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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1

asunto:

Titulo de la serie o

PROGRAMAS / Programas Académicos Formales

1.2

descripcion:

Los documentos de esta subserie dan a conocer el contenido de los
programas analiticos, syllabus o protocolos académicos de los cursos,
asignaturas o materias cursadas con calificaciones aprobadas, acorde
con las exigencias del plan de estudio del programa. Lo anterior en
concordancia el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019 “Por el cual

Nivel de|se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional

Abierta y a Distancia (UNAD) Articulo 72. Funciones de las Escuelas.
Literal b) Gestionar los programas y servicios académicos, en el marco
de las responsabilidades sustantivas de la Universidad y de los
procesos Yy procedimientos que correspondan, para garantizar la
calidad y pertinencia formativa de sus estudiantes y el impacto social
de sus egresados”

1.3

Unidad
Administrativa:

ESCUELA DE CIENCIAS BASICAS, TECNOLOGIA E INGENIERIA
102.2

ESCUELA DE CIENCIAS AGRARIAS, PECUARIAS Y DEL MEDIO
AMBIENTE 102.3

ESCUELA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CONTABLES,
ECONOMICAS Y DE NEGOCIOS 102.4

ESCUELA DE CIENCIAS SOCIALES, ARTES Y HUMANIDADES
102.5

ESCUELA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION 102.6

ESCUELA DE CIENCIAS DE LA SALUD 102.7

ESCUELA DE CIENCIAS JURIDICAS Y POLITICAS 102.8
DIRECCIONES ZONALES Y CENTROS 117

1.4

Fechas extremas:

Desde: Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Descripcion de la

Estos documentos dan a conocer el contenido de los programas
analiticos, syllabus o protocolos académicos de los cursos, asignaturas

21 . ) e
serie o asunto: o materias cursadas con calificaciones aprobadas, acorde con las
exigencias del plan de estudio del programa.
Protocolo Académico
Diseno curricular
Comunicaciones MEN
Tipos Plan de Estudios
2.2 documentales: Plan de Equivalencias
) Contenidos Analiticos
Situaciones Académicas
Disefio Curricular cada Programa
Condiciones Minimas de Calidad para cada programa
2.3 3°'°°rtes ~ |Papel-PDF
ocumentales:
Caracteristicas Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
24 |fisicas de la sobre “Conservacion de Documentos” que establece que los

documentacion:

documentos desde su produccion debe tener una serie de atributos
como los de autenticidad, originalidad y fiabilidad entre otros, lo que se
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consigue mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales
‘estables” que garanticen la permanencia en el tiempo y en
concordancia con la NTC 4436, 1998-07-22. ‘"Informacion vy
documentacion. Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la
permanencia y durabilidad”.
Administrativo: Leqal_ . yIOContabIe: Fiscal:
Juridico:
La subserie
Programas La subserie
Académicos Programas . |La subserie
- La subserie
Formales  tuvo|Académicos P Programas
rogramas i
valor Formales tuvo - Académicos
- . Académicos
administrativo yavalor legal ya que Formales no
", Formales no tuvo .
que daba alpermitia conocer tuvo valor fiscal
valor contable ya
Valores primarios |cOnocer elllos programasque la informacionPC" cuanto no
2.5 . contenido de losacreditados por el . registra
de la serie: NS que contienen los
programas Ministerio dedocumentos uedocumentos
analiticos, Educacion y su C4ecisorios que
. la componen no
syllabus o|malla curricular dereﬂe'a comprometan el
protocolos acuerdo con las 13 manejo
. movimientos
académicos de|normas _ presupuestal, de
. econdémicos  y/oj .
los cursos, lestablecidas paral; ) bienes 0
..~ “ffinancieros de la
acorde con las|cada disciplinal_ .. recursos
) . entidad. o
exigencias  del|propuesta por la publicos.
plan de estudio|Universidad.
del programa.
NTC 4436, del 22 de julio de 1998 "Informacion y documentacion.
Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y
Normatividad que|dyrabilidad”.
2.6 aplica a la serie o|Acuerdo 006 de 2014 sobre “Conservacion de Documentos”
asunto: Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019 “Por el cual se modifica el
Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD) Articulo 72. Funciones de las Escuelas. Literal b)

3. AREA DE VALORACION

Archivo Central
18

Archivo de Gestion
2

Tiempo de
retencion:

Tiempo total
20

3.1

Disposicion
Final:

Conservacion

3.2 Total

X Eliminacion Seleccion X

‘Digitalizacién

Cumplido el tiempo de retencibn conservar totalmente ya que Ila
documentacion adquiere valores secundarios que evidencian todos los
requisitos de aprobacién del programa de formacion. Con el fin de garantizar
la perdurabilidad y accesibilidad al documento se debe generar una copia de
seguridad o respaldo, tomando en cuenta lo establecido en la (introduccion
numeral 5.6 literal a y b) .En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la
Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte
original. Este proceso debe ser realizado por el encargado de Escuela de
Ciencias Basicas, Tecnologia e Ingenieria con el acompanamiento del grupo
de Gestion Documental y Funcién Notarial.

3.3 |Procedimiento:

“UNAD, innovacion y excelencia educativa para todos”
Grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial

Calle 14 sur No 14-23 piso 5

Teléfono: (1) 344 3700 ext. 1510
sgeneral.unad.edu.co/sistema-de-gestion-documental
Bogota D.C. - Colombia

%  SGS
CO17i7T811




CODIGO:
. FICHA DE DESCRIPCION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES VERSION:
Abieria y a Distancia Pagina 3de 3

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE

4.1 Acceso publico: Si X No
4.2 Restringido: Si No Plazo en anos:
Marco legal de la
4.3 .
restriccion:

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

4.1 Elaboré: Oscar Mora Calderén
Fech d I

42 |°ocha o de 421122020
descripcion:
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