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1. AREA DE IDENTIFICACION

Titulo de la serie o|PROYECTOS / Proyecto de Acreditacion de Alta calidad de

11 asunto: Programas.

Los documentos de esta subserie dan a conocer toda la gestion
administrativa orientadas a la creacion de condiciones de retencion y
permanecia de los estudiantes. Lo anterior en concordancia con el
Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el
Nivel de |Estatuto  Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a
1.2 descripcion: Distancia (UNAD). Articulo 33. Funciones de la Vicerrectoria de

P ) Servicios a Aspirantes, Estudiantes y Egresados. Literal d) Gestionar
programas, proyectos y estrategias especificas orientadas a la
retencion y permanencia de los estudiantes, en los diferentes sistemas,
niveles y ciclos de formacién, con el propdsito de asegurar la
pertinencia e inclusidn en la prestacion de los servicios”.

Unidad VICERRECTORIA DE SERVICIOS A ASPIRANTES, ESTUDIANTES Y

1.3 Administrativa: EGRESADOS 104

14 Fechas extremas: Desde: Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Descripciéon de la E§tos documentos de_lp a conocer ’Foda la gestion z_agministrativa ’
21 . . orientadas a la creacion de condiciones de retencion y permanecia de
serie o asunto: )
los estudiantes.
2o |TiPOS Proyecto
documentales: Informes de aseguramiento de la calidad
g3 |SoPortes | el-PDF
documentales:
Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
sobre “Conservacion de Documentos” que establece que los
o documentos desde su produccion debe tener una serie de atributos
Caracteristicas como los de autenticidad, originalidad y fiabilidad entre otros, lo que se
24 |fisicas de la|consigue mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales
documentacion: ‘estables” que garanticen la permanencia en el tiempo y en
concordancia con la NTC 4436, 1998-07-22. ‘"Informacion vy
documentacion. Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la
permanencia y durabilidad”.
Administrativo: heg’all . y/°Contable: Fiscal:
uridico:
La subserie [La subserie|_a subserie|Proyecto de
Proyecto de |Proyecto delProyecto delAcreditacion de
Acreditacion delAcreditacion  de|Acreditacion  delAlta calidad de
Valores primarios |Alta calidad deAlta calidad deAlta calidad deProgramas  no
25 de Ia serie: Programas tuvo|Programas tuvoProgramas no[Formales no
: valor valor legal ya quetuvo valor contableftuvo valor fiscal
administrativo ya[permitia dar ajya que lalpor cuanto no
que daba alconocer el [informacion  quelregistra
conocer los lcumplimiento  de/contienen losldocumentos
mecanismos los propdsitosdocumentos  quedecisorios  que
para la busqueda|misionales en ella componen nolcomprometan el
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permanente de[marco de lajrefleja manejo
altos niveles de|Constitucion, lamovimientos presupuestal, de
calidad de las|Ley y sus propiosleconémicos  y/ojienes 0
Universidad estatutos; asiffinancieros de lafrecursos
Nacional Abiertalcomo Rendirentidad. publicos.

y a Distancia,|cuentas ante la
que fortalece suisociedad y el
capacidad de|Estado sobre el
autorregulacion y|servicio educativo
exige trazar lajque la Institucion
ruta precisa paralpresta.

sSu mejoramiento.

NTC 4436, del 22 de julio de 1998 "Informacion y documentacion.
Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y
Normatividad que iurabllclidag:% de 2014 sobre “C ion de D tos”
. . cuerdo e sobre “Conservacion de Documentos
2.6 apllc: ? la serie o Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el
asunto. Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD). Articulo 33. Funciones de la Vicerrectoria de Servicios a
Aspirantes, Estudiantes y Egresados. Literal d) todo el literal.

3. AREA DE VALORACION

3.1 Tiempo de|Archivo de Gestion Archivo Central Tiempo total
" |retencioén: 5 10 15
Disposicion i
3.2 P Conservacion X Eliminacion Seleccion ‘Digitalizaciénx

Final: Total

Cumplido el tiempo de retencion conservar totalmente ya que la
documentacién adquiere valores secundarios donde se da a conocer el
servicio de orientacion, acompafnamiento, apoyo y seguimiento que la UNAD
dispone para los estudiantes, relacionado con la autogestion del proceso de
aprendizaje autdbnomo, significativo y colaborativo; la formacion integral y a lo
largo de la vida en el marco de la educacion abierta, a distancia y en
ambientes virtuales. Con el fin de garantizar su conservacion permanente se
3.3 |Procedimiento: |debe generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
histérico utilizando el proceso de Digitalizacion o microfilmacién segun lo
establecido en la (introduccidon numeral 5.6 literal a y b) .En cumplimiento a los
lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se
conservaran siempre en su soporte original. Este proceso debe ser realizado
por el encargado de la Vicerrectoria de Servicios A Aspirantes, Estudiantes y
Egresados con acompanamiento del grupo de Gestion Documental y Funcién
Notarial.

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE

4.1 Acceso publico: Si X No
4.2 Restringido: Si No Plazo en aios:
Marco legal de la
4.3 .
restriccion:
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4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

4.1 Elaboro:

Oscar Mora Calderdn

4.2 Fecha

descripcion:

de la
2/12/2020
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