cODIGO:

FICHA DE DESCRIPCION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES VERSION:
Pagina1de 3

Universidad Naclonal

1. AREA DE IDENTIFICACION

Titulo de la serie o

1.1 ) PROGRAMAS / Programas Académicos no Formales
asunto:

Los documentos de esta subserie dan a conocer el contenido de los
programas no formales que ofrece la universidad. Lo anterior en
concordancia el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019 “Por el cual
se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional
1.2 Nivel de|Abierta y a Distancia (UNAD) Articulo 72. Funciones de las Escuelas.
descripcion: Literal c) Gestionar las redes y procesos derivados de las exigencias
curriculares graduales y posgraduales a través de los actores
académicos, para la formacion integral de los estudiantes conectados
con las realidades de sus comunidades, y propiciar el avance social en
pro del desarrollo sustentable regional y nacional’.

ESCUELA DE CIENCIAS BASICAS, TECNOLOGIA E INGENIERIA
102.2

ESCUELA DE CIENCIAS AGRARIAS, PECUARIAS Y DEL MEDIO
AMBIENTE 102.3

ESCUELA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CONTABLES,
ECONOMICAS Y DE NEGOCIOS 102.4

Unidad ESCUELA DE CIENCIAS SOCIALES, ARTES Y HUMANIDADES
Administrativa: 102.5

ESCUELA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION 102.6

ESCUELA DE CIENCIAS DE LA SALUD 102.7

ESCUELA DE CIENCIAS JURIDICAS Y POLITICAS 102.8
VICERRECTORIA DE INCLUSION SOCIAL, DESARROLLO
REGIONAL Y PROYECCION COMUNITARIA 106

DIRECCIONES ZONALES Y CENTROS 117

1.3

14 Fechas extremas: Desde: Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

2.1 Descripcion de la|Estos documentos dan a conocer el contenido de los programas no
| serie o asunto: formales que ofrece la universidad.
Tipos Protqcolo Apademlco
2.2 Disefio curricular
documentales: : i
Contenidos Analiticos
Soportes
2.3 P Papel-PDF
documentales:
Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
sobre “Conservacion de Documentos” que establece que los
o documentos desde su produccion debe tener una serie de atributos
Caracteristicas como los de autenticidad, originalidad y fiabilidad entre otros, lo que se
24 (fisicas de la|consigue mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales
documentacion: ‘estables” que garanticen la permanencia en el tiempo y en
concordancia con la NTC 4436, 1998-07-22. ‘Informacién vy
documentacion. Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la
permanencia y durabilidad”.
: : - . Legal lo .
Valores primarios|Administrativo: 9al . Y'9contable: Fiscal:
2.5 . Juridico:
de la serie: , - - .
La subserie|La subserielLa subserielLa subserie
“UNAD, innovacion y excelencia educativa para todos”
Grupo de Gestion Documental y Funcion Notarial ; :
Calle 14 sur No 14-23 piso 5 W ops & SGS
Teléfono: (1) 344 3700 ext. 1510 cotaass cotrman

sgeneral.unad.edu.co/sistema-de-gestion-documental
Bogota D.C. - Colombia
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Programas Programas Programas Programas
Académicos nolAcadémicos nolAcadémicos nojAcadémicos no
Formales tuvo|Formales tuvolFormales no tuvolFormales no
valor valor legal porvalor contable yatuvo valor fiscal

administrativo ya|cuanto demuestralque la informaciénjpor cuanto no
que daba alel cumplimiento tolque contienen losfregistra

conocer los |del Decretol[documentos  queldocumentos
programas que|Nacional 114 della componen noldecisorios que
ofrece la|1996, en cuanto afrefleja comprometan el
Universidad brindar educacionmovimientos manejo

como no formal deecondmicos  y/opresupuestal, de
complemento, calidad, elfinancieros de lajienes 0

actualizacion, Decreto Nacionalentidad. recursos
formacion 114 de 1996 vy publicos.
laboral, que seldemas normas
rigen por los|que regulan la
principios y fines materia.
generales de la
educacion.

Ley 115 de 1994 “Por la cual se expide la Ley General de Educacion”
NTC 4436, del 22 de julio de 1998 "Informacion y documentacion.
Normatividad que|Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y
durabilidad”.

Acuerdo 006 de 2014 sobre “Conservacion de Documentos”

Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019 “Por el cual se modifica el
Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD) Articulo 72. Funciones de las Escuelas. Literal c) todo el literal.

2.6 aplica a la serie o
asunto:

3. AREA DE VALORACION

3.1 Tiempo de|Archivo de Gestion Archivo Central Tiempo total
" |retencioén: 3 7 10
Disposicion i
3.2 |- oP€ Conservacion|y  |gjiminacién Seleccién|  |Digitalizacién(X
Final: Total

Cumplido el tiempo de retencion conservar totalmente ya que la
documentacion adquiere valores secundarios que evidencian todos los
requisitos de aprobacién del programa de formacion. Con el fin de garantizar
la perdurabilidad y accesibilidad al documento se debe generar una copia de
seguridad o respaldo, tomando en cuenta lo establecido en la (introduccién
numeral 5.6 literal a y b) .En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la
Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte
original. Este proceso debe ser realizado por el encargado de Escuela de
Ciencias Basicas, Tecnologia e Ingenieria con el acompafiamiento del grupo
de Gestion Documental y Funcion Notarial.

3.3 |Procedimiento:

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE

4.1 Acceso publico: Si X No

4.2 Restringido: Si No Plazo en aios:

“UNAD, innovacion y excelencia educativa para todos”

Grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial = : i
Cal[e 14 sur No 14-23 piso 5 % “gps ® sgs * SGS
Teléfono: (1) 344 3700 ext. 1510 conarmass catrren ©
sgeneral.unad.edu.co/sistema-de-gestion-documental
Bogota D.C. - Colombia
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4.3

Marco legal de la
restriccion:

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

4.1 Elaboro: Oscar Mora Calderon
Fech d [

42 | °ccha o de 12/12/2020
descripcion:

“UNAD, innovacion y excelencia educativa para todos”
Grupo de Gestion Documental y Funcion Notarial
Calle 14 sur No 14-23 piso 5

o

Teléfono: (1) 344 3700 ext. 1510 cotamass cotren
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