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FICHA DE DESCRIPCION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES

Universidad Naclonal

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1 Titulo (_je la serie o CONCEPTOS/Conceptos Juridicos
asunto:
Los documentos de esta subserie dan a conocer el criterio juridico de
la Universidad con respecto a consultas realizadas por entidades
externas o entidades judiciales de conformidad con el Acuerdo 039 de
Nivel de |diciembre de 2019. Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional
1.2 descripcion: de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 43.
P ) Funciones de la Secretaria General, b) Dirigir, de forma estratégica, la
postura juridica de la Universidad, en el marco de su autonomia
universitaria, para garantizar la uniformidad conceptual, ante las
diversas consultas o requerimientos juridicos que se presenten.
Unidad
1.3 .. . SECRETARIA GENERAL- 101
Administrativa:
1.4 |Fechas extremas: |Desde: Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Documento mediante el cual se da respuesta a una solicitud realizada
Descripcion de la|POr alguna de las dependencias de la Universidad Nacional Abiertay a
21 . . Distancia o usuario interno o externo, donde se aclara un proceso o
serie o asunto: I L . -
procedimiento juridico, con respecto a algun tramite o tema
determinado.
29 |TiPOS Solicitud
documentales: Respuesta
g3 |Soportes | el-PDF
documentales:
Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
sobre “Conservacion de Documentos” que establece que los
o documentos desde su produccion deben tener una serie de atributos
Caracteristicas como los de autenticidad, originalidad y fiabilidad entre otros, lo que se
24 |(fisicas de la|consigue mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales
documentaciéon: |“estables” que garanticen la permanencia en el tiempo y en
concordancia con la NTC 4436, 1998-07-22. ‘Informacion vy
documentacion. Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la
permanencia y durabilidad”.
Administrativo: Leg'al_ . yIOContabIe: Fiscal:
Juridico:
La subserie La subserielLa subserie|lLa subserie
Conceptos Conceptos Conceptos Conceptos
~_ |Juridicos  tuvo|Juridicos tuvoduridicos no tuvoduridicos no tuvo
25 Valores primarios|yg|or valor legal ya quejvalor contable yalvalor fiscal por
de la serie: administrativo ya|permitia sustentarlque la informaciénjcuanto no
que daba allas actuacionesjque contienen losfregistra
conocer el punto/de la Universidaddocumentos queldocumentos
de vista de laja la luz de lala componen noldecisorios que
Universidad enjjurisprudencia yJrefleja comprometan el
cuanto alla  normatividadmovimientos manejo
“UNAD, innovacion y excelencia educativa para todos”
Grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial 5 g
Calle 14 sur No 14-23 piso 5 : sgs & sas SGS
Teléfono: (1) 344 3700 ext. 1510 conarmass catrren o

sgeneral.unad.edu.co/sistema-de-gestion-documental
Bogota D.C. - Colombia




cODIGO:
FICHA DE DESCRIPCION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES VERSION:

0ge
Universidad Nacional

Ablerta y a Distancia Péglna 2de3
requerimientos  |vigente enecondmicos  y/opresupuestal, de
realizados por lafrelacion a unffinancieros de lajbienes 0
comunidad tema especificolentidad. recursos
estudiantil o porjtramitado por la publicos.

entidades Universidad
externas, luego
de realizar un
analisis
pormenorizado.

NTC 4436, del 22 de julio de 1998 "Informacion y documentacion.
Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y
Normatividad que|dyrabilidad”.

2.6 aplica a la serie o|Acuerdo 006 de 2014 sobre “Conservacion de Documentos”

asunto: Acuerdo 039 de diciembre de 2019. Por el cual se modifica el Estatuto
Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD).
Articulo 43. Funciones de la Secretaria General, b) “ todo el literal”

3. AREA DE VALORACION

Tiempo de|Archivo de Gestion Archivo Central Tiempo total
retencion: 2 8 10

31

3.2 Disposicion  |Conservacion

Final: Total X

Eliminacion Seleccién

Digitalizacién}x

Cumplido el tiempo de retencion la documentacion se conserva totalmente ya
que se adquiere valores secundarios que dan testimonio de los lineamientos
juridicos de la Universidad, con el fin de garantizar su conservacion
permanente se debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor histérico utilizando el proceso de Digitalizacion o
microfilmacion (ver introducciéon numeral 5.6 literal a y b). En cumplimiento a
los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se
conservaran siempre en su soporte original (Articulo 19. Paragrafo 2)". Este
proceso debe ser realizado por el encargado de la Rectoria con el
acompafnamiento del grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial.

3.3 |Procedimiento:

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE

4.1 Acceso publico: Si X No
4.2 Restringido: Si No Plazo en aios:
Marco legal de la
4.3 .
restriccion:

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

4.1 Elaboro: Oscar Mora Calderén
Fech d |

42 | °cha e 1211212020
descripcion:
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