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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1

Titulo de la serie o

asunto:

INFORMES/ Informes de Administracién de Infraestructura Tecnoldgica

1.2

Los documentos de esta subserie contienen sobre los requerimientos
de desarrollo de la Plataforma Tecnoldgica Integrada, la cual se
encarga de gestionar, mantener y dar soporte a los componentes
tecnolégicos necesarios para proveer herramientas con fines
educativos a los estudiantes, cuerpo académico y personal

Nivel de |@dministrativo de la universidad. Esto incluye la administracion de base

descripcion:

de datos, la gestidon de la infraestructura de nube, la administracion de
las aulas virtuales y el desarrollo de software para gestionar el ciclo de
vida del estudiante, en concordancia con lo establecido en el Acuerdo
039 del 3 de diciembre de 2019 “Por el cual se modifica el Estatuto
Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD) CAPITULO 2 Articulo 14 literales: c) todo el literal vy literal o)
todo el literal

1.3

Unidad
Administrativa:

GERENCIA DE  PLATAFORMAS E  INFRAESTRUCTURA

TECNOLOGICA 109

1.4

Fechas extremas:

Desde: |Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

21

Descripcion de la
serie o asunto:

Documentos que dan a conocer los Informes de Administracion de
Infraestructura Tecnoldgica

2.2

Tipos
documentales:

Solicitud de desarrollo

Bitacora inicial del proyectos
Notificacion escrita al usuario viabilidad
Notificacion escrita al

usuario de no viabilidad

Historias de usuario creadas
Diagrama modelo entidad-relacion
Juego de tarjetas CRC.

Informe

Modelo o maqueta del proyecto
Registro de pruebas de aceptacion
Manual técnico y manual de usuario

2.3

Soportes
documentales:

Papel-PDF

24

Caracteristicas
fisicas de la
documentacion:

Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
sobre “Conservacion de Documentos” que establece que los
documentos desde su produccion debe tener una serie de atributos
como los de autenticidad, originalidad vy fiabilidad entre otros, lo que se
consigue mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales
‘estables” que garanticen la permanencia en el tiempo y en
concordancia con la NTC 4436, 1998-07-22. ‘Informacién vy
documentacion. Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la
permanencia y durabilidad”.
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3. AREA DE VALORACION

3.1 Tiempo de|Archivo de Gestion Archivo Central Tiempo total
" |retencion: 2 8 10
Disposicion i
3.2 | _. p. ConservaCIonX Eliminacion Seleccion Digitalizacion|X
Final: Total
Cumplido su tiempo de retencién en el archivo central, la gestion del
componente de administracion de infraestructura se conserva totalmente
como parte de la memoria histérica que automatiza el aprendizaje de la
3.3 |Procedimiento: educacion para todos a través de la modalidad abierta, a distancia y en

ambientes virtuales de aprendizaje. Con el fin de garantizar su conservacion
permanente a la muestra seleccionada se le debe generar una copia de
seguridad o respaldo utilizando el proceso de Digitalizacion o microfilmacion
ver (introduccion numeral 5.6 literal a y b) .En cumplimiento a los lineamientos
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técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en
su soporte original. El resto de la documentacion se elimina bajo la técnica de
picado, proceso que debe ser realizado por el encargado de la Gerencia de
Plataformas e Infraestructuras Tecnologica con el acompafamiento del grupo
de Gestion Documental y Funcién Notarial.

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE

4.1 Acceso publico: Si X No
4.2 Restringido: Si No Plazo en anos:
Marco legal de la
4.3 .
restriccion:

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

4.1 Elaboré: Oscar Mora Calderon
Fecha de la
4.2 . . 2/12/2020
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