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1. AREA DE IDENTIFICACION

Titulo de la serie o

11 . ACTOS ADMINISTRATIVOS/Actas de Grado
asunto:

Los documentos de esta subserie son el soporte de la emision de
diplomas y actas de grado de las escuelas concedido por la
culminacién satisfactoria de un programa académico. Lo anterior de
conformidad con lo establecido el acuerdo 039 del 3 de diciembre de
2019 “por el cual se modifica el estatuto organizacional de la
Nivel de |Universidad nacional abierta y a distancia (Unad). Articulo 427, De los
1.2 descripcién: sistemas de la Secretaria General, a) Sistema de Grados y resolucion

P ) 2868 por la cual se crea y organiza el Grupo de Trabajo de la
Secretaria General Grados y Titulos. Articulo segundo funciones
“actualizar archivar custodiar, certificar la informacion relativa a de
grados y titulos de los programas académicos ofrecidos por la
institucion”. Reglamento General Estudiantil, Acuerdo 0029 de 13 de
diciembre de 2013, Articulo 40.

Unidad

1.3 n ? ) . GRUPO INTERNO DE TRABAJO GRADOS Y TITULOS 101.3
Administrativa:

14 Fechas extremas: Desde: Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Documentos que certifican la validez de un titulo, bien sea de educacion
basica primaria, secundaria, pregrado, especializacién o cualquier otro
2.1 Des.cripcién de la|programa de educacién. Estas actas son el soporte de las
serie o asunto: capacitaciones impartidas en cada uno de los programas de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.
2.2 ZIpOS . Actas de grado
ocumentales:
g3 |SoPortes | el-PDF
documentales:
Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
sobre “Conservacion de Documentos” que establece que los
documentos desde su produccion debe tener una serie de atributos
Caracteristicas como los de autenticidad, originalidad y fiabilidad entre otros, lo que se
2.4 |fisicas de la consigue mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales
documentacion: ‘estables” que garanticen la permanencia en el tiempo y en
concordancia con la NTC 4436, 1998-07-22. ‘Informacién vy
documentacion. Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la
permanencia y durabilidad”.
Administrativo: Leg'al_ylt? Contable: Fiscal:
Juridico:
Valores primarios |L@ subserie La subserie Actas [La subserie Actas |La subserie
25 de la serie: Actas de Grado |de Grado tuvo de Grado no tuvo |Actas de Grado
) tuvo valor valor legal ya que |valor contable ya |no tuvo valor
administrativo ya [permitia conocer |[que la informacién ffiscal por cuanto
que dan a el desempeno de |que contienen los |no registra
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conocer los procesos y documentos que |documentos
aspectos actividades que |la componen no |decisorios que
académicos y realizaba la refleja comprometan el
administrativos  |Universidad en  |[movimientos manejo

en relaciéon a los |materia de titulos [econémicos y/o  [presupuestal, de
tramites surtidos |y grados, como  ffinancieros de la  |bienes o

para general los |material entidad. recursos
diplomas y titulos [probatorio en publicos.
fisicos y caso de

electronicos que |[solicitudes ante
corresponden a |organismos de
la Universidad  |control o ante
peticiones de los
usuarios.

NTC 4436, de 22 de julio de 1998 "Informacién y documentacién. Papel
para documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y
Normatividad que |qurabilidad’.

2.6 |aplicaalaserie o |Acuerdo 006 de 2014 sobre “Conservacion de Documentos”

asunto: Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. Por el cual se modifica el
Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD).Articulo 42 literal “ todo el litera”

3. AREA DE VALORACION

Tiempo de Archivo de Gestion Archivo Central Tiempo total

3.1 ‘s
retencion: 2 8 10

3o |Disposicion  |Conservacion

Final: Total X

Seleccidén Digitalizacion

X |Eliminaci6n

Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central esta Subserie
documental se conserva totalmente porque permite validar el cumplimiento del
requisito académico de un programa. Con el fin de garantizar la perdurabilidad
y accesibilidad al documento se debe generar una copia de seguridad o
3.3 |Procedimiento: [respaldo, tomando en cuenta lo establecido en la (introduccion numeral 5.6
literal a y b) .En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de
2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte original. Este
proceso debe ser realizado por el Grupo de Trabajo Grados y Titulos con el
campamiento del Gestion Documental y Funcion Notarial.

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE

4.1 Acceso publico: Si X No
4.2 Restringido: Si No Plazo en anos:
Marco legal de la
4.3 .
restriccion:

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
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4.1 Elaboro: Oscar Mora Calderén
Fecha de la
4.2 C 2/12/2020
descripcion:
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