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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1

Titulo de la serie o

asunto:

PROYECTOS /
Comunitaria

Proyectos de Desarrollo Social y Promocion

1.2

Los documentos de esta subserie dan a conocer los programas y
proyectos que promuevan el fortalecimiento de la gestion institucional
para la generacién de capital humano, social y econémico. Lo anterior
de conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el

Nivel de |cual se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional

descripcion:

Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 27. Funciones de la
Vicerrectoria de Inclusion Social, Desarrollo Regional y la Proyeccién
Comunitaria. Literal e) Gestionar el disefio y ejecucion de programas y
proyectos de prestacion de servicios académicos e investigativos,
asesorias, consultorias e interventorias, de acuerdo con su
responsabilidad sustantivas”.

1.3

Unidad
Administrativa:

VICERRECTORIA DE INCLUSION SOCIAL,
REGIONAL Y PROYECCION COMUNITARIA 106

DESARROLLO

1.4

Fechas extremas:

Desde: Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Descripcion de la

Hace referencia a estrategias de orientacion y organizacion de
diferentes actividades relacionadas con un campo de acciéon, de tal
forma que se pueda garantizar la integracion, articulacion y continuidad
de esfuerzos, de manera ordenada, coherente y sistematica. Esta forma
de organizacion enfatiza en la interaccién de la UNAD con el entorno

21 . . social y cultural, mediante la generacion de Programas, Diplomados,
serie o asunto: . ) -
Cursos, Proyectos de Investigacion y diferentes actividades que
posibilitan la construccion de conocimiento y la visibilizacion de los
resultados y se convierten en fuente de generacion de valor agregado
en cada una de las cuatro lineas de accion de la Vicerrectoria de
Desarrollo Regional y Proyeccion Comunitaria
Comunicaciones oficiales
Tipos Propuesta proyecto via convenio
2.2 . Informe periddico de ejecucion proyectos via convenio
documentales: . . . ) .
Informe final de ejecucidn proyectos via convenio.
Informe periédico sobre la evaluacién de impacto
g3 |Soportes | el-PDF
documentales:
Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
sobre “Conservacion de Documentos” que establece que los
o documentos desde su produccion debe tener una serie de atributos
Caracteristicas como los de autenticidad, originalidad y fiabilidad entre otros, lo que se
24 (fisicas de la|consigue mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales
documentacion: ‘estables” que garanticen la permanencia en el tiempo y en
concordancia con la NTC 4436, 1998-07-22. ‘Informacién vy
documentacion. Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la
permanencia y durabilidad”.
2 Valores primarios|Administrativo: Leg'al_ . y/"Contable: Fiscal:
.5 de Ia serie: Juridico:
) La subserie|La subserielLa subserielLa subserie
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Proyectos de [Proyectos delProyectos de[Proyectos de
Desarrollo Social|Desarrollo SocialDesarrollo Social yDesarrollo Social
y Promociénly Promocién|Promocion y Promocioén
Comunitaria tuvo|Comunitaria tuvoComunitaria noComunitaria no
valor valor legal ya queftuvo valor contableftuvo valor fiscal
administrativo ya|permitia conocerlya que lajpor cuanto no
que daba alel desempefio definformacion  quefregistra
conocer las|los procesos yjcontienen los|[documentos
estrategias actividades  quedocumentos queldecisorios que
institucionales delrealizaba lala componen nocomprometan el
interaccion, Universidad refleja manejo
inclusion e Nacional Abierta ymovimientos presupuestal, de
intervencion paraja Distancia en eleconémicos  y/obienes 0
contribuir a lajcumplimiento del’(inancieros de larecursos
solucién delquehacer de lalentidad. publicos.
problemas Universidad
locales, Nacional Abierta y
regionales yla Distancia
nacionales y al|(UNAD) en la
desarrollo social,|medida en que
economico, busca el
cultural, mejoramiento
medioambiental, |continuo de Ila
politico y [interaccién con la
cientifico sociedad,
tecnolégico, asi|mediante el
como a lajdesarrollo de la
formacién y [vocacion de
actualizacion servicio 'y la
permanente delcultura
los beneficiarios|investigativa, de
de susjacuerdo a los
programas Yy [parametros
servicios. establecidos en la

Ley 30 de 1992 y

el Estatuto
General de |la
Universidad.

2.6

Normatividad que
aplica a la serie o
asunto:

NTC 4436, del 22 de julio de 1998 "Informacion y documentacion.
Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y

durabilidad”.

Acuerdo 006 de 2014 sobre “Conservacién de Documentos”

Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el
Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD). Articulo 27. Funciones de la Vicerrectoria de Inclusién Social,
Desarrollo Regional y la Proyeccién Comunitaria. Literal e). Todo el

literal.

3. AREA DE VALORACION

3.1

de

Tiempo

Archivo de Gestion

Archivo Ce

ntral Tiempo

total
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retencion: 2 8 10

3.2 Disposicion  |Conservacion
" |Final: Total

X Eliminacion Seleccion ‘Digitalizacién}x

Cumplido el tiempo de retencion conservar totalmente en medio técnico y
soporte papel, ya que la documentacion adquiere valores secundarios de
caracter investigativo, que fomentan el fortalecimiento de los esfuerzos
comunitarios colectivos, y propician la participacién de actores sociales en las
dinamicas comunitarias y reconocen las diferencias como un factor de
participacion en equidad. Con el fin de garantizar su conservacion permanente
se debe generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos de
valor histérico utilizando el proceso de Digitalizacion o microfilmacion ver
introduccidn numeral 5.6 literal a y b; numeral 5.6.1 literal a. Este proceso
debe ser realizado por el encargado de la Vicerrectoria de Inclusion Social,
Desarrollo Regional y la Proyeccion Comunitaria con el acompanamiento del
grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial.

3.3 |Procedimiento:

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE

4.1 Acceso publico: Si X No
4.2 Restringido: Si No Plazo en aios:
Marco legal de la
4.3 .
restriccion:

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

4.1 Elaboro: Oscar Mora Calderdn
Fecha de la

4.2 e 2/12/2020
descripcion:
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