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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1

Titulo de la serie o
asunto:

ACTAS/ Actas de Comité de Conciliacion

1.2

Nivel de
descripcion:

Los documentos de esta subserie dan a conocer la gestidon juridica
integral, en sus ambitos de actuacion y defensa de los intereses
institucionales, en articulacién permanente con los demas Sistemas
Organizacionales de conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de
diciembre de 2019 “Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional
de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 43”,
literal c) Gestionar la accién y la representacion juridica holistica de la
Universidad para todos sus sistemas y disponer el otorgamiento de los
poderes necesarios ante las autoridades judiciales, administrativas y
de toda indole donde se haga necesaria la defensa y representacion
de los intereses de la Universidad.

1.3

Unidad
Administrativa:

SECRETARIA GENERAL- 101

1.4

Fechas extremas:

Desde: Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Descripcion de la

Documentos que soportan las decisiones tomadas en el comité de

2.1 . . conciliacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD, con
serie o asunto: L o .
el fin unico de dirimir controversias.
Tipos L ) o I
2.2 . Citacion, orden del dia, actas de comité de conciliacion
documentales:
Soportes
2.3 P ~ |Papel-PDF
documentales:
Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
sobre “Conservacion de Documentos” que establece que los
documentos desde su produccion deben tener una serie de atributos
Caracteristicas como los de autenticidad, originalidad y fiabilidad entre otros, lo que se
24 (fisicas de la consigue mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales
documentacion: ‘estables” que garanticen la permanencia en el tiempo y en
concordancia con la NTC 4436, 1998-07-22. ‘"Informacion vy
documentacion. Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la
permanencia y durabilidad”.
Administrativo: Leg,al.ylc.> Contable: Fiscal:
Juridico:
La subserie La subserie Actas|La subserie Actas |La subserie
Valores primarios |Actas del comité lde  Comit¢ dede Comité de Actas de Comite
25 de Conciliacion Conciliacion no  [de Conciliacion

de la serie:

Conciliaciéon tuvo

tiene valor tuvo valor contable[no tuvo valor

- . valor legal ya que :
administrativo ya dent g Iya que la fiscal por cuanto
que daban a entro €linformacion que  |no registra
conocer la acuerdo contienen los documentos
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gestion conciliatorio totaldocumentos que |decisorios que
adelantada o parcialla componen no  |comprometan el
delr]tt_ro dedlas adelantado  ante refle!a - manejo g
politicas de el agente deMovimientos presupuestal, de

prevencion del econdémicos y/o  |bienes o
dano antijuridico financieros de la |recursos
determinadola Y elentidad. publicos.
procedencia o correspondiente
improcedencia jauto aprobatorio
de Ia_s_ diferentes debidamente
conciliaciones |oiectoriado,  las
gue se realizan. . .
mismas prestaran
merito ejecutivo |
tendran efecto de
cosa juzgada.

Ministerio Publico

NTC 4436,22 de julio de 1998. "Informacién y documentacion. Papel
para documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y
durabilidad”.

Resoluciéon 1133 de 2007. “Por la cual se estructuran los grupos de
trabajo y equipos contingentes, comités institucionales y organismos
espejo de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Titulo Il
capitulo | Comités institucionales numeral 2. 16 “Comité de
o Conciliacion”.

Normatividad que |Acuerdo 006 de 2014 sobre “Conservacién de Documentos”.

2.6 |aplicaalaserieo |Decreto Reglamentario 1716 de 2009. “articulo 16, definio la
asunto: naturaleza juridica del Comité de Conciliacibn como una instancia
administrativa de decision”.

Decreto 1167 de 2016. “las entidades publicas del orden nacional
pueden invitar a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado a
participar en las respectivas sesiones, a efectos de lo cual tendra
derecho a voz y a voto”.

Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019 “Por el cual se modifica el
Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD). Articulo 437, literal c. Todo el literal.

3. AREA DE VALORACION

Tiempo de Archivo de Gestién Archivo Central Tiempo total

3.1 ..
retencion: 3 17 20

3.2 Disposicion  |Conservacion

Final: Total X [Eliminacién Seleccién Digitalizacion| X

Cumplido el tiempo de retencidén se conserva totalmente en soporte papel y
medio técnico por ser documentos dispositivos que dan testimonio de la
gestion institucional con el fin de garantizar su conservacién permanente se
3.3 |Procedimiento:|debe generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
histérico utilizando el proceso de Digitalizacion o microfilmacion (ver
introducciéon numeral 5.6 literal a y b). En cumplimiento a los lineamientos
técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en
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su soporte original (Articulo 19. Paragrafo 2)". Este proceso debe ser realizado
por el encargado de la Rectoria con el acompafamiento del grupo de Gestidn
Documental y Funcion Notarial.

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE

4.1 Acceso publico: Si X No
4.2 Restringido: Si No Plazo en anos:
Marco legal de la
4.3 .
restriccion:

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

4.1 Elaboro: Oscar Mora Calderdn
Fecha de |

42 | cchade’a 2/12/2020
descripcion:
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