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1. AREA DE IDENTIFICACION

Titulo de la serie o

1.1 . ACTAS/ Actas de Consejo Superior
asunto:

Los documentos de esta subserie dan a conocer la gestion del Consejo
Académico de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, como
maxima autoridad académica de la institucion, de conformidad con el
Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019 “Por el cual se modifica el
Nivel de |Estatuto  Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a
1.2 d S Distancia (UNAD). Articulo 43 Funciones de la Secretaria General”,

escripcion: literal “d) Garantizar el correcto funcionamiento del Consejo Superior

) Y

Universitario y del Consejo Académico, desde su funcion de Secretaria
Técnica, con apego a la Constitucion, las leyes, reglamentos vy
disposiciones propias de la Universidad al igual que estatuto general,
articulo 18 paragrafo 1.

Unidad

1.3 . . . SECRETARIA GENERAL- 101
Administrativa:

14 Fechas extremas: Desde: Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

Documentos que dan cuenta de los temas trata dados por el Consejo
Superior Universitario, como maximo organismo de direccién y gobierno

Descripciéon de la de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD, en relacién con

2.1 . . las politicas académicas, administrativas de planeacion institucional,
serie o asunto: o o ) . e o
organizacion académica, financiera de la Institucién, Aprobar, modificar
e interpretar, en caso de dudas o conflictos, el Estatuto General y demas
reglamentos de la universidad, a que haya lugar.
Tipos " ,
2.2 . Citacion, Orden del dia, Formato del Acta, Anexos del Acta
documentales:
Soportes
2.3 P Papel-PDF

documentales:

Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
sobre “Conservacion de Documentos” que establece que el documento
Caracteristicas desde su produccion debe tener una serie de atributos como los de
autenticidad, originalidad y fiabilidad entre otros, lo que se consigue
mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales “estables” que
garanticen la permanencia en el tiempo y en concordancia con la NTC
4436, 1998-07-22. "Informacion y documentacion. Papel para
documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y durabilidad”.

24 fisicas de la
documentacion:

.. . Legal y/o .
Administrativo: ga'y Contable: Fiscal:
Juridico:
La subserie La subserie Actas|La subserie Actas |La subserie
Valores primarios |Actas de de Consejojde Consejo Actas de
25 de la serie: Consejo Superior |Superior tuvo/Superior no tuvo |Consejo
) tuvo valor valor legal ya quelvalor contable ya [Superior no tuvo
administrativo ya [permitia velarjque la informacion |valor fiscal por
que daba a porque la marchalque contienen los |cuanto no
conocer la de la institucioni[documentos que [registra
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gestion del estuviese acordella componen no |documentos
Consejo Superior [con las|refleja decisorios que
de la Universidad |disposiciones movimientos comprometan el
Nacional Abierta |legales y en casoecondmicos y/o  |manejo
y a Distancia, de conflictos con’!inancieros dela |presupuestal, de
como maxima el Estatutolentidad. bienes o
autoridad de la  |General y demas recursos
institucion reglamentos de la publicos.

universidad,
modificarlo e
interpretarlo.

NTC 4436, del 22 de julio de 1998. "Informacion y documentacion.
Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y
durabilidad”

Acuerdo 018 de diciembre 13 de 2006 “Por el cual se establecen los
criterios para la fijacién de los honorarios de los miembros del Consejo
Superior de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia —UNAD.
o Acuerdo 001 del 29 de agosto de 2006 Por el cual se aprueba el
Normatividad que |Estatuto General de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
2.6 |aplicaalaserie o |[(UNAD)

asunto: Acuerdo 006 de 2014 sobre “Conservacion de Documentos”.

Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019 “Por el cual se modifica el
Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD). Articulo 43 Funciones de la Secretaria General”, literal “d)
Garantizar el correcto funcionamiento del Consejo Superior Universitario
y del Consejo Académico, desde su funcidn de Secretaria Técnica, con
apego a la Constitucion, las leyes, reglamentos y disposiciones propias
de la Universidad.

3. AREA DE VALORACION

Tiempo de Archivo de Gestion Archivo Central Tiempo total
retencién: 3 17 20

3.1

3o |Disposicion  |Conservacion

Final: Total X

Seleccidén Digitalizacion

X |Eliminaci6n

Cumplido el tiempo de retencidn se conserva totalmente en soporte papel y
medio técnico por ser documentos dispositivos que dan testimonio de la
gestion institucional los cuales adquieren valores secundarios, con el fin de
garantizar su conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico utilizando el
3.3 [Procedimiento: |proceso de Digitalizacién o microfilmacion (ver introduccién numeral 5.6 literal
ay b). En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000,
estos documentos se conservaran siempre en su soporte original (Articulo 19.
Paragrafo 2)". Este proceso debe ser realizado por el encargado de la
Secretaria General con el acompafiamiento del grupo de Gestion Documental
y Funcién Notarial.

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE
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4.1 Acceso publico: Si X No
4.2 Restringido: Si No Plazo en aios:

Marco legal de la

4.3 . ex
restriccion:

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

4.1 Elaboro:

Oscar Mora Calderéon

Fecha de la

4.2 s
descripcion:

2/12/2020
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