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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1 Titulo de la serie 0 | ACTAS/ Actas Comité Directivo Nacional del Programa de Educacion
| asunto: Basica y Media

Los documentos de esta subserie dan a conocer los programas de
educaciéon permanente, del sector publico, privado, y las comunidades,
para contribuir al desarrollo humano sostenible. Lo anterior de
conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el
cual se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional
1.2 Nivel de|Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 26. De los Sistemas y Redes de
descripcion: la Vicerrectoria de Inclusion Social, Desarrollo Regional y Proyeccion
Comunitaria. Literal a) Sistema Nacional de Educacién Continua y
Proyecciéon Social (SINEC).Dispositivo organizacional que busca
contribuir al desarrollo regional y comunitario, mediante las estrategias
de Educacién Continua, Proyeccion Social y Servicios de Innovacion,
para que en el marco de la inclusion social”.

Unidad ,
1.3 | Q&g SISTEMA NACIONAL DE EDUCACION PERMANENTE 106.1
Administrativa:
14 Fechas extremas: Desde: Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

21 Descripcion de la
| serie o asunto:
2.2 '(Ij'lpos ) Orden del dia, Anexos y Actas
ocumentales:
g3 |Soportes | el-PDF
documentales:
Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
sobre “Conservacion de Documentos” que establece que los
o documentos desde su produccion deben tener una serie de atributos
Caracteristicas como los de autenticidad, originalidad y fiabilidad entre otros, lo que se
2.4 |fisicas de la consigue mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales
documentacién: |“‘estables” que garanticen la permanencia en el tiempo y en
concordancia con la NTC 4436, 1998-07-22. ‘Informacion vy
documentacion. Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la
permanencia y durabilidad”.
Administrativo: heg’al.ylc? Contable: Fiscal:
uridico:
La subserie La subserie Actas [La subserie Actas [La subserie
Actas Comité Comité Directivo |Comité Directivo |Actas Comité
) ) Directivo Nacional del Nacional del Directivo
25 Valores primarios |Nacional del Programa de Programa de Nacional del
de la serie: Programa de Educacién Basica [Educacion Basica |Programa de
Educacion y Media tuvo valorly Media no tuvo  |Educacion
Basica y Media |legal ya que valor contable ya |[Basica y Media
tuvo valor permitia conocer |que la informacion |no tuvo valor
administrativo ya (el desempefo de [que contienen los ffiscal por cuanto
que dan a los procesos y documentos que |no registra
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conocer los actividades que |la componen no |documentos
programas de realizaba la refleja decisorios que
educacion unidad movimientos comprometan el
permanente, del |administrativa econdémicos y/o  |manejo
sector publico, |durante un financieros de la [presupuestal, de
privado, y las periodo entidad. bienes o
comunidades, determinado recursos
para contribuir al publicos.
desarrollo
humano
sostenible.

Ley 115 de febrero 8 de 1994 “Por la cual se expide la ley general de
educacion”.

NTC 4436, 1998-07-22. "Informacion y documentacion. Papel para
documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y durabilidad
Acuerdo 006 de 2014 sobre “Conservacion de Documentos”
Normatividad que |Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el
Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD)Articulo 26. De los Sistemas y Redes de la Vicerrectoria de
Inclusién Social, Desarrollo Regional y Proyeccion Comunitaria. Literal
a) Sistema Nacional de Educacion Continua y Proyeccion Social
(SINEC). Dispositivo organizacional que busca contribuir al desarrollo
regional y comunitario, mediante las estrategias de Educacién Continua,
Proyecciéon Social y Servicios de Innovacién, para que en el marco de la
inclusion social”.

2.6 |aplicaalaserieo
asunto:

3. AREA DE VALORACION

Tiempo de Archivo de Gestion Archivo Central Tiempo total
retencién: 3 7 10

3.1

3o |Disposicion  |Conservacion

Final: Total X

Eliminacion Seleccién

‘Digitalizacién

Cumplido el tiempo de retencion conservar totalmente ya que la
documentacion adquiere valores secundarios que dan a conocer los
lineamentos a nivel nacional del programa de alfabetizacion, educacién basica
y media para jovenes y adultos. ElI comité fue creado mediante resolucion
0473 del 20 de marzo de 2007, la cual reglamenta la conformacién del comité
directivo nacional del programa de educacion basica y media de la UNAD. Con
el fin de garantizar su conservacion permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico utilizando el
proceso de Digitalizacion o microfilmacion ver introduccion numeral 5.6 literal a
y b; numeral 5.6.1 literal a. Este proceso debe ser realizado por el encargado
de la Oficina Educacion Permanente con el acompafamiento del grupo de
Gestion Documental y Funcién Notarial.

3.3 |Procedimiento:

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE

4.1 Acceso publico: Si X No

4.2 Restringido: Si No Plazo en aios:
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Marco legal de la

4.3 . ex
restriccion:

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

4.1 Elaboro: Oscar Mora Calderon
Fecha del

42 | cScnade’a 2/12/2020
descripcion:

“UNAD, innovacion y excelencia educativa para todos”
Grupo de Gestion Documental y Funcion Notarial o ! o
%,

) 3 3
Cal[e 14 sur No 14-23 piso 5 % vses & | SGS SRS e SGS
Teléfono: (1) 344 3700 ext. 1510 cotamass cotren corasom cotasoiz

. P otz D.C. Bogota D.C.
sgeneral.unad.edu.co/sistema-de-gestion-documental Migég;.:;::":,‘ws s

Bogota D.C. - Colombia



