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1. AREA DE IDENTIFICACION

PROYECTOS / Proyectos de Registros Calificados

de|Abierta y a Distancia (UNAD).

Los documentos de esta subserie dan a conocer datos de los registros
calificados para el desarrollo de un programa. Lo anterior de
conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el
cual se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional
Articulo 33. Funciones de la
Vicerrectoria de Servicios a Aspirantes, Estudiantes y Egresados.
Literal i) Gestionar el disefio y ejecucion de programas y proyectos de
prestacion de servicios académicos e investigativos, asesorias,
consultorias e interventorias, de acuerdo con su responsabilidad
sustantiva, que proyecten la accidén de la Universidad en coordinacion
con la Vicerrectoria de Relaciones Intersistémicas e Internacionales.”

VICERRECTORIA DE SERVICIOS A ASPIRANTES, ESTUDIANTES Y
EGRESADOS 104

1.1 Titulo de la serie o

) asunto:

12 [Nivel
descripcion:

13 Unidad

) Administrativa:

14 Fechas extremas:

Desde: Hasta:

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

21 Descripcion de la||os documentos de esta subserie dan a conocer datos de los registros
serie o asunto: calificados para el desarrollo de un programa.
Informe de ejecucion y evaluacion de plan de mejoramiento del
programa académico.
Documento maestro para renovacion de registro calificado del programa
Informes de autoevaluacién del programa.
Acta del consejo de escuela donde se consigna el resultado de la
revision del documento maestro.
Acta del comité curricular para iniciar el tramite de renovacion de registro
Calificado del programa.
Acta de Consejo Académico con concepto de renovacion de registro
2o |TiPOS calificado
| documentales: Acta de Consejo superior con concepto de renovacion de registro
calificado con cambio de denominacion.
Documento Maestro aprobado por el Consejo de Escuela.
Registro de informacion ingresada al SACES
Notificacion del Registro Calificado del programa.
Requerimiento de traslado de concepto por parte de la sala de
CONACES.
Informe de visita de pares.
Resolucién del registro calificado para el
Programa.
g3 |Soportes | el.PDF
documentales:
Papel industrial tipo bond de 75g/m2. Segun el Acuerdo 006 de 2014
Caracteristicas sobre “Conservacion de Documentos” que establece que los
24 fisicas de documentos desde su produccion debe tener una serie de atributos
e como los de autenticidad, originalidad vy fiabilidad entre otros, lo que se
documentacion: consigue mediante la inalterabilidad asi con el uso de materiales
‘estables” que garanticen la permanencia en el tiempo y en

“UNAD, innovacion y excelencia educativa para todos”
Grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial

Calle 14 sur No 14-23 piso 5
Teléfono: (1) 344 3700 ext. 1510

sgeneral.unad.edu.co/sistema-de-gestion-documental

Bogota D.C. - Colombia




cODIGO:

FICHA DE DESCRIPCION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES | VERSION:

Universidad Naclonal pégma 2 de 3
concordancia con la NTC 4436, 1998-07-22. ‘"Informacion vy
documentacion. Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la
permanencia y durabilidad”.

Administrativo: 53%2:(:0_ yIOContabIe: Fiscal:
La subserie|La subserie
Proyectos de |Proyectos de
Registros Registros
Calificados tuvo|Calificados tuvoL bseriel bseri
valor valor legal ya que Pa su segepa su se(rjle
administrativo ya|permitia conocerRreoyi(Se,[Cr tc?ss eR;Oﬁfr ?SS ©
que daba alel cumplimientoC Igf' d C ?f' d
conocer ollde |lag Calificados noCalificados  no
cumplimiento de [condiciones detuvo valor contabletuvo valor fiscal
o5 |Valores primarios|ias  condiciones|calidad de los 2 que lapor ~ cuanto  no
| de la serie: de calidad [programas delnfor.mauon quefregistra
- . contienen los|documentos
exigidas por lajeducacion C
ley 1188 de superior documentos quedecisorios que
2008 en I3 ofertado’s por IaIa componen nojcomprometan el
obtencion dellUniversidad, :r?gs{ranientos mrzgsjouestal de
registro calificado jpermitiendo CCONOMICOS /ogienes ’ o
de los programas |obtener lal; . y
. : . financieros de larecursos
académicos de lafincorporacion enel. tidad ublicos
Universidad sistema Nacional ' P '
Nacional Abiertalde Informacion de
y a Distanciala Educacion
UNAD. Superior SNIES.
NTC 4436, del 22 de julio de 1998 "Informacion y documentacion.
Papel para documentos de Archivo. Requisitos para la permanencia y
durabilidad”.
Normatividad que|Ley 1188 de 2008 "Por la cual se regula el registro calificado de
- . programas de educacion superior y se dictan otras disposiciones"
2.6 apllc: .a la serie o Acuerdo 006 de 2014 sobre “Conservacion de Documentos”
asunto. Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el
Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
: iculo 33. Funciones de la Vicerrectoria de Servicios a
(UNAD). Articulo 33. Funci de la Vi toria de Servici
Aspirantes, Estudiantes y Egresados. Literal i) Todo el literal.

3. AREA DE VALORACION

3.1 Tiempo de|Archivo de Gestion Archivo Central Tiempo total
" |retencion: 2 10 12
Disposicion ia
3.2 |- °PC Conservacion|, |\ inacion Seleccion|  |Digitalizacion
Final: Total
Cumplido el tiempo de retencién conservar totalmente ya que en los
documentos queda consignada informacion sobre las estrategias de
3.3 |Procedimiento: | F€novacion de registros cg’llflcados de los diferentes programas. Con el fln de
garantizar su conservaciéon permanente se debe generar una copia de
seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico utilizando el
proceso de Digitalizacion o microfilmacion segun lo establecido en la
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introduccidn numeral 5.6 literal a y b y numeral 5.6.1 literal a. Este proceso
debe ser realizado por el encargado de la Vicerrectoria de Relaciones
Intersistémicas e Internacionales con acompafamiento del grupo de Gestion
Documental y Funcion Notarial.

4. CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE

4.1 Acceso publico: Si X No
4.2 Restringido: Si No Plazo en aios:
Marco legal de la
4.3 .
restriccion:

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

4.1 Elaboré: Oscar Mora Calderdn
Fech d |

42 |Schd o de 412/12/2020
descripcion:

“UNAD, innovacion y excelencia educativa para todos”

Grupo de Gestion Documental y Funcion Notarial L] g

Cal[e 14 sur No 14-23 piso 5 % oas % sgs * SGS oo SGS
Teléfono: (1) 344 3700 ext. 15120 . comsss cot7ren ©

sgeneral.unad.edu.co/sistema-de-gestion-documental
Bogota D.C. - Colombia




