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Bogota, abril 19 de 2022

CIRCULAR DISPOSITIVA

107 - 0014

PARA: Rectoria, Vicerrectorias, Secretaria General, Gerencias,
Escuelas, Direcciones Zonales, Directores de Centro,
Oficinas Asesoras, Grupos de Apoyo y/o Unidades Misionales y
de Gestion, CEAD José Acevedo y Gomez

ASUNTO: Visitas en sitio para aplicacién de la version de actualizada de
Tablas de Retencion Documental UNAD.

En virtud de la actualizacion del instrumento informacional y de control
archivistico Tablas de Retencién Documental de la UNAD, desde la Secretaria
General, se proyecta un plan nacional de implementacion a la actualizacion de
Tablas de Retencion Documental de la UNAD, el cual serd aplicado a las
diferentes Unidades, Oficinas Asesoras, Grupos de Apoyoy Centros. Ver Plan
Nacional de implementacion a TRD: URL

https://sgeneral.unad.edu.co/comp onent/sppagebuilder/?view=page&id=33

Concomitante a lo anterior, es importante que sea socializado con la
plataforma humana infegrante de las diferentes Unidades, Oficinas Asesoras,
Grupos de Apoyo y Centros, los cédigos archivisticos que fueron actualizados
y convalidados por el Archivo General de la Nacién, con necesidad imperiosa
de implementacion en sus documentos producidos y que determinan el
principic de procedencia que en la-archivistica son requeridos para direccionar
la proveniencia y posterior inclusion en la serie documental a la cual pertenece.

Asi mismo, los documentos conexos al procedimiento de gestion documental
y que cuentan con caracteristicas de actos administrativos o de comunicados
de la UNAD, se encuentran publicados en el Sistema Integrado de Gestion de
la Universidad. En este sentir de ideas, les invitamos a revisar estos
documentos en la pagina web http://sig.unad.edu.co, los cuales contienen el
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campo de cadigo de- Unidad, Oficina Asesora, Grupo de Apoyo y Centro
actualizados, a saber:

+ Formato de Circular Normativa

» Formato de Circular Informativa

+ Formato de Memorando

« Formato de Carta

« Formato de Acuerdo

« Formato de Resolucion

» Formato Acta de Consejo

. Formato de Registro de Reuniones y Comités Institucionales

A continuacion, se relacionan los cddigos archivisticos. que representan en la
UNAD el principio de procedencia archivistico, asi mismo la distribucion de
sistemas, colores y denominaciones se encuentran referenciadas con el
ACUERDO 039 DEL 3 DE DICIEMBRE DE 2019 y la imagen gréfica de nuestra
estructura metasistémica, a saber:

SISTEMA
PERACIONAL

’SISTEMA DE ALTA - -
poLirica

SISTEMA
MISIONAL

En el cuadro que se relaciona a continuacion, establece la codificacion de las
Unidades: productoras de informacion, asi mismo se da a conocer las fechas
programadas para visita presencial de verificacién, en la cual se reafirmaran
los lineamientos establecidos en las capacitaciones que se realizaron en el

s de marzo. Estas orientaciones complementaran actividades operativas

®}v %:
-2-7-4 \ %}'ﬁ"&@?}
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relacionadas con codificacion de inventario, rotulaciéon de carpetas y demas
aspectos técnicos que se requieren para procesos transferencias primarias y
secundarias que realizan las diferentes Unidades de los sistemas que
conforman la UNAD, y que son de seguimiento puntual en los procesos de

auditorias internas y externas.

26 de abril del 2022. Hora
4:00 pm a 4:45 pm

5
45

Empr

Secretaria General

Sistema de Grados- Gr

 Grados- Grupo Intero de |
rados y Titulos * o

-

Tesoreria

| Red de Gestion Administrativa y
1:| Financiera - Grupo de Cuentas'y - -

Wﬁi .
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| 25.de abril del 2022 Hora

-Presupuesto' |

:2 00 pm a 2; 45"__m

108.4-

Red.de Gestlon Admlmstratlva y
Financiera - Grupo Contabilidad

] 25 de abnl del 2022 Hora

14:00:am-a.11:45 am

.| Gerencia de Plataformas e
ﬁlnfraestrﬂctura Tecnolog:ca

25 de abril del 2022,'Hora

.110:00 am a'10:45 am

'Academtco'

25 de abnl del 2022 Hora

9:00am a945am -

| Gerencia 1 de Caii'dad y Mejoramlento
£ --Organlzaclonal - -

103 de: mayo de: 2022
- .}Hora 10:00:am a 12: 00 m

iGerencla de Talento Humano

- 28.de abril del 2022 Hora
4:00:pm:-a 4:45 pm

/|28 de abril del 2022 Hora

3:00. pm.a 3 45 pm .

|28 deabril del 2022, Hora'

2:00 pm.a2:45pm.

Slstem _. deAtenc:lonaIUsuan o _’2?3 de abril del 2022?"f_;._

sora de Planeacion

28 de'abni del 2022 Hora
111:00-am:a:11:45 am

i 28 de abril.del 2022. Hora
-110:00.am a.10:45 am_

| oficina de Control Interno Disciplinario | 23 de-abril del 2022. Hora

F22-4
4-16-03-2022.
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Cualquier inquietud podra ser consultada con el Sistema de Gestion
Documental en las Extensiones Telefénicas 1511 — 152, correo electrénico
documental@unad.edu.co

Cordialmente,

Proyecto: Oscar Hy Lilianet A.
{ i{deres Nacionales Sistema de Gestién Documental

)
‘%,‘f@wg
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ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - Sede Nacional José Celesting:Mutis ubicada
en la ciudad de Bogotd D.C:, a los \enfe. v Swefe 2% ) dias del mes de @4y / |
de 2022, en cumplimiento de Ia circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida €l
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito
funcionario o contrafista comisicnado se _hizo presente a las 400 horas en la

- _Vcermptond gt 4 ¢/ ¢ /n_lézf%f?ﬂ&‘o/l‘ / /01), lugar donde fue atendido por

,)'2469@072726(’ Cemel_ , a Efuien le fue informado previamente sobre el motivo

de !a.\fisita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacién de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestién
Documentai de la Institucion y fa normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

- S’sz,nﬂ/,(a crrnd
~de los instructivos y _i‘;{f (biﬁ//wwa"é é::/ |
 formatos establecidos | ]D OB g Leanlitt e [/ /4
‘para  los diferentes — /OJT o) ﬁjcfé'ﬂcj

. procesos de la gestién . ;
gdpocumental ° ~Can peddo) @%Q}

' Conocimiento y aplicacion

'para los archivos de ! fe‘@@ﬁ(cﬂ 7 0/@ é’%" 2K Ué“ O@/{O ;
é gestién permitiendo una PN 0é Seri? ) | ,&V&ffﬁﬂ ' &é %@{’_}j
facil identificacién  y | Py ag T ',ﬂ«é’ﬂ«fiﬁ - |
. consulta, agilizando el ! /

/ AT
 proceso de transferencia . 2020 G ag/g/ggj;é
primaria. Series y C?)é Ol ﬂé .

'subseries  Relacionados | ~
| con versién anterior de . @(/@67571%'/%7'@

' TRD

Diligenciamiento del FUID B /)
_para los archivos de- /2///4- Y7 /



‘con versién actualizada

i de la nueva conﬁguracmn | |
' metasistémica - M / Ia
! convahdada en TRD a
partlr del2020. ;

‘ Dlllgenmam:ento de | Lo fﬂﬁf‘\d"”’c’/‘&ww EJ
: ﬁ

 formato Tipo a Tipo de los | A lie / o € X(/@%

!expedlentes generados a,
partir del afio 2014 a la | éﬁ@ 74-”7@‘ C:‘

Efecha '}b/ﬂ"((l(? 77(/"/;‘.}D dj/’,;

. _- &» / ben
Orga.mzacmn.‘ de Ios 0 J CX JQ@

t archivos de gestion : /

| (identificacion, unidades aé‘ QG700 AN, o]

 de conservacion). iz g cones & /e&

KU,H }
| Uso adecuado del material i ’
' suministrado  para  la| N //7\ :
| gestion documental

7,

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella

intervinieron.

El funcionario o contratista que atendié la visita,
%{ﬂvé / P d»’fc?uf

ory(e y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, Na{uwd&d @ij@a

(F))fm'“ @;ﬂ-w Her fd/j&)?

/\J)OM/J

Nombre y apellido: @SCO’ (\,}C‘MJ;@(

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Colfvy

Nombre y apellido:
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% Rlonia s » Dionan PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION

4 ACREDITADA DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - Sede Nacional: José Celes utis ubicada
en la ciudad de Bogota D.C, a los _“Tons ( o2.)dias del mes de ayo -

de 2022, en cumplimlento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito
funcionario o contratista comisionado se hizo presente a las. _4 : g0 horas en la

Susteru, oo Ceiter o Lo inkaldapcor , lugar donde fue atendido por

Se ﬁ’ﬂJ 1":‘6':’) C:‘/.?ff/z’j'! ‘,’la quien le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electronico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucidn y la normativa nacional respectivamente. De lo-anterior se establece
lo siguiente:

plico el ondXlo

§Conoclmlentoyapllcac10n aé[g (}e[gj TeD @ﬂ[

'de los instructivos Y (g .S’u\ Vg Jmﬁa o oty

. formatos establecidos d/@ (}/ ! /
. para los diferentes - L /f '
' procesos de la gestlon :

- documental..

para los archivos de de,,\ 2@\‘3} @f@mmﬂo 5

; facil identificacion

. proceso de tra'nsferenc;a

primaria. Series Yy . & mfzwjﬂ J:L ‘j‘l@ﬂen

%gestlon permitiendo una 5 \a (Jebe, *\\cmsgenﬁe
v/5

Y _
consulta, agilizando el @ \A@rg\@n Ciﬂﬁﬁ"'ﬂ’

Ted.

subseries Relacionados . ?@ Y voe

‘%‘mns ra’lﬁm

| con versién anterior de ! POiﬂ la. Yy@n&a 2022

. TRD

| Diligenciamiento del FUID |

'para los archivos de i |

- gestién permitiendo una v / B M / A

facil  identificacion  y
consulta, agilizando el
. proceso de transferencia
. primaria. Series y!
. subseries  relacionados |



“con versién actualizada |

“de la nueva configuracién , ;

' metasistémica . _ /\//,*} S 4 //9"
convalidada - en "TRD a j

partir del 2020. N L

Diligenciamiento de |

. formato Tipo a Tipo de los - g ,
“expedientes generados a ¥ /4 | Vo
| partir del afio 2014 a la . ;

fecha

 Organizacién de los - ; o,
archivos de . gestion Ji) 7 N / /3
(identificacién, unidades o '
~de conservacion).

' Uso adecuado del material f
suministrado para la: KA | /V/%

gestion documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendié la visita; !

Nom £ Q\Q‘p |d0 QI SQ&JLQ@\\OY\ Q\f\\‘(\bl S -

Ei funcionario o contratista que realiza la visita, ’\\Q}w dﬂd: %‘fﬂm (Q(‘ @ 1/ o ﬁ%ﬁ C.

Lot ol 7.
Noy/y apellido: O)my le... oﬂff)}‘”//ﬁ Eﬁjanfe

Vo.Bo. del Director DE Unidad o Centro,

Nombre y apellido:

Pagina 2'de 2
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FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
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Y, Y Snds N PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
& AsnEpTARA DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A EMP_LEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD UNAD

|onal Abierta y a Disfancia - Sede Nai is ubicada
34 :; alos Vem \/ Srey€. (27 ) dias del mes de Absi 4
de 2022, en cumpllmlento de la circular dlspOSItlva 107- 0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en Cursg, el suscrito
funcionario o contratista comisionado se hizo presente a las M as_ horas en la
\liereehiis oo inclisonSocel! Fo ol digeib Dol y Pl Augar donde fue atendido por
12 ena C&n?ue//c? OFM/ﬁ' Dg2, a qmen le fue informado previamente sobre el motivo

En la Universidad N

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electronico . En virtud de
lo anterior se solicité su colaboracién para acceder a la documentaciéon de la unidad y todo lo
relacionado. con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

\.,.TG? [t(’a"fi’_“ Cé’”ﬂ
' Conocimiento y aplicacién o aé ﬁ,rma;zo_r ﬂwﬂj :

‘de los instructivos vy 5
'ffdrmatos establecidosﬂyﬁéggﬂ@ 4(’? &idon s
di e VerSi0d /9571‘.&1/-!'-" Z
para los diferentes . :
4’ 4‘ g/e T2p ot/

procesos de la- gestion
documental

‘Z020.
%Dilige‘nciamiento -del FUID ,5}@ /1'70/@ (29’4?0 i@@i/&o’ﬂ % glm,j’ﬁ,ww'
- para los archivos de é

. Se g%/;z? /ceﬂ@q:f’ 71 db Apviembre ZDZZ

- gestién permitiendo una‘
| facil  identificacion  y | Ao

- consulta, agilizando el | %MJ/QW)Q d@/

i proceso de transferencia |

primaria. Series v D72

'subseries  Relacionados |

| con version anterior de |

_TRD f

Diligenciamiento del FUD - 4 4 lonecer 1
'para los archivos de! TeD cen CMé md
gestlon permitiendo una | /ﬁj SP’/(’J % 26
facil  identificacion Y; e Se leen 75;7 . ,} ) / ﬂ
gconsulta, agilizando el ?2(/ p) A I ﬁﬂ(& :

| proceso de transferencia | o |

| primaria. Series y i en 2020,

'subseries relacionados | R



con versién actuaiizada| T oo
de la nueva conflguracmn N _
metasistémica / Y
convalidada en’ TRD a B f' ;{9-—. o W//4

partir del 2020 o L ' f :

Diligenciamiento de %

formato Tipo a Tipo de los |

expedientes generados a N / I
- partir del aho 2014 a Ia

fecha ;

/e

- Organizacion 'de  los |
~archivos = de gestlon

(identificacion, unidades /V/ﬁ | /g

- de conservacion).

i Uso adecuado del material :

suministrado para Ila /[///7L /1///4

gestién documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionarie o contratista que atendid la visita,

,L&/ﬁ}?a( oY 715 (Q77 4,&“? £

Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza Ia visita, fmdaf /7‘26[
JA/G’ CD éé’ﬁ/}

“Scor d AN

Nombre y apellido: '@‘mf' ﬁ/fa« rﬁf/’;’ﬂz /;Eifjcto/d

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:

Pagina 2 de 2
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St e 7 PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
< APREDITADS & DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

En la Universidad N
en la ciudad de Boge : -
de 2022, en cumplfmlento e la circular dispositiva 107- 0014 de I de la Secretarla General emltlda el

dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito
funcionario o contratista comisionado se hizo presente a las ___: _ horas en la
St Notpn | oo Edcslo) Peroreny , lugar donde fue atendido por
o , & quien le fue mformado previamente sobre el motivo

dg la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electronico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboraciéon para acceder a la documentacién de la unidad y todo lo
relacionade con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestidon
Documental de la Institucién y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

Conocimiento y aplicacién | ‘"“(“ clpice o 79 ”//2"” R
J d

‘de los instructivos y fj ol @,ffg
formatos establecidos | f?/f(?/ y : ,f;‘é Y /ﬁ -_
‘para los diferentes -

_procesos de la gestion

- documental. | - |

"Diligenciamiento el FUID é 05 oS o ﬂa L Ot
‘para los archivos de m gt Ny - ZZM /7 .,7’ Lj)é{g@
- gestion permitiendo una | fﬂ 79 se /25 sorf fese .

facil identificacion y
consulta, agilizando el TeD ongnyr.

proceso de transferencia:

primaria. Series Yy :
subseries Relacionad_osg
' con version anterior de'f{

i TRD
{Dlllgenciamlento del FU&D (61 &’mq? c;g(éy;
' para los archivos w/ ) |

' gestion permitiendo una

facil  identificacion  y Afeﬁd dj e’r7 | /U//?-
_consulta, agilizando el 3/ 8i; Wm /

' proceso de transferencla ﬁé @ Meﬂf)fﬁ’” / /

 primaria.  Series ¥ A /; 74, Deach ¢

 subseries relaclonados /D C ’C”"s”?




‘Gon versién actuaiizada|
' de la nueva configuracion | | |

meta5|stem|ca - A/ / f o N /19.
convalldada en TRD a S R :
partirdel2020. o e

' Diligenciamiento de |
- formato Tipo a Tipo de los 4

. expedientes generados a M / % /V / Z
partir del afio 2014 a la |
. fecha 2

Orgamzacmn de ' Ié's_j - i . _' o L _
arChIVOS A de gestloné _ e /V/ﬂ- SRS : i .. /V//q- .
(ldentlflcac:on 'umdades* o e . o : :

- de conservacion).

. Uso adecuado del material éQnFJ ‘?/7 /

i suministrado  para Ia_- c/é?,) 6?([’?13/@@ /U/f9
 gestion documental EN C’ S,

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendio la visita,

Gradels |con Quifcat

Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, a/u:gj(ﬁ %’; —’% /a;cz @ /;é;yﬂ
mrm ) ,@;\, %(’f’f/’ﬂ’a ¢‘qy/w

Nombré y apellido

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:

Pagina2de 2
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FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE

N TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
¥, “ﬁﬁfﬁ'ﬁi"&?ﬁéﬁﬁf‘a PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
< ACREDITADA |- DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD UNAD

: is ubicada
" alos Dof ( 0 2.) dlas del mes de _ #

En la Universidad N

en la ciudad de Bo
de 2022, en cumpllmlento de Ia circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en cursao, el suscrito

funcionario o contratista comisionado se hizo presente a las _&- :©0 horas en la

LN &), LRI ( VamePR ) a2 lugar donde fue atendido por
, & quien le fue informado previamente sobre el motivo

de Ta visita med:ante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitdé su colaboracién para acceder a la documentacién de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente: '

Se erps gu{’ 4 ool

§Conoc1mlentoyaphcacmn i/G'ZtJﬂd/e 7L déée

%de los instructivos vy | b /0 Y //‘
b s 7. =

 formatos  establecidos | 9020 | W5
 paralos ‘diferentes | |
; procesos “de’ la gestlon C)@ée @feﬁw re /f)_f |
- documental. Q"m )

g"pillgenclamlento del FUID [ 0( 7/‘,@1 45’-%’19/159 oéée
' para los archivos de o /2756"‘ am 6’//
| B

gestion permitiendo una
facil identificacion CJ’?”?" ra et

' consulta, agilizando elf C}{é 270 ﬁ?’?’)éfﬁ/b /V//fl
proceso de transferencia ﬂ'm @7% &) |

primaria. Series

subseries Relacionados
con versién anterior de i |
Dlllgenc:arﬁlento deIFUlD e B

. para los archivos de |

gestion permitiendo unaf '
facil  identificacion y /// 7
consulta, agilizando el

proceso de transferencia§

. primaria. Series  y.

- subseries  relacionados

2022.

W /o




“con versién actuaiiza da
“de la nueva confi guraclon

Eémetaswtemlca ; - /u/,g,u | | ”/&
iconvalldada en TRD a S S ,

Organizacion  de  los

Diligenciamiento de .
formato Tipo a Tipo de Ios ,
expedientes generados a ////4 M / /7
partir del afio 2014 a Ia
fecha

;

i
o

iarchivos™ de g:jie';iz't'ién'i _ ” P /V//fl o

(i'dehtff'éééién umdades ' ’U/ﬂ”

de conservacion).

Uso adecuado del material ;
suministrado  para la; /U//% : vz,

gestién documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendid la VIS!"i &—m 2 Cgcobar - VIMET.

Al GO AJEY —Vimep
ﬂ.&ﬂ e[a W/f /zz,fm HeP Rroe) Vo 77—

Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, I\\&’r\mchd .
Gor Jolen lervéta ?c/ wrcS o

Nombre y apellido: @éﬁj d&l/{@/ /%;i”ﬂ (

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:
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FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACI(')N. DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

5 P o
M’&m{g;(:

Ce V”z
= Unwersmad Nacional 3

@, Abiertay 2 Distancia f) PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
" ACREDITADA DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL —~ TRD UNAD

En la Universidad N al Ablerta y a Distancia - Sede Naci is ubicada
en la ciudad de Bog ]/ Sde (27, ) dias del mes de

de 2022, en cumpllmlento de la circular dlsposmva 107-0014 de la Secretaria General emitida el

dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito
funcionagio o contratista comisi ona o se hizo presente a las d ;O horas en la
Vice nt’O/é?ﬁ de Debtene) piltsulng) e i, /EE’A:‘FW/ <), lugar donde fue atendido por

Zandm (ondie? _éfv_w?c;-z ., aquien le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicité su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo io
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestidn
Documental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

| % el goe Jo |

. Conocimiento y aplicacién | |
,i:de los instructivos y, ’V/vL‘(/ﬂ"‘ ﬁé“«"""" %;7/

 formatos establecidos | @é/ 20619 fvew a

j‘para los  diferentes TRD ,élﬂyéﬂ‘a/ ” M A
| procesos. . de la gestlon '

documental

{

para los archivos de Zg VQKS’"’"” 7o 2(920
| gestion permitiendo una | S,C" ij,(a A ,é. ff’afjf/’ v //4

' facil  identificacion  y | éag,—, mM,L
iconsulta, agilizando el | (3,@@ en(J

 proceso de transferencla 7é | fgﬁ ae 7479
. primaria. Series

| subseries Relaclonados- ‘e C‘;(f/@; ﬁmﬁ
' con version anterior de Cgm,zf-ra N0 s

fT_RD e C’rfu/mg.f_ﬂ—_DUfah rVaJ

Dlllgenmamlento “del FUID
‘para los archivos Ld %ﬁﬂfﬁamﬂCd oééﬂ ‘7_6"/’%’1} %ﬂd@@’f
' gestién permitiendo una Cﬁa/ retlzpeh  ern [3 (JC/\ ho . deMs (0,7

5

 facil  identificacion 1) , V¥ e 2lZ) j
I consulta, agilizando el C?J7Zi é, et
proceso de transferenc:a s
- primaria, Series y | ;

subserles relacionados |



con”versidn actualizada|

- de la nueva configuracion | _

- metasistémica N / /7~ /UA‘S?'

_convalidada en TRD' a B

partir del 2020. L
‘"—9 g »”/fm 7@ hs

Diligenciamiento de : | e ’
formato Tipo a Tipo de los | {pedle: ?7/‘7 Jééf’)? &

expedientes generados a CZ?/I ')L‘ Fc‘) a 7£ /@ N / 7
partir del afio 2014 a la |
fecha s

Orgamzacmn Cde Ios o :
archivos de ~ gestion | '_ /V//% >
(ldentificactén, unidades iy
de conservacion).., '

Uso adecuado del material -/ /
suministrado para Ia M /ﬂ . N/

- gestion documental

No siendo otro el objeto de la presenie es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendio la visita,

\ . 1y }
Handm_onaldz: - Gomez
Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, Nawad gcﬁa ) / a/ Q} q‘? )
f’ a /i -.,V OpeA - _, ‘
VJ‘ e Yol fed Aleprre ﬁ atplo

Nombre y apellido:

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:
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106

FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

4, honeliea e ¢ PROCEDINMIENTO RELACIONADO: GESTION
zs; ACREDITADA (1 DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD UNAD

En la Universidad N ! Abierta y a Distancia - Sede Nac is ubicada

en la ciudad de Bogota D.C.; a los _ YEINE U CYO ( 95 ) dias del mes de Qbﬁ(

de 2022 en cumpllmlento de la circular dlspogltlva 107-0014 de la Secretaria General emitida el

dia de. abril del . 2022 en curso, el suscrito
funcionario contratista , comisionado” se hizo presente ,a las {/ 0D horas en la
f@f’/@(?/d}’)a Oé (Y01 Y ;“mﬁxz‘ ).~ lugar donde fue atendido por

é}W/@ 4%47:0:51 é’vf@cﬁ ﬂo&)a qlfuen le fue informado previamente sobre el motivo
de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electronico . En virtud de
lo anterior se solicité su colaboracion para. acceder a la documentacién de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y la normativa nacmnal respecttvamente De lo anterior se establece
lo S|gwente ' *

Conocimiento y aplicacion
‘de los instructivos vy L
formatos establecidos | ) / /N Y /) / A
'para  los~. diferentes | R

' procesos de la gestlonf

- documental.
* Diligenciamiento del FU!D )
‘para los archivos de. @[’P/tfa @Mo ‘

jgestié’h permitiendo una | MMUJ’

facil identificacion Y

' consulta, agilizando el : /0( ﬁm . /V/ﬁ‘

| proceso de transferencia,

primaria. Series v

- subseries  Relacionados | & a 6}7 "ﬂZD %20
- con versiéon anterior de-;

. TRD ;

' Diligenciamiento del FUID .

épara los archivos de

_gestién permitiendo una | M /’4
facil  identificacién  y

v/a

. consulta, agilizando el
‘proceso de transferencia |
' primaria. Series Yy
_subseries  relacionados |



~con versién actualizada

~de la nueva configuracion |
metasistémica . . e o //f ) N / A
convalldada en TRD ai o G

Diligenciamiento de

. formato Tipo a Tipo de los

expedientes generados a W/ﬁ AL
partir del afio 2014 a la

 fecha :

R o &

- Organizacién.  de. Ios gébe
_archives . de. gestlon

- (identificacién, unidades

. de conservacion). . CW{

¢ .f"aJ J’e’e)g - A///;’l
@%/m@ -

en ’Z’/ZD che/\eg ZDZoi

sto adecuado del materlal Ié:;;b/ E W /l///_g-

~suministrado  para

' gestion documental @/ g

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funicionario o contratista que atendid |a visita,

frds e o s

Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza'la visita,

N(O:\’(Mkdﬁd cr laveer %ﬁd

Diego Mexcmc\‘é-v Qxc{ A Q2.

Nombre y_apelljdo Ojfﬁf/ 53 g_,n OL;?”/H‘-’/(; 7«;"‘;,,@/;
Vo.Bo. del Director DE Unidad o-Centro,

Nombre y apellido:;
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en la ciudad de Bogot

L FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. Universidad Nacnonai :

¥ St ¢ ~_ PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
z«ii ACREDITADA u DOCUMENTAL

3

-

ey

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - Sede Nacmnal Jog

¢ alos \JPJV&CU NGO 0% )dias delsrhe”s; de |

de 2022, en cumplimiento de la circular dlsp03|t1va 107-0014 de la Secretaria General emitida el

dia 19 de abril . del 2022 en curso, el suscrito
funcnonano 0 contratista comisionado se hizo presente a las [/} () horas en la
Wm”q (Seragl . lugar donde fue atendido por
J)fﬂf) -(Td(ﬂ?ﬁéu , a quien le fue informado previamente sobre el motivo

Conocimiento y apllcacmn Qeyg J
&énv/anb 9" |
‘de los instructivos y o, né ﬁ : &zm[ {Gﬂ{ _j ;

;fformatos establecidos /c'l aé

. procesos de la gestlon;

. para los diferentes . ~ Daey / A/ﬂe _J L//
N T e |
;documental | 7- 2620 C’/I ﬁﬁ’é/

de'fa visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electronico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracidon para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y Ja normativa nacional respectlvamente De lo anterior se establece
lo siguiente:

- ﬁw‘vo ﬁé /a
WS 100 /e, Tﬂ-D

Dlllgenmamlentodel FUID : S %‘W/eﬂ% de_ r%}ﬁ/

. para los archivos de.

. gestion permitiendo una? f :f}ﬂo 2080 )( 202./

facil  identificacién  y
- consulta, agilizando el . /[”//‘f’L

44 gyl

éproceso de transferencia | ;bi/ﬂ 90 y 209
. primaria. Series Yy j o f

. subseries Relacionados -

_con versién anterior de | ms/en{zmo
TRD L. cm]m

. Diligenciamiento del FUID

‘para los archivos de. | \0\ V‘ﬁ

. gestién permitiendo una !

Zo2p  en 1}

facil  identificacion y /L’//i‘ & ygé? [/ /ZW

_consulta, agilizando el
proceso de transferencia /c( Nenia MMM
- primaria. Series y /e—— T2.D,

| subseries  relacionados :



‘con version actualizada
- de la nueva configUracién ;

Emeta3|stem|ca . | N//} o /l//lﬁl

iconvalldada en TRD as
f;mpart|r del 2020. :

T @nwfm Vo @/Am . coloer codjo eq
- Diligenciamiento de @a, e Sen 7
. formato Tipo a Tipo de los TT?U a A o . Ao ?qu rg ) |

fexpedlentes generados a .
partir del afio 2014 a Ia_ = Pelser Vgorcio

‘7}29 @ Ty2
ffecha . /eﬂ 74_::_(

- Organizacién  de. los
‘archives. de  gestién
. (identificacién, unidades &£
"de conservacién). - 4

Uso adecuado del material ' (S?e wﬂ? W/ | Y //74\

~ sumtinistrado para Ia.

/s

- gestion documental |
5%1 \gw& &n@

1C YA .

No siendo otro el objeto de {a presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron. - ~

Rl

El funcionario o contratista que atendio [a visita;,

D;e}vg ('Qu‘m.dﬁ.
2o '? /- 2 (2 Hrnouy gbadféﬂ'@_}

Nombre y apellido:

El funcionario o contratlsta que realiza la V|S|ta %
& @dvo% y /J‘V e
#&'ﬁ

C‘MQ)

Nombre y apellidd: @(‘@k Jolfon %@C{gf /@»
Alhoen

Vdc o4

Vo.Bo. del Director DE Unidad o Centro,

Nombre y apellido:
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LY . FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

L
Universidad National

‘; Abierta y 2 Distansia . - PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
% e‘.ﬁ‘?_%"c'ld‘&% 4 DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL. - TRD UNAD

En la Universidad Nacional Ablerta y a Distancia - Sede Nacion: utis ubicada

en la ciudad de Bogo ., alos Y (25 ) dlas del.mes de ggkzr l

de 2022, en cumpilmlento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida e!

dia abril del =~ 2022 en Curso, el suscrito
funcnonarlo 0 Cco trat:sta om|S|onado se hzo presente as iﬂQ horas en la
Sk ot e@@@g t/’fﬁ‘ J é;-"f & ‘)Llj%’/éj lugar donde fue atendido por
M (6] NO{@J’\ , a quien Ie fue informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CiRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correg electrénico . En virtud de.
lo anterior se solicité su colaboracién para acceder a la documentaciéon de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucién y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

' Conocimiento y aplicacic’m

‘de los instructivos y “Jresen o5 @ﬂm/b?éj

formatos establecidos |
para los . diferentes -
' procesos. de’ ‘la gestlon » __

documental

kR

' para los archivos de

_gestion permitiendo una Z:’j;za AL !_ L

i facil identificacion y

. | S COmponuSD
consulta,d ag:ilizarftdo fal /C':j /IﬂMJ / f’
proceso de transferencia JZL _
primaria. Series v & %/ ew oS

subseries Relacionados

‘con version anterior de
(TRD | L
 Diligenciamiento del FUID |
‘para los archivos de ﬁ/
' gestién permitiendo una Z@‘/ﬂ p@irole

facil  identificacion  y. - | S f"ﬂfmm'ﬂ’

consulta, agilizando el
| proceso de transferencia.
' primaria. Series y:

subseries  relacionados -



‘con version actualizada
- de la nueva configuracion |

metasistémica - ST jl//,;t - Yy

convalidada en TRD a : e ; _
Partr el 2020, e e
' Diligenciamiento de |

. formato Tipo a Tipo de los

' expedientes generados a = :

partir del afio 2014 a la po/#

: fecha M A F/' a- '

Organizacién = de los

_archivos de  gestion . oL S
. (identificacion, unidades @;Z ; jl/ / ﬁ.

- de conservacion).’

- Uso adecuado del material :
' suministrado  para la ok ,4,///,4—

' gestion documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron. -

El funcionario o contratista que atendié la visita,

%\\w 0 \J\QTQ\O \\[\ vQL.

Nombre y apellido; - ?QW%/

El funcionario o contratista que realiza la visita, _
q \ 1 ! Qég& 4 L/h/ &y %&7@
oy

ey Alex Cy COCL W a‘Q DDLUz,
Nombre y apellido: Q)/a L J :
; ' 6] &farv /P’// re ;;ﬂ:
| | | 0
Vo.Bo. del Director DE Unidad o Centro,

Nombre y apeilido:

Pagina 2 de 2



- Conocimiento y aplicacion " AC/M
‘de los instructivos y Confuie

FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ot PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION

b ATARNSS & DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL —~ TRD UNAD

En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - Sede Nacional José Celest
., alos Nl 0, (_ 25 )dias del mes de _(

de 2022, en cumplimiento de la circular dispdSitiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril dei 2022 en curso, el suscrito
funcionaric o coptratista , cgmisionado se hizo presente a las 4. :Op horas en la
(=e-enCid ﬁm/ndlg’ hva ¥ FiroCern. Cios lugar donde fue atendide por
ll//(f?/@)‘? #/W Vé@& ! , a quien le fue informado previamente sobre el motivo

utis ubicada

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electronico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestidén
Documental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
fo siguiente:

) Gy,

'formatos  establecidos | )Mfﬁﬁdﬁ‘ )’ g Meﬁ/@ /L//ﬂ_

Diligenciamiento del FUID

- para los diferentes c‘é’

procesos de la gestion ‘E‘MW} o

documental. C%(,g /G,[p@j{ej

para los archivos de
. gestién permitiendo una .

gfécil identificacién  y v //-,?M Y /ﬁ

. consulta, agilizando el:

proceso de transferencia

- primaria. Series y
_subseries  Relacionados |
' con versién anterior de
' TRD

Diligenciamiento del FUID Se ebe realzor

. para los archivos de

gestién permitiendo .unagmj/ev’t‘%"lo' S el ,

. facil  identificacion y _
' consulta, agilizando el 2020

Cm{r?j@'

:fpr'oceso de transferenciaé ~T2p. Wé\bj

primaria. Series y
subseries  relacionados



‘con version actualizada |
- de la nueva configuracién |

 metasistémica . .- .. . . S

- convalidada en . TRD a 3 N//} /&//9
- partir del 2020. E |
' Diligenciamiento de |

. formato Tipo a Tipo de los |

- expedientes generados a N //jL W /’4

. partir del afio 2014 a la '

fecha

iOrgamzacmn ~de los:

_archivos. . de . gestién | g o '
(ldentlflcacmn,. “unidades | ’U/ﬁ‘ /V//‘}

. de conservacion); " :

' Uso adecuado del material | |

suministrado  para la /V/’?‘ f /V//?'\

- gestion documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en eila
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendlo la V|S|ta

\‘OCMUW \L\f\ g UQC!G Q“‘{(")
%%pellldc‘h@ ero M

El funcionari i liza |
uncionario o contratista que realiza la visita, Jor . ,é / i

Dwmn Me»a.omc ey c\i nc\t:; DISEPICH
Nombre y apellido: Olror T/[cm lp Pt Poop el
M e

o ke Gron

Vo.Bo. del Director DE Unidad o Centro,

Nombre y apellido:
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FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
"y ACREDITADA (i DOCUMENTAL

v -
?,I,_ Abierta y a Distancia .~

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

" En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - Sede Nacional Jost Autis _
. alos \/’g,y/,c,nm (25 )dias del mes de ﬁénz

‘en la ciudad de Bogota

de 2022, en cumplimiento de la circular dispositiva 107-0014.de la Secretaria General emitida el

dia 19  de abrii  del 2022 en curso, el suscrito

funcionario o contrahsta co 1510na izo nte a las S .@C () horas en la
TCIOrCI . - ? W’fﬂd o, £ lugar donde fue atendido por
Vpnadl. ‘/Pi’(ﬁ(‘ffr’l Ww@m , aquien le fue mformado previamente sobre el motivo

de la visita'mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrdnico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo o
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucién y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

Conocimiento y aplicacién | Q\KF/@G"?/’ O’é /d ’-
.de los instructivos vy @ fideir MF(W n : y 2
- formatos establecidos | fue ef /ﬂ W /V/ 74’

- para los diferentes

procesos de la gestion .Zméfgg (/mm/a

documental.

Diligenciamiento del FUID | ;} é .

. para los archivos de Z%ZCZM @j %ﬁcf s ﬁfﬂmp
- gestion permitiendo una | é,) _
factl  Idontificacis @a@@mﬁg a/e ams 'C”/—J:j

: facil identificacion y

f;consu]ta, agilizando el . Mggf Mé”@j@f 2@]? a 20167

i proceso de transferencia '
;/?;’5‘ OP i ek &ﬂ@

. primaria. Series y

subseries Relacionados .
' con versidén anterior de
"TRD |

Diligenciamiento del FUID ZO\ DOCW"W?W""”) .,.
para los archivos de. g !

- gestion permitiendo una 5))f f ;

facil  identificacion  y &é, D020 e alcé&fc
: consulta, agilizando eI

éproceso de transferencia | @ / Mf‘/@ &&3 Mi‘ 9

- primaria. Series nv-tyo -

?_su_b_seri_es_._ ~ relacionados ('je 'T%

; /ﬁmm v /émf




con version actualizada |
' de la nueva configuracién |

metasistémica . :3 | _- ,U//f? - : /’V//g

.; convalldada “af © TRD a

 Diligenciamiento de !

' formato Tipo a Tipo de los | 5

- expedientes generados. a | /U//%F N / A
partir del afno 2014 a Ia :

fecha ‘

£ ik
i % .

u do del 7// i
. Uso adecuado de materlal ; )
Esum|n|strado para Qj N/§4

- gestién documental

Organizacién ~de ~ los
archivos -~ de . gestion.
 (identificacion, - unidades
- de conservacién).

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

h

El funmonano o contratlsta que atendl é
\%* f e sl

\'Ckndclu\ W\ ecdidyn 8@ ae (éom \\q

Nombre y apeﬁ‘ldo /
- 4 v / 2,7,
El funcionario o contratista que realiza |a visita, (9 \_JOJ/(E’) // é’z

ﬂﬂga‘.,gégé) Vg~ 0¥
Deego l\\e;».cmdnmé/&\ &C}l o

:)OQZI}\
Nombre y apellido: ODow fulfm /eﬁifﬁa FEU ekl

Vo.Bo. del Director DE Unidad o Centro,

Nombre y apellido:
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of 7

FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE

JTT Y TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Y BBy Do o PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
U AREDITARA ¢ DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD UNAD

En fa Universidad Nacional Abierta y a Disfancia - Sede Nacion lutis ubicada
en la ciudad de Bog alos \/691/2 2 k/ Saf. (2é ) d|as del mes de éi’? / _
de 2022, en cumphmlento e la circular dlsposmva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia abril del 2022 en curso, el suscrito
funCIonano o} ntrattsta comisionado se hizo presente a las _Z : 0D prhoras en la
ERAi%e (’ 140;) V({zécwéj Zz ml{?ﬂ el B a2 , lugar donde fue atendido por
;5:5%/)0/ @aenﬂ , a quien le fue informado previamente sobre el motivo
de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo. electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracion para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestién
Documental de la Institucién y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

;

Conocimiento y aplicacion Cﬂﬂ&’é’ﬂ /ﬂ 72D TR
'de los instructivos "y / Ja
formatos  establecidos £ ‘2/ /é A s |

para los diferentes ;- \ /@,gmf} /-7/7 7&%)[
procesos: de la gestion _
- documental. i 2&/0[ -

Diligenciamisnto el EUID {55» § /?GW }M’Hﬁ/twfé R
~para los archivos de -7, fb@ﬂaaj 20/3, Fof?
gestion permitiendo una |- O,J et 0/ ‘ﬁfygfa yy //;'L
- facil identificacion Y P Cibzrer) > Conapid
' consulta, agilizando el | Vg (]é lgp
gproceso de transferencia | D0 /g/A
| primaria. Series y
| subseries  Relacionados ?
E con version anterior de

Dlllgenclamlento del FUIDW /
7
_‘para los archivos de g- ?p"'}md 7/5 ﬁ/

ggestion permitiendo una | ?f’l/; g/t? Ser W /V/é’
[ facil  identificacién v S |
' consulta, agilizando el /J (_ff@,}@j /é 262D

proceso de fransferencia | Ac%/d/ 2&‘46 Q/?/&L/
| primaria. Series y _ '
 subseries _ relacionados /7”%5 M 57@]4%7“@ .




eon version “actuaiizada| T e
de la nueva conflguracmn _ o
. metasistémica NA /V/ﬁ“
convahdada en TRD a LR _::_: SN 7
partirdel2020. = T ]

?fDiligenciamiento de ‘Qﬁ @/ /if/q .5’7
- formato Tipo a Tipo de los /10 el ity &

expedientes generados a < o 5. | //}
partir del afio 2014 a la' 7970 a 7;747 ; V4

fecha

Se /%ﬁ/ F!CM /‘7

Orgamzaclon ' "d'e"' o _ S
-afchn,os - de gest}On ﬁ LN SR st ciz 0 , e / .;_:f
| (|dent|f|cac|on' ' unldades @é‘ U (féﬁ\/enﬂéj : A
de conservacron) ’ .- }'%;ﬁ - %?ﬂfﬂ@w ] _

X &0{4/&‘ ﬁ)’l ;/ J
Uso adecuado del material | SG‘ é/
| suministrado para la E :
| /{U }‘?’)UMzgj N/n

i gestion documental
Swbseng S

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

Sstper Dueras
El funcionario o contratista que atendié la visita,

L Bep jarr JErA-

Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, &

O)(‘(‘r m,!a/\wfirpfp 7:0:}(,]'0/0

Nombre y apellldo

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:

Pégina 2 de 2



FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

) By s oonea | PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
% é&’tﬁ”&lﬁ‘&é & DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD UNAD

En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - Sede Nacional Je le utig ub
en la ciudad de Bogota .alos \lelmﬁ\l(‘\l(\(() (2‘1) dlas del mes de br{_ .
de 2022, en cumplimiento de la circular dlspos‘rﬂva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito

func;ionario o ontr;t;;}a onado se hizo presente a las 4 20 horas en la
‘ de castion Wi?d"/g/% A ﬁr‘?ﬁ'f-i:@m &. L ?:Ciuﬁ‘%}llﬁlugar donde fue atendido por

KE\\V Lovena V&W@ Y20 na quien le fue informado previamente sobre el motivo
de la V|31ta mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electronico . En virtud de

fo anterior se solicitd su colaboracion para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucién y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente: i

Conocimiento y aplicacién i Zéf{w e//i,’ 4 0
.de los instructivos y | M g7
- formatos establecidos cle 0 -a/ &Aﬁlo Vil / 7

para  los  diferentes @W‘M{ .
. procesos de Ia gestlon L |
- documental.

iDiIiééﬁé_iarhiento d’el”FUl’b"é"' R J
%para los archivos de ff;é ﬁ;;/l@ Vojsve Zgg d;/:;g %mfﬁm -

. gestion permitiendo una

éfécil identificacién y %d Ja  Cofl Vé’gﬁo 2@/3? I { 20/9
. consulta, agilizando el : Cif/) enol” Céi TQ{D
! proceso de transferencia -

- primaria. Series y

- subseries  Relacionados

' con versién anterior de§

' TRD

Dlllgenciamlento del FUID

para los archivos de é J ﬁ’GA wjﬁ/@%‘i

' gestion permitiendo una
facil  identificacion  y S'Q é‘f

| Y.
?con‘sul_’;a, agilizando | .el nwl/d l/ﬂﬂf Cﬁﬁg{

W/

gproceso de transferencia .
- primaria.  Series  y Ted aﬂ

- subseries  relacionados |



_con versién actualizada |

de la nueva configuracion

' metasistémica — o | |
_convalidada en: TRD a | ﬁ///;‘ /f//ljL
_partir del 2020. |

Diligenciamiento MMZ @ (%EAQ g/ /j.ygg.
. formato Tipo a Tipo de Ios
. expedientes generados a I¢ (e +f30 '
partir del afio 2014 a Ia
fecha '

d%r _00?)12//5 - foloce 1 //Mzéﬂ)é’rfﬁ%

Organizacién . de los
“archivos  de . gestlon

W 2% ) jw?"zﬁ
. (identificacion, umdades " % o _ & /6’05/9‘ ‘
de conservacion). AL L nga/)uzﬂf ﬁgﬁf‘é} _

' Uso adecuado del matenal @dd C&Tg
' suministrado para la 69"765 ' /V////L

- gestién documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella.
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendié la visita,

Nombre.y apellio: ’

El funcionario o contratista que realiza la visita,
Retaudos Rbona, o v 709

Diega A\e,xc.mdw mc\&:\ ‘ouc\aﬂ
Nombre y apeliido; @(ar %) Mdfff-}mﬁd j-o
Chex ey Ve Cﬁ’ 7

Vo.Bo. del Director DE Unidad o Centro,

Nombre y apellido:
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FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

o
Universidad Nacional

| Aota 3 Dianis PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
U BTG & DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD UNAD

En la Umversndad Namona[ Abierta y a Distancia - Sede Nagion utis ubicada

., alos ][Qlﬂ: li( O (.25 )dlas dellmes de Qm; x
de 2022, en cumpilmlento de la circular dispdsitiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el

dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito.
funcionario 0 ¢ ntratst comijsignado se hizo sente as 1j 00 horas en la
Pfﬁ?n/(" Ezhor Bdmmdtatlr £ & ﬂZ‘ Jé/c??[ lugar donde fue atendido por

i f'/;l@'fﬂr e P&&Z ,.a quien le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita médiante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correa electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente: '

Conocimiento y aplicacion . 5@_ (_%Qaz/ 2a /C( :

.de los instructivos y -Tpp V‘ﬁ encyg 2020

. formatos establecidos |

- .;S’e ,_}v) & Grocev /U/
| 7

. para los diferentes |
_procesos de la gestion .
- documental. '

j ﬂfamm/w»
J’ Bn

6‘#6 Se regz//gﬁjwe)

Diligenciamiento del FUID |
para los archivos de i V[“Z’\‘f é‘aé?n @yfb*g
enttS oy ferigre)

_gestion permitiendo una |
facil  identificacién y A 2020 bbe

_consulta, agilizando el | g @/) /
. proceso de transferencia \/ efJ .
R . wn /) kﬂ oy

. primaria. Series Yy

- subseries  Relacionados |
_con versién anterior de
' TRD '

e il ol BliD 3, o S e
gpara.” los al:c.hivos de%ﬁgcﬁdqu é/d

| gestion permitiendo una _ _
facil  identificacion vy | Eneso @l/ ‘Zﬁ‘ZZ) N / V/a
 consulta, agilizando el | =e 4/9 la2
 proceso de transferencia.. 112D  Eon b&/r‘ .
primaria. Series vy ﬁ /) Uﬁ/&] .

- subseries relacionados

2




‘con versién actualizada &

- de la nueva configuracién | :
 metasistémica -~ - ﬁf/lf | L ﬂ//ﬁ
convalidada en. TRD a * : _ ;

partir del 2020.

- Diligenciamiento de
| formato Tipo a Tipo de los

fexpedlentes generados a: N/,;L 5 ﬂ,j//ﬁl_
partir del afio 2014 a la. -- |

fecha

?‘Organi_zacit'in de los @rﬁfdm&s CBY\M’-Q)\&T\ ; / :
%archivos- ~de  gestion Co ‘-ﬂo 4 4 /5?

(identificacién, unidades '
- de conservacion).

Uso adecuado del material .
s | P /5 Wy

“suministrado  para la
- gestion documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella

intervinieron.
)

El funcionario o contratista que realiza la visita,
| 1/, v

3\@:\0 A\exg'% é&\\\ﬁ A% Do,

INombre y apellido: Oy er \)0 }m,\ 0( rffﬂm /]r‘?f
OScor dcwka( w%

El funcionario o contratista que atendio la vigitar—

“Nombrey apellidc\:

Vo.Bo. del Director DE Unidad o Centro,

o5 fed

Nombre y apellido:
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9% y FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

L
Universidad Nacional

|, Abiartz y a Distancia 7 PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
L Acreormana i DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - Sede Nac y$é Celestino Mutis ubicada
en la ciudad de Bogota D.C., a los __ NEANHE lJ QO (.25 ) dias del mes de Qo l

de 2022, en cumpllmlento de la circular disposmva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en Curso, el suscrito
funcionario o contratista ,comjsionado se hizo presente a las _\() : 2O horas en la
Gentig 50 /&@Mﬁﬂ Feens i) ,G(Ca [laﬂl\ lugar donde fue atendido por
Zwidicl ; TaMed (Tl aquieh le fue informado previamente sobre el motivo
de la visita medlante CIRCULAR DISP.OS.IT]VA 107 - 0014 via correo elecirénico . En virtud de
lo anterior se solicité su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documentai de la Institucidn y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece

lo siguiente: /

st

iConocimientoyaplicacién S& €i’/
.de los instructivos y @ Cprreo
e e e

' formatos establecidos '

b blecdo gw M
para los  diferentes | / a /p/ Cﬂf .T-z )

- procesos de Ia gestlon
documental.

{

Diligenciamiento del FUID =

' para los archivos de’
- gestién permitiendo una '

 facil  identificacién  y W
_consulta, agilizando el /;//71

proceso de transferencia

. primaria. Series y

. subseries  Relacionados |
‘con version anterior de’

. Diligenciamiento del FUID 5»
/para los archivos de: e

,ﬂﬁ,,_,m bre gg/a Jrafermgeeen

| rmit 1 Ofon2prce
~gestién permitiendo una | [&J 65/’ ies  pielfs. | 6 |
facil  identificacion  y . - Ac¢ ey /_q_ dfa’ﬂe i ;7 2&20

‘consulta, agilizando el , ., ﬁmm&’}

. primaria. Series y.

_proceso de tran_s.ferenc:a . j‘nl/enﬂﬂﬂo mgﬁu

'subseries  relacionados |



~con versién actualizada -
. de la nueva conflguramon

' metasistémica - F A //ﬁ— : NV /15L

fconvalldada en. TRD a
. partir del 2020.

. Diligenciamiento de !

. formato Tipo a Tipo de los | ;

expedientes generados a 3 /V/A- VY
. partir del afio 2014 a Ia

fecha |

- | 5?-? 63(;9/:(0( L’bfﬂo &é.
- Organizacidén de los:! é@/z .-ﬁ/,w,f }UI -

_archivos de . gestién @(n?/ﬂ’ / E
B F J§

' (identificacién,  unidades
e En Te_o'
20

de conservacion). .
o A/ewé’
‘FEK e/ é’ﬁé Dj

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

Vs

' Uso adecuado del materlal
suministrado  para la
' gestién documental

/1///%‘

El funcionario o contratista que atendlo la visita,

Mm (Poeg( e GE@G d’&gﬂ

Nombre y apelhdo

El funcionaric o contratista que realiza la visita, _ sl 6}737
3 . - 1 ‘ ;.f .
@(Aﬁim\ud Qdm% C}’ w
\exerad wido  oUags,.

Nombre y apelildo O Jrak fa //,:,.A #r/ﬂfz ’}} JMO/,,

Vo.Bo. del Director DE Unidad o Centro,

Nombre y.apellido:
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1

y FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

- [+]
Universidad Nacion

= Aoty o Dianc PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
Uy ACREDITADA 11 DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL -~ TRD UNAD

En la Universidad NacnonaI_Ablerta y a Distancia - Sede Nacwn | Ji is ubicada
en la ciudad de Bogota D.C ., a los \EW\‘\CU O (25 ) dias del mes de CU((JTI[.

de 2022, en cumplimiento de la circular dlsp03|t|va 107-0014 de la Secretaria General emitida el

dia 19 de abril del 2022 en Curso, el suscrito
f_uncionario contr tist isi anl _pregente a las 4. 00 horas en la
1 P ON@@ ﬁ@‘?‘l ﬁ@ﬁﬁ/ﬂ lugar donde fue atendido por

M(I@ /‘H’fﬂmm Z@@ ,a qu:en le fué informado previamente sobre el motivo

de [a visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electronico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracion para acceder a la documentacién de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas estab[écidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucién y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente: . ”

%Conoclmlentoyapllcaclon ‘7/@"8 ﬁﬁaam: 31040 0 (Zﬁ/% ; | é (
'de los instructivos ﬁ/e /4 /753!5' V%/bﬂ
formatos establecldos TAD. 2 e o /21 Wg
020 -

- para  los diferentes= . '\/Mﬂ(}&\ /& TZQ

- procesos de la gestlon
' documental.’ e

DI[lgenclam T O

- gestién permitiendo una ’ﬂ aﬂ

facil identificacion y ‘T FO ,;77' e )/52

. consulta, agilizando el

_proceso de transferencia | % (%[@7@ /J %j
. primaria. Series y

subseries  Relacionados |

con version anterior de

' TRD |

' Diligenciamiento del FUID =~

_para los archivos de’

_gestién permitiendo una ﬂ/‘ Olk / (e ; ) %) ,4/0/“4? .

facil  identificacion  y !
consulta, agilizando el |
proceso de transferencia
. primaria. Series y!
. subseries  relacionados



con versién actualizada .
- de la nueva conflguracmn

Emetaslstemlca T B

_convalidada. en TRD a R //}‘ | | N/ﬁ'
. partir del 2020. ' :

- Diligenciamiento de !

. formato Tipo a Tipo de los .
expedientes generados a

partir del afio 2014 a Ia ‘ ﬂ 2 OLff&
fecha ? - 5946 lﬂ}/&ﬂ
. | Tipo 4 f1P0 Lo

§Orgfanizéci6n . de. Ios"éj - m/f ij ' : |
‘archivos de  gestion G e [74 fen 4 V. /4/9 Acéf
- (identificacién, unldades ; &W o)) 5 .

- de conservacion).:

U d do del | e CUGW /DJ
' Uso adecuado de matena y
suministrado para mé[ ﬂ@ ﬁ/zmm A, ﬂﬁ[{,& ;

gestién documental &dﬂj /V

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendio la visita,

[Mreo %z_mé Lara, Cojes v

Némbre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, %
S ks T AR
16T l(ix’S:L Sutee.

Nombreyapelhdo. @jfaf 3% /,fa,n q{if/y;?ic: 72’5!/6(/’0/(,;

Vo.Bo. del Director DE Unidad o Centro,

Nombre y apellido:
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| FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
M TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
:j; AIversica :G 0:3 sr T
¥, Yeseteens) & PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
N AcheprTaps DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL. - TRD UNAD

S ubicada

En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - Sede N:

en la ciudad de Bog J ey ( 02 ) dias del mes de (73 |
de 2022, en cumplimiento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de ab ril del 2022 en Curso, el suscrito

resente a las Jo 50 horas en la
y ;.--‘,,1.-' lugar donde fue atendido por
. a quien le fie informado previamente sobre el motivo

fu nmona rio o contratisia

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicité su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucién y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

) Conoclmiento y aplicacidn
;de los instructivos y
| formatos establecidos
para . los - diferentes
procesos de Ia gestlonﬂ,... Y
documental | |

Diligenciamiento dol FUID o, pea Pl p
para los archivos de
- gestién permitiendo una |
 facil  identificacion y |
_consulta, agilizando el |
proceso de transferencia |
’ primaria. Series Y|
 subseries  Relacionados |
- con versién anterior de ;
' TRD

' Diligenciamiento del FUID _
para los archivos de
- gestién permitiendo una | ;///}1 ﬁ//)ﬁ
; facil  identificacion y-é

 consulta, agilizando el | :

 proceso de transferencia : | .
. primaria. Series y | -
_subseries  relacionados . ‘f




oo versian 'ébt"uaii'iz”é'aa e
; de la nueva confi guraclon

§meta5|stemlca ) . /\[//7\ e _ /U//]'

gconvalldada en TRD a.) o
. partir del 2020 9

Diligenciamiento de

. formato Tipo a Tipo de los | |
expedientes generados a N /ﬁ “ A’j\

| partir del afio 2014 a. la
' fecha

de conservacion).

Organizacién  de les = R

orchivos  de  gestibn - y/p L w/p

(identificacion, unidades

Uso adecuado del material E / .
suministrado para la! s ./'V//‘JL
gestién documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendio la visita,

/ﬁb »\5@@@16 / \lo\mm pmm

Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, NQ’(&U dﬂd i%dya’za
Bter Jolien Hetrere fc’aa’eﬂi

~ Nombre y apellido: (Q)&@r d&wfﬂ-&" /7’*3 ézléé@’

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,
(ool | gyt
/

- Nombre y apellido:
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Conocimiento y aplicacion V

‘de los instructivos y __ 109 g 7":?9 ﬁﬁ/ —
formatos establecidos | “4/4 )/ Conite zdé en.

- para los diferentes 6 dip 9020,
. procesos de la gestién

| primaria. Series y

(!

oo FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE

SN TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

o Ry PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
\ﬁ ACREDITADA i DOCUMENTAL

e

#

EN'ALTA CALIDAD &

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - Sede Nacional José Celestine Miitis ubicada
en la ciudad de Bogota D/C.. a los Vemte _VSI‘ ele ( 27 ) dias del mes de
de 2022, en cumplimiento de la circular dispoéitiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el

dia 19 de abril del 2022 en Ccurso, el suscrito
fun’cionario_ 0 contratista, comisiopado se hizo presente a las _4»__2@ horas en la
Geency {ss ’7/?@:’!0(29 Wiy . lugar donde fue atendido por
Kdmm ﬁﬂqfﬁ(‘a (dldeon + @ quien le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita‘ediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitdé su colaboracion para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestién
Documental de la institucién y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

Se Secdlza [ poeta

vy

documental. ;

Diligenciamiento del FUID Pevisr pe lo il 4 ob oot pre
'para los archivos de! OO f 5 '

gestion permitiendo una ) Oé | 2@/4 LQ@%J/@/? g:}/é ﬁ’ﬂ?f "‘-‘i
facil  identificacién vy dﬁ/ﬁj ?ng 74@75%,9 1/ ;
consulta, agilizando e /’;&é@ (@/’? / j‘d«é A

proceso de transferencia ! d/ g
subseries  Relacionados [~ 75 C// ﬁ:/ﬂ\

con version anterior deg = Mﬂyﬁﬂé{ﬂj

' TRD

Difigenciamiento del FUID' 7%/5( & pifpmrosop .

- para los archivos de a@ /

202 - _ '
e C‘aj‘ if b Omed %
elen d (J}Iﬁﬁ?ﬂ a°

verqion




‘con version. “actualizada |
de la nueva conflguracmn <

metaSIstemlca _ | /‘// 4. // /L}‘ E

gconvalldada en TRD a !
' Diligenciamiento de } 4
 formato Tipo a Tipo de los | , | i
| expedientes generados a | M / 1+ : 'y, //3L

Epart!r del afio 2014 a IaZ
Efecha *

— = et Co0 |

:*ﬁz;«f/zww &2%%

Organizacion de
' archivos  de gestlon _
| (identificacién, unidades - @m/w e

. ¢Zé’/¢-{/‘9ﬂ ,‘
de conservacion). @ﬁﬁ /éza?
i i
| ’56’ W%’"{ | ,_M
| Uso adecuado del material | C?]df / @rﬂﬁ’; dj s ,E /U//;L |
. suministrado  para la ; /b;ﬁC“CA (/Qrf 2 g :
| gestién documental S

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendié la visita,

KEV‘QN Aulf’{‘ﬂ//f{‘f’] Qﬁé ({lQ:‘GrP-U 4(?7/&’ O':/)

Nombre y apéllido: /

El funcionario o contratista que realiza la visita, [\\()&m COd ZQ @ éé'ﬁ
qu /i
ml ot JTolion /L Pl 1 ’/%:&G’ S

Nombre y apellido:

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:



FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABIL.A DE RETENCION DOCUMENTAL

f Universidad Naciona

¥ Abierta y a Distancio PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
) AR TCALIERD, ﬁ: DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

En la Universidad N Ablerta y a Distancia - Sede Na U

en la ciudad de Bog > 1) (22 )dias del mes de £

de 2022, en cumplimiento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el

dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito

funcionario o contratista comisionado se hizo presente a las G 3D horas en la
OFtctng  de ’Pﬁﬁeﬂ-&'ﬂ)ﬂ’ , lugar donde fue atendido por

, a quien le fue informado previamente sobre €l motivo

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electronico . En virtud de
lo anterior se solicité su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestién
Documental de la institucidn y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

%C t ; Se elPlco /¢ /’Ufi/l/d ’
onocimiento y aplicacion | “TLZD a
de los instructivos ! s fon gé ook | /
formatos  establecidos | Cﬁﬁ sl © M e
‘para los diferentes &Pl ol de g/ ,4,3*& N |

9
procesos de la gestmn ( e0x ) 202 " ;
. documental. 6’.{2 c",t’/;’ C/rayé‘ __ _

e FUID ‘ e
d ' Se fﬂdfcg /a? 7406:}67

para los archivos de
gestion permitiendo una &1 2 déﬁé’ﬂ 7Y kﬂr

facil identificacion y @) ﬁmf@m dﬂfé NV /ﬁl
consulta, agilizando el y/od Aa 020
proceso de transferencia - o 0/ J{" [ ,2@4/5;017

primaria. Series y

 subseries  Relacionados | /W"Uﬂfﬁf/w
con versién anterior de:
TRD

Biligenciamiento dal FUD
'para los archivos de

| gestién permitiendo una | y4 ///A / |
facil  identificacion  y | v/
| consulta, agilizando el |

@ proceso. de transferencia
 primaria.  Series Y|
_subseries  relacionados |




conversmn e e
de la nueva configuracion - o . _
- metasistémica P o i /)9
convalldada en TRD a e /V/ ’5‘ TR SR !

' partir del 2020 | o B |

'Organlzacmn de los|

Diligenciamiento de
formato Tipo a Tipo de los
expedientes generados a ﬂ//f?‘
partir del afio 2014 a la
fecha

W5

archivos de ' gestion |
(1dent|f|cac:|6n ' umdades
de conservaclon)

Uso adecuado del material _
suministrado para la P N[ A
gestion documental E

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella

intervinieron.

El funcionario o contratista que atendié la visita

J’\Cﬁu-\\nga UQE‘L‘LCQ

Nombre y apellido: Vicron Cagrioro
Mi17an11 Rasads.

El funcionario o contratista que realiza |a visita, N&J{(MA&Q(\ %\
Jie /xw'/e—. ’bbl
?afii er J WG/@L (44|

Nombre y ape]ltdo.

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:

Pagina 2 de 2



J15

e, N FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
Y TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
3, Yot o PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION

Yy ACREDITADA DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD UNAD

En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - Sede Nacional . elestino Mutis ubicada
en la ciudad de Bog alos __ -2OS ( g2 ) dias del mes de m Yo
de 2022, en cumplimiento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el

dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito
funcionario ¢ /;ontra ista comisionado se hizo presente a las __[2_ 0 horas en la

CL‘J") L2778V 1) (us) , lugar donde fue atendido por
= g Zewadyen) , a quien le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electronico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacién de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas  practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo-anterior se establece
lo siguiente:

S @%p/,ca b puel

‘de los instructivos vy [/'VJ(W) @é 7ED,
 formatos ~ establecidos & A dé / ZOZO L

: ' para los diferentes - L _r//(a. GrCUé'f 2}0..

' Conocimiento y aplicacion :

| procesos de la gestlon
*documental

;;’?/M“’W%

| ééz
Dlllgencnamlentodel Uit - | e
| para los archives de 56 CJX/Q/@ 0!.’/!90/0

e ngg m% % P,_g s

consulta, agilizando ei
proceso de transferen'cia
primaria. Series Y
| subseries Relacionados |
| con versién anterior deg
 TRD *’
Diligenciamiento del FUII
'para los archivos de

gestién permitiendo una | ¥ / P /V//‘}L
facil  identificacion  y '
 consulta, agilizando el
 proceso de transferencia
primaria. Series vy

: . , ; :
subseries relaclo_nados;g ; e : e



con versién actualizada | N T B
. de la nueva configuracion , f

‘metasistémica L /l///{i | o Y2 |

.convalidada en TRD a7 "o

. fecha é

| Uso adecuado del material |

Organizacién  de los|

Diligenciamiento de
formato Tipo a Tipo de los |
expedientes generados a ~ / A
partir del afio 2014 a la

archivos  de  gestion o
(identificacién, unidades /4 g
de conservacion). U

suministrado  para la }J//} 22

. gestion documental

No sierido otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella

intervinieron.

El funcionario o contratista que atendié la visita,

gf/yﬂa Z}d{lﬁ/&fp Vo /}i

Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, N&M&C\d %h’g’ia_
Qe THlar Hep 2 e
o 2l s

s

fc)/é

/)

Nombre y apellido: "

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:
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1 /&

%0 FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
o TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

S
Y

Rt

]
¢ Uniersidad Naciana

X, heraya Dsanc PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
b AcRERITADA | _ DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL. - TRD UNAD

En la Universidad N sles {.{tIS ubicada
en la ciudad de Bog i alos TPIE’& ( /10) dias del mes de /‘73& |
de 2022, en cumpllmlento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito
funcionario o contratista comisipngdo se hizo presente a las /) : 36  horas en la
7%0\ OftGnsk &W‘M DIC Plhrrnd lugar donde fue atendido por
7‘-/001/8)” _’Delyzo/) 557976& Wnd a quien le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacién de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental dela Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
to siguiente:

’ Se C"ﬂ/ZJ 0
Conoc:mlento y aplicacion : /,24 Lo ﬁmﬂ/d

cle los instructivos vy { > C
i form_atOs establecidos | V ;c?/’) 63/@ 7- ; /ﬁ e N/ﬁ” L
| © apla 1

' para los diferentes | 9@1
- procesos de_ la gesti_én ,é( \/ﬁ@ﬂ[}ﬂ 2@20

- documental.
"Diligenciamiento deIFUIDge ﬁ/’fﬂ yaws L/g/
para los archivos de " a g@éof 2[9,,
| gestion permitiendo una W,
facil  identificacion vy tg}i‘%pt_ /V/}7
consulta, agilizando eI§ W f
proceso de transferencia
primaria. Series Md/ W
| subseries Relacionados iZQL&Q/L
' con versién anterior de=
' Diligenciamiento del FUID | gg /mﬁz@ne anchido ‘
apara los archivos de: /@ e @é/
. gestion permitiendo una | cﬁ}/é/? ~ 9, / /’///5L

faml identificacion
¥ /g:/ 70@%72

i consulta agilizando _
| proceso de transferencia | C’ ) ' -
| primaria. Series ?@444’(’/ fon &/[bﬂé{)

subseries re'acwnados a/e 2 Ondo- ‘Pecle) pisiplumi,



con versién actiaizaa 1
- de la nueva configuracion |
' metasistémica ; | . / i
convalldada en TRD ‘a o N/ﬂ* o N/

Diligenciamiento de | |
. formato Tipo a Tipo de los | X

é : 5 /

' expedientes generados a /V//? NV /51
. partir del afio 2014 a la |

' fecha

é'orgé‘hi'iécién” de los’ / o B
"archives”  de gestmn% o N/ L =/L’//.‘g?

(|dent|f|cacmn, " unidades
. de conservaci6n).

Uso adecuado del material N /,4 /V//4

/suministrado para la|
| gestion documental ‘

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendié la visita,

Mercedes Moeetn Topia.
Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, N :Qﬁd \)é aea . 2 /
rc! U( 074 n’i": \)C’i@' A@
sy scw’: Ct’ wicer n
N_ombre y apellldo

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:

" Pagina2de?2



' para los diferentes .

| documental. /w e,yp

L o, FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
¥ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Y :
Y i | PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
4 ACREDITADA & DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

utis ubicada

En la Universidad Naci nal Ablerta y a Distancia - Sede Nacic

en la ciudad de Bogo : Dal (22 ) dias del mes de Mf'fgzc?
de 2022, en cumpllmlento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito

funcionario o contratista comisionado se hizo presente a las _% : (0 horas en la

:'S(rdﬂ Cieie) Ma,m,}%mlriéai (’m,&é/ﬁ Eodomldi yﬁ,mﬁag lugar donde fue atendido por
B Bravs Pﬁéﬁncf? o "a quien le fué informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas estabiecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y {a normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

exph é ﬂm%f
Conocimiento y aplicacidn | %975 0/)

de los instructivos vy , éi’) l’ !
formatos establecidos ;}) _ / _ _
/ dﬁ@ Q020 B W 74 : ;

procesos de la gestion 6@ /M@ljﬂﬁrn7yﬁéj

i con versién anterior de | ;
TRD Sinknsr ala 2m

 Diligenciamiento del FUID |

| gestion permitiendo una |

para los archivos de G:p %@59 OﬂJ]%’fﬂffa

gestion permitiendo una : /’0
facil identificaciéon Yy z

' consulta, agilizando elﬁ@ Y 7%5’%7%’@’76/ /I/Aﬂ
Ade

proceso de transferencia /K ﬁé ﬁjaj ‘
primaria. Series y. '
subseries  Relacionados |

erfign o TiL

para los archivos de

M

facil  identificacion  y | M/ p
' consulta, agilizando el x
| proceso de transferenc:a :
- primaria. Series y!

 subseries _relacionados | S D



,con version actuallzada

. de la nueva conflgurac:lon _
. metasistémica ; o, ] 1y
gconvalldada en TRD a R ”/f? N '4
 partir del 2020.

Diligenciamiento de |

formato Tipo a Tipo de Ios |
expedientes generados a M //;’L o //31
partir del afo 2014 a la

i fecha } e

| Organizacion de 'Ios_é

;;-archwos de gestlon _ /(//ﬁw ' /l///71

g'__(ldentiflcacron, _ umdades

de conservaclon) i

Uso adecuado del material ; .
| V7

'suministrado  para la /U//?‘
- gestién documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendio |a visita,

z TN -
Nombre_y.apelfldo: % 7 Lo - {M&%U

El funcionario o contratista que realiza la visita, [\kﬁm[(}cd @Cf_\i@%] V v /]Z%‘
Qé’emézz il Q/?Q.Qz;ra'ﬂ?//‘% (_

Nombye y apellido: (/g J e et €t Foigvolo

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:

Pagina 2de 2



v

%0 FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
* TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

i
% Universidad Naciona
*‘a Abterta y a Distancia

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
Y AREDITADA !i"' DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

En la Universidad N

I Ablerta y a Distancia - Sede Na is ubicada

en la ciudad de Bo Drez (19 ) dlas del mes de
de 2022, en cumpllmxento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito

func[onano o contratista comisionado se hizo presente a las G 5 horas en [a
j lugar donde fue atendido por
, a qwen le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante C!RCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrdnico . En virtud de
lo anterior se solicité su colaboracién para acceder a la documentacién de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestidn
Documental de la Institucién y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

Conoc:mlento y aplicacién . moF geﬁéﬁ%fmwm é&ﬁﬁ;{’fp on ’ J/eﬁzi
'de los instructivos y }/)M% VorSw o e T2p L }
formatos establecidos e Cua / Serx Vam ,2”.3 T2 ZOI q W éﬁ

para - los diferentes
_procesos’ de la gestlon 0/@% Q/ 202@ en C?'Gégﬂ%
documental

Dlllgenc]amlento del FUI D o e ./ S »:.". A PR A 5 o SR S
. para los archivos de. 5@ abben 6)/\747'
. gestién permitiendo una | ;@J EXP@/'M

facil identificacion Yy
_consulta, agilizando el B U

proceso de fransferencia . do @Q/ ;
. primaria. Series y. %Wn ?ﬁé oy f

subseries Relacionados | ,
con version anterior de : @V( TRS \/-W
_TRD B
Dlltgenmamlentodel Fiify | ;
para los archivos de
; . gestién permitiendo una - |

facll identificacion  y | N / s u fv’/&
consulta agilizando el |
proceso de transferencla
; prlmarla Series y |
! subseries relaciona_dos 5

S epl,




r P T e
( de la nueva configuracion L

- metasistémica o L/

convalldada en TRD a : 71// }}” o N / ﬁ“

Diligenciamiento de | |
 formato Tipo a Tipo de los . / y
. expedientes generados a |
partir del afio 2014 a la| B/ g
 fecha | '

Organlzacwn de los
-archivos de gestion | =
| (|dent|f|c_ac:6n, unidades | N//)“ |
' de conservacién),

- suministrado para la
. gestion documental

Uso adecuado del material | /
' sumini s W

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
-intervinieron. :

" Ei funcionario o contratista que atendio la visita,

Aroed, Fasnles oSl

N
Nombre y apellido: Mz .35, A[{Dfﬁr’ﬁq /’; A

El funcionario o contratista que realiza ia visita ﬁ{(b}’ da’i/ g ﬁ(«/ Oyt GE /Oé/@ Y

‘Nombre y apellido:

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:

Pagina2de 2



ey

FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

s
-.R-w-\m_’mmf{’

2

Univassidad Nacioha -2'

¥ ey s O PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
4 ACREDITADA i DOCUMENTAL

£

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD UNAD

En la Un’iversidad N

al Abierta y a Distancia - Sede Nacic utis ubicada
Bc : ot ( 6~1. )d|as del mes de GV .

de 2022 en cumpl:mlento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en Curso, el suscrito
funcionario o contratista comisionado se hizo presente a las _iQ’ : S¢» horas en la

G&ﬁ&aj LBsie) Tcm/offiaj & M@/’f;affcfj , lugar donde fue atendido por
M (lena Zaro. , @ qu&en le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestién
Daocumental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

| &Kplica /o fueva
Conocimiento y aplicacién | VG/S?D/? e TRD.

de los instructivos y apf, (”at y e}
' formatos establecidos y ¢ /) \ ".“"” ‘jdﬁ'

. para los diferentes <2
§ - e())(/ Cemp S@
procesos de la gestion Dot an

documental. | ae oﬂ,fémq[gz&f gﬂ /0’

Citebf 2j0-04.2- 26020 .

;‘"Dlligenmamlento del FUID |
' para los archivos de & fﬂ&/af ﬁﬁ'ﬁﬂ/@

Egestlon perimitiendo una . (’
Efac:ll identificacion ,6'( @//féyéé@ﬂ fa‘éaan‘;m /’//ﬂ‘“

consulta, agilizando el | ey d/e ﬁ&m{ygﬁ?ﬁo,(

proceso de transferenma
primaria. Series 4%’"757@ a WOZO

subseries Relacmnados ._4, Ay afo Repsor
| con version anterior de im 59 64717@5( a,f;cwf
Diligenciamiento del FUID | V :
para los archivos de f
gestion permitiendo una : , v //7\
facil  identificacion  y/ N / g
' consulta, agilizando el
proceso de transferencia
primaria. Series Yy
| subseries  relacionados .




_c on versign 'é'bfﬁ'é'iiiédé”m R
de la nueva conflguraclon . :

metasnstem;ca s, / . / _
conval:dada en TRD a - ﬁ_ - _

Diligenciamiento de 1 |
- formato Tipo a Tipo de los | f
- expedientes generados a_ N/ # Y
- partir del afio 2014 a la
fecha |

archivos de  gestion .
§(ldent:ficac|on, u’hidades’% SN 27 S /y/éz_

- de conservacion).

Uso adecuado del material | _ / :
- suministrado  para la | ’!'f/f?" i 'A/ #
. gestién documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendié la visita,

Miena. Zota  Pednguet.
Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, Nﬁmm oG

Qe 3y een IXrCren Tfepaf
Cav ’\o!mc« Hever A‘QVJA

Nombre y apellido:

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:

Péagina 2 de 2



|0

et y FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
N ; TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
¥ o
”;‘; 33:35@'31"33553?3 o PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
4 AcrEDITADA DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMP_LEMENTACI@N DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

En la Universidad N ion‘al Abierta y a Distancia - Sede Na
en la ciudad de Boge C.alos __ pafl (2 )dias del mes de
de 2022, en cumpllmiento e la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito
funcionario o contratista comisionado se hizo presente a las _L 28 horas en la
ﬁﬁ}}ﬁ’/éf o Cetej ECsDY . lugar donde fue atendido por
, a quien le fue informado previamente sobre el motivo

S ubicada_

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
fo anterior se solicité su colaboracién para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
fo siguiente::

7; / @ @f/w =i

Conoctmlento y apllcacwn Wﬁé (3? T2D

de Ios mstructlvos 2 ‘/ CO

formatos establecidos | eg‘if 4 Z(fﬂ __ m L __ / 4
para los  diferentes Xenorrurod S N

- procesos de la gestion }Qj cp = S’

s documental ,%aj 2 ‘

kL Gl 2/0—47;2@ I
D1!|genC|am|ento ‘del FUID | 57(? I/’Wf;@( ﬁ@mo i

para los archivos de C)/ d l/ _ ‘

gestion permitiendo una ¢ e«(’);/” 7?5

facil identificacion y | 06?”"3@

consulta, agilizando el //{///5'

}

. proceso de transferencia
| primaria. Series Yy
subseries  Relacionados |
' con version anterior de |
_TRD o . R
“Diligenciamiento del FUID| e _
;'para los archivos de |

estién permitiendo una _
a ?aclt identificacion y i »U//‘?‘ /U/i£7
' consulta, agilizando el | g
proceso de transferencia |
| primaria. Series  y
' subseries  relacionados |




con version actual:zada

de la nueva conflguracmn

meta9|stem|ca

convalldada en TRD a

partir del 2020

Dtllgenmamlento de
formato Tipo a Tipo de Ios
expechentes generados a
partlr del afio 2014 a Ia
fecha

Orgamzacmn | de “los |

“archivos de gestion -
(1dent|f|ca0|on, ' unldades
‘ de conservaclon)

o e T R R A e S S RS S U N 3
t i

t
Uso adecuado del material !

i
Y

.4
{

¢
§

E

i
i

N/#

k summlstrado para la ﬁi/# ﬂ/’/ﬂ‘

 gestion documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella

infervinieron. /
Wit oo Hoimbechs [Jarggun £

;74:&”;}@*(/6?

El funcionario o contratista que atendio la visita, gjo/f/”ffaf SENE o/

& e f‘////)’.& 66’.574’?

Nombre y apelhdo $ i
:S\S\\O CUSQ\

sk
El funcionario o contratista que realiza la visita, A‘(‘O‘ OHAC’J é@“i/u. ,] FaY GW\LQ)
Nadaudod B

Nombre y apellido: Gyns IO o ﬂVﬂnﬂr crar
(BN dc:w‘m' (et C@E N

-

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apeillido:
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e, | FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
¥ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
\-\”r

i,
e

P
mw:“\-'”

&
Universidad Naclonal 5%

) Alerta y 2 Distarci PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
-& AT CALIHD & DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

C _ is ubicada

B - DOJ ! ( L )dlas del mes de _ Afdy2

de 2022, en cumpllmlento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito

funcionario contratista comisionado se, hizo presgnte  a las /O : horas en la
¢ aé’ C’:’cﬂﬁﬂ \S?C'fld/@l S /él (Va2 2l 2f ’Z/)Iugar donde fue atendido por

, @ guien le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITEVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacién de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucién y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

A ( /CZ:? o
§Conocim|entoyapllcac|on ’chD Ac,ldg/

'de los instructivos J
ol e Q/ 0
formatos. establec:dos b ;/ d/? l & 3

‘para - los diferentes Wa/ﬂ g ﬂﬁaﬂ""é) @k | /V///‘
_procesos de  la gestnon -

édocumental | 2&_9 042 @ﬂﬁffw
; é’ =Y Q’ﬁf e

/erlro

nghgenmamlento del FUID

%para los archivos ?@mmf—/a @@%

gestién permitiendo una ‘ ,
facil  identificacion y L apre) i C’}’QJ ‘9/ y /lfﬂ
consulta, agilizando 2020, S @7 6797

' proceso de transferenma on

gprlmana Series chﬁfﬂ%‘gﬁ OQM

§subserles Relacionados 0/
' con version anterior de 2‘4 J18 /0 ﬂa/df‘”

TRD t ’495" ,, ﬂ"%?

Diligenciamiento del FUID

‘para los archivos de é
- gestion permitiendo una j - /
facil  identificacién  y | M / 7 /A

_consulta, agilizando el

| proceso de transferenma

g primaria. Series y

-subseries  relacionados | - B



“eon version ”é&d'él‘iz'édé'fw e ;
de la nueva conflgurac:on ] : o
metasistémica b /u/ T o 2/

convahdada en TRD a R 7L e / ’? :
part:r del 2020. -' o | " |

i

Dlllgenmamlento de

formato Tipo a Tipo de los | ‘

expedientes generados a Vs /,7— N / -
. partir del afio 2014 a Ia

fecha

Orgamzaclon de los ': R L
archlvos " de  gestién’ /V/f?‘ - o /V /_9_ '

(tdentmcamon u'nid'a'd'esé

d_e conservacion).. : ;

i Uso adecuado del materlal :
~ N
| 'suministrado para la| ///’74‘ /V//

| gestién documental

No siendo otro el objeto de la presente es l€ida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendio la visita, /9 ﬁmﬂ"f erdﬁﬂnﬁ Asﬂf\a CConil

ﬂ e Cectin wtr ey
Lheth ﬂiu\ge‘q Rarco Penvelg

Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita, Nﬂhﬁ\dﬂd rft%dyctfza
é‘) v {Tg {FG,;’\ O& e . .
Clar pahyr M B0

Nombre \ y apellldo_

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:
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%o y FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

w7 Qa@
?‘ + Universidad Naciena

Y, Aviria y 3 Oistanca - PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
:& ACREDITADA & DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD UNAD

En la Universidad Nacional Ablerta y a Distancia - Sede N St e s ubicada
en la ciudad de Bogc : el ( (O )dias de! mes de [@0

de 2022, en cumpllmlento de la circular dlsposmva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito

funcionario o gontratista comls|onado se presente a las 4. A¢ horas en la
Z:SCL@/C?\ QEIZC@T / Ci2z ), gar donde fue atendido por

Lisenis  Tarva , a quien le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo elecirénico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentacién de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

Conocimiento y aplicacion §_ ﬁf lic éi ﬁffuéf Jol  poerdle)  Gedes

?Zée <
de los instructivos vy @D'D 2/0 o4z i las f'h"'é) e en MQ
formatos _establecidos g‘#”" e /"J 'F’f ) CO __ / o)
para los  diferentes ‘9<}’¢? @mp—_j e 0/ e
procesos de la gestion /z,lfg/e,—g;()m) al 2020 W (J /0_
documental. | Fwéymr@ ol mUmv ¢E

AN : Vi

| consulta, agilizando el H b Vé/&(ﬁ) &/6 ]ZD

;Dlhgenmamlento del FUID

! Dil ’
||genc:|am|ento del FUID Se C?KP/! :% ;é Uﬂﬂ

' para los archivos de |
| gestion permitiendo una | d@ /Of M%&}&/@)

facil  identificacion y @do??,é/% /s N/

proceso de trans‘ferenmai E
primaria. Series y fm @7/;70%5’@

subseries Relacionados

con versién anterior de b) @q@ e,/yﬁlé_g

para los archivos deg
gestién permitiendo una | |
facil  identificacién y N /;ﬂ- ,ﬂ// 74
consulta, agilizando eli
| proceso de transferencia
pnmarla Series Yy

' subseries  relacionados |



con versién actualizada|
de la nueva confi guraclon S
- metasistémica YN/ Yy
convahdada en TRD a. |
partlr del 2020 :

%Diligenciamiento de : TW’\S(@/(@\OG 4.
| gcgas'h) eV oy 7/

. formato Tipo a Tipo de los |

_expedientes generados a /V/'ﬂ e = e
. partir del afio 2014 a la QEOA.W ﬁn’%

fecha

: - 5@ Jebe Ca\{erwrb_

!Organlzaclon ‘de los @dﬁ" 'geﬂ\te’) Yot V! o
archwos “de B est|on (9 aans?,dr’ \ CRLNHIRY -

| (1dent|f|cac10n unldades @Q Q/\ '

de conservacmn) - \Y\&Zﬂf\' vP(C&

\-y!fm

i

' Uso adecuado del material |

suministrado para la /V//g“ /U/ﬁ

. gestién documental f

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
intervinieron.
El funcionario o contratista que atendié la visita,

S?ﬁm’lz Wm2xy Yadiia
‘Nombre y apellido:

El funcionario o contratista que realiza la visita,. N&M}d&d tédma
 ORor Dlion Heriors T - e

) o !
Nombre y apellido: (~.8CDV (J_m/ter Hoe (QL-[_DJW”

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

‘Nombre y apellido:
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i

facil  identificacion  y o

. proceso de transferencia |

T FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
’ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e
bt e

:'."'f:.’a_ff.'ﬁ. e

Y, Uy PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
X ASREDITADS ¢ DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACI@N DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL —~ TRD UNAD

En la Universidad N | Abierta y a Distancia - Sede Nadic s ubicada
en la ciudad de Bogo s alos Nyeve (< ) dias del mes de Mo
de 2022, en cumpllm[ento de ta circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emitida el
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito
funcmnan o contratista gomisionado se hizo presente a las 9. :2Y2 horas en la
a/o Crentig) (jaﬂj s \! Pd/ Aol / [23) , lugar donde fue atendido por

;a qwen le fue lnformado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CIRCULAR DISPOSITIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracién para acceder a la documentaciéon de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

éé.’eh e)rf/c@ cf pracio

e Co_noclmiepto y ap_l;caclon e Lo yeu /Zo M

de los instructivos y [ 2 W\’/O’} . A
g formatos ‘establecidos ; L /U//,”"
| para los diferentes /77 mewﬂ/ J’en(ﬁ P

procesos de la gestion ¢ sede e (o ﬂbﬂé
| documental. - L}/Mﬁﬂ Oé 7@@ ZOZD

o nebpde
T T R {

' para los archivos de | ‘;

gestion permitiendo una
facil  identificacion  y | /
' consulta, agilizando el W/ﬂ‘ N /ot

proceso de transferencia

| primaria. Series yi
. subseries  Relacionados |

con version anterior de§

Diligenciamiento del FUID . =0z JUEE/@’: b b
| para los archivos de'i‘}?Pﬁ(aoﬂn % 2D 5 ﬁ

gestion permitiendo una

consulta, agilizando el |¢

primaria. Series y

_subseries  relacionados | CW/W 3"’*042’ ?Ow



con version actuallzada
de la nueva configuracién |

metasistémica {
_convalidada en TRD a:
| partir del 2020 '

Diligenciamiento de ! ,
formato Tipo a Tipo de los

' expedientes generados a ﬁ///?L /f///;L
. partir del afo 2014 a la |
fecha

| Organizacién ~ de Ios enlpps
;archlvos de Qééfion‘ be 17 @b’] /ﬂj: % /l//l’f?* L
;(ldentlflcamén, _unidades @Gdca_l ﬂrx‘@l/./ : e S

- de conservacion). .

o 52022'.=-@” ‘5?%4

' Uso adecuado del material | /
| suministrado  para la (Mk/}f~ N/

. gestiéon documental

No siendo otro el objeto de la presente es Ielda aprobada. y suscrita por los que en ella
intervinieron.

El funcionario o contratista que atendio la visita,

mbre y apelll

El funcionario o contratista que realiza la visita, N()&uud&(}:%d\(ﬂa

[+ pﬂrr“a Cie -
O I o e 3 v

Nombre y apellido:

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:

Pagina 2 de 2



FORMATO DE ACTA DE VISITA PARA APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

:,k;f Universidad Nacional

¥, Mieda y o Ditania 1 PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION
b ASREDITARA i DOCUMENTAL

ACTA DE VISITA PARA INSPECCION Y SEGUIMIENTO A IMPLEMENTACION DE TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD UNAD

En la Universidad” ’N

onal Abierta y a Distancia - Sede Nacio S ubicada

en la ciudad de Bogo > alos A/do)/e ( "5"( ) dlas de! mes de

de 2022, en cumphmlento de la circular dispositiva 107-0014 de la Secretaria General emltlda el
dia 19 de abril del 2022 en curso, el suscrito
funmonano o contratist mlsmnado se hizo presente a las /O : _;I-Q horas en la

_lag le 7 W (124) , lugar donde fue atendido por
( )f@f' ?cé Jeo ot Za’/ﬁl . a quien le fue informado previamente sobre el motivo

de la visita mediante CIRCULAR DlSPOS[TIVA 107 - 0014 via correo electrénico . En virtud de
lo anterior se solicitd su colaboracion para acceder a la documentacion de la unidad y todo lo
relacionado con las buenas practicas archivisticas establecidas por el Sistema de Gestion
Documental de la Institucion y la normativa nacional respectivamente. De lo anterior se establece
lo siguiente:

Conoclmlentoyaphcaclon S@ cX, / Ca 28 /7‘/“’-”}5I @W ¢ "
. de los instructivos efﬁg/) 72D VGICQOH Oé TZﬂ er .
formatos establecldos é@u@ SE& j

*para los  diferentes | W;/ c/e/ 2520 )/Sa,;&en&) %

. procesos . de . la gest:on

documental | N /83 éen 'ﬁ!_f/w

Dlllgenmamlento del FUID | 5@ QX{)/L@ ?v& 20/4

para los archivos de‘ ‘ %ﬂ_f )/

gestion permitiendo una | 7£€£9' a 21510 1

facil  identificacién vy 3Cv;/) /U//A
consulta, agilizando el

proceso de transferenma (W G’rCU/OQ" 210-042
| primaria. Series Yy 2020

subserles Relaci'onados

' con versién anterior de

;'TRD :

' Diligenciamiento del "#'UID" :
para los archivos de |

| gestion permitiendo una | / /]/ / /-
facil  identificacion y | /V # i

consulta, agilizando el
vproceso de transferencla

primaria. Series y
subseries relacwnac_los_




con version actualizada' |
de la nueva configuracién _
metasistémica /1/‘/,'*51L A //9
convalidada en TRD a‘ e o '

partir del 2020 ' |

Diligenciamiento de
- formato Tipo a Tipo de los | _
expedientes generados a | /m /! V/ A
 partir del afio 2014 a la

' fecha

i

rchlvos de ge's‘tiéng | /U/(}l : /}//9

(identlf:cacmn, unidades '
'de conservacmn) |

Uso adecuado del material | .
' suministrado  para la /‘//77 /i//gz
- gestion documental

No siendo otro el objeto de la presente es leida, aprobada y suscrita por los que en ella
" intervinieron.

El funcionario o confratista que a’tendié la visita,

Ogtqr Arnel Pu\.lcl;o Gonzalez

Nombre y apellido:

El furicionario o contratista que realiza la visita, mcbd\ %{ﬂ@j
Orar 53 lton Hetrer, %c:u{@

Nombre y apellido: O.:‘;co( e V\G\@LC

Vo.Bo. del Director de Unidad o Centro,

Nombre y apellido:
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INSTRUMENTO SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS ARCHIVOS DE
GESTION —~ UNAD
CEAD JOSE ACEVEDO Y GOMEZ

El siguiente instrumento de control permite verificar diferentes aspectos de la
gestidbn documental, en relacién con la proyeccidon de actividades y las
ejecutadas en cada uno de los Centros de conformidad con los diferentes planes,
politicas y proyectos archivisticos; Asi como en concordancia de normalizado en
el procedimiento de Gestidn Documental a través de sus formatos e instructivos.

NOMBRE DE LA ZONA

CENTRO BOGOTA CUNDINAMARCA

NOMBRE CENTRO

CEAD JOSE ACEVEDO Y GOMEZ

NOMBRE DE QUIEN APLICA EL
INSTRUMENTO

OSCAR JULIAN HERRERA FAJARDO
Coord. Grupo de Gestion Documental

OSCAR JAVIER MORA CALDERON
Contratista de Apoyo a Gestién del
SIGEDO

FECHA DE APLICACION DEL
INSTRUMENTO

04 - 05 DE MAYO DE 2022

1. Nombre y cargo del Servidor Pablico y/o Contratista responsable de los
procesos de gestion documental en la Zona y/o Centro

Tipo
CEAD — y . Vinculacion .
CCAV - UDR NOMBRE CARGO EXTENGION E-Mail (Planta, Profesién
contratista)
ceADJosE | aLFrEDo | SONTRATISTR. Tecndlogo
ACEVEDO'Y MAURICIO GESTION 2748 alfredo.cruz@unad.edu.co CONTRATISTA | en Gestidn
GOMEZ CRUZ DOCUMENTAL Documental

2. ila Zona tiene conformado Comité de Archivo Resolucion 5282 del 8 de

octubre de 20127

ESTA CONFORMADO Y LA ULTIMA SESION DOCUMENTADA EN ACTA DE

REUNION ES DEL DIA 25 DE MARZO DE 2022.

Secretaria General — Sistema Naciénal de Gestién Documental UNAD
Edificio Archivo Central e Histérico UNAD - Cayrera 30 # 1d-25 Bogota

Tel. 8013443700 Ext: 1571 y 1512
E-mail: documental@unad.edu.co
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Universidad Nacional ﬁz‘f
m‘;. Abiceria v a Distaneia @4;‘

4. ACREDITADA 45
\i. EN ALTA CALIDAD l"l

AT
LA

Fd
AR

3. En caso afirmativo marque con una (X} la periodicidad del Comité de
Archivo:

Indigue el numero de reuniones
PERIODICIDAD _ realizadas
_ 2018 2019

a. Mensual NO APLICA NO APLICA
b. Bimensual NO APLICA NO APLICA
c. Trimestral NO APLICA X

d. Semestral NO APLICA NO APLICA
e. Anual NO APLICA NO APLICA

4. ; Existe una oficina de correspondencia?

Sl, no obstante, se dejan observaciones de conformacidon de expedientes
fisicos para el consecutivo de correspondencia y para las planillas de
correspondencia_en_el sentido de contar con las evidencias fisicas v

electrénicas de la informacion en cruce de correspondencia.

4.1. En caso de ser afirmativo, ;Tiene centralizado la recepcién vy
radicacion de comunicaciones oficiales (Correspondencia)?

SI, este seguimiento se realiza desde la ventanilla de correspondencia del
JAG, para el control de comunicaciones recibidas y enviadas.

4.2. Utilizan las planillas de correspondencia enviada y recibida
Sl

5. El Archivo Central tiene un area de depdsito para el almacenamiento del
acervo documental transferido por las unidades de la Zona y/o Centros,
especifique area (Ancho, largo, alto), cantidad de depésitos y tipo de
bodega (propia, arriendo, concesién).:

Secrataria Ganeral —Sisterna Nacional de Gestion Documental UNAD
Edificio:Archivo Central e Historico UNAD - Carrera 30 # 1d-25 Bogota
Tel, 601 3443700 Ext: 1511 vy 1512

E-mail: documental@unad.edu.co
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Universidad Nacional 4
Abigria y o Distancis \\;j

ACREDITADA %
EN ALTA CALIDAD L

et
£ {i{\»‘w&«i’f{

s

Depésitos
[
A < 0
ITEM Area Cantidad Areas o g
(No.) 2ol
2§10
Ancho | Alto | Largo E D':
c Archivo Central 1 4 (25| B X
Archivo de Gestion 0
d centralizado
Fondo Documental 0
e Acumulado
f | Otro deposito 0 7 |25 8 X

NOTA: En el dep0osilo de archivo central se encuentra la informacién del Centro,
almacenado en cajas de archivo x200 y la cual no cuenta con el total de
inventarios documentales en un total de 323 del depdsito 1, de las cuales cuenta
con procesos completos un fotal 118, pendientes 205 por levantar FUID, asi
mismo en el depdsito 2 un fotal de 511 cajas de archivo x200, con procesos
completos 409 y pendiente por intervenir en FUID 102.

6. ¢ Utiliza los formatos establecidos en [a Guia para la Gestién Documental
y Manu_al de Archivo para todos los tramites tanto de Correspondencia
como de Archivo?

S| PARCIALMENTE. .
6.1. Si es negativo explique por qué:

PENDIENTE _EL DILIGENCIAMIENTO. DE FORMATOS TIPO A TIPO E
INVENTARIO DOCUMENTAL FUID EN UN APROXIMADO DE 60% DEL
ARCHIVO DE GESTION DE RYC PARA LOS ESTUDIANTES ACTIVOS E
INACTIVOS, ASi__COMO TERMINAR LA LEGALIZACION EN
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS A LA
FECHA. DETALLADOS ASI: '

Sacrelaria Genaral — Sistema Nacional de Gestion Documental UNAD:
Edificio Archivo Central g Histrico UNAD - Carrera 30.# 1d-25 Bogota
Tel 601 3443700 Ext:-1511 y 1512

E-mail; documental@unad.edu,co
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Universidad Nacional. s
‘”'f’qé Ablarta ¥y a Distancia Sgr
't ACREDITADA, i~

N ACRERINOR &

B,

ESTUDIANTES ACTIVOS:

TOTAL DE CAJAS X200: 1820

TOTAL PROCESADAS, CON FUID Y TIPO A TIPO: 1056
PENDIENTES POR INVENTARIO FUID Y TIPO A TIPO: 764

ESTUDIANTES INACTIVOS:

TOTAL DE CAJAS X200: 1120

TOTAL PROCESADAS CON INVENTARIOS FUID: 560
PENDIENTES POR INVENTARIO FUID: 356

ESTUDIANTES EGRESADOS:

TOTAL DE CAJAS X200: 303

TOTAL PROCESADAS CON INVENTARIOS FUID: 19
PENDIENTES POR INVENTARIO FUID Y TIPO A TIPO: 284

IGUALMENTE, 264 CAJAS X200 DE HISTORIAS ACADEDMCIAS QUE SE
ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO CENTRAL Y QUE YA CUENTAN CON
INVENTARIO FUID, PARA LO CUAL DEBE REALIZARSE EL RESPECTIVO
CRUCE DE INFORMACION CON LA UNIDAD DE RYC, PARA ASi
DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE ESTE INVENTARIO EN ASPECTOS
DE TIPIFICAICON DE ESTUDIANTES POR ESTADO DE ACTIVO, INACTIVO
O EGRESADO.

7. ¢ Han recibido capacitacion oportuna en cuanto a formatos e .instructivos
del Sisterna de Gestion Documental?

Sl, NO OBSTANTE, ESTA PENDIENTE REALIZAR INDUCCION Y RE-
INDUCCION A PERSONAL NUEVO Y ANTIGUO QUE TRABAJA EN LA UNAD
CEAD JOSE ACEVEDO Y GOMEZ, ESTO DEBIDO AL PROCESO QUE SE
ADELANTARA PARA LA IMPLEMENTACION DE LA ACTUALIZACION DE
TRD DE LA UNAD, EN LA VERSION 2020.

IGUALMENTE, EL_LIDER ZONAL DE GESTION DOCUMENTAL
CONTINUARA APOYANDO EL_PROCESO DE CAPACITACION Y
SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES.

Secrglaria General - Sistema Nacionat de Gestion Documental UNAD
Edificio Archivo Céniral € Histdrico UNAD - Carrera 30# 1d-25 Bogota
Tel, 8913443700 Ext: 1511y 1512

E-mail; documental@inad.edu.co
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7.1 Periodicidad

Indique el nimero de reuniones realizadas
PERIODICIDAD
2018 2019 2020 2021 2022
f. Mensual NO MENSUAL MENSUAL | MENSUAL | SE DEBE
APLICA REALIZAR
SEGUIMIENTO
ZONAL Y DEL
CENTRO, CON
UNA
FRECUENCIA
ADICIONAL A
LA
EFECTUADA A
LA FECHA.
g. Bimensual NO -
' APLICA
h. Trimestral NO -
APLICA
i. Semestral NO -
APLICA
j.  Anual NO |-
_APLICA

8. De los siguientes Instrumentos de archivo-marque con (S} los que estén
aplicando actualmente CEAD, CCAV, UDR y (N) los que no estén siendo
aplicados, de lo contrario {NA) para el caso en que no aplique el instructivo
en este archivo de gestion.

Fish F—) Instructive para instructive parala
Instructiva ; gestién de la - gastion documental
parala parala Instructivo para la
organizacldn, administraci Fr:(!;gra&a de administraclén, coug(s poﬂndenci l:stm;: l:_-_:o pla;a de ::ﬂ;:’;?:syf"
TEM identificacion | ény gestién Dol gestién.y e Boindbal sirinn on
y deseripeian da la seria D:."‘:m’" 4 organlzacién de los " i:“ :'ar " °°“LT:2; es -
de Historlas Historlas Ela:;r%an?::a archivos ~ UNAD it c‘:::'rae:: Y
Lahorales Académicas electrénicos)
Rig:‘j!rr; y NG APLICA PARCIAL NO APLICA NO APLICA NO APLICA PARCIAL NO APLICA
JSL?:;% S, APLICA. | .NO APLICA NG APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Direccién NO APLECA NO APLICA PARCIALMENT PARCIALMENTE s PARCIAL PARCIALMENTE
: E
Escuelas NO APLICA- | NG APLICA PARCI!;ELMENT PARCIALMENTE s1 PARCIAL NO APLICA
Convenios NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 5| CUMPLE

Secretaria General — Sistema Nacional de Gestion Documenial UNAD
gdificio-Archivo Central e Histérico UNAD - Carrera 30 # 1d-25 Bogota
Tel, 601 3443700 Ext: 1511y 1512
E-mail: documental@unad.edu.co
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Corresporid | NG AFLICA l NO APLICA I NO APLICA | NQ APLIGA

NO APLIGA
i l St APLICA, I NO APLICA ' |

En las visitas realizadas a las Unidades, fue verificado el archivo de gestion de
Convenios de Précticas Profesionales de estudiantes, encontrando un archivo
organizado, identificado por series y subseries en razén a las versiones de TRD
existentes, pendiente de foliacion y unificacién del inventario documental en
formato FUID, desde la apertura del expediente y con el apoyo de la matriz de
informacién que se estad manejando para este archivo de gestion actualmente.

9. ¢ Las unidades, grupos y/o Centros Zonales cuentan con un cronograma
de transferencias documentales?

Si__X__No
9. Si es afirmativo ;cumplen con el cronograma?

SILEN EL CENTRO CUENTAN CON CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES EN ZONA PARA EL ANO 2022, mediante circular 126.01-
0120 Cronograma de Transferencias Documentales Zona Bogotd —
Cundinamarca afio 2022.

10. ¢l.os Archivos de gestién estan aplicacién de TRD y/o depuracién de
documentos de Apoyo?

PARCIALMENTE, SE CONSIDERA NECESARIO REALIZAR DEPURACION
DE MATERIAL INFORMATIVO Y COPIAS SIMPLES QUE YA PERTENEZCAN
EN LOS EXPEDIENTES Y LAS CUALES SE ENCUENTRAN DISTRIBUIDAS
EN MUEBLES DE ARCHIVOS VERTICALES EN DIFERENTES OFICINA Y
LAS CUALES DEBEN CUMPLIR CON TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
A MAXIMO DICIEMBRE DE 2022,

11. 3 Actuaimente cuenta con el inventario actualizado el Archivo Central?

Sl, SE CUENTA CON INVENTARIO DEL ARCHIVO CENTRAL Y A LA FECHA
ESTA LA INFORMACION ALMACENADA EN CAJAS DE ARCHIVO X200, SIN

Secretaria General ~ Sistema Naclonal de. Gestion Documental UNAD
Edificio Archiva Centfal.e Historico. UNAD -~ Carrera 30 #1d-25 Bogota
Tel. 601 3443700 Ext: 1541 y 1512

E-mail: documental@unad.edu.co
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CONTAR CON EL TOTAL DE INVENTARIOS DOCUMENTALES DEL
ARCHIVO CENTRAL.

e,

N EL
e

Ere

DEPOSITO 1 EN UN TOTAL DE 323 CAJAS X200, DE LAS CUALES CUENTA
CON PROCESOS COMPLETOS UN TOTAL 118 CAJAS X200, Y
PENDIENTES 205 CAJAS X200 POR LEVANTAR FUID.

DEPOSITO 2 UN TOTAL DE 511 CAJAS DE ARCHIVO X200, CON
PROCESOS COMPLETOS 409 Y PENDIENTE POR INTERVENIR EN FUID
102,

CONCOMITANTE A LO ANTERIOR, ES NECESARIO REALIZAR UNA
DEPURACION Y REVISION DE LOS DIFERENTES DEPOSITOS O MUEBLES
DE _ARCHIVOS DE_ GESTION EN _DONDE SE ENCUENTRE
DOCUMENTACION ANTERIOR AL ANO 2018 Y QUE POR TRD YA DEBE
ESTAR TRANSFERIDA AL ARCHIVO CENTRAL.

12. En caso de tener un inventario documental seleccione el soporte o el
medio en el que se conserva:

FISICO ELECTRONICO
MEDIO/SOPORTE | FUID | Estado | FUID | Estado
Natural Natural
Excel X
Access
Papel

13. ; Qué instrumentos de consuita utilizan para recuperar la informacién:

a. Inventarios en Estado Natural
b. FUID X-___
c. Ninguno

14. ; Aplica el formato de Hoja de Control o Tipo a Tipo para los
expedientes?

Secrelaria Geheral — Sistema Nacional de Gestion Decumental UNAD
Edificio Archivo Central e Histdrico UNAD - Carrera 30 # 1d-25 Bogota
Tel. 6013443700 Ext 1511 y 1512

E-mail: documental@unad edu.co
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PARCIALMENTE, se solicita que cuente el archivo de RYC a 100% con esta
actividad, teniendo pendiente el diligenciamiento de formatos tipo a tipo e
inventario documental FUID en un_aproximado de 60% del archivo de
gestién de RYC para los estudiantes activos e inactivos, asi como terminar
la legalizacién en transferencia documental de estudiantes graduados a la
fecha. Detallados asi:

ESTUDIANTES ACTIVOS:

TOTAL DE CAJAS X200: 1820

TOTAL PROCESADAS, CON FUID Y TIPO A TIPO: 1056
PENDIENTES POR INVENTARIO FUID Y TIPO A TIPO: 764

Ledqalizar con la transferencia de estudiantes eqresados al archivo central
y con formato de tipo a tipo u hoja de control para los estudiantes gue
hayan sido egresados desde el ano 2014 a la fecha.

Culminar el levantamiento de inventario documental en formato FUID para
los expedientes de estudiantes inactivos.

15. Manejan Historias Laborales?

Si X

No

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS:

GESTION DOCUMENTAL GESTION DOCUMENTAL
Deposito 1 Deposito 2

Secretaria General - Sistema N_'acional de Gestign Documental UNAD
Edificio Archivo Cenfral e Historico UNAD - Cairera 30 # 1¢-25 Bogota
Tel, 801 2443700 Ext: 1511y 1612

E-mzit: documental@unad.edu.co
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REGISTRO Y CONTROL
(Deposito 1)

REGISTRO Y CONTROL
Deposito 2

Secrelaria General —

Tel. 601 3443700 Ext: 1571 y 1512

E-mail; dogumental@unad.edu.co

Sistema.Nacional de Gestion Documantal UNAD
Edificio Archiva Gentral e Historico UNAD - Carrera 30 # 1d-25 Bogota
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REGISTRO CONTROL Horario atencién correspodencia
(deposito inactivos)

RECOMENDACIONES.

ULMINAR LOS INVENTARIOS DE RYC

PENDIENTE EL DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS TIPO A TIPO E
INVENTARIO DOCUMENTAL FUID EN UN APROXIMADO DE 60% DEL
ARCHIVO DE GESTION DE RYC PARA LOS ESTUDIANTES ACTIVOS E
INACTIVOS, ASIi COMO TERMINAR LA LEGALIZACION EN
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS A ALA
FECHA. DETALLADOS ASIi:

ESTUDIANTES ACTIVOS:

TOTAL DE CAJAS X200: 1820

TOTAL PROCESADAS, CON FUID Y TIPO A TIPO: 1056
PENDIENTES POR INVENTARIO FUID Y TIPO A TIPO: 764

ESTUDIANTES INACTIVOS:

Secretaria General — Sistema Nacicnal de Gestidn Documental UNAD
Edificio Archiva Central e Histérico UNAD - Carrera 30 # 1d-25 Bogota
Tel. 801 3443700 Ext; 1511y 1512

E-mail: documental@unad.edu.co
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TOTAL DE CAJAS X200: 1120
TOTAL PROCESADAS CON INVENTARIOS FUID: 560
PENDIENTES POR INVENTARIO FUID: 356

ESTUDIANTES EGRESADOS:

TOTAL DE CAJAS X200: 303

TOTAL PROCESADAS CON INVENTARIOS FUID: 19
PENDIENTES POR INVENTARIO FUID Y TIPO A TIPO: 284

IGUALMENTE, 264 CAJAS X200 DE HISTORIAS ACADEDMCIAS QUE SE
ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO CENTRAL Y QUE YA CUENTAN CON
INVENTARIO FUID, PARA LO CUAL DEBE REALIZARSE EL RESPECTIVO
CRUCE DE INFORMACION CON LA UNIDAD DE RYC, PARA ASi
DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE ESTE INVENTARIO EN ASPECTOS
DE TIPIFICAICON DE ESTUDIANTES POR ESTADO DE ACTIVO, INACTIVO
O EGRESADO.

PENDIENTES O TAREAS COMO ACCIONES DE MEJORAMIENTO:

1. REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO: CULMINAR CON LAS
ACTIVIDADES NECESARIAS PARA LA ORGANIZACION, FOLIACION,
INVENTARIO (ACTIVOS, INACTIVOS Y EGRESADOS) Y FORMATO TIPO
A TIPO QUE DEBE SER DILIGENCIADO Y CON LAS FIRMAS
RESPONSABLES COMPLETAS PARA LOS EXPEDIENTES QUE HAYAN
CULMINADO SU PROCESO O ESTEN ACTIVOS DESDE 2014 A LA
FECHA).

PENDIENTE EL DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS TIPO A TIPO E
INVENTARIO DOCUMENTAL FUID EN UN APROXIMADO DE 60% DEL
ARCHIVO DE GESTION DE RYC PARA LOS ESTUDIANTES ACTIVOS E
INACTIVOS, AS[ COMO TERMINAR LA LEGALIZACION EN
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS A ALA
FECHA. DETALLADOS ASI:

Secrataria General - Sisterma Nacional de Gestion Documental UNAD
Edificio Archivo C:entral_ @ Histdrico UNAD - Carrera 30 # 1d-25 Bogotd
Tel. 601 3443700 Ext: 1511y 1512

E-mail: documental@unad.edu.co
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ESTUDIANTES ACTIVOS:

TOTAL DE CAJAS X200: 1820

TOTAL PROCESADAS, CON FUID Y TIPO A TIPO: 1056
PENDIENTES POR INVENTARIO FUID Y TIPO A TIPO: 764

ESTUDIANTES INACTIVOS:

TOTAL DE CAJAS X200: 1120

TOTAL PROCESADAS CON INVENTARIOS FUID: 560
PENDIENTES POR INVENTARIO FUID: 356

ESTUDIANTES EGRESADOS:

TOTAL DE CAJAS X200: 303

TOTAL PROCESADAS CON INVENTARIOS FUID: 19
PENDIENTES POR INVENTARIO FUID Y TIPO A TIPO: 284

IGUALMENTE, 264 CAJAS X200 DE HISTORIAS ACADEDMCIAS QUE SE
ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO CENTRAL Y QUE YA CUENTAN CON
INVENTARIO FUID, PARA LO CUAL DEBE REALIZARSE EL RESPECTIVO
CRUCE DE INFORMACION CON LA UNIDAD DE RYC, PARA ASIi
DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE ESTE INVENTARIO EN ASPECTOS
DE TIPIFICAICON DE ESTUDIANTES POR ESTADO DE ACTIVO, INACTIVO
O EGRESADOQ.

2. SE SOLICITA CONTINUAR REALIZANDO LIMPIEZA Y DESINFECCION
DE ARCHIVOS DE REGISTRO Y CONTROL, COMO DEL CENTRAL CON
UNA MUESTRA DE 50% DE AGUA Y 50% DE ALCOHOL PARA
REALIZAR DESINFECCION PUNTUAL CON BAYETILLA, ESTO POR
CUANTO A LA FECHA SE ENCUENTRAN MUCHA PROLIFERACION DE
HONGOS PRODUCTO DE LOS ALTOS NIVELES DE POLVO. ESTO EN
CUMPLIMIENTO DEL |GRADO DE CONSERVACION DE LA UNAD.

ESTA ACTIVIDAD FUE CONTRASTADA CON LOS REPORTES DE
EVIDENCIAS DE PLANILLAS DEL SIC PUBLICADAS EN EL DRIVE DE
LA ZONA PARA EL SIGEDO, CUMPLIENDO ASi CON ESTOS
LINEAMIENTOS NORMATIVOS EN MATERIA DE CONSERVACION Y
Secretaria General — Sistema Nicionai de Gestion Documental UNAD
Edificio Archivo Central e Histdrico UNAD - Carréra 30 # 1d-25 Bogota

Tel. 801 3443700 Ext: 1511 ¥ 1512
E-mail: dgcumental@unad.edu.co
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PRESERVACION DOCUMENTAL, EVIDENCIADO EN LA VISITA
PRESENCIAL.

,f"

‘3. ARCHIVO CENTRAL.: CONTINUAR ASOCIANDO LAS

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES AL CONSECUTIVO DE
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Y DEPURACION DE
EXPEDIENTES QUE SE ENCUENTRAN UBICADOS EN ESTANTES DE
ARCHIVOS DE GESTION. UN TOTAL PENDIENTE DE INTERVENIR EN
INVENTARIO EN FORMATO FUID DE LAS CAJAS DE ARCHIVO X200 Y
QUE PERTENECEN AL ARCHIVO CENTRAL.

SE CUENTA CON INVENTARIO DEL ARCHIVO CENTRAL Y ALAFECHA
ESTA LA INFORMACION ESTA ALMACENADA EN CAJAS DE ARCHIVO
X200, ESTO SIN CONTAR CON EL TOTAL DE INVENTARIOS
DOCUMENTALES DEL ARCHIVO CENTRAL.

DEPOSITO 1 EN UN TOTAL DE 323 CAJAS X200, DE LAS CUALES
CUENTA CON PROCESOS COMPLETOS UN TOTAL 118 CAJAS X200,
Y PENDIENTES 205 CAJAS X200 POR LEVANTAR FUID.

ASi MISMO, EN EL DEPOSITO 2 UN TOTAL DE 511 CAJAS.DE ARCHIVO
X200, CON PROCESOS COMPLETOS 409 Y PENDIENTE POR
INTERVENIR EN FUID 102.

EN ESTE SENTIR DE IDEAS, ES NECESARIO REALIZAR UNA
DEPURACION Y REVISION DE LOS DIFERENTES DEPOSITOS O
MUEBLES DE ARCHIVOS DE GESTION EN DONDE SE ENCUENTRE
DOCUMENTACION ANTERIOR AL ANO 2018 Y QUE POR TRD YA DEBE
ESTAR TRANSFERIDA AL ARCHIVO CENTRAL.

4. CORRESPONDENCIA: ES NECESARIO CONTINUAR DILIGENCIANDO

FORMATOS DE CORRESPONDENCIA DE INGRESO Y SALIDA DE
COMUNICACIONES Y LLEVAR EL CONSECUTIVO DE
CORRESPONDENCIA UNICO INSTITUCIONAL POR LOS RADICADOS
DE SALIDA DEL CENTRO.
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SE RESALTA LA IMPORTANCIA DE CONTIUAR ALIMENTANDO LOS
EXPEDIENTES DE CONTROL DE COMUNICACIONES ENVIADAS,
RECIBIDAS Y EL CONSECUTUVO UNICO DE CORRESPONDENCIA
INSTITUCIONAL, LLO CUAL A LA FECHA DE LA VISITA SE ENCUENTRA
ADMINISTRANDO DESDE LA VENTANILLA UNICA DE
CORRESPONDENCIA DEL CENTRO.

5. ARCHIVOS DE GESTION ESCUELAS: SE HACE NECESARIO CONTAR
CON CAPACITACIONES PARA EL MANEJO Y ADMINISTRACION DE
EXPEDIENTES DE ESCUELAS EN MEDIO DEL USO DEL DRIVE
COMPARTIDO EN CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE
ESTRUCTIRA TIPO ARBOL (CIRCUALR 210-042 DE 2020 PROTOCOLC
PARA LA REINCORPORACION DE EXPEDIENTES, CONFORMACION DE
EXPEDIENTES DE ARCHIVO SEGUN TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL -TRD, LINEAMIENTOS PARA LOS SERVICIOS DE
ARCHIVO Y SEGUIMIENTO A LA GESTION INTEGRAL DE LAS
COMUNICACIONES FiSICAS O ELECTRONICAS DE LA UNAD).

LOS EXPEDIENTES EN FiSICOS Y/O DIGITAL, DEBERAN SER
ENTREGADOS ANUALMENTE EN TRANSFERENCIA DOCUMENTAL ©
CON OCASION A LOS TIEMPOS DE CONTRATACION DEL PERSONAL
ACADEMICO. ESTO CON EL APOYO DE SEGUIMIENTO Y
CAPACITACION POR PARTE DE LA LIDER ZONAL DE GESTION
DOCUMENTAL, EN CONCORDANCIA CON EL CRONOGRAMA DE
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE LA ZONA.

Finalmente, en sesidn presencial de cierre de la visita, se hace un
reconocimiento al esfuerzo institucional presentado por la plataforma humana
adscrita al Centro, esto en relacién con los avances en contraste con las visitas
de verificacion realizada en la vigencia 2018, por lo cual se insta a que estos
compromisos de pendientes encontrados en la actual visita sean subsanados en
el menor tiempo posible.

Asi las cosas y en compromiso presencial eén reunion de sesion final producto de
las conclusiones luego de la visita de inspeccion, seguimiento y control de las

Secretaria General ~ Sistema Nacional de Gestion Documental UNAD
Edificio Archiva Central e Histdrico UNAD - Garrera 30 # 1d-25 Bogota
Tel. 601 2443700 Ext: 1511 y 1512

E-mail: documental@unad.edu.co
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actividades planteadas en informes anteriores de visita en la vigencia 2018, se
tiene que aun persisten actividades pendientes por finalizacion y por lo tanto se
toma como fecha para entrega final de estas actividades pendientes al dia 20
de diciembre de 2022, esto contando con el apoyo de la plataforma humana
adscrito al CEAD JOSE ACEVEDO Y GOMEZ.

Esta informacidn suministrada por ustedes nos permitiré* en la Secretaria General
!/ Sistema Nacional de Gestién Documental, tener de primera mano los datos

necesarios para la toma de decisiones en materia archivistica para la UNAD a
nivel nacional.

Cualquier inquietud podra comunicarse con Oscar Julian Herrera Fajardo o
Lilianet Alvarez Cavides en la Sede Nacional Jose Celestino Mutis Tel..3443700
Ext. 1512 - 1511 E-mail: documental@unad.edu.co

Elaboro:  Oscar Julian Herrera Fajardo / Coordinador Sistema Nacional de |
Gestién Documental

Lilianet Alvarez Caviedes / Coordinadora Grupo de Correspondencia
y Gestion Integral de la Informacion

Responsables:

OSCAR JULIAN HERRERA FAJARDO | OSCAR JAVIER MORA CALDERON
Coord. Grupo de Gestion Documental y | Contratista de Apoyo a la Gestion
Funcidn Notarial ;

: AU
e (Iﬂ '
CLAUDIA TERESA VARGAS GALAN | ALFREDO/MAURICIO CRUZ VEGA

Directora CEAD José Acevedo y Goémez | Contratista de Apoyo a la Gestion
NODO Zona Bogota — Cundinamarca. SIGEDOQ Zona Begoti- Cundinamarca.

OLLok Qyoky | (4

Secretaria Geheral — Sisterna Nacional de Gestion Documeantal UNAD
Edificio Archivo Gentral ¢ Historice UNAD - Carrera 30 # 18-25 Bogota
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[HGTRUMENTEY SECUIMIENTC Y CONTROL DE LOS-ARCHIVOS E GESTION — UNAD:
VISTTA CEAD. JOSE ACEVEDIH Y GOMEZ {45 DE MAYQ DE 2022)
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