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Bogota, julio 3 de-2024.

CIRCULAR INFORMATIVA
107 - 031

PARA; Rectoria, Vicerrectorias, Secretaria General, Gerencias, Escuelas,

Institutos, Direcciones Zonales, Directores de Centro, Oficinas
Asesoras, Unidades Misionales y de Gestidn.

ASUNTO: Revision estado de Organizacién Archivos de Gestion y Conformacion
de. Expedmntes para Transferencia Sede Nacional JCM y Calle 53.

En virtud del cumplimiento. a las diferentes politicas que en materia de gestién
documental han sido emitidas por los organismos competentes, es nhecesario
adelantar el seguimiento a las actividades archivisticas desarrolladas en los diferentes
archivos de gestién de las Unidades o Centros, en cuanto a las verificaciones
presenciales o virtuales que los colaboradores del sistema de Gestion Documental
realicen al cumplimiento de los estandares archivisticos normalizados en el
Procedimiento de Gestién Documental de fa UNAD y la Normatividad Archivistica

‘Colombiana.

Esta actividad sera realizada por parte del contratista Oscar Javier Mora Calderén en

‘Sede Nacional y Calle 53, para el caso de tos Nodos y Centros sera asumida por el

Contratista de Apoyo a la Gestion Lider SIGEDO, por tanto esta gestion de

verificacion en Zonas y Centros serd realizada con ocasiéh a una programacion

paralela que se encuentra definida en los planes de irabajo de las actividades

archivisticas y de conservacion documental programadas para esta vigencia, las

cuales tendran seguimiento por parte de los Directores de Centro y Directores Zonales
en el:.Comité Zonal de (Gestion Documental y Archivo.

La ptataforma humana adscrita al Sistema de Gestion Documental, estaran realizando
esta actividad en los expedientes existentes en los archivos de: gestion, lo cual
requerira disponer del tiempo para la revision y de ser necesaric se realicen
esquemas de seguimiento a nivel de planes de mejoramiento posteriores a la visita:
en. aquellas Unidades que asi o ameriten por algin incumplimiento técnico o
normativo del procedtmlento_de gestién documental P-2-2.

Las Unidades o Ceritros, contaran con las fechas de visita descritas en el anexo-de la

presente comunicacién, asi las cosas, posterior a Ja visita se enviarda una

comunicacion recordando los compromisos adquiridos en las visitas de inspeccion, lo
cual permitird contar con archivos debidamente organizados e inventariados en
Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD
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formato FUID (codlgo F-2-2-3), asi como el formato Tipo a. Tipo u Hoja de control
(Codigo F -2-2-8) en concordancia, con la implementacion de las TRD en.su version

vigente de 2024%,

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA
CALENDARIC DE VISITAS DE INSPECCION INTERNAS SIGEDO

100 | Rectoria, 10/67/2025 | _ 8:30 am 9:30 am
" .. Vicerrectoria Académica y de ‘ 4%
2 101 Investigacion 10/07/2025 | 10:00 am 11:00 am
o : ‘Sistema de-Gestion de la A AR
3 101.1 Investigacion 10/07/2025 | 1110 am 12:00 am
Vicerrectoria de Inclusion Social _ _ -
4 102 para el Desarrollo Regional y la 10/0712025 2:00 pm 3:00 pm
Proyeccién Comlinitaria
: 1 4 | Sisterma Nacional de Educacion - et g
5 102.1 Permanents. 10/07/2025 3:00 pm 4:00 pm
: Vicerrectoria de Medios y ; . )
5] 103 Mediaciones Pedagogicas 14/07/2025 8:30 am 9:30 am
- Vicerrectoria de Servicios a _
7 104 | ‘Aspirantes, Estudiantesy 14/07/2025 2:30 prn 4:00 pm
-| Egresados
_ Vicerrectoria de Relaciones : e .
8 s Intersistémicas e internacionales 3100772025 2:30 pm 4:00 pm
; Vicerrectoria de-Innovacion y - o .
9 106 | Emprendiriento 14/07/2025. {1 11:10am 12:00 am
10 107 Secretarla-General 16/0712025 8:30 am 12:00 am
| Sistema de Grados- Grupo lriterno | an
11 107.1 | de Trabajo Grados y Titulos 16/07/2025 8:30 am 8:30 am
12 107.2 | Sistema de Gestitn Documental 16/07/2025 | 10:00 am 11:00 am.
o | Gerencia Administrativa y S | PP . :
13 108 Fifznciera 16/07/2025 11:10 am 12:00 am.
Red de Gestion Administrativa y
108.1 | Financiera - Grupo de Cuentas'y 16/07/2025. 2:00 pm 3:00 pm
14 | Tespreria
_ | Red de Gestidn Administrativa y. AT 90 .y 10
15 108.2 Financiera - Grupo de Inventarios 16/07/2025 3:00 pm 4:00 pm

) URL TRD UNAD: https Jisgeneral.unad.edu.co/componénit/sppagebuilder/2view=pase& id=33
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- | Red de Gestién Administrativa y
108.3

Financiera - Grupo de Financiera'y | 18/07/2025 8:30 am-9:30.am
18 Presupuesto
Red de Gestion Administrativa y : O iy
17 1084 | Einanciera - Grupe Contabilidad 18/07/2025 | 10:00'am 11:00 am
. Red de Gestion Administrativa y vme | oaa. 19.AA -
18 1085 Financiera - Grupo de Adquisiciones 18/07/2025 | 11:10 am 12:00 am
: Gerencia de Plataformas e S ——— N P
19 108: - Infragstiuctura Tecnoldgica: 18/07/2025 2:00 pm 3:00 pm
_ 5+ | Sisterma Nacional de Registro 'y : PP :
20 100:1 Control Académico 18/07/2025 . 3:00 pm 4.00 pm
A - | Gerencia de Calidad y Mejoramiento | . ,
21 110 Orcanizacional 14/07/2025 | 10:00 am 11:00 am
22 111 Gerencia de Talento Humano 21/07/2025 | 10:00 am 11:00 am
23 | 112 | Gerencia de Infraestructura Fisica | 21/07/2025 | 11:10 am 12:00 am
Gerencia de Comunicaciones y . g - _
24 113 - Marketing 2170712025 2:00 pm 3:00 pm
25 1131 | Sistema de Atericién &l Usuario 21/07/2025 | 3:00 pm 4:00 pm
26 114 | Oficina Asesora de Planeacion 23/07/2025 8:30 am 9:30 am
27 1 115 Oficina de Control Interno 23/07/2025 | 10:00 am 11:00 am
| Oficina de Contro! Interno _ _ o
o8 116 | Dissiplinario 23/07/2025 1110 am 12:00am
Escuela de Ciencias. o _
29 117 . | Adrhinistrativas, Contables, 23/07/2025 2:00 pm 3:00 pm
| Eccnomicas v de Negocios.
: : Escuela de Clencias Agricolas, iy . .
_ 30 118 Pecuarias y-def Medio Ambiente 23/07/2025 3:00 pm 4:00 pm.
_ Escuela de Ciencias Basicas, E 102 ; :
31 19 Tecnologias e ingenierias 25107/2025 | 8:30 am 9:30 am.
5 . Escuela de Ciencias de la : 5 04 03
32 120 Educacion 25/07/2025 { 10:00 am-11;00 am
: - | Escuéla de Ciencias Scciales, Artes | A, R . .
33 121 'y Humanidades 25/07/2025 | 11:10am _1_:2..._00_ a.n_1
34 122 Escuela de Ciencias de |3 Salud 25/07/2025 2:00 pm-3:00 pm
35 123 Eiﬁzgéasde Ciencias Juridicas y 25/07/2025 3:60 b 4:00 pm
36 124 | Instituto Virtual de Lenguas. 310742025 8:30 am 9:30 am
37 125- 1 Instituto Técnico Profesional 31/07/2025 | 10:00 am 11:00 am
38 406 - |Instituto de Gebierno y Gestion 31/07/2025 | 11:10 am 12:00-am
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Cualquier inquietud que se presente en la ejecucidn del proceso revision de los
archivos de gestion de las diferentes unidades, puede presentarse con los Lideres
Nacionalés del Sistema-de Gestién Documental de fa UNAD Lilianet Alvarez Caviedes
y Oscar Julian Herrera Fajardo, en los datos de contactc de E-mail:
documental@unad.edu.co Teléfonos: 6013443700 Ext. 1511 — 1512,

Nota: Las Unidades y su plataforma humana adscrita, deberan cumplir las
fechas establecidas para este proceso.

Agradecemos su amable atencion a la presente..

Cordialmente,

ESTHER-CONSTANZA VENEGAS CASTRO

Secretaria General

UNAD

Proyecté:- Oscar W Mora — Contrattsta Bibliofecologo y. Archivista

Reviso: Lilianét Alvarez y Oscar 3ullan Herrera
Lideres Nacioriales Sistéma de Gestion Documental - SIGEDO

Uniiversidad Nacional Ablerta y a Distancia UNAD
Secretaria General
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