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LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y
CAFETERIA EN LOS-CEAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A
NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS, DE CONFORMIDAD
CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. ENERO 2019

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se
encuentren conformadas de acuerdo con |a ley, para que reaficen el control social al presente
precesc-de confratacidon
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes gque pada, que no estd incurso en ninguna de las inhabilidades,
incompatibilidades y confiicto de infereses generales ni especificos para contratar
gstabiecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicades en la ‘pagina web
de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.cofimages/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_A
CUE_0047_13092012.pd: ' '

3. Cerciérese de que cumple las condiciones y reiine los requisitos aqui sefialados.
4. Tengaen cuenta e| presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Pablica:

5. Proceda a reunir la‘informacién y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla
que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién

de su propuesta;
7. Revise la poliza de seriedad de su propuesta y verifigue gue:

s Aparezcan los datos del tomador, que figure su razon secial completa; incluyendo la
sigla;, esto dltimo, siempre y cuando, ésta también figure en el correspondiente
certificado de existencia y representacion legal.

El valor-asegurado corresponda al fijado en este documento.

La vigencia corresponda a la estipulado en este documento,

EI OBJETO y el NUMERO de la misma, coincida con el de la propuesta que presenta.
Que esté suscrita. por el tomador CONTRATISTA AFIANZADO.

Identifique su propuesta, tanto el original como las. copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacién Publica. EN NINGUN
CASO LA UNAD RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda: ‘consulta debera formularse: por escrito, no se atenderan consultas persohales ni telefénicas.
Ningtin convenio verbal con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A

DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma de! Contrato, podra afectar o modificar ninguno de.

los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la scla presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA

VERIFICAR TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.,

Toda comunicacion enviada por los propenentes o adquirientes de este documento debera ser

entregada directamente al Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de
la UNAD; Calle 14 Sur N° 14-23 piso 5° Bogota D.C., dentro del horario comprendido en el

cranograma de! presente proceso de invitacion piiblica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

El proyecto pedagdgice de la Universidad Nacional Abierta. y A Distancia UNAD desde sus inicios,

procura ofrecer alternativas de educacién a comunidades anteponiendo {os aspectos solidarios a-

poblaciones vuinerables en regiones en las cualés la escasa presencia del Estado, hace gue las

poblaciones.en la mayoria-de jos casos, busquen o “rebusquen” alternativas de ‘supervivencia con’

las pocas posibilidades productivas que les ofrece el medio, caso en el cual la UNAD mediante la
formacién en sus -niveles de primaria, basica secundaria, programas tecnol6gicos, formacion
profesional y. educacion pos gradual, permite ‘que pobladores con limitadas oportunidades forjen-un
proyecto de vida aunado a desarreilo profesional y una alta probabilidad de mejorar sus condiciones

de vida para el estudiante y profesional, su. entorno familiar y su comunidad. Para lograr estos:

objetzvos la Universidad ha planteado estrategias desde el proyecto CCAV Fronteras, mediante el
compromise social imprimie a la UNAD un rasgo caracteristico: su espiritu social y comunitario que
le posibilita hacerse parte de las comurnidades como gestorade procesos educatives y culturales

que contribuyen al desarrolio local y regional (Proyecte Centros Comunitarios.de Atencion Vlrtual de

Fronteras.CCAV, Leal. J. 2010), en los cuales la alta incorporacidn tecnoldgica y el uso intensivo de

las tecnologlas...de.Ia..lnfcfmacmn y la-comunicacion hacen de estas alternativa, dispositivos que
acercan el conocimiento a la poblacién, mediante -espacios dotados por tecnologia de punta al:

servicio de las: comunidades como suits virtuales, laboratorios de acceso remoto, bibliotecas

virtuales, auditorios multipropdsito y salas de sistemas, en las cuales se puede acceder a la

plataforma virtual de la Universidad y a todos y cada uno de.los contenidos en linea o-fuera de ella
(carmpus off) de los cursos de cada uno de ios programas ofertados por la' Universidad. Otra
estrategia mediante la cual se pretende incorporar grandes grupos poblacionales a las actividades
pos conflicto es Campo UNAD coma estrategia de movilidad formativa y prodiictiva para la poblamén
rurat colombiana, mediante el uso adecuado de las tecnologias de la.informacion y la comunicacion,
con impacto en la vida social, productiva y econémica det campesino y su familia. La esencia
regxonal comunitaria y solidaria de la UNAD, le ha permitido durante 35 afios céntrar una: relacion
con la sociedad civil, reforzando la dimension publica del sewvicio educative {Lanzamiento Campo
UNAD, julio 2016), Estas estrategias.al igual que todo- el componente metodolOglco pedagogico de

la Universidad se cenira en el uso intensivo de la tecnologia, la UNAD ha realizado grandes

esfuerzos financieros por dotar a todas y cada una de sus sedes ¢on equipos de Uitima gerieracién
para que sean utilizados pdr estudiantes v docentes en el desarrolia de-sus actividades academicas,
éh ‘cada uno de-sus cursbs tanto tedricos como tedrico-practices y practicos, razén por la cual es
necesario y de suma utilidad, el contar con un servicio que realice las labores de asec y limpieza de
manera permanente-en cada sede con el fin de'mantener adecuadamente cada uno de estos equipos
y los activos de'la Universidad, asi como las instalaciones fisicas, espacios de aprendizaje, oficinas,
unidades sanitarias, cafeterias'y circulaciones, las cuales se encueritran al servicio.de la comunidad.

Por otro lado, ia UNAD es la Unic4. institucion pablica de educacion superior que ofrece todos sus
programas de formacién profesional con la metodologia de educacion a distancia, 1o cual le ha
permitido formular y desarroilar procesos académicos y administrativos adecuados a esta @strategia.

‘Tiehe enfuncionamiento siete Escuelas; entendidas como unidades arganizagionales que tienen por

objeto promiover ‘la géstién del conocimiento, mediante procesos de ‘generacion, apropiacion,
-aplicacién 'y circulacion del saber académico plasmado en disefios cufficulares y en planes y
programas de proyeccién a la comunidad en el area particular del saber.

Gon su estrategia pedagogica, la UNAD espera contribuir a la-creacion de condiciones que fomenten
el drraigo vy la perfhanencia de sus estudiantes y e_g__rESados &n sus lugares de origen. De esta
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manera, la UNAD contribuye a disminuir el fendmeno de migracion hacia las ciudades de mayor
desarrollo y-a fomentar, desde sus currlculos, la formacion del espiritu empresarial y creative para la
blisqueda de soluciones pertinentes a las necesidades de las regiones en las cuales hace presencia.

Mediante el fortalecimiento de las regiones y los centros ‘de educacion a distancia, CEAD, en los:
cuales hace presencia, la UNAD ha conseguido una optimizacion de sus recursos. En la actualidad
la.Universidad opera en 65 'sedes, entre CEAD, CCAV, UDR y CERES, con presencia en mas de
1020 municipies de Colombia, cumpliendo ‘asi con las politicas de cebertura especificadas por el
Ministeria de Educacion Nacicnal brindado una.oferta educativa pertinente y de calidad en las'zonas

de confiicto, zonas de desplazariento y zonas fronterizas.

L.a optimizacidn derivada de estas .acciones, se convirtld en la definicion de.un Macroproyecto de
deslocalizacidn zonal, que se acompasd coh el proceso de transformacion institucionial y en mayor
medida con la polifica-de modernizacion de la organizacion.

La planificacion y optim_iz_acién en el uso de los recursos en -_todas las zonas, el desarrolio y auto
sostenibilidad de las zohas y sus CEAD satélite y la racionalizacion de los procesos de gestion,
buscan garantizar la capacidad de respuesta.a nivel zonal, el fortalecimiento de los CEAD de cada
una de las seccionales para garantizar la presencia educativa en. as zonas de influencia. bajo. un
esquema reticular y particularmente mejorar la capacidad instalada de las zonas en términos de:

- Conformacion:de centros de investigacion y desarrolio

- Besarrollo- de mapas de conocimiento

- Desarrollo humanoy financiero auto sostenible

- Confarmacion de nuevos CEAD, CCAV, UDR,

- Transformacion de.CEAD en CCAV.

El'impacto mas visible de la.consolidacién académica y administrativa se refleja en el aumento de:la

cobertura poblacional de la UNAD. Con un incremento significativo de la matricula académica en un

50,3%, actualmente la Universidad cuenta con mas de 100.217 alumnos distribuidos en sus ocho.

‘seccionales en todo el pals y méas de 29.000 egresadas.

‘Teniendo en cuenta la dinamica académica y administrativa de la Universidad es conveniente.
rmantener las instalaciones de las. plantas fisicas de todas las Sedes donde ofrece sus programas

acad_ém_icqs ta UNAD, dentro de un estado optimo en cuanto a higiene y aseo conforme a la
normatividad vigente al respecto de salud ocupagcional y-seguridad_in_cjustr‘ial,_ se torna indispensable
la-contratacion de una compafia que ofrezca este tipo de servicios a precios establecidos por ¢l

‘mercado, junto con el suministro de-elementos, insumaos; equipo y maquinarias, que las labores de

aseo, limpieza, desinfeccion, servicio de cafeteria y asistencia a los eventos gue se reguiera y

programe: la institucion.

Lo anterior, en virtud a que la UNAD, no cuenta actualmente dentro de su estructura organica con e
recursc-humano especifico para-atender estas labores.

De igual manera, hacer eéxtensiva la contratacion para el servicie de cafeteria; en todas ias
dependencias de cada una de las Sedes para los funcionarios administrativos, docentes, visitantss
y en especial para atender los diferentes - eventos que se programan como: Comités, Seminarios,
Talleres, Consejos, Graduaciones, Condecoraciones, Audio y Video conferencias, entre otros.
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Este tipo de servicios es directamente congruente con las actividades a desarrollarse con el plan
operativo de la Gerencia Administrativa y Financiera.

JUSTIFICAGION

L'a cobertura de la Universidad eh los mas de mi} municipios colombianos en los cuales hace
presencia, requiere de un esquema que permita mantener sus sedes aseadas, limpias y ordenadas.
a nivel nacional mediante una empresa especializada que resuelva el tema de -aseo y limpieza de
las sedes de ta UNAD, ademés de manteneraseados y perfectamerite ||mp|os los-espacios utilizados,
por ‘los funcignarios, estudiantes y visitantes, como 'son oficinas, espacios - de -aprendizaje, salas.
tutoriales, salas de internet, biblioteca, Iaboratorios, unidades sanitarias, cafeterias, areas de
circulacion y zonas verdes, en todas las sedes a nivel nacional en las cuales se presten ios servicios
académicos y administrativos, dado gue ia Institucion no cuenta dentro de su estructura’
organizacional -con el recurso humano especifico para atender este tipo de labor. De otro {adg, a
Universidad- ha realizado- inversiones sigriificativas. en adecuacion de espaclos equipos para la
dotacion de laboratorios de ciencia basica y ciencia aplicada, asi como equipos de computo.para las.
salas de internet, las suites virtuales y las biblictecas virtuales, lo que implica ampliar la cobertura
del servicio de aseo y limpieza para estos activos: alg‘un’os de propiedad y otros.a cargo

La alternativa de contratacién para la prestacion dei servicio de aseo y cafeteria es un mecanismo

-que ahorra:.costos y brinda beneficios a la UNAD, €n razén a gue su misién no es la prestacion de

este tipo de servicios.

Las condiciones contractuales deben estar enmarcadas por las necesidades de este'servicio para la.
UNAD, de acuerdo. con el objeto enunciado anteriormente y las normas legales vigentes de- la.
contratacion de servicios para las entidades del Estado y la oportunidad obedece al dindmico
crecimiento de la organizacion y-a la terminacion del.contrato para el afio anterior, asi como-brindar
unas condiciones ambientaies, sanitarias y de salubridad optimas para garantizar la calidad de vida
de la comunidad Unadista durante la permanencia en las instalaciones de la Universidad.

La idea de esfa_contratacibn, que tener en todas las sedes de la UNAD a nivel n_aci_o_nal, el mismo
tipo de servicio independiente del desarrollo de la infraestructura de cada CEAD y de la cobertura.
estudiantil que pueda manejar.

FACTIBILIDAD:
Factibilidad Técnica:

En este momento las condiciones fisicas de ta Universidad en cuanto a infraéstructura fisica y-
tecnologica permiten que los servicios de aseo y cafeteria se adelanten en todas y cada una de las
sedes a nivel nacional, para mantener adecuadamente los bienes en cada sede, maxime que en
muchas.de ellas-se ha ampllado considerablemente el drea de servicio y asi como ia ampllamon de
cobertura mediante |a estrategia de B-Learning que implica. una mayor utilizacién de los espacios
académicos yadministrativos, mediante amplia rotacion de estudiantes y docentes lo que requiere-
de actividades de-aseoc de manera permanente.

Factibilidad Econdmica:

E! beneficic social de mantener ios. actives d_e.l_a Universidad en buen estado de servicio en cada
una de las sedes hace que se presten log servicios académicos y administrativos de todos nuestros
programas a nivel nacional y las comunidades puedan acceder a los servicios educativos desde sus
regiones sin necesidad de. desplazarse a los centros urbanos con todos Jos riesgos que ello implica.

La presente contratacion se-encuentra amparada bajo el CDP ‘No. 18 del 15 de enero de-2019.
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Factibilidad Operacional:

Las condiciones de infraestructura fisica de tas sedes de la Universidad a nivel nacional, hacen que
el servicio de aseo y cafeteria pueda funcionar aprapiadamente en todas y cada una de las sedes
de la Universidad-a nivel nacional.

1. INFORMACION-GENERAL
ANTECEDENTES
1.4 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Lla UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD, es un ente Universitario
Autonoma del Orden nacional, con régimen especial, personeria juridica, autonomia. académica,
administrativa y financiera, patrimonio independiente y capacidad para gobernarse, transformada
mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, en
los términos Definidos en ta Ley 30 de 1992,

Que mediarnte Acuerdo Niimero 047 del 13 de septiembre de 2012 de! Consejo Superior universitario
se expidi6 el Estatuto de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Plblica sé realizara en los términos de Ja Ley 30 de 1992, &l
estatuto de Contratacion y el Manual de Precesos y Procedinientos de ia Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LOG[STICO DE LIMPIEZA Y
CAFETERIA EN LOS CEAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A
‘NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS, DE CONFORMIDAD
CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacion no da Iugar a Licitacion o ¢oncurso alguno, se trata de una solicitud de oferta
que serd analizada.interiormente por la UNIVERSIDAD en desatrollo de su régimen propio de
contratacion y que porlo‘tanto no la obliga a contratar.

1.3. ENTIDAD CONTRATANTE.

La entidad contratante es la UNAD: Para eféctos de correspondencia y tramites relacionados con la
invitacion, el domicilio de la UNAD es la. Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23; Torre
Adminlstra_tlva Quinto Piso, Grupo Juridico y de Contratacion. Teléfono: 3 443 .700. Ext. 1501, 1503
Bogotd D:C. en donde debe presentarse directamente la documentacion a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica .presume. que toda
informacion que allegue a-esta contratacion es veraz; y corresponde -a la realidad. No obstante, la
Entidad podra verificar la informacién suministrada por e! oférente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.
Podran participar en este proceso de confratacion todas las Persohas Juridicas y los Consarcio o

Unién Temporal, legalmenté constituidos y domiciligdos en Colomibia cuyo objeto social consista
entre otros, la realizacion de la actividad a la. gle se refiere el obhjeto de fa convocatoria v que no esté
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incurso en las_ prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion
Polltica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si-su participacion es a titulo de consorcic o.unién temperal y en-el ultimo
caso, sefialaran los términos y extension de su participacién en la oferta y en la -gjecucion del
contrato, Ios cuales no podran ser-modificados sin el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Union temparal deberén designar la persona que, para todos los
efectos,. representara al consorcio o union temporal y sefialara fas reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad.

141 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El proponente no debe enconirarse impedido: para contratar para lo cual debera a’fif_mar bajo
juramento, el que se entiende prestado-con la firma de la oferia, que no se halla incurso en aiguna

de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucidn Politica, las Leyes y
decretos periinentes.

.1.4:2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particutar en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechas se
haré de acuerdo con ias normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas juridicas habiles, a fitulo individual o en conjunto, y
que cumplan con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por ja Leyy los
presentes términos de referencia.

1.44 PERSONAS JURIDICAS

Beben sér legalmente constituidas minimo cinco (05) arios antes a la fecha de la presente Invitacion,
Y que su duracion sea igual por lo menos al plazo deél contrato y un afic mas, y cuyo objeto social
esté relacionado directamente con el objeto del contrato. Su representante iegal debe estar
plenamernite autorizado para suscribir la propuesta y el-contrato Gue se llegare a celebrar.

1.45 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuestaen
conjunto debe’ indicar la modalidad de intervencion de los partlclpantes v en el casg de la Unidn
Temporal -sefialaran con precision los términos y extension de la participacion de cada uno,
declarando el porcentaje de participacién.

4.46 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicion especial: Objeto
social de los integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto
social o una actividad mercantil relacionada directamente con el objeto del contrato.
REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1,47 NATURALEZA DEL PROPONENTE

‘Su objeto social o actividad mercantil debe-comprender las actividades refacionadas con el desarrollo
del objeto del contrato.
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1.5 FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia,
UNAD, sin embargo, ia cancelacion del valor del contrate esta sujefo a la programacion de pagos 'y
disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD:.

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de DIEZ MiL NOVECIENTOS
DIECISIETE MILLONES, CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL, CUATROCIENTOS
OCHENTA Y DOS PESOS MCTE ($10.917.467.482). Este valor incluye [VA y todos los impuestos,
gastos, tributos y demas -aspectos tributarios en que pueda ‘incurrirse: o generarse durante la
ejecucién del contrato-derivado del presente proceso de contratacion.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad més proxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a, la
unidad mas proxima es inica y exclusiva del oferente, La UNAD $e abstiene- de modificar los célculos
presentados por el oférente, dado que- estarla modzflcando por exceso o par defecto la propuesta-
presentada, 1o cual se entendéria como una modificacidn‘a la propuesta original presentada, accion
que la UNAD no puede realizar de acuerdo al numeral “2,8 Salicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que-ei oferente al presentar ld propuesta correspondiente al presente
proceso de invitacion, ircluye dentro del valor totai de la oferta, todos los impuestos que-lleguen.a
generarse durante la-ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

1.6.1 Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos parfa respaldar el
compromiso que resulte de este proceso, con el CDP No. 18 del 15.de Enero de 2018,

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende fodos los costos que pueda generar la
prestacion del servicio objeto de la presente Invitacion. Por o tanto, La UNAD da por entendido. que

el Oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente procese de invitacién, proyecto
todos los costos en que pudiera incurrir durante la gjecucién del contrato.

1.7 COMPETENCIA PARA CONTRATAR
La competencia para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de [nvitacion Publica'y
parala-escogencia de los contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la gerencia- administrativa
y financiera de la UNAD.

1:8 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA GONTRATAR

La UNAD No podra confratar con persenas que se encuentren en causales. de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas por la Constitucién y las Leyes vigentes.

1.8 RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
Los coritratistas respcnderan por sus attuaciones, abstericiones, hechos y omisiones que sean
contrarios a los principics de ta contratacion Yy administracion pliblica, asf como a sus deberes, por’
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lo.que responderan civil, penal, fiscal y'd_i'sc:i’pl_inariémen_t_e.__'D'e dcuerdo con la accién de repeticién
responden.con su propio patrimenio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 fa responsabitidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado
grado a los particulares gue contratan con el Estado

2, PROCESO DE LA INVITAGION PUBLIGA..

N N N o Pégma web de ia UNAD;
Apertura Invitacion 4 de Febrero de 2019 | 12:00 m. hitps://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones:
publicas

N —_ . Pagina web de ia UNAD;
Eg?élrt:eancé?an de Terminos de 4 de Febrerode 2019 | 12:00 m.. jtips:fsaenerakunad adu coicontratagionfinvitaciones:

publicas
\isita Técnica 6 de Febrerade 2019 |10:00 2.m. Sedes de la: UNAD (VER NUMERAL 2.4)
L - 4 de . o... | De12:00 Cada proponente envia por escrito, dirigide a lg
doef’_sp‘fe’;’;g'ﬁ;‘:“" a los, Teminosl £ oot de 7"(’12- Eg?;e“’ m, 4 2:00 [Secretaria Genaral, 5° piso. Calle 14.sur No. 14 - 23
' ) 2019 ’ p.m.  |[Bogotd; yfo correo electrénico: ojuridicat@unad.edu co
Respuesta y acleracionss: ‘Grupe  Juridico-
De 8:00 Contratacion, envia oficio wo -mail dirigide a
Respuesta a observaciones y| .. . o broponente que .solicita aclaracién (via corrég
nuhlicacion de Adendas 11 de Febrero de 2019 am: is‘ocglectromco o correo certificado)  Fublicacidn dg
' p.m.. dendas:” Pégina web de la UNAD. . www.unad.edu.col
/Contratacian
Recepcion de ofertas y cierrel . o = Secretaria General UNAD, Calle 14 sur No. 14-23-pisg,
e 1a Invitacion 15 de Febrerg 2019 | 09:00 am 5 dhadh !
o 15 de 18 de. De 10:00 -
Proceso. de evaluacion de- 1asicoy oy de | Febrera de | am a 5:00 [Comités evaluadores LINAD
oferias [er a9 ~0
2019 2019 pm
. . .1 18de 18 de Hasta.las _
Solicitud de Aclaraciones a 188lF ey a0 de| Febrers de. 12:00'm. (Comités evaluadorés UNAD
ofertas : :
2019 2019
15 de 19 de Hasta las P ito dirigid da & tarfa G I, 5°
; § .. Febreré.de| Febrero de | Hasta las [Por escrito dirigido a la Secretaria’ Genera piso.
Respuestas & las- aclaraciones 5018 2019 3:00 p.m. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bagota, 6 comeo electrénico
de las ofertas - R
ojuridica @unad edy.co’
Publicacién- dal informe: de 20 de-Febraro de 2019, | pecde Jas https:#/sgeneral.unad.edu.co/contratacion/finvitaciones:
fevaiuacion preliminar 9:00 am publicas.
Observaciones' al informe de Fel?r%r(éade Fegrze'crjfde D;_ggeélris Por - escrite -dirigido a la Secretarla General, 5° piso,
evaluacion preliminar y consulta e e cia e g (AN 14 sur No 14 - 23 Bogotd, & correo eiectidnico
; . 2018 2019 hastalas's]
‘lde ofertas 0 .edu.
: > pro
) Desde las Respuesta ¥y aclaraciones, 'Grupo Juridicd
Respuesta a cbservaciones de| .. ) - Contratacidén, ‘envia oficlo yfo mail dirigido al
informe:de. evaluacion 26 de Febrero de 2019 9|::15ha::a_ pfoponente: ‘que  solicita  aclaracion  {via -correo
P Llectronico o correo cattificato)

i - ) Pagina web de la LUNAD;
Publicacion ~  informe 88 57 4o Fabrero.de 2019 | 09:00 am hitpsifisgeneral. unad.edu.cofcontratacion/invitaciones-
evaluacion definitivo

publicas

Pagina web de fa UNAD;
IAdjudicacion 27 de Febrero de-2019 | 08:00 am https:#sgeneral.uriad edu:co/contratacion/invitaciones-

nublicas

El cronograma del proceso de'contratacion podra ser modificado por fa Universidad y se comunicaré a
través de la pagina web,
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2.1 APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la UNIVERSIDAD www.unad.educo, bajo la URL:
https: Jisgeneral.unad.edu.co/contratacionfinvitaciones-publicas se publicaran los. términos de
Referencia y la Apertura de la Invitacion a partir de la fecha establecida en el cronograma de la
invitacion

2.2 OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE
ADENDAS

Se recibiran observaciones a os términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma.
de la invitacion, precluido el anterior término la UNAD no aceptard, en las etapas subsiguientes del
proceso, cuestionamientos sobre’ e} contenido y alcance de las ‘estipulaciones y exigencias del
presente documento.

Solo se recibirén observaciones por escrito en fisico ¢ por correo-electronico, las cuales seran
recibidas en el Grupo Juridico y de Contratacion de la Secretaria General de-la UNAD, ubicado en
la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext 1501, 1503 y corrgo electrénico
ojuridica1@unad.edu.co

La respuesta a las cbservaciones. y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido
por la UNIWVERSIDAD. En caso en que la(s) observamén(es) conlleven a la realizacién de adenda(a)
a lostérminos de referencia del presente proceso, dicha(s) adenda(s}, debera(n) serplblica(s) en la
en la Pagina web de la UNAD (https://sgenerai.unad.edu.co/contratacion/invitaciones- -publicas) y las
fismas (las adendas) entraran.a formar parte de los términos de referencia del presente proceso de
invitacién.

El silencio -por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de
Referencia, ante cualguier sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores,
omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse como negado y en consecuencia las:
condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente. Contrala
negativa a solicitud de modificacién no procede recurso-atguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del
proceso y seran formuladas 'y atendidas exclusivamente por escrito.

Cual_qui:er modiﬁcadién ‘o adicién a los djocumen_tos del proceso serd comunicada por escrito
mediante adenda. En todo caso, solo tendrdn validez aquellas modificaciones a los términos de-
referencia gue sean incorporadas a éste mediante adenda.

- 'NOTA: Los oferentes que no .p_resenten__o_bservaciones, se entiende que conocen y aceptan
los Términos de Referencia en su totzalidad.

2.3 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES. REALIZADAS A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

2.4'VISITA TECNICA

Los proporientes deberén asistir a la yisita técnica due se llevara a cabo en las diferentes
instalaciones de la UNAD dentro:de la facha y hora senalada en.el cronggrama de actividades.
Se dara inicio a la visita técnica a las 10 am, hora en la cual deberan estar presentes los.
interesados, pasada la hora de inicio no se permitira la realizacién de la_misma durante el

-transcurso de Ia visita a personal que no se encontrare a fa hora s'eﬁ'alada_.
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LE

Naclonat
i

. 98:6560873 -
- ‘6560148 Fax
‘6560859

acacis nad;e ;

3118044764

86560873 -

upad.edu.co

B o Acacias 6560406 Fax
gkf‘;;i‘gg“'m Villavicencio 6560406, 311 804 47 64
/ Contiguo al, ‘blanca;par unad.edu.co
CLAVIIO compieio : .
qanadero
T A TAT Calle 22 No. N ;
CIVA TATINA o : : marig.qallo@unad.edu.co. . .
18-11 Edif, La | 9856-54405 p g 311-281494%
BETANCUR Palomera r_na_rlacris 7@hotmall.com
E v .| %]
ANA ISABEL _‘l:gge-_-lfo';"'l_a 9858- telefax 40545 ~ '320-2365595
GAVILANREINA | oo 510 41787 anz.cavlan@unad edi.co 310-6188701
: ; Carrera 15 No
MARIA DEL ; Tt . - o "
P 14-65({Tr. 18 }98 5324481/ yopal@unad.edu.co 4
ROSARIO DIAZ | v "14°65) 8. | 6324489/ 6341946 | maria.diaz@unad.edu.co 3124760304
OLAYA Corscora. L ' '

FANNY PINZON

Carrera & No.
9 - 30 B. Once
de-Noviembre.

fanny.pinzon@unad.edu.co

3115310472

Carrera 27 No,

40-43 (Sede
: Administrativa)’ . L o
LAURA CRISTINA | Carrera 16 No | 976- 6358577 Fax | Zor>-domez@inac.aduco . .d-ei_ du.co 3112814581
GCMEZ OCAMPQ | 10 A - 03 6356332 - directorunadoriente@gmalt.com '
harrio Modelo
(Proyectoen:
: ejecucidn)
MARIELA " e : - malaga@unad.edu.co _
GARCES O e e o ¥ | marielagarces@gma.com 311-2814941
MARQUEZ g ) marlela, arquez@iinad.edi.co
ALF : Mo - g e, - | ccafig@uinad.edu.co
LIS ALFONSO | Calle 10:No. 5 1972 - 626879 Fax | s cosadieqo@unad.educa | 311-2814245
lulsalfonsacasadleqo@qmali.com
) Calle 5 No.. 3 - .
NIDIAYASMIN 1ogg & | 975-682523/ 680463 | pamplona@unad.edu.co 311-2815599
DUQUE BARAJAS | oo o> i : na _ :
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‘| RUBIEL, SUAREZ
| GONZALEZ

Calle 10 No. 4--

53-Cal. _
Universitario

§775-64533

INVITACION PUBLICA No. 2 DE.201€

velezi@unad.edu.co-

rubigl_suarez@yahoo.es,

311-2814265

Av. 2No.1-

ALEJANDRO 72 Urb Garcia | (57) 58935259 efnesto.cote@unad.edu.co 314 2394951
COTE SANCHEZ | Herreros: ' '
; Calle 55 No'23
ADDY PATRICIA | Z31pariic | (7) 6224529 befrancabermeja@unad.edus | 321 3669499
SALAZAR s v/
Galan
MARGARITA Ry ARYR RS L o
PORTO 953-Tax 442667~ | zearibe@unadeduco | 311:2814934
NAD3AR: . {unag : - .

'} 095 582 45 94

mar'delia‘ga_dilla'@ unad,edu;cg

Administrativa}

WARDELA | | TR 24630 et o
| YOLIMA PADILLA | o7 : "311-2814276
SANTAMARIA. hes! 58229 89 Internet vallsdupar@unad:eding
582 41 42 ——
Calle t5No. 8- |
1 63 (Sede _ .
| LUZDARIS Operativa). 957-28 5198 72755 o
EDILMIS MENIA  |Calle 12 No 8- | 53 guajlra@unad.edu.co 311-2814924
60 (Sede.

| MARGARITA

Calle 58-No.

953- Fax 442667 -

barrangullla@unad.edu.co

311-2814934

GAMEZ

puente Barrio

| PORTO-NADIAR | 54-125 Prado | 443843
Puerter
Colombid =
MARGARITA Kidmetro 11 o o T ] } y
PORTO NADIAR. | Antigua via puertocolombla@unad. édu.co 311-2814934
Pradomar -
Saigar
Carretera
FABIAN troncal Cordzal . ,0n - o . )
MENDOZA STAVE | éntrada a 952:840826-841302 | corozal@unad.edi.co 311-2815591
‘Morroa.
! Calle 19 .
MORLY AGAMEZ | no,16a-10 | 237777214 Fax sahadqun@unad.edu.co 311-2814923
: B.5an Rdqua o
MELSCHN LUIS DIRRata 854-334674 - o ; r :
| - . . - stamarta@unad.edu.ce. -
LEAL BOLAfO ;ga;ea\régdor No. 334675 - 337435 stamarta@unad.edu.co 311-2814280
_ _ 085660 9746 | 660
ROBERTO MARIO | Transv. 45 No. [88.13 /6608913 / _
DELEON 4442721, B 6609200 Ext, 1 - | cadagena@unad.edu.co 300-4228632
PORRAS Paraguay. Fax: 660 88 36/ 660 )
BZO3Ext. 21
‘Cra. 17 coir
o calle 12.
HIRINA LOAIZA esquina Barrio. i L i , P .
ALVAREZ Cludadela 3132457529 curumani@unad edy.co 310-36562953
Antigua:
Subcentro
EEEHESSAEE;A :gg‘fa;?;: jl-zes 1095 5824594 perlides anavagiunad.edu.co 300-5558994
salida al 5824142 5821449 ; S
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1. Calle 7 con !
LEVITH Carrera 20 g

| CARMENZA esquina e o .
HINIOSA . (antigua levith hinoiesa@unad.edu.ca E 313-6000112
‘PIMIENTA farmacia.La ;

Pastillita) ;

' ! -Autopista Sur | Fax :2038446.conm | joseacevedo@unad.eduico, 311-2815608

- S No. 16 - 38 (2038338 - 2033199 | carlos.vanegas@unad.edu.co- | i
GALAN ) . !

- AV,
SANTIAGO. Panamericana ) L
ANDRES CADENA | diagonal 1 8865662 santiago.cadena@unad.edi.eo
 DELGADO Terminal de
Transporte
CARLOS ANDRES. Avda 7 No: ) arbelaez@iiniad.edy.co- )
VANEGAS 2£-27 Casa 868.60 36 - : eeeeee | 311-2815608
TORRES Loma [marthd.hernandez@unad.edy co.
DIEGO Transversal 11 _ _
FERNANDO' No 5.- 35 Fax :2038445 unadfacataliva@unad.edu.ct, | 514 5914997
A 1 : Portal de La facatativa@unad.edu.co
MEDINA S0TO e
Maria
CARLOS AVENIDA 8 No
OCTAVIO 4 -18.B. gacheta@unadiedu.co, :
GORDILLO SIMON 8535350 8533438 | Choc qordilo@unadiedu,cy | oot 284
ACOSTA BOLIVAR:
M P Fax : 91 833 35 25 _ )

UAN CARLOS, Carrera 1 0 No. B3I2 6796 83307 girardot@unad.edu.co; 1y TE A
CUADROS. 3650 Via 73832 04 72833 | lusaqredo®unad.edu: 311 2814844
GOMEZ Tocaima PR > s

ocama 34 60
MERCEDES Samera oMol gsp 5263 85222 | zipaguira@unad.edu.co, 3112814937
ROIJAS/SALCEDO Sector-Algarsa 06. 8520975 mauricio torres@unad.edu.co

CARLOS Diagonal 28

. M P \ , . . R L
AUGUSTO No 28 ~ 89 soacha@unad.edu co.. 312-4491788
MARCQUEZ. “Ciudad Verde flog.ma z@unag:edu.co
CHAVEZ - e
- (8)744260 it Ginad educo. 311
S aa3ser tunia@unad.edu.co, 2816205,
| /CEADS
.., |Pantanode {987 -638738- I -
| ML brcERRA. | Yar9ES 58739 636740 | SEATEAMARL NS 311 - 2816205
AP - Cra. 7 No, 20- | 852 73 48 . -
57-Cedrg
. £Lra. 6 No. 30- L . . . ;
EDGARDANIEL | 55" vouo | 98 736 3696 chiguinquira@unad.edu.co 311 - 2814953,
CASTRO VIVAS :
VY edif, Ithoy
-/ DANILD . :
- ey Calte 5 No,1- . -
| HERNANDD Laite 5 Pl 987-Fax 706645 { o )
| RODRIGUEZ Eﬂ?: :a:ﬁca: 716197 sogamaso@unad.edu.co 311~ 2814973
| LEMUS q
| wzmarria (S8 98 7443587, _
o |vARGasDE | gEEE 7443687, 7442603, | lumia@unaiteduco 311 - 2814261
| INFANTE Marzanares | 7443971
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Cra;. 7 No. 4-
SONILLA. 22

987-885252

boavita@unad.edu.co;
_elizabeth.zorro@amail:com

311-2815866

-] TANIA .
"] CARQUINA.AVILA

Carrerad No.

987-500408 FAX

garagoa@unad.edu.co

311-2814235

. FONSECA 13-43
DIANA MARCELA | Casa-Agraria- | 987 8774442 ) i . - .

B 3 N - o . o
MEDINA Centra 7874377 diana.médina@unad.edu.co 311-2815560

Kra, 5 NG 47N-
{46 (sede 928
NANCY CABEZAS | Norte): o oo . S
BURBANO Calle 3'No.2— ggggggg §380900 popavan@unad.edu.co 3112815625
55 (Sede
Centro}
ICSELUIS ' o | 092- 2826180 -
MONTARO Ega 28 No: 40~ | 5750389 - 2750380 - | paimlra@un 311 2815564
HURTAGO 2708345
YESID GIRALDO |, o g o
GALLEGO ﬁ"' 3'*50‘_’5595’ ot 125141320 udreali@unad,edu.co 311-8784659
TORRES i '
- o | Calle 14 0S27:237441) Fax | .
ALICIA CRISTINA | No.28-45 238628-298520- i iha@inad.du.co 311 2815611
i Bombond 258521 - —
CARLOS ANDRES | Kra. 9'No. 1~ | 0528-293282 - 315 4549005

ROJAS VELEZ 59 B/ Canalén

297957~ 297943

ARMANDO Calie Sucre No.

FERNANDE?Z 923 - tumato@unad.edu.co 312:410 4072
UMANA, . Segunde Plso

MAGDALY' Carrera:2 No- SIe— o
YOLIMA 11 A 19 barig (2)83226%%{;8; bordo@ungd.edu.co 311 7761676
MOSQUERA, £l Jardin ) : 7 ] )

JUAN BAYONA | Carrera 45

94.- 2848186 -

medelin@unad.edu.co

311-2815622

FERREIRA No.55-19 2846672
Calle 32 No, 1
EDITH MARIA | - 40 sobre - .
GONZALEZ autopista gggis-églem’" ‘dorada@unad.edu.ta 313:7438922
RAMIREZ Medellin--
Bogota
INES DEL Carrera 23 con
CARMEN Diagonal 25F ; . . . o .
GUERRERG sector Casas 356~ 3116599 dosauebradas@unad.edu.co 311-2814271
GUZMAN de Mildn
' Cra:2 No. 24-
_ » 05/ Calle'24 .
‘gﬁéﬁﬁ“‘wERR‘ No. 1-27 B 234112?-26;3 38872 | quibdo@unad.eduic 310 4436856.
i Yesca Grande | 7
L Seckar Centro
*-| MONICA Cra. 14 No,
| CAICEDO 97-30B. San" | 054-8276295 furbo@unad.edu.co 311-2814255
.| GONZALEZ Martin
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JAIME ALBERTO caz"g B‘} ;ﬁ? 098-2658107 -
BUENAVENTURA. Simén Parte 2658337 - 2658380 igague@unad‘edu.m_
"MONSALVE Baf fax;- 2647953 '
GLORIA ISABEL | Carrera 15 No A _ _
VARGAS 8 — 05 Barrlo 332583355857 -neiva@unad.edu,co 312-481700%
HURTADG. E! Altico -
LUIS ERNESTO . e aaping - _
RAMIRES Auda, Pastrana. | 095 8360104 tailto@unad.edu.co 311-2814250
GUERRERD 10- sur il

. . Cra 1.MO. 31- .
EDILBERTO. ok 2| Telefax. 098 - o
SILVA FIERRO: %EHB;J:O 4368133 - 4369346 florencia@unad. edu.co 310-3438190
JESUS MARIA Cra 5 No. 561
ESCOBAR B/ta 098 - 4645508 geressanvicenta@vahoo.es 3115730751
MARTINEZ Cansolata
JORGE ENRIQUE | . ¢ _ | gog - i3 - .
MONTEALEGRE gg”e 4No'5 gggﬁg‘?osoa, aplata@uriad.edu:co 311-2815577
CABREARA
DAIRQ ALBERTG | Antiguo. o _ o o
CATAND Batalldn 098.- 2564318 Libafo@unad.edi.co- 3112814987
GUTIERREZ Patriota
CRISTIAM’ Carrera 6 con EARGE . o
JAVIER Calle 5 Esquina 23254%?4695 mariquita@unad.edu.co’ 3112812756 .
DELGADC Villa Holanda '
MORERY Calle 34 No 24 _ _ _
CLARIZA -~ 85- Barrio La puertoasis@unad.edu.co 312-3417610
ORTEGA ERAZO | Florestar '
LEONARDO Calle 7805 A
QENgg:ID% a']?aﬁdgsgg'ga' valiedel un <o | 3124567227
MARTINEZ Alcaidfa

| 315207830

wiGurtopez | G585 1014 arelaciones@unad.edu.co 311-5276045
{LIANET Catrera 30 NG | .. _
.1 ALVAREZ" ap-2sz7 | HIETS documental@unad edu.co 321-2766907
| cavieDes Bogots

En cada uno de estos sitios que se acaban de indicar el oferente adjudicatario debera prestar el

servicio, quedando asi establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarroflara. el.

objeto contractual.

‘La_asistencia a la visita técnica no serd obligatoria, no obstante, el desconocimiento. de las

condicienes, no servira de excusa posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto

cumplimiento de sus abligaciones contractuales,

Durante la visita cada grogonente deberallevar el Formulario N° 5 de los presentes Términos:

de Referencia, el cual sera diligenciado-por &} funcionario competente de |a sede del CEAD visitado.

5
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Dicho fermulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la
presente invitacién, Si el proponente presenta Un Formulario distinto-al indicado en los presenies
Teérminos de' Referencia;-la visita a ese ‘sitio en particular se entenderd o realizada y por tanto no
se-asignara el puntaje correspondiente.

La visita-debe ser realizada por un funcionario de Ia firma del oferente, quien debera presentar caria
de autorizacién de la empresa, consercio o unién temporal para realizar dicha visita.

En casc de ofertas conjuntas la visita debera. ser realizada a riombre del Consorcio o Unidn
Temporal, deperd presentaren Ia visita la conformacion del consorcio-o unién temporal, definiendo
les integrantes y. % de conformacion,.

Las respuestas a las observaciones se remitiran-ai proponente que realizé la observacion mediante
corteo fisico y!o correo electronico, dentro-de los plazos establecidos en el cronograma; en caso en
que dichas observacionés den iugar a la realizacion de una adenda, dicha adenda entrara a formar
parte de los- Términos de referencia y debera ser publicada efi fa Pagina-web.

2,5 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION
El dia y hora fijado para‘la recepcidn de ofertas de la' Invitacidn Pubiica se levaritara un acta ¢on la
relacién sucinta de los datos de las propuestas, que indique el normbre-del proponents, valor de la
oferta y garantia de seriedad, Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios que en ella.
intervengan,

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia
no podran ser consideradas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo u- ofro medio electrénico, ni entregadas en otras.
oficinas de la UNAD: Despugés de la hiora limite no se recibifan mas ofertas.

-El nimero-minime de Ofertas habiles que se exige para no“Dar per terminado -@nticipadamente el

proceso pre-contractual” de esta invitacion Puablica sera de Uno (1). Se ‘entiende por ‘oferta habil
aqueila que cumple con los requisitos establecidos para ser admisible de acuerdo con estos:
Terminos. de Referencia. '

En.el evento de ampllarse el termino para la escogencia del contratista o adjudicacién, se informara
a los propenentes con-e! fin que amplien la vigencia de la garantfa. De no ampliarse. |a vigencia de-

‘ésta; se entendera que el proponente:carece de interés en continuar participando en la presente

invitacién.

La UNIVERSIDAD se reserva el dereche a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-
contractual”, cuando’ por cualguier calsa as{ o estime conveniente, o que comunicara mediante.
adenda dentro de los dos (2) dias 5|gu|entes a la toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a
indemnizacion, reconocimientd de perjuicios y costos a los proponentes; de’ nlnguna naturaléza. Se
entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no -siendo limitativo, reembolsos,

indemni‘zacione's,- perjuicios por este hiecho.

2.6 SOLICITUD DE ACLARACIONES A 1LLAS OFERTAS
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La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General, podrd solicitar después del cierre de la
Invitacién aclaraciones y explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que ro sean claros,
se presten para confusion o simplemente sean confusos en las ofertas:

No se podra adicionar, modificar, completar o' mejorar la oferta.
2.7 RESPUESTAS A LAS ACLAR__ACIONES DE LAS OFERTAS:

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electronico en la
Oficina Asesora Juridica y de Contratacion dentro.de los plazos-establecidos en el cronograma’

2.8 PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.

Las evaluaciones preliminares seran publicadas en la pagina web de la UNIVERSIDAD en las fechas
establecidas-en el cronograma.

2.9 OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE
OFERTAS

‘Dirante el tiempo establecido- para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al
informe de evaluaciohes preliminar que -consideren, y estas deberan hacerse llegar-a la Oficina
Juridica y de Contratacion dentro de {os plazos establecidos.

De la misma manera los oferentes podrah verificar las demas ofertas.

210 RESPUESTAS A.LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION. FINAL

Las respuestas.a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo Electronico
al proponente que realizd la observacion, dentro de los plazos establecidos en el cronograma y €l
informe de evaluacion final serd publicado en la pagina web de la UNIVERSIDAD en Ia fecha
establecida para tal fin. '

211 ADJUDICACION

La aqeptaoibn de'la_.oferta definitiva, se comunicara al propon_entef_a\'{orecido ya 'Ios ne f_avorecidos‘
mediante la.publicacién de la resolucién de adjudicacién en la pagina web de la Universidad.

2.12 VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de hoventa (90) dias, contados a partir de la fecha de
presentacion de las propuestas.

213 CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS'

La informacion que contengan las ofertas tendra un carécter de reservado para los documentos que
exigela Ley.

214 RETIRO DE OFERTAS
Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes

del cierre de la lavitacion; para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstenidra de
abrir Ia-p'ro_puesta en su.original y copias.
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215 NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento'la UNIVERSIDAD podra seleccionar el cornitrato al segundo mejor calificado, para lo
cual tendra cinco (5) dias habiles, siempre que su ofeita sea igualmente favorable para la
UNIERSIDAD,

Quedara a favor de la UNIVERSIDAD la garantia de seriedad de la oferta, sin menoscabo de fas
acciones legales -conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por la
garantia.

3 CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente. deberd estudiar cuidadosamente los presentes: términos, e informarse de la
totalidad-de las condiciones que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, €l proponente desde €l momento que inicia la elaboracion de la oferta, declara 'y
acepta: conocer suficientemente ios términos, condiciones y forma de su participacion,

3.1 CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UN (1) ORIGINAL, DOS (2) COPIAS EN FiSICO y DOS (2)
COPIAS EN USB. Cada ejemplar se debe incluir legajado, en un sobre o envoltura cerrado,
sellado y marcado exteriormente con ei nombre del proponeite, el nimero y el objetc de la
Invitacién e indicando si es original o copia. Tanto el original como las copias. fisicas v

aquellas en USE's, deben ser {egiblés v tener idéntico contenido. Los ejemplares deben estar
foliados en orden consecutivo ascendente & incluir en cada ejemplar todos los documentos y
requisitos exigidos en estos términes. En ¢ase de discrepancia en los contenidos, primaran los datos
del sobre. original. Todos los documentos grabados:en las.USB’s {y queé deben ser los mismos
presentados tanto en |a propuesta originai como en sus copias}, debén grabarse documento
por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion
y existencia”, éste documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las
hojas que conforman ese documento, en un solo-archive PDF). Cada documento grabado en
las dos (2) USB's, debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100% legibles y al abrir
cada documento escaneado, éste debe tenerel mismo numere de folio. correspondiente tambien, en
la propuesta original entregada (por lo anterior-y como recomendacion de ‘mejores practicas, es
necesario en primera instancia, reunir todos. los documentos completos de. la propuesta ariginal,
foliarla en su-totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada documento: de esta
forma se guarda la concordancia de foliacion de los documentos entregados en la proptiesta. orlglna]
y los documentos grabados en las USB's ). La propuesta ariginal debe ser légajada, foliada y en
sobre o envoltura cerrado, sellado y marcado exteriormente con el nombre del proponenite, €l niimero
y el objeto de la Invitacion e indicando que es el origmal Tanto los documentos que estan
contemdos en la propuesta original como las:copias de los documentos grabados en las dos
USE's, deben ser 100% legibles y tener-idéntico contenido y nlimero de foliacion.

No se aceptarén propuestas complementarias ¢ modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de la presentacidn de-ofertas. La propuesta global debera ser
presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos de la oferta, su valor total,
informacion solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los'proponentes variacion alguna en sus términos,
lo cual ric obsta para que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y. hasta la adjudicacién, las
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aclaraciones que considere necesarias, las cuales deberdn ser aterdidas en el tiempo fijado para
elio.

Es responsabilidad exclusiva-del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD
en la hara, fecha y sitio sefialada en estos términos. No se aceptard el recibe de oferta fuera del
plazo o sitio estipulado-en estos términos,

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, €l nombre, razén o-denominacién social
dei proporiente, la direccion, teléfono y correc electronico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos decumentos que 'sean objeto de evaluacion y calificacion
presenten tachaduras, raspaduras o e_nme_nd__aduras_, salvo.que las mismas sean refrendadas por el
proponente en documento aparte incluido enla propuesta.

3.3 FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segin sea el
caso, cumpliendo con las formalidades del estatuto sacial,

3.4 COSTOS

Seran a_c‘érg_’o del proponente todos Ios--cq's.t'os asociados a la preparacion y preséntacion de su
propuesta, y la UNAD en ningdn caso sera responsable de los mismas.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos.de Referencia, el proponente debera utilizar todos
los medios. disponibles para informarse de fos factores que mﬂuyan en los costes de su propuesta.

La UNAD da por entendido qué el oferente al presentar la propuesta correspondiente -al presente.
procese de invitacidn, incluye dentro del valor total de ia oferta, todos los costos; emolumentos ‘e
impuestos inherentés al desarrollo del objeto ‘contractual y que lleguén a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente procesc ‘de contratacion.

Cualquier omisién por parte dei propénente al réspecto de este numeral, serd a. su. propio. riesgo y
costo y no se hard concesion, ni se dceptara excusa alguna por errores u omisiones. Si alguno de:
Ios proponentes tuviere duda alguna en razon del contenido de los Términos de Referencia, debers
obtener de la UNAD las aclaraciones escritas del caso antes de presentar su oferta, con sujecion a
los piazos sefialados en.esios Términos de Referencia.

La responsabilidad de presentar las. ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o-defecto a la
unidad mas proxima es Unica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar
y/o modificar los caiculos presentados por el oferente, dado que estaria replanteando el valor de Ia
propuesta: presentada, ya sea por exceso 0 por defecto, lo -cual podiia entenderse como una
modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada frente a ofro
proponente;” accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de
Aclaraciones a las ofertas”.

4 DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
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Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso
de: adherencia y responsablildades siguiendo el formato contenido én ¢l Formulario N* 1. En
especial se hace notar el compromisa anticorrupeion que contiene el citado formulario.

41.1 AUTORIZACION DEL. ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a 18 autorizacion para contratar al representante Iegal se-
debe adjuntar copia del documento de autorizacion correspondiente, emitido por Ia junta de socios u
organo superior de érgano social.

4.2 CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para-el case de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento
S|gmendo el formate del Formulario N° 2, el cual debera tener la informacién necesaria sobre los
compromises particulares de conformacion del Consorcio. o Union Temporal. Este- documento
compromete alos firmantes a.constituirse en la forma de asogiacion pactada.

Para. el cdso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion .al
Formulario Ne. 2 de la oferfta, las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas
de Sacios, mediante jas cuales- en -primer lugar, se autorice a los representantes legales de los
miembros en. Consorcio ¢ en Wniéh Temporal, a presentar la Oferta-en Unién Temporal o Consoercio
indicando la. empresa con la'cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en:segundo-lugar, se
autorice a los representantes legales de’los miembros en Consdrcio o en Unién Temporal a participar
en este proceso-de invitacion ‘publicaen particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio o Union
Temporal, salve que la UNAD lo auterice en:Jos casas en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos
que considere pertinentes para verificar |a informacion allegada con la propuesta.

4.3 HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica,

En este documento {y segin los formatos correspendientes para cada caso), deben aparecer los
datos personales del proponente si es persona natural o-Persona juridica v la experiencia del

mismo y debe contener como minimo datos. como direccién, identificacién, teléfono, correo
electronico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o de la persona natural,

segun el caso.

Para el caso-de {a presentacion de propuestas, conjuntas, cada firma gue compene &} Consorcio o
Unién Temporal, debera presentar la correspondiente hoja de vida firmada de! Departamento
Administrativo de la Funcion Plblica

L& hoja de vida, debera contener todos y cada unp de los documéntos. soporte, segun las
instrucciones de diligenciamiento anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcion
Publica '

431 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL.

4.4 CERTIFICADO.DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas
juridicas, deberan présentar el certificado de existencia y representacién .legal (expedide por la
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Camara de Comercio de su domicilio pafa persenas juridicas nacionales) 6 el documento
debidamente apostillado que acredite la existencia de-la-persona juridica en su lugar de origen:
(para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion
legal, no debe ser mayor a un (1) mes de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente:
dicho documento debe acreditar que la duracion de la sociedad, no sera inferior a 1a del plazo-
de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de invitacién pdablica y un (1) afio
mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales: objeto de fa presente
invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse: legalizados -en la forma prevista en
las- normas vigentes sobre Ila materia

Las personas naturales deberan adjuntar la matrictila mercantil respectiva ¥ las personas juridicas
deben presentar el respectivo certificade de existencia y representacion legal,

4.5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO {R.U.T.).

Dentro del documento que ‘se presente debe aparecer si el proponénte pertenece al Régimen
Simplificado o Comiin y debe ser el documento comptetamente legibie y actuallzado, con
fecha de expedicidén no. anterior a un (1)-afo de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes dei consorcio o union temporai debe
allegar este documento sin excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente..

4.6 POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propluesta-deberd. anexarse el original de la correspondiente péliza de seriedad a favor de
entidades estatales con régimen privado de contratacion. Seré expedida a favor de'la UNAD por
una Compafifa de Segurbs legalmente estabiecida en el pais y de feconocida trayectoria, para
respender por el Cumplimiento de las obligaciones estabiecidas en los Términos de Réferencia de
la presenté Invitacion. En especial las rélacionadas con los términos de su oferta, con fa suscripcion
y leégalizacion del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de
la fecha de cierre de la presente invitacion, y por una cuantia igual al 10% del valor de Ja
propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a manteneria vigente hasta la fecha de adjudicacion.
y a guienes resulten favorecidos hasta la.constitucion de las-garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo. del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.

En dicho documento se verificara Jo-siguiente:
a) Asegurado/Beneficiaric: Universidad Nacional Abierta y & Distancia - NIT 860.512.780-4
b) .Cuantia Diez:por ciento (10%) del valor total de la:propuesta. {IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el
cierre de la invitacidon
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Tomador/Afianzado: la poliza o garantia deberd tomarse con. el nombre del
PROPONENTE ¢ de la razén social que figura en el cerlificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio (para persona juridica
nacional) ¢ el documente que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de
origen (para personas juridicas extranjeras).

‘Cuando la propuesta la presente un censorcio o unién temporal, la garantia de seriedad
debe ser tomada a nombre del consorcio o unidn temporal {indicardo cada uno de sus
integrantes y su porcentaje.de participacion.

Firma del representante legal: la pdliza o garantia debera firmarse por parte del
representante legal del PROPONENTE (tratandose de uniones temporales o consorcios.
por el representante des'.lgnado en el documento de constitucion).

Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacién de No
expiracién por falta-de pago, ni soporte de transaccién electronica,

El PROPONENTE debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prorrogas en
los plazos de la.contratacion, de la asignacion, o de la suscripcién del contrato, no cubiertas con la
vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios
en Ios_'s_ig_uiente_s Casos:

1
9

Cuando ef PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA,
en caso que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la-invitacion.

Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito
debidamente comprobado y aceptade por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y
obligaciones establecidas.en el pliego de condiciones o en su PROPUESTA, &n especial no
suscribiry legalizar el contrato dentro de'los dos (2) dias hébiles siguientes a la comunicacion’
de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La_no presentacién de ia Garantia de Seriedad de la PROPUESTA ylo la no-

suscripcién de la misma, sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no
tiene la  seriedad exigida. Tamblén -serd. causal de rechazo de la PROPUESTA ia
presentacion de |a garantia sin el cumplimiento-de los requisites contenidos en los literales
a), b), ¢}, d) v e) del presente numeral.

4.7. PROPUESTA ECONOMICA.

La oferta-econdmica:

a)
-
9

d)

Debera incluir todos. los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista.
para.la prestacion de! servicio o §uministio u obra (el 'que corresponda segin sea el casa).
Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas. valores e impuestos que
se desprendan del objeto de Ja invitacion.

Debera discriminar el valor de la oferta antes de |.V.A,, €l valor correspondzente all.V.A yel
valor total de la propuesta incluido el |.V.A.

Debera incluir el analisis-de precios unitarios para cada uno. delos items que conforman el
presupuesto oficial del proceso.

Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar: _ _

ITEM: Identificacion numérica asce_nde_ntes de los productos selicitados por la UNAD.
PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto' o servicio solicitado por la
UNAD

GANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o
servicio solicitado por la UNAD. Este costo debe sér presentado sin centavos,

b
(v}
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- 'PRECIO TOTAL $IN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario, Este
costo debe ser presentado sin centaves.

- VALOR DEL IVA POR PROBUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin
LV.A. B

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin VA mas €l Valor del IVA
por producto. Este costo debe ser preséntado sin centavos.

+  PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDC IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS). Es el valor
total de-la oferta en letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor
total. Ei precio debe ser preseritado sin centaves.

= NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mas proxima.

La responsabilldad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mas préxima es Ginica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene
de interprétar y/o modificar los caléulos presentados por el oferente, dado que estaria
replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso 0 por defecto, lo cual
podrfa entenderse como Una modificacién a favor de un proponente respecic de su
‘propuesta ‘original présentada, frente a otro proponente; accion que la UNAD no puede
realizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al
présente proceso de invitacion, incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos;
‘emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual -y que: lleguen a
generarse‘durante la ejecucién del contratg derivado del presente proceso de contratacion.

48 CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES,

Acreditar con |la certificacion respectiva el pago a los sistémas de salud, pensiones; riesgos
profesionales y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar
(Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas complementarias o modificatorias) dicha certificacion
debera ser suscrita por-la persona natural 0.su contador, o por el revisor fiscal o representante legal
de la persona juridica, seglin sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de jos aportes respectivos se ha efectuado desde

los seis meses inmediatamente. anteriores a la fécha de presentacion de ia invitacion,
incluyende las modificaciohes que se hagan:sobre la misma, ifcluyends las modificaciones que se
hagan sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de sejs (6) meses de constituida,
“debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion. '

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de ios integrantes del consorcio o union temporal debe
-allegar este documento sin excepcion, bajo. los lineamientos contenidos anteriormente.

4.9 C_ERT(I)F]CAD_O DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
'NAC!ON.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en
caso de ser persona juridica por su representante legal y por la empresa partlclpante Con
‘una vigencia no mayor a tres (3) meses contados desde |a facha de presentacion de la propuesta
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En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio-o unién temporal debe
allegar este documento sin excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.10 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

Este certificado deberd:ser presentado por el proponente en case de ser persond natural, o en
caso de ser persona jundlca por su representante legal y por la empresa ‘patticiparite. Con
una vigencia no mayor a tres {3) meses contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluide en el Boletin de Responsables- Fiscales
de la Contralorla General de la Nacidn, vigente a la fecha de presentacion de la oferta ¢ propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de {os i'ni‘egl‘a_ntes de_-l CONSOICio o ur.a_I'c}n _temporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriorments.

411 CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado. debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en
caso de ser persona jurfdica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior.a un
ano, contado desde la presentacion de la: propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, deberd presentarse el
certificado del Representante Legal del Censorcio o Unién Temporal.

4.12° CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O
SANCIONES AMBIENTALES VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, 0-en ¢aso
de ser persona juridica por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia
igual o'inferior a seis meses, contado desde la presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los-integrantes del consorcia o unién temporal debe
allegar este documento sin excepcién, baio los lineamientos contenidos anteriofmente.

4413 DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en. el RUP, bajc los criterics.
establecidos en los presentes términos de referencia. contenidos en el numeral *8.2 ASPECTOS.
FINANCIEROS", para tal efecto el proponente debera’ presentarel RUP, expedido por la Camara de-
Comercio, vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedician de
maximo un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre de Ja invitacién,

En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquier tema financiero. que no se encuentre claro en el
RUP, debe aportarse la siguiente documentacion por parte del proponente en la propuesta
presentada;

4.13.1 Estados Financieros a 31 de diciembre de 2017: El proponente ‘debera
adjuntar los Estados Financieros debidamente- certificadds -por -coritador y
dictaminados por Revisor Fiscal ¢cuando este obligado a tenerlo.

La certificacion. de. los estados: financieros;, debera expresar textuaimente, el Marco:
Regulatorio bajo el cual fueren preparados dichos estados financiefos, .en

24




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

cumplimiento de ia Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimao deberén
contener;

o
®
&
[
®
L

‘Estado de Situacién Financiera (Balance General}

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado dé Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacién _de  Estados Financieros- firmada__por _Contador y
Representante Legal

« Dictamen u.opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal;
cuando esté obligado a tenerlo.

4.13.2 Documentacién Complementaria

Adicional.a lo anterior, el propenente deberd suministrar los si'guientes- documentos:

« Ultima Declaracién de Renta v complementarios presentada (en cumplimiento. de. los
plazos establecidos por la DIAN para cada afio gravable) ¢ de Ingresos y patrimonio: En
.caso de entidades' NO obligadas a presentar declaracion de renta o de ingresos y patrimonio,
el repregsentante legal, debera expresaric por escrito indicando ias normas fributarias que lo
exceptuan de esta obligacion. o _ _ _

» Fotocopia del Documento de Identidad v Tarjeta Profesional del Contador v Revisor
Fiscal {Cuando &sté obligado a tenerlo). _

e Fotocopia del-certificado deé antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal
‘(Cuando esté obligado a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta
Central de Contadores, con una vigencia NO superior a tres meses. _

¢ Fotocopia del Registro Unico. Tributario RUT debidamente actualizado, siendo
responsabilidad exclusiva del proporiente:la informacién contenida en este documento.

'PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR. FAVOR TENER EN
‘CUENTA:

s Para el caso de Consorcios yfc Uniones Temporales, cada participe debéra cumplir con la
totalidad -de documentacion exigida.

+ Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el répresentante legal debera expresarlo por
escrita. indicande Ias razones normativas correspondientes.

 Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas
Internacionales- de Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados
financieros debiers inditar el marco reguiatorio bajo €l cual se prepararon dichos estados.
La.informacién financiera debe serlegible, en caso confrario el documento sera rechazado.
En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, sera requisito- indispensable
presentarel NITy RUT del Gonsorcio y/o Union Temporal una vez se conozca la-Resolucion
de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA
LAS SIGUIENTES NORMAS:

1. Decreto 3022 de: 20132 Bajo Marco Normativo Version 2009

‘ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS: Se-consideran estados'financieros
individuales, aguellds que cumplen con los requerimientos de fas Secciones 3 a 7 de Ja NIIF para las
‘PYMES, normas.anexas al presente. decreto, y presentados por una entidad que no tiene inversiones
-en las cuales tenga: la condicidn de asociada, negocio conjunto o confroladora.
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Son estados financieros dictaminados aquellos acompafiados por la opinién profesional_deI'Contad_'o_r
Publico qué los hubiere examinado con sujecion a las normas-de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
‘como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral
de todos y cada uno de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los
administradores, -.con sujecion a las siguientes Reglas;

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o fetras y debidamente
titulado, con el fin de facilitar su-lectura y su cruce con los estados financieros.

b. Cuando sea practico y significative las: notas se. deben diferenciar
adecuadariente en el cuerpo de los Estados financieros.

C. Las notas iniciales deben identificar el ente econdmico, resumir sus politicas y
practicas contables y los asuntos'de importancia relativa.

d.. Las notas se presentaranen una consecuencia ibgica, guardando en cuanto:sea

posible el mismo orden de las cuentas contables. Las notas no son un sustituto
del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

En el caso de salir favorecido un consorcio. o Unién Temporal es: requisito indispensable presentar

el NIT, correspendiente al Consorcio.o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una

vez se conozca la Resolucion de adjudicacion del mismo. Lo anterior debido & que es requisito

indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

. NOTA Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion. reglstrada
en el Registro tnico de Proponentes: (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2017
y la certificada por el revisor fiscal o contador, prevalecera la registrada en el RUP.

Toda ia informacién financiera debe ser absolutamente legible:

El oferente que salga favorecido, deberd indicar el nimero de cuenta-corriente o de afiorros con el
fin de-que sean-consignados los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para
el pago correspondiente,

414 INFORMACION A TERCEROS.

Ei Proponente. debera diligenciar esta informacion de acuerdo al formato det formularioc N° 3

correspondiente a informacién a terceros, anexando certificado original o copia-de la’ Entidad
Financiera, en la que se le consignaran los recursos y de acuerdo a los requisitos solicitados
en el numeral “4:15 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de los presentes términos de
referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcic o union temperal debe

allegar este docimento sin excepcion, bajo los lineamientos. contenidos anteriormente.

415 NUMERO DE CUENTA BANCARIA
El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga ia
cuenta de ahorros o corfiente a través de la cual:se le consignaran los valeres y efectuarén pagos;

én caso de suscribir el contfato.

La certificacion debera contener:
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a) nombre del titutar.

b} ldentificacion

¢) Numero de cuenta

d} Tipo de cuenta (Ahorros o corriente).
e) Estado de la t:uenta (Activa o inactiva)
4§ Que no sea conjunta

En el casc de ofertas conjuntas, cada uno de los.integrantes del consorcio o union temporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

416 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)..

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que
esta inscrito hasta el tercer nivel en las siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes
y Servicios UNSPSC asi;

Clasificacion _
UNSPSC Segmento Familia Clase Preducto.
47121800 | 47
Equipos y suministre para limpieza 12 18, .
1poSy ; 0a
Equipo de ase¢ Eqmpo de limpieza
47121600 47 _ ' 16
Equipos y suministro para limpieza 12 Maquinas y a0
.Equipos de aseo accesorios
para pisos
47131700 47 13 -
Equipos y.sumiinistro para limpieza |Suministro de 17 .
S R o Suministro para 00
aseoy aseo
limpieza '
47131800 47 13 18
Equipos y suministro para limpieza | Suministro de Soluciones de 00
aseoy limpieza y '
Limpieza desinfeccion
76101500 78 10
‘Seyvicios de limpieza, I } 15
descontaminacion. Ser\nclog d_e” Desinfeccidn oo
y tratamiiento de residuos descontaminacion
15
6 11 I‘Ser;\.ficios de
L ~ Himpieza '
78111500 Servicios de limpieza,  |Sevicios deaseo [ERE L aa| %0
descontaminacién y limpieza edificios generales y
-y tratamiento de residuos de oficinas
76 12 15
‘Servicios de- Eliminacion Recoleccion y
o limpieza, 'y tratamiento tisposicién de
76121500 descontaminacion y dé dasechas basuras- oy
fratamiento.de
residuos
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80 11 16
A B, Servicio de gestion, servicios Servicios de: Servicios de-
80111600 profesionales de empresa y recursos humano | personal temporal o
servicios administrativos
o0 10.
Servicies de viajes, Restaurantes y’ 17
9101700 alimentacion, alojamiento y catering {servicios Servicios de 00
entretenimiento de comidas y cafeteria
bebidas)

La inscripc’ic’m_ debe estar vigente v en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de
expedicion de maximo un {1} mes, contado:a partir de la fecha de cierre de fa invitacion.

En el caso de los Consorcios y jas Uniones Temporales, cada uno de {os miembros o participes de
ellos debera estar inscritos, clasificados- y-calificados en el Registro de Proponentes {Art. 4, Decreto
856 de 1994),

En caso de proptestas presentadas en Congorcio o Unioh Temporal cada unoc-de sus participes.
debera anexar dicho certificade y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en ta actividad,
especiafidad. y grupo solicitados. De no ser asi este factor se evaluara come NQ HABILITADOQ.

417 REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temparales o Consgorcio, deberdn estar
inscrito(s) en el Registro de Proveedores de la UNAD, para lo cual deberé adjuntar a la propuesta la
impresion del registro en el Sistema como proveeder de la UNAD.

Ei registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de Ta UNAD (www.unad.edu.co), buscar e! link
de “contratacion” (costado inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el mend de la
pagina de contratacion el link “Sistema de registro” y posteriormente dar click en “Proveedores
UNAD".

4.18 DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E
INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE
‘I;ASEESI%'%DSAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES

El aspectareferente a Gestion ambiental y Seguridad y salud.en el trabajo, se verificara con base en
la informacion allegada por el proponente y serd calificada técnicamente ba;o los criterics
establecidos en los presentes términos de: referencia contenidos en los ftems "H. CONTRATACION
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE" e “I. CERTIFICACION DE AUDITORIA AL SISTEMA DE
GESTION EN SEGURIDAD Y SALUBD EN EL TRABAJO” del numeral “8.3 ASPECTOS TECNICOS".
Respecto. del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su
componente de Gestion ambiental y sistema-de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el
proponente debera:

4.18.1 Adjungar ..G.ert"iﬂcacién-segan formulario NO_- 4 en-el-que conste estar-informado,.
cumpliendo_y comprometido a cumplir {(come minimo durante el periodo-
comprendido desde el mismo momento de Ja presentacién de la oferta vy hasta

finalizar el plazo_de ejecucidn del contrato. incluvende pericdos de prérroga
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‘cuando asi haya lugar). con la politica generada por la UNAD, en concordancia
con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad  ha generado los
instructivos 1-5-8-5 y. 1-1-4-2 en. los cuales “los. requisitos mencionados son de
'obllgatono cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos
(contratistas), $e hagan de forma segura” (.-‘nstmctrvo de requisitos ¥ candiciones
en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios 1-5-6+5
Introduccién pég. 3, hitps:iisig.unad.edu.co/documentosisgefinstructivos/|-5-6-

5.pdf; e instructivo 1-1:4-2, se-encuentra. publicado .en el siguiente link:; e Instructivo
para la contratacion de bienes ¥ servicios ambientalmente sostembfes 1-1-4-2.
httos:#sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivas/i-1-4-2. pdf  {Negrilla fuera de.
taxto).

5 RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no - admision o rechazo de las propuestas cuando:

a)
b)
6)
d)
&)
f

)
hy

i}
)

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un-lugar diférente al descrito
en el cronograma del presente proceso.

Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente :no hiciere llegar el documento.o no
cumpliere con el requisito de forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.
Elproponente.o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos
en‘alguna causal de inhabifidad o incompatibilidad ¢ prohibicion prevista en la constitucion o
en laley.

El valor’yde la propuesta supere el presupuesto oficial,

Cuando el proponente no presente ¢l original de la oferta, o no firme la carta de presentacion
de la oferta, o suministren datos o documentes que faiten-a la verdad.

No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos.
en los presentes términos de referencia,

Se presente acto o actes de corrupcion en el proceso. por parte del proponente.

Se demuesire la participacion del proponente en dos-o mas propuestas, por ef mismo
oferente por si, por interpuesta persona o por personas juridicas: pertenecientes.al mismo
arupo empresarial.

Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 Tey 788 de 2002 v articulo 1° ley
828 de.2003.)

Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la
comiparacion.

Cuando no se declare el IVA pertenéciendo al régimen comun o cuando declaren VA
pertenaciende al régimen simplificado, o

En-el registro: Unico Tributaric (R.U.T.) no conste el régimen tributario al gue pertenece el

‘proponerite.
~ Cuando no se diligencie alguno de ios formatos adjuntos que se.requiera ser diligenciados,
0 cuando al haberse. gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los riembros del consorcio o de la union
temporal, circunstancia que impidan legaimente. adjudicarle &l contrato.
El valor de ia oferta se encuentre por debajo dei 98% del presupuesto oficial.

‘Cuando no se presente en su totalidad €l analisis de precios unitarios para.cada uno de los

items gue confoerman el presupuesto oficial.
Cuando se describa falsedad material o ideclogica en cualquierdocumento de ia oferta.

‘Cuando-el OFERENTE.na ofrezca ei peflodo y valor de-garantia minimo solicitado.

Cuandoel OFERENTE omita alguno de los datos necesarios parala cemparacian de ofertas,
El oferente aparezca reportado-en -l Boletin de Responsabies Fiscales de la Confrajoria

:general de la Reptiblica,
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v) Cuandola propuesta se reciba con posterioridad a la-fecha y hora fijada para el cierre.
w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La
" clasificacion solicitada.

x) Cuando se'modifique el valor de la propuesta. _

y). Cuando estén mcompletas en. cuanto omitan la inclusian. de informacion o de alguno de los
documentos necesarios para la comparacion objétiva de las propuestas, o solicitada su
aclaracion, estos.no cumplan los requisitos-establecidds en los Términos dé Referencia.

z} Llano presentaczén de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA, sera motivo de rechazo.
por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida. También serd causal de
rechazo de 'a PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los
requisitos contenidos-en los literales “a)” al *f)” del numeral 4.6:de los presentes términos
de referencia. _

aa) Haber tenido calificacidn mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con
la prestacion del servicio-cbjeta de la presente contratacion, en cualquier tiempo.o perfodo.
Esta causal aplica tante para el contratista. como para cualquiera:. de los integrantes del
Consarcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

6 PROPUESTAS PARCIALES,

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las
Cailflcamones obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo
de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacién de ios aspectos juridicos, técnicos y
financieros,

7 CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente,
informar a los oférentes sobre las clausutas qué contemplarian el contrato que eventualmente
pudieran derivarse de la presente invitacion y que, por lo tanto, las mismas no implican obligacion.
de Ta'institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integraimente las condiciones y obligaciones de los presentes térmiinos y
aquellas gue.de conformidad con la ley deben tener los centratos celebrados con [a UNIVERSIDAD.
Los términos de referencia y la oferta ferman parte integral del presente contrato a:celebrar.. En caso
de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion para aclararios es el siguiente: Términos de
Referencia, contrato y oferta.

7.1 ViGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes.
enumerados'y cubrird el plazo para la gjecucion def objeta contractuai y dos (2) meses adicionates.

7.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de gjecucion del contrata sera contado a partirdel 1 de marzo de 2019, previa legalizacion
del contratc (es decir previa -aprobacion efectiva por parte de la UNAD, de las ‘polizas
carrespondientes) y hasta el 29 de febrero de 2020. Dicha legalizacioh del contrato solo se surtira,
una vez se haya cumplido. los requisitos anteriores y siempre y cuando se haya realizado:|a entrega
por parte del superviser, dél FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS: AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO {Cédigo F- 4-4-26),

7.3 FORMA DE PAGO
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El valor resultante de! proceso sera pagado por la UNAD de la sigutente forma:
El valor del contrate se pagara en doce {12) pagos parciales mensuales de acuerdo-con los sérvicios

prestados y previa certificacion del Supervisor. La cancelacion del vaior del contrato esta sujeto
a'la programacion de-pagos vy disponibifidad de flujo de la caja de fa UNAD.

Una vez fihalizado el plazo de ejecucion del contrato, la entidad cancelara el valor correspondiente

Al dltimo mes, simultaneamente con la suscripéion de: las partes del acta de liquidacién del

contrato. Cada pago se realizara, anexando: a) factura, b) certificacion de pago de seguridad social
y parafiscales correspondientes al mes de pago, ¢) relacion de actividades realizadas
correspondientes af periodo de pago y d) ceriificacion de cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del
coniraio, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales. realizadas por el
contratista..e) Informe periddico de supervision. f) En virtud al manual de procesos y procedimientos
de la UNAD en su literal *{" del articulo 16.2.4 “Deberes del supervisor o interventor”, presentar por
cada pago a realizar . Presentar informes periddicos de caracter administrativo, técriico y financiero,
si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuye control se
encuentre a si cargo. * No obstante lo anterior esta claustila esta condicionada a la clausula sobre
imputacion presupuestal y subordinacion a la apropiacion presupuestat, g} Adjuntar certificacién segun
formato F-4-4-25en.el que-conste estarinformada, cumpliendo v comprometidoa cumplir: (comominimo-durante
el pericdo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de ia oferia y hasta finalizar el plazode
ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prorroga cuando asi haya. Iugaf) con la politica generada por la
UNAD; -en concordancia con la normatividad exigible en este sentido, La Universidad ha generado los
instructivos i-5-6-5 y I-1-4-2.en los cuales “los requisitos mericionados son de obhg_atono cumplimiento para que
las actividades.que sean realizadas por estos.{contratistas), se hagan de forma segura™ (Instructivo de requisitos
y condicionés en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de biehes y servicios I-5-6-5 Introduccion
pag. 3, hitps:/fsig.unad.edu.co/documentas/sgciinstructivos/|-5-6-5.pdf; “e. Instructivo |- 1-4:2, se encuenira
pubhcado en el siguiente link:; @ Instructivo' para la contratacién de bienes y servicios ambientalmente
sostenibles i-1-4-2. hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgcfinstructivos/l-1-4-2.pdf {Negrila fuera de texto).
*No ob_sta_nte_l_o_a_nt_erior-est_a_ c'léu_sul'a esta condicionada a la .cléusula'sobre imputacién presupuestal
y subordinacién a la apropiacion presupuestal. Pardgrafo Unico: El valor podra ser adicionads hasta
eh un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con arterioridad a la fecha de
terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor del mismo.

7.4 PRESENTACGION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO
PARA FIRMAY LEGALIZACION DEL. CONTRATO

En el caso de salir favorécido un consorcio o Unién Temporal y una vez. se cornozca. la Resolucion
de adjudicacion del mismo, -debe ser tramitado por el consorcio o Union Temporal, & NIT
correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la realizacion del contrato respectivo y para
gestionar su registro presupuestal; ademas que-dicho NIT es requisito indispensable al momento de
legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, ‘a la Coordinacion Juridica y de Contratacion, el contrato
correspondiente dentro del-siguiente dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su
legalizacion, acompaiiado de la garantia Gnica.

Si el contratista favorecido se rehiisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este-y por

considerarse constitutivas de casa fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrata, se hara efectiva
la poliza de Seriedad de la de |a oferta.
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La UNIVERSIDAD podré prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion del misme.
7.5 NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la.entidad bancaria en donde tenga la
cuenta de ahiorros o corriente a través de la cual se le consignaran Ids valores y efectuaran pagos,
en ‘caso de-suscribir el coptrato..

La certificacion debera contener:

Nombre del‘titular.

Identificacién '

Namero de cuenta

Tipo de cuenta {Ahorros ¢ corriente)
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
‘Que no sea conjunta

mPoD oW

7.6 GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del confrato, equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcion -del
contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos.(2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al diez por ciento (10)% del valor del
contrate'y con una vigencia desde la suscripeidn del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas. '

C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento
(10%} del valor total del contrato, amparando desde fa suscripcién del contrato incliyende el
plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas:

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivaierite a-500 SMMLV para
contratos cuyo valor sea superior a 2. 500 'SMMLY, con. una vigencia igual, desde-la suscripcion del
contrato'y hasta el vencimiento de! plazo de ejecucion del contrato.

El contratista-deberé mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de

primas y demés erogaciones de constitucidn, pudiéndo fa UNIVERSIDAD prorrogar ia.garantia Gnica,

a cargo del contratista cuando este sé negare a ampliaria, valor que se descontara de las sumas
adeudadas.

7.7 DEVOLUCION DE GARANTIAS DE SERIEDAD

Tanto-al contratista favorecido come a. los oferentes no favorecidos les seran devueltas Ja garantia
de seriedad cuandc se haya perfeccionado el contrato previa solicitud de los mismos a la
UNIVERSIDAD.

7.8 SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a
través del Coordinador Grupo lnfraestructura Fisica de la UNAD o qlién haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucion del contrato.

que se derive del presente procesos de contratacian publica y podré impartir instrucciones al

contratista-sobre asuntos de su responsabilidad, este debe acatary cumplir con lo indicado dentro

del marco de-su objeto contractual,

7.9 CESION DEL CONTRATO
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No se podré ceder ¢l contrato por el contratista favorecido. sin previo consentimiento de la
UNIVERSIDAD.

7.10 SANCIONES.

Se reconocerd a ja UNAD a titulo.de clausula penal, entendiendo esta como el availo anticipado de
los perjuicios que puedan resultar por la inejecucion de las.obligaciones.. establemdas en el presente
contrato, su ejecucion defectuosa o-el retardo en el cumplimiento de la misma, una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante acto administrativo
debidamente motivado, Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cadigo Civil
Colombiano.

7.11 SUSPENSION DE LA EJECUGION POR FUERZA MAYOR O CASO.O FORTUITO

"Por caso fortuito @ Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de
toda responsabilidad eni la ejecucion del contrate siempre que estas. situaciones estén debidamente
probadas.

7.12 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procederd a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine 1a
gjecucion del contrato Iniciaimente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se
dejaran establecidas entre otras. las siguientes estipulaciones

Objeto del contiato
. Numero-del confrato
Partes
cop
CRP
sumas de dinero recibido
plazos
observaciones finales
saldos pendigntes
Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

oIt en oo

La liquidacién se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la ho presencia del contratista o
judicialmente.

8 CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin per_lmclo de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas; al
propanente cuya. oferta  se encuentre ajustada a los términos de referencia y. obtenga el mas aito
‘puntaje conforme a 1os criterios que-se establecen a continuacion.

8.1 ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no darg puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el
siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron
presentadas con la documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto
para contratar con el.estado de conformidad con la: mformamén solicitada dentro de los Términos de
Referencia
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8.2 ASPECTOS FINANCIEROS,

Este aspecto no dard puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente. la propuesta y se
realizaré con base en la informacion,-contenida en el RUP, bajo los siguientes criterios:

Liquidez (Activo corriente / Pasivo corrierite)

Mayor o igual a 4,0 CUMPLE
Inferior a 4,0 NO GUMPLE
En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

LT=_(Acte P1* % partivipacion) + (Acte P2* % participacin) + ( Acte P3* % pariicipacion

(Pcte P1*% participacién) + ( Pcte P2*% participacion) + ( Pcte PN*% participacion)
En donde:
L T= Liquidez total
Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
Pcte P1...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

Endeudamiento (Pasivo total / Activo total}

Menor o igual a 20% CUMPLE
Superior 20% NO CUMPLE
En caso de consorcio: o unidn temporal, este factor se hara determinara asi:

ET=(PT P1*% participacién) + (PT *% participacion P2} + (PT PN.*% participacién)

(AT P1 *0), participacion) + (AT P2*% participacion) + (AT PN *% participacion)
En donde:
ET= Endeudamiento total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante.
AT P1...PN) = Activo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante.

Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo corriente)

Mayor al 50% del presupuesto oficial CUMPLE
Inferior o igual al 50% del presupuesto oficial NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hard determinara asf:
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CT=({A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) — (P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))
Eri donde:

CT= Capital de trabajototal

A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

P Cte P1...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un'niimero indefinido participante.

8.3. ASPECTOS TECNICOS
FACTORES DE EVALUACIGN {ASPECTOS TECNICOS)

Se calificara sobre 140 puntos distribuidos asi:

CRITERIOS.DE CALIFICACION _ PONDERACION
A. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR . 30 PUNTOS
B. COBERTURA 20 PUNTOS
€. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE. 20 PUNTOS
D. CERTIFICACION DE CALIDAD 10 PUNTOS
E. CERTIFICADG DE SALUD OCUPACIONAL 10 PUNTOS
F. CERTIFICACION DE VISITA A LOS SITIOS DE 10-PUNTOS
PRESTACION DEL SERVICIO
G. PRECIO 10 PUNTOS
H. CONTRATACION AMBIENTALMENTE 20 PUNTOS
SOSTENIBLE
f, CERTIFICACION DE AUDITORIA AL'SISTEMA DE 10 PUNTOS
GESTION: EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO
TOTAL 140 PUNTOS

A. EXPERIENGIA ESPECIFICA SIMILAR (MAXIMO 30 PUNTOS)

El proponente debera presentar TRES (3) certificaciones que acrediten experiencia relacionada con
el objeto de la presente Invitacion, Las certificaciones deben corresponder a contratos suscritos y
ejecutados, a partir de enero 1 de 2014 y hasta la fecha de apertura del presente proceso, cuyo
objeto haya incluido la prestacion de servicios de aseoy cafeteria en entidades pliblicas, gue hayan
empfeada individualmente minimo 00 personas y cuyo valor individualmente ‘considerado sea
superior a 10.000 SMMLYV de la fecha de suscripcion de los contratos.

NOTA: Las:certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como mihimge, la siguiente
informacion. '

a. Nombre o razon.social, direccion, Teléfono del contratante,

b. Nombre orazén social y NIT del contratante.

c.  Fechas:de celebracion, iniciacion y terminacion del coritrato.
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‘Onjeto del contrato.

Vaior

Duracién

Cumplimiente

Cantidad de operarias o de personal
Fecha de Expedicion

Firma del funcignario competente

e Tg e g

Solamente seran admiitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizé
la respectiva contratacion. No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de-
contratos, ni de actas de liquidacion, ni certificaciones con mala calificacion del servicio.

Las-certificaciones que acrediten expenenc;a en formas asociativas como unién temporal 0 CONSOrcio
‘deben expresar el porcentaje de participacion para ser tenida en cuenta y solo se admitira el valor
correspondiente al integrante que participe:en la Invitacién.

FACTOR PUNTA.JE

TRES (3) certificaciones con el fotal de 108 30 puntas
requisitos solicitados

DOS (2) certificaciones con &l total de los 10 puntos
requisitos solicitados

UNA (1} certificaciones sin el ‘total de los 0 puntos
requisitos salicitados

B. COBERTURA {(MAXIMO 20 PUNTOS)

Los 20 puntos por cobertura se asignaran teniendo en cuerita la cantidad de ciudades o municipios
en los cuales hubiere prestado el servicio. Lo anterior se acreditarg con las mismas certificaciones
de experiencia con las cuales se acredita:la experjencia del literal “A” del presente numeral, los cuales
deben ser-contratos en entidades publicas.de educacion superior, se le asignara el puntaje conforme:
al cuadro siguiente;

Se sumaran las cantidades de ciudades‘o municipios en los que se prestd ef servicio de cada contrato
acreditado y se asignara el puntdje como se describe a.continuacion:

MUNICIPIOS O CIUDADES ACREDITADAS PUNTAJE.
EN'SUMA -

MAS DE CUARENTA (40) 20

ENTRE TREINTA Y NUEVE (39) Y VEINTE 10

:Ezlg')l'RE DIECINUEVE (19) Y DIEZ {10, 5

MENGS DE DIEZ (10) 6




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACIGN PUBLICA No. 2 DE 2019

En caso de-que los municipios o ciudades acreditadas y ‘certificadas conforme con ias anteriores
reglas, se repitan en los.diferentes contratos adjuntos a fa oferta, solo se tendran en cuenta uha vez.

A modo de ejempio, si en-dos o mas contratos certificados se presté el servicio en la ciudad de
Bogotd, esta sole sumara una vez.

C. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE (MAXIMO 20 PUNTOS)
La Experiencia general del OFERENTE se calificara con base en la antigiedad del OFERENTE en-
la prestacion del servicio.de aseo y cafeteria: la calificacion de este- ‘aspecto se realizara con base
en | Certificado de Existencia y Representacion Le_gal

La asignacion del puntaje se haré de acuerdo con la siguiente tabla

FACTOR. PUNTAJE
Mayor:a 30 afios. 20 puntos’
Mayor:a 25 afios y menor a igual de 30.afios. | 15 puntos
Mayor.a.20 afos y menor ¢ igual de 25 afics. 10 puntos.
Mayor a 15 afios ¥ menor o igual & 20 anos 5 puntes
Menor o igual a 15 afos ' 0 punios

8i la oferta se presenta en consorcio o unién temporal, Ja UNAD evaluara este factor basada en el
miembro de mayor antigiiedad..

D. CERTIFICACION DE CALIDAD (MAXIMO 10 PUNTOS)

SERVICIOS PUNTAJE
Certificacion de calidad 180 9007 con 10 PUntos
alcance en servicio de. -aseo,
mantenimiento y cafeteria.
No aporta’ 0 Puntos

'S la-ofeérta se presenta en consafcio o unién temporal, cada uno de sus-integrantes debera aportar
la-certificacion de calidad para obtener el puntaje.

E. CERTIFICADO DE SALUD OCUPACIONAL (MAXIMO 10 PUNTOS)

Certificacion OSHAS 18001 con alcance en servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria.

SERVICIOS PUNTAJE
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Certificacion OSHAS 18001 con alcance en sérvicio de’ 10 Puntos
aseo, mantenimiento y cafeteria.

‘No aporta 0 Puntos

Si Ia oferta se presenta en consorcio o unién temporal, al menos. uno de sus integrantes debera
aportar la certificacién de calidad para obtener e puniaje.

Este requisito es exigido teniendo en cuenta que la UNAD és una Universidad certificada y reguiere
que las empresas contratistas cuenten con un sistema de gestion de saludo ocupacional
debidamente certificado vy avalado, por los que se hace necesaria su calificaciéon.

F. CERTIFICACION DE VISITA A LOS SITIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO (MAXIMO
10 PUNTOS)

VISITAS - PUNTAJE

El oferente que allegue el formularic No.4 del 16 Puntos
95% y el 100% de los sitios de prestacion det
‘servicio obtendra:

El oferente que allegue el formulario. No.4 det 5 Puntes
51% y el 94% de los sitios de la prestacion del
sarvicio, obtendra:

El oferente que allegue e} formulario No.4 del 0 Puntos
50% o menos de los sitios de prestacion del
servicio obtendré:

Los proponentes deberan asistir a la visita té¢nica que s¢ llevara a cabo en las diferentes
instalaciones de la UNAD dentro de la fécha y hora seialada en el cronograma de actividades.
Se dard inicio_a la visita técnica a las 10 am, hora en la cual deberan estar presentes los
interesados, pasada la_hora de inicio no se permitira la realizacion de la misma durante el
transcurso de la visita a personal gue no se-encontrare a la hora sefialada.

La visita se realizari a todos los sitios de prestacién del servicio en la.UNAD listados en.el
numeral 2.4 de log presentes términos de referencia:

En cada uno de los sitios indicados en el numeral 2.4, el oferente adjudicataric debers prestar el
servicio, quedando asi establecides a los oferentes Jas sedes y lugares donde se desarrallara el

objeto contractual.

La a amstenma -a la visita técnica no sera obligatoria, no chstante, el desconocimiento de fas
cond:cnones no servira de excusa. poster:ormente por parte del futuro contratista para el estricto
cumpl_lmlen_to de sus obll_gac:|ones contractuales.
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Durante ta visita cada proponente debera llevar el Formuiario N° 6 de los presentes Términos
de Referencia, el cual sera diligenciade parel funcmnarlo competente de la sede del CEAD visitado.
Dicho formularie diligenciade deberd ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la
presente invitacion. Si el proponente presenta un Fermutario distinto al indicado en los: presentes
Términos de Referencia, la visita.a ese sitio en partlcular se entendera no realizada y por tanto no
se asighara el puntaje correspondiente.

La visita debe setréalizada por un- funcmnarlo de la firma del oferente, auien debera presentar carta
de-autorizacién de la empresa;,. consorcio o union temporat para realizar dicha visita,

En caso de ofertas conjuntas la visita deberd ser realizada a nombre del Consorcio o Unién
Temporal, debera presentar en la visita la cenformacién del consorcio © unién temporal, definiendo
los integrantes y % de conformacion.

Las respuestas a las-observaciones se remitiran al proponente que realizo la chservacion mediante
correo fisico y/o correo electrénico, dentro de los plazos establecidos en &l cronograma; en case en
que dichas observaciones den lugar a |a realizacion de una.adenda, dicha adenda entrara a formar
parte de los Términos de referencia y deberd ser publicada en |a Pagina web.

G. PRECIO (MAXIMO 10 PUNTOS)

Ei oferente debera d|i|genczar el formato de oferta econdmica (Anexe No. 4), de acuerdo a los
criterios establecidos en el numeral 4.7 de los presentestérminos de referencia, el IVA, si el Oferente
no o discriming, la UNAD rechazaré la propuesta. El'comité de estudio de las propuestes actuara de
acuerdo con el siguiente procedimiento:

Se retiraran las propuestas cuyo valor-global estén por encima o-supere-¢l presupuesto oficial.

Obtendra el mayor-_puntaje_rde 10 puntos. la oferta que mas se acerque a la media geométrica por
encima o por debaje incluyendo el presupueste oficial. Los demas oferentes puntuaran en forma
proporcional descendente afectando una regla de tres simple,

H. DECLARACION CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE (MAXIMO 20
PUNTOS})

En concordancia con el cumplimiento de lo dispueste en €l Instructivo para la contratacién de
bienes y servicios ambientalmente sostenibles I-1-4-2, el proponente debe aportar (& siguiente
documentacion:

CRITERIO FORMA DE PUNTAJE
VERIFICACION '
El proveedor de servicio debe | Declaracidon del oferente | 10 (si presenta la declaracion
garantizar el suministfo de | (declaracion  presentada |-con la propuesta) / 0 (si no
‘personal certificado enjcon la propuesta} y | presenta la declaracion con la
competencias sobre el manejo | certificacion dé | prapuesta)

integral de residuos solidos y tener | capacitaciones. '
politica’ de’ inclusidn de Plan de | (certificacién  presentada
gestion integral de residlios | durante Id ejecucion del
sélidos (PGIRS), dé la UNAD, | contrato)

incluido capacitaciones en
residuos peligrosos (identificacion
y manejo)
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El prestador del servicio debe | Declaracion def oferente | 10 (si presenta la declaracidn
garantizar que el personal | (declaracion  presentada | cen la propuesta) / 0 (si no
suministrado para la laboreste en | con la  propuesta) y presenta la declaracién con la
capacidad de reconocer residuos | certificacion de | propuesta)

peligrosos  ‘para  gestionarlos. | capacitaciones o
correctamente  dentro  de  |a i (certificacion  presentada.
-entidad contratante durante la ejecucion del
contrato)

l.  CERTIFICACION CUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO (MAXIMO 10 PUNTOS)

El propohente debera acreditar certificacion expedida por drgano ¢ompetente en seguridad y salud
en el frabajo donde se evidencie que-el oferente esté dando cumplimiento a lo establecido en el
Decreto 1072 de 2015 y Resolucién 1111 de marzo de-2017, y que su calificacién sea mayor al 50%

de los parametros evaluados

El oferente gire no presente la documeritacion aqui exigida en este numeral, o la'presente sin cumplir

la totalidad de los requisitos aqui indicados, no obtendra puniaje.

9, CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podré ceder sus derechos y. obligaciones nacidas del Conirato sin el previo

consentimiento. escrito de la UNAD. En caso de prescindir de diche consentimignto, tal cesion no

sera valida ni tendra efectos para las Partes. El CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar

'sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento- de UNAD. Enire la. UNAD y el

CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra
formular reclamaciones, ‘solicitar indemnizacionegs niinstaurar acciones de cualquiér indele contra
UNAD.

10 DESEMPATE.

En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para désempate:

1. se preferirda a la oferta que haya tenido €l mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA
ESPECEFICA SIMILAR.

2. Si persiste el empate; se preferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
‘COBERTURA.

3. .Si persiste el empaté, se preferira a la oferta que haya tenido. el mayor puntaje en el factor
EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE.

4. Si persiste el empate, se preférird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
CERTIFICADO DE CALIDAD..
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5. Si persiste € empate, se.preferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
CERTIFICADO DE SALUD OCUPACIONAL.

6. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
CERTIFICACION DE VISITA ALOS SITIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO:

7. Si persiste el empate, se preferird a la oferta gue haya tenido el mayor puntaje en el factor
PRECIO.

8. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que. haya tenido el mayor puntaje en el factor
DECLARACION CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE.

g, .Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
CERTIFICADO DE AUDITORIA AL SISTEMA DE GESTION £N SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO.

10, Si'el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sorteo que definird a
quien se adjudicara el contrato el.cual se comunicara a los oferentes previo dia a Ja publicacion
de la adjudicacién definitiva:

10. CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas. del Contrato sin ef previe
consentimiento-escrito de la UNAD, En caso de ptescindir de- dicho consentimiento, tal cesién no
sera valida ni tendra efectos para las Partes. E! CONTRATISTAtampoce podra a su vez subcontratar
sus obltgacxones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD. Entre la UNAD vy e
CONTRATISTA no existe felacion laboral-alguna; en consecuencia, €l CONTRATISTA no podra
formular. reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni 1nstaurar acciories de cualquier indole contra
UNAD,

11. NOMERO MiNIMO DE. OFERTAS HABILES.

Para la adjudlcaCIbn de la presente Invitacién publica-se determina que el numere minimo de ofertas
habiles sera-de un (1) proponente, por lo tanto, con'la existencia de por lo menos un proponente que
cumpla con los requisitos téenicos, econdmicos y juridicos la presente sera adjudicada.

12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista favorecido de este proceso se. obliga para con.la UNAD a realizar todas.y cada una
de las actividades descritas asi: '

1. Desariollar &l objéto del contrato,; dentro de:los términos establecidos.

2. Ejecutar en debida forma, los servicios. o productos contratadds.

3. Acreditar su afiliacion wgente a cualqu;er sistema de prestamén de servicios de-saiud .y
pen5|on de acuerdo con Io establecido en el articulo 50y articulo 01 de las leyés 789 de
2002 y 828 de 2003 respectivamente. En lo referente al Sistema General de Riesgos
Profesional el contratista debera. dar cumplimiento a {o establecido en el articulo: 3 del
Decreto 2800 de 2003.

4, Presentar informes mensuales de gjecucion.
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Ejercer &l control sobre la calidad del personal técnico, operativo y administrativo que
prestara los servicios en’la UNAD,

Cumplir las-instrucciones impartidas por el funcionario encargado.del control y vigilancia del
contrato y de las demas que sean inherentes al objeto del presente procese.

Eritregar fotocopia 0 medio magnético {en-caso en que el pago se efectie por SO, de la
afiliacion al sistema de seguridad social del personal gue pongan a disposicion de la entidad
para el cumplimiento del contrato, cada mes durante el tlempo de duracion del mismo.
Entregar fotocopia o medio magnético {en caso en que el pago se efectie por SO}, de ia
afiliacion.de los.aportes parafiscales del mes inmediatamente anterior a la.suscripcion del
contrato y en lo sucesivo en forma mensual.

Constituir y aliegar a la Coordinacion Juridica y de Contratacion de.la UNAD la Garantia

Unica en original ya aprobada poi dicha Unidad (segun los valores y la duracion que

establecida en los términos de referencia de la. invitacién publica). dentro del siguiente dia
‘habil de la fecha de suscripcién del contrato, _
Realizar las dotaciones de vestido de conformidad con los parametros establecidos en la

normatividad. laboral vigente, ‘asi-como el uso permanente de los elementos de proteccmn
personal de conformidad con la normatividad vigente adoptada por la Universidad a través
de su programa de-SySO.

Entregar certificados de capacitacion del personal encargado de realizar las labores de aseo
cuente- con capacidad para el manejo de residuos peligroso en coricdrdancia con io
dispuesto por el Decreto 4741 de 2005 y el Decreto 1076 de 2015.

Realizar las labores de -asec en condiciones especiales. en las areas de laboratorios
{quimica, nutricién, biologia, genética,. microbiclogia, fisica, electrdnica, plantas piloto de

alimentos-y otros} enlo referentea la recoleccion y. transporte interno- y almacenamiento de
los- residuos peligrosos y no peligrosos, con el fin de controlar los riesgos a ia salud de

-estudiantes, funcionarios y demas visitantes.

Suministrar cantidad suficiente de insumos de limpieza y- cafeferia que minimicen la
contaminacion -y generacion de residugs solidos, como jabones y detergentés
biodegradables y vasos desechables de materiat reciclable. '
Surninistrar cantidad suficiente de residucs de tipo cortopunzante (guardianes), de acuerdo
coh la cantidad, tamario, material y-espesor necesarios. para ef almacenamiento de los
residuos de este tipo generados por las actividades de la UNAD. En ningitn caso podran
reutilizarse los guardianes. _

Suministrar [a cantidad suficiente.de bolsas adecuadas para el aimacenamiento de residuos

peligrosos' y no peligrosos generados por: las actividades de la UNAD seglin colores
-definidos y tamanios requeridos.

Suministrar la cantidad suficiente de rollos de papel higiénico para los bafios. del personal

administrativo en cada una de las sedes en las cuales se presta el servicio de aseo y

cafeteria:
El personal de aseo y servicios débe realizar la recoleccion de 10s residuos: peligrosos y no

‘peligrosos en horas de mienor circulacion de estudiantes, tutores y personal administrativo,

siguiendo las rutas intérnas de recoleccion establecidas por ia UNAD.
El personal de aseo y Sefvicios debe mantener organizados, separados y correctamente

presentados los residucs aprovechabies no aprovechables y. peligrosos, en ¢l lugar de
almacenamiento central de las sedes de la UNAD, de acuerdo con la clasificacion

establecida por Ja Universidad y las condiciones exigidas por la entidad que realiza su
recoleccion externa.

E! personal de aseo y servicios debe prapender por el ahorro y uso eficiente del agua,
energia y demas elementos que facilitan su labor.
El personal de aseo debe realizar el pesaje de los residuos generados en las sedes de la

UNAD seglin la clasificacion establecida por {a institucion y reportar esta informacion en los
formatos establecidos por la UNAD para tal fin. Para lo anterior, la empresa contratista de
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aseo debe suministrar a s personal las basculas y balanzas {con capacidad igual o superior
a 50 kilogramos)-para realizar esta actividad,

Suministrar las fichas técricas a full color de todos- los productos, iNSUMEs y equipos

necesarios para el desarrotlo del objeto contractual.

‘Suministrar las hojas de seduridad impresas a color, donde se identifique claramente los

Rombos de Seguridad de cada producto y ceincidan con las etiguetas de fos mismos para
productos e insumos usado en las actividades de aseo: y limpieza.

Realizar el re-etiquetado y rotulacion de:los implementos . productos y -seguir todas las
recomendaciones dispuestas en €l documento INSTRUCTIVO PARA EL ETIQUETADO DE
SUSTANCIAS QUIMICA (i-5-6- e INSTRUCTIVO PARA PRACTICA AMBIENTALES EN
PROGRAMAS DE GESTION (l-1-4-5) del Sistema Integrado de Gestién de {a UNAD..

Los dete_rg_entes a utilizar para el aseo deben ser biodegradables, por lo cual deben anexar

los certificados de biodegradabilidad realizados por un laboratofic acreditado, de igual forma

indicar si los detergentes son anidnicos o catidnicos, y de ser el caso wtilizar detergentes
‘tanto anidnicos como catidnicos con él fin de reducdir concentracion de tensoactivos

25;

-numero minime de guardianes y sedes son:

anidnicas en las aguas residuales.

Suministrar recipientes para la disposicion de residuos de tipo cortopunzante (guardianes
de seguridad), de acuerdo con la cantidad con capacidad minima de cuatro (4) litros, con su

respectiva etiqueta ‘de riesgo biologico; estos pueden ser rectangulares ¢ cilindricos,

después de realizar la entrega se deben hacer llegar los soportes de estas, incluyendo la
cantidad entregada, el nombre de la sede y el personal que: recibio estos elementos. El

SEDE | NUMERO DE GUARDIANES DE
: SEGURIDAD
José Celestino Mutis 10
SEAD Gattanara B R g -
...... CEAG Nisdsii = R
READ B s R T
CEAD Bugaramangs ™ et e e
e R TG g
CEAD-Jos¢ Acevedo y Gomez S 5
T T
CEAD Agsgas T T
- - : CEAD.Zi'paqUifé ........ - g
BB By
CEAD Popayan T g
CEAY Dos Giebradas T l
CEAD Valledupar 5
“GEAD Basnadia .
;;;;; CEAD Segamoso i 5
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“SEGURIDAD |
CCAV Naia :

26, “Suministrar los productos .de aseo con etiquetas fulf color cumpliendo cen lo
estipulado en el Decreto 1496 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos y se dictan otras
disposiciones en materia de seguridad quimica”, y el libro purpura de las Naciones Unidas.
27 “Sumninistrar las hojas de seguridad impresas a color, donde se identifique
claramente los Rombos de Segiiridad de cada producto y coincidan con las etiguetas:de los
mismos para productos.e insumos usado en las actividades de aseo y limpieza, estas hojas
.de seguridad deben cumplir con lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018 “Por el cual se
adopta el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos
Quimicos y se dictan ofras disposiciones en materia de seguridad quimica”, yel libro purpura
de las Naciones Unidas.

28. “Realizar el re-etiquétado de todos los productos de aseo transvasados seglin lo
estipulado. en el Decteto 1495 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente
Armonizadg de Clasificacion y Ethuetado de: Productos Quimicos y se dictan otras
dispesiciones en materia de seguridad quimica”, y el fibro purpura de las Naciones Unidas
29. "Suministrar puntos ecolégicos y recipientes para el maneje de residucs solidos, para
Ias mgmentes sedes asi:

"PUNTO ECOLOGICO SEDE ' CANTIDAD |
CEAD Florencia ' 1
Punto Ecol6gice Recolector Archiyo !
de Pilas y Baterfas Capacidad | CEAD Ponayin™ e
; de 53 litros, estructura . _ e e
: metdlica, cuerpo actllico, tapa CEAD Fusagasuga 1
fibra de vidrio roja y b|anca._ _2 — HUDR- A O S et et o 1 ,,,,,,,,,,,,,, s e i .
T UDR Barrancabermeia 1
...................................................................................... i,. A AL A L 4 e F 1ARA P48 b VLA b
CEAD José Acevedo y Gémez | 1
. _ CERD Eiranda 1 e
CEAD Popayan | 8 (4 en cada sede)
Punto Ecolégico de tres f YUDR Cumaral. !
canecas de 20 fitros con * CEAD Fusagasuga 3
estructurametalica, con L
| canecas de color gris, verde y UDR-Caili , 10
azul para oficinas. ll _UDRBarraﬁcabermeJa s e e
% ................. d EMAmDMJB S‘éAceVedo ‘‘‘‘‘ I M,_é it A AR a0
!
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PUNTO ECOLOGICO SEDE

CEAD Bucaramanga

G estlnoMuns B

r ___CEAFDwCartaéen“a

. CEAD Bucaramanga
CEAD Tunja 5 )
" 'GEAD José Acevedo y Géme 8
. Recipierites tipo Galon para |
| disposiCion de residuos &
: ‘quimicos
i - : 6
| P — .....c.é_A_ﬁ._ﬁEél.t_d......_.....___. S —— é.... s —_ -
o R :
! ' a
— EEAT Bes s

~ CEAD Valledupar

O
m.
o
=y
w!
Qo
w
o
3
o
i
o
(5] Lo (9] [w)] o [87]

Punto Ecologico de tres. CEAD Florencia
canecas de 100 litros can ’ s e e e
estructurametdlica, con | CCAV Pasio
.canecas de color blanco,
verde yazul parazonas |  UDR Barrancabermeja
comunes; |

-y (coi_"lfech_o ) et

Punto Ecolégico detres’ | UDR Barrancabermeja 1 Ej

canecas de 53 lifros con | - , e s e

estructura metalica,.con | UDR Cali 2

Canecas de CO|0|’ blanCO, . U AU

verde y azui para zonas - _
comunes. : CEAD José Acevedo
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CLASE DE CANECA 0 SEDE CANTIDAD

PUNTO ECOLOGICO

CEAD Bucaramanga 1

_CEADAcamas_ i

'CEAD Florencia § 4 o

Canecas de 120 litros para | ‘CEAD Popayan
centre de Acopio de Residuos

i Gvare cada sede)
reqra B Eonaral g

~ UDR Barrancabermeja

i
§
i
i
T
i

CEAD Jose Acevedo

T SEAD Fiorencia

Caneca Roja para 1aboratorios - xzs s o T
de 35°0itros CEAD Popaya i

Canecas individuales 15 litros UDR Barrancabermeja: | 4

30. De igual forma, sé& solicita reemplazo de las siguientes canecas que se encuentran
en mal estado de los diferentes puntos ecolégicos de la Sede Nacional JCM asi:

lsiso e R T Ganeda pava ~ T Cantidad T Velmien Livs
' cambio < |

-1 | Adquisiciones e Inventarios Gris 2 20

g ParqueaderoOcc:dental S e . g e

menge. i :

2 Gerencia Administrativay | verde 1 20
Financiera i

46




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

Piso | Unidad i Canecapara | Cantidad | Volumen Litros |
cambio
7 Control Interna Verde S R 20
f Disciplinario :

31. “E| personal que realiza las labores de dseo ylimpieza, deber adélantar el pesaje de
jos residuos generado en las diferentes sedes de la UNAD segun la clasificacion establecida
per la institucion en los documentos Formatos para el Pesaje de Residuos Solidos
Convencionales (/-1-4-9) y Formato para Pesaje de Residuos Peligrosos y Especiales (F-1-
4-10). Para realizar dicha labor, fa empresa contratista' favorecida debe suministrar las
‘basculas digitales con las siguientes caracter(sticas:

+ Tipo de bascula: bascula de piso.

¢ Capacidad: mfnimo 150 Kg..

e Tara; Sustractiva, 100% (Max).

a Unidades: Kg..

= Alimentacién: Baterias recargables'y conexion. 110 VAC.

o Cuerpo: Esfructura tubular pintada, cubierts en acero incxidable, indicador en-acero

e inoxidable.

+ Escala de verifigacion metrologica (e). 50 g.

o  Calibracion: Cero y Span hasta 100% (Max) por teclado.

'« Display: 5 digitos tipo LCD.

»  Area Plato: 50 x 60 cm aprox.

o Cada bascula debe coritar cori su cértificado de calibracién” Para &l cumpllmlento de esia
clausula se deben entregar para las'sedes mencionadas a continuacion un nimero definido
de basculas con las caracteristicas mericionadas para el afia en curso, después-de realizar
la entrega.se deben hacer llegar los soportes de estas, incluyendo la cantidad entregada, €l
hombre de la sede y el personal que recibid estos elementos, en estas sedes se podran
recoger las basculas anzlogas actualmente existentes. E! nimero de basculas y sedes son:

SEBETTT e e NUNERD BE BASCULAS ™"

CEAD Florencia 1
CEAD Popayan T et e ,

~UBR Gl T )
........................................ CEAD Fusagasuga e S
SCAV Pasio S g TR
— ..-..-U_ﬁﬁ,..ég-l,imw... P Al et i ¢ e e e e o s bt e P AL £ 1L A SRR LA s e ...__....._.1.... mrmmmr e ehe et e s ameAR At m e Rgmeteew, te e e e
e et W'U'Bﬁ“ﬁé?rwéﬁﬂéabermega ............................. - o]

32.  “Los detergentes a utilizar para-el aseo deben con certificados de biodegradabilidad,
de igual forma indicar si los detergentes son anidnicos o cationicos, y de ser-el caso utilizar
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detergentes tanto aniénicos .come catidnicos con ¢l fin de reducir concentracidn de
tensoactivos anionicos: en |as aguas residuaies.” Para el cumplimiento de esta cldusula
deben hacer la entrega y dejar repositorio en el lugar de reposo de los: detergentes, los
certificados de bicdegradabilidad fotalmente legibles, de los preductos detergentes que se
utilicen para el aseo y la limpieza, y determinar en los protocolos de limpieza y desinfeccion.
$i es necesario la mezcla de detergentes anionicos. y cationicos en proporcmnes que
reduzcan los tenscactivos en las aglas residuales.

33.  El personal de aseo y limpieza debe realizar un recorrido diario por lo bafios de ios
céntros con el fin de identificar fugas de-agua en los aparatos sanitarios y reportarlas a
tiempo, y dejar registro de las inspecciones respectivas, con el fin de tomar medidas de
contra! y sensibilizacion desde el programa de-ahorro y uso eficiente de agua.

34. No se deben distribuir a los funcionarios vasos desechables o de un solo uso.para
gl cafe y ofras bebidas; debido a que estos no se pueden reciclar y aumenta én gran
proporcidn la generacién de residuos ordinarios.

Nuevos requerimientos desde gestién ambiental

OTROS REQUERIMIENTOS.

35.  Prestar los servicios tnica y | exclusivamente en las dependencias que le autorice la
UNAD en horarios en los cuales no interfiera las actividades administrativas y académicas.
36, Prestar el servicio de aseo y cafeteria de acuerdo a los procedimientos y normas.
nacionales e internacionales de limpieza y desinfeccion, aceptadas- en el pais y con estricta.
aplicacion de los principios basicos y especiales de seguridad industrial aplicadas y
aceptadas en Colombia. _

37. Emplear para’la prestacion del servicio de aseo y cafeteria &l personal saludable,
entrenada’ y calificade, debidamente uniformado, adicionalmente con delantales y cofia e
identificado con su respectivo carné:

38.  Sera por cuenta del CONTRATISTA, &l pago de salarios y prestaciones sociales,
dando estricto cumpllmlento a las leyes. laborales vigentes en esta materia. Para la
cancelacién de cada mensualidad, deberan adjuntarse a la.cuenta de cobro el pago de salud,
pensidn y ARP, del mes anterior, los cuales saran-archivados an la carpeta correspondiente;
los demas aportes y remuneraciones también podran ser exigidos por el interventor para
constatar que si se esta cumpliendo con lo estatuido en las normas vigentes sobre la-materia,
39, Serd de la autonomia y responsabiiidad del CONTRATISTA la contratacion,
organizacion, orientacion técnica y control del personal a. su cargo, comprometiéndose a
cumplir con las normas de seguridad existerites en la UNAD.

40. La- UNAD no adquierg ninguna relacién civil o laboral con los trabajadores del
contratista,
41. Séleccionar todo el personal y mantenerlo debidamente contratado conforme a la

legislacion laboral vigente.

42, Contar con dos (2) tipos de uniformes, un para el uso diaric y-otro para la-atencién
de‘eventos o-reuniones especiales, diferentes a los uniformes de labares diarias:

43.. Proveer a las personas que prestan el servicio de aseo, botas de caucha para
atender brigadas de aseo en donde se requieran vy lavado general. Asi mismo tapabocas y
guantes cuando se requiera.

44. Suplir las fallas de personal de aseo y cafeterfa-con ja.debida prontitud e |gualdad
de condiciones. _

45; Presentar al interventor o supervisor del tontrate gue designe la UNAD, dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes & ia firma del contrato, las hojas.de vida dél personal, el
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pasado judicial y {os certificados- ‘de antecedentes disciplinaries del persenal gue atendera
los servicios en las instalaciones de la UNAD..

46..  Ajustarse a los cambios de horario de actividades de la UNAD, en el evente que
liegare & modificarse el horario de tabores en el mismo,

47. El oferente se compromete a dar atencién especial y horario extra, para: el despacho
del Rector, Vicerrectores, Secretaria General, Geérencias y cada vez que lo estime
conveniente e! supervisor del contrato.

48.  Ei servicio de aseo debera prestarse en las oficinas o dependencias de la
Unwermdad antes del initio de las labores cotidianas. de los funcicharios, servidores o
contratistas, independientemente de la hora establecida para el inicio de actividades..

De igual manera y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion el contiatista se
obliga para con la UNAD a cumpiir con los numerales descritos a continuacion y de acuerdo
con los instructivos establecidos en Ia politica de gestién integral:

13, 'CONT_RATAC!()N DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES

La UNAD dentro de su mareo normativo, aplica los. pardmetros ambientales de acuerdo-al instructivo
I-1-4-2 para la contratacién de bienes y- de servicios, asegurando la sestenibilidad. ambiental y el
impacto ambiental que puedan generar los diferentes proveadores de la UNAD, esto también abarca
el cumplimiento de la Resolucion 242 de 2014 *Por la cual se adoptan los lineamientes para la
formulacién, concertacion, implementacion, evaluacion, control y seguimiento del Plan Institucional
de Gestitn Ambiental =PIGA".

De acuerdo con el instructivo 1-1-4-2 el contratista debe cumplir con el numeral
5.3 INSUMOS DE SERVICIO DE ASEO..

Para los servicios de aseo y limpieza que se realizan en todas las sedes de la UNAD a Nivel
Nacionat se deben tener en cuenta los siguientes criterios y su forma de verificacion, las
cuales hacen parte de los registros de cumplimiento dentro de los contratos:

CRITERIO O CLAUSULA FORMA DE VERIFICACION

Disponer de procedimientos e _ Protocolo para el manejo de sustancias
instrucciones de trabajo para la proteccion | quimicas.y capacitaciones en Gestion
de la salud jaboral ei cuidado:det medio Ambiental y Seguridad y Salud én el
ambiente. Trabajo

Todos los envases de productos de Fichas técnicas de los productos.

limpieza estarin correctamenie etiquetados
bajo los parametros establecidos en el
sistema globalmente armonizado

El papel seca-manos y:el papel higiénico ha ' Fichas técnicas de Jos productos
de ser 100% reciclados y ser totalmente
libre de cloro elemental

Las bolsas de basura deben contener un Declaracién del proveedor o del fabricante
porcentaje de material reciclado o bien
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contener componentes que permitan su
biodegrabilidad

5.12 SERVICIO DE CAFETERIA'Y ALIMENTACION

Los proveedores que realicen ¢l servicio de alimentacién para eventos institucionales, por
arrendamiento de caféterias o restaurantes, o servicios de café general, debentener en
cuenta los siguientes criterios y su forma de verificacion, los cuales hacen parte dé los

registros de cumplimiento dentro de los contratos:

CRITERIO O CLAUSULA

FORMA DE VERIFICACION

Para el servicio de alimentacion y cafeteria
NO se debe usar poliestireno expandido
(mas conocido ICOPOR) para servir
alimentos

Declaracion del proveedor

Si para servir el café y otras bebidas
calientes utiliza recipientes desechables,
debe implementar un programa de gestién
dé recipientes desechables, en los cuales .

Declaracion del proveedor

Programa de Gestién con soportes de
ejecucion

serealice la recoleccion separada,
almacenamiento y entregar para su
recuperacion de los mismos

Todos los trabajadores deben contar con el | Declaracion del proponente
curso de manipulacién de alimentos

14,

15.

REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES

El oferente debe entregar a la UNAD {os soportes que evidencie que no sé encuentra
registrado como Infractor Ambiental ante el Ministerio.de Medio Ambiente y Desarrollo
Sostenible. para lo anterior-el contratista debera acreditar periddicamente (en cada pago) al
supervisor del contrato.dicho. cumplimiento, a medida que se desarrolla ef abjeto del '
contrato ¥ dentro del plazo de ejecucian del mismo y sus prorrogas (cuando asi haya
lugar), '

REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia-mediante le instructive 1-5-6-5, define los
parametros retacionados con los requisitos de contratacion, aplicables a los procesos de
contratacion gie la UNAD celebra con terceros y el cumplimiento deé los requisitos en
seguridad y-salud en ef trabajo por parte del contratista y/o subcontratista. Lo anterior para
evitar sanciones y minimizar los riesgos que pueden generar accidentes de trabajo ¥
enfermedades taborales de contratistas y/o subcontratistas. Para lo anterior el contratista
debera acreditar periédicamente {en cada pago) al supervisor dei contrato. dicho:
cumpiimiento,-a medida que se desarrolla el objeto del contrato 'y dentro del plazo de
ejecucion del mismo ¥ sus prorrogas (cuando asi haya lugar),
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El oferente debe cumplir.con Jos siguientes numerales de instructivo [-5-8-5 de acuerdo al
desarrello del contrato;

“5. REQUISITOS GENERALES DE CUMPLIMIENTO PARA EL CONTRATISTAY/O
SUBCONTRATISTA

Se-deben cumplir con los siguientes. requisitos:

». Entregar previo a |a contratacién la certificacion por escrito firmada por la persona con quien
se firmo el contrato, en donde indigue que cumple los requisitos en segundad y salud en el
trabajo. Induccion, capacitacion, identificacion de:peligros, plan de prevencion, preparacion
y fespuesta ante emergencias.

o  Certificar la afiliacion y pagos de seguridad secial de los trabajadores que van a ejecutar la
actividad durante la vigencia del contrato’ de acuerdo al tipo de vinculacion y dando
cumplimiento a la clasificacion del riesgo de la actividad y a la legislacion vigente. El
contratista debe garantizar ia afiliacion’ y pago de la. seguridad-del personal subcontratado
de acuerdo at nivel del riesgo de la-actividad a ejecutar:

= Entregar listado de nomibres y nameros de cédula de sus trabajadores y subcontratistas que
'van a ejecutar la actividad.

¢ Cada vez qué se presenten cambios de personal se debe notificar al Supérvisor de la orden
contractual y' cumplir con los requisitos de confratacion.

o Cuando €l contratista y/o subcontratista debe desarrollar su trabaje en zonas éndémicas,
debe conhtar con los certificados de vacunaciones aplicables para los peligros identificados
en las zonas a las que-se dirija el y todo el personal a su cargo.

» Debe registrarse diariamente y quedar reportado en la minuta de ingreso y salida de la
institucion, '

* Respetar y hace cumplir a su personal coniratado las normas y procedimientos de seguridad
que la Universidad Nacionat Abierta y a Distancia tienen gstablecidos.

e El contratista y/o subcontratista debe, en caso de ser necesario, determinar y aislar la zona
de-trabaje {acordonamiento, sefializacion, bloqueos, etc.).

o Hacer uso- unica y exclusivamente de los vestidores y los bafos” asignados por la
Universidad, ademds éstos deberan mantenerse en perfecto orden de aseo y limpieza,

e El contratista esta obligado a realizar ias capacitaciones y entrenamientos necesarios para
evitar accidentes y -enfermedades laborales y mantener los debidos registros en-caso que
seah solicitados.

< E! personal contratista y/o subcontratista debe acatar la sefalizacion y normas. que sé
encuéntren vigentes en cada centro de trabajo de la Universidad Nacional Abierta vy a
Distancia - UNAD. _ .

¢ Todo vehiculo, equipo, maguinaria y herramienta- empleada por el confratista y/o
subcontratista en desarrollo del servicio, deberd estar y mantenerse en perfectas
condicicnes. de operacién y disponer de todos los dispositivos, elementos de seguridad y
fesguardos necesarios. '

¢ En ningun caso obstruir equipos para atencidn de emergencias como extintores, gabinetes
contra incendio, hidrantes, entre otros. Clalquier dafo en estos equipos por parte del
contratista por malas practicas sera responsabilidad propia y debeid realizar su
compensacion o pago.

5.1 CONSIDERACIONES SOBRE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL.
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o El contratista y/o subcontratista debe asumir el costo- y suministra de los elementos de
proteccion personal acordes a la actividad-a ejecutar y a'los peligros que vaa estar expuesto.

o El contratista y/o subcontratista estd obligado a inspeccionar y mantener ei inventario-
suficiente de elementos de proteccién personal para reemplazarlos: en caso de deteriore o
pérdida y-el supervisor del contrato-debe verificar que los elementos de proteccion personal
se encuentren en buenas condiciones y no se generen rigsgo en sus. actividades laborales.

s Los elementos de proteccién personal, sin distinguir marca deben ser-siempre los indicados
al tipo de actividad que se va a ejecutar, teniendo en tuenta que estén fabricados tomando:
ccomo referencia las normas técnicas nacionales € internacionafes y estar certificados.

« El Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega por parte de!
contratista los elemenics de proteccion.

+ Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe uttllzar los elementos de proteccion.
parsonal (EPP) requeridos y espécificos segun la naturaleza del riesgo al cual se encuentra;
expuesto.

5.2 REPORTE DE INCIDENTES DEL PERSONAL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

¢ El personal contratista y/o subcontratista debe reportar los actos y condiciones inseguras
'ldentlflcadas en el érea de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia)
para su respectiva gestion y cierre.

¢ Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal el trabajador
contratista y/o subcontratista esta obligado a reportar el accidente de trabajo -a la empresa
donde labora para que lo reporte a la ARL, EPS a la que se encuentra afiliada, el Supervisor
del contrato y -al Lider del Sistema de Gestion de la Seguridad y ‘Salud en el Trabajo
(Gerencia de Talénto Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Dlstanma) y
garantizar el traslado y la-atencion inmediata del accidente hasta centro medice autorizade
por la ARL como lo establece la ley y seguir €l procedimiento que tenga ‘establecido: para
solventar este tipo dé eventos.

& El personal coniratista debe reportar el ‘accidente. de trabajo dentro de los dos dias habiles.
siguientes a ia ocurrencia del evento y dentro de los siguientes 15 {(quince dias calendario)

a la fecha del reporte realizar la respectiva investigacién del accidente decidiendo y
‘comunicando los pianes de acclon a tomar para evitar que se-repita el evento.

5.3 CONDICIONES DE ORDEN, ASEO Y MANEJO DE RESIDUOS.

‘e El contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al manejo de escombros, y
dlsposwlon de residuos sélidos y liquidos que genere la ejecucion del contrato.

s Disponer todos los: residuos generados en [os sitios aprobados para las autoridades
ambientales y autoridades para el caso de escombros y madera.

¢ Sera résponisabilidad del contratista yfo subcontratista la recoleccién y disposicion final de.
los residuos peligross y no peligrosos qiie se generen durante su labor.

5.4 MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS
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= Mantener un listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas durante la ejecucion
del contrato. Las hojas de seguridad y los productos quimicos, deben contener aspectos del
sistema y deben estar etiguetadas y envasadas en los recipientes adecuados para tal fin.

s Coritar con las'hojas de datos de seguridad de los productos quimicos, ademas deben estar
disponibles en los lugares donde se utilicen los productos.

o En caso de requerif almacenar productos quimicos, debe elaborar y curfiplif con io.

estipulado en la matriz de compatibilidad de sustancias quimicas.
E) Asegu_rar que todos los productos quimicos usados en cuglquier labor en la Universidad
cuenten con una etiqueta que permita su identificacion.

5.5 SERVICIO DE ASEQ INTERNO

o El contratista debe tener copia dei carné de vacunacion de todos sus trabajadores que.

incluyan vacunas contra Tétanos y Hepatitis B:

e El contratista debe realizar capacitaciones en normas basicas de bioseguridad y mantener
los registros de asistencia.

s Elcontratista debe-suministrar los elementos de proteccién personal acorde a la actividad a
realizar y deke hace el seguimiento dei uso y repasicion de las mismios.

+ Eicontratista debe contar con las hojas de ' seguridad de los productos quimicos.de limpieza
y desinfeccion in situ en.caso de utjlizar.

+ Elcontratista debe ubicar sefiales de advertencia con elementos visibles en [as reas objeto
de limpiezas con el fin de evitar caldas por humedad, etc.”

5.8 En concordancia con el Sistema [ntegrado de-Gestion.en su compaonente-de Gestion ambiental
y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo; el contratista debe dar cumplimiento a
la politica, lineamientos y normas establecidos en el sistema integrado de gestion, y las que regulen
la materia y se expidan durante el plazo de ejecucién del contrato, en tal caso y antes de la
legalizacién del correspondiente contrato, el proponente deberd adjuntar certificacion

-avalada y suscrita por el lider de Sequridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por ¢l lider de
Gestién Ambiental de la UNAD y por el supervisor ylo interventor del contrato, en- el que.

conste estar informado y cumpliendo, con la politica generada por la UNAD, en.concordancia
.con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5
y 1-1-4-2 en los. cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para. que
las actividades que sean realizadas por estos {contratistas), se hagan de forma segura”

(Instructive de requisitos y-condiciones en seguridad y-salud en ef trabajo para la contratacién de.

bienes y.servicios 1-5-6-5 Introduccion pag.-3 e instructivo pard la contratacion de bienes y servicios
arnbientaimente. sostenibles |-1-4-2, Negrilla fuera de texto), y en especial aquellas mencionadas
y.aplicables a sus actividades, las cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de ia
Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider de Talento Humano al Supervisor del
contrato. .

5.7. Las'demds asignadas por el interventor y que sean inherentes ala labor desempefiada.

ANEXO 1

Instructive I-1-4-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentosisgcifinstructivos/i-1-4-2.pdf

ANEXO 2
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_I'ns_t_ruct'ivp 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
hitps://sig.unad.edu.co/documentosis '_'c!i'nstrucﬁv'osﬂ-5.-6-5-. df
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ESPECIFICACIONES TECNICAS:

SERVICIOS ASEQ Y CAFETERIA 2019
JOSE CELESTINO MUTIS ' 18
ARCHIVO CENTRAL ' 2
GRICALLE 53 ' 3
ECIFICIC NTELIGENTE 3
JOSE AGEVEDO y GOMEZ ' 7
ACACIAS _ 3
AGUACHICA 1
BARRANCABERMEJA ' 1
BARRANQUILLA _ 1
BOAVITA 1
BUCARAMANGA %
GALI 3
CARTAGENA: ' 4
CHIGUINQUIRA 1
COROZAL 3,
CURUMANI 1
DUITAMA 3
ElL. BORDO: 1
EL LIBAND 1
FACATATIVA 2.
FLORENCIA 3
FUSAGASUGA 2
GACHETA : 1
GARAGOA 1.
[BAGUE 3
LA DORADA 2
LETIGIA i
LA PLATA 1
MALAGA 1
MARIGUITA 1
MEDELLIN a
NEIVA, 4
OCANA 1
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PALMIRA 3
PAMPLONA 3
PASTO 3
DOSGUEBRADAS 4
PITALITO 3
POPAYAN: 3
PUERTO ASIS 1
PLATG 1
PUERTO CARRENC 1
PUERTO COLOWMBIA 4
QUIBDO ' 3
GIRARDOT 2
'RIOHAGHA 2
SAHAGUN 2
SAN JOSE GUAVIARE 2
SANTA MARTHA : 2
SANTANDER DE-QUILICHAO 1
SOATA 1
SOACHA ' 1
SOCHA. 1
S0GAMOSO s
TUMACO 1
TUNJA ' 3
TURBO" 4
'VALLEDUPAR. ' 3
VALLE DEL GUAMUEZ 1
VELEZ 1
YOPAL 2
ZIPAQUIRA ' 3
CUCUTA 2.
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ANEXO No'4
FORMATO OFERTA ECONOMICA

VR UNITRIO VALOR 'VR, POR
_ CANTIDAD MENSUAL TOTAL | CANTIDADDE
TURNOS OPERARIOS OPERARIOS “OPERARID AlU VA UNITARIO | OPERARIOS
JOSE CELESTINO MUTIS 16
ARCHIVO CENTRAL ' 2
[ GRICAILE S8, 3
EDIFICIO INTELIGENTE 3
JOSE ACEVEDOy GOMEZ 7
ACAGIAS. 3
AGUACHICA 1
BARRANCABERMEJA T
BARRANQUILLA 1
BOAVITA 1
BUCARAMANGA 3
CAL! 3
GARTAGENA 3
CHIQUINQUIRK. 1
COROZAL 3
CURUMAN]I i
DUITAMA ' 3
EL BORDO 1
EL LIBANO ' 1
FACATATIVA 2
FLORENGIA.- 3
FUSAGASUGA. 2
GACHETA ' 1
GARAGOA T
IBAGUE 3
LA DORADA, 2,
LETICIA . 1
LA PLATA 1
MALAGA 1
MARIQUITA 1
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MEDELLEN 3
NEVA 4
OCANA 1
PALMIRA 3
PAMPLONA £
PASTO 3
‘DOSQUEBRADAS: ' 4
PITALITO 3
POPAYAN 3
PLATO T
PUERTOASIS 1
PUERTO CARRENO ' 1
FUERTO COLOMBIA 3
QUIBDO 3
GIRARDOT 2
RIGHACHA z
SAHAGUN 3
SAN JOSE GUAVIARE 2
SANTA MARTHA. z
SANTANDER DE E
QUILICHAQ
SOATA 1
SOACHA 1
SOCHA 1
SOGAMOSO 3
TUNJA 3
TURBOQ 1
TUMACO 1
VALLEDUPAR 3
VALLE DEL GUANUEZ 7
VELEZ 1
YOPAL Z
ZIPAQUIRA 3
"CUCUTA 2
VALOR TOTAL MES

VALOR TOTAL PLAZO DE EJECUCION 12 MESES
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FORMULARIO No. 1

MODELO GARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha

Sefiores. _ _
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Pablica No. __ de.2019

El suscrito .obrando en su calidad de (o en nombre propio)
{Representanie legal} (Apoderado) en nombre y representacion de con demicilio en.

, debidamente autorizado por la Junta de Socios (si es el caso), someto & consideracién
de la UNAD una propuesta y paralo anterior expresamos Io sigliente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de.__(valor en lefras). de pesos M/Cte (§ (valor en ndmeros)}, cuyo valor de
IVA (___%) es de _(valor en letras) de pesos M/Cfe ($ (valoren numeros}), para un valor total de
la-oferta por __(valoren letras) de pesos M/Cte ( $ (valor en nlimergs)), incluido todos fos impuestos:
a que haya a lugar:

Plazo.de gjecucion:

N°. Poliza de seriedad de |a propuesta:

Valor Asegurado: _{$) moneda legal.

Compafiia Aseguradora:

Recibo de-pagd de la prima N°. y fecha;

Asi mismo, declaro-en nombre (propio) {de ta firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme. incurse en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad:
segun lo sefalado en los articulos 127 de'la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asi
como tampoco encontrarme incurso en causal de disolucion o liquidacion; en concordato; en

quiebra: en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar inciuido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la
Contraloria General de la Repiblica, quien:se reserva el derecho de confirmar esta informacion

‘3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo a lo estabiecido en el Arlicuio
50 de'la Ley-789 dé 2002 y articuio 10 de la Ley 828 de 2003..

4. Que durante los Gltimos fres (3) ‘afios contados a partir de la fecha de cierre de. |2 presente
invitacion, no he. sido sancionadc ‘por ef Ministerio del Trabajo ‘por incumplimientc en las
obligaciones laborales

5. ‘Que manifiesto expresamente haber lefdo 'y conocer los términos de referencia asi como las
comunicaciones expedidas por la UNAD 'y en consecuencia me someto:a las condicionies en
éllas establecidas
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10

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19:

20:

relacionados con este praceso, el.siguiente

Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacién (es)
Escrita (s) Ne. (s)

Que mantengo vigente esta oferta por un pericdo de noventa {90) dias calendario, contados a
partir de-la fecha de cierre del procese o del vencimiento de sus prérrogas, silas hubiere; la
oferta nos obiiga y podra ser aceptada en cualquier momento antes dé que expire eI_ periodo
indicado.

Que entiendo que-fa UNAD no-esta obligada-a adjudicar la propuesta méas baja ni cualquierade
las ofertas que reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de
Referencia,

Quie en caso que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo
a suscribir et confrato corfespondiente, dentro del térming establecide para €llo en ef presente
Términos de Referencia;

Que esta- oferta, una vez dceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento
hasta la ejecucion del ¢ontrato,

[gualmente sefalo que recibiré nofificacién, comunicaciones y requerimientes relacionados con
este proceso, via correo electronico. SI NO

Cuando el proponente no esté domicitiado. en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad
para-efectos de comunicacion y noiificacian,

Igualimente sefialo :como lugar donde recibiré. notificacion, comumcacmnes ¥ requerimientos

A continuacion relaciono la documentacion exigida por ustedes y-que inciuyo en la-oferta y Ia
cantidad de folios que Ia integran.

Que en caso de ser favorecidos con la. adjudicacion, suscribiré el coritrato respectivo,
obligandome a constituir las garantfas exigidas en los Términos de Referencia.

Que adjunto la garantia de se_rieda_d de |z oferta por.un valorde { )y con
vigencia a partir del dia .y hasta e dia , expedida por la
compaiila con el Nimero.

Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y
condiciones en ellos contenidos.

Que la informacion dada en los documentos 'y anexos. incluidos en esta oferta me compromete
y garantiza la veracidad de las infermaciones y datos-de la oferta.

Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en -asta propuesta ni en e
contrato probable que de ella se derive;

Declarc.no hailarme incurse en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por

ia constitucion politica, por el Estatuto y Manual de Contratacion de la'Universidad y sus.normas

reglamentarias y- complementarias que me impidan participar en la presente’ Invitacion y

suscribir el contrato..
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Me compromieto a oponerme 4 los actos de corrupeion que se pudieran presentar en ei ¢urso de
la presente Invitacién, aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en
particutar se compromete bajo la gravedad del juramentoa:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninglin funcionario en relacion con.su
propuesta con el proceso de Invitacidn ¢ de contratac:én ni‘con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultade de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forina totai en su propussta los nombres de todos los beneficiarios
reales de pagos suyos o efectuados. en su nombre, relacichados por cualguier concepto -con. la
Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya realizados ¢ por hacer, como los que- se
proponga a hacer si la propuesta resulta favotecida, e incluyendo también los pagos de
konificaciones ¢ sumas. adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios-empleados
o empleados de otras empresas cualquiera.que éstas sean,

A impartir instrucciones a todes ‘sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes
suyos, exigiéndoles el -cumplimiento en todo momento de las leyes de la Repubhca de Colombiz,
especialmente de aquellas gque rigen la presente Invitacion v la relacion contractual que podria
derivarse de ella, y les impondra la obligacién dé rio ofrecer o pagar scbornos o cualduier halago
corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda infliir &n la
adjudicacion de [a propuesta ya sea dlrecta .0 indirectamente.

Atentamente,

FIRMA _ _ _

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTQ IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS S o
DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE:
TELEFONO

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad 'y fecha

Sefiores. _ _

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y

A DISTANCIA "UNAD".

Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de éste docurriento.que hemos convenido

asociarnos -en Consorcio o Union Temporal {segun sea el casol, para participar en ia Invitacion
Publica No. . ¥ por lo anterior expresamos Io siguiente:

La duracién de este Consorcio ¢ Unién Ternporal [segin sea el casoc) sera igual ai término de

ejecucion v liquidacion del contrato y un afio mas.
El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:.

El Representante del Consorcio o Union Temporal es identificado con C.C.
No. de quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrafo

y tomar todas las determinaciones que. fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes

facuitades.
La responsabilidad de 1o0s integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

s NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones tem_po‘r‘aies

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcarice y extension de

participacién en la propuesta y ejecucion del contrate, de ¢ada une de los integrantes de la Unién
Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
5 (%)
S (%)
Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2018
Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los infegrantes del Cdnsorcio o.Unién Temporal.]
Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representanté Legal designada.
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FORMULARIO N°3

FORMATO DE INFORMAGION DE TERC EAGS

Unbraratard Naschatal PROCEDMEN TG RELATIONAD G, COH TRATACION DE BIENES ¥ SERVICIOS
ARl ¥ o Pl Rl - -

Facha Diligrncumicnly jl ]

CENULADE CUDADANA L] HIT [ TARJETA OF RENTOAD[ __|. cepuea extianserin[ ]
PASARCRTE ] OTRA Cudr

HUMERQ DE DENTRICACION _ Dv. %
. ; [ . T ] [ ]
| P fimbar Apetio 1 [ Eeguida Apclida | [ Pamar Homgmse ] I Segunda Hombre | f
. . j
[PAZEH SOC AL T i
PrECEDN ! ML |
TNUH IC POUDEP TS, i |
[CERREG ELECTRONE G 1 [

e
R

GLENTE-ESTUDBHTEL ]
contratisTal ]

FROVEEDOR

CONBORC K 7] -ubicn TEMPGRAL [ EnPRESA unpERSoNALL | enToAn 8 A BE cocral |
; SOCEDAD LTOA i_] socEpan ;AI‘!DHW [ | SCIEDAD el coman sene [T SOUEDAD CEMAMD EC A [ ]
{ WDUSTR YCALESTAGD, ™ Econonm MmeTa ™ SOGEDAD GOLECTVA] | UNVERSIOAD PuBLEs |
| ENTRAD TERRTORWAL Lo oraa M o .

f ; SRR R ; : 5 R e P BT e e SRR S B
COMERCIL 1 conatruceon —] TRANSPORTEL_| eoucacen] |
HOUSTRAL 1 consuLtoRa [ | ETe] . : aste ysecuroac |
SEGURDS 7] .comumsaciones ™ supceanl ] seRvicos puBLcas[ )

GOBERNC ™™ rusnciro I socuau[ | ronooea[_)
RESTAURANTE YHOTE: [ ] AGREDLA | WMPRESICH YLTGGRAE ] | serv arovoaown |

‘recwmeysmPLRCADe [ | REGRMGM COMUN ™ nokEsPoNsABLEL ] HoHMa

AGEHIE DERETENCEN || mESOL.DWN DEL

)= el 1 7 U Fan e S

REGRAEN ORONARK i REGIMEN ESPECAS, 3 NoconTREUYENTE] | avtorneresecor ]

HOAMA - NO COMTREUYENTE

- PERS HATURAL HO OGELAR. § 1 RES, AUTGRET

CACTNIDAT ECCHOMICA t1] . . ] FARRA's foay i
ACTHDAD ECONCMCA {2) - . o - TARFA x 1000 !
. s o ;
EHTIDAD CFICAL o] hoResPONSABLE F
T S R e e e L e T G e e e B et I
BANCO - Nn: GUEMTA
AHORRDS | S BOREENTE I SUGURBAL
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FORMULARIO No. 4

FORMATQ ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO. DE REQUISITOS DE- CoDIGO .
oo GCONTRATACION DE BIENES Y- SERVICGIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE F-4-4-25
s""% _ SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
. | VERSION
v 8y, 00 _ 1-21-19-2017
Urilversidad Nacional PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATAGION DE BIENES Y SERVICIOS
Abieria ¥ a Distancla PAGINAS:
Pagina 64 de. 1
FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Gertifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
- UNAD, la informacién correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo [-1-42 y el
lNSTRUC_TIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo |-5-6-5, para realizar cualquier tipo detrabajoenlos
sitios donde la UNAD tenga presencia; de la:misma manera garantizo su cumplimiento actual, y me
comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados {como minimo durante; el
periodo comprendido desde el mismo. momento de la presentacion de la oferta’y hasta finalizar el
plazo de ejecucion del contrato y/o.sus prérrogas {cuando asi haya lugar). lgualmente cuando asilo
determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, anexaré la- informacion y
decumentacion complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos
instructivos;

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Aseglrese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”
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FORMULARIO N° §
CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El suscrito en la calidad indicada el pie de mi firma, cettifico que el Sefor(a)
. identificado(a) con cédula

de ciudadania nlimero de- ,

en representacién de asistio -a [a visita técnica a los

puestos de los servicios de- vigilancia requeridos en la esta Sede de la UNAD, de
conformidad con lo estabiecido dentro de la Invitacion Publica No. 02 de 2019.

Se expide a los: siendo las

en la ciudad de

Nombre y firma del funcionario que certifica:

Cargo del funcionario que certifica:
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