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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA 02 DE 2020

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA. UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO
DE LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE ‘CELESTINO MUTIS, DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. FEBRERQ 2020

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se
encuentren conformadas de acuerdo con la ley, para que realicen el control social ‘al presente
proceso de contratacion.
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RECQMENDAClONES' INICIALES
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifiqgue, antes que. nada, que no estd incursc en ninguna de las ‘inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses generales ni especificos para contratar
establecidos en el Estatuto de Contratacion :que se encuentran publicados: en ia pagina
web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link.
http://sgeneral.unad.edu.cofimages/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_A.
CUE_0047_13092012 pdf.

3. Cercidrese de que cumple las'z. condiciones y retne los requisitos aqul sefialados.
4. Tenga.en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Publica.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y, verifique. la vigencia de aquélla
que la requiera.

153 S_ig_a_- las instrucciones q_ue' en estos Términ_cjs de Refer_enc_i’a se imparten para la
elaboracién de: su propuesta, tenga presente que los estudios previos son parte integral de
los términos. de referencia.

:-.j

Revise ia po_liza..de-ser_iedad_de-s'u propuesta y verifique que:

« Aparezcan los datos deltomador, que figure su razén social completa, incluyendo la
sigla; ‘esto altimo, siempre y cuando, ésta también figure en & ‘correspondiente
certificado de existencia y representacion legal.

El valor asegurado corresponda al fijado en este documento.

La vigencia corresponda.a la estipulado en este-documento.

El OBJETO y &l NUMERO de la misma, coincida-con el de 1a propuesta que presenta.
Que esté suscrita por el tomador CONTRATISTA AFIANZADO,

[dentifique-su: propuesta, tanto .eI-Ori_gi;n'ai como las copias.

Tenga presente ia fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN
NINGUN CASO LA UNAD R_EC-_I_B]R)&-PR_O_F’UE_STAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personates ni telefénicas.
Ningéin convenio verbal con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Contrato, podra afectar o modificar ninguno-de
los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los. proponentes por la sola presentacion de su_propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA
VERIFICAR TODA LA-INFORMACIO;N- QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacién enviada por los proponentes ¢ adquirientes de este documento debera. ser
entregada directamente al Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General
de ta. UNAD, Calle 14 Sur N° 14-23 piso 5° Bogota D.C., dentro del horario comprendido én el
cronograma del presente proceso deinvitacién publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA,-JUSTIFIGA.CION'Y'FACTIB]LIDAD’
CONVENIENCIA:

E! proyecto pedagéglco de la Universidad Nacional Abierta y A Distancia UNAD desde sus inicios,
procura ofrecer alternativas de educacion a comunidades: anteponiendo los aspectos solidarios a.
poblaciones vulnerables en regiones en las cuales |a escasa presencia del Estado, hace que las
pablaciones en la mayorla de.los casos, busquen o “rebusquen” alternativas de supervivencia con
las pocas pGSIbIIIdadeS preductivas que les ofrece el medio, caso en el cual la UNAD mediante la
formacion en sus niveles de primaria, basica secundaria, programas tecno!ogtcos formacién
profesional y educacion pos gradual, permite:que pobiadores con fimitadas oportunldades forjen un
proyecto de vida aunado a desarrollo profesional y una alta probabilidad de mejorar sus
condiciones de vida para el estudiante y profesional, su entorno familiar y su comunidad. Para
lograr estos ‘objetivos la Universidad ha planteado estrategias desde el proyecto CCAV Fronteras,
mediante el compromiso social imprime a la UNAD- un. rasgo caracteristico; su- espifitu social y.
comunitaric que le posibilita: hacerse parte de las comunidades como gestora de procesos
educativos y culturales que contripuyen al desarolio local y regional {(Proyecte Centros
Comunitarios de Atencién Virual de Fronteras. CCAV, Leal. J. 2010), en los cuales la alta
incorporacion tecnologica y el uso intensivo de las tecnolo_gl_a_s de la informacién y la comunicacion
hacen de estas alternativa, dispositivos que acercan el conocimiento. a la poblacion, mediante
-espacios dotados por tecnologia de punta al servicio de fas comunidades como suits virfuales,
laboratorios de acceso remoto; bibliotecas virtuales, -auditorios multiproposito y salas de sistemas,
en las cuales se puede acceder a la piataforma virtual-de la Universidad y a iodos y cada uno de
los contenidos en linea o fuera de ella {(campus off) de los cursos de cada une de los: programas.
afertados por la Universidad. Ofra estrategia mediante la cual se pretende incorporar grandes
grupos pablacicnales alas actividades pos conflicto es Campo UNAD como estrategia de movilidad
formativa y productiva para la poblacion rural colombiana, mediante el uso adecuado de las
tecnologias de la informacién y la comunicacién, con impacto en la vida social, productiva y
econdmica del campesinc y su familia. La esencia reglonai comunitaria'y solidaria de la UNAD, le
ha permitido durante 35 afios centrar una felacion con la ‘sociedad civil, reforzando ia dimension
publica del servicio educativo {Lanzamiento Canipo- UNAD, Julio: 2016). Estas estrategias al igual
‘que todo el componente metodologico pedagogico de la Unlver5|dad se centra en el uso intensive
de la tecnologia, [a UNAD ha realizado grandes esfuerzos financieros por dotar a todas y cada una
de sus sedés con equipes de ultima generacion para que. sean utilizados por estudiantes y
docentes en el desarrollo de sus actividades académicas; en cada uno de sus ¢ursos tanto tedricos
.como tedrico-practicos y practicos, razén por la cual es necesario y de suma utilidad, el contar-con
un servicie que realice las {abores de aseo.y limpieza de manera permanente en ca_da sede con el
fin de -mantener adecuadamente cada uno de estos-equipos y los activos de la Universidad, asi
como las instalaciones fisicas, espacios de aprendizaje, oficinas, unidades sanitarias, cafeterias y
circulaciones, las cuales se encuentran:al servicio de la comunidad,

Por ofro lado, la UNAD es la tinica institucién publica de educacién superior que ofrece todos sus
programas de formacién profesional con la metodologia de educacion a distancia, lo-cual le ha
permitide formular y -desarrollar proceses académicos y administrativos -adecuados a esta
estrategia, '

Tiene en funcionamiento siete Escuelas; entendidas comp unidades organizacionales que tiehen
por aobjeto promover la gestion del conocimiento, mediante procesos de generacién; apropiacion,
aplicacién y circulacién del saber académico plasmado en disefies curriculares y en planes y
programas de. proyeccion a la comunidad en el area particular del saber: '

Con su estrategia pedagoégica, la UNAD espera contribuir a la creacion de condiciones que
fomenten.el arraigo y la permanencia de sus estudiantes y egresados en sus lugares de origen. De
‘asta manera, la UNAD contribuye a disminuir el fenémeno de migracién hacia las ciudades. de
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mayor desarrolle y a fomentar, desde sus curriculas, la ‘formacion de! espiritu empresarial vy
creativo para la busqueda. de soluciones pertinentes a las necesidades de las regiones en las
cuales hace presencia.

Mediante el {ortalecimiento de las regiones y los centros de educacion a distancia; CEAD, en los
cuales hace presencia, la UNAD ha conseguido una optimizacion de sus recursos. En la actualidad
la Universidad opera en 65 sedes, entre. CEAD, CCAV y UDR, con presencia en mas de 1020
municipios de Colombia, cumpliendo asl ‘con las. politicas de .cobertura especificadas por &l
Ministerio de Educacién Nacional brindado una oferta educativa pertinente y de calidad en las
zonas de confiicto, zonas de desplazamlento y zonas fronterizas.

La optimizacién derivada de estas’ acc:lones se convirtio: en la definicion de un Macroproyecto de
deslocalizacion zonal, que se acompasd con el proceso de. transformacion. institucional y en mayor
medida’con |z polltica de mo_de_rm_zam_én de la o_rganlzamén

La planificacién y optimizacion en el uso de los recursos en todas las zonas, el-desarrollo y auto
sostenibilidad de las zorias y sus CEAD satélite y la racionalizacion de los procesos de gestion,
buscan garantizar I capacidad de respuesta a nivel zonal, e fortalecimiento de los CEAD de cada
una de las secmonales para garantizar la presencia educativa en las zonas. de influencia bajo un
esquema reticular y particularmente rejorar la capacidad instalada de las zonas en.términos de:

B Conformacion de centros de iinvest'igaci_én y desarrollo
- Desarrollo de mapas de coriocimiento

- Desarrollo humano y financiero auto sostenible

- Conformaciéh de nuevos CEAD, CCAV, UDR,

- Transformacion de CEAD en EC_CAV-..

El impacto mas visible de la consolidacién dcadémica y administrativa se refleja en el aumento de
la cobertura poblacional de la UNAD. Can un incremento significative de la matricula académica en
in 50,3%, actualmente la Universidad cuenta con mas de 100.217 alumnos distribuidos en sus
ocho secmonales en todo el pals y mas de 29.000 egresados.

Teniendo en cuenta la dindmica ac_ad_emlca- y administrativa de la Universidad es conveniente
mantener las instalaciones de las plantas fisicas de todas las Sedes donde ofrece sus programas
académicos. la UNAD, deritro de ui estado optimo en cuanto a higiene y aseo -conforme a la:
normatividad vigente al respecto . ‘de salud ocupacicnal y seguridad industrial, se torna
indispensable la contratacion de una compafifa que. ofrezca este tipo. de servicios a precios
establecidos por el mercado, junto con el suministra de elementos, insumos, equipo y maguinarias,
que las labores de aseo, limpieza; desinfeccion, servicio de cafeteriay asistencia a los eventos que
‘se requiéra y programe la institucion.

Lo anterior, en virtud a gque Ta UNAD, no cuenta actualmente dentro de-su estructura organica con
el recurso humano especifico para atender estas labares.

De igual manera, hacer extensiva la contratacion para @l servicio de cafeteria, en todas las
dependencias de cada una de las Sedes para los funcionarios administrativos, docentes, visitantes.
y en especial para atender los diferentes eventos que se programan como: Comités, Seminarios,
Talleres, Consejos, Graduaciones, Condecoraciones, Audio y Video conferencias, entre otros:

Este tipo de servicios es directamerite congruente con las actividades a. desarrollarse con el plan
operativo de la Gerencia Admlmstratwa y Financiera.
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JUSTIFICAGION

La cobertura de la Universidad en los mas de mil municipios: colombianos. en los cuales hace
presencia, reéquiere de un esquéma que permita mantener sus sedes aseadas, limpias y ordenadas
a nivel riacional medianite:una emprésa especializada gue resuelva el tema de aseo y limpieza de
las sedes de la UNAD, ademds de mantener aseados. y perfectamente. limpios los espacios
utilizados. por los funcionarios, estudiantes y visitantes, como son oficinas, espacios de
aprendizaje, .salas tutorfales, salas de internet, biblicteca; laboratorios, unidades sanitarias,
cafeterias, ‘areas de circulacién y zonas verdes, en todas las sedes a nivel nacional en las cuales
se presten los servicios académicos y administrativos, dade. gue la Institucion no cuenta dentra de
su estructura organizacional -con el recurso humano espech" co para atender este tipe de labor. De
ofro lado, la Universidad ha realizado inversiones significativas en adecuacion de espacios,
equipos para la dotacién de laboratorios de ciericia basica y ciencia aplicada, -asi como equipos de
computo para las salas de internet; las suites virtuales y las bibliotecas virtuales, lo que implica
ampliar la cobertura del servicio -de ‘aseo y lirnpieza para estos activos algunos: de. propiedad y
ofros.a cargo.

La alternativa de contratacian para la prestacién del servicio de aseo y cafeteria es un mecanismo
que ahorra costos y brinda beneficios & [a UNAD, en razén a que su misién no ‘es la prestacién de
este tipo de servicios.

Las:condiciones ‘contractuales deben estar enmarcadas por las necesidades de este servicio para
la UNAD, de acuerdo con el objeto enunciado anteriormente v las normas legales vigentes de la,
contratacion de servicies para las entidades det Estado y la oportunidad obedece al dindmico
-erecimiento de la.organizacién:y a la terminacion del contrate para el afio -anterior; asi como
brindar unas condiciones ambientales, sanitarias y de salubridad optimas para garantizar la calidad
de vida de la comunidad Unadista durante la permanencia en las instalacicnes: de 1a Universidad.

La'idea de esta contratacion, que tener en todas las sedes de la UNAD a nivel nacional, el mismo
tipo de servicio independiente del desarrollo de la infraestructiira. de cada CEAD. y de Ja cobertura
estudiantil que pueda manejar,

FACTIBILIDAD:
Factibilidad Técnica:

En este momento las condiciones. fisicas de la Universidad en cuanto a infraestructura fisica y
tecnolégica permiten que los servicios de aseo y cafeteria se adelanten en todas y cada una de las
sedes a nivel nacional, para mantener adecuadamente los bienes en cada sede, maxime gue en
muchas de ellas se ha ampliado-considerablemente.el area de servicio y asi como la ampliacién de
cobertura mediante la estrategia de B-Learning que implica una mayor utilizacién de los espacms
académicos y administrativos, mediante amplia rotacién de estudiantes'y docentes lo que requiere.
de actividades de aseo de manera permanpente.

Factibilidad Econémica:

E! beneficio social de mantener los actives de la Universidad en buen: estado de servicio en cada
una de las sedes hace que se présten los servicios académicos y -administrativos de todos.
nuestros programas a nivel nacional y. las cornunidades pugdan acceder a los servicios educativos
-desde sus regiones sin necesidad de deésplazarse a los centros urbanos con todos los riesgos que
‘ello implica:

La presente contratacién se encuentra amiparada bajo el CDP No. 176 del 6 de Febrero de 2020.

Factibilidad Operacionak:
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Las condiciones de infraestructura ﬁsma de las sedes de la Universidad a nivel nacional, hacen que
el servicio de aseo y cafeteria pueda funcienar- apropladamente en todas y cada una de las sedes
de la Universidad a nivel nacional.

1. INFORMACION GENERAL
ANTECEDENTES _
1.4 REGIMEN JURIDICO APLI(:A‘*BLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario
Auténomo del Orden nacional, con régimen espemal personeria juridica, autonomia. académica,
administrativa y financiera, patrimonio independiente y -capacidad para gobernarse, transformada
mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2008, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional,
en los t&rminos Definidos en Ia Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Ntmero 047 de!l 13 de sepliembre de 2012 del Consejo Superior
universitario se expidio el Estatuto. de: Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
LUNAD.

Que el presente proceso. de Invitacion Publica se realizard en los términos de la Ley 30 de 1992 el
estatuto de Contratacién y &l Mahual de Procesos Y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO
DE LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA A NIVEL NACIONAL 'Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS, DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente irvitacién noda lugar a Licitacién o0-concurso alguno; se irata de una solicitud de oferta
que sera analizada interiormente por la UNIVERSIDAD .en. desarrollo de su réglmen pFOpIO -de
contratacion y que por lo tanto no la obliga a contratar. Tenga présente que los estudios previos:
-son parte integral de los términos de referencla

1.3 ENTIDAD CONTRATANT_E.

La entidad contraiante es la UNAD. F’ara efectos de correspondencia y tramites relacionados con
la invitacion, el domicilio-de 1a UNAD:es la Sede José Celestine Mutis, Calle 14 Sur N> 14-23, Torre
Administrativa, Quinto Piso, Grupe Juridico y de Contratacién.. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501,
1503 Bogota D.C. en donde debe presentarse directamente la docurmentacion a la que haya lugar.

La Universidad de. conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica presume que-toda
informacion que allegue a esta contratacién es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la
Entidad p_odra verificar la informacion suministrada por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL O'FERENTE

Podran participar en este proceso de coritratacion todas ias Personas Juridicas y los Consorcio o
Unién Temporal, legalmente constituidos y domiciliados en Colombia cuyo chjeto. social consista
entre otros, la realizacion de la-actividad a la que se refiere el objeto de la convocatoria y gue no
esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades ‘e incompatibilidades consagradas en ia
Constitucién Palitica y-normas concordantes.
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Los OFERENTES indicaran si su participacién. es a titulo de consorcio o unién témporal y en el
ultimo caso, sefialaran los términos y extension de su participacién en la; oferta y en la EJECUCIOH
del contrato, los- cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo de la
UNIVERSIDAD.

l.os miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona gue, para.todos’
los efectos, representard al consorcio o unidn temporal y sefialara las reglas basicas que regulen
las reIaClo_nes entre ellos y su responsabilidad.

1.41 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual deberd afirmar baje.
juramente, ef que se entiende prestado con la firma de la oférta, que no se halla incurse en alguna
‘de- las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucién Politica, las. Leyes ¥
decrefos pertinentgs.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sebreviniente, la.cesion de derechos se
hard de acuerdo.con las normas pertinentes:

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas juridlcas habiles, a titulo individual ¢ en conjunto,
y que cumplan con las condiciones y requisitos mirimos de participacion exigidos por la Ley y los
presentes términos de referencia,

1.4.4 PERSONAS JURIDICAS

‘Deben ser legalmente constituidas minimo quince (15) afios antes a la fecha de la presente
Invitacion, v que su duracion sea igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mas,. y cuyo
objeto sacial esté' relacionado directamente cor el objeto-del contrato. Su representante legal debe
estar plenamente autorizado para suscribir ia propuesta y el contrato que se llegare a celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta
en conjunto debe indicar la modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de Ia Union
Temporal. sefialardn con precisién los términos y extensién. de la participacién de cada uno,
declarando el porcentaje de participacion.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas afras deberan curiplir con la siguiente condicion especial:
Objeto social de los integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal debeén tener
un objeto social o una actividad mercantil relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION
1.4.7 NATURALEZA DEL PROPONENTE

8u objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el
desarrollo del objeto del contrato.
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1.5 FINANCIACION

El contrato sera financiado con cafgo a los recursos de fa Wniversidad Nacional Abierta v &
Distancia, UNAD, sin embargo, la canhcelacion del valor del contrato esta sujeta a la programacion
de pagos y d:sponlbllldad de fiujo de la caja de la UNAD.

1.6 PRESUPUESTO 0FICIAL5

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de DOCE MilL. SEISCIENTOS
NOVENTA Y CINCO MILLONES, SEISCIENTOS DIEZ MIL, QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO
PESOS MCTE (12.695.610.564, 00,00). Este va[or incluye. IVA y todos los impuestos; gastos,
tributos y demas aspectos tributarios:en que pueda incurrirse o genérarse durante la ejecucién del
contrato derivado det presente proceso de contratacion.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mas proxima.

La responsabilidad. de presentar Ias ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas proxima es Unica y exclusiva del oferente, La UNAD se abstiene de modificar los
célculos presentados por el oferente; dado que estarfa modificande por exceso o por defecto la
propuesta presentada, lo cual se entenderla como una modificacion a la propuesta. original
‘presentada, -accion que ia UNAD no puede realizar de acuerdo al numeral “2.8 Solicitud de
Aclaraciones a las ofertas”. :

La UNAD da por entendido -que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al. presente_
procesa de invitacion, incluye dentro:del valor total de la cferta, todos los impuestos que lleguen a
generarse durante la ejecucion dél caritrato derivado del presente proceso de contratacion.

1.6.1 Disponibilidad Presupuestal La UNAD cuenta con los. recursos. para respaldar el
compromisc que- resulte de este proceso, con el CDP No. 176 del 6 de Febrero de
.2020:

El presupuesto asngnado a esta contrataclén comprende todos los costos que pueda generar la
prestacion del servicio objeto: de la presente invitacién. Por ia tanto, La UNAD da por entendido
.que el Oferente al presentar la propuesta cofrespondiente al presente proceso de invitacion,
proyects todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.7 COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para -ordenar y. dmg;r la celebracion del presente proceso de Invitacién Publica y
para la escogencia de los contratistas por parte: de la UNAD, corresponde a la gerencia.
administrativa y financiera dela UNAD

1.8 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR.

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas porla Constitucion y las Leyes vigerites.

1.9 RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los corntratistas responderan por stis actuaciones, abstenciones, hechos y omisiories que sean
contrarios a los principios de la contratacion y admlmstraczén publica, asi como a sus deberes, por
lo que responideran civil, penal, fiscal y disciplinariamente. De acuerda con la accion de repeticion
responden con su. propio-patrimonio.
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Por virtud de la ley 734 de 2002 la-responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado
grado a los particulares que contratan con el Estado

2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.

. - Pagina web  de la UNAD;
Apertura: Invitacion 11 de febrero de 2020 | 12:00 m. [hitps://sqeneral.unad.edu.coicontratacion/invitaciones-
publicas.
S , ) . Pagina web de la UNAD;
E:?g;ancéin de. Términos dej 11 de febrero-da 2020 | 12:00 m. hitps:#sq unad.edu.cofcontratacionfinvitaciones-
i © |publicas
Visita Técnica 13 de febrero de 2020 |10:00.2.m. [Sedes de la UNAD (VER NUMERAL 2.4}
1.de _ De 12:00 Cada proponente envia -por gscrito; dirigido a ia
Cbservaciones- a’ los Términos) febrero de 14 de febrero m.a 2'_--0'0 Secretaria. Genegral, §° piso, Calle 14 sur No, 14 - 23
de Referencia 2020 de. 2020 ’ m' Bogots, yia cotrreo electronico:
- M- ojuridical@unad.edu.co
Respuasta y aclaraciones: Grupo Juridico
) ) De 5:00 Contratacidn, envia oficlo ylo rmail  dirigido -alf
Respuesta a observacionss' y| 4, .. . annn Tz mniroponente: que- solicita aclaracion  (via correo
publicacién de-Adendas 17 de febrero de 2020 |a.m. E:ns‘oo alectronico o correo certificado) Publicacién  del
P, adendas: Pagind web de la- UNAD: www.unad.edu.co
Contratacion
|Recepcién-de: ofertas y cierre] . 1 na. Secretaria Generail UNAD, Calls 14 sur No. 14-23 piso
de 1a tnvitacion : 21.de febrerc de 2020 | 09:00 am = : ' : :
21 de 24.de febrero. Be 10:00
=] de ion di ehrerg de. [Fe:2020 bDe 1l . ]
P_r__oceso de evaluacion de lasfeb am a. 5:00 Comités evaluadoras LINAD
pfertas 2020 pm
21 de 24. de febrero Hasta |
Solicitud de Aclaraciones a lasfebrero de de 2020 1asta las . e -
o fortas g ho2e- 12:00 m. [Comités evalyadores UNAD
B de 24 de.febrero Hasta [as boi o  diriid 5 Seeretaria General 5° Giss:
B . - . hri o de 202 asta las |Far ESGr Q . dlIgi D 4 la oelreiaria \seneral, ) _pl?D;
?e?Pue?é?f a las acmracmm%%;?" e pe2020 3:00 p.m. Calle14 sur No, 14"~ 23 Bogota, 6 correo electronico
e las ofertas i ojuridica1@unad edu.co
Publicacién del informe - del 20 8 1obrerede 2020 | e 1ae hitps:fsgeneial.unad.edu.cofcontratacidnfinvitaciones-
levaluacion preliminar 9:00 am [publicas
Obsewac'i:ones al informe de fe.bz'rgr%ede Zﬁéﬁgggggero %e_ggeaﬁs.l’or escrito dirigido a fa Secretarfa General, 5° piso,
jevaluacién  preliminar N op00 S haété las % Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, 6 carreo electrénico
cansiilta de-ofertas pm "~ pjuridical @uhad.adu.co
Desde las Respuesia 'y aclaracionss: Grupo Juridico vy
Respuesta a observaciones deff .. : N gl Contratacion, envia. oficlo ylo ail dirigldo al
informe de evaluacion 27 defebrero de 2020 E:aasrq ?E:':la propenante  que  sciicita  aclaracién  (via' correo
_ 712 5 lelectrénico o correo certificado)
Publicacion informe.  de| _ Pagina web de la UNAD;
valuacidn.  definitivo- y] 27 defebrerc de 2020 | 12:00 m |hitps:/fsgeneral.unad.edu.co/contratacionfinvitaciones-
adjudicacion, publicas

El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicard a.
través de la pagina web.
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2.1 APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de ]a_: UNIVERSIDAD  www.unad.edu.co, bajo la URL:
https:ffsgenera_l;-_unad.ed_u.co_!cont_ratacionfinvitaciqnes-pUblicas se publicaran los términcs de
Referencia y la Apertura de la Invitacién a partir de la fecha establecida en el cronograma de Ia
invitacién :

2.2 OBSERVACIONES A LosffT-ERMlNos.nE REFERENCIA Y PUBLICACION DE
ADENDAS :

Se recibirdn observaciones- a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el
cronograma de la invitacion, preciuido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas
subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre e! contenide y aicance de las estipulaciones y.
exigencias del presente documento. ' '

Solo se recibiran obsérvaciones por escrito en fisico 0 por correo electronico, las cuales seran
recibidas en el Grupo Juridico'y de Contratacién de la Secretaria General de la. UNAD, ubicado en
la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext 1501, 1503 y correo electronico
ojuridical @unad.edu.co : '

La respuesta a las abservaciones y/o adendas se realizaran conforme al crenograma establecido
por la UNIVERSIDAD. En caso en que la(s) observacién(es), conlleven a la realizacion de
aderida(a) a los términos dé referencia del presente proceso, dicha(s) adenda(s), debera(n) ser
‘publica(s) en & en: la Pagina weh de: la UNAD
(https://sgeneral.unad.edu.colcontratacion/invitaciones-publicas) 'y las mismas (las ‘adendas)
entraran a formar parte de los términos: de referencia del presente proceso de invitacion,

El silencio’ por parteé de la’ UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de
Referencia, ante cualquier sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores,
omisiones y salicitudes de moadificaciones, debera tenerse como negado y en consecuencia las
gondiciones de los Términos habran de tomarse. como- se expidieron originalmente. Contra la
negativa a solicitud de modificacién.no procede recurss algurio por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las co_rreépondientes. respuestas formaran parie de 10s documentos del
‘procesgy seran formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicidn .af'l'os docuimentos del procese serd comunicada por escrito
mediante adenda. En todo -.caso-,__-so;io-tendran validez aqguellas modificaciones a los términos. de-
referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

= NOTA: Los oferentes que:no presenten observaciones, se entiende que conocen y
aceptan los Términos de Referencia en su tofalidad.

2.3 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA :

2.4 VISITA TECNICA

Los proponentes deberan asistir a la visita técnica que se ltevara a cabo en lag diferentes
instalaciones de la UNAD dentro de la fecha y hora seiialada_en el cronograma de
actividades, Se dara inicio a la visita técnica a las 10 am, hora en la cual deberin estar
presentes los interesados, pasada la_hora de inicio no se permitird la realizacion de la
misma durante el transcurso de la'visita a personal que no sé encontrare a la hora sefialada.
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La visita se realizara a todos los sitios de prestacion del servicio en la UNAD aqui listados:

Kmi-1 Via "98-6560873 -

o “Acacias 6560406 Fax _
e & | villavicendio 6560406 1311 804 47 64
' Conitiguo al. ' blanca parrado@unad. edu.co
CLAVIIO rslcinid
ganaderg
311-2814848
. Calle 22 Ne, . . . -25
e | 1811 Edif. La | 9856-54405 diva.belancourt@unad, 318-2506924
' Palomera 3112814949
. uayi Linag.edu.co .
ANATsABEL | PR 1900. 1 ggsg. rejerax —- : 320-2365595
GAVILAN REINA | L8 IO B2 Y a05a5 41787 | 4 gavian@auna educo 3106188701,
MARIADEL ngg%’"}rlrs ?'80" 98- 63281/ | oonieiad edu co __
ROSARIODIAZ o fa'gs) B, | 6323489/ maria.dia7@unad.ed.co 3124760304
OLAYA oot 6341946

DIANA-
CAMARGO.

Carrera & No.
9-- 30 B. Onge
de Noviembre

3134412305

Carrera 27 No.

40-43 (Sede
LAURA . Adrministrativa) . .
CRISTINA Carrera 16 No. | 976- 6358577 Fax laura.qemez@unad.edu.co |

D by | bucaramanda@unad.edu.co 311-2814531

GOMEZ 10A-03  [6358332 ctoranadon: o o
OCAMPO bafrie Modelo

(Proyecto en

gfecucion)
MARIELA 4 . . . . .
by Kra 9 No. 15- 976-607769. -Fax. { malaga@unad,edu.co- ;
GARCES DE s - o o S s . 311-2814941
MARQUEZ 20 607016 mariela.garces@iinad.edu.co
LUIS ALFONSO | Calle 10-No. 9~ | 975 - 5626879 Fax | ocafla@unad.edu.co ‘a1 )
CASADIEGO |61 5636881 Juls. casadiege@unad.edii,&o 311-2814245
MNIDIA YASMIN Calle 5 No. 3- 975- 682523/ ) unag. edu. .
DUQUE 05E. Ei 680463 - Wﬁhidia duque@unad.ed 311-2815599
BARAJAS Carmen. - :
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velez@unad.édu.co
tufilel.suarez@unad.édu.co

311-2814265

Av, 2N6. 1 -

_ 72irb Garcla | (57) 5893529 emnesto.cote@unad.edu.co 314 2394951
COTE SANCHEZ { Herveros o
Calle 55.No 23 o .
ADDY PATRICIA | “ 0= 2~ Barrancabermeja@unad, edu.co P
SALAZAR G;;hbamo {7) 8224929 addy.salazar@unad.edu.co 321'3669499

‘Administrativa) |

095 582 45 94
j TeleFax 582 46 mario.romerg@inad.edu.co o
MARID DARARL callezon |39, 5821449 ' 300-509224
UL No.4B-02 552 29 89 '311-2815608
- ’ Internet 58241 | valledupar@unad.edu.co
42

Calle 15 No: 8~

63 (Sede
PADRE JOSE~ | Operativa) | 957:28.51 98 727 | quajirs@unad.eduico ardcaran]
SEDAN Calle 12 No 8- | 55 53 jose.sedan@unag.edu.co 314-5960391

60 (Sade

GAMEZ -

pucnta: Bar in

MARDELIA Calle 58 No: | 953+ Fax 442667 - | barfanaullla@unad.edu.c N _
PADILLA 54-125 Prado | 443843 mardelia.padiiag@unad.edu.co 311-2814276
Puerto -
L -Colombla -
MARDELIA ‘Kildmetro 11 barrapjguilla@unac.edu.co .
PADILLA Antigua via: mardelia,padilas@urtad. edu.co 311-2514276
' Pradomar -
‘Salgar :
R E R - Carreteia
FABIAN et . . X .. X .
9 trongal Corozal | 952-840826- corozal@unad,edu.co. . N
e entrada a 841302, fabian, mendoza@uniad.edu.co 311-2815591
Marroa:
| Calle 19 . o —
MORLY AGAMEZ. | 2" 7. B47-777214 Fax. | sahagun@unad.édu.co o
MNo.16A-10 : - :311-2814923
GENEY | 5520 Roque | 775551 morly.agamez@unad.edu.co
Avda El . . s
: . . | 954-334674 - stamarta@unad.edu.co 311-2814280
NELSONLEAL ) Lbertador No. | 334675 - 337435 | nelson.Jeal@unad edu.co '320-8502676
' 095 660 9746 /
: 6608813 / 660
ROBERTO Transv. 45 N. - ; i
MARIO DE LEON | 44-A221.8 | -89.13/6609200 | carlaoena@unad.edu.co 300-4228632
PORRAS Pariciias Ext: 1 - Faxi 660 |{.roberp leon@unad edu.co
- guaY. |88 .36 / 660 82 03
5 Bt 21
Cra, 17 con
calle 12
‘HIRINA LOAIZA |-esquina Barrlo | 4. curiimanigiunad. edu.co -
AIVAREZ Ciudadela 3132457529 irina.loaiza@unad.sdu co 210-3662953
Antigua
| Subcentro
Ancianato Ines
BERLIDES DEL |/ ioianaie i o .
EACRE AN A Ariaya via 14 | D95 5824394 perlides anaya@unad.edu.co. )
CARMEN ANAYA | caida 3l 5824142 5821449 | plafo@unad edu.co ' 300-5558994
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Calla 7 con

Carrera 20

asquing levith, hincigsa@unad edu.co . _
{antigua agiiachicé@unad.edu.co 313-6000112
‘farmacia La

Pastillita)

‘Diagonal 28
No 2889
Cludad Verde

CLAUDIA . Fax: ;2038446 . USRI . ! )
e el
VARGAS.GALAN | ©0: 1038 | 5033109 caudia.varg .
SANTI‘? 50 ::ﬁarhericana ;
ANDRES ; - santlago.cadena@unad.edu.co :
CADENA $’?‘9°;“a' 1 8863662 fusagasuga@unad.edu.co 3153117368
DELGADO “Terminal de ' '
i Transporte
iﬁg@sso Avda 7 No. o ‘grbelagr@unad.gdu.cy $11-2815608
CADENA EE;WZ:’ Casa 8586036 - santlaago.cag_ g::a@_dp:;:fgu.gg 3153117968,
DELGADO ma fusaaaeygaunad:edu.co.
DIEGO: anevera 11 linsidacatativa@unad, edui.co; _
FERNANDG PortidoLa | F2X:2038446 facatativa@unad.edu,co’ :311-2814997
MEDINA S0TO Maria ) diego. medina@unad.edu.co
CLAUDIA AVENIDA B-Nc
EMILCE 4-18 B. 853-53 50853 Bunail edu. ;
GARZON SIMON 5438 ciaudia. 8535350
BOJACA BOLIVAR
JUAN CARLOS | Carrerag No, | FXFOIEB ) . _ _
U':QDETZUS 'ggg?m\ga 8330773 832 | jusn,cuadros@unad.edu.co 311 2814399
' 04 7283334 50
MERCEDES - . . -
oS [ |SREE N mmeuadelie sy
SALCEDC Sector Algarra rojastaiinac.edu.

spacha@unad .ﬂ: U.Co,
carlps. marquez@unad.edu.cQ

5124491768 .

Callea

Km. 1 Via

INFANTE

Manzanares

7442603, 7443971

‘Pantanc:de | 987:- 638738 - o
MR Tenen | Vargas 638739 - 638740 | zchoyaca@ynad.edu.co 311 ~ 2816205
Cra. 7 No. 20- | 8527348 maria.melo@unad.edu.co
57 Cadro’
Cra. 6 o, 30- | - s -
o ylvae | 32antiguo |98 726 3696 chiguinguira@uniad.edu.co 311 2814953
edif. Tthoy
DANILC . )
y Calle 5 No:1- B PR
HERNANDO ale 3 No. 987-Fax 706645 / | sogamoso@unad;edu.co ~
RODRIGUEZ E%ﬁ’fﬁ.}?a 719197 danilo.rodriguez@unad.édu.co e
LEMUS onia
Calle 18
LUZ MARTHA | E2he s 98 7443587 . o
& Carrerd 1 ’ tunja@unad.edu.ce _
VARGAS DE Barrio 7443687, s vt s eU.CO. 311 - 2814261
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1 LUIS JOSE

Cra. 7 Na.. 4~
22

987-885292

luis}.bonilla@unad.edu.co.

311-2815866

Carrerad No.
13-43

987-500408 FAX:

garagoa@unad.edu.co

311-2814235

Casa Agrarfa-

987 8774442
7874377

diana.medina@unad.edu.co

socha@unad.edu.co .

311-2815560,

Centro !

59 B / Canalon

Calle Sucre.
No. 9-23
Segundd- Piso

297957 - 297943

andres.rojasi@inad.edy,co

hinacotiunad. edis.co

amhando.femandez@unad. edu.

Kra. 5 No 47N-
NANCY. ﬁig‘idg 228 i opavan@unad. H
CABEZAS Norte) 2. | 8380000,8380000, | PoPvNDuIad.educo 3112815625
BURBANO S | s3s072 nangy.cabezas@unad.edu.co
‘Centra).
- : 092- 2826180 -
JOSE LYIS - - .
il Kra 28 No. 40~ | 2759389 - palmira@unad.edu.co " :
i 56 2759390 - fose.montano@unad.edis.co 311 2815564
! 2708345
YESID GIRALDO : —
Av; Raosevelt |, . udrcali@unad.edu.co K T
a0 No3g-60 |2 >141320 vosid allego@unad.edu.co 311-8764699
ALICIA. Calle 14 0937-337441] Fax | oo cr
CRISTINA SILVA | No28-45 | 238628-208520- | 2iciasilia@unad.educo 311 2815611
CALPA Bombon 208531 pasto@unad.edu.co
CARLOS Kra, 9.No. 1- | 0928-293282 - | squilichao@®unad,edu.co

312 4549005

312 410 4072

Carrera 2-No
11 A 1%barrio

{2) 8261388 /
8261377

bordo®uad.edu.¢o
magdall migsguera@unad.adu.co

311 7761676

El Ja"r.dl'_n

cAsAS
ATEHORTLA

Yesca Grande
Sector Centro

4115

-quibdo@unar.edu.co
-pelson.casds@unad.edu.co

GLORIA = ~ - '

; ‘Carrera 45 94-- 2848186 - medellin@unad,edu.co’ C e
CONCEPCION frera 218 L . 311-26815622
HERRERA Mo..55 -~ 19 2846672 -gloris. herrera@ynad.edu:co
- ~ [Cale32 No. 1
-EDITH MARIA - 40.s0bré u Iy
GONZALEZ autopista gggzségtefax M-«—g jecat unad. duce 313-7438922
RAMIREZ Medellin - - eoith.gonzalez@unad.edu.co

Bogotd’ :
INES DEI. -Carrera 23 con _
CARMEN Diagonal- 25F | ne: 244 dosauebratlas@unad.edu.cs. 11-9814
GUERRERO sector Casas | o0 3116599 ines, querrero@unad.adu. ¢ H1-2814271
GUZMAN de Milén i
' Cra-2 No. 24-

'ggi'ri?r?o. o5/ Cale2d4 | 094672 1343 ] _

AvIO No., 1-27 B 6724117 672 312-5856799
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MONICA Cra. 14 No. L
CAICEDO 97-30B.San | 054-8376205 t“r?‘c‘a”“fd 2 deduc 311-2814253
GONZALEZ, Martin ! : Ledu,

_ T Calle 3¢# Sa- | 098-2658107 -
éﬁ?wiﬁtﬁ%ﬁ 26 Bf Sanm 2658337 - ibague@unad.edu.co.
MONSALVE ‘| -Simdn Parte "2658380 fax: tajrie. nturat
T Baja 2647553
GLORIA TSABEL | Carrers 15 No .
UriA-Lo4 : 098- 8755857 -
VARGAS B—05Bario. | anoeils ; : : 312-4817001
HURTABO. El Alfico 8755858 gloria.vargas@unad.edu.co
'r‘{'j;ﬁigREZNEﬂo Avda, Pastrana | 0988360104~ | pitalito@unad.edu.co. 1311-2814250
GUERRERO ‘No.,18-50 sur. | 8364157 ernesto. r_amirez@unag._g_ dy.ca
: Cra.1 No.31- | Telefax 098 - T
veTe o |30 Barrio 4368123 - floencla@uradeduco . 310-3438190
Cunduy 4369346 : —
JESUS MARIA | Cra 5 No: 561 | — ) _
ESCOBAR B La 098 - 4645508 [ S0 E.S“co.ba: quznd dL’l‘ad' duce 13115730751
MARTINEZ ‘Consolata Jesus.escobar@unad 2du,eq
JORGE
ENRIQUE Calle 4 No 5= | 098- 8370503 - | laplata@unad.edu.co e
MONTEALEGRE | 58’ 8376784 forge montealeare@unad.eduigy | ot 2012377
CABREARA
I P T |
3 Batalidn 098 - 2564318 b 3112814587
caTAllo Patriota ' tal 0 B
GUTIERREZ o
CRISTIAM' Cares " | g~ 2524896 - . - N
JAVIER L e mariguita@unad.edu.co 3112812756°
DELGADG Esquina Villa | 2525483 . -
. Holanda )
Calle 34 No 24 i )
-85 Barrio La — _ 3123417610
ORTEGA ERAZO | Fioresta morery.orteaadiunad.edu.co
‘Calle 7 No 5 A _
— 06 esquinal, lledel edy. E nm
al jado de la leonardo.redendo@unad;ec 3124567227
Alcsldia

‘Bogots

HUMEBRTC

_ Calle’53 No 14 | (1) 3712275 — | imfisico@unad.edu.co o _
SIATAMA' -39 Bogotd | 3706430 humberte.siataina@unad.edu.co 312-3858826
s Carrera 30 No iy
NOHEMY _ (1) 3712275 - - o
i - (13 nohemy. @unad.edu.
CALDERON éggoé_sfz}‘ 3706430 noherny.celderoni@unad.edu.co 32049606165

En cada uno de estos sitios que se acaban de indicar el oferente adjudicatario debera prestar e
servicio, quedando. asi establecidos a los: oferéntes las sedes y lugares donde se desarrollars el
objeto contractual.

La_asistencia_a la visita técnica no sera obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las
condiciones, no servird dé excusa posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto
cumpllmlento de sus obligaciones contractuales.
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Durante la visita. cada proponente debera llevar el Formulario N® 5 de: los presentes
Términas de Referencia, el cual sera dlllgenmado por el funcionario competente-de la sede: del
CEAD visitade. Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a’ la oferta- presentada el dia del
cierre de la presente invitacién. Si el proponente presenta un Formulario distinto-al indicado en los
presentes Términos de Referencia, la visita a ese sitic en particular se entendera no realizada y por
tanto no se asignara el puntaje correspond;ente

La visita debe ser realizada por un funcmnarlo de. la firma de! oferente, quien deberd presentar
carta de autorizacion de la empresa, ¢onsorcio o union temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio 0 Uniodn
Temporal, debera presentar.en la visita el documento’ de' la conformacion del consorcio o unién
temporal, definiendo los integrantes y % de conformacion; estes documentos deberdn ser
aportados en la oférta.con la firma de ‘cada funcionario que atendid. la visita en cada lugar, para
verificar su preseniacion en el momento de la diligencia, so-pena de tener como no realizada |a
visita.

Las respuestas a las observaclones se remitiran al proponente que realizd la observacion mediante
correo fisico y/o correo electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma; en caso en
que dichas observaciones den lugarala realizacidn de una adenda, dicha adenda.entrard a formar
parte de los Términos. de referericia y debera serpublicada en la Pagina web.

2.5 RECEPCION DE.OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la rec:epmén de ofertas-de la Invitacién PUblica se levantara un acta con la
relacion sucinta de los datos de las propuestas, que indique el.nombre del proponente, valor de la
oferta y garantia de seriedad. Esta acta serd suscrita por los participantes: y funcionarios que.en
elia intervengan. :

‘Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia
no podran ser consideradas. ' '

La. fecha de reécepcion de ofertas puefde'ser maodificada mediante adenda.

No se aceptaran propuestas enviadas por cofreo u otro medio glectrénico, ni entregadas en ofras
oficinas de ia UNAD. Después de la hora limite no se recibirén mas cofertas.

El namero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por termlnado antlmpadamente el
proceso pre-contractual® de esta invitacion Publica sera.de Uno (1). Se entiende por oferta habil
aquella que cumple con (oS reqmsnos establecidos para ser admisible de acuerdo con estos
Términos de Referencia. :

En el evento de ampliarse el térrmno para la escogenc;a de! contratista o adjudicacion, se
informara a los proponéntes con el fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la
vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de interés en continuar participando en la:
presente invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente e} proceso pre-
contractual’, cuando por cualquier causa asi [o estimé conveniente, lo que comunicard mediante
adenda dentro de los dos (2) dias mgmentes a la toma de su decisién. En tal caso, no habré lugar-a
indemriizacion, reconocimiento dé perjuicios y costos a 10s.proponentes, de ninguna naturaleza. Se
entiende que todo proponente por &l hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension yfo reclamacion orientada a solicitar, -no siendo limitativo, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho..



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCGIA UNAD

INVITACION PUBLICA Na. 2 de 2020

2.6 SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General, podré solicitar después del cierre de la
[nvitacion -aclaraciones y. explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean
claros; se presten para confusion o simplemente sean confusos en las ofertas.

No se podra adicionar, modificar, completar o mejorar ta oférta.
2.7 RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibirén en original o via correo electrénico en la
Oficina Asésora Juridica y de Contratacién deritro-de los plazos establecidos en el cronograma

2.8 PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA,

Las evaiuacione's preliminares -seran p_ubiicadas' en la-pagina web de la UNIVERSIDAD en las
fechas establecidas en el'cronograma.

2.9 OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE
OFERTAS

Durante el tiempo:establecido para tal fin los oferentes podrén hacer llegar las. observaciones. al
informe de evaluaciones preliminar que consideren, y-estas deberan hacerse llegar a la Oficina
Juridica y de Contratacion dentro de los plazos establecidos.

De ia misma manera los oferentes podran verificar las demés ofertas..

210  RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION FINAL

Las respuestas a las obsefvaciories finales se remitiran mediante correo fisico -y/o correo

electrénico al proponente que realizé la observacidn, dentro de les plazos establecidos en el

‘cronograma y el informe de evaluacién final sera pitblicado en la pagina web de la UNIVERSIDAD
en la fecha establecida para tal fin.

2.11 ADJUDICACION:
La aceptacién de la oferta definitiva, se comunicara al proponente favorecido y a los no
favorecidos, mediante la publicacion de: la resolucion de adjudicacién en la pagina web de la
Universidad.

212  'VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha
de presentzcion de las propuestas.

213  CONFIDENGIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacion que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para 16s docurentos
que exige la Ley.

214  'RETIRO DE OFERTAS
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Si un oferente decide retirar su ofert'é_ debera informarlo al Grupo Juridico y-de Contratacion antes
del cierre de la Invitacion; para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de
abrir la propuesta en su original y copias.

2.15 NEGATIVA DE :su_schBlR EL CONTRATO

En-este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrate al segundo mejor calificado, para lo
cual tendra cinco (8) dias héblles siempre. que su oferta sea. igualmente favorable para la
UNIVERSIDAD. _

Quedara a favor de:la UNIVERSIDAD la garantia de seriedad de la oferta, sin menoscabo de fas
acciones legales conducentas al reconommlento de los perjuicios causados y no cubierios por la
garantia.

3 CONTENIDO.DE LA PROPUESTA

Todo- proponente debera estudiar cundadosamente tos presentes términos, e informarse de la
totalidad de las condicicnes que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo-anterior, él proponente’ desde el momento. que inicia la efaboracién de la oferta, déclara y
acepta conocer suficientemente los términos, condiciones y forma- de su participacién. Tenga
presente gque los estudios previos: son parte integral de los términos de referencia.

3.1 CANTIDAD Y GONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas. deberan presentarse en UN (1) ORIGINAL, DOS {2) COPIAS EN FiSICO y DOS
(2) COPIAS EN USB. Cada ejemplar se debe incluir legajado, en un sobre o envoltura
cerrado, sellado y marcado exteriormente con el nombre del proponente, ¢l nimero Y el
objeto de [a Invitacién e indicando si es original o copia. Tanto el original como las copias
fisicas y aquellas en USB's, deben ser legibles v tener idéntico contenide. Los ejemplares’
deben estar foliados en orden consecutivo ascendente e incluir en cada ejemplar todas los"
dacumentos y requisitos exigidos &ii estos términos. En caso de discrepancia en los contenidos,
primaran |os datos del sobre or:glnal Todos. los documentos grabados en las USB’s (y que
deben ‘ser los mismos présentados tanto en la propuesta original como en sus copias),
deben grabarse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los
documentos en un sclo archive PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un
documento es: “El certificado de representac;on ¥ exlstencla", este documento consta de
varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en
un solo archivo PDF). Cada documento grabado en las dos {2) USB’s, debe tener un nomibre
acorde a su contenido, deben ser 100% legibles y al abrir cada documento escaneado, éste débe
tener-el mismo numero-de folic correspondlente también, en la propuesta original entregada {(por lo
anterior y ‘como recomendacidn de mejores précticas, es necesario en pfimera instancia, reunir
todos los docuimentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar
uno @ uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma.se guarda la concordancia de
foliacian de los documentos entregados en la propuesta originat y los documentos grabados en las
USB's ). La propuesta original debe ser legajada, foliada y en sobre o envoltura cerrado, sellado 'y
marcadc exteriormente con el nombre del praponente, el nimers y el objeto de la Invitacion e
indicando que es. el original. Tanto los. documentos que estan contenidos -en la propuesta
original como las copias de los documentos grabados en las dos USB's, deben ser-100%
fegibles y teneridéntico: contenidd y namero de foliacién.

Ne se aceptardn propuesias complementarias o modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser
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presentada haciendo claridad sobre cada uno de jos elementos de la oferta, 'su valor total,
infermacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacién alguna en sus.
términos, lo cual no. obsta para que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la
adjudicacién, las aclaraciones que considere necesarias, las cuales deberan ser atendidas en el
tiempo filado para ello.

Es responsabilidad exciusiva del proponente, velar porque su cotizacién -sea_-reci_hida por la UNAD
en la hora, fecha v sitio se_:ﬁalado en estos términos. No se aceptara ¢l recibo de oferta fuera del
‘plazo o sitio estipulado en-estos términos,

Cada oferta debe: indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razon o denominacion
social de! proponente, la direccion, feléfono. y -correg electronico en donde pueda recibir
correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

‘No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto. de evaluacion: y calificacidn
presenten tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el
proponente en documento aparte incluido en ia propuesta,

3.3 FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por-el propenente, su representante o apoderado segdh sea el
caso, cumpliendo con las formalidades del estatuto social,

3.4 COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion de su
propuesta; y la UNAD en ninglin caso sera responsable de los misios.

Ademds del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar
todos los medios disponibles para informarse de los factores gue influyan en Jos costos de su
propuesta.

La UNAD da por entendido gue el oferenie al presentarla propuesta cerrespondiente al presente
proceso de:invitacidn, incluye dentro del valer total de la oferta, todos los costos, emolumentos e
impuestos mherentes al desarrollo. del objeto. contractual y que lleguen a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado-del presente proceso de contratacién.

Cualquier omisién por parté del proponente al respecto. de este numeral, serd a su propio riesgo y
costo'y no se hard concesién, ni se aceptara excusa alguna por errores u omisiones. Si alguno de
los propanentes tuviere duda alguna en razon del contenido de los Términos de Referencia, deberé
obtener de la UNAD las aclaraciones escritas del caso antes de presentar su oferta, con sujecion-a
los plazos sefialados en estos Términos deé Referencia;

La responsabilidad de presentar 1as ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas préxima es iihica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD sé abstiene de
interpretar y/o modificar los célculos presentados por el ofererite, dado que estaria réplanteando &l
valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por défécto, lo cual podria entenderse como
‘una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a
otro proponente; accién que.la-UNAD no puede realizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de
Aclaraciones a las ofertas”.
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4 DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1 CARTA DE PRESENTA‘CIC')N DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria orlgmal del proponente, en la cual debe constituir un cempromiso
de adherenicia y responsabilidades, 'siguiendo el formato contenido en el Formiulario N° 1. En
‘especial se hace notar el compromlso anticorrupcién que contiene el citado formulario.

411 AUTOR!ZACIGN DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restnccmnes a la autorizacién para contratar ai representante Iegal se
'debe adjuntar copia del documento de autorizacion ¢correspondiente, emitido por la junta de socios
'u érgano superior de érgano social:

4.2 CARTA DE INFORMACIé_N PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se.debera diligenciar este documento
‘siguiendo el formato del Formulario:N® 2, el cual deber téner la informacién necesaria sobre los
compromisos particulares de conformacion del Consorcio © Union Temporal. Este documento
‘compromete a los firmantes a constituirse en [a forma.de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conJuntas deberan adjuntarse sin excepcion al
Formulario No. 2 de la oferta, las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asamibleas
de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se auforice a los representantes legales de los
miembros en Consorcio ¢ en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Unidn Temporal 0
Consorcio indicando la empresa. con Ja cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en
segundo lugar, se autorice a los: representantes legales dé los miembros en Consorcio o en Unidn
Temporal a participar en este proceso de invitacidn publica en particular.

Celebrado el contrato no podréa haber cesidn del mismo entre quienes integran el Consorcio o
Unién Temporal, salvo. que la.UNAD Io autorice-en los casos en que legalmente esté permitide.

La UNAD podra sohmtar_durante la evaluacion y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos
gue considere pertinentes. para verificar la informacion allegada con la prapuesta.

4.3 HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En este documento.{y seglin los. formatos correspondientes para cada caso), deben apareoer los
datos personales del proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiéncia del
mismo. y debe contener como minimo datos como direccion. identificacién, teléfono, .correo
glectrénico y la fotocopia de. la. cédula: de. ciudadania de! representante legal o de la persona
natural, segln el caso.

Para el caso de-la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que comporie el Consorcio o
Unién Temporal, déberd presentar la correspondiente hoja. de vida firmada del Departamento
Administrativo de la Funcion Publica:

ta hoja de vida, deberd contener:todos y cada uno de los documentos soporte, segin ias
instrucciohes de dlilgenc:|am1ento anexas.al formato det Departamento Administrativo de la Funcién
Publica :

4.31 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL.
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4.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los. oféerentes; o cada uno de los integrantes’ de consorcios © uniones temporales que sean
personas juridicas, deberén presentar e} certificado de existencia y representacion legal {expedido
por la Camara de Comercio de su domicilio para personas juridicas nacionaies) ¢ el .documento
debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen
{para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion
legal, no debe ser mayor a treinta (30) dias calendario de la fecha de Ja_presentacidn de
ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar que la duracién de la sociedad, no.
‘sera_inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de
invitactén publica y un (1) afio mas,

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades: principales objeto de la presente
invitacion.

Los documentes otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma-previs_ta. en
las. normas vigentes sobre la materia,

Las personas naturales deberén adjuntar la matricula. mercantil respectiva v las personas juridicas
deben presentar el respectivo certificado de existencia y representacién legal.

4.5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del _do_cu_me_nto que-se presente debe aparecer si el proponente pertenece al Régimen
Simplificado ¢ Comuin y debe ser el documento completamente legible y actualizado, con
fecha de expedicién no anterior a un (1) ano de-la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada.uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe
ailegar este documento. sin excepcién, bajo los lineamientos cantenidos anteriormente,

4,6 'Pé_Ll_ZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse el original de la correspondiente péliza de seriedad a favor de
entidades estatales con régimen_privado de contratacion, Sera expedida a favor de la UNAD
por una Compaiiia de Seguros legalmente establecida en el pais'y de- reconocida trayectoria, para
responder por el Cumplimiento de las abligaciones establecidas en fos Términos. de Referencia de
fa presente Invitacion. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la
suscripcion vy legalizacién del contrato, dentro de los términos establecides.

La vigencia de Ia garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3} meses-contados a partir
de la fecha de cierre de la presente invitacion; y por una cuantia igual al 10% del valor de la
propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de
adjudicacion y a quienes resulten favorecidos hasta la constitucidn de las garantias indicadas.en e
confrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo dei PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos ¢olombianos.
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En dicho documento se verificara lo sinUien_'te:

e)

f)

Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4.
Cuantfa: Diez por ciento (10%) del valor total de:la propuesta (IVA incluido);

Vigencia: de noventa (90) dias calendario; contados a partir-de:la fecha prevista para el
cierre de la invitacion '

Tomador/Afianzado: la pollza ‘0 garantia deberd tomarse con el nombre’ del
PROPONENTE o de la razon social que figura en el certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio. (para persona juridica
nacional) 6 el documento-gue acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de
origen (para personas juridicas extranjeras).

Cuando. |a propuesta la presente un consorcio ¢ unidn temporal, la garantia de seriedad
debe ser tomada a nombre del consorcio o union termporal (mdncando cada uno de sus
integrantes y su porcentaje de participacion.

Firma del representante legal: la poliza o garantia debera firmarse por parte del
representante legal del PROPONENTE (tratandose dé uniones temporales o consorcios
por el representante designado en el documento de censtitucion).

Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo Ia certificacion de No
expiracion por falta de pago ni soporte de transaccion electronica.

£l PROPONENTE debera ampliar la: vigéncia de la garantia en caso de presentarse prorrogas en-
los ptazos de [a contratacion, de la amgnamon o de la suscripcion del contrato, no cubiertas cen la
vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios
en lps siguientes casos:

1.

Cuando el F‘ROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de -seriedad de la
PROPUESTA, enh caso -que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la
invitacian.

Cuando el PROPONENTE por cualquier motivo, sajvo fuerza mayor o caso fortuito
debidamente comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no curnpliere las condiciones
¥y obligaciones establecidas én el pliego de condiciones o en.su PROPUESTA, en espec&ai

no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habites siguienies a la
comunicaclon de-su otorgam;ento o €l plazo acordado.

NOTA: La no gresentacsén de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o. la no

suscripcion de la misma, serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA
no tiene la seriedad eX|g|da También serd causal de rechazo de la PROPUESTA. la
presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos contenidos en los literales
a), b}, ¢}, d) y e) del presente numeral.

4.7. PROPUESTA ECONOMICA.

lLa oferta'econf)rhica:

a)

)

c)
d}

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista
para la prestacion del servicio o suministro u obra {el que correspinda segun sea el casp),
Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones:y demas valores e impuestos
que se desprendan det objeto de la invitacidn.

Debera discriminar el valor de la oferta antes de LV A,, el valor correspondiente at |LV.A. y
el valor tatal de la propuesta incluido el 1V A '
Deberd incluir el-analisis de precios dnitarios para. ‘cada uno de los items que conforman el
presupuesto oficial del proceso.
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e) Ademas de lo anteriormente descnto debe relacionar:

- ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados porla LINAD,

- PRODUCTO: Descripcién especifica del elemento, producto o servicio solicitado por fa
UNAD

- CANTIDAD: Numero-de elementos, productos o servicios sclicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el ofgrente.para cada elemento, producto o
servicio solicitado por la UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el precie unitario. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- VALORDEL IVA POR PRODUGTQ: Impuesto al valor agregado aplicade al precio total sin
LV.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del
VA por producto. Este costodebe ser presentado sin centavos.

- PRECIQ TOTAL DE LA QFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS) Es el
valor total de la oferta en letras discriminanido el valor de la oferta, el impuesto del iVA y el
valortotal.. El precic debe ser presentado sin centavos.

El contrato sera financiado: con cargo a _los recursos de la Universidad Nacional
Abierta v a Distancia, UNAD. de conformidad a la programacién de pagos v
disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

¢+ NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la. unidad mas proxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por-exceso o defecto
‘a la unidad mas proxima. es Unica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se
abstiene de interpretar y/o modificar los célculos presentados por el oferénte, dado que:
estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto,
lo cual podrfa entenderse como una modificacién a faver de un proponente respecto de su
propuesta original presentada, frente a ofro proponente; accion que la UNAD no puede
realizar de acuerdo al numeral “2,6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

El Preponente deberda presentar €n la Propuesta Econémica ¥ en la Carta de Presentacién de-la
Propuesia, la discriminacion del valor de su oferta; en la siguiente manera:

- Valor antes de VA

- % correspondiente al [VA Otros |mpuestos y porcentajes respectivos a -aplicar a los
mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a qué haya lugar ‘en -dichos.
impuestos; ‘todo. lo anterior, junto con ia justificacién riormativa (de: caracter legal y/o
tributario} frente a su aplicacién

- Valortotal de la.oferta incluidos impuestos-

La UNAD: da por entendido quie el oferente ai presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso de invitacion, incluye dentro del valor total de la oferta, todes los costos, emolumentos e
impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual 'y que lleguen & generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente praceso de contratacion.

4.8 CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.
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Acreditar ¢on la certificacion respectlva el pago a los sistemas de ‘salud, pensiones, riesgos-
profesionales y aportes a cajas de compensacn‘:n familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere
lugar (Art. 50 de la: Ley 789 de 2002 v deméas normas complementarias: 0 modificatorias) dicha
certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor fiscal o
representante legat de la persona Juridlca segun sea el caso.

El proponente débera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde
los.seis_meses inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacion,
incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la misma,. En el evento que la socieédad no
tenga mas de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de.su
constitucion. (esta Ultima nota, solo serd admisible cuando puntualmente en el proceso de
invitacién publica. se- soliciten participar personas juridicas que se -encuentren legalmente
constituidas en un periodo igual o mfenor a 6 meses antes de la fecha de'apertura ylo cierre de la
presente invitacion publica).

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio © union temporal debe
-allegar este documento sin excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

49 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso-de ser persona natural, 0-én
caso de ser persona jurldlca por su representante legal y por la empresa participante. Con
una vigencia no mayor a tres {3) méses contados desde ia fecha de presentacion de la
propuesta

En el caso de oferfas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio 0 union temporal debe
allegar este documento.sin excepcnﬁn bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

416 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

Este certificado. debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural,.c en
caso de ser persona Jundlca por su representante legal y por la empresa partlclpante Con
una vigencia no mayor a tres (3) meses -contados desde la fecha de presentacion de la

propuesta

El oferente debe preseftar certlfcaCIOn de NO esfar incluido en el Boletin de Responsables
Fiscales de ta Contraloria General de la Nacion, vigente a la fecha de presentacién de la oferta o
prapuesta. ;

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe
allegar este docurnento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos-anteriormente.
411 CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado débera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural; o en
caso de ser persona juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a
un afio, contado-desde la presentamén de la propuesta.

Para el caso de ‘ofeftas’ presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse él
certificado del Representante Legal del Consorcio o Unién Temporal.
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412 CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRC UNICO DE INFRACCIONES O
'SANCIONES AMBIENTALES VITAL-RUIA

Este certificado deber# ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, ¢ en
caso de ser persona juridica por su representante legal y por la empresa. participante, con una
vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de l_os.:integrantesdeli.conso__rcio o unién temporal debe
allegar este documenta sin excepcion, bajo los lineamientos. contenidos anteriormente.

4,13 DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacion contenida en el .RUP, bajo los criterios
establecidos en los preéserites términos. de referencia coritenidos en: el numeral “8:2 ASPECTOS
FINANCIEROS", para tal efecto el praponente debera presentar el RUP, expedido por la Cémara
de-Comercio, vigente v en firme a la fecha de cierre de la invitacién, y con fecha-de expedicion de
maximo un {1) mes, contadao a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquier tema financiere que no se encuentre claro en el
RUP, debe aportarse la siguiente decumentacion por parte del proponente en la propuesta
presentada

413.1 Estados Financieros a 31 de diciembre de 2018: El proponente debera
adjuntar los Estados Financieros debidamente certificados por contador 'y
dictaminados por Revisor Fiscal cuando esté obligado a.tenerlo.

La cerlificacion de los estados financieros, -debera expresar textualmente, el Marco
Regulatoric bajo el cual fueron preparados dichos estados financieros, en
cumplimiento de - la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minime
deberan contener:

Estado de Sifuacién Financiera (Balance General

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacion __de Estados Financieros firmada por Contador y
Representante Ledal _ '
= Dictamen u opinién de los Estados Financieros; firmada por revisor
fiscal, cugndo esté obligado a tenerlo.

e & & o b

4:13.2 Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar (08 siguientes documentos:

« Ultima_Declaracion_de Renta v complementarios presentada (en cumplimiento de los
plazos establecidos por la DIAN para cada. afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En
caso de entidades NO obllgadas a presentar declaracidon de. renta o de ingresos y
patrimonio, el representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas
tributarias-que: lo exceptian de esta obligacion. _

» Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor
Fiscal (Cuando est& obligado a tenerlo).
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o Fotocopia_del certificado :de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor
fiscal (Cuando esté obligada a tenerlo) que firman jos estados. financieros, expedxdo por la
Junta Central de Contadores, con una vigencia NO superior a tres meses

« Fotocopia del Regtstro Unico Tributario RUT_debidamente actuallzado siendo
responsabilidad exclusiva del proponente te la informacién contenida en este documento.

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR _FAVOR TENER EN
CUENTA: '

. Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir-con.ia
totalidad de documentacion exigida.

o Cuando NO éste obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresario
por escrito indicando las razdnes normativas. c:orrespondlentes

» Cuando el proponenté sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas
Internacionales de Contabilidad para el Sector Publice, la certificacion a los estados
financieros debera.indicar el marco regulatorio bajo el cual se prepararon dichos estados.
La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario €] documenhto serd rechazado.
En el caso de salir favorecide.un Consorcio o Unidn’ temporal, sera requisito indispensable.
presentar el NIT y RUT del Consorcic y/fo Unién Temporal una vez se conozca la
Resolucion de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA
LAS SIGUIENTES NORMAS: '

1. Decreto 3022 de 2013 B'ajdénﬂarcochrma'tivo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS: Y DICTAMINADOS. Se ‘consideran estados
“financieros individuales, aquellos que cumplen can los requerimientos de las Secciones 3a7 dela
NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto, y presentados por una éntidad que no
tiene inversiones en las cuales tenga la condicion de asociada, negocio: conjunto o controladara.

Son. estados financiéros dictaminados aquellos acompaﬁados por la opinién profesmnal del
Contador Publico que los hubiere examinado con sujecién a las normas de auditorfa generaimente
aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacién de las practicas contables y revelacidn de la empresa, son parte
integral de todos y cada ung de los.estados financieros. Las mismas deben prepararse. por
los-administradores, con SUJec:loﬂ a las siguientes Reglas:

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o© letras y
debidamente titulado, con el fin de facilitar .su lectura y su cruce con los
‘estados finarnicieros.

h. Cuando sea practico y significativo las notas se deben. diferenciar
adecuadamente:en el cuerpo de los Estados financieros.

c. Las notas iniciales deben identificar ef ente econdmico, resumir sus politicas y
practicas contables y los asuntos de |mpcrtam:|a relativa.

d. Las notas se presentarén en una consecuencia iogica, guardando en cuanto

ses posible €l mismo orden de las cuentas contables. Las notas no son un
:sustituto del adecuado tratamiento contable-en los estados financieros.

En. el caso de salir faverécide un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar
el NIT, correspondiente al Consoreio.o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una
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vez se conozca la Resolucion de adjudicacion del mismo. Lo anterior debido a que es requisito
indispensable para realizar el correspondiente registrd presupuestal.

o NOTA: Es pertinente anotar'gue en caso de inconsistencias entre la informacion registrada
en eI Registro Unico de Proponentes (RUP) con fecha de corte del*31 de. diciembre de
2018 y la certificada por el revisor fiscal o contador, prevalecers la registrada en el RUP.

Toda la informacion financiera debe ser absolutamente legible..

El oferente que salga favorecido, debera indicar el nimero de cuenta corriente ¢ de-ahorros con el
fin de que sean consignados los pagos respectivos, puesto que la UNAD. no generard cheques
‘parael pago-correspondiente.

4.14 INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debers diligenciar esta. informacién de acuerdo al formato del formuiario N° 3
correspondiente a informacién a ferceros, anexando certificado. original o copia de la Entidad
Financiera, en la que se le conmgnarén los recursos y de acuerdo a los reqmsrtos-
solicitados en el numeral “4.15 y 7.5. NUMERQ DE CUENTA BANCARIA” de los presentes
términos de referencia.

En el casa de ofertas conjuntas, cada uno de fos integrantes del consorcio o union temporal debe.
aliegar este: documento sin excepeion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

415 NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe présentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en. doride tenga la
cuenta de-ahorros o corriente & través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagoes,
en caso de suscribir el contrato:

La ceitificacion debera contener:

a) nombre del titular.

b} Identificacién

¢) Numero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente}
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f} Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas cada uno de Ios integrantes del consorcio o unjén' temporal debe
allegar este documento sin excepcién, bajo los lingamientos contenidos anteriormente.

4.16 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).
El proponente. debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que

estd inscrito hasta el tercer nivel en cada. una de las: siguientes .actividades scondmicas del
Clasificador:de Bienes y Setvicios UNSPSC asi: '

Clasificacién: .
UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
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47121800 M :
Equipos y-surinistro para limpieza 12 18 _
Equipo de-aseo | Equipo de limpieza Y
47121600 47 : o _ 16
Equipos y suministro para limpieza 12 Maquinas y 00
' Equipos de aseo accesorios
: para pisos
‘47431700 47 : _ 13 47
Equipos y suministro para:limpieza | Suministre ) .
QUIpOs y sumin; Pe . picza 3“"“."_'5“9_"9 ‘Suministro para G0
_ : limpieza
47131800 ) A7 . 13 ' 18
Equipos y-suministre para limpieza | Suministro de Soluciones de 00
aseoy limpieza y
Limpieza desinfeccion
76101500 76 . _
Servicios de limpieza, 10 ) 45
descontantinacion Sewviciosde: | pagineccion a0
y fratamiento de residuos descontantinacion -
15
11 Senvicios de
. 78 : o simie i ~ |limpieza -
76111500 Servicios de limpieza, Sewmtﬁfﬁdi saseo mantenimiento  de 00
descontaminacion y limp edificios generalesy
y tratamiento de résiduos de oficinas
76 1 12 15
Servicios de f Efiminacian Recoleccion y
limpieza, : y tratarniento disposicion de
76121500 descontaminacion y de desechos basuras: 00
‘tratamiento de
residuos,
80 ; R 16
o Servicio de gestion, servicios Sarvicios de- Servicios de :
‘80111800 profesiohales de empresa y recursos-humarno | personaltemporal | 90
servicios administrativos
‘80 10
Sefvicios de-vigjes, Restaurantes y 17
80101700 alimentacion; -alojamiento y catering {servicios Servicios de. 00
S entretenimiento de comidas y cafeteria
bebidas)

La inscripcién debe estar vigente v en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de
expedicion de maximo treinta (30} dlas calendario , contado a partir d& la fecha de cierre de la
invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Un;ones Temporales, cada uno de-los miembros o participes de.
éllos deberd estar inscritos; clasifi cados y-calificados en el Registro de Proponentes (Art, 4, Decreto
856 de 1994),

En caso de propuestas- presentadas en Consercio o Unidn Temporal, cada uno de sus participes
debera anexar dicho-certificado ¥ acreditar su inscripeian, calificacian vy clasificacion.en la actividad,
especialidad 'y grupo solicitados. De no ser asi este factor se evaluara came NO' ‘HABILITADQ.
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4.17 REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente.o.cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio; deberan estar
inscrito(s) en ei Registro de Proveedores de la UNAD, para lo cual deberd adjuntar a la propuesta
la impresidn del registro en el Sistema como proveedor de la UNAD:

El registro o podré adelantar ingresando a la pagina de la UNAD. (www.unad.edu.co}, buscar et link.
'de “contratacion” (costado inferior izquierdo de Ia paglna} y posteriormente ubicar en el menii de la
pagina de contratacion el link “Sistema de registro” y posteriormente dar click en “Proveedores
UNAD",

448  DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E
INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR.DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION
DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental y Seguridad y salud en el trabajo, -se verificara con base
en la informacién allegada por el proponente v serd calificada técnicamente bajo los criterios
‘gstablecidos en los presentes términos de referencia contenidos en los items *H. DECLARACION
CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE" & “l. CERTIFICACION DE AUBITORIA AL
SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD. Y SALUD EN EL TRABAJO" del numeral “8.3
ASPECTOS TECNICOS". Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema
Integrado de Gestién en su componente de' Gestibn ambiental y sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en et T_rabajo_ el proponente debera:

4.18.1 Adjuntar certificacién segiun formulario. No. 4 en gl que conste estar informado,
cumpliendo” v comprometido_a_cumplir (como minimo durante_el periodo
comprendido desde el mismo momento de [a presentacion de la oferta v hasta
finalizar el plazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga
cuando asi haya lugar}, con la politica generada por la UNAD, en concordancia
con la normatividad exigible en_este sentido. La Universidad ha generado los-
instructivos 1-5-6-5 y 1-1-4-2 en los clales “los requisitos mencionados son de
obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por
estos (contratistas), se hagan de forma segura” {Instructivo. de requisitos y
condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y
servicios -5-6-8 Introduccion pag. _ 3,
_http‘s:Hsiq-.unad'._edu.cq!documentc)sfsgc'finstructivos!l-546'-5'.gdf; e Instructivo -
1-4-2, se-encuentra publicade én el siguiente link:; e Instructivo para fa contratacion
de. bienes V- servicios:  ambientalmente  -sostenibles {-1-4-2.
httbs://sig.unad.edu. co/documentos/sac/instructivosi-1-4-2.pdf  (Negrilla fuera de
texto).

5 RECHAZO.O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habrd lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a} Cuando. la propuesta se’ presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al
descrito en el cronograma del presente proceso.
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- Cuando sé soliciten aclaracmnes y el proponente no hiciere llegar el documento o no

cumpliere con el requisitc de forma, dentro de los plazos establecidos por la
UNIVERSIDAD.

El proponente ¢ uno de los miembros del consorcio © unién ‘temporal se encuentren
incursos. eh alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la

‘constitucion o en la ley.

El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

Cuandc el praporients no presente el original de la oferta, o no firme la carta de
presentacion de la ofeita, o suministren datos o ddcumentos que falten & la verdad,

No se cumplan con todos los documentos minimos eX|g|dos de participacion, establecidos
en los presentés términos de referencia.

Se presente actc o-actos de corrupmdn en.el proceso por parte del proponente:

Se demuestre la participacion del. proponente en dos o mas propuestas, por el mismo
oferente por si, por mterpuesta persona o por personas, Jurldicas pertenecientes al mismo
grupe empresarial.

Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

Estar en mora de sus obllgacmnes parafiscales: (articulo 50 ley 789 de 2002 y artfculo 1°
ley 828 de2003.)

Cuando fa documentacian anexa no. sea clara o legible y sea indispensable para ia
comparacion.

Cuando no se declare €l IVA perteneciendo al régimen comiin o cuando deciaren IVA
perteneciendo aj régimen simplificado.

En el registro: Unico Tnbutano (R.U.T.) no conste el régimen fributario-al que pertenece e
proponente.

Cuando no se ditigencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados,
o cuando al haberse gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma. incompleta.
Cuando le sobrevengan al proponerite o uno de los miembros del consorcio o de ia unién
temporal, circunstancia que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

Cuando no se presente en su totalidad el analisis de.precios unitarios para cada iino de los.
items que: conforman: el presupuesto oficial.

Cuando se describa falsedad material o ideoldgica en cualquier documento de fa oferta.
Cuando el OFERENTE nho cfrezca.el periodo ¥ valor de. garantia minamo solicitado..

Cuando el OFERENTE om|ta alguno de los datos. necesarios para. la comparacion de
ofertas.

El oferente aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Gontraloria
general de la Republica.

Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.
Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La
clasificacion solicitada. '

Cuando se modifique el valor de la propuesta.
Cuando estér mc:ompletas eh cuante omitan la inclusién de informacion o de alguno.de los

documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su
aclaracion, estos no cumplan los requisitos establecidos en los Términos de Referencia.
La no presentacién de.la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA, sérda motivo de-

rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida. También sera
‘causal de rechazo de la PROPUESTA la présentacion de |a garantia sin el cumplimiento

de los requisitos contenidos en los literales “a)” al. “f)” del numeral 4.6 de los presentes

términos de referencia.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de fa UNAD en relacién con

la prestacién del servicio objeto de. la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo..
Esta causal apllca tanto para. ‘el contratista como para: cualquiera de los integrantes del
‘Consprcio o Unién temporal que hubiera contratado con ia UNAD;
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6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciaies, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las
Calificaciones obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, se elaborard un cuadro
Comparativo de_ las ofertas, en el cual.se discriminara la evaluacion de los- aspectos juridicos,
técnicos.y financieros.

7 CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente,
informar a los oferentes scbre las clausulas gue contemplarian €l contrato que eventualmente
pudieran derivarse de la presente invitacion y que, por lo tanto, las mismas no implican obligacién
de la institucion a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obfigaciones de los presentes términos y:
‘aquellas: que de conformidad :con la ley .deben tener los- contratos- celebrados con la
UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta forman parie integral del presente confrato a
celebrar. En case de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para aclararios es el
siguiente; Términos de Referencia, contrato y oferta.

7.1 VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciard en la fecha en que se‘cumplan los requisitos de ejecucion antes
enumerados ¥y cubrira el plazo para la ejecuc;on del objeto-contractual y dos {2) meéses adicionales.

'7.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera contado a partir det 1 de marzo de 2020, previa legalizacion

‘del contrate {es decir previa aprobacion efectiva por pafte de la UNAD, de las polizas
correspondientes) y hasta ef 29-de febrero de'2021. Dicha legalizacion del contrato sélo se.surtira,
‘una vez: se haya cumplido los fequisitos antefiores y -siempre y cuando se haya realizado la
entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F~ 4-4-26);

7.3 FORMA DE PAGG

El valor resultante del proceso sera pagado por la UNAD de |a siguiente forma:

E! valor del contrato se pagara en doce.(12) pagos parciales. mensuales de acuerdo con los
servicios prestados y previa certificacién del Supervisor, que al término del plazo-de ejecucion del
contrate sumen Ja totalidad del valar del contrate ejecutado. La cancelacién del valor del
contrato esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja-de la
UNAD.

Una vez finalizado el plazo de.gjecucién del-contrato, la.entidad cancelara el valor correspondiente
al titimo mes; simultdneamente con la suscripcion de las partes del acta de liguidacion del
contrato. Cada pago se realizara, anexando: a) factura, b} certificacidn de pago de seguridad
social y parafiscales- correspondlentes al mes de pago, ¢} relacion de actividades realizadas
correspondientes al periodo de pago y d) certificacién de cumiplimiento de todas las abligaciones.
.cohfractuales por parte del contratista, la cual-debe ser expedida por el interventor o superwsor del
r.:omrato en ¢l que conste el curnplimiento de jas. obligaciones. contractualés realizadas - por el
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contratista. e) Informe periddico de supervisién. )} En virtud al manual de procesos y
procedimientos de la UNAD en su literal *§* del articule 16.2.4 “Deberes del supervisor o
interventor”, presentar por cada pago a realizar "j. Presentar informes periédicos de caracter
admlnlstratwo t&enico y financiero, sies del caso, previa revision de documeritos soporte, sobre 1a
actividad contractual cuyo control s encuéntre a su cargo, “ No obstarite lo anterior esta clausula
esta condicionada a la clausula. sobre imputacién presupuestal y subordinacién a la aprapiacion
presupuesta! gy Adjuntar certificacion segln formato F-4-4-25 en el que conste estar informado, cumpliendo
¥ comprometide a cumplir {como- mimmo durante. el penodo comprendido desde el mismo momerito de la.
presentacion de Ia oferta y hasta fi nalizar el plazo de. ejecucion del contrato, incluyenda periodas de prorroga
cuando asi haya lugar), con la politica. generada por la UNAD, en concordancia con la narmatividad exigible
en este sentido. La Unwermdad ha genérado los instructivos |-5-8-5'y 1-1-4-2 en los- cuaies “los reguisitos
mencionados son de -obligatorio cumpllmsento para que lag actividades que sean realizadas por estos
(contratistas), se-hagan de forma segura’ (Instructivo de: reqwsntos y condiciones en segundad y salud en el
trabajo para la  contratacion de  bienes §  ‘semwvicios  1-5-8-5 Introduccidn  pag. 3
https:/fsig.unad.edu. coidocumentos:‘sgcnnstructwosll -5-8-5.pdf, ‘e Instryctivo i-%-4-2, se encuentra publicado
en el siguiente link:; e instructivo para la contratacion de bienes y servicios: amblenta!mente sostenibles J-1-4-
2. https:fisig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-1-4-2.pdf (Negrilia fuera de texto). “No obstante lo
anterior esta clausula estd condicionada a !a cldusula ‘sobre imputacion presupliestal y
subordinacién a la apropiacion presupuestal. Parégrafo Unico: El valor podra ser adicionado hasta
en un 50% del valor total mediante contrate adicional firmado con anterioridad a la fecha de
terminacién del contrato inicial y previo concepto-del supervisor del mismo.

7.4 PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL),
TERMINO PARA FIRMA Y LEGALIZACION DEL. CONTRATO

£n el caso de salir favarecido-un.censorcio o Unidn. Temporal y una vez se conozca la-Resolucion
de adjudicacion del mismo, debe ser tramitado por &l consorcic o Unidn Temporal, el NIT
Ccorrespendiente, toda vez que debe:ser presentado para la realizacion del contrato respectiva y
para gestionar su registro presupuestal ademas que dicho NIT es requisito indispensable al
‘momento de legalizar &l contrato respectlvo

E! contratista deberd devolver, a la Coordinacion Juridica: y de Contratacién, el contrato
correspondiente dentro del s;gulente dia habil a la fecha en Ia que se le haya entregado para
su legalizacion, acompaiiado de la ‘garantia.iinica.

‘Si el contratista favorecido se rehlsa a suscribir el contrato o por razones agjensas a este y por
considerarse constitutivas de caso fortuito o fuerza mayor no-sisscribe el contrato, se hara efectiva
la poliza de Seriedad de la de la oferta.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para fi firma del contrato v legalizacién del mismo, si
asl lo considerara necesario la. UNAD

7.5 NUMERO DE CUENTA BAN_C‘ARIA

El oferente debe presentar una.certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la
_cuenta.de ahorros o corriente a través - de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos,
‘en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:.

Nombre del titular.

identificacion

Niimero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corrlente]

aoww
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e. Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f.  Que no sea conjunta

7.6 GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas dé la celebracién def contrato, equivalente al
veinte por ciente (20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripeion del
contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucitn y dos (2) meses mas. _

B. CALIDAD DE LOS BIENES_O SERVICIOS: equivalente al diez por ciento {10)% del valor det
contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el vencimiento dei plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento
{10%) del valor total del contrato; amparande desde fa suscripcion del contrato mcluyendo el
plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente a 500 SMMLYV para
contratos cuyo valor sea superior a2 500 SMMLV, con una vigencia igual, desde la suscripcion del
contrato ¥ hasta el vencimiento del plazo de ejecucion del contrato,

El contratista deberd mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de
primas'y demds erogaciones de .constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar ia -garantia
lnica a cargo del contratista- cuando este se negare a ampliarla, valor que se descontara de las
sumas: adeudadas,

7.7 DEVOLUCION DE GARANTIAS DE SERIEDAD.

Tanto al contratista favorecido como a los oferentes no favorecidos les seran devueltas la garantia
de seriedad cuando se haya perfeccionado el contrato previa solicitud de los mismos a la
UNIVERSIDAD,

7.8 SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar |a vigilancia, control y supervision del contrato a
través del Coordinador Grupo Infraestructura Fisica de la UNAD o quien haga sus veces,

El supervisor esta facultado para ejercer fa inspeccion, vigilancia y control de la ejecucion del
contrato que se derive del presente procesos de contratacion plblica y podra impartir instruccicnes
al contratista sobre asuntos de su responsabilidad. -este debe acatar y cumplir cén lo indicado
dentro del marco de-su objeto contractual.

7.9 CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin ‘previo. consentimiento de la
UNINERSIDAD.

7.10 SANCIONES

Se reconocera-a la UNAD a fitulo de clausula penal, entendiendo esta coro el avaltio anticipado
de los perjuicios. que puedan resultar por la inejecucion de las obiigaciones. establecidas en el
presente conirato, su ejecucion defectuosa o él retardd en el cumplimiento de la misma, una'suma
equivalente al dlez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante acto’
administrative debidamente motivado. Esta suma se consitiera como pago parcial pero definitive de
los perjuitios causados a fa. UNAD. Lo anterior de conformidad con ef Articulo 1592 y siguientes del
‘Godigo Civil Colombiano.
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7.11 SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O GASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se-'podra suspender el contrato quedando el contratista-éxento de.
toda responsabilidad en la ejecucion de! contrato siempre que estas situaciones estén
debidamente probadas.

7.12 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a reallzar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine la
gjecucién del contrato inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se
dejaran establecidas entre otras las mgmentes estipulaciones

Objeto del contrato

Nimere del contrato:

Partes. |

CDhP

CRP

sumas de dinero reC|b|d0

plazos

ohservaciones fi nales

saldos pendientes

Firma del-ordehadcirfdel gasto, contratista y supervisor,

ST F@ e 00 T

La liquidacion se podra realizar. bllateraimente unilateralmente ante la no presencia del contratista
0 judiciaimente. :

8 CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de. las propuestas; al
propenente cuya oferia se encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto
puntaje conforme a los criterios: que se establecen a continuacion.

8.1 ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto. no dara puntaje, pero habilitard o deshabitaré jurfdicamente la propuesta bajo el
siguiente criterio:

‘Comprende el analisis. que adefantara la Universidad para determinar si las. propuestas fueron
presentadas con la documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es. apto
‘para contratar con el estado de conformidad con |a informacién solicitada dentro de los' Términos
de Referencia

8.2 ASPEGTOS FINANCIEROS.

Este aspecto no dara puntaje, pero habifitara o deshabitara financieramente la propuesta y se
realizara con: base en'la mformac:lon contenida en el RUP, bajo los siguientes criterios:

Liquidez (Activo corriente / Pelslvo corriente)
Mayor o igual a 6,0 CUMPLE
Inferior a 6,0 NO. CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinaré asi:
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LT= (Acte P1* % paitivipacian) + (Acte P2* % participacion) + ( Acte P3* % participacion

(Pcte P1*% participacion) + ( Pcte P2*% participa'ci'én_) + ( Pcte PN*% participacion)
En donde:
LT= Liquidez total
Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participarite.

Pcte P1...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante..

Endeudamiento {Pasivo total / Activo total)*100

Menor o igual a 20% CUMPLE
Superior 20% NO CUMPLE
En taso de-consorcio o unién.temporal, este factor se-hara determinara asi:

ET={PT P1*% patticipacion} + (PT *% participacion P2) + (PT PN *% participacion) *100
(AT P1 *% participacion) + (AT P2*% participacion) + (AT PN *% participacion)

En-donde:
ET= Endeudamiento total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido. participante.

AT P1...PN) = Activo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante.

Capital de Trabajo {Activo Corriente — Pasivo corriente)

Mayor-al 50% del presupuesto.oficial CUMPLE _ _
Inferior o igual al 50% del presupuesto oficial NO CUMPLE

En caso de consorcio 0 union temiporal, este factor se hard determinara asi:

CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) — ((P Cte P1) +(P Cte P2) + (P Cte PN))
En donde: ' ' '
CT= Capital de trabajo total

A Cte'P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
P Cte P1...PN) = Pasivo Corriente desde une hasta un nimero indefinido participante.
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8.3, ASPECTOS TECNICOS
FACTORES DE EVALUACION (ASPECTOS TECNICOS)

Se calificar4 sobre 140 puntos distribuidos asi:

 CRITERIOS DE CALIFICACION ~  PONDERACION .

A. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR ' 30 PUNTOS
B. COBERTURA ' 20 PUNTOS.
C. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE 20 PUNTOS
D. CERTIFICACION DE CALIDAD 10 PUNTOS:
E. CERTIFICADO DE SALUD QCUPACIONAL. 10 PUNTOS

F. CERTIFICACION DE VISITA A LOS SITIOS DE 10 PUNTCS
PRESTACION DEL SERVICIO.

G. PRECIO. ' : 10 PUNTOS

H. CONTRATACION . AMBIENTALMENTE 20 PUNTOS
SOSTENIBLE -

. CERTIFICACION DE AUDITORIA AL SISTEMA 10 PUNTOS
DE GESTION EN SEGURIDAD Y .SALUD EN EL :
TRABAJO

TOTAL 140 PUNTOS

A. EXPERIENCIA ESPECiFICK SIMILAR {MAXIMO 30 PUNTOS)

El proponente -debera presentar TRES {3) certificaciones que acrediten experlenCIa relacionada con
el objeto de la presente Invitacién. Las ceitificaciones deben corresponder a contratos suscritos y
ejecutados, a partir de ererc 1 de 2016 y hasta la fecha de apertura del presente proceso, cuyo
objeto ‘haya incluido la prestacién :de servicios de aseo y cafeteria en entidades plblicas o
privadas, que hayan empleado individualmente minimo 100 personas y cuyo valor individualmente
considerado s&a_superior a. 10,000 SMMLV de la fecha de suscripcion de los contratos y estar
inscritos en- el registro (nico de proponentes RUP.

NOTA: Las certificaciones incarporadas en la-:OFERTA deben contener-como minimo, Ja siguiente
informacian.

Nombre o razon social, direccion, Teléfono del contratante.

Nombre o razén social y NIT:del contratante.

Fechas de celebracion, m|c|a0|c‘m y terminacion. del contrato.
Objeto del contrato,

Valor

Duracion

Cumpiimiento

Cantidad de operarias.c de personal
Fecha de Expedicion.

Firma del funcicnario compeiente

TS E@ e ooTd

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas. por la entidad que
realizé la respectiva. contratacion. No- se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de
minutas de contratos, ni‘de actas de liguidacion, ni certificaciones:con mala calificacién del servicic.
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Las certificaciones que acrediten experiencia en formas -asociativas como union temporal o
consorcio deben expresar el porcentaje de participacion para_ser tenida en cuenta y solo se
‘admitira-el valor correspondiente al integrante que participe en la Invitacion,

"FACTOR . I - _PUNTAJE .

TRES (3) certificaciones con el total de los -30 puntos
requisitos solicitados

DOS (2} certificaciones con el total de Ios! 10 puntos
requisitos solicitados

UNA (1) certificaciones. sin €l total de los 0 punics
requisitos solicitados

En caso de ofertas presentadas en forma conjunta, consorcio o unién temporal, este requisito se
podra-acreditar por cualquiera de los integrantes.

B. COBERTURA (MAXIMO 20 PUNTOS)

Los 20 puntos por cobertura se asignaran teniendo en cuenta la ¢antidad de ciudades o municipios.
en los-cuales hubiere prestado: ei servicio. Lo anterior se acreditard con las ‘mismas certificaciones
de -experiencia con las cuales se acredita la experiencia del literal “A” del presente numeral, los
.cuales deben ser contratos en entidades publicas o privadas de educacién superior, se le asignara
el puntaje conforme al cuadro siguiente:

Se sumaran las cantidades de ciudades o municipios en los que se prestd el servicic de cada
conirato acreditado y se asignara el puntaje.como se describe a continuacion:

ENTRE TREINTA Y NUEVE {39) Y VEINTE- 10
{20)

"ENTRE DIECINUEVE (19) Y DIEZ (10) 5
'MENOS DE DIEZ (10} 0

En caso de gue los municipios o ciudades acreditadas y certificadas conforme con las anteriores
reglas, se repitan en los diferentes contratos adjuntos a la oferta, solo se fendran-en cuenta una
vez. A modo de ejemplo, si en dos 0 més contratos certificados. se presto et servicio en la ciudad de
Bogot4, esta solo sumara una vez.

C: EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE (MAXIMO 20 PUNTOS)
La Experiericia general def OFERENTE se calificara con base-en la antigliedad del OFERENTE en
la prestacion del servicio de aseo y cafeteria; la callflcaCIOn de este aspecto se realizara coii base
‘en el Certificado de EX|stenc|a y Representaclon Legal.

La asignacion del puntaje se harad de acuerdo con la siguiente tabla:
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__ FACTOR T [ PONTAJE -
'"Mayora 30 aﬁos : — T 20 puntos
Mayor a 25 afios y menor'b igual de-30 afos. 15 puntos
Mayor a 20 afios y menor b'-igual de 25 afios. 10 puntos
Mayor a 15 afios'y mener b; igual-a 20 afios 5 puntas
Menor ¢ igual a 15 afios. | 0 puntos

Si la oferta se presenta en consorgio :go unién temporal, la UNAD evaluara este factor basada en e}
miembre de mayor antigliedad.

D. CERTIFICACION DE CALIDAD (MAXIMO 10 PUNTOS)

SERVICIOS T PUNTAJE
Certificacion de calidad 150 9601 con 10 Puntos
alcance en seérvicio = de aseo,

mantenimiento y cafetena -alturas. a
nive! nacional,

No aporta. 0 Puntos

‘Si‘la oferta se presenta en. consorcio o unién-temporal, cada uno de sus integrantes deberé aportar
la certificacion ‘de calidad con alcance y cobertura completa o parcial al requerido, sin-embargo, en
conjunto de i6s integrantes debera acreditar la totalidad del.alcance para obtener ei puntajé.

E. CERTIFICADO DE SALUD o'GUPAc'loNAL (MAXIMO 10 PUNTOS)

Certificacion OSHAS 18001 con al_c_arjce en servicio de aseo, manténimiento y cafeteria.

SERVICIOS . | . PUNTAJE

Ceriificacion OSHAS 18001 con alcahce en servicio 10 Puntos
de aseo, mantenimiento, cafeteria’y alfuras.

No aporta : 0 Puntos

Si la oferta se presenta en consorc__i_b o unidén temporal, al menos uno de sus integrantes debiera
-aportar la certificacion de calidad, pa_ra obtener el puntaje.

Este requisitc es.exigido tenierido en cuenta:que la UNAD es una Universidad certificada y requiere.
que las empresas contratistas cuenten con uh sistema de géstion de salud octipacional
debidamente certificado y avalade, por los que se hace necesaria su calificacion.

F. CERTIFICACION DE VISITA A L.OS SITIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO (MAX!MO
10 PUNTOS).
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oo VISITAS: -~ - - [ T - PUNTAJE -

El oferente que allegue el formulario No.4 del 10 Puntos
95% vy el 100% de los sitios de prestacion de]
servicio obtendra:

E! oferente que allegue &l formulario No.4 del 5 Puntos
51% y el 94% de los sitios de la prestacion del
servigio, obtendra:

£l oferente que allegue el formulario No.4 del 0 Puntos
50% o menos de los sitios de prestacion del
servicio obtendra;

Los proponentes deberan asistir a la visita_técnica que se llevard a cabo én las diferentes
instalaciones de la_UNAD dentro de la fecha y hora_selialada _en el croncgrama de

actividades. Se dara _inicio a la visita técnica a_las 10 _am, hora en la cual deberan estar
presentes los interesados, pasada la hora de inicio no se permitird la realizacién de la
misma durante el transcurso de la visita a personal que no se encontrare a |a hora sefialada.

La visita:se realizard a todos los sitios de prestacion del servicio -en la UNAD listados en el
numeral 2.4 de los presentes términos de referencia:

En cada uno de los sitios indicados en el numeral 2.4, el oferente adjudicatario debera prestar el
servicio, guedando asi establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarrollara el
objeto contractual.

La asistencia a [a visita técnica no sera obligatoria, no obstanté, el desconocimiento de las
condiciones; no servira de excusa postericrmente por parte del futuro contratista para- el estricto
cumplimiento de sus-obligaciones confractuales.

Durarite la- visita cada proponente debera_llevar el Formulario N° 5 de los presentes
Términos de Referencia, el cual serd diligenciado por-el funcionario competente de la sede del
CEAD visitado. Dicho formulario diligenciado debera. ser-anexado a la oferta presentada el dia.del
.cierre de la presente invitacién. 8i el proponente presenta un Formulario distinto al indicado en las.
presentes Términcos de Referencia, la visita a ese sitio en. partlcular se entendera no realszada ¥y por
tanto no se asignara el puntaje correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionaria de [a firma del oferente, quien debera presentar
caita de autorizacion de-la empresa, consorcio o unién temporal para realizar dicha visita,

£n caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién
Temporal, debera presentar en [a visita la conformacion del consorcio o unién temporal, definiefido
los integrantes y % de.conformacién.

Las respuestas a las observaciones se remitiran al propenente que realizé la observacion mediante
-correo fisico y/o carreo electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma; e caso en




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 2 de 2020

que dichas observaciones den Iugar a la realizacion de una adenda, dicha adenda entrara a formar
parte de los Términos-de referencia y debera ser publicada en la Pagina web.

G. PRECIO (MAXIMO 10 PUNTOS)

'El oférente debera diligenciar el formato de oferta econdmica (Anexo No. 4); de acuerdo a los
criterios establecidos en el numeral 4.7 de los présentes términos de referencia,. el IVA, si el
Oferente ro lo discrimina, la UNAD rechazara la propuesta. El-comité de estudio de las propuestas
actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:

Se retiraran las propuestas cuyo va‘lo_jr global estén por encima.c supere el presupuesto oficial.

Obtendra ef mayor puntaje de 10 puntos la oférta que mas se acerque a la media geometrica por
encima o por debajo incluyendo el presupuesto oficial. Los demas oferentes puntuaran en forma
proporcional descendénte afectando una regla de tres simple.

H. DECLARACION CONTRATAGION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE (MAXIMO 20
PUNTOS)

En coricordancia con el cumplimiénto de lo dispuesto en el Instructive para [a contratacién de
bienes y servicios. ambientalmente sostenibles |-1-4- 2, el proponente debera acreditar cumplir
con los: numieralés atinentes a la ejécucion del objeto contractual y sus obligaciones respecto de
dicho instructive y adicionalmente debe-aportar la siguiente documentacion:

CRITERIO | FORMA DE PUNTAJE
VERIFICACION

El proveedor de servicio debe | Declaracién del oferente | 10 (si presenta la. declaracion
garantizar el suministrc de | (declaracién’  presentada | con’ la propuesta) / O (si no
personal certificado enfcon la propuesta) y | presentala declaracion con la
competencias sobre el manejo | certificacion de | prepuesta)

integral de residuos solidos y | capacitaciones

tener politica de inclusion de Plan | {certificacion  presentada
de gestiGn integral de residuos | durante la ejecucion del
solidos. (PGIRS), de la UNAD, | contrato)

incluido capacitaciongs en |:
residucs peligrosos (identificacién
y mangjo):

El prestador del servicio debe |Declaracion del oferente | 10 {si. presenta la declaracién |
garantizar que el personal | {declaracion  presentada | con la propuesta) / 0 (si no
‘suministrado para la labor este en | con  la ‘propuesta) y | presenta la declaracién con la
capacidad ‘de reconocer residuos | certificacion "~ de | propuesta)

peligrosos  para  gestionarlos | capacitaciones
correctamente dentrd  de la | (certificacién  presentada
entidad: contratante durante la ejecucion del
contrato)

El oferente no cumple con la
totalidad de los requisitos agul
exigidos, o cumple parcialmente | Propuesta Inhabilitada
los requisitos aqui exigidos en el |:
presente numeral

El proponente que no acredite: el cumplimiento. total de este criterio, quedara inhabilitado
en el ‘presente. proceso, ‘por- lo tanto no obtendrd puntaje alguno. tanto: en este criterio,
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como en los deméas mencionados en el numeral 8.3 (FACTORES DE EVALUACION) de los
presentes términos de referencia.

.  CERTIFICACION CUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO.(MAXIMO 10 PUNTOS)

En concordancia con el cumplimiento de io dispuesto en el Instructivo de Seguridad y Salud en
ef Trabajo 1-1-4-5, el proponenie debera acreditar cumplir con los numerales atinentes:a la
gjecucion del objeto contractual y sus obligaciones respecto de dicho instructivo y- adicionalmente
‘debe aportar la siguiente: documentacién;

El proponente debera acreditar certificacion expedida por érganc competente-en seguridad y salud
en el frabajo donde se evidencie que el oferente esta dando cumplimiento a lo. establecido en el
Decreto 1072 de 2015.y Resolucidn 1111 de marzo de 2017, y que su calificacion sea mayor ai
50% de los parametros gvaluados

El oferente que no presente la documentacién aqui exigida en este numeral, o la presente-sin
cumplirla totalidad de los requisitos aqul indicadoes, no obtendra puntaje.

Si 1a oferta cumple con la totalidad de los requisitos aquf exigidos en el presente numeral se le
otorgaran los 10 puntos correspondientes; en caso de que el oferente no cumpla con'la totalidad de
los requisitos aqul exigidos, o cumpla parcialmente los requisitos exigidos en el presente numeral,
su oferta serd evaluada como inhabilitada.

El proponente que no acredite el cumplimiento total dé este criterio, quedara inhabilitado
en el presente proceso, por lo tanto no obtendra puntaje alguno tanto en este criterig,
como en los demas mencionados en él numeral 8.3 (FACTORES DE EVALUACION) de los
presentes términos de referencia.

9. DESEMPATE.

En cast de empate se procédera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1. se preferirda a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA
ESPECIFICA SIMILAR.

2. Si persiste el empate, se -preferiré a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
COBERTURA.

3. Si persiste el empate, se prefenré a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE.

4, Sipersiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
CERTIFICADQ DE CALIDAD..

5. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en i factor
CERTIFICADQ DE SALUD OCUPRPACIONAL.
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8. Si persiste el empate, se- preferlré a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en €l factor
CERTIFICACION DE VISITA A LOS SITIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO.

7. Si persiste ¢l empate, -se preferira a la oferta que. haya tenido ‘el mayor puntaje en el facter
PRECIO.

8. -Si persiste el empate, se préferira a la oferta que haya tenido el mayor puniaje en el factor
DECLARACION CONTRATAG[ON AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE.

9. Si persiste el empate, se prefenré a.la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
CERTIFICADO DE AUDITORIA: AL SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO.

10, -Si el empate persiste, la Oficina: Juridica y 'de Contratacion realizara un'sorteo que definird a
qiiien se adjudicara el contrato el cual se comunicard a los oferentes previo dia a la
publicacién de la adjudicacién definitiva.

10. CESION Y SUBCONTRATACION.

ElI CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo
consentimiento ‘escrito de la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesion no
sera. valida ni tendra efectos para las Partes. EI CONTRATISTA tampoco podrd a su vez
subcontratar. sus obligaciones bajo &l contrato sin el previo consentimiento de UNAD. Entre la
UNAD y el CONTRATISTA no existe relacion-laboral alguna; en consecuencia, ‘el CONTRATISTA
ho podré formular reclamaciones, solicitar “indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier
indole contra UNAD.

11. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacién de la presente Invitacion publica se determina que. e nimero minimo de
ofertas habiles: sera de un (1) propongnte, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un
proponente- que curpla con los rethISItos técnhicos, economicos: y juridicos. la presente sera
adjudicada.

12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista favorecido de esté proceso s¢ obliga para con la UNAD a realizar tedas y cada una
de las actividades descritas asl: '

1. Desarroliar el objeto del contrato, dentro de los. términos establecidos.

2. Ejecutar en debida forma, los servicios o, productos contratados.

3. Acreditar su afiliacion vigente a cualqmer sistema de prestacion de servicios de salud y
pension, de acuerdo con fo éstablecido.en el -articulo 50 y articulo 01 de las leyes 789 de
2002 y -828 de 2003 respectivamente. En lo referente al Sistema General de. Riesgos
Profesional el contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 3 del
Decreto 2800 de 2003. :

4. Presentar informes mensuales de.ejecucion.

5. Ejercer el control sobre la calidad -del personal técnico, operativo y administrativa que
prestaré los servicios en la UNAD.

6. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y vigilancia
del contrato y de las.demas que sean inheréntes al objeto dei presente proceso.

7. Entiegar fotocopia 0 medio magnético-{en caso en que €l pago se efectlie por SOI), de la

afiliacion al sistema de seguridad social del personal que pongan & disposicion de la
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entidad para &l cumplimiento -del contrato; cada mes. durante el tiempo de duracion del
mismo, -
Entregar fotocopia ¢ medic magnético (en caso en gue el pago se efectle por SQOI), de fa
afifiacion de los aportes parafiscales del mes inmediatamente anterior a la suscripcion del
contrato y en Io sucesivo en forma‘mensual.

Constituir y allegar a la: Coordinacion Juridica y de Contratacién de la UNAD la Garantia
Unica en original ya aprobada por dicha Unidad (segln los valores y la duracion que-
establecida en los términos de referencia de la invitacién plblica) dentro del siguiente dia
habil de la fecha de suscripcion del contrato. _ _

Realizar las dotaciones de vestido de conformidad con: los pardmetros establecidos en la
normatividad laboral vigente, asi como el uso permanente de los elementos de proteccitn
personal de. conformidad con la narmatividad vigente adoptada por fa Universidad a traves
de su programa de SyS0. '

Entregar certificados:- de capacitacion del personal encargado de realizar las' labores. de
aseo cuente ¢on capacidad para el manejo de residuos peligroso en concordancia con lo
dispuesto por el Decreto 4741 de 2005 y el Decreto 1076 de 2015.

Realizar las labores de aseo en condiciones especiales en las areas de laboratorios
{guimica, nutricién, biclogia, genética, microbiclogia, fisica, electrénica; plantas piloto de.
alimentos y otros) en lo referente: a la recoleccidn y transporte interno y almacenamiento
de los residuos peligrosos y no peligrosos, con €l fin de controlar los riesgos. a'la salud de
estudiantes, funcionarios y demas visitantés.

Suministrar cantidad suficiente de insumos de limpieza y cafeteria que minimicen la
contaminacién y generacion de residucs sdlidos, como jabones. y detergentes.
blodegradables y vasos desechables dé material reciclable.

Suntinistrar cantidad suficiente de residuos de tipo cortopunzante (guardlanes) de acuerdo
con la cantidad, famafio, material y espesor necesarios para el almacenamiento de los
residuos de este tipo generados por las actividades de la UNAD: En ninglin caso podran
reutilizarse. los guardianes.

Suministrar la cantidad suficiente de bolsas adecuadas para el almacenamiento de
residuos peligrosos y no peligrosaos generades por las actividades de la UNAD seguin

colores definidos y tamafios requeridos.

Sumiinistrar la cantidad suficiente de rollos de papel hlglenlco para ios bafios del personal

-administrativo en cada una de: las sedes en las cuales 'se presta el servicio de aseo y
cafeteria.

El personal de aseo y servicios debe réalizar la recoleccion de los residuos peligrosos.y no
peligrosos en horas de menor circulacidn de estudiantes, tutores y personal administrativo,

sigulendo Ias rutas internas de recolsccion establecidas por la UNAD,

El personal de aseo y servicios debe mantener organizados, separados y correctamente
presentados los. residuos aprovechables, no. aprovechables y peligroses, en el lugar de

-alfmacenamiénto central de las sédés de la UNAD, de acuerdo con la clasificacidn

establecida por la Universidad y las condiciones exigidas por la entidad que realiza su
recoleccion externa, ' '

El personal de aseo y servicios debe propender por el ahorro y uso eficients del agua,
energia y demds elementos que facilitan su labor.

El personal de aseo debe realizar el pesaje de los residuos. generados en las sedes de la
UNAD segln la clasificacion -establiecida por ia institucion y reportar esta informacion en
los formatos establecidos por la LUNAD para tal fin. Para lo antefior, la empresa contratista
de aseo debe suministrar a su personal las basculas y balanzas {con capacidad igual o

superior a 50 kilogramos) para realizar esta-actividad.
Suministrar las fichas tecnicas a full color de todos los productos; insumas y equipos

necesarios para el desarrollo del objeto contractual.

Suministrar las hojas de seguridad impresas a color, donde. se identifique claramente los
Rombos de Seguradad de cada preducto y coincidan con las etiquetas de los. mismos para
productos e insumos usado en las actividades de aseo y limpieza.
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Realizar el re-etiquetado y rotulaczén de los implementos 'y productos y seguir todas las
recomendaciones dispuestas en el documento INSTRUCTIVO ‘PARA EL ETIQUETADO
DE SUSTANCIAS QUIMICA {I-5-8-7) & INSTRUCTIVO PARA PRACTICA AMBIENTALES
EN PROGRAMAS DE GESTION {I-1-4-5) del Sistema Integrado de Gestion de la UNAD.

[os detergentes a. utilizar para-el aseo deben ser biodegradables, por lo cual deben anexar
los certificados de biodegradabllldad realizados por un laboratorio acreditade, de igual

forma indicar si los detergentes son: anidnicos o cationicos, y de ser el caso utilizar

detergentes tanto -anidnicos como catidnicos con el fin de reducir concentracion de
tensoactivos aniénicos en las aguas residuales.

Suministrar. recipientes para la disposicién de residuos de tipo cortopunzante (guardianes
de seguridad), de acuerdo con la cantidad con ‘capacidad minima de cuatro (4) litros, con
su respectiva etiqueta de riesgo biologico; estos pueden ser rectangulares o eilindricos,
después de realizar [a entrega se-deben hacer llegar los soportes: de estas, incluyendo la
cantidad entregada, el nombre de la sede y el personal que recibié estos elementos. El
nuimere minimo de guardiangs y sedes son:

SEDE NUMERO DE GUARDIANES DE
' SEGURIDAD
José Celestino Mutis 10
__________________ & wé"}iﬁ"_bartageha — _ S 5
SRR Wi | S e
.......... GERD Pal'rﬁﬁi‘faww g S
CEAD Bucaram_ajnga 5-
"CEAD Tunja 5
CEAD José Acevedo y Gomez 1 5
““““ CEAD Pitalito s
bEADAca&aE R S g
CEAD-"Zip‘aquii'é' 5
CEAD Paiéfé 5
CEAD Popayan 5
CCAV Dos quebradég """ 5
CEAD Valledupar 5
,,,,,,,,,,,,,, & Eﬁ'ﬁ_éémrmr“éiHﬁﬁiﬁé’v"” g
CE_AD_Sogam_dso 5
N CEAV Neiva | 5
26 “Suministrar los- productos de aseo con etiquetas full color cumpliendo con 10

estipulada en el Decreto 1496 de 2018 "Por el cual se adopta el Sistema Globalmente
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Armonizado’ de Clasificacion y Ethuetado de Productos Quimicos y- se dictan. otras
disposiciones en materia de seguridad quimica”, y el libro_purpura de las Naciones Unidas.

27.  “Suministrar las hojas: de. seguridad impresas a color, donde se identifique
claramente los' Rombos.de. Seguridad de cada producto y coincidan con las etiquetas de
los miisros. para productos. & insumos usado en las actividades de aseo y-limpieza, estas
hojas :de seguridad deben cumplir con lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018 “Por el
cual se adopta el Sistema Globalmente. Armonizado de Clasificacion y Etiquetadg de
Productos Quimicos y se dictan otras disposiciones-en materia de seguridad quimica”; y el
libro purpura de las Naciories Unidas.

28, “Realizar el re-etiquetado de todos los productos de aseo transvasados segun lo
estipulado en el Decreto 1496 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y Efiquetado d'e- Productos Quimicos y se dictan otras
disposiciongs en materia de seguridad quimica”, y el libfo purpura de las Naciones Unidas

29, “Suministrar puntos ecologicos y recipientes para el manejo de residuos sélidos,
para las siguientes sedes asi:

CLASE DE CANECA O

53 litros, estructura metalica,

Punto Ecolégico Recolectorde |
Pilas y Baterias Capacidad de

PUNTO ECOLOGICO SEDE | CANTIDAD
CEAD Florencia 1
GRI 1
e

“GEAD Popayan S

51 on cada seda)

cuerpo acrilico, tapa fibra de- CEAD Fusagasuga 1
vidrio roja y blanca. . o]
UDR Cali 1
UDR Barrancabermeja 1
‘CEAD.José Acevedo y Gémez 1
B N SEAD Fioranda - i

8 (4 en cada sede)

UDR Cumaral 1
Punto Ecolégico de tres CEAD Fusagasugd | 3 o
canecas de 20 litros con '
estructura metalica, con UDR Cali 10
canecas.de color gris, verdey | .
azul para oficinas. UDR- Barrancabermeja 4
CEAD Joss Ramvass™™ - —
e ‘Eﬁljvﬁﬁééféﬁiléﬁﬁé ........................... e et Pl -
""""""""""""""""""""""""""""""" José Celestino Mutis T 11
Recipientes tipe Galén para s
disposicidn de residuos CEAD Cartagena B
quimicas ...
CEAD Medellin 6
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PUNTO ECOLOGICO

SEDE

CANTIDAD

CEAD Palmira:

“'CEAD Bucaramanga

CEAD Tunja

GEAD José Acevedo y Gomez __

CEAD Pitalito

CEAD Zipaquir

CEAD Pasto

CEAD Popayan

- CCAV Dos quebradas

CEAD Valledupar

o o o o o o @ o o o o &

CCAV Neiva

canecas de 100 litros con
estructura metalica, con
canecas de color blanco, verde.

CEAD Florencia

m: o o

CCAV Pasto

1 (con techo}

y azul para zonas comunes. " UDR Barrancabermeja 1
UDR Cumaral 1
"UDR Barrancabermeja | ;T
Punto Ecologico de tres | OBR T - 5
canecas de-53 litros con _
estructura metalica, con ‘CCAV Pasto 4
canecas de color blanco, verde | .
y-azul para zonas comunes. : GEAD José Acevedo 6
: CCAV Sahagln 2
- CEAD Bucaramanga o 1
.......................................... _ . Céﬁﬁﬁaaclés e
Canecas de 120 fItrOS:para | e e
centro-de Acopio de Residuos CEAD Florencia | 4
i
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PUNTO ECOLOGICO.

CANTIDAD

negra CEAD Popayan 4 (2 para cada sede)

UDR Cumaral 1
i UDR Barrancabermeja N 5 T

| FCE;\DJOSéAceVédOM S i

CERB Figraraia T T

Caneca Roja para faboratorios H P e . - -
de 35 litros CEAD Popayan _ 1

| CEAD José Acevedo . 1

‘CEAD Florericia o 21

LUDR Barrancaberimigja

Canecas individuales 15 litros

GGAV Sahagin T ———

Carro de aseo basico

CCAV Pasto : 3

30.  De igual forma, se solicita reemplazo de las. siguientes canecas que se encuentran
.en mal estado de los diferentes puntos ecologicos.de la Sede Nacional JCM asi:

Piso Unidad Caneca para

cambio

Cantidad | Volumen Litros

Gris

i
i
-1 Adguisiciones e Inventarios |
|

1 Talento Humano Verde ' 1 _ 20

Parqueadero Occidental

e

Parqueadero Occidental

azul

Cafeteria Kiosco el
monge:

| Punto ecoldgico:

Gerencia-Administrativa y
Financiera

verde:

Control Interno
Disciplinario
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31.  “El personal que reailza las labores de aseo y limpieza, deber adelantar el pesaje
de los residuos generado en las diferentes sedes de la UNAD segun la clasificacién
establecida por la institucién en los documentos Formatos para el Pesaje de Residuos
Sélidos: Convencionales {I- -1-4-9) y Formato para Pesaje de Residuos Peligrosos y
Especlales (F-1-4-10). Para realizar dicha labor, la empresa contratista favorecida debe
suministrar las basculas dlgltales conlas siguientes caracteristicas:.

Tipo de béscula: bascula de piso,

-Capamdad minimo 150 Kg.

Tara: ‘Sustractiva, 100%. (Max)

Unidades: Kg.

Alimentacién: Baterias recargables y-conexion 110 VAC.

Cuerpo: Estructura tubular pintada, cubierta en acerfo |no><|dable indicador en acero

inoxidable.

Escala de verificacion metrologica (€): 609,
Calibracion: Cero y Span hasta 100% (Max) por teclado.
Display: § digitos tipo LCD.

‘Area Plato: 50 x 60.cm aprox.:

Cada bascula debe cohtar con su certificado de calibracién” Para el cumpllm[ento de esta
clausula se deben entregar para las sedes mencionadas a continuacién. un ndmero
definido de basculas con las caracteristicas: mencionadas para el afio en curso, después
de realizar la entrega se. deben hacer llegar los-soportes de estas, incluyendo fa cantidad
entregada, el nombre de la sede y el personal que recibio estos elementos, en estas sedes
se podran recoger ias basculas analogas actualmente existentes. El nimero de basculas y
sedes son:

SEDE NUMERO DE BASCULAS
‘CEAD Florencia : ' 1
_______________ oL T R —— P

UDR Cumaral | B 1

CEAD Fusagasuga 1

CCAV Pasto 1

UDR Cali | o 1T ]
- UDRBarrancabermejahw S R
32. “Los detergentes a utiizar para el aseo deben con ceriificados de

biodegradabilidad, de igual forma indicar si los detergentes son anionicos o catiohicos, y-
de ser el caso utilizar .detergentes tanto aniénicos como catidriicos con el fin de reducu'
concentracién de tensoactivos anidnicos en ias aguas residuales.” Para el cumplamlento de
esta clausula deben hacer Ia entrega y dejar repositorio en €l lugar de reposa de los
detergentes, los certificados: de- biodegradabilidad totaimente legibles, de 10s- productos
detergentes que se utilicen para el aseo'y la limpieza, y determinar en los protocolos de



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A'DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 2 de 2020

limpieza y desinfeccién sies necesario la mezcta de detergentes anionicos y catiénicos en
proporciones que reduzcan los tensoactivos. en (as aguas residuales.

33. El personal de aseoy limpieza debe realizar un recorrido diario por lo bafios de los
centros con el fin de identificar fugas de agua en los aparatos sanitarios y reportarlas a
tiempo, y dejar registro de las inspecciones respectivas, con el fin de tomar medidas de
control y sensibilizacién desde el programa de ahotro y uso eficiente.de agua.

34. No se deben distribuir a los funcionarios vasos desechables o.de un solo uso para
el café y otras. bebidas, debido a que estos no se pueden reciclar y aumenta en gran
proporcién la-generacion de residuos ordinarios.

Nuevos requerimientos desde gestién ambiental

OTROS REQUERIMIENTQOS.

35. Prestar.los servicios Unica y exclusivamente en las dependencias-que le autorice |a
UNAD en'horarios en los cuales no.interfiera las actividades administrativas y académicas.
36. Prestar el servicio de aseo y- cafeteria de acuerdo a los procedimientos y normas
nacionales e internacionales de limpieza y desinfeccion, aceptadas en el pals y con
estricta aplicacion de los principios basicos y especiales de seguridad industrial aplicadas y

aceptadas. en Colombia.

7. Emplear para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria el pérsonal saludable,
entrenada vy calificado, debidamente uniformado, adicionalmente con delantales y cofia e
identificade con'su reéspectivo carng.

-38. Sera por cuenta del CONTRATISTA, el pago de salarios y prestaciones sociales,
dando estricto cumplimiento a las leyes laborales vigentes en esta materia. Para ia
cancelacion de-cada mensualidad, deberan adjuntarse a la cuenta de cobro el pago de
salud, pensian y ARP, del mes anterior, ios cuales seran archivados en la .carpeta
correspondlente los demas aportes y remuneraciones. tarnbién podran ser exigidos por el
interventor para constatar que si se estd cumpliendo con lo estatuido en fas normas
vigentes sobre ta materia,

3% Serd 'de la autonomia y responsabilidad del CONTRATISTA la contratacion,
organizacién, orientacién técnica y.control del persenal a su cargo, comprometiéndose a
cumplir con las normas de segundad existentes en la UNAD.

40. La UNAD no -adquiere ninguna refacion civil o laboral con los trabajadores del
contratista. _ _ ) _ _
41. Seleccionar todo el personal y mantenerlo debidamente contratado conforme.a la
legislacion laboral vigente.

42, Contar con dos (2) tipos de: uniformes, un para el uso diario y ofra para la. atencién,
de evenfos o reuniones espéeciales, diferentes a los uniforimes de labores diarias.

43. Proveer a las personas que prestan el 'servicio de aseo, botas de caucho para
atender brigadas de aseo en donde se requieran y lavado general. Asi mismo tapabocas y
guantes. cuando se requiera.

44, Suplir las fallas de personal de aseo y cafeteria con la debida prontitud e igualdad
de condiciones. _ _ -

45.  Presentar al interventor o supervisor del contrato gue designe la UNAD, dentro de
los tres (3) dfas habiles siguientes a la firma-.del contrato, Jas hojas de vida del personal, el
pasada JUdZCIaI y los certificados de antecedentes disciplinarios de! personal-que atenders’
los servicios-en las instalaciones de la UNAD. _

48, Ajustarse a los cambios de horario de aclividades de la- UNAD, en el evento gue
llegare a modificarse el horario de labores en el mismo.
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47. El oferente sé compromete a dar atencién especial y horario extra, para el
despacho del Rector, Vicetrectores, Secretaria General, Gerencias y ¢ada vez que:lo
‘estime conveniente el supervisor del contrato. _

-48. El servicio de aseo ‘debera prestarse en las oficinas o dependencias de la
Universidad -antes del inicio de las labores cotidianas de tos funcionarios, servidores o
contratistas, independientemente de la hora establecida para el inicio-de actividades.

De igual manera y en concordancia con el Sistéma Integrado de Gestién el contratista se
obliga para con la UNAD a cumplir ¢on los numerales descritos a continuacién y de acuerdo
con los instructivos establecidos en la politica de gestién integral:

13.  CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES

La UNAD dentro de su marco normativo, aplica los parémetros' ambientales de acuerdo al
instructivo 1-1-4-2 para la contratacién de bienes y de servicios, asegurando la ‘sostenibilidad
ambiental y el impacto ambiental que puedan generar los diferentes proveedores de la UNAD, esto
también abarca el cumplimiento- de-la Resolucién 242 de 2014 "Por la cual se adoptan los
lineamientos para la formutacion, concertacién, implementacion, evaluacion, ‘tontrol y seguimiento
.del Plan Institucional de Gestidon Ambiental ~PIGA”. ' '

De acuerdo con el.instructivo 1-1 -4-_2-ef[ contratista debe cumplir con el numeral
5.3 INSUMOS DE SERVICIO DE ASEO.
Para los servicios de aseo y limpieza que se realizan en todas las sedes de la UNAD a Nivel

Nacional se dében tener en cuenta los siguientes criterios y su forma de verificacion, las
cuales hacen parte de los registros de cumplimiento dentro de los contratos:

CRITERIO O CLAUSULA FORMA DE VERIFICACION

Disponer de procedimientos e : “Protocolo para el manejo de sustancias
instrucciones de trabajo para ia proteccién | quimicas y capacitacionas en Gestidn
de la salud laboral el cuidado del medio :Ambiental y Seguridad y Salud enel
ambiente. Trabajo

Todos los envases ._de.,product'ﬁs;"dé _ ‘Fichas técnicas de los productos

limpieza estaran correctamente etiquetados-
bajo.los parametros establecidos en el
sistema globalmente armonizado :

El papel seca-manos y el papel higiénico ha | Fichas técnicas de los productos
de ser 100% reciclados y sér totalmente
libre de cloro elemental

Las bolsas de basura deben contener un Declaracién del proveedor o del fabricante
porcentaje de material reciclado o bien
-contener componentes que. permitan su
biodegrabilidad

5.12 SERVICIO DE CAFETERIA Y ALIMENTACION
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Los proveedores que realicen el servicio de alimentacion para eventos institucionales, por
arrendamiento de cafeterias o restaurantes, o servicios de café general, deben tener en
cuenta los siguientes criterios y su forma de verificacién, los cuales hacen parte de los
registros de cumplimiento dentro de los contratos:

CRITERIO O CLAUSULA FORMA DE VERIFICACION"

Para el servicio de alimentacidon y cafeteria | Declaracién del proveedor
NO se debe usar poliestireno- expandido '
{mas conocido ICOPOR) para servir
alimentos

Si para servir el café y otras bebidas | Declaracién del proveedor
‘calientes utiliza recipientes desechables, o _
debe implementar un: programa de gestién | Programa de Gestion con soportes  de
de recipientes desechables, en los cuales | ejecucion

se realice la recoleccion separada,
almacenamiento y entregar para su
recuperacion de los mismos

Todos: los trabajadores deben contar con el | Declaracién del proponente
curso de manipulacién de‘alimentos.

14.  REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES

El oferente debe entregar-a la. UNAD los sopories que evidéncie que no se encuentra
registrado como Infracter Ambiental ante el Ministerio de Medio Ambiente: y Desarrollo
Sostenible. para lo anterior el contratista debera acreditar periddicamente (en cada pago) al
supervisor del -contrato -dicho cumplimiento, a medida que se desarrolla €l objeto del
contrato y dentro del plazo de ejecucion del misma y sus proirogas (cuando asi haya
lugar).

15. REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

la Universidad Nacional Abierta y a Distancia mediante le instructivo 1-5-6-5, define los
parametios. relacionados con [0 requisités de contratacién, aplicables a los procesos de
contratacion ‘que fa UNAD celebra con terceros y el cumplimiento de los requisitos en
seguridad y salud en el trabajo por parte del contratista y/o subcontratista. Lo anterior para
evitar sancicnes y minimizar los riesgos que puedén generar accidentes de trabajo y
enfermedades faborales de contratistas y/o subcontratistas. Para lo anterior el contratista
deberd acreditar periodicamente (en cada pago) al supervisor del contrato dicho
cumpnmlento a medida que se désarrolla el objeto del contrato y dentro del plazo de
gjecucion del mismo y sus prérrogas (cuando asi haya Jugar).

El oferente debe cumplir con los siguientes numerales de instructivo 1-5-6-5 de acuerdo al
desarrollo del contrato:

“5, REQUISITOS GENERALES DE CUMPLIMIENTO PARA EL CONTRATISTA Y/O
SUBCONTRATISTA
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Se deben cumplir con los siguientes requisitos:

» Enfregar previo a la contratacién la certificacién por escrito firmada por la persona.con
quien se firmé el contrate, en donde indique ‘que cumple. los fequisitos .en seguridad y
salud en el trabajo; Inductidn, capacitacion; identificacion de peligros, plan de prevencion,
preparacion y respuesta ante:emergencias: _

s Certificar la afiliacién y pagos de seguridad social de los trabajadores-que van a-ejecutar la
actividad durante la vigencia del contrato de acuerdo al tipo de vinculacion: y dando.
cumplimiento a la clasificacidn: del riesgo de la actividad y a Ja legislacidn vigente. El
contratista debe garantizar la afiliacion'y pago de la seguridad del personal subcontratado:
de acuerdo al nivel del riesgo de la actividad a ejecutar. _

« Entregar listado de nombres.y nimeros de cédula de sus trabajadores y subcontratistas
que van a ejecutar la-actividad. '

» Cada vez que se presenten cambios de personal se debe notificar al Supervisor de la
ofden contractual y cumplir con los requisitos de contratacion.

s Cuando el contratista y/o subcontratista. debe desarrollar su trabajo en zonas endémicas,
debe contar con los certificados de vacunaciones aplicables para los peligros identificados
en ias zonas a las que se dirjja.el y todo ef persorial a su cargo.

s Debe registrarse diariamenté y. quedar reportado en la minuta de ingreso y salida de la
institucion. : '

o Respetar ¥ hace cumplir @ su personal contratado las normas vy procedimientos de
seguridad que la Uriiversidad Nacional Abierta y a Distancia tienen establecidos,

» El contratista y/o subcontratista debe, en caso-de ser necesario, determinar y aislar la:zona
de trabajo (acordonamiento, sefalizacion, bloqueos, etc.).

e Hacer uso Unica y exclusivamente de los vestidores y los bafos asignados por la
Universidad, ademas estos deberan mantenerse en perfecto orden de aseo y limpieza.

« Fl contratista esta obligado a realizar las capacitaciones y entrenamientos necesarios para
evitar accidentes y enfermedades laborales y mantener los debidos registros en caso que:
sean solicitados. ' _

« EIl personal contratista y/o subcontratista debe acatar la sefiglizacion y normas que:se.
encuentren vigefites -en cada ceritro de trabajo de la Universidad Nacional Abierta y a.
‘Distancia - UNAD. f :

o Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta empleada por e contratista y/o
subcontratista en desarrollo .del servicio, deberd estar y mantenerse- en perfectas
condiciones de operacion.y disponer de todos los dispositivos, élementos de seguridad y
resguardos necesarios. '

« En ningun ¢aso obstruir equipos para atencién de emergencias como extintores, gabinetes
coritra incendio, hidrantes, entre ofros. Cualquier dafio en estos. equipos por parte del
contratista. por malas’ practicas serd responsabilidad propia y debera realizar su
compensacién o.pago. ’

5.1 CONSIDERACIONES SOBRE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

s El contratista y/o subcontratista debe asumir el costo y suministro de los elementos de
proteccién personal acordes a !a actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar
expuesto. : '

« EI contrafista y/o subcontratista estd obligado a inspeccionar y mantener i inventario
suficiente de elementos de proteccion personal para reemplazarlos en caso de deterioro’ o
pérdida y el supervisor del contrato debe verificar que los. elementos de proteccidn
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personal se encuentren en buenas condiciones y'ne se generen riesgo en sus-actividades
laborales.

Los elementos. de proteccion personal, sin distinguir marca deben ser siempre los.
indicados. &l tipo de: actividad que se va a ejecutar, tehiendo en- cuenta que estén
fabricados tomando como referencia las normas téchicas nacionales e internacionales y.
estar certificados. '
El Supervisor ‘del contrato debe verificar mediante el formato de entréga por parte del
contratista los elementas de proteccion. _
Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe utilizar los elemeritos de proteccion

personal (EPP) requeridos y especificos seglin la naturaleza del riesgo al cual se

encuentra expueste.

5.2 REPORTE DE INCIDENTES 'DEL PERSONAL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar los actos 'y coridiciones inseguras
identificadas en el area de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia)
para su respectwa gestion y cierre.

Cada vez que se presente un accidénte de trabajo leve, grave ¢ mortal el trabajador
contratista y/o subcontratista esté obligado a reportar el accidenté de trabajoa la empresa
donde labora para que lo reporte a la ARL, EPS. a la que se encuentra afiliada, el
Supervisor del contrato y al Lider del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo (Gerencia de Talento Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a
Distancia) y garantizar el traslado y la atencién inmediata del accidente hasta -centro

médico autorizade por [a ARL como lo-establece laley y seguir el procedimiento-que tenga

establecido para solventar este tipo de eventos.

El personal contratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles
siguientes a la ocurrencia del evento y dentro de {os siguientes 15 (quince dias calendario)
a la fecha del reporte realizar ia respectiva. investigacién del accidente decidiendo y
comunicande los planes. de accién a tomar para evitar que se repita el evento.

5.3 CONDICIONES DE ORDEN, ASEO Y MANEJO DE RESIDUOS

El contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al - manejo de escombros, vy
disposicion de residucs sétidos y liquidos que genere:la gjecucion del contrato.

Disponer todos los residuos genérados en los sitios aprocbados para las autoridades
ambientales y autoridades para el caso de escambros y madera.

Serd responsabilidad del contratista y/o subcontratista ia recoleccién y disposicidn final de
los residuos peligrosos y no: peligrosos que se generen durante su labor:

5.4 MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

Mantener un listado actualizado de las sustancias:quimicas utilizadas durante la ejecucién
del contrato, Las hojas de seguridad v los productos guimicos, deben conteéner aspectos

del sistema y deben estar efiquetadas y envasadas en los. recipientes adecuados para tal

fin.

Contar con-las hojas de datos de segurldad de-los productos quimicos, ademas deben
estar disponibles en los lugares donde se utilicen los productos.

En caso de requerir ailmacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplit con lo
estipulado en la matriz de compatibiiidad de sustancias qutmlcas
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¢ Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualguier labar en la Universidad
cuenten con.una etiqueta que permita su identificacion.

5.5 SERVICIO DE ASEOQ INTERNO

o FEl contratista debe tener copia del carné de. vacunacion de todos sus trabajadores que
incluyan vacunas contra Tétanos y Hepatitis B.

o El contratista debe realizar capacitaciones en normas basicas de bioseguridad y mantener
los registros de asistencia.

s El contratista.debe suministrar los elementos de proteccion personal acorde a la actividad
arealizar y debe hace el seguimiento del uso y reposicion de los mismos.

s El contratlsta debe contar con las hojas de seguridad de los productos -quimicos de
limpieza y.desinfeccion in situ en caso de utilizar.

o El contratista debe ubicar sefiales de advertencia con elementos visibles en las areas
objeto de limpiezas con el fin de evitar caidas por humedad, etc.”

5.6 En concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestion ambiental
y sisterna de Gestién de la Seguridad.y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a
la politica, lineamientos y normas establecidos en el sistema integrado de gestion, y las que
regulen la- materia y se expidan durante el plazo de ejecuclén del contrato, en tal caso y antes de
la_leqalizacién dél correspondiente contrato, el proponente deberd adjuntar certificacion
avalada y suscrita por el lider de Segurldad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de
Gestion Ambiental de la UNAD v por el supervisor ylo interventor del contrato, en el que
conste._estar informado vy cumpliendo. con la_politica generada _por la UNAD, en
concordancia con la_normatividad exigible en este sentido. La Uriiversidad ha genérado los
instructivos 1-5-6-5 y [-1-4-2 en los cuales “los requisitos menclonados son de obligatorio-
cumplimiento para que las :actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se
hagan de forma segura™ (!nstrucf;vo de reqursn‘os y condiciones en seguridad y salud en el
trabajo para fa contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccion pég. 3 e Instructivo para fa
contratacién de bienes y servicios aimbientalmerite sostenibles 1-1-4-2. Negrilla fuera-de texto), y en
especial aquellas menicionadas V. aplicables a sus actividades, las cuales fueron
previamente: comunicadas por el Lider de fa Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y el
Lidgr de Talento Humano al Supervisor del contrato..

5.7. Las demas asignadas por el Interventor ¥ que sean inherentes. a la labor desempefiada.



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 2 de 2020

ANEXO1

Instructivo I-1-4-2, s¢ encuentra publicado en el siguiente link:
https:/isig.unad.edu.co/documentos/sgefinstructivos/l-1-4-2.pdf

JANEXO 2

Instructivo.[-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https:/isig.unad.edu.co/documentosisgel/instructivosi|-5-6-5.pdf
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. ANEXON°3
ESPECIFICACIONES TECNICAS

SERVICIOS ASEQ Y CAFETERIA 2020

JOSE CELESTING MUTIS . : 16

‘ARGHIVO CENTRAL B B

GR! CALLE 53 .

EDIFICIO INTELIGENTE -

JOSE ACEVEDD y GOMEZ : 7

ACACIAS : 3

AGUACHICA 1

ARBELAEZ : 1

BARRANCABERMEJA . 2

BARRANQUILLA - SEDE PRADO S

BOAVITA. _ 1

BUCARAMANGA 5

caLl 4

CARTAGENA ' 4

CHIQUINQUIRA. ; 1

COROZAL : 3

CURUMANE _ 1

DUITAMA ' a

EL'BORDO : i

EL LIBANO 1

FACATATIVA : 2

FLORENGIA i

FUSAGASUGA : 2

GACHETA ' 1

GARAGOA : 1 _

GUAINIA _ 1

IBAGUE : P

LA DORADA. 2

LETICIA ' k!

LA PLATA S

MALAGA é 4

MARIQUITA, _ T

MEDELLIN 4
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NEIVA 6.
OCANA IR
FPALMIRA 3
PAMPLONA |3
PASTO |3
DOSQUEBRADAS. 4
PITALITO |4
POPAYAN 3
PUERTO ASIS _ IE
PLATO 4
PUERTO CARRENO 1
PUERTO COLOMBIA . 4
QuUIBDO 3
GIRARDOT 3
RICHAGHA. 3
SAHAGUN |2
SAN JOSE DEL GUAVIARE z
SANTAMARTA 2
SANTANDER DE QUILICHAQ: 1
SOATA 1
SOACHA 1
SOCHA 1
S0GAMOSO 3
TUMACO 1
TUNJA 3
TURBO . 1
VALLEDUPAR 3
VALLE DEL GUAMUEZ 1
VELEZ' 1
YOPAL 2
ZIPAQUIRA, 3
CUCUTA 3
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_ ANEXO No-4
FORMATO OFERTA ECONOWNICA:

Vr ¥r Por
Unitario Valor Cantidad
' Cantidad | Mensual Total de
‘Operarios | Operarios: AU A Unitario | Operarios

Turnos Operarios

JOSE CELESTINO MUTIS

ARCHIVO CENTRAL

GRI CALLE 53

EDIFICIO INTELIGENTE

JOSE ACEVEDO y GOMEZ

ACACIAS

AGUACHICA

ARBELAEZ

BARRANCABERMEJA

BARRANQUILLA - SEDE PRADQ

BOAVITA

BUCARAMANGA

CALI

CARTAGENA

CHIQUINQUIRA

COROZAL

CURUMANI

DUITAMA

EL BORDO

EL LIBANO

FACATATIVA

FLORENGIA

FUSAGASUGA

GACHETA

GARAGOA

GUAINIA

IBAGUE

LA DORADA.

LETICIA

LA PLATA

MALAGA

MARIQUITA.

MEDELLIN

NEIVA

QOCANA

PALMIRA

PAMPLONA

PASTO

DOSQUEBRADAS

PITALITO

POPAYAN

_'\.m.b;p.g;mm-.;'gj).p.__:_\_;..x_m-.p._n_x_\mcgm—t—rm-a-cu—\-b-hm—xm_m.—x—\.wﬂmwma

PUERTO ASIS
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PUERTO CARRENO

PUERTO COLOMBIA.

QUIBDO

GIRARDOT

RIOHACHA

SAHAGUN

SAN JOSE DEL GUAVIARE

SANTA MARTA

SANTANDER DE QUILICHAQ

SOATA

SOQACHA

SOCHA

SOGAMOSO

TUMACO

TUNJA

TURBO

VALLEDUPAR

VALLE DEL GUAMUEZ

VELEZ

YOPAL

ZIPAQUIRA

CUCUTA

VALOR TOTAL DEL MES

VALOR TOTAL PLAZQ DE EJECUCION 12 MESES
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~ FORMULARIO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION
‘Ciudad y fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
‘Bogota D.C:

REF: Proceso de Invitacion Publica No. _ de 2020

El suscrito ' obrando en su calidad de (o0 en nombre propio)
(Representante legal) (Apoderado) en nombre y representacion de. con _doemicitio en

, debidamente autorizado por la Junta de Sccios (si es el caso) someto a
consideracion de la UNAD una propuesta y para lo'anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valar de la oferta es de _ (valor en letras)____ de pesos M/Cte ($_(valor en ndmeros}), discriminado de la
sigutente manera:

- Valor antes de VA

- Iva(___%} -

- Valor § (va[or en numeros}_(valor en letras)

- Citar norma legal o tributaria qué justifica la aplicacién, variacion, -exclusién o exencion det porcentaje
de LV.A)

- Valor total de la.oferta por _ (valor en letras) de pesos M/Cte (§_(valor.en nomeros)), incluido tados
los impuestos a que haya a lugar.

Como proponente, entendemos que el confrato- sera financiado con cargo a los recursos de.la
Universidad ‘Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad a la programacion de pages y
disponibilidad de flujo de caja de [a UNAD.

Plazc de gjecucién:

N°. Péliza de seriedad. de la propuesta:

Valor Asegurado: ($) monedalegail.
Compaiiia Aseguradora;
Recibo de pago de la prima N°. y fecha:

Ast mismo, declaro en nomb'r’e-(propiio) {dé 1a firma.qué represento:)

1. ‘Que manifiesto. no ehcontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad.
segiin lo-sefalado en 1os artlculos 127 de la. Constitucién Politica y ley civil y comercial, asl.
como tampoco encontrarme’incurso en causal de disolucion o liquidacion; -en. concordato; en
-quiebira; en cesacion de pagos 6 en concurse de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables: Fiscales, expedido par la
Contraloria. General -de. ia Repiblica, quien se resewva el derecho de confirmar esta
informacion
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10.

11

12,

13.

14,

15.

16.

17.

Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo a lo establecido en el

Articulo 50 de la Ley 788 de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de-2003.

Que durante los-Gltimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente

invitacidn, no he sido sancionado por ‘el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las
obllgac_lo_ne_s {aborales

Que manifiesto expresamerite haber leido.y conocer los términos de referencia asi como las

comunicaciones expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en
ellas-establecidas

Que acuso recibo de las siguientes Comumcacrones Escritas, formuladas por la Universidad

'Nacmna[ Abierta y a Distancia "UNAD", durante et periado del proceso. Comunicacidn (es)

Escrita (s) No. (s)

Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90} dias calendario, contados a

partir de la fecha de cierre del proceso o del vencimiente de sus prorrogas, si las hubiere; la
oferta nos obliga y podra ser aceptada-en cualquier momento antes de que expire el periodo
indicado.

Que entiendo que la UNAD no estd obligada a adjudicar la_propuesta mas baja ni cualguiera
de las ofertas que reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de
Referencia.

Que en caso que me fuere adjudicado el contrato objeto del presenter proceso, me
comprometo a suscribir &l contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello
en el presente Térmirios de Referencia,

Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicécion, me obliga a su cumplimiento
hasta la ejecucién. del contrato.

Igualmente sefialo que. recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados
con
gste proceso, via correo electronico. Sl NO

Cuando el proponente no esté domiciliado. en Bogota, deberéd indicar un dornicilio en esta.
Ciudad para efectos de comunicacion y notificacion.

lgualmente sefialo como lugar donde recibire notificacion, comumcacmnes ¥ requerimientos
relacionados con este proceso, el siguiente

A continuacion relaciono ta decumentacién exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y ia:
cantidad de folios gue fa integran.

Que en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo,
obligandome.a constituir las garantlas exigidas en los Términos de Referencia.

Qe adjunto la garantia de seriedad de la oferta por un valor de {_ )y
con vigencia a partir .del dia y hasta el dia , ©€Xpedida por la
compafiia con el Niimero

Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente. los req_uisiios. ¥
condiciones en ellos contenidos..
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18. Que'la infermacion dada enlos documentos y anexos incluidos en esta oferta me compramete
'y garaniza la veracidad de las informaciones y datos de la-oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el
contrato probable que de ella se "derive.

20. Declaro no hallarme incurso enialguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefaladas
por la goristitucién politica, por ¢l Estatuto y Manual de Contratacion de fa Universidad y sus
normas reglamentarias y complementarias que me impidan parhcnpar en la presente Invitacién
y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcidn que se pudieran presentar en el curso de
la presente Invitacién, aceptando las obligaciones establecidas en los Térmninos de Referencia y en
particuiar-se compromete bajo la gravedad del juramento a:

No ofrecer ii dar sobarnos ni ninguna otra forma de halago a ningin funcionario en relacién con su
propuesta, ‘con el proceso de Invitacion o de- contratacion, ni con la ejecucmn del contrato. que
puedacelebrarsé como resultado de fa propuesta.

Revelar de manera clara y en forma-total €n su propuesta jos nombres de todos los beneficiarios
reales de pagos suyos. o efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la
Invitacion, incluyendo todos. los pagos ordinarios ya realizados ¢ por hacer, como los gque se
proponga a hacer st la propuesta resuita favorecida, e incluyendo también los pagos de
bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinaric que puedan hacerse a sus propios
empleados o empleados de otras empresas cualquiera que éstas sean..

A impartir instrucciones a todos sus-empleados y agentes y a cualesquiera ofros representantes
suyos, exigiéndoles el cumplrm[ento en todo momento de las ieyes de la Replblica-de Colombia,
especialmente de -aquellas que rigen la presente Invitacion y la relacién contractuai que podria
derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier hialago
carrupto a fos funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la
adjudicacion de la propuesta ya sea directa o-indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOGUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha

Sefores o _
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY
A DISTANCIA "UNAD",

Bogota O.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de éste documenio que hemos
convenido asociaros en Consorcio o Unién Temporal [segun sea el caso], para participar en la
Invitagion Publica No. . ¥ por lo antefior expresamos lo siguiente:

La duracidon de este Consorcio .o Unién Temporal [segln sea el caso) serd igual al término de
gjecucion y liquidacién del contrato. y un afic mas.

El [Consorcio] [UniGh Temporal serd integrado por:

El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C.
No; de. quien esta expresamente facultado para-firmar el presente contrato
y tomar todas. las determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficiertes
facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio s solidaria e jlimitada.
« NOTA: El'siguiente numeral se-debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales
Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance vy -extension de

participacion en'fa propuesta y gjecucion del contrato, de cada uno'de Ios integrantes de la- Unidn
Temporal, de acuerdo con Ja invitacién.

Participante COMPROMISO" PARA UNION TEMPORAL
$ {%)
$ (%)
Para censtancia se firma en a los dias del mes de de 2020
Atentamente.,.

[Nombre y firma.de cada uno de los integrantes del Consorcio o Uni6n Temporal.]
Acepto la:designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado.
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 FORMULARIO N°3
FORMATODE IMFORMASISH DE TERCEROS o ol
; b . DRIMACEH CERCE e —_— FAaX2;

d o : ; 034133013
Unbversdad Noclansl - PROCEDIMIENTO RELACIONAD O;.ﬂo”'f_ﬂﬂ"ﬂclﬁ" DE BENEE ¥ SERVIIIDR T N

w2

|
ABIErs Y B RN A

‘GECULA DECURADANK  ©_] HIT | S TARIETA DE BENTOROL ] cEpiiLa ExTRaRERL
“PASAPORTE 1 OTRA 2Cuar - L

HUMERD DE DEHTIICACION . i . - o

f | f B 1 1 £ - R |
! Primed Aneliido I 1 Semmda Apeldo || Primar Hihtie + i Snpumin Nombre- |
[rRezinsocnl. I . B

i T T
JORECC N

AN IC PIDDOERTO. i
JR——
{CORREC ELLCIROHED ]

{REPRESENTANTE LEGAL |

=]

CLENTE-ESTUDIKRTE[ . i
conransTal__]

PROVEEDOR:

DOOENTE
ACHEEDOR P

CONSDRCK {7 . uNIoN TEMPORAL EMPRESA pNi’t:RSQNALZ:] E_ﬁmnn st LUGRaT ]
BLCEDAD LTDA L] -socenan ancnims ‘sOCELAD EY comad, s ere ] SOUEGAD COMAND: S C A
MOUSTRYCRL ESTaDo | ECONONA META :secEpap cotecTval | unwERSDAD PuBLICAL |

fA=IT:

‘ENTIDAD TERRITORKL

L1

3

3
; : . =
CONETRUCTION, ]::::] Enucj;\r_:bn
HOUSTRIL [T consuLtosk. |- aseo yseauanan[ 7]
SEGURGS 1 comumeackones | rustcoanl__] servios puecicos] |
GORERNG - 1 Fraucero [:f soculf ] TecnoLoenf . ]
RESTAURANTE YHOTEL L] AcRiGos 1 wiPRESEi yLToGRAE {1 SERv.AROYDARMILT ]

GTRO Gusl? REET : -

REGMEN SMPLECADG.. [} REGIMEN COMUN ) N_Dﬂfép-6HSﬂBLEm- NOGRhA,

AGENTE OE RETENGKN E::l . RESOL. DIAN- . - DEL

AEGMEN TRONARIO E l REGREN ESPECIAL m HD CONTRBLUYENTE ! l .ALITORRETENEDORE!

PERS NATURALNODECLAR |- | RES.AUTORET. HORMS - HO CONTRELYENTE

AGTHDAD ECONGMIGA (13 ek -1} - "TAKSA ¥ 1000

N R TARIFA x 1000

ACTWDAD ECONOMCA (23

ENTDAD OF CIRE I 'H{ RESPOHNSABLE

AR
HANCO : Mo CUENTA
AHORFIGS ™ coRRENTE 3 SUGURSAL

FIRMA AUTORZADA ‘ODDEUMENTD CARGO 18] CCONTRATETA
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FORMULARIQ No. 4

FORMATO ACREBITACION PARA.EL CUMPLIMIENTO DE REGUISITOS DE cODIGO
oa CONTRATACION DE BIENES Y SERYVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE F-4-4-25
2?98, ‘SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
L VERSION
%s S . _ o 1-21-11-2017
Un ,ve-,smad Nacional 'PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
Abierta v a Distancia PAGINAS:
Pagina 65 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de'la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
- UNAD, la informacién correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO. PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES: cédige 1-1-4-2 y el
INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD. EN EL TRABAIO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo 1-5-6-5, para realizar cualquier tipo de trabajo en
los sitios donde la UNAD tenga presencia; de:la misma manera garantizo su.cum plimiento actual, y
me-comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como- mihiro durante e
periodo -comprendido.desde el mismo: momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar
el plazo de ejecucion del contrato y/o sus prérrogas {cuando asi haya lugar). lguaimerite cuando
asi.lo- determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, anexaré la informacién y
documentacién ‘complementaria- a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos
instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Aseglrese de consultar la versidn vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”
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FORMULARIO N° 5
CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El suscrito en la calidad 1nd|cada el pie de mi firma, certifico que el Sefior(a)
_ _ 5 , identificado(a) con cédula
de ciudadania nimero ' de
en representacion de . : asistio a la visita técnica a Ios
‘puestos de los servicios de vigitancia requeridos en la esta Sede de la UNAD, de
conformidad con lo. establecldo dentro de la Invitacidn Publica No. 02 de 2020.

‘Se expide a los siendo las
en la ciudad de | '

Nombre y firma del funcionario gue certifica:

Cargo del funcionario que certifica:



