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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA 08 DE 2020

LA UNIVERSIDAD NACIONAL-ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA CONTRATAR UNA COMPARIA DE SEGUROS LEGALMENTE
CONSTITUIDA EN COLOMBIA, CON LA CUAL CONTRATARA LA ADQUISICION DE LAS
POLIZAS DE SEGUROS REQUERIDAS PARA PROTEGER LOS ACTIVOS E INTERESES
PATRIMONIALES, LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA “UNAD” Y
DE AQUELLOS POR LOS QUE SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE, LAS
POLIZAS DE SEGURO QUE SE DERIVEN DE LA EJECUCION DE LOS CONVENIOS FIRMADOS
POR LA UNIVERSIDAD Y CUALQUIER OTRA POLIZA DE SEGUROS QUE REQUIERA LA
ENTIDAD EN EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD. SE ENTIENDE POR “CUALQUIER OTRA
POLIZA”, AQUELLAS QUE .REQUIERA LA ENTIDAD DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO Y QUE PUEDAN SER. EXPEDIDAS POR EL CONTRATISTA-COMPARNIA DE
SEGUROQS, BAJO SUs POLITICAS INTERNAS DE SUSCRIPCION, DE CONFORMIDAD CON
LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. MAYO 2020

La Universidad Naciona! Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se
encuentren conformadas de acuerdo con la ley, para que realicen el control secial al presente
proceso de coniratacion
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RECOMENDACIONES INICIALES
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documiento.

2. Verifique, antes que nada, que no estd incurso en ninguna de las inhabilidades,
incompatibilidades. y conflicto de intereses generales ni especificos para contratar
establecidos en el Estatuto de Contratacion gue se encuentran publicados en la pagina web
de la UNAD. www.unad.edu.co en &l Link
https:/isgeneral.unad.edu.colimages/documentos/consejoSuperiorfacuerdos/2012/CO8U_
ACUE_0047_13092012.pdf

3. Cerciérese de que cumple |las condiciones y reune {os,req_ui_sitos aqui.sefalados.
4, Tengaen cuenta el presupuesto oficial-y valor establecido para esta Invitacidn Publica.

5. Proceda a reunir la informacién. y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélila
que la requiera.

‘8. Sigalasinstrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para ia elaboracion
de su propuesta, tenga presente que los estudios previos son parie integral de los términos
de referencia. :

7. Revise la poliza de seriedad desu propuesta y verifique que:

e Aparezcan los datos del tomador, que figure su razén social completa, in¢cluyendo- la.
sigla; esto ultimo, siempre y cuando, -ésta también. figure en -el correspornidiente
certificado de éxistencia.y representacién legal.. '

El valor asegurado corresponda al fijado en este docurhento.

La vigencia corresponda a fo estipuiado en este documento.

El OBJETO y'e! NUMERO de la'misma, coincida con el de la propuesta que presenta.
Que esté suscrita por el tomador CONTRATISTA AFIANZADO,

Identifique su propuesta, tanto-el ariginal como las copias:

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN

CASO LA UNAD RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito; no se atenderan consultas personales ni telefonicas.
Ningln convenio verbal con el persorial de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Cantrato, podra afectar o modificar ninguno de
los términos y obligaciones agui estipuladas.

Los proponentes por Ia_:sdla presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA:
“VERIFICAR TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacidn enviada por-los proponentes o adquirientes de -este- documento debera ser
entregada directamente al Grupo Juridica y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de
ia UNAD, Calle 14 Sur N° 14-23 pisp 5° Bogota D.C., dentro del horatio comprendido en .el.
cranograma del presente proceso de invitacion publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD.
CONVENIENCIA:

El Articulo 2°. De la.Constitucién Politica de Colombia estabiece que son fines esenciales del Estado:

Servir a la comunidad, proriover ia prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,

derechos 'y deberes consagrados en la Constitucién, entre ofros. Para asegurar el cumplimiénto de
estos fines esenciales, las éntidades def Estado péseen, bienes muebles einmuebles que deben ser
protegidos para preservar el patrimonio estatal.

Los bienes e intereses patrimoniales de (a Universidad Nacional Abierta y-a Distancia — UNAD, se
encuentran expuestos-a una gran cantidad-de riesgos, que; en evento de realizarse, producirian un
detrimento al patrimonic de la Entidad.

Es obligacion de las entidades del Estado asegurar sus bienes e intereses patrimoniales. A través
de la celebracion de Confratos de Seguros, las entidades estatales buscan proteger su patrlmonlo
contra fa mayor cantldad de riesgos a los cuales se encuentra expuesto.

Sobre estos aspectos la Ley Colombiana, sefiala:

Servidor ptiblico vigilar y. salvaguardar los bienes.y valores que le han sido encomendados (Ley 734
de 2002, Articulo 34, Numeral 21} del Estado o a cargo de! misme, © de empresas. o instituciones en
que éste tenga parte o bienes de particulares cuya administracion o custodia se la haya confiado por-
razon de sus funciones, en cuantia igual o:superior a Quinientos (500) SMMLV” (Ley 734 de 2002,
Articuio 48, Numerat 3),

- Es falta gravisima igualmente” no asegurar por su valor reat los bienes del Estado ni hacer las
aproplac:ones presupuestales pertinentes”. (Ley 734 de 2002, Articulo 48, Numeral 63)

- Los Contralores impondran multas a los servidores publicos y partzculares que manejen fondos. o
bienes del Estado, hasta por el valor de Cinco (5) salarios devengados | por &l sancionado a quién
(...) teniendo bajo su responsabilidad asegurar fondos; valores o bienes no lo hicieren
oportunamente en la cuantia requerida”. (Ley 42 de-1993, Articulg 101).

<" Los.dérganos decontrol fiscal verificaran gue los bienes del Estado estén debidamente amparados
por una Péliza de Seguro o un fondo: especial para tal fin, pudiendo-establecer responsabilidad fiscal
a los tomadores cuando las circunstancias lo ameriten”; (Ley 42 de 1993, Articulo 107),

Por ofra parte, .existen normas especiaies que sefialan la obligacion. de contratar determinados
Seguros:

- Segure de Dafos Corporates causados a [as personas en Accidentes de Transito. Es Estatuto
Organico del Sistema Fihanciero, Articulo 192, determina que para transitar por el territorio nacionai
todo vehiculo automotor deberi estar amparado por un Segurs de Dafios Corporales causados a las
personas en Accidentes de Transito.

Seguro de Responsabilidad Civil para Servidores Piblicos. El Articulo 47 de la Ley 1940 de 2018,
tercer iriciso, dispone : “También podran contratar un Seguro de Responsabilidad Civil para
Servidores PUblicos, mediante el cual se ampare ‘la ‘Responsabilidad de los mismos por actos o
hechos no dolosos ocurrldos en ejercicio de sus funciones y los gastos de defensa en materia
disciplinaria, penal y fiscal que deben realizar; estos Ultimos gastos excepcionalmente los podran
pagarlas entidades, siempre y cuando exista decision definitiva gue exonere de toda responsabilidad
y no-sea condenada la contraparte a las costas del proceso”.

Es importante sefalar que. en lo contenido en el plan de-desarrollo de. la UNAD 2019 — 2023 MAS
UNAD MAS PA(S se busca velar porla seguridad integral de la universidad, sus bienes, su patrimonio
y por ende el cumplimiento de sus planes estratégicos, razén por la cual Ia implementacién de este

contrata resulta (il para asegurar el cumplimiento del objeto misional y visional-de la UNAD proyecto
en dicho plan dé desarrolia.
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JUSTIFICACION

De acuerdo con las normas emanadas de la Constitucion Politica, el Decreto 2770 del 16 de agosto
de.2006, la Ley 30 de 1992 y el Manual de Procesos y Procedimientos de Contratacion de la
Universidad Naciorial Abierta y a Distancia — UNAD. y la Normatividad Civil y Comercial vigente, &s
de terier en cuenta que-el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia, establece que son fines
esenciales del Estado, servir a fa comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion (entre otros). Para
asegurar el cumplimiento de estos fines -esenciales, las Entidades de! Estado poseen, bienes
muebles e inmuebles que deben ser protegidos para preservar el Patrimonio Estatal:

Los.bienes e intereses patrimoniales de la Universidad Nacional Abierta y @ Distancia — UNAD, se
‘encuentran .expuestos a una gran cantidad de riesgos; que, en el evento de realizarse, produciran
un detrimento ai Patrimeonio de la Entidad.

Es obligacion de tas Entidades del Estado: asegurar sus bienes e intereses patrimoniales. A través
de la celebracidn de contratos de Seguros, las entidades Estatales buscan protéger su Patrimonio
contra la mayor cantidad de riesgos a l0s cuales se encuentra expuesto.

En consideracion de los lineamientos visionales y misionalss de la Universidad Nacional Abiertay a.
Distancia ~ UNAD, el objeto cumple con garantizar la efectividad.de los principios, dereche y deberes
a los que se ve supeditado para-el desarrollo humano ¥ compromiso integral conla comunidad.

Es pettinente sefialar que, &n busqueda de cumplir con las metas y objetivos dispuéstos en el plan
de desarroflo 2019-2023, la UNAD es responsable de crear estrategias para la proteccion de los
intereses de terceros 'y patrimoniales propios: Tal como lo implementa Ja finalidad de este contrato,
al hacer efectiva la adquisicion dela poliza de seguros, se garantiza ef cumplimiento de'los objetivos
enmarcados en el plan-de desarrotlo, como (i} €l fomento de investigacion formativa, aplicada y de.
frontera, para contribuir a ia gestion de las diferentes areas:del conocimiento y el mejoramiento
curricular y pedagbgico; {if) la formacion integral de lideres sociales en diversos ambitos disciplinares.
y del conocimiento; (ifi) a legitimacion del caracter transterritorial y- transfronterizo de la educacion
ablerta y a distancia, con el propdsito de generar aportes significativos @ la visibilidad y.
posicionamiento de nuestra mision; (iv}) el afianzar’la- capacidad para responder a los continuos.
cambios, producto de la dindmica social, tecnolégica y econdmica, y enfocarse. en la deteccion y
desarrollo de las capacidades que crean. valor; entre.los mencionados en el plan de desarrollo:

FACTIBILIDAD:
Factibilidad Técnhica:

La actividad aseguradora es Uno de los tres pilares de los mercados financieros, junto con la actividad.
‘bancaria y el mercado de valores.

Las Gor_npa‘ﬁ'ias de Seguros estan completamente adaptadas a la actual Tecnologia para desarrollar
el objeto-del presente preceso, con herramientas y estrategias para brindar la adecuada proteccion
de:los bienes e intereses patrimoniates de los asegurados.

Factibilidad Econémica:

Las compafias de seguros estan completamente adaptadas a la actual tecnologia para desarrollar
sl objeto del presente proceso, con heframientas y estrategias para brindar |la adecuada proteccion
de los bienes & intereses patrimoniales de los asegurados. Las cuales mediante previo acuerdo
contractuat asumen los riesgos trasladados por los asegurados, para que en caso de siniestro la
aseguradora mitigue la pérdida. o ' '
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Con el proposito de proyectar los costos de la presente contratacion, se gestioné cotizaciones en el
-sector asegurador, recibiendo respuesta por parte de La Prewsora y Seguros del Estado vy
Aseguradora Solidaria de Colombia, quienes manifestaron no cotizar para estudios de mercados.

Por lo anterior, para definir los: costos de |a presente contratacion se realizo ) estudio de mercado,
a través del asesor de seguros de la UNAD, consistente en &l calculo del valor de-las primas-con
base en las condiciones actualmente corntratadas, los valores actualizados & asegurary los precios
de mercado..

En -consideracion a lo.anterior y-en virtud del C.D.P. No. 569 del 1 de abril de 2020, se establece

que el valor aproximado del contrato de seguros es de $ MIL CINCO: MILLONES OCHENTA Y UN
MIL SEISCIENTOS DOCE PESOS M/CTE {$1.005.081.612.00.)

Factibilidad Operacional:

El seguro realiza una importante labor de prevencion mediante la seleccion de: riesgos y la adecuada
cotizacion de primas; ‘el ‘seguro’ se destaca el espiritu de prevencion gue representa el fratar de
prevenlrse de las consecuencias desfavorables de un evento, con la consiguiente mejora de la
conciencla social de los individuos, ‘evitando. gue sus asegurados sufran un defrimentc en su
patrimenio

Por ser el objeto que se pretende contratar, una prestacién de servicios, (asumir rlesgos ¥ pagar
-smlestros) pugde funcionar de manera normal en [a institucién con el fin amparar los bienes.
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1. INFORMACION GENERAL
ANTECEDENTES.
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La - UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A .DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario
Adtsnomo del Orden nacional, con régimen ‘especial, personeria juridica, autonormia académica,
administrativa. y financiera, patrimonio independiente y capacidad para gobernarse, transformada
rediante Decreto 2770 del 16 de agosto.de 2008, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, en
los términos Definidos en la Ley 30 de1992.

Que mediante Acuerdo Numero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario
se expidio el Estatuto de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y-a Distancia UNAD.

Queel presente proceso de Invitacidn Publica se realizara en los terminos:de la Ley 30 de 1992, el
estatuto:de Contratacion y el Manual de-Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA CONTRATAR UNA COMPARIA DE SEGUROS LEGALMENTE
CONSTITUIDA EN COLOMBIA, CON LA CUAL CONTRATARA LA ADQUISICION DE LAS
POLIZAS DE SEGUROS REQUERIDAS PARA PROTEGER LOS ACTIVOS E INTERESES
PATRIMONIALES, LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA “UNAD” Y
DE AQUELLOS POR L.OS QUE SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE, LAS
POLIZAS DE SEGURO QUE SE DERIVEN DE LA EJECUCION DE LOS CONVENIOS FIRMADOS:
POR LA UNIVERSIDAD Y CUALQUIER OTRA POLIZA DE SEGUROS QUE REQUIERA LA
ENTIDAD EN EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD. SE ENTIENDE POR “CUALQUIER OTRA

POLIZA”, AQUELLAS QUE REQUIERA LA ENTIDAD DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO Y QUE PUEDAN SER EXPEDIDAS POR EL CONTRATISTA-COMPANIA DE
SEGUROS, BAJO SUS POLITICAS INTERNAS DE SUSCRIPCION, DE CONFORMIDAD CON

LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacién no da Jugar a Licitacion o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta
que serd analizada interiormente- por la UNIVERSIDAD en desarrolio de su régimen propio de
contratacion y que por 1o'tanto no.ia obliga a contratar. Tenga presente que los. estudios previos son
parte integral de ios términos.de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondeéncia y tramites relacionados con.la
invitacion, el domicilio de la-UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N* 14-23, Torre
Administrativa, Quinto Piso, Giupo Jurfdico y de Contratacion. Teiéfono: 3 443 700, Ext. 1501, 1503
Bogota D.C. en donde debe presentarse directamente la documentacion a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con ei articulo 83 de la Constitucién Politica. presume que toda
informacién que allegue 2 esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante; la
Entidad podra verificar la informacion suministrada por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas ias Personas Juridicas y los Consorcio o
Union: Temporal, legalments constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista
entre otros, la realizacitn de la actividad a-la que.se refiere el objeto de la convocatoriay que no este.
incurso ‘en las prohibiciones; inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucién
Politica y normas concordantes. '
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Los OFERENTES indicaran si-su participacion es atitulo de consorcio o union temporat y eri el Gitimo
caso,- sefialaran los terminos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion del
contrato, los cuales no-podran ser modificados sin el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD..

Los miembros del consorcioy de la Unién temporal deberan designar la persona gue, para todos os'
efectos, répresentaré al consorcic © unién termporal y sefialara las reglas. basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad.

141 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual deberd afirmar bajo
juramento, €l que se entiende prestado con fa firma de la ofgrta, qué no.se halla incurse en alguna
de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucion Politica, las Leyes y
decretos partinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particuiar en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesion de derechos se
hara de acuerdo con las normas pertinentes..

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas jurfdicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y
gue cumplan con las condiciones y requisitos rmiinimos de participacion exigidos por la Ley y. los
presentes términos de referencia,

144 PERSONAS JURIDICAS

Deben ser legalmente constituidas minimo cinco (05) afios antes a la fecha de la presente invitacion,
¥y que.su duracién sea igual por lo menos al plazo del contratoy un afio mas, y cuyo objeto social
este relacionado directamente con el objeto del contrato. Su representante legal debe estar
plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio 0. Unién Temporal. La propuesta en
conjunto debe ‘indicar la modalidad de intervencién de los participantes y ‘en el caso de [a Unién
Temporal sefialardn con precision los términos y extension de la participacion ‘de cada uno,
declarando ¢l porcentaje de participacion. '

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicion especial: Objeto

social de Jos integrantes: Todos los integrantes del consorcio o union temporal deben tener un objeto
social o una actividad mercantil relacionada directamente con el objeto dei contrato. '
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REQUISITOS MINIMOS.DE PARTICIPACION

14.7 NATURALEZA DEL PROPONENTE

‘Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo
del objeta del contrato.

1.5 FINANCIACION

El contrato seré financiado con cargo-a 10s recursos dela Univer_s_idad.NacionaI Abierta'y a Distancia,
UNAD, sin embargo, la cancelacion del valor del contrato esta sujeta a la programacion de pagos y
disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. '

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL

El presuplesto oficial para este confrato se estima en la suma de $ MIL CINCO MILLONES
OCHENTA Y UN MIL SEISCIENTOS DOCE PESOS M/CTE {$1.005.081 .612.00.) Este valor incluye-
IVA'y todos los impuestos, gastos, tributos y demas aspectos tributarios en que. pueda incurrirse o
generarse durante {a ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

NOTA: Se aclara que dentro de este valor se contempla ura cuantia de $50.000.000 para el pago:
de pélizas de cumplimiento, Valor que debe ser tenido en cuenta por e} proponente al momento de
elahorar su propuesta econémica.

La Universidad solicita presentar las ofeftas sin centavos v acercarlos por.exceso o defecto.
a la unidad mas préxima.

La responsabilidad de preseritar las ofertas $in centavos y dcercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas préxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos
presentados por €l oferente, dado gue estaria modificando por-exceso o per defecto la propuesta
presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta original presentada, accion
que fa UNAD no. puede realizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que ¢l oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso. de invitacion, incluye dentro del valor iotal de la oferta, todos ios impuestos que lleguen a
generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

1.6.1 Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el

compromiso que fesulte de este proceso, con el C.D:P. No. 569 del 1 de abril de 2020.

Ef presupuesto asignado a esta contratacion: comprende todos los costos que pueda generar la
prestacion del servicio objeto de la presente Invitacion. Par lo tanto,; La UNAD da por entendido que
‘¢l Oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion, proyectd
todos los costos en-que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.7 COMPETENCIA PARA CONTRATAR
La competencia para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacion Publica y
para la escogencia de los cantratistas por parte de la UNAD, corresponde a la gerencia administrativa
y financiera de la UNAD

1.8 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

[a UNAD No podia coniratar con pérsonas que Se ‘encuentren en causales. de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas por ta-Constitucién y las Leyes vigentes.
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1.9 RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstencionés, hechos y omisiones que sean
contrarios a los principios de la contratacion y administracion plblica, asi como a sus deberes, por:
lo ‘que responderan civil, penal, fiscal y disciplinariamente. De acuerdo con la accion de repsticion
responden: con su propio patrimonio..

Por virtud de la ley _73j4.de 2002 {a responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado
grado a los particulares que contratan con el Estado.

2, PROCESOQ DE LA INVITACION PUBLICA.

' Apertura lnhvitacion

13 de mayo de 2020

Publicacién -de Términos. de: 13 de mayo de 2020 15:00'm
Refersncia - !
sarvaciones g 13 de mayg’ 15 de mayo o Gada proponente envia .por escrito, dirigide & @ Secrelaria
ggngr:-arcmgs 2 los Témminos de 2020 de 2050 Da:lazdoom‘ General, 5° pisn, Calla 14 sur No. 14 - 23 Bogold, yla corren .
lerencia a4qtpm. elactrdnico; pjuridicat@®unad eduico
21 dé mays de-2020 th_-.*spu'as_t_a ¥ Eagllarac_fnn?s;_e_rng Juridico y]Cor’slijatacic‘:_n, er;\.ria
o Ry F ’ aficio y/d mail dirigida al proponente ue solicita aclaracian {via
Rl?t:?uesi-ga z_pgsder_vgclones Y carreo electrdnico d-tamea-certificada) Publicacion de adendas
publicagion ds Adendas Pagina welb,  da UNAD:
hhpsHsgan iritratacioninvitacic b
Recepcldn de ofertas v ciermme- 28 de maya de 2020 Pof ascrild dirigito a la Secrélarfa Ganéral. al'cofrad alsctranico:
de i Invitacion ojuridical @unad educo ’
; PP & i1 2Bdemayo | 2dejunio de Da 10:00
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2.1 APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

En Ja pagina web de |la UNIVERSIDAD  www.unad.edu.co, bajo la URL:
ht_t_p‘s:;‘;fsge'neral.un‘a_d.eqlubq!c:ﬁ'ntr’atacion!imitaci_ones-publicas se publicaran los términos de
Referencia y la Apertura de Ia Invitacion a partir de 1a fecha establecida en el cronograma de la
invitacion. |

2 2 OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE
ADENDAS

Se recibiran.observaciones a 105 términos de Referencia hasta fa fecha estabiecida en el cronograma
de la invitacion, precluido el anterior térming ia UNAD no aceptara, en ias etapas subsiguientes del
proceso, cuestionamientos sobre el contenido y alcance de las esfipulaciones y exigencias del
presente documento. '

Solo se recibiran observaciones por escrito en flsico o por correo electrénico, las cuales seran
recibidas en el Grupo Juridico y de Contratacion de la Secretarfa General de la UNAD, ubicado en
fa Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext 1501, 1503 y: ‘correo  electrdnico
ojuridical @unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido
por la UNIVERSIDAD. En caso en que la(s) obiservacion(es); conlieven d la realizacién de adenda(a)

a los t&rminos de referencia del presente proceso, dicha(s) adendai(s), debera(n) ser publica(s) en la
en la Pagina web defa UNAD (https:ﬁsg_eneral;unad.edu_:'coi'contratac'_:ion!_i_nvit_aciones_-pu_blic:a_s-) y las.
mismas (las adendas) entraran a formar parte d¢ los términos de referencia del presente proceso de
invitacion. '

E! silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Terminos de
Referencia, -ante cualquier sugerencia; manifestacién de supuestas inconsistericias, errores,
omisiones y -solicitudes de modificaciones, debera tenerse como negado y en consecuencia ias
condiciones de los Términos habran de tomarse: como se expidieron originalmente. Contra la
negativa a solicitud de modificacion no procede recurso alguno por la via gu bernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos de!
proceso y seran formuiadas y atendidas exclusivamente por escrito.

‘Cuaiquier mo‘_diﬁcac’ién o adicién a los documentos del proceso sera comunibada por escrito
mediante adenda. En todo caso. solo tendran validez aguellas modificaciones a los términos de
referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

» NOTA: Los:oferentes.que no-presenteri observaciones, se entiende que conocen y aceptan
los Términos de Referencia en su totalidad.

2.3 RESPUESTAS. A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El'dia y hora fijado para la recepcion de ofértas de la Invitacidn Publica se levantara un acta con [a
relacion sucinta de los datos de las propuestas, que indigue el nombre del proponente, valor de ia
oferta y garantia de seriedad. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios que en ella
intervengan. '

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora senaladas en fos Terminos de Referencia
no-podréan ser consideradas.
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La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.

No s aceptaran propuestas enviadas a otro correo electrdnico; ni entregadas en otras oficinas de |a
UNAD. Después.de la hord limite no se recibiran mas ofertas.

El nimero minima de. Ofertas habiles que se exige para no "Dar por terminado antlc:padamente el
proceso pre-contractual” de esta invitacion Piblica serd de Uno (1). Se entiende por ofeita habil
aquella que curnple con los fequisitos establetidos para ser admisible de-acuerdo con estos
Térmings de Referencia.

En el evento.de ampliarse €l término para la escogencia del contratista o adjudicacion; se informiara
d@ los proponentes con el fin'que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de
ésta, se entendera que el proponente carece de interés en continuar participando én la presente
invitacion, '

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminade -anticipadamente el proceso pre-
contractual’, cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo gue cémunicara mediante
adenda dentro de los dos (2) dias 5|gU|entes 4 la toma de su de0|5|on En tal caso, nio habra lugar a
indemnizacion, reconocimiento de perjuicios ¥ costos a los proponentes, .de | ningurnia naturaléza, Se
entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension yfo reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos,
mdemmzacmnes perjuicios por este hecho.

2.5 SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS
La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretarla General, podra solicitar después del cierre de la

Invitacion aclaraciones y explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros;
se presten para confusion o simplemente sean confusos en las ofertas.

No se podra adicionar, modificar, completar o mejorar la oferta.
2.6 RESPUESTAS A LLAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original 0.via correo electronico en la
Oficina Asescra Juridica y de Contratacion dentro de los plazos establecidos en el-cronograma

2.7 PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.

Las evaluaciones preliminares serén-publicadas. e la pagina webde la UNIVERSIDAD en las fechas
establecidas en el cronograma.

2.8 OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE
OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los. oferentes: pedrén hacer llegar las observaciones al
informé -de eévaluaciones. preliminar que consideren, y estas deberan hacerse llegar a la Oficina
Jurldica y de Contratacién dentro de los plazos establecldos

De la misma manéra los oferentes podran verificar las demas ofertas.

2.9 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION FINAL.

Las respuestas a las observaciones finales se& remitiran mediante correo fisico. y/o correo electrdnico
al proponente. que realizé la observacion, dentro de los piazos establecidos en el cronograma y &l

informe de evaluacion final serd publicade en la pagina web de la UNIVERSIDAD en la fecha
astablecida para tal fin.

Il
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2.10 ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta definitiva, se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos,
mediante la publicacion de la resolucion de-adjudicacion en la pagina web de la Universidad.

241  VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a p‘_artif-de la fecha de
preserntacion de las propuestas. '

212 CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS:

La.informacion que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que
exige la Ley.

213 RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su __oferta_d'eberé.informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes.
del cierre de la Invitacion; para lo cuaten el momento del cierre. la UNIVERSIDAD se abstendra de
abrir la propuesta-en su eriginal y copias.

2.14 NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podré seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para.lo
cual tendra cinco (5) dias habiles, siempre que. su oferta sea igualmente favorable para la
UNIVERSIDAD.

Quedaré a favor de la UNIVERSIDAD la garantia de seriedad de Ia oferta, sin menoscabo de las:
acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por la
garantja. '

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera éstudiar cuidadosamente los presentes terminos, e informarse de 1a
totalidad de fas condicionés que de alguna manera afecten el costo y-desarrollo de los trabajos.

Por o’ anterior, el _propon_ente desde el momento que inicia la elaboracién de ia oferta, declara y
acepta conacer suficientemente. los términos, condiciones y forma de su participacién. Tenga
presente que los estudios previos son parte integral de los.términos de referéncia.

3.1 CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1} COPIA a través de-entrega de propuesta a.correa
electrénico dirigido a Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar-deberd ser completamente
legible y debera contar con la debida foliacién correspondiente, asi mismo, debera seiialaren
la portada de la propuesta; el nombre dél proponente, el nitmero y el objeto de la Invitacién.
E} ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los documentos y
requisitos exigidos en estos términos. Los. documentos que componen la totalidad de 1a
ptopuesta deben escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO:todos
los documentos en un ‘solo archivo PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un
documento es: “El certificado de representacion y existencia”, este documento consta de.
varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en
un sola archivo PDF). Cada documento debe tener un .nombre acorde a su contenido, deben ser
100% legivles (por lo-anterior y comp recomendacién:de mejores practicas, es necesario €n primera
instancia, reunir todos los documentos completos de la propuesta original, foliaria.én si totalidad y
luego realizar una a uno el escanec en PDF de cada documento; de esta forma se guarda la
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concordancia de foliacién de los documentos.- Los documentos escaneados de la propuesta
deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de foliacion,

No se aceplaran propuestas complementarias o modificaciones que. fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de ia presentacion de ofertas. La propuésta giobal deberé ser
preseritada haciendo’ claridad -sobre cada une de los elementos de la oferta, su valor total,
informaciéh solicitada, y sabre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada a propuesta no se aceptara a los proponentes v‘ariacié‘n' algunaen _sus_‘téi'_rn’ino.s,
lo cual no obsta para que la UNAD pueda solicitar, durante !a evaluacion y hasta la adjudicacion, las
aclaraciones que considere necesarias, las cualés deberén ser atendidas en el tiempa fijado para
elfo.

Es _responsabil'ida_d e_xc'lusjiva del proponente, velar porque su propuesta sea recibida por la UNAD
en la hora, fecha y CORREQ ELECTRONICO sefialade en estos términos. No se aceptara el recibo
de oferta fuera-del plazo estipulado.en estos términos.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y.completa, & hombre, razén o denominacién social
del proponente, Ta direccion, teléfona y correo electronico en donde pueda recibir correspondencia,”

3.2 ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de ‘evaluacion y. calificacion
presenten. tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas.por el
propenente en documento aparte in¢luido en la propuesta.

3.3 FIRMA

Las prapuestas deben ser suscritas: por el proponente, su representante o apoderado segiin sea el
caso; cumpliendo con las formalidades del estatuto-social.

3.4 COSTOS

Seran a cargo del propohente todos los.costos: asociados a la preparacion y presentacién de su
propuesta, y la UNAD en ningln caso ser4 résponsable de [os mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utitizar todos
los medios disponibles para informarse de los factores'que.influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que &l oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente:
proceso de invitacion, incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos &
impuestos inherentes al desarrolic del objeto contractual y 'que lleguen a generarse durante la
gjecucion dei contrato derivado del presente. proceso-de contratacion.

Cualquier omisién por parte del proponente al respecto de este numeral, serd a su propio riesgo v
(Costo'y no-se haré concesion, ni'se aceptard excusa aiguna por errores u omisiones. Si alguno de
los proponentes tuviere dida alguna en razén del-contenido de los Términos de Referencia, debera
obtener de la UNAD las aclaraciones escritas dei caso antes de presentar su-oferta, con sujecion a
los plazos sefalados en estos Términos.de Referencia.

La responsabilidad de:presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas préxima es Unica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar
/o modificar los célculos presentados por el oferente, dado gue estaria replanteanda el vaior.de la
propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse como una
modificacion a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a-otro-
proponente; accion que ia UNAD no puede realizar de acuerdo- al numeral “2.6 Solicitud de
Aclaraciones a las ofertas™. ’
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4 DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe éscribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe consfituir un compromiso
de adherencia y responsabilidades, siguiendo el formato- contenido en el Formulario N° 1. £n
‘especial se-hace notar el compromise anticorrupcion que contiene el citado formulario.

4.1.1 AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, 'se
debe adjuntar copia del documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u
éi-_gano_s‘upe'rio‘r'deté[gano.'social. '

4.2 CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento
siguiendo el formato del Formulario N° 2, el cual debera tener-a.informacion necesaria sobre-los
compromisos particulares de conformacion del-Consorcio ¢ Union Temporal. Este .documento:
compromete a los firmanies a consiituirse en la forma de asoclacion pactada.

Para. el caso de la presentacién de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcién al
Formulario No. 2 de la oferta, las certificaciones de las respectivas Juntas. Directivas: 0 Asambleas
de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se autorice a los representantes legales de fos
miembros:en Consorcio o en Unioh Teriporal, a presentar la Oferta en Union Temporal o'Consorcio
indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes jegales de los miembros.en Consorcio 0 en Union Temporal a participar
en este proceso de invitacidn plblica en particular. '

Celebrado el contrato no 'p'qd'ra haber cesién det mismo entre quienes integran. et Consorcio ¢ Unidn
Temporal, salve que-ta UNAD lo autorice en los casos en que legaimente esté pérmitido.

La UNAD-ip‘od'ré solicitar durante la-evaluacidn y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos
que considere pertinentes. para verificar la informacién allégada con la propuesta.

4.3 HO:JA DE ViDA FIRMADA del Departamerito Adniinistrativo- de 1a Funeién Pablica.

En este documento (y segdn los formatos coffespondientes para cada.caso), deben aparecer los
datos personales del proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia del
mismo y debe contener como minimo datos como, direccién, identificacidn; teléfono, correo.
electronico'y la fotocopia de la-céduia de ciudadania del representante legat o de la persona natural,
segun el caso.

Para el caso de la presentacién de: propuestas conjuntas, cada firma que compone &l Consorcio o
Union Temporal, debera presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento
Administrativo. de ta Funcién Publica

La hoja de vida, debera contener todcs y cada uno de los documentos: soporte, segin las

instrucciones de diligenciamiento anexas al formato del Departamento Administrativo de ia Funcion
Publica
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431 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.
4.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno-de jos integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas
juridicas, deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la
Camara dé Comercio de su domicilio- para personas juridicas nacionales) ¢ el documento
debidamente apostillado que acredite la existencia de ia persona juridica en su lugar de origen
(para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion
legal; no debe ser mayor a'treinta (30) dias calendario de la fecha de'la presentacién de ofertas.
Adicionalmente dicho documento debe acreditar que la_duracion de la_sociedad, no serd
inferior a la del plazo de ejecucion del contrato derivado del presente proceso de invitacién
publica y un (1} afio mas.

El objeto social de la sociedad débera incluir las actividades principales objeto de la presente
invitacion.

L.os documentos otorgados en e) exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en
las normas vigentes sobre la materia;

Las personas naturales deberén--adjuntar la matricula mercantil rﬁespecti{!a-.y-las personas juridicas
deben presentar el respectivo ceriificado de existencia y representacion iegal.

4.5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO {R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe aparecer si el proponente pertenece al Régimen
Simplificado 0 Comun y debe ser el documento completamente legible y actualizado, con
fecha de expedicion no anterior a un (1) afio de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del CONSOICio O Unign temporal debe
allegar este documenta sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.6 POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA..

‘A la propuesta debera anexarse el original de la correspondiente poliza de seriedad a favor de
entidades estatales con régimen privado de contratacién. Sera expedida a favor de la UNAD por
una Comparia de Seguras legalmente establecida en el pais y de reconocida trayectoria, para
responder por-el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en-los Términos de Referencia de
la presente Invitacion. En especial [as relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcién
y legalizacion del contrato; dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oférta sera de tres (3) meses contados a partir de-
la fecha de cierre de la presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de Ia
propuesta.

En todo caso, s proponentes se comprometen a manténerla vigente hasta la fecha de adjudicacion
y @ guienes'resulten favorecidos hasta la constitucion de las garantias-indicadas en el contrato.

Debe ﬁ_gurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.
La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:-
a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nagional Abiefta'y & Distancia.- NIT 860.512:780-4
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b}
c).

d)

€)

f)

Cuantia: Diez por ciente (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido};

Vigencia: de noventa {90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el
clerre de la invitacién

Tomador/Afianzado: la poéliza o garantia debera tomarse cor el nombre. del
PROPONENTE o de la razén saocial que figura en. el certificado de Existencia y
Representaciéon Legal expedido por la Cdmara de Comercio. (para persona juridica
nacional) 6 el documento que acredite la existenicia de la persona juridica en su lugar de
origen (para personas juridicas extranjeras). _

Cuando Ja propuesta la presente un consoreio o unién temporal, fa garantia de seriedad
debe ser tomada @ hombre dél consorcio ¢ unién temporat (indicando cada uno. de sus
integrantes y su porcentaje de participacion. _
Firma del representante legal; la poliza o garantia debera firmarse por parte del
representante legal del PROPONENTE (tratdndose de.uniones temporales ©.CoOnsorcios
por el representante designado en el documento de constitucion).

Se deba aportar el soporté de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No-
expiracién por falta de pago, ni soporte.de transaccion elecironica.

E| PROPONENTE debera ampliar la vigencia de'la garantia en caso de presentarse prorrogas en.
los plazos de la contratacion, de:la asignacion, o de la suscripcion det contrato, no cubiertas con la.
vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva fa totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios
en los siguientes:casos:.

_1

2

Cuarido el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad.de la PROPUESTA,.
en caso-que.la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario. de fa invitacion,

Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo; salvo fuerza mayor o caso fortuito

debidamente comprabado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y

obligaciones establecidas en el pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no

‘suscribiry legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a lacomunicacién

de su otorgamiento o el plazo. acordado.

NOTA: La no préesentacion de la Garantia de Seriedad de.la PROPUESTA yio la ng
suscripcidn de ta misma, seéra motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no
tiene la seriedad éxigida. También serd causal de rechazo de la PROPUESTA la
presentacion de la garantia-sin el cumplimiento de los requisitos contenidos en los literales
a), b), ¢), d) y e) del presente numeral. '

&;7. PROPUESTA ECONOMICA.

La oférta econdmica:

ay

b)

cy

"

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que-incurrira en futurc contratisia
para.la prestacién del servicio o suministro u ebra (el que corresponda segln sea.el caso).
Debera incluir todos los costos, impuestos:contribuciones y demas valores. & impuestos que-
se desprendan del objeto de fainvitacion. .

Debera discriminar el valor de la ofertaantes de |.V.A,, ef valor correspondiente al LV.A. y'el
valor total de la propuésta incluido el .V A '
Debera incluir el andlisis de precios unitarios para cada uno de los ftems que conforman el
presupuesto oficial del proceso.

Ademas de lo-anteriormente desarito, debe relacionar:

ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD..
PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto .o servicio solicitado_por la
UNAD

CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la'UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o
servicio solicitado por la UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.
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- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el precio unitario. Este
costo debe ser presentado sincentavos. _ _ _

- VALGCR DEL IVA POR PRODUCTQO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin
VA

- PRECIOTOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precic Total Sin IVA mas el Valor del [VA.
par producto. Este coste debe ser presentado sin centavos. e _

- PRECICTOTALDE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es.el valor
total-de la oferta en letras discriminando el valor-de la oferta, &l impuesto del IVA y el valor
total: E precio debe ser presentado. sin centavos. '

El contrato sera financiado con ¢argo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta v a

Distancia, UNAD, de conformidad a la pregramacion de pagos v disponibilidad de fiuio de caja

de la UNAD.

¢ NOTA

La Universidad solicita presenitar las ofertas sin centavesy acercarlos por éxceso o défecto
a la-unidad mas proxima. '

La responsabilidad de presentar las ofertas sin-centavos y acercarlos por exceso o defecto
a fa unidad mas préxima es Unica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene
de interpretar y/o modificar los caiculos presentados por el oferente, dado que estaria
replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por-exceso o par defecto, lo cual
podria entenderse como una modificacion a favor  de un proponente respecto de su
propuesta original presentada, frente a ofro proponente; accién que fa UNAD no -puede
realizar de acuerdo al nurneral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

El Proponente deberé presentar en la Propuesta Econdmica y en’la Carta de Presentacion de |a
Propuesta; la discriminacion del valor de su oférta; en la siguiente manera:

- Valorantes de IVA

- % correspondiente al IVA Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos
impuestos; todo lo anterior; junta con' la justificacion normativa (de caracter legal y/o
tributario) frente a su aplicacion

- Valor total de la oferta incluidos impuestos

La UNAD da por entendido que ¢l oferente ai presentar Ja propuesta correspondiente al présente
proceso de invitacion, incluye dentro del valor total de la oferta, ‘todos los costos, emolumentos e
impuestos inhierentes al desarrollo del objeto contractual y .que lleguen a generarse: durante fa
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacian.

4.8 CERTIFICACION DEL GUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion -respectiva i pago a los ‘sistemas de salud, pensiones, riesgos’
profesionales y aportes a cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a eilo:hubiere lugar
(Art. 50:de fa Ley 789 de 2002 y demés normas complementarias o madificatorias) dicha certificacion
debera ser suscrita por la persona natural 0.su contador, o por el revisor fiscal o representante legal
de la persona juridica, seglin sea el caso.

El proponente deber4 acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde:
los _seis _meses inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacién,
incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la misma. En el'evento que la sociedad no tenga
mas de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la fecha deé su
constitucién. {(esta titima nota, solo serd admisible cuando puntualmente en el proceso de invitacicn
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__pﬁb_li’ca_ se soliciten participar personas. juridicas que se encuentren legaimente constituidas:en un
periodo igual o inferior a 6 meses antes de la fecha de apertura y/o cierre de la presente invitacion
plblica).

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de io0s integrantes del consercio o unin temporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientos cortenidos anteriermente.

4.9 CERTéFl'c}AD'o DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION. '

Este certificado debera ser presentado por ¢l proponente en caso de ser persona natural, o en
caso-de ser persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con

una vigencia no mayor a tres (3) meses contados desde la fecha.de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los intégrantes del consarcio o unién- temporal debe
altegar este documente sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

410 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

Este certificado deberd ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en
caso de ser persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con
una vigericia no mayor a tres (3) meses contados desde la fecha de presentacion de la propuesta’

El oferente debe presentar-certificacién de NO estar incluido eri'el Boletin de Responsables Fiscales
de la Contraloria General de ta Nacign, vigente a la fecha de presentacién de la oferta o propuesta,

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcic-o union temporal. debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormenie.

411 CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL..

Este ceriificado debera ser presentado por el proponente n.caso de ser persona natural, o en
caso de ser persona juridica porsu representante légal, con una vigenciaigual o.inferiora un
afio, contado desde la presentacion de la propuesta.

Para el caso de oferias presentadas en Consorgio o Union Temporal, deberd presentarse ei
certificado del Representante Legal ‘def Consorcio o Unidn Temporal.

412 CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O
SANCIONES AMBIENTALES VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, 0 en caso
de ser persona juridica par 'su representante legal y por la empresa. participante, con una vigencia
igual o inferiar a seis. meses, c':ontado-'desde.[a-presentacién_ de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uho de los integrantes del consorcio ©.unién temporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo 1os. linearmientos contenidos anteriormente.

413 DOCUMENTACION FINANCIERA.
El proponente debera presentar como mirji_mq la siguiente informacién financiera, la cual debe.
corresporider: al Gltimo periodo (ario) preparado, presentado ¥ aprobado por el maximo érgano de

decigibn, de acuerdo a las normas establecidas y a |0s estatutos de cada proponente.

4121 Estados Financieros a 31 de diciembre de 2018 (yio 2019 En caso de que hayan sido
resentados y aprobados por el érgano de decisién):
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Estado de Situacion Financiera (Balance General
Estado de Resultados:

Estado de Cambios.en el Patrimonio

Estado de Flujos de Eféctivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacion de Estades Financieros firmada por Contador v Representants Leqal

Dictamen v opinién de los Estados Financiéros, firmada por revisar fiscal, cuando esté obligado

afenerlo.

a)

b}

4}

g

h)

Los Estados Financieros que se presenten deberan corresponder at mismo pericdo contable
de los suministrados para fa .inscripcién o -actualizacion del RUP, de acuerdo a lo
contemplado en el nureral 4,15 de los presentes términos:

E! proponerte deberéa adjuntar los Estados Financieros debidamente certificados por
centador ¥ dictaminados por Revisor Fiscal cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados. financieros, debera expresar textualmente, el Marco
Regulatorio bajo el cual fueron preparados dichos estados financieros, ern cumplimiento de
la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberan contener

En caso que el proponente por disposiciones legales contenidas en su Marco Normativo
‘Contabte, NO este obligado a preparar y/o presentar uno de Jos estados contables basicos

mencionados antericrmente, el Representante Legal, Contador y/o Revisor Fiscal, deberan
expresarla por escrito, indicando |as nermas contables aplicables. a la.no preparacion de
diche estado.

Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la
totalidad de documentacion exigida.

Cuando NO este obligado & tener revisor fiscal, el. representante legal deberd expresarlo
por escrito indicando las razones normativas correspondientes.

Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este apllcando las Normas
Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico, la certificadion ‘a los estados
financieros debera indicar el marco reguiatorio bajo el cual se prepararon dichos estados:

La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.
En el caso de salir favorecido-un Consorcio o. Unién temporal, sera requisito indispensable

presentar el NIT y RUT del Cansorcio y/o Union Temporal una vez se.conozcea la Resalucion
de adjudlcacmrl__

4.13:2 Documentacion Complementaria

Adicional a lo'anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos::

= Ultima Declaracién de Renta y complementarios presentada (en. cuimplimiento de los plazos
establecidos por la DIAN para cada afio gravable) o dé Ingreses y patrimonio. En caso de
entidades. NO obligadas a presentar declaracion: de renta o de ingresos y patnmonlo el
representante legal, debera expresarlp por escrito indicando las normas tributarias que lo
exceptuan de esta obﬂgamén

* Fotocopia del Documento de Identidad v Tarjeta Profesional del Cortador v Revisor Fiscal
(Cuando esté obligado a tenerlo).

+ Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios de| Contador y Revisor fiscal (Cuando

esté obligado a tenerlo) que-firman los estados financieros, expedldo por la Junta Central de
Centadores, con una vigencia NO superior a {res meses.
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« Fotocopia del Reqistro Unico Tributario RUT debidamente actualizado siendo responsabilidad
exclusiva del proponente la’informacion contenida en &ste documento.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN GUENTA
LAS SIGUIENTES NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se ctorisideran estados
“financiercs individuales, aguellos-que cumplen con los requerimientos de las Seccionés 3a 7 de
la-N)IF para las PYMES, normas anexas ai presente decreto, y présentados poruna entidad que
no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunte o
controladora. ' '

Son estados financieros. dictaminados aquellos acompafiados por la- opinién profesional del
Contador Publico que los hubiere: examinado con sujecion a tas normas de auditoria
generalimente aceptadas.

7. Decreto 2649 de 1993y Art. 114, NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas como
presentacion de las practicas contables y revelacién de la empresa, son parte integral de todos
'y cada uno de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores,
con sujecion a las siguientes Reglas:

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante numeros o letras y debidamente titulado,
con el fin de facilitar surlectura y su cruce con los estados financieros. '

b. Cuando sea practico y significativo ‘las notas se deben diferenciar adecuadamente en el
cuerpe de fos Estados financieros.

. Las notas iniciales deber identificar el ente econgmico, resumir sus politicas y practicas
contables y los asuntos de importancia relativa. '

d. Las notas'se presentaran en una consecuencia logica, guardando en cuanto sea posible el
mismo orden -de. las cuentas contables. Las notas no son :un sustituto del adecuado
‘tratamiento contable en los estados financieros.

En el caso de salir faverecido un consorcio o Union Temporal es. requisito indispensable presentar
el NIT, correspandiente ai Consorcio-o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una
vez se conozca la Resolucién de adjudicacion del mismo, Lo anterior debide a que es requisito
indispensable para realizar el correspondiente registro presupuestal.

- NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias gntre la informacion regisirada
eni el Registro Gnico de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2018y la
certificada por el revisor fiscal o contador, prevalecerd. la registrada en.el RUP.

Tada la informacion financiera debe ser absolutamente legible.

E! oferente que salga favorecido, debera indicar el n(mero de cuenta corriente:-o de ahorros con el
fin de gue sean consignados los pagos respectivos, pueste que la UNAD no generara.cheques para
el pago correspondiente.

414 INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente deberé diligenciar esta informacion de acuerdo al formato del formulario: N° 3
correspondiente a infarmacion .a terceros; anexando certificado original o copia de la Entidad
Financiera, en la que se le consignaran los recursos y deacuerdo a los requisitos solicitados
en el numeral “4:15 y 7.5. NUMEROQ.DE CUENTA BANCARIA” de los presentes términos de
referencia.
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En e caso de ofertas-conjuntas, cada uno de los intégrantes del consorcio o union temporal debe
allegar éste documento sirt excepcién, bajo los: lineaniientos contenidos anteriormente. .

4.15. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga Ia
cuenta de ahorros. o-corriente:a través de la cual se le consignaran jos valores y efectuaran pagos,
en caso de suscribir el contrato.

La certificacién debers contener:

a) nombre del titilar.

b) Identificacién

c) Ndmero-de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corrisnte)
e) Estado de la cuenta {Activa o inactiva)
) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conj_untas, cada uno de los integrantes del consarcio o unidn temporal deba
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

416  REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, _e_x'p_e‘di'do por la Gadmara de Comercio, donde conste. que
estd inscrito hasta el tercer nivel en la siguiente actividad econdmica del Clasificador de Bienes y
Servicios. UNSPSC asi:

envicios de seguros para estructuras y propiedades y

84 13 15 L
; posesiones,

La inscripcion debe estar vigente v en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de
expedicion de maximo treinta (30) dias calendatio, contado a partir de la fecha de cierre de la
invitacion. '

En elcaso delos. Gc_ms_orcios;y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes.de
ellos debera estar inscritos, ¢lasificados y calificados en el Registro de Proponentes {Art. 4, Decreto
856 de 1994),

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes
debera anexar dicho certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en al menos. una.
de las-actividades .economicas y/o grupos solicitados. De no ser asi este factor se evaluard como
NO HABILITADOQ. '

NOTA: El presente numeral sera analizado bajo los parametros estabiecidos por el Presidente dela
Repiblica a través del Decreto 434 del 19 de marzo de 2020,
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417 REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar
inscrito(s) en el Registro de Proveedores de [a UNAD, pdra o cual debera adjunitar-a la propuesta la
impresion del registro en el Sistema come proveedor de:la UNAD. '

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de ia UNAD (www.unad.edu.co}, buscar el link
de “contratacion” (costado inferior izquierdo de la pagina)-y posteriormente ubicar. en el mend de la
pagina de contratacion el link “Sistema de registro” y posteriormente dar click en “Proveedores

UNAD".

418  DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E

INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE
LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATAGION DE BIENES
Y SERVICIOS.

Respecto del aspecto juridico y -en concordancia con et Sistema Integrado de Gestion en su
componente de Gestién ambiental y sistema-de. Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el
propohente debera:

4.18.1 Adiuntar ceértificacion ségin formulario No. 4 en el gue conste estar’ihfbrmado,

cumpliendo 'y _comprometido a cumplir (¢como minimo durante el periodo
comprendido desde ¢l mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta
finalizar el plazo de. ejecucién del conptrato, incluyendo periodos de prérroga
cuando asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia
con la_normatividad_exigible en este sentido. La Universidad ha generado- los
instructivos 1-5-6-5 y |-1-4-2 en los: cuales “los requisitos mencionados son de.
obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos
(contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones
en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios i-5-6-5
Introduccién pég. 3, https:isig.unad.edu.co/documentos/s clinstructivos/I-5-6-
85.pdf:_e Instructivo I-1-4-2, se encuentra publicado en el siguente link:; e instructivo
para la contratacién de bienes y servicios: ambientaimente sostenibles |-1-4-2.
hitps:/sig. unad.-'.édu-.cOIdOCUmen‘toS/sqcfmstmctfvos/f—1-4=2.ndf (Negrilla fuera de
texto).

5 RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:’

a)
b)

c)

d)

a)

Cuando ta propuesta se presente en forma extemparanea o en un lugar diferente al descrito
en el cronograma del presente proceso. ' _
Cuande se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere liegar el documento & no
cumpliere con el requisito de forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.
El proponenté o uho de los miembros det consorcio o unidn temporal se encuentren incursos
en alguna causal de inhabitidad o incompatibilidad o prohibicion prevista en Ja constitucion o
en la ley. _
E} valor de la propuesta supere el presupuesto oficial,

Cuando el proponente no firme ia carta de presentacion de la oferta, o suministren datos o

documentos que falter-a la verdad.

No se cumplan con todos los documentos: minimos exigidos de participacidn, establecidos

en los presentes términos de referencia:

‘Se presents.acto ¢ actos de cofrupcion en el procesc por parte del proponente.
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h) Se demuestre la participacion del proponente en dos 0 Mas propuestas, pof- el mismo
oferénte por si, por interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo
grupo empresafial..

i) Existan enmendaduras 'y estas no sean aclaradas. _ _

J) Estaren mora de sus obligaciones parafiscales {artlculo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley
828 de 2003.) _

k) Cuando fa documentacién anexa no sea clara o legible y 'sea. indispensable para la
‘comparagcion.

) Cuando no se declare el IVA perteneciendo al regimen comun o cuando declaren VA

_ pertenieciendo al régimen simpiificado. _
m) En el registro Unico Tributario (R.U.T.) no conste el régimen tributario. al que pertenece el
- propenente.

n}) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados;,

~ o-cuando al haberse gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando le sobrévengan al proponente o uno de los miembres del consorcio o de la unién

- temporal, circunstancia que impidan legalmerite adjudicarle el contrato.

p) Elvalorde la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

g) Cuando no se presente e su totalidad el analisis de precios unitarios Para cada unc de los
Items que conforman el presupuesto oficial.

r)  Cuando se describa falsedad material ¢ idecldgica en cualquiet documento de ia oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo sclicitado.

t} Cuando el OFERENTE emita alguio de los datos necesarios para fa comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscates de fa Contraloria
general de |la Republica, _

v} Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha'y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no este inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La
clasificacion solicitada.

x) Cuando se modifique el valor de la propuesta. _

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de informagicn o de aiguno de los
documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su
aclaracion, estos no cumplan los requisitos establecidos en los Términos de Referencia.

z) Lano presentacion de la Garantia'de Seriedad de la PROPUESTA, serd motivo.de rechazo
por considerar que la PROPUESTA no tiene Ja seriedad exigida. También serd causal de
rechazo. de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los
requisitos contenidos.en los literales “a)" al *f)" del numeral 4.6 de los.presentes términos de
referencia,

aa) Haber tenido calificacion-mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con
ta prestacion del servicio objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo,
Esta ‘causal aplica tanto para €l contratista ‘corno para cualquiera de los integrantes del
Consorcio 0 Union temporal que hubiera contratado con la UNAD,

8 PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones. parciales. Con base en las
Calificaciones.obtenidas en los diferentes aspectos-evaluados, se elaborard un cuadro Comparativo
de las ofertas, en ef cual se discrimingra la evaluacion de' los aspectos juridicos, técnicos y
financiercs.

7 CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURG CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente,
informar a los oferentes sobre las clausulas que contemplarian el contrato. que eventualmente
pudieran derivarse de [a presente invitacion y que, por lo tanto, las mismas ho implican obligacién
de la institucion a celebrar contrato con uno de ios cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y
aguellas que de conformidad: con la ley deban tener los contrates celebrados.con la UNIVERSIDAD:
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Los términos de referencia y la oferta forman parte integral de! presente contrato a celebrar. En caso
de dudas, vacios o -aclaraciones, el orden de prelacién para aclararlos es & siguiente; Términos de
Referencia, contrato y oferta.

7.1 VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se-iniciara en la fécha en que se cumplan 10s Tequisifes de ejecucion antes
enumerados y cubrira el plazo para la ejecucion del objeto contractual y-dos (2] meses adicionales.

7.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato serd contado a partir de la legalizacion del contrato (es decir previa.
aprobacion efectiva por parte de ia'UNAD, de las polizas correspondientes) ¥ hasta.25 de junio de
2021. Se aclara que las pélizas solicitadas deberan iniciar su vigencia ‘desde las 0:00 horas

del 26 de junio de 2020 hasta Jas 24:00 horas del 25 de junio de 2021

7.3 FORMA DE PAGO

El valor resultante deét proceso seré pagado por la.UNAD de la siguiente forma; Un PRIMER PAGO
por el 40 % del valor dei contrato, previa certificacion de.cumplimiento, informe periodico por parte
del Supervisor, cuenta de cobro y pago Parafiscales, el dia 27 de julio 2020. Un SEGUNDO PAGO
por ef 30 % del vaior del contrato, previa Certificacién de cumplimients, informe periddico por parte
del ‘Supervisor, cuenta de cobro y pago Parafiscales, el dia 26 de agosto 2020. Un TERCER Y
ULTIMO PAGO por el 30 % restanie del valor del contrato, previa certificacion de cumplimiento,
informe periodico por parte del Supervisor, cuenta de cobro, page y Parafiscales. Elcual se cancelara
et 30 de septiembre de 2020.La cancelacion del vaior del contrato esta'sujeto-a la prcgramacion
de pagos'y disponibilidad de flujo de:la caja de la UNAD.

Cada pago se realizard, anexando: a) factura o. cuenta de cobro, b) certificacién de pago de
seguridad social y parafiscales -correspondientes al mes: de pago, ¢) relacién de actividades
realizadas. correspondientes al periodo de pago y dy ceftificacion de. cumplimierito de todas las
obligaciones contractuales por parte del contratista, fa cual debe ser expedida por el interventor o
supervisor del contrato, en el guie conste &l cumpiimiento de las obligaciones contractuales realizadas
por el contratista. e) Informe peri¢dico de supervision. f) En virtud :al manual de procesos y
procedimientos de la UNAD sn.su literal *j" del articulo, 16.2.4 'Deberes del supervisor-o intervenitor”,
presentar por cada pago a reaiizar “j. Presentar informes, periddicos de cardcter -administrativo,
técnico v financiero, si es del case, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad
contractual cuyo control se encuentre a su cargo. ¥ No obstante Jo anterior ‘esta. clausula esta
condicionada @ la clausula sobre imputacion presupuestal y subordinacion & ia apropiacion
presupuestal, g) Adjuntar certificacion segin formato F-4-4-25-en el que canste estar informado, cumpliendo
y comprometido a cumpiir (como minimo durante el perfodo-comprendido desde ‘el mismo momente de. la
presentacion de |a oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga
cuando:asi haya lugar),-con la politica-generada por Ja UNAD, en.concordancia con la-normatividad exigible en
este sentido.'La Universidad ha generado los: instructivos_|-5:6-5 y 1-1-4:2 en los cuales. "los requisitos
mencionados son de obligatorio cumplimiento para gue: las actividades que sean realizadas por estos
(conitratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud'en el
trabajo para la contratacién  de  biepes y  servicios  1-5-6-5 Introduccion.  pag. 3,
ht_tps:ﬁs_ig.-unad.edu.co!document_o_s‘fs_gcfins_tructivos_!_l__-:'_s-ﬁ.-ﬁ.pdf;_ e Instrugtivo 1-1-4-2,se encuentra publicado en.
el siguiente link:; e Instructiva para (& contratacion de’ bienes y servicios ambieritalments: sostenibles 1-1-4-2.
ht’tps:.{!s'i_g‘unad.edu.cofdocumen_to__sfs'gcfinst'mé{ivosfl'-1-«_4—2.'p'df {Negrilla fuera :de texto). "No obstante jo.
anterior esta cléusula esta condiciohada a la clausula sobre imputacion presupuestal y subordinacion
a la apropiacién p’resupUestaI..--Parégrafa'uﬂfco: Ei valor podra ser-adicionado hasta:-en un-50% del
valor total mediante contrato adicional firmado con antericridad ala fecha de terminacion del contrato
inicial y pravio concepta del supetvisor del mismo.
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7.4 PRESENTACION DE NiT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNIéN TEMPORAL), TERMINO
PARA FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de‘salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y-una vez se conozea la Resolucion
de adjudicacion del mismo, debe ser tramitado por el consorcio o Union Temporal, el NIT
correspondiente, foda vez que.debe ser presentado para la realizacion del contrato respectivo'y para
gestionar su registro. presupuestal; ademas que dicho NIT es requisita indispensable al momento de
legalizar el contrato respectivo. '

El contratista debera devolver. a la Coordinacion Juridica 'y de Confratacion, el contrato
correspondiente dentro del siguiente dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su
legalizaciéh, acompariado dela garantia unica.

Si el contratista favorecido se rehiisa a suscribii el contrato o por razones-ajenas a este y por
considerarse constitutivas- de casa fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato, se hara efectiva
la péliza de Seriedad de la-de |a oferta.

La UNIVERSIDAD podra prorragar el término para firma del contrata y legalizacién del misimo, siasi
lo considerara necesario la UNAD.

7.5 NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la
cuenta de .ahorros o corriente a.través de la cual se le consignaran ios valores y efectuaran pagos,

en-caso de:suscribir ¢! contrato.
La certificacién debera contener:

Nombre del titular.

Identificacion

Nimero de cuénta

Tipo de cuenta {Ahorros o éorriente
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

e o0 oW

7.6 GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente -al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato y ‘con uria vigencia :desde. fa suscripcién dé!
‘contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas,

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente ai diez por-ciento (10} % del vaior del
contrato y con:una vigencia desde la suscripcion def contrato, hasta el vencimiento del plazo de
gjecucion y dos (2) meses mas. ' '

El contratista debera mantener vigente Ia Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de
primas y demas erogaciones de constitucion, pudiendo Ja UNIVERSIDAD prorrogar ia garantia unica
@ cargo del contratista cuando este se negare a ampliarla, vaior que.se descontara de las sumas
adeudadas. '

7.7 DEVOLUCION DE GARANTIAS DE SERIEDAD
Tanto al contratista favorecido como-a los- oferentes ro favorecidos ies seran devueltas la garantia

de seriedad cuando se haya perfeccionado. el contrato previa solicitud de- los. mismos a la
UNIVERSIDAD. ‘
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7.8 SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD ser la encargada de realizar la vigilancia, controf y supervision del contrato a
través del COORDINADOR NACIONAL DE ADQUISICIONES E INVENTARIOS de fa UNAD o quien
haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccién, vigilanciay control de laejecucion del contrato
que se derive de! presente procesos. de contratacién piblica y podré impartir instrucciones al
contratista sobre asuntos de-su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro
del marco de su objeto contractual. ' '

7.9 CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el ‘contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiente de la
UNIVERSIDAD.

7.40.SANCIONES

Se reconiocera ala UNAD a titulo de cidusula penal, entendiendo esta como el avatlo anticipado de
fos perjuicios que puedan resultar por la ingjecucion de las obligaciones. establecidas en el presente
contrato, su ejecucion defectuosa o-elretardo en el cumplimiento dela misma, una suma equivalante
al diez por ciento (1 0%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva: mediante acto administrativo’
debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios:
causados a la UNAD, Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y sigiientes del Codigo Civil
Colombianac. ' ' ' '

7.11 SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el-contrato quedando el contratista exento de
toda responsabilidad en la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente
probadas.

7.12 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizary suscribir la liquidacion del contrato und vez termine la
gjecucion del contrato inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se
dejaran establecidas entre otras las siguientes estipulaciones

Objeto dé! contrato

Nitmero de! contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

‘ohsefvaciones finales

saldos pendientes.

Firma del ordenador det gasto, contratista y supervisor,

o Ta T As o

La liquidacién se podra realizar bitateralmenite, unilateralmente ante la no presencia dél contratista o
judicialmente.

8 CRITERIOS DE CALIFICACION'Y FORMA DE EVALUAGION

Lia UNAD aceptara,.sin perjuicio de su facultad de: rechazar todas ¢ algunas de las propuestas, al
proporiente cuya oferta se encuentre -ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas-alto
puntaje conforme a los criterios que se.establecen a continuacion.
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8:1 ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o deshabitara juridicamente la propuesta bajo &
siguiente criterio:

Cornprende e! analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron
presentadas.con la documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro confratista @s apto
para contratar con el estatio de conformidad con la'informacion solicitada dentro de los Términos de
Referencia

8.2 ASPECTOS FINANCIEROS.

Este aspecto rio dara puntaje, pero habilitaréd o. deshabitara finahcieramente la propuesta y se
realizara con base-en la informacién contenida en el RUP, sin émbargo, en caso de que el RUP NO
contemple €l respectivo indicador y para el caso de Consorcios o Uniones temporales, este se
calculara con base a los estados financieres presentados;

INDICE DE LIQUIDEZ: Un activo liquido es aquél que se negocia activamente en un mercado ¥
puede-ser convertido rapidamente en efectivo. Los activos corrientes normalmente incluyen caja,
titulos valores de corto plazo, cuentas:por cobrar e inventarios. Los pasivos corrientes normalmente
incluyen las cuentas por pagar, deuda de corto piazo y gastos acumulados:

Dicho Indice debe.ser mayor o'igual a3 'y se calcula con Ja siguiente formula:

IL-= (Activo Corriente / Pasivo Corriente) = 3

Si IL = 3habilita

51 CT <.3deshadhilita

INDICE DE ENDEUDAMIENTO

Es el porcentaje que resulta dé dividir el pasivo total por el activo fotal, expresado en indice. Los
acreedores prefieren indices de ehdeudamiento bajos porque entre mas bajo sea &ste es mayor el
respaido-del deudor frente a las pérdidas en caso de-figuidacion.

El proponente debera acreditar un Nivel de endeudamiento, menor o iguat a 90% calculado asi

NE =PT- AT £ 0,90

Donde,

NE = Nivet de: endeudamiento.
PT = Pasivo total.

AT = Activo total.

RT = Reserva Técnica

Y se verificara el nivel de endeudarniento asi:

NE < 90% la propuesta sera declarada habil
NE > 90% la propuesta sera rechazada.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES
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= Utilidad Operacionai / Gastos de intereses, el cual refleja la capacidad dél proponente de cumplir
con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es- |a probabilidad de que

el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

Se debe acreditar una Razdn de Cobertira de intereses z 1 ¢ indeterminado:

Se verificara la Razon de Cobertura de Intereses asi:

‘Razoén de cobertura-de interesés = 1 o indeterminado la propuesta sera declarada habil

Razon de cobertura de intereses <1 la propuesta sera rechazada

8.3. ASPECTOS TECNICOS

FACTORES DE EVALUACION (ASPECTOS TECNICOS)

FACTORES DE EVALUACION _
A. ASPECTOS TECNICOS: 60%- | 600 PUNTOS
o COBERTURAS
TODO RIESGD DANO MATERIA
Amparo automatico para edificios y contenidos que por &rrpr 1 omisién no 10.00
se hayan informado al inicic de! segure, hasta $500.000, 000. '
Amparo autornatico para nuevos bienes,.con aviso de 90 dfas, sublimite- 10,00.
$500.000.000 ) '
Amparo para. Software y ficencias hasta $500.000.000 10,00
Anticipo. d& la Indemnizacion; hasta el.50% demostrada la.ocurrencia'y 10.00
cuantia '
Asentamiento de muros, pisos y techos, sublimite $400,000.000. Por. 10.00
evento $1.200.000.000; Por vigencia o
Bienes bajo cuidada tenencia contra! y custodia, Subliite $100.000..000. | 10,00
Flete.agreg, con un-sublimite de hasta $10.000.000 evento / $50.000.000 10:00
vigencia #
Gastos Adicionales debidamente demostradés, hasta 520. 000.000. 10,00
Gastos de extingién del- sintestro. hasta &l 100% de los gastos 10.00
‘demastrados. subllmite 50 millones ' 5560 PUNTOS
Gastos de preservacién de bienes hasta- gl 100% del valor.demostrado, 10.00 '
‘sublimite 20 millones ik
Gastos extraordinarios. portiempe extra, trabajo nocturno v trabajo en. 10:00
dlas.ferlados. Subiimite: $50.000. 000" e
Gastos para:demostrar ia ocurrencia y cuantia del siniestro, sublimite 50 10.00
millonas .
Gastos para-el reacandicionamiento del terreno., sublimite $500. 000.000. 10.00
Por evento, $2.000.000.000. por vigencia e
(3astos por arrendamiento £n equipos, en¢aso de siniestro hasta 10.00
$200.000.000 por cuatro (4} meses i
Gastos de arrendamiento de predios-en caso-de siniestro, hasta por 10.00"
$200.000.000 por seis (6) meses '
Gastos para recuperacion de la infermagién, h_asta-$200.000.000, evania/ | 10.00
vigencia. .
Hohotarios profesionales hasta $500.000.000. evento/ vigencia, 10,00
Pérdida de datos o portadores externos de datos incluido software al
100% de los gastos demastrados; sublimite.de $200.000.000 10,00
eventofvigancia.
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Propie_d"ad personal _de }_func_iojnari_os‘, excluyende vehiculos, sublimite: 1000

:33.000.000 evento, $12.000.000. Vigencia. '

Rotura de Vidrios Exteriores e interiores, Hasta $20.000.000 por evento 10.00
$500.000.000 por vigencia. SR

RESPONSABILI DAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS
Gastas, costos judiciales y de defensa por honorarios profesionales en.

que incurran les asegurades-para defenderse da cualquier proceso Givil, N
disciplinafio, administrativo o penal en su contra por invastigaciones 15,00
adelantadas por cualquier-arganisme oficial. Sublimite $100.000.000, per
evente, $500.000.000 por vigencia,

Cauci_on_e_s-dudiciafés_.'s‘ub'i_imi'te- 5%._.p0r' avento 10% por vigencia, del 20.00

limite asegurado '

Gastos de-defensa por incorregta contratacién de saguros: Sublimite- 20.00

$10.000.000 eventoivigencia "

investigaciones preliminares: Se incluyen iodas las etapas relativas a 100 PUNTOS
cada proceso desde la-vinculacion del procesado (fiscal, disciplinario, |

penal, civil o ante otro organismo oficial), hasta que s& produzca un falic | 15,00

(sentencia, resolucién ¢ gutoy definitivo v con transito a cosa juzgada (1y

2 instangia)

Amparo Automatico para’Nuevos Cargos, con aviso de 30 dias y.con cobro 15.00"
de prima adicicnal,
Reclamos ‘en Materia Laboral, Gastos de defensa ¥ procesos. de
responsabilidad derivados de demandas laborales excluyendo el pago de. 15.06.
prestaciones sociafes. Sublimite 10% del limite asegurado por evento, 10%§ -~

del [imite asegurado por vigencia
' RESPONSABILIDAD CIVI. EXTRACONTRAGTUAL
Alimentos ¥ bebidas: Sublimite$50.000.000, Por eventoc $200.000.000. por 15.00
vigencia I
Dafigs.a bienes de-terceros, musrie ¢ lesignes ocasionadas a las personas.

‘cuando sean transportadas en vetiiculos.de terceros y en desarrollo de las i5.00.
actividades como funcionario de ia UNAD: Limite $40.000.000. Por evento, '
$120.000.000. Per vigencia '

‘Gastos medicos, incluyende. personal del asegurado, sublimite 5% por 15.00

2% i ] k ] : ! ERE
evento persona, 30% por _\rlgenga._ en el agregado. anval. . . _ 100 PUNTOS

Gasta de defensa de cualquier demanda civil o penal entablada contra ef 15.00
-asegurado. Hasta el 20% de! limite. contratado. i
Hanorarios-profesionales: Sublimite $50.000.000. Evento / $200.000,000: 10.00
vigencia o
Responsabilidad Civil Patronal: $100:000.000. evento / $500.000.000 y

) : 15,00

vigencia
Valor de c'_aucibnes.requerj_das.por un.procesa-generado con ocasidn dg un 15.00
‘evento cubierto por la pdliza, Subiimite 10% de! limite asegurado. !

TRANSPORTE AUTOMATICA DE VALORES

Ampliacién de aviso de siniestro 30 dias 10,00
Gastos de préservacién de bienes sublimitado al 5% del valor detdespacho | 10,00
Gastos para demastrars! siniestro sublimitado al 5% del valor del despacho | 10:00 | 30 PUNTOS:
Honararios profesionales sublimitado al 5% del valor del despacho 10,00
Ampliagién garantia para.mensajero parficular solo hasta $20:000.000 10,00

MANEJO GLOBAL ENTIDADES OFICIALES
Bienes de propiedad de terceros, Hasta $100.000.000. 8,00 o
. _ : T : 50 PUNTOS
Cldusula de profeccién bancaria, hasta el 50% del limite asegurado 8,00 ’ )
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Faltarnte de Inventarig, hasta &l 7% del valor asegufado 8,00

Costos.en-juicics y Honorarios profesionaies. Hasta $20.000.000 8.00

Pérdidas por Empleados de firma €specializada, incluyendo contratistas |
independientes y personas con contrato de prestacion de semvicios y{ 8,00
temporales, hasta el 50% del valar asegurado . '

‘Anticipo de indemnizacién una vez demostrada la ocurrencia 'y cuantia,

hasta el 50% 10,00
AUTOMOVILES
Gastos de transporte por pérdidas totalés: 2 SMDLY por .G(j_r_i_i'a__s 20,00
Accidentes personales para el conductor hasta $30.000:000, excluye 50.00
motocicletas J,
Amparo Automdtico para nuevos vehiculos hasta $200.000.000., con 20,60
aviso 80 dias ! . )
: : — —————— 100 PUNTOS
Amparo Automético para nyevos accesorios hasta $50.000:000., con 20.00
“aviso 90 dias '
Pérdida Parcial o Total por Huite 0 Hurto. Califitada de-dccésorios proplpé
del vehicule, incluyendo lantas (Rin, Neumatico, protactor y-Aros}, . 20,00
Sublimite $2.500.000 por evento, $10.000.000 por vigencia.
B. ASPECTOS ECONOMICOS: 40% 400 PUNTOS
MENOR PRIMA 250
WMEICRES DE DEDUCIBLES. A LAS GONDICIONES OBLIGATORIAS 100 400-PUNTOS
MAYOR PLAZO:PARA PAGO 50

La.oférta economica::

f)

a)

Debera incluir todos los costos -directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista
para la:prestacion.del servicio o suministro u obra {el que corresponda segun sed =l caso).
Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores é.impuestos que
se desprendan del abjeta de la invitacion.- _

Debera discriminar-el valor de ia oferta antes de |.V:A., el valor cofrespondiente al LV.A. y el
valor:total de Ja propuesta incluido el |.V.A.

Debera-incluir el analisis de precios unitarios para cada uno de los items que-conforman el
presupuesto oficial del proceso.

Ademas de lo anteriormente déscrito, debe relacionar;-

ITEM: Identificacién numérica ascendentes. delos productos solicitados por la UNAD.
PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD

CANTIDAD: Numiero de elementos; productos o servicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para tada elemento, producte o
servicio salicitado por fa UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos: : _
PRECIO TOTAL SIN. IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por.e! precio unitario. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

VALOR DEL VA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin

|.VA,

PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio: Totai Sin IVA mas el Valor del IVA
por producto. Este costo-debe ser presentado sin centavos. _

PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA {EN LETRAS SIN CENTAVOS); Es el valor
total de la oferta en letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del VA y el valor
total. El precio debe ser presentado sin centavos. )
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El contrato sera financiadg con cargo aios recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia;,

UNAD., de conformidad a la programacién.de pagos v disponibilidad de flujo de caia de fa UNAD.

e NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mas proxima.

La responsabilidad de presentar las ofértas-sin centavos y acercarlos por-exceso o defecto
2 la unidad mas proxima.es tnica y excluswa del oferente. Asi mismo; la UNAD se abstiene
de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oférente, ‘dado que estarfa
replanteando el valor de la propuesta presentada; ya sea por exceso o por defecto, lo-cual
podria entenderse como una modificacién a favor de un proponente respecto de su
propuesta original presentada, frente a otro proponente; accién que la UNAD no. puede
realizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas™.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacion de la

Propuesta, ia discriminacion del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de VA
- % correspondiente al IVA Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variacionés, exclusiones o exenciones a que. haya Jugar en dichos

impuestos; tode lo anterior, junto con ia justificacién normativa {de carécter legal y/o
tributario) frente a su aplicacion
- Valor total de la oferta incluidos implestos

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar (a propuesta correspondiente al presenie
proceso de invitacién, incluye: dentro del valor total de la oferta, todos Jos costos, emolumentos e
impuestos mherentes al desarrollo del objeto contractual y que illeguen a generarse durante Ia
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

9. DESEMPATE.

En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1.

2

Se preferira a la: oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor TODO RIESGO DANO
MATERIA

Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS

Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

Si persiste. el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
TRANSPORTE AUTOMATICA DE VALORES

Si persiste ‘el empate, se preferird a la oferta que haya tehido el mayor puritaje en el factor
MANEJO GLOBAL ENTIDADES OFICIALES

. Si persisie el .empate, se preferird a la oferta que-haya tehido el mayor puntaje en ei factor

AUTOMOVILES

Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje eh el factor
ASPECTOS ECONOMICOS

Si el empate persiste, la Oficina Jurfdica y de Contratacidn realizara un softeo’ que definira a
quien se-adjudicara el cantrato el cual se comunicara a los oferentes: previo dla.a la publicacién’
de la adjudicacion definitiva.
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410. CESION Y SUBCONTRATACION.

£l CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones hacidas del Contrato sin el previo
consentimiento escrito de la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién-no
sera valida ni tendra efectos para las Partes. El CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar
siis obligaciones bajo el contratd sin’ el previo consentimiento dé UNAD. Entre la UNAD y el
CONTRATISTA no existe relacion laboral alguna; en censecuencia, el CONTRATISTA no podra
E)':lmular reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cuaiquier indole contra:
INAD. "

11. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Pan‘a'la adjudicacion de la presente-Invitacién plblica se determina que el nimero-minimo de cfertas
Habiles serd de un (1).proponente, porlo tanto, con |2 existencia de‘por 1o menos un-praponente que
cumpla con los requisitos técnicos, econdmicos y juridicos ia presente sera adjudicada,

12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista favorecido de este proceso se obliga para con fa UNAD a realizar todas y cada una
de las actividades descritas asi:

a) Teneroficing principal, sucursal o agencia-en la ciudad de Bogota, D.C.

b) 'El oferente debe acreditar su existencia y representacidn legal, anexando a su propuesta el

" correspondiente cértificado expedido por fa Superintendencia. Financiera de Colombia. Asi
mismo debe acreditar que la duracién de Ja sociedad y de la autorizacion conferida por la
‘Superintendencia Financiera no'sera inferior al plazo de los contratos de seguroy tres (3) afios
mas. (Anexar a la propuesta)

¢y Contar ¢on la aprobacion de la Superintendencia Financiera de Colombia para ofrecer los
ramas de Seguro objeto de la presente invitacion. (Anexar a la propuesta)

d) Contar con las especificaciones y requerimientos técnicos coritenidos en el anexo Técnico de
los presentes términos de referencia.

En cuanto 1a obligacién dél ontratista:

1. Suministrar y mantener por el término del contrato los seguros gue amparen fos bienes &
intereses patrimoniales -de propiedad de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANGIA - UNAD y aquellos porlos, cuales sea legalmente responsable.

2. Brindar-como minimo una.capacitacion durante la vigencia del contrato-con lo concerniente al
programa de seguros que ampara jos.bienes e intereses patrimoniales a la UNAD:

3. Cumplimiento de !os requisitos ambientales de acuerdo a los instructivos [-1-4-2.Ink
https://siq.unad.edu.co/documentosisgofinstructives/-1-4-2. ‘Formato F-4-4-26 y de seguridad
y sajud en el trabajo https:/isig. unad.edi.co/documentos/sge/instructivos/ 1-5-6-5 formato F-4-
4-26 los cuales seran avalado y.suscrita por el lider Gestion Ambiental deia UNAD vy lider de
Seguridad y Salud en &l Trabajo de la UNAD; por el supegvisor y/o interventor del contrato.

4. Cumplimiento a la politica, liheamientos y normas -establecidas en ¢l Sistema Integrado de
Gestion y tas que regulen la'materia'y se expidan durante el plazo de ejecucion del contrata.

Para los efecios. de la estructuracién de la oferta, se informa que.las polizas dé seguro con las que
actualmente cuenta {a entidad son las-siguientes:
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'SEGURO A CONTRATAR FECHA VENCIMIENTO

SEGURO TODQ RIESGO DANOC MATERIAL
INCLUYENDO:(Incendio y Anexos, Terremota
Temblor yfo Erupcion Volcanica, Asonada L
Matin, Conmocion Civil o Popular y Huelga y 25/08/2020
AMIT, Actos terroristas, Sus’trac_c_ién con y sin
Violencia, -Sustraccién Tode Riesgo, Equipo
Eléctri¢o y Electrdnico y Rotura-de maquinaria).

SEGURO DE AUTOMOVILES. 25/06/2020
SEGURO DE MANEJO GLOBAL (OFICIAL) 46/06/2020
SEGURO DE RESPONSABILIDAD GVIL 3510672020
EXTRACONTRAGTUAL

SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL 25/06/2020
PARA SERVIDORES PUBLICOS

SEGURO DE TRANSPORTE AUTOMATICO 25/06/2020
DE VALORES

SEGURO DE DANOS CORPORALES

CAUSADOS A LAS PERSONAS EN VRS

ACCIDENTES DE:TRANSITO SOAT

5. En concordancia con el Sistema Integrado de Gestidn en su componente de Gestion ambiental
y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en ] Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento
a la politica, lineamientes. y normas establecidos en el sisterna intégrado de gestion, y las que
regulen la materia y' se expidan durante el plazo de ejecucién del contrato, en tal caso y antes
de la_legalizacion del correspondiente contrato; el propotiente debera adjuntar
certificacién avalada v suscrita por el lider de Sequridad y Salud én el Trabajo de fa UNAD,

or el lider de Gestién Ambiental de la UNAD ¥ por el supervisor yio interventor del
contrato. en el que conste estar informade y cumpliendo, con la politica generada por la
UNAD, en concordancia ¢con la’ normatividad exigible.en este sentido. La Universidad ha
generado los instructivos 1-5-6-5 y I-1-4-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de
obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos
(contratistas), se hagan de forma segura” (instructivo de requisitos. y- condiciones: en
seguridad y salud:en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccion
.Pag. 3e Instructivo para la contratacion de bienes Y sefvicios ambientalmente sostenibles i-1-4-
2, Negrilla fuera de- lexto), y en especial aquellas mencionadas y aplicables a SUS
actividades, las cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de la Unidad de
Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider de Talerito Humano al Supervisor del contrato.

6. Las'demas asignadas por'el Interventor y que sean inherentes a la labor desempenada.
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ANEXO 1

instructivo 1-1-4-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-1-4-2.pdf

ANEXO 2.

Instructivo I-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente lintk:
https://sig.unad.edu.co/documentosi/sgclinstructivos/|-5-6-5.pdf
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'FORMULARIO No. 1

MODELO CARTA DE.PRESENTACION
Ciudad y fecha
Senores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD"™.
Bogota D.C.
REF: Proceso de Invitacion Publica No.__ de 2020
Ei suscrito _ . obrando en su calidad de (o en nombre propio)
(Representante legal) (Apoderado) en nombre y représentacién de caon domicilic-en

. debidamente-autorizado por la Junta de Socios (si es €l caso), someio a consideracion
de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos |o siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __(valor en letras)____ de pesas M/Cte ($_(valor en ndmeros)); discriminado de'la
siguiente manera: ' '

- Valorantes de IVA

- Iva ( %)

- Valor § (valor en numeros)_-{valor en letras)

- Citar norma legal o tributaria que justifica la aplicacion; variacion, exciusion o exencidn del porcentaje
de L.V.A)

- ‘Valar total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte ($_(valor en niimeros}), incluido. todos
los impuestos a que haya a lugar. '

Gomo. proponente, entendemos que- el contrato sera financiado con cargo a los recursos de Ia

Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad a la programacion de pagos y

disponibilidad de flujo de caja de la-UNAD.

Plazo de ejecucion:

N°..Péliza de seriedad de la propuesta:

Valor Asegurado: ($) moneda legai.

Compafia Aseguradors;

Recibo de pago de la prima N°. y fecha:

Asi mismo, declaro en nombre (propio} (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad

segun lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asi
camo tampoco encontrarme incurso en causal de disalucion o liquidacion; en concordato; en

quiebra; en cesacion.de pagos o en concurso de acreedores o -embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en ef Boletin de Responsables Fiscales, expedido -por la
Contraloria General de |a Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta. informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos. parafiscales de acuerdo a lo establecido en el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y articuloc 10'de la Ley 828 de 2003.
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10.

1.

12,

13,

14.

15.

18.

17.

18.

19,

Que durante los Utimos tres (3) afios contados & partir de la fecha de cierre de la presente
invitacidén, no he sido sancicnado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en. las
obligaciones laborales

Que manifiesto expresamente haber leida y conocer los términos de referencia asi como las
comunicacionies expedidas por la UNAD y en cdnsecuencia me someto a las condiciones.en
ellas establecidas

Que acuso recibo dé las siguigntes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad

Nagcionial Abierta y a Distancia "UNAD" durante el periodo del proceso. Cormunicacion (es)
Escrita {s) __ No. {s)

Que mantengo vigente. esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a

partir de ta fecha de cierre del proceso o del'vencimiento de-sus prorrogas; si las hubiere; fa

ofefta nos obliga y podra. ser aceptada en-cualquier mofriento aftes de que expire el periodo

indicade.

Que entiendo que la UNAD no esta obllgada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de
las ofertas que reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos. en los Términos de
Referencia.

Que en caso que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso; me.comprometo
a suscribir el conirato carrespondiente, dentro del t&rmino establecido para ello en el presente
Términos. de Referencia.

Que esta oferta; una vez aceptada y-rotificada su adjudicacion, me obliga-a -su cumplimiento
hasta la ejecucién del contrato. '

lgua_lment_e.seﬁalo gue recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electronico. 8i___ NO |

Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad:
para efectos de comunicacion y notificacion.

lgualmente sefalo come lugar donde recibiré notificacion, comunlcacmnes y reguerimientos
relacionados con éste proceso, ef siguiente :

A continuacion rei'_aci_ono_ fa documentacion exigida por ustedes y que incluye en la oferta y la
cantidad de folios que la integran.

Que en caso de .ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo,
obllgandome a.constituir las garantias exigidas en los Términos de. Referencia.

Que adjunto la garantia de seriedad de-la oferta por un‘valor de Yy con
vigencia a partir del dia .y hasta el dla _ . expedida por la
compafiia ¢on el Numero

Que he estudiado los Términos de Referencia; -aceptando. integralmente los requisitos y
condiciones en elios contenidos. ’

Que la informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete
y garantiza la veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

Que ninguna entidad o persona diferente al su__s'critq_, tiene interés en esta propuesta nien el

contrato probable-que de elia se derive.
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20. Declaro no hallarme incurso en alguria de [as.inhabilidades e incompatibilidades seftaladas por
la constitucion politica, por el Estatuto y Manual de Contratacion de.la Universidad y sus normas
reglamentaiias y complementarias que me impidan participar en la presente Invitacion y
suscribir el contrato,

Me comprometo a openerme a'los actos de corrupcion que se pudieran presentar en el curso de
la presente [nvitacion, aceptando las gbligaciones estabiecidas en los Términos de Referencia.y en
‘parficular se compromete bajo la gravedad del juramento a;

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguin funcionario en relacion con su
propuesta, con el proceso-de Invitacion o de contratacion, ni con la ejecucidn del contrato que pueda
celebrarse como resultado de la propuesta;

Revelar de manera clara'y en forma total en su propuesta tos nombres de todos los beneficiarios
redles de pagos suyos o efectuados en su nombre, relacionadas por cualgquier concepto con la.
invitacion, incluyendo todos los pagos ordinarios ya realizados o por hacer, como los que se
proponga a. hacer si la propuesta resulta favorecida, € incluyendo también los pagos de
bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinaric que ‘puedan hacerse a sus. propios empleados
o empleados -de otras empresas cualkjuiera que- éstas sean,

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes
suyos, exigiendoles el cumplimients én todo moemento de las leyes de la Republica de Colombia,
gspecialmente de aqueilas que rigen la presente Invitacién y la relacién contractual qué podria
derivarse de.ella, y: les impondrd la- obl|gac|0n de no ofrecer o pagar sobornos o cuzlguier halago
corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier ofro furicionario que pueda influir en la
adjudicacién de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENEGE.
NUMERO DE FOLIOS _

DIRECCION CORRESPONDENGCIA PROPONENTE
TELEFONO:

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar s6lo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
‘Ciudad y fecha

Sefiores _
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.

Los abajo firrantes rios permitimos manifestarles a través de éste-documento que hemos converiido
asociarnos en Consorcio o Union Temporal [segun sea el caso), para participar en 1a Invitacion
Puablica No. , ¥ por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duracion de este Consorcio o Unién Temporal [segln sea el caso) sera igual al término de’
ejecucion y liquidacion del-contrato y un aho mas.

E! [Consorcio] {Union Temporal seré integrado por:

El Representante del Consorcio ¢ Union Temgporal es | identificado con C.C.
No, . de. quien esta’ expresamente facultado para firmar el presente contrato
y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes
facultades.

La responsabilidad de:los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.-
¢ NOTA: El siguiente numeral:se debe ilenar obligatoriamente para las Uniones temporales
Para los. eféctos: sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extension. de

parti¢ipacion en la propuesta y ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién
Temporal, de acuerdo con [a invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
3 (%)
3. (%)
Para constancia se firma en a los-dias del mes de _de 2020
Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal.]
Acepto: la designacion agui-contenida

Firma del Representante Legal designado.
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FORMULARIC N°3
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FORMULARIO No. 4

' FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE cobieo
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE F-4-4-25
SEGURIDAD Y SALUD EN:-EL TRABAJO
VERSION _
A _ 1-21411-2017
Umvers;dad Nacional. PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.
ahferia v a Distancis PAGI_NAS:‘
Pégina 43 de:1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendldo y-aceptado de Ja Universidad Nacional Abierta y a Distancia
- UNAD, la informacién correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATA_CIO_N DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cddigo 1-1-4-2 y el
INSTRUCTIVO DE.REQUISITOS ¥ CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cddiga 1-5-6-5, para realizar cualquier tipo de trabajo en
los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual;y
me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados {(como minimo.durante el
periddo comprendldo desde el mismo momento de la presentacitn de la oferta y hasta finalizar el
plazo de ejecucidn del contrato'y/o sus prérrogas {cuando asi ‘haya lugar). Iguaimente-cuando asilo

determine la Universidad Nacional Abierta y ‘a Distancia — UNAD, anexaré la informacion vy

documentacién complementaria a que. haya lugar, para garantizar el cumpllmlento de dichos
instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP. LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Asegiirese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edi.co”
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| ANEXO NO. 3
CUESTIONARIO DE RESPONSABILIDAD CIVIL PARA
SERVIDORES PUBLICOS

Este’ cuestionario es para polizas relacionadas exclusivamente con Teclamaciones  presentadas
contra ef asegurado durante e periodo de vigencia-de dicha péliza.

Por favor diligencie todas y cada una de las siguientes preguntas gue se le hacen ya que este

guestionario constituird parte de la péliza.

1. Nombre dela empresa, objeto social, tiempo durante el cual se encuentra desarrollando su actual
actividad.

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y. A DISTANCIA — UNAD
NIT No. 860.512.780-4

OBJETO:
Mision

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) tiene como mision contribuir 2 la educacion
para todos a:través de la modalidad abierta, a distancia y en ambientes virtuales de ‘aprendizaje:
mediante la accién pedagégica, la ‘proyeccibn social, el desarrollo regicnal y la proyeccion
comunitaria, ia inclusién, la.investigacion, la internacionatizacion y las innovaciones metodologicas.y
didacticas,con la utilizacién de las tecnologias de‘la informacitén y las comunicaciones para fomentar
y acompaniar el aprendizaje auténomo, generador de cultura y espiritu emprendedor que, en el marco
de la sociedad globai y del conocimiento, propicie el desarrollo econémico, social y humano
sostenible de las comunidades locales, regionales y globales con calidad, eficiencia y equidad social.

Vision

-Se proyecta como una orgariizacién lider-en Educacion Abierta y a Distancia, reconocida a nivel
nacional ¢ internacional por la calidad innovadora y pertinencia de sus ofertas y.servicios educativos
¥ por su compromiso y aporte de su comunidad académica al desarrolle humano sostenibie, de.las
comunidades locales y giobales. '

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia, (UNAD) es un Proyécto Educativo que nacit con el
nombre de Unidad Universitaria de! Sur de Bogota, UNISUR durante el gobierno de Belisario
Betancur, '

Surgio, mediante la Ley-52 de 1981, como un establecimiento piblico del orden nacional adscrito al
Ministerio de Educacion Nacional y transformada por el Congreso de. ia Republica mediante la Ley
396 del 5 de agosto de 1297 en la Universidad Nacional Abierta y @ Distaricia UNAD,

‘Se cre6 con el objeto de disefar e implementar programas académicos con la estrategia pedagogica
de la educacion a distancia, que fuesen pertinentes con las hecesidades locales, regionales,
nacionales e internacionales y acordes con los retos y las demandas de una sociedad democratica;
participativa y dinamica afines ‘con modelos cientificos, sociales y culturales: gue contextualizan al
siglo XX,

Desde su puestaen marcha - abril de 1982 -, la Universidad se ha caracterizado por su compromiso
con las’ comunidades y poblaciones que no han tenido acceso a una capacitacion técnica, socio
humanistico y comunitaria. También, por-su cantribucion a la recuperacidn de los tejidos sociales; la
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generacién de eéspacios laborales vy la formacidn para Ja participacion ciudadana.

Los acontecimientos mas importantes
e 2005
Mediante la Resolucién 6215 del Ministerio de Educacion Nacional, la UNAD. fue reconocida

legaimente con el caracter académico de. Universidad, previo cumplimento de las condiciones
establecidas normalmente.

. 2006

Mediante decreto 2770 de 2006, la UNAD se reconoce como establecimiento publico’ de caracter
nacional, con personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, y patrimonio
independiente, adscrita al Ministerio de Educacion Nacional.

e 2007

Se realiz6 el gjercicio de planeacion para el disefic del plan de desarrollo 2007 — 2011, "por fa calidad
educativa y la equidad-social".

e 2009 - 2012

La Universidad recibe sus certificados de calidad en la Norma Téchica Colombiana en Gestién
Piblica NTCGP 1000 y a la Norma Téchica en Calidad NTC- SO 8001

Asi mismo, mediante la resolucién No, 64329 del 14 de diciembre, la Division de Signos. Distintivos
de la Superintendencia de la Industria y Comercio le.concedit a'la UNAD el depdsito-de la ensefia
comercial {ioge UNAD).

e 2012

Mediante Resolucion 3988 del 18 de :abril .de-'201'2,. UNAD recibe Alta Acreditacion por parte del
Ministerio de Educacién Nacional para cinco programas: Comunicacion Social, Licenciatura ‘en
Etnoeducacion, Zootecnia, Ingenieria de Sistemas de la Escuela y Administracion de Empresas.

s 2016

Mediante Reésolucion nlmero 16975 del 22 de Agosto de 2016 remitida por la Viceministra de
Educacion Superior, se reconoce i cumplimiento de condiciones para que la UNAD ofrezca el
Programa TEGNOLOGIA EN RADIOLOGIA E IMAGENES DIAGNOSTICAS bajo la metodologia a
distancia.

Mediante Resolucion 01992 de febrero 2 dei 2016, emitida por el Ministerio de Educacién Nacional
se destacan a las instituciones de educacion-superior con los mejores puntajes Saber Pro 2014, la
UNAD hace parte de dicho reconocimiento:

42



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 8 de 2020

2. Adjuntar, refacién de los asegurados donde establezca, nombre; cargp, antigliedad en la

Pinzén

empresa.
CARGO NOMBRE _ DEL | CEDULA ANTIGUEDAD

FUNCICANRIO. CIUDANIA

Rectoria Jaime  Alberto  Leal | 19.319.431 02/03/2004
Afanador

Gerencia ~ Administrativa  y | Nancy Rodriguez Mateus | 51.704.330 01/08/20Q7

Financiera

| Secretaria General Esther Constanza | 35.221.043 J112/2008
Venegas Castro

Gerente de Talento Humano Alexander Cuestas | 79.917.589 02/04/2007
Mahecha

Coordinador Adquisiciones e .| Carmen Helena Caicedo’| 52.458.199 04/01/2016

Inventarios: Quiiceno

Coordinador Juridica y | Difley  Yolima Garcia | 52.069.854 19/10/2015

Contrataciéon Caro.

Gerente de Relaciones | Patricia Esther lllera | 34.526.407 04/11/1983

Interinstitucionales Pacheco

Vicerrector-de Inclusion Social, Ju_Iialba-A_nge_I Osorio 30.330.963 21/01/2020

Desarrollo Regionai y-

Proyeccién

Comunitaria .

Vicerreetor' de  Relaciones | Leonardo Evemeleth { 79.909.423 01/02/2007

Internacionales Sanchez Torres

Vicerrector- de  Medios y | Leonardo Emilic Yunda | 94.489.384 /1272012

Mediaciones Pedagbgicas Perlaza

~Coardinador Oficina de | William Hernan Jiménez | 79.276.439 24/03/2004

Infraestructura fisica y | Salgar

.mantenimiento.

Tesoreria José Humberto. Garzén | 79.135.838 15/08/2007
Garzén

Présupuesto Kelly Lorena Baquero | 1.022.355525 01/08/201¢
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3 Indicar las sumas aseguradas a cotizar:

Alternativa 1 :.$2.500.000:000

Alternativa: 2

Alternativa 3

4 Relacione los cargos que desea asegurar.

ITEM CARGOS A ASEGURAR
1 ‘Rectoria '
2 Gerencia Administrativa y Financiera
3 Secretaria General
4 Gerencia de Talento Humane
15 Coordinador Adquisiciones e [nventarics
6 Coordinader Juridica y Confratacién
7 Gerencia de Relaciones Interinstitucionales
8 Vicerrectoria de Desarrollo Regional y Pro.y_ecc&ién Comunitaria
9 Vicerreétoria de Relaciones Internacionales
10 Vicerrectoria de Medios v Mediaciories Pedagogicas
11 .Coord__inédor del Grupo de Infraestructura Fisica y-Mantenimiento Fisico.
12 Tesdr"e_rf'a
13 Presupuesto

5. Durante los Ultimos cinco-afios:

a) Ha cambiado la dehominacion de la Compafiia?

Sl NO

I3
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En caso afirmativo, dar detalles:

b) La-estructura del capital sccial ha sufrido medificaciones?

St NO

1<

En caso afirmativo, dar detalles:

c) Ha tenido lugar alguna adquisicion, fusién, absorcion, etc. de otras empresas?

8l NO

i

'En caso afirmativo, dar detallgs:

6. a) Considera actualmente Iz posibilidad de alguna fusién, adquisicion, ¢etc. de otras empresas?

sl _NO._X

=

En caso afirmativo, dar detalles:
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b). Existe en este momento alguna propuesta, de la que tenga conocimiento la empresa relacionada
con su adquisicién por-ctra empresa?

51 . NO_X

En caso afirmativo, dar detalies:

¢).Se esta estudiando o considerando ia cotizacion en bolsa de las-acciones de su empresa?

8l NO

[P

En.caso afirmativo, dar detalles:

7. Es la Compaiiia:
a) X__ Publica
b) Mixta

En caso de ser Mixta especificar el porcentaje de acciones asi:
En poder del Estade NA

En Poder def sector privado
8. Capital social de la Compahia:
a) Numero total de:accionistas: NLA.

Con derecho a voto:
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Sin derecho a voto:

'b) Sociedades gue posean al menos el 15% del capital social de la-empresa, identidad y por__cen_t‘aje
en cada caso, y especificar si- estan representados en el consejo. Dar detalles.

¢) Compariias filiales de la empresa, porcentaje de participacion en aquellas. Para su informacion,
les. indicamos que quedaran automaticamente incluidas en la polizar las compafiias filiales cuye
porcentaje de participacion sea superior al 50%, si facilitan balances consolidades?

9. Se ha adquirido o vendido filiales ¢ subsidiarias durante los Gitimos 18 meses?

Sl NO X _

En caso afirmativo, dar detalles.

10. ¢ Tiene la empresa en e mémento Seguro de Manejo Glabal? 81 _X__ NO

En caso afirmativo especifique,
Vigencia,  Desde 26/04/2019 hasta: 25/06/2020.

Limite Asegurado, $ _2.500.000.000.
Compaiiia de Seguros; SEGUROS DEL ESTADO S.A.
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11. Tiene la empresa o alguno .de- sus -actuales directivos ¢ altos cargos algun otro seguro
amparando &l riesgo glle se propong? '
-5l NO X

En case afirmativo dar detailes:

12 Ha rechazade o ha denegado aigiin asegurador la cobertura del riesgo a las. personas para
quienes:actuaimente se solicita?

st NO

I

En caso afirmativo dar getalles;

13. ;Ha existido 0 existe alguna reclamagion. a alguna de Jas personas para lag que se propone este
seguro-o alguna en relacién al riesgo solicitado?

I~ NO

‘En.caso afirmativo dar detalles:

14. ;Tiene alguna de las personas para las que se propone este seguro incluyendo aguellas
personas propuestas-en empresas subsidiarias.o afiliadas, st fue aplicable, conocimiento de alguna
circunstancia o incidente que pudiera dar lugar a (& reclamacion de un tercero?

Sl : NO

En caso afirmativo, dar detalles:
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15. Indiquen si hay:

.a) Alguna calificacion, comentario u observacion contenida en el informe de los auditores externos
sobre Ia compafiia, si es apiicable

yio

b) Alguna responsabilidad o aspecto extraordinario indicado dentro del informe financiero;

En caso afirmativo, proporcionen una traduccion al inglés.

El abajo firmante declara. que accrde con su conocimiento, las declaraciones contenidas en esta
solicitud. son verdad. La firma de esta solicitud. no obliga al abajo firmante a la formalizacion del
segurd propuesto; pero-se acuerda que esta solicitud se. adjuntara y constituira parte de la péliza.
Los aseguradores quedan autorizados a fealizar cualquier indagacion y consuita que, en conexién
con esta solicitud considere necesaria.

Firmado

Cargo COORDINADORA DE ADGQUISICIONES E [NVENTARIOS
Nombré CARMEN HELENA CAICEDO QUICENO

Fecha. 12 DE MAYQ DE 2020
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ANEXO 4,

RELACION DE EDIEICIOS

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA "UNAD"

ACACIAS -META

‘CARRERA 41 No. 23-49 B/EL CARMEN

Edificios

$2.946,799.,231

BOGOTA-JOSE ACEVEDO GOMEZ

CARRERA 30 No. 15-25 SUR B/SENA

Edificios

$4.320.621,959

BOGOTA-JOSE CELESTINO MUTIS B/
RESTREPO

Calle 14 Su No. 14-31

Edificios

$33.110.154.401

BOGOTA-GERENCIA E RELACIONES
INTERNACIONALES B/GALERIAS

Calle 53 No.14-39

Edificios

$.2.644.875.936

TRINIDAD LOMA

ARBELAEZ CUNDINAMARCA B/LA

Avida. 7 No. 2 E -27

| Edificios

$930.439.900

BARRANQUILLA B/PRADOVIEIQ

‘CALLE 58 No. 54-125

Edificio.

$ 809.824.136

"PUERTO COLOMBIA

Kilémetro 11 No. 5-35 Este B/VIA
Puerto.Colombia

Edificio

$6.426.279.727

‘BUCARAMANGA B/MEJORES

PUBLICO

Carrera 27 No. 40-43

| Edificios

$1.163.923.053

BUCARAMANGA B/COMUNEROS

CARRERA 16 No. 10-A-05

Edificios

$986.854.006

10

CHIQUINQUIRA B/JARDIN NORTE

Carrera 7 No: 30 (28-26)

Edificios.

S 464.924.059
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11

COROZAL SUCRE B/TRONCAL DEL
OCCIDENTE

€1 No 4-160 lote 1 B Carretera
Troncal frente al bataiién de
infanteria 5 Vizcaya

Edificios

4 1.227.936.730|

A2

CARTAGENA BOLIVAR B/PARAGUAY

i Transversal 45 A No. 26C-43

Edificios

$3.245.161.528

13

DUITAMA BOYACA. VEREDA SAN
LORENZO

CARRERA 7 No, 20-57

Edificios

$ 11.250.591.670

14

FACATATIVA CUNDINAMARCA
B/LOS LLANITOS

Transversal 11 No. 5-35 Este

Edificios

$5.314.510.250

15

FLORENCIA CAQUETA B/CUNDUY

Carrera 1 No.31-30B

Edificios

$6.434.818.905

16

GACHETA CUNDINAMARCA
B/GACHETA

AVENIDA 8 No. 4-18

Edificios.

$ 646.960.171

17

GARAGOA BOYACA B/OCCIDENTE

Calle 10 No. 16-02

Edificios

$1.440.008.123

18

GIRARDOT B/ROSA BLANCA UNAD
ZIPAQUIRA

Calle 10 No. 36-50

Edificios.

$ 1.426.095.001

19

IBAGUE B/SAN SIMON

Calle 34 No.9A-26 B

Edificios

$ 3.454.129.021

20

LA DORADA B/VILLA CARMENZA

‘Calle 32 No. 1-40

Edificios

5 1.570.095.813

21

RIOHACHA GUAJIRA B/LIBERTADOR

{Calle 15 No. 8-63 B

Edificios

$ 1.816.497.203

22

MALAGA B/CENTRO
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Carrera 9 No. 15-20

Edificios

$ 1.307.833.464

23

MEDELLIN ANTIOQUIA B/LOS
ANGELES

Carrera 45 NO. 55-19

Edificios

$5.602.873.333

24

NEIVA HUILA B/ELALTICO

Carrera 15 No. 8 (06-28-36-42-46-54-
62)

Edificios

$ 1.748.384.421

25

PALMIRA VALLE B/ VERSALLES

Carrera 28 No. 40-50-56-58

Edificios

$2.692.206.,490

26

PAMPLONA NORTE DE SANTANDER

B/ EL CARMEN

Edificio

$ 1.827.836.397

PASTO NARINO B/BOMBONA

Calle 14 No. 29-69

Edificio

$ 3.562.687.362

28

DOSQUEBRADAS B/LOS MOLINOS

Cra. 23 Diag. 25:F

Edificio

$1.580.725.438

29

PITALITO HUILA B/CIUDAD JARDIN,

AV, Pastrana No. 19-50 sur

Edificio

$.4.410.459.661

30

POPAYAN CAUCA B/LA PAMBA

Carrera 3 No. 2-55

| Edificio

$ 755.482.522

31

POPAYAN CAUCA B/ VIA PISCINAS
DE COMFACAUCA

Carrera 5 B No. 49-N-15

| Edificio

$ 1.041.745.007 |

"33

PUERTO CARRENO VICHADA 8/LA
ESPERANZA

Cra. 7 No. 22-09

Edificio

$2.685.523.254

32

QUIBDO CHOCO B/MARGARITAS

Cra. 2 No. 24-05/ Cll 24 No. 1:27B

Edificio

$ 3.160.429.365.
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33

'SAHAGUN CORDOBA
B/CEMENTERIO

Calle 19 No. 17-10

Edificio

$1.174.267.493

34

SAN JOSE DEL GUAVIARE GUAVIARE
B/LA GRANJA

Carrera 19 No. 19E-40

Edificio

$ 868.178.810

35

SANTA MARTA MAGDALENA B/SAN
PEDRO ALEJANDRINO

Av. Libertador No. 24-130

Edificio

52.156.518.267

37

SOGAMOSO BOYACA B/MONIQUIRA

Calle 5'No. 1-08

Edificio

$2.178.099.242

38

TUNJA BOYACA B/PATRIOTAS

Calle 17 EC 18K 2B

Edificio

$3.951.523.600 |

39

VALLEDUPAR CESAR B/PANAMA

Calle 39 No. 4B-2

Edificio

$ 2.577.405.843

40

ZIPAQUIRA CUNDINAMARCA.

Cra. 16 No. 4A-103

Edificio

$3.067.266.571

41

CURUMANI| CESAR B/PARAISO

Cra. 17 No. 12 -57

Edificio

$ 484.087.618

42

CUCUTA NORTE DE SANTANDER
B/URBANIZACION GARCIA HERREROS

Calie 24 No. 2-172

Edificio

$5.583.437.424

a3

CALI VALLE B/EUCARISTICO.
TEMPLETE

Caile 5 f No. 36-60

Edificio

$.695.813.666

44

ARCHIVO HISTORICO B/LA
ASUNCION

Av, Carrera 30 No. 1-D25/37

Edificio:

$2,056.228.567

a5

ZIPAQUIRA CUNDINAMARCA B/LA
ESPERANZA
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Carrera 16 A No. 97-105

Edificio

$3.067.266.571

TOTAL CONSTRUCCIONES

$149.867.821.209

CONTENIDOS EN GENERAL, A ASEGURAR UBICADOS EN TODO EL TERRITORIO

NACIONAL

"GRUPO " NOMBRE DELGRUPO GR ASEGURADO
201 EQUIPO DE COMPUTO 3.552.726.765.
203 EQUIPO DE COMUNICACION 5.881.704.660
204 EQUIPQ DE CONTROL ¥ REGULACION ELECTRICA 3.574.417.450
205 MUEBLES Y ENSERES -4.675.739.543
208 | EQUIPODE USQ AGRICOLA 4.145.405
207 EQUIPO DE BOMBEC ‘816.485.536
208 HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS 173.322.734
209 . EQUIPOS Y MAQUINAS‘ DE CFICINA 2.330.479.788
210 EQUIPD DE.CONTROLY VIGILANCIA 1,585.617.826
211 INSTRUMENTOS MUSICALES Y ACCESORIOS 32.884.300
213 EQU_IPO_S_PARA APQYQ DIAGNOSTICC-PRIMEROS AUXILIOS 43.084.000
215 EQUIPOS Y MAQUINAS DE COMEDCR Y CAFETERIA: €.000.000
217 INTANGIBL‘ES--__\SOFTWARE' 6.623.375.444
218 INTANGIBLES - LICENCIAS 6.151.001.818
219 INTANGIBLES - CURS0S PLATAFCRMA 24.566.386 439
220 INTANGIBLES - BIBLIOTECA VIRTUAL 6.520.315.663
223 INTANGIBLES-EN DESARROLLO 420.168.067
BIENES'C’ONTR_OLAB LES (Eleméntos de oficing, de computo. 11.647.689.157

291 (1e'c:l_aidos. mouse, diademas y demas élementos similares), grabadorasy

muebles y-enseres en general.

TOTAL 132.585.016.825
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RELACION PARQUE AUTOMOTOR."UNAD" 2020

ANEXO NO. §

MARCA CLASE MODELO: | TIPO |-PLACA:| - - CHASIS :ZERVICIO ComIGD:. ASEE:%R'AD'
NeSAN | Automovi | 1098 | sEDAN | BUR62S | GAISTS39STT |-INIDBA1SSZKOI1TES |  PARTICULAR 64G1063. 2.800.000.
CHEVRG L auTomovi | 2004 | SEDAN OBFSS | C20SED2185 | ¢t 1ymsozaaB101509. QFICIAL o1601119 13 800,000
FORD. STATI '
EXPLORE | CAMIONET [ 5qq; | ON 1 OXVOS | yassos0 AJUVP3B260 OFICIAL . 03006022 11.400,000
R _ A . _
N
MAZDA GT&?(??ET 2012 | SEDAN O;;{D'D L510866847 | UMERIBLECO240145 QFicIAL 5606071 42.200.000-
Efg’;m AUTOMOVIL | - 2013 SEDAN | OBIE0S Di#128773 3FADPJIDMIZETTS OFICIAL 03001128 127,800,000,
FOR . |AuToMovi | 2013 | scoan | omwds | DM1ss7os | sFADPamIIDMISSTZR | OFICIAL 03001425 27 800.600
FoaTa. |AutomowiL| 2013 | SEDAN | OBIST | DM13S724 | 3FADPUTDMi3ST24 OFICIAL . 03001125 57,800.000
MAZDA ’
Grpan | AUTomoviL [ 2020 | seoan | €Y7 | pssoszsses | amDDizsAALM21E0ME | oFiciaL 05601159 49/600,000-
MT1500
MAZOA _ .
Soomn | AuTomoviL | 2020 | sEpan | SCWTE'| poaossaasy | amDDJ2SAALM21G938 | OFICIAL 05601168 49,600,000
MT1500
MAZDA | CaRioNET vinGo | Gowre ; : T - ;
GRANG P 2020 PY31010334. | JMTTCAWLALO322667 OFICIAL 05606080 143.300.000
A N 1

TOURING
MAZDA -
Sopiy | AUTOMOVIL | 2020 |-sEDaN | ®€Y7® 1 poaosparss | supDasaALM2terz2 | oL Q5601168: |  49:500.000.
MT1500.
MAZDA .
oAy | AUTOMOVIL| 2020 | SEDAN GEWTE' | psansazesz | SMDDIZSAALM215221 OFIGIAL 05661168 49,600,000
MT1500

502,300.000
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ANEXO NO. 6
FICHA TECNICA
COBERTURAS Y CLAUSULAS OBLIGATORIAS

OBJETO; Seleccionar una compania de seguros legalmente constituida en Colombia con
el fin de asegurar los bienes muebles e inmuebles de propiedad de la UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”, Gue estén bajo su responsabilidad v
custodia y aguelios gue sean adqulrldos para desarrollar las funciones inherentes a su
actividad, y cualquier otra poliza de seguros que requiera la Entidad en el desarrollo.de su
actividad, de conformidad con los pliegos.de. condicionés y la propuesta presentada”.

Seleccionar una compafiia de seguros legaimente constituida en Colombia con el fin de
asegurar los bienes muebles e inmuebles de propigdad de la UNIVERSIDAD NACIONAL.
ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD, que estéri bajosu responsabllldad y custodia y aguellos:
que sean adquiridos para -desarrollar las funciones inherentes a su actividad o en los que
tuviese interés asegurable y cualquier otra poiiza de seguros que requiera la Entidad en. el
desarrollo de su actividad, de conformidad con los pliegos de condiciones y la propuesta
presentada’.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las. especificaciones técnicas corresponden a cada una de las condiciones minimas
obligatorias que integran cada una de las polizas de seguros y que deben ser ofertadas por
las aseguradoras interesadas en el proceso, no otergan puntaje, y son de caracter
habilitante, ya que las mismas son aspectos- necesarios para garantizar una proteccién
adecuada de todos y cada uno de los bienes e intereses de la UNAD, el proponente que no
presente estas especifi caciones técnicas minimas o las presente de manera incompleta,
SU PROPUESTA SERA RECHAZADA.

1. SEGURO MULTIRIESGO DANOS MATERIALES

SECCION |

TODO RIESGO DANOS MATERIALES

OBJETO DEL SEGURO
AMPAROC BASICO:

Todo riesgo dafio material, fisico o accidental y que hagan necesaria la reparacion 0
reposicion de los bienes afectados incluidos pero no limitados a: Incendio y amparos
adicionales de |a péliza tradicional, Asonada, motin, conmogcién civil o popular; Actos mal
intencicnados de. terceros, Terrorismo, Terremoto Temblor y/o Erupcion Volcanica,
Maremoto, Tsunami (para riesgos cubiertos en costa), Hurto simple y Hurto calificado para
todos los bienes incluyendo equipos eléctricos y electrénicos y Equipos méviles y/o
portatiles, Rotura de maquinaria, asi como los que sufran los bienes asegurados por
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cualquier causa rio excluida expresamente, sea-que dichos bienes se encuentren en uso o
inactives 'y estén dentro o fuera de los predios, excepto los equipos.

AMPAROS Y CLAUSULAS OBLIGATORIAS

GRUPQ No. 1
SECCION |
INCENDIO Y/O RAYO

¢ Amparos tradicionales (Basico, explosién, Extended Coverage, Dafios por agua,
Darios por anegacion).

e Terremoto, temblor y/o. erupmon volcanica al 100% del valor: asegurado;

e Asonada, motin, conmoeidn civil ¢ popular y huelga al 100% del valor asegurado

e Actos mal intencionados de Terceros Incluyendo Terrorismo -al 100% del valor:
asegurado. _

e Incendio y/o Rayo en aparatos Eléctricos {Incendio inherente), L.imite $1000.000. 000.
0.

SECCION I
SUTRACCION

o Hurto Calificado (Todos los Bienes)
e Hurto Simple (Todos los Bienes)
e Todo Riesgo Sustraccion (Todos los Bienes)

SECCION Nl
EQUIPO ELECTRICO Y ELECTRONICO

& Todo Riesgo Amparos Tradicionales

e Hurto Simple y Calificado

e Terremoto, temblor y/o erupcién volcanica al 100% del valor asegurado.

e Asonada, motin, conmaocion civil o popular y huelga al 100% del valor asegurado

e Actos Mal Intencnonados de Terceros Incluyendo Terrorismo al 100% del valor
-asegurado _ _

e Equipos Méviles y Portatiles, hasta el 100% del valor asegurado

SECCION IV
ROTURA DE MAQUINARIA

Cobertura Basica que incluye:

Accitn directa de la energia eléctrica

Accion indirecta. de la electricidad atmosférica
Impericia, Negligencia, descuido y sabotaje individual
Errores de disefio, defectos de fabricacion

Explosion fisica y quimica
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Ineendio interno, explosion guimica interna, caida directa de rayo

Bombas sumergidas y bombas para pozos profundos, hasta el 20% del valor
asegurado en la péliza

Inundacion y enladamiento

Amparo para pérdida de contenidos

Maquinaria y Equipo bajo tierra, hasta el 20% del valor asegurado en la péliza
Cobertura para cadenas, cintas y bandas transportadoras, excluye vicio propio
Falta de agua en las calderas u otros aparatos generadores de vapor
Tempestad, granizo, heladas, deshielo.

Rotura debido a fuerza centrifuga

Cuerpos extrafios que se introduzean en los bienes-asegurados o los golpeen

CLAUSULAS COMPLEMENTARIAS OBLIGATORIAS

‘Actos de autoridad

Amparo, automatlco para edificios y contenidos que por error u omision no se hayan
informado al inicio del seguro, hasta $500.000.000.

Amparo automdtico para nuevos bienes, con aviso de 90 dias, sublimite
$500.080.000

Amparo para-Software y licencias hasta $500. 000.000

Ampliacién aviso: de siniestro 90 dias

Anticipo de la Indemnizacion, hasta el 50% demostrada la ocurrencia'y cuantia
Arbitramento o clausula compromisoria

Asentamiento de muros, pises y techos, sublimite $400.000.000. por evento
$1.200.000.000. Por vigencia

Bienes bajo cuidado tenencia control y custodia, Sublimite $100.000. 000,

Bienes fuera de edificios, dentro de predios del asegurado

Clausula de 72 horas para Terremoto

Cobertura a Jardines Naturales y Ornamentales

Conocimiento de los riesgos

Dafios a calderas u otros equipos por su propia explosion, hasta $300.000.000.
Denominacian en libros.

Derechos sobre el Salvamento

Designacion de bienes asegurados

Designacion de Ajustadores

Errores y omisiones o intencionales

‘Experticio técnico

Extension de amparo de AMIT y para tomas de movimientos subversivos y los actos
de-autoridad para repelerlos, incluyendo el incendic ocasionado por los mismos
Flete aéreo, con un sublimite de hasta $10.000.000 evento / $50.000.000 vigencia
Frigorificos hasta el 15% del valor- asegurado del predio afectado

Gastos Adicionales debidamente demostrados, hasta $20. 000.000.

Gastos de extincién del siniestro hasta el 100% de los gastos demostrados.
sublimite 50 millones _ S _

Gastos de preservacion de bienes hasta el 100% del valordemostrado, sublimite 20
millones

Gastos extraordinarios por tiempo extra, trabajo nocturno y trabajo en dias feriados.
Sublimite $50.000.000

Gastos para demostrar la ocurrencia y cuantia del siniestro, sublimite 50 miflones'
Gastos para el reacondicionamiento del terreno, Sublimite $500.000.000 por evento
2.000.000.000.por vigencia.

58



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 8 de 2020

« Gastos por arrendamiento en equipos, en caso de siniestro hasta $200.000.000 por
cuatro(4) meses

e (astos de arrendamiento de predios en caso de siniestro, hasta por $200.000.000.
por seis (6) meses

e Gastos para recuperacion de la informacién, hasta $200.000.000. evento/ vigencia

@ Honorarios profesionales:hasta $500.000.000. evento/ vigencia,

e Huridiniento, deslizamiento de Terreno, derrumbes; caida/despréndimiento de
rocas y de terrenos/ tierras, stbito e imprevisto

@ labores y materiales,

Maqumarla y Equipo: Pago de pérdidas totales por valor de reposicion o reemplazo

para equipos con edad inferior a cinco (5) afios

o Modificaciones a favor del asegurado

+ Modificaciones del riesgo, aviso 60 dias

e Movilizacién de bienes hasta el 10% del valor asegurado de fa péliza

e No apllcacuﬁn de demerito por uso para bienes adquiridos después del 01/01/2010

® No-aphcacron de demérito tecnoldgico para bienes adquiridos. después del
01/01/2010

¢ No aplicacién de infraseguro, siempre y cuando la diferencia entre el valor
-asegurado y el valor real del bien afectado no supere el 10%

e No concurrencia de deducibles

¢ No-tasacidn o inventario, hasta 5% del inventario

e Objetos de metal 0 p:edras preciosas en vitrinas exteriores

s :Obras civiles terminadas, hasta $1.000.000.000. B

s Obras civiles independientes a las estructuras de los edificios; hasta $1.000.000.000

e Qpcidn de reposicién o reparacion del bien y no indemnizacion en dineros a
conveniencia del asegurado

¢ Pago de la indemnizacion directamente a contratistas y proveedores

e Pérdida de datos o portadores externos de datos incluido software al 100%. de 165
.gastos demostrados, sublimite de $200.000.000 evehto/vigencia.

¢ Propiedad Horlzontal

e Propiedad personal de funcionarios, excluyendo vehiculos, sublimite $3.000.000
evento, $12.000.000, Vigencia. _

e Reconstruccion de Archivos, hasta $200.000.000

e Renta hasta el 100% de los gastos demostrados, hasta $5.000.000. por seis .(6)
mesés

* Remocidn de escombros, hasta el 10% del valor asegurado

¢ Reposicién o Reemplazo para bienes adquiridos después del 01/01/2010

e Restablecimiento automatico del valor asegurado por pago de siniestro, excepto
AMIT,HMACCP, con cobro de prima adicional

° Revocacmn de ia poliza’ 90 dias, para AMIT 10 Dias.

o Rotura de Vidrios Exteriores e interiores, Hasta $20.000.000 por evento
$500.000.000 por- vigencia.

e Secreto Industria, marca de fabrica y nombres

e Traslado temporal de bienes

DEDUCIBLES MINIMOS OBLIGATORIOS

o Terremoto, temblor y/o erupeidn volcanica: 1% del valor de [a perdida sin minimo
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» Asonada, motin;, conmocidn civil o popular y huélga, Actos mal intencionados - de
Terceros Incluyendo Terrorismo: 1% del valor de la pérdida sin minimo.

Hurto y Hurto Calificado: Sin deducibles

Equipo eléctrico y electrénico: 1% del valor de |a pérdida sin minimo

Maguinaria y Equipo: Sin.deducibles

Demés Eventos: 1% del valor de la perdida sin minimo

Equipos Moviles y* Portdtiles incluyendo celulares, Tablets, celulares, equipos de
computo y demas similares; Sin deducible;

RELACION BIENES A ASEGURA
EDIFICIOS

ACACIAS -META

1 |CARRERA 41 No: 23-49 B/ELCARMEN

Edificios $2.946.799:231

BOGOTA-JOSE ACEVEDO GOMEZ

2 CARRERA 30 No. 15-25 SUR B/SENA

Edificios $4.320.621,959°

BOGOTA-JOSE CELESTING MUTIS B_/' RESTREPO

3 -Calie 14 Su No. 14-31

Edificios - _ _ _ $33.110,154,401

.'BOG_OTA-GERENCIA' E RELACIONES INTERNACIONALES B/GALERIAS

4 [Calle 53 No.14-39

Edificios $ 2.644.875.936

ARBELAEZ CUNDINAMARCA B/LA TRINIDAD LOMA

5 | Avda.7 No.2E-27

Edificios $ 930.439.500

BARRANQUILLA 8/PRADO VIEIO

CALLE 58 No. 54-125
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Edificic

$809.824.136

PUERTO COLOMBIA.

Kilémetro 11 No. 5-35 Este B/VIA Puerto Colombia

Edificio.

$.6.426:279.727

BUCARAMANGA B/MEJORES PUBLICO

' Carrera 27 No. 40-43

Edificios

$1.163,923.053

BUCARAMANGA B/COMUNEROS

'CARRERA 16 No. 10-A-05

Edificios.

$ 986.894.006

10

CHIQUINQUIRA B/JARDIN NORTE.

‘Carrera.7 No. 30 (28-26)

‘Edificios

$ 464,923.059

11

COROZAL SUCRE- B/TRONCAL DEL OCCIDENTE

C1No 4:160 lote 1 B Carretera Troncal frente al batalldn de irifanteria 5

Vizeaya

Edificios

$.1.227.936:730

12

CARTAGENA BOLIVAR B/PARAGUAY

Transversal 245 A No. 26C-43

Edificios

'$3.245.161.528

13

DUITAMA BOYACA VEREDA SAN LORENZQ

CARRERA 7 No. 20-57

Edificios.

$11.250.591,670

14

FACATATIVA CUNDINAMARCA  B/LOS LLANITOS.

Transversal 11 No. 5-35 Este-

Edificios

$5.314,510.250
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15

FLORENCIA CAQUETA B/CUNDUY

Carrera 1 No. 31-30 B

Edificios

5 6.434:818.905

16

GACHETA CUNDINAMARCA B/GACHETA

AVENIDA 8 No. 4-18

Edificios

$646.960.171

17

GARAGOA BOYACA B/OCCIDENTE

Calle 10 No. 16-02

Edificios

$ 1.440.008:123

18

GIRARDOT B/ROSA BLANCA UNAD ZIPAQUIRA

Calie 10 No. 36-50

Edificios

$ 1.426.095.001

19

IBAGUE B/SAN SIMON

Calle 34 No. 9A-26 B

tdificios

%3.454,129.021

20

LA DORADA B/VILLA CARMENZA

Calle32 No. 1-40

Edificios

$ 1.570.095.813

21

RIOHACHA GUAJIRA B/LIBERTADOR

Calle 15 No, 8-63 B

Edificios

$.1.816.497.203

22

MALAGA B/CENTRO

Larrera 9 No. 15-20

Edificios

£1,307.833.464

23

MEDELLIN ANTIOQUIA  B/LOS ANGELES

Carrera 45 NO, 55-19
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Edificios

$5.602.873.333

NEIVA HUILA B/EL ALTICO

24 | Carrera 15 No, 8 (06-28-36-42-46-53-62)
Edificios. $1.748.384.421
PALMIRA VALLE B/ VERSALLES

25 Carrera 28 No. 40-50-56-58
Edificios. $ 2.652.206.490

' PAMPLONA NORTE DE SANTANDER B/ EL.CARMEN

26 Calle 5 No. 3-05

Edificio $1.827.836.397
Tpasto NARINC B/BOMBONA

27 Calle 14 No, 29-69
Edificio $ 3.562.687,362
DOSQUEBRADAS B/LOS MOLINOS

28" |cCra.23 Diag. 25°F
Edificio $ 1.580.725.438
PITALITO HUILA B/CIUDAD JARDIN

29 | AV, Pastrana No. 19-50 sur
Edificia: $4.410.459.661
POPAYAN CAUCA "B/LA PAVIBA

30 Carrera 3 No. 2-55
Edificio $ 755.482.522
POPAYAN CAUCA B/ VIA PISCINAS DE COMFACAUCA

31. |Carrera5.B.No. 49-N-15
Edificio- $ 1.041.745.007

'33 | PUERTO CARRENO VICHADA B/LA ESPERANZA
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Cra. 7 No. 22:09

Edificio

$ 2.685.523.254

32

QUIBDO CHOCO B/MARGARITAS

Cra. 2 No. 24-05/ Cli 24 No. 1-278

‘Edificio

$3,160.429:365

33

SAHAGUN CORDOBA 8/CEMENTERIO

Calle 19 No. 17-10

Edificio

$1.174.267.493

3

SAN JOSE DEL GUAVIARE GUAVIARE B/LA GRANJA

Carrera 19 No..19E-40

Edificio

$ 868.178.810

35

SANTA MARTA MAGDALENA B/SAN PEDRO ALEJANDRING

Av. Libertador No. 23-130

Edificio

$.2,156.518.267

37

SOGAMOSO BOYACA B/MONIGQUIRA

Calle 5 No. 1-08

Edificio

$:2:178.099.242

38

TUNJA BOYACA B/PATRIOTAS

Calle 17 EC 18K 2B

Edificio

43.951.523.600

39

'VALLEDUPAR'CESAR B/PANAMA

| Calle 39 No. 48-2

Edificio

$ 2,577:405.843

40

ZIPAQUIRA CUNDINAMARCA,

Cra. 16 No. 4A-103

Edificio

$3.067.266.571
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41

CURUMANICESAR B/PARAISO

Cra, 17 No. 12 -57

Edificio

$484.087.618.

a2

CUCUTA NORTE DE SANTANDER B/URBANIZACION GARCIA HERREROS

Calfe 24 No.:2:172

Edificio

$ 5,583,437,424 |

43

CALI VALLE B/EUCARISTICO TEMPLETE

Calle'5 f No. 36-60

Edificio

'5'695.813.666"

44

ARCHIVO HISTORICO.  BfLA ASUNCION

Av, Carrera 30 No, 1-D25/37

Edificio

5 2.056.228.567

45

ZIPAQUIRA CUNDINAMARCA B/LA ESPERANZA

Carrera 16 A No. 97-105

Edificio

$3.067.266.571

TOTAL CONSTRUCCIONES

$149.867.821.209

CONTENIDOS EN GENERAL, A ASEGURAR UBICADOS EN TODO EL TERRITORIO

NACIONAL
ALOR-ASEGURADO
200 |EQUIPOS DE ENSENANZA T54.000,472,230
201 |EQUIPO DE GOMPUTO 3.662.726.765
203 | EQUIPO DE COMUNIGACION 5.881.704.660
204 |EQUIFO DE CONTROL Y REGULACION ELECTRICA 3 E74 417450
205 |MUEBLES Y ENSERES 4675739543
206 | EQUIFC DE USO AGRIGOLA 4.145.405
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207 EQUIPO DE BOMBEO 816.485.536.
208 HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS 173.322.734
209 EQUIRPOS ¥ MAQUINAS DE OFICINA. 2.339.479.788
210 EQUIPO DE CONTROL Y VIGILANCIA 1.585.617.826
211 INSTRUMENTOS MUSICALES Y ACCESORIOS 32.884.300
213 EQUIPCS PARA APO_YQ DIAGNOSTICO-PRIMERCS AUXILIOS 13.084.000
215 EQUIPOS Y MAQUINAS DE COMEDOR Y CAFETERIA 6.000.000
217 INTANGIBLES - SOFTWARE 6.623.3756.444
218 INTANGIBLES - LICENCIAS 6.151.001.818
219 TINTANGIBLES - CURSOS PLATAFORMA 24.566.386.439
220 INTANGIBLES - BIB_I"_-I'OTECA'V(RTUAL 6.520:315.663
223 INTANGIBLES EN DESARROLLO 420,1'6_8.06?
BIENES CONTROLABLES (Elementos de.oficina, de .cp'mpu"to {teciados, 11.647,689.157
291 mouse, diademas y'dema_s glementos similares), grabadoras y muébles y
enseres en general.
TOTAL 132.585.016.825

2. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CiVil. SERVIDORES PUBLICOS

OBJETO DEL SEGURO:

Amparar los perjuicios o detrimentos patrimoniales sufridos por la UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD, como cohsecuencia de decisiones de
gestion incorrectas, pero no-dolosas, adoptadas y/o gjecutadas, por los Servidores Pblicos
y/o funcionarios con regimenes de responsabilidad similares a los de. los servidores
plblicos. Asumir los gastos de defensa (honorarigs profesiohales de abogados defensores
y costos judiciales), segun los limites por etapas procesales establecidos en la pdliza, en
todo tipo de procesos penales siempre que se trate de delitos no dolosos, civiles,
administrativos, responsabilidad fiscal, iniciado (s) por cualquier organismo de control
{Procuraduria, Contraloria o similares) o por cualguier organismo oficial, en los que se
discuta la responsabilidad correspondiente a los cargos asegurados.

COBERTURAS OBLIGATORIAS.

SISTEMA DE COBERTURA: el sistema bajo el cual opera la presente poliza, es CLAIMS:
MADE, (procesos conocidos por primera vez durante fa vigencia de la péliza y que hayan
ocurrido durante ‘el periodo de retroactividad otorgada y/o el periodo de vigencia de la
poliza)
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Responsabilidad por perjuicios: o detrimentos. patrimoniales sufridos. por el Estado o por:
Terceros. como corsecuencia de actos amparados por la poliza

Gastos, costos judiciales y de-defensa por honorarids profesionales:en que incurran los
asegurados para defenderse.de cualquier proceso. civil, disciplinario, administrativo-o
penal en su contra por investigaciones adelantadas por cualquier organismo oficial.

sublimite $100.000.000. por evento $500.000.000 por vigencia

Gastos de defensa por incorrecta contratacion de .seguros: Sublimite $10.000.000
evento/vigencia _

Perjuicios de los-cuales los asegurados sean responsables por haber cometido actos
incorrectos.

Responsabilidad por perjuicios de los cuales los asegurados sean responsables por
haber cometido actos incorrectos para los cuales sé siga o ‘debiera seguir un juicio de
responsabilidad fiscal. '

Perjuicios causados-a terceros por la responsabilidad civil de funcionarios asegurados.

Excluye la Responsabilidad Civil Profesional.

Cauciones Judiciales. sublimite 5% por everito 10% por vigencia, del limite asegurado,

Aclaracion de amparag de todas las personas que hayan ocupado, ecupen o lleguen a
ocupar los cargos asegurados.

COBERTURAS COMPLEMENTARTIAS OBLIGATORIAS

AMPARO AUTOMATICO: Queda entendido, convenido y aceptado que se ampara
automaticamente cualquier persona que ilegue a ocupar cualquiera de los cargos
asegurados, sin que se requiera informar los-nombres de las personas que los ocupen.
Eextension de cobertura por dos afios siguientes al retiro de la-entidad

No subrogacion

Cambios en la Designacion de Cargos

Libre escogencia de abogado para la defensa; queda expresamente acordado que
la seleccién de los profesionales encargados de la defensa corresponder al UNAD, o
los funcionarios que esta designe, quienes para su ‘aprobacién presentara a la compariia
la propuesta correspondiente.

Limite Territorial: A nivel Mundial

LIMITACION TEMPORAL DE LOS RIESGOS ASUMIDOS: Periode en el que el
proceso debié haber sido conacido por funcionario asegurado por primera vez dentro
del periode dé vigencia que este seguro o la extensién prevista en la péliza’ y debera

ser derivada de hechos ocurridos con posterioridad a la fecha de inicio de la primera

pdliza para Servidores Publicos, otorgada por la compaiiia aseguradora de manera

ininterrumpida o cualguier otra fecha de retroactividad pactada.

Extensién de cobertura para de organismos adscritos o vinculados

Extension de cobertura por absorcion, fusién o traslado de funciones.

Extension para el periodo para reclamaciones: cubre las reclamaciones por actos
incorrectos que se cometan durante |a vigencia del seguro siempre que se efectuen
dentro del término de 2 afios, contados a partir de la finalizacion de la vigencia de la

poliza

Extension de amparo a asesores externos.y profestonales con contrato de prestaciones
de servicios

Defensa de jUICIO fiscal: La aseguradora no pedré hacer acuerdos consolatorios .con
los terceros sin el consentimiento escrito del funcionario-asegurado. La responsabilidad
de la-aseguradora va hasta el monto conciliado.

Caracter complementario de la cobertura: en caso que uno de los amparos otorgados
por-esta poliza concurra con el contrato por la entidad tomadora bajo otras polizas que
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amparen €l misrio riesgo, respecto del mismo interés asegurable, la compafiia-solo serd
responsable del pago de la indemnizacién en exceso del monto cubierto por los demas
seguros.

Legislacién supletaria para aquellos aspectos que no se encuentren regulados por ésta
pdliza, se aplicaran‘las normas. del c6digo de comercio.

Extension de amparo a cualquier funcionaric de la Entidad, que desempefie
cualesquiera de los cargos reportados en la solicitud del seguro

Periodo de retroactividad: El periodo de retroactividad de la péliza se otorga a partir del
01/04/2010, entendiendo Ja retroactividad como el periodo de tiempo durante el cual
tienen ocurrencia Actos Incarrectos o presuntamente incorrectos cometidos por los
Funcionarios Asegurados antes del inicio de vigencia de la po[rza de los cuales se
deriven reclamaciones susceptibles de cobertura en la medida en que fueren conocidas
y presentadas dentro de la vigencia del Contrato de Seguro

Reclamos en Matefia Laboral: Gastos de defensa y procesos .de responsabilidad

derivados. de demaridas laborales excluyendo el pago de prestaciones sociales.

Sublimite 10% del limite asegurado por evento, 10% del limite asegurado por vigencia
Representacion en Sociedades Subordinadas

Términos de la Ley. 222/95

Reembolso a la Entidad Tomadora

Eliminacion de la Clausula De Asegurado Contra Asegurado

No Aplicacion De Garantias

Faltas graves y gravisimas siempre y cuando la conducta no sea dolosa.
Investigaciones preliminares: Se incluyen todas la etapas relativas a cada proceso
desde la. vinculacién del procesado (fiscal, disciplinario, penal, civil 0 ante otro
organismo: oficial), hasta que se produzea un fallo (sentencia, resolucién o autc)

definitivo y coni transitoa cosa juzgada (1'y 2 instancia)

$10.000.000 persona procesolevento, $100,000,000,

PROCESOS FISCALES LEY 810 .DE
2000

persona proceso/vigencia, Rectar $30.000.000
adicionales

PROCESOS DISCIPLINARIOS LEY
734 DE 2002

1%10.000.000 parsona proceso/evento, $100,000,000,

persona procesofvigencia, Rector $30.000.000
adicionales

PROCESOS PENALES LEY 600 DE
2000 Y LEY 906 DE 2004

$10.000.000 persona procesq{evenio, $100,000,000,

persona procesofvigencia, Rector$30.000.000
adicionales

PROCESQOS CIVILES LEY 678 DE
2001

$10.000.000 persona proceso/evento, $100,000,000,

persona proceso/vigencia, Rector $30.000,000
adicicnales

F"ROCE_SOS ANTE OTROS
ORGANISMOS

$10.000.000 persona proceso/evento, $100,000,000,

persona procesofvigencia, Rector $30.000,006
adicionales

ETAPAS DESDE VINCU LACION
PROCESAL HASTA FALLO QUE

HAGA TRANSITO O COSA JUZGADA.

$10.000.000 persona proceso/avents, $100,000,000,

persona procesofvigencia, Rector $30:000.000
adicionales
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OTROS PROCESOS PROCESALES
INCLUYENDO CAUCIONES
JUDICIALES Y AGENCIAS-EN
DERECHO

$10,000,000 por evento $100,000,00C, por vigencia

CLAUSULAS COMPLEMENTARIAS OBLIGATORIAS

¢ Ampliacion Aviso del Siniestro hasta 60 dias:

Arbitramento o Clausula Compromisoria _

e Ampare Automatico para Nuevos Cargos, con aviso de 30:dfas y con cobro de:prima.
adicional. _

¢ Restablecimiento de! valor asegurado por pago de siniestro, con cobro de prima

adicional

Revocacion de la péliza 90 dias

Conocimiento del Riesgo

Designaci6n de ajustadores

Experticia Técnica

NOTA. Se aclara que a la fecha la UNAD se encuentra en el tramite del nuevo estatuto
Orgariizacional (acuerdo 039 de. diciembre de 2019), lo que puede generar la creacién
nuevos cargos dentro de la Entidad, motivo por el cual la aseguradora acepta la
incorporacion de estos nuevos cargos, con el.cobro de prima adicional que corresponda.

LIMITE DE VALOR ASEGURADO $2.500.000.000

Deducibles: Sin aplicacién de deducibles

RECTOR

'SECRETARIA GENERAL

VICERRECTOR DE DESARROLLO REGIONAL Y PROYECCION COMUNITARIA

VICERRECTOR DE RELACIONES INTERNACIONALES

GERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

GERENTE DE TALENTO HUMANO

GERENTE DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES.

COORDINADOR JURIDICO- Y- CONTRATACION

COORDINADOR ADQUISICIONES E INVENTARIOS
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VICERRECTOR DE MEDIOS Y MEDIACIONES PEDAGOGICAS

COORDINADOR OFICINA DE INFRAESTRUTURA Y MANTENIMIENTO: FISICO:

COORDINADOR DE PRESUPUESTO

TESGRERIA

3. SEGURQ DE RESPONSABILIDAD CIViL. EXTRACONTRACTUAL

OBJETO DEL SEGURO:

Amparar los perjuicios patrimoniales que sufra la UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD” como consecuencia de la Responsabilidad Civil Extracontractual
originada dentro :0 fuera de sus instalaciones, en el desarrollo de sus actividades o
relacionado con ellas, lo mismo que los actos de sus empleados y funcionarios en el
desarrollo normal de sus actividades en el Territorio Nacional.

AMPAROS OBLIGATORIOS

® Predio Labores y Operaciones

e Actividades deportivas y culturales dentro y fuera de los predios

o Contaminacion acciderital, subita e- imprevista, Excluye la contaminacion paulatina

) Eventos sociales organizados por el asegurado

» R. C. por Incendio y explosion

° La participacion del asegurado en ferias y exposiciones nacionales.

° Posesion y uso de depdsitos, tanques.y tuberias que se encuentren ubicados dentro

de los predios asegurados.

Restaurantes, cafeterias, casinos y.campos deportivos

Uso de armas de fuego por parte de vigilantes y funcionarios y errores de punteria
Uso de ascerisores, escaléras automaticas, montacargas, grias y elevadores

Uso de avisos y vallas dentro y fuera de los predios.

Operaciones de cargue, descargue de bienes y mercancias, incluyendo aquellos de
naturaleza azarosa o inflamable dentro de los predios del asegurado.

Transporte de mercancias y demas bienes

Viajes de funcionarios del asegurado dentro y fuera del territorio ‘Nacional

CLAUSULAS COMPLMENTARIAS OBLIGATORIAS

Amparo Automatico para nuevos predios; con: aviso de 60 dias

¢ Amparo por actos de empleados o funcionariog (en el desarrollo normal de las
actividades del asegurado), excluye la responsabilidad civil personall.

‘e Alimentosy bebidas: Sublimite $50.000.000. por evente $200.000.000. per vigencia

e Anticipo de indemnizacién con sola demostraciéon de la ocurrencia de siniestro,

Hasta el 50%
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Ampliacion aviso. de siniestro 60 dias

Arbitramento y Clausula compromisoria

Asistencia Juridica _

Bienes bajo cuidado, tenencia, control y custedia: Hasta $300.000.000.

Cobertura por disposiciones legales:-del medio ambiente

Contratistas y sub contratistas: Sublimite-$200.000.000 evento / vigencia

Conocimiento del riesgo

Dario maral, sublimite 30'% del valor asegurado

Defensa en proceso civil por presunta responsabilidad

Dafios a bieres de terceros; muerte o lesiones ocasionadas a las personas cuando

sean transportadas en vehiculos de terceros y en desairollo de Ias actividades como

funcionario de la UNAD: Limite $40.000.000. Por evento;, $120.000.000. Por

vigencia’

¢ Designacién de ajustadores.

e Errores y o Omisiones no intencionales, con aviso de 90 dias

Gastos médicos, incluyendo personal del asegurado, sublimite 5% por evento

persona, 30% por vigencia, en &l agregado anual.

Extension de-amparos para entidades adscritas o vinculadas a la entidad tomadora

Experticia Técnico

Gastos Judiciales

Gasto de defensa de cualquner demanda civil o penal entablada contra el asegurado.

Hasta el 20% del limite contratado _

Honorarios profesionales: Sublimite $50.000.000. evento / $200.000.000. vigencia

e [Hurto de-vehiculos y accesorios en parqueaderos y predios del asegurado; Sublimite
$5.000.000. por evento $30.000.000 vigencia

s Inclusién como terceros a estudiantes, docentes y demés persohal con contrato de
prestacién de servicios

e Lucro cesante para terceros

e Modificaciones a favor del asegurado

» Propietarios, -arrendatarios o poseedores para cubiir cualquier gasto que legalmente:
deba pagar la Entidad, por la responsabilidad civil que llegare a imputdrsele en su
calidad de arrendatario o poseedor. Sublimite 10% del limite asegurado.

s Responsabilidad Civil Patronal: $100.000.000. evento / $500.000.000 vigencia

& Responsabilidad civil Cruzada; Hasta el $1.000.000.000.

o Restablecimiento del valor asegurado por pago. de siniestro, hasta una vez, con
cobro de prima adicional.

@ Vehiculos propios y no propios: Sublfimite $1OD 000.000. por evento $500.000.000.
‘por vigencia

o Aviso de cancelacidn de la poliza-60 dias

¢ Valor de cauciones requeridas. por un proceso generado con ocasién.de.un evento
cubierto porla péliza, Sublimite 10%: del limite asegurado.

e Valores de condenas en costas e intereses. Hasta el 10% del limite asegurado *

e Vigilancia de los predios asegurados por personal del asegurado

" EEEEREREN

LIMITE MAXIMO DE VALOR ASEGURADO: $1.000.000.000.00.
Deducibles: Sin aplicacion-de deducibles

4. SEGURQO AUTOMOMATICO DE TRANSPORTE DE VALORES
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OBJETO DEL SEGURO

Amparar las pérdidas y dafios materiales gue sufran los bienes asegurados tales como
dineros en efectivo, cheques, tituios valores, y demas bienes de propiedad de
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD" o por los que sea
legaimente responsable durante su transporte normal dentro de giro de sus actividades,
incluyendo las movilizaciones de dinero en eféctivo realizadas por los funcionarios
.délegados- del manejo de cajas menores y demas titulos valores..

AMPAROS OBLIGATORIOS

Hurto. simple y hurto calificado

Huelga, asonada, conmocidn civil y vandalismo, AMIT y terrorismo

Actos de auforidad

Transporte de vehiculos propios o firmas transportadoras

Extension de.cohertura para amparar la permanencia de valores en lugares mtmales,
intermedios o finales del trayecto

Transporte en vehiculos de funcionarios de la entidad

Valores bajo cuidado, tenencia, control y custodia

Perdida o dafio material

CLAUSULAS COMPLMENTARIASOBLIGATORIAS

Ampliacién de aviso dé siniestro 30 dias

Designacién de ajustadores

Errores y omisiones no intencionales.

Aviso de cancelacion de la poliza 60 dias

Anticipo de indemnizacién previa demostracion de la ocurrencia y cuantia, hasta el
50% _

Arbitramento

Conocimiento del Riesgo

Extension de sobertura para valores en transito

Gastos de preservacion de bienes sublimitado al 5% del valor del despacho.
Gastos para demostrar el siniestro sublimitado al 5% del valor del despacho.
Honorarios: profesnona!es sublimitado: al 5% del valor del'despacho
Modificaciones a favor del asegurado

Valores bajo cuidado, tenencia, control y- custodia

Automaticidad de la péliza

Derechos sobre salvamento

Ampliacion garantia para mensajéro particular solo hasta $20.000.000

No aplicacion de garantfas-

& 9 0 & 0 8 8 0 008 O

TRAYECTOS ASEGURADOS: Desde oficinas del asé_gurado hasta en:’tidades financieras
¢on las'cuales la “UNAD” tenga ¢ emplee transacciones financieras y viceversa.

BIENES ASEGURADOS: Dineros en efectivo y Titulos Valores
PRESUPUESTO ANUAL DE MOVILIZACIONES: $1.500.000.000.00.
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LIMITE MAXIMO POR DESPACHO: 100 SMMLV

MODALIDAD DE COBRO: ANUAL ANTICIPADA

DEDUCIBLES: Sin aplicacién de deducibles

NOTA: En caso de solicitar declaraciones mensuales o algun tipo de ajuste mensual o anual
incurrird sera causal de rechazo del ramo'y de la propuesta

5. SEGURQ DE MANEJO GLOBAL

OBJETO DEL SEGURO:

Amparar las pérdidas causadas por los empleados de mangjo o sus reemplazantes cuyos
cargos y obligaciones implique menoscabo de los fondos y bienes. del UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”".

AMPAROS OBLIGATORIOS:

Alcances fiscales: hasta el limite asegurado

Delitos contra la administracion pablica: Hasta el Limite Asegurado
Gastos de reconstruccion de.cuentas: Hasta el Limite Asegurado.
Gastos de rendicion de cuentas: Hasta el Limite Asegurado.

CLAUSULAS COMPLMENTARIAS OBLIGATORIAS

Compensacion

Ampliacién del aviso de siniestro a 60 dias

Bienes de propiedad de terceros, Hasta $100.000.000.

Cobertura para todos los empleados de la universidad

Clausula de proteccion bancaria, hasta el 50% del limite asegurado

Conocimiento del riesgo.

Extension de cobertura y contifividad: de’ cobertura, hasta 30 dias después de

‘desvinculacion.

Pago de la indemnizacién sin la presentacion previa del fallo fiscal o investigacion
administrativa. _

Faltante de Inventario, hasta el 7% del valor asegurado

Costos en juicios y Honorarios profesionales. Hasta $20.000.000

Definicion de Trabajador o Empleado.

Designacion de ajustadores _

Errores, inexactitudes u omisiones no intencionales

Modificacidn a cargos

Pérdidas causadas por empleados no identificados, sublimite 10%

Pérdidas por Empleados de firma especializada, incluyendo  contratistas
[ndependlentes y personas con contrato de prestacion de servicios y temporales, hasta
el-50% delvalor asegurado’

Reclamacion Directa

Restablecimiento automatico del valor asegurado-por pago de siniestro. Hasta una vez
‘eoh cobro de prima adicional.
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Revocacién de la poliza 60 dias
‘Trabajadores. ocasionales o Transitorios gue estén bajo. su mando o terceros por
autorizacion
Cobertura para quienes. sin ser trabajadores y/o empleados realicen practicas o
investigaciones en las dependencias del asegurado

e Amparc automatico de nuevos cargos con 60 dias de aviso, sin reportes ni ajuste de

prima adicional.
Cambios en la denorhinacién de cargos
Forma de Operar: Por descubrimiento

e Amparo automatico para cargos que por error U omision no se hayan informado a la
aseguradora

LIMITE DE VALOR ASEGURADO: $500.000.000

Cajas Menores a nivel Nacional: $130.000.000.

DEDUCIBLES OBLIGATORIOS

CAJAS MENORES: Cero

Demas Eventos: 1% del Valor de la Perdida

6.

SEGURO DE AUTOMOVILES

OBJETO DEL SEGURO

Anticipo de indemnizacién una vez demaostrada la ocurrencia'y cuantfa, hasta el 50%
Actos de autoridad

Amiparar los dafios y/o pérdidas que sufran los vehiculos de propiedad del UNIVERSIDAD

NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”,
responsable, y aquellos dafios a bienes o lesiones o muerte a terceros que se causen.

RIESGOS AMPARADOS

Responsabilidad Civil Extracontractual 600/600/1200 Millones
Pérdida Total por Dafios
Pérdida Parcial por Danos

Pérdida Parcial o Total por Hurto o Hurto Calificado’

Terremoto, Temblor y/o Erupcion Volcanica

No aplicacién de deducibles para todos los amparos.

Amparo patrimonial

Gastos de transporte por pérdidas totales: 2 SMDLV por 30 dias

Asistencia Juridica-en Proceso. Penal, segun condicionado de la aseguradora
Asistencia Juridica:en Proceso Civil, segun condicionado de la aseguradora
Asistencia en Viaje, para vehiculos livianos: (Excluye motocsclet_as)

CLAUSULAS COMPLMENTARIAS OBLIGATORIAS

o por los gue sea legalmente
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Actos de Autoridad.

Accidentes personales para el conductor hasta $30.000.000, excluye motocicletas
Amparo Automatico para nuevos vehiculos hasta $200.000.000., con-aviso 90 dias
Amparo Automatico para nueves accesorios hasta $50.000.000., con aviso 90 dias

Amparec automatico para accesorios y equipos que por efror u omision no se hayan
informado al inicio del seguro, aviso 60 dias, Sublimite $.10 Milfones por vehiculo

Anticipo de indemnizacion del 50%; previa demostracion de la ocurrencia y cuarnitia

Arbitramento o Clausula Compromisoria
Vehiculos bajo cuidado, tenencia, control y custodia

Conocimiento del Riesgo

Demgnacton de Ajustadores
Errores, omisiones e inexactitudes no intencionales
Experticio Técnico
Gastos de Gria, maximo 10 % del valor asegurado por accidente
Gastos adicionales: La Aseguradora se obliga a indemnizar los gastos adicionales
debidamente comprobados en que hecesaria y razonablemente incurra el asegurado,
como consecuencia directa del siniestro, hasta el 100%. de ios gastos demostrados,
con un sublimite 20% del valor asegurado
Inclusién sin restriccion de amparo o aplicacion de garantias, por tipo, modelo, clase,
uso o antigliedad de los vehiculos

Inclusién de dafio moral,
extracontractual

lucro cesante y culpa grave en responsabilidad civil

Extensién de cobertura de responsabilidad civil extracontractual cuando el vehiculo sea

hurtado

Errores involuntarios en las caracteristicas de los vehiculos asegurados

Modificaciones a favor del asegurado.

No inspeccién para vehiculos nuevos, cero (0) kildmetros

No inspeccion para vehiculos asegurados actualmente
Opcidn de reposicién o reparacion dé vehiculo a conveniencia del asegurado
Pago de perdidas totales porrepasicion o reemplazo
Pagos de responsabilidad civil con base en manifiesto de culpabilidad.
Pérdida Parcial o Total por Hurto. o-Hurto Calificade de accesorios propios del vehiculo.
incluyendo llantas (Rin, Neumatico, protector y Aros), Sublimite $2.500.000 per evento,
$10.000.000 por vigencia.

Primera qpc_ié_h de compra del salvamento para el asegurado,
Revecacion de [a poliza 80 dias:

RELACION DEL PARQUE AUTOMOTOR PARA EL SEGURO DE AUTOMOVILES

. MARC, CLASE: - “ops SERVICIOL ersEcoLDA. | ASEGURABD:
S— . . _ S - I — _—
SENTRA | AYTOMOVIL | 1998, | SEDAN | BUR52S | GA16763957T | 3N1DB41S6ZK011788 | PARTICULAR | 06401063 8.800:000
'CHEVROLET | AUTOMOVIL | 2004. | SEDAN | OBF590 | C20SED121655 | KL{VM52294B1015080 | OFICIAL | 01607119 13.800.000
FORD . STATION | i : ——— AUEPTRRE R -
EXPLORER | CAMIONETA | dg97 |00 0| OXvoo7 | vAdszs0 AJUVP38260 OFIGIAL 03006022 11,400,000
MAZDA EAM(;%ET-A 2012 | SEDAN |-OCK0G7 | L510868542 | JMERTOLBCO240145 | OFICIAL | 05608071 43.200.000

75




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIZERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 8 de 2020

FOR EIESTA

AUTOMOMVIL

20113

SEDAN

‘ORl808

DR128773

3FADRJEDM 128773

OFICIAL

03001125

27.800.000

TFGR FIESTA

AUTOMOVIL

2013

SEDAN

OBlgee

DW135723,

3FADP4BJ7DM1 35723,

OFICIAL

03001428

27,800,000,

FOR FIESTA

AUTCMOVIL

2013

SEDAN

OBIg11

DWM135724

3FADPU7DM 135724

QFICIAL

03001425

27.800.000

MAZDA
PRIME

SEDAN
MT1500

AUTOMOVIL

2020

SEDAN

GOW779

P540523644

AMDDJ2SAALMZ 16048

QFICIAL

05601189.

.48.600.000

MAZDA
PRIME

SEDAN
MT1500

AUTOMOVIL.

2020

SEDAN

GCWT783

P540552453

3MDDJI25AALM219938

QOFICIAL

05601168

49.600.000

MAZDA
GRANG
TOURING

CAMIONETA

2020

WAGON

GCW781

PY31010334

JIMITCAWLALO223667

OFICIAL

06808080

143.300.000

MAZDA
PRIME

SEDAN
MT1500

AUTOMOVIL

2020

SEDAN

Gewrsz

P540524163

3MDDJ2SAALM216122

"OFICIAL

05607168

49.600.000

MAZDA
PRIME.
SEDAN
MT1500

AUTOMOVIL

2020

SEDAN

GCW780.

P540542882.

BMDDJ2SAALM218221

QFIGIAL,

05601168

49,600,000

502.300.000

RELACION DEL PARQUE AUTOMOTOR PARA EL SEGURO OBLOGATORIO “SOAT"

NISSANSENTRA Aum&ﬁovu 1998 SEDAN | BIRS2S (";Ai.é?;éésw 3N_1-[534.15'6_zm1_i_";éé ...PARTICULAP; 31}12,(2626
‘CREVROLETEFICA | AUTOMOVIL ZdGﬂ SEDAN DEFS'SD'. ‘C20SED121655 | -KL1VM52Z948101502 | GFICIAL 31/12/2020
FORDEXPLORER | camoneTa| 7% il‘:-gg: oxv0s7 | vA38260 AJUVP38260 GFICIAL 13/02/2020.
MAZDACK7 AUTOMOVIL| 2012 SEDAN | DCK007 | L510666542. | JMERLOLGCO240145 | OFICIAL ' 28/12/2020
_FOR FIESTA AUTOMOVIL] 2013 SEDAN | OBi808 | DMi2B773 "3FADPIODM128773 .'OFICI'AL 28/11/2020
FOR FIESTA AUTOMOVIL | 2013 SEDAN | OBI@69 | DMI135723 | 3FADPARIZDMI135723 |-QFICIAL 29/11/2020
‘FOR FIESTA P AUTOMOVIL 2013 SEDAN. | QBIS11 | DMI135724 3FADPI7DM135724 | OFICIAL 0471242020
MAZDA PRIME AUTOMOVIL| 2020 SEDAN- | g PS40523644 | 3MDDJZSAALM216048 | OFCIAL 26/09/2020
SEDAN MT1500
|MAZDA PRIME AUTOMOVILY 2020 SEDAN | oo PSA0559453. | 3MDDIZSAALM219938 | OFICIAL .26/09/2020
‘SEDAN MT1500 -

M'AZ_DA'((:RANG | cAMIONETA | 2020 WAGON. | oo | PY31010334 IM7TCAWLALO323667 | OFICIAL 27/09/2020
TOURINC
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MAZDA PRIME AUTOMOVIL | 2020 SEDAN P PS40524162 |- 3MDDIZSAALM216122 | OFICIAL 26/09/2020
SEDAN MT1500
MAZDA PRIME AUTOMOVILT 2030, SEDAN sowgp | Po40542882 .3MDDI2SAALM218221 | OFICIAL 26/09/2020
SEDAN MT1500
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