UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANGIA UNAD

INVITACION PUBLICA No 02 de 2021

TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA 02 DE 2021

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO DE
LIMPIEZA Y CAFETERfA EN LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS, DE
! CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

; ‘BOGOTA D.C. FEBRERO 2021

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas gue se
encuentren conformadas de acuerdo. con la ley, para que realicen el control social al presente.
proceso de contratacion
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INVITACION P

RECOMENDACIONES INICIALES
1. Lea-cuidaddsamente_el contenide de este documento.

2. Veriffique, antes que nada, que no esti incurso en ninguna de las inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto da intereses generaies ni especificos para contratar
establecidos en el Estatuto de Contratacion que se encuentran publicados en Iz pagina web
de fa UNAD, www.unad.edu.co Cen el Link
h‘ttpzﬂsgenerai-._una'd.-edu,cofimage_sidocum_'en_tosfconse'jos_uperior!acu_erdos!ZO112’£COSU_A
CUE_0047_13092012.pdf. '

3. Cerciorese de que cumple ias condiciones y redne los requisitos aqui sefialados,
4. Tenga eh cuerntael presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Publica:

5. Proceda a reunir fa informacior v documentacion exigida y, verifique ia vigencia deaquélla
-que la requiera. '

6. Siga 'Ias.'ins_trucciion'es'-que. en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion
de su propuesta, tenga presente que los estudios previos son parte integral de l0s térmings
.de referencia.

7. Revise la péliza de seriedad de'su propuesta y verifique que:

» Aparezean los datos del tomador, que figure su razon ‘social completa, incluyendo la
sigla, esto dltimo, siempre. v cuando, ésta también figure en ei correspondiente
certificadc de existencia y représentacion iegal. '

E valor asegurado:corresponda al fijado en este documento.

La vigencia corresponda a lo estipulado en este documento.

EI OBJETO y el NUMERO de la misma, coincida con el de fa propuesta que presenta.
Que- esté suscrita por el tomador CONTRATISTA AFIANZADO.

ldentifique su propuesta, tanto ef original como las copias.

Tenga presente lafecha y hora previstas para el cierfe de la presente Invitacion Pablica, EN NINGUN
CASO LA UNAD RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO. PREVISTO.

Toda consllta debera formularse por escrito, no se atenderan consuitas personales ni telefénicas.
Ningun convenio verbal con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA-UNAD, antes o después de Iz firma del Contrato, podra afectar o medificar ninguno de
los térmings y obligaciones aquf estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propue_sta_,_AUTORlZAN A LA ENTIDAD PARA
VERIFICAR TODA LA INFORMAGION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacién enviada por los proponentes ¢ adquirientes: de este documento debera ser
entregada directamente al Grupo Juridicoy de Cantratacion de la UNAD en Iz Secretaria General de
la UNAD, Calle 14 Sur N° 14-23 piso 5° Bogota D.C., dentro -del horario cemprendide en el
cronograma del presente proceso de invitacidn pablica.
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ESTUDIO DE GOINVE_NIE_NC'IA,'-JUSTIFIGA’C_I_@N Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

El proyecto pedagdgico dé la Universidad Nacional Abiertay A Distancia UNAD desde sus inicios,
procura ofrecer altermnativas de educacion a comunidades anteponiendo los aspectos ‘solidarios a
poblaciones vuinerables en regionies en las cuales Ia escasa presencia del Estado, hace que las
_poblaciones en fa mayoria‘de 10§ casos, busquen o “rebusglien” alternativas de supervivencia con
las pocas posibilidades productivas que les ofrece i medio, caso en el cual la UNAD mediante la
formacion en sus niveles de primaria, basica secuiidaria, programas tecrioldgicos, formacion
profesional y educacion pos gradual, permite que pobladores con limitadas oportunidades forjen un
proyecto de vida-aunado a desarrcllo profesional y- una alta probabilidad de mejorar sus condiciones
de vida para el estudiante y profesional, su enterno familiar y su comunidad. Para lograr estos
objetivos la- Universidad ha planteado estrategias desde el proyecto CCAV Franteras, mediante g}
‘compromiso social imprime a la UNAD un, rasgo caracteristico; su espiritu social y comunitario. que
Je posibilita'hacerse parte de las comunidades como gestora de prodesos educativos y culturales.
que contribuyen al desarrolio local y regional (Proyecto Centros Comunitarios de Atencion Virtual de.
Fronteras CCAV, Leal. J. 2010), en los cuaies la alta incorporacian tecnoldgica y el usa intensivg de
las tecnologias de la informacion y la comunicacion haceri de estas aiternativa, dispositivos que
acercan el conocimiento a la' poblacién, mediante espacios dotados por tecnologia de punta al
servicio de las comunidades como suits viituales, laboratorios de acceso remoto, bibliotecas
virtyales, auditorios muitiproposito y salas de sistemas, en las cuales se puede acceder a Ia
piataforma.virtual de la Universidad y a'tedos v cada uno de los contenidos en linea.o fusra dé elia
{campus off) de los cursos de cada uno de los programas ofertados por la Universidad. Ofra
estrategia mediante la cual se pretende.incorporar grandes.grupos poblacionales. a las. actividades
pos conflicto es Campo UNAD como estrategia de movilidad formativa y productiva para la poblacion
rurai colombiana, mediante el uso-adecuado de las techologias de la informacién y la comunicacion,
coh impacte’ en la vida social, productiva y econémica del campesino v ‘su familia. La esencia
regional, comunitaria y solidaria de la UNAD, le ha permitido durante 35 afios centrar una relacion
con la sociedad civil, reforzando. la dimensién publica dél servicio. educativo {Lanzamiento Campo
UNAD, julio 2016). Estas estrategias al igual que todo el componente metodologico pedagogico de
la Univefsidad se cenitra en el uso intensivo de la tecnologia, la UNAD ha realizado grandes
esfuerzos financieros ‘por dotar a todas y cada una de sus sedes con equipos de Ultima generacion
para que sean utilizados por estudiantes y docentes en & desarrollo de sus actividades académicas,
en cada uno de sus cursos tanto tedricos como tedrico-précticos y practicos, razon por la cual es
necesario y de.suma, utilidad, ! contar cori un servicio que realice las labores de aseo y limpieza de
manera permanente en cada sede con gl fin de mantener adecuadamente cada uno de estos equipas
y i0s activos de la Universidad, asi como las instalaciones fisicas, espacios de aprendizaje, oficinas,.
unidades sanitarias, cafeterias y circulaciones, las cuales se encuentran al-servicio de la.cornunidad.

Por ofro lado, la UNAD es la Gnica institucion publica de educacion superior que ofrece todos sus
programas de formacion profesional con la metodelogia de educacion a distancia, Io-cual le ha
permitido formular y desarrollar procesos académicos y administrativos adecuados a esta estrategia.

Tiene-en funcionamiento siete Escuelas; entendidas come unidades organizacienales que tignen por’
objeto- promover la gestion del conocimiento, mediante procesos de generacion, apropiacion;
@aplicacién y circulacion del saber académico plasmade en disefios ‘curriculares y en planes y
programas: de proyeccion a la comunidad en el drea particular del saber.

Con su estrategia pedagdgica, la UNAD espera contribuir a la creacion de condiciones que fomeniten
el arraigo y la permanencia de sus estudiartes y egresados en sus lugares. de origen. De esta
manera, la UNAD contribuye a disminuir ef fenémeno de migracion hacia las ciudades de mayor
desarrollo y a fomentar, desde sus curriculos, la formacién de! espiritu empresarialy creativo-para la
busqueda de seluciones pertinentes a las necesidades de las regiones en las cuales hace presencia.
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Mediante el fortalecimiento de las regiones y los centros de educacion a distancia, CEAD, en los
cuales hace presencia, la UNAD ha conseguido una: opt|m|zac|0n de sus recursos. En la actualidad.
la Universidad opsra en 66 sedes, entre CEAD, CCAV, UDR y CERES, con presencia en mas de
1020 municipios de Colomibia, cumpliendo asi con las politicas de cobertura especificadas por el
Ministerio de Educacion Nacional brindado uina ofefta educativa pertinente y de calidad en las zonas
de conflicto, zonas de desplazamientoy zonas fronterizas.

La optimizacién derivada de estas acciones, se convirtié en la definicion de un Macroproyecto de
deslocalizacion zonal, que se acompass con el process: de transformacidn institucional y:-en mayaor:
medida con la _po_lltlca de modernizacion de {a organizacion.

La planificacion y optimizacion en el usc de los recursos en todas las zonas, el desarrolio. y auto-

sostenibilidad ‘de las zonas y sus CEAD satélite y |a racionalizacion de los procesos de gestion,

buscan garantizar la capacidad de respuesta a nivel zonal, e! fortalecimiento de los CEAD de cada
una de las seccionales para garantizar ia. presencia educativa en las zonas de influencia bajo un
esquema reticular y particularmente mejorar Ia capacidad instalada de las zonas en términos:de:

- Conformacion de centros de investigacién.y desarrolio
- Desarrollode mapas de conocimiento

- Desarrollo humane y financiero auto sostenible

- Conformacion de nuevos CEAD, CCAYV, UDR,

- Transformacion'de CEAD en CCAV.

Ei impacto mas visible de la consolidacion académica y administrativa se refleja en el aumento de
la cobertura poblacional de fa UNAD. Con un mcremento significative de la matricula académica en
un-50,3%, actualmente la Universidad cuenta con mas de 147.000 alumnos. distribuidos ‘en sus ocho
seccionales en-todo el pais y mas de 29.000 egresados:

Teniendo en cuenta Ja dindmica académica y administrativa de la. Universidad es converiente
mantener las jnstalagiones de las plantas fisicas de todas las Sedes donde ofrece sus programas
académicos la UNAD, dentro de un estado optime en cuanto a higiene y -aseo conforme a la
normatividad vigente al respecto de salud ocupacional y seguridad industrial, se torna indispensable
la contratacion de una compafia gue ofrezca este tipo de servicios a precios establecidos por &

mercado, junto con el suministro de elementos, insumos, egtiipe y maguinarias, que las iabores de
aseo, I|mp|eza, desinfeccion, servicio -de cafeteria y amstencla a los eventos que se reguicra y

programe la institucion.

Lo-anterior, en virfud a que la UNAD, no cuenta actualmente dentro de su estructura organica con el
recursc humano especifica para atender estas labores.

De iguai manera, hacer extensiva la contratacion para el servicio de cafeteria, en todas las
dependencias de cada una de las Sedes para los funcionarios administrativos, docentes, visitantes
y en especial para atendér los diferentes eventos que se prograrian como: Comités Semlnarros
Talleres, Consejos, Graduaciones, Condecaraciones, -Audic y Video conferencias, entre otros.

Este tipo de servicios es directamente congruente con las-actividades a desarrollarse con el plan
operativo de la Gerencja Administrativa y Financiera.
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JUSTIFICACION

La cobertura de {a Universidad. en los mas de mil municipios colombianos en Jos cuales hace
presencia, requiere de un esquema que permita mantengr sus sedes. aseadas, limpias y ordenadas.
a nivel nacional mediante una empresa especializada que resueiva el fema de aseo Y limpieza de
las sedes.de la UNAD, ademas de mantener aseados y perfectamente limpios los espacios utilizados,
por los funcionarios, estudiantes y visitantes, como son oficinas, espacios de- aprendlzaje salas.
tutoriales, salas de internet, biblicteca, !aboratorios; ‘unidadés sanitarias, cafeterias, areas de
circulacion y zonas verdes, en'todas las sedes a nivel nacional en las cuales se presten los sefvicios
‘académicos y ‘administrativos, dado que la Institucion no cuenta dentro de su esfructura
organizacional con el recurso humano éspecifico para atender este tipc de labor. De ofro jado, fa
Universidad ha realizado inversiones ssignificativas én adecuacion de ‘espacios, equipos para la
dotacion de laboratorios de ciencia basica y Ciencia aplicada, asi como. eqtiipos de computo para: las
salas-de Iinternet, las suites virtuales y las bibliotecas virtuales, lo que imiplica ampliar la cobertura
del servicio de aseo ¥ limpieza para estos activos algunos de pmpzedad y otrgs-a cargo,

La alternativa de contratacion para la prestacion del servicio de asec y cafeteria es uh mecanismo
que ahorra costos y brinda beneficios a la UNAD, en razén a ‘gue su mision no-es la prestacion de
este tipo de servicios;

Las condiciones contractuales deben estar enmarcadas por. las necesidades de este servicio parala
UNAD, de acuerdo con el objeto enunciado anteriormente y las norrias legales vigentes de la
contratacién de servicios para las entidades del Estado y la oportunidad obedece al dinamico
crecimiento de la erganizacion y a la terminacion del contrato para el afie anterior, asf como brindar
unas condiciones ambientales, sanitarias y.de salubridad dptimas para garantizar la calidad de.vida
de la comunidad Unadista durante la permanencia en las instalaciones-de la Universidad.

La idea de.esta contratacion, que tener en todas las sedes de la UNAD a nivel nacional, el mismo
tipo de servicio mdependlente del desarroilo de ia infraestructura dé cada CEAD y de la cobertura
estudiantil gue pueda mangjar.

FACTIBILIDAD;
Factibilidad Té'cnic‘a_:'

En este momento las condiciones fisicas ‘de- la' Universidad en clanio a infraestructura fisica y
tecnoldgica permiten que ios servicios de aséo y cafeteria se adelanten en todas'y cada una de las
sedes a nivel nacional, para mantener adecuadamente i0s bienes en cada sede, maxime que en
muchas de ellas se ha ampliado considerablemente ei-area de servicic y asl como la ampliacion de
cobertura mediante la estrategia de B-Learning que implica una mayor utilizacién de ios espacios
académicos y administrativos, mediante-amplia rotacion de- estudiantes y docentes lo que requiere
de actividades de aseo de manera permanente.

Factibilidad Econémica:

E! beneficio social de-mantener los actives de la Universidad en buen estado’ dé servicio en cada.
unade las sedes hace que se presten los servicios académicos y administrativos de todos nuestros
programas a nivel nacional y las comunidades puedan acceder a los setvicios-educativos desde sus
regiones sin necesidad de desplazarse a los centros urbanos con todos los riesgos que eilo implica.

La presente contratacién se encuentra amparada bajo el CDP No. 69 de! 04 de FEBREROC de.2021.

Factibilidad Operacipnal:
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Las condiciones de infraestructura fisica de las sedes de la Universidad a nivel nacional, hacen que

el servicio de aseo y cafeteria pueda funcionar apropiadamente-en todas:y cada una de las sedes
de fa Universidad a nivel nacional. '

1. INFORMACION GENERAL
ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La. UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario
Auténomo del Orden nacional, con régimen especial, personeria juridica, autohonila académica,
administrativa y financiera, patrimonio independiente y capacidad para gobernarse:; transformada
mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2008, vinculada a! Ministerio de Educacin Nacional, en
los términos Definidos en la Ley 30 de 1992,

Que mediante Acuerde Ntimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario
se expidio el Estatute de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que ¢l presente proceso. deInvitacion Pablica se realizara en los.términos de la. Ley 30 de 1992, el

estatuto de Contratacion y ef Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.
1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO DE
LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACGIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS, DE

CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacion no da lugar a Licitacion-o concurso aiguno, se trata de una solicitud de oferta
que sera analizada interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de’

contratacion y que.por lo tanto o la obiiga a contratar. Tenga presente que los estudios previos-son
parte integral de los términos dé referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La entidad contratante es la UNAD, Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con Ia
invitacién, ‘el domicilio de’la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre
Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de Contratacién. Teléfono:.3 443 700. Ext. 1501, 1503

Bogota D.C. en donde debe presentarse directamente |a documientacién 2 la gue haya lugar,

La Universidad de conformidad con el articuio 83 de la Constitucion _Politi'c’a’ presume ‘que toda
informacion que allfegue & esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la
Entidad podra verificar la inforimacién suministrada por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacitn todas ias Personas Juridicas y los Consorcio o
‘Unidn Temporal, legalmente constituidos y domiciliados eri Colombia cuyo dbjete social consista

entre.otrog, ia rea!i'_z_acfc’:n del2 actividad a la que se refiere el chjeto de ia convocatoria y que no esté
incurso en las prohibiciones, inhabilidades & incempatibiiidades consagradas en la Constitucion
Poiitica'y normas concordantes.
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Los OFERENTES indicaran si su participacian es.atitulo de consorcio o tinion temporal y en el Ultimo
caso; sefialaran los términos y extension de su participacion en la oferta. y en la gjecucion del
eontrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

‘Los miembros del conscrcic yde la Union tempora! deberan designar la persona que, para todos 10s
efectos, representara al consorcie o unién temiporal y sefialara las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilfdad

1.4.1  INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente Ro debe: enconfrarse impedide para contratar para lo. cual debera afirmar bajo
juramento, el que se entiende prestado’con la firma de la oferta, gque no se haila incurso-en aiguna
de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucién Politica, las Leyes y
decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la casion dé derechos sé
hara de acuerdo con las normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas juridicas habiles, a titulo individual o en conjunta, y
que cumplan con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por Ia Ley y los
presentes términos de referencla

1.44 PERSONAS JURIDICAS

Deben ser legalmente constituidas mininio cinco (05) afios antes a la fecha de la presente Invitacion,
y que su duracion sea igual por lo menos al plazo del contrato y un afic mas, y cuyo objeto social
esté relacionado directamiente con el objeto del contrato. ‘Su representante legal debe estar
plenamente autcrizado.para suscribir la propuesta y i contrato que se liegare a celebrar.

145 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan asi las que se presentan en calidad de Corisorcio o Union Temporal. La propuesta en

conjunto debe indicar la modalidad de intervencién de los participantes y eh el caso de la Unién
Temporal sefalaran. con precision los términos y extensidn de la partlc:lpac:lon de cada uno,

‘deciarando el porcentaje de participacion.

146 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la: siguiente condicién especial; Objeto

-social de-los integrantes: Todos los integrantes del consorcio 0 unian tempoeral deben tener un objeto
‘'social o una actividad mercantil relacionada difectamerite con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.4.7 NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto sogial o actividad mercantil debe comprender las’ actividades relacienadas cor el desarrollo
del.objeto del contrato.

1.5 FINANCIACION
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El'contrats sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abieria y @ Distancia,
UNAD, sin embargo, la cancelacion del valor del contrato ests sujeta a la programacion de pagos y
disponibifidad de flujc de'ia caja de la UNAD, '

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de TRECE MIL DOSCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS. SEIS' MIL QUINIENTOS PESOS: MCTE
($13.253.506.500,00). Este valor incluye IVA y todos los impuestos; gastos, tributos v demas
aspectos fributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado
del presente proceso de contratacisn,

_.La-'Ur'iiversidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mas préxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto & la
unidad mas préxima es dnica y exclusiva del oferente. La UNAD seabstiene de modificar Jos calcuios
presentados por el oferente, dado que estaria modificando por exceso o: por defecto la propuesta
presentada, lo cual se entenderia como una modificaciorn a la propuesta original presentada, accion
que la UNAD no puede realizar dé acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendida que ef oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso de invitacion, incluye deniro del valor-total de la oferta; todos los impuestos que fleguen a
generarse durante la sjecucién de! contrato derivado del presente proceso de contratacién.

1.6:1 Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta coh los recursos. para respaldar e
compromiso gue resulte.de este procese, .con ¢l CDP No. 69:del 04 de febrero de 2021.

El presupuesto asignado a esta coritratacion comprende todos los costos que pueda generar la
prestacion del servicio objeto de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da porentendids que
el Oferente al presentar [a propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién, proyectd
todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion de! contrato,

1.7 COMPETENCIA PARA CONTRATAR
La competencia para ordenar y dirigir Ia celebracion del presente proceso de Invitacion Publica y
para la escogencia de los contratistas por parte de la UNAD, corresponde a ia gerencia-administrativa
y financiera de la UNAD

1.8 INHABILIDADES E INCOMPATIB!LIDADES. PARA CONTRATAR

lL.a UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales. de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas por.la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.9 RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas respenderan por sus actuaciones, abstericiones, hechos y omisiones que sean
contrarios a los principios de la contratacién y administracion publica, asi como a sus-deberes, por
lo que responderan civil, penal, fiscal y disciplinariamente. De acuerdo con la-accidn de repeticion
responden con su propio patrimonio.
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Por virtud de 18 ley 734 de 2002 ia responsabilidad diseiplinaria y fiscal se-extiende en determinado
grado a los particulares que.contratan con el Estado

2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.

informe de evaluacion

ACTIVIDAD
_ o _ o _ Pagina web: de la: UNAD
Apertura Invitacian 09 de febrero de 2021 [10:00 a.m. hitps: Hsgeneral.unad.edu co/contiatacionfinvitaciongs-
' ublicas
N Lo _ P4gina web ae ta- UNAD;
;g?;'éancz?an de Terminos' de 09 de febrero de 2021 | 10:00 a.m. |hitps:/isgeneral. unad.edy,co/contratacion/invitaciones-
jpublicas
Visita Técnica 11 de-febrero de 2021 |10:00 a.m. [Sedes de Ja UNAD (VER NUMERAL 2.4
L . S de. e De 10,00 Cada proponente ‘envia por escritd, dirigido a fa
?:;Z?;Sﬁgizs a los Termmos"febrero_de 11§:ngg;ero a.m. a 5:00{Secretaria General, 5° piso: Calle 14 sur No. 14 - 23
) 2021 p.m.  {Bogota, y/o correo-electrénico: pjuridical@unad.edu.co
. |Respuesta 'y aclaraciones: Grupor Juridico
L . . ) _ De 8:00 [Contratacidn, envia oficio y/fo mail dirigido al proponente
Eftfl?;aecsi; {?e f\ziir;:: ones ¥ 15 de febrero de 2021 |a.m, a 5.00|que sclicita aclaracién (via correo electronico o corred
R Py certlfcado) Publicacién de adendas’ Paglna welb' de |g
UNAD: www.unad.edu.co /Contratacién
Secréfaria- General UNAD, al .correo electrénitol
Recepcionde.ofertasy cierre de| L, . .- . ojuridical@unad.edu,co.
fa Invitacian _ 18 de febrero de 2021 | 09:00 am E
T8de |22 dé febrero Do 10:00
) i - lasfeb de. 2021 el . _ .
Proceso de evaluacién de lasfebrero de am & 5:00 {Comités évaluadorés UNAD
ofertas 2021 pm
18 de 22 de febrefo Hasta |
Solicitud de Aclaraciones a laglfebrero de [de 2021 riasia las - . :
ofertas : 2051 12:00 m. [Comités evaluadoreés UNAD
1Bdé 22 de febrero Hasta las [Por ito dirigidca la S tarfa Ger I, 5" pizo, Call
&b de ide 2021 astalas |Porescrito dirigido a la Secretarfa General, 5° piso, Calle
g:?;;i?;z; las aclar50[ones{;02r1er0 3:00pim. |14 sur No. 14 - 23 Bogota;, 6 correc electrénicol
| pjuridical @unad.edu.co
Publicacion del .informe dg 25-de febrerode 2021 | pegya 1as fhitps: ﬂsgeneral unad.edu.co/contratagien/invitaciones-
evaluacian preliminar :9:00 am publicas-
Ob_se_rvaciones al in_f'brm_e dj febzrige de 245:533;@_ Dg?gg?aﬁs For estrito dirigidd g 1o Secretaria General, 5° piso. Callg
fevaluacion prefiminar y consult 2021 haéta las 5 14 sur No. 14 - 23 Bogotd:;- 6 corres eleclromco
de ofertas om oiuridical @unad.edu.co
_ ) Respuesta vy aclaraciones: Grupe  Juridico v
Respuesta a observaciones de) 25 de febrero deg 2021 | 09:00 a.m Contratacion, envia oficio y/o. mail dirigitlo al proponente]

que solicita aclaracién {via correo electrénico o correo)
certificado)

Publicacion informe. dg b Pagina web de Ia UNAD;
evaluacion definitivo ¥ 25 de febrero de.2021 | 09:00 a.m |https:/isgeneral.unad.edu cofcontratacion/invitaciones:
adjudicacion. . publicas -

Ei cronograma del proceso de cornitratacion podrd ser modificado por la Universidad y se comunicard a
través de ia pagina web.
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2.1 APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

En la pagina web de Ila UNIVERSIDAD www.unadeduco, bajo la URL:
https:/sgeneral.unad.edu.co/contratacionfinvitaciones- -publicas se publicardn los térmings de
Referencia y fa Apertura de la Invitacién a partir de la fecha establecida en ¢l cronograma de la
invitacion

2.2 OBSERVACICNES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE
ADENDAS

Se recibiran observaciones a [os términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma
de la invitacidn, precldido el anterior término la UNAD no. aceptara eh las etapas subsxgmentes del
proceso,; cuestionamientos -sobra e c_ontenl_do y _aicance de las estipulaciones y exigencias del
presente documento. '

Solo se recibirén observaciohes par escrito en fisico o por. correo electronico, las cuales seran

_recibidas en el Grupo. Juridico y de Contratacién de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en

la Cealle 14 sur No. 14 23, piso: 5, Tel 3443700 ext 1501, 1503 y correo electronico
oju_ﬂdlca1@unad,edu,_co

La-respuesta a las observaciones. y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido:
por la UNIVERSIDAD. En caso-en qué la(s) observacion(es), conlleven a la realizacién de adenda(a)
a los'términos de referencia del presente proceso, dicha(s) adenda(s), debera(n} ser publica(s) en la
enia Pégina web-de la UNAD (https://sgeneral.unad,edu.co/contratacion/invitaciones-publicas) y'las
mismas (las adendas) entraran a formar parte de ios términos de refeérencia del presente proceso de-
mwtamon

El silencio. por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de
Referenma ante cualquier sugerencia, manifestacién de supuestas inconsistencias, -errores,
-omisicnes y. solicitudes de modificaciones, debera tenerse como negado y en consecuencia las
condiciones de los Términos- habran de tomarse como se expidieron originalmente. Contra la
negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa,.

Las consultas, preguntas y las corréspondientes’ respuestas formaran parte de los documentos del
proceso y.serén formuladas y atendidas exclusivamente por-escrito.

Cualquier madificacion o adicién a los documentos del proceso sera comunicada por escrito
mediante adenda. En todo caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de
referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

» NOTA: Los oferentes que no presenten observaciones, se entiende que conacen aceptan
los Términos de Referencia en su totalidad.

2.3 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS$ TERMINOS DE
REFERENCIA

2.4 VISITA TECNICA

Les proponentes deberdn asistir a la vigita técnica que se llevara a cibo en las diferentes
instaiaciones de la UNAD dentro de Ia fecha y hora sehalada en el cronograma de actividades.
Se dara inicio. al_l_g visita técnica a las 10 am, hora en la cual deberan_estar presentes los
interesados. pasada la hora de inicio no se permitira la realizacion de la misma durante el
transcurso de la visita a personal que no se encontrare a la hora seiialada.
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CEAD:ACACIAS ..

3222506978: |

'CEAD YOPAL

.311'29@4?98'. N

o[- 3118989020=: |

CEAD SAN JOSE" |
. DEL GUAVIARE .

- |3115315008.

ZONA

CENTRO
BOGOTA.
CIMARCA

NODO JOSE
ACEVEDO Y GOMEZ

‘Claudia Teresa

CCAY FACATATIVA

Vargas- Galan

Transversal 31
No 12 38 sur:

| 2038338

392844093 |. 3443700 exi
0

Bogota -
Cundirian
aa

claudia.vargas@unad. edu.co

Medina Solo

Diego.Fernarde

‘Transversal 11
N5 - 35 Este
Bario Potfal-de-

Maria

322201524
0 8421175

Facatativa
{eundinam’
arca)

-diego. medina@unad:edu.co

CCAV ZIPAQUIRA -

Mercedes:Rojas
Saltedo

Carrera 16 No.
4°A -103 Barrig
Alagarra 3

'321424514
2 8526975

Zipaquira{

Cindinam
arca)

CEAD GACHETA

Jorge Enrigue
L‘eur‘_\' Rodriguez.

Averiida 8 N 4-
18 Barrip-

- Siman Bolivar

311514385

0 -B535438

‘Gacheta:

{cundinarn-

arca)

| etcedes.iofas@unad edu.co

Jorgé.leon@unad.edu.co.

. CEAD
FUSAGASUGA

Santiago. Andres”
- Cadenha Delgddo--

-Avenida
Pénamérica -

Diagonslal

“Terminal de

Trangportes-

s3I
i BBE5EEZ

'Fusagasug.

o
cundimarn
.arca)

‘safitiago.cadena@unad.edu.co.

CEAD.ARBELAEZ.

.Santiago Andrés.
C_adéna..DeI_ga”do :

|- Avenida

Panamerica -
Diagonal al
Terminal de
Transportes .

315371706 |
8 8365662

-Arbelaez -

Curidimarn
“arcaj

santiago.cadena@unad.edu.co

{CEA GIRARDOT

Juan. Garlos

Cuadros Gomez

Garrera10 No

36250 Via

Tocalma

311281484

4 B326796

Girardot {
:Cundinam

-arcaj

juan.cuadros@unad.edu.co |

1
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Carlos Augusto’
Marquez Chavez

Diagonal 26 No
28 - 99 Ciudad
Verde

317433487
&

3758500

Soacha.{
cundinama
rea}

catlos marguez@ninad édu.co

UDR Chipague

Dany Mariéla
Silva vargas

Carrgra 3#5-
18:Segundo
piso.salon
Tuitifuncional

317853420
5

31785342058

Ghipaque (
{Cundinam
arca),_-

dany silva@unad.edu .t

312626276

IRARAZ

ZONA.
CENTRQ
QRIENTE

NODO
"BUGARAMANGA

LAURA
CRISTINA.
GOMEZ
CCAMPO

Canera_ﬁ?_ Ne
4043 Batfio

Mejoras:

Piblicas

8358577

3112814987

Bucarama
nga’
(Santande

]

‘bucaramanga@unad.edu.co

GEAD-OCANA.

LUIS ALFONSD |

CASADIEGD
GONZALEZ

CALLE 10 #9-
47:CENTRO

5626879,

5626878 -

3186303062
3112814245

:Ocarid,
‘Norte de
Santander. .

-ocanamtinad. édu.co

CERES VELEZ .

"RUBJEL
SUAREZ
GONZALEZ

CRAS# 9-88
Vélez.
Santander’

7564635

FHB57ET

.3112814265°

GEAD MALAGA

. MARIELA
GARCES DE
MARQUEZ

CARRERA SN
15-20. BARRID

__UNION -

311281484
1.

1es0E201-
‘BEOT769-.
6507351
-B60Y016.

MALAGA .
- SANTAND,
.ER

- malagad@unad edi.co

'CEAD PAMPLONA .-

NIDIA YASMIN
BUQUE.
BARAUAS

CALLE5:3:05
" |'BARRIO.EL
| .CARMEN

311281550
g

_56866EE:

‘PAMPLON
A

‘pamglona@unad edire .

o WER
BARRANCABERME:

-ADDY'PATRICIA

"CALLE 55 NO
i23:31./723-25
BARRIO
GALAN

BARRANC.
ABERMEJ
A

) _[SE\IN;.I_'AN -

“bairancabenmela@linad:edu.co

CCAV'CUCUTA

| SALAZAR JAIME
“} - ERNESTO... .

COTE SANCHEZ

. ALEJANDRO

Calle 24 No2-

172 Bairrio:

- Garcia:

| 622283 -

5803582,

‘3213869488

3132457520,

: D_ER}-
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JAIME
ALBERTD .

' BUENAVENTUR
- AMONSALVE

CALLE 34 N*-

B IMO N-PA RTE

- BAJA

2654385,
-ext 8200

3163558188

IBAGUE- . |
TOLIMA: -

jalirie.buenaveniura@unad.gdur
60"

CCAVNEWA,

‘GLORIAISABEL.
T VARGAS

"CARRERA '
. 'BARRIO

8715272

-8706048 =

NEIVA-
HUILA

neiva@inad.edu,co:

‘CEADFLORENGIA

_HURTADO

“EDILBERTOQ
B SILVA FIERRO:

|ALTICO
| CARRERA,

ext3d13 ..

-3115036865 " |

_:FLORENC 4

CAQUETA": :

CCAV PITALITO

LUIS ERNESTO'
RAMIREZ
_.GUERRERO

.AVENIDA .
R, T_RANAN"

419:50:SUR.

14369847

BIE0104..

“ext. 2002

2103438190

3112814250

PITALITQ
~HUILA:.

Morenciai@linad.edi.co

pilalitb@unad.edu.co: .

UDR LA'PLATA

JORGE.
ENRIQUE’
_MONTEALEGRE_

_ CABRERA _

CALLE4N5 -
SH.CENTRO. .

1.

s21458752. [ - . .

LA
PLATA~
RUILA

_-pléata@unsd.eduico.

UDR-MARIQUITA

CHRISTIAN
JAVIER
DELGADO
PA BON

‘CALLE 4'N° 8-

FOVILLA

1 HOLANDA, - .

312387500, |,
g o

. |3214587571

| 3123875000

MARIGUIT

A
TOLIMA

mariguitai@unad.edu:co.

UDR-LIBANO. -

D IAGO NAL'3

GON'

CAR RERAAT
ANTIGUO .
:BATALL N

BARRIG- LA__S'-
{ FERIAS

.LIBANCI B

UDR SAN ViCENTE:

2564318

13102127626

Jibano@unad edi.co

. -.sanvmentedelcaguan@unad et

LIOO

UDR VALLE DEL 1

LEO NAR DO

i MARTINEZ

- 31'0_5?-.1 81 &

310571813 -

: "GUAMUEZ-; -

PUTUMAY o _
- '\}'alléd'eIguaﬁuez‘@uﬁad.‘édu,_tb-

0

CUDRPUERTO ASIS |

f.ENSEGUIDA
" | CASADE LA

BUERTG: |

ASIS-

PU TUMAY ;

.
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ZONA
CENTRO
‘SUR

NODO PALMIRA.

José Luis

Montado Hurtado

‘Kra:28-No. 40-
56 Barrio
Versalles.

92-
2836368
2847152

-2847153 -
2847154

PALMIRA"
- VALLE

Qaimira@unad.edu,co.

CEAD.POPAVAN

Paimira Vaile

Nangy Cabezas
Burbana. _

SEDE NORTE;.
Kra. 5:Ng, 48N-
67 Via pistinas
de Comiacauca
‘SEDE
CENTRO: Kra:
3-No. 2-55°
Sector higtorico-

axf
8380722 -
$380931 -
8380929~
B3800aq.-
‘8380932

92-7237441/

Fax
7728628-
F2HA520

POPAYAN
«~CAUCA"

popayan@unad.edu.co.

CEAD PASTO

-Aliciz Cristiria.
Silva Calpa

92-
72374411
Fax =~

F238628-

GCailg. 14 Ng.28- | 723
7298520 .

‘45 Bombbnd. |

.| 3157359556

PASTO -
NARINO

1 pasto@unad.edu.co.

CERES,
SANTANDER DE
QUILICHAOD:

Carlés Andres

UDR TUMAGO.

92-
72374445 -
Fax

7238628-
7268520

‘Cargra7? No.
26 - 20 frenteza
parque botivar

02-7237441¢
‘Fak
7238628

SANTAND
‘ERDE’
QUILICHA
[+ 19
CALUCA

_Rojas Velez

Amnarido
“Fernandez.

Calle:Sucie:No.,

‘biaico de-
Ba’g_oté 12

€132 segiinds
piso frente"al: e
31247 04b7

17298520

7238626-

7288530

TUMAGO :
-NARING

fuinaco@unad.edu.co-

. CERES EL BORDO:

-Magdaly-Yolima,
Mosquera AJb_éh'

Car_rer:a_j.‘__zf . :
Numnéra11a-19, |-321271298

J 8261004

8261877+

_|-8261088

EL

{ ‘BORDO -

CAlCA

+ bordo@unad:gdu.co

UBR GALI

Yesid Glldando

__Gallego Tores |/

Bilardin i4

Avenlda
Roosvelth o

‘3208503954

GALI-
VALLE

|Eali@unad edico .

JOSE CELESTING
MUTIS

Marthia Lugha,
Garcid-

“14..36 bamio. |

Sogota

_{ 5141320

Restrépo:--

[813-2457539,

Bogota.-
Cundinam’
arca

imfisicd@unad.edu.co.

CALLE 55

SIATAMA,

“HUMBERTO - _
g Bogots 13

Calle:53No14 | (1)
443700

13126858826,

:Bogota -
Cundinam-
‘arca

ARCHIVO GENTRAL-

CAMILO,
RESTREPOQ.

1D - 2527
| Bogotg”

Carrera-30:No: | (1)
9742275~
3708430

_Bogota -
Cundinam
arga’

ZONA:

ceav

‘VALLEDUBAR .|

‘3013700881

CARIBE

CEAD.

BARRANGUILLA |-

| SANTAMARIA:

allesdNo. |
545925 Piade |

2814278 |
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CEAD PUERTO"
COLOMBIA’

MARDELIA-
YOLIMA

 PADIELA

Kildmetio 11
‘antigua via

-Pradomar—
‘Salgar {150

‘metros
‘adetante del
Colegio Log

INVITACION PUBLICA Neo. 02 de 2021

575.
34411071,
875
3440524

ATLANTIC | miax
ANTIC | 1

CEAD COROZAL

FABIAN

SANTAMARIA

-Corates}:

-Garatera

ofical Corozal
Bitradaa

952:
§40826-

_S11:2814478

COROZAL

CEAD CARTAGENA |

- MENDOZA.

* ROBERTODE
. LEON PORRAS

Moroa

Transversal 45
#448 2229
Avenidaat
Actiducto -
‘Bartie
Paraguay

841302,

{5753
6628812

3112815541

3123507327

- “SUCRE.-

CARTAGE
. NA-
BOLIVA

| fabian.mendoza@inad.edu.co

rabertoleon@iunad.edu;co:

GEAD SANTA.-
MARTA

" NELSON:LEAL:

{+575)

43348744 (1

+675)

43346754 (.

+57 5§

'GEADEL BANGO -

. BOVAROS. . | 3

4337434

3208502676

nelson.Jeal@unad.edu.¢o’

. CERES EL PLATO'

A | shifiéy.fomero@iinad.edu.co

CEAD RIOHACHA:

© CEAD:SAHAGUN

. MORLY. -

|- AGAMEZ .l

JOSE.SEDANGUNAD EDULC -

3145089391 | .-

CORDOB

AL

[, fngrly:againez@unad.edu.co

En cada uno de estos sitios que se acaban de indicar el oferente adjudicataric debera prestar el
serviclo, quedando asi establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarroilara el

‘objeto contractual,
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La asistencia a la visita técnica no sera obligatoria, no ¢bstante el desconccimiento de las
condiciones, no servira de excusa posteriormente por parte del future contratista para el estricto
cumphmiento de sus obligaciones contractuales.

Durante lavisita cada proponente deberd llevar el Formulario N° §de los presentes Términos
de Referencia, el cual sera diligenciado por el func:onano competente de-la sede dei CEAD visitado,
Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la
presente invitacion. Si el proponente presenta un Formulario distinto. al indicado en los: preséentes
Terminos de Referencia, la visita a ese.sitio en particular sg entendera no realizada y por tanto no
S& asighara el puntaje correspondiente,

La visita debé ser realizada por un funcionario de fa firma del oferente, quien debera presentar carta
de autorizacién de la empresa, consorgio o union temporal para realizar dicha visita,

En caso de ofertas conjuntas. la Visita- debera ser realizada a nombre del Consorcio o Union
Temporal, debera presentar en la visita el documento de la conformacion del consorcie o unién
temporal, definiendo los integrantés y % de conformacion; estos documentos deberan ser aportados
en la oferta con la firma de cada funcionario gle: atendlé la visita en cada lugar, para verificar su
presentacion en el momento de la diligencia, so pena de tener como rio realizada |a visita.

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé a observacion mediante
correa fisico y/o correo electrénico,; dentro de los plazas establecidos en el cronograma: en casoen

.gue dichas observaciones den lugar a la realizacion de una adenda, dicha adenda entrard a formar

paite-dé los Términos.de referencia y-debéra ser publicada en la Pagina web.
2.5 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITAGION

Eldiay hora fi fjado para ta recepcion de ofertas de ia Invitacion Publica se levantara un acta con la
relacién sucinta de los datos de las propuestas, que indique. ei nombre del’ proponente, valor de la
oferta y garantia de seriedad. Esta acta sera suscrita porios participantes y funcionarios que en ella
mtervengan

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia
ne pedran-ser consideradas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo U otro medio-electronico que no sea al descrito en
el croriograma de invitacién publica, Tampoco se aceptaran propuestas -entregadas en-cualquier
medic en ofras oficinas de ia UNAD: Después dela hera Ilrmte no.sé recibiran mas ofertas.

EI ndmero minimo de Ofertas habiles que se-exige para no “Dar por terminado anticipadamente el
proceso pre-contractual’ de esta invitacion Puablica sera de Uno (1): Se entiendé por oferta habil
aguella. gue cumple cor los requisitos establecidos para ser admisible de acuérdo con estos
Términos de Referencia.

En el.evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara
a'los proponentes con el fin que amplien la vigencia de la garantia, De heo ampliarse la vigencia de
ésta, se entenderad que ef proponente carece de interés en continuar participando en la presente
inwtat:lon

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-

contractual’, encontrandose en cualquier etapa del mismo y/o cuando por cualquier causa asf lo
estime conveniente, io que comunicard mediante adenda dentro de los dos {2} dias siguientes a la

16
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loma de-su decisién. En tal ¢adso, no habra lugar a indemnizacion, reconacimiento de perjuicios y
costos-a los proponentes, dé ninguna naturaleza. Se entiende gue todo proponente por €l hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretensmn yfo reclamacion orientada a
solicitar; no siendo limitativa, réembolsos, indemmza(:lones perjuicios por gste hecho.

2.6 SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedic de la Secretaria General, podra solicitar después.del-cierré de'la
Invitacion aclaracienies y explicaciones que considere necésarios sobre aspectos gue no sean claros,
se presten para confusién o simplemente sean confuscs en fas ofertas

No se podra adicionar, madificar, completar.o mejorar la oferta.
2.7 RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electronico en la
Oficina Asesora Jurldica y de Contratacion dentro de los plazos establecidos en el crenograma

2.8 PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.

Las.evaluaciones preliminares seran publicadas en |a paginaweb de la UNIVERSIDAD en las fechas
establecidas en el cronograma.

2.9 OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE
OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observationes al
informe de evaluacicnes preliminar que. consideren, y éstas deberdn hacerse llegar a la Oficina
Juridica y de Contratacion dentro dé los piazos establemdos

De fa misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

2:10 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones fihales se remitirdn medianté correo fisico y/o correo. electronico
al proponente que realizé la observacion, dentro-de los plazos establecidos en el cronograma 'y el
informe de evaluacién final sera publlcado en la pagina web de la UNIVERSIDAD én la fecha
establec:da para fal fin.

211 ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta definitiva, se comunicard al proponente favarecido y a los:no favorecidos,
mediante a publicacién-de la resolucion de adjudicaclén en la pagina web de la Universidad.

212 VALIDEZ DE'LAS. OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de rioventd (90) dias, contados a partir de la fecha de-
presentacion de las propuestas.

2,13 CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacion que contengan las ofertas tendra un cargcter de reservado’ para los documentos que
exige la Ley.
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214 RETIRC DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta deberé informarlo al Grupa Juridico y de Contratacion antes’
del cierre de la invitacion: para lo cual en el momento dei cierre-la UNIVERSIDAD se abstendra de
abrir la propuesta en su orlglnal y capias.

2.15 NEGATIVA DE-SUSCRIBIR EL CONTRATO.

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccicnar el cornitrato al segundo mejor calificado, para o
cual tendrd cinco (5] dias hébliles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la
UNIVERSIDAD.

! Quedara a favor de la. UNIVERSIDAD la garantia de seriedad de la ofertd, sin menoscabo de:las
acciongs legales conducentes al reconocimiento de'lés perjuicios causados y no cubiertos porta
garantia.

3 CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la.
totalidad de las condiciones gue de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los frabajos.

Por lo-anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracion de Ia oferta, declara y
: acepta conocer suficientemente los términos, condiciones y forma de su parficipacién. Tenga
presente que los-estudios previos son parte integral de los t&rminos de referencia,

3.1 CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

i Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo
e electrénico dirigido a Qjuridicai@unad.edu.co. Dicho ejemplar deberd ser completamente
iegible y debéra contar con la debida foliacion correspondiente, asi mismo, debera sefialar en
la portada de la propuesta; el nombre del proponente, el nimero y el objeto de la Invitacién.
Ei ejemplar debe estar foll_adq en orden eonsecutivo ascendente € incluir todos los decumentos y
;_ requisitos exigidos en estos términos: Los documentos que componen la totalidad de la
" propuesta deben escanearse documento por documento en formato:PDF {por favor NO todos
los décumentos en un solo archivo PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; par ejéempio: un
documento es: “El ceriificado de representacion y -existencia”, este documento consta de
varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en
un solo archivo. PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deberi ser
100% legibles (por 1o anteriory como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera
instancia, reunir-todos los documentos completos de Ia propuesta original, foliarla en su-totalidad y
luego realizar uno a uno el ‘escaneo en PDF de cada documento; de esta forma se guarda la
concofdancia de foliacion de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su
correspondiente nimero de foliacion. Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacién
no seran objeto de evaluacién por parte de la UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de
! los archivos que componen la propuesta o debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran’ propuestas complementarias' o modificacionss que fueren presentadas c¢on

18
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posteriofidad a la fecha y hora de.la presentacion de ofertas. La propuésta global debera ser
presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos de la oferta, su valor total,
informacion solicitada, y sobre |os aspectos técnicos del objeto del contrato:

Una vez presentada la propuesta no se'aceptara a los proponentes variacion alguna en sus &rminoes,
lo cual no obsta para que la UNAD pueda solicitar; durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, las
aclaraciones que Considere necesarias, las cliales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para
ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porgue su cotizacion sea.recibida por fa UNAD
en la hora, fecha y sitid sefialadc en estos términos. No se aceptara. ¢l recibo de oferta fuera del
plazo. ¢ sitio estipulado en estos términos.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, einombre, razén o denominacion social
del proponente, la direccion; teléfono y correo efectronico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

No: se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean dbjeto de evaluacion y calificacidn
presenten tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo gue las mismas. sean refrendadas por el
proponente en documenta aparte incluido en la propuesta

3.3 FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segin sea gl
caso, cunipliendo con ias formalidades del estatuto social,

3.4 COSTOS

Seran a cargo del propenente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta, y Iz UNAD en ningun caso sera responsable de los mismos,

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar tedos
los medios disponibles para iriformarse de los factores que influyan en los costos.de su prapuesta,

La UNAD d4 por entendidd que e oférente al présentar la propuesta correspondiente ‘al presente
procese de invitacidn, incluye. dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolurnentos e
impuestos inferentes al desarrollo del objeto contractual y que ileguen a generarse durante la
gjecucion del contrato derivado. del presente proceso de contratacion.

Cualquier omision por parte del. proponente al respecto de este numeral, sera a supropic riesgo y:
costo y no 'se haré concesion, ni se aceptara excusa alguna por errores. u omisiongs. Si alguno de
los proponentes tuviere dida alguna en razén del contenido de los Términos de Referencia, debera
-cbtener de la UNAD las dclaraciones escritas del caso antes de presentar su oferta, con sujecién a
los plazos sefialados en estos Términos de Referencia;

La - responsabilidad: de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a. Ja
uridad mas proxima es Unica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar
y/o modificar los calculos presefitados por el oferente, dado que estafia replanteando el valor de fa
propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse como una
madificacion-a favor de -un- propanente respecto de $u propuesta original presentada, frénte a otro-
proponente; -accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo: al numeral “2.6° Solicitud de
‘Aclaraciones a las ofertas”.
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4 DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente; en ia cual debe constituir un.compromise
de adherencia y responsabilidades; siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1, En
especial se hace notar €l compromiso anticorrupcion que contiene él citado formulario.

414  AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.
Si el estatuto social impornie restricciones a {a autorizacion para contratar al representante legal, se
debe adjuntar copia del documento de ‘autorizacion correéspondiente, emitido por la junta de socigs u.

drgano superior de drgano social. .

4.2 CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion dé propuestas conjuntas, se.debera diligenciar este dogumento

siguiendo el formato del Formulario N° 2, el cual debera tener ia informacion necesaria. sobre los

-compromisos particulares de ‘conformacion del Consoicio o Union Temporal.. Este documento

compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas deberan adjuntarse. sin excéapcidn al
Formulario No. -2 de la oferta, las certificaciones de las respectivas Juhtas Directivas o Asambleas
de Socios, mediante. las cuales en primer lugar, se autorice a los represéntantes legales de los
miembros en Consarcio o en Unidn Temporal, ‘a presentar la Oferta en Union Temporal o Consorcio
indicando la empresa con fa cual se autoriza a conformar el oférente plural, y-en segundo | ugar, se
autorice a los representantes legaies de los. miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar
en este proceso de invitacion publica en particular.

Celebrado el confrato no podra haber cesién del mismo entre quienes integran el Consoreio o Unidn
Temporal, salvo que la UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté:permitido.

La UNAD podra solicitar duranté la evaluacion y hasta la adjudicacion del contrate; los documentos
§ue considere pertinentes para verificar la mformac:én allegada con la propuesta.

4.3 HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Func¢ién Publica.

En este documento (y segtin los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer ios
datos personales del proponente si s persona natural o Persona juridica y la experiencia. del
mismo y debe contener como minimo datos como direccidn, identificacion, teiéfono, correo
electronico y ia fotocopia de la ¢édula de ciudadania de! representante Iegai 0 de la'persona.natural,
segln el ¢asa,

Para ¢l caso de la presentacion de propuestas conjuntas; cada firma que compone el Consorcio ¢
Unién Temporal, debera presentar la correspondlente hoja de vida firmada de! Departamento

Administrativo de 1a Funcioh Pablica

La hoja de vida, debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segin las
instrucciones de dihgenmamiento anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcion
Publica

43.1 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL.
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4.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los ofereéntes, o cada uno delos integrantes de consorcios ¢ unicnes temporaies que sean personas

‘juridicas,; deberan presentar el certificado de. existencia y representacién legal {expedido. por la

Camara de Comercio .de su domicilio para personas juridicas nacionaies) ¢ el documento.
debidamente apostillado. que acredite la existencia de la persohajuridica en su lugar de origen
(para.personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con ia que debe presentarse el certificado de' existencia y representacion
legal, no debe ser mayor a tieinta (30) dias de la fecha de la presentacion de ofertas.
Adicionalmente dicho documento debe acreditar que la duracién _de la Sociedad, no serd
inferior a'la del plazo de ejecucion del contrato dérivado del presente proceso de.invitacién
ptiblica v un (1} aftio més.

El objeto social de Ja sociédad debera incluir las .actividades principales objeto de la presente
invitacion.

Los-documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en
las normas vigentes. sobre la materia.

Las personas naturales deber&n adjuntar-la matricula mercantil respectiva y fas personas juridicas
deben presentar el respectivo certificado de existencia y representacion legal, acreditando-en dichos
documentos respectivamente, la correspondiente renovacion de la-matricula mercantii dentro de los
periodos legales y/o tributarios correspondientes, so pena de declarar dicho documento coma no

habilitante y por eride ser causal de rechazo. o inadmision de la propuesta.

En caso de ofertas corjuntas, cada unc de fos integrantes del consorcio ¢ unién temporal debe-

allegar sin excepcion el certificado de. existencia y representacion legal, bajo los lineamientos

contenidos anterigrmente.
4.5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento gue se. presente debe-aparecer si el proponente pertenece al Régimen
Simpilificado-o Comun 'y debe ser el documento completamente legible y actualizado, con
fecha de expedicién no anterior a un (1) aito de.la fecha de cierre de la invitacién.

En el caso de ofértas conjuntas, ¢ada.une de los integrantes del consorcio ¢ unién témporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente:

4.6 POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta deberd anexarse ¢} original de 1a correspondiente pdliza de seriedad a favor de
entidades estatales con régimen privado de contratacion. Sera expedida a faver de la:UNAD por
una Compafiia de Seguros legalimente establecida en el pais y de reconocida trayectoria, para
responder por e} Cumplimiento-de las obligaciones establécidas en los Términos de Referencia de
la presente Invitacion. En especial (as relacionadas con los términos.de su oferta, con la suscripcidn
y legalizacion del contrate, dentro de [0$ términos establacidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3} meses contados a partir de
la fecha de cierre de la presente invitacion, y por una cuantia igual al 10% dei valor de la
propuesta. '

En todo caso, los proponentes se comprometen a'mantenerla vigente hasta la fecha de adjudlcamon
y @ quienes resulten favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.
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Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

L& garantia.debé constituirse en pesos colombianos.

En dicho documento se verificara lo siguients:

a)
b)
c)

J

e)

Asegurado/Beneficiario. Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4
Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prewsta para el
cierre de a invitacion.

Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del
PROPONENTE © de la razén social que figura en el cettificado de Existencia vy
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio {para_ persona juridica
namonal) 6 el documento que acredite 1a existencia de ia persona juridica en su lugar de-
origen (para personas juridicas extranjeras).

Cuando la propuesta-la presente un consorcio o union temporal, ia. garantiz de seriedad
debe ser tomada a nombre del consorcio ¢ unisn temporal (indicando cada uno de sus
integrantes y su porcentaje dé participacion.

Firma del representante legal: la poliza o garantla debers firmarse por parte -del
representante legal del PROPONENTE (trat&ndosé de unionés temporales o consorcios
por el representante designado en el documento de constitucién).

Se debe aportar el soporte de pago de 1a prima. No es de recibo. Ia certificacién de No
expiracion por falta de ‘pago, ni soporte de tfransaccion elecirénica.

El PROPONENTE debera ampliar la- \ngenma de la garantfa en caso de presentarse prorrogas en
los plazos de la contratacion, de la asignacion, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la
vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara:efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios
en los siguientes casos!

1

2

Cuando el PROPONENTE se niegué a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA,
en caso que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendaric de ia mvltacson

Cuando el PROPONENTE; por cualquier metivo; salvo fuerza mayor o caso fortuito
debidamente comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y
ohligaciones establecidas e el pliege de condiciones o en su PROPUESTA,; an especial no
suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes:a la comunicacion
de su otorgamiento o el plazo acordado..

NOTA: La no. presentacion de la Garantia de Seriedad de Ja PROPUESTA y/o la no
suscripcion de la misma, serd motivo de rechazo por considerar que:la PROPUESTA no
tiene la serledad exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la
presentac:lén de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos contenidos en los literales
a}, b}, ¢}, d} y e) del presente humeral.

4.7. PROPUESTA ECONOMICA.

a)

b}

La oferta econémica:

Debera incluir todos Ios costos directos e indirectos en gue incurrira en ‘futuro contratista:
para la-prestacion del servicio. o suministro u obfa (el que corresponda segln. sea el caso)
Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y démas valorés e impuestos que

se desprendan del objeto de la invitacion.

(]
3
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Debera discriminar el valor de ia oferta antes de |.V.A., el valor.correspondiente al LV.A.y el
valortotal de la propuesta incluido-el LV.A. '

Debera incluir el analisis de precios unitarios para cada uno de igs items quie conforman el
presupuesto oficial del proceso.

Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar: o

ITEM: Identificacion numérica-ascendentes de.los productos-solicitadospar fa UNAD..

PRODUCTO: Descripcion especifica. del elemento, producto ‘o ‘servicio solicitade por la

UNAD
CANTIDAD: Numero de elementos, productos o setvicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o

servicio solicitado por la UNAD, Este cdsto debe ser presentado sin centavos.

PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién enfre la. cantidad por el precio- unitario. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

VALCR DEL IVA.POR PROBUCTQO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin
L.V.A.

PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin VA mas el Valor del IVA
por. producto. Este costo debe ser presentado sin centavos.

PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDC IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor

total de la oferta en-letras discriminando el valor de la oferta, el impueésto del IVA y &l valor

total. El precio debe ser presentado sin centavos.

y a Distancia, UNAD, de conformidad a.la programacién de pagos y disponibilidad de

flujio de cajade la UNAD.

El Proponente debera presentar en fa Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacién de fa.

NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mds proxima,

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto

a la unidad mas préxima es Unica v exclusiva del oferente. Asi mismo; la UNAD se abstiene

de interpretar y/o modificar los calculos presentades por el oferente, dado que estaria
replanteandd el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, o cual
podria entenderse como una modificacion a favor de un proponente. respecto de .su

propuesta original presentada, frente a otro proponente; accion que la  UNAD no puede

realizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas™.

Propuesta, ladiscriminacion del valor de su oferta, en |a siguiente manera:

Valor antes de VA

% correspondiente al IVA Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.
Explicar si existen variacionhes, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos
impuestos; todo 10 anterior; junto con la justificacién. normativa (de cardcter legal yio

“tributario) frente a su aplicacién

Valor total de fa oferta incluidos impuestos

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente

proceso de- invitacién, incluye dentro dei valer total de la oferta, todos los costos, emolumentos e

impuesios mherentes al desarrolio del objeto: contractual v que lleguen a generarse durante la

ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

L
tad
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4.8 CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con fa certificacion respectiva: el pago a los sistéemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales.y aportes a cajas de compensacién familiar, ICBF y- SENA, cuando.a ello hubiere lugar
(Art. 50-de la Ley 78%de 2002 ¥ demas normas complemenitarias o modificatorias) dicha certificacion
deberd ser suscrita por.la persona natural o'su contador, o por el revisor fiscal o representante legal
de la'persona juridica, segun sea el caso.

El proponente debera-acreditar gue el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde
los seis meses inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacién,
incluyendo las modificaciones que se-hagan sobré la misma, incluyendo las maodificaciones que se
hagan sobre la misma. En el evento que la sociedad o tenga méas de seis (8) meses de constituida,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion. (esta dltima nota, solo sera
admisible cuando punfualmeénte en el proceso de invitacion plblica sé . soliciten partlclpar personas
juridicas que se encuentren legaimente constituidas en un periodo igual o inferior'a 6 meses-antes
de la fecha de apertura y/o cierre de la prasente invitacion publica).

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe
allegar este documento sin excepcién, bajo los iineamientos contenidds-anteriormente.

4.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.

Este certificado debera ser presentadc por el proponente en caso de ser persona-natural, o en
caso. de ser persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con
una vigencia no mayor a tres (3) meses contados desde |a fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes dei consorcio o unidn temporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientos coritenidos anteriormente.

410 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

Este certificado-debera ser prasentado por el proponente en caso de ser persona natural, @ en
caso de ser pérsona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con
una vigencia no mayor a tres (3} meses contados desde la fecha depresentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluide en el Boletin de Responsables Fiscales
de la Contraloria General dé la Nacidn, vigente a la fecha-de presentacion de ia oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes det consarcio o.unioih temporal debe.
-allegareste documento 'sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

411 CERTIFICADO ANTECEDENTES'P.OL_ICiA NACIONAL.
Este certificado debera sér presentado por el proponente.en taso de sef persona natural, o en
caso de.ser persona juridica por su representante legal, con una vigencia igual o mferlor aun

afio, contado desde ia presentacion de 1a propuesta.

Para e| caso de oferias presentadas en Consorcio o .Union Temporal, debera presentarse el
certificado del Representante Legal del Consorcio o Union Temparal.
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4.12 CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O
SANCIONES AMBIENTALES VITAL-RUIA

Este certn‘" cado deberé ser presentado por el proponente en caso cie ser persona natural o en caso

igual-o infericr a seis meses ‘contado desde Ia presentamén de la propuesta

En el caso de ofertas ‘conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los fineamientos cantenidos anteriormente.

4.13 DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base-en la informacion contenida en el RUP, bajo los criterios
establecidos én los presentes términos de referencia contenidos en el numeral “8.2 ASPECTOS
FINANCIEROS’, para tal efecto ] proponente debera presentar el RUP; expedido por l& Camara de
Cornercio, vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de
maxime un (1) mes, contado a partir de la fecha de clerre de la'invitacion.

En cualquier caso y con el fin de-aclarar cualquier.tema financierc que no se €ncuentre claraen &l
RUP, debe aportarse. la siguients documentacién por paite del proponente en la propuests
presentada:

4.13.1 Estados Financieros ‘a_31 de dic_iembre de_2019: El proponente debera
adjuntar los Estados Financieros debidamente certificados por contador y
dictaminados por Revisor Fiscal cuando esté obligado-a tenerlo;

La cerfificacion de los estados financieros, debera expresar textualmente, el Marco
Regulatorio bajo el cual fueron preparados dichos estados financieros, en
cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberan
contenet:

Estado de: Situacién Finangiera (Balance General)

Estado de Resultados _

Estado de Cambios en el Patrimoriio-

Estado de Flujos de Efectivo

MNotas a los Estados Financieros _
Certificacioh _de Estados Financieros firmada por Contador 'y
Representante Legal

‘e Dictamen u opinién de ios Estados.Financieros, firmada por revisor fiscal,
cuando esté obligado a tenerlo..

4.13.2 Documentacién Complementaria

Adicional @ lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

+ Ultima Declaracién de Renta v complementarios presentada {en cumplimiento de los
plazos. establecidos por la DIAN para cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En
caso de entidades NO obligadas a presentar declaracion de renta o de i ingresos y patrimonio,
el representante legal, debera expresarlo por- escrito indicando las normas tributarias que lo
exceptiian de esta obligacion.

o Fotocopia del Documento-de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor
Eiscal {Cuando esté obligado a tenerlo).

13
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= Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal
{Guando esté obligado a tenerlo) que firman los estados financieros, expedldo por la Junta
Central de Contadores, con una vigencia NO superior a tres meses. _

» Fotocopia_del Registro_linico Tributario. RUT debidamente actualizado, siendo
responsabilidad exclusiva del proponente: la informacién contenida en este documento.

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN
CUENTA:

o Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada. participe debera cumplir con la’
totalidad de documentacion exigida.

» Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante. legal debera expresario por
escrito indicando las razones-normativas; correspondientes.

e Cuando el proporiente sea tina Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas
Internacionales de Contabilidad para el Sector Piblico, la cettificacion a los. estades
financieros debera indicar el marco regulatorio bajo &l cual se prépararon dichos estados.

s Lainformacion financiera debe ser legible, en ¢aso contrario €l documento sera rechazado,

 En-elcaso de salir favorecido un Consercic o Uinion temporal, sera requisito indispensable
presentarel NIT y RUT del Consorcio y/o Unidn Temporal una vez se conozca la.Resolucion
de-adjudicacion,

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA
LAS SIGUIENTES NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y. DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros
individuales, aquellos que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la.NIiIF para las
PYMES, normas anexas al presente decreto, y presentados por una.entidad que no tiene inversiones
en las cuales tenga la condicion de asociada, negocio conjunto.o controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellds acompafiados por la Q_p'in_i_ﬁn profesional del Contador
Publico que los hubiere éxaminado con sujecitn a las normas de auditoria generalmente aceptadas,

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de larempresa, son.parte integral
de todos v cada uho de los estados financieres.. Las mismas deben prepararse por los
administradores, con sujecion a.las: siguientes Reglas;

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante numeros o letras y debidamente
titutado, con el fin de facilitar su lecturay su cruce con los estados financieros.

b: Cuando sea préctico y significativo las notas se -deben diferenciar
adecuadamente en el cuerpo de los Estados financieros.

. Las notas iniciales deben identificar &l ente econdmico, resumir sus politicas y
précticas contables y los asuntos de importancia refativa.

d. Las notas se presentaran en una consecuencia l¢gica,. guardando en cuanto sea

posible el mismo orden de las cuentas contables. Las notas no son un sustituto
del adecuado tratamiento: contable en los estadas financieros.

En‘el ¢caso de salir favaracido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar
el NIT, correspondiente al Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una
vez se conozca la Resolucién de adjudicacion del mismo. Lo anterior debido. a que: es requisito
indispensable para realizar el correspondiente registro. presupuestal.
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s NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacién registrada
en &l Regls‘fro tinico de Proponentes (RUP) con fecha de carte dél 31 de diciembre de 2619
y la certificada por el revisor fiscal o contador, prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacion financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido, debera indicar ef nimere de cuenta corriente o de ahorros con el
fin de que sean consignados los pagos respectivos, puesto gue la UNAD-no generara cheques para
el pago correspendiente.

414 INFORMACION A TERCEROS.

El Propenente debera diligenciar esta informacién de acuverdo al formato del formularic N° 3
correspondiente :a informacion a terceros, anexando certificado original o topia de la Entidad
Financiera, en la que se le consignaran los recursos y de acuerdo a los requisitos solicitados
en el numeral “4.15 y 7.5. NUMERO. DE CUENTA BANCARIA” de los preserites términos de
referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio .o union temporal debe
aliegar este documento sin excepmbn bajo ios lineamientos contenidos anteriormente.

415 NUMEROQ DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por ia entidad bancaria en donde tenga la
cuenta de ahorros o corriente a través de la cual se le-consignaran los valores y efectuaran pagos,
én caso de suscribir el contrato:

La certificacion debera contener:

a) pombre del titular..

b) Identificacién

¢} Ndamero de cuenta

d} Tipo de cuenta (Ahorros ¢ corriente)
e} Estado de la cuenta (Activa ¢ inactiva)
f} Que no.sea conjunta

En el caso de ofertas- conjuntas cada uno de los mtegrantes del consorcio o unién temporal debe
-allegar este’ documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

416 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente deberé presentar el RUP, expedide por la Camara de Comercio, donde conste que
esta inscritc hasta e! tercer nivel en las mgmentes actividades econdmicas del Clasificador de Bienes
y Servicios UNSPSC asi:

Clasificacién . ; .
UNSPSC. Segmento Familia Clase Producto
47124800 47
Equipos y suministro para limpieza. 12 18
G o N 00
Equipo de aseo Equipo de limpieza
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47121800 47 16
Equipes y suministro para limpleza 12 Maquinas. y 00
Equipos de aseo ‘ACCesorios
para pisos
47131700 47 13 47
Equipos y suministro para limpieza Suml_""s-tm de Sufinistro para 00
asea y. aseq
limpieza '
47131800 47 13 18
Eguipos y suministro para limpieza’ Suministro de Soluciones de- 00
aseoy limpieza.y
Limpieza desinfeccidn
! 76101500 76 .
! Servicios de limpieza,. 1o 15 :
des_t':ontamin'a_cién SQWICIOS‘. de . Desinf'ecc'ian 00
y tratamiento de residucs descontaminacion '
! 18
i : Servicios de
: 76111500 76 Senvici 11 o aceq [iMpieza ' »
' i Servicios de.limpieza, ervicios de asea mantenimiento de
descontaminacian y limpieza edificios generales y
y tratamiento de residuos de oficinas
76. 12 15
Servicios de Eliminacion ‘Recoleceion y
o iimpieza, y tratamiénto disposicién de _
76121500 descontaminacion y de desechos basuras 00,
tratamiento dé
residuos
80 “H 18
_ Servicio de gestidn, servicios Servicios de Servicics de _
80111600 profesionales de empresa y recursos humano | peisonal temporal 0c
servicios administrativos.
20 10
Servicios. de viajes, Restaurarifes y 17
90101700, alimentacién; alojamiento y catering (servicios Servicios de 06
entretenimiento de comidas y cafeteria
bebidas)

La inscripeion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de. la Invitacion, y con fecha.de
expedicidn-de maximo treinta (30) dias, contado a partir de-la fecha de ciarre de la-invitacior.

En-el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada unc de los miembros o participes de
ellos debera estar inscritos, clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decrefo
856 de 1994),

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes
debera anexar diche certificado y acreditar” su inscripcion, calificacion y clasifieacion en la actividad,
especialidad y-grupo solicitados. De:no ser asi este factor se evaluaré come NGO HABILITADO.

417 REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.
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El proponente-o cada uno de los integrantes de’ Jas uniones temporales o Consorcio, deberan estar
inscrito(s] en el Registro de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjunitar a la propuésta la
impresién del registro en el Sistema-como proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando-a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link
de ‘contratacion” (costado inferior izquierdo de la-pagina) y posterlormente ubicar en el mend de la
pagina de contratacién el link “Sistema de registro” y posteriormente- dar -click. en “Proveedores
UNAD",

418 DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E
INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y
'CONDICIONES. EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS..
El aspecto refarente a Gestion Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base
en la informacién aliegada por el proponente y sera calificada técnicamente por el supervisor del
contrato bajo los criterios establecidos en los presentes términos de referencia contenidos en Ios
numeralgs "8.3.1.1 CUMPLIMIENTQ DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJQ. {Habilita - No
Habilita)"y “8.3.1.2. CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE (Hablllta No Habiiita)";
ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion de la UNAD, en su
componente de Gestién Armbiental y Sistema de Gestion dé la Seg_undad y Salud en el Trabajo.
Adlc:onalmente el oferente o cada uno de sus integrantes en caso- de ofertas. conjuntas debera

del Sistema-de Gestlon de Seguridad y Salud-en el Trabajo_ de acuerdo con lo establecido en la:

‘Resolucion 0312 de: febrero de 2019, cuyo nivel de avance Sea superior al 90% y etapa

implementacidn, aspecto que sera calificado_técnicamente por el supervisor del contrato bajo
los criterios establecidos én los presentes términos de referencia contenidos en fos numerales’
“8.3.1.1 CUMPLIMIENTQO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. (Habilita - No Habilita)”,

‘Respecto .de} aspecto juridico y en concordancia con el ‘Sistema Integrado de Gestion en su
componente de Gestion Ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad. y-Salud en el Trabaio, el
proponente deberd:

4.18.1 Adjuntar certificacion sequn formulario No, 4 en el gue conste estarinformado, cumpliendo y
comprometido a cumplir {come minimo durante el periodo comprendido desde el mismo_momento
de la presentacion de la oferta y. hasta finalizar_el plazo de ejecucidn del contrato, incluyendo
perledos de prorroda cuande asi haya lugar), con la politica generada porfa UNAD, en concordangia.

con la narmatividad exigiblé eh este sentido. La Universidad ha generado les instructivos 1-5-8-5 v |-

B-3-2 en los cuales “los requisitos merciohados son. de obligatorio cumplimtento para gue las
actividades que sean realizadas por estos (coritratistas), se hagan de forma segura” (Instructive de
reqursrtos 'y condiciones-en seguridad y salud en ef trabajo para la contratacién de bienes y servicios
1-5-68-5 Introduccion pédg. 3, hitps:/sig.unad.edu.coidocumentos/sac/instructivos/|-5-6-5.0df e

Instructivo 1-6.3-2, se encuenitra; publicado en ef siguiente link:; del Instructivo para la contratacion

de bienes y servicios ambientaimente sostenibles |-6-3-2.

https:lisig.unad.edu.co/documentos/sac/instructivos/-8-3-2.pdf

5 RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — adtisién o rechazo deilas propuestas cuando:

a) Cuando’la propuesta se presenta en forma extemporanea o en un iugar diferente-al descrito
" ‘en el cfonograma del presente proceso,

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponenté né hiciere llegar el documento ¢ no
- cumpliere con'el requisito de forma; dentro de los pfazos éstablecidos por la UNIVERSIDAD.
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¢} Elproponente o uno de los miembros def consorcio o unién temporal se encuentren incursos
en alguna causal de inhabilidad ¢ incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucién o
enlaley.

d) El valor de ia propuesta supere el presupuesto oficial,

g) Cuando el propenente no presente el ofiginal de a-oferta, o no firme la carta de presentacion
de la ofeita, o suministren datos o documentos que. fa!ten a la verdad.

f) No se.cumpian con todos jos documentos minimos: exigidos de participacion, establecidos
en los presentes t&riminos de referencia.

.9) Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente,

h) Se.demuestre la participacion de! proponente- en dos o mas propuestas, por el mismo

- oferente por:si, por interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo

grupo empresarial.

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas. _ _

j} Estaren morade sus cbligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789.de 2002y articulo 1° ley

© 828de 2003)) ' '

k) Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para. la

z ~ comparacion. '

i I} Cuando no-se declare el IVA perteneciendo al régimen comun o cuande declaren VA

~ perteneciendo al régirmen simplificado.

‘m) En el registra Unico Tributario (R.U. T.) no conste el régimen tributario al que pertenece el
proponente.

nj Cuando no se-diligencié algung de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados,
0.cuandoal haberse gestionads, los mismes vengan diligenciados de forma incompleta.

0). Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miernbros del consorcio o de la unién
temporal, circunstancia que impidan Iegalmente adjudicarle el contrato,

p) Elvalor de la oferta se encuentre: por debajo del 98% del presupuesto oficial.

) Cuando no se presente en su totalidad el analisis de precios unitarios para cada unc delos
items que.conforman e presupuesto oficial.

) Cuando se describa falsedad material o ideolégica en cualguier documento de la oferta.

§) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periedo y valor de garantia minime solicitado.

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de. Responsables Fiscales de la Contraloria

| genera!l de 1a Republica.

v} Cuando la propuesta se reciba con posterlondad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando ¢l OFERENTE no esté inscrito en el Regisiro Unico-de Proponentes- RUP, en La

; clasificacion selicitada.

c x) Cuando se modifiqué el valor de la propuesta.

;’ y) Cuando estén incompletas en-cuanto omitan la‘inclusion de informacion o de alguna de-fos.

! documentos necesarios para la comparacidn objetiva de las propuestas, o solicitada .su

aclaracion, estos no cumplan los requisitos- establecidos en los Términos de Referencia,

z) Lano presentamon de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA, sera motivo de rechazo
por considerar que la PROPUESTA no tiene ia seriedad exigida,

: También seré causal de rechazo de fa PROPUESTA la presentacion de.la garantia sin el

: ‘cumplimiento de’los reqwsnos contenidos en (os literales “a)” al .“f)” del numeral 4.6 de Tos
presentes términos de refarencia.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por: parte de la UNAD en reiacion con
{a prestacion dei servicio objeto de.ia presente contratacion, en cualqu:er tiempo:o periodo.
Esta causal aplica tanto para el contratista como para cualquiera de los integrantes del
Consorcio o:Unién tempéral que hubiera contratado con la UNAD.

i
;
i
:
i
:

L 6 PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base &n las
i Calificaciones obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, s efaborara uh cuadro-Comparativo
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de las ofertas, en &l cual se disctiminara la evaluacidon de los aspectos juridices, téenicos y
financieros.

7 CONDICIONES BASICAS QUE REG}RAN EL FUTURQ CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitule pretenden, exclusivamente,
informar a los oferentes sobre las clausulas que contemplanan el contrato que eventualmente
pudieran derivarse de la‘presente invitacién y que, por lo tanto, las. mismas no implican -obligacion
de la institucion a celebrar contrato con uno de los cotizarntes.

L.as OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y
aquellas que de conformidad con la ley deben tener los-contratos celebrados con la UNIVERSIDAD.
Los términos de reférencia y la:oférta forman parte integral del presente contrate a celebrar. En caso
de dudas, vacios-o aclaraciones; el orden de prelacion para aclararios es el siguiente: Términos de
Referencia, contrato y. oferta.

7.1 VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en qué se éumpian los: requisitos de €jecucion antes
enumerados y cubrira el plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales..

7.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera contado a partir del 1 de marzo de 2021, pravia legalizacién
del contrato {es decir previa aprobacion efectiva por parte de la UNAD de las poiizas
correspondlentes) y hasta el 28 de febrero de 2022. Dicha legalizacién del contrato sdlo se surtira,
una vez se haya cumptido los requisitos anteriores y siempre y cuando se haya realizado la entrega
por parte. del supervisor, del FORMATQO DE CUMPLIMIENTC DE REQUISITOS PARA LA
CONTRATACION. DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJQ (Cddigo F- 4-4-26).

7.3 FORMA DE PAGO:
El valor resultante del proceso seré pagado por la UNAD de |a siguiente forma:

Eivalor del contrato se pagara én doce {12) pagos parciales mensuales de acuerdo con log servicios.
prestados y previa certificacion del Supervisor; que al término del plazo de ejecucion del contrato
sumen la totalidad del valor del contrato ejecutado. La cancelacion del valor del contrato estd
sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de-la UNAD..

Una.vez finalizado el plazo de ejecucion del contrato, la entidad cancelara el valor correspondiente
al dltimo mes, simultdneamente con la ‘suscripcién de las partes del acta de Jiquidacién del
contrato. Cada pago se realizara, anexando: a) factura, b) certificacion de pago de seguridad social

¥ parafiscales correspendlentes al ‘'mes de pago, c) relacion de actividades realizadas.

correspondientes al periode de pago y d) certificacién- de cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales por parte del.contratista, la cual debe ser expedida por-ef interventor o supervisor del

-contrato, en el que conste el cumpllm:ento de las obligacicnes contractuales realizadas por el

contratista: e) Informe periddico de superwsbn f) En virtud al manual de procesos y procedimientos:
de iz UNAD en su literal *j° del articulo 16.2. 4 “Deberes del.supervisor o interventor”, presentar por
cada pago a realizar “|. Presentar informes perlodacos de caracter administrativo, tecnlco y financiero,

si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se

encuentre a su cargo, * No obstante lo anterior esta-clausuia esta condicionada-a la-clausula sobre

imputagion prestpuestal y ‘subordinacitin a la apropiacion. presupuesta! g Adjuntar centificacién segun

oy
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formato F-4-4-25 en el que conste estar informada, cumpliends y comprometido a cuimplir {como minimo durante

&l penodo comprendido desde el mismo momento de 13 presentacion dé-fa oferta y -hasta finalizar &l plazo. de
gjecucion del contrato, incluyendo- pericdos de prormoga cuando asi haya lugar},. con lapolitica generada porla
UNAD, en concordancia con ld normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los
instructivos I-5-6-5 y I-1-4-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obllgatorlo cumplimientd para.que
fas actividades que sean realizadas Pporestos (conirafjstas}), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos
y condiciones en seguridad y salud en ef trabajo parala contratacion de bienes.y servicios |-5-6-5 Introduccion

pag. 3, https:/sig.unad.edu. cofdocumentos!sgchnstructwosn 5-6-5.pdf; e Instructivo 1-1-4-2, se encuentra

publicado -en el siguiente fink:; e Instrucfivo para la contratacién de bienes y servicios amblentalmente
sosteniblés 1-1-4-2. https://sig: unad edu.co/documentos/sgeiinstructivos/-1-4-2,pdf (Negrilla fuera de' texts),
“No obstante lo-anterior esta clausula ésta-condicionada a la cfausula sobre imputacion presupuiestal
¥y subordinacitn a la apropiacién presupuestal. Pardgrafo Unico: El valor podra ser adicionado hasta
en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con anterioridad a la fecha de
terminacion del contrate inicial y previo concepto del supervisor del mismo.

7.4 PRESENTACION DE NIT (EN CASOQ DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO
PARA FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecideo un consorcie o Unién Temporal y una vez se.conozca la Resolucion
de adjudlcaclon del mismo, debe ser tramitado por el consorcio o Unién ‘Temporal, el NIT
correspondiente, toda vez que debe ser. presentado para la realizacion del contrato respectivo y-para
gestionar su registro prestipuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensabie al momento de
legalizar el contrato respectivo.

Ei contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacion, el contrato
correspondientg dentro del siguiente dia habif a la fecha en la que se le haya entregado para su
legalizacion, acompainado de la garantia inica.

Si el contratista favorecido se rehGisa a suscribir €l contrato © por razones ajenas a este y por
considerarse constitutivas.de caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato, se hard eféctiva
la pdliza de Seriedad de la de la oferta.

La.UNIVERSIDAD podré prorrogar el término-para firma del eontrato y legalizacién del mismo, &i asi
lo.considerara necesario la UNAD.

7.5 NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar-una certificacion expedida porla entidad bancaria-en donde tenga la
cuenta de ahortos ¢ corriente a fravés de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos,

en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre del titular.

Identificacion

Numero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Gue no sea conjunta

7.6-GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTOQ: de las chligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato y con una vigencia. desde la suscripcion del
contrato; hasta el vencimiento. d&i plazo de- gjecucion y dos (2) meses mas.
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B. .CALIDAD DE.LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al diez por ciento (10}% del valor del
contrato y con. una vigencia desde la suscripcion de! contrato, hasta €l vencimiento del plazo de
gjecucion y-dos (2} meses mas.

C. PAGO DE SALARIOSY PRESTACIONES SOCIALES: Por valor gquivalente al diez per ciento
(10%) del valor total det contrato, amparando desde la Suscripcion del confrato incluyendo. ei
plazo de ejecucion del contrato y tres (3). afios mas,

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor eguivalente g 500 SMMLV para
contratos cuyo valor sea superior a 2:500 SMMLV, con uha vigencia igual, desde 1a suscripcion del
contrato y hasta €l vencimierito del plaZo de ejecucion del contrato.

El contratista- deberad mantener vigente la Garantia Unica y serd a cargo de éste el pago de
primas'y demas erogaciones de constitucion, pudiende la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Unica
a cargo del contratista cuando este se negare a ampliarla, valor que se descontaré de las sumas
adeudadas.

7.7 DEVOLUCION DE GARANTIAS DE SERIEDAD

Tanto al contratista favorecido como a los oferentes no favorecidos les seran devueltas Ia garantia
de seriedad cuando- se haya perfeccionado el contratoe previa solicitud de ios mismos a la
UNIVERSIDAD.

7.8 SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD seré la encargada de realizar la vigilancia, control y supervision del contrato a
través del Coordinador Grupo Infraestructura Fisica de la UNAD o quien haga sus veces:

Elsupervisor esta facultado para‘ejercera inspeccion, vigilancia i control de-fa gjecucion del contrato
que s€ derive: del presente procesos de contratacion publica y podra impartir instrucciones al
contratista scbre asuntos de su responisabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro

.del marco de su objefo contractual.

7.9 CESION DEL CONTRATO

No se podréa ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentiriento de la
UNIVERSIDAD,

7.10 SANCIONES

Sereconocera a la UNAD a titulo de clausula penal entendiendo esta come el avaltio anticipado de
los perjuicios que puedan resuitar por la ingjecucién de las obligaciones establecidas en‘el presente’
contrato, su gjecucion defectiosa o el retardo en el cumplimiento de Ja-mismia, una suma equivalente
‘al diez por ciento (10%} del valor de! contrato, la cual se hara efectiva medianté acto administrativo
debidamente metivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios:
causados ala UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articule 1592 y mgmentes del Cadigo Civil
Colombiano,

7.11 SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza, mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de
foda responsabllldad en la ejecucion del contrato siempre.que estas situaciones estén debidamente
probadas..

7.12 LIQUIDACION DEL CONTRATO:
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Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacion del confrato una vez termine la
ejecucién del contrato iniciaimente: pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se
dejaran establecidas entre otras las siguientes estipulaciones

Objeto del contrato

Numerg del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma de! ordenador del gasto, contratista y supervisor,

S S@ a0 o

La liquidacion se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o

judiciaimente.

8 CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

‘La UNAD aceptara, sin perjuicio.de su facultad de rechazar todas ¢ algunas de las propuestas, al
proponente cuya oferta se encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto.
puntaje conforme a {os criterics que se establecen a continuacion.

8.1 ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no daré puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el
siguiente criterio:

Comprende el analisis -que adelantara ia Universidad para determinar si las propuestas fueron
presentadas con la-documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es-apto
‘para contratar con el estade de conformidad con la informacion solicitada dentro. de los Términos de

‘Referencia

8.2 ASPECTOS FINANCIEROS.

Este aspecte no dara puntaje, pero habilitard & ‘deshabitara financieramente la propussta y se
realizara con base en la informacion, contehida en.el RUP, bajo los siguientes criterios:

Liguidez {(Activo corriente / Pasivo corriente)

Mayor o igual a 2,5 CUMPLE
Inferior a 2,5 NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

LT= (Acte P1* % partivipacion) + (Acte P2* % participacién) ¥ ( Acte P3* % participacion

(Pcte P1*% participacion) + ( Pcte P2*% participacion) + ( Pcte PN*% participacion)
En donde!
LT= Liquidez total
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Acte P1...PN = Activa Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
Pcte P1...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un ndmero indefinido participante.

Endeudamiento {Pasivo total / Activo total)*100

Menor o igual a 30% CUMPLE
Superior 30% NO CUMPLE
En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:

ET=_(PT P1*% participacion) + (PT *% participacién P2) + (PT PN *% participacién) *100°
(AT P1*% participacion) + (AT P2*% participacion) + (AT PN *% participacion)

En donde:

ET= Endeudamiento total

PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un niimero indefinido participante.
AT P1...PN) = Activo Total desde uno hasta un ndimero indefinjdo participante.

Capital de Trabajo {Activo Corriente — Pasivo corriente)

Mayor ai 50% del presupuesto oficial CUMPLE
Inferior o igual al 50% del presupuesto oficial NO CUMPLE

En caso de consorcio o union témporal, este factor se hara determinara asi:

CT= ({ACte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) ~ ((P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))
‘En donde:

CT= Capital de-trabajo total

A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
P Cte P4...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un ntimero indefinide participante.

Razon de cobertura de interés ( Utilidad Operacionall Gastos de Interés)

Mavyor o igual a.500: CUMPLE
Inferior a 500: NO CUMPLE

En caso deé consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi: cada uno de
los ‘integrantes del oferente aporta al valor {otal de cada componente: del indicador de
acuerdo con su parttmpaclon en la figura del oferente plural (unién temporal o consorcio)

RCI=_(Utilidad operacional P1*% participacién) + (Utilidad Operacional P2 *%
participacion P2) + (Gastos de Interés P1 *% participacién) + (Gastos de Interés P2 *%
participacion)

En donde:




CRITERIOS DE CALIFICACION PONDERACION
FACTORES HABILITANTES
A. CUMPLIMIENTO DE ‘SEGURIDAD Y SALUD EN EL HABILITA / NO HABILITA
TRABAJO '
| B. CUMPLIMIENTO GESTION HAMBIENTAL HABILITA / NO HABILITA
FACTORES CON PUNTUACION
C. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR 30 PUNTOS.
D. COBERTURA 20 PUNTOS
E.EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE 20 PUNTOS:
F. COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 20 PUNTOS
TRABAJO
G. SISTEMAS DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD 20PUNTOS
EN EL TRABAJO ' '
H. DECLARACION CONTRATACION AMBIENTALMENTE 20 PUNTOS
. SOSTENIBLE '
{. CERTIFICACION DE VISITAS A LOS: SITIOS DE 20 PUNTOS
~ PRESTACION DEL SERVICIO
J. PRECIO 10.PUNTOS
TOTAL 160 PUNTOS

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y-A DISTANCIA UNAD

RCI= Razon de coberiura de Interés Total

Rentabilidad del Patrimonio {Utilidad Operaciones! Patrimonio)

Mavyoro Igual a 25: CUMPLE
Menor a 25: NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se hara determinara. asi: cada uno de
los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de
acuerda con su participacion en la figura def oferente plurai (union temporal o consorcie)
ROE= (Utilidad operacional P1 *%:participacién) + (Utilidad Operacional P2 *% _
participacion P2) + (Patrimonio. P1 *% participacion) + (Patrimonio P2 *% participacién)

En.donde:

ROE= Rentabilidad del patrimonio.

8.3. ASPECTOS TECNICOS.
FACTORES DE EVALUACION (ASPECTOS TECNICOS)

Se calificara sobre 160 puntos distribuidos asi;.
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8.3.1 FACTORES HABILITANTES

8.3.1.1. CUMPLIMIENTO: DE-SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. (Habilita - No Habilita - No

Subsanable)
Cumplimiento del instructivo de requisitos y cendiciones en Seguridad y Salud en el trabajo para la
contratacion de bienes y servicios I-5-8-6 Link:

ttgs.I_f‘s:g.unad.edU;coidocument‘osfsgm‘instructivos?l.—S—'G-S.p_df El proponente debera acreditar
el cumplimiento de los requerimientos que para el desarrollo del objeto contractual apliquen
respectivamente, asi:

El oferente debera anexar el certificado de cumplimiento de la implementacion. de los estandares
minimos de seguridad y salud en el trabajo { Resolucién 0312 del 13 de Febrero del 2019); en
donde indique el % del cumplimiento, el cual debe ser mayor a 90% ( Aceptable), en caso de tener
un-% inferior a 85% debe s&r rechazado, este certificado debe ser emitide por parte de [a ARL en
donde el confratista esté afiliado y/o persona con licencia vigente en salud ocupacional o afings {:
debe solicitar la licengia vigente en salud ocupacional } . El nimero de criterios evaluados en los.
estandares minimos: de seguridad debenr estar acorde con el No. Trabajadores.y Nivel de riesgo
segln o establecido en |a Resolucion 0312 de 2019,

: Adicionaimente, el oferente o cada uno de sus integrantes en caso de ofertas conjuntas, debera
* aportar revision realizada y-certificada por la ARL sobre su autogvaluacion de estandares minimos
L del Sistema de. Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo con lo establecido en la
Resoiucion 0312 de febrero de 2019, cuyo nivel de avance sea superior al 90% y etapa
mpiementamén

Aplica el Instructivo de Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para fa
Contratacion de Bienes y ‘Servicios establecido en. el Instructivo 1-5-6-5 en los siguientes
numerales;

3.1. Contratistas y subcontratistas.

3.2. Supervisor del conitratista

3.5, Sanciones

§ .4. Prohibiciones

5, Requisitos Generales ...

5.1 Consideraciones EPP

52 Reportes de incidentes

5-3 Condiciones de trden y aseo

5.4. Plan de emergencias

5.5. Manejo de sustancias guiricas

; ‘Examénes médicos ocupacicnales

i 5.5, Cafeterjas.

6.6. Servicio de aseo interno

t Anexos:
i No.3y 4

6.5 CAFETERIAS Y RESTAURANTES
[

e Contar con el registro sanitaric emitido por la Secretaria de Salud
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; o Tenerel carné del curso de manipllacivn de alimentos (actualizado cada ao).

5: s Tener el certificade médico de aptitud clinica para la manipulacion de alimentes
{attualizado cada ano).

¢ Tener disponible copia de Jos cameés de vacunacion de todos sus trabajadores que
incluyan vacunas contra Tétanos y Hepatitis B,

o Tenery aplicar protocolo de limpieza y desinfeccion disefiado por cada contralista.

s Toda suslancia quimica que se utilice para realizar labores de limpleza y desinfeccion

debs comtar con las hojas de segundad de los praductos quimicos

» Debe solicitar 10s cerdificatdos a (s proveedores de los alimenios quas aduguiere con elios
&l soncepto sanitario emitids por la secretaria de salud

s Debe contar cbn equipos. pard la medicion de temperatura en caso de ulilizar

: refrigeradores y/o neveras ubicadas en las cafeterias,

= o Cumplir con I35 normas legales y lécnicas colombianas aplicables al manejo de
desechds contermnplados.

° Usar los slementos de proteccion personal: guantes, tapabocas, delantal blanco, cofia.

o Eljugar debe estar en perfecto orden y sseo durante su operacion.

E L3 :EI lugar en el que se almacenen los desechos debe encantrarse debidamenta
: sefalizado, en perfecte estado de limpiera y orden vy apartado de la zona de
almacenamienio de alimentos, de lal farma gue se evile la contaminacion cruzada.

« Durante ia vigencia del contrato de arreridamiento, el arrendatario gs rasponsable de
asumir ef cosfo y garantizar fa fumigacion en las areas de las cafeterias y restaurantes,

cumpliendo con la nornatividad legal vigente

6.6 SERVICIO DE ASEQ INTERNO

e Elcontralista debe tener copia del carné de vacunacion de lodos sus rabajadores que
incluyan vacunas contra Télanos y Hepatitis B.

e Ei coniratista debe realizar capacitaciongs en normas basicas de bioseguridad ¥
marntener los registros de asistencia.

s El contratista debe suministrar ios elementos de proteccion personal acorde a la
actividad a realizar y debe hacer el seguimiento deluso'y reposicién. de estos,

e El contrafista debe conlar con las hojas de seguridad de los productos quimicos de
limpleza y desinfeccion in situ en caso de utilizar

s Fl contratista debe ubicar sefiales de advertencia con elémentos visibles en las areas
objeto de fimplezas con e fin de evitar caidas por humedad, ete.
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3. CAFETERIAY RESTAURANTES

Nomibsrit ol Sentratista,
MY geaumimnte klentificadan,

Fecha:

Mormbs Je Suporiser dot Sontmio:

W doaunienies ientilisagion:

Foeha:
CUMPLE
Ne. ) REQUERIMIENTO 5T ho T iR OBSERVACIDNES
' Eptragd y finna de reciindt del Imsbuctive din Roguisites ¢ Condigiones. &a.
. Beoinidal y Safud.on of Vaabaie pare e Contratacion Je Ripres ¥ Servicios

z Lislado de nembme ¥ nimets dé Sodula do trabajadores del tentraiista i sus.

3 gubontratistas. (o van 4 desarollay la-cbm.
Cuitifincin da.afilizcldn y registro dal [itird pape ala antsiag promoldra de salud

3 {EPS), admisistradora de forces da Pensitnes (AR ¢ atimimisicatine ta nesgos
latarsios ARL oo ot mivel dy riesgo cormspondiente,
Codificantn. dot % e clinphatianto de iriplemontaciion de los estanders minimey
e seguriad {mayor s B5% jemtlda por is AR @ a ceal asta afliade ol contratista

s wha perifiGads de I8 persona ton encs ety on siled ooupaions 0 afives..

' LOg-SHleHes de evaluackn i fos eslimibamse minime de segtunidsd v salud on of

trabiajn dobion estir aoonde 3f -No. Trabajadorgs y Neeid defriesgs | Resaluciin 4347
det 13 e Fobrern del 33154

& Uﬂ!gi.nmm:m&w del Fm’hmla di ealreld B inspaoeiint o eleimetios-de protecoan

o gersoral ot party del contratsta,

8 Registio "o ‘sonsspin sanfline emlide por fa seoretink de saiud (detvidad de
e foiarl ] .

T | Camuls) del curse de manigulseitn do imenlas facluslizado cads ane).

a Tierlifizuda def exarnen midios para la manipeiacin de slimentos (ectusizads cadn

) Al

9 Caimd da vacunasion de 1oces Sus Wabalatoss v subtoniralistas qu incluyan
vacunas cantre Titanos v Hupatllis B para of personal gus markipula atimartus,

10 Feotoocks 1 limplezi y dostnfeccin v Njﬂ& sher Baguiidad de production guiricos
que Jieda usar on jibares do dasinforlon del dres 6o caleluels

gy | Yestructivo pera el tabajo sogutn con supedliciis callentes tgrecas, estulas, homos,
atrilles, ottes) eh droas to cateleda ]

12 | Cerificado e provestares ¥ regisire sanltaria omilido por fa secraiana do. Safud

13 | Equips de mogicion do temperatirs yeaso do usase refiigeradones yo isvoras

" Copls de los listados dy sdbtontia a capacistionss on nomas basices g
bissequiiag pafd ¢ personal quo . prosth o sanvicie de ases

5 Listads de fos sustanclas qulaneas 3 utilizar disrants o ojecicion i i aclividad
contridatn,

16 | Lagsostantias gulmichs ulilizadas duenian eor iR hojy de sequddsd

A | Las sustantias qulnicat.on S orvase OiGinal ¥ re arvasadas pstin stiqueladas

‘OFTRDE REQLISITOS:

Flrma dol Bupnrviaiy

Fisma ool Cantratisia
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4. SERVIGIODE ASEQ

Nombra dot Conratistal
#* docurmenlo idonlificacidn:
Facha;
Nambre ty Supervisordel Contrato:
MY docurento iWentiivgi,
Faurhi:
- CUNMPBLE )
. REQUERIMI . ;
No QUERIMIENTO . FRE R CEIERVACIONES
Entrogd y Twmg do teciblde - del instictivo 'de Rigusiog ¢
k] Congiciones on Seguridad y Satud en ol Treabajo para la
Contraldeion da Hanes y Sorvicins
3z |Ustads de nombies v nomares de cadein de Wobajdores duf
porlralista v Sus sulitdntraticlys,
Cordficsede-de shifizchon y rigistro dol Jima page- 3 s eniidas
3 promuiara de.sitid (EPS), adminisliadara da fondos do Pensionos
© [AFPY y aaministradors du desgos Joborales ARL on ¢l nivel de
Hisyo sorrespandigina,
Cerfificacidn’ del % de cumplimiznic €3 impiementacidn de los
estindares mifnimas Jo seguridad {mayor a B5% } et pew fa
ARL 4 ta cualusth alifado ef confratisla vlo cerlificado de 2 pesona
4 ot leeneia vigents en salud otupacionat o afines.
Lo Siterios de evaluacion de los estiadares imialmas de seguridad
¥ saiud Bn ol trubaje doben ostar acteitu al Mo, Trabajadires y Nivel
dul ridsao | Restiogss 5312 ded 13 de Febero 4 2019}
& D:}:gmciam:en'c dal Fensfatn de entroga @ Spession de alamentos
e profociidit pinsons ror pady del contratisla.
Fromedls de limpleza .y desitfecadn y hojgs de segueidad do
6 | producios. gulmicos que pueds usar oo labores da binplers yvie
deminfecsion o duras.
H Gopla de los Hofacdes do asistancia & capaoilgclones en HomRs
7 bazicas do veeaundad parg of porsonal qus ersta of servicio de
EEN ’
& Listage de oy sshuneias guirmeas a ulilizar daranle ta ojecoeion
e ta activigad contralada,
|8 | L sustanclag quimicas utilizadas cuontin con a haja de seguritas’
10 Las-sustanfiss quinsicas an &G anvass oHgindl y toenvassdas estdn
Sigutiy
DTROS REQUESFTOS
Flting dof Suparvises ' Fetia dal Cantralisla

8.3.1.2 CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE (Habilita - No Habilita - No
Subsanable)

En concordancia con el cumplimiento de lo dispuesta en el fnstructivo para la contratacion de-bieries

y sefvicios ambientalmente sostenibles [-6-3-2,
hitps://sig. unad edy. coldocumentos/sgolinstructivos/i-8-3-2,0df el proponente debe aportar la
siguiente-documentacion;

El proponente Y sus representantes iegales ne se encuentran reportados en el Registro- Unico de
Infractores: Ambientales - RUIA (Pantallazo coh los items Nombre de Ia persona o razon social
sancionada y Numerc Documentd de la persona o razdn social; hitp:/ivital.anla.gov.co/S!
LPA_UT_PRE/RUIA/ConsuitarSancion: aspx?Ubic=ext) '
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Certificacion del Sisterra de Gestion Ambiental de Ia Empresa (ISO 14001, Programa Gestidn
Ambiental Empresarial de la Secretarfa Distrital de Ambiente - SDA, etc), ¢ empresa incluida en el
Ecodirectotio Empresarial SDA, o compromiso susctito por el representante legal del proponente de
implementar un método v una gestién sostenible; incorporandoe ias cuestiones ambientaies a la hora
de gestionary organizar la empresa, conforme la noriwa (SO 14001.

Compromiso suscrito per el representanté legal del proponente de que el persorial de aseo y
cafeferfa estara capacitado en buenas précticas de gestién ambiental por parte de su empresa

FACTORES DE PONDERACION {160 PUNTOS)

C. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR (MAXIMO 30 PUNTOS)

El proponente debera presentar TRES (3) certificaciones que acrediten experiencia relacionada can

el objeto de Ja presente Invitacion. Las certificacionés deben corresponder a contratos suscritos y
ejecutados, a partir de enero 1 de 2016 Y hasta la fecha de apertura del présente proceso, cuyo
objeto haya incluido. la prestacidn de servicios de aseo.y cafeteria enentidades publicas o privadas,
que hayan empleado individualmente minimo 100 personas y cuys valor en salarios minimos.
mensuales vigentes de la -fecha de inicio del contrato, en suma sea igual o superior al 200% del
presupuesto oficial en salarios minimo

NOTA: Las certificaciones incorporadas en la-OFERTA: deben contener-como minimo, la siguiénte
informacion,

Nombre o razon social, direccicn, Teléfono del contratante.
Nombre o razon secial y NIT del contratante.

Fechas de ceiebracion, iniciacion y terminacion del contrato,
Objeto del contrato.

Valor:

Duracién

Cumplimiento-

Carntidad de’'aperarias o de personal
Cantidad de-Municipios b Ciudades.
Fecha de Exped|c|0n

Firma del funcienario competertée

ATTYe D oo oy

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizé
la réspectiva contratacion. No se tendréan en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de
contratos, ni de actas.de liquidacién, nicertificaciones con mala calificacion del servicio.

Las tertificaciones gue acrediten experiencia en formas asociativas como unién temporal o consorcio

deben expresar el porcentaje de participacion para sef tenida en cuenta y solo se admitira el valor
correspondiente al integrante que-participe en la invitacion.
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FACTOR PUNTAJE

TRES (3) certificaciones con &l total de los 30 puntos
requisitos sclicitades

DOS. (2} certificaciones con el total d& los 10 puntos;
requisitos solicitados

UNA (1) certificaciones sin el ‘total de los 0 puntos
requisitos: solicitados

En caso de ofertas presefitadas en forma conjunta, consorcio o unién temporal, esterequisito se
podra acreditar por cualquiera dé los integrantes.

D. COBERTURA (MAXIMO 20 PUNTOS)

Los 20 puntos par cobertura se asignaran teniendo én cuenta la cantidad de ciudades o municipios
en los cuales hubiere prestado el servicio. Lo anterior se-acreditara con las mismas certificaciones
deexperienciacon las cuales se acredita a experiencia del literal “A™ del presente riumeral, los cuzles
deben sercontratos en entidades publicas o privadas de educacion superior, se le asignara el puntaje
conforme al cuadro 5|gwente

Se sumarénas cantidades de cludades ¢ municipios en los que se prestd el servicio de cada contraio
acreditado y s aS|gnara e! puntaje como se describe a continuagién:

MUNICIPIOS O CIUDADES ACREDITADAS PUNTAJE
EN SUMA
MAS DE CUARENTA (40) 20
"ENTRE TREINTA Y NUEVE (39) Y VEINTE 10
.(E2I.\I02[RE"_DIECINU EVE {19) Y DIEZ (10} b5
MENOS DE DIEZ (10) 0

En caso de que los municipios o ciudades acreditadas y certificadas conforme con las anterrores
reglas se repitan en los diferentes conitratos adjuntos a la.oferta, solo $e tendran en cuernita una vez.
A modo de ejempio, si en dos o mas contratos certificados se prestd el sefvicic en [a ciudad de
Bogota, esta solo sumarg una vez.

'E. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE {(MAXIMO 20 PUNTOS)

La Experiencia general del OFERENTE se calificard con base en la antigiiedad del OFERENTE &n
la. prestacion del servicio-de aseo y cafeteria; la.calificacion de este aspecto se realizard con base

‘en el Certificado de’ Existencia y Representacion Legal.

La asighacion del puntaje se hara de acuerdo con Ia'.sig_u_i'ente'-_t_abIa:
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FACTOR PUNTAJE
Mayeor a 35.afios. 20 puntos
Mayor a 30anos y meror o igual de 25 afios. 15 puntos
Menor o igual & 24 afios y mayor o igual de 10 puntos
20 -anos.
Merior o igual & 20 aftos y mayor o igual a15 5 puntos:
1 anos _
Menor o igual a 15 afios 0 puntos
Si la oferta se presenta en consorcie o union temporal, la UNAD evaluara este factor basada en el
miembro de mayor antigliedad.
F. COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (20 PUNTOS)
___ Se otorgaran 20 puntos al oferente que acredite y ofrezea un coordinador de.seguridad y salud en el
trabajo, ¢on las calidades que se indican.a continuacion:
FACTOR PUNTAJE
!
{ Psicologa titulada, ‘acreditado con Diploma y
f Acta de grado-
? Especialista en segundad y'"salu'd en al tr'abaj_o
L o en salud ocupacional y riesgos iaborales, 20 PUNTOS
acreditado-con diploma.y acta de-grado
Licencia para prestacion de gervicios de
% seguridad y salud en el trabajo, -acreditado con
t ‘@l ‘correspondiente acto administrativo  de

autoridad competente

; Curso de formacion en trabajo seguro en
* Alturas NIVEL COORDINADOR

|

! Capacitacion en sistema de gestion de ia
seguridad y salud en el trabajoc con una
; intensidad minima de 50 horas

i

i Vinculacion mediante contrato laboral con la
empresa de minimo 12 meses, contados a
partir de la fecha de cierre del presente
proceso, lo cual se acreditard con copia de los
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._pagos_ de seguridad social de dicho lapso y
certificacion del proponente

Si no se acredita y no cumple con la totalidad de los criterios aqui descritos, la ponderac;on sera de’
caro (0)

G. SISTEMAS DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO {MAXIMOQ 20 PUNTQS)

Conforme @ los sistemas de gestién que desarrdila fa UNAD en cumplimiento de su mision y en’
desarrollo de su actividad, se otorgaran 20 puntos al proponente que acredite que cuenta con
implementacion de los sistemas que se relacionan a continuacion, debidamente certificados por
entidad acreditadora:

Certificacion de calidad 1SO 9001 versién 2015 cuyo alcance incluya los servicios de limpieza,
cafeteria, aseo, mantenimiento trabajo en alturas y espacios confinados, con cubrimiento a nivel
nacional

Certificado 1SO 45001 version 2018 cuyo alcance incluya los servicios de limpieza, cafeteria, aseo,
rmantenimiento trabajo en alturas y espacios ¢onfinades, con cubrimiento a nivel nacional
Certificado OSHAS 18007 version 2007 cuyo alcance incliya los servicios de limipieza, cafeteria,
-aseo, mantenimiento trabajo en alturas y espacios confinados,.con cubrimiento a nivel nacional

Sl la oferta 'se presenta en consorcio 0 unién temporal, al menos uno .de sus integrantes debera
‘aportar la certificacion de calidad para obtener el puntaje.

CRITERIO PUNTAJE

El oferente curmple con la totalidad de las 20 Puntos:
Caracteristicas arriba descritas

El"oferente NO cumple o cumple parcialmente 0 Puntos
con: |la totalidad de. las caracteristicas arriba
descritag
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H. DECLARACION CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE (MAXIMO 20
PUNTOS)

En concordancia con el eumplimiento de lo dispuesto en el Instructivo para la contratacién de
bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-1-4-2, el proponente debe aportar la siguiente.
documentacion:

‘CRITERIO ~ FORMA DE PUNTAJE
VERIFICACION
El proveedor de servicio debe | Declaracion del oferente | 10 {si presenta la declaracion
garantizar el suministro de | (declaracion  presentada | con la propuesta) / 0 (si no
personal certificade en | con la. propuesta) y | presenta la declaracion con la
competencias sobre el manejo | certificacion de | propuesta)

integral de residuos sélidos y tener | capacitaciones

politica de inclusion de Pian de | (certificacion  presentada
destion integral de. residuos | durante la e€jecucion del
solidos (PGIRS), de la UNAD, | contrato)

incluido capacitaciones en
residuos peligrosos. (identificacion
¥ manegjo)

El prestador del servicio debe | Declaracién del oferente | 10 {si presenta la declaracion
garantizar que el personal | (declaracién  presentada | con la propuesta) / 0 (s no
suministrado para lalabor este en { con  la  propuesta) v | presenta la declaracion con la
capacidad: de reconocer residuos | certificacidn de | propuesta)

peligrosos  para  gestionarlos | capacifaciones
correctariente  dentro  dé  la | (certificacion  présentada:
entidad contratante durante la ejecucién dal
contrato) '

I. CERTIFICACION DE VISITA A LOS SITIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO (MAXIMO 20
PUNTOS)

VISITAS | PUNTAJE

El oferente que-allegue el formulario No.4 del 20 Puntos
95% y el 100% de log sitics de préstacién del
servicie obtendra:

El ofererite que-aliegue el formularic No.4 del 10 Puntos
51% y el 94% de los sitios de la prestacion def
servicio, obtendra:

El oferente que allegue el formulario. No.4 del 0 Puntes
50% o menos de los sitios de prestacion del.
servicio obtendra:

=
Lh
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Los proponentes deberan asistir a la visita técnica que se llevard a cabo en las diferentes

instalaciones de ila UNAD dentré de la fecha y hora sefialada en el cronograma de acfividades.
Se dara inicio a la visita técnica a las 10_am, hora en la cual deberin estar presentes los
interesados, pasada la hora de inicio no se_permitira la realizacion de la misma durante el
transcurso de la visita a personal que no se encontrare a la hora sehalada,

La visita se realizara a todos los sitios de prestacion del servicic en la UNAD listados en el

numeral 2.4 de los preserites términos de referencia;

En cada uno de los sitios iridicados en el numeral 2. 4, el oferente adjudicatario debera prestar ¢l
servicio, quedando asi establecidos a los ofefentes las sedes y lugares donde se desarrollara el
objeto-contractual.

La asistencia a la a la visita técnica no serd obllgatorl ho obstante; el desconocimiento de las
condiciones, ng servird: de excusa posteriormeante por parte del futuro contratista para el estricto
cumplimiento de sus obligaciones contractuales,

Durante la visita cadd proponernte debera llevar el Formulario N° § de ios presentes Términos:
de Referencia, el cual serz diligenciado por el funcicnario competente de |a sede del CEAD visitado.
Dicho formularlo diligenciado debera ser anexado a la oferta présentada el dia del cierre dé la
presente invitacion. St €l proponente présenta un-Farmulario distinto al indicado en los presentes
Terminos de Referencia, la visita a ese sitio en particular se entendera no realizada y por tanto: no
se asignard e! puntaje correspondiente,

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma de! oferente, quien debera presentar carta
de autorizacién de: la empresa, -consorcio @ unién ternporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas ia visita deberd ser realizada a nombre del Consorcic o Unidn
Temporal, debera presentaren |a visita la.conformacion del consorcio o union temporal, definiendo.
los integrantes y % de conformacion,

L:as respuestas a las observaciones se remitirdn al proponente que realizé Ia observacion mediante
carre fisico y/o correo electrénico, dentra de los plazos establecidos en el cronegrama; en caso en
gue dichas observaciones den Iugar a la realizacion dé una adenda, dicha adenda entrara a formar
parte de los Términos de referencia y debera ser publicada en la Pagina web.

J. PRECIO (MAXIMO 10 PUNTOS)-

i El oferente debera diligenciar el formato de oferta econdmica (Anexo. No. 4), de acuerds alos
criterios establecidos en e! numeral 4.7 de los presentes términos de referencia, el IVA, siel Oferente
no lo discrimina, la UNAD rechazara la propuesta, El comité de estudio de ias- propugstas actuara de
acuerde con el siguiente procedimiento:

Se reftiraran las propuestas cuyo valor global estén por encima 6 supere el presupuesto oficial.

Obteridra el mayer puntaje de 10 puntos la ofefta que mas se acerque .a la media geometrica por
encima ¢ por debajo incluyendo el presupuesto oficial. Los demas oferentes puntuaran en forma
proporcional descendente afectando una regla de fres simple.

'Se debe incluir en el valor total de la oferta el valor correspondiente al IVA y describir exactamente
su. porcentaje y el valor al cual se aplica directamente ese IVA. Si el Oferente no realiza la
discriminacién de: los-anteriores items, la. UNAD rechazara la- propuesta,
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El contrato sera financiado con cargo:a los recursos de la Universidad Nacional Ablerta_[_
Distancia, UNAD, de conformidad a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo-de caja
de la UNAD. _ _

El Proponente. debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacién de la
Propuesta, la discriminacién del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al VA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos
impuestes; todo lo anterior; junto con la justificacion normativa (de caracter Iegal yio
tributario) frente a su aplicacion

= Valor total de Ia oferta inciuidos: fmpuestos.

La UNAD da por entendido que el oférente al presentar la propuesta. correspondiente. al presente:
proceso de invitacién, incluye dentro del valor total -de Ia oferta, todos los costos, emolumentos e
impuestos inherentes ai desarrolio del objeto contractual y que lleguen-a generarse durante |a
ejecucion def contrato derivade del presente proceso de contratacion.

El comité de estlidio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento;
Se rechazaran las propuestas cuyc valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

La UNAD se reserva el derecho de: verificar durante la evaluacion y hasta la aceptacion la
informacion y soportes que considere convenientes tales eomo: Certlr“cacmnes copias. de los
contratos, diplomas matriculas profesionales, .entre otros.

En caso de existir diferencia; en Ia oferta frenté lo dispuesto en lefras y nimeros, esta situacion es
causal de RECHAZC O INADM]S!ON DE LA PROPUESTA, toda vez que se: entenderla como una
modificacion a la propuesta ongmal presentada, accién qué la UNAD no-puede admitir.

NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defects a la
unidad més proxima asi;

‘Cuando la fraccion decimal del peso sea‘igual.o superior a@-cinco, lo aproximard por exceso
al numero entero siguiente del peso.
- Cuando ia fraccion decimal del peso sea inferior a cinco, lo aproximarapor defecto al nimero,
entero dei peso.

La responsablildad de presentar las ofertas sin centavos.y acercarlos por excesc o defecto a la
unidad mas prdxima es unica y exclusiva de} oferente; Asi mismo, ia UNAD se abstiene de interpretar
yfo modificar los célculos. presentados por el oferente, dado que estaria replanteando el valor de ia
propuesta presentada, ya sea por-exceso -0 por defecto, le cual podria entenderse como una
madificacion a favor de un proponente respecto de su. propuesta original presentada, frente a otro
proponente; accién gue la UNAD no puede realizar yfo aceptar de acuerdo al numeral “2.6 Sohmtud
de Aclaraciones & las ofertas”.

La UNAD da por entendido gue el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente:

proceso de invitacion, incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos &

impuestos inherentes al desarrollo de! objeto contractual y qué lleguen a generarse durante la
gjecucion del contrato derivado deél presente proceso de contratacion.

47




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No.. 02 de 2021

9, CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y ebligaciones nacidas def Contrato sin &l previo
consentimiento escrito de-la UNAD. En caso de prescindir de-dicho consentimiento; tal cesién ne
serd vélida nitendra efectos para as Partes. E| CONTRATISTA tampgoco podra.a su vez subcontratar
sus. obligaciones bajo el contrato sin el previo corsentimiento de UNAD. Entre la. UNAD y &l
CONTRATISTA ng existe refacién laboral alguna; én consecuencia, el CONTRATISTA no podra
formular reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de ¢cualquier indole contra
UNAD.

10. DESEMPATE.

En caso-de empate se procedera a aplicar los siguientés:criterios para desempate:

1. se preferird a la. oferta que haya tenido el mayor puntaje’ en el factor EXPERIENCIA
ESPECIFICA SIMILAR.

2. Si persiste el emipate, se preferird a la oferfa que haya tenido el mayor puntaje. en el factor
COBERTURA.

3. Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenide &l mayor puntaje. en el factor
EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE.

4. i persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje. en €l factor
COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

5. .Si persiste el empate, se preferird a la oferta gue haya tenido el mayor puntaje en el factor
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y-SALUD EN EL TRABAJO.

8. &i persiste el empate, se preferira a la oferta- que haya tenido el rnayor puntaje en el factor
DECLARACION CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE.

7. Si persiste el empate, se preferird a'la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
CERTIFICACION DE VISITA A LOS SITIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO.,

8. .Si persiste el empate, se. preferira a la oferta que haya tenido' el mayor puntaje en el factor
PRECIO.

9. '8i el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sortec que definira a
quien se adjudicara el contrate el cual se comunicard a los oferentes previo dia a'la pubhcacmn
de Iz adjudicacion definitiva.

10. CESIGN Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podra cedersus derechos y obligaciones nacidas del Confrato sin el previo
consentimiento escrito de la UNAD, En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no
serd vélida ni tendra efectes paralas Partes. Ei CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar:
sus cbligaciones. bajo el contrato sin el previo consentimiente de. UNAD. Entre la UNAD y el
CONTRATISTA no existe relacion laboral -aiguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra

formular reclamaciones, soht:ltar indemnizaciones ni instaurar -acciones de cualquier indole contra

UNAD.
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11. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de fa presente Invitacion publica se-determina que el numero minimo de ofertas
habiles sera de un (1) proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo-menos un proponente que.

cumpla con fos requisitos {&enicos; econdmicoes y juridicos la presente serd adjudacada

12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista favorecido de'este proceso se obliga para con la UNAD a realizar todas 'y cada una
de.las actividades descritas asi:

1.
:2,.
3

SN

10,

11.

12.

13.

14.

Desarrollar el objeto del contrato, dentro de los términds establecidos.

Ejecutar en debida forma, los servicios o productos.contratados.

Acreditar su afiliacion vigente a cualquier sistema de prestacién de servicios de salud y
pensién, de acuerdao con lo establecido en el articulo 50 y articulo 01 de las leyes 789 de
2002 y 828 de 2003 respectivamente. En o réferente al Sistema General de Riesgos
Profesichal el contratista debera dar cumpllmlento a lo establecido en el articulo 3. del
Decreto 2800 de 2003..

Preseritar informes mensuales dée ejecucion.

Ejercer €l control sobre la calidad de! personal téchico, operativo y administrativo que.
prestara los servicios.en la UNAD:.

Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionaric encargado del control y vigilancia del
contrato y de las demas que sean inherentes al obijeto del presente proceso.

Entregar fotocopia o medio magnético (en caso en que. el pago se efectle por S0I), de la
afiliacion ai sistema de seguridad social del personal que porigan a disposicién de la entidad
para el cumplimiento del contrato, cada imes durante &l tiempo de duracién del mismo.
Entregar fotocopia 0 medio magnético {en caso en que el pago se efectle por 501), de ia

afiliacion de los aportes parafiscales del mes inmediatamente anterior a la suscripeion del

contrato y en io.sucesivo en forma mensual,

-Constituir'y allegar a la Coordinacidon Juridica y de Contratacion de la UNAD la Garantia

Unica en original ya aprobada por dicha Unidad (segin los valores y la duracion que
establecida en los términos de referencia de la invitacion. publica) dentro del siguiente dia
habil de la fecha de suscripcién del contrate.

Realizar las dotacicnes de vestido de confermidad cen los parametros establecides en la
normatividad laboral vigente, asi como el uso pefmanente:de los glementos de proteccion

personal de conformidad:con |a normatividad vigente adoptada por la Universidad a través
de su programa de SySO.
Entregar certificados de capacitacion dei personal encargado de realizar las labores de aseo

cuente .con capacidad para él manejo de residuos peligroso en cohcordancia con lo

dispuesto por el Decreto 4741 de 2005 y el Degrete 1076 de 2015.

Realizar las labores de a@seo en Condiciones especiales en las areas de laboratorios
{quimica, nutricidn, biclogia, genética, microbiclggia, fisica, electronica, plantas pilote de

alimentos y otros) en Io referente a la recoleccion y transporte interno y almacenamiento de
los residues peligrosos ¥ no peligrosos, con &l fin de controlar 1os. riesgos a la salud de
estudiantes, funcionarios'y demas visitantes.

Suministrar cantidad suficiente de insumos de limpieza y cafeteria que minimicen la

contarminacion 'y deneracion de residucs solidos, como jabones y detergentes

biodegradables y vasos desechablés de material recic able

Suministrar cantidad suficiente de GUARDIANES para la teccleccion de fipo cortopunzante

, de acuerdo.con la cantidad, tamafo, material y espesor necesarios. para el-almacenamiento
de los residuos . de este tipo generados por las actividades de la UNAD. En ningun caso
podran reufilizarse los guardiangs.
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Suministrar la cantidad suficiente de bolsas adecuadas par_a'_el almacenami'entode rasiducs
peligrosos y no peligrosos generados por las actividades de fa UNAD segtin colores
definidos y tamafios regueridos en todas las dependencias de-la institucion.

Suministrar la cantidad: suficiente de rollos de papel higiénico para los bafios del personal
administrativo en -cada una de las sedes en las cuales se presta el servicio de aseo vy
cafeteria.

Dotar a los Laboratorios de la UNAD con recxplentes para la recoleccion y almacenamignto
de Residugs Quimicos peligros gue reiinan las siguientes caracteristicas:

Dotar a los Laboratorios de la UNAD con recipientes para la recoleccién de ios Residuos de
Vidrio, generados por las-actividades de los laboraterios.

El personal de aseo y servicios debe realizar larecoleccion de los residuos peligrososy no
peligrosos-en horas de menor citculacion de estudiantes, tutores y persenal administrativo,
siguiendo las rutas internas de recoleccion establecidas por la- UNAD.

El personal de aseo y servicios debe mantener organizados, separados y correctamente
presentados los residuos aprovechables, no aprovechables y peligrosos, en el lugar de
almacenamiento central de ‘las sedes de la UNAD, de acuerdo con la clasificacion
establecida por la Universidad vy las condiciones exigidas por la entidad que. realiza su
recoleccion externa,

Ei pe_rsonal de aseo y servicios debe propender por ¢l ahorro y uso eficiente del agua,
energia y demas eiementos que facilitan su labor.

El personal de aseo debe realizar ef pesaje de los residuos-generados en las sedes de ia
UNAD segtin la clasificacion establecida por la institucion y reportar esta infermacion en los
formatos establecidos por la'UNAD para tal fin. Para lo anterior, la empresa contratista de

aseo debe suministrar a su personial [as basculas y balanzas {con capamdad igual o superior

a 50 kilogramas) para realizar esta actividad y garantizar su calibracién anual.

‘Suministrar las fichas técnicas a-full color deé todos los. productos, insumos y equipos

necesarios. para el desarrollo de! objeto contractual.

Suminisirar las hojas de seguridad impresas a color, donde se identifique claramente los
Rombos. de Seguridad. de .cada producte y coinsidan-con las etiquetas de los mismos para
productos e insumos usado.en las actividades de aseo y limpieza.

Realizar el re-etiquetado y rotulacion .de los implementos y productos y seguir todas. las
recomendaciones dispuestas en el documento INSTRUCTIVO PARA EL ETIQUETADO DE
SUSTANCIAS QUIMICA (i-5-6-7),

Los detergentes a utilizar para el asec deben ser biodegradables, por ic cual deben anexar

Jos certificados de biodegradabitidad realizados por un laboratorio acreditado, de igual forma
Indicar si los detergentes son anidnicos o catiénicos, y de ser el caso utilizar detergéntes
tanto anidnices como catidnicos -con ef fin de reducir concentracion- de ‘tensoactivos

anionicos en las aguas residuales.

Suministrar recipientes para fa disposicién de residuos de tipo cortopunzante (guardianes

de seguridad), de acuerdo con Ja cantidad con capacidad minima de cuatro (4) litros, con su
respectiva etiqueta de riesgo biologico; estos pueden ser rectangulares ‘0 cilindricos,

-después de realizar la entrega se deben hacer llegar los soportes de estas, incluyendo la

cantidad entregada, ei nombre dé la sedée.y e! persenal que recibio. estos elementos.. El

numero minimo de guardianes y-sedes son:
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g “ 1 NUWERG BE GUARDIANES DE
SEGURIDAD :

José Celestino Mutis 20 |
" GEAG Gamagara o e e
 CEAD Nisagii e
'CEAD Palmira ; 10
" CEAD Bucaramangs L g e

CEAD Zipaquira 10

S CEADPopayan e e

CEADBarra_nquHIa - } R

CEAD Sogamoso e g

28. Suministrarrecipientes‘que garan{icen_una _c_orrec'ta separacion de los RESPEL liquidos,.
: ‘generados.en las practicas de laboraterio, ese es.acorde a los nuevos requefimientos de los
* Dispositores finales:

i

CANTIDAD
APROXIMAD CENTROS PRINCIPALES
A POR ANO '

de250 § , - 1. Zona Centro Bogeta —- José

mil 100 unidades Celestino Mutis y CEAD José.
de 500. Acevedo y Gomez _

ml 2. Zona Centro Sur - CEAD
de 1000 Palmira

mi 3. Zona Occidente - CEAD

DESCRPCIO | CARACTERISTICA | TAMAN.
N S TECNICAS o

Frasco ambar
: con tapa
% Frasco ambar
i con tapa
Frasco aribar
con tapa

£n vidrio.

‘En vidrio 160 unidades.

En vidrio: 180 unidades.




Frasco-boca
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Medellin

angosta o En plastico de | 4, Zona Centro-Oriente -
tarrina de calibre arueso 100 unidades | CEAD Bucaramanga
boca aficha ADre-grues de 250 5. Zona Caribe - CCAV
‘contapa mi |.Cartagena
Frasco boca 6. Zona Centro Boyacé -
angosta o En plastico de o CEAD Tunja _
tarrina de: callibre. _ 100 unidades | 7. Zona Amazonia Crincquia -
boca ancha calibre grueso de 500 CEAD Acatias.
¢on tapa ml 8. Zona Sur~ CEAD lbagué
Frasco boca
angosta o i
tarrina de -E;‘l“giaestlco de - - 100 unidades
bo¢a ancha re grueso de 1000
-contapa mi
R £ b o L . . CANTIBAD
DESCRPCIO CASR‘?.%E%T&E.CA TASAN | APROXIMAD | CENTROS INTERMEDIOS
_ - - A PORANO
Frasco ambar L de 250 | 1. Zona Centro Sur - CEAD
con tapa En vidrio ml 50 Pasto '
Frasco ambar | - . . de 500 2. Zona Centro-Sur - CEAD
con tapa; En vidrio il Ba Popayan
Frasco ambar - de 1000 - 3. Zonia Occidente- CCAV
con' fapa En vidrio il 80 Dosquebradas
Frasco boca. 4. Zona Caribe - CEAD.
angosta o En plastico.d Valledupar )
tarrina de N piastico.ae 50 5. Zona Caribe.- CCAV
boca ancha calibre grueso de 250 Barranquilla
con {apa mi 8. Zona Centro Boyacs -
Frasco boca CEAD Sogamoso
angosta ¢ 2 olastico de. 7. Zona Sur- CCAV Neiva
tarrina de En plastico de 50 8. Zona Centro Oriente —
boca ancha calibre grueso de 500 CCAV Cucuta _
con tapa m! | 9. Zona Centro Bogota -
CCAV Zipaquira
Frasco boca - GEAD Arbelaez
angosta o e - CEAD, Girardot
tarrina de En'plégncc de 50 - QC_AV Facatativa
boca ancha calibre grueso _ —_CEAD.Gacheta
o Modulo movil

con tapa de 1000 . CEAD

ml Fusagasuga Moduio movil
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29. “Suministrar los. productos de aseo con etiquetas full color cumpliendo con lo estipulade
en el Decreto 1496 de 2018 "Por el cual se adopta el Sisterna Globaimente Armenizado de
Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos y se dictan otras disposiciones en materia
de seguridad quimica”, y el libro plirpura de las Nacienes Unidas,

28. "Suministrar las hojas de seguridad impresas. a. color, donde se identifique-
claramente los Rombos de Seguridad de cada producto y coincidan con las etiquetas de ios
mismos. para productos e insumos usadao en las actividades de aseo y limpieza, estas-hojas
de ‘seguridad deben cumplir con o estipulado en el Decreto 1486 de: 2018 “Por el cual se.
adopta el Sistema Globatmente Armonizade: de- Clasificacion y Etiquetado. de: Productos
Quimicos 'y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad quimica”, y-el libro purpura
de las Naciones Unidas.

29 “Realizar el re-etiquetado de-todos los productos de aseo transvasados segun io
estipulado en el Decreto 1496 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion. y Ethuetado de Productos. Quimicos y se dictan ofras
disposiciones en materia de segurldad qu1m|ca -y el libro purpura de las-Nacicnes Unidas

30.  “"Suministrar- puntos ecologicos y recipientes para el manejo de residuos sdlidos, para

las siguientes sedes asi:
; CLASE DE CANECA O SEDE

 PUNTO'ECOLOGICO | -

CANTIDAD

CEAD Neiva ; 1

. ,C.EA\[,D.. -ﬁ“lj’é r,_t.a 'C-OI-OH_i-b-i-a_-- .- .E, et e i o am aaate

" CEAD Bucaral manga

: . Punto Ecai¢gice Recolector |
. de Pilas y Baterias. Capacidad :

_ de 53 litros, estructura
. metalica, cuerpo acrilico, tapa |
* - fibraddevidrio rojay bIANCa. | e e e
i ' UDR Zipaquira ] 1

CEADGacheta . T

CEAD Popayan '8

Punio Ecoldgico de tres :

canecas de 20 (itros con

estructura metalica, con

canecas-de color blanca,
verde y negra para oficinas.

Sede Nacional José Celesting

Mutis

31 |

i

1.2
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'CLASE DE CANECA O
PUNTO ECOLOGICO

SEDE

CANTIDAD

Sede Calle 53
- CEAD Bucaramanga (nueva)
CEAD Neiva

CEAD Fuerto Colombia

- _CEADIbE_igue

' READ Gachetn

R —
" CEAD Fusagasuga
" CEAD Sogamoso

Mutis

Punto Ecolégico de tres. CEAD Acacias
canecas de 10C litros con
estructura metalica, con
canecas de color blanco,
verde.y negro para zonas.
comuneas.

Nuéva

 CEAD Zipaguira

CEAD Cartagena.

Caneca Roja para laboratorios
' de 53 litros

~ CEAD Palmira

GERD Jo Ao edoy€ S A,

i

7" CEAD José Celestino Mutis |

R Medellinp S SRS

10

10

P
5

5
2
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'PUNTO ECOLOGICO SEDE | CANTIDAD

CEAD Bacaramanga 3

R Tina R R
CEAD José Acevedo y Gomez 2
CEAD Ibague. 3

CEADPopayan e e g e

CCAV Dos quebradas. - 3

. -C'EAD'\'-‘_’aEIieduba'r'- e o - 3 e
- CEAD Sogamoso g

" CCAV Factatativa 2
_ ' 'CEAD Girardot |

p— ..E.“E.EKD.—\\lf[j.-sé,g\_é.\_s\.ﬁ.g_é._.n"“. e _....!:.,_ e e e e s i _2__.___ PP PR

( 3. De igual forma, se solicita reemplazo de las siguientes canecas que se encuentran
en mal estado de los diferentes puntos ecclégicos de la Sede Nacional JCM ast:

32. “Ei personal que realiza ias labores de aseo y ilmpleza deber adetantar el pesaje de
los residuos generadoen las diferentes sedes de la UNAD segun la clasificacion establecida
por la_ institucidén en los documentos Formatos para- el Pesaje de Residuos Solidos
Convencionales (1-6-3-9) y Formato para Pesaje de Residuos Peligrosos.y Especiales {F-6-
3-10). Para realizar- dicha laber, la empresa. contratista favorecida debe suministrar las:
basculas digitales con-las siguientes caracteristicas:

55




§
i
i
i
i

¥ 8 & o T o o0 & O 4 a

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 02 de 2021

Tipc-de bascula; bascuia de-piso.
Capacidad: minimo 150 Kg.

‘Tara: Sustractiva, 100% (Max),

Linidades; Kg.

Alimentacion: Baterias recargables y conexion 110 VAC.

Cueérpo: Estructura tubular pintada; cubierta en acero momd’ablé-, indicador en acero:
inoxidable. '

Escala de verificacion metrolégica €: 50 g.

Calibracion: Cero y Span hasta 100% {Max} por teclado.

Display: 5 digitos tipo LCD:

Area Plato: 50 x 60 cm aprox. _

Cada bascuia debe contar con su certificado de calibracién” Para el-cumnplimiento de esta
ciausula se deben entregar para las sedes mencionadas.a continuacién un nimerc definido

de basculas ¢on'las caracteristicas mencionadas para €l afic en ¢urso, después de realizar

la-entrega sedeben hacer llegar los soportes de estas, incluyendo la cantidad. entregada, el
nombre de la sede y el personal que recibi¢ estes elementos, en estas sedes-se podran

recoger las basculas analogas actualmente existentes. El numero de bascllas y sedés son:-

'CEAD Arbelaez

BB e G SRS
CEAD Medellin 1
CEAD Acacias 1
ceAp Giardat . . 1

* En los centros que ya se cuente con las basculas se debe graantizar la calibracion anual

dé cada una de ellas,

33. “Los detergentes a utilizar'para el aseo deben con certificados de biodegradabilidad,
de igual forma indicar si los detergentes son anidnicos o catidnicos, y de ser el caso utlizar
detergentes tanto anidnicos como catidnicos con el fin de reducir concentracién de
tensoactivos -aniénicos en las aguas residuales.” Para el cumplimiento de: esta clausuia
deben hacer la entrega v dejar repositorio en el lugar de reposo de los detergentes, 103
certificados de biodegradabilidad totaimente legibles, de los productos detergentes que.se
utilicen para el asec y la limpieza, y.determinar en los protocolos de limpieza y desinfeccion

- si es. necesario la mezcla. de detergentes anidnicos y catidnicos en ploporciones que

reduzcan los tensoactivos en las aguas residuales.

34, El'personal de aseo y limpieza debe realizar un recorrido diario por lo bafios de los

centros con &l fin de identificar fugas de agua en los. -aparatos .sanitarios y reportarlas a
tiempo, haciendo uso del Formato de Localizacion y Deteccion de Fugas F-6-3-3 y dejar
registro de las inspecciones respectivas, con el fin de tomar medidas de. control y

.sensibilizacidn desde el programa de ahorro y usc eficiente de a@gua.
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35. No se deben distribuir a los funcionarios vasos desechabies o dé un solo uso para
el café y otras bebidas, deb|do a que estos no se pueden reciclar y aumenta en gran
proporcién la generac:én de residuos ordinarios.

36..  Proporcionar.carre de transporte de sustancias quimicas para las sedes de : Sede
Nacional José Celestino Mutis, CEAD José Acevedo y Gomez, Medellin y Tunja.

37, Los vasos que se utilizaran deben ser de material reciclable sin pelicula plastificada.
38. Se deben proporcionar mezcladores ecolégicos que supriman el uso de pitillos
plasticos.

39.  Prestar los servicios Uinica y exclusivamente en las dependencias que le autorice la
UNAD en horarjos en los cuales no interfiera las actividades administrativas y académicas.
40, Prestar el servicio de aseo y cafeteria de acuerdo a los procedifnientos y normas
nacienales e infernacionales de limpieza y desinfeccién, aceptadas en el pais y con estricta
aplicacion de los principios basicos y especiales de seguridad industrial aplicadas y
aceptadas en Colombia.

41, Emplear para la prestacion del servicio de:asec y cafeteria el personal saludable,
entrenada y calificado, debidamente uniformado, adicionaimente con delantales y céfia e
identificado con su respective carng,

42, Sera por cuenta del CONTRATISTA, el page de salarios y prestaciones sociales,
dando estrlc:to eumplimiento a las leyes laborales vigentes en esta ‘materia. Para la.
cancelacion de cada mensualidad, deberan adjuntarse a la cuenta de cobro el pago de sajud,
perision'y ARP, del mes anterior, los cliales serén archivados.en la carpeta correspond:ente

! los demas aportes y remuneraciones-también podran ser exigidos por el interventor para

" constatar que si se-esta cumpliendo con lo estatuido en las normas vigentes sobre la materia.
43.  .Befad de la autonomia y responsabilidad del ‘CONTRATISTA la coniratacién,
organizacién, otientacién técnica y control del personal a su cargo, comprometiéndose a
cumplircon fas nofmas de seguridad existentes en la UNAD.

44, La UNAD no adquiere ninguna relacién civil o laboral ¢on los trabajadores del
confratista.

45, Seleccionar todo el personal y mantenerlo: debidamente contratado conforme a la
legislacion laboral vigente:

48. Contar con dos {2} tipos de uniformes, un para el uso diario y otro para la atencién
de evenios oreuniones espéciales, diferentes a los uniformes de labores diarias.

47.  Proveer a las personas que prestan el serfvicio de aseo, botas de caucho para
atender brigadas.de aseo en donde se requiéran y lavado general. Asi'mismo tapabocas y
guantes cuando se requiera.

48, Suplir las fallas de personal de aseoy cafetéria con la debida prontitud e igualdad
de condiciones.. '

4. Presentar al interventor o supervisor- del contrato que designe la UNAD, dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del contrato, las hojas de vida del personal el
pasade judicial y los certificados. de antecedentes disciplinarios del personal que atendera
los servicios. en las mstalacmnes de la UNAD.

50,  Ajustarse a los cambios de horario de actividades de la UNAD, en el everito que
llegare a modificarse. el horarie de labores en el mismo. '

51. El oferente se€ compromete a dar atencion espemai y horarioc extra, para el despacho
del Rector, Vicerréctores, Secretaria Gerieral, Gerencias y cada vez que Jo estime

coriveniente el supervisor del contrato,

52. E! servicio de aseo deberd prestarse en las oficinas o dependencias de la
Universidad antes del inicio de las labares ‘cotidianas de los funcionarios, servidores o
contratistas, independientemente de la hara establecida para gl inicio de actividades.

!

* De igual ‘manera y en concordancia con ¢! Sistema Integrado de Gestion el contratista se

: obliga para con la UNAD a cumplir con los numerales descritos a continuacion: y de acuerdo
con los instructivos establecidos en la politica de gestidn integral:
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13. CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS ANMBIENTALMENTE SOSTENIBLES

La UNAD dentro de su marco noriativo, aplica fos parametros ambientales de acuerdo al instructive
1-8-3-2 parala tontratacion de bienes y de servicios; asegurando la sostenibilidad ambiental y el
‘impacto ambiental que puedan generar los diferentes proveedores de la UNAD, esto también abarca

el cumplimiente de la Resolucion 242 de 2014 “Por la cual se adoptan los lineamientos para la
formulacion, concertacion, implementacion, evaluacion, control ¥ seguimientordel Plan Institucional

de: Gestion Ambiental ~PIGA".

De-acuerde con el instructivo 1-8-3-2 él contratista debe curmplir con’ el numeral
5.3 INSURMOS DE SERVICIO DE ASEOQ.
Para los servicios de aseo y limpieza que se realizan en todas Jas sedes de la UNAD a Nivel Nacional

se deben tener en cuenta los siguientes criterios y su forma de verificacion, las cuales hacen parte
de los registros de cumplimiento dentro de los contratos:

REQUERIMIENTO MEDRIO DE VERIFICACION

El proveedor y sus subcontratistas no dshen . ) ) .
tenef-Sanciones-Ambientaies vigentes segun el impresidn de Pantalla sin Registro de Sancién _
Registro Unico de Inftactores Ambientales | {htth:/vital.anla.gov.coiSILPA UT PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext)
(RUIAY .

El proveedor delie entregar los envases de
productes. de limpieza etiquetades bajo los
pardmetros establecidos en‘el Decreto 1496 del ) o
& de.agosto de 2018 "por-¢l cual se-adopta el Eliquetas de los- productos
sistema globalmente  armonizado  de.
clasificacion v  stiquetade  de producios
guimicos”

£l provéedor debe "p't'opor'cionar papel para
sgcar [4s manos'y papet higiénicd de brigen
reciclado y fotaimente-libre de cloro elemental

Declaracitn del proveedsr o Etiqueta Elemental. Chlonne_ Free (EFC) o Eliqueta
Totally Chicrine Frea {TFC)

El proveedor debe: proporcionar jabones y-
-dEtergentes que cump[an con la Nerma Técnica

Colombiana. NTC 5131  “Criterios. pafa
‘productos detergentes de- Ilmp:eza o deben-
tengr concentraciones de fosforo. iguales o
inferiores a 0.65% y con un. porcentaje de-
blodegl_'adabil_ldad_del 8_0%

Certificade NTC 5131 o Ficha Técnica del producto.o cerdificado de
biodegradabilidad

El proveedor debe entregar [os_producios hojas
de’ seguridad MSDS original y a color y-
eliguetas segin al Decreto 1498 de 2018 "Por
el cual se adopta el Sistema Globalmente.
Armonizadé de Clasificacién. y Etiquetado de Hojas de Seguridad de los productos
Productos Quimicos y se dictan otras
disposiciones ‘en materfa de seguridad.
quirmica’; y el likro purpurad de Jas Maciones
Unidas.
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Ei proveador ~ dsbe proporcienar
especificaciones de  cdmo  realizar  una
adecuada dilicion 'y d|spcner de medios de
dos:flcacaon precisos: para aquel[os productos
gue estan gn presentacion concentrada

Protocolos de dilucidn

Disponibilidad. para-ser auditado por parte del
Sisterna de Gestion Ambientai para verificar el
cumphmwn_to de Ios requisitos ambientales y la
gestian ambiental d& la emprésa .

Formato para la Gestion Ambierital a proveedores F-6-3-2 con.firma de los
Lideres de:Gestion Ambiental

Las bolsas de basura deben contener -un
porcentaje de material recictado-o.bien contener
componentés que: pefmitan su biodegrabilidad

Declarackin del proveedor o dei.fab_rican__te

5.4 SERVICIO:DE ASEOQ

‘REGUERIMIENTQ

MEDIO DE VERIFICACION.

E! proveedory sus subcontratistas
no debien ‘tener Sanciones

Amblentales vigentes segin el| i /i) ania.gov.co/SILPA UT PRE/RHIA/ConsullarSancion aspx?Ubic=exty

impresién_de Pantalla sin Régistro de Sancisn

Registro Unico de infractores
Ambientales (RUIA}

El  proveador  cuenta con
certificacidn ‘del  Sisterna de.
Gestidn Ambiental {ISO 14001,
PREAD de la Secretaria Distrital
de Amb_iente_(SDA). entre otros),
¢ se éncuentra incluido .en ef
Ecodirectoric Empresarial- de fa
SDA

Pagina Ecodirectorio Empresarial u otros cettificados ambientales

Certificado ISO 14001:2015 o

Certificado PREAD o

El proveéedor debe mangjar
protocelos adecuados para el
mangjo da sustancias quimicas ¥
capacitaciones:  en Gestion
Ambiental

Protocolo documentado

El proveedor debe usar trapos en |
microfibra péra la realizacion dal
aseo  (no_ usar -elementos
desechables)

Declaracion del proveedor

Ef proveeder debe capacitar a su
personal sobre la gestidn del
riesgo para manejd seguro ¥
ambiental de sustancias
quimicas, asi ‘como lg mangjo
adecuado de Residuos Sélidos
Convencionales y de Residuos
Peligrosos.

Registros de capacitacian del personal

El proveedor debs suministrar
para todos los centros basculas
_digitales. para el pesaje de los
residuds sdiides y peligrosos.en
las sedes.quese preste’el servicio
debidamente: catibradas

Registros de.entrega de [as basculas digitales
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El pfoveedor debe grantizar el
Certificado de Calibracion de las

basculas con  vigenviancgia Registro de eéntrega dé los certificados de calibracioni al Lifer Nacional
maximo- de 1 afio. v -deben ser ' ' Ambiental..

remitidas: al Lider Nacional.

Ambiantal.

E{ -proveedor debe  suministrar
recipiéntes para almacénamiento ) o )
de residuos  cortopunzantes Registros de enirega de los guardianes
{Guardiangs) en los centros con. ' B
laboratorios muitipropésito

El proveedor debe sumiinistrar
para todos los Gentros la cantidad
de puntos ecoldgicos y canecas
Necesarias para.ia separacion en’
la fuente de los residuos sélidos
siguiendo lo establecido en la Registros de entrega de los puntos.ecoldgices
Resoiucion 2184 de 2018 “por fa
cual se modifica la. Resolucion
668 de 2016 sobre uso racional
dé.bolsas plsticas ¥ se adopltan
olras disposiciones”. '

El personal de la empresa
proveedora debe. realizar Ia
recoleccion selectiva, séparacion
de los residuos  ordinarios
recuperables y no recuperables,
pesaje y entrega de estos a Ja
empresa de ieciclaje definida,
siguiende lo establecido’y. usando
los  formatos- descritos en el
instructive  {1-1-4-113 PARA LA
GESTION ¥  CONTROL
OPERACIONAL: DE  LOS
RESIDUOS SOLIbOS
CONVENCIONALES EN LA
UMAD en. todos los cenfros

El personal de. la empresa
proveedora debe realizar la
recoleccion, identificacion,
peésaje, y-almacenamiento &n éf
centro de acopio-o lugar- definido
‘en cada centro, de. los Residuos
Peligrosos 'y Especiales que. se
generen, siguiendo [o establecido
¥ usandalgs formatos- descritos
er gl instructivo {i<1-4-12) PARA
EL MANEJO" Y CONTROL
OPERACIONAL DE LOS
RESIDUOS PELIGROSOS Y
ESPECIALES (RESPEL} EN LA
_UNAD )
‘Elproveedor debe suministrar Kits
de emergencia ante derrames
para los lugares donde rfealizan el
almacenamiento de los insimos
de aseo. y limpieza en los
diferentes: cenfros y  ser o )
inspeccionados cada 6 meses Registros de-entrega de los kits:
haciendo ‘uso del formato F-6-3-:
30 Inspeccion de Ki para
Atencion. de -‘Emergencia de
Derrame de Sustancias
Peligrosas y entregario al Lider
Nacicnal Ambiestai

Formatos para el Pesaje de Residuos Sélidos Convencionales (F<6-3-9)
diligenciados durante la vigencia el contrato

Formatos para Pesaje-de Residuos Peligrosos y Especiales (F-6-3-10}
diligericiados durante ia vigencia dei contrato

El proveedor debe suministrar-

bolsas de basura que conferigah Declaracion-del praveador ¢ Ficha Técnica del producto
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un porcentaje  de  material
recicfado o bien  cantener
Gomponentes -que. parmiltén su
biodegradabilidad

Ei proveeddr debe suministrar

envases de pléstico de alta
-densidad lhres de Polivinil Cloro
{(PVC} pafa el almacenamiento de Registros de eéntrega de [os envases
residuos quimicos de laboratotios
de las sedes con laboratorio
Muitipropésifo, '

"El proveedor. debe asegurar que.
los productos de aseo utilizados
-entodos los cantros deben contar
con hojas de seguridad MSDS y
etiguefado que- cumpla con’ el
Decreto 1496 de 2018 "Por ¢l cual _ _
‘se adopta'el Sistema Globalmente Hojas de seguridad de lus productos de asgo
Armonizado de Clasificacion y '
‘Efiguetado  der  Productos
Quimicos y sé& dictan -otras
disposiciones en materia de
‘seguridad. quimica®, ¥ el lbro
_purpura de las Naciones Unidas.

E{ persgnal de. la empresa
proveedora debe realizar obn

% recorrido diario por fo bafios de los
centrgs.-con el fin de identificar
[ fugas de -agua =n los aparatos

Formatos.de Localizacién y Deteccién de Fugas (F-6-3-3) diligenciados durante

sanitarios y reportarlas a tiempo, v fa vigencia del contrato

; ‘dejar registro de las inspecciones

respectivas con ‘el -fin de tomar

‘medidas. de control y

: sansibilizacion desde el programa

! de ahorro y uso eficiente de agua

! Ef .proveedor debe utilizar

; detergentes -con concentraciones

de fosforo iguales o inferiores a Declaracién del proveedor o-Ficha Técnica del producto

: '0,65% y con un porcentaje de

biodegradabilidad del 80%

: Disponibilidad- para sef auditade
por-parte del Sistema de Gestidn
‘Ambiental  para  verificar @l ‘Formato para la Gestion Ambiental aproveedores F-8-3-2. con firma de los
cumplimiento: de los requisitos Lideres de Gestién Ambiental
ambientaless y la  gestion

Cambiental de la empresa .

5.12 SERVICIO DE CAFETERIA Y ALIMENTACION

§_ Los proveedores que realicen el servicio de alimentacion para evefitos institucionales, por
L arrendamiento de cafeterfas o réstaurantes, ¢ servicios de café general, deben tener en cuenta [os
: ‘'siguientes criterios y su forma de.verificacion, los cuales hacen parte de les registros de-cumplimiento

dentro de los contratos:

; REQUERIMIENTC MEDIO DE VERIFICACION
i
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Ef praveedor y sus subcontratistas. no
deben tener Sanciones Ambientales
vigentes segun el Registre Unico de
Infractofes. Ambientales (RUIA)

Impresion de:Pantalia sin Registro de Sancién
{hitp:frvital. ania.gov.co/SILPA UT PRERUIA/ConsultarSancion. aspx?Ubic=ext)

El proveedor cuenta con cerfificacion
del Sistema de Gestion -Ambiental
{I1SC 14001, PREAD e la Secretaria
Distrital de Ambiente (SDAJ, entre
olros), o se encuenira fricluido en el
Ecodiréctorio Enipresarial de'la-SDA

Certificadd 130 140012015 o,

Certificado PREAD o

Pagina Ecodirectorio Empresarial u otfos ceriificados ambientales:

El proveedor debe contar ton un-Plan
de- Saneamiento Basico el cual debe
tener los Programas de Limpieza y
Desinfeccion,.  Manejo  de  los
Desechos Solidos y Liguidos, Control

_de Plagas y Manejo del Agua Potable:

Pian de saneamients basico documeéntade:

El proveedor debe hacer usc de
vasds, pocillos v platos reutilizables o
reciclabes, ¢cofi @l fin de minimizar e!
uso'de plasticos de un solo uso.

Declaracion del proveedar

El proveedor .gue utilice: recipientes
desechables de papel ¢ carton debe
implementdr-un Programa dé Gestién
de recipientes desechables; en los
cuales se realice la recoleccion
separida, almgceénamionto y. entrega
para su recuperacion.

Programa de Gestién de Recipientes Desechables documentado y soportes de
“gumplimienta

El proveedor debe proporcicnar

miezcladorés de madera yevitar los da.

pléstico de un sdlo uso para agitar las
bebidas

Declaracion del proveedor, evidencia-en informe:

El proveedor ho debe distribuir pitillos
para las bebidas

Declaracion dei proveador

"Bl proveedor debe garantizar la

capacitacion anual del curso -de

‘manipulacién de -alimentes da todos.

los trabajaddres

Certificados de manipulacion de alimentos vigente.

El proveedor de cafeterias o
restaurantes de garantizar que lps
elactrodomiésticos utilizados sean de
alta eficiencia energética

Ficha Técnica del Equipo con. Etiqueta Energy Star.o Etiquata Angel Azul; .
Etiqueta TCO. Developmient o Etiqueta Cisne Nérdico o RETIQ.o Etiqueta
-energética det producte

El proveedor no debg utflizar ningdin

recipiente de” Poliestireno. expandido,

ni débe-hacer uso de plasticos: de un

-solo uso.

Declaracidn del p_roueedcr-

Ef proveedor debe suministrar &
azucar en.cubos u otros métodos que

eviten el uso de -sobres individuales, .

cofi gl fin de minimizarla generacién

-de’residuos de estos empaques

Decldracién de! proveedor

la  ‘generdcion,

.E! proveedor debe dar cumplimiento

de-los articulos 4, 5, 6, 11, ¥ 12 dei
Acuerds 634 de 2015 *Por medio del
cual se éstablecen regulaciones para
recoleccion  y
tratamiento o aprovechamiento
adecuado del aceite vegetal usado”

en Bogota D.C

. Registro dé generador de Acéife-\.’egetal usado-(AVU) ante fa Secretaria
Distrital de Ambiente; Fermato-diligenciado de fechas dé entrega y cantidades
dé Aceite entregado ¥ Certificados de recoleccion de AVU
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Ei proveedor debe dar cufplimiento
de: los .articulos 3, 5, 8 y 9 de la
Resolucion 0316 del 2018 "Por la cuat Registro de. inscripgion como generador-de Aceite Comestible Lisado (ACU)
5. estableen -disposiciones ante la Autoridad Ambigntal régional; Certificados de-recoleccion de ACU;
telacionadas cop fa gestion de los Reporte anual de generacion de ACU,

aceites dé cogina usadas y se dictan
ptras disposiciones” a Nivel Nacianal
El proveedor.debe suministrar café de
productores que garanticen Buenas
Practicas de Manufaclura basadas en » _
la Norma Técnica -Colombiana NTC Cerificado NTC 5181 del productor de café
5181 ‘Buenas  practicas de
manufactura. para la industrial del
café"”

Disponibilidad para sér auditado por
parte del Sistema de Gestién

Ambiental.  pard  verificar  ® Formalto para fa Gestién Ambiental a provesdores F-8:3-2:con firma de los.
cumplimients dé Ios  requisitos Lideres de Gestion Ambiental

amhientales y la gestién ambiental de

la empresa .

14.  REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

La Universidad Naciona! Abierta y a Distaricia mediante lg instructivo 1-5-6-5, define los
! parametros relacionados con 08 requisitos de- contratacion, aplicables a los procesos de
contratacion que fa UNAD celébra con terceros y -el cumpimento .de los requisitos en
: seguridad y salud en el trabajo por parte del contratista y/o subcontratista.. Lo anterior para
evitar sanciones y minimizar los riesgos que pueden generar accidentes de trabajo v
i enfermedades laborales de contratistas y/o subcontratistas. Para lo anterior el contratista:
debera acreditar periodicamente {en cada pago) al supervisor del conirate dicho
* cumplimiento, a medida que se. desarrclia el objeto del contrato y dentro .del plazo. de
| gjecucion del mismo y sus prorrogas (cuando asi haya lugar).

El oferente.debe cumplir con los siguientes numerales de instructive 1-5-68-5 de- acuérdo. al
desarrollo del conitrato:

“5. REQUISITOS GENERALES DE CUMPLIMIENTO PARA EL CONTRATISTA Y/O

SUBCONTRATISTA

i
i
!
H

‘Se deben cumplir con los siguientes requisitos:

» Enfregar previo a la contratacion la certificacion por escrito firmada por la personacon quien
; se'firmd el-contrato, en dende indigue que cumple. los requisitos en seguridad y salud en sl
L trabajo:.Induccion, capacitacion, identificacion de peligros; plan de prevencion, preparacion
y respuesta ante-emergencias.

f o-  Certificar la afiliacion y pagos de seguridad social de los trabajadores que van a‘sjeéutar ia
; actividad durante la vigencia del contrato de acuerdo al tipo de vinculacién y dando
§ cumnplimiento @ la clasificacion’ del riesgo de la actividad y a la legistacién vigente. El
‘- contratista debe garantizar la afiliacién y pago de la seguridad del persenal subcontratado
f de acuerdo al nivel del riesgo.de la actividad a ejecutar.

: o Entregarlistadt de riombres.y numeros de cédula de.sus frabajadores y subcontratistas.que
c van a ejecutar la actividad.
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Cadavez que se presenten cambios de personal se debe notificar al Supervisor de la orden
contractual y cumplir'con los requisitos de contratacion.

Cuando el contratista y/c subcontratista debe desarroilar su trabajo en zonas endémicas;
debe contar con los certificados de vacunaciones aplicables:para ios peligros identificados
en las zonas a las que se dirija el y todo el personai a.su cargoe.

Debe registrarse. diariamente y quedar reportado en la minuta de ingreso y salida de Ia
institucisn.

Respetar y hace cumplira su personal contratado Jas normas y procedimientos de segquridad
que la Universidad Nacional Abierta y a Distancia tienen establecidos.

El contratista y/a subcontratista debe; en: caso de ser necesario, determiniar y aislar la zona
de trabajo (acordonamiento, sefalizacion, blogueos, ete:).

Hacer uso dnica y exclusivamente de los vestidores y los bafios asignados por ia
Universidad, ademas estos deberan mantenerse en perfecto orden deé aseo y limpieza:

El contratista esta obligado a realizar |as capacitaciones y entrenamientos necesarios para
evitar accidentes y enfermedades laborales y mantener los debidos registros en caso que
sean solicitados; '

E! personal contratista y/o subcontratista debe acatar la sefializacién y normas que se
encuentren vigenies en cada centro de trabajo de la Universidad Nacicnal Abierta y a
Distancia - UNAD..

Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta empleada por el confratista y/o
subcontratista en desarrolio del servicio, debera estar y mantenerse er perfectas
condiciones de operacion y dlsponer de todos los dispositivos, elementos de seguridad y
resguardos necesarios.

En ningun caso obsiruir equipos para atencion. de emergencias como extintores; gabinetes
‘contra incendio, hidrantés, entre otros. Cualquier dafio en éstos. equipos por parte del

contratista por malas practicas sera responsabilidad propia y debera realizar su
compensacion o pago.

5.1 CONSIDERACIONES SOBRE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

El coniratista y/o subcontratista debe asumir el costé y suministro de los elementos de

proteccion personal acordes:: ala actividad a EJecutary alos’ peligros gueva-a estar expuesto.
El contratista y/o subcontratlsta estd obligado a inspeccionar y mantener el inventario

suficiente de elementos de proteccién persenal para reemplazarios en caso de deterioro o

pérdida y el supérvisor del contrato debe verificar que los elementos de: profeccion personal
se encuentren en buenas condiciones y no se'generen riesgo en sus actividades laborales..

‘Los elermentos de proteceién personal, sin distinguir marca deben ser siempre los indicados
‘al tipo de actividad que se va a ejecutar, teniendo en cuenta gue estén fabricados tomando
coma referencia fas normas técnicas nacionales e internacionales 'y estar certificados.

El Supervisor del .contrato debe verificar mediante el formate de entrega por parte del
contratista 105 glementos de proteccion.

Todo trabajador contratista y/o- subconfratista debe utilizar los elemeritos de proteccion
persofial (EPP) requeridos y especificos seglin la naturaleza del riesgo al cual se encuentra
axpuesto.

5.2 REPORTE DE INCIDENTES DEL PERSONAL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

Fl personal contratista; y/o subcontratista debe reportar los actos y condiciones inseguras

‘identificadas en el area de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Ablerta y a Distancia)

para su respectiva gestidh y cierre.
Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortai el trabajador

coniratisia y/o subcontratista esta obligado a reportar el accidente de trabajo ala empresa
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donde labora para que lo reporte a la ARL, EPS a la que se encuentra afiliada, el Supervisor
del contrato y al Lider del Sistema de Gestién de la Segundad y Salud en el Trabajo
(Gerenma de Talento Humano) de la UNAD {Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y
garantizar el traslado y Ia atencion mmediata del accidente hasta centro médico autorizado
por la ARL como lo establece a ley y seguir el procedimiento que tenga estabteoxdo para

‘solventar este tipo de eventos.

El personal contratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias ‘habiles
siguientes a la ocurrencia del evento y dentro de los sigliientes 15 (quince dias calendario)
a la fecha del reporte realizar la respectiva jnvestigacion de! accidente decidiendo y
comunicando los planes de accion a tomar para evitar que se repita el evento.

5.3 CONDICIONES DE ORDEN, ASEO Y MANEJO DE RESIDUOS

El contratista debe cumplir con las ‘normas legales aplicables ai manejo de escombros, ¥

disposicién de residuos slidos y liquidos que genefe la éjecucion del contrato.

Disponer tddos' los residuos generados en {0s sitios aprobados para las autoridades
ambientaies y autoridades para el caso de escombros y madera.

Sera responsabilidad del coritratista y/o- subcontratista la recoléccidn y disposicion final de

los residuas peligrosos y no peligrosos gue se generen durante su labof.

5.4 MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

Mantener un listado actualizado de las: sustancias quimicas utilizadas durante la ejecucion

‘del-contrato. Las hojas de seguridad y los productos quimicos, deben contener aspectos del
sistema y deben estar efiquetadas y envasadas eh los recipientes adecuados para tal fin,

Contar con ias hojas de.datos. de seguridad de los productos quimicos, ademds deben estar
disponibles en los lugares donde se utilicen io$ productos.

En caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo
estipulado en la matriz de compatibilidad de sustancias quimicas.

Asegurar. gue todos los productos quimicos usados en cualquier labor en la Universidad

cuenten con una etiqueta que - permita su identificacion.

5.5 SERVICIO DE ASEOQ INTERNO

El contratrsta debe. tener copia del carné de-vacunacién de todos sus trabajadores que
incluyan vacunas contra T&tanos y Hepatitis B.

El contratista debe realizar capacitaciones. en normas basicas de bioseguridad y mantener
los registros de asistencia.

E! contratista debe suministrar los elementos de. protecmon personal acorde a la actividad a
realizar y debe hace'el segwmlento del uso y reposicion de los mismos.

El contratista debe contar con las hojas de seguridad de fos productes quimicos de limpieza
¥ desmfeccmn in situ en caso-de utifizar.

El contratista debe ubicar sefales.de advertencna con elementos visibles en las areas objeto
de limpiezas con el fin de evitar caldas por humedad, etc.”

5.8 En concordancia con el Sistema lritegrado de Gestibn en su componente de Gestion
ambiental y sistéma de Gestion de la Seguridad y Salud en ef Trabajo, el contratista debe dar’
cumplimiento a la politica, lineamientos y normas establecidos en el sistema integrado de
gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo-de efecucion del contrato,

en tal caso y antes de fa legalizacion del caorréspondiente contrato, el contratista deberd.
adjuntar certificacion avalada y suscrita por el lider de Seguridad v Salud en el Trabajo de la

UNAD. por el lider de Gestion Ambiental de la UNAD v por el supervisor v/o interventor del

=N
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-contrato, en el que conste estar informado v cumpliendo, con la politica generada por la.

UNAD, de dcuerdo con la normatividad exigiblé en este sentido. La Universidad Nacional
Abierta y a Distancia ha generado los instructivos 1-6-3-2 y |-5-6-5 en los cuales "los requisitos
mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas
por.estos (contratistas), se hagan de forma segura’” (Instructive de requisitos y condiciones

-en seguridad y salud en el trabajo para Ja contratacidon de bienes y servicios [-6-3-2

Introduccion pag. 3 e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientaimente
sostenibles I-5-6-5. Negrilla fuera de texto); y_en especial aguellas mencionadas y aplicables

a_sus actividades, las cuales fueron previamente comunicadas.por el Lider de la Unidad de
Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider de Talenfo Humano al Supetvisor del contrato.

PARAGRAFO: El incumplimiento del objeta contractual o de fas obligaciones sefialadas en la
presente’ ¢ldusula, por parle del contratista, daré iugar a la declaratoria de incumplimiento. def

‘contrato, atendiendo los articuios 31, 40 y 41 del Estatuto dé Contratacion de la UNAD, segun

Acuerdo No. 0047 del 13 de septiembre de 2012.
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5.7. Las demas asignadas por el interventor y que sean inherentes a la labor desempefiada.

ANEXO 1

Instructivo I-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https:/isig.unad.edu.cofdocumentos/sgelinstructives/|-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo I-5-6:5, se encuentia p_ublit_:ado en ¢l siguiente link:
https:/isig.unad.edu.co/documentos/sqclinstructivos/l-5-6-5.pdf
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_ ANEXON°3 .
ESPECIFICACIONES TECNICAS

ARCHIVO CENTRAL
CALLE 53

JOSE CELESTINO MUTIS
ACACIAS

1 AGUACHICA
 ARBELAEZ _
BARRANCABERMEJA
| BARRANQUILLA

| BOAVITA
BUCARAMANGA CRA 16
BUCARAMANGA CRA 27
CALI NVA

| CALI'RAD

CALI ROOSVELT
CARTAGENA
CHIPAQUE
CHIQUINQUIRA
COROZAL

CUBARA

CUCUTA

CUMARAL
CURUMANI
DOSQUEBRADAS
DUITAMA

EL BORDO

EL LIBANO
FACATATIVA

| FLORENCIA

| FUSAGASUGA
GACHETA

GARAGOA

GIRARDOT

IBAGUE

INIRIDA

JOSE ACEVEDO Y GOMEZ
LA DORADA

LA PLATA

LETICIA.

MALAGA

MARIQUITA
MEDELLIN
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QCANA

PALMIRA

PAMPLONA

PASTO

PITALITO

PLATO

POPAYAN CENTRO

POPAYAN NTE

PUERTO ASIS

PUERTO CARRENO

PUERTO COLOMBIA

QUIEDO

RIOHACHA

SAHAGUN

SAN JOSE DEL GUAVIARE

GERNCRE ST AR/ Y EEN RS VY RSN BRSNS LAY S S AY RN

SAN VICENTE DEL
CAGUAN

—t

SANTA MARTA

N

SANTANDER BE
QUILICHAO

s

SOACHA

SOATA

SOCHA

‘SOGAMOSO

Q)| =a |l

TUMACO

TUNJA.

TURBQO

VALLE DEL GUAMUEZ

VALLEDUPAR

VELEZ

YOPAL

ZIPAQUIRA

TOTAL

-

N
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ANEXO No.4
FORMATO OFERTA ECONOMICA

ARCHIVE CENTRAL 2
CALLE 53 3
JOSE CELESTING MUTIS 19
ACACIAS 3
! AGUACHICA 1
ARBELAEZ’ 1
BARRANCABERME.JA 2
BARRANQUILLA 2
{ BOAVITA 1
BUCARAMANGA.CRA 16 3
% BUCARAMANGA CRA 27 3
L CALI NVA 1
CALI RAD 1
CAL! RODSVELT 0
CARTAGENA, 4
§_ CHIPAQUE 1
L CHIQUINQUIRA 1
'COROZAL 3
CUBARA 1
GUGUTA 3
* GUMARAL i
§ 'CURUMANI 1
'DOSQUEBRADAS 4
DUITAMA 3
EL BORDO 1
| EL LIBANO 1
; FACATATIVA 2
FLORENCIA' 3
FUSAGASUGA 2
GACHETA 2
* GARAGOA 1
t GIRARDOT 2
IBAGUE 4
INIRIDA i
JOSE ACEVEDO Y GOMEZ 7
* LA DORADA 2
‘ LA PLATA 1
LETICIA 1
MALAGA 1
: MARIQUITA 1
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MEDELLIN 4
NEIVA 5
OCANA 1
PALMIRA 3
PAMPLONA 2
PASTOQ 3
PITALITC 4
PLATO 1
POPAYAN CENTRO 1
POPAYAN NTE 2
PUERTO ASIS 1
PUERTO CARRENG 1
PUERTO COLOMBIA 3
QUIBDO 3
2
2
2
1
2
1
1
p
]
3
1
3

RIOHACHA

SAHAGUN

SAN.JOSE DE| GUAVIARE

SAN VICENTE DEL CAGUAN

SANTA MARTA

SANTANDER DE QUILICHAO

SOACHA

{ SCATA

SOCHA.

SOGAMOSO

; TUMACO

L TUNJA

TURBO 1

VALLE DEL GUAMUEZ 1

"VALLEDUPAR 3

* VELEZ 1

§ YOPAL 2
2
6

ZIPAGQUIRA,

5 7
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FORMULARIO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y -A DISTANCIA “UNAD™
Bogota D.C.
REF: Proceso de invitacién Piblica No. _ de2021
El suscrito obrando en su calidad de (¢ en nombre propio)
(Representante Jegal) (Apoderado) en nombre y représentacion de cofi domicilic en

, debidamente autorizado por la Junta de Socios (sies el caso), someto:a consideracion
de la. UNAD una propuesta y para lo anterior exprésamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta.es de __ (valor-en letras) de pesos M/Cte ($_{vaior en nimeros}), discriminado de la
siguiente manera:”

- Valor antes de 1VA

- va (%)

- Valor § (valor en nimeros)_(valor en lefras)

- Citar norma legal o tributaria que justifica la-aplicacién, variacion, exclusion o exencion del. porcentaje
de LV.A)

N Valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte ($_{valor-en niimeros)), inciuido todas

los impuestos a que:haya a lugar.

Como proponerite, entendemos gque el cdntrato sera financiado con cargo a los recursos de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad a la prograrmacion de pagos y
disponibilidad de flujo de caja déla UNAD.

Plazo de ejecucion:

N®. Péliza de seriedad de la propuesta:

Valor Asegurado: ($) moneda legal.

Compania Aseguradora:

Recibo de pago de la prima N°, 'y fecha:

‘Asi mismo, declaro en nombre {propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto ne encontrarme incurso en causal alguna. de inhabilidad o incompatibilidad
segUn lo sefialado en los articulos 127 de ia Constitucion -Politica y ey civil y comercial. asi
como tampoeo.-encontrarme incurso en causal de d_lsol_uuén o liguidacién; en concordato; en
quiebra; en cesacion de pagos o-en concurso de acreedores o embargo.,

2. Que manifiesto no estar incluide en el Boietin de Responsables Fiscales, expedido por la.
Contraloria General de la Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion
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Que manifiesto. estar al dia en’los pagos parafiscales de-acuerdo a lo establecido en el Articulo.
50 de la Ley 780 de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003,

Clue durante los dltimos frés {3) afos contados & partir de la fecha de cierre de la presente

invitacién, no he sido sancionado por el Ministerio del Traba;o por. rncumpltmtento en las.

obligaciones laboralies

Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia asl como las

comunicaciones -expedidas por J|a UNAD y &n consecuencia me somieto a las condiciones en
ellas establecidas

Que aciso recibo de las siguientes Gomuriicaciones Escritas, formuladas por la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia “UNAD", durante &l periodo dél proceso. Comunicacitn (es)
Escrita {s) No. {s)

Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendarie, contados a:
partir de Ja fecha de cierre del proceso ¢ del véncimiente de sus prérrogas, si las hubiere;-la
oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el periodo:

indicado.

Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de-
las ofertas que reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos-en.los Términos de

Referencia.

Que en caso-que me fuere adjudicada el contrato objeta del presente proceso, me’ comprometo

a suscribir el contrato correspondiente; dentro del término establecido para elié en el presente

Términos de Referenma

Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumpiimiento
hasta la ejecucion dei contrato.

Igualmente sefialo que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos. relacionados con
este proceso, via correo electronico. SI__ NO ___|

Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio:en esta Cludad

para efectos de.comunicacion y notificacion.

Igualmente sefialo. como lugar donde: recibire. notificacion, comunicacsones y requerimientos
relacionados coh este proceso, el siguiente

A continuacién, relacieno la documentacién exigida por ustedeés y que incluyo en la ofertay la
cantidad de folios que:|a integran. '

Que, en caso de ser favorecidos con la- adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo,
abligandome a constituir las garantfas exigidas en los Terminos de Referencia.

Que adjunto la'garantia de seriedad de la oferta por-un valor de ( yy-con
vigencid a. partic del dia y .hasta el dig . , expedida por la
compafiia - con gl Niimero

Que he. estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente. los requisitos y

condiciones en gllos: contenidos.
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18. Que la informacién dada en ios documentos y anexos incluidos en esta cferta me compromete
y garantiza la veracidad de las mformaclones y datos de la oferta.

19. Que ninguia entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el
contrato probable gue de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en aiguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por

" la constitucién politica, por el Estatuto ¥ Martual de Contratacion de la Universidady sus normas

reglamentarias y complementarias que me impidan participar en {a presente Invitacion y
suscribir el-contrato.

Me comprometo @ opoherme a los actos-de cortupcion que se:pudieran presentar en el curso de
la presente Invitacion, aceptando tas obligaciones establecidas en fos. Términos de Referencia y en
partticular se compromete kajo.la gravedad del juramento a:

No ofrecer nirdar sobornos ni ninguna otra-forma de-halago a ningun funcionario en relacién con su-
propuesta, con el procesc de Invitacion o de confratacion, hi con la ejecucion del-contrato que pueda.
celebrarse como resultado de la propuesta:

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiariés
reales de pagos suyos o efectuados en su nombre; reldacionades por cualguier concepto con- ia:
Invitacién, ‘incluyende todos los pagos ordinarios ya realizados ¢ per hacer, como .Jos que se
proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de
bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propics empleados.
o empleados de otras empresas cualquiera que &stas sean.

A impartit instrucciones ‘a todos sus -empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes
suyos, exigiéndojes el cumplimients en todo memento de las leyes de ia Reépublica de Colombia,
especiaimente. de aquelias. que rigen la presente Invitacion'y la relacién contractual que podria
derivarse de ella, ¥ les impondra la obilgamon de rio ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago
corrupto & los funcionarios. de la UNAD, ni a cuaiguier otrd funcionario que pueda influir en la
adjudicacion de la propuesta ya sea dirécta o indirectamente.

Afentamente,

FIRMA.
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL _

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREQ ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar solo.si es necesario).
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY
A DISTANCIA “UNAD".
Bogota D.C.
Los abajo firmantes nes permitimos manifestarles a través de éste documento que hemos convenido
asociamos en Consoreio o Union Temporal [segin sea el caso], para. participar en:fa Invitacion
Pubtica No. | , ¥ por to anterior expresamos lo siguiente:

La duracion de este Consorcio o Union Temporal [segln sea el ¢aso) serd igual al término de.
gjgcucion y liguidacién del contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:

El Representante del Consorcio. o Unidn Temporal es identificade con C.C.
No. de guien estd expresamente facultado para firmar el presente contrato

.y tomar todas las determinaciones que fleren necesarias al respecto, .con amplias y suficientes

facultades.
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e:ilimitada.

o NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales
Para los efectos sancionatorios por incumplimmiento, se determina el alcance y extension de

patticipacion en la propuesta y-ejecucién del contrato, de cada uno de los integrantes dg la Unién
Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante CO'M:PBOM_ISO PARA UNION TEMPORAL
g {%)
5 {%e)
Para constancia se firima en ___alos dias del'mes de de 2021
Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes dei Consorcio o Unioh Temporal,]
Acepto la designacion aqui contenida.

Firma del Representante Legal designado.
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FORMULARIO N°3

DEINFORMACKN RE

I: CON OF BIEHESY

Forha Dxigensarado f i
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FORMULARIO No. 4

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE coDics
. CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE F-4.4-25
e SEGURIDAD'Y SALUD EN EL TRABAJO
VERSION
pad? 1-21-11-2017
Unwemidad Nacional PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES ¥ SERVICIOS:
ahiarz v 1 Disirnds PAGINAS:
Pagina 77 de 1t

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA! RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA. O CEDULA:

Certifico que he recibida, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a

Distancia - UNAD, la informacién correspondiente a los requisitos establecidos. en el
INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE. REQUISITOS
Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo |-5-6-5, para realizar cualquier

tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo
su cumplimiento actual, y me comprometo a cumpiir sus instructivos anteriormente
mencionados. (como minimo durante el periodo. comprendldo desde el mismo momerito de

la presenitacion de la oferta y hasta finalizar el piazo de ejecucién del contrato y/o sus
proffogas (cuando asi haya lugar). lgualmente cuande asi lo determine la Universidad

Nacional Abierta ¥ a Distancia — UNAD, anexaré la informaciéon y documentacion

complementaria a-que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:
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“Asegurese de consultar fa versién vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co

FORMULARIO N° 5
CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:-._

El suscrito en la calidad indicada el pie de mi firma, certifico. que el Sefor(a)
, identificado(a) con cédula
de ciudadania namero: de ,
en representacion de

asistio a [a visita técnica a los puestos de los. servicios de vigilancia requeridos en

la esta Sede dé la UNAD, de conformidad con lo establecido-dentro de la Invitacién
Publica No. 02 de-2021.

Se expide a los dias del mes de _ del afio
siendo las horas __ __enla ciudad de

Firma del funcionario que certifica:

Nombre del furicionario que certifica:

Cargo del funcionario que certifica: _
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