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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 10 DE 2021

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR
PROPUESTAS PARA REALIZAR Y EJECUTAR EL PLAN ANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O
CORRECTIVO, Y DE CALIBRACION DE LOS EQUIPOS DE LABORATORIO PARA EL DESARROLLO DE
LAS PRACTICAS ACADEMICAS DESCRITAS EN LAS GUIAS DE COMPONENTE PRACTICO DE LOS
CURSOS QUE OFRECE LA UNAD EN EL AMBITO NACIONAL., DE CONFORMIDAD CON LOS
PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. NOVIEMBRE DE 2021

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren
conformadas de acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y
conflicto de intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de
Contratacion que se encuentran publicados en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/ZO12/COSU_ACUE_0047
_13092012.pdf.

3. Cerciérese de que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.
4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Publica.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la
requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su
propuesta, tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

7. ldentifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN CASO
LA UNAD RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefonicas. Ningin
convenio verbal con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o
después de la firma del Contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui
estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR
TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada
directamente al Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo
ojuridical@unad.edu.co, dentro del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién
publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

De acuerdo con el disefio curricular de los programas académicos, sustentados en contextos, nlcleos
problémicos y marcos teoricos propios de las disciplinas y las profesiones, se establecen cursos y actividades
de aprendizaje que requieren la implementacion de escenarios de aprendizaje con caracteristicas técnicas y
recursos didacticos especificos para el desarrollo de competencias en los estudiantes.

Contar con equipos de laboratorio en dptimas condiciones de operacion le permite a la Universidad brindar
servicios educativos pertinentes, ademas de demostrar capacidades para el desarrollo de procesos académicos
de calidad, lo cual es fundamental en ejercicios de: verificacién de condiciones para obtencion o renovacion de
Registros Calificados, Acreditacion de programas o institucional, Implementacion de iniciativas innovadoras en
educacion, Vinculacion a redes y organismos académicos, fortalecimiento de capacidades para generar
desarrollo regional, entre otros.

Para dar cumplimiento al 6ptimo desarrolio del componente practico de los cursos académicos con practicas de
laboratorio (in situ) ofrecidos por la UNAD, se hace necesaria la ejecucién del plan de mantenimiento anual y el
plan de calibracion de equipos de laboratorio con el fin de asegurar que el equipamiento utilizado en las practicas
de laboratorio se encuentren en optimas condiciones de operacion y asi permitan el logro de los objetivos
propuestos en la Guias de componente practico de los cursos metodolégicos de la UNAD.

JUSTIFICACION

Los programas académicos aprobados por el Ministerio de Educacion Nacional han establecido propositos
formativos, y definido competencias relacionadas con el saber hacer en contextos especificos, para lo cual se
requieren recursos didacticos, segln las estrategias definidas por la UNAD para el desarrollo del componente
practico de sus curriculos.

De acuerdo con el Reglamento Estudiantil (Acuerdo 029 de 2013 del Consejo Académico), las actividades de
aprendizaje orientadas al desarrollo de habilidades y capacidades en el uso de métodos, herramientas,
dispositivos tecnolégicos, y demas que fortalezcan la formacién profesional en aplicacion de conocimiento para
solucionar problemas concretos, se desarrollan en el marco de tres estrategias (Articulo 14): Escenarios con
apoyo tecnoldgico, Escenarios fisicos y Escenarios remotos.

Los equipos de laboratorio que requieren mantenimiento preventivo y/o correctivo, y/o calibracion (en el caso
de equipos usados para proyectos de investigacion) y que son objeto de la presente contratacion se requieren
en optimas condiciones de operacion para el desarrollo de las practicas de laboratorio incluidas en las Guias
de Componente Practico de los cursos metodolégicos de la UNAD.

La correcta operaciéon del equipamiento utilizado en las practicas de laboratorio y en las actividades
experimentales que complementan el proceso académico permiten desarrollar dptimamente los disefios
microcurriculares que incorporan componentes practicos de los programas involucrados.

Desde la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagogicas y las Escuelas académicas de la UNAD, se
requiere la realizacién del Plan Anual de Mantenimiento (preventivo y/o correctivo) y Calibracién de equipos de
laboratorio, debido a:

- Que, de acuerdo con el disefio curricular de los programas académicos, sustentados en contextos,
nucleos problémicos y marcos tedricos propios de las disciplinas y las profesiones, se establecen cursos
y actividades de aprendizaje que requieren laimplementacion de escenarios de aprendizaje con
caracteristicas técnicas y recursos didacticos especificos para el desarrollo de competencias en los
estudiantes.

- La necesidad en el desarrollo de procesos académicos de calidad, a partir de la verificacion de
condiciones para obtencién o renovacion de Registros Calificados.

- La necesidad en el desarrollo de procesos académicos de calidad, a partir de la Acreditacion de
programas o institucional,

-~ La Implementacién de iniciativas innovadoras en educacion, Vinculacion a redes y organismos
académicos, Fortalecimiento de capacidades para generar desarrollo regional

- Dar cumplimiento a los requisitos de calidad contenidos en las Normas externas de certificacion
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recertificacién del Sistema Integrado de Gestion de la UNAD

El fortalecimiento de los recursos que soportan el desarrollo de actividades de aprendizaje que buscan cumplir
con el desarrollo de competencias practicas, bien sea disciplinares o profesionales, no solo permite dar
observancia a los disefios curriculares de los programas académicos, sino que también aporta al
aseguramiento de la calidad enla formacion de nuestros estudiantes. Los recursos para adquirir estan
orientados a ampliar capacidades existentes, renovar tecnologias o soportar nuevos procesos académicos.

La realizacion del Plan de mantenimiento anual de equipos de laboratorioy del Plan de Calibracion a ejecutar
mediante la presente contratacion, constituyen una estrategia tecnopedagdgica que responde a ios propdsitos
del Plan de Desarrollo 2019-2023 *“Mas UNAD, Mas PAIS” publicado en el enlace:
hitps://informacion.unad.edu.co/images/PLAN- DESARROLLO-2019-2023-f.pdf , en la MP6 INNOVACION Y
EMPRENDIMIENTO?”, PROYECTO: INNOVACION TECNOPEDAGOGICA PARA EL
DESARROLLO DEL COMPONENTE

PRACTICO. Meta: Realizar, anualmente, mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de los
laboratorios.

Por lo tanto, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) requiere la realizacién y ejecucion del plan
anual de mantenimiento preventivo y/o correctivo, validacion y calibracién de equipos de laboratorio de la
UNAD en el &mbito nacional; como complemento del componente practico asociado a la formacion la escuela
de Ciencias Basicas, Tecnologia e Ingenieria, la escuela de Ciencias de la Salud, la escuela de Ciencias
Agricolas, Pecuarias y del Medio Ambiente.

El Plan de Mantenimiento preventivo y correctivo, verificacion y dictamen de equipos de laboratorio permiten
aumentar el nivel de rendimiento de los equipos de laboratorio de tal forma que se conserven en condiciones
de funcionamiento seguro y eficiente que garanticen la prestacién de un servicio oportuno a la comunidad
universitaria.

Es asi como, la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagégicas (VIMEP) y las Escuelas académicas
tienen como objetivo consolidar un proceso de organizacion pedagégica y didactica en conformidad con la
gestion administrativa para que el desarrollo del Componente Préactico delos laboratorios sea una experiencia
de formacion, que responda a las expectativas de los estudiantes y les permita avanzar significativamente en
su proceso académico.

Por lo tanto, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) requiere asegurar el mantenimiento
preventivo y/o correctivo de equipos de laboratorio y el plan de calibracion de equipos como complemento en
la ejecucion del componente practico asociado a la formacion para los cursos de los programas académicos
ofertados por la Universidad.

FACTIBILIDAD:
Factibilidad Técnica:

La Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas es la unidad misional responsable de la produccién de
medios y mediaciones pedagdgicas para la educacién abierta, a distancia y en ambientes virtuales. Por su
naturaleza tiene entre sus funciones liderar las innovaciones y la produccion de mediaciones, administrar los
servicios que se apoyen en TIC con fines pedagdgicos, gestionar plataformas y software educativo, establecer
estrategias de evaluacion y certificacion virtuales, y fomentar la formacion, capacitacion e investigacion en TIC,
y gestionar y administrar los servicios de medios y mediaciones pedagogicas, objetos virtuales de aprendizaje,
laboratorios fisicos, remotos y simulados, sistemas entrenadores, experimentales e investigaciones y los
escenarios de practicas, entre otros para coadyuvar al desarrollo de las competencias y la formacién integral
del estudiante, acorde con los lineamientos de las diferentes unidades misionales.

Desde la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagégicas y las Escuelas académicas de la UNAD, se
requiere la realizacion del Plan Anual de Mantenimiento (preventivo y/o correctivo) y Calibracién de equipos
de laboratorio de los equipos que se encuentran debidamente relacionados en el Anexo 3. Matriz
Mantenimiento 2021.

De igual forma, la UNAD cuenta con los equipos de laboratorio y la disponibilidad para la ejecucion de
actividades in situ del Plan de Mantenimiento preventivo y correctivo, y del Plan de calibracién, verificacion y
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dictamen de equipos laboratorio objeto de la presente contratacion y que se encuentran debidamente
determinados en el Anexo 3. Matriz Mantenimiento 2021

Factibilidad Operativa:

Para atender los requerimientos de la Vicerrectoria de Medios y mediaciones Pedagogicas y las solicitudes de
las Escuelas académicas de la UNAD, la Universidad se gestiona operativamente por cuatro sistemas
organizacionales (primero de alta politica, segundo misional, tercero funcional y cuarto operativo), asi como
por unidades y dispositivos organizacionales.

Para dar cumplimiento a los requerimientos organizacionales y operacionales, y segun lo establecido en el
ACUERDO 039 DEL 3 DE DICIEMBRE DE 2019 Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD), la UNAD dispone de:

a) Vicerrectoria de medios y mediaciones pedagégicas (VIMEP). Componente estructural del metasistema
UNAD, de caracter misional, responsable de la gestion y toma de decisiones estratégicas sobre los medios
y mediaciones pedagégicas y didacticas, propias del e-MPU, para los diversos entornos y ambitos de actuacion
institucional.

dentro de las funciones de la VIMEP, en su ‘literal ¢”

c) Gestionar, de manera efectiva, los requerimientos derivados de las demandas que se efectuen a los
sistemas: SUA, SNL, SNB, SNM y a las redes adscritas.

Ademas, dispone de redes y sistemas para operacionalizar procesos queen el Desarrollo del componente
practico como:

b) Sistema Nacional de Laboratorios (SNL) y de otras estrategias de gestidn del componente practico.
Dispositivo organizacional que se encarga de dar capacidad de respuesta fisica y tecnolégica a la planificacién
y el desarrollo de practicas de aprendizaje, in situ o en linea,estructurados desde las ofertas microcurriculares
de cursos metodoldgicos y practicos, definidos por las unidades integrantes del Sistema Operacional, para
posibilitar el fortalecimiento o la adquisicién de competencias practicas de los estudiantes de Ia Universidad.

C) Redes de Gestion Tecnopedagdgica para el Desarrollo del Componente Practico. Dispositivo
organizacional encargado de garantizar la orientacion, actualizacién, renovacién e incorporacion de todos los
medios y mediaciones necesarios para el desarrollo, a nivel nacional, de componentes practicos que permitan
dinamizar los procesosde formacion e investigacion, a partir de la ejecucion programada de las diferentes
practicas de laboratorio, y otros dispositivos del componente practico, en los centros regionales predefinidos
o mediante alianzas interinstitucionales, en articulacién con la Vicerrectoria Académica y de Investigacion.

Adicionalmente la UNAD dispone de las Escuelas académicas, las cualesson un componente estructural del
METASISTEMA UNAD, de caracter operacional, y se constituye en una unidad académica misional referida a
uno o varios campos del conocimiento como practica social, en la cual segestionan saberes que alcanzan
niveles disciplinarios, interdisciplinarios y transdisciplinarios con un profundo caracter formativo, humano y de
consolidacion de tradiciones, que correlacionan la formacion, la investigacion y el desarrollo con la proyeccién
social.

Las responsabilidades anteriormente sefaladas, brindan la factibilidad operacional de poder articular
adecuadamente el Plan de Mantenimiento preventivo y correctivo, Plan de calibracion, verificacién y dictamen
de equipos laboratorio objeto de la presente contratacién y que se encuentran en el Anexo 3. Matriz
Mantenimiento 2021.

Factibilidad Econémica:

Los estudios relacionados al anélisis de mercado en donde se presentan los precios de mercado de diversos
oferentes, enfatizando en las caracteristicas técnicas solicitadas, buscando garantizar una evaluacion objetiva
que se ajuste a las necesidades requeridas, por lo que es claro que se cuenta con el mercado suficiente que
pueda cumplir tanto con las proyecciones financieras como técnicas, para poder asi obtener un valor de
mercado para el desarrollo de estos estudios previos.

Al realizar el analisis de precios de mercado (Benchmarking) a través de una solicitud de informacion (RFI)
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con diversos proveedores reconocidos del mercado y registrados como proveedores de la UNAD, se encuentra
un conjunto de precios comparables entre la informacion suministradapor los proveedores en el valor
unitario y el resultado del benchmarking realizado, lo que permite tener un valor de mercado razonable y
econdmico para la UNAD, que permita la obtencion del producto sefalado y la definicion del valor de la
propuesta para el desarrollo de losestudios previos.

Para poder cumplir con el costo sefialado, la Universidad cuenta con los recursos necesarios para ejecutar la
presente contratacion soportada en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 1124 de 14 de octubre
de 2021.

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES

1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del
Orden nacional, con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera,
patrimonio independiente y capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto
de 2006, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Numero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidio
el Estatuto de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de
Contratacion y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR
PROPUESTAS PARA REALIZAR Y EJECUTAR EL PLAN ANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O
CORRECTIVO, Y DE CAL,IBRACI(')N DE LOS EQUIPOS DE LABORATORIO PARA EL DESARROLLO DE
LAS PRACTICAS ACADEMICAS DESCRITAS EN LAS GUIAS DE COMPONENTE PRACTICO DE LOS
CURSOS QUE OFRECE LA UNAD EN EL AMBITO NACIONAL., DE CONFORMIDAD CON LOS
PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacion no da lugar a Licitacion o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera
analizada interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacion y que por lo
tanto no la obliga a contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la
elaboracion de su propuesta, tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de
referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacion,
el domicilio de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Caille 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto
Piso, Grupo Juridico y de Contratacion EiSecretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogota D.C.
y correo electronico ojuridical@unad.edu.cd, en donde debe presentarse directamente la documentacion a la
que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica presume que toda informacion que
allegue a esta contrataciéon es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la
informacién suministrada por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unidn
Temporal, legalmente constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la
realizacion de la actividad a la que se refiere el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las
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prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion Politica y normas
concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el tltimo caso,
sefalaran los términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.
Los miembros del consorcio y de la Union temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos,
representara al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos
y su responsabilidad.

1.41 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que
se entiende prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesion de derechos se hara de
acuerdo con las normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacién las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y
que cumplan con las condiciones y requisitos minimos de participacion exigidos por la Ley y los presentes
términos de referencia.

1.44 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Deben ser legalmente constituidas ocho (8) afio antes a la fecha de la presente Invitacion, y que su duracion
sea igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente
con el objeto del contrato. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta
y el contrato que se llegare a celebrar.

14.5 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto
debe indicar la modalidad de intervencién de los participantes y en el caso de la Unidén Temporal sefialaran con
precision los términos y extension de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacion.

146 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de
los integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una
actividad mercantil relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto
del contrato.

1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD,
de conformidad a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de: MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS MCTE ($ 1.866.240.000) La cancelacién del valor del
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contrato esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Este
valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilia Pro-Universidades y demas aspectos
tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente
proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta
econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento propio del
Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad

més préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la
discriminacion de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su
justificacién normativa de caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o
exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
proxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el
oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia
como una modificacion a la propuesta original presentada, accioén que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacion incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la
discriminacién del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Oftros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo

lo anterior, junto con la justificacion normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion
- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.7.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso
que resulte de este proceso, con los C.D.P. No. 1124 del 14 de octubre.

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del
servicio objeto de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar
la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir
durante la ejecucioén del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir ta celebracion del presente proceso de Invitacion Publica y para la
escogencia de los contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de
la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas gue se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas por la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
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Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los
principios de la contrataciéon y administracion publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil,
penal, fiscal y disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticién responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los
particulares que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION DIRECTA.
FECHA
HORA LUGAR
ACTIVIDAD Desde Hasta
09:00 Pagina web de la UNAD;
Apertura Invitacion 22 de noviembre de 2021 am ’ https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
o ones-publicas
s A Pagina web de la UNAD;
Publicacién de Términ . '
. inos 22 de noviembre de 2021 10:00 a.m. | https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
de Referencia -
ones-publicas
Cada proponente envia por escrito, dirigido a la
. 22 de 24 d De 10: ; o )
Observaciones a  los . +ae e 10 90 Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 -
e . noviembre noviembre m. a 12:00 i o
Términos de Referencia 23 Bogota, ylo correo electrénico:
de 2021 de 2021 m. N
ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
Respuesta a De 8:00 proponente que solicita aclaracion (via correo
observaciones y 29 de noviembre de 2021 a.m.a electronico o correo certificado) Publicacion de
publicacién de Adendas 5.00 p.m. adendas: Pagina web de la UNAD:
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
ones-publicas
o ) - - 08:00 am _Séc_r_e_taria__GE\e_ra'l,"' al correo electrénico:
R-ecepcnon de_ of_e'rtas y 3 de diciembre de 2021 ojuridicat@unad.edu.co
cierre de la Invitacion
]
S S _J, SN .
| Proceso de evaluacién de 3 de 9 de D& 10:00"
las ofertas | diciembre diciembre de | ama 5:00 | Comités evaluadores UNAD
| de 2021 2021 pm
o 3de | 9de Hastalas | o )
Solicitud de Aclaraciones a | diciembre diciembre de 12:00 m. =
las ofertas de 2021 2021 Comités evaluadores UNAD
Respuestas a las | jd.e b A bre d ?.%%ta 135 | por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
acla‘r)aciones de las ofertas dlCl:(r)’r;1re gg’;m re de QU p.m. piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
€ electrénico ojuridical@unad.edu.co
Publlcac;[on del. quorme de 13 de diciembre de 2021 Defsde las https://sqgneral.unad.edu.co/contratacnon/anltacu
evaluacion preliminar 9:00 am ones-publicas
Observaciones al informe 14 de f 16 de De'sde as ! Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
I L -  E— 9:00 am ’ -
de evaluacién preliminar y | diciembre diciembre de hasta las 5 | PISO: Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
consulta de ofertas de 2021 2021 prn electronico ojuridical@unad.edu.co
A Desde las | Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y |
Respuesta a > ., - S
. . . 9am hasta | Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
observaciones del informe 21 de diciembre de 2021 . - )
. las 5 pm proponente que solicita aclaracion (via correo |
de evaluacion L o
electronico o correo certificado)
Publicacion informe de Pagina web de la UNAD;
evaluacion  definitivo y 22 de diciembre de 2021 09:00 am https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
adjudicacién. ones-publicas

|

|

El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a

través de la pagina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

La universidad enviara los términos de Referencia a los oferentes invitados por cualquier medio avalado por la
ley (correo fisico, correo electronico o personalmente) de conformidad con la Invitacion en la fecha establecida
en el cronograma de la Invitacion.

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la
invitacion, precluido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso,
cuestionamientos sobre el contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electronico, las cuales seran recibidas en el Grupo
Juridico y de Contratacién de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calie 14 sur No. 14 23, piso 5,
Tel 3443700 ext. 1501, 1504 y al correo electronico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la
UNIVERSIDAD. Las adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de
Referencia y deberan ser enviadas a los oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante
cualquier sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de
modificaciones, debera tenerse como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de
tomarse como se expidieron originalmente. Contra la negativa a solicitud de modificacion no procede recurso
alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y
seran formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacion o adicion a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda.
En todo caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas
a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacion, mediante correo
fisico y/o correo electronico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas
observaciones den lugar a la realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto
propio, dicha adenda entrara a formar parte de los términos de referencia

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION
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El dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacién Directa se levantara un acta con la relacién
sucinta de los datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los
participantes y funcionarios que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia fia/podran

La fecha de recepcién de ofertas puede ser modificada mediante adenda.

rénica, tal como lo expresa el cronograma de invitacion.

El nimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-
contractual” de esta invitacion Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los
requisitos establecidos para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.5. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacion
aclaraciones y explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para
confusién o simplemente sean confusos en las ofertas.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria
General dentro de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.

2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

12
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Durante el tiempo establecido para tal fin Ios oferentes podran hacer IIegar Ias observacnones al mforme de
evaluacnones prellmmar que conSIderen necesaria, y es n hacerse lleg original o Vi 1

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al
proponente que realizo la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

2.10. ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacion,
dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de
presentacion de las propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacién que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la
Ley.

2.13. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de
la Invitacién; para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su
original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendré
cinco (5) dias habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que
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la UNIVERSIDAD, de comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le
hubieren causado ante esta negativa de suscripcidn del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las
condiciones que de alguna manera afecten el costo y desarrolio de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracion de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacion. Tenga presente que los estudios previos
son parte integral de los términos de referencia.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electronico
dirigido a Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA
CONTAR CON LA DEBIDA FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada
de la propuesta, el nombre del proponente, el niimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar
foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos.
Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben escanearse documento por
documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF, NI TAMPOCO
hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y existencia”, este
documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben
ser 100% legibles (por lo anterior y como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera
instancia, reunir todos los documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar
uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacion de los
documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la
fecha y hora de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre
cada uno de los elementos de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del
objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna en sus términos, lo cual
no obsta para que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacién, las aclaraciones que
considere necesarias, las cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora,

fecha y sitio sefalado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado
en el cronograma del proceso.
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Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del
proponente, la direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2. ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacién presenten
tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en
documento aparte incluido en la propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segin sea el caso,
cumpliendo con las formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacién de su propuesta, y la
UNAD en ninguin caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios
disponibles para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacion incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al
desarrolio de! objeto contractual y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta
econdémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento propio del
Ministerio de Educacion Nacional.

Cualquier omision por parte del proponente al respecto de este numeral, sera a su propio riesgo y costo y no se
hara concesién, ni se aceptara excusa alguna por errores u omisiones. Si alguno de los proponentes tuviere
duda alguna debido al contenido de los Términos de Referencia, debera obtener de la UNAD las aclaraciones
escritas del caso antes de presentar su oferta, con sujecién a los plazos sefalados en estos Términos de
Referencia.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso ¢ defecto a la unidad mas
proxima es unica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los
calculos presentados por el oferente, dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea
por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse como una modificacion a favor de un proponente respecto
de su propuesta original presentada, frente a otro proponente; accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de
adherencia y responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace
notar el compromiso anticorrupcion que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debers indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje

total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacion Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.
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Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar
copia del documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano superior de érgano
social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el
formato del Formulario No 2, el cual debera tener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares
de conformacién del Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse
en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2
de la oferta, las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales
en primer lugar, se autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Union Temporal,
a presentar la Oferta en Unién Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar
el oferente plural, y en segundo lugar, se autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio
0 en Unién Temporal a participar en este proceso de invitacion Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal,
salvo que la UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que
considere pertinentes para verificar la informacion allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcion Pablica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos
personales del proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener
como minimo datos como direccién, identificacion, teléfono, correo electrénico vy la fotocopia de la cédula
de ciudadania del representante legal o de la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién
Temporal debera presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, seguln las instrucciones de
diligenciamiento anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su cqrresgondier!te
numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETOQ DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas
deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio para personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la
existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe
ser mayor a 30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacion de ofertas. Adicionalmente dicho
documento debe acreditar que la duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del
contrato derivado del presente proceso de invitacién directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.
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Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente,
antes del 1 _de abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y
Representacion Legal si dicha gestion se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben
presentar el respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
namero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen Ia propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a
sesenta (60) dias de la fecha de cierre de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar
dicha responsabilidad en las obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con
régimen privado de contratacion, sus respectivos recibos de pago, y la Acreditacion de originalidad de
la péliza emitida por la Comparfiia de Sequros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compaiiia de
Seguros legalmente establecida en el pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de
las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia de la presente Invitacion. En especial las
relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y legalizacion del contrato, dentro de los términos
establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha
de cierre de la presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

Entodo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes
resulten favorecidos hasta la constitucién de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.
La garantia debe constituirse en pesos colombianos.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de
la invitacion

d) Tomador/Afianzado: la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la

razon social que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio (para persona juridica nacional) o el documento que acredite la existencia de
la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).
Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser
tomada a nombre del consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su
porcentaje de participacion.
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e)

f)
9

Firma del representante legal: la péliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal
del PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante
designado en el documento de constitucion).

Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracion
por falta de pago, ni soporte de transaccién electrénica.

Proporcionar la acreditacion de originalidad de la pdliza de seriedad de la oferta emitida por la
Compaifia de Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prorrogas en los plazos de la
contratacion, de la asignacion, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacion por perjuicios en los
siguientes casos:

1

2

Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso
de que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion.

Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones
establecidas en el pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especia! no suscribir y legalizar el
contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo
acordado.

NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcién de esta

{con sus correspondientes anexos), sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene
la seriedad exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el
cumplimiento de los requisitos contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta economica:

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para la
prestacion del servicio o suministro u obra (el que corresponda segln sea el caso).

Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se
desprendan del objeto de la invitacién.

Debera discriminar el valor de la oferta antes de 1.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al |.V.A.
y el valor total de la propuesta incluido el |.V.A.

Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del 1.V.A,, sus porcentajes, variaciones,
exclusiones o exenciones.

Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto
oficial del proyecto.

Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio salicitado por la UNAD
CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio
solicitado por la UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe
ser presentado sin centavos.

VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin .V.A.
PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por
producto. Este costo debe ser presentado sin centavos.

PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de
la oferta en letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe
ser presentado sin centavos.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del
porcentaje total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones
del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la
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oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento
propio del Ministerio de Educacién Nacional.

® En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es
causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una
maodificacion a la propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede admitir.

e NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
proxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la
discriminacion de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su
justificacion normativa de caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o
exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
proxima es Gnica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el
oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia
como una modificacion a la propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacion incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondieqte
numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
4,10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y
aportes a cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de
2002 y demas normas complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona
natural o su contador, o por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, segiin sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis
meses inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacidon, incluyendo las
modificaciones que se hagan sobre la misma, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la misma. En
el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de
la fecha de su constitucién.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe aliegar este
documento sin excepcioén, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a
tres (3) meses contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacion. LA:S PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado deberéa ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a
tres (3) meses contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de la oferia o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un aiio, contado desde la
presentacion de la propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del
Representante Legal del Consorcio o Uniéon Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero _de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES
AMBIENTALES VITAL-RUIA

Este certificado deberad ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis
meses, contado desde la presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en
los presentes términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la
Camara de Comercio, vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de

maximo treinta (30) dias, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.
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: 'iaigecto dicha informacién sera tomada por la UNAD, de los estados financieros prese
esta presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del pro Acion.
uie so.yeqn el fin de aclarar cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe

S N EXCEPCION Al A la siguiente documentacion por parte del proponente en la propuesta

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2020: El proponente debera adjuntar los Estados
Financieros debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal (cada uno de los
siguientes estados, deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio
bajo el cual fueron preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de
2009, los estados financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacién de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal
Dictamen u opinidn de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando

esté obligado a tenerlo.

4.15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

e Ultima Declaracion de Renta y complementarios presentada (en cumplimiento de los plazos
establecidos por la DIAN para cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades
NO obligadas a presentar declaracién de renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal,
debera expresarlo por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptian de esta obligacion.
La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2020, con excepcion de
aquellas que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN atin no se hayan vencido, para tal efecto
debera presentarse la declaracion de renta vigencia 2019.

o Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal
(Cuando esté obligado a tenerlo).

s Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando
esté obligado a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de
Contadores, con una vigencia NO superior a tfres meses.

o Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, siendo responsabilidad
exclusiva del proponente la informacion contenida en este documento.

PARA LA PRESENTACION DE £LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

e Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

e Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito
indicando las razones normativas correspondientes.

e Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales
de Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco
regulatorio bajo el cual se prepararon dichos estados.

e Lainformacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

e En el caso de salir favorecido un Consorcio o Union temporal, sera requisito indispensable presentar
el NIT y RUT del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS
SIGUIENTES NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009
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ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados ™financieros
individuales, aquellos que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES,
normas anexas al presente decreto, y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga
la condicién de asociada, negocio conjunto o controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompaiiados por la opinién profesional del Contador Pablico
que los hubiere examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas como
presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada
uno de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecion a
las siguientes Reglas: -

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado,
con el fin de facilitar su lectura y su cruce con los estados financieros.

b. Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el
cuerpo de los Estados financieros.

c. Las notas iniciales deben identificar el ente econdémico, resumir sus politicas y practicas
contables y los asuntos de importancia relativa.

d. Las notas se presentaran en una consecuencia ldgica, guardando en cuanto sea posible

el mismo orden de las cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado
tratamiento contable en los estados financieros.

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT,
correspondiente al Consorcio o Unidn Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la
Resolucién de adjudicacion de este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el
correspondiente registrd presupuestal.

o NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacién registrada en el
Registro unico de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2020 y la certificada
por el revisor fiscal o contador, prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informaciodn financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que
sean consignados los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago
correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacion. LAS PROPUESTAS-QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato de! formulario No 3
correspondiente a informacién a terceros, anexando certificado original o copia de fa Entidad Financiera,
en la que se le consignaran los recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17
y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su cqrrespondier!te
numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA
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El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de
ahorros o corriente a traves de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el
contrato.

La certificacion debera contener:
a) Nombre del titular.
b) Identificacién
c) Numero de cuenta
d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su cqrrespondieqte
numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

dque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito
hasta el tercer (3) nivel y que cumplan con todos los siguientes codigos de las siguientes actividades econémicas
det Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC asi:
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}
|

-

CODIGO
43202200
43211700

43222900 i Accesorios de equipo de telefonia
144103100
| 45111600

60101200

72103300

72151000

72151500

72154100

72154300

73152100

80101600 |
81101700

81111800
81112200

81112300

86101600

86101700

infraestructura

y hornos

| Servicios de sistemas eléctricos

DESCRIPCION
Subconjuntos para dispositivos electronicos

Dispositivos informaticos de entrada de datos

Suministros para impresora, fax y fotocopiadora
Proyectores y suministros
Incentivos educativos

Servicios de mantenimiento y reparacion de

Servicios de construccién y mantenimiento de calderas

| Servicios de mantenimiento y reparacion de equipo de
sistemas de distribucion y acondicionamiento.

manufactura.

Servicios de mantenimiento y reparacion de equipo
motivo y generacién de energia eléctrica.

Servicio de mantenimiento y reparacion de equipo de

Gerencia de proyectos
Ingenieria eléctrica y electronica

Servicios de sistemas y administracion de
componentes de sistemas

Mantenimiento y soporte de software
Mantenimiento y soporte de hardware de'computador__
Servicios de capacitacion vocacional cientifica

Servicios de capacitacion vocacional no - cientifica

T |

La inscripcion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de
maximo a treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera
estar inscritos, clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar
dicho certificado y acreditar su inscripcion, calificacién y clasificacién en la actividad, especialidad y grupo
solicitados. De no ser asi este factor se evaluard como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de Ia pr0puesta deben ser 100% qulbles v tener su correspondlen

numero de fol|ac|on

, t

R PARTE DE LA UNAD.

Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar Ios diez (10) caracteres.
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4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s)
en el Registro de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresion del registro
en el Sistema como proveedor de ia UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de
“contratacion” (costado inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de
contratacion el link “Sistema de registro” y posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD”.

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS
EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE

GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambientai y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la
informacion allegada por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los
presentes términos de referencia contenidos en el numeral “8.2 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL
Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”; ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de
Gestion de la UNAD, en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su
componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente
deberé:

4.20.1 Adjuntar certificacion sequn formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y

comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo
momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato,
incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD,
en _concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los

instructivos 1-5-68-5 e |-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan
de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccién pag. 3,

https:/isig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-5-6-5.pdf, e Instructivo 1-6-3-2, se

encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios

ambientalmente sostenibles [-6-3-2. https:/isig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-6-3-
2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habré lugar a no — admision o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el
cronograma del presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el
requisito de forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) Elproponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad o prohibicion prevista en la constitucion o en la ley.

d) Elvalor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de la
oferta, o suministren datos o documentos que faiten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los
presentes términos de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacion del proponente en dos 0 mas propuestas, por el mismo oferente por si,
por interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i)  Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

i)  Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de
2003.)
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k)
1)

m)

0)

p)
a)

r

s)

aa)

Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.
Cuando no se declare el IVA perteneciendo al régimen comUn o cuando declaren IVA perteneciendo
al regimen simplificado.

En el registro Unico Tributario (R.U.T.) no conste el régimen tributario al que pertenece el proponente.
Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando
al haberse gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la union temporal,
circunstancia que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

Cuando no se presente en su totalidad la discriminacion de precios unitarios para cada uno de los
items que conforman el presupuesto oficial.

Cuando se describa falsedad material o idecldgica en cualquier documento de la oferta.

Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera
y solicite para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los
presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de
seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los
oferentes.).

Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la
Republica.

Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion
solicitada.

Cuando se modifique el valor de la propuesta.

Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacion o de alguno de los documentos
necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no
cumplan los requisitos establecidos en los Términos de Referencia.

En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no
presentacion de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la
PROPUESTA no tiene la seriedad exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la
presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos contenidos en los literales “a)” al “g)”
del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos de referencia.
Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencion en sus
numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable
a las propuestas presentadas por los oferentes.

Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacion con la
prestacion del servicio objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal
aplica tanto para el contratista como para cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal
que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estdndares minimos de

ce)

Seguridad y Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcién alguna como causal
de rechazo de la oferta presentada (lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacion del
presente proceso de contratacion, evalle la aplicacion de requisitos y condiciones en seguridad y
salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios).

Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los
criterios de calificacion de la presente invitacion.

dd) Cuahd& la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el of el oferente

: a vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por
lal .NAD como un factor habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni har adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones
obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual
se discriminara la evaluacion de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a
los oferentes sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la
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presente invitacion y que, por lo tanto, las mismas no implican obligacién de la institucion a celebrar contrato
con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que
de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de
referencia y la oferta forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o
aclaraciones, el orden de prelacion para aclararlos es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados
y cubrira el plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera desde la legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantias por
parte de la UNAD) y demas condiciones descritas en este numeral) y hasta el 30 de julio de 2022, Asimismo,
y se entiende por legalizacion efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a
MAS TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia so pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente
si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formaimente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna
naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones,
perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO (Cadigo F- 4-4-26).

5. Suscripcion del contrato por ambas p partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL
PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS
CUARENTA MIL PESOS MCTE ($ 1.866.240.000) del proceso sera pagado por la UNAD de la siguiente forma:

Se realizaran PAGOS PARCIALES contra la presentaciéon y aprobacion de los informes consolidados de
mantenimientos. Con la presentacion de la Factura correspondiente y los respectivos pagos de parafiscales,
previa certificacion de cumplimiento por el supervisor Informe de mantenimiento por equipos y certificados de
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calibracién cuando aplique. En todo caso el Ultimo pago debera sujetarse a Acta de Liquidacion del Contrato
suscrita por las partes (cuando se haya finalizado el plazo de ejecucion).

Cada pago se realizard anexando: a) factura b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales
correspondientes al mes de pago, c)informe con la relacion de actividades realizadas correspondientes al
periodo de pago y d) certificacion de cumplimiento de todas las

obligaciones confractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o
supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el

contratista. Wmmmw
1 ripcién por | igui on. f) En virtud del manual de

procesos y procedimientos de la UNAD en su literal “j” del amculo 16.2.4 “Deberes del supervisor o interventor”,
presentar por cada pago a realizar *j. Presentar informes periodicos de caracter administrativo, técnico y
financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control
se encuentre a su cargo. “No obstante lo anterior, esta clausula esta condicionada a la clausula sobre
imputacion presupuestal y subordinacion a la apropiacion presupuestal. g) Adjuntar certificacionsegun formato
F-4-4-25 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el
periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de
ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prorroga cuando asi haya lugar), con la politica generada por
la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los
instructivos en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades
que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
1. INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDADY SALUD EN EL TRABAJO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES YSERVICIOS [-5-6-5 Versién 15-07-07-2021
Enlace:https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf . 2.INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOSAMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-2 Version
1-05-02-2021. Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf. La Universidad ha
generado los instructivos en los cuales *los requisitosmencionados son de obligatorio cumplimiento para
que las actividadesque sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
1. Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y
servicios 1-5-6-5 Version 15-07- 07-2021 Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5- 6-
5.pdf. 2. Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2 Versién 1-05-
02-2021. Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-6-3-2.pdf.

Paragrafo Unico: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional
firmado con anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA
FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unidbn Temporal y una vez se conozca la Resoluciéon de
adjudicacion de este, debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez
que debe ser presentado para la realizaciéon del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal;
ademas que dicho NIT es requisito indispensable al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro
del siguiente dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acomparado de la
garantia unica y sus documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia Ginica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehlsa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse
constitutivas de caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos
anexos y los demas documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por
los presentes Términos de Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a
anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante
oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario,
reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a tode derecho, accién pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no
siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este.
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7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de
ahorros o corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el
contrato.

La certificaciéon debera contener:

Nombre del titular.
Identificacion
Numero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

mepoooTw

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el
vencimiento del plazo de ejecucién y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una
vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento det plazo de ejecucion y dos (2) meses
mas.

C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente
al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato
incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

D. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de
ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

E. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 500 SMMLV, para
contratos cuyo valor sea inferior a 1.500 SMMLYV, con una vigencia desde la suscripcion del contrato y
hasta el vencimiento del plazo de ejecucion del contrato.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y
demas erogaciones de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Gnica a cargo del
contratista cuando este se negare a ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:
1. Garantias

2. Sus respectivos recibos de pago en original.

3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compania de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD,
EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a
MAS TARDAR EL DiA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia so pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido al
adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y
costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accion, pretensién ylo reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
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7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

Lg UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través del
LID!ER DE LA RED DE GESTION TECNOPEDAGOGICA PARA EL DESARROLLO DEL COMPONENTE
PRACTICO DE LA VIMEP DE LA UNAD o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucion del contrato que se
derive del presente procesos de contratacion Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos
de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO
No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avallio anticipado de los
perjuicios que puedan resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su
ejecucion defectuosa o el retardo en el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se
considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad
con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda
responsabilidad en la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO
Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine la ejecucion del

contrato inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre
otras las siguientes estipulaciones

saldos pendientes
Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

a. Objeto del contrato

b. Numero del contrato

c. Partes

d. CDP

e. CRP

f.  sumas de dinero recibido
g. plazos

h. observaciones finales

i

j-

La liquidacion se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o
judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptard, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente
cuya oferta se encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los
criterios que se establecen a continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:
Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con

la documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado
de conformidad con la informacion solicitada dentro de los Términos de Referencia.
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8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente la propuesta y se realizara con
base en la informacién financiera con corte a 31 de diciembre de 2020, contenida en el RUP, bajo los siguientes
criterios:

Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)Mayor o igual a 3.00: CUMPLE
Inferior a 3.00: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:LT = (Acte P1) + (Acte P2) + (Acte
PN)

(Pcte P1) + (Pcte P2) + Pcte PN)En donde:

LT= Liquidez total

Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinidoparticipante.
Pcte P1...PN)= Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinidoparticipante.

Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)Menor o igual a 40%: CUMPLE
Superior 40%: NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se hara determinaraasi:
ET= (PT P1) + (PT P2) + (PT PN)(AT P1) + (AT P2) + (AT PN)
En donde:

ET= Endeudamiento total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante. AT P1...PN)= Activo Total desde
uno hasta un nimeroindefinido participante. Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo corriente)

Mayor o igual al 100% presupuesto oficial incluido IVA: CUMPLEInferior al 100% presupuesto oficial
incluido IVA: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinaraasi:
CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) — ((P Cte P1) + (P Cte P2) +(P Cte PN))
En donde:

CT= Capital de trabajo total

A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un namero indefinidoparticipante.
P Cte P1...PN)= Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinidoparticipante.
SMMLYV: Salario Minimo Mensual Legal Vigente.

8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y
criterios, aplicando ia ponderacién establecida.

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente
cuya oferta se encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral
de los Términos de referencia, por lo cual debera obtenerse el mas aito puntaje conforme a los criterios que se
estableceran a continuacion:

FACTORES DE EVALUACION:
31



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA 'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 10 DE 2021

ASPECTOS TECNICOS

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente
cuya oferta se encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral
de tos Términos de referencia, por lo cual debera obtenerse el méas alto puntaje conforme a los criterios que se
estableceran a continuacion:

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y
criterios, aplicando la ponderacion establecida.

Se calificara sobre 100 puntos distribuidos asi:

ASPECTOS TECNICOS POR PONDERACION
EVALUAR
a)| Cumplimiento INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO HABILITA/NO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y HABILITA

SERVICIOS I-5-6-5.

Cumplimiento de los estandares
minimos en Seguridad y Salud en el Trabajo
superior al 85%.

b)| Cumplimiento INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION  DE  BIENES Y HABILITA/NO HABILITA
SERVICIOSAMBIENTALMENTE
SOSTENIBLESI-6-3-2

c) Cumplimiento de las especificaciones 40 puntos
técnicas.

Anexo. 3 Matriz Mantenimiento 2021

d)'ffpé_ri_é_r{cia é'ép'ecifica. 20 puhtos
| Anexo. 3 Matriz Mantenimiento 2021 i |

e) SoporteTécnic_:o._ - L Z_Qb_urﬁps
_f) Precio | 20puntos
TOTAL 100 puntos |

a) A) CUMPLIMIENTO INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS 1-5-6-5. Cumplimiento de los
estandares minimos en Seguridad y Salud en el Trabajo superior al 85%.

El Cumplimiento de los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-5-6-

Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgcfinstructivos/I-5-6- 5.pdf. El proponente debera acreditar el
cumplimiento de los requerimientos que para el desarrollo del objeto contractual apliquen respectivamente.

NUMERAL 6. 15 CALIBRACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

+ El contratista que realiza la calibracion de equipos debegarantizar que el laboratorio debe
ser acreditado.

¢ El contratista debe expedir la certificacién de calibracién deequipos.
¢ El contratista debe entregar un informe técnico de calibracion ycumplimiento.
» E| contratista debe entregar un informe técnico cuando se realizael mantenimiento de los equipos.

1. Tabl ANTENIMIENT CALIBRACIC EE
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v

]
No.

REQUERIMIENTO

~CUWPLE
5| NO |NA

(=T - - B - ]

Adicionalmente el contratista debera anexar el certificado decumplimiento de la Implementacion de los

Feorero del 2010)

Entrega y fima de recibido del Instructvo de Requisitos y
Condiciones e Seguridad y Saluc en & Trabzo pava 3
| Cortratatic de Bienes y Senicics

Certficazion ol % de cumplimienta de implemen:acin de los
estandares minimes de sequrdad {mayor 2 85% J emfico por la
ERL 3 fa oual ests sfliado el contratista yio cetficad de Ia
BRISEna 20 licencia vigen'e en 52 Jd ceudational o 2nez,

|Los ierios c2 evauation de s estandares miimes ce
| sequidac y s2lud en el wrabajo deben estar scorce 3 Mo
Trabajadores y Nivel cel rasge | Resoluzon 0312 cel 13 de

Listado de nombres y numeros de ceaula ce tranajadores del
| contratista y 05 subzonrafistas,

| Certficaion de afiiacion y registro del Lo pagoa |z entdz

| pramoto’a de salld (EPS), adwinisiradora de foncbs de
Pensiongs jA=7) y administradora de resgos (300ra 25 ARLen

| & nivel de r2s0 comespondients. _

| Protoce o de calloracicn yio mantenimiento sequro de equipos

| Aored{arion de laboratorio para la cal bracion y mantenimienta

| 02 Bquines

|Ceffieado vigentz de calibranitn deequipos.
| £l coniraista dbe entregar un informe tecnica de ca’bratidn y

| cumalimiet

Estandares Minimos de Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019); en
donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual debe sermayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un
porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta
presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe ser emitido por parte
de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud ocupacional
o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). EI nimero de criterios
evaluados en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores
y nivel de riesgo segun lo establecido en la Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de expedicion de méximo de un (1) afio anterior, contado a partir de la fecha de

cierre de la invitacion.
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DESCRIPCION PONDERACION
Acredita el cumplimiento de los requisitos que son Habilita
aplicables del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD ENEL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS I-5-6-5 y del cumplimiento de los
estandares minimo en Seguridad y Salud en el Trabajo
Superior al 85%.

No acredita el cumplimiento de los requisitos que son No habilita
aplicables del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS I-5-

6-5 y del cumplimiento de los estandares minimo en
Seguridad y Salud en el Trabajo Superior al 85%.

b) CUMPLIMIENTO INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-2. (HABILITA/NO HABILITA)

El Cumplimiento de los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES
Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-2.

Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-6-3-2.pdf.

“Dando respuesta a su solicitud, me permito informar que para el objeto contractual "REALIZAR Y EJECUTAR
EL PLAN ANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO, Y DE CALIBRACION DE LOS
EQUIPOS DE LABORATORIO PARA EL DESARROLLQ DE LAS PRACTICAS ACADEMICAS DESCRITAS
EN LAS GUIAS DE COMPONENTE PRACTICO DE LOS CURSOS QUE OFRECE LA UNAD EN EL AMBITO
NACIONAL." se debe tener en cuenta el numeral 20 del instructivo 1-6-3-2., sequn aplique”

El proponente deberd acreditar el cumplimiento de los requerimientos que para el desarrollo del objeto
contractual apliquen respectivamente.
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. Tabla: 20. PRESTACI(')N’DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE ASCENSORES, PLANTA
ELECTRICA, TRANSFORMADORES Y OTROS.

e . _
.k | mimmﬂf”“] feike o s ¥ s
(Rener S W0 | WA

[l mroriveedary sus suzorirativies nio cezen temer Sarciones dmbentales
vgeres aegie of Regiern Unen dp Infracroros Arabentales (RiIA)

[ piresedor cuenla con certileagioe del Salom de G Ardieris
2 IS NG0N, PREAD dr 2 Seretana ekl oo Anihente (SOAY erae
sivosd @ s etcaeta ineluics ol Dend sessors Coprosarial o L2 306

| H poveeddsr debe gar cumalimiont 3 Ios artielos 4, 5 8, 7y 1

Fesebugdn J1RE del 1 die seatienbee de 2003 "par 3 o’ se cdunla @l

3| vl ce varmas yprcee ek ara b gesticn de aueites sedo e

6 OC* e la evoresa 02 reallza ol marenimiento o2 asersges yio
pariaaliciic)

El provagciar co s manten migntgs dehe hacer uio de lubricanes de
wriget nacivnl
H peowneriar pase ol mantenmantn o FEATER B2 @RS 2P 1IRRR
feses refreran e v e e Ul liear Suslancas Apolaoras de Qunu
[S81), 5o drber utibear efogerares s amgatles oo of modin
ambiente B
| Bl proveor demanenimin te os aires ord cionados ylasneverds
e cetificar que los Funconzies que redicen el manteriends tegn
v snmaetennz o1 Manejn Eenigicn oo ks Refngeantes o nisn
similar o la Avociauin Cobkmbians de Acondcivnarienty del dire y e
by drfrigerac an (SCAIRE] ol v enen sl b ndad [ Fenvea g Orana
enCoombie L70)
Cisponbilicad perz sar adginade por pene ¢l Sistema de Gestr
7| Smbienty pora verficar ol curmplimiaesn go los requisites ambentales ¢
b apecin amhental ge omeresa .
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DESCRIPCION PONDERACION

Acredita el cumplimiento de la totalidad de los HABILITA

requisitos que son aplicables del el INSTRUCTIVO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES
I-6-3-2., especialmente la Tabla: 20. PRESTACION
DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE

ASCENSORES, PLANTA ELECTRICA,
| TRANSFORMADORES Y OTROS. -
No acredita cumplimiento de la totalidad de los NO HABILITA

| requisitos que son aplicables del el INSTRUCTIVO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES
I-8-3-2., especialmente la Tabla: 20. PRESTACION
DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE
ASCENSORES, PLANTA ELECTRICA,

C) ESPECIFICACIONES TECNICAS. ANEXO. 3 MATRIZ MANTENIMIENTO 2021. (40 PUNTOS)

El proponente debera cumplir con todas las especificaciones técnicas solicitadas en el Anexo 3. Matriz
Mantenimiento 2021. En caso de incumplimiento parcial o total de las especificaciones la propuesta no sera
objeto de evaluacion y se rechazara la propuesta.

DESCRIPCION PONDERACION
Cumple con todas las especificaciones técnicas 40 puntos
_solicitadas en el Anexo 3. Matriz Mantenimiento 2021 | o
No cumple con todas las especificaciones técnicas 0 puntos
solicitadas en el Anexo 3. Matriz Mantenimiento 2021 -

D) EXPERIENCIA ESPECIFICA. ANEXO. 3 MATRIZ MANTENIMIENTO 2021 (20 puntos)

El proponente debera acreditar experiencia en realizacion de contratos con el mismo objeto o similar al presente
con la siguiente ponderacion.

EXPERIENCIA ESPECIFICA PONDERACION
Cuatro certificaciones que cumplan las condiciones 20 puntos
solicitadas. - R
Tres certificaciones que cumplan las condiciones 10 puntos
solicitadas.
La certificacion no cumple con lo solicitado. 0 puntos

El proponente debera presentar al menos cuatro (4) certificaciones cuyo objeto haya sido igual o similar al objeto
de esta invitacion, siempre y cuando corresponda a contratos registrados en el RUP, adicional a esto deben
tener las siguientes caracteristicas:

1. Las certificaciones deberan corresponder a contratos ejecutados y cuya sumatoria sea igual o superior al
doble del valor del presupuesto oficial.
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2. Las certificaciones aportadas deben corresponder a contratos inscritos en el RUP.
3. Las certificaciones aportadas deberan corresponder a contratos finalizados en los Gltimos 8 afos.

4. La sumatoria de codigos de todas las certificaciones aportadas, debe cumplir con la totalidad de codigos
sefialados en la tabla.

5. Cada una de las certificaciones debe estar clasificada en minimo seis (6) cédigos UNSPSC y al menos una
(1) de estas, debe contar con 10 cédigos UNSPSC de los que se relacionan a continuacion:

| CODIGO | ' DESCRIPCION

43202200 | Subconjuntos para dispositivos electronicos

43211700 | Dispositivos informaticos de entrada de datos

g”4_32'22§(_)0 | Accesorios de eqUEo de telefonia
i 44103100 | Suministros para impresora, fax y fotocopiadora
45111600 ﬁroyeétéféé'ygjﬁrﬁéffoé -
’ 60101200 | Incentivos educativos

[ Servicios de mantenimiento y reparacion de
| 72103300 | infraestructura

Servicios de construccion y mantenimiento de calderas
72151000 |y hornos

| 72151500 | Servicios de sistemas eléctricos
[ ' Servicios de mantenimiento y reparacion de equipo de
| 72154100 | sistemas de distribucidn y acondicionamiento.

" Servicios de mantenimiento y reparacion de equipo
| 72154300 | motivo y generacion de energia eléctrica.

|
r__ ) Servicio de mantenimiento y reparacion de equipo de
| 73152100 | manufactura.

80101600 | Gerencia de proyectos

81101700 | Ingenieria eléctrica y electronica

Servicios de sistemas y administracion de
81111800 | componentes de sistemas

81112200 | Mantenimiento y soporte de software

81112300 | Mantenimiento y soporte de hardware de computador

86101600 | Servicios de capacitacion vocacional cientifica

86101700 | Servicios de capacitacion vocacional no - cientifica

Las certificaciones deben contener como minimo, la siguiente informacion:

a. Nombre o razén social, direccion y teléfono del contratante.
b. Fechas de celebracion, iniciacion y terminacién del contrato.
c. Objeto del contrato.
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d. Valor

e. Duracion

f. Cumplimiento

g. Fecha de Expedicion

h. Firma del funcionario competente

E) SOPORTE TECNICO (20 PUNTOS)

El proponente debera presentar un Plan de Soporte Técnico, por lo menos durante tres meses, posteriores al
mantenimiento de los equipos.

Asi mismo, el tiempo de respuesta para atender a las fallas técnicas de los equipos no puede exceder a 48
horas una vez se envie el reporte por parte de la UNAD. El plan de soporte Técnico debera contar con la
siguiente ponderacion;

SOPORTE TECNICO PONDERACION

Tiempo de Respuesta a fallas técnicas no 20 puntos
superior a 48 horas

La segunda oferta en tiempo de respuesta a 10 puntos
fallas técnicas

Las siguientes ofertas de tiempo de respuesta a 5 puntos
fallas técnicas

No se anexa oferta de soporte tecnolégico 0

F) PRECIO (20 PUNTOS)

Las propuestas de acuerdo con el valor:

PRECIO PONDERACION
Menor precio 20 puntos
Segundo precio de menor valor 10 puntos
Tercer precio de menor valor 5 puntos

Para la evaluacién de precio se tendran ias siguientes consideraciones:
Se deberan cotizar los mantenimientos preventivos y correctivos segiin Anexo 3. Matriz Mantenimiento 2021.
La oferta econémica:

e Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrirda el futuro contratista para la
prestacion del servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

o Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se
desprendan del objeto de la invitacién.

e Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A_, el valor y el porcentaje correspondiente al .V.A.
y el valor total de la propuesta incluido el .V A.

o Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacioén del 1.V.A., sus porcentajes, variaciones,
exclusiones o exenciones.

e Debera incluir el analisis de precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto
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oficial del proceso.

e En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del
porcentaje total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones
del Ministerio de Educacion Nacional (MEN). En caso de que no vengan discriminados estos datos, la
oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento propio
del Ministerio de Educacion Nacional (MEN).

e En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacién es
causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una
modificacién a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
proxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la
discriminacién de los valores correspondientes a impuestos, sus porcentajes y su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, variaciones, exclusiones o exenciones.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
proxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el
oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia
como una madificacién a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacion incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El valor de la propuesta no podra encontrarse por debajo del 98% del presupuesto oficial del presente proceso
de invitacion, so pena de incurrir bajo la causal de rechazo o inadmisién de la oferta; en tal caso no se otorgara
puntaje alguno al proponente, sino que, en su lugar, se declarara inhabilitado para continuar en el proceso.
Todo lo anterior en beneficio de garantizar que no exista propuestas con precios artificialmente bajos dentro
del proceso, en virtud del juicioso estudio de mercados que se realizé6 como insumo al presente proceso de
contratacion.

DESEMPATE.

En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1. Se escogerad la propuesta que haya tenido el mayor puntaje en el item de Cumplimiento de las
especificaciones Técnicas

2. Encaso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacion en Experiencia
especifica

3. Encaso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacion en el item de
soporte técnico

4, En caso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacién en el item de
Precio.

5. Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sorteo que definira a quien se
adjudicara el contrato el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacidn de la adjudicacion
definitiva.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara

el contrato el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacion de la adjudicacién definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.
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EICONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento
escrito de la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesion no sera valida ni tendra efectos
para las Partes. EIl CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin
el previo consentimiento de UNAD. Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en
consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar
acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente Invitacién directa se determina que el niimero minimo de ofertas habiles
sera de un (1) proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los
requisitos técnicos, econoémicos y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

De los equipos de laboratorios registrados en el Anexo 3. Matriz Mantenimiento 2021.

1. Entregar los equipos en condiciones 6ptimas de operacion cuando haya sido diagnosticado y aplicado
un mantenimiento preventivo y/o correctivo.

2. Entrega de informe técnico por equipo, donde se evidencie:

Las actividades de mantenimiento realizado

Estado basal del equipo,

Estado final del equipo

Sello de mantenimiento en cada equipo con fechas de mantenimiento

Recomendaciones de uso

Fecha sugerida para el proximo mantenimiento sugerido.

3. Entregar equipos calibrados de acuerdo con la relacidn de equipos sefalados en el Anexo 3. Matriz
Mantenimiento 2021.

~oooop

4. Entregar los Certificados de Calibracion donde se observe:
Nombre de Laboratorio,

Sello de Acreditacion ONAC,

Método de calibracion,

Intervalo de medida.

Trazabilidad

©Co0ow

El contratista debe dar cumplimiento a los requisitos aplicables de los instructivos |-6-3-2 (INSTRUCTIVO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES) e 1-5-6-5
(INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS), teniendo en cuenta las tablas y requisitos identificados en los
factores de evaluacion de la presente invitacion. El contratista debe dar cumplimiento al instructivo [-5-6-5
Instructivo de Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para la Contratacion de Bienes y
Servicios especificamente lo relacionado con:

6.15 CALIBRACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

e El contratista que realiza la calibracién de equipos debe garantizar que el laboratorio debe ser acreditado.
o El contratista debe expedir la certificacion de calibracion de equipos. e El contratista debe entregar un
informe técnico de calibracién y cumplimiento

e El contratista debe entregar un informe técnico cuando se realiza el mantenimiento de los equipos

5. De acuerdo con el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS [-5-6-5 Version 15-07-2021. Enlace
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf.  El contratista debera cumplir con el
numeral 6.15 CALIBRACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS. Anexo 16.

Tabla 16. MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE EQUIPOS.
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6. Del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE
SOSTENIBLES 1-6-3-2 Version 1-05-02-2021. Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgcfinstructivos/|-6-3-2.pdf debera presentar siguiente tabla: 20.
PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE ASCENSORES, PLANTA ELECTRICA,
TRANSFORMADORES Y OTROS.

ALCANCE REFERENTE A MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
Para la realizacién de mantenimiento preventivo y correctivo debe considerar lo siguiente:

a. La supervision puede priorizar centros y equipos por los cuales se debe comenzar el plan de
mantenimientos

b. La cantidad de dias para realizar el servicio de mantenimiento preventivo dependera la cantidad de
equipos que se proyecten a realizar y se acordara de manera bilateral con el supervisor del contrato,
quien dispondra del personal y los equipos por parte de la Universidad

c. El mantenimiento preventivo incluye la limpieza interior y exterior de los equipos de propiedad de la
UNAD (la limpieza interior no aplica cuando se trate de equipos que aun tengan garantia).

d. El personal encargado de realizar los mantenimientos debe entregar un diagnéstico del servicio
prestado, en que se evidencie en qué estado queda el equipo y resalte si necesita o no un correctivo,
en caso de necesitar un correctivo debe estar descrita la falla y necesidad para corregirla.

e. Los equipos que presenten fallas y se puedan corregir en el momento del servicio del mantenimiento
preventivo se deberan corregir en ese momento, siempre y cuando el repuesto se tenga solicitado.

f. Se deben realizar pruebas de funcionamiento antes y después de realizado el mantenimiento
preventivo.

g. El mantenimiento correctivo debe incluir la instalacién del repuesto requerido. En el valor de la factura
debe estar el precio de la instalacion (no se pagaran valores adicionales por instalacion, configuracion
y transporte; todos los repuestos deben ser nuevos y contar con minimo de tres (3) meses de garantia,
para equipos nuevos se debe contar con un (1) afio de garantia; se debe dar soporte cuando se
presenten fallas en las configuraciones realizadas por el proveedor).

h. Las visitas de mantenimiento preventivo y correctivo deben coordinarse segun la disponibilidad que
asigne el encargado de laboratorio en cada una de las sedes y debe informarse con la debida
anticipacion el nombre, numero de identificacion de los técnicos que asistiran y camé que los
identifique. Ademas, se debe llevar una hoja de ruta en la cual se explique los procedimientos y el
alcance a llevar a cabo durante el mantenimiento.

i.  Ningun equipo puede retirarse de las instalaciones de la UNAD para mantenimiento preventivo o
correctivo sin la autorizacién escrita del encargado de laboratorio en cada sede o del Supervisor del
contrato. En caso de ser necesario el retiro de los equipos el transporte corre por cuenta del proveedor.
En el acta de retiro se debe indicar el tiempo de regreso de cualquier elemento que se retire de las
instalaciones de la UNAD.

ALCANCE REFERENTE A CALIBRACIONES

Los equipos para calibracion se encuentran relacionados en el Anexo 3. Matriz Mantenimiento 2021 segln
las necesidades reportadas por lideres de laboratorio. Los equipos que requieran ser retirados de la institucion
para la calibracion respectiva estaran previamente autorizados por el Supervisor del contrato, mediante los
formatos institucionales correspondientes (Micropipetas, balanzas o equipos seleccionados para calibrar)

ALCANCE REFERENTE A LAS REUNIONES DE SEGUIMIENTO Y PLANEACION

El proveedor debe realizar como minimo una reunion de seguimiento mensual con el supervisor del contrato.
En esta reunién se debe exponer el desarrollo del contrato y entregar un informe escrito en el cual se evidencie
ese desarrollo.

Con un méximo de 15 dias habiles después de legalizado el contrato el proveedor debe entregar el plan de
trabajo para su desarrollo (este plan debe ser validado por el supervisor del contrato).
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ALCANCE REFERENTE A LOS REPORTES TECNICOS

E! proveedor debe suministrar como minimo los siguientes reportes:

a.

Cada vez que efectué un mantenimiento en una sede ya sea preventivo o correctivo debe dejar un reporte
firmado por el responsable del laboratorio y el técnico que realizo la revision y entregado al supervisor del
contrato. Este informe debe ser por equipo intervenido.

Mensuaimente debe entregar un reporte de las actividades desarrolladas de forma consolidada y detallada
por sede y por zona, donde se incluya como minimo el tipo de soporte, el elemento que se atendio y la
calificacion que dio el usuario.

Los reportes mensuales deben entregarse en medio fisico y en medio digital al supervisor del contrato
Los certificados de calibracion deben contar con la informacién referente a: Nombre de Laboratorio, Sello
de Acreditacion ONAC, Método de calibracion, Intervalo de medida.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https:/isig.unad.edu.co/documentos/sqclinstructivos/1-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-5-6-5.pdf
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ANEXO 3. MATRIZ DE MANTENIMIENTO

Mantenimiento Preventivo

Nombre Zona Ubicacién
Refrigerador 7COR| (BOGOTA CRA.3’O)JOSE ACEVEDO Y
GOMEZ
) (BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDO Y
Ref d ZCORI .
efrigerador CO GOMEZ
. (BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDO Y
Refrigerador ZCORI GOMEZ
(BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDO Y
Espectofotometro ZCBC GOMEZ
£ tofot : 7CBC (BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDO Y
spectofotometro GOME?
ESCABILADEROS 7CORI (BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDO Y
GOMEZ
Cabina d t . 7CBC (BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDO Y
abina de extraccién GOMEZ
Extractor de ai 7CBC (BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDO Y
xtractor de aire GOME?
Extractor de ai 7CBC (BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDO Y
xtractor de aire GOMEZ
(BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDOY |
Nevera ZCBC |

GOMEZ
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S |

Nevera ZAO ACACIAS
Espectrofotémetro ZAO ACACIAS
Cabina de extraccion ZAQ ACACIAS
Espectrofotometro ZAO ACACIAS
Celda de manufactura 3 etapas ZAO ACACIAS
b Es;_)e_cfrofoté_m_e_tro ; ZC_C_)}Q -778.UCARAMAI\TG_A
 Espectrofotémetro ZCORI|  BUCARAMANGA
e SECTRAVISUALITACION | ZCORI BUCARAMANGA
B Nevera zcor | BUCARAMANGA
CONGELADOR ZCORI|  BUCARAMANGA
CABINA DE BIOSEGURIDAD ZCORI | BUCARAMANGA
Tecnolo_gl'a duplex de tj-l_tra_sonido_- . _ECS;-UR - CALI
B —I\/I_edi-ca_i doppler sonogfafi_ai_______ Z_CSUR o - EAI:I_
B Escéner CT ZCSUR CALI
Medical ultasonic diagnostics ZCSUR | CALI _
- Ecog};‘i_a_ (;ulgéc;r;iaos ZCSUE ________ CALI
_Eo_;n_pac Magn_ét_ic Resonance - 2CS_UR N CALI
NVR 16 ZCSUR CALI
 Espectrofotémetro ZCAR CARTAGENA
Celda de manufaafra 3 eta-paé | zcaR CARTAGENA
- Nevera | zOCC DOSQUEBRADAS
N SISTEMA AUTOGRANOM zocc | DOSQUEBRADAS
INVERNADERO AUTOMATIZADO 20CC DOSQUEBRADAS
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CABINA FLUJO LAMINAR z0cC DOSQUEBRADAS
"~ Cabina de extraccion Z0CC ~ DOSQUEBRADAS |
| Nevera ” 2CBOY |  DUITAMA
____—Es;p;(;trofot(’)met;om_ | zsuR o IBAGUE
Cabina de extraccién de gases y h ) -
libre de ducfos ynHmee SR IBAGUE
Espectrofotometro ZSUR | IBAGUE ]
 SECTRAVISUALITACION TABLES | ZSUR |  IBAGUE -
" Refrigerador 70CC | MEDELLIN
~ Refrigerador | zocc —  MEDELLIN
. ‘Congelador 70CC MEDELLIN
Espectrofofé_fnetfo - _Z(_)(EE_——_—_&EDELLI'N_ i
e Licuadora 70CC MEDELLIN
- ESCALDADOR z0cC MEDELLIN _
| Cutter | zocc | MEDELLIN
e e e s . o= S R
Generador de vapor | Z0CC MEDELLIN '
BALANZA | zocC | MEDELLIN
o Incubadora 70CC MEDELLIN
~ Autoclave 70CC MEDELLIN
N Horno microon_dés” . Z0CC - _ MEDELLi;N
COCINETA DE CUATRO PUESTOS 70CC MEDELLIN
- Horno | zocc MEDELLIN ’
SECADO POR CONVECCION zocC | MEDELLIN
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SISTEMA DE PRODUCCION CON TRES

ETAPAS Z0CC MEDELLIN
Despulpadora Z0CC MEDELLIN
Tunel de Exahusting Z0CC MEDELLIN
Descremadora Z0CC MEDELLIN
Mantequillera Z0cC MEDELLIN
Tina quesera Z0CC MEDELLIN
Prensa de queso Z0CC MEDELLIN
Moledora de carne Z0CC MEDELLIN
Embutidora Z0CC MEDELLIN
Sierra Z0CC MEDELLIN
SECTRA VISUALITACION 70CC MEDELLIN
Ph Metro Z0CC MEDELLIN
Nevera Z0CC MEDELLIN N
o Microscopio Binocular_ | ZSUR NEIVA
Microscopi_d Binb-c-Jlér_ _ ' ZSU"R“.: . _Nm _ = |
Microscopio Binocular | ZSUR N eva |
_I\-/-Ii'croscopio Binocular ZSUR NEIVA
© NEVERADEENFRIAMIENTO | ZSUR | NEIVA
N ESPECTROFOTOMETRO ZSUR | CoNeva
CABINA DE EXTRACCION DE HUMO Y GASES | ZSUR NEIVA
NEVERA DE ENFRIAMIENTO ZSUR |  NEIVA ]
Celda de manufactura 3 etapas_—Z—CSDR  PALMRA |
= Cabina de extraccién ZCSUR | ~ PALMIRA
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Espectrofotdometro ZCSUR PALMIRA
Nevera ZCSUR PALMIRA
. Microscopio Binocular | ZCSUR PASTO
_ " Microscopio Binocular | zcsur | PASTO
" Microscopio Binocular ZCSUR ~ pASTO
Microscop]o Binocular _ ZCSUR PASTb _
‘__ Microscopio Binocular | ZCSUR | PASTO o
| Microscopio Binocular | ZCSUR : PASTO
Microscopio Binocular ZCSUR . PASTO
Nevera ZCSUR|  pasTO
Mantequillera | zesur | ~ POPAYAN
 Bafio termostato ZCSUR POPAYAN
~ Refrigerador ZCSUR|  POPAYAN
" Refrigerador ZCSUR POPAYAN
_ Congelador .zC'SUR',' o ~ POPAYAN
. Bafotermostato | ZCSUR| POPAYAN
Cuenta colonia ZCSUR POPAYAN
Licuadora industrial | ZCSUR POPAYAN ]
Escaldador ZCSUR  POPAYAN
o Cutter ZCSUR POPAYAN
| Llicuadora ZCSUR | POPAYAN
| Pasteurizador ZCSUR POPAYAN
 Centrifuga ZCSUR POPAYAN
j S
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Balanza De Precision ZCSUR POPAYAN
Balanza De Precision ZCSUR POPAYAN
Balanza Analitica ZCSUR POPAYAN
Incubadora ZCSUR POPAYAN
Autoclave ZCSUR POPAYAN
| ~ Horno microondas ZCSUR POPAYAN
__Coarréfa_ de c-L-Ja“tro puestos ' ZCSUli il - PO_PAYAN B
~ Cuatro de crecimiento ZCSUR|  POPAYAN
" Homo ZCSUR POPAYAN
. Horno microondas ZCSUR POPAYKN
) Estufas industriales ZCSUR ~ POPAYAN
Horno | ZCSUR POPAYAN
~ Despulpadora | ZCSUR POPAYAN |
R ; — e
Procesador de alimentos ZCSUR POPAYAN i
I Tnel de Exahusting | ZCSUR | POPAYAN ]
 Descremadora | ZCSUR| POPAYAN
Tina quesera ZCSUR | POPAYAN B
Prensa de queso - ZCSUR | POPAYAN o
- Moled_ora dc_e carhe - _MECESUE_ B POP;‘\;AN -
Embutidora . ZCSUR POPAYAN
- sierra | zcsur POPAYAN
- Batidora ZCSUR | POPAYAN _
Microscbgi_o_l-igea)-smcgp;io_ | ZCSUR POPAY-AN _
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Plancha de calentamiento ZCSUR POPAYAN
Balanza De Precisién ZCSUR POPAYAN
Autoclave Horizontal ZCSUR POPAYAN
Balanza electrénica ZCSUR POPAYAN
Balanza electrénica | ZCSUR ~ POPAYAN
Bascula ZCSUR POPAYAN
~ Refractometro | zcSUR | POPAYAN
~ Refractémetro _ ZCSUR | POPAYAN
Nvars —_ SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
! MUTIS
k
Cuarto fri - SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
° MUTIS
AEoars 2CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
Godlatior —_ SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
ongelado MUTIS |
|
c lad ! —_ | SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
ongelador | MUTIS
i
) ‘ SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Refractometro ZCBC |

1

MUTIS
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SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO

Refractometro ZCBC
MUTIS
Cutter 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
Cabina de seguridad bioldgica ZCBC SERE NASIONALJOSEACELESTING
MUTIS
ExtAUEG 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
Bomba d , 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
omba de vacio MUTIS
. ‘s SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Cabina de extraccion ZCBC
MUTIS
. . SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Cabina de extraccion ZCBC
MUTIS
E trofotémet 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
spectrofotometro MUTIS
, SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Espectrofotometro ZCBC

MUTIS
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SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO

Camara fotografica ZCBC
MUTIS
. SEDE NACIONAL
Espectrofotometro ZCBC CLIONGLICBE CELESTING
MUTIS
Licuadora 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
| MUTIS
i
t
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
izad Z
pasteurizador CBC MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
fotd B
Espectrofotometro ZCBC MUTIS
Manteauil 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
antequillera MUTIS
L SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Balanza De Precision ZCBC
MUTIS
.'
Bal Analiti 7CBC | SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
alanza Analitica | MUTIS
, N SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Microscopio Binocular ZCBC

MUTIS
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)

SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO |
MUTIS '

SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS

SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS

Set de extensidn fisica de estado solido

SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS

SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS

SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS

Modulo enchuflable con tubo de rayos x

Microscopio Binocular ZCBC |
Caldera | ZCBC [ o
oiesmmens | | _ZC;C
1‘
Equipo de fermentacion | ZCBC |
Biodisel | ZCBC
____ZCB; seoen "
Extractor de grasas ZCBC 0 :
N ZCBC
Tajadora I ZCBC

SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS

SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS

DS _{

SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
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EDE NAC E
Prensa de queso ZCBC S IONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
Descremadora ZCBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
ACI
Tostadora para café 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Trilladora de pergamino ZCBC
MUTIS
= - . | I B
: SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Tecnologia duplex de ultra sonido ZCBC |
| MUTIS
l
b q 2CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
escremadora MUTIS
D Ioad 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
espulpadora MUTIS
Batid 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
atidora MUTIS
R I R SR ]
, . SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Ecografia de ultrasonidos ZCBC MUTIS
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SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO

Escéner CT ZCBC
MUTIS
SEDE NACIONA E CELESTIN
Medical doppler sonografia ZCBC L JOSE CELESTING
MUTIS
Mesa de diseccién anatdomica ZCBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Unidad Z
nidad de rayos x CBC MUTIS
, . n SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Tomdgrafo de resonancia magnética ZCBC
MUTIS
Sist de radi fia digital 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
istema de radiografia digita MUTIS
NACIONAL JOSE CELESTINO
DICOM IMPRESORA ZCBC SEDE NAC >
MUTIS
c tador de t 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
omputador de torre MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Computador de torre ZCBC

MUTIS
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SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO

Nevera ZCBC
MUTIS
Nevera 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
Nevera 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
Nevera 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
SISTEMA DE PRODUCCION CON TRES 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
ETAPAS MUTIS
Nevera 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Cilindro refinador de masas ZCBC
. MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Descremadora ZCBC MUTIS
: . SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Estufas industriales ZCBC

MUTIS
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SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO

Licuadora ZCBC
MUTIS
EDE NACI
Marmita 7CBC S ACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
Marmita 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Moledora de carne ZCBC clo
MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
i ZCBC
Sierra C MUTIS
Taiad 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
ajacora MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Nevera ZCBC MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Estufas industriales ZCBC

Cabina de extraccion

ZCBC |

MUTIS

SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
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Cabing de extraccidn Lcac | SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
EPP radiolchla Lcac | SEDENACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
- - ] |
Termo higrémetros Calibrados x 30 Und. ZCBC | SEDENACIONAL JOSE CELESTING
MUTIS
Mobiliario Cundinamarca ZCBC PEUE NACIORALJOSE CELESING
MUTIS
; Cabina De Extraccion | ZCBOY | TUNJA
 Espectrofotémetro | z_CBO\?_i_ - TUNJA
" LABORATORIO MECATRONICO INDUSTRIAL 'zcaovf{ TUNA o
Nevera ~zcsov | TUNJA _
- Cabina de extraccion _Z_&AR- _ -VA_LLEDUPAR_ _-
Espectrofotémetro ZCAR VALLEDUPAR )
Microscopio Estereoscopio | ZCAR | © VALLEDUPAR |
Microscopio Estereoscopio | ZCAR | VALLEDUPAR
Microscopio Binocular Z_CXR VALLEDUPAR
El  Microscopio Binocular | ZCAR | VALLEDUPAR
| Nevers 2CAR VALLEDUPAR
} | Espectrofdtgrﬁetré i | ZCBC ZIPAQUHiA_ -
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Mantenimiento Correctivo
Nombre Zona Ubicacién
Simulador bovino ZAO ACACIAS
Mesa de diseccidon anatdmica ZA0 ACACIAS
|  Unidad de rayos x ZCSUR CALI o
) Mesa de Eeccién ana-'zc-SrT];:a ZCAR _ CARTAGENA
~ Autoclave | zcar CARTAGENA
* Microscopio Binocular ZCBOY DUITAMA
Celda de manufactura 3 etapas | ZSUR | IBAGUE
Microscopio Binocular | zsur IBAGUE
Microscopio Binocular | zsuRr IBAGUE
__—__I\_/Iicr_o.scopio_ Binocular ZSUR IBAGUE '
- Microscopio Binocular N ZSUR IBAGUE
"~ Microscopio Binocular | ZSUR | IBAGUE
Microscopio Binocular ZSUR | IBAGUE N
Autoclave ISR | IBAGUE o
o Simulador bovino ~ ZSUR | IBAGUE
Mesa de diseccién anatémica | ZCSUR " PALMIRA
Cuarto i scgc | SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO |
MUTIS
Cunrto frio Lcgc | SEDENACIONAL JOSE CELESTINO
' MUTIS
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Congelador 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS ,
!
ED
Compresor 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
|
Tina quesera 7CBC | SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
[ MUTIS
i
Simulador bovino 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Estacion de lectura radiogréfica ZCBC
MUTIS
T * Simulador Bovino ZCBOY TUNJA :
MESA PARA DISECCION VIRTUAL 5 o
ZCBOY TUNJA
ANATOMAGE :
Microscopio Binocular lzecBoy!  TuNnIA
o ' P
Microscopio Binocular [ ZCBOY TUNJA
Microscopio Binocular | ZCAR |  VALLEDUPAR
Montaje Para La Extraccion De Grasa 7CAR VALLEDUPAR
Soxhelt
R : P |
Digestor Kjeldahl ZCAR VALLEDUPAR ;
- Microscopio Binocular ZCBC ZIPAQUIRA '.
Microscopio Binocular 7CBC ZIPAQUIRA N ‘
___l-\-/IEroscopitﬁiFocu_lar ZCBC | _

ZIPAQUIRA ‘

60



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 10 DE 2021

Nevera ZCBC ZIPAQUIRA
Mantenimiento y Calibracion
Nombre Zona Ubicacidn
Balanza Analftica ZCRC (BOGOTA CRA.3p)JOSE ACEVEDQ Y
GOMEZ
salanza Analitica scac | (BOGOTA CRA.30)I0SE ACEVEDO Y
GOMEZ
o ] o
Balanza mecinica Jcgc | (BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDO Y
GOMEZ
o (BOGOTA CRA.30)JOSE ACEVEDO Y
M t 7CB b
icropipeta C GOME?
- Balanza Analitica | zcor BUCARAMANGA
Balanza De Precision .ZCORI BUCARAMANGA _
Balanza De Precision | zcBoy "~ DUITAMA -
BALANZA ANALITICA DE PRECISION o o
ZSUR FLORENCIA
0,01GCAPA3100 MOVE2874SAI36
Balanza Analitica 70CC MEDELLIN ]
Micropipeta - Z0CC ~ MEDELLIN N
Balanza De chi_sié; - ZSUR o NEIVA ]
Ph Metro | ZCSUR o PALMIRA
~ Balanza Analitica | zcsur "~ PALMIRA j
e — — —
Micropipeta ZCSUR PASTO -
Ph Metro ZCSUR PASTO
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Balanza Analitica ZCSUR PASTO
Balanza Analitica ZCSUR PASTO
Balanza De Precisién ZSUR PITALITO
Balanza Analitica ZCSUR POPAYAN
Balanza De Precisién ZCSUR POPAYAN
Ph Metro ZCSUR POPAYAN
" Micropipeta | zcsur | POPAYAN
R  Micropipeta N | ZCSUR POPAYAN |
Micropipeta . ZCSUR POPAYAN
B ~ Micropipeta | ZCSUR | POPAYAN
Micropipeta -~ |ZCSUR| POPAYAN
oh Met — SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
etro MUTIS
o st - SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
€l MUTIS
i nivet S CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
icropipeta MUTIS
| .
aal Anali JCBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
alanza Analitica MUT|S
- SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Balanza Analitica ZCBC MUTIS
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Balanza Analitica 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
Balanza De Precisién 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
Balanza De Precision 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS
L SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
Balanza De Precision ZCBC
MUTIS
Bal De Precisid 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
alanza De Precision MUTIS
Bal Analiti 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
alanza Analitica MUTIS
| - - I — S— S E— } I ———— — B P i
Ph Met ZCBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
etre MUTIS
Mi et 7CBC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
icropipeta LTS
j, . S B S = —
i; Mi inet | zeaC SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
icropipeta , | MUTIS
|
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SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO

Micropipeta ZCBC MUTIS

Balanza Analitica ZCBOY TUNJA
Ph Metro Digital ZCAR VALLEDUPAR
Balanza Analitica ZCAR VALLEDUPAR
Balanza electronica ZCAR VALLEDUPAR
Ph Metro/Temperatura Digital ZCAR VALLEDUPAR
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacién Directa No. __ de 2021

El suscrito obrando en su calidad de (0 en nombre propio) (Representante
legal) (Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente
autorizado por la Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuesta y para lo
anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) _ de pesos M/Cte ($_(valor en niumeros)), cuyo valor de IVA
( %) es de _(valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en numeros)), acreditado en la norma (citar norma
que justifica la aplicacién, variacién, exclusién o exencién del porcentaje de |.V.A), para un valor total de la oferta
por __ (valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en nimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta
econdmica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento propio del
Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo
sefialado en los articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco
encontrarme incurso en causal de disolucion o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacion de
pagos o en concurso de acreedores 0 embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria
General de la Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los Gltimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no
he sido sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las
comunicaciones expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas
establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s)

No. (s) .

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la
fecha de cierre del proceso o del vencimiento de sus prorrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra
ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas
que reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a
suscribir el contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de
Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y noftificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento hasta la
ejecucion del contrato.
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11. Igualmente sefalo que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electrénico. SI___ NO ____

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para
efectos de comunicacion y notificacién.

13. Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados
con este proceso, el siguiente :

14. A continuacién, relaciono la documentacién exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de
folios que la integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a
constituir las garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los
presentes términos de referencia) por un valor de ( ) Yy con vigencia a partir del dia

y hasta el dia , expedida por la compaiiia con el Namero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en
ellos contenidos.

18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza
la veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato
probable que de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefaladas por la
constitucidon politica, por el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas
reglamentarias y complementarias que me impidan participar en la presente Invitacion y suscribir el
contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente
Invitacion, aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se
compromete bajo la gravedad del juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de hatago a ningan funcionario en relacién con su propuesta,
con el proceso de Invitacién o de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como
resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de
pagos suyos o efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo
todos los pagos ordinarios ya realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta
favorecida, e incluyendo también los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que
puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos,
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de
aquellas que rigen la presente Invitacion y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra
la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a
cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar solo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y

A DISTANCIA “UNAD".
Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestaries a través de este documento que hemos convenido asociarnos
en Consorcio o Unién Temporal [segln sea el caso], para participar en la Invitacion Publica No. Y
por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duracion de este Consorcio o Union Temporal [segin sea el caso) sera igual al término de ejecucion y
liquidacion del contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Uniéon Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Union Temporal es identificado con C.C. No. de
quien estd expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.
e NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales
Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacién en la

propuesta y ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Union Temporal, de acuerdo con la
invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNMION TEMPORAL
3 {%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2021

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]
Acepto la designacién aqui contenida

Firma del Representante Legal designado.
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FORMULARIO N°3

TN CH0IEo;
UN FORMATO DE INFORMACION DE TERCERDS
. mv.-maauvv:'z'm; a3 PROCEDIMIENTO RELACIONA D0: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS INAS ! —
1 Sk 1ded
Fecta ] | |
1 R L TATO ]
ceowacecunsoana [ N (-] TRETADE DEnTIDAD]__) cenuwa ecrrarveral
PASAPORTE [ omacer
NUMERG DE DEMIIFICACION v,
| | ] [ ]
Primer Apeddo { Segundo Apelido || Primzr Nombre: 1] 1 Sequido Nombre |
RAGEN SOCIAL 1
DRECCION s |
CORREQ ELECTRONICO ] |
REPRESBTANTE LEGAL [ ]
I TR T T PR 1
PERSONANATURAL eersonasurocal_] wecon [ BORNERA |
I T ]
PROVEEDOR 1 consucror]__] cLenTe esvuonTel | ooceme |
ACREEDOR (| ewreeaol_] contrarsTal__] OTRD (st
0 : 0 ]
PUBLICA | panapal ] DOC.YFECHACONSTRUCDN
CONSORCD 1 uvwonreworaL M aupresaumpersonal ] entoap s A 0ELero] ]
SOCIEQADLTOA 77 socepapanorma 1 soceoapencoman senc[ ] soceoancemano sc.al_)
INDUSTR. YCIAL ESTADO || ECONOMIAMKTA [ socEnso coLecTval__| winversioap pusLical |
eMDaDTERRTORAL [ ] oTRA [} o6
I Ao o Pl |
COMERCIAL [T consmuccion M Travsporre | eoucacion ]
INOUSTRIAL [T consurora M saun[_] ase0 YsecurRDAD] ]
SEGUROS [ commecacones - peeuicman[_] serucios pusteos[_J
GOBIERND [T emancern [ soce[ ] recnorocl ]
RESTAURANTE YHOTEL || AGRICOLA — mpRESION YLOORAF.[ ] SERV.APOYO ADMNY_ ]
OTRO (Cubr?
I m TR |
GRANCONTRBUYENTE [__] RESOLUCION | DEL
[A e 3z \ermas - Ferciin enta Fuerte ]
REGMEN SMPLIFICADD [ REGMENCOMUN -} NORESPOMSABLE[ | NoRMA___
AGENTEDE RETENCON [ ] RESOL. DIaN DEL
(X st De Ferts o - Frerciinenla Fusme ]
REGMEN ORDNARD [T recmeneseech. ™ NG CONTRBUYENTE[ ] aurorreTenenor] ]
PERS.NATLRAL NODECLAR. [__] RES.AUTORET, NOFMA- NO CONTRBUYENTE
(€. impussty hausina y Commmio - Fetercibnenta Fueite
ACTMDAD ECONGMICA(1) cw TARFAx 1000
ACTMDAD ECONCMICA) cw TARF AX 1000
ENTDAD OFICIAL [T] woresponssaLe - Hora- 1
{
BANEO o, CUBNTA
AHORROS [ CORRIENTE [ SUCURSAL
MOTA: Con b Firroa del pr Formalo s cerlifice que la i regisirade o8 roel ¥ se Aulorza o la UMAD pere su
e enfcacion, como soporte se detre W) Corti in B vin, e y Copia dol Certificado de Exitencis ¥ represants cidn
egal Lainf A0 e ok tratuda de ssuprds con b Loy 1594 e 2012, Decreto 1074 e 2016, Rusohueidn
krtema 387 de 2013 y nuestis pollicy < e datoy s ¢ual podrd ser K aita on d.ediLco, Ins
Jdatos recolacts dns send n W atados (nk eoente con fines sdmenistretivos intemos ¥ pata afendm requermmientos de orden
FIRA ALTOREADA DOCUMENTO CARGO © CONFRATETA
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FORMULARIO No. 4

CcODIGO

FORMATS:ivGRERSFABION, SR4RMe Elp ABUMRLIVBENTOADEVREQUISIZOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES | F-4-4-25

‘oo, Y DE SEGURIDAD Y SALUR ENARRJEAPAs Becreto 111 de 1.996" .
. VERSION
l I| \] EL SUSCRITO RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
B 1-21-11-2017
lgniversidad Nacional CERTIFICA: PAGINAS:
[eBDIEEER] SCisiane: PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS '

QUE EN EL PRESUPUESTO DE GASTOS DE UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCIA , PARA LA VIGENCIR#98tn84te 4 0

EXISTE UN SALDO DISPONIBLE Y NO COMPROMETIDO POR VALOR DE $1,873,704,960.00 QUE TIENE COMQ OBJETO :
REALIZAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A LOS EQUIPOS DE LOS LABORATOTRIC

Coédigo Imputacién Valor

CEeLLA

FEUAA

Area 2020 VIMEP

G20CH 1%’(SBMBRE DEL CONTRAT,N&W&%%AR%M,E4ODOO.00
G20C1 1§HQZEE LA EMPRESA O dMﬁR]ON TECNOPED PARA EL DESARROLLO DEL COMP PRACT $7,464,960.00
IMPUESTO 4 X MiL

$1,873,704,960.00

Empregertifico que he recibidd, compreadli¥&RHEARAYOLd & FERTideY SdatP Nafelial Abierta y a Distancia - UNAD, la
__informacion correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE
SolicitgflgRe's' v SERVICIYEEAMBIENTALMENTE SOSTENIBLES codigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVé) DE
REQUISITOS Y CONDICION SEGURIDAD Y, SALUD E TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOségg@ggg%%ggiﬁ,Rp%ﬁaé)?)e'gﬁggr :cualé;%‘l{%ﬁ%‘de trabajo en los sitios donde la UNAD
tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus
instructivos antriorm,ente féncionados (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo

Expedida s stantaié D8 Ia oferthly AGSIHCTMERAR el plBSHYE BRcAd8M del contrato y/o sus prérrogas

NQBRBRRBOHURIHD bE HEARPDESPEIAL — Nombre-bsuarior——ERIKL

CEDULA:

CARGO:

“Asegurese de consultar la versién vigente de este formato en http:/sig.unad.edu.co”
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