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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
REALIZAR LA REVISION, AJUSTE Y ADECUACION DE DISENO DE 7 MODULOS POR SEDE PARA ESPACIOS DE
TELE-PSICOLOGIA (CENTROS DE ATENCION PSICOLOGICA Y SALAS DE TELE-PSICOLOGIA SEGUN NORMA
VIGENTE EN DIFERENTES CENTROS DE LA UNAD A NIVEL NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES

TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. DICIEMBRE DE 2021

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. \Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran
publicados en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/201 2/COSU_ACUE_0047_13092012.
pdf.

3. Cerciérese de que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Publica.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacién exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta, tenga
presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

7. ldentifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacién Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefonicas. Ningin convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Contrato,
podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacion publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

La Universidad Nacional Abierta y A Distancia UNAD desde sus inicios en procura de ofrecer alternativas de educacion a
comunidades anteponiendo los aspectos solidarios a poblaciones vulnerables en regiones en las cuales la escasa presencia
del Estado, hace que las poblaciones en la mayoria de los casos, busquen o rebusquen alternativas, de supervivencia con
las pocas posibilidades productivas que les ofrece el medio, caso en el cual la UNAD mediante la formacién en sus niveles
de primaria, basica secundaria, programas tecnolégicos, formacién profesional y educacion pos gradual, permite que
pobladores con limitadas oportunidades forjen un proyecto de vida aunado a desarrollo profesional y una alta probabilidad de
mejorar sus condiciones de vida para el estudiantes y profesional, su entorno familiar y su comunidad.

Por otro lado, la UNAD es la Gnica institucion publica de educacion superior que ofrece todos sus programas de formacion
profesional con la metodologia de educacién a distancia, lo cual le ha permitido formular y desarrollar procesos académicos
y administrativos adecuados a esta estrategia. Tiene en funcionamiento siete Escuelas; entendidas como unidades
organizacionales que tienen por objeto promover la gestion del conocimiento, mediante procesos de generacion, apropiacion,
aplicacion y circulacion del saber académico plasmado en disefios curriculares y en planes y programas de proyeccién a la
comunidad en el area particular del saber. Con su estrategia pedagogica, la UNAD espera contribuird la creacion de
condiciones que fomenten el arraigo y la permanencia de sus estudiantes y egresados en sus lugares de origen. De esta
manera, la UNAD contribuye a disminuir el fenémeno de migracion hacia las ciudades de mayor desarrollo y a fomentar,
desde sus curriculos, la formacién del espiritu empresarial creativo para la bisqueda de soluciones pertinentes a las
necesidades de las regiones en las cuales hace presencia.

Mediante el fortalecimiento de las regiones y los centros de educacién a distancia, CEAD, en los cuales hace presencia, la
UNAD ha conseguido una optimizacién de sus recursos. En la actualidad la Universidad opera en 66 centros, entre CEAD,
CCAV Y UDR, con presencia en mas de 1020 municipios de Colombia, cumpliendo asi con las politicas de cobertura
especificadas por el Ministerio de Educacién Nacional brindado una oferta educativa pertinente y de calidad en las zonas de
conflicto, zonas de desplazamiento y zonas fronterizas. La optimizacién derivada de estas acciones se convirtié en la
definicién de un Macroproyecto de deslocalizacién zonal, que se acompasé con el proceso de transformacién institucional y
en mayor medida con la politica de modernizacién de la organizacion.

Teniendo en cuenta la pluralidad de centros y pensando siempre en ofrecer servicios de calidad en la infraestructura fisica y
cumpliendo con las necesidades y requerimientos, se hace necesario llevar a cabo un proceso de contratacion para Realizar
la revision, ajuste y adecuacion de disefio de 7 médulos por sede para espacios de tele-psicologia (centros de atencion
psicologica y salas de tele-psicologia segtin norma vigente en diferentes centros de la UNAD a nivel nacional, lo anterior en
aras de mejorar la calidad de los servicios e instalaciones fisicas ofrecidas para el cuerpo docente, administrativo y estudiantil.

JUSTIFICACION

La Universidad ha realizado inversiones significativas en adecuaciones de espacios, equipos para dotacion de laboratorios
de ciencia basica y ciencia aplicada, asi como equipos de cémputo para las salas de internet, las suites y las bibliotecas
virtuales, lo que implica brindar espacios de calidad con garantias, por lo anterior es efectuar obras de adecuacidn en la
segunda edificacion de la Unidad de Desarrollo Regional Cali para ampliacién de los servicios académicos y administrativos
del centro en la ciudad de Santiago de Cali (Valle del Cauca).

Desde el punto de vista misional y de su funcién social, la UNAD disefa y desarrolla programas de formacién académica
pertinentes a las necesidades locales, regionales y nacionales; lidera procesos de apertura y democratizaciéon mediante la
estrategia de educacion a distancia, con metodologias innovadoras acordes con las demandas y retos de la sociedad
colombiana del presente y abierta al futuro.

Nuestro compromiso social asumido desde esta perspectiva le imprime a la UNAD un rasgo caracteristico: su espiritu social
y comunitario que le posibilita hacerse parte de las comunidades como gestora de procesos educativos y culturales que
contribuyan al desarrollo local y regional.

Basados en el Acuerdo 039 de 2019, la unidad responsable de mantener en 6ptimas condiciones los bienes inmuebles, bienes
muebles, zonas verdes, entre otros es la Gerencia de Infraestructura fisica, lo cual implica mantener en 6ptimas condiciones
la infraestructura fisica de todas las sedes de la UNAD, teniendo como fin brindar espacios 6ptimos de calidad que ofrezcan
bienestary confort a los visitantes, egresados, docentes, estudiantes y funcionarios administrativos. Por lo anterior se requiere
contratar la revision, ajuste y adecuacion de disefio de 7 médulos por sede para espacios de tele-psicologia (centros de
atencion psicoldgica y salas de tele-psicologia segin norma vigente en diferentes centros de la UNAD a nivel nacional,
previniendo asi el deterioro de la infraestructura fisica.

La UNAD, Cuenta con los recursos disponibles mediante el certificado de disponibilidad presupuestal No 661 del 3 de junio
de 2021.

FACTIBILIDAD:

Factibilidad Técnica:
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La UNAD a través de la Gerencia de Infraestructura Fisica estipulada bajo el acuerdo 039 de 2019 debe responsabilizarse de
las operaciones técnicas de la infraestructura fisica de la Universidad en operaciones de construccién, adecuacion,
mantenimiento y suministro, asi como, en asesorar y orientar estrategias que garanticen la eficiencia de los procesos
inherentes, en consonancia con el lenguaje arquitectonico soportado en el modelo pedagdgico de la UNAD, por lo anterior
despliega todos los recursos fisicos, tecnolégicos y financieros para garantizar la Realizacion la revision, ajuste y adecuacion
de disefio de 7 médulos por sede para espacios de tele-psicologia (centros de atencion psicolégica y salas de tele-psicologia
segtn norma vigente en diferentes centros de la UNAD a nivel nacional.

Factibilidad Operativa:

Las actividades descritas corresponden a las estipuladas en el Plan de Mantenimiento Nacional del afio 2021 y se puede
ejecutar sin que se interrumpa el servicio academico y administrativo. Teniendo en cuenta la complejidad de las actividades
objeto del contrato, la Institucién adelanta el proceso de invitacién directa y/o publica con el fin de contar con un contratista
idéneo en para Realizar Ia revision, ajuste y adecuacion de disefio de 7 madulos por sede para espacios de tele-psicologia
(centros de atencion psicoldgica y salas de tele-psicologia segin norma vigente en diferentes centros de la UNAD a nivel
nacional, y con experiencia en este tipo de trabajos. Este objeto contractual es totalmente funcional ya que SE encuentra
dentro de los nuevos centros a construir por parte de la Universidad.

Factibilidad Econémica:

La UNAD cuenta con recurso presupuestal garantizado mediante el CDP No 661 del 03 de junio de 2021 cuyo objeto es "
REVISION Y AJUSTES DE DISENO DE 7 MODULOS POR SEDE PARA ESPACIOS DE TELE PSICOLOGIA SEGUN
NORMA VIGENTE",

INFORMACION GENERAL

1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo NUmero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidio6 el Estatuto
de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacién Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacién
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
REALIZAR LA REVISION, AJUSTE Y ADECUACION DE DISENO DE 7 MODULOS POR SEDE PARA ESPACIOS DE
TELE-PSICOLOGIA (CENTROS DE ATENCION PSICOLOGICA Y SALAS DE TELE-PSICOLOGIA SEGUN NORMA
VIGENTE EN DIFERENTES CENTROS DE LA UNAD A NIVEL NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES
TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacién no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo tanto no Ia obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacion, el domicilio de
la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacién — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogota D.C. y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de Ila Constitucién Politica presume que toda informacién que allegue a esta
contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacién suministrada por el
oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacion de la actividad a la que se refiere

4




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucion Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Gltimo caso, sefalaran los
términos y extensién de su participacion en la ofertay en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Union temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representar al
consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende

prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesion de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacion exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

144 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)
Deben ser legalmente constituidas quince (15) afios antes a la fecha de la presente Invitacién, y que su duracion sea igual

por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente con el objeto del contrato.
Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar la
modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precision los términos y
extensién de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacién.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicion especial: Objeto social de los integrantes:
Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil relacionada
directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE
Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato seré financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de: MIL QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MILLONES
CIENTO TREINTA Y DOS MIL SETENTA Y CUATRO PESOS M/ICTE ($1.597.132.074.00). La cancelacién del valor del
contrato esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Este valor incluye IVA
y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o
generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, paralos
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.
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El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad méas proxima es tnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la discriminacion
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,

junto con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion
- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.7.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte
de este proceso, con los C.D.P. No. 661 del 3 de junio de 2021.

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacién, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacién Plblica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas por
la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.10.RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracion pablica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION DIRECTA.

1. ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR
Desde | Hasta v
9:00 Pagina web de la UNAD;
Apertura Invitacion 9 de diciembre de 2021 a m hitps://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
o vitaciones-publicas
L Pagina web de la UNAD;
Publicacién de - 09:00 . e
Términos de Referencia 9 de diciembre de 2021 am. h.ttps..//sqeneral'.unad.edu.co/contratacxon/m
vitaciones-publicas
.. S - 08:00
Visita Técnica 11 de diciembre de 2021 am Ver numeral 2.4
Cada proponente envia por escrito, dirigido a
. 9de 11d D :00 . .
Observaciones a los | . . rae e09 la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur
Términos de Referencia diciembre diciembre a.m.a No. 14 - 23 Bogota, y/o correo electronico:
de 2021 de 2021 4:00 p.m. - ’ ’
ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
s 2 DeB0y | P e sl soarin 1
observaciones y | 14 de diciembre de 2021 a.m.a Publicacién de adendas: Pagina web de la
publicacién de Adendas 5.00pm. | oS - g
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
vitaciones-publicas
Recepcion de ofertas 09:00 am | Secretaria General, al correo electrénico:
SCep orerias y 18 de diciembre de 2021 ojuridical@unad.edu.co
cierre de la Invitacion
. 18 de 20 de De 10:00
(F;rolcesof ?te evaluacion | giciembre | diciembre ama Comités evaluadores UNAD
€ las ofertas de2021 | de2021 | 5:00 pm
Solicitud de | 18 de 20 de Hasta las
Aclaraciones a las | diciembre | diciembre 12:00 m. | Comités evaluadores UNAD
ofertas de 2021 de 2021
Respuestas a las | 18 de 20 de Hasta las | Por escrito dirigido a la Secretaria General,
aclaraciones de las | diciembre | diciembre 3:00 p.m. | 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o
ofertas de 2021 de 2021 correo electronico ojuridical@unad.edu.co
L . Desde . I
Publlcacwr]’del |n.forme 21 de diciembre de 2021 las 9:00 h.ttps..//sqeneral‘.unad.edu.co/contratac:on/m
de evaluacion preliminar am vitaciones-publicas
ﬁ?osri']néac(ljoenesvaluaciéanl 21 de 24 de lgsegfjoeo Por escrito dirigido a la Secretaria General,
reliminar cinsulta de diciembre | diciembre am hésta 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o
p y de 2021 de 2021 correo electrénico ojuridical@unad.edu.co
ofertas las 5 pm
Desde Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Respuesta a - o g
. - las 9 am | Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
observaciones del | 27 de diciembre de 2021 .. ., .
informe de evaluacion hasta las | proponente que solicita aclaracion (via
me de evaluac 5pm correo electronico o correo certificado)
Publicacién informe de 09:00 am | Pagina web de la UNAD;
evaluacion definitivo y | 27 de diciembre de 2021 https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in

adjudicacion.

vitaciones-publicas

El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a través de la

pagina web.
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21. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

La universidad enviara los términos de Referencia a los oferentes invitados por cualquier medio avalado por la ley (correo
fisico, correo electrénico o personalmente) de conformidad con la Invitacién en la fecha establecida en el cronograma de la
Invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion, precluido
el anterior término la UNAD no aceptaré, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el contenido y
alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electronico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electronico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberén ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacién de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran formuladas
y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicion a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

. NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para ello en el
cronograma), conocen y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo
caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste
mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacion, mediante correo fisico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar parte
de los términos de referencia

2.4. VISITA TECNICA
Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo unicamente dentro de la fecha y hora sefialada en el

cronograma de actividades (del “numeral 2 PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA” de los presentes términos de
referencia), La visita se realizara en las siguientes direcciones:
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EDIFICACION MUNICIPIO DIRECCION CONTACTO
William Hernan Jiménez Salgar

Sede Nacional Tel: 3168012797
José Celestino Bogota D.C. Calle 14sur # 14-31
Mutis Email;

William.jimenez@unad.edu.co

Gloria Isabel Vargas Hurtado
Tel: 608 - 8715272 / 608 -
CCAV Neiva Neiva (Huila) Carrera 15 # 8 - 05 8716048 / 608 - 8722495

Email:
gloria.vargas@unad.edu.co

Ernesto Alejandro Cote Sanchez

Tel: 607 - 5893592/ 607 -
5891855/ 607 - 5891415/ 607 -
3132457520 / 3184517144

Calle 24 # 2-172
Urbanizacion  Garcia
Herreros

Cucuta (Norte de

CCAV Clucuta Santander)

Email: cucuta@unad.edu.co

Mardelia Yolima Padilla

Kilémetro 11 antigua Tel: 605 - 3315770/ 605 -

" CCAV Puerto Puerto Colombia | Vi@ Pradomar — Salgar | 3315769 / 605 - 3315777 / 605 -

Colombia (Atlantico) gjo mg;rlzz i :delaligz 3315771
Corales) Email:

puertocolombia@unad.edu.co

Blanca Dilia Parrado Clavijo

Tel: 322 250 6976 / 3122981972 /

Kilbmetro 1 via 311 290 4798

CEAD Acacias Acacias (Meta) Acacias -Villavicencio

Email: acacias@unad.edu.co

Durante la visita, cada proponente debera llevar impreso el Formulario N° 5 de los presentes Términos de Referencia,
el cual sera diligenciado y suscrito por el funcionario competente de la sede de la UNAD

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la presente invitacién. Si el
proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes Términos de Referencia, la visita a ese sitio en
particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de autorizacion de la
empresa, consorcio o unién temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas, la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o0 Union Temporal, debera presentar en
la visita la conformacién del consorcio o unién temporal, definiendo los integrantes y % de conformacion.

2.5 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacién Directa se levantara un acta con la relacién sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
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Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacion.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.

El nimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacién Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con el
fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacion (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de Ia Invitacion aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
méas préxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion
a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.

2.7. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.8. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberén hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Juridica
y de Contratacion de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL
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Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que realizo
la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones, debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, 6 correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co

2.11. ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacién, dentro de
los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.12. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacion de las
propuestas. '

2.13. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.
2.14. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de la Invitacion;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.15. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones que
de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracion de la oferta declara y acepta conocer suficientemente
los términos, condiciones y forma de su participacion. Tenga presente que los estudios previos son parte integral de los
términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electrénico dirigido a
O'|uridica1@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del proponente,
el nimero y el objeto de la Invitacion. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los
documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben
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escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y existencia”, este
documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en un
solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100% legibles (por lo anterior
y como recomendacion de mejores précticas, es necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de
la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma
se guarda la concordancia de foliacidon de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacién de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacién alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccion, teléfono y correo electronico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2. ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ningun caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrolio del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Cualquier omisién por parte del proponente al respecto de este numeral, sera a su propio riesgo y costo y no se hara
concesion, ni se aceptara excusa alguna por errores u omisiones. Si alguno de los proponentes tuviere duda alguna debido
al contenido de los Términos de Referencia, debera obtener de la UNAD las aclaraciones escritas del caso antes de presentar
su oferta, con sujecidn a los plazos sefialados en estos Términos de Referencia.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica

y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
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como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcion que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2, AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano superior de 6rgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacién pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Unidon
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacion Publica en particular.

Celebrado el contrato no podréa haber cesion de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podré solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacion allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Puablica.

En este documento (y segln los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direccioén, identificacion, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segln las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar
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que la duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso
de invitacion directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacion Legal si dicha
gestién se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicion no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratacién, sus respectivos recibos de pago, y la Acreditacién de originalidad de la péliza emitida por
la Compaiiia de Seguros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compaifiia de Seguros legalmente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacion. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcién y
legalizacion del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacién y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacion
d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio (para
persona juridica nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen
(para personas juridicas extranjeras).
Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a
nombre del consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.
e) Firma del representante legal: la pdliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratandose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el
documento de constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracién por falta de
pago, ni soporte de transaccion electronica.

g) Proporcionar la acreditacion de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la Compaiiia de
Seguros.
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El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacion,
de la asignacion, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacion por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso de que la
UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion.

2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y
aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el pliego de
condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcion de esta {con sus
correspondientes anexos), serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

® Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segtn sea el caso).

® Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

® Debera discriminar el valor de la oferta antes de 1.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al I.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el .V.A.

® Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacién del 1.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

® Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

a) Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sin centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin [.V.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.

® En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada,
en razén a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

® En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede admitir.

e NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.
El Proponente debera presentar en la Propuesta Economica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.
La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Gnica

y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
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original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente namero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacién debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segun sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre
la misma, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leqiblgs y tener su correspondiente niimero ge
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% Iegiblgs y tener Su correspondiente niimero ge
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepciodn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntimero 'de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la presentacion de la
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES VITAL-
RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente deberé presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicién de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacién suficiente para la determinacién de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacién. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacién por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2020: El proponente debera adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal (cada uno de los siguientes estados, deben
estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual
fueron preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados
financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacion de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal

Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté

obligado a tenerlo.

4.15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

e  Ultima Declaracién de Renta y complementarios presentada (en cumplimiento de los plazos establecidos por la
DIAN para cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar
declaracién de renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las
normas tributarias que lo excepttian de esta obligacion.

La declaracién de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2020, con excepcion de aquellas que
a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN aln no se hayan vencido, para tal efecto debera presentarse la
declaracién de renta vigencia 2019.

e  Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté
obligado a tenerlo).

e  Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado
a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO
superior a tres meses.

e Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, siendo responsabilidad exclusiva del
proponente la informacién contenida en este documento.
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PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

e Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

e Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

e  Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio
bajo el cual se prepararon dichos estados.

® Lainformacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

e  En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
Yy presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompafiados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas. ‘

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas como presentacion de
las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los estados financieros.
Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecion a las siguientes Reglas:

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante ndmeros o letras y debidamente titulado, con el fin
de facilitar su lectura y su cruce con los estados financieros.

b. Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de
los Estados financieros.

[ Las notas iniciales deben identificar el ente economico, resumir sus politicas y practicas contables y
los asuntos de importancia relativa.

d. Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo

orden de las cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en
los estados financieros.

En el caso de salir favorecido un consorcio o Union Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacioén de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

e NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el Registro Gnico de
Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2020 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el niimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacion a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de
los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

Superar los diez (10) caracteres.
4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacién debera contener:
a) Nombre del titular.
b) Identificacién
c) Numero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)

f)  Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (:IO] caracteres.
4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
(3) nivel y que cumplan con todos los siguientes codigos de las siguientes actividades econdmicas del Clasificador de Bienes
Servicios UNSPSC asi:

Segm | Fami Clas Prod Descripcion
56 1 15 00 Paquetes Modulares de Recepcion de Oficina
Servicios de Construccion de Edificios Publicos
72 12 14 00 Especializados
72 15 15 00 Servicios de Sistemas Eléctricos
72 15 16 00 Servicios de Sistemas especializados de comunicacién
72 15 24 00 Servicios de Montaje e Instalacion de Puertas y Ventana
72 15 30 00 Servicios de Vidrios y Ventaneria
81 10 15 00 Ingenieria Civil y Arquitectura

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expediciéon de maximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera estar inscritos,
clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser asi
este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliaciéon. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual deberd adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.
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El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de contratacion el link “Sistema de registro” y
posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD”.

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la informacion allegada
por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los presentes términos de referencia
contenidos en el numeral “8.2 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”;
ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion de la UNAD, en su componente de Gestién ambiental
y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema
Integrado de Gestion en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el
proponente debera:

4.20.1  Adjuntar certificacién seqiin formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido
a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacién de
la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi
haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este
sentido. La Universidad ha generado los instructivos I-5-6-5 e 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados
son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se
hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccién pég. 3,
https:llsiq.unad.edu.coldocumentoslsqclinstructivosll-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado
en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.

httgs:llsig.unad.edu.coldocumentos/sgc/instructivosll-6-3-2.gdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b)  Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c)  Elproponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucion o en la ley.

d) Elvalor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f)  No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes términos
de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

h)  Se demuestre la participacion del proponente en dos o mas propuestas, por el mismo oferente por si, por interpuesta
persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial. ’

i)  Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

i) Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k)  Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

I)  Cuando no se declare el IVA perteneciendo al régimen comun o cuando declaren IVA perteneciendo al régimen
simplificado.

m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n)  Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) Elvalor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

1) Cuando se describa falsedad material o ideolégica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite
para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de
referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal
de rechazo seré inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t)  Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.

v)  Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

20




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion solicitada.

x)  Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y)  Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacion o de alguno de los documentos necesarios
para la comparacién objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracion, estos no cumplan los requisitos
establecidos en los Términos de Referencia.

z) Encaso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad
exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de
los requisitos contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en
los presentes términos de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se
hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de Ia oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.

aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacion con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como
para cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcién alguna como causal de rechazo de la oferta
presentada (lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del presente proceso de contratacion,
evalde la aplicacién de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes
y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacién de la presente invitacién.

dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su
totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un
factor habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacién de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de conformidad
con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta forman parte
integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para aclararlos es el
siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma
de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de
ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este
hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia
a los oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los
cotizantes o adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucién antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera desde la legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacién de las garantias por parte de la
UNAD) y demas condiciones descritas en este numeral) y hasta el 30 de abril de 2022, Asimismo, y se entiende por
legalizacion efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias

2. Sus respectivos recibos de pago en original.

3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
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UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F-
4-4-26).

5. Suscripcion del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma MIL QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MILLONES CIENTO TREINTA Y DOS MIL
SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($1.597.132.074.00). del proceso sera pagado por la UNAD de la siguiente forma:

El valor resultante del proceso sera pagado por la UNAD de la siguiente forma:

La UNAD, de conformidad con el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, cancelara un 20% del valor total del contrato en calidad
de anticipo. Para entregar el anticipo el contratista debera presentar el respectivo Plan de Inversién del Anticipo el cual debera
estar debidamente aprobado por el supervisor del contrato. En caso en que este plan no cumpla con lo solicitado por el
supervisor, el anticipo no serad entregado hasta cuando no se subsane el mismo. La amortizacién del anticipo se debera
adelantar por medio de cada pago parcial, de acuerdo con el porcentaje correspondiente al anticipo. Para entregar el
respectivo anticipo se debera contar con la aprobacién de las garantias y con la entrega del contrato de promesa de fiducia o
el contrato de fiducia irrevocable para el manejo de los recursos que reciba como anticipo, con el fin de garantizar que el
anticipo se aplique exclusivamente a la ejecucién del contrato correspondiente. Los costos de la comision fiduciaria y aquellos
en que el contratista incurra por la constitucién de la fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable seran asumidos por éste.
La fiducia ser4 administrada por &l supervisor del contrato y el contratista. Los rendimientos financieros seran a favor de la
UNAD vy deberan ser devueltos con la liquidacion del contrato. En el contrato de fiducia debera quedar estipulado como
funciones del supervisor, expresamente y sin condiciones, las siguientes. Autorizar a la FIDUCIARIA los desembolsos del
anticipo por la ENTIDAD PUBLICA en la cuenta que para tal fin determine la FIDUCIARIA. En caso de que el
FIDEICOMITENTE no cumpla con esta informacién la FIDUCIARIA no tendra como recibidos los recursos y el
FIDEICOMITENTE sera responsable por la no causacién de rendimientos. b. Instruir a la FIDUCIARIA el procedimiento para
la entrega de rendimientos. c. Enviar a la FIDUCIARIA las érdenes de desembolsos y/o restituciones respectivas en los
términos establecidos en el presente contrato. d. Dar instrucciones a la FIDUCIARIA sobre la forma como debera ejecutarse
el contrato de fiducia, cuando en su ejecucion se presentaren hechos sobrevinientes e imprevistos, que impidan el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales. La FIDUCIARIA debera rendir cuentas comprobadas de su gestion cada seis
(6) meses. El contrato de fiducia no podra modificarse sin la autorizacion de la UNAD. El saldo restante es decir el 80% del
valor del contrato se cancelara mediante actas de recibo parcial, recibidas a satisfaccion por el supervisor de la UNAD, previa
certificacion y entrega de las obras aprobadas por el supervisor de la UNAD. En todo caso el tltimo pago debera realizarse a
la finalizacion del contrato, mediante entrega a satisfaccion previa del supervisor y contra suscripcién y aprobacion por las
partes del acta de liquidacion del contrato.

El pago final, debera ser cancelado contra liquidacién del contrato.

Cada pago se realizara anexando:

i Factura de pago (con resolucion vigente de la DIAN e identificacion del régimen tributario).
ii. Certificado de pago de parafiscales de los ultimos seis meses
iii. Copia Registro Unico Tributario actualizado

iv. Matriz de costos unitarios y cantidades (para contratos de obra, puede usar el formato F-14-3-2).
V. Informe de actividades con fotografias con formato F-14-1-17
vi. Registros entregables (Soportes mantenimiento, actas de disposicién, hojas de vida de equipos etc., segtn
aplique.)
Vii. Tabla(s) diligenciada(s) correspondiente al Instructivo Para La Contratacion De Bienes Y Servicios
Ambientalmente Sostenibles (I-6-3-2), de requisitos que apliquen al corte de ejecucion.
viii. Soportes de cumplimiento de los requisitos ambientales aplicables del Instructivo I-6-3-2.
ix. Tabla(s) diligenciada(s) correspondiente al Instructivo De Requisitos Y Condiciones En Seguridad Y Salud En El
Trabajo Para La Contratacion De Bienes Y Servicios (I-5-6-5).
X. Soportes de cumplimiento de los requisitos en SST aplicables del Instructivo 1-5-6-5.
Xi. Formato para la identificacién de elementos inventariables en contratos de infraestructura (F-14-1-5) (en caso de
que dentro del contrato se suministren elementos inventariables).
Xii. Soportes de cumplimiento de los requisitos aplicables del Formato Informe de Aspectos Técnicos, Administrativos
y Contables de Contratos de Infraestructura (F-14-1-9).
Xiii. Formato hoja de vida de sistemas o equipos de la infraestructura fisica (F-14-1-4) (en el caso de que en el
contrato se suministren equipos o se haga mantenimiento de estos).
Xiv. Cronograma de ejecucion del contrato (para el primer pago).
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Paragrafo Unico: E| valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

7.4. PRESEN]’ACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacion, acompaado de la garantia tinica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia Gnica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacién del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién pretension ylo
reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este.
7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre del titular.

Identificacién

Numero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

mpoooTo

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO: De los perjuicios sufridos por la entidad con ocasién
de la no inversién del anticipo, el uso indebido del anticipo y/o la apropiacién indebida de los recursos recibidos en
calidad de anticipo, equivalente al 100% del valor del anticipo y con una vigencia desde la suscripcién del contrato,
hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses més.

B. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas.

C. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

E. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

F. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres
(3) afios mas.

G. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 300 SMMLYV, para contratos cuyo valor

sean superiores a 1.500 SMMLV, pero inferior a 2.500 SMMLV, con una vigencia desde la suscripcion del contrato
y hasta el vencimiento del plazo de ejecucion del contrato.
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H. ESTABILIDAD DE OBRA: Derivada de la ejecucion del contrato, por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, con una vigencia desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y tres (3)
afios mas.

. PROVISION DE REPUESTOS Y ACCESORIOS: Derivada de la ejecucion del contrato, por el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, con una vigencia igual desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucion
del contrato y tres (3) afios més.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia tnica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada pdliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DiA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que
la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD seré la encargada de realizar Ia vigilancia, control y supervisién del contrato a través del COORDINADOR
INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO FiSICO DE LA UNAD o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se derive del
presente procesos de contrataciéon Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO
No se podréa ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.
7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avaluo anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucién de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en el
cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidaciéon del contrato una vez termine la ejecucién del contrato
inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

Objeto del contrato
Numero del contrato
Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido
plazos

@moopow
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h. observaciones finales
i.  saldos pendientes
j- Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

La liquidacién se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente la propuesta y se realizard con base en la
informacién contenida en el RUP y presentada de conformidad con los presentes términos, la cual debe corresponder a la
misma informacién de los estados financieros presentados. No sera habilitada la propuesta que presente informacion diferente
entre el RUP y los estados financieros presentados, bajo los siguientes criterios:

En caso de que algunos de los indicadores exigidos a continuacién NO puedan determinarse en el RUP, este sera evaluado
con los datos de los aspectos financieros presentados. Lo anterior, teniendo en cuenta los parametros establecidos por el
presidente de la republica a través del decreto 434 del 19 de marzo de 2020.

a) Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

e  Mayor oigual a 3.0: CUMPLE
. Inferior a 3.0: NO CUMPLE
En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

LT= Yactivo corriente x % de participacion / Y pasivo corriente x % de participacion

En donde:
LT= Liquidez total

b) Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)

e  Menor o igual a 30%: CUMPLE
e  Superior 30%: NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se hara determinara asi:

ET=} Pasivo total x % participacion / ¥ Activo total x % participacion

En donde:
ET= Endeudamiento total

c) Razén de Cobertura de Interés (Utilidad Operacional / Gastos de Interés)

e  Mayor o igual a 8.0: CUMPLE
. Inferior 8.0: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:
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RCI=} Utilidad Operacional x % participacion / Y Gastos de Interés x % participacion

En donde:
RCI= Razén de Cobertura de Interés Total

Los proponentes cuyos gastos de interés sean cero (0), no podran calcular el indicador de razén de cobertura de interés, en
ese caso el proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple el
indicador de razén de cobertura de interés, lo anterior toda vez que en el formulario de registro tnico de proponentes a la
fecha de elaboracion del presente proceso de seleccién no ha aprobado nuevo formato RUP.

d) Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo corriente)

e  Mayor o igual al 100 % del presupuesto oficial: CUMPLE
e Inferior al 100% del presupuesto oficial: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:

CT=3CTi

En caso de consorcio o unién temporal, el Capital de Trabajo sera la sumatoria del capital de trabajo individual de cada uno
de los integrantes del consorcio o unién temporal.

En donde:

CT= Capital de trabajo total
CTi= Capital de trabajo de cada integrante.

e) Rentabilidad Del Patrimonio

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO= Utilidad Operacional / Patrimonio

s  Mayor o igual a 0.05: CUMPLE
s Inferior a 0.05: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal

RPT= 3 Utilidad operacional x % participacion ¥ Patrimonio x % participacién

RPT: RENTABILIDAD DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

f) Rentabilidad Del Activo

RENTABILIDAD DEL ACTIVO= Utilidad operacional / Activo Total

e  Mayor o igual a 0.03: CUMPLE
. Inferior a 0.03: NO CUMPLE
En caso de consorcio o unién temporal

RAT= Y Utilidad operacional x % participacion YActivo total x % participacion

RAT= RENTABILIDAD DEL ACTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios, aplicando
la ponderacion establecida. _
La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacién:
FACTORES DE EVALUACION:
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ASPECTOS TECNICOS

Los Factores de Evaluacion se dividiran en doce fases, las siete primeras son habilitantes y las cinco ultimas tendran

puntuacion y estan relacionadas con la experiencia de la empresa, visita técnica y la oferta econémica respectivamente.

DESCRIPCION PUNTAJE

A. Cumplimiento de requisitos relacionados con

Gestién Ambiental HABILITA / NO HABILITA
B. Cumplimiento de requisitos relacionados con la

Seguridad y Salud en el Trabajo HABILITA /NG HABILITA
C. Protocolos de Bioseguridad HABILITA / NO HABILITA
D. Cumplimiento de estandares minimos en

seguridad y salud en el trabajo HABILITA / NO HABILITA
E. Caracteristicas técnicas y profesionales del

personal HABILITA / NO HABILITA
F.  Experiencia General HABILITA / NO HABILITA
G. Experiencia Especifica HABILITA / NO HABILITA
H. Factores Técnicos de Calidad MAXIMO 500 PUNTOS
I.  Experiencia Adicional MAXIMO 300 PUNTOS
J. Visita Técnica MAXIMO 100 PUNTOS
K. Valor de la Oferta Econémica MAXINO 100 PUNTOS
L. Apoyo ala industria nacional MAXIMO 50 PUNTOS

El puntaje méximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 1050 puntos.

FACTORES HABILITANTES:

A. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON GESTION AMBIENTAL (HABILITA / NO HABILITA)

Cumplimiento del instructivo de requisitos y condiciones en gestion ambiental para la contratacién de bienes y servicios (I-6-

3-2).

(Enlace: https:/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-6-3-2.pdf).

El proponente debera acreditar el cumplimiento de los siguientes requerimientos y diligenciar las tablas y anexar los soportes

segun aplique:
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1. Tabla 16. ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA.

1 El proweedor y sus subcontratistas no deben tener Sznciones Ambientales
vigentes segiin el Registro Unico de Infractores Ambientales {RULAY

Ef proveedor cuentz com certificacion del Sistema de Gestion Ambiental
Z (iSO 14001, PREAD de la Secretaria Distrital de Ambiente (SDA), entre
ctrosy, o se enouentra inciuido en el Ecodirectoric Empresarial de iz SDA

El proveedor debe proporcionar mobilizric con una garantia minima v
disponibilidad de piezas de recambio durante al menos dos (2} afios

El proveedor debe proveer mobilizrio reciclable o aderusdo para su
4 reutilizacion. Para ello, los materizles de los que estd compuesto el
producto, deben ser fécilmente separables para su correcto reciclaje

5 EE proveedor debe proporcionar mobilizrios de madera proveniente de
fuentes maderables ambientzlmente sostenibles

Ef proveedor debe proveer muebles archivadores gue deben estar
separados del pisc £omo minime 10 centimetros v no inferfor a 20
[ centionetros entre el muro v el techo, un espadio de circulzricn entre los
estantes minimo de 70 centimetros, no deben exceder los 2,20 metros de
altura para el casc de fa estanteria rodante.

Ef proweedor debe gestionar el embalaje de los muebles segin la
Resoludién 1407 del 26 de Julio de 2048 "Por la cual se reglamentz Iz
7 Bestion ambientzl de los residuns de envases y empagues de papel,
cartén, plastico, videio, metal y se toman otras determinzciones” Artioulo
12.

Disponibilidad para ser auditado por parte del Sistema de Gestien
8 Ambiental para verificar el cumplimiento de los requisitos ambientales y
Iz gestign ambiental de la empresa
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2.

Tabla 17. ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS PARA MANTENIMIENTO U OBRAS DE
ADECUACION Y CONSTRUCCION EN INSTALACIONES FiSICAS.

B3 pra ey § s nuk LK1 i EeiEn ey Seane Arabiamiaes wigenisa wpda ol Bag e doem

L I
3 Bz (e a0 Br s gl on Tmezdin devhinreal A0 14000, PREAT 48 by Bovemin
) Basneel-de dmbisan i S0AL crnim ol 0 BolTITE oehEds Bned Deadwinna e e lnghs
[ £ g ELAATE :
o] e bay ok aEg el mmm B4 dp D344 T almi vzl erin st Teils
W dola ien W e RS0t oo e s e
& £ peowanany dele oopend? e 2n adrizs sedc pww 3 BBIEEIRTIFT £D1 MNpE SeeiFiacan g s
Bizevs Menondioormbane NPDBEER "Ouer s JEEE {mdrBory Reguri e e ld
& i g preengade i =
P = svaor gebe mopudsr Bus G 26 20 BT o angurn s aptt i sedan 2 ta Hosra
Toenin Cokim bl GO0 "Trmems armamges pera baldan ek el
i poaedor Cabe papendE Gus G it R FESLDITINMID 4% <D PILELPIE G
T wruliands ov s Nerme Werdea Celeminans kI E-E PRLe baraainn pEry SEERAE MO SOt
HaEn TR
& Eig “or i e g LT A 3 pdvanurernes, korieney eiwer b dn teoalapin
e e pais i i3 D00 TIGYOR Sf TR BN R,
5 £ & tag Gum e Svke gariny ozm wfiacidn B un peagyaran ponemTER do
- bt g beadsiing,
&4 £3 prewinnler deobe paransiay gue (o mavormpiae edovies, E TLDIEIEL
= EEgaidnim, CRIDAST INIT & BYL PR tmdare Eoben war e de Bivsian Pl Enadne ML
T piganesy dobe gaiaTiar e by inndorey Askeen wees hm;l ey daldy puhinder o debor snnine
&K wirmibaan e bk orme enzs Calowdda nalbe 8157, It ria 4 PR LAPLaTEY 3 Hlia
wilgiancis”
&2 |6} % b s x ernaka e b wr & timtins @ 2geai
€3 Ei SEEY ER 3 5 b . # Vi nary
dene 3 & 2 wgln azligua
Silu mnm&tﬁmm wea.ﬂmém.. frioet *m;urﬁ'da- Sz dn Dorssruesidn p Devwaiingn [BIIG,
| dnke 38 kat 1, B, 55 ramend 4, Ty
= Ebmuﬁswg@éﬂdmﬁauﬂw 1243 *‘;al:&?"?:rl.ﬁmﬁ B e Ty g
Ay ek ac 5 e S DT
§1 b ruegpisd wle e e w0 ealega e Peele Genaragor & ROC, ol prnaads debn pEitinrar an
&5 ronadusive perphmingia dol anisats 15 rurzers By arorals 50dn by Rensluctiin 473 ded 38 98 fakepen ds
3042 "Por by vanl wr roglemenis bn gealiin imegedd de bee tedduss pevevadzy un A seedstes do
eangrazedny dowelaifn -2000
Stz woan o on Bapsd ol prosssder duherl gy con @ lf"n‘iz G s 1 Reuntuzahn JO55 &0 1S s
£g a.-r-;mwm s LY "Por mwete 48 L ewal w adnpdan ka e £ para i
= dalzuREG e gldininoag aaT ol wids §dela K A
513 go 2GS
63 B9 czaw 2= gue bog ROD pesesds e0 0 st P REEY e ol k4
amzmchaineents marsgobn. ol poaesds febe vetivger ok yrenfizazin dei :
r i EETE 1P taesha ds b ve G indrRpuraotnn Cebaocansar e un Plas de
= Geaidnkrigene gp O
54 ﬂam’«ﬁﬁmﬂ PANE 857 m zdo g panip del A o Geuiay Ambian paze serionr wleampimETie
e b 773 pauihn arbienal Sa Luerspiond .
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3. Tabla 22. ADQUISICION DE ELECTRODOMESTICOS.

El provesdor y sus subcantratistas no deben tenss Sanciones Amblentates
vigentes segin &l Ragistro Unice de Infractores Ambientales [BLIAY

El prowesdor cuenta con cartificacion del Sistema de Geanidn ambiental
2 4iSC 14001, PREAD de la Secrataiia Distrital de Ambieste {SDAJ, entre
o115, @ se encuentra inciuido en el Ecadirectoria Emprasarial de ta SDA

El proveedor debe sunsinistrar electredomésticos que cumplan con las
norvas iécnicas de eficlenciz energética

£l proveadar debe proporcionar televisores libres de mercurio [Hg) gue
cumpla con la Directiva ROHS B5/2011)

El proveedar debe proporcienar electrodemésticos fiaciuye aires
5 acondicionades) cuys calificacifn de efidienciz anergética sea minimo tipo
A0 s

Elpraveedar debe garantizar gue los electrodomésticas gue utilicen gases
refrigerantes {aires azonditionades, neveras, ertre oiros) no deben

&
atilizar gases can CFC o HORC somo A12, RIZ o cualquier otre quesea una
Sustancia Agotagorz s Ozono {SAO)

7 El proveedor debe proporcionar zires acondicianadas que funcionen can

Tecnalogiz lnverter

8 £ proveador debe contar con un programa pasconsumo de equiges
elecirbnicos

£t provesdor debe gestionar los ampagues de los productos sepdn la
Resalucién 1407 del 26 ge Julle = 2018 “Por I3 cuat se reglamenta la
g gestidn ambiental de las resideos de emvases v empagues de papsl,
cartén, pldstico, wideln, mekal y se toman otras detarminaciones® Ariiculo
120

Disganibilidad para ser audifado gor parte def Sistemz de Gestion
10 | Ambientzl gara veeificar ef cumplimiente de los requisitos ambientales y
ta pestisn ambisaial de Iz emaress

DESCRIPCION ESTADO FACTOR

Acredita con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos
aplicables de del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, y
especialmente en los solicitados en la Tabla 16, 17 y 22.

HABILITA

No acredita o acredita parcialmente con el cumplimiento de la
totalidad de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE NO HABILITA
SOSTENIBLES, y especialmente en los solicitados en la Tabla 16,
17y 22,

B. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS. (HABILITA / NO HABILITA)

CUMPLIMIENTO GENERAL DEL INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS 1-5-6-5.
ENLACE: HTTPS://SIG.UNAD.EDU.CO/DOCUMENTOS/SGC/INSTRUCTIVOS/I-5-6-5.PDF
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EL PROPONENTE DEBERA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO EN GENERAL DE LOS REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y, EN ESPECIAL LOS SIGUIENTES REQUERIMIENTOS (Y DILIGENCIAR LAS
TABLAS CORRESPONDIENTES SEGUN APLIQUE).

3.2. Supervisor del contrato

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccién personal

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista

5.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos

5.4. Preparacion y respuesta ante emergencias

5.5. Manejo de sustancias quimica

Examenes médicos ocupacionales

6.- Requisitos especificos de contratacion en SST de acuerdo con la actividad y riesgo
6.1. Trabajo en alturas

6.2. Trabajo eléctrico

6.4. Obra Civil

7. Verificacion y aceptacion del contratista

Anexo

1.- Trabajo en altura

2.- Obra civil

5.- Trabajo eléctrico”

De igual manera dado que en los instructivos I-5-6-5 y 1-6-3-2, se menciona lo siguiente “LOS SOPORTES DE
CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE O DESPUES DE LA EJECUCION DE ESTE
SEGUN CORRESPONDA”, para este objeto contractual el proveedor debe entregar los siguientes soportes que corresponden
a antes de iniciar el contrato segun las tablas que aplican de estos instructivos:

¢  Plan de Gestién Ambiental de Obra.

e Certificacion del % de cumplimiento de implementacién de los estandares minimos de seguridad (mayor a 85%)
emitido por la ARL a la cual esta afiliado el contratista y/o certificado de la persona con licencia vigente en salud
ocupacional o afines. Los criterios de evaluacion de los estandares minimos de seguridad y salud en el trabajo
deben estar acorde al No. Trabajadores y Nivel del riesgo (Resolucion 0312 del 13 de febrero del 2019).
Procedimiento para la atencion y rescate en alturas acorde con la actividad a ejecutar.

Certificado de trabajo en alturas nivel avanzado.

Procedimiento para la atencion y rescate de emergencia por descargas eléctricas.

Protocolo bloqueo energias peligrosas, establecido por el contratista.

Certificado del CONTE o equivalentes de acuerdo la actividad o del ministerio de minas y energia

Persona HSE con licencia en Salud Ocupacional o en Seguridad y Salud en el Trabajo para supervisar trabajos de obras
civiles de minima, menor y mayor cuantia que ejecute tareas de alto riesgo
Requisitos Expresos del instructivo 1-5-6-5.
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1. Tabla 1. TRABAJO EN ALTURAS.

REQUERIMIENTO

Entrega y firma de recibido del instructivo de requisitos y condiciones de

contratacién de bienes y servicios de Seguridad v Salud en el Trabajo

Listado de nombres y nimeros de cédula de trabajadores del contratista y

sus subcontratistas.

Certificacion de afiliacion y registro del itimo pago a la entidad promotora

de salud (EPS), administradora de fondos de Pensiones (AFP) y
administradora de riesgos laborales ARL en el nivel de riesgo

carrespondiente.

Copia del certificado de aptitud médico ecupacional vigente para trabajo

en alturas menor a un afio.

Certificacion por escrito, firmado por fa persona con quien se firmé el
contrato en donde indique el cumplimiento de Implementacion de los

Estandares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el

Trabajo SG-SS8T de acuerdo con el No. Trabajadores y Nivel del riesgo

{ Resolucidn 0312 del 13 de Febrero del 2019)

Certificados de equipos de proteccion contra caidas, sistema de acceso y
barreras para {rabajo en alturas del contratista.

Formatos de inspeccion de equipos de proteccion contra caidas, sistema

de acceso vy bareras para trabajo en alturas del contratista.

Certificado de elementos de proteccién personal acorde z la actividad a

sjecutar.

Diligenciamiento del Formato de entrega e Inspeccidn de elementos de

proteccion personal por parte del contratisia.

Certificado de capacitacién o competencia para trabajo en alturas en el

nivel correspondiente de todos los trabajadores que ejecutan la actividad.

Procedimlento para la atencién y rescate en alturas acorde con la actividad

a elecutar.

Coordinador de frabajo en alturas asignado por el contratista cettificado en

el nivel de coordinador

Coordinador de trabajo en alluras nivel coordinador

Certificado de trabajo en alturas nivel avanzado { operarios)

Tener permiso de trabajo debidamente diligenciade y firmado por el HSE

y trabajadores de los conlratistas.

Tener ATS (Analisis de Trabaje Seguro) debidamente diligenciade. vy

firmado por el HSE y rabajadores del coniratista.

Listado de las sustancias quimicas a ulilizar durante la ejecucidn de la

aclividad contratada,

Las sustancias quimicas utilizadas cuentan con la hoja de seguridad

Las sustancias guimicas en su envase original y re envasadas estdn

etiquetadas,
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2. Tabla 2. OBRAS CIVILES.

REGUERIMIENTO

CUMPLE

Si

NO

NiA

Entrega y firma de recibido del Instructivo de Requisitos vy
Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para la
Contratacién de Bienes y Servicios

Listado de nombres y nimeros de cédula de irabajadores del
confratista vy sus subcontratistas.

Certificacién de afiliacion y registro del dltimo pago a fa entidad
promotora de salud (EPS}), administradora de fondos de Pensiones
(AFP} y administradora de riesgos laborales ARL en el nivel de
riesgo correspondiente.

Cerlificacidn por escrito, firmado por la persona con quien se firmé
el contrato en donde indique el cumplimiento de Implementacion de
los Esténdares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y
Salud en el Trabajo $G-55T de acuerdo con el No. Trabajadores y
Nivel del riesgo { Resolucion 0312 del 13 de Febrero del 2018)

Diliganciamiento del Formate de entrega e Inspeccién de slementos
de proteccion personal por parte del contratista.

Persona HSE cen licencia en Salud Ocupacional o en Sequridad y
Salud en el Trabajo para supervisar trabajos de obras civiles de
minima, menor y mayor cuantia que ejecute lareas de alto riesgo.

Tener permiso de trabajo debidamente diligenciado y firmado por el

HSE v contralistas.

En caso de realizar labores de allura superior a 1,50 m, debera
cumplir con todos los requisitos aplicables para trabajo en alturas
del numeral 1, de este documento.

Listado de las sustancias quimicas a utlizar durante la ejecucion de
la aclividad contratada.

Las sustancias quimicas utilizadas cuentan con Ia hoja de sequridad

Las sustancias quimicas en su envase original y re envasadas estan
etigueladas
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3. Tabla 5. TRABAJO ELECTRICO

REQUERIMIENTO

CUMPLE

&l NO | NiA

Entrega y firma de recibido det Instructivo de Requisitos v Condicienes en
Segquridad y Salud en el Trabajo para la_Contraiacién de Bienes y Servicios

Listado de nombres y ndmeros de cédula de trabajadores del contratista
sus subconizatisias.

Certificacién de afillacién y registro det ditime pago a la enlidad promotora
de salud (EPS), administradora de fondos de Pensiones (AFP) y
administradora  de  riesgos laborales ARL en ¢f nivel de riesgoe
correspandiente.

Ceriificacién del % de cumplimienio de implementacion de los estdndares
minimos de seguridad {mayer a 85% ) emitido por fa ARL a la cual esta
afiliado el contratista yic certificade de la persona con licencia vigente en
salud ecupacional ¢ afines.

Los criterios de evaluacién de fos estindares minimos de seguridad y salud
an el trabafe deben estar acorde af No. Trabajadores v Nivel del riesgo {
Resolucién 0312 del 13 de Febrero def 2018)

Procedimiento para la alencién y rescate de emergencia por descargas
eléctricas.

Diligenciamiente del Formate de enrega e Inspeccidn de elemenics de
proteceién personal por parte del coniratisia.

Designar un jefe de trabajo quien seré el esponsable de recibir el equipo o
instalacién a intervenir en las condiciones operativas definidas y aprabadas,
definir seiializacién y demarcacidn en el lugar de trabalo.

Contar con Protocolo blogueo energias peligrosas, esiablecido por el
conlratisia.

Certificado del CONTE de acuerdo la actividad ¢ del ministerio de minas y
ehergla

10

Listado de las sustancias quimicas a utilizar durante la ejecucién de la
actividad contratada.

11

Las sustancias quimicas utilizadas cuentan con la hola de sequridad

12

Las sustancias quimicas en su envase onginal y reenvasadas  estdn
etiquetadas

13

C.

En caso de realizar labores de aliura superior a 1,50 m, debard cumplir con
indos los requisites aplicables para teabajo en alturas del numaral 1, de este
docurmento.

DESCRIPCION

ESTADO FACTOR

Acredita con el cumplimiento y anexa los soportes que
apliquen para la etapa precontractual de los requisitos
aplicables del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS, solicitados en los requisitos expresos y las
Tablas 1,2y 5

HABILITA

No acredita o acredita parcialmente con el cumplimiento y no
anexa los soportes que apliquen para la etapa precontractual
de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS, solicitados en los requisitos expresos y las
Tablas 1,2y 5

NO HABILITA

PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD (HABILITA / NO HABILITA)
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Para acreditar el cumplimiento de los protocolos de bioseguridad enfocados a la actividad de obra civil u obras de
infraestructura fisica, el proponente debe adjuntar los protocolos pertenecientes firmados por un profesional en seguridad y
salud con licencia y adjuntar dicha licencia al documento y entregar una carta de compromiso de gestionar los permisos
municipales que se requieran en este aspecto, de ser necesario.

CONDICIONES DE LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD ESTADO FACTOR
Adjunta protocolos de bioseguridad firmados por profesional con HABILITA
“licencia en SST y carta de compromiso
No adjunta protocolos de bioseguridad firmados de profesional
SST. NO HABILITA

D. CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. (HABILITA / NO
HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de Ia Implementacion de los Estandares Minimos de Seguridad y
Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcion alguna
como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evaluados
en los estadndares minimos de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segin lo
establecido en la Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de expedicion de maximo un (1) afio, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

DESCRIPCION ESTADO FACTOR

Acredita el cumplimiento de los estandares minimos en
seguridad y salud en el trabajo con una calificacién igual o HABILITA
mayor al 85%.

No acredita el cumplimiento de los estandares minimos en
seguridad y salud en el trabajo o acredita un cumplimiento NO HABILITA
menos al 85%

E. CARACTERISTICAS TECNICAS Y PROFESIONALES DEL PERSONAL (HABILITA / NO HABILITA).

Para acreditar las caracteristicas técnicas del personal HSE, el proponente deberd adjuntar fotocopia de las tarjetas
profesionales cuando apliquen estas, con su respectiva certificacién de habilidad actual (ejemplo, certificado COPNIA,
CONTE, entre otras) y demas documentos que certifiquen las competencias y experiencia (Ejemplo diplomas, actas de grado,
licencias, certificaciones laborales, entre otros), y resumen de la Hoja de vida en el formato de la funcién publica para persona
natural y los respectivos soportes adicionales que apliquen para el cumplimiento de requisitos para cada uno de los perfiles
requeridos a continuacién:
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DEDICACI ESTAD
: FORMACION
CADNSEA DESNCSET_C'O PREOSTENC DEL EXPERIENCIA EXPERIENCIA E AgT 0
PROFESI CARGO 1AL PROFESIONA GENERAL ESPECIFICA R
ONAL MINIMA i
Titulo Como director de
Profesional de Obraen
Ingeniero Civil | Experiencia Construcciones,
0 Arquitecto o | General Minima | Mantenimientos
Profesionalen | de Veinte (20) ylo H:/Ii‘lélT
Director de o Construccion afios contados a | Adecuaciones
1.00 Obra 25.00% en partir de la de Edificaciones HABILIT
Arquitectura e | expedicion de la | Educativas con el A
Ingenieria, con | matricula Sector Publico
matricula profesional. con un area
Profesional minima de 15000
vigente. m2.
Titulo Como Residente
Profesional de de Obra en
Ingeniero Civil | Experiencia Construcciones,
o Arquitecto o | General Minima | Mantenimientos
Profesional en | de Cinco (05) ylo H:;ﬂg-r
Residente de Construccion afos contados a | Adecuaciones
1.00 Obra 100.00% en partir de la de Edificaciones HABILIT
Arquitectura e | expedicion de la | Educativas con el ALl
Ingenieria, con | matricula Sector Publico
matricula profesional. con un area
Profesional minima de 5000
vigente m2.
Como Residente
de Redes
Titulo Experiencia Electricas en
Profesional de | General Minima Construcqxones,
s - Mantenimientos HABILIT
Ingeniero de Cinco (05)
Residente de Eléctrico y/o afios contados a ylo . AINO
1.00 S 50.00% . ¥ Adecuaciones HABILIT
Obra Eléctrica de Sistemas, partir de la p .
con matricula expedicion de la de Edificacionos A
S . Educativas con el
Profesional matricula "
vigente profesional. Sector I?ubllco
con un area
minima de 5000
m2.
Titulo Lo
profesional o Experiencia HABILIT
e minima de dos .
Residente espe.clallst.a (02) afios a Como residente A/NO
1.00 SST 100,00% | con licencia en partir de Ia SST enobrasde | HABILIT
seguridad'y e construccion A
i expedicion de la
saluden el licencia
trabajo vigente ’
Experiencia !
Titulo minima de dos . HABILIT
. Como residente
. profesional en | (02) afios a . A/ NO
1.00 Resxg ente 50% ingenieria o partir de la ambiental en HABILIT
amblental ciencias expedicién de la obras de A
e ; construccion
ambientales matricula
profesional
NO
El'proponente no presenta certificaciones o presenta certificaciones sin el cumplimiento | HABILIT
de los requisitos. A
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El contratista se obliga a mantener durante la ejecucién del proyecto y hasta la entrega final y recibo, el perfil del personal
correspondiente, ofrecido en su propuesta y aprobado por la entidad.

El proponente debera acreditar la experiencia, mediante la presentacion para cada uno de los profesionales de la certificacion
de contratos suscritos y terminados; y adjuntar la documentacién que soporte el requerimiento sefalado en las columnas
(FORMACION DEL PROFESIONAL, EXPERIENCIA GENERAL Y NUMERO DE PROYECTOS Y CUMPLIMIENTO MINIMO).
El personal del equipo de trabajo presentado como parte de la propuesta, debera manifestar mediante una carta original
dirigida por cada uno de ellos, su compromiso de prestar sus servicios al proponente por el plazo y en los términos y
condiciones previstos en el presente proceso y su anexo de requerimientos técnicos. Las cartas deberan presentarse firmadas
por los profesionales, con la manifestacion expresa de que su hoja de vida NO se encuentra incluida en otra propuesta para
este mismo proceso de seleccién, so pena del rechazo del profesional.

Cuando se trate certificaciones que incluyan disefio y Obras enmarcadas (EN MANTENIMIENTOS Y/O MEJORAMIENTO
Y/O AMPLIACION Y/O ADECUACIONES DE EDIFICACIONES CUBIERTAS Y/O REPARACION DE INFRAESTRUCTURA
CUBIERTA), las mismas deberan contener discriminado el valor y los metros cuadrados al correspondiente al disefio y las
demas actividades de obra enmarcadas (EN MANTENIMIENTOS Y/O MEJORAMIENTO Y/O AMPLIACION Y/O
ADECUACIONES DE EDIFICACIONES CUBIERTAS Y/O REPARACION DE INFRAESTRUCTURA CUBIERTA).

Una vez la entidad adjudique los contratos, el adjudicatario y/o contratista NO PODRA MODIFICAR EL PERSONAL
PROPUESTO SIN QUE MEDIE UNA JUSTA CAUSA, la cual debera ser sustentada ante el contratante, para su evaluacién
y posterior autorizacién. El reemplazo del profesional se realizara tnicamente por otro profesional del mismo ramo con las
mismas condiciones profesionales o superiores a las del personal que haya presentado con su propuesta.

° Acreditacién de la Experiencia de los profesionales

F.  EXPERIENCIA GENERAL (HABILITA / NO HABILITA)

Para acreditar la experiencia general del proponente, se deberan adjuntar minimo tres (3) certificaciones de contratos
cuyo objeto haya sido en Construccién, Ampliacién ylo Adecuacion de Edificaciones Institucionales que de manera
taxativa deberan ser en cualquiera de las siguientes tipologias: Instituciones Educativas y/o Universidades; Yy que
hubiesen sido terminados en los (ltimos diez (10) afios antes de la fecha de cierre de la presente invitacion y cuya
sumatoria de valores traidos presente debera ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial de esta
Invitacién traido a valor presente.

En conjunto, los contratos aportados como experiencia deberan acreditar estar registrados como experiencia en el RUP con
los siguientes caodigos:

Segm | Fami | Clas | Prod Descripcién
56 1 15 00 Paquetes Modulares de Recepcién de Oficina
Servicios de Construccién de Edificios Publicos
72 12 14 00 Especializados
72 15 15 00 Servicios de Sistemas Eléctricos
72 15 16 00 Servicios de Sistemas especializados de comunicacion
79 15 24 00 Servicios de Montaje e Instalacién de Puertas y Ventana
72 15 30 00 Servicios de Vidrios y Ventaneria
81 10 15 00 Ingenieria Civil y Arquitectura

Adicionalmente de la entrega de dichas certificaciones la informacion debera ser diligenciada en el formulario No. 6
EXPERIENCIA GENERAL y sera entregado junto a las certificaciones de soportes relacionados en el mismo.
Para el caso de Consorcio o Uniones Temporales, todos los integrantes deberan demostrar y cumplir con la experiencia
general en al menos un contrato, y el valor total acreditado sera proporcional al porcentaje de participacién dentro de la figura
asociativa.
La UNAD no aceptara auto certificaciones, contratos ejecutados bajo el sistema de administracién delegada, subcontratos,
contratos de interventoria, certificaciones suscritas por interventores externos a la entidad contratante, certificaciones por
contratos de vivienda ni de entidades privadas.
En caso de que la experiencia acreditada hubiese sido adquirida en Consorcio o Unién Temporal, se tendra en cuenta
Unicamente el valor del porcentaje de participacion de dicho integrante.
Las certificaciones, contratos y/o actas de recibo final con las que se pretendan acreditar la experiencia deberan contener,
como minimo, la siguiente informacién:

o  Objeto del contrato

e  Contratante
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Monto del contrato

Espacios académices construidos o modernizados o adecuados

Fecha de inicio

Tiempo de ejecucién

Fecha de cierre del contrato

En caso de que la experiencia acreditada hubiese sido adquirida en Consorcio o Union Temporal, se debera
sefialar el nombre de quienes lo conformaron; adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién
de cada uno de los miembros. De no informarse dicho porcentaje, la experiencia no sera tenida en cuenta.

® & & o o ©o

DESCRIPCION ESTADO FACTOR
El proponente acredita el cumplimiento total de los requisitos HABILITA
solicitados en una (1), dos (2), 0 maximo tres (3) certificaciones
validas
El proponente no acredita o acredita certificaciones sin el NO HABILITA

cumplimiento total de los requisitos

G. EXPERIENCIA ESPECIFICA (HABILITA / NO HABILITA)

Para acreditar la experiencia especifica del proponente se tomara una de las certificaciones entregadas y relacionadas en la
experiencia general que sea superior o igual a el 50% del presupuesto oficial expresado en SMMLYV, diligenciando el formato
del FORMULARIO NO. 6 de Experiencia Especifica demostrada a través de actas de recibo final de obra la ejecucion de las
siguientes actividades por las cantidades establecidos a continuacion:

item Descripcion Cantidad
Area Intervenida
1.00 Suministro e Instalacion de Carpinteria en Aluminio en Cubierta Mayor a
: Edificaciones de Uso Institucional 4000 m2
Area Intervenida
2.00 Intervencién en Redes Eléctricas Normal y Regulada, Redes de Cubierta Mayor a
! lluminacién y de Voz y Datos 4000 m2

Area Intervenida
Cubierta Mayor a

3.00 Sumlmstro e Instalacion de Aires Acondicionados 4000 m2

Area Intervenida
Cubierta Mayor a
4000 m2

Suministro e Instalacion de Mobiliario para sedes Educativas en
4.00 | espacios como son Bibliotecas, Auditorios, Suites Virtuales,
Enfermerias, Cafeterias y/o similares '

Area Intervenida
Adecuacion de Espacios acabados de Pintura en Muros para Cubierta Mayor a

5.00 sedes Educativas ) 4000 m2

La informacion debera ser diligenciada en el formato del formulario No. 7. EXPERIENCIA ESPECIFICA

En caso de consorcio o unién temporal, cada integrante debe demostrar la ejecucién de la totalidad de los cddigos o
actividades al menos en uno de los contratos relacionados. Se requiere anexar acta de recibo final de obra de los contratos
a certificar.

DESCRIPCION ESTADO FACTOR
El proponente acredita el cumplimiento total de los requisitos HABILITA
solicitados en-una (1) certificacion valida
El proponente no acredita o acredita certificaciones sin el NO HABILITA
cumplimiento total de los requisitos

FACTORES QUE OTORGAN PUNTUACION
H. FACTORES TECNICOS DE CALIDAD. (MAXIMO 500 PUNTOS)

Para evaluar los factores técnicos de calidad, se tendran en cuenta los siguientes elementos y su puntuacion:
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item Descripcién Puntuacién
a) Plan de aseguramiento de la calidad de obra, entrega total de 200 puntos
los componentes descritos en el Numeral a)
No entrega de Plan de aseguramiento de calidad de obra y/o 0 "
b) entrega Parcial de los componentes descritos en el Numeral puntos
a)
item Descripcion Puntuacion
a) Organigrama general del proyecto, entrega total de los 100 puntos
componentes descritos en el Numeral b)
b) No entrega de Organigrama general del Proyecto y/o entrega 0 puntos
Parcial de los componentes descritos en el Numeral b)
ftem Descripcién Puntuacién
a) Programacién y Control de obras, entrega total de los 200 puntos
componentes descritos en el Numeral c¢)
b) No entrega de Programacion y Control de obras y/o entrega 0 puntos
Parcial de los componentes descritos en el Numeral c)

a) Plan de aseguramiento de la calidad (200 puntos)

El puntaje se otorgara a efectos de ponderar el plan de aseguramiento de calidad de la obra propuesto. Para la obtencion del
puntaje, el proponente debera incluir en el plan de aseguramiento de la calidad de la obra que presente con su oferta, como
minimo, los siguientes componentes minimos:

Alcance

Elementos de Entrada del Plan de Calidad
Objetivos de la Calidad
Responsabilidades de la Direccion
Control de documentos y datos
Control de registros

Recursos

Requisitos

Comunicacion con el Cliente

10. Disefio y desarrollo

11. Compras

12. Produccion y prestacion del servicio
13. Identificacion y trazabilidad

14. Propiedad del cliente

15. Preservacién del producto

16. Control de producto no conforme
17. Seguimiento y medicion

18. Auditoria.

OINO O A WN =

b) Organigrama General del Proyecto (100 puntos)

o Frentes de Trabajo Minimo requeridos (2 frentes): El proponente debe especificar el personal que integrara
cada frente.

. Lineas de Mando y coordinacién: Debera especificar los procedimientos de supervisién, control y coordinacion
del personal.

° Niveles de Decision: Se deben precisar los niveles de decision para cada tipo de decision (programada, no
programada, tactica u operativa).

. Nimero de profesionales y demas recurso humano ofrecido en la propuesta y requerido para la ejecucion de
los trabajos.

e Funciones y responsabilidades del personal minimo requerido y demas recurso humano ofrecido en la
propuesta.

Si el organigrama general del proyecto contiene y describe la totalidad de los componentes descritos en el presente literal (a),
se otorgaran cien (100) puntos. En caso contrario, no se otorgaran puntos en este criterio.

c) Programacién y control de obras (méaximo 200 puntos)
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Se asignara maximo Doscientos (200) puntos en la aplicacién de la calificacion a las propuestas presentadas, referente a la
programacion de obra presentada, de acuerdo con lo sefialado en los anexos técnicos asociados a este componente. El
proponente que no efectué el ofrecimiento en los términos previstos en el aviso publico obtendra cero (0) puntos por este
criterio evaluativo.

NUMERAL DESCRIPCION PUNTAJES
1 CALCULO Y LISTA DE ACTIVIDADES Y RENDIMIENTOS 50
2 RED O DIAGRAMA METODOS PERT/CPM — RUTA CRITICA 50
3 DIAGRAMA DE GANTT GENERAL 50
4 HISTOGRAMA DE PERSONAL Y CUADRILLAS 50

Es bien sabido que las herramientas de programacion de obra se constituyen un proceso de control administrativo desde el
punto de vista tanto de la planeacion, la programacicn, la ejecucion y en general para el control de todas y cada una de las
actividades componentes de un proyecto de construccion, que debe desarrollarse dentro de un plazo estipulado y ajustado al
maximo al presupuesto inicialmente estipulado para su desarrollo.

Dada la importancia de este aspecto para el control de las obras por parte de la Entidad, resulta no solo conveniente sino
necesario determinar un conjunto de herramientas de planeacion y control que le permitan a la misma determinar el grado de
ajuste de la obra en su desarrollo tanto en tiempo como en recursos, con el fin de tomar las acciones que resulten de dicha
evaluacion, sean estas de tipo preventivo o correctivo, segun sea el caso. En consecuencia, la herramienta fundamental
utilizada sera la programacion de obra por el método PERT (Program Evaluation and Review Technique) / CPM (Critical Path
Method), y el diagrama de GANTT.

Las técnicas de programacién de obras por el método de la ruta critica (CPM), aplicados en el campo de la construccién,
especificamente cuentan con una trayectoria de mas de cuarenta afios, comprobandose durante todo ese tiempo su
conveniencia ya que brinda elementos de planeacion y direccion, que se derivan del analisis I6gico y consecuente de los
factores mas relevantes que intervienen en el desarrollo de una obra civil.

Si bien es cierto los diagramas de barras tipo “Gantt” brindan elementos de andlisis validos, no suministran informacién
suficiente sobre las interrelaciones entre las actividades que componen un proyecto de construccion, resultando los diagramas
basados en el Método de la Ruta Critica, mucho mas precisos y utiles al momento de desarrollar analisis tendientes a
determinar los efectos tanto econémicos como temporales, de atrasos, avances y demas alteraciones propias de los proyectos
de construccion.

Dada la importancia de este aspecto para el control de las obras por parte de la entidad, resulta no solo conveniente sino
necesario determinar un conjunto de herramientas de planeacion y control que le permitan a la misma determinar el grado de
ajuste de la obra en su desarrollo, tanto en tiempo como en recursos, con el fin de tomar las acciones que resulten de dicha
evaluacion, sean estas de tipo preventivo o correctivo, segln sea el caso.

En consecuencia, la herramienta fundamental utilizada sera la programacion de obra por el método CPM (Critical Path
Method), en este caso, con sus herramientas probabilisticas que permitan aumentar el nivel de certeza en la ejecucion
simultanea de un proyecto de construccién “tipo” trasladado a variables de accesibilidad y disponibilidad de recursos.

El programa de obra, representado en Diagramas de Gantt, Diagramas de ruta critica y flujo de fondos son instrumentos
fundamentales en la INTERVENTORIA de la obra y se busca que el interventor pueda realizar un estricto seguimiento, control
y evaluacion de estos durante la ejecucién del contrato y la entidad en consecuencia hara especial énfasis en el cumplimiento
de este.

Sistema de redes

El Sistema de redes, consiste en una planeacién, programacion y control de un proyecto, o de un proceso, llevado a un
diagrama o red, en el cual se describe las etapas del proyecto, y su relacion.

Esta técnica de redes o mallas, no sélo se utiliza para la organizacion de trabajos, sino también para establecer control y
vigilancia, en la interrelacion de diferentes procesos.

De igual forma, nos permite tener una vision del desarrollo de un proyecto a lo largo del tiempo, indicando puntos criticos en
el cumplimiento de los objetivos propuestos, aplicando medidas correctivas, luego de haber detectado los puntos criticos,
alternativas de planificacion, para una éptima utilizacion de los recursos disponibles, determinando tiempos de iniciacién y
terminacién de las etapas, subetapas, actividades, sus variables y duracion del proyecto.

Diagrama de barras o grafico de Gannt

El diagrama de GANTT es una herramienta que le permite al usuario modelar la planificacion de las tareas necesarias para
la realizacion de un proyecto. Esta herramienta fue inventada por Henry L. Gantt en 1917.

Debido a la relativa facilidad de lectura de los diagramas de GANTT, esta herramienta es utilizada por casi todos los directores
de proyecto en todos los sectores y se utilizara para el control de la ejecucion de las obras en el campo. El diagrama de
GANTT es una herramienta para el director del proyecto que le permite realizar una representacion grafica del progreso del
proyecto, pero también es un buen medio de comunicacion entre las diversas personas involucradas en el proyecto.

40




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

Los datos contenidos en un cuadro de Gantt estaran sujetos a los requerimientos exigidos en este proceso, siguiendo los
siguientes parametros:
Actividades o tareas, que generalmente se presentan en la parte izquierda del diagrama.
Escala horizontal de tiempos, en donde se colocan las duraciones previstas para la realizacion de cada actividad.
Debido a las desventajas del diagrama de barras, se exigira también el uso de redes, por lo siguiente:
Por ser un elemento basicamente de control. La actualizacién permanente que requiere el grafico hace que este sea un
instrumento mas de control que de planeacion.
Presentan actividades que ocurren en secuencia cuando coinciden la fecha de terminacion de unas actividades y de la
iniciacion de las que siguen, pero a la vez otras que se traslapan, sin que en ninglin caso se precise la magnitud del trabajo
indicado, ni lo que ocurre en un momento determinado.
A mayor niimero de actividades, menos se puede precisar su interrelacion.
La subdivisién de actividades, para una mas fiel representacion del trabajo.
Método PERT
El método PERT, o Técnica de evaluacion y revision de programas ( Program Evaluation and Review Technique), fue
desarrollado como consecuencia de los estudios e investigaciones realizados por la Marina Americana, como este método
supone que el tiempo requerido para realizar las actividades de un proyecto no repetitivo no se conoce en forma anticipada,
se incorporan las probabilidades en el analisis de sus tiempos, y el concepto de valor esperado para estimar la duracién total
de todo el proyecto.
El método PERT, supone que las actividades y sus relaciones en la red, estan bien definidas, pero le da cabida a la
incertidumbre en sus duraciones, y es por eso por lo que este método trabaja con estimativos de tiempos, por lo cual se le
conoce como un sistema probabilistico o estadistico. Debido a este factor, a cada actividad se le hacen tres estimativos de
tiempos, que son:

e  Tiempo optimista.

¢  Tiempo pesimista.

e Tiempo mas probable.

Una de las caracteristicas que debe tener un proyecto PERT, es que debe de ser un proyecto unitario, es decir que tenga una
finalidad especifica y no repetitiva. Es un método que posee dificultades para la realizacién de traslapos de tiempos.
Método CPM
El método CPM, Método de la Ruta Critica (Critical Path Method), fue creado para satisfacer la demanda de nuevos
procedimientos de direccion que permitan ejercer control de proyectos de mayores dimensiones y complejidad. Aunque es
contemporaneo del PERT, la diferencia entre estos es que el método CPM, no incorpora la incertidumbre en la asignacion del
tiempo en sus actividades, sino que éste se puede medir a través de un rendimiento, previamente evaluado y determinado.
El método CPM, trabaj6 sobre proyectos cuyas actividades permitian una muy precisa apreciacion de su duracion, porque se
habian realizado alguna vez; por ejemplo, actividades de construccién, de mantenimiento. Por esto se dice que es un método
o sistema determinativo o deterministico.
Para este proceso de Aviso Publico, se exigira que dentro de la propuesta, el proponente presente una Programacion
combinando los anteriores métodos de programacion, requeridos para la planeacion, desarrollo y control de las obras a
ejecutar, y que la Entidad y la INTERVENTORIA consideran de vital importancia siempre y cuando su elaboracion este
intimamente ligado con los parametros y costos tenidos en cuenta para la elaboracién de su presupuesto, razén por la cual
esta Programacién ira ligada a los soporte en la elaboracién del presupuesto, aplicado a las gréficas exigidas asi:
Red, diagrama CPM y matriz de secuencias
El proponente debera presentar una red o diagrama que consigne las actividades, en las que se agrupan todos y cada uno
del item de obra. El nimero de actividades en las cuales se agrupan, en ningan caso ser4 inferior al minimo establecido en
este aviso publico he indicado mas adelante ni superior al maximo de items establecido en el cuadro de Cantidades y
Presupuesto, las cuales deberan estar numeradas a partir de 1 (uno) y deben agrupar solamente los items de obra
correspondientes a la obra sobre la cual se desarrolla la programacion. El diagrama se debe presentar de acuerdo con las
condiciones y restricciones establecidas por el modelo de programacién PERT/CPM y debe consignarse, tal y como lo
establece el modelo, la siguiente informacién, sefialado en DIAS corrientes no calendarizados, cuyos componentes seran:
Actividad (Ya sea resefiada de acuerdo con su nimero o a cualquier tipo de nomenclatura clara, valida para identificarla).

e Tiempo de inicio adelantado para una actividad asignada TIA.
Tiempo de terminacion, adelantada para una actividad asignada. TTA
Duracién de la actividad. Dur. Que sera el Tiempo esperado (Te) calculado por el PERT
Tiempo de inicio tardio para una actividad asignada. TIT.
Tiempo de terminacion tardio para una actividad asignada. TTT.
Holgura o fluctuacion Total de la actividad. Ht.
Holgura o fluctuacion Libre de la actividad. HI

Como especificaciones generales para la construccion de la red o diagrama, entendido como la representacion grafica de las
actividades que muestran sus eventos, secuencias, interrelaciones y el camino critico, se resaltan las siguientes:

La red debera ser una red medida, es decir, debera utilizar un sistema de cronologia que permita establecer a escala
conveniente (siempre en todo caso en dias) tanto las relaciones como las duraciones de las actividades, distribuidas en el
tiempo propuesto para el desarrollo de la obra.
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Cada actividad se representara por una flecha que indique su conexién, dependencia y sentido, escalada con la unidad de
tiempo DIA. Dado que el modelo PERT/CPM es direccional, el diagrama debe representarse de esa manera.

Cada nodo representa un evento que por lo general se define con el momento en que se terminan todas las actividades que
llegan a ese nodo. Los eventos o nodos se enumeraran en forma secuencial y consecutiva, de izquierda a derecha, de arriba
hacia abajo y se numera de forma ascendente desde el cero (0). No podran aparecer en ningin caso, eventos con numeracién
repetida

Las puntas de flecha indican la secuencia en la que debe ocurrir cada uno de esos eventos. Lo que, es mas, un evento debe
preceder a la iniciacion de las actividades que llegan a ese nodo. Las puntas de flecha indican la secuencia en la que debe
ocurrir cada uno de esos eventos. Lo que, es mas, un evento debe preceder a la iniciacion de las actividades que salen de -
ese nodo. (En la realidad, con frecuencia se pueden traslapar etapas sucesivas de un proyecto, por lo que la red puede
representar una aproximacion idealizada del plan de un proyecto).

El nodo hacia el que todas las actividades se dirigen es el evento que corresponde a la terminacién desde su concepcion, o
bien, si el proyecto ya comenzé, el plan para su terminacién. En él ultimo caso, cada nodo de la red sin flecha que llegan
representa el evento de continuar una actividad en marcha o el evento de iniciar una nueva actividad que puede comenzar
en cualquier momento.

Cada actividad debe estar claramente definida por un evento de inicio y un evento de terminacion, entendiéndose como evento
0 nodo al momento de iniciacion o terminacion de una actividad. El evento final de una actividad sera el evento inicial de la
actividad siguiente. Varias actividades pueden terminar en un evento o partir de un mismo evento.

La red debe ser cerrada con excepcién de las actividades inicial y final. No se deben presentar discontinuidades en ninguna
circunstancia.

En ocasiones, se necesita una actividad para definir las relaciones de procedencia aun cuando no haya una actividad real
que representar. En este caso, se introduce una actividad ficticia que requiere un tiempo cero, en donde la flecha que
representa esta actividad ficticia se muestra como una flecha punteada que indica esa relacién de procedencia. Podran
utilizarse actividades virtuales o ficticias, de duracién nula en los casos en que haya necesidad de indicar que una actividad
tiene una interrelacion, continuacién o espera con otra.

Una regla comuin para construir este tipo de redes es que dos nodos o eventos no pueden estar conectados directamente por
mas de una flecha. Las actividades ficticias también se pueden usar para evitar violar esta regla cuando se tienen dos o mas
actividades concurrentes.

Se debe estimar el tiempo que se requiere para cada actividad, el cual sera el tiempo esperado. Estas estimaciones se usan
para calcular dos cantidades bésicas para cada evento, a saber, su tiempo mas préximo y su tiempo més lejano.

Para cada actividad debera indicarse la iniciacion temprana o cercana, terminacién temprana o cercana, iniciacién tardia o
lejana, terminacion tardia o lejana, duracién y nombre o identificacién de la actividad, asi como la fluctuacién u holgura.

La red debera ser cerrada, con el fin de determinar los TIEMPOS DE INICIO ADELANTADO PARA UNA ACTIVIDAD
ASIGNADA. TIA, TIEMPO DE TERMINACION ADELANTADO PARA UNA ACTIVIDAD ASIGNADA. TTA, TIEMPO DE INICIO
TARDIO PARA UNA ACTIVIDAD ASIGNADA. T IT y TIEMPO DE TERMINACION TARDIO PARA UNA ACTIVIDAD
ASIGNADA. TTT, secuencias y procedencias. La imposibilidad de evaluar estos tiempos hara inconsistente toda la red, por
lo cual la calificacion de esta programacién sera de cero (0).

Cada actividad debera identificarse claramente ya sea con su nombre resumido o con un sistema de referencia. Se deberan
resaltar claramente las actividades correspondientes a la ruta critica y la correspondiente duracion de sus actividades (de la
ruta critica), sera correspondiente a la duracién en la ejecucion de proyecto. EI NO cumplimiento de estas consideraciones
dara lugar a calificacion del parametro de la programacion de cero (0).

La holgura o fluctuacién total para un evento es la diferencia que existe entre la iniciacion adelantada y la iniciacién tardia de
la actividad o la diferencia entre la terminacién adelantada y la terminacién tardia de la misma actividad. Esta diferencia debe
ser igual tanto en las iniciaciones como en las terminaciones. Asi, si se supone que todo lo demas marcha a tiempo, la holgura
para un evento indica cuanto retraso se puede tolerar para llegar a ese evento sin retrasar la terminacion del proyecto.

Una ruta critica de un proyecto es una ruta cuyas actividades tienen la holgura cero. (Todas las actividades y eventos que
tienen holgura cero deben estar sobre una ruta critica, pero no otras.)

Se recalca el hecho que, dentro del diagrama, se debe sefialar de forma clara, la ruta critica del proyecto y se indicara siempre
de dias NO calendarizados, o sea dias corridos como valor absoluto y que deben corresponder a los sefialados en la duracién
de este presentados por el proponente.

El Diagrama Gantt o de barras debera contener la siguiente informacion: Identificacion y nombre de la actividad, duracion,
holguras, tiempos tempranos y tardios (de iniciacion y terminacion). La informacion que se presente con el diagrama debera
estar consignada en dias de proyecto (Ej.: Inicio: dia 5, Final: dia 20) y no en fechas calendarizadas (Ej.: Inicio: 5 octubre/14,
Final: 20 octubre/14). Se deben precisar las convenciones usadas. Se debe utilizar un tamafio que permita facilmente la
lectura

El proponente debera tener en cuenta que la informacién consignada en el diagrama GANTT servira de base para el control
de la obra por parte de la interventoria y por lo tanto hara parte del contrato que se celebre, siendo la universidad auténoma
en la reserva del derecho de ajustar los programas de trabajo, a fin de coordinar las actividades de la obra y el tiempo total
para ejecucion de esta y corregir eventualmente errores en la propuesta.

Estos programas comenzaran a regir desde la fecha del acta de iniciacién de la obra.

Como esquema, se presenta el siguiente diagrama, que solo busca orientar el desarrollo de este, indicando los elementos
que se solicitan para cada bloque de obras. Ademas, se puede presentar el resultado obtenido por el software utilizado para
la elaboracién de la programacion.
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ESQUEMA RED, DIAGRAMA CPM/PERT, RED MEDIDA - ANEXO No L
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Para determinar las inconsistencias en el esquema de la red, se tiene en cuenta los siguientes aspectos:

1.

El calculo de duracién o Tiempo mas probable (Tm) de cada una de las actividades o tareas, se hara teniendo en
cuenta los rendimientos utilizados en cada una de las mismas segln el anexo de programacién RELACION DE
ACTIVIDADES, RENDIMIENTOS Y DURACION DE ACTIVIDADES O TAREAS (ANEXO No H), llamado también
RELACION DE ACTIVIDADES, RENDIMIENTOS Y CALCULO DE DURACION, que se basa en los Andlisis de
Precios Unitarios, al igual que el tipo de cuadrilla utilizada y el nimero de cuadrillas. Cuando involucren varias
cuadrillas en la ejecucion de una actividad, para su calculo se tendra en cuenta el menor rendimiento de una de las
cuadrillas, el calculo de duracién o tiempo optimista de cada una de Ias actividades o tareas se hara aumentando
el nimero de cuadrillas segun criterio y, el calculo de duracién pesimista se hara disminuyendo el niimero de
cuadrillas segun criterio, la determinacién y el calculo de dichas duraciones (optimista y pesimista) se podra
consignar en un segundo y tercer ANEXO H para su presentacion. Posteriormente se calcula el Tiempo esperado
(Te) — Método PERT, y que sera el que se utiliza para la realizacion de este diagrama y la programacion, ademas
de las actividades deben tener una secuencia logica. Cuando en un proceso se determine por separado suministro
y obras civiles, para determinar la duracién de los suministro y no se incluya o determine cuadrilla de gestién de
compra o elaboracion del item, se asignara la duracion a criterio del proponente, teniendo en cuenta el tiempo
requerido para su pedido, fabricacién (en caso de no existir en inventario), transporte nacional o internacional,
tiempo de nacionalizacion etc., duracién que debe plasmarse en el cuadro de rendimiento correspondiente.
Célculo de iniciacion adelantada, iniciacion tardia, terminacién adelantada y terminacion tardia de cada una de las
actividades o tareas, teniendo en cuenta la duracién de estas y sus fluctuaciones.

Definicién de la trayectoria critica, definicion de todos los caminos posibles, presentacion de la malla, conexiones y
cruce de actividades.

Correspondencia entre el diagrama de Gantt con el diagrama de ruta critica.

Cuadro Resumen de Calculo — Matriz de Actividades ANEXO K

Asociado al anterior diagrama, se debe presentar el cuadro de resumen de calculo o Matriz de Actividades (ANEXO K), que
constituye el cuadro que resume el célculo de los tiempos, asi como también debe indicar las duraciones y las holguras o
fluctuaciones, al igual que las antecedentes de cada una de las actividades reflejadas en el diagrama de red, tal y como se
muestra en el cuadro correspondiente.

Es un cuadro de célculo en donde podemos, como su nombre lo indica, calcular una serie de parametros que nos van a servir
para la elaboracién posterior de los diagramas; en resumen, de todo lo que se determina en la red, como:
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e Laidentificacién de las actividades: que esta dada por un evento inicial y un evento final.

e Laduracién de las actividades: calculada luego de tener los rendimientos previamente asignados y de la misma
forma las cantidades de obra. (D)

e La iniciacion adelantada de cada actividad, calculada en la red: la iniciacion adelantada de cada actividad se
encuentra en el evento inicial de ésta y se calcula: (TIA).

e Lainiciacion tardia de cada actividad, es decir el plazo maximo que puede demorarse una actividad en comenzar,
es calculada en la red asi: TIT = TTT - D, en donde [ = iniciacién, D = duracién y T = terminacién 6 TIL = TTL — D,
en donde | = Iniciacion, D = Duracién y L = Lejana.

e La Terminacién adelantada: es decir la terminacién normal de la actividad se calcula asi: TTA =TIA +D.

¢ Luego de haber calculado la iniciacion tardia o lejana y la terminacién adelantada o temprana, procedemos a
calcular las holguras o fluctuaciones. Vamos a trabajar dentro del calculo, solo la: Holgura o fluctuacién total.

e Holgura o fluctuacioén libre.

Holgura Total y Holgura Libre

Holgura o fluctuacién total: esta dada por la diferencia que existe entre la iniciacién adelantada y la iniciacion tardia de una
actividad, o la diferencia entre la terminacién adelantada y la terminacion tardia, de la misma actividad. Esta diferencia debe
ser igual tanto en las iniciaciones, como en las terminaciones, si no es asi, se tiene entonces un error en el célculo. Todas las
actividades que poseen ruta critica no tienen holgura.

La holgura total, nos indica cual es el maximo nimero de dias que puede demorarse la iniciacién de una actividad, contados
a partir de su iniciacién adelantada, sin que se modifique la fecha de terminacion total del proyecto. De la misma forma nos
indica, cuantos dias puede demorarse la terminacién de una actividad, contados a partir de la terminacién adelantada, sin
que afecte igualmente la terminacion total del proyecto. Tenemos entonces que para calcular esta holgura es: HT = TIT - TIA
OHT =TTT-TTA.

Holgura o fluctuacién libre: esta dada por la diferencia que existe entre la terminacién adelantada de una actividad y la
iniciacién adelantada de su sucesora. Esta diferencia no es acumulativa como la holgura total, es la holgura que tiene cada
actividad con su inmediata sucesora. Para calcular esta holgura tenemos: HL = TIASUSC — TTAact. a calc. Holgura.

Cuadro resumen de calculo-Matriz de Actividades - ANEXO K

Red | Actividad | Duracion | TIA | TIT| TTA | TTT|HT HL | Antecedentes)

EI'NO cumplimiento en la presentacién del cuadro o la no presentacion de la informacion requerida, dara lugar a calificacion
este numeral con diez (10) inconsistencias.
. Relacién de actividades, Rendimientos y Duracién:

Como forma de verificar la consistencia al momento de elaborar el diagrama CPM, el proponente debera presentar un cuadro
que liste las actividades y los items que agrupan cada bloque de actividades, con el fin de determinar si se encuentran
presentes la totalidad de los item del proyecto en consideracién y cuyos identificadores y duraciones deben ser iguales a las
utilizadas en el diagrama de red y que tal y como se sefial6 en el desarrollo de la misma, en ningun caso sera inferior al
minimo establecido para el proyecto ni superior al maximo de items del Formato de Cantidades y Presupuesto, numeradas a
partir de 1 (uno).
*  CUADRO DE RENDIMIENTOS Y DURACION DE ACTIVIDADES O TAREAS (ANEXO H) - (Tiempo mas
probable Tm)

En este cuadro se debe consignar la informacion referente a la actividad relacionada, de acuerdo con el analisis realizado a
€l o los item que la componen, sefalando para la actividad su numero, su descripcion, su nomenclatura de identificacion (de
ser el caso) y la duracién de la misma y para el caso del o de los items constituyentes, estos deben consignar el identificador
del item, descripcién, unidad, cantidad, tipo de cuadrilla utilizada, nimero de cuadrillas utilizadas y su duracién en dias, o su
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asignacion a criterio del proponente, cuando corresponda a suministros. Se recalca el hecho que el proponente debera
presentar una programacion de obra por actividades, entendidas estas como la agrupacion de uno o mas item de obra, los
cuales deberan estar asociados en forma coherente y correspondiente con la esencia de su actividad, es decir, deben
agruparse de tal forma que la duracién y sentido de los item puedan ser desarrollados como una sola actividad, en el
correspondiente lapso de tiempo calculado he indicado por el proponente, sin interferir con el desarrollo de ninguna otra
actividad.
Las duraciones de cada item que compone la actividad deberan ser correspondientes con los rendimientos y tipos de
cuadrillas indicados en los analisis de precios unitarios. Se pueden aplicar los principios de simultaneidad o de secuencia de
los items constituyentes de Ia actividad, para definir su duracion. Para el caso de considerar la simultaneidad del o los items
constituyentes de cada actividad, se tendra en cuenta el item con mayor incidencia o cantidad, el cual determinara la duracién
de esta, por otro lado, si se aplica el principio de secuencia, la duracién de la actividad sera el resultado de la suma de las
duraciones de sus items constituyentes. En cualquier caso, sea cual sea el principio utilizado para describir la duracion de las
actividades, éste debe verse reflejado en la construccién de los diagramas que exijan discriminacién de los items que
constituyen cada actividad (Lista de Actividades y Diagrama de Gantt de personal). La aplicacién de uno u otro principio se
puede dar independientemente para cada actividad, segun sea el caso, siempre y cuando una actividad contenga mas de un
item. La informacion descargada en el diagrama de red debera ser correspondiente con los anélisis de precios unitarios, y las
Cantidades de obra y Presupuesto del presente proceso licitatorio.
Para el anexo "Cuadro de Rendimientos y Duracién de Actividades o Tareas", la duracion de cada tarea o actividad sera el
resultado matematico obtenido entre la columna cantidad (dimension) y rendimiento de la cuadrilla utilizada (dimension/dia)
y el nimero de cuadrillas utilizadas para cada actividad. Ejemplo:

RELACION DE ACTIVIDADES, RENDIMIENTOS Y DURACION - ANEXO H

Numero .
de . Duracién
Activida Actividad (DIAS)
d
# Nombre de Actividad:
. Numero - ..
itemn Descripci Unida | Cantida g'ﬁ::ﬁ de Re':::)m'e Dl.:)rla:éon
6n d d Cuadrill . (DIAS)
a a Cuadrillas

El proponente debera diligenciar el anterior ANEXO o uno similar para calcular la duracién en dias de los items, actividades
ylo tareas de la programacion.

La relacion debe tener en cuenta que los rendimientos consignados deben ser iguales a los consignados en los Analisis de
Precios Unitarios y corresponder a unidad / dia, de tal forma que la duracién sea el resultado de dividir la cantidad de la
actividad entre el producto del rendimiento de la cuadrilla por el nimero de cuadrillas utilizadas. Para el caso de suministros,
se asignara el tiempo a criterio del proponente, teniendo en cuenta si existe en inventario o requiere de su fabricacion, el
transporte, nacionalizacién en caso de ser importada, etc.

Se requiere que el proponente presente las duraciones en dias enteros, para las actividades que su duracién resulte menos
de un (1) dia, o sea toda actividad que su item, suma de item sea por secuencia o simultaneidad sume menos de uno (1), a
esta actividad se le asigna una duracién de un (1) dia completo, y para aquellas que sea mayor de uno (1) dia y su decimal
sea mayor de cero punto cinco (0.5) se aproxima los decimales al digito inmediatamente superior, y si el decimal es menor o
igual a 0.5, se redondea al digito inferior.

Los rendimientos consignados deben ser correspondientes con los consignados en los Andlisis de Precios Unitarios. La no
utilizacién de los rendimientos en los Analisis de Precios Unitarios dara lugar a una inconsistencia por cada error en cada
andlisis de precios unitario. El NO-CUMPLIMIENTO en la utilizacion de la mecénica aritmética del cuadro ANEXO K y el de
célculo de duracién por el Método PERT — ANEXO I; dar4 lugar a que la oferta obtenga una calificacién de cero (0) puntos
por este criterio evaluativo (Programacién de obra), debido a que estos calculos son basicos para la elaboracién de la red,
diagrama de Gannt y flujo de fondos.

La secuencia y duracién de las actividades o tareas corresponderan a un “ANALISIS DETALLADO” de cada una de las
cantidades que la componen y las unidades de cada uno de los items deberan coincidir con las del Formato de Presupuesto
o de "Cantidades y Presupuesto”.

Para la elaboracién del cuadro de rendimientos y duracién de actividades o tareas, se debe tener en cuenta los rendimientos
consignados en los andlisis de precios unitarios, asi mismo como el tipo de cuadrilla a desarrollar Ia actividad o tarea, el no
cumplimiento de esta condicion dara lugar a que la tarea sea considerada como inconsistencia. Cuando en un analisis de
precios para suministro y no se considere cuadrilla de gestion de compra o construccion del elemento, se asignara una
duracién a criterio del proponente, teniendo en cuenta el tiempo requerido para adquirirlo y ponerlo en obra, teniendo en
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cuenta si existe en inventario, si requiere de su fabricacion, el transporte y nacionalizacién de ser importado, y debe
relacionarse en la forma de actividad o rendimiento correspondiente.
Se debe mostrar la conformacion de cada tarea y los items que la componen, incluyendo la totalidad de las cantidades del
aviso publico con el resultado de las duraciones de los items de cada tarea, se establecera la duracién final de la tarea o
actividad. La falta de esta informacion (Duracién de la Tarea), sera(n) sancionada(s) la(s) tarea(s) como inconsistencia(s).
El NO-CUMPLIMIENTO de esta condicion (elaboracién del cuadro de Rendimientos, Duracién de Actividades o Tareas
ANEXO K, ANEXO 1), dara lugar a que la oferta obtenga una calificacién de cero (0) puntos por este criterio evaluativo
(programacion de obra).

CALCULO DE TIEMPO ESPERADO (METODO PERT) - ANEXO |

Actividad To Tm Tp Te

e  Calculo de Duraciones por el Método PERT (ANEXO )

El método PERT, (Técnica de evaluacion y revisién de proyectos), involucra el calculo de tiempos por probabilidad. Segun el
proyecto, el calculo de tiempo es probabilistico, en donde se parte de una probabilidad, que es un estudio de planeacion
tedrico, y se escoge una premisa probable con tres estimativos de tiempos, en los cuales posiblemente pueda terminarse la
actividad en el supuesto que ésta va a desarrollarse en condiciones normales. '
Estos tres estimativos de tiempo son:

1. Optimista
2. Pesimista
3. Mas probable.

Tiempo optimista: (To)

Corresponde al menor tiempo posible en que se supone podria realizarse una actividad, si se contara con buena suerte
excepcional, y todo marchara perfectamente desde el principio.

Tiempo pesimista: (Tp)

Corresponde al tiempo maximo que duraria la actividad, contando con la mala suerte en su realizacion. Se tiene en cuenta
en esta estimacion, la posibilidad de que se retrase la iniciacién o se dificulte su desarrollo por causas pertinentes y muy
factibles, pero no se tendra en cuenta sucesos catastréficos, tales como huelgas, incendios, derrumbes, etc.

Tiempo mas probable: (Tm)

Corresponde al tiempo que se consumiria, muy seguramente en la realizacién de la actividad.

Es tal que, si la actividad se repitiera independientemente muchas veces, este tiempo de duracion seria el que ocurriria con
mas frecuencia. Seria entonces en caso de tener un solo estimativo, el tiempo dado.

Determinados estos tiempos, se procedera a aplicar la formula del tiempo esperado (promedio). El valor que resulte sera
finalmente el que se aplicara en la programacion a cada actividad. El tiempo promedio es el valor mas representativo, no el
mas frecuente de todas las estimaciones posibles. La duracion estimada o tiempo esperado (Te), con la cual se va a trabajar
la red, no es un modo alguno de tiempo exacto. Muy seguramente la actividad va a durar mas o menos que Te". Aqui aparece
entonces de nuevo el valor de incertidumbre. Con los estimativos de tiempos, To, Tp y Tm, podemos obtener estadisticamente
el "Te" Tiempo esperado aplicando la siguiente férmula:

_To+4Tm+Tp

T
¢ 6

En donde:
To = tiempo optimista
Tp = tiempo pesimista
Tm = tiempo més probable
Te = tiempo esperado.
e LaVariacion:
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De acuerdo con los principios de distribucion de frecuencias puede asegurarse que tendremos alta probabilidad que la
actividad termine dentro del intervalo, de ahi la conveniencia de calcular la variacion para cada actividad.

La variacién es un término que describe la incertidumbre asociada al calculo. Si la variacién es grande, cuando el tiempo
optimista y el tiempo pesimista se diferencian mucho, la incertidumbre sobre el tiempo de duracion de la actividad es grande,
y si la variacion es pequefia, la incertidumbre también lo es, por tanto, la variacién maxima aceptada sera del 50% (0,50),
respecto a los dias esperados, utilizar una variacién mayor para cualquiera actividad, seré causal para castigar la evaluacion
del parametro la Red diagrama PERT/CPM, con 5 inconsistencias por cada actividad que tenga una variacién mayor del 0.50.
La variacién entonces la calcularemos aplicando la siguiente férmula, el cuadrado de la desviacion tipo Tiempo pesimista -
tiempo optimista, dividido por seis (6), y elevado todo lo Exterior al cuadrado

Calculo de la Variacién de las duraciones - ANEXO J

Actividad | To Tm Tp Te | Variacion

Para la elaboracién de la programacion por el método PERT/CPM y GANTT con los Flujo de Fondos y Programacion del
personal, se utilizara el Tiempo esperado Te, no utilizar el calculo de esta duracion, se calificara con cero (0) puntos a la
evaluacion de la Programacién y Control de Obras.

e Diagrama de GANTT - Ruta critica y flujo de fondos o inversiones (ANEXO M)

El proponente debera presentar un diagrama de barras tipo GANTT que debe coincidir con la red y en él se deben mostrar
las barras correspondientes a las iniciaciones y terminaciones primeras y las correspondientes a iniciaciones y terminaciones
Ultimas (identificandolas plenamente), asi como las holguras, Se deberan resaltar las actividades correspondientes a la ruta
critica.

Para determinar el valor de incidencia de cada tarea dentro del respectivo mes, en los Gantt de flujo de fondo o plan de
inversiones, se hard mediante una regla de tres tomando como referencia el valor y el tiempo de ejecucion de la tarea, ademas
se mostraran las inversiones periddicas (MENSUALES) para la ejecucion de cada actividad, para ello en cada barra que
represente una actividad o tarea se colocara el valor de participacion dentro del respectivo mes y asi poder determinar su
incidencia en la inversion total correspondiente al mes dentro del cual se esté ejecutando. El NO-CUMPLIMIENTO de esta
condicién (Valor en pesos, sobre cada barra) daré lugar a ser considerado como inconsistencia.

El Flujo de Fondos contemplara los Costos Directos por Tarea o Actividad; los Costos Indirectos solo se incluirdn una vez se
hayan sumado los valores de las Tareas.

Para la elaboracién de los Flujos de Fondos se tendran en cuenta las duraciones Anticipadas o cercanas (TIA-TTA) y tardias
o lejanas (TIT-TTT) de cada tarea teniendo en cuenta el Diagrama de Obra (Programacion). La no Presentacién de algunos
de los Flujos de Fondos, se le asignara cero (0) puntos al parametro de la programacion del Diagrama de Gantt.

Los Flujos de Fondos debe basarse en los pagos mensuales (corte de obra ejecutada), que le hara la universidad al
proponente y no son los gastos en los que incurra el proponente para la ejecucion de la obra (compra de materiales) anticipos
de carpinteria, subcontratos y otros).

PROGRAMACION GANTT Y RUTA CRITICA (TIA-TTA), (TIT-TTT) - ANEXO M

Para llevar el control en obras, el proponente debera adjuntar la siguiente programacion por el sistema de Gantt (TIA-TTA),
ajustandola en base de la distribucion y nivelacion de recursos 6ptimo escogido, utilizando aquella nivelacion cuya sumatoria
de los cuadrados sea la menor, su omisién, su error en la escogencia y/o su no realizacién en base de la nivelacion de
recursos es causal de asignarle CERO (0) PUNTOS a la calificacion total de la Programacion. Esta programacién GANTT, el
Plan de Inversiones (TIA-TTA) y la Programacién obra y se hara seguimiento mensual por parte de la interventoria, por tanto,
debe anexarse adicionalmente estos formatos con los resultados finales de la nivelacién de los recursos.
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PLAN DE INVERSIONES O FLUJO DE FONDOS CON TIEMPOS DE INICIO Y TERMINACION ADELANTADOS -
ANEXO N

El proponente debe presentar un diagrama de barras tipo GANTT, a escala de tiempo de cada actividad (dias), con la
identificacion de la actividad, que deben ser iguales a las utilizadas en el diagrama de red, teniendo como base los tiempos
de iniciacion y terminacién adelantados o cercanos (TIA y TTA), el valor de incidencia para el mes correspondiente, asi como
su porcentaje de incidencia para el mes respectivo.
El cuadro debera contener un consolidado por mes tanto del total del valor de incidencia de las actividades a desarrollar en
ese mes respectivo, asi como el porcentaje de incidencia consolidado total para el respectivo mes. El valor de incidencia
correspondera a los costos directos de obra, a este valor se le deben incluir los costos indirectos una vez sumados los valores
de todas las actividades que se ven representadas en el mes respectivo, se presentara en el ANEXO N.
El proponente debe presentar un diagrama de barras tipo GANTT, a escala de tiempo del proyecto de cada actividad (dias),
con la identificacién de la actividad, que deben ser iguales a las utilizadas en el diagrama de red y que tal y como se sefialé
en el desarrollo de la misma, indicando su duracién y teniendo como base los tiempos de iniciacion y terminacién adelantados
o cercanos (TIA y TTA), e indicar el valor de incidencia para el mes correspondiente, asi como su porcentaje de incidencia
para el mes respectivo. El cuadro debera contener un consolidado por mes tanto del total del valor de incidencia de las
actividades a desarrollar en ese mes respectivo, asi como el porcentaje de incidencia consolidado total para el respectivo
mes. El valor de incidencia correspondera a los costos directos de obra, a este valor se le deben incluir los costos indirectos
una vez sumados los valores de todas las actividades que se ven representadas en el mes respectivo.

Valor Mes 1
. Duraci Total
Atc Desg:pcn on Costo | %
Dias | Direct o/ 123|456 78910 |11]12]"
o)

Inversion en Costo Directo Mensual (%)
Incidencia

El proponente debe presentar un diagrama de barras tipo GANTT, a escala de tiempo del bloque de obras en consideracién
de cada actividad (dias), con la identificacion de la actividad, que deben ser iguales a las utilizadas en el diagrama de red, su
duracién, teniendo como base los tiempos de iniciacion y terminacion tardios o lejanos (TIT y TTT), el valor de incidencia para
el mes correspondiente, asi como su porcentaje de incidencia para el mes respectivo.

El cuadro debera contener un consolidado por mes tanto del total del valor de incidencia de las actividades a desarrollar en
ese mes respectivo, asi como el porcentaje de incidencia consolidado total para el respectivo mes. El valor de incidencia
correspondera a los costos directos de obra, a este valor se le deben incluir los costos indirectos una vez sumados los valores
de todas las actividades que se ven representadas en el mes respectivo.

El proponente debe presentar un diagrama de barras tipo GANTT, a escala de tiempo del proyecto de cada actividad (dias),
con la identificacién de la actividad, que deben ser iguales a las utilizadas en el diagrama de red y que tal y como se sefald
en el desarrollo de esta, su duracién, teniendo como base los tiempos de iniciacion y terminacion Tardios o lejanos (TIT y
TTT), el valor de incidencia para el mes correspondiente, asi como su porcentaje de incidencia para el mes respectivo. El
cuadro debera contener un consolidado por mes tanto del total del valor de incidencia de las actividades a desarrollar en ese
mes respectivo, asi como el porcentaje de incidencia consolidado total para el respectivo mes. El valor de incidencia

48



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

corresponderd a los costos directos de obra, a este valor se le deben incluir los costos indirectos una vez sumados los valores
de todas las actividades que se ven representadas en el mes respectivo.

ANEXO O
Valor Mes 1
Ac | Descrioci Duraci Total
t 6np on Costo | %
Dias | Direct o/ 12| 3| 4|5/6/7/8 9 1011|121
o]

Inversién en Costo Directo Mensual (%)
Incidencia

Flujo de Fondos (TITy TTT)
GRAFICOS O COSTOS ACUMULADOS DEL PROYECTO — (TIA, TTA) VS (TIT, TTT). ANEXO P
Como resultado de estos diagramas (ANEXOS Ny O), se debe consolidar la informacién en un cuadro en donde se consignen
para cada mes, el proyecto con los valores de incidencia y porcentajes de incidencia mes a mes, incluidos los costos indirectos
respectivos, tanto para el caso de los calculos con los tiempos de inicio y terminacién adelantados o cercanos (TIA, TTA),
como para el caso de los clculos con los tiempos de inicio y terminacion tardios o lejanos (TIT, TTT), tal y como se sefiala a

continuacion:

GRAFICO DE COMPARACION DE COSTOS ACUMULADOS DEL PROYECTO - ANEXO P

valor de valorde
L. . |acumulado | | . | acumulado
mes Mo. incidencia incidencia
. {14, TA) {IT, TT)
{1A,TA) {IT, TT}

Basado en los datos del cuadro de comparacion de costos acumulados del proyecto, se solicita la presentacion de una grafica
tipo lineas con dos series de datos: una para los valores de incidencia (TIA, TTA) y otra para los valores de incidencia (TIT,
TTT) (en un mismo gréfico) y teniendo como eje de base (eje de las “x”) los nimeros del mes respectivos, tal y como se

muestra a continuacioén, para el proyecto:
GRAFICOS COMPARATIVOS DE FLUJOS DE FONDOS - ANEXO P
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Graficos Comparativos de Flujos de Fondos -
ANEXO P
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TIA (Tiempo de Iniciacién Adelantada) = TIC (Tiempo de Iniciacién Cercana)

TTA (Tiempo de Terminacion Adelantada) = TTC (Tiempo de Terminacién Cercana)
TIT (Tiempo de Iniciacién Tardia) = TIL (Tiempo de Iniciacién Lejana)

TTT (Tiempo de Terminacién Tardia) = TTL (Tiempo de Terminacién Tardia)

HISTOGRAMA DE PERSONAL Y CUADRILLAS - (ANEXO Q)

En consecuencia, se exige que el proponente presente, basado en la banda resumen correspondiente al total de cuadrillas y
personal, con base a una escala temporal dia, la carga diaria de cuadrillas utilizadas a lo largo del proyecto. En cualquier
caso, el nimero maximo de clases de cuadrillas a utilizar sera méximo de cinco (5) y la carga maxima de horas — hombre
diario no podra ser superior a ocho (8), aplicado a la totalidad de las cuadrillas utilizadas.

Para la elaboracién del presupuesto y de la programacion la maxima clase de cuadrillas a utilizar no deben ser superior a
CINCO (5), y cada clase de cuadrilla propuestas deben estar conformadas con un minimo de SEIS (6) trabajadores entre,
obreros, oficiales, y/o técnico o maestro de obra. El no cumplimiento de una o alguna de estas instrucciones en la
conformacion de las cuadrillas, sera causal de descontar CINCUENTA (50) PUNTOS a la evaluacion de la Programacion.
En base del Diagrama de Gantt de personal, se elabora un histograma donde el eje vertical se indicara el nimero de cuadrillas
a utilizar diariamente, y en el eje horizontal el dia transcurrido, lo mismo que otro histograma del nimero de personas diarias.
EI'NO cumplimiento en la presentacion del cuadro, con la informacion que se solicita dara lugar a calificacién de este diagrama
con treinta (30) inconsistencias. La no correspondencia de la informacion consignada en el cuadro DIAGRAMA DE GANTT
DE PERSONAL, con los consignados en el diagrama de red PERT/CPM, y la LISTA DE ACTIVIDADES daré lugar a una
inconsistencia (por cada no correspondencia).

A continuacién, un ejemplo del diagrama solicitado:

HISTOGRAMA DE PERSONAL Y CUADRILLAS - (ANEXO Q)

HISTOGRAMA DE PERSONAL Y CUADRILLAS POR PORCENTAJES - (ANEXO Q)
50




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

) T F ] 3 & 15 1E [ 7 8 ] s [ % [ W [ B ] e [ 1 ] a6 | W [ i [ i [ 2% [ 3 [ &

109%.

0%

89%
CUADRILLA
Sobreasignado: E2

Asignado:

50%

% trabajo asignaco

Para el control en obra de las cuadrillas y personal minimo propuesto, después de realizar la distribucién y adoptar la mejor
nivelacion de recursos (El que tenga la menor suma de cuadrados) se realizara el siguiente Formato, que se elaborara en
base del diagrama de Gantt anteriormente anotados.

Asignacién, planificacion de recursos de personal.

Para la ejecucién de las obras en el tiempo, se requieren de ciertos recursos, como la mano de obra (Cuadrillas o personas),
materiales, equipos y herramientas, los cuales se programan diariamente indicando cantidades diarias, para efecto del
presente proceso licitatorio se exigira solo la asignacion, planeacion y distribucion del recurso de Mano de Obra, o sea el uso
de cuadrillas y/o personal.

Para hacer una distribucion de los recursos, se tiene en cuenta que las actividades estan ligadas entre si por la relacién de
secuencia de la red, y se dispone de algunos margenes de tiempo para su realizacion, que se llaman holguras, ya vistas
anteriormente,

Distribucion de recursos de personal

El ajuste de actividades entre los margenes de fluctuacién, de tal manera que la demanda diaria de recursos sea la mas
conveniente, es lo que denominamos la distribucién de recursos. La distribucién de recursos se realiza entonces tomando dia
por dia las actividades que se programaron, haciendo una sumatoria de entrada de recursos totales, teniendo en cuenta las
relaciones estructurales entre las actividades

Se crea entonces en el cuadro resumen de calculo, una columna en donde se registraran los recursos asignados por cada
actividad.
DISTRIBUCION DE RECURSOS DE PERSONAL POR ACTIVIDAD - ANEXO R

ACTIVDAD v joumcén [ ma ] mA m - T - W - [petstes Ties 1
] 1 3 3 B 3 2

Trab.

olaNimminivniaio

Y también debe ser organizada por cuadrilla.
DISTRIBUCION DE RECURSOS DE PERSONAL POR CUADRILLA

Hombre dei recursa | Teabap |Detates mes 1

Oharas| Trabsp
0 hores| | Tratajo
0 ores| [ Trabejo

Trabse |
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Para la evaluacién y asignacién de puntajes, se tiene en cuenta la presentacion y diligenciamiento de cada ANEXO basico
que contiene la informacion requerida para el diligenciamiento de los sub-parametros antes mencionados, se aclara que se
contabilizardn como ausencias, omisiones e inconsistencias las que contengan los ANEXOS, tanto el ANEXO basico que se
utilizara como representativos de cada sub-parametro, asi como los ANEXOS y datos que sirvan de base para los basicos y
los que sean auténomo en su elaboracion y que no dependan de los ANEXOS de soportes, contabilizandose las inconsistencia
de los ANEXOS que hacen parte de cada sub-parametro.

Las inconsistencias podran ser acumulativas, cuando un ANEXO base que se requieren para evaluaciéon de cada sub-
parametros, afecte a un sub-parametro a evaluar (ANEXO BASICO) este puede afectar también a otro sub-parametro, como
por ejemplo el sub-parametro de Calculo de la Lista y rendimiento de Actividades, que puede afectar a la elaboracién de los
sub-parametros de: Diagrama o Grafico PERT/CMP, al Gantt General y Plan de Inversion y/o al Gantt de Personal.

Se entiende como inconsistencias, la omisién o ausencia de datos transcritos o exigidos en los cada uno de los ANEXOS o
el error en el célculo aritmético o la no correspondencia de la informacion con los datos utilizados en los Analisis de precios
unitarios, en los resultados de las operaciones o transcripcién plasmada en los ANEXOS o diagramas referenciados y
evaluables, y que seran sumados en cada ANEXOS o diagramas de manera independiente.

Las inconsistencia son la omision o errores en la duracién en dias, las actividades a ejecutar, los rendimientos de mano de
obra, los costos parciales y totales, las graficas del término o plazos parciales y totales de las actividades, o la omision de la
informacién basica exigida en cada ANEXO, como actividades criticas, actividades normales, holguras etc. que son el
resultado de formulas matematicas, acciones estas que son claramente definidas y determinables por cualquier personas con
o sin formacién profesional, y es asi que la sumatoria de estas omisiones y/o errores matematicos que adolezca dichos
ANEXOS se aplica lo dispuesto en Ia tabla antes mencionadas, en base de la cual se asigna los puntajes correspondientes.

E igualmente por cada error, omisién, inconsistencia encontrada en los formularios soportes, como son: errores en el ANEXO
de Lista de Precios de Materiales (Anexo E), Calculo de A.L.U (Anexo A), Lista de Tarifas de Equipos (Anexo F), Calculo de
Prestaciones Sociales (Anexo B), Lista de Jornales y Salarios (Anexo C) y Relacién de Cuadrilla (Anexo D y/o G), se le
asignara como una (1) inconsistencia al Sub-Parametro en evaluacion hasta el maximo cuando se omita acorde con lo
dispuesto anteriormente, lo cual se tendra en cuenta para la obtencién del puntaje en el criterio evaluativo (PROGRAMACION
Y CONTROL DE OBRA.).

El puntaje por obtener por el criterio evaluativo de PROGRAMACION, para cada proponente se determinara de la siguiente
manera:

Se contabilizaran las inconsistencias presentadas en cada uno y de manera independiente de los cinco sub-parametros
descritos que conforman la programacion y de sus ANEXOS de soportes, para cada uno de los proponentes presentados y
habilitados; y se asignara puntaje a cada sub-parametro en base de la suma de inconsistencias por sub-parametros ordenadas
de menor a mayor de acuerdo al nimero de inconsistencias, asignandole un maximo de CINCUENTA (50) puntos por cada
sub-parametro evaluado al proponente con el menor numero de inconsistencias, a los proponentes subsiguientes, se les
asignara un puntaje de manera proporcional al nimero de inconsistencia, aplicando una formula de inversa para cada sub-
parametro asi:

INCE,q — INCE
PUNTAJE = 50 « (1 - ——"“-—"‘—%’1)

INCpgy

Dénde: .

INCEva. =# de Inconsistencias de la Propuesta a Evaluar.

INCmen. = el menor # de Inconsistencias de Todas las Propuestas presentadas.

INCmay. = el mayor # de Inconsistencia de Todas las Propuestas presentadas.

El proponente debera tener en cuenta al momento de elaborar su programacion, el desarrollo de ejecucién mas adecuado
para agotar la totalidad de los items involucrados en la propuesta, teniendo presente las condiciones climaticas, tiempos de
transporte y modos de ejecucion en condiciones normales. El programa debe presentarse en forma coherente con
rendimientos factibles, con el fin de que la ejecucion se pueda desarrollar sin demoras y atrasos.

El proponente debera tener en cuenta que la informacion consignada en los diagramas y Anexos exigentes para la elaboracion
de la programacion, servira de base para el control de la obra por parte de la interventoria y por lo tanto hara parte del contrato
que se celqbre, siendo la universidad auténoma en la reserva del derecho de ajustar los programas de trabajo, a fin de
coordinar las actividades de la obra y el tiempo total para ejecucién de la misma y corregir eventuaimente errores en la
propuesta. Estos programas comenzaran a regir desde la fecha del acta de iniciacién de la obra.

I.  EXPERIENCIA ADICIONAL (MAXIMO 300 PUNTOS).

Teniendo en cuenta que las obras a realizar en el proyecto se ejecutaran de manera simuitadnea en sedes distintas, se otorgara
puntaje adicional al oferente que acredite experiencia en intervencién simultadnea de un contrato en sedes distintas. Para el
proponente que se evalué habilitado con su experiencia general, y que con al menos una de las certificaciones “habilitantes”
acredite la Construccién, Ampliacién y/o Adecuacion de Edificaciones Institucionales que de manera taxativa deberan ser en
cualquiera de las siguientes tipologias: Instituciones Educativas y/o Universidades, en mas de una Sede o Institucién, la cual
debera ser superior al 50% del presupuesto oficial de la presente invitacion expresados en SMMLYV, se le otorgara puntaje
adicional de acuerdo al siguiente cuadro:
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ACTIVIDAD PUNTAJE

Certificaciéon en la que acredite que realizo la
Construccién, Ampliacion y/o Adecuacién de
Edificaciones Institucionales que de manera
taxativa deberan ser en cualquiera de las
siguientes tipologias: Instituciones
Educativas y/o Universidades en tres sedes o
instituciones

Certificacion en la que acredite que realizo la
Construccién, Ampliacién y/o Adecuacion de
Edificaciones Institucionales que de manera
taxativa deberan ser en cualquiera de las
siguientes tipologias: Instituciones
Educativas y/o Universidades en dos sedes o
instituciones

Certificacién en la que acredite que realizo la
Construccién, Ampliacién y/o Adecuacion de
Edificaciones Institucionales que de manera
taxativa deberan ser en cualquiera de las
siguientes tipologias: Instituciones
Educativas y/o Universidades en una sede o
institucion

300 puntos

150 puntos

50 puntos

J.  VISITA TECNICA (MAXIMO 100 PUNTOS)
Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo tnicamente dentro de la fecha y hora sefalada en el

cronograma de actividades (del “numeral 2 PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA” de los presentes términos de
referencia), en la siguiente ubicacion:
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EDIFICACION MUNICIPIO DIRECCION CONTACTO
William Hernan Jiménez Salgar

Sede Nacional Tel: 3168012797
José Celestino Bogota D.C. Calle 14sur # 14-31
Mutis Email:

William.jimenez@unad.edu.co

Gloria Isabel Vargas Hurtado

Tel: 608 - 8715272 / 608 -
CCAV Neiva Neiva (Huila) | Carrera 15#8 - 05 8716048 / 608 - 8722495
Email:
gloria.vargas@unad.edu.co

Ernesto Alejandro Cote Sanchez

Tel: 607 - 5893592/ 607 -

I -
Calle 24 # 21721 oo onsl 607 - 5891415/ 607 -

Cucuta (Norte de

CCAV Clucuta Urbanizacion  Garcia
Santander) Herreros 3132457520/ 3184517144
Email: cucuta@unad.edu.co
Mardelia Yolima Padilla
Kilémetro 11 antigua Tel: 605 - 3315770/ 605 -
. via Pradomar — Salgar | 3315769 / 605 - 3315777 / 605 -
CCAV Puerto Puerto Colombia
Colombia (Atlantico) (150 "metros adelante 3315771
del Colegio Los
Corales) Email:

puertocolombia@unad.edu.co

Blanca Dilia Parrado Clavijo

Tel: 322 250 6976 / 3122981972/

Ki i
ilbmetro 1 via 311 290 4798

CEAD Acacias Acacias (Meta) Acacias -Villavicencio

Email: acacias@unad.edu.co

Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo dentro de la fecha y hora sefialada en los presentes términos
de referencia, en caso de que la(s) firma(s) no se presenten en la hora y fecha programada para tal fin, pero si alleguen
propuesta el dia del cierre de la invitacion publica, la UNAD entendera que dichas firmas no estuvieron interesadas en asistir
a dicha visita técnica y en virtud a ellos se asignara la puntuacion respectiva teniendo en cuenta los criterios de calificacién
estipulados en los presentes términos de referencia.

Durante la visita cada proponente debera llevar el formulario N°5 de los presentes términos de referencia, el cual sera
diligenciado por el funcionario competente del centro visitado. dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la propuesta
presentada el dia del cierre de la presente invitacion. Si el proponente presenta un formulario distinto al indicado en los
presentes términos de referencia, la visita en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje
correspondiente.

La visita técnica no es obligatoria, sin embargo, la inasistencia a la misma no es caudal para argumentar desconocimiento
de las condiciones reales de la obra, su ubicacién etc., ni servird de excusa posteriormente por parte del futuro contratista
para no realizar el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Dicha visita debera ser realizada por un Ingeniero o Arquitecto, el cual debera adjuntar en la visita carta de autorizacion, en
caso de tratarse de un apoderado de persona juridica y/o consorcio o union temporal, cedula de ciudadania del representante
Leal de persona juridica, junto con el original de la matricula profesional y el certificado del COPNIA o CPNAA vigente, segun
corresponda. Adicionalmente carta de autorizacion de la persona natural o juridica interesada en el proceso. Al finalizar la
visita técnica se entregara certificado a los asistentes que cumplan con los requisitos mencionados, el cual debe anexarse a
la oferta que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacion. En la visita técnica los oferentes recibiran la
informacién necesaria sobre las actividades que se deben adelantar, quedando por conocido luego de la visita, los
requerimientos técnicos del servicio a brindar. .
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Durante la visita se expedira un certificado de asistencia para aquellos que hayan asistido, el cual debe anexarse a la oferta
que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacion.
. NOTA: En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del consorcio 0 unién temporal, por lo
cual debera presentar en la vista la conformacién del consorcio o union temporal, definiendo los integrantes y % de
conformacién, asi como el representante leal y/o suplente, en caso de ser requerido.

CRITERIO PONDERACION
Certificado de Asistencia a Visita Técnica Total (alas b 100 puntos
sedes)
Certificado de Asistencia a Visita Técnica por Sede individual 20 puntos

Presentacion de certificados de asistencia a visita técnica, sin
la totalidad de los requisitos minimos exigidos y/ o No 0 puntos
presentacion de ninguna certificacion

K. VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA (MAXIMO 100 PUNTOS)

A la propuesta econémica habil de menor valor se le asignara 100 puntos; las demas propuestas habilitadas, recibiran
puntuacion en funcién de la proximidad a la propuesta habil de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se
indican enseguida. Para la aplicacion de este método el grupo evaluador procedera a determinar el menor valor de las
propuestas habilitadas y luego su ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

100 * Vmin)

Puntaje ; = ( Vi

Dénde:
*  VMIN= Valor de la propuesta habil con menor precio.
* Vi=Valorde cada una de las propuestas diferentes a la de menor precio
. i= Puntaje total de Ia propuesta econémica diferente a la del menor precio.

La oferta econémica:

e Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea elcaso).

. Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestosque se desprendan del
objeto de la invitacion.

e Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al .V.A. y el valor
total de la propuesta incluida el |.V.A.

. Debera incluir el analisis de precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proceso.

e Ademas de lo anteriormente descrito, debe relaciona:

ITEM: Identificacion numérica ascendente de los productos o servicios solicitados por la UNAD.

PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD.

CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD.

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado

por la UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser

presentado sin centavos.

VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin IVA.

o PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma del Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por
producto. Este costo debe ser presentado sin centavos.

o PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la
oferta en letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser
presentado sin centavos.

o 00O

o

o

L. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL. (MAXIMO 50 PUNTOS)
Esté factor se evaluara con fundamento en lo establecido en la Ley 816 de 2003 para el presente proceso, con el fin de

garantizar el apoyo a la Industria Nacional y atendiendo la documentacion aportada de acuerdo con el presente aviso publico
asi:
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REQUISITO PUNTAJE
Propuesta cuyo bienes y servicios sea igual a cien por 50 puntos
ciento (100%), de nacionalidad colombiana
Propuesta cuyo bienes y servicios sea inferior del cien por 0 puntos
ciento (100%), de nacionalidad colombiana.

En el caso de consorcios o uniones temporales, el puntaje se asignara de acuerdo con el componente nacional o extranjero
ofrecido conforme a lo indicado en este numeral.
e NOTA: El documento contentivo del ofrecimiento del requisito de Apoyo a la Industria Nacional debera ser anexado
por el oferente dentro de su propuesta y no sera admitido con posterioridad a la fecha y hora del cierre para la
entrega de propuestas, por ser factor de ponderacion de las ofertas.

Cuando el proponente no presente anexo a su oferta el documento que certifique el apoyo a la industria nacional de
conformidad con las exigencias en el aviso ptblico su puntaje sera cero (0) puntos.
NOTA

En caso de que apligue, el proponente el momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes correspondientes
a: OBRA MANTENIMIENTO INSTALACION Y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los fines_tributarios
correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de gue no vengan
discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra en cuenta como no habilitada. en razén a que no cumple con un
requerimiento propio del ministerio de Educacion Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es tnica
y exclusiva del oferte. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el ofertante, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
Ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacién

DESEMPATE.
En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

i Se escogera la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el criterio factores técnicos de
calidad.
ii. Si persiste el empate, se preferira la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el
criterio de experiencia adicional
iii. Si persiste el empate, se preferira la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el
criterio de visita técnica.

iv. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor de valor
econdémico de la propuesta.
V. Si persiste el empate, se preferira la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el criterio

de apoyo a la industria nacional.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato
el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacién de la adjudicacion definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

EI CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesion no sera valida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacion laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NOMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

56




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

Para la adjudicacion de la presente Invitacion directa se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econdmicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Elalcance de la construccion se realizara en las siguientes edificaciones, para lo cual una vez adjudicada y firmada
el acta de inicio, se debe hacer entrega del cronograma de trabajo.

EDIFICACION MUNICIPIO DIRECCION

Sede Nacional José Calle 14sur # 14-31

Celestino Mutis Bogota D.C.
CCAV Neiva Neiva (Huila) Carrera 15# 8 - 05
Calle 24 # 2-172
CCAV Cicuta Cucuta (Norte de Urbanizacién Garcia
Santander) Herreros

Kilémetro 11 antigua via
Pradomar — Salgar (150

C%ﬁ}éﬁl};?arto Puerto Colombia (Atlantico) | metros adelante del Colegio
Los Corales)
Kilémetro 1 via Acacias -
CEAD Acacias Acacias (Meta) Villavicencio

2. El contratista debe realizar la entrega de los trabajos dentro del plazo de ejecucion establecido y debe asumir los
costos directos e indirectos que se generen durante el desarrollo completo de la obra.

3. Las cantidades unitarias minimas que se deben tener en cuenta en la propuesta comercial y para ejecutar el objeto
se exponen en el ANEXO TECNICO 3, y esta poder ser corregida (de ser necesario) durante la ejecucion dando
uso del formato F-14-3 Formato Detalles de Avance, Cantidades y Costos Unitarios de Obra (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-2.xlsx) en cada corte.

4. Las especificaciones técnicas del ANEXO TECNICO 4 y ANEXO TECNICO 5, se deben tener en cuenta para la
ejecucion del contrato.

5.  Elcontratista debe utilizar para llevar las cantidades de obra (menores y mayores) y costos unitarios, el formato, F-
14-3-2 Formato Detalles de Avance, Cantidades y Costos Unitarios de Obra (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-2.xIsx).

6. El contratista debera estar dispuesto a recibir de manera presencial o virtual revisiones al cumplimiento de su
gestion ambiental y gestion de seguridad y salud en el trabajo, las cuales se realizaran dando uso al formato de F-
6-3-1 Formato de Evaluacion de Gestion Ambiental a Proveedores (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqc/formatos/F-6-3-1.docx) y el formato F-6-3-2 Formato de Inspeccion HSE
de Obras de Construccion y Mantenimiento (Enlace: https:/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-
2.xlsx).

7.  Paralos proyectos de obra o construccion, en sus fases de seguimiento y finalizacién se deben utilizar las siguientes
actas, F-14-3-4 Formato de Acta de Reunion y Seguimiento Comité Técnico de Obra (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-4.docx) y F-14-3-1 Formato Acta de Terminacién y
Entrega Final de Obra (Enlace: https:/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-1.xIsx).
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10.

El contratista para sus informes finales y parciales debe dar uso al Formato Informe Parcial De Actividades Para
Contratos De Infraestructura Fisica (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-17.docx).

Con el finde identificar los elementos inventariables (mobiliario, equipos etc.) en cada uno de los cortes, es el
proveedor debe realizar el Formato para Identificacién de Elementos Inventariables en Contratos de Infraestructura
F-14-1-5 (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-5.xlsx).

En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar cumplimiento a los
requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS ~ 1-5-6-5 (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf), a los siguientes capitulos:

“3.2. Supervisor del contrato;

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE contratado por
el contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre otras, las
siguientes funciones:

e Realizar la entrega al contratista del instructivo de requisitos y condiciones de contratacién de bienes y servicios
de seguridad y salud en el trabajo y diligenciar la evidencia del recibido.

e Solicitar al contratista la certificacion por escrito firmada por la persona con quien se firmé el contrato, en donde
indique que cumple los requisitos en seguridad y salud en el trabajo: Induccioén, capacitacion, identificacién de
peligros, plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias.

e Incluir en los términos de referencia, en los estudios previos y en los estudios de mercado (cuando éstos dltimos
procedan) la obligacion a cargo del contratista consistente en “Dar cumplimiento a la Politica, lineamientos y normas
establecidos en el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y las que regulen la materia y se
expidan durante el plazo de ejecucion”, con el propésito de que la misma sea incorporada en la minuta contractual
para asegurar su cumplimiento efectivo.

e Garantizar que la empresa contratada cumpla con las disposiciones del Sistema de Gesti6én de Seguridad y Salud
en el Trabajo acorde a la normatividad vigente.

o Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS de acuerdo con la actividad contratada que se
encuentran como anexos en este mismo documento.

e Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos los requisitos de contratacién aplicables a la actividad que
va a desarrollar. )

e Conocer y entender el contenido de este instructivo y velar por el cumplimiento de este.

e Verificar que todo el personal contratista y/o subcontratista que se encuentra laborando cuente con la afiliacién
vigente al sistema general de seguridad social de Colombia, mediante certificaciones que para el efecto le allegue
el contratista (certificacion de parafiscales o planillas de pagos).

e Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la actividad por incumplimiento de las normas de seguridad y
salud en el trabajo.

e Para supervisar el cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar con el curso virtual
gratuito de 50 horas de capacitacion obligatoria sobre el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo,
(Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

e Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, debe
disponer de un coordinador de trabajo en alturas, certificado en la norma de competencia laboral vigente para
trabajo en alturas (Resolucién 1409 del 23 de Julio del 2012). La Universidad Nacional Abierta y a Distancia —
UNAD asumira el costo.

e En caso en que el contratista ingrese sustancias quimicas al establecimiento, debe verificar que las sustancias
estén etiquetadas y en envases adecuados para tal fin.

e La lista de verificacion diligenciada y los soportes de la verificacién deben estar en el expediente contractual.
3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST;

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la falta de adopcién de medidas de seguridad
industrial, el contratista debera asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias que se deriven de ello, de igual
forma el incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo constituiran
infraccién grave a las obligaciones contraidas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia — UNAD, para tomar las medidas correctivas que sean del caso como son:

e Suspension temporal del trabajo: Segtin lo evidenciado, una suspension temporal sera aquella donde se retire
de la obra o sitio de trabajo al contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se busca poder
reevaluar las condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademas de sugerir nuevas estrategias, ante
lo cual el contratista y sus empleados deben acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el fin de no retrasar los
trabajos generados y afectar la operacion de la universidad, algunas causas de suspensién temporal seran:

v No uso de elementos de proteccién personal

v Omisién de protocolos previamente comunicados a la universidad.

v Uso de productos quimicos sin previa autorizacion y sin haber comentado de su uso.

v Transitar y alejarse de la zona de trabajo en actividades totalmente diferentes a las contratadas.

v Trabajar y prolongar horarios diferentes a los pactados con el supervisor del contrato por parte de la universidad.
v La ejecucion incorrecta de actividades diferentes a las consideradas como de alto riesgo (alturas, confinados,
eléctrico, excavaciones, demoliciones, obra civil catalogada como de mayor cuantia).
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v No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS (Andlisis de trabajo seguro) para las actividades de alto riesgo.
e Suspension total del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspension total, sera donde se suspenda el trabajo de
forma indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien situaciones de seguridad, seran aquellas actividades
donde se ha evidenciado una falta grave, podemos enunciar;

v No uso de elementos de proteccion especificos contra caidas, confinados o eléctricos.

v No tener los permisos de trabajo de las actividades consideradas de alto riesgo, alturas, confinadas y eléctricas,
debidamente firmadas.

v Identificar personas en flagrancia realizando actividades peligrosas, considerados actos inseguros que afecten
la integridad de la persona, por ejemplo manipulando quimicos sin autorizacién y sin comunicar de su uso, usando
herramientas y elementos de trabajo sin previa inspeccién y donde se evidencie un potencial de riesgo alto que
puede afectar significativamente a la persona, usando escaleras de 6 pies (ft) en adelante, andamios, subido en
tejados y paredes sin previa autorizacion y analisis en el ATS o permiso v Ignorar y no tener identificados protocolos
de trabajo, atencién de emergencias para actividades consideradas como peligrosas (obra civil de minima, menor
y mayor cuantia, alturas, confinados y eléctrico).

v No contar con la afiliacién y pago vigente a la seguridad social antes de iniciar la actividad a contratar.

v Cuando en actividades consideradas de minima, menor y mayor cuantia no se evidencia la presencia de personal
supervisor en HSE en actividades peligrosas (alturas, espacio confinado y eléctrico)

e Reincorporacion, retiro y cambio de contratista: cuando se determine suspender de manera total el trabajo se le
otorgard una segunda y Unica oportunidad de retomar el trabajo realizando la correccién de los hallazgos
evidenciados en el sitio de trabajo, si se ha determinado una buena gestién y compromiso de mejora por parte del
contratista se procedera a reincorporarlo al trabajo contratado.

Se dara el retiro de un trabajador, cuando la actividad no fue eficiente y tampoco realizé las mejoras en el proceso
de la actividad, incumpliendo con las exigencias de la labor contratada, ante lo cual la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia- UNAD, procedera a evaluar el objeto contractual.

El cambio de un contratista se dara cuando se cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible encontrar otro
contratista que preste un servicio similar y con condiciones mejores a las del contratista que no continua con
disponibilidad inmediata, cuando la tarea no requiera una ejecucién inmediata o de origen correctivo donde se vea
afectada la operatividad de la universidad, cuando no se vea afectado el presupuesto asignado por la universidad
para la actividad pendiente de ejecutar, cuando la tarea ejecutada por el contratista que sale no lleve un avance
superior al 40%, de lo contrario y forzosamente por costos la universidad debera identificar y proponer planes que
lleven a que el contratista termine de manera satisfactoria la labor contratada con el minimo de seguridad
establecido.

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista.

Queda totalmente prohibido el ingreso de menores de edad en calidad de acompafante o trabajador, salvo con un
permiso escrito por el Ministerio de la Proteccion Social ahora Ministerio del Trabajo (Cédigo Sustantivo y del
trabajo, Resolucién 2400 de 1979, titulo XIlI).

e No debe realizar ninguna actividad que este fuera del alcance del contrato pactado entre la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia y el contratista para el cual labora.

e No debe ingresar armas, explosivos, bebidas embriagantes, narcéticas, ni radiotransmisores a las instalaciones
de la Universidad.

* No debe operar o mover equipos o valvulas o cualquier otro dispositivo en las instalaciones de la universidad sin
estar autorizado.

o No debe transitar y/o permanecer en zonas diferentes a donde se ejecute la labor asignada.

e No se debe retirar del sitio de labores sin antes verificar que los equipos eléctricos estén desconectados y que
no existan posibilidades de originar incendio.

o No se debe maltratar los cables eléctricos ni producir raspaduras o peladuras en los mismos. En caso de generar
o identificar algun dafio debera comunicarlo para evitar dafios en la propiedad.

e No debe hacer uso de maquinaria, herramientas, materiales y/o elementos de proteccion personal propiedad de
la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, salvo cuando el supervisor designado por la Universidad asi lo
autorice.

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista: Se incluye las Medidas asociadas
a contratistas y/o subcontratistas, proveedores frente al COVID-19;

Todo contratista o proveedor que requiera ingresar a las instalaciones de la universidad debera cumplir los
siguientes lineamientos o requisitos:

1. Cumplir con el Protocolo de ingreso a las instalaciones de la UNAD

2. El contratista y/o proveedor debe traer consigo el tapabocas para permitir su ingreso.

3. El uso del tapabocas es obligatorio para todos los contratistas y/o durante todo el tiempo que dure en las
instalaciones de la UNAD

4. Todo el personal contratista y/o proveedor, que ingresa a las instalaciones de la UNAD, deben aplicar la técnica
del lavado de manos establecido por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, para realizar el lavado de manos
debe utilizar agua y jabén, de manera frecuente, por lo menos cada 3 horas o antes si lo requiere, en donde el
contacto con el jabén debe durar entre 20 — 30 segundos.

5. No se permitira el ingreso de ningtin proveedor o contratista que presente sintomas de gripa ni cuadros de fiebre
mayor o igual a 38°C.

6. Ninguin contratista o proveedor podra desplazarse a otros lugares o areas donde no esta autorizado.

7. Todo contratista o proveedor debera hacer uso adecuado de los espacios de almacenamiento y mantener
6ptimas condiciones de orden, limpieza y desinfeccion.
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8. Todo contratista o proveedor debera hacer la disposicion adecuada de todos los residuos generados durante la
ejecucién de sus actividades, incluidos los elementos de proteccion personal, cumpliendo con los protocolos de
bioseguridad establecidos por la universidad.

9. Todo contratista o proveedor que ingrese insumos, materias primas o productos debera cumplir con los
protocolos establecidos de acuerdo con la naturaleza de estos.

10. El contratista o proveedor debe evitar o reducir el contacto fisico durante el traslado y almacenamiento de
productos, se debe Garantizar el distanciamiento fisico de 2m minimo entre el personal.

11. Los contratistas o proveedores que ejecuten alguna labor dentro de las instalaciones de la universidad deben
tener establecido y aprobado el protocolo de bioseguridad de acuerdo con la actividad econémica que ejecute, que
incluya limpieza y desinfeccién de maquinas, herramientas o equipos, disposicién y manejo de residuos, uso y
disposicién de elementos proteccién personal, asi como cumplir con las demas disposiciones establecidas por la
universidad. Estos protocolos seran revisados y aprobados en las respectivas alcaldias municipales o distritales o
la entidad que haga sus veces, asi como los demas entes territoriales de vigilancia y control sanitario para cada
uno de los centros de la universidad.

12. Los contratistas y proveedores deben tener autorizacién previa para el ingreso a la universidad (se recomienda
definir los dias a la semana y la hora para atencion de proveedores y recibo de materias primas, productos o
insumos).

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccién personal;

El contratista y/o subcontratista debe asumir el costo y suministro de los elementos de proteccién personal acordes
a la actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto.

e El contratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y mantener el inventario suficiente de elementos de
proteccion personal para reemplazarlos en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del contrato debe verificar
que los elementos de proteccion personal se encuentren en buenas condiciones y no se generen riesgo en sus
actividades laborales.

e Los elementos de proteccién personal, sin distinguir marca deben ser siempre los indicados al tipo de actividad
que se va a ejecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como referencia las normas técnicas
nacionales e internacionales y estar certificados.

oEl Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega por parte del contratista los elementos
de Proteccion.

o Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe utilizar los elementos de proteccion personal (EPP) requeridos
y especificos segun la naturaleza del riesgo al cual se encuentra expuesto.

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista;

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar los actos y condiciones inseguras identificadas en el area
de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su respectiva gestion y cierre.

o Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal el trabajador contratista y/o subcontratista
esta obligado a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde labora para que lo reporte a la ARL, EPS a la
que se encuentra afiliada, al supervisor del contrato y lider del sistema de gestion de la seguridad y salud en el
trabajo (Gerencia de Talento Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y garantizar el
traslado y la atencién inmediata del accidentado hasta centro médico autorizado por la ARL como lo establece la
ley y seguir el procedimiento que tenga establecido para solventar este tipo de eventos.

e El personal contratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles siguientes a la
ocurrencia del evento y dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del reporte realizar la
respectiva investigacion del accidente decidiendo y comunicando los planes de accién a tomar para evitar que se
repita el evento.

5.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos;

El contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al manejo de escombros, y disposicion de residuos
solidos y liquidos que genere la ejecucion del contrato.

o Disponer todos los residuos generados en los sitios aprobados por las autoridades ambientales y autoridades
para el caso de escombros y madera.

o Sera responsabilidad del contratista y/o subcontratista la recoleccion y disposicion final de los residuos peligrosos
y no peligrosos que se generen durante su fabor.

5.4. Preparacion y respuesta ante emergencias;

El Contratista debe contar con un procedimiento para atencion de emergencias para todos los trabajadores a cargo.
e Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la atencion y rescate en alturas acorde con la
actividad a ejecutar.

5.5. Manejo de sustancias quimica (En caso de que aplique);

Mantener un listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas durante la ejecucion del contrato. Las hojas
de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del sistema y deben estar etiquetadas y envasadas
en los recipientes adecuados para tal fin.

e Contar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos, ademas deben estar disponibles en los
lugares donde se utilicen los productos.

e En caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad de sustancias quimicas.

e Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualquier labor en la universidad cuenten con una etiqueta
que permita su identificacion.

Examenes médicos ocupacionales;
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Los contratistas y subcontratistas que realicen trabajo de alto riesgo y estén expuestos a trabajos en alturas deben
cumplir con la realizacién de los exdmenes médicos ocupacionales de trabajo en alturas.
6.- Requisitos especificos de contratacion en SST de acuerdo con la actividad vy riesgo:

6.1. Trabajo en alturas:

Se considera trabajo en alturas, toda toda tarea que exista el riesgo de caer a 1.50 mts 0 mas sobre un nivel inferior.
En el caso de la construccién de nuevas edificaciones y obras civiles, se entendera Trabajo en altura una obra que
haya alcanzado una altura de 1.80 m o mas sobre un nivel inferior.

* El contratista y/o subcontratista debe contar y entregar copia de los certificados de capacitacion para trabajo
seguro en alturas vigente y en el nivel correspondiente (Avanzado para el operario y Coordinador para trabajo en
alturas)

oEl contratista y/o subcontratista debe diligenciar su propio formato de permiso para trabajos de alto riesgo (alturas,
espacios confinados, electricidad, caliente), antes de iniciar la ejecucion de cada una de las actividades que
impliquen este riesgo, en el cual debe participar el trabajador contratista o subcontratista autorizado, y por el
coordinador de trabajo en alturas (HSE) quienes realizaran las respectivas firmas.

o El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado
y firmado por el HSE y contratistas.

e El contratista y/o subcontratista debe disponer de un coordinador de trabajo en alturas para realizar todas las
actividades descritas en la resolucion 1409 de 2012, ademas para elaborar, revisar y verificar en el sitio de trabajo
el permiso de trabajo correspondiente.

e Asegurar que cuando se desarrollen trabajos con riesgo de caidas de alturas, exista acompafiamiento
permanente de una persona (Trabajar minimo entre 2 personas); este acompafiante debe estar en capacidad de
activar el plan de emergencias en caso de que sea necesario.

e Suministrar a sus trabajadores los elementos de proteccién personal especificos para trabajos en alturas,
certificados por las instancias competentes del nivel nacional o internacional (certificado del fabricante) y deben ser
resistentes a la fuerza, al envejecimiento, a la abrasién, la corrosion y al calor.

e El contratista debe contar con los formatos de inspeccion de elementos y equipos de proteccién contra caidas,
sistema de acceso y barreras para trabajo en alturas.

e El contratista debe contar con los sistemas de acceso para el trabajo en alturas, certificados por el fabricante,
contar con inspecciones, antes de cada uso por parte del trabajador usuario y minimo una vez al afio por el
coordinador de trabajo en alturas.

e El contratista debe identificar los peligros y riesgos generales y especificos de su zona de trabajo los cuales debe
estar contemplados en su matriz de peligros.

o El contratista debe contar con un procedimiento para rescate y auto rescate en alturas, con personal entrenado;
y tenerlo disponible al momento de realizar trabajos en alturas.

o Debera acatar todas las responsabilidades y obligaciones que sean necesarias para evitar accidentes y
enfermedades laborales de su personal.

e Sefalizar la zona donde se estén realizando trabajos en alturas

MEDIDA TRANSITORIA PARA CERTIFICADO DE REENTRENAMIENTO PARA TRABAJO EN ALTURAS POR
COVID-19: De acuerdo con la circular 035 de 2020, por la cual se amplia la vigencia de los cursos de
reentrenamiento en alturas que hayan vencido durante la emergencia sanitaria, es decir desde el 12 de marzo de
2020, la vigencia de los certificados se prorroga automaticamente hasta por un (1) mes después de la fecha de
superacién de dicha Emergencia Sanitaria decretada por el gobierno nacional.

6.2. Trabajo eléctrico:

e Acreditar por cada trabajador experiencia o formacion en trabajo eléctrico mediante la presentacién de una copia
de la tarjeta profesional, tarjeta CONTE expedida por el 6rgano competente del personal competente (técnico,
tecnélogo o ingeniero formado en el campo de la electrotecnia) de los trabajadores que intervengan instalaciones
0 equipos eléctricos.

e El contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento para la atencién y rescate de emergencia por
descargas eléctricas.

e Contar con elementos de proteccion personal correspondientes (dieléctricos).

e Segun el trabajo a realizar debera contar con candados y tarjetas de bloqueo y etiquetado segun la actividad y
la zona que ha evaluado previamente para determinar si es posible este tipo de aislamiento de la fuente, debe
contar con sefializacion, implementos de trabajo suficientes para la tarea evitando retrasos.

e Sirealiza tareas eléctricas que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro en Alturas.
6.4. Obras civiles;

Disponer de manera permanente en el tiempo que dure el trabajo una persona lider HSE supervisando trabajos en
el sitio, estos trabajos a supervisar son excavaciones, alturas, eléctrico y confinado, o los que se consideren dentro
del contrato firmado en la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) como minima, menor o mayor cuantia
y requieran el acompafiamiento.

e Utilizar de manera adecuada los elementos de proteccion personal acorde con las actividades desempefiadas.
e El contratista debe disponer de formato ATS (Andlisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado
y firmado por el HSE y contratistas, asi no ejecute tareas de alto riesgo.

e Ellugar en el que se encuentren los escombros debe encontrarse debidamente sefalizado; en ninglin caso los
escombros deben permanecer en zonas verdes o areas de circulacion, con el fin de evitar accidentes posteriores
al personal que realiza trabajos de poda y jardineria por trozos de metal, piedras, entre otros.

e Definir e implementar acciones para controlar ruidos que intervengan con la actividad normal de la Universidad
para realizar las actividades y/o barreras fisicas en caso de que se requieran.
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1.

12.

13.

e Demarcacion y control de areas donde se desarrolle la actividad, para evitar el ingreso de personas y que brinden
una separacion segura contra la caida de materiales, objetos, etc.

e El contratista debera cumplir con el suministro de equipos y herramientas de trabajo en buen estado, suficientes
y de acuerdo con el tipo de trabajo a realizar, debera presentar el formato con la inspeccion realizada a herramientas
como taladros, pulidoras y otras de uso comun en obras civiles.

o Sirealiza tareas de obras civiles que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro en
Alturas.”.

7. VERIFICACION Y ACEPTACION DEL CONTRATISTA

Para la seleccion del contratista y contratacion de este se deben tener en cuenta los siguientes factores:

e Cumplir con el 100% de los requisitos establecidos.

El supervisor del contrato debe diligenciar el formato de verificacién de requisitos de contratacién de bienes y
servicios para seguridad y salud en el trabajo

Nota: Los Anexos corresponden a las listas de verificacion que deben ser diligenciadas por parte del supervisor del
contrato para dar cumplimiento a los Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo, por lo tanto, es
el unico documento que debe ser impreso para adjuntar a la carpeta de Orden de Servicio como registro de
comprobacion, junto con los respectivos soportes de la lista de verificacion.

Anexos. Listas de Verificacion de Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratacion
de Bienes y Servicios de acuerdo con la actividad contratada.

En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar cumplimiento a los
requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS  I-5-6-5 (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf), expuestos en las siguientes tablas: Anexo 1.-
Trabajo en altura; Anexo 2.- Obra civil; Anexo 5 — Trabajo eléctrico.

En cumplimiento a las directrices del Sistema de Gestion Ambiental se debe dar cumplimiento a los requisitos que
apliquen del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE
SOSTENIBLES 1-6-3-2 (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf), expuestos en
la tabla 16, 17 y 22

En concordancia con el Sistema Integrado de Gestién en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas
establecidos en el sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de
ejecucién del contrato, en tal caso y antes de la legalizacién del correspondiente contrato, el contratista debera
adjuntar certificacién avalada y suscrita por el lider de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de
Gestion Ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o interventor del contrato, en el que conste estar informado y
cumpliendo, con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.
La Universidad ha generado los instructivos I-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de
obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma
segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y
servicios |-5-6-5 Introduccion pag. 3 e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente
sostenibles 1-6-3-2. Negrilla fuera de texto); en especial aquellas mencionadas y aplicables a sus actividades, las
cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de la Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider
de Talento Humano al Supervisor del contrato. Se deben entregar los soportes de los anexos para certificar el
cumplimiento.
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ANEXO 1

Instructivo I-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqclinstructivos/I-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/I-5-6-5.pdf

63



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

ANEXO TECNICO 3 - CANTIDADES DE OBRA

e CCAV Neiva
ftem Descripcion Unidad Cantidad
1,0 DESMONTES Y DEMOLICIONES
Retiro y desmonte de Mobiliario Existente a Sitio de Acopio dentro de
1,1 la Universidad de acuerdo con indicacién dada por el responsable de la Glo 1,00
Sede
5,0 |ELECTRICO
51 RED NORMAL
SALIDA PARA PUNTO ELECTRICO A 110V INCLUYE (CANALETA
51,2 , Und 3,00
METALICA Y CAJAS DE PASQO)
TOMA DOBLE CON POLO A TIERRA PARA 110VOL COLOR BLANCA CON
51,3 Und 3,00
FACE PLATE
514 ACOMETIDA PARA TABLERO DE CONTROL DE RED REGULADA Ml 65.00
" UBICADO EN LAB. CABLE No 10 AWG X 5 LINEAS ’
5,1,5 | TABLERO TRIFASICO DE 12C PARA RED NORMAL Und 1,00
5,1,6 | BRAEKER DE 1X20A und 3,00
5,1,7 | TOTALIZADOR INDUSTRIAL DE 3X80AMP Und 2,00
5,1,8 | BREAKER 2X20 AMP. Und 2,00
5,1,9 | CABLE TRENZADO 3X12 FASE ROJA Ml 195,00
5,2 RED REGULADA
521 SALIDA PARA PUNTO ELECTRICO A 110V INCLUYE (CANALETA Ml 300
"~ METALICA Y CAIAS DE PASO) ’
TOMA DOBLE PARA 110V N A TIPO HOSPITALARIO
522 O 6} A OVOL COLOR NARANIJA TIPO HOS Und 3,00
CON FACE PLATE
52,3 ACOMETIDA PARA TABLERO DE, CONTROL DE RED NORMAL UBICADO Und 65,00
EN LAB. CABLE No 8 AWG X 5 LINEAS
5,2,4 | TABLERO TRIFASICO DE 8C PARA RED REGULADA SIN ESPACIO PARA Ml 1,00
5,2,5 | BRAEKER DE 1X20A PARA ILUMINACION Und 2,00
5,2,6 | TOTALIZADOR INDUSTRIAL DE 3X80AMP und 2,00
5,2,7 | CABLE TRENZADO 3X12 FASE AZUL Und 195,00
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ftem Descripcién Unidad Cantidad

53 RED DE DATOS

5,3,1 |FACE PLATE DOBLE CATEGORIA 6A Und 3,00
5,3,2 | MODULO JACK RJ 45 CAT 6A Und 3,00
5,3,3 | CABLE F/UTP CATEGORIA 6A Ml 195,00
5,3,4 | BLACK INSERT PARA FASE PLATE Und 3,00
5,3,5 |PATCH CORD RJ45- RJ45 3 FEETS CAT 6A Und 3,00
5,3,6 | PATCH CORD RJ45- RJ45 10 FEETS CAT 6A Und 3,00
5,3,7 | SALIDA PARA PUNTO DE DATOS INCLUYE (DUCTERIA, CAJAS DE PASA). Und 3,00
5,3,8 | PATCH PANEL DE 24 PUERTO CAT 6A Und 1,00
5,3,9 | MARQUILLADO GENERAL Und 1,00
5,3,10 | CERTIFICACIONES Und 3,00

6,0 | CARPINTERIA EN ALUMINIO

6,1 DIVISIONES EN VIDRIO

611 DIVISIONES EN MARCO EN ALUMINIO ANODIZADO MONUMENTAL M2 18.06
" 8025 Y VIDRIO TEMPLADO 10MM ’

6,1,2 | PUERTAS EN VIDRIO CORREDIZAS M2 2,22
8,0 |ASEO
8,1 ASEO GENERAL DE OBRA M2 68,03

7,0 | MOBILIARIO

Suministro e Instalacion de puesto de trabajo de 2,00*0,6. Superficie
en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance vy filos en
7,1 canto rigido PVC termo sellado. Incluye cajonera Metalica 2 x 1 con Und 1,00
frentes en madera, rieles de trabajo pesado y chapa de seguridad y
costado metalico. Color para elegir.

Recepcidn: Suministro e Instalacion de puesto de trabajo de 1.75*0,6.
Superficie en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance y
7,2 |filos en canto rigido PVC termo sellado. Incluye cajonera Metélica 2 x 1 Und 1,00
con frentes en madera, rieles de trabajo pesado y chapa de seguridad.
Costado metalico y faldero. Color para elegir.

Suministro e Instalacién de Silla Interlocutora Risma, Estructura Negra,

. . . . . Und 1,00
Espalda en Polipropileno con Microperforado, Asiento Tapizado

7,3
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74 Tandem 'd€’3'3 puestos, estructura metélica cromada y asiento tapizado Und 2,00
en tela vinilica.
Suministro e Instalacion de Silla Secretarial con apoyabrazos.
75 Referencia Irlanda. Mecanismo basculante, apoyo lumbar graduable, Und 300
’ brazos fijos, base cromo, asiento tapizado en pafio negro, espaldar en ’
malla. Color negro.
e Sede Nacional ICM
ftem Descripcién Unidad Cantidad
5,0 ELECTRICO
51 | REDELECTRICA
51,2 SALII?A PARA PUNTO ELECTRICO A 110V INCLUYE (CANALETA Und 3,00
METALICA'Y CAJAS DE PASO)
TOMA DOBLE CON POLO A TIERRA PARA 110VOL COLOR BLANCA CON
513 Und 3,00
FACE PLATE
514 ACOMETIDA PARA TABLERO DE CONTROL DE RED REGULADA M 65.00
" UBICADO EN LAB. CABLE No 10 AWG X 5 LINEAS ’
5,1,5 | TABLERO TRIFASICO DE 12C PARA RED NORMAL Und 1,00
5,1,6 | BRAEKER DE 1X20A Und 3,00
5,1,7 | TOTALIZADOR INDUSTRIAL DE 3X80AMP Und 2,00
5,1,8 [ BREAKER 2X20 AMP Und 2,00
5,1,9 | CABLE TRENZADO 3X12 FASE ROJA M 195,00
5,2 RED REGULADA
591 SALIDA PARA PUNTO ELECTRICO A 110V INCLUYE (CANALETA Ml 300
" | METALICA Y CAJAS DE PASO) ’
TOMA DOBLE PARA 110VOL COLOR NARANJA TIPO HOSPITALARIO
52,2 Und 3,00
CON FACE PLATE
52,3 ACOMETIDA PARA TABLERO DE’ CONTROL DE RED NORMAL UBICADO Und 65,00
EN LAB. CABLE No 8 AWG X 5 LINEAS
5,2,4 | TABLERO TRIFASICO DE 8C PARA RED REGULADA SIN ESPACIO PARA Ml 1,00
5,2,5 | BRAEKER DE 1X20A PARA ILUMINACION Und 2,00
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5,2,6 | TOTALIZADOR INDUSTRIAL DE 3X80AMP Und 2,00
5,2,7 | CABLE TRENZADO 3X12 FASE AZUL Und 195,00

5,3 RED DE DATOS
5,3,1 | FACE PLATE DOBLE CATEGORIA 6A Und 3,00
5,3,2 | MODULO JACK RJ 45 CAT 6A Und 3,00
5,3,3 | CABLE F/UTP CATEGORIA 6A Ml 195,00
5,3,4 | BLACK INSERT PARA FASE PLATE Und 3,00
5,3,5 | PATCH CORD RJ45- RJ45 3 FEETS CAT 6A Und 3,00
5,3,6 | PATCH CORD RJ45- RJ45 10 FEETS CAT 6A Und 3,00
5,3,7 | SALIDA PARA PUNTO DE DATOS INCLUYE (DUCTERIA, CAJIAS DE PASA). Und 3,00
5,3,8 | PATCH PANEL DE 24 PUERTO CAT 6A Und 1,00
5,3,9 | MARQUILLADO GENERAL Und 1,00
5,3,10 | CERTIFICACIONES Und 3,00

6,0 | CARPINTERIA EN ALUMINIO

6,1 DIVISIONES EN VIDRIO

611 DIVISIONES EN MARCO EN ALUMINIO ANONIZADO MONUMENTAL M2 10,38
" 8025 Y VIDRIO TEMPLADO 10MM ’

6,1,2 | PUERTAS EN VIDRIO CORREDIZAS M2 3,96
8,0 [ASEO
8,1 ASEO GENERAL DE OBRA M2 20,20

7,0 MOBILIARIO

Suministro e Instalacién de puesto de trabajo de 2,00*0,6. Superficie
en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance v filos en
7,1 canto rigido PVC termo sellado. Incluye cajonera Metélica 2 x 1 con Und 1,00
frentes en madera, rieles de trabajo pesado y chapa de seguridad y
costado metalico. Color para elegir.

Suministro e Instalacién de puesto de trabajo de 1.75*0,6. Superficie
en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance v filos en
canto rigido PVC termo sellado. Incluye dos costados metélicos. Color
para elegir.

7,2 Und 1,00
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73 Zirlceklean:li(:rij“iar?uestos, estructura metdlica cromada y asiento tapizado Und 2,00

74 Suministro e Instalacion de Silla Interlocutora Risma, Estructura Negra, Und 1.00

! Espalda en Polipropileno con Microperforado, Asiento Tapizado ’
Suministro e Instalacién de Silla Secretarial con apoyabrazos.

75 Referencia Irlanda. Mecanismo basculante, apoyo lumbar graduable, Und 300
brazos fijos, base cromo, asiento tapizado en pafio negro, espaldar en '
malla. Color negro.

e CCAV Puerto Colombia

ftem Descripcién Unidad Cantidad

1,00 Desmonte y Demoliciones

1,1 Demolicién de Mamposteria 0,15 Mts M2 10,84

1,2 Desmonte de Marcos y Puertas Und 1,00

1,3 Picada de Piso Existente M2 81,14

1,4 | Desmonte de Cielo Raso M2 81,14

2,00 Mamposteria

2,1 Muros

2,1,1 | Muro en Mamposteria e: 0,12 M2 16,60
2,1,2 | Muro en Mamposteria e: 0,12 Ml 3,15
2,2 Pafete

2,2,1 | Pafiete Liso en Muros 1:4, e: 0,05 M2 81,74
2,2,2 | Pafiete Liso en Muros 1:4, e: 0,05 Ml 31,5
2,3 Acabado

2,3,1 | Estuco Plastico sobre Muro M2 81,74

2,3,2 | Estuco Plastico sobre Muro Ml 31,5
2,3,3 | Pintura en Koraza color a Escoger M2 81,74

2,3,4 | Pintura en Koraza color a Escoger MiI 31,5
3,00 Pisos
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3,1 Pisos

3,1,1 |Alistado dé Piso para Enchape M2 81,14
3,1,2 | Baldosa Duro piso o similar M2 81,14
3,1,3 | Mediacafia Plastica Ml 101,00
4,00 Cielo Raso

4,1 Cielo Raso

4,1,1 | Reforzamiento en Madera para Instalacién de Carpinteria en Aluminio Ml 40,99
4,1,2 | Perforacion para Instalacion de Cajas de Inspeccion Und 30,00
4,1,3 | Mediacafia Plastica Ml 110,41
4,1,4 | Marco para Luminarias de 60x60 Und 15,00
4,1,5 | Rejilla de Ventilacidn Und 15,00
5,00 Eléctrico

5,1 Red Normal

Suministro e Instalacién de Acometidas para Manejadora, Aire
51,1 |Acondicionado desde Tablero de Distribucién. Cable Encauchetado Ml 90,00
3xN.8

512 Zzligjszira Punto Eléctrico a 110V Incluye (Canaleta Metalica y Cajas Und 23,00
5,1,3 | Toma Doble con Polo a Tierra para 110Vol Color Blanca con Fase Plata Und 23,00
514 é:glrzei\’lcjadg Z?Ar/z;?;ﬂ;rnoe(:: Control de Red Normal Ubicado en Lab. Ml 65'70
5,1,6 | BRAEKER de 1x20A para Red Normal Und 5,00
5,1,7 | Totalizador Industrial de 3x80Amp Und 3,00
5,1,8 | Breaker 2x20 Amp Und 2,00
5,1,9 | Cable Trenzado 3X12 Fase Azul Ml 328,50
5,2 Red Regulada

521 Salida para Punto Eléctrico a 110V Incluye (Canaleta Metalica y Cajas M 23,00

de Paso)
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52,2 ;c;r:ea Doble para 110Vol Color Naranja Tipo Hospitalario con Face Und 23,00
Acometida para Tabl i .
523 Cable(j\’lc:)dlé)aAV:i/g ! Se[?nzisControl de Red Regulada Ubicado en Lab Und 65,70
5,2,4 |Tablero Trifasico de 8C para Red Regulada sin Espacio para Totalizador Ml 2,00
5,2,5 | BRAEKER de 1x20A para Red Regulada Und 3,00
5,2,6 | Totalizador Industrial de 3x80Amp Und 3,00
5,2,7 |Cable Trenzado 3x12 Fase Roja Und 328,50
53 Red Iluminacién
5,3,1 | Salida para lluminacién Incluye (Ducterfa, Cajas de Paso) Und 15,00
5,3,2 | Interruptor Triple Und 2,00
53,3 Alan'.lbre.{?l.‘—’ 12 AWG Color Negro Blanco, Amarillo y Verde para M 362,50
lluminacion
5,3,4 | Panel Led De 60x60 de 40W de Incrustar Und 15,00
5,3,5 |desmonte Sistema de lluminacién Existente Und 2,00
5,3,6 | BRAEKER de 1x20A para lluminacién Und 5,00
5,4 Red de Datos
5,4,1 |Face Plate Doble Categoria 6A Und 23,00
5,4,2 | Modulo Jack Rj 45 Cat 6A Und 23,00
5,4,3 | Cable F/Utp Categoria 6A Ml 375,00
5,4,4 | Black Insert para Fase Plate Und 23,00
5,4,5 | PATCH Cord Rj45- Rj45 3 Feets Cat 6A Und 23,00
5,4,6 | PATCH Cord Rj45- Rj45 10 Feets Cat 6A Und 23,00
54,7 | Salida para Punto de Datos Incluye (Ducteria, Cajas de Paso). Und 23,00
Rack Metalico Auto Soportado de 10U con Dos Disipadores y 1-
54,8 | Multitoma de 4Tomas Dobles en Lamina Cold Rolled Calibre 16 - Color Und 2,00
Negro, Ingreso Superior o Inferior
5,4,9 | PATCH Panel De 24 Puerto Cat 6A Und 2,00
5,4,10 | Maquillado General Und 2,00
5,4,11 | Certificaciones Und 23,00
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5,5 Aire Acondicionado y/o Ventilacién Metilica
Suministro e Instalacién de Aire Acondicionado Tipo Mini Split de
5,51 |36.000Btu, R410A, 220V. Incluye (Ducteria de Cobre de Alta y de Baja Und 1,00
Presion, Bases de Fijacién, Carga con Aire R410)
6,00 Carpinteria en Aluminio
6,1 Divisiones en Marco en Aluminio en PVC Vidrio Templado 10 mm M2 93,27
6,2 Puerta en Vidrio Corredera M2 29,70
6,3 Puerta en Aluminio en PVC de 10 mm Und 2,00
7,00 Aseo
7,1 Aseo General de Obra M2 81,74
8,00 Mobiliario
Suministro e Instalacién de puesto de trabajo de 2,00*0,6. Superficie
en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance y filos en
8,1 canto rigido PVC termo sellado. Incluye cajonera Metdlica 2 x 1 con Und 1,00
frentes en madera, rieles de trabajo pesado y chapa de seguridad y
costado metdlico. Color para elegir.
Suministro e Instalacién de puesto de trabajo de 1.75*0,6. Superficie
82 en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance y filos en Und 9.00
’ canto rigido PVC termo sellado. Incluye dos costados metalicos. Color ’
para elegir.
Suministro e Instalacién de puesto de trabajo de 1.75*0,6. Superficie
en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance vy filos en
8,3 canto rigido PVC termo sellado. Incluyen dos cajoneras Metalicas 2 x 1 uUnd 1,00
con frentes en madera, rieles de trabajo pesado y chapa de seguridad.
Color para elegir.
Recepcion: Suministro e Instalacion de puesto de trabajo de 1.75*%0,6.
Superficie en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance y
8,4 filos en canto rigido PVC termo sellado. Incluye cajonera Metalica 2 x 1 Und 1,00
con frentes en madera, rieles de trabajo pesado y chapa de seguridad.
Costado metdlico y faldero. Color para elegir.
85 Suministro e Instalacidn de Silla Interlocutora Risma, Estructura Negra, . Und 1.00
! Espalda en Polipropileno con Microperforado, Asiento Tapizado !
86 Tandem de 3 puestos, estructura metélica cromada y asiento tapizado Und 2,00

en tela vinilica.
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Suministro e Instalacidn de Silla Secretarial con apoyabrazos.
87 Referencia Irlanda. Mecanismo basculante, apoyo lumbar graduable, Und 23,00
brazos fijos, base cromo, asiento tapizado en pafio negro, espaldar en
malla. Color negro.
88 Lavamanos porté'til en Acero ingxidable poceta‘ en,calibre 18304y Und 100
estructura en calibre 20,430 y dispensador de jabdn
e (CCAVClcuta
ftem Descripcidn Unidad Cantidad
1,00 Desmonte y Demoliciones
1,1 Demolicion de Mamposteria 0,15 Mts M2 34,99
1,2 Demolicion de Mamposteria 0,15 Mts Ml 3,08
1,3 Desmonte de Marcos y Puertas Und 2,00
1,4 Desmonte de Cielo Raso M2 105,15
2,00 Mamposteria
2,1 Muros
2,1,1 | Muro en Mamposteria e: 0,12 M2 30,03
2,1,2 | Muro en Mamposteria e: 0,12 Ml 6,16
2,2 Pafiete
2,2,1 | Pafete Liso en Muros 1:4, e: 0,05 M2 143,62
2,2,2 | Pafete Liso en Muros 1:4, e: 0,05 Ml 80,08
2,3 Acabado
2,3,1 | Estuco Plastico sobre Muro M2 143,62
2,3,2 | Estuco Plastico sobre Muro Ml 80,08
2,3,3 | Pintura en Koraza color a Escoger M2 143,62
2,3,4 |Pintura en Koraza color a Escoger Ml 80,08
3,00 Pisos
31 Pisos
3,1,1 | Alistado de Piso para Enchape M2 15,77
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3,1,2 |Baldosa Antideslizante o similar M2 15,77
3,1,3 | Mediacafia Plastica M 53,00
4,00 Cielo Raso

4,1 Cielo Raso
4,1,1 |Reforzamiento en Madera para Instalacion de Carpinteria en Aluminio Ml 53,17
4,1,2 | Perforacion para Instalacion de Cajas de Inspeccidn Und 40,00
4,1,3 | Mediacafia Plastica Ml 52,29
4,1,4 | Marco para Luminarias de 60x60 Und 20,00
4,1,5 |Rejilla de Ventilacion Und 20,00
5,00 Eléctrico

51 Red Normal

Suministro e Instalaciéon de Acometidas para Manejadora, Aire
5,1,1 | Acondicionado desde Tablero de Distribucion. Cable Encauchetado Ml 51,25
3xN.8

512 (szlisaasz?ra Punto eléctrico a 110V Incluye (Canaleta Metalica y Cajas Und 27,00
5,1,3 | Toma Doble con Polo a Tierra para 110Vol Color Blanca con Face Plate Und 27,00
51,4 é;:glrzel\fjjg Z?,\;ZT:IE;Z:: Control de Red Normal Ubicado en Lab. M 4525
5,1,6 | BRAEKER de 1x20A para Red Normal und 6,00
5,1,7 | Totalizador Industrial de 3x80Amp Und 4,00
5,1,8 | Breaker 2x20 Amp Und 2,00
5,1,9 |Cable Trenzado 3X12 Fase Azul Ml 226,25
5,2 Red Regulada
52,1 (Sizlis:SZ?ra Punto eléctrico a 110V Incluye (Canaleta Metalica y Cajas M 27,00
522 Toma Doble para 110Vol Color Naranja Tipo Hospitalario con Face Und 27,00

Plate
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ometida ro i .
523 é;ble - 1;)::/&\1/éaxb|5eLin2(aeSControl de Red Regulada Ubicado en Lab Und 45,25
5,2,4 | Tablero Trifasico de 8C para Red Regulada sin Espacio para Totalizador Ml 2,00
5,2,5 | BRAEKER de 1x20A para Red Regulada Und 4,00
5,2,6 | Totalizador Industrial de 3x80Amp Und 4,00
5,2,7 | Cable Trenzado 3x12 Fase Roja Und 226,25
53 Red lluminacion
5,3,1 | Salida para lluminacion Incluye (Ducteria, Cajas de Paso) Und 20,00
5,3,2 | Interruptor Triple Und 2,00
533 Alanr?bre.l?l.g 12 AWG Color Negro Blanco, Amarillo y Verde para Ml 226,25
lluminacién
5,3,4 | Panel Led De 60x60 de 40W de Incrustar Und 20,00
5,3,5 |desmonte Sistema de lluminacion Existente Und 1,00
5,3,6 | BRAEKER de 1x20A para lluminacién Und 6,00
54 Red de Datos
5,4,1 | Face Plate Doble Categoria 6A Und 27,00
5,4,2 | Modulo Jack Rj 45 Cat 6A Und 27,00
5,4,3 | Cable F/Utp Categoria 6A Ml 237,50
5,4,4 | Black Insert para Fase Plate Und 27,00
5,4,5 | PATCH Cord Rj45- Rj45 3 Feets Cat 6A und 27,00
5,4,6 | PATCH Cord Rj45- Rj45 10 Feets Cat 6A und 27,00
5,4,7 | Salida para Punto de Datos Incluye {Ducteria, Cajas de Paso). Und 27,00
Rack Metalico Auto Soportado de 10U con Dos Disipadores y 1-
5,4,8 | Multitoma de 4Tomas Dobles en Lamina Cold Rolled Calibre 16 - Color Und 1,00
Negro, Ingreso Superior o Inferior
5,4,9 | PATCH Panel De 24 Puerto Cat 6A Und 1,00
5,4,10 | Maquillado General Und 1,00
5,4,11 | Certificaciones Und 27,00
5,5 Aire Acondicionado y/o Ventilacién Metdlica
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Suministro e Instalacién de Aire Acondicionado Tipo Mini Split de
55,1 |36.000Btu, R410A, 220V. Incluye (Ducteria de Cobre de Alta y de Baja Und 1,00
Presion, Bases de Fijacion, Carga con Aire R410)
6,00 Carpinteria en Aluminio
6.1 S:Zirs;;o?z:ne;;al;/l;rlc;);r:nAluminio Anonizado Monumental 8025 y M2 116,12
6,2 Puerta en Vidrio Corredera M2 32,76
6,3 Puerta en Aluminio de 10 mm und 2,00
7,00 Aseo
71 Aseo General de Obra M2 105,15
e CCAV Acacias
ftem Descripcion Unidad Cantidad
1,00 Desmonte y Demoliciones
1,1 Demolicidn de Mamposteria 0,15 Mts M2 14,25
1,2 Demolicién de Mamposteria 0,15 Mts Ml 1,20
1,3 Corte con Pulidora Ml 6,50
1,4 Regata en Mamposteria Incluye Reparacién con Pafiete Ml 18,45
1,5 Desmonte de Marcos y puertas Und 3,00
1,6 Demolicién de Piso en Ceramica M2 84,40
1,7 Demolicién de Guarda escobas en Ceramica Ml 11,42
1,8 Demolicidn y Sellado de Puntos Eléctricos Obsoletos Und 6,00
1,9 Desmonte de Canaleta Eléctrica Ml 40,19
1,10 | Demolicién de Escalones y Tarima en Concreto M2 14,65
111 Sssmzﬂ;eydgéﬁa:rlsrgelrs/’ci(ejléiente Incluye Altavoces, Video Vind, Sensor Glo 1,00
1,12 | Desmonte de Mini Split Und 1,00
1,13 | Desmonte de Cielo Raso M2 84,40
2,00 Mamposteria
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2,1 Muros
2,1,1 | Muro en Mamposteria e: 0,12 M2 2,25
2,1,2 | Suministro e Instalacion de DRYWALL a doble Cara M2 35,25
2,1,3 | Suministro e Instalacién de DRYWALL a doble Cara Ml 3,00
2,2 Pafete
2,2,1 | Pafete Liso en Muros 1:4, e: 0,05 M2 85,89
2,2,2 | Pafiete Liso en Muros 1:4, e: 0,05 M 36,00
2,3 Acabado
2,3,1 | Estuco Plastico sobre Muro M2 156,39
2,3,2 | Estuco Plastico sobre Muro Ml 42,25
2,3,3 Pintura en Koraza color a Escoger M2 156,39
2,3,4 | Pintura en Koraza color a Escoger Ml 42,25
3,00 Pisos
31 Pisos
3,1,1 | Alistado de Piso para Enchape M2 84,40
3,1,2 | Baldosa Antideslizante o similar M2 84,40
3,1,3 | Mediacafia Plastica Ml 101,07
3,1,4 |Acabado en Gravilla Lavada Ml 2,10
3,1,5 |Pulida en Piso Ceramica tipo institucional M2 84,40
4,00 Cielo Raso
4,1 Cielo Raso
4,1,1 | Reforzamiento en Madera para Instalacién de Carpinteria en Aluminio Mi 32,78
4,1,2 | perforacion para Instalacion de Cajas de Inspeccidn Und 28,00
4,1,4 | Marco para Luminarias de 60x60 Und 14,00
4,1,5 |Rejilla de Ventilacion Und 14,00
5,00 eléctrico
51 Red Normal

76




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

ftem Descripcion Unidad Cantidad
Suministro e Instalacién de Acometidas para Manejadora, Aire

5,1,1 | Acondicionado desde Tablero de Distribucién. Cable Encauchetado Ml 120,00
3xN.8
Sald P P T X

512 alida para Punto eléctrico a 110V Incluye (Canaleta Metélica y Cajas Und 19,00
de Paso)

5,1,3 | Toma Doble con Polo a Tierra para 110Vol Color Blanca con Face Plate uUnd 19,00
Acometida para Tablero de Control de Red Normal Ubicado en Lab.

51,4 P ! M 190,00
Cable No 8 AWG x 5 Lineas

515 Tablfzro Tfifésico de 12'C para Red Normal Aires Acondicionados e Und 1,00
lluminacién con Espacio para Totalizador en Lab

5,1,6 | BRAEKER de 1x20A para Red Normal Und 3,00

5,1,7 | Totalizador Industrial de 3x80Amp Und 2,00

5,1,8 | Breaker 2x20 Amp Und 1,00

5,1,9 | Cable Trenzado 3X12 Fase Azul Ml 551,00

5,2 Red Regulada

521 Salida para Punto eléctrico a 110V Incluye (Canaleta Metalica y Cajas M 19,00
de Paso)

522 Toma Doble para 110Vol Color Naranja Tipo Hospitalario con Face Und 19,00
Plate

523 Acometida para Tabler? de Control de Red Regulada Ubicado en Lab. Und 190,00
Cable No 10 AWG x 5 Lineas

5,2,4 |Tablero Trifasico de 8C para Red Regulada sin Espacio para Totalizador Ml 1,00

5,2,5 | BRAEKER de 1x20A para Red Regulada Und 2,00

5,2,6 | Totalizador Industrial de 3x80Amp Und 2,00

5,2,7 | Cable Trenzado 3x12 Fase Roja und 551,00

5,3 Red lluminacién

5,3,1 | Salida para lluminacién Incluye (Ducteria, Cajas de Paso) Und 14,00

5,3,2 | Interruptor Triple Und 1,00

° -

533 Alan?bre'ftl. 12 AWG Color Negro Blanco, Amarillo y Verde para Ml 551,00
lluminacién

5,3,4 | Panel Led De 60x60 de 40W de Incrustar Und 14,00
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5,3,5 |desmonte Sistema de lluminacién Existente Und 1,00
5,3,6 | BRAEKER de 1x20A para lluminacién Und 3,00
5,4 Red de Datos
54,1 | Face Plate Doble Categoria 6A Und 19,00
54,2 | Modulo Jack Rj 45 Cat 6A Und 19,00
54,3 |Cable F/Utp Categoria 6A Ml 788,00
54,4 | Black Insert para Fase Plate Und 19,00
54,5 | PATCH Cord Rj45- Rj45 3 Feets Cat 6A Und 19,00
5,4,6 | PATCH Cord Rj45- Rj45 10 Feets Cat 6A Und 19,00
5,4,7 | Salida para Punto de Datos Incluye (Ducteria, Cajas de Paso). Und 19,00
Rack Metalico Auto Soportado de 10U con Dos Disipadoresy 1-
54,8 | Multitoma de 4Tomas Dobles en Lamina Cold Rolled Calibre 16 - Color Und 1,00
Negro, Ingreso Superior o Inferior
54,9 | PATCH Panel De 24 Puerto Cat 6A Und 1,00
5,4,10 | Maquillado General Und 1,00
5,4,11 | Certificaciones Und 19,00
5,4,12 | Antena de Interconexién AC Punto a Punto Und 2,00
5,5 Aire Acondicionado y/o Ventilacién Metélica
Suministro e Instalacion de Aire Acondicionado Tipo Mini Split de
5,51 | 36.000Btu, R410A, 220V. Incluye (Ducteria de Cobre de Alta y de Baja Und 1,00
Presion, Bases de Fijacion, Carga con Aire R410)
6,00 Carpinteria en Aluminio
6.1 Sii(\j/irs;ioogeersnir;al(\j/l;rlcoo;rr;Aluminio Anonizado Monumental 8025 y M2 62,44
6,2 Puerta en Vidrio Corredera M2 20,49
6,3 Puerta en Aluminio de 10 mm Und 2,00
7,00 Aseo
7,1 Aseo General de Obra M2 84,40
8,00 Mobiliario
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ftem

Descripcidn

Unidad

Cantidad

8,1

Suministro e Instalacidén de puesto de trabajo de 2,00*0,6. Superficie
en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance y filos en
canto rigido PVC termo sellado. Incluye cajonera Metalica 2 x 1 con
frentes en madera, rieles de trabajo pesado y chapa de seguridad y
costado metalico. Color para elegir.

Und

1,00

8,2

Suministro e Instalacién de puesto de trabajo de 1.75*0,6. Superficie
en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance y filos en
canto rigido PVC termo sellado. Incluye dos costados metalicos. Color
para elegir.

Und

7,00

8,3

Suministro e Instalacién de puesto de trabajo de 1.75*0,6. Superficie
en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance y filos en
canto rigido PVC termo sellado. Incluyen dos cajoneras Metalicas 2 x 1
con frentes en madera, rieles de trabajo pesado y chapa de seguridad.
Color para elegir.

Und

1,00

8,4

Recepcién: Suministro e Instalacion de puesto de trabajo de 1.75*0,6.
Superficie en tablex de 30 mm con enchape en formica F8, Balance y
filos en canto rigido PVC termo sellado. Incluye cajonera Metélica 2 x 1
con frentes en madera, rieles de trabajo pesado y chapa de seguridad.
Costado metalico y faldero. Color para elegir.

Und

1,00

8,5

Suministro e Instalacién de Silla Interlocutora Risma, Estructura Negra,
Espalda en Polipropileno con Microperforado, Asiento Tapizado

Und

1,00

8,6

Tandem de 3 puestos, estructura metalica cromada y asiento tapizado
en tela vinilica.

Und

2,00

8,7

Suministro e Instalacidn de Silla Secretarial con apoyabrazos.
Referencia Irlanda. Mecanismo basculante, apoyo lumbar graduable,
brazos fijos, base cromo, asiento tapizado en pafio negro, espaldar en
malla. Color negro.

Und

19,00

8,8

Lavamanos portétil en Acero inoxidable poceta en calibre 18 304 y
estructura en calibre 20,430y dispensador de jabon

Und

1,00
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ANEXO 4 .
ANEXO TECNICO 4 - ESPECIFICACIONES TECNICAS

DEMOLICIONES
GENERALIDADES

Comprende la ejecucién de trabajos necesarios para el desmonte y/o demolicién total de las construcciones o elementos
existentes que se requieran para el correcto desarrollo de la obra. Adicionalmente se debera contar con todas las medidas
necesarias para garantizar la seguridad de las personas del lugar.

El CONTRATISTA ejecutara las demoliciones que le sean ordenadas teniendo especial cuidado en la remocién de aquellos
elementos que deben ser desarmados y desmontados sin dafiarlos, tales como estructuras metalicas, piezas sanitarias,
puertas, ventanas etc., para lo cual debera tener las precauciones necesarias para no afectar el estado de las edificaciones
0 espacios vecinos.

Las operaciones se deberan adelantar estableciendo de antemano los sistemas necesarios de protecciéon se tomaran las
precauciones necesarias para que las redes que continlian en servicio no sean afectadas. Los materiales de demolicién
deberan ser colocados en el sitio que sefiale la supervision. De acuerdo con lo anterior el CONTRATISTA debera prever
dentro de su analisis unitario el acarreo interno y externo de dichos escombros.

ACTIVIDADES PRELIMINARES PARA LA DEMOLICION
Antes de proceder a una demolicion se han de llevar a cabo una serie de actuaciones, que a continuacién detallamos:

Visita previa de reconocimiento de la obra.

Recabar la posible documentacion existente, a Organismos, Propiedad, Colegios Profesionales, etc.

Investigar y situar la ubicacion de tuberias de agua, colectores, gas, electricidad, etc.

Anotar la antigiiedad del edificio y calidades de los elementos estructurales y decorativos para posible recuperacion.
Estudiar la cimentacion del edificio y colindantes.

MEDIDAS PREVIAS A LA DEMOLICION

e Para determinar la existencia o no de gases, vapores téxicos, inflamables, etc., se debera realizar visitas de
inspeccion en sétanos, espacios cerrados, depdsitos, etc., Para realizar esta visita se debe valorar la necesidad de
utilizar equipos auténomos de respiracion, hacerla mas de una persona y usar equipos detectores de gases,
abriendo puertas y ventanas para una total ventilacion.

e Demolicién de estructuras: "En las demoliciones de estructura de cualquier tipo, se debera utilizar personal
capacitado, dirigido por persona calificada." La demolicion de edificaciones es una operacién que encierra muchos
peligros y que requiere experiencia y habilidad, aun cuando la estructura que se ha de demoler sea relativamente
pequena.

. Desconexién de lineas de servicios: "Antes de iniciar la demolicion deberan desconectarse todas las lineas de
servicio tales como: gas, electricidad, agua, teléfono y similares”. Las anteriores precauciones se toman para evitar
explosiones causadas por escape de gas, cortocircuitos producidos por el deterioro de la red e inundacién por rotura
de tuberias a presion.

e  Apuntalamientos y apoyo en huecos y fachadas: Siempre que sea necesario, siguiendo como proceso de trabajo
de abajo hacia arriba, es decir de forma inversa a como se realizara la demolicién.

. Reforzando también las cornisas, vierteaguas, balcones, cubiertas, arcos, muros y paredes

e Instalacion de andamios, plataformas de trabajo y todos los medios auxiliares previstos para la demolicion, tales
como, plataformas que cubran los accesos al edificio. Con esto se favorece la circulacién por la obra y comodidad
en el puesto de trabajo, facilitando la evacuaciéon de materiales.

e Colocacion de vallas y sefiales de trafico en las inmediaciones de la obra. Con el fin de favorecer el acceso y
maniobra de la maquinaria.

¢ Retirada de materiales Utiles, como es el caso de puertas, ventanas, aparatos sanitarios, cerchas, correas, tejas,
cable eléctrico, lamparas, interruptores, tomas eléctricas, muebles, divisiones en aluminio, campanas extractoras,
duchas de seguridad, sefalizacion y otros materiales que se consideren utiles para la Universidad

¢  Cerramiento de terrenos en demolicion: "La edificacion que se vaya a demoler para su posterior construccion, o el
terreno (superficie) que se vaya a construir, se encerrara provisionalmente por medio de barreras (cerramientos), a
una altura adecuada, y se colocaran vallas en aquellos lugares en donde puedan desprenderse bloques de ladrillo,
cemento, materiales, etc., para evitar que los escombros, etc., caigan a las vias publicas o andenes con peligro
para los transeuntes y los vehiculos.

. Restriccién del acceso: "En las areas donde se hagan demoliciones debera prohibirse la entrada a personas
extrafias, y tomarse las precauciones necesarias para evitar accidentes y dafios a terceros".

METODO PARA EFECTUAR LA DEMOLICION
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Hay dos métodos fundamentales de demolicion:
Por medios mecanicos: Entre los medios mecanicos utilizados para derribos podemos citar la demolicién por empuje.

Por demoliciéon manual: Para la realizacién de este método es necesario disponer de los siguientes Utiles y herramientas:
cufias, mazas, picos, palas, cortafrios, punterolas, palanquetas, martilios, etc.

Con estos utiles se pueden demoler pequefios bloques de obra. No obstante, lo anterior, pueden producirse situaciones
inestables de grandes elementos que caen con un pequefio esfuerzo o de forma imprevista.

La demolicién debera hacerse en forma sistematica:

. Cuando se trate de edificios debera hacerse piso por piso y no deberan removerse los soportes hasta tanto no
finalice el trabajo en los pisos superiores. Las paredes seran demolidas por secciones y no se dejaran caer como
un todo. Al comenzar la demolicién se debe cortar el gas, la electricidad y el agua. Luego se procedera a quitar los
aparatos sanitarios, ventanas y puertas que tengan vidrios o sean enteramente de este material; se debe retirar
todo accesorio fragil.

. En seguida se quitaran los armazones de madera; Este sistema disminuye la rotura de vidrios y elimina una gran
cantidad de material que origina polvo en el momento de demoler los muros.

e Las paredes se deben retirar por tramos y en el caso de estar delgadas o débiles se evitara pararse sobre ellas. En
este caso es més seguro adecuar un andamio para continuar con la demolicién. No se recargaran los pisos
permitiendo que se acumule el escombro al bajarse de un piso al otro. El escombro se debe desalojar arrojandolo
por canaletas.

PRINCIPALES RIESGOS Y MEDIDAS PREVENTIVAS

Los accidentes que pueden ocurrir con mayor frecuencia son: fractura de piernas, pinchazos por clavos en las extremidades
superiores e inferiores, golpes por objetos o herramientas en distintas partes del cuerpo, caidas al mismo o distinto nivel,
atrapamiento por objetos, proyeccion de particulas en los ojos, etc.

A fin de evitar los riesgos que puedan producir los accidentes expuestos, se han de tomar las precauciones necesarias, y que
entre otras enumeramos:
e  Sanear cada dia al finalizar el turno y previamente al inicio de trabajos, todas las zonas con riesgo inminente de
desplome.
e  Colocacién de testigos en lugares adecuados, vigilando su evolucién durante toda la demolicién.
. El derribo debe hacerse a la inversa de la construccion planta a planta, empezando por la cubierta de arriba hacia
abajo. Procurando la horizontalidad y evitando el que trabajen operarios situados a distintos niveles.
¢ Seprocuraré en todo momento evitar la acumulacién de materiales procedentes del derribo en las plantas o forjados
del edificio, ya que lo sobrecargan.
e  Para derribar las chimeneas, cornisas y voladizos, Susceptibles de desprendimientos, se dispondra de un sélido
andamiaje.
e Al retirar las tejas, las cubiertas se haran de forma simétrica respecto a la cumbre, y siempre desde esta a los
aleros.
¢ Ao largo de la cumbre se dispondra de un sistema de sujecion fijado a elementos resistentes para amarrar los
cinturones de seguridad de los operarios y que permita la movilidad de estos.
e  Cuando sea necesario trabajar sobre un muro externo que tenga piso solamente a un lado y altura superior a los
10 m., debe establecerse en la otra cara, un andamio.

Cuando el muro es aislado, sin piso por ninguna cara y su altura sea superior a 6 m, el andamio se situara por las dos caras.

e Sobre un muro que tenga menos de 35 cm de espesor, nunca se colocara un trabajador.

e Lasvigas, armaduras y elementos pesados, se desmontaran por medio de poleas.

e Se hade evitar el dejar distancias excesivas entre las uniones horizontales de las estructuras verticales.

e Los escombros deberan ser retirados por medio de grtias o de canalizaciones inclinadas, rodeadas por medio de
vallas y el lugar de descarga de los escombros de derribo debera se vallado, los escombros producidos han de
regarse de forma regular para evitar polvaredas.

e  Se debe evitar trabajar en obras de demoliciones y derribos cubiertas en dias de lluvia.

PROTECCIONES
Protecciones colectivas.

Como método de trabajo y en el campo de la proteccion, prioritariamente se utilizaran las protecciones técnicas que son
colectivas y mas eficaces, agotando al maximo este sistema.
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Las protecciones técnicas y colectivas mas utilizadas son: los apeos y apuntalamientos, que garantizan la estabilidad de los
elementos que pudieran desprenderse durante el derribo, las barandillas correctamente instaladas en huecos y las lonas,
redes, etc.

Protecciones personales.

Los operarios que trabajen en obras de derribos han de disponer y utilizar en todo momento las prendas de proteccion
personal:
e  Cascos de seguridad.
Guantes de cuero, cota de malla, etc.
Botas de seguridad con plantilla de acero y puntera reforzada.
Ropa de trabajo en perfecto estado de conservacién.
Gafas de seguridad antiparticulas y antipolvo.
Cinturén de seguridad de sujecion o de suspension.
Mascarillas individuales contra el polvo y/o equipo auténomo.

TRABAJOS PRELIMINARES

Los trabajos preliminares son basicamente:
. Retirada del mobiliario, luminarias, aparatos sanitarios, etc.
¢ Aislamiento de la zona de trabajo
e  Cierre de las entradas de aire.
e Instalacion de vias de acceso a la zona de trabajo.

ESCOMBROS

Antes del inicio de las obras, el contratista debe concertar con las escombreras autorizadas, para el realizar el desalojo de los
escombros.

En la medida que se produzcan los escombros, estos deben ser transportados a la escombrera; no se deben almacenar ni
dispersar en el area.

En frentes de obras deben ser sefializadas y aisladas las zonas de disposicién temporal de escombros, su disposicién
temporal no debe pasar de 24 horas.

Los materiales sobrantes para recuperar almacenados temporalmente en los frentes de trabajo no pueden interferir con el
tréfico peatonal y/o vehicular, deben ser protegidos o cubiertos contra la accién erosiva del agua, aire y su contaminacion.

La proteccion de los materiales se debe realizar con elementos tales como plastico, lonas impermeables o mallas, que
aseguren su permanencia, o mediante la utilizacion de contenedores méviles de baja capacidad de almacenamiento.

En los sitios seleccionados como lugares de almacenamiento temporal, no deben presentarse dispersiones o emisiones al
aire de materiales y cuando los materiales almacenados sean susceptibles de producir emisiones atmosféricas, ya sean o no
fugitivas, deberan cubrirse en su totalidad o almacenarse en recintos cerrados. (Resolucion 541 de 1994)

Los vehiculos de transporte de escombros deben permanecer carpados y con el platén asegurado, evitando asi caidas de
materiales durante su transporte. En caso de caidas de material, el transportador debe realizar inmediatamente su
recoleccion.

Los escombros transportados a los botaderos deben ir sin derivados de hidrocarburos o material que estuviera en contacto
con ellos (filtros, envases, etc.).

La disposicion del material en la escombrera y su manejo corresponde al personal encargado del manejo y la recuperacion
de la escombrera.

La actividad de disponer materiales implica desde la perspectiva ambiental incidencias basicamente sobre la vegetacién, las
aguas, los suelos y el paisaje. Las escombreras deberan cumplir con todas las condiciones necesarias para soportar los
materiales que alli se almacenaran sin ningun tipo de riesgo luego de la implementacién de las medidas ambientales
adicionales.

Se ha definido para el proyecto que los lugares adecuados son aquellos que las autoridades ambientales crean pertinentes
para tal fin.
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Los vehiculos destinados para tal fin deberan tener involucrados a su carroceria los contenedores platones apropiados, a fin
de que la carga depositada en ellos quede contenida en su totalidad, en forma tal que se evite el derrame, pérdida del material
o el escurrimiento de material himedo durante el transporte. (Resolucién 541 de 1994).

La carga debera ser acomodada de tal manera que su volumen esté a ras del platén o contenedor, es decir, a ras de los
bordes superiores méas bajos del platén o contenedor.

Ademas, las puertas de descargue de los vehiculos que cuenten con ellas deberan permanecer adecuadamente aseguradas
y herméticamente cerradas durante el transporte. (Resolucién 541 de 1994).

Es obligatorio cubrir la carga transportada con el fin de evitar dispersién de esta o emisiones fugitivas. La cobertura debera
ser de material resistente para evitar que se rompa o se rasgue y debera estar sujeta firmemente a las paredes

Los escombros deben disponerse en escombreras dispuestas por el municipio y con licencia ambiental otorgada.

Seguidamente deben trasladarse los escombros a la escombrera situada en el Sector, lugar en el cual deben dar un
documento que certifique que fueron dispuestos alli la cantidad de escombros autorizada.

MAMPOSTERIA
MAMPOSTERIA EN ARCILLA.
Muros interiores y planos de fachada sefialados como ladrillo de arcilla visto en los planos generales.

Se construiran con ladrillo farol, aristas en perfecto estado. Las dimensiones de pafios en ladrillo comprenderan las medidas
modulares de estas dimensiones, tanto en planta como en las nivelaciones en alzado. Incluye la ejecucién de uniones entre
elementos estructurales y no estructurales.

Procedimiento de Ejecucion.

Consultar norma NSR 10

Consultar Planos de Detalle y Cortes de Fachada.

Consultar Planos Estructurales y verificar refuerzos y anclajes.

Estudiar y definir modulacién horizontal y vertical de los diferentes muros.

Definir tipos de juntas o pegas. Las pegas estaran entre 6 y 8 mm.

Definir traba o aparejo de los muros. En caso de no existir especificacion, la apariencia de los muros sera en trabas
en soga a media pieza, con juntas repelladas perfectamente plomadas y alineadas.

Verificar lotes de fabricacién para garantizar texturas y colores uniformes.

Verificar que la cara expuesta del ladrillo en soga no presente ningun tipo de defecto a la vista.

Humedecer las piezas de ladrillo antes de colocarlas.

Ejecutar cortes para piezas que no corresponden a la modulacién, usar cortadora de ladrillo a 3700 r.p.m. con disco
diamantado de 14" y 25 dientes.

Limpiar bases y losas y verificar niveles.

Replantear muros de fachada y posteriormente replantear muros interiores.

Prever retrocesos para incrustaciones, cajas e instalaciones técnicas.

Prever cambios de aparejos tales como hiladas paradas e hiladas de remate. Marcar sus niveles de iniciacién y
terminacion.

Instalar boquilleras y guias. Marcar estantillén o similar para niveles de hiladas.

Preparar morteros de pega y humedecer yacimientos.

Esparcir morteros en areas de pega.

Sentar ladrillos, retirar sobrantes de la mezcla antes de su fraguado y retapar pegas.

Instalar refuerzos de acuerdo con las especificaciones de los Planos Estructurales

Instalar anclajes, chazos, etc.

Ejecutar juntas de control, de construccién y union de elementos estructurales y no estructurales.

Verificar alineamientos, plomos y niveles de las hiladas.

Limpiar superficies de muros.

Proteger muros contra la intemperie.

PRUEBAS Y ENSAYOS PARA REALIZAR.

Certificados de calidad de materiales y/o equipos, remision de materiales, fichas técnicas de insumos y/o equipos, ensayos
(NRS 10 y todas las que haces referencia al ensayo y ensayos (NRS 10 y todas las que haces referencia al ensayo).

CIELO RASO
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GENERALIDADES.

Se construira los cielos rasos de oficina con sistema Dry-Wall, debidamente soportado con una estructura auxiliar y
respondiendo en forma precisa al plano de cielo raso suministrado por la Entidad; cualquier modificacién sugerida o forzosa
en la construccion del cielo raso se consultara con el Supervisor de obra antes de ejecutarse.

Unicamente se debe comenzar a instalar las laminas Dry Wall cuando todo el trabajo himedo, tal como el concreto, mortero,
yeso, estuco etc., se haya terminado y secado por completo.

Se debe comenzar a instalar las laminas Dry Wall cuando el edificio se haya cerrado a las condiciones climaticas externas y
se proporcione una ventilacion mecanica adecuada para mantener los limites de las condiciones de 16 a 30 grados
centigrados y maximo 70% de humedad relativa.

Las laminas Dry Wall deberan entregarse en el sitio de obra en paquetes cerrados para almacenarse en el ambiente final
indicado en el punto anterior.

Los paquetes deberan abrirse en el momento de la instalacién del sistema y permitir que el material se estabilice en esas
condiciones antes de la Instalacion.

ACTIVIDADES PREVIAS PARA CONSIDERAR PARA LA EJECUCION DEL iTEM.

e  Determinar la ubicacién exacta del cielo raso a intervenir.

. Determinar los riesgos del procedimiento de Suministro e Instalacion de Cielo Raso

e  Determinary aprobar métodos de desmonte, especificando el tipo de equipos a utilizar de acuerdo con las
condiciones de la edificacion.

e  Garantizar que no se presenten filtraciones y humedades durante el tiempo instale el cielo raso en Dry Wall,
proveer equipos eficientes para riego.

- PROCEDIMIENTO DE EJECUCION.

e  Su ejecucion sera de acuerdo con los disefios secciones, longitudes y espesores mostrados en los planos o con
las instrucciones del Supervisor. Incluye cinta masilla lijado y pintura final vinilo tipo 1, 2 manos.

e Lainstalacién del cielo raso en laminas Dry Wall lo debe efectuar personal calificado, este personal debe tener
todas las herramientas y equipos minimos necesarios para instalar adecuadamente los paneles de Dry Wall.

e Este cielo raso falso debe prever la instalacion de las tuberias para las instalaciones eléctricas hidrosanitarios y de
aire acondicionado seglin como se indica en los planos de dichas instalaciones.

. El contratista debera montar toda la perfileria metélica de acuerdo y en estricta conformidad con las especificaciones

del fabricante.

Colocar los pafios de Dry Wall cuidadosamente y nivelar.

Realizar fijacion del panel a la estructura metalica.

Realizar la operacién anterior hasta cubrir la totalidad del area a intervenir.

Colocar las cintas en las uniones.

Aplicar la masilla multiusos.

Realizar resanes.

Aplicar Vinil tex de Pintuco o equivalente color blanco, a una (1) mano.

Verificar niveles, alineamientos y plomos para aceptacion.

TOLERANCIAS PARA ACEPTACION.
e Cielos falsos en placa de tabla yeso %" tipo Dry Wall, Gyplac o equivalente, masillado y pintado color blanco.
. Terrpinado del cielo falso totalmente de color blanco, sin manchas, ni humedades, ni resaltos en las uniones de los
. gir:::t.es contramuros, vigas y columnas perfectos, sin aberturas y sin resaltos.

PRUEBAS Y ENSAYOS PARA REALIZAR.

Certificados de calidad de materiales y/o equipos, remisién de materiales, fichas técnicas de insumos y/o equipos.

PANETES, REVOQUES Y REPELLOS.

PANETE DE MUROS
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Las fachadas y los muros se pafietaran con mortero de cemento y arena en proporcion 1:3 u 1:4 (cémo se considere en el
item), en un espesor de dos centimetros aproximadamente, con la inclusion de aditivo especificado para tal fin, en proporcion
de 1kg por m2 de repello de 2cm de espesor, en la siguiente forma:

Las superficies para repellar se limpiaran de todos los residuos dejados durante su construccién, se humedeceran
convenientemente, en seguida se procedera a fijar las lineas maestras las cuales sirven de guia para el plomo y la superficie
plana.

Se colocara en forma continua una primera capa de mortero con espesor maximo de un centimetro, el cual se deja fraguar
por espacio de doce horas, después se procedera a aplicar la segunda capa de afinado apoyandose en las lineas maestras.

Finalmente, la superficie obtenida sera alisada y afinada por medio de una llana de madera especial, cuidando de que esta
superficie sea completamente reglada, plomada y plana.

Los repellos se constituyen como una capa de acabado en superficies de mamposteria, por lo tanto, todos los pafietes o
repellos deberan ser afinados. Para los sitios mas altos sera conveniente la utilizacion de andamios metalicos.

Para los pafietes de fachada se utilizara impermeabilizante Sika 1 o similar, en la proporcién descrita en la ficha técnica.
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE PANETE EN MUROS.

Consultar Planos Arquitecténicos.

Definir y localizar en los Planos Arquitecténicos los muros a revocar.

Iniciar la actividad una vez esté detallado los muros perimetrales.

Limpiar la superficie del muro y estructura.

Verificar niveles de estructura y acabados.

Humedecer el area a afinar.

Ejecutar maestras horizontales a distancias convenientes para que las reglas queden apoyadas en sus extremos.
Revisar la nivelacion contra los niveles generales de la placa compensando acabados de diferente espesor.
Llenar entre los niveles de las maestras con mortero 1:3, de 2 cm aproximado de espesor.

Acabar la superficie del muro con llana de madera hasta quedar completamente lisa.

Dejar secar.

Verificar niveles finales para aceptacion.

PRUEBAS Y ENSAYOS PARA REALIZAR.

Certificados de calidad de insumos y/o equipos, remision de materiales, fichas técnicas de insumos y/o equipos.
AFINADO DE PISO MORTERO.

GENERALIDADES.

Los pisos, se pafietaran con mortero de cemento y arena en proporciéon 1:3, en un espesor de 2.5 centimetros
aproximadamente, en la siguiente forma:

Las superficies para repellar se limpiaran de todos los residuos dejados durante su construccién, se humedeceran
convenientemente, en seguida se procedera a fijar las lineas maestras las cuales sirven de guia para el plomo y la superficie
plana.

Se colocaré en forma continua una primera capa de mortero con espesor maximo de un centimetro, el cual se deja fraguar
por espacio de doce horas, después se procedera a aplicar la segunda capa de afinado apoyandose en las lineas maestras.

Finalmente, la superficie obtenida sera alisada y afinada por medio de una llana de madera especial, cuidando de que esta
superficie sea completamente reglada, plomada y plana. Los repellos se constituyen como una capa de acabado en
superficies de mamposteria, por lo tanto, todos los pafietes o repellos deberan ser afinados. Para los sitios mas altos sera
conveniente la utilizacién de andamios metalicos.

PROCEDIMIENTO DE EJECUCION.

Consultar planos arquitecténicos.

Definir y localizar en los Planos Arquitecténicos los muros a revocar.
Iniciar la actividad una vez esté detallado el pafiete sobre pisos.
Limpiar la superficie del piso.

Verificar niveles de estructura y acabados.

® o o o o
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Humedecer el area a afinar.

Ejecutar maestras horizontales a distancias convenientes para que las reglas queden apoyadas en sus extremos.
Revisar la nivelacion contra los niveles generales de la placa compensando acabados de diferente espesor.
Llenar entre los niveles de las maestras con mortero 1:3, de 2 cm aproximado de espesor.

Acabar la superficie del piso con llana de madera hasta quedar completamente lisa.

Dejar secar.

Verificar niveles finales para aceptacion.

CONSIDERACIONES.

El Contratista garantizara la horizontalidad del piso sobre el que se va a instalar el acabado, alistandolo con mortero en
proporcién 1:3 (cemento Portland tipo 1: arena lavada pozo) amasada con agua, y si fuera el caso y es exigido por la
Supervision o quien haga sus veces, el amasado se hara con una mezcla de agua y aditivo liquido, para mejorar la adherencia
y aumentar la resistencia del mortero que cumpla con la norma ASTM C-1059 del 86 o similar en proporcién 3:1
respectivamente, en volumen.

La superficie resanada o realistada debe estar sana estructural y completamente libre de polvo, mugre, grasa o elementos
extrafos; por lo que antes del vaciado del mortero se hara la limpieza de toda la superficie con la herramienta exigida por la
Supervisién o quien haga sus veces, para retirar residuos de otros morteros, suciedad, tierra, etc. Posteriormente se
humedecera la superficie sin dejar apozamientos.

La Supervisién o quien haga sus veces, a su juicio podra exigir una lechada de adherencia donde lo estime necesario; ésta
se hara con una mezcla de cemento y aditivo liquido, para mejorar la adherencia y aumentar la resistencia del mortero que
cumpla con la norma ASTM C-1059 del 86 o similar, hasta alcanzar una consistencia delgada para su aplicacion sobre la
superficie previamente humedecida. )

PRUEBAS Y ENSAYOS PARA REALIZAR.

Certificados de calidad de insumos y/o equipos, remision de materiales, fichas técnicas de insumos y/o equipos.
ACABADOS DE PISOS.

GENERALIDADES.

El tipo de ceramica a instalar debe contar con la autorizacion de la supervision, previo a su instalacién. Una vez revisado el
alistado y comprobado por la Supervisién o quien haga sus veces, que los desniveles hacia los sifones de piso que estén
estipulados en los planos cumplan con su perfecta horizontalidad y funcion, se procedera al estampillado del piso. El arranque
del enchape sera determinado por el Supervisor o quien haga sus veces, el cual buscara en lo posible que todas las colillas
queden detras de la puerta y sitios ocultos. Se utilizara la cerdmica estipulada en los APU, planos arquitectonicos o planos de
detalle; enchape que sera aprobado por la | Supervision o quien haga sus veces, antes de iniciar su instalacion.

El Contratista garantizara que todas las baldosas tengan una perfecta adherencia con el piso por lo que toda baldosa que
quede “coca” después de estampillada, debera ser retirada y cambiada hasta lograr el objetivo de esta especificacién. El
Contratista garantizara que todas las dilataciones entre baldosas sean exactamente de dos (2 mm), hecho que la Supervisién
o quien haga sus veces, verificara con plantillas en todas las superficies. Comprobado todo lo anterior se podra dar
autorizacion a la emboquillada del enchape, el cual se hara con cemento blanco o boquilla especial para este fin. Antes que
endurezca el cemento blanco o la boquilla, todas las juntas seran estriadas de tal forma que den a la superficie una apariencia
limpia. Para la aceptacion del enchape, el Supervisor o quien haga sus veces, exigirda ademas una prueba hidraulica que
consistira en verificar que no haya apozamientos de agua y que éstas estén encausadas correctamente hacia los sifones de
piso. Cuando haya necesidad de instalar piezas menores a las dimensiones de una tableta, éstas se cortaran con el uso de
maquina cortadora; de tal forma que queden aristas bien definidas y alineadas. No se aceptaran cortes con alicates, pinzas o
pulidoras.

PISOS DE CERAMICA.

De acuerdo con los niveles y espesores indicados en los planos y apoyado sobre la placa de concreto de piso, se vaciard una
capa de mortero 1:3 de cemento y arena lavada, sobre la cual se sentara y ajustara correctamente el baldosin cuyas uniones
seran paralelas y coincidentes, de acuerdo con las recomendaciones de los fabricantes. Su forma de aparejo Sera
determinada por la supervision.

No se debe regar ningtn material seco ni himedo sobre el piso a emboquillar.

Seguidamente se emboquillarén las uniones con una lechada de color especificado, luego se procedera a proteger el piso de
forma adecuada para garantizar su conservacion mientras se entrega.
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Preparar la superficie:

Prepare la Mezcla cemento gris, Pegacor o pega similar y agua 5x2 cinco de cemento gris, Pegacor o pega similar por dos
de agua en un recipiente limpio mezcle hasta obtener una masa homogénea, libre de grumos, Vuélvala uniforme y déjela
reposar, déjela reposar quince minutos y vuelva a mezclar antes de usar

Extendida del pegante con llana dentada:

Aplique cemento gris, Pegacor o pega similar sobre Ia superficie con el lado liso de la llana y extiéndalo con el lado dentado,
inclinandola a 45 grados aplique solo la cantidad que pueda cubrir de 10 a 15 minutos Instale las baldosas mientras el cemento
gris, Pegacor o pega similar este himedo y pegajoso.

Revise constantemente la superficie del pegante, si éste no se adhiere al contacto del dedo, retirelo y aplique cemento gris,
Pegacor o pega similar fresco.

Asiente de piezas:

La baldosa debe apretarse u golpearla con un martillo de caucho

Retiro de los residuos de pegante y limpieza:

Habra que retirar de la superficie el pegante y residuos con una esponja hiumeda mientras la mezcla esta fresca.

NOTA: Si se instalan piezas grandes mayores o iguales a treinta centimetros aplique cemento gris, Pegacor o pega similar
igualmente en el reverso de cada una, utilizando el lado liso de la llana y extendiéndola después con el lado dentado.

i. SI SE UTILIZA ALFALISTO / PEGACOR NO SE DEBEN REMOJAR LAS BALDOSAS
ii. NO SE EMBOQUILLA ALFALISTO / PEGACOR, DEBE REALIZARSE CON CEMENTO BLANCO, CONCOLOR O
BOQUILLA SIMILAR
iii. NO MEZCLAR EL PEGANTE CON OTROS PRODUCTOS.

Para emboquillar debe esperarse 24 horas luego de pegada la ceramica.

. Preparar la mezcla concolor o boquilla similar agua a una parte de agua agregue cuatro partes de concolor o boquilla
similar.

Mezclar con el palustre hasta obtener una mezcla homogénea.

Llene la rasqueta de caucho Aplique diagonal a la direccién de las juntas.

Limpie el producto sobrante con una estopa cinco minutos después de su aplicacion.

Las piezas para colocar deben tener las mismas especificaciones que en el contrato.

PRUEBAS Y ENSAYOS PARA REALIZAR
Certificados de calidad de insumos y/o equipos, remision de materiales, fichas técnicas de insumos y/o equipos.
CARPINTERIA EN ALUMINIO

VENTANA EN ALUMINIO.

Fabricacion, suministro e instalacién de ventanas en aluminio, de acuerdo con la localizacién y especificaciones contenidas
dentro de los Planos Arquitectonicos y de Detalle. Se incluye vidrio laminado incoloro de 3+3 mm.

PROCEDIMIENTO DE EJECUCION.

o  Consultar Planos Arquitectonicos.

e  Verificar localizacion, especificacion y disefio de cada elemento.

e  Cortar y ensamblar los elementos en perfiles de aluminio desarrollados para tal fin, en el color especificado en
Planos (herrajes y accesorios),

. No exceder las medidas maximas ni espesores de vidrio especificados en los manuales de carpinteria del

fabricante.

Dimensionar las naves.

Acolillar los marcos de las naves.

Verificar que no haya tornillos expuestos.

Acoplar los perfiles con el sillar de la ventana corrediza o Construir las Tees con el perfil, a menos que se
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especifique lo contrario.

Ensamblar los perfiles para facilitar la necesidad de desmonte posterior del elemento o transporte.

Ensamblar la manija y el conector con remache “pop”.

Instalar vidrios. Utilizar vidrios desde 3+3 mm usando los pisa vidrios.

Instalar doble empaque entre marco y proyectante para evitar la entrada de aire, ruido y agua desde el exterior.

Empaques triangulares en todo el perimetro de la ventana y el marco, ademas del colocado en el interior de la

cavidad, de acuerdo con el espesor del vidrio utilizado. Empaque en forma de cufia a utilizar en la nave, teniendo

en cuenta que la unién del empaque se realiza en el cabezal. o Instalar los pisa vidrios siempre al exterior con

tornillo y chazo plastico.

. Asear y habilitar. o Verificar dimensiones y acabados para aceptacion e instalacion. o Instalar ventaneria y
verificar plomos y niveles. o Proteger ventaneria contra la intemperie y durante el transcurso de la obra.

PRUEBAS Y ENSAYOS PARA REALIZAR

Certificados de calidad de insumos y/o equipos, remision de materiales, fichas técnicas de insumos y/o equipos.
VIDRIOS

PELICULAS DE RECUBRIMIENTO

Estas por lo general brindan poca proteccion adicional, puesto que el cristal igualmente se rompe con facilidad. Dichas
peliculas de plastico, dependiendo de las condiciones de humedad y temperatura, se pueden de laminar después de dos o
cinco afios de su aplicacion, dejando que los fragmentos cortantes vuelen.

Si esta pelicula no se instala adecuadamente pueden quedar burbujas, e igualmente presentar distorsiones oépticas,
restandole estética al vidriado. Por otra parte, si la pelicula se aplica después de la colocacion del cristal dentro del perfil, ante
una explosién o un sismo puede caer el vidrio debido a que, como ya se sefiald, no ingresa en la perfileria. En muchos casos
son propensas a sufrir rayones, por lo que para su limpieza se requerirdn mayores cuidados, como no lavarse dentro de un
plazo prudencial a su instalacion, y posteriormente lavarse sin soluciones que contengan amoniaco, detergentes
concentrados, abrasivos o sustancias fuertes, y emplear pafio o espuma suave para limpiar la pelicula con el fin de evitar que
ésta se raye.

Sin embargo, las peliculas de seguridad fabricadas a base de poliéster ayudan a detener las astillas de los vidrios en el
momento en que éstos son rotos; otro beneficio importante de las peliculas de poliéster es el bloqueo de los rayos ultravioleta
(UV) aproximadamente en un 98%, disminuyendo asi la decoloracion de bienes ocasionado por dichos rayos, el calor y la luz
eléctrica.

En términos generales se puede afirmar que no existen en realidad peliculas balisticas, y que su uso se recomienda
preferentemente como refuerzo anti-esquirlas.

VIDRIO TEMPLADO INCOLORO.

Se refiere este item al suministro de todos los materiales, mano de obra, equipos, herramientas y todo cuanto sea necesario
para el suministro e instalacioén de vidrio templado incoloro e.=6,0 mm, de acuerdo con las consideraciones del supervisor.

Incluye instalacién con empaque siliconado y silicona estructural tipo Sikasil SG-20 de SIKA o equivalente de igual calidad o
superior, implementos para trabajos en alturas. NO incluye carpinteria de ningtin tipo.

PROCEDIMIENTO DE EJECUCION.

Consultar Planos Arquitecténicos y verificar localizacion.

Consultar norma NSR 10.

Acordar las medidas finales en obra o tomarlas en sitio antes de ejecucion.
Cumplir con los disefios, perfiles y dimensiones contenidas en los detalles.
Reforzar esquinas previendo torsiones o arqueos en las piezas.

Ejecutar esquinas expuestas libres de contracciones, ondulaciones o rizos.
Maquinar, limar y ajustar en conexiones limpias y claras en los empates expuestos.
Ocultar la soporteria (uniones, pernos, tuercas y tornillos) segun especificacion.

PRUEBAS Y ENSAYOS PARA REALIZAR.
Certificados de calidad de insumos y/o equipos, remision de materiales, fichas técnicas de insumos y/o equipos.
ENCHAPE
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GENERALIDADES

Se refiere este item a la ejecucion de enchapados en muros de bafios, cocina y cuartos de aseo; en baldosin de porcelana y
hasta las alturas establecidas en los planos.

Una vez conformado el alistado o pariete, se debe revisar que no presenten grietas, desplomes o desniveles, esto sera
previamente verificado por la supervision, hay que eliminar residuos de polvo y humedecer la superficie.

Las zonas donde se formen esquinas el enchape debera ir acolillado (incluido en este item), salvo en los sitios donde se
especifique el win de remate en los planos de detalle. Antes de enchapar se procede a:

Preparar la superficie.

Prepare la Mezcla cemento gris, Pegacor o pega similar y agua 5x2 cinco de cemento gris, Pegacor o pega similar por dos
de agua en un recipiente limpio mezcle hasta obtener una masa homogénea, libre de grumos, Vuélvala uniforme y déjela
reposar, déjela reposar quince minutos y vuelva a mezclar antes de usar.

Extendida del pegante con llana dentada.
Aplique cemento gris, Pegacor o pega similar sobre la superficie con el lado liso de la llana y extiéndalo con el lado dentado,
inclinandola a 45 grados aplique solo la cantidad que pueda cubrir de 10 a 15 minutos.

Instale las baldosas mientras el cemento gris, Pegacor o pega similar este himedo y pegajoso, revise constantemente la
superficie del pegante, si éste no se adhiere al contacto del dedo, retirelo y aplique cemento gris, Pegacor o pega similar
fresco.

Asiente de piezas

La baldosa debe apretarse u golpearla con un matrtillo de caucho

Retiro de los residuos de pegante y limpieza.

Habra que retirar de la superficie el pegante y residuos con una esponja humeda mientras la mezcla esta fresca

NOTA: Si se instalan piezas grandes mayores o iguales a treinta centimetros aplique cemento gris, Pegacor o pega similar
igualmente en el reverso de cada una, utilizando el lado liso de la llana y extendiéndola después con el lado dentado

a. SI SE UTILIZA PEGACOR NO SE DEBEN REMOJAR LAS BALDOSAS

b. NO SE EMBOQUILLA CON PEGACOR, DEBE REALIZARSE CON CEMENTO BLANCO, CONCOLOR O BOQUILLA
SIMILAR

c. NO MEZCLAR EL PEGACOR CON OTROS PRODUCTOS

Para emboquillar debe esperarse 24 horas luego de pegada la ceramica

. Preparar la mezcla concolor o boquilla similar agua a una parte de agua agregue cuatro partes de concolor o boquilla
similar .

Mezclar con el palustre hasta obtener una mezcla homogénea

Llene la rasqueta de caucho

Aplique diagonal a la direccion de las juntas

Limpie el producto sobrante con una estopa cinco minutos después de su aplicacion

Las piezas para colocar deben tener las mismas especificaciones que en el contrato

PRUEBAS Y ENSAYOS PARA REALIZAR.

Certificados de calidad de insumos y/o equipos, remision de materiales, fichas técnicas de insumos y/o equipos.
LUMINARIAS.

Se refiere al suministro y montaje de luminaria led, incluyendo materiales descritos en los APU.

Para la instalacion de las luminarias debera efectuarse una verificacion y ajuste correspondiente de acuerdo con la estructura
proyectada.

Su instalacion estara referenciada por las indicaciones estipuladas en la Norma RETIE.
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PRUEBAS Y ENSAYOS PARA REALIZAR.

*  Certificados de calidad de insumos y/o equipos, remisién de materiales, fichas técnicas de insumos y/o equipos.
. Reglamento técnico de instalaciones RETIE.

ESTUCOS
GENERALIDADES

Aplicacion de Estuco plastico de acuerdo con las especificaciones de secado entre capas segun especificaciones del
fabricante, de acuerdo con la localizacion y las especificaciones establecidas dentro de los planos arquitectonicos y de detalle.

PROCEDIMIENTO DE EJECUCION

Consultar Planos Arquitecténicos y verificar localizacién.

Consultar Planos de Detalles.

Presentar muestras de estuco plastico.

Preparar superficies pafietadas y limpias de impurezas para obtener una buena adherencia.
Resanar previamente con mortero y corregir defectos existentes en pafietes de muros.

Aplicar estuco en proporciones especificadas por el fabricante.

Dejar secar entre capas de estuco antes de lijar por tiempo segun especificaciones del fabricante.

PRUEBAS Y ENSAYOS PARA REALIZAR.

Certificados de calidad de insumos y/o equipos, remisién de materiales, fichas técnicas de insumos y/o equipos, NTC 1500
codigo colombiano de fontaneria.

INSTALACIONES ELECTRICAS

ALCANCE DEL TRABAJO

El proyectista debera tramitar y obtener el suministro de energia y se compromete a entregar la obra debidamente aprobada
por EL OPERADOR DE LA RED. Sera responsabilidad del contratista el reportar oportunamente los requerimientos de
documentos que debe preparar el propietario, para que dichos tramites se puedan efectuar. Igualmente, el contratista de
mano de obra se compromete a cumplir estrictamente las presentes especificaciones, los planos y las recomendaciones que
durante el desarrollo de la obra dé el constructor y el proyectista.

Todos los materiales y equipos que se instalen deberan ser nuevos, y contar con la respectiva certificacion de producto
expedida por la entidad competente, para cada fabricante, tal como lo exige el reglamento técnico de instalaciones eléctricas
RETIE (Resolucién N.° 180398 de abril 7 de 2004 modificada mediante resolucion No. 90708 de agosto 30 de 2013 Ministerio
de Minas y Energia).

El trabajo se ejecutara de acuerdo con las especificaciones que adelante se indican y consistira en el suministro de toda la
mano de obra con sus prestaciones sociales, materiales, herramientas y equipos necesarios para la correcta ejecucion de la
instalacién eléctrica, segtin se indica en los planos y cantidades de obra; asi como todos los costos necesarios para la entrega
de los trabajos al

Contratante segtn las especificaciones y normas técnicas, cumpliendo con los tiempos estipulados en el contrato.

Se debera coordinar con EL OPERADOR DE LA RED los trabajos que impliquen manipulacion, conexion, des energizacién
de circuitos de media y baja tension, asi como las maniobras para operacion coordinadamente con el centro de control.

Debera incluirse el suministro, instalacion y montaje, puesta en servicio y pruebas de funcionamiento del sistema de
alumbrado y tomas de uso general, con polo a tierra y salidas especiales, tableros de distribucion, acometidas.

NORMAS REGLAMENTOS Y CODIGOS

Todos los materiales necesarios para la ejecucion de la instalacion eléctrica deberan tener la certificacion permanente de
producto autorizado por el REGLAMENTO TECNICO DE INSTALACIONES ELECTRICAS (RETIE), POR EL INSTITUTO
COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS (ICONTEC) y/o tener vigente el certificado de conformidad de producto expedido
por la CORPORACION CENTRO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO (CIDET) del sector eléctrico
colombiano, o en su defecto contar con el sello UL otorgado por UNDERWRITERS LABORATORIES INC., Para los productos
no listados por las anteriores certificaciones.

90




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

Los procedimientos que se usen para la instalacion de materiales y equipos eléctricos se ajustaran a lo establecido por el
Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas (RETIE), en el reglamento de la Empresa Distribuidora de Energia que
suministrara el servicio ESP, a la norma Técnica 2050, a las del National Electric Code NEC de los Estados Unidos y a los
particulares que aqui se establezcan. Dichos reglamentos y normas se aplicaran como si estuviesen anotadas en estas
especificaciones.

Son también de aplicacién las normas NTC:
e 911 alambres conductores y cables para usos eléctricos.
979 tubos de PVC rigido para alojar y proteger conductores eléctricos.
1089 conductores unipolares aislados con material termoplastico.
337 interruptores para instalaciones eléctricas de alumbrado.
1630 plasticos. Tubos de PVC rigidos para ductos de comunicaciones y redes eléctricas subterraneas.
1650 electricidad. Clavijas y tomacorrientes para uso general doméstico.
2116 equipos de maniobra y control de baja tension. Parte 1 interruptores automaticos.

TUBERIA CONDUIT

La tuberia para las salidas en muro sera PVC que cumpla con las normas técnicas colombianas de especificaciones similares
a la producida por PAVCO. Debera ser suministrada e instalada con todos sus accesorios de ensamble previstos por el
fabricante, debidamente revisados.

Debera evitarse que la tuberia sea tapada por cualquier elemento durante la construccion de la obra, taponando los extremos
de los tramos en el momento de la instalacién con papel o similares.

Los planos muestran en lineas generales el recorrido aproximado de los tramos de tuberia; El contratista debera verificar que
no existan interferencias con otras instalaciones, antes de iniciar el tendido de cada tramo.

Un tramo de tuberia entre salida y salida, salida y accesorio, 0 accesorio y accesorio, no tendra mas curvas que el equivalente
a cuatro angulos rectos (360°) para distancias hasta 15 metros; y un angulo recto (90°) para distancias hasta 45 metros. Para
distancias intermedias, se calcula proporcionalmente, Las curvas a instalar deberan ser las estandarizadas por el fabricante
para cada diametro.

Toda tuberia que llegue a los tableros y cajas debe llegar en forma perpendicular. La tuberia se fijara a las cajas y tableros
mediante adaptadores terminales PVC con contratuercas de tal forma que garanticen una buena fijacién mecanica.

Para permitir la continuidad a tierra de la tuberia, cada tramo tendra un hilo de continuidad, consistente en un alambre desnudo
de calibre minimo # 12 AWG y/o segln especificaciones en los planos. Este hilo de continuidad se instalara desde los barrajes
de tierra de los tableros de distribucion y tableros de circuitos hasta los tornillos de las cajas metalicas de llegada y se fijara a
los aparatos con polo a tierra comun.

Para el soporte de las tuberias que se instalaran a la vista en sétanos, en ningun caso se utilizaran chazos de madera, plastico
o zunchos, para este fin se utilizaran los soportes universales para tuberia de igual o mejor calidad a los fabricados por
PERALTA PERFILERIA

CONDUCTORES ELECTRICOS

Los cables y alambres que se utilizaran en la instalacion deberan ser de cobre rojo electrolitico del 99% de pureza, temple
suave y aislamiento termoplastico para 600 voltios tipo THW 75° centigrados. Los conductores hasta el calibre # 10 AWG
seran de un sélo hilo, del #8 AWG al #2 AWG, seran de 7 hilos, del calibre #1/0 AWG hasta el #4/0 seran de 19 hilos y del
#250 MCM, seran de 37 hilos.

Los empalmes necesarios deben hacerse siempre en las cajas previstas para ello y en ningun caso dentro de las tuberias.
Los empalmes llevaran un aislamiento en cinta, de igual caracteristica mecanica y eléctrica que las cubiertas aislantes de los
mismos conductores.

Las derivaciones para las lamparas tipo bala, luminarias fluorescentes o cualquier otro tipo especificado, se efectuaran
mediante conectores sin soldadura tipo Scotchlok marca 3M o similar.

Todas las conexiones en las cajas de derivaciones correspondientes a los sistemas de alumbrado y tomacorrientes hasta el
No 8. AWG se hara por medio de conectores sin soldadura tipo Scotchlok marca 3M o similar.

En todos los conductores que se suministren debera estar debidamente identificado su calibre, voltaje, fabricante, etc. Dichos
conductores deben cumplir con las normas nacionales ICONTEC.

Los conductores deberan cumplir el cédigo de colores establecido por EL OPERADOR DE LA RED.

| Fases | Amarillo, azul y rojo |
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Neutro Blanco o Gris Natural
Tierra Verde
Continuidad Cable Desnudo

Para conductores de calibre igual o mayor al 6 AWG, debera marcarse en sus extremos con una cinta distintiva de colores
normalizados. ‘

Cada conductor se identificara en ambos extremos y en las cajas de acceso mediante etiquetas de fibra, con los numeros
asignados en los planos y en los diagramas de tableros, se uniran por medio de amarres plasticos (cinturones).

En todas las cajas deberan dejarse por lo menos 20 cm. Para las conexiones de los aparatos correspondientes.

Durante el proceso de colocacion de los conductores en la tuberia no se permitira la utilizacién de aceite o grasa mineral
como lubricante.

Para la instalacién de conductores dentro de la tuberia se debe revisar y secar si son necesario las tuberias donde le hubiera
podido entrar agua. Este proceso se debera ejecutar Gnicamente cuando se garantice que no entrara agua posteriormente a
la tuberia y que en desarrollo de los trabajos pendientes de construccion no se dafiaran los conductores.

CAJAS PARA SALIDAS
En donde las instalaciones queden empotradas, las cajas para salidas de lamparas, toma corrientes, tomas telefénicas,
interruptores de control de alumbrado seran de lamina de hierro galvanizada, calibre americano nimero 20 como minimo con
profundidad no inferior a 2” de las siguientes caracteristicas:
i. Cajas de 2"x4" (Ref. 5.800) para todas las salidas de tomas e interruptores; que conecten maximo dos tubos de
ii. Cajas de 4"x4" (Ref. 2.400) para todos los interruptores y tomas que no estén incluidos en el caso anterior
dotandoseles del correspondiente suplemento atornillado a la caja.
iii. Cajas octogonales de 4" para todas las salidas de lamparas bien sea en el techo o en el muro, a excepcién de los
sitios donde figura tuberia de 3/4", los cuales llevaran cajas Ref. 2.400.

iv. Cajas de doble fondo galvanizadas para toma Trifasica de 50 A. y caja galvanizada Ref.: 240V. para toma bifasica
de 20 A.
v. Las cajas y accesorios para acometidas del tablero general a los demas tableros seran de acuerdo con las

especificadas en los planos.

INTERRUPTORES PARA CONTROL DE ALUMBRADO

Los interruptores para control de alumbrado seran del tipo de incrustar, apropiados para instalaciones con corriente alterna,
con una capacidad de 10 A. 250V de contacto permanente, dos posiciones con terminales de tornillo para recibir alambres de
cobre de calibres #12 y #14 AWG con herrajes, tornillos y placa exterior. Se deben conectar tinicamente al conductor activo.

Los interruptores dobles, triples, conmutables y dobles conmutables deberan tener caracteristicas similares a las anteriores y
cumplir con el articulo 380 del Cédigo Eléctrico Colombiano.

Los interruptores cuando se coloquen en posicion vertical deberan quedar orientados de tal forma que hacia arriba queden
encendidos y hacia abajo queden apagados. Cuando se coloquen en posicion horizontal, quedaran encendiendo hacia la
derecha y apagando hacia la izquierda.

TOMACORRIENTES

Los tomacorrientes de uso general seran dobles, con polo a tierra, con una capacidad de 15 A 120 VAC con terminales de
tornillo apropiados para recibir cables #12 Y #14 AWG con herrajes, tornillos y placa de proteccion tipo exterior. Se instalaran
en posicion horizontal, seran de caracteristicas similares a la mejor linea fabricada por LUMINEX Legrand.

Los tomacorrientes para estufa y horno seran bipolares tipo pata trabada con capacidad de 20 A.

TABLEROS DE CIRCUITOS

Los tableros de automaticos seran trifasicos con barraje de 225 A y barraje de neutro y tierra con espacio para la conexién de
los hilos de continuidad y espacio para totalizador. Estaran provistos de puerta y cerradura y llevaran un directorio de
identificacion de los circuitos derivados.

Las cajas para estos tableros seran construidas en lamina calibre 14 pintados con esmalte gris horneado de gran dureza. El
barraje tendra espacio para conectar el nimero de interruptores termo magnéticos enchufables dados en las cantidades de
obra.

Se dispondréa de espacio para la ubicacion del tablero general de control, el cual cumplira las especificaciones de los anteriores
tableros. ’
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INTERRUPTORES AUTOMATICOS

Los interruptores termo magnéticos que protegen los diferentes circuitos en los tableros seran de enchufar tipo QUICKLAG,
iguales o similares a los fabricados por LUMINEX, de los amperajes dados en los cuadros de circuitos y una capacidad de
corto circuito de 10 kA RMS simétricos a 120V, con disparo térmico inverso para sobrecargas y disparo magnético instantaneo
para corto circuitos.

Los interruptores termo magnéticos del tablero general de baja tension y los totalizadores en los tableros de control de
iluminacién seran de tipo industrial de una capacidad minima de 25 KA RMS simétricos a 208 V de caracteristicas similares
a los fabricados por LUMINEX Legrand.

ACLARACIONES

Las anteriores especificaciones y normas de construccion no eximen, de ninguna forma la responsabilidad del Contratista que
ejecute las instalaciones eléctricas, ya que cualquier incongruencia u omisién que existan en las mismas o en los planos debe
ser informada antes de su ejecucion a los constructores y el proyectista, para hacer las aclaraciones o complementaciones
respectivas.

Los cambios o reformas que se efectien durante el proceso constructivo, y que alteren la carga total de alguna de las zonas,
deberan ser consultados con el proyectista para evaluar su incidencia en el sistema general de distribucién de baja tension.

De otra parte, el contratista verificara con los proveedores de equipos La capacidad de requerimientos necesarios para su
funcionamiento; comparandolos con los dados en los planos y cuadros de circuitos a fin de observar el cumplimiento de estos.

ASEO FINAL.
GENERALIDADES.

Para dejar la obra totalmente limpia. El contratista debera tener en cuenta la retirada de todos los escombros y residuos de
materiales que se producen en la obra desde su inicio, asi como sobrantes o retales de madera, arena, gravilla, ladrillo,
baldosin, morteros, etc., que haya quedado en interiores o exteriores dejando todos los ambientes perfectamente barridos y
limpios de tal forma que permita el uso de la obra utilizando los materiales necesarios para desmanchar los aparatos sanitarios
y todas las areas que lo requieran, retirar machas de mortero o pintura y en fin cualquier tipo de suciedad que impida el
perfecto acabado de la obra. Este item incluye muros, ventanas, vidrios, enchapes y todos los demas espacios y elementos
que integran el proyecto.
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ANEXO TECNICO 5 - PLANTAS DE UBICACION

A continuacion, se presentan las Plantas de los espacios a complementar para cada una de las sedes a intervenir

objeto de la presente invitacion.
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”

Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Directa No. __ de 2021

El suscrito obrando en su calidad de (0 en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuesta y para lo antenor expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de ___ (valor en letras) _ de pesos M/Cte ($ (valor en numeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de

(valor en letras) de pesos s M/Cte ($_(valor en niimeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la aplicacion,
variacion, exclusién o exencién del porcentaje de 1.V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en niimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, paralos
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefalado en los
articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Replblica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los ultimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas
por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia "UNAD”, durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s)

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucion del

contrato.
11. Igualmente sefialo que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electronico. Sl NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y notificacion.

13. Igualmente sefialo como lugar donde re0|b|re notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente

14. A continuacién, relaciono la documentacwn exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la
integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de ( ) y con vigencia a partir del dia y hasta el dia ,
expedida por la compaiiia con el Numero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos.
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18. Que la informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucion politica,
por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacion y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacion o de contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos Suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL )

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [segtn sea el caso], para participar en la Invitacion Publica No. , ¥ por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracion de este Consorcio o Unién Temporal [segun sea el caso) sera igual al término de ejecucion y liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unidn Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

e NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extension de participacién en la propuesta y
ejecucion del contrato; de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2021

Atentamente,
[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]

Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado.
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FORMULARIO N°3

D CODIG0:
FORMATO DE INFORMACIGN DE TERCEROS

s,

4 Merdad daclonal PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

i iabas 2

Fecha i [ 1

CEOULADECNDADANA  [_] NT [ TARIETADE DENTIDADL__] cenua ecrrarvernl__J

PASAPORTE O oragsn
NUMERQ DE DENTIFICACON oV,

| 1 | 1 ] [ 1
{ Primer fpelido { Segundo Apelido || Primer Nombre 1 | Seguio thbre 1

[Rezdnsoc

[prEcaon TEL |
S T — [eas 1 ]
[CoRREOELECTROMED | [ ] ]

[REPRESENTANTE LEGAL | 1 |

PROVEEOOR (| cousuuoa:] CLENTE: eﬁummelj oocemEI:I
ACREEDOR (- :MPLEADOL__} comamst OTR0 0w

CONSORCD 3 vionterora (] B\ArassnmransmmD ENTDADS A DE l.u:RoD
SOCIEDADLTDA [T soceoapanonna [ socensoencowsenc[ ] socepapcowann.sc.a ]
INDUSTR. YCIALESTADO || ECONOMIAMKTA - socienapcotectval ] wiversioAp pupLical ]
EMIDADTERRTORAL || oA [ 0

COMERCIAL l:l CONSTRUCCION [ rmwsmms!:I eoucacion] ]
INDUSTRIL [ consurora [ sawo[__] ASE0 YSEGURDAD]__]
SEGUROS 1 comuncecones (-] pustician[_] servicios pusLcos[_]
GOBIERNO [T enanciero — socwe[ ] ecnotooi]__]
RESTAURANTEYHOTEL || AGRICOLA [ wPRESIONYLMOGRAR.[ | serv.arovo ADMN[ ]
OTRD ;e

PFEGMENSMPLIFICADO || REGMEN COMUN (- NORESPONSABLE[ | HORMA

FGENTEDERETENCON || RESOL.DBN oEL

REGMEN ORONARD [T Reoneneseeca (] No conTRBUYENTE[ | aurorreTeneDor ]

PERS.NATURAL NODECLAR. [__| RES.AUTORET. NORMA- NO CONTRBUYENTE,

ACTMDAD ECONOMICA(T) cw TARF A 1000
ACTMDAD ECONOMICA) cw TARFAX 1000
ENTDAD OFICIAL 1 woresronsseLe (] Yorma - 1o R

BANCO o, CUENTA,

AHORROS —_ CORRIENTE (] SUCURSAL

FIRVA AUTOREADA DOCUMENTO CARGO ©) CONTRATETA
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FORMULARIO No. 4

Dot

Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE

cODIGO
F-4-4-25

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

VERSION
1-21-11-2017

PAGINAS:
Pagina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacién
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES codigo I-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD

Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo

1-56-6-5, para realizar

cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual,
y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el periodo comprendido
desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato y/o sus prérrogas
(cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, anexaré
la informacién y documentacion complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:
CARGO:

“Asegurese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”
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FORMULARIO N°5

INVITACION PUBLICA No DE 2021

EL (La) SUSCRITO(A) CERTIFICA QUE:

El (la) sefior (a): , identificado con la cédula de ciudadania No. , en
representacion de la empresa , de acuerdo con oficio de autorizacion,
presento su tarjeta profesional con nimero _____ y asisti6 a la visita técnica de obra programada dentro
de lainvitacién publicaNo ___ delafio_____ por parte de laUNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA
Y A DISTANCIA - UNAD en el Centro o Sede

Dada en el municipio de , en el departamento de , alos dias del
mes de del afio

NOMBRE PERSONA ENCARGADA:

CEDULA:

CARGO:

FIRMA:

104




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 13 DE 2021

FORMULARIO N° 6

EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

Ciudad y Fecha;

Proponente que Acredita la Experiencia:

v [ recna oe | A
| FINALIzac | SUBIE

PORCENTAJ |

E DE
PARTICIPAC |
I6N

nuﬁ1ero dé
(a) (b) pagina - niimero
de contrato

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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Ciudad y Fecha;

Proponente que Acredita la Experiencia:

FORMULARIO N° 7

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

NOMBRE DEL
PROPONENTE, O
INTEGRANTE DEL ACTIVIDA | ACTIVIDA
PROPONENTE, DEL DES DES £
PRESENTE PROCESO EXPERIEN | EXPERIEN PAGINA DEL
CERTIFICADO EN
DE SELECC!ON, QUE CIA CIA Y DEL REGISTRO
PARTICIPO EN EL ESPECIFIC | ESPECIFIC UNICO DE
NUMER ENTIDAD NOMBRE CONSORCIO O UNION | OBJETO A A PROPONENTES
No O DE CONTRATA DEL TEMPORAL QUE DEL HABILITA | PONDERA EN LA QUE SE
' | CONTRA CONTRATIS EJECUTO EL CONTRA NTE BLE
NTE ENCUENTRA
TO TA CONTRATO, SI APLICA TO
VER NOTA 1 REGISTRADA LA
(VERNOTA 1) EXPERIENCIA
Se deben enumerar las AQui
PORCENTAJ AR RELACIONADA
actividades con
NOMBR E.DE cantidades a acreditar
E PARTICIPAC
de cada uno de los
ION
contratos
numero de
(a) (b) pagina - nimero
de contrato
Atentamente,
FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE

NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE

TELEFONO
FAX

CORREO ELECTRONICO
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