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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2021

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR
PROPUESTAS PARA CONTRATAR LAS ACTIVIDADES PARA LA “ADECUACION DE LA SEDE UDR
LETICIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA, LETICIA-AMAZONAS”, DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. DICIEMBRE DE 2021

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren
conformadas de acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES
1. Leacuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y
conflicto de intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de
Contratacion que se encuentran publicados en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047
_13092012.pdf.

3. Cercidrese de que cumple las condiciones y reline los requisitos aqui sefialados.
4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Publica.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la
requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su
propuesta, tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

7. ldentifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacién Publica. EN NINGUN CASO
LA UNAD RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningin
convenio verbal con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o
después de la firma del Contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui
estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR
TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacién enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada
directamente al Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo
ojuridical@unad.edu.co, dentro del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacion
publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

De acuerdo con el disefio curricular de los programas académicos, sustentados en contextos, nicleos
probiémicos y marcos teéricos propios de las disciplinas y las profesiones, se establecen cursos y actividades
de aprendizaje que requieren la implementacién de escenarios de aprendizaje con caracteristicas técnicas y
recursos didacticos especificos para el desarrollo de competencias en los estudiantes. Contar con estos
escenarios le permite a la universidad brindar servicios educativos pertinentes, ademas de demostrar
capacidades para el desarrollo de procesos académicos de calidad, lo cual es fundamental en ejercicios de:
verificacion de condiciones para obtencién o renovacién de Registros Calificados, Acreditacion de programas o
institucional, Implementacién de iniciativas innovadoras en educacién, Vinculacién a redes y organismos
académicos, Fortalecimiento de capacidades para generar desarrollo regional, entre otros.

La adquisicion de los bienes y servicios objeto de la presente contratacion, constituyen una estrategia
tecnopedagdgica que responde a los propésitos del Plan de Desarrollo 2019-2023 “Mas UNAD, Mas PAIS”
publicado en el enlace: https://informacion.unad.edu.co/images/PLAN-DESARROLL0O-2019-2023-f.pdf, en la
OP§, “INNOVACION”, PROYECTO 28: INNOVACION TECNOPEDAGOGICA PARA EL DESARROLLO DEL
COMPONENTE PRACTICO. '

Meta: Incrementar y actualizar el nimero de recursos (Infraestructura fisica, equipos, simuladores y software
académico) necesarios para prestar el servicio de laboratorios en las escuelas académicas a nivel nacional.
Para todos los casos, las Escuelas Académicas y unidades especiales, representadas por sus decanaturas y
lideres de unidades, han definido y enviado la necesidad de adecuacion en la infraestructura fisica, sefialados
en esta propuesta para cada uno de los laboratorios, dada la necesidad y conveniencia académica presente en
cada uno de los programas académicos a los cuales estas obras impactan para el desarrollo del componente
practico, y en el mismo sentido.

Asi mismo atendiendo los objetivos desarrollados en el proyecto ““ADECUACION DE LA SEDE UDR LETICIA
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA, LETICIA-AMAZONAS?”, el cual atiende las
necesidades misionales expuestas y las necesidades del Departamento desarrolladas en este proyecto que
hace parte del presente estudio previo.

JUSTIFICACION

La Universidad ha realizado inversiones significativas en adecuacion de espacios, equipos para la dotacién de
laboratorios de ciencia basica y ciencia aplicada, asi como equipos de cdmputo para las salas de internet, las
suites y las bibliotecas virtuales, lo que implica brindar espacios de calidad con garantias, por lo anterior es
necesario Contratar las actividades para la "“ADECUACION DE LA SEDE UDR LETICIA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA, LETICIA-AMAZONAS”.

Desde el punto de vista misional y de su funcién social, la UNAD disefia y desarrolla programas de formacién
académica pertinentes a las necesidades locales, regionales y nacionales; lidera procesos de apertura y
democratizacién mediante la estrategia de educacion a distancia, con metodologias innovadoras acordes con
las demandas y retos de la sociedad colombiana del presente y abierta al futuro.

Nuestro compromiso social asumido desde esta perspectiva le imprime a la UNAD un rasgo caracteristico: su
espiritu social y comunitario que le posibilita hacerse parte de las comunidades como gestora de procesos
educativos y culturales que contribuyan al desarrollo local y regional.

Basados en el Acuerdo 039 de 2019, la unidad responsable de mantener en éptimas condiciones los bienes
inmuebles, bienes muebles, zonas verdes, entre otros es la Gerencia de Infraestructura fisica, lo cual implica
mantener en éptimas condiciones la infraestructura fisica de todas las sedes de la UNAD, teniendo como fin
brindar espacios optimos de calidad que ofrezcan bienestar y confort a los visitantes, egresados, docentes,
estudiantes y funcionarios administrativos. Por lo anterior se requiere Contratar las actividades para la
“ADECUACION DE LA SEDE UDR LETICIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA,
LETICIA-AMAZONAS”.

previniendo asi el deterioro de la infraestructura fisica.
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El proyecto en mencién identifica para el producto .1 Sedes de instituciones de educacién superior o
terciaria mejoradas y el 2.2 Sedes de instituciones de educacién dotadas, las siguientes actividades:

1.1.1 Mejorar la infraestructura fisica del ambiente fijo de Ciencias Basicas.
1.1.2 Mejorar la infraestructura fisica del ambiente fijo de Introduccién a la Ingenierfa.
1.1.3 Mejorar la infraestructura fisica del ambiente fijo Multipropésito.
- 1.1.4 Plan de manejo ambiental (PMA)
1.1.5 Plan de aplicacién de protocolo sanitario para la obra (PAPSO)
2.2.1 Suministrar mobiliario del ambiente fijo de ciencias basicas
2.2.3 Suministrar mobiliario del ambiente fijo multipropésito

Las cuales satisfacen las necesidades presentadas en el proyecto para las areas de electrénica, fisica e
ingenieria y beneficia directamente a las escuelas ECBTI (Escuela de Ciencias Basicas, Tecnologia e
Ingenieria), ECAPMA (Escuela De Ciencias Agricola, Pecuaria Y Del Medio Ambiente) y ECISA (Escuela De
Ciencias De La Salud), esperando atender las necesidades de infraestructura fisica, técnicas y tecnolégicas
para la capacitacién de los alumnos de la institucién las cuales permitiran desarrollar 6ptimamente los disefios
microcurriculares que incorporan componentes practicos de los programas involucrados.

Las Escuelas académicas de la UNAD, han sustentado ante la VIMEP la necesidad de adecuar la infraestructura
fisica de los laboratorios presentada para el proyecto “FORTALECIMIENTO DE LOS RECURSOS
TECNOLOGICOS EN LA UDR LETICIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA EN EL
DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS”, a partir de los siguientes criterios:

* Que, de acuerdo con el disefio curricular de los programas académicos, sustentados en contextos, nucleos
problémicos y marcos teéricos propios de las disciplinas y las profesiones, se establecen cursos y
actividades de aprendizaje que requieren la implementacién de escenarios de aprendizaje con
caracteristicas técnicas y recursos didacticos especificos para el desarrollo de competencias en los
estudiantes.

* Lanecesidad en el desarrollo de procesos académicos de calidad, a partir de Ia verificacion de condiciones
para obtencién o renovacion de Registros Calificados.

* Lanecesidad en el desarrolio de procesos académicos de calidad, a partir de la Acreditacion de programas
o institucional,

+ Lalmplementacion de iniciativas innovadoras en educacion, vinculacién a redes y organismos académicos
y fortalecimiento de capacidades para generar desarrollo regional

El fortalecimiento de los recursos que soportan el desarrollo de actividades de aprendizaje que buscan cumplir
con el desarrollo de competencias practicas, bien sea disciplinares o profesionales, no solo permite dar
observancia a los disefios curriculares de los programas académicos, sino que también aporta al aseguramiento
de la calidad en la formacién de nuestros estudiantes. Los recursos para adquirir estan orientados a ampliar
capacidades existentes, renovar tecnologias o soportar nuevos procesos académicos segln el anélisis
desarrollado en el proyecto.

Por lo tanto, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) requiere asegurar la adecuacion de la
infraestructura fisica para el soporte y fortalecimiento del componente préactico asociado a los laboratorios para
la formaci6n de Ciencias Basicas, Introduccion a la Ingenieria, Laboratorio Multipropésito.

La adquisicion de los bienes y servicios objeto de la presenté contratacion, constituyen una estrategia
tecnopedagégica que responde a los propésitos del Plan de Desarrolio 2019-2023 “Mas UNAD, Mas PAIiS”
publicado en el enlace: https://informacion.unad.edu.co/images/PLAN-DESARROLLO-2019-2023-f.pdf, en la
MP8, “INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO", PROYECTO 27: Innovacién techopedagdgica para el desarrolio
del componente practico.

Meta: Incrementar y actualizar el nimero de recursos (infraestructura, equipos, simuladores y software
académico) necesarios para prestar el servicio con calidad en los laboratorios de las escuelas académicas a
nivel nacional.

Esta estrategia es coherente con el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 (modificado por el Decreto 1280 del
25 de Julio del 2018), por el cual se reglamentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion
de los Registros Calificados de los Programas académicos (linico reglamentario del sector educacién).

La VIMEP, junto con las ESCUELAS, se encargan de dinamizar El Plan de Inversién de Laboratorios 2019-
2022, a partir de las solicitudes de las escuelas académicas:




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2021

* Acuerdo 0037 de Julio 27 de 2012, en el articulo 18, la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagégicas
(VIMEP), es un componente estructural del METASISTEMA UNAD, de caracter misional, responsable de
dirigir, disefiar, producir y administrar los medios y mediaciones pedagégicas, propias de la modalidad de
educacion abierta, a distancia, en ambientes virtuales, y del modelo pedagégico de la universidad, mediante
el disefio y ejecuciéon de planes, programas y proyectos que respondan a la mision, objetivos y
responsabilidades sustantivas de la institucién.

Que en el articulo 19 del mismo acuerdo, dentro de las funciones de la VIMEP, en su “literal b” expresa
literalmente: b) Gestionar y Administrar los servicios de medios y mediaciones pedagégicas, objetos
virtuales de aprendizaje, laboratorios fisicos, remotos y simulados, sistemas entrenadores, experimentales
e investigaciones y los escenarios de practicas, entre otros para coadyuvar al desarrollo de las
competencias y la formacion integral del estudiante, acorde con los lineamientos de las diferentes unidades
misionales.

Acuerdo 0037 de Julio 27 de 2012, en el articulo 18, las Escuelas son un componente estructural del
METASISTEMA UNAD, de caracter operacional, y se constituye en una unidad académica misional referida
auno o varios campos del conocimiento como préactica social, en Ia cual se gestionan saberes que alcanzan
niveles disciplinarios, interdisciplinarios y transdisciplinarios con un profundo caracter formativo, humano y
de consolidacién de tradiciones, que correlacionan la formacién, la investigacion y el desarrollo con la
proyeccién social.

Que en el Articulo 49 del mismo acuerdo, dentro de las funciones de las Escuelas, en sus "literales ¢, e yg"
se expresa literalmente: c) Gestionar los procesos académicos correspondientes a los programas que se
encuentren bajo su responsabilidad, e) Coordinar con las demas unidades, los planes, programas y
proyectos necesarios para el cumplimiento de sus funciones y g) Impulsar y garantizar la calidad mediante
el desarrollo eficiente y efectivo de las practicas académicas y administrativas basadas en los criterios de
actuacion de la Universidad.

Que la VIMEP en enero 29 de 2018, envio un memorando a todas las escuelas y unidades académicas
solicitando un consolidado de necesidades de infraestructura, equipos e insumos de laboratorios para el
desarrollo de sus componentes practicos, para poder desarrollar el Plan de Inversién de Laboratorios para los
siguientes 3 afios denominado Plan de Inversién 2018-2020.

Que las escuelas de ECBTI, ECAPMA, ECISA y la Unidad Académica de INVIL, contestaron a los
requerimientos solicitados como consta en cada uno de los oficios de respuesta recibidos. Con estos
requerimientos las Escuelas académicas priorizaron para la realizacidn del proceso de adquisicién que fue
iniciado en el 2018.

Adicionalmente fueron recibidas solicitudes complementarias por parte de las Escuelas académicas,
requerimientos que surgieron después de consolidar el proceso de adquisicién realizado en el 2018, (Plan de
Inversién 2018-2020).
Que, para la realizacién del presente proceso de adquisicion, se priorizaron las necesidades presentadas por
las escuelas para la sede del Departamento de Amazonas. La Lider Nacional de Laboratorios, consolidé las
necesidades de infraestructura, equipos y software académico, mediante el documento JUSTIFICACION
INVERSION AMAZONAS, que hace parte del proyecto “ADECUACION DE LA SEDE UDR LETICIA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA, LETICIA-AMAZONAS”.
La Vicerrectoria de Desarrollo Regional y Proyeccion Comunitaria — VIDER, 'es un componente estructural del
Metasistema UNAD, de caracter misional, responsable de la creacién de condiciones reales para el
acompafiamiento de los procesos de desarrollo comunitario y arraigo regional de la Universidad, a fin de
contribuir a la sostenibilidad académica, social, cultural y econémica de la Institucién, al disefio y ejecucién de
planes, programas y proyectos que respondan a la mision, objetivos y responsabilidades sustantivas
institucionales que le correspondan.
Que, a través de la Vicerrectoria de Desarrollo Regional y Proyeccién Comunitaria se formulé el proyecto
“ADECUACION DE LA SEDE UDR LETICIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA,
LETICIA-AMAZONAS”. ]
Que el proyecto contempla la problematica de “Limitadas condiciones educativas para la formacién y el
desarrollo de competencias basicas de estudiantes en educacién superior de la UNAD en el Departamento de
Amazonas" y atiene el objetivo de “Mejorar las condiciones en infraestructura fisica y herramientas tecnolégicas
para la formacién y el desarrollo de competencias basicas de estudiantes en educacién superior de la UNAD
en el Departamento de Amazonas”.

5
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Para sustentar la Alternativa de Solucién seleccionada en el proyecto de “Mejorar las condiciones en
infraestructura fisica y herramientas tecnol6gicas para la formacién y el desarrollo de competencias
basicas de estudiantes en educaci6n superior de la UNAD en el Departamento de Amazonas”, se realizé
un Estudio de Mercado incluido en el proyecto para el producto “ADECUACION DE LA SEDE UDR LETICIA
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA, LETICIA-AMAZONAS®. el cual sustenta el
presupuesto de este.

Una vez asignados los recursos, se procedi6 a solicitar en el mercado, 3 cotizaciones a través de una solicitud
de informacién (RFI) con los diversos proveedores que se encuentran en el REGISTRO DE PROPONENTES
DE LA UNAD, para actualizar el estudio de mercado previamente realizado para el proyecto.

La UNAD, Cuenta con los recursos disponibles mediante el certificado de disponibilidad presupuestal No 1288
del 30 de noviembre de 2021,

FACTIBILIDAD:

Factibilidad Técnica:

La Escuelas Académicas, como unidades operacionales son las responsables de: c) Gestionar los procesos
académicos correspondientes a los programas que se encuentren bajo su responsabilidad, ) Coordinar con las
demés unidades, los planes, programas y proyectos necesarios para el cumplimiento de sus funciones y g)
Impulsar y garantizar la calidad mediante el desarrollo eficiente y efectivo de las practicas académicas y
administrativas basadas en los criterios de actuacion de la Universidad

De igual forma la VIMEP, es la unidad misional responsable de la produccién de medios y mediaciones
pedagdgicas para la educacion abierta, a distancia y en ambientes virtuales. Por su naturaleza tiene entre sus
funciones liderar las innovaciones y la produccién de mediaciones, administrar los servicios que se apoyen en
TIC con fines pedagégicos, gestionar plataformas y software educativo, establecer estrategias de evaluacion y
certificacion virtuales, y fomentar la formacion, capacitacion e investigacién en TIC, y gestionar y administrar los
servicios de medios y mediaciones pedagdgicas, objetos virtuales de aprendizaje, laboratorios fisicos, remotos
y simulados, sistemas entrenadores, experimentales e investigaciones y los escenarios de practicas, entre otros
para coadyuvar al desarrolio de las competencias y la formacién integral del estudiante, acorde con los
lineamientos de las diferentes unidades misionales.

Las escuelas académicas y unidades especiales han definido los requerimientos que se encuentran
consolidados en Plan de Inversién 2018-2020. Anexo 2, y de igual forma las necesidades y la problematica
desarrollada en el proyecto de “ADECUACION DE LA SEDE UDR LETICIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
ABIERTA Y A DISTANCIA, LETICIA-AMAZONAS”.

La UNAD cuenta con el espacio fisico en la sede donde se realizar4 la intervencién del proyecto “ADECUACION
DE LA SEDE UDR LETICIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA, LETICIA-
AMAZONAS?”, el cual incluye las siguientes actividades:

Preliminares
Cimentacién

Pisos y Enchapes
Estructura de cubierta
Obra civil

Pariete, Estuco y Pintura
Sistema Pluvial

Sistema Hidrosanitario
Carpinterfa Puertas Ventanas
10. Sefalizacién

11. lluminacién

12. Red de Datos

13. Aire Acondicionado

14. Mobiliario

15. Aseo y Limpieza

©CENoahWN -~
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Estas actividades determinadas en el proyecto proponen una solucién integral “llave en mano” que garantiza el
cumplimiento de los objetivos del proyecto con una alternativa de solucién completamente funcional como
resultado.

Factibilidad Operativa:

Para atender debidamente las exigencias solicitadas por las Escuelas académicas de la UNAD, la Universidad
se gestiona operativamente por cuatro sistemas organizacionales (primero de alta politica, segundo misional,
tercero funcional y cuarto operativo), asi como por unidades y dispositivos organizacionales.

Para dar cumplimiento a los requerimientos organizacionales y operacionales, la UNAD dispone de: a)
Vicerrectoria de medios y mediaciones pedagégicas (VIMEP). Componente estructural de metasistema UNAD
de carécter misional, responsable de dirigir, disefiar, producir y administrar los medios y mediaciones
pedagdgicas, propias de la modalidad de educacién abierta, a distancia, en ambientes virtuales y del modelo
pedagégico de la universidad, mediante el disefio y ejecucién de planes, programas y proyectos que respondan
a la misién, objetivos y responsabilidades sustantivas de la institucion; y de acuerdo a lo descrito en el
ACUERDO No 037 DE JULIO 27 DE 2012, dentro de las funciones de la VIMEP, en su "literal b” Gestionar y
administrar los servicios de medios y mediaciones pedagégicas, objetos virtuales de aprendizaje, laboratorios
fisicos, remotos y simulados, sistemas entrenadores, experimentaciones e investigaciones y los escenarios de
practicas, entre otros para coadyuvar al desarrollo de las competencias y la formacion integral del estudiante,
acorde con los lineamientos de las diferentes unidades misionales.

También la Vicerrectoria de Desarrollo Regional y Proyeccién Comunitaria — VIDER, es un componente
estructural del METASISTEMA UNAD, de caracter misional, responsable de la creacion de condiciones reales
para el acompafiamiento de los procesos de desarrollo comunitario y arraigo regional de la Universidad, a fin
de contribuir a la sostenibilidad académica, social, cultural y econémica de la Institucién, al disefio y ejecucion
de planes, programas y proyectos que respondan a la mision, objetivos y responsabilidades sustantivas
institucionales que le correspondan.

Adicionalmente la UNAD dispone de las Escuelas académicas, las cuales son un componente estructural del
METASISTEMA UNAD, de caracter operacional, y se constituye en una unidad académica misional referida a
uno o varios campos del conocimiento como practica social, en la cual se gestionan saberes que alcanzan
niveles disciplinarios, interdisciplinarios y transdisciplinarios con un profundo caracter formativo, humano y de
consolidacion de tradiciones, que correlacionan la formacion, la investigacion y el desarrollo con la proyeccién
social.

Las responsabilidades anteriormente sefialadas, brindan la factibilidad operacional de poder articular
adecuadamente la infraestructura fisica de la sede UDR Leticia-Amazonas, objeto de la presente contratacion.

Factibilidad Econémica:

Los estudios relacionados al analisis de mercado en donde se presentan los precios de mercado de diversos
oferentes, enfatizando en las caracterfsticas técnicas solicitadas, buscando garantizar una evaluacién objetiva
que se ajuste a las necesidades requeridas, por lo que es claro que se cuenta con el mercado suficiente que
pueda cumplir tanto con las proyecciones financieras como técnicas, para poder asi obtener un valor de
mercado para el desarrollo de estos estudios previos.

Al realizar el analisis de precios de mercado (Benchmarking) a través de una solicitud de informacion (RFI) con
diversos proveedores reconocidos del mercado y registrados como proveedores de la UNAD, se encuentra un
conjunto de precios comparables entre la informacion suministrada por los proveedores en el valor unitario y el
resultado del benchmarking realizado, lo que permite tener un valor de mercado razonable y econémico para la
UNAD, que permita la obtencion del producto sefialado y la definicién del valor de la propuesta para el desarrollo
de los estudios previos.

Para poder cumplir con el costo sefialado, la universidad cuenta con los recursos necesarios para ejecutar la
presente contratacién soportada en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 1288 del 30 del mes de
noviembre de 2021.

INFORMACION GENERAL

1. ANTECEDENTES

1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE
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La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD, es un ente Universitario Auténomo del
Orden nacional, con régimen especial, personerfa juridica, autonomia académica, administrativa y financiera,
patrimonio independiente y capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto
de 2006, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Nimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidi6
el Estatuto de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de
Contratacién y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR
PROPUESTAS PARA CONTRATAR LAS ACTIVIDADES PARA LA “ADECUACION DE LA SEDE UDR
LETICIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA, LETICIA-AMAZONAS”, DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacidn no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera
analizada interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacion y que por lo
tanto no la obliga a contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la
elaboracién de su propuesta, tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de
referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacion,
el domigilio de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto
Piso, Grupo Juridico y de Contratacién — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogota D.C.
y correo electrénico ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacion a la
que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica presume que toda informacion que
allegue a esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la
informacién suministrada por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacién todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unién
Temporal, legalmente constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la
realizacién de la actividad a la que se refiere el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en Ia Constitucién Politica y normas
concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Gltimo caso,
sefialaran los términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucién del contrato, los cuales no
podran ser madificados sin el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unidn temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos,
representara al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos
y su responsabilidad.

1.4.1  INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que

se entiende prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en aiguna de las inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.
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1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de
acuerdo con las normas pertinentes.

14.3 PARTICIPANTES
Podran participar en esta invitacién las personas naturales, juridicas hébiles, a titulo individual o en conjunto, y

que cumplan con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes
términos de referencia.

144 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Deben ser legalmente constituidas cinco (5) afios antes a la fecha de la presente Invitacion, y que su duracién
sea igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente
con el objeto del contrato. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta
y el contrato que se llegare a celebrar.

14.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto
debe indicar la modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Union Temporal sefialaran con
precision los términos y extension de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacion.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de
los integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una
actividad mercantil relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MIiNIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrolio del objeto
del contrato.

1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD,
de conformidad a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de: $ 1,989,671,825.00 (MIL NOVECIENTOS
OCHENTA Y NUEVE MILLONES SEICIENTOS SETENTA Y UN MiL OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS
M/CTE). La cancelacién del valor del contrato esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad
de flujo de la caja de la UNAD. Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-
Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucién del
contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta
econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento propio del
Ministerio de Educacién Nacional.




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2021

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas proxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la
discriminacién de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su
justificacién normativa de caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o
exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
préxima es Gnica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el
oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia
como una modificacion a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”. :

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacion incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la
discriminacién del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo

lo anterior, junto con la justificacion normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacién
- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.71. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso
que resulte de este proceso, con los C.D.P. No. 1288 del 30 de noviembre de 2021.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del
servicio .objeto de la presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar
la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir
durante la ejecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacién Publica y para la.
escogencia de los contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de
la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas por la Constitucién y las Leyes vigentes.

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los
principios de la contratacion y administracion publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil,
penal, fiscal y disciplinariamente. De acuerdo con la accion de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los
particulares que contratan con el Estado
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9_‘00 Pagina  web  de  la__ UNAD,
Apertura Invitacion 16 de diciembre de 2021 a m https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
o vitaciones-publicas
L Pagina web de la UNAD;
Publicacién de . 09:00 . L
Téminos de Referencia 16 de diciembre .de 2021 am. h'ttps..//sqeneral'.unad.edu.co/contratacnon/nn
vitaciones-publicas
. . - 08:00
Visita Técnica 18 de diciembre de 2021 am Ver numeral 2.4
) Cada proponente envia por escrito, dirigido a
Observaciones a los .1.6 de .1.8 de De 09:00 la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur
Términos de Referencia diciembre | - diciembre am.a No. 14 - 23 Bogotd, y/o correo electrénico:
de 2021 de 2021 4:00 p.m. R ’ ’
ojuridical @unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Contratacioén, envia oficio y/o mail dirigido al
Respuesta a De 8:00 Ern::)eonentlz tq'ut=t solicita atz:aramr(:ir:"lc ((;na
observaciones y | 20 de diciembre de 2021 a.m. a P?Jbligac;nc dron:;on dz .cgrér\e'n OV\e/eb da ?;
publicacion de Adendas 5.00 p.m. UNAD: © adendas: Fagina ©
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
vitaciones-publicas
. 09:00 am | Secretaria General, al correo electrénico;
Recepcidn de ofertas y L R '
cierre de la Invitacién 22 de diciembre de 2021 ojuridicat@unad.edu.co
Pr d luacié 22 de 23 de De 10:00
o e WACON | diciembre | diciembre ama | Comités evaluadores UNAD
©las olertas de 2021 | de 2021 5:00 pm
Solicitud de | 22de 23 de Hasta las
Aclaraciones a las | diciembre | diciembre 12:00 m. | Comités evaluadores UNAD
ofertas de 2021 de 2021
Respuestas a las | 22de 23 de Hasta las | Por escrito dirigido a la Secretaria General,
aclaraciones de las | diciembre | diciembre 3:00 p.m. | 5% piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o
ofertas de 2021 de 2021 correo electrénico ojuridical@unad.edu.co
L . Desde i e
Publlcamél?'del ln‘forme 23 de diciembre de 2021 las 9:00 h.tt s_.//sqenera{.unad.edu.co/contratac:on/ln
de evaluacion preliminar an vitaciones-publicas
Qbservacnones ”al 23 de 25 de Desf’e Por escrito dirigido a la Secretaria General,
informe de evaluacion . - las 9:00 o . .
reliminar y consulta de diciembre | diciembre am hasta 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, 0
P de 2021 de 2021 correo electrénico ojuridical@unad.edu.co
ofertas las 5 pm
Desde Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Respuesta a - f e I
. - las 9 am | Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
observaciones del | 27 de diciembre de 2021 e | L .
informe de evaluacién hasta las | proponente que solicita ac g_ramon (via
5 pm correo electrénico o correo certificado)
Publicacién informe de 09:00 am | Pagina web de la UNAD;
evaluacidon definitivo y | 27 de diciembre de 2021 https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
adjudicacion. vitaciones-publicas

El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a

través de la pagina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

La universidad enviara los términos de Referencia a los oferentes invitados por cualquier medio avalado por la
ley {correo fisico, carreo electrénico o personalmente) de conformidad con Ia Invitacién en la fecha establecida
en el cronograma de la Invitacién.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decision. En tal caso, no habr4 lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,

no implica obligacién alquna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la
invitacién, precluido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso,
cuestionamientos sobre el contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo
Juridico y de Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5,
Tel 3443700 ext. 1501, 1504 y al correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la
UNIVERSIDAD. Las adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de
Referencia y deberan ser enviadas a los oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante
cualquier sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de
modificaciones, deberéa tenerse como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de
tomarse como se expidieron originalmente. Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso
alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y
seran formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicion a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda.
En todo caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas
a éste mediante adenda.

¢ NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes
habiéndolas realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido
para ello en el cronograma), conocen y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez
més se recalca que, en todo caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de
referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacién, mediante correo
fisico y/o correo electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas

observaciones den lugar a la realizacién de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto
propio, dicha adenda entrara a formar parte de los términos de referencia

2.4. VISITA TECNICA
12
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Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo Unicamente dentro de la fecha y hora sefialada
en el cronograma de actividades (del “numeral 2 PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA” de los presentes
términos de referencia), La visita se realizara en la siguiente direccion:

CONTACTO

[TELEFONO

3005261565

Durante la visita, cada proponente deberi llevar impreso el Formulario N° 5 de los presentes Términos

de Referencia, el cual sera diligenciado y suscrito por el funcionario competente de Ia sede de la UNAD

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la presente
invitacién. Si el proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes Téminos de Referencia,
la visita a ese sitio en particular se entenderéa no realizada y por tanto no se asignara el puntaje comrespondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la fira del oferente, quien debera presentar carta de
autorizacién de la empresa, consorcio o unién temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas, la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera
presentar en la visita la conformacién del consorcio o uniéon temporal, definiendo los integrantes y % de
conformacion.

2.5 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcién de ofertas de la Invitacion Directa se levantara un acta con la relacion
sucinta de los datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los
participantes y funcionarios que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran
ser consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacion.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la
hora limite expresada en el cronograma de invitacion.

El nimero minimo de Ofertas hébiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-
contractual® de esta invitacién Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los
requisitos establecidos para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los
proponentes con el fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera
que el proponente carece de interés en continuar participando en la presente invitacién (cuando se requiera y
solicite para el proceso garantia de seriedad de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes
términos de referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la
oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicaré adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
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y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacién
aclaraciones y explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para
confusién o simplemente sean confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mas proxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos
presentados por el oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada,
lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede
realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

2.7. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria
General dentro de los plazos establecidos en el cronograma

2.8. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de
evaluaciones preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo
electronico a la Oficina Juridica y de Contratacion de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos
en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,

no implica obligacion alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitirdn mediante correo fisico y/o correo electrénico al
proponente que realiz6 la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de ias evaluaciones, debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion
formal a la UNAD Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, 6 correo
electrénico ojuridical @unad.edu.co

2.11. ADJUDICACION
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La aceptacién de la oferta se comunicara al proponente favorecido vy a los no favorecidos, mediante publicacioén,
dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,
no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.12. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de
presentacion de las propuestas.

2.13. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacion que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos gue exige la
Ley. :

2.14. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacién antes del cierre de
la Invitacién; para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su
original y copias.

2.15. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendré
cinco (5) dias habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que
la UNIVERSIDAD, de comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le
hubieren causado ante esta negativa de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las
condiciones que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacion. Tenga presente que los estudios previos
son parte integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, acci6n, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,
no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electréni09
dirigido a Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA
CONTAR CON LA DEBIDA FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefalar en la portada
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de la propuesta, el nombre del proponente, el nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar
foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos.
Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben escanearse documento por
documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF, NI TAMPOCO
hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion y existencia”, este
documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben
ser 100% legibles (por lo anterior y como recomendacién de mejores practicas, es necesario en primera
instancia, reunir todos los documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar
uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacion de los
documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser100% legibles y tenersu correspondiente
namero_de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el hombre de cada uno de los archivos

gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la
fecha y hora de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre
cada uno de los elementos de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del
objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacién alguna en sus términos, lo cual
no obsta para que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacién, las aclaraciones que
considere necesarias, las cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora,
fecha y sitio sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado
en el cronograma del proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social de!
proponente, la direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2. ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacién y calificacion presenten
tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en
documento aparte incluido en la propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segin sea el caso,
cumpliendo con las formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS

Serén a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacién de su propuesta, y la
UNAD en ningln caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Téminos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios
disponibles para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacion incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al
desarrollo del objeto contractual y que lieguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacién.
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En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta
econdmica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento propio del
Ministerio de Educacién Nacional.

Cualquier omisi6n por parte del proponente al respecto de este numeral, sera a su propio riesgo y costo y no se
hara concesién, ni se aceptara excusa alguna por errores u omisiones. Si alguno de los proponentes tuviere
duda alguna debido al contenido de los Términos de Referencia, debera obtener de la UNAD las aclaraciones
escritas del caso antes de presentar su oferta, con sujecion a los plazos sefalados en estos Términos de
Referencia.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
proxima es Unica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los
calculos presentados por el oferente, dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea
por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse como una modificacién a favor de un proponente respecto
de su propuesta original presentada, frente a otro proponente; accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de
adherencia y responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace
notar el compromiso anticorrupcién que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar
copia del documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de érgano
social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el
formato del Formulario No 2, el cual debera tener la informacion necesaria sobre los compromisos particulares
de conformacién del Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse
en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2
de la oferta, las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales
en primer lugar, se autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio 0 en Unién Temporal,
a presentar la Oferta en Unién Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar
el oferente plural, y en segundo lugar, se autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio
o en Unién Temporal a participar en este proceso de invitacién Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal,
salvo que la UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que
considere pertinentes para verificar la informacién allegada con la propuesta.
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4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos
personales del proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener
como minimo datos como direccién, identificacién, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula
de ciudadania del representante legal o de Ia persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién
Temporal deberé presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de
diligenciamiento anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcion Publica
4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tenersu correspondiente

niimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

M
ue componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas
deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio para personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la
existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe
ser mayor a 30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionaimente dicho

documento debe acreditar que la duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucidn del

contrato derivado del presente proceso de invitacién directa y un (1) afio méas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente,
antes del 1 de abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y
Representacion Legal si dicha gestién se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben
presentar el respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tenersu cqrresgondieqte
ntimero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a
sesenta (60) dias de la fecha de cierre de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar
dicha responsabilidad en las obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
gue componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
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4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con

regimen privado de contratacién, sus respectivos recibos de pago, y la Acreditacion de originalidad de
la_pdliza emitida por la Compaiia_de Sequros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compaiifa de

Seguros legalmente establecida en el pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de
las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia de la presente Invitacién. En especial las
relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y legalizacion del contrato, dentro de los términos
establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha
de cierre de la presente invitacion, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacién y a quienes
resulten favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.
La garantia debe constituirse en pesos colombianos.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de
la invitacién

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la

razén social que figura en el certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio (para persona juridica nacional) o el documento que acredite |a existencia de
la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).
Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser
tomada a nombre del consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su
porcentaje de participacién.

e) Firma del representante legal: la poliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal
del PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante
designado en el documento de constitucién).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacién de No expiracion
por falta de pago, ni soporte de transaccién electrénica.
g) Proporcionar la acreditacion de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la

Compaifiia de Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prorrogas en los plazos de la
contratacion, de la asignacion, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los
siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso
de que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion.

2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones
establecidas en el pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el
contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo
acordado.

NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcién de esta
{con sus correspondientes anexos), serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene

la seriedad exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el
cumplimiento de los requisitos contenidos en los anteriores literales del presente numeral
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4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)
La oferta econémica:

® Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la
prestacion del servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

® Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se
desprendan del objeto de la invitacion.

® Deberéa discriminar el valor de la oferta antes de |.V.A., el valory el porcentaje correspondiente al [.V.A.
y el valor total de la propuesta incluido el .V.A.

® Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacién del .V.A., sus porcentajes, variaciones,
exclusiones o exenciones.

® Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto
oficial del proyecto.

a) Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar;

- ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcién especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio
solicitado por la UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe
ser presentado sin centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin I.V.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA més el Valor del IVA por
producto. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de
la oferta en letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe
ser presentado sin centavos.

® En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del
porcentaje total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones
del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la
oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento
propio del Ministerio de Educacion Nacional.

® En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacién es
causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una
modificacién a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

e NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la
discriminacion de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su
justificacién normativa de caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o
exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad méas
préxima es tnica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el
oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia
como una modificacion a la propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacién incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

dque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y
aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de
2002 y demds normas complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona
natural o su contador, o por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, segun sea el caso.

El proponente deberé acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis
meses inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacion, incluyendo las
modificaciones que se hagan sobre la misma, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la misma. En
el evento que la sociedad no tenga méas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de
la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser100% legibles y tener su correspondiente

namero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a
tres (3) meses contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: L os documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles v tener su correspondiente

nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD, Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

gue componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado deberéa ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a
tres (3) meses contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Nacion, vigente a la fecha de presentacién de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tenersu correspondiente

nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
dque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.
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Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la
presentacion de la propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del
Representante Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles tener su correspondiente
numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES
AMBIENTALES VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis
meses, contado desde la presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
__“—'————_——-——-—-———.—___l_____——___
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.15. DOCUMENTAGION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en
los presentes términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la
Camara de Comercio, vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicién de
maximo treinta (30) dias, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no
suministre la informacién suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de
Referencia, para tal efecto dicha informacion sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados
por el oferente en la propuesta presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacién.
En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquier tema financiero gue no se encuentre claro en el RUP, debe
aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente documentacion por parte del proponente en la propuesta
presentada:

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2020: El proponente debera adjuntar los Estados
Financieros debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal (cada uno de los
siguientes estados, deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificaciéon de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio
bajo el cual fueron preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de
2009, los estados financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)

Estado de Resultados
Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacién de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal
Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando
esté obligado a tenerlo.

4.15.2. Documentacién Complementaria
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Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

e Ultima Declaracién de Renta y complementarios presentada (en cumplimiento de los plazos

establecidos por la DIAN para cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades
NO obligadas a presentar declaracién de renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal,
deberé expresarlo por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptian de esta obligacion.
La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2020, con excepcion de
aquellas que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN atin no se hayan vencido, para tal efecto
debera presentarse la declaracion de renta vigencia 2019.

¢ Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal
(Cuando esté obligado a tenerlo).

e Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando

esté obligado a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de

Contadores, con una vigencia NO superior a tres meses.
e Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, siendo responsabilidad

exclusiva del proponente la informacién contenida en este documento.

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

e Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacién exigida.

e Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito
indicando las razones normativas correspondientes.

e Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales
de Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco
regulatorio bajo el cual se prepararon dichos estados.

e Lainformacion financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

o En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, sera requisito indispensable presentar
el NIT y RUT del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS
SIGUIENTES NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros
individuales, aquellos que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES,
normas anexas al presente decreto, y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga
la condicién de asociada, negocio conjunto o controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompafados por la opinién profesional del Contador Publico
que los hubiere examinado con sujecién a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas como
presentacion de las practicas contables y revelacién de la empresa, son parte integral de todos y cada
uno de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a
las siguientes Reglas:

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante niimeros o letras y debidamente titulado,
con el fin de facilitar su lectura y su cruce con los estados financieros.

b. Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el
cuerpo de los Estados financieros.

c. Las notas iniciales deben identificar el ente econdmico, resumir sus politicas y practicas
contables y los asuntos de importancia relativa.

d. Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible

el mismo orden de las cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado
tratamiento contable en los estados financieros.
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En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT,
correspondiente al Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la
Resolucion de adjudicacion de este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el
correspondiente registré presupuestal.

e NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacién registrada en el
Registro Gnico de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2020 y la certificada
por el revisor fiscal o contador, prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacidn financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el niimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que
sean consignados los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago
correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo., el nombre de cada uno de los archivos
_—_—_———_———____;_—________—_
due componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formulario No 3
correspondiente a informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera,
en la que se le consignaran los recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17
y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de
ahorros o corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el
contrato.

La certificacion debera contener:
a) Nombre del titular.
b) Identificacién
c¢) Nimero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

gue componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).
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El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito
hasta el tercer (3) nivel y que cumplan con minimo dos (2) de los siguientes cédigos de las siguientes actividades
economicas del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC ast:

Seg | Familia | Clase | Producto Descripcion

me

nto

30 14 16 00 Aislamiento Especial

31 26 17 00 Cerramientos o Alojamientos Insonorizarte
39 12 21 00 Equipo de Trasmision y Distribucion Eléctrica
5 |12 20 00 Muebles de Laboratorio

72 12 14 00 Servicios de Construccion de Edificios Publicos Especializados
80 10 16 00 Gerencia de Proyectos

81 10 15 00 Ingenieria Civil y Arquitectura

81 11 15 00 Ingenieria de Software y Hardware

La inscripcion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de
maximo a treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera
estar inscritos, clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar
dicho certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo
solicitados. De no ser asi este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondier!te
nimero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

gue componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s)
en el Registro de Proveedores de la UNAD, para lo cual deber4 adjuntar a la propuesta la impresién del registro
en el Sistema como proveedor de la UNAD.

El registro lo podré adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de
“contratacion” (costado inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el men( de la pagina de
contratacion el link “Sistema de registro” y posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD”.

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS
EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE
GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la
informacion allegada por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los
presentes términos de referencia contenidos en el numeral “8.2 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL
Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”; ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de
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Gestion de la UNAD, en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién en su
componente de Gestion ambiental y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente
debera:

4.20.1 Adjuntar certificacion segiin formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y

comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo
momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato,
incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD,
en_concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los

instructivos 1-5-6-5 e 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan
de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacion de bienes y servicios 1-6-6-5 Introduccién pag. 3,

httgs:I/sig.unad.edu.coldocumentoslsgc/instructivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-6-3-2, se

encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios

ambientalmente sostenibles [-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/I-6-3-
2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no — admision o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el
cronograma del presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el
requisito de forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c)  Elproponente o uno de los miembros del consorcio o unidn temporal se encuentren incursos en alguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad o prohibicion prevista en la constitucién o en la ley.

d) Elvalor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion de la
oferta, o suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacién, establecidos en los
presentes términos de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacion del proponente en dos o méas propuestas, por el mismo oferente por si,
por interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

J)  Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de
2003.)

k) Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacién.

I) Cuando no se declare el IVA perteneciendo al régimen comun o cuando declaren IVA perteneciendo
al régimen simplificado.

m) En el registro Unico Tributario (R.U.T.) no conste el régimen tributario al que pertenece el proponente.

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando
al haberse gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
circunstancia que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) Elvalor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los
items que conforman el presupuesto oficial.

1) Cuando se describa falsedad material o ideol6gica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera
y solicite para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los
presentes términos de referencia no se hace mencion en sus numerales, de solicitud de la garantia de
seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los
oferentes.).

f) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacidn de ofertas.
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u) Eloferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la
Reptblica.

v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacién
solicitada.

X) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de informacién o de alguno de los documentos
Necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no
cumplan los requisitos establecidos en los Términos de Referencia.

z) Encaso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no
presentacion de esta dentro de la PROPUESTA ser4 motivo de rechazo por considerar que la
PROPUESTA no tiene la seriedad exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la
presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos contenidos en los literales “a)” al “g)”
del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos de referencia.
Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus
numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable
a las propuestas presentadas por los oferentes.

aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la
prestacién del servicio objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal
aplica tanto para el contratista como para cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal
que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos de
Seguridad y Salud con porcentaje inferior a 85%, seré considerado sin excepcién alguna como causal
de rechazo de la oferta presentada (lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacidn del
presente proceso de contratacion, evalle la aplicacién de requisitos y condiciones en seguridad y
salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los

criterios de calificacion de la presente invitacion.

Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente

en su totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por

la UNAD, como un factor habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

dd

~

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones
obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual
se discriminara la evaluacion de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a
los oferentes sobre las clausulas que contemplarfian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la
presente invitacién y que, por lo tanto, las mismas no implican obligacién de la institucién a celebrar contrato
con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes téminos y aquellas que
de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de
referencia y la oferta forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o
aclaraciones, el orden de prelacion para aclararios es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicar4 mediante adenda dentro de los dos
(2) dias siguientes a la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de
perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no
siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los
proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados
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a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o

adjudicatario.
7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

Lavigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucién antes enumerados
y cubriré el plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera desde la legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantias por
parte de la UNAD) y demés condiciones descritas en este numeral) y hasta el 31 de agosto de 2022, Asimismo,
y se entiende por legalizacién efectiva del contrate, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias

2. Sus respectivos recibos de pago en original.

3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a
MAS TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia so pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente
si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna
naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones,
perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y.
SALUD EN EL TRABAJO (Cddigo F- 4-4-26).

5. Suscripcion del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL
PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir lasuma $1,989,671,825.00 (MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MILLONES
SEICIENTOS SETENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE)) del proceso sera pagado
por la UNAD de la siguiente forma:

El valor resultante del proceso seré pagado por la UNAD de la siguiente forma:

El pago final, debera ser-cancelado contra liquidacién del contrato.

Cada pago se realizara anexando: a) factura, b) certificacion de pago de seguridad social y aportes parafiscales
correspondientes al mes de pago, c) relacion de actividades realizadas con registro fotografico correspondientes
al periodo de pago y d) certificacion de cumplimiento de todas las obligaciones contractuales por parte del
contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del contrato, en el que conste el
cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e) Informe periédico de supervision.
f) En virtud del manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal j” del articulo 16.2.4 "Deberes
del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar ‘. Presentar informes periddicos de caracter
administrativo, técnico y financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad
contractual cuyo control se encuentre a su cargo. “No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la
clausula sobre imputacién presupuestal y subordinacion a la apropiacion presupuestal. g) Adjuntar certificacion
segun formato F-4-4-25 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo
durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el
plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar), con la politica
generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha
generado los instructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
(Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y
servicios 1-5-6-5 Introduccion pag. 3, htips://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf;, e
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Instructivo [-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y
servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf
(Negrilla fuera de texto). “No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacion
presupuestal y subordinacién a la apropiacion presupuestal. Paragrafo Unico: El valor podra ser adicionado
hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con anterioridad a la fecha de terminacién
del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

Paragrafo Unico: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional
firmado con anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA
FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de
adjudicacion de este, debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez
que debe ser presentado para la realizacién del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal;
ademas que dicho NIT es requisito indispensable al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devoiver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro
del siguiente dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompaiiado de la
garantia Unica y sus documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia tnica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehlsa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse
constitutivas de caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las polizas y sus documentos
anexos y los demas documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por
los presentes Términos de Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a
anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante
oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el adjudicatario,
reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no
siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este.

7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de
ahorros o corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el
contrato.

La certificacion debera contener:

a. Nombre del titular.

b. Ildentificacién

c. Niimero de cuenta

d. Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e. Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f. Que no sea conjunta

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte

por ciento (20%) del valor def contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el
vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.
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B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una
vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucién y dos (2) meses
mas.

C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente
al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia desde la suscripcion del contrato y
hasta un (1) afio, a partir de la entrega, es decir hasta un (1) afic después de finalizado el plazo de
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

D. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de
ejecucién del contrato y tres (3) afios més.

E. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 500 SMMLV, para
contratos cuyo valor sea superior a 2.500 SMMLYV, con una vigencia desde la suscripcion del contrato
y hasta el vencimiento del plazo de ejecucién del contrato.

F. ESTABILIDAD DE OBRA: Derivada de la ejecucion del contrato, por el veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, con una vigencia desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de
ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y
demas erogaciones de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Unica a cargo del
contratista cuando este se negare a ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista deber4 allegar:
1. Garantias

2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD,
EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcién, ser allegadas a la Secretaria General a
MAS TARDAR EL DiA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y
a_Distancia so pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, Io que comunicara mediante oficio formalmente remitido al
adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y
costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accidn, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD seré la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través del
COORDINADOR INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO FiSICO DE LA UNAD o quien haga sus veces.
El supervisor esté facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucion del contrato que se
derive del presente procesos de contratacién Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos
de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.
7.8. CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES
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Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avaltio anticipado de los
perjuicios que puedan resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su
ejecucion defectuosa o el retardo en el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se
considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad
con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda
responsabilidad en la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacién del contrato una vez termine la ejecucion del
contrato inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre
otras las siguientes estipulaciones

Objeto del contrato

Numero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

T oSsa@moe oo o

La liquidacion se podra realizar bilateralmente, unilateraimente ante la no presencia del contratista o
judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptard, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente
cuya oferta se encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los
criterios que se establecen a continuacion,

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no daré puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con
la documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado
de conformidad con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente la propuesta y se realizara con
base en la informacién financiera con corte a 31 de diciembre de 2020, contenida en el RUP, bajo los
siguientes criterios:

a) Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

* Mayor o igual a 8.0: CUMPLE

* Inferior a 8.0: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:
LT = (Acte P1) + (Acte P2) + (Acte PN)
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(Pcte P1) + (Pcte P2) + Pcte PN)
En donde:
LT= Liguidez total
Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
Pcte P1...PN)= Pasivo Corriente desde uno hasta un ntimero indefinido participante.
b) Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)

* Menor o igual a 2%: CUMPLE

* Superior 2%: NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se determinara asi:
ET=(PT P1) + (PT P2) + (PT PN)

(AT P1) + (AT P2) + (AT PN)
En donde:
ET= Endeudamiento total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un niimero indefinido participante. AT P1.. .PN)= Activo Total
desde uno hasta un nimero indefinido participante.
c) Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo corriente)

* Mayor o igual al 150% presupuesto oficial incluido IVA: CUMPLE

* Inferior al 150% presupuesto oficial incluido IVA: NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se hara determinaré asi:

CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) — (P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))

En donde:

CT= Capital de trabajo total

A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

P Cte P1...PN)= Pasivo Corriente desde uno hasta un niimero indefinido participante.
SMMLYV: Salario Minimo Mensual Legal Vigente.

8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas serén evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parémetros y
criterios, aplicando la ponderacién establecida

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente
cuya oferta se encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral
de los Términos de referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se
estableceran a continuacion:

Los Factores de Evaluacion se dividiran en nueve fases, las cinco primeras son habilitantes y las cuatro dltimas
tendran puntuacion y estan relacionadas con la experiencia de la empresa, visita técnica y la oferta econémica
respectivamente.
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DESCRIPCION . PUNTAJE o

VCumphmlento de reqwsntos L

-~ relacionados con Gestion Amblental ‘HABILITA / NO HAB'LITA
- Cumplimiento de - requisitos |

. _relacionados conla Segurldad y Saludf ~HABILITA / NO HABILITA;,“I;'
‘ V‘en el Trabajo b e |

(o Protocolos de Blosegurldad ; HABILITA / NO HABILITA"”

B ‘;Cumphmlento de esténdares mimmos" .
_en seguridad y salud en el trabajo HABILITA / NO HAB"'ITA :

. Caracteristicas ~ técnicas  y | | ;
profesionales del personal . AB"‘;ITA/N‘O»HAB'UTA,

_ F. Experiencia General | MAXIMO 100 PUNTOS |
LG 'ExpenenCIa Espemf‘ ca | MAXIMO 100 PUNTOS

H VistaTecica | MAXIMO 100 PUNTOS
2ol Valer de la oferta econémica” | MAXIMO 100 PUNTOS

- El puntaje maximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 400 puntos.

FACTORES HABILITANTES:

A. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON GESTION AMBIENTAL (HABILITA / NO
HABILITA)

Cumplimiento del instructivo de requisitos y condiciones en gestién ambiental para la contratacién de bienes y
servicios (1-6-3-2).
(Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sqcfinstructivos/i-6-3-2.pdf).

El proponente debera acreditar el cumplimiento de los siguientes requerimientos y diligenciar las tablas y anexar
los soportes segtin aplique:
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1. Tabla 17. ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS PARA MANTENIMIENTO U
OBRAS DE ADECUACION Y CONSTRUCCION EN INSTALACIONES FiSICAS.

Elpraverdar y sus subcontratistas no éebma tepar San:mnzsﬁmbien!nles vigentes segl.m el R:sgutro Gnico
liemfr:s:tnms Arbiangales (RULAY

El proveedar cuents con certificacon dei & da Gestion Ambi | {158 14001, PREAD de la Secretaria
Distrtat de Ambierte (S04}, entre atros), © se encaentra incluido en el Eoadirectario Empresariaide la S04

[lg:ruveedm tebe asegurar que s miatirisles de arrastre y contera usadogen i obra provengande Bmpregis
wan los permisos ambientales aplicables sugin el Decreds 2041 de 2034 “por &l cual ze reglamenta el !‘ﬁulo )
Vitide lxLey 98 de 1893 sabire licencias amibisntalns™

El proveedar debe prapender que los ladrillos usadas para la obra cuenten con stiqueta o certifcacisn de la
Karma Técnica {olambiara 8TC 632 *Criterios ambientales para ladrifios y bloguss de arcilla®

El praveedar debe asegurar que el cements pravenga de indistrins con certificaciones ambientales

El pr far debe p der gue las bald cerdmicas ruenten con etyueta o certficacidn de Is Karma
Técrica Cnﬁumbi:sna NTCGﬂzd “Critari bientales parahad cerimicas”

El praveedor debe propender que dss pinturss v materiales de recubrimienta cusnten con eligueta o
eertificacitn de ls Narma Técnica Colombians HTC 6018 “Criterios ambientz'es para pinsuras y matesisles de
recuhrimienta™

El pravesdor debe steminig g.uluzl&"' inacitn de la ir '_ g a3, luminarins o bembillos n‘eumalﬁw’a
LEUnsgma mm'bﬂ:ndagudepunu d‘nmyarel‘:izmmenars&tm, : .

El pravesdor de s Iunmnrias @ bﬂmhﬁiaﬁ debe Duntar cam aﬁlatﬁm & um gxmgsam:l pas:onsumn de‘,
leminariasy boomdillos :

£l yrmeedar debie garantizar que a5 frasfarmiador eléctr Jensadoie ele:trlmsg, lmerrwpbure;. .
regulan’hr-, reconeckores vnqmpus ﬂmilares rfebeﬂ s!r llbfe ge ﬁiﬁzmlos Fnli:hrndus Py )

El proveedar debie garantizar que log inadoros debern terier gistedds de deble puliador o deben: contar
;Iﬁertlfﬂdnn’elamrmn’fmni st Celamblans “741575? "Enu:mam bientales para a paratos sanitaris de aity
ei‘men:m S SR SR i

B pmmﬂ“ﬂr diehe garandizar gue lns arinles r.!eb:em sitr &e :afiﬁm éwlr.'ayim {simuwa de ng‘uaa

E pmvr:udur debr: gamntiaar quz: se instalan en pa:e!a:. Mapiams. Iammams.mfetmfas ¥ dnmisgnius con
cierr automético {Meninims a &enmmms) B ﬂum‘mihr dz agua segin pliGue

5 Ia magnitd dela obra se tatslage coma Gran Gemm!:ur de Wes;duns de Cmutrmiény B:rnnlminn {RLBY
el wmedardabzaeshinmr Jas residuas en cumplimiento de Ios articulas 13, 14, 15 nurneral 1, lyart;wlﬁu‘
20 de la Hexclucidn 472 del 28 l:h: febrers de 2017 *Por 1a cusl s reglamenta la gestion| inmsml defos msidmrr
generados enlss actividades o _mydzn plicitin -RCD*

Sila magnitud de- ls nbm s¢ rataloga coma Pequefio theraﬂur de RED, & prmmsénr lieb-e ges!inm dos
‘residuns en :mrmlimierm: del articuln 15 rmmera? Iy artlmlu ‘de I Resallucién 472 del 28 defel:rern de
017 "9m‘ I eirsl 5= n.glm.crﬂa; la; gpsnﬁn,’ hngral de lns msn’:).xm g;numﬂnﬁ en ias etivi S

tfmn&!rmlénv demalicin RCOS. : ) -
Si l2'gbra es on ‘Bagotd el praveedor deberd curm:llr can ul an'jcula ﬁv de I Rssoimﬁn 1115- dul 16 de‘}
mp:mmbre de 2012 "Por medio de la cosl se adopian 15 lins écnica — amhblentales paca las,

*acthvidad: d"apfﬂi'ﬂ! denka ytratamients dﬂ%ﬂﬁﬂm\un el !fstrmra;ma{"ye}am:whl é«zlmﬂemlu:idn
832 :Ec 3015

Enzaso de qua.- los RLD generados en da chra o martenimiznto sean wstugtnh@ex de aprovechamicnts. y
apravechadosen la misma abra, el pmmim ds.l;e entregar informe ycertificacién delaprovechamiento

El' praveedor para :mﬁhuiﬂr tipo de ub?a de adecucidn en b & frams ructira: debe cantar cam un Blan d
Gestitn fmbientalde Obra . L .

Dispnmbilhﬁd pnm sermdimfu por parte dal Sistema de. Gestidn Ambicntal para verifcar 2l
d‘cﬁus s feguisitos ambizntale:. 3 la g=stitn amhiunm‘l du iz empresm
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o :DESCRIPCZION* o | PUNTAJE

INSTRUCTIVO PARA LA;
‘E?CONTRATACION DE BlENES Y SERVIClOS;/
‘AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES SOIlCltadOS enla
‘Tabla17 === : .

NO HABILITA'

B. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS. (HABILITA / NO HABILITA)

CUMPLIMIENTO GENERAL DEL INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS 1-5-6-5.

ENLACE: HTTPS://SIG.UNAD.EDU.CO/DOCUMENTOS/SGC/INSTRUCTIVOS/I-5-6-5.PDF

EL PROPONENTE DEBERA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO EN GENERAL DE LOS REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y, EN ESPECIAL LOS SIGUIENTES
REQUERIMIENTOS (Y DILIGENCIAR LAS TABLAS CORRESPONDIENTES SEGUN APLIQUE).

3.2. Supervisor del contrato

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccién personal

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista

5.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos

5.4. Preparacion y respuesta ante emergencias

5.5. Manejo de sustancias quimica

Examenes médicos ocupacionales

6.- Requisitos especificos de contratacién en SST de acuerdo con la actividad y riesgo

6.1. Trabajo en alturas

6.2. Trabajo eléctrico

6.4. Obra Civil

7. Verificacion y aceptacién del contratista

Anexo

1.- Trabajo en altura

2.- Obra civil

5.- Trabajo eléctrico”

De igual manera dado que en los instructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2, se menciona lo siguiente "LOS SOPORTES DE
CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE O DESPUES DE LA EJECUCION
DE ESTE SEGUN CORRESPONDA", para este objeto contractual el proveedor debe entregar los siguientes
soportes que corresponden a antes de iniciar el contrato segln las tablas que aplican de estos instructivos:

Plan de Gestion Ambiental de Obra.

¢  Certificacion del % de cumplimiento de implementacién de los estandares minimos de seguridad
(mayor a 85%) emitido por la ARL a la cual esté afiliado el contratista y/o certificado de la persona con
licencia vigente en salud ocupacional o afines. Los criterios de evaluacién de los estandares minimos
de seguridad y salud en el trabajo deben estar acorde al No. Trabajadores y Nivel del riesgo
(Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019).

e Procedimiento para la atencién y rescate en alturas acorde con la actividad a ejecutar.
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Certificado de trabajo en alturas nivel avanzado.

Procedimiento para la atencion y rescate de emergencia por descargas eléctricas.

Protocolo bloqueo energias peligrosas, establecido por el contratista.

Certificado del CONTE o equivalentes de acuerdo la actividad o del ministerio de minas y energia

Persona HSE con licencia en Salud Ocupacional o en Seguridad y Salud en el Trabajo para supervisar trabajos
de obras civiles de minima, menor y mayor cuantia que ejecute tareas de alto riesgo
Requisitos Expresos del instructivo [-5-6-5.
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1.

Tabla 1. TRABAJO EN ALTURAS.

CUMPLE

No. REQUERIMIENTO 3TN0 [NA

1 Entrega y firma da recibido del instructivo de requisitos y condicienss da
contratacion de bienes y senviclos de Sequridad v Salud &n el Trabajo
Listado de nombres y ndimeros de cédula de trabajaderas del contratista y

2 U8 subcontratistas.
Certificacidn de afitiactdn y registro del ditimo pago 2 fa entidad promotora

3 de salud (EPS), administradora de fondos de Pensiones {AFP) y
administradora de riesgos laborales ARL en el nivel de riesgo
correspondiente.

i Copla del certificado de aptitud médico ocupacional vigente para trabajo
€n alturas menot 2 un afio. ]
Certificacién del % de cumplimients de implementacin de les estandares
minimas de seguridad {mayor a 85% ) emitido por la ARL a la cual st
afiiade el contratista o certificado da la persena con licencia vigente en

5 salud ocupacional o afines. ‘
Los ceiterioz de evaluacion de los estdndares minimos de seguridad y
salud en ¢ trabajo deben estar acorde al  Ne. Trabajadores y Nivet del
rieggo { Resolucidn 0312 del 13 de Febrero dal 2018)

P Certificados de equipos de proteccidn contea caidas, sistema de acoeso y
barreras para trabalo en alfuras del contratista.

7 Farmates de inspeccitn de equipes de proteccién contra caldas, sistema
de goceso y barregas para trabalo en alturas del contratista.
Cartificade de elementos de proleccidn personal acorde a la actividad a

8 ejecutar.

g Diligenciamiento del Formato de entrega e Inspeccidn de elementes de
proteccién personal por parie del contratista.

10 Certificado de capacitacién o competencia para abajo en alturas en el
nivel comespondienis de todos los trabajadores que ejecutan la actividad.

1 Procedimiento para la atencidn y rescale en alluras acorde con la aclividad
2 ajecular,

qa | Coordinador de trabajo en aliuras asignado por el contratista certificado en
¢l nivel de coordinador

13 | Coordinader de trabajo en alturas nivel coordinadar

14 Cetificads de trabajo en alturas nivel avanzado [ operasios)

15 Tener penniso de trabaje debidamante diligenciado y firmado por el HSE
y trabajadares de [os contratistas.

16 Tener ATS {Andlisis do Trabajo Seguro) debidamente diligenciade, y
firmado por &l HSE y trabajadores del contratista.

17 Listada de las sustancias quimicas a uillizar durante ta efecucién de la
actividad contralada.

18 | Las sustancias quimicas utiizadas cuentan con la hoja de saquridad

18 Las sustanciag quimicas en su envase original y re envasadas estén

‘ cliguetadas.
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2. Tabla 2. OBRAS CIVILES.

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

8l

NO

NIA

Entrega y fimna de recibido del Instructivo de  Redquisitos y
Condiciones en  Sequridad y Salud en el Teabao para fa
Contratacion de Bienes y Servicios

Listado de nombres y nimeros de cédula de wabajadores del
contratista y sus stbcontratistas

Certificacion de afiiacidn p‘ﬂ'&gisﬂm del tlimo pago & fa entidad
promotora da salud (EPS), administradora de fondos de Pensiones
{AFP) y administradera de riesgos laborales ARL en el nivel de
fiesgo comespondients.

Certificacidn  del % de cumplimients de implementacién de los
estindares minimos de sequidad (mayer a B5% ) emitido por a
ARL 2 la cual est afliado el contratista ylo certificado de la personia
eon lieencia vigente en salud ocupacional o afines.

Los criterios de evaluacidn de los estdndares minitmos de seguridad
Y alud en &l trabajp deben estar acorde al No. Trabajadores y Nivel
del riesgo { Resalucion 0342 del 13 de Febrero del 2019)

Diligenciamiento del Formato de entrega & nspeceldn de elementos
de proteccion personal por pare del confratista.

Persona HBE con licencia en Salud Ocupacional o en Seguridad y
Salud en el Trabajo para supenvisar trabajos de obras civiles de
minima, menory mayor clianta que ejecute lareas de alto riesgo.

Tener pemiso de rabajo debidamente diigenciado y firnado por ¢l
H3E y contralistas.

En caso de realizar labores de altura suparior 2 1,50 m, deberd
cumplr con todos los requisites aplicables para rabajo en alturas
del numeral 1, de este documenta.

Listado de las sustancias quimicas a utlizar durante a ejecucién de
la actividad contratad.

Las sustancias quimicas uilizadas cuentan con la hofa de sequridad

Lag sustancias quimicas en su envase original y re envasadas estdn
gliquetadas
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3. Tabla 5. TRABAJO ELECTRICO

REQUERIMIENTO

GUMPLE

3l

NO

NiA

Enirega y firma de recbido del Instructivo de Requisitos y Condicionas en
Sequridad y Salud en el Trabzjo parala Contratacion de Bienes y Servicios

Listade de nombres y ndmeros de cédula de tabajadores del contratista y
sl subcontzatistas.

Centificacitn de afillacién y registro del ditimo pago a la entidad promotora
de salud {EPS) administradora de fondos de Pensiones EAFP; ¥
administradora de riesges laborales ARL en ¢l nivel de riesgo
corespondiente.

Centficacion del % de cumplimienio de implementacidn de los estindares
minimos de sequiidad (mayer a 85% ) emitido por la ARL a la cual estd
afiliado &l contratista yio certificado de la persama con licencla vigente en
salud ecupacional o afines.

Los criterios de evaluacion de los estéindares minimos de sequridad y salud
en el tiabajo deben estar acorde al No. Trabajadores y Nivel del riesgo
Resolucidn 0312 del 13 de Febrero dal 2014)

Procedimicnto para fa atencién y rescale de emergencia por descargas
eléclricas.

Diligenciamiento del Fomato de entrega ¢ Inspeccidn de elementes de
proteccién personal por parte del contratista.

Designar un jefe de trabajo quien serd el responsable de recibir ¢l equipo o
ingtalacion a intervenir en las condiciones operativas definidas y aprobadas,
definir sefializacion v demarcacidn en ol lugar de trabalo.

Contar con Protocolo bloqueo energlas peligrosas, establecido por el
coiiatista.

Certificado del CONTE de acuerdo la actividad o del ministerio de minas y
energla

Listado de fas sustancias quimicas a utilizar durante la ejecucion de la
actividad contratada.

Las sustancias quimicas utiizadas cuentan con la hoja de sequridad

Las sustancias quimicas en su envase original y reenvasadas  estdn
pliqueladas

En caso de realizar labores de aliura superior a 1,50 m, deberd cumglir con
todos los requisitos aplicables para trabajo en aluas del numeral 1, de este

documento.
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- NOHABILITA

C. PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD (HABILITA / NO HABILITA PUNTOS)

Para acreditar el cumplimiento de los protocolos de bioseguridad enfocados a la actividad de obra civil u obras
de infraestructura fisica, el proponente debe adjuntar los protocolos pertenecientes firmados por un profesional
en seguridad y salud con licencia y adjuntar dicha licencia al documento y entregar una carta de compromiso
de gestionar los permisos municipales que se requieran en este aspecto, de ser necesario.

CONDICIONES DELOS PROTOCOLOS DE
BIOSEGURIDA

Adjunta protocolbs de. blosegurldad fi rmados por :
ofesmnal con |lC€I‘ICIa en SST y carta de compromls

D. CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MIiNIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.
{HABILITA / NO HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacion de los Estandares Minimos de
Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucion 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje
del cumplimiento, el cual debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% seré
considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara autométicamente
inhabilitada su propuesta. Este certificado debe ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté
afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar
con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evaluados en los estandares minimos de
seguridad, deben estar acorde con el niimero de trabajadores y nivel de riesgo segtn lo establecido en la
Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de expedicion de maximo un (1) afio, contado a partir de la fecha de cierre de la
invitacién.
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E. CARACTERISTICAS TECNICAS Y PROFESIONALES DEL PERSONAL (HABILITA /NO
HABILITA).

Para acreditar las caracteristicas técnicas del personal HSE, el proponente debera adjuntar fotocopia de las

tarjetas profesionales cuando apliquen estas, con su respectiva certificacion de habilidad actual (ejemplo,

certificado COPNIA) y demés documentos que certifiquen las competencias (Ejemplo diplomas, actas de grado,

licencias, entre otros), y resumen de la Hoja de vida en el formato de la funcién publica para persona natural y
-los respectivos soportes adicionales que apliquen para el cumplimiento de requisitos para cada uno de los

perfiles requeridos a continuacion:
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CARACTER[STICAS TECNICAS DEL PERSONAL

PERFIL RELACIONADO CONLA SEGURIDAD Y SALUD EN ’EL L

“ EI oferente debera entregar la documentacion anteriormente. descnta para
i rar el cumpllmlento de los. reqU|S|tos aplicables en Segurldad y Salud n
el Trabajo y asegurar que cuenta minimo con (1) una persona con .

conoclmlentos tecmcos en el érea y licencia en segurldad y salud en eI trabajo;

. vigente. .

| PUNTAJE

, PERFIL RELACIONADO CON LA GESTION AMBIENTAL

Elkoferente deberé entregar la-documentacion antenomnente descnta para g
segurar el cumplimiento de los requisitos aphcables en Gestién Ambientaly
segurar que cuenta con minimo una: (1) persona con conocnmlentos en Ias

. areas académicas de las ciencias ambientales o afines. i

PERFIL RELACIONADO CON EL OBJETO CONTRACTUAL 0 B

| oferente debera entregar Ia documentamén antenormente descrlta :

para asegurar la 6ptima ejecucion del objeto contractual y asegurar que.

uenta con minimo una‘(1) persona con: conocimientos técnicos en- obra -

civil, mantemmlento de instalaciones locativas y similares, en Ias areas. .
. académicas de la arquitectura, ingenieria civil o afines.

| j’HABiLiTA/ :

 HABILITA

NO ..

N EL OBJETO CONTRACTUA

El oferente deberé entregar la documentacu‘)n anterlormente descrlta S
ara asegurar Ia optlma ejecucion del ob]eto contractual y asegurar que e

‘H‘A‘BlLiTzA/f :
NO
HABILITA

PERFIL RELACIONADO CON EL'OBJETO CONTRACTUAL
optlma ejecucion del objétd contractual y asegurar que cuenta: minlmo con

na (1)-persona con’conocimientos técnlcos en trabajos eléctricos y con
cert:ﬂcacuén CONTE o sSus: equwalentes .

j}Expenencua minima p
j,;tar]eta profesmnal)

- HABILITA/‘,}/:‘

- ngenlero o Arqmtecto con. tarjeta profesmnal
: Experlenma mini

iff‘EspecnaIlsta en Gerencua de Empresas Constructoras £
_Curso de Trabajo en‘Alturas, Nivel Avanzado. Vigente.

El proponente senta certificaciones o’ presenta certif
e cumplimiento de los requisitos. -

. HABILITA
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FACTORES QUE OTORGAN PUNTUACION
F. EXPERIENCIA GENERAL (MAXIMO 100 PUNTOS)

La experiencia general del oferente se calificara con base en la antigliedad de creacion de este, teniendo en
cuenta su Certificado de Experiencia y Presentacién Legal.

La asignacién del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

; LOS PROP’: NENTES | PONDERACIO.

EI proponente acredlta Ia certlf caCIén con creacnén
{'xgual 0 mayora10 afios e

El»proponente acredlta Ia cemﬁcaclon con creacwn :‘ ‘
: ‘menora 10 afos. wih .

CERTIFICADO DE EXISTECIA Y REPRESENTACION LEGAL: El proponente debera presentar el certificado
de existencia y representacion legal (expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio para personas
juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacién legal no debe
ser mayor a treinta (30) dias de la fecha de la presentacion de ofertas.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas
deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio para personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite Ia
existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe

ser mayor a 30 (treinta) dias de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento

debe acreditar que la duracién de la sociedad no seri inferior a la del plazo de ejecucién del contrato
derivado del presente proceso de invitacién directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente,
antes del 1 de abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y
Representacion Legal si dicha gestién se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben
presentar el respectivo certificado de existencia y representacion legal.

G. EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS PROPONENTES (100 Puntos)
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Para acreditar la experiencia se debera adjuntar (2) dos certificaciones de contratos cuya sumatoria de valores
traidos a valor presente debera ser igual o supenor al 100% del valor del presupuesto oficial de esta licitacién,
ejecutados en los Ultimos (2) dos afios.

Para demostrar la experiencia, el valor de por lo menos una (1) de las certificaciones aportadas, debera ser
igual o superior al 80% del valor del presupuesto oficial de esta licitacion traido a valor presente y debera estar
registrado como experiencia en el RUP.

Por altimo, al menos (1) una de los contratos debe cumplir con la totalidad de los codigos UNSPSC relacionados
y debe ser por lo menos del 80% del valor total del presupuesto oficial.

. EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS
- PROPONENTES .

EI proponente acredita dos (2) cemfcacmnes con. [ g
keI cumplimiento total de los reqws;tos solicitados | 100 puntos .

~ PONDERACION

EI proponente no acredlta o] acredlta e
certlﬁcacmnes sin el cumplimiento total delos |~ 0puntos
5 " requisitos. i S i

Condiciones que deben cumplir las certificaciones:

NOTA: Las certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como minimo, la siguiente informacién.

Datos generales del contratante.
Plazo de ejecucién

Objeto del contrato.

Valor

Fecha de Expedicion

Firma del funcionario competente

La certificacion que acredite experiencia en forma asociativa como unién temporal o consorcio debera ser
.presentada por cada uno de los miembros de la figura asociativa y el valor se tomara del porcentaje
correspondiente. Solamente sera admitida la certificacion de cumplimiento expedidas por la entidad que haya
contratado directamente el servicio.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizé la
contratacién respectiva. No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni
actas de liquidacion, ni certificaciones con mala calificacion del servicio.

El contrato acreditado, igual o superior al 80% del valor del presupuesto oficial de esta Invitacién traido a valor
presente debe estar registrado como experiencia en el RUP con cada uno de los siguientes cddigos:
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Tabla de Cédigos UNSPSC
Segmento | Familia Clase | Producto Descripcién
30 14 16 00 Aislamiento Especial
31 26 17 00 Cerramientos o Alojamientos Insonorizarte
39 12 21 00 Equipo de Trasmision y Distribucién Eléctrica
56 12 20 00 Muebles de Laboratorio
72 12 14 00 Servicios de Construccién de Edificios Piblicos
Especializados
80 10 16 00 Gerencia de Proyectos
81 10 15 00 Ingenieria Civil y Arquitectura
81 11 15 00 Ingenieria de Software y Hardware

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de
maximo a treinta (30) dias, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

Para el caso de Consorcio o Uniones Temporales, todos los integrantes deberan demostrar y cumplir con la
experiencia general en al menos un contrato, y el valor total acreditado sera proporcional al porcentaje de
participacion dentro de la figura asociativa.

En caso de que la experiencia acreditada hubiese sido adquirida en Consorcio 0 Unién Temporal, se tendra en
cuenta Unicamente el valor del porcentaje de participacién de dicho integrante.

H. VISITA TECNICA (MAXIMO 100 PUNTOS)

Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo tnicamente dentro de la fecha y hora sefalada
en el cronograma de actividades (del “numeral 2 PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA” de los presentes
términos de referencia), en la siguiente ubicacion:

- CONTACTO

EDIFICACION | MUNICIPIO | DIRECCION

Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo dentro de la fecha y hora sefialada en los
presentes términos de referencia, en caso de que la(s) firma(s) no se presenten en la hora y fecha programada
para tal fin, pero si alleguen propuesta el dia del cierre de la invitacién pablica, la UNAD entendera que dichas
firmas no estuvieron interesadas en asistir a dicha visita técnica y en virtud a ellos se asignaréa la puntuacién
respectiva teniendo en cuenta los criterios de calificacién estipulados en los presentes términos de referencia.

Durante la visita cada proponente debera llevar el formulario N°5 de los presentes términos de referencia, el
cual sera diligenciado por el funcionario competente del centro visitado. dicho formulario diligenciado debera
ser anexado a la propuesta presentada el dia del cierre de la presente invitacién. Si el proponente presenta un
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formulario distinto al indicado en los presentes términos de referencia, la visita en particular se entendera no
realizada y por tanto no se asignara el puntaje correspondiente.

La visita técnica no es obligatoria, sin embargo, la inasistencia a la misma no es caudal para argumentar
desconocimiento de las condiciones reales de la obra, su ubicacion etc., ni servira de excusa posteriormente
por parte del futuro contratista para no realizar el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Dicha visita debera ser realizada por un Ingeniero o Arquitecto, el cual debera adjuntar en la visita carta de
autorizacion, en caso de tratarse de un apoderado de persona juridica y/o consorcio o unién temporal, cedula
de ciudadania del representante Leal de persona juridica, junto con el original de la matricula profesional y el
certificado del COPNIA o CPNAA vigente, seglin corresponda. Adicionalmente carta de autorizacién de la
persona natural o juridica interesada en el proceso. Al finalizar la visita técnica se entregara certificado a los
asistentes que cumplan con los requisitos mencionados, el cual debe anexarse a la oferta que se presente el
dia del cierre del presente proceso de invitacién. En la visita técnica los oferentes recibiran la informacion
necesaria sobre las actividades que se deben adelantar, quedando por conocido luego de la visita, los
requerimientos técnicos del servicio a brindar.

Durante la visita se expediré un certificado de asistencia para aquellos que hayan asistido, el cual debe anexarse
a la oferta que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacién.

+ NOTA: En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del consorcio o unién
temporal, por lo cual debera presentar en la vista la conformacién del consorcio o unién temporal,
definiendo los integrantes y % de conformacion, asi como el representante leal y/o suplente, en caso
de ser requerido.

CONDICIONES DEL VALOR DE LA VIS!TA

4  TECNICA =

( uenta con cemflcado de Ia wsnta técmc

_enla fecha senalada - .

El oferente NO cuenta:con certifi cado de la visit
. técnicaen lafecha sefialada

. Valor de Oferta (100 Puntos)

El valor de la propuesta u oferta tendra un puntaje méximo de Cuarenta (100) puntos, los cuales se
otorgaran de la siguiente manera:

"CONDICIONES DEL VALOR DE LA OFERTA PONDERACION

100 ;‘;ﬁ)qnﬁos -

La oferta econémica:

e Deberd incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira el futuro contratista para la
prestacion del servicio o suministro u obra (el que corresponda segtin sea el caso).
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* Debera incluir todos los costos, impuestos, contribuciones y deméas valores e impuestos que se
desprendan del objeto de la invitacion.

*  Debera discriminar el valor de la oferta antes del IVA., el valor y el porcentaje correspondiente al IVA.
y el valor total de la propuesta incluido el IVA.

¢ Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacién del IVA., sus porcentajes, variaciones,
exclusiones o exenciones.

¢ Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto
oficial del proyecto.

® En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del
porcentaje total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones
del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta
econémica se tendrd como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento propio del
Ministerio de Educacion Nacional.

e Debera Anexar una tabla por centro de costo (por sede), de los costos desagregado IVA, en caso de
que el objeto contractual se vaya a ejecutar en diferentes edificaciones de la UNAD.

* En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es
causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una
modificacion a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

« NOTA

En_caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a:  OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total
contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de
Educacidn Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como
no habilitada, en razén a gue no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
préxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
proxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el
oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia
como una modificacién a la propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso de invitacién incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse
durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

DESEMPATE.

i Se escogera la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el criterio experiencia
general.
ii. Se escogera la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el criterio experiencia
especifica. :
iii. Se escogera la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el criterio de visita técnica.
iv. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor de valor
econémico de la propuesta.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara
el contrato el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacion de la adjudicacion definitiva.
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9. CESION Y SUBCONTRATACION.

EICONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento
escrito de la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendra efectos
para las Partes. EI CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin
el previo consentimiento de UNAD. Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en
consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar
acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

1. El alcance de la construccién se realizara en la siguiente edificacion, para lo cual una vez adjudicada
y firmada el acta de inicio, se debe hacer entrega del cronograma de trabajo dando uso al Formato
Gantt para Planificacion y Seguimiento a Proyectos de Obra F-14-3-3 (Enlace:
hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-3 xlsx):

FICAC

ON

 CONTACTO

| DIANACAMARGO

2 No 7 { TELEFONO:

i Carrera 1 ,
. : 3005261565

2. Elcontratista debe realizar la entrega de los trabajos dentro del plazo de ejecucién establecido y debe
asumir los costos directos e indirectos que se generen durante el desarrollo completo de la obra.

3. Las cantidades unitarias minimas que se deben tener en cuenta en la propuesta comercial y para
ejecutar el objeto se exponen en el ANEXO TECNICO 3, y esta poder ser corregida (de ser necesario)
durante la ejecucion dando uso del formato F-14-3-Formato Detalles de Avance, Cantidades y Costos
Unitarios de Obra (Enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-2.xIsx) en cada
corte.

4. Las especificaciones técnicas del ANEXO TECNICO 4, se deben tener en cuenta para la ejecucién del
contrato.

5. El contratista debe utilizar para llevar las cantidades de obra (menores y mayores) y costos unitarios,
el formato, F-14-3-2 Formato Detalles de Avance, Cantidades y Costos Unitarios de Obra (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-2 xIsx).

6. Elcontratista debera estar dispuesto a recibir de manera presencial o virtual revisiones al cumplimiento
de su gestion ambiental y gestion de seguridad y salud en el trabajo, las cuales se realizaran dando
uso al formato de F-6-3-1 Formato de Evaluacion de Gestion Ambiental a Proveedores (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-1.docx) y el formato F-6-3-2 Formato de
Inspeccién HSE de Obras de Construccién y Mantenimiento (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-2.xIsx).

7. Paralos proyectos de obra o construccion, en sus fases de seguimiento y finalizacion se deben utilizar
las siguientes actas, F-14-3-4 Formato de Acta de Reunién y Seguimiento Comité Técnico de Obra
(Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-4.docx) y F-14-3-1 Formato Acta de
Terminacién y Entrega Final de Obra (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-
3-1.xIsx).
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El contratista para sus informes finales y parciales debe dar uso al Formato Informe Parcial De
Actividades Para Contratos De Infraestructura Fisica (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-17.docx).

En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar
cumplimiento a los requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-
5-6-5 (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf), a los siguientes
capitulos:

“3.2. Supervisor del contrato:

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE
contratado por el contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato
quien tiene, entre otras, las siguientes funciones:

® Realizar la entrega al contratista de! instructivo de requisitos y condiciones de contratacién de bienes
y servicios de seguridad y salud en el trabajo y diligenciar la evidencia del recibido.

e Solicitar al contratista |a certificacion por escrito firmada por la persona con quien se firmé el contrato,
en donde indique que cumple los requisitos en seguridad y salud en el trabajo: Induccién, capacitacion,
identificacion de peligros, plan de prevencion, preparacién y respuesta ante emergencias.

® Incluir en los términos de referencia, en los estudios previos y en los estudios de mercado (cuando
éstos dltimos procedan) la obligacién a cargo del contratista consistente en “Dar cumplimiento a la
Politica, lineamientos y normas establecidos en el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el
Trabajo, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucion”, con el propésito de
que la misma sea incorporada en la minuta contractual para asegurar su cumplimiento efectivo.

e Garantizar que la empresa contratada cumpla con las disposiciones del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo acorde a la normatividad vigente.

e Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS de acuerdo con la
actividad contratada que se encuentran como anexos en este mismo documento.

e Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos los requisitos de contratacion aplicables a la
actividad que va a desarrollar.

e Conocer y entender el contenido de este instructivo y velar por el cumplimiento de este.

o Verificar que todo el personal contratista y/o subcontratista que se encuentra laborando cuente con
la afiliacién vigente al sistema general de seguridad social de Colombia, mediante certificaciones que
para el efecto le allegue el contratista (certificacion de parafiscales o planillas de pagos).

e Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la actividad por incumplimiento de las normas de
seguridad y salud en el trabajo.

e Para supervisar el cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar con
el curso virtual gratuito de 50 horas de capacitacion obligatoria sobre el Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, (Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

e Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia —-
UNAD, debe disponer de un coordinador de trabajo en alturas, certificado en la norma de competencia
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laboral vigente para trabajo en alturas (Resolucion 1409 del 23 de Julio del 2012). La Universidad
Nacional Abierta y a Distancia — UNAD asumira el costo.

® En caso en que el contratista ingrese sustancias quimicas al establecimiento, debe verificar que las
sustancias estén etiquetadas y en envases adecuados para tal fin.

e La lista de verificacién diligenciada y los soportes de la verificacién deben estar en el expediente
contractual.

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas vy disposiciones en SST;

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la falta de adopcién de medidas de
seguridad industrial, el contratista debera asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias que se
deriven de ello, de igual forma el incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y definidas
en este instructivo constituiran infraccidn grave a las obligaciones contraidas por el contratista, estando
facultada la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, para tomar las medidas correctivas
que sean del caso como son:

e Suspension temporal del trabajo: Segtn lo evidenciado, una suspension temporal sera aquella
donde se retire de la obra o sitio de trabajo al contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en
el cual se busca poder reevaluar las condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademas
de sugerir nuevas estrategias, ante lo cual el contratista y sus empleados deben acatar y estar
totalmente de acuerdo, esto con el fin de no retrasar los trabajos generados y afectar la operacion de
la universidad, algunas causas de suspension temporal serén:

v No uso de elementos de proteccién personal

v Omisién de protocolos previamente comunicados a la universidad.

v Uso de productos quimicos sin previa autorizacién y sin haber comentado de su uso.

v Transitar y alejarse de la zona de trabajo en actividades totalmente diferentes a las contratadas.

v Trabajar y prolongar horarios diferentes a los pactados con el supervisor del contrato por parte de
la universidad.

v La ejecucion incorrecta de actividades diferentes a las consideradas como de alto riesgo (alturas,
confinados, eléctrico, excavaciones, demoliciones, obra civil catalogada como de mayor cuantia).

v No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS (Analisis de trabajo seguro) para las actividades de
alto riesgo.

e Suspension total del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspension total, sera donde se suspenda
el trabajo de forma indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien situaciones de seguridad,
seran aquellas actividades donde se ha evidenciado una falta grave, podemos enunciar:

v No uso de elementos de proteccion especificos contra caidas, confinados o eléctricos.

v No tener los permisos de trabajo de las actividades consideradas de alto riesgo, alturas, confinadas
y eléctricas, debidamente firmadas.
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v ldentificar personas en flagrancia realizando actividades peligrosas, considerados actos inseguros
que afecten la integridad de la persona, por ejemplo manipulando quimicos sin autorizacion y sin
comunicar de su uso, usando herramientas y elementos de trabajo sin previa inspeccién y donde se
evidencie un potencial de riesgo alto que puede afectar significativamente a la persona, usando
escaleras de 6 pies (ft) en adelante, andamios, subido en tejados y paredes sin previa autorizacién y
analisis en el ATS o permiso v Ignorar y no tener identificados protocolos de trabajo, atencion de
emergencias para actividades consideradas como peligrosas (obra civil de minima, menor y mayor
cuantia, alturas, confinados y eléctrico).

v No contar con la afiliacién y pago vigente a la seguridad social antes de iniciar la actividad a
contratar.

v Cuando en actividades consideradas de minima, menor y mayor cuantia no se evidencia la
presencia de personal supervisor en HSE en actividades peligrosas (alturas, espacio confinado y
eléctrico)

e Reincorporacién, retiro y cambio de contratista: cuando se determine suspender de manera total el
trabajo se le otorgara una segunda y tnica oportunidad de retomar el trabajo realizando la correccion
de los hallazgos evidenciados en el sitio de trabajo, si se ha determinado una buena gestion y
compromiso de mejora por parte del contratista se procedera a reincorporario al trabajo contratado.

Se dara el retiro de un trabajador, cuando la actividad no fue eficiente y tampoco realizé las mejoras
en el proceso de la actividad, incumpliendo con las exigencias de la labor contratada, ante lo cual la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD, procedera a evaluar el objeto contractual.

El cambio de un contratista se dard cuando se cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible
encontrar otro contratista que preste un servicio similar y con condiciones mejores a las del contratista
que no continua con disponibilidad inmediata, cuando la tarea no requiera una ejecucién inmediata o
de origen correctivo donde se vea afectada la operatividad de la universidad, cuando no se vea
afectado el presupuesto asignado por la universidad para la actividad pendiente de ejecutar, cuando
la tarea ejecutada por el contratista que sale no lleve un avance superior al 40%, de lo contrario y
forzosamente por costos la universidad debera identificar y proponer planes que lleven a que el
contratista termine de manera satisfactoria la labor contratada con el minimo de seguridad establecido.

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista.

Queda totalmente prohibido el ingreso de menores de edad en calidad de acompanante o trabajador,
salvo con un permiso escrito por el Ministerio de la Proteccion Social ahora Ministerio del Trabajo
(Cédigo Sustantivo y del trabajo, Resolucion 2400 de 1979, titulo XIII).

o No debe realizar ninguna actividad que este fuera del alcance del contrato pactado entre la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia y el contratista para el cual labora.

¢ No debe ingresar armas, explosivos, bebidas embriagantes, narcéticas, ni radiotransmisores a las
instalaciones de la Universidad.

e No debe operar o mover equipos o valvulas o cualquier otro dispositivo en las instalaciones de la
universidad sin estar autorizado.

¢ No debe transitar y/o permanecer en zonas diferentes a donde se ejecute la labor asignada.

e No se debe retirar del sitio de labores sin antes verificar que los equipos eléctricos estén
desconectados y que no existan posibilidades de originar incendio.
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e No se debe maltratar los cables eléctricos ni producir raspaduras o peladuras en los mismos. En
caso de generar o identificar algtin dafio debera comunicarlo para evitar dafios en la propiedad.

* No debe hacer uso de maquinaria, herramientas, materiales y/o elementos de proteccién personal
propiedad de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, salvo cuando el supervisor designado por
la Universidad asf lo autorice.

5.- Requisitos generales de cumplimiento para e} contratista y/o subcontratista: Se incluye las Medidas
asociadas a contratistas y/o subcontratistas, proveedores frente al COVID-19:

Todo contratista o proveedor que requiera ingresar a las instalaciones de la universidad debera cumplir
los siguientes lineamientos o requisitos:

1. Cumplir con el Protocolo de ingreso a las instalaciones de la UNAD
2. El contratista y/o proveedor debe traer consigo el tapabocas para permitir su ingreso.

3. El uso del tapabocas es obligatorio para todos los contratistas y/o durante todo el tiempo que dure
en las instalaciones de la UNAD

4. Todo el personal contratista y/o proveedor, que ingresa a las instalaciones de la UNAD, deben
aplicar la técnica del lavado de manos establecido por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, para
realizar el lavado de manos debe utilizar agua y jabén, de manera frecuente, por lo menos cada 3
horas o antes si lo requiere, en donde el contacto con el jabén debe durar entre 20 — 30 segundos.

5. No se pemmitira el ingreso de ningtin proveedor o contratista que presente sintomas de gripa ni
cuadros de fiebre mayor o igual a 38°C.

6. Ningln contratista o proveedor podra desplazarse a otros lugares o areas donde no esta autorizado.

7. Todo contratista o proveedor deberd hacer uso adecuado de los espacios de almacenamiento y
mantener 6ptimas condiciones de orden, limpieza y desinfeccion.

8. Todo contratista o proveedor debera hacer la disposicion adecuada de todos los residuos generados
durante la ejecucioén de sus actividades, incluidos los elementos de proteccion personal, cumpliendo
con los protocolos de bioseguridad establecidos por la universidad.

9. Todo contratista o proveedor que ingrese insumos, materias primas o productos debera cumplir con
los protocolos establecidos de acuerdo con la naturaleza de estos.

10. El contratista o proveedor debe evitar o reducir el contacto fisico durante el traslado y
almacenamiento de productos, se debe Garantizar el distanciamiento fisico de 2m minimo entre el
personal.

11. Los contratistas o proveedores que ejecuten alguna labor dentro de las instalaciones de la
universidad deben tener establecido y aprobado el protocolo de bioseguridad de acuerdo con la
actividad econdémica que ejecute, que incluya limpieza y desinfeccién de maquinas, herramientas o
equipos, disposicién y manejo de residuos, uso y disposicién de elementos proteccién personal, asi
como cumplir con las demas disposiciones establecidas por la universidad. Estos protocolos seran
revisados y aprobados en las respectivas alcaldias municipales o distritales o la entidad que haga sus
veces, asi como los demés entes territoriales de vigilancia y control sanitario para cada uno de los
centros de la universidad.

52



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2021

12. Los contratistas y proveedores deben tener autorizacién previa para el ingreso a la universidad (se
recomienda definir los dias a la semana y la hora para atencién de proveedores y recibo de materias
primas, productos o insumos).

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccién personal;

El contratista y/o subcontratista debe asumir el costo y suministro de los elementos de proteccion
personal acordes a la actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto.

e El contratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y mantener el inventario suficiente de
elementos de proteccion personal para reemplazarios en caso de deterioro o pérdida y el supervisor
del contrato debe verificar que los elementos de proteccién personal se encuentren en buenas
condiciones y no se generen riesgo en sus actividades laborales.

* Los elementos de proteccion personal, sin distinguir marca deben ser siempre los indicados al tipo
de actividad que se va a ejecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como referencia
las normas técnicas nacionales e internacionales y estar certificados.

oE| Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega por parte del contratista los
elementos de Proteccién.

e Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe utilizar los elementos de proteccion personal
(EPP) requeridos y especificos segtn la naturaleza del riesgo al cual se encuentra expuesto.

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista:

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar los actos y condiciones inseguras identificadas
en el area de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su respectiva
gestion y cierre.

e Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal el trabajador contratista y/o
subcontratista estéa obligado a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde labora para que lo
reporte a la ARL, EPS a la que se encuentra afiliada, al supervisor del contrato y lider del sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de Talento Humano) de la UNAD (Universidad
Nacional Abierta y a Distancia) y garantizar el traslado y la atencién inmediata del accidentado hasta
centro médico autorizado por la ARL como lo establece Ia ley y seguir el procedimiento que tenga
establecido para solventar este tipo de eventos.

e El personal contratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias hébiles siguientes
ala ocurrencia del evento y dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del reporte
realizar la respectiva investigacion del accidente decidiendo y comunicando los planes de accién a
tomar para evitar que se repita el evento.

5.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos:

El contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al manejo de escombros, y disposicion
de residuos sélidos y liquidos que genere la ejecucién del contrato.

¢ Disponer todos los residuos generados en los sitios aprobados por las autoridades ambientales y
autoridades para el caso de escombros y madera.

e Sera responsabilidad del contratista y/o subcontratista la recoleccién y disposicién final de los
residuos peligrosos y no peligrosos que se generen durante su labor.
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5.4. Preparacion y respuesta ante emergencias;

El Contratista debe contar con un procedimiento para atencién de emergencias para todos los
trabajadores a cargo.

e Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la atencién y rescate en alturas acorde
con la actividad a ejecutar.

5.5. Manejo de sustancias quimica (En caso de que apligue);

Mantener un listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas durante la ejecucién del contrato.
Las hojas de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del sistema y deben estar
etiquetadas y envasadas en los recipientes adecuados para tal fin.

e Contar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos, ademas deben estar
disponibles en los lugares donde se utilicen los productos.

e En caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la
matriz de compatibilidad de sustancias quimicas.

e Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualquier labor en la universidad cuenten con
una etiqueta que permita su identificacion.

Examenes médicos ocupacionales;

Los contratistas y subcontratistas que realicen trabajo de alto riesgo y estén expuestos a trabajos en
alturas deben cumplir con la realizacién de los examenes médicos ocupacionales de trabajo en alturas.

6.- Requisitos especificos de contratacién en SST de acuerdo con la actividad y riesgo;

6.1. Trabajo en alturas:

Se considera trabajo en alturas, toda tarea que exista el riesgo de caer a 1.50 mts o méas sobre un
nivel inferior. En el caso de la construccion de nuevas edificaciones y obras civiles, se entendera
Trabajo en altura una obra que haya alcanzado una altura de 1.80 m o mas sobre un nivel inferior.

e El contratista y/o subcontratista debe contar y entregar copia de los certificados de capacitacion para
trabajo seguro en alturas vigente y en el nivel correspondiente (Avanzado para el operario y
Coordinador para trabajo en alturas)

oEl contratista y/o subcontratista debe diligenciar su propio formato de permiso para trabajos de alto
riesgo (alturas, espacios confinados, electricidad, caliente), antes de iniciar la ejecucién de cada una
de las actividades que impliquen este riesgo, en el cual debe participar el trabajador contratista o
subcontratista autorizado, y por el coordinador de trabajo en alturas (HSE) quienes realizaran las
respectivas firmas.

e El contratista debe disponer de formato ATS (Anélisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado,
socializado y firmado por el HSE y contratistas.

e El contratista y/o subcontratista debe disponer de un coordinador de trabajo en alturas para realizar
todas las actividades descritas en la resolucion 1409 de 2012, ademas para elaborar, revisar y verificar
en el sitio de trabajo el permiso de trabajo correspondiente.
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e Asegurar que cuando se desarrollen trabajos con riesgo de caidas de alturas, exista
acompafnamiento permanente de una persona (Trabajar minimo entre 2 personas); este acompafante
debe estar en capacidad de activar el plan de emergencias en caso de que sea necesario.

& Suministrar a sus trabajadores los elementos de proteccién personal especificos para trabajos en
alturas, certificados por las instancias competentes del nivel nacional o internacional (certificado del
fabricante) y deben ser resistentes a la fuerza, al envejecimiento, a la abrasion, la corrosion y al calor.

¢ El contratista debe contar con los formatos de inspeccién de elementos y equipos de proteccion
contra caidas, sistema de acceso y barreras para trabajo en alturas.

e El contratista debe contar con los sistemas de acceso para el trabajo en alturas, certificados por el
fabricante, contar con inspecciones, antes de cada uso por parte del trabajador usuario y minimo una
vez al afio por el coordinador de trabajo en alturas.

e El contratista debe identificar los peligros y riesgos generales y especificos de su zona de trabajo
los cuales debe estar contemplados en su matriz de peligros.

e El contratista debe contar con un procedimiento para rescate y auto rescate en alturas, con personal
entrenado; y tenerlo disponible al momento de realizar trabajos en alturas.

e Deberd acatar todas las responsabilidades y obligaciones que sean necesarias para evitar
accidentes y enfermedades laborales de su personal.

e Sefalizar la zona donde se estén realizando trabajos en alturas

MEDIDA TRANSITORIA PARA CERTIFICADO DE REENTRENAMIENTO PARA TRABAJO EN
ALTURAS POR COVID-19: De acuerdo con la circular 035 de 2020, por la cual se amplia la vigencia
de los cursos de reentrenamiento en alturas que hayan vencido durante la emergencia sanitaria, es
decir desde el 12 de marzo de 2020, la vigencia de los certificados se prorroga automaticamente hasta
por un (1) mes después de la fecha de superacion de dicha Emergencia Sanitaria decretada por el
gobierno nacional.

6.2. Trabajo eléctrico:

e Acreditar por cada trabajador experiencia o formacion en trabajo eléctrico mediante la presentacién
de una copia de la tarjeta profesional, tarjeta CONTE expedida por el 6rgano competente del personal
competente (técnico, tecnélogo o ingeniero formado en el campo de la electrotecnia) de los
trabajadores que intervengan instalaciones o equipos eléctricos.

e El contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento para la atencién y rescate de
emergencia por descargas eléctricas.

® Contar con elementos de proteccién personal correspondientes (dieléctricos).

e Segun el trabajo a realizar debera contar con candados y tarjetas de bloqueo y etiquetado segun la
actividad y la zona que ha evaluado previamente para determinar si es posible este tipo de aislamiento
de la fuente, debe contar con sefializacién, implementos de trabajo suficientes para la tarea evitando
retrasos.

e Si realiza tareas eléctricas que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo
Seguro en Alturas.

6.4. Obras civiles;

55




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2021

10.

Disponer de manera permanente en el tiempo que dure el frabajo una persona lider HSE supervisando
trabajos en el sitio, estos trabajos a supervisar son excavaciones, alturas, eléctrico y confinado, o los
que se consideren dentro del contrato firmado en la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia)
como minima, menor 0 mayor cuantia y requieran el acompafiamiento.

o Utilizar de manera adecuada los elementos de proteccién personal acorde con las actividades
desempenadas.

o El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado,
socializado y firmado por el HSE y contratistas, asi no ejecute tareas de alto riesgo.

e El lugar en el que se encuentren los escombros debe encontrarse debidamente sefalizado; en
ningun caso los escombros deben permanecer en zonas verdes o areas de circulacion, con el fin de
evitar accidentes posteriores al personal que realiza trabajos de poda y jardineria por trozos de metal,
piedras, entre otros.

* Definir e implementar acciones para controlar ruidos que intervengan con la actividad normal de la
Universidad para realizar las actividades y/o barreras fisicas en caso de que se requieran.

¢ Demarcacién y control de areas donde se desarrolle la actividad, para evitar el ingreso de personas
y que brinden una separacién segura contra la caida de materiales, objetos, etc.

e El contratista debera cumplir con el suministro de equipos y herramientas de trabajo en buen estado,
suficientes y de acuerdo con el tipo de trabajo a realizar, debera presentar el formato con la inspeccién
realizada a herramientas como taladros, pulidoras y otras de uso comun en obras civiles.

e Sirealiza tareas de obras civiles que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo
Seguro en Alturas.”.

7. VERIFICACION Y ACEPTACION DEL CONTRATISTA

Para la seleccion del contratista y contratacién de este se deben tener en cuenta los siguientes
factores:

e Cumplir con el 100% de los requisitos establecidos.

El supervisor del contrato debe diligenciar el formato de verificacién de requisitos de contratacién de
bienes y servicios para seguridad y salud en el trabajo

Nota: Los Anexos corresponden a las listas de verificacion que deben ser diligenciadas por parte del
supervisor del contrato para dar cumplimiento a los Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en
el Trabajo, por lo tanto, es el tnico documento que debe ser impreso para adjuntar a la carpeta de
Orden de Servicio como registro de comprobacion, junto con los respectivos soportes de la lista de
verificacion.

Anexos. Listas de Verificacién de Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para
Contratacion de Bienes y Servicios de acuerdo con la actividad contratada.

En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar
cumplimiento a los requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-
5-6-5 (Enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5-6-5.pdf), expuestos en las
siguientes tablas: Anexo 1.- Trabajo en altura; Anexo 2.- Obra civil; Anexo 5 — Trabajo eléctrico.

56



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2021

1.

12.

En cumplimiento a las directrices del Sistema de Gestién Ambiental se debe dar cumplimiento a los
requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-2 (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-6-3-2.pdf), expuestos en la tabla 17.
ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS PARA MANTENIMIENTO U OBRAS DE
ADECUACION Y CONSTRUCCION EN INSTALACIONES FISICAS.

En concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestién ambiental y
sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la
politica, lineamientos y normas establecidos en el sistema integrado de gestién, y las que regulen la
materia y se expidan durante el plazo de ejecucion del contrato, en tal caso y antes de la legalizacion
del correspondiente contrato, el contratista debera adjuntar certificacion avalada y suscrita por el lider
de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de Gestién Ambiental de la UNAD y por
el supervisor y/o interventor del contrato, en el que conste estar informado y cumpliendo, con la politica
generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad
ha generado los instructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales "los requisitos mencionados son de
obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se
hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para
la contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccién pag. 3 e Instructivo para la contratacion de
bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. Negrilla fuera de texto); en especial aquellas
mencionadas y aplicables a sus actividades, las cuales fueron previamente comunicadas por el Lider
de la Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider de Talento Humano al Supervisor del
contrato. Se deben entregar los soportes de los anexos para certificar el cumplimiento.

ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:

https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5-6-5.pdf

57




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2021

ANEXO TECNICO 3
CANTIDADES UNITARIAS

DEMOLICION DE PISO 174.65 M2
DEMOLICION DE MURO 70.12 M2
DESMONTE DE MURO EN MADERA 67.15 M2
DESMONTE DE PUERTAS 4.00 UN

DESMONTE DE VENTANAS

CONSTRUCCION DE VIGA DE CERRAMIENTO DE 0,60 X 0,25 M
5 N

21 CONSTRUCCION DE ZAPATAS (INCLUYE REFUERZOS) 6.87 M3
2.2 CONSTRUCCION DE VIGA DE CIMENTACION DE 0,35 X 0,30 M 109.00 ML
(INCLUYE REFUERZOS)
2.3 CONSTRUCCION DE VIGA DE CIMENTACION DE 0,35 X 0,40 M 10.00 ML
(INCLUYE REFUERZOS)
2.4 CONSTRUCCION DE PEDESTAL EN CONCRETO 0.53 M3
25 SUMINISTRO E INSTALACION DE PLATINAS 3/8 DE 0,20 X 0,20 M 14.00 UN
PARA PEDESTAL
UN
26 SUMINISTRO E INSTALACION DE PLATINAS 1/8 DE 0,50 X 0,17 M 14.00
PARA PEDESTAL
2.7 TORNILLO PARA PEDESTAL 56.00 UN
2.8 TUERCAS Y ARANDELAS PARA PEDESTAL 168.00 UN
29 16.22 ML

M2

3.1 |NIVELACION PISO MORTERO 1:4, INCLUYE MANO DE OBRA Y 235.14
MATERIALES

32  [SUMINISTRO E INSTALACION DE GUARDAESCOBAS EN 167.29 ML
ECHAPE

33  [SUMINISTRO E INSTALACION DE BALDOSAS TIPO 5 126.98 M2

34  |SUMINISTRO E INSTALACION DE ENCHAPE DE PISO BANOS 26.03 M2
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3.5

ISUMINISTRO E INSTALACION ENCHAPE DE PARED BANOS

83.00

M2

UMINISTRO E INSTALACION ENCHAPE DE PARED BANOS

UN

4.1 SUMINISTRO E INSTALACION DE COLUMNA METALICA DE 2,5 O 6.00
3" DE 3,36 M
42 SUMINISTRO E INSTALACION DE COLUMNA METALICA DE 2,5 O 8.00 UN
3" DE 2,86 M
43 SUMINISTRO E INSTALACION DE TUBERIA METALICA DE 2.5 O UN
: 3" DE 2,20 M PARA 71.00
CERRAMIENTO DE FACHADA
45  |CONSTRUCCION DE COLUMNA DE CONFINAMIENTO PARA ML
: REFUERZO DE MUROS DE 258.23
MAMPOSTERIA #4 DE 0,20 X 0,12 M
ML
46 CONSTRUCCION DE VIGA CINTA DE 0,20 X 0,12 M (INCLUYE 203.97
FLEJES DE 1/4)
47  |CONSTRUCCION DE VIGA CORONA TIPO 1 DE 0,20 X 0,12 139.66 ML
(INCLUYE REFUERZOS)
ML
4.8 CONSTRUCCION DE VIGA CORONA TIPO 2 DE 0,20 X 0,15 52.87
(INCLUYE REFUERZOS)
ML
47  |[CONSTRUCCION DE VIGA CORONA TIPO 7 DE 0,20 X 0,15 27.61
(INCLUYE REFUERZOS)
49  [|SUMINISTRO E INSTALACION DE CORREAS TIPO C DE 0,16 X 0,06 147.62 ML
X 0,015 PARA CUBIERTA MASTER 1000
49 SUMINISTRO E INSTALACION DE CORREAS TIPO 2C DE 0,10 X 7046 ML
: 0,05 X 0,015 PARA CUBIERTA MASTER 1000 :
UN
410  [SUMINISTRO E INSTALACION DE PERFIL RECTANGULAR DE 40.12
0,10 X 0,05 X 0,04 M
411 SUMINISTRO E INSTALACION DE PLATINA PARA ANCLAJE A 108.00 UN
: CONCRETO DE 3,2MM DE 0,15 X 0,18 M :
412 SUMINISTRO E INSTALACION DE PERNOS DE 1/2" CON ANCLAJE 432.00 UN
: EPOXICO DE 10CM DE PROFUNDIDAD :
443  [SUMINISTRO E INSTALACION DE PLATINA PARA SOPORE DE 16.00 UN

PERFIL DE CUBIERTADE 0,12 X 0,12 M

5.1 LEVANTE DE MURO MAMPOSTERIA #5 395.88 M2
5.2 LEVANTE DE MURO MAMPOSTERIA # 5 66.00 ML
M2
5.3 CONSTRUCCION DE PLACA MACIZA 3500 PSI E=0.10 M (PARA 3.31
LAVAMANOS)
54 SUMINISTRO E INSTALACION DE ACABADO EN GRANITO 331 M2
: INCLUYE (PULIDO Y )
BRILLADO)
55 SUMINISTRO E INSTALACION DE ACABADO EN GRANITO 1274 ML

INCLUYE ( PULIDO Y
BRILLADO)
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56 SUMINISTRO E INSTALACION DE TECHO EN PVYC COLOR 152.63 M2
: BLANCO (INCLUYE :
AISLAMIENTO TERMICO)
5.7 SUMINISTRO E INSTALACION DE CUBIERTA EN TEJA 344.88 ML
: GALVANIZADA :
ARQUITECTONICA REPINTADA CALIBRE 26
5.8 SUMINISTRO E INSTALACION DE CABALLETE 14.00 ML
5.8 SUMINISTRO E INSTALACION DE FLANCHE 63.38 ML

6.1 SUMINISTRO Y APLICACION DE PANETE 1:4 697.55 M2
6.2 SUMINISTRO Y APLICACION DE PANETE 1:4 106.78 ML
6.3 SUMINISTRO Y APLICACION DE ESTUCO PLASTICO PARA 645.97 M2
INTERIORES
6.4 SUMINISTRO Y APLICACION DE ESTUCO PLASTICO PARA 122.66 ML
INTERIORES
6.5 SUMINISTRO Y APLICACION DE ESTUCO ACRILICO 162.27 M2
6.6 SUMINISTRO Y APLICACION DE ESTUCO ACRILICO 15.88 ML
6.7 SUMINISTRO Y APLICACION DE PINTURA CORAZA 5 ANOS 180.96 M2
6.8 SUMINISTRO Y APLICACION DE PINTURA CORAZA 5 ANOS 21.59 ML
M2
6.9 SUMINISTRO Y APLICACION DE PINTURA VINILO TIPO | EN 645.97
PARED
ML
6.10 SUMINISTRO Y APLICACION DE PINTURA VINILO TIPO 1 EN 106.78
PARED
6.11 SUMINISTRO E APLICACION DE PINTURA ESMALTE EPOXICO 140.00 ML

PARA TUBERIA METALICA DE 2,5 O 3" DE 2,20 M PARA
CERRAMIENTO DE FACHADA
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UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2021

FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Directa No. __ de 2021
El suscrito obrando en su calidad de (0 en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracién de la UNAD una propuesta y para fo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en niimeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de
(V?on en Ietras; de pesos M/Cte ($_(valor en numeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la aplicacién
variacién, exclusién o exencién del porcentaje de |.V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte

($_(valor en ntimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

Er) caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, paralos
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién-Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta. econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segtin lo sefialado en los
articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o en concurso de acreedores 0 embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4.  Que durante los ultimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas
por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia "UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s) .

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucién del

contrato.
11. lgualmente sefalo que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electrénico. Sl NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y notificacion.

13. lgualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente :

14. A continuacién, relaciono la documentacién exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la
integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacidn, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.
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UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA 'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2021

16.  Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de ( ) y convigencia a partir del dia y hasta el dia ,
expedida por la compaiiia con el Nimero

17.  Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos.

18. Que la informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaciones y datos de la oferta.

19.  Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucion politica,
por el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacién y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacién,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningtin funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también ios pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de Ia Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacion y Ia relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y fecha

Seiiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos
en Consorcio o Union Temporal [seguin sea el caso], para participar en la invitacion Publica No. .Y
por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Union Temporal [segin sea el caso) sera igual al término de ejecucion y
liquidacién del contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Union Temporal es ‘ identificado con C.C. No. de
quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.
e NOTA: El siguiente numeral se debe lienar obligatoriamente para las Uniones temporales
Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extension de participacién en la

propuesta y ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la
invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
5 (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2021

Atentamente,
[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal ]

Acepto la designacién aqui contenida

Firma del Representante Legal designado.
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FORMULARIO N°3

FORMATO DE INFORMACION DE TERCEROS

cm:

£ ertds
Egy et « s BiRLEh

toal PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION OE BIENES Y SERVICIOS PAGITAS: y (‘d&l

Fecta L

ceoutADECNDADANA ] I — WRIETADE DEVIDAD]__] coua sxrrawerl__]
PASAPORTE [ omacer
DEMIFICACON ov.
1 1 1 | ] ! ]
Primer Apelido ] Segundo Apelidy { Primer Norrbre 1 L Segudo Morrbre 1
SOCIC

(DREC CION 1

@NWDDEPTO. 1

[CORREO ELECTRONEO | a1 |
REPRESBWANTELEGAL ] lcc 1 ]

ACREEDOR (|
CONSORCD 1 vonteveora
SOCIERADLTDA [ soceoapanonma

WOUSTR.YCIALESTADG [ | ECONOMIAMKTA
ENTDADTERRTORAL || oma

COMERCIAL [T construccion
INDUSTRIAL [ consurora
SEGUROS [T comuncecones
GOBIERNO [T rwanciero

RESTAURANTE YHOTEL || AGRICOLA

evrLeapo ] contranstal__J OTRD (Cu?

enToADs A DELUCR] ]

(] avpresaunpersonaL] ]

[ soceomnencommisenc ] soceoan comano.s ¢.a [
-] socEpapcoLecTval ] wiversioap pustical ]
(-] L0417

- TrRaspoRTE ] eoucacion] ]
— san[ ] Ase0 YsEGURDAD] ]
(] rusLcoan[__] seRvcios pusteos[ ]
] soca[ ] TecnoLoo] ]
[ wPRESION YLmoGRar.[ ] serv.apovoromn] ]

FEGMENSMPLIFICADD [ | REGMENCOMUN

AOENTEDERETENCON [__] RESOL.DRN

D sLRL

[ No coNTRBUYENTEL__] autorreveneor ]

NORMA- HO CONTRBUYENTE,

ACTMDAD ECONGMICA(T) cw TARF A 1000
ACTVDAD @ cw TARF A 1000
ENTDAD OFICAL [ roresronsseLe — Noma- 1o I

pANCO Mo, CUENTA

AHORROS 3 CORRIBNTE M/ SUCURS.

FIRVIA ALTOREADA DOCUWMENTO CARGO {0} CONTRATETA
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FORMULARIO No. 4 .

#
fEia
eﬁa@

Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES

cODIGO
F-4-4-25

Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

VERSION
1-21-11-2017

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

PAGINAS:
Pagina 34 de 1

FECHA
NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la
informacion correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS codigo [-5-6-5, para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD
tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus
instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo
momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato y/o sus prérrogas
(cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia —
UNAD, anexaré la informacién y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:
FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:
CEDULA:
CARGO:

“Aseglrese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”
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R

FORMULARIO N°5

INVITACION PUBLICA No ~__DE 2021

EL (La) SUSCRITO(A) CERTIFICA QUE:

El (la) sefior (a): , identificado con la cédula de ciudadania No.

, en representacion de la empresa

, de acuerdo con

oficio de autorizacion, presento su tarjeta profesional con nuimero
visita técnica de obra programada dentro de la invitacién publica No __
por parte de la UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
en el Centro o Sede

Dada en el municipio de , en el departamento de
dias del mes de del afio

NOMBRE PERSONA ENCARGADA:

y asistié a la

del aiio
DISTANCIA - UNAD

, a los

CEDULA:

CARGO:

FIRMA:
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