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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 1 DE 2022

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR
PROPUESTAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO EN SEGURIDAD PARA LAS SEDES
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL NACIONAL, DE
CONFORMIDAD CON LA SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS A CARGO Y DE PROPIEDAD, DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA,

BOGOTA D.C. ENERO DE 2022

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren
conformadas de acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacién,
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RECOMENDACIONES INICIALES
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. \Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y
conflicto de intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de
Contratacién que se encuentran publicados en la pagina web de la UNAD, www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047
_13092012.pdf.

3. Cerciérese de que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.
4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Publica.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la
requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su
propuesta, tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN CASO
LA UNAD RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningun
convenio verbal con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o
después de la firma del Contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui
estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR
TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada
directamente al Grupo Juridico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo
ojuridical@unad.edu.co, dentro del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién
publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

La Universidad Nacional Abierta y A Distancia UNAD desde sus inicios en procura de ofrecer alternativas de
educacién a comunidades anteponiendo los aspectos solidarios a poblaciones vuinerables en regiones en las
cuales la escasa presencia del Estado, hace que las poblaciones en la mayoria de los casos, busquen o
rebusquen alternativas, de supervivencia con las pocas posibilidades productivas que les ofrece el medio, caso
en el cual la UNAD mediante la formacién en sus niveles de primaria, basica secundaria, programas
tecnoloégicos, formacion profesional y educacién pos gradual, permite que pobladores con limitadas
oportunidades forjen un proyecto de vida aunado a desarrollo profesional y una alta probabilidad de mejorar
sus condiciones de vida para el estudiantes y profesional, su entorno familiar y su comunidad. Para lograr
estos objetivos la Universidad ha planteado estrategias desde el proyecto CCAV Fronteras mediante el
compromiso social imprime a la UNAD un rasgo caracteristico: su espiritu social y comunitario que le posibilita
hacerse parte de las comunidades como gestora de procesos educativos y culturales que contribuyen al
desarrollo local y regional (Proyecto Centros Comunitarios de Atencién Virtual de Fronteras CCAV, Leal. J.
2010), en los cuales la alta incorporacion tecnoldgica y el uso intensivo de las tecnologias de la informacion y
la comunicacién hacen de éstas alternativa, dispositivos que acercan el conocimiento a la poblacién, mediante
espacios dotados por tecnologia de punta al servicio de las comunidades como suits virtuales, laboratorios de
acceso remoto, bibliotecas virtuales, auditorios multipropésito y salas de sistemas, en las cuales se puede
acceder a la plataforma virtual de la Universidad y a todos y cada uno de los contenidos en linea o fuera de
ella de los cursos de cada uno de los programas ofertados por la Universidad. Otra estrategia mediante la cual
se pretende incorporar grandes grupos poblacionales a las actividades post conflicto es Campo UNAD como
estrategia de movilidad formativa y productiva para la poblacién rural colombiana, mediante el uso adecuado
de las tecnologfas de la informacion y la comunicacién, con impacto en la vida social, productiva y econémica
del campesino y su familia. La esencia regional, comunitaria y solidaria de la UNAD, le ha permitido durante
35 arfios centrar una relacién con la sociedad civil, reforzando la dimensién pablica del servicio educativo
(Lanzamiento Campo UNAD, julio 2016). Estas estrategias al igual que todo el componente metodoldgico
pedagdgico de la Universidad se centra en el uso intensivo de la tecnologia, la UNAD ha realizado grandes
esfuerzos financieros por dotar a todas y cada una de sus sedes con equipos de Ultima generacién para que
sean utilizados por estudiantes y docentes en el desarrolio de sus actividades académicas en cada uno de sus
cursos tanto tedricos como tedrico-practicos y practicos, razon por la cual es necesario y de suma utilidad, el
contar con un servicio de vigilancia de manera permanente en cada sede con el fin de salvaguardar cada uno
de estos equipos y los activos que pertenecen a la Universidad al servicio de la comunidad.

Por ofro lado, la UNAD es la Unica institucion publica de educacion superior que ofrece todos sus programas
de formacion profesional con la metodologia de educacién a distancia, lo cual le ha permitido formular y
desarrollar procesos académicos y administrativos adecuados a esta estrategia.

Tiene en funcionamiento siete Escuelas; entendidas como unidades organizacionales que tienen por objeto
promover la gestion del conocimiento, mediante procesos de generacion, apropiacién, aplicacion y circulacion
del saber académico plasmado en disefios curriculares y en planes y programas de proyeccion a la comunidad
en el area particular del saber.

Con su estrategia pedagogica, la UNAD espera contribuira la creacion de condiciones que fomenten el arraigo
y la permanencia de sus estudiantes y egresados en sus lugares de origen. De esta manera, la UNAD
contribuye a disminuir el fenémeno de migracién hacia las ciudades de mayor desarrolio y a fomentar, desde
sus curriculos, la formacién del espiritu empresariai” creativo para la blisqueda de soluciones pertinentes a las
necesidades de las regiones en las cuales hace presencia.

Mediante el fortalecimiento de ias regiones y los centros de educacién a distancia, CEAD, en los cuales hace
presencia, la UNAD ha conseguido una optimizacién de sus recursos. En la actualidad la Universidad opera en
66 sedes, entre CEAD, CCAV, UDR y CERES, con presencia en mas de 1020 municipios de Colombia,
cumpliendo asi con las politicas de cobertura especificadas por el Ministerio de Educacién Nacional brindado
una oferta educativa pertinente y de calidad en las zonas de conflicto, zonas de desplazamiento y zonas
fronterizas.
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La optimizacién derivada de estas acciones se convirtié en la definicién de un Macroproyecto de deslocalizacion
zonal, que se acompaso con el proceso de transformacion institucional y en mayor medida con la politica de
modernizacion de la organizacién.

La planificacién y optimizacion en el uso de los recursos en todas las zonas, el desarrollo y auto sostenibilidad
de las zonas y sus CEAD satélite y la racionalizacion de los procesos de gestién, buscan garantizar la capacidad
de respuesta a nivel zonal, el fortalecimiento de los CEAD de cada una de las seccionales para garantizar ia
presencia educativa en las zonas de influencia bajo un esquema reticular y particularmente mejorar la
capacidad instalada de las zonas en términos de:

- Conformacién de centros de investigacion y desarrollo

- Desarrollo de mapas de conocimiento Desarrollo humano y financiero auto sostenible
- Conformacién de nuevos CEAD, CCAV, UDR,

- Transformacion de CEAD en CCAV.

El impacto mas visible de la consolidacién académica y administrativa se refleja en el aumento de la cobertura
poblacional de la UNAD. Con Un incremento significativo de la matricula académica en un 50,3%, actualmente
la Universidad cuenta con mas de 147.000 alumnos distribuidos en sus ocho seccionales y 67 sedes en todo
el pais y mas de 39.500 egresados, a pesar de los momentos de la emergencia sanitaria y la pandemia
generada por el COVID-19, permitiendo ser la Unica Universidad que ha logrado crecer en medio de estos
aciagos momentos para el pais y el mundo.

Esto hace de la UNAD la Universidad con mayor presencia a nivel nacional, lo que implica generar un esquema
de seguridad y vigilancia que permita una oferta académica asequible a toda comunidad interesada en su
proceso de formacién, mediante la incorporacion tecnolégica en todos los centros y unidades de la institucion.

JUSTIFICACION

La cobertura de la Universidad en los mas de mil municipios colombianos en los cuales hace presencia, requiere
de un esquema de vigilancia de sus bienes y activos a nivel nacional mediante una empresa especializada que
resuelva el tema de seguridad de los activos de propiedad de la UNAD, ademas de velar y proteger la seguridad
de los funcionarios, estudiantes, visitantes, bienes muebles e inmuebles a cargo de la UNAD, en todas las
sedes a nivel nacional en las cuales se presten los servicios académicos y administrativos, dado que Ila
Institucion no cuenta dentro de su estructura organizacional con el recurso humano especifico para atender
este tipo de labor. De otro lado, la Universidad ha realizado inversiones significativas en adecuacién de
espacios, equipos para la dotacién de laboratorios de ciencia basica y ciencia aplicada, asi como equipos de
computo para las salas de internet, las suits virtuales y las bibliotecas virtuales, lo que implica ampliar la
cobertura del servicio de vigilancia para estos activos algunos de propiedad y otros a cargo y bajo custodia,

Para la Universidad la salvaguarda de sus bienes y de los bienes a su cargo es de suma importancia puesto
que hacen parte integrante de sus activos e inversiones realizadas a lo largo de su actividad académica, tanto
en" equipamiento tecnolégico, dotacion de laboratorios, infraestructura fisica y mobiliario. En este sentido se
requiere de personal especializado en labores de vigilancia armada, canina y con equipos de comunicacion,
que puedan establecer una red de seguridad con las autoridades nacionales en todas las sedes de la
Universidad en las cuales se requiere el servicio.

Desde el punto de vista misional y de su funcién social, la UNAD disefia y desarrolla programas de formacion
académica pertinentes a las necesidades locales, regionales y nacionales; lidera procesos de apertura y
democratizacion mediante |a estrategia de educacion a distancia, con metodologias innovadoras acordes con
jas demandas y retos de la sociedad colombiana del presente y abierta al futuro.

La UNAD inicié sus labores académicas en el afio de 1983 como una institucién componente del programa de
gobierno del sector educativo denominado “Universidad Abierta y & Distancia. Esta politica educativa permitié
a la UNAD hacer presencia en las diferentes regiones de Colombia para dar cumplimiento al compromiso de
ampliar las posibilidades de acceso, permanencia y formacion en educacién superior a la poblaciéon de
bachilleres del pais.
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El compromiso social asumido desde esta perspectiva le imprime a la UNAD un rasgo caracteristico: su espiritu
social y comunitario que le posibilita hacerse parte de las comunidades como gestora de procesos educativos
y culturales que contribuyan al desarrollo local y regional. Es asi como es altamente justificable la contratacién
del servicio de vigilancia con un externo que garantice la custodia de los activos de la Universidad vy la
operatividad permanente a nivel académico y administrativo, ademas de tener los activos valorados en mas de
313 mil millones de pesos lo que implica una alta responsabilidad para la Universidad en el cuidado y custodia
de sus bienes muebles e inmuebles.

FACTIBILIDAD:
Factibilidad Técnica:

En este momento las condiciones fisicas de la Universidad en cuanto a infraestructura fisica y tecnolégica
permiten que los servicios de vigilancia se adelanten en todas y cada una de las sedes a nivel nacional, para
salvaguardar los bienes en cada sede, maxime que en muchas de ellas se cuenta con sistemas de control de
intrusion, circuito cerrado de televisién y sistemas biométricos de ingreso, de igual manera al contratista
favorecido se le exige el uso licenciado de medios de comunicacion interna, asi como acceso vigente a la red
de apoyo de la Policia Nacional.

Factibilidad Operativa:

Teniendo en cuenta la cobertura de la Universidad en sus sedes a nivel nacional y la cantidad de servicios que
se requieren para el servicio logistico de seguridad, es necesario que dentro de la estructura administrativa de
las sedes, se incorpore la gestion de supervisién del servicio desde los fractales de la Gerencia Administrativa
y Financiera, quienes velaran por el cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones contractuales
establecidas en comun acuerdo con el Supervisor del contrato con el fin que, operativamente, se realice la
adecuada prestacion de los servicios de vigilancia en todas y cada una de las sedes.

Factibilidad Econémica:

El beneficio social de mantener los activos de la Universidad de manera permanente en cada una de las sedes
hace que se presten los servicios académicos y administrativos de todos nuestros programas a nivel nacional
y las comunidades puedan acceder a los servicios educativos desde sus regiones sin necesidad de desplazarse
a los centros urbanos con todos los riesgos que ello implica.

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia cuenta con los recursos necesarios para realizar la contratacion
la cual esta soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 5 del 3 de enero de 2022 por el
valor de DIECISIETE MIL SETECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y
OCHO MIL NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($17.794.238.095).

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE
La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del
Orden nacional, con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera,
patrimonio independiente y capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto
de 2008, vinculada al Ministerio de Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Numero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié
el Estatuto de Contratacidn de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacién Plblica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de
Contratacion y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.
5
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1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR
PROPUESTAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO EN SEGURIDAD PARA LAS SEDES
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL NACIONAL, DE
CONFORMIDAD CON LA SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS A CARGO Y DE PROPIEDAD, DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacién no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera
analizada interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo
tanto no la obliga a contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la
el?boracién de su propuesta, tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de
referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacién,
el domicilio de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto
Piso, Grupo Juridico y de Contratacion — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogota D.C.
y correo electrénico ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacion a la
que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica presume que toda informacién que
allegue a esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la
informacion suministrada por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unién
Temporal, legalmente constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la
realizacién de la actividad a la que se refiere el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucién Politica y normas
concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y en el dltimo caso,

sefialaran los términos y extensién de su participacién en la oferta y en la ejecucién del contrato, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Union temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos,
representara al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos
y su responsabilidad.

14.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual deberd afirmar bajo juramento, el que
se entiende prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesion de derechos se hara de
acuerdo con las normas pertinentes.

143 PARTICIPANTES
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Podran participar en esta invitacion las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y
que cumplan con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes
términos de referencia.

144 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Deben ser legalmente constituidas minimo diez (10) afios antes a la fecha de la presente Invitacién, y que su
duracion sea igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado
directamente con el objeto del contrato. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir
la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar.

145 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto
debe indicar la modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con
precision los términos y extension de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacion.
Cada uno de los integrantes de la oferta conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos
establecidos en los términos de referencia de forma individual, salvo disposicién especial en los mismos
términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién temporal, la misma debera tener un
integrante lider cuya participacién no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

14.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con ia siguiente condicién especial: Objeto social de
los integrantes: Todos los integrantes del consorcio o union temporal deben tener un objeto social 0 una
actividad mercantil relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION
1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto
del contrato.

1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD,
de conformidad a la programacion de pagos y disponibilidad de fiujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de: DIECISIETE MIL SETECIENTOS NOVENTA
Y CUATRO MILLONES, DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MiL, NOVENTA Y CINCO PESOS
($17.794.238.095). La cancelacion del valor del contrato estad sujeto a la programacion de pagos y
disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos,
estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta
econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento propio del
Ministerio de Educacién Nacional.
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La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad

méas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la
discriminacion de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su
justificacién normativa de caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o
exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
préxima es Onica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el
oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia
como una modificacién a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numerai “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacion incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante Ia

ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la
discriminacién del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo

lo anterior, junto con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion
- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.7.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso
que resulte de este proceso, con los C.D.P. No. 5 del 3 de enero de 2022,

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del
servicio objeto de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar
la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién, proyecto todos los costos en que pudiera incurrir
durante la ejecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacién Publica y para la
escogencia de los contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de
la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas por la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los
principios de la contratacion y administracién publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil,
penal, fiscal y disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticién responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 |a responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los
particulares que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.

FECHA
HORA LUGAR
1. ACTIVIDAD Desde | Hasta
Pégina web de la UNAD;
Apertura Invitacién 12 de enero de 2022 9:00 am. :lisgeneral.unad.edu.colcontratacionfinvitaciones-
publicas
- Pagina web de la UNAD;
Publicacién de [ '
Ref a Términos  de 12 de enero de 2022 09:00 am. Jlsgeneral.unad.el i aciones-
publicas
Visita Técnica 14 de enerc de 2022 10:00 a.m. Wer el numeral 2.4,
. i De 08:00 Cada proponente envia por escrito, dirigido a la Secretaria
Observaciones a los Térm 12 de enero 4 )
i e e ¢ 14 de enero de a.m. a 4:00 General, 5° piso. Calle 14 sur No, 14 - 23 Bogotd, y/o correo
Referencia de 2022 2022 f "
pm, electrdnico: ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Jurfdico y Contratacidn,
envia oficioc y/o mail dirigido al proponente que solicita
Respuesta a observaciones y 17 de enero de 2022 De 8:00 am, aclaracion (via correo electrénico o correo certificado)
publicacion de Adendas a5.00 p.m. Publicacién de adendas: Pagina web de la UNAD:
hittps: /s nad.edu.colcontratacionfinvitaciones-
publicas
09:00 am Secretarla General, al correo electranico;
Recepcion de ofertas y cierre de ojuridica’l@unad.edu.co
la Invitacion 21 de enero de 2022
p d aluacién de | 21 de enero 24 de enero de De 10:00
roceso de evaluac as de 2022 2022 e 10:00 am .
ofertas 25:00 pm Comités evaluadores UNAD
21 de enero 24 de enero de Hasta las
?;I:_gt:d de Aclaraciones a las | de 2022 2022 12:00 m, Comités evalua UNAD
21 de enero 24 de enero de Hasta las . i
) Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calie 14
Res; :
puestas a las aclaraciones de | de 2022 2022 3:00 p.m. sur No. 14 - 23 Bogotd, o comeo electrénico
las ofertas N
ojuridical@unad.edu.co
Publicacion  del  informe de Desde las https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones-
evaluacion preliminar 45 8 ser de 202 9:00 am publicas
Observaciones al informe de 25 de eneto 27 de enero de Dgl?;geal:ls Por escrilo dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14
evaluacidn preliminar y consulta . sur MNo. 14 - 23 Bogotd, o coreo electronico
de 2022 2022 hasta las & .
de ofertas ojuridical@unad.edu.co
pm
: Desde las Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y Contratacion,
i':m“:zf ;aﬁ?::b"'“”""es del 28 de enero de 2022 gamhasta | envia oficio yio mail dirigido al proponente que solicita
las 5 pm aclaracion (via correo electrénico o correo certificado)
Publicacion informe de 08:00 Pagina web de ia UNAD;
evaluacion definitivo y 28 de enero de 2022 s hittps:/ . ion/invi
adjudicacion, publicas

El cronograma del proceso de contratacion podrd ser modificado por la Universidad y se comunicard a

través de la pdgina web.
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2,1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura
de la invitaicén a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacién.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de petjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,

no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la
invitacion, precluido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso,
cuestionamientos sobre el contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo
Juridico y de Contratacién de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5,
Tel 3443700 ext. 1501, 1504 y al correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la
UNIVERSIDAD. Las adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de
Referencia y deberan ser enviadas a los oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante
cualquier sugerencia, manifestacién de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de
modificaciones, deber4 tenerse como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de
tomarse como se expidieron originalmente. Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso
alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y
seran formuladas y atendidas exclusivamente por escrito,

Cualquier modificacién o adicion a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda.
En todo caso, solo tendran validez aquelias modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas
a éste mediante adenda.

¢« NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes
habiéndolas realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido
para ello en el cronograma), conocen y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez
mas se recalca que, en todo caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de
referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3, RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizd la observacion, mediante correo
fisico y/o correo electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en gue dichas

observaciones den lugar a la realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto
propio, dicha adenda entrara a formar parte de los términos de referencia.
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2.4. VISITATECNICA

Los proponentes deberan asistir a la visita técnica que se llevara a cabo en las diferentes instalaciones de la
UNAD dentro de la fecha y hora sefialada en el cronograma de actividades. Se iniciar4 la visita técnica a las 10
am, hora en la cual deberan estar presentes todos los interesados, pasada la hora de inicio no se permitira la
realizacién de la misma, asi como tampoco se permitiré, durante el transcurso de la visita, el ingreso de los
proponentes que no se encontraren a la hora sefialada en el cronograma de actividades.

La visita se realizara a todos los sitios de prestacién del servicio en la UNAD aqui listados:

lomal

Miac
Abreta o Dastoncln

SEDES
~ZONA DIRECTOR (A} DIRECCION TELEFONOS CORREO ELECTRONICO No. CELULAR
Km 1 Via
Acaclas
NODO ZONAL BLANCA DILIA 608-6660873 -
AMAZONIA PARRADO | ‘lavieenclo | 560148 Fax acacias@unad.edu.co 311804 47 64
ORINOOUIA CLAVIIO O guo 6560859
complejo
ganadero
CEADS
(+57) 322 250 acacias@unad.edu.co
6976 / (+57)
3182981972/
(+57) 311 290
Km 1 Via 4798
Acacias (608) 6560873 -
BULANGA DILIA Villavicencio 6560148 FAX 311 804 47 64
ACACIAS PARRADO
CLAVIJO Conliguoal | 6560859 blanca parrado@unad.edu.co
complejo PBX: (+57 1) =
ganaderg 3443700
extensiones:
8417/ 8402 /
8414 / 8401
Calle 22 No,
DIVA TATINA . (808) 565 44 05 - | maria gallo@unad.edu.co g
PUERTO CARRENO BETANGUR 18-11Edif.La | 400002 o0 il TehhobraReam 311-2814949
Palomera mariacrls 7@hotmail.com
sjguaviare@unad,edu.co 420-2365505
CCAV SAN JOSE ANA ISABEL ?:g'f l% :oi.a (608) 5840545-
GUAVIARE GAVILAN REINA | - anja. 5841787 0 ilan@unad.edu.co 310-6188701
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(608) 6341946 -
(608) 6334591 -
it Carrera15# | (606) 6324481 - | yopal@unad.edu.co 3124760304 -
YOPAL ROSARIODIAZ | 14-85Barmio | ool eaoasng oy 210805100
OLAYA La Corocora (+57) - | mariadias@unad.edu.co
3118044764
UDR
D Carrgra 6 No, 9 .
UDR LETICIA IANAANDREA | - 30 B. Once (608) 592 73 53 - | leticia@unad.edu.co N 3115310472 -
CAMARGO PICO de Noviembre 317 659 28 96 hitps://amazonia.unad.edu.cofleticia 3176592896
#g&?&S&ANA gdlaHBea::o# w- 3112816222 guainia@unad.edu.co / 31128162 22-
UDR PUERTO INIRIDA 3219590513 https://amazonia.unad.edu.co/guainia Contacto de centro
MEDINA Comuneros
(GUAINIA)
LAURA
NODO ZONAL CRISTINA Carrera 27 No, B06- 6358577
GENTRO ORIENTE GOMEZ 4043 Fax 6358332 bucaramanga@unad.edu.co 311-2814981
OCAMPO
CEADS
Carrera 27 No.
40-43 (Sede
Administrativa)
LAURA Camera, 10 No laura.gomez@unad .edu.co
CRISTINA 10A-03 (607)6358577 - -
BUCARAMANGA GOMEZ barrio Modelo | 311 281 49 81 ramangaieun i S1i2014061
OCAMPO (Sede Nueva) directorunadoriente@gmail.com
Boulevard
Bolivar No 21-
12 Barrio San
Francisco
MARIELA malaga@unad.edu.co
MALAGA GARCES DE ;’f = o 5= §$73?33:9 " | marielagarces@gmail.com 311-2814941
MARQUEZ mariela.marquez@unad.edu.co
(607)562 68 79 - .
LUIS ALFONSO fi n
OGARA CASADIEGO ??EET';%Q' ?8?8 ;?;ggf luis.casadiego@unad.edu.co 311-2814245
GONZALEZ 42 45 ) luisalfonsocasadiego@gmail.com
(607) 568 66 88
NIDIA YASMIN Calle 5 No. 3 - | Ext. 2801 - (607)
PAMPLONA DUQUE - 05B.El 568 25 23 - 568 ona@unad.edu.co 311-2815599
BARAJAS Carmen 04 83-311281
5599
(607) 756 45 33 -
VELEZ SoE- SUAREZ | CameraS#9- | 756 5757-311 | yelez@unad.educo, 311-2814265
2814265
UDR
Catezenz @B
ERNESTO 172 14 15 - 5689 30 05
CUCUTA ALEJANDRO Urbanizacién 589 35 29 - ernesto.cote@unad.edu.co 313 2457520
COTE SANCHEZ | Garcia (+57)
HSecs 3132457520 -
3184517144
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(ambos nimeros
con WhatsApp)

Calle 55 No 23

(607) 622 49 29 -

BARRANCABERMEJA | A0DVPATRICA | Jgpyario | 3213089499 | o cabermeia@unad.edu.co 3213660499
SALAZAR
Galan
Puerto
MARDELIA Colombia -
NODO ZONAL DEL YOLIMA Kilémetro 11 | 603 Fax 442667 -
CARIBE PADILLA Antigua via 443843 Zearibe@unad.edu.co 311-28142/m
SANTAMARIA Pradomar -
Salgar
CEADS
(605) 5821030 -
5826484 - mardelia.padilla@unad.edu.co
MARIO RAFAEL | Calle 30 #4B - | So2a000- mardeli ail.eom
VALLEDUPAR ROMERO 02 Barrio 3112815608
MUNIVE Panama 5823960
Internet 582 41 valledupar@unad.edu.co
42
JOSE LUIS Caile 15 No. 8 .
RIOHACHA SEDAN CADENA | - 63 (605) 7285198 guajiraf@unad,edu.co 3145969391
Kildmetro 11
antigua via
Pradomar — (605) 3315770 -
N A E
BARRANQUILLA YOLIMA PADILLA | T gl barranquilla@unad.edu.co 3112814276
SANTAMARIA adelante del 5771 ext,
Colegio Los 1045106-
Corales 1045107
Kilometro 11
antigua via
Pradomar —
Salgar (150 (605) 3315770 -
MARDELIA
CCAV PUERTO metros 3315769 — .
COLOMBIA ;ﬁ';m;m'-"‘“ adelante del | 3315777 - rtocolombia@unad.edu.co 3112614276
Colegio Los 3315771 ext,
Corales 1045106-
1045107
Carretera
FABIAN Troncal de
CCAV COROZAL MENDOZA Occidente gﬁ)ﬁ“ms' corozal@unad.edu.co 107l
STAVE entrada a
Morroa
Calle 19
CCAV SAHAGUN MORLY AGAMEZ | No.16A-10 (3‘3;‘;5;3711?9;%1‘ " | sahagun@unad.edu.co 311-2814923
B.San Roque
SANTA MARTA NeLsonLuis | iR | (605) 4334675 - stamarta@unad.edu.co 311-2814280
LEALBOLARO | "5 °" N0 | 4337434

13




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 1 DE 2022

Transversal 45
roserto | RURCE |Gt
CCAV CARTAGENA MARIO DE LEON Acueduct ) cartagena@unad.edu.co 3123507327
PORRAS u 2 o - 6628914 -
Barrio 3123507327
Paraguay
Carrera 17 #
12 - 57 Barrio
El Paraiso
CURUMANI :I'_%':';E':ZOA'ZA antiguo 3132457529 curumani@unad.edu.co 3132457529
subcentro
Jaime Mestre
Cock
Avenida 14 los
contenedores -
RUTH MARCELA | 0 S2brie
PLATO ESCOBAR 3132457537 ni co 3012842393
Ballestas sede
PAYARES "
Prncipal
UDR
Carrera 20
Calle 7 esquina
No. 6A-58
{IEEA\I;'I;;NZ A Barrio Las (605) 5651539 3215423946
AGUACHICA Américas en levith.hincjosa@unad.edu.co
HINOJOSA achi
PIMIENTA Aguachica
Cesar
NODO ZONAL CLAUDIA Antoniata 8ok Fax 12038446
CENTRO BOGOTA TERESA Nm':s .38 conm 2038338 - joseacevedo@unad.edu,co 3112815608
CUNDINAMARCA VARGAS GALAN 2033199
CEADS
CLAUDIA
JOSE ACEVEDO Y Transversal 31 | (601) 2038338 - .
TERESA . joseacevedo@unad.edu.co, 311-2815608
GOMEZ (BOGOTA) VARGAS GALAN | N°12:38sur | 3443700
Diagonal 1
#26-18 barrio
El Comboy -
TIAG Avda.
ngES N Panamericana | (601) 8865662
FUSAGASUGA Diag al santiago.cadena@un:
g’;fg:;o Terminal de 3103035008
Transporte de
Fusagasuga
Diagonal 1
#26-18 barrio
El Comboy -
SANTIAGO Avda,
ARBELAEZ ANDRES CADEN | Panamericana | (601) 8865662 arbelasz@unad.edu.co 3103035008
DELGADO Diag al
Terminal de
Transporte de
Fusagasuga
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DIEGO

Transversal 11

No5-35 unadfacatativa@unad.edu.co,
FACATATIVA FERNANDO (601) 8421175 3222015240
MEDINA SOTO Portal de La facatativa@unad.edu.co
Maria
JORGE :ﬁ: E:R???g (601) 8535350 -
GACHETA ENRIQUE LEON | o\ oo 5 gacheta@unad.edu.co, 318 4706551
RODRIGUEZ 8535438
BOLIVAR
JUAN CARLOS | Carrera 10 No. 363%1;5323526?95-
GIRARDOT CUADROS 36-50 Via i girardot@unad.edu.co, 311 2814944
GOMEZ Tocaima 8320471 -
8310773
eRcEDEs | o | G STS:
ZIPAQUIRA Q&QESDO Sector Algarra | 8520979 - zipaguira@unad.edu.co, 3214245142
1] 8511598
UDR
CARLOS .
Diagonal 28 No
AUGUSTO ) soachai@unad.edu.co
SOACHA MARQUEZ 33;39 Ciudad | 3174344874 rlos marquez@unad.edu.co 317-4344874
CHAVEZ 9
3203277297
DANY MARIELA | Carrera 3 No i
CHIPAQUE SILVAVARGAS | 518 2do piso chipague@unad.edu.co 318-7438837
Calle 18
LUZ MARTHA
NODO ZONAL Carrer1 barrio | (608) 7442603 -
CENTRO BOYACA :Lfm = Manzanares 7443587 tunja@unad edu.co 12816205
Tunja
CEADS
Director:
3112816205 -
(608) 3443700
Km. 1 Via ExL. 1900-1901- .
DUITAMA MARIATERESA | biiano de 1903 Registroy | Juitama@unad.edu.co 3112816205
MELO BECERRA zchovaca@unad.edu.co
Vargas Control
3143059605 -
Recepcion:
3125262767
(608) 7260775 -
3112814953 -
LINA Carrera 6 # 30 | Registroy
- 32 Barrio Control
CHIQUINQUIRA ESPERANZA . chiguinquira@unad.edu.co 3112814953
PEDREROS Jardin del académico
Norte Teléfono;
3443700
Extensién 1807
PADRE DANILO
Calle 5 No.1-
HERNANDO h (608) 7719197 -
SOGAMOSO RODRIGUEZ :13 Ba:_: 7706645 sogamoso@unad.edu.co 3112814973
LEMUS onqul
Calle 18 Director:3112814261
LUZ MARTHA Carrera 1 (608) 7442603 - Registro y Control;
TUNJA VARGAS DE Barri 7443587 - tunja@unad.edu.co 3207969755
INFANTE e 7443671
Manzanares
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Carrera 4 #8 - (;03?7383292 . Graciela Blanco
BOAVITA PADRE LUIS 26 Barrio Graciela Blanco boavita@unad.edu.co, RyC: 3133700374 -
JOSE BONILLA Rodriguez funcionaria de la elizabeth.zorro@gmail.com director Soata:
Castilla 3123507324
sede
GLORIA
GARAGOA ESPERANZA ?g'z'a 10No 16 | 608) 7502210 | garagoa@unad.edu co 3112814235
HOZMAN MORA
Calle 9 Carrera
8 Esquina.
SOCHA 3‘2%;"‘“%'5"“ Barrio Santa | 3112815660 ianamedina@unad.edu.co 3112815560
Luciay La
Florida
NODO ZONAL JOSE LUIS Carrera 28 No
CENTRO SUR MONTARO 40-56 Paimira | (6022826180 palmira@unad,edu.co 3112815564
CEADS
Teléfonos sede
Sede norte norte: (602)
(principal): 8380000 -
Carrera 5# 46 | 8380954
NANCY Eacta:a :"ecior Teliropcgo szede
POPAYAN CABEZAS P~ . | centro: (602) popayan@unad.edu.co 3112815625
BURBANO e cantro: 8241168
Carrera3#2 - | (601) 3443700
55 Ext 2000
recepeién, 2051
consejeria, 2054
- 2070 RCONT
Carrera 28 No,
JOSE LUIS 4056 Barrio | (972)- 2626180~
PALMIRA MONTARO Versalles 275 . Imi d.edu 311 2815564
HURTADO 9390 -
2708345
YESID GIRALDO
Av. Roosevelt | (802) 5141320 -
li@unad.edu.
gos e No36-60 3148930935, | Ydrcali@unad.edu.co 3208503954 - wp
3148930935
Consejerla -
Calle 14 No,28 | 312443700 Ext. ilv
PASTO ALICIA CRISTINA | 45 = 3157350556
SILVA CALPA Bombond Registro y
Control (602) pasto@unad.edu.co
3176416082
(602) 8297943
Direccion
CARLOS Carrera 7 No. 2 | (602) 8293282
SANTANDER DE B- 20 Frente al | Recepcién y )
QUILICHAO SEESEES ROJAS Parque Bolivar, | tutores saullichap@unad.edu.co 312 4549005
Barrio; Belen. | (602) 8294088
Registro y
Control
UDR
ARMANDO Calle Sucre
TUMACO FERNANDEZ No.9-23 3124104072 | tumaco@unad.edu.co 3124104072
UMARA Segundo Piso
MAGDALY Direccion:
EL BORDO YOLIMA Calle 5No.7- | (602) 8261377 — | bordo@unad.edu.co 3212712984
MOSQUERA 45 Barrio 8261004 -
Limonar (Junto
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a Discoteca el 8261388 -
tunel el tiempo) 3212712984
Carrera 45 No,
GLORIA 55-19
NODO ZONAL DE CONCEPCION 94 - 2848186 -
OCCIDENTE HERRERA Palo con 2846672 medellinfunad.edu. DALt
HERNANDEZ Bolivia -
Medellin
CEADS
Carrera 45 #
GLORIA 55-19.1 3443700 opcion
CONGEPCION cuadra arriba 1 3184634027
MEDELLIN del edificio los medellin@unad.edu.co personal director
HERRERA cios |
HERNANDEZ | 5Pl zonal
Calle 32 No. 1 | (606) B572588 -
LA DORADA :;"'OZD;‘:‘;TEE -40Barriola | 3123065390 - dorada@unad.edu.co 3103337109
Concordia 3103337109
INES DEL Carrera 23 con
CARMEN Diagonal 25F
DOSQUEBRADAS GUERRERO seclor Casas | (606) 3116599 | dosaue n 3112814271
GUZMAN de Mildn
Carrera 2 # 24-
05 Edificio de 5
) 604) 6721343
NELSON CASAS | pisos, Barrio | ¢ .
QUiabO ATEHORTUA Yeca Grande quibdo@unad.edu.co RISSSSRIES
Carrera 16 #
MONICA 101 -33 Barrio
TURBO CAICEDO Baltazar Le.z{;d,;gg 2230- | {rbo@unad,ed 3136408599
GONZALEZ
Carrera 15 No
NODO ZoNAL DEL | SLORIAISABEL | 'y o5 parro | 098-8715272-
VARGAS nelva@unad.edu.co 3124817001
SUR HURATDO Ei Altico 8716048
Neiva
CEADS
JAME ALBERTO || *HEIOSOIS AN | (R AL -
IBAGUE BUENAVENTURA ibague@unad.edu.co 3112815582
ERSALVE Simén Parte 2658337 -
Baja 2648337
(608) 8715272 -
GLORIA ISABEL | Carrera 15No | 8716048 -
NEIVA VARGAS 8- 05 Barrio El | 8722495 neiva@unad.edu.co 312-4817001
HURTADO Altico
LUISERNESTO | Avda. Pastrana | (608) 8360104 -
FITALITO RAMIRES No.19-50 sur | 8364157 - pitafito@unad.edu.co 3143033711
GUERRERO Barrio Solarte | 3112814250
Cra 1No. 31- | (608) 4368123 -
FLORENCIA gﬂ;ﬁi?g:tao 30 Barrio 4369346 - florencia@unad.edu.co 310-3438190
Cunduy 4369347 -
3133477895
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Para atencién a
Estudiantes
BLANCA Km 4 via
SAN VICENTE DEL RUBIELA Neiva, )
CAGUAN OROZCO Diagonal 3208503960 ceressanvi ahoo.es 3208503960
GOMEZ aeropuerto
JORGE
ENRIQUE Calle4 No 5 -
LA PLATA MONTEALEGRE | 58 (098) 8370503 laplata@unad.edu.co 311-2815577
CABREARA
Av. Dg 3 Con
Kr 17 Antiguo
DAIRO ALBERTO | oo (608) 2564318 - 3102127626
LIBANO CATANO Libano@unad.edu.co
Patriotas - 3112814987
GUTIERREZ .
Barrio Las
ferias
CRISTIAN Calle 4 #6 -36
MARIQUITA JAVIER Barrio Villa 3112812756 mariqui n 3112812756
DELGADO Holanda
UDR
MORERY Calle 34 No 24 | 3118060733
PUERTO ASIS CLARIZA —85Barrio La puertoasis@unad.edu.co 312-3417610
ORTEGA ERAZO | Floresta
wiimn | Gl
JOSE CELESTINO HERNAN {601) 344 3700
MUTIS JIMENEZ barrio Ext 1001 — 1002 imfisico@unad.edu.co 3132457539
SALGAR RAMARS =
Bogota
HUMBERTO
GRICALLE 53 SIATAMA Calle53No 14 | 1) 3460088 | pedro.castro@unad.edu.co 3115276045
-39 Bogota
GARCIA
Carrara 30 No
NOHEMI (801) 3712275 ~ | documental@unad.edu.co —
ARCHIVO CENTRAL | -\ hERON RUIZ ;29;&5 3706430 nohemi.cald nad edu 3212766907

En cada uno de estos sitios que se acaban de indicar, el oferente adjudicatario debera prestar el servicio,
quedando asi establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarrollara el objeto contractual.

La asistencia a la visita técnica no sera obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las condiciones no
servira de excusa posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto cumplimiento de sus
obligaciones contractuales.

Durante la visita, cada proponente debera llevar impreso el Formulario N° 5 de los presentes Términos
de Referencia, el cual seré diligenciado y suscrito por el funcionario competente de la sede de la UNAD

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la presente
invitacién. Si el proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes Términos de Referencia,
la visita a ese sitio en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de
autorizacion de la empresa, consorcio o unién temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas, la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera
presentar en la visita la conformacion del consorcio o union temporal, definiendo los integrantes y % de
conformacién.
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2.5 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacién Directa se levantara un acta con la relacién
sucinta de los datos de las propuestas, que indigue el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los
participantes y funcionarios que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran
ser consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacion.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la
hora limite expresada en el cronograma de invitacién.

El nimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-
contractual” de esta invitacién Directa serd de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los
requisitos establecidos para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacién, se informara a los
proponentes con el fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera
que el proponente carece de interés en continuar participando en la presente invitacién (cuando se requiera y
solicite para el proceso garantia de seriedad de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes
términos de referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la
oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacion
aclaraciones y explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para
confusién o simplemente sean confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mas proxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos
presentados por el oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada,
lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede
realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

2.7. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria
General dentro de los plazos establecidos en el cronograma
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2.8. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.

Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.

2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS
Durante el tiempo establecide para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de
evaluaciones preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo

electronico a la Oficina Juridica y de Contratacion de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos
en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la acc:lon de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a pammpar

2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al
proponente que realizé la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones, debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion
formal a la UNAD Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, 6 correo
electrénico ojuridical@unad.edu.co

2.11. ADJUDICACION

La aceptacién de la oferta se comunicaré al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacion,
dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,

no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.
2.12. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de
presentacion de las propuestas.

2.13. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacién que contengan las ofertas tendré un caracter de reservado para los documentos que exige la
Ley.
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2,14. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informario al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de
la Invitacion; para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su
original y copias.

2.15. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra
cinco (5) dias habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que
la UNIVERSIDAD, de comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le
hubieren causado ante esta negativa de suscripcién del contrato,

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las
condiciones que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por o anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacién. Tenga presente que los estudios previos
son parte integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,
no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electronico
dirigido a Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA
CONTAR CON LA DEBIDA FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada
de la propuesta, el nombre del proponente, el niimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar
foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos.
Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben escanearse documento por
documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF, NI TAMPOCO
hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y existencia”, este
documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben
ser 100% legibles {por lo anterior y como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera
instancia, reunir todos los documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar
uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacién de los
documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de |la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
namero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO §§ﬂN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD, Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
gque componen la propuesta no debe superar los diez (10} caracteres.
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No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la
fecha y hora de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre
cada uno de los elementos de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del
objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacién alguna en sus términos, lo cual
no obsta para que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que
considere necesarias, las cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacién sea recibida por la UNAD en la hora,
fecha y sitio senalado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado
en el cronograma del proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del
proponente, la direccién, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2. ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacidn y calificacion presenten
tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en
documento aparte incluido en la propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso,
cumpliendo con las formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion de su propuesta, y la
UNAD en ninguin caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios
disponibles para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacién incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al
desarrollo del objeto contractual y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion,

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta
econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento propio del
Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
proxima es unica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los
célculos presentados por el oferente, dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea
por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse como una modificacion a favor de un proponente respecto
de su propuesta original presentada, frente a otro proponente; accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
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4.1, CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de
adherencia y responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace
notar el compromiso anticorrupcién que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacién Nacional.

4.2, AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar
copia del documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano superior de érgano
social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el
formato del Formulario No 2, el cual debera tener la informacion necesaria sobre los compromisos particulares
de conformacién del Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse
en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No, 2
de la oferta, las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales
en primer lugar, se autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal,
a presentar |a Oferta en Unién Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar
el oferente plural, y en segundo lugar, se autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio
o en Unién Temporal a participar en este proceso de invitacién Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesion de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal,
salvo que la UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que
considere pertinentes para verificar la informacion allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos

personales del proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener
como minimo datos como direccion, identificacion, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula

de ciudadania del representante legal o de la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Union
Temporal debera presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la
Funcién Pablica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de
diligenciamiento anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
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que componen |a propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas
deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio para personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la
existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe
ser mayor a 30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho

documento debe acreditar que la duracién de la sociedad no seré inferior a la del plazo de ejecucién del
contrato derivado del presente proceso de invitacién directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberén presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia.

La matricula deberé encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente,
antes del 1 de abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y

Representacién Legal si dicha gestion se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben
presentar el respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicion no mayor a
sesenta (60) dias de la fecha de cierre de la invitacidn. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar
dicha responsabilidad en las obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
nimero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
ue componen la propuesta no debe supe os diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A |la propuesta debera anexarse la_correspondiente poéliza de seriedad a favor de entidades estatales con

régimen privado de contratacién, sus respectivos recibos de pago, v la Acreditacién de originalidad de
la péliza emitida por la Compaiiia de Sequros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compaiiia de

Seguros legalmente establecida en el pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de
las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia de la presente Invitacion. En especial las
relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y legalizacion del contrato, dentro de los términos
establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta serd de tres (3) meses contados a partir de la fecha
de cierre de la presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.
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En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes
resulten favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
9)

Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de
la invitacion

Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la
razoén social que figura en el certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio (para persona juridica nacional) o el documento que acredite la existencia de
la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser
tomada a nombre del consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su
porcentaje de participacién.

Firma del representante legal: la péliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal
del PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante
designado en el documento de constitucién).

Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracion
por falta de pago, ni soporte de transaccion electrénica.

Proporcionar la acreditacién de originalidad de la pdliza de seriedad de la oferta emitida por la
Compaiiia de Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la
contratacion, de la asignacion, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los
siguientes casos:

1

2

Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso
de que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacién.

Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones
establecidas en el pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el
contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la comunicacién de su otorgamiento o el plazo
acordado.

NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcidn de esta
{con sus correspondientes anexos), serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene

la seriedad exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el
cumplimiento de los requisitos contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la
prestacion del servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se
desprendan del objeto de la invitacién,
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® Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al .V.A.
y el valor total de la propuesta incluido el |.V.A.

¢ Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacién del I.V.A., sus porcentajes, variaciones,
exclusiones o exenciones.,

e Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto
oficial del proyecto.

a) Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por fa UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio
solicitado por la UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe
ser presentado sin centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin I.V.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por
producto. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de
la oferta en letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe
ser presentado sin centavos.

e En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del
porcentaje total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones
del Ministerio de Educacioén Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la
oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento
propio del Ministerio de Educacién Nacional.

® En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es
causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una
modificacion a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

e NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la
discriminacion de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su
justificacién normativa de caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o
exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
préxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el
oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia
como una modificacién a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacién incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de |a propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.
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Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y
aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de
2002 y demas normas complementarias o modificatorias) dicha certificacién debera ser suscrita por la persona
natural o su contador, o por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, segiin sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis
meses inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacién, incluyendo las
modificaciones que se hagan sobre la misma, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la misma. En
el evento que la sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de
la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consarcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo ios lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliaciéon. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a
tres (3) meses contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente,

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a
tres (3) meses contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.
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Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la
presentacion de la propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Union Temporal, debera presentarse el certificado del
Representante Legal del Consorcio o Unién Temporal,

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES
AMBIENTALES VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, 0 en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis
meses, contado desde la presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio ¢ unién temporal debe allegar este
documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
namero de foliacién. LA|§ PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.15, DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en
los presentes términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la
Camara de Comercio, vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de
méximo treinta (30) dias, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no
suministre la informacién suficiente para la determinacién de los indicadores solicitados en los Términos de
Referencia, para tal efecto dicha informacion sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados
por el oferente en la propuesta presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacion.
En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe
aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente documentacion por parte del proponente en la propuesta
presentada:

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2020: El proponente debera adjuntar los Estados
Financieros debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal (cada uno de los

siguientes estados, deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacidn de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio
bajo el cual fueron preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de
2009, los estados financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)
Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacién de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal
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e Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando
esté obligado a tenerlo.

4.15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

Uitima Declaracién_de Renta y complementarios presentada (en cumplimiento de los plazos

establecidos por la DIAN para cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades
NO obligadas a presentar declaracion de renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal,
debera expresarlo por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptuan de esta obligacion.
La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2020.

Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal
(Cuando esté obligado a tenerlo),

Fotocopia ertificado de antec tes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando
esté obligado a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de

Contadores, con una vigencia NO superior a tres meses.
Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, siendo responsabilidad

exclusiva del proponente la informacion contenida en este documento.

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

.

L ]

Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito
indicando las razones normativas correspondientes.

Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales
de Contabilidad para el Sector Publico, Ia certificacion a los estados financieros debera indicar el marco
regulatorio bajo el cual se prepararon dichos estados.

La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, sera requisito indispensabie presentar
el NIT y RUT del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS

SIGUIENTES NORMAS:

1.

Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros
individuales, aquellos que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES,
normas anexas al presente decreto, y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga
la condicién de asociada, negocio conjunto o controladora.

Son estados financieros dictaminados aguellos acompariados por la opinidén profesional del Contador Publico
que los hubiere examinado con sujecion a las normas de auditoria generaimente aceptadas.

2.

Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas como
presentacién de las practicas contables y revelacién de la empresa, son parte integral de todos y cada
uno de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a
las siguientes Reglas:

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado,
con el fin de facilitar su lectura y su cruce con los estados financieros.

b. Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el
cuerpo de los Estados financieros.

c. Las notas iniciales deben identificar el ente econdmico, resumir sus politicas y practicas

contables y los asuntos de importancia relativa.
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d. Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible
el mismo orden de las cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado
tratamiento contable en los estados financieros.

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT,
correspondiente al Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la
Resolucion de adjudicacion de este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el
correspondiente registré presupuestal.

e NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el
Registro Unico de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2020 y la certificada
por el revisor fiscal o contador, prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que

sean consignados los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generard cheques para el pago
correspondiente,

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

namero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4,16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formulario No 3
correspondiente a informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera,
en la que se le consignaran los recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17
y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de
ahorros o corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el
contrato.

La certificacion debera contener:
a) Nombre del titular.
b) Identificacién
¢} Nudmero de cuenta
d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente,

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
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namero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
4,18, REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito
hasta el tercer (3) nivel y que cumplan con fodos los siguientes codigos de las siguientes actividades econémicas
del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC asi:

Grupo y Detalle Segmento | Familia Clase
Servicios de Guardias 92 12 15
Equipo de Vigilancia y deteccion 46 17 16
Equipo de seguridad y control 46 15 16

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la invitacién, y con fecha de expedicién de
maximo a treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién,

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera
estar inscritos, clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar
dicho certificado y acreditar su inscripcién, calificacion y clasificacién en la actividad, especialidad y grupo
solicitados. De no ser asi este factor se evaluard como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

gue componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s)
en el Registro de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresion del registro
en el Sistema como proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de
“contratacion” (costado inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el mend de la pagina de
contratacién el link “Sistema de registro” y posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD",

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS
EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE
GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestién ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la
informacién allegada por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los
presentes términos de referencia contenidos en el numeral “8.2 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL
Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO"; ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de
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Gestion de la UNAD, en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en
el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién en su
componente de Gestion ambiental y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente

debera:

4.20.1 Adjuntar certificacién segtin formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y

comprometido_a cumplir “(como mimmo durante el periodo comprendido desde el mismo
momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato,
incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya Iugar), con la politica generada por la UNAD,

en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los
instructivos |-5-6-5 e 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio

cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos {contratistas), se hagan
de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccion pag. 3,

https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-6-3-2, se

encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios

ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentosisgc/instructivos/I-6-3-
2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no — admision o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el
cronograma del presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el
requisito de forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

¢) Elproponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad o prohibicion prevista en la constitucion o en la ley.

d) El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion de la
oferta, o suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f} No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacién, establecidos en los
presentes términos de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacién del proponente en dos o mas propuestas, por el mismo oferente por si,
por interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

j) Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de
2003.)

k) Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.,

[) Cuando no se declare el IVA perteneciendo al régimen comun o cuando declaren IVA perteneciendo
al régimen simplificado.

m) En el registro Unico Tributario (R.U.T.) no conste el régimen tributario al que pertenece el proponente.

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando
al haberse gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
circunstancia que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) Elvalor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminaciéon de precios unitarios para cada uno de los
ftems que conforman el presupuesto oficial.

r) Cuando se describa falsedad material o ideolégica en cualquier documento de la oferta.

s} Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera
y solicite para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los
presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de
seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los
oferentes.).
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t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas,

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la
Republica.

v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion
solicitada.

X) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacion o de alguno de los documentos
necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no
cumplan los requisitos establecidos en los Términos de Referencia.

z) Encaso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no
presentacion de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la
PROPUESTA no tiene la seriedad exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la
presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos contenidos en los literales “a)” al “g)"
del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos de referencia.
Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus
numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable
a las propuestas presentadas por los oferentes.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la

prestacion del servicio objeto de la presente contratacién, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal

aplica tanto para el contratista como para cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal
que hubiera contratado con la UNAD.

Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos de

Seguridad y Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcién alguna como causal

de rechazo de la oferta presentada (lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del

presente proceso de contratacién, evalle la aplicacion de requisitos y condiciones en seguridad y

salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los
criterios de calificacion de la presente invitacion.

dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente
en su totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por
la UNAD, como un factor habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales,

bb

—

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones
obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual
se discriminara la evaluacion de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a
los oferentes sobre las cldusulas que contemplarian el contrate que eventualmente pudieran derivarse de la
presente invitacién y que, por lo tanto, las mismas no implican obligacién de la institucion a celebrar contrato
con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que
de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de
referencia y la oferta forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o
aclaraciones, el orden de prelacién para aclararlos es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos
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(2) dias siguientes a la toma de su decision. En tal caso, no habréa lugar a indemnizacién, reconocimiento de
perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no
siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los
proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados
a participar, no_implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o
adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados
y cubrira el plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera contado a partir del 1 de febrero de 2022, fecha que debera corresponder a la fecha
de legalizacién del contrato, (es decir previa aprobacién de las garantias por parte de la UNAD) y demas
condiciones descritas en este numeral) y hasta el 31 de enero de 2023, Asimismo, y se entiende por legalizacion
efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original,
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberén sin excepcién, ser allegadas a la Secretaria General a
MAS TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia so pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente
si asi lo estima conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna
naturaleza, Se entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones,
perjuicios por este hecho

4. Suscripcion del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL
PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma $ 17.794.238.095 (DIECISIETE MIL SETECIENTOS NOVENTA Y
CUATRO MILLONES, DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL, NOVENTA Y CINCO PESOS MCTE) del
proceso serd pagado por la UNAD de la siguiente forma:

El valor del contrato se pagara mediante sumas mensuales iguales que al término del plazo del contrato sumen
la totalidad del valor del contrato ejecutado. La cancelacion del valor del contrato esta sujeta a la programacién
de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD.

Cada pago se realizara, anexando: a) factura b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales
correspondientes al mes de pago, c) relacion de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y
d) certificacién de cumplimiento de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe
ser expedida por el interventor o supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones
contractuales realizadas por el contratista, e) Informe periédico de supervision, f) En virtud al manual de
procesos y procedimientos de la UNAD en su literal §" del articulo 16.2.4 "Deberes del supervisor o interventor”,
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presentar por cada pago a realizar f). Presentar informes periédicos de caracter administrativo, técnico y
financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se
encuentre a su cargo. “ No obstante lo anterior esta cldusula esta condicionada a la clausula sobre imputacion
presupuestal y subordinacion a la apropiacion presupuestal, g) Adjuntar certificacion segun formato F-4-4-25 en
el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo
comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion
del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en
concordancia con la normatividad exigida en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos I-5-6-5 y
I-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que
sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en
seguridad y salud en él trabajo para la contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccién pég. 3,
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en
el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles I-6-3-2.
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto). En todo caso el tltimo
pago debera realizarse con la finalizacién del contrato, mediante entrega a satisfaccion previa del supervisor y
contra suscripcién y aprobacion por las partes del acta de liquidacion del contrato. “No obstante lo anterior esta
clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacién presupuestal y subordinacién a la apropiacién
presupuestal. Paragrafo Unico: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato
adicional firmado con anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor
de este

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA
FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de
adjudicacioén de este, debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez
que debe ser presentado para la realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal;
ademas que dicho NIT es requisito indispensable al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro
del siguiente dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompaiado de la
garantia Gnica y sus documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia (nica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehusa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse
constitutivas de caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos
anexos y los demas documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por
los presentes Términos de Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a
anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante
oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario,
reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no
siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacién de este,

7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de
ahorros o corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el
contrato,

La certificacion debera contener:

a. Nombre del titular.
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b. |dentificacién

¢. Numero de cuenta

d. Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e. Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f. Que no sea conjunta

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el
vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses més.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una
vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses
mas.

C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 500 SMMLV, para
contratos cuyo valor sea superior a 2.500 SMMLYV, con una vigencia desde la suscripcién del contrato
y hasta el vencimiento del plazo de ejecucion del contrato,

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y
demas erogaciones de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Gnica a cargo del
contratista cuando este se negare a ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD,
EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a
MAS TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por |a Universidad Nacional Abierta y
a_Distancia so pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficioc formalmente remitido al
adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y
costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervision del contrato a través del
COORDINADOR INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO FISICO DE LA UNAD o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccién, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se
derive del presente procesos de contratacion Plblica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos
de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.
7.8. CESION DEL CONTRATO

36



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 1 DE 2022

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.
7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de cldusula penal, entendiendo esta como el avalio anticipado de los
perjuicios que puedan resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su
ejecucion defectuosa o el retardo en el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se
considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad
con el Articulo 1592 y siguientes del Codigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito 0 Fuerza mayor se podréa suspender el contrato quedando el contratista exento de toda
responsabilidad en la ejecucién del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine la ejecucién del
contrato inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejarén establecidas entre
otras las siguientes estipulaciones

Objeto del contrato

Numero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

TTTemeap o

La liquidacion se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o
judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente
cuya oferta se encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los
criterios que se establecen a continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:
Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con
la documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado
de conformidad con la informacion solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente la propuesta y se realizara con
base en la informacién contenida en el RUP, bajo los siguientes criterios;

a) Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)
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. Mayor o igual a 3: CUMPLE
. Inferior 3: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del
oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura
del oferente plural (unién temporal o consorcio):

LT= (Acte P1*%participacion) + (Acte P2*%participacién) + (Acte PN*%participacién) / (Pcte P1% participacion)

+ ( Pcte P2*%participacién) + ( Pcte PN *%participacion)

En donde:

LT= Liquidez total
Acte P1...PN =, Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
PCte P1...PN)= Pasivo Corriente desde uno hasta un numero indefinido participante.

b) Endeudamiento (Pasivo total / Activo total
. Menor o igual 2 30% CUMPLE
. Superior 30% NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del
oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura
del oferente plural (unién temporal o consorcio):

ET= (PT P1*%participacién} + (PT P2*%participacién) + (PT PN*%participacion) / (AT PI*%participacion) +
AT P2*%participacion) + (AT PN*%participacién)*100

En donde:

ET= Endeudamiento total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante.
AT P1.,PN)= Activo Total desde uno hasta un numero indefinido participante

c) Razén de Cobertura de Interés {Utilidad Operacional / Gastos de Interés)

. Mayor o igual a 20: CUMPLE
. Inferior a 20.: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del
oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura
del oferente plural (unién temporal o consorcio):

RCI=_(Utilidad Operacional P1 *%participacién + Utilidad Operacional P2 *%participacién + Utilidad
Operacional PN *%participacién) / (Gastos de Interés P1*%participacion + Gastos de Interés P2

*%participacién + Gastos de Interés PN*%participacion)

En donde:

RCI= Razdn de Cobertura de Interés Total
d) Rentabilidad Del Activo
RENTABILIDAD DEL ACTIVO= (Utilidad operacional / Activo Total)
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. Mayor o iqual a 0,14 CUMPLE

. Inferior a 0,14: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del
oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacién en la figura
del oferente plural {(unién temporal o consorcio):

RAT= (Utilidad operacional P1_*%participacién + Utilidad operacional P2*%participacién + Utilidad
operacional PN *%participacion) / (Activo total P1 *%participacién + Activo total P2 *%participacion + Activo

total PN *%participacion) *100
8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y
criterios, aplicando la ponderacién establecida.

La UNAD aceptard, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente
cuya oferta se encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral
de los Términos de referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se
estableceran a continuacién:

FACTORES DE EVALUACION:

ASPECTOS TECNICOS
FACTORES HABILITANTES: ASIGNACION

A. CERTIFICACION DE LA HABILITA / NO HABILITA
SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA'Y
SEGURIDAD PRIVADA )

B. LICENCIA MINISTERIO DE HABILITA / NO HABILITA
COMUNICACIONES

C. LISTADO DE ARMAS Y HABILITA / NO HABILITA
SALVOCONDUCTOS

D. CERTIFICACION DE VINCULACION A LA | HABILITA / NO HABILITA
RED DE APOYQ DE LA POLICIA
NACIONAL

E. CUMPLIMIENTO GESTION AMBIENTAL HABILITA / NO HABILITA

F. CUMPLIMIENTO DE SEGURIDAD Y HABILITA / NO HABILITA
SALUD EN EL TRABAJO

G. CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES | HABILITA/NO HABILITA
MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO, SUPERIOR AL 85%
(HABILITA / NO HABILITA)

H. COORDINADOR NACIONAL OFRECIDO. | HABILITA/NO HABILITA
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. DIRECTOR DE OPERACIONES HABILITA/ NO HABILITA
J. COORDINADOR DE SEGURIDAD Y HABILITA / NO HABILITA
SALUD EN EL TRABAJO
K. SUPERVISOR DEL SERVICIO.
FACTORES CON PUNTUACION: ASIGNACION:
L. EXPERIENCIA GENERAL DEL | 20 PUNTOS
OFERENTE
M. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL 20 PUNTOS
OFERENTE
N. VISITA TECNICA 20 PUNTOS
0. PROPUESTA ECONOMICA 10 PUNTOS
TOTAL 70 PUNTOS

El puntaje méximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 70 puntos.

A. CERTIFICACION DE LA SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
(HABILITA / NO HABILITA)

El proponente debera aportar una certificacion expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada dentro de los noventa (90) dias habiles anteriores a la fecha de presentacidn de ofertas de esta
Invitacién, en la que se acredite que el oferente no registra multas ni sanciones impuestas por ese organismo
de control. En caso de ofertas conjuntas, la totalidad de los integrantes debera acreditar este requisito.

. Fotocopia legible e integral del acto administrativo mediante el cual se otorgd la Licencia de
funcionamiento en las modalidades de vigilancia fijla y mévil con armas, escoltas, medios tecnolégicos y
servicios conexos de asesoria, consultoria e investigacion vigentes a la presentacion de la oferta. En caso de
ofertas conjuntas, la totalidad de los integrantes debera acreditar este requisito.

. Autorizacion y registro para el uso de uniformes. En caso de ofertas conjuntas, la totalidad de los
integrantes debera acreditar este requisito.

. Pdliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual contra riesgos de uso indebido de armas de
fuego u otros elementos de vigilancia y seguridad privada con un valor asegurado superior a novecientos (900)
SMMLV. En caso de ofertas conjuntas, debera ser acreditado por todos y cada uno de los integrantes.

B. LICENCIA MINISTERIO DE COMUNICACIONES (HABILITA / NO HABILITA)

Licencia para desarrollar actividades de telecomunicaciones, permiso de uso del espectro radioeléctrico y
autorizacion de la red privada con cobertura a nivel nacional, vigente a la presentacién de |a oferta y compromiso
debidamente suscrito por el representante legal de mantener vigente la licencia en el evento de vencerse
durante el contrato. En caso de presentacion de ofertas en la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cada
uno de los integrantes debera acreditar este requisito. Asi mismo, el proponente favorecido debera hacer uso
de sistemas de comunicacion permanentes entre las mismas sedes de la Universidad en donde prestaran sus
servicios, para facilitar la comunicacién entre los vigilantes que se encuentren en el centro regional, toda vez
que en muchas de las instalaciones de la UNAD a nivel nacional su extension puede llegar a ser muy amplia.

C. LISTADO DE ARMAS Y SALVOCONDUCTOS (HABILITA / NO HABILITA)

El proponente debe Contar con el permiso para la tenencia y porte de armas necesarios para la prestacion del
servicio

D. CERTIFICACION DE VINCULACION A LA RED DE APOYO DE LA POLICIA NACIONAL.
(HABILITA/ NO HABILITA)

En virtud de lo dispuesto en la Sentencia de radicado numero 25000-23-41-000-2018-00867-01 de la seccién
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quinta del Consejo de Estado del 28 de marzo de 2019, el proponente debera allegar con la oferta una carta de
compromiso en donde se manifieste que en caso de ser adjudicatario se obliga a afiliarse a la Red de Apoyo
de cada departamento en donde la UNAD tiene sus sedes.

E. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON GESTION AMBIENTAL (HABILITA / NO
HABILITA)

Cumplimiento del instructivo de requisitos y condiciones en gestién ambiental para la contratacién de bienes y
servicios (I-6-3-2).
(Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-6-3-2.pdf).

En virtud al concepto del Lider nacional de gestién Ambiental de la UNAD: se informa que “Para el objeto
contractual "PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO EN SEGURIDAD PARA LAS SEDES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON
LA SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS A CARGO Y DE PROPIEDAD DE LA INSTITUCION, DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA", se debe tener en cuenta el numeral
30 del instructivo 1-6-3-2, segun aplique”

1. Tabla 30. RESTACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
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£l proveador y sus subcontratistas mo deben tenar Sanciones Amblantales
vigentes segiin &l Ragistre Uniea de Infractores Amblentales (RUIA)

El proveedor cuenta con ceruficacion del Sistera de Gestidn Ambiental
{50 14001, PREAD de |a Secretarfa Distrital de Ambieate (SDA, enve
otros], 0 5¢ ententia inclilda en el Ecodirectoro Emprasaril de la SDA

El proveedar debe gasantizar qus of personal de segunidad y vigllancla de
la entrada de [as diferentes sedas da |a UNAD deje regisire disrio de lios
funcienarios que entran eon bicldeta teniendo en cuents los sigulentes
tlatos: Mammbre, Caduls, Degendentia, Dirscidn de proveniencis, con el
fin de provisionar datos para Indicadares de Ecamovilidad segin la Ley
1811 de 2016.

lm:mln de Pantalla sin Registro de

Sancidn
[htp.fdvital anfo.gov.co/Sen_UT_PRE
JRUIA/ConsultarSancion. ospm PUbIC=¢x1)
Certificado 150 1400120150
Certificado PREAD 0
Pégina Ecodirectorio Empresarial u
otras certificados ambientales

Registro ¢ usuarlos de biciclesa en la
iUtz o forimate

El provesdor debe garantizar que el pessonal de segurldad y vigllanaa
Heve uno o varies formates para anotar & las horas tempranas de la
raflana los datos diarkos de consund de enangla, agea v gas de cada une
de las cantadores, El 6 los formatos deben contener Informacida de hora
de daty tsmiada, consumo da energla © consumo de agea o de gas seplin
catla contadar. Con el fin de identifices ansmallas &n los consumas de
forma diaria y tomar decliones v hacer andlisls pertinentes ea log
programas de gestidn amblental aplicables.

El proveadar debe gasaniizar que el personal de seguridad y vigilancia,
realice & diario en los recorrides nocturmos posteriores & los horaries
laborales la identificacidn de las oficinas que dejen las luces o
camputadores eacendlides o dejen conectadns cargadores de celulsr, v
tebian ayudar con apagar las luees y dejar regisiro de las aficinas que ne
aeajan |as medidas de ahorro de energis, can el fin de tomar medidas de
control y sensibllizacidn desde el programa de ahorro ¥ use eflclente de
energla,

Formatos de registro dillgendados
durante {a vigencia del cantrate

Declaracltn del proveedor yregistro de
inspaccianes

El proveedor debe garantizer que el personed de seguridad y vigilancie se
encuentre capacltado en bienas practicas de gestidn amblental por parte
desuempress. et
Disponibifided para ser sudiiado por parte def Sistems de Gestida
Ambiental para verlficar el cumplimienta de os requlsitos amiientales
& gestidn amblental de la empress .

Snportes de capativacién al personal

Faimala para |a Gestiéa Aunblents] a
praveedores F-6-3-2 con firma de los
Lideres de Gestibn Ambiental

LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE O DESPUES DE LA EJBCLICION DE ESTE SEGUN

CORRESPONDA
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DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita con el cumplimiento y anexa la totalidad de los
requisitos que son aplicables del INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-2.,
especialmente la Tabla: 30. PRESTACION DEL SERVICIO
DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

HABILITA

No acredita cumplimiento ni anexa la totalidad de los
requisitos que son aplicables del NSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-2.,
especialmente la Tabla: 30. PRESTACION DEL SERVICIO
DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

NO HABILITA

F. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS. (HABILITA / NO HABILITA)

CUMPLIMIENTO GENERAL DEL INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS |-5-6-5.

ENLACE: HTTPS://SIG.UNAD.EDU.CO/DOCUMENTOS/SGC/INSTRUCTIVOS/I-5-6-5.PDF

EL PROPONENTE DEBERA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO EN GENERAL DE LOS REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y, EN ESPECIAL LOS SIGUIENTES
REQUERIMIENTOS (Y DILIGENCIAR LAS TABLAS CORRESPONDIENTES SEGUN APLIQUE).

En virtud al concepto del Lider Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo de ia UNAD se informa que para
la: " PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO EN SEGURIDAD PARA LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LA
SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS A CARGO Y DE PROPIEDAD DE LA INSTITUCION, DE CONFORMIDAD
CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA" Aplica las Condiciones en Seguridad y salud en el
Trabajo para la Contratacion de Bienes y Serivicios contemplade en el Instructivo 1-5-6-5. En los
numerales 19 anexo 19"

1. Anexo 19. SERVICIO DE VIGILANCIA
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CUMPLE

S TNO TNA OBSERVACIONES

REQUERIMIENTO

Entrega y firma de recibido del Instructivo de Requisitos y
Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para la
Contratacidn de Bienes y Servicios

Listado de nombres y nimeros de cédula de frabajadores del
contrafista y sus subcontratistas.

Certificacion de afiliacion y registro del (itimo pago a la entidad
promotora de salud (EPS), administradora de fondos de
Pensiones (AFP) y administradora de riesgos laborales ARL en
el nivel de riesgo correspondiente.

Copia del Certificado de aptitud médico ocupacional vigente
para el frabajo a ejecutar.

Certificacién del % de cumplimiento de implementacion de los
estandares minimos de seguridad (mayor a 85% ) emitido por
la ARL a la cual estd afiiado el contratista y/o certificado de la
persona con licencia vigente en salud ocupacional o afines.
Los criterios de evaluacion de los estindares minimos de
seguridad y salud en el irabajo deben estar acorde al No.
Trabajadores y Nivel del riesgo ( Resolucion 0312 del 13 de
Febrero del 2019)

Diligenciamiento del Formato de entrega e Inspeccién de
elementos de proteccion personal por parte del contratista.

Copia de la licencia de funcionamiento de seguridad y vigilancia
expedida por la superintendencia de vigilancia y seguridad
privada

Permiso para la tenencia y porte de armas de los funcionarios
in house

DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita con el cumplimiento y anexa la totalidad de
los requisitos que son aplicables del INSTRUCTIVO
DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN HABILITA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS,
solicitados en los requisitos expresos y la Tabla 19
No acredita cumplimiento ni anexa la totalidad de
los requisitos que son aplicables del INSTRUCTIVO
DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN NO HABILITA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS,
solicitados en los requisitos expresos y la Tabla 19

G. CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO,
SUPERIOR AL 85% (HABILITA / NO HABILITA)



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 1 DE 2022

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de ia Implementacién de los Estandares Minimos de
Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje
del cumplimiento, el cual debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera
considerado sin excepcién alguna como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente
inhabilitada su propuesta. Este certificado debe ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté
afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar
con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evaluados en los estandares minimos de
seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segun lo establecido en la
Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de expedicién de maximo de un (1) afio anterior, contado a partir de |a fecha de
cierre de la invitacion,

DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita el cumplimiento de los estandares minimos en HABILITA
seguridad y salud en el trabajo con una calificacion igual o
mayor al 85%.

No acredita el cumplimiento o cumple parcialmente de los NO HABILITA
estandares minimos en seguridad y salud en el trabajo o
acredita un cumplimiento menos al 85%.

H. COORDINADOR NACIONAL OFRECIDO. (HABILITA/NO HABILITA)

Para acreditar las caracteristicas técnicas del personal, el proponente debera adjuntar fotocopia de las tarjetas
profesionales cuando apliquen estas, con su respectiva certificacion de habilidad actual (ejemplo, certificado
COPNIA) y demas documentos que certifiquen las competencias (Ejemplo diplomas, actas de grado, licencias,
entre otros), y resumen de la Hoja de vida en el formato de la funcién publica para persona natural y los
respectivos soportes adicionales que apliquen para el cumplimiento de requisitos a continuacion:

El proponente debe ofrecer minimo un (1) coordinador nacional de servicios que en caso de adjudicacion del
contrato y que durante el periodo de ejecucion del mismo sera el enlace directo con la UNAD y sera la persona
encargada de reportar a la Universidad todos los pormenores de la prestacion del servicio, incluyendo la
construccién de estrategias operativas para implementar mecanismos de seguimiento y control periddico de
todos los puestos de trabajo a nivel nacional, que arrojen reportes que puedan ser consultados por el Supervisor
designado por la UNAD en cualquier momento durante la ejecucion del contrato.

Esta persona debe cumplir y acreditar en la oferta los siguientes requisitos minimos:

-Oficial en grado superior, retirado del ejercito

- Profesional Universitario en areas de la administracién Graduado (diploma de grado).

- Acreditar Calidad de consultor de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada (Se tendra en cuenta
lo establecido en el articulo 80 del Decreto Ley 2160 de 2019.)

- Tener experiencia minima especifica de seis (6) afios en funciones de coordinacién, direccion y/o
administracion en empresas de vigilancia legalmente constituidas (Hoja de vida y certificaciones laborales)
-Tener vinculacién laboral con el oferente, no inferior de dos (2) afios contados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso, lo cual se acreditara con copia de los pagos de seguridad social de dicho lapso y certificacion
del proponente.
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- Especialista en administracion de la seguridad certificado por ente de educacién superior aprobado por el
Ministerio de educacion Nacional.

- Capacitacion en gestion del riesgo bajo la norma 1SO 31000 de minimo 8 horas expedido por entidades
certificadoras en dicha norma.

|CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PERSONAL | [PONDERACION|
El propanente acredita con la entrega de la documentacién anteriormente descrita a un HABILITA
Coordinador Nacional

El proponente no acredita la documentacién anteriormente descrita a un Coordinador

Nacional NO HABILITA

En caso de ofertas presentadas en consorcio o unién temporal, este requisito podra ser acreditado por
cualquiera de los integrantes que componen la unién temporal o consorcio

Para acreditar |las caracteristicas técnicas del personal, el proponente debera adjuntar fotocopia de las tarjetas
profesionales cuando apliquen estas, con su respectiva certificacién de habilidad actual (ejemplo, certificado
COPNIA) y demas documentos que certifiguen las competencias (Ejemplo diplomas, actas de grado, licencias,
entre otros), y resumen de la Hoja de vida en el formato de la funcién publica para persona natural y los
respectivos soportes adicionales que apliquen para el cumplimiento de requisitos a continuacion:

El proponente debe ofrecer minimo un (1) Director de Operaciones, con las calidades que se indican en la
siguiente tabla:

- Profesional Universitario en areas de la administracién Graduado (diploma yacta de grado).

- Acreditar Calidad de consultor de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada (Se tendra en
cuenta lo establecido en el articulo 80 del Decreto Ley 2160 de 2019.)

-Tener experiencia minima especifica de diez (10) afios en funciones de direccion y/o administracion en
empresas de vigilancia legalmente constituidas (hoja de vida y certificaciones laborales)

- Tener vinculacién laboral con el oferente, no inferior de ocho (8) afios contados a partir de la fecha de cierre
del presente proceso, lo cual se acreditara con copia de los pagos de seguridad social de dicho lapso y
certificacion del proponente.

-Especialista en administracion de la seguridad certificado por ente de educacion superior aprobado por el
Ministerio de Educacion Nacional

- Capacitacion en gestion del riesgo bajo la norma 1SO 31000 de minimo 8 horas expedido por entidades
certificadoras en dicha norma.

- Evaluador en competencias laborales para el area técnica de su dominio, debidamente certificada por el
SENA

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PERSONAL || [PONDERACION |

El proponente acredita con la entrega de la documentacién anteriormente descrita HABILITA
a un DIRECTOR DE OPERACIONES
El proponente no acredita la documentacién anteriormente descrita a un

DIRECTOR DE OPERACIONES NS ABILITA
En caso de ofertas presentadas en consorcio o unién temporal, este requisito se acreditara por el integrante
con mayor porcentaje de participacion.
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J. COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (HABILITA /NO HABILITA)

Para acreditar las caracteristicas técnicas del personal, el proponente debera adjuntar fotocopia de las tarjetas
profesionales cuando apliquen estas, con su respectiva certificacion de habilidad actual (ejemplo, certificado
COPNIA) y demas documentos que certifiquen las competencias (Ejemplo diplomas, actas de grado, licencias,
entre otros), y resumen de la Hoja de vida en el formato de la funcién publica para persona natural y los
respectivos soportes adicionales que apliquen para el cumplimiento de requisitos a continuacion:

El proponente debe ofrecer minimo un (1) coordinador de Seguridad y Salud en el Trabajo, con las calidades
que se indican en la siguiente tabla:

- Titulo Profesional o de postgrado en areas relacionadas con la seguridad y salud en el trabajo o seguridad y
salud ocupacional, acreditado con Diploma y Acta de Grado.

- Licencia para prestacion de servicios de seguridad y salud en el trabajo, acreditado con e} correspondiente
acto administrativo de autoridad competente.

- Formacidn en administracion de recurso humano cursado en el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

- Formacion en sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo con una intensidad horaria de minimo 50
horas, expedida por ARL.

-Vinculacién mediante contrato laboral con la empresa de minimo 4 meses, contados retroactivamente a partir
de la fecha de cierre del presente proceso, lo cual se acreditaré con copia de los pagos de seguridad social de
dicho lapso y certificacion del proponente

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PERSONAL ||/PONDERACION |

El proponente acredita con la entrega de la documentacion anteriormente descrita HABILITA
a un COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
El proponente no acredita la documentacion anteriormente descrita a un NO HABILITA
COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

En caso de ofertas presentadas en consorcio o unién temporal, este requisio se acreditaa por cualquier de los
integrantes.

K. SUPEVISOR DEL SERVICIO (HABILITA/NO HABILITA)

Para actividades de control necesarios para el desarrollo del objeto contractual, es necesario Para acreditar las
caracteristicas técnicas del personal, el proponente debera adjuntar fotocopia de las tarjetas profesionales
cuando apliquen estas, con su respectiva certificacion de habilidad actual (ejemplo, certificado COPNIA) y
demas documentos que certifiquen las competencias (Ejemplo diplomas, actas de grado, licencias, entre otros),
y resumen de la Hoja de vida en el formato de la funcidn publica para persona natural y los respectivos soportes
adicionales que apliquen para el cumplimiento de requisitos a continuacion:

El proponente debe acreditar minimo un (1) supervisor que cumpla con los siguientes requisitos:

- Evaluador de competencias laborales basado en las normas sectoriales de competencias laborales
elaboradas por la mesa sectorial de la seguridad privada, certificado por el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA o establecimiento autorizado por la ONAC, acreditado mediante correspondiente diploma.

- Técnico o tecnélogo en administracidon de empresas o similar, acreditado mediante correspondiente diploma.
-Contar con credencial de supervisor emanada por el titular de la licencia de funcionamiento, debidamente
registrado en el aplicativo RENOVA de la Superintendencia de vIGILANCIA Y SEGURIDAD

-Vinculacidn laboral superior a 5 afios con la empresa oferente, demostrada con planillas de pago de aportes a
seguridad social del dicho periodo y certificacién laboral emanada del empleador oferente.

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PERSONAL |||PONDERACION |

El proponente acredita con la entrega de la documentacién anteriormente descrita HABILITA
a un SUPEVISOR DEL SERVICIO
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El proponente no acredita la documentacion anteriormente descrita a un
SUPEVISOR DEL SERVICIO NO HABILITA

En caso de ofertas presentadas en consorcio o unién emporal, este requisito se acreditara por cualquier de los
integrantes

CRITERIOS CON PUNTUACION
L. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE (MAXIMO 20 PUNTOS)

La Experiencia general del OFERENTE se calificara con basé en la antigiiedad del OFERENTE en la prestacion
del servicio de vigilancia y seguridad privada; la calificacion de este aspecto se realizara teniendo en cuenta la
fecha del primer acto administrativo mediante el cual se le concedié permiso para operar como empresa de
vigilancia privada, emanada de la Superintendencia de Vigilancia Privada o del Ministerio de Defensa Nacional,
segun sea el caso, el cual debera ser aportado en la oferta para acceder al puntaje correspondiente, en virtud
a la tabla de factores del presente numeral.

La asignacion del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

FACTOR PUNTAJE
Mayor a 40 afios 20
Mayor a 35 afios y menor o igual de 40 afios. 17
Mayor a 30 afios y menor o igual de 35 afios. 14
Mayor a 25 afios y menor o igual de 30 afios. 11

Mayor a 20 afios y menor o igual de 25 afios.
Mayor a 15 afios y menor o igual de 20 afios.
Mayor a 10 afios y menor o igual de 15 afios.
Mayor a § afios y menor o igual de 10 afios.
Menor a 5 afios

O|=|W|t|co

Si la oferta se presenta en consorcio o unién temporal, la UNAD evaluara este factor basado en la experiencia
acreditada por el integrante lider es decir quien acredite una participacién no inferior al sesenta por ciento (60%).

M. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR (MAXIMO 20 PUNTOS)

El proponente debera acreditar certificaciones con experiencia especifica en la prestacion de servicios de
vigilancia y seguridad privada en entidades universitarias puablicas o privadas.

El proponente debe presentar cuatro (4) certificaciones de contratos inscritos en el registro (nico de
proponentes RUP, suscritos, ejecutados a partir del 1 de enero de 2016 y hasta la fecha de apertura del presente
proceso, cuyo objeto haya sido la prestacién de servicio de vigilancia y seguridad privada en entidades publicas,
que hayan empleado 150 o mas vigilantes por contrato, 50 puestos de 24 horas por contrato (no se tendran en
cuenta la sumatoria de servicios con horario inferior a las 24 horas), y cuyo valor en salarios minimos mensuales
vigentes de la fecha de inicio del contrato, en suma sea igual o superior a 250% el presupuesto oficial en salarios
minimos.

Para determinar los salarios minimos de los contratos acreditados, se tendra en cuenta el salario minimo
mensual legal vigente del afio de inicio del contrato correspondiente, conforme el siguiente cuadro:

ANO SMMLV
2021 908.526
2020 877.803
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2019 828.116
2018 781.242
2017 737.717
2016 689.455

NOTA: Las certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como minimo la siguiente
informacioén:

a. Nombre o razén social, NIT, direccidn, teléfono del contratante.

Valor del contrato.

Fechas de celebracion, iniciacion y terminacién del contrato.

Obijeto del contrato.

Numero de puestos y vigilantes.

La certificacion debe indicar que el servicio de vigilancia y seguridad privada se presté con y sin armas, las
certificaciones deberan corresponder a contratos en centros de educacién superior cuyo cubrimiento haya
sido a nivel nacional, en al menos 30 municipios y/o ciudades, estas certificaciones deberan corresponder
a contratos con entidades publicas o privadas.

g. Calificacién del servicio excelente.

~0oaoo

Las certificaciones que acrediten experiencia adquirida en formas asociativas como unién temporal o consorcio
deben expresar el porcentaje de participacion para ser tenida en cuenta y sélo se admitira el valor
correspondiente al integrante que participe en la Invitacion.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizd la
contratacion.

El oferente que no presente la documentacion aqui exigida en esté numeral o la presente sin cumplir |a totalidad
de los requisitos aquf indicados no obtendra puntaje.

FACTOR PUNTAJE
El oferente presenta las cuatro (4) certificaciones, cumpliendo la fotalidad de los 20
requisitos exigidos
El oferente no presenta las certificaciones o presenta menos de cuatro (4) certificaciones 0
o presenta certificaciones sin la totalidad de los requisitos exigidos

En caso de ofertas presentadas en modalidad conjunta consorcio o unién temporal, cada integrante debera
acreditar por lo menos una (1) certificacion con el lleno de los requisitos antes establecidos.

Las certificacones que acredditen experiencia adquirida en formas asociativas como Unién Temporal o
consorcio deben expresar el procedntaje de participacién para ser tenienda en cuenta y sélo se admitira el
valor y cantidades correspondientes al integrante que participe en la invitacion.

3.1.1 VISITA TECNICA (MAXIMO 20 PUNTOS)

La asistencia no sera obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las condiciones no servira de excusa
posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
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Aunque este factor no es obligatorio, se le asigna una ponderacidon segun el porcentaje de sedes que haya
visitado el oferente, dentro de la fecha y horario establecido en el cronograma del proceso de contratacién. Los
puntajes se asignaran de la siguiente forma:

PORCENTAJE DE VISITAS PUNTAJE
Entre el 95%y el 100% 20
Entre el 90% y el 94% 15
Entre el 80% y el 89% 10
ntre el 70% y el 79% 5
Menos del 69% 0

Para la ponderacion de este factor, se hara aproximacion siempre por defecto los resultados de la aplicacion
de los porcentajes.

Durante la visita, cada proponente debera llevar impreso el Formulario N° 5 de los presentes Términos de
Referencia, el cual sera diligenciado y suscrito por el funcionario competente de la sede del CEAD visitado.

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la presente
invitacién; Si el proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes Términos de
Referencia, la visita a ese sitio en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje
correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de
autorizacion de la empresa, consorcio o unién temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera
presentar en la visita el documento de la conformacién del consorcio o union temporal, definiendo los
integrantes y % de conformacion; estos documentos deberan ser aportados en la oferta con la firma de cada
funcionario que atendié la visita en cada lugar, para verificar su presentacién en el momento de la diligencia,
so pena de tener como no realizada la visita en dicha sede en particular.

N. VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA (MAXIMO 10 PUNTOS)

La calificacion dé este aspecto se realizara de conformidad con la informacién que para el efecto suministre el
oferente de acuerdo con las especificaciones técnicas descritas en el Anexo N° 3 (Lista de Servicios por sede)
y el Anexo N° 4 “Oferta Econdmica”. El proponente debera disefiar su oferta econémica de conformidad con lo
establecido en el Decreto 4950 de 2007 y circular externa N° 20211300000225 del 30 de diciembre de 2021 de
la Superintendencia De Vigilancia Y Seguridad Privada.

Se debe incluir en el valor total de la oferta el valor correspondiente al IVA y describir exactamente su porcentaje
y el valor al cual se aplica directamente ese IVA. Si el Oferente no realiza la discriminacién de los anteriores
items, la UNAD rechazara la propuesta.

El contrato sera financiado con cargo a lo ursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia

UNAD, de conformidad a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta, la
discriminacion del valor de su oferta, en la siguiente manera:
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- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos,

-  Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo
lo anterior, junto con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion

- Valor total de la oferta incluidos impuestos.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacién incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al
desarrolio del objeto contractual y que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacién.

El comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:
Se rechazaran las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

La propuesta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, serd considerada como precio
artificialmente bajo y sera rechazada.

Obtendra el mayor puntaje de 10 puntos la oferta que més se acerque a la media geométrica de las ofertas
habiles presentadas, por encima o por debajo incluyendo el presupuesto oficial una vez. Los demas oferentes
puntuaran en forma proporcional descendente afectando una regla de tres simple.

La UNAD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la aceptaciéon la informacién y
soportes que considere convenientes tales como: Certificaciones, copias de los contratos, diplomas, matriculas
profesionales, entre otros.

En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacién a la
propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede admitir,

DESEMPATE.
En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1. Se preferira a la oferta que haya tenido el mayor de puntaje en el factor EXPERIENCIA GENERAL.
2. Si persiste el empate, se preferirda a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor

EXPERIENCIA ESPECIFICA.

3. Sipersiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor ASISTENCIA
A LA VISITATECNICA.

4. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puniaje en el factor
EVALUACION ECONOMICA.

5. Si persiste el empate, se realizara un sorteo que definird a quien se le adjudicara el contrato.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara
el contrato el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacion de la adjudicacion definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

EI CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento
escrito de la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendra efectos
para las Partes, EI CONTRATISTA tampoco podré a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin
el previo consentimiento de UNAD. Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en
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consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar
acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente Invitacion directa se determina que el nimero minimo de ofertas habiles
sera de un (1) proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los
requisitos técnicos, econémicos y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista favorecido se encuentra obligado para con la UNAD a:

. Presentar informe mensual sobré la ejecucion del contrato.

. Cumplir con el objeto contractual en la forma y en el tiempo estipulado.

. Las que a juicio del supervisor sean inherentes a la labor desempefiada.

. Disponer lo necesario para que el objeto contractual se cumpla con los mejores resultados
posibles.

. Prestar los servicios de vigilancia de forma permanente, en turnos y dias establecidos en la
propuesta presentada.

. Vigilar, controlar y registrar le acceso y salida de todo el personal de las instalaciones de la

UNAD en la cual se preste el servicio (CEAD, CERES, UDR, CCAV) verificando el documento que
garantice que la persona es funcionario o funcionarfa activo de la Universidad, tutoro tutora,
estudiante o egresado. Las personas y los vehiculos poedran salir con su respectiva orden de salida.
. Utilizar personal idéneo en labores de vigilancia diurna y nocturna, debidamente capacitado
y certificado y directamente empleado por el contratista.

. Dotar al personal del equipo necesario para desempefar sus labores en la propiedad
protegida y los demas ofrecidos en la oferta por el proponente.

. Suministrar al personal los uniformes exigidos, con sus escudos de identificacion y licencia
reglamentaria. Asi mismo, impartir las instrucciones a todo el personal en cuanto a una excelente
presentacion personal durante los turnos correspondientes.

. Suministrar a los vigilantes los elementos de control y persuasién como armas de fuego,
bastones eléctricos u otra armo no letal en caso de requerirse.

. Por cada vigilante que use arma de fuego aportar el certificado de aptitud psicofisica exigido
en el Decreto 931 de 2014.

. Seleccionar, entrenar, capacitar a todo el personal asignado para la vigilancia de las
instalaciones de la Universidad, de conformidad con las mejores practicas y reglamentos que se den
en materia de seguridad.

. Registrar a todos los vehiculos, maletines, maletas, cajas, papeleras, bolsos, bolsas y en
general todos los bienes que ingresen o salgan de las dependencias vigiladas e impartir las
instrucciones del caso en respaldo de estas medidas, a las cuales han de someterse los empleados
y dependientes que se sefialen.

. Verificar periédicamente el estado de las armas y los dispositivos de seguridad,

. Revisar las areas objeto del contrato verificando el normal estado de las cosas y la presencia
de extrafios, para que en el caso de una anomalia informe jo mas pronto posible a sus superiores y
a la Universidad.

. Controlar las normas procedimientos, horarios y demas reglamentos que existen para los
controles sefalados de ingreso de personal, vehiculos y visitantes, asi mismo informar cualquier
variacién o duda que se tenga con respecto a los reglamentos y procedimientos existentes o nuevos
que se impongan y velar porque estos se cumplan. De igual forma dejar sentado en los respectivos
libros de control o minutas las novedades presentadas.

. Prestar el servicio en eventos especiales, que requiera la Universidad. Cualquier variacion
al servicio sera informada al Contratista con anterioridad, con el fin de que tomen las medidas del
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caso y procedimientos resultantes de este cambio.,

. Programar los turnos respectivos reservandose la Universidad el derecho a trasladar,
cambiar de sitio o solicitar la rotaciéon de cambio dé personal cuando lo crea necesario.

. Acatar las 6rdenes qué durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la
Universidad sin perjuicio de autonomia técnica y administrativa.

. Presentar al interventor copia de la auto liquidacién del aporte a la EPS, Fondo de Pensiones
y ARP, relacionados con el personal contratado por él Contratista para cumplir con el objeto
contractual.

. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para la
ejecucion del objeto contractual.

. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del futuro contrato, evitando dilaciones y
entrampamiento.

. Capacitar a todo el personal que preste servicio en materia de relaciones interpersonales,
calidad de vida laboral y otros fines, en procura de optimizar la prestacion del servicio.

. Cumplir con todas las obligaciones que la ley sefale en materia laboral.

. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de

obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la Universidad y demas
autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas.

. Realizar los demas deberes a su cargo que se deriven de la ejecucion del objeto contractual.
. Cumplir con las normas, instrucciones y solicitudes de seguridad que imparta la UNAD.
. Tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo y de los

particulares, de acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el pais; Debera informar cada mes
de fodos los accidentes de trabajo, por consiguiente, todas las indemnizaciones seran por cuenta
del Contratista.

. Hacer uso permanente de los sistemas de comunicacién entre sedes y dentro de las mismas
sedes en donde se prestaran los servicios de vigilancia, para facilitar la comunicacion entre los
celadores que se encuentren en el centro regional, toda vez que en muchas de las instalaciones de
la UNAD a nivel nacional su extensién puede llegar a ser muy amplia.

* Mantener un coordinador nacional del servicio durante la ejecucién del objeto contractual, quien
servira de enlace directo con la UNAD y seré la persona encargada de reportar a la Universidad
todos los pormenores de la prestacion del servicio, incluyendo la construccién de estrategias
operativas para implementar mecanismos de seguimiento y control periédico de todos los puestos
de trabajo a nivel nacional que arroje reportes que permitan su consulta por el Supervisor de la
UNAD en cualquier momento durante la ejecucién del contrato.

. En el evento de pérdida de elementos o bienes de la Uniyersidad, procedera la reclamacién
ante la compaiiia de vigilancia o su garante en cada sede a través de la Interventoria, siempre que
del informe del mismo se deriven indicios de responsabilidad hacia ella. Informe que debera
presentarse dentro de los quince dias siguiente a la ocurrencia de la novedad.

. El personal de seguridad y vigilancia de la entrada de las diferentes sedes de la UNAD,
debe dejar registro diario de los funcionarios que entran con bicicleta teniendo en cuenta los
siguientes datos: - Nombre, - Cédula, - Dependencia, - Direccién de proveniencia; con el fin de
provisionar datos para indicadores de ecomovilidad segtin Ley 1811 de 2016.

. El personal de seguridad y vigilancia debe llevar uno o varios formatos, en el cual en la hora
estipulada de entrega de turno diaria anote los datos diarios de consumo de energia, agua y gas dé
cada uno de los contadores de la sede. Este formato debe contener informacién de hora de dato
tomada, consumo de energia o consumo de agua o de gas segun cada contador. Con el fin de
identificar anomalias en jos consumos de forma diaria y tomar decisiones y hacer anélisis pertinentes
en los programas de gestién ambiental aplicables.

. El personal de seguridad y vigilancia, debe realizar a diario en los recorridos nocturnos
posterior a los horarios laborales la identificacion de las oficinas que dejen las luces o computadores
encendidos o dejen conectados cargadores de celular y deben ayudar con apagar las luces y dejar
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registro de las oficinas que no acojan las medidas de ahorro de energia, con el fin de tomar medidas
de control y sensibilizacién desde el programa de ahorro y uso eficiente de energia.

. El personal de seguridad y vigilancia de la entrada de las diferentes sedes de la UNAD,
debe dejar registro diario de los funcionarios que entran con bicicleta teniendo en cuenta los
siguientes datos: Nombre, Cédula, Dependencia, Direccién de proveniencia, con el fin de provisionar
datos para indicadores de Ecomovilidad segun la Ley 1811 de 2016.

. El personal de seguridad y vigilancia debe llevar uno o varios formatos, se anote en las
horas tempranas de la mafana los datos diarios de consumo de energia, agua y gas de cada uno
de los contadores. El o los formatos deben contener informacién de hora de dato tomada, consumo
de energia o consumo de agua o de gas seglin cada contador. Con el fin de identificar anomalias
en los consumos dé forma; diaria y tomar decisiones y hacer analisis pertinentes en los programas
de gestion ambiental aplicables.

. El personal de seguridad y vigilancia, debe realizar a diario en los recorridos nocturnos
posteriores a los horarios laborales la identificacion de las oficinas que dejen las luces o
computadores encendidos o dejen conectados cargadores de celular, y deben ayudar con apagar
las luces y dejar registro de las oficinas que no acojan las medidas de ahorro de energia, con el fin
de tomar medidas de control y sensibilizacion desde el programa de ahorro y uso eficiente de
energia.

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES

La UNAD dentro de su marco normativo, aplica los parametros ambientales de acuerdo al instructivo
M-4-2 para la contratacién de bienes y de servicios, asegurando la sostenibilidad ambiental y el
impacto ambiental que puedan generar los diferentes proveedores de la UNAD, esto también abarca
el cumplimiento de la Resolucién 242 de 2014 “Por la cual se adoptan los lineamientos para la
formulacion, concertacién, implementacion, evaluacién, control y seguimiento del Plan Institucional
de Gestion Ambiental -PIGA" para lo anterior el contratista debera acreditar periédicamente (en cada
pago) al supervisor del contrato dicho cumplimiento, a medida que se desarrolla el objeto del contrato
y dentro del plazo de ejecucién del mismo y su prérrogas (cuando asi haya lugar), asi mismo se
debe tener en cuenta el numeral 30 del instructivo 1-6-3-2, segln aplique,

REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES

El oferente debe entregar a la UNAD los soportes que evidencie que no se encuentra registrado
como Infractor Ambiental ante el Ministerio de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible, para lo
anterior el contratista debera acreditar periddicamente (en cada pago) al supervisor del contrato
dicho cumplimiento, a medida que se desarrolla el objeto del contrato y dentro del plazo de ejecucién
del mismo y sus prorrogas (cuando asi haya lugar).

REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia mediante le instructivo 1-5-6-5, define los parametros
relacionados con los requisitos de contratacion, aplicables a los procesos de contratacion que la
UNAD celebra cori terceros y el cumplimiento de los requisitos en seguridad y salud en el trabajo
por parte del contratista y/o subcontratista, Lo anterior para evitar sanciones y minimizar los riesgos
que pueden generar accidentes de trabajo y enfermedades laborales de contratistas y/o
subcontratistas.

El oferente debe cumplir con los siguientes numerales de instructivo 1-5-6-5 de acuerdo al
desarrollo del contrato:
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SERVICIOS DE VIGILANCIA (Pagina 30)

El contratista debe contar con una certificacion que autorice la prestacién de servicios de seguridad
y vigilancia expedida por la superintendencia de Vigilancia y seguridad privada.

* Los contratistas deben tener el certificado de aptitud psicofisica para el porte y tenencia de armas
de fuego.

« Elcontratista debe contar con él permisos para la tenencia y porte de armas de los funcionarios in
house

* El contratista debe tener la certificacion de la empresa, acreditando que no tiene sanciones en la
superintendencia de vigilancia y seguridad privada

« El contratista debe tener el certificado de aptitud médica para los funcionarios in house

« El contratista debe contar con la constancia de entrega de elementos de proteccion personal y
dotaciones entregadas

» Debe tener el listado de personas que estaran prestando el servicio dentro de la Universidad.

» El contratista debe tener certificados de capacitacion al personal para desarrollar la actividad de
vigilancia y seguridad privada

» El contratista debe contar con el registro de capacitacion en primeros auxilios, prevencién y control
de incendios y derechos humanos.

9 Se debe portar en un lugar visible la credencial de identificacion expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para los vigilantes y supervisores.

En concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestion
ambiental y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe
dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas establecidos en el sistema integrado
de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucién del
contrato, en tal caso y antes de la legalizacion del correspondiente contrato, el proponente
deberd adjuntar certificacion avalada y suscrita por el lider de Seguridad y Salud en el
Trabajo de la UNAD, por el lider de Gestion Ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o
interventor del contrato, en el que conste estar informado y cumpliendo, con la politica

generada por la UNAD, de acuerdo con la normatividad exigible en este sentido. La
Universidad Nacional Abierta y a Distancia ha generado los instructivos I-6-3-2 y I-5-6-5 en

los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las
actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
(Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacién de bienes y servicios I-6-3-2 Introduccion pdg. 3 e Instructivo para la
contrataciéon de bienes y servicios ambientalmente sostenibles [-5-6-5. Negrilla fuera de

texto); y en especial aquellas mencionadas y aplicables a sus actividades, las cuales fueron
previamente comunicadas por el Lider de la Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y
el Lider de Talento Humano al Supervisor del contrato.

PARAGRAFO: El incumplimiento del objeto contractual o de las obligaciones sefialadas en la
presente clausula, por parte del contratista, dara lugar a la declaratoria de incumplimiento del
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contrato, atendiendo los articulos 31, 40 y 41 del Estatuto de Contratacion de la UNAD, segtin
Acuerdo No. 0047 del 13 de septiembre de 2012.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:

https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/I-6-3-2.pdf
ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:

https://sig.unad.edu.co/documentos/sqgclinstructivos/I-5-6-5.pdf
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ANEXO 3 LISTA DE SERVICIOS POR SEDE

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GRUPO INFRAESTRUCTURA FISICA Y MANTENIMIENTO

SERVICOS DE VIGILANCIA 2022

UNAD

CANTIDAD
SERVICIOS

SEDE CENTRO REGIONAL

UNAD

P e e O W e 2 el

SEDE CENTRO REGIONAL

CANTIDAI
SERVICIO

ACACIA S

ARCHIVO

AGUACHICA

CALLE 53

BARRANCABERMEJA

JOSE CELESTINO MUTIS

BUCARAMANGA CARRERA
27

ARBELAEZ

CALI NUEVA

BARRANQUILLA

CALI RADIOLOGIA

BUCARAMANGA CRA 16

CHIPAQUE

CALI ROOSVELT

CHIQUINQUIRA

CARTAGENA

COROZAL

CUCUTA

CUBARA

JOSE ACEVEDO Y GOMEZ

CUCUTA

MEDELLIN

3% ]

CURUMANI

NEIVA

DOSQUEBRADAS

PASTO

N N

DUITAMA

N W

RIOHACHA

EL BORDO

TOTAL

26

EL LIBANO

FACATATIVA

FLORENCIA

FUSAGASUGA

LA B LS T B S ] B ]

GACHETA

—

GARAGOA
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22 | GIRARDOT 2
23 |IBAGUE 2
24 | INIRIDA 1
25 | LA DORADA 2
26 | LA PLATA 1
27 |LETICIA 2
28 | MALAGA 1
29 | MARIQUITA 1
30 | NEIVA 1
31 |OCANA 1
32 | PALMIRA 2
33 | PAMPLONA 2
34 |PITALITO 2
35 |PLATO 1
36 |POPAYAN CENTRO 1
37 |POPAYAN NORTE 2
38 |PUERTO AsSIS 1
39 [PUERTO CARRENO 1
40 |PUERTO COLOMBIA 2
41 |[QUIBDO 2
42 |RIOHACHA 1
43 [SAHAGUN 2
44 | SAN JOSE DEL GUAVIARE 2
45 |[SAN VICENTE DEL CAGUAN 1
46 | SANTA MARTA 2
47 | SANTANDER DE QUILICHAO 1
48 |[SOACHA 2
49 | SOCHA 1
50 |SOGAMOSO 2
51 |TUMACO 1
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52

TUNJA

2

53

TURBO

VALLE DEL GUAMUEZ

55

VALLEDUPAR

VELEZ

57

YOPAL

58

ZIPAQUIRA

TOTAL

89
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12 HORAS NOCTURNAS LUNES A DOMINGO SIN ARMA

ITEM SEDE CENTRO CANTIDAD ITEM SEDE CENTRO CANTIDAD
REGIONAL UNAD SERVICIOS REGIONAL UNAD SERVICIOS
JOSE CELESTINO
1 |BOAVITA 1 1 MUTIS 4
2 | DOSQUEBRADAS 1 2 |ACACIAS 2
3 | FACATATIVA 1 3 |AGUACHICA 1
4 | GACHETA 1 4 E.},J CARAMANGA CRA 1
5 IBAGUE 1 5 CUCUTA 1
JOSE ACEVEDO Y

6 GOMEZ 1 6 |DOSQUEBRADAS 1
7 | SANTA MARTA 1 7 | DUITAMA 1
TOTAL 7 8 |IBAGUE 1

9 JOSE ACEVEDO Y 3

GOMEZ

10 | MEDELLIN 1

11 [NEIVA 1

12 | PALMIRA 1

13 | TUNJA 1

14 | VALLEDUPAR 1

15 [ YOPAL 1

TOTAL

21
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ANEXO 4 OFERTA ECONOMICA VERIFICAR SEGUN CUADRO ANTERIOR

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GRUPO INFRAESTRUCTURA FiSICA Y MANTENIMIENTO
SERVICOS DE VIGILANCIA SEDES UNAD 2022

SEDE CENTRO REGIONAL | CANTIDAD M;:;Sit’::fé“s'gls VALOR TOTAL MENSUAL
UNAD SERVICIOS o ANTES DE IVA

FACATATIVA $
: 3 .

FUSAGASUGA $
i $ i

GACHETA 3
i $ )

GIRARDOT 5
. $ ;

CHIQUINQUIRA $
; $ .

ZIPAQUIRA $
- $ N

SOACHA $
. $ -

BUITAMA 3
] $ ]

GARAGOA $
- $ .

SOCHA $
- $ .

SOGAMOSO $
. $ -

TUNJA $
. $ .

BUCARAMANGA $
. $ )

OCANA 5
3 $ N

PAMPLONA $
. $ -
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CUCUTA $
BARRANCABERMEJA $
VELEZ $
ACACIAS $
LETICIA $
PUERTO CARRENO $
SAN JOSE DEL GUAVIARE $
YOPAL $
IBAGUE $
LIBANO $
MARIQUITA $
PITALITO $
FLORENCIA $
SAN VICENTE DEL CAGUAN $
CALI $
PALMIRA $
POPAYAN $
SANTANDER DE QUILICHAO $
TUMACO $
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VALLEDUPAR $

- 3
CURUMANI $

- $
COROZAL $

- $
SAHAGUN [

- $
SANTA MARTA $

- $
RIOHACHA $

- $
PUERTO COLOMBIA $

- $
PUERTO COLOMBIA $

- $
PLATO $

- $
LA DORADA $

- $
DOSQUEBRADAS $

- $
MALAGA $

- $
QUIBDO $

- $
TURBO $

- $
EL BORDO $

- $
AGUACHICA $

- $
VALLE DEL GUAMUEZ $

- $
LA PLATA $

- $
VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIOS $
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IVA

TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA

TOTAL 12 MESES TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA

SEDE CENTRO REGIONAL | CANTIDAD M::S:LU:LTT‘:E’;'%E VALOR TOTAL MENSUAL
UNAD SERVICIOS o ANTES DE IVA
JOSE CELESTINO MUTIS $
ARCHIVO $
GRICLL 53 $
JOSE ACEVEDO §
ARBELAEZ 5
BUCARAMANGA $
CUCUTA 5
NEIVA §
CALI 3
PASTO $
CARTAGENA 3
BARRANQUILLA 5
RIOHACHA 5 _
MEDELLIN $
VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIOS -
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IVA $ -
TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $ -
TOTAL 12 MESES TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $ -

SEDE CENTRO REGIONAL | CANTIDAD M::;gﬁ:’ :&Z@%E VALOR TOTAL MENSUAL
UNAD SERVICIOS n ANTES DE IVA

FACATATIVA 5
] $ ]

BOAVITA $
- $ )

GARAGOA $
i $ .

SANTA MARTA 3
§ $ -

RIOHAGHA $
- $ -

DOSQUEBRADAS $
i $ .
VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIOS $ .
VA $ :
TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $ -
TOTAL 12 MESES TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $ :

VALOR UNITARIO
SEDE CENTRO REGIONAL | CANTIDAD VALOR TOTAL MENSUAL
UNAD SERVICIOS MENS”A:;,:"TES DE ANTES DE IVA

JOSE CELESTINO MUTIS $
i $ .

JOSE ACEVEDO $
- $ .

DUITAMA $
L $ -
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TUNJA $

- $ -
BUCARAMANGA $

- $ -
ACACIAS $

- $ -
YOPAL $

- 3 -
NEIVA $

- $ .
IBAGUE $

. $ -
PALMIRA $

L $ -
VALLEDUPAR $

- $ -
MEDELLIN $

- $ -
DOSQUEBRADAS $

) $ -
VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIOS $ -
IVA $ .
TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO VA $ -
TOTAL 12 MESES TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $ B
VALOR TOTAL OFERTA $ o

SEDE CENTRO REGIONAL | CANTIDAD M‘éﬁ;ﬂﬁt’:&‘é’g& VALOR TOTAL MENSUAL
UNAD SERVICIOS LA ANTES DE IVA
JOSE CELESTING MUTIS $
] $ ]
ARCHIVO $
. $ .
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GRICLL 53 $
- s -

JOSE ACEVEDO $
. $ ;

ARBELAEZ $
. $ ;

BUCARAMANGA $
. $ -

CUCUTA $
. $ .

NEIVA $
) $ .

CALI $
. $ -

PASTO $
i $ s

CARTAGENA $
. $ s

BARRANQUILLA $
] $ -

RIOHACHA $
. $ ]

MEDELLIN $
. $ ]
VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIOS $ -
VA $ -
TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $ -
TOTAL 12 MESES TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $ :
SEDE CENTRO REGIONAL | CANTIDAD M::;ﬁit’:ﬂ.éns'%ls VALOR TOTAL MENSUAL

UNAD SERVICIOS A ANTES DE IVA

FACATATIVA $
) $ N

BOAVITA $
] $ -
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GARAGOA $

. $ -
SANTA MARTA $

- $ .
RIOHACHA $

- $ -
DOSQUEBRADAS $

- $ -
VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIOS $ -
IVA $ 5
TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $ -
TOTAL 12 MESES TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $ -

VALOR UNITARIO

SEDE CENTRO REGIONAL | CANTIDAD VALOR TOTAL MENSUAL
UNAD SERVICIOS ME"SUAhﬁ"TEs DE ANTES DE IVA

JOSE CELESTINO MUTIS $
n $ N

JOSE ACEVEDO 5
- $ X

DUITAMA $
) $ -

TUNJA $
. 3 -

BUCARAMANGA $
. $ .

ACACIAS $
: $ .

YOPAL $
- $ -

NEIVA $
d $ .

IBAGUE 3
. $ -

PALMIRA $
] $ :
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VALLEDUPAR $

- $
MEDELLIN $

- $
DOSQUEBRADAS 3

- $
VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIOS $
IVA $
TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $
TOTAL 12 MESES TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA $
VALOR TOTAL OFERTA $

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE DEL OFERENTE:
NIT:
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD"
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Publica No. __ de 2022

El suscrito obrando en su calidad de (0 en nombre propio) (Representante legal)
(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) _ de pesos M/Cte ($_(valor en nimeros)), cuyo valor de VA ( %) es de
(valor en letras) de pesos M/Cte ($_(valor en nimeros)), acreditado en la norma (citar norma_gue justifica la aplicacién,
variacién, exclusion o exencién del porcentaje de |.V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte

($_(valor en nimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional, En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendrd como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucién:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefialado en los
articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucién o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la

Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con o establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de

2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

Que durante los ultimos tres (3) afos contados a partir de la fecha de clerre de la presente invitacién, no he sido

sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber laido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas
por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia "UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacién {es) Escrita (s) No. (s}

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esté obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucién del

 w

contrato.
11. Igualmente sefialo que recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electrénico. SI ___ NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogoté, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y notificacion.

13. Igualmente sefialo como lugar donde recnblré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente

14. A continuacion, relaciono la documentaclon exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la
integran.
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15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacién, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de )y con vigencia a partir del dia y hasta el dia ,
expedida por la compafiia con el Nimero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos.

18. Que la informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaciones y datos de la oferta.

19. G:ue ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefaladas por la constitucion politica,
por el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacion y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcion que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningdin funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacion o de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacicnados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salaric ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2

(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociamos
en Consorcio o Unién Temporal [segln sea el caso], para participar en la Invitacion Publica No. Y
por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Union Temporal [segln sea el caso) sera igual al término de ejecucion y
liquidacién del contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de
quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.
e NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales
Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacion en la

propuesta y ejecucién del contrato, de cada uno de los integrantes de la Union Temporal, de acuerdo con la
invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2022

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.)
Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado
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e
FORMULARIO N°3.
IS i0;
FORMATODE INFORNACIAN DE TERCERDS

uﬁ:ﬁu‘%&:’:‘: PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACISN DE BIENES Y SERVICIOS g e
Facha Oilgenciamierto | |
CEOULADECUDADANA [ ] T [ TarsETADE DavToan[__] ceuaerravera ]
PASAPORTE 1 owracun

eAC o,
I I | [ 1

L Pierar Apallco 1 [ SeprdoApelldy | [ Frimer Norbre: | [ Segurdo Normbm |
[RAzonsoA 1
[oRECToN 1 =1 |
[encrooerTo. ) [Eae |
CORREOELECTRONID | (s |
REPRESENTANTELEGAL | 1 |
PERS OMANATURAL personaURDEAl_] necona[_] oavuera ]
PROVEEDOR consuLror] | CLENTE EsTuDianTE ] pocenre] ]

ACREEDOR D mrl.woD conrranstal__] OTRO 4Cur

PUBLCA {2 pnm ] mi: p— oN

T R T T T S T

CONSORCD [ wontawora /M eurresaunFersona_] ENTDAD 5.0, DELLCRO[__]
SOCIEDADLTOA [ socenspauonea [ socenspencosnsenc[ ] soceoan cowann.s c.a [
WOUSTR. YOWLESTADO || EconmwanacTa i | socenap cocecThal__] NNVERSIDAD PusLical |
ENTDADTERRTORAL || oTRa (| SOuI?

[T consmuccion ™ TRANSPORTE]__] enucacion]__]
INDUSTRIAL 1 consurona [ save ] asen yseeuroap]__]
SEGURDS 1 comuncacones (-] pusticineo[ ] servcios PusLcos[_]
GOBIERND T rmanciern [ socw] ] echoLocial___]
RESTAURANTE YHOTEL [ | ASRICOLA = wPRESION YimocRar. [ serv. arovosonmn_|
OTRO JCuit
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FORMULARIO No. 4

CODIGO

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES | F-4-4-25
Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

P P VERSION
l l o, 0 1-21-11-2017
Universidad Nacional PAGINAS:

Abierta y a Distancia PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
Pagina 34 de 1

FECHA
NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la
informacion correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cddigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS caédigo I-5-6-5, para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD
tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus
instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo
momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato y/o sus prérrogas
(cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia —
UNAD, anexaré la informaciéon y documentacion complementaria a que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SQOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Asegurese de consultar la version vigente de este formato en htip://sig.unad.edu.co”
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FORMULARIO N° 5

CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El suscrito en la calidad indicada al pie de mi firma, certifico que el Sefior(a)
, identificado(a) con cédula de

ciudadania numero de , en representacion de
asistio a la visita técnica a los

puestos de los servicios de vigilancia requeridos en la esta Sede de la UNAD, de conformidad con lo establecido
dentro de la Invitacion Publica No. de 2022.

Se expide a los dias del mes de del afio siendo las

horas en la ciudad de

Firma del funcionario que certifica:

Nombre del funcionario que certifica:

Cargo del funcionario que certifica:
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