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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 2 DE 2022

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE
CELESTINO MUTIS, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. FEBRERO DE 2022

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1.

2.

7.

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacion que se encuentran
publicados en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
hitp://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_13092012.
pdf.

Cercidrese de que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Publica.

Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélia que la requiera.

Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta, tenga
presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningtn convenio verbai
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Contrato,
podré afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

El proyecto pedagégico de la Universidad Nacional Abierta y A Distancia UNAD desde sus inicios, procura ofrecer alternativas
de educacién a comunidades anteponiendo los aspectos solidarios a poblaciones vulnerables en regiones en las cuales la
escasa presencia del Estado, hace que las poblaciones en la mayoria de los casos, busquen o “rebusquen” alternativas de
supervivencia con las pocas posibilidades productivas que les ofrece el medio, caso en el cual la UNAD mediante la formacién
en sus niveles de primaria, basica secundaria, programas tecnoldgicos, formacién profesional y educacién pos gradual,
permite que pobladores con limitadas oportunidades forjen un proyecto de vida aunado a desarrollo profesional y una ailta
probabilidad de mejorar sus condiciones de vida para el estudiante y profesional, su entorno familiar y su comunidad. Para
lograr estos objetivos la Universidad ha planteado estrategias desde el proyecto CCAV Fronteras, mediante el compromiso
social imprime a la UNAD un rasgo caracteristico: su espiritu social y comunitario que le posibilita hacerse parte de las
comunidades como gestora de procesos educativos y culturales que contribuyen al desarrollo local y regional (Proyecto
Centros Comunitarios de Atencion Virtual de Fronteras CCAV, Leal. J. 2010), en los cuales |a alta incorporacion tecnolbgica
y €l uso intensivo de las tecnologias de la informacién y la comunicacién hacen de estas alternativa, dispositivos que acercan
el conocimiento a la poblacién, mediante espacios dotados por tecnologia de punta al servicio de las comunidades como suits
virtuales, laboratorios de acceso remoto, bibliotecas virtuales, auditorios multipropésito y salas de sistemas, en las cuales se
puede acceder a la plataforma virtual de la Universidad y a todos y cada uno de los contenidos en linea o fuera de ella (campus
off) de los cursos de cada uno de los programas ofertados por la Universidad. Otra estrategia mediante la cual se pretende
incorporar grandes grupos poblacionales a las actividades posconflicto es Campo UNAD como estrategia de movilidad
formativa y productiva para la poblacién rural colombiana, mediante el uso adecuado de las tecnologias de la informacion y
la comunicacién, con impacto en la vida social, productiva y econémica del campesino y su familia. La esencia regional,
comunitaria y solidaria de fa UNAD, le ha permitido durante 35 afios centrar una relacién con la sociedad civil, reforzando la
dimension publica del servicio educativo (Lanzamiento Campo UNAD, julio 2016). Estas estrategias al igual que todo el
componente metodolégico pedagégico de la Universidad se centra en el uso intensivo de la tecnologia, la UNAD ha realizado
grandes esfuerzos financieros por dotar a todas y cada una de sus sedes con equipos de ultima generacion para que sean
utilizados por estudiantes y docentes en el desarrollo de sus actividades académicas, en cada uno de sus cursos tanto teéricos
como tedrico-practicos y practicos, razén por la cual es necesario y de suma utilidad, el contar con un servicio que realice las
labores de aseo y limpieza de manera permanente en cada sede con el fin de mantener adecuadamente cada uno de estos
equipos y los activos de la Universidad, asi como las instalaciones fisicas, espacios de aprendizaje, oficinas, unidades
sanitarias, cafeterias y circulaciones, las cuales se encuentran al servicio de la comunidad.

Por otro lado, la UNAD es la Gnica institucion publica de educacion superior que ofrece todos sus programas de formacion
profesional con la metodologia de educacién a distancia, lo cual ie ha permitido formular y desarrollar procesos académicos
y administrativos adecuados a esta estrategia.

Tiene en funcionamiento siete Escuelas; entendidas como unidades organizacionales que tienen por objeto promover la
gestion del conocimiento, mediante procesos de generacion, apropiacion, aplicacién y circulacion del saber académico
plasmado en disefios curriculares y en planes y programas de proyeccion a la comunidad en el area particular del saber.

Con su estrategia pedagdgica, la UNAD espera contribuir a la creacion de condiciones que fomenten el arraigo y la
permanencia de sus estudiantes y egresados en sus lugares de origen. De esta manera, la UNAD contribuye a disminuir el
fenémeno de migracion hacia las ciudades de mayor desarrollo y a fomentar, desde sus curriculos, la formacién del espiritu
empresarial y creativo para la blsqueda de soluciones pertinentes a las necesidades de las regiones en las cuales hace
presencia.

Mediante el fortalecimiento de las regiones y los centros de educacion a distancia, CEAD, en los cuales hace presencia, la
UNAD ha conseguido una optimizacion de sus recursos. En la actualidad la Universidad opera en 67 sedes, entre CEAD,
CCAV y UDR con presencia en mas de 1020 municipios de Colombia, cumpliendo asi con las politicas de cobertura
especificadas por el Ministerio de Educacién Nacional brindado una oferta educativa pertinente y de calidad en las zonas de
confiicto, zonas de desplazamiento y zonas fronterizas.

La optimizacién derivada de estas acciones se convirtié en la definicion de un Macroproyecto de deslocalizacién zonal, que
se acompasoé con el proceso de transformacién institucional y en mayor medida con la politica de modernizacion de la
organizacion.

La planificacién y optimizacién en el uso de los recursos en todas las zonas, el desarrollo y auto sostenibilidad de las zonas
y sus CEAD satélite y la racionalizacion de los procesos de gestion, buscan garantizar la capacidad de respuesta a nivel
zonal, el fortalecimiento de los CEAD de cada una de las seccionales para garantizar la presencia educativa en las zonas de
influencia bajo un esquema reticular y particularmente mejorar la capacidad instalada de las zonas en términos de:

- Conformacion de centros de investigacion y desarrollo

- Desarrollo de mapas de conocimiento
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- Desarrollo humano y financiero auto sostenible
- Conformacién de nuevos CEAD, CCAV, UDR,
- Transformacion de CEAD en CCAV.

El impacto mas visible de la consolidacién académica y administrativa se refleja en el aumento de la cobertura poblacional de
la UNAD. Con un incremento significativo de la matricula académica en un 50,3%, actualmente la Universidad cuenta con
mas de 147.000 alumnos distribuidos en sus ocho seccionales en todo el pais y mas de 29.500 egresados.

Teniendo en cuenta la dinamica académica y administrativa de la Universidad es conveniente mantener las instalaciones de
las plantas fisicas de todas las Sedes donde ofrece sus programas académicos la UNAD, dentro de un estado éptimo en
cuanto a higiene y aseo conforme a la normatividad vigente al respecto de salud ocupacional y seguridad industrial, se torna
indispensable la contratacion de una compafiia que ofrezca este tipo de servicios a precios establecidos por el mercado, junto
con el suministro de elementos, insumos, equipo y maquinarias, que las labores de aseo, limpieza, desinfeccién, servicio de
cafeteria y asistencia a los eventos que se requiera y programe la institucion.

Lo anterior, en virtud a que la UNAD, no cuenta actualmente dentro de su estructura organica con el recurso humano
especifico para atender estas labores.

De igual manera, hacer extensiva la contratacion para el servicio de aseo, limpieza, desinfeccién y de cafeteria, en todas las
dependencias de cada una de las Sedes para los funcionarios administrativos, docentes, visitantes y en especial para atender
los diferentes eventos que se programan como: Comités, Seminarios, Talleres, Consejos, Graduaciones, Condecoraciones,
Audio y Video conferencias, entre otros.

Este tipo de servicios es directamente congruente con las actividades a desarrollarse con el plan operativo de la Gerencia
Administrativa y Financiera.

JUSTIFICACION

La cobertura de la Universidad en los mas de mil municipios colombianos en los cuales hace presencia, requiere de un
esquema que permita mantener sus sedes aseadas, limpias y ordenadas a nivel nacional mediante una empresa
especializada que resuelva el tema de aseo y limpieza de las sedes de la UNAD, ademas de mantener aseados y
perfectamente limpios los espacios utilizados por los funcionarios, estudiantes y visitantes, como son oficinas, espacios de
aprendizaje, salas tutoriales, salas de internet, biblioteca, laboratorios, unidades sanitarias, cafeterias, areas de circulacién y
zonas verdes, en todas las sedes a nivel nacional en las cuales se presten los servicios académicos y administrativos, dado
que la Institucién no cuenta dentro de su estructura organizacional con el recurso humano especifico para atender este tipo
de labor. De otro lado, la Universidad ha realizado inversiones significativas en adecuacion de espacios, equipos para la
dotacion de laboratorios de ciencia basica y ciencia aplicada, asi como equipos de cémputo para las salas de internet, las
suites y las bibliotecas virtuales, lo que implica ampliar la cobertura del servicio de aseo y limpieza para estos activos algunos
de propiedad y otros a cargo.

La alternativa de contratacién para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria es un mecanismo que ahorra costos y brinda
beneficios a la UNAD, en razén a que su mision no es la prestacién de este tipo de servicios.

Las condiciones contractuales deben estar enmarcadas por las necesidades de este servicio para la UNAD, de acuerdo con
el objeto enunciado anteriormente y las normas legales vigentes de la contratacién de servicios para las entidades del Estado
y la oportunidad obedece al dinamico crecimiento de la organizacion y a la terminacién del contrato para el afio anterior, asi
como brindar unas condiciones ambientales, sanitarias y de salubridad 6ptimas para garantizar la calidad de vida de Ia
comunidad Unadista durante la permanencia en las instalaciones de la Universidad.

La idea de esta contratacién, que tener en todas las sedes de la UNAD a nivel nacional, el mismo tipo de servicio independiente
del desarrollo de la infraestructura de cada CEAD y de la cobertura estudiantil que pueda manejar

FACTIBILIDAD:
Factibilidad Técnica:

En este momento las condiciones fisicas de la Universidad en cuanto a infraestructura fisica y tecnolégica permiten que los
servicios de aseo y cafeteria se adelanten en todas y cada una de las sedes a nivel nacional, para mantener adecuadamente
los bienes en cada sede, maxime que en muchas de ellas se ha ampliado considerablemente el area de servicio y asi como
la ampliacion de cobertura mediante la estrategia de B-Learning que implica una mayor utilizacién de los espacios académicos
y administrativos, mediante amplia rotacién de estudiantes y docentes lo que requiere de actividades de aseo de manera
permanente.

4
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Factibilidad Operativa:

Teniendo en cuenta la cobertura de la Universidad en sus sedes a nivel nacional y la cantidad de servicios que se requieren
para el servicio logistico de limpieza y desinfeccion, es necesario que dentro de la estructura administrativa de las sedes, se
incorpore la gestion de supervision del servicio desde los directores y directoras de centro con el apoyo de los fractales de la
Gerencia Administrativa y Financiera, quienes velaran por el cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones
contractuales establecidas en comin acuerdo con el Supervisor del contrato con el fin que, operativamente, se realice la
adecuada prestacion de los servicios de aseo, limpieza y desinfeccion en todas y cada una de las sedes.

Factibilidad Econémica:

El beneficio social de mantener los activos de la Universidad en buen estado de servicio en cada una de las sedes hace que
se presten los servicios académicos y administrativos de todos nuestros programas a nivel nacional y las comunidades
puedan acceder a los servicios educativos desde sus regiones sin necesidad de desplazarse a los centros urbanos con todos
los riesgos que elio implica.

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia cuenta con los recursos necesarios para realizar la contratacién la cual
esta soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 83 del 28 de enero de 2022 por el valor de CATORCE
MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES MILLONES SEIS MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
($14,893,006,884).

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Nimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidi6 el Estatuto
de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacion
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE
CELESTINO MUTIS, DE CONFORMIDAD CON L OS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacion no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que seré analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacién, el domicilio de
la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacion — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotda D.C. y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica presume que toda informacién que allegue a esta
contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podré verificar la informacion suministrada por el
oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.
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Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacion de la actividad a la que se refiere
el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucién Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Gitimo caso, sefialaran los
términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al
consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

143 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacion exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

1.4.4 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Deben ser legalmente constituidas minimo veinte (20) afios antes a la fecha de la presente [nvitacion, y que su duracién sea
igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente con el objeto del
contrato. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a
celebrar, en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién Temporal, la misma debera tener un integrante lider
cuya participacién no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

14.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precisién los términos y
extension de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participaciéon. Cada uno de los integrantes de la oferta
conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual,
salvo disposicién especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién temporal,
ia misma debera tener un integrante lider cuya participacion no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los integrantes:
Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil relacionada

directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE
Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL
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El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de: CATORCE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES
MILLONES, SEIS MIL. OCHOCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($14.893.006.884). La cancelacion del
valor del contrato esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Este valor
incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda
incurrirse o generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es dnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacién.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la discriminacién
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,

junto con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion
- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.7.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte
de este proceso, con los C.D.P. No. 83 del 28 de enero de 2022.

E! presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar la prestacién del servicio objeto
de la presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacién, proyecto todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacién Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas por
la Constitucién y las Leyes vigentes.

1.10.RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacion y administracion publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y

disciplinariamente. De acuerdo con la accion de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2.  PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.

FECHA
HORA LUGAR
1.  ACTIVIDAD Dosde Hasta
Pagina web  de la UNAD;
Apertura Invitacién 7 de febrero de 2022 9:00 a.m. hitps://sgeneral. unad.edu.co/contratacion/invitaciones-
publicas
N . a ) Pagina web de la UNAD; |
Publ itaci ’
R:felrceanc::?an 4o Tgnmines ds 7 de febrero de 2022 09:00 a.m. https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones-
publicas
Visita Técnica 9 de febrero de 2022 10:00 a.m. Ver el numeral 2.4.
Observaciones a los Términos | 7 de febrero 10 de febrero De 091:2_%0 gada ¢ propGonentel %’1‘”3. pocr: ”esc1r|:o, d',r\"g'd? 4 a 2':
de Referencia de 2022 de 2022 S a e SO EIAREANCIAL D (oo e 1% SURINOL 14 =
m. Bogoté, y/o correo electrénico: ojuridical@unad.edu.co
T 'Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y Contratacién,
. envia oficio y/o mail dirigido al proponente que solicita
Respuesta a observaciones y 14 de febrero de 2022 a';e :'2%0 aclaracion (via correo electronico o correo certificado)
publicacién de Adendas o m ’ Publicacién de adendas: Pagina web de la UNAD:
p-m. https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones-
| publicas |
. o T09:.00am | Secretaria  General, al  comeo  electronico:
Recepcién de ofertas y cierre ojuridical@unad.edu.co
de Ia Invitacion 18 de febrero de 2022
Proce d_ valuacis d_ I__ 18 de 21 de febrero De 10:00
=0 €& EVallacion de jas febrero de de 2022 am a 5:00 Comités evaluadores UNAD
| ofertas
2022 pm
) - " 18de 21 de febrero Hasta las -
Solicitud de Aclaraciones a las febrero de de 2022 12:00 m. s
ofertas 2022 Comités evaluadores UNAD
18 de 21 de febrero Hasta las Y , )
. : Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle
Respuestas a las aclaraciones febrero de de 2022 3:00 p.m. 14 sur No. 14 - 23 Bogotd, o corfeo electrénico
de las ofertas 2022 -
ojuridical@unad.edu.co
. . . - =y g : . . i n . . . N
Pubhcaqpn dgl . informe de 22 de febrero de 2022 Dgsde las httpg //sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones
evaluacioén preliminar 9:00 am publicas
T ) ) Desde las N . s i
Observaciones al informe de 22 de 24 de febrero 9:00 am Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle
evaiuacion preliminar y febrero de de 2022 ha;sta as 5 14 sur No. 14 - 23 Bogotd, o correo electrénico
consulta de ofertas 2022 om ojuridicat@unad.edu.co
. ) ) o Desde las | Respuestay aclaraciones: Grupo Juridico y Contratacién,
.R espuesta a obser\_/'acmnes del 25 de febrero de 2022 9am hasta envia oficio y/o mail dirigido al proponente que solicita
informe de evaluacidn L : - .
las 5 pm aclaracién (via correo electrénico o correo certificado)
Publicacién informe de Pagina web de la UNAD;
evaluacion definitivo y 25 de febrero de 2022 09:00 am hitps://sgeneral. unad.edu.co/contratacion/invitaciones-
adjudicacion. publicas

El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a través de la

pagina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitaicén
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de ia UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacién, precluido
el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el contenido y
alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales serén recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electronico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran formuladas
y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicién a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a ios términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

. NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para ello en el
cronograma), conocen y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo
caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste
mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realiz6 la observacion, mediante correo fisico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacioén de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar parte
de los términos de referencia.

2.4. VISITA TECNICA

Los proponentes deberan asistir a la visita técnica que se llevara a cabo en las diferentes instalaciones de la UNAD dentro de
la fecha y hora sefalada en el cronograma de actividades. Se iniciara la visita técnica a las 10 am, hora en la cual deberan
estar presentes todos los interesados, pasada la hora de inicio no se permitiré la realizacion de esta, asi como tampoco se
permitira, durante el transcurso de la visita, el ingreso de los proponentes que no se encontraren a la hora sefialada en el
cronograma de actividades.

La visita se realizara a todos los sitios de prestacion del servicio en la UNAD aqui listados:
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on

.
.®

Unlversidad Nacional

Alarto y a Distane

SEDES
. y TELEFON : :
ZONA DIRECTOR (A) | DIRECCION 0s CORREO ELECTRONICO No, CELULAR
Km 1 Via 608-
NODO ZONAL | BLANCA DILIA Vi’ﬁ:a.cc'aici 6560873 -
AMAZONIA PARRADO | Co‘::tieuo 65601438 acacias@unad.edu.co 311 804 47 64
ORINOOUIA CLAVIJO 9 ) Fax
al complejo [ ggg0859
ganadero
CEADS
(+57) 322 | acacias@unad.edu.co
250 6976 /
(+57)
318298197
21/ (+57)
311 290
4798
Km 1 Via (608)
i 6560873 -
BLANCA DILIA C.‘[’.Z'i'.ii o | 6580148
ACACIAS PARRADO Contiguo al | FAX 311 804 47 64
CLAVIJO complejo 6560859 blanca.parrado@unad.edu.co
ganadero PBX: (+57
1) 3443700
extensiones
18417/
8402 /8414
/ 8401
(608) 565 -
44 05 -
PUERTO DIVATATINA | 208 32 " | 311281404 | maria.calio@unad.educo | 411 araous
CARRENO BETANCUR : 9 mariacris 7@hotmail.com
La Palomera
R (608) sjguaviare@unad.edu.co ]
ANA ISABEL Calle 19 No. | 5840545- | 320-2365595
gﬁﬁ‘éli';'; JOSE | GaviLaNn 19E-40B. | 5841787
REINA La Granja. ana.gavilan@unad.edu.co 310-6188701

10
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(608)
6341946 -
(608)
Carrera 15 # | 9334591 -
MARIA D 14 -85 ot
Bl lgamiola [8324481- |\ oai@unad.edu.co 3124760304 -
et RUSANS c (608) maria.diaz@unad.ed 3105634509
DIAZ OLAYA | Corocora | qq0 1489 - 2.Cl8z8punad.ecu.co
(+57)
311804476
4
"~ UDR
DIANA - _ -
ANDREA Carrera 6 (7%0235 55?5217 ﬁ:ucng/s@unad.e_du.co ) |
UDR LETICIA CAMARGO No.9-30B. aa 28- o t.p.s. amazonia.unad.edu.co 3115310472 -
PICO Once de eticia 3176592896
Noviembre
LAURA 606~
NODO ZONAL CRISTINA Carrera 27 6358577
CENTRO ORIENTE GOMEZ No. 40-43 Fax bucaramanga@unad.edu.co 311-2814981
QCAMPO 6358332
CEADS
Carrera 27
No. 40-43
(Sede
Administrativ
a)
LAURA ﬁzr;%ritG 2650;)76%511 laura.gomez@unad.edu.co
CRISTINA : N bucaramanga@unad.edu.co
RUCARAMANGA GOMEZ &303::30 2814981 | jirectorunadoriente@gmail.co 311:2814981
OCAMPO (Sede m
Nueva)
Boulevard
Bolivar No
21-12 Barrio
San
Francisco 1
_____ | I .
MARIELA Kra 9 No (607) mglrfgz@alrjg:sdédrl:{:ﬁ com
MALAGA GARCES DE 15-20 ’ 607769 - marielagmar uezg@unéd edu.c 311-2814941
MARQUEZ Fax 607016 ’ q ’ '
(607) 562 o
68 79 - 562 "
@ .edu.
LUIS Calle 10 No. | 68 78 - 562 ogana upad edu.co
ALFONSO luis.casadiego@unad.edu.co
OCANA 9-47 6881-311 | . = | 311-2814245
CASADIEGO CENTRO 1 luisalfonsocasadiego@gmail.c
GONZALEZ 2814245 | o

11
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(607) 568
66 88 Ext.
2801 -
NIDIA YASMIN | Calie 5 No. (607) 568
PAMPLONA DUQUE - 3-05B.E!l |2523-568 | pamplona@unad.edu.co 311-2815599
BARAJAS Carmen 04 63 - 311
281 55 99
~ |(607) 756
RUBIEL garézra 5# |4533-756 [
VELEZ SUAREZ - 5757 -311 | elez@unad.edu.co, 311-2814265
UDR
(607) 589 - T
3592 - 589
18 55 - 589
14 15 - 589
Calle 24 # 2. | 2005 - 589
172 3529 -
Efg JiSI\ITI;)RO Urbanizacié (3‘”15372) 5752 313 2457520
CUCUTA COTE n Garcia 0 ernesto.cote@unad.edu.co
SANCHEZ Herreros | 318451714
4 (ambos
nameros
con
WhatsApp)
(607) 622
e ADDY Calle 55 No | 49 29 - 321 :
E‘}’TRANCABERM PATRICIA 23 _ 31 366 94 99 tgarrancaberme@_@unad.edu.c 391 3669499
SALAZAR barrio Galan =
Puerto
Colombia -
NODO ZONAL DEL M\?SBEI-AIA Sl elo RS 031tax
11 Antigua | 442667 - zcaribe@unad.edu.co 311-2814276
CARIBE PADILLA via 443843
SANTAMARIA
Pradomar -
Salgar
CEADS
Calle 39 # (605)
MARIO 4B - 02 5821030 -
e RAFAEL Barrio 5826484 - | mardelia.padilla@unad.edu.co | 5112815608
ROMERO Panama 5822989 - | mardelia@latinmail.com
MUNIVE 312481632
7

12
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5822989
Internet 582 | valledupar@unad.edu.co
4142
JOSE LUIS ga'('sesw o (762%55) - 3145969391
RIOHACHA SEDAN B guajira@unad.edu.co
CADENA
Kilémetro 11 | (605) ,
antigua via | 3315770 - |
Pradomar — | 3315769 -
MARDELIA Salgar (150 | 3315777 -
YOLIMA metros 3315771 :
BARRAN LA . .
QUIL PADILLA adelante del | ext barranquilla@unad.edu.co 3112814276
SANTAMARIA | Colegio Los | 1045106-
Corales 1045107
Kilémetro 11
antigua via | (605)
Pradomar — | 3315770 -
MARDELIA Salgar (150 | 3315769 — 3112814276
CCAV PUERTO YOLIMA metros 3315777 - uertocolombia@unad.edu.co
COLOMBIA PADILLA adelante del | 3315771 2 ia@unad.edu.
SANTAMARIA | Colegio Los | ext,
Corales 1045106-
1045107
Carretera - o
Troncal de (605) _
FABIAN Occidente 2840826 - gl :ig;ﬁ?g;
CCAV COROZAL MENDOZA entrada a 2841302 corozal@unad.edu.co
STAVE Morroa
(605) S
MORLY | | arreeiase
CCAV SAHAGUN | AGAMEZ ' 31128 sahagun@unad.edu.co 311-2814923
B.San 3
GENEY
Roque
R (e (605‘) - o
Avda El 4334675 -
SANTAMARTA | NELSONLUIS 10 idor | 4337434 | stamarta@unad.edu.co 311-2814280
LEAL BOLANO No. 30 - 320
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Transversal

) (605)
221#:4/\ id 6628812 ~
ROBERTO Venida | 6628834 -
CCAV MARIO DE al 6628914 - . Py 3123507327
CARTAGENA LEON Acuseducto - 312350732 cartagena@unad.edu.co
PORRAS Barrio 7
Paraguay
Carrera 17 #
12-57
Barrio El
Paraiso
HIRINA }
CURUMAN! LOAIZA antiguo | 313245752 | o ni@unad.edu.co 3132457529
ALVAREZ subcentro 9
Jaime
Mestre Cock
Avenida 14
los
contenedore
RUTH g'al'ofizl 313245753
MARCELA 7
L
PLATO ESCOBAR Escobar lato@unad.edu.co 3012842393
PAYARES Ballestas
sede
Prncipal
|
|
UDR
Carrera 20 | ]
Calle 7 [ [
esquina No. | |
LEVITH 6A-58 Barrio | (605) |
| 3215423946
CARMENZA Las 5651539 e
Ari _.._....__..._L.__@_.__.._..__.__
AGUACHICA HINOJOSA Américas en levith.hinojosa@unad.edu.co
PIMIENTA Aguachica |
Cesar |I
Fax e
NODO ZONAL ﬁ;‘;‘é‘;f Autopista | 12038446
CENTRO BOGOTA VARGAS Sur No. 16 - conm Joseacevedo@unad.edu.co 3112815608
CUNDINAMARCA G ALAN' 38 2038338 -
2033199
CEADS
Transversal | (601) |
CLAUDIA
HOSE ACEVEDOY. | TERESA o 2 | oo | iossacevedo@unadeduco, | 3112815608
GOMEZ (BOGOTA) | VARGAS . | 3443700 | -8CU.CO.
GALAN "

14
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Diagonal 1
#26-18
barrio El
Comboy -
SANTIAGO ’;‘;ﬂ:-m orica | (601
FUSAGASUGA éﬁg;ﬁi haDiagal | 2865662 | sanfiago cade';a unad.edu.c | 443035008
DELGADO Terminal de -
Transporte
de
Fusagasuga
Diagonal 1 o
#26-18
barrio Ei
Comboy -
Avda.
SANTIAGO
ANDRES Panamerica g%g%z 3103035008
ARBELAEZ CADEN na Diag al arbelaez@unad.edu.co
DELGADO Terminal de
Transporte
de
Fusagasugéa
i Transversal | (601) I
QIEGO 11 No 5-35 | 8421175 unadfacatativa@unad.edu.co 3222015240
FACATATIVA FERNANDO Portal de La facatativa@unad.edu.co
MEDINA SOTO . —
Maria 1
| AVENIDA 8 | (601) | i B
JORGE |
ENRIQUE No4-18 8535350 - 318 4706551
GACHETA LEON BARRIO 8535438 gacheta@unad.edu.co
SIMON
RODRIGUEZ BOLIVAR
T®01)
8326796 -
JUAN CARLOS | Carrera 10 8333525 -
GIRARDOT CUADROS No. 36-50 8320471 - | girardot@unad.edu.co 311 2814944
GOMEZ Via Tocaima | 8310773
i 1 (601) B
8526975 -
MERCEDES ﬁzrf;\a_11603 8527349 - 3214245142
ZIPAQUIRA ROJAS Se<.:tor 8520979 - | zipaguira@unad.edu.co,
SAECEDO Algarra 8511598
]
I
UDR
SOACHA CARLOS Diagonal 28 217434487 m}—cm@”—% ) 317-4344874
AUGUSTO No 28 — 99 carlos.marquez@unad.edu.co

15
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MARQUEZ Ciudad
CHAVEZ Verde
Calle 18
LUZ MARTHA | Carrer1 {608)
NODO ZONAL
CENTRg BgYACA VARGAS DE barrio 7442603 - tunja@unad.edu.co 3112816205
INFANTE Manzanares | 7443587
Tunja
CEADS
Director: T
| 311281620
|5-(608) |
3443700
Ext. 1900-
1901-1903
MARIA Km. 1 Via Registro y .
@ .edu,
DUITAMA TERESA MELO | Pantano de | Control g;’ga'?:; “Ei‘;;i‘éf‘;o 3112816205
BECERRA Vargas 314305060 | 2520yaca@unad.edu.co
5-
Recepcién:
312526276
7
S oa e |
7260775 -
311281495
Carrera6 # | 3 - Registro
LINA 30-32 y Control |
CHIQUINQUIRA | ESPERANZA | Barrio Jardin | académico | o0 inquira@unad.edu.co 3112814953
del Norte Teléfono:
PEDREROS | |
3443700 |
Extension I
1807
S E— —
PADRE (608)
DANILO cales 19197
SOGAMOSO HERNANDO Ba;rio 7706645 sogamoso@unad.edu.co 3112814973
RODRIGUEZ Monquira
LEMUS q
T T®oes8 | | Director:3112814 |
LUZ MARTHA g:'r'rz:as 1 ;::gggg - é?n tir?;glstro y
A y h i . . y
TUNJA VARGAS DE Barrio 7443571 tunja@unad.edu.co 3207969755
INFANTE
Manzanares
Carrera4 # |(608) Graciela Blanco
BOAVITA PADRE LUIS 8 - 26 Barrio | 7885292 - | poavita@unad.edu.co, RyC: 3133700374
JOSE BONILLA | Rodriguez | 313370037 | elizabeth.zorro@gmail.com - director Soata: |
Castilla 4 Graciela 3123507324 |
f— ol Blanco B |

16
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funcionaria
de la sede
GLORIA T o ] o
ESPERANZA Calle 10 No | (608)
garagoa@ .edu,
GARAGOA HOZMAN 16 - 02 7502210 aragoa@unad.edu.co 3112814235
MORA
Calle 9 o B o
Carrera 8
DIANA Esqlljina. 311281556
SOCHA MARCELA Barrio Santa | 0 diana.medina@unad.edu.co | 3112815560
Luciay La
MEDINA :
Florida
N0 ZONAL o [WOSE LUlé c:: :;?5?68 LR almira@unad.edu.co 3112815564
CENTROSUR | MONTARNO 80 P S
Palmira
CEADS
Teléfonos |
sede norte:
(602)
8380000 -
Sede norte 838,0 ood
(principal): Teléfonos
Carrera 5 # z::fm-
46 N - 67 602 ’
NANCY Sector (24) 68 '
POPAYAN CABEZAS Lacteos 86011 ! popayan@unad.edu.co 3112815625
BURBANO Sede centro: (601)
3443700
Carrera 3 # .
255 Ext: 2000
recepcion,
2051
consejeria,
2054 - 2070
RCONT
Carrera 28 (602) - -
JoseLuis | NO-40-56 | 5555150
PALMIRA MONTARO SHnio 2759389 - | palmira@unad.edu.co 3112815564
HURTADO Versalles | 5759390 -
2708345
) (602) B
YESID 'Q‘(’)'o covelt | 5141320
GIRALDO 314893093 . 3208503954 - wp
- @ .edu.
CALLI GALLEGO No 36 - 60 5 udrcali@unad.edu.co 3148930935
TORRES
: A : o

17
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Consejeria
313443700
Ext. 3230 |
ALICIA Calle 14 Registroy | alicia.silva@unad.edu.co 3157359556
PASTO CRISTINA No.28 - 45 Control
SILVA CALPA | Bombona (602) pasto@unad.edu.co
317641608
2
(602) ) T ]
8297943
Carrera 7 Direccién
No. 2 B-20 | (602)
| Frente al 8293282
CARLOS Parque Recepcion
ANT. s
gwugﬂ:ga ol ANDRES . Bolivar, y tutores squilichao@unad.edu.co 312 4549005
ROJAS VELEZ | Barrio: (602)
Belen. 8294088
Registro y
Control
UDR 7
ARMANRG l 33"2 S;gre 312410407
TUMACO FERNANDEZ v tumaco@unad.edu.co 3124104072
N Segundo 2
UMANA ) .
Piso
o Direccion:
Calle 5 No. (602)
7-45 Barrio 8261377 —
MAGDALY Limonar 8261004 -
EL BORDO YOLIMA Quntea o | 2227388~ | bordo@unad.edu.co 3212712984
MOSQUERA iscotecael | 3 298
tunel el 4
tiempo)
Carrera 45 -
GLORIAo No.55-19 04 -
NODO ZONAL DE | CONCEPCION X
OCCIDENTE HERRERA Palo con 228::;68762- medellin@unad.edu.co 311-2815622
HERNANDEZ Bolivia -
Medellin
CEADS
Tcarrera 45 # |
CONCEPCION | cuadra opcidn 1 ;
MEDELLIN HERRERA arriba del medellin@unad.edu.co zonal
HERNANDEZ | edificio los
espejos

18
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(606) 1
8572588 -
LU RARIME Calle 32 No. 812306539 |
LA DORADA 1 - 40 Barrio - dorada@unad.edu.co 3103337109
RODRIGUEZ la Concordia 310333710
Carrera 23 -
INES DEL con
. 3112814271
CARMEN Diagonal (606)
DOSQUEBRADAS GUERRERO 25F sector 3116599 dosquebradas@unad.edu.co
GUZMAN Casas de
Milan
Carrera 2 # ) N
24-05
NELSON E,d'f'c'%de 5 g)z?s " 3125858799
QUIBDO CASAS pisos, Barrio auibdo@unad.edu.co
ATEHORTUA | Yeca
Grande
MONICA Barri 8272230 - 3136408599
TURBO CAICEDO arrio 827 2231 | turbo@unad.edu.co
GONZALEZ Baltazar
GLORIA | Carrerats | .- G
NODO ZONAL. DEL ISABEL No 8 - 05
) T _@_......
SUR VARGAS Barro El 8;1; fggfs neiva@unad.edu.co 3124817001
HURATDO Altico Neiva
CEADS
(608)
JAIME 2658380 -
ALBERTO %ﬂl‘;sgf 2654385 -
IBAGUE BUENAVENTU San Simén 2658337 - | ibague@unad.edu.co 3112815582
RA Parte Baja 2648337
MONSALVE
(608) ]
GL.ORIA Carrera 15 87165272 -
ISABEL No8-05 8716048 - .
NEIVA VARGAS Barrio EI 8722495 neiva@unad.edu.co 312-4817001
HURTADO Altico
LUIS ~ |Avda. (608)___ -
ERNESTO Pastrana 8360104 - 3143033711
PITALITO No.19-50 8364157 - italito@unad.edu.co
RAMIRES sur Barrio 311281425
GUERRERO
Solarte 0
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|
S T e [
4368123 -
4369346 -
EDILBERTO | Cra1No. g?ggigs_g
FLORENCIA SILVA FIERRO 31-30 Barrio 5 Para florencia@unad.edu.co 310-3438190
Cunduy .
atencién a
Estudiantes
Kmévia | B B
BLANCA Neiva, 320850396 '
SANVICENIE DEL | RUBIELA Diagonal 0 ceressanvicente@yahoo.es 3208503860
CAGUAN OROZCO aeropuerto BEm—
GOMEZ
JORGE (098) o
ENRIQUE | Calle 4 No 5 | 8370503
LA PLATA MONTEALEGR | — 58 laplata@unad.edu.co 311-2815577
E CABREARA
Av.Dg 3 i |
DAIRO 2’?3952’1 ' (2%%?31 8-
ALBERTO Batallon 311281498 . 3102127626
LIBANO CATARNO Patrl.otas - 7 Libano@unad.edu.co
GUTIERREZ | Barrio Las
ferias
Calle 4 #6 - ] [
CRISTIAN 3§ Barrio 311281275
MARIQUITA JAVIER V'"Ia 6 mariquita@unad.edu.co 3112812756
DELGADO Holanda
UDR
MORERY Calle 34 No | 311806073 |
CLARIZA 24 -85 3 .
PUERTO ASIS ORTEGA Barrio La puertoasis@unad.edu.co 312-3417610
ERAZO Floresta
LEONARDO 2*‘_”367 W3
VALLE DEL ANTONIO esquinal. al valledelguamuez@unad.edu.c 3124567227
GUAMUEZ REDONDO " dqo el 0
MARTINEZ i
Alcaldia
WILLIAM 0329114 S| (601) 344
JOSE CELESTINO | HERNAN 5 3700 Ext i
MUTIS JIMENEZ Ret:;\::oo ) 1001 — imfisico@unad.edu.co 3132457539
SALGAR P 1002
Bogota
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HUMBERTO Calle 53 No 601

SEDE CALLE 53 SIATAMA 14 -39 §5460)088 pedro.castro@unad.edu.co 3115276045
GARCIA Bogota

ARCHIVO NOHEMI Carrera 30 (601) documental@unad.edu.co —

CENTRAL CALDERON No 1D —-25 |3712275- | nohemi.calderon@unad.edu.c | 3212766907
RUIZ Bogota 3706430 ]

En cada uno de estos sitios que se acaban de indicar, el oferente adjudicatario debera prestar el servicio, quedando asi
establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarroliara el objeto contractual.

La asistencia a la visita técnica no sera obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las condiciones no servira de
excusa posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Durante la visita, cada proponente debera llevar impreso el Formulario N° 5 de los presentes Términos de Referencia,

el cual sera diligenciado y suscrito por el funcionario competente de la sede de la UNAD

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la presente invitacion. Si el
proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes Términos de Referencia, la visita a ese sitio en
particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de autorizacion de la
empresa, consorcio o union temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas, la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera presentar en
la visita la conformacién del consorcio o union temporal, definiendo los integrantes y % de conformacion.

2.5 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacion Directa se levantara un acta con la relacién sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacién.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.

El numero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacion Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informaré a los proponentes con el
fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacion (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
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2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LLAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podr4 solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas préxima es unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion
a la propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.

2.7. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.8. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer liegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse liegar en original o via correo electrdnico a la Oficina Juridica
y de Contratacién de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de 10s cotizantes

o adjudicatario.
2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que realizé
la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones, debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogotd, 6 correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co

2.11. ADJUDICACION

La aceptacién de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacion, dentro de
los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la acciéon de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
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oferentes invitados a participar, no implica obligacién alquna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes
o adjudicatario.

2.12. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacién de las
propuestas.

2.13. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos gque exige la Ley.
2.14. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacién antes del cierre de la Invitacion;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.15. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL. CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcién del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones que
de alguna manera afecten el costo y desarrolio de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer suficientemente
los términos, condiciones y forma de su participacion. Tenga presente que los estudios previos son parte integral de los
términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a_correo electronico dirigido a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del proponente,
el namero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los
documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben
escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y existencia”, este
documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en un
solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100% legibles (por lo anterior
y como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de
la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma
se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles v tener su correspondiente

nGmero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
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No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de Ia presentacién de ofertas. L.a propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacion solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacién, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2. ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ningun caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de |a oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econdmica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los céalculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MiNIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4,1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcién que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes

correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.
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4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de érgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacién del
Consorcio 0 Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacién pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Union
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Union Temporal a participar en este proceso de
invitacién Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacion allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Puablica.

En este documento (y segin los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
proponente si es persona nhatural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direccion, identificacion, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segln el caso.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporai debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de ios archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.8. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar
que la duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso
de invitacién directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.
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La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacién Legal si dicha
gestién se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacién. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta deberéd anexarse la_correspondiente pdliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratacién, sus respectivos recibos de pago. y la Acreditacién de originalidad de la péliza emitida por
la Compafiia de Seguros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compaiifa de Seguros legalmente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacién. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y
legalizacion del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacion, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.
La garantia debe constituirse en pesos colombianos.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacién
d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio (para
persona juridica nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen
(para personas juridicas extranjeras).
Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a
nombre del consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacién.
e) Firma del representante legal: la péliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratandose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el
documento de constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracion por falta de
pago, ni soporte de transaccién electrénica.

9) Proporcionar la acreditaciéon de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la Compafiia de
Seguros.
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El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacién,
de la asignacién, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1

2

Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso de que la
UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion.

Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y
aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el pliego de
condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la comunicacién de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcion de esta (con sus

correspondientes anexos), serda motivo de_rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.

También seré causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacién.

Debera discriminar el valor de la oferta antes de |.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al LV.A. y el valor
total de la propuesta incluido el .V.A.

Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del 1.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por ia UNAD

CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sin centavos.

VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin 1.V.A.

PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada,
en razén a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y niimeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.
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El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es tnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral "2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacién debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segun sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde |los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre
la misma, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe aliegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
foliacion, LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, 0 en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentaciéon de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacién, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.
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En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles vy tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nhombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afo, contado desde la presentacion de la
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nliimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.

4.14, CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES VITAL-
RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificard con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de |a invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacion suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitaciéon. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacién por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2020: El proponente debera adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal (cada uno de los siguientes estados, deben
estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual
fueron preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados
financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)
Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo
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. Notas a los Estados Financieros
Certificacién de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal
. Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté

obligado a tenerlo.
4.15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

e  Uitima Declaracién de Renta y complementarios presentada (en cumplimiento de los plazos establecidos por la
DIAN para cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar
declaracién de renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las
normas tributarias que lo exceptian de esta obligacion.

La declaracién de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2020.

e Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté
obligado a tenerlo).

s  Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado
a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO

superior a tres meses.
e Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, siendo responsabilidad exclusiva del

proponente la informacion contenida en este documento.

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

o Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

e Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

e Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio
bajo el cual se prepararon dichos estados.

e Lainformacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

e En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquetlos acompafiados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas como presentacién de
las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los estados financieros.
Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a las siguientes Reglas:

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante niimeros o letras y debidamente titulado, con el fin
de facilitar su lectura y su cruce con los estados financieros.

b. Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de
los Estados financieros.

c. Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y
los asuntos de importancia relativa.

d. Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo

orden de las cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en
los estados financieros.
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En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Union Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacién de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

e NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el Registro unico de
Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2020 y la certificada por el revisor fiscal o0 contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda |a informacidn financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacion a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de
los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: L.os documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntiimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETOQ DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.17. NOMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacién debera contener:
a) Nombre del titular.
b) Identificacién
¢) Numero de cuenta
d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)

f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4,18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).
El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer

(3) nivel y que cumplan con todos los siguientes cédigos de las siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes
y Servicios UNSPSC asi:
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Clasificacion
UNSPSC Segmento Familia Clase Producte
47121800 47
Equipos y suministro para limpieza
12 18 00
Equipo de aseo Equipo de limpieza
47121600 47
Equipos y suministro para limpieza 12 16
Equipos de aseo Maquinas y accesorios 00
para pisos
47131700 47
Equipos y suministro para limpieza 13
Suministro de aseo Suministrc1>7 ara aseo 00
y limpieza P
47131800 47
Equipos y suministro para limpieza 13 18
Suministro de aseo [Soluciones de limpieza y 00
y Limpieza desinfeccion
76101500 76 B o
[ Servicios de limpieza, 10 15
[ descontaminacién Servicios de ; " 00
' y tratamiento de residuos descontaminacién Desinfeccion
| | - i L
Servicios de limpieza y
| 76111500 76 Senvici 1; mantenimiento de 00
ervicios de aseo ifici
Servicios de limpieza, limpieza y e?lﬂcms generales y de
descontaminacién R
¥ tratamiento de residuos o
76 12 15
Servicios de limpieza, Eliminacién y Recoleccion y
76121500 descontaminacién y tratamiento disposicion de basuras 00
tratamiento de residuos de desechos
80 11 16 N
Servicio de gestién, servicios Servicios de Servicios de personal
80111600 profesionales de empresa y servicios recursos humano temporal 00
administrativos
80 o 10 i
Servicios de viajes, alimentacién, Restaurantes y
alojamiento y entretenimiento catering (servicios 17
90101700 de comidas y Servicios de cafeteria 00
bebidas)

La inscripcidn debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de méaximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera estar inscritos,
clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser asi
este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
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foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresion del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacién” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro” y
posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD".

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la informacién allegada
por el proponente y serd calificada técnicamente por el supervisor de la UNAD bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia contenidos en el numeral “8.2 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO”; ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion de la UNAD, en su componente
de Gestion ambiental y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en
concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera:

4.20.1 Adjuntar certificacién seqdn formulario No. 4 en el gue conste estar informado, cumpliendo y comprometido
a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de
la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi
haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este
sentido. La Universidad ha generado los instructivos I-5-6-5 e 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados
son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se
hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacion de bienes y servicios |-5-6-5 Introduccioén péag. 3,
hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/I-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado
en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.
bttps://sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/I-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no — admisioén o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucion o en la ley.

d) Elvalor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f)  No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes términos
de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacién del proponente en dos 0 mas propuestas, por el mismo oferente por si, por interpuesta
persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i)  Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

i)  Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacién.

I} Cuando no se declare el IVA perteneciendo al régimen comun o cuando declaren IVA perteneciendo al régimen
simplificado.

m) En el registro Unico Tributario (R.U.T.) no conste el régimen tributario al que pertenece el proponente.
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n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

0) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) Elvalor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

g) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

r)  Cuando se describa falsedad material o ideoldgica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite
para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de
referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal
de rechazo serd inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacién de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.

v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion solicitada.

x) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacion o de alguno de los documentos necesarios
para la comparacién objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos
establecidos en los Términos de Referencia.

z) Encaso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad
exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de
los requisitos contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en
los presentes términos de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se
hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacion con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacién, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como
para cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta
presentada (lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del presente proceso de contratacion,
evaltie la aplicacién de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes
Yy Servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacién de la presente invitacion.

dd) Cuando Ia experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su
totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un
factor habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacion y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacién de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de conformidad
con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta forman parte
integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion para aclararlos es el
siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma
de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de
ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este
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hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia
a los oferentes invitados a participar, no_implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los
cotizantes o adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera contado a partir del 1 de marzo de 2022, fecha que debera corresponder a la fecha de legalizacion
del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantias por parte de la UNAD) y demas condiciones descritas en este
numeral) y hasta el 28 de febrero de 2023, Asimismo, y se entiende por legalizacién efectiva del contrato, cuando el
contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicaréd mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. Suscripcién del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir [a suma $ 14.893.006.884 (CATORCE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES MILLONES,
SEIS MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS M/CTE) del proceso sera pagado por la UNAD de la siguiente
forma:

El valor del contrato se pagara en doce (12) pagos parciales mensuales de acuerdo con los servicios prestados y previa
certificacion del Supervisor, que al término del plazo de ejecucién del contrato sumen la totalidad del valor del contrato
ejecutado. La cancelacién del valor del contrato esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de
la caja de la UNAD.

Cada pago se realizard, anexando: a) factura b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, c) relacion de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacién de cumplimiento de
todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del
contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista, e) Informe periddico
de supervision, f) En virtud al manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal “j" del articulo 16.2.4 "Deberes
del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar f). Presentar informes periddicos de caracter administrativo,
técnico y financiero, si es del caso, previa revisién de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se
encuentre a su cargo. “ No obstante lo anterior esta clausula esté condicionada a la clausula sobre imputacién presupuestal
y subordinacion a la apropiacién presupuestal, g) Adjuntar certificacion segin formato F-4-4-25 en el que conste estar
informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento
de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando
asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigida en este sentido. La
Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo
de requisitos y condiciones en seguridad y salud en él trabajo para la contratacion de bienes y servicios I-5-6-5 Introduccién
pag. 3, hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el
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siguiente link:;; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/1-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto). En todo caso el Gltimo pago debera
realizarse con la finalizacion del contrato, mediante entrega a satisfaccion previa del supervisor y contra suscripcion y
aprobacion por las partes del acta de liquidacién del contrato. “No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la
clausula sobre imputacion presupuestal y subordinacién a la apropiacién presupuestal. Paragrafo Unico: El valor podra ser
adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con anterioridad a la fecha de terminacién del
contrato inicial y previo concepto del supervisor de este

7.4. PRESEN"I'ACI()N DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompafado de la garantia tinica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia Ginica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehusa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacion de! contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi o estima conveniente, lo que comunicaré mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién pretension y/o
reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacién de este.
7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

a. Nombre del titular.

b. Identificacion

c. Numero de cuenta

d. Tipo de cuenta {Ahorros o corriente)
e. Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f.

Que no sea conjunta
7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres
(3) afios mas.

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL.: Por valor equivalente 500 SMMLYV, para contratos cuyo valor

sea superior a 2.500 SMMLYV, con una vigencia desde la suscripcion del contrato y hasta el vencimiento del plazo
de ejecucion del contrato.
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El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia tnica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dicha’s garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcién, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y_a Distancia so pena, de que
la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, fo que
comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través del COORDINADOR
INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO FiSICO DE LA UNAD o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se derive del
presente procesos de contratacion Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO
No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.
7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avalio anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en el
cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine la ejecucién del contrato
inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

Objeto del contrato

Numero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

T Fe@meapoTo
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La liquidacién se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el andlisis que adelantard la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o deshabitard financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacién, contenida en el RUP, bajo los siguientes criterios:

Liguidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

Mayor o igual a 3.5 CUMPLE
Inferior a 3.5 NO CUMPLE
En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

LT=_(Acte P1* % partivipacion) + (Acte P2* % participacion) + ( Acte P3* % participaciéon

(Pcte P1*% participacion) + ( Pcte P2*% participacion) + ( Pcte PN*% participacion)
En donde:
LT= Liquidez total
Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un numero indefinido participante.
Pcte P1...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

Endeudamiento (Pasivo total / Activo total) *100

Menor o igual a 25% CUMPLE
Superior a 25% NO CUMPLE
En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:

ET=(PT P1*% participacién) + (PT *% participacién P2) + (PT PN *% participacién) *100
(AT P1 “% participacion) + (AT P2*% participacién) + (AT PN *% participacion)

En donde:

ET= Endeudamiento total

PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante.

AT P1...PN) = Activo Total desde uno hasta un numero indefinido participante.
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Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo corriente)

Mayor al 50% del presupuesto oficial CUMPLE
Inferior o igual al 50% del presupuesto oficial NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:

CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) — (P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))
En donde:

CT= Capital de trabajo total

A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
P Cte P1...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un niimero indefinido participante.

Razon de cobertura de intereses (Utilidad Operacional/Gastos de interés)

Mayor o igual a 400 CUMPLE
Inferior a 400 NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacién en la figura del oferente plural (unién temporal
0 CoNnsorcio)

RCI= (utilidad operacional P1* % de participacién) + (Utilidad Operacional P2 *% de participacion) + (Gastos de intereses P1
* % de participacion) + (Gastos de intereses P2 * % de participacién)

En donde
RCI: Razén de cobertura de intereses total

Rentabilidad del patrimonio (Utilidad operaciones / Patrimonio)

Mayor o igual a 25 CUMPLE
Inferior a 25 NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal
0 consorcio)

ROE= (utilidad operacional P1* % de participacién) + (Utilidad Operacional P2 *% de participacion) / (Patrimonio P1 * % de
participacién) / (patrimonio P2 * % de participacién) * 100

En donde
ROE: Rentabilidad del patrimonio
8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes pardmetros y criterios, aplicando
la ponderacion establecida.

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacién:
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FACTORES DE EVALUACION:
ASPECTOS TECNICOS

CRITERIOS DE CALIFICACION — PONDERACION
FACTORES HABILITANTES
A. CUMPLIMIENTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO_ HABILITA / NO HABILITA
B. CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS EN HABILITA / NO HABILITA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO -
C. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON HABILITA / NO HABILITA
i} GESTION AMBIENTAL o B
D. CERTIFICADO ISO 14001 S HABILITA / NO HABILITA
E. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR | 30 PUNTOS
| F. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE - - 20 PUNTOS
G. COBERTURA 20 PUNTOS
i H. CERTIFICADO DE CALIDAD - ) 10 PUNTOS -
I CERTIFICACION DE SALUD OCUPACIONAL 1 10 PUNTOS
~J. CERTIFICADO DE VISITA TECNICA | 10 PUNTOS
K. PRECIO - 20 PUNTOS ]
_TOTAL | 120 PUNTOS

El puntaje maximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 120 puntos.

A. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS. (HABILITA / NO HABILITA)

CUMPLIMIENTO GENERAL DEL INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS 1-5-6-5.

ENLACE: HTTPS://SIG.UNAD.EDU.CO/DOCUMENTOS/SGC/INSTRUCTIVOS/I-5-6-5.PDF

EL PROPONENTE DEBERA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO EN GENERAL DE LOS REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y, EN ESPECIAL LOS SIGUIENTES REQUERIMIENTOS (Y DILIGENCIAR LAS
TABLAS CORRESPONDIENTES SEGUN APLIQUE).

En virtud del concepto del Lider Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD se informa que: “De acuerdo al
objeto contractual " CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO LOG)STICO DE LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS
SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE
CELESTINO MUTIS " Aplica las condiciones para la contratacion de bienes y servicios en SST contemplado en el Instructivo
1-5-6-5. en el numeral 6.6. anexo 4 numeral 6.5 anexo 3.”

1. Numeral 6.6 SERVICIO DE ASEO INTERNO

CUNPLE

No. REQUERIMIENTO
Sl NO N.A.

OBSERVACIONES

El contratista debe tener copia del carné de vacunacién de todos sus
1)trabajadores que incluyan vacunas contra Tétanos y He patitis B.

El contratista debe realizar capacitaciones en normas basicas de
2|bioseguridad y mantener los registros de asistencia.

El contratista debe suministrar los elementos de proteccién personal
acorde a la actividad a realizar y debe hacer el seguimiento def usoy
3|reposicion de estos.

El contratista debe contar con las hojas de seguridad de los productos
quimicos de limpieza y desinfeccidn in situ en caso de utilizar.

El contratista debe ubicar sefiales de advertencia con elementos
visibles en las areas objeto de limpiazas con el fin de evitar caidas por
Slhumedad, etc.

Y
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Anexo 3. CAFETERIA Y RESTAURANTES

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

8l

NO

NiA

OBBERVACIONES

1

Enirega  firma de recbido def inskuctivo de  Requisios y Condiciones en
Seounidad y Salud en el Trabajo parata Contatacidn de Bienas y Servicios

Listado de nombres y nimeros de cédula de tabaladores cel convatista y sus
subeoniraiistas, que van a desanoliar fa obra,

Certificacidn de affilacién y regisino del diimo pago a la entidad promotora de salud
(ES), administradora de fondos de Pensiones (AFF) y administradora de rieggos
Iaborates ARL en ¢l nivel de riezqo coespondiente,

Certifcacion del % de cumplimlento de implementacidn de los estdndares minimos
de-segundad (mayor a 85% ) emitido por |2 ARL 2 la cusl estd afilado el contratista
ylo cartficado de la persona con licencia vigente en salud ocupacional o afings.
Los ertenos de evaluacidn de los astdndares minimos de sequndad y salud en el
trabajo deben estar acorde al No. Trabajadeses y Nivel del riesgo { Resolucion 0312
del 13 ce Febrero del 2015)

Oiligenciamiento del Formato o enlraga e Inspeccidn de elementos de proteccion
personal por parte del contralista,

Registra o conceplo sanitario emildo por la secretara de salud (acividad de
cafeteria)

Carnetls) del curso de manipulacion de akmentos (actuahzado cada afo).

Centificalo del exarmen médwo para la manipulacitn de alimentos (actualizado cada
aio).

Camé de vacunacidn de todos su3 trabajaderes yio subcontralistas que incluyan
vacinas contra Tétanos y Hepattis B para el personal ue manpua almentos.

10

Pratocolo de limpieza y desinfeccin y hoas de sequiidad de productos quimicos
{ue pueda usar en labores de desinfeccion del drea de cafiterla

1

Intructiv para el abajo seguro oon superficies calientes (grecas, estufas, homas,
parrias, olics) e dreas de cafeleria

12

Certificado de proveadores y registio saniario emitide por 2 sectetaria de Salud

13

Equipo de medicidn da iemperaiuea y caso de usarse refigeracores yio neveras

14

Copia de Ins hstacos de asstencia a capacitaciones en nomias bésicas de
biosequridad para el personal que presta el servicio de 2se,

15

Ligtalo de las sustancias quimicas a uilizar duranie la ejecicidn de la actividad
Confratada.

16

Lag sustancias quimicas utlizadas cuentan con la hola de sequridad

1

Las sustancias quimicas en si envase original y re envasadas estan efiguetadas
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Numeral 6.5 CAFETERIAS Y RESTAURANTES

las cafeteriasy restaurantes, cumpliendo con lanormatividad legal |
|

ligente |

No. REQUERIMENTO L OBSERVACIONES
s o [na
1 |Contar con el registro sanitario emitido por a Secretarfa de Salud ' !
) Tener el cané del curso de manipulacidn de alimentos {actualizado [
cada afo)
| Tener el certificado médico de aptitud cinica para la manipulacion de
alimentos |actualizado cada afio)
| Tener disponible copia de los cames de vacunacidn de todos sus
trabajadores que incluyan vacunas contra Tétanos y Hepatitis B :
‘ Tenery aplicar protocolo de limpiezay desinfeccion disefiado por cada :
contratista.
Toda sustancia quimica que se utilice para realizar labores de limpiezay |
6 |desinfeccidn debe contar con Ias hojas de seguridad de los productos
| quimicos
' Debe soictarlos certificados alos proveedores de los alimentos que ;
[ 7 |adquiere con ellos el concepto sanitario emitido por a secretaria de |
salud |
i Debe contar con equipos para la medicin de temperatura en caso de '
utilizar rfrigeradores /o neveras bicadas en as cafeterlas. !
) Cumplir conas normas legalesy técnicas colombianas aplicables l
manejo de desechos contemplados
o Usar los elementos de proteccidn personal: guantes, tapabocas,
| delantal blanco, coffa,
L El lugar debe estar en perficto orden y aseo durante su operacion. |
El lugar en el que se almacenen los desechos debe encontrarse !
" \debidamente sefializado, en perfecto estado de limpiezay ordeny
apartado de fa zona de almacenamiento de alimentos, de tal forma que
se evite la contaminacion cruzada
Durante |a vigendia del contrato de arrendamiento, el amendatario es
" responsable de asumir el costo y garantizar la fumigacion en las dreas |
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4. Anexo 4 SERVICIO DE ASEO

PRI,

CUMPLE
Ko, REQUERIMIENTO T Th (R OBBERVACIONES

Entrega y fima g reclido del Instructivo de Requistos

1| Condiciones en  Seguridad y Salud en ol Trabalo pava fa

Contratacitn de Bienes v Servicios

5 |Listado de nombres y nimeros de cédula de vabejadores del

conralista y sus subtanraislas,

Certficacidn do aflilacidn y regislro del (imo pago a la entidad

3 promotora de safud (EPS), administradora de fondas de Pensiones
{AFP} y adminisiradora de riesgos laborales ARL en el nivel de

fieeg0 canespondiente.

| Certficacion del % de curmplimiento de mplementacion de los

estAndares minimes de seguridad (mayor a 85% § emitido por la

ARL & la cual et afilado el contratista ylo cerificado de b persona

4 | con heencia vigente n salud ooupacional o 2fins.

Log eriterios de evalliacion de los esthndares minimos de sequiidad

¥ salud en el rabayo deberestar acorde al No. Trabajadores y Nivel

del riesgo ( Resolucion 0312 del 13 de Febraro del 2019)

Dillgentiamianto del Fomata de entiega & Ingpeccidn de elementos

de prolecion personal por pante del contralista.

Pretocolo de lmpleza y desinfeccion y hejas do sequridad de

6 |productos quinicos que pueda Lsar en labores da limpieza ylo

desinfeccitn de draas,

Copia de los hitados do asistoncia a capacilacienes en nomas

T | bésicas de blosequridad para ef persoral que presta ¢ servicio de

3580,

Listado 4 las sustarias qulmicas a utilzar durants la ejeciicion

de la actividad conratada,

§ | Lagsustancias quimlcas utlizadas cueman conlahols de sequrided | |

ncias Quinicas en sU envase originaly reanvasadas estén | |

DESCRIPCION HABILITA / HABILITA
Acredita con el cumplimiento y anexa la totalidad de los requisitos que son aplicables HABILITA
del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS, solicitados

en el numeral 6.6. anexo 4 numeral 6.5 anexo 3

Acredita parcialmente, o no acredita con el cumplimiento o no anexa la totalidad de NO HABILITA
los requisitos que son aplicabies del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS, solicitados en el numeral 6.6. anexo 4
| numeral 6.5 anexo 3

B. CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, SUPERIOR
AL 85% (HABILITA / NO HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacion de los Estandares Minimos de Seguridad y
Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcién alguna
como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evaluados
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en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segun lo
establecido en la Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de expedicion de maximo de un (1) afio anterior, contado a partir de la fecha de cierre de la
invitacion.

DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita el cumplimiento de los estandares minimos en seguridad y salud en el | HABILITA
trabajo con una calificacion igual o mayor al 85%.

‘No acredita el cumplim'iento o cumple parcialmente de Ios estandares minimos en | NO HABILITA
seguridad y salud en el trabajo o acredita un cumplimiento menos al 85%.

C. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON GESTION AMBIENTAL (HABILITA / NO HABILITA)

Cumplimiento del instructivo de requisitos y condiciones en gestién ambiental para la contratacién de bienes y servicios (I-6-
3-2).

(Enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-6-3-2.pdf).

En virtud del concepto del Lider nacional de gestién Ambiental de la UNAD: se informa que “Dando respuesta a su solicitud,
me permito informar que para el objeto contractual "PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y CAFETERIA
EN LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE
NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS" se debe tener en cuenta los numerales 10,11y 23 del instructivo 1-6-3-2, segtn
aplique.”
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Tabla 10 PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO

CUMPLE
Ho. REQUERIMIENTO MEDIO B VERIFICACION
3l HO | NfA
1 El proveenior y sus subcontratistas ro deben terer Sarciores Ambierdabes vigentes segin
©l fegistra Unieo de Infraciores furbientales [Rcia) i
£l proveedes euents van cerbficseAn del S.stema de Gestan Ambventsl {150 18003, PELsD &ng:td: lﬂglj‘ﬁﬁ:ﬂlﬂls ?
2 e la Secretaria listrta; de Ambrente (SUA) entre abresh, g sz ercuentra incl wigg en e} e e :
Eendirectora Empoesercal de s 304 Bigna Elwdll:!l:tm‘n Lmp: 3l u otras
certrficados amboentales
El praveedor dube mangfar prefonales adeoud 4 s quirmicas ¥
2 tapecitacionss en Gestdn Amsiental dtotacala Kdcumentta
rf dovt s A I felizacidy
2 7 PR B parala realizacidn delasee (nousar elementos Gecaracién tel proveedr
gewechables)
Ll provestar debe capaciuer 3 v persoral sobre s gestin del mesgs pars mesejo ssgura
b1 y ambsertal de sustancias quimeas, ool come la manep adecido de Nesiduos S8idos Hagisiros de pappesacion del periongl
Corverconales y te Reuduos Peligrosos.
bl qroveedar debe sumimistrar para todes los centres bdsculas digtales para o pesaje de
& los rendins silides v peligrosas en las sedes que se preste of servic debedamente Aegistras de entregs de s bascalas digales
calibradias
M El resmedar debie grantios: of Carificado de Calibracian ge las bésoulas com vigerwancia Regstro de entrega deos centificados de
masima de 1 afiny deben ser remitidas al Lider Navanal Ambiental. eathrazan al Loner Maoona) smbental,
3 E oy dor  dedie i recips para slmaceramiento de o residuos Regstras de entrecs de i
cartapurssnies [Guardanes) en los pertnes con lab Higrupdsiti R
El provisedor dedre summistrar para tados los centras b cantidad de puntas eealigieos
varsseas Recesarios gara b separacion en ia fuente fe Ios vescivas s6idossiguiendn jo 0 3
] ) Fegistros de entrega de ps punt lEgcns
establicics £n |n Resalucion 2184 de 2088 "o b cua s monsficn s Resolueign G688 dx uirasce eniega e los punics ecalcgons
20Gschre usg rormmt de dokas phistos ¢ se adoptun atras Bisposcanes *,
El persara] de [s empresa ora dete realizar bn reenlaondn selective, separasitn d
los residuey ormnariors recuperables ¥ nio recuperables, pete y entrega de emz ala Farmatos pars ol Pasape de Nesiduos S63doy
18 ermprasa de revichije definda, siguisnd Hieciday des s en Lorvencanales [F-i-3-8| d:* genciadas durante b
of instrisesive |I-2+4-11) PARG LA GESTIONR ¥ CONTHOL GPEWMWL DE LGS RESIDUOS wgercl el contrato
SOLIDOS CONVERCIONALES EN LA UNAD en todos los certros
El pervonal de k empresa proveedora debe realzar la recaleccin, identificacin, pesaje, y
almacenamienio en ol centro g2 2ongin o lugar defirido en cads centro, d los Residuoy Formates para Pesaje de Resduas Peligroses ¥
i1 Peligrasas y Esperisles que sx gonenen, sipusende b establecids y usamis los B Expecizles [F-6-3 1) diligenciadas durante 2
deserites e el instructive [-1-4-12) BARA EL MANEID ¥ CONTRO: ORERACIONAL DE 10S vigenca te canirata
RESIDAIOS BELIGHDSOS ¥ ESPUCERLES (RISPEL) €K LA LNAD
El proveedor debe suminstrar Kils de emergencia ante derrames para los lugeres donde:
rezigan el slmacenamfente de dos insurosde sseo y Smprees: en loy dderentes cantres
12 mgm:mmzhs cata b rrzms haclentn vsa del formato f-63-30 Ins]wmén wher Kit para Hegstros de enirege 2o ks Lis
gerca de Dercame de Peligrasasy entregiriaal Liger Macional
Ambiental
" El praveetor debe suministsar bolsas ce sawrs uuuuntr.n,;ir ar parsersa de material Derlaraciby del proveedor o Bicha Taenica de
recit'slo o bien contener ¢ que sk bindegradabilidad wadictn
£l proveedor debe suministrar epvases de plistica de alta densidad Lbres de Falivind Clors
W | [PC) para of o e residuns quincoos de lak i de as sedes con Hegstros ée entregn do los envtses
labaratorio mubtipropdsito.
£l proveedar debe auegurer que los productos de eses wilizadas en focos los centros
teben eontar con bajes de seguritad WEADS v etiquetada i gl con el Beostn 1495
16 de 2018 “Por o cusl se atapta el Sxberma Global b die Clasficacidn y Hajas de segur-dad de 'as productos de asen
Erinuetado de Praductos uimions y se ietam atras dupasciones en materia de seguridad
guimica”, y e urpura g las Nooanes Undas,
El persaral de Is empresa v dehe reelizar ur recorrido diavo por o bafos de los : .
oentzas con el fin de identdficar fuges de agua en los aparatas sanddanns y reparkarias 2 FmNARER Lm!‘m]ét ¥ Detucrgn o, 'Fugm
16 ! N _ 3 1k 3-3) diligencistas durarte 5 vgertia del
tiermpa, y dejar segisirg de s insgeceinnes pespectivas an el fin de tomsr medidas de
; otrte
control y sersibilizac dn dusde of programa de shora y usa eficients de apua
i El pferente debe ublzar detergeries con concentrazianes de fosfar guales o inferares 2 Declaracién gel proverdor o Ficha Técnics det
TL65% v com un parcertaje de bodegradab. ded ded 8% praducto
. o F— Farmate aara la Gest an Amuiental a
1 Disponibilidad para ser auditade par parbe e Sibanta de Gestidn dmbiental para verdicar proveeares £ 3-2 can fnma e fos Lederes de

el cumplimiento de los requisibes a mhientales y [ gestion amdiental el empress.

Gestsin dmental

LS SOMBRTES BE CURSPLIMIENTE SE DEGEN AMENAR AL CONTRATO ANTLS, BUBRNTED DESPULS DE LA EILCUOON DE ESTE SEGUN CORRESPONDA
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Tabla 11 ADQUISICION DE INSUMOS PARA EL ASEO

Mo, REQUERMIENTO = MEDIO DEVERFICACION
ND | N/A
Impresion de Pantalla sin Registra de
i i proveedor y sus subcontratistas no deben tener Sancianes Ambientales Sancidn
vigentes segiin &l Registro Unico de (nfractares Ambientales (RUIA) (hito./vital.aniz.qov.co/SILPA LT BRE
[RUMA/ConsultarSancion. mspe?Ubic-ext]
Bl proveedor cuenta con certification del Sistema de Gestion Ambiental {etgtaq; lS;J 1;?’”':3“5 ’
2| (15D 14001, PREAD e Ia Secretai Distita de Amiente (SOA), extre , CILAEY
P o . Pigina Ecodirertorio Empresarial u
otros), 0 se encuentra inciuido en el Ecadivectorio Empresarial de ks SDA N ;
gtros certificadas amblentales
Bl proveedor debe enkregar los envases de productos de fimpieza
3 etiquetados bajo los pardmatros establecidos en & Decreto 1496 del Gde Finuetasde ok rodict
aosto de 2018 "por el cual se adopta el sistema globalmente armenizade T 5 e
de clasificacin y etiquetado de productas quimicos”
£f praveedor debe ‘proporcionar papel para secer fas manos y papel Decarcin e E.,wgdﬁ’?mqum
LA . Elemantal Chiorine Feee {EFC o
higiénioo de arigen reciclado y totalmente | bre de cloro elementzl . , e
Etiqueta Tatally Chiorine Free (TFC)
El proveedor debe proporcianar jzbones y detergentes que cumplan con
la Norma Ténica Colombiana NTC 5131 “Criterios para productos Certifizadn NTC 313t o Ficha Téenics
§ | detergentes de [mpieza” o deben tener concentraciones de foskorn del producto o certificado de
iguates o inferiores a §,65% y con un porcentaje de bipdegradabiidad del bindegradabifidad
0%
Bl proveedar debe entreger los productos hajas de epuridad MSDE
eniginal y a color y etiquetas segin el Decretn 1495 de 2018 *Por el cual
6 |5 adopla o Sistema Globaimente Amonizado de Clasificacion y Hajas de Seguridad de los productos
Etiquetado de Productos Quimicas y se dictan olras dispasiciones en
miateria de sezuridad guimica’, y el larg purpura de las Neciones Unidas,
El proveedor debe proparcionar especificaciones de como realizar una
T | adecuada dilucicn y dispaner de medios de desificacion precisos para Protgcntos de diucion
aquellos productos que estan en presentacidn concentrada
" Lis bolsas de basura deben contener un porcentaje de material reciclzdo Declaracian del proveedor o del
& bien contensr companzntes que permitan s biodegrabil dad fatricante
Disponibilidad para ser auditado por parie del Sistema de Gestidn Formato para [a Gestign Ambiental 2
§ | Ambiental para verificar el cumplimiento de los requisitos ambientales y piweadores F-6-3-2 con firma de fos

[aigastidn ambiental de la empresa,

Lideres de Gestion Ambienta

(DS SOPORTES DE CUMPLIMIENTE SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE 0 DESPUES DE LA EIECUCION DE ESTE SEGUN
CORRESPONDA
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Tabla 23 PRESTACION DEL SERVICIO DE REFRIGERIOS, CAFETERIA Y RESTAURANTE

|2 gestidn ambiental de la empresa .

Ho. REQUERIMIENTO MEDIO DE VERIFICACION
Si NO N/A
impresion de Pantalla sin Registro de
i El provaedor ¥ sus suboontratistas no deben taner Sanziones Ambientales Sancidn
vigentes segin el Registre Unioo de Infractores Ambientales {RUIA) (bttp./fvital onia gov.co/SIPA UT PRE
fRUNA/Consult ign. aspa?Uibic-ext)
E! provesdor cuenta con centificacion del Sistema de Gestion Ambiental Cemgcar‘i; IS 1M1 205
2 | (150 14001, PREAD de la Secretarfa Distrital de Ambiente (SDA), entre _ Cerificado PREADD
otros), o se encuertra incluide en el Ecodivectorio Empresarial de 'z SDA Pagina Emdlnr'ecmwu Mim;.wresarlal u
otros certificados ambientales
E! proveedur debe contar con un Plan de Saneamients Bésico el ol debe .
3 | tenerlos Programas de Limpieza y Desinfeczitn, Manejo de bos Desechos Pian de sanesmiento bisico
Solidos y Liguidos, Contro! de Plagas y Manejo de! Apua Potable. dacumentada
El provepdnr debe hacer wse de vasos, porillos y platos reutilizables o g
) recidabes, con el fin de minimizar el uso de plisticos de un solp uso. Decl @G praResior
El proveedor que utilice recipientes desechables de pepel o cartdn debe . -
5 implementar un Programa de Gestidn de reciplentes desechables, en los ngramla de Gestidn de Recipientes
cuales se reafice I recoleccidn separada, almacena migntoy entrega para feschables dm:um‘e n?;aﬁu ¥ suportes
4 recuperacisn, de cumplimiento
pa El proveedor debe proporcionar mezcladores de madera y evitar los de Declaracitn del proveedor, evidendia en
plistion de un solo uso para agitar las bebidas infome
7 E! proveedor no debe distritiuir pitiflos para las hehidas Deriaraciom del proveedor
& Ei proveedor debe garantizar |z capacikstitn anual de! curso de Certificados de manipulacién de
man pulacion de alimentos de todos los trabajadores alimentos vigente
Ficha Técnica del Equipe con Etiquets
9 El proveedor de cafeterias o restaurantes de garantizar que los EE.nergv Star Exiqueta Angel Af"u" N
5 - e p tigueta TCO Development o Etiquets
electrodomésticos etilizadns sean de alta eficiencia energética Cisne Nérdicn o RETIQ o Etinueta
energetica del produckn
10 E prmyeazdu_r no debe uiilizarl_nif'lgﬁn recipente de Poliestirena Dedlaracice del proveedor
expandido, ni debe haver uso de plésticos de un solo uso
El proveedor debe suministrar el azdcar en cubos u otros métodas qus
11 | eviten el uso de sobres individuzles, con el fin de minimizar la generacion Declarzcidn del provesdor
de residuos de estos empagues
Registro de generador de Aceite
€l proveedor debe dar cumplimiento de (os articulos 4, 5, 6, 11, v 12 del Wegetal usado (AL ante |2 Secretaria
2 Acuerdo 634 de 2015 "Por medio del cual se establecen regulaciones para Distrital de Ambienta, Formato
|z generatién, recolectin y tratamienbo o aprovechamiento adecuzdo | dil gerciade de fechas de entrega ¥
del aceite vegetal usado” en Bogotd B.C cantidades de Aceite entregado y
Cestificados de recoleccidn de AVY
El proveedor debe dar cumplimiento de tos articulos 3, 5, 8y S de (a REE]EEI’F) o |rm:n|?nbn Foma generador
5 e oo S de Aceite Comestible Usada [ACUY ante
a Hem!uudn 0316 del zgm For la ‘cual 58 es‘tableen dlspnsm'unes la Autoridsd Ambientsl regional
relacionadas oon Ja gestién de tos aceites de cocing usados y se dictan . .
otras disposiciones” 8 Nivel Macional Fiificados de mcnlecn,r:m de ACL;
Raporte anuzl de g ién de ACL,
El proveedor debe suministrar café de productores que garenticen
1" Buenas Pricticas de Manufactura hasadzs en fa Norma Técniza Certificedo MTC 5181 del productor de
Colomblane NTC 51B1 "Buenas précticas de manufactura para fa café
industriai del caté”
Disponibilidad para ser auditado por parte del Sistema de Gestion Formatoe para la Gestion Ambienta’ a
15 | Ambients| pars verificar o cumplimiants de los reguisitos ambientales y prowveedores F-6-3-2 oom firma de los

Lideres de Gestion Ambiental

LS SOPORTES DE CUMPLIAIENTE SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE & DESPUES DE LA EIECUCION DE ESTE SEGUN

CORRESPONDA
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DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita con el cumplimiento y anexa la totalidad de los requisitos
que son aplicables del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION

DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES I- LAY
6-3-2., especialmente en las Tablas: 10, 11y 23

No acredita cumplimiento ni anexa la totalidad de los requisitos que

son aplicables del NSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE NO HABILITA

BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-
2., especialmente las Tablas:; 10, 11y 23

D. Certificacién del Sistema de Gestion Ambiental de la Empresa (ISO 14001 (HABILITA/NO HABILITA)

El proponente debera aportar la Certificacion del Sistema de Gestién Ambiental de la Empresa (ISO 14001, Programa Gestién
Ambiental Empresarial de la Secretaria Distrital de Ambiente - SDA, etc), 0 empresa incluida en el Ecodirectorio Empresarial
SDA.

DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita y anexa el Certificado del Sistema de Gestién Ambiental
de la Empresa o certifica que se encuentra incluida en el HABILITA
Ecodirectorio Empresarial SDA

No acredita ni anexa el Certificado del Sistema de Gestidn
Ambiental de la Empresa o certifica que se encuentra incluida en el NO HABILITA
Ecodirectorio Empresarial SDA

En caso de ofertas presentadas en forma conjunta, consorcio o unién temporal, este requisito se acreditara por cualquiera de
los integrantes del oferente.

FACTORES CON PUNTUACION
E. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR (MAXIMO 30 PUNTOS)

El proponente debera presentar TRES (3) certificaciones que acrediten experiencia relacionada con el objeto de la presente
Invitacién. Las certificaciones deben corresponder a contratos suscritos y ejecutados, a partir de enero 1 de 2016 y hasta la
fecha de apertura del presente proceso, cuyo objeto haya incluido la prestacion de servicios de aseo y cafeteria en entidades
plblicas o privadas, que hayan empleado individualmente minimo 120 personas y cuyo valor individual considerado sea
superior a 10.000 SMMLYV de la fecha de suscripcién de los contratos y estar inscritos en el registro tnico de proponentes
RUP.

NOTA: Las certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como minimo, la siguiente informacion.

Nombre o razdn social, direccién, Teléfono del contratante.
Nombre o razén social y NIT del contratante.

Fechas de celebracion, iniciacién y terminacién del contrato.
Objeto del contrato.

Valor

Duracién

Cumplimiento

Cantidad de operarias o de personal
Fecha de Expedicién

Firma del funcionario competente
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Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizé la respectiva contratacion.
No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni de actas de liquidacién, ni certificaciones
con mala calificacién del servicio.

Las certificaciones que acrediten experiencia en formas asociativas como unién temporal o consorcio deben expresar el
porcentaje de participacion para ser tenida en cuenta y solo se admitira el valor correspondiente al integrante o los iftegrantes
que participen en la Invitacién. En caso de que el oferente y el contratista en el contrato certificado correspondan a los mismos,
seran tenidos en cuenta la sumatoria de los porcentajes de participacion certificados.

FACTOR PUNTAJE

El proponénte presenta TRES (3) certificaciones con el 30 puntos
total de los requisitos solicitados

El proponente presenta menos de TRES (3) 0 puntos
certificaciones o las presenta sin el cumplimiento de la
totalidad de los requisitos solicitados

En caso de ofertas presentadas en forma conjunta, consorcio o unién temporal, este requisito se podréa acreditar por cualquiera
de los integrantes.

F. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE (MAXIMO 20 PUNTOS)
La Experiencia general del OFERENTE se calificara con base en la antigtiedad del OFERENTE en la prestacion del servicio
de aseo y cafeterfa; la calificacién de este aspecto se realizara con base en el Certificado de Existencia y Representacion

Legal.

La asignacion del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

FACTOR PUNTAJE
Mayor o igual a 35 afios. 20 puntos
‘Mayor o igual a 25 afios y menor de 35 afios. | 15puntes
Mayor o igual a 15 afios y menorde 25aflos. | 10 puntos
_Mayor [¢] igual_a 5 afios y menor de 15 afios 5 puntos
Menor a 5 afios 0 puntos

Si la oferta se presenta en consorcio o unién temporal, la UNAD evaluara este factor basado en el miembro de mayor
antigliedad.

G. COBERTURA (MAXIMO 20 PUNTOS)

Los 20 puntos por cobertura se asignaran teniendo en cuenta la cantidad de ciudades o municipios en los cuales hubiere
prestado el servicio. Lo anterior se acreditara con las mismas certificaciones de experiencia con las cuales se acredita la
experiencia del literal “D” del presente numeral, los cuales deben ser contratos en entidades publicas o privadas de educacion
superior, se le asignara el puntaje conforme al cuadro siguiente:

Para acceder al puntaje descrito en cuadro siguiente, el oferente, consorcio o union temporal, debera adjuntar certificaciones
de experiencia que indiquen lo siguiente
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MUNICIPIOS O CIUDADES ACREDITADAS PUNTAJE
EN SUMA
MAS DE CUARENTA (40) 20
ENTRE TREINTA Y NUEVE (39) Y VEINTE (20) 10
ENTRE DIECINUEVE (19) Y DIEZ (10) 5
MENOS DE DIEZ (10) 0

En caso de que los municipios o ciudades acreditadas y certificadas conforme con las anteriores reglas, se repitan en los
diferentes contratos adjuntos a la oferta, solo se tendrdn en cuenta una vez. A modo de ejemplo, si en dos o mas contratos
certificados se presté el servicio en la ciudad de Bogota, esta solo sumara una vez.

H. CERTIFICACION DE CALIDAD (MAXIMO 10 PUNTOS)

El proponente debera entregar la certificacion de calidad ISO 9001, con los siguientes alcances:

SERVICIOS ] PUNTAJE

Certificacion de calidad 1SO 9001 con alcance en 10 puntos
servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria,
alturas con cubrimiento a nivel nacional, vigente

El proponente no acredita la certificacion de 0 puntos
calidad 1ISO 9001 con alcance en servicio de
aseo, mantenimiento y cafeteria, alturas con
cubrimiento a nivel nacional, o la certificacién se
_encuentra vencida o proxima a vencer

Si la oferta se presenta en consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debera aportar |a certificacion con
cubrimiento nacional y alcance parcial, siendo necesario que alguno de los integrantes debera acreditar el alcance en
trabajo en alturas; sin embargo, en conjunto de los integrantes debera acreditar la totalidad del alcance para obtener el
puntaje.

. CERTIFICADO DE SALUD OCUPACIONAL (MAXIMO 10 PUNTOS)

Certificacion 1SO 45001-2018 con alcance en servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria y trabajo en alturas.

SERVICIOS PUNTAJE

Certificacion ISO 45001:2018 con alcance en servicio de aseo, 10 Puntos
mantenimiento, cafeteria y alturas, a nivel nacional, vigente.

El proponente no acredita la certificacion de calidad SO 0 Puntos
45001:2018con alcance en servicio de aseo, mantenimiento y
cafeteria, alturas con cubrimiento a nivel nacional, o la certificacion
se encuentra vencida o préxima a vencer

Si la oferta se presenta en consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debera aportar la certificacion con
cubrimiento nacional y alcance parcial, siendo necesario que alguno de los integrantes debera acreditar el alcance en
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trabajo en alturas; sin embargo, en conjunto de los integrantes debera acreditar la totalidad del alcance para obtener el
puntaje.

Este requisito es exigido teniendo en cuenta que la UNAD es una Universidad certificada y requiere que las empresas
contratistas cuenten con un sistema de gestion de salud ocupacional debidamente certificado y avalado, por los que se hace
necesaria su calificacion.

J.  CERTIFICACION DE VISITA A LOS SITIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO (MAXIMO 10 PUNTOS)

VISITAS PUNTAJE

| El oferente que allegue el formulario No.4 del 95% y el " 10 Puntos
100% de los sitios de prestacién del servicio obtendra:

El oferente que allegue el formulario No.4 del 51% y el 94% ~ 5Puntos
de los sitios de la prestacion del servicio, obtendra:

| El oferente que allegue el formulario No.4 del 50% o menos | 0 Puntos
de los sitios de prestacion del servicio obtendra:

Los proponentes deberan asistir a la visita técnica que se llevara a cabo en las diferentes instalaciones de la UNAD
dentro de la fecha y hora sefialada en el cronograma de actividades. Se dara inicio a la visita técnica a las 10 am,
hora en la cual deberan estar presentes los interesados, pasada la hora de inicio no se permitira la realizacion de la
misma durante el transcurso de la visita a personal que no se encontrare a la hora sefialada.

La visita se realizard a todos los sitios de prestacion del servicio en la UNAD listados en el numeral 2.4 de los
presentes términos de referencia:

En cada uno de los sitios indicados en el numeral 2.4, el oferente adjudicatario debera prestar el servicio, quedando asi
establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarrollara el objeto contractual.

La asistencia a la visita técnica no sera obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las condiciones no servira de
excusa posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Durante la visita cada proponente deberé llevar el Formulario N° 5 de los presentes Términos de Referencia, el cual sera
diligenciado por el funcionario competente de la sede del CEAD visitado. Dicho formulario diligenciado debera ser anexado
a la oferta presentada el dia del cierre de la presente invitacion. Si el proponente presenta un Formulario distinto al indicado
en los presentes Términos de Referencia, la visita a ese sitio en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara
el puntaje correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de autorizacion de la
empresa, consorcio o unién temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera presentar en
la visita la conformacién del consorcio 0 union temporal, definiendo los integrantes y % de conformacion.

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacion mediante correo fisico y/o correo
electronico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma; en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacién de una adenda, dicha adenda entrara a formar parte de los Términos de referencia y debera ser publicada en la
Pagina web.

K. PRECIO (MAXIMO 20 PUNTOS)

El oferente debera diligenciar el formato de oferta econémica (Anexo No. 4), de acuerdo con los criterios establecidos en el
numeral 4.7 de los presentes términos de referencia, el IVA, si el Oferente no lo discrimina, la UNAD rechazara la propuesta.
El comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:
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Se retiraran las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

Obtendra el mayor puntaje de 20 puntos la oferta que mas se acerque a la media geométrica por encima o por debajo
incluyendo el presupuesto oficial. Los demas oferentes puntuarén en forma proporcional descendente afectando una regla de
tres simple.

La oferta econémica:

+ Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira el futuro contratista para la prestacion del servicio o
suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso)

* Debera incluir todos los costos, impuestos, contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del objeto de la
invitacion.

* Debera discriminar el valor de la oferta antes del IVA,, el valor y el porcentaje correspondiente al IVA. y el valor total de la
propuesta incluido el IVA.

* Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del IVA., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o exenciones.
+ Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del proyecto.

* En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los fines
tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no vengan
discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento
propio del Ministerio de Educacion Nacional.

* Debera Anexar una tabla por centro de costo (por sede), de los costos desagregado IVA, en caso de que el objeto contractual
se vaya a ejecutar en diferentes edificaciones de la UNAD.

NOTA En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de |a oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

DESEMPATE.
En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1. se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR.

2. Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA GENERAL DEL
OFERENTE.

3. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor COBERTURA.

4. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor CERTIFICADO DE CALIDAD.
5. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor CERTIFICADO DE SALUD
OCUPACIONAL. i

6. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor CERTIFICACION DE VISITA A
LOS SITIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO

7. Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor PRECIO.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato
el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacion de la adjudicacién definitiva.
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9. CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesion no sera valida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MiNIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente Invitacion directa se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista favorecido de este proceso se obliga para con la UNAD a realizar todas y cada una de las actividades
descritas asi:

1. Desarrollar ei objeto del contrato, dentro de los términos establecidos.

2. Ejecutar en debida forma, los servicios o productos contratados.

3. Acreditar su afiliacién vigente a cualquier sistema de prestacion de servicios de salud y pensién, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 y articulo 01 de las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003 respectivamente. En lo referente
al Sistema General de Riesgos Profesional el contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 3
del Decreto 2800 de 2003.

4. Presentar informes mensuales de ejecucion.

5. Ejercer el control sobre la calidad del personal técnico, operativo y administrativo que prestara los servicios en la
UNAD.

6. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y vigilancia del contrato y de las demés
que sean inherentes al objeto del presente proceso.

7. Entregar fotocopia o medio magnético (en caso en que el pago se efectie por SOI), de la afiliacién al sistema de
seguridad social del personal que pongan a disposicion de la entidad para el cumplimiento del contrato, cada mes
durante el tiempo de duracién del mismo.

8. Entregar fotocopia o medio magnético (en caso en que el pago se efectie por SOI), de la afiliacién de los aportes
parafiscales del mes inmediatamente anterior a la suscripcion del contrato y en lo sucesivo en forma mensual.

9. Constituir y allegar a la Coordinacién Juridica y de Contratacién de la UNAD la Garantia Unica en original ya
aprobada por dicha Unidad (segun los valores y la duracion que establecida en los términos de referencia de la
invitacion publica) dentro del siguiente dia habil de la fecha de suscripcion del contrato.

10. Realizar las dotaciones de vestido de conformidad con los parametros establecidos en la normatividad laboral
vigente, asi como el uso permanente de los elementos de proteccion personal de conformidad con la normatividad
vigente adoptada por la Universidad a través de su programa de SySO.

11. Entregar certificados de capacitacion del personal encargado de realizar las labores de aseo cuente con capacidad
para el manejo de residuos peligroso en concordancia con lo dispuesto por el Decreto 4741 de 2005 y el Decreto
1076 de 2015.

12. Realizar las labores de aseo en condiciones especiales en las areas de laboratorios (quimica, nutricidn, biologia,
genética, microbiologia, fisica, electrénica, plantas piloto de alimentos y otros) en lo referente a la recoleccion y
transporte interno y almacenamiento de los residuos peligrosos y no peligrosos, con el fin de controlar los riesgos
a la salud de estudiantes, funcionarios y demas visitantes.

13. Suministrar cantidad suficiente de insumos de limpieza y cafeteria que minimicen la contaminacion y generacion
de residuos sélidos, como jabones y detergentes biodegradables y vasos desechables de material reciclable.

14. Suministrar cantidad suficiente de guardianes a nivel nacional para residuos de tipo cortopunzante de acuerdo con
la cantidad, tamario, material y espesor necesarios para el almacenamiento de los residuos de este tipo generados
por las actividades de la UNAD.

15. Suministrar la cantidad suficiente de bolsas adecuadas para el almacenamiento de residuos peligrosos y no
peligrosos generados por las actividades de la UNAD seglin colores definidos y tamafios requeridos. Obligatorio
cumplimiento la Resolucion 2184 de 2018.

16. Suministrar la cantidad suficiente de rollos de papel higiénico para los bafios del personal administrativo en cada
una de las sedes en las cuales se presta el servicio de aseo y cafeteria.

17. Suministrar la cantidad suficiente de rollos de toallas de mano desechables para los bafios del personal
administrativo en cada una de las sedes en las cueles se presta el servicio de aseo y cafeteria.

18. El personal de aseo y servicios debe realizar la recoleccién de los residuos peligrosos en bolsa roja debidamente
rotulada e identificada por laboratorio y no peligrosos en horas de menor circulacion de estudiantes, tutores y
personal administrativo, siguiendo las rutas internas de recoleccién establecidas por la UNAD.
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29,

30.

El personal de aseo y servicios debe mantener organizados, separados y correctamente presentados los residuos
aprovechables, no aprovechables y peligrosos, en el lugar de almacenamiento central de las sedes de la UNAD,
de acuerdo con la clasificacién establecida por la Universidad y las condiciones exigidas por la entidad que realiza
su recoleccion externa.

El personal de aseo y servicios debe propender por el ahorro y uso eficiente del agua, energia y demés elementos
que facilitan su labor.

El personal aseo y servicio debera asistir a las capacitaciones realizadas por el Sistema de Gestion Ambiental,
relacionadas con el PROGRAMA DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS PELIGROSOS Y ESPECIALES -
PGIRP.

El personal aseo y servicio debera asistir a las capacitaciones realizadas por el Sistema de Gestion Ambiental,
relacionadas con el PROGRAMA DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS CONVENCIONALES -
PGIRS

El personal de aseo debe realizar el pesaje de los residuos ordinarios generados a diario, diligenciando el Formato
para el Pesaje de Residuos Sélidos_Convencionales F-6-3-9, el cual se encuentra publicado en la pagina
sig.unad.edu.co.

El personal de aseo debera realizar el pesaje de los residuos recuperables semanaimente y esta informacion
debera estar consignada en el Formato para el Pesaje de Residuos Sélidos Convencionales F-6-3-9 el cual se
encuentra publicado en la pagina sig.unad.edu.co.

El contratista debera entregar al lider Nacional del Sistema de Gestion Ambiental un inventario en el cual se
encuentren relacionadas las basculas a nivel nacional con las que cuentan el personal de aseo.

Suministrar las fichas técnicas a tope color de todos los productos, insumos y equipos necesarios para el desarrollo
del objeto contractual.

Suministrar las hojas de seguridad impresas a color, donde se identifique claramente los Rombos de Seguridad de
cada producto y coincidan con las etiquetas de estos para productos e insumos usado en las actividades de aseo
y limpieza.

Realizar el re-etiquetado y rotulacion de los implementos y productos y seguir todas las recomendaciones
dispuestas en el documento INSTRUCTIVO PARA EL ETIQUETADO DE SUSTANCIAS QUIMICA (I-5-6-7) del
Sistema Integrado de Gestion de la UNAD.

Los detergentes por utilizar para el aseo deben ser biodegradables, por lo cual deben anexar los certificados de
biodegradabilidad con fecha del 2022, realizados por un laboratorio acreditado, de igual forma indicar si los
detergentes son aniénicos o catiénicos, y de ser el caso utilizar detergentes tanto aniénicos como catidnicos con el
fin de reducir concentracion de tensoactivos aniénicos en las aguas residuales.

Suministrar recipientes para la disposicion de residuos de tipo cortopunzante (guardianes de seguridad), de acuerdo
con la cantidad con capacidad minima de cuatro (4) litros, con su respectiva etiqueta de riesgo biolégico; estos
pueden ser rectangulares o cilindricos, después de realizar la entrega se deben hacer llegar los soportes de estas,
incluyendo la cantidad entregada, el nombre de la sede y el personal que recibié estos elementos. El numero
minimo de guardianes y sedes son:

-

SEDE I NUMERO DE GUARDIANES DE
SEGURIDAD
r " José Celestino Mutis 10 |
CEAD Cartagena 5
CEAD Medellin i 5 1
CEAD Palmira - 5 |
'CEAD Bucaramanga o 5 "
CEAD Tunja - I 5 |
CEAD José Acevedo y Gomez 5 |
[ B CEAD Pitalito B 5
L_ CEAD Acacias - I 5 -
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r SEDE h NUMERO DE GUARDIANES DE
SEGURIDAD

CEAD Zipaquid — —
CEAD Pasto 5
CEAD Popayan | 5
CCAV Dos quebradas ' 5
CEAD Valledupar : 5
CEAD Barranquilla ' 5
CEAD Sogamoso ' 5
CCAV Neiva 5

31. “Suministrar los productos de aseo con etiquetas full color cumpliendo con lo estipulado en el Decreto

1496 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de
Productos Quimicos y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad quimica”, y el libro purpura de las
Naciones Unidas.

32, “Suministrar las hojas de seguridad impresas a color, donde se identifique claramente los Rombos de
Seguridad de cada producto y coincidan con las etiquetas de los mismos para productos e insumos usado en las
actividades de aseo y limpieza, estas hojas de seguridad deben cumplir con lo estipulado en el Decreto 1496 de
2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos
Quimicos y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad quimica”, y el libro purpura de las Naciones

Unidas.
33. Los insumos o recipientes de aseo no podran almacenarse en los centros de Acopio de la Universidad.
34. “Realizar el re-etiquetado de todos los productos de aseo transvasados segtin lo estipulado en el Decreto

1496 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de
Productos Quimicos y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad quimica”, y el libro purpura de las
Naciones Unidas

35: “Suministrar puntos ecolégicos y recipientes para el manejo de residuos sélidos, para fas siguientes sedes
asi:
CLASE DE CANECA D PUTO seoe CANTIDAD N
! José Celestino Mutis T 11 |
- CEAD Cartagena | 5
| CEAD Medellin 6 1
[ ~ CEAD Palmira 6
" CEAD Bucaramanga 0 6 - 1
disposicen de residuos auimieos | CEADTmA e ]
| ~CEAD José Acevedo y Gémez | 6 -
CEAD Pitalito i 6 1
CEAD Acacias B 6
CEAD Zipaquira ' 6
CEAD Pasto 6
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CLASE DEEC%T:')EGCI:QOO PUNTO | ) SEDE T CANTIDAD .
7_ ! CEAD Popayan 6
CCAV Dos quebradas 6 1
~ CEAD Valledupar s N
' CEAD Barranquilla o 6 '
CEAD Sogamoso 6
CCAV Neiva ' 6
36. El personal de aseo y servicios debe entregar de manera oportuna correspondiente a los 5 primeros dias

de cada mes, los formatos de manejo interno de residuos F-6-3-9 Formato para el Pesaje de Residuos Sélidos
Convencionales y F-6-3-10 Formato para Pesaje de Residuos Peligrosos y Especiales, seguln la instruccion dada
por el Sistema de Gestién Ambiental.

37. “El personal que realiza las labores de aseo y limpieza, deber adelantar el pesaje de los residuos
generado en las diferentes sedes de la UNAD segln la clasificacion establecida por la institucién en los documentos
Formatos para el Pesaje de Residuos Sdlidos Convencionales (F-6-3-9) y Formato para Pesaje de Residuos
Peligrosos y Especiales (F-6-3-10). Para realizar dicha labor, la empresa contratista favorecida debe suministrar
las basculas digitales en las sedes que se encuentren ejecutando dicho objeto contractual, con las siguientes
caracteristicas:

Tipo de bascula: bascula de piso.

Capacidad: minimo 150 Kg.

Tara: Sustractiva, 100% (Max).

Unidades: Kg.

Alimentacion: Baterias recargables y conexién 110 VAC.

Cuerpo: Estructura tubular pintada, cubierta en acero inoxidable, indicador en acero

inoxidable.

Escala de verificacion metrolégica (e): 50 g.

Calibracion: Cero y Span hasta 100% (Max) por teclado.

Display: 5 digitos tipo LCD.

Area Plato: 50 x 60 cm aprox.

38. Las basculas que se entreguen en la vigencia 2022 a las sedes faltantes deben contar con el certificado
de calibracién.
39. En caso de las basculas ya existentes en los centros de acopio, el proveedor debera realizar la calibracion

y entregar al Lider Nacional Ambiental certificado de calibracién con acreditacion ONAC, estas basculas se deben
incluir en el inventario solicitado en el numeral 25 descrito anteriormente.

40. La certificacion ONAC, debe ir a nombre de la Sede en la cual se realiza la respectiva calibracion.

41. “Los detergentes a utilizar para el aseo deben con certificados vigentes de biodegradabilidad, de igual
forma indicar si los detergentes son aniénicos o cationicos, y de ser el caso utilizar detergentes tanto aniénicos
como catidnicos con el fin de reducir concentracién de tensoactivos aniénicos en las aguas residuales.” Para el
cumplimiento de esta clausula deben hacer la entrega y dejar repositorio en el lugar de reposo de los detergentes,
los certificados de biodegradabilidad totalmente legibles, de los productos detergentes que se utilicen para el aseo
y la limpieza, y determinar en los protocolos de limpieza y desinfeccion si es necesario la mezcla de detergentes
aniénicos y catiénicos en proporciones que reduzcan los tensoactivos en las aguas residuales.

42. El personal de aseo y limpieza debe realizar un recorrido diario por lo bafios de los centros con el fin de
identificar fugas de agua en los aparatos sanitarios y reportarlas a tiempo, y dejar registro de las inspecciones
respectivas, con el fin de tomar medidas de control y sensibilizacién desde el programa de ahorro y uso eficiente
de agua.

43. No se deben distribuir a los funcionarios vasos desechables o de un solo uso para el café y otras bebidas,
debido a que estos no se pueden reciclar y aumenta en gran proporcion la generacion de residuos ordinarios.

44. El proveedor debe suministrar al CCAV Pasto, 2 kit antiderrame que cumpla con la normatividad vigente
45, Prestar el servicio de aseo y cafeteria de acuerdo a los procedimientos y normas nacionales e
internacionales de limpieza y desinfeccion, aceptadas en el pais y con estricta aplicacién de los principios basicos
y especiales de seguridad industrial aplicadas y aceptadas en Colombia.

46. Emplear para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria el personal saludable, entrenada y calificado,
debidamente uniformado, adicionalmente con delantales y cofia e identificado con su respectivo carne.
47. Sera por cuenta del CONTRATISTA, el pago de salarios y prestaciones sociales, dando estricto

cumplimiento a las leyes laborales vigentes en esta materia. Para la cancelacién de cada mensualidad, deberan
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adjuntarse a la cuenta de cobro el pago de salud, pension y ARP, del mes anterior, los cuales seran archivados en
la carpeta correspondiente: los demas aportes y remuneraciones también podran ser exigidos por el interventor
para constatar que si se esta cumpliendo con lo estatuido en las normas vigentes sobre la materia.

48. Sera de la autonomia y responsabilidad del CONTRATISTA la contratacién, organizacion, orientacion
técnica y control del personal a su cargo, comprometiéndose a cumplir con las normas de seguridad existentes en
la UNAD.

49. La UNAD no adquiere ninguna relacién civil o laboral con los trabajadores del contratista.

50. Seleccionar todo el personal y mantenerlo debidamente contratado conforme a la legislacién laboral
vigente.

51. Contar con dos (2) tipos de uniformes, un para el uso diario y otro para la atencién de eventos o reuniones
especiales, diferentes a los uniformes de labores diarias.

52, Proveer a las personas que prestan el servicio de aseo, botas de caucho para atender brigadas de aseo
en donde se requieran y lavado general. Asi mismo tapabocas y guantes cuando se requiera.

53. Suplir las fallas de personal de aseo y cafeteria con la debida prontitud e igualdad de condiciones.

54. Presentar al interventor o supervisor del contrato que designe la UNAD, dentro de los tres (3) dias habiles

siguientes a la firma del contrato, las hojas de vida del personal, el pasado judicial y los certificados de antecedentes
disciplinarios del personal que atendera los servicios en las instalaciones de la UNAD.
55. Ajustarse a los cambios de horario de actividades de la UNAD, en el evento que llegare a modificarse el
horario de labores en el mismo.
56. El oferente se compromete a dar atencion especial y horario extra, para el despacho del Rector,
Vicerrectores, Secretaria General, Gerencias y cada vez que lo estime conveniente el supervisor del contrato.
57. El servicio de aseo debera prestarse en las oficinas o dependencias de la Universidad antes del inicio de
las labores cotidianas de los funcionarios, servidores o contratistas, independientemente de la hora establecida
para el inicio de actividades.
De igual manera y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion el contratista se obliga para con la UNAD a
cumplir con los numerales descritos a continuacion y de acuerdo con los instructivos establecidos en la politica de
gestion integral

13. CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES

La UNAD dentro de su marco normativo, aplica los parametros ambientales de acuerdo al instructivo 1-6-3-2 para la
contratacion de bienes y de servicios, asegurando la sostenibilidad ambiental y el impacto ambiental que puedan generar los
diferentes proveedores de la UNAD, esto también abarca el cumplimiento de la Resolucién 242 de 2014 “Por la cual se
adoptan los lineamientos para la formulacidn, concertacién, implementacion, evaluacién, control y seguimiento del Plan
Institucional de Gestion Ambiental —PIGA”.

De acuerdo con el instructivo 1-6-3-2 el contratista debe cumplir con el numeral
5.3 INSUMOS DE SERVICIO DE ASEOQ.

Para los servicios de aseo y limpieza que se realizan en todas las sedes de la UNAD a Nivel Nacional se deben tener en
cuenta los siguientes criterios y su forma de verificacion, las cuales hacen parte de los registros de cumplimiento dentro de
los contratos:

CRITERIO O CLAUSULA “FORMA DE VERIFICACION

Disponer de procedimientos e instrucciones de trabajo “Protocolo para el manejo de sustancias quimicas y

para la proteccion de la salud laboral el cuidado del medio | capacitaciones en Gestién Ambiental y Seguridad y Saiud
ambiente. en el Trabajo

Todos los envases de productos de limpieza estaran Fichas técnicas de los productos

correctamente etiquetados bajo los parametros

establecidos en el sistema globalmente armonizado
| El papel secamanos y el papel higiénico ha de ser 100% | Fichas técnicas de los productos

reciclados y ser totalmente libre de cloro elemental

Las bolsas de basura deben contener un porcentaje de Declaracién del proveedor o del fabricante
material reciclado o bien contener componentes que
permitan su biodegrabilidad
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5.12 SERVICIO DE CAFETERIA Y ALIMENTACION

Los proveedores que realicen el servicio de alimentacion para eventos institucionales, por arrendamiento de cafeterias o
restaurantes, o servicios de café general, deben tener en cuenta los siguientes criterios y su forma de verificacién, los
cuales hacen parte de los registros de cumplimiento dentro de los contratos:

CRITERIO O CLAUSULA

FORMA DE VERIFICACION

Para el servicio de alimentacion y cafeteria NO se debe
usar poliestireno expandido (mas conocido ICOPOR) para
servir alimentos

Declaracién del proveedor

Si para servir el café y otras bebidas calientes utiliza
recipientes desechables, debe implementar un programa
de gestién de recipientes desechables, en los cuales se
realice la recoleccién separada, almacenamiento y
entregar para su recuperacion de los mismos

Todos los trabajadores deben contar con el curso de
manipulacién de alimentos

Declaracién del proponente o

Declaracién del proveedor

Programa de Gestion con soportes de ejecucion

14, REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES

E! oferente debe entregar a la UNAD los soportes que evidencie que no se encuentra registrado como Infractor
Ambiental ante el Ministerio de Medio Ambiente y Desarrolio Sostenible. para lo anterior el contratista debera
acreditar periodicamente (en cada pago) al supervisor del contrato dicho cumplimiento, a medida que se desarrolla

el objeto del contrato y dentro del plazo de ejecucion del mismo y sus prérrogas (cuando asi haya lugar).

18. REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia mediante le instructivo 1-5-6-5, define los parametros relacionados
con los requisitos de contratacion, aplicables a los procesos de contratacion que la UNAD celebra con terceros y el
cumplimiento de los requisitos en seguridad y salud en el trabajo por parte del contratista y/o subcontratista. Lo
anterior para evitar sanciones y minimizar los riesgos que pueden generar accidentes de trabajo y enfermedades
laborales de contratistas y/o subcontratistas. Para lo anterior el contratista debera acreditar periédicamente (en cada
pago) al supervisor del contrato dicho cumplimiento, a medida que se desarrolla el objeto del contrato y dentro del

plazo de ejecucion de este y sus prorrogas (cuando asi haya lugar).

E| oferente debe cumplir con los siguientes numerales de instructivo 1-5-6-5 de acuerdo con el desarrollo del

contrato:

“5. REQUISITOS GENERALES DE CUMPLIMIENTO PARA EL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

Se deben cumplir con los siguientes requisitos:

. Entregar previo a la contratacion la certificacion por escrito firmada por la persona con quien se firmé el contrato,
en donde indique que cumple los requisitos en seguridad y salud en el trabajo: Induccion, capacitacion,

identificacion de peligros, plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias.

. Certificar la afiliacion y pagos de seguridad social de los trabajadores que van a ejecutar la actividad durante la
vigencia del contrato de acuerdo con el tipo de vinculacién y dando cumplimiento a a clasificacién del riesgo de la
actividad y a la legislacion vigente. El contratista debe garantizar la afiliacién y pago de la seguridad del personal

subcontratado de acuerdo con el nivel del riesgo de la actividad a ejecutar.

. Entregar listado de nombres y numeros de cédula de sus trabajadores y subcontratistas que van a ejecutar la

actividad.

e Cada vez que se presenten cambios de personal se debe notificar al Supervisor de la orden contractual y cumplir

con los requisitos de contratacién.

e Cuando el contratista y/o subcontratista debe desarrollar su trabajo en zonas endémicas, debe contar con los
certificados de vacunaciones aplicables para los peligros identificados en las zonas a las que se dirija el y todo el

personal a su cargo.

e Debe registrarse diariamente y quedar reportado en la minuta de ingreso y salida de la institucion.

. Respetar y hace cumplir a su personal contratado las normas y procedimientos de seguridad que la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia tienen establecidos.
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El contratista y/o subcontratista debe, en caso de ser necesario, determinar y aislar la zona de trabajo
(acordonamiento, sefializacién, blogueos, etc.).

Hacer uso Unica y exclusivamente de los vestidores y los bafios asignados por la Universidad, ademas estos
deberan mantenerse en perfecto orden de aseo y limpieza.

El contratista esta obligado a realizar las capacitaciones y entrenamientos necesarios para evitar accidentes y
enfermedades laborales y mantener los debidos registros en caso de que sean solicitados.

El personal contratista y/o subcontratista debe acatar |a sefializacién y normas que se encuentren vigentes en cada
centro de trabajo de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.

Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta empleada por el contratista y/o subcontratista en desarrollo del
servicio, debera estar y mantenerse en perfectas condiciones de operacién y disponer de todos los dispositivos,
elementos de seguridad y resguardos necesarios.

En ningun caso obstruir equipos para atencién de emergencias como extintores, gabinetes contra incendio,
hidrantes, entre otros. Cualquier dafio en estos equipos por parte del contratista por malas practicas sera
responsabilidad propia y debera realizar su compensacion o pago.

5.1 CONSIDERACIONES SOBRE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

El contratista y/o subcontratista debe asumir el costo y suministro de ios elementos de proteccion personal acordes
a la actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto.

El contratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y mantener el inventario suficiente de elementos de
proteccién personal para reemplazarlos en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del contrato debe verificar
que los elementos de proteccién personal se encuentren en buenas condiciones y no se generen riesgo en sus
actividades laborales.

Los elementos de proteccién personal, sin distinguir marca deben ser siempre los indicados al tipo de actividad que
se va a ejecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como referencia las normas técnicas nacionales
e internacionales y estar certificados.

El Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega por parte del contratista los elementos de
proteccion.

Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe utilizar los elementos de proteccién personal (EPP) requeridos
y especificos seguin la naturaleza del riesgo al cual se encuentra expuesto.

5.2 REPORTE DE INCIDENTES DEL PERSONAL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar los actos y condiciones inseguras identificadas en el area
de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su respectiva gestién y cierre.

Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal el trabajador contratista y/o subcontratista
esta obligado a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde labora para que lo reporte a la ARL, EPS ala
que se encuentra afiliada, el Supervisor del contrato y al Lider del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo (Gerencia de Talento Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y garantizar el
traslado y la atencién inmediata del accidente hasta centro médico autorizado por la ARL como lo establece la ley
y seguir el procedimiento que tenga establecido para solventar este tipo de eventos.

El personal contratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles siguientes a la ocurrencia
del evento y dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del reporte realizar la respectiva
investigacion del accidente decidiendo y comunicando los planes de accion a tomar para evitar que se repita el
evento.

5.3 CONDICIONES DE ORDEN, ASEO Y MANEJO DE RESIDUOS

El contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al manejo de escombros, y disposicion de residuos
solidos y liquidos que genere la ejecucién del contrato.

Disponer todos los residuos generados en los sitios aprobados para las autoridades ambientales y autoridades
para el caso de escombros y madera.

Sera responsabilidad del contratista y/o subcontratista la recoleccion y disposicion final de los residuos peligrosos
y no peligrosos que se generen durante su labor.

5.4 MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

Mantener un listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas durante la ejecucion del contrato. Las hojas
de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del sistema y deben estar etiquetadas y envasadas
en los recipientes adecuados para tal fin.

Contar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos, ademas deben estar disponibles en los
lugares donde se utilicen los productos.

En caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad de sustancias quimicas.

Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualquier labor en la Universidad cuenten con una etiqueta
que permita su identificacién.
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5.5 SERVICIO DE ASEO INTERNO

e El contratista debe tener copia del carné de vacunacion de todos sus trabajadores que incluyan vacunas contra
Tétanos y Hepatitis B.

o El contratista debe realizar capacitaciones en normas basicas de bioseguridad y mantener los registros de
asistencia.

. El contratista debe suministrar los elementos de proteccion personal acorde a la actividad a realizar y debe hace el
seguimiento del uso y reposicién de los mismos.

. El contratista debe contar con las hojas de seguridad de los productos quimicos de limpieza y desinfeccién in situ
en caso de utilizar.

o El contratista debe ubicar sefiales de advertencia con elementos visibles en las areas objeto de limpiezas con el fin
de evitar caidas por humedad, etc.”

6.5 CAFETERIAS Y RESTAURANTES

o Contar con el registro sanitario emitido por la Secretaria de Salud

s Tener el carné del curso de manipulacién de alimentos (actualizado cada afio).

e Tener el certificado médico de aptitud clinica para la manipulacién de alimentos (actualizado cada afio).

e Tener disponible copia de los carnés de vacunacion de todos sus trabajadores que incluyan vacunas contra Tétanos y
Hepatitis B.

e Tener y aplicar protocolo de limpieza y desinfeccion disefiado por cada contratista.

e Toda sustancia quimica que se utilice para realizar labores de limpieza y desinfeccién debe contar con las hojas de
seguridad de los productos quimicos

e Debe solicitar los certificados a los proveedores de los alimentos que adquiere con ellos el concepto sanitario emitido por
la secretaria de salud

e Debe contar con equipos para la medicién de temperatura en caso de utilizar refrigeradores y/o neveras ubicadas en las
cafeterias.

e Cumplir con las normas legales y técnicas colombianas aplicables al manejo de desechos contemplados.

e Usar los elementos de proteccién personal: guantes, tapabocas, delantal blanco, cofia.

e El lugar debe estar en perfecto orden y aseo durante su operacién.

e El lugar en el que se almacenen los desechos debe encontrarse debidamente sefializado, en perfecto estado de limpieza y
orden y apartado de la zona de almacenamiento de alimentos, de tal forma que se evite la contaminacion cruzada.

¢ Durante la vigencia del contrato de arrendamiento, el arrendatario es responsable de asumir el costo y garantizar la
fumigacion en las areas de las cafeterias y restaurantes, cumpliendo con la normatividad legal vigente

6.6 SERVICIO DE ASEO INTERNO

. El contratista debe tener copia del carné de vacunacion de todos sus trabajadores que incluyan vacunas contra Tétanos
y Hepatitis B.

e El contratista debe realizar capacitaciones en normas basicas de bioseguridad y mantener los registros de asistencia.

e El contratista debe suministrar los elementos de proteccion personal acorde a la actividad a realizar y debe hacer el

seguimiento del uso y reposicién de estos.

e El contratista debe contar con las hojas de seguridad de los productos quimicos de limpieza y desinfeccién in situ en caso

de utilizar.

o El contratista debe ubicar sefiales de advertencia con elementos visibles en las areas objeto de limpiezas con el fin de evitar

caidas por humedad, etc

5.6 En concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion de

la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas establecidos en

el sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucion del contrato, en tal

caso y_antes de la legalizacion del correspondiente contrato, el proponente debera adjuntar certificacién avalada y

suscrita por el lider de Sequridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de Gestién Ambiental de la UNAD y

por el supervisor y/o interventor del contrato, en el que conste estar informado y cumpliendo, con la politica generada

por la UNAD, en concordancia con |la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos

1-5-6-5 y 1-1-4-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades

que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (/nstructivo de requisitos y condiciones en

seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios I-5-6-5 Introduccion pédg. 3 e Instructivo para la

contratacién de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. Negrilla fuera de texto), y en especial aquellas

mencionadas y aplicables a sus actividades, las cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de la Unidad

de Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider de Talento Humano al Supervisor del contrato.

5.7. Las demas asignadas por el Interventor y que sean inherentes a la labor desempefiada.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sac/instructivos/i-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/I-5-6-5.pdf
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ANEXO N° 3
ESPECIFICACIONES TECNICAS

SERVICIOS ASEO Y CAFETERIA 2022
JOSE CELESTINO MUTIS 16
ARCHIVO CENTRAL 2
GRI CALLE 53 3
EDIFICIO INTELIGENTE 3
JOSE ACEVEDO y GOMEZ 7
ACACIAS 3
AGUACHICA 1
ARBELAEZ 1
BARRANCABERMEJA 2
BARRANQUILLA - SEDE PRADO 2
BOAVITA 1
BUCARAMANGA 5
CALI 5
CARTAGENA 4
CHIQUINQUIRA 1
COROZAL 3
CURUMANI 1
DUITAMA 3
EL BORDO 1
EL LIBANO 1
FACATATIVA 2
FLORENCIA 3
FUSAGASUGA 2
GACHETA 1
GARAGOA 1
GUAINIA 1
IBAGUE 4
LA DORADA 3
LETICIA 2
LA PLATA 1
MALAGA 1
MARIQUITA 1
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MEDELLIN

NEIVA

OCANA

PALMIRA

PAMPLONA

PASTO

DOSQUEBRADAS

PITALITO

POPAYAN

PUERTO ASIS

PLATO

PUERTO CARRENO

PUERTO COLOMBIA

QUIBDO

GIRARDOT

RIOHACHA

SAHAGUN

SAN JOSE DEL GUAVIARE

SANTA MARTA

SANTANDER DE QUILICHAO

SOATA

SOACHA

SOCHA

SOGAMOSO

TUMACO

TUNJA

TURBO

VALLEDUPAR

wN | W

VALLE DEL GUAMUEZ

-

VELEZ

-

YOPAL

ZIPAQUIRA

CUCUTA

wWliw|nN
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ANEXO No 4

FORMATO OFERTA ECONOMICA

Turnos Operarios

Cantidad
Operarios

Vr Unitario
Mensual
Operarios

AlU

IVA

Valor Total
Unitario

Vr Por
Cantidad de
Operarios

JOSE CELESTINO MUTIS

ARCHIVO CENTRAL

16

2

GRI CALLE 53

3

EDIFICIO INTELIGENTE

JOSE ACEVEDO y GOMEZ

ACACIAS

AGUACHICA

ARBELAEZ

BARRANCABERMEJA

BARRANQUILLA - SEDE PRADO

BOAVITA

BUCARAMANGA

CALI

CARTAGENA

CHIQUINQUIRA

COROZAL

CURUMANI

DUITAMA

EL BORDO

EL LIBANO

FACATATIVA

FLORENCIA

FUSAGASUGA

GACHETA

GARAGOA

GUAINIA

IBAGUE
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LA DORADA

LETICIA

LA PLATA

MALAGA

MARIQUITA

MEDELLIN

NEIVA

OCANA

PALMIRA

PAMPLONA

PASTO

DOSQUEBRADAS

PITALITO

POPAYAN

PUERTO ASIS

PLATO

PUERTO CARRENO

PUERTO COLOMBIA

QUIBDO

GIRARDOT

RIOHACHA

SAHAGUN

SAN JOSE DEL GUAVIARE

SANTA MARTA

SANTANDER DE QUILICHAO

SOATA

SOACHA

SOCHA

SOGAMOSO

TUMACO

TUNJA

TURBO
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VALLEDUPAR 3

VALLE DEL GUAMUEZ 1 -

VELEZ |

YOPAL 2

ZIPAQUIRA N 3

CUCUTA s
VALOR TOTALDELMES

| VALOR TOTAL PLAZO DE EJECUCION 12 MESES
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FORMULARIO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.
REF: Proceso de Invitacién Publica No. ___ de 2022
El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representaciéon de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de ___ (valor en letras)  de pesos M/Cte (3 (valor en numeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de

(valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en _numeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la aplicacion
variacion, exclusién o exencién del porcentaje de |.V.A), para un valor total de la oferta por ___(valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en numeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar ia propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segin lo sefialado en los
articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asf como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los uitimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer fos términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas
por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s)

7.  Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prorrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucién del

contrato.
11. lgualmente sefialo que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electrénico. Sl NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y natificacion.

13. lgualmente sefialo como lugar donde remblre notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente

14. A continuacion, relaciono la documentacmn exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la
integran.
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15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligaindome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de ( )}y con vigencia a partir del dia y hasta el dia \
expedida por la compaiiia con el Numero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos.

18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaciones y datos de la oferta.

19.  Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefaladas por la constitucién politica,
por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacion y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,

aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningtin funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacion o de contratacién, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacién y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligaciéon de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO {DENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal {[segln sea el caso], para participar en la Invitacién Publica No. , ¥ por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracion de este Consorcio o Unién Temporal [segln sea el caso) sera igual al término de ejecucion y liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

o NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extension de participacion en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
) (%)
8 {%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2022

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal.]
Acepto la designacién aqui contenida

Firma del Representante Legal designado

FORMULARIO N°3.
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FORMATO DE INFORMACION DE TERCERDS

lcé‘ﬁ?}’bv ]

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACIGN DE BIENES ¥ SERVICIOS t»u R
1ds1

Facla i [ |
L ]
cebwapEcupapana L) wrr (-] wrErapeoenmiosol_] ceputa xTranueri]__]
PASAPORTE — OTRA sCust?
NUMERO DE DENTIFICACION oV,
[ i [ | ]

Primer fpehido l Segurdo Apalidy | Prirner Norbee }
RAZONSOCE

DRECCION

[ )

EEMCI?DDEFTO.

CORREQ ELECTRONICO I

REPRESENTANTE LEGAL e J
I e T — )
PERSONANATURAL (| personasurbEAl__] weeona ] EXTRANJERA |
[ : ]
PROVEEDOR [ consuTor__] cLenTe estupiantel ] pocenrel__]
ACEEEDOR [ evpLeapo[_] conrranistal__] OTAD s
| — ]
PUBLICA [} praga] | DOC. YFEC
CONSORCD T unontevweora M aurresaunpersonal ] entoaps A DeLucrol )
SOCIEDADLTDA [T soceoananonma [ socenapencowsnsencl ] socenapcomans.s c.a ]
INDUSTR. Y CIAL ESTADO D ECONOMIAMKTA E SOCIEQAD COLEUINAD UNWERSIDAD PUﬁLICﬁD
eNDADTERRTORAL [ ] OmRA 1 L0817
[ ]
COMERCIAL [Z71 consmuccion ] TransPoRTEL | eoucacion] ]
INDUSTRAL [1 conswurora |- saun[_ ] Asen yseournaol |
SEGUROS [] comuncacones — psucnso[_J servicios pusLcos[ ]
GORIERND [T mveneciero 1 socw[ ] Tecnowoorl ]
RESTAURANTE YMOTEL [ AGRICOLA / MPRESION YLMOGRAF.[ ] serv.anovo aome ]
0TR0 4L
I T T 1
GRANCONTRBUYENTE || RESOLUCION | DEL.
[ rpuestn ‘brtns - Pt in ents Fusrs 1
REGMENSMPLIFICADD || REGMEN COMUN — NORESPONSABLE[ | NORMA,
AGENTE DE RETENCION D RESOL.DBN DEL,
B 20 Dg e 0 - Ftercionenis Fusre ]
REGMEN ORDNARD [T1 recMenespeciL (| No conTReuYENTEL | aurorrerenenor]__]
PERS NATLRALNODECLAR || RES.AUTORET, NORMA- NO
[C-irpesto hdamria y Coramio - Riteroibnanta Fuerte ]
ACTMOAD ECONCMICA(T) cw TARF Ax 1000
ACTRODAD ECONOMICACZ) cw TARF Ax 1000
ENTOAD DFICIAL [ worespouseoLe (| Narrra- 1o R i
pANCO Mo, CUENTA,
AHORROS — CORRIENTE 1 SUCURS:

MHOTA: Con la Ferma delpresente Fommato se cerilos yue la mfommecon registreds es read y se Abores 9 ls BHAD pea s

[ erificacidn, como soporie se debo amuntsr Certiicacion Bancaris, fuly Copla del Ceviitieado de Eateneis ¥ mopimpoenta esdn
fegal La e sl stradda, nerl (ratada oy scuerds con b Loy 1401 de 2002, Dectete 1074 de 2014, feslusiin
o 35T de 2019 y it polili e de tra e kst o do datos pe sonales e ousl pondid. s poneulads an wisunasd.aduco, los
[datos recalect s dos serdn gratados One aneote con fems sdministrativos intemas ¥ pare atendes fegus mientos de ordss

FIRMAAUTORBADA, DOCUMENTO CARGD f(3] CONTRATSTA
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FORMULARIO No. 4

CODIGO

FORMATO A,CREDITACI(')N PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25
SEGURIDAD Y SALUD EN EL. TRABAJO

VERSION

l ] .. 1-21-11-2017

Universidad Nacional

Abierts

a Distancic PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS RAGINAS:

Pagina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacion
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo I-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo 1-5-6-5, para realizar
cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual,
y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el periodo comprendido
desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato y/o sus prérrogas
(cuando asi haya lugar). Iguaimente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia ~ UNAD, anexaré
la informacién y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Asegurese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”
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FORMULARIO N° 5

CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El  suscrito en la calidad indicada al pie de mi  firma, certifico que el Sefior(a)

, identificado(a) con cédula de ciudadania numero

de \ en representacion de

asistié a la visita técnica a los puestos de
los Servicios Logisticos De Limpieza Y Cafeteria Requeridos en la esta Sede de la UNAD, de conformidad con lo establecido

dentro de la invitacion Publica No. de 2022.
Se expide a los dias del mes de del afio siendo las horas en la ciudad
de

Firma del funcionario que certifica:

Nombre del funcionario que certifica:

Cargo del funcionario que certifica:
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