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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 10 DE 2022

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
REALIZAR LA ADQUISICION DE EQUIPOS DE LABORATORIO DEL PROYECTO “MEJORAMIENTO DEL
EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO PARA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CTEI EN EL SECTOR
AGROALIMENTARIO Y BIOTECNOLOGICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y DISTANCIA - UNAD

BOGOTA” CON CODIGO BPIN 2021000100082. ", DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA.

BOGOTA D.C. SEPTIEMBRE DE 2022

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1.
2.

7.

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacion que se encuentran
publicados en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_13092012.
pdf.

Cerciérese de que cumple fas condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Publica.

Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta, tenga
presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningtin convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Contrato,
podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacién enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical @unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD

CONVENIENCIA:

Para la UNAD, es importante la generacién de nuevo conocimiento de una forma practica y experimental, y de tal forma
aportar a la construccion de procesos de investigacion, formacién e innovacién de los progresos académicos relacionados
con Ciencia, Tecnologia e Innovacion en cabeza de sus grupos de investigacion, semilleros e investigadores con la meta de
lograr una estrategia social de sostenibilidad dentro de sus estudiantes a mediano y largo plazo. En tal sentido, es una
apuesta de la UNAD por contribuir al pais con el desarrollo de su agroindustrial y la modernizacién de los procesos productivos
desde la investigacion académica aplicada al sector productivo.

Contar con escenarios para la investigacion debidamente dotados le permite a la universidad brindar servicios educativos
pertinentes, ademas de demostrar capacidades para el desarrollo de procesos investigativos de calidad, lo cual es
fundamental en ejercicios de: verificacion de condiciones para obtencion o renovacion de Registros Calificados, Acreditacion
de programas o institucional, Implementacién de iniciativas innovadoras en educacion, Vinculacién a redes y organismos
académicos, Fortalecimiento de capacidades para generar desarrollo regional, entre otros.

La adquisicion de los bienes objeto de la presente contratacién, constituyen una estrategia tecnopedagégica que responde a
los propositos del Plan de Desarrollo 2019-2023 “Mas UNAD, Mas PAIS” publicado en el enlace:

https://informacion.unad.edu.co/images/PLAN-DESARROLLO-2019-2023-f pdf:

1. En la MP6 INNOVACION Y EMPRENDIMIENTOQ", PROYECTO 27: INNOVACION TECNOPEDAGOGICA PARA
EL DESARROLLO DEL COMPONENTE PRACTICO, el cual dentro de su objetivo Incrementar y actualizar el
numero de recursos (equipos, simuladores, software académico e infraestructura, entre otros) necesarios para
prestar el servicio de laboratorios en las escuelas académicas a nivel nacional;

2. yenlaMP2 INVESTIGACION. Proyecto 5: Modelo E-Investigacion UNADISTA. OBJETIVO: Consolidar el modelo
de E-Investigacion para la potenciacion del impacto nacional e internacional de la investigacién en correspondencia
con el desarrollo misional, a través de las seis estrategias centrales que dinamizan el modelo. Proyecto €:
Productividad en ciencia tecnologia de innovacién. OBJETIVO: Incrementar la productividad de alto impacto y la
visibilidad a nivel nacional e internacional que contribuyan al posicionamiento de la investigacion de la UNAD.

En todos los casos; la Escuela de Ciencias Basicas, Tecnologia e Ingenieria (ECBTI) representada por su decanatura, lideres
de unidades y docentes investigadores, han definido la necesidad de adquisicion de los equipos sefialados en esta propuesta
para el escenario de investigacion relacionado, dada la necesidad y conveniencia académica presente en el programa
académico en el cual estos equipos impactaran para el desarrolio de la investigacion; o a la poblacién estudiantil directamente
beneficiada y en el mismo sentido, han puesto su visto bueno tanto en las caracteristicas técnicas, como en [a necesidad
respectiva de su compra.

Por lo anterior, es conveniente la contratacion del objeto:

“REALIZAR LA ADQUISICION DE EQUIPOS DE LABORATORIO DEL PROYECTO “MEJORAMIENTO DEL
EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO PARA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CTEI EN EL SECTORAGROALIMENTARIO
Y BIOTECNOLOGICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y DISTANCIA — UNAD BOGOTA” CON CODIGO BPIN
2021000100082."

EL ALCANCE DE LA CONTRATACION INCLUYE LA ADQUISICION, INSTALACION Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
DE LOS EQUIPOS Y LA ADQUISICION DE MATERIALES DEL EQUIPAMIENTO INSTRUMENTAL PARA EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS; DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN EL ANEXO 3.
MATRIZ DE REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA.

JUSTIFICACION

Los programas académicos aprobados por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN), han establecido propdsitos formativos
y definido competencias relacionadas con el saber hacer en contextos especificos, para lo cual se requieren recursos
did4cticos, segun las estrategias definidas por la UNAD para el desarroilo del componente practico de sus curriculos. De
acuerdo con el Reglamento Estudiantil (Acuerdo 029 de 2013 del Consejo Académico), las actividades de aprendizaje
orientadas al desarrollo de habilidades y capacidades en el uso de métodos, herramientas, dispositivos tecnolégicos, y demas
que fortalezcan la formacion profesional en aplicaciéon de conocimiento para solucionar problemas concretos, se desarrolian
en el marco de tres estrategias (Articulo 14): Escenarios con apoyo tecnolégico, Escenarios fisicos y Escenarios remotos.

En consecuencia, los recursos a adquirir corresponden al proyecto “MEJORAMIENTO DEL EQUIPAMIENTO
TECNOLOGICO PARA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CTEI EN EL SECTOR AGROALIMENTARIO Y
BIOTECNOLOGICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y DISTANCIA - UNAD BOGOTA’, identificado con
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Cédigo BPIN No. 2021000100082 y aprobado por el OCAD de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, del Sistema General de
Regalias a través del acta N. 10 del 2021 y reglamentado en el Acuerdo N. 10 del 03 de diciembre de 2021.

Con la ejecucion del proyecto se espera mejorar la infraestructura fisica de Un (1) laboratorio LIDA (Laboratorio de
Investigacién y Desarrollo Agroalimentario) ubicado en la Sede Nacional José Celestino Mutis de la ciudad de Bogota, el cual
contribuira con los analisis de estructuras moleculares, propiedades térmicas, desarrollo de nuevos productos y otras
caracterizaciones especificas de productos asociados al sector agroalimentario. El fortalecimiento de este escenario de
investigacion aportara a la movilidad de los estudiantes de las diferentes sedes con las que cuenta la Universidad, lo que
permitira el aumento de produccion y comprobacion de los estudios realizados para el agro colombiano.

El proyecto “MEJORAMIENTO DEL EQUIPAMIENTO T’ECNOL()GICO PARA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CTEI
EN EL SECTOR AGROALIMENTARIO Y BIOTECNOLOGICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y DISTANCIA
— UNAD BOGOTA" identifica para el producto 2.7 Infraestructura para la educacion dotada, las siguientes actividades:

2.1.1. Adquirir, Instalar y puesta en funcionamiento del equipamiento instrumental en el Laboratorio de Investigacién y
Desarrollo Agroalimentario - LIDA

2.1.2. Adquirir los materiales del equipamiento instrumentat para el correcto funcionamiento.

Por otro lado, los recursos de consumo como materiales e insumos objeto de la adquisicién son necesarios para realizar la
6ptima ejecucién de las actividades de investigacion y permiten el uso de los equipos adquiridos.

El fortalecimiento de los recursos que soportan el desarrolio de actividades de aprendizaje y de la investigacion que buscan
cumplir con el desarrollo de competencias practicas, bien sea disciplinares o profesionales, no solo permite dar observancia
a los disefios curriculares de los programas académicos, sino que también aporta al aseguramiento de la calidad en la
formacion de nuestros estudiantes. Los recursos para adquirir estan orientados a ampliar capacidades existentes, renovar
tecnologias o soportar nuevos procesos académicos y de investigacion segun el andlisis desarroliado en planteamiento del
proyecto.

Las especificaciones técnicas de cada uno de los recursos, que conformaran el laboratorio, estan contenidas en el ANEXO
3. MATRIZ DE REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS el cual forma parte de! presente Estudio Previo.

Por lo tanto, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) requiere asegurar la dotacién e instalacién de equipos de
laboratorio para el soporte y fortalecimiento de los programas relacionados al sector agroalimentario, docentes investigadores
de la UNAD pertenecientes a la Cadena de Formacién en Alimentos - CAFA a nivel Nacional y pertenecientes a los grupos
de investigacion de la universidad y sus semilleros, estudiantes de tecnologia, ingenieria, especializacion y maestria.

La adquisicion de los bienes objeto de la presente contratacion, constituyen una estrategia tecnopedagégica que responde a
los propdsitos del Plan de Desarrollo 2019-2023 “Mas UNAD, Mas PAIS” publicado en el enlace:
https://informacion.unad.edu.co/images/PLAN-DESARROLLO-2019-2023-f.pdf

1. Enla MP6 INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO”, PROYECTO 27: INNOVACION TECNOPEDAGOGICA PARA
EL DESARROLLO DEL COMPONENTE PRACTICO, el cual dentro de su objetivo Incrementar y actualizar el
namero de recursos (equipos, simuladores, software académico e infraestructura, entre otros) necesarios para
prestar el servicio de laboratorios en las escuelas académicas a nivel nacional;

2. yenla MP2 INVESTIGACION. Proyecto 5: Modelo E-Investigacion UNADISTA. OBJETIVO: Consolidar el modelo
de E-investigacion para la potenciacién del impacto nacional e internacional de la investigacion en correspondencia
con el desarrollo misional, a través de las seis estrategias centrales que dinamizan el modelo. Proyecto 6:
Productividad en ciencia tecnologia de innovacion. OBJETIVO: Incrementar la productividad de alto impacto y la
visibilidad a nivel nacional e internacional que contribuyan al posicionamiento de la investigacion de la UNAD.

Esta estrategia es coherente con el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 (modificado por el Decreto 1280 del 25 de Julio
del 2018), por el cual se reglamentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion de los Registros Calificados
de los Programas académicos (Unico reglamentario del sector educacién).

Como estrategias adicionales para el fortalecimiento de escenarios fisicos de practica se cuenta con el desarrollo de proyectos
que se financian con recursos del Sistema General de Regalias, es asi como:

A través de la Vicerrectoria de Relaciones Intersistémicas e Internacionales - VIREL se formuld el proyecto
‘MEJORAMIENTO DEL EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO PARA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CTEI EN EL
SECTOR AGROALIMENTARIO Y BIOTECNOLOGICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y DISTANCIA - UNAD
BOGOTA’ el cual evidencia la necesidad de nuevos ambientes de aprendizaje que incluyan avances tecnolégicos que permita
a los estudiantes de la Universidad Nacional Abierta y Distancia aumentar la produccién de documentos investigativos que
contribuyan con el sector productivo de las regiones.
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Con la adquisicion de los equipos relacionados en las siguientes actividades, a saber: 2.1.1. Adquirir, Instalar y puesta en
funcionamiento del equipamiento instrumental en el Laboratorio de Investigacion y Desarrolio Agroalimentario — LIDA; 2.1.2.
Adaquirir los materiales del equipamiento instrumental para el correcto funcionamiento; se atiende el objetivo “Fortalecer con
infraestructura tecnolégica y equipos especializados el laboratorio de investigacion para la innovacién y desarrollo
agroalimentario y biotecnolégico en la UNAD’.

Para sustentar la alternativa de solucién seleccionada en el proyecto “MEJORAMIENTO DEL EQUIPAMIENTO
TECNOLOGI(}O PARA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CTEl EN EL SECTOR AGROALIMENTARIO Y
BIOTECNOLOGICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y DISTANCIA - UNAD BOGOTA” se realizé un estudio
de mercado que forma parte integral de este, para las actividades sefialadas, el cual sustenta el presupuesto del proyecto.

A través de la Vicerrectoria de Relaciones Intersistémicas e Internacionales — VIREL, de la UNIVERSIDAD NACIONAL
ABIERTA Y A DISTANCIA, se realizé la presentacién del proyecto ante el Sistera General de Regalias -SGR para obtener
recursos en Ciencia, Tecnologia e Innovacién, con el cédigo BPIN 2021000100082 que fue aprobado a través del acta N.
10 del 2021 y reglamentado en el Acuerdo N. 10 del 03 de diciembre de 2021.

Una vez asignados los recursos, se procedio a solicitar en el mercado, 3 cotizaciones a través de una solicitud de informacién
(RFI) con los diversos proveedores que se encuentran en el Registro de Proveedores de la UNAD, para actualizar el estudio
de mercado previamente realizado para el proyecto.

Para el fortalecimiento de los recursos que intervienen en ia ejecucién del componente practico de los programas académicos
que oferta Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD; se cuenta con recursos proporcionados por el Ministerio de
Educacién mediante el Plan de Fomento de la Calidad (“Los Planes de Fomento a la Calidad (PFC), son herramientas de
planeacién en las que se definen los proyectos, metas, indicadores, recursos, fuentes de financiacién e instrumentos de
seguimiento y control a la ejecucion del plan, que permiten mejorar las condiciones de calidad de las Instituciones de
Educacion Superior publicas de acuerdo con sus planes de desarrolio institucionales”, Conforme a lo estipulado en el Decreto
1075 de 2015, que luego fue adicionado por el Decreto 1246 de 201 5, mediante el cual se crearon los Planes de Fomento a
la Calidad).

Para efectos del Plan de Fomento a la Calidad, la UNAD considera fundamental continuar con el fortalecimiento de los
escenarios de practica en los programas académicos que ofrece, para lo cual se hace necesario reconocer los aspectos que
intervienen en el procedimiento denominado “Gestién del Componente Practico” — que a su vez hace parte del proceso Ciclo
de vida del estudiante- y que requieren de innovacién y mejoramiento continuo para, no solamente lograr un cumplimiento de
los objetivos académicos, sino también lograr una satisfaccion en los usuarios.

Las principales necesidades que requieren soluciones susceptibles de innovacién y mejoramiento continuo, involucrados en
el mencionado procedimiento, son:

Proyeccion de escenarios de practica para cada periodo académico
Realizacién de convenios y/o contratacién de servicios externos de laboratorio para garantizar la cobertura.
Permanente planeacion y distribucion de espacios de acuerdo con la capacidad instalada.
Proceso agil y efectivo para la inscripcion en linea de practicas de laboratorio.
Adquisicién periddica de equipos, reactivos, materiales e insumos.
Mantenimiento anual de equipos de laboratorio y calibracién de equipos de investigacion.
. Administracion y gestién adecuada de recursos.

8. Establecimiento de directrices de Bioseguridad para las practicas de laboratorio.
Asi mismo, este proyecto se encuentra relacionado en el marco del Plan Nacional Decenal de Educacién responde a lo
planteado “Desde la Gestion del Conocimiento” y “Desde la Ensefianza: Promocion de Estrategias que garanticen igualdad
de oportunidades a la educacién” el “Sexto Desafio Estratégico: impulsar el uso pertinente, pedagégico y generalizado de las
nuevas y diversas tecnologias para apoyar la ensefianza, la construccién de conocimiento, el aprendizaje, la investigacién y
la innovacién, fortaleciendo el desarrollo para la vida”, y el cumplimiento de los siguientes Objetivos de Desarrollo Sostenible
(ODS) del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD). Asi mismo, desde la Linea C. Educacién de calidad
para un futuro con oportunidades para todos del Plan Nacional de Desarrollo, se busca: Instituciones de Educacion Superior
publicas con proyectos destinados al mejoramiento de los factores de alta calidad (T), meta del cuatrienio 61 instituciones.

NOORWN =

Con todos los aspectos descritos y en razén a la necesidad de aprovechar las capacidades estratégicas institucionales en
sus diferentes ambitos de actuacion, fortalecer la innovacién, conlleva a asegurar la calidad y coadyuvar a la acreditacion
institucional.

Es asi como se justifica que la institucién se encuentre trabajando de manera continua y permanente en la actualizacion,
renovacién e incorporacion de todos los medios que permitan consolidar y fortalecer el desarrollo del componente practico,
dinamizando los procesos de formacion e investigacion para los diferentes laboratorios en los centros fisicos de la UNAD.

La UNAD, Cuenta con los siguientes Recursos Presupuestales el CDP 1422 del 30 de agosto de 2022 expedido por el
SPGR, el CDP 32 del 30 de agosto de 2022 expedido por la UNAD, y de Recursos Propios con CDP 27 del 12 de enero de
2022.
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FACTIBILIDAD:

Factibilidad Técnica;

Las escuelas son unidades académicas del sistema operacional, que gestionan saberes disciplinares, interdisciplinares y
transdisciplinares. Dinamizan las responsabilidades sustantivas a través de procesos de disefio, desarrollo y evaluacion
curricular e investigativa con calidad y pertinencia, en procura del avance e innovacién en las artes, las ciencias y las
tecnologias con un alto impacto ético y social de sus egresados y de la comunidad educativa inmersa en elia.

Son responsables de:

a) Gestionar los programas y servicios académicos, en el marco de las responsabilidades sustantivas de la
Universidad y de los procesos y procedimientos que correspondan, para garantizar la calidad y pertinencia formativa
de sus estudiantes y el impacto social de sus egresados.

b)  Gestionar las redes y procesos derivados de las exigencias curriculares graduales y posgraduales a través de los
actores académicos, para la formacién integral de los estudiantes conectados.

c) Gestionar el disefio, creacién, renovacién, modificacion o inactivacién de programas académicos, cumpliendo con
los estandares internos y externos, asi como con el analisis de la trayectoria, sostenibilidad y pertinencia de estos,
a partir del andlisis de necesidades y oportunidades locales, regionales e internacionales derivadas, entre otros, del
observatorio intersistémico regional.

De igual forma la VIMEP, es la unidad misional responsable de la produccién de medios y mediaciones pedagégicas para la
educacion abierta, a distancia y en ambientes virtuales. Por su naturaleza tiene entre sus funciones liderar las innovaciones
y la produccién de mediaciones, administrar los servicios que se apoyen en TIC con fines pedagégicos, gestionar plataformas
y software educativo, establecer estrategias de evaluacion y certificacién virtuales, y fomentar la formacién, capacitaciéon e
investigacion en TIC, y gestionar y administrar los servicios de medios y mediaciones pedagdgicas, objetos virtuales de
aprendizaje, laboratorios fisicos, remotos y simulados, sistemas entrenadores, experimentales e investigaciones y los
escenarios de practicas, entre otros para coadyuvar al desarrolio de las competencias y la formacion integral del estudiante,
acorde con los lineamientos de las diferentes unidades misionales.

Las escuelas académicas y unidades especiales han definido los requerimientos que se encuentran consolidados en el Plan
Inversién de Laboratorios 2019-2023.

Los docentes investigadores de la ECBTI han definido los requerimientos que se encuentran consolidados, justificados y
soportados; en el presupuesto y documento técnico del proyecto BPIN 2021000100082, con la respectiva aprobacién de la
escuela y las unidades misionales correspondientes para ejecutar en el proyecto. Finalmente, la Universidad cuenta con el
espacio fisico en la CALLE 14 SUR NO 14-23 SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS DE LA CIUDAD DE BOGOTA
D.C, en donde se realizara la intervencién del proyecto “MEJORAMIENTO DEL EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO PARA
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CTEl EN EL SECTOR AGROALIMENTARIO Y BIOTECNOLOGICO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y DISTANCIA - UNAD BOGOTA ", que garantiza el cumplimiento de los objetivos tanto
del proyecto, como los misionales de la Institucién.

Eactibilidad Operativa:

Para atender debidamente las exigencias solicitadas por las Escuelas académicas de la UNAD, la Universidad se gestiona
operativamente por cuatro sistemas organizacionales (primero de alta politica, segundo misional, tercero funcional y cuarto
operativo), asi como por unidades y dispositivos organizacionales.

Para dar cumplimiento a los requerimientos organizacionales y operacionales, y segun lo establecido en el ACUERDO 039
DEL 3 DE DICIEMBRE DE 2019 Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta ya
Distancia (UNAD), la UNAD dispone de:

a) Vicerrectoria de medios y mediaciones pedagégicas (VIMEP). Componente estructural del metasistema UNAD, de
caracter misional, responsable de la gestién y toma de decisiones estratégicas sobre los medios y mediaciones
pedagégicas y didacticas, propias del e- MPU, para los diversos entornos y ambitos de actuacion institucional.
dentro de las funciones de la VIMEP, en su “literal ¢” ¢) Gestionar, de manera efectiva, los requerimientos derivados
de las demandas que se efectlien a los sistemas: SUA, SNL, SNB, SNM y a las redes adscritas.

Ademas, dispone de redes y sistemas para operacionalizar procesos que en el Desarrollo del componente practico como;

b) Sistema Nacional de Laboratorios (SNL) y de otras estrategias de gestién del componente practico. Dispositivo
organizacional que se encarga de dar capacidad de respuesta fisica y tecnolégica a la planificacion y el desarrollo
de practicas de aprendizaje, in situ o en linea, estructurados desde las ofertas microcurriculares de cursos
metodolégicos y practicos, definidos por las unidades integrantes del Sistema Operacional, para posibilitar el
fortalecimiento o la adquisicién de competencias practicas de los estudiantes de la Universidad.
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c) Redes de Gestion Tecnopedagégica para el Desarrollo del Componente Practico. Dispositivo organizacional
encargado de garantizar la orientacién, actualizacion, renovacion e incorporacion de todos los medios y
mediaciones necesarios para el desarrollo, a nivel nacional, de componentes practicos que permitan dinamizar los
procesos de formacion e investigacion, a partir de la ejecucion programada de las diferentes practicas de
laboratorio, y otros dispositivos del componente practico, en los centros regionales predefinidos o mediante alianzas
interinstitucionales, en articulacién con la Vicerrectorfa Académica y de Investigacién.

Adicionalmente la UNAD dispone de las Escuelas académicas, las cuales son un componente estructural del METASISTEMA
UNAD, de caracter operacional, y se constituye en una unidad académica misional referida a uno o varios campos del
conocimiento como practica social, en la cual se gestionan saberes que alcanzan niveles disciplinarios, interdisciplinarios y
transdisciplinarios con un profundo caracter formativo, humano y de consolidacién de tradiciones, que correlacionan la
formacién, la investigacién y el desarrollo con la proyeccién social.

Las responsabilidades anteriormente sefialadas, brindan la factibilidad operacional de poder articular adecuadamente la
adquisicién, instalacién, y montaje de los bienes y servicios objeto de la presente contratacion y que se encuentran el ANEXO
3. MATRIZ DE REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS

Factibilidad Econdémica:

Los estudios relacionados al analisis de mercado en donde se presentan los precios de mercado de diversos oferentes,
enfatizando en las caracteristicas técnicas solicitadas, buscando garantizar una evaluacién objetiva que se ajuste a las
necesidades requeridas, por lo que es claro que se cuenta con el mercado suficiente que pueda cumplir tanto con las
proyecciones financieras como técnicas, para poder asi obtener un valor de mercado para el desarrollo de estos estudios
previos.

Al realizar el andlisis de precios de mercado (Benchmarking) a través de una solicitud de informacién (RFI} con diversos
proveedores reconocidos del mercado y registrados como proveedores de la UNAD, se encuentra un conjunto de precios
comparables entre la informacion suministrada por los proveedores en el valor unitario y el resultado del benchmarking
realizado, lo que permite tener un valor de mercado razonable y econdémico para la UNAD, que permita la obtencion del
producto sefialado y la definicién del valor de la propuesta para el desarrollo de los estudios previos.

Para poder cumplir con el costo sefialado, la universidad cuenta con los recursos necesarios para ejecutar la presente
contratacion soportada en los Certificados de Disponibilidad Presupuestal relacionados a continuacién:

La UNAD, cuenta con los siguientes Recursos Presupuestales el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 32 del 30 de
agosto de 2022 expedido por el SPGR por valor de MIL TRESCIENTOS SESENTA MILLONES DE PESOS M/CTE
($1.360.000.000) y el CDP del 27 del 12 de enero de 2022 expedido por la UNAD por valor de CUATROCIENTOS CUATRO
MILLONES NOVECIENTOS VEINTIOCHO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($404.928.797).

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Nimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacién Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacion
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
REALIZAR LA ADQUISICION DE EQUIPOS DE LABORATORIO DEL PROYECTO “MEJORAMIENTO DEL
EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO PARA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CTEI EN EL SECTOR
AGROALIMENTARIO Y BIOTECNOLOGICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y DISTANGCIA - UNAD
BOGOTA” CON CODIGO BPIN 2021000100082.”, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA.

La presente invitacion no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo tanto no la obliga a
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contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacién, el domicilio de
la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacion — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotd D.C. y correo electrénico
ojuridical @unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica presume que toda informacién que allegue a esta
contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacién suministrada por el
oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacion de la actividad a la que se refiere
el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucion Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Ultimo caso, sefialaran los
términos y extension de su participacién en la oferta y en ia ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al
consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con ia firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucién Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, Ia cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podréan participar en esta invitacion las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

1.4.4  PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)
Deben ser legalmente constituidas minimo siete (7) afios antes a la fecha de Ia presente Invitacién, y que su duracién sea
igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente con el objeto del

contrato. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a
celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar la
modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de ta Unién Temporal sefialardn con precision los términos y
extensién de la participacién de cada uno, declarando el porcentaje de participacion.

14.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los integrantes:

Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil relacionada
directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades reiacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
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1.6. FINANCIAGION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de MIL SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS VEINTIOCHO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($1.764.928.797) Todos los
desembolsos del contrato estaran supeditados a la disponibilidad de los giros que efectie EL SISTEMA DE
PRESUPUESTO Y GIRO DE REGALIAS - SPGR de MINHACIENDA.. Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos,
tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion
del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la discriminacion
del valor de su oferta, en Ia siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,

junto con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacién
- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.5.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte

de este proceso, con siguientes Recursos Presupuestales el CDP 1422 del 30 de agosto de 2022 expedido
por el SPGR, el CDP 32 dei 30 de agosto de 2022 expedido por la UNAD, y de Recursos Propios con CDP 27
del 12 de enero de 2022.

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio opjeto

de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente

al presente proceso de invitacion, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacion Pudblica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas por
la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.10.RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
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Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracién publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accion de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA

FECHA
ACTIVIDAD Desde | Hasta HORA LUGAR
3 . Pagina web de la UNAD;
Apertura Invitacion 20 de septiembre de 9:00 https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
2022 a.m. v 3
vitaciones-publicas
Publicacion de | 20 de septiembre de 09:00 :t?g",’; ""elbn § d: . 'antr : L:g':/\ig;
Términos de Referencia 2022 a.m. LS. sqeneral.u ad.edu.cofcontratac
vitaciones-publicas
. Cada proponente envia por escrito, dirigido a
Observaciones a los sei(t)i:n?lbr sestize(rjnebre Dae 219'20 la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur
Términos d i i o - : dnico:;
e Referencia e de 2022 de 2022 12-00m. N_o.'1 4 23 Bogota, y/o correo electronico:
ojuridicad@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
Respuesta a _ De 8:00 proponente q'ug solicita aclaraCIo_n' (via
. 27 de septiembre de correo electrénico o correo certificado)
observaciones y 2022 bl Publicacién de adendas: Pagina web de la
publicacién de Adendas 5.00 p.m. UNAD: e
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
vitaciones-publicas
Recepcion de ofertas y 30 de septiembre de 0R:00am s'ifirdeif;;a@s:::r:éh 2:) cofieo electronico;
cierre de la Invitacién 2022 ) T
Proceso de evaluaci6 30 de Sds BeN0.00
de las ofert evaluacion | septiembr | octubre de ama Comités evaluadores UNAD
UL e de 2022 | 2022 5:00 pm
Solicitud de | 30 de 5de Hasta las
Aclaraciones a las | septiembr | octubre de 12:00 m. | Comités evaluadores UNAD
ofertas e de 2022 | 2022
Respuestas a las | 30 de 5de Hasta las | Por escrito dirigido a la Secretaria General,
aclaraciones de las | septiembr | octubre de | 3:00 p.m. | 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o
ofertas e de 2022 | 2022 correo electronico ojuridical@unad.edu.co
s . Desde . __
Pubhcacmq'del |r1_forme 6 de octubre de 2022 las 9:00 h_tt s//s eneral_.unad.edu.co/contratamon/m
de evaluacién preliminar am vitaciones-publicas
_Observamones _’al 6 de 8 de Desge Por escrito dirigido a la Secretaria General,
informe de evaluacién las 9:00 o . i
L octubre octubre de 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o
preliminar y consulta de am hasta - .
de 2022 2022 correo electronico ojuridical@unad.edu.co
ofertas las 5 pm
Desde Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Respuesta a las 9 am | Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
observaciones del hastalas | proponente que solicita aclaracion (via
informe de evaluacion y | 12 de octubre de 2022 5 pm correo electrénico o correo certificado)
Publicacién informe de Pagina web de la UNAD;
evaluacion definitivo https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
vitaciones-publicas
09:00 am | Pagina web de la UNAD;

adjudicacion.

12 de octubre de 2022

https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
vitaciones-publicas

El cronograma del proceso de contratacion pbdré ser modificado por la Universidad y se comunicara a través de la

pagina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitaicén
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacién.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de fos dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion, precluido
el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el contenido y
alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electronico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran formuladas
y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacion o adicién a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

o NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, 0 quienes, habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para eilo en el
cronogramay), conocen y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo
caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste
mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacién, mediante correo fisico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar parte
de los términos de referencia

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para Ia recepcion de ofertas de la Invitacién Directa se levantara un acta con la relacion sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacién.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.
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El numero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacion Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con el
fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacion (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.5. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacion aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas préxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion
a la propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer liegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Juridica
y de Contratacién de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alquna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que realizé
la observacién directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones, debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD

Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co
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2.10. ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacion, dentro de
los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de ta UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacion de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.
2.13. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de la Invitacion;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento ia UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcién del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones que
de alguna manera afecten el costo y desarrolio de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer suficientemente
los términos, condiciones y forma de su participacion. Tenga presente que los estudios previos son parte integral de los
términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual®, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberdn presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electrénico dirigido a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del proponente,
el nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los
documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben
escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF,
Ni TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion y existencia”, este
documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en un
solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100% legibles (por lo anterior
y como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de
la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma
se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada Ia propuesta no se aceptara a los proponentes variacién alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta Ia adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacién sea recibida por la UNAD en Ia hora, fecha y sitio
seflalado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccién, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2. ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por e! proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacién de su propuesta, y la UNAD en
ningln caso sera responsable de los mismos.

Ademés del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrolio del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado de! presente proceso de contratacién.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Cualquier omisién por parte del proponente al respecto de este numeral, serd a su propio riesgo y costo y no se hara
concesion, ni se aceptara excusa alguna por errores u omisiones. Si alguno de los proponentes tuviere duda alguna debido
al contenido de los Términos de Referencia, debera obtener de la UNAD las aclaraciones escritas del caso antes de presentar
su oferta, con sujecion a los plazos sefialados en estos Términos de Referencia.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los célculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacion a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y

responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcion que contiene el citado formulario.

15



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 10 DE 2022

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacién para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u drgano superior de érgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacién del
Consorcio 0 Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas 0 Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar [a Oferta en Unién
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacién Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacién allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Pablica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del

proponente si es persona natural o0 Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como

direccién, identificacién, teléfono, correo electrénico vy la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal deberé
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segtn las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% Iegiblgs y tener su correspondiente niimero ge
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a

30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacion de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar

gue la duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso

de invitacion directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacién.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo. debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacidn Legal si dicha

gestion se ha realizado recientemente.
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Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacién legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicion no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacién. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente pdliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratacién, sus respectivos recibos de pago, v la Acreditacién de originalidad de la péliza emitida por
la Compaiiia de Seguros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compafifa de Seguros legalmente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacion. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcién y
legalizacion del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacién y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.
Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacién
d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio (para
persona juridica nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen
(para personas juridicas extranjeras).
Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a
nombre del consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.
e) Firma del representante legal: la poliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratandose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el
documento de constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracién por falta de
pago, ni soporte de transaccion electrénica.

g) Proporcionar la acreditacion de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la Compafiia de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacion,
de Ia asignacién, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:
1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso de que la
UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion.

2  Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y
aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el pliego de
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condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcién de esta (con sus

correspondientes anexos), serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.

También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantfa sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

®  Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

®  Deberd incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de Ia invitacién.

®  Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al I.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el .V.A.

®  Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del L.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

® Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del

royecto.

a) Kdgmés de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sin centavos.

= VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin [.V.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.

® En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacionai.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada,
en raz6n a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

® En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede admitir.

e NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad méas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Economica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de |a oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
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POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, seglin sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre
la misma, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntimero ,de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio ¢ unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nGimero de

foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacién de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacién, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIiA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un aino, contado desde la presentacién de la
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legiblgs y tener su correspondiente namero ,de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.
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4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES VITAL-
RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacién de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero fle
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el hombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de Ia Invitacion, y con fecha de expedicién de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacién suficiente para la determinacién de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada ei dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacion. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacion por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2021: Ei proponente debera adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados,
deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacién de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual
fueron preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados
financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacién de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal

Dictamen u_opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté

obligado a tenerlo.
4.15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

. Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para

cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracién de
renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas
tributarias que lo exceptiian de esta obligacion. La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a
la vigencia 2021, con excepcion de aquellas que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN ain no se hayan
vencido, para tal efecto debera presentarse la declaracion de renta vigencia 2020.

. Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador v Revisor Fiscal (Cuando esté

obligado a tenerlo).

. Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado
a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO
superior a tres m

. Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a
60 dias, siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacion contenida en este documento

PARA L A PRESENTACION DE |.OS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:
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» Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

*  Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

» Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacién a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio
bajo el cual se prepararon dichos estados.

. La informacion financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

*  Enelcaso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompariados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno
de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecion a las siguientes
Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante numeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea préactico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

¢) Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos de
importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto det adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e} Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f)  Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2
Decreto 240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

* NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2021 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legible,

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntimero de
foliacion. Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacion por parte de la UNAD.
Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de
los presentes términos de referencia.
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En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:
a) Nombre del titular.
b) Identificacién
¢) Numero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente namero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gque componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esté inscrito hasta el tercer
(3) nivel y que cumplan con todos los siguientes codigos de las siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes
y Servicios UNSPSC asi:

CODIGO DESCRIPCION
21101500 EQUIPO Y SUMINISTROS PARA LA MEZCLA, LA DISPERSION Y LA
HOMOGENEIZACION EN LABORATORIO
40103800 EQUIPO Y SUMINISTROS PARA LA MEZCLA Y LA AGITACION POR SACUDIDAO |
VARILLAS EN LABORATORIO
41104200 EQUIPOS Y SUMINISTROS DE PURIFICACION DE AGUA PARA LABORATORIO
41105000 "~ EQUIPC Y SUMINISTROS DE TAMIZADO Y CRIBADO PARA LABORATORIO
41105100 ) BOMBAS Y CONDUCTOS DE LABORATORIO
41113000 INSTRUMENTOS DE SUMINISTROS EVALUACION QUIMICA
41121500 EQUIPO Y SUMINISTROS DE PIPETAS Y MANIPULACION DE LIQUIDOS
41121800 ARTICULOS DE VIDRIO O PLASTICO Y SUMINISTROS GENERALES DE LABORATORIO
41122400 ] INSTRUMENTOS DE LABORATORIO
60106200 MATERIALES DE ENSENANZA DE TECNOLOGIA
80101600 GERENCIA DE PROYECTOS

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la invitacién, y con fecha de expedicion de maximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera estar inscritos,
clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).
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En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
cettificado y acreditar su inscripcién, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser asi
este factor se evaluard como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.

4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacién” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el mend de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro” y
posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD".

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

En virtud del concepto de los lideres de Gestién Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, para esta contrataciéon no
aplican los numerales de los instructivos requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de
bienes y servicios I-5-6-5 Introduccién pag. 3, https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf; e
Instructivo 1-6-3-2, el cual se encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-6-3-2.pdf, no obstante,
respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion e su componente de Gestion ambiental
y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera:

4.20.1  Adjuntar certificacién sequin formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido

a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacién de
la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi
haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este
sentido. La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 e 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados
son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se
hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccién pag. 3,
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/1-5-6-5.pdf: e Instructivo |-6-3-2, se encuentra publicado
en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.

https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/|-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habré lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente o uno de los miembros del consorcio o union temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucion o en la ley.

d) Elvalor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion de la oferta, o
suministren datos o documentos que faiten a la verdad.

f)  Nose cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes términos
de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente.

h)  Se demuestre la participacion del proponente en dos 0 mas propuestas, por el mismo oferente por si, por interpuesta
persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i)  Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

) Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k)  Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

) Cuando no se declare el IVA perteneciendo al régimen comiin o cuando declaren IVA perteneciendo al régimen
simplificado.

m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA
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n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) Elvalor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

a) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

r)  Cuando se describa falsedad material o ideolégica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite
para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de
referencia no se hace mencion en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal
de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t)  Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.

v)  Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion solicitada.

x) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de informacién o de alguno de los documentos necesarios
para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos
establecidos en los Términos de Referencia.

z) Encaso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacién
de esta dentro de la PROPUESTA seré motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad
exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de |a garantia sin el cumplimiento de
los requisitos contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en
los presentes términos de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se
hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la prestacién del servicio
objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como
para cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta
presentada (lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del presente proceso de contratacion,
evalle la aplicacion de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes
y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacion.

dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su
totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un
factor habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacién de la institucion a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de conformidad
con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta forman parte
integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion para aclararlos es el
siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo gue comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma
de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de
ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este
hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia

a los oferentes invitados a participar no_implica obligacién_alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los
cotizantes o adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO
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La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién sera desde la iegalizacién del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantias por parte de la
UNAD) y demas condiciones descritas en este numeral) y hasta el 23 de julio de 2023, Asimismo, y se entiende por
legalizacion efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias

2. Sus respectivos recibos de pago en original.

3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateraimente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cddigo F-
4-4-26).

5. Suscripcién del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma MIL SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS VEINTIOCHO
MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($1.764.928.797) este valor incluye los impuestos de Ley al igual
que los gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse
durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién.

Se realizaran PAGOS PARCIALES mediante entrega en cada uno de los sitios designados por la UNAD, con la presentacion
de la Factura correspondiente y los respectivos pagos de parafiscales, previa certificacion de cumplimiento por el supervisor,
acta de entrega de equipo y/o servicios, en virtud de las siguientes fechas:

PORCENTAJE FECHA
14,000000024% 22 de Noviembre de 2022
14,000000024% 22 de Diciembre de 2022
14,000000024% 23 de Enero de 2023
14,000000024% 23 de Febrero de 2023
13,999999967 % 23 de Marzo de 2023
13,999999967% 23 de Abril de 2023
14,098644060% 23 de Mayo de 2023

0,950677955% 23 de Junio de 2023
0,950677955% 23 de Julio de 2023

En todo caso el litimo pago debera sujetarse a Acta de Liquidacién del Contrato suscrita por las partes (cuando se haya
finalizado el plazo de ejecucién).

Cada pago se realizara anexando: a) factura b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, ¢) informe con la relacién de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacién de
cumplimiento de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o
supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e)
Informe periédico de supervisién, informe final de la supervisién. En todo caso el ultimo pago esta sujeto a la
suscripcion por las partes del acta de liquidacion. f) En virtud al manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su
literal j” del articulo 16.2.4 “Deberes del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar “j. Presentar informes
periddicos de caracter administrativo, técnico y financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la
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actividad contractual cuyo control se encuentre a su cargo. “No obstante Io anterior esta clausula esta condicionada a la
clausula sobre imputacién presupuestal y subordinacién a la apropiacion presupuestal. g) Adjuntar certificacion segtin formato
F-4-4-25 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el perfodo
comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato,
incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la
normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos en los cuales “los requisitos mencionados
son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma
segura” 1. INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS 1-5-6-5 Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf
. 2. INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-2
Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/I-6-3-2 pdf

Paragrafo primero: Todos los desembolsos del contrato estaran supeditados a la disponibilidad de los giros que efectie EL
SISTEMA DE PRESUPUESTO Y GIRO DE REGALIAS — SPGR de MINHACIENDA.

Paragrafo segundo: En todo caso el pago final esta sujeto a la suscripcién del acta de liquidacion del contrato.

Paragrafo tercero: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a fa fecha de terminacioén del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

74. PRESEN'_I'ACICN DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompafiado de la garantia anica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia tnica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehlsa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién pretension y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este.
7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre del titular.
Identificacion
Ndmero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

Estado de la cuenta (Activa o inactiva)

Que no sea conjunta
7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

~poooe

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde fa suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses maés.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.
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C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

D. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres
(3) afios mas.

E. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 300 SMMLYV, para contratos cuyo valor
sean superiores a 1.500 SMMLV, pero inferior a 2.500 SMMLYV, con una vigencia desde la suscripcién del contrato
y hasta el vencimiento del plazo de ejecucion del contrato.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia linica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacién efectiva del contrato, el contratista debera allegar:;

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
__’—_—-—,—-_—_—_—_—————_I—_.—
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA [NICIAR.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR

EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que

la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asf lo estima conveniente, lo que
comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habréa lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD ser4 fa encargada de realizar la vigilancia, control y supervision del contrato a través del Coordinadora
de la Red de Gesti6n Para el Desarrollo del Componente Practico - Lider Sistema Nacional de Laboratorios o quien
haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se derive del
presente procesos de contratacion Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avaltio anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el _retardo en el
cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva medl_alpte
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podré suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucién del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO
Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine la ejecucion del_co'ntrato
inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes

estipulaciones

a. Objeto del contrato
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Numero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

T Tse@~eoomT

La liquidacién se podra realizar bilateralmente, unilateraimente ante la no presencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a

continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad

con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIERQOS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o deshabitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacién financiera con corte a 31 de diciembre de 2021, contenida en el RUP, bajo los siguientes criterios:

Liguidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

Mayor o igual a 3.00: CUMPLE
Inferior a 3.00: NO CUMPLE
En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

LT = (Acte P1) + (Acte P2) + (Acte PN)

(Pcte P1) + (Pcte P2) + Pcte PN)
En donde:

LT= Liquidez total
Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
Pcte P1...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)
Menor o igual a 35%: CUMPLE
Superior 35%: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

ET= (PT P1) + (PT P2) + (PT PN)

(AT P1) + (AT P2) + (AT PN)
En donde:
ET= Endeudamiento total

PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante. AT P1
un nimero indefinido participante.

Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo corriente)

...PN)= Activo Total desde uno hasta
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Mayor o igual al 50% presupuesto oficial incluido IVA: CUMPLE
Inferior al 50% presupuesto oficial incluido IVA: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se haré determinara asi:
CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) — ((P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))

En donde:

CT= Capital de trabajo total
A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinidoparticipante.
P Cte P1...PN)= Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinidoparticipante.

SMMLV: Salario Minimo Mensual Legal Vigente.
8.3. ASPECTOS TECNICOS

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacién:

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios, aplicando
la ponderacién establecida en los presentes Términos de Referencia:

Se calificara sobre 150 puntos distribuidos asi:

ASPECTOS TECNICOS | PONDERACION ‘l
i ’ A EVALUAR '
a) Cumplimiento_ de requisitos Gestion Ambiental - | Habilita/No habilita |
| b) i Cumplimiento de requisitos Seguridad y Salud en el Trabajo. ' Habilita/No habilita ‘
‘o) Cumplimiento de las Especificaciones Técnicas - 50 puntos

| ANEXO 3. MATRIZ DE REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS | ‘

i d) Experiencia Especifica 25 puntos

e) | Capacitacion o ' ) o 25 puntos |
' f) Soporte Técnico ' 25 puntos ‘
l a) | Precio _ 25 puntos i
' TOTAL ' 150 puntos

a) CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS GESTION AMBIENTAL (HABILITA/NO HABILITA)

CUMPLIMIENTO DEL INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE
SOSTENIBLES 1-6-3-2

Enlace: htips://sig.unad.edu.co/documentos/sac/instructivos/I-6-3-2.pdf.

De acuerdo con el concepto emitido, por la lider de Gestién Ambiental, quien solicité: Dando respuesta a su solicitud, me
permito informar que para el objeto contractual " REALIZAR LA ADQUISICION DE EQUIPOS DE LABORATORIO DEL
PROYECTO “MEJORAMIENTO DEL EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO PARA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CTEI
ENEL SECTOR AGROALIMENTARIO Y BIOTECNOLOGICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y DISTANCIA —
UNAD BOGOTA” CON CODIGO BPIN 2021000100082, ‘, no se requieren condiciones ambientales contempladas en el
instructivo 1-6-3-2".
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Sin embargo, al concepto emitido por la Lider Nacional del Sistema de Gestién Ambiental, como area técnica, se considera
que el proponente debera acreditar el cumplimiento de los siguientes requerimientos: Tabla: 9. ADQUISICION EQUIPOS DE
COMPUTO (COMPRA O LEASING).

1. TABLA 9. ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO (Compra o Leasing)

‘ VERIFICACION
REQUERIMIENTO s [ 10 ] WA - MEDIO DE VI oN |
impresidn de Pantalla sin Registro de
El praveedar y sus subsontratistas no deben tener Sancionas Ambigntales Sancign

vigentes segin el Registre Unico de infractores Ambientales (RLIAJ

{http:ffvital onlo.gov.co/SILPA UT PRE
JRUIA/CaonsultorSancion. aspx?Ubicsext,

Ef proveedor cuenta pon certificacion del Sistema de Gestidn fmbiontal
(150 14004, PREAD de la Secretaria Distrital de Ambiente {SDA), entre
otrosy, o se encuentra inctuido en el Ecodirectoric Empresarial de fa SDA

Certificado IS0 14004:2015 o
Certificado PREAD o
Pégina Erodirectorio Empresarial u
otros certificados ambientales

El proveedor debe proporcionar equipes gue cumplan con las monmas
béonicas de bajo consumo energéticn

Ficha Técnica del Equipo con Etiqueta
Energy Star o Etigueta Angel Azul, o
Etiqueta TCO Development o Etiqueta
Cisne Nardico o RETIQ

El proveedor debe proporcionar equipos ouyas pantallss o monitores
estén libres de mercurio [Directive ROHS B5/2011)

Declaracion del proveedar o Ficha
Técnica del producto

El proveedor debe proporcionar periféricos para los equipos que
funcionan con cable para disminuir el use de pilas

Declaracidn del proveedor o Ficha
Técnica del produrto

El proveedor debe gestionar los empanues de los productos segidn
Resoludidn 1407 del 26 de Julin de 2018 ¥ 1342 del 2020 segin apligue

Plan de gestion ambiental de residuos
de envases y empaques documentado

El proveedor debe entregar los soportes del manejo adecuado de los
residuos de equipns de computo seglin lo estipulado en =l Decreto 284
del 15 de febrero de 2018 "Por &l cual se adicions &l Decreto 1076 de
2015, Unico Reglamentario del Sector dmbiente y Desarrolis Sostenible,
en lo relacionsdo com la Gestidn [ntegral de los Residuos de Aparatos
Ekéctricos v Electrdnicos < RAEE y se dictan otras disposiciones”, emanado
por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Contrato con una empresa legalments
oonstituida para correcta dispasicion de
RAEE o Declaraciin del Proveedor y
Actas de disposicion de RAEE

El proveedor debe entregar equipos de computc cuyss partes no
canbengan retardadores de llama ni soldaduras con ploma

Declaracién del proveedor o Ficha
Térnica del produrto

Disponibilidad para ser suditado por parte del Sistema de Gestidn
Ambdental para verificar el cumplimiento de los requisitos ambientales ¥
la gestifin ambiental de la empresa.

Formate para la Gestidn Ambiental 8

proveedores F-6-3-2 com firma de los

Lideres de Gestidn Ambiental, solo en
caso de ser requerido por el SGA,

LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENT( SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE O DESPUES E L4 EIECUCION DE ESTE SEGUN

CORRESPONDA

DESCRIPCION

PUNTAJE

Acredita con el cumplimiento y anexa la totalidad de los
INSTRUCTIVO PARA LA |

requisitos aplicables del

HABILITA

| CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS |
| AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, especialmente los
solicitados.

No acredita con el cumplimiento ni anexa |a totalidad de los | NO HABILITA |
requisitos aplicables del INSTRUCTIVO PARA LA | |
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, especialmente los

solicitados.

b) CUMPLIMIENTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. (HABILITA/NO HABILITA)

Cumplimiento del instructivo de requisitos y condiciones en Seguridad y Salud en el trabajo para la contratacién de bienes y
servicios 1-5-6-5

Enlace: httgs://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5-6-5.Qdf
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El proponente debera acreditar el cumplimiento de los requerimientos que para el desarrollo del cbjeto contractual apliquen
respectivamente.

De acuerdo con el concepto emitido por la lider de Seguridad, quien indic6: “De acuerdo con el objeto contractual " REALIZAR
LA ADQUISICION DE EQUIPOS DE LABORATORIO DEL PROYECTO ‘MEJORAMIENTO DEL

EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO PARA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CTEI EN EL SECTOR AGROALIMENTARIO
Y BIOTECNOLOGICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y DISTANCIA — UNAD BOGOTA” CON CODIGO BPIN
2021000100082

Aunque se debe solicitar al contratista, las fichas técnicas de funcionamiento y garantia.” Subrayado y negrita fuera

del texto.

Sin embargo, al concepto emitido por la Lider del SG-8ST, como area técnica, se considera que es necesario el cumplimiento
del numeral 6.7 COMPRA, ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, EQUIPOS O HERRAMIENTA. y la tabla 7,
descritos asi:

NUMERALES

CUMPLE
SI[NO |N.A,

No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES

Cuando se alquila un equipo, miquina o
herramienta se le debe exigir al proveedor
la ficha técnica y hoja de mantenimiento.

-

Cuando se compra equipos, maquinas o
herramientas se debe solicitar al proveedor
el manual de operacion y ficha técnica.

N

TABLAS

1. Tabla 7 COMPRA DE MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

CUMPLE
NES
SN0 OBSERVACIO

REQUERIMIENTO

Enirega y firma de recibido del Instructivo de Requisitos y Condiciones en
Sequridad y Salud en el Trabajo parala Contratacidn de Bienes y Servicios

Coneeplo técnico por parte de Seguridad y Salud en el Trabajo para la adquisicion
de méquinas, herramientas y equipos.

No.

1

2

3—— Ficha técnica del equipo, mdquina o hemamienta se va a comprar, alquilar o en
4

§

]

7

8

amendamicnto
Certificado que la maquina, equipos y herramienta que se va a comprar, alquilar o
arrendar debe se igual o superior al afio 2011

Hojade vidadela miquina, equipos y herramienta que se va a alquifar o arrendar,

Copia del Manual de Operacion de |a Maguinaria o hemamienta donde se
especifique cada cuanto se debera realizar mantenimiento.

Utimo reporte de mantenimiento fealizado a maquinas, equipos o hemamientas

Tarjetas o titulos que acrediten la propiedad de la maguinaria o equipo del
confratista o subcontratista.

Adicionalmente, el contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacién de los Estandares Minimos
de Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucion 0312 del 13 de febrero del 2018); en donde indique el porcentaje del
cumplimiento, el cual debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% seré considerado sin
excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su
propuesta. Este certificado debe ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional
con licencia vigente en salud ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional).
El numero de criterios evaluados en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el ndmero de trabajadores
y nivel de riesgo segun lo establecido en la Resolucién 0312 de 2019.
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El certificado debe tener fecha de vigencia de maximo de un (1) afio anterior, contado a partir de la fecha de cierre de la
invitacién.

"~ DESCRIPCION | PUNTAJE
Acredita con el cumplimiento y anexa la totalidad de los HABILITA
requisitos aplicables del INSTRUCTIVO DE

REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS, solicitados en los requisitos |
expresos. ‘
No acredita con el cumplimiento ni anexa los soportes | NO HABILITA |
de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO DE | |
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y

SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION

DE BIENES Y SERVICIOS, solicitados en los requisitos

expresos.

¢) CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS (50 puntos)

El proponente debera presentar una carta de compromisc firmada por el representante legal donde garantice el
cumplimiento de TODAS las especificaciones técnicas solicitadas en el anexo técnico (ANEXO 3 MATRIZ DE
REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS). y debera adjuntar las fichas técnicas de todos los equipos, donde se valide el
cumplimiento de las especificaciones técnicas, se aclara que los equipos Analizador Térmico Gravimétrico y
Espectrofotometro FTIR de Rutina, deben ser compatibles para maximizar su funcionabilidad, para ello dicha
compatibilidad debera evidenciarse en la Ficha Técnica del fabricante.

" DESCRIPCION | PUNTAJE

Carta de compromiso donde garantice el cumplimiento
de TODAS las especificaciones técnicas y adjunta las

fichas técnicas de todos los equipos. SUFUNTOS

No presenta la carta de compromiso donde garantice el
cumplimiento de TODAS las especificaciones técnicas 0 PUNTOS
y no adjunta las fichas técnicas de todos los equipos.

d) EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS PROPONENTES (25 Puntos)

El proponente debera acreditar experiencia en realizacién de contratos con el mismo objeto o similar al presente con la
siguiente ponderacion:

~ DESCRIPCION PUNTAJE

"El proponente acredita las certificaciones con el 25 PUNTOS
cumplimiento total de los requisitos solicitados.

Las Certificaciones no cumplen con las condiciones 0 PUNTOS
solicitadas

La experiencia debe ser soportada hasta con cuatro (4) certificaciones de contratos con las siguientes condiciones:

- Los contratos deben haber sido finalizados durante los Gltimos siete (7) afos contados a partir de la fecha de
presentacion de la oferta.

- Las certificaciones aportadas deben corresponder a contratos inscritos en el RUP.

- Una de las certificaciones aportadas debera cumplir con al menos el 70% de los cédigos de la tabla relacionada.

- Entre las certificaciones aportadas se debe cumplir con la totalidad de los cédigos UNSPSC de la tabla
relacionada.

- Entre las certificaciones aportadas se debe cumplir con el valor total del presupuesto.
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Condiciones que deben cumplir las certificaciones.

Las certificaciones deben ser expedidas por la entidad o empresa contratante, y firmada por el representante legal o por
quién se encuentre autorizado para expedir dicha certificacién y deben tener las siguientes caracteristicas:

Empresa o entidad contratante.

Objeto del Contrato.

Nombre de la firma o las firmas beneficiaria(s) del objeto del contrato.

Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unién Temporal, en caso de que los trabajos se hayan
desarrollado bajo esta modalidad de asociacion.

opow

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizé la contratacion
respectiva. No se tendrian en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liquidacion, ni
certificaciones con mala calificacién del servicio.

Para el caso de las uniones temporales y consorcios se requiere que cada uno de los integrantes de esta acredite de
manera independiente lo solicitado dentro de los criterios de calificacién, para con esto poder garantizar las condiciones
técnicas del proceso. Las certificaciones que anexen y no cumplan con lo solicitado no seran evaluadas ni tendran
ponderacién alguna.

Tabla de Codigos UNSPSC

CcODIGO DESCRIPCION
41101500 EQUIPO Y SUMINISTROS PARA LA MEZCLA, LA
DISPERSION Y LA HOMOGENEIZAC!ON EN LABORATORIO
) EQUIPO Y SUMINISTROS PARA LA MEZCLA Y LA
41103800 AGITACION POR SACUDIDA O VARILLAS EN
LABORATORIO
o 41104200 EQUIPOS Y SUMINISTROS DE PURIFICACION DE AGUA
PARA LABORATORIO
41105000 | EQUIPO'Y SUMINISTROS DE TAMIZADO Y CRIBADO PARA
LABORATORIO
41105100 BOMBAS Y CONDUCTOS DE LABORATORIO

41113000 | INSTRUMENTOS DE SUMINISTROS EVALUACION QUIMICA

41121500 EQUIPO Y SUMINISTROS DE PIPETAS Y MANIPULACION

DE LiQUIDOS
41721800 ARTICULOS DE VIDRIO O PLASTICO Y SUMINISTROS
GENERALES DE LABORATORIO
41122400 INSTRUMENTOS DE LABORATORIO
60106200 MATERIALES DE ENSENANZA DE TECNOLOGIA
80101600 GERENCIA DE PROYECTOS

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la invitacién, y con fecha de expedicion de méximo a treinta
(30) dias, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

e) CAPACITACION (25 Puntos)

El proponente debera presentar un plan de capacitacion de los equipos definidos por la UNAD, a realizarse en el laboratorio
LIDA (Laboratorio de Investigacién y Desarrollo Agroalimentario) ubicado en la Sede Nacional José Celestino Mutis de
la ciudad de Bogota, con la siguiente ponderacién:

[ CAPACITACION ] PUNTAJE ]

33



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 10 DE 2022

f)

Mayor nimero de horas de capacitacién 25 PUNTOS
Segunda mayor oferta en horas de capacitacién 10 PUNTOS
Las siguientes ofertas en horas de capacitacién 5 PUNTOS

| No anexa propuesté de horas de capacitacion 0 PUNTOS

SOPORTE TECNICO (25 Puntos)

El proponente debera presentar un plan de SOPORTE TECNICO, por lo menos durante un (1) afio, luego de la instalacién
y puesta en funcionamiento a satisfaccion de todos los equipos en la Universidad.

Asi mismo, el tiempo de respuesta para atender a las fallas técnicas de los equipos no puede exceder a 48 horas una vez
se envie el reporte por parte de la UNAD deberan ser atendidas, en el menor tiempo posible, dando prioridad frente a todas
las otras solicitudes de soporte técnico.

El plan de soporte Técnico debera contar con la siguiente ponderacion

SOPORTETECNICO - PUNTAJE |
Tiempo de respuesta no superior a 48 horas 25 PUNTOS
| Segunda oferta en tiempo de respuesta 10 PUNTOS |
Siguientes ofertas en tiempo de respuesta i 5 PUNTOS
" No anexa oferta de soporte técnico ] | 0 PUNTOS

9)

PRECIO (25 Puntos)

A las propuestas presentadas se le asignara la siguiente ponderacion:

PRECIO PUNTAJE
" Menor precio ' B 25 PUNTOS
Segundo Menor Precio T 10 PUNTOS
Tercer Menor Precio y Siguientes - 5 PUNTOS

La oferta econémica:

a)
b)
)
d)

e)

NOTA

Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A,, el valor y el porcentaje correspondiente al 1.V.A. y el vaior
total de la propuesta incluido el I.V.A.

Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del I.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

Debera incluir el analisis de precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proceso.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional
(MEN). En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en
razdn a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional (MEN).

En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y numeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.
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La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, sus porcentajes y su justificacion normativa de caracter legal frente a su
aplicacion, variaciones, exclusiones o exenciones.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El valor de la propuesta no podra encontrarse por debajo del 95% del presupuesto oficial del presente proceso de invitacion,
so pena de incurrir bajo la causal de rechazo o inadmisién de la oferta; en tal caso no se otorgara puntaje alguno al proponente,
sino que, en su lugar, se declarara inhabilitado para continuar en el proceso. Todo lo anterior en beneficio de garantizar que
no exista propuestas con precios artificialmente bajos dentro del proceso, en virtud del juicioso estudio de mercados que se
realizé como insumo al presente proceso de contratacién.

DESEMPATE

En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1. Se escogera |a propuesta que haya tenido el mayor puntaje en el item de Cumplimiento de las

especificaciones Técnicas

2 En caso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacién en Experiencia especifica

3. En caso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacion en el item de capacitacién

4. Encaso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacién en el item de soporte técnico

5 En caso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacién en el item de Precio.

6 Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el
contrato el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacion de la adjudicacién definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podré ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacion laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cuaiquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MiNIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente Invitacion directa se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En la fase inicial de proyecto se debe hacer entrega a la Supervision del contrato los siguientes registros documentales que
permitiran realizar una adecuada planificacion logistica y de infraestructura para la ejecucion del contrato.

1. Especificaciones técnicas de los equipos ANEXO 3. MATRIZ DE REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS.

- Equipos de laboratorio que requieren adecuaciones de infraestructura.

- Equipos de laboratorio que no requieren adecuaciones de infraestructura.

- Medidas de los equipos para verificar los accesos en el laboratorio LIDA (Laboratorio de Investigacion y

Desarrollo Agroalimentario) ubicado la Sede Nacional José Celestino Mutis) de la ciudad de Bogota.

- Requerimientos técnicos de cada equipo (conexiones eléctricas, acometidas de gas, condiciones ambientales
especificas).

Plan de actividades:
Descripcion detallada de cada una de las fases de ejecucion del proyecto

Cronograma de actividades previamente aprobado por el supervisor del contrato:
Entrega de equipos.

TWw i N
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- Instalacion de equipos.

- Fase de pruebas previa a capacitacion.

- Entrega de manuales de funcionamiento y fichas técnicas.
- Capacitacion de docentes.

4. Plan de Capacitacién de equipos a docentes aprobado por el Supervisor del Contrato:
- Fechas propuestas.

- Temario de capacitacion.

- Exposicién de conceptos fundamentales.

- Realizacién de ensayos y mediciones en cada equipo.

- Parametros.

- Formatos de asistencias a reuniones.

La entrega de la anterior documentacion es indispensable para optimizar recursos y garantizar las condiciones de puesta en
marcha de los bienes adquiridos.

Para la entrega de equipos de laboratorio, accesorios y demas recursos el proveedor seleccionado se compromete a:
1. Adaquisicion, instalacion y puesta en funcionamiento de los equipos y la adquisicion de materiales del

equipamiento instrumental para el correcto funcionamiento de los equipos; de acuerdo con las especificaciones
contenidas en el (ANEXO 3. MATRIZ DE REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS).

2. Entregar los bienes objeto de contratacién, segtn las especificaciones del anexo técnico (ANEXO 3. MATRIZ
DE REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS).
3. Entregar directamente los insumos en el laboratorio LIDA (Laboratorio de Investigacién y Desarrollo

Agroalimentario) al supervisor del contrato, el cual debera firmar el acta de recibido en la Sede Nacional José
Celestino Mutis, de la ciudad de Bogota, de acuerdo con la distribucién sefialada por las Escuelas académicas
y el Lider Nacional de Laboratorios.

4. Realizar entrega de los insumos dentro del plazo de ejecucion contenido en los presentes términos de
referencia.

5. Instalar y verificar el adecuado funcionamiento de los bienes objeto de contratacién, de acuerdo con los
ambientes y centros propuestos anteriormente (ANEXO 3. MATRIZ DE REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS).

6. Dar capacitacién de acuerdo con el cronograma establecido, con personal calificado, a funcionarios y docentes

que haran uso de los recursos, en el laboratorio LIDA (Laboratorio de Investigacion y Desarrolio
Agroalimentario) ubicado la Sede Nacional José Celestino Mutis) de |a ciudad de Bogota, segin programacion

acordada.

7. Brindar informacién al personal de la UNAD sobre requerimientos técnicos para la instalacion de los equipos.

8. Dar Soporte Técnico y garantia sobre los recursos, durante la ejecucion del contrato y da respuesta para
atencién a fallas técnicas.

9. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos adquiridos durante la ejecucion del contrato.

10. Las demas definidas por la Universidad y que estén acordes con el objeto del contrato.

11. Cumplir con la totalidad de las caracteristicas técnicas mencionadas en el (ANEXO 3. MATRIZ DE
REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS).

12. Cumplir con el objeto de contrato durante el plazo de ejecucién establecido en los presentes Términos de
Referencia.

13. Asumir todos los impuestos y tributos generados durante la ejecucion del proceso.

14. De acuerdo con el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS 1-5-6-5 Versién 18-17-06-2022. Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5-6-5. pdf

NUMERAL 6.7 COMPRA, ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, EQUIPOS O HERRAMIENTA.

- Cuando se alquila un equipo, maquina o herramienta se le debe exigir al proveedor la ficha técnica y hoja de
mantenimiento.

- Cuando se compra equipos, maquinas o herramientas se debe solicitar al proveedor el manual de operacion
y ficha técnica.

TABLAS

- 7. COMPRA DE MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS.

*En el caso particular que surjan adecuaciones en las instalaciones del equipo, se atenderan los numerales respectivos del
instructivo.

15  Del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES
1-6-3-2 Versién 2-04-05-2022. Enlace: https:/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf
TABLAS
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- 9. ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO (COMPRA O LEASING)

*En el caso particular que surjan adecuaciones en las instalaciones del equipo, se atenderan los numerales
respectivos del instructivo.

PARAGRAFO: E/ incumplimiento del objeto contractual o de las obligaciones sefialadas en la presente cldusula, por parte
del contratista, daré lugar a la declaratoria de incumplimiento del contrato, atendiendo los articulos 31, 40 y 41 del Estatuto
de Contratacion de la UNAD, segun Acuerdo No. 0047 del 13 de septiembre de 2012.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-6-3-2. pdf

ANEXO 2

Instructivo I-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqgc/instructivos/I-5-6-5.pdf
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Anexo 3

MATRIZ DE REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS
ESPECIFICACIONES TECNICAS

ITEM NOMBRE CANTIDAD

1 LIOFILIZADOR PARA LABORATORIO 1

Se requiere equipo de investigacién robusto para fines investigativos. Es importante que cuente con una trampa fria con un
diametro superior a 150 mm y al menos 230 mm de altura que alcance temperaturas inferiores a -40°C, capacidad superior
a 3,5 litros, medidor de vacio y sistema libre de contaminantes. El sistema de refrigeracion debe contar funcionar por aire y
debe contar con un mecanismo de gas caliente para poder realizar el descongelado de la trampa fria. Es importante que
Cuente con un dispositivo de seguridad que cuente con protecciones de sobre corriente y vélvulas de prevencion de reflujo.
Es importante que el equipo se suministra con una bomba de vacio.

ITEM NOMBRE CANTIDAD

2 ANALIZADOR TERMICO GRAVIMETRICO 1

Se requiere equipo de investigacion para termogravimetria robusto para fines institucionales. Funcionalmente debe: contar
con un sistema de muestreo de al menos 40 posiciones y sistema de evaluacién automatico; permitir usar muestras de al
menos 4g; un bloque MFC con 3 gases; una velocidad de enfriamiento inferior a 15 minutos, un rango de temperatura hasta
al menos 1050 °C; una resolucion de al menos 0,1 ug; interfaz USB y un crisol en Pt, Au o Al. Sus dimensiones no deben ser
mayores a 90x 55x 70 (Ixanxal)

ITEM NOMBRE CANTIDAD

3 ESPECTROFOTOMETRO FTIR DE RUTINA 1

Se requiere espectrofotémetro con rango espectral de 7800 a 350 cm-1. La resolucion maxima del equipo debe ser de maximo
0.5. El equipo debe contar con sistema 6ptico haz simple y utilizar sistema de ventana KRS-5 para mejorar la vida util del
equipo. El equipo debe permitir compatibilidad para conexién con analizadores DSC o TGA para analisis de gases. El equipo
debe contar con interferémetro de minimo 45 grados y alineacién permanente con espejos cubicos. Debe contar con botén
para la ejecucion de método de andlisis de rutina y ser compatible con accesorios de reflectancia total atenuada, difusa,
especulary transmitancia. El equipo debe funcionar con una alimentacién de 100-240 VAC y contar con dimensiones maximas
de 48 cm ancho x 67 cm fondo x 32cm alto y peso méximo de 36 Kg. El equipo debe incluir software que permita el control,
adquisicion y tratamiento de datos para trabajo en Win10 Pro con capacidad de exportar datos a Excel y pdf. El software debe
controlar sistemas analiticos como espectrofotémetros UV-Vis, dicroismo circular, espectrofluorimetros y polarimetros.
Adicionalmente, se requiere que incluya: (1) ATR con cristal de diamante, (1) kit de transmision para espectrofotémetro, (1)
computador minimo con procesador intel core i5 y cables de poder para el funcionamiento.

ITEM NOMBRE CANTIDAD
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4 PURIFICADOR DE AGUA 1

Se requiere purificador de agua de alta pureza, debe ser de sobremesa, contar con un tanque minimo de 18 litros de
capacidad y estar equipado con cartucho de pretratamiento para aumentar la vida dtil. El equipo debe producir agua
desionizada ASTM Tipo 1y agua destilada Tipo 2, debe contar con conectores de agua de alimentacion y drenaje en ambos
lados. El método de purificacion del agua con que cuente el equipo debe ser por intercambio idnico, el equipo debe producir
minimo 1,3 I/h de agua destilada y contar con calentador ceramico de maximo 1.3kW. Debe contar con indicador de fugas
por medio de vélvula solenoide y sensor de nivel de agua de minimo 2 pasos. El equipo debe funcionar con una alimentacion
de 115-220 VAC y contar con dimensiones maximas de 65x 60x80cm y peso maximo de 52 Kg. El equipo debe permitir la
visualizacién del nivel y calidad del agua. El equipo debe incluir manguera de agua para alimentacién y drenaje, cartuchos
de pretratamiento, cartucho de resina y abrazaderas para manguera

ITEM NOMBRE CANTIDAD

5 SISTEMA DE CROMATOGRAFIA LiQUIDA 1

Se requiere sistema para analisis de muestras liquidas, debe contar con una bomba con un rango de fiujo de al menos 0.001
hasta minimo 9ml/min, contar con una exactitud de flujo inferior a £3ul/min y una precisién de velocidad de flujo de 0.05%
RSD. Sus dimensiones deben ser de minimo 30 x 47 x 15 cm. El equipo debe contar con un detector UV que tenga un rango
de longitud de onda de 190 hasta al menos 499 nm, un ancho de banda espectral de minimo 8 nm y una celda de flujo de
carga frontal. Sus dimensiones deben ser de minimo 30 x 47 x 15 cm. El equipo debe contar con un horno de columna que
tenga un rango de temperatura de -15°C hasta al menos 9921°C y una capacidad de minimo 2 columnas de 200mm de
longitud. Sus dimensiones deben ser de minimo 30 x 47 x 15 cm. El equipo debe contar con sistema de introducciéon de
muestras automético con una capacidad de al menos 179 muestras de 2ml, un volumen de inyeccion de 0.1 hasta minimo
89yL, con una exactitud de inyeccion inferior a £0.3% y una presién de maximo 69 Mpa. Sus dimensiones deben ser de
minimo 30 x 47 x 38 cm. Debe incluir software que permita el manejo de los parametros en los médulos y que permita adquirir
datos y exportarios a una plataforma. Debe incluir un computador con un disco duro de minimo 500GB, 8GB de RAM y
procesador de Gltima generacién, debe incluir pantalla y mouse.

ITEM NOMBRE CANTIDAD

6 PROCESADOR ULTRASONICO 1

Se requiere procesador ultrasénico portatil para uso manual y de pie, debe contar con una potencia de minimo 195W, una
frecuencia de 26khz, debe estar en la capacidad de realizar procesos como homogeneizacion, emulsificacion, dispersién,
ruptura celular, fragmentacién y proceso sonoquimicos. Debe permitir sonicacion de muestras en un rango de 0,1 hasta al
menos 990mL. El equipo debe tener pantalla tactil a color, contar con ajuste automatico de frecuencia, contar con conexién
de red y permitir controlar desde un ordenador. Debe contar con temporizador, control de temperatura, debe incluir sonotrodo
de 14mm de diametro para muestras de 50 mi a 1000 ml y sonotrodo de 7 mm de diametro para muestras de 20 ml a 500 ml
soporte en acero inoxidable. El equipo debe contar con maletin portatil con una dimensiones de al menos 45 x 30 x 10 cm.

ITEM NOMBRE CANTIDAD

7 ACCESORIOS 1

Para el liofilizador se requiere un Kit de reemplazo para bomba rotativa.
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Para el analizador térmico gravimétrico se requiere 1 set de crisoles de alimina x 10 unidades para poder llevar a cabo

practicas referentes al equipo.
Para el purificador de agua se requiere (1) conjunto de reemplazo de filtros.

Para el sistema de cromatografia liquida se requiere un set de viales de automuestreo x 100 unidades.

Para el procesador ultrasénico se requiere sonotrodo de repuesto 7 mm de diametro para muestras de 20 mi a 500 ml, y

sonotrodo de 14 mm para muestras de 50 ml a 1000 m! diametro de titanio.
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”

Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacién Publica No. __ de 20221

El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) de pesos M/Cte ($_ (valor en numeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de

(valor en letras) de pesos "M/Cte (3_ (valor en niimeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la agllcamén,
variacion, exclusién o exencién del porcentaje de |.V.A), para un valor total de la oferta por __ (valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en nimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendré como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de Ia firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefalado en los
articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucién o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los ultimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas
por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s)

7. Que mantengo vigente esta oferta por un perlodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta més baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucion del

contrato.
11. Igualmente seflalo que recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electronico. Sl NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogotd, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y notificacion.

13. lgualmente sefialo como lugar donde recnblre notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente

14. A continuacién, relaciono la documentacwn exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la
integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligdndome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de ( ) y con vigencia a partir del dia y hasta el dia ,
expedida por la compariia con el Numero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos.
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18.  Que ia informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaciones y datos de la oferta.

19.  Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucion politica,
por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacién y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacién, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con Ia Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Repiblica de Colombia, especiaimente de aquellas que rigen la presente
Invitacion y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [segtin sea el caso], para participar en la Invitacion Publica No. , Y por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Unién Temporal [segln sea el caso) seré igual al término de ejecucion y liquidacién del
contrato y un afio mas.

El [Consorcic] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

e NOTA: Ei siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacién en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2022

Atentamente,
[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]

Acepto la designacién aqui contenida

Firma del Representante Legal designado.
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FORMULARIO N°3

FORMATO OE INFORMACION DE TERCEROS

e

3 Mot dacio ) PROCEDMIENTO RELA CIONADO: CONTRATACION OE BIENES Y SERVICIOS

Feoha i ami [
| = I - T L i 3 i ]
ceoutaDECKDADANA [ N [ wrerane pavinap_] ceuia exrraeral__
PASARORTE M OTRA (Cust?
NUMERO DE DENIFICACN ov.
| | T ] [ |
Primer Apsiido | Segundo rgelide ] Primar Norbre | | Segwdo Norrbre |
RAZEN SOCA 1
[BRECCION 1 ]
[MUNCIPODERTO. | J
[CoRREOELECTRONEG | |
[FEFRESBUTANTE LEGAL ]
= MR R THF : BT TR T ]
PERSONANATURAL (| rsnsummnmI:] m:mw.l_—_] exmavers [
L TR T, E ]
PROVEEDOR 1 consuunn:} cLenTe estuosnte_] vocenrel ]
ACREEDOR .| swpreapol ) contrarsta__] OTRD ;Cur?
[ =T . 3 & Maburslez s Joncioa | Solo Farsoras dndcas . i e Y|
53
PUBLICA [ !mnl:I DOC, YFECHA
L * A Wkl i e AT R W (S PRy R e L naa R R e - ]
CONSORCD 1 wonravwora. I:] eupresaupersona[ ] enrnapsa peLucrel
SOCIEDADLTOA [ soceoapanonma [0 socenaoencom.senc[ ] soceoancounn.s c.a ]
NDUSTR. YCWLESTADO || ECONGMIAMKTA (| sociepap coecrnval__] wiversioan Pustical |
ENTDADTERRTORAL [ oma (I )
[ = - £ EEr— ==7)
COMERCIAL [T consmruccion A ransporre[_] eoucacion )
INDUSTRIL [ consuirora (- sawo[ ] 2560 YsEGURDAD] ]
SEGUROS [ comuncacones () rusLicioao[_J servcios pusteos()
GOBIERNO [ fnencero [ socwm] ] ecnorooe] ]
RESTAURANTE YHOTEL  [__] AGRICOLA A MPRESION YLMOGRAF.[__] serv.apovoaomn]__]
OTRD JCusr?
=7 Y EGTEnT AR TR T ]
GRANCONTRBUYENTE || ResoLucion | DEL,
alas 5 |
REGMEN SMPLIFICADO  [__| REGMEN COMUN - noREsPoNSABLEL ] NORMA,
AGENTEDERETENCON || RESOL.OWN DEL,
e b e y oo Rniironts Fares l
REGMEN ORDNARK [T7] recmenespechL / o contreuverTel | aurorreTenenor |
PERS.NATURAL NO DECLAR. ] RES.AUTORET, NORMA- NO CC
[E irpests havsmia y Comarcis - Ruarci Fusrta )
AL’ ONOWREA(T) (=11) TARFAx 1000
A ONOMICAGR) cw TARF Ax 1060
ENTDAD OFICIAL ] noresponsseLe —/ Norma - o
[ - i )
No. CUENTA
CORRIBNTE ™ SUCURSAL
@ la informackin regetiada exeal y se Auloriza IHM paTa wi
"pmnﬁ.lmy ﬂmkzm
3 Loy 1501 do 2
FIRVIA AT OREADA BOCUMENTO CARGO ©) CONRATETA
i BT
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FORMULARIO No. 4

l , st

Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

FORMATO ApREDITACl()N PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

CODIGO
F-4-4-25

VERSION

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

1-21-11-2017

'PAGINAS:
Pagina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacién
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo I-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD

Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo

I-5-6-5, para realizar

cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual,
y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el periodo comprendido
desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato y/o sus prérrogas
(cuando asi haya lugar). Iguaimente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, anexaré
la informacién y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:
FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:
CARGO:

“Asegurese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”
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