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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 11 DE 2022

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
REALIZAR EL DIAGNOSTICO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE 772 AIRES ACONDICIONADOS.
SUMINISTRO E INSTALACION DE 155 AIRES ACONDICIONADOS EN DIFERENTES SEDES DE LA UNAD A NIVEL
NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. SEPTIEMRE DE 2022

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1.
2.

7.

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacion que se encuentran
publicados en la pagina  web de Ila UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/d ocumentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACU E_0047_13092012.
pdf.

Cerciorese de que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Publica.

Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta, tenga
presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningun convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA-UNAD, antes o después de |a firma del Contrato,
podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacion publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

La Universidad Nacional Abierta y A Distancia UNAD desde sus inicios en procura de ofrecer alternativas de educacién a
comunidades anteponiendo los aspectos solidarios a poblaciones vulnerables en regiones en las cuales la escasa presencia
del Estado, hace que las poblaciones en la mayoria de los casos, busquen alternativas, de supervivencia con las pocas
posibilidades productivas que les ofrece el medio, caso en el cual la UNAD mediante la formacién en sus niveles de primaria,
basica secundaria, programas tecnolégicos, formacion profesional y educacién pos gradual, permite que pobladores con
limitadas oportunidades forjen un proyecto de vida aunado a desarrollo profesional y una alta probabilidad de mejorar sus
condiciones de vida para el estudiantes y profesional, su entoro familiar y su comunidad.

Para lograr estos objetivos la Universidad ha planteado estrategias desde el proyecto CCAV Fronteras mediante el
compromiso social imprime a la UNAD un rasgo caracteristico: su espiritu social y comunitario que le posibilita hacerse parte
de las comunidades como gestora de procesos educativos y culturales que contribuyen al desarrollo local y regional
(Proyecto Centros Comunitarios de Atencion Virtual de Fronteras CCAV, Leal. J. 2010), en los cuales la alta incorporacién
tecnoldgica y el uso intensivo de las tecnologias de la informacién y la comunicacién hacen de éstas alternativa, dispositivos
que acercan el conocimiento a la poblacién, mediante espacios dotados por tecnologia de punta al servicio de las
comunidades como suites virtuales, laboratorios de acceso remoto, bibliotecas virtuales, auditorios multipropésito y salas de
sistemas, en las cuales se puede acceder a la plataforma virtual de la Universidad y a todos y cada uno de los contenidos
en linea o fuera de ella de los cursos de cada uno de los programas ofertados por la Universidad.

Otra estrategia mediante la cual se pretende incorporar grandes grupos poblacionales a las actividades post conflicto es
Campo UNAD como estrategia de movilidad formativa y productiva para la poblacion rural colombiana, mediante el uso
adecuado de las tecnologfas de la informacion y la comunicacion, con impacto en la vida social, productiva y econémica de!
campesino y su familia. La esencia regional, comunitaria y solidaria de la UNAD, le ha permitido durante 35 arfios centrar
una relacion con la sociedad civil, reforzando la dimensién publica del servicio educativo (Lanzamiento Campo UNAD, julio
20186). Estas estrategias al igual que todo el componente metodolégico pedagdgico de la Universidad se centra en el uso
intensivo de la tecnologia, la UNAD ha realizado grandes esfuerzos financieros por dotar a todas y cada una de sus sedes
con equipos de ultima generacion para que sean utilizados por estudiantes y docentes en el desarrollo de sus actividades
academicas en cada uno de sus cursos tanto teéricos como teérico-précticos y précticos, razén por la cual es necesario y
de suma utilidad, contar con un servicio de aires acondicionados en todas nuestras sedes, teniendo espacios de calidad que
permitan a nuestros usuarios, contar con espacios que se caractericen por brindar una mejor circulacion del aire, respirando
un aire mas limpio y con control de la temperatura sin importar el clima.

Por otro lado, la UNAD es la nica institucién publica de educacién superior que ofrece todos sus programas de formacion
profesional con la metodologia de educacién a distancia, lo cual le ha permitido formular y desarrollar procesos académicos
y administrativos adecuados a esta estrategia.

Tiene en funcionamiento siete Escuelas; entendidas como unidades organizacionales que tienen por objeto promover la
gestion del conocimiento, mediante procesos de generacién, apropiacion, aplicacion y circulacién del saber académico
plasmado en disefios curriculares y en planes y programas de proyeccioén a la comunidad en el area particular del saber.

Con su estrategia pedagdgica, la UNAD espera contribuira la creacion de condiciones que fomenten el arraigo y la
permanencia de sus estudiantes y egresados en sus lugares de origen. De esta manera, la UNAD contribuye a disminuir el
fenémeno de migracién hacia las ciudades de mayor desarrollo y a fomentar, desde sus curriculos, la formacion del espiritu
empresarial® creativo para la busqueda de soluciones pertinentes a las necesidades de las regiones en las cuales hace
presencia.

Mediante el fortalecimiento de las regiones vy los centros de educacién a distancia, CEAD, en los cuales hace presencia, la
UNAD ha conseguido una optimizacion de sus recursos. En la actualidad la Universidad opera en 66 sedes, entre CEAD,
CCAV Y UDR, con presencia en mas de 1020 municipios de Colombia, cumpliendo asi con las politicas de cobertura
especificadas por el Ministerio de Educacién Nacional brindado una oferta educativa pertinente y de calidad en las zonas de
conflicto, zonas de desplazamiento y zonas fronterizas.

La optimizacién derivada de estas acciones se convirtié en la definicién de un Macroproyecto de deslocalizacion zonal, que
se acompas6 con el proceso de transformacion institucional y en mayor medida con la politica de modernizacién de la
organizacion.

Teniendo en cuenta la pluralidad de centros y pensando siempre en ofrecer servicios de calidad en la infraestructura fisica y
cumpliendo con las necesidades y requerimientos, se hace necesario llevar a cabo un proceso de contratacién del suministro
e instalacion junto con el mantenimiento preventivo y correctivo de los aires acondicionados en diferentes sedes de la UNAD
a nivel Nacional, Lo anterior en aras de mejorar la calidad de los servicios e instalaciones fisicas ofrecidas para el cuerpo
docente, administrativo y estudiantil.

JUSTIFICACION
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La UNAD inici6 sus labores académicas en el afio de 1983 como una institucién componente del programa de gobierno del
sector educativo denominado “Universidad Abierta y a Distancia”. Esta politica educativa permitié a la UNAD hacer presencia
en las diferentes regiones de Colombia para dar cumplimiento al compromiso de ampliar las posibilidades de acceso,
permanencia y formacién en educacion superior a la poblacién de bachilleres del pais.

La cobertura de la Universidad en los mas de mil municipios colombianos en los cuales hace presencia hace necesario que
la Coordinacion de Infraestructura Fisica de la UNAD, evalué como mantener en optimas condiciones todas las sedes a nivel
nacional, buscando mejorar las condiciones fisicas ofrecidas a los funcionarios, estudiantes y visitantes, manteniendo en
buen estado los bienes muebles e inmuebles a cargo de la UNAD, en las cuales se prestan los servicios académicos y
administrativos.

La Universidad ha realizado inversiones significativas en adecuacion de espacios, equipos para la dotacién de laboratorios
de ciencia basica y ciencia aplicada, asi como equipos de coémputo para las salas de internet, las suites virtuales y las
bibliotecas virtuales, lo que implica brindar espacios de calidad con garantias, por lo anterior es necesaria la instalacion de
los aires acondicionados ya que estos mejoran la calidad del ambiente, purifican el mismo y evitan temas de humedad en las
sedes donde el clima es humedo, generando ambientes de calidad.

Desde el punto de vista misional y de su funcion social, la UNAD disefia y desarrolla programas de formacion académica
pertinentes a las necesidades locales, regionales y nacionales; lidera procesos de apertura y democratizacion mediante la
estrategia de educacion a distancia, con metodologias innovadoras acordes con las demandas y retos de la sociedad
colombiana del presente y abierta al futuro.

Nuestro compromiso social asumido desde esta perspectiva le imprime a la UNAD un rasgo caracteristico: su espiritu social
y comunitario que le posibilita hacerse parte de las comunidades como gestora de procesos educativos y culturales que
contribuyan al desarrollo local y regional. Esto implica que la Gerencia de Infraestructura y Mantenimiento Fisico, esta en el
deber de mantener en 6ptimas condiciones la infraestructura fisica de todas las sedes de la UNAD, teniendo como fin brindar
espacios 6ptimos de calidad que ofrezcan bienestar y confort a los visitantes, egresados, docentes, estudiantes y funcionarios
administrativos. Por lo anterior se requiere el diagnéstico y mantenimiento junto con el suministro de los aires acondicionados
a nivel nacional, lo cual se debe realizar anualmente, previniendo asi el deterioro y mejorando su funcionamiento.

Se debe tener en cuenta que los mantenimientos de los aires son importantes ya que mejoran las condiciones de los diferentes
espacios de las sedes a nivel nacional, pero el suministro de aires nos permite hacer la transicion de tecnologias de
refrigerante evitando el uso de sustancias que agotan la capa de ozono y no son amigables con el medio ambiente, también
haciendo renovacién de equipos que por su uso y arios de antigiiedad ya no funcionan y cumpliendo con las necesidades de
adecuar nuevos espacios para la comunidad Unadista.

FACTIBILIDAD:

Factibilidad Técnica:

La UNAD a través de la Gerencia de Infraestructura Fisica estipulada bajo el Acuerdo 039 de 2019 debe responsabilizarse
de las operaciones técnicas de la infraestructura fisica de la Universidad en operaciones de construccion, adecuacion,
mantenimiento y suministro, asi como, en asesorar y orientar estrategias que garanticen la eficiencia de los procesos
inherentes, en consonancia con el lenguaje arquitecténico soportado en el modelo pedagégico de la UNAD, por lo anterior
despliega todos los recursos fisicos, tecnolégicos y financieros para garantiza el “REALIZAR EL DIAGNOSTICO,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE 722 AIRES ACONDICIONADOS. SUMINISTRO E INSTALACION DE
155 AIRES ACONDICIONADOS EN DIFERENTES SEDES DE LA UNAD A NIVEL NACIONAL”.

Factibilidad Operativa:

Las actividades descritas corresponden a las estipuladas en el plan de accién frente al cambio de tecnologia y satisfaccion
de las necesidades de diferentes sedes y unidades de la UNAD a nivel nacional. Desde Infraestructura Fisica se realizara la
gestion correspondiente para dar cumplimiento con el requerimiento dando ejecucion sin que se interrumpa el servicio
académico y administrativo. Teniendo en cuenta la complejidad de las actividades objeto del contrato, Ia Institucion adelanta
el proceso de invitacion directa y/o publica con el fin de contar con un contratista idéneo en para él; “REALIZAR EL
DIAGNOSTICO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE 722 AIRES ACONDICIONADOS. SUMINISTRO E
INSTALACION DE 155 AIRES ACONDICIONADOS EN DIFERENTES SEDES DE LA UNAD A NIVEL NACIONAL".

Factibilidad Econdmica:
La UNAD cuenta con recurso presupuestal garantizado mediante los siguientes CDP:
CDP No. 158 del 11 de febrero del 2022, el cual tiene como objeto “REALIZAR MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS Y

EQUIPOS DE AIRES ACONDICIONADOS EN LA UNAD A NIVEL NACIONAL EXCEPTUANDO LOS CENTROS Y SEDES
EN BOGOTA".
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CDP No. 711 del 3 de mayo del 2022, el cual tiene como objeto “SUMINISTRO E INSTALACION DE 155 AIRES
ACONDICIONADOS EN DIFERENTES SEDES DE LA UNAD A NIVEL NACIONAL, 64 AIRES SON PARA CAMBIO DE
TECNOLOGIA AMBIENTAL YA QUE NO CUMPLEN LA NORMA FRENTE A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES DE
REFRIGERANTES AMIGABLES CON EL MEDIO AMBIENTE”

Los beneficios para la universidad obtenidos por la inversién realizada en el mantenimiento y ‘suministro de aires
acondicionados son de gran importancia, ya que se garantizaran espacios en condiciones optimas para el uso por parte de
los funcionarios, estudiantes entre ofros, cumplimiento con el plan de mantenimiento de la vigencia 2022 y con los requisitos
de temperaturas exigidas por la ARL para trabajar en condiciones 6ptimas sino también para hacer un cambio de tecnologia
dando cumplimiento a las normas amigables con el medio ambiente ya que la mayoria de los equipos son obsoletos y no
cumplen con el refrigerante apropiado, de igual forma esto garantiza espacios de calidad cumpliendo con la normatividad en
GESTION AMBIENTAL y STT.

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2008, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992,

Que mediante Acuerdo Nimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidio el Estatuto
de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacién Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacion
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
REALIZAR EL DlAGNéSTICp, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE 772 AIRES ACONDICIONADOS.
SUMINISTRO E INSTALACION DE 155 AIRES ACONDICIONADOS EN DIFERENTES SEDES DE LA UNAD A NIVEL
NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacién no da Iugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacion y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y trdmites relacionados con la invitacién, el domicilio de
la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacion — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotd D.C. y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica presume que toda informacion gue allegue a esta
contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacion suministrada porel
oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este praceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio 0 Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacién de la actividad a la que se refiere
el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucion Poiitica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el dltimo caso, sefialaran los
términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Uni6n temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al
consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.
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1.41 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesion de derechos se haré de acuerdo con las
normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacién las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

1.44  PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Deben ser legalmente constituidas minimo dos (2) afios antes a la fecha de la presente Invitacion, y que su duracion sea igual
por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente con el objeto del contrato.
Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi fas que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar la
modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precision los términos y
extension de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacion.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicion especial: Objeto social de los integrantes:
Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil relacionada
directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE
Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato seré financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacioén de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD,

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL PESOS M/CTE. ($1.425.674.751). La
cancelacion del valor del contrato esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la
UNAD. Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos
tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de
contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, paralos
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar Ias ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto ala unidad mas préxima.
El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
cardcter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 11 DE 2022

original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”,

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la discriminacién
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valorantes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Ofros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,

junto con la justificacion normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion
- Valortotal de la oferta incluidos impuestos

1.7.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte
de este proceso, con los C.D.P. Nos. 158 del 11 de febrero de 2022 y 711 del 3 de mayo de 2022.

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacion, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacion Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas por
la Constitucion y ias Leyes vigentes.

1.10.RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacion y administracion publica, asf como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accion de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.

‘ DU web  de  la__ UNAD
Y 2 : L
Apertura Invitacién 1 de septiembrs de 9:00 https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
2022 a.m. P -
vitaciones-publicas
Publicacién de | 21 de septiembre de 09:00 ::9"?; Welb ) d: ) 'antr t L?N:\/.Q
Términos de Referencia 2022 a.m. JS sqenera‘.una -du.cofcontratacion/in
vitaciones-publicas
Visita Técnica 23 de septiembre de 09:00 Ver numeral 2.4
2022 a.m.
. Cada proponente envia por escrito, dirigido a
Observaciones a los sei:i:ribr sest?egwebre D: 219.20 la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur
Términos de Referencia e de 2022 de 2022 12:00m. N.o.‘1'4 - 23 Bogota, y/o correo electrénico:
ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
. proponente que solicita aclaracion (via
Resp uest.a a 29 de septiembre de De 8:00 correo electrédnico o correo certificado)
observaciones y 2022 am.a Publicacién de adendas: Pagina web de Ia
publicacién de Adendas 5.00 p.m. UNAD: - rag
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
vitaciones-publicas
’ 09:00 am | Secretaria General, al correo electrénico:
Recepcién de ofertas y R !
cierre de la Invitacién 5 de octubre de 2022 ojuridicat@unad.edu.co
Proceso de evaluacié 5 de 12 de De 10:00
o l:‘: ofe r’tase aluacion | octubre | octubre de ama | Comités evaluadores UNAD
de 2022 | 2022 5:00 pm
Solicitud de | 5de 12 de Hasta las
Aclaraciones a las | octubre octubre de 12:00 m. | Comités evaluadores UNAD
ofertas de 2022 2022
Respuestas a las | 5de 12 de Hasta las | Por escrito dirigido a la Secretaria General,
aclaraciones de las | octubre octubre de | 3.00 p.m. | 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o
ofertas de 2022 2022 correo electrénico ojuridical@unad.edu.co
S . Desde . _—
Publlcamor.\’del |n.f01.”me 13 de octubre de 2022 las 9:00 h‘ttps..//sqeneral..unad.edu.co/contratacwn/m
de evaluacion preliminar am vitaciones-publicas
Qbservac;ones _'al 13 de 18 de Desf’e Por escrito dirigido a la Secretaria General,
informe de evaluacién las 9:00 o . A
- octubre octubre de 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o
preliminar y consulta de am hasta s Lo
de 2022 2022 correo electronico ojuridical@unad.edu.co
ofertas las 5 pm
Desde Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Respuesta a i . g s
. las 9 am | Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
observaciones del | 21 de octubre de 2022 lici I - [
informe de evaluacién hasta las | proponente que solicita ac gfﬁClon (via
5pm correo electrénico o correo certificado)
Publicacion informe de 09:00 am | Pégina web de la UNAD;

evaluacién definitivo y
adjudicacion.

21 de octubre de 2022

https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
vitaciones-publicas

El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a
través de la pagina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura
de la invitaicon a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacién.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,

no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibirdn observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la
invitacién, precluido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso,
cuestionamientos sobre el contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo
Juridico y de Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5,
Tel 3443700 ext. 1501, 1504 y al correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la
UNIVERSIDAD. Las adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de
Referencia y deberan ser enviadas a los oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante
cualquier sugerencia, manifestacién de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de
modificaciones, debera tenerse como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de
tomarse como se expidieron originalmente. Contra la negativa a solicitud de modificacion no procede recurso
alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y
seran formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicion a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda.
En todo caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas
a éste mediante adenda.

* NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que ho presenten observaciones, o quienes
habiéndolas realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido
para ello en el cronograma), conocen y aceptan los Téminos de Referencia en su totalidad. Una vez
mas se recalca que, en todo caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de
referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realiz6 la observacién, mediante correo
fisico y/o correo electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas
observaciones den lugar a la realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto
propio, dicha adenda entrara a formar parte de los términos de referencia.

2.4. VISITA TECNICA
Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo (nicamente dentro de a fecha y hora sefialada

en el cronograma de actividades (del “numeral 2 PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA" de los presentes
términos de referencia), La visita se realizara en las siguientes direcciones:
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CUIDAD DIRECCION Y NUMERO DE CONTACTO RESPONSABLE
LETICIA- AMAZONAS Calle 12 # 7-45 Barrio José Maria Hemandez | DIANA ANDREA CAMARGO PICO
3005261565- 3176592896
PALMIRA-  VALLE DEL | Carrera 28 # 40 - 56 Barrio Versalles. JOSE LUIS MONTANO
CAUCA
602 - 2836366/ 602 - 2847152/ 602 - 2847153
PUERTO COLOMBIA-
ATLANTICO
. Kilometro 11 antigua via Pradomar ~ Salgar | MARDELIA YOLIMA PADILLA -
(150 metros adelante del Colegio Los | WILLIAM ARAQUE
Corales).
605 - 3315770 / 3205285348
FUSAGASUGA- 68Diagonal 1 #26-18 barrio EI Comboy. | SANTIAGO CADENA
CUNDINAMARCA 3153117968
IBAGUE- TOLIMA Calle 34 # 9a - 26 Barrio San Simén Parte | RAFAEL PARGA.
Baja
608 — 2658380
320 2344739
MEDELLIN- ANTIOQUIA Carrera 45 # 55 — 19 GLORIA GOMEZ - LUZ MARIA
GARCIA
3178454526
324 4615144
DUITAMA-BOYACA Kilbmetro 1 via Pantano de Vargas | MARIA TERESA MELO BECERRA
3112816205
BUCARAMANGA- Carrera 27 # 40 — 43. LAURA CRISTINA GOMEZ
SANTANDER OCAMPO- SILVIA TORRA
3112814981

Durante la visita, cada proponente debera llevar impreso el Formulario N° § de los presentes Términos
de Referencia, el cual sera diligenciado y suscrito por el funcionario competente de la sede de la UNAD

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la presente
invitacion. Si el proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes Téminos de Referencia,
la visita a ese sitio en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje correspondiente.

Dicha visita debera ser realizada por el personal plenamente identificado( TECNICO ELECTRICO QUE
CUENTE CON EL CONTE y/o TECNICO EN MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE REFRIGERACION Y AIRE
ACONDICIONADO, por parte de las empresas interesadas en participar dentro de la invitacion publica, el cual
debera adjuntar en la visita carta de autorizacion, en caso de tratarse de un apoderado de persona juridica y/o
consorcio o unién temporal, cedula de ciudadania del representante Leal de persona juridica y carta de
autorizacion de la persona natural o juridica interesada en el proceso. Durante la visita el responsable de recibir
la visita expedira un certificado de asistencia para aquellos que hayan asistido, el cual se debe anexar a la oferta
que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacion.

En la visita técnica los oferentes recibiran la informacion necesaria sobre las actividades que se deben adelantar,
quedando por conocido luego de la visita, los requerimientos técnicos del servicio a brindar.

En caso de ofertas conjuntas, la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera
presentar en la visita la conformacién del consorcio o unién temporal, definiendo los integrantes y % de
conformacion.
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2.5 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcién de ofertas de la Invitacién Directa se levantara un acta con la relacién
sucinta de los datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los
participantes y funcionarios que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran
ser consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.

Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacion.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquelias entregadas después de la
hora limite expresada en el cronograma de invitacién.

El nimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-
contractual” de esta invitacién Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los
requisitos establecidos para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los
proponentes con el fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera
que el proponente carece de interés en continuar participando en la presente invitacién (cuando se requiera y
solicite para el proceso garantia de seriedad de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes
términos de referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la
oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacion
aclaraciones y explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para
confusién o simplemente sean confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mas préxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos
presentados por el oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada,
lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede
realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

2.7. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original 0 via correo electrénico en la Secretaria
General dentro de los plazos establecidos en el cronograma

2.8. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.

2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS
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Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las abservaciones al informe de
evaluaciones preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo
electronico a fa Oficina Juridica y de Contratacion de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos
en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,

no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitirdn mediante correo fisico y/o correo electrénico al
proponente que realizé la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones, debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion
formal a la UNAD Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, 6 correo
electrénico ojuridical @unad.edu.co

2.11. ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacion,
dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,
no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.12. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberén tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de
presentacién de las propuestas.

2.13. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacion que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la
Ley.

2.14. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacién antes del cierre de
la Invitacién; para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su
original y copias.

2.15. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO
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En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra
cinco (5) dias hébiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que
la UNIVERSIDAD, de comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le
hubieren causado ante esta negativa de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las
condiciones que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacién. Tenga presente que los estudios previos
son parte integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias
siguientes a la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios
y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar
su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes,
que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar,
no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electrénico
dirigido a Ojuridicat@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA
CONTAR CON LA DEBIDA FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera seialar en la portada
de la propuesta, el nombre del proponente, el nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar
foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos.
Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben escanearse documento por
documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF, NI TAMPOCO
hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y existencia”, este
documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben
ser 100% legibles (por lo anterior y como recomendacién de mejores practicas, es necesario en primera
instancia, reunir todos los documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar
uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacion de los
documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

namero de foliaciéon. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la
fecha y hora de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre
cada uno de los elementos de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del
objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacién alguna en sus términos, lo cual
no obsta para que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que
considere necesarias, las cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacién sea recibida por la UNAD en la hora,

fecha y sitio sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado
en el cronograma del proceso.
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Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del
proponente, la direccién, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2. ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacién presenten
tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en
documento aparte incluido en la propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segln sea el caso,
cumpliendo con las formalidades del estatuto sacial.

3.4. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion de su propuesta, y la
UNAD en ninglin caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Téminos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios
disponibles para informarse de ios factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacion incluye dentro del vaior total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al
desarrollo del objeto contractual y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta
econémica se tendra como no habilitada, en razoén a que no cumple con un requerimiento propio del
Ministerio de Educacion Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
proxima es Unica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los
calculos presentados por el oferente, dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea
por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse como una modificacion a favor de un proponente respecto
de su propuesta original presentada, frente a otro proponente; accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de
adherencia y responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace

notar el compromiso anticorrupcion que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.
Si el estatuto soéial impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar
copia del documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de 6rgano

social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.
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Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el
formato del Formulario No 2, el cual debera tener la informacion necesaria sobre los compromisos particulares
de conformacion del Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse
en la forma de asociacién pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2
de la oferta, las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales
en primer lugar, se autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio 0 en Unién Temporal,
a presentar la Oferta en Unién Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar
el oferente plural, y en segundo lugar, se autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio
o en Unién Temporal a participar en este proceso de invitacion Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal,
salvo que la UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podré solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que
considere pertinentes para verificar la informacion allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos

personales del proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener

como minimo datos como direccién, identificacion, teléfono, correo electrénico y Ia fotocopia de la cédula
de ciudadania del representante legal o de la persona natural, segtn el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién
Temporal deberé presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de
diligenciamiento anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser100% legibles y tenersu correspondiente
niimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

gue componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas
deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio para personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la
existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe

ser mayor a 30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho

documento debe acreditar gue la duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucion del

contrato derivado del presente proceso de invitacion directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente,
antes del 1 de abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en fime el Certificado de Existencia y
Representacion Legal si dicha gestion se ha realizado recientemente.
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Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben
presentar el respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a

sesenta (60) dias de la fecha de cierre de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar
dicha responsabilidad en las obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con
régimen privado de contratacién, sus respectivos recibos de pago, y la Acreditacién de originalidad de
la poliza emitida por la Compania de Sequros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compainia de
Seguros legalmente establecida en el pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de
las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia de la presente Invitacién. En especial las
relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcién y legalizacion del contrato, dentro de los términos
establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha
de cierre de la presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes
resulten favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.
La garantia debe constituirse en pesos colombianos.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de
la invitacion

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la

razén social que figura en el certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio (para persona juridica nacional) o el documento que acredite la existencia de
la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser
tomada a nombre del consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su
porcentaje de participacion.

e) Firma del representante legal: la péliza o garantia deberé firmarse por parte del representante legal
del PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante
designado en el documento de constitucién).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacién de No expiracion
por falta de pago, ni soporte de transaccion electrénica.
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g)

Proporcionar la acreditacién de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la
Compariia de Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prorrogas en los plazos de la
contratacion, de la asignacion, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los
siguientes casos:

1
2

Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso
de que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion.

Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones
establecidas en el pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el
contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo
acordado.

NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcién de esta
{con sus correspondientes anexos), sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene

la seriedad exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el
cumplimiento de los requisitos contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econdémica:

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la
prestacion del servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se
desprendan del objeto de la invitacion.

Deberé discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al .V.A.
y el valor total de la propuesta incluido el [.V.A.

Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del I.V.A., sus porcentajes, variaciones,
exclusiones o exenciones.

Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto
oficial del proyecto.

Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD
CANTIDAD: NUmero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio
solicitado por la UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe
ser presentado sin centavos.

VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin L.V.A.
PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por
producto. Este costo debe ser presentado sin centavos.

PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de
la oferta en letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe
ser presentado sin centavos.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del
porcentaje total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones
del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la
oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento
propio del Ministerio de Educacién Nacional.

En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es
causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderfa como una
modificacién a la propuesta original presentada, accidn que la UNAD no puede admitir.
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e NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la
discriminacién de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su
justificacién normativa de caracter legal frente a su aplicacion, ademéas de, variaciones, exclusiones o
exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
préxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el
oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia
como una modificacion a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo
con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de
invitacioén incluye dentro def valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
gue componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacién respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y
aportes a cajas de compensacioén familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de
2002 y demas normas complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona
natural o su contador, o por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, segln sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis
meses inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacién, incluyendo las
modificaciones que se hagan sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles v tener su correspondiente

nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a
tres (3) meses contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles v tenersu correspondiente
nuimero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.
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Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a
tres (3) meses contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

El oferente debe presentar certificacién de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes de! consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser100% legibles y tener su correspondiente

nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afo, contado desde la
presentacién de la propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del
Representante Legal del Consorcio o Unién Temporal.,

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

nimero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES
AMBIENTALES VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser
persona juridica por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis
meses, contado desde la presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tenersu cqrresgondier!te
numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
gue componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en
los presentes téminos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la
Camara de Comercio, vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicién de
maximo treinta (30) dias, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no
suministre la informacién suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de
Referencia, para tal efecto dicha informacion sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados
por el oferente en la propuesta presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacién.
En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe
aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente documentacién por parte del proponente en la propuesta
presentada:
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4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2021: El proponente debera adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados,
deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual
fueron preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados
financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)
Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacién de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal

Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté

obligado a tenerlo.

4.15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

e  Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para
cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracion de
renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas
tributarias que lo exceptGian de esta obligacién. La declaracién de renta a presentar debe ser Ia correspondiente a
la vigencia 2021, con excepcion de aquellas que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN alin no se hayan
vencido, para tal efecto debera presentarse la declaracion de renta vigencia 2020.

° Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté
obligado a tenerlo).

¢ Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado
a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO

superior a tres meses
e Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a

60 dias, siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacion contenida en este documento

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

e Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe deberd cumplir con la totalidad de
documentacién exigida.

e Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

e Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio
bajo el cual se prepararon dichos estados.

e Lainformacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

e Enel caso de salir favorecido un Consorcio o Union temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS
SIGUIENTES NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicion de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompariados por la opinién profesional del Contador Pablico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

1. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno
de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecion a las siguientes
Reglas:
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e s

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y précticas contables y los asuntos de
importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia l6gica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

€) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f)  Grupo 2- NIIF para PYMES: ias notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2
Decreto 240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

e NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2021y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el ntimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que
sean consignados los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generard cheques para el pago
correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser100% legibles y tenersu correspondiente

numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formulario No 3
correspondiente a informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera,
en la que se le consignaran los recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17
y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tenersu correspondiente

numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de
ahorros o corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el
contrato.

La certificacion debera contener:
a) Nombre del titular.
b) Identificacién
¢) Nuamero de cuenta
d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

nimero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN

OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos
gue componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito
hasta el tercer (3) nivel y que cumplan con al menos diez (10) de los siguientes codigos de las siguientes
actividades econémicas del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC asi:

Segmento Familia Clase Producto

39 13 17 Conductos eléctricos, electroductos y cables aéreos.

40 10 15 Ventilacién.

40 10 16 Circulacién de aire y piezas y accesorios.

40 10 17 Enfriamiento.

40 10 18 Equipo de calefaccion y piezas y accesorios.

40 10 19 Control de humedad.

40 14 20 Mangueras.

40 15 15 Bombas.

40 15 16 Compresores.

43 20 22 Subconjuntos para dispositivos.

52 14 18 Otros electrodomésticos

72 15 12 Servicio§ de cons.truc'cién y mgntenimiqn_(o de HVAC
calefaccion y enfriamiento y aire acondicionado.

72 15 19 Servicios de albariileria y mamposteria.

72 15 41 Servjcios de mar}te(\imigpto y repafapidn dgz equipo
de sistemas de distribucién y acondicionamiento.

80 10 15 Ingenieria civil.

81 10 17 Ingenieria eléctrica y electronica.

La inscripcion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de
maximo a treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera
estar inscritos, clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar
dicho certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo
solicitados. De no ser asf este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

nimero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN
OBJETO DE EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos

gque componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
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4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s)
en el Registro de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresién del registro
en el Sistema como proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de
“contratacién” (costado inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el ment de la pagina de
contratacion el link “Sistema de registro” y posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD".

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS
EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE
GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestién ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificarad con base en la
informacién allegada por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los
presentes términos de referencia contenidos en el numeral “8.2 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL
Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”; ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de
Gestion de la UNAD, en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién en su
componente de Gestién ambiental y sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente
debera:

4.20.1 Adjuntar certificacion segtin formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y
comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo
momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato,

incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD,
en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los

instructivos 1-5-6-5 e [-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan
de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccion pag. 3,
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo [-6-3-2, se
encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sqac/instructivos/1-6-3-
2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no — admision o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el
cronograma del presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el
requisito de forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

¢) Elproponente o uno de los miembros del consorcio o unidén temporal se encuentren incursos en alguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucién o en la ley.

d) Elvalor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de la
oferta, o suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los
presentes términos de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacion del proponente en dos o mas propuestas, por el mismo oferente por si,
por interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i)  Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

j)  Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de
2003.)

k) Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacién.
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aa)

bb)

cC)

dd)

Cuando no se declare el IVA perteneciendo al régimen comin o cuando declaren IVA perteneciendo
al régimen simplificado.

En el registro Unico Tributario (R.U.T.) no conste el régimen tributario al que pertenece el proponente.
Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando
al haberse gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
circunstancia que impidan legaimente adjudicarle el contrato.

El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

Cuando no se presente en su totalidad la discriminacion de precios unitarios para cada uno de los
items que conforman el presupuesto oficial.

Cuando se describa falsedad material o ideologica en cualquier documento de Ia oferta.

Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera
y solicite para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los
presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de
seriedad de la oferta, esta causal de rechazo ser4 inaplicable a las propuestas presentadas por los
oferentes.).

Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la
Republica.

Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion
solicitada.

Cuando se modifique el valor de la propuesta.

Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de los documentos
necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracion, estos no
cumplan los requisitos establecidos en los Términos de Referencia.

En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no
presentacion de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la
PROPUESTA no tiene la seriedad exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la
presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos contenidos en los literales “a)” al “g)"”
del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos de referencia.
Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus
numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo serd inaplicable
a las propuestas presentadas por los oferentes.

Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la
prestacion del servicio objeto de la presente contratacién, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal
aplica tanto para el contratista como para cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal
que hubiera contratado con la UNAD.

Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementaciéon de los estandares minimos de
Seguridad y Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcién alguna como causal
de rechazo de la oferta presentada (lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del
presente proceso de contratacion, evalle la aplicacion de requisitos y condiciones en seguridad y
salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios).

Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los
criterios de calificacion de la presente invitacion.

Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente
en su totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por
la UNAD, como un factor habilitante bajo todos sus aspectos t&cnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptaré propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones
obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual
se discriminara la evaluacién de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a
los oferentes sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la
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presente invitacién y que, por lo tanto, las mismas no implican obligacion de la institucién a celebrar contrato
con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que
de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de
referencia y la oferta forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o
aclaraciones, el orden de prelacion para aclararlos es el siguiente: Téminos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”,
cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos
(2) dias siguientes a la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de
perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no
siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los
proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados
a participar, no_implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o

adjudicatario.
7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados
y cubrira el plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera desde la legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacién de las garantias por
parte de la UNAD) y demas condiciones descritas en este numeral) y hasta el 28 de abril de 2023.

1. Garantias

2. Sus respectivos recibos de pago en original.

3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asf lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F-
4-4-26).

5. Suscripcién del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma $1.425.674.751 (MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA 'Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL PESOS M/CTE).) del proceso sera pagado por la UNAD
de la siguiente forma:

Los cudles seran pagaderos de la siguiente manera:

se realizara mediante pagos PARCIALES contra avance porcentual de la ejecucion del contrato, los cuales deben
estar soportados en los siguientes documentos:

Entrega de la garantia Fisica de los mantenimientos y de los equipos que se han instalado.

entrega del cronograma de ruta de los mantenimientos e instalacion de equipos.

Ingreso al inventario expedido por la Coordinacién de Adquisiciones e inventarios.

Formato para la identificacion de elementos inventariables en contratos de infraestructura (F-14-1-5) (en
caso de que dentro del contrato se suministren elementos inventariables).

e  El proveedor debe utilizar el Formato Hoja de Vida de Sistemas o Equipos de la Infraestructura Fisica F-

14-1-4 (enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-4.xlsx) para determinar las

caracteristicas de los equipos a realizar mantenimiento y llevar el historial de los mantenimientos
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realizados. Este formato se debe complementar anexando las remisiones y/o registros propios de la
empresa para soportar la ejecucion de las actividades.

»  Elproveedor en cada uno de los centros donde realice el suministro de elementos para el cumplimiento
del contrato deberd hacer firmar por parte de la direccion o de algtin funcionario de la UNAD designado,
el Formato De Cerificacion De Recepcion De  Suministros F-14-1-20  (enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-20.docx).

*  El proveedor en cada uno de los centros donde ejecuté el contrato al terminar debera hacer firmar por
parte de la direccién o de algun funcionario de la UNAD designado, el Formato De Certificacion De
Ejecucion De Actividades De Mantenimientos Y/O Adecuaciones F-14-1-21 (enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-21.docx).

e El proveedor en cada uno de los cortes de pago debe entregar un informe con fotografias utilizando el
Formato Informe Parcial de Actividades para Contratos de Infraestructura Fisica F-14-1-17 (enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-17.docx), este informe se puede complementar
con otros informes, estudios técnicos y/o documentos entregables que evidencien la ejecucion del
contrato.

=  Elcontratista debera estar dispuestos a recibir de manera presencial o virtual revisiones al cumplimiento
de su gestion ambiental, las cuales se realizaran dando uso al formato de F-6-3-1 Formato de Evaluacién
de Gestion Ambiental a Proveedores (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-
1.docx).

e Para cada corte de pago el proveedor debe anexar los documentos dispuestos en el Formato de
Seguimiento de Cortes y Pagos a Contratos de Infraestructura Fisica F-14-1-8 (Enlace:
https:/fsig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-8.xIsx), pestafia 2 (que apliquen).

s  Deigual manera dado que en los instructivos |-5-6-5 y I-6-3-2, se menciona lo siguiente “LOS SOPORTES

DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO DURANTE LA EJECUCION DE ESTE

SEGUN CORRESPONDA".

Presentacion de la Factura corespondiente.

Respectiva certificacién de pagos de parafiscales

Certificacién de cumplimiento por el supervisor.

Informe peri6dico de supervision.

RUT

El pago final, esta sujeto a la suscripcion del acta de liquidacion suscrita por las partes.

Cada pago se realizara anexando: a) factura, b) certificacién de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, c) relacion de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacion de cumplimiento de
todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del
contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e) Informe periédico
de supervision. f) En virtud del manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal *j” del articulo 16.2.4 “Deberes
del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar *j. Presentar informes periédicos de caracter administrativo,
técnico y financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se
encuentre a su cargo. “No obstante lo anterior esta cldusula esta condicionada a la clausula sobre imputacién presupuestal y
subordinacion a la apropiacion presupuestal.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA
FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de
adjudicacion de este, debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez
que debe ser presentado para la realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal;
ademas que dicho NIT es requisito indispensable al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro
del siguiente dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompanado de la
garantia tnica y sus documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia (inica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehlsa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse
constitutivas de caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos
anexos y los demas documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por
los presentes Términos de Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a
anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante
oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario,
reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
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presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no
siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este.

7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de
ahorros o corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el
contrato.

La certificacién debera contener:

Nombre del titular.

Identificacion

Nimero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

meoppEe

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el
vencimiento del plazo de ejecucién y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una
vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses
mas.

C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente
al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato
incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio més.

D. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de
ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

E. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 300 SMMLYV, para
contratos cuyo valor sea superior a 1.500 SMMLV, pero inferior a 2.500 SMMLYV., con una vigencia
desde la suscripcion del contrato y hasta el vencimiento del plazo de ejecucion del contrato.

F. ESTABILIDAD DE OBRA: Derivada de la ejecucion del contrato, por el veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, con una vigencia desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

G. PROVISION DE REPUESTOS Y ACCESORIOS: Derivada de la ejecucién del contrato, por el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual desde la suscripcion del contrato
incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios més.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y
demas erogaciones de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Gnica a cargo del
contratista cuando este se negare a ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacién efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Comparia de Seguros.
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HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD,
EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR,.

Dichas garantias y su documentaci6n adicional deberan sin excepcién, ser allegadas a la Secretaria General a
MAS TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y
a_Distancia so pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al
adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y
costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través de!
GERENTE DE INFRAESTRUCTURA FiSICA DE LA UNAD o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccién, vigilancia y control de la gjecucion del contrato que se
derive del presente procesos de contratacion Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos
de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO
No se podré ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.
7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avallo anticipado de los
perjuicios que puedan resultar por la inejecucién de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su
ejecucion defectuosa o el retardo en el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se
considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad
con el Articulo 1592 y siguientes del Codigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO
Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda
responsabilidad en la ejecucioén del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine la ejecucién del
contrato inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre
otras las siguientes estipulaciones

Objeto del contrato

Numero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

T s@meaoU

La liquidacién se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o
judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION
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La UNAD aceptard, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente
cuya oferta se encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los
criterios que se establecen a continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitaré juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con
la documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado
de conformidad con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacion financiera contenida en el RUP y presentada de conformidad con los presentes términos, la cual debe
corresponder a la misma informacién de los estados financieros presentados. No sera habilitada la propuesta que presente
informacién diferente entre el RUP y los estados financieros presentados.

En caso de que algunos de los indicadores exigidos a continuacién NO puedan determinarse en el RUP, este sera evaluado
con los datos de los estados financieros presentados. Lo anterior, teniendo en cuenta los parémetros establecidos por el
presidente de la republica a través del decreto 434 del 19 de marzo de 2020.

a) Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

e  Mayor oigual a 2.0: CUMPLE
e Inferior a 2.0: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi;

LT= yactivo corriente x % de participacion / Y pasivo corriente x % de participacion

En donde:

LT= Liquidez total

b) Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)

e Menor o igual a 0.50: CUMPLE
¢ Superior 0.50: NO CUMPLE

En caso de consorcio 0 unién temporal, este factor se hara determinara asi:

ET=} Pasivo total x % participacion / 3 Activo total x % participacién

En donde:

ET= Endeudamiento total

c) Razdn de Cobertura de Interés (Utilidad Operacional / Gastos de Interés)

e  Mayor oigual a 2: CUMPLE
o Inferior 2: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:
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RCI=} Utilidad Operacional x % participacion / 3 Gastos de Interés x % participacion

En donde:
RCI= Razon de Cobertura de Interés Total

Los proponentes cuyos gastos de interés sean cero (0), no podran calcular el indicador de razén de cobertura de interés, en
ese caso el proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple el
indicador de razon de cobertura de interés, lo anterior toda vez que en el formulario de registro Unico de proponentes a la
fecha de elaboracion del presente proceso de seleccion no ha aprobado nuevo formato RUP.

d) Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo corriente)

. Mayor o igual a: 1 VEZ EL PRESUPUESTO OFICIAL. CUMPLE
* Inferior a : 1 VEZ EL. PRESUPUESTO OFICIAL. NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:

CT=3CTi

En caso de consorcio o unién temporal, el Capital de Trabajo sera la sumatoria del capital de trabajo individual de cada uno
de los integrantes del consorcio o unién temporal.

En donde:
CT= Capital de trabajo total

CTi= Capital de trabajo de cada integrante.
e) Rentabilidad Del Patrimonio
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO= Utilidad Operacional / Patrimonio

3  Mayor oigual al 0.18: CUMPLE
4  Inferior al 0.18: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal

RPT= 3 Utilidad operacional x % participacion 3 Patrimonio x % participacion

RPT: RENTABILIDAD DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

f) Rentabilidad Del Activo

RENTABILIDAD DEL ACTIVO= Utilidad operacional / Activo Total

s Mayor oigual al 0.15: CUMPLE
. Inferior al 0.15: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal

RAT= } Utilidad operacional x % participacion 3 Activo total x % participacion
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RAT= RENTABILIDAD DEL ACTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas serén evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y
criterios, aplicando la ponderacidn establecida.

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente
cuya oferta se encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral
de los Términos de referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se
estableceran a continuacion:

FACTORES DE EVALUACION:
ASPECTOS TECNICOS

FACTORES DE EVALUACION

Los Factores de Evaluacion se dividiran en ocho (8) fases, las cuatro (4) primeras son habilitantes, las cuatro (4) dltimas tendran
puntuacion y estan relacionadas con la experiencia general y especifica de la empresa y la oferta econémica respectivamente.

DESCRPCION | PUNTAJE

A “Cumplimiento de requnsutos relacnonados con

- - Gesti6n Ambiental =

: _B.‘;Q Cumplimiento de requnsntos relamonados
-+ la Seguridad y Salud en el Trabajo |
‘C... Cumplimiento de estandares mimmos en| L e T
. 'seguridad y salud en €l trabajo L ,HA‘BI!L ITAI\NQH AB""T
D ,“Caracterlstlcas tecnlcas y profes:onales del :
s fpersonal ~ .

~ HABILITA/NO HABILIT.

* HABILITA/NO HABILITA

. HABILITA/ NO HABILIT

CEs Expenencna General

'F. Experiencia Especnf cai

lor de Ia oferta econémlca

' 'Vnsuta Técmca

! TOTAL PUNTAJE

FACTORES HABILITANTES:
A. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON GESTION AMBIENTAL.
Cumplimiente del instructivo de requisitos y condiciones en gestion ambiental para la contratacién de bienes y servicios (1-6-3-2).

(Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-6-3-2.pdf).

De acuerdo con el concepto emitido por la lider de Gestion ambiental, quien indico: “Dando respuesta a su solicitud, me permito
informar que para el o deto contractual "Dando respuesta a su solicitud, me permito informar que para el objeto contractual
"REALIZAR EL DIAGNOSTICO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS AIRES ACONDICIONADOS EN LAS
SEDES DE LA UNAD A NIVEL NACIONAL®, se debe tener en cuenta el numeral 20 del instructivo 1-6-3-2, segun aplique.”
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1. Tabla 20. PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE ASCENSORES, PLANTA ELECTRICA,
TRANSFORMADORES, UPS (Sistema de Alimentacion Ininterrumpida) Y OTROS SIMILARES.

7 g.,,%:%_, 5 ,"'1‘9%'(‘;{"%!'»\7 ’ir\, s T e s 5 gc 7 &¢ T 2
i : Impresion de Pantalla sin Registro de
1 El proveedar y sus subcontratistas no deben tener Sznciones Ambientales Sancign
vigerites segiin el Registro Unico de Infractaras Ambientales (RUIAJ {http./fvital anio.gov.co/SILPA UT PRE
k ‘ /RUIA/ConsultarSancion. aspx?Ubirsext]
El proveedor cuenta con certificadin del Sistema de Gestion Ambiental Camflcar:l:? 150 14001:2015 0
2 | (iSO 14001, PREAD de la Secretaria Distrital de Ambiente {SDA), entre  (CertificadoPREAD
otrns), o se enouentra inclufdo en el Ecadivectoric Empresarial de fa SDA Pégina £cwdf(§ctazlo Em?resarla! u
otros certificados ambientales
El proveedor de sewvicios de mantenimiento de equipos que requieran Inscripcién o Registro de Acopiador
lubricacién o manejo de areites, deben dar cumplimianto & los artioulos Primario de Aceites Usado, Reparte de
3 4,5, 6,7 y 17 Resolucidn 1188 dal 1 da septiembra de 2003 "por b cual maovilizaeidn de zreite usado, Actss de
seadopta el manual de normag y procedimiento pars I pestion de zpsites disposicion final de aceite usado y Plan
usados en el DC* de Is empresa que rezliza el mantenimiento de de Gestidn Integral de Residuos
ascensores y/o planta eléctrica Peligroses y Especiales documentado
Ef proveedor de servidios de mantenimiento de-equipos qua requieran
4 Iubn:aclénumanejudeaneltes dehen hacer usnde Iuhmzantes de ongen Fichas Técnicas lubricantes
national
El proveedor para &l mantenimiento o recarga de equipos que utilicen
pases  refrigerantes  [AJRES  ACONDICIONADOS, — NEVERAS,
5 CONGELADORES, entre otros) no debe utilizar Sustancias Agotadoras de Fithas Térnicas de los gases
Ozono (SAD), se deben utifizar sefrigerantes con caracterfsticas més refrigerantas
amigables con el medin ambients como el R-1343, R-4108, R-60D2, enfre
olros.
El proveedor de mantenimiento de los - equipos que utilicen gases
refrigerantes (AIRES ACONDICIONADOS, < NEVERAS, CONGELADORES,
entre oiros), debe certificar que losfﬁnciohfa:ius, que relicen dicha
P manteniendn tengan la ﬁampeiencia en Manejo feologico de Gases Certificado def curso de |a personz que
Refrigerantes o un tursa similar, dada por- e} SENA, © la Asachacion realiza ef mantenimiento
Colombianz de Aconditionamiento. del Aire v de la Refrigeracién
[ACAIRE), entre otros, tal y come Io solicita Iz Unidad Té:m:a de Dzong
en Colembia (UTO} :
Disponibilidad para ser auditade por parte del Sistema de Gestidn Formato Pm 8 GESW :;..mbzegtall i
7 | Ambiental para verificar el cumplimiento da los raquisites ambientales Pmeedores F~'6-3-2 w? Irma g fos
I gestifn ambiental de la‘empresa'. Lideres de Gestidn A!nhlental, solo en
) caso de ser requerido por el SGA.
Ef proveedor de mantenimiento de sistemas UPS {Uninterruptable Power
Supply, también flamada Sistema de Alimentacitn Ininterrumpida (SAl)), A, ,
8 debers realizar 4 gesm‘m amhtantalmente aﬂe:uar.[a de las batenas de Retas de disposicion final de baterfas
estos equipos . -
Lns proveedores de mantemmlentu deheran cantar con un Plan de Plan de Gestidn Integral de Residuas
§ | Gestidn Integralde Residuns Pehgmns 1PGIRPj, que cumpla oan los itmes Peli
eligrosos Doumentado
exigidos por la legislacidn aphcah!e
LDS SOPORTES DF CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE O DESPUES DE LA EIECUCION DE ESTE SEGUN
CORRESPONDA

De acuerdo con el concepto emitido por la lider de Gestion Ambiental, el proponente debera: Dando respuesta a su solicitud, me
permito informar que para el objeto contractual ""'SUMINISTRO E INSTALACION 155 AIRES ACONDICIONADOS EN DIFERENTES
SEDES DE LA UNAD A NIVEL NACIONAL. ", se debe tener en cuenta el numeral 22 del instructivo [-6- 3-2 versién 2-04-05-2022.
aplique.”
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2.

Tabla 22. ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS PARA MANTENIMIENTO U OBRAS DE

ADECUACION Y CONSTRUCCION EN INSTALACIONES FISICAS.

e

Ef proveedor y sus subcontratistas ne deben tener Sanciones Ambientates

Impresidn de Pantalla sim Registra de

Sancidn
: vigentes segiin el Registro Unioo de Infractares Ambientales [RUIA) [http:/Avited anio.gov.co/SIHLPA UT PRE
SRUAS Con Sonoion. aspr?Uibicsext)
E provedar cuents can certificacin del Sistema de Gestion Ambiental CE"‘E‘;;‘? 's‘? 1::5{',2015 °
Z | (150 1400%, PREAD de Ia Secretaria Distrital de Ambiente [SDA), entre . icare PRERD G
otras), o se encuentra incluido en el Ecodirectoric Empresarial de ta SDA Pégina Ecodirectarlo Empresarial u
. atros certificados ambiantales
. ] Ficha Técnica del Equipa con Etiqueta
El praveedor debe suministrar SISTEMAS DE ACCION SNINTERRUMPIDA £ 5 Eriqueta Ansel Azul
3 {UPS) que cumplan con las normas técnicas de eficientis energética bque E ti’;'ft:; thggf{)ew::;:;e:tgi E :i:u’;a
tengs un modo ECO. N N < .
. Cisnie Ndrdico segiin aplique
a Ei proveedor debe proporcionar TELEWISORES libres de mercurio (Hg) Declaracién del provesdor o Ficha
{que cumpla con fa Directiva ROKS 55/2011) Térnica del producio
El proveedor de electiodomésticos (Aplice pora: EQUIPOS DECOCCON A
GAS, CALENTADORES DE AGUA DE PASO ¥ ACUMULACION, LAVADORAS,
REFRIGERADORES __ JNEVE CONGELADORES, - BALASTDS Etiqueta energética RETIO) del producto
5 | ELECTRONICOS ¥ £IECTROMAGNETICOS, MOTORES WMONOFASICOS ¥ o Ficha técnica del producta
TRIFASICOS), debe proporciamnar equiposque cumplan con el Reglamenta
Térnico de Etiquetado RETIO con calificacion A o B
El proveedor debe garantizar que los electrodomésticos que utilicen gases
refrigerantes {aires atondicionados, naveras; mngeladares, Entre atros)
] no deben wtilizar gases com CFC (ﬂORﬂFLUORGEﬁRBUROSJ o HCFC Ficha técnica del producta
EHIDRUCWRUHUOR&CARBB&OS] oo R12, R22 o cualquier cira fue
sea una Sustantia Agotadora de Ozono {SAO)
El proveedor de AIRES ACONDICIONADDS debe proporcioner equipns que
funtienen con Tecnologia Inverter y/o que tengan calificacion SEER [Ratio
7 di efitiencia energética estacional} con un puntaje minima de 13 y/o | Ficha técnica del producta
celificaciin SCOP (szﬁnente tfe eficientia estacional} minima de 3,
segln aplique.
El proveedor de BASCULAS w OTROS EQUIPOS DE Mfmcrdn, dehe Certificados de calibracidn de
8 entregar fos equipos calibrados can su. respe:tlm terﬂflcadu por. un faborstorio de metrolngia certificado
Iahor&tonm de metralogia. ! par la ONAC
: Contrata con una empresa legalmente
a Et pﬂweednr dehe contar €On Un Programa posconsumo de equspos constituida para correcta disposicidn de
electronicos : RAEE o Declaracion def Proveedor y
Artas de disposicion de RAEE
10 Ef praveeder debe gestionar-los | empaques de lox produckos: segﬁn la Plan de gestitn amblental de residugs
Resoludién 1407 del 26 de Julin de 2018 y 1342 del 2020 sepiin aplique de envases y empagues documentado
Dlspmibilldacﬁ para. ser- aadmda pur parte del Slstema de Gestlﬂn Farmato para la Gesticn ?m biental a
11 Ambiental para verificar L cumplumemo de'los raquxsltn& amblemales Y proveedoras F-£-3.2 can firma de los

la gestion ambiental de la empresa

Llideras de GestiSn Ambiental, solo en
czs5o de ser requesido por &l 5GA.

LOS SOPORTES DE CUMPLIM ISI‘H’O SE DEREN ANEXAR AL MN’FMTG ANTES, DURANTE O DESPUES

DE LA EIECUCION DE ESTE SEGUN

CORRESPONDA

requisitos
BIENES . Y SERVICIOS - AMBIENTALMENTE SO ENIBL|
especialmente Ios solicnados en sus tablas 20y 22

iplicables del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION D

HABILITA

Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE S
los solicitados en sus tablas 20y 22.

} " ;cumple arcialmente con:los. reqwsntos
el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACIC)N DE BIENES

NO HABILITA

B. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS. (HABILITA/NO HABILIA)
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Cumplimiento general del instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y
servicios i-5-6-5.

Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-5-6-5.pdf

De acuerdo con el concepto emitido por la lider de S.S.T., el proponente debera “Recibe un cordial saludo, De acuerdo al objeto
contractual " SUMINISTRO E INSTALACION 155 AIRES ACONDICIONADOS EN DIFERENTES SEDES DE LA UNAD A NIVEL
NACIONAL" Aunque esta actividad no este contemplada en el Instructivo i-5-6-5 aunque se debe cumplir con los siguientes
numerales del instructivo.

3.2.Supervisor del contrato
3.5 Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST
4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista
5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista ylo subcontratista
5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccion personal

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista

8.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos
54.. Preparacién y respuesta ante emergencias
55 Manejo de sustancias quimica
Examenes médicos ocupacionales
6.-  Requisitos especificos de contratacion  en SST de acuerdo a la actividad y  riesgo
6.1. Trabajo en alturas ( Si aplica)
6.2. Trabajo eléctrico
6.4. Obra Civil ( Si aplica)

7. Verificacion y aceptacion del contratista” Sic

“De acuerdo al objeto contractual "REALIZAR EL DIAGNOSTICO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS
AIRES ACONDICIONADOS EN LAS SEDES DE LA UNAD A NIVEL NACIONAL". se debe dar cumplimiento al instructivo 1-5-6-5 en
los siguientes numerales: Aplica los numerales del Instructivo de Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo
contemplado en el Instructivo I-5-6-5 en los siguientes numerales:

3.2. Supervisor del contrato

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccion personal

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista

5.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos

5.4.. Preparacion y respuesta ante emergencias

5.5. Manejo de sustancias quimica

Examenes médicos ocupacionales

6.- Requisitos especificos de contratacion en SST de acuerdo a la actividad y riesgo
6.1. Trabajo en alturas (Si aplica)

6.2. Trabajo eléctrico

6.4. Obra Civil (Si aplica)

7. Verificacién y aceptacion del contratista Requisitos Expresos del instructivo 1-5-6-5.
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3.2. Supervisor. del contrato

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

si|No |NA.

OBSERVACIONES

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE contratado por el
contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre otras, las siguientes
funciones:

Realizar la entrega al contratista del instructivo de requisitos y condiciones de
contratacion de bienes y servicios de seguridad y salud en el trabajo y
diligenciar la evidencia del recibido

Solicitar al contratista la certificacion por escrito firmada por la persona con
quien se firmo el contrato, en donde indique que cumple los requisitos en
seguridad y salud en el trabajo: Induccion, capacitacion, identificacion de
peligros, plan de prevencién, preparacién y respuesta ante emergencias

Incluir en los términos de referencia, en los estudios previos y en los estudios
de mercado (cuando éstos Ultimos procedan) la obligacién a cargo del
contratista consistente en “Dar cumplimiento a la Politica, lineamientos y
normas establecidos en el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de
ejecucion”, con el propésito de que la misma sea incorporada en la minuta
contractual para asegurar su cumplimiento efectivo.

Garantizar que la empresa contratada cumpla con las disposiciones del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo acorde a la
normatividad vigente.

Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y CONDICIONES
EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS de acuerdo con la actividad contratada que se
encuentran como anexos en este mismo documento.

Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos los requisitos de
contratacién aplicables a la actividad que va a desarrollar.

Conocer y entender el contenido de este instructivo y velar por el
cumplimiento de este.

Verificar que todo el personal contratista y/o subcontratista que se encuentra
laborando cuente con la afiliacién vigente al sistema general de seguridad
social de Colombia, mediante certificaciones que para el efecto le allegue el
contratista (certificacion de parafiscales o planillas de pagos).

Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la actividad por
incumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo.

10

Para supervisar el cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en el
Trabajo, debe contar con el curso virtual gratuito de 50 horas de capacitacion
obligatoria sobre el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo,
(Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

11

Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia — UNAD, debe disponer de un coordinador de trabajo en
alturas, certificado en la norma de competencia laboral vigente para trabajo
en alturas (Resolucion 1409 del 23 de Julio del 2012). La Universidad
Nacional Abierta y a Distancia — UNAD asumira el costo.

12

En caso en que el contratista ingrese sustancias quimicas al establecimiento,
debe verificar que [as sustancias estén etiquetadas y en envases adecuados
para tal fin.

13

La lista de verificacion diligenciada y los soportes de la verificacion deben
estar en el expediente contractual.
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3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Si

NO

N.A.

OBSERVACIONES

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por Ia falta de
adopcién de medidas de seguridad industrial, el contratista debera asumir
por su cuenta y riesgo las consecuencias que se deriven de ello, de igual
forma el incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y
definidas en este instructivo constituiran infraccién grave las obligaciones
contraidas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia — UNAD, para tomar las medidas correctivas que sean
del caso como son:

Suspension temporal del trabajo: Segtn lo evidenciado, una suspension
temporal serd aquella donde se retire de la obra o sitio de trabajo al
contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se busca
poder reevaluar las condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirlas,
ademas de sugerir nuevas estrategias, ante lo cual el contratista y sus
empleados deben acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el fin de no
retrasar los trabajos generados y afectar la operacién de la universidad,
algunas causas de suspensién temporal seréan:

No uso de elementos de proteccion personal

Omisién de protocolos previamente comunicados a la universidad.

Uso de productos quimicos sin previa autorizacion y sin haber comentado de
Su Uso.

Transitar y alejarse de la zona de trabajo en actividades totalmente diferentes
a las contratadas.

Trabajar y prolongar horarios diferentes a los pactados con el supervisor del
contrato por parte de la universidad.

La ejecucion incorrecta de actividades diferentes a las consideradas como
de alto riesgo (alturas, confinados, eléctrico, excavaciones, demoliciones,
obra civil catalogada como de mayor cuantia).

No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS (Andlisis de trabajo seguro)
para las actividades de alto riesgo.

10

Suspensién total del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspension total,
sera donde se suspenda el trabajo de forma indefinida, hasta tanto no se
solucionen y potencien situaciones de seguridad, seran aquellas actividades
donde se ha evidenciado una falta grave, podemos enunciar:

11

No uso de elementos de proteccion especificos contra caidas, confinados o
eléctricos.

12

No tener los permisos de trabajo de las actividades consideradas de alto
riesgo, alturas, confinadas y eléctricas, debidamente firmadas.

13

Identificar personas en flagrancia realizando actividades peligrosas,
considerados actos inseguros que afecten la integridad de la persona, por
ejemplo manipulando quimicos sin autorizacién y sin comunicar de su uso,
usando herramientas y elementos de trabajo sin previa inspeccion y donde
se evidencie un potencial de riesgo alto que puede afectar significativamente
a la persona, usando escaleras de 6 pies (ft) en adelante, andamios, subido
en tejados y paredes sin previa autorizacion y analisis en el ATS o permiso

14

lgnorar y no tener identificados protocolos de trabajo, atencion de
emergencias para actividades consideradas como peligrosas (obra civil de
minima, menor y mayor cuantia, alturas, confinados y eléctrico)

15

No contar con la afiliacién y pago vigente a la seguridad social antes de iniciar
la actividad a contratar.

16

Cuando en actividades consideradas de minima, menor y mayor cuantia no
se evidencia la presencia de personal supervisor en HSE en actividades
peligrosas (alturas, espacio confinado y eléctrico)

17

Reincorporacion, retiro y cambio de contratista: cuando se determine
suspender de manera total el trabajo se le otorgara una segunda y Unica
oportunidad de retomar el trabajo realizando la correccion de los hallazgos
evidenciados en el sitio de trabajo, si se ha determinado una buena gestion
y compromiso de mejora por parte del contratista se procedera a
reincorporarlo al trabajo contratado.

18

Se dara el retiro de un trabajador, cuando la actividad no fue eficiente y
tampoco realiz6 las mejoras en el proceso de la actividad, incumpliendo con
las exigencias de la labor contratada, ante lo cual la Universidad Nacional
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Abierta y a Distancia- UNAD, procedera a evaluar el objeto contractual. El
cambio de un contratista se dard cuando se cumplan ciertas condiciones,
cuando sea posible encontrar otro contratista que preste un servicio similary
con condiciones mejores a las del contratista que no continua con
disponibilidad inmediata, cuando la tarea no requiera una ejecucion
inmediata o de origen correctivo donde se vea afectada la operatividad de la
universidad, cuando no se vea afectado el presupuesto asignado por la
universidad para la actividad pendiente de ejecutar, cuando la tarea
ejecutada por el contratista que sale no lleve un avance superior al 40%, de
lo contrario y forzosamente por costos la universidad debera identificar y
proponer planes que lleven a que el contratista termine de manera
satisfactoria la labor contratada con el minimo de seguridad establecido.

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Si

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Queda totalmente prohibido el ingreso de menores de edad en calidad de
acompafiante o trabajador, salvo con un permiso escrito por el Ministerio de
la Proteccion Social ahora Ministerio del Trabajo (Codigo Sustantivo y del
trabajo, Resolucidn 2400 de 1979, titulo XHI).

No debe realizar ninguna actividad que este fuera del alcance del contrato
pactado entre la Universidad Nacional Abierta y a Distancia y el contratista
para el cual labora.

No debe ingresar armas, explosivos, bebidas embriagantes, narcéticas, ni
radiotransmisores a las instalaciones de la Universidad.

No debe operar o mover equipos o valvulas o cualquier otro dispositivo en
las instalaciones de la universidad sin estar autorizado.

No debe transitar y/o permanecer en zonas diferentes a donde se ejecute
la labor asignada.

No se debe retirar del sitio de labores sin antes verificar que los equipos
eléctricos estén desconectados y que no existan posibilidades de originar
incendio.

No se debe maltratar los cables eléctricos ni producir raspaduras o
peladuras en los mismos. En caso de generar o identificar algin dafio
debera comunicarlo para evitar dafios en la propiedad.

No debe hacer uso de maquinaria, herramientas, materiales y/o elementos
de proteccién personal propiedad de la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia, salvo cuando el supervisor designado por la Universidad asi lo

autorice.

5.~ Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Antes de realizar la contratacion, la UNAD debe solicitar al contratista el
certificado de cumplimiento de la implementacion de los estédndares
minimos de seguridad y salud en el Trabajo ( Resolucion 0312 del 13 de
Febrero del 2019); en donde indique el % del cumplimiento el cual debe
ser mayor a 85% ( ( Aceptable), en caso de tener un % inferior a 85% debe
ser rechazado y seleccionar otro contratista, este certificado debe ser
emitido por parte de la ARL en donde el contratista este afiliado y/o persona
con licencia vigente en salud ocupacional o afines ( debe solicitar la licencia
vigente en salud ocupacional o afines ) . EI Numero de criterios evaluados
en los estandares minimos de seguridad deben estar acorde con el No.
Trabajadores y Nivel del riesgo segun lo establecido en la Resolucion 0312
de 2019.

Todos los contratistas y/o subcontratistas, sean personas naturales y
juridicas deben implementar los Estandares Minimos del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, aplica a los
empleadores publicos y privados, a los contratantes de personal bajo
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modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, a los trabajadores
dependientes e independientes.

Las empresas de diez (10) o menos trabajadores clasificadas con riesgo 1,
Il o 1], el disefio del Sistema de Gestion de SST para empresas podra ser
realizado por técnicos en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) o en
alguna de sus areas, con licencia vigente en Seguridad y Salud en el
Trabajo, que acrediten minimo un (1) ario de experiencia certificada por las
empresas o entidades en las que laboraron en el desarrollo de actividades
de Seguridad y Salud en el Trabajo y que acrediten la aprobacion del curso
de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en SST. Esta actividad
3 también podra ser desarrollada por tecnologos en SST, profesionales en

SST y profesionales con posgrado en SST, que cuenten con licencia
vigente en SSTy el mencionado curso de capacitacién virtual de cincuenta
(50) horas. Las personas que solo cuentan con el curso virtual de cincuenta
(50) horas en Seguridad y Salud en el Trabajo, estan facultadas para
administrar y ejecutar el Sistema de Gestién en Seguridad y Salud en el
Trabajo en las empresas de diez (10) 0 menos trabajadores clasificados en
riesgo |, 1l o lll, pero no pueden disefiar dicho sistema, en concordancia
con lo sefialado en la Resolucion 4927 de 2016 del Ministerio del Trabajo.
(Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2019).

Las empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificadas en
riesgo I, It o ll, el diserio e implementacién del Sistema de Gestién de SST,
podra ser realizado por tecnélogos en SST o en alguna de sus areas, con
licencia vigente en SST, que acrediten minimo dos (2) afios de experiencia
certificada por las empresas o entidades en las que laboraron en el
4 | desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo y el curso de
capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en SST Estas actividades
también podran ser desarrollada por profesionales en SST y profesionales
con posgrado en SST, que cuenten con licencia vigente en SSTy el curso
de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas (Resolucion 0312 del 13 de
febrero de 2019).

Las empresas de més de cincuenta (50) trabajadores, clasificadas con
riesgo |, I, 1Il, IV o Vy las de (50) o menos trabajadores con riesgo [V ¢V,
El disefio e implementacién del Sistema de Gestion de SST, podra ser
realizado por profesionales en SST, profesionales con posgrado en SST;
5 |que cuenten con licencia en SST vigente y el curso de capacitacion virtual

de cincuenta (50) horas en SST, quienes igualmente estan
facultados para asesorar, capacitar, ejecutar o disefiar el Sistema de
Gestion de SST en cualquier empresa o entidad, sin importar la clase de
riesgo, nimero de trabajadores o actividad econémica (Resolucién 0312
del 13 de Febrero de 2019).

Certificar la afiliacién y pagos de seguridad Social de los trabajadores que
van a ejecutar la actividad durante la vigencia del contrato de acuerdo con
el tipo de vinculacién y dando cumplimiento a la clasificacion del riesgo de

6 la actividad y a la legislacién vigente. El contratista debe garantizar la
afiliacion y pago de la seguridad del personal subcontratado de acuerdo
con el nivel del riesgo de la actividad a ejecutar.

7 Entregar listado de nombres y nimeros de cédula de sus trabajadores y

subcontratistas que van a ejecutar la actividad.

Cada vez que se presenten cambios de personal se debe notificar al
8 |supervisor de la orden contractual y cumplir con los requisitos de
contratacion.

Cuando el contratista y/o subcontratista deba desarrollar su trabajo en
zonas endémicas, debe contar con los certificados de vacunaciones

9 aplicables para los peligros identificados en las zonas a las que se dirija él
y todo el personal a su cargo.
10 Debe registrarse diariamente y quedar reportado en la minuta el ingreso y

salida de la institucion.

Respetar y hacer cumplir a su personal contratado las normas y
11 | procedimientos de seguridad que la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia tienen establecidos.

Los trabajos que generen ruido, material particulado (polvo), gases y
vapores (trabajos con sustancias quimicas como solventes) y que por tanto
dificultan la realizacion de las actividades laborales y académicas en los
horarios establecidos de trabajo y clases, deben ser notificados a la oficina
de infraestructura de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia antes
de su realizacion, con el fin de acordarse las condiciones en las cuales se
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podra realizar dicho trabajo, ocasionando los menores inconvenientes y
perturbacién posible.

13

El contratista y/o subcontratista debe, en caso de ser necesario, determinar
y aislar la zona de trabajo (acordonamiento, sefializacion, blogueos, etc.).

14

Hacer uso unica y exclusivamente de los vestidores y los bafios asignados
por la Universidad, ademas estos deberan mantenerse en perfecto orden
de aseo y limpieza.

15

El contratista esta obligado a realizar las capacitaciones y entrenamientos
necesarios para evitar accidentes y enfermedades laborales y mantener
los debidos registros en caso de que sean solicitados.

16

El personal contratista y/o subcontratista debe acatar la sefializacion y
normas que se encuentren vigentes en cada centro de trabajo de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.

17

Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta empleada por el
contratista y/o subcontratista en desarrollo de la obra o servicio, debera
estar y mantenerse en perfectas condiciones de operacién y disponer de
todos los dispositivos, elementos de seguridad y resguardos necesarios.

18

En ningln caso obstruir equipos para atencién de emergencias como
extintores, gabinetes contra incendio, hidrantes, entre otros. Cualquier
dario en estos equipos por parte del contratista por malas practicas sera
responsabilidad propia y debera realizar su compensacion o pago

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccion personal

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

El contratista y/o subcontratista debe asumir el costo y suministro de los
elementos de proteccion personal acordes a la actividad a ejecutar y a los
peligros que va a estar expuesto

El contratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y mantener el
inventario suficiente de elementos de proteccion personal para
reemplazarios en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del contrato
debe verificar que los elementos de proteccién personal se encuentren en
buenas condiciones y no se generen riesgo en sus actividades laborales.

Los elementos de proteccion personal, sin distinguir marca deben ser
siempre los indicados al tipo de actividad que se va a ejecutar, teniendo en
cuenta que estén fabricados tomando como referencia las normas técnicas
nacionales e internacionales y estar certificados.

El Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega por
parte del contratista los elementos de Proteccion.

Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe utilizar los elementos de
proteccién personal (EPP) requeridos y especificos segun la naturaleza del
riesgo al cual se encuentra expuesto
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5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Si

NO

N.A.

OBSERVACIONES

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar los actos y
condiciones inseguras identificadas en el area de trabajo de la UNAD
(Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su respectiva gestion y
cierre.

Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal el
trabajador contratista y/o subcontratista estd obligado a reportar el
accidente de trabajo a la empresa donde labora para que lo reporte a la
ARL, EPS a la que se encuentra afiliada, al supervisor del contrato y lider
del sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de
Talento Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia)
y garantizar el traslado y la atencién inmediata del accidentado hasta centro
médico autorizado por la ARL como lo establece la ley y seguir el
procedimiento que tenga establecido para solventar este tipo de eventos.

El personal contratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los
dos dias habiles siguientes a la ocurrencia del evento y dentro de los
siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del reporte realizar la
respectiva investigacion del accidente decidiendo y comunicando los planes
de accién a tomar para evitar que se repita el evento.

5.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

SI

NO

N.A.

OBSERVACIONES

El contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al manejo de
escombros, y disposicion de residuos soélidos y liquidos que genere la
ejecucion del contrato.

Disponer todos los residuos generados en los sitios aprobados por las
autoridades ambientales y autoridades para el caso de escombros y
madera.

Sera responsabilidad del contratista y/o subcontratista la recoleccion y
disposicion final de los residuos peligrosos y no peligrosos que se generen
durante su labor.

5.4. Preparacion y respuesta ante emergencias

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

El Contratista debe contar con un procedimiento para atencion de
emergencias para todos los trabajadores a cargo.

Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la atencion y
rescate en alturas acorde con la actividad a ejecutar.
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5.5. Manejo de sustancias quimica Examenes médicos ocupacionales

CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl | NO [ N.A.
Mantener un listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas
durante la ejecucion del contrato. Las hojas de seguridad y los
1 | productos quimicos deben contener aspectos del sistema y deben
estar etiquetadas y envasadas en los recipientes adecuados para tal
fin
Contar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos,
2 | ademéas deben estar disponibles en los lugares donde se utilicen los
productos.
En caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y
3 | cumplir con lo estipulado en la matriz de compatibilidad de sustancias
quimicas
Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualquier labor
4 len la universidad cuenten con una etiqueta que permita su
identificacion.
MANEJO DE PLAGUICIDAS
CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
SI | NO | N.A.
1 Entregar el Carné de aplicadores de plaguicidas otorgado por la
secretaria de salud (vigente).
2 | Contar con Capacitacién en manejo adecuado de plaguicidas.
Entregar copia de la licencia de operacion para la aplicacion de
3 |plaguicidas, expedida por la Direccion de Salud o el documento que lo
soporte.
4 | contar con las hojas de seguridad de las sustancias quimicas a utilizar
5 | Contar con los elementos de proteccion personal acorde a la actividad
a desarrollar
Examenes médicos ocupacionales
CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl | NO | N.A.

1 | Los contratistas y subcontratistas que realicen trabajo de alto riesgo y
estén expuestos a trabajos en alturas deben cumplir con la realizacion
de los examenes médicos ocupacionales de trabajo en alturas.

2 | Los contratistas y/o subcontratistas que trabajen en las cafeterias y
tengan contacto o preparen alimentos deben tener vigentes los
examenes médicos especificos para la manipulacion de alimentos.

Los contratistas y/o subcontratistas que realicen trabajo de fumigacién
3 |y desratizacion, lavado de tanques, deben contar con el eximen de
aptitud medico ocupacional vigente y apto para realizar el trabajo.

4 | Como personas independientes deben asumir el costo del examen
médico ocupacional como lo establece la normatividad legal vigente
(Decreto 1072/2015).
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1. Numeral 6.- REQUISITOS ESPECIFICOS DE CONTRATACION EN SST DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD Y RIESGO

Numeral 6.1. TRABAJO EN ALTURAS (EN CASO DE QUE APLIQUE)

CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl |NO | N.A.

1 | Se considera trabajo en alturas, toda tarea que exista el riesgo de
caer a 1.50 mts o mdas sobre un nivel inferior.

2 | Enelcaso de la construccién de nuevas edificaciones y obras civiles,
se entenderd Trabajo en altura una obra que haya alcanzado una
altura de 1.80 m o més sobre un nivel inferior.
El contratista y/o subcontratista debe contar y entregar copia de los
3 certificados de capacitacion para trabajo seguro en aituras vigente y
en el nivel correspondiente (Avanzado para el operario y
Coordinador para trabajo en alturas)
El contratista y/o subcontratista debe diligenciar su propio formato de
permiso para trabajos de alto riesgo (alturas, espacios confinados,
electricidad, caliente), antes de iniciar la ejecucion de cada una de
4 |las actividades que impliquen este riesgo, en el cual debe participar
el trabajador contratista o subcontratista autorizado, y por el
coordinador de trabajo en alturas (HSE) quienes realizaran las
respectivas firmas.
El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de Trabajo
5 | Seguro) debidamente diligenciado, socializado y firmado por el HSE
y contratistas.
El contratista y/o subcontratista debe disponer de un coordinador de
6 trabajo en alturas para realizar todas las actividades descritas en la
resolucion 1409 de 2012, ademas para elaborar, revisar y verificar
en el sitio de trabajo el permiso de trabajo correspondiente
Asegurar que cuando se desarrollen trabajos con riesgo de caidas
de alturas, exista acompafiamiento permanente de una persona
7 | (Trabajar minimo entre 2 personas); este acompaiiante debe estar
en capacidad de activar el plan de emergencias en caso de que sea
necesario.
Suministrar a sus trabajadores los elementos de proteccion personal
especificos para trabajos en alturas, certificados por las instancias
8 [competentes del nivel nacional o internacional (certificado del
fabricante) y deben ser resistentes a la fuerza, al envejecimiento, a
la abrasién, la corrosion y al calor.
El contratista debe contar con los formatos de inspeccién de
9 | elementos y equipos de proteccion contra caidas, sistema de acceso
y barreras para trabajo en alturas.
El contratista debe contar con los sistemas de acceso para el trabajo
10 | &0 alturas, certificados por el fabricante, contar con inspecciones,
antes de cada uso por parte del trabajador usuario y minimo una vez
al ario por el coordinador de trabajo en alturas.
El contratista debe identificar los peligros y riesgos generales y
11 |especificos de su zona de trabajo los cuales debe estar
contemplados en su matriz de peligros.
El contratista debe contar con un procedimiento para rescate y auto
12 |rescate en alturas, con personal entrenado; y tenerlo disponible al
momento de realizar trabajos en alturas.

13 | sefializar la zona donde se estén realizando trabajos en alturas
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MEDIDA TRANSITORIA PARA CERTIFICADO DE
TRABAJO EN ALTURAS POR COVID-19

REENTRENAMIENTO PARA

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

OBSERVACIONES

Sl |NO

N.A.

De acuerdo con la circular 035 de 2020, por la cual se amplia la
vigencia de los cursos de reentrenamiento en alturas que hayan
vencido durante la emergencia sanitaria, es decir desde el 12 de
marzo de 2020, la vigencia de los certificados se prorroga
automaticamente hasta por un (1) mes después de la fecha de
superacion de dicha Emergencia Sanitaria decretada por el gobierno
nacional

2.

Numeral 6.2. TRABAJO ELECTRICO (EN CASO DE QUE APLIQUE)

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Si

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Acreditar por cada trabajador experiencia o formacién en trabajo
eléctrico mediante la presentacién de una copia de la tarjeta
profesional, tarjeta CONTE expedida por el 6rgano competente del
personal competente (técnico, tecndlogo o ingeniero formado
en el campo de la electrotecnia) de los trabajadores que intervengan
instalaciones o equipos eléctricos.

El contratista y/o subcontfratista debe contar con un procedimiento
para la atencién y rescate de emergencia por descargas eléctricas.

Contar con elementos de proteccién personal correspondientes
(dieléctricos).

Segun el trabajo a realizar debera contar con candados y tarjetas de
bloqueo y etiquetado segun la actividad y la zona que ha evaluado
previamente para determinar si es posible este tipo de aislamiento de
la fuente, debe contar con sefializacion, implementos de trabajo
suficientes para la tarea evitando retrasos.

Si realiza tareas eléctricas que impliquen trabajo en altura debe
cumplir requisitos para Trabajo Seguro en Alturas.
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3. Numeral 6.4. OBRA CIVIL

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Si

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Disponer de manera permanente en el tiempo que dure el trabajo una
persona lider HSE supervisando trabajos en el sitio, estos trabajos a
supervisar son excavaciones, alturas, eléctrico y confinado, o los que se
consideren dentro del contrato firmado en la UNAD (Universidad Nacional
Abierta y a Distancia) como minima, menor o mayor cuantia y requieran el
acompanamiento.

Utilizar de manera adecuada los elementos de proteccion personal acorde
con las actividades desempenadas.

El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de Trabajo Seguro)
debidamente diligenciado, socializado y firmado por el HSE y contratistas, asi
no ejecute tareas de alto riesgo.

El lugar en el que se encuentren los escombros debe encontrarse
debidamente sefializado; en ninguin caso los escombros deben permanecer
en zonas verdes o areas de circulacién, con el fin de evitar accidentes
posteriores al personal que realiza trabajos de poda y jardineria por trozos de
metal, piedras, entre otros.

Definir e implementar acciones para controlar ruidos que intervengan con la
actividad normal de la Universidad para realizar las actividades y/o barreras
fisicas en caso de que se requieran

Demarcacion y control de areas donde se desarrolle la actividad, para evitar
el ingreso de personas y que brinden una separacion segura contra la caida
de materiales, objetos, etc.

El contratista debera cumplir con el suministro de equipos y herramientas de
trabajo en buen estado, suficientes y de acuerdo con el tipo de trabajo a
realizar, deberd presentar el formato con la inspeccién realizada a
herramientas como taladros, pulidoras y otras de uso comuin en obras civiles.

Sirealiza tareas de obras civiles que impliquen trabajo en altura debe cumplir
requisitos para Trabajo Seguro en Alturas

4. Numeral 7. VERIFICACION Y ACEPTACION DEL CONTRATISTA

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A,

OBSERVACIONES

Para la seleccion del contratista y contratacion de este se deben tener en
cuenta los siguientes factores:

Cumplir con el 100% de los requisitos establecidos.

El supervisor del contrato debe diligenciar el formato de verificacién de
requisitos de contratacién de bienes y servicios para seguridad y salud en el
trabajo

Nota: Los Anexos corresponden a las listas de verificacion que deben ser
diligenciadas por parte del supervisor del contrato para dar cumplimiento a los
Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo, por lo tanto, es
el unico documento que debe ser impreso
para adjuntar a la carpeta de Orden de Servicio como registro de
comprobacion, junto con los respectivos soportes de la lista de verificacion.

Anexos. Listas de Verificacién de Requisitos y Condiciones en Seguridad y
Salud en el Trabajo para Contratacion de Bienes y Servicios de acuerdo con
la actividad contratada.
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y servicios de Seguridad y Salud en el Trabajo

2 Listado de nombres y nimeros de cédula de trabajadores del contratista y sus subcontratistas.
Certificacion de afiliacion y registro del Ultimo pago a la entidad promotora de salud (EPS),

3 administradora de fondos de Pensiones (AFP) y administradora de riesgos laborales ARL en
el nivel de riesgo correspondiente.

4 Copia del certificado de aptitud médico ocupacional vigente para trabajo en aituras menor a un
afio.
Certificacion del % de cumplimiento de implementacion de los estandares minimos de
seguridad (mayor a 85% ) emitido por la ARL a la cual esté afiliado el contratista y/o certificado
de la persona con licencia vigente en salud ocupacional o afines.

5
Los criterios de evaluacion de los estdndares minimos de seguridad y salud en el trabajo deben
estar acorde al No. Trabajadores y Nivel del riesgo ( Resolucion 0312 del 13 de Febrero del
2019)

6 Certificados de equipos de proteccion contra caidas, sistema de acceso y barreras para trabajo
en alturas del contratista.

7 Formatos de inspeccién de equipos de proteccion contra caidas, sistema de acceso y barreras
para trabajo en alturas del contratista.

8 Certificado de elementos de proteccion personal acorde a la actividad a ejecutar.

9 Diligenciamiento del Formato de entrega e [nspeccion de elementos de proteccién personal por
parte del contratista.

10 Certificado de capacitacion o competencia para trabajo en alturas en el nivel correspondiente
de todos los trabajadores que ejecutan la actividad.

11 Procedimiento para la atencién y rescate en alturas acorde con la actividad a ejecutar.

12 Coordinador de trabajo en alturas asignado por el contratista certificado en el nivel de
coordinador

13 | Coordinador de frabajo en alturas nivel coordinador

14 | Certificado de trabajo en alturas nivel avanzado ( operarios)

15 Tener permiso de trabajo debidamente diligenciado y firmado por el HSE y trabajadores de los
contratistas.

16 Tener ATS (Andlisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, y firmado por el HSE y
trabajadores del contratista.

17 | Listado de las sustancias quimicas a utilizar durante la ejecucion de la actividad contratada.

18 | Las sustancias quimicas utilizadas cuentan con la hoja de seguridad

19 | Las sustancias quimicas en su envase original y re envasadas estan etiquetadas.
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2.

Tabla 2. OBRAS CIVILES.

Entrega y firma de recibido del Instructivo de Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud

1 en el Trabajo para la Contratacion de Bienes y Servicios

2 Listado de nombres y niimeros de cédula de trabajadores del contratista y sus subcontratistas.
Certificacion de afiliacién y registro del titimo pago a la entidad promotora de salud (EPS),

3 administradora de fondos de Pensiones (AFP) y administradora de riesgos laborales ARL en
el nivel de riesgo correspondiente.
Cerlificacién del % de cumplimiento de implementacion de los estandares minimos de
seguridad (mayor a 85% ) emitido por la ARL a la cual esta afiliado el contratista y/o certificado
de la persona con licencia vigente en salud ocupacional o afines.

4
Los criterios de evaluacion de los estandares minimos de seguridad y salud en el trabajo
deben estar acorde al No. Trabajadores y Nivel del riesgo ( Resolucién 0312 del 13 de Febrero
del 2019)

5 Diligenciamiento del Formato de entrega e Inspeccion de elementos de proteccién personal
por parte del contratista.
Persona HSE con licencia en Salud Ocupacional o en Seguridad y Salud en el Trabajo para

6 supervisar trabajos de obras civiles de minima, menor y mayor cuantia que ejecute tareas de
alto riesgo.

7 Tener permiso de trabajo debidamente diligenciado y firmado por el HSE y contratistas.

8 En caso de realizar labores de altura superior a 1,50 m, debera cumplir con todos los
requisitos aplicables para trabajo en alturas del numeral 1, de este documento.

9 Listado de las sustancias quimicas a utilizar durante la ejecucién de la actividad contratada.

10 | Las sustancias quimicas utilizadas cuentan con la hoja de seguridad

1" Las sustancias quimicas en su envase original y re envasadas estan etiquetadas
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3.Tabla 5. TRABAJO ELECTRICO

Entrega y firma de recibido del Instructivo de Requisitos y Condiciones
en Seguridad y Salud en el Trabajo para la Contratacién de Bienes y
Servicios

Listado de nombres y nimeros de cédula de trabajadores del contratista
y sus subcontratistas.

Certificacion de afiliacion y registro del uUltimo pago a la entidad
promotora de salud (EPS), administradora de fondos de Pensiones
(AFP) y administradora de riesgos laborales ARL en el nivel de riesgo
correspondiente.

Certificacion del % de cumplimiento de implementacion de los
estandares minimos de seguridad (mayor a 85% ) emitido por la ARL a
la cual esta afiliado el contratista y/o certificado de la persona con
licencia vigente en salud ocupacional o afines.

Los criterios de evaluacion de los estandares minimos de seguridad y
salud en el trabajo deben estar acorde al No. Trabajadores y Nivel del
riesgo ( Resolucién 0312 del 13 de Febrero del 2019)

Procedimiento para la atencién y rescate de emergencia por descargas
eléctricas.

Diligenciamiento del Formato de entrega e Inspeccion de elementos de
proteccién personal por parte del contratista.

Designar un jefe de trabajo quien sera el responsable de recibir el
equipo o instalacion a intervenir en las condiciones operativas definidas
y aprobadas, definir sefializacion y demarcacion en el lugar de trabajo.

Contar con Protocolo bloqueo energias peligrosas, establecido por el
contratista.

Certificado del CONTE de acuerdo la actividad o del ministerio de minas
y energia

10

Listado de las sustancias quimicas a utilizar durante la ejecucion de la
actividad contratada.

1

Las sustancias quimicas utilizadas cuentan con la hoja de seguridad

12

Las sustancias quimicas en su envase original y reenvasadas estan
etiquetadas

13

En caso de realizar labores de altura superior a 1,50 m, debera cumplir
con todos los requisitos aplicables para trabajo en alturas del numeral
1, de este documento.

_PUNTAJE =
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C. CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES MiNIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, SUPERIOR AL
85% (HABILITA / NO HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacion de los Estandares Minimos de Seguridad y Salud
en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indigue el porcentaje del cumplimiento, el cual debe ser mayor
a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo
de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe ser emitido por parte de la ARL
en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud ocupacional o afines (la cual debe acreditar
contar con licencia vigente en salud ocupacional). El niimero de criterios evaluados en los estandares minimos de seguridad, deben
estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segun lo establecido en la Resolucion 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de vigencia de maximo de un (1) afio anterior, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

. DESCRIPCION G |- PUNTAJE
kAcredlta el cumphmlento ‘de los estandares: e
“minimos en segurldad y salud en el trabajo’, oo HABILITA . .o

con una calificacion igual o mayor al 85%. =
-No acredita el *cumplimiento ‘o cumple i
parcnalmente de; Ios .estandares minimos en
seguridad y salud en el trabajo 0 acredlta un
cumplimiento menos al 85%. " :

~ |NO HABILITA

D. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PERSONAL (HABILITA / NO HABILITA)

Para acreditar las caracteristicas técnicas del personal, el proponente debera adjuntar fotocopia de las tarjetas profesionales cuando
apliquen estas, con su respectiva certificacion de habilidad actual (ejemplo, certificado CONTE, Consejo Superior de la Judicatura
etc.) y demés documentos que certifiquen las competencias (Ejemplo diplomas o actas de grado, licencias, cursos de Altura), y
resumen de la Hoja de vida en el formato de la funcién publica para persona natural y los respectivos soportes adicionales que
apliquen para el cumplimiento de requisitos para cada uno de los perfiles requeridos a continuacion
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,ARAC'TEéiéT:CA'sf Tow ’As DE ‘ éERS,foﬁZNQAL

e DISPONIBILIDAD
PA LA|

EJECUCION
~ CONTRATO

PERFIL RELACIONADO CON EL OBJETO
o CONTRACTUAL :

oferente acredlta contar con un' profes:onal en mgemena .

2 afios de’

-experiencia ' 100%
mecanica, electrlca industrial o similares con con certificada. L
:f"cronograma
i i PERFIL RELACIONADO CON EL OBJETO
o o CONTRACTUAL : zContar con 3
EI; oferente debe acreditar que para Ia ophma ejecuclén dely ¢ erﬁ;‘(gaeg:n;;an oé - 100%"
~.objeto contractual cuenta con tres (3) personas con Ok desde su arado e Ay
conoc:mlentos técnicos en electncndad con cemf cado - L 3 g e
: CONTE 0 snm;lares .
PERFIL RELACIONADO GON EL OBJETO [ E
~ CONTRACTUAL: : o g(°’2:; con S
EI oferente debe acreditar parala éptlma ejecucmn del. - exp . 70%

~ objeto contractual una persona con conocimientos de
;‘t‘rabajo en alturas avanzado, Contar con el certiﬁcado,

| certificada 1 afio.
: idesdes}u”gra;do.k :

g PERFIL RELACIONADO CON EL OBJETO
: k CONTRACTUAL .

. El oferente debe acreditar para Ia optlmé ‘ejecucion del

_.de trabajo en alturas, Contar con el certificado.’

objeto contractual su personal cuenta con conocimientos

 PERFIL RELACIONADO CON EL OBJETO |
 CONTRACTUAL: s

: '{objeto contractual cuenta con tres (3) personas con’:
conocimientos técnicos en mantenimiento de sistemas de
refrigeracion y aire acondicionado comercial e’ |ndustna

L oferente debe acreditar que para la opuma ejecucmn del*

- Contarcon -

experiencia

certlf cada 2 afios
desde su.grado. - |

PERFIL RELACIONADO CON ELO ETO

| oferente debe acredltar que para la optlma ejecucmn de
bjeto contractual cuenta.con un (1) técnico lab
. refrigeracién, ventilacion y.climatizacién.

certificada 1 ano

Contar con:
‘experiencia

PERFIL RELACIONADO CON EL OBJETO

1 oferehte debe écredltarkque paré 1a:6ptima ejecucion de
bjeto contractual cuenta con un (1) téchico laboral en
mecénica de aire acondicionado y' refrlgeracxén;,r

Contar. con

certifi cada 1afio.

RELACIONADO CON SEGURIDAD Y SALUD.
o EL TRAB \JO 5

El oferente acredlta para eI cumpllmlento delos req
- aplicables en Seguridad y Salud en el Trabajo 1
profeswnal con conocimiéentos técnicos en el:drea’
: cenma en segurldad y sa!ud en el trabajo- vrgente

Profesional

‘PERFIL RELACIONADO CON CIENCIAS
S ' AMBIENTALES .

El oferente acredita contar con un (1) profeS|
nieria ambiental; ciencias ambiental
tarjeta profeSIonaI vigente

cumphmzento de Ios reqwsntos

I proponente no presenta certificaciones o presenta certif cac:|ones sinel
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’ CARACTERISTICAS TECNICAS DEL

- PERSONAL

/El proponente acredita las caract lstxcas

- técnicas del personal.

 HABILITA

= El proponente no acredita o acfedlta

~ parciaimente el personal-

~ NOHABILITA.

FACTORES QUE OTORGAN PUNTUACION:

E. EXPERIENCIA GENERAL (200 PUNTOS)

La experiencia general del oferente se calificara con base en la antigliedad de creacion de este, teniendo en cuenta su Certificado
de Existencia y Representacion Legal. Adicionalmente el proponente debe acreditar tres contratos ejecutados en los tltimos 2 afios
donde se evidencie el mantenimiento y suministro de elementos de Aires Acondicionados en edificaciones no residenciales. El valor
de la sumatoria de los 3 contratos debe ser mayor o igual al del presupuesto oficial y deberan en conjunto estar inscritos en el RUP

en al menos 10 de los siguientes codigos.

Segmento Familia Clase Producto Descripcién
39 13 17 00 Conductos eléctricos, electroductos y cables aéreos
40 10 15 0o Ventilacién
40 10 16 00 Circulacién del aire y piezas y accesorios
40 10 17 00 Enfriamiento
40 10 18 00 Equipo de calefaccion y piezas y accesorios
40 10 19 00 Control de humedad
40 14 20 00 Mangueras
40 15 15 00 Bombas
40 15 16 00 Compresores
43 20 22 00 Subconjuntos para dispositivos electronicos
Servicios de construccion y mantenimiento de HVAC calefaccion y
72 15 12 00 o . -
enfriamiento y aire acondicionado
72 15 19 00 Servicios de albafiileria y mamposteria
72 15 41 00 Servicios de mantenimiento y reparacién de equipo de sistemas de
distribucion y acondicionamiento
81 10 15 00 Ingenieria civil

En caso de proponentes plu

EXPERIENCIA GENERAL DE LOS PROPONENTES i
e El proponente acredita. eI certmcado con creacién lgual ) mayor a2

urales todos los consorciados deberan aportar experiencia general.

~ PONDERACION

EI proponente ac;redlta el certificado concreacién menor a 2 aﬁos y n
: i - cumple-con las certificaciones.: . ;
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La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicién de maximo a treinta (30)
dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de Ia invitacion.

F. EXPERIENCIA ESPECIFICA (150 PUNTOS)

Para acreditar la experiencia especifica del proponente, proponente debe acreditar dos 2 certificaciones de contratos ejecutados que
haya tenido por objeto suministro, instalacién y mantenimiento de aires acondicionados y que haya intervenido en mas de 20
ciudades ubicadas dentro del territorio Nacional, cuyo valor debe ser igual o mayor al 50% del presupuesto oficial y debe estar inscrito
en el RUP bajo los siguientes codigos.

Segmento Familia Clase Producto Descripcion
39 13 17 00 Conductos eléctricos, electroductos y cables aéreos
40 10 15 00 Ventilacion
40 10 16 00 Circulacién del aire y piezas y accesorios
40 10 17 00 Enfriamiento
40 10 18 00 Equipo de calefaccion y piezas y accesorios
40 10 19 00 Control de humedad
40 14 20 00 Mangueras
40 15 15 00 Bombas
40 15 16 00 Compresores
43 20 22 00 Subconjuntos para dispositivos electronicos
Servicios de construccién y mantenimiento de HVAC calefaccion y
72 15 12 00 o . o
enfriamiento y aire acondicionado
72 15 19 00 Servicios de albariileria y mamposteria
72 15 41 00 Servicios de mantenimiento y reparacién de equipo de sistemas de
distribucion y acondicionamiento
EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS PROPONENTES PONDERACION
El proponente acredita las 2 certificaciones con el cumplimiento total de 150 untos
los requisitos solicitados.
El proponente solo acredita 1 certificacién con €l cumplimiento total de 60
los requisitos solicitados
El proponente no acredita o acredita certificaciones sin el cumplimiento 0 puntos

total de los requisitos.

Condiciones que deben cumplir las certificaciones.

NOTA: Las certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como minimo, la siguiente informacion:

i NOMBRE orazén social, direccion, Teléfono, correo electronico del contratante.
ii. Plazo de ejecucion
fii. Objeto del contrato.

iv. Valor
V. Fecha de Expedicion
vi. Firma del funcionario competente
vii. Especificaciones técnicas del mantenimiento.

51




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 11 DE 2022

La certificacion que acredite experiencia en forma asociativa como union temporal o consorcio debera ser presentada por cada
uno de los miembros de la figura asociativa y el valor se tomaré del porcentaje correspondiente. Solamente ser4 admitida la
certificacion de cumplimiento expedidas por la entidad que haya contratado directamente el servicio.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por Ia entidad gue realizé la contratacion respectiva.

No se tendrian en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liquidacién, ni certificaciones con

mala calificacién del servicio.

G. VALOR DE LA OFERTA ECONONICA (100 PUNTOS)
El valor de la propuesta u oferta tendra un puntaje de cien puntos, los cuales se otorgaran de la siguiente manera.

DESCRIPCION PUNTAJE

Primer lugar a la oferta que presente el 100 puntos

primer menor valor.

Segundo lugar a la oferta que presente 50 puntos

segundo menor valor:

presente tercer menor valor:

Tercer lugar a la oferta que 20 puntos

La oferta econdémica:

H.

a) Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segin sea el caso).

b) Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demés valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

c) Deberadiscriminar el valor de la oferta antes de I.V.A,, el valor y el porcentaje correspondiente al |.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el 1.V.A.

d) Debera justificar con norma de cardcter legal la aplicacion del L.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones
0 exenciones.

e) Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

fy En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los
porcentajes correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje
total contratado, para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del
Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta
econdmica se tendra como no habilitada, en razén a gue no cumple con un requerimiento propio del
Ministerio de Educacién Nacional.

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la
discriminacion de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion
normativa de caracter legal frente a su aplicacion, ademés de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es
unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a
las ofertas™.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién
incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato
derivado del presente proceso de contratacion.

\

VISITA TECNICA (100 PUNTOS)

La visita técnica no es obligatoria, sin embargo, la inasistencia a la misma no es causal para argumentar desconocimiento alguno
de las condiciones reales del objeto en la presente invitacién, ni servird de excusa posteriormente por parte del futuro contratista
para no realizar el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
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Dicha visita debera ser realizada por el personal plenamente identificado( TECNICO ELECTRICO QUE CUENTE CON EL CONTE
y/o TECNICO EN MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO, por parte de las empresas
interesadas en participar dentro de la invitacién publica, el cual debera adjuntar en la visita carta de autorizacién, en caso de tratarse
de un apoderado de persona juridica y/o consorcio o union temporal, cedula de ciudadania del representante Leal de persona juridica
y carta de autorizacion de la persona natural o juridica interesada en el proceso. Durante la visita se el responsable de recibir la visita
expedira un certificado de asistencia para aquellos que hayan asistido, el cual se debe anexar a la oferta que se presente el dia del
cierre del presente proceso de invitacion.

En la visita técnica los oferentes recibiran la informacién necesaria sobre las actividades que se deben adelantar, quedando por

conocido luego de la visita, los requerimientos técnicos del servicio a brindar.

Dicha visita se debe realizar en las siguientes sedes:

CUIDAD DIRECCION Y NUMERO DE CONTACTO RESPONSABLE
LETICIA- AMAZONAS Calle 12 # 7-45 Barrio José Maria Hernandez DIANA ANDREA
CAMARGO
3005261565- 3176592896 PICO
PALMIRA- VALLE DEL CAUCA Carrera 28 # 40 - 56 Barrio Versalles. JOSE LUIS
MONTANO
602 - 2836366/ 602 - 2847152/ 602 - 2847153
PUERTO COLOMBIA- ATLANTICO Kilometro 11 antigua via Pradomar — Salgar (150 metros | MARDELIA
adelante del Colegio Los Corales). YOLIMA
PADILLA -
605 - 3315770 / 3205285348 WILLIAM
ARAQUE
FUSAGASUGA- CUNDINAMARCA 68Diagonal 1 #26-18 barrio EI Comboy. 3153117968 SANTIAGO
CADENA
IBAGUE- TOLIMA Calle 34 # 9a - 26 Barrio San Simén Parte Baja RAFAEL
PARGA.
608 — 2658380
320 2344739
MEDELLIN- ANTIOQUIA Carrera 45# 55—~ 19 GLORIA
GOMEZ - LUZ
3178454526 MARIA GARCIA
324 4615144
DUITAMA-BOYACA Kilémetro 1 via Pantano de Vargas | MARIA TERESA
3112816205 MELO
BECERRA
BUCARAMANGA-SANTANDER Carrera 27 # 40 — 43. LAURA
CRISTINA
3112814981 GOMEZ
OCAMPO-
SILVIATORRA

o NOTA: En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del consorcio o unién temporal, por lo cual
deberad presentar en la vista la conformacién del consorcio o unién temporal, definiendo los integrantes y % de

conformacion, asf como el representante leal y/o suplente, en caso de ser requerido.
. Se adjunta formato de certificacion.
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CONDICIONES DEL VALOR DE LA VISITA TECNICA

3 EI oferente cuenta los 8 cemf cados de Ias vusntas técmcas en:| i
. ~-~la fecha sefialada.
g EI oferente cuenta Ios 6 certificados de las wsnas técnlcas en-|.

it ‘la fecha seilalada. -

EI oferente cuenta Ios 4 certificados de las 'sntas técmcas en
F la fecha sefialada. = =
EI oferente NO cuenta con certificado de Ia vns:ta técmca en Ia‘

: fecha sefalada e :

DESEMPATE.
a. Se escogera la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el criterio experiencia general.
b. Se escogera la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el criterio experiencia especifica.
c. Se escogera la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el criterio de visita técnica.
d. Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor de valor econémico de la

propuesta.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato el cual
se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacion de la adjudicacion definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

EI CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento
escrito de la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesion no sera valida ni tendré efectos
para las Partes. El CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin
el previo consentimiento de UNAD. Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en
consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar
acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente Invitacién directa se determina que ‘el nimero minimo de ofertas habiles
sera de un (1) proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los
requisitos técnicos, econémicos y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Realizar el suministro e instalacion de 155 aires acondicionados en las sedes a nivel nacional, especificado en el
ANEXO TECNICO No. 3, en la cual se debe basar su propuesta econémica.

2. Realizar el mantenimiento de todos los aires acondicionados de las diferentes sedes de la UNAD a nivel nacional
a nivel nacional, lo cual se especificado en el ANEXO TECNICO No. 4, en la cual debe basar su propuesta
econémica.

3. El contratista una vez iniciado el plazo de ejecucion del contrato debera entregar un CRONOGRAMA DE RUTA
DEL SUMINISTRO Y MANTENIMIENTO DE LOS AIRES, especificando el mes, la semana, el dia, horarioy la sede,
ya que se debe coordinar con los directores de los centros, este cronograma debe ser autorizado por el supervisor
del contrato, asi como cualquier modificacion que se realice.

4. Realizar un informe de entrega donde se relacione la instalacion, el nimero de equipos, caracteristicas y prueba
de estos, el informe debe tener el recibido de satisfaccion del director de la Sede. (formato de hoja de vida F-14-1-
4)

5. Entregar la garantia fisica de los equipos de suministro y de los mantenimientos realizados.

6. Entregar ficha técnica de los equipos junto con el registro fotografico.

7. El proveedor por cada uno de los centros donde realice dotacion debera entregar en cada corte de avance el
Formato para Identificacién de Elementos Inventariables en Contratos de Infraestructura  F-14-1-5 (Enlace:
https.//sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-5.xisx), con soporte de las fichas técnicas de cada
elemento suministrado.

8.  Elproveedor en cada uno de los centros donde realice el suministro de elementos para el cumplimiento del contrato
debera hacer firmar por parte de la direccién o de algun funcionario de la UNAD designado, el Formato De
Certificacion De Recepcién De Suministros F-14-1-20 (enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-
14-1-20.docx).

9. El proveedor en cada uno de los centros donde ejecuté el contrato al terminar debera hacer firmar por parte de la
direccion o de algun funcionario de la UNAD designado, el Formato De Certificacién De Ejecucion De Actividades
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De Mantenimientos Y/O Adecuaciones F-14-1-21 (enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-
1-21.docx).

10. El proveedor en cada uno de los cortes de pago debe entregar un informe con fotografias utilizando el Formato
Informe  Parcial de Actividades para Contratos de Infraestructura Fisica F-14-1-17 (enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-17.docx), este informe se puede complementar con otros
informes, estudios técnicos y/o documentos entregables que evidencien la gjecucién del contrato.

11. El contratista debera estar dispuestos a recibir de manera presencial o virtual revisiones al cumplimiento de su
gestion ambiental, las cuales se realizaran dando uso al formato de F-6-3-1 Formato de Evaluacion de Gestion
Ambiental a Proveedores (Enlace: https:/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-1.docx).

12. En concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas
establecidos en el sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de
e;ecucnon del contrato en tal casoy antes de la Iegahzacu)n deI correspondlente contrato gmmmnmne_dghﬂa

gxmhlg_enmmm La Umversndad ha generado los mstructlvos I 5-6-5 ANEXO 1, 2 5yl 6 3-2 22 en los
cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean
realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en
seguridad y salud en el trabafo para la contratacion de bienes y servicios I-5-6-5 Introduccion péag. 3 e Instructivo
para la contratactdn de bienes y servicios amblentalmente sostenibles 1-6-3-2. Negnlla fuera de texto) en especial

aguellas .
Mejoramiento Contl | Lider de Talento H 'S el

contrato,

13. En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar cumplimiento a los
requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS  1-5-6-5 (Enlace:

https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf), a los siguientes capitulos:

3.2 SUPERVISOR DEL CONTRATO

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE contratado por el
contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre otras, las
siguientes funciones:

Realizar la entrega al contratista del instructivo de requisitos y condiciones de contratacién de bienes y servicios de
seguridad y salud en el trabajo y diligenciar la evidencia del recibido.

Solicitar al contratista la certificacion por escrito firmada por la persona con quien se firmé el contrato, en donde indique
que cumple los requisitos en seguridad y salud en el trabajo: Induccion, capacitacion, identificacion de peligros, plan de
prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias.

Incluir en los términos de referencia, en los estudios previos y en los estudios de mercado (cuando éstos Ultimos
procedan) la obligacién a cargo del contratista consistente en “Dar cumplimiento a la Politica, lineamientos y normas
establecidos en el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y las que regulen la materia y se expidan
durante el plazo de ejecucién”, con el propésito de que la misma sea incorporada en la minuta contractual para asegurar
su cumplimiento efectivo. .

Garantizar que la empresa contratada cumpla con las disposiciones del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo acorde a la normatividad vigente.

Aplicar las LISTAS DE VERIFICAC!ON DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS de acuerdo con la actividad contratada que se
encuentran como anexos en este mismo documento.

Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos los requisitos de contratacién aplicables a la actividad que va a
desarrollar.

Conocer y entender el contenido de este instructivo y velar por el cumplimiento de este.

Verificar que todo el personal contratista y/o subcontratista que se encuentra laborando cuente con la afiliacién vigente
al sistema general de seguridad social de Colombia, mediante certificaciones que para el efecto le allegue el contratista
(certificacion de parafiscales o planillas de pagos).
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Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la actividad por incumplimiento de las normas de seguridad y salud en
el trabajo.

Para supervisar el cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar con el curso virtual gratuito
de 50 horas de capacitacion obligatoria sobre el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, (Decreto
1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, debe disponer
de un coordinador de trabajo en alturas, certificado en la norma de competencia laboral vigente para trabajo en alturas
(Resolucion 1409 del 23 de Julio del 2012). La Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD asumira el costo.

En caso en que el contratista ingrese sustancias quimicas al establecimiento, debe verificar que las sustancias estén
etiquetadas y en envases adecuados para tal fin.

La lista de verificacion diligenciada y los soportes de la verificacion deben estar en el expediente contractual.

3.5 SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y DISPOSICIONES DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dario o accidente por la falta de adopcién de medidas de seguridad industrial, el
contratista deberé asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias que se deriven de ello, de igual forma el incumplimiento
a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo constituiran infraccion grave a las obligaciones
contrafdas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, para tomar las medidas
correctivas que sean del caso como son:

N N Y NN

. <

Suspensién temporal del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspension temporal serd aquella donde se retire de la
obra o sitio de trabajo al contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se busca poder reevaluar las
condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademas de sugerir nuevas estrategias, ante lo cual el contratista
y sus empleados deben acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el fin de no retrasar los trabajos generados y
afectar la operacion de la universidad, algunas causas de suspension temporal seran:

No uso de elementos de proteccion personal

Omisién de protocolos previamente comunicados a la universidad.

Uso de productos quimicos sin previa autorizacién y sin haber comentado de su uso.

Transitar y alejarse de la zona de trabajo en actividades totalmente diferentes a las contratadas.

Trabajar y prolongar horarios diferentes a los pactados con el supervisor del contrato por parte de la universidad.

La ejecucion incorrecta de actividades diferentes a las consideradas como de alto riesgo (alturas, confinados, eléctrico,
excavaciones, demoliciones, obra civil catalogada como de mayor cuantia).

No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS (Analisis de trabajo seguro) para las actividades de alto riesgo.
Suspension total del trabajo: Segtin lo evidenciado, una suspension total, sera donde se suspenda el trabajo de forma
indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien situaciones de seguridad, seran aquellas actividades donde se ha
evidenciado una falta grave, podemos enunciar:

No uso de elementos de proteccion especificos contra caidas, confinados o eléctricos.

No tener los permisos de trabajo de las actividades consideradas de alto riesgo, alturas, confinadas y eléctricas,
debidamente firmadas.

Identificar personas en flagrancia realizando actividades peligrosas, considerados actos inseguros que afecten la
integridad de la persona, por ejemplo manipulando quimicos sin autorizacion y sin comunicar de su uso, usando
herramientas y elementos de trabajo sin previa inspeccion y donde se evidencie un potencial de riesgo alto que puede
afectar significativamente a la persona, usando escaleras de 6 pies (ft) en adelante, andamios, subido en tejados y
paredes sin previa autorizacion y analisis en el ATS o permiso

Ignorar y no tener identificados protocolos de trabajo, atencidon de emergencias para actividades consideradas como
peligrosas (obra civil de minima, menor y mayor cuantia, alturas, confinados y eléctrico)

No contar con la afiliacion y pago vigente a la seguridad social antes de iniciar la actividad a contratar.

Cuando en actividades consideradas de minima, menor y mayor cuantia no se evidencia la presencia de personal
supervisor en HSE en actividades peligrosas (alturas, espacio confinado y eléctrico)

Reincorporacion, retiro y cambio de contratista: cuando se determine suspender de manera total el trabajo se le
otorgara una segunda y unica oportunidad de retomar el trabajo realizando la correccion de los hallazgos evidenciados
en ¢l sitio de trabajo, si se ha determinado una buena gestién y compromiso de mejora por parte del contratista se
procedera a reincorporario al trabajo contratado.
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Se dara el retiro de un trabajador, cuando la actividad no fue eficiente y tampoco realizé las mejoras en el proceso de la
actividad, incumpliendo con las exigencias de la labor contratada, ante lo cual la Universidad Nacional Abierta y a Distancia-
UNAD, procedera a evaluar el objeto contractual.

El cambio de un contratista se dara cuando se cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible encontrar otro contratista
que preste un servicio similar y con condiciones mejores a las del contratista que no continua con disponibilidad inmediata,
cuando la tarea no requiera una ejecucion inmediata o de origen correctivo donde se vea afectada la operatividad de la
universidad, cuando no se vea afectado el presupuesto asignado por la universidad para la actividad pendiente de ejecutar,
cuando la tarea ejecutada por el contratista que sale no lleve un avance superior al 40%, de lo contrario y forzosamente por
costos la universidad debera identificar y proponer planes que lleven a que el contratista termine de manera satisfactoria la
labor contratada con el minimo de seguridad establecido.

4. PROHIBICIONES PARA EL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

Queda totalmente prohibido el ingreso de menores de edad en calidad de acompariante o trabajador, salvo con un
permiso escrito por el Ministerio de la Proteccion Social ahora Ministerio del Trabajo (Cédigo Sustantivo y del trabajo,
Resolucién 2400 de 1979, titulo XIII).

e No debe realizar ninguna actividad que este fuera del alcance del contrato pactado entre la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia y el contratista para el cual labora.

e No debe ingresar armas, explosivos, bebidas embriagantes, narcoticas, ni radiotransmisores a las instalaciones
de la Universidad.

e  No debe operar o mover equipos o valvulas o cualquier otro dispositivo en las instalaciones de la universidad sin estar
autorizado.

e No debe transitar y/o permanecer en zonas diferentes a donde se ejecute la tabor asignada.

e No sedebe retirar del sitio de labores sin antes verificar que los equipos eléctricos estén desconectados y que no existan
posibilidades de originar incendio.

e No se debe maltratar los cables eléctricos ni producir raspaduras o peladuras en los mismos. En caso de generar o
identificar algun dario debera comunicarlo para evitar dafios en la propiedad.

e No debe hacer uso de maquinaria, herramientas, materiales y/o elementos de proteccién personal propiedad de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia, salvo cuando el supervisor designado por la Universidad asi o autorice.

5. REQUISITOS GENERALES DE CUMPLIMIENTO PARA EL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

Se deben cumplir con los siguientes requisitos:

e  Antes de realizar la contratacion, la UNAD debe solicitar al contratista el certificado de cumplimiento de la implementacion
de los estdndares minimos de seguridad y salud en el Trabajo ( Resolucion 0312 del 13 de Febrero del 2019); en donde
indique el % del cumplimiento el cual debe ser mayor a 85% ( ( Aceptable), en caso de tener un % inferior a 85% debe
ser rechazado y seleccionar ofro contratista, este certificado debe ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista
este afiliado y/o persona con licencia vigente en salud ocupacional o afines ( debe solicitar la licencia vigente en salud
ocupacional o afines ) . El Numero de criterios evaluados en los estandares minimos de seguridad deben estar acorde
con el No. Trabajadores y Nivel del riesgo segun lo establecido en la Resolucién 0312 de 2019.

s Todos los contratistas y/o subcontratistas, sean personas naturales y juridicas deben implementar los Estadndares
Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, aplica a los empleadores publicos y
privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, a los trabajadores
dependientes e independientes.

e Las empresas de diez (10) o menos trabajadores clasificadas con riesgo |, Il o Ill, el disefio del Sistema de Gestién de
SST para empresas podra ser realizado por técnicos en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) o en alguna de sus dreas,
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con licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo, que acrediten minimo un (1) afio de experiencia certificada por
las empresas o entidades en las que laboraron en el desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo y que
acrediten la aprobaci6n del curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en SST.

Esta actividad también podra ser desarrollada por tecnélogos en SST, profesionales en SST y profesionales con
posgrado en SST, que cuenten con licencia vigente en SST y el mencionado curso de capacitacién virtual de cincuenta
(50) horas.

Las personas que solo cuentan con el curso virtual de cincuenta (50) horas en Seguridad y Salud en el Trabajo, estan
facultadas para administrar y ejecutar el Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo en las empresas de
diez (10) o menos trabajadores clasificados en riesgo |, Il o Ill, pero no pueden disefar dicho sistema, en concordancia
con lo sefalado en la Resolucién 4927 de 2016 del Ministerio del Trabajo. (Resolucién 0312 del 13 de febrero de 2019).

Las empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificadas en riesgo I, Il o 1ll, el disefio e implementacion del
Sistema de Gestion de SST, podra ser realizado por tecnélogos en SST o en alguna de sus 4reas, con licencia vigente
en SST, que acrediten minimo dos (2) afios de experiencia certificada por las empresas o entidades en las que laboraron
en el desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo y el curso de capacitacién virtual de cincuenta (50)
horas en SST

Estas actividades también podran ser desarrollada por profesionales en SST y profesionales con posgrado en SST, que
cuenten con licencia vigente en SST vy el curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas (Resolucion 0312 del 13
de febrero de 2019).

Las empresas de méas de cincuenta (50) trabajadores, clasificadas con riesgo 1, 11, lll, IV o V y las de (50) 0 menos
trabajadores con riesgo IV ¢ V, El disefio e implementacion del Sistema de Gestién de SST, podra ser realizado por
profesionales en SST, profesionales con posgrado en SST; que cuenten con licencia en SST vigente y el curso de
capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en SST, quienes igualmente estan facultados para asesorar, capacitar,
ejecutar o diseriar el Sistema de Gestion de SST en cualquier empresa o entidad, sin importar la clase de riesgo, nimero
de trabajadores o actividad econémica (Resolucion 0312 del 13 de Febrero de 2019).

Certificar la afiliacion y pagos de seguridad Social de los trabajadores que van a ejecutar la actividad durante la vigencia
del contrato de acuerdo con el tipo de vinculacion y dando cumplimiento a la clasificacion del riesgo de la actividad y a
la legislacion vigente.

El contratista debe garantizar Ia afiliacion y pago de la seguridad del personal subcontratado de acuerdo con el nivel del
riesgo de la actividad a ejecutar.

Entregar listado de nombres y ntimeros de cédula de sus trabajadores y subcontratistas que van a ejecutar la actividad.

Cada vez que se presenten cambios de personal se debe notificar al supervisor de la orden contractual y cumplir con los
requisitos de contratacion.

Cuando el contratista y/o subcontratista deba desarrollar su trabajo en zonas endémicas, debe contar con los certificados
de vacunaciones aplicables para los peligros identificados en las zonas a las que se dirija é! y todo el personal a su
cargo.

Debe registrarse diariamente y quedar reportado en la minuta el ingreso y salida de la institucion.

Respetar y hacer cumplir a su personal contratado las normas y procedimientos de seguridad que la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia tienen establecidos.

Los trabajos que generen ruido, material particulado (polvo), gases y vapores (trabajos con sustancias quimicas como
solventes) y que por tanto dificultan la realizacion de las actividades laborales y académicas en los horarios establecidos
de trabajo y clases, deben ser notificados a la oficina de infraestructura de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
antes de su realizacion, con el fin de acordarse las condiciones en las cuales se podra realizar dicho trabajo, ocasionando
los menores inconvenientes y perturbacion posible.

El contratista y/o subcontratista debe, en caso de ser necesario, determinar y aislar la zona de trabajo (acordonamiento,
sefializacion, bloqueos, etc.).

Hacer uso Unica y exclusivamente de los vestidores y los bafios asignados por la Universidad, ademas estos deberan
mantenerse en perfecto orden de aseo y limpieza.

El contratista esta obligado a realizar las capacitaciones y entrenamientos necesarios para evitar accidentes y
enfermedades laborales y mantener los debidos registros en caso de que sean solicitados.

El personal contratista y/o subcontratista debe acatar la sefializacién y normas que se encuentren vigentes en cada
centro de trabajo de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.

Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta empleada por el contratista y/o subcontratista en desarrollo de la obra
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o servicio, debera estar y mantenerse en perfectas condiciones de operacion y disponer de todos los dispositivos,
elementos de seguridad y resguardos necesarios.

e  Enningun caso obstruir equipos para atencién de emergencias como extintores, gabinetes contra incendio, hidrantes,
entre otros. Cualquier dafio en estos equipos por parte del contratista por malas practicas sera responsabilidad propia y
debera realizar su compensacion o pago

MEDIDAS ASOCIADAS A CONTRATISTAS Y/O SUBCONTRATISTAS, PROVEEDORES FRENTE AL COVID-19

Todo contratista o proveedor que requiera ingresar a las instalaciones de la universidad debera cumplir los siguientes
lineamientos o requisitos:

1. Cumplir con el Protocolo de ingreso a las instalaciones de la UNAD.
2. Elcontratista y/o proveedor debe traer consigo el tapabocas para permitir su ingreso.

3. Eluso del tapabocas es obligatorio para todos los contratistas y/o durante todo el tiempo que dure en las instalaciones
de la UNAD

4. Todo el personal contratista y/o proveedor, que ingresa a las instalaciones de la UNAD, deben aplicar la técnica del
lavado de manos establecido por el Ministerio de Salud y Proteccion Social, para realizar el lavado de manos debe utilizar
agua y jabén, de manera frecuente, por lo menos cada 3 horas o antes si lo requiere, en donde el contacto con el jabén
debe durar entre 20 — 30 segundos.

5. No se permitira el ingreso de ningtin proveedor o contratista que presente sintomas de gripa ni cuadros de fiebre mayor
oigual a 38°C.

6.  Ningln contratista o proveedor podra desplazarse a otros lugares o areas donde no esta autorizado.

7. Todo contratista o proveedor debera hacer uso adecuado de los espacios de almacenamiento y mantener 6ptimas
condiciones de orden, limpieza y desinfeccion.

8.  Todo contratista o proveedor debera hacer la disposicién adecuada de todos los residuos generados durante la ejecucion
de sus actividades, incluidos los elementos de proteccién personal, cumpliendo con los protocolos de bioseguridad
establecidos por la universidad.

9. Todo contratista o proveedor que ingrese insumos, materias primas o productos debera cumplir con los protocolos
establecidos de acuerdo con la naturaleza de estos.

10. Elcontratista o proveedor debe evitar o reducir el contacto fisico durante el traslado y almacenamiento de productos, se
debe Garantizar el distanciamiento fisico de 2m minimo entre el personal.

11. Los contratistas o proveedores que ejecuten alguna labor dentro de las instalaciones de la universidad deben tener
establecido y aprobado el protocolo de bioseguridad de acuerdo con la actividad econémica que ejecute, que incluya
limpieza y desinfeccion de maquinas, herramientas o equipos, disposicion y manejo de residuos, uso 'y disposicién de
elementos proteccion personal, asi como cumplir con las demas disposiciones establecidas por la universidad. Estos
protocolos serén revisados y aprobados en las respectivas alcaldias municipales o distritales o la entidad que haga sus
veces, asi como los demds entes territoriales de vigilancia y control sanitario para cada uno de los centros de la
universidad.

12. Los contratistas y proveedores deben tener autorizacion previa para el ingreso a la universidad (se recomienda definir
los dias a la semana y la hora para atencién de proveedores y recibo de materias primas, productos o insumos)

5.1 CONSIDERACIONES SOBRE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

e  Elcontratista y/o subcontratista debe asumir el costo y suministro de los elementos de proteccién personal acordes a la
actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto.

e El contratista y/o subcontratista esté4 obligado a inspeccionar y mantener el inventario suficiente de elementos de
proteccién personal para reemplazarlos en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del contrato debe verificar que los
elementos de proteccién personal se encuentren en buenas condiciones y no se generen riesgo en sus actividades
laborales.

e Los elementos de proteccion personal, sin distinguir marca deben ser siempre los indicados al tipo de actividad que se
va a ejecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como referencia las normas técnicas nacionales e
internacionales y estar certificados.

e El Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega por parte del contratista los elementos de
Proteccion.
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Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe utilizar los elementos de proteccion personal (EPP) requeridos y
especificos segun la naturaleza del riesgo al cual se encuentra expuesto.

5.2 REPORTE DE INCIDENTES DEL PERSONAL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar los actos y condiciones inseguras identificadas en el drea de
trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su respectiva gestién y cierre.

Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal el trabajador contratista y/o subcontratista esta
obligado a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde labora para que lo reporte a la ARL, EPS a la que se
encuentra afiliada, al supervisor del contrato y lider del sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (Gerencia
de Talento Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y garantizar el traslado y la atencién
inmediata de! accidentado hasta centro médico autorizado por la ARL como lo establece la ley y seguir el procedimiento
que tenga establecido para solventar este tipo de eventos.

El personal contratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles siguientes a la ocurrencia del
evento 'y dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del reporte realizar la respectiva investigacion
del accidente decidiendo y comunicando los planes de accién a tomar para evitar que se repita el evento.

5.3 CONDICIONES DE ORDEN, ASEO Y MANEJO DE RESIDUOS

El contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al manejo de escombros, y disposicion de residuos solidos
y liquidos que genere la ejecucion del contrato.

Disponer todos los residuos generados en los sitios aprobados por las autoridades ambientales y autoridades para el
caso de escombros y madera.

Sera responsabilidad del contratista y/o subcontratista la recoleccion y disposicion final de los residuos peligrosos y no
peligrosos que se generen durante su labor.

5.4 PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

e  ElContratista debe contar con un procedimiento para atencién de emergencias para todos los trabajadores a cargo.

Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la atencién y rescate en alturas acorde con la actividad a
ejecutar.

5.5 MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

® Mantener un listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas durante la ejecucion del contrato. Las hojas

de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del sistema y deben estar etiquetadas y envasadas
en los recipientes adecuados para tal fin.

® Contar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos, ademas deben estar disponibles en los

lugares donde se utilicen los productos.

® FEn caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad de sustancias quimicas.

® Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualquier labor en la universidad cuenten con una etiqueta

que permita su identificacion.

Manejo de Plaguicidas:

Entregar el Carné de aplicadores de plaguicidas otorgado por la secretaria de salud (vigente).
Contar con Capacitacion en manejo adecuado de plaguicidas.

Entregar copia de la licencia de operacion para la aplicacion de plaguicidas, expedida por la Direccion de Salud o
€l documento que lo soporte.

60



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 11 DE 2022

® Contar con las hojas de seguridad de las sustancias quimicas a utilizar

® Contar con los elementos de proteccién personal acorde a la actividad a desarrollar
EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES

Los contratistas y subcontratistas que realicen trabajo de alto riesgo y estén expuestos a trabajos en alturas deben cumplir
con la realizacion de los exdmenes médicos ocupacionales de trabajo en alturas.

Los contratistas y/o subcontratistas que trabajen en las cafeterias y tengan contacto o preparen alimentos deben tener
vigentes los examenes médicos especificos para la manipulacién de alimentos.

Los contratistas y/o subcontratistas que realicen trabajo de fumigacion y desratizacién, lavado de tanques, deben contar
con el eximen de aptitud medico ocupacional vigente y apto para realizar el trabajo.

Como personas independientes deben asumir el costo del examen médico ocupacional como lo establece la normatividad
legal vigente (Decreto 1072/2015).

6. REQUISITOS ESPECIFICOS DE CONTRATACION EN SST SEGUN ACTIVIDAD Y RIESGO

6.1 TRABAJO EN ALTURAS
e  Se considera trabajo en alturas, toda tarea que exista el riesgo de caer a 1.50 mts 0 mas sobre un nivel inferior.

En el caso de la construccion de nuevas edificaciones y obras civiles, se entendera
Trabajo en altura una obra que haya alcanzado una altura de 1.80 m o més
sobre un nivel inferior.

o  Elcontratista y/o subcontratista debe contar y entregar copia de los certificados de capacitacién para trabajo seguro
en alturas vigente y en el nivel correspondiente (Avanzado para el operario y Coordinador para trabajo en alturas)

e El contratista y/o subcontratista debe diligenciar su propio formato de permiso para trabajos de alto riesgo (alturas,
espacios confinados, electricidad, caliente), antes de iniciar la ejecucién de cada una de las actividades que
impliquen este riesgo, en el cual debe participar el trabajador contratista o subcontratista autorizado, y por el
coordinador de trabajo en alturas (HSE) quienes realizaran las respectivas firmas.

° El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado y
firmado por el HSE y contratistas.

e  El contratista y/o subcontratista debe disponer de un coordinador de trabajo en alturas para realizar todas las
actividades descritas en la resolucion 1409 de 2012, ademas para elaborar, revisar y verificar en el sitio de trabajo
el permiso de trabajo correspondiente.

e  Asegurar que cuando se desarrollen trabajos con riesgo de caidas de alturas, exista acompafiamiento permanente
de una persona (Trabajar minimo entre 2 personas); este acompanante debe estar en capacidad de activar el plan
de emergencias en caso de que sea necesario.

e Suministrar a sus trabajadores los elementos de proteccién personal especificos para trabajos en alturas,
certificados por las instancias competentes del nivel nacional o internacional (certificado del fabricante) y deben ser
resistentes a la fuerza, al envejecimiento, a la abrasion, la corrosion y al calor.

e  El contratista debe contar con los formatos de inspeccién de elementos y equipos de proteccién contra cafdas,
sistema de acceso y barreras para trabajo en alturas.

e Elcontratista debe contar con los sistemas de acceso para el trabajo en alturas, certificados por el fabricante, contar
con inspecciones, antes de cada uso por parte del trabajador usuario y minimo una vez al afio por el coordinador
de trabajo en alturas.

® El contratista debe identificar los peligros y riesgos generales y especificos de su zona de trabajo los cuales debe
estar contemplados en su matriz de peligros.

® El contratista debe contar con un procedimiento para rescate y auto rescate en alturas, con personal entrenado; y
tenerlo disponible al momento de realizar trabajos en alturas.

® Debera acatar todas las responsabilidades y obligaciones que sean necesarias para evitar accidentes y
enfermedades laborales de su personal.
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® Sefializar la zona donde se estén realizando trabajos en alturas.

MEDIDA TRANSITORIA PARA CERTIFICADO DE REENTRENAMIENTO PARA TRABAJO EN ALTURAS POR COVID-
19

De acuerdo con la circular 035 de 2020, por la cual se amplia la vigencia de los cursos de reentrenamiento en alturas que
hayan vencido durante la emergencia sanitaria, es decir desde el 12 de marzo de 2020, la vigencia de los certificados se
prorroga automaticamente hasta por un (1) mes después de la fecha de superacién de dicha Emergencia Sanitaria
decretada por el gobierno nacional.

6.2 TRABAJOS ELECTRICOS

*  Acreditar por cada trabajador experiencia o formacion en trabajo eléctrico mediante la presentacion de una copia de fa
tarjeta profesional, tarjeta CONTE expedida por el 6rgano competente del personal competente (técnico, tecnélogo o
ingeniero formado en el campo de la electrotecnia) de los trabajadores que intervengan instalaciones o equipos

eléctricos.

e  El contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento para la atencién y rescate de emergencia por

descargas eléctricas.
¢  Contar con elementos de proteccion personal correspondientes (dieléctricos).

e Segun el trabajo a realizar debera contar con candados vy tarjetas de bloqueo y etiquetado segun la actividad y la zona
que ha evaluado previamente para determinar si es posible este tipo de aislamiento de la fuente, debe contar con
sefalizacion, implementos de trabajo suficientes para la tarea evitando retrasos.

e Sirealiza tareas eléctricas que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro en Alturas.

6.4 OBRAS CIVILES

e  Disponer de manera permanente en el tiempo que dure el trabajo una persona lider HSE supervisando trabajos en el
sitio, estos trabajos a supervisar son excavaciones, alturas, eléctrico y confinado, o los que se consideren dentro del
contrato firmado en la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) como minima, menor o mayor cuantia y

requieran el acompaniamiento.

o Utilizar de manera adecuada los elementos de proteccién personal acorde con las actividades desempefadas.

e El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado y

firmado por el HSE y contratistas, asi no ejecute tareas de alto riesgo.

e El lugar en el que se encuentren los escombros debe encontrarse debidamente sefalizado; en ningun caso los
escombros deben permanecer en zonas verdes o areas de circulacion, con el fin de evitar accidentes posteriores al

personal que realiza trabajos de poda y jardineria por trozos de metal, piedras, entre otros.

¢ Definir e implementar acciones para controlar ruidos que intervengan con la actividad normal de la Universidad para

realizar las actividades y/o barreras fisicas en caso de que se requieran.

e Demarcacion y control de dreas donde se desarrolle la actividad, para evitar el ingreso de personas y que brinden una

separacién segura contra la calda de materiales, objetos, etc.

e  El contratista debera cumplir con el suministro de equipos y herramientas de trabajo en buen estado, suficientes y de
acuerdo con €l tipo de trabajo a realizar, debera presentar el formato con la inspeccion realizada a herramientas como

taladros, pulidoras y otras de uso comun en obras civiles.

e  Sirealiza tareas de obras civiles que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro en
Alturas.

7. VERIFICACION Y ACEPTACION DEL CONTRATISTA

Para la seleccion del contratista y contratacion de este se deben tener en cuenta los siguientes factores:

e Cumplir con el 100% de los requisitos establecidos.

El supervisor del contrato debe diligenciar el formato de verificacién de requisitos de contratacién de bienes y servicios para

seguridad y salud en el trabajo
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Nota: Los Anexos corresponden a las listas de verificacion que deben ser diligenciadas por parte del supervisor del contrato
para dar cumplimiento a los Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo, por o tanto, es el Ginico documento
que debe ser impreso para adjuntar a la carpeta de Orden de Servicio como registro de comprobacion, junto con los
respectivos soportes de la lista de verificacion.

Anexos. Listas de Verificacion de Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratacién de Bienes
y Servicios de acuerdo con la actividad contratada.

PARAGRAFO: El incumplimiento del objeto contractual o de las obligaciones sefialadas en la presente clausula, por parte
del contratista, dara lugar a la declaratoria de incumplimiento del contrato, atendiendo los articulos 31, 40 y 41 del Estatuto
de Contratacién de la UNAD, segin Acuerdo No. 0047 del 13 de septiembre de 2012.

13. Cumplimiento del instructivo de requisitos y condiciones en gestién ambiental para la contratacion de bienes y servicios
(I-6-3-2). (Enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-6-3-2.pdf). EN SUS NUMERALES 20 Y 22.

PARAGRAFO: El incumplimiento del objeto contractual o de las obligaciones sefialadas en la presente clausula, por parte
del contratista, daré lugar a la declaratoria de incumplimiento del contrato, atendiendo los articulos 31, 40 y 41 del Estatuto
de Contratacion de la UNAD, segtin Acuerdo No. 0047 del 13 de septiembre de 2012.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:

https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/I-6-3-2.pdf
ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-5-6-5.pdf
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ANEXO 3

CARAGTERISTICAS TECNICAS

LISTA DE CARACTERITICAS DEL SUMISTRO E INSTALACION

REALIZAR EL SUMINISTRO E INSTALACION DE 155 AIRES ACONDICIONADOS EN DIFERENTES SEDES DE LA UNAD A NIVEL
NACIONAL.

MINI
SEDES UNAD SPLIT | MINISPUT | MINYSPLIT | mINI SPLIT MINI SPLIT CASSETTE | CASSETTE | CASSETTE | PISOTECHO | pisoTECHO | PISOTECHO
TIPO DE AIRE CANTIDAD
ACONDICIONADO | 8000
SEGUN CAPACIDAD | BTU 12000 BTU_| 18000 BTU 24000 BTU 36000 BTU 36000 BTU | 48000 BTU | 60000 BTU | 36000 BTU | 48000 BTU | 60000 BTU
BARRANQUILLA 3 3 6
CURUMANI 1 1 4 6
SANTA MARTA 10 1 11
SAN JOSE
GUAVIARE 6 2 8
LA DORADA B
CALDAS 1 2 3
PUERTO COLOMBIA 3 3 4 9 19
COROZAL 2 3 6 1
TOTAL [ 5 7 23 9 3 4 9 4 0 0
TOTAL 64

SUMINISTR!
SEDES UNAD MINI SPLIT | MINI SPLIT | MINI SPLIT | MINIi SPLIT | sSpuT
TIPO DE AIRE CANTIDAD
ACONDICIONADO 36000
SEGUN CAPACIDAD 9000 BTU 12000 BTU | 18000 BTU | 24000 BTU § BTU
PLATO MAGDALENA 3 3
MEDELLIN 5 5
SAHAGUN 1 1
LA PLATA 2 2
MARIQUITA 3 3
BARRANQUILLA 4 4
FUZAGASUGA 2 2
GACHETA 2 2
VELEZ 3 3
CUBARA 2 2
TOTAL 9 7 9 2
TOTAL [ 27
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SEDES UNAD

MINI
SPLIT

MINI SPLIT

MINI SPLIT

MINI SPLIT

MINI SPLIT CASSETTE CASSETTE

TIPO DE AIRE '
ACONDICIONADO SEGUN
CAPACIDAD

9000
BTU

12000 BTU

18000 BTU

24000 BTU

36000 BTU | 36000 BTU

PISOTECHO

48000 BTU

60000 BTU

36000 BTU

438000 BTU

PISOTECHO | PISOTECHO

60000 BTU

CANTIDAD

PUERTO COLOMBIA

GUAJIRA

MEDELLIN

CARTAGENA

SANTA MARTA

AGUACHICA

TURBO

PALMIRA

FLORENCIA

LA PLATA

| ACACIAS

TOTAL

26

SEDES UNAD MINISPUIT | MiniSPLIT_| Mivi spLiT MINI SPLIT
TIPO DE AIRE CANTIDAD
ACONDICIONADO
SEGON CAPACIDAD | sooo BTu |} 12000 BTU | 18000 BTU 24000 BTU

1

2

3

s

1

1

4

1

1

1

TOTAL 6 13 13
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:;ge::;:z ' NI SPLIT MIN| SPLIT MINI SPLIT MINI SPLIT CANTIDAD
ACONDICIONADO SEGUN
CAPACIDAD 9000 BTU 12000 BTU 18000 BTY 24000 BTU

FUSAGASUGA 1 1
ZIPAQUIRA 1 1
ARBELAEZ 1 1
GACHETA 1 1
CHIQUINQUIRA 1 1
SOGAMOSO 1 1
GARAGOA 1 1
SOCHA 1 1
POPAYAN 1 1
CALI 1 1 1
SANTANDER DE
QUILICHAO 1 1
TUMACO 1 1 2
VELEZ 1 1
COROZAL 1 1
PLATO 1 1
SANTAMARTA 1 1
MARIQUITA 1 1
LIBANO 1 1

TOTAL 0 1 1 7 19
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TOTAL:155 AIRES ACONDICIONADOS.

2,1

Aire acondicionado piso a techo y cassette de 60.000 hasta 36.000: de Tecnologia
Inverter y/o que tengan calificacién SEER con un puntaje minimo de 13. capacidad de
enfriamiento instantaneo, deben manejar bajo nivel de ruido, certificacion donde el
compresor sea durable, las unidades que sean de cassette deben tener un tamario
maximo de 205 MM, unidades condensadoras tipo compresor rotative scroll, Serpentin
del condensador contratamiento anticorrosivo de fabrica ( igual o similar al GOLD FIN),
los piso a techo deben contar con ventilador axial con palas o aspas de aluminio dej
alta eficiencia, voltaje de operacion 220 VO.+5 monofasico frecuencia de operacion
60HZ.

Aire acondicionado mini Split inverter de 36.000 hasta 12.000: de Tecnologia Inverter y/o
que tengan calificacion SEER con un puntaje minimo de 17. Deben manejar bajo nivel de|
ruido, contar con conexién a wifi para poder se controlado desde el celular, tener
protecciones adicionales sobre los equipos para prolongar la vida util, contar con control
remoto, debe contar con materiales que protejan el equipo ante ambientes corrosivos,
velocidad variable, contar con moduladores de gasto energético, Serpentin del
condensador contratamiento anticorrosivo de fabrica ( igual o similar ai GOLD FIN),
voltaje de operacion 220 VO.+5 monofasico frecuencia de operacién 60HZ.

Con compresor rotativo Refrigerante R410A linea ecologica.

Los kit de instalacién deben contener los siguientes elementos, 3 metros de largo de
tuberias de cobre flexible, deshidratado sin costuras con diametros de acuerdo ala
capacidad del aire, recubiertas de aislante térmico, tuercas para la instalacién, NO SE
ACEPTARA TUBERIAS MIXTAS DE COBRE (cobre y aluminio) (con excepcion de los
aires de 60.000- 48.000- 36.000, debe traer cable de poder minimo 1.20 metros de
3x12 encauchetado para las condensadoras.

La garantia de los compresores debe ser minimo de 4 arfios de las demas piezas del
equipo minimo 2
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Mantenimiento F;revent/vo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu-24,000 4
SAN JOSE DEL | bfu

GUAVIARE Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 36.000 Btu- 60.000 4
btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu - 21
24.000 Btu

2 ACACIAS Mantenimiento Preventivo y Correctivos

equipos Acondicionado Central -pisotechos 16
40,000 -60,000 btu.

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -24.000 6
Btu

PUERTO
CARRENO

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
4 YOPAL equipos Acondicionado 12.000 Btu-24,000 16
btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
5 CUMARAL equipos Acondicionado 12.000 Btu- 24,000 3
btu

PUERTO INIRIDA - | Mantenimiento Preventivo y Correctivos
GUAINIA equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
7 LETICIA equipos Acondicionado 12.000 Btu-24,000 5
btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 9.000 Btu-24000 22
btu.

8 CARTAGENA Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 48,000 btu -60.000 10
Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos 4
equipos Acondicionado 36.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 9.000 Btu -24,000 12
9 COROZAL btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos 7
equipos Acondicionado 36.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu-24,000 20
btu

PUERTO Mantenimiento Preventivo y Correctivos 1

10 COLOMBIA equipos Acondicionado 36.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 48.000 Btu -60,000 22
btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos 3
SAHAGUN equipos Acondicionado 24.000 Btu

1 CORDOBA Mantenimiento Preventivo y Correctivos 6

equipos Acondicionado 18.000 Btu
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Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado Central 60,000
btuh

14

12

BARRANQUILLA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 9.000 Btu-24,000
btu

14

13

CURUMANI

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 36,000 Btu

14

GUAJIRA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

10

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000 Btu

16

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 36.000 Btu

15

SANTA MARTA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 18.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 36.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 48.000 Btu

16

VALLEDUPAR

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000 Btu

14

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 18.000 Btu

11

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

10

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 48.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 36.000 Btu

17

AGUACHICA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 18.000 Btu

18

PLATO
MAGDALENA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 18.000 Btu

19

FACATATIVA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
unidades portatiles 12,000BTU

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
unidades portatiles 18,000BTU

20

ZIPAQUIRA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 18.000 Btu

21

FUSAGASUGA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000 Btu

22

GACHETA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

23

GIRARDOT
CUNDINAMARCA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

18
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24

CHIPAQUE

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

25

DUITAMA BOYACA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

26

SOATA BOYACA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

27

SOGANOSO

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

28

TUNJA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 18.000 btu

29

BOAVITA BOYACA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

30

CUBARA BOYACA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

31

CUCUTA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

27

32

PAMPLONA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

15

33

BUCARAMANGA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000 Btu

10

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

19

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 18.000 Btu

19

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 9.000

MALAGA
SANTANDER

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

35

OCANA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos

equipos Acondicionado Portatil 12.000 Btu

36

PASTO

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

37

PALMIRA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 60.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 36.000 Btu

38

POPAYAN SEDE
NORTE

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado Cassette
36.000btu - 60.000 Btu

39

POPAYAN SEDE
CENTRO

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

40

SANTANDER DE
QUILICHAO

Mantenimiento Preventivo y Correctivos

equipos Acondicionado pisotechos 40.000-

60.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos

equipos Acondicionado pisotechos 40.000-

60.000 Btu

41

CALI

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000btu

42

CALI 2

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

43

EL BORDO CAUCA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu
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TUMACO

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

45

DOS QUEBRADAS

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

28

48

QuIBDO

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

24

47

LA DORADA
CALDA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

17

MEDELLIN

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

21

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado Central - Pisotecho
60,000 btuh

49

TURBO

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado Central - Pisotecho
60,000 btuh

50

NEIVA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 36.000btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 18.000btu

13

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado Cassette
36.000btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado Cassette
60.000btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu -
24.000 Btu

51

PITALITO

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 9.000 Btu-24,000
btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 9.000 Btu-24000
btu.

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 36.000btu

52

FLORENCIA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 36.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 60.000 Btu

53

IBAGUE

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 18.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 9.000 Btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 24.000 Btu
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Mantenimiento Preventivo y Correctivos 2
equipos Acondicionado 12.000 Btu
Mantenimiento Preventivo y Correctivos 2
equipos Acondicionado 24.000 Btu

54 LA PLATA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos 2
equipos Acondicionado 12.000 Bfu
Mantenimiento Preventivo y Correctivos 2
equipos Acondicionado 18.000 Btu

55 LIBANO

Mantenimiento Preventivo y Correctivos 1
equipos Acondicionado 12.000 Btu
Mantenimiento Preventivo y Correctivos 3
equipos Acondicionado 18.000 Btu
Mantenimiento Preventivo y Correctivos 1
equipos Acondicionado 24.000btu

56 MARIQUITA

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
equipos Acondicionado 12.000 Btu - 1
57 PUERTO ASIS 24.000 Btu
Mantenimiento Preventivo y Correctivos 3
equipos Acondicionado 36.000btu

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
SAN VICENTE DEL | equipos Acondicionado 12000 Btu - 8
24.000 Btu

58

Mantenimiento Preventivo y Correctivos
59 VALLE GUAMUEZ | equipos Acondicionado 24.000 Btu - 6
60.000 Btu

En el mantenimiento se deben realizar trabajos correctivos, desmontes, traslado e instalacion de equipos y redes
de refrigeracion.
Se deben realizar mantenimientos trimestrales a las zonas de rack de las sedes.

CARACTERISTICAS: DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Mantenimiento Preventivo de Minisplit de 9.000 -24.000 btﬁ.

Limpieza de Evaporador: Desincruste serpentin , limpieza Flitro y Bandeja de desague , Limpieza en Seco del Equipo.
Limpieza de Condesadora: Desincruste del serpertin , Lavado del Ventilador , Limpiezaen seco del Equipo

Mantenimiento General : Verificacion de presiones, Tuberia de Refrigeracion , limpieza de partes electrico (si aplica en
el caso ).

Realizacion ficha técnica del estado de cada Aire Acondicionado, luego del mantenimiento.

Mantenimiento Preventivo Equipo tipo Split de 24.000 - 60.000 btu.

Limpieza de Evaporador: Bandeja de condensado, Lavado del serpertin, lavado de blower, lavado de filtros, lavado
de piezas en general, limpieza de circuito eléctrico, pintura en partes corrosivas.

Limpieza de Condensador: Desincruste del serpertin, Lavado del serpentin, lavado de

aspa, lavado de piezas en general, limpieza de

No. 1
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MODELO CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.
REF: Proceso de Invitacion Publica No. __ de 2022
El suscrito obrando en su calidad de (0 en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracién de [a UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de Ia oferta es de __ (valor en letras) _ de pesos M/Cte ($_(valor en numeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de

(valor en letras) de pesos M/Cte ($_(valor en numeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la aplicacion,
variacién, exclusién o exencion del porcentaje de I.V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en numeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econdmica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento;)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefialado en los
articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los ultimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de ciemre de la presente invitacién, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber lefdo y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas
por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD”, durante el periodo del proceso. Comunicacién (es) Escrita (s) No. (s),

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucién del

contrato.
11. lgualmente sefialo que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electronico. Sl NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogotd, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y notificacion.

13. lgualmente sefialo como lugar donde recublré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente

14. A continuacién, relaciono la documentamén exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la
integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligdndome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de ( ) y con vigencia a partir del dia y hasta el dia )
expedida por la compaiiia con el Nimero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos.
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18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucion politica,
por el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacion y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcion que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningdn funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacion o de contratacién, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacion, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados 0 empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier ofro funcionario que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

RﬁGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO

75



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 11 DE 2022

FORMULARIO No. 2

(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y
A DISTANCIA “UNAD”.
Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos
en Consorcio o Unién Temporal [segln sea el caso], para participar en la Invitacién Publica No. Y

por lo anterior expresamos o siguiente:

La duracién de este Consorcio o Unidén Temporal [segun sea el caso) sera igual al término de ejecucion y
liquidacién del contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Uniéon Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio ¢ Unién Temporal es identificado con C.C. No. de
quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.
e NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales
Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacion en la

propuesta y ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la
invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
5 (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2022

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]
Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado
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FORMULARIO N°3.

- EB01G
-[)N FORMATO DE INFORMACION DE TERCEROS

LANesIdag Na;nwl PROCEDIMIENTO RELACIONADO; CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS PAGINAS!
A2 agla v a Disbarcl idel

R

CEDULADE CUDADANA D NIT D TARJETADE umnuAuD CEDULA BﬂRNUERHl:
PASAPORTE [ omacar
NUMERODE DENTIFICACON oV,
I 1 1 | ]
Primer fpelido L Segundo Apelidy | Primer Norrbre | Segudo Norbre

[RAZON SOCIAL
[DRECCION TEL |

MUNICIFIODEFTO. 1 Ezs ]
[CORREQELECTRONICO | [E2x i
[REPRESENTANTELEGAL | lcc |

CLENTE EsTUDIANTE] ]

conransTAl__]
B

e R e s 2 e e
CONSORCD 1 wionreeora /™ BPRESAUNPERSONALL ] ENTDAD 5A DELWCRO[ ]
SOCIEDADLTDA :[ SOCEDAD ANONMA :' SDDlEDADENCW,SENC.D SOCEDADCOMAND. S C.AD
INDUSTR. YCIALESTADO || ECONOMIAMKTA — socienapcoLectval__] tanversinap pustical ]

ENTDAD TERRTORAL [T oma .| cabie
e - oo

SR

TRansFORTE | eoucacion] ]

COMERCIAL [ consmuction [}

INDUSTRAL [] consurora /™ saun ] asen ysecuroao |
SEGUROS [ cawncacones [ pwLicinan[__] servicios PusLcos__]
GOBIERND T rvanciero (-] soca[ ] Tecnotos] ]
RESTAURANTEYHOTEL || AGRicoLA -] MPRESIGN YLIOGRAR ] serv.APovoADMN] |
OTRD ;CuR

FEGMENSMPLIFICADO || REGMENCOMUN [ NORESPONSABLE[ | MORMA

FGENTEDERETENCON || RESOL.DIAN DL,

REGMEN ORDNARD [T recmenEsPECIAL -] No conTRBUYENTE] ] AUTORRETENEDOR] ]

PERS. NATLRAL NODECLAR. [__| RES.AUTORET. NORMA- NO €

hdusria
ACTMDOAD ECONCMICA(T) ciu TARF Ax 1000
ACTMIDAD ECONCMICA(2) cw TARFAx 1000

ENTDAD OFICIAL [] woresrarsseLe [} Morma - 1o




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 11 DE 2022

FORMULARIO No. 4

coDIGO
FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES | F-4-4-25
vou Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
°” e VERSION
E 'I Jﬂe 1-21-11-2017
go@
Universidad Nacional PAGINAS:
Abierta y a Distancia PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS ’
Pégina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la
informacion correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cdédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS cédigo |-5-6-5, para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD
tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus
instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo
momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato y/o sus prorrogas
(cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia —
UNAD, anexaré la informacién y documentacion complementaria a que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

"Aseglrese de consultar la versién vigente de este formato en hitp://sig.unad.edu.co”
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FORMULARIO N° 5

CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El suscrito en la calidad indicada al pie de mi firma, -certifico Sefor(a)
, identificado(a) de

ciudadania nimero de . en representaciéon de
asisti6 a la visita técnica

requeridos en la esta Sede de la UNAD, de conformidad con lo establecido dentro de la Invitacién Publica No.

de 2022.

Se expide a los dias del mes de del afo siendo las

horas en la ciudad de

Firma del funcionario que certifica:

Nombre del funcionario que certifica:

Cargo del funcionario que certifica:
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