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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 12 DE 2022

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE JORNADAS DE FORMACION,
INDUCCION, SEGUIMIENTO, ACOMPANAMIENTO, CONCERTACION Y ASESORIA EN LA FORMACION Y
DESARROLLO DE COMPETENCIAS EN LENGUA EXTRANJERA INGLES, EN ESTUDIANTES Y DOCENTES DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL DISTRITO ESPECIAL DE SANTIAGO DE CALI EN EL MARCO DEL
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO NO. 4143.010.26.1.001-2022, SUSCRITO ENTRE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO ESPECIAL DE SANTIAGO DE CALI Y LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA ~UNAD., DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. SEPTIEMRE DE 2022

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1.

2.

7.

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran
publicados en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
hitp://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_13092012.
pdf.

Cercibrese de que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Publica.

Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélia que la requiera.

Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta, tenga
presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ninguin convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Contrato,
podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

Teniendo en cuenta el plazo de ejecucion del Convenio en asunto, que el mismo se prevé sea surtido hasta el 31 de diciembre
de 2022, se hace necesario adelantar la contratacion de una persona juridica que se encuentre en la total capacidad e
idoneidad técnica para el cabal cumplimiento de lo requerido por el Distrito Especial de Santiago de Cali, permitiendo que
este apoyo en ejecucion desembogue en el cumplimiento de las actividades de conformidad con el Cronograma de
actividades.

JUSTIFICACION

Dentro de las actividades que hacen parte integral del Convenio interadministrativo N° 4143.010.26.1.001-2022, suscrito entre
¢l Distrito Especial de Santiago de Cali y La Universidad Nacional Abierta y A Distancia — UNAD, se encuentran las siguientes:

v Desarrollar jornadas orientadas a los estudiantes de la media en 60 IEQ, promoviendo la adquisicion de un
vocabulario técnico en inglés de acuerdo con los énfasis de cada grupo. 600 grupos. 56 horas de formacion por
grupo. Para un total de 33.600 horas.

v' Desarrollar dos jornadas (2) de induccion con las IEO beneficiadas, rector, coordinador, docentes y operador.

v Realizar dos (2) visitas de seguimiento y una de evaluacién del proceso en la que deben participar cuatro (4)
personas por |[EO (1 directivo, 2 docentes de preescolar y primaria respectivamente y 1 docente de inglés de
bachilierato). Tres (3) visitas por IEOX64 EO= 192 visitas a IEQ.

v Acompaniar la formacién en inglés a los estudiantes de transicion y primero en su horario curricular. 526 grupos. 84
horas por grupo, para un total de 44.184 horas.

v Realizar jornadas de concertacion de seis (6) horas virtuales con las IEO con el fin de presentar la intencién y
alcance del proyecto, asi como los requerimientos y expectativas de las instituciones educativas beneficiadas con
la participacién de 2 representantes por IEO (Directivo docente y docentes lideres del area de inglés). Total
personas 2*92=184 personas, organizados en grupos de 6 0 7 |IEQ.

v Realizar jornadas de acompafiamiento a la implementacién del plan de mejoramiento elaborado para la
implementacion del curriculo sugerido por MEN. Cada acompariamiento de minimo 6 horas. Minimo cuatro (4)
jornadas por IEQ, para un total de 368 jornadas, con la participacion de minimo 3 personas por institucion (Docente
lider de inglés, directivo docente y estudiante).

v Jornadas de asesoriay acompaiiamiento en el aula, articulado a procesos de formacién en los que haya participado
el docente y a la estructura curricular de la IEO. Tres (3) jornadas por cada IEO, para un total de 86 jornadas.

Teniendo en cuenta el cumplimiento de las actividades previstas en el marco del Convenio en referencia, resulta pertinente
por parte de la UNAD, adelantar un proceso de contratacién con la finalidad de contratar con una persona juridica que se
encuentre en la total capacidad e idoneidad técnica para el desarrollo de las actividades anteriormente relacionadas dadas
las condiciones en plazo que establece el cronograma de actividades. Lo anterior, a fin de consolidar un aliado que permitan
garantizar en apoyo de la UNAD, el cumplimiento de las actividades establecidas en el marco del Convenio Interadministrativo
No. 4143.010.26.1.001-2022, suscrito entre el Distrito Especial de Santiago de Cali y La Universidad Nacional Abierta y A
Distancia — UNAD.

FACTIBILIDAD:

Factibilidad Técnica:

La Administracién Distrital de Santiago de Cali, esta al servicio de los intereses generales de sus habitantes y desarrolla sus
procesos con fundamento en los principios de igualdad, imparcialidad, buena fe, eficacia, eficiencia, economia, celeridad,
responsabilidad, transparencia, publicidad, contradiccion, polivalencia e interdisciplinariedad; lo anterior, sin perjuicio de la
aplicacién de los demas principios generales y especiales que rigen la actividad de la Administracién Puablica y de los
servidores publicos.

A través del Acuerdo 0477 de 2020 “Por el cual se adopta el Plan de Desarrollo del Distrito Especial Deportivo, Cultural,
Turistico, Empresarial y de Servicios de Santiago de Cali 2020-2023: “Cali Unida por la Vida", plantea en la Dimensién 2: Cali
Solidaria por la Vida, la linea estratégica: Cali Distrito Educador, que busca, entre otros, materializar una apuesta integral,
sostenible y contextualizada que propenda por el cierre de brechas educativas entre la situacion actual y la deseada en
términos de calidad, inclusién y equidad.

Esta linea estratégica concibe ‘{...] al territorio educador tradicional y modemo como un conjunto de acciones que permiten
facilitar el aprendizaje, la revalorizacion de saberes, la adquisicion de conocimientos, asi como competencias, habilidades,
valores, creencias, habitos, apropiacién de normas de convivencia, la cultura, el espiritu y todo aquello que nos caracteriza
como calefios en la construccion de proyectos de vida significativos individuales y sociales”.
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Por lo anterior se suscribié el Convenio interadministrativo N° 4143.010.26.1.001-2022, suscrito entre el Distrito Especial de
Santiago de Cali y La Universidad Nacional Abierta y A Distancia —-UNAD, el cual tiene por objeto “Aunar esfuerzos técnicos,
administrativos y financieros para el desarrollo de competencias comunicativas en lengua extranjera (inglés) a través de Ja
formacién de estudiantes y docentes de las instituciones educativas oficiales de Cali”

Que por lo anterior, si bien la UNAD cuenta con la idoneidad y experiencia necesaria para el correcto desarrollo del Convenio

interadministrativo N° 4143.010.26.1.001-2022, es menester contemplar el riesgo con refacion al plazo de ejecucion de
actividades y el cronograma mismo y, mas atin, que el alcance del objeto prevé una poblacion beneficiaria de estudiantes y
docentes de las Instituciones Educativas Oficiales del Distrito Especial de Santiago de Cali, desde la razonabilidad del
cumplimiento de las actividades, resulta necesario adelantar un proceso de seleccién que permita elegir una persona juridica
que ejecute actividades en el marco del Convenio suscrito a fin de dar cumplimiento con lo requerido por el conveniente.
Situacién anterior que denota la falta de tecnologia y talento humano con el que cuenta la UNAD y que de una u otra forma
se convierte en un factor determinante para dar cabal cumplimiento del Convenio, por lo que se requiere, de igual forma,
adelantar el presente proceso de seleccion.

Factibilidad Operativa:

En atencion al cumplimiento del objeto contractual, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia ~UNAD considera que el
resuitado de esta contratacion permite que la UNAD pueda implementar el modelo y/o referencias del servicio prestado a fin
de robustecer cognitivamente sus lineamientos relacionados al fortalecimiento educativo de la lengua extranjera inglés.

Factibilidad Econémica: .

Los estudios relacionados al analisis de mercado en donde se presentan los precios de diversos oferentes, enfatizando en
las caracteristicas solicitadas, buscando garantizar una evaluacién objetiva que se ajuste a las necesidades requeridas en el
marco del convenio, por lo que es claro que se cuenta con el mercado suficiente que pueda cumplir tanto con las proyecciones
financieras como técnicas, para poder asi obtener un valor de mercado para el desarrollo de estos estudios previos.

Para la obtencién del precio del mercado se realiz6 un analisis de precios de mercado a través de una solicitud de informacién
con los proveedores registrados en la base de proveedores, se nota una variacién moderada de los costos asociados a las
diferentes propuestas. Siguiendo con el analisis, se pudo encontrar un conjunto de precios medianamente comparables entre
ta informacion suministrada por los proveedores en el valor unitario y el resultado del benchmarking realizado, lo que permite
tener un valor de mercado razonable y econdmico para la UNAD, que permita la obtencion de los servicios requeridos y la
definicion del valor de la propuesta para el desarrollo de las actividades.

Para poder cumplir con el costo sefialado, la Universidad cuenta con los recursos necesarios para realizar la contratacion la
cual esta soportada en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1594 del 20 de septiembre de 2022 en el marco
del cumplimiento del Convenio interadministrativo No. 4143.010.26.1.001-2022, suscrito entre el Distrito Especial de Santiago
de Cali y La Universidad Nacional Abierta y A Distancia — UNAD.

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.4 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Nimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidio el Estatuto
de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacién Plblica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacién
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE JORNADAS DE FORMACION
INDUCCION, SEGUIMIENTO, ACOMPANAMIENTO, CONCERTACION Y ASESORIA EN LA FORMACION Y
DESARROLLO DE COMPETENCIAS EN LENGUA EXTRANJERA INGLES, EN ESTUDIANTES Y DOCENTES DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL DISTRITO ESPECIAL DE SANTIAGO DE CALI EN EL MARCO DEL
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO NO. 4143.010.26.1.001-2022, SUSCRITO ENTRE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO ESPECIAL DE SANTIAGO DE CALI Y LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA -UNAD., DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.
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La presente invitacion no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacion, el domicilio de
la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacion — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotd D.C. y comeo -electronico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacion a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica presume que toda informaciéon que allegue a esta
contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacién suministrada por el
oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podrén participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unién Temporal, legaimente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacion de la actividad a la que se refiere
el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucién Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y en el Gltimo caso, sefialaran los
términos y extension de su participacién en la oferta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al
consorcio 0 union temporal y sefalara las reglas bésicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacién las personas naturales, juridicas hébiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacion exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

144 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)
Deben ser legalmente constituidas minimo diez (10) afios antes a la fecha de la presente Invitacion, y que su duracion sea
igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente con el objeto del

contrato. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a
celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar la
modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Union Temporal sefialaran con precision los términos y
extension de la participacién de cada uno, declarando el porcentaje de participacion.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicion especial: Objeto social de los integrantes:
Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social 0 una actividad mercantil relacionada
directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MiNIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE
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Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrolio del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de CINCO MIL TRESCIENTOS SESENTA MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS VEINTITRES PESOS M/CTE. ($5.360.842.623). La cancelacion
del valor del contrato esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Este
valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que
pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad més préxima.
El Proponente debera presentar en la Propuesta Economica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones 0 exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es tnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la discriminacién
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

. Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,

junto con la justificacion normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion
- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.7.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte
de este proceso, con los C.D.P. No. 1594 del 20 de septiembre de 2022 expedido por la UNAD, Recursos
del Convenio Interadministrativo No. 4143.010.26.1.001-2022

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacion, proyecto todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacion Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas por
la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.10.RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
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Los confratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacion y administracién publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accion de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 |a responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
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de evaluacién preliminar am vitaciones-publicas
(0] iones e . _
. bservaciones ”al 10 de 12 de Desfie Por escrito dirigido a la Secretaria General,
informe de evaluacién las 9:00 . .
preliminar y consulta de octubre octubre de am hasta 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o
de 2022 2022 correo electrénico ojuridical@unad.edu.co
ofertas las 5 pm — —
Desde Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Respuesta a fas 9 am | Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
observaciones del hasta las | proponente que solicita aclaracién (via
informe de evaluacién y 18 de octubre de 2022 5 pm correo electrdnico o correo certificado)
Publicacién informe de Pagina web de la UNAD;
evaluacion definitivo https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
vitaciones-publicas
09:00 am | Pagina web de la UNAD;
adjudicacién. 20 de octubre de 2022 https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/in
vitaciones-publicas

El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a través de la

pagina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitaicon
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi o estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

0 adjudicatario.
2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion, precluido
el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el contenido y
alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacién de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacién de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, deberéa tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa,

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran formuladas
y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacion o adicién a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

e NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para ello en el
cronogramay), conocen y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez més se recalca que, en todo
caso, solo tendrén validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste
mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacion, mediante correo fisico y/o correo
electronico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar parte
de los términos de referencia.

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepciéon de ofertas de la Invitacion Directa se levantara un acta con la relacion sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electronico, tal como lo expresa el cronograma de invitacién.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquelias entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.
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El nimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacion Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con el
fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacion (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual®, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.5. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusion o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas proxima es unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion
a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas™.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer liegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Juridica
y de Contratacion de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habré lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

0 adjudicatario.
2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que realizoé
la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones, debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD

Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, 6 correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co
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2.10. ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacion, dentro de
los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacion orientada a salicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de fa UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no_implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes
o adjudicatario.

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacion de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacion que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.
2.13. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta deberé informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de la Invitacion;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podré seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente ios presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones que
de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer suficientemente
los términos, condiciones y forma de su participacién. Tenga presente que los estudios previos son parte integral de los
términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminade anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualguier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar, no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo_electrénico dirigido a
Ojuridicati@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del proponente,
el nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los
documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben
escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y existencia”, este
documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en un
solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100% legibles (por lo anterior
y como recomendacién de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de

!
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la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma
se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

nimero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacién de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacion solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion aiguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacién sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2. ENMENDADURAS

No se aceptardn propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacion presenten tachaduras,
raspaduras 0 enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS

Serén a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ningun caso sera responsable de l1os mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los célculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacion a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y

responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcion que contiene el citado formulario.
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En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de 6rgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacion necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio 0 Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacién pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio 0 en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Unién
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacién Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacién allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Piblica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personaies del
proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direccién, identificacién, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segln el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone et Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Puablica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite |a existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacion de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar
que la duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucion del contrato derivado del presente proceso
de invitacién directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de |a presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula deberd encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legaimente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacion |egal si dicha
gestion se ha realizado recientemente.
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Las personas naturales deberén adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacién. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT,

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratacion, sus respectivos recibos de pago, y la Acreditacién de originalidad de la péliza emitida por

la Compaiiia de Sequros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compariia de Seguros legalmente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacion. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y
legalizacion del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a manteneria vigente hasta la fecha de adjudicacién y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.
La garantia debe constituirse en pesos colombianos.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacién
dy Tomador/Afianzado: la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la raz6n social

que figura en el certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio (para
persona juridica nacional) o el documento que acredite |a existencia de la persona juridica en su lugar de origen
(para personas juridicas extranjeras).
Cuando la propuesta la presente un consorcio 0 union temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a
nombre del consorcio o unidn temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.
e) Firma del representante legal: la péliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el
documento de constitucién).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracion por falta de
pago, ni soporte de transaccion electronica.

9) Proporcionar la acreditacion de originalidad de la pdliza de seriedad de la oferta emitida por la Compaiiia de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prorrogas en los plazos de la contratacion,
de la asignacion, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso de que la
UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion.
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2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y
aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el pliego de
condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcién de esta (con sus
correspondientes anexos), serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También seré causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

® Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

® Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

®  Debera discriminar el valor de la oferta antes de |.V.A,, el valor y el porcentaje correspondiente al |.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el [.V.A.

®  Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacién del 1.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

® Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del

royecto.

a) zdgma's de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcién especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sin centavos.

= VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin .V.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.

® En caso de gue aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada,
en razén a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

® En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez gue se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede admitir.

e NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estarfa
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion inciuye

dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacién respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demés normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segun sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a lafecha de presentacion de la invitacion, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre
la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de
la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente namero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepceion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% Iegib[es y tener su correspondiente numero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen |a propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacién, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la presentacion de la
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.
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4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES VITAL-
RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacién suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién serd tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacion. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN_EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacion por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2021: El proponente debera adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados,
deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros deberé expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual
fueron preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados
financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacién de Estados Financieros firmada por Contador v Representante Legal

Dictamen u opinién_de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté
obligado a tenerlo.

4.15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente deberd suministrar los siguientes documentos:

e«  Ultima Declaracion de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para
cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracion de
renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal, deberd expresarlo por escrito indicando las normas
tributarias que lo exceptiian de esta obligacion. La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a
la vigencia 2021, con excepcion de aquellas que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN aln no se hayan
vencido, para tal efecto debera presentarse la declaracién de renta vigencia 2020.

. Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté
obligado a tenerlo).

. Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado
a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO
superior a tres meses

»  Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a
60 dias, siendo responsabilidad exclusiva del proponente Ia informacién contenida en este documento

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:
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e Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe deber4 cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

e Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

e Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio
bajo el cual se prepararon dichos estados.

¢ Lainformacion financiera debe ser legible, en caso contrario el documento seré rechazado.

En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, seré requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADQOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompafiados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

1. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contabies y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno
de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecion a las siguientes
Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea préctico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

¢} Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos de
importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia logica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

€) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacién de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

) Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2
Decreto 240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Union Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucién de adjudicacién de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

. NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el Registro tnico de
Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2021 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacion a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de
los presentes términos de referencia.
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En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: L os documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliagién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.17. NOMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion deberé contener;
a) Nombre del titular.
b) Identificacién
¢) Namero de cuenta
d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f)  Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio ¢ unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero ge
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
(3) nivel y que cumplan con al menos seis (6) de los siguientes cédigos de las siguientes actividades econémicas del
Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC asi:

Seccion Division Grupo Clase Descripcion
80 10 16 00 Gerencia de Proyectos.
60 10 11 0o Materiales Electronicos de aprendizaje.
80 16 16 00 Servicios de Apoyo Gerencial.
86 T 17 o Educacion de Idiomas.

43 23 |25 oo Software Educativo o de Referencia. ]
43 23 21 00 gg:\t/éizzosde Edicion y Creacién de
43 23 2 00 | Software de Gestion de Contenidos
86 10 11 00 2:;\/‘:;:: de Capacitacion vocacional no

60 10 62 00 T Materiales de Ensefianza de Teén_ologT
86 11 16 0 Educacion de Adultos

La inscripcion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicién de maximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera estar inscritos,
clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).
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En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser asi
este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente namero 'de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el hombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresion del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacién” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de contratacion el link “Sistema de registro” y
posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD”.

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS,

En virtud del concepto de los lideres de Gestion Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, para esta contratacién no
aplican los numerales de los instructivos requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de
bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccién pag. 3, https:/isig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-5-6-5.pdf, e
Instructivo 1-6-3-2, el cual se encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentosi/sgc/instructivos/l-6-3-2.pdf, no obstante,
respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion e su componente de Gestion ambiental
y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera:

4.20.1  Adjuntar certificacién segiin formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido

a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de
la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi
haya lugar). con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este
sentido. La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 e 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados
son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se
hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacién de bienes y servicios [-6-6-5 Introduccion pag. 3,
https:/isig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/I-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado
en el siguiente link:; e Instructivo para la contrataciéon de bienes y servicios ambientalmente sostenibles |-6-3-2.
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporénea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c)  El proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucion o en la ley.

d) Elvalor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f)  Nose cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes términos
de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente.

h) Sedemuestre la participacién del proponente en dos 0 mas propuestas, por el mismo oferente por si, por interpuesta
persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i)  Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

j)  Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

I)  Cuando no se declare el IVA perteneciendo al régimen comun o cuando declaren IVA perteneciendo al régimen
simplificado.

m) En el registro Unico Tributario (R.U.T.) no conste el régimen tributario al que pertenece el proponente.

20



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 12 DE 2022

n)  Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de Ia unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) Elvalor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacion de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

) Cuando se describa falsedad material o ideoldgica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite
para el proceso garantia de seriedad de Ia oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de
referencia no se hace mencion en sus numerales, de solicitud de la garantfa de seriedad de la oferta, esta causal
de rechazo serd inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t)  Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

u)  El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Repiblica.

v)  Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacién solicitada.

X)  Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y)  Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacion o de alguno de los documentos necesarios
para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos
establecidos en los Términos de Referencia.

z) Encaso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad
exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de
los requisitos contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en
los presentes términos de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se
hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.

aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacion con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o perfodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como
para cualquiera de los integrantes del Consorcio 0 Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcién alguna como causal de rechazo de la oferta
presentada (lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacion del presente proceso de contratacion,
evalle la aplicacién de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes
y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacién.

dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje 0 no, no se haya cumplido por el oferente en su
totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un
factor habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausutas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacion de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integraimente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de conformidad
con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta forman parte
integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion para aclararlos es el
siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma
de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de
ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este
hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia
a los oferentes invitados a participar, no_implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con_uno de los

cotizantes o adjudicatario.
7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO
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La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera desde la legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantias por parte de la
UNAD) y demas condiciones descritas en este numeral) y hasta el 31 de diciembre de 2022.

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada poliza emitida por la Compafita de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicara mediante oficio formaimente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F-
4-4-26).

5. Suscripcién del contrato por ambas partes.
HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN
7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma $6.360.842.623 (CINCO MIL TRESCIENTOS SESENTA MILLONES OCHOCIENTOS
CUARENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS VEINTITRES PESOS M/CTE).) del proceso seré pagado por la UNAD de la
siguiente forma:

Los cuales seran pagaderos de la siguiente manera:

1. Un primer desembolso, equivalente al 25% Del Valor del Contrato, previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion del supervisor contra entrega de los siguientes productos: Informe parcial de actividades, donde conste
la ejecucion equivalente al 25% de las actividades a desarrollar y el certificado de pago de aportes a la seguridad
social y parafiscal.

2. Un segundo desembolso, equivalente al 50% Del Valor del Contrato, previa certificacién de cumplimiento a
satisfaccion del supervisor contra entrega de los siguientes productos: Informe parcial de actividades, donde conste
la ejecucion equivalente al 50% de las actividades a desarrollar y el certificado de pago de aportes a la seguridad
social y parafiscal.

3. Untercer desembolso, equivalente al 30% Del Valor del Contrato, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién
del supervisor contra entrega de los siguientes productos: Informe parcial de actividades, donde conste la ejecucion
equivalente al 80% de las actividades a desarrollar y el certificado de pago de aportes a la seguridad social y
parafiscal.

4. Un desembolso final, equivalente al 20% Del Valor del Contrato, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién
del supervisor y acta de liquidacion contra entrega de los siguientes productos: Informe parcial de actividades,
donde conste la ejecucion equivalente al 100% de las actividades a desarroliar y el certificado de pago de aportes
a la seguridad social y parafiscal.

Cada pago se realizara anexando: a) factura b) certificacién de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, ¢) informe con la relacion de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacion de
cumplimiento de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o
supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e)
Informe periédico de supervisidn, informe final de la supervision. En todo caso el ultimo pago esta sujeto a la
suscripcion por las partes del acta de liquidacién. f) En virtud del manual de procesos y procedimientos de la UNAD en
su literal *j" del articulo 16.2.4 "Deberes del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar “j. Presentar informes
periddicos de caracter administrativo, técnico y financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la
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actividad contractual cuyo control se encuentre a su cargo. “No obstante lo anterior, esta clausula esta condicionada a la
clausula sobre imputacién presupuestal y subordinacion a la apropiacion presupuestal. g) Adjuntar certificacion segun formato
F-4-4-25 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo
comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato,
incluyendo periodos de prorroga cuando asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la
normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos en los cuales “los requisitos mencionados
son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma
segura” 1. INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-5-6-5 Version 19-12-08-2022 Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf . 2. INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES
Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-2 Version 3-19-08-2022. Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/l-6-3-2. pdf

Paragrafo primero: Todos los desembolsos del contrato estaran supeditados a la disponibilidad de los giros que efectie
Convenio interadministrativo No. 4143.010.26.1.001-2022

Paragrafo segundo: En todo caso el pago final esta sujeto a la suscripcién del acta de liquidacién del contrato.

Paragrafo tercero: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

7.4. PRESEN:I'ACIGN DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacién, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompafado de la garantia tnica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia tinica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehusa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacién del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asl lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizaci6n para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion pretensién ylo
reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacién de este.
7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
coriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuardn pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre del titular.
Identificacion
Nimero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)

Que no sea conjunta
7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

"opnopow

A. CUMPLIMIENTO: de ias obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE L.OS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucién y dos (2) meses mas.
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C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y tres
(3) afios mas.

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 500 SMMLV, para contratos cuyo valor
sea superior a 2.500 SMMLV., con una vigencia desde la suscripcion del contrato y hasta el vencimiento del plazo
de ejecucion del contrato.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y demaés erogaciones
de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Gnica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacién efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compariia de Seguros.

HASTA TANTQO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL. CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcién, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DiA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que
la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizaciéon para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través del Directora del
Instituto Virtual de Lenguas- Profesional Especializado de la UNAD o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucion del contrato que se derive del
presente procesos de contratacién Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO
No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.
7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avaltio anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en el
cumpiimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO
Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacién del contrato una vez termine la ejecucién del contrato
inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

Objeto del contrato
Numero del contrato
Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido
plazos

observaciones finales

EC NN
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i. saldos pendientes
j- Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

La liquidacién se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judiciaimente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el andlisis que adelantard la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacion solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacién financiera con corte a 31 de diciembre de 2021, contenida en el RUP, bajo los siguientes criterios:

Liguidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

Mayor o igual a 3.0.00: CUMPLE
Inferior a 3.0.00: NO CUMPLE
En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

LT = (Acte P1) + (Acte P2) + (Acte PN)

(Pcte P1) + (Pcte P2) + Pcte PN)
En donde:
LT= Liquidez total
Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

Pcte P1...PN)= Pasivo Corriente desde uno hasta un ntimero indefinido participante.

Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)

Menor o igual a 50%: CUMPLE
Superior 50%: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:

ET= (PTP1) + (PTP2) + (PT PN)

(AT P1) + (AT P2) + (AT PN)
En donde:
ET= Endeudamiento total

PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante. AT P1...PN)= Activo Total desde uno hasta
un numero indefinido participante.

Capital de Trabajo (Activo Corriente ~ Pasivo corriente)

Mayor o igual al 100% presupuesto oficial incluido IVA: CUMPLE
Inferior al 100% presupuesto oficial incluido IVA: NO CUMPLE
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En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:
CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) — (P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))

En donde:

CT= Capital de trabajo total
A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinidoparticipante.
P Cte P1...PN)= Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinidoparticipante.

SMMLYV: Salario Minimo Mensual Legal Vigente.
ASPECTOS TECNICOS

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacién:

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios, aplicando
la ponderacién establecida.

Se callificara sobre 150 puntos distribuidos asi:

ASPECTOS TECNICOS A EVALUAR PONDERACION

a) | Cumplimiento de los estandares minimos en

Seguridad y Salud en el Trabajo superior al 85%. Habilita/No habilita

o) | Experiencia General (RUP) T Habilita/No habilita

¢) | Licencia de funcionamiento y aprobacion del

programa Habilita/No habilita

d) | Profesionales de Apoyo (Recurso Humanao) Habilita/No habilita

e) | Experiencia especiﬁéa “en implementacién de
modelos educativos y procesos de formacion con | 80 puntos
aplicacion de herramientas tecnolégicas.

f) Carta de Compromiso 40 puntos
g) | Propuesta Econdmica ' 30 puntos
TOTAL 150 puntos

A) CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES MiNIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SUPERIOR AL 85%
(HABILITA/NO HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacion de los Estandares Minimos de Seguridad y
Salud en el Trabajo (Resolucion 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% seré considerado sin excepcién alguna
como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evaluados
en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el numero de trabajadores y nivel de riesgo segun lo
establecido en la Resolucion 0312 de 2019.

Ei certificado debe tener fecha de vigencia de méximo de un (1) afio anterior, contado a partir de la fecha de cierre de la
invitacién.
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DESCRIPCION PONDERACION

Acredita Cumplimiento de los estandares minimos en | HABILITA
Seguridad y Salud en el Trabajo superior al 85%.

No acredita, o acredita parcialmente con el Cumplimiento | NO HABILITA
de los estandares minimos en Seguridad y Salud en el
Trabajo superior al 85%.

B) EXPERIENCIA GENERAL RUP (HABILITA/NO HABILITA)

El proponente debera presentar el Registro Unico de Proponentes, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que
esta inscrito hasta el tercer (3) nivel y debe cumplir con minimo seis (6) codigos de las siguientes actividades econémicas del
Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC.

"Seccion Divisién Grupo Clase Descripcién

80 10 116 00 ) Gerencia de Proyectos.

60 10 11 00 Materiales Electronicos de aprendiia_jé._ ]
| 80 16 15 00 Servicios de Apoyo Gerencial.

86 1 17 00 Educacion de Idiomas.
43 23 25 00 Software Educativo o de Referencia.

43 23 21 00 ggfr:\t/\grizosde Edicibn y Creacion de

43 23 22 00 Software de Gestion de Contenidos

86 10 - 11 SR 7 N cS:i:;Vtii(f:ii::. de Capacitacion vocacional no
| 60 10 ' 62 0 Materiales de Ensefianza de Tecnologia

86 11 16 00 o Educacién de Adultos

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la invitacién, y con fecha de expedicién de maximo a treinta

(30) dias, contado a partir de la fecha de cierre de |a invitacién.

El proponente sera calificado de la siguiente manera:

CRITERIO PUNTAJE

Acredita la Experiencia General con minimo seis (6) | HABILITA
codigos.

No Acredita la Experiencia General con minimo seis (6) | NO HABILITA
codigos.

C) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y APROBACION DEL PROGRAMA (HABILITA/NO HABILITA)
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Tratandose de Instituciones de Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano, se debera aportar la respectiva licencia de
funcionamiento y la aprobacién del programa de conocimientos académicos en inglés hasta el nivel C1, expedida por
Secretaria de Educacion; Las instituciones de educacion superior deberan aportar la resolucion de aprobacion expedida por
el Ministerio de Educacion Nacional.

La licencia de funcionamiento y aprobacion de programa debera estar vigente al momento de presentacion de la propuesta.
En caso de Consorcio y/o Unidn Temporal, esta deberé ser acreditada por todos los miembros del consocio y/0 unién temporal.

El proponente sera calificado de la siguiente manera:

CRITERIO PUNTAJE
El proponente aporta la licencia de funcionamiento y fa | HABILITA
aprobaci6n del programa de conocimientos académicos en
inglés hasta el nivel C1.

_Ei‘broponente no aporta la licencia de funcionamiento yla "NO HABILITA
aprobacion del programa de conocimientos académicos en
inglés hasta el nivel C1.

D) PROFESIONALES DE APOYO - TALENTO HUMANO (HABILITA/NO HABILITA)

El proponente debera acreditar contar con minimo ocho (8) profesionales que apoyaran el desarrolio de las actividades, para
tal efecto dicho personal debera cumplir con los siguientes requisitos: (Diploma, Acta de grado, antecedentes judiciales,
disciplinarios y fiscales, Tarjeta profesional en caso que aplique (DEBE CONTAR CON UNA FECHA MAXIMO DE 30 DIAS
ANTERIORES A LA FECHA DE CONTRATACION), soportes académicos de acuerdo con el perfil solicitado, certificaciones
laborales que acrediten la experiencia solicitada) que den soporte del cumplimiento de requisitos para el perfil requerido y
resumen de la Hoja de vida en el formato de la funcién publica para persona natural y los respectivos soportes adicionales
que apliquen para el cumplimiento de requisitos para cada uno de los perfiles requeridos a continuacion:

PERFIL

CARGO PROFESIONAL REQUISITO ADICIONAL
Acreditacion de especializacion y/o maestria en
Profesional en areas | S expenencia minma profosiona
DIRECTOR de educacion, . P 2 e B
GENERAL humanidades. sociales de cinco (5) afios en coordinacion de proyectos
o dreas aﬂnes’ educativos y/o sociales y/o acompafiamiento
' social o fortalecimiento organizativo de
comunidades y/o docencia
B Licenciado en idiomas, | Acreditacién de especializacion y/o maestria en
D lenguas modernas o | dreas relacionadas a la educacion y/o
ECIOR m fi h idad reditacion de experiencia
ACADEMICO carreras afines, con | humanidades y aci i p

acreditacion del nivel
de inglés C1 o superior

minima profesional de tres (3) afios en docencia
y/o coordinacion académica y/o educacién formal

COORDINADOR
ACADEMICO

Un (1) Profesional del
area de la educacion,
ciencias sociales o
afines con acreditacion
del nivel de inglés C1 0
superior

Acreditacion de especializacion y/o maestria en
areas de la educacién y/o humanidades y/o
sociales y acreditacion de experiencia minima
profesional de dos (2) afios en docencia y/o
coordinacién de proyectos educativos y/o
educacion formal

LICENCIADOS EN
LENGUAS
EXTRANJERAS (o)
AFINES

Cinco (5)
Profesionales en
lengua extranjera o
afines.

Acreditacion de especializacion en areas de la
educaciéon y/o humanidades y/o sociales y
acreditacion de experiencia minima profesional
de tres (3) aflos y experiencia relacionada de dos
(2) afios en formacion de docentes.
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En el caso de que la acreditacion de la experiencia del recurso humano sea adquirida por entidades oficiales, estas
certificaciones deberan ser suscritas por el drea competente.

Las certificaciones de experiencia en idioma diferente al castellano deberan acompaniarse de la traduccion correspondiente.

La experiencia general del profesional cuando se solicite solo podra ser contabilizada a partir de la fecha de expedicion de la
tarjeta, licencia o matricula profesional y en las profesiones que no cuenten con el requerimiento anterior desde la fecha de
expedicion del titulo profesional.

El proponente debe anexar una carta de compromiso por cada profesional ofrecido en el presente proceso de seleccion
adelantado por la Entidad, donde autorice al proponente a utilizar su hoja de vida durante el proceso de seleccién y que, en
el evento de ser escogido el proponente como adjudicatario, el profesional se compromete a tener disponibilidad para prestar
sus servicios profesionales en el marco de la ejecucion contractual.

DESCRIPCION PONDERACION

El proponente acredita contar con minimo (8) profesionales | HABILITA
y cumple con TODOS los requisitos anteriormente
descritos.

El proponente no acredita, y/o acredita parcialmente contar
con minimo (8) profesionales y no cumple con TODOS los

requisitos anteriormente descritos. NO HABILITA

E) EXPERIENCIA ESPECIFICA COMPROBADA (30 Puntos)

La experiencia se debera acreditar con (7) certificaciones ejecutadas durante los ultimos 10 afios contados a partir de la fecha
de finalizacion de estos y hasta la fecha de apertura del presente proceso, cuyo objeto acredite las siguientes condiciones:

Al'menos una (1) de las certificaciones aportadas, expresadas en Salarios Minimos Mensuales Legaies Vigentes (SMMLV) a
la fecha de terminacion del respectivo contrato, debera ser igual o superior al cien (100%) del presupuesto oficial y este,
especificamente debera contemplar en su objeto la implementacion de programas de apoyo educativo a estudiantes de
Instituciones Educativas Oficiales. Asi mismo, la sumatoria del valor de las certificaciones expresadas en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) a la fecha de terminacion del respectivo contrato, debera ser igual o superior al
doscientos por ciento (200%) del presupuesto oficial estimado en SMMLV.

La calificacion se dara teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

1. Al menos tres (3) de los contratos acreditados debera incorporar procesos educativos y/o de apoyo a estudiantes
de instituciones educativas oficiales.

2. Al menos uno (1) de los contratos acreditados deberan incorporar procesos de ensefanza, formacion,
aprendizaje, fortalecimiento de competencias del idioma inglés a estudiantes.

3. Al menos uno (1) de los contratos acreditados debera incorporar actividades de operacion logistica en el desarrollo

de procesos de formacion.

4. Almenos uno (1) de los contratos acreditados debera incorporar procesos suministro, implementacién y apropiacion de
soluciones tecnolégicas en Instituciones educativas oficiales.

5. Al'menos uno (1) de los contratos acreditados debera incorporar procesos de cualificacion de docente.

Condiciones que deben cumplir las certificaciones:

Las certificaciones deben ser expedidas por la entidad o empresa contratante, y firmada por su representante legal y/o por el
Gerente del Proyecto y/o la dependencia encargada de expedirlas y deben tener las siguientes caracteristicas:

Empresa o entidad contratante.

Objeto del Contrato.

Nombre de la firma o las firmas beneficiaria (s) del objeto del contrato.

Porcentaje de participacién en el Consorcio o Union Temporal, en caso de que los trabajos se hayan desarrollado bajo
esta modalidad de asociacion.

Valor del contrato.

Plazo de ejecucion
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Solamente seran admitidas fas certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realiz6 la contratacién respectiva.
No se tendrian en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liquidacion, ni certificaciones con
mala calificacion del servicio.

Para el caso de las uniones temporales y consorcios, la experiencia debe ser aportada en forma proporcional a su porcentaje
de participacion. Las certificaciones que anexen y no cumplan con lo solicitado dentro de los productos no seran evaluadas
ni tendrén ponderacién alguna.

DESCRIPCION PUNTAJE

El proponente presenta las certificaciones ﬁue cumplan con| 80 puntos
las condiciones solicitadas.

El proponente no présenta o presenta certificaciones sin 0 puntos
el cumplimiento o con el cumplimiento parcial de los
requisitos.

F) CARTA DE COMPROMISO (40 PUNTOS)

El proponente presenta un documento firmado por el Representante Legal, donde se compromete bajo la gravedad de
juramento a cumplir a cabalidad con lo establecido en la propuesta presentada por la UNAD en el marco del Convenio
Interadministrativo No. 4143.010.26.1.001-2022, suscrito entre la Secretaria de Educacién del Distrito Especial de Santiago
de Cali y La Universidad Nacional Abierta y A Distancia —UNAD.

DESCRIPCION PUNTAJE
El proponente presenta la carta de compromiso 40 puntos
El proponente no presenta la carta de compromiso. 0 puntos

F) PRECIO (30 Puntos)

Las propuestas presentadas se les asignara la siguiente ponderacion:

) PRECIO _ PONDERACION
Menor valor 30 puntos
~Segundo precio de menor valor 20 puntos -
?érce; precio y siguientes o 10 puntos

L.a oferta econémica:

e  Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira el futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

. Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

e Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al |.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el |.V.A.

. Deber3 justificar con norma de caracter legal la aplicacion del I.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

. Debera incluir el analisis de precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proceso.

. En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional
(MEN). En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en
razon a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional (MEN).
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. En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémicay en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, sus porcentajes y su justificacién normativa de caracter legal frente a su
aplicacién, variaciones, exclusiones o exenciones.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto Ia propuesta presentada, o cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion
incluye dentro del valor total de Ia oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato
derivado del presente proceso de contratacion.

Elvalor de la propuesta no podra encontrarse por debajo del 98% del presupuesto oficial del presente proceso de invitacion,
so pena de incurrir bajo la causal de rechazo o inadmision de la oferta; en tal caso no se otorgara puntaje alguno al
proponente, sino que, en su lugar, se declarara inhabilitado para continuar en el proceso. Todo lo anterior en beneficio de
garantizar que no exista propuestas con precios artificialmente bajos dentro del proceso, en virtud del juicioso estudio de
mercados que se realizé6 como insumo al presente proceso de contratacion.

DESEMPATE

En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1. Se escogera la propuesta que haya tenido el mayor puntaje en el item de Cumplimiento de experiencia especifica

2. En caso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacion en carta de compromiso.

3. En caso que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacién en el item de Propuesta
econdémica.

6. Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el
contrato el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacion de la adjudicacion definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

EI CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendré efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente Invitacion directa se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Dentro de la ejecucién del Convenio interadministrativo N° 4143.010.26.1.001-2022, suscrito entre el Distrito Especial de
Santiago de Cali y la Universidad Nacional Abierta y a Distancia ~UNAD, el cual tiene por objeto “Aunar esfuerzos técnicos,
administrativos y financieros para el desarrollo de competencias comunicativas en lengua extranjera (inglés) a través de la
formacion de estudiantes y docentes de las instituciones educativas oficiales de Cali.” Se tienen estipuladas las siguientes
obligaciones especificas para ser cumplidas por el futuro contratista:

1. Entregar Cronograma de actividades previamente aprobado por el supervisor del contrato.

2. Desarrollar jornadas orientadas a los estudiantes de la media a cargo de formados Bilingiies en 60
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES - [EQ, promoviendo la adquisicién de un vocabulario técnico en inglés
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de acuerdo con los énfasis de cada grupo. 600 grupos. 56 horas de formacion por grupo. Para un total de 33.600
horas, con las siguientes caracteristicas:

L] Se implementara un curso A1 (MCERY) con adaptaciones de vocabulario por cada temética.

*  El desarrolio de los cursos se proyecta en modalidad presencial a cargo de formadores
bilinglies con minimo nivel B1 de inglés acreditado.

. El programa tiene una intensidad horaria total de 56 horas, para cada uno de maximo 600
grupos. (los grupos deberan tener minimo 12 y maximo 30 participantes). La responsabilidad
de la participacion de los estudiantes por grupo serd de la Secretaria de Educacion de Cali.

. De las 56 horas del curso, 42 se realizaran a través de instruccién directa de manera presencial
y 14, corresponderan al trabajo auténomo asignado a los grupos.

- Los horarios para el desarrollo del programa se concertaran con las IEO beneficiarias, con el
fin de garantizar la participacion de la poblacion a impactar.

= Para certificar la asistencia del programa, el estudiante beneficiario deberd cumplir como
minimo con un 80% de asistencia a las sesiones de formacion; dicha asistencia sera siempre
responsabilidad del beneficiario, y se validara con Certificacion de cumplimiento de las horas
emitida por el rector de la IEO con anexo de estudiantes.

3. Desarrollar dos jornadas (2) de induccién con las IEO beneficiadas, rector, coordinador, docentes y operador, las
cuales la realizara el operador para socializar (a estrategia de acompafiamiento a la formacién en inglés a los
estudiantes de preescolar y basica primaria y se realizara en las Instituciones Educativas en el horario de clases.

4. Realizar dos (2) visitas presenciales de seguimiento y una de evaluacion del proceso en la que deben participar
cuatro (4) personas por IEO (1 directivo, 2 docentes de preescolar y primaria respectivamente y 1 docente de inglés
de bachillerato). Tres (3) visitas por IEOX64 EQ= 192 visitas a |IEO.

5. Acompafar la formacién en inglés a los estudiantes de transicién y primero en su horario curricular. 526 grupos. 84
horas por grupo, para un total de 44.184 horas.

6. Realizar jornadas de concertacion de seis (6) horas virtuales, (mediante la plataforma Zoom o Ia que disponga el
operador) con las IEO con el fin de presentar Ia intencién y alcance del proyecto, asi como los requerimientos y
expectativas de las instituciones educativas beneficiadas con la participacion de 2 representantes por IEO (Directivo
docente y docentes lideres del area de inglés). Total personas 2*92=184 personas, organizados en grupos de 6 o
7 IEO

7. Realizar jornadas de acompafiamiento a la implementacion del plan de mejoramiento elaborado para la
implementacién del curriculo sugerido por MEN. Cada acomparnamiento de minimo 6 horas. Minimo cuatro (4)
jomadas por IEQ, para un total de 368 jornadas, con la participacion de minimo 3 personas por institucién (Docente
lider de inglés, directivo docente y estudiante).

8. Jornadas de asesoria y acompafiamiento en el aula, la cual estard a cargo del Gestor Bilingiie asignado por cada
IE, articulado a procesos de formacion en los que haya participado el docente y a la estructura curricular de la IEO.
Tres (3) jornadas por cada IEO, para un total de 86 jornadas.

9. Entregar Informes descriptivos de las clases, planeaciones de clases, registros fotograficos, certificacion de
cumplimiento de las horas emitida por el rector de la IEO con anexo de estudiantes para el desarrollo de la actividad
desarrollar dos jornadas orientadas a los estudiantes (600 grupos. 56 horas de formacion).

10. Presentar Informes parciales de actividades e informe final con sus respectivos soportes, los cuales seran validados
y aprobados por parte del supervisor del Contrato.

PARAGRAFO: El incumplimiento del objeto contractual o de las obligaciones seflaladas en la presente clausula, por parte

del contratista, daré lugar a la declaratoria de incumplimiento del contrato, atendiendo los articulos 31, 40 y 41 del Estatuto
de Contratacion de la UNAD, segun Acuerdo No. 0047 del 13 de septiembre de 2012.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-6-3-2. pdf

ANEXO 2

Instructivo I-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqcl/instructivos/1-5-6-5. pdf
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ANEXO 3
1. NOMBRE DEL PROYECTO

Fortalecimiento en competencias comunicativas en lengua extranjera-inglés en las Instituciones Educativas Oficiales de
Santiago de Cali BP-26002960

2. OBJETO DEL CONVENIO

AUNAR ESFUERZOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PARA EL DESARROLLO DE COMPETENCIAS
COMUNICATIVAS EN LENGUA EXTRANJERA (INGLES) A TRAVES DE LA FORMACION DE ESTUDIANTES Y
DOCENTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE CALI

3. PLAZO DEL CONVENIO

El plazo del presente Convenio sera hasta el 31 de Diciembre de 2022, a partir de la fecha del Acta de inicio y el cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

4. VALOR
4.1 Valor estimado del convenio

El valor del presente Proceso asciende a la suma de SIETE MIL CIENTO DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y
OCHO MIL SETECIENTOS OCHENTA'Y TRES PESOS ($7.110.478.783) MCTE. los cuales se desagregan de la siguiente
manera:;

El presupuesto oficial con que cuenta el Distrito de Santiago de Cali, es el valor de SEIS MIL SEISCIENTOS TREINTA
MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($ 6.630.478.783)
M/CTE incluidos todos los costos y gastos necesarios para la adecuada prestacion del servicio.

Aportes de la UNAD: La UNAD aportara al convenio la Implementacién y uso de Cursos Virtuales en el MCER (A1, A2y B1),
los cuales equivalen a la suma de CUATROCIENTOS OCHENTA MILLONES ($480.000.000) MCTE, conforme a la propuesta
presentada la cual hace parte integral del convenio.

CONTRAPARTIDA EN ESPECIE
(CONVENIO)

Implementaciéﬁ y uso de Cursos Virtuales en el
MCER (A1, A2y B1)

Nota: La UNAD cuenta con los derechos de autor sobre
este material y su uso para el proyecto sera
exclusivamente para fines pedagdgicos para este
convenio, y no representa que la UNAD ceda ninguno
de sus derechos sobre estos cursos.

Beneficios: Cursos 3 | $160.000.000 | $ 480.000.000

- Crear ambientes apropiados para el uso del
idioma inglés en contexto bilinglle vy
bicultural, en las instituciones educativas
oficiales del Distrito de Cali.

- Gestionar los recursos digitales para llevar a
cabo proyectos destinados al bilingtismo y
fortalecimiento del inglés.

- Gestion del tiempo de instruccion de los
docentes y trabajo al ritmo propio con el fin
de garantizar una capacidad instalada en las
IE de Cali.

TOTAL CONTRAPARTIDA (CONVENIO) | § 480.000.000
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4.2 Forma de Desembolso

Forma de Desembolso: El presupuesto oficial con que cuenta el Distrito de Santiago de Cali, es el valor de SEIS MIL

SEISCIENTOS

TREINTA MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS OCHENTA Y TRES

PESOS ($ 6.630.478.783) M/CTE incluidos todos los costos y gastos necesarios para la adecuada prestacion del servicio.

Los desembols

1.

0s se realizaran de la siguiente forma:

Un primer desembolso, equivalente al 25% correspondiente a un valor de MIL SEISCIENTOS CINCUENTA'Y
SIETE MILLONES SEISCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS
($1.657.619.696) M/CTE una vez el ASOCIADO, entregue el informe parcial al supervisor del convenio y
aprobado por el mismo, donde conste la ejecucion equivalente al 25% de las actividades a desarroliar y el
pago de aportes a la seguridad social y parafiscal.

Un segundo desembolso, equivalente al 25% correspondiente a un valor de MIL SEISCIENTOS CINCUENTA
Y SIETE MILLONES SEISCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS
($1.657.619.696) M/CTE, una vez el ASOCIADO, entregue el informe parcial al supervisor del convenio y
aprobado por el mismo, donde conste la ejecucion equivalente al 50% de las actividades a desarrollar y el
pago de aportes a la seguridad social y parafiscal.

Un tercer desembolso, equivalente al 30% correspondiente a un valor de MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y
NUEVE MILLONES CIENTO CUARENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS
($1.989.143.635) M/CTE una vez el ASOCIADO, entregue el informe parcial al supervisor del convenio y
aprobado por el mismo, donde conste la ejecucion equivalente al 80% de las actividades a desarroliar y el
pago de aportes a la seguridad social y parafiscal. .
Un cuarto desembolso, equivalente al 20% correspondiente a un valor de MIL TRESCIENTOS VEINTISEIS
MILLONES NOVENTAY CINCO MIL SETECIENTOS CINCUENTAY SIETE PESOS ($1.326.095.757) MICTE
una vez el ASOCIADO, entregue el informe parcial al supervisor del convenio y aprobado por el mismo, donde
conste la ejecucion equivalente al 100% de las actividades a desarrollar y el pago de aportes a la seguridad
social y parafiscal.

Aportes de la UNAD: La UNAD aportara al convenio la Implementacion y uso de Cursos Virtuales en el MCER (A1, A2 y B1),
los cuales equivalen a la suma de CUATROCIENTOS OCHENTA MILLONES ($480.000.000) MCTE, conforme a la propuesta
presentada la cual hace parte integral del convenio.

CONTRAPARTIDA EN ESPECIE
(CONVENIO)

(A1, A2y B1)

sus derechos

Beneficios:

Implementacién y uso de Cursos Virtuales en el MCER

Nota: La UNAD cuenta con los derechos de autor sobre
este material y su uso para el proyecto sera
exclusivamente para fines pedagogicos para este
convenio, y no representa que ia UNAD ceda ninguno de

sobre estos cursos.

Cursos 3 $ 160.000.000 | $ 480.000.000

- Crear ambientes apropiados para el uso del

idioma inglés en contexto bilinglie y bicultural,
en las instituciones educativas oficiales del
Distrito de Cali.

Gestionar los recursos digitales para lievar a
cabo proyectos destinados al bilingtiismo y
fortalecimiento del inglés.

Gestion del tiempo de instruccion de los
docentes y trabajo al ritmo propio con el fin de
garantizar una capacidad instalada en las |E de
Cali.

TOTAL CONTRAPARTIDA (CONVENIO)

$ 480.000.000

FORMA DE DESEMBOLSO

} k
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Soportes

Soportes

Soportes

Soportes

Desembolso 1

Desembolso 2

D, bolso 3

D, bolso 4

Evaluacién de
proyectos  (por
etapas), 2,
Métodos

estadisticos y
cualitativos para

analisis de
proyectos., 3.
Promocion y
proyecciéon  de
proyectos
educativos
bilingues para
impactar la
comunidad
calefia., 4,
Proceso de

acreditacion  en
Colciencias (por

ejemplo,

requisitos de
ingreso y
ascenso en

categorias), 5.
Cualificacién en
medios
audiovisuales.
Dirigido a 13
docentes
dinamizadores
de la red. Curso
de minimo de 80
horas.

*Asistencias

*Fotos.

MIL NOVECIENTOS DOS MIL MIL  NOVECIENTQOS MIL TRESCIENTOS
OCHENTA Y NUEVE SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE VEINTISEIS MILLONES

= Actividad Subactividad MILLONES CIENTO | CINCUENTA Y DOS | MILLONES CIENTO | NOVENTAY CINCO MiL

u CUARENTA Y TRES MIL | MILLONES CIENTO | CUARENTA Y TRES | SETECIENTOS

- SEISCIENTOS TREINTA Y | NOVENTAY UN MIL | MIL  SEISCIENTOS | CINCUENTA Y SIETE

CINCO MIL PESOS | QUINIENTOS TRECE | TREINTA Y CINCO | PESOS
($1.989.143.635) M/CTE- | PESOS Mit. PESOS | ($1.326.095.757)
Equivaiente al 30 % ($2.652.191.513) ($1.989.143.635) M/CTE- Equivalente a un
M/CTE - Equivalente | M/CTE- Equivalente al | 20%
al 40% 30 %

1 Formar a | Desarrollo de *Cfonograma del seminaric | *Informes descriptives | “Informes descriptivos | *Informes descriptivos de
docentesen | seminario- taller | taller de las sesiones de | de las sesiones de | las sesiones de trabajo
el manejo | de minimo 30 trabajo trabajo *Listados de asistencias.
de horas a docentes *Plan de estudios. *Listados de *Listados de
herramienta y directivos asistencias. asistencias. *Fotos
s virtuales | docentes en el *Listado de inscritos.
para fa aprovechamiento *Fotos *Fotos
ensefanza de recursos “Listado de inscritos. *Listado de inscritos. *Certificados para los
la  lengua virtuales  como participantes.
extranjera herramientas
Ingiés para la

ensefianza  del
inglés.

2 Realizar Fortalecer *Cronograma de trabajo “Listado asistencia de “Listado asistencia de *Listado asistencia de
acciones de | formacién a docentes docentes participantes | docentes participantes
fortalecimie docentes *Plan de estudios, horario | participantes. *Informes descriptivos de
nto de la red mediante el establecido. *Informes descriptivos las sesiones de
de docentes | desarrollo de 5 *Informes descriptivos | de las sesiones de | formacion
de lenguas | moédulos de de las sesiones de | formacion
extranjeras formacion:1. formacion *Asistencias *Asistencias *Fotos

*Fotos.

*Certificados para los
participantes

*Actividad de cierre del
curso
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Realizar un
encuentro de
experiencias

innovadoras  de
docentes, con la
participacion de
100 docentes de

No aplica para el segundo
pago.

*Convocatoria:
entrega del borrador
de la convocatoria a
realizar. que
constituira la circular
de la SED.

*Informe  descriptivo
del evento
*Documento de

sistematizacion de las
axperiencias
presentadas en el
evento

No aplica para el cuarto
pago.

las IEO. *Propuesta que | "Listados de
incluya la estructura asistencia, fotos,
Costos del evento: objetivo, | videos.
estimados; metodologia, proceso
Logistica de la de convogatoria,
jornada: material de trabajo a
$2.000.000 utifizar por los
Material de docentes
trabajo por participantes.
docente $20.000 “Actas de las
x100=$2.000.000 reuniones con la red
Profesional  que de docentes para la
acompafa la construccién de la
jornada propuesta,
$1.000.000 *listados de
x3=$3.000.000 asistencia.
Disefio memoria
digital:$1.000.00
0
Costo Total de la
socializacion:
$8.000.000
Costo por
persona $80.000
Formar Aplicar  prueba | *Cronograma de la prueba | ‘*Informe de resultados | *Cronograma de | *Informe de resultados
docentesen | diagndstica al | diagnostica y prueba final. de la prueba | aplicacionparaprueba | de la prueba de salida
aspectos inicio y al final de diagnéstica por | de salida. por docente indicando los
lingUfsticos, la formacién, docente indicando los datos basicos de
pedagogico para conocer el datos  basicos de caracterizacién, nombre
s nivel de caracterizacion, de la prusba, fecha de
curriculares competencia en nombre de la prueba, aplicacion, lugar de
para la inglés de los fecha de aplicacion, aplicacion de la prueba,
ensefianza participantes. lugar de aplicacién de operador logistico de la
delalengua | Vr. Prueba por la prueba, operador prueba, fecha de
extranjera - | docente logistico de ia prueba, procesamiento,
inglés $115.000 x 2= fecha de nombres, apellidos,
230.000 procesamiento, género, edad, tipo y
nombres,  apellidos, namero del documento
género, edad, tipo y de identidad de los
numero del evaluados, puntaje por
documento de habilidad evaluada,
identidad de los puntaje global y su
evaluados, puntaje por relacién con el Marco
habilidad  evaluada, Comin  Europeo de
puntaje global y su Referencia y
relacién con ef Marco comparativo con la
Comun Europeo de prueba de inicio aplicada.
Referencia.
“Listado de asistencia
de personas que
toman la prueba,
*Registro  fotografico
de personas que
toman la prueba,
Entrega de | No aplica | *Acta de entrega | No apiica No aplica

material impreso
300 ejemplares
didacticos como
apoyo a los
participantes: Un
documento

impreso (libro o
cartilla) que
facilite al maestro
los procesos
ensefianza-

aprendizaje con
sus estudiantes.

firmadas por el
participante donde se
certifique el recibido
del material.

*Registros
fotogréficos.
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Desarrollar 120

horas de
formacion en
aspectos
linglistico-
comunicativos,

pedagogicos y
curmriculares para
la ensefnanza del
inglés dirigidas a
300 docentes,
distribuidos  de
acuerdo con su

nivel de
competencia en
el idioma.

*Cronograma
*Plan de estudios de cada uno
de los niveles ofertados.

*Informes descriptivos
de las sesiones de
formacion
*Asistencia de cada
una de las sesiones de
trabajo, fotos.

*informes descriptivos
de las sesiones de
formacién
*Asistencia de cada
una de las sesiones de
trabajo, fotos

*Informes descriptivos de
las sesiones de

formacion
*Asistencia de cada una
de las sesiones de

trabajo, fotos. *Carta de
compromiso de  los
participantes.

Apoyar el
fortalecimie
nto de las
competenci
as
comunicativ
as en los
estudiantes
a través de
espacios
dentro y
fuera de su
horario
escolar.

Realizacién  de

dos eventos
artisticos,
culturales o

académicos que
promuevan la
préactica del
inglés con la
participacién de
estudiantes,
docentes y
acompafiantes,
articulado con la
participacion de
la red de
maestros de
lengua
extranjera.
Incluye
eliminatorias,
auditorios
ambientados,
jurados,
filmaciones,
presentador,
certificados,
papelerias,
premios a
estudiantes que
ocupan primeros
lugares en
CONCUrsos.

No aplica para el primer pago.

*Propuesta que
incluya la estructura
de los eventos en
concertacién con la
red de maestros:
objetivo, metodologia,
documento  borrador
que contenga el
proceso de
convocatoria a ser
plasmado por la SED,
premios para los
estudiantes, actas de
las reuniones con ia
red de docentes para
la construccion de la
propuesta, listados de
asistencia de
reuniones con la red,
fotos.

*Un evento
*Informe  descriptivo
de la actividad, fotos,
videos, *Asistencias.

*Dos evento.

*Informe descriptivo de la
actividad
*Fotos, videos.
*Asistencias.

Realizacion  de
encuentros para
la conformacién y
consolidacién de
la red de
estudiantes  de
lengua extranjera
ingles. Se
proyecta la
participacion de
por lo menos un
estudiante de las
92 [|EO. Esta
actividad
contempla
convocatoria,
conformacién,
planificaciéon de
acciones,
desarroflo de
acciones y
productos.

No aplica para el primer pago.

*Propuesta de red de
estudiantes en
concertacién con la
red de maestros de
lenguas  extranjeras
*Borrador  de la
convocatoria a ser
proyectada por la
SED.

*Conformacion de la
red de estudiantes
evidenciada en
informes descriptivos
de las reuniones.
“Listados de
asistencias.

*Documento de
planificacién de
acciones de ia red de
estudiantes que refleje
las iniciativas de los

estudiantes

*Actas

Asistencias de las
reuniones, desarrollo

de acciones de Ia red,
fotos.

*Evidencias de las
acciones de la red de
estudiantes que reflgje
las iniciativas de los
estudiantes “Actas

*Asistencias de las

reuniones, “Desarrollo
de acciones de la red,
productes, fotos.

* Generacion de marca
de la red de estudiantes
de lengua extranjera.
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Desarrollar
actividades
orientadas a la
practica del

inglés, las cuales
favorezcan a la
vez la formacién

*Propuesta pedagégica.

*Cronograma de trabajo.

*Borrador de comunicado a
emitir por la SED de los

*Informe
por tEO.

descriptivo

*Fotos, videos.

*Informe
por {EC.

descriptivo

*Fotos, videos.

*Informe descriptivo por
IEO.

*Fotos, videos.

*Certificacion de
cumplimiento de las

humana y/o | horarios de trabajo horas emitida por el
intelectual de los | concertados con cada rector de la IEOQ con
estudiantes: institucién educativa. anexo de estudiantes..
Clubes de
conversacién y/o
mesas de trabajo
y/o socializacion
de experiencias y
producciones
académicas,
entre ofras,
Se desarroliaran
40 horas por
cada una de las
92 IEO.
Desarrollar *Cronograma de trabajo. *Informes descriptivos “Informes descriptivos | ‘Informes descriptivos de
jornadas *Estructura  del plan de | de las clases, de las clases. las clases.
orientadas a los | estudios que incluya | *Planeaciones de | *Planeaciones de | *Planeaciones de clases.
estudiantes de la | vocabulario técnico de | clases. clases, *Registros  fotograficos.
media en 60 IEO, | diferentes especialidades. *Registros *Certificacion de
promoviendo la “Registros fotograficos, cumplimiento de las
adquisicién de un * Acta de evidencia de | fotograficos. horas emitida por el
vocabulario concertacion de ias jornadas rector de la IEQ con
técnico en inglés | con los rectores de las IEO. anexo de estudiantes.
de acuerdo con
los énfasis de
cada grupo.
600 grupos. 56
horas de
formacion por
grupo. Para un
total de 33.600
horas.

Acompariar Desarrollar  dos *Cronograma jornadas (2) de “Actas, Mo aplica Mo aplica

la formacién | jornadas (2) de | induccion con las {EQ. | *Listados de

en inglés a | induccién con las | *Borrador de la convocatoria | asistencia.

estudiantes IEOQ general a ser proyectada por | *Registro fotografico.

de beneficiadas, la SED.

preescolary rector, *Informes de ias dos

basica coordinador, jornadas de induccién.

primaria en docentes y

su  horario operador.

curricular.
Suministrar kit de No aplica para el primerpago-f— No aplica para el | *Actas de entrega | No aplica

material didactico
y pedagogico
para 526 grupos
de ftransicion y
primero.

segundo pago.

firmadas por los
responsables en cada
IEQ *Instructivo para
el uso pedagogico de
los materiales.
*Registros
fotograficos.

Realizar dos (2)

visitas de
seguimiento y
una de

evaluaciéon  del
proceso en la que
deben participar
cuatro (4)
personas por [EC
(1 directivo, 2

docentes de
preescolar y
primaria

respectivamente
y 1 docente de
inglés de

bachillerato).

Tres (3) visitas
por [EOX64 EO=
192 visitas a IEQ.

No aplic;.

*Cronograma de
visitas de seguimiento
y de evaluacidn dei
proceso.

* Actas de visita de
seguimiento.

*Listados de
asistencia.

*Registros
fotograficos.

* Actas de visita de
seguimiento y
evaluacion.

*Listados de asistencia.

*Registros fotograficos.
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Acompafiar  la
formacion en
inglés a los
estudiantes  de
transicion y
primero en su
horario curricular.
526 grupos. 84
horas por grupo,
para un total de
44.184 horas

*Cronagrama.

*Esquema pedagdgico y
metodolégico de la estrategia
de co-ensefianza.

* Acta de evidencia de
concertacién de horarios de
acompafamiento con los
rectores de las IEO.

*Informe  descriptivo
del acompafiamiento
por grupo.

*Registros fotograficos

*Informe  descriptivo
del acompafiamiento
por grupo.

*Registros fotograficos

*Informe descriptivo del
acompafamiento por
grupo.

*Registros  fotograficos.

*Certificacion de
cumplimiento de las
horas emitida por el
rector de la IEO con
anexo de estudiantes.

Asesorar
las
Institucione
s
Educativas
Oficiales
para
fortalecer el
inglés y
aumentar
su
intensidad
horaria
desde el
PEL.

Realizar jornadas
de concertacién
de seis (6) horas
virtuales con las
IEQ con el fin de

presentar la
intencién y
alcance del
proyecto, asi
como los

requerimientos y
expectativas de
las instituciones
educativas

beneficiadas con
la  participacion

de 2
representantes
por IEO
(Directivo
docente y

docentes lideres
del area de
inglés). Total
personas
2*92=184
personas,
organizados en
grupos de 6 0 7
1IEQ.

*Cronograma de

*Borrador de la convocatoria a
ser proyectada por la SED.

Realizar jornadas
de
acompafiamiento
a la
implementacion
del plan de
mejoramiento
elaborado para la
impiementacién

del curriculo
sugerido por
MEN. Cada

acompafamiento
de minimo 6
horas.

Minimo cuatro (4)
jornadas por IEO,
para un total de
368 jomadas,

con la
participacion de
minimo 3
personas por
institucion

(Docente lider de
inglés, directivo
docente y

estudiante).

“Esquema  pedagégico y
metodolégico del proceso de
acompafiamiento.

trabajo. *Informe de No aplica No aplica

concertacion por IEQ.

*Listado de

asistencias.

*Registros fotograficos

*Actas. *Actas. “Informe descriptivo por

*Listados de | “Listados de | IEO sobre el

asistencia. asistencia. acompariamiento

*Registros *Registros realizado.

fotograficos, videos. fotograficos, videos. *Actas.
*Listados de asistencia.
*Registros fotogréficos,
videos.
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Acompariar Jomadas de | "Esguema pedagdgico y | “Actas. *Actas. *Informe descriptivo por
las asesoria y | metodoldgico del proceso de | *Listados de | *“Listados de | IEO sobre el
Institucione acompafamiento acompafnamiento en el aula. asistencia. asistencia. acompafiamiento
s en el aula, *Registros *Registros realizado.
7 Educativas articulado a fotogréaficos, videos. fotograficos, videos. *Actas.
Oficiales en procesos de “Listados de asistencia.
las formacién en los *Registros  fotograficos,
practicas que haya videos.
pedagégica participado el
s en la | docente y a la
ensefianza- estructura
aprendizaje curricular de la
delalengua | IEQ. Tres (3)
extranjera- jornadas por
Inglés cada IEO, para
un total de 276
jornadas
8 Implementa | Reunionesconel | *Acta de reunién con la | "Matriz de | *Matriz de | No aplica
r Comité Cali secretaria técnica del Comité seguimiento a seguimiento a
estrategias bilinglie y otras Cali bilingtie. convocatoria. convocatoria.
orientadas instancias con el | *Registro de asistencia. *Actas de reuniones. | *Actas de reuniones.
al estudio y | fin de acordar *Listados de *Listados de
analisis de | acciones *Registros fotograficos. asistencia. asistencia.
la politica comunes que
publica de | permitan una *Registros *Registros
bilinglismo 6ptima fotograficos. fotogréficos.
por parte de implementacién
las diversas | de la Politica
instancias Publica de
de la Bilinguismo.
comunidad.
Realizar mesas | *Seguimiento a convocatoria. | *Seguimiento a | *Seguimiento a No aplica
de ftrabajo que *Acta de mesa con evidencias | convocatoria. convocatoria,
incluyan la | fotograficas. *Acta con evidencias *Acta de mesa con
participaciéon con fotograficas. evidencias
diferentes *Lista de asistencia fotograficas.
actores de ciudad *Lista de asistencia
involucrados en “Lista de asistencia
la Politica Publica
de Bilinguismo
9 Elaborar Disefio y | No aplica para el primer pago. No aplica para el No aplica. *Aplica unicamente si la
documento diagramacién del segundo pago. Polftica  Publica de
que documento  de Bilingilismo es aprobada
contenga Politica  Publica en el concejo:
les de Bilinglismo:
aspectos Para -Documento  aprobado
principales aproximadament por la Secretaria de
de ia e 70 paginas Educacién,
Politica -Actas de recibido de los
Plblica de ejemplares, fotos,
Bilingtiismo videos.

Para cada desembolso deben entregar previamente los siguientes documentos:

1. Factura por valor de la cuota en original y dos copias

2. Carta de existencia y representacion legal Camara de Comercio

3. Fotocopia de cédula de ciudadania del representante legal

4. Copia del RUT de la entidad

5. Copia de resolucién de Facturacién

6. Fotocopia de la cédula del Contador que firma el documento mencionado en el punto 10

7. Fotocopia de la Tarjeta Profesional del contador que firma el documento mencionado en el punto 10

8. Certificado de inscripcion y antecedentes disciplinarios vigente del contador que firma el documento mencionado en el

punto 10.

9. Seguridad social correspondiente
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10. Certificacion expedida por el revisor fiscal de la entidad el cual acredite la entidad se encuentra a paz y salvo por
concepto de seguridad, social y parafiscales.

11. Informe de ejecucion conforme a las especificaciones descritas por el supervisor y conforme a la ley general de archivo

(LEY 594 DE 2000)
5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL ASOCIADO
1. Fomar a docentes en el manejo de herramientas virtuales para la ensefianza la lengua extranjera inglés.
2. Realizar acciones de fortalecimiento de la red de docentes de lenguas extranjeras.
3. Fommar docentes en aspectos lingifsticos, pedagégicos y curriculares para la ensefianza de la lengua extranjera —
inglés.
4. Apoyar el fortalecimiento de las competencias comunicativas en los estudiantes a través de espacios dentro y fuera
de su horario escolar.
5. Acompanar la formacién en inglés a estudiantes de preescolar y basica primaria en su horario curricular.
6.  Asesorar las Instituciones Educativas Oficiales para fortalecer el inglés y aumentar su intensidad horaria desde el
PEL
7. Acompanar las Instituciones Educativas Oficiales en las practicas pedagogicas en la ensefianza-aprendizaje de la
lengua extranjera-inglés.
8.  Elaborar documento que contenga los aspectos principales de la Politica Publica de Bilinglismo.
9. Implementar estrategias orientadas al estudio y analisis de la politica publica de bilingliismo por parte de las
diversas instancias de la comunidad.
6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR
<< -]
2 2 2 3
] -] < = z
A ctividad . . = < [ ) T
ITEM D. Técnica o a Z - &
o E 2 o B
= = 4 (=3 a
< =] < =
g ) o < g
a < > °
H > =
Esta actividad busca que
se fortalezcan
conocimientos y
habilidades de docentes
y directivos en el uso de
Desarrolio de herramientas y recursos
Formar a seminario- taller de | digitales y/o tecnolégicos
docentes en minimo 30 horas a | para la ensefianza del
o manejo de docentes y inglés.
herramii ntas directivos Orga'nizar grupos
1 virtuales para | docentes enel | méximo de 20 personas. | pooona 100 § 375000 $ 37500000 | $ 37500000
|a ensefianza | GProvechamiento
la lengu de recursos Perfil de los formadores
ex:ar?je:a virtuales como a contratar para esta
par; i L i en
Inglés la ensefianza dela lenguas extranjeras o
inglés. afines, posgrado en el
érea educativa,
experiencia profesionai
de 3 afios y experiencia
relacionada de 2 afios
en formacion de
docentes.
Fortalecer Este proceso formativo,
formacién a debe enfocarse en
d i brindar i ala
el desarrollo de 5 red de docentes de
médulos de lenguas extranjeras para
formacion:1. que, a partir de proyectos
luacion de Ll
" proyectos (por impacten a la comunidad
::;gﬁzrs de etapas), 2. calefia. Se debe
fortalecimient Métado§ fortalecer en el equipo
2 ode lared disticos y inamizador de Ia red, Persanas 13 $ 1.000.000 $  13.000.000 $ 21.000.000
de docentes cualitativos para las competencias de
de lenguas analisis de liderazgo, gestion,
extranjeras proyectos., 3. elaboracitn y evaluacion
Promocion y de Proyectos Educativos.
proyeccién de Perfii de los formadores
proyectos a contratar para esta
" vidadE Licanci .
bilinglies para lenguas extranjeras o
impactar la afines, posgrado en el
comunidad 4rea educativa,
calefia., 4, experiencia profesional
- | Procesode de 3 afios y ienci R
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acreditacién en
Colcienclas (por
ejemplo, requisitos
de ingreso y
ascenso en
categorias), 5.
Cualificacion en
medios
audiovisuales.
Dirigido a 13
docentes
dinamizadores de
la red. Curso de
minimo de 80
horas.

Realizar un
encuentro de
experiencias
innovadoras de
docentes, con la
participacion de
100 docentes de
las IEQ.

Costos estimados:
Logistica de la
jornada:
$2.000.000
Material de trabajo

relacionada de 2 afios
en formacion de
docentes.

Con esta actividad, se
busca generar un
espacio de intercambio
de experiencias y
saberes, asl como
reflexiones pedagégicas

por docente i Encuentro 1 $ 8.000.000 $ 8.000,000
$20.000 e on docantc anias
;12&;?:6:?3;‘?0 IEQ, enmarcado en las
acompafia la estrategias didacticas
jornada aplicadas para !a
$1.000.000 ensefianza del inglés.
%3=$3.000.000
Disefio memoria
digital:$1.000.000
Costo Total de la
socializacién:
$8.000.000
Costo por persona
$80.000
::Igb:;s%?::‘ Con el desarrollo de esta
inicio y al final de actividad se busca
1 formacien, para diagnosticar el nivel de
- inglés de entrada y salida
onncens) !uvel & de 300 docentes de las 000 $ 69.000.000
pompetencaa en Instituciones educativas Personas 300 § 230 ,000.
mgl@s. de los arias. comolun
i insumo para la
doven $115.000 | erganizacin defos
x 2= 230,000 grupos por niveles,
Enfrega de
material impreso El operador debera
300 ejemplares entregar un libro impreso
didacticos como a cada participante para
apoyo alos facilitar el desarrollo de
i Un las actividad
g Sniel Documento 300 $  70.000 $  21.000.000
impreso (libro o proceso formativo. Este
Formar cartilla) que facilite | material, debe
docentes en | al maestro los constituirse en un
aspectos procesos recurso de apoyo
1 i didactico para el proceso
pedagégicos | aprendizaje con de aprendizaje.
y curriculares | sus estudiantes. §  540.000.000
para la
La ejecucidn de esta
‘:itlrzrj:rgau? actlvidad busca fortalecer
inglés las habilidades
comunicativas en inglés
Desarrollar 120 de los docentes y brindar
horas de herramientas
formacién en pedagégicas para ia
aspectos ensefianza del inglés,
lingtlstico- Organizar grupos de
comunicativos, méximo 20 personas, los
pedagégicos y cuales deben estar
curricilares parata | categarizados de dos Personas 300 $ 1.500.000 $ 450000000

ensefianza del
inglés dirigidas a
300 docentes,
distribuidos de

maneras: segun nivel de
competencia de la
lengua, y segun su

acuerdo con su
nivel de
competencia en el
idioma,

pecialidad (los
licenciados en inglés no
podréan estar mezclados
con docentes de otras
especialidades)
60 horas presenciales y
60 horas de trabajo
auténomo.
Perfil de los formadores
a contratar para esta
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actividad: Mirar personal
minimo Licenciados en
lenguas extranjeras o
afines, posgrado en el
4rea educativa,
experiencla profesional
de 3 afios y experiencia
relacionada de 2 aflos
en formacion de
docentes.

Apoyar el
fortalecimient
odelas
competencia
s
comunicativa
s en los
estudiantes a
través de
espacios
dentroy
fuera de su
horario
escolar.

Realizacion de dos
eventos artisticos,
culturales o
académicos que
promuevan la
préctica del inglés
con la
participacion de
estudiantes,
docentes y
acompafantes,
articulado con la
participacion de la
red de maestros

Para el desarrallo de
estos eventos sera
fundamental, realizar un
ejercicio previo de
convocatorias,
promocion, inscripcién de
estudiantes,
eliminatorias, premiacién,

de !engua buscando promover la Eventos 2 $ 20.000.000 $ 40.000.000
extranjera. Incluye : A
- N practica del inglés con
eliminatorias, "
- los estudiantes a través
auditorios o s
. de ladico-
recreativas que permitan
jurados, N " :
fimaciones, EIHIZ::IZGPIOH:H inglés
presentador, comutr:' c'g::s
certificados, o .
papelerias,
premios a
estudiantes que
ocupan primeros
lugares en
CONCursos,
Realizacion de
encuentros para la
conformacion y
consolidacion de la
red de estudiantes
de lengua .
extranjera inglés. Con esta actividad se
busca desarrollar
Se proyecta la espacios de interaccion
participaci6én de pact oc
con representantes de
porioimencsiun cada una de las 92 |EOQ,
estudiante de las N Instituciones 92 $ 1.000,000 $ 92.000.000
en los que se promueva
92 [EQ. Esta S pm
. el aprendizaje del idioma
actividad inglés a partir de la
contempla g. . P .

. aplicacién de estrategias
cafocaioia, colaborativas.
conformacién, :
planifiicacion de
acciones,
desarrollo de
acciones y
productos.

Desarrollar

actividades

orientadas a la

préctica del inglés,

las cuales

favorezcan a la Con esta actividad se
vez |a formacion busca, potenciar en los
humana y/o estudiantes sus

intel de los il i
estudiantes: en el idioma inglés, a
e yla | aaves de sclidades de | ngtiuciones | 92 S 2431408 s 223.697.818
mesas de trabajo interpretacion de textos,
vio socializac :

de experiencias y
producciones
académicas, entre
otras.

Se desarrollarén
40 horas por cada
una de fas 92 IEO.

cangiones, videos y
peliculas en inglés, entre
ofros.

$

2.371.697.818
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Desarrollar

jornadas

loriemadas alos Esta actividad busca
¢ e fortal habilidad

media en 60 IEQ,
promovienda la

comunicativas en inglés
haciendo énfasis en el
de

de un
vocabulario
técnico en inglés

acuerdo con las
especializadas de las

de acuerdo con los | EO focalizadas , en 600 Horas 33.600 $ 60,000 $ 2.016.000.000
énfasis de cada grupos de estudiantes de
grupo. la media técnica, Se
600 grupos. 56 debera concertar el
horas de horario con la |EO, y el
formacion por docente asignado por la
grupo. Para un IEO.
total de 33.600 Perfil de los formadores:
horas. mirar en el Personal
minimo requerido
Se deben realizar
minimo dos jornadas de
Desarrollar dos Inducci6n yio
! (2) de falizacién con los
i con las pi de las IE
B ::3::‘:;:2;‘“53 Jomadas 2 $ 2.000.000 $ 4000000
i . impl para el
d i en los
operador, grados de transicién y
primero de las IEQ
focalizadas,
Como un aporte
complementario al
acompafiamiento de los
estudiantes, se entregar
un kit a cada grupo que
contenga los materiales
alos cuales hace
referencia el detallado de
la actividad. El operador
debera garantizar la
entrega del material en
Suministrar kit de | gptimas condiciones con
material didactico un instructivo de usoy
y para i i técnico
Acompafiar | 526 grupas de pedagégicas para el uso
ia fo i ion y P Kit 526 $ 604331 $ 317.878.342
eninglésa | primero. deber4 estar atento a las
estudiantes novedades en relacion a
de El kit incluye: la cantidad y calidad en $  3.011.318.342
preescolary | Cuadro KIT el momento de la
bésica entrega. En caso de
primaria en identificarse alguna
su horarlo novedad, ésta sera
curricular, resuelta oportunamente
subsanando a la mayer
brevedad las situaciones
que se presenten.
( para ampliar la
informacién del Kit ver
Cuadro Kit)
Realizar dos (2}
visitas de
seguimiento y una
de evaluacion del
proceso en la que
deben participar La ejecucién de esta
cuatro (4)
personas pof IEQ actividad, serd
(1 directive, 2 fun_damental para el
docentes de optimoldssamalo,della Visitas 192 $ 200000 $  38.400.000

preescolary
primaria

accién general, porque
permitira realizar
imi y evaluar su

1 docente de
inglés de
bachillerato).
Tres (3) visitas
por IEOX64 EO=
192 visitas a IEO.

ejecucion,
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Esta actividad busca
fortalecer habilidades
comunicativas en inglés

Acompafiar la haciendo énfasis en el
formacién en vocabulario especifico de
inglé§ alos acuerdo con las
de iali delas IEQ
transicién y focalizades, en 600
primero en su grupos de estudiantes de Horas 44.134 $ 60.000 # 12:651:040.000
horarlo curricular. | ta media técnica, Se
526 grupos. 84 debers  concertar el
horas por grupo, horario con la IEOQ, y el
para un total de docente asignado por la
44,184 horas IEC.
Perfiles de los

formadores a contratar
para esta actividad estan
en personal  minimo

g

Realizar jornadas Con esta actividad se
de concertacién de | busca lograr una

seis (6) horas concertacién con cada
virtuales con las una de las IEOQ
IEO con el fin de focalizadas para las
presentar la jornadas de
i i6n y alcance i
del proyecto, asf teniendo como insumos
como los el diagnéstico elaborado
requerimientos y desde la Secretaria de
expectativas de las | Educaci6n con respecto
instituciones alos avances y aspectos
educativas por mejorar frente a los Jornadas 15 $ 1.300.000 $ 19.500.000
by con p de
la participaci6n de aprendizaje del inglés.
2 representantes En estas reuniones de
por IEO (Directivo | concertacién se debe
docente y concretar un cronograma
docentes ilderes de trabajo para las
del area de inglés). | jornadas de
Total p i que
2'92=184 permitiran una mejor
p impl ion del
organizados en currfculo sugerido por el
grupos de 6o 7 MEN.
IEO.
las —
Instituciones Basados en el
Educativas documento diagnostico
Oficiales “Estado actual de los
para procesos de ensefianza-
fortalecer el aprendizaje de lengua $ 461.602.623
inglés y extranjera inglés de cada

IEO, elaborado por {a

aumentar su | Realizar jomadas Secretaria de Educacion

intensidad de

horaria . ¥ entregado a cada
desde el PEI acf)mpaﬂamlen't © 2 | institucion educativa, el
esde @ | 1a implementacisn operador, acompafiara
del plan de P , p

las estrategias de
mejoramiento para la
implementacion del
curricule sugerido por el
MEN para la ensefianza
Cada del inglés, incluyendo las
acompafamiento propuestas de aumento
de minimo 6 g la flensidad hatarias Jormadas 68 § 1.201.366 §  442.102623
horas. En dlcr_m dla_gn()snco. se
Minimo cuatro (4) logran identificar donde
. grandes componentes la
Jomadast ptoz LEO' gestion directiva y
gg?]:::\a‘:iaas znn gestion académica,
N finalizando el documento
fa participacion de con conclusiones y
minimo 3 personas recomendaciones.
institucién 2
?I‘D’::::’;le lider de Perfil del personal a
Inglés, directivo contratar para esta
docen{e y actividad: Licenciados en
estudiante) lenguas extranjeras o
: afines, posgrado en ef
érea educativa,
experiencia profesional
de 3 aflos y experiencia
relacionada de 2 afios
en disefic y evaluacién
curricutar

mejoramiento
elaborado para la
impiementacion
del curriculo
sugerido por MEN.

Acompafiar Jornadas de Con esta actividad se

las asesorfay

i . busca realizar
Instituciones | acompafiamiento AEmientonal
Educativas en el aula, acompafiamientos

aula, con el fin de
motivar a los docentes a
reflexionar sobre las Jornadas 8 $ 1.300.000 $ 111800000 | §  111.800.000
implicaciones de
desarrollar practicas
significativas para la
ensefianza del inglés, asf
como ofrecer apoyo
pedagégico y didéactico
para lograr mejores

Oficiales en articulado a

las précticas | procesos de
pedagégicas | formacion en los
enla que haya
ensefianza- participado el
aprendizaje docenteyala

de la lengua estructura
extranjera- curricular de la
Inglés IEO, Tres (3)
jornadas por cada
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Set de tarjetas didacticas
(flashcards)

Set de entre 90 y 100 tarjetas. Las tarje(as deben ser elaboradas en un
material resistente y duradero.

Deben tener el tamario y colores adecuados para ser visibles a la
distancia.

Debe tener informacién en las dos caras de las tarjetas, incorporando
elementos del lenguaje adecuados para la edad de los estudiantes de
grado transicion.

Deben ser tematicos y presentar la lengua de manera gradual, acorde
con las propuestas de los Derechos Basicos de Aprendizaje, Curriculo
Sugerido, y el Marco Comun Europeo de Referencia.

Juegos de mesa tales como:
- Armador de palabras

- Loterfas Estos juegos deben ser hechos de un material duradero y seguro de
- Rompecabezas manipular para los nifios. Preferiblemente, ademas de su enfoque al
10 - Bingo desarrollo de |a lengua, debe potenciar el desarrollo de otras habilidades
- Stop tales como contar, organizar, etc.
- Pinto Grafic Adecuados para la edad de los estudiantes de grado transicion.
- Sabelotodo
- Ahorcado/Colgado
Los diccionarios de inglés deben ser exclusivamente para nifios,
ilustrados, que ademas de significados promuevan la adquisicién de
lengua a través de diferentes herramientas tales como el reconocimiento
10 Diccionarios fonético, el deletreo y construccion de palabras, puntuacion, etc.

Preferiblemente con material complementario

Preferiblemente con cajas de gramética, sindnimos, anténimos, paginas
dedicadas a aspectos de cultura.

Adecuados para la edad de los estudiantes de grado transicién.

Dispositivo con material
audiovisual y/o recursos
digitales

Memoria USB 2.0 o superior, u otro dispositivo similar que almacene
recursos con las siguientes caracteristicas:

- Los contenidos deben contribuir al desarrollo de ias cuatro habilidades
comunicativas en inglés y habitos eficientes de aprendizaje para el
docente y el estudiante

- Materiales de videos, peliculas, canciones, podcasts, aplicaciones
WEB 2.0, que puedan ser ejecutadas en un computador o televisor, que
contenga materiales y actividades para se realizadas sin conexion a
internet, que potencien el desarrollo de las 4 habilidades comunicativas.
Adecuados para la edad de los estudiantes de grado transicion.

Maletin

Cada Kit debe estar contenido en un maletin con las siguientes
caracteristicas:

- Material textil o similar, resistente para transporte en los sitios de
trabajo.

- Preferiblemente con bolsillos/compartimentos adecuados para los
elementos del kit

- Con cierrre preferiblemente adhesivo (velcro), que resista el uso
permanente

- De color negro
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267 KITS PARA PRIMERO (Cada kit debe contener los siguientes elementos)

| CANTIDAD

ELEMENTO

10

Cuentos en inglés (graded readers)

DESCRIPCION

10 Ejemplares para 1° (entre 2 y 3 titulos)
adecuados para la edad (6-7 afios). Alineado
al nivel A1 del Marco Comun Europeo, que se
ajuste a los requerimientos para este tipo de
materiales sugeridos en los Derechos
Basicos de Aprendizaje y el curriculo
sugerido.

Los materiales deben tener las siguientes
caracteristicas:

- Entre 20 y 40 paginas

- Cobertura dura en cartén

- Variedades de inglés (Am, Br, Internacional)
- Preferiblemente con audio descargable en
cualquier formato

- Preferiblemente con materiales
complementarios descargables tales como
hojas de trabajo/talleres en formato pdf +
audios

- Preferiblemente con CD-Rom/DVD/sitio web
interactivo

10

Set de tarjetas didacticas (flashcards)

Juegos de mesa tales como:
- Armador de palabras
- Loterias
- Rompecabezas

- Bingo
- Stop

- Pinto Grafic

- Sabelotodo

- Ahorcado/Colgado

10

Diccionarios

Set de entre 90 y 100 tarjetas. Las tarjetas
deben ser elaboradas en un material
resistente y duradero.

Deben tener el tamafio y colores adecuados
para ser visibles a la distancia.

Debe tener informacion en las dos caras de
las tarjetas, incorporando elementos del
lenguaje adecuados para la edad de los
estudiantes de grado primero.

Deben ser tematicos y presentar la lengua de
manera gradual, acorde con las propuestas
de los Derechos Basicos de Aprendizaje,
Curriculo Sugerido, y el Marco Comun
Europeo de Referencia.

Estos juegos deben ser hechos de un
material duradero y seguro de manipular para
los nifios. Preferiblemente, ademas de su
enfoque al desarrollo de la lengua, debe
potenciar el desarrollo de otras habilidades
tales como contar, organizar, etc.
Adecuados para la edad de los estudiantes
de grado primero.

Los diccionarios de inglés deben ser
exclusivamente para nifios, ilustrados, que
ademas de significados promuevan la
adquisicién de lengua a través de diferentes
herramientas tales como el reconocimiento
fonético, el deletreo y construccién de
palabras, puntuacion, etc.

Preferiblemente con material complementario
Preferiblemente con cajas de gramatica,
sinénimos, anténimos, paginas dedicadas a
aspectos de cultura.
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Adecuados para la edad de los estudiantes
de grado primero.

dispositivo similar que almacene recursos con
las siguientes caracteristicas:

- Los contenidos deben contribuir ai
desarrollo de las cuatro habilidades
comunicativas en inglés y habitos eficientes
de aprendizaje para el docente y el estudiante
- Materiales de videos, peliculas, canciones,
podcasts, aplicaciones WEB 2.0, que puedan
ser ejecutadas en un computador o televisor,
que contenga materiales y actividades para
se realizadas sin conexién a internet, que
potencien el desarrollo de las 4 habiliades
comunicativas.

Adecuados para la edad de los estudiantes
de grado primero.

1 Dispositivo con material audiovisual y/o recursos digitales

Cada Kit debe estar contenido en un maletin
con las siguientes caracteristicas:

- Material textil o similar, resistente para
transporte en los sitios de trabajo.

- Preferiblemente con
bolsillos/compartimentos adecuados para los
elementos del kit

- Con cierrre preferiblemente adhesivo
(velcro), que resista el uso permanente

- De color negro

1 Maletin

Nota: Se deberan entregar 259 kits para TRANSICION y 267 PRIMERO, para un total de 526 kits

7. PERSONAL MINIMO REQUERIDO
Los formadores podran ser:

A. Licenciado en lenguas modernas, inglés o afines.

B. Profesional con formacién en pedagogia para la ensefianza del idioma inglés (CELTA-TESOL - TEFL -IDELT o
similares) de reconocimiento internacional. Dichas certificaciones de la formacién en pedagogia para la
ensefianza del idioma inglés.

C. Licenciado en otras areas con formacion en pedagogia para la ensefianza del idioma inglés (CELTA-TESOL -
TEFL -IDELT o similares) de reconocimiento internacional. Dichas certificaciones de la formacion en pedagogia
para la ensefianza del idioma inglés.

D. Estudiantes de ultimo semestre de las carreras de licenciatura en lenguas modernas, inglés o afines, que
acrediten competencia de {a lengua con certificado convalidado oficialmente en el marco comuan europeo.

Nota: Todos los formadores deben acreditar nivel B2 de inglés

Para las actividades:
. Formar docentes en aspectos linglisticos, pedagégicos y curriculares para la ensefianza de la lengua extranjera -
. gszc:ei%rar las Instituciones Educativas Oficiales para fortalecer el inglés y aumentar su intensidad horaria desde el

A. Licenciados en lenguas extranjeras o afines, posgrado en el area educativa con experiencia profesional de 3 afios
y experiencia relacionada de 2 afios en formacién de docentes.
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Para los perfiles antes descritos se requiere:

. Hoja de vida con los respectivos soportes tales como: Diplomas, certificados, copia de la cedula, certificados
de contraloria, procuraduria, policia, libreta militar en caso de ser hombre menor de 50 afios.

Nota: Que para la ejecucion del presente convenio la entidad ejecutora debera disponer de todo el personal necesario que se
requiere para la correcta ejecucion del convenio y para responder con calidad a todas las actividades descritas, dando
cumplimiento de las directrices de aforos en materia académica segun las directrices del Ministerio de Educacion Nacional y
las propias emitidas por el Distrito de Santiago de Cali en virtud de la prevencién del Covid — 19.

Componente Técnico

Adriana Maria De La Hoz Caro

Profesional Universitario
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No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacién Pablica No. __ de 2022

El suscrito obrando en su calidad de (0 en nombre propio) (Representante legal)
(Apoderado) en nombre y representaciéon de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) _ de pesos M/Cte ($_(valor en nimeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de
(valor en letras) de pesos M/Cte (§_(valor en numeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la_aplicacion,
varfacion, exclusién o exencion del porcentaje de I.V.A), para un valor total de |a oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte

($_(valor en niimeros}), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefialado en los
articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucién o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores 0 embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los ultimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber ieido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas
por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s) .

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podré ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucién del

contrato.
11. lguaimente sefialo que recibiré nofificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados  con
este proceso, via correo electronico. S| NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacién y notificacion.

13. Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente K

14. A continuacion, relaciono la documentacion exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la
integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligaindome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de ( ) y con vigencia a partir del dia y hasta el dia ,
expedida por la compariia con el Numero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos.
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18. Que la informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaciones y datos de la oferta.

19.  Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefaladas por la constitucion politica,
por el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacién y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcion que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario en relacion con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera ofros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

RI:EGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREOQ ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y
A DISTANCIA “UNAD”.

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [segun sea el caso], para participar en la Invitacién Publica No. , Y por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Unién Temporal [seglin sea el caso) sera igual al término de ejecucion y liquidacién del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

e NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacion en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNICN TEMPORAL
B (%)
8 (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2022

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.
Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado

FORMULARIO N°3.
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FORMULARIO No. 4
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ade

Universidad Nacional
Abizrta y a Distanciz

FORMATO A_CREDITACIC')N PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

cODIGO
F-4-4-25
VERSION

1-21-11-2017

PAGINAS:

Pégina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacion
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES codigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD

Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo

1-5-6-5, para realizar

cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual,
y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el periodo comprendido
desde el mismo momento de la presentacion de la ofertay hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato y/o sus prorrogas
(cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asf lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, anexaré
la informacién y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:
FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:
CARGO:

“Asegurese de consultar la version vigente de este formato en hitp://sig.unad.edu.co”
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