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TERMINOS DE REFERENGCIA

INVITACION PUBLICA No. 14 DE 2022

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
RENOVAR EL LICENCIAMIENTO DE LOS PRODUCTOS MICROSOFT PARA LA UNAD, LOS CUALES PERMITEN EL
DESARROLLO DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS, DE ACUERDO CON EL MODELO
PEDAGOGICO DE EDUCACION ABIERTA Y A DISTANCIA QUE TIENE LA UNIVERSIDAD., DE CONFORMIDAD CON
LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. NOVIEMBRE DE 2022

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoce a las veedurfas ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 14 DE 2022

RECOMENDACIONES INICIALES

1.
2.

L

7.

Lea culdadosamente el contenido de este documento.

Verifigue, antes que nada, que no estd Incurso en ninguna de las Inhabllidades, incompatibllidades y conflicto de
infereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacion que se encuentran
publicados en la pagina web de la UNAD. www unad.edu.co en el Link
hitp:/isgeneral.unad.edu.cofimages/documentos/consejoSuperiorfacuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_13092012.
pdf.

Cercidrese de que cumple las condiciones y redne los requisitos aqul sefialados,

Tenga en cuenta el presupuesto oficlal y valor establecido para esta Invitacion Publica.

Proceda a reunir ka informacién y documentacién exiglda y, verifique la vigencla de aquéiia que la requiera.

Siga las Instrucciones que en estos Términos de Referencla se imparten para la elaboracion de su propuesta, tenga
presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencla.

Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacién Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta deberd formularse por escrito, no se atender4n consultas personales ni telefénicas. Ningln convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NAC|ONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o despuds de la firma del Contrato,
podré afectar o modificar ninguno de los téminos y obligaciones aqul estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacién enviada por los praponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacidn de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al comeo ojuridica?@unad.edu.co, dentro
del horarlo comprendido en el cronograma del presente proceso de invitaclén piiblica,
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

l.a Gerencia de Plataformas e infraestructura Tecnolégica - GPIT a través de la renovacién de los productos de licenciamlento
Microsoft, brinda a la comunidad Unadista, herramientas ofiméticas para el desarrollo de las actividades que se requieren,
para dar continuidad a la operacidn de la UNAD, velando por la seguridad y la operatividad de los servidores y equipos de
computo institucionales.

A través de la suscripcion del Campus Agreement EES (Enroltment for Education Solutions), la UNAD obtiene beneficios tales
como: disponer del derecho de uso de! software, cobertura de software para el fotal de equipos de cdmputo de la institucion,
acceso a la ultima versién de software Microsoft, Microsoft 365 EDU A3 para estudiantes y soporte técnico Microsoft.

JUSTIFICACION

El proceso de fa invitacln piblica No & se deciand desierio en virtud de que Iz (inica propuesta presentada en el proceso en
mencian, NO CUMPLIO con los GRITERIOS DE EVALUACGION Juridicos, financieros y téchicos descritos en los Términos de
Referencia; se publicé un segundo proceso - Invitacién ptblica No 13, el cual se declard nuevamente desierto debido a que
la Unica empresa que podia ser adjudicataria del proceso, no subsand las observaciones Jurfdicas y financieras en los tiempos
indicados por la cual se declaré nuevamente desierto; dado lo anterior, la GPIT inicla un nuevo proceso para la consecucion
de la renovacion del servicio de Licenciamiento Microsaft para la UNAD.

El contrato de licenciamiento por volumen de Microsoft le permite a la universidad disponer del software legal, habilitando la
instalacién de dltimas versiones, actualizaciones y parches de seguridad para mitigar vulnerabilidades; adicionalmente, se
cuenta con una bolsa de horas de soporle, a través de Ia cual se garantiza el soporte técnico sobre Ias soluciones de Microsoft
y la impiementacion de soluclones de diferentes praductos Microsoft, para dar continuidad a la operacién normal de la
infraestructura tecnolédgica de la universidad.

Con lo anterior, la UNAD se alinea con la normatividad que regula ta informética del estado colombiano: “La Lay 603 del 2000
establece la obligateriedad de las sociedades comerclales de presentar Informes de Gestion, expedidos por los
administradores y que contengan el estado de cumplimiento de [as normas sobre propiedad intelectual y derechos de autor;
por esta razdn, la Directiva Presidencial No 001 de 1999 y la Directiva Presidencial No 002 de 2002 dan instrucciones a los
encargados de cada entidad u organismos publicos de la adquisicién de software, para que ios programas de computador
adquiridos estén respaldados por los respectivos documentes de licenclamiento o transferencia de propiedad.”.

FACTIBILIDAD:
Factibilldad Técnlca:

L.a universidad cuenta con una infraesiructura tecnolSgica, compuesta de servidores y equipos de computo a nivel nacional
gue operan en su mayoria bajo slstemas operativos de Microsaft; por lo cual, se requiere renovar el licenciamiento de los
productos Microsoft inciuyendo una bolsa de horas para el soporte técnico y desarrollo de solucicnes Microsoft para la
universidad,

Factibllidad Operativa;s

Contratar el servicio de licenciamiento de software para los productos de Microsoft en Ja UNAD, el cual le permite a la
universidad el uso legal y actualizacion del licenclamiento de software; incluye una bolsa de horas para el soporte iécnico y
desarrollo de soluciones Microsoft para la universidad, Lo antetior, permitird la utilizacion de sistemas operativos y
aplicaciones dentro del marco legal de los derechos de auter y propledad intelectual, segin la normatividad vigente de
Colombia,

Eactibllidad Econdémica:

Debldo & que la invitacién pablica No. 13 se declard deslarta, la GPIT inicié un nuevo proceso con &l fin de renovar el
licenciamiento Microsoft, para lo cual elaboré un nuevo estudio de mercado el cual tuvo como resultado un valor de
$2.078.396.814, es de aclarar que el estudio de costos se encuentra en délares y se realiz6 la conversion a pesos colombiancs
de acuerdo con la TRM proyectada por la Oficina de Planeacién de la UNAD para los meses de noviembre y diciembre del
afio 2022, a una tasa de cambio de $6.000.

La Gerencia Administrativa y Financiera realizé la ampliacién correspondiente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 1257 del 08 de agosto de 2022, quedando con un valor de $2.078.396.814 (Dos mil setenta y ocho milicnes trescientos
noventa y seis mil ochocientos catorce pesos M/cte. iva incluido).

Através de esta contratacidn a universidad obtiene beneficios tafes como: disponer del derecho de uso del software, cobertura
de software para el total de equipos de computo de la institucién, acceso a fa tltima version de software Microsoft, Microsoft
365 EDU A3 para estudiantes y soporie téchico Microsoft y lo cual beneficiard a la Comunidad Unadista con el soporte v las
actualizaciones del software contratado.
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INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, as un ente Universitario Auténomo dal Orden naclonal,
con régimen espacial, personeria jurfdica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobemnarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidas en la Ley 30 de 1982,

Que mediante Acuerdo Nimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacion de la Unlversidad Nacional Abierta y a Distancla UNAD.

Que el presente praceso de invilacidn Pdblica se realizard en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacién
y el Manual de Procesas y Procedimientos de la Unlversidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
RENOVAR EL LICENCIAMIENTO DE LOS PRODUCTOS MICROSOFT PARA LA UNAD, 1.OS CUALES PERMITEN EL
DESARROLLC DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS, DE ACUERDO CON EL MODELO
PEDAGOGICO DE EDUCACION ABIERTA Y A DISTANCIA QUE TIENE LA UNIVERSIDAD., DE CONFORMIDAD CON
LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invilacicn no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrolio de su régimen proplo de contratacién y que por lo tanto no fa obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entldad contratante es la UNAD. Para efectos de torrespondencia y tramites relacionados con la invitacién, el domicilio de
la UNAD es |a Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Jurldico y de
Contrataclén — Secretarfa Generai. Teléfono: 3 443 700. Ext 1501, 1503 Bogotd D.C. y comreo electrénico
gjuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacisn a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica presume que toda informacién que allegue a esta
cantratacién es veraz, y comresponde a la realidad. No obstante, ja Entidad podréa verificar 1a informacién surninistrada por el
oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacidn todas las Personas Jurldicas y los Consorcic o Unién Temporal, legalmente
constitutdos y domiciliados en Golombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacién de [a actividad a la que se reflere
el objeto de la convosatorla ¥ que no esté incurse en las prohibicicnes, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucion Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Gltimo caso, sefialaran los
términos y extensidn de su participacién en la oferta y en la eJecucién del contrato, los cuales no podréan ser modificados sin
el consentimlento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al
consorcio o union temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabllidad.

1.4.1 iINHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El propanente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de ias inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucidn Polftica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesidn de derechos se hard de acuerdo con las
normas pettinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES
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Podran participar en esta invitacién las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por ia Ley y los presentes términos de referencia.

144  PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)
Deben ser legalmente constituidas minimo cinco (5) afios antes a la fecha de la presente invitacién, y que su duracién sea
igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente con el objeto del

contrato. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a
celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan asi las que se presentan en calidad de Gansorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar la

modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precisién los términos y
extension de la participacién de cada unoc, declarando el porcentaje de participacion.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicion especial: Objeto social de los integrantes:
Todos [os integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil relacionada
directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE
Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato seré financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de caja de fa UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrate se estima en la suma de DOS MIL SETENTA Y QCHO MILLONES TRESCIENTOS
NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS CATORCE PESOS M/CTE ($2.078.396.814). La cancelacidn del valor del
contrato esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Este valor incluye IVA
y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o
generarse durante la ejecucién del contrato derivade del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional,

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centaves y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

E! Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacidn de la Prapuesta la discriminacidn
de los valores correspondientes a impuestos, os porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificaciéon normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademaés de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso ¢ defecto a la unidad més proxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los céiculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso ¢ por defecto fa propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién & la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente ai presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica v en la Carta de Presentacion de la Propuesta, 1a discriminacion
del valor de su oferta, en la siguiente manera:
- Valor antes de IVA
- % correspondiente al IVA
- Qftros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.
- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,
junto con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacién
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- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.71. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenia con los recursos para respaldar el compromiso que resulte
de este proceso, con los G.D.P. No. 1257 del 8 de agosto de 2022,

El presupuiesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar la prestacién del servicio objeto

de la presente Invitaci6n. Por (o tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invltaclon, proyectd todos tos costos en que pudiera incurmir durante la ejecucidn del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacion Publica y para la escogancla de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra confratar con perscnas que Se encuentren en causales de inhablilidad o Incompatibllidad establecidas por
la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.10.RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderdn por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracldn piblica, asl como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
dissiplinariamente. De acuerdo con la acelén de repeticién responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilldad disciplinarfa y fiscal se extienda en determlnado grado a los particulares
que confratan con &l Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.,

FECHA
HORA LUGAR
SEnAD Desde Hasta
Péagina web de la UNAD;
Agpertura Invitacién 16 de noviembre da 2022 9:00 am. hitps:/sqeneral.unad .edu.cofcontratacion/invitaci
ones-publicas
_— . Pégina web de la UNAD;
Publicacion de TEmMiNOS | 1o 4o noviembre de 2022 | 09:00 a.m. | hitps:ifsgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
de Referencia
ones-publicas
. Cada proponente envia por escrito, dirigido a la
Observaciones a los lgvlembr‘:}e :tgviembrede aD?n 09'02 Secretarla General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 -
Términos de Referencia de 2022 de 2022 $2:00m. 23 N Bogota, ylo correo electrénico:
ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y_
Contratacién, envia oficic yfo mail dirigido al
Respuesta a De 8:00 | proponente que solicita aclaracién (via correo
observaciones 21 de noviembre de 2022 a.m. a5.00 | electronico o correo certificado} Publicacién de
publicacién de Adendas p.m. adendas: Pagina web de la UNAD:
https:/fsgeneral.unad edu.colcontratacionfinvitact
ones-publicas
. 09:00 am Secretaria General, al comee electronico:
Recepciébn de ofertas vy . . '
cierra de la Invitacién 23 de noviembre de 2022 ojuridical@unad.edu.co
23 de | 24 de | De 10:00
::r:g?:r?a:e e noviembre | noviembre am a 5:00 | Comités evaluadores UNAD
de 2022 de 2022 pm
- 3 23 de | 24 de | Hasta las
zglt;?:age Actanmcianes a noviembre | noviembre 12:00 m. Comités evaluadores UNAD
de 2022 de 2022
Respuestas a as 23 de | 24 de H.asta las | Por escrifo dirigido a la Secretaria General, 5
aclaraciones de las oferas novlembre | noviembre 3:00 p.m. piso, Calle 14 sur No, 14 - 23 Bogota, © correo
de 2022 de 2022 electrdnico oluridical@unad.edu.co
Publicacién del Informe de " Desde las | hitps:/isgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitacl
evaluacion preliminar 25 g8 novienbr de 2022 9:00 am ones-publicas
Observaciones al Informe | 26 de | 29 de ggs'&de :.z Por escrito dirigido a la Secretarla General, 5°
de evaluacién preliminar y | noviembre | noviembre | h:asta bas § plso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o comeo
consuita de ofertas de 2022 de 2022 | pm electronico ojuridical@unad.edu.co
Desde las | Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
R:ss:ueiltan del Info a a0d viembre de 2022 g am hasta | Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
3 e r;f; a;;ls SRS SlESVISTSSES las 5 pm proponente que solicita aclaraclén (vla correo
i | electrdnico o correo certificado)
+
Publicacion informe de ' 09:00 am Pagina web de la UNAD;
evaluacion definltivo vy | 30 de noviembre de 2022 | hitps://sgeneral.unad.edu.cofcontratacion/invitacl
adjudicacién. cnes-publicas

|

El cronograma del proceso de contratacion podrd ser f}:odiﬁcada por la Universidad y se comunicard a través de la

pdgina web.
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2.1, APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicarén los Términos de Referencia y la apertura de la invitacién
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacién,

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual®, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dfas siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habrd lugar a Indemnizacién, reconocimiento de perjuicics y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que toda proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunclado a todo derecho, aceidn,
pretensidn y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo iimitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los ténminos de Referencia a los

oferentes Invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celgbrar contrato con uno de los cotizantes
0 adjudicatario.

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLIGACION DE ADENDAS

Se recibirén observacicnes a los términos de Referencla hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion, preciuide
el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del process, cuestionamientos sobre el contenido y
alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibirdn observaciones por escrito en flsico o por correo electrdnico, las cuales serdn recibidas en el Grupo Juridico vy de
Contratacidn de la Secretarfa General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, plso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electrdnico cjuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entrardn a formar parte de los Términcs de Referencia y deberéin ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parie de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Téminos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacién de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidleron originaimente,
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran formuladas
y atendldas exclusivamente por escrito,

Cualguler modificacién o adicién a los documentos del proceso serd comunlcada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

s NOTA: LA UNAD da por antendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no cbserven sobre cualquier tema de interés propio {en el perfodo establecido para ello en el
cronogramay), conocen y aceptan los Términos de Referencia en su iotalidad, Una vez més se recalca que, en todo
caso, solo tendran validez aquellas madificaciones a los términos de referencia que sean incorperadas a éste
mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se¢ remitirén al proponente que realizé la observacidn, mediante correo fisico y/o sorreo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacién de una adenda o que fa adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrar4 a formar parte
de los términos de referencia.

2.4 RECEPCIGN DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcién de ofertas de [a Invitacién Directa se levantard un acta con la relacidn sucinta de los
datos de las propuestas, que Indique el nombre de| proponente, Esta acta serd suscrita por los participantes y funcionarics
que en ella intervengan.

Las oferas que se presenten después de ls fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podrén ser
consideradas denfro del proceso y por lo tanto se tendrdn como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda,
Solo se aceptan propuestas enviadas por comeo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitaclén.

No se acepian las propuestas entregadas en ofras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora ilmite
expresada en el cronograma de invitacion.
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£l nimerc minimo de Cfertas hdbiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual®
de esta invitacién Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencla.

En el evento de ampilarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informaré a los proponentes con el
fin que amplfen la vigencia de |la garantla. De no ampliarse ka vigencia de &sta, se entender que el proponents carece de
interés en continuar participande en la presente invitacion (cuando se requiera y solicite para el proceso garantla de seriedad
de la oferla, vale la pena mencianar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de salicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo serd inapiicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, 1o gue comunicard adenda dentro de los dos (2) dias siguientes & la toma de su
decisién. En tal caso, no habrd lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios v costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por 2l hecho de presentar su oferta ha renunciado a tode derecho, accidn,
pretension ylo reclamacion orienlada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho,

2.5, SQLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretarfa General podra solicitar después del clerre de fa Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarlos sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusidn o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

‘Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sln centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas préxima es dnica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de madificar los cdlculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, io cual se entenderia como una modificasion
a la propuesta original presentada, accin que la UNAD no puede realizar de acuerds con ef presente numeral "2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas™.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibirdn en original o via correo electrénico en la Secretarfa General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.8, OBSERVACIONES Al INFORME DE EVALUAGION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin ios oferentes podrin hacer lfegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consfderen necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via corren electronico a la Oficina Jurldica
y de Contratacién de la Secretarla General dentro de ks plazos establecidos en ef cronograma.

De la misma manera los cferentes padran verificar las demds ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicard adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisian. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por et hecho de presentar su oferta ha renunclado a todo derecho, accitn,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siando limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjulcios por este hecho.
Debe darse entendido por les proponentes, que la accién de la UNAD frente al envie de los términcs de Referencia a los
coferentes invitados a participar, no impllca obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes
o adjudicatario.

2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitirin mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que realizé
ta observacién directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resuftado del informe final de las evaluaciones debera ser solicltada por los oferentes mediante peticidn formal a la UNAD
Por esciito dirigide a la Secretarla General, 5° piso. Cale 14 sur No. 14 - 23 Bogots, ¢ comeo electrénico
ojuridical@unad.edu.co
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2.10. ADJUDICACION

La aceptacién de la oferia se comunicaré al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacién, dentro de
los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos {2) dlas siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que fodo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a tode derecho, accién,
pretenslon y/o reclamacién orfentada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envlo de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no Implica obligacién aiguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotlizantes
o adjudicatario.

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberdn tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a parlir de la fecha de presentacién de las
propuesias,

2,12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan [as ofertas tendrd un cardcter de reservado para los documentos gue exige la Ley.
2.13. RETIRO DE OFERTAS

St un oferente decide retirar su oferta deberd informario al Grupo Juridico y de Contratacién antes del clerre de la Invitacidn;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATCO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar ef contrato al segundo mejor callficado, para lo cuat tendrd cinco {5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a [as acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubleren causado ante esta negativa
de suscripeién del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente deberd estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de |a totalidad de las condiciones que
de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Far lo anterior, el proponente desde ef momento que inicla fa elaberacién de la oferta declara y acepta conocer suficientemente
los términcs, condiciones y forma de su participacion. Tenga presente que Jos estudios previos son parte integral de los
términos de referencla.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquler causa asl lo eslime conveniente, lo que comunicard adenda dentro da los dos (2) dias sigulentes a [a toma de su
decisién. En tal caso, no habré lugar a indemnizacidn, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
neturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretensidn y/o reclamacién orientada a sollicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho,
Debe darse entendide por los proponentes, que la accidn de Ja UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes Invitados a participar no Implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes
o adjudicatario.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDC DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberdn presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a_comeo elecirénico dirigido a
Oluridicai@unad.edu.co. Dicho ejemiplar debera ser completamente leglble Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asf mismo, debera sefialaren la portada de la propuesta, el nombre dgl proponente,
ol nimero y ef objeto de la Invitacién. El elemplar debe estar foliado en orden conseculivo ascendente e incluir todos fos
documentos y requisitos exigidos en estos téminos. Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben
escanearse documento por documsnto an formato PDF {por favor NO {odos los documentos en un solo archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y existencia”, este
documento censta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en un
solo archivo PDF), Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100% legibles (por lo anterior
y como recomendacion de melores praclicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de
la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma
se guarda la concordancia de foliacién de los documentos,
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuests deben ser 100% leglbles y tener su correspondiente
niimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DERIDA FOLIACION NO SERAN OBJETC DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asl mismo. el nombre de cada uno de los archivos que componen la
estan @ superar [os diez {(10) caracteros.

No se aceptaran propuestas complementarias ¢ modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacién solicltada, y scbre los aspectos técnicos del objeio del contrato.

Una vez presentada [a propuesta no se aceptara a los proponentes variacidn alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda sollcitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacién, las aclaraciones que considere necesarias, las
Guales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para elio.

ts responsabilidad exclusiva del proponente, velar porgue su cotizacidn sea recibida por la UNAD en |a hora, fecha y sitie
sefialado en estas términos. No se aceptard el reclbo de ninguna oferta fuera del plazo estipulade en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacion social del proponente, la
direccion, teléfono y correo alectrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2. ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacién y calificacion presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el propenente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

L.as propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segn sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS

Serdn a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacién de su propuesta, y la UNAD en
ningdn caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factares que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta comespondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de ia oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desamolio del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ajecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberd indicar los porcentales
comrespondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentale total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Naclonal. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econdémica se tendrd como no habilitada, en razén a gue no
cumple con un requerimiento propio del Ministario de Educacion Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarles por exceso o defecto a la unidad més préxima es dnica
y exclusiva del oferente. Asl mismo, 1a UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el vator de fa propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podrfa entenderse
como una medificacion a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral "2.5 Sollcitud de Aclaraclones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4.1, CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Dobe escribirse en papoleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
rasponsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticomupcién que contiens el citado formulario.

En caso de que aplique, ol proponente al momento de presentar la propuesta deberd indicar los porcentajes
comvespondientes a: OBRA, MANTENIMIENTC, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentale total contratado, para los
fines tributarios correspondlentes de acuerdo con las Indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2, AUTORIZACIGN DEL ORGANGO SOCIAL,
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Si e estatuto social impone restricciones a fa autorizacién para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documenta de autorlzacldn correspondiente, emitida por la junta de socios u érgano superior de érgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documente siguiende el formato del
Formulario No 2, el cual debera fener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consarcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constiluirse n la forma de asociacién pactada.

Para el casc de ia presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaclones de las respeciivas Juntas Direclivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unidn Temporal, a presentar ila Oferta en Unidn
Temporal o Consorcio indicando la empresa con !a cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los mlembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
Invitacidn Plblica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesidn de este entre qulenes integran el Consorclo o Unidn Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casas en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra sollcitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que considerg pertinentes
para verificar |a informacion allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcldn Pablica.

En este documento (y segun los formatos comespondientes para cada caso), deben aparecer los dates personales del

roponents si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como m(nime datos como
direccién, identlficacion, teléfono, correo electrénico y ia folocopia de la cédula de cludadanfa del representante legal o
de la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada fima que compone el Consorcio o Union Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada de! Departamento Administrativo de la Funcién Piblica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos seporte, segun las instrucciones de dillgenciamiento
anexas al formato del Departamentc Administrativo de la Funcidn Plblica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

A: L acumentos escaneados de la propuesta debon ser 100% legibles v tener su carrespondiente numero de
follacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OB.JETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, ¢! nombro de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4,6, CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.,

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas jurldicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacién legal (expedido por la Cémara de Comercio de su domicilic para
personas Jurldicas nacionaies) 0 el documento debldamente apostlllado que acredite la existencia de la persona Jurfdica
en su lugar de origen {para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expediclén con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacién legal no debe ser mayor a

30 {treinta) dias anterlores de la fecha de la presentacion de ofertas. Adiclonalmente dicho documento debe acreditar
qus |a duracion de 1a socledad no ser4 Inferlor a la del plazo de elecuclén del contrato derivado del presente proceso
de Invitacion directa v un (1) afio mds.

El ohjeto soclal de la socledad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacidn.

Les documentas otorgadaos en al exterior deberin presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia,

La matricula debers encontrarse renovada para la vigencla actual {dentro del plazo establecido lpgalmento antes del 1 de
abril de cada vigencis), asl mismo, debera enconirarse en firme riificado de Existencia y Representacion Legal si dicha

gestién se ha realizado reclentemente.

Las perscnas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas Jurfdicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos ascansados de |a propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
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POR PARTE DE LA UNAD. Asf mismo, e] nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez {10) caratteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, can fecha de expedicion no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de clerre de Ia invitacién. Si el propenente es responsable de VA, debe especificar dicha responsabilidad en las
cbligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos egcaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismno, ¢l nombre de cada uno de [os archivos que componen [a propuesta no debe
suporar los dloz (10) caracteras.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de serledad a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratacién, sus respectivos recibos de pago, v Ia Acreditacion de originatidad de la péliza emitida por
la Compafiia de Sequros. Setd expedida a favor de la UNAD por una Compafila de Seguros legalmente establecida en el
pals y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Téminos de
Referencia de la presente invitacion. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcidn y
legalizacldn del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de serledad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia igual al 16% de! valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes resulien
favorecidas hasta la constitucién de las garantlas indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzade el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documente se verificard lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b} Cuantla: Diez por ciento {10%) de! valor total de la propuesta {IVA Incluido);

c) Vigancia: de noventa (30) dias calendario, contados a parlir de la fecha prevista para el cierre de la Invitacién
d} Tomader/Afianzado: la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre def PROPONENTE o de fa razén social

que figura en el cerfificado de Existencla y Representacion Legal expedido por la Cimara de Comercio {para
persona juridica nactonal) o el documento que acredite |a existencla de la persona jurfdica en su lugar de origen
(para personas juridicas exiranjeras).
Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantla de seriedad debe ser tomada a
nombre del consorcio o unién tempora! (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacidn.
e) Firma del representante legal: la poliza o garantia deberd firmarse por parte del representante legal dei
FROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o cansorcios por el representante designado en el
documento de constitucion).

f) Se debe aportar el soporie de pago de la prima. No es de recibo |a certificacién de No expiracion por falta de
pago, ni soporte de transaccion electrdnica.

g) Proporcionar la acreditacion de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la Compafila de
Seguros.

El proponente debers ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacion,
de la asignacion, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantla, a titulo de indemnizacion por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE ss niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso de que la
UNIVERSIDAD decida modificar el catendario de fa invitacién.

2  Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o case fortuito debidamente comprobado y
aceptado por fa UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el pliego de
condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el conirato dentro de los dos {2) dfas habifes
siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordade.

NOTA: La no presentacién de |a Garantia do Serledad de | PUESTA yio la no suscripclén de esta {con sus
correspondientes anexos), serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la serledad exigida.
También serd causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantfa sin 8! cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral
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4.9, PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL YIO JURIDICA)
La oferta econémica:

¢ Deberd incluir todos los costos directos e indirectos en que Incurrird en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que ceresponda segun sea el ¢aso).

e Debera Incluir todos [os costos, impuestos contribuciones y demds valores e impusestos gue se desprendan del
abjeto de la invitacién.

e Debera discriminar el valor de la oferta antes de .V A, el valor y el porcentaje correspondiente al LV.A. y el valor
total de ia propuesta incluido ef LV.A.

e Debera justificar con norma de cardcter legal la aplicacion del LV.A., sus porceniajes, varlaciones, exclusiones o
exenciones.

e Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

a) Ademds de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: |dentificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcidn especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios sclicitados por la UNAD

- PRECIC UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
LUNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entra la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sih centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin |.V.A.

- PRECIC TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precic Total Sin iVA mas el Valor del VA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, ef impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.

& En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberd indicar los porcentsjes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica s2 tendra como no habilitada,
en razén a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

® En caso de existir diferencia, en la oferta frente o dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

® NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto a la unidad més préxima.

El Proponente deberd presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivas a aplicar junto con su justificacién normativa de
cardcter legal frente a su aplicacidn. ademss de. variaciones, exclusiones o exenciones a que haya fugar.

La responsabilldad de presentar las ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estarla
madificando par exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderfa como una modificacién a la propuesta
eoriginal presentada, acclén que la UNAD no puede reallzar de acuerdo con el numeral ‘2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofortas”.

La UNAD da por entendido que e! oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestes que lleguen a generarse durante la ejecucién del cantrato derivado del
prasente proceso de contrataclén.

NOTA: Los documentos escaneados de la propussta daben ser 100% legibles v tener su correspondiente numero de
follacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN_ CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asl mismo, el nombre de cada uno de los archivos qug comoponen la propuesta no debe
superar los dlez {10} caracteres.

4.10, CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sisternas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacidn familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarlas o modificatorias) dicha certificacién debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de [a persona juridica, segin sea el caso.
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£l proponente deberd acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmeadiatamente anteriores a la fecha de presentacién de fa Invitaclén, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre
la misma. En el evento que la sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a partir de

la fecha de su constitucion,

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de fos Integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, baje los lineamientos contenidos anteriormente,

NOTA: Los documentos escangados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero _de
follacidn. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUAGION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los dlez (10) caracteres.

4,11, CERTIFICADO DE ANTEGEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NAGION,

Este cerlificado debera ser presentado por ol proponente en caso de ser persona naturat, © en ¢aso de ser persona
juridica por su ropresentante legal y por la empresa participante. Con una vigencla no mayor a fres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el case de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este docurnento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles v tener su correspondiente nimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. As{ mismo, gl nombre de cada uno de los archives gque componen la propuesta no debe
superar los diez {10} caractares.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALLORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o ¢n casoc de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NQ estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contralorla General
de [a Nacidn, vigente a la fecha de presentacién de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepeion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leglbles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACIbN NO SERAN OBJETO DE EVALI.IACIO

suparar fos diez {10} caracteres
4,13, CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente on caso de sor persona natural, o on caso da ser persona
juridica por su representante fegal, con una vigencia igual o Inferior a un afio, contado desde la presentacién de la
propuesta,

Para el caso de oferlas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escansados de [a propuests deben ser 100% lealbles ¥ tener su correspondlente niimero de
N

follacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN © DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUAC

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de log archivos gque componan |a propuesta no deba
superar los dlez {10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO GNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES VITAL-
RUIA

Este ceartificado deberd ser presentadao poer el proponente en ¢aso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia Igual o inferior a sels meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union ternporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamiantos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leglbles y tener su correspondients nimero de
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foliaclén, LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi migmo, el nombre de cada uno de los archives que componen la propuesta no debs
superar los diez {10) ¢caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificard con base en |a informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en finme a la fecha de ciemre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de maximo treinta (30) dfas, contado a parlir de la
fecha de cierre de la invitacidn.

lLa UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacién suficiente para la determinacién de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacion sera tomada por la UUNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacion. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre clara en el RUP, dabe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguients
documentacion por parte del proponente en |la propuesta presentada:

4.15.1. Estados Financleros a 31 de diciembre de los afios 2019, 2020 y 2021: £l proponenfe deberd adjuniar
los Estados Financieros debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscel, (cada uno de jos
siguientes estados, deben esiar debidamente suscritos) cuando esié obligade a tenerio.

La cerfificacion de lfos estados financieros deberd expresar textuaimente, f Mareo Regulatoric bajo el cual fueron
preparados dichos eslados financleros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros coma
rinimo deberdn contener:

Estado de Situacién Financliera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efactivo

Notas a los Estados Financieros

Cedificacién de Estados Financieros firmada por Contador y Representiante Legal
cbligado a tenerio.

4.15.2. D mentacién C lementarl

Adicional a lo anterior, el proponente deberd suministrar fos sigulentes documentos:

» Ultima Declaracion de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por iz
DIAN para cada afio gravabie} o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar
decfaracién de remta o de Ingresos y patrimonio, el representante legal, deberé expresario por escrito
indicando las normas tributanias que lo exceplian de esta obligacion. La declaracion de renfa a presentar
debe ser la correspondiente a la vigencia 2021, con excepcitn de aquelias que a la fecha y los plazos
establecidos por Is DIAN adin nio se hayan vencido, para tal efecfo deberd presentarse la declaracion de
renia vigencia 2020.

« Fotocopla del Documento de Identidad v Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal
(Cuando esté obligado a tensrio).

« Fotocopia def cerfificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando
esté obligado a tenerio) que firman los estados financieros, expedide por la Junta Central de Contadores,
con una vigencia NO superior 8 tres meses.

» Fotoeopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no
mayor a 60 dlas, siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacién conlenida en este
documento

» Estados financieros de los afios 2019, 2020 y 2021, en cumplimienio de los Decrelos 399 y 579 de
2021

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

« Para el caso de Consorcics Yo Uniones Temporales, cada participe deberda cumplir con la lotalidad de
documentacién exigida.

» Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal deberé expresarlo por escrito indicando las
razones normativas comrespondientes.

+ Cuando el proponente sea una Entidad de Goblerno que NO este aplicando las Normas intemaclonales de
Contabilidad para el Sector PUblico, la certificacion a los estados financieros deberd indicar el marco regufatorio
bajo el cual se prepararon dichos estados.

« Lainformacién financiera debe ser legibte, en caso contrario el documento sera rechazado.

16



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 14 DE 2022

«  En el caso de salir favorecide un Consorcio o Unién temporal, seré requisito indispensable presentar el NIT y RUT
dsl Consorcio yfo Unién Temporal una vez se conozea la Resolucion de adjudicacidn.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normative Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimlentos de las Secciones 3 a 7 de la NIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tlene Inversiones en [as cuales tenga la condicion de asociada, negocio conjunto o
controladora,

Son estados financieros dictaminados aguellos acompafiados por la opinién profesional del Contader Piblico que [os hubiere
examinado con sujecién a las nomas de auditoria generaimente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Docrato 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacidn de las practicas contables y revelacién de la empresa, son parte integral de todos y cada uno
de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los adminisiradores, con sujecidn a las sigulentes
Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financleros.

b) Cuando sea prdctico y significative las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

¢) Las notas iniciales deben Identificar el ente econdmico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos de
importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia logica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financleros.

e} Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los estados
financieros y sabre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de [a NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015}

f)  Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacton acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las pollticas contables utilizadas. (parsgrafo 8.2 a) de las NilF para PYMES, anexa 2
Decreto 240 de 2015).

En ¢l caso de salir favorecido un consorcio o Unidn Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, corespondiente al
Consarcio o Unlén Temporal en el momento de legalizar ¢l contrato, una vez se conozea la Resolucion de adjudicacién de
aste. Lo anterior debido a que ss requisito indispensable para realizar el comrespondiente reglsiré presupuestal.

«  NOTA: Es pertinente anotar que en caso de Incohsistenclas entre la informaglon regisirada en el Registro lnico de
Proponentes (RUP) con fecha de corte del 21 de diciembre de 2021 y Ia certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacién financlera debe ser absolutaments jeqible.

El oferente que salga favorecido deberd indicar el ndmero de cuenta corriente o de ahorros con et fin de que sean conslgnados
los pagos respectives, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero de
foliacion. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacion por parte de la UNAD.
Asi mismo. el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10
caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera difigenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacion a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le conslgnarin los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de
los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorclo o unién temporal debe allegar este documento sin
excepeion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.
NOTA: Los documentos escaneados de |a propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondients nimero de

faliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, o| nombre de cada uno de los archivos gue componen 1a propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.17. NOMERO DE CUENTA BANCARIA
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E! oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorres o
corriente a fravés de la cual se le consignaran los valores y efectuarén pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacién deberd contener:
a) Nombre del titular.
b) Identificaclén
¢} Nimero de cuenta
d) Tipo da cuanta (Ahorros o corriente)

Egtado de la cuenta (Activa o ingctiva

)
f) Queno seaconjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos gscaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente namero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la prepuesta no debe
superar los diez {10) caracteres.

4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

E! proponente debera presentar el RUP, expedido por la Cédmara de Comercio, donde conste que estd Inscrifo hasta el tercer
{3) nivel y que cumplan con al menos tres (3) de los cédigos de las siguientes actividades econdmicas del Clasificador de
Bienes y Servicios UNSPSC asl:

Segmento Familia Clase Producto
43 23 30 Software de entorno operativo
43 23 15 Software funcional especlfico de la empresa
81 1 22 Mantenimiento y soporte de Software
a1 1 25 Servicios de alquiler o arrendamiento de
licencias de software de computador

La inscripcién debe estar vigente vy en firme a la fecha de clerre de Ja Invitacidn, y con fecha de expedicién de méximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de |a invitacion.

En el caso de los Consorcios y fas Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos deberd estar inscritos,
clasliicados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994},

En caso de propuestas presentadas en (onsorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes deberd anexar dicho
certificado y acreditar su Inscripcién, calificacldn y clasificacion en ta actividad, especlalidad y grupo solicitados. De no ser asl
este factor se evaluard como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibl ener su correspondiente numero de
foliaclén. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, gl nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar | iez caracteres.

4.19. REG!STRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

£l proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en ef Reglstro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual deberd adjuntar a la propuesta la impresién del reglstro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de fa UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacién” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menii de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro” y
postericrmente dar clic en “Proveedores UNAD",

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Seguridad y Salud en el Trabajo, $e verificara con base en ia informacion allegada por el proponente y

serd calificada técnicamente por el superviser del contrato bajo los criterios establecldos en los presentes términos de
referencia contenidos en el numeral "8.2 ASPECTOS TECNICOS: A) SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, sin embargo
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para seguridad y GestiGn Ambiental teniendo en cuenta los comeos de los lideres para esta contratacién no aplican los
numerales de los instructivos requisitos y condiciones en seguridad y en salud en el trabajo para la contratacién de blenes y
servicios 1-6-3-2 hitps:/fsig.unad.edu.co/documentos/sgcifinsiructivos/]-5-6-5.pdf, en concordancla con el Sistema Integrado
de Gestién de la UNAD, en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo.
Respecto det aspecto juridico y en concordancia con e Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestion ambiental
y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, ! proponente debera;

4.201

Adjuntar certificacién seqin formulario No. 4 en el gue conste estar informado, cumpliendo y comprometido
a cumplir {como minimo durante o] periodo comprendido desdo el mismo momento dé la presentacién de

Ia oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, Incluyend ripdes de prorroga cuando asi
haya lugar), con la politica generada por la UNAD, an concordancia con la normatividad exigible en este
sentldo. La Universidad ha generado los instructivos I-5-6-5 e 1-6-3-2 en los cuales "los requisitos mencionados
son de obiigatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por astos (contratistas), se
hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacion de blenes y servicios 1-5-6-5 Introduccidn pag. 3,

https://sig.unad.edu.co/documentes/sqofinstructivosii.5.6.5,pdf; e Instructive 1-6-3-2, se encuenira publicado

en el sigulente link:; e Instructivo para ia contratacién de bienes y servicios amblentalmente sostenibles 1-6-3-2.

btips:/isig.unad.edu.co/documentes/sqclinstructivos/i-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habré lugar a no — admision o rechazo de las propuestas cuando:

a)
i)
c)

d)
e)

Cuando la propuesta se presente en forma extemporinea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

Cuando se soliciten aclaracicnes y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidas por la UNIVERSIDAD.

El proponente o uno de los miembros del consorcio o unidn temporal se encuentren Incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucion o en la ley.

El valor de la propuesta supere e! presupuesto oflcial.

Cuando el proponente no presente el original de la oferta, 0 no firme la carta de presentacion de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

No se cumplan con todos ios documentos minimos exigidos de participacién, establecidos en los presentes términos
de referencia.
Se presente acto o actos de conupcldn en el proceso por parte del proponente,
Se demuestre la participacion del proponente en dos o més propuestas, por el mismo oferente por si, por interpuesta
persona o por personas juridicas perlenecientes al mismo grupo empresarial.

Exlstan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

Estar en mora de sus cbligaciones parafiscales {arilculo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)
Cuando la documentacion anexa no sea cfara o legible y sea indispensable para la comparacion.

Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto,

En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA
Cuando no se dlligencle algunc de los formatos adjuntos gue se requiera ser diligenclados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.
Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcie o de {a unién temporal, circunstancia
que Impidan legalmente adjudicare e contrato.

Cuando no se presente en su tolalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los flems que
conforman el presupuesto oficial.

Cuando se describa falsedad material o ideclégica en cualquier documento de la oferta,

Cuando el OFERENTE no ofrezea el periodo y valor de garantla minimo solicitado (cuando se requiera y solicite
para el proceso garantla de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de
referencia no se hace menclén en sus numerales, de solicitud de la garantia de serledad de la oferta, esta causal
de rechazo serd inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).
Cuando el OFERENTE omita algune de los datos necesarlos para la comparacion de ofertas.

El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de |a Republica.
Cuando la propuesta se reciba con postericridad a la fecha y hora fijada para el cierre.
Cuando el OFERENTE no esté instrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion solicitada.
Cuando se madifique el valor de ia propuesta.
Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacion o de alguno de los documentos necesarios
para la comparacion objetiva de tas propuestas, o solicitada su aclaraclién, estos no cumplan los requisitos
establecidos en los Términos de Referencia.
En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garanila de seriedad de la oferta, la no presentacidn
de esta denfro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la serfedad
exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantla sin el cumplimiento de
los requisitos contenidos en los literales "a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en
los presentes téminos de referencia. Vale la pena menclonar que, st en los presentes términos de referencia no se
hate menclién en sus numerales, de solicitud de la garantfa de serledad de la oferia, esta causal de rechazo serd
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.
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Z) Haber tenido calificacion mala o negativa del setvicio por parte de [a UNAD en relacién con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacién, en cualquier tiempo o perfodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como
para cualquiera de ios integrantes del Consarcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

aa) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacidn de los estdndares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcion alguna tomo causal de rechazo de la oferta
presentada (lo anterior, solo en caso en que, en fos criterios de calificacion del presente proceso de contratacion,
evaile la aplicacién de requlsitos y condicicnes en seguridad vy salud en el trabajo para la contratacidn de blenes
y senvicios),

bb} Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacion.

cc) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su
totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un
factor habllitante bajo fodos sus aspectos técnicos v legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptard propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales, Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborard un cuadre Comparativo de las ofertas, en el cual se diseriminara la evaluaclén
de los aspectos jurldicos, técnicos y financieros.

7. CONDICICNES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Beben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capltulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarfan el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitaclon y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacion de |a institucion a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aqueilas que de conformidad
con la ley deben tener ios contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta forman parte
integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vaclos o aclaraciones, el orden de prelacién para aclararios es el
siguiente: Terminos de Referencia, contrate y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-confractual”, cuando por
cualguier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dlas sigulentes a la toma
de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnlzacidn, reconocimiento de perjulcios y costos a los proponentes, de
ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension yfo reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este
hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accidn de 1a UNAD frente al envio de los términos de Referencia
a ios oferentes invitados a pasticipar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los
cotizantes o adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencta del contrato se iniciard en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y des (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUGION

E! plazo de ejecucitn del contrato sera contado a partir de la legalizacién del contrato {es decir previa aprobacion efectiva por
El plazo de ejecucion serd desde la legalizacién del contrato, (es decir previa aprobacién de fas garantias por parte de la
UNAD) y demds condiciones descritas en este numeral) y hasta el 31 de agosto de 2023.

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original,
3. Acreditacién de erlginalidad de cada pdliza emitida por la Compafila de Seguros.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcién, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DiA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Ablerta y a Distancla so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectiva Contrato y CRP unilateralmente si asl lo estima conveniente, [o que
comunicard mediante oficio formalmente ramitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconccimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a fodo derecho, acslon, pretensién ylo reclamacion orientada a solicitar, no slendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. Suscripcién del contrato por ambas partes.
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HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIPAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR,

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resuitante es decir la suma DOS MIL SETENTA Y OCHO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL
OCHOCIENTOS CATORCE PESOS MICTE ($2.078.396.814). Este valor incluye {VA y todos los Impuestos, gastos, tributes,
estamplila Pro-Universidades y demds aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la glecucién del
confrato derivado del presente proceso de contratacién.

El valor sera cancelado asl:

El pagoe del valor resultante del proceso se realizara en délares a la tasa de cambio vigente el dia del pago, slempre y cuando
no supera el valor de $2.078.396.814 (DOS MIL SETENTA Y OCHO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL
OCHOCIENTOS CATORCE PESOS M/CTE. IVA INCLUIDO) de la siguiente forma:

Un primer pago correspondiente al valor de la renovacion del licenciamiento de los productos Microsoft solicitados por la
UNAD, previa certificacidn de cumplimiente que acradite la legalldad y correcto funcionamlento del software por parte del
supervisor del contrato y presentacion de la factura en délares junto con la documentacion requerida para la ejecucién del
pago.

Un segundo y lltimo pago correspondiente al valor total de 1a bolsa de horas elecutadas, al final del plazo de ejecucion del
contrato, previa certificacion de cumplimiento que acredite la ejecucién de |as horas contratadas, por parte del supervisor del
contrato y preseniacién de |a faclura en ddlares junto con la documentacidn requerida para la ejecucion del pago.

Nota: La cancelacién del valor del contrato esta sujeto a a programacion de pagos y disponibllidad de flujo de caja
de la UNAD.

Tener en cuenta que, los producios de computacién en la nube estdn exentos de IVA, segin el Estatuto Tribulario — Decreto
624 de 1989 en su Artlculo 476; Servicios excluidos del impuesto sobre las ventas <Articulo modificado por el articule 11 de
la Ley 2010 de 2019> - sefiala en el numeral 21. Suministro de paginas web, servidores (hosting), computacién en la nube
(cloud computing).

Se relacionan los productos solicitados, indicando la cantidad y si se encuentran exentos de IVA.

LICENCIAMIENTO MICROSOFT - EES (Enroliment for Education Solutions)

EXCENTO
PRODUCTO CANTIDAD DE VA

1 | AAD-38391[M365 EDU A3 Unified ShrdSvr ALNG SubsVi MV PerUsr 4.457 ]
2 | AAD-38398 [M365 EDU A3 Unified ShrdSvr ALNG SubsVL MVL PerUsr EDU Transition 1.207 Sl
3 7)Q-00341 [SQLSvrEntCore ALNG Lic5APk MVL 2LI¢ Corelic B8 NO
4 | 7NQ-00302 [SQLSvrStdCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic Corelic 16 NO
5 | 9EM-00562 | WinSvrSTDCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic Corelic 24 NO
6 | 9EA-00039 |Win Server DC Core AlLng LSA 2L 16 NO
7 | 7MA-00001 | ProjectPlan3£DU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL PerUsr 100 51
8 | P4U-00001 |VisioPlan2forEDU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL PerlUsr 100 ]
9 6VC-01251 |WinRmtDsktpSrvcsCAL ALNG LicSAPk MVL DvcCAL 300 NO
10 | PL7-00058 |ldentityMgrExtConn ALNG LicSAPk OLV F 1Y Acdme AP 1 NO
11 | NK5-00001 |PwrBIProforEDU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL PerUsr 20 ]
12 | 6oxo0001 Azure Monetary Commitment (para ser consumide en EndPoint server 1 -
plan 1) - 15 créditos

13 | PYQ-00001 |M365 AS Security Edu Sub Per Usar 200 sl
14 N/A Bolsa de cien (100) horas, para desarrollo y soporte de Microsoft 100 NO

Cada pago se realizara, anexando: a) factura, b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales comespondientes al
mes de pago, ¢) relacién de actividades realizadas correspondientes al perlodo de pago y d) certificacién de cumplimiento de
todas las obligacienes contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o stparvisor del
contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el 9contratista. e) Informe periddico
de supervisién. ) En virtud del manual de procesos y procedimiantos de la UNAD en su literal " del articulo 16.2.4 “Daheres
del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar . Presentar informes periddicos de caracter administrativo,
técnico y financlero, si es del casc, previa revisién de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se
encuentre a su carge. ° No obstante [o anterior esta cléusula esta condicionada a la cldusula sobre imputacion presupuestal
y subordinacién a la aproplacién presupuestal, g) Adjuntar certificacién segin formato F-4-4-25 en el que conste astar
informado, cumpliendo y comprometide a cumplir (come minimo durante el perfodo comprendido desde ] mismo momento
de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando
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asl haya lugar), con la pellitica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La
Universidad ha generado los Instructives 1-5-6-5 y 1-8-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo
de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la coniratacién de bienes y servicios 1-5-6-5 Infroduccion
pag. 3 hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-5-6-5.pdf e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios
amblentaimente sostenibles I-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).
“No obstante lo anterior esta cldusula estd condicionada a la clauswla sobre imputacion presupuestal y subordinacion a la
apropiacion presupuestal

Parégrafo Unico: E| valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante conirato adicional fimado con
anterioridad a la fecha de terminacion del contrato Iniclal y previo concepto del supervisor de este.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unidn Temporal y una vez se conozea la Resolucion de adjudicacidn de este,
debe ser tramitado por el consorcio 0 Unidn Temporal, el NIT correspondiente, toda vez gue debe ser presentado para fa
realizacién del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademés que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacién, el contrato correspondiente dentro del sigulente
dia hébil a la fecha en la que se lo haya entregado para su legalizacién, acompaiiado de la garantia unica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral "7.6. garantia finica de cumplimianto”.

Si el contratista favorecido se rehlsa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortulio o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacién del contrato, dentro del término establecide por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Macional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicataric. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacitn para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna haturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunclado a todo derecho, accidn pretension yfo
reclamacién arientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podrd prorrogar ef témmino para firma del contrato y legalizacién de este.
7.5. NOMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancarla en donde tenga la cuenta de ahomos o
cofriente a través de ia cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato,

La certificacion debera contener:

Nombre det titular.

Identificacidn

Namero de cuenta

Tipo de cuenta {Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta (Actlva o inactiva)
Quo no sea conjunta

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

meoaoe

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracldn del contrato, equivalente al veinte par ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde |a suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucién y dos (2) meses mds.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcion del conirato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucién y dos (2) meses mas.

C. CORRECTO FUNCIONAMIENTC DE LOS EQUIFOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte
por ciento {20%) del valor total del contrato, amparando desde !a suscripcldn del contrato incluyendo el plazo de
ejecucién del contrato y un (1) afio mas

El contratista debera mantener vigente la Garantfa Unica y seri a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucldn, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia dnica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampiiarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas,

Asimismo, y para Ia legalizacidn efectiva del contrato, el contratista debera allegar:
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1. Garantlas
2. Sus respectivas recibos de pago en original.
3. Acreditacitn de originalidad de cada péliza emitida por la Compafila de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, El. PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcién, ser allegadas a la Secrataria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por Ia Universidad Nacional Ablerta y a Distancia so pena, de que
la UNAD se raserva el derecho a anular el respectivo Confrato y CRP unilateralmente si asf lo estima convenlente, lo que
comunicard mediante oficio formaimente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimlento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciade a todo derecho, accion, pretensidn y/o reclamacién orlentada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, Indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigllancia, control y supervision del contrato a través del Gerente de
Plataformas e Infraestructura Tecnoldgica o quien haga sus veces,

El supervisor est4 facultado para ejercer la inspeccién, vigilancia y contro! de la ejecucidn del contrato que se derive del
presente procesos de contratacidn Poblica y podré impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro det marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO
No se podra ceder el contrato por el contratista favorecide sin previc consentimiento de la UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES

Se reconocerd a 1a UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avalio anficipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucién de las obligacionss establecidas en el presente contrato, su ejecucidn defacluosa o el retardo en el
cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante
aclo administrative debidamente motivado. Esta suma se considera como page parcial pero definitivo de [os perjuiclos
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Artlculo 1592 y siguientes del Cédigeo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el confratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se proceders a realizar y suserbir la fiquidacion del contrato una vez termine la ejecucion del contrato
inicialmente pactado y sus prorrogar si las hublere, en la presente acta se dejardn establecidas entre otras las siguientes
estipulacionss

Objeto del contrato

Nimero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

bbb Ll NN

La liguidacién se podrd realizar bilateralmente, unilateralments ante la no presencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuiclo de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
ancuenire ajustada a los téminos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios gue se establecen a
caontinuacién.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
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Este aspecto no dara puntaje, pero habilitars o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el andlisis que adelantard la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

ASPECTOS FINANCIEROS

Con el fin de poder realizar ¢l andlisis de los estados financieros y determinar el mejor afio fiscal del proponente, se
evaluaran los Ultimos 3 afos fiscales de acuerdo con lo establecido en los Decretos 399 y 579 de 2021, y que seran
presentados y certificados en el RUP por la camara de comercio correspondiente.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitar4 o deshabitar4 financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacién contenida en el RUP, sin embargo, en caso de que el RUP NO contemple el respectivo indicador y para el
caso de Consorcios 0 Uniones temporales, este se caleulard con base
a los estados financieros presentados.

INDICE DE LIQUIDEZ (Active Corriente / Pasivo Corriente)

Mayor o igual a 0.1 CUMPLE
Inferior a 0.1 NO CUMPLE

En caso de CONSOICio o] uni¢én temporal, este factor se determinara asi:

LT= (Act. Crrte. P1 X % participacion) + (Act. Crrite. P2 X % participacién) + (Act. Crrte. Pn X % participacion)
(Pas, Crrte, P1 X % participacian) + (Pas. Crrie. P2 X % participacion) + (Pas. Crrie. Pn X % participacién)
En donde:

LT= Ligquidez total

P1 = Propenente 1

P2 = Proponente 2

Pn = N proponentes

ENDEUDAMIENTQ (Pasivo Total / Activo Total)

Menor o igual a 85% CUMPLE

Superior 85% NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se determinara asi:

ET= (PT P1 X % participacién} + (PT P2 X % Participacion) + (PT PN X % Participacion}
(AT P1 X % participacion) + (AT P2 X % Participacidn) + (AT PN X % Participacion}
En donde:

ET= Endeudamiento total

AT = Activo Total

PT = Pasivo Total

P1 = Proponente 1

P2 = Proponente 2

Pn = N proponentes
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CAPITAL DE TRABAJO (Activo Corriente - Pasivo Corrients)
Mayor al 30% def presupuesto oficlal = CUMPLE

Inferior o igual al 30% del presupuesto oficial = NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factar se determinara asl.

CT Total = (CT P1 X % participacién) + (CT P2 X % Participacitn) + (CT PN X % Participacién)

En donde:

CT= Capital de trabajo

P1 = Proponente 1

P2 = Proponente 2

Pn = N proponentes

FACTORES DE EVALUACION (ASPECTOS TECNICOS)

1.

CRITERIO Y PUNTAJE MAXIMO: 400

CRITERIO PUNTAJE

1. HORAS DE SOPORTE ADICIONALES 100

2. EJECUCION DE SOFTWARE ASSET - 100
MANAGEMENT (SAM) —- MICROSOFT

3. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA 100
4 PRECIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA 100
T B TOTAL 400 |

HORAS DE SOPORTE ADICIONALES: {100 PUNTOS).

El minimo mimero de horas de soporte adiclonales (valor agregado de! oferente) para el desamolio e
implementacién de soluciones Microsoft a ofrecer a la UNAD deberd ser de 58 horas y hasta un maximo ds 150
horas.

El oferente que ofrezca menos de 50 horas de soporte adicionales {valor agregado por el oferenta}, obtendran
una calificacion de 0 puntos vy el oferente que ofrezca mas de 150 horas, se valorard como uh ofrecimiento de
150 horas adicionales,

Se atorgara 100 puntos al oferente que ofrezea 150 horas de soporte como valor agregado, las demds propuestas
que se encuentren por debajo de esta cantidad, tendrén una calificacién descendente de 10 puntos de la siguiente

manera.
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DESCRIPCION PUNTAJE
Mayor nimero de horas ofrecidas sin costo para la UNAD. 100 puntos
Segundo niimero menor al mayor nlimero de horas ofrecidas sin costo para la 90 puntos
UNAD.
Tercer niimero menor al mayor nimero de horas coffecidas sin costo para la 80 puntos
UNAD.
Y sucesivos
Y asi de forma sucesiva con las demas propuestas hasta las 100 horas. descendentes de
10en 10
Propuesta que no brinde horas adicionales como valor agregado o sea menor
a 100 horas, obtendra 0 puntos. 0 Puntos

2. EJECUCION DE SOFTWARE ASSET MANAGEMENT (SAM) - MICROSOFT (100 PUNTOS):

La UNAD requiere evaluar el licenciamiento Microsoft instalado en la infraestruciura tecnologica de la
universidad, para cumplir con los derechos de uso del software; por lo anterior, el oferente que realice la
ejecucion de este proceso come valor agregado obtendra ia siguiente valoracion:

DESCRIPCION PUNTAJE

El oferente realizara la ejecucion de SOFTWARE
ASSET MANAGEMENT (SAM) - MICROSOFT,
andlisis de la conformidad de licencias de 100 puntos
Microsoft, informe final y recomendaciones, como
valor agregado para |a universidad,

El oferente NO realizara la ejecucion de
SOFTWARE ASSET MANAGEMENT (SAM) -
MICROSOFT, andlisis de la conformidad de
licencias de Microsoft, informe final vy
recomendaciones, como valor agregado para la
universidad.

0 puntos

3. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA {180 PUNTOS):

El oferente debe contar con la experiencia indicada para la ejecucién del objeto contractual, fa cual se valorara de la

sigulente manera:
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DESCRIPCION PUNTAJE

Tres (3) o mas certificaciones de contratos similares al objeto del
proceso, ejecutados dentro de los UGltimos 5 afios con el 100 puntos
cumplimiento total de los requisitos.

Dos (2) certificaciones de contratos similares al objeto del
proceso, gjecutados dentro de los dltimos 5 afios con el 50 puntes
cumplimiento total de los requisitos.

" Una (1) certificacion de contratos similares al objeto del proceso,
ejecutados dentro de los Ultimos 5 afios con el cumplimiento total 25 puntos
t ds los requisitos.

| No se presantan certificaciones de contratos similares al objeto I
del proceso, elecutados dentro de los (ltimos 5 afios, o presenten 0 punios
certificaclones con Inconsistencias, Imprecisiones y/o ilegibles,

Condiciones que deben cumplir las cerificaciones.

Las certificaciones deben ser expedidas por la entidad o empresa contratante, y firmada por personal autorizado y deben
tener las siguientes caracterlsticas:

- Empresa o entidad cantratante,

- Objeto del Contrato.

- Nombre de la firma o las firmas beneficiaria {s} del objeto del contrato.

- Porcentaje de participacién en el Consorcio o Unién Temparal, en caso de que |os trabajos se hayan
desamollado bajo esta modalidad de asociaciSn.

- Plazo de elecucion.

Solamente serdn admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante. No se tendrén en
cuenta auto cerlificaclones, ni coplas de minutas de contrates, hi actas de liquldacion, nf certificacienes que Incluyan una
mala calificacion del servicio.

En caso de que |a propuesta sea presentada a través de figura asociativa (unién temporal y/o consorcio), cada uno de los
integrantes deber& acreditar de manera independlente las certificaciones sollcitadas.

4. PRECIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA (100 PUNTOS):

La propuesta econdmica debe cumplir las caracter(sticas establecidas por la UNAD, segin el Formutaric No. 5
Presentacidn de la Oferta Econémica de los presentes términes de referencia, y se evaluaré de la siguiente manera:

Se otorgardn 100 puntos a la oferta de menor precio de la propuesta.

Las demés propuestas que superen a la oferta de menor precio tendran una ponderacion descendente de 10 puntos de
la siguiente manera:

DESCRIPCION PUNTAJE
Menor precio de la propuesta 100 puntos
Segundo menor precio de la propuesta 90 puntos
Tercer menor precio de la propuesta 80 puntos
Propuestas incompletas, ifegible, y/fo no cumplan
con lo establecido en los presentes términos de 0 puntos

referencia

La oferta econgmica:

- Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futurc contratista para la prestacion del
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servicio o suministro u obra (el que corresponda segln sea el caso),

- Deberd inclulr todos los costos, impuestos contribuciones y demés valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacin,

- Debera discriminar ef valor de la oferta antes de |.V_A_, &l valor comespondiente al |.V.A. y el valor total de la
propuesta incluide el LV.A.

- Debera justificar con norma de caricter legal ia aplicaclén del LV.A., sus porcentajes, varlaciones,
exclusiones o exenciones.

«  Los valores descritos tanto en la oferta econdmica como en la carta de presentacién deben ser IGUALES y lo
dispuesto en letras y nimeros debe comesponder correctamente. Al encontrarse diferencias en la condicion
expuesta anteriormente, esta situacion es causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez
que se entenderia como una madificacién a la propuesta original presentada, accidn que fa UNAD se abstiene

de realizar,

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abijerta y a Distancia - UNAD, de
conformidad a [a programacion de pagos vy disponibilidad de flulo de caja de la UNAD.

NOTA1:

La oferta econémica debe ser presentada en ddlares y el proponente deberd realizar la equivalencla del valor total

presantado en ddlares a pesos colombianes, tenlendo en cuenta la TRM registrada en el portal del banco de |a
republica https:/iwww.banrep.gov.co/ del dia de [a recepclén de ofertas y cierre de |2 invitacion (Dicho valor debe
guedar claramente especificado dentro de la oferta econdmica). Se debe tener en cuenta, que el valor de la propuesta no

debe superar el monto del presupuesto oficial para este proceso.
NOTA 2:
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad méas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la
discriminacitn de los valores comespondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion
normativa de caracter legal frente a su aplicacién, ademés de, variaciones, exclusiones o exencionas a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto a la unidad mas préxima es
Unlca y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que
estaria madificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia comoe una modificacién a la
propuesta original presentada, aceién que la UNAD no puede reallzar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de
Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el ofarente al presentar la propuesia comespondiente al presente proceso de invitacion
incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante |a ejecucion del contrato
derivado del presente proceso de contratacion.

NOTA 3:

Tener en cuenta que los productos de computacidn en la nube estdn exentos de VA, segiin el Estatuto Tributario — Decreto
624 de 1989 en su Artfoulo 476: Servicios excluldos del impuesto sobre las ventas <Articulo modificado por ef arfleulo 11
de Ia Ley 2010 de 2019> - sefiala en ef numeral 21. Suministro de paginas web, servidores (hosting), comiputacién en la
nube {cloud computing).
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LICENCIAMIENTO MICROSOFT - EES (Enrolirnent for Edwcatinn Solutions)

EXCENTO
PRODUCTO CANTIDAD SR
1 | AAD-38391 |M365 EDU A3 Unified ShrdSvr ALNG SubsVL MVL PerUsr 4.457 S
2 | AAD-38398 |M365 EDU A3 Unified ShrdSvr ALNG SubsVL MVL Perlsr EDU Transition 1.207 51
3 | 7JQ-00341 1SQLSvrEntCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic Corelic 8 NO
4 | 7NQ-00302 |SQLSvrStdCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic Corelic 16 NO
5 | 9EM-00562 JWinSwrSTDCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic Corelic 24 NO
€& | 9EA-00039 |Win Server DC Core Alng LSA 2L 16 NO
7 | TMA-00001 | ProjectPlan3EDU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL PerUsr 160 |
8 | PAU-00001 {VisioPlan2forEDU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL PerUsr 100 sl
9 | 6VC-01251 |WinRmtDsktpSrvcsCAL ALNG LicSAPk MVL DvcCAL 300 NO
10 | PL7-00058 |ldentityMgrExtConn ALNG LicSAPk OLV F 1Y Acdmc AP 1 ND
11 | NK5-00001 | PwrBIProforEDU ShrdSvr ALNG SubsVL MV PerUsr 20 51
12 | 6aK-00001 Azure Monetary Commitment (para ser consumido en EndPoint server 1 .
plan 1) - 15 crédltos
13 | PYQ-00001 |M365 A5 Security Edu Sub Per User 200 S1
14 N/A Bolsa de cien (100) horas, para desarrollo y soporte de Microsoft 100 NO
DESEMPATE

En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

- Be escogerd la propuesta que haya obtenido mayor puntaje en ef criterio 1. HORAS DE SOPORTE

ADICIONALES.

- 8l persiste el empate, se escogerd la propuesta que haya cbtenido mayor puntale en el criterior 2.

EJECUCION DE SOFTWARE ASSET MANAGEMENT (SAM) - MICROSOFT

-  Si persiste el empate, se escogerd la propuesta que haya obtenide mayor puntaje en el criterio No. 3.

CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

- Sl persiste el empate, se escoger4 |a propuesta que haya obtenido mayor puntaje en el ctiterlo de evaluacién

No. 4. PRECIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

- Siel empale persiste, ia Oficina Jurldica y de Contratacién realizard un sorteo que definira a quien se adjudicara

el contrato el cual se comunicard a los oferentes previo dia a la publicacion de la adjudicacion definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

£l CONTRATISTA no podréa ceder sus derechos y obligaciones nacidas de! Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no serd valida ni tendrd efectos para las Paries. El
CONTRATISTA tampoco podré4 a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y et CONTRATISTA no existe relacion laborat alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA ne podra formular

reclamaciones, sclicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier Indole contra UNAD.

10. NUMERO MiNIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de |a presente Invitacién directa se determina gue el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponenta, por |o tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con [os requisitos técnicos, econdmicos

y jurfldicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. El contratista se cbliga con la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, a adquirir, renovar y hacer entrega del
licenciamiento de software que se describe a continuacion, con las caracteristicas técnicas, cantidades y tiempo pactado:
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LICENCIAMIENTO MICROSOFT - EES (Enroliment for Education Solutions)

PRODUCTO Sl

M365 EDU A3 Unified ShrdSvr ALNG SubsVI.

1 AAD-38301 MVL PerUsr 4.457
M365 EDU A3 Unified ShrdSvr ALNG SubsVL

2 AAD'SBSQ{ MVL. PerUsr EDU Transition 1'?07

3 7JQ-00341 (S)SrI;SL;fcrEntCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic B

4 7NQ-00302 (S:g![I;IS-\iICrStdCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic 16

5 OEM-00562 WinS\{rSTDCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic 24
Corelic

6 QEA-00039 | Win Server DC Core ALng LSA 2L 16

7 7MA-00001 g:rjggplanaEDU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL 100

8 PAL-00001 \;I:EIBI:IraanorEDU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL 100

9 6VC-01251 mggr:tosktpchsCAL ALNG LicSAPk MVL 300

x IdentityMgrExtConn ALNG LicSAPk OLV F 1Y

10 | PL7-00058 Acdme AP 1

19 NK5-00001 E::S;I:rofcrEDU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL 20
Azure Monetary Commitment {para ser E

12 | 6QK-00001 | consumido en EndPoint server plan 1} - 15 1
créditos

13 | PYQ-00001 | M365 A5 Securlty Edu Sub Per User 200
Bolsa de cien (100) horas, para desarrollo y

14 NA soporte de Microsoft 100

Nota: Los productos de MICROSOFT se identifican con el SKU (Ndmero de parts) definido por ef fabricante para cada
praducio; este identificador puede cantbiar durante el desarrollo de la Invitacion, por lo snterior, si se llegase a
presentar esta situaclon, el proponente podré realizar los ajustes correspondlentes indicando en una nota aclaratoria
dicho cambio en ef Foermularic No. 5 Presentacién de la Oferta Econémica, identificando ef producto y nimero de parte
¢ SKU actualizado, siempre y cuando no se afecten las caracteristicas del producto.

2. Bolsa de horas Microsoft: E} confratista deberd prestar el servicio de soporte técnlco, desamollo, Implementacidn,

entrenamiento y transferencia de conocimiento en preductos y soluciones Micresoft, a través de la ejecucion de la
bolsa de horas, descrita a continuacion:

PRODUCTO CANTIDAD

Bolsa de cien (100) horas, para desarrollo ¥
soporte de Microsoft

L.as horas de soporte se podrédn ejecutar de manera presencial o remota segun lo defina la UNAD respecto al soporte
requerido, y debe estar respaldado por un informe de actividades y transferencia de conocimiento cuando asf se
requiera.

En el acta de iniclo del contralo se estableceran en conjunto con el proveedor, los modelos de atencidn de incidentes
y requerimientos de soporie.

3. El contratista debe garantizar a la UNAD el personal iddneo para dar atencion al soporte técnico de las soluclones
Microseft implementadas ¢ & implementar por ta UNAD durante ef desarrollo dei contrato.

4, Elcontratista debe realizar la entrega a la universidad al inicio det! plazo de ejecucion del contrato, de cada uno de los
productos de software relacionados en el punto inmedlatamente anterior y actuallzados en su dlilma version estable,
Dicho licenciamiento debe ser entregado al supervisor del conlrato, quien seré el responsable de la verificacién y
recibido a satisfaccién de cada producto de soflware.
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5. El contratista debe responder a las observaciones o requerimientos que le formule la UNAD por conducto de!
supervisor, para que se atlenda cualquier sugerencia en cumplimiento de! objeto contractual, slempre que no se
medifiquen las condiciones pactadas.

6. Elcontratista debe reallzar la entrega a la UNAD, del documento soporte de la licencia de cada uno de los produclos
relacionados en los presentes términos de referencia, los cuales deben ser enviados a los cormeos

licencias@unad.edu.co y gerencia.plataformas@unad.edu.co. El contratista acreditard la legalidad de| software con

sus respectivos soportes,

7. El contratista debera realizar el acompafiamiento a la UNAD en la verificacién, activacién y funcionamiento de cada
uno de los productos de software adquirlidos o renovados a fravés de la presente invitacion,

B. E! contratista debera responder las observaciones o requerimientos que le formule la UNAD por conducto del
supervisor, para gue se atienda cualquler sugerencia por parte de este, en el cumplimiento del obleto contractual,
slempre que no se modifiguen las condicionas pactadas.

9. El contratista debera definir un Ifder del proyecto que estara a cargo de la coordinacion, levantamlento y aprobacion
de documentacion generada en el desarrollo del proyscto, de acuerdo con el cranograma de actividades presentado
por el contratista y aprobado por la UNAD de comiin acuerdo entre las partes.

10. En concordancia con el Sistema Integrado de Gestitn en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la polltica, lineatmientos y normas
establecidos en el sistema Integrado de gestitn, y las que regulen la materia y se expldan durante el plazo de ejecucion
del contrato, en tal caso y antes de la legalizacién del correspondiente contrato, el proponente debera ad[untar
certiRcaclon_avalada v suscrita por el lider de Seguridad vy Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de

Gestion Ambiental de_{a UNAD y por el supervisor y/o Interventor dal contrato, en el que conste estar
informado mpliendo, con la polltica genera or la UNAD, en concordancia con la normatividad exigibla

en_oste sentldo. La Universidad ha generade los instructivos [-5-8-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos
menclonados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos
(contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisifos y conditiones en seguridad y salud en el trabajo
para la contratacién de blenes y servicics 1-5-6-5 Introduccién pég. 3 e Instructivo para fa contratacién de bienes y
servicios amblentalmente sostenibles 1-6-3-2. Negrilta fuera de lexto); en especial aguellas mencionadas y
aplicables a sus actividades, las cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de fa Unidad de Calidad
y Mejoramiento Continuo y el Lider de Talento Humano al Supervisor del contrato.

PARAGRAFO: El incumplimiento del objeto contractual o de las obligaciones sefialadas en la presente cldusula, por parte del
contratista, dars lugar a la declaraforia de incumplimiento del confrato, afendiendo los articulos 31, 40 y 41 del Estatuto de
Contratacién de la UNAD, segiin Acuerdo No. G047 del 13 de septiembre de 2012.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguients link:
hitps:/islg.unad.edu.co/documentosi/sac/instructivos/i-6-3-2 pdf

ANEXQ 2

Instructivo 1-6-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:

hitps://sig.unad.edu.coldocumentos/sgelinstructivosil-5-6-5.pdf
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD"

Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacién PGblica No. __ de 2022

El suscrito obrandoe en su calldad de (o en nomnbre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Soclos {si es el caso), semeto a consideracion de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo sigulente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ {valor en letras) _ de pesos M/Cte (§ (valor en numergs)), cuyo valor de VA ( %) es de

{valor en letras) de pesos M/Cte (§ (valor en nameros)), acreditade en la nomma {gitar noma que |ustifica la aplicacion,
varlaclén, exclusién o exencicn del porcentaje de V.A), para un valor total de la oferta por __{valor en letras) de pesos M/Cle
{3_{valor en nimeros}}, incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de gue aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcantaje total contratado, para los
fines tributarios correspondisntes de acuerdo con las indicaciones de! Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta acon6mica se tendrd como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacilonal.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre {propio) (de la firma gue represento:)

1. Que manifiesto no encentrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segin lo sefialado en los
articulos 127 de la Constitucién Politica y ley civil y comercial, asl como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucién o liquidacién; en concordato; en qulebra; en cesacién de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que marnifiesto no estar incluido en el Boletln de Respensables Fiscales, expedido por la Contralorfa General de la
Repiblica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto ester al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Artfculo 50 de la Ley 788 de

2002 y articulo 10 de la L.ey 828 de 2003.

Que durante los ultimos tres (3) afios contados a partir de 1a fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido

sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en {as obligaclones laborales

Que manifiesto expresamente haber leldo y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas

por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

Que acuso reclbo de las sigulentes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Ablerta y a

Distancia "UNAD", durante el perfodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita () No. (s) .

Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de

cierre del proceso o del vencimiento de sus prémogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en

cualquier momento antes de que expire el perfodo indicado.

Que entiendo que ka UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofentas que reclban

si éstas no cumpien con los requisitos exigidos en los Téminos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esla oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasia la ejecucion del

o o

~

®

contrato.
11. Igualmente sefialo que recbiré notificackdn, comunicaclones y  requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electrénico. S1____ NO

12. Cuando el proponente no esté domiciiade en Bogotd, deberd indicar un domicilic en esta Giudad para efectos de
comunicacién y notificacion.

13. Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos retacionados con este
proceso, el siguiente :

14. A continuaclén, relaciono la documentacion exigida por ustedes y que Incluyo en la oferta y la cantidad de follos que Ia
integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacién, suscribiré el conirato respectivo, obligandeme a constituir las
garantias exigidas en os Términos de Refarencia.

16. Que adjunto la garantla de serledad de la oferta (solo en caso en que ésia haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de { ) y con vigencia & partir del dia y hasta el dia .
expedida por la compafila con el Ndmero

17. Que he estudiado los Témminos de Referencla, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos.
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18. Que la informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaclones y datos de la oferta.

18. Que ninguna entidad o persona diferente al susciito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las Inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucién politica,
por ef Estatuto y Manual de Contratacidn de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacién y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a fos actos de corrupcién gue se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobomos ni ninguna otra forma de halago a ningin funcionario en relacion con su propuesta, con el praceso
de Invitacién o de contratacién, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara v en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relaclonados por cualquler concepto con la Invitacion, incluyendo tedos los pagos ordinarios ya
realizados o par hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propics empleados o empleados de
otras empresas cualgulera que éstas sean. i

A Impartir instrucciones a todes sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiente en todo momento de las leyes de la Repliblica de Colombia, especiaimente de aquellas que rigen la presente
Invitacién y la relacién contractual que podrfa derivarse de ella, y les impondra la obligacion de no ofrecer o pagar sobomos
o cualguler halage corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualgquier otro funcionario gue pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERQ DE FOLIOS

DIREGCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREQ ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si s necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA 'Y
A DISTANCIA "UNAD".

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestaries a través de este documento que hemos convenido asociamos en Consorcio
o Unién Temporal [seglin sea el casc], para participar en la Invitacién Piblica No. , ¥ por lo anterior expresamos
lo sigulenie:

La duraclén de este Consorcio o Unidn Temparal [segin sea el caso) seré igual al término de ejecucién y liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unidn Temporal sera integrado por:

E! Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaclones que fueren necesarlas
al respecto, con amplias y suficlentes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorclo es solidaria e ilimitada.

e  NOTA:; El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extension de participacion en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Union Temporal, de acuerdo con la invitacidn.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a {os dias del mes de de 2022

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal ]
Acepto la designacion aqu contenida

Firma del Representante Legal designado
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FORMULARIO N°3.
CO0160.
FORMATONE IF QRMACICH DE TERCERDS
:w«:m:a--;if - PROCEDMENTS RELACIONADC: CONTRATACKIN DE BENEE ¥ SERVIGO$
Focta Dlgerd améerto [ ]

CERADE CUDADANA |1 T - wareraos oemosn__] cets smrRausrel ]

PASARORFE /3 OVRE, QO

KINMERONE DENTFICALDH oV

[ I I ] [ ] — 1]
SOCKL

[ERsstnn 1 . |

ARCERAERT. ] [Ean_—1 |

IcmP&n ELECTROMCO E lfﬂ I

[REFRESBNTANTE LEGAL Ec |

2 Mtirsier s bl Temer LR e

PR ONA NATURAL =l personasroea ] necona_] EXTRANIERA l

PROVEEDOR [:[ CCHSLIJBRD CLENTE BTME mmd:}

ACREEDOR =l paLesoo ] conrrasTa__] BTRO SOl

3 btz y Aoy | S0l Farsoney Jofdcan |

FLBUCA El [ | DOC. ¥FECHACONSTIUCION,

¢ Mocklaed e et ron (Lol pary Fevenas Lindows |
contoRED ] wantawrora | aveResaUNrERoNa ] ennap A bELcRo]__
SOCIEDADLTOA ] socEDapascHia [ soceneoencownsenc[ ] socenaocosn. sc.a[]
WOUSTR TOWLESTADD ] ECONDMIAMKTA (] socegancouseTvl__] ey Puscal |
ENTOANTERRE ORAL [ oma / o

T et o0 ¥ pin Fasteanat v

EOMERCIAL [ consmruceon 3 ransrorTel ] enueaciol] ]
NOUSTRIL [ comsurora [ saunl £sE0 yseournao |
sEoUROS £ cowncacones 3 runcnanl_] seracios susicos[]
GOBIERD [ emencero — sorm [ ] veenocoor] ]
RESTAURSNTE YHOVEL [ | AGRICOIA 1 nprEsh Yuoorar [ serv arovoanm ]

OTRD ;Cual?

R

ORNCONTREUYENTE [ RESOLUGION

FECMEMSMRLTICADD || REGMENCOAM = woREsPoNsApLE[_ ] Naeats,

AOBNTEDERETENGEN [ #esOL bRN bEL,
REMMEN DRONARD [T eecnencsssci, - no conTrRBUYENTEL | aumorrersNEnoRd ]
PERS NATURALNRDEELAR, [ ] RES.ALTORET NCRMA- KD CONTRBLUYENTE,

PETMVOAD ECONOMIZA(Y) ca TARFAX 1000
ACTIVIAD ECOHOMICAL] cw TRRFRR 1000
ENTIDAD OFIGaL 2] o nesponsseis —/ Nomrs- bl

5 Hmrsac e pyy P

BANCD He. CUEHTA,,

AHDRROS || CORRINTE /A SUCUREAL,
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Universidad Naclonal
Ablerta y a Distancia

FORMULARIO No. 4

cODIGO
FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

VERSION

1-21-11-2017

PAGINAS:
PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Pé&gina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SQCIAL;
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacién
correspendiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES codigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD

Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cadige

I-5-6-5, para realizar

cualquier lipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual,
¥ me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados {como minimo durante el periodo comprendido
desde ] mismo momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el pfazo de ejecucién del contrato y/o sus prarragas
{cuando asl haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Ablerta y a Distancia — UNAD, anexaré
la informacion y dosumentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:
FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:
CARGO:

“Aseglrese de consultar la version vigente de este formato en hilp://siq.unad.edu.co”
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Formulario No. 5 PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA

VALOR

PRECIO PRECIO
PRODUCTO CANTIDAD PRECIO  rapai v PELIVA  1o1AL POR
UNITARIO VA POR PRODUCTO
PRODUCTO
M3aés EDU A3 Unified ShrdSvr ALNG
1| AAD38391 | g oyl MVL PerUsr 4857
M3gs EDU A3 Unified ShrdSvr ALNG
2 | AAD-38398 | g hevi MVL PerUsr EDU Transition 1:207
SQLSvrEntCore ALNG LicSAPk MVL. 2LIc
3 7JQ-00341 Corelic 8
SQLSvrStdCaore ALNG LicSAPk MVL 2Lic
4 TNQ-00302 Corelic 16
WinSvrSTDCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic
5 SEM-00562 CorelLic 24
] 9EA-00032 | Win Server DC Core Alng 1.SA 21 16
ProjectPlan3EDU ShrdSvr ALNG SubsVL
7| TMA0000T |4 o Dl er 100
VisioPlan2forEDU ShrdSvr ALNG SubsVL
B P4U-00001 MVL PerUsr 1C0
WinRmtDsktpSrvcsCAL ALNG LicSAPK
9 6VC-01251 MVL DVeCAL 300
IdentityMgrExtConn ALNG LicSAPk OLV F
16 PL7-00058 1Y Acdme AP 1
PwrBiProforEDU ShrdSvr ALNG SubsVL
1% NK5-00001 MVL PerUsr 20
Azure Monetary Commitment (para ser
12 8QK-00001 | consumido en EndPeint server plan 1) - 158 1
créditos
13 PYQ-00001 | M385 A5 Security Edu Sub Per User 200
Bolsa de cien {100) horas, para desancllo y
14 NIA soporte de Microsoft 100
SUB TOTAL DE LA OFERTA ANTES
DE WA
VALOR TOTAL DEL IVA
TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO
VA
TRM
TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO
WA (PESOS COLOMBIANOS)

OBSERVACIONES:

1. La oferta econdmica debe ser presentada en délares y el proponente debera realizar la equivalencia del valor total
presentado en délares a pesos colombianos, teniendo en cuenta la TRM reglstrada en el portal del banco de la republica
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https:/fwww.banrep.gov.col del dla de la recepcion de oferlas y cierre de fa invitacidn {Dicho valor debe quedar claramente
especificado dentra de |a oferta econdmica). Se debe tener en cuenta, que el valor de la propuesta no debe superar el monto
del presupuesto oficial para este proceso.

2. La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
préxima. La responsabllidad de presentar ias ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima
es Unica y exclusiva del oferente, La UNAD se abstiene de modificar los cdleulos presentados por el oferente, ya que esto sa
entenderia como una modificacion a ia propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede realizar.

3. El Estatuto Tributarlo — Decreto 624 de 1989 en su Articulo 476: Servicios excluidos del Impuesto sobre las ventas <Articulo
modificado por el articulo 11 de la Ley 2010 de 2019> - seiiala en e numeral 21, Suministro de paginas web, servidores
{hosting), computacion en la nube {cloud computing); por lo anterior, algunos da los produclos requeridos por la universidad
y relacionados antericrmente estin excluidos de IVA, por lo cual se debe tener en cuenta al diligenciar el presente formato.

4, Los valores descritos tanto en la oferta econdmica como en !a carta de presentacion deben ser IGUALES y lo
dispuesto en letras y nimeros debe corresponder correctamente. Al encontrarse diferencias en la condicién expuesta
anteriormente, esta situacién es causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia
como una madificacién a la propuesta original presentada, accidn que la UNAD se abstiene de realizar."

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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