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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 17 DE 2022

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA SEGUNDA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y
EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA., DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. NOVIEMBRE DE 2022

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. \Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran
publicados en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad .edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/ZO1 2/COSU_ACUE_0047_13092012.
pdf.

3. Cercidrese de que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.
4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Publica.
5. Proceda a reunir la informacién y documentacién exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta, tenga
presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

7. ldentifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningn convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Contrato,
podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN,

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridicat@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacion publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

La UNAD tiene como visién principal proyectarse como una organizacién lider en educacién abierta y a distancia y por eso
se .compro.n“.lete en la educacion para todos y el desarrollo humano sostenible de las comunidades locales y globales, con
calidad, eficiencia y equidad social, en concordancia con el Plan de Desarrollo 2019-2023 “Mas UNAD, més PAIS"

Para hacer posible esta visién, es necesario que nuestras sedes localizadas en todo el territorio colombiano estén dotadas
de la infraestructura fisica y tecnolégica que facilite y permita lograr lo proyectado, por ello es conveniente mejorar la capacidad
instalada en nuestras sedes para prestar un servicio éptimo, mediante arquitectura incluyente que permita a toda la poblacién
estudiantil acceder a la oferta académica que la Universidad tiene a disposicién, por ello es conveniente realizar la REALIZAR
LA CONSTRUCCION DE LA SEGUNDA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO,
UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA.

En la Sede de la UNAD que se esta construyendo se planifica la politica estratégica para las actividades de extension
universitaria y educacién continuada en la zona Bogota Cundinamarca y su 4rea de influencia, de tal manera que la
construccion de este Centro es de caracter prioritario para el cumplimiento de los objetivos misionales de la Institucién. Por
esta razén y de acuerdo con los estudios preliminares realizados, para la Universidad contar con este tipo de proyectos de
infraestructura, le permite dinamizar su quehacer cientifico, educativo, solidario y comunitario.

En este sentido, es necesario realizar una convocatoria para estudiar ofertas técnicas y econémicas que permitan establecer
la mejor alternativa para la Realizar la REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA SEGUNDA FASE DEL CENTRO
INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN
ARBELAEZ, CUNDINAMARCA.

JUSTIFICACION

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD - debe contar con infraestructura que ofrezca seguridad y ambientes
optimos para el desarrollo de las actividades de visitantes, egresados, docentes, estudiantes y funcionarios administrativos.
Teniendo en cuenta el crecimiento de la poblacién estudiantil a nivel nacional, se tomé la decision de adelantar las obras de
construccion de infraestructura fisica requeridas por el modelo pedagégico de la Universidad. En este sentido es necesario
REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA SEGUNDA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y
EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA.

Para la Universidad el contar con personal altamente calificado en el area de la ingenieria y construccion, con suficiente
experiencia en ejecucion de contratos de obra con entidades de educacion superior, permite garantizar un desarrollo eficiente
del proyecto, con todas las especificaciones técnicas de construccion desarrolladas para el proyecto especifico, lo que
garantiza que el proyecto de construccion de la sede de la UNAD conserve la funcionalidad operativa frente al modelo
pedagégico, como se evidencia en la lista de actividades y cantidades de obra, beneficiando a Ia poblacion estudiantil con
que cuenta la Universidad en dicho Centro y su érea de influencia, con la oferta académica con que cuenta la UNAD a nivel
nacional.

FACTIBILIDAD:

Factibilidad Técnica:

La UNAD a través de la Gerencia de Infraestructura Fisica estipulada bajo el Acuerdo 039 de 2019 debe responsabilizarse
de las operaciones técnicas de la infraestructura fisica de la Universidad en operaciones de construccién, adecuacién,
mantenimiento y suministro, asi como, en asesorar y orientar estrategias que garanticen la eficiencia de los procesos
inherentes, en consonancia con el lenguaje arquitecténico soportado en el modelo pedagdégico de la UNAD, por lo anterior
despliega todos los recursos fisicos, tecnolégicos y financieros para REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA SEGUNDA
FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA
UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA.

Factibilidad Operativa;

Las actividades de construccion se adelantaran en el predio destinado para tal fin, sin que se interrumpa el servicio académico
y administrativo prestado en la sede. Teniendo en cuenta la complejidad de las actividades objeto del contrato, Ia institucion
adelanta el proceso de invitacion con el fin de contar con un contratista idoneo para REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA
SEGUNDA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE
LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA. Las actividades de construccion se adelantaran en el predio destinado
para tal fin, sin que se interrumpa el servicio académico y administrativo prestado en la sede. Teniendo en cuenta la
complejidad de las actividades objeto del contrato, la Institucién adelanta el proceso de invitacién con el fin de contar con un
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contratista idéneo para REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA SEGUNDA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE
INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA.

Factibilidad Econémica:

La UNAD cuenta con recurso presupuestal garantizado mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 1796 del 14
octubre de 2022, necesario para adelantar las actividades objeto de este proceso de contratacién con el fin de atender a los
estudiantes que se encuentran matriculados en el centro en todos los programas ofertados en sus diferentes sistemas.

El beneficio obtenido para la Universidad teniendo en cuenta los costos de la inversién realizada esta enfocado en el
cumplimiento de sus metas estratégicas organizacionales ampliando los centros de propiedad de la UNAD para la mejora de
los servicios académicos y administrativos en las regiones, en este caso particular el municipio de Arbeldez en el
departamento de Cundinamarca.

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo NUmero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Pblica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacion
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA SEGUNDA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y
EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA., DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacion no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacién, el domicilio de
la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacion — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotda D.C. y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica presume que toda informacion que allegue a esta
contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacién suministrada por el
oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacién de la actividad a la que se refiere
el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucion Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Gltimo caso, sefialaran lqs
términos y extensién de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al
consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.
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1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

14.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacion exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

144  PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)
Deben ser legalmente constituidas minimo tres (3) afios antes a la fecha de la presente Invitacion, y que su duracién sea igual

por lo menos al plazo del contrato y un aflo mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente con el objeto del contrato.
Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar la
modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precisién los términos y
extension de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacion.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los integrantes:
Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil relacionada

directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

Ei contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de TRES MIL DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS MCTE ($3.236.594.935). La cancelacion del valor
del contrato esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD, Este valor incluye
IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse
0 generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.
El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.
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La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta, la discriminacion
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,

junto con la justificacion normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion
- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.7.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte
de este proceso, con los C.D.P. No. 1796 del 14 de octubre de 2022,

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda generar la prestacién del servicio objeto
de la presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacién, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacion Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas por
la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.10.RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacion y administracion publica, asi como a sus deberes, por lo que responderdn civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.

FECHA
ACTYIDAD Desde Hasta oy rueAR
9:00 Pagina web de la UNAD;
Apertura Invitacion 28 de noviembre de 2022 a m https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
o ones-publicas
T Pagina web de la UNAD;
Publicacién de Términos ) '
de Referencia 28 de noviembre de 2022 09:00 a.m. | https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
ones-publicas
Visita Técnica 30 de noviembre de 2022 09:00 a.m. | Ver numeral 2.4
== . Cada proponenfé envia por escrito, dirigido a la
Observaciones a los 2.8 de 3.0 de De 09:00 Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 -
= . noviembre noviembre am. a A -
Términos de Referencia de 2022 de 2022 12-:00m 23 Bogota, y/o correo electrénico:
' ' ojuridical@unad.edu.co
) Respuesta y aclaraciones: 'Grupo Juridico y
Contrataciéon, envia oficio y/o mail dirigido al
Respuesta a De 8:00 proponente que solicita aclaracién (via correo
observaciones 2 de diciembre de 2022 am. a electrénico o correo certificado) Publicacion de
publicacién de Adendas 5.00 p.m. | adendas: Pagina web de la UNAD:
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
ones-publicas
. 09:00 am | Secretaria General, al correo electrénico:
Recepcién de ofertas y - . '
cierre de la Invitacién 7 de diciembre de 2022 ojuridical@unad.edu.co
Bracs y 7 de 12de De 10:00 - o
P - . o
Iarsoz?:r(:a:e evaluacion de diciembre | diciembrede | ama5:00 | Comités evaluadores UNAD
de 2022 2022 pm
" . 7 de 12 de Hasta las ) ]
E‘;“g;;“:age Aclaraciones @ | yiiombre | diciembrede | 12:00m. | Comités evaluadores UNAD
de 2022 2022
Respuestas a las | 7.9€ 12 de Hasta las | Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
acla?aciones de las ofertas diciembre diciembre de 3:00 p.m. piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
de 2022 2022 electronico ojuridical@unad.edu.co
Publicacién del informe de - | Desde las httgs://sgeneral.una_&.édu.co/contratacion/invitaci ]
evaluacién preliminar 13 de diciembre de 2022 9:00 am ones-publicas
Observaciones al informe .1.3 de . .15de Defsde las Por escrito dirigido a la Secretarfa General, 5°
L _ diciembre diciembre de 9:00 am . -
de evaluacién preliminar y de 2022 2022 hasta las 5 piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
consulta de ofertas pm electrénico ojuridical@unad.edu.co
RespiiEsta T - 12 de Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
b P i del inf rma o diciembre | Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
3 sevrv?cop’es el Informe | 20 de diciembre de 2022 de 2022 | proponente que solicita aclaracién (via correo
e evaluacion electrénico o correo certificado)
Publicacién informe de 09:00 am | Pagina web de la UNAD;
evaluacién  definitivo y 20 de diciembre de 2022 https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
adjudicacion ones-publicas

El cronograma del proéesb ‘de contratacion podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a través de la

pagina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitacién
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacién.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicaré adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.2, OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion, precluido
el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el contenido y
alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran formuladas
y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacion o adicién a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquelias modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

e NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para ello en el
cronograma), conocen y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo
caso, solo tendrén validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste
mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacion, mediante correo fisico y/o correo
electronico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacién de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar parte
de los términos de referencia.

2.4 VISITA TECNICA

Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo unicamer)te dentro de la fecha y hora sefialada en el
cronograma de actividades (del “numeral 2 PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA” de los presentes términos de
referencia), en la siguiente ubicacién:

EDIFICACION MUNICIPIO DIRECCION
Santiago cadena

Centro Inter Sist‘_émico Arbelaez Avenida 7 No. 2E - 27 RS (501 Tes

de Innovacién y Cundi

Emprendimiento unchanmarce Correo:santiago.cadena@unad.edu.
CO
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Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo dentro de la fecha y hora sefialada en los presentes términos
de referencia, en caso de que la(s) firma(s) no se presenten en la hora y fecha programada para tal fin, pero si alleguen
propuesta el dia del cierre de la invitacién publica, la UNAD entendera que dichas firmas no estuvieron interesadas en asistir
a dicha visita técnica y en virtud a ellos se asignara la puntuacion respectiva teniendo en cuenta los criterios de calificacion
estipulados en los presentes términos de referencia.

Durante la visita cada proponente debera llevar el formulario N°5 de los presentes términos de referencia, el cual sera
diligenciado por el funcionario competente del centro visitado. dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la propuesta
presentada el dia del cierre de la presente invitacion. Si el proponente presenta un formulario distinto al indicado en los
presentes términos de referencia, la visita en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje
correspondiente.

La visita técnica no es obligatoria, sin embargo, la inasistencia a la misma no es caudal para argumentar desconocimiento
de las condiciones reales de la obra, su ubicacion etc., ni servirad de excusa posteriormente por parte del futuro contratista
para no realizar el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Dicha visita debera ser realizada por un Ingeniero o Arquitecto, el cual debera adjuntar en la visita carta de autorizacion, en
caso de tratarse de un apoderado de persona juridica y/o consorcio o unién temporal, cedula de ciudadania del representante
Legal de persona juridica, junto con el original de la matricula profesional y el certificado del COPNIA o CPNAA vigente, segin
corresponda. Adicionalmente carta de autorizacién de la persona natural o juridica interesada en el proceso. Al finalizar la
visita técnica se entregara certificado a los asistentes que cumplan con los requisitos mencionados, el cual debe anexarse a
la oferta que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacion. En la visita técnica los oferentes recibiran la
informacion necesaria sobre las actividades que se deben adelantar, quedando por conocido luego de la visita, los
requerimientos técnicos del servicio a brindar.

Durante la visita se expedird un certificado de asistencia para aquelios que hayan asistido, el cual debe anexarse a la oferta
que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacion.

2.5 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacion Directa se levantara un acta con la relacién sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcién de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacion.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.

El numero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacion Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con el
fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacién (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.
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NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas proxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién
a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.

2.7. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.8. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electronico a la Oficina Juridica
y de Contratacion de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que realizd
la observacién directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, ¢ correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co

2.11. ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacion, dentro de
los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicaré adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.12. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacién de las
propuestas.

2.13. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacion que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2.14. RETIRO DE OFERTAS
10
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Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de la Invitacion;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.15. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones que
de alguna manera afecten el costo y desarroilo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracion de la oferta declara y acepta conocer suficientemente
los términos, condiciones y forma de su participacién. Tenga presente que los estudios previos son parte integral de los
términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electrénico dirigido a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefalar en la portada de la propuesta, el nombre del proponente,
el nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los
documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben
escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion y existencia”, este
documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en un
solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100% legibles (por lo anterior
Yy como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de
la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada documento: de esta forma
se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles tener su correspondiente

nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacién de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberén ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacion social del proponente, la
direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2, ENMENDADURAS
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No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segtin sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ningln caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente ai presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emoiumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lieguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendrd como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad méas proxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los célculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcion que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberé indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.
Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacién para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano superior de érgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informaciéon necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacién pactada.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Unién
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacién Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio 0 Unién Temporal, salvo que ia
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacién allegada con la propuesta.
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4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En este documento (y segln los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
proponente si es persona natural o Persona juridica y ta experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direccién, identificacién, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segln el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funciéon Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar
que la duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso
de invitacion directa y un (1) afio més.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacién Legal si dicha
gestién se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero ge
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacién. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unioén

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero 'de
foliacién, LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen ia propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente pdliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratacién, sus respectivos recibos de pago, v Ia Acreditacién_de originalidad de la péliza emitida por
la Compaiiia de Sequros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compafiia de Seguros legalmente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
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Referencia de la presente Invitacién. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y
legalizacién del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a manteneria vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucién de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificaré lo siguiente:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)

Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacion
Tomador/Afianzado: |la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social
que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio (para
persona juridica nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen
(para personas juridicas extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unioén temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a
nombre del consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.
Firma del representante legal: la pdliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el
documento de constitucién).

Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracién por falta de
pago, ni soporte de transaccion electrénica.

Proporcionar la acreditacién de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la Compafiia de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacion,
de la asignacion, o de la suscripcién del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1

2

Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso de que la
UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacién.

Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y
aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones estabiecidas en el pliego de
condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcion de esta {(con sus

correspondientes anexos). sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.

También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacién del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacién.

Debera discriminar el valor de |a oferta antes de 1.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al .V.A. y el valor
total de Ia propuesta incluido el |.V.A.

Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del 1.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del

proyecto.
Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.
PRODUCTO: Descripcién especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD
CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD
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- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sin centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin .V.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.

® En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada,
en razén a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

® En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y numeros, esta situacion es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

e NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA.: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacién debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, seglin sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre
la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de
la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero ye
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta
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Enel caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez {10) caracteres.
4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la presentacién de la
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES VITAL-
RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicién de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacion suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién serd tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacion. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA Ila siguiente
documentacién por parte del proponente en la propuesta presentada:
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4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de los afios 2019, 2020 y 2021: El proponente debera adjuntar
los Estados Financieros debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los
siguientes estados, deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron
preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como
minimo deberén contener:

Estado de Situacion Financiera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificaciéon de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal

Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté

obligado a tenerlo.
4.15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

* Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la
DIAN para cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar
declaracion de renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal, deberéa expresario por escrito
indicando las normas tributarias que lo exceptiian de esta obligacion. La declaracién de renta a presentar
debe ser la correspondiente a la vigencia 2021, con excepcion de aquellas que a la fecha y los plazos
establecidos por la DIAN atin no se hayan vencido, para tal efecto debera presentarse la declaracién de
renta vigencia 2020.

« Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal
(Cuando esté obligado a tenerlo).

« Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando
esté obligado a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores,
con una vigencia NO superior a tres meses.

* Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicion no
mayor a 60 dias, siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacién contenida en este
documento

* Estados financieros de los afnos 2019, 2020 y 2021, en cumplimiento de los Decretos 399 y 579 de
2021

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresario por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio
bajo el cual se prepararon dichos estados.

La informacion financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1.

Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompafiados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2.

Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacién de las practicas contables y revelacién de la empresa, son parte integral de todos v cada uno
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de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a las siguientes
Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) ?uando sea préctico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
inancieros.

¢) Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos de
importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia logica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacién de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f)  Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2
Decreto 240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacién de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

¢« NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacién registrada en el Registro tnico de
Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2021 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacidn financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
foliacion. Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacién por parte de la UNAD.
Asi mismo, el hombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de
los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero ge
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:
a) Nombre del titular.
b) Identificacién
c) Numero de cuenta
d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)

f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntimero de

foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.
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4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El pr_oponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
(3) nivel y que cumplan con todos los siguientes codigos de las siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes
y Servicios UNSPSC asi:

Segmento Familia Clase Producto Descripcion

39 12 18 00 Instalaciones de edificios inteligentes

Construccion de edificios publicos

72 12 14 00 A
especializados

72 15 15 00 Servicio de sistemas eléctricos

95 12 19 00 Edificios y estructuras educacionales

y de administracion

La inscripcion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de maximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera estar inscritos,
clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Ar. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes deberé anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser asi
este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberén estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual deberd adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de [a UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menti de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro” y
posteriormente dar clic en "Proveedores UNAD".

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la informacién allegada
por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los presentes términos de referencia
contenidos en el numeral “8.2 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”;
ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion de la UNAD, en su componente de Gestion ambiental
y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema
Integrado de Gestion en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el

proponente debera:

4.20.1  Adjuntar certificacién segtin formulario No. 4 en el gue conste estar informado, cumpliendo y comprometido
a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacién de
la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi
haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este
sentido. La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 e |-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados
son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se
hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la
contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccion pag. 3,
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf; e Instructivo i-6-3-2, se encuentra publicado
en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).
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5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a)
b)
<)

d)
e)

f

aa)

bb)

cc)

dd)

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

El proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicion prevista en la constitucién o en la ley.

El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes términos
de referencia.

Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

Se demuestre la participacién del proponente en dos 0 més propuestas, por el mismo oferente por si, por interpuesta
persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)
Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

Cuando no se presente en su totalidad la discriminacion de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

Cuando se describa falsedad material o ideolégica en cualquier documento de |a oferta.

Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite
para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de
referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal
de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.
Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacién solicitada.
Cuando se modifique el valor de la propuesta.

Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de los documentos necesarios
para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos
establecidos en los Términos de Referencia.

En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad
exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de
los requisitos contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en
los presentes términos de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se
hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo serd
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.

Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la prestacién del servicio
objeto de la presente contratacién, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como
para cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcién alguna como causal de rechazo de la oferta
presentada (lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacion del presente proceso de contratacion,
evalle la aplicacién de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes
y servicios).

Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacion.

Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por ¢l oferente en su
totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un
factor habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.
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La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminaré la evaluacién
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacion de la institucion a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de conformidad
con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta forman parte
integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para aclararlos es el
siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma
de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de
ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este
hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia
a los oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los
cotizantes o adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucién antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato serd contado a partir de la legalizacién del contrato (es decir previa aprobacién efectiva por
El plazo de ejecucién serd desde la legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacién de las garantias por parte de la
UNAD) y demds condiciones descritas en este numeral) y hasta el 15 de diciembre de 2023.

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compariia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F-
4-4-26).

5. Suscripcion del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma TRES MIL DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA'Y
CUATRO MIL NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS MCTE. ($3.236.594.935) Este valor incluye IVA y todos los
impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demds aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse
durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

La UNAD, de conformidad con el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, cancelara un 20% del valor total del contrato en calidad
de anticipo. Para la entrega el anticipo el contratista debera presentar el respectivo Plan de Inversién del Anticipo el cual
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debera estar debidamente aprobado por el supervisor del contrato. En caso en que este plan no cumpla con lo solicitado por
el supervisor, el anticipo no seré entregado hasta cuando no se subsane el mismo.

La amortizacion del anticipo se deberd adelantar por medio de cada pago parcial, de acuerdo con el porcentaje
correspondiente al anticipo.

Para entregar el respectivo anticipo se debera contar con la aprobacién de las garantias y con la entrega del contrato de
promesa de fiducia o el contrato de fiducia irrevocable para el manejo de los recursos que reciba como anticipo, (este debera
estar suscrito por Ias dos partes), con el fin de garantizar que el anticipo se aplique exclusivamente a la ejecucion del contrato
correspondiente.

Los costos de la comision fiduciaria y aquellos en que el contratista incurra por la constitucién de la fiducia o un patrimonio
auténomo irrevocable seran asumidos por este.

La fiduciaria sera administrada por el supervisor del contrato y el contratista.

Los excedentes, remanentes y rendimientos financieros, seran a favor de la UNAD y deberan ser devueltos con la liquidacion
del contrato. En el contrato de fiducia debera quedar estipulado como funciones del supervisor, expresamente y sin
condiciones, las siguientes:

a. Autorizar a la FIDUCIARIA los desemboisos del anticipo por la ENTIDAD PUBLICA en la cuenta que para tal fin determine
la FIDUCIARIA. En caso de que el FIDEICOMITENTE no cumpla con esta informacion la FIDUCIARIA no tendra como recibos
los recursos y el FIDEICOMITENTE seréa responsable por la no causacién de rendimientos.

b. Instruir a la FIDUCIARIA el procedimiento para la entrega de rendimientos.

¢. Enviar a la FIDUCIARIA las ordenes de desemboiso y/o restituciones respectivas en los términos establecidos en el
presente contrato.

d. Dar instrucciones a la FIDUCIARIA sobre la forma como debera ejecutarse el contrato de fiducia, cuando en su ejecucion
se presentaren hechos sobrevinientes e imprevistos, que impidan el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

La FIDUCIARIA debera rendir cuentas comprobadas de su gestion cada seis (6) meses. El contrato de fiducia no podra
modificarse sin la autorizacion de la UNAD. El saldo restante es decir el 80% de! valor de! contrato se cancelara mediante
actas de recibo parcial, recibidas a satisfaccién por el supervisor de la UNAD, previa certificacién y entrega de las obras
aprobadas por el supervisor de la UNAD. En todo caso el Ultimo pago debera realizarse a la finalizacion del contrato, mediante
entrega a satisfaccion previa del supervisor y contra suscripcién y aprobacién de las partes del acta de liquidacion del contrato.

El pago final, debera ser cancelado contra liquidacién del contrato.
El pago final, debera ser cancelado contra liquidacién del contrato.
Cada pago se realizara anexando:

i Factura de pago (con resolucién vigente de la DIAN e identificacién del régimen tributario).
ii. Certificado de pago de parafiscales de los Ultimos seis meses
i Copia Registro Unico Tributario actualizado
iv. Matriz de costos unitarios y cantidades (para contratos de obra, puede usar el formato F-14-3-2).
V. Informe de actividades con fotografias con formato F-14-1-17
Vi. Registros entregables (Soportes mantenimiento, actas de disposicion, hojas de vida de equipos etc., segun
aplique.)
vii. Tabla(s) diligenciada(s) correspondiente al Instructivo Para La Contratacién De Bienes Y Servicios
Ambientalmente Sostenibles (I-6-3-2), de requisitos que apliquen al corte de ejecucién.
viii. Soportes de cumplimiento de los requisitos ambientales aplicables del Instructivo 1-6-3-2.
ix. Tabla(s) diligenciada(s) correspondiente al Instructivo De Requisitos Y Condiciones En Seguridad Y Salud En El
Trabajo Para La Contratacién De Bienes Y Servicios (I-5-6-5).
X. Soportes de cumplimiento de los requisitos en SST aplicables del Instructivo |-5-6-5.
Xi. Formato para la identificacion de elementos inventariables en contratos de infraestructura (F-14-1-5) (en caso de
que dentro del contrato se suministren elementos inventariables).
Xii. Soportes de cumplimiento de los requisitos aplicables del Formato Informe de Aspectos Técnicos, Administrativos
y Contables de Contratos de Infraestructura (F-14-1-9).
Xiii. Formato hoja de vida de sistemas o equipos de la infraestructura fisica (F-14-1-4) (en el caso de que en el
contrato se suministren equipos o se haga mantenimiento de estos).
Xiv. Cronograma de ejecucién del contrato (para el primer pago).

Paragrafo Primero: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.
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Paragrafo Segundo: El ultimo pago debera sujetarse a Acta de Liquidacién del Contrato.

74. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacion, acompafado de la garantia tGnica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia Gnica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehtisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién pretensién y/o
reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacién de este.
7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre del titular.

Identificacién

Numero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

"mooo0ow

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO: De los perjuicios sufridos por la entidad con ocasitn
de la no inversion del anticipo, el uso indebido del anticipo y/o la apropiacion indebida de los recursos recibidos en
calidad de anticipo, equivalente al 100% del valor del anticipo y con una vigencia desde la suscripcion del contrato,
hasta el vencimiento del plazo de ejecucién y dos (2) meses mas.

B. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucién y dos (2) meses més.

C. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

D. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afioc mas.

E. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres
(3) afios mas.

F. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 500 SMMLYV, para contratos cuyo valor
sean superiores a 2.500 SMMLV.

G. ESTABILIDAD DE OBRA: Derivada de la ejecucién del contrato, por el veinte por ciento (20%) del vaior total del
contrato, con una vigencia desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y tres (3)
afios mas.
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H. PROVISION DE REPUESTOS Y ACCESORIOS: Derivada de la ejecucién del contrato, por el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, con una vigencia igual desde la suscripcidn del contrato incluyendo el plazo de ejecucién
del contrato y tres (3) afios mas.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Unica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:
1. Garantias

2. Sus respectivos recibos de pago en original.

3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compariia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser aliegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DiA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que
la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través del GERENTE DE
INFRAESTRUCTURA FISICA de la UNAD o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se derive del
presente procesos de contrataciéon Piblica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avaltio anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucién defectuosa o el retardo en el
cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito 0 Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacién del contrato una vez termine la ejecucién del contrato
inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

a. Objeto del contrato

b. Numero del contrato

c. Partes

d. CDP

e. CRP

f.  sumas de dinero recibido
g. plazos

h. observaciones finales

i

saldos pendientes
j Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,
La liquidacidn se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.
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8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacién.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el andlisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS:

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o deshabilitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacién contenida en el RUP. En este sentido y atendiendo a lo establecido en los Decretos 399 y 579 de 2021, el RUP
debera reportar informacién contable correspondientes a los Ultimos tres (3) afios fiscales anteriores a la inscripcién o
renovacién, dependiendo de la antigliedad del proponente. Esto con e006C propdsito de tener en cuenta el mejor afio fiscal
que se refleje en el registro de cada proponente para efectos de la evaluacion correspondiente.

En caso de que el RUP NO contemple el respectivo indicador y para el caso de Consorcios o Uniones temporales, estos se
calcularan con base en los estados financieros presentados.

Liguidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

Mayor o igual a 1.0: CUMPLE
Inferior a 1.0: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

LT= Y activo corriente x % de participacion / ¥ pasivo corriente x % de participacion

En donde:

LT= Liquidez total

Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)

Menor o igual a 80%: CUMPLE
Superior 80%:; NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:

ET=3 Pasivo total x % participacion / > Activo total x % participacién

En donde:

ET= Endeudamiento total
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Razén de Cobertura de Interés (Utilidad Operacional / Gastos de Interés)

Mayor o igual a 150: CUMPLE
Inferior 150: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:

"_F_QCI=):_Utilidad Operacional x % participacién / Y Gastos de Interés x % participacion

En donde:

RCI= Razén de Cobertura de Interés Total

Los proponentes cuyos gastos de interés sean cero (0), no podran calcular el indicador de razén de cobertura de interés,
en ese caso el proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple el
indicador de razén de cobertura de interés, lo anterior toda vez que en el formulario de registro Ginico de proponentes a la
fecha de elaboracion del presente proceso de seleccién no ha aprobado nuevo formato RUP.

Capital de Trabajo (Activo Corriente ~ Pasivo corriente)

Mayor o igual al 30 SMMLV: CUMPLE
Inferior al 30 SMMLV: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:

- - — ]

En caso de consorcio o unién temporal, el Capital de Trabajo sera la sumatoria del capital de trabajo individual de cada uno
de los integrantes del consorcio o unién temporal.

En donde:

CT= Capital de trabajo total
CTi= Capital de trabajo de cada integrante.

Rentabilidad Del Patrimonio

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO= Utilidad Operacional / Patrimonio

Mayor o igual al 20%: CUMPLE
Inferior al 20%: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal
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RPT= JYUtilidad operacional x % participacion ¥ Patrimonio x %
participacién

RPT: RENTABILIDAD DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Rentabilidad Del Activo

RENTABILIDAD DEL ACTIVO= Utilidad operacional / Activo Total

Mayor o igual al 10%: CUMPLE
Inferior al 10%: NO CUMPLE
En caso de consorcio o unién temporal

RAT= } Utilidad operacional x % participacion ¥Activo total x % participacién

RAT= RENTABILIDAD DEL ACTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

FACTORES DE EVALUACION.

Los Factores de Evaluacién se dividiran en nueve fases, las cinco primeras son habilitantes y las cuatro Ultimas tendran

puntuacién y estan relacionadas con la experiencia de la empresa, visita técnica y la oferta econémica respectivamente.

DESCRIPCION ER
A. Cumplimiento de requisitos relacionados con

Gestion Ambiental HABILITA / NO HABILITA
B. Cumplimiento de requisitos relacionados con

la Seguridad y Salud en el Trabajo AN DA
C. Analisis de Precios Unitarios {APUs} HABILITA / NO HABILITA
D. Cumplimiento de estdndares minimos en

seguridad y salud en el trabajo HABILITA/ NO HABILITA
E. Caracteristicas técnicas y profesionales del

personal HABILITA / NO HABILITA
F. Experiencia General MAXIMO 100 PUNTOS
G. Experiencia Especifica MAXIMO 100 PUNTOS
H. Visita Técnica MAXIMO 100 PUNTOS
I. Valor de la oferta econémica MAXIMO 100 PUNTOS

El puntaje maximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 400 puntos.
FACTORES HABILITANTES:

A. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON GESTION AMBIENTAL (HABILITA
/ NO HABILITA)

Cumplimiento del instructivo de requisitos y condiciones en gestién ambiental para la contratacién de bienes y servicios (I-

6-3-2).
(Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-6-3-2.pdf).
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De acuerdo con el concepto de la lider de Gestién Ambiental, quien indicé que debe cumplir: “Dando respuesta a su
solicitud, me permito informar que para el objeto contractual "...
la construccion de la Segunda Fase del Centro Nacional de Innovacién y emprendimiento de Arbeldez se debe tener en

cuenta los numerales 17 del instructivo 1-6-3-2, segln aplique...”

1.

Me permito informar que para el objeto contractual " Realizar

T

abla 17. ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS PARA MANTENIMIENTO U OBRAS
DE ADECUACION Y CONSTRUCCION EN INSTALACIONES FiSICAS.

CURSPLE
Na. RECQIUERIMIENTO MEDIO DE VERIFICACION
5 NO NA »
N El pravecdar ¢ sus subcontrativies no deben bener Sanoxnes Ambientales vigentes segin ol Aegistro Uaico :Hc‘-_‘-w,“ o p:,“mla g ':;f“:r :;“?an
e Indractuoes dmboentates (RUIL) T e
CermedhorSanzan, asae ke =ext)
Certificade 50 320012035 o
2 El proveedar cuenta con certificacion: ded Sistema de Geston Ambieskal JIS80 14001, PREAD de |z Secretaris Certificado PREAD @
Distrotal de Amnbeenbe (504}, antre atrox), ©se encuentra incluido en ¢l Eodirectario Empresa nei de l2 §68 Bigma Ecodirectaria Empressriat v atros
q g 3 " Declaracidn del proveedor o

) El proveedos debe ampumrqm ks mnteragies de arrastre y 2 o ta ohra pr g presa Liceri dmbinntal del axiractss b

) wan ins permisas snbientales aplicables segin @) Decrete 2041 die 2034 “por e cual se mglamenta el Tk § dee Panta’ls RIS °
VIt de fa oy 69 de 1993 sabins lleneias amiiensales” e 3

wendedar det matenal
i e proyechs de obira e para 1 carstrueccion yo adecuscdn totat de wn BUEVD CENTE0 para e UNAGD, se
dieben terer en cusnta los sig ded sagin sus licercizs o permitan: Tabars del snatyuctvg H6-3-F que apguen

4 pard o constrapior o aderuacitn totalde un
d1, PRESTALION DEL SERVICIO DE PLAKIFILACIGN ¥ DISERD DE KUEVAS INSTALACIONES FISICAS O nuBvD cEDtra
DE ADECUACION TOTAL

P El presesdar debe prapender que tos ladrillos usadas para la obra cuenter con stiquets o certiboaadn de la Cartifrade MICH033 0
Karma Téenica Cokembiars NTC 6033 “Critenps ambeertates para lsdnios ¢ blogues de sreills” Fachws Técnicas te los lstraks

1 | S Certifinadn 150 14001 2015, PREAD u atras

] El pravesdor debe svegurar gue e P ga de amborrteles sk apliguen de 8 comentesa

3 El proveedar et propender que fas baidosas perdrncas cuenten con etqueta o certdicsedn de s Narma CartifcadnMTCE024 o
Técnza Cokimbauina NTEC 6024 “Craeras ambientales pass baldosas cerdmicas” Fochas. Téenizas g las baldases cerdmicas
bl proveedor debe prapendsr gue s poatures y matenales de recubrnmients cuenten cen etiquets o .

] oertifeacicn de bi Norma Péenica Colombiara K90 G018 “Criterins ambientales para pinturas y matenain de CETkifkadeNIE MIiuran TESESTES
recubnmiemta” pntura
Elp divhe para la i itin de ba infi I s bismbiilcs de tecnolagia ! X , .

9 Lzt alguna ptra de punta e may itk Ficha becmica e tos artefartos de lumiracsn

10 Hp de fax b s o b debe contar con afidscdn 8 un grograme pasconsurnn de ded ] A
umirarios y bombilloy de entrega de luminarss 1 gestar de RESPEL
El debe ga que los % Betri " o "

u galadares, v esyepns sieben ser libre e Biferilos Polidordas [PCB) Ficha Térrvxa d lox equipas
El provesdar debe garantizar gue lox modores debien tener sitemaes de doble pubiador o deben sortar i . i

12 | certificadedel Tibenizs ColomE: WL STET. “Crtwrins deealn Carnfieado HYC 5_3“5 ¥4 Fl:“vm Téenica de tas

. J inodaroy
eficiercia”

3 El praveifor dedie garartmar gae fos oringles deben ser e carbeter soolédgion (xin uvs te agus) Ficha Téeroza de los oona’es

L) Flprayecdor d‘“ Lo mmimr q“ e ‘ % ¥ demiis grif f#xha Térrica de grios y elementas nstalsdos
ERITE {E:] e g I
Si fn muagritod de b ubm s tataioge mu Giran Generados de REES [wer articulo 1 de la releién 1357 de Pragrama de Mareo dmbisrta) de RED en

2t 2021}, ¢l p debe g Jas s b mb&ulmA ¥ 5 ln reesoiunsin 1257 de Formsta Aneko ¥ runhn:l&m AREF20L ¢
2021 *Por lacual se a4y u&mn sabire k gral dic Mesicuos de C it & di € it
y Bemolician |RCD) v s¢ adoptan otras disposicares.” Meruﬂdd de los RED
Sila rr\,ﬂ tud de fa chre se calaliogs como Requdio Generader de RCD Doer artinula 2 de o resoiucdn 472 de

= 201¥ debe gestorar los residuss en cumphmeerto del artisula 5 resolucion $357 de 3028 “Pes Cerids de Irnente
ia mdl s medifica la ﬁan}uuﬂn Q472 de 2007 subre fe gestin inbegral de Residuns de Constreccion y Adecuads de tos KD
Bearealinain [RCD) v se adoptan atras disposicienes.”

i Iz sbra =x zn Bogoté ol proveedor deberd cumgplir con el siticols & de o Resoleidn 1135 del 36 de
mmmbm e 3L “Far menﬁn e ta cual se adopsan fas b i oot — yare ks PIN die megistro de Generadeses de RCEY, Pan

i i s Bus RED e ol distrite capital” 11 el articwio 1 de la Besolucidn de Gestdn de BLD en chra documentado ¥
832 ﬁezm‘ﬂehe 2 msu uidacidn los w0 i tramnie o riturs hasta ol Gerre def entregoda 4 & S04
£AN avite U Sncretaris O siisl do gmblente,

» En caso de gue los RUD germrados ao i obras o mar SRUB de ¥ infonne de Aprsvechamiersa de RCD oor

' < enla kora, of p ditbe erlregar infarme ¢ osrficacibe del i Jps generadas ¢ by

1 £1 praveedor para cua'guier tipo de obsa de adecuacidn en b anfraestructurs debe cortar con un Flan de Plan de Gestdan Amvhiental de Ora
Gastibn Ambswrtalde Obra, sl cuad debe terer un capiulo exchusive de raneo de RED. Hado y de i
$i gl prayects de mbirs incluye dotandn ye e b tener o5 sguRies ales del
pregente instrtivi:

2 16 ADDUNSICION DESATBILISRAIC DE QFICINA Teblas del instructive 1-6-3-2 que aaliguen en
32 ARORAISICION Y0 DOTALNN DE ELECTRODOMESTICOS ¥ OTROS SIMILARES, e snunistro yio detacdr del proyecte
3z PRESTACHYN DEL $ERMICIO DE RECARGA VAO SUMINITRO DE EXTINTORES ¥ KITS ANTI-

DEARAMES.
Farmato para s Gestidn Ambiental a

™ Gisponibilidsd para ser auditatn per parte del Sistema de Gestidn Andiental gara werifzar gt cumplimisnta proveatores F-6-3-2 can firma de los Lderes
e s I fes y |z rstitin a i de ke de Gestidn Ambental, solo er caso de ser

reguends por el SGA

DESCRIPCION
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Acredita con el cumplimiento y anexa los soportes de la
totalidad de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO PARA

LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS HABILITA
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, especialmente los
solicitados

No acredita con el cumplimiento ni anexa los soportes de la
totalidad de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO PARA

LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS NO HABILITA
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, especialmente los
solicitados

B. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS. (HABILITA / NO
HABILITA)

CUMPLIMIENTO GENERAL DEL INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-5-6-5.

ENLACE: HTTPS://SIG.UNAD.EDU.CO/DOCUMENTOS/SGC/INSTRUCTIVOS/I-5-6-5.PDF

De acuerdo con el concepto de la lider de Seguridad y Salud en el Trabajo, quien indicé que debe cumplir: “...De acuerdo
con el objeto contractual Realizar la construccion de la Segunda Fase del Centro Nacional de Innovacién y emprendimiento
de Arbelaez aplica el instructivo 1-5-6-5 en los siguientes numerales:

3.2. Supervisor del contrato

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccion personal

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista

5.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos

5.4. Preparacion y respuesta ante emergencias

5.5. Manejo de sustancias quimica

Examenes médicos ocupacionales

6.- Requisitos especificos de contratacién en SST de acuerdo a la actividad y riesgo

7. Verificacion y aceptacion del contratista

6.1. Trabajo en alturas

6.2. Trabajo eléctrico

6.4. Obra civil

7.- Anexo

1.- Trabajo en alturas

2.0bra Civil

5.- Trabajo eléctrico...”

Numeral 3.2 SUPERVISOR DEL CONTRATO

3.2. Supervisor del contrato
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CUMPLE

REQUERIMIENTO

OBSE
RVACIO
NES

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o
el HSE contratado por el contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia del
cumplimiento del contrato quien tiene, entre otras, las siguientes funciones:

Realizar la entrega al contratista del instructivo de requisitos y
condiciones de contratacién de bienes y servicios de seguridad y
salud en el trabajo y diligenciar la evidencia del recibido

Solicitar al contratista la certificacién por escrito firmada por la
persona con quien se firmé el contrato, en donde indique que
cumple los requisitos en seguridad y salud en el trabajo:
Induccién, capacitacion, identificacién de peligros, plan de
prevencion, preparacién y respuesta ante emergencias

Incluir en los términos de referencia, en los estudios previos y
en los estudios de mercado (cuando éstos Ultimos procedan) la
obligacién a cargo del contratista consistente en “Dar
cumplimiento a Ia Politica, lineamientos y normas establecidos en
el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y
las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de
ejecucion”, con el propésito de que la misma sea incorporada en
la minuta contractual para asegurar su cumplimiento efectivo.

Garantizar que la empresa contratada cumpla con las
disposiciones del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo acorde a la normatividad vigente.

Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PARA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS de acuerdo con la actividad contratada que se
encuentran como anexos en este mismo documento.

Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos los
requisitos de contratacién aplicables a la actividad que va a
desarrollar.

Conocer y entender el contenido de este instructivo y velar por
el cumplimiento de este.

Verificar que todo el personal contratista y/o subcontratista que
se encuentra laborando cuente con la afiliacion vigente al sistema
general de seguridad social de Colombia, mediante
certificaciones que para el efecto le allegue el contratista
(certificacion de parafiscales o planillas de pagos).

Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la actividad por
incumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo.

Para supervisar el cumplimiento de requisitos en Seguridad y
Salud en el Trabajo, debe contar con el curso virtual gratuito de
50 horas de capacitacion obligatoria sobre el Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, (Decreto 1072/2015
articulo 2.2.4.6.35).

Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, debe
disponer de un coordinador de trabajo en alturas, certificado en la
norma de competencia laboral vigente para trabajo en alturas
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(Resolucién 1409 del 23 de Julio del 2012). La Universidad
Nacional Abierta y a Distancia - UNAD asumira el costo.

En caso en que el contratista ingrese sustancias qu_imicas al
establecimiento, debe verificar que las sustancias estén
etiquetadas y en envases adecuados para tal fin.

La lista de verificacion diligenciadé y I(-JS soportes de la
verificacion deben estar en el expediente contractual.

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

REQUERIMIENTO CUMPLE OBSERV
ACIONES

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafo o accidente
por la falta de adopcion de medidas de seguridad industrial, el
contratista debera asumir por su cuenta y riesgo las
consecuencias que se deriven de ello, de igual forma el
incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y
definidas en este instructivo constituiran infraccion grave las
obligaciones contraidas por el contratista, estando facultada la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, para tomar
las medidas correctivas que sean del caso como son:

Suspension temporal del trabajo: Segun lo evidenciado, una
suspension temporal sera aquella donde se retire de la obra o
sitio de trabajo al contratista y sus empleados por un lapso de
tiempo, en el cual se busca poder reevaluar las condiciones de
trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademas de sugerir
nuevas estrategias, ante lo cual el contratista y sus empleados
deben acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el fin de no
retrasar los trabajos generados y afectar la operacién de la
universidad, algunas causas de suspensién temporal seran:

No uso de elementos de proteccion personal

Omisién de protocolos previamente comunicados a la
universidad.

Uso de productos quiniicos sin previa autorizacion y sin haber
comentado de su uso.

Transitar y alejarse de la zona de trabajo en actividades
totalmente diferentes a las contratadas.

~ Trabajar y prolongar horarios diferentes a los pactados con el
supervisor del contrato por parte de la universidad.

La ejecucion incorrecta de actividades diferentes a las
consideradas como de alto riesgo (alturas, confinados, eléctrico,
excavaciones, demoliciones, obra civil catalogada como de mayor
cuantia).

No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS (Analisis de
trabajo seguro) para las actividades de alto riesgo.
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Suspension total del trabajo: Seglin lo evidenciado, una
suspension total, sera donde se suspenda el trabajo de forma
indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien situaciones
de seguridad, seran aquellas actividades donde se ha
evidenciado una falta grave, podemos enunciar:

No uso de elementos de proteccion especificos contra caidas,
confinados o eléctricos.

No tener los permisos de trabajo de las actividades
consideradas de alto riesgo, alturas, confinadas y eléctricas,
debidamente firmadas.

Identificar personas en flagrancia realizando actividades
peligrosas, considerados actos inseguros que afecten la
integridad de la persona, por ejemplo manipulando quimicos sin
autorizacién y sin comunicar de su uso, usando herramientas y
elementos de trabajo sin previa inspeccion y donde se evidencie
un potencial de riesgo alto que puede afectar significativamente a
la persona, usando escaleras de 6 pies (ft) en adelante,
andamios, subido en tejados y paredes sin previa autorizacién y
analisis en el ATS o permiso

Ignorar y no tener identificados protocolos de trabajo, atencién
de emergencias para actividades consideradas como peligrosas
(obra civil de minima, menor y mayor cuantia, alturas, confinados
y eléctrico)

No contar con la afiliacién y pago vigente a la seguridad social
antes de iniciar la actividad a contratar.

Cuando en actividades consideradas de minima, menor y mayor
cuantia no se evidencia la presencia de personal supervisor en
HSE en actividades peligrosas (alturas, espacio confinado y
eléctrico)

Reincorporacion, retiro y cambio de contratista: cuando se
determine suspender de manera total el trabajo se le otorgara una
segunda y Unica oportunidad de retomar el trabajo realizando la
correccion de los hallazgos evidenciados en el sitio de trabajo, si
se ha determinado una buena gestién y compromiso de mejora
por parte del contratista se procedera a reincorporarlo al trabajo
contratado.

Se dara el retiro de un tfa_l)ajador. cuando la actividad no fue
eficiente y tampoco realizé las mejoras en el proceso de la
actividad, incumpliendo con las exigencias de la labor contratada,
ante lo cual la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD,
procedera a evaluar el objeto contractual. El cambio de un
contratista se dara cuando se cumplan ciertas condiciones,
cuando sea posible encontrar otro contratista que preste un
servicio similar y con condiciones mejores a las del contratista que
no continua con disponibilidad inmediata, cuando la tarea no
requiera una ejecucién inmediata o de origen correctivo donde se
vea afectada la operatividad de la universidad, cuando no se vea
afectado el presupuesto asignado por la universidad para la
actividad pendiente de ejecutar, cuando la tarea ejecutada por el
contratista que sale no lleve un avance superior al 40%, de lo
contrario y forzosamente por costos la universidad debera
identificar y proponer planes que llieven a que el contratista
termine de manera satisfactoria la labor contratada con el minimo
de seguridad establecido.

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista
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CUMPLE

. OBSERV

REQUERIMIENTO 1 ACIONES

Queda totalmente prohibido el ingreso de menores de edad en
calidad de acompafante o trabajador, salvo con un permiso
escrito por el Ministerio de la Proteccién Social ahora Ministerio
del Trabajo (Cédigo Sustantivo y del trabajo, Resolucién 2400 de
1979, titulo XIlI).

No debe realizar ninguna actividad que este fuera del alcance
del contrato pactado entre la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia y el contratista para el cual labora.

No debe ingresar armas, explosivos, bebidas embriagantes,
narcéticas, ni radiotransmisores a las instalaciones de la
Universidad.

No debe operar o mover equipos o valvulas o cualquier otro
dispositivo en las instalaciones de la universidad sin estar
autorizado.

No debe transitar y/o permanecer en zonas diferentes a donde
se ejecute la labor asignada.

No se debe retirar del sitio de labores sin antes verificar que los
equipos eléctricos estén desconectados y que no existan
posibilidades de originar incendio.

No se debe maitratar los cables eléctricos ni producir
raspaduras o peladuras en los mismos. En caso de generar o
identificar algin dafio debera comunicarlo para evitar dafios en la
propiedad.

No debe hacer uso de maquinaria, herramientas, materiales y/o
elementos de proteccién personal propiedad de la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia, salvo cuando el supervisor
designado por la Universidad asi lo autorice.

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista

CUMPLE

REQUERIMIENTO A(())IgilEEI;V

Antes de realizar la contratacién, la UNAD debe solicitar al
contratista el certificado de cumplimiento de la implementacién de
los estandares minimos de seguridad y salud en el Trabajo (
Resolucion 0312 del 13 de Febrero del 2019); en donde indique el
% del cumplimiento el cual debe ser mayor a 85% ( ( Aceptable),
en caso de tener un % inferior a 85% debe ser rechazado y
seleccionar otro contratista, este certificado debe ser emitido por
parte de la ARL en donde el contratista este afiliado y/o persona
con licencia vigente en salud ocupacional o afines ( debe solicitar
la licencia vigente en salud ocupacional o afines ) . El Numero de
criterios evaluados en los estandares minimos de seguridad
deben estar acorde con el No. Trabajadores y Nivel del riesgo
segun lo establecido en la Resolucién 0312 de 2019.
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Todos los contratistas y/o subcontratistas, sean personas
naturales y juridicas deben implementar los Estandares Minimos
del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-
SST, aplica a los empleadores pliblicos y privados, a los
contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil,
comercial o administrativo, a los trabajadores dependientes e
independientes.

Las empresas de diez (10) o menos trabajadores clasificadas
con riesgo 1, 1l o lll, el disefio del Sistema de Gestion de SST
para empresas podra ser realizado por técnicos en Seguridad y
Salud en el Trabajo (SST) o en aiguna de sus areas, con licencia
vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo, que acrediten minimo
un (1) afno de experiencia certificada por las empresas o
entidades en las que laboraron en el desarrollo de actividades de
Seguridad y Salud en el Trabajo y que acrediten la aprobacién del
curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en SST.
Esta actividad también podra ser desarroliada por tecndlogos en
SST, profesionales en SST y profesionales con posgrado en SST,
que cuenten con licencia vigente en SST y el mencionado curso
de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas. Las personas que
solo cuentan con el curso virtual de cincuenta (50) horas en
Seguridad y Salud en el Trabajo, estan facultadas para
administrar y ejecutar el Sistema de Gestion en Seguridad y
Salud en el Trabajo en las empresas de diez (10) o menos
trabajadores clasificados en riesgo |, Il o lll, pero no pueden
disefiar dicho sistema, en concordancia con lo sefialado en la
Resolucion 4927 de 2016 del Ministerio del Trabajo. (Resolucién
0312 del 13 de febrero de 2019).

Las empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores
clasificadas en riesgo |, Il o lll, el disefio e implementacién del
Sistema de Gestion de SST, podra ser realizado por tecnélogos
en SST o en alguna de sus areas, con licencia vigente en SST,
que acrediten minimo dos (2) afios de experiencia certificada por
las empresas o entidades en las que laboraron en el desarrolio de
actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo y el curso de
capacitacién virtual de cincuenta (50) horas en SST Estas
actividades también podran ser desarrollada por profesionales en
SSTy profesionales con posgrado en SST, que cuenten con
licencia vigente en SST y el curso de capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas (Resolucion 0312 del 13 de febrero de
2019).

Las empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores,
clasificadas con riesgo |, Il IIl, IV o V y las de (50) o menos
trabajadores con riesgo IV ¢ V, El disefio e implementacién del
Sistema de Gestion de SST, podra ser realizado por
profesionales en SST, profesionales con posgrado en SST, que
cuenten con licencia en SST vigente y el curso de capacitacion
virtual de cincuenta (50) horas en SST, quienes igualmente estan
facultados para asesorar, capacitar, ejecutar o disefiar el Sistema
de Gestiéon de SST en cualquier empresa o entidad, sin importar
la clase de riesgo, nimero de trabajadores o actividad econémica
(Resoluciéon 0312 del 13 de Febrero de 2019).

Certificar la afiliacion y pagos de seguridad Social de los
trabajadores que van a ejecutar la actividad durante la vigencia
del contrato de acuerdo con el tipo de vinculacién y dando
cumplimiento a la clasificacion del riesgo de la actividad y a la
legislacién vigente. El contratista debe garantizar la afiliacién y
pago de la seguridad del personal subcontratado de acuerdo con
el nivel del riesgo de la actividad a ejecutar.
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Entregar listado de nombres y ndmeros de cédula de sus
trabajadores y subcontratistas que van a ejecutar la actividad.

Cada vez que se presenten cambios de personal se debe
notificar al supervisor de la orden contractual y cumplir con los
requisitos de contratacién.

Cuando el contratista y/o subcontratista deba desarroliar su
trabajo en zonas endémicas, debe contar con los certificados de
vacunaciones aplicables para los peligros identificados en las
zonas a las que se dirija él y todo el personal a su cargo.

Debe registrarse diariamente y quedar reportado en la minuta el
ingreso y salida de la institucion.

Respetar y hacer cumplir a su personal contratado las normas y
procedimientos de seguridad que la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia tienen establecidos.

Los trabajos que generen ruido, material particulaaé_'('pz)lvo),
gases y vapores (trabajos con sustancias quimicas como
solventes) y que por tanto dificultan la realizacién de las
actividades laborales y académicas en los horarios establecidos
de trabajo y clases, deben ser notificados a la oficina de
infraestructura de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
antes de su realizacién, con el fin de acordarse las condiciones
en las cuales se podra realizar dicho trabajo, ocasionando los
menores inconvenientes y perturbacion posible.

El contratista y/o subcontratista debe, en caso de ser necesario,
determinar y aislar la zona de trabajo (acordonamiento,
sefializacién, bloqueos, etc.).

Hacer uso Unica y exclusivamente de los vestidores y los bafios
asignados por la Universidad, ademas estos deberan mantenerse
en perfecto orden de aseo y limpieza.

El contratista esta obligado a realizar las capacitaciones y
entrenamientos necesarios para evitar accidentes y
enfermedades laborales y mantener los debidos registros en caso
de que sean solicitados.

El personal contratista y/o subcontratista debe acatar la
sefializacién y normas que se encuentren vigentes en cada centro
de trabajo de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia -
UNAD.

Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta empleada por
el contratista y/o subcontratista en desarrollo de la obra o servicio,
debera estar y mantenerse en perfectas condiciones de operacién
y disponer de todos los dispositivos, elementos de seguridad y
resguardos necesarios.

~ En ningun caso obstruir equipos para atencién de emergencias
como extintores, gabinetes contra incendio, hidrantes, entre otros.
Cualquier dafo en estos equipos por parte del contratista por
malas practicas sera responsabilidad propia y debera realizar su
compensacién o pago

MEDIDAS ASOCIADAS AL COVID

REQUERIMIENTO CUMPLE
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Todo contratista o proveedor que requiera ingres'.;.-ir alas
instalaciones de la universidad debera cumplir los siguientes
lineamientos o requisitos:

Cumplir con el Protocolo de ingreso a las instalaciones de la
UNAD.

OBSERVA
CIONES

El contratista y/o proveedor debe traer consigo el tapabocas
para permitir su ingreso.

El uso del tapabocas es obligatorio-béra todos los contratistas

ylo durante todo el tiempo que dure en las instalaciones de la
UNAD

Todo el personal contratista y/o proveedor, que ingresa a las
instalaciones de la UNAD, deben aplicar la técnica del lavado de
manos establecido por el Ministerio de Salud y Proteccién Social,
para realizar el lavado de manos debe utilizar agua y jabén, de
manera frecuente, por lo menos cada 3 horas o antes si lo
requiere, en donde el contacto con el jabén debe durar entre 20 —
30 segundos.

No se permitira el ingreso de ningun proveedor o contratista
que presente sintomas de gripa ni cuadros de fiebre mayor o
igual a 38°C.

Ningun contratista o proveedor podra des_plazarse a otros
lugares o areas donde no esta autorizado.

Todo contratista o proveedor debera hacer uso adecuado de
los espacios de almacenamiento y mantener 6ptimas condiciones
de orden, limpieza y desinfeccion.

Todo contratista o proveedor debera hacer la disposicion
adecuada de todos los residuos generados durante la ejecucién
de sus actividades, incluidos los elementos de proteccion
personal, cumpliendo con los protocolos de bioseguridad
establecidos por la universidad.

Todo contratista o proveedor que ingrese insumos, materias
primas o productos debera cumplir con los protocolos
establecidos de acuerdo con la naturaleza de estos.

El contratista o proveedor debe evitar o reducir el contacto
fisico durante el traslado y almacenamiento de productos, se
debe Garantizar el distanciamiento fisico de 2m minimo entre el
personal.

Los contratistas o proveedores que ejecuten aiguna labor
dentro de las instalaciones de la universidad deben tener
establecido y aprobado el protocolo de bioseguridad de acuerdo
con la actividad econémica que ejecute, que incluya limpieza y
desinfeccion de maquinas, herramientas o equipos, disposicion y
manejo de residuos, uso y disposicion de elementos proteccion
personal, asi como cumplir con las demas disposiciones
establecidas por la universidad. Estos protocolos seran
revisados y aprobados en las respectivas alcaldias municipales o
distritales o la entidad que haga sus veces, asi como los demas
entes territoriales de vigilancia y control sanitario para cada uno
de los centros de la universidad.
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Los contratistas y proveedores deben tener autorizacion previa
para el ingreso a la universidad (se recomienda definir los dias a
la semana y la hora para atencién de proveedores y recibo de
materias primas, productos o insumos)

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccion personal

REQUERIMIENTO

suministro de los elementos de proteccién personal acordes a la
actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto

El contratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y
mantener el inventario suficiente de elementos de proteccién
personal para reemplazarlos en caso de deterioro o pérdida y el
supervisor del contrato debe verificar que los elementos de
proteccion personal se encuentren en buenas condiciones y no
se generen riesgo en sus actividades laborales.

CUMPLE

OBSERV
ACIONES

Los elementos de proteccién personal, sin distinguir marca
deben ser siempre los indicados al tipo de actividad que se va a
ejecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como
referencia las normas técnicas nacionales e internacionales y
estar certificados.

El Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de
entrega por parte del contratista los elementos de Proteccion.

Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe utilizar los
elementos de proteccion personal (EPP) requeridos y especificos
segun la naturaieza del riesgo al cual se encuentra expuesto

5.2 Rep_o_rté_ae incidentes del personal‘cdhifafisfa }/o subcontratista

REQUERIMIENTO

CUMPLE

OBSERVA
CIONES

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar los
actos y condiciones inseguras identificadas en el area de trabajo
de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su
respectiva gestion y cierre.

Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o
mortal el trabajador contratista y/o subcontratista esta obligado a
reportar el accidente de trabajo a la empresa donde labora para
que lo reporte a la ARL, EPS a la que se encuentra afiliada, al
supervisor del contrato y lider del sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de Talento Humano) de
la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y garantizar
el traslado y la atencién inmediata del accidentado hasta centro
médico autorizado por la ARL como Io establece la ley y seguir el
procedimiento que tenga establecido para solventar este tipo de
eventos.

El personal contratista debe reportar el accidente de trabajo
dentro de los dos dias habiles siguientes a la ocurrencia del

37



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 17 DE 2022

evento y dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario) a la
fecha del reporte realizar la respectiva investigacion del accidente
decidiendo y comunicando los planes de accion a tomar para
evitar que se repita el evento.

5.3, Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos

CUMPLE
OBSERVA
REQUERIMIENTO CIONES
El contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al
manejo de escombros, y disposicion de residuos solidos y
liquidos que genere la ejecucién del contrato.
D_isp_c'mer todos los residuos generados en los sitios aprobados
por las autoridades ambientales y autoridades para el caso de
escombros y madera.
Sera responsabilidad del contratista y/o subcontratista la
recoleccién y disposicion final de los residuos peligrosos y no
peligrosos que se generen durante su labor.
5.4. Preparacion y respuesta ante emergencias
CUMPLE
OBSERVA
REQUERIMIENTO CIONES
El Contratista debe contar con un procedimiento para atencion
de emergencias para todos los trabajadores a cargo.
Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la
atencién y rescate en alturas acorde con la actividad a ejecutar.
5.5. Manejo de sustancias quimica
CUMPLE
OBSERVA
REQUERIMIENTO CIONES

Mantener un listado actualizado de las sustancias quimicas
utilizadas durante la ejecucién del contrato. Las hojas de
seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del
sistema y deben estar etiquetadas y envasadas en los
recipientes adecuados para tal fin

Contar con las hojas de datos de seguridad de los productos
quimicos, ademas
deben estar disponibles en los lugares donde se utilicen los
productos.

En caso de requerir almacenar prod_uétos quimicos, debe
elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad de sustancias quimicas
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Asegurar que todos los productos quimicos usados en
cualquier labor en la
universidad cuenten con una etiqueta que permita su
identificacion.

MANEJO DE PLAGUICIDAS

REQUERIMIENTO

CUMPLE

OBSERVA
CIONES

Entregar el Carné de aplicadores de plaguicidas otorgado -por
la secretaria de salud (vigente).

Contar con Capacitacién en manejo adecuado de plaguicidas.

Entregar copia de la licencia de operacion para la aplicacion
de plaguicidas,
expedida por la Direccién de Salud o el documento que lo
soporte.

Contar con las hojas de seguridad de las sustancias quimicas a

utilizar

Contar con los elementos de proteccién personal acorde a la
actividad a desarrollar

Examenes médicos ocupacionales

REQUERIMIENTO

CUMPLE

OBSERVA
CIONES

Los contratistas y subcontratistas que realicen trabajo de alto
riesgo y estén expuestos a trabajos en alturas deben cumplir con
la realizacion de los examenes médicos ocupacionales de trabajo
en alturas.

Los contratistas y/o subcontratistas que trabajen en las
cafeterias y tengan contacto o preparen alimentos deben tener
vigentes los exadmenes médicos especificos para la manipulacion
de alimentos.

Los contratistas y/o subcontratistas que realicen trabajo de
fumigacion y desratizacion, lavado de tanques, deben contar con
el eximen de aptitud medico ocupacional vigente y apto para
realizar el trabajo.

Co'm_o'pé_rsonas independientes deben asumir el costo del
examen médico ocupacional como lo establece la normatividad
legal vigente (Decreto 1072/2015).

6.1. Trabajo en alturas

6.- Requisitos especificos de contratacién en SST de acuerdo con la actividad y riesgo

REQUERIMIENTO

CUMPLE
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OBSERVA
CIONES

Se considera trabajo en alturas, toda tarea que exista el riesgo
de caer a 1.50 mts 0 mas sobre un nivel inferior.

En el caso de la construccién de nuevas edificaciones y obras
civiles, se entendera Trabajo en altura una obra que haya
alcanzado una altura de 1.80 m o mas sobre un nivel inferior.

El contratista y/o subcontratista debe contar y entregar copia de
los certificados de capacitacion para trabajo seguro en alturas
vigente y en el nivel correspondiente (Avanzado para el operario y
Coordinador para trabajo en alturas)

El contratista y/o subcontratista debe diligenciar su propio
formato de permiso para trabajos de alto riesgo (alturas, espacios
confinados, electricidad, caliente), antes de iniciar la ejecucién de
cada una de las actividades que impliquen este riesgo, en el cual
debe participar el trabajador contratista o subcontratista
autorizado, y por el coordinador de trabajo en alturas (HSE)
quienes realizaran las respectivas firmas.

El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de
Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado y firmado
por el HSE y contratistas.

El contratista y/o subcontratista debe disponer de un
coordinador de trabajo en alturas para realizar todas las
actividades descritas en la resolucién 1409 de 2012, ademas para
elaborar, revisar y verificar en el sitio de trabajo el permiso de
trabajo correspondiente

Asegurar que cuando se desarrollen trabajos con riesgo de
caidas de alturas, exista acomparnamiento permanente de una
persona (Trabajar minimo entre 2 personas); este acompafante
debe estar en capacidad de activar el plan de emergencias en
caso de que sea necesario.

Suministrar a sus trabajadores los elementos de proteccion
personal especificos para trabajos en alturas, certificados por las
instancias competentes del nivel nacional o internacional
(certificado del fabricante) y deben ser resistentes a la fuerza, al
envejecimiento, a la abrasidn, la corrosion y al calor.

El contratista debe contar con los formatos de inspeccién de
elementos y equipos de proteccién contra caidas, sistema de
acceso y barreras para trabajo en alturas.

El contratista debe contar con los sistemas de acceso para el
trabajo en alturas, certificados por el fabricante, contar con
inspecciones, antes de cada uso por parte del trabajador usuario y
minimo una vez al afio por el coordinador de trabajo en alturas.

El contratista debe identificar los peligros y riesgos generales y
especificos de su zona de trabajo los cuales debe estar
contemplados en su matriz de peligros.

El contratista debe contar con un procedimiento para rescate y
auto rescate en alturas, con personal entrenado; y tenerfo
disponible al momento de realizar trabajos en alturas.

Sefalizar la zona donde se estén realizando trabajos en alturas
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MEDIDA TRANSITORIA PARA CERTIFICADO DE REENTRENAMIENTO PARA
TRABAJO EN ALTURAS POR COVID-19

CUMPLE

REQUERIMIENTO

De acuerdo con la circular 035 de 2020, por la cual se amplia la
vigencia de los cursos de reentrenamiento en alturas que hayan vencido
durante la emergencia sanitaria, es decir desde el 12 de marzo de 2020,
la vigencia de los certificados se prorroga automaticamente hasta por
un (1) mes después de la fecha de superacién de dicha Emergencia
Sanitaria decretada por el gobierno nacional

OBSERV
ACIONES

6.2. Trabajo eléctrico

CUMPLE

REQUERIMIENTO

OBSERV
ACIONES

Acreditar por cada trabajador experiencia o formacién en trabajo
eléctrico mediante la presentacion de una copia de la tarjeta profesional,
tarjeta CONTE expedida por el drgano competente del personal
competente (técnico, tecnélogo o ingeniero formado
en el campo de la electrotecnia) de los trabajadores que intervengan
instalaciones o equipos eléctricos.

El contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento
para la atencion y rescate de emergencia por descargas eléctricas.

Contar con elementos de proteccién personal correspondientes
(dieléctricos).

Segun el trabajo a realizar debera contar con candados y tarjetas de
bloqueo y etiquetado segun la actividad y la zona que ha evaluado
previamente para determinar si es posible este tipo de aislamiento de la
fuente, debe contar con sefializacién, implementos de trabajo
suficientes para la tarea evitando retrasos.

Si realiza tareas eléctricas que impliquen trabajo en altura debe
cumplir requisitos para Trabajo Seguro en Alturas.

6.4. Obra Civil

CUMPLE

REQUERIMIENTO

OBSERVA
CIONES

Disponer de manera permanente en el tiempo que dure el
trabajo una persona lider HSE supervisando trabajos en el sitio,
estos trabajos a supervisar son excavaciones, alturas, eléctrico y
confinado, o los que se consideren dentro del contrato firmado en
la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) como
minima, menor o mayor cuantia y requieran el acompafiamiento.
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Utilizar de manera adecuada los elementos de proteccién
personal acorde con las actividades desempefiadas.

El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de
Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado y firmado
por el HSE y contratistas, asi no ejecute tareas de alto riesgo.

El lugar en el que se encuentren los escombros debe
encontrarse debidamente sefializado; en ningln caso los
escombros deben permanecer en zonas verdes o areas de
circulacién, con el fin de evitar accidentes posteriores al personal
que realiza trabajos de poda y jardineria por trozos de metal,
piedras, entre otros.

Definir e implementar acciones para controlar ruidos que
intervengan con la actividad normal de la Universidad para
realizar las actividades y/o barreras fisicas en caso de que se
requieran

Demarcacién y control de areas donde se desarrolle la
actividad, para evitar el ingreso de personas y que brinden una
separacion segura contra la caida de materiales, objetos, etc

El contratista debera cumplir con el suministro de equipos y
herramientas de trabajo en buen estado, suficientes y de acuerdo
con el tipo de trabajo a realizar, debera presentar el formato con la
inspeccién realizada a herramientas como taladros, pulidoras y
otras de uso comtin en obras civiles.

Si realiza tareas de obras civiles que impli;quen trabajo en altura
debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro en Alturas

7. Verificacién y aceptacion del contratista

REQUERIMIENTO

CUMPLE

OBSERVA
CIONES

Para la seleccién del contratista y contratacion de este se deben
tener en cuenta los siguientes factores:

Cumplir con el 100% de los reqhisitos establecidos.

El supervisor del contrato debe diligenciar el formato de
verificacion de requisitos de contratacién de bienes y servicios
para seguridad y salud en el trabajo

Nota: Los Anexos corresponden a las listas de verificacion que
deben ser diligenciadas por parte del supervisor del contrato para
dar cumplimiento a los Requisitos y Condiciones en Seguridad y
Salud en el Trabajo, por lo tanto, es el tinico documento que debe
ser impreso
para adjuntar a la carpeta de Orden de Servicio como registro de
comprobacion, junto con los respectivos soportes de la lista de
verificacion.

Anexos. Listas de Verificacion de Requisitos y Condiciones en
Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratacién de Bienes y
Servicios de acuerdo con la actividad contratada.

DESCRIPCION

PUNTAJE
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Acredita con el cumplimiento y anexa los soportes
de la totalidad de los requisitos aplicables del
INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES
EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS,
solicitados

No acredita con el cumplimiento ni anexa los
soportes de la totalidad de los requisitos aplicables
del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y NO
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL HABILITA
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES
Y SERVICIOS, solicitados

HABILITA

C. ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS {APUs} (HABILITA / NO HABILITA)

El oferente debe adjuntar los Andlisis de Precios Unitarios (APUs) de los items que establecieron en la propuesta
econdmica basada en el ANEXO 3 del presente documento.

Los APUs deben realizarse dando uso al FORMATO DE ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS 'APUs' PARA PROCESOS
DE INFRAESTRUCTURA FISICA (F-14-3-5)

Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-5 xlsx.

DESCRIPCION PUNTAJE
Adjunta los APUs con las caracteristicas

establecidas AL
No adjunta los APUs con las caracteristicas NO HABILITA

establecidas

D. CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.
(HABILITA / NO HABILITA)

E! contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacion de los Estandares Minimos de Seguridad
y Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcion alguna
como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automéaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evaluados
en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segun lo
establecido en la Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de vigencia de maximo un (1) afio, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita el cumplimiento de los estandares minimos
en seguridad y salud en el trabajo con una calificacién HABILITA
igual o mayor al 85%.

No acredita el cumplimiento de los estandares
minimos en seguridad y salud en el trabajo o acredita NO HABILITA
un cumplimiento menos al 85%

E. CARACTERISTICAS TECNICAS Y PROFESIONALES DEL PERSONAL (HABILITA / NO
HABILITA).

Para acreditar las caracteristicas técnicas del personal, el proponente debera adjuntar fotocopia de las tarjetas profesionales
cuando apliquen estas, con su respectiva certificacion habilitante, expedida por la entidad publica que vigila el jercicio de la
profesion correspondiente (que acredite que no cuenta con ninguna inhabilidad profesional para ejercerla (ejemplo, COPNIA,

Consejo Superior de la Judicatura, CONALPE, junta Central de Contadores, CONTE, etc.) y deméas documentos que
certifiquen las competencias (Ejemplo diplomas, actas de grado, licencias, entre otros), y resumen de la Hoja de vida en el
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formato de la funcidn publica para persona natural y los respectivos soportes adicionales que apliquen para el cumplimiento
de requisitos para cada uno de los perfiles requeridos a continuacion:

CARACTERISTICAS  TECNICAS

DEL PERSONAL

EXPERIENC
1A

DISPONIBILID
AD PARA LA
EJECUCION
CONTRATO

DETERMINA
CION

PERFIL RELACIONADO CON EL
OBJETO CONTRACTUAL:

El oferente debe acreditar que, para la
optima ejecucién del objeto contractual
una (1) persona con conocimientos
técnicos en obra civil o arquitectura
como director del proyecto

4 afios desde
su grado

100%

Habilita

PERFIL RELACIONADO CON EL
OBJETO CONTRACTUAL:

El oferente debe acreditar que, para la
6ptima ejecucion del objeto contractual
una (1) persona con conocimientos
técnicos en electricidad con certificado
CONTE o similares.

1 afio desde
su grado

100%

Habilita

PERFIL RELACIONADO CON EL
OBJETO CONTRACTUAL:

El oferente debe acreditar que, para la
6ptima ejecucién del objeto contractual
cuenta con una (1) personas técnicas en
construccién

2 afio de
experiencia
certificada

100%

Habilita

PERFIL RELACIONADO CON EL
OBJETO CONTRACTUAL:

El oferente debe acreditar que, para la
6ptima ejecucion del objeto contractual
cuenta con una (1) personas maestro de
obra

1 aflo de
experiencia
certificada

100%

Habilita

PERFIL  RELACIONADO CON
GESTION AMBIENTAL:

El oferente debe acreditar que, para la
éptima ejecucion del objeto contractual
cuenta con dos una (1) persona con
conocimientos técnicos en ingenieria
ambiental, administracién ambiental o
similares

Profesional
graduado

50%

Habilita

PERFIL RELACIONADO  CON
SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO:

El oferente debe acreditar que, para la
optima ejecucién del objeto contractual
cuenta con dos una (1) persona con
licencia en seguridad y salud en el
trabajo

Profesional
graduado con
licencia

80%

Habilita

El proponente no presenta
certificaciones o presenta certificaciones
sin el cumplimiento de los requisitos.

N. A

N. A

No habilita
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F. EXPERIENCIA GENERAL (MAXIMO 100 PUNTOS)

La experiencia general del oferente se calificard con base en la antigiiedad de creacién de este, teniendo en cuenta su
Certificado de Existencia y Representacion Legal emanado por la Camara de Comercio respectiva.

La asignacién del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

EXPERIENCIA GENERAL DE LOS PROPONENTES OSONDERAC'
El proponente acredita la certificaciéon con creacién igual
o mayor a 10 afios 100 puntos
El proponente acredita la certificacion con creacién igual 75 puntos
0 mayor a 7 afios p
El proponente acredita la certificacién con creacién igual 50 puntos
0 mayor a 5 afios pu
El proponente acredita la certificacion con creacién igual
o mayor a 3 afios 20 puntos
El proponente acredita la certificacién con creacién
A 0 puntos
menor a 3 afios

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: El proponente debera presentar el certificado de
existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para personas juridicas nacionales) o
el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas
juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor
a treinta (30) dias de la fecha de la presentacién de ofertas.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica en
su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacién legal no debe ser mayor
a 30 (treinta) dias de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar gue la
duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de
invitacién directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1
de abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacién Legal si
dicha gestién se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacién legal.

G. EXPERIENCIA ESPECIFICA (MAXIMO 100 PUNTOS)

Para acreditar la experiencia especifica del proponente, se debera adjuntar un minimo de una (1) certificacién y un maximo
cuatro (4) certificaciones de obra, mantenimiento o adecuaciéon de Edificaciones Institucionales que de manera taxativa
deberan ser en cualquiera de las siguientes tipologias: Colegios y/o Universidades; y que hubiesen sido terminados en los
ultimos quince (15) afios antes de la fecha de cierre de la presente invitacién. Para demostrar la experiencia, el valor de al
menos uno de los contratos certificados debera ser igual o superior al 50% del valor del presupuesto oficial de esta Invitacién
traido a valor presente y la sumatoria de las certificaciones presentadas ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial
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EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS

PROPONENTES PONDERACION

El proponente acredita el cumplimiento total de los
requisitos solicitados en una (1), 6 maximo cuatro (4) 100 puntos
certificaciones validas

El proponente no acredita o acredita certificaciones

sin el cumplimiento total de los requisitos. Qleutios

Condiciones que deben cumplir las certificaciones:
NOTA: Las certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como minimo, la siguiente informacion.

« Datos generales del contratante.
¢ Plazo de ejecucion

» Objeto del contrato.

» Valor

¢ Fecha de Expedicion

¢ Firma del funcionario competente

La certificacién que acredite experiencia en forma asociativa como unién temporal o consorcio debera ser presentada por
cada uno de los miembros de la figura asociativa y el valor se tomaréa del porcentaje correspondiente. Solamente sera admitida
la certificacién de cumplimiento expedidas por la entidad que haya contratado directamente el servicio.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizé la contratacion
respectiva. No se tendra en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liquidacién, ni
certificaciones con mala calificacion del servicio.

Las certificaciones acreditadas, con valor superior y/o igual al 50% del presupuesto oficial, deben estar registradas como
experiencia en el RUP con cada uno de los siguientes cédigos:

Fa
Segme mili . Rioduc Descripcion
nto E ase to

Instalaciones de edificios

g 1§ i8 o inteligentes

72 12 14 00 Con:strlucmon de edificios publicos

especializados

72 16 15 00 Servicio de sistemas eléctricos
Edificios y estructuras

59 & 19 e educacionales y de administracion

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de |a Invitacién, y con fecha de expedicion de maximo treinta
(30) dias, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

Para el caso de Consorcio o Uniones Temporales, todos Ios integrantes deberan demostrar y cumplir con la experiencia
general en al menos un contrato, y el valor total acreditado sera proporcional al porcentaje de participacion dentro de la figura
asociativa.

En caso de que la experiencia acreditada hubiese sido adquirida en Consorcio o Unién Temporal, se tendra en cuenta
Unicamente el valor del porcentaje de participacién de dicho integrante.

H. VISITA TECNICA (MAXIMO 100 PUNTOS)

Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo unicamente dentro de la fecha y hora sefialada en el
cronograma de actividades (del “numeral 2 PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA” de los presentes términos de
referencia), en la siguiente ubicacién:
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EDIFICACION OMUNICIPI DIRECCION
S Santiago cadena
entro Inter
Sistémico  de & ﬁg;’:fnz " Avenida 7 Celular: 3153117968
Innovacién y No. 2E - 27 ,
Emprendimiento 2 Correo:santiago.cadena@u
nad.edu.co

Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo dentro de la fecha y hora sefialada en los presentes
términos de referencia, en caso de que la(s) firma(s) no se presenten en la hora y fecha programada para tal fin, pero si
alleguen propuesta el dia del cierre de la invitacion pdablica, la UNAD entendera que dichas firmas no estuvieron interesadas
en asistir a dicha visita técnica y en virtud a ellos se asignara la puntuacién respectiva teniendo en cuenta los criterios de
calificacién estipulados en los presentes términos de referencia.

Durante la visita cada proponente debera llevar el formulario N°5 de los presentes términos de referencia, el cual sera
diligenciado por el funcionario competente del centro visitado. dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la propuesta
presentada el dia del cierre de la presente invitacién. Si el proponente presenta un formulario distinto al indicado en los
presentes términos de referencia, la visita en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje
correspondiente.

La visita técnica no es obligatoria, sin embargo, la inasistencia a la misma no es caudal para argumentar desconocimiento
de las condiciones reales de la obra, su ubicacion etc., ni serviréd de excusa posteriormente por parte del futuro contratista
para no realizar el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Dicha visita debera ser realizada por un Ingeniero o Arquitecto, €l cual debera adjuntar en la visita carta de autorizacion, en
caso de tratarse de un apoderado de persona juridica y/o consorcio o unién temporal, cedula de ciudadania del representante
Legal de persona juridica, junto con el original de la matricula profesional y el certificado del COPNIA o CPNAA vigente, segun
corresponda. Adicionalmente carta de autorizacion de la persona natural o juridica interesada en el proceso. Al finalizar la
visita técnica se entregara certificado a los asistentes que cumplan con los requisitos mencionados, el cual debe anexarse a
la oferta que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacién. En la visita técnica los oferentes recibiran la
informacién necesaria sobre las actividades que se deben adelantar, quedando por conocido luego de la visita, los
requerimientos técnicos del servicio a brindar.

Durante la visita se expedira un certificado de asistencia para aquellos que hayan asistido, el cual debe anexarse a la oferta
que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacién.

. N
OTA: En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del consorcio o unién temporal,
por lo cual debera presentar en la vista la conformacion del consorcio o unién temporal, definiendo los
integrantes y % de conformacién, asi como el representante leal y/o suplente, en caso de ser requerido.

CONDICIONES DEL VALOR DE LA VISITA
TECNICA PONDERACION
Ei oferente cuenta con certificado de la visita técnica 100 puntos
en la fecha sefialada
El oferente NO cuenta con certificado de la visita 0
. puntos
técnica en la fecha sefialada

. VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA (MAXIMO 100 PUNTOS)

El valor de la propuesta u oferta tendra un puntaje maximo de cien puntos, los cuales se otorgaran de la siguiente manera.
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CONDICIONES DEL VALOR DE LA OFERTA
ECONOMICA PONDERACION
Primer lugar a la oferta que presente el primer menor 100 puntos
valor.
Segundo lugar a la oferta que presente segundo
menor valor: £Uiplntes
Tel:cer lugar a la oferta que presente tercer menor 60 puntos
valor:
Las demas ofertas presentadas no tendran puntaje 0 puntos

La oferta econémica:

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira el futuro contratista para la prestacion del servicio o
suministro u obra (el que corresponda seglin sea el caso).

Debera incluir todos los costos, impuestos, contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del objeto de
la invitacién.

Debera discriminar el valor de Ia oferta antes del IVA., el valor y el porcentaje correspondiente al IVA. y el valor total de la
propuesta incluido el IVA.

Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del [VA., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o exenciones.
Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del proyecto.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaije total contratado, para los fines
tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no vengan
discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento
propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Debera Anexar una tabla por centro de costo (por sede), de los costos desagregado IVA, en caso de que el objeto contractual
se vaya a ejecutar en diferentes edificaciones de la UNAD.

En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacién es causal de RECHAZO O
INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacién a la propuesta original presentada,
accion que la UNAD no puede admitir.

NOTA

En caso de que apligue, el proponente al _momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de gue no
vengan discriminados estos datos, la oferta econdémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un
requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es
unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por excesc o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion
incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato
derivado del presente proceso de contratacion.
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DESEMPATE.

1. Se preferira a la oferta que haya tenido el mayor de puntaje en el factor EXPERIENCIA GENERAL.

2. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor de puntaje en el factor EXPERIENCIA
ESPECIFICA.

3. . Sipersiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor ASISTENCIA A LA
VISITA TECNICA.

4, Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EVALUACION
ECONOMICA.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato
el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacion de la adjudicacién definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

E! CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacion laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MiNIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacién de la presente Invitacion directa se determina que el niimero minimo de ofertas habiles sera de un )
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El alcance de la construccion se realizara en la siguiente edificacion, para lo cual una vez adjudicada y
firmada el acta de inicio, se debe hacer entrega del cronograma de trabajo el cual debe ser aprobado por
el supervisor al igual que cualquier cambio, dando uso al Formato Gantt para Planificacion y Seguimiento
a Proyectos de Obra F-14-3-3 (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-3.xIsx):

EDIFICACION MUNICIPIO DIRECCION

Centro Inter Sistémico de

Innovacién y Emprendimiento Arbelaez Cundinamarca Avenida 7 No. 2E - 27

El proveedor debe entregar un cronograma de ejecucion de la obra dando uso al MS Project o al Formato
De Cronograma Para Planificacién Y Seguimiento A Proyectos De Obra F-14-3-3 (enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgciformatos/F-14-3-3.xlsx), este formato se debe actualizar durante
la ejecucién del contrato si las actividades o fechas cambian por algun motivo justificado, todo esto con
previa autorizacion y aprobacion por parte del supervisor del contrato.

El contratista debe realizar la entrega de los trabajos dentro del plazo de ejecucién establecido y debe
asumir los costos directos e indirectos que se generen durante el desarrollo completo de la obra.

Las cantidades unitarias minimas que se deben tener en cuenta en la propuesta comercial y para ejecutar
el objeto se exponen en el ANEXO TECNICO 3, y esta poder ser corregida (de ser necesario) durante la
ejecucion dando uso del formato F-14-3-Formato Detalies de Avance, Cantidades y Costos Unitarios de
Obra (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-2.xlsx) en cada corte.

Las especificaciones técnicas del ANEXO TECNICO 4, se deben tener en cuenta para la ejecucion del
contrato.
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10.

11.

12.

Los planos del proyecto del ANEXO TECNICO 5 planos se deben tener en cuenta para la ejecucion del
contrato.

El proveedor debe usar el Formato Detalles de Avance, Cantidades y Costos Unitarios de Obra F-14-3-2
(Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-2 xlsx), para cada uno de los cortes de
obra, especificando las cantidades de cada corte. En caso de que existan [TEM NO PREVISTOS en el
corte, cada uno de estos debe ser soportado con su respectivo Analisis de Precio Unitario dando uso al
Formato de Analisis de Precios Unitarios 'APUs' Para Procesos De Infraestructura Fisica F-14-3-5 (Enlace:
hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-5.xlsx).

El contratista debera estar dispuestos a recibir de manera presencial o virtual revisiones al cumplimiento
de su gestion ambiental, las cuales se realizaran dando uso al formato de F-6-3-1 Formato de Evaluacion
de Gestion Ambiental a Proveedores (Enlace: htips://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-
1.docx).

Para los proyectos de obra o construccion, en sus fases de seguimiento y finalizacion se deben utilizar las
siguientes actas, F-14-3-4 Formato de Acta de Reunién y Seguimiento Comité Técnico de Obra (Enlace:
hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-4.docx) y F-14-3-1 Formato Acta de Terminacion
y Entrega Final de Obra (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-1.xlsx).

El contratista para sus informes finales y parciales debe dar uso al Formato Informe Parcial De Actividades
Para Contratos De Infraestructura Fisica (Enlace: htips://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-
1-17.docx).

En caso que dentro de la obra se realice dotacioén o suministro de algun elemento inventariable (Ejemplo:
aires acondicionados, electrodomeésticos, basculas, paneles de control, UPS, muebles, etc.), el proveedor
deberéa diligenciar y entregar en cada corte que se haya realizado dicho suministro, el Formato para
Identificacién de Elementos Inventariables en Contratos de Infraestructura F-14-1-5 (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-5.xlsx), documento que servirda como anexo de la
factura de ese corte, con soporte de las fichas técnicas de cada elemento; De igual forma debera hacer
firmar por parte de la direccion o de algun funcionario de la UNAD designado, el Formato De Certificacion
De Recepcién De Suministros F-14-1-20 (enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-
1-20.docx).

En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar cumplimiento
a los requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-5-6-5 (Eniace:
hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgcfinstructivos/l-5-6-5.pdf), a los siguientes capitulos:

“3.2. Supervisor del contrato;

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE
contratado por el contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia de! cumplimiento del contrato quien
tiene, entre otras, las siguientes funciones:

o Realizar la entrega al contratista del instructivo de requisitos y condiciones de contratacion de bienes y
servicios de seguridad y salud en el trabajo y diligenciar la evidencia del recibido.

e Solicitar al contratista la certificacion por escrito firmada por la persona con quien se firmé el contrgto,
en donde indique que cumple los requisitos en seguridad y salud en el trabajo: Induccion, capacitacion,
identificaciéon de peligros, plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias.

e Incluir en los términos de referencia, en los estudios previos y en los estudios de mercado (cuando éstos
Gltimos procedan) la obligacion a cargo del contratista consistente en “Dar cumplimiento a la Politica,
lineamientos y normas establecidos en el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y las
que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucién”, con el proposito de que la misma sea
incorporada en la minuta contractual para asegurar su cumplimiento efectivo.
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o Garantizar que la empresa contratada cumpla con las disposiciones del Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo acorde a la normatividad vigente.

» Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS de acuerdo con la actividad
contratada que se encuentran como anexos en este mismo documento.

o Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos los requisitos de contratacién aplicables a la
actividad que va a desarrollar.

e Conocer y entender el contenido de este instructivo y velar por el cumplimiento de este.

o Verificar que todo el personal contratista y/o subcontratista que se encuentra laborando cuente con la
afiliacién vigente al sistema general de seguridad social de Colombia, mediante certificaciones que para
el efecto le allegue el contratista (certificacion de parafiscales o planillas de pagos).

e Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la actividad por incumplimiento de las normas de
seguridad y salud en el trabajo.

¢ Para supervisar el cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar con el
curso virtual gratuito de 50 horas de capacitacién obligatoria sobre el Sistema de Gestién de la Seguridad
y Salud en el Trabajo, (Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

e Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD,
debe disponer de un coordinador de trabajo en alturas, certificado en la norma de competencia laboral
vigente para trabajo en alturas (Resolucion 1409 del 23 de Julio del 2012). La Universidad Nacional Abierta
y a Distancia — UNAD asumira el costo.

e En caso en que el contratista ingrese sustancias quimicas al establecimiento, debe verificar que las
sustancias estén etiquetadas y en envases adecuados para tal fin.

e La lista de verificacién diligenciada y los soportes de la verificacion deben estar en el expediente
contractual.

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST;

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la falta de adopcion de medidas de
seguridad industrial, el contratista debera asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias que se deriven
de ello, de igual forma el incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este
instructivo constituiran infraccioén grave a las obligaciones contraidas por el contratista, estando facultada
la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, para tomar las medidas correctivas que sean del
caso como son:

¢ Suspensioén temporal del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspension temporal sera aquella donde
se retire de la obra o sitio de trabajo al contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se
busca poder reevaluar las condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademas de sugerir
nuevas estrategias, ante lo cual el contratista y sus empleados deben acatar y estar totalmente de acuerdo,
esto con el fin de no retrasar los trabajos generados y afectar la operacién de la universidad, algunas
causas de suspension temporal seran:

v No uso de elementos de proteccion personal
v Omisién de protocolos previamente comunicados a la universidad.

v Uso de productos quimicos sin previa autorizacion y sin haber comentado de su uso.
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v Transitar y alejarse de la zona de trabajo en actividades totalmente diferentes a las contratadas.

v Trabajar y prolongar horarios diferentes a los pactados con el supervisor del contrato por parte de la
universidad.

v La ejecucién incorrecta de actividades diferentes a las consideradas como de alto riesgo (alturas,
confinados, eléctrico, excavaciones, demoliciones, obra civil catalogada como de mayor cuantia).

v No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS (Analisis de trabajo seguro) para las actividades de alto
riesgo.

o Suspensién total del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspension total, sera donde se suspenda el
trabajo de forma indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien situaciones de seguridad, seran
aquelias actividades donde se ha evidenciado una falta grave, podemos enunciar:

v No uso de elementos de proteccion especificos contra caidas, confinados o eléctricos.

v No tener los permisos de trabajo de las actividades consideradas de alto riesgo, alturas, confinadas y
eléctricas, debidamente firmadas.

v Identificar personas en flagrancia realizando actividades peligrosas, considerados actos inseguros que
afecten la integridad de la persona, por ejemplo manipulando quimicos sin autorizacién y sin comunicar
de su uso, usando herramientas y elementos de trabajo sin previa inspeccién y donde se evidencie un
potencial de riesgo alto que puede afectar significativamente a la persona, usando escaleras de 6 pies (ft)
en adelante, andamios, subido en tejados y paredes sin previa autorizacion y analisis en el ATS o permiso
v Ignorar y no tener identificados protocolos de trabajo, atencién de emergencias para actividades
consideradas como peligrosas (obra civil de minima, menor y mayor cuantia, alturas, confinados y
eléctrico).

v No contar con la afiliacion y pago vigente a la seguridad social antes de iniciar la actividad a contratar.

v Cuando en actividades consideradas de minima, menor y mayor cuantia no se evidencia la presencia
de personal supervisor en HSE en actividades peligrosas (alturas, espacio confinado y eléctrico)

e Reincorporacion, retiro y cambio de contratista: cuando se determine suspender de manera total el
trabajo se le otorgara una segunda y Unica oportunidad de retomar el trabajo realizando la correccién de
los hallazgos evidenciados en el sitio de trabajo, si se ha determinado una buena gestion y compromiso
de mejora por parte del contratista se procedera a reincorporarlo al trabajo contratado.

Se dara el retiro de un trabajador, cuando la actividad no fue eficiente y tampoco realizé las mejoras en el
proceso de la actividad, incumpliendo con las exigencias de la labor contratada, ante lo cual la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia- UNAD, procedera a evaluar el objeto contractual.

El cambio de un contratista se dara cuando se cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible encontrar
ofro contratista que preste un servicio similar y con condiciones mejores a las del contratista que no
continua con disponibilidad inmediata, cuando la tarea no requiera una ejecucion inmediata o de origen
correctivo donde se vea afectada la operatividad de la universidad, cuando no se vea afectado el
presupuesto asignado por la universidad para la actividad pendiente de ejecutar, cuando la tarea ejecutada
por el contratista que sale no lleve un avance superior al 40%, de lo contrario y forzosamente por costos
la universidad debera identificar y proponer planes que lleven a que el contratista termine de manera
satisfactoria la labor contratada con el minimo de seguridad establecido.

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista.
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Queda totalmente prohibido el ingreso de menores de edad en calidad de acompafante o trabajador, salvo
con un permiso escrito por el Ministerio de la Proteccién Social ahora Ministerio del Trabajo (Cédigo
Sustantivo y del trabajo, Resolucién 2400 de 1979, titulo XIII).

o No debe realizar ninguna actividad que este fuera del alcance del contrato pactado entre la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia y el contratista para el cual labora.

e No debe ingresar armas, explosivos, bebidas embriagantes, narcéticas, ni radiotransmisores a las
instalaciones de la Universidad.

e No debe operar o mover equipos o valvulas o cualquier otro dispositivo en las instalaciones de la
universidad sin estar autorizado.

o No debe transitar y/o permanecer en zonas diferentes a donde se ejecute la labor asignada.

e No se debe retirar del sitio de labores sin antes verificar que los equipos eléctricos estén desconectados
y que no existan posibilidades de originar incendio.

e No se debe maitratar los cables eléctricos ni producir raspaduras o peladuras en los mismos. En caso
de generar o identificar algun dafio debera comunicarlo para evitar dafios en la propiedad.

e No debe hacer uso de maquinaria, herramientas, materiales y/o elementos de proteccion personal
propiedad de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, salvo cuando el supervisor designado por la
Universidad asi lo autorice.

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista: Se incluye las Medidas
asociadas a contratistas y/o subcontratistas, proveedores frente al COVID-19;

Todo contratista 6 proveedor que requiera ingresar a las instalaciones de la universidad debera cumplir
los siguientes lineamientos o requisitos:

1. Cumplir con el Protocolo de ingreso a las instalaciones de la UNAD
2. El contratista y/o proveedor debe traer consigo el tapabocas para permitir su ingreso.

3. El uso del tapabocas es obligatorio para todos los contratistas y/o durante todo el tiempo que dure en
las instalaciones de la UNAD

4. Todo el personal contratista y/o proveedor, que ingresa a las instalaciones de la UNAD, deben aplicar
la técnica del lavado de manos establecido por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, para realizar el
lavado de manos debe utilizar agua y jabén, de manera frecuente, por lo menos cada 3 horas o antes si
lo requiere, en donde el contacto con el jabon debe durar entre 20 — 30 segundos.

5. No se permitira el ingreso de ninguin proveedor o contratista que presente sintomas de gripa ni cuadros
de fiebre mayor o igual a 38°C.

6. Ninguin contratista o proveedor podra desplazarse a otros lugares o areas donde no esta autorizado.

7. Todo contratista o proveedor debera hacer uso adecuado de los espacios de almacenamiento y
mantener dptimas condiciones de orden, limpieza y desinfeccién.
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8. Todo contratista o proveedor debera hacer la disposicién adecuada de todos los residuos generados
durante la ejecucion de sus actividades, incluidos los elementos de proteccién personal, cumpliendo con
los protocolos de bioseguridad establecidos por la universidad.

9. Todo contratista o proveedor que ingrese insumos, materias primas o productos debera cumplir con los
protocolos establecidos de acuerdo con la naturaleza de estos.

10. El contratista o proveedor debe evitar o reducir el contacto fisico durante el traslado y almacenamiento
de productos, se debe Garantizar e} distanciamiento fisico de 2m minimo entre el personal.

11. Los contratistas o proveedores que ejecuten alguna labor dentro de las instalaciones de la universidad
deben tener establecido y aprobado el protocolo de bioseguridad de acuerdo con la actividad econémica
que ejecute, que incluya limpieza y desinfeccion de maquinas, herramientas o equipos, disposicion y
manejo de residuos, uso y disposicién de elementos proteccién personal, asf como cumplir con las demas
disposiciones establecidas por la universidad. Estos protocolos seran revisados y aprobados en las
respectivas alcaldias municipales o distritales o la entidad que haga sus veces, asi como los demas entes
territoriales de vigilancia y control sanitario para cada uno de los centros de la universidad.

12. Los contratistas y proveedores deben tener autorizacion previa para el ingreso a la universidad (se
recomienda definir los dias a la semana y la hora para atencién de proveedores y recibo de materias
primas, productos o insumos).

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccion personal;

El contratista y/o subcontratista debe asumir el costo y suministro de los elementos de proteccion personal
acordes a la actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto.

e El contratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y mantener el inventario suficiente de
elementos de proteccion personal para reemplazarlos en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del
contrato debe verificar que los elementos de proteccion personal se encuentren en buenas condiciones y
no se generen riesgo en sus actividades laborales.

» Los elementos de proteccion personal, sin distinguir marca deben ser siempre los indicados al tipo de
actividad que se va a ejecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como referencia las
normas técnicas nacionales e internacionales y estar certificados.

oE| Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega por parte del contratista los
elementos de Proteccion.

e Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe utilizar los elementos de proteccién personal (EPP)
requeridos y especificos segun la naturaleza del riesgo al cual se encuentra expuesto.

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista;

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar los actos y condiciones inseguras identificadas en
el area de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su respectiva gestién y
cierre.

e Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal el trabajador contratista y/o
subcontratista esta obligado a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde labora para que lo
reporte a la ARL, EPS a la que se encuentra afiliada, al supervisor del contrato y lider del sistema de
gestién de la seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de Talento Humano) de la UNAD (Universidad
Nacional Abierta y a Distancia) y garantizar el traslado y la atencién inmediata del accidentado hasta centro
médico autorizado por la ARL como lo establece la ley y seguir el procedimiento que tenga establecido
para solventar este tipo de eventos.
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e El personal contratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles siguientes a
la ocurrencia del evento y dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del reporte realizar
la respectiva investigacion del accidente decidiendo y comunicando los planes de accién a tomar para
evitar que se repita el evento.

5.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos;

El contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al manejo de escombros, y disposicion de
residuos sélidos y liquidos que genere la ejecucion del contrato.

e Disponer todos los residuos generados en los sitios aprobados por las autoridades ambientales y
autoridades para el caso de escombros y madera.

e Sera responsabilidad del contratista y/o subcontratista la recoleccion y disposicién final de los residuos
peligrosos y no peligrosos que se generen durante su labor.

5.4. Preparacion y respuesta ante emergencias;

El Contratista debe contar con un procedimiento para atencioén de emergencias para todos los trabajadores
a cargo.

o Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la atencion y rescate en alturas acorde con
la actividad a ejecutar.

5.5. Manejo de sustancias quimica (En caso de gue aplique);

Mantener un listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas durante la ejecucién del contrato.
Las hojas de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del sistema y deben estar
etiguetadas y envasadas en los recipientes adecuados para tal fin.

e Contar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos, ademas deben estar disponibles
en los lugares donde se utilicen los productos.

e En caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la
matriz de compatibilidad de sustancias quimicas.

e Asegurar gue todos los productos quimicos usados en cualquier labor en la universidad cuenten con
una etiqueta que permita su identificacién.

Examenes médicos ocupacionales;

Los contratistas y subcontratistas que realicen trabajo de alto riesgo y estén expuestos a trabajos en
alturas deben cumplir con la realizacién de los examenes médicos ocupacionales de trabajo en alturas.

6.- Requisitos especificos de contratacion en SST de acuerdo con la actividad y riesgo;

6.1. Trabajo en alturas:

Se considera trabajo en alturas, toda tarea que exista el riesgo de caer a 1.50 mts o mas sobre un nivel
inferior. En el caso de la construccion de nuevas edificaciones y obras civiles, se entendera Trabajo en
altura una obra que haya alcanzado una altura de 1.80 m o mas sobre un nivel inferior.
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o El contratista y/o subcontratista debe contar y entregar copia de los certificados de capacitacion para
trabajo seguro en alturas vigente y en el nivel correspondiente (Avanzado para el operario y Coordinador
para trabajo en alturas)

oE| contratista y/o subcontratista debe diligenciar su propio formato de permiso para trabajos de alto riesgo
(alturas, espacios confinados, electricidad, caliente), antes de iniciar la ejecucion de cada una de las
actividades que impliquen este riesgo, en el cual debe participar el trabajador contratista o subcontratista
autorizado, y por el coordinador de trabajo en alturas (HSE) quienes realizaran las respectivas firmas.

e El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado,
socializado y firmado por el HSE y contratistas.

¢ E| contratista y/o subcontratista debe disponer de un coordinador de trabajo en alturas para realizar

todas las actividades descritas en la resoluciéon 1409 de 2012, ademas para elaborar, revisar y verificar en
el sitio de trabajo el permiso de trabajo correspondiente.

e Asegurar que cuando se desarrollen trabajos con riesgo de caidas de alturas, exista acompafiamiento
permanente de una persona (Trabajar minimo entre 2 personas); este acompafiante debe estar en
capacidad de activar el plan de emergencias en caso de que sea necesario.

¢ Suministrar a sus trabajadores los elementos de proteccion personal especificos para trabajos en alturas,
certificados por las instancias competentes del nivel nacional o internacional (certificado del fabricante) y
deben ser resistentes a la fuerza, al envejecimiento, a la abrasion, la corrosién y al calor.

 El contratista debe contar con los formatos de inspeccion de elementos y equipos de proteccién contra
caidas, sistema de acceso y barreras para trabajo en alturas.

e El contratista debe contar con los sistemas de acceso para el trabajo en alturas, certificados por el
fabricante, contar con inspecciones, antes de cada uso por parte del trabajador usuario y minimo una vez
al afio por el coordinador de trabajo en alturas.

e El contratista debe identificar los peligros y riesgos generales y especificos de su zona de trabajo los
cuales debe estar contemplados en su matriz de peligros.

e El contratista debe contar con un procedimiento para rescate y auto rescate en alturas, con personal
entrenado; y tenerlo disponible al momento de realizar trabajos en alturas.

o Debera acatar todas las responsabilidades y obligaciones que sean necesarias para evitar accidentes y
enfermedades laborales de su personal.

e Senalizar la zona donde se estén realizando trabajos en alturas. MEDIDA TRANSITORIA PARA
CERTIFICADO DE REENTRENAMIENTO PARA TRABAJO EN ALTURAS POR COVID-19: De acuerdo
con la circular 035 de 2020, por la cual se amplia la vigencia de los cursos de reentrenamiento en alturas
gue hayan vencido durante la emergencia sanitaria, es decir desde el 12 de marzo de 2020, la vigencia
de los certificados se prorroga automaticamente hasta por un (1) mes después de la fecha de superacion
de dicha Emergencia Sanitaria decretada por el gobierno nacional.

6.2. Trabajo eléctrico:

o Acreditar por cada trabajador experiencia o formacion en trabajo eléctrico mediante la presentacion de
una copia de la tarjeta profesional, tarjeta CONTE expedida por el érgano competente del personal
competente (técnico, tecndlogo o ingeniero formado en el campo de la electrotecnia) de los trabajadores
gue intervengan instalaciones o equipos eléctricos.
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e El contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento para la atencién y rescate de
emergencia por descargas eléctricas.

e Contar con elementos de proteccién personal correspondientes (dieléctricos).

e Segun el trabajo a realizar debera contar con candados y tarjetas de blogueo y etiquetado segun la
actividad y la zona gue ha evaluado previamente para determinar si es posible este tipo de aislamiento de
la fuente, debe contar con sefalizacién, implementos de trabajo suficientes para la tarea evitando retrasos.

o Sirealiza tareas eléctricas que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro
en Aliuras.

6.4. Obras civiles;

Disponer de manera permanente en el tiempo que dure el trabajo una persona lider HSE supervisando
trabajos en el sitio, estos trabajos a supervisar son excavaciones, alturas, eléctrico y confinado, o los que
se consideren dentro del contrato firmado en la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) como
minima, menor o mayor cuantia y requieran el acompafamiento.

o Utilizar de manera adecuada los elementos de proteccion personal acorde con las actividades
desempefiadas.

e El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado,
socializado y firmado por el HSE y contratistas, asi no ejecute tareas de alto riesgo.

¢ El lugar en el que se encuentren los escombros debe encontrarse debidamente sefializado; en ningln
caso los escombros deben permanecer en zonas verdes o areas de circulacién, con el fin de evitar
accidentes posteriores al personal que realiza trabajos de poda y jardineria por trozos de metal, piedras,
entre otros.

e Definir e implementar acciones para controlar ruidos gque intervengan con la actividad normal de la
Universidad para realizar las actividades y/o barreras fisicas en caso de que se requieran.

e Demarcacion y control de areas donde se desarrolle la actividad, para evitar el ingreso de personas y
que brinden una separacién segura contra la caida de materiales, objetos, etc.

* El contratista debera cumplir con el suministro de equipos y herramientas de trabajo en buen estado,
suficientes y de acuerdo con el tipo de trabajo a realizar, debera presentar el formato con la inspeccién
realizada a herramientas como taladros, pulidoras y otras de uso comun en obras civiles.

e Si realiza tareas de obras civiles que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo
Seguro en Alturas.”.

7. VERIFICACION Y ACEPTACION DEL CONTRATISTA
Para la seleccion del contratista y contratacion de este se deben tener en cuenta los siguientes factores:
e Cumplir con el 100% de los requisitos establecidos.

El supervisor del contrato debe diligenciar el formato de verificacion de requisitos de contratacion de bienes
y servicios para seguridad y salud en el trabajo

Nota: Los Anexos corresponden a las listas de verificacion gue deben ser diligenciadas por parte del
supervisor del contrato para dar cumplimiento a los Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el
Trabajo, por lo tanto, es el inico documento que debe ser impreso para adjuntar a la carpeta de Orden de
Servicio como registro de comprobacién, junto con los respectivos soportes de la lista de verificacion.
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Anexos. Listas de Verificacion de Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para
Contratacion de Bienes y Servicios de acuerdo con la actividad contratada.

13. En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar cumplimiento
a los requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-5-6-5 (Enlace:
hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf), expuestos en las siguientes tablas:
Anexo 1.- Trabajo en altura; Anexo 2.- Obra civil; Anexo 5 — Trabajo eléctrico.

14. En cumplimiento a las directrices del Sistema de Gestion Ambiental se debe dar cumplimiento a los
requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-2 (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-6-3-2.pdf), expuestos en la tabla 17. ADQUISICION
DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS PARA MANTENIMIENTO U OBRAS DE ADECUACION Y
CONSTRUCCION EN INSTALACIONES FiSICAS.

15. Para cada corte de pago el proveedor debe anexar los documentos dispuestos en el Formato de
Seguimiento de Cortes y Pagos a Contratos de Infraestructura Fisica F-14-1-8 (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-8.xIsx), pestafia 1 (que apliquen).

16. Al ser un centro nuevo, una vez culminadas las adecuaciones fisicas y suministros en el centro, el
proveedor debera diligenciar la informacion técnicas usando el Formato Ficha Técnica Edificacion F-14-1-
2 (Enlace: https:/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-2.docx), asi como debera entregar los
planos récord en formato DWG y PDF.

17. Todas las adecuaciones eléctricas y fisicas que se realicen se deben hacer realizar teniendo en cuenta el
cumplimiento de las normas: NTC 2050:2020 de RETIE (Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas)
/ RETILAP (Reglamento técnico de iluminacion y alumbrado publico) / NTC 6047 de 2013 ‘Accesibilidad al
medio fisico. Espacios del servicio al ciudadano en la administracion publica’ y NTC 6304 de 2018
‘Accesibilidad a las personas al medio fisico. Instituciones de Educacion Superior (IES), segun
corresponda.

18. Para el suministro de mobiliario el proveedor debe cumplir con las directrices dadas en el documento
“INFORME TECNICO PARA LA ADQUISICION DE MOBILIARIO UNAD” el cual se encuentra en el ANEXO
TECNICO 6.

En concordancia con el Sistema Integrado de Gestién en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas
establecidos en el sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de
ejecucion del contrato, en tal caso y antes de la legalizacion del correspondiente contrato, el contratista debera
adjuntar certificacion avalada y suscrita por el lider de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de
Gestion Ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o interventor del contrato, en el que conste estar informado y
cumpliendo, con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.
La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de
obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma
segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y
servicios 1-5-6-5 Introduccion pag. 3 e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientalmente
sostenibles 1-6-3-2. Negrilla fuera de texto); en especial aquelias mencionadas y aplicables a sus actividades, las
cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de la Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider
de Talento Humano al Supervisor del contrato. Se deben entregar los soportes de los anexos para certificar el
cumplimiento.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentosisgclinstructivos/I-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo |-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https:/isig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf
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ANEXO TECNICO 3

PROYECCION FASE 1l -UNAD ARBELAEZ

No. ITEM DE PAGO UNIDAD | CANTIDAD
1,00 | REDES HIDROSANITARIAS
1.01 | REDES DE AGUA CUARTO DE BOMBAS, TANQUE Y CAJILLAS PARA MEDIDORES AGUA POTABLE
1.02 | tuberia HG 1" ML 10,00
1.03 | accesorioshg 1" UN 20,00
1.04 | tuberia acero galvanizado ranurada sch 40 1-%" ML 500
1.05 | accesorios acero galvanizado ranurados  1-%4" UN 6,00
1.06 | acoples ranurados 1-1" UN 15,00
1.07 | tuberia acero galvanizado ranurada sch 40 2-1/2" ML 5,00
1.08 | accesorios acero galvanizado ranurados 2-1/2" UN 7.00
1.09 | acoples ranurados 2-1/2" UN 10,00
1.10 | tuberia acero galvanizado ranurada sch 40 3" ML 20,00
1.11_| accesorios acero galvanizado ranurados 3" UN 6,00
1.12 | acoples ranurados 3" UN 10,00
113 |niplehg  1"x12" . B UN 1.00 |
114 |niplehg  1"x19" - . UN 1.00
1.15 | PUNTOS HIDRAULICOS DE AGUA FRIA PVCP
1.16 | punto at. sanitario de tanque 1/2" UN 14,00
117 | punto af. | os publico 3/4" UN 14,00
1.18 | punto a.f lavamanos privado 1/2" N UN 3.00
1.19 | punto af ducha 3/4" - UN 4,00
1.20 | punto af. lavaplatos publico 3/4" UN 1,00
1.21 | punto af. nevera 1/2" | UN 1,00
1.22 | REDES DE AGUA FRIA PVC-P T :
1.23 | tuberia pvc-p 4" ML 120,00 |
1.24 | accesorio pvc-p ¥ = UnN 50,00
125 | tuberia pvcp %" R == ML 160,00
1.26 | accesorio pvop %" Seem e v s UN 89,00
~1.27 | tuberia pvc-p 1" ML 140,00
| 1.28 | accesorio pvc-p 1" UN 55,00
1.29 | tuberia pve-p  1-1/4" ML 71,00
1.30 | accesoriopve-p 1-1/4™ ML | 88,00
1.31 | tuberia pvc-p 1-1/2" o o ML 50,00
1.32 | accesorio pvc-p 1-1/2" - UN 20,00
_1.33 | tuberia pvc-p 2" ML 20,00
1.34 | accesoriopvcp 2" I UN | 15,00
| _1.35 | tuberia pvc-p 2-1/2" . oM 60,00
1.36 | accesorio pvc-p 2-1/2" UN 30,00
1.37 | abrazadera 2" - o o UN 5,00
1.38 ) \ LAS ¥ ACCESORIOS ESPECIALES _—
~1.39_ | REGISTROS DE PASO DIRECTO o
1.40 | registro de bola %" _ UN 8,00
141 | registro de bola %" 1 UN 3,00
| 142 | registro de paso directo 1" o o UN 4,00
1.43 | registro de paso directo 1-1/4"" —_ UN 8,00 |
1.44 | registro de paso directo 3" UN 200
1.45 | registro de paso directo ranurado 1-%4" - UN 2,00
1.46 | registro de paso directo ranurado 2-1/2" s . UN 1,00
1.47 | registro de corte antifraude %" - UN - 1,00
1.48 llave manguera ¥2" UN 5,00
149 | CHEQUE CORTINA — I
1.50 | cheque cortina 1" = UN 1,00
1.51 | cheque cortina 3" UN 3,00
1.562 | cheque cortina ranurado 2-1/2" UN 2,00
1.53 | VALVULAS DE PIE Y FLOTADORES. ML
1.54 vulas de pie 3" e UN 2,00
155 | flotador mecanico 1" . UN 1.00
| 156 | PRUEBAS DE FLUJO Y PRESION
157 | accesorioshg %" _ . UN 11,00
1.58 | registro de bola %" - UN 2,00
1.59 | mandmetro de glicerina %" UN B 2,00
_1.60 | lienado permanente de bajantes UN 12,00 |
1.61 | UNION BORRACHA - B B
1.62 | union flexible tipo  2-1/2° . UN 1.00
1.63 | union flexible tipo 3" - __UN 1,00
1.64 | BRIDAS o
1.65 | bridas 2-1/2" ~ ~ UN 1,00
1.66 | bridas 3" o UN 1,00
1,67 | NIPLES PASAMUROS -
1.68 | niples pasamuros en acero inoxidable 1" UN 1,00
1.69 | niples pasamuros en acero inoxidable 1-1/2" UN 1,00
_1.70_| niples pasamuros en acero inoxidable 3" = - UN 2,00 |
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REDES DE DESAGUES

1.71
1.72 | SALIDAS SANITARIAS EN PVC SANITARIA. g
1.73 | lavamanos publico2" UN 10,00 |
1.74 | lavamanos privado 2" UN 1.00
1.75 | ducha 3" UN 4,00 |
1.76 | lavaplatos publico 3" UN 1,00
1.77 | codo desague cubierta 4" UN 20,00
1.78 | codo desague carcamo 4" UN 20,00
1.79 | sifonde piso 2" B UN 10,00
_1.80 | sifonde piso 3" o UN 3,00
1.81 | sifonde pisao 4" UN 1,00
1.82 | RED DE DESAGUES AGUAS RESIDUALES Y DESGUES DE SOTANO PVC SANITARIA
1.83 | tuberia pvc sanitaria 2" - ML 50,00
1.84 | accesorios pvc sanitaria 2" UN 45,00
1.85 | tuberia pvc sanitaria 3" ML 45,00
1.86 | accesorios pvc sanitaria 3" UN 70,00
1.87 | tuberia pvc sanitaria 4" ML 220,00
1.88 | accesorios pvc sanitaria 4" UN 69,00
1.89 | abrazaderas 4" UN 12,00 |
1.90 | REDES DE VENTILACIONES Y REVENTILACIONES
1.91 | tuberia pvc liviana 2" ML 75,00
1.92 | accesorios pvc sanitaria 2" - B UN 66,00
1.93 | tuberia pvc liviana 4" - ML 30,00 |
_1.94 | accesorios pvc sanitaria 4" UN 50,00
1.95 | abrazaderas 2" UN 10,00
1.96 | abrazaderas 4" UN 8,00 |
1.97 | RED DE DESAGUES AGUAS LLUVIAS |
1.98 | tuberia pvc sanitaria 4" ML 290,00
1.99 | accesorios pvc sanitaria 4" UN 168,00
1.100 | tuberia pvc presion (bombero eyector) 3" N ML 18,00
1.101 | accesorio pvc presion (bombero eyector) 3" UN 24,00
1,102 | tragante tipo TCI en aluminio o UN 10,00
1.103 | abrazaderas 3" UN 10,00
1.104 | abrazaderas 4" B UN 80,00
1.105 | REDES DE ALCANTARILLADO PVC B
1.106 | tuberia alcantarillado pvc 110 mm B ML 200,00
1.107 | tuberia alcantarillado pvc 160 mm B ML 162,00
1.108 | tuberia alcantarillado pvc 200 mm ML 86,00
1.109 | tuberia alcantarillado pvc 250 mm ML 6,00
1.110 | tuberia alcantarillado pvc 315mm i ML 1,00
1.111 MONTAJE DE APARATOS, CAJILLAS Y EQUIPOS
1.112 | MONTAJE DE APARATOS
1.113 | ducha UN 4,00
1.114 | llave manguera UN 8,00
1.115 | medidores agua fria homologado 1/2" UN 1,00
1.116 | SUMINISTRO Y MONTAJE CAJILLAS PARA MEDIDORES
1.117 | medidores agua fria homologado 1/2" UN 1,00
1.118 | ESTRUCTURAS .
1.118 | cajas de inspeccion 60x60cms UN 20,00 |
M 1.120 cajas para medidor de piso (totalizadora) 1/2" UN 1,00 |
1.126 | ACOMETIDAS Y OBRAS PROVISIONALES
1.127 | OBRAS PROVISIONALES
1.128 | instalacion acometida %" B UN 1,00
| 1.129 | puntos hidraulicos de agua fria %" UN 8,00
1.130 | puntos sanitarios 4" - UN 8,00
1.131 | cajilla para un medidor de muro %" B UN 1,00
1.132 | medidor agua fria homologado %" e UN 1,00
1133 | tuberiahg %" o B ML 6,00
1.134 | accesorios hg %" - N _UN 3,00
1.135 | tuberiapvcp %" - ML 35,00 |
1.136 | accesorios pvcp %" i e UN 28,00
1.137 | tuberiapvcp " ML 30,00 |
1.138 | accesorios pvcp %" - UN 32,00
1.139 | registro de bola 34" N UN 1,00
1.140 | registro de corte %" UN 1,00
1.141 | llave manguera ¥2" UN 8,00
1.142 | plaqueta de identificacion UN 1,00
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1.143 | OTRAS ACTIVIDADES
1.144 manual de operacion y mantenimiento UN 1,00
1.145 | tramite ante la empresa de acueducto local UN 1,00
1.146 | desinfeccion ylavado tanque de agua potable UN 1,00
1.147 | Planos record UN 1,00
2,00 RED CONTRA INCENDIOS
2.01 REDES DE ACERQ PARA INCENDIO
2.02 TUBERIA ACERO AL CARBON ROSCAR SCH.40 S/ICOSTURA %" ML 9,00
2.03 ACCESORIOS ACERO AL CARBON ROSCAR %" UN 4,00
2.04 ACCESORIOS ACERO AL CARBON RANURADOS 2%" UN 8,00
2.05 ACOPLES RANURADOQOS 2%" UN 24,00
206 TUBERIA ACERO AL CARBON RANURADA SCH.10 S/COSTURA 4" ML 27,00
2.07 ACCESORIOS ACERO AL CARBON RANURADOS 4" UN 21,00
2.08 ACOPLES RANURADOS 4" UN 25,00
2.09 NIPLE ACERO AL CARBON RANURADO ROSCADQ 2-%" x4" UN 7,00
| 210 NIPLE ACERO AL CARBON RANURADO ROSCADO 2-%4" x 10" UN 7.00
21 SOPORTE VERTICAL PARA TUBERIA 4" UM 14,00
212 | ABRAZADERA AJUSTABLE %" = ~UN 8,00 |
213 REDES DE PVC PARA INCENDIO
214 | ACCESORIOS PVC AWWA C900 4" UN 600
215 | TUBERIA PYC AWWA C900 PARA 142 PSI4" ML 121,00 |
2186 REDES DE HD PARA INCENDIO _
2.17 | CODDHD - UN 21,00
218 | TEEHD - UN 3,00
219 | TAPONHD = UN 2,00
220 CAMPANA HD 4" UN 5,00
221 | NIPLE HD RANURAD - UN 5,00
222 NIPLE HD EXTREM A BRIDADO 4"x42" UN 5.00
223 ADAPTADOR BRIDA CON EXTREMO RANURADO 4" un 5,00
224 ACOPLES RANURADOS FLEXIBLES 4" UN 5,00
225 | RESTRICTOR DE MOVIMIENTO 4" L UN 74,00
226 VALVULAS Y ACCESORIOS ESPECIALES
227 | CHEQUE CORTINA - B .
228 CHEQUE CORTINA RANURADO 4" i UN 1,00
229 CABEZALES DE PRUEBA
2.30 ACCESORIOS HG %" o UN 200
231 | REGISTRO DE BOLA %" — ) UN 0,00
232 | MANOMETRODE GLICERINA %" UN 10.00
233 CONEXIONES DE MANGLIERMS Y TOMAS PARA BOMBEROS
2.34 TOMA FIJA PARA BOMBEROS CLASE | 2-1%" UN 7.00
235 ENTRADA PARA BOMBEROS 1000 GPM Y 152 PS14"x2Y:"x2%5" UN 1,00
| 236 | PLACA DE IDENTFICACION REDES CONTRA INCENDIOS - UN 13.00
237 | OBRAS COMPLEMENTARIAS - ] B
2.38 MANUAL DE OPERACIO_E'Y MANTENIMIENTO DE ACUERDQ A LA NFPA 25 UN 1.00
3,00 | MAMPOSTERIA =
301 | Muro en Ladrillo Blogue N° 5 M2 1.200,00
3.02 | Muro en Ladrillo Blogue N°5 -~ = ML 80,00
4,00 | PANETE Y PINTURA
4.01 | Pafiete comun muros Interiores M2
402 | Pafiete comun muros Interiores R 5 = ML
403 Pafete comunimper ilizado muros Exteriores = M2
404 | Filos y dilataciones ML 1.300,00
405 Pintura viniko muros a tres manos i M2 980,00
406 Pintura vinilo techos a tres manos _ M2 813,00
4.07 Pintura muros exteriores a tres manos M2 950,00
CIELORASO —_——— |
Suministro e instalacion cielo raso en Dry Wall plano B M2 900,00
Suministre e instalacion dilataciones Dry Wall ML 210,00
7,00 | PISOS Y ENCHAPES - ]
~ 7.01 | Alistado pisos 1:4 - = M2 880,00
7.02 | Suministro e instalacion de enchape muro blanco brillante = M2 140,00 |
7.03 | Suministro e instalacion de enchape muro blanco brillante ML 30,00
7.04 | Suministro e instalacién de enchape muro blanco 20%20 M2 150,00 |
7.05 | Suministro e instalacion de enchape mum blanco 20X20 R ML 40,00 |
7.06 | Suministro e instalacion da guard porcelanato gris mate . 4 ML 110,00 |
7.07 | Suministro e instalacion de porcelanato gris mate B == M2 885,00
7.08 Suministro e instalacion de porcelanato gris mate 2 ML 15,00
__7.08 | Adoguin concreto zonas exteriores > M2 260,00
710 | Adequin concreto ecoldgico zonas exteriores ~ M2 385,00 |
7.11 | Bordills confinamiento adoquin concreto incluye refuerzo ML 310,00
7.12 | Suministro e instalacion de pe de piso tipo puedra natural M2 180,00
7.13 Suministro e ir ion de enchape de piso tipo piedra natural ML 15,00
7.14 Abusardado de rampas M2 120,00
8,00 | MESONES ) _—
801 | Meson Quartzona negro B ) ML 10,50
8.02 | Mesones mamol sinu para bafios ML 17,00 ]
APARATOS SANITARIOS = =
Suministro & |n5t._aiﬁc_|on sanitario = _ = UN 14,00 |
Suministro e instalacion asiento para sanitario UN 14,00
Suministro e instalacion lavamanos en acero inox UN 10,00 |
Suministro e instalacion griferia lavamanos UN__ 14,00
| Suministrn e instalacion sador papel UN 6,00
Suministro e instalacion secador de manos o . - - UN 4,00 |
Suministro e instalacion dispensador de jabon - LN 9,00
Suministro e instalacion lavaplatos en acero inoxidable | UN 1,00
Suministro e instalacion griferia para lavaplatos L UN 1,00
Suministro @ instalacion de barras para discapacitados en acero inoxidable 0,30m o [ UN 5,00
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10,00 | VENTANERIA
10.01 Ventaneria fija en estructura de aluminio y vidrio templado de 6 mm M2 200,00
10.02 | Suministro e instalacion de espejos 4mm M2 20,00
1003 Suministro e instalacion de divisiones de baiio en vidrio templado 10mm, con serigrafia negra, accesorios acero inox. - 75,00
10.04 | Division en vidrio templado, incluye accesorios acero inox - M2 65,00
10.05 | Pueras en vidrio templado incluye accesorios en acero inox. » - M2 __B5,00
10.06 | Muros en vidrio serigrafiado, incluye accesorios acero inox M2 60,00
10.07 | Sefializacion = o o UN 6,00
11,00 | MEDIOS DE ASCENSO
11.01 | Construccion de estructura metalica (Escalera y rampa) e KG 6.100,00
12,00 | RED ELECTRICA NORMAL, REGULADA Y VOZ Y DATOS
12.01 |DUCTOELECTRICO TUBERIA PVC 3/4" ML 362,00
12,02 |DUCTO ELECTRICO TUBERIA PVC 1" ML 180,00
12.03 |DUCTO ELECTRICO TUBERIA PVC 1" 1/4 - ML 85,00 |
12.04 |DUCTOELECTRICO TUBERIA PVC 1" 1/2 ML 120,00
| 1205 |DUCTOELECTRICO TUBERIA PVC 2" ML 200,00
12,06 [DUCTC ELECTRICO TUBERIA PVC 3" ML 120,00
13,00 | ASEQ Y LIMPIEZA ) T
13.01 | Aseo General GL 1,00
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ANEXO 4

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO
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ANEXO 5
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”

Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacién Publica No. __ de 2022

El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracién de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) de pesos M/Cte ($_(valor en numeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de

(valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en numeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la_aplicacién
variacién, exclusion o exencién del porcentaje de L.V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte
{$_(valor en nimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, paralos
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econdémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segtn lo sefialado en los
articulos 127 de la Constitucién Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los ultimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas
por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD”, durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s)

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esté obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucién del

contrato.
11. Iguaimente sefalo que recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electrénico. S NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y notificacion.

13. Igualmente sefialo como lugar donde recnblre notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente

14. A continuacion, relaciono la documentacwn exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la
integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de ( ) y con vigencia a partir del dia y hasta el dia ,
expedida por la compafiia con el Numero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos.
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18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de ias inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucién politica,
por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacién y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcion que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacién,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguin funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacién, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Reptiblica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacion y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondréa la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Seiiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [segun sea el caso], para participar en la Invitacion Publica No. , ¥ por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Union Temporal [seglin sea el caso) sera igual al término de ejecucion y liquidacién del
contrato y un afio mas.

Ei [Consorcio] [Union Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

¢ NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacién en la propuesta y
ejecucidn del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacién.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
8 (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2022

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]
Acepto la designacién aqui contenida

Firma del Representante Legal designado

74



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 17 DE 2022

FORMULARIO N°3.

coniGo:
Un FORMATO DE INFORMACION DE TERCEROS B YT
e e VERSIGN:
gt _ 32604-2022
Jo— PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRAYACION DE BIENES Y SERVICIOS [PAGHAST
e e =z i . S T st s
Facha Dili
[ EOAEAEIGT AT |
CEDULADE CUDADANK [ ] N [ TARJETA DE DENTIDAD] ] CEDULA EXTRANJERA[ ]
PASAPORTE [ OTRA (Cust?
NUMERO DE DENTFICACION ov
L Primer Apallido | | Segundo Apekido || Prmer Nombre 1 [ ‘Segundo Nombre |
RAZON SOCAL
[os 1 fe J
|
MUNICIPIO/DEPTO. PAIS |
[CORREG ELECTRONCO [Fax |
REPRESENTANTE LEGAL cc. |
[ 2 I ]
PERSONA NATURAL [ PERSONA JURDIGA NACIONAL EXTRANJERA
B X I
PROVEEDOR — consuLtor[ ] CLENTE- ESTUDIANTE[ ] pocente[ ]
ACREEDOR ™ EMPLEADO conTRATSTA[ OTRO (Cui?
PUBLICA s
[ - ]
CONSORCIO [ unonTemporaL — EMPRESA UNIPERSONAL | ENTDAD S A.DE LUcro__]
SOCIEDAD LTDA [J soceoap anonma 1  socepapencomansenc[ ] SOCEDAD COMAND. S C.A.[ ]
INDUSTR YCIALESTADO  [___] ECONOMMAMKXTA 1 SOCIEDAD COLECTVA[ | UNVERSIDAD PUBLICA[ ]
ENTIDAD TERRITORIAL [] oma [ Cudny ta o e et b =i
L 3 Pertonnce ]
COMERCHL [] construccion [ TRANSPORTE ] eoucacion] ]
INDUSTRIAL [ consuLtora 1 sawo[__] aseo ysecurnao[ ]
SEGUROS ] comunicaciones = pusLicoan ] servicios puaLicos(__]
GOBIERNO [ rnancero [ soca ) recnoLosk] ]
RESTAURANTE YHOTEL (| AGRICOLA ™ MPRESION Y LITOGRAF.[ | sERv. Apovo ADMM[ |
OTRO ¢Cudl? o
| i ]
GRAN CONTRBUYENTE ] RESOLUCION | DEL

[A Frpustho i3 Veordes - Ratorcsin an s Fusin ]

REsPonsasLE va[_| NO RESPONSABLE DE WA[_| NORMA

AGENTE DERETENCION | | RESOL.DAN DEL
[ Imouaste Do Renla v Complamantano - Reloncidn en ln Fuenta i el e e T 1 ]
REGIMEN ORDINARKD [ rEcMENESPECIAL [ NO CONTRBUYENTE[ ] AUTORRETENEDOR[ ]
PERS NATURAL NO DECLAR. [__| RES AUTORET. NORMA - NO CONTRIBUYENTE
[C Inpuaste ledustnio y Comarca - Haten la Fuorka 1
ACTVIDAD ECONOMICA (1) cw TARFAX 1000
ACTVIDAD ECONOMICA (2) cw TARFAX 1000
ENTIDAD OFICAL [ noresponsasLe [ Noma- No
[ ]
BANCO No CUENTA
AHORROS ] CORRENTE [ SUCURSAL

F s |
NQTA: Con la Firma del presente Formato se certifica que la Informacién aqui registrada es real y se Autoriza a la UNAD para su
| |verificacién, como soporte se debe adjuntar Certificacion Bancaria, Rut del Certificado de Existencia y representacién

legal. La Inf i6n aqui da, serd tratada de acuerdo con la Ley 1581 de 2012, Decreto 1074 de 2015, Resolucién
interna 367 de 2019 y nuestra politica de de datos p les la cual podré ser ftada en d.edu.co, los
datos recolectados seran dos tni con fines ativos internos y para atender requerimientos de orden
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FORMULARIO No. 4

CODIGO
FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25
ee SEGURIDAD Y SALUD EN EL. TRABAJO
R VERSION
‘ lI ],'”, 1-21-11-2017
Universidad Nacional PAGINAS:

Abierta y a Distancia

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Pégina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacion
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cddigo I-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD

Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS coédigo

I-5-6-5, para realizar

cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual,
y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el periodo comprendido
desde el mismo momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato y/o sus prérrogas
(cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, anexaré
la informacién y documentacion complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Aseglrese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”
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FORMULARIO N°5

INVITACION PUBLICA No

DE 2022EL (LA) SUSCRITO(A)

CERTIFICA QUE:

El (la) sefior (a):

deacuerdo con oficio de autorizacién,
y asistié a la visita técnica de obra programada

CIUDADANIA con numero
dentro de la invitacion publica No

, €n representacion de la empresa

, identificado con la cédula de ciudadania No.

presento su CEDULA DE

por parte de la

- UNAD en el Centro o

en el departamento

UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A
Sede
Dada en el municipio de
de
, a los
del afio

NOMBRE PERSONA ENCARGADA:

CEDULA:

dias del mes de

CARGO:

FIRMA:
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