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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 1 DE 2023

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA SUMINISTRAR EL SERVICIO LOGISTICO DE SEGURIDAD PARA LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
ABIERTAY A DISTANCIA UNAD A NIVEL NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LA SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS
A CARGO Y DE PROPIEDAD DE LA INSTITUCION, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE

REFERENCIA,

BOGOTA D.C. ENERO DE 2023

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea culdadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no est4 incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacion que se encuentran publicados
en la péagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http:/lsgenera!,unad.edu.colimages/documentos/consejosuperior/acuerdoslzm 2/COSU_ACUE_0047_13092012.pdf,

3. Cerciorese de que cumple fas condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.

4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Pablica.

5. Proceda a reunir Ia informacién y documentacién exigida v, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta,

tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacién Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta deber4 formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningun convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del
Contrato, podra afectar o madificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento deberé ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacion publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

La Universidad Nacional Abierta Y a Distancia UNAD desde sus inicios en procura de ofrecer alternativas de educacion a
comunidades anteponiendo los aspectos solidarios a poblaciones vulnerables en regiones en las cuales ia escasa presencia
del Estado, hace que las poblaciones en la mayorfa de los casos, busquen o rebusquen alternativas, de supervivencia con
las pocas posibilidades productivas que les ofrece el medio, caso en ef cual la UNAD mediante la formacién en sus niveles
de primaria, basica secundaria, programas tecnoldgices, formacién profesional Yy educacion pos gradual, permite que

tedrico-practicos y practicos, razén por la cual es necesario y de suma utilidad, el contar con un servicio de vigilancia de
Mmanera permanente en cada sede con el fin de salvaguardar cada uno de estos equipos y los activos que pertenecen a la
Universidad al servicio de la comunidad.

Por otro lado, la UNAD es la tGnica institucién pblica de educacién superior que ofrece todos sus programas de formacion
profesional con la metodologta de educacién a distancia, lo cual le ha permitido formular y desarrollar procesos académicos
y administrativos adecuados a esta estrategia,

Tiene en funcionamiento siete Escuelas; entendidas como unidades organizacionales que tienen por objeto promover la
gestion del conccimiento, mediante procesos de generacion, apropiacion, aplicacion y circulacién del saber académico
plasmado en disefios curriculares y en planes y programas de proyeccién a la comunidad en el drea particular del saber.

Con su estrategia pedagdgica, la UNAD espera contribuir a la creacién de condiciones que fomenten el arraigo y la
permanencia de sus estudiantes y egresados en sus lugares de origen. De esta manera, la UNAD contribuye a disminuir el
fenémeno de migracién hacia las ciudades de mayor desarrollo y a fomentar, desde sus currfculos, la formacioén del espiritu
empresarial creativo para Ia blsqueda de soluciones pertinentes a las necesidades de las regiones en las cuales hace
presencia.

Mediante el fortalecimiento de las regiones y los centros de educacién a distancia, CEAD, en los cuales hace presencia, la
UNAD ha conseguido una optimizacién de sus recursos. En la actualidad la Universidad opera en 66 sedes, entre CEAD,
CCAV, UDRy CERES, con presencia en mas de 1020 municipios de Colombia, cumpliendo asf con las politicas de cobertura

La optimizacién derivada de estas acciones se convirtié en la definicion de un Macroproyecto de deslocalizacién zonal, que
se acompasé con el proceso de transformacion institucional Yy en mayor medida con la politica de modernizacién de Ia
organizacion.

La planificacién y optimizacién en el uso de los recursos en todas las zonas, el desarrollo y auto sostenibilidad de las zonas
y sus CEAD satélite y la racionalizacién de los procesos de gestion, buscan garantizar la capacidad de respuesta a nivel

El impacto més visible de la consolidacién académica y administrativa se refleja en el aumento de la cobertura poblacional
de la UNAD. Con un incremento significativo de la matrfcula académica en un 50,3%, actualmente la Universidad cuenta con
mas de 147.000 alumnos distribuidos en sus ocho seccionales y 67 sedes en todo el pals y mas de 39.500 egresados, a
pesar de los momentos de la emergencia sanitaria y la pandemia generada por el COVID-19, permitiendo ser la tnica
Universidad que ha logrado crecer en medio de estos aciagos momentos para el pafs y el mundo.
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Esto hace de Ja UNAD la Universidad con mayor presencia a nivel nacional, lo que implica generar un esquema de seguridad
y vigilancia que permita una oferta académica asequible a toda comunidad interesada en su proceso de formacion, mediante
la incorporacion tecnoldgica en todos los centros y unidades de la institucién.

JUSTIFICACION

La cobertura de la Universidad en los mas de mil municipios colombianos en los cuales hace presencia, requiere de un
esquema de vigilancia de sus bienes y activos a nivel nacional mediante una empresa especializada que resuelva el tema
de seguridad de los activos de propiedad de la UNAD, ademas de velar y proteger la seguridad de los funcionarios,
estudiantes, visitantes, bienes muebles e inmuebles a cargo de la UNAD, en todas las sedes a rivel nacional en las cuales
se presten los servicios académicos y administrativos, dado que la Institucién no cuenta dentro de su estructura
organizacional con el recurso humano especifico para atender este tipo de labor. De otro lado, la Universidad ha realizado
inversiones significativas en adecuacion de espacios, equipos para la dotacién de laboratorios de ciencia basica y ciencia
aplicada, asf como equipos de computo para las salas de internet, las suits virtuales y las bibliotecas virtuales, lo que implica
ampliar la cobertura del servicio de vigilancia para estos activos algunos de propiedad y otros a cargo y bajo custodia.

Para la Universidad la salvaguarda de sus bienes y de los bienes a su cargo es de suma importancia puesto que hacen parle
integrante de sus activos e inversiones realizadas a lo largo de su actividad académica, tanto en" equipamiento tecnoldgico,
dotacién de laboratorios, infraestructura fisica y mobiliario. En este sentido se requiere de personal especializado en labores
de vigilancia armada y con equipos de comunicacion, que puedan establecer una red de seguridad con las autoridades
nacionales en todas las sedes de la Universidad en las cuales se requiere el servicio.

Desde el punto de vista misional y de su funcion social, la UNAD disefia y desarrolla programas de formacion académica
pertinentes a las necesidades locales, regionales y nacionales; lidera procesos de apertura y democratizacién mediante la
estrategia de educacion a distancia, con metodologias innovadoras acordes con las demandas y retos de la sociedad
colombiana del presente y abierta al futuro.

La UNAD inici6 sus labores académicas en el afio de 1983 como una institucion componente del programa de gobierno del
sectlor educativo denominado “Universidad Abierta y a Distancia”, Esta politica educativa permitié a la UNAD hacer presencia
en las diferentes regiones de Colombia para dar cumplimiento al compromiso de ampliar las posibilidades de acceso,
permanencia y formacion en educacién superior a la poblaci6n de bachilleres del pais.

El compromiso social asumido desde esta perspectiva le imprime a la UNAD un rasgo caracteristico: su espiritu social y
comunitario que le posibitita hacerse parte de las comunidades como gestora de procesos educativos y culturales que
contribuyan al desarrolio local y regional, Es asi como es altamente justificable la contratacion del servicio de vigilancia con
un externo, que garantice la custodia de los activos de la Universidad y la operatividad permanente a nivel académico y
administrativo, ademas de tener los activos valorados en mas de 313 mil millones de pesos lo que implica una alta
responsabilidad para la Universidad en el cuidado y custodia de sus bienes muebles e inmuebles.

FACTIBILIDAD:

Factibilidad Técnica:

En este momento las condiciones fisicas de ia Universidad en cuanto a infraestructura fisica y tecnoldgica permiten que los
servicios de vigilancia se adelanten en todas y cada una de las sedes a nivel nacional, para salvaguardar los bienes en cada
sede, maxime que en muchas de elias se cuenta con sistemas de control de intrusion, circuito cerrado de television y sistemas
biométricos de ingreso, de igual manera al contratista favorecido se le exige el uso licenciado de medios de comunicacion
interna, asl como acceso vigente a la red de apoyo de ia Policia Nacional.

Factibilidad Operativa:

Teniendo en cuenta Ia cobertura de la Universidad en sus sedes a nivel nacional y la cantidad de servicios que se requieren
para el servicio loglstico de seguridad, es necesario que dentro de la estructura administrativa de las sedes, se incorpore la
gestion de supervision del servicio desde los fractales de la Gerencla Administrativa y Financlera, quienes velaran por el
cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones contractuales establecidas en comun acuerdo con el Supervisor
del contrato con el fin que, operativamente, se realice la adecuada prestacion de los servicios de vigilancia en todas y cada
una de las sedes.

Fagtibilidad Econdmica:

El beneficio soclal de mantener los activos de la Universidad de manera permanente en cada una de las sedes hace que se
presten los servicios académicos y administrativos de todos nuestros programas a nivel nacional y las comunidades puedan
acceder a los servicios educativos desde sus regiones sin necesidad de desplazarse a los centros urbanos con todos los
riesgos que ello implica.

La Universidad Nacional Ablerta y a Distancia cuenta con los recursos necesarios para realizar la contratacién, la cual esta
soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 6 del 2 de enero de 2023 por el valor de VEINTE MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL CIENTO CINCUENTA Y DOS
PESOS MCTE ($20.837.539.152).
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INFORMACION GENERAL
t ANTECEDENTES
14 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo de! Orden nacional,
con régimen especial, personerfa jurfdica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992,

Que mediante Acuerdo Ntimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacion
y &l Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA SUMINISTRAR EL SERVICIO LOGISTICO DE SEGURIDAD PARA LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LA SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS
A CARGO Y DE PROPIEDAD DE LA INSTITUCIONA, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA,

La presente invitacion no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se frata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrolio de su régimen propio de contratacion y que por lo tanto no la obliga a
contralar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

13 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es fa UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacion, el domicitio
de la UNAD es la Sede Jos¢ Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Jurldico yde
Contratacion ~ Secretarta General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogota D.C. y comreo electronico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacion a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Polftica presume que toda informacion que allegue a
esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar a informacion suministrada
por ¢l oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Jurldicas y los Consorcio o Union Temporal, legaimente
constituidos y domiciliados en Golombia cuyo abjeto social consista entre otros, la realizacion de la actividad a la que se
refiere el objeto de fa convocatoria y que no esté incursc en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas
en la Constitucion Polftica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unidn temporal y en el Gitimo caso, sefalaran los
términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podrén ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara
al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucion Polltica, tas Leyes y decretos pertinentes.

14.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes,

1.4.3 PARTICIPANTES
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Padrén participar en esta invitacion las personas naturales, jurldicas hébiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacion exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

1.4.4 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Deben ser legalmente constituidas minime diez (10) afios antes a la fecha de la presente Invitacion, y que su duracion sea
igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mds, y cuyo objeto social esté relacionado directamente con el objeto del
contrato. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se liegare a
celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asf las que se presentan en calidad de Consorcio o Union Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialardn con precision los términos y
extension de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacion. Cada uno de los integrantes de la oferta
conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual,
salvo disposicion especial en los mismos términos: en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién temporal,
la misma debera tener un integrante lider cuya participacion no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

1.4.8 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atrds deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los
integrantes: Todos los integrantes del consorcio o union temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil
relacionada directamente con el objeto del conirato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.8. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de VEINTE MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MILLONES QUINIENTQS
TREINTA Y NUEVE MIL CIENTO CINCUENTA Y DOS PESOS MCTE ($20.837.539.152). La cancelacién del valor del
contrato esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Este valor incluye IVA
y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o
generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberé indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO dal porcentaje total contratado, para
los fines fributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima,
El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estarla
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que ef oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, fodos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucidn del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la discriminacion
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA
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- Ofros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos: todo lo anterior,
junto con la justificacion normativa (de cardcter legal y/o tributario) frente a su aplicacion

- Valor total de la oferta inciuidos impuestos

1.7.1. Disponibllidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte de
este proceso, con los C.D.P. No. 6 del 2 de enero de 2023.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda generar fa prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacion, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

1.8 COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacidn Publica y para la escogencia de jos
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podréa contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas
por la Constitucitn y las Leyes vigentes.
1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a fos principios de
la contratacion y administracién plblica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accidn de repeticién responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
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Recepcién de ofertas vy ' L !
cierre de la Invitacién 19 de enero de 2023 ojuridica1@unad.edu.co
. 19 de De 10:00
Procasa de evaluacion de enero de 21 de enero ama5:00 | Comités evaluadores UNAD
las ofertas de 2023
2023 pm
. . 18 de Hasta las
Solicitud de Adlaraciones a enero de 21 de enero 12:00 m. Comités evaluadores UNAD
las ofertas de 2023
2023
19 de Hasta las Por escrito dirigido a Ia Secretaria General, 5°
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consulta de ofertas 2023 5 pm electrénico ojuridicat@unad.edu.co
Desde las | Respuesta y aclaraciones: Grupo Jurfdico y
S:::;:ﬁines del informz 9:00 am Contratacién, envia oficio y/fo mail dirigido al
- 27 de enero de 2023 hastalas | proponente que solicita aclaracién (via correo
de evaluacion " R
Spm electrénico o correa certificado)
Publicacién informe de Desde las | Pégina web de la UNAD;
evaluacion definitivo  y 27 de enero de 2023 9:00 am https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci

adjudicacion

ones-publicas

El cronograma del proceso de contratacion podrd ser modificado por la Universidad y se comunicard a fravés de la

pagina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicardn los Términos de Referencia y la apertura de la invitacion
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, o que comunicard adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS
Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion,

preciuido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el
contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacion de la Secretarfa General de la UNAD, ubicado en ia Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tei 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electronico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones yfo adendas se realizaran conforme al croncgrama establecido por fa UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de fa UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originaimente.
Contra la negativa a solicitud de modificacion no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran
formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicion a los documentos del proceso serd comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

° NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio {en el periodo establecido para ello en el cronograma), conocen
y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo caso, solo tendran validez
aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacién, mediante correo flsico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propic, dicha adenda entrara a formar
parte de los términos de referencia.

2.4 VISITA TECNICA

Los proponentes deberén asistir a la visita técnica que se llevara 2 cabo en las diferentes instalaciones de la UNAD dentro
de la fecha y hora sefalada en el cronograma de actividades. Se iniciard la visita técnica a las 10 am, hora en la cual deberan
estar presentes todos los interesados, pasada la hora de inicio no se permitir4 la realizacién de la misma, asl como tampoco
se permitird, durante el transcurso de la visita, el ingreso de los proponentes que no se encontraren a la hora sefialada en el
cronograma de actividades.

La visita se realizara a todos los sitios de prestacion del servicio en la UNAD aquf listados:
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zZoNA DIRECTOR (A) DIRECCIGN l
NODD m&moo T
OBSCAR Km 1 Via Acacilas
CEAD JAVIER Villavicencio 5013443700 Acacias@unad.adu.co B0 5SS 2775
ACACTIAS OLARTIEE Centiguo al complejo jext 8417 oscar.olarte@unad. edu.co = :
BLANDON ganudero
GUE‘E‘DRTO . ERO gg&zﬁ:nguf\ gz!lfelzzéﬂ::‘ 18113 BE6-54405 auedocaneno@unad. edu.co 311 281 4949
L ARRI - |RODRIGUEZ =dif. La Palomara diva.hatancurt@unasd. edu.co
MARIA DEL Carrara 16 No. 14-65 |08 - 8324481 . N
35‘;2._ ROSARIO DIAZ |(Tr. 18 No, 14-65) 6324480 yeeal@unudeduco, 310 563 4509
. OLAYA B. Corocora 6341946
ceav QNA ISABEL Calle 19 No. 19E - 40 |9858- telefax alguavisre@unash.aduso 321 453 4531
BAN JosE SAVILAN B. La Gi 40545 — 41787 DUy 319 256 7413
DEL GUAVIARE REINA . La Granja. 545 — a2, gavilan@ e o 56 <
INGRID
uDRr JOHANA Casn 4 MZ Q72 tote uainis {alc] u.co 321 958 0513
INIRIDA RODRIGUEZ {7 MZ Ki ingridi.redriguez@unad.adince A
MEDINA
DIANA
Carrera 6 No. 9 - 30 -
uDR ANDREA leticia ad.edu.co
LLETICIA CAMARGO B. Once de 098-5927353 diana.camarco@unad.edu.c 300 526 1565
BICO Noviembre o HELES

NODO ZON
Carrera 27 No. 40-43
(Sede Laboratorios)
Carrera 16 No 10 A —
ORLANDO 21 Barrio Modolo

GONZALEZ  |(Sede o by busammanga@unadeguse 318 716 1123
BONILLA Administrativa)Calla h

18 No. 21 09

(proyecto en

construccion)
HERIBERTO 876-607769 malaga@@unad. edu.co

Kra 9 No, 15-20 311 281 4941

PEREZ TRIANA Fax 807016 hariberto.perez@unad.adu.co
CLAUDIA
PATRICIA Calle 10 No. 9-47 975 ~ 5626879 euafa@unad.edu,oo 311 281 4245
OCHOA Centro Fax 5626881 claudia.ochoa@unad. edu.co
NORIEGA
Carrara 5 A No O~
RUBIEL G4/68/76 .
. \elez@unad.edu.co ; <
SUAREZ Urbanizacién José  |9775-64533 fm ol o 311 281 4265
GONZALEZ Antonio Gatan Sector .
Centro
ERNESTO
. sustaRuDA.adu.ee
ALEJANDRO  [Av. 2 No. 1 — 72 urb (57) 5893520 sto_cote@bunad.edu.c 314 239 4951
Garcia Horroros
ASANCHEZ
INIDIA YASMIN G e 5 No. 3- 05 |o75. 6o2523 prmpons@uoad.edi.ce . 5
buaue B. © Carmon 680463 il b 311 281 5599
BARAIAS . a 3 nidin duaue@unad.od.co
ApaTricia Calle 55 Mo 23 — 81 | ) suvagus parancabennaia@unad.odu.co 321 366 vavY

Barrio Galan azar@Ehunad,

S BALAZAR

NODO ZONAL DEL CARIBE.

LINA MARIA

CEAD g .y . Calle 58 No. 54-125 {605- 442667 baranauilla@unad. edu.co Ay EEES
BARRANGUILLA MONSALVE Prado 443843 ; - Y 320 556 7804
CASTRO
Cra. 17 con calle 12
cEAD LOoNATAN esquing Barrio sp06322802 curumani@unad.edu.co 320 632 2802
"GURUMANI - Ciudadaia Antigua 3103862053 ionatan.cano@unad.adu.co - -
GIMENEZ
Subceniro
JAIME JOSE -
CEAD = BUS.28 51 08 guaiira@unad, edu.co -,
VALDES Calle 15 No. 8-63 . 301 531 9378
RIOHACHA, BENJUMEA 27 58 53 lalmesaldes@unad.edu.co
CEAD NELSON LUIS [Awia Ef Libertador 605-334674 santamanta@upsd.edu,ca 320 850 2676
SANTA MARTA LEAL BOLARIO |No, 30-320 JJ4B75 - 337435 nelsonlesti@unad.odu.co 311 281 4280
MARIO
_cEAD RAEAEL Calle 398 No.4B-02 | 9085 824504 valledupar@unad.edu.co 300 509 2244
VALLEQUPAR ROMERO B 824634, B21440 mario.romero@unad,edu. co 311 281 5608
MUNIVE
WILTON Tranav 45 No. 44 A |13 160 86 13/ 06 o8
ccav MANUEL - aw e gangmna@maq, adiLen s
221 00 ExL 1 - Fax: 80 318 515 9346
CARTAGENA MENDOZA ap BB 36/ 6 e, watt unad.ed
ROMERO araguay. i : 36 0 82 03 Ext.
FABIAN JOSE  [Carratara troncal -
. . .
go:‘t';m MENDOZA Corozal antrada o gﬁfﬁosze ;semga!@umsé.,ﬁs{f&ﬁq 311 2681 5891
STAVE Morroa, ;
MARDELIA
~CCAV Puarto Colombia ~
PUERTO zgé"":‘_"& Kildmetro 11 Antigua gggg'augs;gl nuertocolombla@unad. edu.co 311 281 4276
- Eaa mardelia. padillas@unad.edu,.co
coLoOMBIA SANTAMARIA |V12 Pradomar - Salgar
MORLY DEL
ccav CARMEN Caile 19 No.16A-10  {6804-777214 sahagun@unad. edu,co 311 281 4923
SAHAGUN AGAMEZ B. San Roguo Fax 7756581 marty . agameao; 3] .
GENEY
LEVITH
A N 3136000112
UDR CARMENZA 3 b aguachica@@unad,edu.ca .
AGUACHICA HINOJOS A Calie Sta # 3 \3,5‘:3?2'\3945 lavith. hinejosa@unag.adu,co 813 800 0112
PIMIENTA =APP
. Avenida 14 los
RUTH
contenedores - ED
UoR MARGELA Gabriel Escobar 3104565981 plata@unad.sdu,.ea 310 456 5981
PLATO ESCOBAR ruth.escabar@unad.adu.co
Ballestas sodo
PAYARES P
rincipal
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NODO ZONAL CENT

FRO BOKIINT A

SAMIR ’
JOSE ACEVEDO Y . Fax :2038446
GOMEZ RADUAM Transversal 31 # 12 - | conm 2038338 200 317 300 9079
(BOGOTA) MENDOZA 38 2033199 samicmendozacunad.edu.co
MENDOZA 3
SANTIAGO
~ - " arhelasz@unad,.edu.co
CEAD |ANDRES Awvda 7 # 1 A BS 868 60 36 i cadet unas 315 311 7968,
ARBELAEZ CADENA Finca Casa Loma
DELGADO
T A
CEAD ANDRES d lusagasuga@unad.edu.go s
FUSAGASUGA CADENA Barrio gl Comboy 8865662 santiage.cadena@ edu.co 315 3117968
Terminal de
DELGADRO
Transporic
JORGE
CEAD ENRIQUE Avenida 8 No 4 - 18 |853 53 50 =1 ] 318 470 6551
GACHETA .. ... LEON B. Sirnon Bolivar 853 53 18 jorae. leon@@unad,. edu co e
RODRIGUEZ
CEAD LI SAROS |carrora 10 No. 36 50 girardol@unad.edu.co a17 610 7155
ime luzn.cuadres@@unad. edu.co
GIRARDOT GOMEZ Via Tocaima sdu
CCAV DIEGO Transversal 11 No § « . | o
FERNANDO 35 este 8421175 ¥ 322 201 5240
FAGATATIVA MEDINA SOTO |Portal de La Maria diego medina@unad. edu.co
CCAvV ;‘g?/fSEDES Carrera 16 No. 4A - |852 5263 852 2206 i fra@ eduy.co 311 284 4937
JZPAQUIRA SALCEDO 103 Barrio Algarra lli |852 0979 read ojas@unad.edu.co
DANY
UBR MARIELA » chipaque@unad.edu.co 4
CHIFPAQUE SILVA Carrera 3 No. 518 dany.sivam d.edu.ao 318 743 8837
VARGAS
YENNY
UBR HAIDITH Diagonal 28 No 28 — soacha@unad, edu.co
SOACHA GONZALEZ |99 Ciudad Verde idith gonzal - 313 293 8733
LOZADA
NODQ ZONAL GENTRO BOYACA -
GLORIA
ESPERANZA Calle 18 Carrera 1 lunja@unad, edu.co 3
HOZMAN Barrio Manzanares aria, hoz Ledu.co 313 441 9011
MORA
LINA
ESPERANZA {Cra. 6 No. 30-32 . = chiguinguira@unad.edu.co 211 281 4653
PEDREROS  |Anfiguo edif. fthoy | <007 7% ina. pedreros@unad, edu.ga 281 4953
CUEVAS
MARIA L(m\}:\ Vam Pantane Q87 - 638738 - 638739 edu.co
TERESA MELO|9® Vargas - 6 - 68 dullamacbunad.adi.oo 311 281 6205
Cra. 7 No. 20-57 - 638740 cla@dt aduc
BECERRA
Cedro.
WiILLIAM RENE o
HUERTAS Calle 10 No 16 - 02 |7502210 Qma@w". huort md a 311 281 4238
MOLINA william. nuo. asﬁ@una .€0U.CO
JLUIS JOSE
‘ @unad, edu,;
|BoNILLA Cra 6 No 8 - 47 soala@u e 311 281 5611
HROJAS -
5 . DANILO
CEAD: . o HERNANDO Calle 5 No.1-08 sogamoso@unad,edu.co 311 281 4973
SOGAMOSO. - RODRIGUEZ Barrio Monguira danifo, rodriguezi@unad. edu.co "
: R LEMUS
LUIS JOSE hoavita@unad.edu.co
BONILLA Cra 4 No 8 - 26 isit = a@ e 312 360 7324

ROJAS

UDR ROSA LUDY Cra 3 No § -54

.CUBARA JAIMES Antiguo Colegio cubara@unad.edu.co 313 395 2667
PARRA Pablo VI rosa. jaimes@unad.edu.co

UDR DIANA Calle 8 con Gra 8 socha@@unad.edi.ca

iyl s $0¢ Lish P 5

SGCHA MARCELA Esquina ai d - 311 281 8560
MED‘NA g it=1a2 edin: $21 edu. Ci

CEAD MARTHA 602- 2836366 - palmira@unad.edu.co

PALMIRA o JHuCIA Kraa 28 No. 40-56 2847152 - 2847153 - P p 318 532 2448
FUERTES DIAZ 2844154 marha. fusdes@unad.odu.co
WILDER Kra. 5 No 47N-46

CEAD YAMILSO {Sede Norte) popayan@unad. edu.co -

POPAYAN MEDINA Calle 3 No 2 — 58 602 8380000 wilder. medina@unad. edu.co 311 281 5628
ROJAS (Sede Centio)

CEAD SARLOS

SANTANDER ANDRES Kra. 9§ No. 1-68 602 8293262 - 312 454 9005

DE QUILICHAO

ROJAS VELEZ

B. Canalén

8297957 - 8297943

g ailics| ir;
andres. rojlas@unad,edu.co

CCAV ALICIA Calle 14 No.2845 ?02 7,_295521 - 602 pasto@unad, edu, ca
PASTO CRISTINA Bombona 7298520 - 602 alicia. silva@unad_.edu.co
SHVA CALPA 7237441 » N - 320 850 3952
YESID A\gol'\'ooseven No 36
UDR GILDARDO s . . e cali@unad.edu,co . N
CALL GALLEGO Calle 5B #5— 2 514 1320 s 311 878 4699
TORRES 36/126
Bario Ei Templete
UDR VoSonLY Calle 5 No 7 - 45 602 8261388 - elbordo@unad.edu.co 21 271 2584
EL-BORDOQ~ ey MOSQUERA Barrio Limonar 8261377 - 8261004 magdati.mosauera@unad, edu.Go h
ARMANDO
UDR Calle Sucre No. 9 - umaco@unad.edu.co
FERNANDEZ - o 7
TUMACO UMANA 23 Segundo Piso do.fernandez@unad. edu. co 312 410 4072

i1
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NODO ZONAL DE OCCIDENTE .
GLORIA
CEAD CONSUELO Carrera 45 No. 55 {94 - 2848186 edelli d.edu.co 311 281 5622
MEDELLIN GOMEZ 19 2846672 gloria.gomez@unad.edu.co
BUITRAGO
Calle 32 No. 1- 40
LUZ KARIME N
CEAD RODRIGUEZ [Sebre aulopista ooo o ocrasgp |dorada@unad.edu.co 312 306 5390
LA DORADA Medellin - Bogota luz.rodriguez@unad.edu.co
CUARTAS N '
Barrio La Concordia
MONICA
CEAD Carrera 16 101 - 33 turbo@unad.edu.co
CAICEDO X 054-8276295 . ? 311 281 4255
TURBO GONZALEz  |Bamio Baltazar monica,caicedo@unad.edu,co
NELSON Cra 2 No, 24-05/ N ”
CCcAV OCTAVIO  [Calle 24 No. 127 B 23,‘2‘ ;’ﬁ;" 43 uibdo@unad,edu,co 312 565 8799
QUIBDO CASAS Yesca Grande Sector 672 41 15 nelson.casas@unad.edu.co )
ATEHORTUA  |Centio
YULIAN Carrera 23 con
cip ADALBERTO |*° ) N dosquebradas@unad.edu.co .
DOSQUEBRADAS SEPULVEDA glagongl 21\?1’:; ’seclor 056- 3116599 ulian.casadicao@unad.edu co 311 281 4271
CASADIEGO | ~@5as de Milan
NODO ZONAL DEL SU
aéﬁ;%ﬁégéo Carrera 15 No 8 — 05 {098- 8715272 neiva@unad.edu.co 312 416 3850
Barrio £l Altico 8755858 liz.montenegro@unad.edu,co
LOSADA
EDILBERTO Cra 1 No, 31-30 Telefax 098 - 4368123 florencia@unad.edu,co 310 343 8190
ILVA FIERRO |Bario Cunduy - 4369346 edilberto.silva@unad.edu.co
Osgggs Calle 34 # 92-26 10982656107 - b nad.edu.co
B. San Simén Parte (2658337 - 2658380 [ .2adUe@unad.edu.co 301 398 0755
{BENAVIDES Baia fax: 2647953 oscar.benavides@unad.edu.co
IPARRA ! ax
uIS
RNESTCO Awda. Pastrana 008 -8360104 pitalito@unad.edu.co 314 303 3711
RAMIREZ No.19-50 sur 8364157 emnesto.ramirez@unad.edu.co
GUERRERO
GLORIA

ISABEL Calle 4 Via at .
- X 1
VARGAS Aeropuerto 098 - 4645508 sanvicentedelcaguan@unad.edu.co |312 481 700

JORGE
ENRIQUE 098 - 8370503 laplata@unad.edu.co
MONTEALEGR Calle 4 No 5 58 8376784 jorge. mmontealegre@unad,edu.co 321 458 7521
E CABRERA
DAIRO
ALBERTO Antiguo Batallén libano@unad.edu,co
CATANO Patriota 098 - 2564318 dairo.catano@unad. edu.co 310 212 7626
GUTIERREZ
CHRISTIAN
JAVIER 098 - 2524696 mariquita@unad. edu.co
DELGapp  [Calle4No8-32 | o christian.deloado@unad.edu.co |22 987 5009
PABON
{MORERY
CLARIZA Calle 34 No 24 — 85 puertoasis@unad.edu.co
7

ORTEGA Barrio La Floresta gl & unad.edu.co 312 341 7610
ERAZO

EONARDO

NTONIO Trans 6 No 2 - 16 valledelauamuez @unad.edu.co

EDONDO Barrio Parker leonardo.redondo@unad.edu.co 310 571 2813
MARTINEZ

; WILLIAM
JOSECELESTING  |HERNAN g:gzg,?oﬁzf;i'_
MUTIS JIMENEZ Bogots #
SALGAR 9
HUMBERTO
CALLE 53 SIATAMA g"“‘;f: No 14 -39 humberto.siatama@unad.edu.co 1312 585 8826
GARCIA °d
: NOHEMY
Carrera 30 No 1D — 601-3706430 dogumenta!@unad.edu.cg
ARCHIVO CENTRAL S’L}ILZDERON 26/27 Bogota 601-3713409 nohemy.calderon@unad.educa {520 460 6165
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En cada uno de estos sitios que se acaban de indicar, el oferente adjudicatario debera prestar el servicio, quedando as!
establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarrollara el objeto contractual,

La asistencia a la visita técnica no serd obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las condiciones no servira de
excusa posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Durante la visita se expedira un Certificado de Asistencia el cual se debe anexar a la oferta.

Durante la visita, cada proponente deberd llevar impreso el Formulario No. 5 de los presentes Términos de
Referencia, el cual sera diligenciado y suscrito por el funcionario competente de la sede de Ia UNAD visitada.

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dfa del cierre de la presente invitacion. Si el
proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes Términos de Referencia, la visita a ese sitio en
particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de autorizacion de la
empresa, consorcio o unién temporal que presentara oferta para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas, ia visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera presentar en
la visita la conformacién del consorcio o union temporal, definiendo los integrantes y % de conformacion.

2.5, RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacion Directa se levantara un acta con la relacion sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podrén ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcién de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electronico, tal como lo expresa el cronograma de invitacién.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronagrama de invitacion.

El ndmero minimo de Ofertas hébiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacion Directa serd de Uno (1). Se entiende por oferta hébil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con
el fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacion (cuando se requiera y solicite para el proceso garant(a de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencion en sus numerales,
de solicitud de la garant{a de seriedad de la oferta, esta causal de rachazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicard adenda dentro de los dos (2) dfas siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo dereche, accion,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretarla General podra solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas proxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estarfa modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderta como una modificacion
a la propuesta original presentada, accién que fa UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.
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2.7. RESPUESTAS A L'AS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electronico en la Secretarla General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.8. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electrénice a la Oficina Jurldica
y de Contratacién de la Secretarfa General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podrén verificar las demds ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accidn de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacion alguna de 1a UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes
o adjudicatario,

2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACGIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que
realizé la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

Ei resultado del informe final de ias evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formai a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretarfa General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogoté, 6 correo electronico
ojuridical @unad.edu.co

2.41. ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta se comunicara al proponente favorecido ¥ a los no favorecidos, mediante publicacion, dentro de
los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que corr}unicaré adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a ios proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciocnes, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de a UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.12. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las oferias deberan tener una validez minima de noventa (20) dfas, contados a partir de la fecha de presentacidn de las
propuestas. )

2.13. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacion que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2.14. RETIRO DE OFERTAS :
Si un oferente decide refirar su oferta debera informario al Grupo Jurldico y de Contratacién antes del cierre de la Invitacion;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2,15, NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendré cinco (6) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para fa UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato. :
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3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones
que de alguna manera afecten el costo y desarroilo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacién. Tenga presente que los estudios previos son parte
integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime convenients, lo que comunicaré adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretensin y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho,
Debe darse entendido por los proponentes, que fa accion de ja UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no Implica obligacién algusa de Ia UNAD a celebrar contrato con uno de jos cotizantes

o adjudicatario.
3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberén presentarse en UNA {1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electronico dirigido a
Ojuridicat@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DERIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, deberi sefalar en la portada de la propuesta, ¢l nombre del
proponente, el ntimero y el objeto de la Invitacidn, El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e
incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen [a totalidad de la
propuesta deben escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un
solo archivo PDF, NI TAMPOCG hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de reprasentacién y
existencia”, este documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100%
legibles (por lo anterior y como recomendacién de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los
documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada
documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacién de los documnentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles v tener su correspondiente
numero de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptarén propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacion de oferias. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna en sus términos, io cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacién, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

No se aceptardn propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta,

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segtin sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

34. COSTOS
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Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ningtin caso serd responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente deberé utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

L.a UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de gue aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO dsl porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta economica se tendra como no habilitada, en razdn a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los célculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, fo cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcion que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberé indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional.

4.2, AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.
Si el estatuto social impone restricciones a la autotizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacion comrespondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de érgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacion necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacién pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberdn adjuntarse sin excepcién al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asamblieas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Unién
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacién Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesion de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legaimente esté permitido.

L.a UNAD podra solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacidn allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En este documento (y segln los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del

preponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direccién, identificacién, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o

de la persona natural, segin ei caso.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcion Publica

La hoja de vida deber4 contener todos y cada uno de los documentos soporte, segtin las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Pablica
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4,5, FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leglbles y tener su correspondlente nimero

de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la

propuesta no debe superar los diez {10) caracteres.
4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas jurldicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas Juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor
a 30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adiclonalmente dicho documento debe

acreditar que la duracién de la socledad rio saré inferior a la del plazo de ejecucion del contrato derivado del presente
proceso de invitacion directa v un {1) afio mds.

El objeto social de Ia sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en ia forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abrii de cada vigencia), asl mismo, debera enconfrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacion Legal si dicha
gestidn se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas jurldicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles v tener su corresggngiente namero
de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracterss.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicion no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacién, Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de [a propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez {10} caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratacion, sus respectivos recibos de pago, v la Acreditacién de originalidad de la pdliza emitida por
la Compaiia de Sequros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compaiila de Seguros legalmente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por e Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente [nvitacién, En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y
legalizacion del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacion, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacién y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantfa debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:

17




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 1 DE 2023

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NiT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de ia propuesta (IVA incluldo);

c) Vigencia: de noventa (90) dfas calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacion

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio (para persona juridica
nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas Juridicas
extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a nombre del
consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.

e) Firma del representante legal: la péliza o garantfa deberd firmarse por parte del representanie legal del
PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el documento de
constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracion por falta de pago,
ni soporte de transaccién elecirénica.

g) Proporcionar la acreditacion de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la Compaiila de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérragas en los plazos de la contratacion,
de la asignacion, o de la suscripcidn del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacion por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantla de seriedad de la PROPUESTA, en caso de que la
UNIVERSIDAD decida moadificar el calendario de la invitacion.
2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y

aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere fas condiciones y obligaciones establecidas en el pliego de condiciones o en
su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA vyio la no suscripcidn de esta {con sus
correspondientes anexos), seré motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También serd causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantfa sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente nurneral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econdmica:

© Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra {el que corresponda segiin sea el caso).

L Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demds valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion. .

@ Debera discriminar el valor de la oferta antes de L.V.A,, el valor y el porcentaje correspondiente al LV.A. y el valor
total de la propuesta incluido el LV.A.

° Debera Justificar con norma de cardcter legal la aplicacion del 1.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

@ Debera discriminar los precios unitarios -para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto. -

a) Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcion especlfica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Ndmero de elementos, produc‘t'os o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin cenfavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este cosio debe ser
presentado sin centavos. o

- VALOR DEL VA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin LV.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA méas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto dei IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin centavos.

L] En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debers indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no
vengan discriminados estos datos, ia oferta econdmica se tendra como no habilitada, en razdén a que no cumple con
un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional,

° En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y niimeros, esta siluacion es causal de
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REGHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacién a la propuesta original
presentada, accion que la UNAD no puede admitir.

@ NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente deber4 presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
carécter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones c exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Gnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
medificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderfa como una modificacion a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion. )

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente namero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, ol nombre de cada uno de los archivos gue componen la
propuesta no debe superar los diez {10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demds normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacion deber4 ser suscrita por la persana natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segun sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los_seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacion, incluyendo las modificaciones que se hagan
sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, deberé acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de ia propuesta deben ser 100% legibles y tener su corresggndiente narnero
de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETQ DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archives gue componen la
propuesta no debe superar los diez {10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este ceriificado debera ser presentado por el proponente en casc de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe aliegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspgndiente numero
de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD, Asi mismo, el nombre de cada uno de fos archivos que componen ia

propussta no debe superar los diez {10) caracteres.
4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, 0 en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contralorla General
de la Nacidn, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.
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En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero

de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la

propuesta no debe superar los diez {10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponents en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica par su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afo, contado desde la presentacion de la
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Uni6n Temporal.

NOTA: Los documenios escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada unc de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez {10) caracteres,

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICC DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES
VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona hatural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacién de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leaibles y tener su correspondients niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD, Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la

propuesta no debe superar los diez {(10) caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA,

Este aspecto se verificara con base en la informacion contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de méximo treinta (30) dfas, contado a partir de la
fecha de clerre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacion suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacién, En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquler tema financiero gue no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacion por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.15.1, Estados Financieros a 31 de diciembre de los afios 2019, 2020 Y 2021 El proponente deberéa adjuntar los Estados
Financieros debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados,
deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerfo.

La certificacion de fos estados financieros debers expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de Ia Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberén contener:

Estado de Situacion Financlera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio
Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

DNowas a 10s kstados rinancleros
Certificacion de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal

Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté obligado a tenerio.
4.15.2. Documentacién Complementaria

® © @ & © & o
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Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

« Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de fos plazos establecidos por la DIAN para cada afio
gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracién de renta o de ingresos y
patrimonio, el representante legal, debera expresarfo por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptian de esta
obligacién. La declaracién de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2022, con excepcién de aquellas
que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN atin no se hayan vencido, para tal efecto deberéd presentarse la
declaracion de renta vigencia 2021.

« Fotocopia del Documento de Identidad v Tatjela Profesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté obligado a
tenerlo).

+ Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado a
tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por Ia Junta Central de Contadores, con una vigencia NO superior a
tres meses.

+ Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a 60 dfas,
siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacion contenida en este documento

« Estados financieros de los afios 2019, 2020 y 2021, en cumplimiento de los Decretos 399 y 579 de 2021

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

® Para el caso de Consorcios yfo Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

o Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debers expresarlo por esciito indicando las
razones normativas correspondientes.

° Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Intemacionales de
Contabilidad para el Sector Pubiico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual
se prepararon dichos estados.

° La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

0 En el caso de salir favorecido un Consorcic o Unién temporal, seré requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio ylo Unién Temporal una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE 108 ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2008

E£STADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados “financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
coniroladora.

Son estados financieros dictaminados aquelios acompafiados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1883 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Nolas

como presentacién de las préacticas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los

estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a las siguientes Regias:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante niimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su

lectura y su cruce con los estados financieros.

?) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados

inancieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos

de importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las

cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los estados

financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f) Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los

Sji)agoszfgqa?cieros y sobre las politicas contables ulilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2 Decreto
e 5).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

° NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el Registro tnico

de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2021 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

21




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 1 DE 2023

Toda la informaci6n financiera debe ser absolutaments legible,

£l oferente que salga favorecido debera indicar el ntimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago cotrespondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leaibles y tener su correspondiente nimero
de foliacion. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacion no seran objeto de evaluacién por parte de la
UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe superar los diez (10}
caracteres.

4.16, INFORMAGION A TERCEROS.

El Proponente deberd diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacion a terceros, anexando certificado original o copia de Ia Entidad Financlera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos soficitados en el numeral “4.17 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA”
de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe aliegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormerite.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen 1a
propuesta no debe superar los diez {10) caracteres.

4,17. NOUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacién debera contener:

a) Nombre del titular.
b} identificacion
c} Nimero de cuenta

d) Tipo de cusnta (Ahorros o corriente)
e} Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

£n el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la
propuesta no debe superar los diez {10) caracteres.

f
4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

Ei proponente deberd presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que estd inscrito hasta el tercer
(3) nivel y que cumplan con todos los siguientes c6digos de las siguientes actividades econdmicas del Clasificador de Bienes
y Servicios UNSPSC asi:

Grupo y Detalle Segmento Familia Clase
Servicios de Guardias 92 12 16
Equipo de Vigilancia y deteccion 46 17 16
Equipo de seguridad y control 46 15 16

La inscripcion debe estar vigente v en firme a la fecha de clerre de la Invitacion, ¥ con fecha de expedicién de maximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera estar inscritos,
clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser
as! este factor se evaluara como NO HABILITADO.
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben sor 100% fegibles y tener su corrasggndienie nimero
de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN _CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
ia

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD, Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos due componen
propuesta no debe superar los diez {10) caracteres.

4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

£l proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a ja propuesta la impresion del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD {www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el ment de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro”
y posteriormente dar clic en “Provesdores UNAD".

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la informacién allegada
por el proponente y serd calificada técnicamente bajo fos criterios establecidos en los presentes términos de referencia
contenidos en el numerat “8.2 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO™;
ambos aspectos, en concordancia con ef Sistema Integrado de Gestién de la UNAD, ensu componente de Gestion ambiental
y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema
Integrado de Gestion en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo,
el proponente debera:

4.20.1 Adjuntar certificacién_segun formulario No. 4 en el que conste esfar informado, cumpliendo y
comprometido a_cumplir (como minimo _durante ol _periodo comprendido desde el mismo_momento_de 1a
presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prorroga cuando
asi haya lugar), con la politica generada por 1a UNAD, en concordancia con la normatividad exiqible en este sentido,
La Universidad ha generado los instructivos i-5-6-5 & 1-6-3-2-an los cuales “los requisitos menclonados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
(Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de biengs y servicios 1-5-6-5
Introduccion pag. 3, mgps:ilsig.unad.edu.co!documento‘slsgc/instructivosli.S-B-S.Qdf: e Instructivo 1-8-3-2, se encuentra

publicado en el sigulente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.
httgs:l/slg.unad.edu.coldocumentoslsgclinstructivosll-a-3-2.gdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admision o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea ¢ en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso. ‘

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponeste no hiciere liegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente o uno de los miembros del consgrcio o union temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucién o en la ley.

d) Ef valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes
términos de referencia.

q) Se presente acto o actos de corrupcién en &l proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacion del proponente &n dos o m4s propuestas, por el mismo oferente por si, por
interpuesta persona o por personas jurfdicas pertenecientes al mismo grupc empresarial,

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

I} Estar en mora de sus obligaciones parafiscales {articulo 50 ley 789 de 2002’y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

1) Cuando nho se declare ef IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del Impuesto.

m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

0) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de Ia unién temporal, circunstancia
que impidan legaimente adjudicarle el contrato.

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.
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Q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

r Cuando se describa falsedad material o ideoldgica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite

para el proceso garantia de seriedad de |a oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no
se hace mencidén en sus numerales, de solicitud de la garantla de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita aiguno de los datos necesarios para la comparacién de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.
v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacién solicitada.
X) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

¥) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de ios documentos necesarios

para la comparacién objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia.

z) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacién
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los literales “a)" al “g)" del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos
de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencidn en sus numerales,
de solicitud de la garantfa de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacion de los estdndares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepeién alguna como causal de rechazo de la oferta presentada
(lo anterior, solo en casoc en que, en los criterios de calificacion del presente proceso de contratacion, evalle la aplicacion de
requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacién de la presente invitacion.
dd) Cuando ia experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su

totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un factor
habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos jurfdicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capltulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarfan el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacién de la instifucion a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de
conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta
forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vaclos o aclaraciones, el orden de prelacion para
aclararlos es el siguiente: Témminos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dfas siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra iugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension yfo reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de
Referencia a los oferentes invitados a participar no_implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno
de los cotizanfes o adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL. CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucidn antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucién del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2, PLAZO DE EJECUCION
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Ei plazo de ejecucion sers contado a partir del 1 de febrero de 2023, fecha que debera corresponder a la fecha de legalizacion
del contrato, (es decir previa aprobacién de las garantias por parte de la UNAD) y demds condiciones descritas en este
numeral) y hasta el 31 de enero de 2024, Asimismo, y se entiende por legalizacién efectiva del contrato, cuando el contratista
allegue los siguientes documentos:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada pdliza emitida por la Compafila de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretarfa General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anuiar el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asf lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accibn, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F-
4-4-286).

5. Suscripcion del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma VEINTE MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS TREINTA
Y NUEVE MIL CIENTO CINCUENTA'Y DOS PESOS MCTE ($20.837.539.152) Este valor incluye IVA y todos los impuestos,
gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y deméds aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

Et valor resultante del proceso sera pagado por la UNAD de la siguiente forma:

El valor del contrato se pagard mediante sumas mensuales iguales que al término del plazo del contrato sumen la totalidad
del valor del contrato ejecutado. La cancelacion del valor del contrato esta sujeta a la programacion de pagos y disponibilidad
de flujo de la caja de la UNAD.

Una vez finalizado el plazo de ejecucion del contrato, la entidad cancelard el valor correspondiente al ultimo mes,
simultaneamente con la suscripcion de las partes del acta de liquidacion del contrato.

Cada pago se realizard, anexando: a) factura b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, c) relacion de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacion de cumplimiento
de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del
contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista, e) Informe periddico
de supervision, f) En virtud al manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal *|" del articulo 16.2.4 "Deberes
del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar ). Presentar informes periddicos de caracter administrativo,
técnico y financiero, si es del caso, previa revisién de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se
encuentre a su cargo. " No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacion presupuestal
y subordinacion a la apropiacion presupuestal, g) Adjuntar certificacion segiin formato F-4-4-25 en el que conste estar
informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el perfodo comprendido desde el mismo momento
de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando
asl haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigida en este sentido, La
Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y [-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo
de requisitos y condiciones en seguridad y salud en él trabajo para la contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccion
pag. 3, https://sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/!-5-6-5.pdf e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el
siguiente link;; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-6-3-2.pdf “No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la
clausula sobre imputacion presupuestal y subordinacion a la apropiacion presupuestal,

Pardgrafo Primero: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante conirato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.
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Paragrafo Segundo: El Ultimo pago debera sujetarse a Acta de Liquidacion del Contrato.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcic o Unidn Temporal y una vez se conozea la Resolucién de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacién del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya enfregado para su legalizacién, acompaiiado de la garantia Unica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia (nica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehtisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pdlizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacién del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accidn pretension y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacién de este.

7.5. NOMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores vy efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacidn debera contener:

Nombre del titular.

Identificacién

Nizmero de cuenta

Tipo de cuenta {Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta {Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

mppopn

A. CUMPLIMIENTQ: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion
y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios
mas,

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 500 SMMLV, para coniratos cuyo
valor sean superiores a 2,500 SMMLV.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y serd a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Unica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacién efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias

2. Sus respectivos recibos de pago en original.

3. Acreditacién de originalidad de cada pdliza emitida por la Compatiia de Seguros.

HASTA TANTC ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, Ei PLAZO
DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS
TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so
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pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Confrato y CRP unilateralmente si asf lo estima
conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a
indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reciamacion orientada
a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a fravés del Gerente de
Infraestructura Fisica o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucion del confrato que se derive del
presente procesos de contratacion Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8, CESION DEL CONTRATO
No se podré ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consantimiento de la UNIVERSIDAD.
7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta coma el aval(io anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucién de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en
el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) de! valor del contrato, Ia cual se hara efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articuio 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrate quedando el coniratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucién del contrato siempre que estas situaciones estén debidamerite probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATOQ

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine la sjecucion del contrato
Inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

Objeto del contrato

Numero del contrato

Partes

cbp

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales )
saldos pendientes .
Firma del ordenador dei gasto, contratista y supervisor L.

TosameaooTe

La liquidacidn se podré realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no:‘gresencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUAGION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el més alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitars o deshabitara Juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

i
Comprende el andlisis que adelantard la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacion solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2 ASPECTOS FINANCIEROS,

“Este aspecto no daré puntaje, pero habilitara o deshabilitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacion contenida en el RUP. En este sentido y atendiendo a lo establecido en los Decretos 399 y 579 de 2021, el RUP
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debera reportar informacion contable correspondientes a los Ultimos tres (3) afos fiscales anteriores a la inscripcion o
renovacion, dependiendo de la antigliedad del proponente. Esto con el propésito de tener en cuenta el mejor afio fiscal que
se refleje en el registro de cada proponente para efectos de la evaluacion correspondiente.

En caso en que el RUP NO contemple el respectivo indicador y para el caso de Consorcios o Uniones temporales, estos se
calcularan con base en los estados financieros presentados”

Para esta invitacion publica los estados financieros a evaluar serén os afios 2019, 2020 y 2021, igualmente el RUP debe
contener la informacion de estos 3 afios.

a) Liguidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

Mayor o iguai a 2: CUMPLE
° Inferior 2: NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal
0 consorcio):

. LT= (Acte P1*%participacion) + (Acte P2*%participacién) + {Acte PN*%participacion) / (Pcte P1) + { Pcte P2*%participacion)
-+ { Pcte PN *%pariicipacion)

En donde:
LT= Liquidez total

Acte P1...PN =. Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
PCte P1...PN = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

b) Endeudamiento {(Pasivo total / Activo total}

s Menor o igual a 50% CUMPLE
® Superior 50% NO CUMPLE

En caso de consorcio 0 union temporal, este factor se determinara asl: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (Union temporal
0 consorcio):

ET= (PT P1*%participacion) + {PT P2*%participacion) + (PT PN*%participacion) / (AT Pl*%participacién) + (AT
P2*%patticipacion) + (AT PN*%participacién)*100

£n donde:

ET= Endeudamiento total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante.
AT P1...PN = Activo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante

¢) Razén de Cobertura de Interés {Utilidad Operacional / Gastos de Interés)
e Mayoroigual a 15: CUMPLE

. Inferior a 15: NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se determinara ask: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal
o consorcio):

RCI=_(Utilidad Operacional P1_*%participacion + Utilidad Operacional P2 *%participacién + Utilidad Operacional PN
*%participacién) / (Gastos de Interés P1*%participacion + Gastos de Interés P2 *%participacién + Gastos de Interés
i PN*%participacion)

En donde:

RCI= Razon de Cobertura de Interés Total

d) Rentabilidad Del Activo

RENTABILIDAD DEL ACTIVO= (Utilidad operacional / Activo Total)
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°  Mayoroigual a 0,10 CUMPLE
° Inferior a 0,10: NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se determinara ast: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal
0 consorcio).

*%participacién) / (Activo total P1 *%participacion + Activo total P2 *%participacion + Activo total PN *Y%participacion)

a. 3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas seran evaiuadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios,
aplicando la ponderacién establecida,

La UNAD aceptard, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta
se encuenire ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas aito puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacion:

FACTORES HABILITANTES: ASIGNACION:

A CERTIFICACION DE LA SUPERINTENDENCIA | HABILITA / NO HABILITA
DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA

B. LICENCIA MINISTERIO DE HABILITA / NO HABILITA
COMUNICACIONES

C. LISTADO DE ARMAS Y SALVOCONDUCTOS HABILITA / NO HABILITA
D. CERTIFICACION DE VINCULACION ALARED | HABILITA /NO HABILITA
DE APOYO DE LA POLICIA NACIONAL

E. CUMPLIMIENTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN | HABILITA/ NO HABILITA
EL TRABAJO

F. CUMPLIMIENTO GESTION AMBIENTAL HABILITA / NO HABILITA
G. COORDINADOR NACIONAL OFRECIDO HABILITA / NO HABILITA
H. COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN | HABILITA/ NO HABILITA
EL TRABAJO

I SUPERVISOR DEL SERVICIO HABILITA / NO HABILITA
FACTORES CON PUNTUACION: ASIGNACION:

J. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE 25 PUNTOS

K EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE 25 PUNTOS

L VISITA TECNICA 25 PUNTOS

M. PROPUESTA ECONOMICA 25 PUNTOS

TOTAL 100 PUNTOS

El puntaje méximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 100 puntos.
Se adelantara mediante revisién de documentacion:
LICENCIAS Y PERMISOS (FACTORES HABILITANTES)
El proponente debera aportar las siguientes licencias y permisos:
A. CERTIFICACION DE LA SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA (Habilita / No Habilita)

® El proponente debera aportar una certificacion expedida por la Superintendencia de Vigifancia y Seguridad Privada
dentro de los noventa (90) dlas habiles anteriores a la fecha de presentacion de ofertas de esta Invitacién, en
la que se acredite que el oferente no registra multas ni sanciones impuestas por ese organismo de control y
el respectivo paz y salvo financiero vigente emitido por la misma entidad. En caso de ofertas conjuntas, la
totalidad de los integrantes debera acreditar este requisito.

°  Fotacopia legible e integral del acto administrativo mediante el cual se otorgd la Licencia de funcionamiento en las
modalidades de vigitancia fija y mévil con armas, escoltas, medios tecnoldgicos v servicios conexos de
asesoria, consultoria e investigacién vigentes a la presentacién de la oferta. En caso de ofertas conjuntas, la
totalidad de los integrantes debera acreditar este requisito.

®  Autorizacién y registro para el uso de uniformes. En caso de ofertas conjuntas, la totalidad de los integrantes debers
acreditar este requisito.
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® Pdliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual contra riesgos de uso indebido de armas de fuego u
otros elementos de vigilancia y seguridad privada con un valor asegurado superior a mil (1000) SMMLV. En
caso de ofertas conjuntas, debera ser acreditado por todos y cada uno de los integrantes.

FACTOR HABILITANTE: ASIGNACION:
Presenta los Documentos anteriormente Solicitados HABILITA
No Presenta los Documentos anteriormente Solicitados NO HABILITA

B. LICENCIA MINISTERIO DE COMUNICACIONES (Habilita / No Habilita)

Licencia para desarrollar actividades de telecomunicaciones, permiso de uso del espectro radioeléctrico y autorizacion de la
red privada con cobertura a nivel nacional, vigente a la presentacion de la oferta y por un termina no inferior al plazo de
ejecucion del contrato. En caso de presentacion de ofertas en la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de los
integrantes deberd acreditar este reguisito. Asi mismo, el proponente favorecido deberd hacer uso de sistemas de
comunicacion permanentes entre las mismas sedes de la Universidad en donde prestaran sus servicios, para facilitar la
comunicacion entre los vigilantes que se encuentren en el centro regional, toda vez que en muchas de las instalaciones de
la UNAD a nivel nacional su extension puede llegar a ser muy amplia.

FACTOR HABILITANTE: ASIGNACION:
Presenta licencia del ministerio de comunicaciones con los requisitos HABILITA
anteriormente solicitados

No presenta licencia del ministerio de comunicaciones con los requisitos NO HABILITA
anteriormente solicitados

C. LISTADO DE ARMAS Y SALVOCONDUCTOS (Habilita / No Habilita)

El proponente debe contar con el permiso para la tenencia y porte de armas necesarios para la prestacion del servicio y los
salvo conductos deben mantenerse vigentes durante la ejecucion del contrato.

FACTOR HABILITANTE: ASIGNACION:
Presenta listado de armas y sus salvoconductos con los requisitos anteriormente HABILITA

solicitados
No presenta listado de armas y sus salvoconductos con los requisitos NO HABILITA
anteriormente solicitados

D. CERTIFICACION DE VINCULACION A LA RED DE APOYO DE LA POLICIA NACIONAL. (Habilita - No Habilita)

En virtud de lo dispuesto en la Sentencia de radicado nimero 25000-23-41-000-2018-00867-01 de la seccion quinta del
Consejo de Estado del 28 de marzo de 2019, el proponente debera allegar con la oferta una carta de compromiso en donde
se manifieste que en caso de ser adjudicatario se obliga a afiliarse a la Red de Apoyo de cada departamento en donde la
UNAD tiene sus sedes. Y debe entregaria inmediatamente después de suscrito el contrato.

FACTOR HABILITANTE: ASIGNACION:
Presenta certificacion de vinculacién a la red de apoyo de la policia nacional con HABILITA

los requisitos anteriormente solicitados

No presenta certificacion de vinculacion a la red de apoyo de la policia nacional NO HABILITA
con los requisitos anteriormente solicitados

E. CERTIFICAGION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. (Habilita - No Habilita)

El proponente debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacion de los Estandares Minimos de Seguridad
y Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcioén alguna
como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). Ei nimero de criterios
evaluados en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el niimero de trabajadores y nivel de riesgo
segun lo establecido en la Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de expedicidn de maximo un (1) afio, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion,

Adicionalmente y en atencion con el concepto emitido por la Lider de Seguridad y Salud en el trabajo, quien indica: De
acuerdo al objeto contractual "LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
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RECIBIR PROPUESTAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO EN SEGURIDAD PARA LAS SEDES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL NACIONAL, DE CONFORMIDAD GCON LA
SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS A CARGO Y DE PROPIEDAD DE LA INSTITUCION, DE CONFORMIDAD CON LOS
PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA" Aplica las condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo contemplada en el
Instructivo I-5-6-5, el numeral 6.19 anexo 19.”

1.
No.

Numeral SERVICIOS

REQUERIMIENTO

DE

CUMPLE

S

NO

OBSERV
ACIONES

El contratista debe contar con licencia de
funcionamiento de seguridad y vigilancia expedida
por la superintendencia de vigilancia y seguridad
privada

El contratista como de sus trabajadores, tanto
permanentes como ocasionales deben tener el
certificado de aptitud psicofisica para el porte y
tenencia de armas de fuego.

El contratista y/o subcontratista como de sus
trabajadores, tanto permanentes como

ocasionales deben contar con el permiso para ja
tenenciay porte de armas de los
funcionarios in house.

El contratista debe tener la certificacién de la
empresa, acreditando que no tiene

sanciones en la superintendencia de vigilancia y
seguridad privada

El contratista debe tener el certificado de aptitud
médica para los funcionarios in house ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales.

El contratista debe contar con la constancia de
entrega de elementos de proteccién

para sus trabajadores permanentes y ocasionales y
dotaciones entregadas

£l contratista debe tener el listado de los
trabajadores permanentes y ocasionales que
estaran prestando el servicio dentra de la
Universidad

El contratista debe capacitar y tener certificados de
capacitacién a los trabajadores permanentes y
ocasionales para desarroliar la actividad de
vigilancia y seguridad privada

El contratista y/o subcontratista como de sus
trabajadores, tanto permanentes como ocaslonales
deben contar con el registro de capacitacidn en
primeros auxilios, prevencién y control de
incendios y derechos humanos

El contratista y/o subcontratista como de sus
trabajadores, tanto permanentes como ocasionales
deben portar en un lugar visible la credencial de
identificacién expedida por la Superintendencia de
Vigitancia y Seguridad Privada para los vigilantes y

supervisores.

VIGILANGIA
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2. Tabla 19 Servicios de vigilancia
No. , REQUERIMIENTO CUNE-E OBSERVACIONES
Entrega y firma de recibido dol Instructivo de  Requisites
1 Condictones en  Seguridad y Salud en el Trabajo para la

Contratacidn de Bisnes v Sepvicios

Listado de nombres y ndmeras de cédula de Urabajadores del

2 coniratisia wio  subcontratistas ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales gque desamollan  actividades
propias.

Certificacion de afiliacion y registro del Gltimo pago a la entidad
prometora de salud (EPS), administradora de fondos de
3 Pensiones {AFP) y administradora de riesgos laberales ARL en
ol nivel de riesgo corespondlente; del contralista como de sus
trabajadores parmanentes v ocasionales.

Copia del Cerlificado de aptitud médico ccupacional vigente
para el trabaic a ejecutar.

Cartificacidn del % de cumplimlanto ds implamentacldn de los
estdndaras minimos de seguridad (mayor a 85% ) emitide por
la ARL a fa cual ests afifiado al contratista o cerlificado de la
5 persong con licencia vigente en satud ocupacional o afines,

' Los crterics de evaluackdn de los estindares minimos de
seguridad y salud en el trabajo deben estar acorde al No.
Trabajadores y Nivel del Aesgo { Resolucién 0312 del 13 de
Febrero del 2018}

8 Diligenclamiento del Formato de entraga e Inspeccidn de
elementos de proteccidn personal por_parte del contragista,

Copla de la lizencia de funclonamiento de seguridad y vigilancia

7 expedida por la superintendencla de vigilancls y seguridad
privada

B Permiso para fa tenencia v porte de armas de los funcionarios
in house

Adicionalmente debe cumplir con:

3.1. Contratista- Subcontratista

3.2. Supervisor del contrato

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista
5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccion personal

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista

5.4, Preparacidn y respuesta ante emergencias

6.- Requisitos especificos de contratacidn en SST de acuerdo con la actividad y riesgo
6.19

7.~ Anexo

Numeral 19. Servicio de vigilancia

Link: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgefinstructivos/i-5-6-5.pdf

3.1. Contratista- Subcontratista

CUMPLE

No. REQUERIMIENTO

Si NG N.AL

OBSERVACIONES

Para efecros de esta Instructivo se entiende coma contratista a
toda persona natural o jurfdica con autonomia técnica,
administrativa y financiera, con quien la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia — UNAD, contrata la sjecucidn de una labor
o la prestacién de un serviclo a cambio de una contraprostacién
en dinero.

Se entiende como subcontratista a toda persons natural ©

1 Juridica contratada diracta o indlrectamente (subcontratistal) por

el contratista para realizar actividades dontro doe la Universidad
Naclional Ablerta y 3 Distancia.

El contratista y/o subcontratista tiene como responsahilidad
feery cumplir lo establacido an este instructive y los requisitos
especificos que apliquen al trabsjo s realizar cumpilendo con ta
normatividad legal vigente en relacidn con seguridad vy salud en

el trabajo.
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3.2. Supervisor del contrato

REQUERIMIENTO

CUMPLE

St

N
o}

N.A.

OBSERVACIONE
S

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE contratado por el
contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre otras, las
siguientes funciones:

Realizar la entrega al contratista del instructivo de requisitos y
condiciones de contratacion de bienes y servicios de seguridad y salud
en el trabajo y diligenciar |a evidencia del recibido ’

Solicitar al contratista la certificacion por escrito firmada por la persona
con quien se firmé el contrato, en donde indique que cumple los
requisitos en seguridad y salud en el trabajo: Induccién, capacitacién,
identificacion de peligros, plan de prevencién, preparacion y respuesta
ante emergencias

Incluir en los términos de referencia, en los estudios previos y en los
estudios de mercado {cuando éstos Ultimos procedan) la obligacion a
cargo del contratista consistente en “Dar cumplimiento a la Politica,
lineamientos y normas establecidos en el Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, y las que regulen Ia materia y se
expidan durante el plazo de ejecucion”, con el propésito de que la
misma sea incorporada en ia minuta contractual para asegurar su
cumplimiento efectivo.

Garantizar que la empresa contratada cumpla con las disposiciones
del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo acorde a
la normatividad vigente.

Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS de acuerdo con la
actividad contratada que se sncuentran como anexos en este mismo
documento.

Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos los requisitos de
contratacién aplicables a la actividad que va a desarrollar.

Conocer y entender ei contenido de este instructivo y velar por et
cumplimiento de este.

Verificar que todo el personal contratista y/o subcontratista ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales que se encuentra laborando,
cuente con Ia afiliacién vigente al sistema general de seguridad social
de Colombia, mediante certificaciones que para el efecto le allegue el
contratista {certificacion de parafiscales o planillas de pagos).

Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la actividad por
incumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo.

10

Para supervisar el cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en
el Trabajo, debe contar con el curso virtual gratuito de 50 horas de
capacitacion obligatoria sobre el Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo, (Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

"

Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, debe disponer de un
coordinador de trabajo en alturas, certificado en la norma de
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competencia laboral vigente para trabajo en alturas (Resolucién 4272
del 27 de Diciembre el 2021

En caso en que el contratista ingrese sustancias quimicas al

12 establecimiento, debe verificar que las sustancias estén etiquetadas y
en envases adecuados para tal fin.
13 La lista de verificacion diligenciada y los soportes de la verificacion

deben estar en el expediente contractual.

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

No.

CUMPLE
REQUERIMIENTO

OBSERVACIONES

Sl NO

N.A.

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio
o accidente por la falta de adopcion de medidas
de seguridad industrial, el contratista debera
asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias
que se deriven de elio, de igual forma el
incumplimiento a las normas y disposiciones
establecidas y definidas en este instructivo
conslituiran infraccién grave Ias obligaciones
contraidas por ef contratista, estando facultada la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia —
UNAD, para tomar las medidas correctivas que
sean del caso como son:

suspension temporal del trabajo: Segun io
evidenciado, una suspension temporal sera
aquella donde se retire de Iz obra o sitio de
trabajo al contratista y sus empieados por un
lapso de tiempo, en el cual se busca poder
reevaiuar las cendiciones de trabajo, identificar
las fallas y corregirlas, ademés de sugerir nuevas
eslrategias, ante lo cual el contratista y sus
empleados deben acatar y estar totalmente de
acuerdo, esto con el fin de no retrasar los trabajos
generados y afectar la operacion de la
universidad, algunas causas de suspension
temporal seran:

No uso de elementos de proteccion personal

Omisién de protocolos previamente comunicados
a la universidad. '

Uso de productos quimicos sin previa
autorizacién y sin haber comentado de su uso.

Transitar y alejarse de la zona de trabajo en
actividades totalmente diferentes a las
contratadas, .

Trabajar y prolongar horarios diferentes a los
pactados con el supervisor del contrato por parte
de la universidad.
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La ejecucion incorrecta de actividades diferentes
a las consideradas como de alto riesgo (alturas,
confinados, eléctrico, excavaciones,
demoliciones, obra civil catalogada como de
mayor cuantia).

No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS
(Andlisis de trabajo seguro) para las actividades
de alto riesgo.

10

Suspension total del trabajo: Segun lo
evidenciado, una suspension total, sera donde se
suspenda el trabajo de forma indefinida, hasta
tanto no se solucionen y potencien situaciones de
seguridad, seran aquellas actividades donde se
ha evidenciado una falta grave, podemos
enunciar:

1

No uso de elementos de proteccién especificos
contra caldas, confinados o eléctricos.

12

No tener los permisos de trabajo de las
actividades consideradas de alto riesgo, alturas,
confinadas y eléctricas, debidamente firmadas.

13

Identificar personas en flagrancia realizando
aclividades peligrosas, considerados actos
inseguros que afecten la integridad de ta persona,
por gjemplo manipulando quimicos sin
autorizacién y sin comunicar de su uso, usando
herramientas y elementos de trabajo sin previa
inspeccion y donde se evidencie un potencial de
riesgo alto que puede afectar significativamente a
la persona, usando escaleras de 6 pies (ft) en
adelante, andamios, subido en tejados y paredes
sin previa autorizacién y andlisis en el ATS o
permiso

14

Ignorar y no tener identificados protocolos de
trabajo, atencién de emergencias para
actividades consideradas como peligrosas (obra
civil de minima, menor y mayor cuantia, alturas,
confinados y eléctrico)

15

No contar con la afiliacion y pago vigente a la
seguridad social antes de iniciar la actividad a
contratar,

16

Cuando en aclividades consideradas de minima,
menor y mayor cuantia no se evidencia la
presencia de personal supervisor en HSE en
actividades peligrosas (alturas, espacio confinado
y eléctrico)

17

Reincorporacién, retiro y cambio de contratista:
cuando se determine suspender de manera total
el trabajo se le otorgara una segunda y tnica
oportunidad de retomar el trabajo realizando la
correccion de los hallazgos evidenciados en el
sitio de trabajo, si se ha determinado una buena
gestién y compromiso de mejora por parte del
contratista se procedera a reincorporario al
trabajo contratado.
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18

Se dara el retiro de un trabajador, cuando la
actividad no fue eficiente y tampoco realizé las
mejoras en el procesc de la actividad,
incumpliendo con las exigencias de la labor
contratada, ante lo cual la Universidad Nacionai
Abierta y a Distancia- UNAD, procedera a evaluar
el objeto contractual.

El cambio de un contratista se dara cuando se
cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible
encontrar otro contratista que preste un servicio
similar y con condiciones msjores a las del
contratista que no continua con disponibifidad
inmediata, cuando la tarea no requiera una
ejecucion inmediata o de origen correctivo donde
se vea afectada la operatividad de la universidad,
cuando no s€ vea afectado el presupuesto
asignado por la universidad para la actividad
pendiente de ejecutar, cuando la tarea ejecutada
por el contratista que sale no lieve un avance
superior al 40%, de lo contrario y forzosamente
por costos {a universidad deberd identificar y
proponer planes que lieven a que el contratista
termine de manera satisfactoria la labor
contratada con el minimo de seguridad
establecido.

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

OBSERVACIONES

Sl NO

N.A.

Queda totalmente prohibido el ingreso de
menores de edad en calidad de acompanante o
trabajador, salvo con un permiso escrito por el
Ministerio de la Proteccién Social ahora Ministerio
del Trabajo (Cadigo Sustantivo y del trabajo,
Resolucién 2400 de 1979, titulo Xiii).

No debe realizar ninguna actividad que este fuera
del alcance del contrato pactado entre la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia y el
contratista para el cual labora.

Ningln contratista y/o subconiratista o
trabajadores permanentes u ocasionales, no
deben ingresar armas, explosivos, bebidas
embriagantes, narcoticas, ni radiotransmisorss a
las instalaciones de la Universidad.

NingUn contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales, no
deben operar o mover equipos o vélvulas o
cualquier otro dispositivo en las instalaciones de
la universidad sin estar autorizado.

Ningin contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales No debe
transitar y/o permanecer en zonas diferentes a
donde se ejecute la labor asignada.
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Ningtin contratista yfo subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionaies No se
debe retirar del sitio de labores sin antes verificar
que los equipos eléctricos estén desconectados y
que no existan posibilidades de originar incendio.

No se debe maltratar los cables eléctricos ni
producir raspaduras o peladuras en los mismos.
En caso de generar o identificar algtn dafio
debera comunicario para evitar dafics en la
propiedad.

No debe hacer uso de maduinaria, herramientas,
materiales y/o elementos de proteccion personal
propiedad de la Universidad Nacional Abiertay a
Distancia, salvo cuando el supervisor designado
por la Universidad as/ lo autorice.

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Antes de realizar la contratacion, la UNAD debe salicitar al
contratista el certificado de cumplimiento de la
implementacidn de los estandares minimos de seguridad
y salud en el Trabajo ( Resolucion 0312 del 13 de Febrero
del 2018); en donde indique el % del cumplimiento el cual
debe ser mayor a 85% ( Aceptabie), en caso de tener un
% inferior a 85% debe ser rechazado y seleccionar ofro
contratista, este certificado debe ser emitido por parte de
la ARL en donde el contratista este afiliado y/o persona
con licencia vigente en salud ocupacional o afines { debe
solicitar la licencia vigente en salud ocupacional o afines )
. El Numero de criterios evaluados en los estandares
minimos de seguridad deben estar acorde con el No.
Trabajadores y Nivel del riesgo segln lo establecido en la
Resolucion 0312 de 2019.

Todos los contratistas y/o subcontratistas, sean personas
naturales y juridicas deben implementar los Estandares
MInimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en
el Trabajo SG-SST, aplica a los empleadores publicos y
privados, a los contratantes de personal bajo modalidad
de contrato civil, comercial o administrativo, a los
trabajadores dependientes e independientes.

Las empresas de diez (10) o menos trabajadores
clasificadas con riesgo |, Il o 1il, el disefio del Sistema de
Gestion de SST para empresas podra ser realizado por
técnicos en Seguridad y Sailud en el Trabajo (SST)oen
alguna de sus areas, con licencia vigente en Seguridad y
Salud en el Trabajo, que acrediten miimo un (1) afio de
experiencia ceriificada por las empresas o entidades en
las que laboraron en el desarrollo de actividades de
Seguridad y Salud en el Trabajo y que acrediten la
aprobacion del curso de capacitacion virtual de cincuenta
(50) horas en SST. Esta actividad también podréa ser
desarrollada por tecnélogos en SST, profesionales en
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SS8T y profesionales con posgrado en 88T, que cuenten
con licencia vigente en S8T y el mencionado curso de
capacitacion virtual de cincuenta (50) horas. Las personas
que solo cuentan con el curso virtual de cincuenta (50)
horas en Seguridad y Salud en el Trabajo, estan
facultadas para administrar y ejecutar el Sistema de
Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo en las
empresas de diez (10) o menos trabajadores clasificados
en riesgo |, I o lll, pero no pueden disefiar dicho sistema,
en concordancia con lo sefialado en la Resolucién 4927
de 2016 del Ministerio del Trabajo. (Resolucion 0312 del
13 de febrero de 2019).

Las empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores
clasificadas en riesgo |, Il o 1li, el disefio e implementacién
del Sistema de Gestién de SST, podréa ser realizado por
tecndlogos en SST o en alguna de sus dreas, con licencia
vigente en SST, que acrediten minimo dos {(2) afios de
experiencia certificada por las empresas o entidades en
las que laboraron en el desarrollo de actividades de
Seguridad y Salud en el Trabajo y el curso de
capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en SST Estas
actividades también podran ser desarroliada por
profesionales en SST y profesionales con posgrado en
S8T, que cuenten con ficencia vigente en SSTy el curso
de capacitacidn virtual de cincuenta (50) horas
{Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2019).

Las empresas de més de cincuenta (50) trabajadores,
clasificadas con riesgo |, II, I}, IV o V y las de (50) o
menos trabajadores con riesgo IV ¢ V, El disefio e
implementacion del Sistema de Gestion de SST, podré ser
realizado por profesionales en SST, profesionales con
posgrado en SST; que cuenten con licencia en SST
vigente y el curso de capacitacién virtual de cincuenta (50)
horas en SST, quienes iguaimente estén

facultados para asesorar, capacitar, ejecutar o disefiar el
Sistema de Gestion de SS8T en cualquier empresa o
entidad, sin importar la clase de riesgo, nimero de
trabajadores o actividad econdémica (Resolucion 0312 del
13 de Febrero de 2019).

Todo contratista y/o subcontratista o trabajador
permanente y ocasionales que desarrolle cualquier
actividad mencionada en este instructivo debe certificar la
afiliacion y pagos de seguridad social de los trabajadores
que van a gjecutar la actividad durante la vigencia del
contrato de acuerdo con el tipo de vinculacion y dando
cumplimiento a la clasificacion del riesgo de la actividad y
a la legislacion vigente. El contratista debe garantizar la
afiliacion y pago de la seguridad del personal
subcontratado ya sean {rabajadores permanentes y
ocasionales, y el pago debe ser de acuerdo con el nivel
del riesgo de la actividad a ejecutar.

Entregar listado de nombres y niimeros de cédula de sus
trabajadores, subcontratistas, ya sean trabajadores
permanentes y ocaslonales que van a ejecutar la
actividad.
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Cada vez que se presenten cambios de personal
contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y
ocasionales en las actividades en mencion en este
instructivo, debe natificar al supervisor de la orden
contractual y cumplir con los requisitos de contratacién
para validar el cumplimiento de los requisitos legales.

Cuando el contratista y/o subcontratista ya sean
{rabajadores permanentes u ocasionales y deba
desarrollar su trabajo en zonas endémicas, debe contar
con los certificados de vacunaciones aplicables para los
peligros identificados en las zonas a las que se dirija ély
todo el personal a su cargo.

10

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ccasionales deben registrarse diariamente
y quedar reporiado en la minuta el ingreso y salida de Ja
institucion.

11

Todo el personal contratista y/o subcontratistz, ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales debe respetar y
hacer cumplir 3 su personal contratado las normas y
procedimientos de seguridad que la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia tienen estabiecidos.

12

Los trabajes que generen ruido, material particulado
{polvo), gases y vapores {trabajos con sustancias
quimicas como soiventes) y que por tanto dificultan la
realizacion de las actividades laborales y académicas en
los horarios establecidos de trabajo y clases, deben ser
notificados a la oficina de infraestructura de la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia antes de su realizacién, con
el fin de acordarse las condiciones en las cuales se podra
realizar dicho trabajo, ocasionando los menores
inconvenientes y perturbacion posible.

13

El contratista y/o subcontratista debe, en caso de ser
necesario, determinar y aislar la zona de trabajo
(acordonamiento, sefializacion, bloqueos, etc.).

14

El contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y
ocasionales deben hacer uso Unica y exclusivamerite de
los vestidores y los barios asignados por la Universidad,
ademds estos deberan mantenerse en perfecto orden de
aseo y limpieza. o

15

El contratista est4 obligado a realizar ias capacitaciones y
entrenamientos necesarios al personal subcontratista ya
sean trabajadores permanentes y ocasionales para evitar
accidentes y enfermedades laborales y mantener los
debidos registros en caso de que sean solicitados.

16

El personal contratista y/o subcontratista ya sean i
trabajadores permanentes y ocasionales deben acatar la
sefializacién y normas que se encuentren vigentes en
cada centro de trabajo de la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia - UNAD.

17

Todo vehlculo, equipo, maquinaria y herramienta.
empleada por el contratista y/o subcontratista en
desarrollo de la obra o setvicio, debers estar y
mantenerse en perfectas condiciones de operacion y
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disponer de todos los dispositivos, elementos de
seguridad y resguardos necesarios.

En ningtin caso obstruir equipos para atencion de
emergencias como extintores, gabinetes contra incendio,
hidrantes, entre otros. Cualquier dafio en estos equipos

18 por parte del contratista por malas practicas serd
responsabilidad propia y debera realizar su compensacion
o pago
MEDIDAS ASOCIADAS AL COVID

REQUERIMIENTO Si NO N.A, OBSERVACIONES

Todo contratista y/o subcontratista, ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, proveedor que requiera ingresar a las
instalaciones de la universidad deberd cumplir los siguientes
lineamientos o requisitos:

Cumplir con el Protocolo de ingreso a las instalaciones de la
UNAD.

. Todo el personal contratista y/o subcontratista ya sean
trabajadores permanentes y ocasional, proveedor, que ingresa a
las instalaciones de la UNAD, deben aplicar la técnica del lavado
de manos establecido por el Ministerio de Salud y Proteccién
Social, para realizar el lavado de manos debe utilizar agua y jabon,
de manera frecuente, por lo menos cada 3 horas o antes si lo
requiere, en donde el contacto con el jab6n debe durar entre 20 —
30 segundos, mantener el distanciamiento.

Ningun contratista y/o subcontratistas ya sea trabajadores
permanentes y ocasional, proveedor, no podra desplazarse a otros
lugares o dreas donde no esta autorizado.

Todo contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasional, proveedor deberd hacer uso adecuado
de los espacios de almacenamiento y mantener dptimas
condiciones de orden, limpieza y desinfeccion.

Todo contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, proveedor debera hacer la disposicion
adecuada de todos los residuos generados durante la ejecucion de
sus actividades, incluidos los elementos de proteccion personal,
cumpliendo con los protocolos de bioseguridad establecidos por la
universidad.

Todo contratista y/o subcontratista, proveedor que ingrese
insumos, materias primas o productos debera cumplir con los
protocolos establecidos de acuerdo con la naturaleza de estos.

El contratista y/o subcontratista, proveedor debe evitar o reducir el
contacto fisico durante el traslado y almacenamiento de productos,
se debe Garantizar el distanciamiento fisico entre el personal.

Los contratistas y/o subcontratista, proveedores deben tener
autorizacién previa para el ingreso a la universidad (se recomienda
definir los dias a la semana y la hora para atencion de
proveedores Y recibo de materias primas, productos o insumos)

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccion personal
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REQUERIMIENTO S NO N.A. OBSERVACIONES
El contratista y/o subcontratista, debe asumir el costo y suministro
de los elementos
de proteccion personal a los trabajadores permanentes y
ocasionales, acordes a la
actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto.
El contratista y/o subcontratista esté obligado a inspeccionar y
mantener el inventario
suficiente de elementos de proteccién personal para reemplazarios
en caso de deterioro
o pérdida y el supervisor del contrato debe verificar que los
elementos de proteccién
personal se encuentren en buenas condiciones y no se generen
riesgo en sus
actividades laborales.
Los elementos de proteccion personal, sin distinguir marca deben
ser siempre los
indicados al tipo de actividad que se va a ejecutar, teniendo en
cuenta que estén
fabricados tomando como referencia las normas técnicas
nacionales e internacionales
y estar cerfificados.
+ El Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de
entrega de elementos
de proteccién personal por parte del contratista los elementos de
Proteccion
« Todo contratista y/o subcontratista, ya sean trabajadores
permanentes y
ocasionales, debe utilizar los elementos de proteccion personal
(EPP) requeridos y
especificos segun la naturaleza del riesgo al cual se encuentra
expuesto
5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista
CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl NO N.A.

El personal contratista yfo subconiratista, trabajadores
permanentes y ocasionales debe reportar los actos y
1 condiciones inseguras identificadas en el area de
trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abiertay a
Distancia) para su respectiva gestion y clerre.
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Cada vez gue se presente un accidente de frabajo
leve, grave o mortal dentro de las instalaciones de ia
2 UNAD, el trabajador contratista y/o subcontratista estd
obligado a reportar el accidente de trabajo a la
empresa donde labora para que o reporte a la ARL,
EPS a la que este afiliado el trabajador, Ministerio de
Trabajo en caso de ser grave.

Todo contratista y/o subcontratista, que presente un
accidente de trabajo en las instalaciones de la UNAD,
lo debe reportar al supervisor del contrato y lider del
sistema de gestion de ia seguridad y salud en el
trabajo {Gerencia de Talento Humano) de la UNAD
3 {Universidad Naclonal Abierta y a Distancia) ¥
garantizar el traslado y ia atencion inmediata del
accidentado hasta centro médico autorizado por la
ARL como lo establece laley y seguir el
pracedimiento que tenga establecido para solventar
este tipo de eventos.

El personat contratista ylo subcantratista debe
reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias
habiles siguientes a la ocurrencia del evento y dentro
4 de los siguientes 15 (quince dlas calendario) a la
fecha del reporte realizar la respectiva investigacion
del accidente decidiendo y comunicando los planes de
accién a tomar para evitar que se repita el evento. J

5.4. Preparacién y respuesta ante emergencias

CUMPLE OBSERVACIONES
No. REQUERIMIENTO
sl NO N.A.

El Contratista y/o subcontratista debe contar con un
1 procedimiento para atencion de emergencias para todos

los trabajadores a cargo.

Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento
2 para la atencién y rescate en alturas acorde con la

actividad a ejecutar.
Examenes médicos ocupacionales

CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl NO N.A.

El contratista yfo subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que realicen trabajo de alto
1 riesgo y estén expuestos a trabajos en alturas deben
cumplir con la realizacion de los examenes médicos
ocupacionales de trabajo en alturas.

2 Ei contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que trabajen en las
cafeterlas y tengan contacto o preparen alimentos

42




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 1 DE 2023

deben tener vigentes los examenes médicos
especificos para la manipulacion de alimentos.

e}

S

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes ¥ ocasionales que realicen trabajo de
3 fumigacion y desratizacion, lavado de tanques, deben
contar con el examen de aptitud medico ocupacional
vigente y apto para realizar el trabajo.

Ei contratista y/o subconiratista ya sean trabajadores
permanentes ¥ ocasionales, cOMO personas

4 independientes deben asumir el costo del examen
médico ocupacional como 1o establece la normatividad

legal vigente {Decreto 1072/2015).
I —

Acredita con el cumplimiento de ia totalidad de los requisitos aqui soficitados en este

numeral y en general del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN HABILITA
SEGURIDAD Y SALUD ENEL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS.

No acredita, o acredita parcialmente con el cumplimiento de la totalidad de los
requisitos aqui solicitados en este numeral y en general del INSTRUCTIVO DE NO HABILITA
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

F. CUMPLIMIENTO GESTION AMBIENTAL - CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE {Habilita - No
Habilita)

En concordancia con el cumplimiento de lo dispuesto en el Instructivo para la contratacion de bienes Y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2, el proponente debe aportar la siguiente documentacién:

El proponente y sus representantes legales no se encuentran reportados en el Registro Unico de infractores Ambientales -
RUIA (Pantallazo con fos ftems Nombre de la persona o razon social sancionada y Numero Documento de la persona o razén
social; http:llvita|.anla.gov.co/S! LPA_UT__PRE/RUIAIConsuitarSancion.aspx'?Ubic=ext)

Certificacion del Sistema de Gestién Ambiental de la Empresa (1SO 14001, Programa Gestién Ambiental Empresarial de la
Secretarfa Distrital de Ambiente - SDA, efc), o empresa incluida en el Ecodirectorio Empresarial SDA, o compromiso suscrito
por el representante legal del proponente de implementar un método y una gestion sostenible, incorporando las cuestiones
ambientales a la hora de gestionary organizar la empresa, conforme la norma ISO 14001.

Compromiso suscrito por el representante legal del proponente de que el personal de seguridad y vigilancia estara capacitado
en buenas préacticas de gestién ambiental por parte de su empresa.

Para acreditar el cumplimiento del anterior requisito, el proponente debe aportar el pantallazo de la consulta del Registro

Unico de Infractores Ambientales - RUIA (Pantallazo con 1os items Nombre de la persona o razon soclal sancionada
Namero Documento de la persona 2] razon social; http:Ilvital.anla.gnv.coISI
LPA__UT_PREIRU|AIConsuitarSancion.aspx?Ubic=ext)

Adicionalmente 1a lider en Gestion Ambiental, indico: Dando respuesta a su solicitud, me permito informar que para el objeto
contractual ™LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR
PROPUESTAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO EN SEGURIDAD PARA LAS SEDES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LA
SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS A CARGO Y DE PROPIEDAD DE LA INSTITUCION, DE CONFORMIDAD CON LOS
PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA", se debe tener en cuenta el numeral 30 del instructivo 1-6-3-2, segin aplique.”

1. PRESTACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
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5 NG

N/A |

Et proveedar y sus subcantratisias no deben tener Sanciories Ambientates
vigentes segiin =} Registro Unico de Ihfractores Ambientales (RUIR)

impresion de Pantalla sin Registro de
Sancidn
(hrtnifvital onlo qov.co/SiLPA UT PRE
ZBLEAConsuitarSoncion.aspx?tibicsext]

El proveador cuenta con certificacion dal Sistema de Gestidn Ambiental
2 (150 14001, PREAD de la Secretaria Distrital de Ambiente {SDA), entre
otros), ¢ se encuentra incluido en el Ecodirectorio Empresarial de f2 SD&

Certificadn 150 14001:2015 o
Cartificadn PREAD o
Pégina Eendirectorio Empresarial u
otros certificadns ambientales

El proveedor debe parantizar que ol personal de. segurider y vigilancis de

Is entrada de. %as diferentes sades de [a UNAD dele repistra diario de los

funcionarios que entran con bmtim teniendo en cuenta t&:xs slgulemas

datos: Nombre, Caduls, Bepmdsnua, Direccién de priwveniancis, éomel
fin de ;mmshnar datos para ingdi cadaras de Ecomovilidad. segun g ey .
ARiTdRIDIE

Registro de usuarics de bicicletaenla
minutz o formate

Ef proveedor debe pavantizar que ef persansl ds savunﬂsci ¥ ‘ﬂgiiqnma

realice a diario en los recoridos notturnos posterioies 3 los horarios
lahorales ta identificacion de las_ oficinas que dejen ‘s lucés o
mmnutadares encenditos ¢ defen ponectados cargadores de celular, y
deben ayudar con apagar las fuces y dajar ﬁgmm deissoficinas que no
acajan las medidas de aharro de energla, con el finde mmar medidas de
‘control y sgnstb‘!imaﬁn desde el | pmgmma de am:m ¥ use eﬁuante de
eneipla,

Datlaracién del praveedor y registro de
inspecciones

El ;Jm\medar debe garam;zarque e! parsma! e segur&dad ¥ mg:lasv;xa se
5 encuentxerapackm o en buenas pr&cticas de gesh&n :amhmml por parie
de suempresa,

Seportes de capacitacion al personat

Disponibilidad para ser amﬁ&aﬁo p{}f paxae del. Scsiema dg Gestion
3 Amblental para verificar e; cmphmisrxto de los; requmtas amb;entales ¥
Iz gestidn ambiental de fa ¢ empmm ; '

Formato para la Gestion Ambiental a
proveedores F-6-3-2 con firma de los
Lideses de Gestidn Ambisntal

Bisponibilidad para sar aud;tatia por” parte del ls*ema de Geﬂu’m
7 | Ambiental para verificar ef cumphmmrato delos requmkos ambiemaiesy
fa gestitn ambsemat de laempresa,

Formate para la Gestion Ambiental a
proveedares F-6-3-2 con firma de los
tideres de Gestién Ambienta), soloen

ca5o de ser requerido por el SGA.

Acredita con el cumplimiento de la totalidad de ios requisitos INSTRUCTIVO

AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, solicitados

PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE HABILITA
SOSTENIBLES, salicitados

No acredita con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos del

INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS NO HABILITA

G. COORDINADOR NACIONAL OFRECIDO. (HABILETAINO HABILITA)

El proponente debe ofrecer un coordinador nacional de servicios que en caso de adjudicacion del contrato y que durante el
periodo de ejecucion det mismo ser4 el enlace directoicon la UNAD vy ser4 la persona encargada de reportar a la Universidad
todos los pormenores de la prestacion del servicio, incluyendo la construccion de estralegias operativas para implementar
mecanismos de seguimiento y control periodico de todos los puestos de trabajo a nivel nacional, que arrojen reportes que
puedan ser consultados por el Supervisor designado por la UNAD en cualquier momento durante la ejecucion del contrato.

Esta persona debe cumplir y acreditar en la oferta los siguientes requisitos minimos:
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FACTOR

Profesional Universitario en dreas de la administracién Graduado (diploma de grado).

Acreditar Calidad de consultor de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada (Se tendra en cuenta lo establecido
en el articulo 80 del Decreto Ley 2160 de 2019.)

[Tener experiencia minima especifica de siete (7) afios en funciones de coordinacién, direccion y/o administracion en empresas
de vigilancia legaimente constituidas (Hoja de vida y certificaciones laborales)

[Tener vingulacion laboral con el oferente, no inferior de tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso, lo cual se acreditara con copia de los pagos de seguridad social de dicho lapso y certificacion del proponente.

Especialista en administracion de la seguridad certificado por ente de educacidn superior aprobado por el Ministerio de
educacion Nacional.

Capacitacidn en gestion del riesgo bajo ia norma I1SO 31000 de minimo 8 horas expedido por entidades certificadoras en dicha
norma.

Curso en SG-SST Minimo 50 horas Certificacion por ARL de acuerdo con la normatividad vigente

Evaluador en competencias laborales para el area técnica de su dominio, expedido por el SENA,

Formacion de auditores internos en el sistema de gestion para las operaciones de seguridad privada - NTC I1SO 18788:2018

En caso de ofertas presentadas en consorcio o unién temporal, este requisito se acreditara por el integrante con mayor
porcentaje de participacion.

Acredita con el cumplimlentb de ia totalidad de los requisitos anteriormente solicitados HABILITA
. . . , . . NO
No acredita con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos anteriormente solicitados HABILITA

H. COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (HABILITA/NO HABILITA)

El proponente que acredite y ofrezca un coordinador de seguridad y salud en el trabajo, con las calidades que se indican en
la siguiente tabla:

"FACTOR

Titulo Profesional o de postgrado en areas relacionadas con la seguridad y salud en el trabajo, acreditado con Diploma y
Acta de Grado.

Licencia para prestacion de servicios de seguridad y salud en el trabajo, acreditado con el correspondiente acto
ladministrativo de autoridad competente.

Formacion en sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo con una intensidad horaria de minimo 50 horas, expedida
por ARL o por el SENA

Vinculacién mediante contrato laboral con la empresa de minimo 8 meses, contados retroactivamente a partir de la fecha
de cierre del presente proceso, lo cual se acreditara con copia de los pagos de seguridad sacial de dicho lapso y certificacion
del proponente.

En caso de ofertas presentadas en consorcio o unién temporal, este requisito se acreditara por el integrante con mayor
porcentaje de participacion.
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Acredita con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos anteriormente solicitados HABILITA
) - . - . - NO
No acredita con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos anteriormente solicitados HABILITA

i SUPERVISOR DEL SERVICIO (HABILITA/NO HABILITA)

Para las aclividades de control se requiere contar con un supervisor para monitorear el efectivo y correcto funcionamiento de
los dispositivos de seguridad.

FACTOR
Evaluador de competencias [aborales basado en las normas sectoriales de competencias laborales eiaboradas por la
mesa sectorial de la seguridad privada, certificado por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA o establecimiento
autorizado por la ONAC, acreditado mediante correspondiente diploma.
Técnico o tecndlogo en administracion de empresas o similar, acreditado mediante correspondiente diploma.
Contar con credencial de supervisor emanada por el {itular de la licencia de funcionamiento, debidamente registrado en
el aplicativo RENOVA de la Superintendencia de
Vinculacién laboral superior a 5 afios con la empresa oferente, demostrada con planillas de pago de aportes a seguridad
social del dicho periado y certificacion laboral emanada del empleador oferente.

En caso de ofertas presentadas en consorcio o union temporal, este requisito se acreditard por el integrante con mayor
porcentaje de participacion.

YESCRIPCION

Acredita con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos anteriormente solicitados HABILITA

No acredita con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos anteriormente solicitados H AQI%T A

FACTORES DE PONDERACION

Las ofertas seran calificadas con maximo 100 puntos, segin los factores de ponderacion que a continuacién se detallan:

J. . EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE (MAXIMO 25 PUNTOS)

La Experiencia general del OFERENTE se calificara con basé en la antigiiedad del OFERENTE en la prestacion del servicio
de vigilancia y seguridad privada; la calificacién de este aspecto se realizard teniendo en cuenta la fecha del primer acto
administrativo mediante el cual se le concedié permiso para operar como empresa de vigilancia privada, emanada de la
Superintendencia de Vigilancia Privada o de! Ministerio de Defensa Nacional, segin sea el caso, el cual debera ser aportado
en la oferta para acceder al puntaje correspondiente, en virtud a la tabla de factores del presente numeral.

La asignacién del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

FACTOR PUNTAJE
Mayor a 25 afios 25
Mayaor a 20 afios y menor o igual de 25 afios. 15
Mayor a 15 afios y menor o igual de 20 afios. 10
Mayor a 10 afics y menor o igual de 15 afios. 5
Menor o igual de 10 affos. 0

Si la oferta se presenta en consorcio o unién temporal, la UNAD evaluaré este factor con base en la experiencia acreditada
por el integrante lider, es decir quien acredite una participacién no inferior al sesenta por ciento (60%).

K.  EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR (MAXIMO 25 PUNTOS)

El proponente debera acreditar certificaciones con experiencia especifica en la prestacion de servicios de vigilancia y
seguridad privada en entidades universitarias ptblicas.

El proponente debe presentar cuatro (4) certificaciones de contratos inscritos en el registro Unico de proponentes RUP,
suscritos, ejecutados a partir del 1 de enero de 2008 y hasta la fecha de apertura del presente proceso, cuyo objeto haya

46




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 1 DE 2023

sido |a prestacion de servicio de vigilancia y seguridad privada en entidades publicas, que hayan empleado 150 o més
vigilantes por contrato, 50 puestos de 24 horas por contrato (no se tendrén en cuenta la sumatoria de servicios con horario
inferior a las 24 horas), y cuyo valor en salarios minimos mensuales vigentes de fa fecha de inicio del contrato, en suma sea
igual o superior a 200% el presupuesto oficial en salarios minimos.

Para determinar los salarios minimos de los contratos acreditados, se tendra en cuenta el salario minimo mensual legal
vigente del afio de inicio del contrato correspondiente, conforme el siguiente cuadro:

ANO SMMLV
2022 1.000.000
2021 908.526
2020 877.803
2019 828.116
2018 781.242
2017 737.717
2016 689.455
2015 644.350
2014 616.000
2013 589.500
2012 566.700
2011 535.600
2010 515.000
2009 496,900
2008 461.500

NOTA: Las certificaciones incorporadas en fa OFERTA deben contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o razén social, NIT, direccion, teléfono del contratante.
Valor del contrato.

Fechas de celebracion, iniciacion y terminacién del contrato.
Objeto dei contrato.

Numero de puestos y vigilantes.

~o a0 T

La certificacion debe indicar que el servicio de vigilancia y seguridad privada se presté con y sin armas, las
certificaciones deberan corresponder a contratos en centros de educacién superior cuyo cubrimiento haya sido a
nivel nacional, en al menos 30 municipios y/o ciudades, estas certificaciones deberan corresponder a contratos
con entidades publicas o privadas.

g. Calificacién del servicio excelente.
Las certificaciones que acrediten experiencia adquirida en formas asociativas como unién temporal o consorcio deben
expresar el porcentaje de participacion para ser tenida en cuenta y solo se admitira ef valor correspondiente al integrante que
participe en la Invitacion.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por fa entidad que realizé la contratacion.

El oferente que no presente la documentacion aqui exigida en esté numeral o la presente sin cumplir la totalidad de los
requisitos aqui indicados no obtendra puntaje.

FACTOR PUNTAJE
El oferente presenta las cuatro (4) certificaciones, cumpliendo la totalidad de los requisitos exigidos 25
El oferente no presenta las certificaciones o presenta menos de cuatro (4) certificaciones o presenta 0
certificaciones sin la totalidad de los requisitos exigidos

L. VISITATECNICA (MAXIMO 25 PUNTOS)
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La asistencia no sera obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las condiciones no servird de excusa posteriormente
por parte del futuro contratista para el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Aunque este factor no es obligatorio, se le asigna una ponderacion segun el porcentaje de sedes que haya visitado el oferente,
dentro de la fecha y horario establecido en el cronograma del proceso de contratacién. Los puntajes se asignarén de la
siguiente forma:

PORCENTAJE DE VISITAS PUNTAJE
Entre el 95%y el 100% 25
Entre el 90% y el 94% 15
Entre el 80% y el 8% 10
Entre el 70% y el 79% 5
Menos del 69% 0

Para la ponderacién de este factor, se hara aproximacion siempre por defecto los resultados de la aplicacién de los
porcentajes.

Durante |a visita, cada proponente debera {levar impreso el Formulario No. 5 de los presentes Términos de Referencia, el
cual serd diligenciado y suscrito por el funcionario competente de la sede de la UNAD visitada.

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la presente invitacion. Si el
proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes Términos de Referencia, la visita a ese sitio en
particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de autorizacion de la
empresa, consorcio o union temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera presentar en
la visita el documento de ia conformacion del consorcio o union temporal, definiendo los integrantes y % de conformacion;
estos documentos deberan ser aportados en la oferta con la firma de cada funcionario que atendié la visita en cada lugar,
para verificar su presentacion en el momento de la diligencia, so pena de tener como no realizada la visita en dicha sede en
particular.

M.  PROPUESTA ECONOMICA (MAXIMO 25 PUNTOS)

La calificacion de este aspecto se realizara de conformidad con la informacién que para el efecto suministre el oferente de
acuerdo con las especificaciones técnicas descritas en el Anexo No. 3 (Lista de Servicios por sede) y el Anexo No. 4 “Oferta
Economica”. El proponente debera disefiar su oferta econdmica de conformidad con lo establecido en el Decrelo 4950 de
2007 y CIRCULAR EXTERNA 20221300000675 TARIFAS MINIMAS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
VIGILANCIA'Y SEGURIDAD PRIVADA 2023 de 29 de diciembre de 2022 de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada y la Circular 20221300000145 del 5 de mayo de 2022 de la misma entidad.

Se debe incluir en el valor total de la oferta el valor correspondiente al IVA y describir exactamente su porcentaje y el valor
al cual se aplica directamente ese IVA. Si el Oferente no realiza la discriminacion de los anteriores items, la UNAD rechazara
la propuesta. )

El contrato serd financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta v a Distancia, UNAD, de
conformidad a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carla de Presentacion de la Propuesta, Ia discriminacion
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al VA

- Oftros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,
junto con Ia justificacién normativa (de cardcter legal y/o tributario) frente a su aplicacion

- Valor total de la oferta incluidos impuestos.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrolio del objeto contraclual
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y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.
£1 comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:
Se rechazaran las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

La propuesta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, sera considerada como precio artificialmente bajo
y sera rechazada,

Obtendra el mayor puntaje de 25 puntos la oferta que mas se acerque a la media geométrica de las ofertas habiles
presentadas, por encima o por debajo incluyendo el presupuesto oficial una vez. Los demas oferentes puntuaran en forma
proporcional descendente afectando una regia de ires simple.

La UNAD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la aceptacién fa informacion y soportes que
considere convenientes tales coma: Certificaciones, copias de los contratos, diplomas, matriculas profesionales, entre otros.

En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y niimeros, esta situacién es causal de RECHAZO O
INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta original presentada,
accion que la UNAD no puede admitir.

NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima asl:

- Cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco, lo aproximaré por exceso al nimero entero
siguiente del peso.

- Cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a ¢inco, lo aproximara por defecto al numero entero del peso.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente; asi mismo, ta UNAD se abstiene de interpretar yfo modificar los célculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacion a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accion que la UNAD no puede realizar yfo aceptar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

FACTOR PUNTAJE

El oferente presenta la propuesta que méas se acerca a la media geométrica de las ofertas habiles 25
bresentadas, por encima o por debajo incluyendo el presupuesto oficial una vez, cumpliendo con la
totalidad de los requisitos exigidos

El oferente NO presenta la propuesta que mas se acerca a la media geométrica de las ofertas habiles 0
presentadas, por encima o por debajo incluyendo el presupuesto oficial una vez, cumpliendo con la
totalidad de los requisitos exigidos

En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

a. Se preferira la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE
b. Si persiste el empate, se preferira la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA
ESPECIFICA SIMILAR.

c. Si persiste el empate, se preferird la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor VISITA TECNICA.

d. Si persiste el empaté, se preferira a ia oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor PROPUESTA
ECONOMICA.

Si persiste el empate, se realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

£l CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesion no sera valida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacion laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MiNIMO DE OFERTAS HABILES.
Para la adjudicacién de la presente Invitacion directa se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)

proponente, por o tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y jurldicos la presente sera adjudicada.
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11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
El contratista favorecido se encuentra obligado para con la UNAD a:

®

@ ¢ @

Presentar informe mensual sobre la ejecucién del contrato,

Cumplir con el objeto contractual en la forma y en el tiempo estipulado.

Las que a juicio del supervisor sean inherentes a la labor desempenada.

Disponer lo necesario para que el objeto contractual se cumpla con los mejores resuitados posibles.

Prestar los servicios de vigilancia de forma permanente, en turnos y dias establecidos en la propuesta presentada.

Vigilar, controlar y registrar el acceso y salida de todo el personal de las instalaciones de la UNAD en la cual se
preste el servicioc (CEAD, CERES, UDR, CCAV) verificando el documento que garantice que la persona es
funcionario o funcionaria activo de la Universidad, tutor o tutora, estudiante o egresado. Las personas y los
vehiculos podran salir con su respectiva orden de salida.

Utilizar personal idoneo capacitado en labores de vigilancia de acuerdo con la necesidad del servicio requerido
debidamente capacitado y certificado y directamente empleado por el contratista.

Dotar al personal del equipo necesario para desempefiar sus labores en la propiedad protegida y los demas
ofrecidos en la oferta por el proponente.

Suministrar al personal los uniformes exigidos, con sus escudos de identificacion y licencia reglamentaria, de
acuerdo con lo establecido por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada. Asf mismo, impartir las
instrucciones a todo el personal en cuanto a una excelente presentacion personal durante los turnos
correspondientes.

Suministrar a los vigilantes los elementos de control y persuasion como armas de fuego, bastones eléctricos u otra
arma no letal en caso de requerirse.

Por cada vigilante que use arma de fuego, aportar ef certificado de aptitud psicofisica exigido en el Decreto 931 de
2014,

Seleccionar, entrenar y capacitar a todo el personal asignado para la vigilancia de las instalaciones de la
Universidad, de conformidad con las mejores précticas y reglamentos que se den en materia de seguridad y
entregar soportes de evidencias de las capacitaciones y de asistencia del personal de vigilancia a las
capacitaciones.

Capacitar a todo el personal que preste servicio en materia de relaciones interpersonales, calidad de vida laboral
y otros fines, en procura de optimizar la prestacion del servicio y entregar soportes de evidencias de las
capacitaciones y de asistencia del personal de vigilancia a las capacitaciones.

Presentar al supervisor del contrato que designe ia UNAD, dentro de fos cinco (5) dias hébiles siguientes a la firma
del cantrato, las hojas de vida con los soportes vigentes y actualizados de pasado judicial, certificado de
antecedentes disciplinarios y certificado de antecedentes fiscales; de todo el personal que atendera los
servicios en las instalaciones de la UNAD, de todas las sedes.

Registrar todos los vehiculos, maletines, maletas, cajas, papeleras, bolsos, bolsas y en general lodos los bienes
que ingresen o saigan de las dependencias vigiladas e impartir las instrucciones del caso en respaldo de estas
medidas, a las cuales han de someterse los empleados y dependientes que se sefialen.

Verificar periddicamente el estado de las armas y los dispositivos de seguridad,

Revisar las 4reas objeto del contrato verificando el normal estado de las cosas y la presencia de exirafios, para
que en el caso de una anomalfa se informe lo méas pronto posible a sus superiores y a la Universidad.

Contralar las normas procedimientos, horarlos y demas reglamentos que existen para los controles sefalados de
ingreso de personal, vehiculos y visitantes, asi mismo informar cualquier variacion o duda gue se tenga con
respecto a jos reglamentos y procedimientos existentes o nuevos que se impongan y velar porque estos se
cumplan. De igual forma dejar sentado en los respectivos libros de control o minutas las novedades
presentadas.

Prestar el servicio en eventos especiales, que requiera la Universidad. Cualquier variacion al servicio sera
informada al Contratista con anterioridad, con el fin de que tomen las medidas del caso y procedimientos
resultantes de este cambio.

Programar los turnos respectivos reservandose la Universidad el derecho de trasladar, cambiar de sitio o solicitar
la rotacion de cambio de personal cuando lo crea necesario.

Acatar las drdenes que durante el desarrolio del contrato se fe impartan por parte de la Universidad sin perjuicio
de la autonomia técnica y administrativa.

Presentar al supervisor copia mensual de la auto fiquidacion del aporte a la EPS, Fondo de Pensiones y ARP,
relacionados con el personal contratado por el Contratista para cumplir con el objeto contractual.

Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para la ejecucion del abjeto
contractual.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del futuro contrato, evitando dilaciones y entrampamiento.

Cumplir con todas las obligaciones que la Ley sefiale en materia laboral.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actden por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir
algun acto o hecho, informando inmediatamente a la Universidad y demés autoridades competentes cuando
se presenten tales peticiones o amenazas.

Realizar los demas deberes a su cargo que se deriven de la ejecucion del objeto contractual.

Cumplir con las normas, instrucciones y solicitudes de seguridad que imparta la UNAD.

Tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo y de los particulares, de acuerdo
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con las regiamentaciones vigentes en el pals; debera informar cada mes de todos los accidentes de trabajo,
por consiguiente, todas las indemnizaciones seran por cuenta del Coniratista.

e Hacer uso permanente de los sistemas de comunicacion entre sedes y dentro de las mismas sedes en donde se
prestaran los servicios de vigilancia, para facllitar la comunicacién entre los vigilantes que se encuentren en
el centro regional, toda vez que en muchas de las instalaciones de la UNAD a nivel nacional su extension
puede llegar a ser muy amplia.

o Mantener un coordinador nacional del servicio durante la ejecucién del objeto contractual, quien servira de
enlace directo con la UNAD v sera la persona encargada de reportar a la Universidad todos los pormenores
de la prestacion del servicio, incluyendo la construccién de estrategias operativas para implementar
mecanismos de seguimiente y control periddico de todos los puestos de trabajo a nivel nacional que arroje
reportes que permitan su consulta por el Supervisor de la UNAD en cualquier momento durante la ejecucion
del contrato,

® En el evento de pérdida de elementos o bienes de la Universidad, proceder4 la reclamacion ante la comparifa de
vigilancia o su garante en cada sede a través de la Supervisién, siempre que del informe generado se deriven
indicios de responsabilidad hacia ella. informe que debera presentarse dentro de los (15) quince dias siguiente
a la ocurrencia de la novedad.

e El personal de seguridad y vigilancia de la entrada de las diferentes sedes de la UNAD, debe dejar registro diario
de los funcionarios que entran con bicicleta teniendo en cuenta los siguientes datos: - Nombre, - Cédula, -
Dependencia, - Direccién de proveniencia; con el fin de provisionar datos para indicadores de ecomovilidad
segun Ley 1811 de 2016.

° El personal de seguridad y vigilancia debe realizar a diario en fos recorridos nocturnos posterior a los horarios
laborales, la identificacion de las oficinas que dejen las luces o computadores encendidos o dejen conectados
cargadores de celular y deben ayudar con apagar las luces y dejar registro de las oficinas que no acojan las
medidas de ahorro de energia, con el fin de tomar medidas de control y sensibilizacién desde el programa de
ahorro vy uso eficiente de energfa.

s “TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: 1. La Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD- en adelante
el RESPONSABLE del tratamiento de datos personales autoriza al CONTRATISTA a realizar el tratamiento
de imagenes de personas determinadas o determinables recolectadas mediante sistemas de videovigilancia,
estableciendo al CONTRATISTA como el ENCARGADO del tratamiento de estos datos. Como consecuencia
de lo anterior, el ENCARGADO debera: a, Realizar el Tratamiento de imagenes de personas determinadas o
determinables recolectadas mediante sistemas de videovigilancia, conforme a las actividades que
corresponden a la finalidad que los Titulares autorizaron y a las leyes aplicables vigentes. b. Garantizar que
el Tratamiento imagenes de personas determinadas o determinables recolectadas medianie sistemas de
videovigilancia, se efectiie cumpliendo con los protocolos de seguridad y demas obligaciones minimas
contenidas en la Resolucién interna 367 de 2019 por medio de la cual se define la Polltica de Tratamiento de
Datos Personales. ¢. Dar Tratamiento, a nombre del RESPONSABLE, a los Datos Personales conforme a los
principios que los ftutelan. d. Salvaguardar la seguridad de la Bases de Datos registrada como
VIDEOVIGILANCIA en los que se contienen imégenes de personas determinadas o determinables
recolectadas mediante sistemas de videovigilancia. e. Guardar confidencialidad respecto del Tratamiento de
jos Datos Personales. f. Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de
Industria y Comercio y UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA en su calidad de
RESPONSABLE de la Base de Datos registrada. g. Mantener la informacion bajo los parametros de seguridad
establecidos para impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso de acceso no autorizado o fraudulento. h.
Informar a la autoridad de proteccion de datos cuando se presenten violaciones a los cédigos de seguridad y
existan riesgos en la administracién de la informacién de los Titulares. i. Permitir el acceso a la informacion
tinicamente a las personas que pueden tener acceso a ella. . Mantener indemne a EL RESPONSABLE por
cualquier incumplimiento en a proteccién de Datos Personales de acuerdo con la normatividad vigente y las
obligaciones pactadas en este contrato. k. Resarcir cualquier dafio o perjuicio que se le cause al Titular de la
informacién y/o a EL RESPONSABLE como consecuencia del indebido Tratamiento, divulgacién no
consentida, acceso no permitido o incumplimiento de las obligaciones y preceptos normativos que regulan el
Tratamiento y proteccién de los Datos Personales, asl como las obligaciones aqui pactadas, |. Informar al
Titular como acceder o consultar la politica de Tratamiento de Informacion. m. Cumplir con los demas deberes
establecidos en el articulo 18 de la Ley 1581 de 2012. PARAGRAFO 1. EL RESPONSABLE se compromete
de situar en lugares visibles Avisos de Privacidad de datos del responsable, indicando el tratamiento v la
finalidad que se dara a las imagenes de personas determinadas o determinables recolectadas mediante
sistemas de videovigilancia e indicando donde se puede consultar la politica. PARAGRAFO 2. EL
RESPONSABLE permilira el acceso y control del sistema de videovigilancia y video cémaras al ENCARGADO
y debera cumplir con los demés deberes establecidas en el articulo 17 de la Ley 1581 de 2012. PARAGRAFO
3. EL ENCARGADO reconoce expresamente que los datos personales. imégenes de personas determinadas
o determinables recolectadas mediante sistemas de videovigilancia, a los que tendr4 acceso son de exclusiva
propiedad de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD como RESPONSABLE, por
lo que no podra utilizarlos sino para los fines autorizados por el Titular de la informacion. PARAGRAFO 4. EL
ENCARGADO se compromete a aplicar en el acceso a los Datos Personales facilitado por EL
RESPONSABLE, las medidas de seguridad de acuerdo con las categorias de datos accedidos. PARAGRAFO
5. EL ENCARGADO se obliga a no realizar ninguna cesion de los datos Personales a los que tenga acceso
sin la debida Autorizacion de EL RESPONABLE del Titular del dato”

16. CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES
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La UNAD dentro de su marco normativo, aplica los parametros ambientales de acuerdo con el instructivo 1-6-3-2 para la
contratacién de bienes 'y de servicios, asegurando la sostenibilidad ambiental y el impacto ambiental que puedan generar los
diferentes proveedores de la UNAD, esto también abarca el cumplimiento de la Resolucién 242 de 2014 "Por la cual se
adoptan los lineamientos para la formulacion, concertacion, implementacion, evaluacion, control y seguimiento del Plan
Institucional de Gestion Ambiental -PIGA" para lo anterior el contratista deberé acreditar periddicamente {en cada pago) al
supervisor del contrato dicho cumplimiento, a medida que se desarrolla el objeto del contrato y dentro def plazo de ejecucion
del mismo y su prérrogas (cuando asf haya lugar), asi mismo se debe tener en cuenta el numeral 30 del instructivo 1-6-3-2,
segun aplique.

17. REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES

El oferente debe entregar a la UNAD los soportes que evidencie que no se encuentra registrado como Infractor Ambiental
ante e! Ministerio de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible, para lo anterior el contratista debera acreditar periddicamente
(en cada pago) al supervisar del contrato dicho cumplimiento, a medida que se desarrolila el objeto del contrato y dentro del
plazo de ejecucion de este y sus prorrogas {cuando asi haya lugar).

18, REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia mediante le instructivo [-5-8-5, define los parametros relacionados con los
requisitos de contratacion, aplicables a los procesos de contratacién que la UNAD celebra con terceros y el cumplimiento de
los requisitos en seguridad y salud en el trabajo por parte del contratista y/o subcontratista. Lo anterior, para evitar sanciones
y minimizar los riesgos que pueden generar accidentes de frabajo y enfermedades laborales de contratistas y/o
subcontratistas.

£l oferente debe cumplir con el numeral 6.19 del instructivo {-5-6-5 de acuerdo con el desarrollo del contrato:
6.19 SERVICIOS DE VIGILANCIA

. El contratista debe contar con licencia de funcionamiento de seguridad y vigilancia expedida por la
superintendencia de vigilancia y seguridad privada.

® El contratista como de sus trabajadores, fanto permanentes como ocasionales deben tener el certificado de aptitud
psicofisica para el porte y tenencia de armas de fuego.

o El contratista yfo subcontratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como ocasionales deben contar con
el permiso para la tenencia y porte de armas de los funcionarios in house,

e El contratista debe tener la cerfificacidn de la empresa, acreditando que no tiene sanciones en la superintendencia
de vigilancia y seguridad privada

® El contratista debe tener el cerlificado de aptitud médica para los funcionarios in house ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales.

° El contratista debe contar con la constancia de entrega de elementos de proteccién para sus trabajadores
permanentes y ocasionales y dotaciones entregadas

° El contratista debe tener el listado de los trabajadores permanentes y ocasionales que estaran prestando el servicio
dentro de la Universidad.

° El contratista debe capacitar y tener certificados de capacitacion a los trabajadores permanentes y ocasionales
para desarrollar la actividad de vigilancia y seguridad privada

° E! contratista y/o subcontratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como ocasionales deben contar con
el registro de capacitacion en primeros auxilios, prevencion y control de incendios y derechos humanos.

e El contratista y/o subcontratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como ocasionales deben portar en
un lugar visible la credencial de identificacion expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para los
vigilantes y supervisores.

En concordancia con el Sistema Integrado de Gestién en su componente de Gestion Ambiental y sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas establecidos en el
sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucién del contrato, en tal caso
y antes de la legalizacién del correspondiente contrato, el proponente deberéd adjuntar certificacién avalada y suscrita por el
lider de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de Gestién Ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o
interventor del contrato, en el que conste estar informado y cumpliendo, con la politica generada por la UNAD, de acuerdo
con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales "los
requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contralistas),
se hagan de forma segura”. {Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el frabajo para la contratacion
de bienes y  servicios) 1-5-6-6 Introduccién  pag. 3, publicado  en el siguiente  link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgcfinstructivos/l-5-6-5.pdf e (Instructivo para la contratacion de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles) 1-6.3-2, publicado en el siguiente link: hittps/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-6-
3-2.pdf; y en especial aguellas mencionadas v aplicables a sus actividades, las cuales fueron previamente comunicadas por
el Lider de [a Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider de Talento Humano al Supervisor del contrato.
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PARAGRAFO: El incumplimiento del objeto coniractusal o de las obligaciones sefialadas en la presente clausula, por parte
del contratista, daré lugar a la declaratoria de incumplimiento del contrato, atendiendo los articulos 31, 40 y 41 del Estatuio
de Contratacion de la UNAD, segun Acuerdo No. 0047 del 13 de septiembre de 2012.

3.1 CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

Para efectos de este instructivo se entiende como contratista a toda persona natural o juridica con autonomia técnica,
administrativa y financiera, con quien la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, contrata ia ejecucion de una
labor o la prestacién de un servicio a cambio de una contraprestacion en dinero.

Se entiende como subconiratista a toda persona natural o juridica contratada directa o indirectamente (subcontratista) por el
contratista para realizar actividades dentro de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia.

El contratista yfo subcontratista tiene como responsabilidad leer y cumplir lo establecido en este instructivo y los requisitos
especificos que apliquen al trabajo a realizar cumpliendo con la normatividad legal vigente en relacién con seguridad y salud
en el trabajo.

3.2 SUPERVISOR DEL CONTRATO

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE contratado por el contratista
podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre ofras, las siguientes funciones:

¢ Realizar la enfrega al contratista del instructivo de requisitos y condiciones de contratacion de bienes y servicios de
seguridad y salud en el frabajo y diligenciar la evidencia del recibido.

e Solicitar al contratista la certificacion por escrito firmada por la persona con quien se firmo el contrato, en donde indique
que cumple los requisitos en seguridad vy salud en el trabajo: Induccidn, capacitacion, identificacidn de peligros, plan de
prevencién, preparacion y respuesta ante emergencias.

& Incluir en los términas de referencia, en los estudios previos y en los estudios de mercado (cuando éstos Ultimos procedan)
la obligacion a cargo del contratista consistente en “Dar cumplimiento a la Politica, lineamientos y normas gstablecidos en el
Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de
sjecucion”, con el propdsito de que la misma sea incorporada en la minuta contractual para asegurar su cumplimiento efectivo.
e Garantizar que la empresa contratada cumpla con las disposiciones del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo acorde a la normatividad vigente.

o Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS de acuerdo con la actividad contratada que se encuentran como anexos
en este mismo documento,

o Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos los requisitos de contratacion aplicables a la actividad que va a
desarrollar.

» Conocer y entender el contenido de este instructivo y velar por el cumplimiento de este.

e Verificar que todo el personal contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que se
encuentra laborando, cuente con la afiliacion vigente al sistema general de seguridad social de Colombia, mediante
certificaciones que para e! efecto le allegue el contratista (certificacion de parafiscales o planillas de pagos).

» Ejercer la autoridad de suspender parcial o total ia actividad por incumplimiento de las normas de seguridad y salud en el
tfrabajo.

o Para supervisar el cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar con el curso virtual gratuito
de 50 horas de capacitacién obligatoria sobre el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, (Decreto
1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

e Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, debe disponer de
un coordinador de trabajo en alturas, cerlificado en la norma de competencia laboral vigente para trabajo en alturas
(Resolucion 4272 del 27 de Diciembre el 2021

o En caso en que el contratista ingrese sustancias quimicas al establecimiento, debe verificar que las sustancias estén
etiquetadas y en envases adecuados para tal fin. *

& La lista de verificacidn diligenciada y los sopories de la verificacion deben estar en el expediente contractual.

3.5 SANCIONES POR INCUMPLIMIENTQ DE LAS NORMAS Y DISPOSICIONES DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la falta de adopcion de medidas de seguridad industrial, el
coniratista debera asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias que se deriven de ello, de igual forma el incumplimiento
a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo constituiran infraccién grave a las obligaciones
contraldas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, para fomar las medidas
correctivas que sean del caso como son:

° Suspension temporal del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspension temporal seré aquella donde se retire
de la obra o sitio de trabajo al contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se busca poder reevaluar las
condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirias, ademéas de sugerir nuevas estrategias, ante lo cual el contratista y
sus empleados deben acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el fin de no refrasar los trabajos generados y afectar la
operacién de la universidad, algunas causas de suspensién temporal seran:

v No uso de elementos de proteccion personal
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v Omisién de protocolos previamente comunicados a la unjversidad.

¥ Uso de productos quimicos sin previa autorizacion y sin haber comentado de su uso.

v Transitar y alejarse de la zona de trabajo en actividades totalmente diferentes a las contratadas.

/ Trabajar y prolongar horarios diferentes a los pactados con el supervisor del contrato por parte de la universidad.

Vv La ejecucion incorrecta de actividades diferentes a las consideradas como de alto riesgo (alturas, confinados, eléctrico,
excavaciones, demoliciones, obra civil catalogada como de mayor cuantia).

 No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS (Andlisis de trabajo seguro) para las actividades de alto riesgo.

e Suspension total del frabajo: Segin lo evidenciado, una suspensién total, sera donde se suspenda el trabajo de
forma indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien situaciones de seguridad, seran aquelias actividades donde se ha
evidenciado una falta grave, podemos enunciar:

v No uso de elementos de proteccién especificos contra cafdas, confinados o eléctricos.

v No tener los permisos de trabajo de las actividades consideradas de aito rlesgo, alturas, confinadas y eléctricas,
debidamente firmadas.

/ Identificar personas en flagrancia realizando actividades peligrosas, considerados actos inseguros que afecten la integridad
de la persona, por ejemplo manipulando qulmicos sin autorizacién y sin comunicar de su uso, usando herramientas y
elementos de trabajo sin previa inspeccién y donde se evidencie un potencial de riesgo alto que puede afectar
significativamente a la persona, usando escaleras de 6 pies (ft) en adelante, andamios, subido en tejados y paredes sin
previa autorizacion y analisis en el ATS o permiso.

v Ignorar y no tener identificados protocolos de trabajo, atencidn de emergencias para actividades consideradas como
peligrosas {obra civil de ménima, menor y mayor cuantia, alturas, confinados y eléctrico)

v No contar con la afiliacién y pago vigente a la seguridad social antes de iniclar la actividad a contratar.

v Cuando en actividades consideradas de minima, menor y mayor cuantia no se evidencia la presencia de personal
supervisor en HSE en actividades peligrosas (alturas, espacio confinado y eléctrico)

° Reincorporacion, retiro y cambio de contratista: cuando se determine suspender de manera total el trabajo se
e otorgara una segunda y Unica oportunidad de retomar el trabajo realizando la correcclon de fos hallazgos evidenciados en
¢l sitio de trabajo, si se ha determinado una buena gestién y compromiso de mejora por parte del contratista se procederd a
reincorporarlo al trabajo contratado.

Se dar4 el retiro de un trabajador permanente u ocasional, cuando la actividad no fue eficiente y tampoco realiz6 las mejoras
en el proceso de la actividad, incumpliendo con las exigencias de la labor contratada, ante lo cual la Universidad Nacional
Ablerta y a Distancia - UNAD, procedera a evaluar el objeto contractual.

El cambio de un contratista se dara cuando se cumplan clertas condiciones, cuando sea posible encontrar otro contratista
que preste un servicio similar y con condiciones mejores a las del contratista que no continua con disponibilidad inmediata,
cuando la tarea no requiera una ejecucion inmediata o de origen correctivd donde se vea afectada la operatividad de la
universidad, cuando no se vea afectado el presupuesto asignado por la universidad para la actividad pendiente de ejecutar,
cuando la tarea ejecutada por el contratista que sale no lleve un avance superior al 40%, de lo contrario y forzosamente por
costos la universidad debera identificar y proponer planes que lleven a que e contratista termine de manera satisfactoria la
labor contratada con el minimo de seguridad establecido.

4 PROHIBICIONES PARA EL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

e Queda totalmente prohibido el ingreso de menores de edad en calidad de
acompafiante o trabajador, salvo con un permiso escrito por el Ministerio de {a
Proteccién Social ahora Ministerio del Trabajo (Cédigo Sustantivo y del trabajo,
Resolucién 2400 de 1979, titulo XI).

e No debe realizar ninguna actividad que este fuera del alcance del contrato
pactado entre fa Universidad Nacional Abierta y a Distancia y el contratista para
el cual labora.

»  Ningtin contratista y/o subcontratista o trabajadores permanentes u ocasionales,
no deben ingresar armas, explosivos, bebidas embriagantes, narcoticas, ni
radiotransmisores a las instalaciones de la Universidad.

e  Ningtn contratista y/o subcontratista o trabajadores permanentes u ocasionales,
no deben operar o mover equipos o valvulas o cualquier otro dispositivo en las
instalaciones de Ia universidad sin estar autorizado.
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Ningdin contratista y/o subcontratista o trabajadores permanentes u ocaslonales
No debe transitar y/o permanecer en zonas diferentes a donde se gjecute la labor
asignada.

Ningdin contratista y/o subcontratista o trabajadores permanentes u ocasionales
No se debe retirar de sitio de laborss sin antes verificar que los equipos eléctricos
estén desconectados y que ho existan posibilidades de originar incendio.

No se debe maltratar los cables eléctricos ni producir raspaduras 0 peladuras en
los mismos. En caso de generar o identificar algtin dafio debera comunicarlo para
evitar dafios en la propiedad.

No debe hacer uso de maquinaria, herramientas, materiales y/o elementos de
proteccion personal propiedad de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia,
salvo cuando el supervisor designado por la Universidad asl io autorice.

5 REQUISITOS GENERALES DE CUMPLIMIENTO PARA EL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

Se deben cumplir con los siguientes requisitos:

s

Antes de realizar la contratacién, la UNAD debe solicitar al contratista el
certificado de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos de
seguridad y salud en el Trabajo ( Resolucién 0312 del 13 de Febrero del 2019);
en donde indigue el % def cumplimiento el cual debe ser mayor a 85% ( (
Aceptable), en caso de tener un % inferior a 85% debe ser rechazado y
seleccionar ofro contratista, este certificado debe ser emitido por parte de la ARL
en donde el contratista este afiliado yfo persona con licencia vigente en salud
ocupacional o afines { debe solicitar la licencia vigente en salud ocupacional o
afines ) . El Numero de criterios evaluados en los estandares minimos de
seguridad deben estar acarde con el No. Trabajadores y Nivel del riesgo segin
jo establecido en la Resolucién 0312 de 2018.

Todos los contratistas y/o subcontratistas, sean personas naturales y juridicas
deben implementar los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, aplica a los empleadores publicos y
privados, a los contratantes de personal bajo medalidad de contrato civil,
comercial o administrativo, a los trabajadores dependientes e independientes.

Las empresas de diez (10) o menos trabajadores clasificadas con riesgo |, It o Il
el disefio del Sistema de Gestion de SST para empresas podré ser realizado por
técnicos en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) o en alguna de sus areas, con
licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo, que acrediten minimo un (1)
afio de experiencia certificada por las empresas o entidades en las que laboraron
en el desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo y que
acrediten la aprobacion del curso de capacitacin virtual de cincuenta (50) horas
en SST.

Esta actividad también podra ser desarrollada por tecnslogos en SST, profesionales en SST y profesionales con posgrado
en SST, que cuenten con licencia vigente en SST y el mencionado curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas. Las
personas que solo cuentan con el curso virtual de cincuenta (50) horas en Seguridad y Salud en el Trabajo, estan facuitadas
para administrar y ejecutar el Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo en las empresas de diez (10) o menos
trabajadores clasificados en riesgo |, Il o iil, pero no pueden disefiar dicho sistema, en concordancia con lo sefialado en la
Resolucion 4927 de 2016 del Ministerio del Trabajo. (Resolucién 0312 del 13 de febrero de 2019).

Las empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificados en riesgo
1, 11 o il el disefio e implementacién de! Sistema de Gestion de SST, podré ser
realizado por tecndlogos en SST o en alguna de sus dreas, con licencia vigente
en SST, que acrediten minimo dos (2) afios de experiencia certificada por las
empresas o entidades en las que laboraron en el desarrollo de actividades de
Seguridad y Salud en el Trabajo y el curso de capacitacién virtual de cincuenta
{50) horas en SST

Estas actividades también podran ser desarrollada por profesionales en SST y profesionales con posgrado en SST, que
cuenten con licencia vigente en SST y el curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas (Resolucién 0312 del 13 de

febrero de 2019).

Las empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores, clasificadas con riesgo 1,
i, 1, IV o Vy las de (50) o menos frabajadores con riesgo IV ¢ V, El disefio e
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implementacién del Sistema de Gestidn de SST, podra ser realizado por
profesionales en SST, profesionales con posgrado en SST; que cuenten con
licencia en SST vigente y el curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas
en SST, quienes iguaimente estén facultados para asesorar, capacitar, efecutar
o disefiar ¢l Sistema de Gestién de SST en cualquier empresa o entidad, sin
importar la clase de riesgo, nimero de trabajadores o actividad econdmica
(Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2018).

e Todo contratista y/o subcontratista o trabajador permanente y ocasionales que desarrolle cualquier actividad
mencionada en este instructivo debe certificar a afiliacion y pagos de seguridad social de los trabajadores que van
a ejecutar la actividad durante la vigencia del contrato de acuerdo con el tipo de vinculacién y dando cumplimiento
a la clasificacion del riesgo de la actividad y a |a legislacion vigente.

El contratista debe garantizar la afiliacion y pago de la seguridad de! personal subcontratado ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, y el pago debe ser de acuerdo con e nivel det riesgo de la actividad a ejecutar.

e  Entregar listado de nombres y nimeros de cédula de sus trabajadores, subcontratistas, ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que van a ejecutar la actividad.

e Cada vez que se presenten cambios de personal contratista, subcontratista, trabajadores permanentes v
ocasionales en las actividades en mencion en este instructivo, debe notificar al supervisor de la orden contractual
y cumplir con los requisitos de contratacion para validar el cumplimiento de los requisitos legales.

e Cuando el contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes u
ocasionales y deba desarrollar su trabajo en zonas endémicas, debe contar con
{os certificados de vacunaciones aplicables para los peligros identificados en las
zonas a las que se dirija él y todo el personal a su cargo.

e  Elconfratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales
deben registrarse diariamente y quedar reportado en la minuta el ingreso y salida
de la institucidn.

e Todo el personal contratista y/o subcontratista, ya sean trabajadores
permanentes y ocasicnales debe respetar y hacer cumplir a su personal
contratado las normas y procedimientos de seguridad que la Universidad
Nacionai Abierta y a Distancia tienen establecidos.

s Los trabajos que generen ruido, material particulado (poivo), gases y vapores (trabajos con sustancias quimicas como
solventes) y que por tanto dificultan la realizacién de las actividades laborales y académicas en los horarios establecidos
de trabajo y clases, deben ser notificados a la oficina de infraestructura de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
antes de su realizacion, con el fin de acordarse las condiciones en las cuales se podré realizar dicho trabajo,
ocasionando los menores inconvenientes y perturbacidn posible.

o  El contratista y/o subcontratista, en caso de ser necesario, determinar y aislar la zona de trabajo (acordonamiento,
sefializacion, bloqueos, etc.).

° El contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y ocasionales deben hacer uso tnica y exclusivamente de los
vestidores y los bafios asignados por la Universidad, ademas estos deberan mantenerse en perfecto orden de aseo y
limpieza.

e  Elcontratista esta abligado a realizar las capacitaciones y entrenamientos necesarios al personal subcontratista ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales para evitar accidentes y enfermedades laborales y mantener los debidos
registros en caso de que sean soiicitados.

e  Elpersonal contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben acatar la sefializaciéon
y normas que se encueniren vigentes en cada centro de trabajo de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia -
UNAD.

e  Todo vehiculo, equipo, madquinaria y herramienta empleada por el contratista y/o subcontratista en desarrollo de la obra
o servicio, debera estar y mantenerse en perfectas condiciones de operacion y disponer de todos los dispositivos,
elementos de seguridad y resguardos necesarios.

e En ningtin caso obstruir equipos para atencién de emergencias como extintores, gabinetes contra incendio, hidrantes,
entre otros. Cualquier dafio en estos equipos por parte del contratista y/o subcontratistas por malas practicas sera
responsabilidad propia y debera realizar su compensacion o pago.
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MEDIDAS ASOCIADAS A CONTRATISTAS Y/O SUBCONTRATISTAS, PROVEEDORES FRENTE AL COVID-19

Todo contratista y/o subcontratista, ya sean trabajadores permanentes y ocasionales, proveedor que requiera ingresar a las
instalaciones de la universidad debera cumplir los siguientes lineamientos o requisitos:

1. Cumplir con el Pratacoio de ingreso a las instalaciones de la UNAD.

2. Todo el personai contratisia y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasional, proveedor, que
ingresa a las instalaciones de la UNAD, deben aplicar la técnica del lavado de manos establecido por el Ministerio de Salud
y Proteccién Social, para realizar el lavado de manos debe utilizar agua y jabon, de manera frecuente, por lo menos cada 3
horas o antes si lo requiere, en donde el contacto con el jabon debe durar entre 20 — 30 segundos, mantener €l
distanciamiento.

3. Ningin contratista y/o subcontratistas ya sea trabajadores permanentes y ocasional, proveedor, no podra
desplazarse a otros lugares o dreas donde no esia autorizado.

4, Todo contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasional, proveedor debera hacer uso
adecuado de los espacios de almacenamiento y mantener éptimas condiciones de orden, limpieza y desinfeccion.

5. Todo contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales, proveedor debera hacer la
disposicién adecuada de todos los residuos generados durante la ejecucion de sus actividades, incluidos los elementos de
proteccién personal, cumpliendo con los protocolos de bioseguridad establecidos por la universidad.

8. Todo contratista y/o subcontratista, proveedor que ingrese insumos, materias primas o productos deberé cumplir
con los protocolos establecidos de acuerdo con la naturaleza de estos.

7. El contratista y/o subcontratista, proveedor debe evitar o reducir el contacto fisico durante el traslado y
almacenamiento de productos, se debe Garantizar el distanciamiento fisico entre el personal.

8. Los contratistas y/o subconfratista, proveedores deben tener autorizacion previa para el ingreso a la universidad
(se recomienda definir los dfas a la semana vy la hora para atencién de proveedores y recibo de materias primas, productos
0 insumos)

5.1 CONSIDERACIONES SOBRE ELENMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

» El contratista y/o subcontratista, debe asumir el costo y suministro de los elementos de proteccién personal a los
trabajadores permanentes y ocasionales, acordes a la actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto.

« El contratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y mantener el inventario suficiente de elementos de proteccion
personal para reemplazarlos en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del contrato debe verificar que los elementos de
proteccion personal se encuentren en buenas condiciones y no se generen riesgo en sus actividades laborales.

- Los elementos de proteccién personal, sin distinguir marca deben ser siempre los indicados al tipo de actividad que se va
a ejecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como referencia las normas técnicas nacionales e
internacionales y estar certificados.

- El Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega de elementos de proteccion personal por parte del
contratista los elementos de Proteccion

« Tado contratista y/o subcontratista, ya sean trabajadores permanentes y ocasionales, debe utilizar los elementos de
proteccion personal (EPP) requeridos y especificos segin la naturaleza del riesgo al cual se encuentra expuesto.

5.2 REPORTE DE INCIDENTES DEL PERSONAL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA

« El personal contratista y/o subcontratista, trabajadores permanentes y ocasionales debe reportar los actos y condiciones
inseguras identificadas en el area de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su respectiva
gestion y cierre.

« Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal dentro de las instalaciones de [a UNAD, el trabajador
contratista y/o subcontratista est4 obligado a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde labora para que lo reporte
ala ARL, EPS a la que este afiliado el trabajador, Ministerio de Trabajo en caso de ser grave.

» Todo contratista y/o subcontratista, que presente un accidente de trabajo en las instalaciones de la UNAD, lo debe reportar

al supervisor del contrato y lider del sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de Talento Humano)
de la UNAD (Universidad Nacionail Abierta y a Distancia) y garantizar el traslado y la atencién inmediata del accidentado
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hasta centro médico autorizado por fa ARL como lo establece la ley y seguir el procedimiente que tenga establecido para
solventar este tipo de eventos,

« El personal contratista y/o subcontratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles siguientes a
la ocurrencia del evento y dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del reporte realizar la respectiva
investigacion del accidente decidiendo y comunicando los planes de accién a tomar para evitar que se repita el evento.

5.4 PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

+ El Contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento para atencion de emergencias para todos los
trabajadores a cargo.

« Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la atencitn y rescate en alturas acorde con la actividad a
ejecutar.

EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES

E! contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que realicen trabajo de alto riesgo y estén
expuestos a trabajos en alturas deben cumplir con la realizacion de los examenes médicos ocupacionales de trabajo en
alturas.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que trabajen en las cafeterfas y tengan
contacto o preparen alimentos deben tener vigentes los exdmenes médicos especificos para la manipulacion de alimentos.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que realicen trabajo de fumigacion y
desratizacién, lavado de tangues, deben contar con el examen de aptitud medico ocupacional vigente y apto para realizar el
trabajo.

El contratista yfo subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales, como personas independientes deben
asumir el costo del examen médico ccupacional como lo establece la normatividad legal vigente (Decreto 1072/2015)

ANEXO 1

Instructivo 1-8-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
hitps:/isig.unad.edu.co/documentos/sgcfinstructivos/i-6-3-2.pdf

ANEXQO 2

instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https:/isig.unad.edu.co/documentos/sacl/instructivos/i-5-6-5.pdf
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ANEXO 3
LISTA DE SERVICIOS POR SEDE
SERVICIOS DE VIGILANCIA 2023

24HORAS LUNESADOMINGO SINARMA
IEM|  SEDE CENTROREGIONALUNAD | crryiios
1] ACACIAS ‘ 2
2 | AGUACHICA i
3 | ARBELAEZ 5
4 | BARRANCABERMEJA 1
5 | BUCARAMANGA 3 i
6 | BUCARAMANGA CRA 27 3
7 | CALI NUEVA 3 T
8 | CALI NUEVA 4 7
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9 | CALI RADIOLOGIA 2
10 | CHIPAQUE 1
11 | CHIQUINQUIRA 1
12 | COROZAL 2
13 | CUBARA 1
14 | CUCUTA 1
15 | CURUMANI 1
16 | DOSQUEBRADAS 3
17 | DUITAMA 2
18 | EL BORDO 1
18 | EL LIBANO 2
20 | FACATATIVA 2
21 | FLORENCIA 2
22 | FUSAGASUGA 1
23 | GACHETA 1
24 | GARAGOA 1
25 | GIRARDOT 2
26 | IBAGUE 2
27 | INIRIDA 1
28 | LA DORADA 2
29 | LAPLATA 1
30 | LETICIA 2
31 | MALAGA 1
32 | MARIQUITA 1
33 | NEIVA 1
34 | OCANA 1
35 | PALMIRA 2
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36|PAMPLONA

37|PITALITO

38|PLATO

39|POPAYAN CENTRO
40|POPAYAN NTE
41[PUERTO ASIS
42|PUERTO CARRENO
43|PUERTO COLOMBIA
44{QUIBDO

45|RIOHACHA

46{SAHAGUN

47)SAN JOSE DEL GUAVIARE
48|SAN VICENTE DEL CAGUAN
491SANTA MARTA
50|SANTANDER DE QUILICHAO
51|SOACHA

52|SOCHA

53|SOGAMOSO

54| TUMACO

55| TUNJA

56| TURBO

57|VALLE DEL GUAMUEZ

58| VALLEDUPAR

59|VELEZ

60{YOPAL

61|ZIPAQUIRA

TOTAL

N[ [N = [N N = P e N = [N =2 IR TN F = [N IR | | [ PO o e [N [N
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24 HORAS LUNES A DOMINGO CON ARMA

ITEM

SEDE CENTRO REGIONAL UNAD

CANTIDAD
SERVICIOS

ARCHIVO

CALLE 83

JOSE CELESTINO MUTIS

BARRANQUILLA

BUCARAMANGA CRA 16

CALI ROOSVELT

CARTAGENA

CUCUTA

W | NN IIOIN |-

FUSAGASUGA

10

JOSE ACEVEDQ Y GOMEZ

11

MEDELLIN

12

NEIVA

13

PASTO

14

RIOHACHA

>N NN e N TN - O |-

TOTAL

N
N

12 HORAS NOCTURNAS LUNES A DOMINGO

ITEM

© SIN ARMA

SEDE CENTRO REGIONAL UNAD

CANTIDAD
SERVICIOS

BOAVITA

DOSQUEBRADAS

FACATATIVA

GARAGOA

SANTA MARTA |

DO [N [~

SOATA

TOTAL

[ Y PN G FEN JURY JU PN
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12 HORAS DIURNAS LUNES A VIERNES
_ SIN ARMA |

CANTIDAD

ITEM "\SEDE\' QENTRO ;REQ!ONAL ~ UNAD SERVICIOS

JOSE CELESTINO MUTIS
ACACIAS

AGUACHICA
BUCARAMANGA CRA 27
CUCUTA
DOSQUEBRADAS
DUITAMA

IBAGUE

JOSE ACEVEDO Y GOMEZ
MEDELLIN

11]PALMIRA

12|PITALITO

13| TUNJA

14| VALLEDUPAR
15{YOPAL

QIO |NID [P |WIN |-

-
(=)

D el awlajalblalalalalalain | b

TOTAL

L]
N
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ANEXO 4
OFERTA ECONOMICA VERIFICAR SEGUN CUADRO ANTERIOR
SERVICIOS DE VIGILANCIA 2023

24 HORAS LUNES A DOMINGO SIN ARMA

SEDE CENTRO REGIONAL UNAD

‘CANTIDAD

- YALOR UNITARIO .

= IVA

VALOR TOTAL MENSUAL
ANTES DE IVA

ACACIAS

AGUACHICA

ARBELAEZ

BARRANCABERMEJA

BUCARAMANGA 3

BUCARAMANGA CRA 27

CALI NUEVA 3

CALINUEVA 4

CALI RADIOLOGIA

CHIPAQUE

CHIQUINQUIRA

COROZAL

CUBARA

CUCUTA

CURUMANI

DOSQUEBRADAS

DUITAMA

EL BORDO

EL LIBANO

FACATATIVA

FLORENCIA

FUSAGASUGA

GACHETA

GARAGOA

GIRARDOT

IBAGUE

INIRIDA

LA DORADA

LA PLATA

LETICIA

MALAGA

MARIQUITA

NEIVA

OCANA

PALMIRA

PAMPLONA

PITALITO

PLATO

-—k[\)[\j[\).—L.—-&——\_&N—\N—kNN—-:\—&-—\NI\)M-—AN(,J.A—LAN—L—AM—.\.—\&_&—A_\.—&N

Nl oie iR |aln|nin il ninlnlvn sl eleleleal
i)
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POPAYAN CENTRO

POPAYAN NORTE

PUERTO ASIS

PUERTO CARRENO

PUERTO COLOMBIA

QUIBDO

RIOHACHA

SAHAGUN

SAN JOSE DEL GUAVIARE

SAN VICENTE DEL CAGUAN

SANTA MARTA

SANTANDER DE QUILICHAG

SOACHA

SOCHA

SOGAMOSO

TUMACO

TUNJA

TURBO

VALLE DEL GUAMUEZ

VALLEDUPAR

VELEZ

YOPAL

ZIPAQUIRA

!\J—*—‘I\)-J-NNAI\J—\I\)—\I\)—‘NNdNNJ—\N—A

‘VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVIC!OS

'wmmmmmmmmmmmmmmmmmmammm

VA .

@i

Wi BEg

‘TOTAL MENSUAL TQDOS LOS SERV!C!OS INCLUIDO IVA

TOTAL 12 MESES TODOS LOS SERVICIOS INCLUIDO IVA

wle

24 HORAS LUNES A DOMINGO CON ARMA ‘

SEDE CENTRO REG!ONAL UNAD

| canTipap|
|sErviciOs

~VALOR UNSTARIO

MENSUAL ANTES DE

VA

VALOR TOTAL MENSUAL
* ANTES DE IVA

RCH!VO

CALLE 53

JOSE CELESTINO MUTIS

BARRANQUILLA

BUCARAMANGA CRA 16

CALI ROOSVELT

CARTAGENA

CUCUTA

FUSAGASUGA

JOSE ACEVEDO Y GOMEZ

MEDELLIN

NEIVA

PASTO

RIOHACHA

—\N—*NI\)-—*—*CDMN—‘UIN—*

VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERV!CIOS

VA

TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERV!C%OS !NCLUIDO IVA

TOTAL 12 MESES TODOS L.OS SERVICIOS. INCLUIDO IVA

o lo &é‘mmm%mmmwaeﬂwmmm; ,
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12 HORAS NOCTURNAS LUNES A DOMINGO.SIN ARMA

SEDE CENTRO REG!GNAL UNAD

CANT&DAD

|servicios| ™

‘VALOR UNITARIO
MENSUAL ANTES DE
_IVA

VALOR TOTAL MENSUAL

ANTES DE IVA

BOAV ITA

DOSQUEBRADAS

FACATATIVA

GARAGOA

SANTAMARTA

JECNY EENG DEENS JUENY U ) 5

SOATA

1

VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERViCiOS

VA

TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIOS INCLUIDO IVA

TOTAL 12 MESES TODOS LOS SERVICIOS, INCLUIDO IVA

1

'12 HORAS DiURNAS DE LUNES A VIERNES SIN ARMA

SEDE CENTRO REGiONAL UNAD

| caNTIDAD
|sErvicios

~ VALOR UNITARIO
MENSUAL ANTES DE
VA

VALOR TOTAL MENSUAL
ANTES DE IVA

JOSE CELESTINO MUTIS

ACACIAS

AGUACHICA

BUCARAMANGA CRA 27

CUCUTA

DOSQUEBRADAS

DUITAMA

IBAGUE

JOSE ACEVEDO Y GOMEZ

MEDELLIN

PALMIRA

PITALITO

TUNJA

VALLEDUPAR

el el Dl Lo B L RN (1 N RN BEUNS DRENY Ny JERNG DI § LY B

YOPAL

;VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LGS SERVIC!OS

IVA

‘TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVIC%OS !NCLUIDO IVA

TOTAL 12 MESES TODOS LOS SERVICIOS INCLUIDO IVA

1

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE DEL OFERENTE:
NIT:
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”

Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Pablica No. __ de 2023

El suscrito obrando en su calidad de (0 en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de Ia oferta es de __ (valor en letras) _ de pesos M/Cte ($_(valor en ndimeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de
(valor en letras) de pesos M/Cte ($_(valor en nimeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica [a aplicacion,

variacion, exclusién o exencién del porcentaje de 1.V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte
{3_{valor en ntimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar ia propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarlos correspondientes de acuerdo con las Indicacionss del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)
1 Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segtn lo sefialado en

los articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asl como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contralorfa General de
la Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién
3 Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de ia Ley 789

de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003,

4 Que durante los Ultimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion, no he sido

sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leide y conacer los términos de referencia, asf como las comunicaciones

expedidas por la UNAD y en consecuencia me semeto a ias condiciones en ellas establecidas

8. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a

Distancia "UNAD", durante el perfodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s) .

7. Que mantengo vigente esta oferta por un perfodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de |a fecha de

clerre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier

momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no est4 obligada a adjudicar la propuesta més baja ni cualquiera de las ofertas que

reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el

contrato correspondiente, dentro del término estabiecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucion del

contrato.

11. lgualmente sefialo que recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con

este proceso, vla correo electrénico. SI___ NO .

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, deber indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de

comunicacién y notificacién.

13. Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con este

praceso, el siguiente :

14, A continuacién, relaciono la documentacién exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios

que la integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con ia adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las

garant(as exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantfa de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes

términos de referencia) por un valor de { ) ¥ con vigencia a partir del dfa y hasta el dia
, expedida por la compaifiia con el Niimero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos

contenidos.
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18. Que la informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la
veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

18. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el conirato probable que
de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabllidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucién
politica, por el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente invitacion y suscribir el contrato,

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacién,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningtn funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacién, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con Ia Invitacion, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cuaiquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especiaimente de aguellas que rigen la presente
Invitacion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en ia adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL ‘
DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREOQ ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORGCIO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [segln sea el caso}, para participar en la Invitacién Pdblica No. , ¥ per lo-anterior expresamos
lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Unidn Temporal [segln sea el caso) serd igual al término de ejecucion y liquidacién del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporai es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

° NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extension de participacidn en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Union Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a ios dlas del mes de de 2023

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]
Acepto la designacion aqul contenida

Firma del Representante Legal designado
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FORMULARIO N°3.

(aliietey

Fed-5.22)
VERSION:

Q.é ‘m ¢ DE BIENES ¥

ATERE

CEDRADEGUDADANA | ] CNT 3 TARJETA DE DX} NmmD ceoua ExiranER] )
PASAPORTE [ QTRA (CuE
NUMERD DE DENTFGACON ov

{ Segundo Apefda i Primes Nomtire | { Segurda Nomhie {

MONCPIDEPTO. FA |
[CORREQ ELECTRONGO Fax J

REPRESENTANTE LEGAL |

PROVEEDOR 1 rommrmf‘j
ACREEDOR 3 £hPL n\noL_E

NON TEMPORAL EMPRESA UNPERSONAL D ENTIDAD S A DE i,llCROE:]
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[NOTA: Conla Firma del presente Formato se ceriifica que a inf cion} squi rdgi esraal 'y se Autoriza a la UNAD para su
verificacion, como soporte se debe adjontor cenmcncién Bancarks, Rut’ del Certificado.de Existencia y representacion.
tegal; La informacion aqui suministrada; serd tmzada de ncuerdo con la Ley 1561 de 2012, Decreto 1074 de 2015, Resolucion
interna 367 de 2019 ynuestra pomncq d de datos g les la cual podra ser consultadaen vavirunad.edu.co, los
datos ¢ con fines internos y para aterider requerimientos de.orden
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FORMULARIO No. 4

cODIGO
FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25
seo SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PR VERSION
e 1-21-11-2017
[P 4
Universidad Nacional PAGINAS:
Abierta y a Distancia PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS :
Pagina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Ceriifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacion
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES codigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo

I-5-6-5,

para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su
cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el
periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del
contrato y/o sus prérrogas (cuando asl haya lugar). Iguaimente, cuando as! lo determine la Universidad Nacional Abierta'y
a Distancia — UNAD, anexaré la informacion y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:
CARGO:

“Aseglrese de consultar la version vigente de este formato en hitp://sig.unad.edu.co”
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FORMULARIO No. 5§

CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El  suscrito en la calidad indicada al pie de mi firma, certifitc que el  Sefior(a)
, identificado(a) con cédula de ciudadania numero

de s en representacion de

asistié a la visita técnica a los puestos de
los servicios de vigilancia requeridos en esta Sede de la UNAD, de conformidad con lo establecido dentro de la Invitacién
Publica No. 001 de 2023.

Se expide a los dias del mes de del afio siendo las horas en la ciudad
de

Firma del funcionario que certifica:

Nombre del funcionario que certifica:

Cargo del funcionario que certifica:
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