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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 2 DE 2023

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA SUMINISTRAR EL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS, DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. FEBRERO DE 2023

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacion que se encuentran publicados
en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link

http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_13092012.pdf.

3. Cercitrese de que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.

4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Publica.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,

tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
7. Identifiqgue su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacién Pdblica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefonicas. Ningun convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del
Contrato, podra afectar o madificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento deber& ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacion publica.


http://www.unad.edu.co/
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

El proyecto pedagégico de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD desde sus inicios, procura ofrecer alternativas
de educacion a comunidades anteponiendo los aspectos solidarios a poblaciones vulnerables en regiones en las cuales la
escasa presencia del Estado, hace que las poblaciones en la mayoria de los casos, busquen o “rebusquen” alternativas de
supervivencia con las pocas posibilidades productivas que les ofrece el medio, caso en el cual la UNAD mediante la formacién
en sus niveles de primaria, basica secundaria, programas tecnolégicos, formacion profesional y educacion pos gradual,
permite que pobladores con limitadas oportunidades forjen un proyecto de vida aunado a desarrollo profesional y una alta
probabilidad de mejorar sus condiciones de vida para el estudiante y profesional, su entorno familiar y su comunidad. Para
lograr estos objetivos la Universidad ha planteado estrategias desde el proyecto CCAV Fronteras, mediante el compromiso
social imprime a la UNAD un rasgo caracteristico: su espiritu social y comunitario que le posibilita hacerse parte de las
comunidades como gestora de procesos educativos y culturales que contribuyen al desarrollo local y regional (Proyecto
Centros Comunitarios de Atencién Virtual de Fronteras CCAV, Leal. J. 2010), en los cuales la alta incorporacion tecnoldgica
y el uso intensivo de las tecnologias de la informacién y la comunicacion hacen de estas alternativa, dispositivos que acercan
el conocimiento a la poblacién, mediante espacios dotados por tecnologia de punta al servicio de las comunidades como
suits virtuales, laboratorios de acceso remoto, bibliotecas virtuales, auditorios multipropdsito y salas de sistemas, en las
cuales se puede acceder a la plataforma virtual de la Universidad y a todos y cada uno de los contenidos en linea o fuera de
ella (campus off) de los cursos de cada uno de los programas ofertados por la Universidad. Otra estrategia mediante la cual
se pretende incorporar grandes grupos poblacionales a las actividades pos conflicto es Campo UNAD como estrategia de
movilidad formativa y productiva para la poblacién rural colombiana, mediante el uso adecuado de las tecnologias de la
informacién y la comunicacién, con impacto en la vida social, productiva y econémica del campesino y su familia. La esencia
regional, comunitaria y solidaria de la UNAD, le ha permitido durante 35 afios centrar una relacion con la sociedad civil,
reforzando la dimensién publica del servicio educativo (Lanzamiento Campo UNAD, julio 2016). Estas estrategias al igual
gue todo el componente metodolégico pedagdgico de la Universidad se centra en el uso intensivo de la tecnologia, la UNAD
ha realizado grandes esfuerzos financieros por dotar a todas y cada una de sus sedes con equipos de Ultima generacién
para que sean utilizados por estudiantes y docentes en el desarrollo de sus actividades académicas, en cada uno de sus
cursos tanto tedricos como tedrico-practicos y practicos, razén por la cual es necesario y de suma utilidad, el contar con un
servicio que realice las labores de aseo y limpieza de manera permanente en cada sede con el fin de mantener
adecuadamente cada uno de estos equipos y los activos de la Universidad, asi como las instalaciones fisicas, espacios de
aprendizaje, oficinas, unidades sanitarias, cafeterias y circulaciones, las cuales se encuentran al servicio de la comunidad.
Por otro lado, la UNAD es la Unica institucion publica de educacion superior que ofrece todos sus programas de formacion
profesional con la metodologia de educacion a distancia, lo cual le ha permitido formular y desarrollar procesos académicos
y administrativos adecuados a esta estrategia.

Tiene en funcionamiento siete Escuelas; entendidas como unidades organizacionales que tienen por objeto promover la
gestiéon del conocimiento, mediante procesos de generacion, apropiacion, aplicacion y circulacion del saber académico
plasmado en disefios curriculares y en planes y programas de proyeccién a la comunidad en el area particular del saber.

Con su estrategia pedagogica, la UNAD espera contribuir a la creacion de condiciones que fomenten el arraigo y la
permanencia de sus estudiantes y egresados en sus lugares de origen. De esta manera, la UNAD contribuye a disminuir el
fenémeno de migracion hacia las ciudades de mayor desarrollo y a fomentar, desde sus curriculos, la formacion del espiritu
empresarial y creativo para la bisqueda de soluciones pertinentes a las necesidades de las regiones en las cuales hace
presencia.

Mediante el fortalecimiento de las regiones y los centros de educacion a distancia, CEAD, en los cuales hace presencia, la
UNAD ha conseguido una optimizacién de sus recursos. En la actualidad la Universidad opera en 70 sedes, entre CEAD,
CCAV y UDR con presencia en mas de 1020 municipios de Colombia, cumpliendo asi con las politicas de cobertura
especificadas por el Ministerio de Educacion Nacional brindado una oferta educativa pertinente y de calidad en las zonas de
conflicto, zonas de desplazamiento y zonas fronterizas.

La optimizacién derivada de estas acciones se convirtié en la definicion de un Macroproyecto de deslocalizacion zonal, que
se acompaso6 con el proceso de transformacion institucional y en mayor medida con la politica de modernizacion de la
organizacion.

La planificacion y optimizacion en el uso de los recursos en todas las zonas, el desarrollo y auto sostenibilidad de las zonas
y sus CEAD satélite y la racionalizaciéon de los procesos de gestion, buscan garantizar la capacidad de respuesta a nivel
zonal, el fortalecimiento de los CEAD de cada una de las seccionales para garantizar la presencia educativa en las zonas de
influencia bajo un esquema reticular y particularmente mejorar la capacidad instalada de las zonas en términos de:

- Conformacién de centros de investigacién y desarrollo
- Desarrollo de mapas de conocimiento

- Desarrollo humano y financiero auto sostenible

- Conformacién de nuevos CEAD, CCAV, UDR,

- Transformacion de CEAD en CCAV.

El impacto mas visible de la consolidacion académica y administrativa se refleja en el aumento de la cobertura poblacional
de la UNAD. Con un incremento significativo de la matricula académica en un 50,3%, actualmente la Universidad cuenta con
mas de 147.000 alumnos distribuidos en sus ocho seccionales en todo el pais y mas de 29.500 egresados.
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Teniendo en cuenta la dindmica académica y administrativa de la Universidad es conveniente mantener las instalaciones de
las plantas fisicas de todas las Sedes donde ofrece sus programas académicos la UNAD, dentro de un estado 6ptimo en
cuanto a higiene y aseo conforme a la normatividad vigente al respecto de salud ocupacional y seguridad industrial, se torna
indispensable la contratacién de una compafiia que ofrezca este tipo de servicios a precios establecidos por el mercado,
junto con el suministro de elementos, insumos, equipo y maguinarias, que las labores de aseo, limpieza, desinfeccién, servicio
de cafeteria y asistencia a los eventos que se requiera y programe la institucion.

Lo anterior, en virtud a que la UNAD, no cuenta actualmente dentro de su estructura orgénica con el recurso humano
especifico para atender estas labores.

De igual manera, hacer extensiva la contratacion para el servicio de aseo, limpieza, desinfeccién y de cafeteria, en todas las
dependencias de cada una de las Sedes para los funcionarios administrativos, docentes, visitantes y en especial para atender
los diferentes eventos que se programan como: Comités, Seminarios, Talleres, Consejos, Graduaciones, Condecoraciones,
Audio y Video conferencias, entre otros.

Este tipo de servicios es directamente congruente con las actividades a desarrollarse con el plan operativo de la Gerencia
Administrativa y Financiera.

JUSTIFICACION

La cobertura de la Universidad en los mas de mil municipios colombianos en los cuales hace presencia, requiere de un
esguema que permita mantener sus sedes aseadas, limpias y ordenadas a nivel nacional mediante una empresa
especializada que resuelva el tema de aseo y limpieza de las sedes de la UNAD, ademéas de mantener aseados y
perfectamente limpios los espacios utilizados por los funcionarios, estudiantes y visitantes, como son oficinas, espacios de
aprendizaje, salas tutoriales, salas de internet, biblioteca, laboratorios, unidades sanitarias, cafeterias, areas de circulacion y
zonas verdes, en todas las sedes a nivel nacional en las cuales se presten los servicios académicos y administrativos, dado
que la Instituciéon no cuenta dentro de su estructura organizacional con el recurso humano especifico para atender este tipo
de labor. De otro lado, la Universidad ha realizado inversiones significativas en adecuacion de espacios, equipos para la
dotacién de laboratorios de ciencia basica y ciencia aplicada, asi como equipos de cémputo para las salas de internet, las
suites y las bibliotecas virtuales, lo que implica ampliar la cobertura del servicio de aseo y limpieza para estos activos algunos
de propiedad y otros a cargo.

La alternativa de contratacion para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria es un mecanismo que ahorra costos y brinda
beneficios a la UNAD, en razén a que su misién no es la prestacion de este tipo de servicios.

Las condiciones contractuales deben estar enmarcadas por las necesidades de este servicio para la UNAD, de acuerdo con
el objeto enunciado anteriormente y las normas legales vigentes de la contratacién de servicios para las entidades del Estado
y la oportunidad obedece al dindmico crecimiento de la organizacién y a la terminacién del contrato para el afio anterior, asi
como brindar unas condiciones ambientales, sanitarias y de salubridad 6ptimas para garantizar la calidad de vida de la
comunidad Unadista durante la permanencia en las instalaciones de la Universidad.

La idea de esta contratacion es tener en todas las sedes de la UNAD a nivel nacional, el mismo tipo de servicio independiente
del desarrollo de la infraestructura de cada CEAD y de la cobertura estudiantil que pueda manejar.

FACTIBILIDAD:

Factibilidad Técnica:

En este momento las condiciones fisicas de la Universidad en cuanto a infraestructura fisica y tecnolégica permiten que los
servicios de aseo y cafeteria se adelanten en todas y cada una de las sedes a nivel nacional, para mantener adecuadamente
los bienes en cada sede, maxime que en muchas de ellas se ha ampliado considerablemente el area de servicio y asi como
la ampliacion de cobertura mediante la estrategia de B-Learning que implica una mayor utilizacion de los espacios
académicos y administrativos, mediante amplia rotacién de estudiantes y docentes lo que requiere de actividades de aseo
de manera permanente.

Factibilidad Operativa:

Teniendo en cuenta la cobertura de la Universidad en sus sedes a nivel nacional y la cantidad de servicios que se requieren
para el servicio logistico de limpieza y desinfeccion, es necesario que dentro de la estructura administrativa de las sedes, se
incorpore la gestion de supervision del servicio desde los directores y directoras de centro con el apoyo de los fractales de la
Gerencia Administrativa y Financiera, quienes velaran por el cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones
contractuales establecidas en comin acuerdo con el Supervisor del contrato con el fin que, operativamente, se realice la
adecuada prestacion de los servicios de aseo, limpieza y desinfeccion en todas y cada una de las sedes.

Factibilidad Econémica:

El beneficio que obtiene la Universidad contratando el servicio de limpieza y cafeteria a nivel nacional, es que teniendo en
cuenta los costos de la inversién realizada en cada una de sus sedes en cumplimiento de las metas estratégicas
organizacionales; hace que cada uno de los espacios de las instalaciones universitarias se mantengan en estricto orden y
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limpieza y se conserven en condiciones 6ptimas para los servicios académicos y administrativos que se prestan en las
regiones en donde la UNAD tiene cobertura.

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD cuenta con los recursos necesarios para realizar esta contratacion, la
cual esta soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.46 del 27 de enero de 2023 por valor de DIEZ Y
OCHO MIL VEINTE MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS
MCTE. ($18.020.244.349)

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
11 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Autbnomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Numero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacién
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA SUMINISTRAR EL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS, DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente invitacion no da lugar a Licitacion o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacion y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

13 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacién, el domicilio
de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacion — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogota D.C. y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacion a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica presume que toda informacion que allegue a
esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podréa verificar la informacién suministrada
por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacion de la actividad a la que se
refiere el objeto de la convocatoriay que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas
en la Constitucion Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Ultimo caso, sefialaran los
términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara
al consorcio o unidn temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

14.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas

en la Constitucién Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

14.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE
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En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

144 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Deben ser legalmente constituidas minimo veinte (20) afios antes a la fecha de la presente Invitacion, y que su duracion sea
igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente con el objeto del
contrato. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a
celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de intervencién de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precisién los términos y
extension de la participacién de cada uno, declarando el porcentaje de participacion. Cada uno de los integrantes de la oferta
conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual,
salvo disposicion especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién temporal,
la misma debera tener un integrante lider cuya participacion no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atrds deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los
integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil

relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE
Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de DIEZ Y OCHO MIL VEINTE MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y
CUATRO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS MCTE ($18.020.244.349). La cancelacion del valor del
contrato esta sujeto ala programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Este valor incluye IVA
y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demés aspectos tributarios en que pueda incurrirse o
generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto alaunidad mas préxima.
El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmicay en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones alas
ofertas”.



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 2 DE 2023

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémicay en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la discriminacion
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,
junto con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacién

- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.7.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte de
este proceso, con los C.D.P. No. 46 del 27 de enero de 2023.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacion, proyect6 todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacién Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podréa contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas
por la Constitucién y las Leyes vigentes.

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacion y administracion publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y

disciplinariamente. De acuerdo con la accion de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
FECHA
HORA LUGAR
QAo Desde Hasta
9:00 Pagina web de la UNAD;
Apertura Invitacion 06 de febrero de 2023 a m https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
o ones-publicas
L S . Pagina web de la UNAD;
Publicacién _de Términos 06 de febrero de 2023 09:00 https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
de Referencia a.m. -
ones-publicas
. . 10:00
Visita Técnica 08 de febrero de 2023 am Ver numeral 2.4
_ 08 de 09 de De 09:00 Cada pr9ponente en\ila'por escrito, dirigido a la
Observaciones a los Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 -
.. . febrero de febrero de am. a . L
Términos de Referencia ) 23 Bogota, ylo correo electrénico:
2023 2023 12:00m. N
ojuridical @unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
Respuesta a De 8:00 proponente que solicita aclaracién (via correo
observaciones 10 de febrero de 2023 a.m.a electrénico o correo certificado) Publicacion de
publicacién de Adendas 5.00 p.m. adendas: Péagina web de la UNAD:
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
ones-publicas
Recepcién de ofertas 09:00 am Secretaria General, al correo electrénico:
ecep o y 15 de febrero de 2023 ojuridical@unad.edu.co
cierre de la Invitacién
Proceso de evaluacion de 15 de 16 de De 10:00
las ofertas febrero de | febrero de am a5:00 | Comités evaluadores UNAD
2023 2023 pm
Solicitud de Aclaraciones a 15 de 16de Hasta las
las ofertas febrero de febrero de 12:00 m. Comités evaluadores UNAD
2023 2023
Respuestas a las 15 de 16 de Hasta las Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
acla?aciones de las ofertas febrero de febrero de 3:00 p.m. piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
2023 2023 electrénico ojuridical@unad.edu.co
Publlcac_l'on del_ln_forme de 17 de febrero de 2023 Detsde las https://sqe_neral.unad.edu.co/contratacnon/mwtam
evaluacion preliminar 9:00 am ones-publicas
Observaciones al informe 17 de 20 de De_Sde las Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
L - 9:00 am . .
de evaluacion preliminary | febrero de febrero de hasta las piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
consulta de ofertas 2023 2023 5 pm electrénico ojuridical@unad.edu.co
Desde las Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Respuesta a . A . - S
observaciones del informe 9:00 am Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
) 21 de febrero de 2023 hastalas | proponente que solicita aclaracién (via correo
de evaluacion L L
5 pm electrénico o correo certificado)
Publicacién informe de Desde las Pagina web de la UNAD;
evaluaciéon  definitivo y 21 de febrero de 2023 9:00 am https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
adjudicacion ones-publicas

El cronograma del proceso de contratacion podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a través de la

pagina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitacion
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

0 adjudicatario.

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion,
precluido el anterior término la UNAD no aceptard, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el
contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran
formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacion o adicién a los documentos del proceso serd comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

. NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para ello en el cronograma), conocen
y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo caso, solo tendran validez
aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacién, mediante correo fisico y/o correo
electronico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar
parte de los términos de referencia.

2.4 VISITA TECNICA

Los proponentes deberan asistir a la visita técnica que se llevara a cabo en las diferentes instalaciones de la UNAD dentro
de la fechay hora sefialada en el cronograma de actividades. Se iniciara la visita técnica a las 10 a.m, hora en la cual deberan
estar presentes todos los interesados, pasada la hora de inicio no se permitira la realizacion de la misma, asi como tampoco
se permitira, durante el transcurso de la visita, el ingreso de los proponentes que no se encontraren a la hora sefialada en el
cronograma de actividades.

La visita se realizara a todos los sitios de prestacion del servicio en la UNAD aqui listados:


http://www.unad.edu.co/
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SEDEE
ZOMA DIRECTOR {A ) DIRECCION TELEFOMOE CORRED ELECTROMCO Mo, CELVULAR
NODO ZOMNS] AMAZONIA CORINO OIS
DS CAR K 1 “Aa Secacias
CEAD A80AER dllaveencio 6013443700 acacias qunad.edu . co
ACACIAS OLARTE Contiguo al compleio |ext 3417 oscarolate Punad.edu.co 319 858 2775
ELAMDOM ganadero
D0, TATLARG,
CEAD Calle 22 Ma_ 12-11
BETANCUR " 9856-54405 " 311 281 4949
FUERTO CARRERMNO RODRIG UES HKdif. La FPalomera diva_betancurt {@unad _edu_co
CEAD hiaRLe DEL Carrera 15 MNo. 1465 |92 - 8324481
YOPAL ROSARID DOLE| T 18 Mo, 14-85) 5324489 maria.diaz @unad.edu.co 310 563 4509
DO, EBE. Corocora 5341949 - - -
e ANAISABEL | oge 19 Mo, 19E - 40 (9252 teletax siguavare @unad_edu.co 321 453 4531
BRG] JDELE DA H. La Granja 40545 — M TEF I 319 253 7113
. - - [ana.gavian @unad.edu.co
DEL GUAVIARE PEIMS, !
MILTON
DR Casa de la Cultura curnaral {funad edu . co
G Lo AT .S . . 312 454 2343
hilton.guanita unad . edu.co
CUMARAL VRS Cunmaral
INGRID
DR SO HARNS, Tasa 4 W=072 Lote guainia{@unad_edu.co
INIRIDA RODRIGUEZ T Z KL i idj i 321 959 0513
NEDIRLS,
UDR AMDPEA, Carrera 8 Mo. 9 - 30
LETICIA CANMARGD B. Once de 093-5927353 diana.camarge @unad .edu co 300 526 1565
Mouetnbre
| ol ingn]
MNODO FOMAL CENTRO ORIENTE
Carrera 27 MNo. 40-43
{Sede Laboratorios)
Carrera 18 Mo 10 8-
CEAD ggLANNzaDI 22 ?;eg:mo podete are- gasasy pucaramangagunad.edu.co 315 716 1123
EEAREALEAGIEE BONILLA, Administratia)Calle | T oX 8358332
12 Mo 21 09
yecta en
canstracciang
CEAD HERIEERTO 978-807 759 malaga @unad.edu.co
MALA GA FEREZ TRLANS) K3 @ No. 15-20 Fax 6070186 heriberto_perez @unad.edu.co 311 231 4841
CLAUDLS,
CEAD FATRICLA Calle 10 Mo, 8-47 a75 - 5628379 i 311 281 4245
faXel Y LY DTHOA, Centra Fax 5528331 claudia.ochoa {@unad.edu.co
HORIEG.S
Carrera 5 & Mo 8-
CEAD PUEIEL G488/75 B 1 ed
VELEZ SUARES Hianiz acion José 9FFE-§4533 - 311 2231 4285
GONZsl EZ Antonio Galan Sector i el sugrez fEunad.edu.co
Tentro
ERMESTOD
CCAW ALEJANDRO (502 No.1—72 Wb | oy oogo o0y guoita @unad.edu.ca 214 239 4051
. emesto . cote Punad.edu oo
CUCuUTA COTE Garcia Herreros
SANCHES
coav g_?é?_léASM'N Calle 5 Mo. 2 - 05 975 822523 pamplona@unad edu.co a11 281 5599
FAMFLOMA BARAIAS BE. B Cammen 550453 nidia. dugue fPunad.edu.co
Fonlnky .
UDR Calle 55 Mo 23 — 21 barrancaenneia@unad.edu.co
BA RRA NCABERME.JA Em Bario Galan (7)8224029 add.calaz ariEunad edu.co 321 368 9499
HODD ZONAL DEL CARIBE
CEAD HNAMARIY | Calle 58 No_ 54125 (605- 442887 390 555 7204
BARRAMNGUILLA CAETRO Frada 443543 lina.monsalwe {@unad edu_co
Oa. 17 con calle 12
CEAD JG?;;:';TAN esquina Bamria 3208322202 curgnnan iFuanad . edu.co 390 §32 2802
CURLUMANMI MIENES Qudadela fntigua 3103852053 iongtan.canaifunad . eda.co
Subcentro
AaviE LD EE .
- guaiiraEunad edu.co
EF{?I—?AC}IA WL DES Calle 15 Ma. 2-53 325538521 as - 301 531 9373
HEN\IWES, jaime.saldes gunad.edu.ca
LCEAD MELEOMN LUIS | fda B Libertador 805-23457 4 santamata@unad.edu.co 320 250 2678

SANTA MARTA

LEAL BOLARO

Mo 30-320

334675 - 337436

AR

311 281 4220

CEAD RAFAEL ! BOSE 824504 alledupar@unad. edu.co 300 509 2244
VALLEDUFAR RONMERD Calle 39B MNo 4B-02 |o0 4634, 221440 i 311 221 5608
NUNIE
wron |, [ e
CCAW NABSNUEL ransae - cartagena@unad_edu.co
AT, MEND D=, 22 00 Ext.1 - Fax: 60 i 318 515 9348
B Paraguay 88 36 / 60 82 OF Ext wilton.mendoz adEunad . edu.co
ROMERD - o -
FAELAMW JOSE | Carretera troncal
CCAW 952240226
MEMDOZA, Corozal entrada a ; 311 281 EEQ1
CORODZAL ETAWE Ielorroa. 241302 @hian.mendoz a@unad educo
coAv Tgfﬂi‘-"q Puerto Colombia - |00 o0 )
5 Bt - puertocoombiaunad.edu.co
ng_ﬁoa 8 PADILLA, \'fa"";“r:::n:;r i sé?mr BOE5-3440024 mardelia padillas @anad eda.co 311 281 4278
AT A ARLS, .
TMORLY DEL
coaw CAPMEN Calle 19 Mo 18510  |BO4-777214 sahagun @anad.edu.co 311 281 4923
SAHAGUN AGANMES B. San Roque Fax 775591
GENEY
LE\TH
loiw CARMIENZS | oo i i 32-52 321 2a09048 aguachica gunad.edu.co 313 600 0112
AGUACHCA HMNOJO 58 Wihats Ap lexithy hinojosa@unad. edu.co
PRAIENT.S lid
ST
ol WARCELA Gabriel Escabar 3104565021 plata @unad.edu.co 310 458 5021
FLATO ES COBAR Fallostas code
PAYARES

Pringipal
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NODO ZONAL CENTRO EQGOTA CUNDINAMARCA

2AMIR
JOSE ACEVEDO Y F ax 2033493
- los eacevedoiunad. edu.co
SOMEZ RADUAM Transversal 31 # 12 - | onm 2033333 : 7 300 9070
(BOGOTA MENLC OZ4 3= S0E3100 5 amir.mendoza@@unad. edu. co
MEND OZ4
BANTIAGO
. arbelaezdunad. edu. co
CEAD AMNDREES Avda7 #1425 A
" 53 5= antiago.cadena@unad. edu.co TEaZ
AREBELAEZ CADENA Finca Casa Loma 80 38 F15 311
DELGADO
Ax. Fanamericana
SANTLAGD
CEAD AMDRES Ciagonal 1 # 23 12
FUSAGASUGA CADEMNA, Earrio el Comboy S3a5aa2 s antiago_cadena@unad. edu. co 315 311 7e69
Terminal da
DELGADO
Trans porte
JORGE
CEAD ENRIQUE Avenida 2 No 4- 12 (253 53 50 (gachetadunad edu co 0 655
GACHET A LEGH E. Simén Eolvar 353 53 132 jorge. leonigunad edu. co 18 !
RODRIGUES
CEAD JUAN CARLOS Camrera 10 No. 33 50 girardoti@unad. adu_co
GIRARDOT CUABROS Via Tocaima I 317 810 7155
juan. cuadios Gunad edu.co
COoOLES
CIEGO Transvars al 11 No & - -
gﬁ?:TATIVA FERNANDO |39 este FITe m 22 201 8290
MEEINA SOTO |FPortal de La Maria
AN ;dgf:SEDES Carmrera 18 No. 44 - 852 5233 852 2008 211 221 2037
ZIPAQUIRA 103 Earrio Algarra I (352 0875 mercedes _rojas &unad. edu.co
SALCELROQ
CANY
LUDR MARIELA chipaquei@unad. edu.co
CHIPAQUE SILVA Carmrera 3 MNo. 5132 N IS 743 2237
WARGAS
ERNNY
LUDR HAICITH Diagonal 23 No 25 — s oacha@unad. edu_co
SOACHA GONFALES 20 Ciudad Werde haidith. gonzalez@unad. adu. co 313 203 3733
LO7A0 A,
NODO ZOMNAL CENTRO BEOQYACS
GLORLS
CEAD ESFERANZA  |Calle 13 Carrera 1 tunja@unad. edu. co
TUR.AA HOZhaAam E armrio Man=anaras gloria hozmani@unad edu, oo 313 44 8011
MORA
LIk A
CEAD ESFPERANZA |Cra. & No. 30-32 a0 chiguinguira@unard edu. co 053
CHIQUINQUIRA FECEEROE Antiguo adif. Hboy e lina. pediergs (@unad. edu, oo 311 231
CUEWAS
CEAD A L(:..\-J';l;f-: Fantane 837 - 833733 - 833730 i
- - duitama@unad edu co 205
DUIT AkLS, TERESA MELO Cra. ¥ No. 20-57 - 83270 maria. melofiunad edu. co 311 231
EECEREA
Ceadro
CEAD WILLLAK RENE
GARAGOA HUERTAE Calle 10 No 18 - 02 TeOE210 william. huertas @unad.edu.co 311 221 4235
MOLINA
CEAD ;LgﬁliffE Crag No 3 - 311 231 5811
SOATA ra oo luis j. bonilla@unad edu. co
ROJAS
DANILO
CEAD HERMNAMNDO Calle § No_1-02
SO0GAMOS0 RODRIGUES E armrio Monquira danilo_rodriguezi@unad. edu. co 311 231 RT3
LEMUE
UDE LUIE JOEE
EOAVITA EONILLA Cra4Nos-28 luis j. bonilla@unad adu. co 312 350 7324
ROJAS
UDR ROEA LUEY Cra3 No &-54
CUBARA JAIMES Antiguo Colegio cubara@unad. edu co 313 305 2587
FARRA P ablo %1 ros a jaimes ifunad. edu_co
LA A,
A = ocha@unad. edu co
UDR RCELA CaIIE_Q con Cra 3 L : 211 221 5580
SOCHA MEDINA Es quina diana medinacd@unad. edu co
HNODO ZOMNAL CENTREQ SUR
CEAD MARTHA, 802 2333353 - N
palmira@unad. edu. co
PALMIRA LUCLA Kra 22 Mo. 490-53 2247182 - 22471532 - 312 832 2442
(mnartha fuartes @unad. adu.co
FUERTEE DIAZE 2344154
WILDER HKra. & No 47N-493
CEAD *ARMILEO {Sade MNorte)
POPAYARN MEDGINA, Calle3No2—-55 B02 S330000 wilder. medinai@unad. edu.co 311 231 5525
ROJAS (Sede Centro)
CEAD CARLOS -
- - - 802 S203232 - = antanderdaquilichaofiunad. edu. co
SANT ANDER ANDRES ;'ac aQn:;:s n1 oe oaan - BaOTOAT r 312 454 9005
DE QUILICHAQ ROJAS WELEZ
ALICLA 802 722521 - 802
. pas toi@unad. edu.co
gi@:o CRISTINA, g:'r:hl::" 295 | zonascn . ea2 2=
-alicia.s ihadiunad.edu, co
SIS CALPA, T34 320 350 3952
YESID A\éORousew_llt No 33
LUDR GILDARDO - caliiunad. edu.co
CALI GALLEGO Calle5E# &5 — 2 514 1320 id 1L = ) ed 311 3732 9500
TORREZ |2
E amrio EI Templeta
LUDR :U,lg;jIDIA:LY Calle 5 No 7T - 45 802 3231333 - 221 271 2024
EL EQRDO MOSAUERA E armrio Limonar 8281377 - 8251004 magdali_mos quarai@unad.adu.co
ARMANDO
LUDR Calle Sucre No_ & -
TUMACO EIEI RI :h-:-‘liNDEZ 23 Segundo Fiso armando. fernandez@unad._edu.co F12 410 072
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NODO ZONAL DE OCCIDENTE

GLORIA
CEAD CONSUELD Carrera 45 Mo, 55 - |34 - 2848186 medellin@unad. edu.co
MEDELLIN GOMET 19 284BE7 2 gloria.gomezi@unad. edu.co 311 281 8622
BUITRAGC
e LUZ KARIME CarIJIe 32 1NU" 1t 40
RODRIGUEZ  [S008 UIDRISTE — neg yoiofy . a7 2aps [A0rAGGEIIAL. 0L CO 312 306 5390
LA DORADA Medellin - Bogota luz rodriguezigunad edu.co
CLIARTAS ) .
Barrio La Concordia
MCONICA
(T:Eggo CAICEDO ;::?oraBl’i;E;r 3 |osa.a276005 turbo@unad Ed”im 311 281 4255
SOMNIALES
FELSON Cra 2 Mo 2405/
CCAV CCTAVIC Calle 24 No. 1-27 B g?; 3:1}'21;3 43 guibdoi@unad.edu.co 317 585 6799
QUIBDO CASAS Yesca Grande Sector] E73 41 15 helson. casas@@unad edu.co
ATEHOETUA  [Centro
TULIAN Carrera 23 con
CIP ADALEBERTO . dosguebradasi@iunad. edu.co
DOSQUEBRADAS SEPULVEDA g'agmzl 2;': sector 1056- 3118559 yulian casadiego@unadeduca |00 2 4471
CASADIEGQ |-2538 o ilan
NODO FONAL DEL SUR
LIZ GICMAIRA )
CCAVY Carrera 15 Mo 8 - 05 |098- 8715272 nevafunad educo
MONTENEGRD . ) X 32 416 3850
lizmontenegrofunad edu.co
HEIVA LOSADA Barrio El Altico 8755358
CEAD EDILBERTO Cra 1 No. 31-30 Telefax 098 - 4368123 (florenciai@unad. edu.co 310 343 8190
FLORENCIA SILVA FIERRC |Barrio Cunduy - 43659346 edilberto. silvaf@unad edy co
CEAD gﬁgéés Calle 34 #3a-26 0958- 26558107 - i ded
B. San Simdn Parte 2658337 - 2858350  |[LRdUEUNA0EALED 301 398 0755
IBAGUE BENAVIDES . ) oscar.benavidesi@ unad. edu.co
Baja fax: 2647953
PARRA
Luis
CCAV ERNESTOD Awda. Pastrana 098 8360104 pitalitof@unad.edu.co 314 303 3711
PITALITO RAMIREZ Mo 19-50 sur 8364157 ernesto. ramirez@unad. edu.co
GLUERRERD
GLORIA
ok ISABEL Calle 4 Via al
SAN VICENTE ale s viaa 098 - 4645508 sanvicentedelcaguan@@unad.edu.ca |312 481 7001
DEL CAGUAN WARGAS Aeropuerto
HURTADD
JORGE
UDR ENRIGUE 095 - 8370603
LA PLATA MONTEALEGR |“1% 4 M08 =58 Hasperay jorge.montealegro@unad.educe |2 o0 1221
E CAERERA
DAIRD
UDR ALEBERTO Antiguo Batalldn
LIBANO CATARD Patriota 098 - 2584318 dairo.catanoi@unad.edu.co 310 2127826
GUTIERREZ
CHRISTIAN
UDR J&WIER 098 - 25246596
MARIQUITA pELGAD  |CAMRANOE-32 o e chiistin.delgado@unad.oduca |0 2 2 2009
PABON
MORERY
UDR CLARIZA Calle 34 No 24 - 85 317 341 7EID
PUERTO ASIS ORTEGA Barrio La Floresta maorery. otegai@unad.edu.co
ERAZC
UDR LECHARD &
ANTOMNIG Trans B Mo 2 - 16
\[;‘;II__IE;EUAMUEZ REDCONDO Bartio Parker lechardo.redondof@unad. edu.co 310 571 26813
MARTINE F
WILLIAM
Calle 14 sur Ho 14 -
JOSE CELESTINO HERHAN K 601 344 3700 . .
MUTIS JIMENEZ ZB?:,B::;D Restrepo Ext 1001 — 1002 imfisico@unad.edu.co 313 245 7539
SALGAR 9
HUMEBERTD
CALLE 53 SIATAMA gz”';t? hlo 14 -39 humberto sistama@unad educo 312 585 5326
GARCIA g
HOHEMY
Carrera 30 Mo 10 - [B01-3706430 documentali@unad.edu.co
ARCHIVO CENTRAL ESEDERON 26/27 Bogota 601-3713409 nohemy. calderonfrunad. edu.co 320 460 B185
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En cada uno de estos sitios que se acaban de indicar, el oferente adjudicatario debera prestar el servicio, quedando asi
establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarrollara el objeto contractual.

La asistencia a la visita técnica no sera obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las condiciones no servira de
excusa posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Durante la visita se expedira un Certificado de Asistencia el cual se debe anexar a la oferta.

Durante la visita, cada proponente debera llevar impreso el Formulario No. 5 de los presentes Términos de
Referencia, el cual sera diligenciado y suscrito por el funcionario competente de |la sede de la UNAD visitada.

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de la presente invitacién. Si el
proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes Términos de Referencia, la visita a ese sitio en
particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de autorizacion de la
empresa, consorcio o union temporal que presentara oferta para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas, la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera presentar en
la visita la conformacién del consorcio o union temporal, definiendo los integrantes y % de conformacion.

2.5. RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacion Directa se levantara un acta con la relacién sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacién.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.

El numero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacién Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aguella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con
el fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacion (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo ser4 inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusion o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas proxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién
a la propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.6 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.
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2.7. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.8. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Juridica
y de Contratacion de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

0 adjudicatario.

2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitirdn mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que
realiz6 la observacién directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticién formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, 6 correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co

2.11. ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacion, dentro de
los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.

2.12. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacion de las
propuestas.

2.13. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacion que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2.14. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de la Invitacion;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.15. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de

comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcién del contrato.
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3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones
que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su patrticipaciéon. Tenga presente que los estudios previos son parte
integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los
oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

0 adjudicatario.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electrénico dirigido a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, deber& sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del
proponente, el nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e
incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la
propuesta deben escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un
solo archivo PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion y
existencia”, este documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100%
legibles (por lo anterior y como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los
documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada
documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de |a propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variaciéon alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberéan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacion social del proponente, la
direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2. ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacion presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS
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Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ningln caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad més préxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcioén que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.
Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano superior de érgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacion necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio 0 Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacién pactada.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Union
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Union Temporal a participar en este proceso de
invitacién Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesion de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacion allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Puablica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direccién, identificacién, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Union Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segln las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica
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4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios 0 uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacién legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor
a 30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe
acreditar gue laduracién de la sociedad no serainferior ala del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente
proceso de invitacion directay un (1) afio més.

El objeto social de la sociedad deberd incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacién Legal si dicha

gestion se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicion no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niumero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratacién, sus respectivos recibos de pago, v la Acreditacion de originalidad de la poliza emitida por
la Compafiia de Seguros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Comparfiia de Seguros legalmente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacion. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcién y
legalizacion del contrato, dentro de los términos establecidos.

Lavigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacion, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacién y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucién de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:
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a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacion

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio (para persona juridica
nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas
extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a nombre del
consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.

e) Firma del representante legal: la pdliza o garantia deberd firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el documento de
constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracion por falta de pago,
ni soporte de transaccion electrénica.

9) Proporcionar la acreditaciéon de originalidad de la pdliza de seriedad de la oferta emitida por la Compaiiia de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prorrogas en los plazos de la contratacion,
de la asignacion, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD haré efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso de que la
UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion.
2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y

aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el pliego de condiciones o en
su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcidn de esta (con sus
correspondientes anexos), serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

° Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrir4 en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

° Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacién.

° Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al I.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el I.V.A.

° Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del I.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

° Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

a) Ademaés de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.
- PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD
- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser
presentado sin centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin .V.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin centavos.

° En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no
vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con
un requerimiento propio del Ministerio de Educaciéon Nacional.

° En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situaciéon es causal de
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RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta original
presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

° NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad més préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones alas
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y deméas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segin sea el caso.

El proponente deberd acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacion, incluyendo las modificaciones que se hagan
sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga méas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de |la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ndmero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacién de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacion, vigente a la fecha de presentacién de la oferta o propuesta.
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En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de |la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la presentacion de la
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES
VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacion contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacion suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién serd tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacion. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacion por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de los afios 2019, 2020 y 2021: El proponente debera adjuntar los Estados
Financieros debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados,
deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacién de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal

Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté obligado a tenerlo.

4.15.2. Documentacion Complementaria
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Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

» Ultima Declaracién de Rentay complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para cada afio
gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracién de renta o de ingresos y
patrimonio, el representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptian de esta
obligacion. La declaracién de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2022, con excepcion de aquellas
que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN ain no se hayan vencido, para tal efecto debera presentarse la
declaracion de renta vigencia 2021.

» Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté obligado a
tenerlo).

» Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado a
tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO superior a
tres meses.

« Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicion no mayor a 60 dias,
siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacién contenida en este documento

» Estados financieros de los afios 2019, 2020 y 2021, en cumplimiento de los Decretos 399 y 579 de 2021

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

. Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe deber4 cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

. Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

. Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual
se prepararon dichos estados.

. La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

. En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompafiados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los
estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a las siguientes Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos
de importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f) Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2 Decreto
240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registr6 presupuestal.

. NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el Registro tnico

de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2021 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.
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Todalainformacién financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacién por parte de la
UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA”
de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles vy tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

a) Nombre del titular.

b) Identificacion

c) Nimero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
nivel en las siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC asi:

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto

UNSPSC

47121800 47 12 18 Equipo de limpieza

47121600 47 12 16 Maquinas y accesorios para pisos
47131700 47 13 17 Suministros para aseo

47131800 47 13 18 Soluciones de limpieza y desinfeccion
76101500 76 10 15 Desinfeccion
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76111500 76 11 15 Servicios de limpieza y mantenimiento
de edificios generales y de oficinas

76121500

76 12 15 Recoleccion y disposicién de basuras
80111600 80 11 16 Servicios de personal temporal
90101700 90 10 17 Servicios de cafeteria

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicién de maximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera estar inscritos,
clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Union Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcién, calificacion y clasificaciéon en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser
asi este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro”
y posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD”.

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestién ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la informacion allegada
por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los presentes términos de referencia
contenidos en el numeral “8.3 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”;
ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién de la UNAD, en su componente de Gestion ambiental
y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema
Integrado de Gestién en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo,
el proponente deberé:

4.20.1 Adjuntar certificacién segun formulario No. 4 en el gque conste estar informado, cumpliendo vy
comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la
presentacion de la ofertay hastafinalizar el plazo de ejecucidn del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando
asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.
La Universidad ha generado los instructivos I-5-6-5 e |-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
(Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5
Introduccion pag. 3, https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf; e Instructivo I-6-3-2, se encuentra
publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqgc/instructivos/I-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.
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b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicion prevista en la constitucién o en la ley.

d) El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes
términos de referencia.

9) Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacién del proponente en dos o mas propuestas, por el mismo oferente por si, por
interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

)] Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

) Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

0) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacion de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

r Cuando se describa falsedad material o ideolégica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite

para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no
se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacién de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.
V) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion solicitada.
X) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de los documentos necesarios

para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia.

z) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentaciéon de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos
de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencion en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.

aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacién, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consorcio o Union temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta presentada
(lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacion del presente proceso de contratacion, evalle la aplicacion de
requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacion.
dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su

totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un factor
habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni har4 adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes

sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacién de la institucion a celebrar contrato con uno de los cotizantes.
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Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de
conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta
forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para
aclararlos es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de
Referencia a los oferentes invitados a participar no_implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno
de los cotizantes o adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciard en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucién del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera contado a partir del 1 de marzo de 2023, fecha que debera corresponder a la fecha de legalizacion
del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantias por parte de la UNAD) y demds condiciones descritas en este
numeral) y hasta el 29 de febrero de 2024, Asimismo, y se entiende por legalizacién efectiva del contrato, cuando el
contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada poliza emitida por la Compafiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F-
4-4-26).

5. Suscripcion del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma DIEZ Y OCHO MIL VEINTE MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL
TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS MCTE ($18.020.244.349) Este valor incluye IVA y todos los impuestos,
gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El valor resultante del proceso sera pagado por la UNAD de la siguiente forma:

El valor del contrato se pagara mediante sumas mensuales iguales que al término del plazo del contrato sumen la totalidad
del valor del contrato ejecutado. La cancelacién del valor del contrato esta sujeta a la programacion de pagos y disponibilidad
de flujo de la caja de la UNAD.

Una vez finalizado el plazo de ejecucion del contrato, la entidad cancelara el valor correspondiente al Ultimo mes,
simultdneamente con la suscripcién de las partes del acta de liquidacién del contrato.

Cada pago se realizara, anexando: a) factura b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, c) relacion de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacion de cumplimiento
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de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del
contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista, €) Informe periédico
de supervision, f) En virtud al manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal “" del articulo 16.2.4 "Deberes
del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar f). Presentar informes periodicos de caracter administrativo,
técnico y financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se
encuentre a su cargo. “ No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacion presupuestal
y subordinacién a la apropiacién presupuestal, g) Adjuntar certificaciéon segun formato F-4-4-25 en el que conste estar
informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento
de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando
asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigida en este sentido. La
Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo
de requisitos y condiciones en seguridad y salud en él trabajo para la contratacion de bienes y servicios I-5-6-5 Introduccién
pag. 3, https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el
siguiente link;; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf “No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la
clausula sobre imputacion presupuestal y subordinacién a la apropiacion presupuestal.

Paragrafo Primero: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

Paragrafo Segundo: El tltimo pago debera sujetarse al Acta de Liquidacion del Contrato.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Union Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizaciéon, acompafiado de la garantia Gnica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia tinica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehlsa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pdlizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion pretension y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este.

7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificaciéon debera contener:

Nombre del titular.

Identificacién

Numero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

moaoooTp

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucién
y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.
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C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios
mas.

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 500 SMMLYV, para contratos cuyo
valor sean superiores a 2.500 SMMLV.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unicay sera a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Gnica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada poliza emitida por la Compafiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO
DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS
TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so
pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima
conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a
indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacion orientada
a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través del Gerente de
Infraestructura Fisica o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se derive del
presente procesos de contratacion Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO
No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.
7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avalto anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucién de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en
el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine la ejecucion del contrato
inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

Objeto del contrato
Numero del contrato
Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido
plazos

e~ oaoooTe
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h. observaciones finales
i saldos pendientes
j- Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor

La liquidacién se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.
8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el méas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o deshabitar4 juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el andlisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2 ASPECTOS FINANCIEROS.

“Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o deshabilitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacion, contenida en el RUP, bajo los siguientes criterios:

“Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacién contenida en el RUP. En este sentido y atendiendo a lo establecido en los Decretos 399 y 579 de 2021, el RUP
debera reportar informacién contable correspondientes a los Ultimos tres (3) afios fiscales anteriores a la inscripcién o
renovacion, dependiendo de la antigiiedad del proponente. Esto con el propdsito de tener en cuenta el mejor afio fiscal que
se refleje en el registro de cada proponente para efectos de la evaluacion correspondiente.

En caso que el RUP NO contemple el respectivo indicador y para el caso de Consorcios o Uniones temporales, estos se
calcularan con base en los estados financieros presentados”

Para esta invitacion publica los estados financieros a evaluar seran los afios 2019, 2020 y 2021, igualmente el RUP debe
contener la informacion de estos 3 afios.

a. Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)
Mayor o igual a 10 CUMPLE
Inferior a 10 NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta
al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién
temporal o consorcio):

LT=_(Acte P1* % patrticipacion) + (Acte P2* % patrticipacion) + (Acte P3* % participacién)
(Pcte P1*% participacion) + (Pcte P2*% participacién) + (Pcte PN*% participacion)

En donde:

LT= Liquidez total
Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
Pcte P1...PN = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

b. Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)*100
Menor o igual a 25% CUMPLE
Superior a 25% NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta
al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién
temporal o consorcio):

ET=_(PT P1*% patrticipacién) + (PT *% participacion P2) + (PT PN *% participacién)*100
(AT P1 *% participacion) + (AT P2*% participacion) + (AT PN *% participacion)

En donde:

ET= Endeudamiento total
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PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante.
AT P1...PN = Activo Total desde uno hasta un numero indefinido participante.

c. Capital de Trabajo (Activo corriente — Pasivo corriente)
Mayor al 40% del presupuesto oficial CUMPLE
Inferior o igual al 40% del presupuesto oficial NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal
0 COoNnsorcio):

CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) — ((P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))
En donde:

CT= Capital de trabajo total

A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
P Cte P1...PN = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
d. Razén de cobertura de intereses (Utilidad Operacional/Gastos de interés)

Mayor o igual a 40 CUMPLE
Inferior a 40 NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal
0 CoNsorcio)

RCI= (utilidad operacional P1* % de participacion) + (Utilidad Operacional P2 *% de participacion) + (Gastos de intereses
P1 * % de participacion) + (Gastos de intereses P2 * % de patrticipacion)

En donde
RCI: Razén de cobertura de intereses total
e. Rentabilidad del patrimonio (Utilidad operaciones / Patrimonio)

Mayor o igual a 0,19 CUMPLE
Inferior a 0,19 NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal
0 CONsOrcio)

ROE= (utilidad operacional P1* % de participacion) + (Utilidad Operacional P2 *% de participacion) / (Patrimonio P1 * % de
participacion) / (patrimonio P2 * % de participacion)*100

En donde
ROE: Rentabilidad del patrimonio
8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios,
aplicando la ponderacion establecida.

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta

se encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacion:
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FACTORES HABILITANTES ASIGNACION

A. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL SISTEMA DE HABILITA / NO HABILITA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
B. CUMPLIMIENTO DEL PORCENTE MINIMO DE HABILITA / NO HABILITA
IMPLEMENTACION DEESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO DE LA ARL
C. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL SISTEMA DE GESTION HABILITA / NO HABILITA
AMBIENTAL
D. RUIA - REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES HABILITA / NO HABILITA
E. CERTIFICADO ISO 14001 HABILITA / NO HABILITA
F. CAPACITACIONES AL PERSONAL HABILITA / NO HABILITA
G. CERTIFICADO DE CALIDAD HABILITA / NO HABILITA
H. CERTIFICACION DE SALUD OCUPACIONAL HABILITA / NO HABILITA
. COBERTURA HABILITA / NO HABILITA

FACTORES CON PUNTUACION ASIGNACION
J. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE 30 PUNTOS
K. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR DEL OFERENTE 25 PUNTOS
L. VISITA TECNICA 25 PUNTOS
M. PROPUESTA ECONOMICA 20 PUNTOS
TOTAL 100 PUNTOS

El puntaje maximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 100 puntos.
Se adelantara mediante revisién de documentacion:
LICENCIAS Y PERMISOS (FACTORES HABILITANTES)

El proponente debera aportar las siguientes licencias y permisos:

A. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (HABILITA - NO
HABILITA)

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia mediante el instructivo 1-5-6-5, define los parametros relacionados con los
requisitos aplicables a los procesos de contratacion que la UNAD celebra con terceros y el cumplimiento de los requisitos en
seguridad y salud en el trabajo por parte del contratista y/o subcontratista. Lo anterior para evitar sanciones y minimizar los
riesgos que pueden generar accidentes de trabajo y enfermedades laborales de contratistas y/o subcontratistas.

El instructivo de requisitos y condiciones en Seguridad y Salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios (I-5-6-
5) se encuentra publicado en el enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf

El proponente debera acreditar el cumplimiento de los requerimientos para el desarrollo del objeto contractual que apliquen
respectivamente, de acuerdo con lo expuesto:

Adicionalmente y en atencién con el concepto emitido por la Lider de Seguridad y Salud en el trabajo, quien indica: “De
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acuerdo al objeto contractual “SUMINISTRAR EL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE
CELESTINO MUTIS, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.”

Aplica las condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo, contemplado en el Instructivo 1-5-6-5 en el siguiente numeral:

6.5. Cafeterias y restaurantes - Anexo 3
6.6. Servicio de aseo interno - Anexo 4”

6.5 CAFETERIAS Y RESTAURANTES

No. REQUERIMIENTO CUMPLE OBSERVACIONES
Sl NO N.A
1 El contratista debe contar con el registro sanitario emitido por la
Secretaria de Salud.
2 El contratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como

ocasionales deben tener el carné del curso de manipulaciéon de
alimentos y este certificado debe ser actualizado cada afio.

3 El contratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como
ocasionales deben tener el certificado médico de aptitud clinica
para la manipulacién de alimentos y este certificado debe ser
actualizado cada afio.

4 El contratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como
ocasionales deben tener disponible copia de los carnés de
vacunacion de todos sus trabajadores que incluyan vacunas
contra Tétanos y Hepatitis B.

5 Tener y aplicar protocolo de limpieza y desinfeccién disefiado por
cada contratista.

6 Toda sustancia quimica que se utilice para realizar labores de
limpieza y desinfeccion debe contar con las hojas de seguridad de
los productos quimicos.

7 El contratista debe solicitar los certificados a los proveedores de
los alimentos que adquiere con ellos el concepto sanitario emitido
por la secretaria de salud.

8 El contratista debe contar con los equipos para la medicién de
temperatura en caso de utilizar refrigeradores y/o neveras
ubicadas en las cafeterias.

9 El contratista debe cumplir con las normas legales y técnicas
colombianas aplicables al manejo de desechos contemplados.

10 El contratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como
ocasionales deben usar los elementos de proteccion personal:
guantes, tapabocas, delantal blanco, cofia.

11 El contratista debe garantizar que todos los espacios de la
cafeteria deben estar en perfecto orden y aseo durante su
operacion.

12 El Contratista debe garantizar que el lugar en el que se almacenen
los desechos debe encontrarse debidamente sefializado, en
perfecto estado de limpieza y orden y apartado de la zona de
almacenamiento de alimentos, de tal forma que se evite la
contaminacion cruzada.

13 Durante la vigencia del contrato de arrendamiento, el arrendatario
es responsable de asumir el costo y garantizar la fumigacion en
las areas de las cafeterias y restaurantes, cumpliendo con la
normatividad legal vigente
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Con relacion a las medidas de prevencion para la mitigacion de la prevencién del COVID19 debe seguir las siguientes medidas
de bioseguridad y de autocuidado:

El contratista debe tener su propio protocolo de bioseguridad, que debe ser socializado a sus trabajadores permanentes y
ocasionales y debe contemplar lo siguiente:

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

SI

NO

N.A

OBSERVACIONES

El contratista como de todo el personal permanente y ocasional
que labore en las cafeterias o restaurantes contratadas con la
UNAD, debe tener el carné de vacunacion o certificado digital de
vacunacion con esguemas completos y refuerzo COVDID-19

En caso de que el contratista o un trabajador permanente y
ocasional llegue a presentar sintomas respiratorios o presentar
sintomas sospechosos o confirmados de Covid 19 no debe ir a
trabajar a la cafeteria y/ restaurante que estan en las
instalaciones de la UNAD.

El contratista debe garantizar que el espacio de la cafeteria o
restaurante debe estar ventilado (puertas abiertas y ventanas si
hay, deben estar abiertas también) para permitir la circulacion del
aire.

El contratista debe instalar dentro de la cafeteria o restaurante,
dispensadores de gel alcohol glicerinado minimo al 60% méaximo
95%.

El contratista debe realizar limpieza y desinfecciéon de manera
frecuente de todos aquellos elementos y espacios con los cuales
las personas tienen contacto constante y directo tales como
pisos, paredes, puertas, ventanas, divisiones, muebles, mesas,
sillas entre otros

El contratista debe garantizar que el proceso de limpieza y
desinfeccion se realice diariamente, de manera segura y con los
elementos necesarios dependiendo de las areas o de las zonas
de desplazamiento y trabajo.

El contratista como de sus trabajadores, tanto permanentes
como ocasionales deben realizar el protocolo de lavado e higiene
de manos se debe realizar antes, durante y después de cada
actividad.

El contratista debe garantizar el distanciamiento fisico en el
espacio fisico y entre personas, evitando aglomeraciones a la
entrada y la salida de la cafeteria y/o restaurante, en la compra
o distribucién de alimentos.
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El contratista debe realizar capacitacion al personal permanente
y ocasional con relacion con el protocolo de bioseguridad y de
autocuidado.

10

Realizar el manejo de disposicién de residuos, mediante las
medidas para la correcta separacién de residuos producto de la
implementacion de los protocolos de bioseguridad.

11

Ubicar contenedores y bolsas suficientes para la separacion de
residuos y realizar permanentemente limpieza y desinfeccion.

Anexo 3.

CAFETERIA Y RESTAURANTES

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl NO

OBSERVACIONES

Enirega y firma de recibido del Insiruclive de Requisiios y Condiciones en
Seguridad vy Salud en el Trabajo para la Coniralacién de Bienes y Servicios

Listade de nombres y numeros de cédula de irabajadores del conlralisla yio
subconiralislas ya sean irabajadores permanenies y ocasionales, que van a
irabajar en la cafeleria o reslauranle

Cerificacién de afiliacién y regisiro del allimo pago a la enlidad promolora de
salud (EPS), adminisiradera de fondos de Pensiones (AFP} y adminisiradora de
riesgos laborales ARL en el nivel de riesgo correspondienie; del coniralisia como
de sus irabajadores permanenies y ocasionales que van alrabajar en la cafeleria
o reslauranie.

Cerlificacién del % de cumplimieni o de implemenfacién de los esiandares minimos
de seguridad (mayor a 85%) emilido por la ARL ala cual esia afiliado el coniralisia
y/o cerificado de la persona con licencia vigenle en salud ocupacional o afines.
Los crileries de evaluacion de los eslandares minimos de seguridad y salud en el
irabajo deben eslar acorde al No. Trabajadores y Nivel del riesgo (Resolucion 0312
del 13 de febrero del 2018)

Diligenciamienio del Formalo de enlrega e Inspeccién de elemenios de proleccion
personal por pare del conlralisla.

Regisiro o conceplo sanilaric emilido por la Secrelaria de Salud (aclividad de
cafeleria o resfauranie)

Carné(s) del curso de manipulacién de alimenlos (aclualzado cada afio) de lodo
el personal permanenie ¥ ocasional gue desarrolle aclividades propias en la
cafeleria yreslauranies.

Cerlificado del examen médico para la manipulacion de alimenlos (aclualzade
cada afio} de lodo el personal permanenie y ocasional que desarrolle aclividades
propias en la cafeleria y reslauranie.

Carné de vacunacion de fodos sus irabajadores permanenies y ocasionales que
incluyan vacunas conlra Télanos y Hepalilis E para el personal que manipula
alimenlos en la cafeleria y reslauranie.

10

Carné de vacunacion o cerlificadoe digilal de vacunacién con esquemas complelos
y refuerzo COVI-19 del conlralisiacomo alodo el personal permanenie y ocasional
fue labore en las cafelerias o reslaurani es coniraladas con la UNAD

1

Prolocole de limpieza y desinfeccién y hojas de seguridad de preducios quimices
gue pueda usar en labores de desinfeccion del area de cafeleria

12

Insiruclive para elirabajo segure con superficies calienles (grecas, eslufas, hornos,
parrillas, olros) en areas de cafeleria

13

Cerlificado de proveedores y regisire saniario emilido por la secrefaria de Salud

14

Equipo de medicion de lemperalura y caso de usarse refrigeradores yfo neveras

15

Copia de los lislados de asislencia a capacilaciones en nomrmas bésicas de
bioseguridad para el persenal que presia el servicio de aseo.

16

Lislade de las suslancias quimicas a ulilizar duranie la ejecucion de la aclividad
coniralada.

17

Las susiancias quimicas ulilizadas cuenian con la hoja de seguridad

18

Las susiancias quimicas en su envase original y re envasadas esién eliqueladas
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6.6 SERVICIO DE ASEO INTERNO

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

SI

NO

N.A

OBSERVACIONES

El contratista debe tener copia del carné de vacunacién de
todos sus trabajadores permanentes y ocasionales, que
incluyan vacunas contra Tétanos y Hepatitis B

El contratista debe realizar capacitaciones a sus trabajadores
permanentes y ocasionales en normas basicas de
bioseguridad y mantener los registros de asistencia.

El contratista debe suministrar los elementos de proteccion
personal a todos sus trabajadores permanentes y
ocasionales acorde a la actividad a realizar y debe hacer el
seguimiento del uso y reposicién de estos.

El contratista debe contar con las hojas de seguridad de los
productos quimicos de limpiezay desinfeccién in situ en caso
de utilizar.

El contratista debe ubicar sefiales de advertencia con
elementos visibles en las areas objeto de limpiezas con el fin
de evitar caidas por humedad, etc.

Anexo 4. SERVICIO DE ASEO

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

OBSERVACIONES

Entrega y firma de recibido del Instructivo de Requisitos y Condiciones

en Seguridad y Salud en el Trabajo para la Contratacion de Bienes y
Servicios

Listado de nombres y nimeros de cédula de trabajadores del contratista
yio subcontratistas ya sean trahajadores permanentes y ocasionales
que desarrollan actividades propias.

Certificacion de afiliacion y registro del ultimo pago a la entidad
promotora de salud (EPS), administradora de fondos de Pensiones
{AFP) y administradora de riesgos laborales ARL en el nivel de riesgo
correspondiente; del contratista como de sus trabajadores permanentes
y ocasionales

Certificacion del % de cumplimiento de implementacion de los
estandares minimos de seguridad {mayor a 85%) emitido porla ARL a
la cual esta afiiado el contratista yfo certificado de |a persona con
licencia vigente en salud ocupacional o afines.

Los criterios de evaluacion de |os estandares minimos de seguridad y
salud en el trabajo deben estar acorde al No. Trabajadores y Nivel del
riesgo (Resolucion 0312 del 13 de febrero del 2019)

Diligenciamiento del Formato de entrega e Inspeccion de elementos de
proteccion personal por parte del contratista.

Protocolo de limpieza y desinfeccion y hojas de seguridad de productos
quimicos que pueda usar en labores de limpieza yfo desinfeccion de
areas.

Copia de |os listados de asistencia a capacitaciones en normas basicas
de bioseguridad para el personal que presta el servicio de aseo.

Listado de |as sustancias quimicas a utilizar durante |a gjecucion dela
actividad contratada.

Las sustancias quimicas utlizadas cuentan con la hoja de seguridad

10

Las sustancias quimicas en su envase original y reenvasadas estan
etiguetadas

34



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 2 DE 2023

Adicionalmente debe cumplir con:

3.1. Contratistas y subcontratistas.
3.2. Supervisor del contratista

3.5. Sanciones

4. Prohibiciones

5. Requisitos Generales

5.1 Consideraciones EPP

5.2 Reportes de incidentes

5.4 Plan de emergencias

5.5 Manejo de sustancias quimicas
Exé&menes médicos ocupacionales

3.2. Supervisor del contrato

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE contratado por el contratista
podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre otras, las siguientes funciones:

CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl NO N.A.

Realizar la entrega al contratista del instructivo
de requisitos y condiciones de contratacion de
bienes y servicios de seguridad y salud en el
trabajo y diligenciar la evidencia del recibido

Solicitar al contratista la certificacion por escrito
firmada por la persona con quien se firmé el
contrato, en donde indigue que cumple los

2 requisitos en seguridad y salud en el trabajo:
Induccién, capacitacion, identificacion de
peligros, plan de prevencion, preparacion y
respuesta ante emergencias

Incluir en los términos de referencia, en los
estudios previos y en los estudios de mercado
(cuando éstos Ultimos procedan) la obligacion a
cargo del contratista consistente en “Dar
cumplimiento a la Politica, lineamientos y

3 normas establecidos en el Sistema de Gestién
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y las que
regulen la materia y se expidan durante el plazo
de ejecucion”, con el proposito de que la misma
sea incorporada en la minuta contractual para
asegurar su cumplimiento efectivo.

Garantizar que la empresa contratada cumpla
con las disposiciones del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo acorde a la
normatividad vigente.

Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
5 CONTRATACION DE BIENES Y

SERVICIOS de acuerdo con la actividad
contratada que se encuentran como anexos en
este mismo documento.

Disponer de las evidencias de cumplimiento de
6 todos los requisitos de contratacién aplicables a
la actividad que va a desarrollar.

Conocer y entender el contenido de este

7 instructivo y velar por el cumplimiento de este.
Verificar que todo el personal contratista y/o
8 subcontratista ya sean trabajadores

permanentes y ocasionales que se encuentra
laborando, cuente con la afiliacion vigente al
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sistema general de seguridad social de
Colombia, mediante certificaciones que para el
efecto le allegue el contratista (certificacion de
parafiscales o planillas de pagos).

Ejercer la autoridad de suspender parcial o total
9 la actividad por incumplimiento de las normas de
seguridad y salud en el trabajo.

Para supervisar el cumplimiento de requisitos en
Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar
con el curso virtual gratuito de 50 horas de
capacitacion obligatoria sobre el Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo,
(Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

10

Para supervisar actividades de trabajo en
alturas, la Universidad Nacional Abierta'y a
Distancia — UNAD, debe disponer de un

11 | coordinador de trabajo en alturas, certificado en
la norma de competencia laboral vigente para
trabajo en alturas (Resolucion 4272 del 27 de
Diciembre el 2021

En caso en que el contratista ingrese sustancias
quimicas al establecimiento, debe verificar que
las sustancias estén etiquetadas y en envases
adecuados para tal fin.

12

La lista de verificacién diligenciada y los soportes
13 | de la verificacion deben estar en el expediente
contractual.

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

No. REQUERIMIENTO CUMPLE OBSERVACIONES

st | NO | NA.

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la falta de adopcion de medidas de seguridad
industrial, el contratista debera asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias gque se deriven de ello, de igual forma
1 el incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo constituiran infraccion grave
las obligaciones contraidas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD,
para tomar las medidas correctivas que sean del caso como son:

Suspensién temporal del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspension temporal serd aquella donde se retire de la
obra o sitio de trabajo al contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se busca poder reevaluar las
2 condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademas de sugerir nuevas estrategias, ante lo cual el
contratista y sus empleados deben acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el fin de no retrasar los trabajos
generados y afectar la operacion de la universidad, algunas causas de suspension temporal seran:

3 | No uso de elementos de proteccién personal

Omision de protocolos previamente comunicados
a la universidad.
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Uso de productos quimicos sin previa autorizacion
y sin haber comentado de su uso.

Transitar y alejarse de la zona de trabajo en
actividades totalmente diferentes a las
contratadas.

Trabajar y prolongar horarios diferentes a los
pactados con el supervisor del contrato por parte
de la universidad.

La ejecucion incorrecta de actividades diferentes a
las consideradas como de alto riesgo (alturas,
confinados, eléctrico, excavaciones, demoliciones,
obra civil catalogada como de mayor cuantia).

No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS
(Andlisis de trabajo seguro) para las actividades
de alto riesgo.

10

Suspensién total del trabajo: Segln lo evidenciado, una suspension total, serd donde se suspenda el trabajo de forma
indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien situaciones de seguridad, seran aquellas actividades donde se
ha evidenciado una falta grave, podemos enunciar:

11

No uso de elementos de proteccion especificos
contra caidas, confinados o eléctricos.

12

No tener los permisos de trabajo de las
actividades consideradas de alto riesgo, alturas,
confinadas y eléctricas, debidamente firmadas.

13

Identificar personas en flagrancia realizando
actividades peligrosas, considerados actos
inseguros que afecten la integridad de la persona,
por ejemplo manipulando quimicos sin
autorizacion y sin comunicar de su uso, usando
herramientas y elementos de trabajo sin previa
inspeccion y donde se evidencie un potencial de
riesgo alto que puede afectar significativamente a
la persona, usando escaleras de 6 pies (ft) en
adelante, andamios, subido en tejados y paredes
sin previa autorizacion y analisis en el ATS o
permiso
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Ignorar y no tener identificados protocolos de

14 | trabajo, atencién de emergencias para actividades
consideradas como peligrosas (obra civil de
minima, menor y mayor cuantia, alturas,
confinados y eléctrico)

No contar con la afiliacion y pago vigente a la
seguridad social antes de iniciar la actividad a
15 | contratar.

Cuando en actividades consideradas de minima,
16 | menor y mayor cuantia no se evidencia la
presencia de personal supervisor en HSE en
actividades peligrosas (alturas, espacio confinado
y eléctrico)

Reincorporacion, retiro y cambio de contratista:
cuando se determine suspender de manera total
el trabajo se le otorgara una segunda y Unica
oportunidad de retomar el trabajo realizando la

17 | correccién de los hallazgos evidenciados en el
sitio de trabajo, si se ha determinado una buena
gestién y compromiso de mejora por parte del
contratista se procedera a reincorporarlo al trabajo
contratado.

Se dara el retiro de un trabajador, cuando la
actividad no fue eficiente y tampoco realiz6 las
mejoras en el proceso de la actividad,
incumpliendo con las exigencias de la labor
contratada, ante lo cual la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia- UNAD, procedera a evaluar
el objeto contractual.

El cambio de un contratista se dara cuando se
cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible
encontrar otro contratista que preste un servicio
similar y con condiciones mejores a las del
contratista que no continua con disponibilidad
inmediata, cuando la tarea no requiera una
ejecucion inmediata o de origen correctivo donde
se vea afectada la operatividad de la universidad,
cuando no se vea afectado el presupuesto
asignado por la universidad para la actividad
pendiente de ejecutar, cuando la tarea ejecutada
por el contratista que sale no lleve un avance
superior al 40%, de lo contrario y forzosamente
por costos la universidad debera identificar y
proponer planes que lleven a que el contratista
termine de manera satisfactoria la labor
contratada con el minimo de seguridad
establecido.

18
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4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

OBSERVACIONES

SI

NO

N.A.

Queda totalmente prohibido el ingreso de
menores de edad en calidad de acompafiante o
trabajador, salvo con un permiso escrito por el
Ministerio de la Proteccion Social ahora
Ministerio del Trabajo (Codigo Sustantivo y del
trabajo, Resolucién 2400 de 1979, titulo XIII).

No debe realizar ninguna actividad que este
fuera del alcance del contrato pactado entre la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia y el
contratista para el cual labora.

Ningun contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales, no
deben ingresar armas, explosivos, bebidas
embriagantes, narcéticas, ni radiotransmisores
a las instalaciones de la Universidad.

Ningln contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales, no
deben operar o mover equipos o valvulas o
cualquier otro dispositivo en las instalaciones
de la universidad sin estar autorizado.

Ningun contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales No
debe transitar y/o permanecer en zonas
diferentes a donde se ejecute la labor asignada.

Ningun contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales No se
debe retirar del sitio de labores sin antes
verificar que los equipos eléctricos estén
desconectados y que no existan posibilidades
de originar incendio.

No se debe maltratar los cables eléctricos ni
producir raspaduras o peladuras en los mismos.
En caso de generar o identificar algin dafio
debera comunicarlo para evitar dafios en la
propiedad.

No debe hacer uso de maquinaria,
herramientas, materiales y/o elementos de
proteccion personal propiedad de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia,
salvo cuando el supervisor designado por la
Universidad asi lo autorice.

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista
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No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Antes de realizar la contratacion, la UNAD debe solicitar al
contratista el certificado de cumplimiento de la
implementacion de los estdndares minimos de seguridad y
salud en el Trabajo ( Resolucién 0312 del 13 de Febrero
del 2019); en donde indique el % del cumplimiento el cual
debe ser mayor a 85% ( Aceptable), en caso de tener un
% inferior a 85% debe ser rechazado y seleccionar otro
contratista, este certificado debe ser emitido por parte de la
ARL en donde el contratista este afiliado y/o persona con
licencia vigente en salud ocupacional o afines ( debe
solicitar la licencia vigente en salud ocupacional o afines ) .
El Numero de criterios evaluados en los estandares
minimos de seguridad deben estar acorde con el No.
Trabajadores y Nivel del riesgo segln lo establecido en la
Resolucién 0312 de 2019.

Todos los contratistas y/o subcontratistas, sean personas
naturales y juridicas deben implementar los Estandares
Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en
el Trabajo SG-SST, aplica a los empleadores publicos y
privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de
contrato civil, comercial o administrativo, a los trabajadores
dependientes e independientes.

Las empresas de diez (10) o menos trabajadores
clasificadas con riesgo |, 1l o Ill, el disefio del Sistema de
Gestion de SST para empresas podra ser realizado por
técnicos en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) o en
alguna de sus éareas, con licencia vigente en Seguridad y
Salud en el Trabajo, que acrediten minimo un (1) afio de
experiencia certificada por las empresas o entidades en las
que laboraron en el desarrollo de actividades de Seguridad
y Salud en el Trabajo y que acrediten la aprobacién del
curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en
SST. Esta actividad también podra ser desarrollada por
tecnélogos en SST, profesionales en SST y profesionales
con posgrado en SST, que cuenten con licencia vigente en
SST y el mencionado curso de capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas. Las personas que solo cuentan con
el curso virtual de cincuenta (50) horas en Seguridad y
Salud en el Trabajo, estan facultadas para administrar y
ejecutar el Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el
Trabajo en las empresas de diez (10) o menos
trabajadores clasificados en riesgo |, Il o lll, pero no
pueden disefiar dicho sistema, en concordancia con lo
sefialado en la Resolucién 4927 de 2016 del Ministerio del
Trabajo. (Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2019).
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Las empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores
clasificadas en riesgo I, Il o I, el disefio e implementacion
del Sistema de Gestién de SST, podra ser realizado por
tecndlogos en SST o en alguna de sus areas, con licencia
vigente en SST, que acrediten minimo dos (2) afios de
experiencia certificada por las empresas o entidades en las
que laboraron en el desarrollo de actividades de Seguridad
y Salud en el Trabajo y el curso de capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas en SST Estas actividades también
podran ser desarrollada por profesionales en SST y
profesionales con posgrado en SST, que cuenten con
licencia vigente en SST y el curso de capacitacion virtual
de cincuenta (50) horas (Resolucion 0312 del 13 de
febrero de 2019).

Las empresas de més de cincuenta (50) trabajadores,
clasificadas con riesgo |, II, lll, IV o V y las de (50) 0 menos
trabajadores con riesgo IV c V, El disefio e implementacion
del Sistema de Gestion de SST, podra ser realizado por
profesionales en SST, profesionales con posgrado en SST;
que cuenten con licencia en SST vigente y el curso de
capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en SST,
quienes igualmente estan

facultados para asesorar, capacitar, ejecutar o disefiar el
Sistema de Gestion de SST en cualquier empresa o
entidad, sin importar la clase de riesgo, nimero de
trabajadores o actividad econémica (Resolucion 0312 del
13 de Febrero de 2019).

Todo contratista y/o subcontratista o trabajador
permanente y ocasionales que desarrolle cualquier
actividad mencionada en este instructivo debe certificar la
afiliacion y pagos de seguridad social de los trabajadores
gue van a ejecutar la actividad durante la vigencia del
contrato de acuerdo con el tipo de vinculacién y dando
cumplimiento a la clasificacion del riesgo de la actividad y a
la legislacion vigente.

El contratista debe garantizar la afiliacion y pago de la
seguridad del personal subcontratado ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, y el pago debe ser de acuerdo
con el nivel del riesgo de la actividad a ejecutar.

Entregar listado de nombres y nimeros de cédula de sus
trabajadores, subcontratistas, ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que van a ejecutar la actividad.

Cada vez que se presenten cambios de personal
contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y
ocasionales en las actividades en mencién en este
instructivo, debe notificar al supervisor de la orden
contractual y cumplir con los requisitos de contratacion
para validar el cumplimiento de los requisitos legales.

Cuando el contratista y/o subcontratista ya sean
trabajadores permanentes u ocasionales y deba desarrollar
su trabajo en zonas endémicas, debe contar con los
certificados de vacunaciones aplicables para los peligros
identificados en las zonas a las que se dirija él y todo el
personal a su cargo.

10

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deben registrarse diariamente
y quedar reportado en la minuta el ingreso y salida de la
institucion.
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11

Todo el personal contratista y/o subcontratista, ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales debe respetar y
hacer cumplir a su personal contratado las normas y
procedimientos de seguridad que la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia tienen establecidos.

12

Los trabajos que generen ruido, material particulado
(polvo), gases y vapores (trabajos con sustancias quimicas
como solventes) y que por tanto dificultan la realizacién de
las actividades laborales y académicas en los horarios
establecidos de trabajo y clases, deben ser notificados a la
oficina de infraestructura de la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia antes de su realizacién, con el fin de
acordarse las condiciones en las cuales se podra realizar
dicho trabajo, ocasionando los menores inconvenientes y
perturbacién posible.

13 | El contratista y/o subcontratista debe, en caso de ser
necesario, determinar y aislar la zona de trabajo
(acordonamiento, sefializacién, bloqueos, etc.).

El contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y

14 | ocasionales deben hacer uso Unica y exclusivamente de

los vestidores y los bafios asignados por la Universidad,
ademas estos deberan mantenerse en perfecto orden de
aseo y limpieza.

15

El contratista esta obligado a realizar las capacitaciones y
entrenamientos necesarios al personal subcontratista ya
sean trabajadores permanentes y ocasionales para evitar
accidentes y enfermedades laborales y mantener los
debidos registros en caso de que sean solicitados.

16

El personal contratista y/o subcontratista ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales deben acatar la
sefalizacion y normas que se encuentren vigentes en cada
centro de trabajo de la Universidad Nacional Abiertay a
Distancia - UNAD.

17

Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta
empleada por el contratista y/o subcontratista en desarrollo
de la obra o servicio, debera estar y mantenerse en
perfectas condiciones de operacion y disponer de todos los
dispositivos, elementos de seguridad y resguardos
necesarios.

18

En ningln caso obstruir equipos para atencion de
emergencias como extintores, gabinetes contra incendio,
hidrantes, entre otros. Cualquier dafio en estos equipos por
parte del contratista por malas practicas sera
responsabilidad propia y debera realizar su compensacion
0 pago
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MEDIDAS ASOCIADAS AL COVID

No.

REQUERIMIENTO

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Todo contratista y/o subcontratista, ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales, proveedor
que requiera ingresar a las instalaciones de la
universidad debera cumplir los siguientes lineamientos
0 requisitos:

Cumplir con el Protocolo de ingreso a las instalaciones
de la UNAD.

. Todo el personal contratista y/o subcontratista ya
sean trabajadores permanentes y ocasional,
proveedor, que ingresa a las instalaciones de la
UNAD, deben aplicar la técnica del lavado de manos
establecido por el Ministerio de Salud y Proteccion
Social, para realizar el lavado de manos debe utilizar
agua y jabon, de manera frecuente, por lo menos cada
3 horas o antes si lo requiere, en donde el contacto
con el jabon debe durar entre 20 — 30 segundos,
mantener el distanciamiento.

Ningun contratista y/o subcontratistas ya sea
trabajadores permanentes y ocasional, proveedor, no
podra desplazarse a otros lugares o areas donde no
esté autorizado.

Todo contratista y/o subcontratista ya sean
trabajadores permanentes y ocasional, proveedor
debera hacer uso adecuado de los espacios de
almacenamiento y mantener éptimas condiciones de
orden, limpieza y desinfeccion.

Todo contratista y/o subcontratista ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales, proveedor
debera hacer la disposicion adecuada de todos los
residuos generados durante la ejecucion de sus
actividades, incluidos los elementos de proteccion
personal, cumpliendo con los protocolos de
bioseguridad establecidos por la universidad.

Todo contratista y/o subcontratista, proveedor que
ingrese insumos, materias primas o productos debera
cumplir con los protocolos establecidos de acuerdo
con la naturaleza de estos.

El contratista y/o subcontratista, proveedor debe evitar
o reducir el contacto fisico durante el traslado y
almacenamiento de productos, se debe Garantizar el
distanciamiento fisico entre el personal.

Los contratistas y/o subcontratista, proveedores deben
tener autorizacion previa para el ingreso a la
universidad (se recomienda definir los dias a la
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semana y la hora para atencién de proveedores y
recibo de materias primas, productos o insumos)

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccién personal

No.

REQUERIMIENTO

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

El contratista y/o subcontratista, debe asumir el costo y
suministro de los elementos de proteccion personal a
los trabajadores permanentes y ocasionales, acordes a
la actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar
expuesto.

El contratista y/o subcontratista esta obligado a
inspeccionar y mantener el inventario suficiente de
elementos de proteccion personal para reemplazarlos
en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del
contrato debe verificar que los elementos de
proteccion personal se encuentren en buenas
condiciones y no se generen riesgo en sus actividades
laborales.

Los elementos de proteccion personal, sin distinguir
marca deben ser siempre los indicados al tipo de
actividad que se va a ejecutar, teniendo en cuenta que
estén fabricados tomando como referencia las normas
técnicas nacionales e internacionales y estar
certificados.

El Supervisor del contrato debe verificar mediante el
formato de entrega de elementos de proteccion
personal por parte del contratista los elementos de
Proteccion

Todo contratista y/o subcontratista, ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales, debe utilizar
los elementos de proteccién personal (EPP) requeridos
y especificos segun la naturaleza del riesgo al cual se
encuentra expuesto

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

El personal contratista y/o subcontratista,
trabajadores permanentes y ocasionales debe
reportar los actos y condiciones inseguras
identificadas en el &rea de trabajo de la UNAD
(Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su
respectiva gestion y cierre.

Cada vez que se presente un accidente de trabajo
leve, grave o mortal dentro de las instalaciones de la
UNAD, el trabajador contratista y/o subcontratista
esta obligado a reportar el accidente de trabajo a la
empresa donde labora para que lo reporte a la ARL,
EPS a la que este afiliado el trabajador, Ministerio de
Trabajo en caso de ser grave.
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Todo contratista y/o subcontratista, que presente un
accidente de trabajo en las instalaciones de la
UNAD, lo debe reportar al supervisor del contrato y
lider del sistema de gestién de la seguridad y salud
en el trabajo (Gerencia de Talento Humano) de la
UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y
garantizar el traslado y la atencién inmediata del
accidentado hasta centro médico autorizado por la
ARL como lo establece la ley y seguir el
procedimiento que tenga establecido para solventar
este tipo de eventos.

El personal contratista y/o subcontratista debe
reportar el accidente de trabajo dentro de los dos
dias habiles siguientes a la ocurrencia del evento y
dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario)
a la fecha del reporte realizar la respectiva
investigacion del accidente decidiendo y
comunicando los planes de accién a tomar para
evitar que se repita el evento.

5.4. Preparacién y respuesta ante emergencias

CUMPLE OBSERVACIONES
No. REQUERIMIENTO
Sl NO N.A.
El Contratista y/o subcontratista debe contar con un
1 procedimiento para atencién de emergencias para todos
los trabajadores a cargo.
Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento
2 para la atencién y rescate en alturas acorde con la
actividad a ejecutar.
5.5 Manejo de Sustancias Quimicas
CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl NO N.A
El contratista y/o proveedor debe entregar a la UNAD el
listado actualizado de las sustancias quimicas
utilizadas durante la ejecucién del contrato. Las hojas
1 de seguridad y los productos quimicos deben contener
aspectos del sistema y deben estar etiquetadas y
envasadas en los recipientes adecuados para tal fin de
acuerdo al Sistema Globalmente Armonizado
Todas las sustancias quimicas deben contar con las
9 hojas de datos de seguridad de los productos quimicos,
ademas deben estar disponibles en los lugares donde
se utilicen los productos.
En caso de requerir almacenar productos quimicos,
3 debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz
de compatibilidad de sustancias quimicas.
Asegurar que todos los productos quimicos usados en
4 cualquier labor en la universidad cuenten con una
etiqueta que permita su identificacion.
Examenes médicos ocupacionales
CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl NO N.A.
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El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que realicen trabajo de

1 alto riesgo y estén expuestos a trabajos en alturas
deben cumplir con la realizacién de los examenes
médicos ocupacionales de trabajo en alturas.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que trabajen en las

2 cafeterias y tengan contacto o preparen alimentos
deben tener vigentes los exdmenes médicos
especificos para la manipulacién de alimentos.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores

permanentes y ocasionales que realicen trabajo de

3 fumigacion y desratizacion, lavado de tanques, deben
contar con el examen de aptitud medico ocupacional

vigente y apto para realizar el trabajo.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, como personas

4 independientes deben asumir el costo del examen
médico ocupacional como lo establece la normatividad
legal vigente (Decreto 1072/2015).

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA

Acredita el cumplimiento de la totalidad de los requisitos aplicables del HABILITA
INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS, solicitados en
los numerales expresos 6.5y 6.6 y los Anexos 3y 4

El proponente NO acredita o acredita parcialmente con el cumplimiento de la totalidad NO HABILITA
de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES
EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS, solicitados en los numerales expresos 6.5y 6.6 y los Anexos
3y4

REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Entregar previo a la contratacion la certificacién por escrito firmada por la persona con quien se firmé el contrato,
en donde indique que cumple los requisitos en seguridad y salud en el trabajo: Induccion, capacitacion,
identificacion de peligros, plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias.

El contratista debe garantizar la afiliacion y pago de la seguridad del personal subcontratado ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, y el pago debe ser de acuerdo con el nivel del riesgo de la actividad a ejecutar.
Entregar listado de nombres y nimeros de cédula de sus trabajadores, subcontratistas, ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que van a ejecutar la actividad.

Cada vez que se presenten cambios de personal contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y
ocasionales en las actividades en mencion en este instructivo, debe notificar al supervisor de la orden contractual
y cumplir con los requisitos de contratacion para validar el cumplimiento de los requisitos legales.

Cuando el contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes u ocasionales y deba desarrollar su
trabajo en zonas endémicas, debe contar con los certificados de vacunaciones aplicables para los peligros
identificados en las zonas a las que se dirija €l y todo el personal a su cargo.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben registrarse diariamente y
quedar reportado en la minuta el ingreso y salida de la institucion.

Todo el personal contratista y/o subcontratista, ya sean trabajadores permanentes y ocasionales debe respetar y
hacer cumplir a su personal contratado las normas y procedimientos de seguridad que la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia tienen establecidos

El contratista y/o subcontratista, en caso de ser necesario, determinar y aislar la zona de trabajo (acordonamiento,
sefalizacion, blogueos, etc.).

El contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y ocasionales deben hacer uso Unica y exclusivamente de
los vestidores y los bafios asignados por la Universidad, ademas estos deberan mantenerse en perfecto orden de
aseo y limpieza.

El contratista esta obligado a realizar las capacitaciones y entrenamientos necesarios al personal subcontratista ya
sean trabajadores permanentes y ocasionales para evitar accidentes y enfermedades laborales y mantener los
debidos registros en caso de que sean solicitados.

El personal contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben acatar la
sefializacién y normas que se encuentren vigentes en cada centro de trabajo de la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia - UNAD.

Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta empleada por el contratista y/o subcontratista en desarrollo de la
obra o servicio, debera estar y mantenerse en perfectas condiciones de operacion y disponer de todos los
dispositivos, elementos de seguridad y resguardos necesarios.
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e En ningln caso obstruir equipos para atencion de emergencias como extintores, gabinetes contra incendio,
hidrantes, entre otros. Cualquier dafio en estos equipos por parte del contratista y/o subcontratistas por malas
practicas sera responsabilidad propia y debera realizar su compensacién o pago.

CONSIDERACIONES SOBRE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

e  Elcontratista y/o subcontratista debe asumir el costo y suministro de los elementos de proteccién personal acordes
a la actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto.

e El contratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y mantener el inventario suficiente de elementos de
proteccion personal para reemplazarlos en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del contrato debe verificar
gue los elementos de proteccién personal se encuentren en buenas condiciones y no se generen riesgo en sus
actividades laborales.

e Los elementos de proteccion personal, sin distinguir marca deben ser siempre los indicados al tipo de actividad que
se va a ejecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como referencia las normas técnicas nacionales
e internacionales y estar certificados.

e El Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega por parte del contratista los elementos de
proteccion.

e  Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe utilizar los elementos de proteccién personal (EPP) requeridos
y especificos segun la naturaleza del riesgo al cual se encuentra expuesto.

REPORTE DE INCIDENTES DEL PERSONAL CONTRATISTA Y /O SUBCONTRATISTA

e El personal contratista y/o subcontratista, trabajadores permanentes y ocasionales debe reportar los actos y
condiciones inseguras identificadas en el area de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia)
para su respectiva gestion y cierre.

e Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal dentro de las instalaciones de la UNAD, el
trabajador contratista y/o subcontratista esta obligado a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde labora
para que lo reporte a la ARL, EPS a la que este afiliado el trabajador, Ministerio de Trabajo en caso de ser grave.

e  Todo contratista y/o subcontratista, que presente un accidente de trabajo en las instalaciones de la UNAD, lo debe
reportar al supervisor del contrato y lider del sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de
Talento Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y garantizar el traslado y la atencion
inmediata del accidentado hasta centro médico autorizado por la ARL como lo establece la ley y seguir el
procedimiento que tenga establecido para solventar este tipo de eventos.

e El personal contratista y/o subcontratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles
siguientes a la ocurrencia del evento y dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del reporte
realizar la respectiva investigacion del accidente decidiendo y comunicando los planes de accion a tomar para evitar
que se repita el evento.

PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

e El Contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento para atencién de emergencias para todos los
trabajadores a cargo.

e  Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la atencién y rescate en alturas acorde con la actividad
a ejecutar.

MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

e  El contratista y/o proveedor debe entregar a la UNAD el listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas
durante la ejecucion del contrato. Las hojas de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del
sistema y deben estar etiquetadas y envasadas en los recipientes adecuados para tal fin de acuerdo al Sistema
Globalmente Armonizado.

e Todas las sustancias quimicas deben contar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos, ademas
deben estar disponibles en los lugares donde se utilicen los productos.

e En caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad de sustancias quimicas.

e  Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualquier labor en la universidad cuenten con una etiqueta
que permita su identificacion.

EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES
e El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que trabajen en las cafeterias y
tengan contacto o preparen alimentos deben tener vigentes los examenes médicos especificos para la manipulacion

de alimentos.

B. CUMPLIMIENTO DEL PORCENTE MINIMO DE IMPLEMENTACION DE ESTANDARES MINIMOS EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE LA ARL. (HABILITA / NO HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacion de los Estandares Minimos de Seguridad y

Salud en el Trabajo (Resolucion 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcion alguna
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como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). EI nimero de criterios
evaluados en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo
segun lo establecido en la Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de expedicién de maximo un (3) meses, contado a partir de la fecha de cierre de la
invitacién

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA
Acredita el cumplimiento de los estandares minimos en seguridad y salud en el | HABILITA

trabajo con una calificacién igual o mayor al 85%.
No acredita el cumplimiento de los estandares minimos en seguridad y salud en el | NO HABILITA
trabajo o acredita un cumplimiento menos al 85%

C. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL (HABILITA - NO HABILITA)

La UNAD dentro de su marco normativo, aplica los pardmetros ambientales de acuerdo con el instructivo 1-6-3-2 para la
contratacion de bienes y de servicios, asegurando la sostenibilidad ambiental y el impacto ambiental que puedan generar los
diferentes proveedores de la UNAD, esto también abarca el cumplimiento de la Resoluciéon 242 de 2014 “Por la cual se
adoptan los lineamientos para la formulacién, concertacién, implementacién, evaluacién, control y seguimiento del Plan
Institucional de Gestion Ambiental —PIGA”.

El instructivo de requisitos y condiciones en Gestibn Ambiental para la contratacién de bienes y servicios (1-6-3-2) se
encuentra publicado en el enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf

El proponente debera acreditar el cumplimiento de los requerimientos para el desarrollo del objeto contractual que
apliquen respectivamente, de acuerdo con lo expuesto:

Adicionalmente y en atencién con el concepto emitido por la lider en Gestién Ambiental quien indicé: “Dando respuesta a su
solicitud, me permito informar que para el objeto contractual " SUMINISTRAR EL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y
CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN
LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA”, se debe tener en cuenta los numerales 10, 11 y 23 del instructivo 1-6-3-2, segtn aplique”
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Numeral 10. PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO

Sl NG NA
Elproveedory sus subcontratistas no deben tener Sanciones Ambientales Impresién de Panlal_lg sin Registro de
1 . 3 Sanciian
vigentes segunel Reqgistro Unico de Infractores Ambientales (RLIAY thitoAvital anla gov.ca/SILE UT PREARLY
Ao
nsudars ancion a5ox FLIE —axd,
Elproveedor cuenta ton certific acidn del Sistema de Gestidn Ambiental (IS0 14001, Celtgg?t?ﬁoc L‘Sljg ;;EIEEQDND‘ io
2 PREADde la Secretaria Distrital de Ambiente (SDA}, entre otros), o se encuentra Pagina Ecodirectorio Empresarial u otros
incluido en el Ecodirectorio Empresarial de la SDA Certificadng ambientales
Elproveedor debe manejar protocolos adecuados para el manejo de sustancias
3 quimicasycapacitaciones en Gestidn Ambiental Frotocole documentado
n Elproveedor dehe usar trapos en microfibra para la realzacian del asea {no usar Declaracion del proveedor
elementos desechables)
Elproveedor debe capacitar a su personal sobre |la gestion del riesgo para
5 manejo seguroy ambiental de sustancias quimicas, asi como le manejo Registros de capacitacidn del personal
adecuado de Residuos Solidos Comwencionalesy de Residuos P eligrosos.
Elproveedor debe suministrar para todos los centros basculas digitales para el
[ pesaje delos residuos sdlidos y peligrosos en las sedes que se preste al Feqgistros de entrega de 1as basculas digitales
servicio debidamente calibradas
Elproveedor debe garantizar el Certificado de Calibracion de las basculas que .
H proporcionen con vigencia maimo de 1 afio ¥ deben ser remitidas al Lider dﬁegls_tm de entrega de los cerificados
Marional Ambiental, ecalibracidn al Lider Macional
Ambiental
a El proveedar debe suministrar recipientes para almacenamiento de residuos Regist d t de | d
cortopunzantes (Guardianesh en los centros con laboratorios mutiproposito egistios de entreqa de los guardianes
El prow eedor debe suministrar para todos los centros la cantidad de puntos
ecoldgic 0%y canecas necesarnas para |a separacidn en 13 fuente de los residuo s .
q sdlidos siguiendo o establecido en la Resoluciin 21 %4 de 20149 “por |a cual se Reqistros de entrega de los puntos
modifica 1a Resolucidn 668 de 201 6 sobre uso racional de bolsas plasticasy se ecoldgicos
adoptan otras disposiciones ™.
El personal de la empresa proveedora debe realzar la recoleccion selectia,
separacion delos residuos ordinarios recuperables ¥ no recuperables, pesaje ¥ Formatos para el Pesaje de Residuos
m entrega de estos a la empresa de reciclaje definida, siguiendo lo establecido ¥ Sdlidos Convencionales (F-6-3-9%
usando los formatos descritos enel instructivo (F-6-3-9; PARA LA GESTION ¥ diligenciados durante lavigencia el contrato
COMNTROL OPERACIOMAL DE LOS RESIDUOS SOLIDDS COMYENCIDMALES
EM LA UMAD en todas [as sedes
El personal de 13 empresa prov eedora debe realizar la recoleceidn, identfficacian,
pesaje, yalmacenamiento en el centro de acopio o lugar definido en cada sede, de Formatos para Pesaje de Residuos
11 los Residuos Peligrososy Especiales que se generen, siguiendo lo establecido y Peligrosos y Especiales (F-6-3-103
u=anda los formatos descritos en el instructvwo (F-6-3-10) PARA EL MAMEJOD ¥ diligenciados durante la vigencia del contrata
COMNTROL OFERACIOMAL DE LOS RESIDUDS PELIGROSDS ¥ ESPECIALES
(RESPEL} EMLA LUMAD
El proveedar debe suministrar Kits de emergencia anti derrames para los lugares
donde realzan el almacenamiento de los insumos de aseo ¥ limpieza en los
12 diferentes centros ¥ Ser inspeccionados cada 6 meses haciendo uso del formata (F- Reqistros de entrega de los kits
6-3-30% Inspeccion de Kit paraAtencion de Emergencia de Demame de Sustancias
Peligrosasy emtregarlo al Lider Macional Amhbiental
3 Elproveedor debe suministrar bolsas de basura que contengan un porcentaje de Dieclaracién del proveedor o Ficha
material reciclado o bien contener componentes que permitan su Técnica del praducta
hindegradabilidad
Elproveedor debe suministrar envases de plastico de ata densidad libres de
14 Poliwinil Gloro (PY S} para el almacenamiento de residuos quimicos de Registros de entrega de los eny ases
laboratorios de las sedes con laboratorio multipropdsito.
El proveedor debe asegurar que los productos de aseo utilzados en todos log
centros deben cantar con hojas de seguridad MSDS v etiguetado que cumpla con
15 elDecreto 1496de 201 8*FPor elcual se ado pta el Sistema Globalmente Armoniz ado Haojas de seguridad de los productos de aseo
de Clasificacidny Etiqguetado de Productos Quimicos y se dictan otras disposiciones
en materia de seguridad quimica®, ¥ el libro purpura de las Maciones Unidas.
Elpersonal dela empresa proveedora debe realizar un recorrido diario por lo bafios Formatns de Locallzacién v Dateccisn da
de loscentros con el fin de identificar fugas de agua en los aparatos sanitarios ¥ 3 F- B2 dili . "d i te |
16 reportarlas a tiempo, ¥ dejar registro de [as inspecciones respectivas con el fin de ugasiF-6-3-3 diligenciados durante la
tomar medidas de contral ¥ sensibilzacion desde el programa de aharm ¥ USo vigencia del contrato
eficiente de agua
17 El oferente debe utiizar detergentes con concentraciones de fosforo iguales o Declaracidn del prov eedor o Ficha
inferiores a0,65% y conun porcentaje de biodegradabilidad del 80% Técnica del productn
Formato para la Gestion Ambiental a
18 Disponibilidad para ser auditado por parte del Sistema de Gestion Ambiental para proveedaores (F-6-3-2) con firma de los
werific arel cumplimiento de los requisitos ambientales y 1a gestion ambiental de Ia Lideres de Gestidn Ambiental, soloen caso
empresa. de =errequerida
porel SGA
LOS SOPORTESDE CUMPLIMIENT O SE DEBEH AHEXAR AL COHTRATO AHTES.DURANTE O DESPUES DE LA EJECUCION DE ESTE SEGUH
CORRESPOHD A
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Numeral 11. ADQUISICION DE INSUMOS PARA EL ASEO

sl NO | N/A
Impresion de Pantalla sin Registro
El proveedory sus subcontratistas no deben tener Sanciones de Sancion
Ambientalesvigentes sequn el Registro Unico de Infractores hitp-ivitel anla.gov.co/SILPA UT P
Ambientales (RUIA) RE
/RUIA/ConsubarSancion aspxrUbic=
exd

El proveedor cuenta con cerificacion del Sistema de Gestion
Ambiental (ISC 14001, PREAD de la Secretaria Distrital de
Ambiente (SDA), entre otros), o se encuentra incluido en el
Ecodirectorio Empresarial de la SDA

Certificado ISC
14001:2015 o Certificado
PREAD o
Pagina Ecodirectorio Empresarial u
otros cerificados ambientales

El proveedor debe entregar los envases de productos de limpieza
etiquetados bajo los parametros establecidos en el Decreto 1496 del
6 deagosto de 2018 “por el cual se adopta el sistema globalmente
armonizado de clasificacion y etiquetado de productos quimicos”

Efiquetas de los productos

El proveedor debe proporcionar papel para secar las manos v
papel higiénico de origen reciclado y totaimente libre de cloro
elemental

Declaracion del proveedor o
EtiquetaElemental Chlorine
Free (EFC) o Efiqueta Totally
Chlorine Free (TFC)

El proveedor debe proporcionar jabones y detergentes que cumplan
con la Norma Técnica Colombiana NTC 5131 ‘“Criterios para
productos detergentes de limpieza” o deben tener concentraciones
de fosforo iguales o inferiores a 0,65% v con un porcentaje de
biodegradabilidad del 80%

Certificado NTC 5131 o Ficha
Tecnicadel producto o certificado
de biodegradabilidad

El proveedor debe entregar los productos hojas de sequridad
MSDS original v a color y etiquetas segln el Decreto 1496 de 2018
‘Por el cual se adopta el Sistema Globalimente Armonizado de
Clasificacion y Efiquetado de Productos Guimicos y se dictan
ofras disposiciones en materia de seguridad quimica®, y el libro
purpura de las Naciones Unidas.

Hojas de Seguridad de los productos

El proveedor debe proporcionar especificaciones de como realizar,
unaadecuada dilucion y disponer de medios de dosificacion
precisos para aquellos productos que estan en presentacion
concentrada

Protocolos de dilucion

Las bolsas de basura deben contener un porcentaje de material
recicladoo bien contener componentes que permitan su
hiodegrabilidad

Declaracion del proveedor o
delfabricante

Disponibilidad para ser auditado por parte del Sistema de Gestion
Ambiental para verificar el cumplimiento de los requisitos
ambientales y la gestion ambiental de la empresa.

Formato para la  (Gestion
Ambiental aproveedores (F-6-3-2)
con firma de los Lideres de Gestion
Ambiental, solo en

caso de ser requerido por el SGA.

LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTC SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE O DESPUES DE LA

EJECUCION DE ESTE SEGUNCORRESPONDA
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Numeral 23. PRESTACION DEL SERVICIO DE REFRIGERIOS, CAFETERIA Y RESTAURANTE

Impresion de Pantalla sin Registro

1 El proveedor y sus subconiratistas no deben tener Sanciones de Sancidn
Ambientalesvigentes segdn el Registro Unico de Infractares | Attp Hvital anla. gov.co/SHLEA_UT.
Ambientales (RUIA) ERE

SRUIA ConsufarSancion.aspx PURIC=
ext)
El proveedor cuenta con certificacion del Sistema de Gestion Certlgzerlgﬁoclasd? ;;DEDJSEH "

2 Ambiental (1S3 14001, PREAD de la Secretaria Distrital de - - - -

) A Fagina Ecodirectorio Empre sarial u
Ambiente (SDA), entre ofros), o se encuentra incluido en el otros certificados ambientales
Ecodirectorio Empre sarial de la SDA
El proveedor debe contar con un Plan de Saneamiento Basico el cua )

3 debetener los Pragramas de Limpiezay Desinfeccion, Manejo de E’Ian de standeamlento basico
los Desechos Salidosy Liquidos, Contral de Plagas y Manejo del DEUMEMNtEHn
Aqua Potable.

4 El proveedor debe hacer uso de vasos, pocillos v platos Decl i del g
reutilizables oreciclables, can el fin de minimizar el uso de plasticos Briaracion el proveedor
de un solo uso
El proveedor que ufilice recipientes desechables de papel o carton -

5 debe implementar un Programa de Gestion de recipientes I'?jergigriiﬁis?%?seescﬁ?anbldees
desechables, en los cuales se realice 13 recoleccion separada, docurswentaduysuportesde
almacenamiento y entrega para su recuperacian. cumplimients

8 El proveedor debe proporcionar mezeladores de madera y evitar Declaracidn del proveedar,
los deplastico de un solo uso para agitar |as bebidas evidencia eninforme

7 El proveedor no debe distribuir pitillos para las bebidas Declaracion del proveedar

g El proveedor debe garantizar la capacitacion anual del curso de Certificados de manipulacion
manipulacian de alimentos de todos los trabajadares dealimentos vigente

Ficha Técnica del Equipo con
El proveedar de cafeterias o restaurantes de garantizar que los E?uetffnelrgyES;ar 0 Et-quéléta
¢ electrodomésticos utilizados sean de alta eficiencia energetica ngel Azul, o Eiguets Ti
Development o EtiquetaCisne
Wardico o RETIG o Etiqueta
energética del producto

10 El proveedor no debe utilizar ningdn recipiente de Poliestireno Decl i del q
expandida, ni debe hacer usa de plasticos de un solo uso Eriaracion del proveedor
El proveedor debe suministrar el azicar en cubos u ofros metodos

11 gueeviten el uso de sobres individuales, con el fin de minimizar la Declaracion del proveedar
generacion de residuos de estos empagues

Feqistro de generador de Aceite
El proveedor debe dar curmrplimiento de |os articulos 4, 5, 6, 11,y Wegetal usado (AVL) ante la

12 12 del Acuerdo 634 de 2015 "Por medio del cual se establecen secretarialistrital de Ambiente;
reguldciones para la generacion, recoleccion y tratamiento o Formato diligenciado de fechas de
apravechamient adecuado del aceite vegetal usado” en Bogota entregay cantidades de Aceite
D.c entregado y

Certificados de recoleccion de AWU
El proveedar debe dar cumplimienta de los arficulos 3,5, 8y 9de Registro de inscripeion como
ko . h R generadorde Aceite Comestible
13 la Re_solucmn 0316 del 'P_D_]B Porla cual_se establegn disposiciones Usado (ACL} antela Autoridad
Lle_:llzicmntadasd_con I_a _gestlen crlqg IolsNacglteslde cocing usados y se Ambiental regional: Certificados de
ictan otras disposiciones” a Mivel Maciona recaleccian de ACL:
Feporte anual de generacidn de
ACL
El proveedar debe suministrar café de productores que garanticen

14 Buenas Practicas de Manufactura basadas en la Morma Tecnica Certificado NTC 5181 del productor
Colombiana NTC 5181 "Buenas pricticas de manufactura para decafé
la industrial del cafe”

) - ) ) . Farmata para  la  Gestion
Dlsp_onlbllldad para ser auditado par parte del Sisterma de Ge_s.‘;lon Ambiental aproveedores (F-6-3-2}
Ml e J s O B e
yiag P : Ambiental, soloen
cas0 de ser requerido por el SGA .
LOS SOPOR.TES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEH ANEXAR. AL CONTRATOANTES, DURANTE O DESPUES DE LA
EJECUCION DE ESTE SEGUNCORRESPONDA
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Adicionalmente debe cumplir con:
INSUMOS DE SERVICIO DE ASEO.
Para los servicios de aseo y cafeteria que se realizan en todas las sedes de la UNAD a Nivel Nacional se deben tener en

cuenta los siguientes criterios y su forma de verificacion, las cuales hacen parte de los registros de cumplimiento dentro del
contrato:

CRITERIO O CLAUSULA FORMA DE VERIFICACION
Disponer de procedimientos e instrucciones de trabajo Protocolo para el manejo de sustancias quimicas y
para la proteccion de la salud laboral y el cuidado del capacitaciones en Gestién Ambiental y Seguridad y
medio ambiente. Salud en el Trabajo
Todos los envases de productos de limpieza estaran Fichas técnicas de los productos

correctamente etiquetados bajo los parametros
establecidos en el sistema globalmente armonizado
El papel seca-manos y el papel higiénico ha de ser 100% | Fichas técnicas de los productos
reciclados y ser totalmente libre de cloro elemental
Las bolsas de basura deben contener un porcentaje de Declaracion del proveedor o del fabricante
material reciclado o bien contener componentes que
permitan su biodegradabilidad

SERVICIO DE CAFETERIA Y ALIMENTACION

Los proveedores que realicen el servicio de alimentacion para eventos institucionales, por arrendamiento de cafeterias o
restaurantes, o servicios de café general, deben tener en cuenta los siguientes criterios y su forma de verificacion, los cuales
hacen parte de los registros de cumplimiento dentro del contrato:

CRITERIO O CLAUSULA FORMA DE VERIFICACION
Para el servicio de alimentacion y cafeteria NO se debe | Declaracion del proveedor
usar poliestireno expandido (mas conocido como
ICOPOR) para servir alimentos
Si para servir el café y otras bebidas calientes utiliza Declaracion del proveedor
recipientes desechables, debe implementar un Programa de Gestién con soportes de ejecucion
programa de gestion de recipientes desechables, en los
cuales se realice la recoleccion separada,
almacenamiento y entrega para recuperacion de estos
Todos los trabajadores deben contar con el curso de Certificados vigentes
manipulacion de alimentos

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA

Acredita con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos aplicables del HABILITA
INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, solicitados en los numerales 10, 11y 23,
incluido los adicionales de INSUMOS DE SERVICIO DE ASEO y SERVICIO
DE CAFETERIA Y ALIMENTACION

El proponente NO acredita o acredita parcialmente con el cumplimiento de la NO HABILITA
totalidad de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE
SOSTENIBLES, solicitados en los numerales 10, 11 y 23 incluido los
adicionales de INSUMOS DE SERVICIO DE ASEO y SERVICIO DE
CAFETERIA Y ALIMENTACION
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D. RUIA - REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES (HABILITA/NO HABILITA)

El proponente y sus representantes legales NO se encuentran reportados en el Registro Unico de Infractores Ambientales —
RUIA (Pantallazo con los items Nombre de la persona o razén social consultada y Nimero Documento de la persona o razén
social consultada; enlace:

http://vital. minambiente.gov.co/SILPA UT_PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext

El proponente debe entregar a la UNAD como soporte la consulta (Impresiéon de Pantalla sin Registro de Sancién) que
evidencie que NO se encuentra registrado como Infractor Ambiental ante el Ministerio de Medio Ambiente y Desarrollo
Sostenible.

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA

Presenta pantallazos con Nombre de la persona o razén social consultada HABILITA
y Numero Documento de la persona o razén social consultada en el RUIA

El proponente NO presenta los pantallazos con Nombre de la persona o NO HABILITA
razén social consultada y Nimero Documento de la persona o razén
social consultada en el RUIA

E. CERTIFICADO ISO 14001 (HABILITA — NO HABILITA)

El proponente debera aportar la Certificacion del Sistema de Gestion Ambiental de la Empresa (ISO 14001), el PREAD -
Programa de Gestion Ambiental Empresarial de la Secretaria Distrital de Ambiente (SDA) 0 el registro de estar incluido en el
Ecodirectorio Empresarial de la SDA.

El proponente debe anexar en la propuesta el Certificado 1SO 14001:2015 o Certificado PREAD o Pagina Ecodirectorio
Empresarial u otros certificados ambientales, vigentes

En caso de presentacion de ofertas en la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, al menos uno de los integrantes debe
contar con el certificado establecido.

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA

Acredita y anexa el Certificado del Sistema de Gestion Ambiental HABILITA
de la Empresa o certifica que se encuentra incluida en el
Ecodirectorio Empresarial SDA, vigente

No acredita ni anexa el Certificado del Sistema de Gestién NO HABILITA
Ambiental de la Empresa o certifica que se encuentra incluida en
el Ecodirectorio Empresarial SDA, vigente

F. CAPACITACIONES AL PERSONAL (HABILITA — NO HABILITA)

El proponente debe garantizar que el personal de aseo y cafeteria recibira capacitaciones mensuales en temas relacionados
con el sistema de seguridad y salud en el trabajo y con el sistema de gestiobn ambiental; capacitaciones que debe realizar
personal calificado para la realizacion de éstas y entregar como evidencias los listados de personal capacitado y la tematica
de capacitacion realizada, mes a mes durante la ejecucion del contrato.

El proponente debe presentar carta de compromiso suscrita por el representante legal de que el personal de aseo y cafeteria

estara capacitado en buenas practicas de gestién ambiental y sistema de seguridad y salud en el trabajo, por parte de su
empresa.
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DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA

Anexa carta de compromiso suscrita por el representante legal de que el personal HABILITA
de aseo y cafeteria estara capacitado en buenas préacticas de gestion ambiental y
sistema de seguridad y salud en el trabajo, por parte de su empresa.

No anexa carta de compromiso suscrita por el representante legal de que el NO HABILITA
personal de aseo y cafeteria estara capacitado en buenas practicas de gestion
ambiental y sistema de seguridad y salud en el trabajo, por parte de su empresa.

En caso de presentacion de ofertas en la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de los integrantes debera
acreditar este requisito.

De acuerdo con los numerales anteriores: El contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas
establecidos en el SIG - Sistema Integrado de Gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucién
del contrato, en tal caso y_antes de la legalizacidon del correspondiente contrato, el proponente debera adjuntar
certificacién avalada y suscrita por el lider de Sequridad y Salud en el Trabajo de |la UNAD, por el lider de Gestién
Ambiental de la UNAD v por el supervisor y/o interventor del contrato, en el que conste estar informado y cumpliendo,
con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.

G. CERTIFICACION DE CALIDAD - I1SO 9001 (HABILITA — NO HABILITA)

El proponente debe acreditar la Certificacion de calidad 1SO 9001 con alcance en servicio de aseo, mantenimiento y
cafeteria y trabajo en alturas con cubrimiento a nivel nacional, vigente.

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA
Acredita y anexa Certificacion de calidad 1SO-9001 con alcance en HABILITA

servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria y trabajo en alturas con
cubrimiento a nivel nacional, vigente.

No acredita ni anexa Certificacion de calidad ISO-9001 con alcance NO HABILITA
en servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria y trabajo en alturas
con cubrimiento a nivel nacional, vigente.

Si la oferta se presenta en consorcio o0 unién temporal, por lo menos uno de los integrantes debera aportar la
certificacion con cubrimiento a nivel nacional y alcance parcial, siendo necesario que alguno de los integrantes
debera acreditar el alcance en trabajo en alturas; sin embargo, en conjunto los integrantes deberan acreditar la
totalidad del alcance a nivel nacional.

H. CERTIFICADO DE SALUD OCUPACIONAL (HABILITA —NO HABILITA)

El proponente debe acreditar la Certificacion ISO 45001:2018 con alcance en servicio de aseo, mantenimiento y cafeteriay
trabajo en alturas, vigente.

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA
Acredita y anexa Certificacion 1ISO 45001:2018 con alcance en servicio de HABILITA
aseo, mantenimiento, cafeteria y trabajo en alturas, a nivel nacional, vigente.

El proponente NO acredita ni anexa certificacion de calidad ISO 45001:2018 | NO HABILITA
con alcance en servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria y trabajo en
alturas con cubrimiento a nivel nacional, vigente.

Si la oferta se presenta en consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debera aportar la certificacion
con cubrimiento nacional y alcance parcial, siendo necesario que alguno de los integrantes debera acreditar el
alcance en trabajo en alturas; sin embargo, en conjunto los integrantes deberan acreditar la totalidad del alcance a
nivel nacional.

Este requisito es exigido teniendo en cuenta que la UNAD es una Universidad certificaday requiere que las empresas
contratistas cuenten con un sistema de gestion de salud ocupacional debidamente certificado y avalado, por los que
se hace necesaria su verificacion
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COBERTURA (HABILITA/NO HABILITA)

El proponente debe evidenciar la cobertura de las ciudades o municipios en los cuales hubiere prestado el servicio. Lo anterior
se acreditara, con las mismas certificaciones de experiencia con las cuales se acredita la experiencia del literal “J” del presente
numeral, los cuales deben ser contratos con entidades publicas o privadas de educacién superior.

En caso de ofertas presentadas en forma conjunta, consorcio o unidn temporal, este requisito se podra acreditar por cualquiera
de los integrantes.

Para la calificacion el oferente, consorcio o union temporal, debera adjuntar certificaciones de experiencia de las ciudades o
municipios donde prest6 el servicio

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA
Acredita cobertura en todas las ciudades o municipios donde la UNAD tiene HABILITA

sus sedes.

No acredita cobertura en todas las ciudades o municipios donde la UNAD NO HABILITA

tiene sus sedes.

FACTORES CON PUNTUACION

Las ofertas seran calificadas con maximo 100 puntos, segun los factores de ponderacion que a continuacién se detallan:

J. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE (MAXIMO 30 PUNTOS)

La Experiencia general del OFERENTE se calificard con base en la antigiiedad del OFERENTE en la prestacion del servicio
de aseo y cafeteria; la calificacion de este aspecto se realizara con base en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal.

La asignacion del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla

FACTOR PUNTAJE
Mayor o igual a 30 afios. 30 puntos
Mayor o igual a 25 afios y menor de 30 afios. 20 puntos
Mayor o igual a 20 afios y menor de 25 afios 10 puntos
Menor a 20 afios 0 puntos

Si la oferta se presenta en consorcio o unién temporal, la UNAD evaluara este factor basado en el miembro de mayor
antigiiedad.

K. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR (MAXIMO 25 PUNTOS)

El proponente debera presentar TRES (3) certificaciones que acrediten experiencia relacionada con el objeto de la presente
Invitacion. Las certificaciones deben corresponder a contratos suscritos y ejecutados, a partir de enero 1 de 2018 y hasta la
fecha de apertura del presente proceso, cuyo objeto haya incluido la prestacion de servicios de aseo y cafeteria en entidades
universitarias publicas o privadas, que hayan empleado individualmente minimo 120 personas y cuyo valor individualmente
considerado sea superior a 10.000 SMMLV de la fecha de suscripcion de los contratos y estar inscritos en el registro Gnico
de proponentes RUP.

NOTA: Las certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como minimo, la siguiente informacion.

a. Nombre o razén social, direccion, Teléfono del contratante.
b. Nombre o razén social y NIT del contratante.

c. Fechas de celebracién, iniciacion y terminacion del contrato.
d. Objeto del contrato.

e. Valor

f. Duracién
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g. Cumplimiento

h. Cantidad de operarios o de personal
i. Fecha de Expedicion

j. Firma del funcionario competente

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realiz6 la respectiva contratacion.
No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni de actas de liquidacion, ni certificaciones
con mala calificacién del servicio.

Las certificaciones que acrediten experiencia en formas asociativas como unién temporal o consorcio deben expresar el
porcentaje de participacion para ser tenida en cuenta y solo se admitira el valor correspondiente al integrante o los integrantes
que participen en la Invitacion. En caso de que el oferente y el contratista en el contrato certificado correspondan a los mismos,
seran tenidos en cuenta la sumatoria de los porcentajes de participacion certificados.

FACTOR PUNTAJE

El proponente presenta TRES (3) certificaciones con el 25 puntos
total de los requisitos solicitados

El proponente presenta menos de TRES (3) 0 puntos
certificaciones o las presenta sin el cumplimiento de la
totalidad de los requisitos solicitados

En caso de ofertas presentadas en forma conjunta, consorcio o unién temporal, este requisito se podra acreditar por
cualquiera de los integrantes.

L. VISITA TECNICA (MAXIMO 25 PUNTOS)
VISITAS PUNTAJE
El oferente que allegue el Formulario No.5 25 Puntos

del 95% vy el 100% de los sitios de prestacion
del servicio obtendra:

El oferente que allegue el Formulario No.5 10 Puntos
del 51% y el 94% de los sitios de la
prestacion del servicio, obtendra:

El oferente que allegue el Formulario No.5 0 Puntos
del 50% o menos de los sitios de prestacién
del servicio obtendra:

Los proponentes deberan asistir a la visita técnica gue se llevara a cabo en las diferentes instalaciones de la UNAD
dentro de la fecha y hora sefialada en el cronograma de actividades. Se dard inicio a la visita técnica a las 10 am,
hora en la cual deberan estar presentes los interesados, pasada la hora de inicio no se permitiré la realizacién de la
misma durante el transcurso de la visita a personal que no se encontrare ala hora sefialada.

La visita se realizard a todos los sitios de prestacion del servicio en la UNAD listados en el numeral 2.4 de los
presentes términos de referencia:

En cada uno de los sitios indicados en el numeral 2.4, el oferente adjudicatario deberé prestar el servicio, quedando asi
establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarrollara el objeto contractual.

La asistencia a la visita técnica no serd obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las condiciones no servira de
excusa posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Durante la visita cada proponente debera llevar el Formulario No. 5 de los presentes Términos de Referencia, el cual sera
diligenciado por el funcionario competente de la sede del CEAD visitado. Dicho formulario diligenciado deberéa ser anexado
a la oferta presentada el dia del cierre de la presente invitacion. Si el proponente presenta un Formulario distinto al indicado
en los presentes Términos de Referencia, la visita a ese sitio en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara
el puntaje correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de autorizacion de la
empresa, consorcio o union temporal para realizar dicha visita.
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En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera presentar en
la visita la conformacién del consorcio o unién temporal, definiendo los integrantes y % de conformacion.

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realiz6 la observacién mediante correo fisico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma; en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacion de una adenda, dicha adenda entrara a formar parte de los Términos de referencia y debera ser publicada en la
Péagina web.

M. PROPUESTA ECONOMICA (MAXIMO 20 PUNTOS)

El oferente debera diligenciar el formato de oferta econémica (Anexo No.4), de acuerdo con los criterios establecidos en el
numeral 4.9 de los presentes términos de referencia, incluido el IVA y describir exactamente su porcentaje y el valor al cual
se aplica directamente ese IVA; si el Oferente no lo discrimina, la UNAD rechazara la propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:
Se rechazaran las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

La propuesta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, sera considerada como precio artificialmente bajo
y sera rechazada.

Obtendra el mayor puntaje de 20 puntos la oferta que mas se acerque a la media geométrica de las ofertas habiles
presentadas, por encima o por debajo incluyendo el presupuesto oficial una vez. Los demas oferentes puntuaran en forma
proporcional descendente afectando una regla de tres simple.

La UNAD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la aceptacion la informacién y soportes que
considere convenientes tales como: Certificaciones, copias de los contratos, diplomas, matriculas profesionales, entre otros.

En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de RECHAZO O
INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta original presentada,
accion que la UNAD no puede admitir

FACTOR PUNTAJE

El oferente presenta la propuesta que mas se acerca a la media| 20
geométrica de las ofertas habiles presentadas, por encima o por debajo|
incluyendo el presupuesto oficial una vez, cumpliendo con la totalidad de
los requisitos exigidos

El oferente NO presenta la propuesta que mas se acerca a la media| 0
geométrica de las ofertas habiles presentadas, por encima o por debajo|
incluyendo el presupuesto oficial una vez, cumpliendo con la totalidad de
los requisitos exigidos

DESEMPATE.
En caso de empate

1. Se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE.

2. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA
ESPECIFICA SIMILAR.

3. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor CERTIFICACION DE
VISITA A LOS SITIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO

4. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor PROPUESTA
ECONOMICA.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definird a quien se adjudicara el
contrato el cual se comunicaréa a los oferentes previo dia a la publicacion de la adjudicacion definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendra efectos para las Partes. El
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CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacion laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacién de la presente Invitacion directa se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista favorecido de este proceso se obliga para con la UNAD a realizar todas y cada una de las actividades descritas
asi:

1. Desarrollar el objeto del contrato, dentro de los términos establecidos.

2. Ejecutar en debida forma, los servicios o productos contratados.

3 Acreditar su afiliacion vigente a cualquier sistema de prestacion de servicios de salud y pension, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 y articulo 01 de las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003 respectivamente. En lo referente
al Sistema General de Riesgos Profesional el contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 3
del Decreto 2800 de 2003.

4. Presentar informes mensuales de ejecucion.

5. Ejercer el control sobre la calidad del personal técnico, operativo y administrativo que prestara los servicios en la
UNAD.

6. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y vigilancia del contrato y de las demas
gue sean inherentes al objeto del presente proceso.

7. Entregar fotocopia 0 medio magnético (en caso en que el pago se efectie por SOI), de la afiliacion al sistema de

seguridad social del personal que pongan a disposicién de la entidad para el cumplimiento del contrato, cada mes,
durante el tiempo de duracién de este.

8. Entregar fotocopia o medio magnético (en caso en que el pago se efectte por SOI), de la afiliacion de los aportes
parafiscales del mes inmediatamente anterior a la suscripcion del contrato y en lo sucesivo en forma mensual.
9. Constituir y allegar a la Coordinacién Juridica y de Contratacion de la UNAD la Garantia Unica en originar ya

aprobada por dicha Unidad (segun los valores y la duracion que establecida en los términos de referencia de la
invitacion publica) dentro del siguiente dia habil de la fecha de suscripcion del contrato.

10. Realizar las dotaciones de vestido de conformidad con los pardmetros establecidos en la normatividad laboral
vigente, asi como el uso permanente de los elementos de proteccion personal de conformidad con la normatividad
vigente adoptada por la Universidad a través de su programa de SySO.

11. Entregar certificados de capacitacion del personal encargado de realizar las labores de aseo, que cuente con
capacidad para el manejo de residuos peligrosos en concordancia con lo dispuesto por el Decreto 4741 de 2005 y
el Decreto 1076 de 2015.

12. Realizar las labores de aseo en condiciones especiales en las areas de laboratorios (quimica, nutricion, biologia,
genética, microbiologia, fisica, electrénica, plantas piloto de alimentos y otros) en lo referente a la recoleccion y
transporte interno y almacenamiento de los residuos peligrosos y no peligrosos, con el fin de controlar los riesgos
a la salud de estudiantes, funcionarios y demas visitantes.

13. Suministrar cantidad suficiente de insumos de limpieza y cafeteria que minimicen la contaminacion y generacion
de residuos sélidos, como jabones y detergentes biodegradables.

14. Suministrar baldes con escurridor de trapero, para cada una de las sedes en las cuales se presta el servicio de
aseo y cafeteria.

15. Suministrar alcohol al 70% para la limpieza de muebles y depdsitos de archivos a nivel nacional, con el fin de evitar
la proliferacion de microorganismos que atenten con la preservacion documental

16. Los insumos o recipientes de aseo no podran ser almacenados en los centros de acopio de la Universidad.

17. Suministrar la cantidad suficiente de rollos de papel higiénico para los bafios del personal administrativo en cada
una de las sedes en las cuales se presta el servicio de aseo y cafeteria, de acuerdo con las necesidades de cada
sede.

18. Suministrar la cantidad suficiente de rollos de toallas para manos, desechables, para los bafios del personal

administrativo en cada una de las sedes en las cuales se presta el servicio de aseo y cafeteria, de acuerdo con las
necesidades de cada sede.

19. El personal de aseo y cafeteria debe realizar la recoleccion de los residuos peligrosos y no peligrosos en horas de
menor circulacién de estudiantes, tutores y personal administrativo, siguiendo las rutas internas de recoleccion
establecidas por la UNAD.

20. El personal de aseo y cafeteria debe mantener organizados, separados y correctamente presentados los residuos
aprovechables, no aprovechables y peligrosos, en el lugar de almacenamiento central de las sedes de la UNAD,
de acuerdo con la clasificacién establecida por la Universidad y las condiciones exigidas por la entidad que realiza
su recoleccion externa.

21. El personal de aseo y cafeteria debe recibir capacitacion en temas de racionalizacién de recursos para propender
por el ahorro y uso eficiente del agua, energia y demas elementos que facilitan su labor.
22. El personal de aseo y cafeteria debera asistir a todas las capacitaciones convocadas por el Sistema de Gestién

Ambiental de la UNAD, relacionadas con el PROGRAMA DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS PELIGROSOS
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Y ESPECIALES - PGIRP y el PROGRAMA DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS
CONVENCIONALES - PGIRS

El personal de aseo y cafeteria debe realizar el pesaje de los residuos ordinarios y recuperables, generados a
diario, en las sedes que cuenten con centro de acopio, diligenciando el FORMATO PARA EL PESAJE DE
RESIDUOS SOLIDOS CONVENCIONALES (F-6-3-9) el cual se encuentra publicado en la pagina web de la UNAD
en el enlace https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-9.docx

El personal de aseo y cafeteria debe realizar el pesaje de los residuos peligrosos, generados a diario, en las sedes
que cuenten con centro de acopio, diligenciando el FORMATO PARA PESAJE DE RESIDUOS PELIGROSOS Y
ESPECIALES (F-6-3-10) el cual se encuentra publicado en la pagina web de la UNAD en el enlace
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-10.docx

El personal de aseo y cafeteria debe realizar el pesaje de los residuos recuperables, cada vez que haga la entrega
a la asociacion de recicladores de oficio de cada ciudad, en las sedes que cuenten con centro de acopio,
diligenciando el FORMATO DE ENTREGA EXTERNA DE RESIDUOS CONVENCIONALES RECUPERABLES (F-
6-3-13) el cual se encuentra publicado en la pagina web de la UNAD en el enlace
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-13.docx

El personal de aseo y cafeteria debe entregar de manera oportuna, dentro de los (5) cinco primeros dias de cada
mes, los formatos de manejo de residuos FORMATO PARA EL PESAJE DE RESIDUOS SOLIDOS
CONVENCIONALES (F-6-3-9), FORMATO PARA PESAJE DE RESIDUOS PELIGROSOS Y ESPECIALES (F-6-
3-10) y FORMATO DE ENTREGA EXTERNA DE RESIDUOS CONVENCIONALES RECUPERABLES (F-6-3-13);
de acuerdo con las instrucciones dadas por el Sistema de Gestibn Ambiental de la UNAD, al correo
edna.ramos@unad.edu.co

En el caso de las sedes (JOSE ACEVEDO Y GOMEZ, TUNJA, BUCARAMANGA, PUERTO COLOMBIA,
MEDELLIN, PALMIRA, NEIVA, FACATATIVA, ACACIAS Y SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS), el
contratista debe suministrar PESAS PATRON DE 1000 GRAMOS CERTIFICADAS POR LA ONAC, con el fin de
comparar la calibracién de las basculas de las sedes anteriormente mencionadas.

Suministrar los productos de aseo con etiquetas full color cumpliendo con lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018
“Por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos y
se dictan otras disposiciones en materia de seguridad quimica”, y el libro purpura de las Naciones Unidas.
Suministrar las hojas de seguridad impresas a color, donde se identifique claramente los Rombos de Seguridad de
cada producto y coincidan con las etiquetas de los mismos para productos e insumos usado en las actividades de
aseo y limpieza, estas hojas de seguridad deben cumplir con lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018 “Por el cual
se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos y se dictan
otras disposiciones en materia de seguridad quimica”, y el libro purpura de las Naciones Unidas.

Realizar el re-etiquetado y rotulacion de los implementos y productos de limpieza y aseo y seguir todas las
recomendaciones dispuestas en el INSTRUCTIVO PARA EL ETIQUETADO DE SUSTANCIAS QUIMICA (I-5-6-7)
del Sistema Integrado de Gestién de la UNAD, publicado en el enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-7.pdf

Los detergentes a utilizar para el aseo deben ser biodegradables, por lo cual deben anexar los certificados de
biodegradabilidad con fecha méaximo de un afio, realizados por un laboratorio acreditado, de igual forma indicar si
los detergentes son aniénicos o catiénicos, y de ser el caso utilizar detergentes tanto aniénicos como catiénicos
con el fin de reducir concentracion de tensoactivos anionicos en las aguas residuales.

Suministrar puntos ecoldgicos y recipientes para el manejo de residuos sélidos, para las siguientes sedes asi:

PUNTO ECOLOGICO SEDE CANTIDAD

Punto ecolégico de tres canecas de 35 litros con estructura metdlica, con LA DORADA 8
canecas de color blanco, verde y negro para oficinas de pedal.

DOSQUEBRADAS 10
QuUIBDO 5
TURBO 3

DUITAMA 7
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BARRANCABERMEJA

VELEZ

PAMPLONA

MALAGA

CUCUTA

ACACIAS

PUERTO CARRENO

LETICIA

INIRIDA

SAN JOSE DEL GUAVIARE

SAHAGUN

COROZAL

GUAJIRA

CURUMANI

VALLEDUPAR

AGUACHICA

GIRARDOT
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FACATATIVA 4

CHIPAQUE 3

SOACHA 5

PUERTO ASIS 1

NEIVA 10

PITALITO 6

Punto ecolégico de tres canecas de 55 litros con estructura metdlica, con ACACIAS 5
canecas de color blanco, verde y negro para oficinas de vaivén.

YOPAL 2

PUERTO CARRENO 2

LETICIA 1

INIRIDA 2

SAN JOSE DEL GUAVIARE 2

SAHAGUN 4

COROZAL 4

GUAJIRA 4

CURUMANI 2

AGUACHICA 2
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VALLEDUPAR

DUITAMA

12

CHIQUINQUIRA

12

GARAGOA

SOATA

BOAVITA

SOCHA

CUBARA

EL BORDO

PALMIRA

PASTO

SANTANDER DE QUILICHAO

TUMACO

POPAYAN SEDE CENTRO

PITALITO

PUERTO ASIS

POPAYAN SEDE NORTE
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Punto ecoldgico de tres canecas de 100 litros con estructura metéalica 'y
tapa, con canecas de color blanco, verde y negro para zonas comunes.

DUITAMA

TURBO

LA DORADA

DOSQUEBRADAS

QUIBDO

EL BORDO

PASTO

SANTANDER DE QUILICHAO

POPAYAN SEDE CENTRO

POPAYAN SEDE NORTE

Puntos ecoldgicos de tres canecas de 120 litros para exterior con
estructura de techo.

SAHAGUN

COROZAL

GUAJIRA

CURUMANI

VALLEDUPAR

AGUACHICA

TUNJA
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DUITAMA 2
CHIQUINQUIRA 2
GARAGOA 1
SOATA 1
BOAVITA 1
SOCHA 1
CUBARA 1
EL BORDO 1
PALMIRA 1
PASTO 2
PITALITO 3
TUMACO 2
GIRARDOT 1
FACATATIVA 1
SOACHA 1
ACACIAS 1

33.

El personal de aseo y cafeteria, a nivel nacional, debe realizar un recorrido diario por los bafios de las sedes con
el fin de identificar fugas de agua en los aparatos sanitarios y reportarlas a tiempo, y dejar registro de las
inspecciones respectivas, con el fin de tomar medidas de control y sensibilizacion desde el programa de ahorro y
uso eficiente de agua. El registro se debe hacer en el FORMATO DE LOCALIZACION Y DETECCION DE FUGAS
(F-6-3-3) publicado en la pagina web en el enlace https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-3.docx
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34. Suministrar recipientes para la disposicién de residuos de tipo cortopunzante (guardianes de seguridad), de acuerdo
con la cantidad con capacidad minima de cuatro (4) litros, con su respectiva etiqueta de riesgo biol6gico; estos
pueden ser rectangulares o cilindricos, después de realizar la entrega se deben hacer llegar los soportes de estas,
incluyendo la cantidad entregada, el nombre de la sede y el personal que recibié estos elementos. El nimero

minimo de guardianes y sedes son:

SEDE

NUMERO DE GUARDIANES DE

SEGURIDAD

José Celestino Mutis

Zona Centro Bogota Cundinamarca
(Facatativa, Girardot, Arbelaez, Zipaquira)
José Acevedo y Gémez

Cartagena
Valledupar
Puerto Colombia
Medellin
Dosquebradas
Palmira
Pasto
Popayéan
Bucaramanga
Cucuta
Tunja
Duitama
Sogamoso

Acacias
Leticia

Ibagué
Neiva
TOTAL

12

[y
N

oo o o g g o o o o o g g 01 01 O O

114

Igualmente, proporcionar recipientes para los RESPEL liquidos que se obtienen como producto de las practicas de laboratorio;
bidones en poliestireno de alta densidad 6 frascos de vidrio oscuro segin sea requerido por el Sistema Nacional de

Laboratorios.
Descripcion Caracteristicas técnicas | Tamafio Cantidad por afio
FRASCO AMBAR CON VIDRIO 250 ML 150 UNIDADES
TAPA
FRASCO AMBAR CON VIDRIO 500 ML 190 UNIDADES
TAPA
FRASCO AMBAR CON VIDRIO 1000 ML 230 UNIDADES
TAPA
FRASCO DE BOCA PLASTICO DE 250 ML 150 UNIDADES
ANGOSTA O TARRINA | CALIBRE GRUESO
DE BOCA ANCHA CON
TAPA
FRASCO DE BOCA PLASTICO DE 500 ML 150 UNIDADES

ANGOSTA O TARRINA | CALIBRE GRUESO
DE BOCA ANCHA CON
TAPA
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35.

36.

37.

38.

39.

44,

45.
46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

FRASCO DE BOCA PLASTICO DE 1000 ML 150 UNIDADES
ANGOSTA O TARRINA | CALIBRE GRUESO
DE BOCA ANCHA CON
TAPA

Suministrar la cantidad suficiente de bolsas adecuadas para el almacenamiento de residuos peligrosos y no
peligrosos generados por las actividades de la UNAD, segln colores definidos y tamafios requeridos en todos los
escenarios propios para el componente practico de laboratorios. Obligatorio cumplimiento la Resolucion 2184 de
2019.

Prestar los servicios Unica y exclusivamente en las dependencias que le autorice la UNAD en horarios en los cuales
no interfiera las actividades administrativas y académicas.

Prestar el servicio de aseo y cafeteria de acuerdo con los procedimientos y normas nacionales e internacionales
de limpieza y desinfeccion, aceptadas en el pais y con estricta aplicacién de los principios basicos y especiales de
seguridad industrial aplicadas y aceptadas en Colombia.

Emplear para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria el personal saludable, entrenado y calificado,
debidamente uniformado, adicionalmente con delantales y cofia e identificado con su respectivo carné.

Ser& por cuenta del CONTRATISTA, el pago de salarios y prestaciones sociales, dando estricto cumplimiento a las
leyes laborales vigentes en esta materia. Para la cancelacion de cada mensualidad, deberan adjuntarse a la factura
el pago de salud, pensién y ARP, del mes anterior, los cuales seran archivados en la carpeta correspondiente: los
demas aportes y remuneraciones también podran ser exigidos por el interventor para constatar que si se esta
cumpliendo con lo establecido en las normas vigentes sobre la materia.

Sera de la autonomia y responsabilidad del CONTRATISTA la contratacion, organizacion, orientacion técnica y
control del personal a su cargo, comprometiéndose a cumplir con las normas de seguridad existentes en la UNAD.
La UNAD no adquiere ninguna relacion civil o laboral con los trabajadores del contratista.

Seleccionar todo el personal y mantenerlo debidamente contratado conforme a la legislacién laboral vigente.
Contar con dos (2) clases de uniformes, uno para el uso diario y otro para la atencién de eventos o reuniones
especiales, diferentes a los uniformes de labores diarias.

Proveer a las personas que prestan el servicio de aseo, botas de caucho para atender brigadas de aseo en donde
se requiera lavado general. Asi mismo tapabocas y guantes cuando se requiera.

Suplir las fallas de personal de aseo y cafeteria con la debida prontitud e igualdad de condiciones.

Presentar al supervisor del contrato que designe la UNAD, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma
del contrato, las hojas de vida con los soportes vigentes y actualizados de pasado judicial, certificado de
antecedentes disciplinarios y certificado de antecedentes fiscales; de todo el personal que atendera los servicios
en las instalaciones de la UNAD, de todas las sedes.

Presentar al supervisor del contrato que designe la UNAD, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma
del contrato, los soportes vigentes de vacunacion, curso de manipulacion de alimentos y exdmenes médicos para
manipulacion de alimentos; de todo el personal que atendera los servicios en las instalaciones de la UNAD, de
todas las sedes.

Para el personal de aseo y cafeteria que debe desarrollar su trabajo en zonas endémicas, se debe contar con los
certificados de vacunaciones aplicables para los peligros identificados en estas zonas

Ajustarse a los cambios de horario de actividades de la UNAD, en el evento que llegare a modificarse el horario de
labores de la Universidad.

El oferente se compromete a dar atencién especial y en horario extra, para el despacho del Rector, Vicerrectores,
Secretaria General, Gerencias y cada vez que lo estime conveniente el supervisor del contrato.

El servicio de aseo debera prestarse en las oficinas o dependencias de la Universidad antes del inicio de las labores
cotidianas de los funcionarios, servidores o contratistas, independientemente de la hora establecida para el inicio
de actividades.

El contratista debe llevar registro diario en planilla del ingreso y salida de la institucion, del personal de aseo y
cafeteria.

Las deméas asignadas por el Interventor y que sean inherentes a la labor desempefiada.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf
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ANEXO No. 3

ESPECIFICACIONES TECNICAS

CANTIDAD CANTIDAD
SEDE TRABAJO OPERARIOS SEDE TRABAJO OPERARIOS
ARCHIVO CENTRAL 2 LA PLATA 1
CALLE 53 3 LETICIA
JOSE CELESTINO MUTIS 19 MALAGA
ACACIAS MARIQUITA
AGUACHICA MEDELLIN
ARBELAEZ NEIVA
BARRANCABERMEJA OCANA
BARRANQUILLA PALMIRA
BOAVITA PAMPLONA
BUCARAMANGA 3 PASTO
BUCARAMANGA CRA 16 PITALITO
BUCARAMANGA CRA 27 PLATO

CALI 3

POPAYAN CENTRO

CALI RADIOLOGIA

POPAYAN NTE

CALI ROOSVELT

PUERTO ASIS

NIN|IPWIRP|WWIR[WIFR|RP[FPIFRP[INIERINININ[WIW[R[RIN|RP|IR[AIWIN[WFR D™D IN |-

3

2

1

2

2

1

2

3

3

1

1

2
CARTAGENA 4 PUERTO CARRERNO
CHIPAQUE 1 PUERTO COLOMBIA
CHIQUINQUIRA 1 QUIBDO
COROZAL 3 RIOHACHA
CUBARA 1 SAHAGUN
CUCUTA 2 SAN JOSE DEL GUAVIARE
CUMARAL 1 SAN VICENTE DEL CAGUAN
CURUMANI 1 SANTA MARTA
DOSQUEBRADAS 4 SANTANDER DE QUILICHAO
DUITAMA 3 SOACHA
EL BORDO 1 SOATA
EL LIBANO 1 SOCHA
FACATATIVA 2 SOGAMOSO
FLORENCIA 3 TUMACO
FUSAGASUGA 2 TUNJA
GACHETA 2 TURBO
GARAGOA 1 VALLE DEL GUAMUEZ
GIRARDOT 2 VALLEDUPAR
IBAGUE 4 VELEZ
INIRIDA 1 YOPAL
JOSE ACEVEDO Y GOMEZ 7 ZIPAQUIRA

3

LA DORADA

CANTIDAD TOTAL DE OPERARIOS

167
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ANEXO No. 4

FORMATO OFERTA ECONOMICA

SEDE UNAD

CANTIDAD
OPERARIOS

VR MENSUAL
OPERARIO

VR. SERVICIO

AlU

SUBTOTAL

IVA 19%

TOTAL
ANO

ARCHIVO CENTRAL

2

ANTES AlU

CALLE 53

3

JOSE CELESTINO MUTIS

=
©

ACACIAS

AGUACHICA

ARBELAEZ

BARRANCABERMEJA

BARRANQUILLA

BOAVITA

BUCARAMANGA 3

BUCARAMANGA CRA 16

BUCARAMANGA CRA 27

CALI 3

CALI RADIOLOGIA

CALI ROOSVELT

CARTAGENA

CHIPAQUE

CHIQUINQUIRA

COROZAL

CUBARA

CUCUTA

CUMARAL

CURUMANI

DOSQUEBRADAS

DUITAMA

EL BORDO

EL LIBANO

FACATATIVA

FLORENCIA

FUSAGASUGA

GACHETA

GARAGOA

GIRARDOT

IBAGUE

INIRIDA

JOSE ACEVEDO Y GOMEZ

LA DORADA

LA PLATA

LETICIA

MALAGA

MARIQUITA

MEDELLIN

NEIVA

OCANA

PALMIRA

PAMPLONA

PASTO

PITALITO

PLATO

POPAYAN CENTRO

POPAYAN NTE

PUERTO ASIS

PUERTO CARRENO

PUERTO COLOMBIA

QUIBDO

RIOHACHA

SAHAGUN

SAN JOSE DEL GUAVIARE

SAN VICENTE DEL CAGUAN

SANTA MARTA

SANTANDER DE QUILICHAO

SOACHA

SOATA

SOCHA

SOGAMOSO

TUMACO

TUNJA

TURBO

VALLE DEL GUAMUEZ

VALLEDUPAR

VELEZ

YOPAL

ZIPAQUIRA

TOTAL
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N

VALOR ANTES DE IVA Y AlU

VALOR MENSUAL

VALOR ARO

VALOR AIU

IVA 19% SOBRE AIU

TOTAL
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”

Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Publica No. __ de 2023

El suscrito obrando en su calidad de (0o en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuestay para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras)  de pesos M/Cte ($_(valor en nimeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de

(valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en nimeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la aplicacion,
variacién, exclusién o exencién del porcentaje de I.V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en nimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefialado en
los articulos 127 de la Constitucién Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de
la Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los Ultimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones
expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Unlver5|dad Nacional Abierta 'y a
Distancia “UNAD”, durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) 0. (s)

7. Que mantengo vigente esta oferta por un perlodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no estéa obligada a adjudicar la propuesta méas baja ni cualquiera de las ofertas que

reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el

contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucion del

contrato.

11. Igualmente sefialo que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con

este proceso, via correo electronico. SI_ NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogoté, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de

comunicacion y notificacion.

13. Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con este

proceso, el siguiente

14. A continuacion, relaciono la documentamon exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios

que la integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligAndome a constituir las

garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes

términos de referencia) por un valor de ( ) y con vigencia a partir del dia y hasta el dia
, expedida por la compafiia con el Nimero
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17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos
contenidos.

18. Que la informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la
veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que
de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucion

politica, por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacion y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacién,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningin funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar so6lo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY
A DISTANCIA “UNAD”.

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
0 Unién Temporal [segln sea el caso], para participar en la Invitacion Pablica No. , Y por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracion de este Consorcio o Unién Temporal [segln sea el caso) sera igual al término de ejecucion y liquidacién del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Union Temporal seréa integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

. NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensiéon de participacion en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacién.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2023

Atentamente,
[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]

Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado
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FORMULARIO N°3.

CODIGO:
FORMATO DE INFORMACION DE TERCEROS F-4-422
VERSION:
PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS PAGINA:!
2

CEDULADE CUDADANA || NIT (I TARJETA DE IDENTIDAD[__| CcEDULA EXTRANIERA[ ]
PASAPORTE 1 OTRA ¢Cual?

NUMERO DE IDENTIFICACION bV

[ | | | [ |
| Primer Apelido ] \ Segundo Apelido | Primer Nombre | | Segundo Nombre |
RAZON SOCIAL

DIRECCION TEL |
MUNICIPIO/DEPTO. PAIS |

CORREO ELECTRONICO FAX
REPRESENTANTE LEGAL
2. Naturaleza del Tercero 3. Procedencia

PERSONA NATURAL ] persoNA JURDICA[ ] nacionaL ] EXTRANJERA
4.Tipo de Tercero
PROVEEDOR ] consuLtor[ ] cLETe- esTupianTe[ ] pocente[ ]

ﬂ

[

ACREEDOR l:l EMPLEADO‘:' CONTRATISTA‘:' OTRO ¢Cual?

PUBLICA l:l FRNADAl:l DOC. Y FECHA CONSTITUCION
CONSORCIO l:l UNION TEMPORAL l:l EMPRESA UNIPERSONALl:l ENTIDAD S.A. DE LUCROI:'
SOCIEDAD LTDA I:I SOCIEDAD ANONIMA ‘:l SOCIEDAD EN COMAN. SENC. ‘:l SOCEDAD COMAND. S C. A. I:l
INDUSTR. Y CIAL ESTADO D ECONOMIA MIXTA Ij SOCIEDAD COLECTNAD UNNERSIDAD PUBUCAD
ENTIDAD TERRITORIAL I:I OTRA ‘:l ¢Cual?

7. Sector al que Pertenece

TRaNSPORTE[ ] eoucacion] ]

COMERCIAL [ construccion [

INDUSTRIAL [ consuctora ] satwn[__] AseovsecurpAD__|
SEGUROS [ comunicaciones ] pusLcoAd ] servicios pusLicos| |
GOBIERNO [ Fnanciro [ soci ] ecnoLoca ]
RESTAURANTE YHOTEL || AGRCOLA [ weresiON Y Locrar. ] serv. apovo apmin.__|

OTRO ¢Cual?

8. Clasificacién Tributaria

GRAN CONTRIBUYENTE I:I RESOLUCION DEL.

RESPONSABLE l\/Al:I NO RESPONSABLE DE IV/ NORMA

AGENTE DE RETENCION I:I RESOL. DIAN DEL
[ et o oy Complmenare Reonen e
REGIMEN ORDINARIO D REGIMEN ESPECIAL Ij NO CONTRIBUYENTED AUTORRETENEDORD
PERS.NATURAL NO DECLAR. l:l RES. AUTORET. NORMA - NO CONTRIBUYENTE
|
ACTIVIDAD ECONOMICA (1) ciu TARIFA x 1000
ACTNVIDAD ECONOMICA (2) ciu TARIFA x 1000
ENTIDAD OFICIAL l:l NO RESPONSABLE l:l Norma - No
BANCO No. CUENTA
AHORROS l:l CORRIEENTE ‘:l SUCURSAL

—
NOTA: Con la Firma del presente Formato se certifica que la informacién|aqui r¢gistrada es real y se Autoriza a la UNAD para su
verificacion, como soporte se debe adjuntar Certificacion Bancaria, Rut )I"Ctrb'ljdel Certificado de Existencia y representacion
legal. La informacién aqui suministrada, seré tratada de acuerdo con la Ley 1581 de 2012, Decreto 1074 de 2015, Resolucion
interna 367 de 2019 y nuestra politica de tratamiento de datos personales la cual podré ser consultada en www.unad.edu.co, los

datos recolectados seran tratados Ginicamente con fines administrativos internos y para atender requerimientos de orden
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FORMULARIO No. 4

Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

CcODIGO

F-4-4-25

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

VERSION

1-21-11-2017

PAGINAS:

Péagina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacién
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo
para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su
cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el
periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del
contrato y/o sus prérrogas (cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia — UNAD, anexaré la informaciéon y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Asegurese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”

I-5-6-5,
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FORMULARIO No. 5

CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El  suscrito en la  calidad indicada  al pie de mi  firma, certifico que el Sefior(a)

, identificado(a) con cédula de ciudadania nimero

de , en representacion de

, asisti6 a la visita técnica a los puestos de

los servicios de vigilancia requeridos en esta Sede de la UNAD, de conformidad con lo establecido dentro de la Invitacion
Publica No. 001 de 2023.

Se expide a los dias del mes de del afio siendo las horas en la ciudad
de

Firma del funcionario que certifica:

Nombre del funcionario que certifica:

Cargo del funcionario que certifica:
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