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TERMINOS DE REFERENCIA

¢

INVITACION PUBLICA No. 8 DE 2023"

“L A UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA RENOVAR Y ACTUALIZAR EL LICENCIAMIENTO DE LOS PRODUCTOS DE SOFTWARE ACADEMICO Y
ESPECIALIZADO REQUERIDOS POR LA UNIVERSIDAD, PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS, FORTALECIENDO EL MODELO DE EDUCACION ABIERTA Y A DISTANCIA DE
LA UNAD., DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA".

/
BOGOTA D.C. OCTUBRE DE 2023

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

; o8 Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados
en Ia pégina web de la UNAD. www unad.edu.co en el Link
http://sgeneral. unad.edu.colimages/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_1309201 2.pdf.

3 Cercibrese de que cumple las condiciones y redne los requisitos aqui sefialados.

4, Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Publica.

5. Proceda a reunir la informacidn y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

6 Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se Imparten para la elaboracion de su propuesta,

tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
T |dentifique su propuesta, tanto el original como ias copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Pdblica, EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ninglin convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del
Contrato, podra afectar o modificar ninguno de los térmings y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacién enviada por los proponentes o adquirientes de este documento deberé ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacidn de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al cyreo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICAGION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

La Gerencia de Plataformas e Infraestructura Tecnologica - GPIT a través de la adquisicién del servicio de licenciamiento
académico y especializado requerido por la institucién, busca actualizar y renovar el software, brindando a la Plataforma
Humana UNADISTA las herramientas requeridas para el desarrollo de las practicas académico-pedagdgicas que se
requieren para dar continuidad a la operacion educativa en la Universidad

Par lo anterior, la Gerencia de Plataformas e Infraestructura Tecnolégica — GPIT, adelanta las actividades correspondientes
para la renovacién de Iog productos de licenciamiento académico y especializado, garantizando la legalidad del software
utilizado en la institucion.

JUSTIFICACION

Se requiere adquirir el licenciamiento de software académice y especializado necesario para dar continuidad a la operacion
del servicio académico, administrafivo y misional, mantenimiento la legalidad del uso del software y de los beneficios de
eslos, tales como: actualizaciones, soporte y licenciamiento para los estudiantes. o~

Con lo anterior, la UNAD se alinea con la normatividad que regula la informatica del estado colombiano: “La Ley 603 del 2000
que establece la obligatoriedad de las sociedades comerciales de presentar Informes de Gestion, expedidos por los
administradores y que contengan el estado de cumplimiento de 1as normas sobre propiedad intelectual y derechos de autor,;
por esta razén, la Directiva Presidencial No 001 de 1999 y la Directiva Presidencial No 002 de 2002 dan instrucciones a los
encargados de cada entidad u organismos plblicos de la adquisicién de software, para que los programas de computador
adquiridos estén respaldados por los respectivos documentos de licenciamiento o transferencia de propiedad.”/

FACTIBILIDAD:
Eactibili Técni

La universidad cuenta con una infraestructura tecnolégica, compuesta por equipos de cdmputo a nivel nacional a disposicién
de fa comunidad académica (docentes y estudiantes) quienes requieren el uso de software académico necesario para el
desarrollo de sus actividades; por ,o cual, se requiere renovar el licenciamiento de los productos de sofiware académico y
especializado para la umversndad

Factibilidad Operativa:

Contar con el servicio de licenciamiento de software para los productos de software académico y especializado en la UNAD,
el cual le permite a la universidad el uso legal y actualizacién del licenciamiento de software. Lo anterior, para el uso de las
diferentes aplicaciones dentro del marco legal de los derechos de autor y propiedad intelectual, segun la normatividad vigente
de Colombia.

Factibilidad Econémica:
La Universidad dispone dentro del plan de compras anual de los recursos necesarios para la renovacion del licenciamiento

académico y especiali}ado 2023-2024, lo cual beneficiard a la Comunidad Unadista con 2l soporte y las actualizaciones del
software contratado. Wik

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténome del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosid de 20086, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992,

Que mediante Acuardo Nimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Censejo Superior universitario se expidio el Estatuto
de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Publica se realizaré en los términos de la Ley 30'_69 1992, el estatuto de Contratacion
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.
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1.2 OBJETO

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA RENOVAR Y ACTUALIZAR EL LICENCIAMIENTO DE LOS PRODUCTOS DE SOFTWARE ACADEMICO Y
ESPECIALIZADO REQUERIDOS POR LA UNIVERSIDAD, PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS, FORTALECIENDO EL MODELO DE EDUCACION ABIERTA Y A DISTANCIA DE
LA UNAD., DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”,

La presente invilacion no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que serd analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacion y que por lo tanto no |a obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencla se Imparten para |2 elaboracion de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacién, el domicilio
de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacion - Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotd D.C. y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacion a'la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica presume que toda informacion que allegue a
esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra-verificar la informacion suministrada
por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consércio 0 Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, ia realizacidn de la actividad a la que se
refiere el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhab'lldables € incompatibilidades consagradas
en la Constitucion Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en ¢l Gltimo caso, sefialarén los
términos y extensidn de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unidn temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara
al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.41 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de |la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacién las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

144  PERSONAS JURiDICAS (PERSONA JURIDICA)

Empresa con cinco (5) afios de constitucion como minimo antes de la fecha de la presenle invitacion, Ql.;e cuente con una
experiencia en los ultimos cinco (5) aflos cdh contratos cuyo objeto sea similar al de la presente invitacién.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Censorcic o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de Intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precision los términos y
extensidn de la participacién de cada uno, declarando el porcentaje de participacion. Cada uno de los integrantes de la oferta
conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual,
salvo disposicidn especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unidn termporal,
la misma debera tener un integrante lider cuya participacién no debe ser inferior al sesenta por ciento (6§0%).

e
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1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los
integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un abjeto social o una actividad mercantil
relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS D IPAC

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de MIL TRESCIENTOS DIECINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA'Y
SEIS MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS MICTE IVA INCLUIDO..{$1.319.836.654). La cancelacion del
valor del contrato esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de fiujo de la caja de la UNAD, Este valor
incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda
incurrirse o generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta. debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En
caso de gue no vengan discriminados estos datos, la oferta econdmica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio det Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acer r o defecto i m réxima.
El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar ias ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto a la unidad mas proxima es tnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente af presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante:la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion. T

El Proponente debers presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta, la discriminacion
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de VA

% % correspondiente al IVA
- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos, £}

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,
junto con la justificacién normativa (de carécter legal y/o tributario) frente a su aplicacién

- Valor total de la oferta incluidos impuestos

iy

TRF R

171, Disponibilidad Presupuestal: La yNAD cuenta con los re?}lrsns para resﬁaldar el compromiso gue resulte de
este proceso, con los C.D.P. No. 1648 flel 22'de septiembre/de 2023.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos gue pueda generar la prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacion, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacién Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiéra de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR
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il

La UNAD No podré contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas
por la Gonstitucién y las Leyes vigentes.

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracién publica, asi como a sus deberes, por lo gue' responderdn civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accion de repeticion responden con su propio patrimanio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado 5
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
FECHA
HORA LUGAR
ALFIVIOAY Desde Hasta
9:00 Pagina ‘ web de * la UNAD;
Apertura Invitacién 10 de octubre de 2023 ” m hitps://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
o ciones-publicas
L i Pagina web de la UNAD;
Publicacion de Términos 09:00 ; el
de Referencia 10 de octubre de 2023 am. hitos://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
ciones-publicas
s 3 Cada proponente envia por escrito, dirigido a la
Observaciones a los 10 d& Y2 % Ba 0200 Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14
. . octubre de | octubre de am.a e T
Términos de Referencia 2023 2023 12:00m - 23 Bogotd, ylo correo electrénico:
' ’ ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aciaraciones: Grupo Juridico y
Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
Respuesta a Vi B De 8:00 proponente que solicita aclaracién (via correo
observaciones 19 de octubre de 2023 a.m. a electrénico o-correo certificado) Publicacién de
publicacion de Adendas 5.00 pm. | adendas: Pagina web de la UNAD:
l_l'_‘!=l=' 55 aci invi d
ciones-publicas
Z 09:00 am | Secretaria General, al correo electronico:
Recepcion de ofertas y 4 p '
alorro.da 1o Iltacian 25 de octubre de 2023 ojuridica1@unad.edu.co
25 def 02de ~ De 10:00
::;og?:r?a? Svglicion 3o octubre de | noviembrg am a 5:00 | Comités evaluadores UNAD
2023 de 2023 pm
- . 25 de - 02 de Hasta las
:?;:I?f: ;;i Aclamoiones octubre de | noviembre” 12:00 m. | Comités eveluadores UNAD
2023 de 2023
Respuestas a las | 25 de 02 de Hasta las | Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
aclaraciones de las | octubre de | noviembre 3:00 p.m. | piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogotd, o correo
ofertas 2023 de 2023 electrénico ojuridical@unad.edu.co
Publlcaqon del_lnf_orme de 03 de noviembre de 2023 De_sde las h_gg;,ygggn_grgl unad.edu.cofcontratacion/invita
evaluacion preliminar 9:00 am | ciones-publicas
Observaciones al informe 07 de 09de Dggggealr?]s Por escrito dirigido a Ia Secretaria General, 5°
de evaluacion preliminary | noviembre noviembre hésla (8 piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
consulla de ofertas de 2023 de 2023 5 pm electrénico gjuridical@unad.edu.co
R t Desde las | Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
:spues_s delinf B 10 8 rovisne.de 2023 9am Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
Ees:r:rmag'r:;s RHIMICEmS: il " hastalas | proponente que solicita aclaracion (via correo
yemack 5 pm electrénico o correo cerificado)
Publicacién informe de / Pagina web de la UNAD;
evaluacion  definitve  y | 10 de noviembre de 2023 | 09:00@mM | htps: rsgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
adjudicacién. giones-publicas

El cronograma del proceso de contratacion podra ser modificado por la Universidad y se comunicard a través de la

péagina web.
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T A S
2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA
En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Reféiencia y la apertura de la invitacién

a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacién,

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicarad mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconccimiento de perjuicios y costos a los propanentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciadoe a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolscs, indemnizaciones, perjuicios por

este hecho. Debe darse entendido por los proponentes ylo cualq natura! - juridica, que [a accion de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pauina ‘web dq la UNAD,_no implica para la UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cofizantes, ¢ adjudicatario

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICAGION DE ADENDAS

Se recibirdn cbservaciones a los términos de Referencia hasta la fecha estab]ec[dla.en el cronograma de la invitacion,
precluido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el
contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documenito.

Se recibirdn observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales serén recibidas en gl Grupo Juridico y de
Contratacién de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 Z¥, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electrénico ojuridicai@unad.edu.co

La respuesta a las abservaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados. i

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse’como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacion no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los docurnenlos del proceso y seran
formuladas y atendidas exclusivamente por escrito. el
Cualquier modificacién o adicion a los documentos del proceso serd comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendrén validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incerporadas a éste mediante adenda.

. NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten chservaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para ello en &l cronograma), conocen
y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez més se recalca que, en todo ¢aso, solo tendran validez
aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS D “EFERENCIA”

Las respuestas a las observaciones se remitirdn al proponente que realizé la observacién, mediante correo fisico y/o correo
electronico, dentro de los plazos establecidos en el ¢ronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacién de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto p!’ODID. dicha adenda entrara a formar
parte de los términos de referencia.

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcién de ofertas de |a Invitacién Directa se levantara un acta con a relacién sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre def proponente. Esta acta serd suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Térr;ninos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda. ' Wi

Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronngrama de invitacién,

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas eqiregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.
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El nimero minimo de Ofertas hibiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’
de esta invitacidn Directa serd de Uno (1). Se entiende por oferta habll aquella que Zuiiple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el términc para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con
el fin que amplien Ia vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en |a presente invitacién (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencidn en sus numerales,

de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera |nap||cahle a las propuestas presentadas por
los oferentes.). -

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2} dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende gue todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacién orientada a selicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes yio madquiar persona natural o juridica, que ia accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en ia en la pagina web de l2 *!NAD,_no implica para la UNAD
obligacién alquna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, mm y/ g adt-.dlcatarlo del nroceso.

2.5. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA A LETARO M RAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas préxima es lnica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de medificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cuai se entenderia como una madificacion
a la propuesta original presentada, accidn gue la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral "2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”,

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaracicnes solicitadas se recibiran en original o via correo electronico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma. il &
2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar [as observiciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via‘’coreo electrénico a la Oficina Juridica
y de Contratacion de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda deniro-de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo [:mltatwo reemboisos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualqu natural = iuridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacion de los términos de Referencia en la en la. b de I» UNAD,_no impiica para la UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotlzaw_ggdlcatano del proceso.

2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACléN FINAL

Las respuestas a las cbservaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que
realizé la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.
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El resultado del informe final de |as evaluaciones debera ser solicitada por los ofergntes medlante peticion formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretarfa General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogotd, 6 correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co

2.10. ADJUDICACION Y/O DECLARACION DESIERTO DEL PROCESO

La adjudmc]ﬂn y/o declaracién desierto del proceso, se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos,
mediante publicacién de resolucién en ia pagina web de la UNAD, dentro de los p!azas establecldos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el pf'o’cesn pre-contractual”, cuando por
cualguier causa asf fo estime conveniente, fo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de pérjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza, Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su'bferm ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacion orientada a soficitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o. cualquisr persona natural ¢ }urldim que la accion de la UNAD
frente a la publicacion de los términos de Referencia en la én la pag web de Ia UNAD no_implica para la_ UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes r -

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS e

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dfas, contados a partir de la fecha de presentacidn de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las ofertas tendré un carécter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2.13. RETIRO DE OFERTAS
Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Jurldico y de Contratacién antes del cierre de la Invitacién;
para lo cual en el momento del cierre la UNIWERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundc mejor caﬁflcado para lo cual tendré cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin- -perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que I2:ubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato. ey

3. CONTENIDQ DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudlar cuidadosamente los presentes términos, e |nfom'|arse de la totalidad de las condiciones
que de alguna manera afecten el costo y desarrolio de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la ofeta declara y acepta conocer
suficientemente los t&rminos, condiciones y forma de su participacién. Tenga presente que los estudios previos son parte
integral de los términos de referencia,

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual®, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, recongcimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes Yo' cualquier pslsona rlatuml 9 jurld]m que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la enla pé”ﬁa mb da1e ‘JNAD ..no implica para la UNAD
bli : y adiudicatario gg! proceso.

31. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS. .

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de prapi:esta a correo electrdnico dirigide a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEEERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefalar en la portada de la propuesta, el nombre del
proponente, el nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e
incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la
propuesta deben escanearse documento por dogumento en formato PDF {por faver NO todos los documentos en un
solo archivo PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un doecumento es: “El certificado de representacién y
existencia", este documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse tedas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100%
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legibles (por o anterior y como recomendacion de mejores précticas, €s necesario en primera instancia, reunir todos los
documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en POF de cada
documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo. el nombre de cada uno_ de los archivos que componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacién de oferlas. La propuesta global deberé ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacion solicitada, y sobre los aspectos técnicos del ob[eiq del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptaré a los proponentes variacion algund' en $us términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las

cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacién sea recibidd por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacion social del proponente, la
direccién, teléfono y correc electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

Mo se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacion presenten tachaduras,
raspaduras 0 enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

A

3.3, FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segln sea el caso, cumpliendo con las
formalidades def estatuto social.

3.4. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ninguin caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Terminos de Referencia, el proponente deberé (iilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta. 4

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar |a propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestes inherentss al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera Indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO dei porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centaves y acercarlos por exceso o defeclo a a unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando &f valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, o cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original présentada, frente a otro proponente;
accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir.un compromiso de adherencia y

responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcién que contiene el citado formulario.
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En caso de que aplique, el proponente al momento de gresentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2, AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u érganc superior de 6rgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA. s

{ t -
Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del

Consorcio o Union Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asocfacién pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcién al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio 0 en Union Tempaoral, a presentar la Oferta en Unién
Temporal o Cansorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unidn Temporal a participar en este proceso de
invitacion Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesion de este entre quienes integran el Consbrcio o Unidén Temporal, salvo que la
UNAD [o autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacién allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En este documento (y seglin los formatos correspondientes para cada caso), deben énarecer los

datos personales del
proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
MMEMW o y la fotocopia de la cédula de cludadania del representante legal o

de la persona natural, segtin el caso.

Para el caso de Ia presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compane el Tonsorcio o Union Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrative de la Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamente Administrativo de la Funcién Publica [

4.5, FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LéGK!.‘.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben se leqib U correspondie nume

de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CDN LA DEBIDA FO‘ IACléN NO SERAN OBJETO DE
EELM[QH POR P&RTE DE LA UNAD. Asi mnsmo, el nombre de cada unc de los archives que componen la

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios ¢ uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara, de Comercio de su domicilic para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona Juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras). T

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el cerl:fcado de existencia y representaclén legal n er mayor
einta) dias anteriores de fe x (-1 de ofertas. Adicionalmente dicho d to debe

ggm gm; que la duracién de la socied ad no seré |nfer|ora Ia del plazo de giacuciérx fel contrato derivado del Erasem.e
proceso de invitacién directa y un (1) afio mas. P e

v

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la wgencla adual (dentro del plazo establecldo egalmente, antes dei 1 de

abril de cada vigencia), asi mismo. deberd enco
gestién se ha realizado recientemente.
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Las personas naturales deberdn adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacién legal.

: 10 : (
mguesh no debe sumrar Ios dlez {1 0! caracteres.
4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIOQ (R.U.T.}. E

Dentro del documento que se prasente debe ser legible y actualizado, con fecha de exp=dicién no mayor a sesenta (B0) dias
de la fecha de cierre de la invitacién. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcic o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles ¥ tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLiA\.I N NO SERAN OBJETO DE

propuesta no debe superar los dlez {10} carac‘l:eres

4.8, POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta deberd anexarse la_correspondiente poli ~=_ g : ata

rivado de contratacion, sus respectivos recibos de Ia Ac.reditaclén de ori Inalldad de Ia 6liza emitida or
la Compaiiia de Sequros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compaiila de Seguros legaimente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacion. En especial |as relacionadas con los térmlnos de su oferta, con la suscripcion y
legalizacién del contrato, dentro de los términos establecidos. n

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres {3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta. ’

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha 43" adjudicacién y a quienes resulten
favarecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato. i WiE

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombiancs.
En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 85'0.31 2.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido); ~
c) Vigencia: de noventa (80) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el clerre de [a invitacion
d) Tomador/Afianzado: 1a poliza o garantia debera tomarse con el nombre del FROPONENTE o de [a razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacidn Legal expedido por la Cadmara de Comaercio (para persana jurfdica
nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su Iugar de origen (para personas juridicas
extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, [a garantia de seriedad debe ser tomada a nombre del
consorcio o union temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.

e) Firma del representante legal: la péliza o garantia deberd firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (lratandose de uniones temporales o consorcios por el represenféniz designado en el documento de
constitucion).

i) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la c:arl:flcacldn de No expiracién por falta de pago,
ni soporte de fransaccion electrénica.

a) Proporcionar la acreditacion de originalidad de la poliza de seriedad de ia oferta emitida por la Gomparia de
Seguros. TeEn. 5.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse proireédas en los plazos de la contratacion,
de la asignacion, o de la suscripcién del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD har4 efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantl/a de seriadad de 1a FROPUESTA, en caso
de gue la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacién. ;
2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza r:ayor o caso fortuito debidamente

comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el
pliego de condiciones ¢ en su PROPUESTA, en especial no suscribir y'legalizar el contrato dentro de los dos (2)
dias habiles siguientes a la comunicacién de su otorgamiento o el plazo acordado.
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NOTA: La nio presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcién de esta (con sus
correspondientes_anexos), serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.

También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA, (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econdmica: o

L Debera incluir todos los costos direcios e indirectos en que incurrira en future contratista para la prestacién del

servicio o suministro u obra (el que corresponda seglin sea el caso).

L] Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demés valores e impuestca gue se desprendan del

objeto de la invitacion.

® Debera discriminar el valor de la oferta antes de LV.A., el valor y el porcentaje correspondiente al LV.A. y el valor

total de la propuesta incluido el |.V.A. :

L Debera justificar con norma de caracter |egal la aplicacion del LV.A., sus porcentajes variaciones, exclusiones o

exenciones.

° Deberd discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que, canforman el presupuesto oficial del
royecto.

2) 4 Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcion especifica def elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por fa UNAD

- PRECIO UNITARIOC: Costo presentado por el oferente para cada elemente, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

= PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el prec:o unitario. Este costo debe ser
presentado sin centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicade al precio total sin IL.V.A.

= PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA még el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

5 PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valar total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin centavos.

L En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRC del porcentaje tofal contratado, para los
fines tributarios correspondmnles de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Edugacién Nacional. En caso de que no
vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con
un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

L] En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una ‘modificacion a la propuesta original
presentada, accién que la UNAD no puede admitir. '

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o0 defecto a la unidad mas proxima.

El Proponente deber4 presentar en ia Propuesta Econdmica y en la Carta de Presantampn de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar juriio con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad més proxima es tnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los cdiculos presentadns por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacidn a la propuesta
original presentada, accién que |a UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido gue el oferente al presentar la propuesta correspondiente al prasente procesa de invitacion Incluye
dentro del valor total de Ia oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse dutante ! ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacién. "L 1 ¥

os sben ser 100% :,n%_s.usﬁesﬁmtem
de follac!on LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA D BlDA FOUﬁCl N _NO SE N QE;!ElQ QE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada unc- e 10s 7

u n rar los diez {10 ;

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.
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Acreditar con la ceriificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesaos profesionales y apories a cajas
de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de |2 Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias} dicha certificacién deberé ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segin sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se h#‘#fectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacién, incluyenda: las medificaciones que se hagan
sobre la misma. En el evento gue la scciedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucién.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio 0 unién Iemporal debe allegar este documento sin
excepcian, bajo los lineamientos contenidos anteriormente. v

de follacion. |AS PROPUESTAS GUE NO GUE LA DEBIDA FOLIACID SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno dg los archivos que componen la
propuesta no debe superar |os diez {10) caracteres. bk

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION,

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa paricipante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

En el case de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién tempgral debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente. ;

Y foilatin 1o 5 CUENTEN CON LA DEBIDA FO !ACEN NO SERA

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo. el nombre de cada uno:ds_los archivos que componen |a
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres. b5 .

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde |a fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar cerificacién de NO estar incluido en el Boletin de responsableg Fiscales de. Is Contraloria General
de la Nacién, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

documentos escaneados de la ser tener su correspondiente niumero
iacion. OPUESTAS QUE_NO CUENTEN CON FOLIA ERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archives gue componen la
propuesta no debe superar los diez {10) caracteres. 0

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado deberé ser presentado por el proponente en caso de ser persona iratural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afg, sontado desde ia presentacién de la
propuesta. i

Para el caso de ofertas presentadas en Consarcio o Unién Temporal, debera presenta%se el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

os d caneados de la propuesta deben ser 100 I spondiente name
anlia&ié_g-_LAS_EEQEuﬁitAs QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLA( 0 SERS E
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archlvos gue cmggngg la

propuesta no debe superar |os diez (10) caracteres. =

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES
VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentade por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacién de la propuesta. 2

Y
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En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temperal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLI&CION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres,

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Lo

Este aspecto se verificara con base en la informacion contenida en el RUP, bajo 1os cruerlos establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente deber presentar el RUP, expedidotior la Camara de Comercio, vigente
y en firme a Ja fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicién de maximo treinta (30) dias, contado a partirde la
fecha de cierre de la invitacién.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aporfado por el oferente, no suministre la
informacién suficiente para la determinacién de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién serd tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacién. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA Ia siguiente
documentacion por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de los afios 2020, 2021 y 2022: El proponente debera adjuntar los Estados
Financieros debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguisntes estados,
deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros deberé expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados ﬁnanwms come minimo deberdn contener:

Estado de Situacién Finangjera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo rene
Notas a los Estados Financieros : ."

de E eros firmada por Contador v Represenizite Legal

Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté obligado a tenerlo.

umentaci ria

. & 8 & 8 & @

Adicional a lo anterlor, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

+ Ultima Declaracion de Renta y compiementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para cada afio
gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracion de renta o de ingresos y

patnimonio, ef representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas fributarias que lo exceptian de esta
obligacién. La deciaracién de renta a presentar debe ser la correspondiente a Ia vigencia 2022, con excepcidn de aquellas
que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN atin no se hayan vencido, pare tal efecto deberd presentarse la
daciaracmn de renta vrgencta 2021.

v Revisor Fiscal (Cuando esté obligado a

pce jsciplinari iscal (Cuando esté obligado a
tenerlo) gue firman los estados financieros, axped;do por a'E Junta Centml de Confadows, con una vigencia NO superior a
tres meses.
* Fotocopia def Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a 60 dieas,
siendo responsabilidad exclusiva del proponente Ia informacién contenida en este documento
« Estados financieros de los aflos 2020, 2021 y 2022, en cumplimiento de los Dec:efav 398 y 579 de 2021

PARALAP DE L OS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENEP N CUENT.

. Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe deberé cump[ir con la totalidad de
documentacién exigida.

. Cuanda NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

. Cuando ei proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, ia certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual
se prepararon dichos estados.

. La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento seré rechazado.

[y
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. En el caso de salir favorecido un Consarcio o Unidn temporal, serd requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
gue cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de Ia NIIF para las PYMES; normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tlene inversiones en las cuales tenga la condiclén de asociada, negocio conjunto o
controladora. b

Son estados financieros dictaminados aquellos acompafiados por 1a opinion profesional.del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecién a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
coma presentacion de las practicas contables y revelacién de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los
estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a las siguientes Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

¢} Las notas iniciales deben identificar el ente econdmico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos
de importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia ldgica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables, Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

€) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca da 'as bases para la preparacién de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2 Decreto
240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indiwmsab%e}}iresentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conezca la Resolucidn de adjudicacién de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondienta-registrd presupuestal.

. NOTA; Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el Registro Unico
de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diclembre de 2021 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP. :

Joda la informacién financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

: Los do escaneados de [a propuesta deben ser 100% legib ener

de foliacién. Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacién no seéh 'ﬁ‘,ato de evaluacion gor E rie de la
. Asi mismo, el nombre de cada uno de | j u la propuesta no debe superar los diez {10

4.16. INFORMACION A TERCEROS. '

El Proponente deberé diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NOMERO DE CUENTA BANCARIA*
de los presentes términos de referencia. I

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién tempttal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente,
NOTA: Los documentos escaneados de fa propuesta deben ser 100% legibles v iener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FQLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUAC R PARTE D D. Asi mismo, el nombre de_cada uno_d2 los archiv:

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso t:.ie suscribir ei contrato.

s 1
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La certificacion debera contener:

a) Nombre del titular.
h) Identificacién

c) Namero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta {Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio 6 unién terporal debe allegar este documento sin
excepeién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente. 3y

nmp_u_eﬂgno debe superar los diez ( 10} caracteres

4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Cdmara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
nivel en al menos 3 (tres) de las siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC asi:

Segmento Familia Clase Preducto
43 23 30 Software de entorno operativo
43 23 15 Software funcional especifico de la empresa
81 1" 22 Mantenimiento y soporte de Software
a1 1 25 Servicios de alguiler o arrendamiento de licencias
de software de computador

La inscripcion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y ¢on fecha de expsdicion de méaximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de |a fecha de cierre de la invitacién. N

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas natura|e~ rjuridicas, nacionales o extranjeras,

con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion corivocados por las Entidades Estatales,

deben estar inscritas en &l Registro Unico de Proponentes - RUP.

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unidén Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacién y clasificacién en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser
asi este factor se evaluara como NO HABILITADO.

de follacién. LAS PROPUESTAS QUE E_NO CUENTEN CON " DEB]DA FOL'AGIN NO SE AN og,!ETQ D§
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. As ymo. el nomb Y s 3 je componen la
esta n 1 aracteres.

4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podré adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), tascar el link de “wantratacién” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de contratacion el link “Sistema de registro”
y posteriormente dar clic en "Proveedores UNAD".

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INS"'RUCTNOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GE=TION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

En virtud del concepto de los lideres de Gestién Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, para esta contratacion no
aplican los numerales de los instructivos requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de
bienes y servicios I-5-6-5 Introduccion pag. 3, hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo |-
6-3-2, el cual se encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. hitps://sig.unad.edu. coidocumentosfsgchnstmci1#63!!»6-3-2 pdf, no obstante, respecto
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del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion e su componente de Gestion ambiental y sistema
de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el propanente deberi:

4.20.1 . i I E _estar in ie
mm.gp_mgp_a_gumu {como mlnlmo durante el periodo comprendido desde el mlsmo momento_de la
presentacidn de |a oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluygn &Eﬂﬂwﬁﬂw@
asi haya Jugar], con la politica generada por la UNAD, en concordancia 3 Norma ad e BN es

La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 & 1-6-3-2 en los cuales ‘los requisifs 55 menclonado ‘sonde obhgatorlo
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
(instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios I-5-6-5
Introduccion pég. 3, https:lisig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/[-5-6-5. pdf; e Instructivo 1-8-3-2, se encuentra
publlcadn en el siguiente link:; e Instructiva para Ia contratacién de bienes y semmns”émblentalmanie sostenibles [-6-3-2.

https://sig.unad.edu. cofdncgmgmggtggg{]ggtrggglggg!ﬁﬁ -2.pdf (Negrilla fuera d& t8xto). N

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporénea o en un lugar. dlferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaracicnes y el proponente no hiciere llegar e dccurnentu o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establegidos por ia UNIVERSIDAD.

c) El proponente ¢ uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucién o en la tey.

d) El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial,

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de la oferta, o
suminisiren datos o documentos gque falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacién, establecides en los presentes
terminos de referencia.

a) Se presente acto o actos de corrupcidn en el proceso por parte del proponah:ﬂ

h) Se demuestre la participacién del proponente en dos o mas propuastasr»“‘ncr el mtsmo*r.-ferente por si, por
interpuesta parsona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupoe empresarial.

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

i) Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 v articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable,para la comparacién,

l) Cuando no se daclare el IVA siendo responsable del impuesto a las Vent..3.0 cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

m) En el regimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n} Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

0) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

P} El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

n Cuando se describa falsedad material o ideolégica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitade (cuando se requiera y solicite

para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no
se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo serd
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacién de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.
V) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para gi cierre,

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponent&;‘;—PUP enla clamﬂcaclén solicitada.
X} Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuante omitan la inclusidn de informacion o de arguno de los du*umentos necesarios

para la comparacion objetiva de ias propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no- cu*r!plan los requisitos establecidos en
los Términos de Referancia.

2) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de s&:‘edad de la oferta, la no presentacién
de esta dentro de la PROPUESTA serd motivo de rechazo por considerar que fa PROFPUESTA no tiene la seriedad exigida.

También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los literales "a)" al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos
de referencia, Vale [a pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencian en sus numerales,
de solicitud de la garantia de serfedad de la oferta, esta causal de rechazo serd inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de la UNAD er: ralacién con Ia prestacion del servicio
objeto de la presente contratacion, en cualguier tiempo o pericdo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado corr la UNAD.,
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bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, ser considerado sin excepcién alguna como causal de rechazo de la oferta presentada
(lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del presente proceso de contratacion, evalie la aplicacién de
requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios).

ce) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacién de la presente invitacién. G
dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se Riava cumplido por el oferente en su

totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes tomo por la UNAD, como un factor
habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES. o %

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de |as ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclu%ivarnente, informar a los oferentes
sobre las cldusulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacion de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de
conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta
forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclareciones, el orden de prelacion para
aclararlos es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentra de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento d& o=rjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su cierta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que Ia accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la'pagina web de la {INAD,_no implica para la UNAD

obligacion alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y! o i idicatario del

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucién antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucién del objeto contractual y dos (2) meses adicionaies.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion seré desde |a legalizacion del contrato, (es decir previa aprobécidn de}as garantias por parte de Ia
UNAD) y demids condiciones descritas en este numeral) y hasta el 10 de noviembre de 20247 Asimismo, y se entiende por
legalizacién efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias
2, Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacién de originalidad de cada poliza emitida por la Compaiifa de Seguros.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcién, ser aiiegadefs ala'Secretarla General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por Ja Universidad Nacional Abieria y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal case, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiends’gue el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. Suscripcién del contrato por ambas paries.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.
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7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma MIL TRESCIENTOS DIECINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL/
SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS/M/CTE IVA INCLUIDO. ($1.319.836.554). Este valor incluye IVA y todos
los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspeclos tributarios en que pueda incurrirse o
generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacian,

El valor resuttante del proceso sera cancelado por ia UNAD de la siguiente forma:

Un UNICO PAGO correspondiente al valor de la renovacion y posterior a la vepféfu':-acién de la correcta activacién y
funcionamiento de la tolalidad del software contratado y su respectivo licenciamiento. Este pago se realizara dentro de los
siguientes 30 dias habiles después de radicada la factura y previa certificacién de cumplimiento que acredite Ja legalidad,
instalacién y correcto funcionamiento del software por parte del supervisor del contrato.

NOTA: La cancelacién del valor del contrato esta sujeto a la programacion de pages y disponibilidad de flujo de caja
de la UNAD.

Cada pago se realizara, anexando: a} factura, b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, ¢) relacién de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacién de cumplimiento
de todas las obligaciones contractuales por parte de! contratista, la cual debe ser expedida por el interventer o supervisor del
contrato, en el que conste el cumplimiente de ias obligaciones contractuales realizadas por el contratista. &) Informe periédico
de supervision. f) En virtud del manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal *i" del articulo 16.2.4 "Deberes
del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar “j. Presentar informes periddicos de caracter administrativo,
técnico y financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre |a actividad contractual cuyo control se
encuentre a su cargo. * No obstante lo anterior esta clausula est4 condicionada a la cldusula sobre imputacién presupuestal
y subordinacion a la apropiacion presupuestal, g) Adjuntar ceriificacién segun formato F-4-4-25 en el que conste estar
informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo coriurendide desde el mismo momento
de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecuci6n del conirato, insiyendo pertodos de prérroga cuando
asl haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normaiividad exigible en este sentido. La
Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y 1-8-3-2 en los cuales "los requmlie!; mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (instructivo
de requisitos y condiciones en seguridad y salud en &l traha;o para la confratacion. deﬂpreres y servicios 1-5-6-5 Introduccitn

pég. 3 hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sge/instru; -5-6- e Instructivo para \a contratacién de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. hitps://sig.unad.edu.co/documentosisge/instructives/i-6-3-2 pdf (Negrilla fuera de texto).

“No obstante lo anterior esta cléusula esta condicionada a la cléusula sobre imputacion presupuestal y subordinacién a la
apropiacion presupuestal. Paragrafo Unico: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato
adicional firmado con anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este,

Paragrafo Primero: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del superviser de este.

-
Paragrafo Segundo: El Gltimo pago debera sujetarse a Acta de Liquidacion del Contrato.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TFMRQRAL}, TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO s

En el caso de salir favorecido un consorcio o Union Temporal y una vez se conozca la Resolucién de adjudicacién de este,
debe ser tramitado por el consarcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacién del contraio respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo. 3% .

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacion, el contrato r:ifrrespondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acomp:fiado de la garantia (inica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia Unica de cumplimianl' ‘

Si el contratista favorecido se rehisa a suscribir &l contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asl lo estima conveniente, Io que comunicard mediante oficio formalmiente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios ¥ costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a iodo derecho, accién pretensién y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, pwijuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prarrogar el término para firma del contrato y legalizacitn de este.

ALY -'5
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7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en dunde tenga la cuenta de ahorros o

corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de‘suscribir el contrato.
:5

La cerificacién debera contener: ke

a. Nombr: | ti ¥

b. Identificacion

c. Niimero de cuenta

d. Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

e. E | tiva o inactiva

f. Que no sea conjunta

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO L

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente aj veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcidn del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucién
y dos (2) meses mas. FRRTAR

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del cantrato y con una vigencia desde la

suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucién y dos (2) meses més.

C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcién del sontrato incluyendo el plazo de ejecucion
del contrato y un (1) afio mds. ~ o
D. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalenté al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de gjecucién del contrato y tres (3) afios
mas.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y seré a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prerrogar la garantia Unica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontard de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista deber4 allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

HASTA |&HEO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/OQ ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO
DE EJECUCION DEL C ICIAR.

Dichas garantras y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS

JAR I A S A por_[a Universidad [acional Abierta v a Distancia <o
pena de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectwo Contratoy CR® unilateraimente si asi lo estima
conveniente, lo que comunicard mediante oficio fermalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habré lugar a
indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacién crientada
a solicitar, no siende limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera |a encargada de realizar |a vigilancia, control y supervisitn del contrato a través del GERENTE DE
PLATAFORMA E INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA - GPIT o quien haga sus veces.

El supervisor est4 facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se derive del
presente procesos de contratacion Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
esle debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de {a UNIVERSIQAD.
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7.9. SANCIONES

Se reconocers a la UNAD a titulo de cldusula penal, entendiendo esta como el avalio antitipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su gjecucién defectuosa o el retardo en
el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hard efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de cenformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Codigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacién del contrato una vez termine la ejecucion del contrato

inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en |a presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones
" 1
Objeto del contrato
Nimero del contrato
Partes
CDP
CRP
sumas de dinero recibido
plazos
observaciones finales
saldos pendientes
Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor

TrFe~poooTe

La liquidacidn se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.
8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptars, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre gjustada a los términos de referencia y obtenga el més alto puntaje conforme-a los criterios que se establecen a
continuacién,

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el andlisis que adelantard la Universidad para determinar si las prég‘)uestas fueron presentadas con la
documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estade de conformidad
con la informacion solicitada dentro de los Términos de Referencia.

B.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o deshabilitara financieramente la propuasta y se realizara con base en la
informacion contenida en el RUP. En este sentido y atendiendo & |o establecido en los Decretos 398 y 579 de 2021, el RUP
debera reportar informacién contable correspondientes a los (ltimos tres (3) afos fiscales anteriores a la inscripcién o
renovacion, dependiendo de la antigiiedad del proponente. Esto con el propésito de tener en cuenta el mejor afio fiscal que
se refleje en el registro de cada proponente para efectos de la evaluacidn correspondienie.

En caso de que el RUP NO contemple el respectivo indicador y para el caso de Consorcios o Uniones temporales, estos se
calcularén con base en los estados financieros presentados.

UIDEZ (Actiwv: i te

Mayor o igual a 0.1 CUMPLE
Inferior a 0.1 NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

*

LT= (Act. Crrte. P1 X % participacion) + (Act. Crrte. P2 X % participacién)} + (Act. Crite, Pn X % participacion)
(Pas. Crrie. P1 X % participacién) + (Pas. Crrte. P2 X % participacién) + (Pas. Crrie. P X % participacién)
En donde:

LT= Liguidez total

P1 = Proponente 1

23



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTAN‘L;‘;!A UNAD

INVITACION PUBLICA No. 8 DE 2023

P2 = Proponente 2
Pn = N proponentes

ENDEUDAMIENTO (Pasivo Total / Activo Total)

Menor o igual a 85% CUMPLE

Superior 85% NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

ET= (PT P1 X % participacién) + (PT P2 X % Participacién) + (PT PN X % Participacién)
(AT P1 X % participacion) + (AT P2 X % Participacién) + (AT PN X % Participacién)
En dende:

ET= Endeudamiente total

AT = Activo Total

PT = Pasivo Total

P1 = Proponente 1

P2 = Proponente 2

Pn = N proponentes

CAPITAL DE TRABAJO (Activo Corriente - Pasivo Corriente) Y

Mayor al 30% de! presupuesto oficial = CUMPLE
Inferior o igual al 30% del presupuesto oficial = NO CUMPLE

En caso de consorcio o unidn temporal, este factor se determinara asi:

CT Total = (CT P1 X % participacién) + {CT P2 X % Participacion) + (CT PN X % Participacion)
En donde:

CT= Capital de trabajo

P1 = Proponente 1

P2 = Proponente 2

Pn = N proponentes

8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas serén evaluadas por el comité técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios, aplicando
la ponderacién establecida. Se calificara sobre 250 puntos distribuidos asf:

CRITERIO PUNTAJE

1. EXPERIENCIA GENERAL (RUP) HABILITA / NO
HABILITA
2. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA 100 '
3. SUSCRIPCION A LA PLATAFORMA PLATZI PLAN 100
EXPERT DUO ANUAL - 2 PERSONAS.
4. PRECIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA » 80
TOTAL 250 7

1. EXPERIENCIA GENERAL (RUP) (HABILITA / NO HABILITA)

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercic, donde conste gue estd inscrito hasta el tercer
nivel en al menos 3 (tres) de las siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC asi:

Seum:nto_ Familia | Clase | Producto
43 23 30 | Software de entome operativo
43 23 15 g;::’j::;: funcional espucmf.c; dela
81 n | 22 Mantenimiento y soporte de Software
Serviclos de alquller o arrendamiento
81 11 25 de Jicenclas de software de

computador
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El proponente seré calificado de la siguiente manera:

CRITERIO PUNTAJE
Acredita la Experiencia General con minimo tres (3} oédigns.f HABILITA
No Acredita la Experiencia General con minimo tres (3)” /
cédigos, -NO HABILITA

La inscripcion debe estar vigente v en firme a Ia fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de maximo a
treinta (30} dias, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o paﬂ'ii:ipes de ellos debera estar inscritos,
clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Union Temporal, cada uno de sus participes deberad anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacién y clasificacién en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser asi
este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de |la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
MLMQMW&M DEBIDA FOLIACION NO SE N OBJETO DE EVALUAGI N

s Erar Ios dlaz [10] oaractares

2.CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA {100 PUNTOS):

El oferente debe contar con la experiencia indicada para la ejecucidn del objeto oontractual la cual se valoraré de la
siguiente manera:

DESCRIPCION

Tres (3) o mas certificaciones de contratos
similares al objeto del proceso, ejecutados dentro
de los dltimos 5 afios con el cumplimiento total de
los requisitos.

100 puntos  ~

Dos (2) certificaciones de contratos similares al
objeto del proceso, ejecutades dentro de los
dltimes 5 afios con el cumplimiento total de los
requisitos.

50 puntos

Una (1) certificacion de contratos similares al
objeto del proceso, ejecutados dentro de los
ultimos § afios con el cumplimiento total de los
requisitos.

B
25 puntos  ~

No se presentan certificaciones de contrafos
similares al objeto del proceso, ejecutados dentro
de los dltimos 5 afios, o presenten certificaciones
con inconsistencias, imprecisiones y/o ilegibles.

/
0 puntos:

NOTA: Las certificaciones deben contener como minimo, la siguiente informacion:

-  Nombre o razdn social, direccion, Teléfono y NIT dei contratante.

- Objeto del Contrato.

- Nombre de la firma o las firmas beneficiaria (s} del objeto del contrato.

- Porcentaje de participacion en el Consorcio o Union Tempaoral, en caso de que los trabajos se hayan desarrollado
bajo esta modalidad de asociacion. T
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- Plazo de ejecucidn.
- Firma del funcionario competente

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante. No se tendran en cuenta
auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos. ni actas de liquidacién, ni certificaciones que inecluyan una mala
calificacidn del servicio, ni certificacién de contratos que se encuentren en ejecucidn.

En caso de que la propuesta sea presentada a través de figura asociativa (unidn temporal yfo consorcio), cada unc de los
integrantes debera acreditar de manera independiente las certificaciones solicitadas.

3. SUSCRIPCION A LA PLATAFORMA PLATZI PLAN EXPERT DUC ANUAL - Z PERSONAS. (100 PUNTOS)

El oferente en la presentacién de su propuesta debera adjuntar un oficio donde dé a conoger a la UNAD, si brindara o no
como valor agregado, la suscripcién de la plataforma PLATZI N EXPERT DUQ ANUAL - 2 PERSONAS; este criterio sera
calificado de la siguiente forma:

DESCRIPCION F‘UNTAJE

El oferente brindara a la universidad como valor _,
agregado la suscripcion de la plataforma PLATZI 100 puntos
PLAN EXPERT DUO ANUAL - 2 PERSONAS

El oferente NO brindara a la universidad comeo valor /
agregado la suscripcion de la plataforma PLATZI 0 puntos
PLAN EXPERT DUQ ANUAL - 2 PERSONAS

4. PRECIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA (50 PUNTOS):

La propuesta econdmica debe cumplir las caracteristicas establecidas por la UNAD, segajﬂ el Formulario No. 5 Presentacién
de la Oferta Econdmica de los presentes términos de referencia, y se evaluara de la siguiente manera:

Se otorgaran 50 puntos a la oferta de menor precio de la propuesta.

Las demas propuestas que superen a la oferta de menor precio tendréan una ponderacion descendente de 10 puntos de la
siguiente manera:

DESCRIPCION
Menor precio de la propuesta 50 ptos
Segundo menor precio de la propuesta 40 puntos
Tercer menor precio de la propuesta 30 puntes

Propuestas incompletas, ilegible, y/o no cumplan
con lo establecido en los presentes términos de 0 puntos
referencia

La oferta econdmica:

el

a. Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

b. Deberé incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacién.

c. Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor correspondiente al 1.V.A. y el valor fotal de la
propuesta incluido el LV.A. :
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Adicional a lo anteriormente descrito, debe relacionar:

ITEM; Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

SKU: Numero de parte que identifica a cada producto MICROSOFT

PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

CANTIDAD: Numero de slementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producte o servicio

solicitado por 2 UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

» PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe
ser presentado sin centavos.

« VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado apllcado al precio total sin LV A,

* PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA més el Valor del IVA por
producto. Este costo debe ser presentado sin centavos. =

d. Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacién del [V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

e. Los valores descritos tanto en la oferta econdmica como en la carta de presentacidn deben ser IGUALES y
lo dispuesto en letras y nimeros debe corresponder correctamente. Al encontrarse diferencias en la condicién
expuesta anteriormente, esta situacién es causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez
que se entenderia come una modificacion a la propuesta original pressnlada -#ceion que la UNAD se abst:ens de
realizar.

f.  Si el valor total de |a propuesta econdmica se encuentra por debajo del 98% del presupuesto oficial, esta situacion
serd CAUSAL DE RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA.,

acional Abierta y a Distancia - UNAD, de conformidad

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima (aplicar
la regla aritmetica del redondeo).

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademads de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecio a la unidad més préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una madificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondients "a'i-})r'esente proceso de invitacién incluye
dentro dei valor total de |a oferta, todos los Impuestos que lieguen a generarse durante |5 ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA 3:

Tener en cuenta que os productos de computacion en la nube estén exentos de IVA, seglin el Estatuto Tributario — Decreto
624 de 1989 en su Articulo 476: Servicios excluidos del impuesto sobre las ventas <Articulo modificado por el articulo 11 de
la Ley 2010 de 2019> - sefiala en el numeral 21. Suministro de paginas web, servidares (hosting), computacion en la nube
(cloud computing).

27



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 8 DE 2023

PRODUCTO CANTIDAD  EXCENTO DE IVA
1 Biotk Atlas de 30 Web | Mt rio- usuarios 1 5
ilimitadas] Renovacion - eDDD'l! ! Mullin:l..n (1 afia}
a {200
2 3 4 NO

jpuestos].

Actualizacdn y migracidn de lcerdas tipo server a licenclas tipo Cloud
(en la nube) de Protess Design Sulte VA.13 para 100 usuarlos que Incluye
los sigutentes midulos:

3 |USC Update + MG - Advanced Simulation Features ASF 1 §
USC Update + MIG - Proteus PCR Level 2

LSC Lipdate + MIG - Vsh PIC Bundle (816 Bit)

USC Updiate + MIG - Proteus VM for MSPaso

USC Update + MIS - Proteus YSM for ATduino AVR

XIRWD onlinge
|Faguete bisico redes de sccesn
4 100 5
Faquete redes de transporte
Paguete avanzado redes de aceso B B
5 Renavaddn Susaipcan IBM SPSS Campus Ag) . i KO
Todos los madulas (15 médulos). Licendia limitada
Henavacdn ArcGls for Desktop 10.5 con Spatial Analyst
deady Gn - Medium
B 1 st
{1.000 Usuarios Académicos f 20
Usuarias Administrativos) N i
4 Renovacdn Software ganaderc: Expert Tauruswebs (versidn campus 30 * No

unl\rersi:ladeﬂ

wersiin is nnllnet‘!rnu hourself |
g L[]

serve chanrels)
|10 |Renovacidn lu:.c!jd on I'mtonll Standard Versidn Académica
Setics Sttar Batch Engine en la web (STOW]. Licencia para atender 100
usuarios concurrentes, 1 afio 1
2 |Fenevacin LABVIEW FORTEACHING AVL, SUBSCRIPTION LICENSE, " -
DOWNLOAD 100 SEATS - 500 STUDENT SEATS ¥ 1 YEAR. o
13 167 MATLAB CAMPUS WIDE 1 [
14 |m ion Licencias STA C5C 1 N
" ] p Licencia de ATLAS.TI (1 licencia para 20 "
 |usuarios) e
16 ACUNETIX FOCUS para 100 targets - On Premise {Year Sub 1 NO
17 Ilirnwm:l_a_ﬁr\ por un afio del contrato AnyDesk Profess) | CA3871913756 0| wNo
11
p

NO

NO

18 |SOLYOG ULTIMATE Version Actual NO
19 |adquisicidn 200 licondias ENVI + Mbdulos

DESEMPATE
En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

- Seescogera la propuesta que haya obtenido mejor puntaje en las CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA.

- Sipersiste el empate, se escogers la propuesta que haya abtenido mejor puntaje en el criterio: 2. SUSCRIPCION
A LA PLATAFORMA PLATZI PLAN EXPERT DUO . ANUAL - 2 PERSONAS.

- Si persiste el empate, se escogera la propuesta que haya obtenido mejor puntaje en el criterio de evaluacion 3.
PRECIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

Si el empate persiste, a Oficina Juridica y de Contratacidn realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato
el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacién de la adjudicacién definitiva.

9, CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podré a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrate 5in el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relaci6n laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NOMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES,
Para la adjudicacién de la presente Invitacién directa se determina que el nimero minimo de ofertas habiles serd de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicas, econdmicos

y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. El contratista se obliga con la Universidad Nacional Abieria y a Distancia - UNAD a adquirir, renovar y hacer entrega
del licenciamiento de software que se describe a continuacién, con las caracteristicas técnicas, cantidades y tiempo
pactado:
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PRODUCTO CANTIDAD

Biotk Atlas de in A0 Web iuren (Ml J usuarlcu.
l 1 L
{1 afia)

Himitados) Renovacidn - Soporte y ac
Renovacldn software Red FlexSim (softwere Académicol, 4 Licencias gzm

puestos).
Actuslizacion y migracien de licencias tipo server & licencias tipo Cloud
(en la nube) de Proteus Design Suite V8.13 para 100 usuarios que intluye
Ins sigulentes mbdulos:

i USC Update + MIG - Advanced Simulation Fentures ASF 3
USC Update + MIG - Proteus PCB Level 2

USC Update + MIG - ¥5M PIC Bundle (/16 Bit)

USC Update + MIG - Proteus VM for M5P430

USC Update + MIG - Proteus V3M for Arduino AVR

R0 enlire

Paguete bisico redes de accesa

Paguete redes de transporbes

Paguete avanzado redes de acceso

Renovaclon Suscripcidn USM SPSS fstics Campus F -
Todos los madulos (15 médulos). Licencia ilimitada

Renovacian ArcGIS for Desktop 105 con Spatial Analyst

Acuerdo institucipnal de educacion - Medium

13 1
{1,000 Usuarios Académicos f 20
Usuarios Administrativos)

7 Renovacion Software g | Expert bs (version p -
universidades)

8 Altium Academic Program Licencia Anual tipe On Demand 160

g |Renovacion SurveyMonkey (Premier version is online through our self 3
serve ch Is)

10  |Renovacion suscripcién F Standard Verslor Acedémica 5

§i Setics Sttar Batch Engine en |a web [STOW), Licencia para atender 100 S

usuarios concurrentes, 1 afio

12 RAenovacidn LABVIEW FOR TEACHING AVL, SUBSCRIPTION LICENSE, > 1

DOWNLOAD 100 SEATS - 500 STUDENT SEATS X 3 YEAR.

13 Renovacitn MATLAB CAMPUS WIDE 1

14  |Renovacion Licencias STATGRAPHICS CENTURION 1

15 Renovacion suscripcidn Licencia educativa de ATLAS.TI (1 licencia para 20 1
usuarias)

16 |ACUNETIX FOCUS para 100 targets - On Premise (Year Suhscr‘-n!mn:r 1T 1

17  |Renovacién por un afio del contrato AnyDesk Professional C43871913798 ]

18 |SOLYOG ULTIMATE Version Actual 11

19 |Adquisicién 200 licencias ENVI + Madulos - 5

El contratista DEBE realizar la entrega a la universidad de cada uno de los productos de software relacionados en
el punto inmediatamente anterior y actualizados en su Gitima varsion estable. La entrega se debe realizar una vez
legalizado el contrato y aprobadas las pdlizas. Dicho licenciamiento debe ser entregado al supervisor del contrato,
quien sera el responsable de la verificacién y recibido a satisfaccion de cada producto de software.

El contratista DEBERA realizar el acompafiamiento a la UNAD intermediando con el fabricante de cada uno de los
productos contratados en la verificacion, activacion y funcionamiento de ceda uno de los productos de software
adquiridos o renovados a través de la presente invitacion.

El contratista DEBE responder a las observaciones o requerimientos que le formule la UNAD por conducto del
supervisor o el profesional designado por este, para que se atienda cualquier sugerencia en cumplimiento del objeto
contractual, siempre que no se modifiquen las condiciones pactadas.

El contratista DEBE realizar la entrega a la UNAD, del documento sopoite de la licencia de cada uno de los
productos relacionados en los presentes términos de referencia, los cuales deben ser enviados a los correos
licencias@unad.edu.co y gerencia.plataformas@unad.edu.cc. El contratista acreditara la legalidad del software con
Sus respectives soportes.

El contratista DEBERA definir un lider del proyecio que estard a cargo de la coordinacion, levantamiento y
aprobacién de documentacién generada en el desarrollo del proyecto, de acuerdo con el cronograma de actividades
presentado por el contratista y aprobado por la UNAD de comdn acuerdo entre |as partes.

En congordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamlentos y normas
establecidos en el sistema integrado de gestién, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de
ejecucion del contrato, en tal caso y antes de la legalizacion del correspondisnte contrato, el proponente debera
adjuntar certificacion avalada y suscrita por el lider de Seguridad y Salud en 2l Trabgjo de la UNAD, por el lider de
Gestion Ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o interventor del contrato, en el que conste estar informado v
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cumpliendo, con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.
La Universidad ha generado los insfructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de
obligaterio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma
segura” {Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y
servicios |-5-6-5 Introduccién pag. 3 e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientalmente
sostenibles I-6-3-2, Negrilla fuera de texto); en especial aquellas mencionadas y aplicables a sus aclividades, las
cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de la Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y &l Lider
de Talento Humano al Supervisor del contrato.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqclinstructivos/i-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo I-5-6-5, se encuentra publicade en el siguiente link:
https:lisig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-5-6-5.pdf
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FORMULARIO No.1 .
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Publica No. ___ de 2023

El suserito obrands en su calidad de (0 en nombre propio) (Representante legal)
{Apoderado) en nombre y representacién de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (sl es el caso), someto a consideracion de ia UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de Iz oferta es de __ (valor en letras) de pesos M/Cte (3_(valor en numeroes)), cuyo valor de IVA %) es de
{(valor en letras) de pesos s M/Cle {S_(valor en nimeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica |a aplicacién,

variacién, exclusién o exencién del porcentaie de | V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en numeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de greaentar la propuestz debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO dei porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacicnal. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econdmica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de gjecucion:
Asl mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segtn (o sefialado en
los articulos 127 de fa Constitucién Politica vy ley civil y comercial. asl como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o fiquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o en concurso de acreedores ¢ embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de
la Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4, Que durante los ultimos fres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido
sancicnado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los témminos de referencia, asi como las comunicaciones
expedidas por fa UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacion {es) Escrita (s) No. (s)

7 Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (20) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prdrrogas, si las hubiere; la oferta nos abllga y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esté obligada a adjudicar la propuesta mas bsja ni cualquiera de Ias ofertas que

reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9, Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente preceso, me comprometo a suscribir el

contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Témincs de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucion del

contrato.

11. Iguaimente sefialo que recibiré notificacion, comunicaciones y reguerimientos relacionados con

este proceso, via correo electronico. Sl ____NO ____

12, Cuando el proponente no esté domiciliada en Bogota, deberd indicar un darricilio en esta Ciudad para efectos de

comunicacion y notificacion.

13. lgualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos r2lacionados con este

proceso, el siguiente

14, A continuacién, relaciono la documentacion exigida por ustedes y que incluye en la oferta y la cantidad de folios

que la integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacidn, suscribiré el contrato respective, obligandome a constitulr las

garantias exigidas en los Términos de Referencia. .

16. Que adjunto la garantia de seriedad de |a oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes

terminos de referencia) por un valor de ( ) y con vigencia a partir dei dia y hasta el dia
, expedida por la compafia con &l Numero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente Ios requisitos y condiciones en ellos

contenidos, P
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18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la
veracidad de las informaciones y datos de la oferta,

18, Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que
de ella se derive. 4

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucién
politica, por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacién y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcion que se pudieran presentar-ern el curso de la-presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornas ni ninguna otra forma de halage a ningun funcionario en relacién con su propuesta, con ef proceso
de Invitacién o de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resuita favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o0 empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de |as leyes de la Repliblica de Colombia, especialmeérite de aquellas que rigen la presente
Invitacidn y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra |a obligacién de no ofrecer o pagar sobomos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién
de la propuesta ya sea directa o indirectamente,

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar solo si es necesario}
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y fecha

Seflores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA 'Y
A DISTANCIA "UNAD",

Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [segiin sea el caso], para participar en la Invitacién Plblica No. , ¥ por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracion de este Consorcio o Unién Temporal [segln sea el caso) sera igual al término de ejecuci6n y liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Union Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones gue fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e llimitada.

. NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios per incumplimiento, se determina el alcance y extension de participacion en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unidn Temporal, de acuerdo con la invitacién.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
S (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2023

Atentamente,
[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]

Acepto la designacidn aqui contenida

Firma del Representante Legal designado
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FORMULARIO N°3.
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[ r— L
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Y 1| Sagunds Apakdy I Prime tomr =) Segurdo temore ;
B —
[BRECoN ! o 1 |
[wincPoDEFTO ] o [eas i i
[commenrLreTRoNED | ] TISENE
TSR] . |
PERSONA RATURAL | PeRsonasuRocal | nacona[ | EXTRANIERA ]
PROVEEDOR  F consurer[] mmnms:l pocene ]
ACREEDOR J eweano_] contranstal_| OTRD 4

S Maturain La Iy a | Sea Py o,

PUBLICA I:l PWADKD DOC. ¥ FECHA CONSTITUGON
GONSORGD T wneon Temrorac i EMPRESA UNPERSoHAL] | evvsosaDewcro ) |
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MOUSTRYCALESTADO ] ECONDMAMKTA —_ socrnancoLeenval_| unerspap PUBLCAL |
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BORMERND [} Fmaniceno | soa ] techooma]_]
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i
= 2
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REGHEN RONARID ] recmenespcw I woconmBueTe[ | AreareTenEnca| |

PERE MATURAL HO DEGLAR. | AEE. AUTORET O

C bpueets rchste y Comrcig Rifavcrbnanbomste

ACTIVIIAD ECONGHCA (1) o TAREAX 1000 _
(] (=1} TARFA X 1000
ENTIDAD ORCIAL [ noresponsasie [ Hesa -

AHORROS 1 CORRENTE |- SUCIRSAL
! remeruryp -
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FORMULARIO No. 4

FORMATO ACREDITAGION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE

CODIGO

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25
- SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
o o VERSION
‘ II l - 1-21-11-2017
LER
Universidad Nacional PAGINAS:

Abierta y a Distancia

PROGEDIMIENTO RELAGIONADO: CONTRATAGION DE BIENES Y SERVICIOS

Pagina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZCON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

i L e :

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacion
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo |-5-6-5,
para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su
cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus instructives anteriormente mencionados (como minimo durante el
periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del
contrato y/o sus prérrogas (cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Ablerta y
a Distancia - UNAD, anexaré la informacidén y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Asegurese de consultar la versién vigente de este formato en hitp://sig.unad.edu.co”
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#

Formulario No. § PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA

BiotK Atlas de DwWeb i Itiusuario- usuarios lmitadas)
Renovacion - Soporte y acualizacion |1 afio)
Renovacon soltware Red FleaSim | A 4 Licendas (200

Actuallzaclon y migracidn de ticenclas tipo server a licencias tipo Cloud (en la
nube) de Proteus Design Suite VB.13 pare 100 usuanios que induye los sig)
modulos;

3 |USC Update + MG - Advanced Simulation Features ASF 1
USC Update + MIG - Proteus PCA Level 2
USC Update +MIG- V5M PIC Bundle (8/16 Bir)
USE Update ¢ MIG - Proteus VEM for MSP430
USC Update + WIG - Froteus VSM for Arduing AVR Y
MIRIO online
Paquete bdsico redes de acceso

quete redes de
Faquete avantado redes de acceso
Renovacion Suscripc dn |BM SPS5 Statistics Campus Agrement PREMIUM - Todos
los modulos (15 madules). Licenda llimitada
Renovacién ArcGIS for Desktop 10.5 con Spatial Analyst
Acuerda institucionz| de educacidn - Medium
| L000 Usuarias Académicos { 20
\suarios Administratives)

- ign Software g Expert {versién campus -
Juniversidades) I— S | =
& |Aktium Academic Program Licencia Anual tipo On Demand 100
g le ifh ¥ key (Presler versidn is enline through our self serve "
channels]
10 |Renovacién suscripd dn Protools Standard Versidn Académica 5
i Setlcs Sttar Batch Engine en laweb [STOWY. Licencla para atznder 100 usuarins yii )

concurrentes, 1afo

Renovacidn LABVIEW FOR TEACHING AVL, SUBSCRISTION LICENSE, DOWNLOAD
100 5EATS - SOOSTUDENT SEATS X 1 VEAR.

13 |Aenovacidn MATLAR CAMPUS WIDE

14 |Renovacién Licencdias IES € 1
R én Licencia ed de ATLAS.TI [1licencia para 20
L3 X 1
usuarios)
16 |ACUNETIX FOCUS para 100 targets - On Premise (Year Subscription) 1
17 |Renovacidn parun afio del contrato AnyDesk Prof: | C43871913794 60
18 |SQLYOG ULTIMATE Version Actua! i1
19 |Adquisicidn 200 licenclas ENVI + hSdulns 1
SUB TOTAL DE LAOFERTA ANTES DE VA
VALOR TOTAL DEL VA
TOTAL DE LA OFERTAINCLUIDD VA
OBSERVACIONES:

1. La Unlversidad solicita presentar las ofertas sin centaves y acercarios por excese ¢ defecto 3 la unidad més prixima (aplicar la regla aritmética del redondeo). La
responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercerics por excaso o dafecto a la uidad mas préxima es (mica y exclisiva dal oferente. La UNAD se abstiene de modificar los
célcuos prasantados por el ofererte, ya que esto se entenderia coma una modificacidn a la propuasta orginal preseniedsa, accién cue la UNAD no puada realizar,

2. El Estatiuto Tributaric - Decreto 624 de 1989 en su Arlleuio 476 Sendcios exciuidos de! impuesto sobre las vartas <Adiculo modificada por el arficuo 11 da la Ley 2010 de 2019> - sefiala
an sl numeral 21, Suministro de paginas web, serddores (hosing), compitatitn en la nube {choud computing); por ‘o antedor, algunos de los productos requerides por 18 universidad y
relazionados anteriormente estin excluldos de IVA, porlo cual sa debe faner en cuenta al diigenciar el presente fomate.

3. Los valores deseritos tanto en la oferta econdmica coms en la carta de prasentacidn deben ser IGUALES y Io dispunste en letras y debe pond
correctamente. Al encorirarse diferencias en la congicion expuesta anteroments, esta situacién es causal de RECHAZO O INAUMISION DE LA PROPUESTA, toda vaz qua se entandaria
¢omo una modificacion a ta propuesta ofiginal preseniada, accion que ka UNAD se abstiens de realizar.

FIRMA REPRESEHTANTE LEGAL



