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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 9 DE 2023

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y
EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA., DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”.

BOGOTA D.C. NOVIEMBRE DE 2023

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados
en la pégina web de la UNAD. www .unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU _ACUE_0047_13092012.pdf.

3. Cercidrese de que cumple las condiciones y retine los requisitos aquf sefalados.

4, Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Pablica.

5, Proceda a reunir la informacién y documentacién exigida y, verifique Ia vigencia de aquélla que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,

tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningin convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la fira del
Contrato, podré afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqul estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacidn de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacién enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacién de la UNAD en la Secretarla General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

La UNAD tiene como visi6n principal proyectarse como una organizacion lider en educacion abierta y a distancia y por eso
se compromete en la educacitn para todos y el desarrollo humano sostenible de las comunidades locales y globales, con
calidad, eficiencia y equidad social, en concordancia con el Plan de Desarrollo 2019-2023 “Mas UNAD, mas PAIS”.

Para hacer posible esta visién, es necesario que nuestras sedes localizadas en todo el territorio colombiano estén dotadas
de la infraestructura fisica y tecnolégica que facilite y permita lograr lo proyectado, por elio es conveniente mejorar la
capacidad instalada en nuestras sedes para prestar un servicio 6ptimo, mediante arquitectura incluyente que permita a toda
la poblacién estudiantil acceder a la oferta académica que la Universidad tiene a disposicion, por ello es conveniente realizar
la REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y
EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA

Enla Sede de la UNAD que se va a construir se planifica la polltica estratégica para las actividades de extensién universitaria
y educacién continuada en la zona Bogot4 Cundinamarca y su 4rea de influencia, de tal manera que la construccién de este
Centro es de carécter prioritario para el cumplimiento de los objetivos misionales de la Institucion.

Por esta razon y de acuerdo con los estudios preliminares realizados, para la Universidad contar con este tipo de proyectos
de infraestructura, le permite dinamizar su quehacer cientifico, educativo, solidario y comunitario.

En este sentido y de acuerdo con el Plan de Desarrollo de Infraestructura Fisica, es necesario realizar una convocatoria para
estudiar ofertas técnicas y econémicas que permitan establecer la mejor alternativa para la REALIZAR LA CONSTRUCCION
DE LA TERCERA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENT O, UBICADO EN LA
SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA.

JUSTIFICACION

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD - debe contar con infraestructura que ofrezca seguridad y ambientes
6ptimos para el desarrollo de las actividades de docentes, estudiantes y funcionarios administrativos. La cobertura de la
Universidad en los més de mil municipios colombianos en los cuales hace presencia, y basado en el acuerdo 039 de 2019,
la unidad responsable de mantener en 6ptimas condiciones los bienes inmuebles, bienes muebles, zonas verdes y
REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y
EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA, la Gerencia de
Infraestructura Fisica de la UNAD, teniendo como fin brindar espacios 6ptimos de calidad que ofrezcan bienestar y confort a
los visitantes, egresados, docentes, estudiantes y funcionarios administrativos, en todas las sedes a nivel nacional de esta
manera mediante la presente contratacién, se busca realizar un trabajo estructural que contenga la realizacién adecuada de
los trabajos a convenir con los oferentes, teniendo en cuenta las actividades descritas en el (anexo 3 y anexo 4) para
realizar la construccién de la tercera fase delf centro Inter sistémico de innovacién y emprendimiento, ubicado en la sede de
la universidad en Arbeléez, Cundinamarca todo dentro de los plazos acordados en los presentes términos de contratacion,
asumiendo los roles y responsabilidades adquiridas por el oferente y posterior contratista, manteniendo de presente la
normativa interna de la universidad tanto técnica como jurfdica y el conjunto de instructivos que hacen parte de dicha
integralidad (gestién ambiental y cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo),

Las generalidades de la justificacion de la presente contratacién constituyen el cubrimiento de los requerimientos minimos
exigidos para los trabajos descritos a continuacion:

. Suministro e instalacién
. Reparacién y adecuaciones
. Adecuaciones eléctricas
. Suministro de mobiliario

Todos los materiales utilizados en los anteriores trabajos serdn nuevos, certificados de conformidad y de proveedores
conocidos. Su procedencia sera corroborada con el certificado de calidad respectivo, el cual debera ser presentado durante
la ejecucién del contrato.

De conformidad con la anterior argumentacién, la justificacion de la contratacién se basa especificamente en el trabajo
especializado, experto y versado sobre cada uno de los puntos expuestos a continuacién, trabajo que debe tener
caracteristicas propias de organizacion y planificacién que cubran las necesidades aqui descritas en este mismo punto y
relacionadas con el ofrecimiento de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD, de seguridad y ambientes optimos
para el desarrollo de las actividades de docentes, estudiantes y funcionarios administrativos, mediante el desarrollo de las
actividades descritas en el ANEXO No. 3.
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FACTIBILIDAD:
Factibilida nica:

La UNAD a través de la Gerencia de Infraestructura Fisica estipulada bajo el Acuerdo 039 de 2019 debe responsabilizarse
de las operaciones técnicas de la infraestructura fisica de la Universidad en operaciones de construccién, adecuacion,
mantenimiento y suministro, asf como en asesorar y orientar estrategias que garanticen la eficiencia de los procesos
inherentes, en consonancia con el lenguaje arquitecténico soportado en el modelo pedagdgico de la UNAD, por lo anterior
despliega todos los recursos fisicos, tecnolégicos y financieros para garantizar “REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA
TERCERA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE
LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA".

Factibilidad Operativa;

Las actividades descritas corresponden a las estipuladas en el plan de accién frente al cambio de tecnologla y satisfaccion
de la necesidad de la sede nacional y unidades de la UNAD a nivel nacional.

Desde Infraestructura Fisica se realizara la gestién corespondiente para dar cumplimiento con el requerimiento dando
ejecucion sin que se interrumpa el servicio académico y administrativo. Teniendo en cuenta la complejidad de las
actividades objeto del contrato, la Institucién adelanta el proceso de contratacién directa con el fin de contar con un contratista
id6neo para “REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION
Y EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA".

Factibilidad Econémica:

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia cuenta con un saldo disponible y no comprometido mediante el CDP No 1830
del 18 de octubre de 2023 cuyo objeto es "REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL CENTRO
INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN
ARBELAEZ, CUNDINAMARCA".

Los beneficios para la universidad obtenidos por la inversién en este proceso estdn enfocados en mejorar las condiciones
fisicas del CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA
UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA.

Lo anterior se ve reflejada en seguridad, comodidad, funcionalidad coma también mantener el confort, es decir, las
condiciones necesarias para que se puedan realizar las actividades laborales y estudiantes. Esto tiene que ver con las
condiciones de iluminacidn, ventilacion, aseo, el buen estado de las redes y conexiones.,

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacion Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992,

Que mediante Acuerdo Nimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacién Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacién
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y
EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA., DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”,

La presente invitacién no da lugar a Licitacion o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
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1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacién, el domicilio
de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacién - Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotd D.C. y comeo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar,

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica presume que toda informacién que allegue a
esta contratacién es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacién suministrada
por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podrén participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Cansorcio o Unién Temporal, legaimente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objete social consista entre otros, la realizacion de la actividad a la que se
reflere el objeto de la convacatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas
en la Constitucién Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Ultimo caso, sefnalaran los
términos y extensién de su participacién en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Uni6n temporal deberéan designar la persona que, para todos los efectos, representara
al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.14 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucion Polltica, las Leyes y decretos pertinentes.

14.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se haré de acuerdo con las
normas pertinentes,

143 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas naturales, jurfdicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

144  PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Empresa con quince (15) afios de constitucion como minimao antes de la fecha de la presente invitacién, cuyo objeto social
esté relacionado directamente con el objeto de la actual invitacién. Su representante legal debe estar plenamente autorizado
para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar,

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asl las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de intervencién de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precision los términos y
extension de la participacién de cada uno, declarando el porcentaje de participacién. Cada uno de los integrantes de la oferta
conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual,
salvo disposicion especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Uni6n temporal,
la misma debera tener un integrante Iider cuya participacion no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

146 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atrés deberan cumplir con la siguiente condicion especial: Objeto social de los
integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil
relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUIS OS DE P. N

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE
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Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrata,
1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de SIETE MIL DOSCIENTOS MILLONES DE PESOS MCTE. ($7.200.000.000).
La cancelacion del valor del contrato esti sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de
la UNAD. Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos
tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de
contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de gresentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional, En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita present : centa : 0 ad mas préxima.
El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es tnica
Yy exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
madificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”,

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante |a ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.,

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta, la discriminacién
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,
junta con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacién

- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.71. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte de
este proceso, con los C.D.P. No. 1830 del 18 de octubre de 2023.

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar [a prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacion, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir durante la jecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacién Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podré contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas
por la Constitucién y las Leyes vigentes,

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
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Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracion puablica, asf como a sus deberes, por lo que responderdn civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticién responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
FECHA
HORA LUGAR
ACTIVIDAD Desde Hasta
09:00 Pagina web de la UNAD;
Apertura Invitacién 22 de noviembre de 2023 ali ’ ttps: ral.u .cof cionfinvi
o nes-pul S
. . i Pagina web de la UNAD;
Z:t"a":fidr:;d:e Trminos | 5 de noviembre de 2023 oag;go tips://sqeneral.u u.col cion/i
o ciones-publicas
Visita Técnica 24 denoviembre de 2023 | 1790 | vier numerai 24
, Cada proponente envia por escrito, dirigido a la
Observaciones a los n(yzv‘?ec::br nasii:;re D: :no.:ﬂ Secretarfa General, 5° piso. Calle 14 sur No, 14
Términos de Referencia e de 2023 de 2023 1 2‘,06“‘ - 23 Bogota, ylo comeo electrénico:
’ . ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
Respuesta a De 8:00 proponente que solicita aclaracién (via correc
observaciones 27 de naviembre de 2023 am.a electrénico o correo certificado) Publicacién de
publicacién de Adendas 5.00p.m. | adendas: Pagina web de la UNAD:
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
ciones-publicas
. 09:00 am | Secretarla General, al correo electrénico:
Recepcién de ofertas y ] A !
cierre de la Invitacion 30 de noviembre de 2023 gjuridical@unad.edu.co
. 30 de 06 de De 10:00
::;o?:;? evaluacion de noviembr diciembre am a 5:00 | Comités evaluadores UNAD
e de 2023 | de 2023 pm
i 06 de 06 de Hasta las
Solciud S Adaraciones | iciembre | diciembre | 12:00m. | Comités evaluadores UNAD
de 2023 de 2023
Respuestas a las | 06 de 06 de Hastalas | Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
aclaraciones de las | diciembre diciembre 3:00 p.m. | piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogot4, ¢ correo
ofertas de 2023 de 2023 electrénico ojuridica@unad.edu,co
Publicacién del informe - Desde las :/lsge d.edu. ratacion/i
de evaluacion preliminar 07 de diciembre de 2023 9:00 am ciones-publicas
. . Desde las . o
Observaciones al informe 11 de 13 de 9:00 am Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5
de evaluacion preliminary | diciembre | diciembre ha‘ cta las piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogot4, o correo
consulta de ofertas de 2023 de 2023 5 pm electrénico ojuridica ad.edu.
Respuesta a Desde las | Respuesta y aclaraciones: Grupo Jurldico y
3 P aciones del ) 9:00 am Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
i nfl Omi' de evaluacion 14 de diciembre de 2023 | hastalas | proponente que solicita aciaracion (vfa correo
5 pm electrénico o correo certificado)
Publicacién informe de Péagina web de la UNAD;
evaluacién definitvo y 14 de diciembre de 2023 Desde las s://! l.unad .co/contratacion/invita
adjudicacion 9:00 am ciones-publicas

El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicard a través de fa

pdgina web,

8
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitacion
a partir de la fecha establecida en el cronograma de Ia invitacién.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminade anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los

oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes

o adjudicatario.
2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion,
preciuido el anterior término la UNAD no aceptard, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el
contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibirén observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales serén recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacion de la Secretarfa General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones ylo adendas se realizarén conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entrarén a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran
formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacion o adicién a los documentos del proceso serd comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

. NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el perfodo establecido para ello en el cronograma), conocen
vy aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo caso, solo tendran validez
aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacién, mediante correo fisico y/o correo
electrénico, dentro de los plazes establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar
parte de los términos de referencia.

2.4 VISITA TECNICA

Los proponentes deberén asistir a la visita que se llevara a cabo Unicamente dentro de la fecha y hora sefialada en el
cronograma de actividades (del "numeral 2 PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA” de los presentes términas de
referencia), en la siguiente ubicacion:
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EDIFIGM:!ON MUNICIPIO DIRECCION CONTACTO
Sanfiago Andrés Cadena Deigado
R X ;n?mdda 7 No, 2E - Teléfono: {+57 1) 8865662
{Cundinamarca) "
Carreo elecirdnico:
santiago.cadena@unad.edu.co

Los proponentes deberan asistir a la visita que se lievara a cabo dentro de la fecha y hora sefialada en los presentes términos
de referencia, en caso de que la(s) firma(s) no se presenten en la hora y fecha proegramada para tal fin, pero si alleguen
propuesta el dia del clerre de la invitacién piblica, la UNAD entendera que dichas firmas no estuvieron interesadas en asistir
a dicha visita técnica y en virtud a elios se asignard la puntuacion respectiva teniendo en cuenta los criterios de calificacion
estipulados en los presentes términos de referencia.

Durante la visita ro ra llev: ulario N°5 de los presentes términos de referencia, el cual serd
diligenciado por el funcionario competente del centro visitado. dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la propuesta
presentada el dla del cierre de la presente invitacién, Si el proponente presenta un formulario distinto al indicado en los
presentes términos de referencia, la visita en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje
correspondiente.

Lav| chica li sin embargo, la inasistencia a la misma no es caudal para argumentar desconocimiento
de las condiciones reales de la obra, su ubicacién etc., ni servira de excusa posteriormente por parte del futuro contratista

para no realizar el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Dicha visita debera ser realizada por un Ingeniero o Arquitecto, el cual debera adjuntar en la visita carta de autorizacién, en
caso de tratarse de un apoderado de persona juridica y/o consorcio o unién temporal, cedula de ciudadania del representante
Legal de persona jurldica, junta con el ariginal de |la matricula profesional y el certificado del COPNIA 0 CPNAA vigente, segln
corresponda. Adicionalmente carta de autorizacién de la persona natural o juridica interesada en el proceso. Al finalizar la
visita técnica se entregara certificado a los asistentes que cumplan con los requisitos mencionados, el cual debe anexarse a
la oferta que se presente el dfa del cieme del presente proceso de invitacién, En la visita técnica los oferentes recibiran la
informacién necesaria sobre las actividades que se deben adelantar, quedando por conocido luego de la visita, los
requerimientos técnicos del servicio a brindar.

Durante |a visita se expedira un certificado de asistencia para aquellos que hayan asistido, el cual debe anexarse a la oferta
que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacion.

NOTA: En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del consorcio o unién temporal, por lo cual
debera presentar en la vista la conformacién del consorcio o unién temporal, definiendo los integrantes y % de conformacion,
asf como el representante leal y/o suplente, en caso de ser requerido.

2.5, RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacién Directa se levantara un acta con la relacién sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcién de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electronico, tal como lo expresa el cronograma de invitacion.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.

El nimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacién Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aguella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacién, se informara a los proponentes con

el fin que amplien la vigencia de |a garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de

interés en continuar participando en |a presente invitacién (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
10
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de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
canfusos en las ofertas,

O SE POD 10 R, COMPLETA| R LA OFERTA

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas proxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estarfa modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una madificacion
a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.6 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”,

2,7. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.8. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Juridica
y de Contratacién de la Secretarfa General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De ia misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habré lugar a indemnizacion, reconacimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende gue todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD fnente al envio de los términos de Refarencia alos
oferentes invitados a participar ne implica obliga 2 :

o adjudicatario.
2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que
realizo |a observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticién formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretarfa General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogotd, 6 comreo electrénico
ojuridical@unad.edu.co

2.11. ADJUDICACION
La aceptacion de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacién, dentro de
los plazos establecidos en el cronograma.
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La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualgquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisidn. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los

oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes
o adjudicatario,

2.12. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez mfnima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacién de las
propuestas.

2.13. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2,14. RETIRO DE OFERTAS
Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes dei cierre de la Invitacion;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.15. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podré seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones
que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y farma de su participacién. Tenga presente que los estudios previos son parte
integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi |o estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a tode derecho, accién,
pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los

oferentes invitados a participar no implica obli algunade laUNAD ac rato con uno de los coti
o adjudicatario.
3.1, CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberén presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electrénico dirigido a

1@unad.e Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, deberd sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del
proponente, el nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e
incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la
propuesta deben escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un
solo archivo PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y
existencia”, este documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100%
legibles (por lo anterior y como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los
documentas completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada
documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

te_ niimero
ETO DE
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No se aceptarén propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacién de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacién alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabllidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacién sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, Ia
direccion, teléfono y correo electronico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2, ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacién y calificacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparté incluide en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4, COSTOS

Serén a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ningln caso serd responsable de los mismos,

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerlo de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, |a oferta econémica se tendrd como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional,

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad més préxima es nica
y exclusiva del oferente. Asl mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los célculos presentados por el oferente,
dado que estarfa replanteando el valor de |a propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4, DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4.1, CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcién que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de gresentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

13



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 9 DE 2023

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de érgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener |a informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacién del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asoclacién pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcién al Formulario No. 2 de Ia oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Uni6n
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacion Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podré solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacién allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcion Pblica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos _personales del
proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como

direccién, Identificacién, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o

de la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar |la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Pablica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, seglin las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio para
personas jurldicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite |a existencia de la persona jurldica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacién legal no debe ser mayor
a 30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe

acreditar que la duracion de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente
proceso de invitacién directa y un (1) afio mis.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacién,

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia,

La matrfcula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente. antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mis| ré encontrarse en rtificado de Existenci sentacidn | si dich:

gestion se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberdn adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.
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de_folia PROPUES NO CUEN DEBIDA F NO SERAN OBJ
ALUACION PO AD. As - 3

ro, . besu erar | 0 cara -
4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacién. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: L cumentos escaneados de la pro deben ser 100% legi tener su correspondie ero
iacion. LAS UESTAS CUENTEN CON FOLIACION NO ETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archives que componen la
propuesta no debe superar los diez (10} caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.
A la propuesta deberé anexarse la corresgondlagg géliza de seriedad a fgvg; de entidades estatales m ﬁgjrne

privado d S respectivos recik o 0 < ids
la Comggﬁig gg §gguros Seré expedida a favor de ) UNAD por una Cornpaﬁia de Segums legalmente establecida en el

pals y de reconacida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacién. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y
legalizacién del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacion, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes resulten
favorecidos hasta ia constitucién de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b} Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta {IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacién

d} Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio (para persona juridica
nacional) o el documento que acredite |a existencia de la persona juridica en su lugar de origen {(para personas juridicas
extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantla de seriedad debe ser tomada a nombre del
consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.

e) Firma del representante legal: la péliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el documento de
constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracién por falta de pago,
ni soporte de transaccion electrénica.

g) Proporcionar la acreditacién de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la Compafiia de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacién,
de la asignacion, o de la suscripcién del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de Ia garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantla de seriedad de la PROPUESTA, en caso de que ia
UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion.
2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y

aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el pliego de condiciones o en
su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA:
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anexos), sera rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

[ Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacion del

servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

L] Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del

objeto de la invitacién,

. Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al |.V.A. y el valor

total de la propuesta incluido el I.V.A.

L Debera justificar con norma de carécter legal la aplicacién del I.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o

exenciones,

L] Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
royecto.

g) Y Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcidn especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la

UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser

presentado sin centavos.

- VALOR DEL VA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin LV.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto, Este

costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en

letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total, E| precio debe ser presentado sin centavos.

L En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes

correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los

fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no

vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con

un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

. En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y ndmeros, esta situacién es causal de

RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderfa como una modificacién a la propuesta original

presentada, accién que la UNAD no puede admitir,

L NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad més préxima.

El Proponente deberd presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los cdlculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderfa como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

OBJETO DE
ue componen la

r uesta od dlez 10 cara

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.
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Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgas profesionales y aportes a cajas
de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacién debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segln sea el caso.

El proponente deberd acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacion, incluyendo las modificaciones que se hagan
sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion,

En el caso de ofertas conjuntas, cada une de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

“ gggm no debe superar los diez {10) gg. ;acte.
4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado deberd ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el casa de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: lener su correspondiente nGime

= ' "t g 1S 1% L B2S = elie 2
de_foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gque componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado deberd ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacién, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL,

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la presentacién de Ja
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Union Temporal.

uesta no erar los die: cteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES
VITAL-RUIA
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Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a sels meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero

de foliaciéon. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la

ropu o debe su os diez (10 res.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente deberé presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de clerre de la Invitacion, y con fecha de expedicién de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacién suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacién. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacién por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de los afios 2020, 2021 y 2022: Ei proponente deberd adjuntar los Estados
Financieros debidamente certificados por cantador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados,
deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo,

La certificacion de los estados financieros deberé expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberan contener:

tado de Si Financiera (B General

.- ® 8 8 & & 9

4,15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

» Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para cada aiio

gravable) o de Ingresos y patrimonio. En casa de entidades NO obligadas a presentar declaracion de renta o de ingresos y

patrimonio, el representante legal, deberé expresarlo por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptian de esta

obligacién. La declaracién de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2022, con excepcion de aquellas

que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN atin no se hayan vencido, para tal efecto debers presentarse la

declaracion de renta vigencia 2021.
oJilF ] [ L) 0

Documento de Ide

del certificado de antece s _de ! iscal (Cuando esté obligado a
tenerlo) que firan los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO superior a
tres meses.
* Fotocopia dei Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a 60 dias,
siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacién contenida en este documento
» Estados financieros de los afios 2020, 2021 y 2022, en cumplimiento de los Decretos 399 y 579 de 2021

P. ESENTACIO| ESTADOS R FAVOR TENE| H
. Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.
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. Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.
. Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando ias Normas Internacionales de

Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual
se prepararon dichos estados.

. La informacion financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado,

. En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unidn temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicidn de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompafiados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2, Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los
estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecion a las siguientes Reglas:

a} Cada nota debe aparecer identificada mediante niimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros,

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos
de importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacién de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f) Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2 Decreto
240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacién de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

. NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacién registrada en el Registro nico
de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2022 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NAD Asi mismo, el nombre de gg_ga uno de los archivg ue oomponen la |:_v rgp uesta no debe superar losdte: [101
caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

E! Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NOMERO DE CUENTA BANCARIA”
de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los Iineamientos oontenidos anteriormente
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de !oliadén LAS PROPUE§!A§ QUE HO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO ng QEQE[Q DE

4.17. NOMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignardan los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacién debera contener:

a) Nombre del titular.

b) Identificacion

c) Namero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

E! acion. LAS EBOPUESTAS QUE NO QQEN[EH CON LA DEB]D& FOLIACION NO SERN*I OBJETO DE

E!ALHAQ]ON POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esté inscrito hasta el tercer
nivel y cumpla con al menos tres (3) de las  siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes y Servicios
UNSPSC asf:

SEGMENTO | FAMILIA | cLase | PRODUC DESCRIPCION
Instalaciones de edificios
39 12 8 a0 inteligentes
Servicios de construccién de edificios
2 12 s o publicos especializados.
72 15 15 00 Servicios de sistemas eléctricos
Edificios y estructuras educacionales y
o 12 19 00 de administracion.
La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacidn, y con fecha de expedicién de maximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de ellos debera estar inscritos,
clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho

certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser
asl este factor se evaluard como NO HABILITADO.

NOTA: Los documgm escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
5 STAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJQD DE

A A N S NOMore
W&@Mﬂ
4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual deberd adjuntar a la propuesta la impresi6n del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podréa adelantar ingresando a la pagina de la UNAD {(www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el men( de la pagina de contratacion el link “Sistema de registro”
y posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD".
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4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestién ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la informacién allegada
por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los presentes términos de referencia
contenidos en el numeral “8.3 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO";
ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién de la UNAD, en su componente de Gestién ambiental
y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema
Integrado de Gestién en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo,

el proponente debera:

4.20.1 ificacién segun formulai e _conste estar informado, ¢ iendo
comprometido a cumplir (como minimo durante el eriodo comprendido desde el mlsmo momento de la
resenta ion de la oferta y hasta finalizar el pla; plecuci

La Unwersadad ha generado los instruchvos I 5—6—5 e I 8-3—2 en Ios cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
(Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios |1-5-6-5
Introduccién péag. 3, : .unad.edu.co/documentos/sgclinst -6-5.pdf; e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra
publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.

https:/isig.unad.edu.co/documentos/sqcl/instructivos/i-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).
5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento © no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucién o en la ley.

d) El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes
términos de referencia.

g} Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacién del proponente en dos o mas propuestas, por el mismo oferente por si, por
interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

i Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

1) Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

m}) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

0) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato,

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacion de precios unitarios para cada uno de los ftems que
conforman el presupuesto oficial,

r) Cuando se describa falsedad material o ideol6gica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite

para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no
se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacién de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contralorfa general de la Repdblica.
v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacién solicitada.
X) Cuando se modifique el valor de la propuesta.
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y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de informacion o de alguno de los documentos necesarios
para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracion, estos no cumplan los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia.

z) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garant(a de seriedad de la oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que carresponda la solicitud de este documento en los presentes términos
de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencion en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.

aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacién, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta presentada
(lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del presente proceso de contratacién, evalde la aplicacién de
requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios).

©c) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacion.
dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su

totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un factor
habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacion de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de
conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta
forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para
aclararlos es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual®, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicar4 mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de
Referencia a los oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con une
de los cotizantes o adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucién del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera contado a partir de la fecha de legalizacion del contrato y hasta el 30 de noviembre
de 2024, Asimismo, y se entiende por legalizacién efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes
documentos:

1. Garantlas

2. Sus respectivos recibos de pago en original.

3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiia de Seguros.

¥
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Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcién, ser allegadas a la Secretar(a General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F-
4-4-26).

5. Suscripcién del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma SIETE MIL DOSCIENTOS MILLONES DE PESOS MCTE ($$7.200.000.000) Este valor
incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demés aspectos tributarios en que pueda
incurrirse o generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion,

El valor resultante del proceso seré pagado por la UNAD de la siguiente forma:

La UNAD, de conformidad con el artlculo 91 de la Ley 1474 de 2011, cancelara un 20% del valor total del contrato en calidad
de anticipo. Para entregar el anticipo el contratista debera presentar el respectivo Plan de Inversién del Anticipo el cual debera
estar debidamente aprobado por el supervisor del contrato. En caso en que este plan no cumpla con lo solicitado por el
supervisor, el anticipo no sera entregado hasta cuando no se subsane el mismo.

La amortizacién del anticipo se deberd adelantar por medio de cada pago parcial, de acuerdo con el porcentaje
correspondiente al anticipo.

Para entregar el respectivo anticipo se debera contar con la aprobacién de las garantias y con la entrega del contrato de
promesa de fiducia o el contrato de fiducia irrevocable para el manejo de los recursos que reciba como anticipo, con el fin de
garantizar que el anticipo se aplique exclusivamente a la ejecucién del contrato correspondiente.

Los costos de la comisién fiduciaria y aquelios en que el contratista incurra por la constitucién de la fiducia o un patrimonio
auténomo irrevocable seran asumidos por éste.

La fiducia serd administrada por el supervisor del contrato y el contratista.

Los excedentes, remanentes y rendimientos financieros seran a favor de la UNAD y deberan ser devueltos con |a liquidacién
del contrato. En el contrato de fiducia deberd quedar estipulado como funciones del supervisor, expresamente y sin
condiciones, las siguientes:

a. Autorizar a la FIDUCIARIA los desembolsos del anticipo por la ENTIDAD PUBLICA en la cuenta que para tal fin determine
la FIDUCIARIA. En caso de que el FIDEICOMITENTE no cumpla con esta informacién la FIDUCIARIA no tendra como
recibidos los recursos y el FIDEICOMITENTE sera responsable por la no causacién de rendimientos.

b. Instruir a la FIDUCIARIA el procedimiento para la entrega de rendimientos.

c. Enviar a la FIDUCIARIA las 6rdenes de desembolsos y/o restituciones respectivas en los términos establecidos en el
presente contrato.

d. Dar instrucciones a la FIDUCIARIA sobre la forma como deberd ejecutarse el contrato de fiducia, cuando en su ejecucion
se presentaren hechos sobrevinientes e imprevistos, que impidan el cumpiimiento de sus obligaciones contractuales.

La FIDUCIARIA debera rendir cuentas comprobadas de su gestion cada seis (6) meses.

El contrato de fiducia no podra modificarse sin la autorizacién de la UNAD. El saldo restante es decir el 80 % del valor del
contrato se cancelard mediante actas de recibo parcial, recibidas a satisfaccién por el supervisor de la UNAD, previa
certificacién y entrega de las obras aprobadas por el supervisor de la UNAD. En todo caso el titimo pago deber realizarse a
la finalizacion del contrato, mediante entrega a satisfaccion previa del supervisor y contra suscripcién y aprobacién por las
partes del acta de liquidaci6n del contrato.
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Los pagos se realizaran anexando:

1. Factura con resolucién vigente de la DIAN e identificacion del régimen tributario.

2 Certificado de pago de seguridad social y parafiscales de los Ultimos seis meses.

3. Registro Unico Tributario actualizado con fecha de generacién no mayor a 2 meses.

4 Certificacién de cumplimiento de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual

sera expedida por el supervisor del contrato.
5. Informe periddico de supervisién, el cual sera expedido por el supervisor del contrato.

En virtud del manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal "j" del articulo 16.2.4 “deberes del supervisor o
interventor”, presentar por cada pago a realizar ‘j. presentar informes periddicos de cardcter administrativo, técnico y
financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se encuentre a
su cargo. “no obstante lo anterior esta clédusula esta condicionada a la cldusula sobre imputacion presupuestal y subordinacién
a la apropiacién presupuestal.

6. Informe de actividades con fotografias de evidencia del trabajo realizado usando el formato F-14-1-17.

7. Formato F-4-4-25 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir con: el Instructive de requisitos
y condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para la contratacion de Bienes y Servicios cadigo 1-5-8-5 y el Instructivo
para la contratacién de Bienes y Servicios Ambientalmente Sostenibles cédigo 1-8-3-2; (como minimo durante el periodo
comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato,
incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar)

8. Tabla(s) diligenciada(s) correspondientes al Instructivo de Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo
para la Contratacion de Bienes y Servicios (I-5-6-5), con los soportes evidencia de cumplimiento de los requisitos de seguridad
y salud en el trabajo aplicables al contrato.

9. Tabla(s) diligenciada(s) correspondientes al Instructive para la Contratacion de Bienes y Servicios Ambientalmente
Sostenibles (I-6-3-2), con los soportes evidencia de cumplimiento de los requisitos ambientales aplicables al contrato.

10. Anexar los documentos aplicables segun la naturaleza del contrato, estipulados dentro del Formato de Seguimiento de

Cortes y Pagos a Contratos de Infraestructura Fisica hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-8.xlsx).Anexar

los formatos aplicables segln las obligaciones descritas.
11. Anexar los formatos aplicables seglin las obligaciones descritas.

Cada pago se realizara, anexando: a) factura b) certificacién de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, c) relacién de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacién de cumplimiento
de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del
contrato, en el que conste el cumplimiento de las abligaciones contractuales realizadas por el contratista, e) Informe peri6dico
de supervision, f) En virtud al manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal i del articulo 16.2.4 "Deberes
del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar f). Presentar informes periédicos de caracter administrativo,
técnico y financiero, si es del caso, previa revisién de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se
encuentre a su cargo. “ No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacién presupuestal
y subordinacién a la apropiacidn presupuestal, g) Adjuntar certificacién segan formato F-4-4-25 en el que conste estar
informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento
de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucidn del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando
asf haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigida en este sentido. La
Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y |-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo
de requisitos y condiciones en seguridad y salud en él trabajo para la contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccién

pag. 3, hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf e Instructivo I-8-3-2, se encuentra publicado en el
siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.

: du.co/documentos/s “No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a |la

clausula sobre imputacién presupuestal y subordinacién a la apropiacién presupuestal.

Ademas, a lo anterior, en cada pago se deben anexar los documentos aplicables segun la naturaleza del contrato, estipulados
dentro del Formato de Seguimiento de Cortes y Pagos a Contratos de Infraestructura Fisica F-14-1-8, (enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-8.xisx).

Pardgrafo Primero: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.
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Paragrafo Segundo: El Gitimo pago debera sujetarse al Acta de Liquidacién del Contrato.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacidn Juridica y de Contratacién, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompafado de la garantia unica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia Qinica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehlisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pdlizas y sus documentos anexos y los deméas
documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asf lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién pretensién y/o
reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este.

7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre dei titular,

Nimero de cuenta
Tipo de cuenta orrie

Que no sea conjunta
7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

mpaope

A. BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO: De los perjuicios sufridos por la entidad con ocasién
de la no inversién del anticipo, el uso indebido del anticipo y/o la apropiacién indebida de los recursos recibidos en calidad
de anticipo, equivalente al 100% del valor del anticipo y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el
vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucién
y dos (2) meses mas.

C. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

D. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte
por ciento (20%}) del valor total del contrato, con una vigencia desde la suscripcién del contrato y hasta un (1) afio, a partir de
la entrega, es decir hasta un (1) afio después de finalizado el plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso
de contratacion.

E. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por clento (10%) del valor
total def contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios
mas.

F. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 500 SMMLV, para contratos cuyo
valor sean superiores a 2.500 SMMLV.
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G. ESTABILIDAD DE OBRA: Derivada de la ejecucién del contrato, por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, con una vigencia desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios
mas.

H. PROVISION DE REPUESTOS Y ACCESORIOS: Derivada de la ejecucion del contrato, por el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucion
del contrato y tres (3) afios mas.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y ser4 a cargo de éste el pago de primas y demds erogaciones
de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prarrogar la garantia tnica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias

2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada pdliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

HAST. STOS RE! O SE HAYAN CUMP| ITADO EN SU TOTALIDA

DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcién, ser allegadas a la Secretaria General a MAS
TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so
pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima
conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a
indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacién orientada
a solicitar, no siendo limitative, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través del Gerente de
Infraestructura Fisica o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se derive del
presente procesos de contratacién Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual,

7.8. CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de cldusula penal, entendiendo esta como el avallio anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucién de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en
el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, 1a cual se hara efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pera definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podréa suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucién del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO
Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacién del contrato una vez termine la ejecucién del contrato

inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

a, Objeto del contrato
b. Nimero del contrato
c. Partes

d. CDP

e, CRP
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sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor

il o e ]

La liquidacion se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacién.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantard la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2 ASPECTOS FINANCIEROS.

Este aspecto no dard puntaje, pero habilitar4 o deshabitara financieramente |la propuesta y se realizard con base en la
informacion financiera contenida en el RUP y presentada de conformidad con los presentes términos, la cual debe
corresponder a la misma informacién de los estados financieros presentados. No sera habilitada la propuesta que presente
informacién diferente entre el RUP y los estados financieros presentados.

En caso de que algunos de los indicadores exigidos a continuacién NO puedan determinarse en el RUP, este sera evaluado
con los datos de los estados financieros presentados. Lo anterior, teniendo en cuenta los pardmetros establecidos por el
presidente de la republica a través del decreto 434 del 19 de marzo de 2020.

a) Ligu te / Pasivo corriente

s Mayoroigual a 1.0: CUMPLE
s Inferior a 1.0: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asf:

LT= yactivo corriente x % de participacién / ¥ pasivo corriente x % de participacion

En donde:
LT= Liguidez total
b) Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)

s Menor o igual a 80%:; CUMPLE
*  Superior 80%: NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se hara determinara asf:

ET=} Pasivo total x % participacion / ¥ Activo total x % participacién

En donde:

ET= Endeudamiento total

<)
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*»  Mayoroigual a 120: CUMPLE
*  Inferior 120: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se haré determinara asi:

RCI=} Utilidad Operacional x % participacion / ¥ Gastos de Interés x % participacion

En donde:
RCI= Razon de Cobertura de Interés Total

Los proponentes cuyos gastos de interés sean cero (0), no podrén calcular el indicador de razon de cobertura de interés,
en ese caso el proponente cumple el indicador, salve que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple
el indicador de razén de cobertura de interés, lo anterior toda vez que en el formulario de registro iinico de proponentes a
la fecha de elaboracion del presente proceso de seleccién no ha aprobado nuevo formato RUP.

d} de Trab. orriente — Pasi

s Mayor o igual al 500 SMMLV: CUMPLE
. Inferior al 500 SMMLV: NO CUMPLE

£n caso de consorcio o unién temporal, este factor se haré determinaré asi:

CT=3CTi ‘I

En caso de consorcio o unién temporal, el Capital de Trabajo seré la sumatoria del capital de trabajo individual de cada
uno de los integrantes del consorcio o unién temporal,

En donde:

CT= Capital de trabajo total
CTi= Capital de trabajo de cada integrante.

e) Rentabilidad Del Patrimonio
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO= Utilidad Operacional / Patrimonio

*  Mayor o igual al 20%: CUMPLE
e Inferior al 20%: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal

BPT= 5 Utiidad operacional x % participacién ¥ Patrimonio x % participacion

RPT: RENTABILIDAD DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
f)  Rentabilidad Del Activo

RENTABILIDAD DEL ACTIVO= Utilidad operacional / Activo Total
s Mayor o igual al 10%: CUMPLE

* Inferior al 10%: NO CUMPLE
En caso de cansorcio o unién temporal

| RAT= 3 Utilidad operacional x % participacién S Activo total x % participacion
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RAT= RENTABILIDAD DEL ACTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

8.3. ASPECTOS TECNICOS

Los aspectos Técnicos se dividiran en 8 fases, las cinco (5) primeras son factores que habilitan y las cuatro (4) tltimas son
factores gue otorgan puntuacién, de la siguiente forma:

FACTORES HABILITANTES Y PUNTUACION ASIGNACIONES
A.  CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS EN SEGURIDAD

Y SALUD EN EL TRABAJO HABILITA / NO HABILITA
B. CUMPLIMIENTO DE REQUSITOS EN GESTION
AMBIENTAL HABILITA / NO HABILITA

C. CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES MINIMOS
EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, SUPERIOR | HABILITA / NO HABILITA
AL 85%

D. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PERSONAL

(HABILITA / NO HABILITA) HABILITA /NO HABILITA
E. ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS HABILITA / NO HABILITA
F EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE 150 PUNTOS
G EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE 100 PUNTOS
H VISITA TECNICA 80 PUNTOS
| VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA 50 PUNTOS
TOTAL 380 PUNTOS

El puntaje méximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 380 puntos.

A) CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (HABILITA -
NO HABILITA)

El oferente debe diligenciar la siguiente tabla de cumplimiento del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS (I-5-6-5), seglin los
requerimientos aplicables para ejecutar el objeto del contrato, de igual forma adjuntar los soportes de cumplimiento de los
requisitos que se puedan evidenciar para esta etapa precontractual.

Enlace: htips://sig.unad.edu.co/documentos/sac/instructives/1-5-6-5.pdf

De acuerdo con el concepto de la Ifder de Seguridad y Salud en el Trabajo, quien indicé que debe cumplir: "De acuerde con
el objeto contractual REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL CENTRO INTERSISTEMICO DE
INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN ARBELAEZ, CUNDINAMARCA".

Aplica los siguientes requisitos y condiciones en SST contemplado en el instructivo I-5-6-5,
3.2. Supervisor del contrato

3.4. LIDER HSE OPERATIVO DE OBRA CIVIL

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

29



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 9 DE 2023

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontiratista
5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista
5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccién personal
5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista
5.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos
5.4. Preparacion y respuesta ante emergencias
5.5. Manejo de sustancias quimica
Examenes médicos ocupacionales
6.- Requisitos especificos de contratacién en SST de acuerdo a la actividad y riesgo
7. Verificacién y aceptacion del contratista
6.1. Trabajo en alturas
6.2, Trabajo eléctrico
6.4. Obra civil
7.- Anexos:
1.- Trabajo en alturas
2.0bra Civil
5.- Trabajo eléctrico”

Requisitos Expresos del instructivo 1-5-6-5.
Numeral 3.2 SUPERVISOR DEL CONTRATO

CUMPLE

No. |REQUERIMIENTO
st |no [na

OBSERVACIONES

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE contratado por el
contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre otras, las siguientes
funciones:

Realizar la entrega al contratista del instructivo de
1 requisitos y condiciones de contratacién de bienes y

servicios de seguridad y salud en el trabajo y
diligenciar la evidencia del recibido

Solicitar al contratista la certificacién por escrito
firmada por la persona con quien se firmé el contrato,
en donde indique que cumple los requisitos en
2 seguridad y salud en el trabajo: Induccién,
capacitacion, identificacion de peligros, plan de
prevencién, preparacion |y respuesta ante
emergencias.

Incluir en los términos de referencia, en los estudios
previos y en los estudios de mercado (cuando éstos
ltimos procedan) la obligacion a cargo del contratista
consistente en “"Dar cumplimiento a la Politica,
3 lineamientos y normas establecidos en el Sistema de

Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y las
que regulen la materia y se expidan durante el plazo
de ejecucion”, con el propdsito de que la misma sea
incorporada en la minuta contractual para asegurar su
cumplimiento efectivo.

Garantizar que la empresa contratada cumpla con las
4 disposiciones del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo acorde a la normatividad vigente.
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Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS de acuerdo con la actividad contratada
que se encuentran como anexos en este mismo
documento.

Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos
los requisitos de contratacién aplicables a |a actividad
que va a desarrollar.

Conocer y entender el contenido de este instructivo y
velar por el cumplimiento de este.

Verificar gque todo el personal contratista ylo
subcontratista que se encuentra laborando cuente con
la afiliacion vigente al sistema general de seguridad
social de Colombia, mediante certificaciones que para
el efecto le allegue el contratista (certificacion de
parafiscales o planillas de pagos).

Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la
actividad por incumplimiento de las normas de
seguridad y salud en el trabajo.

10

Para supervisar el cumplimiento de requisitos en
Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar con el
curso virtual gratuito de 50 horas de capacitacién
obligatoria sobre el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, (Decreto 1072/2015
articulo 2.2.4.6.35).

1"

Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD,
debe disponer de un coordinador de trabajo en
alturas, certificado en la norma de competencia
laboral vigente para trabajo en alturas (Resolucién
4272

del 27 de Diciembre el 2021

12

En caso en que el contratista ingrese sustancias
quimicas al establecimiento, debe verificar que las
sustancias estén efiquetadas y en envases
adecuados para tal fin.

13

La lista de verificacion diligenciada y los soportes de
la verificacion deben estar en el expediente
contractual,

Numeral 3.4. LIDER HSE OPERATIVO DE OBRA CIVIL

REQUERIMIENTO

CUMPLE

] [NO

[ N.A.

OBSERVACIONES
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Cuando se realice un contrato de obra civil (Obra civil de mantenimiento, reforzamiento
estructural, construccién nueva) de minima, menor y mayor cuantia se debe exigir al
contratista que tenga alguna de las siguientes altemativas:

Un profesional que cuente con formacién en seguridad
y salud en el trabajo; que ademés tenga licencia vigente
en salud ocupacional o en seguridad y salud en el
trabajo, aprobado y certificado el curso virtual de 50
horas de capacitacién obligatoria

1 sobre el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo, (Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35),, con
experiencia laboral certificada con relacién al objeto
contractual y contar con el curso de coordinador de
trabajo en alturas si se realiza tarea que implique trabajo
de alto riesgo.

Tecndlogo en higiene y seguridad industrial, u otras
especialidades tecnolégicas con licencia en salud
ocupacional o seguridad y salud en trabajo, o que
tengan relacién con el objeto del contrato, aprobado y
2 certificado el curso virtual de 50 horas de capacitacion
obligatoria sobre el Sistema de Gestién de la Seguridad
y Salud en el Trabajo, (Decreto 1072/2015 articulo
2.2.4.6.35).Deberd acreditar experiencia laboral y
contar con el curso de coordinador de trabajo en alturas
si se realiza tarea que implique de alto riesgo.

Técnico en cualquier especiaiidad que tenga relacion
con el objeto del contrato. Con licencia en salud
ocupacional o en seguridad y salud en trabajo, curso
3 virtual del SGSST de 50 (horas). Debera acreditar una
experiencia laboral. y contar con el curso de coordinador
de trabajo en alturas si se realiza tarea que impligue de
alto riesgo.

Las funciones que tendr4 a cargo esta persona mientras
realicen la supervision seran:

v Conocer, hacer extensivo al equipo de trabajo y
cumplir con el instructivo

v Garantizar que los sistemas y equipos de proteccion
contra caidas, cumplan con los requerimientos
normativos.

v Asegurar que se realice la firma de los respectivos
permisos de trabajo de alturas y espacio confinado.

¥ Tener ATS (Andlisis de Trabajo Seguro) debidamente
diligenciado, socializado y firmado por el HSE vy
contratistas.

v Inspeccionar y verificar que sus trabajadores cumplan
con los requisitos y normas de seguridad antes, durante
y después de la actividad contratada.

4 v Garantizar la entrega, reposicién, inspeccion de los
elementos de proteccién personal que cumplan con los
requisitos legales vigentes aplicables.

v Guiar e instruir a sus trabajadores en materia de
seguridad y salud en el trabajo mediante metodologias
apropiadas en la ejecucion de la labor garantizando que
no ocurran accidentes y eventos que afecten la
terminacién oportuna del trabajo, asi como fallos en la
operacion de la universidad.

v Detener un trabajo hasta tanto no garantice la
empresa contratista o subcontratista que Ias
condiciones minimas de seguridad se cumplen en el
trabajo.

v Debe reportar accidentes de trabajo a la empresa
contratista y a la Administradora de Riesgos Laborales -
ARL a la cual estdn afiliados los contratistas o
subcontratistas.
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Numeral 3.5. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y DISPOSICIONES EN SEGURIDAD

INDUSTRIAL.

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

St [NO

[ N.A,

OBSERVACIONES

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la falta de adopcién de medidas de seguridad industrial,
el contratista debera asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias que se deriven de ello, de igual forma el
incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo constituiran infraccion grave
las obligaciones contraldas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD,

para tomar las medidas correctivas que sean del caso como son;

Suspensién temporal del trabajo: Segin lo
evidenciado, una suspensién temporal serd aquella
donde se retire de la obra o sitio de trabajo al
contratista y sus empleados por un lapso de tiempo,
en el cual se busca poder reevaluar las condiciones de
trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademas de
sugerir nuevas estrategias, ante lo cual el contratista y
sus empleados deben acatar y estar totalmente de
acuerdo, esto con el fin

de no retrasar los trabajos generados y afectar la
operacién de la universidad, algunas causas de
suspensién temporal seran:

v No uso de elementos de proteccién personal.

v Omisién de protocolos previamente comunicados a
la universidad.

v Uso de productos quimicos sin previa autorizacion y
sin haber comentado de su uso.

v Transitar y alejarse de la zona de trabajo en
actividades totalmente diferentes a las contratadas.

v Trabajar y prolongar horarios diferentes a los
pactados con el supervisor del contrato por parte de la
universidad.

v La ejecucién incorrecta de actividades diferentes a
las consideradas como de alto riesgo

vNo tener disponible en el sitio de trabajo el ATS
(Andlisis de trabajo seguro) para las actividades de
alto riesgo.

Suspension total del trabajo: Segun lo evidenciado,
una suspension total, serd donde se suspenda el
trabajo de forma indefinida, hasta tanto no se
solucionen y potencien situaciones de seguridad,
seran aquellas actividades donde se ha evidenciado
una falta grave, podemos enunciar:

v No uso de elementos de proteccién especificos
contra caidas, confinados o eléctricos.

v No tener los permisos de trabajo de las actividades
consideradas de alto riesgo, alturas, confinadas y
eléctricas, debidamente firmadas.

v Identificar personas en flagrancia realizando
actividades peligrosas, considerados actos inseguros
que afecten la integridad de la persona, por ejemplo
manipulando quimicos sin autorizacién y sin
comunicar de su uso, usando herramientas y
elementos de trabajo sin previa inspeccién y donde se
evidencie un potencial de riesgo alto que puede
afectar significativamente a la persona, usando
escaleras de 6 pies (ft) en adelante, andamios, subido
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en tejados y paredes sin previa autorizacién y analisis
en el ATS o permiso.

v Ignorar y no tener identificados protocolos de
trabajo, atencién de emergencias para actividades
consideradas como peligrosas (obra civil de minima,
menor y mayor cuantia, alturas, confinados y
eléctrico).

v No contar con la afiliacién y pago vigente a la
seguridad social antes de iniciar la actividad a
contratar,

v Cuando en actividades consideradas de minima,
menor y mayor cuantfa no se evidencia la presencia
de personal supervisor en HSE en actividades
peligrosas (alturas, espacio confinado y eléctrico)

Reincorporacién, retiro y cambio de contratista:
cuando se determine suspender de manera total el
trabajo se le otorgarda una segunda y Unica
oportunidad de retomar el trabajo realizando la
correccion de los hallazgos evidenciados en el sitio de
trabajo, si se ha determinado una buena gestién y
compromiso de mejora por parte del contratista se
procedera a reincorporario al trabajo contratado.

Se dara el retiro de un trabajador permanente u
ocasiona, cuando la actividad no fue eficiente y
tampoco realizé las mejoras en el proceso de la
actividad, incumpliendo con las exigencias de la labor
contratada, ante lo cual la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia UNAD, procedera a evaluar el
objeto contractual.

El cambio de un contratista se dard cuando se
cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible
encontrar otro contratista que preste un servicio similar
y con condiciones mejores a las del contratista que no
continua con disponibilidad inmediata, cuando la tarea
no requiera una ejecucién inmediata o de origen
correctivo donde se vea afectada la

operatividad de la universidad, cuando no se vea
afectado el presupuesto asignado por la universidad
para la actividad pendiente de ejecutar, cuando la
tarea ejecutada por el contratista que sale no lleve un
avance superior al 40%, de lo contrario y
forzosamente por

costos la universidad debera identificar y proponer
planes que lleven a que el contratista termine de
manera satisfactoria la labor contratada con el minimo
de seguridad establecido

Numeral 4. PROHIBICIONES PARA EL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA.

No. REQUERIMIENTO

CUMPLE

SI NO

N.A.

OBSERVACIONES

Queda totaimente prohibido el ingreso de
menores de edad en calidad de acompafiante o
trabajador, salvo con un permiso escrito por el
Ministeric de la Proteccion Social ahora
Ministerio del Trabajo (Cédigo Sustantivo y del
trabajo, Resolucién 2400 de 1979, titulo XIII).
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No debe realizar ninguna actividad que este
2 fuera del alcance del contrato pactado entre la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia y el
contratista para el cual labora.

Ningln contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales, no
3 deben ingresar armas, explosivos, bebidas
embriagantes, narcéticas, ni radiotransmisores
a las instalaciones de la Universidad

Ningan contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales, no
4 deben operar o mover equipos o vélvulas o
cualquier otro dispositivo en las instalaciones de
la universidad sin estar autorizado.

Ningan contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales No
debe transitar y/o permanecer en zonas
diferentes a donde se ejecute la labor asignada

Ningin contratista yfo subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales No se
6 debe retirar del sitio de labores sin antes

verificar que los equipos eléctricos estén
desconectados y que no existan posibilidades
de originar incendio

No se debe maltratar los cables eléctricos ni
producir raspaduras o peladuras en los mismos.
7 En caso de generar o identificar algan dafio
debera comunicarlo para evitar dafios en la
propiedad.

No debe hacer wuso de maquinaria,
herramientas, materiales y/o elementos de
8 proteccion  personal propiedad de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia,
salvo cuando el supervisor designado por la

Universidad asi lo autorice.

Numeral 5 REQUISITOS GENERALES DE CUMPLIMIENTO PARA EL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA.

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Antes de realizar la contratacién, la UNAD debe solicitar
al contratista el certificado de cumplimiento de Ia
implementacién de los estindares minimos de
seguridad y salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13
de Febrero del 2019); en donde indique el % del
cumplimiento el cual debe ser mayor a 85% (Aceptable),
en caso de tener un % inferior a 85% debe ser
rechazado y seleccionar otro contratista, este certificado
debe ser emitido por parte de la ARL en donde el
contratista este afiliado y/o persona con licencia vigente
en salud ocupacional o afines (debe solicitar la licencia
vigente en salud ocupacional o afines) . El Numero de
criterios evaluados en los estandares minimos de
seguridad deben estar acorde con el No. Trabajadores y
Nivel del riesgo segln lo establecido en la Resolucién
0312 de 2019.

Todos los contratistas y/o subcontratistas, sean
personas naturales y jurfdicas deben implementar los
Estdndares Minimos del Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, aplica a los
empleadores plblicos y privados, a los contratantes de
personal bajo modalidad de contrato civil, comercial o
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administrativo, a los trabajadores dependientes e
independientes.

Las empresas de diez (10) o menos trabajadores
clasificadas con riesgo I, Il o lll, el disefio del Sistema
de Gestién de SST para empresas podra ser realizado
por técnicos en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST)
o en alguna de sus areas, con licencia vigente en
Seguridad y Salud en el Trabajo, que acrediten minimo
un (1) afio de experiencia certificada por las empresas o
entidades en las que laboraron en el desarrollo de
actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo y que
acrediten |a aprobacién del curso de capacitacion virtual
de cincuenta (50) horas en SST.

Esta actividad también podré ser desarrollada por
tecndlogos en SST, profesionales en SST y
profesionales con posgrado en SST, que cuenten con
licencia vigente en SST y el mencionado curso de
capacitacion virtual de cincuenta (50) horas. Esta
actividad también podra ser desarrollada por tecnélogos
en SST, profesionales en SST y profesionales con
posgrado en SST, que cuenten con licencia vigente en
SST y el mencionado curso de capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas. Las personas que solo cuentan
con el curso virtual de cincuenta (50) horas en Seguridad
y Salud en el Trabajo, estan facultadas para administrar
y ejecutar el Sistema de Gestién en Seguridad y Salud
en el Trabajo en ias empresas de diez (10) o menos
trabajadores clasificados en riesgo |, 1l o Hl, pero no
pueden disefiar dicho sistema, en concordancia con lo
sefialado en la Resolucion 4927 de 2016 del Ministerio
del Trabajo. (Resolucion 0312 del 13 de febrero de
2019)

Las empresas de once (11) a cincuenta (50)
trabajadores clasificadas en riesgo |, Il o Ili, el disefio e
implementacién del Sistema de Gestion de SST, podra
ser realizado por tecnélogos en SST o en alguna de sus
dreas, con licencia vigente en SST, que acrediten
minimo dos (2) afios de experiencia certificada por las
empresas o entidades en las que laboraron en el
desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el
Trabajo y el curso de capacitacién virtual de cincuenta
{50) horas en SST.

Estas actividades también podran ser desarrollada por
profesionales en SST y profesionales con posgrado en
S8T, que cuenten con licencia vigente en SST y el curso
de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas
(Resolucién 0312 del 13 de febrero de 2019).

Las empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores,
clasificadas con riesgo 1, II, Ill, IV o V y las de (50) o
menos trabajadores con riesgo IV c V, El disefic e
implementacién del Sistema de Gestién de SST, podra
ser realizado por profesionales en SST, profesionales
con posgrado en SST; que cuenten con licencia en SST
vigente y el curso de capacitacion virtual de cincuenta
{50) horas en SST, quienes igualmente estén facultados
para asesorar, capacitar, ejecutar o disefiar el Sistema
de Gestion de SST en cualquier empresa o entidad, sin
importar la clase de riesgo, numero de trabajadores o
actividad econdmica (Resolucion 0312 del 13 de
Febrero de 2019).
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Todo contratista y/o subcontratista o trabajador
permanente y ocasionales que desarrolle cualquier
actividad mencionada en este instructivo debe certificar
la afiliacion y pagos de seguridad social de los
trabajadores que van a ejecutar la actividad durante la
vigencia del contrato de acuerdo con el tipo de
vinculacién y dando cumplimiento a la clasificacién del
riesgo de la actividad y a la legislacién vigente.

El contratista debe garantizar la afiliacion y pago de la
seguridad del personal subcontratado ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales, y el pago debe
ser de acuerdo con el nivel del riesgo de la actividad a
ejecutar

Entregar listado de nombres y nimeros de cédula de sus
trabajadores y subcontratistas que van a ejecutar la
actividad.

Cada vez que se presenten cambios de personal
contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y
ocasionales en las actividades en mencién en este
instructivo, debe notificar al supervisor de la orden
contractual y cumplir con los requisitos de contratacién
para validar el cumplimiento de los requisitos legales.

Cuando el contratista y/o subcontratista deba desarrollar
su trabajo en zonas endémicas, debe contar con los
certificados de vacunaciones aplicables para los
peligros identificados en las zonas a las que se dirija él
y todo el personal a su cargo.

10

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deben registrarse
diariamente y quedar reportado en la minuta el ingreso
y salida de la institucién.

"

Todo el personal contratista y/o subcontratista, ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales debe respetar
y hacer cumplir a su personal contratado las normas y
procedimientos de seguridad que la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia tienen establecidos.

12

Los trabajos que generen ruido, material particulado
(polvo), gases y vapores (trabajos con sustancias
quimicas como solventes) y que por tanto dificultan la
realizacion de las actividades laborales y académicas en
los horarios establecidos de trabajo y clases, deben ser
notificados a la oficina de infraestructura de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia antes de su
realizacion, con el fin de acordarse las condiciones en
las cuales se podra realizar dicho trabajo, ocasionando
los menores inconvenientes y perturbacién posible.

13

El contratista y/o subcontratista debe, en caso de ser
necesario, determinar y aislar la zona de trabajo
(acordonamiento, sefializacion, blogueos, etc.).

14

El contratista, subcontratista, trabajadores permanentes
y ocasionales deben hacer uso Unica y exclusivamente
de los vestidores y los bafios asignados por la
Universidad, ademés estos deberdn mantenerse en
perfecto orden de aseo y limpieza.
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15 E! contratista esta obligado a realizar las capacitaciones
y entrenamientos necesarios para evitar accidentes y
enfermedades laborales y mantener los debidos
registros en caso de gue sean solicitados.

16 El personal contratista y/o subcontratista debe acatar la
sefializacién y normas que se encuentren vigentes en
cada centro de trabajo de la Universidad Nacional
Abierta v a Distancia - UNAD.
Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta
empleada por el contratista y/o subcontratista en
17 desarrollo de la obra o servicio, deberd estar y
mantenerse en perfectas condiciones de operacion y
disponer de todos los dispositivos, elementos de
seguridad y resguardos necesarios.
En ninglin caso obstruir equipos para atencién de
emergencias como extintores, gabinetes contra
18 incendio, hidrantes, entre otros. Cualquier dafio en estos
equipos por parte del contratista por malas practicas
sera responsabilidad propia y debera realizar su
compensacion o pago

Numeral 5.1. CONSIDERACIONES SOBRE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
sl NO N.A.

El contratista y/o subcontratista debe asumir el costo y
1 suministro de los elementos de proteccion personal
acordes a la actividad a ejecutar y a los peligros que va
a estar expuesto

El contratista y/o subcontratista estd obligado a
inspeccionar y mantener el inventario suficiente de
elementos de proteccién personal para reemplazarios
2 en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del
contrato debe verificar que los elementos de proteccion
personal se encuentren en buenas condiciones y no se
generen riesge en sus actividades laborales.

Los elementos de proteccion personal, sin distinguir
marca deben ser siempre los indicados al tipo de
3 actividad que se va a ejecutar, teniendo en cuenta que
estén fabricados tomando como referencia las normas
técnicas nacionales e internacionales y estar

certificados.

El Supervisor del contrato debe verificar mediante el
4 formato de entrega por parte del contratista los

elementos de Proteccién.

Todo contratista y/o subcontratista, ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales, debe utilizar
5 los elementos de proteccién personal (EPP) requeridos
y especificos segln la naturaleza del riesgo al cual se
encuentra expuesto.

*  Numeral 5.2. REPORTE DE INCIDENTES DEL PERSONAL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA.

I No. | REQUERIMIENTO CUMPLE OBSERVACIONES
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Sl NO

N.A.

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar
los actos y condiciones inseguras identificadas en el
area de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional
Abierta y a Distancia) para su respectiva gestién y cierre.

Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve,
grave o mortal dentro de las instalaciones de la UNAD,
el trabajador contratista y/o subcontratista esta obligado
a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde
labora para que lo reporte a la ARL, EPS a la que este
afiliado el trabajador, Ministerio de Trabajo en caso de
Ser grave

Todo contratista y/o subcontratista, que presente un
accidente de trabajo en las

instalaciones de la UNAD, lo debe reportar al supervisor
del contrato y lider del sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de Talento
Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a
Distancia) y garantizar el traslado y la

atencién inmediata del accidentado hasta centro médico
autorizado por la ARL como lo establece la ley y seguir
el procedimiento que tenga establecido para solventar
este tipo de eventos

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar
el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles
siguientes a la ocurrencia del evento y dentro de los
siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del
reporte realizar la respectiva investigacion del accidente
decidiendo y comunicando los planes de accién a tomar
para evitar que se

repita el evento

Numeral 5.3. CONDICIONES DE ORDEN Y ASEO Y MANEJO DE RESIDUOS.

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

SI NO

N.A.

OBSERVACIONES

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, deben cumplir con las
normas legales aplicables al manejo de escombros, y
disposicién de residuos sélidos y liquidos que genere la
ejecucion del contrato

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deben disponer todos los
residuos generados en los sitios aprobados por las
autoridades ambientales y autoridades para el caso de
escombros y madera

Sera responsabilidad del contratista y/o subcontratista la
recoleccion y disposicién final de los residuos peligrosos
y no peligrosos que se generen durante su labor.

Numeral 5.4. PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Si | NO

| N.A.

OBSERVACIONES
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El Contratista debe contar con un procedimiento para
atencién de emergencias para todos los trabajadores a

cargo.

Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento
para la atencion y rescate en alturas acorde con la
actividad a ejecutar.

L]

Numeral 5.5. MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS.

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

]|

N.A.

OBSERVACIONES

El contratista Ylo Proveedor debe entfegara {a UNAD el

listado actualizado de iae sustanciae quimicas utilizadae
durante la ejecucidn del contrato. Las hojas de

seguridad y los productos quimicos deben contener
aspectos del sistema y deben estar etiquetadas y
envasadas en |os recipientes adecuados para tal fin de
acuerdo con el Sistema Globalmente Armonizado

Todas las sustancias quimicas deben contar con las
hojas de datos de seguridad de los productos quimicos,
ademas deben estar disponibles en los lugares donde
se utilicen los productos.

En caso de requerir aimacenar productos quimicos,
debe elaborar y cumplir con lo
estipulado en la matriz de compatibilidad de sustancias
quimicas_

Asegurar que todos los productos quimicos usados en
cualquier labor en la universidad cuenten con una
etiqueta que permita su identificacion.

Examenes médicos ocupacionales:

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que realicen trabajo de alto
riesgo y estén expuestos a trabajos en alturas deben
cumplir con la realizacién de los examenes médicos
ocupacionales de trabajo en alturas.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que trabajen en las
cafeterias y tengan contacto o preparen alimentos
deben tener vigentes los examenes médicos especificos
para la manipulacion de alimentos

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que realicen frabajo de
fumigacién y desratizacion, lavado de tangues, deben
contar con el examen de aptitud medico ocupacional
vigente y apto para realizar el trabajo.

El contratista yfo subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, como personas
independientes deben asumir el costo del examen
médico ocupacional como

lo establece la normatividad legal vigente (Decreto
1072/2015).
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e Numeral 6.- REQUISITOS ESPECIFICOS DE CONTRATACION EN SST DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD Y
RIESGO.

e Numeral 6.1. TRABAJO EN ALTURAS.

CUMPLE
REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
sl NO N.A.

Toda actividad que realiza un trabajador que ocasione la
suspension yfo desplazamiento, en el que se vea
expuesto a un riesgo de calda, mayor a 2.0 metros, con
relacion del plano de los pies del trabajador al plano
horizontal inferior mas cercano a él

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deben contar y entregar
copia de los certificados de capacitacién para trabajo
seguro en alturas vigente y en el nivel correspondiente
(Avanzado para el operario y Coordinador para trabajo
en alturas)

El contratista yfo subcontratista debe diligenciar su
propio formato de permiso para trabajos de alto riesgo
{alturas, espacios confinados, electricidad, caliente),
antes de iniciar la ejecucién de cada una de las
actividades que impliquen este riesgo, en el cual debe
participar el trabajador contratista o subcontratista
autorizado, y por el coordinador de trabajo en alturas
(HSE) quienes realizaran las respectivas firmas

El contratista debe disponer de formato ATS (Andlisis de
Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado
y firmado por el HSE y contratistas

El contratista y/o subcontratista debe disponer de un
coordinador de trabajo en alturas para realizar todas las
actividades descritas en la resolucién 4272 del 2021,
ademas para elaborar, revisar y verificar en el sitio de
trabajo el permiso de trabajo correspondiente.

Asegurar que cuando se desarrollen trabajos con riesgo
de caldas de alturas, se solicite el protocolo de rescate
en alturas, que exista acompafiamiento permanente de
una persona (Trabajar minimo entre 2 personas); este
acompafiante debe estar en capacidad de activar el plan
de emergencias en caso de que sea necesario.

El contratista debe suministrar a sus trabajadores
permanentes y ocasionales los elementos de proteccion
personal especificos para trabajos en alturas,
certificados por las instancias competentes del nivel
nacional o internacional (certificado del

fabricante} y deben ser resistentes a la fuerza, al
envejecimiento, a la abrasion, la corrosion y al calor.

El contratista y/o subcontratista, debe contar con los
formatos de inspeccién de elementos y equipos de
proteccién contra caidas, sistema de acceso y barreras
para trabajo en alturas.

El contratista y/o subcontratista debe contar con los
sistemas de acceso para el trabajo en alturas,
certificados por el fabricante, contar con inspecciones,
antes de cada uso por parte del trabajador usuario y
minimo una vez al afio por el coordinadar de trabajo en
alturas.
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10

El contratista yfo subcontratista debe identificar los
peligros y riesgos generales y especificos de su zona de
trabajo en las instalaciones de la UNAD, los cuales debe
estar contemplados en |a matriz de peligros de la UNAD.

1

El contratista y/o subcontratista debe contar con un
procedimiento para rescate y auto rescate en alturas,
con persanal entrenado; y tenerlo disponible al momento
de realizar trabajos en alturas.

12

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deberdn acatar la politica
del SIG de la UNAD, responsabliidades, obligaciones
que sean necesarias para evitar accidentes y
enfermedades laborales de su personal

13

El contratista y/o subcontratista debe sefalizar la zona
donde se estén realizando trabajos en alturas.

Numeral 6.2. TRABAJOS ELECTRICOS.

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

L]

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Acreditar por cada trabajador experiencia o formacion en
trabajo eléctrico mediante la presentacion de una copia
de la tarjeta profesional, tarjeta CONTE expedida por el
drgano competente del personal competente (técnico,
tecnélogo ] ingeniero formado
en el campo de la electrotecnia) de los trabajadores que
intervengan instalaciones o equipos eléctricos.

El contratista y/o subcontratista debe contar con un
procedimiento para la atencion y rescate de emergencia
por descargas eléctricas.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deben contar con elementos
de proteccion personal correspondientes (dieléctricos).

Segun el trabajo a realizar debera contar con candados
y tarjetas de bloqueo y etiquetado seg(in Ia actividad y la
zona que ha evaluado previamente para determinar si
es posible este tipo de aislamiento de la fuente, debe
contar con sefalizacion, implementos de trabajo
suficientes para la tarea evitando retrasos.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, si realizan tareas eléctricas
que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos
para Trabajo Seguro en Alturas.

Numeral 6.4. OBRAS CIVILES.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Disponer de manera permanente en el tiempo que dure
el trabajo una persona lider HSE supervisando trabajos
en el sitio, estos trabajos a supervisar son excavaciones,
alturas, eléctrico y confinado, o los que se consideren
dentro del contrato firmadoe en la UNAD {Universidad
Nacional Abierta y a Distancia) como minima, menor o
mayor cuantia y requieran el acompafiamiento.
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El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deben Utilizar de manera
adecuada los elementos de proteccion personal acorde
con las actividades desempeiiadas

El contratista debe disponer de formato ATS (Anélisis de
3 Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado
y firmado por el HSE y contratistas, asi no ejecute tareas
de alto riesgo.

El lugar en el que se encuentren los escombros debe
encontrarse debidamente sefializado; en ningun caso
los escombros deben permanecer en zonas verdes o
areas de circulacién, con el fin de evitar accidentes
posteriores al personal que realiza trabajos de poda y
jardineria por trozos de metal, piedras, entre otros.

Definir e implementar acciones para controlar ruidos que
5 intervengan con la actividad normal de la Universidad
para realizar las actividades y/o barreras fisicas en caso
de que se requieran

Demarcacién y control de areas donde se desarrolle la
6 actividad, para evitar el ingreso de personas y que
brinden una separacién segura contra la caida de
materiales, objetos, etc.

El contratista debera cumplir con el suministro de
7 equipos y herramientas de trabajo en buen estado,
suficientes y de acuerdo con el tipo de trabajo a realizar,
debera presentar el formato con la inspeccion realizada
a herramientas como taladros, pulidoras y otras de uso
comun en obras civiles.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, si realiza tareas de obras
civiles que impliquen trabajo en altura debe cumplir
requisitos para Trabajo Seguro en Alturas.

e Numeral 7. VERIFICACION Y ACEPTACION DEL CONTRATISTA

Para |a seleccion del contratista y contratacién de este se deben tener en cuenta los siguientes factores:
La empresa para contratar debe cumplir con el 100% de los requisitos establecidos de acuerdo a la actividad a desarrollar.

El supervisor del contrato debe validar los soportes exigidos como requisitos y condiciones en seguridad y salud en trabajo
para |la contratacion de bienes y servicios contemplados en este instructivo y diligenciar y firmar el formato de verificacién de
requisitos de contratacién de bienes y servicios para seguridad y salud en el trabajo

Nota: Los Anexos corresponden a las listas de verificacion que deben ser diligenciadas por parte del supervisor del contrato
para dar cumplimiento a los Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo, por o tanto, es el Gnico documento
que debe ser impreso para adjuntar a la carpeta de Orden de Servicio como registro de comprobacion, junto con los
respectivos soportes de |a lista de verificacion.

Anexos. Listas de Verificacién de Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratacién de Bienes
y Servicios de acuerdo con la actividad contratada.

CUMPLE
sl [ NO [ N.A.

No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES

Para la seleccién del contratista y contratacion de este se deben tener en cuenta los siguientes factores:
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La empresa a contratar debe cumplir con el 100% de los
requisitos establecidos de acuerdo con la actividad a
desarrollar.

El supervisor del contrato debe validar los soportes
exigidos como requisitos y condiciones en seguridad y
salud en trabajo para la contratacion de bienes y
servicios contemplados en este instructivo y diligenciar
y firmar el formato de verificacion de requisitos de
contratacién de bienes y servicios para seguridad y
salud en el trabajo

Nota: Los Anexos corresponden a las listas de
verificacién que deben ser diligenciadas por parte del
supervisor del contrato para dar cumplimiento a los
Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el
Trabajo, por lo tanto, es el unico documento que debe
ser impreso

para adjuntar a la carpeta de Orden de Servicioc como
registro de comprobacion, junto con los respectivos
soportes de la lista de verificacion

Anexos: Listas de Verificacion de Requisitos y
Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para
Contratacion de Bienes y Servicios de acuerdo con la

actividad contratada

Anexo 1. TRABAJO EN ALTURAS.

No. REQUERIMIENTO M| oBsERvacionEs

1 Enfrega y firma de recibido del instructive de requisios v cordicicnes de
contratacion de bienes y servicios de Seguridad y Salud en el Trabajo
Listado de nombres y nimeros de oédula de ‘rabsj es del contratista yio

2 suboonitratistes, ya sean trabajad penr ¥ les que van a
desarrellar sctividaces de trabajo en slures
Cerificacion de afilizcién y registro del Uitimo pago & la entidad promotora de salud

3 (EPS}, sdministradora de fondos de Pensiones (AFP) y administradora de riesgas
laborales ARL en el nivel de riesge correspondiente.

4 Copia def cenificado de eptitud médico ceupacional vigente pars rabajo en afturas
MENDr & un ano.
Certificacion cel % de cumplimiento de implemeantacién de los estindares minimos
de seguridad (mayor & 85%) emitido por la ARL a la cual esté afiiado el contratista

5 ylo certificado de la persena oon licencia vigente en selud ccupasional o afines.
Las criterios de evaluaciin de los estindares minimos de seguridad y salud en el
trabajo deben ester acorde al No. Trebajadores y Nive! del iesge (Resolusién 312
del 13 de Febrero del 2012)

P Cerificacios de equipos de proteccion contra caidas, sistema de socesa y bareras

== | para trabajo en slturas del contratista. o

7 Formatos de inspeccion de equipos de proteccion condra caides, sistama de
scceso y barreras para trabajo en akuras del contratista.

8 Certificadn de slementos de proteccidn personsl scorde & I activided a ejecutar,

n Diligenciamiento del Formato de entregs & Insp an de el de ion

L [personal por parte del contratista. . -

10 Certificads de trabajo en sluras yo sntrenamiento.

- Frocedimients pers la ciencion y rescate en slturas scorde con la actividad 8

_|ejecwsr. _ - —

12 Cocrdinador de trabsjo en slturas nivel coordinsdor

12 Cerificado de trabajo en ahwras nivel avanzado [operarios)

1 Tener permiso de trabsjo debidamente diligenciado y firmado por el HSE y
trabajad de los

5 Tener ATS (Andlisis de Trabsjo Seguro) debidamente diligenciade, y firmada par
&l HSE y trabajadores del contratista.

1% Listado de las sustancias quimicas e utilizer durante la ejecucion de le actividad
contratada.

17 Las st ims quimices utiizedas t&n con la hoja de seguridad

18 Las sustancias quimicas en su erwase oniginal y re erwasadas estan efiguetacas.

19 Enfrega del formato diligenciado por parte del contretists de |a inspeccion del ciera
de |a sctividad

Anexo 2. OBRAS CIVILES.
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Heo. REGUERIMIENTO _CSI;E% OBSERVACIONES
|
Erirage y firms de recibido cel Instuctvo de Requisitos y |
i Condiciones en  Segurided y Salid en el Trabsjo pars la |
| Contratacién de Bienes y Servicios — |
Listado de nombres y mumercs de ceduls e trabajadores del |
2 wo sub Yo snan y |
ocasionales gue van a de:-rullnr a es de cbra civil = e it
Certificacidn de afiliacién y regists. uimo pap s Ia Bnucad \
promotors de salud [EPS), de fondos i
EY {AFF) ¥ istragorn de resgos laboral Anl.mclnmldc
fiesge comespondiente; del conatisia como de sus vrabejsdores
permanantes y ocasionaies
Certiicacion del % de cumm c.h -nphmcntn:'on = los
e ARL
& I cusl estd ll'llmdn ol i de
4 rmm uigemeen sdnd Wnu o afines,
fheri minimos de
yulud-n ol trabajo ceben u!u wcorde &l Ko, Trakajacones y Kivel
del riesga {Res: n 8312 de! 13 ce Febrero cel 2010) _
5 Diliaenchmlema ‘ormeto de entrege e Inspeccion de elementos
personal por parte del cortrafista.
Dersom HE5E con licencia en Salud Coupscional o en Segurided y
[ Salud en ef Trabgjo pare supesvisar tabsjos de obras ciiles de
= ‘eiada y Srmado por el == =
realizar labares de alturs que ocasiona in SuTpeASIEN
o desplszamianto, &n el que sa ves expuesto 8 un fesgo de oaida,
3 mayar @ 2 dmeios. con relacidn del planc de los ples del wabajador
#l plano horizantal inferior mas cercanc a & deberd cumplic con |
wodas iod requisios splicsbles pera trabejo en elures del numeral
%, de este documento,
° Listada de les sustancias cuimices @ willizar cursnte 1 ejecucion de =
Ia sctividad contrats i
10 | Las sustanchas quimi s hojs Y . : N
" A5 SUSIANCIAT QUIMICES &0 SU BENVASE otiginal y re shvasadas estan
Anexo 5. TRABAJOS ELECTRICOS.
Ho. REQUERIMIENTO o) N;.IED OBSERVACIONES

Enirega y firma de recibide del Instructive de Requisiios y Condiciones en
Seguridad y Seiud en el Trabzjo para la Contratacion de Bienes v Servicios
Uistado de nombres y nimercs de cédula de tmbajadores del sum'uns!a yie
2 subcontrafistas ya sean frabajad per ¥ que
deszmallan sctividedes propias..

Certificacion de afiliacion y registra del dliimo page a la entided premotors de

3 sslud (EFS), administradorn de fondos de £ (AFPyy dora de
msgos Isborales ARL en el nivel de Hewmspomihm del contratista come
__| de sus trabajadores permanentes y ocasionales. e
Certficacion del % de cumplimiento de implementacidn de los estandares
minimos de segurdad {mayor s 85%) emitido por la ARL a la cusl esté sfliado
el contratisia ylo cerificade de Ia persona con licencia vigenle en salud
4 ocupacional o efines.

Las criterios de evaluscién de los esté minimos de segurided ¥ salud en
el trabajo deben estar acorde sl No. Trabajadores y Nivel del iesgo (Riesolucion
0512 del 13 de febrers del 2018)

5 Frocedimienio pars I8 afencion y rescale de emergencia puf m:argu

Diligenciamiznto del Formsto de entregs & Inspeccion de slemertos de

s roteccidn personal por pane del contratiste.

Designar un jafe de trabsjo quien sum ] rnpons-blu de recl'hir el equipo o
T Instalaunn & mhen"rnr &n l.u s ¥ Api

| definir senali ¥ ven el Iugar_@g Esha}o.

8 Contar con Protocele blog gias pelig : ido por ol comrafista.
8 Cer‘.i"rfac’c del CONTE de etuerdo Ia actividad o del ministerio de minas y
. energia
0 o Listado de las sustancias quimicas & utilizar durarte |a gjecucién de la

actividad conirateda.
1 Las sustancias quimicas utilizadas cuenten con la hoja de segurided
12 Las sustancias guimicas en su envase original y reenvasadas estén etiquetadas

5i requiere reslizar Iabores de slura que ocasione la suspension yio
desplazamiento, en & que se vea expuesto & un riesgo de caide, mayor 2 2.0
13 mewros, con relacién del plano de los pies del trebajador ai plsno horizontal
inferior mis carcano a él debard cumplir eom todos los requisitos aplicables para
trabsjo en alturas ded numerzl 1, de este documento
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DESCRIPCION PUNTAJE

El proponente acredita el cumplimiento y anexa los
soportes de la totalidad de los requisitos solicitados en
el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES
EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS,
especialmente los solicitados en este item.

El proponente No acredita, o acredita parcialmente con
el cumplimiento de la totalidad de los requisitos
solicitados en el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS, especialmente los solicitados en este item.

HABILITA

NO HABILITA

B. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON GESTION AMBIENTAL. (HABILITA - NO HABILITA).

El oferente debe diligenciar la siguiente tabla de cumplimiento del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES (I-6-3-2), segtn los requerimientos aplicables para ejecutar el objeto del
contrato, de igual forma adjuntar los soportes de cumplimiento de los requisitos que se puedan evidenciar para esta etapa
precontractual.

Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sac/insiructivos/l-6-3-2.pdf

De acuerdo con el concepto de la lider de Gestion Ambiental, quien indicd que debe cumplir: “Dando respuesta a su solicitud,
me permito informar que para el objeto contractual " REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL CENTRO
INTERSISTEMICO DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO, UBICADO EN LA SEDE DE LA UNIVERSIDAD EN
ARBELAEZ, CUNDINAMARCA", se debe tener en cuenta los numerales 17 y 35 del instructivo 1-8-3-2"

= Tabla 17. ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS PARA MANTENIMIENTO U OBRAS DE
ADECUACION Y CONSTRUCCION EN INSTALACIONES FiSICAS.

No CUMPLE MEDIO DE
] REQUERIMIENTO sl NO | NA VERIFIGACION
Impresion de Pantalla sin
El proveedor y sus subcontratistas no deben Registro de Sancién
1 tener Sanciones Ambientales vigentes segun el (htto/vital anla gov.co/SI
Registro Unico de Infractores Ambientales LPA_UT_PRE/RUIA/Con
(RUIA) suftarSancion.aspx ?Ubic
=ext)
El proveedor cuenta con certificacion del ?:5&;’11032%? éSOO
Sistema de Gestion Ambiental (ISO 14001, Certifica 06 PREAD o
2 PREAD de la Secretaria Distrital de Ambiente Pagina Ecodirectorio

{SDA), entre otros), o se encuentra incluido en

el Ecodirectorio Empresarial de la SDA Empresarial u otros

cerlificados ambientales
Declaracion del

El proveedor debe asegurar que los materiales

ambientales”

de arrastre y cantera usados en la obra proveedor o
provengan de empresas con los permisos Licencia Ambiental del
ambientales aplicables segun el Decreto 2041 extractor o

de 2014 “por el cual se reglamenta el Titulo VIII Impresién de Pantalla
de la Ley 99 de 1993 sobre licencias RUIA extractor o

vendedor del material

Si el proyecto de obra es para la construccion
ylo adecuacion total de un M

para la UNAD, se deben tener en cuenta los
siguientes numerales del presente instructivo
segun sus licencias lo permitan:

219 PRESTACION DEL SERVICIO DE
PLANIFICACION Y DISENO DE NUEVAS

Tablas 21 del instructivo
1-8-3-2 diligenciada
segln requisitos que
apliquen para la
construccién o
adecuacién total de un
nuevo centro
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articulo 5 resolucion 1257 de 2021 “Por la cual
se modifica la Resolucién 0472 de 2017 sobre la
gestion integral de Residuos de Construccion y

No CUMPLE MEDIO DE

: REQUERIMIENTO S| NO NA VERIFICACION
IN 1
ADECUACION TOTAL
El proveedor debe propender que los ladrillos
usados para la obra cuenten con etiqueta o Certificado NTC 6033 o

5 certificacién de la Norma Técnica Colombiana Fichas Técnicas de los
NTC 6033 “Criterios ambientales para ladrillos y ladrillos
blogues de arcilla”

El proveedor debe asegurar que el cemento 1 40{??—2???3#{8530

[ provenga de industias con certificaciones ’ ! u
ambientales otras que apliquen de la

cementera
El proveedor debe propender que las baldosas .

7 ceramicas cuenten con etiqueta o certificacion ?:?crg::?;c:;gs?jfa:
de la Norma Técnica Colombiana NTC 6024 Ami
“Criterios ambientales para baldosas ceramicas” bakiosas caiamicas
El proveedor debe propender que las pinturas y
materiales de recubrimiento cuenten con Certificado NTC 6018 o

8 etigueta o certificacion de la Norma Técnica Ficha Técnica de la
Colombiana NTC 6018 “Criterios ambientales pintura
para pinturas y materiales de recubrimiento”

El proveedor debe suministrar para la
iluminacion de la infraestructura, luminarias o : ;

9 | bombillos de tecnologia LED o alguna otra nF'fc':: té‘d:“'ﬁa d?ﬂ'“? "
tecnologia de punta de mayor eficiencia artefactos de iluminacion
energética.

Declaracién del
El proveedor de las luminarias o bombillos debe proveedor o Manifiestos-

10 | contar con afiliacidén a un programa posconsumo Actas de entrega de

de luminarias y bombitlos luminarias a gestor de
RESPEL

El {groveedor del:u;}t garantizar que los

trasformadores  eléctricos,  condensadores . .

11 | eléctricos, interruptores, reguladores, Ficha Técnica de los
reconectores y equipos similares deben ser libre equipos
de Bifenilos Policlorados (PCB)

El proveedor debe garantizar que los inodoros ) .

12 | que seinstalen deben ser ahorradores, tipo push Ficha fl'éc;mca de los
y deben ser de categoria o tipo institucional. Inodoros
El proveedor debe garantizar que los orinales

13 deben ser de caracter ecologico (sin uso de Ficha Técnica de los
agua) yfo tipo push con sistema ahorrador de orinales
agua y de categoria o tipo institucional.

Si el proyecto de obra o mantenimiento incluye

trabajos eléctricos o suministro de sistemas de - :
aprovechamiento de energia solar, se deben Eg_'g :isli d:‘_:é?:g:':??ﬁ:;
tener en cuenta los siguientes numerales de! I ger Tt 9

14 | presente instructivo: os;equns . cllue
35 _PRESTACION DEL SERVICIO DE tapb;q“e slzgct”!" .
MANTENIMIENTO Y/O ADECUACIONES A IEDHIOR SChicoa &
INSTALACIONES ELECTRICAS (INCLUIDO reallzar
SISTEMAS FOTOVOLTAICOS)

El proveedor debe garantizar gue se instalen en
tas, lavaplatos, lavamanos, cafeterlas ; - .

15 més grifos gon clerre automatico (Mecanicc: Ficha Técnica de grifos y
o electrénicos) o ahorrador de agua segin BlgrnantostingtslSdoe
aplique
Sila magnitud de la obra se cataloga como Gran
Generador de RCD (ver articulo 1_de la ;’ Kbl ge g"gge"’
resolucién 1257 de 2021), el proveedor debe g' v ol en

estionar los residuos en cumplimiento de los Formato Anexo Vi

18 | Srticadon 4 J 5 Ia resolucién 1257 de 2021 *Por fesolucion 1257/2021 y
a cual se modifica la Resolucién 0472 de 2017 CE‘}'S "Oi‘l’;g:“'
sobre la gestion integral de Residuos de Ambigntalm ente
Construccion y Demolicion (RCD) y se adoptan Adecuada de los RCD
otras disposiciones.”

Si la magnitud de la obra se cataloga como

Pequefio Generador de RCD (ver articulo 2 de .

Ia_resolucién 472 de 2017), el proveedor debe Cen'fg’;?s‘i‘;‘g:e
17 | gestionar los residuos en cumplimiento del Ambientalments

Adecuada de los RCD
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No CUMPLE MEDIO DE
2 REQUERIMIENTO S| NO NA VERIFICACION
Demoliciébn (RCD) y se adoptan oftras
disposiciones.”
Si la obra es en Bogotd el proveedor debera o
cumplir con el articulo 6 de la Resolucion 1115
del 16 de septiembre de 2012 “Por medio de la
cual se adoptan los lineamientos técnico — PIN de registro de
ambientales para las actividades de Generadores de RCD;
18 | aprovechamiento y tratamiento de los RCD en el Plan de Gestion de RCD
distrito capital” y el articulo 1 de la Resolucién en obra documentado y
932 de 2015. Debe entregar para_ su entregado a la SDA
liguidacién los soportes de tramite desde la
apertura hasta el cierre _del PIN ante la
Secretaria Distrital de ambiente.
En caso de que los RCD generados en la obra o Informe de
mantenimiento  sean  susceptibles  de Aprovechamiento de
19 | aprovechamiento y aprovechados en la misma RCD con cantidades
obra, el proveedor debe entregar informe y generadas y
certificacion del aprovechamiento aprovechadas
El proveedor para cualquier tipo de obra de s
adecuacion en la infraestructura debe contar con Rl bl
20 | un Plan de Gestiér] Ambiental_ de Obra, el cual documentado y soportes
gecbg tener un capitulo exclusivo de manejo de de cumplimiento
Si el proyecto de obra incluye dotacion y/o
s!.lm]nish*o, se deben tener en cuenta los
:gmentes nugmerales del presente instructivo: Tablas 16, 22 0 32 del
O?ICINA instructivo 1-6-3-2
o diligenciadas segun los
21 Ez ADQUISICION Y/O DOTACION DE requisitos que apliquen
WMIMRE en el suministro y/o
32 PRESTA QIQ!! DEL SERVICIO DE dotacion del proyecto
TRO DE
EXTINTORES Y KITS ANTI-DERRAMES.
Formato para la Gestion
Disponibilidad para ser auditado por parte del ‘;";b?;tac:;‘ %mvaez:ﬂr;s
22 Sistema de Gestién Ambiental para verificar el Lideres de Gestion
cumplimiento de los requisitos ambientales y la o
gestion ambiental de la empresa Jsmigenial, ScloSn caso
y de ser reguerido por el
SGA.

35 PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y/O ADECUACIONES A INSTALACIONES ELECTRICAS
(INCLUIDO SISTEMAS FOTOVOLTAICOS).

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

NIA

MEDIO DE VERIFICACION

El proveedor y sus subcontratistas no deben tener
Sanciones Ambientales vigentes segun el Registro
Unico de Infractores Ambilentales (RUIA)

Impresion de Pantalla sin
Registro de Sancion
(htto:i

Sancion.aspx ?Ubic=ext)

El proveedor cuenta con certificacién del Sistema de
Gestion Ambiental (ISO 14001, PREAD de la
Secretaria Distrital de Ambiente {SDA), entre otros), o
s@ encuentra incluido en el Ecodirectorioc Empresarial
de la SDA

Certificaclo 150 14001:2015

o
Certificado PREAD o
Pagina Ecodirectorio
Empresarial u otros
certificados ambientales

El proveedor debe garantizar que toda construccion
nueva, remodelacidn o adecuacion debe ser disefiada,

y profesiones afines

capacitado, el personal debe estar activo en el consejo
nacional de técnicos electricistas CONTE.

supervisada y debe certificar su  cumplimiento C:uﬂ;i c“an.‘:llizﬁlge
normative por un profesional en ingenieria eléctrica, Tao fof )
con matricula profesional activa ante el consejo cgnse'p 3::?: ale
profesional nacional de ingenierias eléctrica, mecdnica fop n

El proveedor debe garantizar que todas las obras

l&ctri i . i

eléctricas deben ser ejecutadas por personal Tarjeta y certificado CONTE
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CUMPLE

5 seguridad en trabajos eléctricos, ademéas el personal

No. REQUERIMIENTO MEDIO DE VERIFICACION
Sl NO N/A - L
El proveador debe garantizar que todo trabajo se debe Carta de compromiso de
realizar respetando las cinco reglas de oro de la cumplimiento

agosto 30 de 2013 con sus ajustes, articulo 20:
Requerimiento para los productos.

debe contar con los elementos de proteccién adecuados 'S [ & .&I
y certificados. B L)
El proveedor debe garantizar gue todos los equipos de Certificacion de calibracion

& medicién utilizados en la obra elécirica deben contar ONAC o cerlificacién de
con el certificado de calibracion del afio actual en el que marca en caso de un

| | serealiza dela obra. @quipo nuevo

El proveedor debe garantizar que todos los equipos,
materiales y accesorios que se vayan a instalar en la

7 construccién o remodelacién elécirica deben contar Certificado de producto
con la certificacién de producto RETIE. (Tableros, RETIE
tomacorrientes, interruptores, tuberia exterior e interior,
puesta a tierra, etc.)
El proveedor debe garantizar que todos los
conductores (cableado) utilizados en cbras eléctricas
deben cumplir con el anexo general del RETIE ]

8 | resolucion 9 0708 de agosto 30 de 2013 con sus Al
ajustes, articulo 6.3 Cédigo de colores para ¥
conductores. (Los conductores deben ser con bajo
contenido de halégenos ).
El proveedor deba garantizar que todos los productos
que se utilicen en obras eléctricas deben cumplir con Ly

9 el anexo general del RETIE resolucidn 9 0708 de Ceruflcac:o.l_:TclIE producto

El proveedor debe garantizar que cuando se ejecute
una obra que intervenga con la lluminaciin de las
zonas, se dabe garantizar gque dicha zona donde se
realizé ia obra cumpla con los niveles de iluminacion
establecidos en el reglamento técnico de Hluminacién y
alumbrado publico RETILAP

10

Tabla 440.1 RETILAP

El proveedor debe garantizar que toda obra o
modificacién realizada en las instalaciones eléctricas
debe cumplir con el anexo general del RETIE
resolucion 9 0708 de agosto 30 de 2013 con sus
ajustes, articulo 27: Requisitos generales para
instalacion de uso final.

"

Informe

El proveedor debe garantizar que toda obra eléctrica
que se vaya a realizar debe contar con un disefio
detallado previo, realizado por un profesional activo de
ingenieria eléctrica y debe cumplir & cabalidad con lo
12 estipulado en el reglamento técnico de instalaciones
eléctricas RETIE, en el cédigo eléctrico colombiano
NTC 2050 y en el reglamento técnico de iluminacion y
alumbrado publico RETILAP, en el drea o las dreas que
correspondan,

Disefio y fichas técnicas de
productos ulilizados

El proveedor debe garantizar que, si suministran
paneles solares dentro del proyecto, estos deben
13 contar con certificacién por parte del productor

evidenciando que los materizles usados para su
fabricacién proviensn de fuentes ambientalmente
adecuadas ales

Certificacion de origen de
materiales

El proveedor debe garantizar que, si suministran
paneles solares dentro del proyecto, cuenta con un
14 programa o realiza su compromiso en realizar una
disposicién ambientalmente adecuada una vez estos
cumplan con su vida Gtil

Certificacién del proveedor

El proveedor de Sistemas Fotovoltaicos debe
suministrar un sistema de monitorec que permita como
15 minimo revisar la generacion de energia del sistema y
el ahorro de didxido de carbono que se obtiene con la
implementacién

Ficha técnica software o
equipo de monitorec

Dispenibilidad para ser auditado por parte del Sistema
de Gestién Ambiental para verificar el cumplimiento de
los requisitos ambientalas y la gestion ambiental de la
empresa.

16

Formato para la Gestién
Ambiental a proveedores F-
6-3-2 con firma de los
Lideres de Gestion
Ambiental, solo en caso de
ser requerido por el SGA.

LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE O DESPUES DE LA

EJECUCION DE ESTE SEGUN CORRESPONDA

AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, especiaimente los
solicitados en la Tabla 17 y 35.

DESCRIPCION PUNTAJE
Acredita con el cumplimiento y anexa los soportes de la totalidad

de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS HABILITA
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No acredita con el cumplimiento ni anexa los soportes de la
totalidad de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS NO HABILITA
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, especialmente los
solicitados en la Tabla 17 y 35.

C. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS ENSEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO. (Habilita - No Habilita)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacién de los Estandares Minimos de Seguridad y
Salud en el Trabajo (Resolucion 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcion alguna
como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evaluados
en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segun lo
establecido en la Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de expedicién de maximo un (1) afio, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién

DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita el cumplimiento de los estandares minimos en
seguridad y salud en el trabajo con una calificacién igual o
mayor al 85% y acredita adicional la totalidad de los HABILITA
requisitos establecidos en este item.

No acredita el cumplimiento de los estandares minimos en
seguridad y salud en el trabajo o acredita un cumplimiento
menos al 85% y adicionalmente No acredita o acredita
parcialmente el cumplimiento de la totalidad de los
requisitos en este item.

NO HABILITA

D. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PERSONAL (HABILITA / NO HABILITA)

Para acreditar las caracteristicas técnicas del personal, el proponente debera adjuntar fotocopia de las tarjetas profesionales
cuando apliquen estas, con su respectiva certificacién de habilidad actual (ejemplo, certificado CONTE, Consejo Superior de
la Judicatura etc.) y demas documentos que certifiquen las competencias (Ejemplo diplomas o actas de grado, licencias,
cursos de altura) y resumen de hoja de vida en el formato de la funcién publica para persona natural y los respetivos soportes
adicionales que apliquen para el cumplimento de los requisitos para cada uno de los perfiles requeridos a continuacion.

CARACTERISTICAS DISPONIBILIDAD
TECNICAS DEL "%‘:&E;ﬁgﬁé&c" PARA LA EJECUCION
PERSONAL CONTRATO
PERFIL
RELACIONADO CON
EL OBJETO
CONTRACTUAL:
Nivel de Educacion
El oferente debe minimo: Profesional.
acreditar para la éptima 100%
elecucion del objeto Experiencia minima: 1
contractual una (1) .
afio en tarjeta
FOrSgna een profesional
conocimientos
profesionales en
ingenieria civil,
topografia, arquitectura
o similares.
PERFIL Nivel de Educacion
RELACIONADO CON minimo: Maestro de
EL OBJETO obra certificado
CONTRACTUAL: 100%
Experiencia minima: 1
El oferente debe afo desde su
acreditar para la éptima certificacion
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ejecucion del objeto
contractual dos (2)
personas con
conocimientos técnicos
en obra o maestros de
| _obra o
PERFIL
RELACIONADO CON
EL OBJETO
CONTRACTUALS Nivel de Educacion
minimo: Técnico con
El oferente debe certificacion CONTE o
acreditar para la 6ptima similares 100%
ejecucion del objeto
wn;r;c:::; Lé’;i M Experiencia minima;:
conocimientos técnicos Graduado
eléctricos con
certificacion CONTE o
similares.
PERFIL
RELACIONADO CON
GESTION AMBIENTAL:
El oferente debe Nivel de Educacion
acreditar para la dptima minimo: Tecndlogo o
ejecucion del objeto Profesional. .
contractual una (1) 100%
persona con .
conocimientos Experg nglaagnlma‘
tecnologos yio et
profesionales en
ciencias ambientales,
ingenieria ambiental o
similares.
PERFIL
RELACIONADO CON Nivel de Educacidn
SEGURIDAD Y SALUD minimo: Técnico,
EN EL TRABAJO: Tecnélogo yio
profesional con licencia
en seguridad y salud en
El oferente debe el trabajo cerificado el
acreditar para la 0ptima | curso virtual de 50 horas 100%
ejecucién del objeto de y contar con el curso ’
contractual una (1) de coordinador de
persona con licencia en trabajo en alturas
seguridad y saiud en el
trabajo (SST) y
certificado como Experiencia minima:
coordinador de trabajo Graduado.
en alturas
CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PERSONAL PUNTAJE
El proponente cumple con la totalidad de los perfiles y HABILITA
requisitos anteriormente mencionados.
El proponente No cumple o cumple parcialmente con la NO HABILITA
totalidad de los perfiles y requisitos anteriormente
mencionados

E. ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS (APU’s) (HABILITA - NO HABILITA)

El oferente debe adjuntar la plantilla de los Analisis de Precios Unitarios (APU's) de los items que apliquen para el contrato,
referente a lo expuesto en el ANEXO TECNICO 3, Los APU's deben realizarse dando uso al FORMATO DE ANALISIS DE
PRECIOS UNITARIOS 'APU's' PARA PROCESOS DE INFRAESTRUCTURA FISICA (F-14-3-5)

Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-5.xIsx
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DESCRIPCION PUNTAJE
Adjunta los APU's con las caracteristicas establecidas. HABILITA
No adjunta los APU’s con las caracteristicas establecidas. NO HABILITA

F.EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE (MAXIMO 150 PUNTOS)

La experiencia general del oferente se calificara con base en la antigliedad de creacion de este, teniendo en
cuenta su Certificado de Existencia y Representacion Legal.

La asignacion del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

EXPERIENCIA GENERAL DE LOS PROPONENTES PONDERACION
(PUNTOS)

El proponente acredita la certificacion con el documento
Certificacion de Existencia y Representacién Legal donde se
verifique constitucion igual o mayor a 15 afios y acredita adicional 150
la totalidad de los requisitos establecidos en este item.

El proponente acredita la certificacion con el documento
Certificacién de Existencia y Representacién Legal donde se
verifique constitucién menor a 15 afios y acredita adicional la 0
totalidad de los requisitos establecidos en este item.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: El proponente debera presentar el certificado de existencia
y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para personas juridicas nacionales) o el
documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas
juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacién legal no debe ser mayor a
treinta (30) dias de la fecha de la presentacion de ofertas.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica en
su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedlcaon con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a

30 (treinta) dias de la fecha de jg presentaclén de ofertas. Adlcionalmente dicho documento debe acreditar que la
duracion de la sociedad no sera I d del : eriva lel presente pso de

invitacién directa y un (1) afo mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacion Legal si dicha
gestion se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

G. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE (MAXIMO 100 PUNTOS)
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Para acreditar la experiencia especifica del proponente, se debera adjuntar un minimo de cuatro (4) certificaciones de obra,
mantenimiento o adecuacién de Edificaciones Institucionales que de manera taxativa deberan ser en cualquiera de las
siguientes tipologias: Colegios y/o Universidades; y que hubiesen sido terminados en los ltimos quince (15) afios antes de
la fecha de cierre de la presente invitacion. Para demostrar la experiencia, el valor de al menos uno de los contratos
certificados debera ser igual o superior al 50% del valor del presupuesto oficial de esta Invitacion traido a valor presente y la
sumatoria de las certificaciones presentadas ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS PROPONENTES PONDERACION

El proponente acredita 4 certificaciones con el cumplimiento total
de los requisitos, especialmente los solicitados en el presente item. 100

El proponerte no presenta certificaciones o presenta certificaciones
parciales, o presenta certificaciones sin el cumplimiento de los
requisitos, especialmente los solicitados en el presente item 0

NOTA: Las certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como minimo la siguiente informacion:

Datos generales del contratante.
Plazo de ejecucién

Objeto del contrato.

Valor

Fecha de Expedicién

Firma del funcionario competente
Cumplimiento a satisfaccién del objeto

La certificacion que acredite experiencia en forma asociativa como unioén temporal o consorcio debera ser presentada por
cada uno de los miembros de la figura asociativa y el valor se tomara del porcentaje correspondiente. Solamente sera admitida
la certificacion de cumplimiento expedidas por la entidad que haya contratado directamente el servicio.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizé la contratacion respectiva.
No se tendré en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liquidacién, ni certificaciones con
mala calificacion del servicio.

H. VISITA TECNICA (MAXIMO 80 PUNTOS)

Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo Gnicamente dentro de la fecha y hora sefialada
en el cronograma de actividades (del “numeral 2 PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA” de los presentes

términos de referencia), en la siguiente ubicacion:

EDIFICACION MUNICIPIO DIRECCION CONTACTO

Santiago Andrés Cadena Delgado
Arbelaez Avenida 7 No. 2E Teléfono: (+57 1) 8865662

(Cundinamarca) -27 Correo electrénico:

santiago.cadena@unad.edu.co

CNI Arbelaez

Los proponentes deberan asistir a la visita que se llevara a cabo dentro de la fecha y hora sefialada en los presentes términos
de referencia, en caso de que la(s) firma(s) no se presenten en la hora y fecha programada para tal fin, pero si alleguen
propuesta el dia del cierre de la invitacién publica, la UNAD entendera que dichas firmas no estuvieron interesadas en asistir
a dicha visita técnica y en virtud a ellos se asignara la puntuacién respectiva teniendo en cuenta los criterios de calificacién
estipulados en los presentes términos de referencia.
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Durante Ia visita cada_proponente debera llevar el formulario N°5 de los presentes términos de referencia, el cual sera
diligenciado por el funcionario competente del centro visitado. dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la propuesta
presentada el dia del cierre de la presente invitacién. Si el proponente presenta un formulario distinto al indicado en los
presentes términos de referencia, la visita en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje
correspondiente.

La visita técnica no es obligatoria, sin embargo, la inasistencia a la misma no es caudal para argumentar desconocimiento
de las condiciones reales de la obra, su ubicacion etc., ni servira de excusa posteriormente por parte del futuro contratista
para no realizar el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Dicha visita debera ser realizada por un Ingeniero o Arquitecto, el cual debera adjuntar en la visita carta de autorizacion, en
caso de tratarse de un apoderado de persona juridica y/o consorcio o unién temporal, cedula de ciudadania del representante
Legal de persona juridica, junto con el original de la matricula profesional y el certificado del COPNIA o CPNAA vigente, segun
corresponda. Adicionalmente carta de autorizacién de la persona natural o juridica interesada en el proceso. Al finalizar la
visita técnica se entregara certificado a los asistentes que cumplan con los requisitos mencionados, el cual debe anexarse a
la oferta que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacion. En la visita técnica los oferentes recibiran la
informacion necesaria sobre las actividades que se deben adelantar, quedando por conocido luego de la visita, los
requerimientos técnicos del servicio a brindar.

Durante la visita se expedird un certificado de asistencia para aquellos que hayan asistido, el cual debe anexarse a la oferta
que se presente el dia del cierre del presente proceso de invitacion.

NOTA: En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del consorcio o unién temporal, por lo cual
debera presentar en la vista la conformacién del consorcio o unién temporal, definiendo los integrantes y % de conformacién,
asi como el representante leal y/o suplente, en caso de ser requerido.

CONDICIONES DEL VALOR DE LA VISITA TECNICA PONDERACION
El oferente cuenta con certificado de la visita técnica en la

fecha sefalada 80 puntos
El oferente NO cuenta con certificado de la visita técnica en la

fecha sefalada 0 puntos

I. VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA (MAXIMO 50 PUNTOS)

El comité técnico de la UNAD debera verificar que la propuesta econémica y la carta de presentacion de la propuesta
presentada por el oferente establezca de manera correcta la discriminacion de valores correspondientes a impuestos, sus
porcentajes, y su justificacién normativa de caracter legal frente a su aplicacién, variaciones, exclusiones o exenciones, asi
mismo, debera cumplir con las especificaciones técnicas descritas en el Anexo No. 3.

El valor de la propuesta u oferta tendra un puntaje de cincuenta (50) puntos, los cuales se otorgaran de la siguiente manera.

DESCRIPCION PUNTAJE

Propuesta que presente el primer menor valor 50 PUNTOS

IPropuesta que presente el segundo menor valor - 20 PUNTOS

Propuesta que presente el tercer menor valor 10 PUNTOS
La oferta econémica:

e  Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira el futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segln sea el caso).

® Debera incluir todos los costos, impuestos, contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacién.

*  Debera discriminar el valor de la oferta antes del IVA., el valor y el porcentaje correspondiente al IVA. y el valor total
de la propuesta incluido el IVA.

®  Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del IVA,, sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

®  Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.
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® En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén
a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

*  Debera Anexar una tabla por centro de costo (por sede), de los costos desagregado IVA, en caso de que el objeto
contractual se vaya a ejecutar en diferentes edificaciones de la UNAD.

®* En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la
propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

NOTA

En caso de gue aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberd indicar los porcentajes correspondlenie
OBRA, MA ENTO, INSTALACION |_porcentaje total contratado, para los fin ri

OI‘I"ESQOI'ICIIQI"ILQ_& de acuerdo con_las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En cgs_o_d_e_q_u_e_g_o___ggg_gg

discri mmados estos datos, la oferta gggnbrmca se tendra como no habilitada, en razén a gue no cumple con un reguerimiento

ropi inisterio de Educacion N |

La Universidad solicita presentar |as ofertas sin vos y acercarlos por exceso o defecto a la uni m roxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es tnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante 1a ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

DESEMPATE.
En caso de empate

1. Se preferira a la oferta que haya tenido el mayor de puntaje en el factor EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE.

2. Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenido el mayor de puntaje en el factor EXPERIENCIA
ESPECIFICA DEL OFERENTE.

3.  Sipersiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor VISITA TECNICA.

4, Si persgle el empate, se preferira a |a oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor VALOR DE LA OFERTA
ECONOMICA.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato
el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacién de la adjudicacién definitiva,

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

EI CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente Invitacién directa se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Realizar las obras en la edificacion de ubicada en el municipio de Arbelaez.
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2- El contratista debe realizar la entrega de los trabajos dentro del plazo de ejecucion establecido y debe asumir los costos
directos e indirectos que se generen durante el desarrollo completo de la obra.

3- Las cantidades de obra del ANEXO TECNICO 3, se deben tener en cuenta para la ejecucién del contrato.

4- Las especificaciones técnicas del ANEXO TECNICO 4, se deben tener en cuenta para la ejecucion del contrato.

5- En caso que dentro de la obra se realice dotacion o suministro de algtn elemento inventariable (Ejemplo: aires
acondicionados, electrodomésticos, basculas, paneles de control, UPS, muebles, etc.), el proveedor debera diligenciar y
entregar en cada corte que se haya realizado dicho suministro, el Formato para Identificacién de Elementos Inventariables
en Contratos de Infraestructura F-14-1-5 (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-5.xlsx),
documento que servira como anexo de la factura de ese corte, con soporte de las fichas técnicas de cada elemento; De igual
forma debera hacer firmar por parte de la direccién o de algun funcionario de la UNAD designado, el Formato De Certificacion
De Recepcién De Suministros F-14-1-20 (enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-20.docx).

6- El proveedor debe entregar un cronograma de ejecucién de la obra dando uso al MS Project o al Formato De Cronograma
Para Planificacién Y Seguimiento A Proyectos De Obra F-14-3-3 (enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-3.xlsx), este formato se debe actualizar durante la ejecucion del
contrato si las actividades o fechas cambian por algun motivo justificado, todo esto con previa autorizacion y aprobacion por
parte del supervisor del contrato.

7- Las cantidades unitarias minimas que se deben tener en cuenta en la propuesta comercial y para ejecutar el objeto se
exponen en el ANEXQ TECNICO 3 y ANEXO 4, y esta poder ser corregida (de ser necesario) durante la ejecucién dando
uso del formato F-14-3-Formato Detalles de Avance, Cantidades y Costos Unitarios de Obra (Enlace;
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-2.xIsx) en cada corte.

8- El proveedor debe usar el Formato Detalles de Avance, Cantidades y Costos Unitarios de Obra F-14-3-2 (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-2.xIsx), para cada uno de los cortes de obra, especificando las
cantidades de cada corte. En caso de que existan ITEM NO PREVISTOS en el corte, cada uno de estos debe ser soportado
con su respectivo Andlisis de Precio Unitario dando uso al Formato de Andlisis de Precios Unitarios 'APUs’ Para Procesos
De Infraestructura Fisica F-14-3-5 (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-5.xlsx)

9- El contratista debera estar dispuestos a recibir de manera presencial o virtual revisiones al cumplimiento de su gestién
ambiental, las cuales se realizardan dando uso al formato de F-6-3-1 Formato de Evaluacion de Gestion Ambiental a
Proveedores (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-1.docx).

10- Para los proyectos de obra o construccién, en sus fases de seguimiento y finalizacién se deben utilizar las siguientes
actas, F-14-3-4 Formato de Acta de Reunién y Seguimiento Comité Técnico de Obra (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-4.docx) y F-14-3-1 Formato Acta de Terminacion y Entrega Final de
Obra (Enlace: https:/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-3-1.xIsx).

11- El contratista para sus informes finales y parciales debe dar uso al Formato Informe Parcial De Actividades Para Contratos
De Infraestructura Fisica (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-17 .docx).

12- Para el informe final, el contratista debe entregar ficha técnica por cada uno de los elementos en los cuales se especifique
el tipo de mantenimiento y su periodicidad.

13- En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar cumplimiento a los
requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS 1-5-6-5 (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf), a los siguientes capitulos:

“3.2. Supervisor del contrato;

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE contratado por
el contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre otras, las
siguientes funciones:

» Realizar la entrega al contratista del instructivo de requisitos y condiciones de contratacion de bienes y servicios
de seguridad y salud en el trabajo y diligenciar la evidencia del recibido.

» Solicitar al contratista la certificacion por escrito firmada por la persona con quien se firmé el contrato, en donde
indique que cumple los requisitos en seguridad y salud en el trabajo: Induccién, capacitacion, identificacién de
peligros, plan de prevencion, preparacién y respuesta ante emergencias.

® Incluir en los términos de referencia, en los estudios previos y en los estudios de mercado (cuando éstos tltimos
procedan) la obligacion a cargo del contratista consistente en “Dar cumplimiento a la Politica, lineamientos y
normas establecidos en el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y las que regulen la materia
y se expidan durante el plazo de ejecucion’, con el propdsito de que la misma sea incorporada en la minuta
contractual para asegurar su cumplimiento efectivo.

® Garantizar que la empresa contratada cumpla con las disposiciones del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo acorde a la normatividad vigente.
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o Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS de acuerdo con la actividad contratada que se
encuentran como anexos en este mismo documento.

s Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos los requisitos de contratacion aplicables a la actividad que
va a desarrollar.

e Conocer y entender el contenido de este instructivo y velar por el cumplimiento de este.

e Verificar que todo el personal contratista y/o subcontratista que se encuentra laborando cuente con la afiliacion
vigente al sistema general de seguridad social de Colombia, mediante certificaciones que para el efecto le allegue
el contratista (certificacion de parafiscales o planillas de pagos).

* Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la actividad por incumplimiento de las normas de seguridad y
salud en ef trabajo.

» Para supervisar el cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar con el curso
virtual gratuito de 50 horas de capacitacion obligatoria sobre el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el
Trabajo, (Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

* Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, debe
disponer de un coordinador de trabajo en alturas, certificado en la norma de competencia laboral vigente para
trabajo en alturas (Resolucién 1409 del 23 de Julio del 2012). La Universidad Nacional Abierta y a Distancia —
UNAD asumira el costo.

» En caso en que el conlratista ingrese sustancias quimicas al establecimiento, debe verificar que las sustancias
estén etiquetadas y en envases adecuados para tal fin.

» La lista de verificacion diligenciada y los soportes de la verificacion deben estar en el expediente contractual.
3.4. LIDER HSE OPERATIVO DE OBRA CIVIL

Cuando se realice un contrato de obra civil (Obra civil de mantenimiento, reforzamiento estructural, construccion
nueva) de minima, menor y mayor cuantia se debe exigir al contratista que tenga alguna de las siguientes
alternativas:

» Un profesional que cuente con formacion en seguridad y salud en el trabajo; que ademas tenga licencia vigente
en salud ocupacional o en seguridad y salud en el trabajo, aprobado y certificado el curso virtual de 50 horas de
capacitacion obligatoria sobre el Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo, (Decreto 1072/2015
articulo 2.2.4.6.35)., con experiencia laboral certificada con relacién al objeto contractual y contar con el curso de
coordinador de trabajo en alturas si se realiza tarea que implique trabajo de alto riesgo.

* Tecndlogo en higiene y seguridad industrial, u olras especialidades tecnolégicas con licencia en salud
ocupacional o seguridad y salud en trabajo, o que tengan relacion con el objeto del contrato, aprobado y certificado
el curso virtual de 50 horas de capacitacion obligatoria sobre el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo, (Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).Debera acreditar experiencia laboral y contar con el curso de
coordinador de trabajo en alturas si se realiza tarea que implique de alto riesgo.

» Técnico en cualquier especialidad que tenga relacion con el objeto del contrato. Con licencia en salud ocupacional
0 en seguridad y salud en trabajo, curso virtual del SGSST de 50 (horas). Deberé acreditar una experiencia laboral.
y contar con el curso de coordinador de trabajo en alturas si se realiza tarea que implique de alto riesgo.

Las funciones que tendra a cargo esta persona mientras realicen la supervision seran:

e Conocer, hacer extensivo al equipo de trabajo y cumplir con el instructivo

* Garantizar que los sistemas y equipos de proteccién contra caidas, cumplan con los requerimientos normativos.
* Asegurar que se realice la firma de los respectivos permisos de trabajo de alturas y espacio confinado.

e Tener ATS (Analisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado y firmado por el HSE y
contratistas.

 Inspeccionar y verificar que sus trabajadores cumplan con los requisitos y normas de seguridad antes, durante y
después de la actividad contratada.

e Garantizar la entrega, reposicién, inspeccién de los elementos de proteccién personal que cumplan con los
requisitos legales vigentes aplicables.

e Guiar e instruir a sus trabajadores en materia de seguridad y salud en el trabajo mediante metodologias
apropiadas en la ejecucion de la labor garantizando que no ocurran accidentes y eventos que afecten la terminacion
oportuna del trabajo, asi como fallos en la operacion de la universidad.

» Detener un trabajo hasta tanto no garantice la empresa contratista o subconiratista que las condiciones minimas
de seguridad se cumplen en el trabajo.

» Debe reportar accidentes de trabajo a la empresa contratista y a la Administradora de Riesgos Laborales - ARL
a la cual estan afiliados los contratistas o subcontratistas.

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones de Seguridad Industrial:

En el evenlo que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la falta de adopcién de medidas de seguridad
industrial, el contratista deberé asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias que se deriven de ello, de igual
forma el incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo constituirdn
infraccién grave a las obligaciones contraidas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia - UNAD, para tomar las medidas correctivas que sean del caso como son:

» Suspension temporal del trabajo: Segtin lo evidenciado, una suspensién temporal serd aquella donde se retire
de la obra o sitio de frabajo al contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se busca poder
reevaluar las condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademas de sugerir nuevas estrategias, ante
lo cual el contratista y sus empleados deben acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el fin de no retrasar
los trabajos generados y afectar la operacion de la universidad, algunas causas de suspensién temporal serén:
v"No uso de elementos de proteccién personal
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v Omision de protocolos previamente comunicados a la universidad.

v’ Uso de productos quimicos sin previa autorizacion y sin haber comentado de su uso.

v Transitar y alejarse de la zona de trabajo en actividades fotalmente diferentes a las contratadas.

v’ Trabajar y prolongar horarios diferentes a los pactados con el supervisor del contrato por parte de la universidad.
v’ La ejecucidn incorrecta de actividades diferentes a las consideradas como de alfo riesgo (alturas, confinados,
eléctrico, excavaciones, demoliciones, obra civil catalogada como de mayor cuantia).

v'No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS (Anélisis de trabajo seguro) para las actividades de aito riesgo.

= Suspension total del trabajo: Segtn lo evidenciado, una suspension total, serd donde se suspenda el trabajo de
forma indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien situaciones de seguridad, serén aquellas aclividades
donde se ha evidenciado una falta grave, podemaos enunciar:

v'No uso de elementos de proteccion especificos contra caidas, confinados o eléctricos.

v/ No tener los permisos de trabajo de las actividades consideradas de alto riesgo, afturas, confinadas y eléctricas,
debidamente firmadas.

v/ Identificar personas en flagrancia realizando actividades peligrosas, considerados actos inseguros que afecten
la integridad de la persona, por ejemplo manipulando quimicos sin autorizacion y sin comunicar de su uso, usando
herramientas y elementos de trabajo sin previa inspeccion y donde se evidencie un potencial de riesgo alto que
puede afectar significativamente a la persona, usando escaleras de 6 pies (ff) en adelante, andamios, subido en
tejados y paredes sin previa autorizacién y anélisis en el ATS o permiso

v’ Ignorar y no tener identificados protocolos de trabajo, atencion de emergencias para actividades consideradas
como peligrosas (obra civil de minima, menor y mayor cuantia, alturas, confinados y eléctrico)

v’ No contar con la afiliacion y pago vigente a la seguridad social antes de iniciar la actividad a contratar.

v’ Cuando en actividades consideradas de minima, menory mayor cuantia no se evidencia la presencia de personal
supervisor en HSE en aclividades peligrosas (alturas, espacio confinado y eléctrico)

* Reincorporacion, retiro y cambio de contratista: cuando se determine suspender de manera total el trabajo se le
olorgara una segunda y Unica oportunidad de retomar el trabajo realizando la correccion de los hallazgos
evidenciados en el sitio de trabajo, si se ha determinado una buena gestion y compromiso de mejora por parte del
contratista se procedera a reincorporario al trabajo contratado.

Se dara el retiro de un trabajador permanente u ocasiona, cuando la actividad no fue eficiente y tampoco realizé
las mejoras en el proceso de la actividad, incumpliendo con las

exigencias de la labor contratada, ante lo cual la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD, procedera a
evaluar el objeto contractual.

El cambio de un contratista se daré cuando se cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible encontrar ofro
contratista que preste un servicio similar y con condiciones mejores a las del contratista que no continua con
disponibilidad inmediata, cuando /a tarea no requiera una ejecucion inmediata o de origen correctivo donde se vea
afectada la operatividad de la universidad, cuando no se vea afectado el presupuesto asignado por la universidad
para la actividad pendiente de ejecutar, cuando la tarea ejecutada por el contratista que sale no lleve un avance
superior al 40%, de lo contrario y forzosamente por costos la universidad deberd identificar y proponer planes que
lleven a que el contratista termine de manera salisfactoria la labor contratada con el minimo de seguridad
establecido.

3.5, Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST:

En el evenlto que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la falta de adopcién de medidas de seguridad
industrial, el contratista deberé asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias que se deriven de ello, de igual
forma el incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo constituirdn
infraccion grave a las obligaciones contraidas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia = UNAD, para tomar las medidas correctivas que sean del caso como son:

® Suspension temporal del frabajo: Segun lo evidenciado, una suspension temporal seré aquella donde se retire
de la obra o sitio de trabajo al contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se busca poder
reevaluar las condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademés de sugerir nuevas estrategias, ante
lo cual el contratista y sus empleados deben acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el fin de no retrasar
los trabajos generados y afectar la operacion de la universidad, algunas causas de suspension temporal seran;

v/ No uso de elementos de proteccién personal

v"Omision de protocolos previamente comunicados a la universidad.

v"Uso de productos quimicos sin previa autorizacion y sin haber comentado de su uso.

v’ Transitar y alejarse de la zona de trabajo en actividades totaimente diferentes a las contratadas.

v’ Trabajar y prolongar horarios diferentes a los pactados con el supervisor del contrato por parte de la universidad.
v La ejecucion incorrecta de actividades diferentes a las consideradas como de alto riesgo (alturas, confinados,
eléctrico, excavaciones, demoliciones, obra civil catalogada como de mayor cuantfa).

v"No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS {Andlisis de trabajo seguro) para las actividades de alto riesgo.

» Suspension total del trabajo: Segtin lo evidenciado, una suspensidn total, seré donde se suspenda el trabajo de
forma indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien situaciones de seguridad, seran aquellas actividades
donde se ha evidenciado una falta grave, podemos enunciar:

v'No uso de elementos de proteccion especificos contra caidas, confinados o eléctricos.

v/ No tener los permisos de trabajo de las actividades consideradas de alto riesgo, afturas, confinadas y eléctricas,
debidamente firmadas.
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v Identificar personas en flagrancia realizando actividades peligrosas, considerados actos inseguros que afecten
la integridad de la persona, por ejemplo manipulando quimicos sin autorizacion y sin comunicar de su uso, usando
herramientas y elementos de trabajo sin previa inspeccicn y donde se evidencie un potencial de riesgo alto que
puede afectar significativamente a la persona, usando escaleras de 6 pies (fi) en adelante, andamios, subido en
tejados y paredes sin previa autorizacion y anélisis en el ATS o permiso v Ignorar y no tener identificados
protocolos de trabajo, atencién de emergencias para actividades consideradas como peligrosas (obra civil de
minima, menor y mayor cuantia, alturas, confinados y eléctrico).

v No contar con la afiliacion y pago vigente a la seguridad social antes de iniciar la actividad a contratar.
vCuando en actividades consideradas de minima, menor y mayor cuantia no se evidencia la presencia de personal
supervisor en HSE en actividades peligrosas (alturas, espacio confinado y eléctrico)

» Reincorporacion, retiro y cambio de contratista: cuando se determine suspender de manera total el trabajo se le
otorgard una segunda y dnica oportunidad de retomar el trabgjo realizando la correccidn de los hallazgos
evidenciados en el sitio de trabajo, si se ha determinado una buena gestién y compromiso de mejora por parte del
contratista se proceders a reincorporarlo al trabajo contratado.

Se dar3 el retiro de un trabajador, cuando la actividad no fue eficiente y tampoco realizo las mejoras en el proceso
de la actividad, incumpliendo con las exigencias de /a labor contratada, ante lo cual la Universidad Nacional Abierta
v a Distancia- UNAD, procederé a evaluar el objeto contractual.

El cambio de un contratista se dara cuando se cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible encontrar otro
contratista que preste un servicio similar y con condiciones mejores a las del contratista que no continua con
disponibilidad inmediata, cuando la tarea no requiera una ejecucién inmediata o de origen correctivo donde se vea
afectada la operatividad de la universidad, cuando no se vea afectado el presupuesto asignado por la universidad
para la actividad pendiente de ejecutar, cuando la tarea ejecutada por el contratista que sale no lleve un avance
superior al 40%, de lo contrario y forzosamente por costos la universidad debera identificar y proponer planes que
lleven a que el contratista termine de manera satisfactoria la labor contratada con el minimo de seguridad
establecido.

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista.

Queda totalmente prohibido el ingreso de menores de edad en calidad de acompafiante o trabajador, salvo con un
permiso escrito por el Ministerio de la Proteccion Social ahora Ministerio del Trabajo (Cédigo Sustantivo y del
trabajo, Resolucién 2400 de 1979, titulo Xii1).

¢ No debe realizar ninguna actividad que este fuera del alcance del contrato pactado entre la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia y el contralista para el cual labora.

* No debe ingresar armas, explosivos, bebidas embriagantes, narcéticas, ni radiotransmisores a las instalaciones
de la Universidad.

* No debe operar o mover equipos o vélvulas o cualquier otro dispositivo en las instalaciones de la universidad sin
estar autorizado.

» No debe transitar y/o permanecer en zonas diferentes a donde se ejecute la labor asignada.

» No se debe retirar del sitio de labores sin antes verificar que los equipos eléctricos estén desconectados y que
no existan posibilidades de originar incendio.

¢ No se debe maltratar los cables eléctricos ni producir raspaduras o peladuras en los mismos. En caso de generar
o identificar algin dafio debera comunicarlo para evitar darios en la propiedad.

* No debe hacer uso de maquinaria, herramientas, materiales y/o elementos de proteccién personal propiedad de
la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, salvo cuando el supervisor designado por la Universidad asi lo
autorice.

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista: Se incluye las Medidas asociadas
a contratistas y/o subcontratistas, proveedores frente al COVID-19;

Todo contratista o proveedor que requiera ingresar a las instalaciones de la universidad deberd cumplir los
siguientes lineamientos o requisitos:

1. Cumplir con el Protocolo de ingreso a las instalaciones de la UNAD

2. El contratista y/o proveedor debe traer consigo el tapabocas para permitir su ingreso.

3. El uso del tapabocas es obligatorio para todos los coniralistas y/o durante fodo el tiempo que dure en las
instalaciones de la UNAD

4. Todo el personal contratista y/o proveedor, que ingresa a las instalaciones de la UNAD, deben aplicar la técnica
del lavado de manos establecido por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, para realizar el lavado de manos
debe utilizar agua y jab6n, de manera frecuente, por lo menos cada 3 horas o antes si lo requiere, en donde el
contacto con el jabon debe durar entre 20 — 30 segundos.

5. No se permitiré el ingreso de ningdn proveedor o contratista que presente sintomas de gripa ni cuadros de fiebre
mayor o igual a 38°C.

6. Ningtn contratista o proveedor podré desplazarse a otros lugares o areas donde no esta autorizado.

7. Todo contratista o proveedor deberd hacer uso adecuado de los espacios de almacenamiento y mantener
dptimas condiciones de orden, limpieza y desinfeccién.

8. Todo contratista o proveedor debera hacer la disposicién adecuada de todos los residuos generados durante la
ejecucion de sus actividades, incluidos los elementos de proteccién personal, cumpliendo con los protocolos de
bioseguridad establecidos por la universidad.

9. Todo coniratista o proveedor que ingrese insumos, materias primas o productos deberd cumplir con los
protocolos establecidos de acuerdo con la naturaleza de estos.

10. El contratista o proveedor debe evitar o reducir el contacto fisico durante el traslado y almacenamiento de
productos, se debe Garantizar el distanciamiento fisico de 2m minimo entre el personal.
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11. Los contratistas o proveedores que ejecuten alguna labor dentro de las instalaciones de la universidad deben
tener establecido y aprobado el protocolo de bioseguridad de acuerdo con la actividad economica que ejecute, que
incluya limpieza y desinfeccion de maquinas, herramientas o equipos, disposicién y manejo de residuos, uso y
disposicién de elementos proteccién personal, asi como cumplir con las demés disposiciones establecidas por la
universidad. Estos protocolos serdn revisados y aprobados en las respectivas alcaldias municipales o distritales o
la entidad que haga sus veces, asf como los demds entes territoriales de vigilancia y control sanitario para cada
uno de los centros de la universidad.

12. Los contratistas y proveedores deben tener autorizacion previa para el ingreso a la universidad (se recomienda
definir los dias a la semana y la hora para alencion de proveedores y recibo de materias primas, productos o
insumos).

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccién personal;

Ei contratista y/o subcontratista debe asumir el costo y suministro de los elementos de proteccion personal acordes
a la actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto.

» Ef coniratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y mantener el inventario suficiente de elementos de
proteccion personal para reemplazarios en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del contrato debe verificar
que los elementos de proteccion personal se encuentren en buenas condiciones y no se generen riesgo en sus
actividades laborales.

e Los elementos de proteccion personal, sin distinguir marca deben ser siempre los indicados al tipo de actividad
que se va a ejecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como referencia las normas técnicas
nacionales e internacionales y estar certificados.

o £/ Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega por parte del contratista los elementos
de Proteccién.

» Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe ulilizar los elementos de proteccion personal (EPP)
requeridos y especificos segun la naturaleza del riesgo al cual se encuentra expuesto.

5.2. Reporte de incidentes del personal coniratista y/o subcontratista;

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar los actos y condiciones inseguras identificadas en el érea
de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su respectiva gestion y cierre.

» Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal el trabajador contratista y/o subcontratista
estd obligado a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde labora para que lo reporte a la ARL, EPS a la
que se encuentra afiliada, al supervisor del contrato y lider del sistema de gestién de la seguridad y salud en el
trabajo (Gerencia de Talento Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y garantizar el
traslado y la atencion inmediata del accidentado hasta centro médico autorizado por la ARL como lo establece la
ley y sequir el procedimiento que tenga establecido para solventar este tipo de eventos.

e El personal contratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles siguientes a la
ocurrencia del evento y dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del reporte realizar la
respectiva investigacion del accidente decidiendo y comunicando los planes de accion a tomar para evitar que se
repita el evento.

5.3. Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos;

El contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al manejo de escombros, y disposicion de residuos
solidos y liquidos que genere la ejecucion del contrato.

* Disponer todos los residuos generados en los sitios aprobados por las autoridades ambientales y autoridades
para el caso de escombros y madera.

» Sera responsabilidad del contratista y/o subcontratista la recoleccion y disposicion final de los residuos peligrosos
¥ no peligrosos que se generen durante su labor.

5.4. Preparacion y respuesta ante emergencias;

El Contratista debe contar con un procedimiento para atencién de emergencias para todos los trabajadores a cargo.
e Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la atencion y rescate en alturas acorde con la
actividad a efecutar.

5.5. Manejo de sustancias quimica (En caso de que aplique);

Mantener un listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas durante la ejecucién del contrato. Las hojas
de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del sistema y deben estar etiquetadas y
envasadas en los recipientes adecuados para tal fin.

» Contar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos, ademaés deben estar disponibles en los
lugares donde se utilicen los productos.

e En caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad de sustancias gquimicas.

* Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualguier labor en la universidad cuenten con una etiqueta
que permita su identificacion.

Examenes médicos ocupacionales;

Los contralistas y subcontralistas que realicen trabajo de alto riesgo y estén expuestos a trabajos en alfuras deben
cumplir con la realizacion de los exadmenes médicos ocupacionales de trabajo en alturas.

6.- Requisitos especificos de contratacion en SST de acuerdo con la actividad y riesgo;

6.1. Trabajo en alturas:
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Se considera trabajo en alturas, toda tarea que exista el riesgo de caer a 1.50 mts o mas sobre un nivel inferior.
En el caso de la construccion de nuevas edificaciones y obras civiles, se entenderd Trabajo en aftura una obra que
haya alcanzado una altura de 1.80 m o més sobre un nivel inferior.

e El contratista y/o subcontratista debe contar y entregar copia de los cerlificados de capacitacion para trabajo
seguro en alturas vigente y en el nivel correspondiente (Avanzado para el operario y Coordinador para trabajo en
alturas)

e £/ contratista y/o subcontratista debe diligenciar su propio formato de permiso para trabajos de alto riesgo (alturas,
espacios confinados, electricidad, caliente), antes de iniciar la ejecucion de cada una de las actividades que
impliquen este riesgo, en el cual debe participar el trabajador contratista o subcontratista autorizado, y por el
coordinador de trabajo en alturas {HSE) quienes realizaran las respectivas firmas.

e £/ contratista debe disponer de formato ATS (Andélisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado
y firmado por el HSE y coniratistas.

s El contratista y/o subcontratista debe disponer de un coordinador de trabajo en alturas para realizar todas las
actividades descritas en la resolucion 1409 de 2012, ademés para elaborar, revisar y verificar en el sitio de trabajo
el permiso de trabajo correspondiente.

* Asegurar que cuando se desarrollen frabajos con riesgo de caidas de alturas, exista acompafiamiento
permanente de una persona (Trabajar minimo entre 2 personas); este acompafiante debe estar en capacidad de
activar el plan de emergencias en caso de que sea necesario.

e Suministrar a sus trabajadores los elementos de proteccién personal especificos para trabajos en alfuras,
certificados por las instancias competentes del nivel nacional o internacional (certificado del fabricante) y deben
ser resistentes a la fuerza, al envejecimiento, a la abrasién, la corrosion y al calor.

* El contratista debe contar con los formatos de inspeccion de elementos y equipos de proteccién contra caidas,
sistema de acceso y barreras para frabajo en alturas.

« El contratista debe contar con los sistemas de acceso para el trabajo en alturas, certificados por el fabricante,
contar con inspecciones, antes de cada uso por parte del trabajador usuario y minimo una vez al afio por ef
coordinador de trabajo en alturas.

» Ef contratista debe identificar los peligros y riesgos generales y especificos de su zona de trabajo los cuales debe
estar contemplados en su matriz de peligros.

» El contratista debe contar con un procedimiento para rescate y auto rescate en alturas, con personal entrenado;
y tenerlo disponible al momento de realizar trabajos en alturas.

e Debera acatar todas las responsabilidades y obligaciones que sean necesarias para evitar accidentes y
enfermedades laborales de su personal.

o Sefializar la zona donde se estén realizando trabajos en alturas. MEDIDA TRANSITORIA PARA CERTIFICADO
DE REENTRENAMIENTO PARA TRABAJO EN ALTURAS POR COVID-19: De acuerdo con la circular 035 de
2020, por la cual se amplia la vigencia de los cursos de reentrenamiento en alturas que hayan vencido durante la
emergencia sanitaria, es decir desde el 12 de marzo de 2020, la vigencia de los cerlificados se prorroga
autormaticamente hasta por un (1) mes después de la fecha de superacién de dicha Emergencia Sanitaria
decretada por el gobierno nacional.

6.2. Trabajo eléctrico:

» Acreditar por cada trabajador experiencia o formacién en trabajo eléctrico mediante la presentacion de una copia
de la tarjeta profesional, tarjeta CONTE expedida por el 6rgano competente del personal competente (técnico,
tecndlogo o ingeniero formado en el campo de la electrotecnia) de los trabajadores que intervengan instalaciones
0 equipos eléctricos.

» Ef contratista y/o subconlratista debe contar con un procedimiento para la atencion y rescate de emergencia por
descargas eléctricas.

» Contar con elementos de proteccion personal correspondientes (dieléctricos).

» Segun el trabajo a realizar deberd contar con candados y tarjetas de bloqueo y etiquetado segun la actividad y
la zona que ha evaluado previamente para determinar si es posible este tipo de aislamiento de la fuente, debe
contar con sefializacién, implementos de trabajo suficientes para la tarea evitando retrasos.

e Si realiza tareas eléctricas que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro en
Alturas.

6.4. Obras civiles;

Disponer de manera permanente en el tiempo que dure el trabajo una persona lider HSE supervisando trabajos en
el sitio, estos trabajos a supervisar son excavaciones, alturas, eléctrico y confinado, o los que se consideren dentro
del contrato firmado en la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) como minima, menor o mayor cuantia
y requieran el acompaiiamiento.

= Utilizar de manera adecuada los elementos de proteccion personal acorde con las actividades desempefiadas.
» El contratista debe disponer de formato ATS (Andlisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado
y firmado por el HSE y contratistas, asi no ejecute lareas de aito riesgo.

» £l lugar en el que se encuentren los escombros debe encontrarse debidamente sefializado; en ninguin caso los
escombros deben permanecer en zonas verdes o éreas de circulacién, con el fin de evitar accidentes posteriores
al personal que realiza trabajos de poda y jardineria por trozos de metal, piedras, entre otros.

» Definir e implementar acciones para controlar ruidos que intervengan con la actividad normal de la Universidad
para realizar las actividades y/o barreras fisicas en caso de que se requieran.

» Demarcacién y control de dreas donde se desarrolle la actividad, para evitar el ingreso de personas y que brinden
una separacion segura contra la calda de materiales, objetos, etc.
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» El contratista deberé cumplir con el suministro de equipos y herramientas de trabajo en buen estado, suficientes
y de acuerdo con el tipo de trabajo a realizar, deberd presentar el formato con la inspeccién realizada a
herramientas como faladros, pulidoras y otras de uso comtin en obras civiles.

s Sirealiza tareas de obras civiles que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro en
Alturas.”.

7. VERIFICACION Y ACEPTACION DEL CONTRATISTA

Para la seleccion del contratista y contratacion de este se deben tener en cuenta los siguientes factores:

o Cumplir con el 100% de los requisitos establecidos.

El supervisor del contrato debe diligenciar el formato de verificacion de requisitos de contratacion de bienes y
servicios para seguridad y salud en el trabajo

Nota: Los Anexos corresponden a las listas de verificacion que deben ser diligenciadas por parte del supervisor del contrato
para dar cumplimiento a los Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo, por lo tanto, es el tnico documento
que debe ser impreso para adjuntar a la carpeta de Orden de Servicio como registro de comprobacion, junto con los
respectivos soportes de la lista de verificacion. Anexos. Listas de Verificacidon de Requisitos y Condiciones en Seguridad y
Salud en el Trabajo para Contratacién de Bienes y Servicios de acuerdo con la actividad contratada.

14- En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar cumplimiento a los
requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-5-6-5 {Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgcfinstructivos/|-5-6-5.pdf), expuestos en las siguientes tablas: Anexo 1.- Trabajo en
altura; Anexo 2.- Obra civil; Anexo 5 — Trabajo eléctrico.

15- En cumplimiento a las directrices del Sistema de Gestién Ambiental se debe dar cumplimiento a los requisitos que
apliquen del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES I-
6-3-2 (Enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-6-3-2.pdf), expuestos en la tabla 17. ADQUISICION DE
BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS PARA MANTENIMIENTO U OBRAS DE ADECUACION Y CONSTRUCCION EN
INSTALACIONES FISICAS.

En concordancia con el Sistema Integrado de Gestioén en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas establecidas en el
sistema integrado de gestién, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucion del contrato, en tal caso
y antes de la legalizacién del correspondiente contrato, el contratista debera adjuntar certificacion avalada y suscrita por el
lider de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de Gestién Ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o
interventor del contrato, en el que conste estar informado y cumpliendo, con la politica generada por la UNAD, en
concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2 en
los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por
estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo
para la contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccién pag. 3 e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. Negrilla fuera de texto); en especial aquellas mencionadas y aplicables a sus actividades,
las cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de la Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider de
Talento Humano al Supervisor del contrato. Se deben entregar los soportes de los anexos para certificar el cumplimiento

62



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 9 DE 2023

ANEXO 1
Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/ mentos/sgclin: ivos/l -2.pdf
ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:

https:/isiq.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-5-6-5.pdf
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ANEXO TECNICO 3 CANIDADES DE OBRA ‘

PROYECCION FASE il -UNAD ARBELAEZ

No. ITEM DE PAGO
UNIDA CANTIDA
D D
1,00 PAISAJISMO
1,01 Excavacién manual en tierra M3
100,00
1,02 Excavacion manual en recebo compactado M3
70,00
1,03 Explanacion y extendida M3
100,00
1,04 Relleno en material de excavacion M3
100,00
1,05 Relleno en recebo extendido y compactado M3
120,00
1,06 Trasiego material de excavacion M3
100,00
1,07 Empradizacion M2
800,00
1,08 Arborizacion UN
50,00
1,08 Suministro e instalacion de sefales en acrilico cristal de 5mm con impresion digitai a full color con UN
tintas de secado UV de alta calidad 25x12cms 18,00
2,00 REDES HIDROSANITARIAS
2,01 REDES DE AGUA CUARTO DE BOMBAS, TANQUE Y CAJILLAS PARA MEDIDORES AGUA
- POTABLE -
2,02 tuberia HG 1" ML
10,00
2,03 accesorios hg 1" UN
20,00
2,04 tuberia acero galvanizado ranurada sch 40 1-%%" ML
5,00
2,05 accesorios acero galvanizado ranurados  1-14" UN
6,00
2,06 acoples ranurados 1-3" UN
15,00
2,07 tuberia acero galvanizado ranurada sch 40 2-1/2" ML
5,00
2,08 accesorios acero galvanizado ranurados 2-1/2" UN
7,00
2,09 acoples ranurados 2-1/2" UN
10,00
2,10 tuberia acero galvanizado ranurada sch 40 3" ML
20,00
2,1 accesorios acero galvanizado ranurados 3" UN
6,00
2,12 acoples ranurados 3" UN
10,00
213 niple hg 1"x12" UN
1,00
2,14 niple hg 1"%19" UN
1,00
2,15 VALVULAS Y ACCESORIOS ESPECIALES
2,16 CHEQUE CORTINA
2,17 cheque cortina 1" UN
1,00
2,18 cheque cortina 3" UN
3,00
2,19 cheque cortina ranurado 2-1/2" UN
2,00

2,20

VALVULAS DE PIEY FLOTADORES.
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2,21 valvulas de pie 3" UN
2,00
2,22 flotador mecanico 1" UN
1,00
2,23 UNION BORRACHA
2,24 union flexible tipo  2-1/2" UN
1,00
2,25 union flexible tipo 3" UN
1,00
2,26 BRIDAS
2,27 bridas 2-1/2" UN
1,00
2,28 bridas 3" UN
1,00
2,29 MONTAJE DE APARATOS, CAJILLAS Y EQUIPOS
2,30 MONTAJE DE APARATOS
231 ducha UN
4,00
2,32 llave manguera UN
8,00
2,33 medidores agua fria homologado 1/2" UN
1,00
2,34 SUMINISTRO Y MONTAJE CAJILLAS PARA MEDIDORES
2,35 medidores agua fria homologado 1/2" UN
1,00
2,36 OTRAS ACTIVIDADES
2,37 manual de operacion y mantenimiento UN
1,00
2,38 tramite ante la empresa de acueducto local UN
1,00
2,39 desinfeccion y lavado tangue de agua potable UN
1,00
2,40 Planos record UN
1,00
3,00 PISOS Y ENCHAPES
3,01 Suministro e instalacion de enchape muro blanco 20X20 M2
550,00
3,02 Suministro e instalacién de enchape muro blanco 20%20 ML
60,00
3,03 Adequin concreto zonas exteriores M2
260,00
3,04 Adoquin concreto ecolégico zonas exteriores M2
385,00
3,05 Bordille confinamiento adoquin concreto ML
100,00
3,06 Abusardado de concreto M2
300,00
3,07 Placa de contrapiso de 10 cm de espesor 3000 psi M2
400,00
3,08 Alistado pisos 1:4 M2
89,72
3,09 Suministro e instalacion de porcelanato gris mate M2
200,00
3,10 Suministro e instalacion de porcelanato gris mate ML
180,00
an Malla electrosoldada KG
1,100,00
4,00 MESONES
4,01 Meson Quartzone negro ML
10,50
4,02 Mesones marmol sinu para bafios ML
17,00
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5,00 APARATOS SANITARIOS
5,01 Suministro e instalacion sanitario UN
14,00
5,02 Suministro e instalacion asiento para sanitario UN
14,00
5,03 Suministro e instalacion lavamanos en acero inox UN
10,00
5,04 Suministro e instalacion griferia lavamanos UN
14,00
5,05 Suministro e instalacion dispensador papel UN
6,00
5,06 Suministro e instalacion secador de manos UN
4,00
5,07 Suministro e instalacion dispensador de jabon UN
9,00
5,08 Suministro e instalacion lavaplatos en acero inoxidable UN
1,00
5,09 Suministro e instalacion griferia para lavaplatos UN
1,00
5,10 Suministro e instalacion de barras para discapacitados en acero inoxidable 0,30m UN
5,00
6,00 VENTANERIA
6,01 Ventaneria en estructura de aluminio y vidrio templado de 6 mm M2
240,00
6,02 Suministro e instalacion de espejos 4mm M2
20,00
6,03 Suministro e instalacion de divisiones de bafio en vidrio templado 10mm, con serigrafia negra, M2
o accesorios acero inox. - 75,00
6,04 Division en vidrio templado, incluye accesorios acero inox M2
65,00
6,05 Puertas en vidrio templado incluye accesorios en acero inox. M2
65,00
6,06 Muros en vidrio serigrafiado, incluye accesorios acero inox M2
60,00
6,07 Sefializacion UN
6,00
6,08 Bisagras hidraulicas para puerlas UN
22,00
7,00 RED ELECTRICA NORMAL, REGULADA Y VOZ Y DATOS
7.01 Suministro e instalacion deTablero general en lamina C.R. calibre 18, tratamiento superficial para UN
protegerlo de oxidacién y dar mayor adherencia a la pintura; con acabado final gris claro al horno, 1,00
barraje en cobre rojo electrolitico, soportado sobre aisladores de resina
7,02 tableros trifasicos 18 circuitos secundario con puerta. UN
1.00
7,03 tableros trifasicos 36 circuitos secundario con puerta. UN
1,00
7,04 tableros caja moldeada UN
8,00
7,05 Totalizador automatico industrial graduable caja moldeada 3X350A UN
2,00
7,06 Totalizador Automatico LG linea SUSOL TS1000 MTU 50, Unidad de disparo magnetico ajustable UN
hasta 600 Amp.) 2,00
7,07 Totalizadores trifasicos industriales de caja moldeada tipo LG 3X150A UN
1,00
7,08 Totalizadores frifasicos industriales de caja moldeada tipo LG 3X80A UN
1,00
7,09 Totalizadores trifasicos industriales de caja moldeada tipo LG 3X50A UN
1,00
7,10 Totalizadores trifasicos industriales de caja moldeada tipo LG 3X20A UN
1,00
7.1 suministro e instalacién interruptor automatica de incrustar 16 A UN
45,00
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712 suministro e instalacion interruptor automatica de incrustar 30A UN
3,00
7,13 suministro e instalacion interruptor automatica de incrustar 2x20A UN
2,00
7,14 salida + int.senc. Tipo Luminex tubo EMT Con cable SINTOX HF FR LS CT 600V 90°C o UN
exZhellent BW LSHF / HFFR 26,00
7,15 salida + int. Doble Tipo Luminex tubo EMT Con cable SINTOX HF FR LS CT 600V 90°C o UN
exZhellent BW LSHF / HFFR 1 10,00
7,16 salida + int triple Tipo Luminex tubo EMT Con cable SINTOX HF FR LS CT 800V 90°C o UN
exZhellent BW LSHF / HFFR 2,00
717 salida + int. Doble CONMUTABLE Tipo Luminex tubo EMT Con cable SINTOX HF FR LS CT UN
800V 90°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 2,00
7,18 suministro, instalacion y salida sencilla en tuno EMT 3/4, caja Tipo rawelt, sensor interruptor luz UN
sencillo de techo Con cable SINTOX HF FR LS CT 600V 90°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 2,00
7,19 instalacion y salida sencilla tubo EMT para secador de manos Con cable SINTOX HF FRLS CT UN
600V 90°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 4,00
7,20 suministro e instalacion salida y tomacorriente con polo a tierra doble de sobreponer 15 Amp., 120 UN
Voit. Con cable SINTOX HF FR LS CT 600V 90°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 120,00
7,21 suministro, instalacion y salida sencilla en tubo EMT 3/4, caja Tipo rawelt, toma seguridad doble UN
gcpi zonas humedas Tipo luminex Con cable SINTOX HF FR LS CT 800V 90°C o exZhellent BW 9,00
LSHF / HFFR
7,22 suministro, instalacion y salida sencilla en tubo EMT 3/4, caja Tipo rawelt, para toma 220v Con UN
cable SINTOX HF FR LS CT 600V 90°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 2,00
7,23 salida de datos Cat. 6 canaleta UN
35,00
7,24 salida de datos Cat. 6 mesa UN
35,00
7,25 salida voz Cat. 6 canaleta UN
35,00
7,26 salida de voz Cat. 6 mesa UN
i 35,00
7,27 canaleta plastica 100x45 Tipo dexson mi
300,00
7,28 cable AWG/THW No 12 trenzado 2x12 1x12 mi
20.000,00
7,29 escalerilla 20X8 mi
— 400,00
7,30 SUMINISTRO E INSTALACION cable desnudo para pararrayos cable 2/0 mi
15,00
7.3 SUMINISTRO E INSTALACION cable desnudo para pararrayos cable 1/0 mi
20,00
7.32 Caja de control de tierra (Junta de control) en material aislante. Para aislamiento del pararrayos y UN
medida de toma a tierra de aproximadamente 30 x 30 x 30 cm. con un barraje de cobre rojo 5,00
electrolitico 3/4" x 1/4" x 8 cm. soportada sobre aislador y con dos bornes de tomillo prisionero
para cable 2/0.
7,33 Tubo rosca de 1" mil
50,00
7,34 Cable alumino de 50mm mi
200,00
7,35 suministro e instalacion punta captadora, soportes y accesorios un
15,00
7,36 Polo a tierra varilla c.w 5/8" incluyendo preparacion tierra Mezcla un
5,00
7,37 DUCTO ELECTRICO TUBERIA PVC 3/4" ML
2.950,00
7,38 DUCTO ELECTRICO TUBERIA PVC 1" ML
2.200,00
7,39 DUCTO ELECTRICO TUBERIA PVC 1" 1/4 ML
90,00
7,40 B DUCTO ELECTRICO TUBERIA PVC 1" 1/2 ML
90,00
741 DUCTO ELECTRICO TUBERIA PVC 2" ML
180,00
7,42 DUCTO ELECTRICO TUBERIA PVC 3" ML
180,00
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7,43 Cable F/UTP Cat 6A LSZH 4 PR 23 AWG tendido AMP Commscope mi
10.000,00
7,44 Patch panel 24 P Cat 6A Amp UN
15,00
7,45 Organizador de cables UN
15,00
7,46 Patch cord Cat 6A AMP Blindado UN
a 100,00
7.47 Suministro e instalacién de logo aviso en acrilico natural con cantonera de 7cm de fondo letras UN
sueltas con iluminacién led seguin colores corporativos tamafio 237 x 128 cm 3,00
8,00 ILUMINACION
8,01 suministro, instalacion y salida iluminacion en tubo EMT 3/4 para lampara redonda 24\W panel un
LED cableado SINTOX HF FR LS CT 600V 90°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 51,00
8,02 suministro, instalacion y salida iluminacion en tubo EMT 3/4 para lampara Panel LED - 36 W 120 un
Volt. 30X120 cableado SINTOX HF FR LS CT 800V 90°C o exZhellent BW LSHF f HFFR 73,00
8,03 suministro, instalacion y salida iluminacion en tubo EMT 3/4 para lampara Panel LED - 36 W 120 un
Volt, 80X60 cableado SINTOX HF FR LS CT 600V 90°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 32,00
8,04 suministro, instalacion y salida iluminacion en tubo EMT 3/4 para lampara tipo bala LED - 12W un
120 Volt. cableado SINTOX HF FR LS CT 600V 80°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 44,00
8,05 suministro, instalacion y salida iluminacion en tubo PVC para lampara baia led empotre de 7 W - un
120 Volt., en piso. Con cable SINTOX HF FR LS CT 600V 90°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 102,00
8,06 suministro, instalacion y salida iluminacion en tubo EMT 3/4 para lampara LED de aplique para un
muro - 120 Volt. Con cable SINTOX HF FR LS CT 600V 90°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 10,00
8,07 suministro, instalacion y salida iluminacion en tubo EMT 3/4 para lampara LED de emergencia con un
cable SINTOX HF FR LS CT 6800V 90°C o exZhellent BW LSHF / HFFR 7,00
9,00 CARPINTERIA METALICA
9,01 Baranda metalica incluye pasamanos en acero inoxidable ML
169,00
ALARMA
10,00
Suministro e instalacién de panel de alarmas Inalambrica 32 Zonas, panel, discador telefonico, UN
10,01 receptor inalambrico hasta 50 mtrs y baterias de respaldo. 3,00
Suministro e instalacion de Sensor de contacto inalambrico, tipo Wireless Door/Window Contact UN
10,02 10,00
Suministro e instalacion de sensores magneticos tipo Wireless Recessed Door Transmitter EV- UN
10,03 DWS 4945 25,00
Suministro e instalacion de sirena inalambrica exterior UN
10,04 3,00
Suministro e instalacion de sensores volumetricos tipo wireless Pet-Immune Passive Infrared UN
10,05 Detector WLS -4904 15,00
Suministro e instalacion de sensor de humo tipo Wireless Photoelectric Smoke Detector UN
10,06 ' 25,00
Instalacion de la solucién UN
10,07 1,00
Capacitacién UN
10,08 1,00
SONIDO
11,00
Suministro e instalacién de parlantes de audio tipo BOSE® Altavoz para empotrar en techo o UN
11,01 pared, inciuye punto sonido 30,00
Suministro e instalacion de parlantes de audio tipo BOSE® Altavoz para sobreponer en pared, UN
11,02 incluye punto sonido 4,00
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suministro e instalacién de amplificador tipo BOSE power 8500 UN
11,03 3,00
Cable desoxigenado 2x12 ML
11,04 1,000,00
Instalacién de la solucion UN
11,05 1,00
Capacitacién UN
11,06 1,00
CONTROL ACCESO
12,00
Suministro e instalacion kit fuente alimentacion 3 amperios con bateria-transformador y caja UN
12,01 metalica 9,00
Suministro e instalacion de botén de salida cableado no touch o sensor de apertura UN
12,02 9,00
Suministro e instalacion de kit de electroiman de 350 libras con soporte, buzzer, antirremanente, UN
12,03 brazo hidraulico para puerta 9,00
Suministro e instalacion de enrolador de huellas UN
12,04 2,00
Suministro & instalacion de controles de acceso: Lector de Huellas F@ permite apertura de puertas UN
12,05 por medio de huella para maximo 1500 usuarios o tarjeta para maximo 10000, incluye software de 9,00
control de acceso
Suministro e instalacion de sensor apertura de puerta UN
12,06 8,00
Instalacion de la solucion UN
12,07 1,00
Capacitacién UN
12,08 1,00
CCTV
13,00 A
Suministro e instalacion de PC All-in One, core i7, 32 GB RAM UN
13,01 1,00
Suministro e instalacion de Workstation Thinkstation procesador Core i7 UN
13,02 1,00
Suministro e instalacion de monitor 22" para visualizar camaras en rack UN
13,03 1,00
Suministro e instalacion de DOMO IP ANTIVANDALICO UN
13,04 16,00
Suministro e instalaciéon de CAMARA 1P COLOR UN
13,05 o 5,00
Suministro e instalacién de CIBERDOMO IP COLOR EXVIEW UN
13,06 4,00
Suministro e instalacion de mesa controladora USB para software smart station UN
13,07 2,00
Instalacién de la solucién UN
13,08 1,00
Capacitacion UN
13,09 1,00
VIDEOQ
14,00
Suministro e instalacion de televisores 85" TV 4K ultra HD Smart TV, tipo SONY XBR-85X807H UN
14,01 CO1, con soporte para pared 8,00
Suministro & instalacion de televisores 65" TV 4K ultra HD Smart TV, tipo SONY KD-85X80J, con UN
14,02 soporte para pared 2,00
Suministro e instalacion de televisores 65" TV 4K ultra HD Smart TV, tipo SONY KD-65X80J, con UN
14,03 soporte movil 8,00
Capacitacién UN
14,04 1,00
EQUIPOS ESPECIALES
15,00
EQUIPQS DE SUMINISTRO
Suministro e instalacion de equipo de suministro de agua potable. El Equipo de presion constante GL
15,01 segun disefio. 1,00
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Suministro e instalacion de equipo de suministro de agua reutilizada. El Equipo de presion GL
15,02 constante segun disefic. 1,00
RED CONTRA INCENDIOS
16,00
EQUIPOS ESPECIALES
SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPO CONTRA INCENDIO NFP A20 , SEGUN DISENO, GL
16,01 INCLUYE TRANSFERENCIA AUTOMATICA LISTADA, MEDIDOR DE FLUJO Y CABEZAL DE 1,00
PRUEBA
17,00 SISTEMA FOTOVOLTAICO DE RESPALDO
17,01 Suministro e instalacion de Panel solar fotovoltaico TRINA SOLAR TSM-DE09.08, 400Wp, 120 UN
celdas 78,00
17,02 Suministro e instalacién de inversor huawei sun2000-20ktl-m3 UN
1,00
17,03 Suministro e instalacion de inversor huawei sun2000-3ktl-L1 6000W UN
1,00
18,00 MOBILIARIO
18,01 Silla auditorio UN
194 00
18,02 Silla prof tapizado pranna UN
54,00
18,03 Silla prof tapizade pranna tipo butaco cajero UN
4,00
18,04 Silla puff redondo UN
14,00
18,05 Silla alta tipo bar en aluminio UN
9,00
18,06 Silla fabricada en tubo de aluminio UN
36,00
18,07 Sofa de dos puestos UN
3,00
18,08 Mesa de centro redonda UN
3,00
18,09 Biblioteca baja en formica UN
8,00
18,10 Mesa redonda tapa en acero inox UN
9,00
18,11 Superficie recta en formica de 2,4 x 0,6 UN
8,00
18,12 Superficie recta en formica de 1,5x 0,6 UN
4,00
18,13 Superficie recta en formica de 2,1 x 0,6 UN
10,00 |
18,14 Costado metalico en "0" UN
39,00
18,15 Grommet plastico UN
54,00
18,16 Canaleta sencilla 2,1x0,1x0,08 en lamina UN
14,00
18,17 Puesto de trabajo especial figura organica segun disefio UN
1,00
18,18 Cama sencilla UN
14,00
18,19 Mueble especial para salsa de exposiciones 1 segun disefio UN
1,00
18,20 Mueble especial para salsa de exposiciones 2 segun disefio UN
1,00
19,00 ASEO Y LIMPIEZA
19,01 Aseo General GL
1,00
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ANEXO 4
ESPECIFICACIONES TECNICAS CONSTRUCCION.

Esta especificacion se refiere a la construccién de las obras objeto del Contrato y que son realizadas de acuerdo con lo
indicado en Planos, Esquemas o por la Interventoria.

PAISAJISMO

Este item se refiere a la provision, suministro e instalacion de arborizacién y empradizacion para las zonas exteriores del
proyecto. Antes de la siembra o instalacion de los diferentes elementos naturales, se rectificaran los niveles y pendientes del
suelo teniendo en cuenta si existen pendientes del mismo hacia los desagies o carcamos exteriores de evacuacion de las
aguas lluvias, se orientaran hacia estos elementos las pendientes para que el agua corra libremente hacia los drenajes o
cunetas sin dejar encharcamientos o humedades. Todas las especies a sembrar deberan ser nativas y de bajo mantenimiento
en cuanto a podas y fertilizantes. Los diferentes elementos se ubicaran de acuerdo al disefio, dimensiones y detalles

indicados en los planos, previa aprobacién por parte del supervisor.

Esta especificacion se refiere a la extraccion, remocién y acarreo de materiales varios hasta los sitios de acopio interno en
Obra autorizados por la interventoria, que es necesaria para la construccién de las obras objeto del Contrato y que son
realizadas de acuerdo con lo indicado en Planos, Esquemas o por la interventoria. Toda sobre excavacion que no haya sido
previamente autorizada por la interventoria, sera a costo del Contratista, asi como los Rellenos y eventuales perjuicios que
ella genere, los cuales deberan ser realizados y/o reparados con los materiales y en la forma que ésta previamente apruebe.
El Contratista debera implementar las medidas preventivas necesarias y suficientes que garanticen la seguridad del personal
que ejecutara las excavaciones y la estabilidad de los taludes de excavacion y de las construcciones aledafas; también
cumplira con las acciones que solicite la interventoria para recuperar en buen estado elementos (tiles o del interés del
contratante. El contratista debera disponer de todos los materiales excavados y sobrantes, que no se requieran para
completar la obra, retirandolos tan pronto como sea necesario, hasta los sitios de botadero aprobados por el interventor y la
autoridad ambiental. Definicion o Procedimiento: Se refiere a la ejecucion de tos trabajos necesarios para la excavacion a
mano de desagiies y cajas de inspeccion. Las excavaciones se realizan de conformidad con las dimensiones indicadas en
los planos y en los sitios determinados para el proyecto de acuerdo a medidas y especificaciones en planos.

Materiales y Equipo: El contratista utilizara herramienta menor y el equipo necesario para realizar estos trabajos previa
aceptacién de la interventoria. Medida y Forma de pago: La excavacion manual se medira por metros clbicos (m3) o metros
lineales (ml) de acuerdo a la actividad descrita en el item, Incluye el cargue, materiales, equipos y herramientas que el
contratista debe utilizar para su correcta ejecucion; teniendo en cuenta que no recibira pago adicional por entubamientos,
motobombas. y/o protecciones contra la liuvia o agua de escorrentia, Trasiego de materiales: Definicién o Procedimiento:
Corresponde a los traslados por medios mecanicos del material proveniente sobrantes de construccién, material proveniente
de has demoliciones, excavaciones o de la nivelacidn del terreno. Se debera someter para la aprobacion de la interventoria,
detalles completos de los sitios de disposicién de los materiales, delimitando las areas, recorridos y caracteristicas del equipo
de transporte, volimenes a ser depositados. Serd por cuenta del contratista la negociacion para utilizar las zonas de botadero
y que ademas. sean sitios aceptados por todas las entidades competentes. Que manejan la proteccion del medio ambiente
y de control urbano, El trasiego y retiro se cancelara. para movimiento de materiales a sitios de acopio temporal. Materiales
y Equipo: Volquetas, cargadores, carretillas y herramienta menor para cargue. Medida y forma de pago: El retiro de sobrantes
se pagara y medird par metros cibicos (M3). EN valor incluye el trasiego del material, cargue y transporte y el costo sera el
estipulado dentro del respectivo contrato. Se determinara con exactitud el elemento de la estructura existente que se requiere
demoler y retirar. » Se realizara una medicién previa hasta donde sea posible verificar. + Se excavara alrededor del elemento
a demoler, la excavacion tendrd medida de acuerdo al item correspondiente. «+ Demolicién con martillos neumaticos,
almadenas, masetas, etc. + Retiro hasta sitio cercano para continuar « Conciliacién de medidas con interventoria. La
demolicién de concreto, debera ser realizada por el Contratista de acuerdo con las indicaciones hechas en los planos o en
su defecto seguin los pardmetros del interventor. NIVELACION DE TERRENO, El item incluye la nivelacién de las areas
donde se realizara. la intervencion, el replanteo cuyo objeto es trasladar f ielmente al terreno las dimensiones y formas
indicadas en los planos que integran la documentacion técnica de la obra, y la sefializacién que consiste en la demarcacién
respectiva en toda el area intervenida para evitar cualquier tipo accidentes, teniendo en cuenta lo especificado en los planos
y por la interventoria. Materiales y equipo, Equipo De Topografia, Herramienta Menor, Cadenero, y Topdgrafo. Medida y
forma de pago La medida sera por metro cuadrado (M2) de zona trabajada. Este trabajo consiste en el suministro, transporte,
colocacién, extension, conformacion, apisonado y terminado de material granular. aprobado por la interventoria sobre una
superficie preparada, en una capa, de conformidad con los alineamientos, pendientes y.dimensiones indicadas en los planos
y demés documentos del proyecto o establecidos por el Interventor, Materiales y equipo Material seleccionado. Herramientas
y el equipo necesario para.realizar estos trabajos, previa aceptacién de la interventoria. Medida y forma de pago Se medira
Y pago sera por metro cubico (M3), revisado y aprobado por la Interventoria. Equipos y Herramientas para la preparacion,
para el transporte interno, disposicién y conformacién, muestreos; Mano de Obra para la preparacion, para el cargue,
transporte interno, disposicién y conformacion del Material seleccionado
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PISOS Y ENCHAPES, ALISTADO PARA PISOS EN MORTERO 1: 4 h:4CM. Descripcién. Al fundir la placa de contrapiso,
es necesario fundir una pliaca de alistado de piso de un espesor oscilante. entre 2 cm a 3 cm, con el f in de revisar las
pendientes que se van a utilizar y poder nivelar perfectamente el suelo y poder recibir el acabado f final de acuerdo a medidas
y especificaciones en planos. Medida y Pago. Todos los pisos se medirdn en su proyeccion horizontal, por metros cuadrados
(m2) Y (ml) y se pagaran a los precios unitarios establecidos en los diferentes items del contrato. PULIDA DE PISOS
Definicion o Procedimiento Se revisaran cuidadosamente todas las areas que lleven piso pulido, inspeccionando que no
existan defectos antes de proceder. Si existen defectos, no se iniciard hasta que todos hayan sido corregidos. Cuando la
placa esté apta, se iniciara el proceso de pulido. Que sera con disco diamantado de pulimiento sobre toda la superficie a
intervenir en sucesivas pasadas lineales. y cruzadas hasta obtener la. superficie pareja. Etapa de endurecimiento. En este
punto se trata quimicamente el piso con la aplicacion de. un densificado a base de litio, el cual penetra en la superficie y
transforma el hidréxido de calcio que ha proporcionado el cemento, en silicato de. calcio, un compuesto consistente, sdlido y
fuerte. De esta forma se ve elevada la densidad del concreto y esto se traduce en los siguientes beneficios: detiene la
produccion de polvo, controla las eflorescencias, restringe la formacién de macroporos, reduce las tasas de carbonatacion y
crea resistencia a la penetracién de liquidos neutros. En sintesis, se incrementa el potencial de vida util. Diamantado, el
diamantado es una nueva fase de la pulida en la que se hace uso de herramientas abrasivas hechas de diamante sintético
en polvo, fundido en una resina epoxi. Se procede con una secuencia granulométrica que suaviza el concreto y produce
unos. primeros visos de brillo. Brillado, Se utiliza con el f in de dar la una apariencia mas brillante de manera permanente
sobre el piso. Medida y Pago. Se medira por metro cuadrado (M2) y (ML) de piso pulido, endurecido, diamantado y brillado.
Se pagara de acuerdo al precio estipulado en el contrato, incluye todas las herramientas, equipo y mano de obra necesaria
para realizar la actividad a satisfaccion. ENCHAPE EN CERAMICO PARA PISOS, Definicién o Procedimiento Esta
especificacion se refiere al suministro e instalacién de baldosa ceramica en pisos, con el formato establecido por el disefiador,
indicados en los planos o definidos por la interventoria. Se utilizaré baldosin primera calidad, igual o equivalente al fabricado
por Corona, cuyas muestras con sus espesores, tamafios y colores seran previamente aprobados por la interventoria y
tendran en el momento de. su colocacién treinta (30) de las de fraguado como minimo. Los pisos a enchapar deben estar
debidamente nivelados en el momento de su construccion, con el fin de que la capa de mortero de pega sea de un espesor
uniforme. Se instalara la baldosa con mortero de nivelacién 1:4 instalado, se sentaran y ajustaran los baldosines con los
niveles, pendientes y trabas especificadas en los planos o los que indique la interventoria. Las juntas entre baldosines se
sellaran con lechada de cemento blanco y blanco de zinc, actividad que debe realizarse antes de que el mortero de pega
tenga el fraguado inicial. Antes de que la lechada de cemento se endurezca, debe limpiarse convenientemente la superficie
utilizando trapo seco, a f in de evitar las manchas de piso. No se aceptaran baldosines con deformaciones o que sus aristas
se encuentren en mal estado. Los remates o chazos de baldosin que resulten en cada ambiente o dependencia deberan
quedar contra los rincones o sectores menos visibles. Medida y Pago. La unidad de medida sera el metro cuadrado de
superficie de enchape medida por una sola cara ejecutada y recibida a satisfaccién de la interventoria. solo se aceptaran
medidas de metro lineales en mochetas cuya dimension sea menor a 60 cm. Se descontaran en las mediciones todos los
vanos, es decir se pagara la superficie realmente ejecutada. Se aclara expresamente que dentro de esta modalidad de pago
se incluyen todas las actividades anteriormente descritas, mano de obra, equipos, herramientas y suministro de materiales
descritos. SUMIMISTRO E INSTALACION DE GUARDAESCOBAS. Definicién o Procedimiento. El guarda escoba
proyectado. El guarda escoba tendra una altura de acuerdo a medidas y especificaciones en planos. Materiales y equipo
Cortadora, granito, Pegacor, mano de obra especializada, herramienta menor. Medida y Pago. Se mediran y se pagaran por
metros lineales (ML )y (M2), de acuerdo a los precios establecidos en el contrato. El valor de este ltem incluye todas las
labores anteriormente descritas en el alcance, herramientas, equipos, mano de obra, etc. Y cualguier otra labor o elemento
necesarios para ejecutar correctamente esta actividad. PISOS EN PORCELANATO. Definicion o Procedimiento Se realizara
la instalacion de piso en porcelanato formato 60x60 cm de primera calidad, trafico pesado, se encuentran en mate .y brillante
con alta resistencia al desgaste, a la flexién y a la compresién, no lo corroen los acidos, y sus colores no cambian con el
paso del tiempo. Materiales y equipo. Cortadora, porcelanato, Pegacor,. mano de obra especializada, herramienta menor.
Medida y Pago. Todos. los pisos se mediran en su proyeccion horizontal, por metros cuadrados (m2) y (ml) y se pagaran a
los precios unitarios establecidos en los diferentes items del contrato. Las superficies quedaran niveladas, libres de resaltos
y salientes en las uniones, quedando estas paralelas a los muros que limitan las dependencias. No se aceptaran elementos
irregulares o con deformaciones o que sus aristas se encuentren en mal estado. Los remates o piezas que resulten en cada
ambiente deben quedar contra los rincones o sectores menos visibles.

ENCHAPE CERAMICO DE PARED Definicién o Procedimiento Esta especificacion se refiere al suministro e instalacién de
baldosa ceramica en muros, con el formato establecido por el disefiador, indicados en los planos o definidos por la
interventoria. Se utilizara baldosin primera calidad, igual o equivalente al fabricado por Corona, cuyas muestras con sus
espesores, tamafios y colores seran previamente aprobados por la interventoria y tendran en el momento de su colocacién
treinta (30) dias de fraguado como minimo. Los muros a enchapar deben estar debidamente nivelados en el momento de su
construccion, con el f in de. que la capa de mortero de pega sea de un espesor uniforme. Se instalara la baldosa con mortero
de nivelacion 1:4 instalado, se sentaran y ajustaran. los baldosines con los niveles, pendientes y trabas especificadas .en los
planos o los que indique la interventoria. Las juntas entre baldosines se sellaran con lechada de cemento blanco y blanco de
zing, actividad que debe realizarse antes de que el mortero de pega tenga el f raguado inicial. Antes de que la lechada de
cemento se endurezca, debe limpiarse convenientemente la superficie utilizando trapo seco, a f in de evitar las manchas de
piso. No se aceptaran baldosines con deformaciones o que sus aristas se encuentren en mal estado. Los remates o chazos
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de baldosin que resulten en cada ambiente o dependencia deberan quedar contra los rincones o sectores menos visibles.
Medida y Pago. La unidad de medida seré el metro cuadrado y metro lineal de superficie de enchape medida por una sola
cara. Ejecutada y recibida a satisfaccion de la interventoria. Solo se aceptaran medidas de metros lineales en mochetas cuya
dimension sea menor a 60 cm. Se descontaran en las mediciones todos los vanos, es decir se pagara la superficie realmente
ejecutada. Se aclara expresamente que dentro de esta modalidad de pago se incluyen todas las actividades anteriormente
descritas, mano de obra, equipos, herramientas y suministro de materiales descritos. Esta especificacién comprende pintura
tipo epoxica, y su aplicacion se realizara en los sitios y con los alineamientos, dimensiones, y demas detalles constructivos
que definan los disefios, planos, especificaciones particulares o la interventoria. Todas las pinturas seran preparadas y
empacadas en fabrica, deberan ser enviadas at sitio de la obra en su recipiente original, debidamente sellado y con rétulos
marcas propias del fabricante. Los recipientes permaneceran cerrados hasta el momento de aplicarse previa verificacién por
parte del interventor. Antes de aplicar el material de acabado se deberan remover de las superficies que se van a pintar todo
el polvo, grasa, aceite, particulas sueltas y en general cualquier material extrafio que impida un acabado parejo, existente y
durable. La superficie debera ser lavada con acido y luego de preparado las superficies se mantendran limpias y protegidas
hasta el momento de aplicacién del material. Esta actividad incluye la pintura completa en color de toda la superficie del
laboratorio, esta demarcacién se hara con lineas que tendran un espesor de 0.10 m y un color diferente a la pintura ya
aplicada. Los colores se escogeran con la interventoria y la entidad Contratante. Las superficies pintadas que presenten
imperfecciones en su acabado, deberan retocarse con los materiales apropiados antes de la entrega f inal y definitiva de la
obra. Las demarcaciones se haran de acuerdo a las normas y reglamentos. Materiales y equipos el contratista debe
.suministrar todos los materiales requeridos, herramientas adecuadas, mano de obra especializada y equipos necesarios
para la correcta. y total ejecucion de los trabajos aqui estipulados a satisfacciOn del interventor. Medida y forma de pago: La
unidad de medida de la Aplicacion de Pintura, sera el Metro cuadrado (M2), de Pintura del tipo, clase, ubicacién y dimensiones
que definan los Disefios, Planos, Especificaciones Particulares o la interventoria, que hayan sido construidas cumpliendo con
lo especificado y que hayan sido aprobadas por la Interventoria. El pago se hara al costo unitario establecidos en el Contrato
para la Aplicacion de Pintura, .del tipo y clase que haya sido autorizado, el cual incluye los costos de: limpieza, adecuacion
y preparacion de la superficie; Cobertores y protectores; Materiales, accesorios, equipos y/o herramientas con todos con
sus desperdicios; Mano de Obra de la limpieza preparacién de la superficie y aplicacion y dosificacién de la pintura y
proteccién de la misma; Mano de Obra de limpieza; todas ellas con sus prestaciones Sociales y demas costos laborales, y
otros costos varios requeridos para su correcta ejecucion y funcionamiento. No habra pagos adicionales at CONTRATISTA
en razén de la ubicacién, forma y dimensiones de la demarcacién con pintura autorizada sobre las Placas. Tampoco los
habra por las eventuales interferencias con Estructuras ni por las horas nocturnas, extras o. Festivas de la Mano de Obra
que se requieran para la correcta y oportuna ejecucién de estos trabajos. MEDIA CANA PLASTICA PARA. PISO. Definicién
o Procedimiento. Se realizara la instalacion de duetos media cafia en PVC rigido de alto impacto, para remates y areas de
paso continuo en piso y/o aplicacién en muro, el cual sera instalado y entregado a satisfaccién de la interventoria. Materiales
y equipo Media cafia en PVC, mano de obra especializada, herramienta. menor. Medida y Pago Se mediran y pagaran por
metros cuadrado (m2), de acuerdo a los precios. unitarios establecidos en el presupuesto. El valor de este item corresponde
a la instalacién y mano de obra de los materiales empleados. CARPINTERIA EN ALUMINIO VENTANERIA Y PERFILERIA
Definicion o Procedimiento En este numeral se describen las actividades necesarias para la ejecucién y colocacién de
ventanas fabricadas en aluminio, las cuales se ejecutaran con materiales de primera calidad, en taller, con personal
especializado, de conformidad con los planos y acogiéndose a las siguientes instrucciones: inicialmente se realiza un acta
de vanos entre el contratista y la. Interventoria para definir las medidas exactas y la ubicacién de cada una de las ventanas
en forma. real, con el f in de no tener inconvenientes si se cifien directamente a los cuadros de ventanas. La ventanearia en
aluminio deben corresponder at disefio arquitectonico especifico. a estos elementos en los cuales se tendra en cuenta el
tipo de perfil a utilizar para los cuerpos fijos, el sistema de sujecion, el tipo de vidrio (de seguridad o no), junta con el espesor
y color del vidrio para el complemento de esta carpinteria de aluminio, estos detalles deben estar contenidos en el plano
arquitectonico o en su defecto se deberan concertar con la interventoria. Materiales y equipo Ventanearia en perfileria en
aluminio natural, referencia tipo pesado; alfajia, basculante corredizo, vidrio crudo color azul, f lotado de 6mm de
espesor. .Suministro e instalaciOn de persiana en aluminio anedizado color blanco .mate, montada sobre marco proyectante
con refuerzos internos. de acuerdo a medidas y especificaciones en planos. Medida y Pago. Sera por metro cuadrado (m2)
de ventana de cada tipo correctamente instalada, de cada puerta o de cada persiana segtn sea el item. CARPINTERIA
METALICA. Definicién o Procedimiento Esta especificacion se refiere a la construccion de puertas y barandas metalicas.
Estan conformadas por puerta en lamina cold rolled cal 20 con rejilla de ventilacion, incluye bisagras, herradura, manija y
fallebas, puerto cortafuego, barandas metalicas y puerta automatica para parqueadero. Se utilizaran de acuerdo a disefios.
El Contratista, antes de realizar la fabricacion de los elementos, debera verificar cuidadosamente las dimensiones reales
en obra. En el proceso de fabricacion debera emplearse el equipo y herramientas adecuados, asi como mano de obra
calificada, que garantice un trabajo satisfactorio.

Todos los materiales, herramientas y equipe necesarios para la ejecucion de este item, deberan ser provistos por el
Contratista y empleados en obra, previa aprobacién del interventor. Como condicién general, los elementos a emplearse no
deberan presentar en la superficie o en el interior de su masa grietas u otra ciase de defectos. La soldadura a emplearse
sera del tipo y calibre adecuado a los elementos a soldarse La pintura de estos elementos se decidira de acuerdo a los
requerimientos de la entidad contratante. Ver los detalles en el plano arquitectonico. Materiales y equipo soldadura, remaches
o tornillos se fabricaran en la forma indicada en los planos. pintura en poliuretano, mano de obra especializada. Medida y
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Pago La medida sera el metro cuadrado (M2) aceptado por interventoria, en estos costos estan incluidos todos los materiales,
mano de obra de fabricacién e instalacion, asi como el transporte, equipos y herramientas, retiro de sobrantes y demas
trabajos necesarios para su ejecucion. El pago se hara a los precios unitarios estipulados en el contrato.

INSTALACIONES HIDRAULICAS Para la ejecucién de estas actividades deben considerarse como documentos de
referencia todos los manuales técnicos elaborados por los fabricantes o proveedores de los materiales y equipos a utilizar
en la ejecucién de las obras; y en todos los casos deben atenderse todas las recomendaciones sobre manejo y
almacenamiento temporal de los insumos a utilizar, normas y procesos técnicos de instalacién y sobre el cuidado y
mantenimiento de las obras hasta el momento de su entrega a la entidad contratante.

Los aparatos o accesorios requieren paran su instalacién el suministro e instalacién de elementos o accesorios
complementarios como cintas, platinas, tornillos, griferias y acoples de lavamanos, sanitarios o pozuelos, cables y clavijas
eléctricas entre otros. En el proceso de instalacion de dichos elementos puede requerirse el uso de mano de obra
especializada (plomeros, electricistas, técnicos en redes de gas); por lo que en cualquier momento el interventor podra
solicitar al contratista presentar los certificados de idoneidad del personal a cargo de estas labores.

Cuando el suministro de los APARATOS Y ACCESORIOS se realice a la obra con antelacién al momento apropiado para la
instalacion, el contratista debe proveer un sitio de almacenamiento temporal adecuado, que garantice la proteccién y
conservacion en buenas condiciones de todos los elementos a instalar; con adecuadas condiciones de almacenamiento
segun las recomendaciones del proveedor.

Debe disponerse de adecuados medios de transporte del material desde el sitio de almacenamiento temporal hasta su
localizacion definitiva y en el lugar de montaje debe disponerse de instalaciones eléctricas, herramientas y equipos
apropiados para los trabajos de instalacién.

Todas las actividades deben realizarse atendiendo las normas, requisitos y recomendaciones establecidos en los
reglamentos de seguridad aplicables, esto incluye el suministro y utilizacion de los elementos de seguridad personal (botas,
gafas, guantes, cascos, arneses, plataformas de trabajo adecuadas, pasamanos provisionales, etc): entrenamiento del
personal, supervision del estado y funcionamiento de los equipos, supervisién del estado de salud y del estado de animo del
personal. El contratista de las instalaciones hidraulicas, sanitarias y afines asumira la responsabilidad por el suministro de
materiales, mano de obra, equipos, herramientas, direccién técnica, etc., necesarios para llevar a cabo las instalaciones
sefialadas en los planos correspondientes, asi como la entrega de las mismas en operacién y funcionamiento de acuerdo a
lo descrito en estas especificaciones y al objetivo del proyecto.

Para la ejecucion de los trabajos concernientes con las instalaciones hidraulicas y sanitarias y afines, el Contratista de estos
sistemas se cefiira a los planos), cualquier detalle que se muestre en los planos y no figure en las especificaciones o que se
encuentren en estas, pero no aparezca en los planos tendra tanta validez como si se presentara en ambos documentos.

El contratista debera verificar todas las instalaciones y sistemas hidraulicos y sanitarios, capacidad de los equipos, longitudes
y dimensiones etc., para adecuarlos al servicio y suministro real propuesto. Las discrepancias que se encuentren entre los
planos y las especificaciones reales en el campo se deben poner en conocimiento del interventor a la mayor brevedad con
el objeto de proceder a su definicién o aclaracién.

El contratista debera aceptar los cambios razonables que se requieran y que no impliquen costo adicional, los cuales, aunque
no figuren en los planos ni en las especificaciones, son indispensables para que ¢l correcto funcionamiento de la instalacién
hidrosanitarias,

Las instalaciones hidraulicas, sanitarias y afines se recibiran de acuerdo a los términos establecidos en el contrato,
funcionando y en perfectas condiciones para funcionamiento, servicio, operacién y mantenimiento. La operacién de. retiro
escombros podra ser efectuada, indistintamente, a mano o mediante el empleo de equipos mecénicos; sin embargo, esta
operacion debera efectuarse, invariablemente, en forma previa a los trabajos de construccion en las areas afectadas por las
basuras y escombros, y con la anticipacién necesaria para no entorpecer el normal desarrolic de las obras. El contratista
suministrara e instalara bombas de circulacién de agua para trabajar a la intemperie, con las caracteristicas indicadas en
tablas. Las bombas deberan ir montadas en una base metalica estructural formada por perfiles en C de acero rolado y
soldado a las demas. partes de la base, de una etapa, con eje en acero inoxidable, impulsor cerrade de bronce, sello
mecanico y con soporte en el caracol.

APARATOS SANITARIOS

Este item se refiere Al suministro e instalacién de aparatos sanitarios incluyendo accesorios. Estas instalaciones se haran
de acuerdo con planos hidraulicos y a los detalles arquitectonicos.
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Todos los Aparatos y accesorios presentados por el Contratista al Interventor, deberan ser aprobados y autorizados por La
Entidad Contratante en cuanto a tipo, formato y calidad se refiere. Cualquier cambio que proponga el Contratista o el
Interventor, debera de igual manera ser consultado por escrito a La Entidad Contratante para obtener el visto buenc y
aprobacién por parte de este Ultimo. Los aparatos y accesorios deberan estar en perfecto estado y no presentar ralladuras,
fisuras o desbordes. Las instalaciones de agua y los desagles deberén estar previamente chequeados y al momento de
colocar los aparatos, se debe verificar nuevamente que no existen fugas u obstrucciones, o que el sifon no presente
desperfectos de fabricacién. Antes de instalar la griferia se debe drenar la tuberia para eliminar residuos que puedan afectar
el correcto funcionamiento de la valvula. Se trazaran los ejes de desagie y suministro en piso, muro y en el sanitario y se
presentaran loa aparatos en seco para trazar su base en el piso o0 muro RED VOZ Y DATOS: Para ejecutar esta actividad
todos los elementos utilizados deben cumplir la normatividad vigente y asegurar su correcta instalacion y funcionamiento.
Los aparatos a utilizar en cuanto a Inyectores, switch y discos duros seran HP o similar en calidad y precio o se acordara el
cambio por otra marca con la aprobacién del interventor o supervisor del contrato. INSTALACIONES ELECTRICAS Los
trabajos que se especifican comprenden el suministro e instalacion de la totalidad de los sistemas de fuerza, alumbrado y
sefiales, con sus correspondientes tuberias, conductores, cajas, tableros y aparatos que aparecen en la lista de cantidades
y precios unitarios. Igualmente, comprende el suministro de direccion técnica, mano de obra, materiales, equipo y
herramientas necesarias para la correcta ejecucién de las instalaciones eléctricas que se indican en los planos y en las
cantidades de obra. En ellas se estipulan condiciones y caracteristicas constructivas relacionadas con el empleo de los
materiales como figuran en los planos, pero no constituyen en ninglin caso un manual de construccion, entendiéndose
claramente que el contratista es profesional idoneo, competente y experimentado y cuenta con el personal y equipos
necesarios para la construccion. Cualquier cambio en las especificaciones que proponga el contratista debera ser
previamente aprobado por la Interventoria a cuyo cargo esté el control y coordinacion de la obra. La instalacién eléctrica sera
ejecutada en un todo de acuerdo con los planos, las presentes especificaciones y las particulares que se definan en el
proyecto. En los planos estan indicados los calibres de las tuberias y de los conductores de las diferentes acometidas
generales, subgenerales y parciales que forman la distribucién eléctrica del Proyecto, Las instalaciones eléctricas seran
ejecutadas de acuerdo con las Normas correspondientes a la entidad que controle el sistema eléctrico local o del Municipio
donde se encuentra ubicada la obra; igualmente, las instalaciones eléctricas y todos sus materiales deberan cumplir con la
norma ICONTEC, Cédigo Eléctrico Nacional, Norma 2050, a la cual se ha cefiido el proyecto eléctrico. Debe enviarse al
interventor de la obra, muestra fisica de cada uno de los aparatos a instalar en la obra para obtener su aprobacién. Los
planos que se entregan para la realizacién de la obra se complementan entre si y con las presentes especificaciones.
Cualquier trabajo involuntariamente omitido en cualquiera de éstos, debe ser incluido de manera que garantice el correcto
funcionamiento de las instalaciones proyectadas. Todos y cada uno de los contenidos expresados en los planos de este
proyecto deberan cumplirse totalmente; todas las variaciones presentadas o efectuadas durante la ejecucién de la obra
deberan registrarse sobre los planos de trabajo. Al finalizar la obra, el contratista debera entregar, a su costa, un juego de
planos, en original o segundo original, de las instalaciones eléctricas objeto del contrato, de acuerdo como quedo construido.
Por consiguiente, todas las correcciones y modificaciones que se presenten durante la obra, deberan ser consignadas en
esos planos. El sistema de distribucion que se emplearé para la alimentacién de las instalaciones eléctricas del proyecto toda
la toma debera ser puesto a tierra. El contratista debera hacer todas las gestiones necesarias ante la empresa prestadora
del servicio, o la entidad municipal que controle el sistema eléctrico local, para obtener la liquidacién de los derechos
respectivos; esa liquidacion la enviara al contratante. Una vez terminadas la construccion de las instalaciones eléctricas, el
contratista debera tramitar ante la entidad respectiva, la revisién y aceptacién de lo construido, hasta obtener la aprobacion
y recepcién definitiva. La aceptacion de la instalacién por parte de la empresa de energia eléctrica local, no obliga al
contratante a declarar recibidas las instalaciones construidas, pero si constituye condicién indispensable para su aprobacion
definitiva. Se ubicaran en los puntos indicados en el proyecto, consultando planos arquitecténicos y eléctricos para verificar
la localizacion. Consultar y cumplir con especificaciones y reglamentos de la empresa prestadora del servicio de energia.
Someter muestras a aprobacion de la interventoria. Instalar tuberias de acuerdo al diametro y localizacién dada en planos.
Instalar cajas de conexiones de acuerdo al tamafio requerido, todas las cajas deben tener tapa y estar eléctricamente
conectadas a la tierra del sistema. Instalar alambres fase, neutro y tierra de acuerdo a calibres mostrados en planos y
memorias de calculo. Ejecutar empaimes de alambres utilizando los accesorios recomendados. Revision, pruebas y
aceptacion por parte de la interventoria.

LIMPIEZA GENERAL DE LA OBRA Para ejecutar esta actividad se utilizaran todos los materiales, elementos de aseo,
herramientas, mano de obra y demas elementos e insumos necesarios para su correcta ejecucién. Su pago sera global una
vez se reciba la obra completamente limpia y lista para su uso. Este numeral se refiere a la limpieza general que hara el
Contratista, con el f in de entregar las edificaciones y el predio de las obras limpias y listas para ser ocupadas. Una vez
terminada la obra o parte de ella, y antes de su entrega definitiva a La Entidad, el Contratista procedera al desmantelamiento
y demolicién de las instalaciones provisionales construidas para la administracion de las obras, retirando la totalidad de los
materiales, escombros y residucs de materiales sobrantes y ejecutara una limpieza general de todos los ambientes interiores
y exteriores de la construccion. Ademas se haran las reparaciones necesarias de fallas, ralladuras, despegues, y todas las
demas que se observen para una correcta presentacion y entrega de la obra, sin que tales reparaciones o arreglos
constituyan obra adicional, acogiéndose a las 6rdenes del Interventor y a las siguientes instrucciones: Limpieza de Pisos.
Los pisos de concreto, baldosas comun, granito, ceramica, maydlica, ladrillo, cemento esmaltado, vinilo y similares, se
limpiarén inicialmente con trapo o estopa mojada y espatula hasta remover los residuos de mortero, concreto, pintura o
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cualquier otro material, para limpiarlos posteriormente con agua, jabon y cepillo de f ibra dura. Para los pisos de granito
esmerilado podra utilizarse, si fuere necesario, una solucién de agua y acido muriatico en proporcion 15:1 (quince de agua
por una de acido). Los pisos y guarda escobas de granito se brillardn a maquina. Limpieza de Enchapados y Muros. Todos
los enchapados, muros de concreto y ladrillo a la vista, o similares y los acabados de todos los muros y cielo-rasos en general,
se entregaran perfectamente limpios, libres de manchas de pintura, mugre, cemento, concreto & igualmente se exigira para
los tabiques, divisiones de madera, metal, plastico, puertas, muebles, y accesorios sanitarios. Limpieza de Marcos y Vidrios.
Los marcos y vidrios se limpiaran con un detergente apropiado y se dejarén asi mismo libres de manchas de pintura, cemento,
exceso de pastas en los vidrios, e incluyendo todos los accesorios como chapas, bisagras, rieles herrajes, rodamientos, y
similares. Limpieza General. Una vez efectuada la limpieza de los acabados en todos los ambientes de la edificacién, se
efectuara una barrida general para retirar todos los residuos, basuras, materiales y equipos sobrantes en los interiores. En
general la limpieza de las edificaciones, tanto en los ambientes interiores como en los exteriores y vecindades del predio,
se exigira hasta que permita su utilizacion. En la elaboracion de su presupuesto, el Contratista tendra en cuenta que
absolutamente todas las obras estaran a su cargo y bajo su responsabilidad y limpieza, durante todo el tiempo de
construccion, hasta su entrega. Las ventanas se libraran de residuos cuidando de no dafar el acabado de los marcos. Los
residuos adheridos a los vidrios deberan retirarse totalmente. Se deben retirar todos los residuos de cemento, concreto,
polvo, grasa, pintura, etc. Terminadas las actividades de la obra se procedera a una limpieza general de techos, muros,
muebles, ventanas, puertas, zonas verdes, zonas duras, etc. Se utilizaran los equipos (hidro lavadoras, aspiradoras),
elementos y materiales adecuados para su correcta ejecucion, siguiendo las recomendaciones del fabricante y cuidando que
estos no perjudiquen los acabados de los componentes de la edificacion.

No se aceptaran reclamos econémicos por este concepto. Reclamacion por Reparaciones. La Entidad no aceptara ninguna
reclamacion por parte del Contratista debido a reparaciones que sea necesario efectuar por motivo de deterioros, dafios o
fallas ocasionadas en las obras y aquellas correran por cuenta del Contratista antes del recibo definitivo de las mismas.
Limpieza del Terreno. El terreno dedicado a instalaciones provisionales quedara totalmente desmantelado, desmalezado,
parejo, barrido y libre de toda clase de basuras, y desperdicios de la edificacién y los sobrantes se llevaran a los lugares
acordados con el Interventor al iniciar los trabajos. Medida y Pago La limpieza de todas las partes de la obra, su unidad puede
ser global o por (M2), el Contratista debe considerar su costo dentro del valor total del contrato.
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”

Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Publica No. __ de 2023

El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en ., debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en numeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de

(valor en letras) de pesos M/Cte ($§_(valor en nimeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la aplicacion,
variacién, exclusién o exencién del porcentaje de |.V.A), para un valor total de la oferta por __{valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en nimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefialado en
los articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asi come tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de
la Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los Lltimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones
expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s)

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prorrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que
reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el
contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucion del
contrato.

1. Igualmente seflalo que recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electrénico. SI ___NO ___

12, Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y notificacién.

13. lgualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente

14, A continuacion, relaciono la docurnentacnén exigida por ustedes y gue incluyo en la oferta y la cantidad de folios
que la integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacién, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las

garantias exigidas en los Términos de Referencia.
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16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes

términos de referencia) por un valor de ( ) y con vigencia a partir del dia y hasta el dia
, expedida por la compaiiia con el Numero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos

contenidos.

18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la

veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que

de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefaladas por la constitucion

politica, por el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacién y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningdn funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Replblica de Colombia, especialmente de aguellas que rigen la presente
Invitacion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREQ ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [segun sea el caso], para participar en la Invitacion Plblica No. , ¥ por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracion de este Consorcio o Uniéon Temporal [segin sea el caso) sera igual al término de ejecucion y liquidacién del
contrato y un afio mas.

Ei [Consarcio] [Union Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio 0 Unién Temporai es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

. NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacion en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Union Temporal, de acuerdo con la invitacién.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
3 (Y6}
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2023

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]
Acepto la designacién agui contenida

Firma del Representante Legal designado
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Facha Ddigencamani E S — __l
CEDUADE CUDnoANA || T | TARUETA DEDENTIOAD | CEDULA EXTRANGERA_|
PASAPORTE 1 OTRA LCuil?
RUMERD DE DENTFICACON oV
Brmer Apdds | I Segarla Apeido ]' I- Finnes Nomiore I I_ E —mw_!
RAZONSOCIAL |
[oREcCon = | f
[mmceioneria - [ws 1 |
FCTRONCO | _ fax ] |
|

CONSCRA0 ] umon remporar ] emPRESA UrERsohaL | ENTIDAD S A DELUCRo[ |
SOCEDADLTDA [} sooepap auonsa [1  soceoroencosansenc ] SOCEDADCOMAMD SC A [ ]
MOUSTR ¥ CALESTADO || ECOMDMIAMXTA [ socEnAD coLEcva__J uveRsAD puaLica |

ENTOADTERATCRAL | ] OTRA — LCua

IMIUSTRAL [ comsuiTora [ sawol ] rseoysecurnanl |
SECUROS ] commcacones (| pusucoan_ | servicos Pusicos__|
COBERND ] munciero M socw(__J TecnoLoaal__|
RESTAURMNTE YHOTEL || AGRICOLA M wPRESIONY LTocRAR. | serv aporoomn |

" EiChasfeacon Tnbutara

GRANCONTREUYENTE | | RESOLUCSON | DEL

alay - £ - 1|
responsaBLE VAl WO RESPONSABLE DE A | weewA__
AGEMTE DE RETENCION | | RESCL DA DEL

REGIMEN ORDNARIO -] recwen especit [ w0 ConrrRBuvENTE | auToRRETENEDORL ]
PERSHATURAL MODECLAR [ | mes avtorer NCAMA L
B impuesn indusie § Comerci - Hefenc in en s Fuirie <
ACTIVIDF m o TARIFA. % 1000

ACTVIDAD ECONCMCA (2) o TARF A % 1000 o

ENTIDAD OFICIAL ] woseseonsasLe ] Norma -

BANCD No CUENTA

AHORROS [ CORRENTE (-

NOTA: Con [a Firma del presente Formato se cartifica que la aqui rhgistradn s resl y se Autoriza a la UNAD para su
varificacién, como soporte se debe iGn B i, Rut del Certificado de Existencia y representacién
legal. La info idn aqui serd tratada de scuerdo con fa Ley 1581 da 2012, Decreto 1074 de 2015, Resolucion
interna 367 de 2019 y nuestra poiitica de de datos la cual podra ser consultada en www.unad.edu.co, los
datos sorén d i con fines admini ¥yp de orden
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FORMULARIO No. 4

CODIGO
FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25
SEGURIDAD Y SALUD EN EL. TRABAJO
_ VERSION
l II J 1-21-11-2017
Universidad Nacional LT’T&W
erta y a Distanci PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS :
Pagina 34 de 1
FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacién
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cddigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo 1-5-6-5,

para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su
cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el
periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del
contrato y/o sus prorrogas (cuando asf haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia ~ UNAD, anexaré la informacién y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el

cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“‘Asegurese de consultar la versién vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”
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FORMULARIO No. &5

INVITACION PUBLICA No DE 2023

EL (LA) SUSCRITO(A) CERTIFICA QUE:

El (la) sefior (a): , identificado con la cédula de ciudadania No, , en
representacion de la empresa , deacuerdo con oficio de autorizacién, presento su CEDULA DE
CIUDADANIA con nimero y asistio a la visita técnica de obra programada dentro de la invitacién plblica No
del afio por parte de la UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA - UNAD en el Centro o Sede ___
Dada en el municipio de . en el departamento
de , @ los___ dias del mes de del afio .

NOMBRE PERSONA ENCARGADA:

CEDULA:

CARGO:

FIRMA:
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FORMULARIO No. 4

CODIGO
FORMATO ApREDITACIf)N PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25
" SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
VERSION
l II J . . 1-21-11-2017
Universidad Nacional PAGINAS:
Abierta y a Distanc PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS )
Pagina 34 de 1
FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacion
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo
para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su
cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el
periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del
contrato y/o sus prérrogas (cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia — UNAD, anexaré la informacién y documentaciéon complementaria a que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Asegurese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”

1-5-6-5,
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FORMULARIO No. 5

INVITACION PUBLICA No DE 2023

EL (LA) SUSCRITO(A) CERTIFICA QUE:

El (la) sefior (a): identificado con la cédula de ciudadania No. \ en
representacion de la empresa , deacuerdo con oficio de autorizacién, presento su CEDULA DE
CIUDADANIA con nimero y asistio a la visita técnica de obra programada dentro de la invitacién piblica No
del afio por parte de la UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA - UNAD en el Centro o Sede ___
Dada en el municipio de en el departamento
de , @ los___dias del mes de del afio__ .

NOMBRE PERSONA ENCARGADA:

CEDULA:

CARGO:

FIRMA:
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