UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 12 DE 2023

TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 12 DE 2023

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA ADQUIRIR DE HERRAMIENTAS, RECURSOS TECNOLOGICOS Y MOBILIARIO ORIENTADOS AL
DESARROLLO DE PROCESOS DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO DE LAS ESCUELAS ACADEMICAS DE LA
UNAD Y LA VICERRECTORIA DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO VIEM., DE CONFCORMIDAD CON LOS
PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”.

BOGOTA D.C. DICIEMBRE DE 2023

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con |a ley, para que realicen el control social al prasente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento,

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabllidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados
en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
hitp://sgeneral.unad.edu.cofimages/documentos/consejoSuperior/acuerdos/201 2/COSU_ACUE_0047_13092012.pdf.

3 Cerciérese de que cumple ias condiciones y retine los requisitos aqul sefialades.

4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Publica.

5. Proceda a reunir la Informacion y documentacién exigida y, verifique la vigencia de aquélla que |a requiera,

6 Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta,

lénga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
7. Identifique su propuesta, tanto el original como |as copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cieme de la presente Invitacién Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderdn consultas personales ni telefénicas. Ningun convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del
Contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqul estipuladas.

Los propanentes por la sola presentacién de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacién enviada por los proponentes o adquirientes de este documento deberd ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridica @unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacion pablica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

De acuerdo con el disefio curticular de los programas académicos, sustentados en contextos, nlicleos problémicos y marcos
tedricos propios de las disciplinas y las profesiones, se establecen cursos y actividades de aprendizaje que requieren la
implementacién de escenarics de aprendizaje con caracteristicas técnicas y recursos didécticos especificos para el desarrollo
de competencias en los estudiantes.

Contar con los escenarios de componente practico debidamente dotados le permite a la Universidad brindar servicios
educativos pertinentes, ademas de demostrar capacidades para el desarrollo de procesos académicos de calidad, lo cual es
fundamental en sjercicios de: verificacién de condiciones para obtencién o renovacién de Registros Galificados, Acreditacion
de programas o institucional, Implementacién de iniciativas innovadoras en educacién, Vinculacién a redes y organismos
académicos, Fortalecimiento de capacidades para generar desarmrolle regional, entre otros.

La adquisicién de los bienes objeto de la presente contratacién, constituyen una estrategia tecnopedagdgica que responde
a los propésitos del constituyen una estrategia tecnopedagdégica que responde a los prop6sitos del Plan de Desarrollo
Docenal 2023-2034 Proyecto 12: Fortalecimiento de las capacidades tecnopedagégicas y fisicas que permitan la gestion
efectiva con impacto de alta calldad en las responsabliidades sustantivas institucionales.

Objetivo: Escalar y potenciar la arquitectura del Metasistema Unadista 5.0 para optimizar la interoperabilidad, calidad y
fransparencia institucional, asl como la comunicacién oportuna y efectiva, mediante la creacion, uso y apropiacién de
tecnologias  exponenciales para la toma de decisiones generadoras de  valor. Enlace:

hitps:/finformacion.unad.edu.colimages/2023/PLAN DE DESARROLLO 2023-2034.pdf

Meta: Incremento minimo del 60 % en equipos, insumos, reactivos, materiafes y software, entre otros, para los laboratorios
in situ vigentes y proyectados en los centros a nivel nacional. necesarios para prestar el servicio de laboratorios en las
escuelas académicas a nivel nacional.

En todos los casos, las Escuelas Académicas y unidades especiales, representadas por sus decanaturas y lideres de
unidades, han definido y enviado la necesidad de adquisicién de los equipos sefialados en esta propuesta para cada uno de
los escenarios, dada la necesidad y conveniencia académica presente en cada uno de los programas académicos a los
cuales estos equipos impactan para el desarrollo del componente practico; o al servicio brindado a la poblacién estudiantil
directamente beneficiada y en el mismo sentido, han colocado su visto bueno tanto en las cantidades, las caracteristicas
técnicas, como en la necesidad respectiva de su compra.

Adicionaimente la dotacién permite la dotacién de los Centros de Innovacion y Emprendimiento UNAD que san dispositivos
organizacionales en Innovacion y Emprendimlento responsables de la promocién y validacién de todos aquellos productos
derivados de proyectos y grupos de investigacién a nivel Institucional; de las Unidades de Emprendimiento donde se
desarrollan |as diferentes etapas y fases de la materializacién de un emprendimiento considerado de prioridad e importancia
institucional al fin de procurar y garantizar su competitividad, sostenibilidad y sustentabilidad en el tiempo y de la Incubadoras
que permiten la gestacién de ideas innovadoras que prototipadas y sustentadas desde el centro intersistémico de Innovacion
y emprendimiento que permitan asegurar el valor agregade de su materializacién comc empresas, para acelerar el
crecimiento y el éxito de las responsabllidades sustantivas de la UNAD y sus aliados.

En el afio 2023, se realizd el levantamiento del listado de necesidades por parte de las escuelas, de Lideres zonales y del
Lider Nacional de Laboratorios; también se tomé como referencia los requerimientas establecidos en las gulas de actividades
del componente préctico en laboratorios. El listado de requerimientos se realizé desde el Sistema Integrado de Informacion
Sl mediante la herramienta COMPRAS Sistema de Gestién de Compras, desde Campus Virtual, haciendo clic en el icono
de compras. También las solicitudes de que se recibieron por correo electrénico fueron tenidas en cuenta en el proceso.

Las Escuelas y Unidades académicas especiales aprueban los ltems a priorizar mediante los formatos de Registro de
Reuniones y comités institucionales F-2-2-16 Reunién: Priorizacién Plan de Inversién laboratorios 2023 con la aprobacion de
las Escuelas y unidades, Anexo 3. Matriz De Requerimientos Herramientas, Recursos Tecnoldgicos Y Mobiliario Afio 2023,

JUSTIFICACION

Los programas académicos aprobados por el Ministerio de Educacién Nacional (MEN), han establecido propositos
formativos, y han definido competencias relacionadas con el saber hacer en contextos especificos, para lo cual se requieren
recursos diddcticos, segun las estrategias definidas porla UNAD para el desarrollo del componente practico de sus curriculos.

De acuerdo con el Reglamento Estudiantil {Acuerdo 029 de 2013 del Consejo Académico), las actividades de aprendizaje
orientadas al desarrolio de habilidades y capacidades en el uso de métodos, herramientas, dispositivos tecnoldgicos, y demas
que fortalezean la formacién profesional en aplicacién de conocimiento para solucionar problemas concretos, se desarrollan
en ef marco de tres estrategias (Articulo 14): Escenarios con apoyo tecnoldgico, Escenarios flsicos y Escenarios remotos.
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En consecuencia, los recursos a adqulrir, para las Escuelas y Unidades académicas y las Redes funcionales de la VIMEP
estdn orientados a las estrategias anteriormente descritas y permitirén desarrollar de manera pertinente ios disefios micro
cumiculares que incorporan componentes practicos de los programas involucrados.

Por otro lado, los recursos objeto de Ia presente adquisicién, son necesarios para realizar la 6plima ejecucién del componente
practico contenide dentro del disefio de los cursos académicas y asl dar cumplimiento a los objetivas de la actividad formativa;
y tienen como funcién apoyar la realizacién de précticas in situ en los |aboratorios flsicos ubicades en los nodos principales
e intermedios de gestion del componente practico, y el componente practico mediado por tecnologlas de la informacién.

Las Escuelas y unidades académicas de la UNAD y redes funcionales han sustentado ante la VIMEP la necesidad de
actualizacion y dotacién de sus escenarios de practica bajo los sigulentes criterios:

- Que, de acuerdo con el disefio curricular de los programas académicos, sustentados en contextos, nicleos
problémices y marcos tedricos propios de las disciplinas y las profesiones, se establecen cursos y actividades de aprendizaje
gue requieren la imptementacién de escenarios de aprendizaje con caracteristicas técnicas y recursos didacticos especificos
para el desarrollo de competencias en los estudiantes.

- La necesidad en @l desarrollo de procesos académicos de calidad, a partir de la verificacién de condiciones para
obtencién o renovacidn de Registros Calificados.

- La necesidad en el desarrollo de procesos académicos de calidad, a partir de la Acreditacién de programas o
institucional.

- La Implementacién de iniciativas innovadoras en educacidn, vinculacidn a redes y organismos académicos y
fortalecimiento de capacidades para generar desarrollo regional,

- Pianes de mejoramiento institucionales.

E! fortalecimiento de los recursos que soporian el desarrofio de actividades de aprendizaje que buscan cumplir con el
desarrollo de competencias précticas, bien sea disciplinares o profesionales, no sclo permite dar observancia a los disefios
curriculares de los programas académicos, sino que también aporta al aseguramiento de la calidad en la formacién de los
estudiantes Unadistas,

Los recursos para adquirir estdn orientados a ampliar capacidades existentes, renovar tecnologlas o soportar nuevos
procesos académicos segun la recopilacién de necesidades plasmada en el presente proyecto.

Las especificaciones técnicas de cada uno de los recursos, que conformaran o ampliaran laboratorios especificos, estan
contenidos en el Anexo 3. Matriz De Requerimientos Herramientas, Recursos Tecnoldgicos Y Mobiliario Afio 2023 el cual
forma parte del presente Estudio Mercado.

Por io tanto, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) requiere asegurar la dotacién e instalacion de equipos de
laboratorio, software académico y simuladores para el soporte y fortalecimiento del componente practico asociado a la gestidn
de las Escuelas y Unidades académicas y adicionalmente, realizar el fortalecimiento de {as redes funcionales gue conforman
la Vicerrectorfa de Medios y Mediaciones Pedagégicas (VIMEP), mediante la adquisicién de equipos, materiales, insumos y
recursos que contribuyen de forma directa en la atencion de los estudiantes y de la comunidad universitaria en general.

La adquisicién de los bienes objeto de la presente contratacién, constituyen una estrategia tecnopedagégica que responde
a los propésitos del constituyen una estrategia tecnopedagdgica que responde a los propdsitos del Plan de Desarrollo
Docenal 2023-2034 Proyecto 12: Fortalecimiento de las capacidades tecnopedagégicas y fisicas que permitan la gestion
efectiva con impacto de alta calidad en las responsabilidades sustantivas institucionales.

Objetivo: Escalar y potenciar la arquitectura del Metasistema Unadista 5.0 para optimizar la interoperabilidad, calidad y
transparencia institucional, asf como la comunicacién oportuna y efectiva, mediante la creacién, uso y apropiacién de
tacnologias exponenciales para la toma de decisiones generadoras de valor. Enlace:

hitps;/finformacion,unad.edu.co/images/2023/PLAN DE_DESARROLLO 2023-2034.pdf

Meta; Incremento minimo del 60 % en equipos, insumos, reactivos, materiales y software, entre otros, para los laboratorios
in situ vigentes y proyectados en los centros a nivel nacional. necesarios para prestar el servicio de laboratorios en las
escuelas académicas a nivel nacional.

Esta estrategia es coherente con el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 (medificado por el Decreto 1280 def 25 de Julio
del 2018), por e} cual se reglamentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacién de los Registros
Calificados de los Programas académicos (Unico reglamentarie del sector educacion).

Adicionalmente la dotacién permite la dotacién de los Centros de Innovacion y Emprendimiento UNAD que son dispositivos
organizacionales en Innovacién y Emprendimiento responsables de la promacidn y validacidn de todos aquellos praductos
derivados de proyectos y grupos de investigacién a nivel institucional; de las Unidades de Emprendimiento donde se
desarrollan las diferentes etapas y fases de la malerializacién de un emprendimiento considerado de priaridad e importancia
institucional al fin de procurar y garantizar su competitividad, sostenibilidad y sustentabilidad en el tiempo y de |a Incubadoras
que permiten la gestacion de ideas innovadoras que prototipadas y sustentadas desde el centro intersistémico de Innovacion
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y emprendimiento que permitan asegurar el valor agregado de su materializacién como empresas, para acelerar el
crecimiento v el éxito de las responsabilidades sustantivas de la UNAD y sus aliados.

La VIMEP, junto con ias Escuelas, se encarga de dinamizar el PLAN INVERSION LABORATORIOS 2018- 2023, a partir de
las solicitudes de las escuelas académicas, de acuerdo con las siguientes pautas:

1. ACUERDO 039 DEL 3 DE DICIEMBRE DE 2019. Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de |a
Universidad Nacional Abierta y a Distancla (UNAD), la UNAD dispone de: a) Vicerrectoria de Medios y Mediaciones
Padagégicas {(VIMEP). Cemponente estructural del metasistema UNAD, de caracter misional, responsable de la gestion y
toma de decisiones estratégicas sobre los medios y mediaciones pedagdgicas y didacticas, propias del e- MPU, para los
diversos entornos y ambitos de actuacion institucional.

2, Que en el Articulo 30. Del mismo acuerdo se define: Funciones de la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones
Pedagdgicas. Esta Vicerrectorfa cumplini las siguientes funciones ‘literal ¢" c) Gestionar, de manera efectiva, los
requerimientos derivados de las demandas que se efectuen a los sistemas: SUA, SNL, SNB, SNM y a las redes adscritas.

3. Que al ACUERDO 039 DEL 3 DE DICIEMBRE DE 2019 Articulo 71. Escuela. Las escuelas son unidades
académicas del sistema operacional, que gestionan saberes disciplinares, interdisciplinares y transdisciplinares. Dinamizan
las responsabilidades sustantivas a fravés de procesos de disefio, desarrallo y evaluacién curricular e investigativa con
calidad y pertinencia, en procura del avance e innovacian en las artes, las ciencias y las tecnologias con un alto impacto ético
y social de sus egresados y de la comunidad educativa inmersa en ella.

4, Que en el Articulo 72. Funciones de las Escuelas. Estas unidades cumpliran las siguientes funciones: b) Gestionar
los programas y servicios académicos, en el marco de las responsabilidades sustantivas de la Universidad y de los procesos
y pracedimientos que correspondan, para garantizar la calidad y pertinencia formativa de sus estudiantes y el impacto social
de sus egresados. ¢} Gestionar |as redes y procesos derivados de las exigencias curriculares graduales y posgraduales a
través de los actores académicos, para la formacién integral de los estudiantes conectados con las realidades de sus
comunidades, y propiciar el avance social en pro det desarrollo sustentable regional y nacional. d) Gestionar el disefic,
greacién, renovacion, modificacién o inactivacidn de programas académicos, cumpliendo con los estandares intermos y
externos, asl como con el analisis de la trayectoria, sostenibilidad y pertinencia de estos, a partir del andlisis de necesidades
y opertunidades locales, regionales e internacionales derivadas, entre otros, del observatorio Inter sistémico regional.

5, Que la VIMEP en enero 29 de 2018, envio un memerande a todas las escuelas y unidades académicas solicitando
un consolidado de necesidades de equipos e insumos de laboratorios para el desarrollo de su componente préctico, para
poder desarrollar ¢l Plan de Inversién de Laboratorios para los siguientes 3 afios denominado Plan de Inversion 2018-2020.

6. Que las escuelas de ECBTI, ECAPMA, ECISA y la Unidad Académica de INVIL, contestaron a los requerimientos
solicitados como consta en cada uno de los oficios de respuesta recibidos. Con estos requerimientos las Escuelas
académicas priorizaron para la realizacién del proceso de adquisicion que fue iniciado en el 2018.

7. Que la VIMEP en agosto 15 de 2019, envlo un memorando a todas las escuelas y unidades académicas salicitando
un consolidado de necesidades de equipas e insumos de laboratorios para el desarrollo de su companente préctico, para
poder desarrollar el Pian de Inversion 2019-2023.

8. Se procedié a unificar los requerimientos pendientes del Plan de Inversién 2018-2020 y los que fueron remitidos
posteriormente por las Escuelas académicas y a partir de |a consolidacion de todas las solicitudes remitidas se realizo el Plan
de Inversién 2019-2023.

9. Cada afic se actualiza en plan de inversién consolidado, se contemplan o nuevos requerimientas de las Escuelas
y Unidades académicas, y se prioriza la inversién para cada afio en curso. Se tienen en cuenta los siguientes aspectos para
la actualizacion del plan de inversién anual.

- A partir de los Planes de inversién de afios anteriores: se procede a retomar los ftems pendientes de planes
anteriores y se realiza un archivo consolidado

- Se reciben solicitudes adicionales por parte de las Escuelas y otras Unidades académicas

- Seincluye en el Plan de Inversién de Laboratorios los items adicionales aprobados.

10. Para el afio 2020 se realizo fa Definicion de Priorizacién Plan de Inversidn de Laboratorios afio 2020; mediante el
Acta FORMATO DE REGISTRO DE REUNIONES Y COMITES INSTITUCIONALES F-2-2-16 del 22 de octubre de 2020.
Debidamente firmada por Decanos y Lideres Zonales de Laboratorio.

11. Que las escuelas ECACEN, ECBTI, ECAPMA, ECISA, ECSAH y Unidades académicas, contestaron a los
requerimientos soficitados como consta en el acta anteriormente mencionada, que consolida los requerimientas y
se encuentra debidamente firmada por decanos y lideres.

12, Que, para |a realizacién del procese de adquisicién (Vigencia 2022), Las escuelas remitieron los requerimientos
teniendo en cuenta el Memorande 100-006 del, 26 enero de 2022
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13. Que la Lider Nacional de Laberatorios, consolidd las necesidades de equipos, software académico, simuiadores ¥
materiales, mediante los formatos de Registro de Reuniones y comités institucionales F-2-2-16 Reunidn:
Priorizacion Plan de Inversion laboratorios 2022 con la aprobacién de |as Escuelas y unidades. Anexo 3. Matriz De
Reguerimientos Herramientas, Recursos Tecnholdgicos Y Mobillario Afic 2023.

14, Enelafio 2023, se realizd el levantamiento del listado de necesidades por parte de las escuelas, de Lideres zonales
y del Lider Nacional de Laboratorios; como respuesta al Oficio 103-032 del 10 de marzo de 2023; Asunta:
“Actualizar la Solicitud para el Plan de inversién 2023"; también se tomaron como referencia los requerimientos
establecldos en las guias de del componente practico en laboratorios.

El listado de requerimientos se realizé desde el Sistema Integrade de Informacion Sl mediante la herramienta COMPRAS
Sistema de Gestién de Compras, desde Campus Virtual, haciendo clic en el icone de compras. También las solicitudes de
que se recibieron por correo electrénico fueron tenidas en cuenta en el proceso.

Las Escuelas y Unidades académicas especiales aprueban los ltems a priorizar mediante los formatos de Registro de
Reuniones y comités institucionales F-2-2-16 Reunién: Priorizacién Plan de Inversién laboratorios 2023 con la aprobacion de
las Escuelas y unidades. Anexo 3. Matriz De Requerimientos Herramientas, Recursos Tecnolégicos Y Mobiliario Afio 2023.

Una vez asignados los recursos, se procedio a solicitar en el mercado, 3 cotizaciones a través de una solicitud de informacién
(RFI) con los diversos proveedores que se encuentran en el Registro de Proveedores de la UNAD, para actualizar el estudio
de mercado previamente realizado para el proyecto.

Las principales necesidades que requieren soluciones susceptibles de Innovacién y mejoramiento continuo, involucrados en
¢l desarrollo del componente practico es sus diferentes escenarios son, son:

Proyeccian de nuevos escenarios de practica para cada periodo académico

Permanente planeacidn y distribucian de espacios de acuerdo con la capacidad instalada.
Proceso agil y efectivo para la inscripcién en linea de practicas de laboratorio.

Adquisicion periddica de equipos, reactivos, materiales & insumos.

Mantenimiento de equipos de laboratorio y calibracién de equipos de investigacion.
Administracién y gestién adecuada de recursos.

Establecimiento de directrices de Bioseguridad para las précticas de laboratorio.

NO G bW N

Asl mismo, este proyecto se encuentra relacionado en el marco del Plan Nacicnal Decenal de Educacion responde a lo
planteado “Desde la Gestién del Conocimiento” y “Desde la Ensefianza: Promocién de Estrategias que garantican igualdad
de oportunidades a la educacién” el "Sexto Desafio Estratégico: impulsar el uso pertinente, pedagégico y generalizado de las
nuevas y diversas tecnologlas para apoyar la ensefianza, la construccion de conocimiento, el aprendizaje, la investigacién y la
Innevacién, fortaleclendo el desarrollo para la vida®, y el cumplimiento de los siguientes Objetivos de Desarrollo Sostenible
(ODS) del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD). Asf mismo, desde la Linea C. Educacién de calidad
para un futuro con oportunidades para todos del Plan Nacional de Desairollo, se busca: Instituciones de Educacién Superior
pliblicas con proyectos destinados al mejoramiento de los factores de alfa calidad (T), meta del cuatrienio 61 instituciones.

Con todos los aspectos descritos anteriorments, y en razén a la necesidad de aprovechar las capacidades estratégicas
instituclonales en sus diferentes ambitos de actuacion, fortalecer la Investigacidn, innovacion y las iniciativas de
emprendimiento conllevan a asegurar la calidad y coadyuvar a la acreditacién institucional.

Es asl como se justifica que |a institucién se encuentre trabajando de manera continua y en la permanente actualizacion,
renovacién e incarporacién de equipos innovadores, en la implementacién de medics y mediaciones pedagdgicas de
vanguardia, y recursos tecnolégicos de punta que permitan fortalecer y consolidar el desamollo del componente practico
dinamizando los procesos de formacién e investigacion para los diferentes escenarios de préctica implementados en la
UNAD.

FACTIBILIDAD:

Factibilidad Técnica:

Las escuelas son unidades académicas del sistema operacional, que gestionan saberes disciplinares, interdisciplinares y
transdisciplinares. Dinamizan las responsabllidades sustantivas a fravés de procesos de disefio, desarrollo y evaluacion
curricular e investigativa con calidad y pertinencia, en procura del avance e Innovacion en las ares, las ciencias y las
tecnologlas con un alto impacto ético y social de sus egresados y de la comunidad educativa inmersa en ella.

Son responsables de:

a) Gestionar los programas y servicios académicos, en el marco de |as responsabilidades sustantivas de la Universidad y de
los procesos y procedimientos que correspondan, para garantizar la calidad y pertinencia formativa de sus estudiantes y el
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impacto social de sus egresados.

b) Gestionar las redes y procesos derivados de las exigencias curriculares graduales y posgraduales a través de los actores
académicos, para la formacidn integral de los estudiantes conectados.

c) Gestionar el disefio, creacidn, renovacién, modificacién o inactivacion de programas académicos, cumpliendo con los
esténdares intemnos y externos, asl como con el andlisis de la trayectoria, sostenibilidad y pertinencia de estos, a partir del
andlisis de necesidades vy oporiunidades locales, reglonales e internacionales derivadas, entre otros, del observatorio
Intersistémico regional.

De igual forma la VIMEP, es la unidad misional responsable de la produccion de medios y mediaciones pedagégicas para la
educacion abierta, a distancia y en ambientes virtuales. Por su naturaleza tiene entre sus funciones liderar las innovaciones
¥ la produccién de mediaciones, administrar los servicios que se apoyen en TIC con fines pedagogicos, gestionar plataformas
y software educativo, establecer estrategias de evaluacién y certificacién virtuales, y fomentar la formacidn, capacitacién e
investigacién en TIC, y gestionar y administrar los servicios de medios y mediaciones pedagdgicas, objetos virtuales de
aprendizaje, laboratorios fisicos, remotos y simulados, sistemas entrenadores, experimentales e investigaciones y los
escenarios de practicas, entre otros para coadyuvar al desarrollo de las competencias y la formacién integral del estudiante,
acorde con los lineamientos de las diferentes unidades misionales.

Factibllidad Operativa:

Para atender debidamente las exigencias soficitadas por las Escuelas académicas de la UNAD, |a Universidad se gestiona
operativamente por cuatro sistemas organizacionales (primero de alta politica, segundo misional, tercero funcional y cuarto
operativo), asf como por unidades y dispositivos organizacionales.

Para dar cumplimiento a los requerimientos organizacionales y operacionales, y segin lo establecido en el ACUERDO 039
DEL 3 DE DICIEMBRE DE 2019 Por el cual se medifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia (UNAD), ia UNAD dispone de: a) Vicerrectorfa de medios y mediaciones pedagdgicas (VIMEP). Companente
estructural del metasistema UNAD, de cardcter misional, responsable de la gestién y toma de decisiones estratégicas sobre
los medios y mediaciones pedagdgicas y didacticas, propias del e- MPU, para los diversos entonos y dmbitos de actuacion
institucional. dentro de las funciones de la VIMEP, en su “literal ¢ ¢) Gestionar, de manera efectiva, los requerimientos
derivados de las demandas que se efectien a los sistemas: SUA, SNL, SNB, SNM y a |as redes adscritas.

Ademés, dispene de redes y sistemas para operacionalizar procesos que en el Desarrollo del compenente practico como:

a) Sistema Nacional de Laboratorios (SNL) y de otras estrategias de gestion del componente préctico. Dispositivo
organizacional que se encarga de dar capacidad de respuesta fisicay tecnoldgica a la planificacion y el desarrollo de practicas
de aprendizaje, in situ o en linea, estructurados desde las ofertas microcurriculares de cursos metodoldgicos y précticos,
definidos por las unidades integrantes del Sistema Operacional, para posibilitar el fortalecimiento o la adquisicion de
competencias practicas de los estudiantes de la Universidad.

b) Redes de Gestion Tecnopedagdgica para el Desarrollo del Componente Practico. Dispositivo organizacional
encargado de garantizar la orientacién, actualizacién, renovacién e incorporacién de todos los medios y mediaciones
necesarios para el desarrollo, a nivel nacional, de componentes précticos que permitan dinamizar los procescs de formacién
e investigacion, a partir de |a ejecucién programada de las diferentes practicas de laboratorio, y otros dispositivos del
componente practico, en los centros regionales predefinidos o mediante alianzas Interinstitucionales, en articulacién con la
Vicerrectoria Académica y de Investigacion.

Adicionalmente la UNAD dispane de las Escuelas académicas, las cuales son un componente estructural del METASISTEMA
UNAD, de cardcter operacional, y se constituye en una unidad académica misional referida a uno o varios campos del
conocimiento como practica social, en ia cual se gestionan saberes que alcanzan niveles disciplinarios, interdisciplinarios y
transdiscliplinarios con un profundo cardcter formative, humano y de consolidacién de tradiciones, que correlacionan la
formacién, la investigacion y el desarrollo con la proyeccion social,

Las responsabilidades anteriormente sefialadas, brindan la factibilidad operacional de peder articular adecuadamente la
adquisicién, instalacién, y montaje de los bienes y servicios objeto de la presente contratacién y que se encuentran en el
Anexo 3. Matriz De Requerimientos Herramlientas, Recursos Tecnolégicos Y Mobiliario Afio 2023,

Factibllidad Econdmica:

Los estudios relacionados al andlisis de mercado en donde se presentan [os precios de mercado de diversos oferentes,
enfatizando en las caracteristicas técnicas solicitadas, buscando garantizar una evaluacién cbjetiva que se ajuste a las
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necesidades requeridas, por lo que es claro que se cuenta con el mercado suficlente que pueda cumplir tanto con las
proyecciones financlieras como técnicas, para poder asl obtener un valor de mercado para el desarrollo de estos estudios
previos.

Al realizar el analisis de precios de mercado (Benchmarking) a través de una solicitud de informacion (RF!) con diversos
proveedores reconocidos del mercado y registrados como proveedores de la UNAD, se encuentra un conjunto de precios
comparables entre la informacion suministrada por los proveedores en el valor unitario y el resultado del benchmarking
realizado, lo que permite tener un valor de mercado razonable y econémico para la UNAD, que permita la obtencian del
producto sefialado y la definicidn del valor de la propuesta para el desarrollo de los estudios previos.

Para poder cumplir con el costo sefialado, la universidad cuenta con los recursos necesarios para ejecutar la presente
contratacién soportada en los Certificados de Disponibilidad Presupuestal relacionados a continuacién:

1. Certificado de Disponlbilidad Presupuestal CDP No 7323 del 27 de noviembre de 2023 por valor § 2.980.041.376
Recursos Nacién

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
11 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régiman especial, personerfa jurldica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimanio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacidn Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992,

Que mediante Acuerda Numero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Publica se realizara en los términos de ia Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacion
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA ADQUIRIR DE HERRAMIENTAS, RECURSOS TECNOLOGICOS Y MOBILIARIO ORIENTADOS AL
DESARROLLO DE PROCESOS DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO DE LAS ESCUELAS ACADEMICAS DE LA
UNAD Y LA VICERRECTORIA DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO VIEM., DE CONFORMIDAD CON LOS
PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA™.

La presente invitacién no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que seréa analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacion y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Témminas de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y framites relacionados con la invitacién, el domicilio
de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Jurldico y de
Contratacién - Secretarfa General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotd D.C. y correo electrdnico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el artlculo 83 de la Constitucién Polltica presume que toda informacion que allegue a
esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la Informacitn suministrada
por el oferente.

14 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podrén participar en este proceso de contratacién todas las Personas Juridicas y los Consarcio o Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre ofros, la realizacion de la aclividad a la que se
refiere el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas
en la Constitucién Politica y normas concordantes.

iLos OFERENTES indicarén si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y en el ditimo caso, sefialardn los
términos y extensién de su participacién en la oferta y en la ejecucién del contrato, los cuales no padran ser medificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

g



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 12 DE 2023

Los miembros de! consorcio v de la Unién temporal deberén designar la persona que, para todos los efectos, representara
al consorcio o union temporal y sefialard las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucién Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, |a cesion de derechos se hara de acuerdo con las
normas perinentes.

143 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas naturales, juridicas hébiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

144  PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Empresa con cinco (05) afios de constitucidén como minime antes de la fecha de la presente invitacién, con experiencia en
contratos cuyo objeto esté relacionado directamente con el objeto de la actual invitacion. Su representante legal debe estar
plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar.

1.4.5 PROFPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asf las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialarén con precision los términos y
extensién de la participaclén de cada uno, declarando el porcentaje de participacién. Cada uno de los Integrantes de la oferta
conjunta deberd cumplir y acreditar cada uno de los requisites establecides en les términos de referencia de forma individual,
salvo disposicion especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién temporal,
la misma debera tener un integrante I[der cuya participacion no debe ser inferior al sesenta por clento (60%).

146 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atrés deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de losintegrantes:

Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil relacionada
directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantit debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del abjeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programaci6n de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO QOFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de DOS MIL NOVECIENTOS OCHENTA MILLONES CUARENTA Y UN MIL
TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS MCTE. ($2.980.041.376). La cancelaclon del valor del contrato estd sujeto
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de |a caja de la UNAD. Este valor Incluye IVA y todos los impuestos,
gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspeclos tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion,

En caso de gque aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberd indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
Ios fines tributarios correspondientes de acuerdo con las Indlcaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendrd como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional,
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El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en |a Carta de Presentacién de la Propuesta [a discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
carécter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercartos por exceso 0 defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de medificar los céiculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderfa como una modificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentra de! valor total de la oferta, todos los Impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

Ei Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la discriminacion
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al [VA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o axenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,
junto con |a justificacion normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion

= Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.71. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con Ios recursos para respaldar el compromiso que resulte de
este proceso, con los C.D.P. No. 7923 del 27 de noviembre de 2023,

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar 1a prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacién, proyects todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacién Plblica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podré contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas
por la Constitucion y las Leyes vigentes,

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderén por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la centratacion y administracién publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accion de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
FECHA
ACTIVIDAD HORA LUGAR
Desde Hasta
Apertura Invitacién 11 de diciembre de 2023 9:00 a.m.
Publicacion de Términos de A
Referencia 11 de diciembre de 2023 09:00 a.m.
; Cada proponente envia por escrito, dirigide a la
Observaciones a los dl;:il:\:re d dnga d e 09‘20 Secratarla General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23
Términos de Referencia & 2055 e = | 1ae Bogotd, yio corrso electrénico:
S gjuridicai@unad.edu.co
Respuasta y aclaraciones: Grupe Juridico y
Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
i De 8:00 proponente que solicita aclaracién {vfa correo
Respuosta a ObSONVaconesy | 14 de diciembre de 2023 | am.a5.00 | elocibnico o comeo corificado) Publicacign de
P e pm. adendas: Pagina web de la  UNAD:
bitps:/fsgeneral.unad.edu.co/contratacioniinvitaciones-
publicas
. 09:00 am Secretaria  General, al comeo  electronico:
?:f:?:&:‘;::g:fem yolome | 15 e diciembre de 2023 ojuridical @unad.edu.co
p 16 de 18 de De 10:00
ofe rta:'" au wvsnmciinde o diciembre diciembre de amas:00 Comités evaluadores UNAD
de 2023 2023 pm
- . 16 de 18 de Hasta las
z‘;‘g‘eﬂ:‘:e Aclaracionss.a diciembra diciembre de 12:00m. Comités evaluadores UNAD
de 2023 2023
Respuestas 5 - 16 de 18 de Hasta las Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso.
% diciembre diciembre de 3:00p.m, Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogots, o correo electronico
aclaraciones de las ofertas de 2023 2023 ojurigical@unad.edu.co
Publicacién del informe de - Desde las https:lisgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones-
evaluacién prefiminar Tt dlchmbee de2023 9:00 am publicas
Obs . ) Desde las G
arvaciones al informe de 20 de 21 de 9:00 am Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso,
evaluacién  preliminar vy diciembre diciembre de ha;at 1as 5 Calle 14 sur Ne., 14 - 23 Bogotd, ¢ comeo electronico
consulta de ofertas de 2023 2023 F:“as u nad.adu.co
Desdelas 8 Respuesta y aclaraciones; Grupo Juridico ¥
Respuesta a observaciones - am hasta Contratacién, envia oficio y/o mail difgidc al
del informe de evaluacion 420 diclertim oR2N2R las 5 pm proponents que solicita aclaracién (via commeo
electronice o correo certificado)
Publicacién  Informe  de 00:00
evaluacion  definitivo  y | 22 do diciembre de 2023 Hram
adjudicacién.

El cronograma del proceso de contratacién podréd ser modificado por la Universidad y se comunicard a través de Ja

pagina web,
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la Invitacion
a partir de 1a fecha establecida en el cronograma de la invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisidn. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacién crientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolses, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho, Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquler persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacion de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no _implica para la UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

2.2, OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibirdn observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion,
precluido el anterior término la UNAD no aceptard, en las elapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el
cantenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por comreo glectrénico, las cuales seran recibidas en e Grupo Juridico y de
Contratacion de la Secretarfa General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504
y al correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberdn ser enviadas a los
oferentes invitados,

El silencic por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cieme de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Téminos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacion no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran
formuladas y atendidas exciusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicién a los documentos del proceso serd comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

. NOTA: LA UNAD da por entendide que los oferentes que no presenten observaciones, 0 quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para ello en el cronograma), conacen
y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo caso, solo tendrén validez
aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitirdn al proponente que realizé la abservacion, mediante correo flsico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacién de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar
parte de los términos de referencia.

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dfa y hora fijade para la recepcion de ofertas de la Invitacién Directa se levantara un acta con la refacién sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Térmminos de Referencia no pedran ser
cansideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electronico, tal como lo expresa el cronograma de invitacion.
No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite

expresada en el cronograma de invitacién.
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El ntimera minimo de Ofertas héabiles que se exige para no "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual®
de esta invitacién Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aguella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términes de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con
el fin que ampllen la vigencia de la garantfa. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacién (cuando se requiera y solicite para el proceso garantfa de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo serd inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa as( lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentre de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisidn. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicics y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza, Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accidn, pretensién ylo reclamacion orientada a solicitar, no siende limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
oste hecho. Debe darse entendido por los propanentes y/o cualquier persona natural o jurldica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD
obligacidn alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

2.5. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS QFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretarla General podra solicitar después del cierre de la Invitacion aclaraciones y
explicaciones gue considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MCDIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que |a responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
més préxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de madificar los célculos presentados por el oferente,
dado que estarfa modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderla como una modificacién
a la propuesta original presentada, accion que la UNAD no puade realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Sollchtud
de Aclaraclones a las ofertas”.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a |as aclaraciones solicitadas se recibiran en original ¢ via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizardn en las fechas establecidas en el cronograma.
2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podrén hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberén hacerse iiegar en original o vla correo electrénico a la Oficina Jurfdica
y de Contratacién de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podrén verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva e! derecho a “Dar por temminado anticipadamente el proceso pre-contractual®, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza, Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretensién /o reclamacitn orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualguier persona natural o jurfdica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pégina web de la UNAD, no Implica para la UNAD
obllgacion alguna a celebrar contrato con uno de lo ofe djudicatario del proceso.

2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitirén mediante correo fisico y/o correo electronice al proponente gue
realizd la obsarvacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.
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El resultado del informe final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticién formal a Ja UNAD
Por escrito dirigide a la Secretarfa General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogola, ¢ comeo electrénico
ojuridica1@unad.edu.co

2.10. ADJUDICACION Y/O DECLARACION DESIERTO DEL PROCESO

La adjudicacion y/o declaracion desierto del proceso, se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos,
mediante publicacion de resolucién en la pagina web de la UNAD, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el procesoc pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicaréd mediante adenda dentro de los dos (2) dlas siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunclado a todo derecho,
accion, pretensién yfo reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolses, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes yfo cualquier persona natural o Jurfdica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD, no implica para la UNAD
obligacidn alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, ofere | o adjudicatari 0.

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dlas, contadas a partir de la fecha de presentacién de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige |a Ley.
2.13. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informario al Grupo Juridico y de Contratacién antes del cierre de la Invitacién;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y coplas.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL. CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificade, para lo cual tendra cinco (5) dfas
hébiles, siempre que su oferta sea igualmente favorabie para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconacimiento de les periuicios que ie hubieren causado ante esta negativa
de suscripcidn del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debers estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de |a totalidad de las condiciones
gue de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepla conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacion, Tenga presente que los estudios previos son parte
integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa as/ lo estime conveniente, lo que comunicaré mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
foma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza, Se entiende que todo proponente par el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo dereche,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o jurldica, que |a accién de ta UNAD
fnente ala publlcamén de ios lérmmus de Raferencna en la en la pagina web de la UNAD, M

3.1 CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS,

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electronico dirigido a
Oluridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar deberd ser completamente leglble Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del
proponente, el nimero y ¢l objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e
incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la
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propuesta deben escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un
solo archive PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y
existencla”, este documento consta de varlas hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documente, en un solo archlve PDF), Cada documanto debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100%
legibles (por lo anterior y come recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los
documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar unc a uno el escaneo en PDF de cada
documento; de esta forma se guarda la concordancia de follacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

nimero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacién de ofertas, La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna en sus términos, lo cual no absta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacién, las aclaraclones gue considere necesarias, las
cuales deberén ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulade en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacion social del proponente, la
direccién, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

No se aceptarsn propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calfficacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el casa, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4, COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacién de su propuesta, y la UNAD en
ningln caso serd responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente deberd utilizar todas los medios disponibles
para informarse de ios factores que influyan en |os costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar [a propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e Impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrate derivadoe del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberd indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACISN y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Naclonal. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habllitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es dnica
v exclusiva del oferente. Asi mismo, ia UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente,
dada que estarfa replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso 0 par defecto, o cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a ofro proponente;
accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral "2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
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Debe escribirse en papeleria orlginal del proponante, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiende el formato contenido en el Formularlo N° 1. En especial se hace notar el COMpromiso
anticorrupcidn gue contiene el citado formularic.

En caso de que aplique, el proponente al momento de g;lesentar la propuesta debera Indicar los porcentajes
correspondlentes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACI y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondlentes de acuerdo con las indicaclones del Ministerio de Educacién Nacional,

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si ef estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junla de socios u 6rgano superior de drganc social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CON.JUNTA.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada,

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No, 2 de la oferta,
las cerlificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Union
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar ef oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcia o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacion Publica en particular.

Celebrado el contrato no podré haber cesion de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legaimente esté permitido.

La UNAD podré solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacion allegada con la propuesia.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En este documento (y segtn los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
proponente sl es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como

direcclén, identificacién, teléfono, correo slectrénica y la fotocopia de la cédula de ciudadan(a del representante legal o
de la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, cada firna que compone el Consorcio o Union Temporal debera
presentar |la corespondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcion Publica

La hoja de vida deberd contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de [a Funcién Piblica

4,5, FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas jurfdicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas Juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor
a 30 (treinta) dlas ante je |a fecha de la presentacion de ofertas. Adicionalmente dicho docume debe

Ei objeto social de |a sociedad debera incluir las actividades principales objato de la presente Invitacién.
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Los documantos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre

la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para |a vigencla actual (dentro del plazo establecido Jegalmente, antes del 1 de
gs( mis xistencia y Representacion Legal s dicha

Las personas naturales deberdn adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas |urfdicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
e superar | eres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro de! documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de clerre de la invitacién. S| el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los Integrantes del consorcio 6 unién

NOTA: Los documentos escai uesta d 00% legibles y tener su corres numero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. el no ada uno de los archivos gue com

o debe superar Tes.

4.8, POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse |a_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen
rivado de contratacién, sus respectivos recibos d a Acredl ‘ Inalldad de la pdliza emitida por

la Compaiila de Sequros. Ser expedida a favar de la UNAD por una Compaiila de Seguros lagaimente establecida en el
pals y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacién. En especial las reiacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcién y
legalizacién del cantrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencla de la garantia de serledad de la oferta sera de tres (3) meses contados a pantir de |a fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia Igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a manteneria vigente hasta la fecha de adjudicacién y a quienes resuiten
favorecidos hasta la constitucién de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constitulrse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo sigulente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancla - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (80} dfas calendario, contadas a partir de la fecha prevista para el clerre de la invitacidn

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio (para persona jurfdica
nacional) o el documento que acredite fa existencia de la persona jurldica en su lugar de origen (para personas jurldicas
extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcic o union temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a nombre del
consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacién,

e) Firma del representante legal: la péliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el documento de
constitucian).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacién de No expiracian por falta de pago,
ni soporie de transaccién electrénica.

g} Proporcionar la acreditacién de originalidad de la poliza de seriedad de la oferta emitida por la Compafifa de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prorrogas en los plazos de la contratacion,
de la asignacién, o de la suscripcién del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.
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La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantfa, a titulo de indemnizacién por perjuicios en |os siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de ia PROPUESTA, en caso
de que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacién.
2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor O caso fortuito debidamente

comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere |as condiciones y obligaciones establecidas en el
pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos 2)
dias habiles siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

: agentaclén de la Garantia de Serledad de |a F 2 no_su
correspondientes anexos), seré motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene ia seriedad exigida.
También seré causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garanifa sin el cumplimiento de los requisitos

contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA}

La oferta econdmica:

L Debera incluir todos los costos directos e indirectos en gue incurrira en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

. Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de |a invitacion.

L Debera discriminar el valor de la oferta antes de LV.A,, el valor y el porcentaje comespandiente al LV.A.y el valor
total de la propuesta incluido ol LV.A.

® Deber4 justificar con norma de carécter legal 1a aplicacién del LV.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
axenclones.

L Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los ltems que conforman el presupuesto oficial del

proyecto.

a) Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD,

= PRODUCTO: Descripcicn especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD
E CANTIDAD: Namero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentadgrgin cemavgs. " P #

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser
presentado sin centavos.
- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicade al precio total sin LV.A,

= PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin [VA més el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

= PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de |a oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA'y el valor total, El precio debe Ser presentado sin centavos.

L En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a;: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO dei porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no
vengan discriminados estos datos, |a oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con
un requerimiento proplo del Ministerio de Educacion Nacional.

L En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderfa como una modificacién a la propuesta original
presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centaves y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en |a Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
cardcter legal frente a su aplicacién, ademés de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso a defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderla como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que ia UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.
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La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de |a oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacién.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles vy tener su correspondiente niimero
de foliaclén UE NO LA DEBIDA FDLIACIéN NO SERAN
i 1 bre d de los S

Emguem no debe superar los diez (10) caracteres.
4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando 2 ello hubiere lugar (Art. B0 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha cerlificacion deberé ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona jurfdica, seglin sea el caso.

El proponente deberd acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde |os seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de lainvitacién, incluyendo las madificaciones que se hagan sobre
la misma. En el evento que la sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucién.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y t ng

de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mlsmo, el nombre de cada uno de los archives que componen |a

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
Juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

o Tollacion, LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACIGN POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado deberd ser presentada por el proponente en caso de ser persona natural, 0 en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacién de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar aste documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

4.13. GERTIFICADO ANTEGEDENTES POLICIA NACIONAL.
Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona

Juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contade desde la presentacian de la
propuesta.
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Para el caso de ofertas presentadas en Conscrcio o Unién Temporal, deberd presentarse el certificado de! Representante
Legal del Consarcio o Unién Temporal.

NO documentos escaneados de |a propuesta deben % legibles y tener su correspondien imero
de follaciun. LAS PROPIJES TAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOUA§|Q§ NO §EBAH OBJETO DE
[s) LA UNAD. Asl mi 1 2 de o hivos que .

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES
VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona jurfdica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferiar a seis meses, contado desde la
presentacion de la propuesta,

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente,

NOTA: l.os documa tos asuanaados de la ro er 100 i ener su corras ndiente namero

4.15. DOCUMENTACION FINANGIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacion contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
téminos de referencia, para tal efecto el praponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente

a la fecha de cierre de |a Invitacion, y con fecha de expedicion de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de |a invitacidn,

La UNAD se reserva el derecho de censiderar a mute propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacién suficiente para la determinacién de los indicadores solicitados en los Téminos de Referencla, para tal efecto
dicha informacitn serd tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dfa de clerre descrito en el cronograma del proceso de invitacién. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la sigulente
documentacién por parte del proponente en |a propuesta presentada:

4.15.1. Estados Flnancieros a 31 de diciembre de los afios 2020, 2021 y 2022: El proponente deberg adjuntar los Estados
Financieros debidsmente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados,
deben estar debidamente suscritos) cuando esté abligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros deberd expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberan contener;

Estado de Situacion Financiera (Balance General}
Estado de Resultados

Estado de Camblos en el Patrimonio
Estado de Flujos de Efectivo

inancieros
Certificacion da Estadus Flnanciem ﬂrmada or Conta ntan

4.15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

De omplementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para cada afio
gravabfe) o de a‘ngresos y patrfmonio En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracion de renta o de ingresas y
patrimonio, el representante legal, debera expresario por escrito indicando las normas tributarias que fo exceptan de esta
obligacién. La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2022, con excepcién de aquelias
que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN aiin no se hayan vencido, para tal efecto deberé presentarse la
declaracion de renta vigencia 2021.

= ofesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté obligado a

tenerio). =
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» Fotocopia del certificado de antecedentss disciplinarios gel Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado a

tenerio) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Gontadores, con una vigencla NO superior a
tres meses.

- Fotocopla del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién na mayor & 60 dias,
siendo responsabilidad exciusiva del proponente la informacién contenida en este documento

« Estados financieros de los afios 2020, 2021 y 2022, en cumplimiento de los Decrefos 399y 579 de 2021

ENTAC S FINANCIEROS POR FAVOR TENE NTA:

Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe deberd cumplir con la totalidad de
dacumentadén exigida.

. Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.
. Cuando el proponente sea una Entidad de Gobiemo que NO este aplicando las Normas Internacionales de

Contabilidad para el Sector Piiblico, la certificacién a los estados financleros debera indicar el marco regulatoric bajo el cual
se prepararon dichos estados.

. La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

. En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, serd requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio yfo Unidn Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompafiados por Ia opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado caon sujecién a las nommas de auditorfa generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS, Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los
estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecidn a las siguientes Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante niimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea préactico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas Iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus polfticas y practicas contables y los asuntos
de importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia |égica, guardando en cuanto sea posible el mismao orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros,

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacién de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f) Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre |as politicas contables utilizadas. (pardgrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2 Decreto
240 de 2015).

En el caso de salir faverecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorgio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registro presupuestal.

NOTA:; Es pertinente anotar que en casc de inconsistencias entre la informacién registrada en el Registro Gnico de
Pmponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2021 y la certificada por el revisor fiscal o contador, prevalecera
la registrada en e| RUP.

Toda la Informacién financiera debe ser absalutamente legible.

El oferente que salga favorecido deberd indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.
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caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debers diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formularic No 3 comrespondiente a
informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en 1a que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisltos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA"
de los presentes términos de referencia,

En el casc de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consercio o unién temporal debe allegar este documentoe sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anterlormante

NOTA: Los documentos escanead e la : % leg

e foliacio E NO CI.IEN‘I’EN CON LA DEBID CION OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen |a
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificaciéon expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
comiente a través de la cual se e consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

a} Nombre del titular.

b) Identificacion

c) Niimero de cuenta

d) Tipo de cuenta {Ahorros o corrlente}
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada unc de 10s integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

gmguesta no debe supetar los cliaz [10) ea
4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente dabera presentar el RUP, expedido por la Cdmara de Comercio, donde conste que estd inscrito hasta el tercer
(3) nivel y que cumplan con al menos seis (6) de los siguientes cédigos de las siguientes actividades econdémicas del
Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC asl:

[ Seccion Division Grupo Clase
41 10 39 oo
41 10 48 00
41 10 67 00
41 1 16 00
41 11 22 00
41 12 18 00
41 12 24 00
43 21 15 00
52 16 15 00
52 16 16 00
60 10 62 [0;0]
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80 10 16 00
86 10 16 00
86 10 17 00
86 14 15 00

La inscripcion debe estar vigente v en finne a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de méximo a
treinta (30) dlas anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

Da acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 018 de
2012, y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2018, todas las personas naturales o jurfdicas, nacionales o exiranjeras,
con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacién convocados per las Entidades Estatales,
deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP.

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus partlcipes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcién, calificacién y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo salicitados. De no ser
asl este factor se evaluara como NO HABILITADO.

05 d entos escanea legibles ener su espondiente nlimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO (o] FOLIACION NO SERAN O E
EVALUACION TE DE sf mismo, el nombre de cada u og arc e componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las unicnes temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresidn del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacién” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el mend de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro™
y posteriormente dar clic en "Proveedores UNAD".

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

En virtud del concepto de los lideres de Gestion Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, para esta contratacién no
aplican los numerales de los instructivos requisitos y condiclones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de
blenes y servicios |-5-6-5 Introduccién pag. 3, hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo -
8-3-2, el cual se encuentra publicado en el siguiente link;; e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles {-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentosisgc/instructivos/i-6-3-2 pdf, no obslante, respecto
del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion e su componente de Gestién ambiental y sistema
de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera;

2 A LIS ] T lial sie Se =
generado los instructivos |-5-6-5 e 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos menclonados sonde obligatorio cumplimiento para
que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos
y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios |-5-6-5 Introduccion pég. 3,
https://sia.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo |-8-3-2, se encuentra publicado en el
siguiente link; e Instructivo para la confratacién de bienes y servicios ambientaimente sostenibles 1-6-3-2.

https://sig.unad.edu.co/documentos/saclinstructivos/I-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).
5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisidn o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando |a propuesta se presente en forma extemporéanea o en un lugar diferente al descrito en el cronagrama del
presente proceso.
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b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpllere con el requisito de
farma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente o uno de los mlembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursas en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucién o en la ley.

d) El valor de |a propuesta supere el presupuesto oficial,

e) Cuando el proponente no prasente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacidn de la oferla, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes
términos de referencia,

q) Se presente acto o actos de corrupcidn en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre |a participacion del proponente en dos o més propuestas, por el mismo oferente por si, por
interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial,

)] Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

i Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° |ey 828 de 2003.)

K) Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea Indispensable para la comparacion.

)] Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

0) Cuando le sabrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su tofalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los ltems que
conforman el presupuesto oficial.

] Cuando se describa falsedad material o ideolégica en cualquler documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el perlodo y valor de garantla minimo solicitado (cuando se requiera y solicite

para el proceso garant(a de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar gue, si en los presentes términos de referencia no
se hace mencidn en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo serd
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

i) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacién de ofertas.

u) El oferente aparezca reportade en el Boletln de responsables Fiscales de la Contralorfa general de la Republica.
v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando &l OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion solicitada,
X) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

¥} Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacion o de alguno de los documentos necesarios

para la comparacién objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia.

z) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, ia no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También serd causal de rechazo de la PROPUESTA la presantacion de la garantla sin el cumplimiento de los requisitos
cantenidos en los literales “a)” al “g)" del numeral que correspenda la solicitud de este documento en los presentes términos
de referencia. Vale |a pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de Ja garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo seré inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del serviclo por parte de la UNAD en relacién con la prestacian del servicio
objeto de la presente contratacién, en cualquler tempo o perfodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consarclo o Unién temporal gue hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estdndares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcidn alguna como causal de rechazo de la oferta presentada
{lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacion del presente proceso de contratacidn, evalle la aplicacién de
requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacién de la presente invitacién,
dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su

totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes coma por la UNAD, como un factor
habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptaré propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborard un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos Jurldicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO
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Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capftulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacion y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacién de |a institucion a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de
conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta
forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vaclos o aclaraciones, el orden de prelacién para
aclararlos es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitative, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o jurldica, que |a accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD
obligacién alguna a ce oconu los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

Aato

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucidn del objeto contractual y dos (2) meses adiclonales.

7.2, PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion serd desde la legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacién de las garantias por parte de la
UNAD) y demés condiciones descritas en este numeral) y hasta el 30 de diciembre de 2023, Asimismo, y se entiende por
legalizacion efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantlas
2. Sus respectivos recibos de pago en ariginal.
3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compafila de Seguros.

Dichas garantlas y su documentacién adicional deberan sin excepeian, ser allegadas a la Secretar(a General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente sl asl lo estima conveniente, lo gue
comunicaré mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, recenacimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza, Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4, La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cddigo F-
4-4-26).

5. Suscripcion det contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma DOS MIL NOVECIENTOS OCHENTA MILLONES CUARENTA Y UN MIL
TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS MCTE. ($2.980.041.376).

Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en
que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El valor resultante del proceso serd cancelado por la UNAD de la sigulente forma:
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Se realizardn PAGOS PARCIALES contra la entrega de equipos, Insumos y productos en cada uno de los sitios designadas
por la UNAD, con la presentacién de la Factura correspondiente y los respectives pagos de parafiscales, previa certificacion
de cumplimiente por el supervisor, acta de entrega de equipo y/o servicios. En todo caso el dlitimo pago debera sujetarse a
Acta de Liquidacién del Contrato suscrita por las partes (cuando se haya finalizado el plazo de ejecucién).

Cada pago se realizara anexando; a) factura b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, ¢} informe con la relacién de actividades realizadas correspondientes al perfodo de pago y d) certificacién de
cumplimiento de todas las obligaciones conltractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o
supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e)
Informe periadico de supervisién, informe final de la supervision. En todo caso el Gitimo pago esta sujeto a |a suscripcién por
las partes del acta de liquidacién. f} En virtud del manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal *j" del artfculo

16.2.4 “Deberes del supervisor ¢ interventor”, presentar por cada pago a realizar *j. Presentar informes periédicos de carécter
administrativo, técnico y financiero, si es del caso, previa revisién de documentos soporte, sobre |a actividad contractual cuyo
conirol se encuentre a su cargo. “No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la cldusula sobre imputacién
presupuestal y subordinacién a la apropiacién presupuestal.g) Adjuntar certificacidn segun formato F-4-4-25 en el que conste
estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el perfedo comprendido desde el mismo
momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucitn del contrato, incluyendo perfodos de prémoga
cuando asl haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.

La Universidad ha generado los instructivos en los cuales “los requisitos mencicnados son de obligatorio cumplimiento para
que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” 1. INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS [-5-6-5 Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/1-5-8-5.pdf

2. INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES {-6-3-2
Enlface: htips:/fsig.unad.edu.co/documentos/sac/instructivos/|-6-3-2.pdf.

Cada pago se realizard, anexando: a) factura, b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, ¢) relacién de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacion de cumplimiento
de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, 1a cual debe ser expedida por e! interventor o supervisor del
contrato, en el que conste el cumplimientc de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e) Informe periddico
de supervision. f) En virtud del manual de procesos y pracedimientos de la UNAD en su literal *|” del articulo 16.2.4 “Deberes
del supervisor o interventor”, prasentar por cada pago a realizar *j. Presentar informes periddicos de caracter administrativo,
técnico y financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actlvidad contractual cuyo control se
encuentre a su cargo. “ No obstante lo anterior esta cidusula esta condicionada a la clausula sobre imputacion presupuestal
y subordinacién a la apropiacién presupuestal, g) Adjuntar certificacién segin formato F-4-4-25 en el que conste estar
informado, cumpliende y comprometide a cumplir (como minimo durante el perfodo comprendido desde el mismo momento
de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo perlodos de prérroga cuando
asf haya lugar), con la polltica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La
Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y I-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para gue las actividades que sean realizadas por estos {contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo
de requisitos y condiciones en seguridad y salud en ! trabajo para la contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5 Intraduccion
péag. 3 https://sig.unad.edu.co/document tructivas/l-5-8-5.pdf e Instructive para la contratacion de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. hitps://sig.unad.edu.co/decumentos/sgcfinstructivos/l-§-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).
“No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a |a cliusula sobre imputacion presupuestal y subordinacién a la
apropiacion presupuestal. Parégrafo Unico: El valor podré ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato
adicionai firmado con anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

Pardgrafo Primero; E| valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a a fecha de terminacidn del contrato Inicial y previo concepto del supervisor de este.

Paragrafo Segundo: El (ltimo pago debera sujetarse a Acta de Liquidacion del Contrato.

7.4, PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINC PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consarcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.
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El contratista debera devolver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacién, el contrato comespondiente dentro del siguiente
dia hébll a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompafiado de la garantia Onlca y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia dnica de cumplimiento”,

Si el contratista favorecido se rehiisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrate y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demés
documentos requeridos para la legalizacién de! contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Cantrato y CRP
unilateraimente si as( lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derechg, accion pretension yfo
reclamacién orlentada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este.

7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacléon expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros ©
comiente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuarén pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

a. Nombre del titular,

b. Identificacion

c. Numero de cuenta

d. Tipo de Ahorros o 5

e. Estado de la cuenta (Actlva o inactiva)
f. Que no sea conlunta

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracitn del contrato, equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del
plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencla
desde la suscripcion dei contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucién y dos (2) meses mas.

C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente
al veinte por ciento {20%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el
plazo de ejecucién del contrate y un (1) afic més.

D. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucion del
contrato y tres (3) afios mas.

E. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 200 SMMLV, para
contratos cuyo valor sea inferior a 1.500 SMMLY, con una vigencia desde |a suscripcion del contrato y hasta el
vencimiento del plazo de ejecucién del contrato.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y seré a cargo de éste el pago de primas y demds erogaciones
de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantfa Unica a cargo det contratista cuando este se negare a
ampliaria, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para |a legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:
1. Garantlas

2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR

G SOLICITUD REALIZADA por la d jerta y a Distancia so pena, de que
la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asf lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a
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indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende gue el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, acci6én, pretension y/o reciamacién orientada
a solicitar, no slendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD seré4 la encargada de realizar la vigilancia, control y supervision del contrato a través del Lider de la Red
de Gestlén Tecnopedagégica para el Desarrollo del Componente practico de fa VIMEP o quien haga sus veces.

El supervisor esté facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se derive del
presente procesos de contratacién Publica y podrd impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo Indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO
No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin pravio consentimiento de la UNIVERSIDAD.
7.9. SANCIONES

Se reconocerd a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avallio anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucién de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa el retardo en
el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se haré efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Artlculo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayar se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabllidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacién del contrato una vez termine la ejecucion del contrato
inicialmente pactado y sus prorrogar si las hublere, en |la presente acta se dejaran establecidas entre ofras as siguientes
estipulaciones

Objeto del contrato

Ndmero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor

—rgempan o

La liguidacién se podré realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judiciaimente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dara puntaje, perc habllitara o deshabitara jurfdicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantars la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la

documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apio para contratar con el estado de conformidad
con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS
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Este aspecto no dara puntaje, pero habilitaré o deshabilitara financleramente la propuesta y se realizard con base en la
informacién contenida en el RUP. En este sentido y atendiendo a lo establecido en los Decretos 399 y 579 de 2021, el RUP
deber4 reportar Informacidn contable correspondientes a los dltimos tres (3) afos fiscales anteriores a la inscripcion 0
renovacion, dependiendo de la antigiledad del proponente. Esto con el proposiio de tener en cuenta el mejor afio fiscal que
se refleje en el registro de cada proponente para efectos de la evaluacion correspondiente.

En caso de que ¢l RUP NO contemple el respectivo indicador y para el caso de Consorcios o Uniones temporales, estos se
calcularan con base en los estados financieros presentados.

INDICE DE LIQUIDEZ {Activo Corriente / Pasivo Corriente}

Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

Mayor o igual a 2.00: CUMPLE

Inferior a 2.00: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asf:

LT = (Acte P1) + (Acte P2) + (Acte PN}

{Pcte P1) * (Pote P2} + Pcte PN)
En donde:
LT= Liquidez total
Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un ntimero indefinido participante.
Pete P1...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)
Menor o igual a 25%: CUMPLE
Superior 25%: NO CUMPLE
£n caso de consorcio o unidn temporal, este factor se hara determinara asi:

ET= (PT P1) + (PT P2) + (PT PN)

(AT P1) + (AT P2) + (AT PN)
En donde:
ET= Endeudamiento total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinide participante. AT P1...PN) = Activo Total desde uno hasta
un nUmero indefinido participante.
Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo cerriente)

Mayor o igual al 30% presupuesto oficial incluido IVA: CUMPLE
Inferior al 30% presupuesto oficial incluido IVA: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unidén temporal, este factor se hara determinara asl:

CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) — ((P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))

En donde:

CT= Capital de trabajo total

A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un niimero Indefinido participante.

P Cte P1...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

SMMLYV: Salario Minimo Mensual Legal Vigente.

8.3, ASPECTOS TECNICOS

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de |as propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que serdn parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el més alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacion:

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametres y criterios,
aplicando la ponderacién establecida en los presentes Términos de Referencia:
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Se calificara sobre 150 punios distribuidos asl:

ASPECTOS TECNICOS ]7
A EVALUAR

Il

PONDERACION |

a)

b}

c}

d)

9)

Cumplimiento del Instructivo para |la
contratacion de Bienes y Servicios
ambientaimente sostenibles.

Cumplimiento del Instructive de Requisitos y

Condiclones en Seguridad y Salud en el
Trabajo para la Contratacién de Bienes y
Servicios y Cumplimiento de los estandares
minimos en Seguridad y Salud en el Trabajo,

Habilita/Ne habilita

‘Habllita/Ne habilita

con un puntaje superior al 85%
Capacitacibn

Cumplimiento de las Especificaciones
Técnicas

Anexo 3. Matriz De Requerimientos

Herramlentas, Recursos Tecnolégicos
Mobillarlo Afio 2023

| Experiencia Especifica
| Soporte Tecnico
_ Precio

TOTAL

Habilita/No habilita
50 puntos

Y

40 puntos ;
35 puntos

25 puntos
150 puntos

A. CUMPLIMIENTO DEL INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE
SOSTENIBLES. (HABILITA/NO HABILITA}

El oferente debe diligenciar |a siguiente tabla de cumplimiento del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES (I-6-3-2), segun los requerimientos aplicables para ejecutar el objeto del
contrato, de igual forma adjuntar los soportes de cumplimiento de los requisitos que se puedan evidenciar para esta etapa

precontractual.

De acuerdo con el concepto emitide por la Ilder en Gestién Ambiental, quien indico que debe cumplir con:
“se debe tener en cuenta los numeral §,9,16 y 28 del instructivo I1-6-3-2"

Enlace: https://sig.unad.edu.cofdocumentos/sgcfinstructivos/1-6-3-2. pdf

Tablas:

8. ADQUISICION DE IMPRESORAS, FOTOCOPIADORAS O EQUIPOS MULTIFUNCIONALES (Compra o Leasing)
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9. ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO (Compra o Leasing)
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16. ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA
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"'DESCRIPCION PUNTAJE |

Acredita con el cumplimiento de la totalidad de los
requisitos INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE HABILITA
SOSTENIBLES, especialmente en las Tablas: 8, 8, 16
|¥28 i | .
[ No acredita o acredita parcialmente con el i
cumplimiento de la totalidad de los requisitos
INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE NO HABILITA
| SOSTENIBLES, especiaimente en las condiciones en |
| Gestion Ambiental. Diligenciamiento de las Tablas: =
| Tablas: 8,9, 16y 28 !

B. CUMPLIMIENTO DEL INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD ENEL TRABAJO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS Y CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES MINIMOS EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, (HABILITA/NO HABILITA)

El oferente debe diligenciar la siguiente tabla de cumplimiento del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS (I-5-6-5), segun los
requerimientos aplicables para ejecutar el objeto del contrato, de igual forma adjuntar los sopories de cumplimiento de los
requisitos que se puedan evidenciar para esta etapa precontractual:

De acuerdo con el concepto emitido por la lider de Seguridad 3 i e debe cumplir con: “Aplica
los sigulentes numerales y anexos def instructivo 1-5-6-5:_Numeral 6.7. COMPRA, ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE
MAQUINARIA, EQUIPOS O HERRAMIENTA ANEXO 7 Numeral 6.16. ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA (se
adjunta informe técnico) ANEXO 15

Enlace: hﬂp;s:ﬂﬂg,g@.egu,ﬂgocumenmfsgdinstructigmﬂ-s-ﬁ-ﬁ,ggf
Numeral 6.7. COMPRA, ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, EQUIPOS O HERRAMIENTA ANEXO 7

CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
SI [ NO | N.A.

Cuando se alquila un equipe, maquina o
1 | herramienta se le debe exigir al proveedor Ia ficha
técnica y hoja de mantenimiento.
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Cuando se compra equlpos, maquinas o
2 | herramientas se debe solicitar al proveedor el
manual de operacién y ficha técnica.

Anexo 7: COMPRA DE MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

No. REQUERIMIENTO NP OBSERVACIONES
1 Entrega y firma de recibido del Instructive de Requisitos y
Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para la
Contratacion de Bienes y Servicios
2 Concepte técnico por parte de Seguridad y Salud en el Trabajo para la
adquisicion de maquinas, herramientas y equipos.
3 Ficha técnica del equipo, maquina o herramienta se va a comprar,
alquilar o en arrendamiento
4 Certificado que la maquina, equipos y herramienta que se va a
comprar, alquilar o arrendar debe ser igual ¢ superior al afio 2011
5 Hoja de vida de la maquina, equipas y herramienta que se va a alquilar
o arrendar.
6 Copia del Manual de Operaci6n de la Maquinaria 0 herramienta
donde se especifique cada cuanto se debera realizar rmantenimiento.
Ultimo reporte de mantenimiento realizado a maquinas, equipos o
herramientas ]
8 Tarjetas o tltulos que acrediten la propiedad de la maquinaria ©
equipo_del contratista o subcontratista.

Numeral 6,16. ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA (se adjunta informe técnico) ANEXO 15

15. ADQUISICION DE MOBILIARIO

requisitos aplicables del INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION

No REQUERIMIENTO __§C‘UMPNLg OBSERVACIONES
Entrega y firma de recibido del Instructivo de
1 | Requisitos y Condiciones en Seguridad y
Salud en el Trabajo para la Contratacién de
Bienes y Servicios
2 Concepto técnico por parte de Seguridad
Salud en el Trabajo durante la adquisicién de [
mobiliario. |
3 | Ficha técnica del mobiliario se va a adquirir. |
DESCRIPCION PUNTAJE
El proponente acredita el cumplimiento de |a totalidad
de |os requisitos INSTRUCTIVO DE CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN ELTRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENESY HABILITA
SERVICIOS (I-5-8-5), especialmente los solicitados en
los requisitos expresos en los numerales 8.7 anexe 7 7
y numeral 6.16 anexo 15. |
No entrega o entrega parcialmente las fichas técnicas
de funcionamiento y garantia, y no acredita, o acredita
parcialmente con el cumplimiento de la totalidad de los NO HABILITA
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DE BIENES Y SERVICIOS, solicitados en los requisitos
expresos en los numerales 6.7 anexo 7 7y numeral
B.16 anexo 16

G. CAPACITACION (HABILITA/NO HABILITA)

El proponente debera presentar un plan de capacitacion a realizarse en los sitios de entrega de los equipos definidos por
la UNAD, bajo los siguientes requisitos:

Capacitacién brindada por personal con experiencia en 1a implementacion y uso de los equipos a entregar.
El cronograma de capacitacian sera acordado con la llder nacional de laboratorios en los sitios de entrega
Las capacitaciones se daran, a l[deres de |aboraterio, monitores y docentes gue asista.

Como minimo se deberan registrar 63 horas

. ® =

El Item capacitacion es habilitante:

CAPACITACION PUNTAJE
Cumplimiente de todos los requerimientos
de capacitacién y del ntimero de horas HABILITA

descritas

No acredita el cumplimiento de todos los
requerimientos de capacitacion y del NO HABILITA
ndmero de horas descritas

d} CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Anexo 3 Matriz de Requerimientos Herramientas,
Recursos Tecnolégicos y Mobiliario Afio 2023. (50 puntos)

El proponente deber cumplir con TODAS las especificaciones técnicas soliciadas en el anexo técnico (Anexo 3. Matriz De
Requerimientos Herramientas, Recursos Tecnologicos Y Mobillario Afio 2023). En caso de incumplimiento parcial o total de
las especificaciones, la propuesta no sera objeto de evaluacion y se rechazara la propuesta.

El proponente debe presentar una certificacién general de cumplimiento y la Ficha técnica de cada [tem, elemento que servira
para comparar en la matriz de requerimiento.

DESCRIPCION PUNTAJE
Certificacion de cumplimiento de todas las
caracteristicas técnicas, todas las especificaciones y 50 PUNTOS

requerimientos

No certifica e! cumplimiento de todas las caracteristicas

técnicas, todas las especificaclones y requerimlentos. 0 PUNTOS

El proponente deberd cumplir con TODAS las especificaciones técnicas solicitadas en el anexo técnico (Anexo 3. Matriz De
Requerimientos Herramientas, Recursos Tecnolégicos Y Mobiliaric Afic 2023). En caso de incumplimiento parcial o total de
las especificaciones, la propuesta no sera objeto de evaluaciany se rechazara la propuesta.

El proponente debe presentar una certificacién general de cumplimiento y !a Ficha técnica de cada (tem, elemento que servird
para comparar en la matriz de requerimiento.

DESCRIPCION PUNTAJE
Certificacién de  cumplimiento de todas las
caracterfsticas técnicas, todas las especificaciones y 50 PUNTOS
requerimientos
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No certificael cumplimfento de todas las caracteristicas 0 PUNTOS
técnicas, todas las especificaciones y requerimientos,

EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS PROPONENTES (40Puntos)

El proponente debera acreditar experiencia en realizaclén de contratos con el misme objeto o similar al presente con la
siguiente ponderacion:

EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS PUNTAJE

PROPONENTES

Tres certificaciones gue cumplan las condiciones 40 PUNTQS
solicitadas.

Dos certificaciones que cumplan las condiciones 30PUNTOS
solicitadas.

Una certificacion que cumpla las condiciones 20 PUNTQS
salicitadas.

La Certificacion no cumple con las condiciones 0 PUNTOS

solicitadas

La experiencia debe ser soportada con tres (3) certificaciones de contratos ejecutados con entidades publicas o privadas y
deberan cumplir con las siguientes condiciones:

-~ Cada una de las certificaciones aportadas deberd contener minimo 6 de los cidigos UNSPSC requeridos en los
presentes términos de condiciones,

- La sumatoria de [as tres (2) certificaclones aportadas debera serigual o superior al 80% del valor del presupuesto oficial
de la presente invitacién.

- Entre las certificaciones aportadas, el proponente debe cumplir con la totalidad de los cédigos UNSPSC relacionados
en la tabla,

- Las certificaciones aportadas deben comesponder a contratos inscritos en el RUP,
Condiciones que deben cumplir las certificaciones,

Las certificaciones deben ser expedidas por la entidad o empresa contratante, y firmada por el representante legal o por quién
se encuentre autorizado para expedir dicha certificacién y deben tener las sigulentes caracteristicas:

a) Empresa o entidad contratante.

b) Objeto del Contrato.

c) Nombre de la firma o las firmas beneficiaria(s) del objeto del contrato,

d) Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unidn Temporal, en caso de que los trabajos se hayan desarrollado

bajo esta modalidad de asociacién.

Solamente saran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizé la contratacién respectiva.
No se tendrfan en cuenta auto certificaciones, ni coplas de minutas de contratos, ni actas de liquidacién, ni certificaciones con
mala calificacién del servicio.

Para el caso de las uniones temporales y consorcios se requiere que cada uno de los integrantes de esta acredite de manera
independiente lo solicitado dentro de los criterios de calificacion, para con esto poder garantizar las condiciones técnicas del
proceso. Las certificaciones que anexen y no cumplan con lo soficitado no serdn evaluadas ni tendran ponderacion alguna.

Tabla de Cédigos UNSPSC
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CODIGOS DESCRIPCION

41103900 CENTRIFUGADORAS DE LABORATORIO Y ACCESORIOS

41104800 EQUIPO Y SUMINISTROS DE LABORATORIO PARA EL VERTIDO, LA

DESTILACION, LE EVAPORACION Y LA EXTRACCION

41106700 EQUIPOS Y ACCESORIOS DE LABORATORIO BOTANICO

41141600 | INSTRUMENTOS DE MEDIDA DE LONGITUD, ESPESOR O DISTANCIA.

41112200 INSTRUMENTOS DE MEDIDA DE TEMPERATURA Y CALOR

41121800 ARTICULOS DE VIDRIO O PLASTICO Y SUMINISTRO GENERALES DE
LABORATORIO

41122400 INSTRUMENTOS DE LABORATORIO

43211500 COMPUTADORES

52161500 EQUIPOS AUDIOVISUALES

52161600 ACCESORIOS DE EQUIPO AUDIOVISUAL

60106200 MATERIALES DE ENSENANZA DE TECNOLOGIA

80101600 GERENCIA DE PROYECTOS

86101600 SERVICIOS DE CAPACITACION VOCACIONAL CIENTIFICA 1

86101700 SERVICIOS DE CAPACITACION VOCACIONAL NO - CIENTIFICA

86141500 SERVICIOS DE GUIAS EDUCATIVAS B

e} SOPORTE TECNICO (35 Puntos)

El proponente deberé presentar un plan de SOPORTE TECNICO, por lo menos durante un (1) afio, luego de la Instalacion
y puesta en funcionamiento a satisfaccién de todos los equipos en la Universidad.

As( mismo, & tiempo de respuesta para atender a las fall
se envie el reporte por parte de la UNAD deberan ser atendidas, en el menor

las otras solicitudes de soporte técnico.

Ei plan de soporte Técnico deberé contar con a siguiente ponderacién:

as técnicas de los equipos no puede exceder a 48 horas una vez
tiempo posible, dando prioridad frente atodas

SOPORTE TECNICO PUNTAJE
Tiempo de respuesta NO superior a 48 horas 35 PUNTOS
Segunda oferta en tiempo de respuesta 25 PUNTOS
Sigulentes ofertas en tiempo de respuasta 15 FUNTOS
No anexa oferta de soporte técnico 0 PUNTOS

f.PRECIO {25 Puntos)

A las propuestas presentadas se le asignara la siguiente ponderacion:

PRECIO PUNTAJE
Menor precio 25 PUNTOS
Segundo Menor Precio 10 PUNTOS
Tercer Menor Precio y Siguientes 5 PUNTOS

La oferta econdmica:

a. Deberd incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira el futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segln sea el caso).
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b. Debera inclulr todos los costos, impuestos contribuciones y deméas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

c. Debera discriminar el valor de la oferta antes de 1.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al LV.A. y el valor
total de la propuesta incluido e 1.V.A.

d. Debera justificar con norma de carécter legal la aplicacién del L.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

e. Debera incluir e! analisis de precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proceso,

f  En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicacicnes del Ministerio de Educacién Nacional
(MEN). En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econdmica se tendra como no habilitada, en
razén a que no cumple con un requerimiento proplo del Ministerio de Educacion Nacional (MEN).

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad més proxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Ecandmica y en fa Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, sus porcentajes y su justificacion normativa de carécter legal frente a su
aplicacién, variaciones, exclusiones o exenciones.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavas y acercarios por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica
y exclusiva de! oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estarfa
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderla como una modificacién a la propuesta
original presentadsa, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral 2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presenie proceso de Invitacian
incluye dentro del valor total de la oferta, tedos los impuestos fque lieguen a generarse durante la ejecucién del contrato
derivado def presente proceso de contratacién.

El valor de Ia propuesta no padré encontrarse por debajo del 95% del presupuesto oficial del presente proceso de invitacién,
so pena de incurrir bajo la causal de rechazo o inadmisién de la oferta; en tal caso no se otorgara puntaje algunc al
proponente, sino que, en su lugar, se declarara inhabilitado para continuar en el proceso. Todo lo anterior en beneficic de
garantizar que no exista propuestas con precios artificialmente bajos dentro del proceso, en virtud del jJuicioso astudio de
mercados que se realizé como Insumo al presente proceso de contratacion.

DESEMPATE

En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1. Se escogera la propuesta que haya tenido el mayor puntaje en el ftem de Cumplimientc de las especificaciones
Técnicas

En caso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacion en Experiencia especifica
En caso en que el empate persista, se escogerd la propuesta que tenga mayor puntuacién en el item de capacitacion

En caso en que el empate persista, se escogera |a propuesta que tenga mayer puntuacién en el item de soporte técnico

s W N

En caso que el empate persista, se escogerd la propuesta que tenga mayor puntuacién en el item de Precio.

6.  Siel empate persiste, la Oficina Jurldica y de Contratacion realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el
contrato el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacién de la adjudicacion definitiva.
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9. CESION Y SUBCONTRATACION.

EI CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no serd valida ni tendra efectos para las Partes, El
CONTRATISTA tampoco podré a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en consecuencla, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones nl Instaurar acclones de cualquier Indole contra UNAD.

10. NOMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacién de la presente Invitacién directa se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera da un (1)
proponente, por o tanto, con la existencla de por lo menos un proponante que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y juridicos la presente serd adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En la fase inicial de proyecto se debe hacer entrega a la Supervisién del contrato los siguientes registros documentales que
permitiran realizar una adecuada planificacion logistica y de infraestructura para la ejecucién del contrato.

1. Entregar las siguientes especificaciones técnicas de los equipos Anexo 3. Matriz De Requerimientos Herramientas,
Recursos Tecnoldgicos Y Mabiliario Afio 2023.

- Listado de equipes de laboratorio que requieren adecuaciones de infraestructura, con el fin de enviar la solicitud de las
adecuaciones necesarias a la Gerencia de Infraestructura quien es la Unidad que realiza las intervenciones de obra en los
sitios donde se requiera previo al proceso de envié e instalacion de los equipos; dando cuenta las situaciones particulares de
cada Sede,

- Equipos de laboratorie que requieren adecuaciones de infraestructura.

- Equipos de laboratorio que no requieren adecuaciones de infraestructura.

- Condicicnes técnicas para la Instalacién del Software, simuladores.

- Medidas de los equipos para verificar los accesos en los diferentes centros del pals. (Revisar anexo 4 de
Distribucién de Equipos)

- Requerimientos técnicos de cada equipo (conexiones eléctricas, acometidas de gas, condiciones ambientales
especificas)

2. Entregar el Plan de actividades: Descripcion detallada de cada una de las fases de ejecucion de! proyecto.
3. Entregar el Cronograma de actividades:

- Entrega de equipos

- Instalacién de equipos

- Fase de pruebas previa a capacitacion

- Entrega de manuales de funcionamiento y fichas técnicas
- Capacitacion de docentes

4, Entreger el Plan de Capacitacién por personal con experiencia en la implementacion y uso de los equipos a enfregar, a
docentes que acudan & la convacatoria y administrativos de! Sistema Nacional de Laboraterios.

2 Fechas propuestas

- Temario de capacitacién

- Exposicidn de conceptos fundamentales

- Realizacion de ensayos y mediciones en cada equipo

- Parametros

- El cicko de capacitaciones debe realizarse de acuerdo con el cronograma establecido

5. Entregar el Plan de capacitacién Software académico a docentes

L Fechas propuestas

- Exposicion de conceptos fundamentales

- Practica y capacitacién a docentes

Entregar los productos especificados en el Anexo 3. Matriz De Requerimientos Herramientas, Recursos Tecnolégicos Y

Mobiliarie Afic 2023, que hace parte constitutiva del presente documento, Proceso de instalacién de equipos y recursos;
verificacion de funcionamiento y ejecucién de capacitaciones.
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ANEXO 1

e encuentra publicad

o en el siguiente link:
zo/documentos/sge/instructivos

ructivos/1-6-3-2.pdf

Instructivo 1-6-3-2, s

s b 0l A

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el sigulente link:

hitps:/isig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-5-6-5.pdf
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ANEXO 3
ftem N° NOMBRE CANT.
1 VIDEOBEAM 1
DESCRIPCION

Se requiere video proyector ideal para pequefias y medianas aulas de estudio que cuente con las siguientes
especificaciones técnicas: con mado de proyeccion Frontal/trasera/montaje en techo, que cuente con pantalla LCD
aproximadamente de 0,55 pulgadas, con un nimero de pixeles aproximados a 1.024.000 pixeles {1.280 px x 800 px) x
3, con resolucién nativa WXGA, con relacién de aspecto 16:10, en lo posible con una luminosidad del color de 3.800
limenes, relacién de contraste hasta 16.000:1, que cuente con una reproduccién del color de hasta 1 billdn de colores,
que cuente con parlante Monoaural SW x 1, que el ruido del ventilador esté alrededor de 28 dB en modo estandar y
37 dB en modo eco, gue cuente en lo posible con las sigulentes dimensiones 302 mm x 87 mm x 249 mm {ancho x alto
x profundidad), que su peso no sea mayor a los 3 kg.

ftem N° NOMBRE CANT.
2 BALANZA ANALITICA 310G 7
DESCRIPCION

Se requiere balanza analitica con capacidad de 300 g con resolucién y repetibilidad de 0.1 mg, linealidad no mayor a
+0,0004. El equipo debe contar con un tiempo de respuesta de aproximadamente de 5 segundos. Debe contar con
aplicaciones destacadas como acceso a usuarios con contrasefia, funciones estadisticas, calibracidn interna automatica,
conexién ethernet, determinacién de densidad en liguidos y s6lidos. Debe contar con pantalla mfnimo de 4”, cortaviento
manual, sistema de nivelacién asistida. El equipo debe funcionar a 110V o 220V, tener dimensiones maximas de LxAnxAl
{cm): 35x22x36 y peso mdximo de 7 Kg.
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ANEXO 3
ftem N°® NOMBRE CANT.
3 OSCILOSCOPIO DIGITAL 70 MHZ 3
DESCRIPCION

Se requiere un osciloscopio que permita visualizar sefiales eléctricas con los siguientes requerimientos,
el equipo debe operar en un ancho de banda aproximado a 50 MHz con dos canales de entrada, su tasa
de muestreo debe ser de 45 GS/segundo, su frecuencia de muestrec debe ser minimo de 450
MS/segundo con una precisién de ganancia cc SmV/div ~ 20V/div Su pantalla debe ser LCD a color de
minimo 7 pulgadas y con una resolucién minima de 800 x 400 pixeles, debe contar con acoplamiento de
entrada DC, AC y GND. Su resolucién vertical debe ser de 8 bits, ademas se requiere que su disparador
tenga las opciones de Auto, normal, e individual. Debe contar con una impedancia de entrada de IMQ
2%.

ftem N° NOMBRE CANT.
4 OSCILOSCOPIO DIGITAL 100 MHZ 3
DESCRIPCION

Se requiere un osciloscopio que permita visualizar sefales eléctricas con los siguientes requerimientos: el
equipo debe operar en un ancho de banda a 100 MHz con dos canales de entrada, su tasa de muestreo
debe ser aproximado a 45 GS/segundo, su frecuencia de muestreo debe ser maximo de 850 MS/segundo,
con una escala vertical de 1mV/div ~ 20V/div y una escala horizontal de 2ns / div - 50s / div. Su pantalia
debe ser LCD a color de minimo 7 pulgadas y con una resolucién de 800 x 400 pixeles, debe contar con
acoplamiento de entrada DC, AC y GND. Su resolucién de lectura debe ser de 6 bits, ademaés se requiere
que su disparador tenga las opciones de Auto, normal, Unico. Debe contar con una impedancia de entrada
de 1MQ £ 2%.
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ANEXO 3
ftem N°® NOMBRE CANT.
5 KIT COMPLETO PENDULO BALISTICO 1
DESCRIPCION

Se requiere equipo que permita realizar mediciones relacionadas con el principio de determinacién de la
velocidad de un proyectil mediante una colisién ineldstica con una masa pendular grande. El equipo debe
incluir una catapulta con muelle para lanzar una esfera de acero hacia la masa pendular, que tiene un hueco
especial para recibir la esfera. Este equipo debe permitir a los estudiantes aprender acerca de conceptos
fundamentales en mecdnica, incluyendo la energia cinética y potencial, la energia rotacional, el momento
de inercia, la colisién ineldstica y el principio de conservacién del momento lineal. También facilitara la
comprensién del momento angular y la medicion de las velocidades de proyectiles. La catapulta incluida
debe permitir lograr rangos de proyectil de hasta 3m, establecer un 4ngulo de proyeccion entre 0° y 50° y
debe permitir seleccionar tres velocidades de proyeccion. Debe permitir utilizar dos bolas de masas
diferentes, pero de mismo didmetro. La masa pendular debe ser un péndulo que sea montable en el equipo
vy que ademds tenga un puntero de seguimiento. Adicionalmente, el accesorio de medidas de velocidad
deberia colocarse justo al frente de la catapulta para medir la velocidad inicial. Debe estar compuesto de
dos barreras de luz con espaciado de 2 cm méximo y debe tener una pantalla LED para mostrar directamente
la velocidad en unidades de metro por segundo. No debe tener dimensiones mayores a 130x50x40
milimetros.

ftem N° NOMBRE CANT.

6 TERMOMETRO DIGITAL DE REFERENCIA 6

DESCRIPCION

Se requiere termémetro con termopar tipo K tipo J- 4 entradas, para dos puntos distintos de mediciones,
debe contar con apagado automitico, pantalla retrofluminada, que muestra las temperaturas en
combinacién de sus 4 entradas y mostrar valores mdximos y minimos, precisién de £ {0.5% 11 °C) y
resolucién de 0.1°C o 1°C. Sus termopares deben estar en la capacidad de medicién en rangos de minimo -
180°C a 1.000°C, Debe incluir bateria de 9V, funda de guardado y sondas para medicién de temperatura.
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ANEX0 3
item N° NOMBRE CANT,
7 MEDIDOR DE OXIGENO DISUELTO 8
DESCRIPCION

Se requiere medidor portatil de oxigeno disuelto con dimensiones minimas de 140 x 75 x 35 mm, junto con
sonda polarogrifica de oxigeno disuelto, para calibracién en 2 puntos (a 100% de saturacién de aire y
solucién de oxigeno cero). También debe contar con un rango de medicion de oxigeno aproximado de 0.0 a

19 mg/L, resolucion de 0.1 mg/L, precisién de +/- 1.5% en su escala completa y compensacién de
temperatura automatica de 0 a 30°C.

ftem N° NOMBRE CANT.
8 SISTEMA DE MEDICION DE DBO/SISTEMA DE MEDICION 9
RESPIROMETRICO
DESCRiPCION

Se requiere un sistema para la adquisicidn de DBO que cuente con: sensor BDO, botella, barra agitadora y
comprobador del sensor. Las especificaciones técnicas del sensor deben ser las siguientes: Tipologia de
prueba: DBO, Medicién en mg/l (ppm), Escalas de medicién: 90, 250, 600, 999 ppm, almacenamiento de
datos: Valores de DBO a intervalos de 24h, el comprobador del sensor debe ser para el equipo DBO y se
requiere usar para la prueba de precisidn del sensor DBO.
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{tem N° NOMBRE CANT.

9 TRAJE ESPECIAL APICULTURA 65

DESCRIPCION

Se requiere un traje de apicultura que cumpla con las siguientes especificaciones esenciales: cuello tipo
militar, manga larga, pufic resortado, seis (6) bolsillos tipo parche, dos bolsillos en la camisa, dos balsillos
frontales y dos traseros en el pantalén, seis (6) cremalleras pldsticas que incluyen cierre en bolsillos
frontales, una cremallera central de doble deslizador y una costura doble, bota resortada y un adicional
que consiste en un angeo de proteccion con ajuste en velcro y cremallera.

ftem N° NOMBRE CANT.
10 BOTAS PROTECCION APICULTURA 60
DESCRIPCION

Se requieren botas de proteccién para apicultura hechas en PVC con suela en goma, que sean de tipo
pantaneras, impermeables, con tratamiento antibacteriano y que tengan aparado resistente al agua.
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ftem N° NOMBRE CANT.
11 GUANTES PROTECCION APICULTURA 60
DESCRIPCION

Se requieren guantes de apicultor para adaptabilidad al clima caliente con las siguientes caracteristicas:
dimensiones de 35 x 13 cm, fabricados en tela resistente que se adapte a la mano, facilite y proteja al
apicultor durante el manejo de las colmenas. Los guantes no deben generar sudor en las manos y deben
brindar proteccién contra las picaduras. Deben ofrecer talla Gnica y estandar.

{tem N° NOMBRE CANT.
12 MONITOR PARA FOTOGRAFIA 1
DESCRIPCION

S$e requiere un monitor aproximado de 24 pulgadas en formato 16:9 con panel IPS y reselucién de minimo
2k. El monitor debe contar con un brillo minimo de 260 cd/ni, ademés debe contar con una frecuencia de
actualizacién de minimo 60 Hz y una gama de colores de minimo 90% sRGB. El equipo debe contar con

minimo un puerto HDMI, 1 puerto DisplayPort y dos puertos USB 2.0. La alimentacién del equipo debe ser
de 120 voltios y el consumo del equipo no debe superar 60 W.
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ftem N° NOMBRE CANT.
13 MONITOR INTERACTIVO CREATIVO 5
DESCRIPCION

inferior a 120W.

Se requiere tableta digitalizadora de minimo 23 pulgadas con pantalla IPS UHD que cuente con una relacién
de contraste de 1000:1. La pantalla de la tableta debe contar con un brillo minimo de 220 cd/m2, ademads
debe tener un indice de respuesta menor a 16 ms, lapiz tictil y ademds debe centar con portalapices. La
tableta debe contar con 1 puerto USB tipo C, 1 puerto HDMI 2.0, 1 puerto DisplayPort, 2 puertos USB-A,
ademds de una entrada para audio o conexién de micréfonos y el consumo eléctrico del equipo debe ser

ftem N° NOMBRE CANT.
14 TABLETA DIGITALIZADORA 5
DESCRIPCION

Se requiere tableta digital con ldpiz touch y dos botones laterales en el con un tamafio minimo de 320 x 208

X 12 mm y drea activa 157 mm x 98 mm, una resclucién de 5080 Ipi

{tem N° NOMBRE CANT.
15 IMPRESORA DE MARQUILLAS
DESCRIPCION
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Se requiere una impresora de etiquetas la cual cuente con las siguientes funcionalidades: correccidn de
color ICC, RGB sustitucion y ajuste de color basado en driver. Los cartuchos que debe manejar la impresora
deben ser: negro, cian, amarillo y magenta. La resolucién de impresién que debe manejar fa impresora debe
ser como minime de 600 ppp x 600 ppp. El tipo de papel que debe manejar la impresora es Papel inkjet y
papel estindar. Se requiere que la impresora maneje Interface de conexion Ethernet y USB 2.0, Ademds, se
requiere que la impresora tenga conexion aproximada de 100V AC y que su consumo no sea mayor a 80W

ftem N° NOMBRE CANT.
16 KIT RASPBERRY 13
DESCRIPCION

Se requiere un kit de componentes que incluya la tarjeta Raspberry Pi 4 Modelo B con 8 GB de RAM,
equipada con un procesador de cuatro niicleos de 64 bits a 1,5 GHz, disipador térmico de metal incorporado
y conectividad WiFi de 2.4 GHz y 5 GHz, Bluetooth Low Energy, 4 puertos USB y Ethernet. Ademds, debe
contar con un estuche o caja con ventilador , que garantice seguridad y portabilidad. El kit debe contar con
una fuente de alimentacién con adaptador USB-C que incluya un interruptor ON/OFF. Para mantener la
temperatura controlada, se requiere un kit de disipadores. La memoria necesaria para instalar el sistema
operativo debe ser una Micro SD de 32GB Clase 10 con adaptador. El equipo debe contar con un cable micro
HDMI para la conexién a una pantalla con puerto HDMI.

ftem N° NOMBRE CANT.
17 COMPUTADOR PORTATIL CON CPU 4
DESCRIPCION

Se requiere un portdtit que cuente con una cpu de minimo 12 nicleos y una gpu de minimo 30 nucleos. El
equipo debe contar con una memoria ram de minimo 16 gb y una unidad de almacenamiento de minimo 1
Tera El equipo portatil debe incluir un teclado retroiluminado, ademds una pantalla de minimo 14"y debe
contar con un adaptador de corriente de minimo 65 W de potencia.
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ftem N® NOMBRE CANT.
18 MOBILIARIO SALA DE REUNION 10 PERSONAS 1
DESCRIPCION

Se requiere mobiliario para minimo 10 personas que cuente con una mesa de 10 puestos fabricada en
madera industrial tipo tablex de 25 mm, ademés la mesa debe contar con bordes con canto rigido de 2mm
termo fundide y debe contar con costados fabricados en tubo cuadrado de 2” calibre 18 terminados con
pintura electrostdtica. La mesa debe contar con vigas fabricada en tubo cuadrado de 2" calibre 18 terminada
en pintura electrostdtica, ademds debe contar con una canaleta para conduccién de cable y minimo una
vértebra para la conduccion de cables a piso. El mobiliario debe contar con una silla que cuente con espaldar
en polipropileno, tapizado en malla y debe contar con soporte lumbar regulable en altura y prefundidad. La
silla dbe contar con brazos en polipropileno y ruedas de goma.

ftem N° NOMBRE CANT,
19 KIT ARDUINO 20
DESCRIPCION

Se requiere un kit para desarrollo de hardware que cuente con una tarjeta de desarrollo basado en
microcontrolador con madulo de wifi y conversor usb. La tarjeta de desarrollo debe contar con conector
micro USB, memoria flash de minimo 32Mb, ademds debe contar con diferentes modos de operacidén
configurables por medio de un switch y debe permitir ser alimentado con un voltaje de alimentacién entre
7 a 16V. Ei kit de desarrollo debe contar con minimo una matrix de led de 8x8 tipo catodo comun de 5v,
ademds debe contar con un motor paso a paso de 12 voltios con controlador de funcionamiento de 15 RPM.
EL kit de desarrollo debe contar con un integrado para el control de registros de 8 bits ideal para ef control
de leds, ademds el kit debe contar con buzzer, kit de cables macho/macho, 1 cable micro USB de minimo 1
metro, un display 7 segmentos, 1 controlador para motor paso a paso, kit de cables de conexion macho/
hembra de 15 cm, kit de cables de conexién macho/ macho de 15 cm, 1 receptor infrarrojo, 1 modulo
joystick, 1 fotorresistencia, leds difusores de varios colores, 1 sensor analdgico de temperatura, 1 sensor de
humedad y temperatura, 1 potencidmetro, resistencias de carbén de diferentes valores, 1 led RGB, 1 sensor
de inclinacién, 1 servomeotor, 1 pulsador, 1 tarjeta con relé, 1 display led de 4 digitos, 1 receptor de infrarrojo
y una protoboad para el desarrollo de practicas.
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{temN* NOMBRE CANT.
20 MODULOS DE CONEXION BLUETOOTH 20
DESCRIPCION

Se requiere médulo bluetooth para tarjeta de desarrollo que permite ser configurado como maestro o
esclavo, ademds debe contar con pines de control, antena PCB integrada e interfaz UART. El médulo debe
ser de bajo consumo y su sensibilidad tipica debe ser aproximada de -80dBm.

ftem N° NOMBRE CANT.
21 MODULO DE CONEXION WIFI 20
DESCRIPCION

Se requiere tarjeta de desarrollo con mddulo wifi que cuente minimo con minimo 16 pines digitales y
minimo 1 pin analdgico. El médulo debe contar con una antena integrada directamente en la PCB, ademas
debe contar con memoria RAM de minimo 32 kb y memoria flash. £l médulo debe permitir ser alimentado
con un voltaje de Sv por medio de puerto USB. £l médulo debe contar con procesador e interfaz 12S para
aplicaciones de audio de alta calidad.

item N° NOMBRE CANT.
22 KIT DE CARRO ROBOTICO 10
DESCRIPCION
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Se requiere kit para carro robot que permita ser controlado por wifi, ademéas debe permitir ser programable
para aplicaciones como seguidor de l{neas, movimiento de objetos o evasor de obstdculos. El kit debe contar
con 1 tarjeta para desarrollo, 1 cable USB, 1 médulo para control de motores, ademds debe contar con 1
sensor ultrasénico, 1 médulo biuetooth, maddulo para seguimiento de linea, sensor de obstdcules y control
remoto por infrarrojos. El chasis del carro debe estar construido en acrilico y debe contar con 4 matores y
soporte para motor.

ftem N° NOMBRE CANT.
23 AGITADOR MAGNETICO 1
DESCRIPCION

Se requiere agitador magnético con plancha de calentamiento que cuente con capacidad para minimo 5
litros, ademés debe permitir trabajar con un rango de velocidad de 0 a 2000 RPM y contar con una precision
para velocidad superior a £ 5 %. El equipo debe contar con una placa de minimo 100 mm de didmetro, tener
unas dimensiones aproximadas de 12,6cm x14,0cm x 8,0cm y debe tener un peso inferior a 1,3kg.

ftem N° NOMBRE CANT.
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24 AGITADOR VIBRADOR 2

DESCRIPCION

Se requiere agitador dispersor de suelos que cuente con control de rotacion analdgico que permita una
rotacidn de hasta 27000 RPM, ademds debe contar con motor para rectificacion y un vaso en acero inoxidable
de minimo 820 ml. El gabinete del equipo debe estar realizado en acero con terminaciones en pintura
electrostatica, ademads debe tener una potencia superior a 480W con alimentacién de voltaje de 220V 60Hz.

ftem N° NOMBRE CANT.
25 AUTOCLAVE HORIZONTAL 3
DESCRIPCION
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Se requiere autoclave horizontal de mesa con una capacidad de 25 litros. Debe contar con caldera cilindrica,
cdmara interna en acero inoxidable resistente a la corrosién. El equipo debe funcionar con tiempos de
esterilizacién y tiempo de secado de maximo 99 minutos cada uno. Debe tener sensor de temperatura,
eliminacidn automatica de aire interno, sensor de nivel y puerta con proteccién térmica. Debe tener alarma
visual, sonora y despresurizacion automatica de la cdmara si la temperatura programada se encuentra 2°C
por encima o por debajo, debe incluir un sistema electrénico de seguridad que se apague automaticamente
cuando la temperatura exceda 3°C de la programada. Debe permitir un secado gravitacional cuando la
puerta se encuentre abierta. Debe contar con minimo 3 bandejas de al menos 20 x 30 cm cada una, el equipo
debe tener dimensiones maximas internas de 30x36cm. El equipo debe funcionar a 220V y consumir una
potencia maxima de 1800 W.

item N° NOMBRE CANT.
26 BALANZA DIGITAL 2200G 1
DESCRIPCION

Se requiere un equipo de balanza de precision con capacidad minima de 2200 gramos y resolucion
de 0,01 gramos. El equipo debe contar con un sistema de pesaje de celda de carga de alta
resolucién, una pequefia huella de pie, v la capacidad de calibracién externa. Ademds, necesita
tener un LCD con retroiluminacidn y contraste ajustable, permitiendo el pesaje bajo gancho, Debe
incluir una cubierta protectora de plastico, el equipo debe pesar aproximadamente 1,4 kg y sus
dimensiones deben ser de 190 x 255 x 80

item N° NOMBRE CANT.
27 BALANZA ELECTRONICA 1000g 2
DESCRIPCION

Se requiere una balanza electrdénica con capacidad minimo de 1000 g con las siguientes
caracteristicas que cuente con una pantalla LCD retroiluminada, plato de acero inoxidable de 304,
disefio liviano y portatil, teclado sellado, nivel de aire y patas de nivelacidn ajustables, funcion de
auto apagado programable, calibracién externa, operacion sencilla, funcién zero-tracking,
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indicador de bateria baja. Este equipo es necesario para aplicaciones de pesaje, una legibilidad de
0.1 g sus dimensiones deben ser aproximadamente de 160 x 205 x 45 mm

item N° NOMBRE CANT.
28 CABINA DE SEGURIDAD BIOLOGICA 1
DESCRIPCION

Se requiere cabina de seguridad bioldgica que cuente con sistema UV germicida, lampara LED de
aproximados 700 LUX, ventiladores, ventana delantera de vidrio eléctrico de seguridad, sistema
de control de pantalla tictil inteligente en la cual se puedan controlar temporizadores,
contadores, y visualizar fallas técnicas y de mantenimiento, las ventanas laterales de vidrio de la
cabina deben ser transparentes y maximizar la luz y la visibilidad dentro del gabinete,
proporcionando un ambiente de trabajo abierto. Sus dimensiones deben ser de por lo menos:
tamafio externo aproximado (W x D x H) 1200 x 800 x 1450 mm; tamafio interno (W x D x H) 1100
X 600 x 600 mm, apertura méaxima frontal aprox de 450 mm. La eficiencia de los filtros debe ser
mayor al 90% a 0.3 um, la velocidad de flujo de entrada debe ser aprox 0,4 m/s y velocidad de
flujo de aire descendente de 0,4 m/s, el nivel de ruido debe ser inferior a 60 dB, la bandeja para
derrames, preferiblemente fabricada en acero inoxidable.
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ftem N° NOMBRE CANT.
29 CENTRIFUGA 8 PUESTOS 1
DESCRIPCION

Se requiere una centrifuga para la preparacion de muestras en laboratorios industriales y de
investigacidn. Ef equipo debe ser no refrigerado y controlado por microprocesador, con un
variador de frecuencia sin escobillas y un mecanismo de cierre especial que permita la apertura y
el cierre de la tapa con una sola mano. Debe contar con cantroles y pantallas que indiguen los
valores actuales de los pardmetros, permitan el ingresa de los pardmetros de funcionamiento
mediante un teclado de membrana, y visualicen la velocidad en RPM x 100 con ingreso en
incrementos de 100. También debe ofrecer la opcidn de un tiempo de funcionamiento de 1 a 99
minutos o operacién continua, asi como una tecla de impulso para operaciones de centrifugacién
cortas, una cdmara de centrifuga de acero inoxidable, rotores faciimente intercambiables y
reconocimiento automatico del rotor. Las especificaciones técnicas requeridas incluyen una
velocidad maxima de 6,000 RPM, un nivel de ruido inferior a 58 dB(A), dimensiones de 257 (alto)
x 366 {(ancho) x 430 {profundidad), y un peso neto de aproximadamente 23 kg.

item N° NOMBRE CANT.
30 COMPUTADOR DE EDICION 5
DESCRIPCION

Se requiere un computador para mesa el cual debe contar con un Chip M1, que incluya una CPU
de 8 nicleos, dividida en 4 nlcleos de rendimiento v 4 de eficiencia. Ademds, necesita tener una
GPU de 7 nicleos y una Memoria Unificada de 8 GB. Asimismo, el almacenamiento debe ser un
S5D de 256 GB. Debe incluir dos puertos Thunderbolt/USB 4, un magic mouse y un teclado Magic
Keyboard.
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ftem N° NOMBRE CANT.
31 COMPUTADOR DE ESCRITORIO 1
DESCRIPCION

El equipo debe contar con una memoria RAM de al menos 8 GB, un disco de estado sélido {SSD)
con una capacidad de por lo menaos 256 GB, 12 nicleos, una velocidad de procesador de (4P +
8E)/16T, 1,7/4,4 GHz, 1,2/3,3 GHz y 12 MB de caché. Asimismo, se requiere una pantalla con una
resolucién Full HD de 23.8 pulgadas y debe operar con el sistema operativo Windows 11 Home en
espafiol,

item N° NOMBRE CANT.
32 COMPUTADOR PORTATIL 9
DESCRIPCION

Se requiere un computador portatil con procesador que maneje una frecuencia de 2.4 GHz (12M
Cache, hasta 4.7 GHz, 4 nucleos), pantalla de 14" LED Backlit con resolucién FHD de 1920 x 1080
y tecnologfa antirreflejos. Debe contar con 8GB de memoria DDR4, un disco duroc de 512GB M.2
Ademas, necesita tener una cdmara web de 720p con obturador de privacidad, conectividad Wi-
Fi 6 (802.11ax) {Banda dual} 2x2 + Bluetooth 5.2, lector de huella, sistema operativo Windows 11
Pro, bateria de 42 WHrs, y cumplir con los estdndares de grado militar US MIL-STD 810 H.

ftem N° NOMBRE CANT.
33 BASCULA 1
DESCRIPCION
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Se requiere bascula con display LED de alta visibilidad con bateria recargable, cubierta de acero
inoxidable, confiabilidad en calidad y robustez con minimo una capacidad de 600kg y una divisién
de escala de 200g y carga de 4kg, con una capacidad de celda de carga 500 kg, dimensiones de
plataformas de 45x60 cm, 50x60cm

ftem N° NOMBRE CANT.
34 DESHUMIDIFICADOR 1
DESCRIPCION

El equipo debe contar con control remoto, funcion de apagado automatico, una capacidad de
minimo 6 litros, nivel de ruido no superior a 50 dBA, panel de control digital, potencia de maximo
250W, una capacidad de cobertura de al menos 230m? temporizador, ademds debe tener
dimensiones con una altura de mdximo 15.5 ¢cm, un ancho de 11 cm y un fondo de 12 pulgadas.

item N° NOMBRE CANT.
35 DESTILADOR DE VAPOR 1
DESCRIPCION

Se requiere un destilador de vapor con un voltaje de conexion de 220 - 240 + 10 % VAC, consumo
de energia de 2100 W y una frecuencia de 50 / 60 Hz , categoria de sobretension Il y ser adecuado
para presiones del agua del grifo en el rango de 1 - 10 bar, y condiciones del agua del grifo entre
1-25°C {utilizando un enfriador de recirculacién si la temperatura supera los 25°C). Ademads, se
requiere que el equipo tenga un consumo de agua del grifo aproximado de ~ 1.2 L/min En cuanto
a su funcionalidad, se busca un rango de medicién de 0.02 - 220 mg, gue incluya analitos como
proteina, Nitrégeno Total Kjeldahl (TKN), Nitrégeno No Proteico (NPN), Nitrégeno Basico Volatil
Total (TVBN), Amoniaco, Nitrato/Nitrito y Caseina. El equipo debe ser capaz de rezlizar un andlisis
especifico para 30 mg de N v 200 mg de N, con una recuperacioén de mas del 98% en el rango de
medicién de 1 - 220 mg N mediante el proceso de digestién. Asimismo, se exige una
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reproducibilidad de la medicién inferior al 0.8%, tanto en la destilacidn directa de 1 mg N absoluto
como en la destilacion de 300 s. El equipo debe incluir un Titulador Ecotitrator de Metrohm y
contar con la bomba para dilucién con agua, asi como la opcidn Autodist, que ajusta
automdticamente la hora de inicio de la destilacion en cada medicién mediante un sensor de
temperatura integrado en el recipiente de condensado para obtener resultados mas
reproducibles.

ftem N° NOMBRE CANT.
36 DESTILADOR DE AGUA 2
DESCRIPCION

Se requiere un Destilador de Agua 4L, con las siguientes caracteristicas esenciales: equipo
completo en vidrio borosilicato con mueble protector, funcionamiento automatico, produccién
continua de agua destilada de alta pureza, sistema calefactor en espiral, doble sistema de
seguridad por presostato y dispositivo de nivel de agua. Ademds, debe contar con un panel de
mandos que incluya un interruptor general de puesta en marcha y una ldmpara de sefializacién
indicadora de falta de caudal de agua. El modelo necesario es el que tiene la referencia 4903001,
con una capacidad de destilacién de 1 litro por hora, un consumo de agua de 1 litro por minuto,
una conductividad de 1.5 uS/cm a 20°C, dimensiones externas de 69 ¢cm X 28 cm x 28 ¢m, un
consumo en watts de 3000 W, y una garantia de 1 afio por defectos de fabrica.

ftem N° NOMBRE CANT.

37 PLANCHA DE CALENTAMIENTO CON AGITACION 2

DESCRIPCION
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Se requiere un agitador magnético con plancha de calentamiento el cual cuente con control de
calentamiento PID, ademas debe permitir activar la funcién de calentamiento por separado con
un LED que se encargue de indicarlo. Se requiere que el rango de velocidad esté entre las
APROXIMADO 100~1.000 rpm v la precisién sea alrededor +3%, el rango de temperatura debe
estar entre los airededor 40~250°C y la precision debe ser de +6%. Se requiere que el diametro de
la placa de calentamiento sea de al menos 100 mm y que el equipo tenga una capacidad maxima
de agitacion de al menos de 17 L. Las dimensiones del equipo no deben superar los 170x320x150
mm {(An*P*Al} y el peso no debe ser superior a 5 Kg.

ftem N° NOMBRE CANT.

38 GORRO DE 21 CANALES 1

DESCRIPCION

Se requiere un gorro de 21 canales talla M para adulto que sea de facil y rapida colocacién.

ftem N° NOMBRE CANT.
39 SOFTWARE DE NEUROCIENCIA 1
DESCRIPCION

Se requiere un software de neurorretroalimentacién y evaluacidn de EEG que tenga herramientas
necesarias para explorar y evaluar la funcién cerebral y neurofeedback, que pueda registrar y
seleccionar de manera facil muestras para analizar manualmente o seleccion automatica de
muestras que revise eficientemente las caracteristicas de la grabacién y genere resultados que
muestre la ubicacién de desviaciones, que tenga la capacidad de generar un informe clinico de
manera rapida tambien que tenga la capacidad de mostrar mapas topograficos de varios colores.
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ftem N° NOMBRE CANT.

40 SOFTWARE DISENO DE EXPERIMENTOS 1

DESCRIPCION

Se requiere un software que tenga la capacidad de crear experimentos con texto de imagenes,
sonido y videos arrastrando y soltando objetos con una plantillas y experimentos predisefiados en
la biblioteca, que cuente con beneficios en nube se pueda compartir informacion facilmente de
manera remota que se puedan agregar usuarios a la licencia.

ftem N° NOMBRE CANT.
41 CABINA DE EXTRACCION 1
DESCRIPCION

Se requiere cabina de extraccién que cuente con lampara UV, ventana delantera de vidrio
motorizada, velocidad de aire ajustable de 9 niveles, alarma para cuando el tiempo de trabajo del
filtro alcance 3500 horas, con funcién de memoria de velocidad de aire en el case de una falla
eléctrica, con sistema de control por microprocesador, pantalla LED que pueda mostrar el tiempo
de trabajo del filtro. Las ventanas laterales de vidrio de la cabina deben ser transparentes y
maximizar la luz y la visibilidad dentro del gabinete, proporcionando un ambiente de trabajo
abierto. Sus dimensiones deben ser de por lo menos: tamafio externo (W x D x H) 1200 x 840 x
2150 mm; tamaiio interno (W x D x H} 1080 x 730 x 745 mm, apertura méxima de 520 mm, altura
aproximada de superficie de trabajo 800mm. La cabina debe tener sopladores centrifugos
incorporados, velocidad ajustable con minimo 8 niveles, velocidad del aire entre 0,4 v 0,7 m/s,
ruido inferior a 68dB, ldmpara LED de aproximados 10W, ldmpara UV con emisién de 253.7
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nandmetros para la descontaminacidn, ventana frontal motorizada hecha en vidrio templado de
4 mm, anti-UV. La cabina debe estar fabricada en acero laminado en frio con recubrimiento en
polvo antibacteriano. Debe tener fuente de alimentacién: AC220V + 10%, 50 / 60Hz, 110V £ 10%,
60Hz, consumo aproximado 400W y un peso bruto inferior a 260 kg.

ftem N° NOMBRE CANT.

42 TERMOHIGROMETRO DE MONITOREO 4

DESCRIPCION

Se requiere un Termohigrémetro de Monitoreo que permita medir la temperatura en un rango de
32.0a122.0°Fyde0.0a 50.0 °C con una precisién de +1 °C. Ademds, debe contar con la capacidad
de medir la humedad relativa en un rango del 20 al 90% con una precisién de +5% en el rango
medio y 8% fuera de ese rango. Es necesario que el equipo muestre simultdneamente la hora del
dia, ya sea en formata AM/PM o en formato militar de 24 horas, con una precisién de 0.01%. La
resolucién de la temperatura debe ser de 0.1 ° y la resolucién de {a humedad relativa, de 1%.
Ademds, su tamafio debe ser de 4-1/4 x 2-1/4 x 1/2 pulgadas y su peso de 2-1/2 onzas para
satisfacer nuestros requisitos.

ftem N° NOMBRE CANT.
43 CILINDRO PARA DENSIDAD APARENTE 1
DESCRIPCION

Se requiere cilindro para muestreo aparente, debe permitir tomar muestras de la superficie del
suelo, en agujeros de barrena o en pozos de perfil, Los anillos deben estar fabricados en tuberia
SST de 062 W y tener un volumen de al menos 90 centimetros clbicos. El kit debe tener 1 vase de
muestra de nucleos, 1 barrena de cara abierta de 2-1/2”, 1 barrena de cubo para suelo normal de
2-3/4”, 1 barrena cepilladora de 2-3/4”, 50 tapas de plastico de 2”, 1 herramienta de limpieza de
barrena, 1 martillo amortiguador de impactos.
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ftem N° NOMBRE CANT.
44 SENSOR DE HUMEDAD DEL SUELO 1
DESCRIPCION

Se requiere un sensor que permita medir la cantidad de humedad presente en el suelo, los datos
de las mediciones los debe entregar de manera andloga y ademas debe contar con una sefial
digital de superacién de umbral que se pueda definir por el por el usuario, la sensibilidad se debe
poder ajustar mediante un trimmer y el sensor debe contar con un LED indicador de encendido.
Se requiere que la alimentacién del sensor sea 5VDC y que incluya cables de conexién hembra-
hembra de como minimo 10 ¢cm.

ftem N° NOMBRE CANT.
45 ESPECTROSCOPIO 1
DESCRIPCION

Se requiere un espectroscopio de mano con ranura ajustable de 0 a 1 mm, cinco mini-cubetas de
vidrio y escala de longitud de onda en el range de 400 a 700 nm con indicacién especifica de 589
nm. Las divisiones en la escala de longitud de onda deben ser de 10 nm. Ademas, el espectroscopio
debe tener un tipo de visién directa con ocular enfocable, La dispersidn angular C-F debe ser de
7°, ¥ la dispersion lineal debe ser de 60 mm. También, se requiere que el equipo incluya un prisma
de comparacion para la comparacién entre productos, y un espejo.

item N° NOMBRE CANT.
a6 SOFTWARE PARA INVESTIGACION DE PATENTES 1
DESCRIPCION
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Se requiere un software para busqueda y visualizacién de patentes que contenga informacion
estratégica y técnica esencial para monitorear tendencias tecnolégicas y competidores, estudiar
la anterioridad y libertad de operar, para gestionar carteras patentes, identificar nuevas
oportunidades de desarrollo, detectar tecnologias emergentes, analisis automdticos, graficos y
matrices.

ftem N° NOMBRE CANT.
47 ESTIBAS Y CANASTAS DE TRANSPORTE 10
DESCRIPCION

Se requiere canastas para transporte que sean féciles de limpiar, que no cuenten con afectacién
por hongos o bacterias, resistentes a temperaturas altas y bajas, en material plastico y fondo
perforado para transportar cualquier tipo de producto también se requieren estibas para
almacenaje, que sean faciles de limpiar y resistentes al agua que eviten la contaminacion, de
polietileno de alta densidad, resistentes al impacto ideal para la industria en general.

ftem N° NOMBRE CANT.
48 EXTRACTORES ¥
DESCRIPCION

Se requiere analizador de grasa por técnica de extraccidn soxhlet que cuente con un sistema de
alarma triple de sonido, ademads debe contar con luz y pantalla LCD de minimo 4,3 pulgadas. El
equipo debe contar con sistema de control por microordenador, ademds debe contar con una
capacidad de procesamiento de por lo menos 6 muestras y la taza para los solventes debe ser
mayor a 75 ml. El equipo debe permitir trabajar temperaturas desde temperatura ambiente + 5
°C a 280 °C, ademds la precisidn para el control de temperatura debe ser de £ 1 °Cy la tasa de
recuperacion de disolventes debe ser superior al 78%. L.a potencia nominal def equipo debe ser
inferior a 1050W. Las dimensiones totales (largo X ancho X alto) no deben ser mayores: 700mm
x 400mm x 800mm y el peso no debe ser mayor a 40 Kg.

62




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 12 DE 2023

ftem N° NOMBRE CANT.
49 MOLINETE 1
DESCRIPCION

Se requiere molinete, (molino de bolas), debe permitir realizar ensayos como, movimientos de
cascada y de catarata, velocidad de rotacion critica, potencia consumida teérica y real. El equipo
debe contar con al menos 3 tambores de molienda fabricados en acero, tener capacidad de 1.15
litros y 7.5 litros. El equipo debe alimentarse a 120VAC y tener unas dimensiones aproximadas de
60X52X46cm.

item N° NOMBRE CANT.

50 MEDIDOR DE HUMEDAP PARA CAFE 2

DESCRIPCION

Se requiere un medidor de humedad portatil, el equipo debe contar con pantalta LCD de al menos
17, el tiempo de respuesta debe ser inferior a 16 segundos, el rango de temperatura debe ser de
-15 hasta minimo 55°C, la resolucién no debe ser mayor a 0.2°C, el rango de humedad debe ser
de 0 hasta 90%RH v la resolucién no debe ser mayor a 0.2%RH. El equipo debe operar mediante
una bateria de 9V y sus dimensijones no deben ser de mayor a 40X60X50 mm.

ftem N° NOMBRE CANT.
51 LIOFILIZADOR 1
DESCRIPCION
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Se requiere un Liofilizador cientifico grande, el cual su material de construccion sea en acero
inoxidable, el colector se debe enfriar a menos de 40°F, la capacidad de condensacién de hielo
debe ser de minimo 4 litros, debe contar con al menos estantes para 4 bandejas, ademds se
requiere que tenga un controlador de la velocidad de congelacion y un controlador de
temperatura de congelacién. El equipo debe alimentarse a 115 VAC y las dimensiones (Al*La*An)
no deben ser superiores a: 35”X30"X30"”

item N° NOMBRE CANT.
52 ROTAEVAPORADOR 4
DESCRIPCION

Se requiere un rotoevaporador el cual su material de fabricacidn sea acero inoxidable, debe contar
con pantalla tactil y perillas de acceso rapido, ademas se requiere definir y guardar procesos de
evaporacion mediante la opcidn de rampas. Ei ajuste de altura debe ser como minimo de 100 mm,
la velacidad de rotacién debe estar entre 20 a 250 Rpm, la capacidad de calentamiento debe ser
mayer a 1000W, el rango de temperatura de calefaccion del bafio debe estar entre 20 y 200 °C
con una precisién no mayor a +-2 °C, el volumen del bafio no debe superar los SL.

{tem N° NOMBRE CANT.
53 SOFTWARE DE ENTRENAMIENTO AUDITIVO 1
DESCRIPCION

Se requieren 1500 licencias 2 modo de arrendamiento anual de software de entrenamiento auditivo que
permita el reconocimiento de meladias, acordes y ritmos. Debe permitir al usuario cantar partituras para
obtener una evaluacién de tono y precision ritmica; talleres ritmicos que ayuden a mejorar la sincronizacién
de ejercicios, marcar el ritmo con las manos, dictados y deteccién de errores. Es Importante que se pueda
realizar el seguimiento de los resultados para poder ver el progreso del usuario y asi identificar sus fortalezas
y debilidades.
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD"
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Publica No.___de 2023

El suscrito obrando en su calidad de {0 en nombre propio) (Representante legal)
{Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en debidamente autorizado por la

Junta de Socios {si es el caso), someto a consideracién de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA
El valor de la oferta es de___(valor en letras)  de pesos M/Cte {§ (valor en nimeros}), cuyo valor de IVA ( %) es de
(valor en letras) de pesos M/Cte ($_{valor en nimergs)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la aplicacién,

variacion, exclusion o exencion del porcentaje de I.V.A), para un valor total de la oferta por_{valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en ndmeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberd indicar los porcentajes
correspondlentes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendrd como no habllitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asl mismo, declaro en nombre (propio) (de ia firma que represento:)

: Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segln lo sefialado en
los artlculos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asl como tampeco encontrarme Incurso en causal de
disolucién o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contralorfa General de
la Repiblica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacicn

3. Que manifiesto estar al dfa en los pagos parafiscales de acuerda con lo establecido en el Artlculo 50 de la Ley 789
de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003,

4, Que durante los Gltimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion, no he sido
sancionado por ef Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asl como las comunicaciones
expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacién (es) Escrita (s) No. (s}

7. Que mantengo vigente esta oferta por un perlodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

a. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que
reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9, Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el
contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento hasta Ia ejecucidn del
contrato.

1. igualmente sefialo que recibiré noftificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, via correo electrénico. SI_NO ____

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y notificacion,

13 Igualmente sefialo como lugar dunde recibiré notificacion, camunicaciones y requerimientos relacionados con este
procesa, el siguiente

14, A continuacion, relaciono la documentadén exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios
que la integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacién, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las

garantias exigidas en los Términos de Referencia.
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16. Que adjunto la garantla de serledad de la oferta (solo en casc en gue ésta haya sido solicitada en los presentes

términos de referencia) por un valor de ( } y con vigencia a partir del dfa y hasta el dia
, expedida por la comparila con el Nimero

17. Que he estudlado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos

contenidos.

18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la

veracidad de las informaclones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que

de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucion

politica, por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias gue me

impidan participar en la presente Invitacidn y suscribir el contrato.

Me comprometo a cponenme a los actes de corrupeion que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacién,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bgjo la gravedad dei

juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcienario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacidn, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pages ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimientc en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen |a presente
Invitacién y la relacién contractual que podrfa derivarse de ella, y les impondra la obligacidn de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halage corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTQ IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERQ DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
{Diligenciar sélo sl es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestaries a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [segln sea el caso], para participar en la Invitacién Publica No. , ¥ por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Unién Temporal [segin sea el caso) serd igual al término de ejecucion y liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] fUnian Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorclo o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

L NOTA,; El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para |los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacion en la propuesta y
ejecucién del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con |a invitacién,

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dfas del mes de de 2023

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes de! Consorcio o Unién Temporal.]
Acepto ia designacién aqui contenida

Firma del Reprasentante Legal designade

67




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 12 DE 2023

FORMULARIO N°3.
e - s Fodb2
Oe " 5 o
. REL DE GIENES ¥ PAGINAS: .

CEDLAADECHIGADANIA [ HIT =3 ThRaETADE ENTIoAS | cenuLa mrraurmia ]
PREAPCRTE =1 aTRA (CukT
v
| Pimecsoside || Segundn Apaico | I Priior Nomine | Mok
FAZON SOCIAL
DIRFLCION 1 R Fe_ 1 {
[wnemoseris | s 1 ]
e = |
]
ACREEDOR D MD WLL__I CTRO g Cut?
FUBLICA i | eryvaca | DAE YFECHA
CONSORCIO [ wiosmewrons R eweaesa unirerson ] ewmioen aa o weka ]
‘SOCIEDAD LTDA D BOCEDAD ANTNIA D mmlumsmc.m BOCFDAD COMAND. 8 C. A D
INDUSTR. ¥Eu EETADD || EcomcHma Mo ] sacieoan coveerva L] unnvermnap Pusica ]
ENTIOAD TERRITORIAL [ oma (- ]
COMERTIAL [ consmrucoon | manseonre__] enucacion__]
INDUSTRIAL 1 conmaroma (] sawnf_] aseoveecumosn [
SE0URDS [] covumencones /= Pusucinanl_] sevicios maLeos ]
BOMERNG I:] FIRANCIERD D SWW.D 'EWLWD
REETMURMTEYROTEL || scmicous (| ez yutoanss [ Ry apovo oM L]
OTRO (Cual?
[ UL W LT T AL LY S G N S N IS oStk i |
— L e
A lna 5
mesronsance A 0 RESPONSABLE DE A | I NORMA
AGENTEDERETENGION || REEOL ooAN _ o8 —
1
= = = i i == )
cik, TRRIFA K 1000
Sl TARIFA & 101
ENTIDAD OFIGIAL [ woresronsssie - s
B sraess s Rty et U e v )
BANCD Me. CLENTA,
[ROTA: Con I Fioma det s Formate ss cortfcs qua | 1 't sareal yos T UNAD pira au
Mwmmmmmmmhwum do de Exietenci
luglf.umwmnmmmmeum1uw-nﬂ.Mlﬂdamam
mm-m;mnw edu.co, los

68




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 12 DE 2023

FORMULARIO No. 4

coDIGO
FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATAGION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F4-4-25
e SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
el VERSION
l ’I ] o 1-21-11-2017
Universidad Nac[on_al PAGINAS:
Abierta y a Distancia PROGEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS !
Pégina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que hs recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, Ia informacion
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo 1-5-6-5,

para realizar cualguier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su
cumplimiento actual, y me comprometa a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minime durante el
pericdo comprendide desde el mismo momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del
contrato ylo sus prorrogas (cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia — UNAD, anexaré la informacién y documentacion complementaria 8 que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:
FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:
CARGO:

“Asegurese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”
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