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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 02 DE 2024

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS. DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

BOGOTA D.C. FEBRERO DE 2024

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de acuerdo
con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados en
la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link

http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_13092012.pdf.

3. Cercidrese de que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefalados.

4 Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Publica.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélia que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta, tenga

presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD RECIBIRA
PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningin convenio verbal con
el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Contrato, podra
afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuiadas.

Los proponentes por fa sola presentacién de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al Grupo
Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro del horario
comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacion publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

El proyecto pedagégico de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD desde sus inicios, procura ofrecer alternativas de
educacion a comunidades anteponiendo los aspectos solidarios a poblaciones vulnerables en regiones en las cuales la escasa
presencia del Estado, hace que las poblaciones en la mayoria de los casos, busquen o “rebusquen” alternativas de supervivencia
con las pocas posibilidades productivas que les ofrece el medio, caso en el cual la UNAD mediante la formacién en sus niveles
de primaria, basica secundaria, programas tecnolégicos, formacién profesional y educacién pos gradual, permite que pobladores
con limitadas oportunidades forjen un proyecto de vida aunado a desarrollo profesional y una alta probabilidad de mejorar sus
condiciones de vida para el estudiante y profesional, su entorno familiar y su comunidad. Para lograr estos objetivos la Universidad
ha planteado estrategias desde el proyecto CCAV Fronteras, mediante el compromiso social imprime a la UNAD unrasgo
caracteristico: su espiritu social y comunitario que le posibilita hacerse parte de las comunidades como gestora de procesos
educativos y culturales que contribuyen al desarrollo local y regional (Proyecto Centros Comunitarios de Atencion Virtual de
Fronteras CCAV, Leal. J. 2010), en los cuales la alta incorporacién tecnologica y el uso intensivo de las tecnologias de la
informacion y la comunicacién hacen de estas alternativa, dispositivos que acercan el conocimiento a la poblacién, mediante
espacios dotados por tecnologia de punta al servicio de las comunidades como suits virtuales, laboratorios de acceso remoto,
bibliotecas virtuales, auditorios multipropésito y salas de sistemas, en las cuales se puede acceder a la plataforma virtual de la
Universidad y a todos y cada uno de los contenidos en linea o fuera de ella (campus off) de los cursos de cada uno de los
programas ofertados por la Universidad. Otra estrategia mediante la cual se pretende incorporar grandes grupos poblacionales
a las actividades pos conflicto es Campo UNAD como estrategia de movilidad formativa y productiva para la poblacién rural
colombiana, mediante el uso adecuado de las tecnologias de la informacién y la comunicacion, con impacto en la vida social,
productiva y econémica del campesino y su familia. La esencia regional, comunitaria y solidaria de la UNAD, le ha permitido
durante 35 afios centrar una relacion con la sociedad civil, reforzando la dimension plblica del servicio educativo (Lanzamiento
Campo UNAD, julio 2016). Estas estrategias al igual que todo el componente metodolégico pedagégico de la Universidad se
centra en el uso intensivo de la tecnologia, la UNAD ha realizado grandes esfuerzos financieros por dotar a todas y cada una de
sus sedes con equipos de Ultima generacion para que sean utilizados por estudiantes y docentes en el desarrollo de sus
actividades académicas, en cada uno de sus cursos tanto tedricos como teérico-practicos y practicos, razén por la cual es
necesario y de suma utilidad, el contar con un servicio que realice las labores de aseo y limpieza de manera permanente en cada
sede con el fin de mantener adecuadamente cada uno de estos equipos y los activos de la Universidad, asi como las instalaciones
fisicas, espacios de aprendizaje, oficinas, unidades sanitarias, cafeterias y circulaciones, las cuales se encuentran al servicio de
la comunidad.

Por otro lado, la UNAD es la Unica institucion publica de educacién superior que ofrece todos sus programas de formacién
profesional con la metodologia de educacién a distancia, lo cual le ha permitido formular y desarrollar procesos académicos y
administrativos adecuados a esta estrategia.

Tiene en funcionamiento siete Escuelas; entendidas como unidades organizacionales que tienen por objeto promover la gestién
del conocimiento, mediante procesos de generacion, apropiacion, aplicacion y circulacion del saber académico plasmado en
disefios curriculares y en planes y programas de proyeccion a la comunidad en el area particular del saber.

Con su estrategia pedagogica, la UNAD espera contribuir a la creacién de condiciones que fomenten el arraigo y la permanencia
de sus estudiantes y egresados en sus lugares de origen. De esta manera, la UNAD contribuye a disminuir el fenémeno de
migracion hacia las ciudades de mayor desarrollo y a fomentar, desde sus curriculos, la formacion del espiritu empresarial y
creativo para la busqueda de soluciones pertinentes a las necesidades de las regiones en las cuales hace presencia.

Mediante el fortalecimiento de las regiones y los centros de educacién a distancia, CEAD, en los cuales hace presencia, la UNAD
ha conseguido una optimizacién de sus recursos. En la actualidad la Universidad opera en 66 sedes, entre CEAD, CCAV y UDR
con presencia en mas de 1020 municipios de Colombia, cumpliendo asi con las politicas de cobertura especificadas por el
Ministerio de Educacion Nacional brindado una oferta educativa pertinente y de calidad en las zonas de conflicto, zonas de
desplazamiento y zonas fronterizas.

La optimizacién derivada de estas acciones se convirtié en la definicion de un Macroproyecto de deslocalizacién zonal, que se
acompaso con el proceso de transformacion institucional y en mayor medida con la politica de modernizacién de la organizacion.

La planificacion y optimizacion en el uso de los recursos en todas las zonas, el desarrollo y auto sostenibilidad de las zonas y sus
CEAD satélite y la racionalizacion de los procesos de gestidn, buscan garantizar la capacidad de respuesta a nivel zonal, el
fortalecimiento de los CEAD de cada una de las seccionales para garantizar la presencia educativa en las zonas de influencia
bajo un esquema reticular y particularmente mejorar la capacidad instalada de las zonas en términos de:

- Conformacién de centros de investigacion y desarrollo
- Desarrollo de mapas de conocimiento

- Desarrollo humano y financiero auto sostenible

- Conformacion de nuevos CEAD, CCAV, UDR,

- Transformacién de CEAD en CCAV.

El impacto mas visible de la consolidacién académica y administrativa se refleja en el aumento de la cobertura poblacional de la
UNAD. Con un incremento significativo de la matricula académica en un 50,3%, actualmente la Universidad cuenta con mas de
147.000 alumnos distribuidos en sus ocho seccionales en todo el pais y mas de 29.500 egresados.
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Teniendo en cuenta la dinamica académica y administrativa de la Universidad es conveniente mantener las instalaciones de las
plantas fisicas de todas las Sedes donde ofrece sus programas académicos la UNAD, dentro de un estado 6ptimo en cuanto a
higiene y aseo conforme a la normatividad vigente al respecto de salud ocupacional y seguridad industrial, se torna indispensable
la contratacion de una compafiia que ofrezca este tipo de servicios a precios establecidos por el mercado, junto con el suministro
de elementos, insumos, equipo y maquinarias, que las labores de aseo, limpieza, desinfeccion, servicio de cafeteria y asistencia
a los eventos que se requiera y programe la institucién.

Lo anterior, en virtud a que la UNAD, no cuenta actualmente dentro de su estructura organica con el recurso humano especifico
para atender estas labores.

De igual manera, hacer extensiva la contratacion para el servicio de aseo, limpieza, desinfeccion y de cafeteria, en todas las
dependencias de cada una de las Sedes para los funcionarios administrativos, docentes, visitantes y en especial para atender
los diferentes eventos gue se programan como: Comités, Seminarios, Talleres, Consejos, Graduaciones, Condecoraciones,
Audio y Video conferencias, entre ofros.

Este tipo de servicios es directamente congruente con las actividades a desarrollarse con el plan operativo de la Gerencia
Administrativa y Financiera.

JUSTIFICACION

La cobertura de la Universidad en los mas de mil municipios colombianos en los cuales hace presencia, requiere de un esquema
que permita mantener sus sedes aseadas, limpias y ordenadas a nivel nacional mediante una empresa especializada que
resuelva el tema de aseo y limpieza de las sedes de la UNAD, ademas de mantener aseados y perfectamente limpios los espacios
utilizados por los funcionarios, estudiantes y visitantes, como son oficinas, espacios de aprendizaje, salas tutoriales, salas de
internet, biblioteca, laboratorios, unidades sanitarias, cafeterias, areas de circulacion y zonas verdes, en todas las sedes a nivel
nacional en las cuales se presten los servicios académicos y administrativos, dado que la Institucién no cuenta dentro de su
estructura organizacional con el recurso humano especifico para atender este tipo de labor. De otro lado, la Universidad ha
realizado inversiones significativas en adecuacién de espacios, equipos para la dotacion de laboratorios de ciencia basica y
ciencia aplicada, asi como equipos de cémputo para las salas de internet, las suites y las bibliotecas virtuales, lo que implica
ampliar la cobertura del servicio de aseo y limpieza para estos activos algunos de propiedad y otros a cargo.

La alternativa de contratacion para la prestacion del servicio de aseo y cafeterfa es un mecanismo que ahorra costos y brinda
beneficios a la UNAD, en razén a que su misién no es la prestacion de este tipo de servicios.

Las condiciones contractuales deben estar enmarcadas por las necesidades de este servicio para la UNAD, de acuerdo con el
objeto enunciado anteriormente y las normas legales vigentes de la contratacion de servicios para las entidades del Estado y la
oportunidad obedece al dinamico crecimiento de la organizacién y a la terminacién del contrato para el afio anterior, asi como
brindar unas condiciones ambientales, sanitarias y de salubridad 6ptimas para garantizar la calidad de vida de la comunidad
Unadista durante la permanencia en las instalaciones de la Universidad.

La idea de esta contratacion es tener en todas las sedes de la UNAD a nivel nacional, el mismo tipo de servicio independiente
del desarrollo de la infraestructura de cada CEAD y de la cobertura estudiantil que pueda manejar.

FACTIBILIDAD:

Factibilidad Técnica:

En este momento las condiciones fisicas de la Universidad en cuanto a infraestructura fisica y tecnolégica permiten que los
servicios de aseo y cafeteria se adelanten en todas y cada una de ias sedes a nivel nacional, para mantener adecuadamente {os
bienes en cada sede, maxime que en muchas de ellas se ha ampliado considerablemente el area de servicio y asi como la
ampliacion de cobertura mediante la estrategia de B-Learning que implica una mayor utilizacién de los espacios académicos y

administrativos, mediante amplia rotacién de estudiantes y docentes lo que requiere de actividades de aseo de manera
permanente.

Factibilidad Operativa:

Teniendo en cuenta la cobertura de la Universidad en sus sedes a nivel nacional y la cantidad de servicios que se requieren para
el servicio logistico de limpieza y desinfeccion, es necesario que dentro de la estructura administrativa de las sedes, se incorpore
la gestién de supervision del servicio desde los directores y directoras de centro con el apoyo de los fractales de la Gerencia
Administrativa y Financiera, quienes velaran por et cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones contractuales
establecidas en comun acuerdo con el Supervisor del contrato con el fin que, operativamente, se realice la adecuada prestacion
de los servicios de aseo, limpieza y desinfeccion en todas y cada una de las sedes.

Factibilidad Econémica:

E! beneficio que obtiene fa Universidad contratando el servicio de limpieza y cafeteria a nivel nacional, es que teniendo en cuenta
los costos de la inversion realizada en cada una de sus sedes en cumplimiento de las metas estratégicas organizacionales; hace
que cada uno de los espacios de [as instalaciones universitarias se mantengan en estricto orden y limpieza y se conserven en
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condiciones 6ptimas para los servicios académicos y administrativos que se prestan en las regiones en donde la UNAD tiene
cobertura.

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD cuenta con los recursos necesarios para realizar esta contratacion, la cual
esta soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 85 del 31 de enero de 2024 por valor de VEINTIUN MIL
SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS UN PESOS CON
VEINTIOCHO CENTAVOS M/CTE ($21.635.969.201,28)

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES

11 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD, es un ente Universitario Autbnomo del Orden nacional, con
régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y capacidad
para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional,
en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo NUmero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto de
Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Publica se realizara en los términos de ta Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacion y el
Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS. DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA..

La presente invitacién no da lugar a Licitacion o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacion y que por lo tanto no la obliga a contratar.
Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta, tenga presente
que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacion, el domicilio de la
UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Caile 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de Contratacion
— Secretaria General. Teléfono: 3443700. Ext. 1501, 1503 Bogota D.C. y correo electrénico ojuridical@unad.edu.co, en donde
debe presentarse directamente la documentacion a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica presume que toda informacion que allegue a esta

contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacién suministrada por el
oferente.

14 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacién de la actividad a la que se refiere
el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucién Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y en el ultimo caso, sefialaran los términos

y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unidén temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al
consorcio o unidn temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

141 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de (a oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la
Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

I
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En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesion de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

143 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacién las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan con
las condiciones y requisitos minimos de participacion exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

144 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Empresas legalmente constituidas minimo veinte (20) afios antes a la fecha de apertura y/o cierre de la presente Invitacién, y
que su duracién sea igual por lo menos al plazo del contrato y un afio mas, y cuyo objeto social esté relacionado directamente
con el objeto del contrato. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y él contrato que
se llegare a celebrar.

145 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio 0 Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar la
modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precision los términos y extension
de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacion. Cada uno de los integrantes de la oferta conjunta
debera cumplir y acreditar cada unc de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual, salvo
disposicién especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién temporal, la misma
debera tener un integrante lider cuya participacion no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atrds deberan cumplir con la siguiente condicidon especial: Objeto social de los integrantes:
Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil relacionada
directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.

1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad a
la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de VEINTIUN MIL SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS
SESENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS UN PESOS CON VEINTIOCHO CENTAVOS M/CTE ($21.635.969.201,28) La
cancelacién del valor del contrato esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD.
Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que
pueda incurrirse o generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
gque no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple
con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.
El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacién de
los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de caracter
legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Gnica y
exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de maodificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria modificando
por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta original
presentada, accion gue la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lieguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.
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El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta, la discriminacién del
valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior, junto
con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacién

- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.71. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte de este
proceso, con los C.D.P. No. 85 del 31 de enero de 2024

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio objeto de
la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente al
presente proceso de invitacion, proyectd todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacion Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

L.a UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas por la
Constitucion y las Leyes vigentes.

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de la
contratacion y administracién publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y disciplinariamente. De

acuerdo con la accién de repeticidn responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares que
contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
ACTIVIDAD HORA LUGAR
Desde Hasta
9:00 Pagina web de la UNAD;
Apertura Invitacion 05 de febrero de 2024 [ a m https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
o ones-publicas
L — - . | Pagina web de la UNAD;
Rublicacion _de TEminos 05 de febrero de 2024 08:C0 https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci
de Referencia a.m. -
ones-publicas
- . 10:00
Visita Técnica 07 de febrero de 2024 am Ver numeral 2.4
' 05 de | 07 de De 09:00 | Cada prt?ponente envnla.por escrito, dirigido a la
Observaciones a los Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 -
PR . febrero de febrero de a.m.a ! -
Términos de Referencia ) 23 Bogota, ylo correo electronico:
| 2024 2024 04:00 pm. s
ojuridical@unad.edu.co
i T Respuesta y aclaraciones: Gfupo Juridico y
Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
| Respuesta ) a De 8:00 proponente que solicita aclaracién (via correo
observaciones 08 de febrero de 2024 a.m.a electrénico o correo certificado) Publicacién de
| publicaciéon de Adendas 5.00 p.m. adendas: Pagina web de la UNAD:
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacien/invitaci
ones-publicas
Recepcion de ofertas 09:00 am | Secretaria General, al correo electronico:
ecep " Y 13 de febrero de 2024 ojuridicat@unad.edu.co
cierre de la Invitacién
Proceso de evaluacion de i 15 de DS E:0
las ofertas ¢ febrero febrero de am a 5:00 Comités evaluadores UNAD
2024 2024 pm
| . . 13 de 15 de Hasta las i
izhg;t;:aie Atlaracionesa febrero febrero de 12:00 m. | Comités evaluadores UNAD
2024 2024
_R;s uestas a las 13 de 15 de Hasta las Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° '
acla‘r)acion de las ofert febrero febrero de 3:00 p.m. piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
es de las as 2024 2024 electréonico ojuridical@unad.edu.co
Publicac'i’c'm del.in.forme de 16 de febrero de 2024 Dejsde las https://sqe-_neral.unad.edu.co/contratacmnhnV|ta0|
evaluacion preliminar 9:00 am gnes-publicas
| Observaciones al informe 16 de | 19 de | Detsde &5 Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
| - s 9:00 am . .
| de evaiuacién preliminar y febrero de febrero de hasta las piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
consulta de ofertas 2024 2024 5 pm electrénico opjuridical@unad.edu.co
! o Desde las | Re:_spEsta y aclaraciones: _(_Brupo Juridico y |
Respuesta a . . . - o
. . 9:00 am Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
observaciones del informe 20 de febrero 2024 . » ]
" hasta las proponente que solicita aclaracion (via correo
| de evaluacién e =
5pm electronico o correo certificado)
Publicacién informe de 4 Desde las = Pagina web de la UNAD;
evaluacion  definitivo  y 20 de febrero 2024 9:00 am https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaci

adjudicacion

ones-publicas

o<
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El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a través de la
pdgina web.

2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitacion a
partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por cualquier
causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su decision. En {al
caso, no habra lugar a indemnizacidn, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se
entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reemboisos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse
entendido por los proponentes, que la accidn de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados
a participar no implica obligacién alquna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacién, precluido
el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el contenido y alcance
de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en {a Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501, 1504 y
al correo electronico ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas gque emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier sugerencia,
manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse como negado y
en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente. Contra fa negativa a
solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran formuladas
y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicién a los documentos del proceso serd comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquelias modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

® NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para eflo en el cronograma), conocen y
aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo caso, solo tendran validez aquellas
modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacion, mediante correo fisico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la realizacion
de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar parte de los términos
de referencia.

2.4 VISITA TECNICA

Los proponentes deberan asistir a la visita técnica que se llevara a cabo en las diferentes instalaciones de la UNAD dentro de la
fecha y hora sefialada en el cronograma de actividades. Se iniciara la visita técnica a las 10 a.m, hora en la cual deberan estar
presentes todos los interesados, pasada la hora de inicio no se permitira la realizacién de la misma, asi como tampoco se

permitira, durante el transcurso de la visita, el ingreso de los proponentes que no se encontraren a la hora sefialada en el
cronograma de actividades.

La visita se realizara a todos los sitios de prestacion del servicio en la UNAD aqui listados:

9
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|

l
NODU ZONAL AMAZUNTA URTNOOUTA

OSCAR JAVIER

Km 1 Via Acacias

Hernandez

CEAD - . . 13443700 ias(@ ; .

ACACIAS OLARTE Villavicencio Contiguo Sg' 3413 0 acac:asl dunadﬂ:jx;;z - 310 555 2775
BLANDON al complejo ganadero oscar.olarte@unad.edu.co
DIVA TATIANA

CEAD Carrera 7 N. 20 - 169 puertocarreno@unad.edu.co

PUERTO CARRENO BELANCGUR Barrio Santa Teresita HE56S4EH diva.betancurt@unad.edu.co 311 281 4049
RODRIGUEZ
MARIA DEL Carrera 15 No. 14-65 |98 - 6324481

CEAD -aU.

NCEAL ROSARIO DIAZ | (Tr. 18 No. 14-65) 6324489 yopal@unad.edu.co d.“"ad ed;‘ Cg 310 563 4509
OLAYA B. Corocora 6341946 maria diaz@unad.edu.co

(S:I(\::YJOSE ANA ISABEL Calle 19 No. 19E - 40 5840545 sanjosedelguaviare@unad.edu.co 321 453 4531

DEL GUAVIARE GAVILAN REINA |B. La Granja. 5841787 ana.gavilan@unad.edu.co 319 256 7413
BLANCA DILIA

UDR ARAUQUITA PARRADO blanca.parrado@unad.edu.co
CLAVIIO

UDR NILTON GUAVITA |Casa de la Cultura cumaral@unad.edu.co 312 454 2343

CUMARAL MOYA Cumaral nilton.guavita@unad.edu.co

UDR g\l(SD?:)C;‘LJJOEEANA Casa 4 MZ 072 Lote 7 guainia@unad.edu.co

INIRIDA MZ K| ingridj.rodriguez@unad.edu.co 321 950 0513
MEDINA

Calle 12 N°9-29 i
UDR DIANA ANDREA X ” leticia@unad.edu.co
LETICIA CAMARGO PICO Barrio Jose Maria 098-5927353 SUU D40 100D

diana.camargo@unad.edu.co

(Sede Laboratorios)

Carrera 16 No 10 A —

Carrera 27 No. 40-43

NDO
CEAD gg:;ALEZ 21 Barrio Modelo 976- 6358577 bucaramanga@unad.edu.co 318 716 1123
BUCARAMANGA BONILLA (Sede Administrativa) |Fax 6358332 orlando.gonzalez@unad.edu.co
Calle 18 No. 21 09
(proyecto en
construccion)
CEAD HERIBERTO Kra 9 No. 15-20 976-607769 malaga@unad.edu.co 311 281 4941
MALAGA PEREZ TRIANA |"r@ 9 No- 15 Fax 607016 heriberto perez@unad.edu.co 320 433 7192
CLAUDIA
CEAD PATRICIA Calle 10 No. 9-47 975 - 5626879 ocana(@unad.edu.co 311 281 4245
OCANA QCHOA Centro Fax 5626881 claudia.ochoa@unad.edu.co
NORIEGA
Carrera 5 A No 9-
CEAD RUBIEL SUAREZ |64/68/76 Urbanizacion velez@unad.edu.co
VELEZ GONZALEZ José Antonio Gailan 7 d5-64533 fubiel.suarez@unad.edu.co STI2Ea265
Sector Centro
YULEIMA cucuta@unad.edu.co
SOAV TORRES Av.2No. 1 - T2UMD | o7 5393529 yuleyma forres@unad.edu.co 316 019 1007
CUCUTA Garcia Herreros
ROMANO
CCAV NIDIA YASMIN Calle 5 No. 3-05 607 568 6688 pamplona@unad.edu.co 311 281 5599
PAMPLONA DUQUE BARAUJAS |B. Ef Carmen ext 2800 nidia.dugue@unad.edu.co
UDR ADDY PATRICIA |Calle 55 No 23 — 31 barrancabermeja@unad.edu.co
BARRANCABERMEJA |SALAZAR Barrio Galan (7) 6224929 addy.salazar@unad.edu.co 321 366 9499
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Principal

i @ b e i TS
NODU ZONAL DEL CARIBE
MARDELIA barranquilla@unad.edu.co
gi:;’m i YOLIMA PADILLA Sa": GG, 5425 ggg‘s 4‘;42567 mardelia.padilias@unad.edu.co 311 281 4276
SANTAMARIA rado
Cra. 17 con calle 12
CEAD JONATAN CANO  |esquina Barrio 3206322892 curumani@unad.edu.co 320 632 2892
CURUMANI JIMENEZ Ciudadela Antigua 3103662953 jonatan.cano@unad.edu.co
Subcentro
JAIME JOSE :
CEAD 605-28 51 98 guajira@unad.edu.co
VALDES Calle 15 No. 8-63 oy 301 531 9378
RIOHACHA BENJUMEA 27 55 53 jaime valdes@unad.edu.co
CEAD NELSON LUIS Avda El Libertador No. |605-334674 santamarta@unad.edu.co 320 850 2676
SANTA MARTA LEAL BOLANO  |30-320 334675 - 337435 nelson leal@unad.edu.co 311 281 4280
CEAD g‘é;?R%AFAEL Collo 398 No4B.0g | 6055 824594 valledupar@unad.edu.co 300 509 2244
VALLEDUPAR MONIVE ale 0.485- 824634, 821449 mario.romero@unad.edu.co 311 281 5608
6056 60 9746 / 60 88
wi . ]
coav Mg;ggzn:mua ;;nsv foNe-®A 143 /6089 13/60 92 |cartagena@unad.educo 318 515 9346
CARTAGENA 00 Ext. 1 - Fax: 60 88 |wilton.mendoza@unad.edu.co
ROMERO B Paraguay. 36 /60 82 03 Ext. 21
FABIAN JOSE Carretera troncal
- @unad.edu.
gg:‘éZAL MENDOZA Corozal entrada a gzs‘%%‘;oeze f°t;°za' ”(';ad edu CZ ; 311 281 5591
STAVE Morroa. aplan.men: oza@una .edu.co
CCAV LINA MARIA Puerto Colombia - 6055-3441101 colombia@unad.edu.co
PUERTO MONSALVE Kilsmetro 11 Antigua | coce 2140004 nsalve@unad.edu.co 320 556 7804
COLOMBIA CASTRO via Pradomar - Salgar -
CCAV MOREN IR EE Calle 19 No.16A10  |604-777214 sahagun@unad.edu.co
SAHAGUN CARMEN B. San R Fax 775591 rly.agamez@unad ed B 2E 18823
AGAMEZ GENEY |B- San Roque ax morly.a unad.edu.co
LEVITH
UDR CARMENZA 3136000112 aguachica@unad.edu.co
" e 1
AGUACHICA HINOJOSA alls SIS0 a2 3215423946 WhatsApp |levith.hincjosa@unad.edu.co S1SKB00 0312
PIMIENTA
MARDELIA .
lEJE‘;ANco YOLIMA PADILLA (LBaI:;eI 4 #1.3 - 23 Barrio b:_nlco@unad.edu.cv::d . 1132460009
V. @unad.edu.
SANTAMARIA a Plegaria shirley.romano@unad.edu.co
Avenida 14 los
UDR RUTH MARCELA |contenedores - IED at nad.od
- . plato@unad.edu.
oL AT ESCOBAR Gabriel Escobar 3104565981 Et‘h° u : — C‘:i 4 310 456 5981
PAYARES Ballestas sede ruth.escobar@unac.edu.co

JOSE ACEVEDO Y

SAMIR RADUAM

Transversal 31 # 12 -

Fax :2038446

joseacevedo@unad.edu.co

LOZADA

GOMEZ MENDOZA conm 2038338 . 31/ 30U YUTY
(BOGOTA) MENDOZA 38 2033199 samir.mendoza@unad.edu.co
SANTIAGO
arbelaez@unad.edu.co
CEAD ANDRES Avda7 # 1A 85 5
A .cadenafunad.edu.co
ARBELAEZ CADENA Finca Casa Loma 868 60 36 santiago.cadena@unad.edu.co 315 311 7968
DELGADO
swaco |3 P
CEAD ANDRES 4 fusagasuga@unad.edu.co
FUSAGASUGA CADENA ?::;:‘Tn?] g:”‘“y Cl santiago.cadena@unad.edu.co SERE
DELGADO Transporte
CEAD nggﬁE ENRIQUE | pvenida 8 No 4 - 18 |853 53 50 gacheta@unad.edu.co 8 470 8BS
GACHETA RODRIGUEZ B. Simén Bolivar 853 53 18 jorge.leon@unad.edu.co
CEAD QAN SROS | carrera 10 No. 36 50 31: :g; 51’;12 girardot@unad.edu.co S
GIRARDOT GOMEZ Via Tocaima 317 667 5956 juan.cuadros@unad.edu.co
DIEGO Transversal 11 No 5 - .
(F::él\\/TATWA FERNANDO 35 este 8421175 Laycatatlvad unad.ed:.c; 322 201 5240
MEDINA SOTO | Portal de La Maria diego medina@unad.edu.co
ccav HI;I;\NAAI\:\JDDREEZA Carrera 16 No. 4A - |852 69 75 zZipaquira@unad.edu.co oo s e
ZIPAQUIRA LUQUE 103 Barrio Algarra Ill {852 73 48 lina.hernandez@unad.edu.co
UDR DANY MARIELA chipaque@unad.edu.co
CHIPAQUE SILVA VARGAS |Carrera 3 No. 5-18 dany.silva@unad.edu.co 318 743 8837
TH
UDR é%r:‘rg[gm Diagonal 28 No 28 — soacha@unad.edu.co 313 293 8733
SOACHA 99 Ciudad Verde |

haidith.gonzalez@unad.edu.co
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NOBO ZONAL CENTRO BEOYACA i =
GLORIA .
CEAD Calle 18 Carrera 1 tunja@unad.edu.co
TUNJA El%‘:zﬁ:h?%AAORA Barrio Manzanares gloria.hozman@unad.edu.co S8\ 9011
LINA
CEAD ESPERANZA Cra. 6 No. 30-32 chiquinquira@unad.edu.co
: 1281 4
CHIQUINQUIRA PEDREROS Antiguo edif. ltboy 1280775 lina.pedreros@unad.edu.co P81 €853
CUEVAS
Km. 1 Via Pantano de
CEAD MARIA TERESA |Vargas 987 - 638738 - 638739 {duitama@unad.edu.co 311 281 6205
DUITAMA MELO BECERRA |Cra. 7 No. 20-57 638740 maria.melo@unad.edu.co
Cedro
WILLIAM RENE
CEAD garagoa@unad.edu.co
GARAGOA I Calle 10/Na 16 -02 7502210 william. huertas@unad.edu.co 3ily281;4235
MOLINA
CEAD LUIS JOSE soata@unad.edu.co
SOATA BONILLA ROJAS |Cra & No8-47 luis).bonlla@unad.edu.co ST11'281; 5611
ANGELY
CEAD Calle 5 No.1-08 sogamoso@unad.edu.co
SOGAMOSO gﬁm\sLngGOMEZ Barrio Monquira danilo.rodriguez@unad.edu.co 311 281 4873
UDR LUIS JOSE boavita{@unad.edu.co
BOAVITA BONILLA ROJAS |Cra4 NoB8-26 uisj.bonila@unad.edu.co 312 350 7324
Cra3 No5-54
Y.
UDR S':SI‘E(I:RLI'R%L\LIN Barrio Libertadores 3123891837
CUBARA QUINONES Antiguo Colegio Pablo cubara@unad.edu.co
\4 yaquelin.sierra@unad.edu.co
UDR DIANA MARCELA |Calle 9 con Cra 8 socha@unad.edu.co
SOCHA MEDINA Esquina 311 281 5560

diana.medinac@unad.edu.co

MARTHA LUCIA
FUERTES DIAZ

Kra 28 No. 40-56

T602- 2836366 -
2847152 - 2847153 -

palmira@unad.edu.co
martha fuertes@unad.edu.co

318 5§32 2448

2844154
Kra 5 # 46 N-67
VIA PISOJE
WILDER (Sede Norte)
popayan@ .edu.
ggQADYAN YAMILSO 602 8380000  ierThe di‘::; f:: i A 311 281 5625
MEDINA ROJAS |Carrera 3# 2 —~ 55 - =
Sector Historico
(Sede Centro)
Kra 7 No. 2B-20
CEAD CARLOS (Frente al parque "
- q @ .edu.
SANTANDER ANDRES ROJAS |Bolivar) gg;gzss;s?eszzwg 3 ;igtraezdrzr.:: E“S'r‘c:;‘; du“g:d BCLE0 1342 454 9005
DE QUILICHAO VELEZ Santander de * =
Quilichao
MONICA
2 7298521 -
CCAV MILDRED Calle 14 No.28-45 329852% - 602 602 pasto@unad.edu.co
PASTO QUINTERO Bombona 7237441 monica.guintero@unad.edu.co 320 850 3952
SALDARRIAGA 317 377 9744
UDR JOSE LUIS
MONTANO jose.montano(@unad.edu.co 3112815564
S8UENAVENTURA HURTADO
YESID Av. Roosevelt No 36 —
UDR GILDARDO 60 cali@unad.edu.co
11 878 4699
CALl GALLEGO Calle 5B5 No. 36-126 251 is20 yesid.gallego@unad.edu.co 311 87869
TORRES Barrio Ef Templete
UDR :qg(ilr:/l':l\v Calle 5No 7 -45 602 8261388 - elbordo@unad.edu.co 224 271 2084
EL BORDO MOSQUERA Barrio Limonar 8261377 - 8261004 magdali. mosguera@unad.edu.co
ARMANDO Calle Sucre C-132 .
= D8 FERNANDEZ [segundo piso frente al tumacoGunad.ed.co 312 410 4072
TUMACO UMARNA Banco de Bogota armando fernandez@unad.edu.co
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NODO ZONAL DE OCCIDENTE
GLORIA
CEAD CONSUELO Carrera 45 No. 55 - 94 - 2848186 medellin@unad.edu.co 304 571 2097
MEDELLIN GOMEZ 19 2846672 gloria.gomez@unad.edu.co
BUITRAGO
Calle 32 No. 1 -40
EQD ;%EFTQ'E'EAZE sobre autopista 056 - telefax-8572588 |ooradaiiunad.edu.co 310 333 7109
LA DORADA CUARTAS Medellin - Bogota luz.rodriguez@unad.edu.co
Barrio La Concordia
CEAD “C":(":‘:E%’; Carrera 34 # 107 - 98 turbo@unad.edu.co 513 640 8595
TURBO GONZALEZ Barrio La Lucila maonica.caicedo@unad.edu.co
NELSON Cra 2 No. 24-05 / Calle | 094 672 13 43
gﬁf.;\[,, o OCTAVIO CASAS |24 No. 127 B Yesca |672 41 17 e 311 337 2344
i @ edu,
ATEHORTUA Grande Sector Centro |672 41 15 ne'son.casast@unag.edul.co
YULIAN Carrera 23 con
CIP ADALBERTO y dosquebradas@unad.edu.co
DOSQUEBRADAS SEPULVEDA Diagonal 25F sector | 606 311 6599 yulian.casadiego@unad.edu.co 10 358 7935
CASADIEGO Casas de Milan
1
UDR MARTHA LILIANA | 21505 Vo "Dt e
LA TEBAIDA HERRENO la Quindiani;!ad La martha.herreno@unad.edu.co 300 350 0331
MUNERA Tebaida, Quindio.
CCAv ngﬁgplgig CHIEE IS hie 6508 neiva@unad.edu.co 312 416 3850
NEIVA LOSADA Barrio El Altico liz.montenegro@unad.edu.co
CEAD EDILBERTO Cra 1 No. 31-30 Telefax 098 - 4368123 -|florencia@unad.edu.co 310 343 8190
FLORENCIA SILVA FIERRO Barrio Cunduy 4369346 edilberto.silva@unad.edu.co
ceno AN [Co s o e
IBAGUE PARRA B.ajaan I fax: 2647553 oscara.benavides@unad.edu.co BYIn 398 Uigo
ccav ;li'aliggESTo Avda. Pastrana No.19-|098 -8360104 pitalito@unad.edu.co 314 303 3711
PITALITO GUERRERO 50 sur 8364157 ernesto.ramirez@unad.edu.co 311 281 4250
DR FEISUNANDRES Km 4 via Neiva sanvicentedelcaguan{@unad.edu.co
SAN VICENTE VAQUIRO " ' 098 - 4645508 i - e 320 850 3960
DEL CAGUAN PLAZAS Diagonal Aeropuerto yeison.vagquiro@unad.edu.co
UDR JORGE ENRIQUE laplata@unad.edu.co B
LA PLATA glgé\ggskEGRE Calle 4 No 5 — 58 608 - 8370503 jorge.montealegre@unad.edu.co 327 458 1921
UBR DAIRO ALBERTO | 510 Batallsn libano@unad.edu co o
LIE CATANO ; 098 - 2564318 : i 31U 212 oo
ANO GUTIERREZ Patriota dairp.catanc@unad.edu.co
CHRISTIAN
UDR JAVIER Calle 6 N. 2A - 44 098 - 2524696 mariquita@unad.edu.co 3173674570
MARIQUITA DELGADC Barrio Centro 2525483 christian.delgado@unad.edu.co 3112812756
PABON
MORERY
UDR Calle 34 No 24 — 85 puertoasis@unad.edu.co
PUERTO ASIS gLR/-;‘FéIéQ ERAZO Barrio La Floresta 3118060733 morery.ortega@unad.edu.co 3128347 110
GLORIA ISABEL
PUERTO LEGUIZAMO VARGAS Carrera 3 No. 1-04 gloria.vargas@unad.edu.co 3124817001
HURTADO
UDR LEGNARDO
ANTONIO Trans 6 No 2 - 16 valiedelguamuez@unad.edu.co
g‘étLE REDONDO Barrio Parker lecnardo.redondo@unad.edu.co 310 571 2813
GUAMUEZ MARTINEZ
WILLIAM Calle 14 sur No 14 -
JOSE CELESTINO HERNAN 31 601 344 3700
imfisico@unad.edu. 45 7
MUTIS JIMENEZ Barrio Restrepo - | Ext 1001 — 1002 nac.ecul.co hEnEn
SALGAR Bogota
BLANCA LILIANA
CALLE 53 . BELTRAN gz”zt? No 14 -39 rectoria@unad.edu.co
RODRIGUEZ <
NOHEMY Carrera 30 No 1D — 601-3706430 documental@unad.edu.co
ARCHIVOCENTRAL | ca| DERONRUIZ [25/27 Bogota |601-3713409 nohemy calderon@unad.edu.co 320 450 6165
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En cada uno de estos sitios que se acaban de indicar, el oferente adjudicatario debera prestar el servicio, quedando asi
establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarrollara el objeto contractual.

La asistencia a la visita técnica no sera obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las condiciones no servira de excusa
posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Durante la visita se expedira un Certificado de Asistencia el cual se debe anexar a la oferta.

Durante la visita, cada proponente debera llevar impreso el Formulario No. 5 de los presentes Términos de Referencia,
el cual sera diligenciado y suscrito por el funcionario competente de la sede de la UNAD visitada.

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de |a presente invitacion. Si el proponente
presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes Términos de Referencia, |a visita a ese sitio en particular se entendera
no realizada y por tanto no se asignara el puntaje correspondiente.

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de autorizacion de la
empresa, consorcio o unién temporal que presentara oferta para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas, la visita debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, debera presentar en la
visita la conformacién del consorcio o unién tempoeral, definiendo los integrantes y % de conformacion.

2.5, RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

E! dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacion Directa se levantara un acta con la relacion sucinta de los datos
de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios que en ella
intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser consideradas
dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcioén de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacion.

No se aceptan las propuestas entregadas en ofras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.

El nimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’ de
esta invitacion Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos estabiecidos para ser
admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacién, se informara a los proponentes con el fin
que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de interés
en continuar participando en fa presente invitacion (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad de la oferta,
vale la pena mencionar gque, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la
garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por cualquier
causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su decision. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se
entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretensién y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS
La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean

confusos en las ofertas

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas
préxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que
estarfa modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una madificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente nhumeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones
a las ofertas”.
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2.7. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro de
los plazos establecidos en el cronograma

2.8. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Juridica y de
Contratacién de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por cualquier
causa asl lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su decisién. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se
entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accidn, pretension y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reemboisos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse
entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados
a participar no_implica obligacion alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electronico al proponente que realizé
la observacién directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD Por
escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, 6 correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

2.11. ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante publicacion, dentro de los
plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por cualquier
causa asi o estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su decisién. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se
entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse
entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados
a participar no implica obligacion alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.12. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacion de las
propuestas.

2.13. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacion que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2.14. RETIRO DE OFERTAS
Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacién antes del cierre de la Invitacion; para
lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.15. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea iguaimente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de comienzo
a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa de suscripcién
del contrato.
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3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones que
de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer suficientemente
los términos, condiciones y forma de su participacion. Tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos
de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por cualquier
causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su decisién. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se
entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accidn, pretension y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse
entendido por los proponentes, que la accidn de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados
a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electrénico dirigido a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefalar en la portada de la propuesta, el nombre del proponente,
el namero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los
documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben
escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF, NI
TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y existencia”, este documento
consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en un solo archivo
PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100% legibies (por lo anterior y como
recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de la propuesta
original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma se guarda ia
concordancia de foliacion de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora de
la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos de la
oferta, su valor total, informacion solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna en sus términos, lo cual no obsta para que
la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las cuales
deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefalado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipuiado en el cronograma del proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacion social del proponente, la direccion,
teléfono y correo electronico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2, ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacion presenten tachaduras, raspaduras
o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, y la UNAD en ningun
caso sera responsable de los mismos.
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Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles para
informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual y
que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple
con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Gnica y
exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los célculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una madificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente; accién
que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso anticorrupcién
que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.
Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacién para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de érgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta, las
certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se autorice a
los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Union Temporal, a presentar la Oferta en Unién Temporal o
Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se autorice a los

representantes legales de los miembros en Consorcio 0 en Unién Temporal a participar en este proceso de invitacién Publica en
particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la UNAD
lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacion allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Pablica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direccién, identificacion, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o de
la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcion Publica

l.a hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de diligenciamiento anexas
al formato del Departamento Administrativo de la Funcion Pablica
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4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10} caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan presentar
el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para personas juridicas
nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen
(para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a 30
(treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacion de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar que
la duracion de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucion del contrato derivado del presente proceso de
invitacion directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la
materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo estabiecido legaimente, antes del 1 de abril
de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacién Legal si dicha gestion
se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el respectivo
certificado de existencia y representacion legal.

NOTA.: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe

superar los diez (10) caracteres.
4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actuaiizado, con fecha de expedicion no mayor a sesenta (60) dias de
la fecha de cierre de la invitacién. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente poéliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen privado
de contratacién, sus respectivos recibos de pago, y la Acreditacion de originalidad de la péliza emitida por la Compaiiia
de Sequros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compaiifa de Seguros legalmente establecida en el pais y de reconocida
trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia de la presente
Invitacion. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcién y legalizacién del contrato, dentro de los
términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucién de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.
La garantia debe constituirse en pesos colombianos.

En dicho documento se verificara lo siguiente
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a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.7804

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacion

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social que

figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio (para persona juridica
nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona jurfdica en su lugar de origen (para personas juridicas
extranjeras).

Cuando la propuesta |la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a nombre del consorcio
0 unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.

e) Firma del representante legal: la péliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del PROPONENTE
(tratandose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el documento de constitucién).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacion de No expiracién por falta de pago, ni
soporte de transaccion electrénica.

g) Proporcionar la acreditacion de originalidad de la poliza de seriedad de la oferta emitida por la Compaiiia de Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacion, de la
asignacién, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD har4 efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso de que la
UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacién.
2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y

aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el pliego de condiciones o en su
PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la comunicacion de
su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcién de esta (con sus
correspondientes anexos), sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida. También

sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos contenidos en los
anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

. Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para la prestacién del servicio
o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

[ Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del objeto
de la invitacion.

L] Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al |.V.A. y el valor total
de la propuesta incluido el 1.V.A.

[} Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del .V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

L Deberé discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del proyecto.
a) Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

= ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.
N PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD
- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD.
Este costo debe ser presentado sin centavos.

. PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sin centavos.

- VALOR DEL VA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio totat sin |.V.A.

3 PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este costo
debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA {(EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en letras
discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. Ef precio debe ser presentado sin centavos.

. En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los fines
tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no vengan
discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un
requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

[ En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y numeros, esta situacién es causal de RECHAZO
O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta original presentada,
accion que la UNAD no puede admitir.



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 02 DE 2024

° NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacion de
los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de caracter
legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica y
exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria modificando
por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderfa como una modificacién a la propuesta original
presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral ‘2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacién respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y deméas normas
complementarias 6 modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, seguin sea el caso.

El proponente deberi acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la

misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de fa
fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado deberé ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica

por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados desde la
fecha de presentacién de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados desde la
fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar inciuido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de
la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
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POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la presentacion de la propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante Legal
del Consorcio 0 Union Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leqgibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES VITAL-
RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, 0 en caso de ser persona juridica por

su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la presentacion
de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez {10) caracteres.

4.15. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacion contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente y

en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicién de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la fecha
de cierre de |a invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la informacion
suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto dicha informacion
sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta presentada el dia de cierre
descrito en el cronograma del proceso de invitacion. En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquier tema financiero que no
se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente documentacién por parte del proponente
en la propuesta presentada:

4.15.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de los aflos 2020, 2021 y 2022: E| proponente deberé adjuntar los Estados
Financieros debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados, deben
estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberan contener:

. Estado de Situacién Financiera (Balance General)

. Estado de Resultados

. Estado de Cambios en el Patrimonio

. Estado de Flujos de Efectivo

. Notas a los Estados Financieros

. Certificacion de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal

. Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté obligado
a tenerlo.

4.15.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

+ Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para cada ario
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gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracién de renta o de ingresos y
patrimonio, el representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptian de esta
obligacion. La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2022 Fotocopia del Documento de
Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté obligado a tenerio).

+ Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado a tenerlo)
que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO superior a tres meses.

+ Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a 60 dias, siendo
responsabilidad exclusiva del proponente la informacién contenida en este documento

» Estados financieros de los aflos 2020, 2021 y 2022, en curnplimiento de los Decretos 399 y 579 de 2021

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

¢  Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de documentacion
exigida,

e Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

. Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de Contabilidad
para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual se
prepararon dichos estados.

. La informacion financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

. En el caso de salir favorecido un Consorcio o Union temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT del
Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados “financieros individuales, aquellos que
cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NiiF para las PYMES, normas anexas al presente decreto, y
presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompanados por la opinion profesional del Contador Plblico que los hubiere
examinado con sujecién a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas como
presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los
estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecion a las siguientes Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su lectura
y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos de
importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las cuentas
contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f)  Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2
Decreto 240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unidn Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de este.

Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registrd presupuestal.

. NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacién registrada en el Registro Gnico de
Proponentes (RUP) y la certificada por el revisor fiscal o contador, prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido deberéa indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

ale]
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero de
foliacién. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacion por parte de la UNAD.
Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.16. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a informacion
a terceros, anexando certificado original o copia de |la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los recursos y de
acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.17 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de los presentes
términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no_debe
superar los diez (10) caracteres.

4.17. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o corriente
a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

a) Nombre del titular.

b) Identificacion

c) Numero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leqgibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombr de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez {10) caracteres.

4.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
nivel en las siguientes actividades econdémicas del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC asi:

Clasificacién Segmento Familia Clase
UNSPSC Producto
47124800 47 e - Equipo de limpieza
47121600 a7 12 16 Maquinas y accesorios para pisos
47131700 47 13 7 Suministros para aseo
47131800 47 13 18 Soluciones de limpieza y desinfeccion
-
45101500 76 10 15 Desinfeccion
' 76111500 76 11 15 Servicios de limpieza y mantenimiento
| de edificios generales y de oficinas
—— L 1 L - i
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TR L AT
76121500 76 12 15 Recoleccion y disposicion de basuras
80111600 80 1 16 Servicios de personal temporal
| 90101700 90 10 17 Servicios de cafeteria

La inscripcion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de maximo a treinta
(30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes de eilos debera estar inscritos,
clasificados y calificados en el Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto 856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Union Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho certificado
y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser asi este factor se
evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles vy tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no_debe
superar los diez (10) caracteres.

4.19. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro de

Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresion del registro en el Sistema como proveedor de
la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a fa pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacién” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de contratacion el link “Sistema de registro” y
posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD".

4.20. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA UNAD
Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION
DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la informacién allegada
por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los presentes términos de referencia contenidos
en el numeral “8.3 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABA.JO”; ambos aspectos,
en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién de la UNAD, en su componente de Gestion ambiental y sisterna de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en
su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera:

4.20.1 Adjuntar certificacion sequn formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y
comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacién
de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar),
con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha
generado los instructivos 1-5-6-5 e 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para
que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y
condiciones en seguridad y salud en el frabajo para la contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccion pag. 3,
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqcl/instructivos/1-5-6-5.pdf; e Instructive 1-8-3-2, se encuentra publicade en el siguiente
link:;; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles  1-6-3-2.
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqgc/instructivos/I-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente 6 uno de los miembros del consorcio o union temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicion prevista en la constitucion o en la ley.

d) El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.
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e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion de la oferta, o suministren
datos o documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacién, establecidos en los presentes términos
de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacion del proponente en dos o0 mas propuestas, por el mismo oferente por si, por interpuesta
persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

i) Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

1) Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

0) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia que
impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacion de precios unitarios para cada uno de los items que conforman
el presupuesto oficial.

r) Cuando se describa falsedad material o ideoldgica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite para

el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace
mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las
propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacién de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Reptblica.

v) Cuando |a propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacién solicitada.

X) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de informacion o de alguno de los documentos necesarios

para ia comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracion, estos no cumplan los requisitos estabiecidos en los
Términos de Referencia.

z) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacion de
esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida. También
sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos contenidos en los
literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos de referencia. Vale la
pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia
de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.

aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacion con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consorcio o Union temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos de Seguridad y Salud
con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta presentada (lo anterior,
solo en caso en que, en los criterios de calificacidn del presente proceso de contratacion, evallie la aplicacion de requisitos y
caondiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacion.
dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su totalidad,

toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un factor habilitante bajo
todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en los
diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacién de
los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes sobre
las cldusulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por lo tanto,
las mismas no implican obligacion de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquelias que de conformidad
con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta forman parte integral
del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion para aclararlos es el siguiente:
Términos de Referencia, contrato y oferta.

[
wn
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La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por cualquier
causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de su
decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna
naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién,
pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reemboisos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.
Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes
invitados a participar no_implica obligacién alquna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o
adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciard en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecuciéon antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera contado a partir DEL 1 DE MARZO DE 2024, fecha que debera corresponder a la fecha de legalizacion
del contrato, (es decir previa aprobacién de las garantias por parte de la UNAD) y demas condiciones descritas en este numeral)
y hasta el 28 DE FEBRERO DE 2025, Asimismo, y se entiende por legalizacion efectiva del contrato, cuando el contratista allegue
los siguientes documentos:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la UNAD
se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara
mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario,
reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su
oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, det FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F- 4-4-26).

5. Suscripcién del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El valor resultante es decir la suma VEINTIUN MIL SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA
Y NUEVE MIL DOSCIENTOS UN PESOS CON VEINTIOCHO CENTAVOS M/CTE ($21.635.969.201,28). Este valor incluye IVA
y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o
generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El valor resultante del proceso sera pagado por la UNAD de la siguiente forma:

El valor del contrato se pagara mediante sumas mensuales que al término del plazo del contrato sumen la totalidad del valor del
contrato ejecutado. La cancelacion dei valor del contrato esta sujeta a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la
caja de la UNAD.

Una vez finalizado el plazo de ejecucion del contrato, la entidad cancelara el valor correspondiente al ultimo mes,
simultaneamente con la suscripcion de las partes del acta de liquidacion del contrato.

Cada pago se realizara, anexando: a) factura b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al mes
de pago, ¢) relacién de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacion de cumplimiento de todas
las obligaciones coniractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del contrato, en
el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista, e} Informe periédico de supervision,
f) En virtud al manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal " del articulo 16.2.4 "Deberes del supervisor o
interventor”, presentar por cada pago a realizar f). Presentar informes periddicos de caracter administrativo, técnico y financiero,
si es del caso, previa revisién de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se encuentre a su cargo. “ No
obstante lo anterior esta cldusula esta condicionada a la clausula sobre imputacion presupuestal y subordinacién a la apropiacion
presupuestal, g) Adjuntar certificacion segun formato F-4-4-25 en el que conste estar informade, cumpliendo y comprometido a
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cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar
el plazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar), con la politica generada por ia UNAD,
en concordancia con la normatividad exigida en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y |-6-3-2 en los
cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos
(contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en él trabajo para la
contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccién pag. 3, hitps:/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/1-5-6-5.pdf e
Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sac/instructivos/i-6-3-2.pdf “No obstante lo anterior esta
clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacion presupuestal y subordinacion a la apropiacién presupuestal.

Paragrafo Primero: E| valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a |a fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

Paragrafo Segundo: El ltimo pago debera sujetarse al Acta de Liquidacion del Contrato.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de este, debe
ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la realizacion

del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable al momento
de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente dia
habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompafado de la garantia (inica y sus documentos
anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia inica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehtisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de caso
fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pdélizas y sus documentos anexos y los demas documentos
requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de Referencia, la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateraimente si asi lo
estima conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a
indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién pretension y/o reclamacion orientada a
solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este.

7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o corriente
a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre del titular.

Identificacién

Nuamero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

mpopooTp

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al veinte por ciento (20%)

del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2)
meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucién y dos (2) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios més.

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 500 SMMLV, para contratos cuyo valor
sean superiores a 2.500 SMMLV.
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El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia tnica a cargo del contratista cuando este se negare a ampliarla,
valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacién efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DiA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habrad lugar a indemnizacion para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través del Gerente de
Infraestructura Fisica o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccién, vigilancia y control de la ejecucion del contrato que se derive del presente
procesos de contratacién Pablica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad, este debe
acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de ta UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avalUo anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucién de las obiigaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en el
cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante acto
administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios causados a la
UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en la
ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine la ejecucién del contrato inicialmente
pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes estipulaciones

Objeto del contrato

Numere del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor

T oT@omea0oD

La liquidacion se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 02 DE 2024

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacién.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la documentacion
necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad con fa informacion
solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2 ASPECTOS FINANCIEROS.

“Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o deshabilitara financieramente la propuesta y se realizard con base en la
informacion, contenida en el RUP, bajo los siguientes criterios:

“Este aspecto no dard puntaje, pero habilitara o deshabilitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacién contenida en el RUP. En este sentido y atendiendo a lo establecido en los Decretos 399 y 579 de 2021, el RUP
debera reportar informacion contable correspondientes a los Gltimos ires (3) afios fiscales anteriores a la inscripcion o
renovacion, dependiendo de la antigiiedad del proponente. Esto con el propésito de tener en cuenta el mejor afio fiscal que
se refleje en el registro de cada proponente para efectos de la evaluacién correspondiente.

En caso que el RUP NO contemple el respectivo indicador y para el caso de Consorcios o Uniones temporales, estos se
calcularan con base en los estados financieros presentados”

Para esta invitaciéon publica los estados financieros a evaluar seran los afios 2021, 2022 Y 2023, igualmente el RUP debe
contener la informacién de estos 3 afios.

a. Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)
Mayor o igual a 10 CUMPLE

Inferior a 10 NO CUMPLE
En caso de consorcio o union temporal, este factor se determinaré asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta

al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (union
temporal o consorcio):

LT=_(Acte P1* % participacion) + (Acte P2* % participacion) + (Acte P3* % participacion)

(Pcte P1*% participacion) + (Pcte P2*% participacion) + (Pcte PN*% participacion)
En donde:
LT= Liquidez total
Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un ntimero indefinido participante.

Pcte P1...PN = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

b. Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)*100
Menor o igual a 15% CUMPLE

Superior a 15% NO CUMPLE
En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta

al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién
temporal o consorcio):

ET= (PT P1*% participacién) + (PT *% participacion P2) + (PT PN *% participacion)*100

(AT P1*% participacién) + (AT P2*% participacion) + (AT PN *% participacién)
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En donde:
ET= Endeudamiento total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante.

AT P1...PN = Activo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante.

c. Capital de Trabajo (Activo corriente — Pasivo corriente)
Mayor al 35% del presupuesto oficial CUMPLE

Inferior o igual al 35% del presupuesto oficial NO CUMPLE

En caso de consorcio 0 unién temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal
O consorcio):

CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) — ((P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))
En donde:

CT= Capital de trabajo total

A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.
P Cte P1...PN = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

d. Razdn de cobertura de intereses (Utilidad Operacional/Gastos de interés)
Mayor o igual a 200 CUMPLE

Inferior a 200 NO CUMPLE

En caso de consorcio o union temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (union temporal
0 CONSOorcio)

RCIi= (utilidad operacional P1* % de participacion) + (Utilidad Operacional P2 *% de participacion) + (Gastos de intereses
P1 * % de participacion) + (Gastos de intereses P2 * % de participacién)

En donde
RCI: Razon de cobertura de intereses total

e. Rentabilidad del patrimonio (Utilidad operaciones / Patrimonio)
Mayor o igual a 0,20 CUMPLE

Inferior a 0,20 NO CUMPLE

En caso de consorcio 0 union temporal, este factor se determinara asi: cada uno de los integrantes del oferente aporta al
valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal
0 CONSOrcio)

ROE-= (utilidad operacional P1* % de participacion) + (Utilidad Operacional P2 *% de participacién) / (Patrimonio P1 * % de
participacion) / (patrimonio P2 * % de participacion)*100

En donde

ROE: Rentabilidad del patrimonio

8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios,
aplicando la ponderacidn establecida.
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La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta
se encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacion:

FACTORES HABILITANTES ASIGNACION
A. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL SISTEMA DE HABILITA / NO HABILITA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
B. CUMPLIMIENTO DEL PORCENTE MINIMO DE HABILITA f NO HABILITA
IMPLEMENTACION DEESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD ¥
SALUD EN EL TRABAJO DE LA ARL
C. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL SISTEMA DE GESTION HABILITA / NO HABILITA
AMBIENTAL
D. RUIA - REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES HABILITA/NO HABILITA
E. CERTIFICADO 1SO 14001 " HABILITA/ NO HABILITA
F. CAPACITACIONES AL PERSONAL HABILITA / NO HABILITA
G. CERTIFICADO DE CALIDAD "HABILITA/NO HABILITA |
H. CERTIFICACION DE SALUD OCUPACIONAL , HABILITA / NO HABILITA
[ 1. COBERTURA T HABILITA/NO HABILITA
|
: FACTORES CON PUNTUACION ASIGNACION
[ J. EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE 30 PUNTOS
K. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR DEL OFERENTE > 20 PUNTOS
" L. VISITA TECNICA o 20 PUNTOS
M. GERENTE TALENTO HUMANO - 10 PUNTOS
N. ESPECIALISTA EN SST | ) [ ~ 10 PUNTOS
O. PROPUESTA ECONOMICA [ ~ 70 PUNTOS
TOTAL 100 PUNTOS o

El puntaje maximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 100 puntos.
Se adelantara mediante revision de documentacion:
LICENCIAS Y PERMISOS (FACTORES HABILITANTES)

El proponente deberd aportar las siguientes licencias y permisos:

A. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (HABILITA - NO
HABILITA)

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia mediante el instructivo 1-5-8-5, define los parametros relacionados con los requisitos
aplicables a los procesos de contratacion que la UNAD celebra con terceros y el cumplimiento de los requisitos en seguridad y
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salud en el trabajo por parte del contratista y/o subcontratista. Lo anterior para evitar sanciones y minimizar los riesgos que pueden
generar accidentes de trabajo y enfermedades laborales de contratistas y/o subcontratistas.

El instructivo de requisitos y condiciones en Seguridad y Salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios (I-5-6-5)
se encuentra publicado en el enlace: https:/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/1-5-6-5.pdf

El proponente debera acreditar el cumplimiento de los requerimientos para el desarrollo del objeto contractual que apliquen
respectivamente, de acuerdo con lo expuesto:

Adicionalmente y en atencién con el concepto emitido por ia Lider de Seguridad y Salud en el trabajo, quien indica: “De acuerdo
al objeto contractual “SUMINISTRAR EL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y CAFETER;A EN LAS SEDES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO
MUTIS, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.”

Aplica las condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo, contemplado en el Instructivo 1-5-6-5 en el siguiente numeral;

6.5. Cafeterias y restaurantes - Anexo 3
6.6. Servicio de aseo interno - Anexo 4"

6.5 CAFETERIAS Y RESTAURANTES

No. REQUERIMIENTO CUMPLE OBSERVACIONES
Sl NO N.A
1 El contratista debe contar con el registro sanitario emitido por ia
Secretaria de Salud.
2 El contratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como

ocasionales deben tener el carné del curso de manipulacion de
alimentos y este certificado debe ser actualizado cada afio.

3 El contratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como
ocasionales deben tener el certificado médico de aptitud clinica
para la manipulacion de alimentos y este certificado debe ser

actualizado cada afio. |
4 El contratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como |
ocasionales deben tener disponible copia de los carnés de
vacunacion de todos sus trabajadores que incluyan vacunas |
contra Tetanos y Hepatitis B.

limpieza y desinfeccion debe contar con las hojas de seguridad de
los productos quimicos.
7 | El contratista debe solicitar los certificados a los proveedores de
los alimentos que adquiere con ellos el concepto sanitario emitido
por la secretaria de salud.

5 | Tener y aplicar protocolo de limpieza il-desinfeccién disefiado por
cada contratista. - |
6 Toda sustancia quimica que se utilice para realizar labores de |

8 El contratista debe contar con los equipos para la medicion de

temperatura en caso de utilizar refrigeradores y/o neveras
ubicadas en las cafeterias.

|
; —— 1
9 El contratista debe cumplir con las normas legales y técnicas | 1}- |

e

| colombianas aplicables al manejo de desechos contemplados. |
10 El contratista como de sus trabajadores, tanto permanentes como
ocasionales deben usar los elementos de proteccion personal:
| |_guantes, tapabocas, delantal blanco, cofia. 1 |
11 El contratista debe garantizar que todos los espacios de la
| cafeteria deben estar en perfecto orden y aseo durante su
| operacion.

12 El Contratista debe garantizar que el lugar en el que se almacenen
los desechos debe encontrarse debidamente sefalizado, en
perfecto estado de limpieza y orden y apartado de la zona de
almacenamiento de alimentos, de tal forma que se evite la

____contaminacion cruzada. E—

13 Durante la vigencia del contrato de arrendamiento, el arrendatario

es responsable de asumir el costo y garantizar la fumigacién en

las areas de las cafeterias y restaurantes, cumpliendo con la
normatividad legal vigente

Con relacion a las medidas de prevencion para la mitigacién de la prevencién del COVID19 debe seguir las siguientes medidas
de bioseguridad y de autocuidado:

El contratista debe tener su propio protocolo de bioseguridad, que debe ser socializado a sus trabajadores permanentes vy
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ocasionales y debe contemplar lo siguiente:

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A

OBSERVACIONES

El contratista como de todo el personal permanente y ocasional
que labore en las cafeterias o restaurantes contratadas con la
UNAD, debe tener el carné de vacunacion o certificado digital de
vacunacién con esquemas completos y refuerzo COVDID-19

En caso de que el contratista o un trabajador permanente y

ocasional llegue a presentar sintomas respiratorios o presentar
sintomas sospechosos o confirmados de Covid 19 no debe ir a
trabajar a la cafeteria y/ restaurante que estdn en las
instalaciones de fa UNAD.

El contratista debe garantizar que el espacio de la cafeteria o
restaurante debe estar ventilado (puertas abiertas y ventanas si
hay, deben estar abiertas también) para permitir la circulacion del
aire.

El contratista debe instalar dentro de la cafeteria o restaurante,
dispensadores de gel alcoholi glicerinado minimo al 60% maximo

| 95%.

El contratista debe realizar limpieza y desinfeccion de manera |

frecuente de todos aquellos elementos y espacios con los cuales
las personas tienen contacto constante y directo tales como
pisos, paredes, puertas, ventanas, divisiones, muebles, mesas,
sillas entre otros

El contratista debe garantizar que el proceso de limpieza y
desinfeccion se realice diariamente, de manera segura y con los
elementos necesarios dependiendo de las areas o de las zonas
de desplazamiento y trabajo.

El contratista como de sus trabajadores, tanto permanentes
como ocasionales deben realizar el protocolo de lavado e higiene
de manos se debe realizar antes, durante y después de cada
actividad.

espacio fisico y entre personas, evitando aglomeraciones a la
entrada y la salida de la cafeteria y/o restaurante, en la compra
o distribucién de alimentos.

y ocasional con relacién con el protocolo de bioseguridad y de
autocuidado.

[ El contratista debe _g;raﬁar_ el distanciamiento fisico en el |

El contratista debe realizar capacitacion al persc}nr_a_l- permanente

%)
(e}
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10

Realizar el manejo de disposicién de residuos, mediante las
medidas para la correcta separacién de residuos producto de la
implementacion de los protocolos de bioseguridad.

1

Ubicar contenedores y bolsas suficientes para la separacion de
residuos y realizar permanentemente limpieza y desinfeccién.

Anexo 3.

CAFETERIA Y RESTAURANTES

CUMPLE

REQUERIMIENTO

i NGO

OBSERVACIONES

Enirega ¥ firma de recibido del Insiruciive de Requisilos y Condiclones en
Seguridad y Salud en el Trabajo para la Coniralacion de Blenes y Serviclos

Lislado de nombres y nimeros de cédula de rabajadores del confralisia yio
subconiralisias ya sean irabajadores permanenies y ocasionales, que van a

Ceilificacion de afiliacién y regisiro del ullimo pago a la enlidad promolora de|
salud (EPS), adminisiradora de fondes de Pensiones (AFP) y adminisiradora de
riesgos laborales ARL en el nivel de riesgo correspondienie; del coniralisia como
de sus irabajadores permanenies y ocasionales que van a irabajar en la cafeferia
o resiaurania.

| Cerlificacion del % de cumplimienio de implementacion de los eslandares minimos
| de seguridad (mayor a 85%) emiido porla ARL ala cusl esté affiade el conlralista
| yio cerlificado de la persona con cencia vigenfe en salud ocupacional o afines.

Los crilerios de evalsacion de los eslandares minimos de seguridad y salud en ol

deben estar acorde al No. Trabajadores y Nivel del flesgo (Resolucion 0312
del 13 de febrero del 2019)

Ditigenciamienio del Formalo de enirega e Inspeccion de elemenios de profeccion
personal por parle del coniralisla,

Reglsire o conceplo sanfario emiido pot ia Secrelarla de Salud (aclividad de
celelotia o resfaurante)

| Ceﬂl!k:ado del examen meédico para la manipulacién de alimenios (aciualtado

Camé(s) del curso de manipulacion de alimenios (aclualizado cada ano) de lodo
el pemml pennanma ¥ ocasional que desarrolie aclividades propias en la

cada afio) de todo ef personal permanenis y ocasional que desarrolle aclividades
propias enla cafeleria y reglauranie.

10

11

Camé de vacunacion de fodos sus irabajadores permanenies y ocasionales que
incluyan vacunas conira Télanos y Hepalliis B para el personal que manipula
alimenios en la cafeloria y reslauranie,

| Came de vacunacien o cerlificado digial de vacunacion con esquemas complelos |

| y refuezo COVI- 15 del confralisia como alode el personal permanenie y ocasional
| que labore en las cafelerias o reslauranies coniraladas con la UNAD

Profocolo de impieza y desinfeccién y hojas de seguridad de pmduclos qulmiuos [
| que pueda usar en labores de desinfeccién del area de cafeleria

12

Insiruclivo para elirabaje seguro con superficies calienles (grecas, esiufas, hornos
| parrillas, olros) en dreas de cafeleria

13

| Cerlificado de proveedores y regisiro sanliarlo emiido por la secrelaria de Sajud

14
15

16

17
18

' | Equipe de medicién de lemperaiura y caso de usarse refrigeradores y/o neveras

|Copiade fos Eistados de asislencia a capacilaciones en nomas basicas de
| bioseguridad para el personal que presla el sefvicio de aseo.

| Listade de Ias sustancias quimicas a ulilizar duranie la ejecucion de la aclividad
coniralada.

Las susfanclas quimicas ulifzadas cusrdan con la hoja de segumlad
Las sustancias quimicas en su envase origingl y re envasadas eslan eliqueladas

6.6 SERVICIO DE ASEO INTERNO

'No.|

L

REQUERIMIENTO CUMPLE

Si NO

N.A

OBSERVACIONES |
|

9
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| El contratista debe tener copia del camé de vacunacion de
| todos sus trabajadores permanentes y ocasionales, que

incluyan vacunas contra Tétanos y Hepatitis B

El contratista debe realizar capacitaciones a sus trabajédores
permanentes y ocasionales en normas basicas de
bioseguridad y mantener los registros de asistencia.

El contratista debe suministrar los elementos de proteccién
personal a todos sus trabajadores permanentes y

| ocasionales acorde a la actividad a realizar y debe hacer el

seguimiento del uso y reposicion de estos.

El contratista debe contar con las hojas de seguridad de los |
productos quimicos de limpieza y desinfeccién in situ en caso |

de utilizar.

El contratista debe ubicar sefiales de advertencia con
elementos visibles en las areas objeto de limpiezas con el fin
de evitar caidas por humedad, etc.

Anexo 4. SERVICIO DE ASEO

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE |

Sl

NO

OBSERVACIONES

Entrega y firma de recibido del Instructivo de Requisitos y Condiciones
en Seguridad y Salud en el Trabajo para ia Contratacion de Bienes y

Servicios

Listado de nombres y niimeros de cédula de trabajadores del contratista
ylo subcontratistas ya sean trabajadores permanentes y ocasionales

que desarollan actividades propias.

(AFP) y administradora de riesgos laborales ARL en €l nivel de riesgo
correspondiente; del contratista como de sus trabajadores permanentes
|y ocasionales

Certificacion de afiliacion y registro del ultimo pagoe a la entidad |
promotora de salud (EPS), administradora de fondos de Pensiones |

Certificacion del % de cumplimiento de implementacion de los

la cual esta afiiado el contratista y/o certificado de la persona con
licencia vigente en salud ocupacional o afines.

Los criterios de evaluacion de los estandares minimos de seguridad y
salud en €l trabajo deben estar acorde al No. Trabajadores y Nivel del
riesgo (Resolucion 0312 del 13 de febrero del 2019)

proteccion personal por parte del contratista.

estandares minimos de seguridad (mayor a 85%) emitido por la ARL a

Diligenciamiento del Formato de entrega e Inspeccion de elementos de |

ie
‘7

8

Protocolo de limpieza y desinfeccion y hojas de seguridad de productos
quimicos que pueda usar en labores de limpieza yfo desinfeccion de
dreas.

de bioseguridad para el personal que presta el servicio de aseo.

Copia de los listados de asistenciaa capacitaciones en normas basicas

Listado de las sustancias quimicas a utilizar durante 'a gjecucion de la
actividad contratada.

E
[10

Las sustancias quimicas utilizadas cuentan con la hoja de sequridad

etiquetadas

_as sustancias quimicas en su envase origina y reenvasadas estan

Adicionalmente debe cumplir con:

3.1. Contratistas y subcontratistas.
3.2. Supervisor del contratista

3.5. Sanciones

4. Prohibiciones

5. Requisitos Generales

5.1 Consideraciones EPP

()
A
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5.2 Reportes de incidentes

5.4 Plan de emergencias

5.5 Manejo de sustancias quimicas
Examenes médicos ocupacionales

3.2. Supervisor del contrato

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE contratado por el contratista
podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre otras, las siguientes funciones:

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Realizar la entrega al contratista del instructivo de
requisitos y condiciones de contratacion de bienes |

y servicios de seguridad y salud en el trabajo y
| diligenciar la evidencia del recibido

Solicitar al contratista la certificacion por escrito
firmada por la persona con quien se firmé el
contrato, en donde indique que cumple los
requisitos en seguridad y salud en el trabajo:
Induccion, capacitacion, identificacion de peligros,
plan de prevencién, preparacion y respuesta ante
emergencias

| Incluir en los terminos de referencia, en los
estudios previos y en los estudios de mercado
(cuando éstos Ultimos procedan) fa obligacion a

| cargo del contratista consistente en “Dar
cumplimiento a la Politica, lineamientos y normas
establecidos en el Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, y las que regulen
la materia y se expidan durante el plazo de

| ejecucién”, con el propdsito de que la misma sea

incorporada en la minuta contractual para

asegurar su cumplimiento efectivo.

Garantizar que la empresa contratada cumpla con
las disposiciones del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo acorde a la
normatividad vigente.

Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
CONTRATACION DE BIENES Y

SERVICIOS de acuerdo con la actividad
contratada que se encuentran como anexos en
este mismo documento.

o]

Disponer de las evidencias de cumplimiento de
| todos los requisitos de contratacion aplicables a la
| actividad que va a desarrollar.

Conocer y entender el contenido de este
instructivo y velar por el cumplimiento de este.

Verificar que todo el personal contratista y/o
subcontratista ya sean trabajadores permanentes
y ocasionales que se encuentra laborando, cuente
con la afiliacion vigente al sistema general de
seguridad social de Colombia, mediante
certificaciones que para el efecto le allegue el
contratista (certificacion de parafiscales o planillas
de pagos).

Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la
actividad por incumplimiento de las normas de
seguridad y salud en el trabajo.
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Para supervisar el cumplimiento de requisitos en
Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar con
el curso virtual gratuito de 50 horas de
capacitacion obligatoria sobre el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo,
(Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

Para supervisar actividades de trabajo en alturas, |
la Universidad Nacional Abierta y a Distancia —
UNAD, debe disponer de un coordinador de
trabajo en alturas, certificado en la norma de

| competencia laboral vigente para trabajo en

alturas (Resolucién 4272 del 27 de Diciembre el

2021

12

En caso en que el contratista ingrese sustancias
quimicas al establecimiento, debe verificar que las
sustancias estén etiquetadas y en envases
adecuados para tal fin.

13

La lista de verificacion diligenciada y los sopo_ﬁes
de la verificacion deben estar en el expediente
contractual.

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones en SST

CUMPLE OBSERVACIONES
No. REQUERIMIENTO
Si [ NO [ NA.
En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la falta de adopcion de medidas de seguridad
industrial, el contratista debera asumir por su cuenta y riesgo las consecuencias que se deriven de ello, de igual forma
1 | el incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo constituiran infraccién grave
las obligaciones contraidas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD,
| para tomar las medidas correctivas que sean del caso como son:
Suspensién temporal del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspensién temporal sera aquella donde se retire de la
| obra o sitio de trabajo al contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se busca poder reevaluar las
2 | condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademas de sugerir nuevas estrategias, ante lo cual el
contratista y sus empleados deben acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el fin de no retrasar los trabajos
generados y afectar la operacién de la universidad, algunas causas de suspensién temporal seran:
3 No uso de elementos de proteccién personal }7 [ |
1
Omisién de protocolos previamente comunicados |
4 | ala universidad. |
|— | — ] I S — - — —
5
Uso de productos quimicos sin previa autorizacién
y sin haber comentado de su uso.
Transitar y alejarse de la zona de trabajo en
6  actividades totalmente diferentes a las

contratadas.

4



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 02 DE 2024

Trabajar y prolongar horarios diferentes a los
7 pactados con el supervisor del contrato por parte
de la universidad.

8 | La ejecucién incorrecta de actividades diferentes a
las consideradas como de alto riesgo (alturas,
confinados, eléctrico, excavaciones, demoliciones,
obra civil catalogada como de mayor cuantia).

9 No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS
(Andlisis de trabajo seguro) para las actividades
de alto riesgo.

Suspension total del trabajo: Segiin lo evidenciado, una suspension total, sera donde se suspenda el trabajo de forma
10 indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien situaciones de seguridad, seran aqguellas actividades donde se
ha evidenciado una falta grave, podemos enunciar:

No uso de elementos de proteccién especificos

11 | contra caidas, confinados o eléctricos.

12 | No tener los permisos de trabajo de las
actividades consideradas de alto riesgo, alturas,
confinadas y eléctricas, debidamente firmadas.

|

Identificar personas en flagrancia realizando
actividades peligrosas, considerados actos
inseguros que afecten la integridad de la persona,
por ejemplo manipulando quimicos sin

13 | autorizacion y sin comunicar de su uso, usando
herramientas y elementos de trabajo sin previa
inspeccion y donde se evidencie un potencial de
riesgo alto que puede afectar significativamente a
la persona, usando escaleras de 6 pies (ft) en
adelante, andamios, subido en tejados y paredes

sin previa autorizacion y analisis en el ATS o
permiso

| Ignorar y no tener identificados protocolos de
14 | trabajo, atencién de emergencias para actividades
consideradas como peligrosas (obra civil de
minima, menor y mayor cuantia, alturas,
confinados y eléctrico)
No contar con la afiliacién y pago vigente a la
seguridad social antes de iniciar la actividad a
15 contratar.
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Cuando en actividades consideradas de minima,
16 | menor y mayor cuantia no se evidencia la
presencia de personal supervisor en HSE en
actividades peligrosas (alturas, espacio confinado
y eléctrico)

Reincorporacién, retiro y cambio de contratista:
cuando se determine suspender de manera total
el trabajo se le otorgara una segunda y unica
oportunidad de retomar el trabajo realizando la
17 | correccion de los hallazgos evidenciados en el
sitio de trabajo, si se ha determinado una buena
gestion y compromiso de mejora por parte del

contratista se procedera a reincorporarlo al trabajo
contratado.

Se dara el retiro de un trabajador, cuando la
| actividad no fue eficiente y tampoco realiz6 las
mejoras en el proceso de la actividad,
incumpliendo con las exigencias de la labor
contratada, ante lo cual la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia- UNAD, procedera a evaluar
el objeto contractual.
El cambio de un contratista se dara cuando se
cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible
encontrar otro contratista que preste un servicio
similar y con condiciones mejores a las del
contratista que no continua con disponibilidad
18 in_mediata, cuando la tarea no requiera una
ejecucién inmediata o de origen correctivo donde
se vea afectada la operatividad de la universidad,
cuando no se vea afectado el presupuesto
asignado por la universidad para la actividad
pendiente de ejecutar, cuando la tarea ejecutada
por el contratista que sale no lleve un avance
superior al 40%, de lo contrario y forzosamente
por costos la universidad debera identificar y
proponer planes que lleven a que el contratista
termine de manera satisfactoria la labor
contratada con el minimo de seguridad
establecido.

4 .- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista

No. REQUERIMIENTO

CUMPLE

OBSERVACIONES

Sl

NO

N.A.

Queda totalmente prohibido el ingreso de
menores de edad en calidad de acompafiante o
trabajador, salvo con un permiso escrito por el
Ministerio de la Proteccién Social ahora
Ministerio del Trabajo (Cédigo Sustantivo y del
trabajo, Resolucion 2400 de 1979, titulo XIll).
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No debe realizar ninguna actividad que este
fuera del alcance del contrato pactado entre la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia y el
contratista para el cual labora.

Ningun contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales, no
deben ingresar armas, explosivos, bebidas
embriagantes, narcéticas, ni radiotransmisores
a las instalaciones de la Universidad.

Ningiin contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales, no
deben operar o mover equipos o valvulas o
cualquier otro dispositivo en las instalaciones
de la universidad sin estar autorizado.

Ningun contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales No
debe transitar y/o permanecer en zonas

diferentes a donde se ejecute la labor asignada.

Ninglin contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales No se
debe retirar del sitio de labores sin antes
verificar que los equipos eléctricos estén
desconectados y que no existan posibilidades
de originar incendio.

No se debe maltratar los cables eléctricos ni

producir raspaduras o peladuras en jos mismos.

En caso de generar o identificar algiin dafo
debera comunicarlo para evitar dafios en la

| propiedad.

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista

No debe hacer uso de maguinaria,
herramientas, materiales y/o elementos de
proteccién personal propiedad de la

| Universidad Nacional Abierta y a Distancia,

salvo cuando el supervisor designado por la
Universidad asi lo autorice.

' |
| No. |

REQUERIMIENTO

CUMPLE

!
| Sl

[NO

| N.A.

l
OBSERVACIONES |
—_ .. ]

40
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Antes de realizar la contratacion, la UNAD debe solicitar al
contratista el certificado de cumplimiento de la
implementacion de los estandares minimos de seguridad y
salud en el Trabajo ( Resolucién 0312 del 13 de Febrero del
2018); en donde indique el % del cumplimiento el cual debe
ser mayor a 85% ( Aceptable), en caso de tener un %
inferior a 85% debe ser rechazado y seleccionar otro
contratista, este certificado debe ser emitido por parte de la
ARL en donde el contratista este afiliado y/o persona con
licencia vigente en salud ocupacional o afines ( debe solicitar
la licencia vigente en salud ocupacional o afines ) . El
Numero de criterios evaluados en los estandares minimos de
seguridad deben estar acorde con el No. Trabajadores y
Nivel del riesgo segun lo establecido en la Resolucion 0312
de 2019.

Todos los contratistas y/o subcontratistas, sean personas
naturales y juridicas deben implementar los Estédndares
Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST, aplica a los empleadores publicos y
privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de
contrato civil, comercial o administrativo, a los trabajadores
dependientes e independientes.

Las empresas de diez (10) o menos trabajadores clasificadas
con riesgo |, Il o lll, el disefio del Sistema de Gestion de SST |
para empresas podra ser realizado por técnicos en
Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) o en alguna de sus
areas, con licencia vigente en Seguridad y Salud en el
Trabajo, que acrediten minimo un (1) afio de experiencia
certificada por las empresas o entidades en las que
laboraron en el desarrollo de actividades de Seguridad y
Salud en el Trabajo y que acrediten la aprobacién del curso
de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en SST. Esta
actividad también podra ser desarrollada por tecnélogos en
SST, profesionales en SST y profesionales con posgrado en
SST, que cuenten con licencia vigente en SST y el
mencionado curso de capacitacion virtual de cincuenta (50)
horas. Las personas que solo cuentan con el curso virtual de
cincuenta (50) horas en Seguridad y Salud en el Trabajo,
estan facultadas para administrar y ejecutar el Sistema de
Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo en las empresas
de diez (10) o menos trabajadores clasificados en riesgo |, 1l
o lll, pero no pueden disefiar dicho sistema, en concordancia
con lo sefalado en ta Resolucién 4927 de 2016 del Ministerio
del Trabajo. (Resolucién 0312 del 13 de febrero de 2019).

Las empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores
clasificadas en riesgo I, Il o 1ll, el disefio e implementacion

| del Sistema de Gestién de SST, podra ser realizado por

tecnologos en SST o en alguna de sus areas, con licencia
vigente en SST, que acrediten minimo dos (2) afios de
experiencia certificada por las empresas o entidades en las
que laboraron en el desarrotlo de actividades de Seguridad y
Salud en el Trabajo y el curso de capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas en SST Estas actividades también
podran ser desarrollada por profesionales en SSTy
profesionales con posgrado en SST, que cuenten con
licencia vigente en SST y el curso de capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas (Resolucion 0312 del 13 de febrero de
2019).

+1
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Las empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores,
clasificadas con riesgo I, Il, 1ll, IV 0 V y las de (50) o menos
trabajadores con riesgo IV ¢ V, El disefio e implementacion
del Sistema de Gestion de SST, podra ser realizado por
profesionales en SST, profesionales con posgrado en SST;
que cuenten con licencia en SST vigente y el curso de
capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en SST, quienes
igualmente estan

facultados para asesorar, capacitar, ejecutar o disefar el
Sistema de Gestion de SST en cualquier empresa o entidad,
sin importar la clase de riesgo, nimero de trabajadores o
actividad econémica (Resolucion 0312 del 13 de Febrero de
2019).

Todo contratista y/o subcontratista o trabajador permanente y
ocasionales que desarrolle cualquier actividad mencionada
en este instructivo debe certificar la afifiacion y pagos de
seguridad social de los trabajadores que van a ejecutar la
actividad durante la vigencia del contrato de acuerdo con el
tipo de vinculacion y dando cumplimiento a la clasificacién
del riesgo de la actividad y a la legislacion vigente. |
El contratista debe garantizar la afiliacion y pago de la
seguridad del personal subcontratado ya sean trabajadores |
permanentes y ocasionales, y el pago debe ser de acuerdo |

Entregar listado de nombres y nimeros de cédula de sus
trabajadores, subcontratistas, ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que van a ejecutar la actividad.

| requisitos legales.

con el nivel del riesgo de la actividad a ejecutar. |

Cada vez que se presenten cambios de personal contratista,
subcontratista, trabajadores permanentes y ocasionales en
las actividades en mencion en este instructivo, debe notificar
al supervisor de la orden contractual y cumplir con los
requisitos de contratacion para validar el cumplimiento de los

Cuando el contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes u ocasionales y deba desarrollar su trabajo en
zonas endémicas, debe contar con los certificados de
vacunaciones aplicables para los peligros identificados en las
zonas a las que se dirija €l y todo el personal a su cargo.

10

1

institucion.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deben registrarse diariamente y
quedar reportado en la minuta el ingreso y salida de la

| Todo el personal contratista y/o subcontratista, ya sean |

| trabajadores permanentes y ocasionales debe respetary

| hacer cumplir a su personal contratado las normas y
procedimientos de seguridad que la Universidad Nacional

| Abierta y a Distancia tienen establecides.
Los trabajos que generen ruido, material particulado (polvo),
gases y vapores (trabajos con sustancias quimicas como
solventes) y que por tanto dificultan la realizacion de las
actividades laborales y académicas en los horarios
establecidos de trabajo y clases, deben ser notificados a la
oficina de infraestructura de la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia antes de su realizacién, con el fin de acordarse
las condiciones en las cuales se podra realizar dicho trabajo,

ocasionando los menores inconvenientes y perturbacién
posible.
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13

El contratista y/o subcontratista debe, en caso de ser
necesario, determinar y aislar la zona de trabajo
(acordonamiento, sefializacion, blogueos, etc.).

14

El contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y
ocasionales deben hacer uso Unica y exclusivamente de los
vestidores y los bafios asignados por la Universidad, ademés
estos deberan mantenerse en perfecto orden de aseo y
limpieza.

15

| sean trabajadores permanentes y ocasionales para evitar

El contratista esta obligado a realizar las capacitaciones y
entrenamientos necesarios al personal subcontratista ya

accidentes y enfermedades laborales y mantener los debidos
registros en caso de que sean solicitados.

16

El personal contratista y/o subcontratista ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales deben acatar la
sefializacién y normas que se encuentren vigentes en cada
centro de trabajo de la Universidad Nacional Abiertay a
Distancia - UNAD.

| por el contratista y/o subcontratista en desarrollo de la obra o

Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta empleada

servicio, debera estar y mantenerse en perfectas condiciones
de operacion y disponer de todos los dispositivos, elementos
de seguridad y resguardos necesarios.

18

En ningun caso obstruir equipos para atencién de
emergencias como extintores, gabinetes contra incendio,
hidrantes, entre otros. Cualquier dafio en estos equipos por
parte del contratista por malas practicas sera responsabilidad |
propia y debera realizar su compensacién o pago

MEDIDAS ASOCIADAS AL COVID

REQUERIMIENTO Si

NO

N.A.

OBSERVACIONES

Todo contratista y/o subcontratista, ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales, proveedor
que requiera ingresar a las instalaciones de la

| universidad debera cump!ir los siguientes lineamientos

1

Cumplir con el Protocolo de ingreso a las instalaciones
de la UNAD.

No.
1
|o requisitos:
2
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. Todo el personal contratista y/o subcontratista ya
sean trabajadores permanentes y ocasional,
proveedor, que ingresa a las instalaciones de la
UNAD, deben aplicar la técnica del lavado de manos
establecido por el Ministerio de Salud y Proteccion
Social, para realizar el lavado de manos debe utilizar
agua y jabén, de manera frecuente, por lo menos cada
3 horas o antes si lo requiere, en donde el contacto
con el jabén debe durar entre 20 — 30 segundos,
mantener el distanciamiento.

Ningun contratista y/o subcontratistas ya sea
trabajadores permanentes y ocasional, proveedor, no
podra desplazarse a otros lugares o areas donde no
4 | esta autorizado.

Todo contratista y/o subcontratista ya sean
trabajadores permanentes y ocasional, proveedor

5 debera hacer uso adecuado de los espacios de
almacenamiento y mantener éptimas condiciones de
orden, limpieza y desinfeccién.

Todo contratista y/o subcontratista ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales, proveedor
debera hacer la disposicion adecuada de todos ios
residuos generados durante la ejecucion de sus
actividades, incluidos los elementos de proteccion

6 personal, cumpliendo con los protocolos de
bioseguridad establecidos por la universidad.

Todo contratista y/o subcontratista, proveedor que
ingrese insumos, materias primas o productos debera
cumplir con los protocolos establecidos de acuerdo
con la naturaleza de estos.

El contratista y/o subcontratista, proveedor debe evitar
o reducir el contacto fisico durante el trastado y
almacenamiento de productos, se debe Garantizar el
8 distanciamiento fisico entre el personal.

Los contratistas y/o subcontratista, proveedores deben
tener autorizacion previa para el ingreso a la

9 | universidad (se recomienda definir los dias a la
semana y la hora para atencién de proveedores y |
recibo de materias primas, productos o insumos) |

5.1. Consideraciones sobre elementos de proteccién personal

[ T

No. REQUERIMIENTO Sl NO N.A. OBSERVACIONES

El contratista y/o subcontratista, debe asumir el costo y
| suministro de los elementos de proteccién personal a
1 los trabajadores permanentes y ocasionales, acordes a
la actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar 1
| expuesto.
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El contratista y/o subcontratista esta obligado a
inspeccionar y mantener el inventario suficiente de
elementos de proteccién personal para reemplazarlos
2 en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del
contrato debe verificar que los elementos de
proteccién personal se encuentren en buenas
condiciones y no se generen riesgo en sus actividades
laborales.

Los elementos de proteccion personal, sin distinguir
marca deben ser siempre los indicados al tipo de
actividad que se va a ejecutar, teniendo en cuenta que
estén fabricados tomando como referencia las normas
3 técnicas nacionales e internacionales y estar
certificados.

El Supervisor del contrato debe verificar mediante el
formato de entrega de elementos de proteccion
personal por parte del contratista los elementos de
4 | Proteccién

Todo contratista y/o subcontratista, ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales, debe utilizar
5 los elementos de proteccién personal (EPP) requeridos
y especificos segun la naturaleza del riesgo al cual se
encuentra expuesto

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista

CUMPLE

S| NO N.A.

No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES

El personal contratista y/o subcontratista, trabajadores
1 permanentes y ocasionales debe reportar los actos y
condiciones inseguras identificadas en el area de
trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abiertay a
Distancia) para su respectiva gestién y cierre.

Cada vez que se presente un accidente de trabajo

2 leve, grave o mortal dentro de las instalaciones de la
UNAD, el trabajador contratista y/o subcontratista esta
| obligado a reportar el accidente de trabajo a la
empresa donde labora para que lo reporte a la ARL,

| EPS a la que este afiliado el trabajador, Ministerio de

Todo contratista y/o subcontratista, que presente un
accidente de trabajo en las instalaciones de la UNAD, |
lo debe reportar al supervisor del contrato y lider del
| sistema de gestion de la seguridad y salud en el
trabajo (Gerencia de Talento Humano) de la UNAD
3 (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y
garantizar el traslado y la atencion inmediata del
accidentado hasta centro médico autorizado por la
ARL como lo establece la ley y seguir el procedimiento
que tenga establecido para solventar este tipo de
| eventos. |
Ei personal contratista y/o subcontratista debe reportar
el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles
4 siguientes a la ocurrencia del evento y dentro de los

siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del
| reporte realizar 1a respectiva investigacion del

N
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accidente decidiendo y comunicando los planes de

accion a tomar para evitar que se repita el evento.

5.4. Prepa

racién y respuesta ante emergencias

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

OBSERVACIONES

Sl NO N.A.

El Contratista y/o subcontratista debe contar con un
procedimiento para atencién de emergencias para
todos los trabajadores a cargo.

Para trabajo en alturas se debe incluir un
procedimiento para la atencion y rescate en alturas

acorde con la actividad a ejecutar.

5.5 Manejo de Sustancias Quimicas

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Si NO N.A

OBSERVACIONES

El contratista y/o proveedor debe entregar a la UNAD el
listado actualizado de las sustancias quimicas
utilizadas durante la ejecucién del contrato. Las hojas
de seguridad y los productos quimicos deben contener
aspectos del sistema y deben estar efiquetadas y
envasadas en los recipientes adecuados para tal fin de
acuerdo al Sistema Globalmente Armonizado

Todas las sustancias quimicas deben contar con las
hojas de datos de seguridad de los productos quimicos,
ademas deben estar disponibles en los lugares donde
se utilicen los productos.

En caso de requerir almacenar productos quimicos,
debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz
de compatibilidad de sustancias quimicas.

Asegurar que todos los productos quimicos usados en
cualquier labor en la universidad cuenten con una
etiqueta que permita su identificacion.

Examenes médicos ocupacionales

No.

CUMPLE

REQUERIMIENTO

Sl NO N.A.

OBSERVACIONES

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores |
permanentes y ocasionales que realicen trabajo de

| alto riesgo y estén expuestos a trabajos en alturas

| deben cumplir con la realizacién de los examenes
médicos ocupacionales de trabajo en alturas. |

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que trabajen en las
cafeterias y tengan contacto o preparen alimentos
deben tener vigentes los examenes médicos
| especificos para la manipulacion de alimentos.
El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que realicen trabajo de
fumigacion y desratizacién, lavado de tanques, deben
contar con el examen de aptitud medico ocupacional
| vigente y apto para realizar el trabajo.

46
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Ei contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, como personas

4 independientes deben asumir el costo del examen
médico ocupacional como lo establece la
normatividad legal vigente (Decreto 1072/2015).

DESCRIPCION _ ' HABILITA/NO HABILITA
| Acredita el cumplimiento de la totalidad de los requisitos aplicables del HABILITA

INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS, solicitados en
los numerales expresos 6.5y 6.6 y los Anexos 3y 4

El proponente NO acredita o acredita parc'iﬁrﬁente con el cumplimiento de la totalidad - NO HABILITA
de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES
EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS, solicitados en los numerales expresos 6.5y 6.6 y los Anexos
3y4

REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

e  Entregar previo a la contratacion la certificacién por escrito firmada por la persona con quien se firmé el contrato, en
donde indigue que cumple los requisitos en seguridad y salud en el trabajo: Induccién, capacitacion, identificacién de
peligros, plan de prevencion, preparacién y respuesta ante emergencias.

e El contratista debe garantizar la afiliacion y pago de la seguridad del personal subcontratado ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, y el pago debe ser de acuerdo con el nivel del riesgo de la actividad a ejecutar.

e Entregar listado de nombres y numeros de cédula de sus trabajadores, subcontratistas, ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que van a ejecutar {a actividad.

e Cada vez que se presenten cambios de personal contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y ocasionales
en las actividades en mencién en este instructivo, debe notificar al supervisor de la orden contractual y cumplir con los
requisitos de contratacion para validar el cumplimiento de los requisitos legales.

e  Cuando el contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes u ocasionales y deba desarroliar su trabajo
en zonas endémicas, debe contar con los certificados de vacunaciones aplicables para los peligros identificados en las
zonas a las que se dirija €l y todo el personal a su cargo.

e  FEl contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben registrarse diariamente y
quedar reportado en la minuta el ingreso y salida de la institucion.

e Todo el personal contratista y/o subcontratista, ya sean trabajadores permanentes y ocasionales debe respetar y hacer
cumplir a su personal contratado las normas y procedimientos de seguridad que la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia tienen establecidos

e  El contratista y/o subcontratista, en caso de ser necesario, determinar y aislar la zona de trabajo (acordonamiento,
sefializacion, blogueos, efc.).

e  El contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y ocasionales deben hacer uso Unica y exclusivamente de los
vestidores y los bafios asignados por la Universidad, ademas estos deberan mantenerse en perfecto orden de aseo y
limpieza.

e El contratista esta obligado a realizar las capacitaciones y entrenamientos necesarios al personal subcontratista ya

sean trabajadores permanentes y ocasionales para evitar accidentes y enfermedades laborales y mantener los debidos
registros en caso de que sean solicitados.

e  El personal contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben acatar la sefializacién
y normas que se encuentren vigentes en cada centro de trabajo de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia -
UNAD.

¢ Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herramienta empleada por el contratista y/o subcontratista en desarrollo de ia obra
o servicio, debera estar y mantenerse en perfectas condiciones de operacion y disponer de todos los dispositivos,
elementos de seguridad y resguardos necesarios.

e En ninglin caso obstruir equipos para atencién de emergencias como extintores, gabinetes contra incendio, hidrantes,
entre otros. Cualquier dafio en estos equipos por parte del contratista y/o subcontratistas por malas practicas sera
responsabilidad propia y debera realizar su compensacion o pago.

CONSIDERACIONES SOBRE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

e  El contratista y/o subcontratista debe asumir el costo y suministro de los elementos de proteccion personal acordes a
la actividad a ejecutar y a los peligros que va a estar expuesto.

e El contratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y mantener el inventario suficiente de elementos de
proteccion personal para reemplazarlos en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del contrato debe verificar que
los elementos de proteccidn personal se encuentren en buenas condiciones y no se generen riesgo en sus actividades
laborales.

e Los elementos de proteccion personal, sin distinguir marca deben ser siempre los indicados al tipo de actividad que se
va a ejecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como referencia las normas técnicas nacionales e
internacionales y estar certificados.
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El Supervisor del contrato debe verificar mediante el formato de entrega por parte del contratista los elementos de
proteccion.

Todo trabajador contratista y/o subcontratista debe utilizar los elementos de proteccién personal (EPP) requeridos y
especificos seglin la naturaleza del riesgo al cual se encuentra expuesto.

REPORTE DE INCIDENTES DEL PERSONAL CONTRATISTA Y /O SUBCONTRATISTA

El personal contratista y/o subcontratista, trabajadores permanentes y ocasionales debe reportar los actos y condiciones
inseguras identificadas en el area de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) para su respectiva
gestion y cierre.

Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal dentro de las instalaciones de la UNAD, el
trabajador contratista y/o subcontratista esta obligado a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde labora para
que lo reporte a la ARL, EPS a la que este afiliado el trabajador, Ministerio de Trabajo en caso de ser grave.
Todo contratista y/o subcontratista, que presente un accidente de trabajo en las instalaciones de la UNAD, lo debe
reportar al supervisor del contrato y lider del sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de Talento
Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y garantizar el traslado y la atencién inmediata del
accidentado hasta centro médico autorizado por la ARL como lo establece la ley y seguir el procedimiento que tenga
establecido para solventar este tipo de eventos.

Etl personal contratista y/o subcontratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles siguientes
a la ocurrencia del evento y dentro de los siguientes 15 (quince dias calendario) a la fecha del reporte realizar la respectiva
investigacion del accidente decidiendo y comunicando los planes de accion a tomar para evitar que se repita el evento.

PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

El Contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento para atencion de emergencias para todos los
trabajadores a cargo.

Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la atencion y rescate en alturas acorde con la actividad a
ejecutar.

MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

El contratista y/o proveedor debe entregar a fa UNAD el listado actualizado de las sustancias gquimicas utilizadas durante
la ejecucion del contrato. Las hojas de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del sistema y deben
estar etiquetadas y envasadas en los recipientes adecuados para tal fin de acuerdo al Sistema Globalmente Armonizado.
Todas las sustancias quimicas deben contar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos, ademas
deben estar disponibles en los lugares donde se utilicen los productos.

En caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad de sustancias quimicas.

Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualquier labor en la universidad cuenten con una etiqueta que
permita su identificacién.

EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES

B.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que trabajen en las cafeterias y tengan
contacto o preparen alimentos deben tener vigentes los examenes medicos especificos para la manipulacién de
alimentos.

CUMPLIMIENTO DEL PORGENTE MINIMO DE IMPLEMENTACION DE ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD

Y SALUD EN EL TRABAJO DE LA ARL. (HABILITA/NO HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacion de los Estandares Minimos de Seguridad y
Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual debe
ser mayor a 85% (Aceptabie), en caso de tener un porcentaje inferior a B5% sera considerado sin excepcién alguna como causat
de rechazo de la oferta presentada y quedard automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe ser emitido por
parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud ocupacional o afines (la
cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evaluados en los estandares minimos
de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segun lo establecido en la Resolucién 0312 de

2019.

El certificado debe tener fecha de expedicion de maximo un (1) afio, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién

| DESCRIPCION X HABILITA/NO HABILITA |

Acredita el cur cumpllmlento de los estandares minimos en segurl ad | Y salud en el | HABILITA

trabajo con una calificacién igual o mayor al 85%.

No acredita el cumplimiento de los estandares minimos en seguridad y salud en el NO HABILITA
trabajo o acredita un cumplimiento menos &l 85%

C. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL (HABILITA - NO HABILITA)
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La UNAD dentro de su marco normativo, aplica los parametros ambientales de acuerdo con el instructivo 1-6-3-2 para la

contratacién de bienes y de servicios, asegurando la sostenibilidad ambiental y el impacto ambiental que puedan generar los
diferentes proveedores de la UNAD, esto también abarca el cumplimiento de la Resolucion 242 de 2014 “Por la cual se adoptan

los lineamientos para la formulacién, concertacion, implementacién, evaluacion, control y seguimiento del Plan Institucional de
Gestion Ambiental -PIGA”.

El instructivo de requisitos y condiciones en Gestién Ambiental para la contratacion de bienes y servicios (1-68-3-2) se encuentra
publicado en el enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf

El proponente debera acreditar el cumplimiento de los requerimientos para el desarrolio del objeto contractual que
apliquen respectivamente, de acuerdo con lo expuesto:

Adicionalmente y en atencién con el concepto emitido por la lider en Gestién Ambiental quien indicé: “Dando respuesta a su
solicitud, me permito informar que para el objeto contractual "SUMINISTRAR EL SERVICIO LOGISTICO DE LIMPIEZA Y
CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA A NIVEL NACIONAL Y EN LA
SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCI, ",
se debe tener en cuenta los numerales 10, 11y 23 del instructivo I-6-3-2, segun aplique”

Numeral 10. PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO

=] ¥ sus no duiven tenet § anciones Amblentales
ds {RUAY

a0 S FNCIon, g FLIE =afy

Elprovesdor cuenta con certific acidn del 8 istema de Gestién Ambiental S0 § 4801,

Certific ado IS0 140012015 &

madifics |3 Remmcldm 688 g zms sobie hime racional de bolsas pldsticasy ss
adoptan olras disposiciones™

El peizonal de la sirpreza provesdors debe iedlz 3 |8 tecokes cin seiectva,

2 | PREADde &2 Seotarlz Distrial de Ambisnte (SDAY, entis otios), o 58 ancuenta pagina € Fopthirtod ;ﬁg’,‘fwﬂw P
ncivido en of Ecodireciurio Empresaial de ia 80A ceniicadex amvientales

3 Elp - debz it Para el manzjo de suxtanciag Pratocole documentado

4 Ellemn:ng:;:::;;w““m rierofilses paea Lo reniBae i out auss 10 near Declaracian del prevesdor
El provewdor debs tmtiﬁt a lunxanluuwm la gastiin dei nesgo para I

5 MR SgRIoY anl eomao Il rmno]a Registiox de gapac tacidn dei personal
adecuado de Rezdduos Sdldu\.w- dn P
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Numeral 11. ADQUISICION DE INSUMOS PARA EL ASEO

El proveedor y sus subcontratistas no deben tener Sanciones
Ambientalesvigentes segun el Registro Unico de Infractores
Ambientales (RUIR)

Impresién de Partalla sin Registro
da Sancién

| EE
| RUIA/ConsularSancion aspx?Ublc=

; o)
| El proveedor cuenta con cerificacién del Sistema de Gestion | 1 4w(1:e:2rg?§a:gelrsﬂ?lcado
2 | Ambiental (ISC 14001, PREAD de la Secrefaria Disirital de | PREAD 0
Ambiente (SDA), entre ofros), o 5e encuentra inclide en el | .
Ecodirectorio Empresarial de fa SDA Pég&iﬂ%’:ﬁgfﬂgﬁ?ﬂ u

El proveedor debe entregar los envases de productos de limpieza
efiquetados bajo los pardmetros establecidos en el Decreto 1496 del
& deagosto de 2018 "por el cual se adopta &l sistema globalmente
armonizado de clasificacion y eliquetado de productos quimicos™

Efiquetas de los productos

. Disponibilidad para ser auditade por pade del Sistema de Geslion
| Ambiendal para werficar o cumplimienio de los requisitos
' amhlemalssy la gestién mmblental de fa empresa.

Declaracion del proveedor o
El proveedor debe proporcionar papel para secar las manos y
o papel higiénico de origen reciclado v fofaimente fibre de cloro gg‘é@%ﬂ%ﬁﬁﬁfﬂ'&y
slemental Chlorine Free (TFC)
El proveedor debe proporcionar jabones y defesgentes que cumplan
conla Norma Teécnica Colombiana NTC 5131 “Crieros para Certificado NTC 5131 o Ficha
5 | productos detergentes de Empieza™ o deben tener concenlraciones Téenicadel products o certificado
de fosforo iquales ¢ Inferiores a 0,65% y con un porcentaje de de biodegradabifidad
biodegradabilidad del 80%
El proveedor debe entregar fos productos hojes de seguridad
MSDS original y a color v eliquetas sequn el Decreko 1456 de 2018
“Por el cual se adopla sl Sistema Globalmente Ammonizado de Hojas de Sequridad de los productos
| ChasHficacion y Eiiquetado de Productos Quimicos y se dictan
| ofras disposiciones en maleria de sequridad quimica®, ¥ of fibro
__purpura de fas Naciones Unidas -
| El provesdor debe pmmrcknu especificaciones de como realizar
7 | unaadecuads dilucién v disponer de medios de dosificacion Protocolos de dilucion
| precisos para aquellos productos que estdn en presentacion
| concentrada -
' Las bolsas de basura deben confener un porcentaje de material Declaracion del proveedor o
| tecicladon l;i:;} contener componentes que permian su deifabricante

Formato para la  Gestion
Amblental aproveedores (F-6-3-2)

| confirma de los Lideres de Gestion

| Ambiental, solo en

| caso de ser requerido por el SGA.

LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE O DESPUES DE LA

C

Numeral 23. PRESTACION DEL SERVICIO DE REFRIGERIOS, CAFETERIA Y RESTAURANTE
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El proveeduor v sus subcontratistas no deben tener Sanciones
Ambientalesvigentes sequn el Registro Unico de Infractores
Amblentales (RUIA)

El proveedor cuenta con certificacion del Siglema de Gestidn
Ambiental (ISO 14001, PREAD de la Segetarla Distrital de
Ambiente (SDA), entre ofros), o se encuentra mcluido en el
Ecodirectorio Empresarial de la SDA

mpresidn de Pantalla sin Regisiro
de Sancidn

{RLIA ConsudarSancion aspx 2ibics
Certificado 1SO 14001:2015 o
Certificado PREAD o

Pégina Ecodirectoric Empre sarial u
uiros cerificados ambientales

El proveedor debe contar con un Plan de Saneamiento Basico el pua
debetener los Programas de Limpiezay Desinfeccitn, Manejo de
ins Desechos Stlidosy Liguides, Cantrol de Plagas v Mangjodel
Afua Potable

Plan de saneamiento basico
docurmentado

El provesdor debe hacer uso de vasos, pocilos y plates
reutiizables vreciclables, con el fin de minimizar f usa de plastcos
deun salouso

Ef proveedor que utilice recipientes desechables de papel o cartén
debe iplementar un Programa de Gestion de recipientes
desechables, en bs cuales se realice Iz recoleccitn separada,
glmacenamientn y enfrega para su recuperasion,

Declaracidn del proveedsr

Programa de Gestitn de
Recipientes Desechables
documentadoy soportesde
cumplimienio

El proveedor debe proporcionar mezcladores de madera v evitar
fes deplashco de un solo uso para agitar las hebidas

Dectaracion del proveedor,
evidencia eninforme

El proveedor ng debe distribuir pitilos para las bebidas

El proveedor debe qarantizar la capactacion anual del curso de
manipulacian de alimentos de todas los trabajadores

Declaracién del provesdor

Certificados de maniputacion
dealimentos vigente

El praveetor de cafetedas o restaurantes de qarantizar que los
slecrodomesticos utitizados sean de alta eficiencia energétca

Ficha Técnica del Equipe con
EfiquetaEnergy Star o Etigueta
Angel Azul, o Etiqueta TCO
Development o EtiquetaCisne
Nérdice o RETIQ0 Etiqueta
energética del producto

u

El proveedor no debe utlizar ningun recipiente de Pofiestireno
expandido, ni debe hacer uso de pigsticos de un solo uso

Declaracion del proveedar

"

El proveedor debe suministrar el azicar en cubos u otros métodos

gueeviten el uso de sobres individuales, con el fin de minknizar la
gengeracion de residuos de estos empaques

Declaracion del proveedor

12

El proveedar debe dar cunrplimiento de los aticulos 4, 5,8, 11,y
12 del Acuendo B34 de 2015 "For medo del cual se establecen
tegulsciones para la gemeraciin, recoleccitn v tratamients o
aprovechamients adecuadn del aceite vegetal usadn” en Bogota
oo

Registro de generador de Aceite
Vegetal usado [AVU} ante I
secretanaDistrital de Ambiente;
Formato diligenciado de fechas de
entrega y cantidades de Aceie
entregado y
Certificados de recoleccidn de AYU

13

El proveedor debe dar cumplimiento de los articulos 3,8, 8y B de
la Resolucidn 03168 del 2010 "Parla cual se estableen disposiciones
relacionadas con la gestitn de fos aceites de cocna usados v s
dictan otras disposiciones” a MNivel Nadanal

14

Eil proveedor debe suministrar café de productores que garanticen

Buenas Prichcas de Manufactura basadas en Ja Norma Técnica |

Colombiana NTC 5181 "Buenas priciicas de manufactura para
la industrial del caf@”

Registro de inscripeién come
generadorde Aceite Comestble
Usado (ACU) antela Autoridad
Ambiental regional;, Certificados de
recoleccion de ACU;
Reporte anuaLde generacion de
CuU

el E—

Certificado NTC 5181 del productor
decafe

15

Dispombulidad para ser auditado por pane del Sigterna de Geshon

| Ambigntal para vedficar el cumplimento de los requisitos

aimbientales y la gestion ambiental de la empresa

Formato  para @ Gestion
Ambiental aproveedores (F-5-3-2)
confirma de los Lideres de Gestion
Ambiental, soio en

caso de ser requerido por el SGA

LOS SOPORTES DE CUMPLIMENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRA TO ANTES, DURANTE O DESPUES DE LA

EJECUC!

Adicionalmente debe cumplir con:

INSUMOS DE SERVICIO DE ASEO.

ICORRESPONDA

Para los servicios de aseo y cafeteria que se realizan en todas las sedes de la UNAD a Nivel Nacional se deben tener en cuenta

los siguientes criterios y su forma de verificacidn, las cuales hacen parte de los registros de cumplimiento dentro del contrato:

th
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CRITERIO O CLAUSULA FORMA DE VERIFICACION
Disponer de procedimientos e instrucciones de trabajo Protocolo para el manejo de sustancias quimicas y
para la proteccion de la salud laboral y el cuidado del capacitaciones en Gestion Ambiental y Seguridad y
medio ambiente. Salud en el Trabajo
Todos los envases de productos de limpieza estaran Fichas técnicas de los productos

correctamente etiquetados bajo los parametros
establecidos en el sistema globalmente armonizado
El papel seca-manos y el papel higiénico ha de ser 100% | Fichas técnicas de los productos
reciclados y ser totalmente libre de cloro elemental
Las bolsas de basura deben contener un porcentaje de Declaracion del proveedor o del fabricante
material reciclado o bien contener componentes que

permitan su biodegradabilidad

SERVICIO DE CAFETERIA Y ALIMENTACION

Los proveedores que realicen el servicio de alimentacion para eventos institucionales, por arrendamiento de cafeterias o
restaurantes, o servicios de café general, deben tener en cuenta los siguientes criterios y su forma de verificacion, los cuales
hacen parte de los registros de cumplimiento dentro del contrato:

CRITERIO O CLAUSULA FORMA DE VERIFICACION
Para el servicio de alimentacion y cafeteria NO se debe | Declaracion del proveedor
usar poliestireno expandido (mas conocido como
ICOPOR) para servir alimentos
Si para servir el café y ofras bebidas calientes utiliza Declaracién del proveedor
recipientes desechables, debe implementar un Programa de Gestién con soportes de ejecucién
programa de gestion de recipientes desechables, en los
cuales se realice la recoleccion separada,
almacenamiento y entrega para recuperacion de estos
Todos los trabajadores deben contar con el curso de Certificados vigentes
manipulacion de alimentos

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA

Acredita con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos aplicables del HABILITA
INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, solicitados en los numerales 10, 11y 23,
incluido los adicionales de INSUMOS DE SERVICIO DE ASEQ y SERVICIO
DE CAFETERIA Y ALIMENTACION

El proponente NO acredita o acredita parcialmente con el cumplimiento de la NO HABILITA
totalidad de los requisitos aplicables del INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE
SOSTENIBLES, solicitados en los numerales 10, 11 y 23 incluido los
adicionales de INSUMOS DE SERVICIO DE ASEO y SERVICIO DE
| CAFETERIA Y ALIMENTACION

D. RUIA - REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES (HABILITA/NO HABILITA)

El proponente y sus representantes legales NO se encuentran reportados en el Registro Unico de Infractores Ambientales — RUIA
(Pantaliazo con los items Nombre de la persona o razén social consultada y Nimero Documento de la persona o razon social
consultada; enlace:

http:/fvital. minambiente.gov.co/SILPA_UT_PRE/RUIA/ConsuitarSancion.aspx?Ubic=ext

El proponente debe entregar a la UNAD como soporte la consulta (Impresion de Pantalla sin Registro de Sancion) que evidencie
que NO se encuentra registrado como Infractor Ambiental ante el Ministerio de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible.

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA

Presenta pantallazos con Nombre de la persona o razén social consultada HABILITA
y Numero Documento de la persona o razén social consultada en el RUIA

[El proponenie NO presénta los pantallazos con Nombre de la persona o [ NO HABILITA
razoén social consultada y Numero Documento de fa persona o razdn
social consultada en el RUIA

N
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E. CERTIFICADO ISO 14001 (HABILITA — NO HABILITA)

El proponente debera aportar la Certificacion del Sistema de Gestién Ambiental de la Empresa (ISO 14001), el PREAD - Programa
de Gestion Ambiental Empresarial de la Secretaria Distrital de Ambiente (SDA) 6 el registro de estar incluido en el Ecodirectorio
Empresarial de la SDA.

El proponente debe anexar en la propuesta el Certificado SO 14001:2015 o Certificado PREAD o Péagina Ecodirectorio
Empresarial u otros certificados ambientales, vigentes

En caso de presentacion de ofertas en la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, al menos uno de los integrantes debe contar
con el certificado establecido.

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA

Acredita y anexa el Certificado del Sistema de Gestién Ambiental HABILITA
de la Empresa o certifica que se encuentra incluida en el
Ecodirectorio Empresarial SDA, vigente

No acredita ni anexa el Certificado dei Sistema de Gestion NO HABILITA
Ambiental de la Empresa o certifica que se encuentra incluida en
| el Ecodirectorio Empresarial SDA, vigente

F. CAPACITACIONES AL PERSONAL (HABILITA — NO HABILITA)

El proponente debe garantizar que el personal de aseo y cafeteria recibira capacitaciones mensuales en temas relacionados con
el sistema de seguridad y salud en el trabajo y con el sistema de gestién ambiental; capacitaciones que debe realizar personal
calificado para la realizacion de éstas y entregar como evidencias los listados de personal capacitado y la tematica de capacitacién
realizada, mes a mes durante la ejecucion del contrato.

El proponente debe presentar carta de compromiso suscrita por el representante legal de que el personal de aseo y cafeteria
estara capacitado en buenas practicas de gestidon ambiental y sistema de seguridad y salud en el trabajo, por parte de su empresa.

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA

Anexa carta de compromiso suscrita por el representante legal de que el personal HABILITA
de aseo y cafeteria estara capacitado en buenas practicas de gestion ambiental y
sistema de seguridad y salud en el trabajo, por parte de su empresa.

No anexa carta de compromiso suscrita por el representante legal de que el NO HABILITA
personal de aseo y cafeteria estara capacitado en buenas practicas de gestion
ambiental y sistema de seguridad y salud en el frabajo, por parte de su empresa.

En caso de presentacién de ofertas en la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de los integrantes debera acreditar
este requisito.

De acuerdo con los numerales anteriores: El contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas establecidos
en el SIG - Sistema Integrado de Gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucién del contrato, en
tal caso y antes de la legalizacién del correspondiente contrato, el proponente debera adjuntar certificacion avalada y
suscrita por el lider de Sequridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de Gestién Ambiental de la UNAD y por
el supervisor y/o interventor del contrato, en el que conste estar informado y cumpliendo, con la politica generada por la
UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.

G. CERTIFICACGION DE CALIDAD - 1SO 9001 (HABILITA — NO HABILITA)

El proponente debe acreditar la Certificacion de calidad 1ISO 9001 con alcance en servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria y
trabajo en alturas con cubrimiento a nivel nacional, vigente.

DESCRIPCION | HABILITA/NO HABILITA ]
Acredita y anexa Certificacion de calidad ISO-9001 con alcance en [ HABILITA |
servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria y trabajo en alturas con

cubrimiento a nivel nacional, vigente. - +‘ 3

No acredita ni anexa Certificacion de calidad 1SO-9001 con alcance NO HABILITA
en servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria y trabajo en alturas

con cubrimiento a nivel nacional, vigente.

N
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Si la oferta se presenta en consorcio o unién temporal, por lo menos uno de los integrantes debera aportar la certificacion
con cubrimiento a nivel nacional y alcance parcial, siendo necesario que alguno de los integrantes debera acreditar el

alcance en trabajo en alturas; sin embargo, en conjunto los integrantes deberan acreditar ia totalidad del alcance a nivel
nacional.

H. CERTIFICADO DE SALUD OCUPACIONAL (HABILITA — NO HABILITA)

El proponente debe acreditar ia Certificacion 1ISO 45001:2018 con alcance en servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria y
trabajo en alturas, vigente.

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA
Acredita y anexa Certificacion 1SO 45001:2018 con alcance en servicio de HABILITA
aseo, mantenimiento, cafeteria y trabajo en alturas, a nivel nacional, vigente.

El proponente NO acredita ni anexa certificacién de calidad 1ISO 45001:2018 NO HABILITA
con alcance en servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria y trabajo en
alturas con cubrimiento a nivel nacional, vigente.

Si la oferta se presenta en consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debera aportar la certificacion con
cubrimiento nacional y alcance parcial, siendo necesario que alguno de los infegrantes debera acreditar el alcance en
trabajo en alturas; sin embargo, en conjunto los integrantes deberan acreditar la totalidad del alcance a nivel nacional.

Este requisito es exigido teniendo en cuenta que la UNAD es una Universidad certificada y requiere que las empresas

contratistas cuenten con un sistema de gestion de salud ocupacional debidamente certificado y avalado, por los que se
hace necesaria su verificacion

I COBERTURA (HABILITA/NO HABILITA)
El proponente debe evidenciar la cobertura de las ciudades o municipios en los cuales hubiere prestado el servicio. Lo anterior se
acreditara, con las mismas certificaciones de experiencia con las cuales se acredita la experiencia del literal “J” del presente

numeral, los cuales deben ser contratos con entidades publicas o privadas de educacién superior.

En caso de ofertas presentadas en forma conjunta, consorcio ¢ union temporal, este requisito se podra acreditar por cualquiera
de los integrantes.

Para la calificacion el oferente, consorcio o unién temporal, debera adjuntar certificaciones de experiencia de las ciudades o
municipios donde presté el servicio

DESCRIPCION HABILITA/NO HABILITA
Acredita cobertura en todas las ciudades o municipios donde la UNAD tiene HABILITA

sus sedes.

No acredita cobertura en todas las ciudades o municipios donde la UNAD NO HABILITA

tiene sus sedes.

FACTORES CON PUNTUACION
Las ofertas seran calificadas con maximo 100 puntos, segun los factores de ponderacién que a continuacion se detallan:

J.  EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE (MAXIMO 30 PUNTOS)

La Experiencia general del OFERENTE se calificara con base en la antigliedad del OFERENTE en la prestacién del servicio de
aseo y cafeteria; la calificacion de este aspecto se realizara con base en el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

La asignaciéon del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla

FACTOR PUNTAJE
[ Mayor o igual a 35 afics. 30 puntos '
Mayor o igual 30 afios y menor de 35 afios. 15 puntos '
Mayor o igual 20 afos y menor de 30 afios o : 10 puntos o ]
[ Menor a 20 afos o o i 0 puntos 1

- J

N
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Sila oferta se presenta en consorcio o unién temporal, la UNAD evaluara este factor basado en el miembro de mayor antigiiedad.

K. EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR (MAXIMO 20 PUNTOS)

El proponente deberé presentar TRES (3) certificaciones que acrediten experiencia relacionada con el objeto de la presente
Invitacion. Las certificaciones deben corresponder a contratos suscritos y ejecutados, a partir de enero 1 de 2018 y hasta la fecha
de apertura del presente proceso, cuyo objeto haya incluido la prestacion de servicios de aseo y cafeteria en entidades
universitarias publicas o privadas, que hayan empleado individualmente minimo 120 personas y cuyo valor individualmente
considerado sea superior a 10.000 SMMLYV de la fecha de suscripcién de los contratos y estar inscritos en el registro Gnico de
proponentes RUP.

NOTA: Las certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como minimo, la siguiente informacion.

. Nombre o razén social, direccion, Teléfono del contratante.
Nombre o razén social y NIT del contratante.
Fechas de celebracion, iniciacion y terminacion del contrato.
. Objeto de! contrato.
Valor
Duracién

. Cumplimiento

. Cantidad de operarios o de personal
Fecha de Expedicion

Firma del funcionario competente

TrTeE 0 a0 o

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizé la respectiva contratacion.
No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni de actas de liquidacidn, ni certificaciones con
mala calificacion del servicio.

Las certificaciones que acrediten experiencia en formas asociativas como unién temporal 6 consorcio deben expresar el porcentaje
de participacion para ser tenida en cuenta y solo se admitira el valor correspondiente al integrante o los integrantes que participen
en la Invitacidn. En caso de gue el oferente y el contratista en el contrato certificado correspondan a los mismos, seran tenidos en
cuenta la sumatoria de los porcentajes de participacion certificados.

FACTOR PUNTAJE : J

El proponente presenta TRES (3) certificaciones con el 20 puntos
total de los requisitos solicitados

- —_—
El proponente presenta menos de TRES (3) | 0 puntos |
certificaciones o las presenta sin el cumplimiento de la i |
totalidad de los requisitos solicitados | |

= | e e

En caso de ofertas presentadas en forma conjunta, consorcio o unin temporal, este requisito se podra acreditar por cualquiera
de los integrantes.

L. VISITA TECNICA (MAXIMO 20 PUNTOS)
VISITAS 7] PUNTAJE g
| El oferente que allegue el Formulario No5 | 20 Puntos |

del 95% y el 100% de los sitios de prestacion
del servicio obtendra:

[ El oferente que allegue el Formulario No.5 | 10 Puntos
del 70% y el 94% de los sitios de la
prestacion del servicio, obtendra:

[ El oferente que alle@ue_e_IF_or;\uTario No5 | - 0 Puntos
del 69% o menos de los sitios de prestacién
del servicio obtendra:

Los proponentes deberan asistir a la visita técnica que se llevara a cabo en las diferentes instalaciones de la UNAD dentro
de la fecha y hora sefalada en el cronograma de actividades. Se dara inicio a la visita técnica a las 10 am, hora en la cual
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deberan estar presentes los interesados, pasada la hora de inicio no se permitira la realizacién de la misma durante el
transcurso de la visita a personal que no se encontrare a la hora seialada.

La visita se realizara a todos los sitios de prestacién del servicio en la UNAD listados en el numeral 2.4 de los presentes
términos de referencia:

En cada uno de los sitios indicados en el numeral 2.4, el oferente adjudicatario debera prestar el servicio, quedando asi
establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarrollara el objeto contractual.

La asistencia a la visita técnica no sera obligatoria, no obstante, el desconocimiento de las condiciones no servira de excusa
posteriormente por parte del futuro contratista para el estricto cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Durante la visita cada proponente debera llevar el Formulario No. 5 de los presentes Términos de Referencia, el cual sera
diligenciado por el funcionario competente de la sede del CEAD visitado. Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la
oferta presentada el dia del cierre de la presente invitacién. Si el proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los

presentes Términos de Referencia, la visita a ese sitio en particular se entendera no realizada y por tanto no se asignara el puntaje
correspondiente. ’

La visita debe ser realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presentar carta de autorizacién de la empresa,
consorcio o unién temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas la visita debera ser realizada a nombre del Consorcic o Unién Temporal, debera presentar en la
visita la conformacion del consorcio o unién temporal, definiendo los integrantes y % de conformacién.

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizd la observacién mediante correo fisico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma; en caso en que dichas observaciones den lugar a la realizacién
de una adenda, dicha adenda entrara a formar parte de los Términos de referencia y debera ser publicada en la Pagina web.

M. GERENTE DE TALENTO HUMANO 10 PUNTOS

El proponente debe ofrecer un GERENTE DE TALENTO HUMANO de servicios que en caso de adjudicacion del contrato y que
durante el periodo de ejecucion del mismo sera el enlace directo con la UNAD

Esta persona debe cumplir y acreditar en la oferta los siguientes requisitos minimos:

FACTOR ]
Profesional Universitario en areas de ciencias sociales y humanas (diploma y acta de grado). ) i

Especialista en gerencia de recurséé'('diploma y acta de grado) |

Especialista en gerencia social (diploma y acta de grado) ' o o
|

Tener vinculacién laboral con el oferente, no inferior de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso, lo cual se acreditara con copia de los pagos de seguridad social de dicho lapso y certificacién del proponente.

i FACTOR % | P PUNTAJE

| El proponente presenta TODA Ia documentacién ] 10 PUNTOS

| anteriormente descrita |

| |

=] ';iroponente no presenta ninguna documentacién | 0 puntos 1

anteriormente descrita

N. PROFESIONAL EN SST 10 PUNTOS

El proponente debe ofrecer un PROFESIONAL EN SST de servicios que en caso de adjudicacion del contrato y que durante el

periodo de ejecucion del mismo desarrollara y ejecutara todos los planes y programas del SST para el personal que preste el
servicio en la UNAD.

Esta persona debe cumplir y acreditar en la oferta los siguientes requisitos minimos:

— — =

FACTOR
Profesional Universitario en areas de ciencias sociales y humanas (diploma y/o acta de grado).
Especialista en salud ocupacional y riesgos laborales (diploma y/o acta de grado)
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Especialista en Derecho laboral y seguridad social (diploma y/o acta de grado)

Licencia para prestacion de servicios de seguridad y salud en el trabajo, acreditado con el correspondiente acto administrativo
de autoridad competente.

Curso en SG-SST Minimo 50 horas Certificacion por ARL de acuerdo con la normatividad vigente y actualizacién de la norma
de 20 horas

Tener vinculacién laboral con el oferente, no inferior de tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso, lo cual se acreditara con copia de los pagos de seguridad social de dicho lapso y certificacion del proponente

| I

FACTOR ~ PUNTAJE
El proponente presenta TODA la documentacion 10 PUNTOS S
anteriormente descrita |
|
El proponente présenta parcialmente y/o no presenta 0 puntos

ninguna documentacién anteriormente descrita [

0. PROPUESTA ECONOMICA (MAXIMO 10 PUNTOS)

El oferente debera diligenciar el formato de oferta econdmica (Anexo No.4), de acuerdo con los criterios establecidos en el numeral
4.9 de los presentes términos de referencia, incluido el IVA y describir exactamente su porcentaje y el valor al cual se aplica
directamente ese IVA; si el Oferente no lo discrimina, la UNAD rechazara la propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrolio del objeto contractual y
que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:
Se rechazaran las propuestas cuyo vaior global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

La propuesta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, serd considerada como precio artificialmente bajo y
sera rechazada.

Obtendra el mayor puntaje de 20 puntos la oferta que mas se acerque a la media geométrica de las ofertas habiles presentadas,
por encima o por debajo incluyendo el presupuesto oficial una vez. Los demés oferentes puntuaran en forma proporcional
descendente afectando una regla de tres simple.

La UNAD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la aceptacion la informacién y soportes que considere
convenientes tales como: Certificaciones, copias de ios contratos, diplomas, matriculas profesionales, entre otros.

En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de RECHAZO O
INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta original presentada, accién
que la UNAD no puede admitir

FACTOR PUNTAJE

El oferente presenta la propuesta que mas se acerca a la mediq 10
geométrica de las ofertas habiles presentadas, por encima o por debajo
incluyendo el presupuesto oficial una vez, cumpliendo con la totalidad de
los requisitos exigidos

|

Et oferente NO presenta la propuesta que mas se acerca a la medid 0
geométrica de las ofertas habiles presentadas, por encima o por debajo
incluyendo el presupuesto oficial una vez, cumpliendo con la totalidad de
llos requisitos exigidos

hn
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DESEMPATE.
En caso de empate
En caso de empate
1. Se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE.

2. Sipersiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA ESPECIFICA
SIMILAR.

3.  Sipersiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor VISITA TECNICA

4. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor PROPUESTA ECONOMICA.

5. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor GERENTE TALENTO HUMANO
Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el
contrato el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacién de la adjudicacion definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de la
UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente Invitacion directa se determina que el numero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos y
juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista favorecido se encuentra obligado para con la UNAD a:

El contratista favorecido de este proceso se obliga para con la UNAD a realizar todas y cada una de las actividades descritas asi:

1. Desarrollar el objeto del contrato, dentro de los términos establecidos.

2. Ejecutar en debida forma, los servicios o productos contratados.

3. Acreditar su afiliacién vigente a cualquier sistema de prestacion de servicios de salud y pension, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 y articulo 01 de las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003 respectivamente. En lo referente al
Sistema General de Riesgos Profesional el contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 3 del
Decreto 2800 de 2003.

4. Presentar informes mensuales de ejecucion.

5. Ejercer el control sobre |a calidad del personal técnico, operativo y administrativo que prestara los servicios en la UNAD.

6. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y vigilancia del contrato y de las demas

que sean inherentes al objeto del presente proceso.

7. Entregar fotocopia o medio magnético (en caso en que el pago se efectie por SOI), de la afiliacion al sistema de
seguridad social del personal que pongan a disposicién de la entidad para el cumplimiento del contrato, cada mes,
durante el tiempo de duracién de este.

8. Entregar fotocopia o medio magnético {(en caso en que el pago se efectie por SOI), de la afiliacion de los aportes
parafiscales del mes inmediatamente anterior a la suscripcion del contrato y en lo sucesivo en forma mensual.
9. Constituir y allegar a la Coordinacién Juridica y de Contratacion de la UNAD la Garantia Unica en originar ya aprobada

por dicha Unidad (segun los valores y la duracion que establecida en los términos de referencia de la invitacién publica)
dentro del siguiente dia habil de la fecha de suscripcion del contrato.

10. Realizar las dotaciones de vestido de conformidad con los parametros establecidos en la normatividad laboral vigente,
asi como el uso permanente de los elementos de proteccion personal de conformidad con la normatividad vigente
adoptada por la Universidad a través de su programa de SySO

N
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1.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Entregar certificados de capacitacién del personal encargado de realizar las labores de aseo, que cuente con capacidad
para el manejo de residuos peligrosos en concordancia con lo dispuesto por el Decreto 4741 de 2005 y el Decreto 1076
de 2015.

Realizar las labores de aseo en condiciones especiales en las areas de laboratorios (quimica, nutricién, biologia,
genética, microbiologia, fisica, electronica, plantas piloto de alimentos y otros) en lo referente a la recoleccion y
transporte interno y almacenamiento de los residuos peligrosos y no peligrosos, con el fin de controlar los riesgos a la
salud de estudiantes, funcionarios y demas visitantes.

Suministrar cantidad suficiente de insumos de limpieza y cafeteria que minimicen la contaminacidn y generacion de
residuos solidos, como jabones y detergentes biodegradables.

Suministrar baldes con escurridor de trapero, para cada una de las sedes en las cuales se presta el servicio de aseo y
cafeteria.

Suministrar alcohol al 70% para la limpieza de muebles y depdsitos de archives a nivel nacional, con el fin de evitar la
proliferacion de microorganismos que atenten con la preservacion documental

Los insumos o recipientes de aseo no podran ser almacenados en los centros de acopio de la Universidad.
Suministrar la cantidad suficiente de rollos de papel higiénico para los bafios del personal administrativo en cada una
de las sedes en las cuales se presta el servicio de aseo y cafeteria, de acuerdo con las necesidades de cada sede.
Suministrar la cantidad suficiente de rollos de toallas para manos, desechables, para los bafios del personal
administrativo en cada una de las sedes en las cuales se presta el servicio de aseo y cafeteria, de acuerdo con las
necesidades de cada sede.

Suministrar la cantidad suficiente de jabon para lavado de manos, para los bafos del personal administrativo en cada
una de las sedes en las cuales se presta el servicio de aseo y cafeteria, de acuerdo con las necesidades de cada sede.
El personal de aseo y cafeteria debe realizar la recoleccion de los residuos peligrosos y no peligrosos en horas de
menor circulacion de estudiantes, tutores y personal administrativo, siguiendo las rutas internas de recoleccion
establecidas por la UNAD.

El personal de aseo y cafeteria debe mantener organizados, separados y correctamente presentados los residuos
aprovechabies, no aprovechables y peligrosos, en el lugar de almacenamiento central de las sedes de la UNAD, de
acuerdo con la clasificacién establecida por la Universidad y las condiciones exigidas por la entidad que realiza su
recoleccién externa.

El personal de aseo y cafeteria debe recibir capacitacién en temas de racionalizacién de recursos para propender por
el ahorro y uso eficiente del agua, energfa y demas elementos que facilitan su labor.

El personal de aseo y cafeteria debera asistir a todas las capacitaciones convocadas por el Sistema de Gestion
Ambiental de la UNAD, relacionadas con el PROGRAMA DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS PELIGROSOS Y
ESPECIALES - PGIRP y el PROGRAMA DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS CONVENCIONALES
- PGIRS

El personal de aseo y cafeteria debe realizar el pesaje de ios residuos ordinarios y recuperables, generados a diario,
en las sedes que cuenten con centro de acopio, diligenciando el FORMATO PARA EL PESAJE DE RESIDUOS
SOLIDOS CONVENCIONALES (F-6-3-9) el cual se encuentra publicado en la pagina web de la UNAD en el enlace
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-9.docx

El personal de aseo y cafeteria debe realizar el pesaje de los residuos peligrosos, generados a diario, en las sedes que
cuenten con centro de acopio, diligenciando el FORMATO PARA PESAJE DE RESIDUOS PELIGROSOS Y
ESPECIALES (F-6-3-10) el cual se encuentra publicado en la pagina web de la UNAD en el enlace
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-10.docx

El personal de aseo y cafeteria debe realizar el pesaje de los residuos recuperables, cada vez que haga la entrega a la
asociacion de recicladores de oficio de cada ciudad, en las sedes que cuenten con centro de acopio, diligenciando el
FORMATO DE ENTREGA EXTERNA DE RESIDUOS CONVENCIONALES RECUPERABLES (F-6-3-13) el cual se
encuentra publicado en la pagina web de la UNAD en el enlace https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-
3-13.doex

Se encuentra prohibido para el personal de aseo realizar la entrega de los residuos recuperables a entidades no
autorizadas por el Sistema de Gestion Ambiental.

El personal de aseo y cafeteria debe entregar de manera oportuna, dentro de los (5) cinco primeros dias de cada mes,
los formatos de manejo de residuos FORMATO PARA EL PESAJE DE RESIDUOS SOLIDOS CONVENCIONALES (F-
6-3-9), FORMATO PARA PESAJE DE RESIDUOS PELIGROSOS Y ESPECIALES (F-6-3-10) y FORMATO DE
ENTREGA EXTERNA DE RESIDUOS CONVENCIONALES RECUPERABLES (F-6-3-13); de acuerdo con las
instrucciones dadas por el Sistema de Gestion Ambiental de la UNAD, al correo edna.ramos@unad.edu.co

En el caso de las sedes (JOSE ACEVEDO Y GOMEZ, TUNJA, BUCARAMANGA, PUERTO COLOMBIA, MEDELLIN,
PALMIRA, NEIVA, FACATATIVA, ACACIAS Y SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS), el contratista debe
suministrar la calibracién de las basculas ubicadas en los centros de acopio y entregar los respectivos certificados
avalados por ONAC, con el fin de comparar la calibracion de las basculas de las sedes anteriormente mencionadas.
Suministrar los productos de aseo con etiquetas full color cumpliendo con lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018
“Por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos y se
dictan otras disposiciones en materia de seguridad quimica”, y el libro purpura de las Naciones Unidas.

Suministrar las hojas de seguridad impresas a color, donde se identifique claramente los Rombos de Seguridad de
cada producto y coincidan con las etiquetas de los mismos para productos e insumos usado en las actividades de aseo
y limpieza, estas hojas de seguridad deben cumplir con lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018 “Por el cual se adopta
el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos y se dictan otras
disposiciones en materia de seguridad quimica”, y el libro purpura de las Naciones Unidas.

Realizar el re-etiquetado y rotulacién de los implementos y productos de limpieza y aseo y seguir todas las
recomendaciones dispuestas en el INSTRUCTIVO PARA EL ETIQUETADO DE SUSTANCIAS QUIMICA (1-5-6-7) del
Sistema Integrado de Gestién de la UNAD publicado en el enlace:
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33. El almacenamiento de las sustancias quimicas utilizadas para la limpieza y almacenadas en las instalaciones de la

universidad deben encontrarse etiquetados con el sistema globalmente armonizado, sefializados y organizados.

34. Los detergentes a utilizar para el aseo deben ser biodegradables, por lo cual deben anexar los certificados de
biodegradabilidad con fecha méximo de un afio, realizados por un laboratorio acreditado, de igual forma indicar si los
detergentes son anionicos o catiénicos, y de ser el caso utilizar detergentes tanto aniénicos como catidnicos con el fin
de reducir concentracion de tensoactivos anidnicos en las aguas residuales.

35. Suministrar puntos ecoldgicos y recipientes para el manejo de residuos sélidos, para las siguientes sedes asf:

PUNTO ECOLOGICO

Punto ecolégico de tres canecas de 35 litros
con estructura metalica, con canecas de color
| blanco, verde y negro para oficinas, de pedal.

Punto ecologico de tres canecas de 55 litros

blanco, verde y negro para oficinas de vaivén.

con estructura metélica, con canecas de color |-

SEDE CANTIDAD
LA DORADA 3
BUCARAMANGA 6
SEDE NACIONAL — JOSE 6
CELESTINO MUTIS ,
- ) =
CALI 6
PITALITO 5
MEDELLIN 2
o |
| SAN JOSE DEL GUAVIARE 2
ZIPAQUIRA 1 .
FUSAGASUGA 12
TUNJA 1
PUERTO ASiS 1
POPAYAN SEDE NORTE 1
PUERTO COLOMBIA 14 |
LA DORADA 3 i
SAN JOSE DEL GUAVIARE 2
i COROZAL [ 1
|
- | —
FLORENCIA | 2
QUIBDO 2
CALI 2
MARIQUITA 2
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l
FUSAGASUGA 3
LA PLATA 1
! == !
i PALMIRA 4 |
PASTO 2
PITALITO 4
_ +—
TUNJA 1
| Punto ecolégico de tres canecas de 100 litros LA DORADA ' 2
| con estructura metélica y tapa, con canecas de|
| color blanco, verde y negro para zonas
comunes. =
DOSQUEBRADAS 1
SAHAGUN 1 '
FLORENCIA 1
| TUNJA | 1
PUERTO COLOMBIA 1
SEDE NACIONAL — JOSE
CELESTINO MUTIS 1
SAN JOSE DEL GUAVIARE 2
Puntos ecolégicos de tres canecas de 120 SAN JOSE DEL GUAVIARE 1
litros para exterior con estructura de techo.
PUERTO COLOMBIA | 1

FUSAGASUGA 1
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LA DORADA 1
SEDE NACIONAL 1
TUNJA 1
Tapas para las tres canecas de 100 litros de 3 (tres tapas
los puntos ecoldgicos. SEDE NACIONAL de cada color)
Punto ecolégico recolector de pilas y
baterfas de 55 litros. BUCARAMANGA 1
PALMIRA 2
PUERTO COLOMBIA 1
FUSAGASUGA 1
[ T — - 4
SAHAGUN 1
POPAYAN SEDE CENTRO 1
DOSQUEBRADAS 1 |
DUITAMA 1
COROZAL 1
QUIBDO ' 1
LA DORADA | 1
|
| |
|
| | PASTO | 1
| I = + 1
CALI 2
PITALITO 1
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ACACIAS 1
SEDE NACIONAL JOSE 6
CELESTINO MUTIS
Caneca roja individual de 35 litros para
ubicarla en los laboratorios de las sedes DOSQUEBRADAS 1
ZIPAQUIRA 3
COROZAL 2
LA DORADA 4
-|
CALI 1
PITALITO 1
FLORENCIA 1
CUCUTA 2
|
SEDE NACIONAL JOSE 6
CELESTINO MUTIS
Caneca negra individual de 15 litros para
ubicarlas en los bafios de las sedes BUCARAMANGA 6
TUNJA 5
i SAN JOSE DEL GUAVIARE 6 i
|
| | |
PUERTO COLOMBIA | 25 '
|
FUSAGASUGA 4
DOSQUEBRADAS 6

ZIPAQUIRA 6
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DUITAMA 12
COROZAL 8

LA DORADA 15
GIRARDOT 2
CUBARA 4

CALI 4
ACACIAS 14
CUCUTA 40
SEDE NACIONAL JOSE 10

CELESTINO MUTIS

36.

37.

El personal de aseo y cafeteria, a nivel nacional, debe realizar un recorrido diario por los bafios de las sedes con el fin
de identificar fugas de agua en los aparatos sanitarios y reportarlas a tiempo, y dejar registro de las inspecciones
respectivas, con el fin de tomar medidas de control y sensibilizacion desde ei programa de ahorro y uso eficiente de
agua. El registro se debe hacer en el FORMATO DE LOCALIZACION Y DETECCION DE FUGAS (F-6-3-3) publicado
en la pagina web en el enlace https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-6-3-3.docx

Suministrar recipientes para la disposicion de residuos de tipo cortopunzante (guardianes de seguridad), de acuerdo
con la cantidad con capacidad minima de cuatro (4) litros, con su respectiva etiqueta de riesgo biolégico; estos pueden
ser rectangulares o cilindricos, después de realizar la entrega se deben hacer llegar los soportes de estas, incluyendo
la cantidad entregada, el nombre de la sede y el personal que recibié estos elementos. El nimeroc minimo de guardianes

y sedes son:

SEDE NUMERO DE GUARDIANES DE
SEGURIDAD
José Celestino Mutis 12
Zona Centro Bogota Cundinamarca 12
(Facatativa, Girardot, Arbelaez, Zipaquira)
José Acevedo y Gomez 5
Cartagena 5
Valledupar 5
Puerto Colombia 5
Medellin 5
Dosqguebradas 5
Palmira 5
Pasto 5
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SEDE NUMERO DE GUARDIANES DE
SEGURIDAD
Popayan 5

S —— o -

Bucaramanga

|
|
|
|

Cucuta

Tunja

Duitama
Sogamo_so
Acacias !
Leticia

]
{
|
|

bagué

! e -

Neiva

—
= o1 o gl gl g onjp 1 o0

" TOTAL

-

Igualmente, proporcionar recipientes para los RESPEL liquidos que se obtienen como producto de las practicas de laboratorio;
bidones en poliestireno de alta densidad ¢ frascos de vidrio oscuro segun sea requerido por el Sistema Nacional de Laboratorios.

Descripcion Caracteristicas Tamafo Cantidad por afio
técnicas

FRASCO AMBAR VIDRIO 250 ML 150 UNIDADES
CON TAPA
FRASCO AMBAR VIDRIO 500 ML 190 UNIDADES
CON TAPA
FRASCO AMBAR VIDRIO 1000 ML 230 UNIDADES
CON TAPA
FRASCO DE BOCA PLASTICO DE 250 ML 150 UNIDADES
ANGOSTA O CALIBRE GRUESO
TARRINA DE BOCA
ANCHA CON TAPA
FRASCO DE BOCA PLASTICO DE 500 ML 150 UNIDADES
ANGOSTA O CALIBRE GRUESO
TARRINA DE BOCA
ANCHA CON TAPA
FRASCO DE BOCA PLASTICO DE 1000 ML 150 UNIDADES
ANGOSTA O CALIBRE GRUESO
TARRINA DE BOCA
ANCHA CON TAPA

38. Suministrar la cantidad suficiente de bolsas adecuadas para el almacenamiento de residuos peligrosos y no peligrosos

generados por las actividades de la UNAD, segun colores definidos y tamafios requeridos en todos los escenarios
propios para el componente practico de laboratorios. Obligatorio cumplimiento la Resolucién 2184 de 2019.

39. Realizar la limpieza de archivos mediante el esquema determinado en el Sistema Integrado de Conservacion, asi: Limpieza
Rutinaria, Limpieza General y Limpieza Completa, de acuerdo con las capacitaciones y el cronograma establecido por el Sistema
de Gestion Documental de la UNAD.

40. Prestar los servicios Unica y exclusivamente en las dependencias que le autorice la UNAD en horarios en los cuales no
interfiera las actividades administrativas y académicas.
41. Prestar el servicio de aseo y cafeteria de acuerdo con los procedimientos y normas nacionales e internacionales de

limpieza y desinfeccion, aceptadas en el pais y con estricta aplicacién de los principios basicos y especiales de
seguridad industrial aplicadas y aceptadas en Colombia.

42. Emplear para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria el personal saludable, entrenado y calificado, debidamente
uniformado, adiciocnalmente con delantales y cofia e identificado con su respectivo carné.
43. Sera por cuenta del CONTRATISTA, el pago de salarios y prestaciones sociales, dando estricto cumpliimiento a las

leyes laborales vigentes en esta matera. Para la cancelacion de cada mensualidad, deberan adjuntarse a la factura el
pago de salud, pension y ARP, del mes anterior, los cuales seran archivados en la carpeta correspondiente. los demas
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44.
45.
47.
48.

49.
50.

51.

52,

53.

54,

55.

56.
57.

aportes y remuneraciones también podran ser exigidos por el interventor para constatar que si se esta cumpliendo con
lo establecido en las normas vigentes sobre la materia.

Seréa de la autonomia y responsabilidad del CONTRATISTA la contratacién, organizacion, orientacién técnica y control
del personal a su cargo, comprometiéndose a cumplir con las normas de seguridad existentes en la UNAD.

La UNAD no adquiere ninguna relacion civil o laboral con los trabajadores del contratista.

Seleccionar todo el personal y mantenerlo debidamente contratado conforme a la legislacion laboral vigente.

Contar con dos (2) clases de uniformes, uno para el uso diario y otro para la atencion de eventos o reuniones especiales,
diferentes a los uniformes de labores diarias.

Proveer a las personas que prestan el servicio de aseo, botas de caucho para atender brigadas de aseo en donde se
requiera lavado general. Asi mismo tapabocas y guantes cuando se requiera.

Suplir las fallas de personal de aseo y cafeteria con la debida prontitud e igualdad de condiciones.

Presentar al supervisor del contrato que designe la UNAD, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del
contrato, las hojas de vida con los soportes vigentes y actualizados de pasado judicial, certificado de antecedentes
disciplinarios y certificado de antecedentes fiscales; de todo el personal que atendera los servicios en las instalaciones
de la UNAD, de todas las sedes.

Presentar al supervisor del confrato que designe la UNAD, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del
contrato, los soportes vigentes de vacunacién, curso de manipulacion de alimentos y examenes médicos para
manipulacion de alimentos; de todo el personal que atendera los servicios en las instalaciones de la UNAD, de fodas
las sedes.

Para el personal de aseo y cafeteria que debe desarrollar su trabajo en zonas endémicas, se debe contar con los
certificados de vacunaciones aplicables para los peligros identificados en estas zonas

Ajustarse a los cambios de horario de actividades de la UNAD, en el evento que llegare a modificarse el horario de
labores de la Universidad.

El oferente se compromete a dar atencion especial y en horario extra, para el despacho del Rector, Vicerrectores,
Secretaria General, Gerencias y cada vez que lo estime conveniente el supervisor del contrato.

El servicio de aseo debera prestarse en las oficinas o dependencias de la Universidad antes del inicio de las labores
cotidianas de los funcionarios, servidores o contratistas, independientemente de la hora establecida para el inicio de
actividades.

El contratista debe llevar registro diario en planilla del ingreso y salida de la institucion, del personal de aseo y cafeteria.
Las demas asignadas por el Interventor y que sean inherentes a la labor desempefiada.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
hitps:/isig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
hitps:/isig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5-6-5.pdf
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ANEXO 3
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ANEXO No. 4
FORMATO OFERTA ECONOMICA
VERIFICAR SEGUN CUADRO ANTERIOR

IMEDELLIN

INEIVA

IDCANA

PALMIRA

PAMPLONA

IPASTO

PITALITD

PLATD

POPAYAN CENTRO

POPAYAN NTE

PUERTO ASIS

PUERTO CARRENO

o f e o s [na e Lo o f s fom | ) | o | o o o f i [ ] s o  maf | n ] | s o] [ ma s fea] = | = fin o] s | | = [ s || [ f s | s o o i o

[PUERTO COLOMBIA
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Publica No.___de 2024

El suscrito, obrando en su calidad de (0 en nombre propio) (Representante legal) (Apoderado)
en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la Junta de Socios (si
es el caso), someto a consideracién de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de__(valor en letras) _ de pesos M/Cte ($_(valor en nimeros)), cuyo valor de IVA (__%) es de _(valor en
letras) de pesos M/Cte ($_(valor en niimeros)), acreditado en ta norma (citar norma gue justifica la aplicacién, variacién, exclusién

o exencion del porcentaje de |.V.A), para un valor total de la oferta por_(valor en letras) de pesos M/Cte ($_(valor enniimeros)),
incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberd indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple
con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefialado en los
articulos 127 de la Constitucion Politica y ley civil y comercial. asf como tampoco encontrarme incurso en causal de disolucién o
liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los Ultimos tres (3) afios contados a partir de Ia fecha de cierre de la presente invitacion, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones
expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Unlversujad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD”, durante el periodo del proceso. Comunicacion {es) Escrita (s) 0. (s)

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendarlo contados a partlr de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esté obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir ef contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucion del
contrato.

1. Igualmente sefialo que recibiré nofificaciéon, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, via correo electronico. SI_NO

12 Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y notificacion.

13. lgualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente

14. A continuacion, relaciono la documentacuon exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la
integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacién, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes
términos de referencia) por un valor de ( ) y con vigencia a partir del dia ___yhastaeldia \
expedida por la compafiia con el Numero
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17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos
contenidos.

18. Que la informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sehaladas por la constitucién politica,

por el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me impidan
participar en la presente Invitacion y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningtn funcionario en relacion con su propuesta, con el proceso de
Invitacién o de contratacion, ni con fa ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacion, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los gue se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de
bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de otras
empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacién y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o
cualguier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién de la
propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREOQ ELECTRONICO



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 02 DE 2024

FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio o
Unién Temporal [segun sea el caso], para participar en la Invitacién Publica No. , 'Y por lo anterior expresamos lo
siguiente:

La duracion de este Consorcio o Union Temporal [segtin sea el caso) sera igual al término de ejecucién y liquidacién del contrato
y un afic mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de quien

esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias al
respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

. NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionaterios por incumplimiento, se determina el alcance y extension de participacién en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO  PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2024

Atentamente,
[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]

Acepto la designacién aqui contenida

Firma del Representante Legal designado
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INVITACION PUBLICA No. 02 DE 2024

FORMULARIO N°3.

TomIO;
FORMATO DE INFORMACION DE TERCERDS Ftd4-22
. 1 3-26-04-2022
PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS [FRGINAS: s

Fecha Diligenciamientn i ]

CEDULADEGWDADANIA [ ] NIT f:| TarveTA o 10ENTIDAD ] cepuLa extranseria [
PASAPORTE :l OTRA ;Lual? !
NUMERG DE IDENTIFICACION Dv, I
[ 1 [ 1T ]
L Preras Apelldn | | Secn Apaiido | Primer Nombre | Segundo Nombre ]

|RAZAN SOCIAL

[ri|

T TE— ||
[MuncEooero ] BA I}
[CoRREC ELECTRONICO | Fa ] ] |

i
e e ] = ]!

2 Matursiecs ded Tereem 3 Fracetencls |
PERSONA NATURAL D PERSONA JURIDICA D NM:BDNALD EXTRANJERA D
4. Tipa or Tercars
PROVEEDOR D CONSULTOR[:] CLIENTE- ESTUDIANTE ﬂ D(:cEN'rEEl
ACREEDOR m EMPLEADDE] CONTRATISTAE SIRO Lol
5. Maturabeia Juridien | Bale Personss Juridio)

PUBLICA D PRIVADAED DOC. Y FECHA CONSTITUCION
8. Modaliitng de Conitiucién |Sole prrs Perconss Juridicas!

CONSORCIO D UNION TEMPTIRAL D EMPRESA UNIPERSONAL D ENTIDAD S.A. DE LUCRE m
SOGIERAD LTDA m SOCIEDAD ANONIMA D SOCIEDAD EN COMAN. S ENC, E:] SOCEDAD COMAND. § C. A, Ej
INDUSTR Y CIAL E5TADO D ECONOMIA MIXTA [::] SOCIEDAD COLECTIVA D unversioan pustica [
ENTIDAD TERRITORIAL D OTRA l:l <Cuat?

COMERCIAL {1 consruccion Ransporte| | epucacion]__|

sawo[_] ASEO Y SEGURIDAD
PUBLICIDADE SERVICIOS PUBLICOS
socw] ] TecNoLoGIA L]

mpREsION vUToGRAF [ ] SERY. APTYO ADMIN

INDUSTRIAL CONSULTORIA

GOBIERNG

FINANCIERO

RESTAURANTE Y HOTEL AGRICOLA

ooooc

=

SEGUROS [:] COMUNICACIONES
=]
=

OTRO ¢ Cush?

GRAN CONTRIBUYENTE D RESOLUCION DEL

RESPONSABLE wul:[ NO RESPONSABLE DE IVA[:]

AGENTE DE RETENCION || ReSOL. Dian oEL

REGIMEN ORDINARIO [ recmenespecia el no contriauvente [ ] autorseTenenor]

PERS NATURAL NO DECLAR. [ ] RES. AUTORET. NCRMA - NO CONTRIBUYENTE

ACTIVIDAD ECONOMICA (1, cuu TARIFA x 1000
ACTIVIDAD ECONOMICA (2 ) TARIFA x 1000
ENTIDAD OFICIAL 71 no responsasLe 3 Hora - Ne

BANCO No CUENTA

AMORROS o] CORRIENTE == SUCURSAL

[NGTA Ton In Firmn del presanie Farmaio sr Eerlilca que In (normngon |aqui r{ gistrada ws rés] y s& Autorzs & 15 UNAD fam 35
iz £omo sopors se debe wd) T Rait dat Cerbfic de ¥

legnl. La informecion agul suministrsdo. sers irstads de scuerdo con is Ley 1581 de 2012, Dacreto 1074 do 2015, Resolusion
irterne 367 de 2018 y nusstra politics ! de datos fes W cust podra ser consuliage en waw unad sdico. los
ditos (2] con fines ¥ pars atender requerimientos de orden




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 02 DE 2024

FORMULARIO No. 4

CcODIGO

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25

v SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

i:r ' VERSION
g 1-21-11-2017

Universidad Nacional | PAGINAS:

Ablerta y s Distancia PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS ' :
| Pagina 34 de 1 f
i
|

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacion
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS codigo 1-5-6-5, para realizar cualquier tipo de
trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual, y me comprometo a
cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momentode
la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato y/o sus prérrogas (cuando asi haya lugar).
lgualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, anexaré la informacién y
documentacion complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:
FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:
CEDULA:

CARGO:

‘Aseglrese de consultar la versidn vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 02 DE 2024

FORMULARIO No. 5

CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El suscrito en la calidad indicada al pie de mi firma, certifico que el Sefior(a)

identificado(a) con cédula de ciudadania numero

de , en representacion de

, asistié a la visita técnica a los puestos de los
servicios de vigilancia requeridos en esta Sede de la UNAD, de conformidad con lo establecido dentro de la invitacion Publica No.
002 de 2024.

Se expide a los dias del mes de del afio siendo las horas en la ciudad de

Firma del funcionario que certifica:

Nombre del funcionario que certifica:

Cargo del funcionario que certifica:
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