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TERMINOS DE REFERENCIA

o

INVITACION PUBLICA No. 3 DE 2024

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA RENOVAR EL LICENCIAMIENTO DE LOS PRODUCTOS MICROSOFT PARA LA UNAD, LOS CUALES
PERMITEN EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS, DE ACUERDO CON EL
MODELO PEDAGOGICO DE EDUCACION ABIERTA Y A DISTANCIA QUE TIENE LA UNAD, DE CONFORMIDAD CON
LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”.

” s
BOGOTA D.C. JULIO DE 2024

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurlias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacién.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurse en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especfficos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados
en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/201 2/COSU_ACUE_0047_13092012.pdf.

3. Cerciérese de que cumple las condiciones y reline los requisitos aqui sefialados.

4, Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Publica.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacién exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

6 Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,

tenga presente gue los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacién Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO,

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningin convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NAGCIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del
Contrato, podré afectar o modificar ninguno de fos términos y obligaciones aqul estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente procesc de invitacién publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

La UNAD requiere la renovacién anual del licenciamiento por volumen de Microsoft, a través del cual se adquieren las
herramientas de ofimética, sistemas operativos y herramientas de comunicacion bajo los cuales opera gran parte de la
infraestructura tecnolégica de la universidad.

Por lo anterior, la Gerencia de Plataformas e Infraestructura Tecnolégica — GPIT, adelanta las actividades correspondientes

para la renovacion de los productos de licenciamiento Microsoft, garantizando la legalidad del software utilizado en la
institucién.

JUSTIFICACION

Un contrato de licenciamiento por volumen de Microsoft le permite a la universidad disponer del software legal, habilitando |a
instalacién de Gltimas versiones, actualizaciones y parches de seguridad para mitigar vulnerabilidades: adicionalmente, se
requiere de una bolsa de horas de soporte, a través de la cual se garantizara el soporte técnico sobre las soluciones de
Microsoft y la implementacién de soluciones de diferentes productes Microsoft, para dar continuidad a la operacién normal
de la infraestructura tecnolégica de la universidad.

Con lo anterior, la UNAD se alinea con la normatividad que regula la informatica del estado colombiano: “La Ley 603 del 2000
que establece la obligatoriedad de las sociedades comerciales de presentar Informes de Gestion, expedidos por los
administradores y que contengan el estado de cumplimiento de las normas sobre propiedad intelectual y derechos de autor;
por esta razén, la Directiva Presidencial No 001 de 1999 y la Directiva Presidencial No 002 de 2002 dan instrucciones a los
encargados de cada entidad u organismos publicos de la adquisicién de software, para que los programas de computador
adquiridos estén respaldados por los respectivos documentos de licenciamiento o transferencia de propiedad.”

FACTIBILIDAD:
Factibilidad Técnica:

La universidad cuenta con una infraestructura tecnolégica, compuesta de servidores y equipos de cémputo a nivel nacional
que operan en su mayorfa bajo sistemas operativos de Microsoft; por lo cual, se requiere renovar el licenciamiento de los
productos Microsoft incluyendo una bolsa de horas para el soporte técnico y desarrollo de soluciones Microsoft para la
universidad.

Factibilidad va:

Contratar el servicio de licenciamiento de software para los productos de Microsoft en la UNAD, el cual le permite a la
universidad el uso legal y actualizacién del licenciamiento de software; incluye una bolsa de horas para el soporte técnico y
desarrollo de soluciones Microsoft para la universidad. Lo anterior, permitird la utilizacién de sistemas operativos y
aplicaciones dentro del marco legal de los derechos de autor y propiedad intelectual, segln la normatividad vigente de
Colombia.

Facti omica:

La Universidad dispone dentro del plan de compras anual de los recursos necesarios para la renovacién del licenciamiento
Microsoft 2024-20285, lo cual beneficiara a la Comunidad Unadista de contar con el soporte y las actualizaciones del software
contratado.

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
11 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria jurfdica, autonomfa académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacion Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Numero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacién Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacién
y el Manual de Procesocs y Procedimientos de la Universidad.



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 3 DE 2024

12 OBJETO

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA RENOVAR EL LICENCIAMIENTO DE LOS PRODUCTOS MICROSOFT PARA LA UNAD, LOS CUALES
PERMITEN EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS, DE ACUERDO CON EL
MODELO PEDAGOGICO DE EDUCACION ABIERTA Y A DISTANCIA QUE TIENE LA UNAD, DE CONFORMIDAD CON
LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”.

La presente invitacion no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y trémites relacionados con la invitacion, el domicilio
de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacién — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotda D.C. y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Palitica presume que toda informacion que allegue a
esta contratacién es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podré verificar la informacién suministrada
por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podrén participar en este proceso de contratacién todas las Personas Juridicas y los Consarcio o Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre ofros, la realizacién de |a actividad a la que se
refiere el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas
en la Constitucién Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temparal y en el tltimo caso, sefialarén los
terminos y extensidn de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podrén ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberéan designar la persona que, para todos los efectos, representara
al consorcio o uni6én temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Ef proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucién Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesion de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

143 PARTICIPANTES

Podrén participar en esta invitacién las personas naturales, jurfdicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

1.4.4 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Empresa con cinco (05)afios de constituciér’ como minimo antes de la fecha de la presente invitacién, que cuente con
certificaciones de contratos relacionados con licenciamiento Microsoft dentro de los cinco afios inmediatamente anteriores a
la fecha de la presente invitacion. Su representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el
contrato que se llegare a celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asf las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de intervencién de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precision los términos y
extension de la participacién de cada uno, declarando el porcentaje de participacién. Cada uno de los integrantes de la oferta
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conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual,
salvo disposicién especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién temporal,
la misma debera tener un integrante lider cuya participacién no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

146 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atrés deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los
integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil
relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION
1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto sacial o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.8. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de DOS MIL OCHENTA Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y
CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE Iva incluido. ($2.085.855.958). La cancelacién del
valor del contrato esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Este valor
incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda
incurrirse o generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, |a oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad so : acercarios ofecto a la unidad ma 3
El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
carécter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

' cita presentar las 5

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es tnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estarfa
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econoémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta, la discriminacién
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos: todo lo anterior,
Junto con la justificacién normativa (de carécter legal y/o tributario) frente a su aplicacion.

- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.7.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte de
este proceso, con el C.D.P. No. 1227 del 15 de julio de 2024.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacién, proyectd todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR
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La competencia para ordenar y dirigir la celebraci6n del presente proceso de Invitacién Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas
por la Constitucién y las Leyes vigentes.

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderdn por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracién publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticién responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
FECHA
HORA LUGAR
AGTNIDAD Desde Hasta
] 10:00
Apertura Invitacion 24 de julio de 2024 &m
2 . Pagina web de la UNAD;
Publicacién de Términos - 10:00 .
de Referencia 24 de julio de 2024 am. https:// ‘ .edu.co/col ta
ciones-publicas
De 10:00 Cada proponente envia por escrito, dirigido a la
Observaciones a los | 24 de julio 26 de julio Justie .a Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14
Términos de Referencia de 2024 de 2024 - - 23 Bogotad, ylo correo electrénico:
12:00m. -
ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
Respuesta a De 8:00 | proponente que solicita aclaracién (via correo
observaciones y 01 de agosto de 2024 a.m.a electrénico o correo certificado) Publicacion de
publicacion de Adendas 500 p.m. | adendas: Pégina web de la UNAD:
https://sge du.co/contrata /i
clones-publicas
. 09:00 am | Secretaria General, al correo electrénico:
Recepcion de ofertas y P !
cierre de la Invitacién 08 de agosto de 2024 ojuridical@unad.edu.co
. 08 de 15de De 10:00
Pro0ese de evaluacion de | agosto de | agostode | ama5:00 | Comités evaluadores UNAD
2024 2024 pm
- . 08 de 15 de Hasta las
:?::ILL;:rtdaz fitiarecionas agosto de | agosto de 12:00 m. | Comités evaluadores UNAD
2024 2024
Respuestas a las | 08 de 15de Hasta las | Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
aclaraciones de las | agosto de | agosto de 3:00 p.m. | piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
ofertas 2024 2024 electrénico gjuridical@unad.edu.co
Publicacién del informe de Desde las | https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
evaluacion preliminar 16 de agosto de 2024 9:00 am ciones-publicas
] . Desde las = o
Observaciones al informe 20 de 22 de 9:00 am Por escrito dirigido a la Secretarla General, 5
de evaluacién preliminary | agosto de agosto de h a’ sta las piso, Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
consulta de ofertas 2024 2024 § pm electrénico ojuridical@unad.edu.co
Respuesta a Desde las | Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
» g 9am Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
obssrvacionss det informe 23 de agosto de 2024 hastalas | proponente que solicita aclaracién (via correo
de evaluacién \
5 pm electronico o correo certificado)
Publicacién informe de Pégina web de la UNAD;
evaluacién  definitivo  y 23 de agosto de 2024 09:00 am J eral.unad.ed cionfinvita
adjudicacion. cio bl

El cronograma del proceso de contratacién podréd ser modificado por la Universidad y se comunicard a través de la

pégina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitacion
a partir de la fecha establecida en el cronograma de Ia invitacién.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habré lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD, no ara la U
obligacién alguna a celebrar contrato con 0 del proceso.

n
ino de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatari

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacién,
precluido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsigulentes del proceso, cuestionamientos sobre el
contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacién de la Secretarla General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14- 31, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501,
1504 y al correo electrénico ojuridical @unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizarén conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entrarén a formar parte de los Términos de Referencia y debersn ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacién de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia |as condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y serén
formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicién a los documentos del proceso serd comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendrén validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

. NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el perfodo establecido para ello en el cronograma), conocen
y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez més se recalca que, en todo caso, solo tendran validez
aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3, RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacién, mediante correo fisico yfo correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar
parte de los términos de referencia.

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dfa y hora fijado para la recepci6n de ofertas de la Invitacién Piblica se levantara un acta con la relacién sucinta de los

datos de ias propuestas, que indique el nambre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Téminos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcién de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacién.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.
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El nimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacién Publica serd de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacién, se informara a los proponentes con
el fin que amplien la vigencia de la garantfa. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacién (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de |a oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habrd lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD, no implica para la UNAD
obligacid juna a celebrar co s cofi; BS adjudicatario del proceso.

nirato

2.5, SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General padra solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.

ADIC ODIFIC R O MEJO

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas préxima es (nica y exciusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién
a la propuesta original presentada, acci6n que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberén hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Juridica
y de Contratacién de |la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD, no_implica para la UNAD
obligacién alg elebrar contrato cc o de los cotizantes, ofe icatario del proceso.

2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que
realizé la observacién directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma,
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El resultado del informe final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticién formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 31 Bogots, 6 comeo electrénico
ojuridical@unad.edu.co

2.10. ADJUDICACION Y/O DECLARACION DESIERTO DEL PROCESO

La adjudicacién y/o declaracién desierto del proceso, se comunicaré al proponente favorecido y a los no favorecidos,
mediante publicacién de resolucién en la pagina web de la UNAD, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habrs lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no _implica para la UNAD
prar co 2 . g { 0 ad .

obligacién alguna a rato

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dfas, contados a partir de la fecha de presentacién de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacién que contengan las ofertas tendré un carécter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2.13. RETIRO DE OFERTAS
Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacién antes del cierre de la Invitacion;
para lo cual en el momento del clerre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podré seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato,

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones
que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacion. Tenga presente que los estudios previos son parte
integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dlas siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD
obligacién alg Blebrs ! / udica el BS0

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electrénico dirigido a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefalar en la portada de la propuesta, el nombre del
proponente, el niimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e
incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la
propuesta deben escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un
solo archivo PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion y
existencia”, este documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100%
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legibles (por lo anterior y como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los
documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada
documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

numero de follacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE D A UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la
ro| e supe 10} caracte!

No se aceptarén propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a |a fecha y hora
de la presentacién de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato,

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacién alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacién, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en e! tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacién sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe Indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccién, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2, ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacién y calificacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

33. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el praponente, su representante o apoderado seguin sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

34. COSTOS

Serén a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ninglin caso sera responsable de los mismos.

Ademés del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendide que el oferente al presentar |la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
¥ que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educaciéon Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es tnica
y exclusiva del oferente. Asf mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los clculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2,5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y

responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N® 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcion que contiene el citado formulario.
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En caso de que aplique, el proponente al momento de grssantar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto sacial impone restricciones a la autorizacién para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de drgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se deberd diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual deberé tener la informacion necesaria sobre los compromisos particulares de conformacién del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcién al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Unidn
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacion Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacién allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direcclén, identificacién, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segln el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

La hoja de vida deberé contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Pablica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas Jjurldicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacién legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas jurfdicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedici6n con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacién legal no debe ser mayor
a 30 einta) dias anteriores de la fecha de la presenta i6n de ofertas. Adicionalm e dicho documento debe

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asl mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacién Legal si dicha

tién se lizado mente.
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Las personas naturales deberén adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacién legal.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicidn no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cieme de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

£n el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

S Q

EVAL POR PART UNAD. Asi mbre de cada uno de lo. ue_componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

ataci 5 /OS e pag creditaci ie orig

ia de . Seréd expedida a favor de la UNAD por una Compafifa de Seguros legalmente establecida en el
pals y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacién. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y
legalizacion del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de ia fecha de cierre de Ia
presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de |a propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacién y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucién de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dfas calendario, contados a partir de |a fecha prevista para el cierre de la invitacién

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio (para persona juridica
nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas
extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a nombre del
consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.

e) Firma del representanie legal: la pdliza o garantla deberd firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el documento de
constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacién de No expiracién por falta de pago,
ni soporte de transaccién electrénica.

a) Proporcionar |a acreditacion de originalidad de la pdliza de seriedad de la oferta emitida por la Comparifa de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacién,
de la asignacién, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD haré efectiva la totalidad de |a garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso
de que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacién.
2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente

comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el
pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2)
dias habiles siguientes a la comunicacién de su otorgamiento o el plazo acordado.
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e H = 0 SUSCT
ntes anex schazo po que STA no tiene la serie exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)
La oferta econémica:

[ Debera incluir todos los costos directos e Indirectos en que incurrird en futuro contratista para la prestacién del
servicio o suministro u obra (el que corresponda seglin sea el caso).

[ Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan de|
objeto de la invitaci6n.

. Debera discriminar el valor de |a oferta antes de I.V.A,, el valor y el porcentaje correspondiente al |.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el |.V.A.

L] Debera justificar con norma de carécter legal la aplicacion del L.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

. Debera discriminar los precios unitarios para cada unc de los items que conforman el presupuesto oficial del
ro .

g) yecto Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

N ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la

UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser
presentado sin centavos.

. VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin L.V.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin centavos,

L En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO de! porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no
vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con
un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

. En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderfa como una modificacién a la propuesta original
presentada, accion que la UNAD no puede admitir.

NOT.
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderfa como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar |a propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacién.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.
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Acreditar con la certificacién respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segtin sea el caso.

El proponente deberad acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los_seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan
sabre la misma. En el evento que |a sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

A: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPU STAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA_FOLIACION NO SE OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, e bre de cada uno de los archivos en_la

propuesta no debe sug[g; los diez [10] caracteres.
4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3} meses
contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcic o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
Juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde |a fecha de presentacién de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacién, vigente a la fecha de presentacién de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado deberd ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la presentacion de la
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, deberé presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES
VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica

por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacién de la propuesta.
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En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser D0% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS G NO_CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO D
EVALUACION POR PAR DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen

o d rar iez acte

4.15. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona

Juridica por su representante legal. Con una vigencia ho mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacion de la
propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consarcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

PARTE DE LA AD. Asi m el nombr cada un los archivos que componen la
s los die: cal

4.16. ANEXO AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el Anexo No. 3, en relacién con la informacién clasificada
0 reservada que sea puesta a disposicion por LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA en este proceso de
invitacion directa y/o publica en particular.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacion por parte de la
UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.17. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente deberd presentar el RUP, expedido por la Cdmara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicién de méximo treinta {30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacién.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacién suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién serd tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrita en el cronograma del proceso de invitacién. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe apartarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacién por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.17.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2023: El proponente debers adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados, deben estar
debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerio.

La certificacion de los estados financieros deberé expresar textuaimente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberén contener:

tado cién Fi iera (B neral
Estado de Resultados
de bios e n
Estado de Flujos de Efectivo
Notas a los Estados Financieros
ertificacidn de E: :

- & 8 8 & 8
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4.17.2. Doc!

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentas:

+ Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para cada afio
gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracién de renta o de ingresos y
patrimonio, el representante legal, debera expresario por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptian de esta
obligacién. La declaracién de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2023, con excepcion de aquellas
que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN aun no se hayan vencido, para tal efecto debera presentarse la
dec}arac:én de renta vigenda 2022.
del Doc :

Revisor Fiscal (Cuando esté obligado a

i ios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado a
l‘enedo) que ﬁnnen los estados financieros, expedtdo por a‘s Jun!a Central de Contadores, con una vigencia NO superior a
tres meses.
« Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a 60 dias,
siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacion contenida en este documento
* Estados financieros con corte a Diciembre de 2023, en cumplimiento de los Decretos 399 y 579 de 2021

ARA LA PRESEN DE LOS ESTADOS FINANC OR TENER EN CUENTA:

. Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

. Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal deberéa expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes,

. Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacién a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual
se prepararon dichos estados.

. La informacidn financiera debe ser legible, en caso contrario el documento seré rechazado.
. En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unidn temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacién.

RA LA P LOS ESTADOS FI TENER EN CUENTA LAS SIG T
NORMAS:
1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquelios acompafiados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecién a las normas de auditorfa generalmente aceptadas.

2, Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacién de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los
estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a las siguientes Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante nameros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econdmico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos
de importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f) Grupo 2- NIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacién de los

estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2 Decreto
240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al

Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucién de adjudicacién de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.
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. NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacién registrada en el Registro Gnico
de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2021 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

da la informac anciera debe s solutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

4.18. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formularic No 3 correspondiente a
informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.19 y 7.5. NOMERO DE CUENTA BANCARIA”
de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

de_foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la

propi 2e

4.19. NOMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

a) Nombre del titular,
b} Identificacién
c) Nimero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta {Activa o inactiva)

f Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.20. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que est4 inscrito hasta el tercer
nivel en al menos 3 (tres) de las siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC asi:

Segmento Familia Clase Producto
43 23 30 Software de entorno operativo
43 23 15 Software funcional especifico de la empresa
81 11 22 Mantenimiento vy soporte de Software
81 1 25 Servicios de alquiler o arrendamiento de licencias
de software de computador

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicién de maximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

18



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 3 DE 2024

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de |a Ley 1150 de 2007, madificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, y el articulo 2.2.1.1,1.5.1. del Decreto 1082 de 201 5, todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
con domicilio en Colombia, inleresad’as en participar en Procesos de Contratacién convocados por las Entidades Estatales,
deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP.

En caso de propuestas presentadas en Consorcio 0 Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripeién, calificacién y clasificacion en la actividad, especialidad Yy grupo solicitados. De no ser
asl este factor se evaluard como NO HABILITADO.

4.21. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de fas uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de "contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el men de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro”
Y posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD",

4.22, DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENT 0OS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

En virtud del concepto de los Iideres de Gestién Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, para esta contratacién no
aplican los numerales de los instructivas requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de
bienes y servicios I-5-6-5 Introduccién pag. 3, https:ﬂsig.unad.edu.oo!documentos!sgcfinstructivosfl-S-&-&.pdf; € Instructivo |-
6-3-2, el cual se encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2, hltps:ﬂsig.unad.edu.oddowmentose‘sgcﬂnstmctivosﬂﬁ-s-2.pdf. no obstante, respecto
del aspecto juridico y en concordancia con el Sisterna Integrado de Gestién e su componente de Gestién ambiental y sistema
de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera;

-~ :-. - dl = - ) - cl 1 = = SE A
La Universidad ha generado los instructivos I-5-6-5 e 1-6-3-2 en los cuales "los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
{Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios |-5-6-5
Introduccion pag. 3, :lisig.unad.edu. mentos/s structi 1-5-6 ; e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra
publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2,
5 ‘ edu.co/documentos/sg 1 s/1-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en et cronograma del
presente proceso,

b} Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento ¢ no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD,

c) El proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucién o en la ley.

d) El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a ia verdad,

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes
términos de referencia.

a) Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacién del proponente en dos o0 mas propuestas, por el mismo oferente por si, por
interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

i Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacién.
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1) Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta,

o) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 91% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

r Cuando se describa falsedad material o ideoldgica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el perfodo y valor de garantia minimo solicitado {cuando se requiera y solicite

para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no
se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacién de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.
v) Cuando |a propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion solicitada.
X) Cuando se modifique el valor de |a propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de los documentos necesarios

para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia.

z) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantla de seriedad de |a oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantfa sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los literales “a)” al “g)" del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos
de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.

aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacién, en cualquier tiempo o perfodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hublera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, seré considerado sin excepcién alguna como causal de rechazo de la oferta presentada
(lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del presente proceso de contratacion, evalie la aplicacién de
requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacién de la presente invitacién.
dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su

totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un factor
habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de |as ofertas, en el cual se discriminara la evaluacién
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capltulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacién de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de
conformidad con |a ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta
forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para
aclararlos es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dfas siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensidn y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes yfo cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con u le los cotizantes, o es ¥/ 0 3 dicata N
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7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucién antes enumerados y cubrird el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion serd desde la legalizacién del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantias por parte de la
UNAD) y demas condiciones descritas en este numeral) y hasta el 31 de agosto de 2025. Asimismo, y se entiende por
legalizacion efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original,
3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compafia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateraimente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicar4 mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién yfo reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. Suscripcién del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO *

El valor resultante es decir la suma DOS MIL OCHENTA Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL
NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE Iva incluido. ($2.085.855.958). Este valor incluye IVA y todos los
impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse
durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El valor resultante del proceso sera cancelado porla UNAD de fa siguiente forma:

Un PRIMER PAGO correspondiente a la renovacién de los productos Microsoft solicitados por la UNAD, el cual se realizara
dentro de los siguientes 30 dias habiles después de radicada la factura.

Un SEGUNDO Y ULTIMO PAGO correspondiente al valor total de Ia bolsa de horas ejecutadas, al final del plazo de ejecucién
del contrato, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de la ejecucion efectiva de cada servicio solicitado con
cargo a la bolsa de horas, Este ultimo pago esta sujeto al acta de liquidacion del contrato.

NOTA: La cancelacion del valor del contrato est4 sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de caja
de la UNAD.

Cada pago se realizara, anexando: a) factura, b} certificacién de pago de seguridad sacial y parafiscales correspondientes al
mes de pago, c) relacién de actividades realizadas correspondientes al perlode de pago y d) certificacién de cumplimiento
de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del
contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e) Informe periédico
de supervisién. f) En virtud del manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal " del articulo 16.2.4 "Deberes
del supervisor o interventor”, presentar por cada page a realizar *j. Presentar informes peri6dicos de carécter administrativo,
técnico y financiero, si es del caso, previa revisién de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se
encuentre a su cargo. “ No obstante lo anterior esta cléusula esta condicionada a la clausula sobre imputacién presupuestal
y subordinacién a la apropiacién presupuestal, g) Adjuntar certificacion seglin formato F-4-4-25 en el que conste estar
informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento
de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando
asl haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La
Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo
de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccion
péag. 3 hitps://sig.unad.edu.co/documento finstructives/l-5-6-5.pdf e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles I1-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sac/instructivos/i-6-3-2. {Negrilla fuera de texto).
“No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacién presupuestal y subordinacién a la
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apropiacién presupuestal. Paragrafo Unico: El valor podra ser adicionado hasta en un §0% del valor total mediante contrato
adicional firmado con anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial Yy previo concepto del supervisor de este.

Pardgrafo Primero: E| valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial ¥y previo concepto del supervisor de este.

Parégrafo Segundo: El Gitimo pago deberd sujetarse a Acta de Liquidacién del Contrato.

7.4, PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de adjudicacién de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT corespondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivoy para gestionar su registro presupuestal; ademéas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo,

El contratista deber4 devolver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacién, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia hébil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompafiado de la garantia Gnica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral *7.6. garantia Gnica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacién del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asf lo estima conveniente, lo que comunicaré mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién pretension ylo
reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorragar el término para firma del contrato y legalizacion de este,

7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuarén pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacién debera contener:

a. omb tit

b, Ide aclid,

c. Numero de cuenta

d. cue or| rrie

e. Estado de la cuenta o inactiva

f Que no sea conjunta
7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion
y dos {2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucién
del contrato y un (1) afio mas.

D. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor

total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios
mas.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y serd a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Unica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliaria, valor que se descontara de las sumas adeudadas,

Asimismo, y para la legalizacién efectiva del contrato, el contratista debera allegar:
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1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO

DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantfas y su documentacién adicional debersn sin excepcion, ser allegadas a |la Secretarfa General a MAS

ARDAR DIA SIG NTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so
pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateraimente si asi lo estima
conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habré lugar a
indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accidn, pretensién y/o reclamacidn orientada
a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD seré la encargada de realizar la vigilancia, control y supervision del contrato a través del GERENTE DE
PLATAFORMA E INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA - GPIT o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccién, vigilancia y control de Ia ejecucion del contrato que se derive del
presente procesos de contratacién Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO
No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.
7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avaltio anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucién de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucién defectuosa o el retardo en
el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucién del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacién del contrato una vez termine la ejecucion del contrato
inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

Objeto del contrato

Numero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor

S T@meaopp

La liquidacion se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptard, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el més alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no daré puntaje, pero habilitaré o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:
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Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacién contenida en el RUP y presentada de conformidad con el numeral 4.20-REGISTRO UNICO DE PROPONENTES
RUP, el cual, en lo que refiere a informacién financiera, debe corresponder a la misma informacién de los Estados Financieros
presentados bajo el numeral 4.17 -DOCUMENTACION FINANCIERA. No sera habilitada la propuesta que presente
informacién diferente entre el RUP y los Estados Financieros presentados. En atencién a lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015, la informacién financiera a evaluar ser4 la correspondiente al cierre de la Gltima vigencia fiscal (2023).

En caso de que el RUP NO contemple el respectivo indicador solicitado en los presentes términos, estos se calculardn con
base en los estados financieros presentados.

INDIC UIDEZ Corriente / Corriente

Mayor o igual a 0.1 CUMPLE
Inferior a 0.1 NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

LT= (Act. Crrte. P1 X % participacion) + (Act. Crrte. P2 X % participacién) + (Act. Crrte. Pn X % participacion)
(Pas, Crrte. P1 X % participacion) + (Pas. Crrte. P2 X % participacion) + (Pas. Crrte. Pn X % participacion)
En donde:

LT= Liquidez total

P1 = Proponente 1

P2 = Proponente 2

Pn = N proponentes

ENDEUDAMIENTO (Pasivo Total / Activo Total)

Menor o igual a 85% CUMPLE

Superior 85% NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinar4 asf:

ET= (PT P1 X % participacién) + (PT P2 X % Participacién) + (PT PN X % Participacion)
(AT P1 X % participacion) + (AT P2 X % Participacién) + (AT PN X % Participacion)
En donde:

ET= Endeudamiento total

AT = Activo Total

PT = Pasivo Total

P1 = Proponente 1

P2 = Proponente 2

Pn = N proponentes

CAPIT. O (Activo Corriente - Pasivo Corriente)

Mayor al 30% del presupuesto oficial = CUMPLE
Inferior o igual al 30% del presupuesto oficial = NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

CT Total = (CT P1 X % participacién) + (CT P2 X % Participacién) + (CT PN X % Participacién)
En donde:

CT= Capital de trabajo

P1 = Proponente 1

P2 = Proponente 2

Pn = N proponentes

8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas serédn evaluadas por el comité técnico de la UNAD de acuerdo con los sigulentes parametros y criterios, aplicando
la ponderacion establecida. Se calificaré sobre 350 puntos distribuidos asf:
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CRITERIO PUNTAJE
1. CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS ""c',“ﬂ';lrl_‘?.r’
EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO A
. HORAS DE SOPORTE ADICIONALES 100
3. EJECUCION DE SOFTWARE ASSET 100
| MANAGEMENT (SAM) - MICROSOFT
4. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA 100
5. PRECIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA 50
TOTAL 350
-]

1. CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. (HABILITA / NO
HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacién de los Estandares Minimos de Seguridad y
Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2018); en donde indigue el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcion alguna
como causal de rechazo de la oferta presentada Y quedara autométicamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El niimero de criterios evaluados
en los estdndares minimos de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segun lo
establecido en la Resolucién 0312 de 2019,

El certificado debe tener fecha de vigencia de maximo de un (1) afio anterior, contado a partir de la fecha de cierre de la
invitacién:

DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita el cumplimiento de los estandares minimos
en seguridad y salud en el trabajo con una
calificacion igual o mayor al 85% y acredita adicional
la totalidad de los requisitos establecidos en este
item.

No acredita el cumplimiento de los estandares NO HABILITA
minimos en seguridad y salud en el trabajo o
acredita un cumplimiento menos al 85% y No
acredita adicional la totalidad de los requisitos
establecidos en este item.

HABILITA

2, HORAS DE SOPORTE ADICIONALES: (100 PUNTOS).

El nimere minimo de horas de soporte adicionales (valor agregado del oferente) para el desarrollo e implementacién de
soluciones Microsoft a ofrecer a la UNAD debers ser de 50 horas y hasta un maximo de 150 horas; el oferente que ofrezca
mas de 150 horas se valorara como un ofrecimiento de horas adicionales:

DESCRIPCION PUNTAJE

150 horas o mas, ofrecidas sin costo para la
UNAD.

Segundo numero menor al mayor nimero de
horas ofrecidas sin costo para la UNAD.

Tercer nimero menor al mayor ndmero de horas
ofrecidas sin costo para ia UNAD.

100 puntos

90 puntos

80 puntos

Y sucesivos
descendentes de 10 en
10

Y asl de forma sucesiva con las demés
propuestas hasta las 100 horas.

—
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Propuesta que no brinde horas adicionales como

valor agregado, o sea menor a 50 horas. 0 Fimes

3. EJECUCION DE SOFTWARE ASSET MANAGEMENT (SAM) - MICROSOFT (100 PUNTOS):

La UNAD requiere evaluar el licenciamiento Microsoft instalado en la infraestructura tecnolégica de la universidad (Toda la
granja de servidores, estaciones de trabajo, PCS y portatiles), para cumplir con los derechos de uso del software; por lo
anterior, el oferente que realice la ejecucion de este proceso como valor agregado obtendra la siguiente valoracién:

DESCRIPCION PUNTAIJE
El oferente realizara la ejecucion de SOFTWARE ASSET

MANAGEMENT (SAM) - MICROSOFT en la
infraestructura tecnol6gica indicada, andlisis de la
conformidad de licencias de Microsoft, informe final y
recomendaciones, como valor agregado para la
universidad.

El oferente NO realizara la ejecucion de SOFTWARE
ASSET MANAGEMENT (SAM) — MICROSOFT en la
infraestructura tecnolégica indicada, analisis de la
conformidad de licencias de Microsoft, informe final y
recomendaciones, como valor agregado para la

100 puntos

0 puntos

universidad.
4. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA (100 PUNTOS):

El oferente debe contar con la experiencia indicada para la ejecucién del objeto contractual, la cual se valoraré de |a siguiente
manera;

DESCRIPCION PUNTAJE

Tres (3) o mas certificaciones de contratos
similares al objeto del proceso, ejecutados dentro
de los Gltimos 5 afios con el cumplimiento total de
los requisitos.

100 puntos

Dos (2) certificaciones de contratos similares al
objeto del proceso, ejecutados dentro de los
dltimos 5 afios con el cumplimiento total de los
requisitos.

50 puntos

Una (1) certificacion de contratos similares al
objeto del proceso, ejecutados dentro de los
ultimos 5 afos con el cumplimiento total de los
requisitos.

25 puntos

No se presentan certificaciones de contratos
similares al objeto del proceso, ejecutados dentro
de los ultimos 5 arfios, o presenten certificaciones
con inconsistencias, imprecisiones y/o ilegibles.

0 puntos

NOTA: Las certificaciones deben contener como minimo, la siguiente informacién:

Nombre o razén social, direccién, Teléfono y NIT del contratante.

Objeto del Contrato.

Nombre de la firma o las firmas beneficiaria (s) del objeto del contrato.

Parcentaje de participacién en el Consorcio @ Unién Temporal, en caso de que los trabajos se hayan desarrollado
bajo esta modalidad de asociacién.

- Plazo de ejecucién.

- Firma del funcionario competente
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Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante. No se tendran en cuenta
auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liquidacién, ni certificaciones que incluyan una mala
calificacion del servicio, ni certificacién de contratos que se encuentren en ejecucion.

En caso de que la propuesta sea presentada a través de figura asaciativa (unién temporal ylo consorcio), cada uno de los
integrantes debera acreditar de manera independiente las certificaciones solicitadas,

5, PRECIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA (50 PUNTOS):

La propuesta econémica debe cumplir las caracterfsticas establecidas por la UNAD, segun el Formulario No. 5 Presentacién
de la Oferta Econdmica de los presentes términos de referencia, y se evaluara de ia siguiente manera:

Se otorgaran 50 puntos a la oferta de menor precio de la propuesta.

Las demas propuestas que superen a la oferta de menor precio tendran una ponderacién descendente de 10 puntos de la
siguiente manera:

DESCRIPCION PUNTAJE
Menor precio de la propuesta 50 puntos
Segundo menor precio de la propuesta 40 puntos
Tercer menor precio de la propuesta 30 puntos

Propuestas incompletas, ilegible, y/o no cumplan
con lo establecido en los presentes términos de | 0 puntos
referencia

La oferta econémica:

a. Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacién del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segln sea el caso).

b.  Debera incluir todos los costos, impuestos contribucienes y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacién.

c. Debera discriminar el valor de la oferta antes de LV.A., el valor correspondiente al I.V.A., y el valor total de la
propuesta incluido el I.V.A.

Adicional a lo anteriormente descrito, debe relacionar:

ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

SKU: Namero de parte que identifica a cada producto MICROSOFT

PRODUCTO: Descripcién especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

CANTIDAD: Nimero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producte o servicio solicitado por la

UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

* PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser
presentado sin centavos.

* VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin L.V.A.

* PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este

costo debe ser presentado sin centavos.

. s 8 8 @

d. Debera justificar con norma de carécter legal la aplicacién del I.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones,
e Los valores descritos tanto en la oferta econémica como en ia carta de presentaci6n deben ser IGUALES y o

dispuesto en letras y nlimeros debe corresponder correctamente. Al encontrarse diferencias en la condicién expuesta
anteriormente, esta situacién es causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia
como una modificacién a la propuesta original presentada, accién que la UNAD se abstiene de realizar,

f. Si el valor total de la propuesta econémica se encuentra por debajo del 91% del presupuesto oficial, esta situacién
serda CAUSAL DE RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA.

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, de conformidad
a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.
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NOTA 1:
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respeactivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta

original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye

dentro del valor total de Ia oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante |a ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA 2:

Tener en cuenta que los productos de computacion en la nube estan exentos de IVA, segln el Estatuto Tributario — Decreto
624 de 1989 en su Articulo 476: Servicios excluidos del impuesto sobre Ias ventas <Articulo modificado por el articulo 11 de
la Ley 2010 de 2019> - sefiala en el numeral 21. Suministro de paginas web, servidores (hosting), computacion en la nube
(cloud computing).

-

LICENCIAMIENTO MICROSOFT - EES (Enroliment for Ed

1 | AAD-38391 |[M365 EDU A3 Unified ShrdSvr ALNG SubsVL MVL Perlsr 7.074 Sl
2 | AAD-38357 |M365 A3 Unifted Edu Sub Student Use Benefit Per User 282,960 st |
3 7i0-00341 |SQLSwEntCore ALNG LicSAPk MWL 2Lic Corelic ] NO
4 | 7NQ-00302 [SQLSvrStdCore ALNG LicSAPK MVL 2Lic Corelic 16 NO
5 | 9EM-00562 [WinSwrSTDCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic Corelic 24 NO
6 | 9EA-00039 |Win Server DC Core Alng LSA 2L . 16 __NO
7 | 7MA-00004 |ProjectPlan3EDU ShrdSwr ALNG SubisVL MVL PerUsr 100 _Si
| 8 | PAU-00001 |VisioPlan2ferEDU ShrdSwr ALNG SubsVL MVL Perlsr 50 Si
El GVC-01251 | WinRmiDsktpSrvcsCAL ALNG Lic5APk MVL DveCAL 300 NO
| 10 | PL7-00058 |identityMgrExtConn ALNG LicSAPk OLV F 1Y Acdmc AP ) 1 NO
11 | NK5-00001 |PuwrBiProforEDU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL Perlsr B &0 S
12 | BQK-00001 |Azure Monetary Ce it t 15 créditos 1 S
| 13 | EP2-00538 |[M365 Copilot Edu Sub Add-on > 1o s

DESEMPATE
En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:
*  Seescogerdla propuesta que haya obtenido mayor puntaje en el criterio 1. HORAS DE SOPORTE ADICIONALES.

»  Sipersiste el empate, se escogera la propuesta que haya obtenido mayor puntaje en el criterio: 2, EJECUCION DE
SOFTWARE ASSET MANAGEMENT (SAM) - MICROSOFT

e  Si persiste el empate, se escogera la propuesta que haya obtenido mayor puntaje en el criterio No. 3.
CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

s  Sipersiste el empate, se escogera la esta que haya obtenido mayor puntaje en el criterio de evaluacion No.
4. PRECIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definird a quien se adjudicara el contrato
el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacién de la adjudicacién definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podré ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera vdlida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podré a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacion laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.
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10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacién de la presente Invitacion Plblica se determina que el niimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con |a existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econdmicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. El contratista se obliga con la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD a renovar la suscripcién de
licenciamiento Microsoft con los productos descritos a continuacién (segin nomenclatura Micrasoft):

LICENCIAMIENTO MICROSOFY - EES (Enroll for Eds
PRODUCTO
1 | AAD-38391 |M365 EDU A3 Unified ShrdSvr ALNG SubsVL MVL Perlisr 7.074
2| AAD-38397 [M365 A3 Unified Edu Sub Student Use Benefit Per User 282,960
3| 7JQ-00341 [SQLSwrEntCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic Corelic 8 |
4 | 7NQ-00302 |SQLSwrStdCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic Corelic ) 16
| 5 | 9EM-00562 | WinswSTDCore ALNG LicsaPk MVL 2Lic Corelic ) 2
6 | 9EA-D003S |Win Server DC Core Alng LSA 21 ' 16
[ 7 | 7MA-00001[ProjectPlan3EDU Shrdsvr ALNG SubsVL MVL Perust 100 |
| & | P4U-00001 [VisioPian2forEDU ShrdSwr ALNG SubsvL MVL PerUst 50
5 | 6VC-01251 | WinRmtDsktpSrvesCAL ALNG LicSAPK MVL DveCAL 300
10 PL7-00058 |i ! yMgrExtConn ALNG UcSAPk OLV F 1Y Acdmc AP 1
11| NK5-00001 [PwrBIProforEDU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL PerUsr 70
| 12 | 6QK-00001 |Azure Monetary Commitment 15 créditos i 1
13 | EP2-00538 |M365 Copilot Edu Sub Add-on 1 10 |

Nota: Los productos de MICROSOFT se identifican con el SKU (Numero de parte) definido por el fabricante para cada
producto; este identificador puede cambiar durante el desarrolio de la invitacién, por lo anterior, si se llegase a presentar esta
situacion, el proponente podra realizar los ajustes correspondientes, indicando en una nota aclaratoria dicho cambio en el
Formuiario No. 5 Presentacion de la Oferta Econémica, identificando el producto y nimero de parte o SKU actualizado,
siempre y cuando no se afecten las caracteristicas del producto.

Bolsa de horas Microsoft: El contratista debera prestar el servicio de soporte técnico, desarrollo, implementacién, cursos en
caso de requerirse y transferencia de conocimiento en productos y soluciones Microsoft, a través de la ejecucion de la bolsa
de horas, descrita a continuacién:

iTEM PRODUCTO CANTIDAD
1 |Bolsa de cien (100} horas, para desarrollo y soporte de Microsoft 100

El contratista DEBE garantizar a la UNAD el personal idoneo para dar atencion al soporte técnico de las soluciones Microsoft
implementadas o a implementar por la UNAD durante el desarrollo del contrato.

El contratista DEBE realizar la entrega a la universidad al inicio del plazo de ejecucién del contrato, de cada uno de los
productos de software relacionados en el punto inmediatamente anterior y actualizados en su Gltima versién estable. Dicho
licenciamiento debe ser entregado al supervisor del contrato, quien sera el responsable de la verificacién y recibido a
satisfaccién de cada producto de software,

El contratista DEBE garantizar la instalacién, implementacion y puesta en funcionamiento de cada uno de los productos de
software adquiridos por la UNAD sin que ello represente un costo adicional al valor del producto o que este sea cargado al
valor total de la bolsa de horas.

El contratista DEBERA realizar el acompafiamiento a la UNAD en la verificacion, activacion y funcionamiento de cada uno
de los productos de software adquiridos o renovados a través de la presente invitacion.

El contratista DEBE responder a las observaciones o requerimientos que le formule la UNAD por conducto del supervisor,
para que se atienda cualquier sugerencia en cumplimiento dei objeto contractual, siempre que no se modifiquen las
condiciones pactadas.

El contratista DEBE realizar la entrega a la UNAD, del documento soporte de la licencia de cada uno de los productos
relacionados en los presentes términos de referencia, los cuales deben ser enviados a los correos licencias@unad.edu.co y
gerencia,plataformas@unad.edu.co. El contratista acreditara la legalidad del software con sus respectivos soportes.

El contratista debera definir un lider del proyecto que estara a cargo de la coordinacién, levantamiento y aprobacién de
documentacién generada en el desarrollo del proyecto, de acuerdo con el cronograma de actividades presentado por el
contratista y aprobado por la UNAD de comtin acuerdo entre las partes.

En concordancia con el Sistema Integrado de Gestién en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas establecidos en el
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sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucion del contrato, en tal caso
y antes de la legalizacion del correspondiente contrato, el proponente debera adjuntar certificacion avalada y suscrita por el
lider de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de Gestion Ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o
interventor del contrato, en el que conste estar informado y cumpliendo, con la politica generada por la UNAD, en
concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y I-6-3-2 en
los cuales “los requisitos mencionados son de obligatoric cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por
estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo
para la contratacién de bienes y servicios I-5-6-5 Introduccién pag. 3 e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles I-6-3-2. Negrilla fuera de texto); en especial aquellas mencionadas y aplicables a sus actividades,
las cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de la Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider de
Talento Humano al Supervisor del contrato.
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ANEXO 1
Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.u tos/: nstructivos/|-6-3-2,
ANEXO 2

Instructivo I-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:

hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/i-5-6-5.pdf

31



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 3 DE 2024

ANEXO 3

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y
NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

Mediante el presente documento, obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal) (Apoderado)
en nombre y representacion de
cuyo NIT es . debidamente
autorizado por la Junta de Socios (si es el caso) PARTE RECEPTORA, suscribo el presente COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD ¥ NO DIVULGACION DE LA INFORMACION Y AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES, en relacién con la informacién clasificada o reservada que sea puesta a disposicién por LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA , con Nit 860.512.780-4 quien para los efectos de este contrato se
denominara la PARTE REVELADORA, en el marco de la Invitacién Publica No. del afio y el contrato
resultante del proceso nombrado, por lo que acepto las siguientes condiciones y me comprometo con:

PRIMERO.OBJETO: Sera informacién confidencial toda la que se de en el marco de la Invitacion Publica No. del
afio y el contrato resultante del proceso nombrado.

Por lo tanto, me comprometo y obligo a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, comunicar, utilizar y/o emplear la informacién
conocida o entregada por la parte reveladora, para fines distintos al marco de la Invitacién Pablica No. ____ del afio
y el contrato resultante del proceso nombrado.

SEGUNDO. PROPIEDAD DE LA INFORMACION: La informacién suministrada pertenece a la parte PARTE REVELADORA.

TERCERO. OBLIGACIONES: a.) La Informacién Confidencial no puede ser utilizada por Ia parte receptora para fines
diferentes a los estipulados en el presente documento b.) LA PARTE RECEPTORA se obliga a no revelar, divulgar, exhibir,
mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, interceptar, modificar, recolectar, aimacenar,
o replicar la informacién dada a conocer por LA PARTE REVELADORA. c.) Igualmente, LA PARTE RECEPTORA como las
personas a su cargo, se compromete a no utilizar de ninguna forma que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD.

CUARTO. SANCIONES: La violacién o inobservancia a cualquiera de las clusulas de confidencialidad de este compromiso,
o el uso indebido de la informacién, dara lugar al inicio de las acciones disciplinarias, administrativas, civiles y penales segun
corresponda que pueda iniciar la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o terceros afectados por esta situacion.

En consecuencia de lo anterior el presente compromiso se firma a los ( ) dias del mes de
del

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacién Pliblica No. __de 2024

El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal)
(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de ia UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) _ de pesos M/Cte ($ (valor en nimeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de
{valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en numeros)), acreditado en la norma (citar ue justifica la_aplicaci
iacid| clusion o iGn jed -A). para un valor total de la oferta por {valor en letras) de pesos M/Cte
valor en nimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACISN ¥ SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional,

Plazo de ejecucién:
Asl mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1 Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segn Io sefialado en
los articulos 127 de la Constitucién Palitica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucién o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.
2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de
la Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién

. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Artfculo 50 de la Ley 789
de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4, Que durante los ditimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leldo y conocer los términos de referencia, asf como las comunicaciones
expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en elias establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta ya
Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s) i

7. Que mantengo vigente esta oferta por un perfodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de

cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podré ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.
8. Que entiendo que la UNAD no esté obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que
reciban si éstas no cumplen con ios requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

: Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeta del presente proceso, me comprometo a suscribir el
contrato correspondiente, dentro del término establecido para elio en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucion del

contrato.

1. Igualmente sefialo que recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con

este proceso, via correo electronico. SI ___ NO ___

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bagota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de

comunicacion y notificacién.

13. Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con este

proceso, el siguiente :

14. A continuacién, relaciono la documentacién exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios

que la integran,

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacién, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las

garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantfa de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes

términos de referencia) por un valor de ( ) ¥ con vigencia a partir del dia y hasta el dia
, expedida por la compafila con el Numero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos

contenidos.

33




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 3 DE 2024

18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la
veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

19, Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que
de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucion
politica, por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad Y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacién y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacién, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reaies de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacién y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobormos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREQ ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sdlo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD",
Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociamos en Consorcio
© Unién Temporal [segln sea el caso), para participar en la Invitacion Publica No. , ¥ por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Unién Temporal [segn sea el caso) ser4 igual al término de ejecucion y liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

. NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extension de participacién en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacién,

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
5 (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2024

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]
Acepto |la designacidn aqui contenida

Firma del Representante Legal designado
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FORMULARIO N°3.

PROVEEDOR = comsuLror | GLENTE-EsTUDMNTE ] pocewte |
ACREEDOR ] ewpeapol__| conmaTeTA_| OTRD L Cule?
L L Y 5 Wil Uil [S6]o Peman s sidaicanl FEanE T

CONSORCI ] unoumemporaL (] ewprEas uweersosa | ewmoaD 5.4 0 Lucro[ |
SOCIEDAD LTDA [ soceosn anouma [ socepapencommmsenc] | SOCEDAD COMAND. S €A [
WOUSTR YCWLESTADG || ECONOMSAMITA [ socenap coLsemval__ unveRsoan Fusuca |
[
O
WOUSTRAL [ consumors (] sawo[_J wsEovsEeuRDAn[ |
sEGURDS [ comumcacones (| pusLican__| sevicios PusLcos__
GOSERND [ eweanceno (| socm[_] Tecmoroca|
RESTAURANTE YHOTEL || AGRCOUA (] weRESON vLiroarar. [ serv, aporoaome__|

GRANCONTREUYENTE || RESOLUCION | neL
0 8 e Vorian - Ralantn on b Fusria T ]

| FRESPONSABLE WA | o RESFONSABLE DE VA | ] NORMA

AGENTE DERETENCION || RESOL.DWN bEL
T ——— ]
REGMEN ORONARID ] mecmenesreces [ woconTRELVENTE[ | MToRRETENEDOR] |

Panamnmmuﬁ:uﬁ.:l RAS, AUTORET. HORMA

[ mpuasia diatin  Coransa - Fostren e s Fusrie ]

ny [+ 1) TARFA x 1000

@ CH TARFA %1000

ENTIOAD OFTAL [ worssronsaeie (| MNoma -

© O WinfbfRachn pan Page

BANCO — Mo, CUENTA,
AHORROS O CORRENTE (|

JE—
NOTA: Con la Firma del prasents Formato se certifica qus ia Informackén{ agqui #a real ¥ 58 Autorize & la UNAD para su
verificacién, como saporie #a debe wdjuntar Certificackin Bancari, Rut del Certificado de Existencis ¥ repressniscién
legal. La informacién squf sumink tratacia o rdo con In Ley 1581 de 2012, Dacreto 1074 da 2015, Reschscidn
Intsrna 38T de 2019 y nuesirs poktics de de datos s cusl pod) an d.ed
datos mecolectsdos serin fratados con fines ¥ par i i do ords
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FORMULARIO No. 4

cODIGO
FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25
. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO | )
B 2 VERSION
l ]I l et 1-21-11-2017
Uniyerstdad Nacional PAGI =
AviertayaDistancia | PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS NAS:
Pégina 34 de 1
FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacién

correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUC
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo I-6-3

TIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cadigo 1-5-6-5,

para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga

cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo

periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacién de la oferta y ha
contrato y/o sus prérrogas (cuando asi haya lugar). Igualmente,

a Distancia — UNAD, anexaré la informacién y documentacion complementaria a que haya lugar, para ga
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:
FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:
CARGO: o
“AsegUrese de consultar la versién vigente de este formato en http://: .edu.co”

presencia; de la misma manera garantizo su

durante el

sta finalizar el plazo de ejecucién del
cuando asf lo determine la Universidad Nacional Abierta y

rantizar el
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Formulario No, § PRESENTACION DE LA OFERTA ECONGMICA

VALOR DELIVA POR
FRODUCTC:

FRECIOTOTAL POR
PRODUCTD

PRODUCTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIOTOTAL SINIVA

1 M365 EDU A3 Unified ShrdSur ALNG Subs\IL MVL PerUsr N
2 | AnD-38397 |M365 A3 Unified Edu Sub Student Use Beneft Per User 282960
3 710-00341 ore ALNG LIcSAPK MVL Ziic Corelic 8 -
4| 74000302 [SaLSwstdCore ALNG LicSAPK MVL 2Lic Corelic ) 15 -
5 9EM-00562 ofe ALNG LIcSAPK MVL 2Lic Corelic 2
& | 96400033 [Win Server DC core ALng Lsa 2t 16 -
7 | ™MA-00001 [ProjectPlan3EDU ShrdSwr ALNG SubsVi MVL Perlisr 100
|8 | Pau-00001 [VisioPlan2torEDU Shrdser ALNG SubsVL MVL Perlisr ] 5
8 BVC-01251 CAL ALNG LicSAPk MVL DveCAL 300
10 | PL7-D0058 |ident) onn ALNG LIcSAPK OLV F 1Y Acdme AP 1
13 | NK5-00001 |PwriProforsDU ShrdSwr ALNG SubsVL MVL PerUsr 0
12 | BQK-00001 |Azure Monetary Comenitrment 15 créditas 1 ——
13| EP2-00538 |M355 Copilor Edu Sub Add-on w -
14 LY Bolsa de cien (100} horas, para d ¥ soporte de Microsoft 100
SUB TOTAL DE LA OFERTA ANTES DE WA
VALOR TOTAL DEL IVA
TOTAL DE LAOFERTAINCLUIDO IVAf
OBSERVACIONES:
1.La solicha p Ias ofertas sin ¥ por axceso o defacto a la unidad mis préxima. La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarios por
exceso o defecto a la mmmmum yexciusiva del oferente. La UNAD se abstiens de modificar los cdlcuos presentados por el olerente, ya que esto se entenderis como una modificaclén a la
original i6n que la UNAD no puede reslizar,
3. El Estatyto Tributaric — Decreto 624 de 1989 en su Articulo 476: ddos del bre |as ventas <Articuio modificade por el articulo 11 dathleOdezowf sefiala an el rumeral 21,
Suministro de paginas web, sorvidores {hosEng), computacion en la nube {coud computing); por lo amrior, algunos de los por la dy estin
wxcluldos do IVA, por o cual se debe taner en cuenta ol diigenciar el presents formato,
4I.u\mlemduuluhnbanhohfhmnénheomnnhanﬁpmmh%w%&yhdmmmmy o debe Al
enla mMMGMI“REGMMQIN!DWMDELAPRDPUESTA.hﬂmmmmmwmlﬂmﬁnsh
original 16n gue Ia UNAD se abetiena de reaizar,

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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