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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2024

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA DISENAR Y DESARROLLAR UN ESCENARIO VIRTUAL DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES PARA
ESTUDIANTES DEL PROGRAMA DE ARTES VISUALES Y LA UNAD CON EL MUSEO UNIVERSITARIO DE ARTES
DIGITALES, MUNAD. UN ESCENARIO QUE HAGA POSIBLE EL PLANTEAMIENTO Y DESARROLLO DE
INVESTIGACION - CREACION DE OBRA EN LINEA Y DE MANERA COLABORATIVA, DE CONFORMIDAD CON LOS
PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA™.

BOGOTA D.C. DICIEMBRE DE 2024

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados
en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link

hitp://sgeneral.unad.edu.cofimages/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_13092012.pdf.

3. Cercidrese de que cumple las condiciones y reline los requisitos aquf sefialados.

4, Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Puablica.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

6 Siga las instrucciones que en estos Téminos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,

tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Plblica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningtin convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del
Contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentaciéon de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacién enviada por los proponentes o adquirientes de este documento deberé ser entregada directamente al
Grupo Jurldico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

El programa de Artes visuales de la UNAD, en el marco del aseguramiento de la calidad integral de los programas y los
servicios que estos prestan a sus estudiantes, requiere del desarroilo de la plataforma “Taller virtual en Artes Visuales” para
reunir alll recursos educativos, desarrollo para la interaccién, creacién en linea de manera colaborativa y acceso a maquinas
virtuales o escritorios remotos para el trabajo desde equipos ubicados en diferentes zonas del pals que hacen uso de software
especializado.

Este recurso del Taller Virtual tendra varios beneficios que potencian y dan valor al programa de Artes Visuales, abrira
espacios que fortaleceran la creacion en linea de proyectos artisticos que se articulen a diferentes cursos que tiene el
proyecto educativo. Sera para el estudiante y la comunidad académica un espacio para la experimentacién de herramientas
digitales desde diferentes zonas del territorio nacional o global.

Se requiere que el proponente facilite al programa de Artes Visuales, el disefio de un este espacio digital que aimacene
disefie e interactie con estudiantes, que en conjunto con docentes promuevan la creacién colectiva y colaborativa en la
plataforma. Para ello es necesario un equipo de conocedores que ejecuten los requerimientos técnicos solicitados.

El desarrolio del Taller virtual en artes visuales corresponde a una estrategia identificadas por el cuerpo docente del programa
de artes visuales, para asegurar el acceso organizado a material de gran calidad y exclusivo para estudiantes de la UNAD,
ademas significa una apuesta de innovacién para el establecer formas de interaccién virtuales en procesos de creacién y
discusion alrededor de las diferentes formas de produccién en las artes visuales.

En consecuencia, el proponente debe estar en coordinacién con estudiantes y docentes para el desarrollo de la plataforma,
que este espacio virtual se articule con los integrantes del proyecto educativo de Artes Visuales en la UNAD como un espacio
innovador de Investigacién-creacion y que de accesibilidad a la comunidad desde diferentes territorios.

JUSTIFICACION:

Para el programa de Artes Visuales de la UNAD es fundamental contar con la materializacion de las estrategias pedagégicas
pensadas para la ensefianza de las artes visuales en modalidad virtual. Identificando que en varias zonas del pals el
estudiante necesita algunos programas de creacion artfstica para avanzar en sus proyectos y ejercicios de algunos cursos,
también, que el estudiante encuentre en este espacio un lugar para almacenar varios recursos como imagenes, dibujos,
contenidos de animacién, entre otros, y finalmente, una interaccién directa en la cual a modo de taller, estudiantes y docentes
puedan compartir experiencias creativas en ambientes virtuales.

El desarrollo del Taller virtual en Artes Visuales aportara al avance y fortalecimiento de las estrategias pedagdgicas del
programa y la universidad, con miras a la acreditacién de alta calidad del programa, seré una fortaleza significativa y dara
beneficios en la apropiacién del estudiante en su interaccién en el programa utilizando recursos propios de la universidad.

El desarrollo de la plataforma Taller Virtual en Artes Visuales, puede fortalecer la interaccion en la comunidad académica e
investigativa que hace parte del programa de Artes Visuales afiadiendo valor al programa en modalidad virtual, aportando
recursos que los estudiantes en cada territorio y dando accesibilidad para la Investigacion-creacion artfstica en la UNAD.

Desde la Escuela de Ciencias Sociales, Artes y Humanidades se determiné proceder a la terminacién anticipada de la
Invitacién Publica No. 8 de 2024 para revisar algunos aspectos técnicos a incluir en el proceso y revisar a detalle los criterios
de evaluacién y calificacién para garantizar el cumplimiento optimo de los servicios contratados, con el fin de evaluar
nuevamente los criterios bajo condiciones presentes y actuales.

En virtud de lo anterior se requiere iniciar de nuevo un proceso de invitacién publica para contar con un contratista idéneo que
disefiar y desarrollar un escenario virtual de recursos educativos digitales para estudiantes del programa de Artes Visuales y
la UNAD con el Museo Universitario de Artes Digitales, MUNAD. Un escenario que haga posible el planteamiento y desarrollo
de investigacion - creacion de obra en lihea y de manera colaborativa.

FACTIBILIDAD:
FACTIBILIDAD TECNICA:

La Escuela de Ciencias Sociales, Artes y Humanidades (ECSAH), la Vicerrectorfa Académica y de Investigacion y la
Vicerrectorfa de Medios y Mediaciones Pedagdgicas, como unidades misionales y académicas son responsables del uso de
medios y mediaciones pedagégicas para la educacién abierta y a distancia que potencializan la formacion de los estudiantes,
y también busca garantizar escenarios que permitan el desarrollo del componente practico.

De esta manera, el desarrolio e implementacion del “Taller virtual en artes visuales”, como una estrategia que facilita el logro
de los objetivos formativos del programa de Artes visuales, teniendo en cuenta la normatividad vigente en miras a la
renovacion del registro calificado, seré beneficiado en cuanto a su factibilidad por medio de la inclusién de la plataforma digital
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de Taller virtual ajustada a las necesidades técnicas y operativas, entendida esta como una herramienta digital que aporta en
el fortalecimiento de los procesos formativos de los estudiantes de la UNAD.

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia cuenta con los recursos fisicos, tecnoldgicos y estructurales para el desarrollo,
mantenimiento y existencia en el tiempo de la plataforma “Taller virtual para artes visuales” y la inclusién del mencionado
recurso.

FACTIBILIDAD OPERATIVA:

La Escuela de Ciencias Sociales, Artes y Humanidades (ECSAH) en desarrollo de las actividades planteadas ha definido un
plan para el desarrollo y la implementacién del Taller virtual para artes visuales, como escenario practico, requerido para las
dindmicas académicas del programa de Artes visuales. Siendo necesaria la actualizacién tecnolégica, académica y soporte
técnico y bajo las politicas de privacidad y manejo de informacién de la universidad, garantizando el acceso y uso de una
plataforma de almacenamientos de recursos de los cursos académicos del programa y la interaccién de estudiantes del
programa de artes visuales, ajustada a las necesidades técnicas y operativas de forma exclusiva del programa de Artes
visuales para dar cumplimiento de la normatividad vigente para la posterior renovacién del registro de alta calidad del
programa.

FACTIBILIDAD ECONOMICA:

La UNAD cuenta con el presupuesto (recursos econémicos) para el objeto contractual, respaldado por el CDP N.°® 1728 del
03 de octubre de 2024. Los estudiantes podran tener acceso a la plataforma en donde podran ejecutar actividades
especificas que solicita el programa, y se ejecutara en un plazo de 12 meses. Requiere también un espacio de revisién y
capacitacion a estudiantes y docentes, para ajustes de calidad en cada uno de los recursos que tiene esta plataforma.

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
11 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria jurfdica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Niimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacion
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA DISENAR Y DESARROLLAR UN ESCENARIO VIRTUAL DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES PARA
ESTUDIANTES DEL PROGRAMA DE ARTES VISUALES Y LA UNAD CON EL MUSEO UNIVERSITARIO DE ARTES
DIGITALES, MUNAD. UN ESCENARIO QUE HAGA POSIBLE EL PLANTEAMIENTO Y DESARROLLO DE
INVESTIGACIéIjI - CREACION DE OBRA EN LINEA Y DE MANERA COLABORATIVA, DE CONFORMIDAD CON LOS
PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”,

La presente invitacién no da lugar a Licitacion o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspandencia y tramites relacionados con la invitacién, el domicilio
de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacién - Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotd D.C. y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacion a la que haya lugar.

L-a Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Polltica presume que toda informacién que allegue a
esta contratacién es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacién suministrada
por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.
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Podran participar en este proceso de contratacién todas las Personas Jurfdicas y los Consorcio o Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre ofros, la realizacion de la actividad a la que se
refiere el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas
en la Constitucién Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a ttulo de consorcio o unién temporal y en el Uitimo caso, sefialaran los
términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara
al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende

prestado con la firma de fa oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucién Polltica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

143 PARTICIPANTES

Podrén participar en esta invitacion las personas naturales, juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

144 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Empresas legalmente constituidas minimo cinco (5) afios antes a la fecha de cierre de la presente Invitacién, y con
experiencia en desarrollo de aplicativos virtuales y tecnologicos de software, preferiblemente, en ambientes pedagégicos,
cuya mision esté relacionada directamente con el objeto de la actual invitacién. Su representante legal debe estar plenamente
autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegase a celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asf las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de intervencién de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precision los términos y
extensi6n de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacién. Cada uno de los integrantes de la oferta
conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual,
salvo disposicién especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién temporal,
la misma debera tener un integrante ifder cuya participacion no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atras deberdn cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los
integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil
relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION
1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.

1.6. FINANCIACION

El contrato seré financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de MIL NOVECIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE. Iva incluido.
($1.900.000.000). La cancelacién del valor del contrato esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de
flujo de la caja de la UNAD. Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y
demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente
proceso de contratacion.
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En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad més préxima.

El Proponente deber4 presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caréacter legal frente a su aplicacién, ademés de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacién.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta, la discriminacién
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Expilicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,
junto con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacién.

- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.71. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte de
este proceso, con el C.D.P. No. 1728 del 03 de octubre de 2024.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio objeto
de Ia presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacion, proyect6 todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacién Plblica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas
por la Constitucién y las Leyes vigentes.

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracion publica, as/ como a sus deberes, por lo que responderdn civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticién responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
gue contratan con el Estado
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2, PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
FECHA e
HORA LUGA
ARINIDAD Desde Hasta
10:00 Pagina web de la UNAD;
Apertura Invitacién 09 de diciembre de 2024 am ’ https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
T ciones-publicas
. S i Péagina web de la UNAD;
fRublicaciGn .de TSmrings 09 de diciembre de 2024 10:00 https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
de Referencia a.m. - "
ciones-publicas
] Cada proponente envia por escrito, dirigido a la
Observaciones a los .0.9 o .1.1 de De 10:00 Secretarfa General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14
] . diciembre diciembre am.a P
Términos de Referencia de 2024 de 2024 12:00m - 23 Bogotd, y/o correo electrénico:
! ’ ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
Respuesta a De 8:00 proponente que solicita aclaracién (via correo
observaciones 12 de diciembre de 2024 am.a electrénico o correo certificado) Publicacion de
publicacién de Adendas 5.00p.m. | adendas: P&gina web de Ila UNAD:
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
ciones-publicas
™ 09:00 am | Secretarfa General, al correo electrénico:
R"ecepclon de " ofgr:tas Y| 16 de diclembre de 2024 ojuridical@unad.edu.co
cierre de la Invitacion
. 16 de 16 de De 10:00
r;rsog?es:aie valiaemde diciembre | diciembre am a 5:00 | Comités evaluadores UNAD
de 2024 2024 pm
- . 16 de 16 de Hasta las
Sollclud do Adlaraciones | yciembre | diciembre | 12:00m. | Comités evaluadores UNAD
de 2024 de 2024
Respuestas a las | 16 de 16 de Hasta las | Por escrito dirigido a la Secretarfa General, 5°
aclaraciones de las | diciembre | diciembre 3:00 p.m. | piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
ofertas de 2024 de 2024 electrénico ojuridical@unad.edu.co
Publicacioén del informe de . Desde las | hitps:/sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
evaluacidn preliminar 17 de diciembre de 2024 9:00 am ciones-publicag
Observaciones al informe 17 de 19 de %?ggealr:s Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
de evaluacién preliminary | diciembre diciembre e hz;sta las piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogot4, o correo
consulta de ofertas de 2024 2024 5pm electrénico ojuridical@unad.edu.co
Respuesta 2 Degsde las gss:)u?:tg' y aclafraci?n.es: /Grupql .éur(d:;:o );
observaciones del informe | 20 de diciembre de 2024 am raacion; v g S0 Jio mall clrigido a
- hasta las | proponente que solicita aclaracién (via correo
de evaluacion P :
5pm electrénico o correo certificado)
Publicacion informe de Péagina web de la UNAD;
evaluacién definitivo y | 20 de diciembre de 2024 | 09:00 am https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita

adjudicacion.

ciones-publicas

El cronograma del proceso de contratacién podré ser modificado por la Universidad y se comunicard a través de la

pdgina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE L.OS TERMINOS DE REFERENCIA

En |a pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitacién
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dfas siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD

obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.
2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacién,
precluido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el
contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacién de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14- 31, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501,
1504 y al correo electrdnico ojuridical @unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD enfraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacién de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran
formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicién a los documentos del proceso seré comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendrén validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

(] NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes, habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el perfodo establecido para ello en el cronogramay), conocen
y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez més se recalca que, en todo caso, solo tendran validez
aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacién, mediante correo fisico ylo correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacion de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar
parte de los términos de referencia.

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dfa y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacién Pablica se levantara un acta con la relacion sucinta de los

datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Témminos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacion,

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacién.
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El nimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacién Publica sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con
el fin que amplfen la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacién (cuando se requiera y solicite para el proceso garantfa de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién, En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cuaiquier persona natural o jurldica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los témminos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD

obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.
2.5. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas préxima es tnica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderfa como una modificacién
a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretarla General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Juridica
y de Contratacién de la Secretarfa General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el procesc pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dfas siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD, no implica para la UNAD

obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes v/ o adjudicatario del proceso.
2.9. RESPUESTAS A LLAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitirdn mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que
realiz6 la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretarfa General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 31 Bogotd, 6 correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co

9



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2024

2.10. ADJUDICACION Y/O DECLARACION DESIERTO DEL PROCESO

La adjudicacion y/o declaracién desierto del proceso, se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos,
mediante publicacion de resolucion en la pagina web de la UNAD, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicars mediante adenda dentro de los dos (2) dfas siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD, no implica para la UNAD

obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.
2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacién de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las ofertas tendra un carécter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2.13. RETIRO DE OFERTAS
Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de la Invitacién;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podré seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendr4 cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones
que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacién. Tenga presente que los estudios previos son parte
integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciade a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en ia pagina web de la UNAD, no implica para la_ UNAD

obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a_correo electrénico dirigido a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, deberd sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del
proponente, el nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e
incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la
propuesta deben escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un
solo archivo PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion y
existencia”, este documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100%
legibles (por lo anterior y como recomendacién de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los
documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada
documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente

numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo. el hombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10} caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccién, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

No se aceptardn propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacién y calificacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

34. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ningln caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera Indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que ho vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendré como no habliitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad més préxima es tnica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estarfa replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podrfa entenderse
como una meodificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcion que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.
11
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Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de 6rgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacién pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberén adjuntarse sin excepcién al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Unién
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacion Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesion de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podré solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacién allegada con la propuesta.

4.4, HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direccidn, identificacién, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Pablica

La hoja de vida deberé contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nhombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacién legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas jurfdicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas jurfdicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor
a 30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe

acreditar que la duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucion del contrato derivado del presente
proceso de invitacion piblica y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacién.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de

abril de cada vigencia), as{ mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacién Legal si dicha
gestion se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente namero
de_foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
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EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no_debe superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratacidn, sus respectivos recibos de pago, y la Acreditacién de originalidad de la pdliza emitida por

la Compafiia de Sequros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compafifa de Seguros legalmente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacién. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcién y
legalizacién del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantfa debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantfa: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dfas calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacién

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantfa deberé tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio (para persona juridica
nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona jurfdica en su lugar de origen (para personas juridicas
extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a nombre del
consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.

e) Firma del representante legal: la poliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el documento de
constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacién de No expiracion por falta de pago,
ni soporte de transaccion electrénica.

g) Proporcionar la acreditacién de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la Compaiiia de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantfa en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacion,
de la asignacion, o de la suscripcién del contrato, no cublertas con la vigencia inicial.
La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantfa, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso
de que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendaric de la invitacion.
2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, saivo fuerza mayor o caso fortuito debidamente

comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el
pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2)
dias habiles siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA v/o la no suscripcion de esta (con sus
correspondientes anexos), serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.

También seré causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral
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4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

L Debera incluir todos los costos directos e indirectas en que incurrird en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segtin sea el caso).

o Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demés valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacién.

L] Debera discriminar el valor de la oferta antes de 1.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al LV.A. y el valor
total de la propuesta incluido el .V.A.

L] Debera justificar con norma de carécter legal la aplicacién del I.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

L] Deberé discriminar los precios unitarios para cada uno de los ftems que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

a) Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcién especffica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

. CANTIDAD: Nimero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

o PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la muitiplicacion entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser
presentado sin centavos.

= VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin LV.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin centavos.

L En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no
vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con
un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

L En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderfa como una modificacion a la propuesta original
presentada, accion que la UNAD no puede admitir.

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestas, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
cardcter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad méas préxima es unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendide que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero

de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacién respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacién debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, seg(in sea el caso.
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El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan
sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero
de follacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS_PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OB.JETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nhombre de cada uno de los archivos gue componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Bolet/n de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacién, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona

juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la presentacion de la
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legjbles y tener su correspondiente numero

de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo. el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES
VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona jur(dica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de_foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SEgﬁN OBJETO DE
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EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.15. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacién de la
propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero

de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SEEKN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.16. ANEXO AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el Anexo No. 3, en relacién con la informacién clasificada
o reservada que sea puesta a disposicién por LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA en este proceso de
invitacién directa y/o plblica en particular.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacién por parte de la
UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.17. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Cdmara de Comercio, vigente
yen firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicién de méaximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacién,

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacién suficiente para la determinacién de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacién sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacion. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacién por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.17.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2023: El proponente debera adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados, deben estar
debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros deberéa expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberén contener:

Estado de Situacion Financiera (Balance General)

Estado de Resultados
Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacién de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal
Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté obligado a tenerlo.

4.17.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

* Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos porla DIAN para cada afio
gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracién de renta o de ingresos y
patrimonio, e representante legal, deberé expresario por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptian de esta

16



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2024

obligacién. La declaracién de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2023, con excepcion de aquellas
que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN atn no se hayan vencido, para tal efecto debera presentarse la
declaracién de renta vigencia 2022,

» Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fisecal (Cuando esté obligado a
tenerlo).

* Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado a
tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO superior a
tres meses.

« Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a 60 dias,
siendo responsablilidad exclusiva del proponente la informacién contenida en este documento

« Estados financieros con corte a Diciembre de 2023, en cumplimiento de los Decretos 399 y 579 de 2021

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

. Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe deberd cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

. Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

. Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual
se prepararon dichos estados.

. La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

. En el caso de salir favorecido un Consorclo o Unidn‘temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES

T e e e e e e e 2 8 M e Ay My e

NORMAS:
1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aguellos acompariados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecin a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los
estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a las siguientes Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante niimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos
de importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacién de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f) Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2 Decreto
240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

. NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el Registro tinico

de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2021 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacidn financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignhados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.
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NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no serin objeto de evaluacién por parte de la
UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez {(10)

caracteres.
4.18. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacién a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4,19 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA”
de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno _de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.19. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

a) Nombre del titular,
b) ldentificacién
c) Niamero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno_de los archivos gue componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4,20. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

Ei proponente deberé presentar el RUP, expedido por la Cémara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
(3) nivel y que cumplan con al menos cinco (5) de los catorce (14) cédigos de las actividades econémicas del Clasificador de
Bienes y Servicios UNSPSC descritos a continuacion:

Segmento | Familia Clase Producto Descripcion
43 23 15 00 Software funcional especifico de la
empresa
43 21 15 00 Computadores
43 23 21 00 Software de edici6n y creacién de
contenido
43 21 22 00 Sistemas de Manejo de
Almacenamiento de datos de
computador
43 23 22 00 Software de Gestién de Contenidos
43 23 22 00 Software de Gestion de Datos
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43 23 24 00 Programas de Desarrollo

43 23 25 00 Software educativo o de Referencia

43 23 27 00 Software de Aplicaciones de Red

43 23 35 00 Sorftware de Intercambio de
Informacion

81 11 22 00 Mantenimiento y Soporte de Software

81 11 15 00 Ingenieria de Software o Hardware

82 14 15 00 Servicios de Disefio Artistico

86 14 17 00 Tecnologia Educacional

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicién de maximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacién convocados por las Entidades Estatales,
deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP.

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacién y clasificacién en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser
asi este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE _NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.21. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podré adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro”
y posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD".

4.22. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

En virtud del concepto de los lideres de Gestién Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, para esta contratacién no
aplican los numerales de los instructivos requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de
bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccién pdg. 3, https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf; e Instructivo |-
6-3-2, el cual se encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles I-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-6-3-2.pdf, no obstante, respecto
del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién e su componente de Gestién ambiental y sistema
de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera;

4.22.1 Adjuntar_certificacién seqgin formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y
comprometido a cumplir (como minimo_durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la
presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando
asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.
La Universidad ha generado los instructivos |-5-6-5 e I-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
(Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5

Introduccién pag. 3, hitps:/sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/i-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra
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publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgcl/instructivos/l-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucion o en la ley.

d) El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de la oferta, o

suministren datos o documentos que falten a la verdad.
No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacién, establecidos en los presentes
términos de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.
h) Se demuestre la participacién del proponente en dos o mas propuestas, por el mismo oferente por si, por
interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.
i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.
)] Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (artfculo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)
k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.
1) Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.
m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA
n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.
0) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.
p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.
q) Cuando no se presente en su totalidad Ia discriminacion de precios unitarios para cada uno de los ftems que
conforman el presupuesto oficial.
) Cuando se describa falsedad material o ideoldgica en cualquier documento de la oferta.
s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite

para el proceso garantfa de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no
se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantfa de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacién de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contralorfa general de la RepUblica.
v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacién solicitada.
x) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de los documentos necesarios

para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracion, estos no cumplan los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia.

z) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacién
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los literales “a)" al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos
de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo seré inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.

aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacién, en cualquier tiempo o perfodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaije inferior a 85%, sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta presentada
(lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacion de! presente proceso de contratacion, evallie la aplicacion de
requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacién de la presente invitacién.
dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su

totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un factor
habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.
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La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas_gn
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las cldusulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacién de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de
conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta
forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para
aclararios es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicar4 mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accidn de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD

obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.
7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucién antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera desde la legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacién de las garantias por parte de la
UNAD) y demas condiciones descritas en este numeral) y hasta el 26 de diciembre de 2025. Asimismo, y se entiende por
legalizacién efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantfas
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

Dichas garantfas y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas ala Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asf lo estima conveniente, lo que
comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. Suscripcion del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO
VALOR:

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso contractual se estima en: MIL NOVECIENTOS MILLONES DE
PESOS M/CTE. (1.900.000.000). Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades
y demés aspectos tributarios enque pueda incurrirse o generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente
proceso de contratacién.

FORMA DE PAGO:

El valor resultante de! proceso sera cancelado por la UNAD de la siguiente forma:
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Se realizaran PAGOS PARCIALES contra avance porcentual de la ejecucién del contrato, con la presentacion de la Factura
correspondiente y los respectivos pagos de parafiscales, previa certificaciéon de cumplimiento por el supervisor, y soportes de
ejecucion del contrato.

-Se hara un primer pago del 20% del valor total del contrato con la entrega del Disefio grafico del Ambiente Virtual.

-Se hara el segundo pago del 40% del valor total del contrato con la entrega del Disefio y Desarrollo de aplicacién web para
gestién almacenamiento y control de recursos académicos.

-Se haré el tercer pago es del 30 % del valor total del contrato con la entrega del Disefio y desarrolio del médulo web para
trabajo colaborativo, creacién de obra en linea.

-Se hara el ultimo pago del 10 % del valor total del contrato con la Instalacién, Configuracién e Implementacion — Aplicacién
de Conexién a Maquinas Virtuales, Interconexién de los distintos desarrollos realizados LMS de la Universidad.

Cada pago se realizard anexando: a) factura b) certificacién de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, ¢) informe con la relacién de actividades realizadas correspondientes al perfodo de pago y d) certificacién de
cumplimiento de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o
supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e)
Informe periédico de supervisién, informe final de la supervisién. En todo caso el tltimo pago esta sujeto a la suscripcion por
las partes del acta de liquidacién. f) En virtud de! manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal " del artlculo
16.2.4 "Deberes del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar “j. Presentar informes periédicos de carécter
administrativo, técnico y financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo
control se encuentre a su cargo. “No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacién
presupuestal y subordinacion a la apropiacién presupuestal. g) Adjuntar certificacién segin formato F-4-4-25 en el que conste
estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo
momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga
cuando asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.
La Universidad ha generado los instructivos en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para
que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” 1. INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS 1-5-6-5 Enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sqgc/instructivos/I-5-6-5.pdf 2. INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES |-6-3-2 Eniace:

https://sig.unad.edu.co/documentos/sqcfinstructivos/l-§-3-2.pdf.

Pardgrafo Primero: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

Paragrafo Segundo: El Gltimo pago deberé sujetarse a Acta de Liquidacién del Contrato.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para fa
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

E! contratista debera devolver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompafiado de la garantia tnica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia tnica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehtisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacién del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateraimente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formaimente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habré lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion pretension y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podré prorrogar el término para firma del contrato y legalizacién de este.

7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.
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La certificacién debera contener:

Nombre del titular.

Identificacion

Nimero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

~poapTe

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la

suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, amparando desde ia suscripcién del contrato incluyendo el plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

D. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres
(3) afios mas.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Unica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO

DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR,

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcién, ser allegadas a la Secretaria General a MAS
TARDAR FL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y_a Distancia so
pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima
conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habré lugar a
indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada
a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigitancia, control y supervision del contrato a través de la Decana de la
Escuela de Ciencias Sociales, Artes y Humanidades de 1a UNAD o quien haga sus veces.

El supervisor esté facultado para ejercer la inspeccitn, vigilancia y control de la ejecucion del contrato que se derive del
presente procesos de contratacién Publica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO

No se podré ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a tftulo de clausula penal, entendiendo esta como el avalto anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en
el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante

acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Artlculo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.
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7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucién del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine la ejecucion del contrato
iniciaimente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

Objeto del contrato

Nuimero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor

Tojemepopow

La liquidacion se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el més aito puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacién.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no daré puntaje, pero habilitara o deshabitar4 juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con Ia
documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacidn solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacién contenida en el RUP y presentada de conformidad con el numeral 4.20-REGISTRO UNICO DE PROPONENTES
RUP, el cual, en lo que refiere a informacién financiera, debe corresponder a la misma informacion de los Estados Financieros
presentados bajo el numeral 4.17 -DOCUMENTACION FINANCIERA. No sera habilitada Ia propuesta que presente
informacién diferente entre el RUP y los Estados Financieros presentados. En atencién a lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015, la informacién financiera a evaluar sera la correspondiente al cierre de la Gltima vigencia fiscal (2023).

En caso de que el RUP NO contemple el respectivo indicador solicitado en los presentes términos, estos se calcularan con
base en los estados financieros presentados.

INDICE DE LIQUIDEZ (Activo Corriente / Pasivo Corriente)
Liquidez (Activo corriente/ Pasivo corriente)

Mayot o igual a 3.25: CUMPLE

Inferior a 3.25: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asf:

LT = (Acte P1) + (Acte P") + (Acte PN)

(Pcte P1) + (Pcte P2) + (Pcte PN

En donde:

L.T=Liquidez total
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Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante. Pcte P1... PN)= Pasivo Corriente desde
uno hasta un nimero indefinido participante.

Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)
Menor o igual a 0.42: CUMPLE

Superior 0.42: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:
ET= (PT P1) + (PT P2) + (PT PN)
(AT P1) + (AT P2) + (AT PN)
En donde:
ET= Endeudamiento Total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante. AT
P1...PN)= Activo Total desde uno hasta un ndmero indefinido participante.

Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo corriente)

Mayor o igual al 80% presupuesto oficial inciuido IVA: CUMPLE
Inferior al 80% presupuesto oficial incluido IVA: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:
CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2)) - (P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))

En donde:
CT= Capital de trabajo total

A Cte P1... PN = Activo corriente desde uno hasta un niimero indefinido participante. P Cte P1...PN) = Pasivo Corriente desde
uno hasta un niimero indefinido participante. SMMLV: Salario Minimo Mensual Legal Vidente.

8.3. ASPECTOS TECNICOS

La UNAD aceptard, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacion:

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios, aplicando
la ponderacién establecida en los presentes Términos de Referencia.

Los Factores de Evaluacién se dividiran en seis (6) fases, las dos (2) primeras son habilitantes y las cuatro (4) dltimas tendran
puntuacién:

ASPECTOS TECNICOS PARA EVALUAR CALIFICACION

a) Capacitacion Habilita/No habilita

b) Cumplimiento de estandares minimos en Habilita/No habilita
seguridad y salud en el trabajo

¢} Experiencia General 50 puntos

d) Experiencia Especifica comprobada en el 45 puntos

disefio y desarrollo de recursos educativos
digitales integradas en plataformas
educativas (LMS).

e) Soporte Técnico 30 puntos
f) Precio 25 puntos
TOTAL: 150 PUNTOS

El puntaje maximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 150 puntos.
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a) CAPACITACION (HABILITA/NO HABILITA)

El proponente debera presentar un plan de capacitacion a realizarse para la entrega de la plataforma definido por la UNAD,
bajo los siguientes requisitos:

+ Contar con el personal técnico idéneo (perfil ingeniero(a) con conocimientos en soporte técnico, desarrollo de software,
plataformas virtuales y simuladores), para capacitar a los gestores y disefiadores de la plataforma Taller Virtual en Artes
Visuales, como lo son estudiantes y docentes, quienes estardn disponibles para verificacion, ajustes y validacion del
funcionamiento de la plataforma. Este perfil se verificara por medio soportes académicos y experiencia profesional. Se
requieren minimo dos personas para este soporte y desarrollo.

» Entregar un cronograma de capacitacion para su revision por parte de la gerencia del proyecto y el equipo de desarrollo de
la plataforma en la UNAD.

+ Como minimo se deberén garantizar 50 horas que lo debe dictar una persona idénea El tem capacitacién es habilitante;

DESCRIPCION PUNTAJE
El proponente allega el plan de capacitacion con el HABILITA
cumplimiento total de los requisitos solicitados en este

[tem.

El proponente NO allega el plan de capabitacién y/o no NO HABILITA
cumple con el total de los requisitos solicitados en este
ftem.

b) CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. (HABILITA / NO
HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacion de los Estandares Minimos de Seguridad y
Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% seré considerado sin excepcién alguna
como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El ntimero de criterios evaluados
en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segtn lo
establecido en [a Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de vigencia de méaximo de un (1) afio anterior, contado a partir de la fecha de cierre de la
invitacion.

DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita el cumplimiento de los estédndares minimos en seguridad y salud
en el trabajo con una calificacién igual o mayor al 85% y acredita adicional HABILITA
la totalidad de los requisitos establecidos en este ftem.

No acredita el cumplimiento de los estandares minimos en seguridad y
salud en el trabajo o acredita un cumplimiento menos al 85% y acredita NO HABILITA
adicional la totalidad de los requisitos establecidos en este item.

¢} EXPERIENCIA GENERAL (50 puntos)

La experiencia general del oferente se calificaré con base en la antigliedad de creacién de este, teniendo en cuenta su
Certificacion de Experiencia y Presentacién Legal.

La asignacién del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

|' EXPERIENCIA GENERAL DE LLOS PROPONENTES T PUNTAJE 1

R B - —— — 1

S ——
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El proponente acredita la experiencia general con el certificado de 50 puntos.
Existencia y Representacion Legal donde se verifique constitucién
igual o mayor a 9 afios.

El proponente acredita la experiencia general con el certificado de 30 puntos.
Existencia y Representacién Legal donde se verifique constitucion
igual o mayor a 7 afios y menor a 9 afios.

El proponente acredita la experiencia general con el certificado de 20 puntos.
Existencia y Representacion Legal donde se verifique constitucién
igual o mayor a 5 afios y menor a 7 afios.

El proponente acredita la experiencia general con el certificado de 0 puntos.
Existencia y Representacion Legal donde se verifique constitucion
menor a 5.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: El proponente debera presentar el certificado de existencia
y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para personas juridicas nacionales) o el
documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona jurfdica en su lugar de origen (para personas
juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a

treinta (30) dias de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar que la
duracién de la socledad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de
invitacién directa y un (1) afio mas

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacién legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de |a presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asl mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacion Legal si dicha
gestion se ha realizado recientemente.

d) EXPERIENCIA ESPECIFICA COMPROBADA EN EL DISENO Y DESARROLLO DE RECURSOS EDUCATIVOS
DIGITALES INTEGRADOS EN PLATAFORMAS EDUCATIVAS (LMS). (45 PUNTOS)

El proponente deber4 acreditar experiencia especifica comprobada en el disefio y desarrollo de recursos educativos digitales
integradas en plataformas educativas (LMS), a través de tres (3) certificaciones que deberan corresponder a contratos o
convenios ejecutados y terminados durante los Ultimos cinco (5) afios contados a partir de la fecha de presentacion de la
oferta.

CRITERIO PUNTAJE

El proponente presenta tres (3) certificaciones con el | 45 puntos
cumplimiento total de los requisitos solicitados en este Item.

El proponente NO presenta o presenta certificaciones sin el | 0 puntos.
cumplimiento total de los requisitos solicitados en este item.

Condiciones que deben cumplir las certificaciones

Las certificaciones deben ser expedidas por la entidad o empresa contratante, y firmada por su representante legal o por el
Gerente del Proyecto y deben tener las siguientes caracteristicas:

- Empresa o entidad contratante.
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- Valor del contrato.

- Objeto del Contrato.

- Nombre de la firma o las firmas beneficiaria (s) del objeto del contrato.

- Plazo de ejecucion )

- Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unién Temporal, en caso de que los trabajos se hayan desarrollado bajo
esta modalidad de asociacion.

Solamente serén admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante. No se tendrian en
cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liquidacién, ni certificaciones con mala
calificacién del servicio.

Para el caso de las uniones temporales y consorcios, la experiencia debe ser aportada en forma proporcional a su porcentaje
de participacién. Las certificaciones que anexen y no cumplan con lo solicitado dentro de los equipos no seran evaluadas ni
tendran ponderacion alguna.

Tales certificaciones y referencias deberén corresponder a contratos ejecutados donde la sumatoria sea mayor o igual al
100% del valor total del presupuesto oficial.

e) SOPORTE TECNICO (30 puntos)

E! proponente debera presentar un plan de SOPORTE TECNICO, durante la ejecucién del contrato.

Asi mismo, el tiempo de respuesta para atender a las fallas técnicas de los equipos no puede exceder a 48 horas una vez
se envie el reporte por parte de la UNAD, deberén ser atendidas en el menor tiempo posible, dando prioridad frente a todas
las otras solicitudes de soporte téchico.

El plan de soporte Técnico debera contar con la siguiente ponderacion:

SOPORTE TECNICO PUNTAJE

Tiempo de respuesta NO superior a 48 horas 30 puntos

Segunda oferta en tiempo de respuesta 20 puntos
Siguientes ofertas en tiempo de respuesta 10 puntos
No anexa oferta de soporte técnico 0 puntos

f) PRECIO (25 PUNTOS)

El Comité Técnico de la UNAD deberéa verificar que la Propuesta Econdmica y la Carta de Presentacién de la Propuesta
presentada por el oferente establezca de manera correcta la discriminacién de valores correspondientes a impuestos, sus
porcentajes y su justificacion normativa de caréacter legal frente a su aplicacién, variaciones, exclusiones o exenciones, asf
mismo, que las operaciones matemaéticas relacionadas con la discriminacién de valores unitarios sea correcta.

A las propuestas presentadas respecto al valor se le asignara la siguiente ponderacién:

PRECIO PONDERACION
MENOR VALOR 25 PUNTOS
SEGUNDO MENOR PRECIO 10 PUNTOS
TERCER MENOR PRECIO 5 PUNTOS

La oferta econdémica:

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacién del servicio o
suministro u obra (el que corresponda segtn sea el caso).

e Deberé incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacién.
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»  Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al |.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el LV.A.

o  Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacién del L.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

*  Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los ftems que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

* Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:
o [TEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.
»  PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

»  CANTIDAD: NGmero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

e PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

e PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sin centavos.

e VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin I.V.A.

¢ PRECIO TOTAL POR PRODUCTOQ: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

* PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.

. En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén
a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

e En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad méas prdxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en |a Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademés de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es tnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante Ia ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacién.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de foliacién.
LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION POR PARTE
DE LA UNAD. Asl mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres”.

El comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento;

Se rechazaran las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

29



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 15 DE 2024

La propuesta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, sera considerada como precio artificialmente bajo
y sera rechazada.

Obtendra el mayor puntaje de 25 puntos la oferta que mas se acerque a la media geométrica de las ofertas habiles
presentadas, por encima o por debajo incluyendo el presupuesto oficial una vez.

La UNAD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la aceptacién la informacién y soportes que
considere convenientes tales como: Certificaciones, copias de los contratos, diplomas, matriculas profesionales, entre otros.

DESEMPATE
En caso de empate se procederé a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1. En caso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacion en el item de Experiencia
General.

2. Encaso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacion en el item de Experiencia
Especifica comprobada en el disefio y desarrollo de recursos educativos digitales integradas en plataformas
educativas (LMS).

3. En caso de que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacion en el item de Soporte
Técnico.
4. En caso de que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacién en el ltem de Precio.

Si el empate persiste, la Oficina Jurldica y de Contratacién realizara un sorteo que definird a quien se adjudicara el contrato
el cual se comunicara a los oferentes previo dfa a la publicacién de la adjudicacién definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendrd efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacién de la presente Invitacién Publica se determina que el numero minimo de ofertas habiles ser de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En desarrollo del objeto contractual requerido, el proveedor contrae para con la UNAD, las siguientes obligaciones:
Dado que el recurso educativo constituye un desarrollo intelectual propio de la UNAD, es imperativo asegurar que, en el

marco del contrato, tanto el coordinador como los colaboradores responsables del desarrollo def contenido sean designados
directamente por la UNAD.

1. El proponente deberé brindar acompafamiento, soporte técnico y capacitacion durante la ejecucion del contrato.
2. El proponente se compromete con la UNAD en el Disefio y Desarrollo de aplicacion web para gestion
almacenamiento y control de recursos académicos que tiene los siguientes aspectos:

Disefio y desarrollo de aplicacién web para gestién almacenamiento y control de recursos académicos, brindando un mejor
gestionamiento, orden y acceso a los distintos recursos académicos como videos, libros, revistas, tutoriales, manuales, etc.,
publicados tanto por profesores de la universidad como estudiantes de las distintas asignaturas de la escuela. Este desarrollo
contara con protocolos de integracién con la plataforma LMS Moodle de la universidad.

Entregables

a. Levantamiento de requerimientos y diagnéstico: Documento con alcance finales establecidos entre ia UNAD y
el proponente.

®  Documento de matriz de alcances

b.  Estructuracion légica de desarrollo tecnolégico: Definicién conceptual del proyecto y su Iégica, con la finalidad
de un 6ptimo desarrolio.

®  Mapa iégico.
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Wireframe.
c. Disefio y desarrollo de prototipos

Propuesta grafica del desarrollo tecnolégico
Disefio de prototipo - funciones basicas
Disefio de prototipo - funciones basicas

d. Desarrollo de producto digital refinado

Entrega de disefio y desarrollo para dar inicio a las pruebas de funcionamiento y carga Pruebas y ajustes en
servidores del proponente

Documento con ajustes y correcciones
Documento checklist y ajustes verificadas y ajustadas.

El contratista se compromete con la UNAD en el Disefio y desarrollo del médulo web para trabajo colaborativo,
creacién de obra en Iinea que tiene los siguientes aspectos:

Disefio y desarrollo del médulo web para trabajo colaborativo, creacién de obra en linea, con la cual los docentes y estudiantes
podran contar con un canal directo de comunicacién (chat, video llamadas, entre otros) el cual permitira a ambas partes poder
crear, cargar y editar conjuntamente distintos documentos. Este desarrollo contard con protocolos de integracién con la
plataforma LMS Moodle de la universidad.

Entregables

a. Levantamiento de requerimientos y diagnéstico: Documento con alcance finales establecidos entre la UNAD y
el contratista

Documento de matriz de alcances

b.  Estructuracién légica de desarrollo tecnolégico: Definicion conceptual del proyecto y su légica, con la finalidad
de un 6ptimo desarrollo.

Mapa légico.
Wireframe.

c. Disefio y desarrollo de prototipos

Propuesta grafica del desarrollo tecnoldgico
Disefio de prototipo - funciones bésicas. Disefio de prototipo - funciones basicas.

d. Desarrolio de producto digital refinado: Entrega de disefio y desarrollo para dar inicio a las pruebas de
funcionamiento y carga

e. El contratista se compromete con la UNAD Ei desarrollo del proyecto esta disefiado para ser ejecutado en tres
(3) fases principales alineadas a los objetivos del proyecto:

Pruebas y ajustes en servidores del contratista

a)

c)

Documento con ajustes y correcciones
Documento checklist y ajustes verificadas y ajustadas.

El contratista se compromete con la UNAD en la Integracién con la plataforma Moodle de la UNAD que tiene los
siguientes aspectos:

Capacitacién antes, durante y después de la ejecucién del simulador Taller Virtual en Artes Visuales

Entrega del simulador Taller Virtual en Artes Visuales en tiempo oportuno

Mantenimiento y soporte una vez finalizado el proyecto del simulador

El contratista se compromete con la UNAD Cumplir con el cronograma y cumplir con el ANEXO TECNICO 4 y5
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6. El contratista se compromete en la realizacion de Soporte Técnico y Mantenimiento:

Estar disponibles para las solicitudes de soporte, desarrollo, mantenimiento, capacitacion, garantfas del
funcionamiento del simulador, disposicién de personal, salicitudes y disponibilidad para aclaraciones de parte del
equipo académico (Estudiantes y docentes)

El acceso al desarrollo tecnolégico se realizara desde la plataforma Moodle de la UNAD, por medio de un conector el cual
controla los datos de intercambio de una aplicacion a otra; es decir, que se reflejara toda la informacién del sistema en Moodle
UNAD permitiendo ver asl reportes ya sea en pdf o Excel.

Todos los centros de la UNAD y todos los estudiantes que tengan la posibilidad de acceder al campus virtual de la UNAD,
tendran acceso al desarrollo tecnolégico, garantizando accesibilidad en cualquier momento y lugar y presentando como gran
ventaja la eliminacion de configuraciones locales desde los diferentes centros regionales.

Se entrega configuracién de la maquina virtual y el servidor configurado con el desarrollo tecnolégico, las configuraciones
basicas de red estaran a cargo de la Universidad y el proponente prestara soporte para la conexién de las BD, en ningan caso
se hacen configuracion en la BD del lado cliente por razones de seguridad se da el soporte y se pueden realizar configuracion
en la BD del desarrollo tecnolégico, por lo tanto se recomienda que la UNAD en el momento de la instalacién asigne a un
profesional que acompafie el proceso. La integracién de la base de datos posibilitara la importacién de valoraciones a la
plataforma LMS.

7. En concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestién amblental y sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en e Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y
normas establecidos en el sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo
de ejecucion del contrato, en tal caso y antes de la legalizacién del correspondiente contrato, el contratista debera
adjuntar certificacién avalada y suscrita por el lider de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de
Gestion Ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o interventor del contrato, en el que conste estar informado y
cumpliendo, con la poiftica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.
La Universidad ha generado los instructivos I1-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de
obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma
segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y
servicios |-5-6-5 e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientaimente sostenibles 1-6-3-2; en
especial aquellas mencionadas y aplicables a sus actividades, las cuales fueron previamente comunicadas. Se
deben entregar los soportes de los anexos para certificar el cumplimiento.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/|-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/1-5-6-5.pdf
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ANEXO 3

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y
NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

Mediante el presente documento, obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal) (Apoderado)
en nombre y representacion de
cuyo NIT es , debidamente
autorizado por la Junta de Socios (si es el caso) PARTE RECEPTORA, suscribo el presente COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION Y AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES, en relacion con la informacién clasificada o reservada que sea puesta a disposicion por LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA , con Nit 860.512.780-4 quien para los efectos de este contrato se
denominara la PARTE REVELADORA, en el marco de la Invitacién Pablica No. del afio y el contrato
resultante del proceso nombrado, por lo que acepto las siguientes condiciones y me comprometo con:

PRIMERO.OBJETO: Sera informacion confidencial toda la que se de en el marco de la Invitacién Publica No. del
afio y el contrato resultante del proceso nombrado.

Por lo tanto, me comprometo y obligo a no revelar, divuigar, exhibir, mostrar, comunicar, utilizar y/o emplear la informacién
conocida o entregada por la parte reveladora, para fines distintos al marco de la Invitacién Publica No. del afio
y el contrato resultante del proceso nombrado.

SEGUNDO. PROPIEDAD DE LA INFORMACION: La informacién suministrada pertenece a la parte PARTE REVELADORA.

TERCERO. OBLIGACIONES: a.) La Informacién Confidencial no puede ser utilizada por la parte receptora para fines
diferentes a los estipulados en el presente documento b.) LA PARTE RECEPTORA se obliga a no revelar, divulgar, exhibir,
mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, interceptar, modificar, recolectar, almacenar,
o replicar la informacion dada a conocer por LA PARTE REVELADORA. ¢.) Igualmente, LA PARTE RECEPTORA como las
personas a su cargo, se compromete a no utilizar de ninguna forma que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD.

CUARTO. SANCIONES: La violacién o inobservancia a cualquiera de las clausulas de confidencialidad de este compromiso,
o el uso indebido de la informacién, dara fugar al inicio de las acciones disciplinarias, administrativas, civiles y penales segun
corresponda que pueda iniciar la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o terceros afectados por esta situacion.

En consecuencia de lo anterior el presente compromiso se firma a los ( ) dias del mes de
del

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

CORREO ELECTRONICO
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ANEXO TECNICO 4

DESARROLLO DEL SIMULADOR “TALLER VIRTUAL EN ARTES VISUALES” PARA EL. PROGRAMA ACADEMICO
ARTES VISUALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA, UNAD

ITEM DESCRIPCION

UNIDAD

1. DESARROLLO DISENO GRAFICO PLATAFORMA "TALLER VIRTUAL

EN ARTES VISUALES"

1.1 Cédigo fuente del desarrolio.

Gerencia proyectos — Equipo de
ingenieros de la empresa postulante.

1.2 | Implementacién del codigo en servidor de eleccion

Gerencia proyectos - UNAD - Equipo de
ingenieros de la empresa postulante.

1.3 Disefio de Wireframes y Disefio de Mockups.

Gerencia proyectos - UNAD - Equipo de
ingenieros de la empresa postulante.

1.4 Compatibilidad con sistema MOODLE

1.5 | Capacitacion y Guia de usuario

Gerencia proyectos - UNAD - Equipo de
ingenieros de la empresa postulante.

UNAD

1.6 Manual de Usuario.

UNAD - Equipo de ingenieros de la
empresa postulante.

1.7 Bitacora de Soporte

Equipo de ingenieros de la empresa
postulante.

1.8 Accesos AWS

Director(a) - Equipo de ingenieros de la
empresa postulante.

1.9 | Creacién de cuentas de usuario para estudiantes y docentes

UNAD - Equipo de ingenieros de la
empresa postulante.

1.10 Elaboracion personajes e iconografia

Coordinador(a) llustracion - Equipo de
ingenieros de la empresa postulante.

1.11 Revisidn, ajustes y aprobacién personajes e iconografia

UNAD / Coordinador llustracién - Equipo
de ingenieros de la empresa postulante.

2. ENTREGA DEL DISENO Y DESARROLLO DE APLICACION WEB PARA GESTION ALMACENAMIENTO Y

CONTROL DE RECURSOS ACADEMICOS

21 Seccién 1 (dibujo) Produccidn de una seccién de la plataforma
destinada a visualizacién y estudio y perspectiva de objetos

tridimensionales.

Docentes - Coordinacién tecnolégica -
Equipo de ingenieros de la empresa
postulante.

2.2 Seccion 2 (animacion y modelado) Produccién de una seccién

de Ia plataforma destinada a visualizacién y estudio y
perspectiva de objetos tridimensionales.

Docentes - Coordinacion tecnolégica -
Equipo de ingenieros de la empresa
postulante.

23 Seccién 3 (creacion en linea) Produccion de una seccién de la
plataforma destinada al disefio de proyectos de creacién y

programacion en linea coordinados por un docente.

Docentes - Coordinacién tecnolégica -
Equipo de ingenieros de la empresa
postulante.

24 Seccion 4. (recursos educativos) Produccion dos (2) RED por
cada curso del programa de Artes Visuales (84 RED). Para

desarrollar estos recursos, el contratista debe trabajar
conjuntamente con la coordinacién de los profesores del
programa de artes visuales asignados.

Docentes - Coordinacion tecnolégica -
Equipo de ingenieros de la empresa
postulante.

3. DISENO Y DESARROLLO DEL MODILO WEB PARA TRABAJO COLABORATIVO, CREACION DE OBRA EN

LINEA

3.1 Disefio y desarrollo de un sistema de maquinas virtuales o

escritorios remotos para el taller virtual de artes visuales.

Gerencia proyectos - UNAD - Equipo de
ingenieros de la empresa postulante.
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4, INSTALACION E IMPLEMENTACION - APLICATIVO DE CONEXION A MAQUINAS VIRTUALES,
INTERCONEXION DE LOS DISTINTOS DESARROLLOS REALIZADOS LMS DE LA UNIVERSIDAD

4.1 Administradores (docentes del programa) Docentes - Coordinador back / front -
Equipo de ingenieros de la empresa
postulante.

4.2 Estudiantes Estudiantes / Coordinador back - Equipo

de ingenieros de la empresa postulante.

5. CAPACITACION Y CIERRE DEL PROYECTO

5.1 Capacitacion Coordinador front - Equipo de ingenieros
de la empresa postulante.

52 Cierre del proyecto Gerencia de proyectos - Equipo de
ingenieros de la empresa postulante.

5.3 Inicio de soporte técnico Equipo de ingenieros de la empresa

postulante.
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Anexo 5: Cronograma Plataforma “Taller Virtual en Artes Visuales
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”

Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacién Pablica No. ___ de 2024

El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal)

{Apoderado) en nombre y representacién de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracién de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras)  de pesos M/Cte ($ (valor en niimeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de

(valor en letras) de pesos M/Cte (§_(valor en numeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la_aplicacion,
variacién, exclusién o exencién del porcentaje de I.V.A), para un valor total de la oferta por __ (valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en nimeros}), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las Indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucién:
Asl mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefialado en
los artlculos 127 de la Constitucién Politica y ley civil y comercial. asl como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucién o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2 Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de
la Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los Gitimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5 Que manifiesto expresamente haber leldo y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones
expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD”, durante el perfodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s)
7. Que mantengo vigente esta oferta por un perlodo de noventa (90) dlas calendario, contados a partir de la fecha de

cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podré ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el perfodo indicado.
8. Que entiendo que la UNAD no esté obligada a adjudicar la propuesta més baja ni cualquiera de las ofertas que
reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto de! presente proceso, me comprometo a suscribir el
contrato correspondiente, dentro del término establecido para eilo en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucién del

contrato.

11. lgualmente sefialo que recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con

este proceso, via correo electrénico. SI___NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de

comunicacion y notificacion.

13. Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con este

proceso, el siguiente

14. A continuacién, relaciono la documentamén exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios

que la integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las

garantfas exigidas en los Téminos de Referencia.

16. Que adjunto la garantfa de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes

términos de referencia) por un valor de ( ) Y con vigencia a partir del dfa y hasta el dia
, expedida por la compaiiia con el Niimero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos

contenidos.
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18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la
veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que
de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucién
politica, por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacion y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcion que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningtin funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacion o de contratacién, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulita favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacion y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de ia UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

RI?GIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY
A DISTANCIA “UNAD".
Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestaries a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [seglin sea el caso], para participar en la Invitacién Publica No. , ¥ por lo anterior expresamos

lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Unién Temporal [segln sea el caso) sera igual al término de ejecucién y liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

. NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatarios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacién en la propuesta y
ejecucién del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacién.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2024

Atentamente,
[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]

Acepto la designacion aqul contenida

Firma del Representante Legal designado
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FORMULARIO N°3.

FORMATO DE INFORMACION DE TERCEROS

TO REL DEBIENES Y

WD 2022

CEDULADECUDADANA [ ] NT TARJETA DE DENTDAD[ ] CEDULA EXTRANJERA] |

PASAPORTE — OTRA 4Cubi?
NUMERO DE IDENTFICACION oV,

[ I b }
Primer Apellida | Segudo Apsiida || Primer Nombre |

[ e |
! bid |

[

[
breccon | ]
e — [as ] J
{FEEZ&?K RO _| FAX 1

[ PERSONA JURDICA] ]

- e et T _ - —— =
PROVEEDOR ] consuLtor] ] cLenTE-EsTubiante ] pocente ]
ACREEDOR [ EmpLEADO[ ] conTRATISTA] | OTRO (Cuti?

PUBLICA ]

CONSORCIO I:I UNION TEMPORAL EMPRESA UNIPERSONN.D ENTIDAD SA. DE LUCRD:'
SOCIEDAD LTDA D SOCIEDAD ANONMA SOCIEDAD EN COMAN. 8 ENQ‘:] SOCEDAD COMAND, S C. A, D
iINDUSTR. YCIAL ESTADO E:] ECONOMIA MOCTA SOCEDAD CG.EGT'VA‘:‘ UNNERSDAD PUBLIGAE
ENTIDAD TERRITORIAL []oma LCukl?

eoucacion] ]

COMERCIAL ] consmruceion ransPorre[ |
INDUSTRIAL ] consuLrora sawn[_] AsEoYsEcURDAD] ]
SEGUROS ] comumcaciones pusucoac ] servicios pusLicos| |
GOBIERNO - [ reeanciero soca[ ] EcnoLoo ]
RESTAURANTE YHOTEL [ AGRCOLA MPRESION YLITOGRAF.[ ] SERV. APOYO ADMW.__]
OTRO ,Cusi?
GRANCONTREUYENTE || RESOLUCION | DEL
0 10 Veriaa - Fistancitén en s Fusrin ]
RESPONSARLE VAL | NoRespoNsaaLe DENVA[__] NORMA,
AGENTE DERETENCION |__| RESOL.DIAN DEL
. Furda. - Fis on 3 x ]
REGIMEN ORDNARID [C7] reomenesPECAL [ NOGONTRBUYENTE[ ] AUTORRETENEDGR[__ |
PERS . NATURAL NO DECLAR. Ej RES. AUTORET. NORMA

C. Impumiis edinirn y Comartio - Ratnreibron & Fusms 1

) cr TARIFAX 1000
ACTIVIDAD ECONOMICA (2) (11 TARFA X 1000
ENTIDAD OFICIAL 7 noresponsasLe ] Norma -

BANGO No. CUENTA
AHORROS ] CORRENTE (]

—
NOTA: Con la Fikma def presente Formato se certifica que kx Informacisn]aqul registrada os real y se Autoriza a la UNAD para su
verificacion, como soporte se debs adjuntar Certificacisn Bancaria, Rut del Ceriificado de Existencia y representacién
legal. La informacién aqui suminisirada, serd tratada de acusrdo con la Ley 1581 de 2012, Decreto 1074 de 2015, Resolucién
interna 367 de 2019 ¥ nuestra politica do de datos les la cual podré ssr Hada en wdu.co, los
datos i dos serin ik con fines H ¥ para atendar requerimisntos de orden
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FORMULARIO No. 4

cODIGO
FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE |F-4-4-25
Be SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO | B
. VERSION
l II ] e pe® 1-21-11-2017
Universidad Naciongl PAGINAS:
Abierta y a Distancia PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS :
Pagina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacién
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo
para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su
cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el
periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del
contrato y/o sus prorrogas (cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asf lo determine la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia — UNAD, anexaré la informacién y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Asegurese de consultar la versién vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”

1-6-6-5,
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