UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 5 DE 2025

TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 5 DE 2025

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA ADQUIRIR EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO, HERRAMIENTAS ESPECIALIZADAS, AULAS INMERSIVAS Y
SIMULADORES CON EL FIN DE FORTALECER LOS ESPACIOS DE APRENDIZAJE, LABORATORIOS DE
INVESTIGACION Y PRACTICAS EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNAD INCLUYENDO HERRAMIENTAS DE
ULTIMA GENERACION INDISPENSABLES PARA FOMENTAR LA GENERACION Y DIFUSION DEL CONOCIMIENTO
EN LAS UNIDADES ACADEMICAS DE LA UNAD, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA”.

BOGOTA D.C. JULIO DE 2025

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurfas ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados
en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.colimages/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_1309201 2.pdf.

3. Cerciérese de que cumple las condiciones y retne los requisitos aquf sefialados.

4, Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Publica.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacién exigida y, verifique la vigencia de aquélia que la requiera.

6 Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,

tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacién Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ninglin convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del
Contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqul estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente at
Grupo Jurfdico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD

CONVENIENCIA:

De acuerdo con el disefio curricular de los programas académicos, sustentados en contextos, niicleos problémicos y marcos
tedricos propios de las disciplinas y las profesiones, se establecen cursos y actividades de aprendizaje que requieren la
implementacién de escenarios de aprendizaje con caracteristicas técnicas y recursos didacticos especificos para el desarrollo
de competencias en los estudiantes.

Contar con los escenarios de componente practico debidamente dotados le permite a la Universidad brindar servicios
educativos pertinentes, ademas de demostrar capacidades para el desarrolio de procesos académicos de calidad, io cual es
fundamental en ejercicios de: verificacién de condiciones para obtencion o renovacion de Registros Calificados, Acreditacion
de programas o institucional, Implementacién de iniciativas innovadoras en educacién, Vinculacién a redes y organismos
académicos, Fortalecimiento de capacidades para generar desarrollo regional, entre otros.

La adquisicién de los bienes objeto de la presente contratacién, constituyen una estrategia tecnopedagégica que responde a
los propésitos del Plan de Desarrollo Docenal 2023-2034 Proyecto 12: Fortalecimiento de las capacidades tecnopedagégicas
y fisicas que permitan la gestién efectiva con impacto de alta calidad en las responsabilidades sustantivas institucionales.

Objetivo: Escalar y potenciar la arquitectura del Metasistema Unadista 5.0 para optimizar la interoperabilidad, calidad y
transparencia institucional, asi como la comunicacién oportuna y efectiva, mediante la creacién, uso y apropiacién de
tecnologias exponenciales para la toma de decisiones generadoras de valor. Enlace:

hitps://informacion.unad.edu.co/images/2023/PLAN DE DESARROLLO 2023-2034.pdf

Meta: Incremento minimo del 60 % en equipos, insumos, reactivos, materiales y software, entre otros, para los laboratorios in
situ vigentes y proyectados en los centros a nivel hacional. necesarios para prestar el servicio de laboratorios en las escuelas
académicas a nivel nacional.

En todos los casos, las Escuelas Académicas y unidades especiales, representadas por sus decanaturas y lideres de
unidades, han definido y enviado la necesidad de adquisicién de los equipos sefialados en esta propuesta para cada uno de
los escenarios, dada ia necesidad y conveniencia académica presente en cada uno de los programas académicos a los cuales
estos equipos impactan para el desamollo del componente practico; o al servicio brindado a la poblacién estudiantil
directamente beneficiada y en el mismo sentido, han colocado su visto bueno tanto en las cantidades, las caracteristicas
técnicas, como en la necesidad respectiva de su compra.

Adicionalmente la dotacién permite que los Centros de Innovacién y Emprendimiento UNAD, que son dispositivos
organizacionales en Innovacion y Emprendimiento, responsables de la promocién y validacién de todos estos productos
derivados de programas y grupos de investigacion a nivel corporativo, donde se desarrollan las diferentes etapas y fases de
la materializacién de una capacidad empresarial, considerado este de gran prioridad e importancia, al fin de procurar y
garantizar su competitividad, sostenibilidad y sustentabilidad en el tiempo, para acelerar el crecimiento y el éxito de las
responsabilidades sustantivas de la UNAD y sus aliados, de esta forma, hace que esta adquisicién adecuada de equipamiento
, tecnologfa y mobiliario contribuyan significativamente a la mejora de los espacios educativos y emprendedores alidndose
con una visién y misién de la universidad.

En el afio 2024, se realizé el levantamiento del listado de necesidades por parte de las escuelas, de Lideres zonales y del
Lider Nacional de Laboratorios; también se tomé como referencia los requerimientos establecidos en las gulas de actividades
del componente practico en laboratorios. El listado de requerimientos se realizé desde el Sistema Integrado de Informaci6n
Sl mediante la herramienta COMPRAS Sistema de Gestion de Compras, desde Campus Virtual, haciendo clic en el icono de
compras. También las solicitudes de que se recibieron por correo electrénico fueron tenidas en cuenta en el proceso.

Las Escuelas y Unidades académicas especiales bajo el propdsito educativo de incorporar herramientas de Gltima generacion,
equipos informaticos y recursos tecnolégicos, orientados a mejorar el proceso educativo y apoyar el desarrollo de proyectos,
es una justificacion priorizada bajo el Plan de Inversién laboratorios 2024 con la aprobacion delas Escuelas y unidades. Anexo
4. Matriz de equipamiento tecnolégico, herramientas especializadas, aulas inmersivas y simuladores.

JUSTIFICACION:
Los programas académicos aprobados por el Ministerio de Educacién Nacional (MEN), han establecido propésitos formativos,

y han definido competencias relacionadas con el saber hacer en contextos especificos, para lo cual se requieren recursos
didacticos, segun las estrategias definidas por la UNAD para el desarrollo del componente practico de sus curriculos.
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De acuerdo con el Reglamento Estudiantil {Acuerdo 029 de 2013 del Consejo Académico), las actividades de aprendizaje
orientadas al desarrollo de habilidades y capacidades en el uso de métodos, herramientas, dispositivos tecnolégicos, y demas
que fortalezcan la formacién profesional en aplicacion de conocimiento para solucionar problemas concretos, se desarrollan
en el marco de tres estrategias (Articulo 14); Escenarios con apoyo tecnologico, Escenarios flsicos y Escenarios remotos.

En consecuencia, los recursos a adquirir, para las Escuelas y Unidades académicas y las Redes funcionales de la VIMEP
estén orientados a las estrategias anteriormente descritas y permitirén desarrollar de manera pertinente los disefios micro
curriculares que incorporan componentes précticos de los programas involucrados.

Por otro lado, los recursos objeto de la presente adquisicion, son necesarios para realizar la Gptima ejecucién del componente
practico contenido dentro de! disefio de los cursos académicos y asf dar cumplimiento a los objetivos de la actividad formativa;
y tienen como funcién apoyar la realizacién de practicas in situ en los laboratorios flsicos ubicados en los nodos principales e
intermedios de gestion del companente practico, y el componente practico mediado por tecnologias de la informacidn.

Las Escuelas y unidades académicas de la UNAD y redes funcionales han sustentado ante la VIMEP Ia necesidad de
actualizacion y dotacién de sus escenarios de practica bajo los siguientes criterios:

- Que, de acuerdo con el disefio curricular de los programas académicos, sustentados en contextos, nucleos
problémicos y marcos tedricos propios de las disciplinas y las profesiones, se establecen cursos y actividades de aprendizaje
que requieren la implementacion de escenarios de aprendizaje con caracteristicas técnicas y recursos didacticos especificos
para el desarrollo de competencias en los estudiantes.

- La necesidad en el desarrollo de procesos académicos de calidad, a partir de la verificacién de condiciones para
obtenci6n o renovacion de Registros Calificados.

- La necesidad en el desarrollo de procesos académicos de calidad, a partir de la Acreditacion de programas o
institucional.

- La Implementacién de iniciativas innovadoras en educacién, vinculacién a redes y organismos académicos y
fortalecimiento de capacidades para generar desarrollo regional.

- Planes de mejoramiento institucionales.

El fortalecimiento de los recursos que soportan el desarrollo de actividades de aprendizaje que buscan cumplir con el
desarrollo de competencias practicas, bien sea disciplinares o profesionales, no solo permite dar observancia a los disefios
curriculares de los programas académicos, sino que también aporta al aseguramiento de la calidad en la formacién de los
estudiantes Unadistas.

Los recursos para adquirir estan orientados a ampliar capacidades existentes, renovar tecnologias o soportar nuevos
procesos académicos segun la recopilacién de necesidades plasmada en el presente proyecto. Las especificaciones técnicas
de cada uno de los recursos, que conformaran o ampliaran laboratorios especificos, estdn contenidos en el Anexo 4. Matriz
de equipamiento tecnolbgico, herramientas especializadas, aulas inmersivas y simuladores. el cual forma parte del presente
Estudio Mercado.

Por lo tanto, ia Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) requiere asegurar la dotacién e instalacién de equipos de
laboratorio, software académico y simuladores para el soporte y fortalecimiento del componente practico asociado a la gestién
de las Escuelas y Unidades académicas y adicionalmente, realizar el fortalecimiento de las redes funcionales que conforman
la Vicerrectorla de Medios y Mediaciones Pedagégicas (VIMEP), mediante la adquisicién de equipos, materiales, insumos y
recursos que contribuyen de forma directa en la atencién de los estudiantes y de la comunidad universitaria en general.

La adquisicién de los bienes objeto de la presente contratacion, constituyen una estrategia tecnopedagégica que responde a
los propésitos del Plan de Desarrollo Docenal 2023-2034 Proyecto 12: Fortalecimiento de las capacidades tecnopedagdgicas
y fisicas que permitan |a gestién efectiva con impacto de alta calidad en las responsabilidades sustantivas institucionales.

Objetivo: Escalar y potenciar la arquitectura del Metasistema Unadista 5.0 para optimizar la interoperabilidad, calidad y
transparencia institucional, asi como la comunicacién oportuna y efectiva, mediante la creaci6n, uso y apropiacion de
tecnologias exponenciales para la toma de decisiones generadoras de valor. Enlace:

hitps://informacion.unad.edu.cof/images/2023/PLAN DE DESARROLLO 2023-2034.pdf

Meta: Incremento minimo del 60 % en equipos, insumos, reactivos, materiales y software, entre otros, para los laboratorios in
situ vigentes y proyectados en los centros a nivel nacional. necesarios para prestar el servicio de laboratorios en las escuelas
académicas a nivel nacional.
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Esta estrategia es coherente con el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 (modificado por el Decreto 1280 del 25 de Julio
del 2018), por el cual se reglamentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacién de los Registros Calificados
de los Programas académicos (tinico reglamentario del sector educacién).

Adicionalmente la dotacién permite el mejoramiento de los Centros de Innovacién y Emprendimiento UNAD que son
dispositivos organizacionales responsables de la promocién y validacién de todos aquellos productos derivados de proyectos
Y grupos de investigacion a nivel institucional; de las Unidades de Emprendimiento donde se desarrolian las diferentes etapas
y fases de la materializacion de un emprendimiento considerado de prioridad e importancia institucional al fin de procurar y
garantizar su competitividad, sostenibilidad y sustentabilidad en e! tiempo y de ia Incubadoras que permiten la gestacion de
ideas innovadoras que prototipadas y sustentadas desde el centro intersistémico de Innovacion y emprendimiento que
permitan asegurar el valor agregado de su materializacién como empresas, para acelerar el crecimiento y el éxito de las
responsabilidades sustantivas de la UNAD v sus aliados.

La Vicerrectorfa de Medios y Mediaciones Pedagégicas_VIMEP, junto con las Escuelas, y unidades académicas y especiales,
se encarga de dinamizar el PLAN INVERSION LABORATORIOS ANUAL, a partir de las solicitudes de las escuelas
académicas, de acuerdo con las siguientes pautas:

1. ACUERDO 039 DEL 3 DE DICIEMBRE DE 2019. Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD), la UNAD dispone de: a) Vicemectoria de Medios y Mediaciones
Pedagdgicas (VIMEP). Componente estructural del metasistema UNAD, de caracter misional, responsable de la gestion y
toma de decisiones estratégicas sobre los medios y mediaciones pedagégicas y didacticas, propias del e- MPU, para los
diversos entornos y ambitos de actuacién institucional.

2. Que en el Articulo 30. Del mismo acuerdo se define: Funciones de Ia Vicerrectorla de Medios y Mediaciones
Pedagégicas. Esta Vicerrectorfa cumplird las siguientes funciones “literal c¢” c) Gestionar, de manera efectiva, los
requerimientos derivados de las demandas que se efectlien a los sistemas: SUA, SNL, SNB, SNM y a las redes adscritas.

3. Que el ACUERDO 039 DEL 3 DE DICIEMBRE DE 2018 Articulo 71. Escuela. Las escuelas son unidades
académicas del sistema operacional, que gestionan saberes disciplinares, interdisciplinares y transdisciplinares. Dinamizan
las responsabilidades sustantivas a través de procesos de disefio, desarrollo y evaluacién curricular e investigativa con calidad
y pertinencia, en procura del avance e innovacion en las artes, las ciencias y las tecnologfas con un alto impacto ético y social
de sus egresados y de la comunidad educativa inmersa en ella.

4. Que en el Articulo 72. Funciones de las Escuelas. Estas unidades cumpliran las siguientes funciones: b) Gestionar
los programas y servicios académicos, en el marco de las responsabilidades sustantivas de la Universidad y de los procesos
y procedimientos que correspondan, para garantizar la calidad y pertinencia formativa de sus estudiantes y e! impacto social
de sus egresados. c) Gestionar las redes y procesos derivados de las exigencias curriculares graduales y posgraduales a
través de los actores académicos, para la formacion integral de los estudiantes conectados con las realidades de sus
comunidades, y propiciar el avance social en pro del desarrollo sustentable regional y nacional. d) Gestionar el disefio,
creacion, renovacion, modificacién o inactivacién de programas académicos, cumpliendo con los estandares internos y
externos, asl como con el andlisis de la trayectoria, sostenibilidad y pertinencia de estos, a partir del analisis de necesidades
y oportunidades locales, regionales e internacionales derivadas, entre otros, del observatorio inter sistémico regional.

5. Cada afio se actualiza en plan de inversién consolidado, se contemplan lo nuevos requerimientos de las Escuelas y
Unidades académicas, y se prioriza la inversién para cada afio en curso. Se tienen en cuenta los siguientes aspectos para la
actualizacién del plan de inversién anual.

- A partir de los Planes de inversién de afios anteriores: se procede a retomar los [tems pendientes de planes
anteriores y se realiza un archivo consolidado

- Se reciben solicitudes adicionales por parte de las Escuelas y otras Unidades académicas

- Se incluye en el Plan de Inversion de Laboratorios los [tems adicionales aprobados.

6. Para PLAN INVERSION LABORATORIOS ANUAL 2025, se realizé el listado de requerimientos mediante el Sistema
Integrado de Informacién Sl en la herramienta de COMPRAS Sistema de Gestién de Compras, desde Campus Virtual,
haciendo clic en el icono de compras. También las solicitudes de que se recibieron por correo electrénico fueron tenidas en
cuenta en el proceso.

Las Escuelas y Unidades académicas especiales bajo el propdsito educativo de incorporar herramientas de ultima generacion,
equipos informaticos y recursos tecnoldgicos, orientados a mejorar el proceso educativo y apoyar el desarrollo de proyectos,
es una justificacion priorizada bajo el Plan de Inversion laboratorios con la aprobacién delas Escuelas y unidades. Anexo 4.
Matriz de equipamiento tecnolégico, herramientas especializadas, aulas inmersivas y simuladores.

Una vez asignados los recursos, se procedio a solicitar en el mercado, 3 cotizaciones a través de una solicitud de informacién
(RFI) con los diversos proveedores que se encuentran en el Registro de Proveedores de la UNAD, para actualizar el estudio
de mercado previamente realizado para el proyecto.

5
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Las principales necesidades que requieren soluciones susceptibles de innovacién y mejoramiento continuo, involucrados en
el desarrollo del componente préctico es sus diferentes escenarios son:

Proyeccion de nuevos escenarios de practica para cada periodo académico.

Permanente planeacion y distribucién de espacios de acuerdo con la capacidad instalada.
Proceso 4gil y efectivo para la inscripcién en linea de practicas de laboratorio.
Adquisicion periddica de equipos, reactivos, materiales e insumos.

Mantenimiento de equipos de laboratorio y calibracién de equipos de investigacion.
Administracién y gestién adecuada de recursos.

Establecimiento de directrices de Bioseguridad para las practicas de laboratorio.

NoohkwN =

Asi mismo, este proyecto se encuentra relacionado en el marco del Plan Nacional Decenal de Educacién responde a lo
planteado “Desde la Gesti6n del Conocimiento” y “Desde la Ensefianza: Promocion de Estrategias que garanticen igualdad
de oportunidades a la educacion” el “Sexto Desafio Estratégico: impulsar el uso pertinente, pedagégico y generalizado de las
nuevas y diversas tecnologlas para apoyar Ia ensefianza, la construccion de conocimiento, el aprendizaje, la investigacion y
la innovacién, fortaleciendo el desarrollo para la vida", y el cumplimiento de los siguientes Objetivos de Desarrollo Sostenible
(ODS) del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD). Asi mismo, desde la L.inea C. Educacién de calidad
para un futuro con oportunidades para todos del Plan Nacional de Desarrollo, se busca: Instituciones de Educacion Superior
publicas con proyectos destinados al mejoramiento de los factores de alta calidad (T), meta del cuatrienio 61 instituciones.

Con todos los aspectos descritos anteriormente, y en razon a la necesidad de aprovechar las capacidades estratégicas
institucionales en sus diferentes ambitos de actuacién, fortalecer la investigacién, innovacién y las iniciativas de
emprendimiento conlievan a asegurar la calidad y coadyuvar a la acreditacion institucional.

Es asl como se justifica que la institucion se encuentre trabajando de manera continua y en la permanente actualizacion,
renovacion e incorporacion de equipos innovadores, en la implementacién de medios y mediaciones pedagégicas de
vanguardia, y recursos tecnolégicos de punta que permitan fortalecer y consolidar el desarrollo del componente practico
dinamizando los procesos de formaci6n e investigacién para los diferentes escenarios de practica implementados en la UNAD.

FACTIBILIDAD:
FACTIBILIDAD TECNICA:

Las escuelas son unidades académicas del sistema operacional, que gestionan saberes disciplinares, interdisciplinares y
transdisciplinares. Dinamizan las responsabilidades sustantivas a través de procesos de disefio, desarrollo y evaluacion
curricular e investigativa con calidad y pertinencia, en procura del avance e innovacion en las artes, las ciencias y las
tecnologlas con un alto impacto ético y social de sus egresados y de la comunidad educativa inmersa en ella.

Son responsables de:

a) Gestionar los programas y servicios académicos, en el marco de las responsabilidades sustantivas de la Universidad y de
los procesos y procedimientos que correspondan, para garantizar la calidad y pertinencia formativa de sus estudiantes y
el impacto social de sus egresados.

b) Gestionar las redes y procesos derivados de las exigencias curriculares graduales y posgraduales a través de los actores
académicos, para la formacion integral de los estudiantes conectados.

c) Gestionar el disefio, creacién, renovacion, modificacién o inactivacién de programas académicos, cumpliendo con los
estandares intemos y externos, asf como con el analisis de la trayectoria, sostenibilidad y pertinencia de estos, a partir
del andlisis de necesidades y oportunidades locales, regionales e internacionales derivadas, entre otros, del observatorio
intersistémico regional.

De igual forma la VIMEP, es |a unidad misional responsabie de la produccién de medios y mediaciones pedagdgicas para la
educacion abierta, a distancia y en ambientes virtuales. Por su naturaleza tiene entre sus funciones liderar las innovaciones
y la produccién de mediaciones, administrar los servicios que se apoyen en TIC con fines pedagégicos, gestionar plataformas
y software educativo, establecer estrategias de evaluacién y certificacién virtuales, y fomentar la formacidn, capacitacion e
investigacién en TIC, y gestionar y administrar los servicios de medios y mediaciones pedagégicas, objetos virtuales de
aprendizaje, laboratorios fisicos, remotos y simulados, sistemas entrenadores, experimentales e investigaciones y los
escenarios de practicas, entre otros para coadyuvar al desarrollo de las competencias y la formaci6n integral del estudiante,
acorde con los lineamientos de las diferentes unidades misionales.

FACTIBILIDAD OPERATIVA:
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Para atender debidamente las exigencias solicitadas por las Escuelas académicas de la UNAD, la Universidad se gestiona
operativamente por cuatro sistemas organizacionales (primero de alta polftica, segundo misional, tercero funcional y cuarto
operativo), asl como por unidades y dispositivos organizacionales.

Para dar cumplimiento a los requerimientos organizacionales y operacionales, y segun lo establecido en el ACUERDO 039
DEL 3 DE DICIEMBRE DE 2019 Por el cual se madifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia (UNAD), la UNAD dispone de: a) Vicerrectorfa de medios y mediaciones pedagégicas (VIMEP). Componente
estructural del metasistema UNAD, de cardcter misional, responsable de la gestién y toma de decisiones estratégicas sobre
los medios y mediaciones pedagdgicas y didacticas, propias del e- MPU, para los diversos entornos y ambitos de actuacién
institucional. dentro de las funciones de la VIMEP, en su “literal ¢’ c) Gestionar, de manera efectiva, los requerimientos
derivados de las demandas que se efectiien a los sistemas: SUA, SNL, SNB, SNMy a las redes adscritas.

Ademas, dispone de redes y sistemas para operacionalizar procesos que en el Desarrollo del componente practico como:

a) Sistema Nacional de Laboratorios (SNL) y de otras estrategias de gestién del componente practico. Dispositivo
organizacional que se encarga de dar capacidad de respuesta fisica y tecnoldgica a la planificacién y el desarrollo de
practicas de aprendizaje, in situ o en IInea, estructurados desde las ofertas microcurriculares de cursos metodoldgicos y
practicos, definidos por las unidades integrantes del Sistema Operacional, para posibilitar el fortalecimiento o la
adquisicién de competencias préacticas de los estudiantes de la Universidad.

b) Redes de Gestion Tecnopedagégica para el Desarrollo del Componente Practico. Dispositivo organizacional encargado
de garantizar la orientacién, actualizacion, renovacion e incorporacién de todos los medios y mediaciones necesarios
para el desarrollo, a nivel nacional, de componentes practicos que permitan dinamizar los procesos de formacion e
investigacién, a partir de la ejecucién programada de las diferentes practicas de laboratorio, y otros dispositivos del
componente préctico, en los centros regionales predefinidos o mediante alianzas interinstitucionales, en articulacion con
la Vicerrectoria Académica y de Investigacion.

Adicionalmente la UNAD dispone de las Escuelas académicas, las cuales son un componente estructural del METASISTEMA
UNAD, de carécter operacional, y se constituye en una unidad académica misional referida a uno o varios campos del
conocimiento como préctica social, en la cual se gestionan saberes que alcanzan niveles disciplinarios, interdisciplinarios y
transdisciplinarios con un profundo caracter formativo, humano y de consolidacién de tradiciones, que correlacionan la
formacion, la investigacion y el desarrollo con la proyeccion social.

Las responsabilidades anteriormente sefialadas, brindan la factibilidad operacional de poder articular adecuadamente la
adquisicion, instalacién, y montaje de los bienes y servicios objeto de la presente contratacién y que se encuentran en el
Anexo 4. Matriz de equipamiento tecnolégico, herramientas especializadas, aulas inmersivas y simuladores.

FACTIBILIDAD ECONOMICA;

Los estudios relacionados al anélisis de mercado en donde se presentan los precios de mercado de diversos oferentes,
enfatizando en las caracter(sticas técnicas solicitadas, buscando garantizar una evaluacién objetiva que se ajuste a las
necesidades requeridas, por lo que es claro que se cuenta con el mercado suficiente que pueda cumplir tanto con las
proyecciones financieras como técnicas, para poder asi obtener un valor de mercado para e! desarrollo de estos estudios
previos.

Al realizar el andlisis de precios de mercado (Benchmarking) a través de una solicitud de informacién (RFI) con diversos
proveedores reconocidos del mercado y registrados como proveedores de la UNAD, se encuentra un conjunto de precios
comparables entre la informacién suministrada por los proveedores en el valor unitario y el resultado del benchmarking
realizado, lo que permite tener un valor de mercado razonable y econdmico para la UNAD, que permita la obtencion del
producto sefialado y la definicion del valor de la propuesta para el desarrollo de los estudios previos.

Para poder cumplir con el costo sefialado, la universidad cuenta con los recursos necesarios para ejecutar la presente
contratacion soportada en los Certificados de Disponibilidad Presupuestal relacionados a continuacion:

Certificado de Disponibilidad Presupuestal Recursos UNAD CDP No 1107 del 01 julio de 2024 por un valor de $ 3.497.448.463.

INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
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capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 20086, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en [os términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Niimero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidi6 el Estatuto
de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacién Publica se realizara en ios términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacién
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA ADQUIRIR EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO, HERRAMIENTAS ESPECIALIZADAS, AULAS INMERSIVAS Y
SIMULADORES CON EL FIN DE FORTALECER LOS ESPACIOS DE APRENDIZAJE, LABORATORIOS DE
INVESTIGACION Y PRACTICAS EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNAD INCLUYENDO HERRAMIENTAS DE
ULTIMA GENERACION INDISPENSABLES PARA FOMENTAR LA GENERACION Y DIFUSION DEL CONOCIMIENTO
EN LAS UNIDADES ACADEMICAS DE LA UNAD, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA”.

La presente invitacién no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que serd analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacion y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términcs de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con Ia invitacién, el domicilio
de la UNAD es |a Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Jur(dico y de
Contratacién — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotd D.C. y coreo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacion a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Polltica presume que toda informacién que allegue a
esta contratacién es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, ia Entidad podra verificar la informacién suministrada
por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podréan participar en este proceso de contratacién todas las Personas Naturales, Jurldicas y los Consorcios o Uniones
Temporales, legalmente constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacion de la
actividad a la que se refiere el objeto de la convogcatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades consagradas en la Constitucién Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaréan si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Gltimo caso, sefialaran los
términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara
al consorcio o unién temporal y sefialaré las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucién Polltica, las Leyes y decretos pertinentes.

14.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

143 PARTICIPANTES

Podrén participar en esta invitacion las personas naturales o jurfdicas hébiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacion exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

144 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)
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Empresas legalmente constituidas minimo diez (10) afios antes a la fecha de cierre de la presente Invitacion, y con
experiencia en contratos cuyo objeto esté relacionado directamente con el objeto de la actual invitacién. Su representante
legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asl las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefalaran con precision los términos y
extension de la participacién de cada uno, declarando el porcentaje de participacién. Cada uno de los integrantes de la oferta
conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual,
salvo disposicién especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Union temporal,
la misma debera tener un integrante Ifder cuya participacién no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los
integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil
relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION
1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de TRES MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE MILLONES
CUATROCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.497.448.463).
La cancelacién del valor del contrato esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de
la UNAD. Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demds aspectos
tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de
contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
carécter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es tnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta, la discriminacion
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA
- % correspondiente al IVA
- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.
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- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo o anterior,
junto con Ia justificacion normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion.
- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.71. Disponlbilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte de
este proceso, con el C.D.P. No. 1107 del 01 de julio de 2025.

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar |a prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacion, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir durante Ia ejecucién del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacion Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podré contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas
por ia Constitucién y las Leyes vigentes.

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracién publica, asl como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con [a accion de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 |a responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2, PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
FECHA
HORA LUGAR
ACTIVIDAD Desde Hasta
10:00 Pagina web de la UNAD;
Apertura Invitacion 22 de julio de 2025 dm : https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
o ciones-publicas
. . Péagina web de la UNAD;
Publicacién de Términos - 10:00 \ s
de Referencia 22 de julio de 2025 am h'ttgs.//sgen‘eral.unad.edu.co/contratacwnllnwta
ciones-publicas
De 10:00 Cada proponente envia por escrito, dirigido a la
Observaciones a los | 22 de julio 24 de julio 2 .a Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14
Términos de Referencia de 2025 de 2025 P - 23 Bogotd, ylo correo electrénico:
12:00m. N
ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al
Respuesta a De 8:00 proponente que solicita aclaracion (via correo
observaciones 30 de julio de 2025 am.a electrénico o correo certificado) Publicacion de
publicacién de Adendas 5.00 p.m. | adendas: Pagina web de [a UNAD:
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
ciones-publicas
] i N N 09:00 am | Secretaria General, al correo electrénico:
Recepcion de ofertas y P !
clerre de la Invitacién 05 de agosto de 2025 ojuridical@unad.edu.co
. 05 de 12de “De 10:00 i o
l: rtsm;?:r(‘t)aie bl agosto de | agosto de am a 5:00 | Comités evaluadores UNAD
2025 2025 pm
o ) . 05 de 12 de 'Hasta las
:T::':;: rt(:: Ariamsclonss agosto de | agosto de 12:00 m. | Comités evaluadores UNAD
2025 2025
| Respuestas a  las | 05de 12 de Hasta las | Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
aclaraciones de las | agostode | agosto de 3:00 p.m. | piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogotd, o correo
ofertas 2025 2025 electrénico ojuridical@unad.edu.co
Publicacién del informe de Desde las | https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
evaluacion preliminar 13 de agosto de 2025 9:00 am ciones-publicas
Observaciones al informe 13de 15 de Dgel(s)geal;s Por escrito dirigido a la Secretarla General, 5°
de evaluacion preliminary | agosto de agosto de hz;sta las piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
consulta de ofertas 2025 2025 5pm electrénico ojuridical@unad.edu.co
Respuesta a Desde las | Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
:s:rvacion del inf 19 de agosto de 2025 9 am Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al
Z | nas L gosto hasta las | proponente que solicita aclaracién (via correo
€ gvaluagion 5pm electrénico o correo certificado)
Publicacién informe de Pagina web de la UNAD;
09:00 am

evaluacion definitivo vy
adjudicacion.

20 de agosto de 2025

hitps://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
ciones-publicas

El cronograma del proceso de contratacion podrd ser modificado por la Universidad y se comunicard a través de la

pdgina web,
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitacién
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacién.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dlas siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes ylo cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD

obligacion alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.
2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibirdn observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacién,
precluido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el
contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, [as cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacién de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14- 31, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501,
1504 y al correo electronico ojuridical @unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entrarén a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presenies Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacién de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran
formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacion o adicion a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

° NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el perlodo establecido para ello en el cronograma), conocen
y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo caso, solo tendran validez
aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacion, mediante correo fisico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacién de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar
parte de los términos de referencia.

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para Ia recepcion de ofertas de la Invitacién Publica se levantara un acta con la relacién sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta seré suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacién.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacién.
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El nimerc minimo de Ofertas hébiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacion Publica sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con
el fin que amplfen la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacién {cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo ser4 inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicarad mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizaci6n, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacion de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD

obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes. oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

2.5. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podréa solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusion o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas préxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estarfa modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién
a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibirén en original o via correo electrénico en la Secretarfa General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberéan hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Jurldica
y de Contratacion de fa Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demés ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualguier causa asl o estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o jur(dica, que ia accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no_implica para la UNAD

obligacion alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes v/ o adjudicatario del proceso.
2.9, RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitirdn mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que
realizé la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.
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El resultado del informe final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD
Por escrito dirigido @ la Secretarla General, §° piso. Calle 14 sur No. 14 - 31 Bogots, 6 comeo electrénico

ojuridica1@unad.edu.co
2.10. ADJUDICACION Y/O DECLARACION DESIERTO DEL PROCESO

La adjudicacién y/o declaracion desierto del proceso, se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos,
mediante publicacién de resolucion en la pagina web de la UNAD, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dlas siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reemboisos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la péagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD

obligaci6n alguna a cefebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes v/ o adjudicatario del proceso.

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacion de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2.13. RETIRO DE OFERTAS
Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacién antes del cierre de la Invitacién;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podré seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendr4 cinco (5) dias
hébiles, siempre que su oferta sea iguaimente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones
que de alguna manera afecten el costo y desarrolio de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracién de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacién. Tenga presente que los estudios previos son parte
integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dlas siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o jurldica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD

obligacion alquna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electrénico dirigido a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asf mismo, debera seiialar en la portada de la propuesta, el nombre del
proponente, el numero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e
incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la
propuesta deben escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un
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solo archivo PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion y
existencia”, este documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100%
legibles (por lo anterior y como recomendacién de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los
documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada
documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACIGN NO SE%N OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacion de ofertas. La propuesta global deberé4 ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacion solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacién alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con ias
formalidades del estatuto social.

34. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a |la preparacién y presentacién de su propuesta, y la UNAD en
ningln caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrolio del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estarla replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacion a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
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Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N°® 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcién que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de organo social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacion necesaria sobre los compromisos particulares de conformacioén del
Consarcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Unién
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacion Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacidn allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Puablica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del

proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como

direccidn, identificacién, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segln el caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcion Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segln las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

4.5, FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de_foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilic para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor
a 30 {treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacion de ofertas. Adicionaimente dicho documento debe
acreditar que la duracion de la sociedad no sera inferior a la del plazo de eiecucion del contrato derivado del presente
proceso de invitacién piblica y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.
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Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de

abril de cada vigencia), asl mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacién Legal si dicha
gestién se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricuia mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacién legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ntiimero

de follacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT,

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de follacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nhombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen

privado de contratacion, sus respectivos recibos de paqo, v la Acreditacién de originalidad de la péliza emitida por
la Compafiia de Seguros. Serd expedida a favor de la UNAD por una Compaiifa de Seguros legalmente establecida en el

pals y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacién. En especlal las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y
legalizacién del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacion, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacién y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucion de las garantfas indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantfa debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacion

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cadmara de Comercio (para persona juridica
nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas
extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, |la garant/a de seriedad debe ser tomada a nombre del
consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.

e) Firma del representante legal: la péliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratandose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el documento de
constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacién de No expiracion por falta de pago,
ni soporte de transaccién electrénica.

g) Proporcionar la acreditaciéon de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la Comparila de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantfa en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacion,
de la asignacidn, o de la suscripcién del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.
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La UNIVERSIDAD haré efectiva la totalidad de la garantfa, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantla de seriedad de la PROPUESTA, en caso
de que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacién.
2 Cuando ¢l PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente

comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el
pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2)
dfas hébiles siguientes a la comunicacién de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA v/o ia no suscripcion de esta (con sus

correspondientes anexos), serd motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.

También seré causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

o Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacién del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

L Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

. Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al I.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el LV.A.

L Debera justificar con norma de carécter legal la aplicacién del .V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

L] Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los ltems que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

a) Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcién especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Namero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la muitiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser
presentado sin centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin LV.A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin centavos.

[} En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no
vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con
un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

° En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderfa como una modificacién a la propuesta original
presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caréacter legal frente a su aplicacién, ademés de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
moadificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.
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La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero

de_foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen ia

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demés normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacién debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, seglin sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan
sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (8) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucién.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los_archivos que componen _la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
Juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escancados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10} caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, © en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacién de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el BoletIn de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nhombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la presentacion de la
propuesta.
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Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién, LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres,

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES
VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona jurldica

por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacién de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SE&Iﬁ OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.15. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal. Con una vigencla no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacién de la
propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.16. CERTIFICADO DE CONSULTA DE SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona jurldica
por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacién de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento
sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.17. CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 ANOS
LEY 1918 DE 2018

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacién de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento
sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.18. ANEXO AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el Anexo No. 3, en relacién con la informacion clasificada
o reservada que sea puesta a disposicion por LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA en este proceso de
invitacién directa y/o publica en particular.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliaclon. Las propuestas que no cuenten con la deblda foliacion no seran objeto de evaluacioén por parte de la
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UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.19. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacion contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente deberé presentar el RUP, expedido por la Cdmara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicién de maximo treinta (30) dfas, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacién suficiente para la determinacién de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacion sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacién. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacion por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.19.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2024: El proponente debers adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados, deben estar
debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacion de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal

Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté obligado a tenerlo.

4.19.2. Documentaciéon Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

» Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para cada afio
gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracién de renta o de ingresos y
patrimonio, el representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptian de esta
obligacion. La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2024, con excepcion de aquellas
que a la fecha y conforme a los plazos establecidos por la DIAN, aun no se hubiere vencido. Para tal efecto, debera
presentarse la declaracion de renta de la vigencia 2023.

» Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fisecal (Cuando esté obligado a
tenerio).

» Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado a
tenerlo) que firnan los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO superior a
tres meses.

+ Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a 60 dias,
siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacion contenida en este documento

» Estados financieros con corte a Diciembre de 2024, en cumplimiento de los Decretos 399 y 579 de 2021
PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

. Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe deberda cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

. Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

. Cuando el proponente sea una Entidad de Gobiemo que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacién a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual
se prepararon dichos estados.

. La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.
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. En el caso de salir favorecido un Consorcio o Uni6én temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacién.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Verslon 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompafiados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2, Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los
estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a las siguientes Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos
de importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacién de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f) Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las pollticas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2 Decreto
240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

. NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacién registrada en el Registro Gnico
de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2024 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacién por parte de la
UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)

caracteres.

4.20. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacion a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.19 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA”
de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero

de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLJIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
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4.21. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato,

La certificacién debera contener:

a) Nombre del titular.
b) ldentificacion
c) Namero de cuenta

d) Yipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de_foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.
4.22. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
(3) nivel y que cumplan con la totalidad de los cédigos de las siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes
y Servicios UNSPSC asl:

SECCION | DIVISION | GRUPO | CLASE DESCRIPCION
41 11 30 00 INSTRUMENTOS DE SUMINISTROS EVALUACION QUIMICA
42 28 15 | 00 |EQUIPOSY ACCESORIOS DE ESTERILIZADORES Y DE AUTOCLAVE
43 21 15 00 COMPUTADORES
43 21 19 00 MONITORES Y PANTALLAS DE COMPUTADOR
43 23 25 00 SOFTWARE EDUCATIVO O DE REFERENCIA
52 15 16 | oo | UTENSILIOS DE COCINA DOMESTICOS i
52 16 15 00 EQUIPOS AUDIOVISUALES
60 10 17 00 MATERIALES DE RECURSOS DEL PROFESOR
60 10 41 00 SISTEMAS DEL CUERPO Y MATERIALES RELACIONADOS
60 10 45 00 QUIMICA, ELECTROQUIMICA Y MICROQUIMICA
60 10 46 00 MATERIALES DE FISICA MECANICA
60 10 53 00 MATERIALES EDUCATIVOS DE EDUCACION DE CARRERA
80 10 16 00 GERENCIA DE PROYECTOS
86 10 17 00 SERVICIOS DE CAPACITACION VOCACIONAL NO - CIENTIFICA
86 14 17 00 TECNOLOGIA EDUCACIONAL

La inscripcion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de méximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
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con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion convocados por las Entidades Estatales,
deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP.

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser
as/ este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente ndmero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.23. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberén estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el meni de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro”
y posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD".

4.24. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la informacion allegada
por el proponente y sera calificada técnicamente por la supervisién del presente proceso de contratacién bajo los criterios
establecidos en los presentes términos de referencia contenidos en el numeral “8.3 CUMPLIMIENTO DE GESTION
AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”; ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de
Gestién de la UNAD, en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo.
Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién en su componente de Gestién ambiental
y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera:

4.24.1 Adjuntar _certificacion sequn formulario No. 4 en el gue conste estar informado, cumpliendo y
comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la
presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando
asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.

La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 e |-6-3-2 en ios cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
(Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios [-5-6-5
Introduccion pag. 3, https://sig.unad.edu.co/documentos/sgel/instructivos/i-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-8-3-2, se encuentra
publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.

https://sig.unad.edu.co/documentos/sqgclinstructivos/i-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).
5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente o uno de los miembros del consorcio o union temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicion prevista en la constitucion o en la ley.

d) El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacién, establecidos en los presentes
términos de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacién del proponente en dos o mas propuestas, por el mismo oferente por si, por
interpuesta persona o por personas jurfdicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i} Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

j) Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacién.
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1} Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

r Cuando se describa falsedad material o ideoldgica en cualquier documento de |a oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el perfodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite

para el proceso garantla de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no
se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Bolet(n de responsables Fiscales de la Contraloria general de |la RepUblica.
v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacién solicitada.
x) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacion o de alguno de los documentos necesarios

para la comparacién objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracion, estos no cumplan los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia.

z) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos
de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencion en sus numerales,
de solicitud de la garantfa de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o perfodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estdndares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta presentada
(lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del presente proceso de contratacién, evalle la aplicacion de
requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacion.
dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje 0 no, no se haya cumplido por el oferente en su

totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un factor
habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarfan el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacion de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de
conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta
forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para
aclararios es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicar4 mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
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frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales. °

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera desde la legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantfas por parte de la
UNAD) y demds condiciones descritas en este numeral) y hasta el 30 de octubre de 2025. Asimismo, y se entiende por
legalizacion efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada poéliza emitida por la Comparila de Seguros.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepci6n, ser allegadas a la Secretarfa General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicaréd mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F-
4-4-26).

5. Suscripcion del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. VALOR Y FORMA DE PAGO
VALOR:

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso contractual se estima en: TRES MIL CUATROCIENTOS NOVENTA
Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/CTE.
($3.497.448.463). Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas
aspectos tributarios enque pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de
contratacion.

FORMA DE PAGO:
El valor resultante del proceso sera cancelado por la UNAD de la siguiente forma:

Se realizaran PAGOS PARCIALES contra la entrega de equipos, insumos y productos en cada uno de los sitios designados
por la UNAD, con la presentacion de la Factura correspondiente y los respectivos pagos de parafiscales, previa certificacion
de cumplimiento por el supervisor, acta de entrega de equipo y/o servicios. En todo caso el Ultimo pago debera sujetarse a
Acta de Liquidacion del Contrato suscrita por las partes (cuando se haya finalizado el plazo de ejecucion).

Cada pago se realizara anexando: a) factura b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al
mes de pago, c) informe con la relacién de actividades realizadas correspondientes al perfodo de pago y d) certificacion de
cumplimiento de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o
supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e)
Informe periédico de supervisién, informe final de la supervisién. En todo caso el Gitimo pago esta sujeto a la suscripcion por
las partes del acta de liquidacién. f) En virtud del manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal “j” del articulo
16.2.4 “Deberes del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar j. Presentar informes periédicos de caracter
administrativo, técnico y financiero, si es del caso, previa revisién de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo
control se encuentre a su cargo. “No obstante lo anterior esta clausula estd condicionada a la clausula sobre imputacion
presupuestal y subordinacion a la apropiacion presupuestal. g) Adjuntar certificacién segun formato F-4-4-25 en el que conste
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estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo
momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga
cuando asl haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.

La Universidad ha generado los instructivos en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para
que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” 1. INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y

SERVICIOS 1-5-6-5 Enlace: https:/sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-5-6-5.pdf

2. INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES [-6-3-2
Enlace: hitps:/sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/l-6-3-2. pdf

Pardgrafo Primero: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

Paragrafo Segundo: El Ultimo pago debera sujetarse a Acta de Liguidacién del Contrato.

7.4, PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unidn Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacién, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompafiado de la garantia Unica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia Gnica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehlisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pdlizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacién del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateraimente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion pretension y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacién de este.

7.5. NOMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre del titular.

Identificacién

Nimero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)

Que no sea conjunta

mpoppEp

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte

por ciento (20%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcién dei contrato incluyendo el plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio més.

27



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 5 DE 2025

D. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres
(3) afios mas.

E. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL.: Por valor equivalente 500 SMMLYV, para contratos cuyo valor
sean superiores a 2.500 SMMLYV.

El contratista deber4 mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantla Gnica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO
DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretarla General a MAS
TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so
pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asl lo estima
conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a
indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacién orientada
a solicitar, no siendo limitativo, reembolscs, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través de la Lider de la
Red de Gestién Tecnopedagégica para el Desarrollo del Componente practico de la VIMEP o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucion del contrato que se derive del
presente procesos de contratacion Pablica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avallo anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucién defectuosa o el retardo en
el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se haréa efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO
Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacién del contrato una vez termine la ejecucién del contrato

inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

a. Objeto del contrato
b. Numero del contrato
c. Partes

d. CDP

e. CRP

f.

sumas de dinero recibido
28



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 5 DE 2025

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor

—=7a

La liquidacion se podra realizar bilateraimente, unilateraimente ante la no presencia del contratista o judiciaimente.
8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el més alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no daréa puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacion solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente la propuesta y se realizard con base en la
informacion financiera contenida en el RUP y presentada de conformidad con los presentes términos, la cual debe
corresponder a la misma informacién de los estados financieros presentados.

No sera habilitada la propuesta que presente informacién diferente entre el RUP y los estados financieros presentados. En
caso de que algunos de los indicadores exigidos a continuacién NO puedan determinarse en el RUP, este sera evaluado con
los datos de los estados financieros presentados. Lo anterior, teniendo en cuenta los pardmetros establecidos por el
presidente de la reptblica a través del decreto 434 del 19 de marzo de 2020.

INDICE DE LIQUIDEZ (Activo Corriente / Pasivo Corriente)

Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

Mayor o igual a 3.00: CUMPLE

Inferior a 3.00: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara as!:

LT = (Acte P1) + (Acte P2) + (Acte PN)

(Pcte P1) + (Pcte P2) + Pcte PN)

En donde:

LT= Liquidez total
Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un niimero indefinido participante.
Pcte P1...PN) = Pasivo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante.

Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)

Menor o igual a 35%: CUMPLE

Superior 35%: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se hara determinara asi:

ET= (PT P1) + (PT P2) + (PT PN)

(AT P1) + (AT P2) + (AT PN)
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En donde:

ET= Endeudamiento total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un nimero indefinido participante. AT P1...PN) = Activo Total desde uno hasta
un nitmero indefinido participante.

Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo corriente)
Mayor o igual al 100% presupuesto oficial incluido IVA: CUMPLE
Inferior al 100% presupuesto oficial incluido IVA: NO CUMPLE

En caso de consorcio 0 unién temporal, este factor se hara determinara asi:
CT= ((A Cte P1) + (A Cte P2) + (A Cte PN)) ~ ((P Cte P1) + (P Cte P2) + (P Cte PN))

En donde:

CT= Capital de trabajo total
A Cte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un nimero indefinido participante. P Cte P1...PN) = Pasivo Corriente
desde uno hasta un nimero indefinido participante.

SMMLV: Salario Minimo Mensual Legal Vigente.
8.3. ASPECTOS TECNICOS

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacion:

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios, aplicando
la ponderacion establecida en los presentes Términos de Referencia.

Los Factores de Evaluacion se dividiran en dos (02) fases, los literales a), b), c) y d) son habilitantes y los literales e), f), g),
h), i) tendran puntuacién

Se callificara sobre 150 puntos distribuidos asi:

T ASPECTOS TECNICOS PONDERACION
A EVALUAR
a) Cumplimiento de requisitos
relacionados con Gestion Habilita/No habilita
Ambiental.
b) | Cumplimiento de  requisitos | o
relacionados con la Seguridad y Habilita/No habilita

Salud en el Trabajo.

c) Cumplimiento de los estandares
minimos en Segundad'y Salud en el Habilita/No habilita
Trabajo, con un puntaje superior al

85%.
" d) | Capacitacién Habilita/No habilita 1
i N N S I — |
e) Experiencia General 50 puntos
f) | Experiencia Especifica ' ~ 40puntos
g) Cumplimiento de las 30 puntos

Especificaciones Técnicas

30



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 5 DE 2025

[ 'h) | Soporte Técnico T 20 puntos - jl
i} Precio + 10 puntos
- - — 4
| TOTAL T 150 puntos I
L l _ I R _ .

a) CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON GESTION AMBIENTAL. (HABILITA/NO HABILITA)

El oferente debe diligenciar la siguiente tabla de cumplimiento del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES (1-6-3-2), segin los requerimientos aplicables para ejecutar el objeto del

contrato, de igual forma adjuntar los soportes de cumplimiento de los requisitos que se puedan evidenciar para esta etapa
precontractual.

Enlace: https:/sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/l-6-3-2. pdf

De acuerdo con el concepto emitido por la Iider en Gestion Ambiental, quien indico que debe cumplir con:

“Dando respuesta a su solicitud, me permito informar que para el objeto contractual " "ADQUIRIR EQUIPAMIENTO
TECNOLOGICO, HERRAMIENTAS ESPECIALIZADAS, AULAS INMERSIVAS Y SIMULADORES CON EL FIN DE
FORTALECER LOS ESPACIOS DE APRENDIZAJE, LABORATORIOS DE INVESTIGACION Y PRACTICAS EN LAS
DIFERENTES SEDES DE LA UNAD INCLUYENDO HERRAMIENTAS DE ULTIMA GENERACION INDISPENSABLES PARA
FOMENTAR LA GENERACION Y DIFUSION DEL CONOCIMIENTO EN LAS UNIDADES ACADEMICAS DE LA UNAD.", se
debe tener en cuenta los numerales 8,9,22 y 24 del instructivo [-6-3-2".

Tablas:

Tabla 8. ADQUISICION DE IMPRESORAS, FOTOCOPIADORAS O EQUIPOS MULTIFUNCIONALES (Compra o

Leasing)
No, | RecueRmento | MRS | mebiope
| aHa 5 S TNo|Na| | VERFIGACIO N
| Impres;ién de Pantalla sin
El proveedor y sus subcontratistas no deben Registro de Sancién
1 | tener Sanciones Ambientales vigentes segtin hitp://vital.anla.gov.co/SIL
el Registro Unico de Infractores Ambientales P
(RUIA) A _UT PRE/RUIA/Consult
arS
o o Certificado ISO
El proveedor cuenta con certificacion del 14001:2015 o
Sistema de Gestion Ambiental (ISO 14001, Certificado PREAD o

2 | PREAD de la Secretaria Distrital de Ambiente
(SDA), entre otros), o se encuentra incluido en
el Ecodirectorio Empresarial de la SDA

Pagina Ecodirectorio
Empresarial u otros
certificados
ambientales

Ficha Técnica del Equipo

Etiqueta Energy Star
El proveedor debe proporcionar equipos que con Etiqueta Energy

3 | cumplan con las normas técnicas de bajo o Etiqueta Angel Azul, o
consumo energético Etiqueta TCO
Development o Etiqueta
Cisne Noérdico o RETIQ
4 El proveedor debe proporcionar equipos qu Declaracién del proveedor
permitan imprimir a doble cara de manera o Ficha Técnica del
automatica producto
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El proveedor debe proporcionar equipos que
se puedan configurar en modo de ahorro de
tinta o borrador

Declaracion del proveedor
o Ficha Técnica del
producto

El proveedor debe proporcionar equipos def
impresién con dispositivos de control de uso,
como identificacion

de usuarios con clave o un mecanismo que|
permita generar indicadores de impresién

Declaracion del proveedor
o Ficha Técnica del
producto

El proveedor debe gestionar los empaques de

los productos seguin la Resolucion 1407 del 26
de Julio de 2018 y 1342 del 2020 seguin aplique

Plan de gestién ambiental

de residuos de envases y
empaques documentado

El proveedor debe entregar los soportes del
manejo adecuado de los residuos de equipos
de computo seglin lo estipulado en el Decreto
284 del 15 de febrero de 2018 “Por el cual se
adiciona el Decreto 1076 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Ambiente vy
Desarrollo Sostenible, en lo relacionado con la
Gestién Integral de los Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos — RAEE y se dictan
otras disposiciones”, emanado por el
Ministerio de

Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Contrato con una
empresa legalmente
constituida para
correcta disposicion de
RAEE o Declaracion
del Proveedor y Actas
de disposicion de
RAEE

El proveedor debe proporcionar equipos libres|
de Polivinil Cloruro (PVC)

Declaraciér; ael proveedor
o Ficha Técnica del
producto

10

Disponibilidad para ser auditado por parte del
Sistema de Gestién Ambiental para verificar el
cumplimiento de los requisitos ambientales y la
gestién ambiental de la empresa.

Formato para la Gesti6n
Ambiental a
proveedores F- 6-3-2
con firma de los Lideres
de Gestign
Ambiental, solo en
caso de ser requerido
por el SGA.

LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES,
DURANTE O DESPUES DE LA EJECUCION DE ESTE SEGUN CORRESPONDA

Tabla 9. ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO (Compra o Leasing)

No.

4

CUMPL

E "

REQUERIMIENTO |-

S

NO

N/A

' MEDIO DE VERIFICACION

El proveedor y sus subcontratistas no deben
tener Sanciones Ambientales vigentes segtin
el Registro Unico de Infractores Ambientales
(RUIA)

Impresién de Pantalla sin
Registro de Sancién
(http://vital.anla.gov.co/SILP
A_UT PRE/RUIA/Consultar
S

ancion.aspx?Ubic=ext)
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El proveedor cuenta con certificacion del
Sistema de Gestion Ambiental (ISO 14001,
PREAD de la Secretaria Distrital de Ambiente
(SDA), entre otros), o se encuentra incluido en
el Ecodirectorio Empresarial de la SDA

Certificado ISO
14001:20
150
Certificado

PREAD o Pagina
Ecodirectorio
Empresarial u

otros
certificados ambientales

El proveedor debe proporcionar equipos quer
cumplan con las normas técnicas de bajo
consumo energético

Ficha Técnica del Equipo
con Etiqueta Energy Star o
Etiqueta Angel Azul, o
Etiqueta TCO Development
o Etiqueta Cisne Nérdico o
RETIQ

El proveedor debe proporcionar equipos
cuyas pantallas o monitores estén libres
de mercurio (Directiva ROHS 65/2011)

Declaracion del proveedor o
Ficha Técnica del producto

El proveedor debe proporcionar periféricos
para los equipos que funcionen con cable parg
disminuir el uso de pilas

Declaracion del proveedor o
Ficha Técnica del producto

El proveedor debe gestionar los empaques de
los productos segun la Resolucion 1407 del 26
de Julio de 2018 y 1342 del 2020 segtin
aplique

i’lzn"de_ Q-és_ti;Sn_a}nbiental -
de residuos de envases y
empaques documentado

El proveedor debe entregar los soportes del
manejo adecuado de los residuos de equipos
de cémputo segln lo estipulado en el Decreto
284 del 15 de febrero de 2018 "Por el cual se
adiciona el Decreto 1076 de 2015, Unico
Reglamentarioc del Sector Ambiente y
Desarrolio Sostenible, en lo relacionado con la
Gestién Integral de los Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos — RAEE y se dictan
otras

disposiciones”, emanado por el Ministerio de

Ambiente y Desarrolio Sostenible.

Contrato con una
empresa legalmente
constituida para correcta
disposicion de RAEE o
Declaracion del
Proveedor y Actas de
disposicion de RAEE

El proveedor debe entregar equipos de
computo cuyas partes no contengan
retardadores de llama ni soldaduras con
plomo

Declaracion del proveedor o
Ficha Técnica del producto

Disponibilidad para ser auditado por parte del
Sistema de Gestién Ambiental para verificar el
cumplimiento de los requisitos ambientales y
la gestion ambiental de la empresa.

Formato para la Gestién
Ambiental a proveedores
F- 6-3-2 con firma de los
Lideres de Gestion
Ambiental, solo en caso

de ser requerido por el

SGA.

LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTEé:_

DURANTE O DESPUES DE LA EJECUCION DE ESTE SEGUN CORRESPONDA

Tabla 22, ADQUISICION Y/O DOTACION DE ELECTRODOMESTICOS Y OTROS SIMILARES.

[ CUMPL

=

REQUERMIENTO |y

NO

N/A

El proveedor y sus subcontratistas no
deben tener Sanciones Ambientales
vigentes seglin el Registro Unico de
Infractores Ambientales (RUIA)

(http://vital.anla.qgov.co/SILPA U
Ie
_RE/RUIA/ConsultarSancion.asp

Impresién de Pantalla sin
Registro de Sancién
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x2y
bic=ext)

El proveedor cuenta con certificacion del
Sistema de Gestion Ambiental (ISO
14001, PREAD de la Secretari;
Distrital de

Ambiente (SDA), entre otros), o s
encuentra incluido en el Ecodirectorig
Empresarial de la SDA

Certificado ISO
14001:2015 o Certificado
PREAD o
Pagina Ecodirectorio

Empresarial u otros certificados

ambientales

El proveedor debe suministrar
SISTEMAS DE ACCION

Ficha Técnica del Equipo
con Etiqueta Energy Star o
Etiqueta Angel Azul, o

ININTERRUMPIDA (UPS) que cumplan Etiqueta TCO

con las normas técnicas de eficiencia Development o Etiqueta

energética o que tenga un modo ECO. Cisne Nérdico segun
aplique

El proveedor  debe proporcionar
TELEVISORES libres de mercurio (Hg

Declaracién del proveedor o

Ficha Técnica del

{(que cumpla con la Directiva ROHS producto

65/2011)

El proveedor de electrodomésticos

(Aplica para: EQUIPOS DE COCCION A

GAS, CALENTADORES DE AGUA DE Etiqueta energética

PASO Y ACUMULACION, RETIQ del producto o
LAVADORAS, Ficha técnica del producto
REFRIGERADO

RES (NEVERAS), CONGELADORES,
BALASTOS ELECTRONICOS Y
ELECTROMAGNETICOS, MOTORES
MONOFASICOS Y

TRIFASICOS), debe  proporcionar
equipos que cumplan con el Reglamento
Técnico de Etiquetado RETIQ con
calificacion Ao B

El proveedor debe garantizar que los
electrodomésticos que utilicen gases
refrigerantes  (aires  acondicionados,
neveras, congeladores, entre otros) no
deben utilizar gases con CFC
(CLOROFLUOROCARBUROS)

=]

HCFC
(HIDROCLOROFLUOROCARBONOS)
como R12, R22 o cualquier

otro que sea una Sustancia Agotadora def
Ozono (SAQ)

Ficha técnica del producto

El proveedor de AIRES
ACONDICIONADOS debe proporcionar
equipos que funcionen con Tecnologia
Inverter y/o que tengan calificacion SEER
(Ratio de eficiencia energética estacional)
con un puntaje minimo de 13 ylo
calificacion SCOP (Coeficiente de

eficlencia estacional) minimo de 3, segin
apligue.

Ficha técnica del producto

El proveedor de BASCULAS u OTROS
EQUIPOS DE MEDICION,

debe entregar los equipos calibrados con
su respectivo certificado por un laboratori

de metrologia.

Certificados de calibracién de
laboratorio de metrologla
certificado por la ONAC
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Contrato con una empresa
legalmente constituida para
El proveedor debe contar con un ; s
s programa posconsumo de equipos c:grecta d'.s‘,p oalcion deiRAEE0
clectrénicos eclaracion del Proveedor y
Actas de
disposicion de RAEE
E! proveedor debe gestionar los empaques| Plan de gestion ambiental de
10 | de los productos seglin residuos de envases y
la Resolucién 1407 del 26 de Julio de 2018 empaques documentado
1342 del 2020 segln aplique
El proveedor de EQUIPOS DE Cer‘glﬁcados de equipos de
RADIOLOGIA o EQUIPOS _DE fadiologla o de imagenes
11 | IMAGENES _ DIAGNOSTICAS _ debe diagndsticas que validen que
inlm‘;ormar la presencia de transformadores ::nt;%oasr:tglg;tgg
eléctricos himedos o equipos similares " : y
que puedan contener aceites dieléctricos, d'ef:;"::;u%tﬁgz sen
mdedigfge certificados de los dispositivos mantenimiento sy
adquiridos. )
Formato para la Gestién
Disponibilidad para ser auditado por Ambiental a proveedores F-6-3-
12 | parte del Sistema de Gestion Ambiental 2 con firma de los Lideres de
para verificar el cumplimiento de los Gestion Ambiental, solo en caso
requisitos ambientales y la gestion de ser requerido por el
ambiental de la empresa. SGA.
Si la instalacion de los equipos
incluye trabajos eléciricos, se Tabla 35 del instructivo 1-6-3-2
13 deben tener en cuenta los diligenciada segutn los requisitos
siguientes numerales del presente que aplique seglin los trabajos
instructivo: eléctricos a realizar
35, PRESTACION DEL
SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y/O
ADECUACIONES A
INSTALACIONES ELECTRICAS
INCLUIDO SISTEMAS|
: FOTOVOLTAICOS) o
LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES,
DURANTE O DESPUES DE LA EJECUCION DE ESTE SEGUN CORRESPONDA

Tabla 24. ADQUISICION DE SUSTANCIAS O REACTIVOS QUIMICOS / AGROQUIMICOS

NO

N/A

El proveedor y sus
1 | subcontratistas no deben tener

Sanciones Ambientales
vigentes segun el Registro
Unico de Infractores

Ambientales (RUIA)

' Impresién de Pantalla éin
Registro de Sancion

(http://vital.anla.gov.co/SILPA

U
T_PRE/RUIA/ConsultarSanci
on.

asgx?U_bk::axr.l

El proveedor cuenta con
2 certificacion del Sistema de
Gestién Ambiental (ISO 14001,
PREAD de la Secretaria
Distrital de Ambiente (SDA),
entre ofros), o se encuentra
incluido en el Ecodirectorio
Empresarial de la SDA

Certificado ISO 14001:2015
o Certificado PREAD
o Péagina Ecodirectorio
Empresarial u otros
certificados
ambientales
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El proveedor debe
proporcionar todas las
sustancias [*] reactivos
quimicos o agroguimicos
etiquetados bajo los
paréametros establecidos en el
Decreto 1496 del 6 de agosto
de 2018 “por el cual se adopta
el sistema globalmente
armonizado de clasificacion
y etiquetado de productos
quimicos'|

Etiquetas de los productos

El proveedor debe garantizar
que los productos guimicos o
agroquimicos sean entregados
con hojas de seguridad MSDS
original y a color y etiquetado
segin Decreto 1496 de 2018
“‘Por el cual se adopta el
Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacién y
Etiquetado de  Productos
Quimicos y se dictan otras
disposiciones en materia de
seguridad quimica”, y el libro
purpura de las Naciones
Unidas

Hojas de Seguridad de los
productos

El proveedor debe garantizar
que la empresa transportadora
de los insumos quimicos dé
cumplimiento de los articulos
2.2.1.7.8.1.2; 2.21.7.8.1.1;
22.1.7.8.2.5;

2.2.1.7.8.1.3; 2.2.1.7.8.2,3]
2217822y 2.2.1.78.24 del
Decreto 1079 de 2015 “Por
medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario
del Sector Transporte”

Lista de chequeo de!
vehlculo recolector de
RESPEL o Formatos de
Chequeo al Vehlculo
Recolector y Transportador
de Mercancias y Residuos
Peligrosos (F-6-3-7)
diligenciados; Plan de
contingencia de accidentes
para el trasporte de
mercancia peligrosas
documentado; Certificado
curso basico de conductores
y Tarjeta de Registro
Nacional de transporte de
mercancias peligrosas;
Programa de mantenimiento
Preventivo de vehiculos
documentado; Plan de
Contingencia para la
atencion de accidentes
durante las operaciones de
cargue y descargue de
mercanc(as peligrosas
documentado y Programa de
capagcitacion y
entrenamiento en el manejo
de procedimientos
operativos
normalizados documentado

Disponibilidad para ser
auditado por parte del Sistema
de Gestibn Ambiental para
verificar el cumplimiento de los
requisitos ambientales y la
gestion ambiental de la

empresa.

Formato para la Gestién
Ambiental a proveedores F-
6-3- 2 con firma de los
Lideres de Gestion
Ambiental, solo en caso
de ser requerido por el
SCA.
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LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES

DURANTE O DESPUES DE LA EJECUCION DE ESTE SEGUN CORRESPONDA.

} DESCRIPCION PUNTAJE
Acredita el cumplimiento de la totalidad de los requisitos
INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y HABILITA
SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, especialmente
en las Tablas: 8,9,22 y 24
No acredita o acredita parciaimente con el cumplimiento de la
totalidad de los requisitos INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, especialmente en las
condiciones en Gestiéon Ambiental. Diligenciamiento de la Tablas
8,9,22y 24

NO HABILITA

b) CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO,
(HABILITA/NO HABILITA)

El oferente debe diligenciar la siguiente tabla de cumplimiento del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES
EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS (1-5-6-5), segn
los requerimientos aplicables para ejecutar el objeto del contrato, de igual forma adjuntar los soportes de cumplimiento
de los requisitos que se puedan evidenciar para esta etapa precontractual.

Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf

De acuerdo con el concepto emitido por la Ilder de Seguridad y Salud en el trabajo, quien indico que debe cumplir con:

“De acuerdo al siguiente objeto contractual ADQUIRIR EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO, HERRAMIENTAS
ESPECIALIZADAS, AULAS INMERSIVAS Y SIMULADORES CON EL FIN DE FORTALECER LOS ESPACIOS DE
APRENDIZAJE, LABORATORIOS DE INVESTIGACION Y PRACTICAS EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNAD
INCLUYENDO HERRAMIENTAS DE ULTIMA GENERACION INDISPENSABLES PARA FOMENTAR LA GENERACION
Y DIFUSION DEL CONOCIMIENTO EN LAS UNIDADES ACADEMICAS DE LA UNAD". se debe cumplir con los
siguientes requisitos en SST contemplado en el instructivo 1-5-6-5:

TABLA 7. COMPRA DE MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
TABLA 11. COMPRA DE SUSTANCIAS QUIMICAS
TABLA 12. TRANSPORTE DE SUSTANCIAS QUIMICAS

NUMERALES:

NUMERAL 5.5 MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

NUMERAL 6.7 COMPRA, ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, EQUIPOS O HERRAMIENTA
NUMERAL 6.11 COMPRA DE SUSTANCIAS QUIMICAS

NUMERAL 6.12 TRANSPORTE SUSTANCIAS QUIMICAS. Decreto 1609/2002

NUMERALES:
NUMERAL 5.5 MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

REQUERIMIENTO CUMPLE OBSERVACIONES
No. SI NO [N. A

El contratista y/o proveedor debe
entregar a la UNAD el listado
actualizado de las sustancias qufmicas
utilizadas durante la ejecuciéon del
contrato. Las hojas de seguridad y los
productos quimicos deben contener
aspectos del sistema y deben estar
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efiquetadas y envasadas en los
recipientes adecuados para tal fin de
acuerdo al Sistema Globalmente
Armonizado. ]
Todas las sustancias guimicas deben
contar con las hojas de datos de
seguridad de los productos quimicos,
ademas deben estar disponibles en los
lugares donde se utilicen los productos.

En caso de requerir almacenar
productos quimicos, debe elaborar y
cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad de sustancias quimicas.

Asegurar que todos los productos
quimicos usados en cualquier labor en
la universidad cuenten con una etiqueta

que permita su identificacién.

NUMERAL 6.7 COMPRA, ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, EQUIPOS O HERRAMIENTA

REQUERIMIENTO CUMPLE OBSERVACIONES
No. Sl NO [N. A
Cuando se alquila un equipo, maquina
o herramienta se le debe exigir al
1 | proveedor la ficha técnica y hoja de
mantenimiento.
Cuando se compra equipos, maquinas
20 herramientas se debe solicitar al
proveedor el manual de operacion y
ficha técnica.
NUMERAL 6.11 COMPRA DE SUSTANCIAS QUIMICAS
REQUERIMIENTO CUMPLE OBSERVACIONES
No. ]| NO |N.A

El supervisor del contrato debera exigir
el cumplimiento de las especificaciones
que la ley exige para su
almacenamiento, manipulacién vy
transporte: Ley 55 de 1993, Decreto
1973 de 1995, Ley 430 de 1998, Ley
253 de 1996 y Decreto 1609 del 2002.

El contratista debe entregar hoja de
datos de seguridad de cada una de las
sustancias quimicas.

El supervisor de contrato debera revisar
el estado de las sustancias quimicas
entregados a la universidad

Los productos quimicos deben estar
etiquetados de acuerdo con el Sistema
Globalmente Armonizado, y en el
envase adecuado

El contratista debe presentar el permiso
de transporte de sustancias quimicas
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6.12 TRANSPORTE SUSTANCIAS QUIMICAS. Decreto 1609/2002

TABLAS:

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Si

NO

N.A

OBSERVACIONES

El vehiculo para contratar que
transporta mercancias de sustancias
quimicas en Colombia debe contar con
etiqueta y rotulado. De acuerdo con la
norma (NTC 1692).

El vehlculo para contratar debe contar
con tarjeta de registro nacional de
transporte de carga: Tarjeta expedida
por el Ministerio de Transporte

El vehiculo para contratar debe tener el
manifiesto de carga

El contratista debe contar con las hojas
de seguridad de cada sustancia
transportada, asl como la tabla de
compatibilidad de sustancias quimicas

Se debe diligenciar la planilla para el
transporte de sustancias de uso
restringido

Remesa terrestre de carga

El contratista debe contar con la tarjeta
de emergencia

La empresa debe disponer el plan de
contingencias.

La empresa debe tener el nimero de
CAS

10

11

qufmicas

La empresa debe contar con los
documentos de responsabilidades:
Dentro de la cadena de transporte,
responsabilidades del remitente y/o
propietario de mercancia,
responsabilidades del destinatario de la
carga, del que transporta mercanclas,
del conductor del vehiculo que
transporta  mercanclas  quimicas,
propietario o tenedor del vehiculo que
se destine al transporte de mercancias

Todos los vehiculos para contratar
deben contar el kit de emergencias

12

13

Tener el certificado de capacitacién de
los conductores permanentes y
ocasionales que conducen vehiculos de
carga que transportan mercancias
peligrosas

La empresa debe acreditar que cuenta
con el plan Estratégico de seguridad
vial en los términos alll seleccionados.
El cumplimiento del presente mandato
legal y demas normas que propendan
por la seguridad vial sera verificado por
parte del supervisor del contrato

TABLA 7. COMPRA DE MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
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TABLA 11.

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

SI NO

OBSERVACIONES

=y

Entrega y firma de recibido del
Instructivo de Requisitos y Condiciones
en Seguridad y Salud en el Trabajo para
la_Contratacién de Bienes y Servicios

Concepto técnico por parte de Seguridad
y Salud en el Trabajo para la adquisicién
de maquinas, herramientas y equipos.

r -

Ficha técnica del equipo, maguina o
herramienta se va a comprar, alquilaro en
arrendamiento

Certificado que ia maquina, equipos y
herramienta que se va a comprar, alquilar
o arrendar debe ser igual o superior al
afio 2011

5 Hoja de vida de la maquina, equipos y

herramienta que se va a alquilar o
arrendar.

Copia del Manual de Operacién de la
Maquinaria o herramienta donde se
especifique cada cuanto se debera
realizar mantenimiento.

7/ Ultimo  reporte de  mantenimiento

realizado a maquinas, equipos o
herramientas

propiedad de la maguinaria o equipo
del contratista o subcontratista.

1Tarjetas o titulos que acrediten la

COMPRA DE SUSTANCIAS QUIMICAS

No,

REQUERIMIENTO

CUMPLE

S[_NO

N/A

OBSERVACIONES

1 Entrega y firma de recibido del Instructivo

de Requisitos y Condiciones en
Seguridad y Salud en el Trabajo para la
Contratacién de Bienes y Servicios

Certificacion del % de cumplimiento de
implementacibn de los estandares
minimos de seguridad (mayor a 85% )
emitido por la ARL a la cual esta afiliado el
contratista y/o certificado de la persona
con licencia vigente en salud ocupacional
o afines.Los criterios de evaluacién de los
estandares minimos de seguridad y salud
enel trabajo deben estar acorde al No.
Trabajadores y Nivel del riesgo (
Resolucién 0312 del 13 de Febrero del
2019)

Listado de sustanciés_qﬂfﬁims a entregar.

Hojas de datos de seguridad de las
sustancias quimicas (deben ser
entregadas a la UNAD inmediatamente
junto con las sustancias quimicas
adquiridas).

3

Las sustancias quimicas deben estar
etiquetadas de acuerdo con el Sistema
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Globalmente Armonizado y en el envase
adecuado.

Permiso de Transporte para sustancias
quimicas.

TABLA 12. TRANSPORTE DE SUSTANCIAS QUIMICAS

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl | NO

OBSERVACIONES

Entrega y firma de recibido del Instructivo de
Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud
en el Trabajo para la Contratacion de

Bienes y
Servicios

Certificacion del % de cumplimiento de
implementacién de los estandares ml(nimos de
seguridad (mayor a 85%) emitido por la ARL a
la cual esta afiliado el contratista y/o certificado
de la persona con licencia vigente en salud
ocupacional o afines. Los criterios de evaluacion
de los estandares minimos de seguridad y salud
en el trabajo deben estar acorde al No.
Trabajadores y Nivel del

riesgo ( Resolucion 0312 del 13 de Febrero del
2019)

Contar con listado de las sustancias quimicas a
transportar.

Numero de registro CAS (Chemical Abstracts
Service)

El vehiculo en el que se transporta las
sustancias quimicas debe contar con etiquetay
rotulado, de acuerdo con la norma NTC 1692 de
2012 (rotulo y codigo UN)

Los vehiculos deben estar dotados del equipo
de carretera reglamentario (botiquin de primeros
auxilios, extintor, linterna, taco, caja de
herramientas, gato, cruceta sefiales reflectivas)
ademas del kit de control de demames de
sustancias quimicas.

Manifiesto de carga

Hojas de seguridad de los productos quimicos a
transportar.

Remesa terrestre de carga

Tarjeta de registro nacional de transporte de
carga.

Planilla para el transporte de sustancias
quimicas de uso restringido.

Tarjeta de emergencias de las sustancias
quimicas transportadas.

13

Planes de contingencia, acordes a las
sustancias quimicas transportadas y/o
almacenadas.

14

Certificado del curso basico obligatorio de
capacitacion para conductores que transporten
mercancias peligrosas.

15

Documentos de responsabilidades del remitente
y/o propietario de mercancla, del destinatario de
la carga, del que transporta mercancias, del
conductor del vehlculo que transporta
mercancias quimicas, propietario o

tenedor del vehiculo que se destine al transporte
de sustancias quimicas.
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Presentar  acreditacion, calificacién o]
radicacién ante la entidad correspondiente
donde certifique el cumplimiento al requisito
normativo del plan estratégico de seguridad vial-
PESV

16

DESCRIPCION PUNTAJE
El proponente acredita el cumplimiento de la
totalidad de los requisitos del INSTRUCTIVO DE
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL |
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y |
SERVICIOS, en especial los solicitados anteriormente. |
Tablas 7,11, 12. Numerales: 5.5, 6.7, 6.11, 6.12. '

HABILITA

El proponente No acredita el cumplimiento de la |
totalidad de los requisitos del INSTRUCTIVO DE
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS en especial los solicitados anteriormente.
Tablas 7,11, 12. Numerales: 5.5, 6.7, 6.11, 6.12.

NO HABILITA

€) CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, CON UN PUNTAJE
SUPERIOR AL 85%. (HABILITA/NO HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de Ia Implementacion de los Estéandares Minimos de Seguridad y
Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique e! porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcién alguna
como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines {la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evaluados
en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segun lo
establecido en la Resolucion 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de vigencia de maximo de un (1) afio anterior, contado a partir de la fecha de cierre de la
invitacion.

DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita el cumplimiento de los estandares minimos en
seguridad y salud en el trabajo con una calificacion igual o
mayor al 85% vy acredita adicional la totalidad de los requisitos HABILITA
establecidos en este {tem.

No acredita el cumplimiento de los estandares minimos en
seguridad y salud en el trabajo o acredita un cumplimiento
menor al 85% y adicionalmente No acredita o acredita NO HABILITA
parcialmente el cumplimiento de la totalidad de los requisitos
en este ftem.

d) CAPACITACION (HABILITA/NO HABILITA)

El proponente debera presentar un plan de capacitacién a realizarse en los sitios de entrega de los equipos definidos por
la UNAD, bajo los siguientes requisitos:

- Capacitacién brindada por personal con experiencia en la implementacién y uso de los equipos a entregar. Se tendran en
cuenta los siguientes requisitos:

- Se solicitan las hojas de vida de los ingenieros que van a dictar |a capacitacién para verificar idoneidad y experiencia en el
uso de los equipos.
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- Como minimo debe estar el lider de laboratorios en la capacitacion, se convocan docentes de acuerdo con la vinculacion
docente disponible, adicionalmente se guardan videos de las capacitaciones para que puedan ser consultadas
posteriormente, 0 se puede definir el nUmero de asistentes.

- El proponente debe contar con minimo un Ingeniero y/o afines con experiencia en el uso de los equipos a capacitar,
informacion que se consulta en las hojas de vida.

- El cronograma de capacitacion sera acordado con la lider nacional de laboratorios en los sitios de entrega.
- Las capacitaciones se daran, a lideres de laboratorio, monitores y docentes que asistan.

- Como minimo se deberan registrar 15 horas

CAPACITACION PUNTAJE
Cumplimiento de todos los requerimientos de capacitacién y

del nimero de horas desctritas. HABIEITA
No acredita el cumplimiento de todos los requerimientos de
capacitacion y del nimero de horas descritas. NO HABILITA

e} EXPERIENCIA GENERAL (50 PUNTOS)

La experiencia general del oferente se calificara con base en la antigliedad de creacion de este, teniendo en cuenta su
Certificacion de Experiencia y Presentacion Legal.

La asignacion del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

EXPERIENCIA GENERAL DE LOS PROPONENTES PONDERACION
(PUNTOS)

El proponente acredita la experiencia general con el certificado
de Existencia y Representacion Legal donde se verifique
constitucién igual o mayor a 10 afios. 50
El proponente acredita la experiencia general con el certificado
de Existencia y Representacion Legal donde se verifique
constitucién menor a 10 anos. 0

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: El proponente debera presentar el certificado de existencia
y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para personas juridicas nacionales) o el
documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona jur(dica en su lugar de origen (para personas
juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
treinta (30) dias de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar que la
duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de
invitacion directa y un (1} afio mas

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas jur(dicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
30 (treinta) dias de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar que la
duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de
invitacién directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacién.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.
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La matrlcula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacion Legal si dicha
gestion se ha realizado recientemente.

f) EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LLOS PROPONENTES (40 Puntos)

El proponente debera acreditar experiencia en realizacion de contratos con el mismo objeto o similar al presente con la
siguiente ponderacion:

La experiencia debe ser soportada con cuatro (4) certificaciones de contratos ejecutados con entidades publicas o privadas y
deberan cumplir con las siguientes condiciones:

Cada una de las certificaciones aportadas debera contener minimo diez (10) de los quince (15) cédigos UNSPSC requeridos
en los presentes términos de condiciones.

La sumatoria de las cuatro (4) certificaciones aportadas debera ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial
de la presente invitacion.

Sin perjuicio del cumplimiento de los anteriores requisitos, el proponente debera acreditar entre las cuatros (4) certificaciones
presentadas, que se cumpla con la totalidad de los quince (15) codigos UNSPSC relacionados en la tabla.

Las certificaciones aportadas deben corresponder a contratos inscritos en el RUP ejecutados durante los ultimos cinco (5)
anos.

Condiciones que deben cumplir las certificaciones.

Las certificaciones deben ser expedidas por la entidad o empresa contratante, y firmada por el representante legal o por quién
se encuentre autorizado para expedir dicha certificacion y deben tener las siguientes caracteristicas:

a) Empresa o entidad contratante.

b) Objeto del Contrato.

c) Nombre de la firma o las firmas beneficiaria(s) de! objeto del contrato.

d) Porcentaje de participacién en el Consorcio o Unién Temporal, en caso de que los trabajos se hayan desarrollado
bajo esta modalidad de asociacion.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realizé la contratacion respectiva.
No se tendrfan en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liquidacion, ni certificaciones con
mala calificacion del servicio.

Para el caso de las uniones temporales y consorcios se requiere que cada uno de los integrantes de esta acredite de manera

independiente lo solicitado dentro de los criterios de calificacion, para con esto poder garantizar las condiciones técnicas del

proceso. Las certificaciones que anexen y no cumplan con lo solicitado no seran evaluadas ni tendran ponderacién alguna.
Tabla de Codigos UNSPSC

41113000 INSTRUMENTOS DE SUMINISTROS EVALUACION QUIMICA

42281500 EQUIPOS Y ACCESORIOS DE ESTERILIZADORES Y DE AUTOCLAVE
43211500 COMPUTADORES

43211900 MONITORES Y PANTALLAS DE COMPUTADOR

43232500 SOFTWARE EDUCATIVO O DE REFERENCIA

52151600 ~ UTENSILIOS DE COCINA DOMESTICOS

52161500 EQUIPOS AUDIOVISUALES
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60101700 MATERIALES DE RECURSOS DEL PROFESOR

60104100 SISTEMAS DEL CUERPO Y MATERIALES RELACIONADOS

60104500 QUIMICA, ELECTROQUIMICA Y MICROQUIMICA

60104600 MATERIALES DE FISICA MECANICA

60105300 MATERIALES EDUCATIVOS DE EDUCACION DE CARRERA
80101600 B GERENCIA DE PROYECTOS

86101700 SERVICIOS DE CAPACITACION VOCACIONAL NO - CIENTIFICA

86141700 TECNOLOGIA EDUCACIONAL

CRITERIO PUNTAJE
El proponente presenta cuatro (4) certificaciones y acredita 40 Puntos

adicional la totalidad de los requisitos establecidos en este item.

El proponente no presenta certificaciones o presenta " 0Puntos
certificaciones sin el cumplimiento total de requisitos establecidos|
en este ltem.

g) CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES Anexo 4. Matriz de equipamiento tecnoldgico, herramientas

h)

espacializadas, aulas inmersivas y simuladores (30 puntos)

El proponente debera cumplir con TODAS las especificaciones técnicas solicitadas en el anexo técnico (Anexo 4. Matriz
de equipamiento tecnolégico, herramientas especializadas, aulas inmersivas y simuladores.). En caso de incumplimiento
parcial o total de las especificaciones, la propuesta no sera objeto de evaluacion y se rechazara.

El proponente debe presentar una certificacion general de cumplimiento y la Ficha técnica de cada item, elemento que
servira para comparar en la matriz de requerimiento.

DESCRIPCION PUNTAJE
El proponente presenta certificacion de cumplimiento de
todas las caracteristicas técnicas, todas las
especificaciones y requerimientos contenidos en el

Anexo 4. Matriz de equipamiento tecnoldgico, 30 PUNTOS
herramientas especializadas, aulas inmersivas y
simuladores

El proponente No certifica el cumplimiento de todas las
caracterfsticas técnicas, todas las especificaciones y
requerimientos contenidos en el Anexo 4. Matriz de 0 PUNTOS
equipamiento tecnoldgico, herramientas especializadas,
aulas inmersivas y simuladores

SOPORTE TECNICO (20 Puntos)

El proponente debera presentar un plan de SOPORTE TECNICO, por lo menos durante un (1) afio, luego de la instalacion
y puesta en funcionamiento a satisfaccion de todos los equipos en la Universidad.

Asl mismo, el tiempo de respuesta para atender a las fallas técnicas de los equipos no puede exceder a 48 horas una
vez se envle el reporte por parte de la UNAD, deberan ser atendidas en el menor tiempo posible, dando prioridad frente
a todas las otras solicitudes de soporte técnico.

El plan de soporte Técnico debera contar con la siguiente ponderacion:

DESCRIPCION PUNTAJE

El proponente presenta“u_n plan de SOPORTE ' ) 20 PUNTOS
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TECNICO con el cumplimiento total de los
requisitos.

El proponente no presenta o presenta un plan de
SOPORTE TECNICO sin el cumplimiento total de O PUNTOS
los requisitos.

i) PRECIO (10 Puntos)

A las propuestas presentadas se le asignara la siguiente ponderacién:

PRECIO PUNTAJE
Menor precio 10 PUNTOS
Segundo Menor Precio 5 PUNTOS
Tercer Menor Precio y Siguientes 0 PUNTOS

La oferta econémica:

®  Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira el futuro contratista para la prestacion del servicio
o suministro u obra (el que corresponda seglin sea el caso).

®  Debera incluir todos los costos, impuestos, contribuciones y demés valores e impuestos que se desprendan del objeto
de la invitacion.

» Debera discriminar el valor de la oferta antes del IVA,, el valor y el porcentaje correspondiente al IVA. y el valor total de
la propuesta incluido el IVA.

o Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del IVA., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

e  Debera incluir en el valor total de la oferta el valor correspondiente al IVA y describir exactamente su porcentaje y el
valor al cual se aplica directamente ese IVA. Si el Oferente no realiza la discriminacion de los anteriores items, la UNAD
rechazara la propuesta.

»  Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del proyecto.

e En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso
de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econdmica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

e Debera Anexar una tabla por centro de costo (por sede), de los costos desagregado IVA, en caso de que el objeto
contractual se vaya a ejecutar en diferentes edificaciones de la UNAD.

NOTA:

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes correspondientes
a:  OBRA,_ MANTENIMIENTO. INSTALACION v SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los fines tributarios
correspondientes de acuerdo con_las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no vengan
discriminados estos datos, la oferta econémica se tendrd como no habilitada, en razén a gue no cumple con un requerimiento
propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima,

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderfa como una medificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar.

En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de RECHAZO O
INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderfa como una modificacién a la propuesta original presentada,
accion que la UNAD no puede admitir.
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La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractuai y
que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:
Se rechazaran las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

La propuesta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, sera considerada como precio artificialmente bajo
y sera rechazada.

DESEMPATE.

i Se escogera la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el criterio experiencia general.

ii. En caso en que el empate persista, se escogera la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el
criterio experiencia especifica.

ii. En caso en que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuaciéon en el item de
cumplimiento de las Especificaciones Técnica.

iv.  En caso en que el empate persista, se escogeréa la propuesta que tenga mayor puntuacion en el item de soporte
técnico.

V. En caso en que el empate persista, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor de valor
econémico de la propuesta.

vi.  Siel empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el
contrato el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacién de la adjudicacion definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

Ei CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera vélida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podré a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.

Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacion laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente Invitacién Publica se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En desarrollo del objeto contractual requerido, el proveedor contrae para con la UNAD, las siguientes obligaciones:

En la fase inicial del proyecto se debe hacer entrega a la Supervisién del contrato los siguientes registros documentales que
permitiran realizar una adecuada planificacion loglstica y de infraestructura para la ejecucién del contrato, de esta manera
garantizar que todo el proceso se lleve a cabo de manera efectiva y conforme a las siguientes regulaciones para hacer
entrega de los equipos a los diferentes lideres de laboratorio y/o directores de zona a nivel nacional.

1. Entregar las siguientes especificaciones técnicas de los equipos relacionados en el Anexo 4. Matriz de equipamiento
tecnolégico, herramientas especializadas, aulas inmersivas y simuladores.

1.1 Listado de equipos de laboratorio que requieren adecuaciones de infraestructura, con el fin de enviar la solicitud
de las adecuaciones necesarias a la Gerencia de Infraestructura quien es la Unidad que realiza las intervenciones
de obra en los sitios donde se requiera previo al proceso de envi6 e instalacion de los equipos; dando cuenta las
situaciones particulares de cada Sede.

Equipos de laboratorio que no requieren adecuaciones de infraestructura.

Condiciones técnicas para la instalacion del Software y simuladores.

Medidas de los equipos para verificar los accesos en los diferentes centros del pals.

Requerimientos técnicos de cada equipo {conexiones eléctricas, acometidas de gas, condiciones ambientales
especificas)

ad e
b wh
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Entregar el Plan de actividades: Descripcion detallada de cada una de las fases de ejecucién del proyecto.

Entregar el Cronograma de actividades:

3.1 Entrega de equipos a los diferentes lideres de laboratorio y/o directores de zona a nivel nacional.
3.2 Instalacién de equipos

3.3 Fase de pruebas previa a capacitacion

3.4 Entrega de manuales de funcionamiento y fichas técnicas

3.5 Capacitacién de docentes

Entregar el Plan de Capacitacién de los equipos por personal con experiencia en la implementacién y uso de los
equipos a entregar, a docentes que acudan a la convocatoria y administrativos del Sistema Nacional de Laboratorios.

4.1 Fechas propuestas

4.2 Temario de capacitacion

4.3 Exposicion de conceptos fundamentales

4.4 Realizacion de ensayos y mediciones en cada equipo

4.5 Parametros

4.6 Elciclo de capacitaciones debe realizarse de acuerdo con el cronograma establecido.

Soporte Técnico:

5.1 El proponente debera presentar un plan de SOPORTE TECNICO, por io menos durante un (1) afio, luego de la
instalacion y puesta en funcionamiento a satisfaccién de todos los equipos en la Universidad.

5.2 El tiempo de respuesta para atender a las fallas técnicas de los equipos no puede exceder a 48 horas una vez
se envie el reporte por parte de la UNAD, deberéan ser atendidas en el menor tiempo posible, dando prioridad
frente a todas las otras solicitudes de soporte técnico.

Anexar la certificacién emitida por la Subdireccion de Control y Fiscalizacién de sustancias quimicas y estupefacientes
del Ministerio de Justicia, una vez sean entregados las sustancias quimicas peligrosas o reactivos controlados
solicitados, para los elementos que aplique segin Anexo 4. Matriz de equipamiento tecnolégico, herramientas
especializadas, aulas inmersivas y simuladores.

En cumplimiento a las directrices del Sistema de Gestion Ambiental se debe dar cumplimiento a los requisitos que
apliquen del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE
SOSTENIBLES

I-6-3-2 (Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-6-3-2.pdf), expuestos en la tabla 8,9,22 y 24).

En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar cumplimiento a los
requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS 1-5-6-5 (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf), a los siguientes capltulos:

NUMERAL 5.5 MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

- El contratista y/o proveedor debe entregar a la UNAD el listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas
durante la ejecucion del contrato. Las hojas de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del
sistema y deben estar etiquetadas y envasadas en los recipientes adecuados para tal fin de acuerdo al Sistema
Globalmente Armonizado.

- Todas las sustancias quimicas deben contar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos,
ademas deben estar disponibles en los lugares donde se utilicen los productos.

- En caso de requerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad de sustancias quimicas.

- Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualquier labor en la
universidad cuenten con una etiqueta que permita su identificacion.

NUMERAL 6.7 COMPRA, ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, EQUIPOS O HERRAMIENTA

- Cuando se alquila un equipo, maquina o herramienta se le debe exigir al proveedor la ficha técnica y hoja de
mantenimiento.

- Cuando se compra equipos, maquinas o herramientas se debe solicitar al proveedor el manual de operacién y ficha
técnica.

NUMERAL 6.11 COMPRA DE SUSTANCIAS QUIMICAS
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10.

1.

El supervisor del contrato debera exigir el cumplimiento de las especificaciones que la ley exige para su
almacenamiento, manipulacion y transporte: Ley 55 de 1993, Decreto 1973 de 1995, Ley 430 de 1998, Ley 253 de
1996 y Decreto 1609 del 2002.

El contratista debe entregar hoja de datos de seguridad de cada una de las sustancias quimicas.

El supervisor de contrato debera revisar el estado de las sustancias quimicas entregados a la universidad.

Los productos quimicos deben estar etiquetados de acuerdo con el Sistema Globalmente Armonizado, v en el
envase adecuado.

El contratista debe presentar el permiso de transporte de sustancias quimicas.

NUMERAL 6.12 TRANSPORTE SUSTANCIAS QUIMICAS. Decreto 1609/2002

El vehlculo para contratar que transporta mercanclas de sustancias quimicas en Colombia debe contar con etiqueta
y rotulado. De acuerdo con la norma (NTC 1692).

El vehiculo para contratar debe contar con tarjeta de registro nacional de transporte de carga: Tarjeta expedida por
el Ministerio de Transporte

El vehiculo para contratar debe tener el manifiesto de carga

El contratista debe contar con las hojas de seguridad de cada sustancia transportada, asi como la tabla de
compatibilidad de sustancias quimicas

Se debe diligenciar la planilla para el transporte de sustancias de uso restringido

Remesa terrestre de carga

El contratista debe contar con la tarjeta de emergencia.

La empresa debe disponer el plan de contingencias.

La empresa debe tener el nimero de CAS.

La empresa debe contar con los documentos de responsabilidades: Dentro de la cadena de transporte,
responsabilidades del remitente y/o propietario de mercancia, responsabilidades del destinatario de la carga, del
que transporta mercancfas, del conductor del vehfculo que transporta mercancias quimicas, propietario o tenedor
del vehlculo que se destine al transporte de mercanclas qufmicas

Todos los vehiculos para contratar deben contar el kit de emergencias.

Tener el certificado de capacitacién de los conductores permanentes y ocasionales que conducen vehiculos de
carga que transportan mercancias peligrosas.

La empresa debe acreditar que cuenta con el plan Estratégico de seguridad vial en los términos alli seleccionados.
El cumplimiento del presente mandato legal y demas normas que propendan por la seguridad vial sera verificado
por parte del supervisor del contrato.

En cumplimiento a las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo se debe dar cumplimiento a los
requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS 1-5-6-5 (Enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-5-6-5.pdf), expuestos en las siguientes tablas: TABLA 7.
COMPRA DE MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, TABLA 11. COMPRA DE SUSTANCIAS QUIMICAS,
TABLA 12. TRANSPORTE DE SUSTANCIAS QUIMICAS.

Entregar los productos especificados en el Anexo 4. Matriz de equipamiento tecnoldgico, herramientas especializadas,
aulas inmersivas y simuladores, que hace parte constitutiva del presente documento. Proceso de instalacién de equipos
y recursos; verificacion de funcionamiento y ejecucion de capacitaciones.

En concordancia con el Sistema Integrado de Gestian en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestién
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas
establecidos en el sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucion
del contrato, en tal caso y antes de la legalizacién del correspondiente contrato, el contratista debera adjuntar
certificacion avalada y suscrita por el Ilder de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de Gestién
Ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o interventor del contrato, en el que conste estar informado y cumpliendo,
con la polltica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad
ha generado los instructivos 1-5-6-5 y I-6-3-2 en los cuales “|os requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento
para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de
requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios |-5-6-5 e
Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientalmente sostenibles [-6-3-2; en especial aquellas
mencionadas y aplicables a sus actividades, las cuales fueron previamente comunicadas. Se deben entregar los
soportes de los anexos para certificar el cumplimiento.
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/i-5-6-5.pdf
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ANEXO 3

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y
NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

Mediante el presente documento, obrandec en su calidad de (0 en nombre propio) (Representante legal) (Apoderado)
en nombre y representacion de
cuyo NIT es , debidamente
autorizado por la Junta de Socios (si es el caso) PARTE RECEPTORA, suscribo el presente COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION Y AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES, en relacién con la informacién clasificada o reservada que sea puesta a disposicién por LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA , con Nit 860.512,780-4 quien para los efectos de este contrato se
denominara la PARTE REVELADORA, en el marco de la Invitacion Publica No. del afio y el contrato
resultante del proceso nombrado, por lo que acepto las siguientes condiciones y me comprometo con:

PRIMERO.OBJETO: Sera informacion confidencial toda la que se de en el marco de la Invitacion Publica No. del
afio y el contrato resultante del proceso nombrado.

Por lo tanto, me comprometo y obligo a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, comunicar, utilizar y/o emplear la informacion
conocida o entregada por la parte reveladora, para fines distintos al marco de la Invitacion Publica No. del afio
y el contrato resultante del proceso nombrado.

SEGUNDO. PROPIEDAD DE LA INFORMACION: La informacién suministrada pertenece a la parte PARTE REVELADORA.

TERCERO. OBLIGACIONES: a.) La Informacién Confidencial no puede ser utilizada por la parte receptora para fines
diferentes a los estipulados en el presente documento b.) LA PARTE RECEPTORA se obliga a no revelar, divulgar, exhibir,
mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, interceptar, modificar, recolectar, aimacenar,
o replicar la informacién dada a conocer por LA PARTE REVELADORA. c.) Iguaimente, LA PARTE RECEPTORA como las
personas a su cargo, se compromete a no utilizar de ninguna forma que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD.

CUARTO. SANCIONES: La violacién o inobservancia a cualquiera de las clausulas de confidencialidad de este compromiso,
o el uso indebido de |a informacién, dara lugar al inicio de las acciones disciplinarias, administrativas, civiles y penales segtin
corresponda que pueda iniciar la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o terceros afectados por esta situacion.

En consecuencia de lo anterior el presente compromiso se firma a los ( ) dias del mes de
del

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

51



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 5 DE 2025

Anexo 4. matriz de equipamiento tecnolégico, herramientas especializadas, aulas inmersivas y simuladores.

ftem N° ) NOMBRE - CANT.
1 AUTOCLAVE VERTICAL 1
DESCRIPCION

Se requiere autoclave vertical digital de capacidad 30 L, debe tener panel con interruptor de encendido/apagado, control
con hasta 10 programas, pantalla, posibilidad de programacién de esterilizacién de al menos 90 minutos y temperatura de
trabajo programable de 100° a 120 *C con presién de operacion de 1.2 a 1.5 bar. El sistema de seguridad debe contemplar
una vélvula de seguridad ajustada para la maxima presion de trabajo, un sistema mecanico de prevencién de cierre
accidental, valvula de despresurizacion, valvula de descomprensién lenta, disyuntor para el sistema eléctrico, sistema de
cancelacion del ciclo en caso de sobrecalentamiento, tapa abierta o tiempo limite de calentamiento y alarma sonora. La
tapa de la autoclave debe ser en acero inoxidable, con estructura de cama interna cillndrica y vertical también de acero
inoxidable, vaso de presion protegido por acero al carbono con tratamiento anticorrosivo, cierre de 2 etapas fabricado en
acero inoxidable y latén, con resistencia eléctrica de inmersion, valvula de registro de esfera manual y manémetro con dos
escalas, una de temperatura y otra de presion.

[ ftemN° [ - NOMBRE | CANT. |
2 SOFTWARE DE ENTRENAMIENTO AUDITIVO 1
DESCRIPCION

Se requiere renovacion de 1500 créditos con duracion de 1 afio de software de entrenamiento auditivo que incluya version
de estudiante y versién de profesor, con editor para Windows y Mac que genere ejercicios ritmicos y sincronizacion en la
nube de los ejercicios y resultados. El software debe contemplar melodias, ritmo, intervalos, acordes y escalas, ademas
de permitir editar tareas y tener libros de ejercicios y contar con una libreria musical que permita almacenar elementos
musicales varios y una coleccion de partituras de mas de 500 partituras clésicas y de jazz. En el software se debe poder
monitorear los resultados de los estudiantes de forma que se puedan imprimir y exportar en formato CSV.

item N° NOMBRE CANT.
3 COMPUTADOR PORTATIL 1
DESCRIPCION

Se requiere computador portatil con procesador minimo Intel Core i7, 16GB de RAM DDRS5, SSD 512GB con pantaiia de
al menos 14 pulgadas, tarjeta de video de minimo 4GB, el equipo debe contar con conexién Wi-Fi, Bluetooth, al menos un
puerto USB, un HDMI y un RJ45. su peso no debe ser superior a 2 Kg y debe contar con sisterna operativo Windows 11
en adelante.

tem N° NOMBRE CANT.
4 KIT DE UTENSILIOS 4
DESCRIPCION

Se requiere kit de ollas compuesto por: 2 ollas en acero inoxidable de aproximadamente 25 L, 2 ollas en acero inoxidable
de aproximadamente 15 L, 5 ollas en acero inoxidable de aproximadamente 10.5 L, 5 ollas en acero inoxidable de
aproximadamente 6 L, 1 olla a presién de aproximadamente 15 L y presion de trabajo de alrededor de 50 kpa. todas las
ollas deben incluir tapa. Adicionalmente se requiere que el kit incluya 3 sartenes en acero inoxidable de didametro
aproximado 26 cm y 3 sartenes en acero inoxidable de didmetro aproximado 32 cm.

ftemNe | o ~ NOMBRE CANT.
5 JUEGO DE BUTIROMETROS CON TAPON 8
DESCRIPCION
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Se requiere juego de butirémetros de grasa en leche con tap6n, el juego debe estar compuesto por 16 butirémetros, 8
unidades deben ser del rango de 0 — 7% y 8 unidades deben ser del rango de 0 — 8%. Los butirémetros deben tener
etiqueta biselada en la bombilla, con cuello acanalado y tener precisién de +/- 0.05% aproximadamente.

item N° NOMBRE CANT.
6 - AULA INMERSIVA 2
DESCRIPCION

Se requiere aula inmersiva que transforme el aula en un espacio de aprendizaje virtual totalmente interactivo y
multisensorial, permitiendo a los estudiantes interactuar y retener el contenido que se les entregue. El aula debe permitir
que los alumnos interactien desde cualquier parte del mundo, sin requerir gafas o auriculares. Debe permitir a los
estudiantes experimentar entornos de capacitacion inmersivos y realistas a través de imagenes, sonidos y tacto. El aula
debe tener escenarios ilimitados y contenido didactico que brinde a los estudiantes un aprendizaje basado en la
experiencia. Este contenido debe estar organizado en una biblioteca o permitir almacenar creaciones propias del usuario.
El aula debe permitir facil navegacion por el software, cambiar las escenas de los escenarios. Cuenta con un sistema de
sonido vibrante, camara de 5.7K 360° y Tablet de por [o menos 10",

ftem N° NOMBRE CANT. |
7 KIT QUIMICA ORGANICA 4
DESCRIPCION

Se requiere kit de quimica organica que permita realizar por lo menos 34 experimentos en: pruebas preliminares,
hidrocarburos, petréleos, alcoholes, compuestos carbonilicos, acidos carboxflicos, ésteres, jabones. Debe permitir una
ejecucién sencilla de los experimentos, estar almacenado en una caja robusta, apilable y compacta, y permitir adaptarse
al plan de estudios. El kit debe contar con por o menos 2 varillas de soporte en acero inoxidable, una base de apoyo, 1
cronémetro digital, minimo 1 malla de alambre con cerdmica de aproximadamente 16 x 16 cm, 1 cuchara de combustién
de minimo 290 mm, 1 pinza para crisol en acero inoxidable de 200 mm, 1 plato plastico de aproximadamente 15 x 15 x
6.5 cm, 1 frasco lavador de mfnimo 200 ml, 1 embudo pléstico de didmetro entre 45 y 55 mm, m(nimo 1 vidrio de reloj de
didmetro entre 55 y 65 mm, 1 probeta graduada de plastico de por lo menos 8 ml, 1 termémetro de 0 a 140°C, 1 porta
tubos de ensayo para tubos de hasta d 22mm, 1 pinza de por lo menos 120mm de longitud. 1 sensor para temperatura de
-30 a 120°C que funcione por Bluetooth con resolucién inferior a 0.02 °C, frecuencia de muestreo de 10Hz. El kit debe
incluir también un mechero Bunsen con un cartucho de gas de por lo menos 200 g, una balanza portétil que mida por lo
menos hasta 200g, por lo menos 240 g de almiddn, 480 g de sulfato de aluminio, minimo 900 g de sulfato de cobre.
También se requiere que el kit contenga minimo: 490 g de cloruro de sodio, 490 g de hidréxido de caicio, 220 g de urea,
240 ml de glicerina, 240 g de acido citrico, 900 ml de &cido clorhidrico al 37%, 900 g de carbonato sédico, 5000 ml de
agua destilada, 950 ml de N-Hexano, 900 mi de parafina liquida, 240 g de permanganato de potasio, 240 g de dxido de
aluminio, 490 ml de petréleo crudo sintético, 900 ml de acetona, 190 g de lana de hierro, 240 ml de butanol, 240 ml de
etilenglicol, 900 ml de alcohol isopropilico, 240 ml de reactivo de Schiff, 900 ml de solucion de Fehling I, 900 mi de solucién
| de Fehling Il, 90 g de acetato de calcio, 190 g de algoddn blanco.

item N° NOMBRE CANT.
8 PENDULO BALISTICO 1
DESCRIPCION

Se requiere péndulo balistico para demostrar el movimiento de proyectiles e investigar cuantitativamente trayectorias que
permita determinar la altura y el alcance de un proyectil en funcién del angulo, el alcance de los proyectiles debe ser de
hasta 2.8 m. El péndulo debe tener una placa metélica enmarcada con patas ajustables antideslizantes, escala angular
articulada, palanca de tension, una bola de acero de diametro aproximado 20 mm y una bola de madera de didmetro
aproximado 20 mm. Ademas, debe tener una varilla con un puntero posterior y un peso cénico para expulsar la bola. Debe
permitir por lo menos 2 velocidades de proyectil, un angulo de proyeccién entre 0° y 80°, y tener dimensiones aproximadas
60 x 38 cm. El péndulo debe permitir verificar los principios de energia, movimiento lineal y demostrar la diferencia entre
colision elastica e inelastica.

[ item Ne _ NOMBRE CANT.
9 B KIT MECANICA | 1
DESCRIPCION
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Se requiere kit de mecénica que permita la realizacién de por lo menos 30 experimentos en: magnitudes fisicas y |
caracteristicas, fuerzas, maquinas elementales, Ilquidos y gases, oscilaciones. El equipo debe almacenarse en una caja
robusta, apilable y compacta de dimensiones aproximadas 300x420x145mm. Contar con literatura experimental, esté [
adaptado al plan de estudios y permite la ensefianza sencilla y el aprendizaje eficiente. E! kit debe contener por lo menos:
1 base de apoyo, 1 varilla de soporte en acero inoxidable, 2 varillas de soporte en acero inoxidable de por lo menos 9 cm
con orificio, por 1o menos 1 porta pesas de 10g, 3 pesas ranuradas de bronce de 10g, 2 pesas ranuradas de bronce de r
509, por lo menos 1 resorte helicoidal de 20N/M, por lo menos 1 polea mévil de didmetro superior a 80mm, 1 varilla para
polea, 1 placa con escala, por lo menos 100 g de pellets de acero de didmetro 2mm, 1 vaso de precipitado plastico de |
minimo 200 ml, 1 probeta graduada de plastico de por lo menos 45 mi, 1 pipeta de pera de coma, un calibrador Vermier |
plastico, 1 cronémetro digital, por lo menos 2 varillas de soporte de 300 mm con rosca M6. El kit debe contener también |
minimo 490 gramos de cloruro de sodio y minimo 490 ml de bencina de petréleo, 40-60 °C. |

ftem N° NOMBRE CANT. |
10 KIT COMPLEMENTARIO MECANICA 1
DESCRIPCION

Se requiere kit complementario para el kit de mecanica, que en conjunto con el KIT MECANICA permita realizar un total | |
de 50 experimentos en: cantidades y caracteristicas fisicas, fuerzas, maquinas elementales, liquidos y gases, oscilaciones. |
El kit complementario debe venir almacenado en caja firme, apilable y compacta con dimensiones aproxmadas
300x420x145 mm. Debe incluir: por lo menos 1 suspensién de ballesta con acopiamiento, 1 bloque de friccién, 1 rueda
dentada de 20 dientes y 1 rueda dentada de 40 dientes, por lo menos 1 barra de diametro aproximado 12 mm y longitud
aproximada 45mm, minimo 1 sonda para presion hidrostatica, 1 dinamémetro transparente sin escala de por lo menos 2N,
1 bola de goma de diametro entre 12 y 16 mm, 1 vaso de precipitado, 1 tapones de goma 26/32 mm con 1 perforacion de
7mm y 1 tapén de goma 26/32 mm con 2 perforaciones de 7 mm, y tubos capilares de 0.4 a 1.2 mm.

ftem N° NOMBRE CANT.
11 MONITOR 27" 1
DESCRIPCION

Se requiere monitor de 27" con resolucién 1920 x 1080, con tiempo de respuesta de inferior a 1.5 ms (GTG), un angulo
de vision de 178° (H)/178°(V) y una frecuencia de actualizacion de minimo 230 Hz. El monitor debe ser plano y tener un
brillo {t/pico) de al menos 390 cd/m?, Debe contar con HDR10 y tener funciones cémo: Eco Saving plus, sensor ecolégico
de luz, flicker free, modo de proteccién visual, ecualizador negro y modo de demora de entrada baja. Debe contar con
certificacion de Windows 10 y contar con tecnologfa FreeSync Premiun. El monitor debe alimentarse por voltaje con rango
de 100 a 240 valtios, tener un consumo no superior a 50 watts y tener un peso inferior a 4Kg.

ftem N° NOMBRE ] CANT. |
12 KIT DE DENSIMETROS 1
DESCRIPCION

Se requiere kit de densimetros con divisién de escala de: 0,001 g/cm?, una precision de * 0,002 g/ g/cm® aprox. Debe
contar con perdigones, una temperatura de referencia de 20°C y contar con empaque individual en tubo de plastico. El kit |

| debe contar con 9 densimetros con las siguientes escalas: 0,600~0,700 g/cm?, 0,700~0,800 g/icm?, 0,800~0,900 g/cm?, |

0,900~1,000 g/cm®, 1,000~1,100 g/cm?, 1,100~1,200 g/cm?, 1,200~1,300 g/cm?, 1,300~1,400 g/cm®y 1,400~1,500 g/cm®,

ftem N° NOMBRE CANT. |
13 BEBE PRETERMINO 1
DESCRIPCION
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Se requiere modelo anatémico de bebé prematuro de entre 28 y 29 semanas de gestacién. El bebé debe ser
anatémicamente correcto, de gran realismo, con un peso no superior a 1.1 kg. Debe estar disefiado para ayudar a los
profesionales a mejorar los protocolos establecidos para afrontar complejidades de neonatos prematuros, dominar
técnicas necesarias para el cuidado de bebés pretérminos, desarrollar la inteligencia emacional para prestar atencién
empética, eficaz y de alta calidad. El bebé debe tener anatomia externa precisa, con vias respiratorias internas,
permitiendo intubacin, insercién de tubo ET/NP/OP, térax reactivo ante ventilacion artificial, térax apto para CPR, ademas
de estar disefiado para facilitar un ciclo 50/50 durante la compresién toracica y permitir la administracién de hasta 4 ml de
farmacos a través del cordén umbilical.

[ ltem Ne NOMBRE CANT.
14 BEBE A TERMINO 1 |
DESCRIPCION

Se requiere modelo anatémico de bebé a término, con més de 36 semanas de gestacion, anatdmicamente correcto, de
gran realismo y con un peso aproximado de 2 kg. Debe estar disefiado para ayudar a los profesionales a mejorar los
protocolos establecidos para afrontar complejidades de neonatos, dominar técnicas necesarias para el cuidado de bebés,
desarrollar la inteligencia emocional para prestar atencion empatica, eficaz y de alta calidad. El bebé debe tener anatomia
externa precisa, con vias respiratorias internas, permitiendo intubacién, insercién de tubo ET/NP/OP, térax reactivo ante
ventilacion artificial, térax apto para CPR, estar disefiado para facilitar un ciclo 50/50 durante la compresion toracica y
permitir la administracién de hasta 4 ml de farmacos a través del cord6n umbilical.

55



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 5 DE 2025

FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”

Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacién Plblica No. ___ de 2024

El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilic en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracién de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en _letras) de pesos M/Cte ($ (valor en niimeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de

{valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en nimeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la aplicacion,
variacién, exclusién o exencién del porcentaje de 1.V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en nimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente ai momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumpie con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

Plazo de ejecucién:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefialado en
los articulos 127 de la Constitucién Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucién o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contralorfa General de
la Reptiblica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Artlculo 50 de la Ley 789
de 2002 y artlculo 10 de la Ley 828 de 2003.

4, Que durante los Ultimos tres (3) afos contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones
expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abiertay a
Distancia “UNAD", durante el perfodo del proceso. Comunicacién (es) Escrita (s) No. (s),

7. Que mantengo vigente esta oferta por un perfiodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el perfodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que

reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el

contrato correspondiente, dentro del término estabiecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucion del

contrato.

11. Igualmente sefialo que recibiré noftificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con

este proceso, via correo electrénico. SI___NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de

comunicacién y notificacion.

13. Iguaimente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con este

proceso, el siguiente

14. A continuacion, relaciono la documentaclon exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios

que la integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacién, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las

garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes

términos de referencia) por.un valor de ( ) y con vigencia a partir del dia y hasta el dia
, expedida por la compaiila con el Namero
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17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos
contenidos.

18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la
veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que
de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucién

politica, por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad y sus normas regiamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacién y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacién,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
Jjuramento a;

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningdn funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma fotal en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resuita favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Replblica de Colombia, especiaimente de aquellas que rigen la presente
Invitacién y 1a relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sdlo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestaries a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [seglin sea el caso}, para participar en la Invitacién Puablica No. , Y por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracion de este Consorcio o Unién Temporal [segun sea el caso) ser4 igual al término de ejecucion y liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien estéa expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

. NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extension de participacion en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2025

Atentamente,
[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]

Acepto la designacién aqul contenida

Firma del Representante Legal designado

58



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 5 DE 2025

FORMULARIO N°3.

. Fadaz)
F26-04-2022)

REL DE BIENES ¥

WD O 2072

Fecha Diigenciamianto

CEDULADE CRDADANA [ __] cepuLA Extranerial |
PASAPORTE [ OTRA ;Cwi?

NUMERQ DE IDENTFICACION DV,

Primer Apebida 1| Segundo Apelido [
e —
e — _ |
[woncPGERTO. ) [pas 1 ]
[correoELEGTRONGD ] eax 1

Primer Nombre | Segundo Nambre ]

PERSONA JURDICAL__]

PROVEEDOR consuttor[ ] CLENTE-ESTUDINTE | DOCENTED

ACREEDOR empLeapol | cormumulj OTRO 4 Cull?

i TWE R S T R

L e L S e ey e e

-
O
O
-- ” - . PRNADAD DOG. YFECHA ] - . ——
e
O
O
O

CONSORCIO UNGN TEMPORAL (] EMPRESA UpERsONAL ENTIDAD 8.4 DE Lucko[__|
SOGIEDAD LTDA OCIEDAD ANONMA []  socepaoencoman.senc.[_] socepap comann, s¢.a, [__]
INDUSTR, YCIAL ESTADO ECONOMIA MXTA (] SOCIEDAD coLECTVA[ ] unvERsiDAD PUBLICA] |
[ cudl?

COMERCAL [] consmuccion ] TRansPoRTE[ | epucacion]__]
INDUSTRIAL [J consuLTor [ sao[ ] ASEOYSEGURDAD] |
SEGUROS [ comumcaciones ™ puaLicoao | seRvicios puaLcos]___]
GOBIERNO [] rancero ] socu[ ] TecnoLoan |
RESTAURANTE YHOTEL || AGRICOLA ] MPRESION yLTOGRAF. ] serv, apovoaomn[__J
OTRO Culi?

GRANCONTRBUYENTE |___] RESOLUCION | DEL
A, ripusats o lns Vartss - Rotancion en la Fusris

RESPONSABLE VA NO RESPONSABLE DEVA__| NORMA

AGENTE DE RETENGION RESOL. DAN DEL
. ©n Farin y Gomnplemeniaria - Fislancibn on i Fueris |
REGIMEN ORDINARIO [ reamenespecia 1 NO GONTRBUYENTE]_] AuToRRETENEDOR[ |
PERSINATURALNO DECLAR. [ | Res. AUTORET, NORMA
[e 1
ACTIVIAD ECONOMCA (1} cn TARFAX 1000
ACTWDAD ECONOMICA (2) c TARIFA x 1000

ENTIDAD OFGIAL [ Noresponsaste

BANCO No. CUENTA ‘

AHORROB [ GORRENTE (=] SUCURSAL |

|

INOTA: Con la Firma dei presente Formato se cartifica que la «% real yse ala UNAD para su
verificacién, como soporte se debe adjuntar Certificacién Bancaria, Rud‘c!mi del Certificado de Existencia y representacién

legnl. La informacion aqui suministrads, sari tratads de acuerdo con la Ley 1581 de 2012, Decrefo 1074 de 2015, Resolucion
intena 367 de 2019 y nusstra politica de de datos lus la cual podrd ser consultada en www.unzd.edu.co, los !
datos serin con fines y pars atsnder mquerimientos de orden |
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FORMULARIO No. 4

cODIGO

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25
. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

AL . | VERSION.

l I[ J ' . 1-21-11-2017
s

Universidad Nacional PAGINAS:
Abierta y a Distancia PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS ’

Péagina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informaci6n
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo 1-5-6-5,
para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su
cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencicnados (como minimo durante el
periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del
contrato y/o sus prorrogas {cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asf lo determine la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia — UNAD, anexaré la informacién y documentacion complementaria a que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL.:
FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Aseglirese de consultar la versién vigente de este formato en http:/sig.unad.edu.co”
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