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T_ERMI_NOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 6 DE 2025

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA CONTRATAR UNA COMPANIA DE SEGUROS LEGALMENTE CONSTITUIDA EN COLOMBIA, CON LA CUAL
CONTRATARA LA ADQUISICION DE LAS POLIZAS DE SEGUROS REQUERIDAS PARA PROTEGER LOS ACTIVOS E
INTERESES PATRIMONIALES, LOS BIENES MUEBLES E INWUEBLES DE PROPIEDAD- DE LA “UNAD" Y DE
AQUELLOS POR LOS QUE SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE, LAS POLIZAS DE SEGURO QUE
SE DERIVEN DE LA EJECUCION DE LOS CONVENIOS FIRMADOS POR LA UNIVERSIDAD Y CUALQUIER OTRA
' POLIZA DE SEGUROS QUE REQUIERA LA ENTIDAD EN EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD. SE ENTIENDE POR
“CUALQUIER OTRA POLIZA”, AQUELLAS QUE REQUIERA LA ENTIDAD DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO
Y QUE PUEDAN SER EXPEDIDAS POR EL CONTRATISTA-COMPANIA DE SEGUROS, BAJO SUS POLITICAS
INTERNAS DE SUSCRIPCION., DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”.

BOGOTA D.C. JULIO DE 2025

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados
en . la pagina web de .la  UNAD. . www.unad.edu.co en -el Link
http:f.-‘sgeneral.unad,edu.oofimages.-‘documenlos!oonsejoSup‘erior!acuerdos.-‘:zmZICOSU_ACUE_0047_1 3092012.pdf.

3. Cerciorese de que cumple las condiciones y redine los requisitos aqui sefalados.

4, Tenga en cuenta el presupuesto oficlal y valor establecido para esta Invitacién Publica,

5, Proceda a reunir la informacién y documentacién exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

6 Siga las instrucciones que en estos Términos de. Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta._

tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Publica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefonicas. Ningtin convenio verbal
con el personal de LA .UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma_del

Contrato, podra afectar o iodificar ninguno de los términos y cbligaciones aquf estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN,

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

El articulo 2°. De la Constitucion politica de Colombia establece que son fines esenciales del estado: servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
constitucion, entre otros.

Para asegurar el cumplimiento de estos fines esenciales, las entidades del estado poseen, bienes muebles e inmuebles que
deben ser protegidos para preservar el patrimonio estatal.

Los bienes e intereses patrimoniales de la universidad nacional abierta y a distancia — UNAD, se encuentran expuestos a una.
gran cantidad de riesgos, que, en evento de realizarse, producirian‘un detriments al patfimonio de 1a entidad.

Es obligacién de las entidades del estado asegurar sus bienes e intereses patrimoniales. A través de la celebracién de
contratos de seguros, las entidades estatales buscan proteger su patrimonio contra la mayor cantidad de riesgos a los cuales
se encuentra expuesto.

Sobre estos aspectos la ley colombiana sefala:
Ley 1852 de 2019 {cﬁdigo general d;scnpl:nano)

Att. 38, deberes son deberes de todo servidor publlco numeral 22. Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido
encomendados y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido destinados.

Art 57. Faltas relacionadas con la hacienda pudblica. Numeral 13. No asegurar por su valor real los bienes del estado ni hacer
las apropiaciones presupuestales pertinentes,

Art 62 faltas relacionadas con la moralidad publica. Numeral 1. Dar lugar a que por culpa gravisima se extravien o pierdan o
daften bienes del estado o a cargo del mismo, o de empresas o instituciones en que este tenga.parte o bienes de particulares
cuya administracién o custodia se’le haya confiado por razén de sus funclones en cuantia igual o superior a quinientos (500)
salarios minimos legales mensuales.

- Los contralores impondran multas a los servidores publicos y particulares que manejen fondos o bienes del estado, hasta
por el valor de cinco (5) salarios devengados por el sancionado a quién (...) teniendo bajo su responsabilidad asegurar fondos,
valores ¢ bienes no lo hicieren oportunamente en la cuantia requerida”. (Ley 42 de 1993, articulo 101).

- “Los drganos de control fiscal verificaran que los bienes del estado estén debidamente amparados por una péliza de seguro
o un fondo éspecial para tal fin, pudiendo establecer respansabilidad fiscal a los tomadores cuando las circunstancias lo
ameriten”, (ley 42 de 1993, articulo 107).

- Por otra parte, existen normas especiales que sefialan la obligacién de contratar determinados seguros:

- Seguro de dafios corporales causados a las personas en accidentes de transito. Es estatuto organico del sistema financiero,
articulo 192, determina que para transitar por el territorio nacional todo vehiculo automotor debera estar amparado por un
seguro de dafos corporales causados a las personas en accidentes de transito.

Seguro de responsabilidad civil para servidores ptiblicos. Etarticulo 43 de la ley 2342 de 2023, tercer inciso, dispone : “también
podran contratar un seguro de responsabilidad civil para servidores publicos, mediante el cual se ampare la responsabilidad
de los mismos por actos o heches no dolosos ocurridos en ejercicic de sus funciones y los gastos de defensa en materia
disciplinaria, penal y fiscal que deben realizar; estos ultimos gastos los podran pagar las entidades, siempre y cuando exista
decisién definitiva que exonere de toda responsabilidad y no sea condenada la contraparte a las costas del proceso”.

Es importante sefialar que en lo contenido en el plan de desarrollo de fa UNAD 2023 — 2034 mas UNAD mas Equidad se
busca velar por la seguridad integral de la universidad, sus bienes, su patrimonio y por ende el cumplimiento de sus planes
estratégicos, razén por la cual la implementacién de este contrato resulta Util para asegurar el cumphmiento clel ‘objeto misional
y-visional de-la UNAD proyecto en dicho plan de desarrollo;

JUSTIFICACION:

De acuerdo con las normas emanadas de la constitucion politica, el decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, la ley 30 de 1992
y el manual de procesos y procedimientos de contratacion de la universidad nacional abierta y a distancia — UNAD., vy la
normatividad civil y comercial vigente, es de tener en cuenta que el articulo 2 de la constitucién politica de Colombia, establece

- que son fines esenciales del estado, servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
*+ principios, dérachos y déberes’ consagrados en la’constitucién (entre otros).
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Para aéegurar'el cumplimiento de estos fines esenciales, las entidades del éstado po‘seen; bienes muebles e inmuebles que
deben ser protegidos para preservar el patrimonio estatal.

Los activos e intereses patrimoniales de la universidad nacional abierta y a distancia — UNAD, se encuentran expuestos a una
gran cantidad de riesgos en el desarrollo de sus actividades cotidianas, que, en el evento de realizarse, producirdn un
detrimento al patrimonio de la entidad.

Es obligacién de las entidades del estado asegurar sus bienes e intereses patrimoniales. A través de la celebracién de

contratos de seguros, las entidades estatales buscan proteger-su patrimonio contra la mayor cantidad de riesgos a los cuales
se encuentra expuesto.

En consideracion de los lineamientos visionales y misionales de la universidad nacional abierta y a distancia— UNAD, el objeto
de este cumple con garantizar la efectividad de los principios, derecho y deberes a los que se ve supeditado para el desarrollo
humano y compromiso integral con la comunidad.

Es pertinente sefialar que, en busqueda de cumplir con las metas y objetivos dispuestos en el plan de desarrollo 2023-2034,
la UNAD es responsable de crear estrateglas para la proteccién de los intereses de terceros y patrimoniales propios. tal como
lo implementa la finalidad de este contrato, al hacer efectiva la adquisicion de las pélizas de seguros, se garantiza el
cumplimiento de los objetivos enmarcados en el plan de desarrollo, como (i) el fomento de investigacién formativa, aplicada
y de frontera, para contribuir a la gestién de las diferentes 4reas del conocimiento y el mejoramiento curricular y pedagogico;
(ii) la formacion integral de lideres sociales en diversos ambitos disciplinares y del conocimiento; (iii) la legitimacion del caracter
transterritorial y transfronterizo de la educacién abierta y a distancia, con el propésito de generar aportes significativos a la
visibilidad y posicionamiento de nuestra mision; (iv) el afianzar la capacidad para responder a los continuos cambios, producto
de la dinamica social, tecnolégica y econoémica, y enfocarse en la deteccion y desarrollo de las capacidades que crean valor;
entre los mencionados en el plan de desarrollo.

FACTIBILIDAD:

EACTIBILIDAD TECNICA:

La actividad aseguradora es uno de los tres pilares de los mercados financieros, junto con la actividad bancaria y el mercado
de valores,

Las compaiiias de seguros estan completamente -adaptadas a la actual tecnologia para desarrollar €l objeto del presente
proceso, coh herramientas y esfrategias para brindar la adecuada proteccién de los bienes e intereses patrimoniales de los
asegurados

FACTIBILIDAD OPERATIVA:

El seguro realiza una importante labor de prevencién mediante la seleccion de riesgos y la adecuada cotizacién de primas; el
seguro se destaca el espiritu de prevencién que representa el tratar de prevenirse de las consecuencias desfavorables de un
evento, con la consiguiente mejora de la conciencia social de los indwlduos evitando que sus asegurados sufran un detrlmento
en su patrimonio. . ~

Por ser el objeto que se pretende contratar, una prestacion de servicios, (asumir riesgos y pagar siniestros), puede funcionar
de manera normal en la institucién con el fin amparar los bienes.

FACT AD ECONOMICA:

Las compafilas de seguros estdn completamente adaptadas a la actual tecnologia para desarrollar el objeto del presente
proceso, con herramientas y estrategias para brindar la adecuada proteccion de los bienes e intereses patrimoniales de los

" asegurados. las cuales mediante previo acuerdo contractual asumen los riesgos trasladados por los asegurados,-para que en

caso de siniestro la aseguradora mitigue la pérdida.

Con el propésito de establecer los costos de la presente contratacién, se solicitaron cotizaciones en el sector asegurador,
come en afios anteriores dicha solicitud fue gestionada por nuestro agente de seguros, recibiendo respuesta por parte de La
Previsora §.A., ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA y Seguros Del Estado S.A., quienes manifestaron no cotizar
para estudios de mercados, argumentando entre otras factores como desconocimiento del comportamiento del programa de
la entidad, desconocimiento de las condiciones técnicas que requiere la entidad y que el mercado reasegurador en general
no otorga respaldo de cobertura para propuestas que no se.presenten dentro de un proceso de seleccién. ;
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La proyeccion de costos descrita en el inciso anterior, se realizé como analisis del sector econémico y fungié como base para
el presupuesto establecido en el plan de compras y contratacién 2025, aprobado mediante Resolucion N°28657 del 31 de
diciembre de 2024.

En consideracion a lo anterior la UNAD cuenta con recurso presupuestal garantizado mediante el _MMM
de 2025 cuyo objeto es adquirir polizas para el programa anual de seguros de la UNAD.
__INFORMACION GENERAL
1. ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiefte y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacion Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Nimero 047 del 13 de septiembre de 2012 de! Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacién Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacién
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad. .

1.2 OBJETO

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA CONTRATAR UNA COMPANIA DE SEGUROS LEGALMENTE CONSTITUIDA EN COLOMBIA, CON LA CUAL
CONTRATARA LA ADQUISICION DE LAS POLIZAS DE SEGUROS REQUERIDAS PARA PROTEGER LOS ACTIVOS E
INTERESES PATRIMONIALES, LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA “UNAD" Y DE
AQUELLOS POR LOS QUE SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE, LAS POLIZAS DE SEGURO QUE
SE DERIVEN DE LA EJECUCION DE LOS CONVENIOS FIRMADOS POR LA UNIVERSIDAD Y CUALQUIER OTRA
POLIZA DE SEGUROS QUE REQUIERA LA ENTIDAD EN-EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD. SE ENTIENDE POR
“CUALQUIER OTRA POLIZA”, AQUELLAS QUE REQUIERA LA ENTIDAD DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO
Y QUE PUEDAN SER EXPEDIDAS POR EL CONTRATISTA-COMPANIA DE SEGUROS, BAJO SUS POLITICAS
INTERNAS DE SUSCRIPCION., DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”,

La presente Invitacién no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo tanto no la obliga a
contratar, Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacién, el demicilio
de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacion — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotd D.C. y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar.

La Unwersmad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica presume que toda-informacion que allegue a
esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacién suministrada
por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcios 0 Uniones Temporales,
legaimente constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacién de la actividad a la
que se refiere el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades
consagradas en la Constitucion-Politica y normas concordantes. ; ;

Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el titimo caso, sefialaran los
terminos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD,

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara
al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.
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1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El broé&n?anfe no debe enébntrénrse impedido para contratar para lo cual'deb'era afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucién Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesion de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertlnentes

'1.4.3 PARTICIPANTES

Podréan participar en esta invitacién las personas juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan con las
condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

1.4.4 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Se requiere una compariia de seguros con minimo diez (10) afios de haber sido constituida y con una amplia experiencia y
especializacién en la suscripcion de seguros de .cumplimiento, automéviles, responsabilidad civil contractual y
extracontractual, SOAT, dafios materiales, maquinaria y equipo, accidentes personales, vida individual y grupo, su
representacion legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y contrato que se llegara a celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precision los términos y
-extension de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacion. Cada uno de los intégrantes de 1a oferta
conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual,
salvo disposicion especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién temporal,
la misma debera tener un integrante lider cuya participaciéon no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicion especial: Objeto social de los
integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actlvldad mercantll
relacionada directamente con el objeto del contrato. :

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION
1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.

1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial se estima en la suma de DOS MIL TRESCIENTOS MILLONES DE PESOS MCTE. ($2.300.000.
000.00.), La cancelacién del valor del contrato esté sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de la

- caja de la UNAD. Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas
aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de
contratacién.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes

correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para

los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educaciéon Nacional. En

caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple.con un requerimiento propic del Ministerio de Educacién Nacional. .
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El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion nermativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificande por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cyal se entenderia como una-medificacién.a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacién
del valar de su oferta, en la-siguiente manera; 3 : ;

- Valor antes de IVA
- % correspondiente al IVA
Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.
- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,
junto con la justificacién normativa (de cardcter legal y/o tributario) frente a su aplicacidn.
- Valor total de la oferta incluidos impuestos

:1.7.1.  ‘Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con-los recursos para respaldar el compromiso que resulte de
este proceso, con el C.D.P. No. 1236 del 18 de julio de 2025.

El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacién. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacion, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracign del presente proceso de Invitacion Piblica y para la escogencia de los
“ contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.8 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas
por la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracién pUblica, asi como a sus deberes, por lo que responderin civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticién responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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de Referencla- | 31 de julio de 2025 R h sge eral.unad.edu.co/contratacion/invita
ciones-publicas
g Cada proponente envia por escrito, dirigido a la
Observaciones a los | 31 dejulio ?)zst?)a 4 D: :ﬂo'go Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14
Términos de Referencia de 2025 ag s - 23 Bogota, yfo correo electrdnico:
2025 12:00m. s
ojuridical@unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
f - .| Contratacién, envia oficio y/o mail- dirigido al
Respuesta a De 8:00 proponente que solicita aclaracion (via correo
cbservaciones 04 de agosto de 2025 am.a electronico o correo certificado) Publicacion de
publicacién de Adendas 5.00 pm. | adendas: Pagina web de la UNAD:
https://sgeneral. unad.edu.co/contratacion/finvita
ciones-publicas
- 09:00 am | Secretaria General, al correo electrénico:
‘Recepcion de ofertas y e !
'gierre' & L thvitacion 98 de agosto de 2_025 ojundncfa1@un_ad‘edlu.co
< 08 de 11 de De 10:00
::?2?::3? avaluecion te agosto de | agosto de am a 5:00 | Comités evaluadores UNAD
2025 2025 pm
o . 08 de 11 de Hasta las
as?::'g';: rt':es AEarmdones agosto de | agosto de 12:00 m. | Comités evaluadores UNAD
2 e . 12025 2025 N ' :
Respuestas a las | 08 de 11 de Hasta las | Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
aclaraciones de las | agostode | agosto de 3:.00 p.m. | piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
ofertas 2025 2025 electrénico ojuridical@unad.edu.co
Publicacién del informe de Desde las | hitps://sgeneral.un .co/contratacion/invi
evaluacion preliminar T deagesio g 2028 5:00 p.m | cione i
Obsetvacionés al informe | 12 de 15de Dgfsageair;:s “Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5°
de evaluacién preliminary | agosto de agosto de hé;sta las piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo
consulta de ofertas 2025 2025 5 pm electrénico ojuridicai@unad.edu.co
E::grtea?lznes del inform: 19 de agosto de 2025 DEQS:?“Ias g::ﬂ:?:;iabny: :iai;a%::;s:wsrﬁ;‘ .;T:':'::: a!;
; 9 hasta las | proponente que solicita aclaracion (via correo
de evaluacion == d
e 5pm electronico o correo certificado) .
Publicacién informe de Pagina web de la UNAD;
evaluacién definitivo y 19 de agosto de 2025 09:00 am | pitps://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invita
adjudicacion. ciones-publicas

El cronograma del proceso de contratacién podra ser

pagina web.

modificado por la Universidad y se comunicaré a través de la
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2.1. APERTURA INVITAGION Y PUBLICACION DE LOS TERMIN&S DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitacién
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habréa lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente.por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a tode derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitative, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacion de los téminos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no_implica para la UNAD
6n alguna | r o de los cotizantes, oferentes y/ o adjudi rio del proceso.

2.2, OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion,
preciuide el anterior término. la-UNAD no aceptard, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre-el
contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacién de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14- 31, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501,
1504 y al correo electronico ojuridical @unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Térmmos de Referencia y deberén ser enviadas a los
" oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originaimente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran
formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacidn o adicion a los documentos del proceso serd comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

. NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para ello en el cronograma), conocen
y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo caso, solo tendran validez
aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA g
Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacion, mediante correo fisico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacién de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar
parte de los términos de referencia.

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia'y hora fijado para la recepcion de ofertas-de la Invitacién Puiblica se levantara un acta con-a relacion sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan probﬁestas enviadas por correo elec(réﬁico. tal como lo expresa el crono‘grama de invitacion.

“No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.

[l
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El nimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacion Publica serd de Uno (1). Se entiende por oferta habil aguella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

" En el 'evento de ampliarse el término para la es¢ogencia del contratista o adjudicacién, se informara alos propenentes con
el fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacién (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2)-dias siguientes a.la -
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD
obligacién alquna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

. 25, SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS
La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra sollcitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y

explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusion o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas préxima es (nica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados.por el oferente,:
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion
a la propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
-de Aclaraciones a las ofertas”.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecldos en el cronograma

' 2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oflcma Juridica
y de Contratacion de la:Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
acecion; pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo.limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por

" - gste hecho. Debe darse &ntendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD

frente a la pubiicacién de los términos de Referencia en Ia en Ia pagina web de Ia UNAD MMM
abligacid qun ebrar contrato con uno de los cotizante diudicataric

2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitirdn mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que
realizé la observacién directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.
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El resultado del informe final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticién formal a fa UNAD

Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 31 Bogota, ¢ correo electronico

ojuridical@unad.edu.co
2.10. ADJUDICACION Y/O DECLARACION DESIERTO DEL PROCESO

La adjudicacién y/o declaracion desierto del proceso, se comunicard al proponente favorecido y a los no favorecidos,
mediante publicacion de resolucion en la pagina web de la UNAD, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD. se reserva ‘el derecho a "Dar por terminado :anticipadamente el progceso pre-contractual’, cuande por- |-

cualquier causa asi lo estime conveniente, o que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publlcaCIon de los térmmos de Referencia en Ia en Ia pagina web de la UNAD,_n_o_[mn]jsg_p_gg_g_l.LL_

2.11 . VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacion de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2.13. RETIRO DE OFERTAS ' ’ -
Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de la invitacion;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
. comienzo a las acciones legales conducentes al reconoclmlento de Io& perjuicios que le hub!eren causado ante esta negativa
- de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones
que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracion de la oferta declara y acepta conacer
suficientemente los términos, condiciones y forma. de su parlrctpaclon Tenga presente que los eatudlos previos. son parte
integral de fos términos de referencia-

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accion de la UNAD
frente a la publicacion'de los términos de Reférencia en la en la pagina web de la UNAD,_no_implica para la UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electrénico dirigido a
Qjuridicai@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del
proponente, el-nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado 'en orden consecutivo ‘astendente e
incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la
propuesta deben escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un
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solo archivo PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion y

existencia”, este documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese

documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100%

legibles (por lo anterior y. como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los

documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada
. documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.: i

NT ps documentos escaneados de la prop gsta deben ser II_‘.-'_-!nz; n‘:x'nngn {:

nimero de foliacién, LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBID2 3_;'- O SERAN OBJETO D

ON POR PARTE DE ; S o
nf_qugsta no debe superar los diez {1 g] caracteres.

ponen la

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacién de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la-oferta, su valortotal, informacion solicitada, y sobre Ids aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna en sus términos, lo cual no cbsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacién, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacién sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos térrmnos No se aceptara el recibo da ‘ninguna oferta fuera del plazo eshpulado en el cronograma del
proceso. - 3

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2, ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacién y calificacién presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta. ’ 1

3.3, FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado seglin sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.4, COSTOS

Serdn a cargo del propanente todos los costos asociados ala. preparacién y presentacion de su propuesta,y la UNAD en
ningdn caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que Ileguen a generarse durante la ejecucién del contrato derwado del presente proceso de con(ratacién

En caso de que aplique, el proponen{e al momento de presentar la propuesta debera lndlcar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar |las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los célculos presentados por el oferente,
. dado Gue estaria replanteando elvalor de la propuesta presentada, ya sea por exceso 6 por defecto, Id cual padria entenderse
como una modificacion a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4, DOCUMENTOS MIiNIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
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Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se haoe notar el compromlsu

- .anticorrupcion que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de gresentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educaciéon Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

~ Si.el estatuto social impone restricciones a la autorizacién para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
" documento de alitérizacién correspondiente, emitido-por la junta de socios 4 6rgano superior de 6rgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacion necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacién pactada.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas deberan, adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,

 las certificaciones de. las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales” enprimer lugdr, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Union
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacion Publica en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesidn de este entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

< La UNAD'poaré' solicitar durante-la evaluacion y hasta la adjudicacion del contratd, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacion allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcion Piblica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
n i na natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como

QMMMMMMM y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural segun el caso.

_ Para el caso de ia presentactén de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio © Unlén Temporal deberé
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de 1a Funcién Publica

4.5, FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan

. presentar el certificado de existencia y representacion.legal (expedido por-la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridlcas riacionales) o-el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedlc!én con Ia que debe presentarse el certificado de existencia y represemamén Iegal @ ser mayor
- 3 _ A

esentacién de ofertas.

credltar gue Ia duraclén de Ia socledad no seralnferlor ala del plazo de gc_aculén del contr to derivado del present
1i un (1 o mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.
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Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo es
abr| da vigencia), asi mismo, debera er ee e el Certifi e Exjs

gestién se ha realizado recientemente.

Las personas naturales -deberan adjuntar la .matricula mercantil respectiva y.las_personas juridicas. deben presentar el-
- respectivo certificado de existencia y representacién legal, d

tablecido legalmente, antes del 1
( i o 3 Ty L I ot H

de
encia y Represe on Legal si dicha

: folla S_PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la

ro no uperar los diez (10 acteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedi'cidn no mayor a sesenta (60) Idias
de la fecha de cierre de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles vy tener su correspondiente nimero

de folia iél:l. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE-DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
proptl e = los diez aracteres.

Cli
esta no debe supe

ado d ata 2 ectivos i Acrec gina d a_pe
la Compaiiia de Seguros. Sera expedida a favor de la UNAD por una Compafiia de Seguros legaimente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacién. En especial las relacionadas ‘coh los términos de su oferta, conla suscripeién y
legalizacién del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a manteneria vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucién de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE -

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacién

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia deberé tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social

que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido porla Camara de Comercio (para persona juridica
nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas
extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a nombre del
consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.

€) Firma del representante legal: la péliza o garantia debers firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratdndose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el documento de
constitucion).

f) - Se debe aportar el soporte de pago.de la prima. No es de recibo la certificacién de No expiracién por falta de pago,
- ni soporte de transaccién eléctronica. X = - .

a) Proporcionar la acreditacién de originalidad de la pdliza de seriedad de la oferta emitida por la Compaiiia de

Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de la contratacion,
de la asignacion, o de la suscripcién del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.
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La UNIVERSIDAD hara efectiva Ia totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacion por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar |a garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso
* de que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacion. _ - ; e o
2 -Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o ¢aso fortuito’ debidamente

comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el
pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2)
dias habiles siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la A iscri e esta (con sus
correspondientes anexos). serad motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.

También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos

_ contenidos en los anteriores literales del presente numeral - . ..

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econémica:

L] Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).
.® _ _ Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demds valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la.invitacion. s . ' IR ’
L Debera discriminar el valor de la oferta antes de |.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al 1.V.A. y el valor
tota| de la propuesta incluido el LV.A.
® Debera justificar con norma de carécter legal la aplicacion de! I.V.A,, sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.
L] Deber4 discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
royecto.
g) Y _ Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:
-« ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los produetos solicitados por la UNAD.
= PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto ¢ servicio solicitado por la UNAD
= CANTIDAD: Nimero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD
- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser
presentado sin centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregade aplicado al precio total sin L.V.A.

- . PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: E$ ia suma de Precio Total Sin VA més el Valor del VA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin centavos.

° En caso de que apligue, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no
vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con
un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional. -

L) En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y numeros, esta situacion es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta original
presentada, accion que la UNAD no puede admitir,

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad maés préxima.

El.Propenente deberd presentar en la Propuesta Econémica y en la.Carta de.Presentacién de la Propuesta la discriminacién’
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
carécter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
oginal presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.
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La UNAb da .r.ior.en‘ten'didu dué el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
_ presente proceso de contratacion.

LAC POR PARTE D . As : ismolno : da n Isa iV ' e C on Ia

ro no su r los di 0)c eres.
" 410, CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacién respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su contador, 0 por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segtin sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de la invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan
sobre la misma. En el evento que la sociedad no fenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion,

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres {3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepeian, bajo los lineamientos. contenidos anteriormente. ; . = T A=A

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponenté en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica ‘por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de Ia Nacién, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

es debe erar iez ra S.

4,13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio; contado desde la-presentacion de la
propuesta.
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Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

; muggjgn, _QS PROPQEQI&ﬁ Q_L_lg No CUENTEN CON LA Qﬁﬂ]pA FOLIACION NO
VALUACI N ARTE DE LA UNA mo, el nombre de:cada un

ropu e superar Q) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES
VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentaclén dela propuesta

En el caso de ofertas conluntas cada uno de los integrantes del consorcio o unioén temporal debe allegar este documento sin
_ excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

OTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles ener s corresndlente numero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO NTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO D
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el hombre de cada uno de los archivos que compg

r no debe su; iez (10) caracteres.

4.15. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS {(REDAM)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, oontado desde la presentacion de la
propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

cion. LAS PROP AUE_NO GUENTEN CON L ACION NO SERAN OBJETO DE
CION POR PART UNAD. Asi mism: |_nom los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4,16, CERTIFICADO DE CONSULTA DE SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o0 en caso de ser persona juridica
por.su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacién de |a propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento
sin excepciodn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.17. CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 ANOS
LEY 1918 DE 2018

Este certificado deberéa ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, 0 en caso de ser persona juridica
por su representante. legal. Con una vigencia no mayor a {res (3) meses, contado desde la presentacign de |a propuesta. -

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento
sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.18. ANEXO AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el Anexo No. 3, en relacién con la informacién clasificada
o reservada que sea puesta a disposicion par. LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA en este proceso de
‘invitacion directa y/o piblica en particular.

. En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niumero
de foliacion. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacion no seran objeto de evaluacion por parte de la
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UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres, - . X ’ : 3 ! A =

4.19. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacion contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva €l derecho de_considerar. a mutd propio, cuando.el RUP aportado por el oferente, no suministre la
informacion suficiente para la determinacién de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecto
dicha informacion serd tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del procese de invitacion. En cualquier caso y con el fin de aclarar

cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacién por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.19.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2024: E| proponente deberd adjuntar los Estados Financieros
_debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados, deben estar
debidamente suscritos) cuando-esté obligado a tenerio. ; - : :
La certificacién de los estados financieros deberé expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberéan contener:

Estado de Situacién Financiera {(Balance General
Estado de Resultados
Estado de Cambios en el Patrimonio

'Fl vV

" s 2 e 0 e 0

4.19.2. Documentacién Complementaria
Adiclonal a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

» Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para cada afio’
gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracion de renta o de ingresos y
patrimonio, el representante legal, deberd expresario por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptuan de esta
" “obligacion. La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2024, con excepcion de aquellas
que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN aun no se hayan vencido, para tal efecto debera presentarse la
declaracion de renta vigencia 2023.
+ Fotocopia del Documento de Ide : Tarjeta 3 : evis iscal (Cuando esté obligade a

or fiscal (Cuando esté obligado a
s, con una vigencia NO superior a

s 5 = e _aiiiel = G L 105-UE AL = 5
* tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadore
tres meses.
« Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a 60 dias,
siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacion contenida en este documento
« Estados financieros con corte a Diciembre de 2024, en cumplimiento de los Decretos 399 y 579 de 2021

RALAP ENTACI ELOSE FIN IEROS AVOR REN TA:

e. .  Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera -cumplir con la totalidad de
documentacién exigida.

. Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

° Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacién a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual
se prepararon dichos estados.

. La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.
. En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, sera requisito indispensable presentar el NITy RUT
del Consorcio y/o-Unién-Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion. :
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NORMAS

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3-a 7 de.la.NIIF para las PYMES, normas anexas. al presente decreto, -

y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora,

Son estados financieros dictaminados aquellos acompanados por la opinion profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los
estados financleros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a las siguientes Reglas:

a) * Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) - Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econdmico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos
de importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia logica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupg "1- NIIF: ias notas deben presentar informacion acerca de_las bases para la preparacion de los estados
finanicieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f) Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los

- estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2 Decreto
240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de
este. Lo anlenor debido a que es raquisno indispensable para reallzar el correspondiente registrd presupuestal

. NOTA Es pertmente anotar que en caso de |noonS|stenc:|as entre la informacién raglstrada en el Reg|stro Gnico
de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2024 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
" prevalecera la registrada en el RUP.

T la informacién financiera de legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos. puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

4.20. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacion a terceros, anexando certificado original o ¢opia de la Entidad Financiera, en'la que se le consignaran’ios
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.19 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA”
de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

ropuesta no debe superar los diez

4.21. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.
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La certificacion debera contener:

-a). Nombre del titular,

©©b) - *Identificacién
c) Numero de cuenta
d) Ti e cuenta (Ahorros rrie
e) E: od en ctiva o inactiv
f) e no conj

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.22. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, en el que conste que esta inscrito hasta el
tercer nivel en la siguiente actividad econémica del Clasificador de Bienes y Servicios = UNSPSC:

Segmento Familia Clase Producto
Servicios de
seguros para
84 13 15 estructuras y
propiedades y
posesiones
La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de maximo a

treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacién convocados por las Entidades Estatales,
deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP.

En caso ‘de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temperal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacién y clasificacién en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser
asf este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles ener su correspondiente niumero

de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE

EVALUACION POR PARTE D A UNAD_Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la
ues ebe r los diez (10) car:

4.23. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresion del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www. unad.edu.co), buscar el link de “contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de contratacion el link “Sistema de registro”
¥ posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD", e g, W ;

4.24. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

En virtud del concepto de los lideres de Gestion Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, para esta contratacion no
aplican los numerales de los instructivos requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de
bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccion pag. 3, https:/isiq. u.cof en tructivos/|-5-8-5.pdf. e
Instructive 1-6-3-2, el cual se encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios

ambientaimente sostenibles [-6-3-2. du.co/documentos/saciii ; 2.pdf. no obstante,
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reépedo del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién e su componente de Gestién ambiental
y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera:

s requisitos mem:inqd

2 [, ! 2 =iaiid | JINA iL.id >
La Universidad ha generado los instructivos |-5-6-5 e I-6-3-2 en los cuales ‘lo os son de obligatol

.-cumplimiénto para que. las actividades que Sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de-forma-segura’

(Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5
Introduccion pag. 3, hitp: j.unad.e joc s/sgcling ivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra
publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacién de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.
https://sig.unad.edu.coldocumentos/sqgcelinstructivos/|-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del

presente proceso.

by Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente ¢ uno de los miembros del consorcio o unidn temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucion o en la ley.

d) El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad. - St & - ' ' ]
f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacién, establecidos en los presentes
términos de referencia.

a) Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

h}) Se demuestre la participacion del proponente en dos o mas propuestas, por el mismo oferente por si, por
interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas,

i) Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacién. .

)] Cuandbd no se declare el IVA siendo- responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto,

m)  En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los items que
copforman el presupuesto oficial. - : i
r Cuando se describa falsedad material o ideologica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitade (cuando se requiera y solicite

para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no
se hace mencidn en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.
u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.
v) . Cuando la propuesta se reciba con postericridad a la fecha y hora fijada para el cierre. )

.w) . Cuando el OFERENTE no-esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion solicitada.
X) Cuando se modifique el valor de la propuesta.
¥) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de los documentos necesarios

‘para la comparacién objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracion, estos no cumplan los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia.
z) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos
. de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentestérminos de referericia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de |a garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a |las propuestas presentadas por
los oferentes.
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aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacion con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos de Seguridad y
-Salud con porcentaje inferior a 85%; sera considerado sin excepeién alguna como causal de rechazo de la oferta présentada
(lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del presente proceso de contratacién, evalte la aplicacion de
_ requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacidn de bienes y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacién.
dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su

totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un factor
habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES. - - g .

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hard adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaboraré un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacién
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que,todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas'que contemplarfan el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién’y que, por
Io tanto, las mismas no implican obligacién de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integraimente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de
conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta
forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para
aclararlos es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuandq por
cualquier causa asf lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accion de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la

1i alguna a ce e |os antes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

7.1. VIGENCIA-DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucién antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera contado a partir del 27 de agosto de 2025 a las 00:00 horas, fecha que debera corresponder a
la fecha de legalizacién del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantias por parte de la UNAD) y demas condiciones
descritas en este numeral) y hasta el 26 de agosto de 2026 a las 24:00 horas, 47 :

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
" EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se pena, de.que la.
UNAD se reserva &l derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateraimente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habré lugar a indemnizacion para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4, Suscripcién del contrato por ambas partes.
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EJECUCION DEL QONTRATO NO PODRA INICIAR
7.3. FORMA DE PAGO
VALOR:

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso contractual se estima en: DOS MIL TRESCIENTOS MILLONES
DE PESOS MCTE. ($2.300.000.000.00.), este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos y demds aspectos
tributarios en que pueda:incumirse o generarse, durante’ la ejecucion del contrato derivado. del presente proceso de
contratacion. El valor resultante del proceso sera pagado por la UNAD DE LA SIGUIENTE FORMA:

‘UN PRIMER PAGO POR EL 40 % del valor del contrato, previa certificacion de cumplimiento, informe periédico por parte del
supervisor, cuenta de cobro y pago parafiscales, el dia 30 de septiembre de 2025 e Informe de actividades.

UN SEGUNDO PAGO POR EL 30 % del valor del contrato, previa certificacion de cumplimiento, informe periddico por parte
del supervisor, cuenta de cobro y pago parafiscales, el dia 30 de octubre 2025 e Informe de actividades.

UN TERCER Y ULTIMO PAGO POR EL 30 % restante del valor. del contrato, previa ¢ertificacian de cumplimiento, informe’
periodico por parte del supervisor, cuenta de cobro, pago y parafiscales, el cual se cancelara el 28 de noviembre de 2025 e
Informe de actividades.

Cada pago se realizara, anexando: a) factura o cuenta de cobro, b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales
correspondientes al mes de pago, ¢) relacién de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacién
de cumplimiento de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor
o supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e)
_ informe periédico de superyision, ) en virtud al manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal “j” del articulo
16.2.4 “deberes del supervisor o interventor”, presentar por cada pago 4 realizar *j. presentar informes periddicos de caracter
administrativo, técnico y financiero, si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo
control se encuentre a su cargo. "no obstante lo anterior esta cldusula estd condicionada a la cldusula sobre imputacién
presupuestal y subordinacion a la apropiacién presupuestal, g) adjuntar certificacion segun formato f-4-4-25 en el que conste
estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante el perfodo comprendido desde el mismo
momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga
cuando asl haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido.

No obs@ante, io anterior esta clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacion presupuestal y subordindcion a'la
apropiacién presupuestal. Paragrafo tnico: el valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato
adicional firmado con anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor del mismo.

Parégrafo tnico: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucsén de ad;udncacnbn de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la

" realizacién del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista deberé devolver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacién, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompafiado de la garantia Gnica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral "7.6. garantia Gnica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por los presentes Téminos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habré lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accion pretension ylo
reclamacitn orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, pérjuicios por este’ hecho.

La UNIVERSIDAD podré prorrogar el términe para firma del contrato y legalizacion de este.

7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA
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El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de fa cual se le consignaran los valores y efectuarén pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:
: bBre i o ) o ' ’
Identifi
Namero de cuenta
i cuenta (A O corrien’
delac Activa o in

ng gg Sea conign_tg
7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

%E

~oaoow
—

L CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contratg, equivaienté al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y tres
(3) afios mas. *

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y ser4 a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia tnica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista deber4 allegar:

1. Garantfas
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
" 3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compafia de Seguros.

TA TANTO UISITOS N CUMPLIDO Y/O A N SU TOTALIDAD. FL
DE EJEC L CONT INICIAR.

. Dichas garantias y su.documentacién adicional.deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MA
- TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD \ ] idad Naci i

pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima
conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a
indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacién orientada
a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera Ia encargada de realizar la vigilancia, control y supervision del contrato a través de la TECNICO

ADMINISTRATIVO ALMACEN E INVENTARIOS o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccién, vigilancia y control de la ejecucion del contrato que se derive del
presente procesos de contratacion Plblica y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO

No se pbd.i'a 6e'der- el c‘onlrato por el contratista favérecido sin previo c.onsen-timiento de l; UNIVERS'IOAD. -

7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avallo anticipado de los perjuicios que puedan

resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en
el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se har4 efectiva mediante
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acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

. Mediante acta se procederd a realizar y suscribir la liquiglacion del contrato una vez fermine la ejecuciéon del contrato .

iniciaimente pactado'y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acla se dejaran establecidas entre ofras las siguientes
estipulaciones

Objeto del contrato
Numero del contrato
Partes
CDP
CRP
.sumas de dinero recibido
‘plazos i : "-
observaciones finales
saldos pendientes
Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor

—oT@ e a0 o

La liquidacién se podra realizar bilateraimente, unilateraimente ante la no presencia del contratista o judicialmente.
8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

-La UNAD aoeplar'é,' sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o glgunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.
8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:
Comprende el andlisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
docurnentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratdr con el estado de conformidad
con la informacion solicitada dentro de los Términos de Referencia.

" 8.2. ASPECTOS FINANCIEROS
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacién contenida en el RUP, sin embargo, en caso de que el RUP NO contemple el respectivo indicador y para el
caso de Consorcios o Uniones temporales, este se calculara con base a los estados financieros presentados:
Atendiendo lo sefialado-en ¢l articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con los articulos 2214152, y'
2.211.1.5.3. Del decreto 1082 de 2015, la verificacion de las condiciones financieras ser4 tomada de la informacién
contenida en el certificado del Registro Unico de Proponentes "RUP" vigente y en firme, con corte al 31 de diciembre de
2024, de la siguiente manera:
INDICE DE LIQUIDEZ: Un activo liquido es aguel que se negocia activamente en un mercado y puede ser convertido
rapidamente en efectivo. Los activos corrientes normalmente incluyen caja, titulos valores de corto plazo, cuentas por
cobrar e inventarios. Los pasivos corrientes normalmente incluyen las cuentas por pagar, deuda de corto plazo y gastos
acumulados. ;
Dicho indice debe ser mayor o igual a 3 y se calcula con la siguiente formula:

L= (Activo Corriente / Pasivo Corriente) 2 2,5

SiIL 2 3habilita
Si CT < 3 deshabilita

INDICE DE ENDEUDAMIENTO _

Es el porcentaje que resulta de dividir el pasivo total por el activo total, expresado enindice, Los acreedores prefieren
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. W )

indices de endeudamiento bajos porque entre masbajo sea éste es mayor el respaldo del deudor frente a las pérdidas
en caso de liquidacién.

El proponente debera acreditar un Nivel de endeudamiento, menor o iguala 90% calculado asi

NE =PT-AT < 0,90

Donde,
NE = Nivel de endeudamiento.
PT = Pasivototal.
AT = Activo total.

RT Reserva Técnica

Y se verificara el nivel de endeudamiento asi: -

NE = 90% la propuesta sera declarada habiINE > 80% la propuesta sera
rechazada.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

= Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones
financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones

" . financieras. ;

Se debe acreditar una Raz6n de Cobertura de intereses 2 1 o indeterminado

Se verificara la Razén de Cobertura de Intereses asi:

Razén de cobertura de intereses 2 1 o indeterminado la propuesta sera declarada habil.Razén de cobertura de intereses <1 la
propuesta seré rechazada .

FACTORES DE EVALUACION

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios, aplicando
la ponderacion establecida.

ASPECTOS TECNICOS A EVALUAR CALIFICACION
1, AUTORIZACION SUPERINTENDENCIA FINANCIERA . :
DE COLOMBIA (HABILITA/INO HABILITA) s HABILITA/NG HABILITA:
2. GUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. | HABILITA/NO HABILITA

(HABILITA/NO HABILITA)

3. PUNTUACION CRITERIOS A EVALUAR 600 Puntos
4. VALOR DE LA PROPUESTA 300 puntos
5. ASPECTOS ECONOMICOS 100 Puntos

TOTAL « .| 1000 PUNTOS

1. AUTORIZACION SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA. (HABILITA / NOHABILITA)

El contratista debera anexar certificado de existencia y representacién emitido por la Superintendencia Financiera de
Colombia con fecha de expedicién menor a (30) treinta dias a la presentacion de la propuesta, en donde consten las
resoluciones que autorizacion la prestacion de servicios de seguros en los siguientes Ramos:

Automéviles - -
Incendio

SOAT
Cumplimiento
Responsabilidad Civil
Sustraccion.

Mmoo w
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A Conforme a los articulos 39 y 108, numeral 3° del Estatuto Organico del Sistema Financiero, para desarrollar la actividad
aseguradora en Colombia es necesario contar con la autorizacién de la Superintendencia Financiera de Colombia,
- conforme al rama de_prestacion del servicio. Poro anterior en ¢aso de no contar con la autorizacién en todos los ramos
solicitados sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara
‘automaticamente inhabilitada su propuesta,

DESCRIPCION PUNTAJE
Aporta Certificado de existencia vy
representacion en donde figuran las
resoluciones de autorizaciéon de la
| prestacion del servicio en los ramos de

Automéviles, Incendio, - SOAT"
Cumplimiento, Responsabilidad Civil,
Sustraccion, emitida por la
Superintendencia financiera de Colombia
No Aporta Certificado de existencia y
representacion o aporta Certificado de
existencia y representacién, pero no
figuran TODAS las resoluciones para los
ramos de seguros de (Automoviles,
Incendio, SOAT, Cumplimiento,
Responsabilidad  Civil, Sustraccién,).
Emitida por la Superintendencia financiera
de Colombia para ofrecer los ramos de
seguros en el pais.

HABILITA

NO HABILITA

2. CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN ELTRABAJO. (HABILITA / NO
HABILITA) ) P

Conforme a lo solicitado por la lider del sistema de seguridad, en concordancia con el Nro. 5 "Requisifos Generales de

cumplimiento para el contratista y/o subcontratista” del Instructivo |-5-6- 5 (Instructivo de requisitos y condiciones en
seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios) El contratista debera anexar el certificado de
cumplimiento de la Implementacion de los Esténdares Minimos de Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucién 0312del
13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual debe ser mayor a 85% (Aceptable), en
caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcion alguna como causal de rechazo de la oferta
presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe ser emitido por parte de la ARL
endonde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud ocupacional o afines (la cual debe

. acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El'nimero dé &riterios evaluados en los estdndares minimos
de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segin lo establecido en la Resolucion
0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de vigencia de maximo un (1) afio, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

DESCRIPCION PUNTAJE
Acredita el cumplimiento de los estandares
minimos en seguridad y salud en el trabajo con | HABILITA

una calificacién igual o mayoral 85% i
No acredita el cumplimiento de los estandares
minimos en seguridad y salud en el trabajo o | NO HABILITA
acredita un cumplimiento menos al 85%

3 FACTORES DE EVALUACION

Las ofertas seran evaluadas {:ur el comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios aplicando

la ponderacion establecida en los presentes términos de referencia.

La calificacién se hara sobre los amparos obligatorios y las clausulas complementarias obligatorias que se citan a
continuacion, donde al oferente que mejore lo exigide en el slip técnico, se le dara el maximo puntaje indicado, a los demas

en forma proporcional, aplicando una regla de tres simple.

[3. PUNTUACION CRITERIOS A EVALUAR ; | .
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3.1 ASPECTOS TECNICOS: 60%

| 600 PUNTOS

COBERTURAS

TODO RIESGO DANOS MATERIALES

Todo Riesgo Sustraccion (Todos los Bienes), Sublimite
$9.000.000.000 por evento, $18.000.000.00 por
\igencia

10,0

Amparo automatico para edificios y contenidos que por
error u omisién no se hayan informado: al inicio del
seguro, hasta $500.000.000.

100 |

Amparo automatico para nuevos bienes, con aviso de 60
dias, sublimite $500.000.000

10,0

Ampare automético para nuevos Edificios, con aviso de
60 dias, sublimite $5000.000.000

10,0

Amparo para Software y licencias hasta $500.000.000

10,0

Anticipo de |a Indemnizacién, hasta el 50% demostrada
la ocurrencia y cuantia -

10,0

Asentamiento de muros, pisos y techos, sublimite
$500.000.000. Por evento $1.500.000.000. Por vigencia

10,0
0

Bienes bajo cuidado tenencia control y custodia,
Sublimite $200.000. 000.

10,0

Flete aérec, con un sublimite de hasta $10.000.000
evento / $50.000.000vigencia

10,0

Gastos Adicionales debidamente demostrados, hasta
$50.000.000.. k y

10,0

"['Gastos de extincién del siniestro hasta el 100% de los
gastos demostrados. sublimite 50 miliones

10,0 |200 PUNTOS
4]

Gastos de preservacion de bienes hasta el 100% del
valor demostrado, sublimite 50 millones

10,0

Gastos extraordinarios por tiempo extra, trabajo
nocturno y frabajo en dias feriados. Sublimite
$50.000.000

10,0

Gastos para demostrar la ocurrencia y cuantia del
siniestro, sublimite 100 millones

10,0

Gastos para el reacondicionamiento del terreno.,
sublimite $500.000.000.Por evento, $2.000.000.000. por
vigencia

10,0
0

Gastos por arrendamiento en equipos, en caso de
siniestro hasta $200.000.000 por cuatro (4) meses

10,0

Gastos de arrendamiento de predios en caso de
siniestro, hasta por $200.000.000 por seis (6) meses

10,0
0

Gastos para recuperacion de la informacién, hasta
$200.000.000. evento/vigencia

10.0
o]

Honorarios profesionales hasta $500.000.000. evento/
vigencia,

10,0

Pérdida de datos o portadores externos de datos
incluido software al100% de los gastos demostrados,
sublimite de $200.000.000 eventol/vigencia.

10,0

RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS

Gastos, costos judiciales y de defensa por honorarios

profésionales en qué incurran los asegurados para
defenderse de cualquier proceso civil, disciplinario,
administrativo o penal en su contra por investigaciones
adelantadas por cualquier organismo oficial. Sublimite
$100.000.000. Por evento, $500.000.000 por vigencia.

15,0

Cauciones Judiciales. sublimite 5% por evento 10% por
vigencia, del limite asegurado

20,0 | 100 PUNTOS

Gastos de defensa por incorrecta contratacion de
seguros: Sublimite $10.000.000 evento/vigencia

20,0
0 =

Reclamos en Materia Laboral: Gastos de defensa y
procesos de responsabilidad derivados de demandas
laborales excluyendo el pago de prestaciones sociales.

15,0
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Sublimite 10% del limite asegurado por evento, 10%del
limite asegurado por vigencia

Investigaciones preliminares: -Se .incluyen todas la
étapas relativas a cada procesc desde la vinculacion del
procesado (fiscal, disciplinario, penal, civil o ante otro
organismo oficial), hasta que se produzca un fallo
(sentencia, resolucién o auto) definitivo y con transito a
cosa juzgada (1 y 2 instancia)

15,0

Amparo Automatico para Nuevos Cargos, con aviso de
30 dias y con cobro de prima adicional.

15,0

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

Alimentos y bebidas: Sublimite $50.000.000. Por evento
$200.000.000. por vigencia

15,0°
0

Dafios a bienes de terceros, muerte o lesiones
ocasionadas a las personas cuando sean transportadas
en vehiculos de terceros y en desarrolio de las
actividades como funcionario de la UNAD: Limite
$40.000.000. Por evento, $120.000.000. Por vigencia

15,0

Dafios a bienes de terceros, muerte o lesiones a las

20% por vigencia del limite asegurado de a péliza.

_personas ocasionados por drones, limite 10% por evento |

20,0

Gastos médicos, incluyendo personal del asegurado,
sublimite 5% por evento persona, 30% por vigencia, en
el agregado anual.

10,0

100 PUNTOS

Gasto de defensa de cualquier demanda civil o penal
entablada contra el asegurado. Hasta el 20% del limite
contratado

10,0

Evento / $200.000.000.vigencia

Honorarios  profesionales:  Sublimite  $50.000.000.

10,0

Hurto de vehiculos, bicicletas y accesorios en
parqueaderos y predios del asegurado: Sublimite
$3.000.000. por evento $50.000.000 por vigencia

10,0

Valor de cauciones requeridas por un proceso generado
con ocasién de un evento cubierto por la péliza,
Sublimite 10% del limite asegurado.

10,0

TRANSPORTE AUTOMATICA DE VALORES

| Ampliacién'de aviso de siniestro 30 dias

T100

Gastos de preservacion de bienes sublimizada al 5% del
valor del despacho

10,0

Gastos para demostrar el siniestro sublimita do al 5% del
valor del despacho

10,0

50 PUNTOS

Honorarios profesionales sublimita do al 5% del valor del
despacho

10,0

Ampliacién garantia para mensajero particular solo
hasta $20.000.000 - i T

10,0

MANEJO GLOBAL ENTIDADES OFICIALES

Bienes de propiedad de terceros, Hasta $100.000.000.

8,00

Clausula de proteccién bancaria, hasta el 50% del limite
asegurado

8,00

Faltante de Inventario, hasta el 7% del valor asegurado

8,00

Costos en juicios y Honorarios profesionales. Hasta
$20.000.000

8,00

Pérdidas causadas por empleados no identificados,
sublimite 10%

8,00

150 PUNTOS

Pérdidas por Empleados de firma especializada,
incluyendo contratistas independientes y personas con
contrato de prestacién de servicios y temporales, hasta
el 50% del valor asegurado

5,00

Anticipo de indemnizacién una vez demostrada la

5,00

ocurrencia y cuantia, hasta el 50%
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AUTOMOVILES ' sbdedrnl Sreall
Responsabilidad Civil Extracontractual 800/800/1000 [ 20,0
Millones 0
Gastos de transporte por pérdidas totales: 2 SMDLV por | 10,0
60 dias 0
Accidentes personales para el conductor hasta| 10,0
$30.000.000, por vehiculo, excluye motocicletas 4]
Amparo Automético para nuevos vehiculos hasta| 20,0
$400.000.000., con aviso 90 dias. . IR 1) 190 PUN,TO,S
Afmparo Automético para nuevos accesorios hasta | 20.0 '
$50.000.000., con aviso 90 dias 0
Pérdida Parcial o Total por Hurto o Hurto Calificado de
accesorios propios del vehiculo, incluyendo llantas (Rin, | 20,0
Neumético, protector y Aros), Sublimite $2.500.000 por | 0
evento, $12.500.000 por vigencia.

_ Nota: Para pada uno de los aspectos de evaluacién se otorgara el mayor puntaje al proponente que presente los mejores
términos y coberturas y a los deméas de manera proporcional.

3.2 VALOR DE LA PROPUESTA (300 PUNTOS)

El Comité Técnico de la UNAD debera verificar que la Propuesta Econdmica y la Carta de Presentacién de la Propuesta
presentada por el oferente establezcan de manera correcta la discriminacion de valores correspondientes a impuestos, sus
porcentajes y su justificacién normativa de caracter legal frente a su aplicacion, variaciones, exclusiones o exenciones.

_ Asi mismo, que las-operaciones matematicas relacionadas con la discriminacion de valores unitarios sea correcta.
A las propuestas presentadas respecto al valor se le asignara la siguiente ponderacion:
MENOR VALOR 300 PUNTOS

SEGUNDO MENOR PRECIO | 200 PUNTOS

TERCER MENOR PRECIO 100 PUNTOS

Lg oferta econémica:

a. Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para laprestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

b. Debera incluir todos los costes, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que sedesprendan del
objeto de la invitacién, - .

¢.  Debera discriminar el valor de la oferta antes de L.V.A., el valor correspondiente al |.V.A, y el valor total de Ia
propuesta incluido el |.V.A.

d. Debera incluir el anlisis de precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial
del proceso.

Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- TEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD. (Cuando aplique) -
f.  PRODUCTO: Descripcién especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD. (Cuando aplique)
g. CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD. (Cuando aplique)

h. PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos. (Cuando aplique)

i. - PRECIO-TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por-el precio-unitario. Este costo debe ser presentado
* sin centavos.

i- VALOCR DEL VA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin I.V.A.
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k. PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este

costo debe ser presentado sin centavos.

. PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del VA y el valor total.

m. " El précio debe ser presentado sin centavos.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.

i El Proponente deberd presentar en la Propuesta- Econdmica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la
discriminacion de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion
normativa de caracter legal frente a su aplicacién, ademds de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es
unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que
estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la
propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de
Aciaracmnes alas ofertas

La UNAD da por entendsdo que el oferente al presentar la propuesta correspondmnte al presenta proceso de invitacién
incluye dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato
derivado del presente proceso de contratacién.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta
no debe superar los diez (1 0) caracteres".

El comité de estudlo de las propuestas actuara de acuerdo con el &gunente procedlmuento
Se rechazaran las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

La propuesta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, sera considerada como precio artificialmente
bajo y sera rechazada.

en

Distancia, UNAD, de conformidad

La UNAD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la aceptacion la informacion y soportes que

considere: convenientes tales como; Certificaciones, copias de los contratos, diplomas, matriculas profesionales, entre
otros

3.3 ASPECTOS ECONOMICOS (100 PUNTOS)

ASPECTOS ECONOMICOS 100 PUNTOS
MEJORES DEDUCIBLES 70 100
MAYOR PLAZO PARA EL PAGO 30 ) PUNTOS

3.3.1 MEJORES DEDUCIBLES (70 Puntos)

a. Porcentaje de Deducibles (40 Puntos)

Se otorgaran CUARENTA PUNTOS (40 puntos) al proponente que presente su oferta sin aplicacion de porcentaje, en caso

contrario se asignaran los-puntos, segun el rango-en que se ubique en la.tabla que se detalla a continuacion.

APLICABLES SOBRE EL VALOR DE LA PERDIDA

RANGO DE DEDUCIBLE PUNTAJE
0% 40
De 0,1% hasta 2.0% 30
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De 2,1% hasta 5,0% 20
De 5,1% hasta 10,0% 10
Més del 10,1% : ! , : 0

NO SE ACEPTAN deducibles que se apliquen sobre el valor asegurado y/o sobre el valor asegurable. Los deducibles
ofrecidos deben aplicarse sobre el valor de la perdida.

b. Minimos De Deducibles {30 Puntos)

Se otorgaran TREINTA PUNTOS (30 puntos) al proponente que presente su oferta sin aplicacion de deducible minimo, en

caso contrario se aplicara elpuntaje, segun el rango en que se ubique en la siguiente tabla:

Rangos Puntuacién
Sin minimo 30
Mas de 0.5 SMMLYV hasta 1.0 SMMLV 20
Mas de 1.0 SMMLY hasta 2.0 SMMLV 10
; Mas de 2,0 SMMLV hasta 2.5 SMMLV . * - 5
Mas de 2.5 SMMLV 0

NOTA 1: SMMLV (SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES), en caso de presentar los minimos en

dolares, se tendré en cuenta su equivalente en pesos colombianos, con base en la tasa representativa del mercado (TRM)
del dia del cierre de la Invitacion.

NO-SE ACEPTAN deducibles que se apliquen scbre el valor asegurado-y/o sobre -el valor asegurable. Los deducibles
ofrecidos deben aplicarse sobre el valor de la perdida.

NOTAS:

1. Para acceder a calificacién los deducibles propuestos deben ser calificados dentro de los rangos que otorgan puntaje de
calificacién, tanto porcentualmente come en salarios minimos mensuales legales vigentes.

2. El oferente debera tener en cuenta que para pérdldas iguales o inferiores a CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000),

ne- daré lugar a aplicacion de deducahles
3. 4 MAYOR PLAZO PARA EL PAGO (30 Puntos)

Al oferente que ofrezca el mayor plazo para el pago de las primas, se le otorgara el maximo puntaje a los demas en forma
proporcional, aplicando una regla de tres simple.

4. DESEMPATE.
En caso de empaie se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1. Se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor TODO RIESGO DANOMATERIALES

2.  Sipersiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factorRESPONSABILIDAD
CIVIL SERVIDORES PUBLICOS

3. Sipersiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factorRESPONSABILIDAD
CIVIL EXTRACONTRACTUAL

4. Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor TRANSPORTE
AUTOMATICA DE VALORES

5. 8i persiste el empate, se preferird a la ofarta que haya tenido el mayor puntaje en el factorMANEJO- GLOBAL -
ENTIDADES OFICIALES

6. Sipersiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factorAUTOMOVILES

7. Si persiste el empate, se preferird a la ofeta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
ASPECTOSECONOMICOS

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definira a quiense adjudicara el contrato el
cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacién de la adjudicacién definitiva,

_ 9.CESION.Y SUBCONTRATACION.
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El CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrito de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera vélida ni tendra efectos para las Partes, El
CONTRATISTA tampoco podré a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.

Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacion laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES. oL & TR

Para la adjudicacion de Ia presente Invitacion Publica se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)

proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un propenente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y jurfdicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

EL CONTRATISTA FAVORECIDO DE ESTE PROCESO SE OBLIGA PARA CON LAUNAD A REALIZAR TODAS Y CADA
" UNA DE LAS ACTIVIDADES DESCRITAS ASI:

a) Tener oficina principal, sucursal o agencia en la ciudad de Bogota D.C.

b) Contar con las especificaciones y requerimientos técnicos contenidos en el anexo técnico de los presentes términos
de referencia.

<) . _Aporia‘r la documentacion necesaria para la ejecycion del contrato.

d) Constituir la péliza de cumplimiento con las coberturas y en las condiciones que se estipulen en el contrato, de
conformidad con la naturaleza del mismo.

) Informar inmediatamente al contratante, cualquier irregularidad que encuentre durante el cumplimiento de su
gestion.

f)  Colaborar con el supervisor del contrato, para el cumplimiento de todas sus responsabilidades y funciones y

suministrarle toda la informacién que le sea solicitada, atender sus requerimientos y acatar las instrucciones que el

supervisor le imparta én relacién con el contrato.

g) Prestartodos los demas servicios que emanan de la actividad aseguradora, aseguramiento y administracién de su
programa de seguros generales.

h)  Expedir la(s) respectiva(s) pélizas de seguro con sus correspondientes anexos y modificaciones que llegaren a
tener, en los términos previstos en el pliego de condiciones y en la propuesta presentada.

i) Atendery pagar las reclamaciones y siniestros que presente ia entidad, o sus beneficiarios, en los términos, plazos
y condiciones sefialados en la oferta presentada y de conformidad con Ia legislacién vigente, sin dilaciones.

i} Prorrogar la(s) respectiva(s) pélizas en caso que lo requiera la entidad, en los términos previstos en el pliego de
condiciones y en la propuesta presentada.

EN CUANTO LA OBLIGACION DEL CONTRATISTA:

a) -Suministrar y mantener por el términp del contrata los seguros que amparen los bienes e intereses patrimoniales

dé propiedad de la universidad nacional abierta y a distancia - UNAD y aquellos por los cuales sea legalmente |

responsable.

b)  Brindar como minimo una capacitacion de manera virtual durante la vigencia dei contrato con lo concerniente al
programa de seguros que ampara los bienes e intereses patrimoniales a la UNAD.

¢} Para los efectos de la estructuracion de la oferta, se informa que las pélizas de seguro con las que actualmente
cuenta la entidad son las siguientes:

SEGURO A CONTRATAR FECHA VENCIMIENTO A
LAS 24:00 HORAS
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d)

e)

SEGURO TODO RIESGO DANO MATERIAL
INCLUYENDO:(Incendio y Anexos, Terremoto
+ |- Tembior y/o Erupcién Volcanica, Asonada Motin, | . . 26/08/2025

Conmocién Civil o Popular y Huelga y AMIT, y &
Actos terroristas, Sustraccion con y sin Violencia,
Sustraccién Todo Riesgo, Equipo Eléctrico y
Electrénico y Rotura de maguinaria).

Seguro de automoéviles 26/08/2025
Seguro de manejo global (oficial) 26/08/2025
Seguro de responsabilidad civil extracontractual 26/08/2025
Seguro de’ responsabilidad- civil -para servidores | 26/08/2025
plblicos

Seguro de transporte automatico de valores 26/08/2025

Seguro de dafios corporales causados a las
personas en accidentes de transito “SOAT VRS

En concordancia con el sistema integrado de gestion en su componente de gestion ambiental y sistema de gestian
de la seguridad-y salud en el trabajo, el contratista- debe dar cumplintiento a la: politica, lineamientos y normas
establecidos en el sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de
ejecucion del contrato, en tal caso y antes de la legalizacién del correspondiente contrato, el proponente debera
adjuntar certificacién avalada y suscrita por el lider de seguridad y salud en el trabajo de la UNAD, por el lider de
gestion ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o interventor del contrato, en el que conste estar informado y
cumpliendo, con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. la
universidad ha generado los instructivos i-5-6-5 y i-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de
obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma
segura’ (instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y

' servicios® i-5-6-5 introduceién pag. 3 e instructivo para la contratacién de biehes y servicios ambientalmente

sostenibles i-6-3-2. negrilla fuera de texto), y en especial aquellas mencionadas y aplicables a sus actividades, las
cuales fueron previamente comunicadas por el lider de la unidad de calidad y mejoramiento continuo y el lider de
talento humano al supervisor del contrato.

Las demds asignadas por el interventor y que sean inherentes a la labor desempefiada
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ANEXO 1

Instructivo [-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://si d.edu.co/do ctivos/|-6-3-2.pdf
ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
Hisig.unad.edu. /sgclinstructivos/I- !
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ANEXO 3

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y
NO DIVULGACION DE LA INFORMAGION

Mediante el presente documento, obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal) (Apoderado)
en nombre ¥ representacion de
cuyo NIT es , debidamente
autorizado por la Junta de Socios (si es el caso) PARTE RECEPTORA, suscribo el presente COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION Y AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES, en relacién con la informacion clasificada o reservada que sea puesta a disposicién por LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA , con Nit 860.512.780-4 quien para los efectos de este contrato se
denominaré ia PARTE REVELADORA, en el marco de la Invitacién-Publica No. .__.del afio -y el contrato
resultante del proceso nombrado, por lo que acepto las siguientes condiciones y me comprometo con:

PRIMERO.OBJETO: Sera informacion confidencial toda la que se de en el marco de la Invitacién Publica No. del
afo y el contrato resultante del proceso nombrado.

Por lo tanto, me comprometo y obligo a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, comunicar, utilizar y/o emplear la informacion
conocida o eritregada por la parte reveladora, para fines distintos al marco de la Invitacion Publica Ne. . - del afo
y el contrato resultante del proceso nombrado.

SEGUNDO. PROPIEDAD DE LA INFORMACION: La informacién suministrada pertenece a la parte PARTE REVELADORA.

TERCERO. OBLIGACIONES: a.) La Informacion Confidencial no puede ser utilizada por la parte receptora para fines
diferentes a los estipulados en el presente documento b.) LA PARTE RECEPTORA se obliga a no revelar, divulgar, exhibir,
mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, interceptar, modificar, recolectar, almacenar,
o replicar la informacién dada a_conocer por LA PARTE REVELADORA. c.) lgualmente, LA PARTE RECEPTORA como las
" personas a su’'cargo, se compromete a no utilizar de niﬁguna forma que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD.

CUARTO. SANCIONES: La violacién o inobservancia a cualquiera de las clausulas de confidencialidad de este compromiso,
o el uso indebido de la informacion, dara lugar al inicio de las acciones disciplinarias, administrativas, civiles y penales segun
corresponda que pueda iniciar la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o terceros afectados por esta situacion.

En consecuencia de lo anterior el presente compromiso se firma a los ( ) dias del mes de |

del :

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL -

DOCUMENTO IDENTIFICACION”

NIT

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

CORREO ELECTRONICO
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_ ANEXONo.4
CUESTIONARIO POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
PARA  SERVIDORES PUBLICOS

Este cuestionario es para pélizas relacionadas exclusivamente con reclamaciones presentadas contra el asegurado durante
el periodo de vigencia de dicha pdliza,

Por favor diligencie todas y cada una de las siguientes preguntas que se le hacen ya que este cuestionario constituira parte
de la péliza,

" 1.- Nombre de la empresa, objeto social, tiempo durante el tual se encuentra desarrollando su actual actividad, - -

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD
NIT No. 860.512.780-4
OBJETO:

Misién

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) tiene como mision contribuir a la educacién para todos a través de
la modalidad abierta, a distancia y en ambientes virfuales de aprendizaje, mediante. la accion pedagdgica, la proyeccion
social, el desarrollo regional y la proyeccion comunitaria, la inclusion, la investigacion, la internacionalizacién y las
innovaciones metodoldgicas y didacticas, con la utilizacién de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones para
fomentar y acompaiiar el aprendizaje auténomo, generador de cultura y espiritu emprendedor que, en el marco de la
socledad global y del conocimiento, propicie el desarrolio econémico, social y humano sostenible de las comunidades
locales, regionales y globales con calidad, eficiencia y equidad social.

Visién

- Se preyecta coma una organizacion lider en Educacién Abierta y-a.Distancia; reconoeida a nivel nacional e internacional
por la calidad innovadora y pertinencia de sus ofertas y servicios educativos y por su compromiso y aporte de su
comunidad académica al desarrollo humano sostenible, de las comunidades locales y globales.

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia, (UNAD) es un Proyecto Educativo que nacié con el nombre de Unidad
Universitaria  del Sur de Bogotd, UNISUR durante el gobierno  de  Belisario  Betancur.

Surgib, mediante la Ley 52 de 1981, como un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio de
Educacién Nacional y transformada por el Congreso de la Repiiblica mediante la Ley 396 del 5 de agosto de 1997 en |a
Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Se cred con el objeto de disefiar  implementar programas académicos con la estrategia pedagodgica de la educacion a
distancia, que fuesen pertinentes con las necesidades locales, regionales, nacionales e internacionales y acordes con los
retos y las demandas de una sociedad democratica, participativa y dinamica afines con modelos cientificos, sociales y
“culturales que contextualizan al'siglo XXi. g : . :

Desde su puesta en marcha —~ abril de 1982 -, la Universidad se ha caracterizado por su compromiso con las comunidades y
poblaciones que no han tenido acceso a una capacitacién técnica, socio humanistico y comunitaria. También, por su
contribucion a la recuperacion de los tejidos sociales, la generacién de espacios laborales y la formacién para la participacién
ciudadana.

Los acontecimientos mas importantes
o 2005

Mediante fa Resolucion 6215 del Ministerio de Educacion Nacional, la UNAD fue reconocida legalmente con el caracter
académico de Universidad, previo cumplimento de las condiciones establecidas normalmente.
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"

Mediante decreto 2770 de 2006, la UNAD se reconoce como establecimiento publico de caracter nacional, con personeria
juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, y patrimonio independiente, adscrita al Ministerio de Educacion
Nacional.

e 2007 -

Se realizé el ejercicio de planeacién para el disefio del plan de desarrollo 2007 — 2011, "por la calidad educativa y la equidad
social",

*  2009-2012

La Universidad recibe sus certificados de calidad en la Norma Técnica Colombiana en Gestion Publica NTCGP 1000 yala
Norma Técnica en Calidad NTC I1ISO 8001.

Asi mismo, mediante la resolucion No. 64329 del 14 de diciembre, la Division de Signos Distintivos de la Superintendencia de
la Industria y Comercio le concedié a la UNAD el depésito de la enseia comercial (logo UNAD).

e 2012

Mediante Resoclucion 3988 del 18 de abril de 2012, UNAD recibe Alta Acreditacisn por parte del Ministerio de Educacién
Nacional para cinco programas: Comunicacién Social, Licenciatura en Etnoeducacién, Zootecnia, Ingenieria de Sistemas de
la Escuela y Administracién de Empresas,

e 2018

Mediante Resolucién nimero 16975 del 22 de Agosto de 2016 remitida por la Viceministra de Educacién Superior, se reconoce
el cumplimiento de condiciones para que la UNAD ofrezca el Programa TECNOLOGIA EN RADIOLOGIA E IMAGENES
DIAGNOSTICAS bajo la metodologia a distancia

Mediante Resolucion 01992 de febrero 2 del 2016, emitida por el Ministerio de Educacién Nacional se destacan a las
instituciones de educacién superior con los mejores puntajes Saber Pro 2014, la UNAD hace parte de dicho. reconocimiento.

2. Adjuntar, relacion de los asegurados donde establezca, nombre, cargo, antigiedad en la empresa.

CEDULA
CARGO NOMBREDEL | oy pania POSESIONEN | ANTIG
FUNCIONARIO ELCARGO | UEDAD
Pyt i _ el T
S R e AT Sk o e R SR VE S ertel f e e e L L A ONIVER
SIDAD
RECTORIA JAIME ALBERTO 19.319.431 02/03/2004 02/
LEAL AFANADOR 03/
20
04
- GERENCIA ADMINISTRATIVA Y - NANCY 51704330 | 01/08/2007 |- o1/,
" " FINANCIERA ’ RODRIGUEZ 08/
MATEUS 20
07
SECRETARIA GENERAL ESTHER 35.221.043 01/07/2016 31/
CONSTANZA 12/
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IAGUIRRE PEREZ

CEDULA
; GARGDE PUNCIONARS . | CIUDADANIA | POSESIONEN | ANTIG |
WA TR A kel Bl i st aticd "~ ELCARGO | UEDAD [
ENLA
UNIVER
SIDAD |
VENEGAS CASTRO| 20
08
GERENTE DE TALENTO HUMANO ALEXANDER 79.917.589 01/09/2012 02/04/2007
: ; CUESTAS MAHECHA I .
COORDINADORA ALMACEN CARMEN HELENA 52.459.199 04/05/2020 04/
EINVENTARIOS CAICEDO 01/
QUICENO 20
16
GERENCIA DE PLATAFORMA E | RAFAEL ANTONIO
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA RAMIREZ 19468244 01/07/2022 04/03/2009
RODRIGUEZ
ICOORDINADOR JURIDICA Y DIRLEY YOLIMA 52.069.854 19/10/2015 19/
CONTRATACION GARCIA CARO 10/
20
15
VICERRECTOR DE INCLUSION
SOCIAL, DESARROLLO REGIONAL Y| JULIALBA ANGEL 30.330.963 21/01/2020 02/04/2014
PROYECCIONCOMUNITARIA OSORIO
VICERRECTOR DE RELACIONES LEONARDO 79.909.423 03/01/2020 01/02/2007
INTERSISTEMICAS E EVEMELETH
INTERNACIONALES SANCHEZTORRES
VICERRECTOR DE MEDIOS Y LEONARDO EMILIO 03/03/2015
MEDIACIONES PEDAGOGICAS YUNDA PERLAZA 94.489.384 01/12/2012
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA | WILLIAM HERNAN 79.276.439 01/07/2022,
FiSICA ¥ MANTENIMIENTO JIMENEZ SALGAR i . - 14/01/2013
COORDINADOR GRUPO DE JOSE HUMBERTO 79.135.838 16/01/2020 15/08/2007
TESORERIA GARZON GARZON
COORDINADOR GRUPO FERNANDO 80.814.778 09/07/2024  |05/09/2016
PRESUPUESTO ORJUELA LOPEZ
VICERRECTORIA ACADEMICA Y DE CONSTANZA 29503910 01/08/2008 31/07/2003
' INVETIGACION ABADIA GARCIA 2 . -3 A
" VICERRECTOR DE SERVICIOS A |EDGAR GUILLERMO 19488014 01/07/2016 14/06/1995
ASPIRANTES, ESTUDIANTES Y RODRIGUEZ DIAZ
EGRESADOS
GERENTE DE COMUNICACIONES Y |DEISY ALEJANDRA 1136887119  [01/04/2022 22/08/2017
MARKETING AVILA
GERENTE DE CALIDAD Y CHRISTIAN 80037310 19/06/2014 20/02/2009
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL [LEONARDO
MANCILLA MENDEZ
VICERRECTORIA DE INNOVACION Y [ANDRES ERNESTO 91478039 01/07/2022 17/10/2012
EMPRENDIMIENTO I[SALINAS DUARTE
COORDINADORA DE CONTABILIDAD|PAULA ANDREA 52956817 02/06/2020 15/04/2002

. 3 Indicar las sumas.aseguradas a cotizar:

Alternativa 1

:$2.500.000000
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Alternativa 2

Alternativa 3

4 Relacione los cargos que desea asegurar:

q L
. o .

CARGOS AMPARADOS
RECTOR
GERENTE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
SECRETARIA GENERAL
GERENTE DE TALENTO HUMANO

COORDINADORA ALMACEN E INVENTARIOS

GERENCIA DE PLATAFORMA E INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

COORDINADOR JURIDICO Y CONTRATACION

VICERRECTOR DE INCLUSION SOCIAL, DESARROLLO REGIONAL ¥ PROYECCION COMUNITARIA

VICERRECTOR DE RELACIONES INTERSISTEMICAS E INTERNACIONALES

VICERRECTOR DE MEDIOS Y MEDIACIONES PEDAGOGICAS

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA Y MANTENIMIENTO

COORDINADOR GRUPO DE TESORERIA

COORDINADORA GRUPO PRESUPUESTO

VICERRECTORIA ACADEMICA Y DE INVETIGACION

VICERRECTOR'DE SERVICIOS A ASPIRANTES, ESTUDIANTES Y EGRESADdS

GERENTE DE COMUNICACIONES Y MARKETING

GERENTE DE CALIDAD Y MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL

VICERRECTORIA DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO

COORDINADORA DE CONTABILIDAD

5. Durante los Ultimos cinco anos:
‘ a) Ha cambiado la denominacién de la Compaiiia?

Sl NO X

En caso afirmativo, dar detalles:

b)La estructura del capital social ha sufrido modificaciones?

sl NO X

En caso afirmativo, dar detalles:

“¢) Ha tenido lugar alguna adquisicién, fusion, absorcién, etc. de otras empresas?

Sl NO X

En caso afirmativo, dar detalles:
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6. a) Considera actualmente la posibilidad de alguna fusién, adquisicion, ¢ etc. de otras empresas?

sl NO _ X

En caso afirmativo, dar detalles:

b) Existe en este momenta alguna propuesta, de la que tenga conocimiento la empresa relacionada con su adquisicién por
otra empresa? - ; Bl : : - 3 . 2 5

st NO _ X

En caso afirmativo, dar detalles:

c) Se estd estudiando o considerando la cotizacién éh bolsé de las acciones de su empresa?
sl NO X

En caso afirmativo, dar detalles:

7.Es la Compafiia:

a) X __ Publica
b) Mixta

En caso de ser Mixta especificar el porcentaje de acciones asi:

En poder del Estado N.A.
En Poder del sector privado .

8. Capital' social de la Cbmpaﬁia:

a) Numero total de accionistas: N.A.
Con derecho a voto:

Sin derecho a voto:

b) Sociedades que posean al menos el 15% del capital social de la empresa, identidad y porcentaje en cada caso, y especificar
si estan representados en el consejo. Dar detalles.

¢) Compafiias filiales de la empresa, porcentaje de participacion en aquellas. Para su informacion, les indicamos que

‘quedaran automéaticamente incluidas en Ia péliza las compaififas filiales cuyo porcentaje de participacién sea superior al 50%,
si facilitan balances consolidados?

9. Se ha adquirido o vendido filidles o subsidiarias durante los tltimos 18 meses?

S| NO X

En caso afirmativo, dar detalles
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10. ;Tiene la empresa en el momento Seguro de Responsabilidad Civil servidores Publicos?'SI_ X NO__

En caso afirmativo especifique,
Vigencia Desde 25/06/2019 hasta: 26/08/2025

Limite Asegurado, $ _2.500.000.000.
Compafila de Seguros: SEGUROS DEL ESTADO S.A.

- 41. _¢Tiene la empresa o alguno-de sus actuales directivos o ‘altos cargos algun otro seguro amparando et riesgo que se '

propone?
Sl NO X

En caso afirmativo dar detalles:

12 Ha rechazado o ha denegado algin asegurador la cobertura del riesgo a las personas para quienes actualmente se
. solicita? W = SR - . T 5

Sl NO X

En caso afirmativo dar detalles:

existe alguna reclamacién. a al

sl NO

En caso afirmativo dar detalles:

14, ;Tiene alguna de las personas para las que se propone este seguro incluyendo aquellas personas propuestas en
empresas subsidiarias o afiliadas, si fue aplicable, conocimiento de alguna circunstancia o incidente que pudiera dar lugar a
la reclamacién de un tercero? ; :

sl NO

En caso afirmativo, dar detalles:

15. Indiquen si hay:

a) Alguna calificacién, comentario u observacién contenida en el informe de los auditores externos sobre Ia compaiia, si es
aplicable:

ylo

b}Algﬁna 'responsiabilida'd o aspecto extraordinario’ indicado"dentra del inforrhe financiero,

En caso afirmativo, proporcionen una traduccién al ingles.

El abajo firmante declara que acorde con su conocimiento, las declaraciones contenidas en esta solicitud son verdad. La firma
de esta solicitud no obliga al abajo firmante a la formalizacién del seguro propuesto, pero se acuerda que esta solicitud se

adjuntara y constituira parte de la péliza. Los aseguradores quedan autorizados a realizar cualquier indagacion y consulta
que, en conexién con esta solicitud considere necesaria.

Firmado
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Cargo TECNICO ADMINISTRATIVO ALMACEN E INVENTARIOS
Nombre ~ JOSE ALEJANDRO VARGAS SERRANO
Fecha ' 28 DE JULIO DE 2025 B
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ANEXO No. 5
FICHA TECNICA
COBERTURAS Y CLAUSULAS OBLIGATORIAS
INVITACION PUBLICA No. XX DE 2025

OBJETO: CONTRATAR LOS SEGUROS QUE AMPAREN LOS ACTIVOS E INTERESES PATRIMONIALES, LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA "UNAD" Y DE AQUELLOS POR LOS QUE SEA O LLEGARE A SER
LEGALMENTE RESPONSABLE L AS POLIZAS DE SEGURQ QUE SE DERIVEN DE LA EJECUCION DE LOS CONVENIOS |
FIRMADOS POR LA UNIVERSIDAD Y CUALQUIER OTRA POLIZA DE SEGUROS QUE REQUIERA LA ENTIDAD EN EL
DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD. SE ENTIENDE POR “CUALQUIER OTRA POLIZA”, AQUELLAS QUE REQUIERA LA
ENTIDAD DURANTE LA EJECUGION DEL CONTRATO

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas corresponden a cada una de las condiciones minimas obligatorias que integran cada una de

" las pdlizas de seguros y-que deben ser ofertadas por las aseguradoras interesadas en el proceso, no otorgan puntaje, y son
de cardcter habilitante; ya que las mismas son aspectos necesarios para garantizar una proteccion adecuada de todos y cada
uno de los bienes e intereses de la UNAD, el proponente que no presente estas especificaciones técnicas minimas o las
presente de manera incompleta, SU PROPUESTA SERA RECHAZADA

Por otra parte, y como complemento de las condiciones obligatorias, se establecen las condiciones adicionales
complementarias susceptibies de calificacién enunciadas en los factores de calificacion de los términos de referencia.

" 1. SEGURO MULTIRIESGO DANOS MATERIALES

SECCION |
TODO RIESGO DANOS MATERIAL

OBJETO DEL SEGURO
AMPARO BASICO;

Todo ‘riesgo dafio material, fisico o accidental ¥y que hagan necesaria la reparacién o reposicion de los bienes afectados
incluidos pero no limitados a: Incendio y amparos adicionales de la pdliza tradicional, Asonada, motin, conmocién civil o
popular; Actos mal intencionados de terceros, Terrorismo, Terremoto Temblor y/o Erupcion Volcanica, Maremoto, Tsunami
(para riesgos cubiertos en costa), Hurto simple y Hurto calificado para todos los bienes incluyendo equipos eléctricos y
electronicos y Equipos méviles y/o portatiles, Rotura de maquinaria, asi como los que sufran los bienes asegurados por
cualquier causa no excluida expresamente, sea que dichos bienes se encuentren en uso o inactivos y estén dentro o fuera
de los predios, excepto los equipos.

>AROS Y CLA| OBLIGATORI
GRUPO No. 1

SECCION |
INCENDIO Y/O RAYO

Amparos tradicionales (Basico, explosion, Extended Coverage, Dafios por agua, Dafios por anegacion).
Terremoto, temblor y/o erupcién volcanica al 100% del valor asegurado.
* Asonada, motin, conmo¢ion civil o popular y huelga al 100% del valor asegurado
Actos mal intencionados de Terceros Incluyendo Terrorismo al 100% del valor asegurado.
Incendio y/o Rayo en aparatos Eléctricos (Incendio inherente), Limite $1000.000.000.

SECCION Il
SUSTRACCION

* Hurto Calificado (Todos los Bienes)

* Hurto Simple. (Todos los Bienes) - . Lt 2" -
¢ Todo Riesgo Sustraccién (Todos los Bienes), Sublimite $9.000.000.000 por evento, $18.000.000.00 por Vigencia
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" SECCION Ilf
EQUIPO ELECTRICO Y ELECTRONICO

Todo Riesgo Amparos Tradicionales

Hurto Simple y Calificado

Terremoto, temblar y/o grupcion volcanica al 100% del valor asegurado. -+ .
'Asonada, motin, conmocién civil o popular y huelga al 100% del valor asegurado

Actos Mal Intencionados de Terceros Incluyendo Terrorismo al 100% del valor asegurado
Equipos Moéviles y Portatiles, hasta el 100% del valor asegurado

SECCION IV
ROTURA DE MAQUINARIA

Cobertura Basica que incluye:

. &4 & & & & & & T 4 B B B 8@

Accién directa de la energia eléctrica

Accion indirecta de la electricidad atmosférica

Impericia, Negligencia, descuido y sabotaje individual

Errores de disefio, defectos de fabricacién

Explosion fisica y quimica

Incendio interno, explosién quimica interna, caida directa de rayo

Bombas sumergidas y bombas para pozos profundos, hasta el 20% del valor asegurado en la péliza
Inundacién y enlodamiento

Amparo para pérdida de contenidos ’
Maquinaria y Equipo bajo tierra, hasta el 20% del valor asegurado en la péliza
Cobertura para cadenas, cintas y bandas transportadoras, excluye vicio propio
Falta de agua en las calderas u otros aparatos generadores de vapor
Tempestad, granizo, heladas, deshielo.

Rotura debido a fuerza centrifuga

Cuerpos extrafios que se introduzcan en los bienes asegurados o los golpeen

‘ CLAUSULAS COMPLEMENTARIAS OBLIGATORIAS

® & & & & & & & 5 ® 8 B B

Actos de autoridad

Amparo automatico para edificios y contenidos que por error u omisién no se hayan informado al inicio del seguro,
hasta $500.000.000.con aviso 60 dias

Amparo automatico para nuevos bienes, con aviso de 60 dias, sublimite $500.000.000

Amparo automaético para nuevos Edificios, con aviso de 60 dias, sublimite $5000.000.000

Amparo para Software y licencias hasta $500.000.000

Ampliacién aviso de siniestro 90 dias i

Anticipo de la Indemnizacion, hasta el 50% demostrada la ocurrencia y cuantia

Arbitramento o clausula compromisoria

Asentamiento de muros, pisos y techos, sublimite $500.000.000. por evento $1.500.000.000. Por vigencia
Asistencia domiciliaria para las sedes ubicadas en la ciudad de Bogota

Bienes bajo cuidado tenencia control y custodia, Sublimite $200.000. 000.

Bienes fuera de edificios, dentro de predios del asegurado

Clausula de 72 horas para Terremoto

Cobertura a Jardines Naturales y Ornamentales

‘Cobertura para bienes que se encuentren fuera de los predlos asegurados qua sean utlllzados por los funcmnarlos
de la Entidad, sin previo aviso a la aseguradora. sublimite $300.000.000

Conocimiento de los riesgos

Dafios a calderas u otros equipos por su propia explosion, hasta $300.000.000.

Denominacién en libros

Derechos sobre el Salvamento

Designacion de bienes asegurados

Designacién de Ajustadores

. Errores y omisiones no intencionales

Experticio técnico

Extension de amparo de AMIT y para tomas de movimientos subversivos y los actos de autoridad para repelerlos,
incluyendo el incendio ocasionado por los mismos

Flete aéreo, con un sublimite de hasta $10.000.000 evento / $50.000.000 vigencia

Frigorificos hasta el 15% del valor asegurado del predio afectado

45




UN!VERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 6 DE 2025

*  Gastos Adicionales debidamente demostrados, hasta $50.000.000.
«  Gastos de extincion del siniestro hasta el 100% de los gastos demostrados. sublimite 50 millones
s  Gastos de preservacién de bienes hasta el 100% del valor demostrado, sublimite 50 millones s
»  Gastos extraordinarios por tiempo extra, trabajo nocturno y trabajo en dias feriados. Sublimite $50 millones.
s  Gastos para demostrar la ocurrencia y cuantia del siniestro, sublimite 100 millones
»  Gastos para el reacondicionamiento del terreno, Sublimite $500.000.000 por evento 2.000,000.000.por vigencia.
+  Gastos por arrendamiento en equipos, en caso de siniestro hasta $200.000.000 por cuatro (4) meses
+  Gastos de arrendamiento de predios en caso de siniestro, hasta por $200.000.000 por seis (6) meses
*  Gastos para recuperacion de la informacién, hasta $200.000.000. Evento/ vigencia
»  Honorarios profesionales hasta $500.000.000. Evento/ vigencia,
*  Hundimiento, deslizamiento de Terreno, derrumbes ca:da!desprendlmlento de rocas y de ternem:s;r tierras, subito
- . ' éimprevisio . >
+  Labores y materiales
*  Maquinaria y Equipo: Pago de pérdidas totales por valor de reposicién o reemplazo, para equipos con edad inferior
a cinco (5) afios
»  Modificaciones a favor del asegurado
¢ Modificaciones del riesgo, aviso 60 dias
e Movilizacién de bienes hasta el 10% del valor asegurado de la péliza
*  No aplicacién de demerito por uso para bienes adquiridos después del 01/01/2018
+  No-aplicacion de demérito lecnolbg:co para bienes adquiridos después del 01/01/2018
+  Noaplicacién de Infraseguro, siempre y cuando la diferencia entre el valor asegurado y el valor real del bien afectado
no supere el 10%
*  No concurrencia de deducibles
»  No-tasacién o inventario, hasta 5% del inventario
*»  Objetos de metal o piedras preciosas en vitrinas exteriores
+  QObras civiles terminadas, hasta $1.000.000.000.
¢  Obras civiles independientes a las estructuras de los edificios, hasta $1.000.000.000
»  Opcién de reposicién o reparacién del bien y no indemnizacién en dineros a conveniencia del asegurado
+ . Pago de laiindemnizacién. directamente a contratistas y proveedores -
»  Pérdida de datos o portadores externos de datos incluido software al 100% de los gaslos demostrados sublimite
de $200.000.000 evento/vigencia.
*  Propiedad Horizontal
s  Propiedad personal de funcionarios, excluyendo vehiculos, sublimite $3.000.000 evento, $12.000.000. Vigencia.
+  Reconstruccidn de Archivos, hasta $200.000.000
+ Renta hasta el 100% de los gastos demostrados, hasta $5.000.000. por seis (6) meses
¢  Remocién de escombros, hasta el 10% del valor asegurado
¢  Reposicién o Reemplazo, para bienes adquiridos después del 01/01/2018 ) ]
+.  .Restablecimiento automatico del valor-asegurado por pago de siniestro, excepto AMIT,HMACCP, ¢on cobro de
prima adicional
* Revocacién de la péliza 90 dias, para AMIT 10 Dias.
« Rotura de Vidrios Exteriores e interiores, Hasta $30.000.000 por evento $600.000.000 por vigencia.
*  Secreto Industria, marca de fabrica y nombres
e Traslado temporal de bienes
R!ELACION BIENES A ASEGURA Ll
EDIFICIOS
VALOR
RIESGO DESCRIPCION ASEGURADO
2025
ACACIAS -META
CARRERA 41 No. 23-49 B/EL CARMEN : . - . -$ 3.030.440.000 3
Edificios
ACACIAS -META
2 KILOMETRO 1 VIA ACACIAS-VILLAVICENCIO VEREDA MONTELIBANO §$ 2.603.524.000
Edificios
3. BOGOTA -JOSE CELESTINO MUTIS |
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CALLE 14 SUR No. 14-23

Edificios

$
39.405.294 661

BOGOTA-JOSE ACEVEDO GOMEZ

TRANSV. 31 No. 12-38 Sur NUEVA

CARRERA 30 No. 16-38 antigua

Edificios

$9.822.808.173

BOGOTA-SEDE ADMINISTRATIVA/GALERIAS

Calle 563 No.14-39

Edificios

$4.722.065.717

BOGOTA ARCHIVO HISTORICO B/LA ASUNCION

Av, Carrera 30.No. 1-D25/37 BOGOTA -

Edificio

‘| $2.558.585.768

ARBELAEZ CUNDINAMARCA B/ MARIANO

Avda. 7 No. 2 E -27

Edificios

$
20.672.594.935

BARRANQUILLA - B/IPRADO VIEJO. -

CALLE 58 No. 54-125

Edificio

$2.903.914.002

PUERTO COLOMBIA

KILOMETRO 11 AVENIDA DEL MAR PUERTO COLOMEIA

Edificio

$
11.570.399.305

10

BUCARAMANGA BARRIO SOTOMAYOR / EL CARMEN

LOCAL 101: CARRERA 27 No0.40-43 / LOCAL 401: CARRERA 27 No0.40-41/
GARAJES 1, 6, 7: CARRERA 27 No.40-45

Edificios

$2.970.580.784

-

BUCARAMANGA B/COMUNEROS

CARRERA 16 No. 10-A-06/15/21 .

Edificios

$
11.536.386.730

12

BUCARAMANGA SEDE BULEVAR

Cra 18 N° 21-09 Barrio San Francisco

Edificio

$ 3.585.954.888

13

CHIQUINQUIRA B/JARDIN NORTE
Cairera 6 No, 30-32 o

Edificios

$ 1.570.140.000

14

COROZAL SUCRE B/TRONCAL DEL OCCIDENTE

C 1 No 4-160 - Lote 1 B Carretera Frontal Frente al Batallén de Infanteria No.5
Vizcaya

Edificios

$4.719.375.772

15

CARTAGENA BOLIVAR B/PARAGUAY

Transversal 45 A No. 44A-221

$ 5.128.020.000
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Edificios

16

DUITAMA BOYACA KILOMETRO 1 VIA PANTANO DE VARGAS

CARRERA 7 No. 20-57

Edificios

$
11.537.400.000 |~

17

FACATATIVA CUNDINAMARCA- SECTOR PORTAL DE MARIA LOS
LLANITOS EL TRIUNFO

Transversal 11 No. 5-35 Este

Edificios

$6.765.680.878

18

FLORENCIA CAQUETA BI/CUNDUY: - . - = .-

Carrera 1 No. 30-31

Edificios

$ 6.179.000.000

19

GACHETA CUNDINAMARCA- URBANIZACION SIMON BOLIVAR

AVENIDA 8 No. 4-18

‘| Edificios

$ 1.073.900.958

20

GARAGOA BOYACA SECTOR VILLA ESPERANZA

Calle 10 No. 16-04

Edificios

$ 1.097.100.000

21

GIRARDOT B/SANTA RITA/ROSABLANCA

Calle 10 No. 36-50

‘Edificios

$ 4‘_247.296'9'21

22

IBAGUE B/SAN SIMON PARTE BAJA

Calle 34 No. 9A-26 B

Edificios

$4.015.288.824

23 -

LA DORADA CALDAS - BARRIO LA CONCORDIA
Caile 32-No. 1-40 i = ot

- $ 5.792.806.316

Edificios

24

RIOHACHA GUAJIRA B/EL PROGRESO

Calle 15 No. 8-63 COMUNA 6

Edificios

$ 2.599.975.698

25

RIOHACHA LOTE/ VIA MAICAO

Vereda Augero

Lote

$642.791.229

26

MALAGA B/UNION

Carrera 9 No. 15-20

Edificios

$ 1.400.600.000

27

MEDELLIN ANTIOQUIA B/ VILLANEVA

Carrera 45 No. 55-19

Edificios

$
11.068.344.000

28

NEIVA HUILA BJ/EL ALTICO

Carrera 15 No. 8 -02

$ 9.500.876.062
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.| Edificios -

29

PAMPLONA NORTE DE SANTANDER- SECTOR EL CARMEN

Calle 5 No. 3-21 -CRA 3 No. 3-11/23

Edificio

$4.182.406.700

PASTO NARINO URBANIZACION BOMBONA

Calle 14 No. 28-45.

Edificio

$ 7.967.883.551

3

DOSQUEBRADAS B/MILAN

Cra. 23 Diag. 25 F

Edificio

$9.001.709.506

32

PITALITO HUILA B/CIUDAD JARDIN

AV. Pastrana No. 19-50 sur

Edificio

$ 6.238.560.000

33

POPAYAN CAUCA BILA PAMBA SECTOR CENTRO HISTORICO

Carrera 3 A No. 2-55

Edificio

$ 2.372.910.000

‘| POPAYAN CAUCA SECTOR LACTEOS

Carrera 5 B No. 49-5

Edificio

$3.872.358.220

35

PUERTO CARRENO VICHADA B/LA ESPERANZA

Cra. 7 No. 22-09

LOTE

$ 250.000.000

36

QUIBDO CHOCO - SECTOR YESCA GRANDE

Cra. 2 No. 24-05/ Cll 24 No. 1-27/31/35

Edificio

$ 3.803.970.000

37

SAHAGUN CORDOBA B/SAN ROCQUE ANILLO VIAL

Calle 19 No. 16 A-10

'| Edificio

$ 1,570,140‘.000

38

SAN JOSE DEL GUAVIARE B/LA GRANJA

Carrera 19 No. 19E-40

Edificio

$ 4.365.320.784

-

SANTA MARTA MAGDALENA B/SAN PEDRO ALEJANDRINO

Av. Libertador No. 30-320

Edificio

$ 2.807.915.058-

SOGAMOSO BOYACA B/MONIQUIRA

Carrera 5 No. 1-08

Edificio

$5.243.615.712

41

SOGAMOSO BOYACA B/MONIQUIRA

Maﬁzana A '

LOTE

$ 865.715.300
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TUNJA BOYACA B/MANZANARES

CALLE 18 CON CRA. 1

Edificio

$5.973.393.637

43

VALLEDUPAR CESAR SAN FRANCISCO DEL RINCON PANAMA

Calle 39 No. 4B-200 B / San Francisco del Rincon

Edificio

$5.311.155.794

ZIPAQUIRA CUNDINAMARCA- SECTOR ALGARRA Iil-1 ETAPA

Cra. 16 No. 4A-97/105

Edificio

$4.154.542.031

45

CURUMANI CESAR B/ EL PARAISO

Cra. 17 No. 12 -57

Edificio/ Veerificar obra en construccion

$ 652.620.000

CUCUTA NORTE DE SANTANDER B/URBANIZACION GARCIA HERREROS

Calle 24-No. 2-172 LOTE 2 MANZANA N ;

Edificio

$ 7.285.350.000

47

PUERTO ASIS PUTUMAYO

PARAJE COCAYA PUERTO ASIS/ URBANIZACION FLORESTA

Edificio en construccién

$ 349.920.000

48

CASA MUNICIPIO DE VELEZ - URBANIZACION JOSE ANTONIO GALAN

Carrera 5 A No. 9 -64

Edificio

$ 1.159.600.000

49

VELEZ

Cra5A#9-64-68-76

LOTE

$ 152.399.516

PALMIRA VALLE B/ VERSALLES'

Carrera 28 No. 40-48/56

Edificios

$ 2.472.450.000

51

CALIVALLE B/EUCARISTICO TEMPLETE

Calle 5 f No. 36-60 (Radiologia)

[Edificio

$1.911.432.008

52

CALIVALLE B/SAN FERNANDO NUEVO (Edificio Nuevo)

CL5B5No. 36-110/118/126

Edificio

$
15.982.941.513

CALIVALLE B/ SAN FERNANDO NUEVO (Esquina)

CRA. 37 No. 5 B-4-65 COMUNA 19

Edificio

. $243.322.199

CALI VALLE - BARRIO EL HIPGDROMO ~ SECTOR SAN FERNANDO

AVENIDA ROOSEVELT No. 36-60 actual Diagonal 32 B No. 32-60/56 antigua.

$ 8.503.660.017
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Edificio

57

LETICIA-AMAZONAS

CALLE 12 No. 9-24/9-31

Edificio

$4.433.822.480

LIBANO -TOLIMA

BARRIO LAS FERIAS -ANTIGUO BATALLON PATRIOTAS

Edificio

$ 1.116.420.000

| TURBO- ANTIOQUIA

CARRERA 34 N 107-98 BARRIO LA LUCILA

$

Edificio

15.398.628.641

60

PUERTO LEGUIZAMO

Vereda Raicita

Lote ton construccién

$ 284.027.321

61

BUENAVENTURA - VALLE

Calle 6 N° 47 - 97

Edificio

$ 1.826.301.842

62 -

SANTA FE DE ANTIOQUIA - ANTIOQUIA

| Carrera 2 No 19 B Lote 2 ? SN vk i L.

Edificio

$.2.631.064.476

63

PLATO - MAGDALENA

Carrera 14 No 6 -36

Edificio

$ 53.059.350

TOTAL CONSTRUCCIONES

$

325.159.761.278

CONTENIDOS EN GENERAL A ASEGURAR UBICADOS EN TODO EL TERRITORIO NACIONAL

RESUMEN ACTIVOS MUEBLES POR GRUPOS CONTABLES 2025

‘GRUPO | NOMBRE DEL GRUPO [~ VALOR ASEGURADO
BIENES ACTIVOS EN SERVICIO
200 | EQUIPO DE ENSENANZA 137.736.897.791,43
201 | EQUIPO DE COMPUTO 11.582.531.682,02
203 | EQUIPO DE COMUNICACION 9.550.810.952,46
204 | EQUIPO DE CONTROL Y REGULACION ELECTRICA 9.581.669.108,28
205 | MUEBLES Y ENSERES 8.291.304.586,07
206 | EQUIPO DE USO AGRICOLA 2.282.474.00
- 207 | EQUIPO DE BOMBEO 758.345.536,00
208 | HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS 199.874.948,56
209 | EQUIPOS Y MAQUINAS DE OFICINA 4.000.976.346,79
210 | EQUIPO DE CONTROL Y VIGILANCIA 1.524.743.182,68
211 | INSTRUMENTOS MUSICALES Y ACCESORIOS 59.539.864.,00
EQUIPOS PARA APOYO DIAGNOSTICO -PRIMEROS
213 | AUXILIOS 106.842.900,00
214 | EQUIPOS DE TRNASPORTE, TRACCION Y ELEVACION 1.131.009.287,00
~215 | EQUIROS Y MAQUINAS DE COMEDOR Y CAFETERIA . 63.691.500,00
217 | INTANGIBLES - SOFTWARE 8.528.568.577,55
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218 | INTANGIBLES - LICENCIAS 6.686.191.104,97
219 | INTANGIBLES - CURSOS PLATAFORMA 47.686.141.011,92
220 | INTAGIBLES - BIBLIOTECA VIRTUAL 4.907.697.996,00
223 | INTANGIBLES - EN DESARROLLO 1.799.078.589,00
TOTAL BIENES ACTIVOS EN SERVICIO 254.198.197.438,73
BIENES CONTROLABLES
-.291 | ELEMENTQS CONTROLABLES X MATERIALIDAD - ; . 23.663.327.330,07 |-

' ____ TOTAL BIENES CONTROLABLES 23.663.327.330
VRS | BIENES ACTIVOS EN BODEGA 15.164.205
TOTAL VALOR ASEGURADO 277.876.688.974

2. SE SPONSABILIDAD CIVIL PUBLI

OBJETO DEL SEGURO:,

Amparar los perjwcmrs o detrimentos patrimoniales sufridos por la UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA
“UNAD, como consecuencia de decisiones de gestién incorrectas, pero no dolosas, adoptadas y/o ejecutadas, por los
Servidores Publicos y/o funcionarios con regimenes de responsabilidad similares a los de los servidores publicos. Asumir los
gastos de defensa (honorarios profesionales de abogados defensores y costos judiciales), segln los limites por etapas
procesales establecidos en la péliza, en todo tipo de procesos penales siempre que se trate de delitos no dolosos, civiles,
administrativos, responsabilidad fiscal, iniciado (s) por cualquier organismo de control (Procuraduria, Contraloria o similares)
o por cualquier organismo oficial, en los que se discuta la responsabilidad correspondiente a los cargos asegurados.

' COBERTURAS OBLIGATORIAS,
.SISTEMA DE COBERTURA: el sistema bajo el cual opera la presente péliza es CLAIMS MADE, (procesos conocidos por

primera vez durante la vigencia de la pdliza y que hayan ocurrido durante el periodo de retroactividad otorgada y/o el periodo
de vigencia de la péliza)

» Responsabilidad por perjuicios o detrimentos patrimoniales sufridos por el Estado o por Terceros. como consecuencia
de actos amparados por la pdliza

- ..»,. Gastos, costos judiciales y de defensa por henorarios profesionales en que incurran los asegurados para defenderse de

cualquier proceso civil, disciplinario, administrativo o penal en su contra por investigaciones adelantadas por cualquier
organismo oficial. sublimite $100.000.000. por evento $500.000.000 por vigencia

e Gastos de defensa por incorrecta contratacion de seguros: Sublimite $10.000.000 evento/vigencia

+  Perjuicios de los cuales los asegurados sean responsables por haber cometido actos incorrectos.

*» Responsabilidad por perjuicios de los cuales los asegurados sean responsables por haber cometido actos incorrectos
para los cuales se siga o debiera seguir un juicio de responsabilidad fiscal.

«  Perjuicios causados a terceros por la responsabilidad civil de funcionarios asegurados. Excluye la Responsabilidad Civil

; Profesional.
. Cauciones Judiciales. sublimlte 5% por evento 10% por wgeno:a del limite asegurado.
- Aclaracién de amparo de todas las personas que hayan ocupado ocupen o Ileguen a ocupar los cargos asegurados,

COBERTURAS COMPLEMENTARTIAS OBLIGATORIAS

¢ AMPARO AUTOMATICO: Queda entendido, convenido y aceptado que se ampara automaticamente cualquier persona
que llegue a ocupar cualqmera de los cargos asegurados, sin que se requiera informar los nombrss de las personas que

los ocupen.

'« “Eextension de cobertura por dos afios agunentes al retiro de la entldad

s  No subrogacion

+  Cambios en la Designacion de Cargos

+ Libre escogencia de abogado para la defensa: queda expresamente acordado que la seleccion de los profesionales
encargados de la defensa corresponde a la UNAD, o los funcionarios que esta designe, quienes para su aprobacion
presentara a la compafiia la propuesta correspondiente.

»  Limite Territorial: A nivel Mundial

+ LIMITACION TEMPORAL DE LOS RIESGOS ASUMIDOS: Periodo en el que el proceso debid haber sido conocido por

- funcionario asegurado por primera vez dentro del périodo de vigencia que este seguro o la éxtension prevista en fa péliza
y debera ser derivada de hechos ocurridos con posterioridad a la fecha de inicio de la primera péliza para Servidores
Publicos, otorgada por la compafiia aseguradora de manera ininterrumpida o cualquier otra fecha de retroactividad
pactada.
¢  Extension de cobertura para de organismos adscritos o vinculados
. Extensién de cobertura por absorcién, fusién o traslado de funciones.
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Extensién para el periodo para reclamaciones: cubre ias reclamaciones por actos incorrectos que se cometan durante
la vigencia del seguro siempre que se efectiien dentro del término de 2 afos, contados a partir de la finalizacién de la
vigencia de la péliza

Extension de amparo a asesores externos y profesionales con contrato de prestaciones de servicios:

Defensa de juicio fiscal: La aseguradora no podra hacer acuerdos consolatorios con los terceros sin el consentimiento
escrito del funcionario asegurado. La responsabilidad de la aseguradora va hasta el monto conciliado.

Caracter complementario de la cobertura: en caso que uno de los amparos otorgados por esta péliza concurra con el
contrato por la entidad tomadora bajo otras pélizas que amparen el mismo riesgo, respecto del mismo interés asegurable,
la compaiiia solo sera responsable del page de la indemnizacién en exceso del monto cubierto por los demas seguros.
Legislacién supletoria para aquellos aspectos que no se encuentren regulados por ésta pdliza, se aplicaran las normas
del cddigo de comercio.

. Extensién de amparo a cualquier funcionario de la Entidad, que desem_pgﬁe cualesquiera de los cargos reportados en la

solicitud del segurg* - ; : il ; =
Periodo de retroactividad: El periodo de retroactividad de la péliza se otorga a partir del 01/04/2010, entendiendo |a
retroactividad como el periodo de tiempo durante el cual tienen ocurrencia Actos Incorrectos o presuntamente incorrectos
cometidos por los Funcionarios Asegurados antes del inicio de vigencia de la pdliza, de los cuales se deriven
reclamaciones susceptibles de cobertura en la medida en que fueren conocidas y presentadas dentro de la vigencia del
Contrato de Seguro

Reclamos en Materia Laboral: Gastos de defensa y procesos de responsabilidad derivados de demandas laborales
excluyendo el pago de prestaciones sociales. Sublimite 10% del limite asegurado por evento, 10% del limite asegurado
por vigencia

Representacion en Sociedades Subordinadas

Términos de la Ley 222/95

Reembolso a la Entidad Tomadora

Eliminacién de la Clausula De Asegurado Contra Asegurado

No Aplicacién De Garantias

Faltas graves y gravisimas siempre y cuando la conducta no sea dolosa

Investigaciones preliminares: Se incluyen todas las etapas relativas a cada proceso desde la vinculacion del
procesado (fiscal, disciplinario, penal, civil 0 ante otro organismo oficial), hasta que se produzca un fallo (sentencia,

- resolucion o auto) definitivo y con transito a cosa juzgada (1y2 instancia)

$10.000.000 persona proceso/evento, $100,000,000, persona

PROCESOS FISCALES LEY 610 DE 2000 procesolvigencia, Rector $30.000.000 adicionales

PROCESOS DISCIPLINARIOS LEY 734 DE $10.000.000 persona proceso/evento, $100,000,000, persona

2002 procesolvigencia, Rector $30.000.000 adicionales
PROCESOS PENALES LEY 600 DE 2000 Y $10.000.000 perscna procesolevento, $100,000,000, persona
LEY 906 DE 2004 proceso/vigencia, Rector $30.000.000 adicionales

$10.000.000 persona proceso/evento, $100,000,000, persona

PROCESOS CIVILES LEY 678 DE 2001 procesofvigencia, Rector $30.000.000 adicionales

$10.000.000 persona proceso/evento, $100,000,000, persona

PROCESOS ANTE OTROS ORGANISMOS procesolvigencia, Rector $30.000.000 adicionales

ETAPAS DESDE VINCULACION PROCESAL
HASTA FALLO QUE HAGA TRANSITO O COSA
JUZGADA

$10.000.000 persona proceso/evento, $100,000,000, persona
procesolvigencia, Rector $30.000.000 adicionales

OTROS PROCESOS PROCESALES
INCLUYENDO CAUCIONES JUDICIALES Y
LAGENCIAS EN DERECHO ;

$10,000,000 por evento $100.000.00Q‘ por vigencia

CLAUSULAS COMPLEMENTARIAS OBLIGATORIAS

Ampliacién Aviso del Siniestro hasta 60 dias
Arbitramento o Clausula Compromisoria
Amparo Automatico para Nuevos Cargos, con aviso de 30 dias y con cobro de prima adicional.
Restablecimiento del valor asegurado por pago de siniestro, con cobro de prima adicional
" Revocacién de la péliza 90 dias : i i
Conocimiento del Riesgo
Designacién de ajustadores
Experticia Técnica
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LIMITE DE VALOR ASEGURADO $2.500.000.000

Deducibles: Sin aplicacién de deducibles
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CARGOS AMPARADOS
CEDULA
CARGO ;‘l?u‘g:‘i”gﬁ fﬁ; CIUDADANIA | POSESIONEN |ANTIGUEDAD ENLA
ELCARGO UNIVERSIDAD
RECTORIA JAIME ALBERTO | 19.318.431 02/03/2004 02/03/2004
LEAL AFANADOR
GERENCIA ADMINISTRATIVA Y NANCY 51.704.330 01/08/2007 01/08/2007
FINANCIERA RODRIGUEZ
MATEUS
SECRETARIA GENERAL ESTHER 35.221.043 01/07/2016 31/12/2008
CONSTANZA
VENEGAS CASTRO
GERENTE DE TALENTO HUMANO ALEXANDER 79.917.589 “01/09/2012° 02/04/2007
CUESTAS
MAHECHA
COORDINADORA CARMEN HELENA | 52.459.199 04/05/2020 04/01/2016
ALMACEN E INVENTARIOS CAICEDO
QUICENO
GERENCIA DE PLATAFORMA E | RAFAEL ANTONIO
INFRAESTRUCTURA- RAMIREZ 19468244 01/07/2022 04/03/2009
TECNOLOGICA RODRIGUEZ
[COORDINADOR JURIDICA Y DIRLEY YOLIMA | 52.069.854 19/10/2015 19/10/2015
ICONTRATACION GARCIA CARO
VICERRECTOR DE INCLUSION
SOCIAL, DESARROLLO REGIONAL | JULIALBA ANGEL 30.330.963 21/01/2020 02/04/2014
Y PROYECCIONCOMUNITARIA OSORIO 2 . _ :
VICERRECTOR DE RELACIONES LEGNARDO 79.809.423 03/01/2020 01/02/2007
INTERSISTEMICAS E EVEMELETH
INTERNACIONALES SANCHEZTORRES
VICERRECTOR DE MEDIOS Y |LEONARDO EMILIO 03/03/2015
MEDIACIONESPEDAGOGICAS | YUNDA PERLAZA 94.489.384 01/12/2012
GERENCIA DE-INFRAESTRUCTURA| WILLIAM HERNAN | - 79.276.438 - 01/07/2022 Nl
FISICA Y MANTENIMIENTO JIMENEZ SALGAR 14/01/2013
COORDINADOR GRUPO DE JOSE HUMBERTO 79.135.838 16/01/2020 15/08/2007
TESORERIA GARZON GARZON
COORDINADOR GRUPO FERNANDO 80.814.778 09/07/2024 05/09/2016
PRESUPUESTO ORJUELA LOPEZ
VICERRECTORIA ACADEMICA Y CONSTANZA 29503910 - 01/08/2008 . 31/07/2003- -
DE INVETIGACION ABADIA GARCIA
VICERRECTOR DE SERVICIOS A EDGAR 19488014 01/07/2016 14/06/1995
ASPIRANTES, ESTUDIANTES Y GUILLERMO
EGRESADOS RODRIGUEZ DIAZ
GERENTE DE COMUNICACIONES Y|DEISY ALEJANDRA| 1136887119 |01/04/2022 22/08/2017
MARKETING AVILA
GERENTE DE CALIDAD Y CHRISTIAN 80037310 19/06/2014 20/02/2009
.. MEJORAMIENTO LEONARDO .
. ORGANIZACIONAL MANCILLA
MENDEZ
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CEDULA
CARGO ;"?N"ggﬁfﬁ'a CIUDADANIA | POSESIONEN |ANTIGUEDAD ENLA
ELCARGO UNIVERSIDAD
VICERRECTORIA DE INNOVACION ANDRES ERNESTO | 91478039 [01/07/2022 1711012012
~.YEMPRENDIMIENTO *  [SALINASDUARTE | . - . |- - ¥ R,
COORDINADORA DE PAULA ANDREA 52956817 [02/06/2020 15/04/2002
CONTABILIDAD AGUIRRE PEREZ
3. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

. OBJETO DEL SEGURQ:

Amparar los perjuicios patrimoniales que sufra la UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD” como
consecuencia de la Responsabilidad Civil Extracontractual originada dentro o fuera de sus instalaciones, en el desarrollo de
sus actividades o relacionado con ellas, lo mismo que los actos de sus empleados y funcionarios en el desarrollo nermal de
sus actividades en el Territorio Nacional.

AMPAROS OBLIGATORIOS
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Predio Labores y Operaciones )

Actividades deportivas y culturales dentro y fuera de los predios * :
Contaminacién accidental, stbita e imprevista, Excluye la contaminacion paulatina
Eventos sociales organizados por el asegurado

‘R. C. por Incendio y explosién

La participacion del asegurado en ferias y exposiciones nacionales.

Posesion y uso de depdsitos, tanques y tuberias que se encuentren ubicados dentro de los predios asegurados.
Restaurantes, cafeterias, casinos y campos deportivos

Uso de armas de fuego por parte de vigilantes y funcionarios y errores de punteria

. -Uso de ascensores, escaleras autométicas, montacargas, grias y elevadores . .. .

Uso de avisos y vallas dentro y fuera de los predios
Operaciones de cargue, descargue de bienes y mercancias, incluyendo aquellos de naturaleza azarosa o inflamable
dentro de los predios del asegurado.

+  Transporte de mercancias y demas bienes

« Viajes de funcionarios del asegurado dentro y fuera del territorioc Nacional

CLAUSULAS COMPLMENTARIAS OBLIGATORIAS

« . Amparo Automatico para nuevos predios, con aviso de 60 dias :

«  Amparo por actos de empleados o funcionarios (en el desarrollo normal de las actividades del asegurado), excluye la
responsabilidad civil personal.

e Alimentos y bebidas: Sublimite $50.000.000. por evento $200.000.000. por vigencia

+  Anticipo de indemnizacion con sola demostracion de la ocurrencia de siniestro, Hasta el 50%

«  Ampliacién aviso de siniestro 60 dias

e  Arbitramento y Clausula compromisoria

+  Asistencia Juridica

+ _Bienes bajo cuidado, tenencia, control y custedia: Hasta $300.000.000.

e  Cobertura por-disposiciones legales del medio ambiente '

»  Contratistas y sub contratistas: Sublimite $200.000.000 evento / vigencia

s  Conocimiento del riesgo

«  Daio moral, sublimite 30 % del valor asegurado

« Defensa en proceso civil por presunta responsabilidad

L ]

Dafios a bienes de terceros, muerte o lesiones ocasionadas a las personas cuando sean transportadas en vehiculos de
terceros y en desarrollo de las actividades como funcionario de la UNAD: Limite $40.000.000. Por evento, $120.000.000.
Por vigencia.

Bafios a biehes de terceros, muerte o lesiones a las personas otasionados por drones, limite 10% por evente 20% por |-

vigéncia del limite asegurado de la péliza.

Designacion de ajustadores

Errores y o Omisiones no intencionales, con aviso de 90 dias

Gastos médicos, incluyendo personal del asegurado, sublimite 5% por evento persona, 30% por vigencia, en el agregado
anual.

Extension de amparos para entidades adscritas o vinculadas a la entidad tomadora

Experticia Técnico
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~Gastos Judiciales
Gasto de defensa de cualquier demanda civil o penal entablada contra el asegurado. Hasta el 20% del limite contratado
Honorarios profesionales: Sublimite $50.000.000. evento / $200.000.000, vigencia
Hurto de vehiculos, bicicletas y accesorios en parqueaderos y predios del asegurade: Sublimite $3.000.000. por evento
$50.000.000 por vigencia
Inclusién como terceros a estudiantes, docentes y demas personal con contrato de prestacién de servicios
Lucro cesante para terceros
Modificaciones a favor del asegurado
Propietarios, arrendatarios o poseedores para cubrir cualquier gasto que legalmente deba pagar la Entidad, por la
responsabilidad civil que llegare a imputarsele en su calidad de arrendatario o poseedor. Sublimite 10% del limite
' Asegurado.- . * i :
Responsabilidad Civil Patronal: $100.000.000. evento / $500.000.000 vigencia
Responsabilidad civil Cruzada: Hasta el $1.000.000.000.
Restablecimiento del valor asegurado por pago de siniestro, hasta una vez, con cobro de prima adicional.
Vehiculos propios y no propios: Sublimite $100.000.000. por evento $500.000.000. por vigencia
Aviso de cancelacién de la péliza 60 dias

Valor de cauciones requeridas por un proceso generado con ocasion de un evento cubierto por la péliza, Sublimite 10%
del limite asegurado.

Valores-de condenas en costas e intereses. Hasta el 10% del limite asegurado
e Vigilancia de los predios asegurados por personal del asegurado
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LIMITE MAXIMO DE VALOR ASEGURADO: $1.000.000.000.00.
Deducibles: Sin aplicacién de deducibles

4. SE O A MOMATICO DE TRANSPORTE DE ORE
'OBJETO DEL SEGURO

Amparar las pérdidas y dafios materiales que sufran los bienes asegurados tales como dineros en efectivo, cheques, titulos
valores, y demas bienes de propiedad de UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD” o por los que sea
legalmente responsable durante su transporte normal dentro de giro de sus actividades, incluyendo las movilizaciones de
dinero en efectivo realizadas por los funcionarios delegados del manejo de cajas menores y demas titulos valores.

AMPAROS OBLIGATORIOS

Hurto simple y hurte calificado ! : 2
Hueiga, asonada, conmocién civil y vandalismo, AMIT y terrorismo

Actos de autoridad

Transporte de vehiculos propios o firmas transportadoras

Extensién de cobertura para amparar la permanencia de valores en lugares iniciales, intermedios o finales del trayecto
Transporte en vehiculos de funcionarios de la entidad

Valores bajo cuidado, tenencia, control y custodia

Perdida o dafio material

*® & & & & 8 o

~ CLAUSULAS COMPLMENTARIASOBLIGATORIAS

Ampliacién de aviso de siniestro 30 dias

Designacién de ajustadores

Errores y omisiones no intencionales

Aviso de cancelacion de la péliza 60 dias

Anticipo de indemnizacién previa demostracién de la ocurrencia y cuantia, hasta el 50%

Arbitramento

Conocimiento del Riesgo’
* Extensidn de cobertura para valores en transito

Gastos de preservacion de bienes sublimitado al 5% del valor del despacho

‘Gastos para demostrar el siniestro sublimitado al 5% del valor del despacho

Honorarios profesionales sublimitado al 5% del valor del despacho

Maodificaciones a favor del asegurado

Valores bajo cuidado, tenencia, control y custodia

Automaticidad de la péliza

Derechos sobre salvamento ; —_— : . .
- Ampliacién garantia-para mensajero particular solo hasta $20.000.000 ~ ’ i e

No aplicacién de garantias

* % & & & & & 8 & &8 B B P BB
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TRAYECTOS ASEGURADOS: Desde oficinas del asegurado hasta entidades financieras con las cuales la "UNAD” tenga o
emplee transacciones financieras y viceversa.

BIENES ASEGURADOS: Dineros en efectivo y Titulos Valores
PRESUPUESTO ANUAL DE MOVILIZACIONES: $1.500.000.000.00.
.LIMiTE MAXIMO POR DESPACHO 100 SMMLV

~MODALIDAD DE COBRO: ANUAL ANTICIPADA
DEDUCIBLES: Sin aplicacion de deducibles
NOTA: En caso de solicitar declaraciones mensuales o algun tipo de ajuste mensual o anual sera causal de rechazo del ramo

y de la propuesta

5. SEGURO DE MANEJO GLOBAL

OBJETO DEL SEGURO:

Amparar las pérdidas causadas por los empleados de manejo o sus reemplazantes cuyos cargos y obligaciones implique
menoscabo de los fondos y bienes del UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD"".

AMPAROS OBLIGATORIOS:

° Alcances fiscales: hasta el limite asegurado

. Delitos contra la administracion publica: Hasta el Limite Asegurado
. Gastos de reconstruccion de cuentas: Hasta el Limite Asegurado

. Gastos de rendicion de cuentas; Hasta el Limite Asegurado

‘CLAUSULAS COMPLMENT}_\RIAS OBLIGATORIAS

»  Compensacién
+  Ampliacion del aviso de siniestro a 60 dias
* Bienes de propiedad de terceros, Hasta $100.000.000.
s  Cobertura para todos los empleados de la universidad
» Clausula de proteccién bancaria, hasta el 50% del limite asegurado
+  Conocimiento del riesgo
+«  Extension de cobertura y continuidad de cobertura, hasta 30 dias después de desvinculacion.
= .- Pago de.la indemnizacion sin la presentacién previa del fallo fiscal o investigacién administrativa.
“s . Faltante de Inventario, hasta el 7% del valor asegurado
« Costos en juicios y Honorarios profesionales. Hasta $20.000.000
*  Definicion de Trabajador o Empleado.
« Designacion de ajustadores
«  Errores, inexactitudes u omisiones no intencionales
*  Modificacién a cargos
« Pérdidas causadas por empleados no identificados, sublimite 10%
« Pérdidas por Empleados de firma especializada, incluyendo contratistas independientes y personas con contrato de
~ prestacién de servicios y.temporales, hasta el 50% del valor asegurado -
*  Reclamacion Directa
¢  Restablecimiento automatico del valor asegurado por pago de siniestro. Hasta una vez con cobro de prima adicional.
« Revocacion de la péliza 60 dias
» Trabajadores ocasionales o Transitorios que estén bajo su mando o terceros por autorizacion
=  Cobertura para quienes sin ser trabajadores y/o empleados realicen practicas o investigaciones en las dependencias
del asegurado
«  Amparo automatico de nuevos cargos con 60 dias de aviso, sin reportes ni ajuste de prima adicional.
s  Cambios en la denominacién de cargos ’ i
« ' Forma de Operar: Por descubrimiento
*  Amparo automatico para cargos que por efror u omision no se hayan informado a la aseguradora
+  Anticipo de indemnizacién una vez demostrada la ocurrencia y cuantia, hasta el 50%
e  Actos de autoridad
LIMITE DE VALOR ASEGURADO: $600.000.000
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Cajas Menores a nivel Nacional: $200.000.000.
DEDUCIBLES OBLIGATORIOS .

CAJAS MENORES: Cero
.Demas Eventos: 1% del Valor de la Perdida

SEGURO DE AUTOMOVILES
OBJETO DEL SEGURO

Amparar los dafios y/o pérdidas que sufran los vehiculos de-propiedad del UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA “UNAD", o por los que sea legalmente responsable, y aquellos daiios a bienes o lesiones o muerte a terceros
que se causen.

RIESGOS AMPARADOS

Responsabilidad Civil Extracontractual 800/800/1000 Millones

Pérdida Total por Dafios

Pérdida Parcial por Dafios
' Pérdida Parcial o Total por Hurto o Hurto Calificado

Terremoto, Temblor y/o Erupcién Volcanica

No aplicacién de deducibles para todos los amparos

Amparo patrimonial

Gastos de transporte por pérdidas totales: 2 SMDLV por 30 dias

Asistencia Juridica en Proceso Penal, segtin condicionado de la aseguradora
Asistencia Juridica en Proceso Civil, segun condicionado de la aseguradora

. Asistencia en Viaje, para vehiculos livianos (Excluye motocicletas)
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CLAUSULAS COMPLMENTARIAS OBLIGATORIAS

Actos de Autoridad.
Accidentes personales para el conductor hasta $30.000.000, por vehiculo, excluye motocicletas
Amparo Automatico para nuevos vehiculos hasta $400.000.000., con aviso 90 dias
Amparo Automatico para nuevos accesorios hasta $50.000.000., con aviso 90 dias
Amparo automatico para accesorios y equipos que por €rror u omisién na se hayan mforrnaclo al inicio del seguro.
aviso 60 dias, Sublimite’$ 10 Millones por veliculo - ’
Anticipo de indemnizacion del 50%, previa demostracion de la ocurrencia y cuantia
Arbitramento o Clausula Compromisoria
Vehiculos bajo cuidado, tenencia, control y custodia
Conocimiento del Riesgo
Designacién de Ajustadores
Errores, omisiones e inexactitudes no intencionales
Experticio Técnico
Gastos de Grua de acuerdo a las condiciones generales dél clausulado de la aseguradora
Gastos adicionales: La Aseguradora se obliga a indemnizar los gastos adicionales debidamente comprobados en
que necesaria y razonablemente incurra el asegurado, como consecuencia directa del siniestro, hasta el 100% de
los gastos demostrados, con un sublimite 20% del valor asegurado
Inclusion sin restriccion de amparo o aplicacion de garantias, por tipo, modelo, clase, uso o antigiiedad de los
vehiculos
Inclusion de dafio moral, lucro cesante y culpa grave en responsabilidad civil extracontractual
Extensién de cobertura de responsabilidad civil extracontractual cuando el vehiculo sea hurtado
Errores involuntarios en las caracteristicas de los vehiculos asegurados
Modificaciones a favor del asegurado
No inspeccién para vehiculos nuevos, cero (0) kildmetros
No inspeccién para vehiculos asegurados actualmente
Opcion de reposicién o reparacion de vehiculo a conveniencia del asegurado
Pago de pérdidas totales por reposicion o reemplazo
Pagos de responsabilidad civil con base en manifiesto de culpabilidad.
Perdida Parcial o Total por Hurto o Hurto Calificado de accesorios propios del vehiculo, incluyendo llantas (Rin,
Neumatico, protector y Aros), Sublimite $2.500.000 por evento, $12.500.000 por vigencia.
* Primera opcién de compra del salvamente para el asegurado. -
T e Revocacién de’la poliza 90 dias.

« 8 & & & 0 " & 8 @ L] . 5 ® & 8 8 8 8 @ * & & & @
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. Veh(cubo de reemplazo para perdidas parciales y perdidas totales
DEDUCIBLES: Sin aplicacién de deducibles
RELACION DEL PARQUE AUTOMOTOR PARA EL SEGURO DE AUTOMOVILES
= T TIPO_ | GILIN | I R CoDiGo | VR, |,
. z‘ MARE.. C‘E‘S MODEL | ‘carrOCE | DRAJ | PEAC | poTOR | " ‘CHASIS SERVIC |"FASECO | ASEGURA
- RIA E LDA DO
CAMI
MAZD | ONET OCKO | L5106665 | JMER19L6
1 |a T | 2012 | wacoN | 2488 | O% = R sy | OFICIAL | 05606071 | 41300000
7
FOR | AUTO
2 |FIEST | MOwI | 2013 SEDAN | 1597 °BB'3° DM1§3?7 3&“1’"2:‘;:';30 OFICIAL | 03001125 | 32.600.000
A L - 5
FOR | AUTO
3 |FIEST | MOwi| 2013 | sEDaN | 1597 | OBI86 | DM13572 | SFADPABJ | (rioin) | 03001125 | 32.600.000
A 1 9 3 |7DM135723
FOR | AUTO
4 |FIEST |MOwI | 2013 | SEDAN | 1se7 | OB/81 | DM13572 1 SFADRITD | oriciaL | 03001125 | 32600000
A L
MAZD
A AUTO
'PRIME GCWT | P5405236 | 3MDBJ2SA | ~comini | mpcims s | :
B[ aEe M?Vl 2020 | seoaN | 1496 | ©58 09236 | AMDD2Ss | OFICIAL | 05601168 | 55200000
MT150
0
MAZD
2 AUTO
PRIME GCW7 | P5405241 | 3MDDJ2SA
8| Shnan M?w 2020 | SEDAN | 1496 | %) O |z | OFICIAL | 05601168 | 55.200,000
| MT150
*lo .
MAZD
A AUTO
PRIME GCW7 | P5405428 | 3MDDJ2SA
7 | Ghpan | MOVI | 2020 | SEDAN | 1496 | ©G7 o | A ainon | OFICIAL | 05601168 | 55.200000
MT150 | -
0
MAZD
A
GRAN |cami|. .. ; ; e o e i B
g e ‘ONET | 2020 | waAGON | 2488 Gg‘:\" Pvagfwa ;'\T;;g;gg'; OFICIAL | 05606080 135’000'38
TOURI | A
NG
CX9
KIATN
EW
D4EATH2 | KNAJES5518
g |SPORT |CAMP | on5q | STATION | 50, [ OBGO | “ofg35™ | 87405662 | OFICIAL | 04636028 | 41,700,000
AGE, | ERO WAGON 60
i REG _ REG , ;
2000C | . . , > ;
c
] e Y [ I | P | —
xcoo | ON 84 5R1202933 0
FORD | CAMI
11 |EXPLO | ONET | 1997 ﬂﬁggﬁ 4700 0);_\{!0 VA38260 MW: 3826 | oFiciAL | 03006022 | 20,700,000
RER A
A SUBTOTAL: - _ - 3 : et oM
RELACION VEHICULOS NUEVOS
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KA. | oo PGR4 | G4FLS10 | LID3BA1D | PARTIC 105.000.04

! |soneT | ONET| 2026 | WAGON | 1497 | "5 | “73136 | EToog0221 | ULAR | 24606188 q
2 f gag%' ‘2008 ‘WaGON 1| dgr | PORE | CATLIND, | LIDABATD | BARTIGY gadogien | 10> 000
3| gag'ir 206 | WAGON | 1497 | PDZ6 | GIFLS10 | LIDSBOID | FOEAR. | 04606188 105 00Epe
o |Sher|ONET | 2026 | wacoN | o7 | PEZS | GHELSIO | LISSEATD | PARTIC | cecooran | 090%0 ¢
5 |Sher |ONET | 2028 | waGON | tasr | PE20 | CHELEI0 | LIBSBMID | PARKC | gegerdn | 19%0%0 %
6 gg;ET gag a0z | weeow, | wer |FEEP | TSI | DS PRI | 04606188 195000
-, gﬁg 2026 | WAGON | tagy | PDZ6 | GIFLE10 ) LIDSBAID | PARTIC | osgosres | 10590018
o[ K gﬁ)\g{- 2026 | WAGON | 197 Fhes 'Ggg}%‘go LICAPALD | EANTI! sasonige 1aBIEY
e | SR | e | ncn | ver | 22| Ot | e T | | o000
10 EQ&ET gag':' 2026 | WAGON | 1497 | PDZ8 G;g:_ssgo il PSE:F'{C o4s06188 | 105:0000
1 gg;"ﬂ gag:' S| e | e o il 'é%gg’g‘;g ‘PSI}_‘;"RC 04606188 105.(560.03
12 N e gl?\g':' 2026 | WAGON | 1407 | PD25 | GIFLSI10 | LIDSRAID | PR | 04606188 ’°5'°°°'°|g
18] B SG}} 2026 | WaGoN | tagy | PDZE | GIFLE10 | LIDIRAID | PARTR | oacosias 1°5'°°°‘°E
14 g@NET ocag‘ 2026 | WAGON | 1497 e 9‘7‘3'.:525;0 _'E‘:'rgggg‘z'g PSE:F'QC- 04606188 105'000'03'_
15 | KenET gag{' 202 | WAGON | 1497 | NPK | G4FLS10 | LIDSBAID | oFiciaL | oasostes | 10500000
g gig;' 2026 | WAGON | 1497 | NPKE | GamL 0 | L ey | OFICIAL | 04606188 1o ooy
il gag':' 2026 | WAGON | 1497 'N';'s‘s Gggé—g“’ "é%%ggg% OF:_C'A‘ 04606188 h1°5'°°°‘°g
L3 [ gﬁAE‘Tl 2026 | WAGON | 1497 | NPX® | GEELSI0 s | OFICIAL | 04606188 bt 117
SUBTOTAL ki 1754

2.751.900,0

TOTAL VALOR ASEGURADO 00
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RELACION DEL PARQUE AUTOMOTOR PARA EL SEGURO OBLOGATORIO “SOAT” -

FECHA DE
Noi warca | cLase |MODEL| ipo | PLaca | mMOTOR CHASIS SEFS"C' VENCIMIEN
- TO
WAZDA | AUTOMOV | o1, | SEDA | OGKOU | L51066654 | JMERTOL6CO24014 | Geicial | 281212025
1 |exz IL N 7 2 5
: ;%zm ATV op4a SEDA | 0Bl08 | DM128773 | SFADPJIDM128773 | OFICIAL | 2811112024
~—TFOR . | AUTOMOV- SEDA | s T 3FADPABJ7OM135 ' =
oy Ll ® 2013 | SEDA | oiges | DM135723 i OFICIAL | 29/11/2025
FOR | AUTOMOV SEDA
B 4 2013 DA | OBIB11 | DM135724 | 3FADPJTDM135724 | OFICIAL | 4/12/2025
MAZDA
PRIME AUTOMOV SEDA | GCW77 | P5405236 | 3MDDJ2SAALM216
SEDAN IL 2020 N 9 44 048 OFICIAL 26/09/2025
5 | MT1500
~TMAZDA | - : O o= - B _
GRANG | CAMIONE WAGO | GCW?8 | PY310103 | JM7TCAWLALO323 :
et i 2020 5 ' 1 e OFICIAL | 27/09/2025
6 |G
MAZDA
PRIME | AUTOMOV SEDA | GCW78 | P5405241 | 3MDDJ2SAALM216
ke 7 2020 | SEI Y i o OFICIAL | 26/09/2025
7 | MT1500
MAZDA
PRIME | AUTOMOV | _ SEDA | GCW78 | P5405428 | 3MDDJ2SAALM218" :
R % 2020 | S v > A OFICIAL | 26/09/2025
8 | MT1500
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacién Pdblica No. __ de 2024
El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios:(si es el caso), someto a consideracionde la UNAD una propuestay para lo antenor expresamos lo giguiente.’

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) de pesos M/Cte ($_(valor en numeros)), cuyo valor de IVA %) es de

(valor en letras) de pesos 5 MICte ($_{valor en numeros)), acreditado en la norma (citar norma gue justifica la aplicacion,
variacion. exclusion o exencién del porcentaje de I.V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en nimeros}), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, ‘el proponente al momento de presentar la propuesta .debera indicar. los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
- caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

Plazo de ejecucion:
~ Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1 Que mamf esto no encontrarme incurso en causal alguna de mhabmdad o incompatibilidad segun Io seﬁalado en
los articulos 127 de la Constitucién Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2 Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de
la Replblica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién

3 Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003,

4. Que durante los Uitimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, no he sldo
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento-en las abligaciones laborales £

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los téminos de referencia, asf como las comunicaciones
expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abiertay a
Distancia "UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacién (es) Escrita (s) No. (s)

7 Que mantengo vigente esta oferta por un perfodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
clerre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualqunera de las ofertas que

reciban si éstas no cumplén con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia, - .

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el

contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucién del

contrato.

1. lgualmente sefialo que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con

este proceso, via correo electrénico. SI ____ NO ___

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, deberé indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de

comunicacion y notificacion.

13: Iguaimente sefalo como lugar donde recibiré notificacién, comunicaciones y-requerimientos rélacionados.con este -

proceso el siguiente

14, A continuacién, relaciono la docurnentacnén exigida por ustedes y gue incluyo en la oferta y la cantidad de folios
" que la integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las

garantias exigidas en los Términos de Referencia.
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16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes
términos de referencia) por un valor de ( : ) y con vigencia a partir del dia : y hasta el dia
- , expedida por la compaiiia - con el Nimero ___~

17. Que he estudiade los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos
contenidos.

18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la
veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que
de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucion

politica, por-el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que-me - |

impidan participar en‘la presente Invitacion y suscribir el contraté.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcion que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacion,

aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario en relacion con su propuesta, con el proceso
de Invitacion o de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacién, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Reptiblica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
invitacién y Ja relacién contractuat que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos -
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTQ I_DENTIFICACION

NIT )

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)

CARTA SOBRE INFORMAGION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad yfecha .

Seifiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y
A DISTANCIA "UNAD".

Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio

o Unién Temporal [segtn sea el caso], para participar en la Invitacion Publica No. , ¥ por lo anterior expresamos .

lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Union Temporal [segln sea el caso) sera igual al término de ejecucion y liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Union Temporal sera integrado por.

El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de
quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueten necesarias
al respecto; con amplias y suficientes facultades. ' ’

_ La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

. NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacion en la propuesta y

ejecucian de[ contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Pata constancia se firma en a los dias dél mes dé _ de 2025

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]
Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado
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FORMULARIO N°3.

CEDULA OE CUDADAMA. || e (| wareTa peewoan]_ | cepuLs ExTRansEral_ |
PASAPORTE E] OTRA Cul?

IDENTIMCACION . ov
[ ] L | L | !
1 rmerhgaise’ || SepragApsioo | ) 1 H SeqrogHonbe |
DIRECCION E_1 |
[crooEr ] Bas ] |
Eomeoiecmoico | -] J
[EPRESERTANTE LEGAL | e 1 |

= Hagirassa g Temam

N MOl S O o v e (§50 Gais Petonak Yunieal)

CONSORCID [ ureon TEMPORAL =) eupresaunpersona] | enToAD 54 08 wesal_]
SOCIEDAD LTOA [] socenep axchma []  scceoanewcomss semc[ | souenan comano sea [
MDUSTR YOWLESTADD || ECOMOMIA MXTA I:l _ soceoap cowecmval__] | UnvERSDAD pustcal |
ek rewmmiae T O[] omaa . 20 (O | St . o !
COMERCIAL [ construceon —_ manspoare]__| eoucacion]__|
HOUSTRISL [ consuerora — sawe[__] aseovsemroan]__|
SEGUROS [ commicaciones [ pusucioan | seAvicios pusucos__|
GOBIERNG [] rrancieno = scew] ] recuotoaa]_]
RESTAURANTEYHOTEL || AGRCOWA O IupAESGH ¥ LTocRsr | serv apovo aon. [
OTRG Cur — =
" cuwcormomen  [| aesowuoon | . DEL
» ; = TN ATwr % e |
WO RESPONSABLE DE Na]__] ] aHMA
AGENTEDERETENCIN | | RESGL DN EL
AECKIEN ONDMARS [ nucsssncarcens =3 nocawrmerenme]_ | auronme rengoon] |
PERS HATURAL HO DECLAR. [ ] RES AuToReT HORMA

i) o TARIFA 21000

@ c - TARFAT 1000
ENTIDAD OFCIAL [] woressonsaee =] hoesa - o

B inbamratien har Pagn

BARCO Mo CUENTA,

AHORROS (| CORUENTE —

" wom— |
'NOTA:Con I Fimma dal preaente Formato se certifica qus 'a Ini aqul es real y se Airoriza o la UNAD pora su
erficacidn, conio suporis se debe adjuntar Gerdcacisn Bancart, RUE ‘del Certiicado de Existencia y represetacion ™
legal. La informacién aqul suministrada, serd tralada de acuerdo con fa Ley 1581 de 2012, Decreta 1074 de 2015, Resolucion
mmamummsmmmmumwmumlnm
datos recolectados serdn

con fines 5 it ¥ para
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FORMULARIO No. 4 1

CcODIGO

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE | F-4-4-25

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

. e ta q
' VERSION
| l|\[...' ] ity s 1-21-11-2017
Universidad Nacional PAGINAS: |

Abierta y a Distancia PROCEDIMIENTO RELAGCIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
Pagina 34 de

FECHA
NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

o de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacién
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS codigo 1-5-6-5,
para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su

-cumplimiento actual, y-me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el
periodo comprendido desdé el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del
contrato y/o sus prérrogas (cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia — UNAD, anexaré la informacién y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el

cumplimiento de dichos instructivos.

Cértifico que he recibido, comprendido y aceptad

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

£1rMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:
CARGO:

]

"Aseglrese de consultar la version vigente de este formato en hitp;//sig.unad.edu.co’

66




