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TERMINOS DE REFERENCIA

Y,

INVITACION PUBLICA No. 11 DE 2025

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIO PARA DESARROLLAR ACCIONES LOGISTICAS PARA LA
IMPLEMENTACION DE CAMPANAS DE PROMOCION Y POSICIONAMIENTO DE LA OFERTA ACADEMICA DE LA
UNAD, MEDIANTE LA GESTION DE MEDIOS OFFLINE A NIVEL NACIONAL (VALLAS PUBLICITARIAS, CUNAS
RADIALES, ANUNCIOS EN TELEVISION, PERIFONEO, ESPACIOS PUBLICITARIOS EN SISTEMAS DE TRANSPORTE

Y TERMINALES TERRESTRES Y AEREOS), SIGUIENDO LAS DIRECTRICES Y LINEAMIENTOS DE LA GERENCIA DE
COMUNICACIONES Y MARKETING, CON EL FIN DE ASEGURAR ENFOQUE TERRITORIAL, SEGMENTACION DE /
PUBLICOS ESTRATEGICOS Y RESULTADOS QUE FORTALEZCAN EL POSICIONAMIENTO INSTITUCIONAL., DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”,

/7

BOGOTA D.C. NOVIEMBRE DE 2025

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacién,
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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y confiicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados
en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COS U_ACUE_0047_13092012.pdf.

3. Cerciorese de que cumple las condiciones y reine los requisitos aqui sefialados.

4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Pablica.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacién exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta,

tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.
7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Piblica. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consuitas personales ni telefénicas. Ningdn convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del
Contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacion de fa UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical@unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién publica. " .
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD

CONVENIENCIA:

La UNAD en concordancia con el Plan de Desarrollo Institucional y para dar cumplimiento a las necesidades sobre
posicionamiento, presencia de marca y atraccion de nuevos prospectos; requiere implementar una estrategia de marketing
que le permita avanzar y ampliar la difusién y promocién de los servicios y actividades que la universidad desarrolla para
lleva a cabo su objeto misional dando importancia al posicionamiento de la-UNAD a partir del fortalecimiento de |a reputacion
de la marca institucional con estrategias de marketing y comunicaciones que sean acordes a las necesidades particulares
de cada region.

La Gerencia de Comunicaciones y Marketing ha establecido un plan de marketing y comunicacion para atraer nuevos
aspirantes a la universidad y mantener un reconocimiento de marca que, incluye la promocion paga en canales masivos de
gran impacto en el orden nacional que incida en la recordacidn y reconocimiento de la UNAD en los grupos objetivos,
segmentando la ejecucién de este contrato para tenga un alcance geogréfico en las zonas del pais en las que la UNAD tiene
presencia, generando recordacion de marca y dando a conocer su oferta académica e impacto social en cada region de
Colombia.

JUSTIFICACION:

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD), como institucién universitaria auténoma de orden nacional con
regimen especial dedicada a la educacion abierta y a distancia, justifica la contratacion de servicios de publicidad ATL
(publicidad tradicional), publicidad exterior y alternativa basandose en la necesidad estratégica de divulgar su oferta educativa
y fortalecer su marca. .

La Gerencia de Comunicaciones y Marketing de la UNAD, conforme al Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019,
especificamente en sus Articulos 44, 60, 61y 62, tiene la responsabilidad de gestionar, coordinar, supervisar y controlar los
procesos de comunicaciones y marketing, asi como de disefar y ejecutar planes de comunicaciones estratégicas. Esta
funcién abarca la divulgacién de los resultados del metasistema UNAD y el posicionamiento de la marca institucional.

La promocion a través de medios masivos (ATL y publicidad exterior) es crucial para:

1. Dar a conocer los atributos diferenciales e innovadores de la UNAD y su amplio portafolio de programas
académicos a nivel nacional, con un énfasis particular en territorios rurales o de dificil acceso a la educacion.

2. Alinear esta iniciativa con los objetivos del Plan UNAD 5.0, que busca la modemizacién institucional, la
sostenibilidad, la calidad, la atraccién de nuevos aspirantes, la consolidacién de la reputacién de marca y el
incremento de matriculas.

3. Incentivar la matricula de la poblacién colombiana en sus programas académicos, destacando los impactos
socioeducativos, investigativos y cientificos de la UNAD.

La normativa interna de la UNAD (Acuerdo 039 de 2019) establece claramente que la Gerencia de Comunicaciones y
Marketing es un componente estructural funcional encargado de implementar estrategias innovadoras de marketing
bidireccional, gestionar contenidos de divulgacion y promocion, y realizar procesos de investigacion y analisis de datos para
definir estrategias de difusion por multiples canales.

En sintesis, la contratacion de estos servicios de publicidad se encuentra legalmente fundamentada y es indispensable para
que la UNAD cumpla con sus funciones misionales de promocion, difusién y posicionamiento de su oferta educativa,
especialmente en el contexto de la educacion abierta y a distancia y su alcance a poblaciones diversas en todo el territorio
colombiano.

FACTIBILIDAD:

FACTIBILIDAD TECNICA:

La UNAD cuenta con recursos tecnoldgicos y herramientas internas, especialmente desde la Gerencia de Comunicacicnes y
Marketing y la VIMEP, para el desarrollo y produccion de contenido publicitario (cufias radiales y material audiovisual)
necesario para la difusion en diferentes medios. El futuro contratista complementara estas capacidades al difundir el contenido
y gestionar los espacios publicitarios en TV, radio y publicidad exterior.

FACTIBILIDAD OPERATIVA:

La UNAD posee una estructura organizacional con talento humano capacitado para desarrollar ideas y contenidos, y para dar
cumplimiento a las exigencias de planificacién y produccion de material publicitario, tanto para medios masivos tradicionales
como para publicidad exterior, incluyendo cufias radiales y audiovisuales
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EACTIBILIDAD ECONOMICA:

/La universidad dispone de los recursos econdmicos necesarios, validados mediante Certificados de Disponibilidad
Presupuestal CDP N°. 2090 del 04 de noviembre de 2025. Estos presupuestos estan asignados a planes estratégicos de
comunicaciones y marketing, y la inversién permitira la atraccién de nuevos aspirantes e incrementara los ingresos por nuevas
matriculas, favoreciendo el posicionamiento institucional. El presupuesto oficial estimado para este contrato unificado de
servicios de promocion masiva se consolidara considerando las necesidades de ambos estudios, con una proyeccién de
inversion sustancial para cubrir la amplitud de medios (radio, televisién y publicidad exterior).

INFORMACION GENERAL
1. _ ANTECEDENTES
11 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacionat,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Numero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacién de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacién Publica se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacién
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS
PARA CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIO PARA DESARROLLAR ACCIONES LOGISTICAS PARA LA
IMPLEMENTACION DE CAMPANAS DE PROMOCION Y POSICIONAMIENTO DE LA OFERTA ACADEMICA DE LA
UNAD, MEDIANTE LA GESTION DE MEDIOS OFFLINE A NIVEL NACIONAL (VALLAS PUBLICITARIAS, CUNAS
RADIALES, ANUNCIOS EN TELEVISION, PERIFONEO, ESPACIOS PUBLICITARIOS EN SISTEMAS DE TRANSPORTE
Y TERMINALES TERRESTRES Y AEREOS), SIGUIENDO LAS DIRECTRICES Y LINEAMIENTOS DE LA GERENCIA DE
COMUNICACIONES Y MARKETING, CON EL FIN DE ASEGURAR ENFOQUE TERRITORIAL, SEGMENTACION DE
PUBLICOS ESTRATEGICOS Y RESULTADOS QUE FORTALEZCAN EL POSICIONAMIENTO INSTITUCIONAL., DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”,

La presente invitacién no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacién y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacion, el domicilio
de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
Contratacion — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogotd D.C. y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica presume que toda informacién que allegue a
esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacion suministrada
por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en este proceso de contratacién todas las Personas Naturales, Juridicas y los Consorcios o Uniones
Temporales, legalmente constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacion de la
actividad a la que se refiere el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades consagradas en la Constitucién Politica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y en el tltimo caso, sefialaran los
términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.
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Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara
al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucién Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesion de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

143 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas naturales o juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan
con las condiciones y requisitos minimos de participacion exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

1.4.4 PERSONAS JURIDICAS (PERSONA JURIDICA)

Empresa legalmente constituida minimo CINCO (5) afios antes a la fecha de cierre de la presente invitacin y con experiencia
en la implementacion de estrategias y planificacion de cualquier medio en el cual se pueden hacer o difundir publicidades o
campafias publicitarias, incluyendo diarios, revistas, television, cine, medios digitales on line, (medios) para implementar
campafias publicitarias y la compra, confratacién de espacios o utilizacién de medios.Su representante legal debe estar
plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar

145 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar
la modalidad de intervencién de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precision los términos y
extensi6n de la participacién de cada uno, declarando el porcentaje de participacién. Cada uno de los integrantes de la oferta
conjunta debera cumplir y acreditar cada uno de los requisitos establecidos en los términos de referencia de forma individual,
salvo disposicién especial en los mismos términos; en todo caso, las ofertas presentadas en modalidad de Unién temporal,
la misma debera tener un integrante lider cuya participacion no debe ser inferior al sesenta por ciento (60%).

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los

integrantes: Todos los integrantes del consorcio o unién temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil
relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE
Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL /

El presupuesto oficial se estima en la suma de DOS MIL TRESCIENTOS DOCE MILLONES, DOSCIENTOS NOVENTA Y
CUATRO MIL CIENTO CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($ 2.312.294.158).La cancelacion del valor del contrato
esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Este valor incluye IVA y todos
los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrirse o
generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion. /

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

5
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La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.
El Proponente debera presentar en la Propuesta Economica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, Ios porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta

original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta, la discriminacién
del valor de su oferta, en la siguiente manera:

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Otros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

B Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos impuestos; todo lo anterior,
junto con la justificacién normativa (de caracter legal y/o tributario) frente a su aplicacion.

- Valor total de la oferta incluidos impuestos

1.7.1. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte de
este proceso, con el C.D.P. No. 2090 del 04 de NOVIEMBRE de 2025.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacion, proyecto todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacion Publica y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas
por la Constitucién y las Leyes vigentes. ’

1.10. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
Los contratistas responderén por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracion publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y

disciplinariamente. De acuerdo con la accion de repeticion responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado
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2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.

Pagina web de la UNAD;

adjudicacion

Apertura Invitacion 13 de noviembre de 2025 a :nO:OO hitps://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones-
o publicas
= . Pagina web de la UNAD;
bl . J
SZfelsnc;?an de Términos de 13 de noviembre de 2025 10:00 a.m. https://sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones-
publicas *
Observaciones a (os Téminos 1 3 de '15 de De 10:00 Cada pfoponente er:,wa! por escrito, dirigido a la
de Referencia noviembre noviembre de am. a Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23
de 2025 2025 05:00 pm. Bogota, y/o correo electrénico: gjuridicat@unad.edu.co
- Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico vy
Contratacién, envia oficio y/o mail dirigido al proponente
. De 8:00 que solicita aclaracién (via correo electrénico o correo
Respue§t’a a observaciones y 19 de noviembre de 2025 a.m.a5.00 certificado) Publicacion de adendas: Pagina web de la
publicacién de Adendas )

p.m. UNAD:
https://sqeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones-
publicas

Recepcion de ofertas v cierre 09:00 am Secretaria General, al correo electrénico
P Gl ¥ 24 de noviembre de 2025 ojuridical@unad.edu.co
de la Invitacién
Proceso de evaluacion de las . 28 de De10:00
ofertas noviembre noviembre de am a 5:00 Comités evaluadores UNAD
de 2025 2025 pm
. X 24 de 28 de Hasta las
Sfoel :f::d de Aclaraciones a las noviembre noviembre de 12:00 m. Comités evaluadores UNAD
de 2025 2025
. 24 de 28 de Hasta las Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle
Respuestas a las aclaraciones . ) . . A
de las ofertas noviembre noviembre de 3:00 p.m. 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo electrénico
de 2025 2025 ojuridica1@unad.edu.co
Publicac_:[on dgl .informe de 28 de noviembre de 2025 Desde las hﬂgs..:{{;ge__neral.unad_edu.cu{gqntra_t_a_cionfinvitacioﬂ_gs-_
evaluacién preliminar 5:00 pm publicas
. . Desde las R . .
Observaciones al informe de 01 de 03 de 5:00 pm Por escrito dirigido a la Secretarfa General, 5° piso. Calle
evaluacién preliminar vy diciembre diciembre de ha.sta IF;S 5 14 sur No. 14 - 23 Bogota, o correo electrénico
consuita de ofertas de 2025 2025 pm ojuridical@unad.edu.co
Desde las Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y
Respuesta a observaciones 9:00 am Contratacion, envia oficio y/o mail dirigido al proponente
del informe de evaluacién 04 de diciembre de 2025 hasta las 5 que solicita aclaracién (via correo electronico o correo
pm certificado)
Publicacién  informe  de Desdelas | pagina web de la UNAD;
evaluacion  definitvo  y 05 de diciembre de 2025 9:00 am https:/sqeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones-

publicas

El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a través de la

pagina web.
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2.1. APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la Universidad www.unad.edu.co se publicaran los Términos de Referencia y la apertura de la invitacién
a partir de la fecha establecida en el cronograma de la invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asf lo estime conveniente, o que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacion de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica_para la UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibirdn observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la- invitacién,
precluido el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el
contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacién de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14- 31, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501,
1504 y al correo electrénico ojuridicat@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.
Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran
formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicién a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

. NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para eflo en el cronograma), conocen
y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo caso, solo tendran validez
aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacién, mediante correo fisico y/o correo
electronico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacién de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar
parte de los términos de referencia.

2.4 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcién de ofertas de la Invitacién Publica se levantard un acta con la relacion sucinta de los

datos de las propuestas, que indigue el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarics
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcidn de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacién.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.
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El namero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual®
de esta invitacion Plblica sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara a los proponentes con
el fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacién (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,

de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa as lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habréa lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accién, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accion de la UNAD
frente a la publicacion de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no_implica para la UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

2.5. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacion aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas proxima es (inica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion
a la propuesta original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.
2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Juridica
y de Contratacién de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretensidn y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacion de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD
obligacién algquna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico ylo correo electrénico al proponente que
realizé la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.
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El resultado del informe final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 31 Bogots, 6 coreo electrénico

ojuridical@unad.edu.co
2.10. ADJUDICACION Y/O DECLARACION DESIERTO DEL PROCESO

La adjudicacion y/o declaracién desierto del proceso, se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos,
mediante publicacion de resolucion en la pagina web de la UNAD, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacion de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD, no_implica para la UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacion de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.

2.13. RETIRO DE OFERTAS
Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacién antes del cierre de la Invitacién;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir fa propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones
que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracion de la oferta declara y acepta conocer
suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacion. Tenga presente que los estudios previos son parte
integral de los términos de referencia.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decision. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacién de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no implica para la UNAD
obligacién alguna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

3.1. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electronico dirigido a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del
proponente, el nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e
incluir todos los documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la
propuesta deben escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un
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solo archivo PDF, NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacién y
existencia”, este documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese
documento, en un solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100%
legibles (por lo anterior y como recomendacion de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los
documentos completos de la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada
documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente
numero de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo. el nombre de cada uno de los archivoes que componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacién de ofertas.-La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacion solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea recibida por la UNAD en la hora, fecha v sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2, ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacion y calificacion presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.3. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segin sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

34. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ningn caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da porentendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo def objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
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Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcion que contiene el citado formulario.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u organo superior de drgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual deberéa tener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Union Temporal, a presentar la Oferta en Unién
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacion Pablica en particular. '

Celebrado el contrato no podra haber cesion de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacion allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Pablica.

En este documento (y segin los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direccién, identificacion, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segin el caso.

Para el caso de Ia presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Piblica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segln las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Pdblica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero

de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno_de los archivos que componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacién legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite’la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor
a 30 (treinta) dias anteriores de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe
acreditar que la duracién de la sociedad no seré inferior a la del plazo de ejecucion del contrato derivado del presente

proceso de invitacién puiblica y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.
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Los decumentos otorgados en el exterior deberén presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia. :

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de

abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacién Legal si dicha
gestion se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo_el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.8. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta debera anexarse la_correspondiente péliza de seriedad a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratacién, sus respectivos recibos de pago, y la Acreditacién de originalidad de la péliza emitida por
la Compaiiia de Sequros. Serd expedida a favor de la UNAD por una Compaiiia de Seguros legalmente establecida en el
pais y de reconocida trayectoria, para responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de
Referencia de la presente Invitacion. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcién y
legalizacion del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quienes resulten
favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dicho documento se verificara lo siguiente:

Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la invitacion
Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de la razén social
que figura en el certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio (para persona juridica
nacional) o el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas juridicas
extranjeras).

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a nombre del
consorcio o unién temporal (indicando cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion.

e) Firma del representante legal: la pdliza o garantia debera firmarse por parte del representante legal del
PROPONENTE (tratéandose de uniones temporales o consorcios por el representante designado en el documento de
constitucién).

[ IR="")
R R

f) Se debe aportar el soporte de pago de la prima. No es de recibo la certificacién de No expiracion por falta de pago,
ni soporte de transaccién electrénica.

g) Proporcionar la acreditacién de originalidad de la péliza de seriedad de la oferta emitida por la Compafiia de
Seguros.

El proponente debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prérrogas en los plazos de |la contratacién,
de la asignacion, o de la suscripcion del contrato, no cubiertas con la vigencia inicial.
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La UNIVERSIDAD hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en caso
de que la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la invitacién.
2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente

comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el
pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos 2)
dias habiles siguientes a la comunicacion de su otorgamiento o el plazo acordado.

NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/o la no suscripcién de esta (con sus
correspondientes anexos), sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores literales del presente numeral :

4.9. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econdmica:

L] Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segtin sea el caso).

o Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demés valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

o Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al I.V.A_ y el valor
total de la propuesta incluido el I.V.A.

[ Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacién del L.V.A_, sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

[ Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

a) Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacion numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

o PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la
UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser
presentado sin centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin .V A.

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin centavos.

® En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no
vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con
un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

[ En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de
RECHAZO C INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta original
presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.
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La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO_CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar |os diez {10) caracteres.

4.10. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segun sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan
sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio 6 unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliaciéon. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres. '

4.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado deberé ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez {10) caracteres.

4.12. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este ceriificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses
contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

El oferente debe presentar certificacién de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacién, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afio, contado desde la presentacién de la
propuesta.
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Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles v tener su correspondiente nimero
de foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA EOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi_mismo, el nombre de cada

uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez {10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES
VITAL-RUIA

Este certificado deberé ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica

por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN GCON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archives que componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.15. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacion de la
propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la

propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.16. CERTIFICADO DE CONSULTA DE SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada unc de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento
sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.17. CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 ANOS
LEY 1918 DE 2018

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, 0 en caso de ser persona juridica
por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacién de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento
sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.18. ANEXO AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el Anexo No. 3, en relacién con la informacién clasificada
o reservada que sea puesta a disposicién por LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA en este proceso de
invitacién directa y/o publica en particular.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacién por parte de la
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UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.19. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacion contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente

y en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicién de maximo treinta (30) dias, contado a partir de la
fecha de cierre de la invitacion.

La UNAD se reserva el derecho de considerar a muto propio, cuando el RUP aportado por e! oferente, no suministre la
informacion suficiente para la determinacion de los indicadores solicitados en los Términos de Referencia, para tal efecio
dicha informacién sera tomada por la UNAD, de los estados financieros presentados por el oferente en la propuesta
presentada el dia de cierre descrito en el cronograma del proceso de invitacién. En cualquier caso y con el fin de aclarar
cualquier tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente
documentacion por parte del proponente en la propuesta presentada;

4.19.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2024: E| proponente debera adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados, deben estar
debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerio.

La certificacion de los estados financieros deberé expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual fueron preparados
dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 20089, los estados financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacién de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal

Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté obligado a tenerlo.

* * ¢ ¢ o 9 ¢

4.19.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

+ Ultima Declaracién de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para cada afio
gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracién de renta o de ingresos y
patrimonio, el representante legal, deberéd expresarlo por escrito indicando las normas tributarias que lo exceptian de esta
obligacion. La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a la vigencia 2024, con excepcion de aquellas
que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN ain no se hayan vencido, para tal efecto deberé presentarse la
declaracion de renta vigencia 2023.

* Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté obligado a
tenerlo).

+ Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado a
tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO superior a
tres meses.

* Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a 60 dias,
siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacioén contenida en este documento

» Estados financieros con corte a Diciembre de 2024, en cumplimiento de los Decretos 399 y 579 de 2021

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

. Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

. Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

. Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual
se prepararon dichos estados.

. La informacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento seré rechazado.

. En el caso de salir favorecido un Consorcio o Union temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:
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1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,

y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompariados por la opinién profesional del Contador Piiblico que los hubiere
examinado con sujecién a las normas de auditoria generalmente aceptadas

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno de los
estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecién a las siguientes Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante nameros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econdmico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos
de importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia logica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f) Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paréagrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2 Decreto
240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Union Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

. NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacién registrada en el Registro nico
de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2024 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacién por parte de la
UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.20. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacion a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.19 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA”
de los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD, Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez {10) caracteres.

4.21. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera coniener:
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a) Nombre del titular.

b) Identificacién

c) Nimero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leqgibles y tener su correspondiente namero
de foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi_mismo, el nombre de cada u

no de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.22. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
(3) nivel y cumpla con al menos cuatro (4) de los siguientes seis (6) codigos de las actividades econémicas del Clasificador
de Bienes y Servicios UNSPSC, descritos a continuacion:

Segmento Familia | Clase Producto |
82 10 16 00
82 10 18 00
82 10 19 00 |
| 82 11 19 00 ]
80 14 15 00 1
82 11 17 00

La inscripcion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de maximo a
treinta (30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacidn convocados por las Entidades Estatales,
deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP,

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Uni6n Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado v acreditar su inscripcién, ealificacién y clasificacién en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser
as este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niimero
de_foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la
propuesta no debe superar los diez (10) caracteres.

4.23. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el ment de la pagina de contratacién el link “Sistema de registro”
y posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD”.

4.24. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA

UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.
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En virtud del concepto de los lideres de Gestién Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, para esta contratacion no
aplican los numerales de los instructivos requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de
bienes y servicios I-5-6-5 Introduccion pag. 3, https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo 1-
6-3-2, el cual se encuentra publicado en el siguiente link:;; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sgcfinstructivos/l-6-3-2.pdf, no obstante, respecto
del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién e su componente de Gestion ambiental y sistema
de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera:

4.24.1 Adjuntar_certificacién sequn formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y
comprometido a_cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la
presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando
asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividac exigible en este sentido.
La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 e I-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
(Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5
Introduccion pag. 3, https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/|-5-6-5.pdf: e Instructivo 1-6-3-2, se encuentra
publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2.
https:/isig.unad.edu.co/documentos/saclinstructivos/i-6-3-2. pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso. )

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicidn prevista en la constitucién o en la ley.

d) El valor de |la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacién, establecidos en los presentes
términos de referencia.

[#)] Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacién del proponente en dos o mas propuestas, por el mismo oferente por si, por
interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i} Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

j) Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

1) Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

m}) En el régimen fributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

ny Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

0) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacion de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

r) Cuando se describa falsedad material o ideoldgica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite

para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no
se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.
v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacién solicitada.
X) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de los documentos necesarios

para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia.

z) En caso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacién
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en los presentes términos
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de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencion en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.

aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la prestacion del servicio
objeto de la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como para
cualquiera de los integrantes del Consorcio o Union temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estandares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcién alguna como causal de rechazo de la oferta presentada
(lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacién del presente proceso de contratacion, evalte la aplicacion de
requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios).

cc) Guando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacién.
dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su

totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, come un factor
habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES,

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en ef cual se discriminara la evaluacién
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacion y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacién de la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de
conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta
forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para
aclararlos es el siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante adenda dentro de los dos (2) dias siguientes a la
toma de su decisin. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes,
de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por
este hecho. Debe darse entendido por los proponentes y/o cualquier persona natural o juridica, que la accién de la UNAD
frente a la publicacion de los términos de Referencia en la en la pagina web de la UNAD,_no. implica para la UNAD
obligacién alquna a celebrar contrato con uno de los cotizantes, oferentes y/ o adjudicatario del proceso.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION /
El plazo de ejecucién sera contado a partir de la legalizacion del contrato, (es decir, previa aprobacion de las garantias por
parte de la UNAD) y hasta el 30 de junio del 2026. Asimismo, se entiende por legalizacién efectiva del contrato, el momento
en que el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compafiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicionat deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que la
UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo
limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho

4. Suscripcion del contrato por ambas partes.
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HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

VALOR: El presupuesto oficial destinado para el presente proceso contractual se estima en: DOS MIL TRESCIENTOS DOCE
MILLONES, DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL CIENTO CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($ 2.312.294.158).
Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla pro - universidad y aquellos aspectos tributarios en
el gue pueda incurrir o generar durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contrataciéon. NOTA: Para
los pagos el contratista debera cumplir con las obligaciones citadas en el presente documento, previa aprobacién por parte
del supervisor. Se realizaran PAGOS PARCIALES contra avance porcentual de la ejecucion del contrato, con la presentacién
de la Factura correspondiente y los respectivos pagos de parafiscales, previa certificacion de cumplimiento por el supervisor,
y soportes de ejecucién del contrato.

El pago final, debera ser cancelado contra liquidacién y suscripcién por ambas partes del contrato. Para cada pago el
contratista deberd anexar los formatos solicitados en las obligaciones.cada uno de los pagos se realizara, anexando: a)
factura, b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al mes de pago, c) relacion de actividades
realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacién de cumplimiento de todas las obligaciones contractuales
por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del contrato, en el que conste el
cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. E) Informe periédico de supervisién. F) informe
final de supervision y acta de liquidacién suscrito por ambas partes para el tltimo pago g) en virtud del manual de procesos
y procedimientos de la UNAD en su literal 4" del articulo 16.2.4 “deberes del supervisor o interventor”, presentar por cada
pago a realizar ‘|. Presentar informes periédicos de caracter administrativo, técnico y financiero, si es del caso, previa revisién
de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se encuentre a su cargo. “ no obstante lo anterior esta
clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacion presupuestal y subordinacion a la apropiacion presupuestal, h)
adjuntar certificacion segun formato f-4-4-25 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir (como
minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de Ia presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo
de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar), con la politica generada por la UNAD,
en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La universidad ha generado los instructivos i-5-6-5 y i-6-3-2 en
los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por
estos (contratistas), se hagan de forma segura” (instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo
para la contratacion de bienes y servicios i-5-6-5 introduccion pag. 3, https://sig. UNAD.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-
5-6-5.pdf ; e instructivo i-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:; e instructivo para la contratacién de bienes y
servicios ambientalmente sostenibles i-1-6-3-2. Https://sig.UNAD.edu.co/documentoslsgc/instructivos/i-1-6-—3-2.pdf (negrilla
fuera de texto). “no obstante lo anterior esta clausula estd condicionada a la clausula sobre imputacion presupuestal y
subordinacién a la apropiacion presupuestal. Paragrafo tnico: el valor podr4 ser adicionado hasta en un 50% del valor total
mediante conirato adicional firmado con anterioridad a la fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del
supervisor de este.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unidn Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacién del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia hébil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompaiado de la garantia Unica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia Gnica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehlisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortutto o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pdlizas y sus documentos anexos y los demas
documentos requeridos para la legalizacion del contrato, dentro del término establecido por los presentes Términos de
Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a anular el respectivo Contrato y CRP
unilateralmente si asf lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal
caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se
entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién pretensién ylo
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacién de este.
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7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre del titular.
Identificacién
Numero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

"po0op

A CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del conirato y con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la *
suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor *
total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato y tres
(3) afios mas.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y serd a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucion, pudiendo ta UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Unica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegai':

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compafia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO
DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS
TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la_Universidad Nacional Abierta y a Distancia so
pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima
conveniente, lo que comunicara mediante oficio formaimente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a
indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el
adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accidn, pretensidn y/o reclamacién orientada
a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control Yy supervisién del contrato a través de la GERENTE DE ¥
COMUNICACIONES Y MARKETING o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se derive del
presente procesos de contratacion Plblica y podré impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad,
este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES
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Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avaldo anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucién de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucién defectuosa o el retardo en
el cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%}) del valor del contrato, ta cual se hara efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacién del contrato una vez termine la ejecucion del contrato

inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulacicnes

Objeto del contrato

Ntmero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor

TerooooD

—

La liquidacién se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.
8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.

8.1. ASPECTOS JURIDICOS.
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacién solicitada dentro de los Términos de Referencia.

8.2. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente la propuesta y se realizara con base en la
informacion financiera contenida en el RUP y presentada de conformidad con fos presentes términos, la cual debe
corresponder a la misma informacién de los estados financieros presentados.

No sera habilitada la propuesta que presente informacion diferente entre el RUP y los estados financieros presentados. En
caso de gue algunos de los indicadores exigidos a continuacion NO puedan determinarse en el RUP, este sera evaluado con
los datos de los estados financieros presentados. Lo anterior, teniendo en cuenta los parametros establecidos por el
presidente de la republica a través del decreto 434 del 19 de marzo de 2020.

INDICE DE LIQUIDEZ: Un activo liquido es aquel que se negocia activamente en un mercado y puede ser convertido
rapidamente en efectivo. Los activos corrientes normalmente incluyen cajas, titulos valores de corto plazo, cuentas por
cobrar e inventarios. Los pasivos corriente normalmente incluyen las cuentas por pagar, deudas de corto plazo y gastos
acumulados.

Dicho indice debe ser mayor o igual a uno (1) y se calcula con la siguiente formula:
I.L= (Activo Corriente / Pasivo Corriente) >1

SiL.L>1 HABILITA.

Sil. L< 1 NO HABILITA.
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INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Es el porcentaje que resulta de dividir e pasivo total por el activo total , expresado en indice.
Los acreedores prefieren indices de endeudamiento bajos, porque entre mas bajo sea éste, es mayor el respaldo del deudor
frente a las perdidas en caso de liquidacion.

El proponente debera acreditar un nivel de endeudamiento, menor o igual a 70%, calculado asi:

N.E= (P.T/A.T)<0.70 HABILITA
N.E=(P.T/A.T) >0.70 NO HABILITA.
Donde,

N.E= Nivel de Endeudamiento
P.T= Pasivo Total

A.T= Activo Total

CAPITAL DE TRABAJO: Es el resultado de restar el Activo Corriente menos el Pasivo Corriente.
C.T= (A.C-P.C)

Mayor o igual al 100% Presupuesto Oficial incluido IVA: HABILITA.

Menor al 100% Presupuesto Oficial incluido IVA: NO HABILITA.

En donde,

C.T= Capital de Trabajo Total

A Cte P1...PN= (Activo Corriente desde uno(1), hasta un nimero indefinido participante, P Cte P1...PN = Pasivo Corriente
desde uno(1) hasta un nGmero indefinido participante).

SMMLV= Salario Minimo Mensual Legal Vigente.

8.3. ASPECTOS TECNICOS

FACTORES DE EVALUACION (ASPECTOS TECNICOS)

Los factores de evaluacion se dividiran en Cinco (5) fases: Ios dos primeros son de caracter habilitante y las cuatro (3) tltimas
otorgan puntuacion.

Se calificara sobre 400 puntos distribuidos asi:

CRITERIO PUNTAJE

1.Certificado de la ARL donde se determine
el cumplimiento de los estandares minimos Habilita /No habilita /
de SST superior al 85%.

2. Inscripcion RUP Habilita /No habilita

3.Experiencia Especifica 200
4.Experiencia General 150
5.Valor de la propuesta econémica 50

Maximo Puntaje 400

1. CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, SUPERIOR AL 85%
(HABILITA / NO HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacién de los Estandares Minimos de Seguridad y

Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 del 13 de febrero del 2018); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcion alguna
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como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evaluados
en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo segin lo
establecido en la Resolucién 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de vigencia de maximo de un (1) afio anterior, contado a partir de la fecha de cierre de la
invitacion.

Acredita el cumplimiento de los
estandares minimos en seguridad y salud
en el trabajo con una calificacién igual o HABILITA
mayor al 85% y acredita adicional la
totalidad de los requisitos establecidos en
este item.

No acredita el cumplimiento de los
estandares minimos en seguridad y salud
en el trabajo o acredita un cumplimiento

menos al 85% y No acredita adicional la NG HABILITA
totalidad de los requisitos establecidos en
este item.

/
2. INSCRIPCION RUP (HABILITA/ NO HABILITA)

El proponente deberé presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
(3) nivel y que cumpla con los siguientes seis (6) codigos de las siguientes actividades econémicas del Clasificador de Bienes
y Servicios UNSPSC asi:

Segmento Familia Clase Producto
82 10 16 00 7
82 10 18 00 |
B2 10 19 00 |
82 11 19 00 |
80 14 15 00
82 11 17 00

La inscripcién debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicién de maximo a treinta
(30) dias anteriores, contado a partir de la fecha de cierre de Ia invitacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o jurfdicas, nacionales o extranjeras,
con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion convocados por las Entidades Estatales,
deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP.

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unidn Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcién, calificacién y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser asf
este factor se evaluara como NO HABILITADO.

3. EXPERIENCIA ESPECIFICA (200 PUNTOS)

El proponente debera aportar minimo cuatro (4) certificaciones de contratos ejecutados y finalizados, inscritas en el RUP,
durante los Ultimos seis (6) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, que cumplan con:

Relacién con el objeto contractual: Cada certificacién debera corresponder a contratos cuyo objeto esté directamente
relacionado con la planeacion, implementacién o gestién de campanas publicitarias y de posicionamiento en medios y
formatos o relacionados con el objeto contractual.
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Cada certificacion debera acreditar minimo cuatro (4) de los seis (6) cédigos RUP requeridos en los presentes términos y
condiciones.

Segmento Familia Clase Producto
82 10 16 00
&2 10 18 00
a2 10 19 00
& 11 19 00
80 14 15 00
2 _ 11 17 o0 |

Valor de los contratos: La sumatoria de los valores de las certificaciones debera ser igual o superior al 100% del valor del
presupuesto oficial de la presente invitacién

DESCRIPCION PUNTAJE
El proponente acredita las
certificaciones con el cumplimiento 200 puntos

total de los requisitos solicitados.

El proponente no acredita o acredita
las certificaciones sin el cumplimiento 0 puntos
total de los requisitos.

Condiciones que deben cumplir las certificaciones.

a. Nombre o razon social, direccion, Teléfono y NIT del contratante.
b. Fechas de celebracién, iniciacién y terminacion del contrato.
¢. Objeto del contrato.
d. Valor

e. Plazo de ejecucion
f. Duracion

g. Fecha de Expedicién

h. Firma del funcionario competente.

La_certificacién gue acredite experiencia_en forma asociativa como unién temporal o consorcio debera ser presentada por
cada uno de los miembros de la figura asociativa y el valor se tomara del porcentaje correspondiente. Solamente sera admitida
la certificacion de cumplimiento expedidas por la entidad que haya contratado directamente el servicio.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realiz6 la confratacién respectiva.
No se tendrian en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liguidacidn, ni certificaciones con
mala calificacién del servicio.

Para el caso de Consorcio o Uniones Temporales, todos los integrantes deberan demostrar y cumplir con la experiencia
general en al menos un contrato, y el valor total acreditado sera proporcional al porcentaje de participacion dentro de la figura
asociativa.

En caso de que la experiencia acreditada hubiese sido adquirida en Consorcio o Unién Temporal, se tendra en cuenta
Unicamente el valor del porcentaje de participaciéon de dicho integrante.

4. EXPERIENCIA GENERAL (150 PUNTOS) *

La experiencia general del oferente se calificara con base en la antigliedad segun la constitucion de la empresa, teniendo en
cuenta su Certificacion de Experiencia y representacion Legal.

La asignacion del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:
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El proponente acredita la experiencia con el | 150

certificado de existencia y representacion legal
con fecha de constitucion igual o mayor a 6
afios y acredita adicional la totalidad de los
requisitos establecidos en este item.
El proponente acredita la experiencia con el | 50
certificado de existencia y representacion legal
con fecha de constitucién igual o mayor a 5
afos, y menor a 6 afios y acredita adicional la
totalidad de los requisitos establecidos en este
| ftem.

El proponente acredita la experiencia con el de | 0
existencia y representacion legal con fecha de
constitucion menor a 5 afios y no acredita
adicional la totalidad de los requisitos
establecidos en este item.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: El proponente debera presentar el certificado de existencia
y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para personas juridicas nacionales) o el
documento debidamente apostillado que acredite Ia existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas
juridicas extranjeras).

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica en
su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
30 (treinta) dias de fa fecha de la presentacion de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar que la duracion
de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucion del contrato derivado del presente proceso de invitacion directa y
un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual {dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacion Legal si dicha
gestién se ha realizado recientemente.

5.VALOR DE LA PROPUESTA ECONGMICA. (50 PUNTOS)

El comité técnico de la UNAD debera verificar que la propuesta economica y la carta de presentacién de la propuesta
presentada por el oferente establezca de manera correcta la discriminacion de valores correspondientes a impuestos, sus
porcentajes, y su justificacién normativa de caracter legal frente a su aplicacién, variaciones, exclusiones o exenciones, asf
mismo, que las operaciones matematicas relacionadas con la discriminacion de valores unitarios sean correcta.

A las propuestas presentadas respecto al valor se le asignara la siguiente ponderacién:
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DESCRIPCION PUNTAJE
Menor precio de la propuesta 50 puntos
Segundo menor precio de la
propuesta 25 puntos
Tercer menor precio de la propuesta 0 puntos

La oferta econémica:

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista para la prestacion del servicio o
suministro u obra (el que corresponda segtin sea el caso).

*  Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacién.

. Debera discriminar el valor de la oferta antes de |.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al |.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el |.V.A.

»  Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del I.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

. Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del

proyecto.

Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la

UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

. PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sin centavos.

*  VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin L.V.A.

. PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

»  PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.

. En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional.
En caso de gue no vengan discriminados estos datos, la oferta econdmica se tendra como no habilitada, en razén
a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

. En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y niimeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta
original presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

NOTA

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes correspondientes
a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los fines tributarios
correspondientes de acuerdo con las _indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de que no_vengan
discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento
propio del Ministerio de Educacién Nacional,

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.
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En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nameros, esta situacion es causal de RECHAZO 0
INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacién a la propuesta original presentada,
accién que la UNAD no puede admitir.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacién.

El comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:

Se rechazaran las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

La propuesta que se encuentre por debaijo del 98% del presupuesto oficial, sera considerada como precio artificialmente bajo
y sera rechazada.

La UNAD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la aceptacion la informacion y soportes que
considere convenientes tales como: Certificaciones, copias de los contratos, diplomas, matriculas profesionales, entre ofros.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de foliacion.
LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUAGION POR PARTE
DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres”.

DESEMPATE.

En caso de empate se proceder4 a aplicar los siguientes criterios para desempate:

1. En caso de que exista un empate, se escogers la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado
con el criterioc experiencia especifica.

2. En caso de que el empate persista, se escogera la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado
con el criterio experiencia general.

3. En caso de que el empate persista, se escogera la propuesta que tenga mayor puntuacién en el item de Valor

economico de la propuesta.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato
el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacién de la adjudicacion definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escritc de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no sera valida ni tendra efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podra a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.

Entre la UNAD y el CONTRATISTA no existe relacién laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra UNAD.

10. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente Invitacion Publica se determina que el nimero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econdmicos
y juridicos la presente sera adjudicada.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En desarrollo del objeto contractual requerido, el proveedor contrae para con la UNAD, las siguientes obligaciones:

1. Realizar el Despliegue promocional y emision de cufias radiales para cada una de las emisoras y comerciales
televisivos que fueron elegidos, segln la pertinencia de los 70 centros y UDR de la UNAD en el ambito nacional,
en los cuales se transmitira informacion correspondiente a la promocion de la oferta académica, productos, servicios
y posicionamiento de la marca UNAD. de conformidad al Anexo Tecnico 4.

2. Realizar cufias radiales de 20 segundos de duracion y los comerciales televisivos de 30 segundos. Estaran en
rotacién durante 24 semanas consecutivas pudiéndose ejecutar una vez iniciado el contrato. La ejecucion total de
cufias radiales se realzara seguin el anexo técnico No. 4 tabla 1. Relacion de emisoras por zonas y nimero de cuiias
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10.

y para las emisiones televisivas se ejecutara de acuerdo con lo indicado en el anexo técnico No. 4 tabla 2. Relacién
de emisiones televisivas, indicando centro, zona Yy ejecucién de emisiones para cada medio comunicativo elegido.
La implementacion de medios y espacios de publicidad exterior se realizaran segtin anexo técnico No 4 tabla 3.

Realizar todas las actividades conforme al Anexo Técnico N. 4, que contiene:
Tabla N.1 Emisoras por zonas y niimero de cufias.

Tabla N.2 Emisoras televisivas.

Tabla N.3 Espacios y medios de publicidad exterior alternativos.

Los recursos de comerciales para television y cufias radiales, utilizados para la promocién por parte del contratista,
son grabados por la UNAD y entregados para uso por parte del contratista.

El contratista debera entregar evidencias de las emisiones promocionales al contratista de acuerdo a la solicitud
del Supervisor del Contrato

El Contratista debera modificar el nimero de emisiones publicitarias, cuando sea requerido por la supervisora del
contrato acorde a la necesidad.

Las demas que por ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno incorporadas al mismo.

Atender los requerimientos de la UNAD unicamente a través del funcionario que designe la UNAD para tal fin, el
cual sera presentado ante el contratista al inicio de la ejecucién del Contrato.

En concordancia con el Sistema Integrado de Gestién en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas
establecidos en el sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de
ejecucion del contrato, en tal caso, el proponente debera adjuntar certificacion avalada y suscrita por el lider de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el lider de Gestion Ambiental de la UNAD y por el supervisor y/o
interventor del contrato, en el que conste estar informado y cumpliendo, con la politica generada por la UNAD, en
concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y I-
6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean
realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad
y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios 1-5-8-5
(https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5-6-5.pdf) e Instructivo para la contratacion de bienes y
servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2 ), y en especial aquellas mencionadas y aplicables a sus actividades,
las cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de la Unidad de Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider
de Talento Humano al Supervisor del contrato. Instructivo 1-6-3-2
(https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-6-3-2.pdf)

Las demas asignadas por el supervisor o interventor Y que sean inherentes a la labor desempefada y al objeto
contractual
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:

httgs:Ilsig.unad.edu.coldocumentoslsgclinstructivosll-6-3-2.gdf
ANEXO 2

Instructivo I-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:

httgs:/lsig.unad.edu.coldocumentoslsgclinstructivos/l-5-6-5.gdf
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ANEXO 3

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y
NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

Mediante el presente documento, obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal) (Apoderado)
en nombre y representacién de
cuyo NIT es , debidamente
autorizado por la Junta de Socios (si es el caso} PARTE RECEPTORA, suscribo el presente COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION Y AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES, en relacion con la informacion clasificada o reservada que sea puesta a disposicion por LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA , con Nit 860.512.780-4 quien para los efectos de este contrato se
denominara la PARTE REVELADORA, en el marco de la Invitacién PGblica No. del afio y el contrato
resultante del proceso nombrado, por lo que acepto las siguientes condiciones y me comprometo con:

PRIMERO.OBJETO: Sera informacion confidencial toda la que se de en el marco de la Invitacién Publica Nao. del
afo y el contrato resultante del proceso nombrado.

Por lo tanto, me comprometo y obligo a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, comunicar, utilizar y/o emplear la informacién
conocida o entregada por la parte reveladora, para fines distintos al marco de la Invitacién Poblica No. del afio
y el contrato resultante del proceso nombrado.

SEGUNDO. PROPIEDAD DE LA INFORMACION: La informacién suministrada pertenece a la parte PARTE REVELADORA.

TERCERO. OBLIGACIONES: a.) La Informacién Confidencial no puede ser utilizada por la parte receptora para fines
diferentes a los estipulados en el presente documento b.) LA PARTE RECEPTORA se obliga a no revelar, divulgar, exhibir,
moastrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, interceptar, modificar, recolectar, almacenar,
o replicar la informacion dada a conocer por LA PARTE REVELADORA. ¢.) lguaimente, LA PARTE RECEPTORA como las
personas a su cargo, se compromete a no utilizar de ninguna forma que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD.

CUARTO. SANCIONES: La violacién o inobservancia a cualquiera de las clausulas de confidencialidad de este compromiso,
o el uso indebido de la informacién, dara lugar al inicio de las acciones disciplinarias, administrativas, civiles y penales segun
corresponda que pueda iniciar la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o terceros afectados por esta situacién.

En consecuencia de lo anterior el presente compromiso se firma a los ( ) dias del mes de
del

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

DIRECCION CORRESPONDENGIA PROPONENTE
TELEFONO

CORREOQ ELECTRONICO
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ANEX0 TECNICO N° 4 TABLA 1 RELACION DE EMISORAS POR ZONAS Y NUMERO DE CURAS.

ANEXO TECNICO 4

TONAS DEPILY MUNICIO EMEDR CANTIDADES
PO SRABTOREN ORI LI ARAATONAS LETRR sudsmen sr o
SANOH I YORAL (LA RAISARIA
DURACIONES DE 30" A5
T, AN T TG AE YOPAL TROPICANA ST 5]
CUSTODA ST (LA RESKIA TANEN
ZOWA AMAZONEA-ORINOQUIA SRR FUERIC INIREOA PARA TODAS LAS DURACIONES OE F )
0"A5S
RAARANDUA ST (LA MISKA
T RIREEDMRN ORI AVAARE $AN JOSE DEL GLIAMIARE TARIFA PARA TODAS LAS )
DURACIDNES DE 307 %5
TENNA SRR ORINOCIENS BETA VHLCERCRE RO STRE 264
NG ANRACNN-DIRINECL IR, SR HCRLIRS ISR -+ 554 E
TORA ARG LI META PUERT Sarmsm ONDAS DE MANACACIAS e
CLBAASAL 57 (1% MISWA TARIFA
TR AN DRI ETR Chsanssg PARA TGRS LAE DURACIONES DE P
30" A5")
ZONA AMAZOMIA-ORINDGLIA MER VST HERBSITES TROPFICAMNA SFVMLADCEICNY 21
ZONA AMAZOMIA-DRINCOUIA ARBUCA, SARMIENS. SARMHE ST k1
RO CEIDENTE ANTIOLEA SO OUMPMCA =3
PN CCCDENTE ANTIOCQLRA MERER LA MEGA kil
MR LINENTE FHTIHHIR RIONEGRD COREDI-ASENRED e
PUERTD ST (LA MISMA TARIEA
BN DCOHIENTE AT AR TUARBE PARA TODAS LAS DURACIONES OE p: 2 3
30"A5"
ZOMA DOOIDENTE ANTIOCLIEA, BAWEEAYY APETADC 5T 6
A DLLIDENTE ANTUNRAA, PEROL AN FERDEASERRED) -
TONADCLIDENTE ARTHENIIA UARAPE FERON DE GUSTAPGASERSE )
PONA DCCIENTE FMTHOCHNA, AEEL ARGELIA ST-ASENRED) )
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O ECUENTE AL BRENTIES CARMYE. B0 POR HEX 1]

IONA OCOIDENTE CaLDas L% TR, RRAGEALER MIETCY .
LANEE T LA DORADA. LA

WA LCCINERTE mors L% DIRADS, MIESRAA TARIFA PARA TODAS LAS b
DURACIONES DE 30" A 5%}

FONMADCLIRENTE CHOUD L s B0 DEL ATRAT-BED BAIRE -2

A OLOTENTE CHOCO PETREENA, CANALETE ST-RED SARILE G
PLATING 5T (LA NOSHAR TRIIFS,

2O MCCIENTE CHOCO Lee it ] PARA TODAS LA% DANGICMES DE E
30°A57)

WA DCCIDENTE ChEmDID ARMETGA TRANSMISORA CUENIRD F- )

B QOLIDENTE CHUNTNE ARMENIA OUNMPCA 15

DENAA L UIENTE, ’ G L4 TEMAIEN, O ST A
SUFER LATING (LA RMSMN TARSER.

R OCOIENTE CIHERLY LIBERGS FARA TODAS LAS DURADIONES DE 6
30" A5
CUBAPMCA SERUSICRE DE 900

20N RCIDERTE RISERALON, PEREIRA, AM ER AELTE y

TN CARNRE BILAMTIS BARPARCI LA LA MEGA =1
CLIBIPVCA SPRUSICAL DE 16200

HWALATEE ATLANTHD SARRABMLN, A5 ER ADELAMEE i

N CARISE BOLNAR CARTMGENS, LA REWA 110
CRINPICA STRARSHINL DIE 26000

AL ERE fr T CRETAGERA S R ADELAHTE y
WRABELLA 5 NOTICIERD

ZOMA CARYBE ESAR WALLEDURAR NEAPIILLA, BEFORMA .

; ] RADIC GUATAPURI-NOTICIERD LA

T CRRSE CESAR WALLEDLPNE TRIBUMA DEL CESAR 254
OLMACA

TOMA [ ARISE ORI Sanagas ST-RMOMTERIA-MUSICAL D 1826 23
AN EN ADELAMTE

ZOMACAMBE EINGDANEMA, PLATEY BAANE RADIO 258

TA CEMTRLY BOGLTIN CHIPEA STRDSNCAL DE 20:00

CUMNDISAMARCA BOGOT BORGETRR AN EM ADESSMTE =)

o CERTI BOGICR. L ARG RASRS ILL) Soliy

CUNDESAMARCA O BOHALYTA AR ALO0 PR b

TONA CENTRO BGE0m s0comA OGO, 1A MEGA b
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TR LERTID BOGOE,
[r————— COMMMAAARCR Soscas RADAG RUKYEL) )
Epn CEIETRCY SO 5
P ———— CUPENPERIART R FRCIOIETS, RADED LINILATINA. .
ZONA CENTRO BN
P ——— CUBDINARRNBCR, FUSAGRSTIG, TOCAST o
T CEMTEO BOGTI, I
CUMDIMARCA CLINDINAMARCA TR, CATERWAL FM ST 1%
ZOmA CENTRD BOGERA
CUNDINAMARCA | SReABDe LA BAEGA gy
- CARACOL RADNO 6:00 HOY POR
i oG T O 500 000 A L e
POSITIVA (LA MISMA TARIFA PARA
FoMALTITA HiCN BOMACA TSR TODAS LAS DURACIONES DE 30" A 6%
57
TR CERTIAC BERDER BONRER, foe TOCA ST E- )
LA CRAIRCSA-NOTICIERD
ZOMA CENTRO BOWACA BOVACA DS, POFULAR ALERTA BONACA 2004 64
B00 AM LW
Z0MA CENTRO BOWACA BOMNLE CHIQUINGLIRA, REINA DE COLOMBRA 526 P -7
1 VUL TE GARAGOA (LA MISMA
TONA CENTRO BORRCA BOMBENR. GRRAGIN WABIES, RARN TINORE EAS 264
g DURACIONES DE 307 A 57)
T CEMTRL Bonim, IO SaBCRn TR 5T fo]
POR CUS. LA VO DEL CIRARUKES
EXRA CERTRG: BEMRNCK BORNCA RN, LA MISMA TARIFA PARA TODAS A
LAS DURACIONES DE 30™ A 5%)
ANDES 5T [LA MISMA TARIFA.
IONA CENTRO BOMRCA BOVACA S TR FONNG LA DU mae RO DE Fa
0" A5
TERKA CEMTRC BN BORELH, SO CONDOR ST 58
PR DB ARTES 5T « SOMIA LA
DURACIONES DE 30" A 5%)
PO CEMTHCY BONBCA BOYACA L LTS, e Sr o
BB LERTRG BlRRCS, Lol N WNE UMY, B VOZ MINERA DE COLOMBIA o
DO CEM T ORIEMTE BOVACA RN, L SERRSENTILN, k23
AT LRERIETS. FADRERLIR CRISTALIRA 5T U
ECOS DEL CAGUAN (LA MISWA
DURACIONES DE 307 A 5°)
TONA SR HURA HEN HIDEMER - )
RO RADO RGTECERC DE 555 &
2omaios HURLA ENG, s 55
A SR HUILA ST TROPICANA ST Ly
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FrE ¥ (LA MISREA TARIFA
TR SR HURLA RPN PR TEIOAS. LS DURADIONES DE b
E il $)
LATTNA ST (LA MISMA TARIFA,
AR PLITIRRES PHERIY 8515 PR TES LA COURACIOMES 08 ia
30" a5
PROVECOON SENUmETER
DNFORMATIVO LA BOCANA (LA
mam PUTARIITI WMLE DEL GLAMEY MISMA TARSA PARA TODAS 1AS f ]
DURACIOMES DE 307 A 5%)
IWASR PN FUEET) Gy iTag LA WOE DE LA FXMERANER: FY
-y M AR MOTICERCHDE 5555 A
os ] TOLIMA WA 955 At =
AT TOUMA BAGE LA MEGA FLi43
RN SERNSTUN DE
ZORA SR TOLMA i TOCA ST 5e
LA VETERAMA ST {LA MRS
TORER SR FOLINRA LIBAND TARIFA PARA TODAS LAS b2
DURACIONES DF 307 A 57)
PO CENTRC S LRIGCA POPRAR Lt 8 ] F-]
FWELENTRG SR CAUCA ORI TRIPHCAMNL ST k21 ]
RADS) SANTADER 5T (LA MEJA
TR CEWTRO S CRENCH, SRETRRIES BE QIR R AL TRAEA, SR TODRS LA k=)
DURACIONES DE 30" A5™)
ZOMA CENTRO SR CAUCA e EE BOBRIRY BTET Bes
AT ST (LA ROSRAR TARIEA.
TR CERTR SR EMa s PIREOA TONIRS LK DURA I S B6u
A AS
CARMOL RATI) Seti) HOY POR
ZOMA CENTRO S4M NARINO ) e ] FAIY K TR OO ARK LY g
RADI0 RELOM {INFORMATING DE
LA VERDAD] 300 5% 200 F3E 14
TONA CEMTHO AR manslio o LA MAPSRAR TORIFA, PARA TODRS iz
LAS DURACIONES DE 30" A5")
Z0MA CENTRO SUR wanslic SAN ANDHES DE TUMACD RADID MERA g
ZOMA CENTRD SUR LR ) SR NNORES D TYNALTS TUNABETY 5T Ma
L CORSULLDY DE MAD (LA MEtaaa
TONA CENTRO SUR NRLLE Lo TAHITFR PARN. TODMS LAS: -]
DE 36" A 5")
CHIAPIEA SFMUSICHL OF 18000
TR CENTRO SUR RS e A EN BDELANTE e
FONA CENTR SUR VALLE PREMIRA RADIS PRLMAIER, 268
LA BAXERIAST {18 BUSKER TRRIES.
A CENTIRG SUR VRELE FALBIRAALYR DE BUGA PR TONNNE LA LIRS w»
A5
TONA CENTRO ORIENTE HGRIE 2 SRR SO L CLRCOA, OUMPICA f s
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A CETRO ORENTE ainiond cwfia RADIO CRTRTMES e
SORvEDE BN LA SABROSA LA MSMA

B CET (RIENTE ocaia VRRIFA PR TERS LR Hx
S— DURACIONES DE 307 A 5%

ZOWEA CEMTR (HEENTE SAMTASIDER BUCARAMANGA s i

TEOWALERTRG (REMTE SANTANDER, BUCARAMANGS L MESA san

DA LENTI OHIENTE SANTRNIER BARNANCAEERRSEIA, WRRIGLIES $7 e

TR CEMTIG ORIEMTE SANTRETER ORI, SOmsyen 5T Ha

00 CEMTRG ORIENTE SRTANDER vErEr o a6

T CEMTRG [HIENTE SMEINNOER JREAGH LAV DE LS AMDES F

TOTALES 21.340

38



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 11 DE 2025

ANEXO TECNICO NO, 4 TABLA N,2 RELACIGN DE EMISIONES TELEVISIVAS,

TR DEFT P o] CRMAR BE TELEVISION EATIORDES 30
OMADCOTENTE | ANTHIOLIS. BREDEIIN PAOETE. 84S DF 26 CTMMERCIACSS ER EL a2
TR TELEAMTEMIAA THG A R00 Faa
_ BELA
PORS L AmaE REUASETY BRREOENLLA %
L WORTICHERE LS MOITICENS G000 & o000 P
DELAY
A CENTRC
PESILIERG ARRIBA BOGOTA 530 8,350
BOGTE CUHDINAKARREA § BONSLTDN - .
R CTRAR K IARIETE 15 COWERCIMUES
O CENTRO it v TUMIA ARG DY L2y PWENS, LIN BONGRE 15 A%0) AL SO0
NS,
CRRAL TERE SARTSIED: 5
CORERCIAUES DRABICES FRSIn e 3
MR LENTRY SR TUMA SEGLAIS DE LUNES W VIERMES PO WES, 7 2
 PSBLIREPCNTRAIERS EN ELMIES EN EL
FAAGATING DE 7500 & G100 0
FOMACENTRO SURL | WRMLE fr i d i ncmi.;smnmm e F
PROETE M55 08 36 COMERCIALES CANSL
ERICARABANNG | TROHEN EL NOTIOERS B ORIENTE S48
ZONA ORIENTE SANTANDERES  [A 7:00 P8 DE LW 12
FEraALES k& ]
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ANEXO TECNICO N9 4 TABLA N¥ 3 RELACION DE ESPACION ¥ MEDIDS DE PUBLICIDAD EXTERIOR Y

BAETERNATIVOS.
ZORA DESTOS e ELERENTO CANTIDAD 1 MES
, CARBSRA M) CALLE 611 A3 80 FLUO
ZOHA CENTRD CUNDINAMARCA | B0GOTA,D.C. | £ 1
FENIOA 58 CALLE 20 SUR-11,10003,40
P44 CENTRO CUNDINAMARCA (BOGOTA DL |5y 1
‘ CRLLE ) CARGERA 5 ESTACION WETRI
DORALHLIIEMTE ANTICCLSS, MEDELLIN LIS R0 5 COMTRABLLLID OG-0l 1
CARBERA 57 CALLE 88 ENTRAD &
2O DUUITERTE A0, MEDELLIN ITAGUI11:4033,50 FLUMD N5 !
TR CARIBE ATLANTICO AR LA, %W“v’m 1
ZONA CARIBE ALMTICD | BARRANGUILA | 7S 1E 30 CON CRA 3, 2IAKE00 FLWG 1
) AVENIDA 3 BORTECON CMLE
ZONACENTROSUR | VRLE chi 36,11, 2063.65 FLUJO K-8 !
‘ AVENIDA DE LAS AMERICAS CON CALLE
ORACENTROBUR | VALLE o 20 N, 11M40B3,60 FLILK) NORTE-SUR 1
ORI CENTRO CARRERA X3 CON CALLE S0 A 555X 180
BUCARAMANGA i
o SAHTAMDER ot 1
ZONA CENTRO TRANSVERSAL CRIENTAL CARRERK 85 LK
i SAMTANDER B CARAMANGA | O 20 G 1
e el T X
CUNDINAMARCA
mmmmenwm
ZOMA CEHTRO o BOGOTA L. | ENTAL 11 A &t 1
msmn&ﬂm
20MA DECIDENTE ARTHHRA MEDELLIN FLULD ORIENTE DCCINEATE i
. mmmmmmm
ZOMA OCODENTE ANTIOQURA MEDELLIN SECTOR AGUACATA, 124 1
CONTRAFLLUIO SURNGHRTE.
AVENIDA SAH JIRH CRAEFERS TH,
20MA OCCIDENTE ANTIA, DEDELLIN BTUXEC) FLUG OCCIENTE -ORIENTE 1
FOHA CARIEE ATLANTICD BARRANGUILLA. | SRLLIE T2 GO CRAAA, 000000 FLING 1
AVENSDA CEM CARRERAS,
POHA CABISE AELENTICO BARRANQUILLA | 4qoe s ot 1
CALLE %4 {CARRIERA 77 EL
HHACENTROSUR | VALLE Cril LIMONAR 11:403 80 FLUJONORTE-SUR 1
- AVENIDA § NORTE CON EALLE 14,
ZONACEMTROSUR | WALLE AL L9008 FLUI0 SLm ROGEIE 1
ZONA CENTROD CARRERAZF COM CALLE 18, 11-40005:40)
BUCARAMANGA
ORIENTE Sanianes CONTRAFLLLIO SUR HORTE 1
oS TRANZVERSAL DRIEN TAL CARRERA S0 LA
e SMNTAMDER BUCARAMANGA | FLERR, $1:H0 3540 CONTRFLLMG NDRTE 1
SUR
PEAJE DE CHUSACA VIA BOGIOTA~
LA CENTRD GIRARDOT, 11 40X360 CONTRAFLULIO
CUNDINAMARCA | BOGOTA DC | ORIENTE OCCDENTE 1
ZONA CENTED AUTOPISTA NORTE [QM.LE 223, 11-1000:40
CUNDINAMARCA | BOGOTA D.C. | FLUJD NORTE SUR 1
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FORA CENTRD Vi BRICEROD #3217 LOS CLUBES,
CUNDINAMARCA | SOPO _| 11:40360 FLLUIO NORTE SUR
VUL GRIACARE KA 10, TR0 FLID
| ZONA OCCIDENTE PEREIRA SUR NORTE
AENIDA 38 CALLE 3, BB0NAR FLINOD
ZONA OCCIDENTE QUINDIO ARMENIA NORTE SUR
AUTOFIETA DEY. DAFE CRUCE VALLE D1
ZONA OCCIDENTE QUINDIO ARMENIA COCORA, 11406360 FLLUJD NORTE SUR
CARRERA 48 KM 1 Wit AL MAR, 1140X3:80
ZONA CARIBE ATLANTICO EARRANOUNLLA FLUJG ORIENTE OCCIDENTE
GLORIETA ENTRADTIAA,
BICSORIERN, MOECUERA 1 A0XIE0 FLUJO ORENTE
ZONA CENTRO CUNDINAMARCA | (CLIN) OCCIDENTE

lmmus CIUDADES Y CARRETERAS

SUJETOS A DISPONIBILIDAD
CARROS VALLA
ZOHAS BEFTO MUNICIPIO "o
ZONA AMAZONIA-ORNOGUIA | Casanaze VORRL mzm%mmm
TOMA AMAZONIA-ORINOOIA | META WLI/CENCIC mm D 3MTR LARGD £ 2
MM CARIBE AANTCD | BARRANGUILA ;ﬁwmﬂimmm
ZONA DCCIENTE ANTIOQUIA MEDELLIN gﬁmmmmumn
TONA DIOTIENTE ARG ARMENA m:&mm!mmzm
ZNA CENTRO SUR CAUCA POPAYAN mmmmmu
ZOMA CENTRO SR WRLLE o mm DE 3MTR LARGD X 2
POMACENTRY SUR TOLAA YBAGLIE ;ﬁ%-mu 3MTR LARGD X 2
ZOHA CENTRO RIENTE SANTSNDER | BARRANCABERMEIA ;ﬁ%muemumo xz
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EEEEEET ST e e o g
ZONA CARIBE SAAGDAIERSS |  SANTA MARTA mmmmmn 1
oL Dlas kL]
TERMINALES

TOMNA AMAZONIA -ORINOCGULA

BASTINR GARCONES EMVRERSDS
BRLEONES ENTREMEDG LY 3 P0-

ZONA OCODENTE ANTIOCUA MEDELLN -AREA VISUIAL 43 1.30- 1
BASTIDON TAORBLLYS » NEAIER DE

IONA OCODENTE ANTIOQUA MEDELLIN TAQUILLAS -AREA VISUAL 5 3« 1
FORED SN FUNMRICE - ARER WISOM. 13

ZOMA CENTRO BOYRBEA TUMA JSMXD 70M- %
PTG ASCERSIIN CEMSTRING SR 3K

ZONA CENTRO SUR VALLE cau VIS X210 Sum 1

ZOMA CARSSE ATLANTICD BARRAMOUILLA | BILSOARDS HALL MDD 3

2004 CARSE BOLIVAR CARTAGENA Bl SOARD HALL CENTRAL 1
CIHCI PANTALLAS INCLUYE -
TERMENAL SALITHE » £ BANRERLA DE XL
SALIDA PASAJERDS TERMINAL SALTTRE - §
FANTALLA DE 4 X1 ENTRADA TERSANAL

ZONA CENTRD CLUNDIRGAMARC A BOGOTA k]
WALLA ENTERNA EN PUERWE: DE WGERESD
PRIRCERL AL TERMBIAL TR

ZONA SUR HUILA NENA TRAMSPORTES DE NENA -ME Ix3 1
GRAN FLSRATO ENTRADS -SREA WIS

ZONA SUR TOLBAA IBAGUE 470X 220 3

ZONA CENTRO ORIENTE SANTALIER BUCARAMANGA | CA DE LUZ INGRESD MODULD 1 3
| TOTALES 1

SLIETOS A DISPONIBILIDAD
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TRANSFORTE MASND
| zoma | oo | cupan ELEMENTO | canmnap
2R CENTRD CUMDINAMARCA BOGOTA RHTRLEA RAR FORANTC- ESTACH M 2300360 1
2008 CENTREY CUSROMARAARCR BOGOTA G PORTAL ANCRIC T
T CEBETHEY CAMSDMEASARZ N, BOGT, FANTALLA GRAM FORRASBOWFOIRTAL 15T WINITE X3 J15 1
ZOMACENTRE CUNDINAMARCA BGOTA ERERLLA GRAN FORBATOWPORTEL S0B B 1
FIIEN CENTRE CUNDSNAMARCA BORGENA, %WW&W 3
Z(Wok, CENTRO CUROBRARAACK, RO B ERTENNNE CXOMIFUEMERTRRI 3 BLARGTH NS £
MM OCCIDENTE NI, WAETIELENY L
§m METRD gm PLATAFORMA PANTALLA 10.7 M2
TORNA OCLIENTE ANTIO. MEDELLIN ESTACIGN METRO SAN ANTONIO B-VACID ORIENTAL i
PANTALLA 20.3MTS
A CLENTE PRTTACHCME PN, MEDELLN 5 AN i 1
20.9MTS
FORA OODDENTE ABTORA MERERN ESTAQGN METRO INDUSTRIALES PLATAFORMA PANTALLA i
113 M3
IR OLCHIENTE ANTIOCLEA BEETIELE N i1
ESTACION METRO BELLD PANTALLA 5.3 M2
TOTALES I
SUJETOS A DISPONIBILIDAD
[ zoma perro | cwoan | ELEMENTO [ veases |
ZONACENTRO | CONDINAMARCA  |BOGOTE | HALL CORINTERS LATAM 1
ZONADLCIDENTE | ANTIOQUIA MEDEILIN | BANDAS NACIONALES 3
ZOMA CENTRD SUI | wiLis can HALL CRMTRAL 2
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[vomues |
SUJETOS A DISPONIBILIDAD
PERIFONEO
4 HORAS DIARIAS POR 5 DIAS
TOMAL L] ARECING ERETIDAD

ZOMA AMAZONA-ORINDOLILA ANARTEINS LERICMA T
ZONA ARATOMIA-CRINOTILIA GORINLS. PUERTL) MDA 3
IONA AMATOMIA-DRINCOUIA MER f vl )4
DR AN LIRS METR INSPECLIIN CHINNENE DE ACAIAS z
e — ] wEm T AL T :
TR A AN PO QRO . VEBADA CUMARIBO x
FORUA AN LI VICHADA PUERTO CARRENQ 3
TENA PRI ORIN LR, WILTEDA L PRIBAANERA I
ZONA ARMATDNIA-ORINDOULA I HADA SEBIDN TOSKL. k4
TOME RPN SRR MEETR. WRLAnCEeC %
TOMNA ARAZTINGA-ORINDOUIA META PR GAITAN 1
I NNRECN DRI, TN CARANRNL %
foe S e R Y WE VISTAHERMCISA 3
TONA AMAZONA-CRINDGLIA CASABNRE. wopsL 1
ZOMA AMATOMA-CRINOGLIA GATRE SAN JOSE DR GLUAVIRE 1
BORR KM NGRS ARAUCA SERAER 1
MR CLCIDERTE ANTIOGLEA TURBO 3
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FORMULARIO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.

REF: Proceso de Invitacion Piblica No. __ de 2024
El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuestay para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) _ de pesos M/Cte (3_(valor en nimeros)), cuyo valor de IVA ( %) es de
{valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en numeros)), acreditado en la norma (citar norma que justifica la aplicacién,

variacién, exclusién o exencién del porcentaje de LV.A), para un valor total de la oferta por {valor en letras) de pesos M/Cte
{$_(valor en nimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para
los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En
caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que
no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucién:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segin lo sefalado en
los articulos 127 de la Constitucién Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de
la Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los Oltimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones
expedidas por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s} :

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prorrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que

reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el

contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiente hasta la ejecucién del

contrato.

1. lgualmente sefialo que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con

este proceso, via correo electronico. SI___ NO ____

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de

comunicacion y notificacion.

13. Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacién, comunicaciones y requerimientos relacionados con este

proceso, el siguiente :

14. A continuacién, relaciono la documentacién exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios

que la integran.

15. Que, en caso de ser favarecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las

garantias exigidas en los Términos de Referencia.

16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en gue ésta haya sido solicitada en los presentes

términos de referencia) por un valor de ( ) ¥ con vigencia a partir del dia y hasta el dia
, expedida por la compalfiia con el Nimero

47



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 11 DE 2025

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos
contenidos.

18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la
veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que
de ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucién

politica, por el Estatuto y Manual de Contratacién de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacién y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacién,

aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario en relacion con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacion, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacién y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREQ ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar s6lo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Union Temporal [segun sea el caso], para participar en la Invitacién Pablica No. , Y por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Unién Temporal [segtin sea el caso) sera igual al término de ejecucién vy liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

. NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extension de participacion en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unidn Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 202

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal ]
Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado
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FORMULARIO N°3.
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FORMULARIO No. 4

‘oio.

Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

CODIGO

F-4-4-25

1-21-11-2017

|VERSION

"PAGINAS:

Pagina 34 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacién
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS codigo

5-6-5,

para realizar cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su
cumplimiento actual, y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el
periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del
contrato y/o sus prérrogas (cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia — UNAD, anexaré la informacion y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el
cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“‘Asegurese de consultar la versién vigente de este formato en htip://sig.unad.edu.co”
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FORMULARIO No. 5§

CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El  suscrito en la calidad indicada al pie de mi  firma, certifico  que el Sefior(a)

. identificado(a) con cédula de ciudadania nimero

de , en representacién de

asistio a la visita técnica de cuyo objeto es
LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTAS PARA
REALIZAR LOS DISENOS, LAS ADECUACIONES Y DOTACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PREDIO DE LA UNAD
DONADO EN EL MUNICIPIO DE SANTAFE DE ANTIOQUIA, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE

REFERENCIA, de conformidad con lo establecido en los términos de referencia de la Invitacién Publica No. de
202_.

Se expide a los dias del mes de del afio siendo las horas en la ciudad
de

Firma del funcionario que certifica:

Nombre del funcionario que certifica:

Cargo del funcionario que certifica:
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