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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA 01 DE 2020

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO EN SEGURIDAD
PARA LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL
NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LA SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS A CARGO Y DE
PROPIEDAD .DE LA INSTITUCION, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA,

BOGOTA D.C. ENERO-2020

l.a Universidad. Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que:se
encuentren conformadas de acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente
proceso de contratacion
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RECOMENDACIONES INICIALES:
1. Lea cuidadosamente el contenido de este.documento.

2. Verifique, antes que nada, que no estd incurso en ninguna de las inhabilidades,
incompatibilidadas y conflicto de intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el
Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados en la pagina web de la UNAD.
www.unad.edu.co en el Link
hitp://sgeneral. unad.edu.cofimages/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU ACUE 004

7_13092012.pdf.

3. Cercidrese de que cumple las condiciones y reline los requisitos aqui sefialados.
4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta invitacién Plblica..
5. Proceda a reunir la informacion y decumentacién exigida y. verifique la vigencia de- aquélla:

que la requiera.

F ‘Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion
de su propuesta, tenga présente que.los estudios previos son parte integral de los términos
-de referencia.

1. Revise ta pdliza de seriedad de su propuesta y verifigue que;

« Aparezcan los datos del tomador, que figure su razén social completa, incluyendo la
sigla; esto Ultimo, siempre y cuando, ésta también figure en el correspondiente
certificado de existencia'y representacion legal. .

» El valor asegurado corresponda al fijade en este decumento,

* Lavigencia corresponda a lo estipulado en este documente.

*+ ElI OBJETO y el NUMERO dé& la misma, coincida con el de.la propuesta que

presenta.
*  Que esté suscrita por el tomador CONTRATISTA AFIANZADO.
'+ ldentifique.su propuesta, tanto el original.como las copias.

Tenga presente la fecha y hora pravistas para el cierre de la presenta Invitacion Pablica.

EN NINGUN CASO LA UNAD RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefonicas
Ningun' convenio- verbal con et personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A

DISTANCIA - UNAD, antes o después de la firma del Contrat6, podra afectar o madificar ninguno de
los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacidn de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA.

VERIFICAR TODA LA INFORMACION-QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Teda comunicacién enviada- por ios proponentes 0 adquirientes de este documento ‘debera ser
entregada directamente al Grupo Juridico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General-de
la UNAD, Caile 14 Sur N° 14-23 pisc 50 Bogota D.C., dentro del. horaric- comprendido en el
cronograma del presente procesa de invitacion pliblica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
‘CONVENIENCIA:

La Universidad Nacional Abierta y A Distancia UNAD desde sus inicios en procura de: ofrecer
alternativas de educacion a comunidades anteponiendo los aspectos solidarios a poblaciones
vulnerables en regiones en las cuales la escasa presencia del Estado, hace que:las poblaciones en
la mayorfa de los casos, busquen o rebusquen alternativas, de supervivencia con las pocas
posibilidades productivas que les ofrece el medio, caso en el cual [a UNAD mediante la: formacion
en sus niveles de primaria, basica secundaria, programas tecnolégicos, formacién profesional y
‘educacién pos gradual, permite que pobladores con limitadas oportunidades forjen un proyecto de
vida aunado a desarrolic profesional y una alta probabilidad de mejorar sus condiciones de vida
para el estiidiantes y profesional, su entorno familiar y su comunidad. Para lograr estos ObjetIVOS l2
Universidad ha planteado estrategias desde el proyecto CCAV Fronteras mediante el compromiso,
social imprime:a la-UNAD un rasgo caracteristico: su espiritu social y comunitario. que le posibiita
hacerse parte de las . comunidades- como gestora de procesos educativos y culturales que
contribuyen al desarrollo. local y regional (Proyecto Centros. Comunitarios de Atencion. Virual de
Fronteras CCAV, Leal. J. 2010), en los cuales la alta incorporacion tecnologica y el uso intensivo de
las tecnologias de Ja mformamén ¥ la comunicacién hacen de éstas alternativa, dispositivos que-
‘acercan el conocimiento a la poblacién, mediante espacios dotados por tecnologia de punta al
servicio de las comunidades como suits virtuales, laboratorios de acceso remoto, bibliotecas
virtuales, auditorios: multipropdsitc y salas. de sistemas, en las cuales se puede acceder a la
plataforma virtual de la Universidad y a todos y cada uno de 105 contenidos eh linea o.fuera de ella
de los cursos de cada unc de los programas ofertados por la Universidad, Otra estrategia mediante
la. cual se pretende incorporar grandes grupos: poblacionales a las actividades post confiicto es
Campo UNAD como estrategia de movilidad formativa y productiva para la poblacion rural
‘colombiana, mediante el uso adecuado de las techologias de la informacion y la comunicacidn, con
impacto.en [ vida social, productiva y econdmica del campesino y su familia. La esencia regional,

comunitaria y salidaria de la UNAD, le ha permitido durante 35 afios centrar una relacion con la;
sociedad civil, reforzando la dlmensnfm publica del servicio educativo (Lanzamiento. Campo UNAD,
ju||0 2016). Estas estrategias al igual que todo el componente metodolégico pedagogico de Ia-
Universidad-se centra en el uso intensivo de.la tecnologia, la UNAD ha realizado grandes esfuerzos
financieros por dotar a todas y cada una de sus sedes con equipos de'tiltima géneracién para’ que
sean utilizados por estudiantes y docentes en el desarrollo de sus actividades académicas en cada
uno de sus cursos tanto tedricos coma tedrico-practicos y practicos, razén por la cual-es necesario
y de suma utilidad, el contarcon un servicio de vigilancia de manera permanente en cada sede con
el fin de- salvaguardar cada uno de estos equipos v los activos que pertenecen a la Universidad ‘al
servicio dela comunidad,

Por-otro lado, la UNAD es Ia Unica institucion publica de educacion superior que ofrece todos: sus
programas’ de formacion profesional con la metodologia de educacion a distancia, lo cual Je ha
permitidc formutar y desarrollar procesos académicos y administrativos” adecuados a esta
estrategia.

Tiene en funcionamiento siete Escuelas; entendidas como unidades organizacionales que tienén
por objeto promover la gestion del conacimiento, mediante procesos de gerieracidn, apropiacion,
aplicacion y .circulacion de} saber académico plasmado en disefios curriculares y-en planes y
programas.de proyeccion a la comunidad en el &rea particular del saber.

Con su estrategia pedagégica la UNAD espera sontribuird Ja creacion de condiciones que fomenten
el arralgo ¥ la permanencia de sus estudiantes y. egresados en sus lugares de origen. De esta
manera, la UNAD contribuye a disminuir el fenémeno de migracién hacia las ciudades dé mayor
desarroll_o y a fomentar, desde sus cufriculos, la formacién del espiritu empresarial® creativo para la
busqueda de solucionies pertinentes a las necesidades de las regiones en las cuales hace
presancia.

Mediante el fortalecimiento de: las regiones y los' centros de educacién a distancia, CEAD, en los
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cuales hace presencia, la UNAD ha conseguido una optimizacién de sus recursos. En la actualidad
la Universidad opera en 63 sedes, entre CEAD, CCAV, UDR y CERES, con presencia en mas de
1020 municipios de. Colombia, cumpllendo asi con las politicas de cobertura especificadas por el
Ministerio de Educacién Nacwnal brindado una oferta educativa. pertinente y de calidad en ias- zonas
de conflicto, zonas de desplazamiento y zonas fronterizas,

La optimizacién derivada de estas acciones, se convirtio en {a definicion de un Macroproyecto de.
desfocalizacién zonal, qie se acompaso con el proceso de transformacmn lnstltucmnal ¥y en.mayor
medida con Ja politica de modernizacion de la organizacion,

La planificacion y optimizacion en el uso de los recursos en todas jas zonas, el desarrollo vy. auto.

sostembllldad de las zonas y sus CEAD satélite y la racionalizacién de los procesos de gestion,

buscan garantizar la capacidad de respuesta a nivel zonal, el fortalecimiento de los CEAD de cada

una de las seccionales para garantizar ia presencia educativa en las. zonas de influencia bajo un
esquema reticular y particularmente mejorar la capacidad instalada de.las zonas en términcs de: |

- Conformacion de centros de in'ves'tig'acién y desariollo

= Desarrollo de mapas de canocimiento Desarrollo humane y financiero auto sostenible
» Canformacién de huevos CEAD, CCAV, UDR,

- Transformacion de:CEAD en CCAV.

El impacto mas visibie de la consolidacion académica y administrativa se refleja en el aumento-deé la
cobertura poblacionat de la UNAD. Con Un incrementa significative de la matricula académica en.un
50,3%, actualmente la Universidad cuenta con s de: 107.000 alumnos distribuidos en sus ocho
seccionales y 64 sedes en todo el pais y mas de 39.000 egresados.

Esto hace de {a UNAD la Universidad con mayor: presencia a nivel nacional, lo que impica: generar

un esquema de seguridad y vigilancia que permita una oferta académica asequible a. toda

comunidad interesada en su proceso de.formacion, mediante la incorporacion tecnoldgica en todos
los centros y unidades de |a institucion.

JUSTIFICACION

La cobertura de la Universidad en los mas de mil municipios cotombianos: en los cuales hace
presencia, requiere de un es’q’uema de vigilancia de sus bienes y activos a nivel nacional mediante
una-empresa espedializada que resuelva el tema dé seguridad de los activos de propiedad de la
UNAD, ademads de velar'y proteger la seguridad de los ‘funcionarios, estudiantes, visitantes, bienes
muebles @ inmuebles a cargo de la UNAD, en todas las sedes a nivel nacional en las cuales se
presten los servicios académicos y admlnlstratwos dado que la Institucién no cuenta dentfo de su
estructura organizacional con €l recurso humano especrf co para atender este tipo de labor. De otro
lado, la Universidad ha realizado inversiones significativas en adecuacion de. espac:os equipos para
la dotacidn de laboratorios de:ciencia bésica y ciencia aplicada, asl como .equipos de computo para
las salas de-internet, las suits virtuales y las bibliotecas virtuales, lo que implica ampliar la cobertura
del servicio de vigilancia para estos activos. algunos de propiedad y otros a cargo y hajo custodia. °

Para. la Universidad la: salva guarda de sus bienés y de los bienes a su cargo es de suma
importancia puesto que hacen parte integrante de sus activos e inversiones realizadas a lo largo de
su actividad acadéniica, tanto en™equipamierito tecnologico, dotacién de laboratorios, irifraestructura
fisica y mobiliario. En este sentidc se requiere de personal especializado én labores de vigilancia
armada, canina y con equipos de comunicacion, que puedan establecer una red de segurldad con
las autoridades -nacionales en todas las sedes de la Universidad en las cusles sé requiere el
serviclo,

Desde el punte de vista misional y de su funcion social, la UNAD disefia y desarrolla programas de
formacion académica pertinentes a las' necesidades locales, regionales 'y nacionales; fidéra
procesos de apertura y democratizacién mediante la estrategia de educacion -a -distancia, con
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metodologias innovadoras acordes con jas demandas y retos de la sociedad colombiana del
presente y abierta al futuro.

La UNAD. inicid sus labores académicas en el -afio de 1983 como una institucion compenente del

programa de -gobierno del sector educativo denominado “Universidad Abierta'y 4 Distancia®. Esta
politica educativa permitié a la UNAD hacer presencia en las diferentes regiones de Colombia para

dar cumpllmlento al compromiso de ampliar {as posibilidades de acceso, permanencia y formaclén
en educacion-superior a la poblacion de bachiileres del pals:

El compromiso social asymido desde. esta perspectiva le imprime a la. UNAD un rasgo caracteristico::

su espiritu social y comunitario que le posibilita hacerse parte dé las.comunidades como gestora de

procesos educativos y culfurales que contribuyan al desarrolio local y regional, Es asi como: es
altamente justificable la contratacion del servicio de vigilancia con un externo que garantice la

custodia de los activos de la Universidad y la operatividad permanente a nivel académico y

administrativo, ademas de tener los activos valorados en més de 123 mii- millones-de pesos lo que

implica Una altar responsabilidad para la Universidad en el cuidado y custodia de 'sus bienes
muebles e inmuebles,

FACTIBILIDAD:
Factibilidad Técnica.

En este momento las condiciones fisicas de la Universidad en cuanto a infraestructura fisica y
tecnologica permiten que los servicios de vigilancia se adeianten en todas y cada unade las sedes a
nivel nacional, para. salvaguardar los bienes eh ¢ada sede, maxime que .en muchas de elias se
cuenta-con sistemas de control. de intrusion, circuito cerrade de television y sistemas biométricos de
ingreso, de igual manera al contratista favorecido se le exige el uso licenciado de medios de
comunicacion interna, asl como acceso vigente a la red de apoyo de la Policia Nacional.

Factibilidad Econémica.

El beneficio social de mantener los activos de la Universidad de manera permanente eri cada una de
las sedes hace que se presten Ios servicios académicos y administrativos de todos nuestros
programas a nivel nacional y las comunidades puedan acceder a los servicios educativos desde sus
regiones sin necesidad de desplazarse a los centros urbanos con todos los riesgos-que ello implica.

Factibilidad QOperacional u Organizacional.

Ei servicio de vigilancia puede funcionar apropiadamente en todas y cada. una de las sedes de la
Universidad a nivel nacicnal:
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1. INFORMACION GENERAL
ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD, es un ente Universitario
Autonomo. del Orden nacional, con regimen especial, perseneria juridica, autonomia académica,
administrativa' y financiera, patrimonio. independiente y capacidad para gobernarse, transformada;
‘mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2008, vinculada al Ministerio de Educacian ‘Nacional,-en
los términos Definidos en la Ley 30 de 1992. .

Que mediante Acuerdo Ntmero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior
universitario.se expidié el Estatuto de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta'y a Distancia:
UNAD. :

Que el presente proceso de [nvitacion Publica se. realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el
estatuto de Contratacion y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad. :

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTIGO EN SEGURIDAD
PARA LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL
NACIONAL, DE CONFORMIDAD. CON LA SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS A GARGO Y DE
PROPIEDAD DE LA INSTITUCION, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA.

La presente invitacion ne da lugar a Li_citacién_o_rconcurso.'aigun_o-,- se trata de una solicitud de oferta
-que. sera analizada interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de

contratacion y que porlo tanto no la obliga a contratar. Tenga presente que los estudios’previos son
parte integral de los térmings de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la
invitacion, el domicilio de la UNAD es la Séde José Celesting Mutis, Calle 14 Sur N° 14-23, Torre
Administrativa, Quinto Pisa, Grupo Juridico y de Contratacion. Tel&fono: 3 443 700 Ext. 1501, 1503
Bogota D.C. en donde debe presentarse-directamente la documentacion:a la que haya lugar,

La Universidad dé conformidad con el articulo 83 de la Constitucion F"olit'ica presume- que toda
informacidn que allegue a esta contratacién es veraz, y corresponde a la realidad. No abstante, la

Entidad podra verificar la informacion suministrada por el oferente.

14, CALIDADES DEL OFERENTE. - |

Podran participar en este proceso de contratacién todas las Personas Juridicas y los Consorcio o
Unién Temporal, legalmente cohstituidos: y domiciliados -en Colombia. cuyo objeto social consista
entre:otros, la realizacion de |a actividad a la gie: se refiere ef objeto de la convocatoria y que no
este incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion
Politica'y normas concordantes. '

Los OFERENTES indicaran si su paiticipacion es a titulo de consorcio o unitn temporal y eh e
ultime caso, seffalaran los términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion del
contrato, los:cuales no podran ser'modificados sin el consentimiento previe de la UNIVERSIDAD,

Los miembros. del consorcio y dela Unién__temporai__deberén' designar la persona que, para todos los.
efectos, representara al consorcio ¢ union temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las
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relaciones entre ellos y su responsabilidad.
141 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente ho debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera -afirmar bajo
juramento; el que se entiende prestado con la firma.de la oferta, que . no se halla incurso en alguna
de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucion Palitica, fas Leyes ¥
decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD: SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad-o inhabilidad sobreviniente, la-cesion de derechos 58
hara de acuerdo con las normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Pedran participar en esta invitacién las personas juridicas: habiles, a titulo individual o en conjunto, y
que cumplan con las condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los
presenies términos de referencia.

1.4.4 PERSONAS JURIDICAS

Deben ser legalmente constituidas minimo diez {10) afios antes a la-fecha de apertura.y/o ciefre de
la presente lnvitacidn; v que su duracién. sea igual por lo menos al plazo del contrato y un afic mas,.
y clyo objeto social esté relacionado difectamente con el objeto del contrata. Su representante legal.
debe estar plenamente autorizado. para suscribir la ‘propuesta y él contrato que se jiegare a
celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS

‘Se deneminan asf las que se- presentan en calidad de. Consorcio o. Unién Temporal, La propuesta
en conjunto debe indicar la modalidad de intervencion.de los participantes y en el caso de la Unidn
Temporal sefialarén con precision los términos y extension de la participacion de cada uno,
declarando &/ porcentaje de participacion.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS.CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas. definidas. atrés deberan cumpliir con la siguiente condicién: especial:
Objeto social de los mtegrantes Todos los inteégrantes del consercio o unién temporal deben tener
un objeto social 0.una actividad mercantil relacionada directamente con el objeto del contrato,

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.4.7 NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil déebe comprender las actividades relacionadas. con el
desarrolio del objeto del contrato.

1.5 FINANCIACION

El conirato -sera financiade con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia, UNAD, sin embargo, la cancelaciéh del valor del contrato esté sujeto a la programacion
de pagos y disponibilidad de fiujo de la caja de ia UNAD.

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL
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El presupuesto oficial para este contrato se-estima en la suma d& CATORCE MIL, OCHOCIENTOS
SETENTA Y TRES MILLONES, SETECIENTUS OCHENTA Y SIETE MIL, SEIS PESOS M/CTE,
($14,873,767.006.00). Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos y demas
aspectos tributarios en que pueda incurrirse: 0. generarse durante Ia ejecucion del contrato derlvado
del presenté proceso de contratacion.

La Universidad solicita presentar las. ofertas sin centavos vy acercarlos por exceso o defecto a Ia
unidad mas. préxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas; sin centavos y gcercarlos por excese o defecto & la
unidad mas proxima es Unica y exclusiva del oferente, La- UNAD se abstiene. 'de: modificar los
calculos presentados por el oferente, dado que: estaria ‘modificando por exceso o por defecto la
propuesta presentada, o cual se entenderla como una modificacion a la propuesta original
presentada, accion que la UNAD nopuede realizar y/o aceptar, de acuérdo al numeral *2.6 Solicitud
de Aclaraciones a‘las ofertas”. :

La UNAD da por entendido. que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente
praceso de invitacion, incluye dentra del valor total de la oferta, todes los impuestos que Ileguen a
generarse durante la ejecucion del contrato derivado.del presente proceso. de contratacion.

El Proponente deberd presentar en la Propuesta Economica y en la Carta de Presentacién de la
Propuesta, ta discriminacion dél valor de su oferta, en la siguiente: manera:

- Valor antes de IVA

- % cerrespondiente al IVA

- Ofros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar en dichos
impuestos; todo lo anterior; junto con la justificacién normativa (de caracter legal y/o
tributario) frente a su aplicacion

- Valor total de fa oferta incluidos impuestos

1.7 Disponibilidad Presupuestal: La UNA_Di_cuenta con los recursos para respaldar el
compromiso que resulte de este proceso con el C.D.P. No 03 del 02 de eénero de 2020.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los, costos que pueda generar la
‘prestacion del servicio objeto de 1a presente Invitacién. Por o tanto, La UNAD da por entendide-que

el Oferente al presentar |a propuesta correspondiente al presente procese de invitacian, proyectd
todos log costos en que. pudtera incurrir durante la ejecucidn dal contrato,

El contrato sera financiado con cargo a_los recursos de la Universidad Nacional -Abierta ¥ a Distancia,
UNAD, de conformidad a la programacién de pagos v disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.8 COMPETENCIA PARA CONTRATAR
La competencia para ordenar y. dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacion Publica y

para la escogencia ‘de los contratistas por parte de la UNAD, correspondes la Gerencia
Administrativa y Financiera de [a UNAD.

1.9 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o
incompatibitidad establecidas por la Constitucion y las Leyes vigentes,

1.10 RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean
contrarios a los principios de la contrataclon y administracién pablica, asi como a sus deberes, por
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lo que responderan civil, penal, fiscal y disciplinariamente. De acuerdo con a accion de repeticion
responden con su propio patrimonio. _

Por virtud de ia iey 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado
grado a los particulares que contratan con el Estado

2. 'PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.
ACTIVIDAD FECHA HORA  LUGAR
Desde Hasta
Apertura Invitacian 14 de Enero de 2020 [12:00 m. |Pagina web de la UNAD;
https:/sgeneral.unad.edy. co!contratacmnhnwtacu
ones-publicas
Publicacion de Términos. de {14 de Enero de 2020 (12:00 m. [Pégina web de la UNAD;
Referencia hitps:/sgeneral.unad.edu.cofcontratacidn/invitaci
ones-publicas
\Visita Técnica 16.de'Enero de-2020 [10:00 Sedes de ia. UNAD (VER NUMERAL 2.4)
@.m. '
Observaciones a los 14-de  [17.de EneroDe 12:00° [Cada proponente énvia p_or-escﬁto, dirigido a l&
Térmings Enerc de [de2020  |m, a 2:00 {Secretaria General, 5° piso. Calie 14 sur No. 14
kle Referencia {2020 .. - 23 Bogcﬁa y/o corfeo-electrnico’ Ojurldlca‘l@
_ _ . unad.edu.co
Respuesta a observaciones 20 de Enero de' 2020 [De 8:00 Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico 'y
v publicacién de Adendas 2.Mm. a Cantratacion, envia oficio yfo mail dirigido’ a
5.00 p.m. jproponente que salicita’ aclaracion {via corre

dendas: Pagina web de Ia UNAD;
unad.edu.co/Contratacién

Recepcitn de ofertas y. 24 deEnero-2020 09:00 am [Secretaria General UNAD, Calle.14 sur No. 14-

-electrén:co o correo certificado) Publicacién d

‘cierre de la Invitacion 23 piso 5.
Proceso de evaluacidn de 24 de 27 de EnérolDe 10:00 Comités evaluadores UNAD
las. ofertas Enera-de [de 2020 .iam-a'S_:OO
2020 pm
Solicitud de Aclaraciones a 24 de 127 de EneroHasta las [Comiités evaluadores:UNAD
las ofertas Enero de |de 2020  [12:00 m.
2020 .
Respuestas a las 24 de 27 de EneroHasta las Por escrite dirigido a la Secretaria General, 5°
leclaraciones de las ofertas [Enerd dé [de 2020  [3:00 p.m. [piso. Caile 14-sur No. 14 - 23 Bogola, o correa
2020 lectronico ojuridica@unad.edu.Co

'Publ_ica_cién del informe-de |28 de Enero de 2020 [Desde las https://sgeneral.unad.edu.co/contratacién/invitac

ievaluacion preliminar 9:00'am  jones-publicas
Cbservaciones al informe 28 de 29 de Desde las |Por escrito. dirigido a la Secretaria General, 5°
de avaluacion prefiminary [Enerode [Enerode [2:00 am [piso. Calle 14'sur No. 14 - 23 Bogota, o cormeo’
consulta de ofeitas 2020 2020 hasta las |electronico gjuridical @uniad.edu.co

5 pm
Respuesta a observaciones 30 de Enero-de 2020 |[Desde las {Respuesta y aclaraciones; Grupo Juridico y
del informe de evaluacién Gam hastalContratambn, envia oficic y!o mail dirigido al

las 5 pm  jproponente que solicita aclaracion {via correo
electronica o.correo.certificado)

Publicacion informe.de 30 de Enero de 2020 [09:00 am [Pagina web de.fa UNAD;

avaluacion definitive y hitps:/isgeneral.uniad.edu co/contrataciéniinvitaci
Adjudicacion’ ories-publicas.

El'cronograrna del proceso-de contratacion podra ser modificado por la Universidad y se comunicard
a través de la pagina web mediante adenda,
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2.1 APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA .

En la pagina web de la UNIVERSIDAD www.unadeduco, bajo la URL:
https:ﬂsqen‘er’al‘unad.e'du.c'o!contra_taci_onfmvi_tacio'ne_s-publicas_ se publicardn los términos de
Referencia y /fa Apertura de la Invitacion a partir de la fecha establecida en el cronograma de la
invitacion

2.2 ‘OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE
ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el
cranograma de la invitacion, preciuido el anterior término [a UNAD no aceptars, en las etapas
subsiguientes. del proceso, cuestionamientos sobre el ¢ontenido y alcance de las estipulaciones y
exigencias del presente documento, :

Solo se recibiran ‘observaciones. por escrito ‘en fisico o por correo electronico, las cuales seran
recibidas en el Grupo Juridico'y de Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la
Callé 14 sur No. 14 23, piso 5 Tél 3443700 exi 1501, 1503 'y ‘corren elactronico
ojuridical @uhad.ediy.co

La respuesta a las observaciones. y/o adendas se realizaran conforme al cronograma’ establecido
por-la UNIVERSIDAD: En caso én que la(s) observacion(es), conlleven a la realizacion de adenda(a)
a.los términos de referencia del presente proceso, dicha(s) adenda(s), debera(n) ser plblica(s) en la
en la Pagina web de la UNA‘D.'(https:-{fsg'énera’l:_u_riad_.:e__du.c_o_!cdntrat'aci'on_ﬁ_nvitacione‘s-publicas) y las
mismas (las adendas) entraran a formar parte de Jos términos de referencia del presente procesa de
invitacion.

El silencio: por parte de la UNIWVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de.
Referencia; ante cualquier sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores,
omisiones y solicitudes: de. modificaciones, debera tenerse como negado y:en consecuencia las
condiciones de los Términos habran de tomarse .como se -expidieron originalmente. Contra [a

negativa a solicitud de medificacion no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consuitas, preguntas y las correspondientes: respuestas formaran parte de‘los documentos del
proceso y seran formuladas y atendidas exclusivamente por escritd;

_ _ | los documentos del proceso serda comunicada por escrito
mediante adenda. En todo: caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los t&rminos: de
referencia que: sean incorporadas a éste mediante.adenda.

‘Cualquier modificacién o adicién. a

*  NOTA, Los-'oferemes-qUe'no__p'resente'n._obs'ewado_nes, se entiende que conocen y aceptar
los Términos de Referencia en su totalidad. '

23 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

2.4 VISITA TECNICA

Los proponentes deberdn asistir @ la. visita técnica que se llevara a cabo en las diferentes
instalaciones de la UNAD deritro de la fecha y hora sefialada en el cronograma de actividades. Se-
dara inicio a la visita técnica a las 10 am, hora en la cual deberdn estar preserntes todos los
interesados, pasada |a hora de inicio no se. permitira la reafizacion de la misma, asi como tampoco
se permitird, durante el franscurso de Ja visita, el ingreso de los proponentes que rio se encontraren

& la hora séfialada en el cronograma de actividades.
La visita se realizara a todos los sitios de prestaciér del sefvicio en la UNAD aqui listados:

10
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Unlvarsidad
AaleHd 'y ¢ Dlstearla

Negkinat®

Coracors

KrilVia: .98-6560873 - acacias@unad.edu.co
; Acacias 6560406 Fax A — ) .
hrrano A | Vilavicendio 6560406 311.804 47 64
) F Contiguo al biznga parrado@iinad,edi.co
cL.aviio complejo >
ganadero
Calle22 No. . . .
DIVA TATINA oy - matia.qallo@unad.edy.co Y . -
i 18-11°Edif. La . | 2856-54405 PR, " 311-2814949
BETANCUR Palamera mariacris 7@hotmail.com .
) - lia 19 T ) o -Siquaviare@unad.edy.cg
anasageL ) St IO | opsg. veletax aps4s - : 320-2365595
GAVILAN REINA Granja. 41787 ‘ana gavilan@unad edu.co 316-6188701
TR Carrera 15 No,
MARIA DEL P . . L ..
vy 18-65(Tr: 18 | 98 - 6324481 / yopal@unad.edu,¢o _—
ROSARIO DIAZ | o, 14-65) B, | 6324485 / 6341946 | maria.diaz@unad.edu.co 3124760304

Carrera 6 No.
9 -30.B. Once.
-de Moviembre

.098-5927353

fanny pinZoni@inad.edu.co

3115310472

Carrera. 27 No.

40-43 (Seda

o ; A_t:lmlhistrati\._'é} : laura.gomez@unad.edu.co
LAURA CRISTINA. | Carrera 16 No. | 976- 6356577 Fax | puradomerdumadaeduco ¢ 3112814981
GOMEZ OCAMPO 10 A~ 03 8358332 Jirectorunadoriante@amalt
) barfio Modeld.
{Provecto en
ejecucldn)
MARIELA e ] ; . malaga@unad.edu,co
GARCES DE a9 No- 13 e ga7769 Fax | marielagarces@gmallicom 311-2814941
MARQUEZ . R m'ariéla.n‘iarguez@uriad.edu.co
. 3 O ; pcafia@iinad.edu.co ) o
LS ALFONSO Clle 10 No. 5- e P | s casadiep@unad.edu.co 311-2814245
’ iuisalfonsocasadieqgo@agmail.com
U I P T
NIDIA YASMIN | o5 5. & 075- 682523/ 680463, | pamplona®unad.edu.co. 311-2815599
DUQLUE BARAJAS S g d
*? ! Carmen
Carréra 5 A No
_ 9-64/68/76
RUBIEL SUAREZ | Urbanizacién velez@iinad.edu.co .
GONZALE José Antonio | 9775-64533 el Bvahos.es. 311-2814265
Galan Sector
Centro
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RN AVL2No, 1 - )
ALEJANDRO 72-Urb Garcfa (5?)_ 5893529
| COTE'SANCHEZ | Herreros

ernesto. cote@unad.edy.co 314 2394951

- . | calle55No 23
A RTRICIA | ~31 baro | (7) 6224929 barrancaberméja@unad.edu.co | 321 3669499
: - Galan

cy CEADS
- TelePax 562 46 39, | merselbpodili@unad.edu.co
MARIO RAFAEL | . 308 587 1449 * | mardglis@latnmall.com .
ROMERC' e 8214 311-2814276
MUNIVE ’ : 5822989 Internet |, . ar@unad:edu
582 41 42 valedupar@unadieduco
Cale 15 No., 8-
63 (Sede. _ L
IOSELUIS | Operstiva) | 957-26'5198 72755 | . _ .
SEDAN CADENA | Calle 12 No 8- | 53 Qualla®unagtedu.co 311-2814921
60 (Sede
Administrativa}
MARDELIA . - _
YOLIMA PADILLA | CaMC S8 NO. S yaX 442667 barranquilla@unad.edu.co 311:2814476
SANTAMARIA '

Puerto

MARDELIA Cofombia -

______ I By ia | Kligmetro 11 | 575-3441101, 575- . : . _
; YOLIMA PADILLA Antigua via 3440924 puertocolombia@unad.edu.co 311-2814476

SANTAMARIA Bragomar -
Salgar.
. Carfetéra
FABIAN trancal Corozal oo : s .
MENDOZA STEVE | entrada a 952-840826-841302 | corozal@unad.edu.co 311-2815591
Marroa..
" ara Calle 13 AT g T —
Eengy | NoL16A10 ey 1 Fax. sahagun@unad.edy,co 311:2814923
: B.San Roque -
NELSONLUIS (et o |obadseera-zmers| » 3112814280
LEAL BOLAROQ. 30320 OrNe: f - 337435 Stamarta@unad.edy.co.

_ | 09566097457 660
ROBERTO MARIG | Transv. 45 No. | 8813 / 660 89 13/

DELEON 44A321.B [65092.00 Ext.1 - | cortAgena@unad.edy.co 3004228632
PORRAS Paraguay. - Fax: 660 .88 36 / 660
82 03 Ext. .21
Cra. 17.con
calle 12
HIRINA LOAIZA ; ésquina Barrfo AT o : §
ALVAREZ Ciudadeta 3132457529 curumanid@unad edu.co 310-3662953

Antigua
Subeentro

RUTH MARCELA | Ancianate Tnes

Anayavig'l4. | 085.5824584 . - ;
ESCOBAR salida al 5824142 S821449 :beri:des.anaxg_@ynad.edu.co 301-2842393

uente Bartio_

] ] Callg 7 con
LEVITH Carrera 20

CARMENZA esquina e e . !
| HENOIOSA (antigua. levith. hincjosa@@unad.edu,co 313-6000112
PIMIENTA farmacia.La
Pastillita)

12
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. : Autopista Sur | Fax :2038446 conm | josgacevedo@unad.edu.co, agy o
CRENLVARGAS INo; 16-38 | 2038338 -2033199 | carlosvaneoas@unadeduor | 3112815608

Av,
SANTIAGO Panamericana
ANDRES CADENA | diagonal 1 BB45662 santiago.cadena@unad.edy.co
DELGADD Terminal de

Transporte
SANTIAGO Avda 7 No. . : _
ANDRES CADEN |2£:27.Casa’ | 868 60:36.- athelaez@unad.edu.co 311-7815608
DELGADO, Loma _martha hernandez@unad:edy.co

Transversal 11
DIEGD . N

No 5 - 35 Em s wnadfacatativamunad, edu.co; 5 ;
FERNANDO | borrce L | PO 203005 | e ctiro 3112814997

- Matla
JORGE ENRIQUE. ﬂ%ué’-qs e gacheta@unzd.édu,co,
LEON, SIMON - 853-5350-853 5438 | 7= T 'dc I 311281 4241
RODRIGUEZ tarlos.qordilla@nad 2du.co
ab BOLIVAR.

’ . e Fax :918333525 . .
AN CARLOS  jCorrera 10No. | 537 6766 83307 | girardot@unad.edu.co. .
-CUADROS 36-50 Via 73 812 04 72833 | lire aored ey 311 2814944
GOMEZ Tocaima . 04 72833 | liis.agredo@ynad.eci.co,

o 34 80
MERCEDES CamertyENo- Yes25263 85222 | zipaguire@unadedu.co, 3112614937
ROJAS SALCEDO | oo o | 06 8520979 mauricictomes@unad:edu.co e N

CARLOS

Diagonal 28 : : .
AUGUSTO iy soacha@®unad; edu.co, o4

No 28 —-99 3 g 312-4491788
MARQUEZ Ciudad Verda carfes.marquez@unad.edu. co :

)| CHAVEZ

TR 1vie
MARTA TERESA {’f“ta”" de  }987-638738- duitama@unad.edu.co
MELO Becenna | Vergas 638739638740 | novaco@unad.edu.co 311 - 2816205
Cra. 7 No. 20- |[-852:73 48 - B
57 Cedro
Cra. 6 No. 30- ] _ o
PR DANIEL I 32antiguo | 98726 3696 chiquinquira@unadefiu.co. | 3112814953
; YVAS | edf, Ttboy - -
DANILO :
DAN Calle 5 No.1- .
HERNANDO - 987-Fax 706645 / . : _ :
RODRIGUEZ gl% r?amca: 719197 ; sogamoso@unad.edu.co 311 - 2814973
LEMUS 4
LUZ MARTHA _g’r{:&:fl 98 7443587, _
VARGAS DE bt 7443687, 7442603, | tunfa@un ca 311 2814261
INFANTE Mansanares | 7443971
LUIS JOSE Cra. 7 No, 4- e boavita@unad,adu.co, a1 -
BONILLA 2 987-635292 elizabeth.zorro@amail.com 311-2815866
LUZ MARTHA - _ _ _
VARGAS DE fgﬂ‘“;a'g No.. | 987-500408 FAX garagoa@unad.edu.co 311:2814235
INFANTE . T
DIANA MARCELA | Casa Agraria- | 987 8774442 R S .
| MEDINA Ceritro. 7874377 diana.medina@unad.edul.co 311-2815560
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Kra. 5 No 47N-
o 46 (Sede 938
NANCY CABEZAS | Norte) ; g -
BURBAND Cale3No2— :__ggggggg,sssasqo,_ _popavan uico 3112815625
' 55 {Sede. -
Centro)
JOSE LUIS ot an. | 002- 2826180 -
MONTARQ 'S‘Ea 28 No. 40- | 3750389 - 2750390 - | palmira@unad.edu.co 311 2815564
HURTADO. e 2708345
YESID GIRALDO' | 5, poosevelt-
I GALLEGOD N:o. 36 - 60 2514.1320 udreali@unad.edu.co 311-8784699
TORRES o '
i et | CallE 14, 0927-237441 Fax | o . . _
ST o STINA | o, 28-45 239626-208520- | 2ldiva@unad.edu co 311 2815611
SIVALALPA | Bombond 298521 pasto@unad:adu.co
CARLOS ANDRES | Kra. 9 No. 1- | 0928-293282 - e . .
A = 4 - s " : o - . . . 5 .
ROJAS VELEZ | 59°B/Canalén | 297057 — 297943 sullichac@unad.edu.co 3124599005
ARMANDO Calle Sucre No.
FERNANDEZ 9-23 - tumaco@unad,edu.co 312.410 4072
UMARA Sealindo Pisc.
MAGDALY Carrera 2 No
YOLIMA 11 A 18 barrio & e/ | bordowunag.edui.co 311 7761676,
MOSQUERA Ei Jardin i

GLORIA_
CONCEPCION | Carrera’ 45 [ 94.- 2848186~ I . -
FERRERA No.55- 18 | 2646673 medellin®unad.edu.co .311-2815622

‘HERNANDEZ

) Calle 32 No. 1

EDITH MARIA - 40.50bre OEE  talafay: _
GONZALEZ™  |autopista [ So0 - telefex dorada@unad.edu.co 313-7438922
RAMIREZ “Medeltin - '

Bogota
INES DEL .Carrera 23.con-
CARMEN Diagonal 25F Y e J. .
GUERRERO sector Casas 055- 3116599 dosquebradas@inad.edu.co 311-2814271
GUZMAN. deMidn

Cra 2. Mo, 24-
- ; 05/cille24 | . .
NELSGN-CASAS g 094 672.13 43 672 ; o
. iy No. 1-27 B i aulbdo@unad.edu.co 3104436856
ATEHORTUA Yesca Grande 4117 6724115 g

Sector Centro
MONICA Cra, 14 Ne. ] ) _ . . _
CAICEDO 97:30.8. 5an’ | 054-8276295 “turbo@unad.edi.co 3112814255
GONZALEZ Martin

Calle 34 # 9a ] i}
%6 B San 088-2658107

n 2658337 2658380 | [bague@uniad.edu.ch
Simén Parte | " 5647953

Baja
GLORIA ISABEL | Carrefa 15No | 098- 8755857 ~ N o - o
VARGAS 805 Barrio. | 8755858 neiva@unad.edy.co 312-4817001
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El Altico

Avda; Pastrana

098--8360104 -

pitalito@iinad.edu.co

311-2814250

GUERRERG No.13-50'sur | 8364157
CralNg. 31— |
EDILBERTQ ; Tajefax'098 - . . . "
- . .| . Ll Ll = B d
SILVA FIERRO gﬁn%a;?-"- a368123 - 4360346 | Herencia@unad.edu.co 3103438190
JESUS MARIA Cra 5 No. 561 .
ESCOBAR B/ La 098 - 4645508 ceressanvicente@yshoo;es - 3115730751
MARTINEZ Consolata
JORGE ENRIQUE | . _ ) _ _
MONTEALEGRE g;ne ANa 5 2336?317”503 laplata@unad. edu.co 311-2815577
CABREARA ' :
DAIRQ ALBERTQ | Anfiguo
CATARQ Bataltdn 098 - 2554318 Libano@unad.edy.co 31126814587
GUTIERREZ Patriota ' '
CRISTIAM Carrera 6.con | ., —iias o
JAVIER Calte 5-Esquina 3335'4-‘;%24596 B - mariquita@unad.edu.co 3112812756
Villa Holanda - )

Calle 34 No 24
-85 Bamio la
Floresta

puertoasis@unad.edu.co 312-3417610.

Calle'53 No'14

pedro.castro@unadiedu.co 311-5276045

GARCIA ~39 Bogotd

Carrers 30 No
NCHEMI -ArTerd 5, (1) 3712275 — _ _—
CALDERCN RUIZ éggot’.‘;sm 3706430 documental @unad.edy. 321-2766907

En cada uno de esfos sitios que se acaban de indicar, ¢l oferente adjudicatario debera prestar el
Servicio, quedando asi establecidos a los oferentes las sedes y lugares donde se desarrollara ef
objeto contractual.

La asistencia a la visita técnica no _sera obligatoria, .no.obstante, el desconocimiento de las
condiciones; No servira de excusa posterlormente por. parte del futuro contratista para el estrigto
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Durante la visita se expedira un Certificado de Asistencia el cual se debe anexar a ia oferta.

Durante la visita, cada proponente deberd lievar impreso el Formulario N° 5 de los. presentes
Términos .de Referencia; el cual serd diligenciado y suscrito por el funcionario competente de ia
sede del CEAD visitado,

Diche formulario diligenciado debera ser anexadc a la: oferta- presentada el dia del cierre de la
presente invitacion, Si el proponente presenta un Formulario distinto al indicado en los presentes
Términos de Referencia, la visita a ese sitio en particular se entendera no realizada y por tanto no se
asignaré ef puntaje correspondiente.

La visita debe ser réalizada por un funcionario de lafirma det oferente, quien debera presentar carta
de autorizacién de la empresa, consorcio o union temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas fa visitad deberd ser realizada a nombre del Consorcio o Unian

Temporal, debera presentar en la visita la conformacian del consorcio 0 unién temporal, definiendo
los integrantes y % de conformacian.
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Las respuestas a las observaciones se remitiran al propenente qué realizé a observacion medlante
correo fisico y/o correo electrdnico, deniro de los plazos establecidos en el ‘cronograma; en caso en
que dichas observaciones den lugar a la realizacién de una adenda, dicha adenda entfrara a formar
parte de'los Términos de referencia y debera ser publicada en la Pagina web:

25 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia'y hora fijado para la recepcion de ofertas'de la Invitacién Piblica se levantard un acta con la
refacion sucinta de los datos dé las: propuestas, que indique el nombre del proponente, valor de Ia
oferta y garantia de seriedad. Esta acta sera suscrita pof los participantes y funcionarios que en ella
intervengan.

Las ofertas que se presenten-después. de fa fecha y hora sefialadas en los Términos. de Referencla-
ne podran ser consideradas, -

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda..

No se aceptaran propuestas enviadas por correo. u otro medio.electrénico, ni entrégadas en ofras
oficinas. de ia UNAD. Después de la hora limite no sé recibiran mas ofertas.

El niimero minimo de Ofertas habiles gue se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el
proceso pre-contractual” de esta invitacién Pablica serd de Uno (1). Se entiende por oferta habil
aquella que cumple con los requisitos. establecidos para ser admisible dé ‘acuerdo con estos
Términos de Referencia.

En el evento de ampliaise el término para la- escogencra del contratista o adjudlcacmn se.informara
a los proponentes con el fin que amplien la vigencia de fa garantia. De no ampliarse la vigencia de
esta, se entendera que el propanente carece de interés en continuar participando en la presente.
mwtamén

La UNIVERSIDAD se reserva el derécho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-
contractual", cuande por cualquiér causa asi lo estime conveniente, 10 que comunicara mediante
adenda dentro de Ios dos (2) digs siguientes a la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a
indemnizacion, réconocimients de perjuiciog y costos a los proponentes dé ninguna naturaleza, Se
entiende que todo proponente por el heche de presentar st oferta ha renunciado ‘a todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion ¢rientada. a solicitar, no siendo limitative, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios. por este hecho.

2.6 SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS
La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General, podra solicitar después deal cierre de
la Invitacion aclaraciones y explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que o sean
claros, se presten para confusion o simplemente sean confusos en las ofertas.
No.se podra adicionar, modificar, 'comp!etar o mejorar-la oferta por parte de ningun oferénte.

' La responsabllldad de presentar las ofertas; sin centavos y- acercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas proxima es-lnica y exclusiva. dei oferente. La UNAD se abstiene de modificar los
calculos présentados por el oferente, dado que: estaria modificando por exceso o por defecto la

propuesta presentada, 10 cual se entenderfa como una modificacién a la propuesta original
presentada, accion que la UNAD no puede realizar y/o aceptar de acuerdo a este numeral.

2.7 RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

‘Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en originai o vla correo electrénico en la
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Coordinacién Jurldica y de Contratacién dentro de los plazos establecidos en el cronograma
2.8 PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.

Las evaluaciones preliminares seran publicadas: en la pagina web de la UNIVERSIDAD en, las.
fechas establecidas en el cronograma.

28  OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y GCONSULTAS DE
OFERTAS

Durante el tiemipo estabiecide para tal fin, los oferentes. podran hacer-ilegar las observaciones al
informe de evaluaciones preliminar que consideren necesarios, y estas deberan-hacerse llegar a
la Coordinacion Juridica y de Contratacién dentro de los plazos establecidos:

De la misma marniera ios oferentes podran verificar |as demés oferias.

2.10 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante corres fisico y/o ‘correo
electrénico al proponente que realizo la observacién, dentro de los plazos establecidos en el

cronograma y el informe-de evaluacion final sera publlcado en la pagina web-de la UNIVERSIDAD.
en la fecha establecida para tal fin.

2.11 ADJUDICACION
La -aceptacién de la oferta definitiva, se comunicara af proponente favorecido vy a los no.

favorecidos, mediante la publicacion de la resolucién de adjudicacion en la pagina web de la
Universidad.

2.12 VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dlas, contados a partir de la fecha’
de presentacion de las propuestas.

2.13 'CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacién que. contengan las ofertas tendré un caracter de reservado para los decumentos.
que emge la'Ley,

2,14 RETIRO DE QOFERTAS
Si un oferente decide retirar ‘'su oferta antes del cierre de [a Inwtamon debera informarlo a [a

‘Coordinacion Juridica y de Contratacién; para I cual en et momerito del ciefre, la UNIVERSIDAD se
abstendra.de abrir la propuesta en su original y copias.

2,15 NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL. CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo
cual tendra cinco (5) dias habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la
UNIVERSIDAD.

Quedara a favor de la UNIVERSIDAD la garantia de seriedad de la oferta sin menoscabo de las

acciones legales conducentes. al reconocimierts de los perjwc:os causados y no cublertgs por la
garantia.
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3 CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente deberad -estudiar cuidadosamerite los presentes términos, e informarse de la
totalidad de las: condiciones que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momerito que inicia la elabioracién de la oferta, declara y
acepta conocer- suficientemente los términos, condiciones y forma de s participacién. Tenga
presente que los estudios. prevics son parte integral de los términos de referencia. :

3.1 CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuesias deberan presentarse en UN (1) ORIGINAL, DOS (2) COPIAS EN FISICO y DOS (2)
COPIAS EN USB, Cada ejemplar se debe incluir legajado, en un sobre o-envoltura cerrado, sellado.
y marcade exteriormente con -el nombre de! propanente, el nimero y el objeto de la Invitacion e
indicando si es original o copia. Tanto el original como las copias fisicas y aquellas en USB's deben
ser legibles y tener idéntico contenido. Los ejemplares deben estar foliados en orden consecutivo
ascendente e inciuiren cada ejemplar iodos los documentes y requisitos exigidos en estos.términos:

En caso de discrepancia en los contenidos, primaran los. datos del sobre .original, Todos los
decumentos grabados en las USB's (y que deben ser los mismos presentados tanto en ia propuesta
ariginal como en sus copias), deben grabarse documento por documento en formate PDF {por favor
NO todos. les documentos en un solo archivo PBFE, Ni TAMPOCO hoja por hoja; por gjemplo: un
documento es:. “El certificado de representacion y existencia®, este documento consta de varias
hojas, entonces .debe escanearse todas las hojas que conforman ese documentd, -en un solo
archivo PDF). Cada documento grabado en las dos (2) USB's; debe tener un nombre acorde a su
contenido, deben ser 100% legibles y al abrir ¢ada documento escaneado, éste debe tener el mismo
nGmero-de folia correspondiente también, en la propuesta original entrégada (per lo anterior y como
recomendacion de mejores practicas, es necesario er primera instancia, reunir todos los
docurentos completos de la propuesta original, foliarla en su totafidad y luego realizar unoc a uno €
escaneo en PDF de cada documento; de esta forma se guarda la concordancia de foliacion de los
documentos entregados en la propuesta original y los documentos grabados en fas USB's ). La
propuesta original debe ser legajada, foliada y en sobre o envoltura cerrado, sellado y marcado
exteriormente con el nombre:del proponente, el numero y el objeto-dé la Invitacion e indicando gue.
es.el original. Tanto. los documentos que estan contenidos en’la propuesta original como las copias
de los'documentos grabados:en las dos USB's, deben ser 100% legibles y tener idéntico’ contenido
y nimerc de foliacion, '

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a. la: fecha y hora. de la presentacién de: ofértas. La propuesta global debera ser
presentada haciendo. claridad sobre cada uno de los elementos de la. oferta, su valor total,
Informacion solicitada, y sobre los aspectos técnicos del abjéto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion alguna en sus
terminos, 16 cual no obsta para que la UNAD pueda solicitar, durante ta evaluacion y hasta la
adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las cuales deberan ser atendidas en el
tiempa fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente,; velar porque su cot'izac':ién sea recibida por la UNAD
en la hora, fecha y sitio sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de oferta fuera del
plaze o sitio-estipulado en estos términos.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o dencminacion

social del proponente, la direccion, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir
correspondencia.
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3.2 ENMENDADURAS

No se aceptaran: propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacién y calificacion
presenten tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el
proponente en docurhento aparte Incluido.eni la propugsta:

3.3 FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas -por el proponente su representante o apoderado segtin sea el
caso; cumpliendo con las formalidades del estatuto social.

34 COSTOS

Seran a carge del proponente todos [0s costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta; y la UNAD en ningtn caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de éstos Términos de Referencia, el proponente déber4 utilizar todos
los medios disponibles para informarse. de los factores que influyan en los costos de su ‘propuesta.:

La UNAD da por entendidc que el oferents al presentar ta propuesta correspondiente al presente
procese de invitacion, incluye dentro del valor total dé la oferta, todos las costos, emolumentos e
Impuestos inherentes al desarrollo del objete contractual ¥ que lleguen a generarse durante la.
‘ejecucidn del contrato derivado del presente procese de confratacion.

Cualguier omisién por.parte del proponente al respecto. de este numeral, ser4 a su propio fiesgo y
costo y no & hara concesién, ni se aceptara excusa alguna por errores u omisiongs. Si alguno-de
los proponentes tuviere duda alguna en razén del contenido de los Términos de- Referencia, debera
obtener de la UNAD las aclaraciones escritas del caso antes de presentar su oferta, con sujecion a
los plazos sefialados en estos Términos de Referencia.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos'y acercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas proxima es Unica y exclusiva del oferente, Asi mismo, ia UNAD. se abstiens de
interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente dado que estaria replanteando el
valor.de Ja propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, .focual podria entenderse como
una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a
ofrc propénente; accion que la UNAD no puede realizar yio- aceptar de acuerdo al numeral “2.6
Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4 DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
Debe escribirse en papeletia original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de

adherencia y responsabilidades, siguiendo ei formato contenido en el Formulario N° 1. En especial
se-hace notar el compromiso anticorrupcion que contiene el citado formulario.

4.1.1 AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.
Si el estatuto social impone restricciones & la autorizacién para contratar al representante legal, se

debe adjuntar copia del documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u
6rgano superior de 6rgano social,

4.2 CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para e! caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento
siguiendo el formato del Formulario® ‘N° 2, el cual debera tener la informacion. necesaria sobre los
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compromisos particulares de conformacion ‘del ‘Consorcia o Unién Temporal. Este documento
compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuritarse sin excepcion al
Formulario No, 2 de |z oferta, ias certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambieas
de Socios, mediante las cusles en primer lugar, se autorice a los representantes legales de los
miembros en Consorcio o en Unién Temporal, & presentarla Oferta en Unién Temporal 0 Consorcio
indicando la empresa con la ctal se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se.
autorice a Jos representantes légales de ios miembros en Consorcio o en Unidh Temporal a
participar en este procesode invitacion pdblica en particular. :

Celebrada el contrato no podra haber cesion del mismo-entré-quienes integran el Consarcie o Union
Temporal, salvo que la UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar-durante la evaluacidn y hasta la adjudicacion def contrato, los documentos
que considere pertinentes para verificar fa informacion allegada.-con la propuesta

4.3 HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de fa Funcién Piiblica.

En este documento (y segun los formatos correspondientés para cada caso), deben aparecer los
datos personales del proponente si es persoha fatural o-Persona jurldica y la éxperiencia del mismo
y debe contener como minimo datos como direccion, identificacion, teléfono,: corfeo electrénico y la
fotocopia de la cédula de ciudadania del representante Iegal o de la persona natural segun el caso.

Para-el caso de la presentacion de: propuestas: caonjuntas, cada firma qgué compoene &l Consorcio o
Unién Temporal, debera presentar la correspondiente hoja de vida firmada del. Departamento
Administrativo de la Funcion Publica

La hoja de vida, debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las
mstruccmnes de dlllgencramlento anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcion
Publica

4.3.1 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

4.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, 0 cada uno de los integrantes de consocrcids. 0 Uniches temporales que sean
personas: juridicas, deberan presentar el certificado de existencia y representacidn legal {expedido
por la. Camara de Comercio. de su domicilio para personas juridicas nacionales) 0 el décumento
debidamente apostillado que acredite |a existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para
personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion
legal, no debe ser mayor. aun (1) mes de la fecha de la presentacidon de ofertas. Adicionalmente
dicho documentd tebe acreditar que la duracion de la sociedad, no serd inferior a la del plazo de
EJECUGIOI'I del contrato derivado del presente proceso de invitacion publica y un {1).afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actlwdades principales objeto de la presente
-invitacion.

Los documentos otorgadas en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en
las normas. vigentes sobre la materia.

Las. personas raturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva 'y las personas juridicas
deben presentar el respectivo certificado de existencia v representacion: legal, acreditando en dichos
documentos respectivamente, [a correspondiente renovacion de la matricula mercantil dentro de los:

periodos legales y/o- tributarios corr_espond_lentes so pena de declarar dicho. documento como no
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habilitante y por ende ser causal de rechazo o inadmisidn de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio.o unién temporal debe
allegar sin -excepcion el certificado de existencia y representacion legal, bajo los llneamlentos
contenidos anteriormente.

4,5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento: que se presente debe aparecer si el proponente pertenece al Régimen
'Slmpllflcado o Cominy debe ser el documento coempletamente legible y. actualizado, con fecha de
expedicién no. anterior a.un ( 1).afio respecto de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de ofettas conjuntas cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe.
allegar este documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente. .

4.6 POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesta deber& anexarse el original de la cofrespondiente poliza de seriedad a favor de
entidades estatales con régimen privado de contratacién. Sera expedida a favor de la UNAD por una
Compafiia de Seguros legalmente establecida en el pais y de reconocida trayectoria, para
responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en‘ios Termlnos de Referencia de la
presenteé. Invitacion, En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con la suscripcion y
legalizacion del contrato, dentro de los términos establecidos.

La vigencia:de la garantia de seriedad de la oferta sera de tres {(3) meses contados a partir de la
fecha de cierre de fa presente invitacién, y-por unacuantia igual-al 10% del valor de la propuesta..

En todo caso, los proponentes se comprometen @ mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion
y a.quienes resulten favorecidos hasta la canstitucion de tas garantias indicadas en el contrato.
Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.

La garantia debe constituirse en pesos colombianos.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) AseguradolBeneflmano Universidad Nacional Abierta. ¥ a Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del-valor total de la propuesta (IVA incluido};

¢} Vigencia: de noventa (80) dias calendario, contados a partir de |a fecha prevista para el cierre de
la invitacién

d} Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del PROPONENTE o de
la razon social que figura en el certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Cémara de Comercio (para persona juridica-nacional) o el documento que acredite la existencia
de la persona juridica en su lugar de origen {para personas. juridicas extranjeras).

Cuando ia propuesta la presente un consorgio o unién temporal, la garantia de seriedad debe ser
tomada a hombre del consarcic o unidn temporal (indicando cada- uno de sus integrantes y su:
‘porcentaje de participacion.

e) Firma del representante legal: la pdliza o garantia debera firmarse. por parte del representante
legal del PROPONENTE {(tratandose de Unfones temporales o consorcios por el representante-
deS|gnado en el documento de constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de pago de fa prima. No es de recibo la certificacién de No expiracion
por falta. de pago, ni soporte de fransaccicn electrénica. .

El PROPONENTE debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse. prorrogas-.en
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los plazos de la contratacién, de la asignacidn, o de |a suscripcién. del contrato, o cubiertas con la
vigencia.inicial,

La UNIVERSIDAD hard efectiva la totalidad de la garantia, & titulo de indemnizacién por perjuicios
en los siguientes casos; '

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la PROPUESTA, en
caso que la UNI VERSIDAD decida modificar-el calendario de a invitacion. :

2 .Cuando el PROPONENTE, por cualqtier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y obligacicnies
establecidas en el pliego de condiciones o en -su PROPUESTA, en especial no suscribir y
legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la comunicacién de su
otorgamiento O el plazo acordado. :

NOTA: La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA y/6 la no Syscripcion de
la misma, sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida.
También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin &l
cumplimiento de los requisitos contenidos en los literales a), b), c), d) y e) del presente numerai.

4.7 PROPUESTA ECONOMICA.
La oferta econémica:.

a) Debera incluir todos los costos diréctos e indirectos-en que incurrira en futu_ro-cont_ratista.pa‘ra-la
prestacion del.servicio o suministro u obra (&l que corresponda segun sea el caso).
b} Debera incluir todos los costos; i_mp_ue_s'_tos contribuciones y demas valores de impuestos que
se desprendan del objeto de la invitacién.
¢} Debera discriminar el vaior de |a oferta arites. de [:V.A., &l valor y porcentaje correspondiente al
|.V.A. y el valor total de la propuesta incluido el L.V A.
d) Deberd incluir el analisis de precios unitarios para cada uno de los items que'.conforman el
presupuesto oficial def proceso.
e} .Ademas de lo anteriormente descrito, debe refacionar:
- ITEM: identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.
- PRODUCTO: Descripcion especifica dei elemento, producto O sérvicio solicitado pof la
UNAD
- CANTIDAD: Numero de slementos, productos o servicios solicitados por la UNAD
- PRECIO UNITARIO: Costo presentado. por el -oferente para cada elemento, producto o
servicio solicitado porta UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos,
- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es. la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitarip. Este
costo debe ser presentado sin centavos.
- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregédo aplicado al precio total
sin |LV.A. '
- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de-Precio Total Sin IVA mas el Valor del
IVA por producto. Esté costo debe ser presentado sin centavos.
- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA {EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es ¢l
valor-total de fa oferta en letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el
valor total, El precio debe ser presentado sin ceritavos.

El contrato sera finangiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta v a Distancia,
UNAD. de conformidad 4 la proqramacion de pagos y dispoitibilidad de flujo' de caja de la. U NAD,

. NOTA

La U'ni_ver_sidad solicita presentar las ofertas sin céntavos y acercarlos por exceso o defecto a la
unidad-mas praxima.

22




UNIVERSIDAD NA'CI_ON’AL'ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 1 de 2020 |

La responsabilidad de presentar las ofertas sin céntavos y acercarlos por éxceso o defecto a la
unided mas proxima es unica y exclusiva del oferente.” Asi mismo, la UNAD se abstiene de
interpretar y/o modificar los célculos presentades por el oferente, dado que estaria replanteando el
valor de-la propuesta presentada, ya sea por exceso o ‘por defecto lo cual podria entenderse como
una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta originat presentada, frente a
otro proponente; accidén gue la UNAD no puede realizar de acuerdo al numeral *2.6 Solicitud de
Aclaraciones a las ofertas™

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la. Carta de Presentacion de Iaj_
Propuesta, la discfiminacion del valor de su oferta, en la siguiente manera;

- Valor antes de IVA

= % correspondiente al IVA

- Ofros impuestos y porcentajes respectivos a aplicar a los mismos.

- Explicar si existen variaciones; exclusiones o exenciones a que- haya lugar én dlchos
impuestos; fodo lo anterior, junto con la justificacion normativa (de ‘caracter legal -y/o
tributarie) frente a-su aplicacién

- Valor total de la oferta incluidos impuestos

La UNAD da por entendido que- e oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente.
proceso de invitacion, incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emeiumentos e
impuestos inherentes al desarrollo del objeto confractual Y que lleguen ‘a generarse durante -la
ejecucion’ dei contrato derivado de! presente proceso de contratacion,

4.8 CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los. sistemas de saiud, pensiones, riesgos
profesionales y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere
lugar (Arf, 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas complementarias o modifi icatorias) dicha’
certificacion deberd. ser -suscrita por a persona natural o su contador, o por el revisor fiscal o
representante-legal de fa persona juridica, segun sea el caso.

El' proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha. efectuado desde los
Seis meses mmedlatamente -anteriores a la fecha de presentacbn de la invitacion, incluyendo las
miodificaciones ‘que 'se. hagan sobre la mismia, En el evento que.la saciedad. no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién (esta
dltima nota, solo serd admisible cuando puntualmente en el proceso de invitacion ptiblica se
soliciten participar personas juridicas que se-encuentren legalmente constituidas en un periodo igual
o inferior a 6 meses antes de |a fecha de apertura y/o cierre de la presenie invitacién plblica).

En el caso de ofertas conjuntas cada uno de los integrantes del cansorcio o unién temporal debe
allegar este.documento sin excepeion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

49 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en casc de ser persona natural, o en casc
de ser persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia
no mayor a tres. (3) meses contados desde |a fecha de presentacion de la propuesta. En el caso de
ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este
documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente..

4.10 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA
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Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso
de ser persona juridica por su: representante:legal y por la empresa participante. Con una ‘vigenhcia
no mayor-a tres (3) meses contados desde la fecha de- presentacion de la propuesta.

El oferente debe presentar certificacién de NO estar incluido en el Bolgtin dé Responsables Fiscales
de la Contratarla General de la Nacién, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso dé ofertas COFIJLiI"ItaS cada uno de los integrantes del consorcio 6 union temporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.11 CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el propanente en ¢aso de ser persona natural, o en caso
de ser persona juridica por su representante. legal, con una vigencia igual o inferior a un afio,
contado desde la presentacion de la propuesta. ;

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcic o Unién Temporal, deberd presentarse el
certificado del Representante Legal del Consorcio o Union Temporal.

4.12 DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se ‘verificara con base en la informacién contenida en &l RUP, ‘bajo los criterios
establecidos en los presentes términos. de. referencia contenidos en el numeral “8.2 ASPECTOS
FINANCIEROS", para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido.porla Camara de
Comercio, vigente vy en firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de ‘expedicién de
‘maximo uh (1):mes, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquiar tema financiero que no se encuentre claro en e
RUP. el proponente el dia del ciefre, debera presentar con la propuesta la siguiente docurnentacion:

4.12.1. Estados_Financieros a 31 de diciembre de 2018: El proponerte debera adjuntar les Estados
Financieros debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal cuando esté
obligado a tenerlo.

La certificacion de los estados financieros, debers expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo
el cual fueron preparados. dichos estados finanicieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los
estados financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacion Financiera (Balance General)

Estado de Resuitados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a 16s Estados Financieros

Certificacion de Estados Finaricieros firmada por Contador y Representante Legal

Dictamien u opinion de los Estados Financieros; firmada por revisor fiscal, cuando esté obligado.a
tenerio,

4,12.?2 Documentacidn Complementaria

Adicienal a lo anterior; el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

* Ultima _Declaracion de Renta y complementarios presentada (en cumpiimiento de los: plazos
establecidos por la DIAN para cada afic gravable) ¢ de [ngresos-y patrimonio. Ef caso de
‘entidades NO obligadas a presentar declaracién de renta o de ingresos y patrimonio, &l
representante . legal, deberd expresarlo por -escrito indicando las normas tributarias que lo
.exceptian de esta obligacion. _ _ _ _ _

» Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal
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{Cuando esté obligado.a tenerlo)..

Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios det Contador y Revisor fiscal {Cuando
esté obligado a tenerlo) que firman los estados financieros, -expedido. por la Junta Ceniral de
Contadores, coni una. vigencia NO superior a tres meses,

Fotocopia de! Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado siendo. responsabilidad
exclusiva del proponente la informacion contenida en éste documento.

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN
CUENTA:

Para el cas¢ de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la
totalidad de documentambn exigida,

‘Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el. representante legal debera. expresarlo por

escnto indicando ias razones normativas correspondientes.
Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que. NO este apltcando Jas Normas

Internacionales de Contabilidad para-el Sector Publico, la ¢ertificacion a los estados financieros
‘debera indicar el marco regulatono bajo el cual se prepararon dichos.estados.

La informacion financiera debe ser legible, en.caso contrario el documento sera rechazado.
En el caso de salir favorecide un Consorcio o Unidn temporal, sera requisite indispensable.

presentar el NIT y- RUT del Consorcio y/o Unién Temporal una.vez se conozca la ‘Resolucién de
adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA

LAS SIGUIENTES NOQRMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados
“financieros individuales, aquellos que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de.
la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto; y presentados por una entidad que
no tiene inversiones en las cuales tenga la condicion de asociada, negocio conjunto o
controladora;

Son estados financieros dictaminados ‘aguellos acompafiados por la opinion profesional del
Contador Publico que los hubiere examinado con sujecion a las normas de. auditoria
generalmente aceptadas.

Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS Las Notas como
presentacién de las: précticas contables y revelacion de a empresa, son parte integral de todos y
cada urio de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con
sujecion a las siguientes Reglas:.

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros.o letras y debidamente titulado,
con'el fin de facmtar suieciura y su cruce con.los estados financieros.

b. Cuando- sea practico y S|gn|F cativo las notas se deben diférenciar adecuadamente en el
-cuerpo de los Estados financieros.

. Las notas iniciales deben identificar el ente econdmice, resumiir sus politicas y practicas
contables.y los-asuntos de importaricia relativa.

d. Las notas-se presentardn en una consecuencia l6gica, guardando en cuanto sea posible el
mismo orden de las cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado
tratamiento contable en los éstadoes financieros.

En el .caso de salir favorecido un consorcio o-Unién Teriporal es requisito indispensable presentar el
NIT, correspondiente al Consoicio o Unidén Temporal en el mdomento de legalizar el contrato, una
vez sg conozca fa Resolucion de adjudicacion del mismo, Lo anterior debido a que es requisito
mdlspensable para realizar el correspondiente registrd presupuestal.
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o NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada
en el Registro Unico de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre dé 2018 y la
certificada por el revisor fiscal o contador, prevalecera la registrada en el RUP..

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legjble.

El oferente que salga _favo_rec‘idb. debera indicar el niimero de cuénta corriente o de ahofros con el
fin de que sean consignados los pages respectivos, puesto que la- UNAD no generara cheques para
el pago correspondiente.

4.13 INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente deberd diligenciar esta informacién de acuerdo al formato del formulario N° 3
correspondiente a informacién a terceros, anexando certificado original o copia de lzg Entidad
Financiers, en la que se I& consignaran los recursos y de acuerdo a los requisitos-solicitados. en el
‘numeral *4.14 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de I6s presentes términos de referencia.’

Enel caso de dfertas. conjuntas, cada uno 'de_:_los integrantes dei cansorcie o union temporal debe.
allegar este documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.14 NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe preséntar una certificacion expedida por la. entidad baricaria en donde . tenga la
cuenta de ahorios o carfiente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos,
en-caso de suscribif el contrato.

La certificacién debera contener:

Nombre del titular.

Identificacion

Nimero de cuenta.

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta {Activa o inactiva)
CQue no sea conjunta,

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno dé l6s integrantes del consorcio o unién temporal debe
aillegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente,

415 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP),

El proponente deberd presentar el RUP, éxpedido por la Camara de Comercio, dende conste que.
esta inscrito hasta el tercer nivel en las siguientes actividades econoémicas del Clasificador de

Bienes y Servicios UNSPSC asf:

Grupo y Detalle Segmento | Familia | Clase
Servicios de Guardias 92 12 15
Equipo de Vigitancia y deteccion 6 | 17 16
Equipo de seguridad y control 48 15 16

La inscripeidn debe estar vigente 'y en firme a fa fecha de cierre de fa invitacion, y con fecha de
expedicion de maximo de un (1) mes anterior, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacian,
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En et caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada una de los miembros o participes de
eflos debera estar inscritos, clasificados y calificados en el Registré de Proponentes {Art, 4, Decreto
856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de. sus participes
debera anexar dicho certificado vigente y en firme y acreditar su .inscripcién, calificacion y
clasificacion en la. actnvndad especialidad y grupo solicitados. Dé no ser asl este factor se evaluara
como NO'HABILITADO.

4.16 "REGISTRO DE PROVEEDQRES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de.los integrante$ de las uniones temporales o Consorcig, deberén estar
inscrito(s) en el Registro dé Proveedores de:la UNAD, para o cual debera adjuntar a la propuesta la
impresién del registro en e S|stema como proveedor de la UNAD,

El registro lo podré adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link
de "contratacién” {costado inferior izquierdo de la pégma) y posteriormente ubicar en el menu de.la
pagina -de contratacion el link “Sistema de.registro” y posteriormente dar click en "Proveedores:
UNAD",

417 DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E
INSTRUCTIVOS. EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS..

El aspecto referente a Gestion ambiental'y seguridad y saiud en el irabajo, se verificara con base-en.
la informacion ‘allegada por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios
establecidos en los presentes términos' de reférencia contenidos en los numeraies "8.3.5
CUMPLIMIENTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, {Habilita. - No Habilita - No
Subsanable)”,y “8.3.11 CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE (MAXIMO 20
PUNTOS)"; ambos aspectos;, en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién de ia UNAD, en
su compenente de Gestion ambiéntal y sistema de Gestién dé la Seguridad y Salud en el Trabajo
Respecto del aspecto juridico- y- en cancordancia cori el Sistema Integrado de. Gestion en su
componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Satud en. el Trabaio; el

‘proponente debera:

4.17.1 Adjuntar certificacion segun formulario No, 4 en el que conste estar informado,.
cumpliendo v comprametido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendide desde el
mismo morriento de la Qresentacuﬁn de fa oferta v hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato,
Incluyendo periodos de prérroga cuando asi hava lugan, con la politica generada porla UNAD, en
concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado (os
instructivos 1-6-6-56. y 1-1 -4-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades quesean realizadas por estos (contratistas), se hagan de
forma sequra® (Insfructivo de.requisitos y condiciones en seguridad y salud en’ el trabajo para fa
contratacion de bienes ¥ servicios i-5-6-5 Introduccion pag. 3,

https:ifsig.unad.edu.co/documentos/sac/instructivos/-5-6-5pdf: ‘e Instructivo 1-1-4-2, Se encuentra;’

publicado en el siguiente link:, e Instructivo para la contratacion de. bienes y servicios

ambientalmente sostenibles 1-1-4-2. hitps: //s:g unad.edu. co/documentos/sgc/mstruct:vosﬂ-’l 4-
2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5 RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no - admisién o rechazo de las prépuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forivia extemporanea o en un'lugar diferenteé al descrito en el
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gronograma del presente proceso. :
b) ‘Cuando se soliciten aclaraciones y e[ proponente no hiciere llegar el documento o no. cumpllere
cen el_ requisito de forma, den_t_ro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.
c) El proponente o uno de los miembros del consarcio o unién temporal se encuentren incursos en
alguna causal de- inhabilidad o incompatibilidad o prehibicidn prevista en la constitucion o en la
ley. _
d) Elvalor de |z propuesta supere el presupuesto oficial:
e) Cuando el proponente. no presente el original de la ofertz, o no firme la carta de presentacion de
la oferta, o suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los docurmentos minimos exigidos de participacién, establecidos en Ios
presentes términos de referencia: :

g) Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

h) Se-demuestre |a participacion del proponente en dos O mas propuestas, por el mismo oferente
por si, por interpuesta persona o por ‘personas Jurzdlcas pertenecientes al misme grupo
empresarial.

i} Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

j) Estar en mora de sus obligaciones: parafiscaies (articulo 50 ley 789 de 2002 y artlcuio 1 ° ley 828
de 2003.)

k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

Iy Cuando no se declare ‘el IVA perteneciendo al régimen comln o cuando declaren VA
pertenemendo al reglmen simplificado.

m) En el registro Unico Tributario (R.U.T.} no conste el régimen tributario al que pertenece el
proponente.

n) Cuando no se diligencie algund dé los formatos adjuntos ‘que se requiera ser diigenciados; o
cuando al haberse gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta. _

‘0) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal, circunstancia que impidan legalimente ad)udlcarle el cantrato.

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

g).Cuando no se presente en su totalidad el anélisis de precios. unitarios para cada uno de los ltems.

~ que. conforman el presupuesto oficial

r) Cuando se describa falsedad material o ideclégica en cualquier documerite de Ja oferta.

8} Cuando el OFERENTE no cofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado.

ty Cuando el OFERENTE omita.alguno dé los. datos necesarios para la comparamén de ofertas.

) El oferente aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contratoria general
de la Reptiblica.

v} Cuando la propuesta se reciba con posterioridad & la fecha y hora fijada para ef cierre.
w) Cuande el GFERENTE no esté iinscrito. en el Registro Unico de Propenentes- RUP, en La

clasificacion solicitada.

X) Cuande se modifique el valor dé ia propuesta.

y) Cuando estén mcompletas en cuanto omitan (a inclusion de informacion o de alguno de los
documentos necesarios para la ‘comparacién objetiva de las propuestas, o solicitada su
aclaracion, estos no‘cumplan los.requisitos establecidos en ios Términos de Referencia.

z) La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la- PROPUESTA, sera motivo de rechazo por
- considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida,

También serd causal de rechazo' de la PROPUESTA fla presentacién de la garantia sin el
cumplimiento de los requisitos contenidos en los literales "a)" al “f)" del' numeral 4.6 de los presentes
términos de referencia.

a@) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por: parte de la UNAD en relacidn con la
prestamén del servicio objeto de ia presente contratacién, en cualguier tiemipo o periodo. Esta causal
aplica tanto para el contratista como para -cualquiera de Jos-integrantes. del Consorcio .0 Union
temporal que hubiera contratado con la UNAD,

6 PROPUESTAS PARCIALES.
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La UNAD, NO aceptard propuestas parciales, ni hara” adjudicaciones parciales. Coh base en lag
Calificaciones obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparative
de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacion de los aspectos juridlcos tecnicos. y
financieros.

7 CONDICIONES BASICGAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO..

Deben entenderse que todas las- pautas filadas ef.el presente capitulé pretenden, eéxclusivamerite,

informar a los oferentes sabré las clausulas gue ‘contemplarian el contrato que eventualmente.
pudieran derivarse de la presente invitacion y que, por lo tanto, las mismas no implican obligacion de
la institucién a celebrar contrato con uno de los cotizantes.

Las OFERTAS aceptan integraimente las condicicnes y obligaciones de los presentes términos y
aquellas que:de conformidad con la ley deben fener los contratos celebrados can ia UNIVERSIDAD;
Los términos de referencia y la oferta forman parte integral del presente contrato a celebrar, En caso
de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion para aclararlos es el siguiente: Términos de
Referencia, contrato y oferta. :

7.1 VIGENCIA DEL CONTRATO.

La vigencia del coritrato se iniciara en Ia fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes
enumerados y cubrira el plazo para la ejecucién del objeto contractual y dos {2) meses adicionales.

7.2 PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrate sera contado a partir del 1 de febrero de 2020, fecha que debera
corresponder a la fecha de legalizacion del contrato (es decir previa aprobacion efectiva por-parte de
la UNAD, de las pdlizas correspondlentes) y hasta el 31 de enero de 2021. Dicha legalizacién det
‘contrato sélo se surtira, una vez se haya cumplido los requisitos anteriores y siempre y cuando se
haya redlizado la entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS PARA LA CONTRATACION DE. BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE
SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Cédigo F- 4-4-26).

7.3 FORMA DE PAGO.

El valor resultante del proceso sera pagado por la UNAD de Ia siguiente forma:

El'valor del contrato se: pagard mediante sumas mensuales iguales que al término del plazo del
contrato sumen |a totalidad del valor del contrato: ejecutado. La cancelacién del valor del contrato

esta sujeta a la programacbn de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de. Ia UNAD,

Una vez finalizado el plazo de ejecucion def contrato, la entidad cancelars &l valor corresponmente
al lltimo mes, simultdneamente con la suseripcion de las-partes del acta de liguidacién del contrato.

Cada pago se redlizara, anexando: a) factura b) certificacion de pago de seguridad social y-
parafiscales correspondientes al mes de pago, ¢) relacion' de actividades realizadas
correspondientes al perfodo de pago y d) certificacion de cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales por parte del contratista, & cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del
contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el
contratista, e} Informe periodico de. supervision, f) En virtud-al manual de procesos'y. procedimientos
de la UNAD ensu literal “j" del articulo 16.2.4 "Deberes. del- ‘supervisor o interventor”, presentar por
cada pago @ realizar f) Presentar informgs periodicos de. caracter admmtstratwo técnico y
financiero, si es del caso, previa revisién de documentos soporte, sabre la actividad contractual cuyo
control se’ encuentre a su cargo.. " No obstante lo anterior esta clausula. esta condicionada a la
clausu!a sabre imputacion presupuestal y.subordinacion a la apropiacién prasupuestal, q). Adjuntar-
certificacion segun formato F-4-4-25 en el gue conste estar informado, cumphendo ¥y comprometido
a cumplir {como- minimo durante. él. periodo comprendide desde el mismo momento de la
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presentacion de la oferta y hasta finalizar &l plazo de. gjecucion del contrato, incluyendo periodos de
prorroga cuando asi haya lugar), con la politica generada por [a UNAD, en concordarnicia con la
normatividad exigida en este senfido; La Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5.y |-1:4-2
en los cuales “los: requisitos mencionados san de obligatorio cumplimiento para que las actividades
Que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan deforma segura” (Instructivo de requisitos y
condiciones en seguridad y salud en €l trabajo para la contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5
Introduccion pag. 3, hitps://sig.unad.edu.co/docurmentos/sac/instructivos/-5-6-5.0df e Instriictivo 1-
1-4-2, se encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y
servicios ambientalmente sostenibles 1-1-4-2. hftps:f!Siq;unad.edu.cofdocumentos:‘sdc:finstr'uctiv.ogj_!;

1-4-2.pdf (Negrilta fuera de texto). “No obstante lo anterior esta clausula est& condicionada -a |a
clausula sobre imputacidn presupuestal y subordinacion a la apropiacién presupuestal. Paragrafo
Unico: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% dei valor total mediante contrato adicional
firmado con anterioridad a la fecha de ferminacién del contrato inicial y previo concepto del
supervisor del mismo,

7.4 PRESENTACION. DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL),
TERMINO PARA FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO. -

En el caso de salir favorecido un consorcio. ¢ Union Terporal y una vez se conozea ia Resolucidn
de- adjudicacidon del mismo, debe ser tramitado por el consorcio ¢ Unién Temporal, el NIT
correspondiente, toda vez que debe ser preseritado para la realizacion del-contrato respectivoy para
gestionar su registro presupuestal’ ademas que-dicho NIT es requisito indispensable al momento de
legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacién Juridica y de Contratacion, el contrato

cofrespondiente dentro del siguiente dia habil a la fecha en la que se fe haya entregado para su.
legalizacién, acompaiiado de la garantia unica.

Si el contratista favorecido se rehtsa a suscribir el -contrato o por razones ajenas g este y por
considerarse. constitutivas de caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato, se hara eféectiva la

poiiza de Seriedad de la de Ia oferta.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion del mismo, si asi
lo considerara necesario la UNAD.. '

7.5 NUMERO DE CUENTA BANCARIA.

El oferents debe presentar una ceriiﬁ¢a¢i6n expedida por [a entided bancaria en donde tenga la
cuenta de ahorros o corriente a través de la cual se le consigharan los valores y efectuaran pagos;
en ¢aso de suséribir el contrato. '

La certificacion debera contener:
Nombre del titular,
Identificacién
Nimero de cuenta’

&

b.

C.

d. Tipo de cuenta {Ahorros o corriente)
e,

f.

Estado de la cuenta {Activa o inactiva
Que no sea conjunta

7.6 GARANTIA UNICA DE'CUMPLIMIENTO.

A _C_UMPLIM!ENTO: de Jas obligaciones derivadas de la. c_e_lebrac_ién del_con'trato. eguivdlente ai
veinte por ciento (20%) del valor del contrato ¥ CON una vigencia desde ia suscripcidn del contrato,
hasta el vencimiento del plazo.de ejecucién y dos (2) meses mas.
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B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al diez por ciento (10)% del valor del
contrato ¥ con una: vigencia desde fa- suscripcion del contrato, hasta el venicimiento del plazo de
gjecucion y dos (2) meses mas.

€. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES-SQOCIALES: Por valor equivalente al diez por C|ento
(10%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcidon del contrato. incluyende el plazo
de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTR AGTUAL: Por vaior equivatente a 500 SMMLY para
contratos cuyo valor sea superior-a 2,500 SMMLYV, con una vigencia igual desde la suscripcion. del
contrato y hasta el vencimiente del plazo de: -ejecucion dei contrato.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica Yy sera acargo de éste el pago de primas y
demés erogaciones de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Gnica a cargo
del contratista cuando este se. negare a ampliarla, valor que se descoritara de las sumas
adeudadas,

7.7 DEVOLUCION DE GARANTIAS DE SERIEDAD.

Tanto al contratista favorecido como a los oferentes no favorecidos les seran devueltas la garantia
de seriedad cuando seé haya perfeccionado el contrato previa solicitud de los mismos .a la
UNIVERSIDAD.

7.8 SUPERVISION DEL CONTRATO.,

La UNIVERSIDAD serd la encargada de reaiizar {a vigitancia, control y supervision del contrato a
traveés del Coordinador Grupo. Infragstructura Fisica de la UNAD o quien haga sus veces.

El supervisor esta facultade para ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucion del
contrato' que s& derive del presente procesos. de contratacion pUblica y podré impartir instrucciones
al contratista sobre asuntos de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro
del marco de su objeto contractual.

7.9 CESION DEL CONTRATO.

No se podrd ceder el contrato por el centratista favorecido sin previo .consentimiento. de la
UNIVERSIDAD..

7.10 SANCIONES.

Sereconocera a la UNAD a titulo de-clausula pendl, entendiendo esta.como el avallio anticipado de-
los. perjuicios que puedan resultar ; por Ia ingjecucion de las obligaciones establecidas en el presente:
contrato, su ejecucidn defectliosa o el retardo en el cumplimiento de la misma, una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrate, la cual se hara efectiva mediante acto
administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de
los perjuicios causados a la UNAD. Lo anterior de coriformidad con el Articulo 1592 y siguientes del
Cadigo Civil Colombiano.

7.11 SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO.

Por caso fortuito o Fuerza mayor se- podra suspender &l contrato quedando- el Contratista exento de
toda responsabilidad en la €jecucion del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente
probadas.

7.12 LIQUIDACION DEL-CONTRATO.
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Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la fiquidacion del confrato una vez termine la
egjecucion del contraté inicialmente pactado Y sus prorrogar si fas hubiere, en la presente acta.se

dejaran establecidas entre otras ias siguientes estipulacicnes

ay Objeto.del contrato

b) Nimero de! contrato

c) Partes

d) CDP

e} CRP

f). Sumas de dinero recibido

g)  Plazos |

h) Observaciones finales.

i) Saldos pendientes

) Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor.

La liquidacién se podra realizar bilateralmente-,_.-uni}ateraim'en'te ante la no presencia de! contratista .o

judicialmente.

‘8 CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION.

La_,_UNAD'-aceptaré_i sin perjuicic de su facuitad de rechazar todas o algunas de las propuestas,
al proponente cuya oferta se ercuentre ajustada a’los términos de referencia y obtenga el més
alto-puntaje.conforme a los critérios.que se establecen a continuacion:

8.1 ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no daré puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente ja propuesta bajo !
siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara ia Universidad. para determinar si.las propuestas. fueran

presemadas con la documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es:

apto para contratar con el estado de conformidad con la informacién solicitada dentro de los
Teérminos de Referencia

8.2 ASPECTOS FINANCIEROS.

Este aspecto rio daré puntaje, pero habilitara o deshabitara financieramente ja propuesta y se
realizaré con base €n la informacién contenida en el RUP, bajo los siguientes criterios;

a) Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

e Mayor o'igual.a 3: CUMPLE
. Inferior 3: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

{ LT= {Acte P1) + (Acte P2) + (Acte PN) / (Pcte P1) + ( Pcte P2).+ ( Pcte PM)

En donde:
LT= Liguidez total

Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta un ridmero indefinide participante.
PCte P1...PN)= Pasivo Corriente desde uno hasta un niimero indefinido participante.

b) Endeudamiento (Pasivo total ! Active total)
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o Menor o igual a 30% CUMPLE
N Superior 30% NO CUMPLE

En-caso de consorcio o union temporal, este factor se-hara determinara asl:

ET= (PT P1) + (PT P2) + (PT PN) / (AT PI) + (AT P2) + (AT PN)*100

En donde:

ET= Endeudamiento total
PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un. numero indefinido participante.
AT P1,,PN)= Activo Total desde uno’ hastd un nlmero indefinido participante

c) Razén de Cobertura de Interés {(Utilidad Operacional / Gastos de iInterés)
. Mayor o'igual-a 100: CUMPLE
° Inferior a 100.. NO CUMPLE

En caso.de consorcia o union temperal, este factor se hara determinara asi:

RCI= (Utilidad Operacional P1+ Utilidad Operacicnal P2 + Utilidad Operacional PN) / (Gastos de
Interés P1 + Gastos de Interés P2 + Gastos de Interés PN)

En donde:
‘RCi= Razon de Cobertura de Interés Total

d) Rentabilidad Del Activo

RENTABILIDAD DEL ACTIVO= (Utilidad operacional / Activo Total)

. Mayor o'igual a 0,10 CUMPLE
4 Inferior.a 0,10: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal

RAT= (Utilidad: -operacional P1+ Utilidad operacional P2 + Utilidad opéracional PN) / (Activo total
P14+ Activo total P2+ Activo totat PN)

RAT= RENTABILIDAD DEL ACTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

8.3 ASPECTOS TECNICOS

FACTORES DE EVALUACION-{ASPECTOS TECNICOS} CRITERIO Y PUNTAJE MAXIMO: 150
Las ofertas se calificaran sobre un méximo de 150 puntos.

Aspectos Técnicos.

Se adelantara mediante revision de documentacién:

LICENCIAS Y PERMISOS (FACTORES. HABILITANTES)

'El proponents debera aportar las siguientes lisencias. y permisos:
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8.3.1 CERTIFICACION DE LA ‘SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
{Habilita / No Habilita - No Subsanable)

*  El proponente debera aportar una certificacion expedida por la Superintendencia .de.
Vigilancia y Seguridad Privada dentro de'los noventa (90) dias. calendario ‘anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas de estal Invitacion, en la que se-acredite que el oferente no registra multas ni
sanciones impuestas por ese organismo de control y el respectivo paz y salvo financiera emitido por
la misma entidad: ' '

. Fotoco‘_p_ia legibie e integral del acto administrativo. mediante el cual se otorgé la Licencia de
funcicnamiento en las modalidades de vigilancia. fija 'y movil con armas, escoltas, medios
tecnologicos y servicios conexos de asesoria, consultofia e investigacién vigentes a. la presentacion
de la oferta.. :

. Autorizacion y registro para el uso de uniformes.

. Poliza de seguro de responsabilidad civil gxtracontractual contra riesgos de. uso iridebido de
armas de fuego u otros.elementos-de vigilancia y seguridad privada con un valor asegurado superior
-a cuatrocientos (400) SMMLV. En.caso de ofertas conjuntas, debera ser acreditado por todos y cada
uno de los integrantes este valor asegurado (cuatrecientos (400) ‘SMMLV):

8.3.2 MINISTERIO DE COMUNICACIONES (Habitita / No Habilita - No subsanable)

Licencia para desariollar ‘actividades de telecomunicaciones, permisc de uso del -espectro
radioelectrico- y autorizacion de Ia red privada con cobertura a nivel nacional, vigente a la
presentacion de la oferta y por un término no inferior al plazo de ‘gjecucion del contrato. En caso de
presentacion de ofertas. en la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cada uno ‘de los
integrantes debera acreditar este requisito. Asi misma, el proponente favorecido deberd hacer uso
de sisternas de comunicacion permanentes entre las ‘mismas sedes de la Universidad en donde
prestaran sus servicios, para facilitar ia comunicacion entre ios celadores que se encuentren en el
centro regional, toda vez gue en muchas de fas instelaciones de la UNAD a nivel nacional su.
extension puede llegar a ser muy amplia;

8.3.3 LISTADO DE ARMAS Y-SALVOCONDUCTOS (Habilita / No Habilita - No subsanablg)

El propanente debe Contar con el permiso para la tenencia y porte. de-armas necesarios para la

preéstacion del servicip

8.3.4 CERTIFICACION DE VINCULACION A LA RED DE APOYO.DE LA POLICIA NACIONAL,
{Habilita - No Habilita - No Subsanable)

Envirtud de lo dispuesto en la Sentencia de radicado numero 25000-23-41-000-2018-00867-01 dé
la seccibn quinta del Consejo de Estado del 28 de marzo de 2019, el proponente debera allegar con
la-oferta una carta de compromiso en donde se manifieste que en caso de ser adjudicatario se-
obliga a afiliarse a ia Red de Apoyo de cada departafmento en donde la UNAD tiene sus sedes.

8.3.5 CUMPLIMIENTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. (Habilita - No Habilita - No
Subsanable) '

Cumplimiento del instructivo de requisitos y condicianes &n Seguridad y Salud en el trabajo para la
contratacién de bienes y SEVicios I-5-6-5 Link:
https:/{sig.u'nad.edu.co/documentosXSgC/ihst_r_ucti.vos;/.l-5'-6-5_.pdf El proponente debera
acreditar el cumplimiento de los requerimientos que para. el desarrollo del objeto contractual
apliquen respectivamente, segiin los numerales 6.19 vy Anexo 19 del documento mencionado
én el presente.numeral.

34




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACIC)N PUBLICA No 1 de 2020

Lo anterior se acreditar& mediante carta de. compromiso suscrita por el representante legal
del oferente, en la cual manifieste que en caso de resultar adjudicatario del proceso de.
contratacion cumplira con lo descrito en ‘¢! instructivo de reqms:tos y condiciones en
Seguridad y Salud en el trabajo para la ‘contratacion de bienes y servicios 1-5-6-5 Link:

https:lisig.unad.edu. co!dccumentos!sgcfinstructwosfI 5-6-5.pdf., segun los numerales 6.19 y
Anexo 19 del documento mencionado en el presente numeral.

Las ofertas seran calificadas con maximo 150 puntos segun los factores de ponderacién que.
a continuacién se detallan::

8.3.6 EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE (MA'XIM_O 30 PUNTOS)

La Experiencia general dél OFERENTE ‘se calificara con basé en la.antigiiedad del OFERENTE :en
la prestacion del servicio de vigilancia 'y segurldad privada; la caiificacion de este aspecto se
redlizara teniendo en cuenta la fecha del primer acto administrative mediante el cual se le concedid
permiso para. operar como empresa de vigilancia privada, emanada de la Superintendencia de
Vigilancia Privada o del Ministerio de Defensa Nacional, seglin sea el caso, el cual debera ser
apoitado en la oferta para acceder al puntaje correspondiente, en virtud a ia tabla de: factores del
presente numeral.

La asignacién del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

FACTOR FUNTAJE
Mayor a 40 afios 30
Mayor a 30 afos y menor-o igual dé 40 afios. 25
Mayor a 20 arios y menor o'igual de 30 afios. 20
Mayor a 10 afics y menor o igual de 20 afos. 15
Menor o igual de 10 ajtos. 10-

Si la oferta se presenta en consarcio o union temporal, la UNAD evaluara este factor basada en el
profmedio de experiencia acredstada de los integrantes, sumando la antigitedad de cada uno de ellos
y dividiéndola en |a cantidad de los mismos.

8.3.7 EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR (Maximo 30 puntos)

El proponente debera acreditar certificaciones con. experlencla especnfca en la prestacién de
servicios de vigilancia y seguridad privada en entidades publicas. o privadas

El proponente ‘debe presentar tres (3) cerificaciones de contratos inscritos en el registro unico de
proponentes RUP, suscritos, ejecutados a partirdel 1 de-enero de 2008 y hasta la fecha de apertura:
del presente proceso, cuyo objeto haya sido la prestaclén de sefvicio de- vigilancia 'y seguridad
privada ‘en entidades piblicas, que hayanh empleado 100 o mas wgllantes por contrato, 50 puestos
de 24 horas {no se tendran en cuenta.la sumatoria de servicios con horario inferior a las 24. horas); y
cuyo valor-en salarios minimos: mefisuales vigentes de fa fecha de inicio del confrato, en suma sea
igual'o superior a 150% del Jpresupuesto oficial en salarics minimos.

Cada uno de los contratos deberd acreditar minimo un 40% del valor del presupuesto oficial en
salarios minimos mensuales vigentes del afio de inicio del correspondiente contrato.

Para- determinar los salarios ‘minimos d'e fos contratos acreditados, se tendra en cuenta el salario

minimo riensual legal vigente del afio de inicio del contrato correspondiente conforme el siguiente-
éuadro;.
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ANG SMMLV
2019 828.116
2018 781.242
2017 737.717
2016 689.455
2015 644.350
2014 616.000
2013 589.500
2012 566.700
2011 535.600
2070 515.000
2009 496.900
2008 467500

NOTA: Las certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como minimo la siguiente
informacicn:

Nombre ¢ razén social, NIT, direccion, teléfono del contratante.

Valor del contrato.

Fechas de celebracion, iniciacién y terriinacion del contrato,

Objeto del contrato: _

Numero de puestos y vigilantes.

La cerlificacion debe indicar-que @l servicio de vigilancia y seguridad privada se prestd.con y sin
armas, tas certificaciones deberan corresponder a contratos en centros de educacién superior
cuyo cubrimiento haya sido a nivel hacional, en al menos 30 municipios y/o ciudades,; estas
certificaciones deberan corresponder a contratos con entidades plblicas o privadas:

g. Calificacién del servicio excelente.

"o oo U

Las certificaciones que acrediten- experiencia en formas asociativas como unidn temporal ©
consorcio-deben expresar el porcentaje de participacion para ser tenida en cuenta y sélo se admitira.
el valor correspandiente al integrante que participe en la Invitacion.

Solamente serén admitidas las certificaciones de.cumplimiento expedidas por ia-entidad que realizd
la.contratacién..

El oferente .que no presente la documentacion aqui exigida en -esté numeral o la presente sin
cumpiir la totalidad de los requisitos aquf indiéados no obtendra puntaje..

FACTOR PUNTAJE
El oferente presenta las tres (3) certificaciones, cumpliendo 14 totalidad de los 30
requisitos exigidos '
El' oferente- no presenta las: certificaciones o presenta menos de tres (3) 0
certificaciones o présenta certificaciones sin la totalidad de los requisitos
exigidos

36




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACI PUBLICA No. 1de 2020

8.3.3 COORDINADOR NACIONAL OFRECIDO. (MAXIMO 20 PUNTOS)

El proponente debe ofrecer un coordinador naciondl de servicios que en caso de adjudicacion del
contrato y que durante el periodo de ejecucion det mismo serd el enlace directo con la UNAD y- serd
la persona encargada de reportar a la Universidad todos los pormenores de la prestacmn del
servicio, incluyendo. la construccion de estrategias operativas para implementar ‘mecanismos ‘de
segwmlento 'y control periddice de todos los puestos de trabajo a' nive! nacional, ‘que arrojen
reportes que. puedan ser consultados por el Supervisor designade por la ‘UNAD -en cualquier
momento durante la ejecucidn del contrato.

Esta persona debe cumplir y-acreditar en fa oferta los siguientes requisitos minimos:

a) Profesional Universitario en areas de la administracién Graduado {dlpioma de grado).

b) Acreditar Calidad de consultor de la Superintendencia de Vlgrlanma y Segurldad Piivada
(Resolucién de otorgamiento o radiéado ante el ente competente, ¢onforme lo dispuesto en el
articulo 35 del Decreto 19 de 2012.)

) Tener experiencia minima especifica de seis (6) afios en funciones de eaordinacian, direccidn y/o-
administracion en empresas- de- vigilancia legalmente constituidas (Hoja de vida y certificaciones
laborales}

d) Tener vinclilacién laboral con el oferente, no inferior de sels (6) meses contados a partir de la
fecha de-cierre del presente proceso, [o.cual se. aéreditara con copia de los. pagos de segundad
social de dicho lapso y certificacion del-proponente.

El oferente que no presente la docurmentacion aqui exigida .en este numeral, o la presente sin
cumplirla totalidad de los requisitos-aqui indicades no obtendra puntaje.

FACTOR PUNTAJE
El oferente ofrece el Coordinador Nacional, cumptiende la totalidad de los 20
requisitos exigidos:
Ei oferente no ofrece | Coordinador Nacional o lo ofrece sin cumplir con Ia 0
totalidad de-los requisitos exigidos.

En caso de ofertas presentadas en consorcio o unién temporal, este requisito se acreditara por el
integrante con mayor porcentaje de participacion.

8.3.9 CALIDADES ADICIONALES DEL COORDINADOR OFRECIDO (MAXIMO 20 PUNTOS)
Se otorgaran 10 puntos al oferente que adicional a los requisitos minimos establecidos en el numeral

de (os presentes términos, -acredite que el coordinador nacional ‘ofrecido ‘cuenta con calidades
adicionales, segln se indica en la siguiente tabla:

FACTOR PUNTAJE
El oferente ofrece’ y acredita el Coordinador Nacional con espéecializacién en
administracién de [a seguridad, .acreditar con diploma, acta. de grado, 20
feumpliendo la totalidad de los requisitos exigidos.

La ponderacion otorgada corresporiderd a la suma. de los puntajes obtenidos segun los factores
detallados en’la tabla anterior, si no.se acredita ¥ ofrece ninguno de los criterios, la ponderacion sera
de cero {0).

8.3.10 VISITA TECNICA (MAXIMO 20 PUNTOS)
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La asistencia no sera obligatoria; no obstante, el desconocimiento de las condiciones, no servira de
excusa posteriormente por parie del futuro contratista para el estricto. cumplimiento de sus
obligaciones contractuales.

Aunque este factor no es obligatorio, se e asigna una ponderacién seguin el porcentaje de sedes
‘que haya visitado el oferente dentro de la-fecha y horario establecido.en el cronograma det proceso
de contratacién. Los puntajes se asignaran de la siguiente forma;

PORCENTAJE DE VISITAS PUNTAJE
Entre el 95%y el 100% 20
Enitre 6] 90% y el 94% ' 15
Entre.el 80% y el 89% 10
Entre e[ 70% y el 79% 5
Menos del 69% g

Para la ponderacion de este factor, se hara aproximacién siempre por defecto los resultados de la
aplicacion defos porcentajes.

Durante la visita, cada proponente debera flevar impreso el Formulario N° 5 de los presentes
Términos de Referencia, e! cual sera diligenciado y-susctito por el funcionaric competente de la.
sede del CEAD V|S|_tado

Dicho formulario diligenciado debera ser anexado a la oferta presentada el dia del cierre de. la
presente- invitacion; Si el proponente ‘presenta un Formularie distinto ai indicado en los presentes
Términos de Referencia, la visita a ese sitio en particular se -entenderé no realizada y por tanto no
se asignara el puntaje correspondiente.

La visita debe sér realizada por un funcionario de la firma del oferente, quien debera presernitar ¢arta
de autorizacion de:la efmpresa, corisorcio o unién temparal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas la v13|ta debera ser realizada a nombre del Consorcio o Unién
Temporal, debera presentar en la visita el documento de la conformacion del consorcic o union
temporal, definiendo los integrantes y % de-conformacién; estos documentos deberan ser apartados
en [a oferta con |a firma de cada funcionaric que atendio 1a visita en cada lugar, para verificar su
presentacion en el momento de la difigencia, so pena. de tener como no realizada la visita en dicha
sede en particular.

8.3.11 CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE (MAXIMO 20 PUNTOS)

En concordancla con &l cumpllmiento de lo dlspuesto en el Instructivo para la contratac:ién de bienes

los ‘requerimientos que para el desarrollo del ob;eto contractual apllquen respectlvamente y
adicionalmente debera aportar la siguiente documentacion:
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CRITERIO PUNTAJE
El proponente y sus-representantes legales nc se encuentran repertados en el
Registro Unico de Infractores Ambientaies - RUIA (Pantallazo con los iterns
Nombre de la persona o razdn social sancionada y Nimero Decuments de Ia
persona 0 - razén social; _ hitp:/fvital.anla.gov. cofSl_ 10
LPA_UT_PRE/RUIA/ConsuitarSancich.aspx?Ubic=ext)

Certificacidn del Sistema de Gestién .Ambiental de la Empresa. {ISO 14001,

Programa Gestion Ambiental Empresarial de la Secretaria Distrital de Amblente
- SDA, efc), o empresa incluida en: el Ecodirectoric Empresarial SDA, o
compromiso suscrito: por €l representante legal del proponente de implementan
un metodo y una gestién sostenible, incorporando las cuestiongs ambientsles a 5
la hora de'gestionar y organizar la empresa, conforme:la norma:1SO 14001.

Compromisc suscrito por el representante legal del proponente de que el
personal de seguridad y vigilancia estara capacitado en buenas. practicas def
qgestion ambiental por parte -de su empresa. 5

No presentacién o presentacién parcial de algunos de los anteriores
documentos ¢ presentacidn de los.‘mismos sin el lleno completo de los 0
requisitos aqui exigides.

8.3.12 PROPUESTA ECONOMICA (MAXIMO 10 PUNTOS)

La calificacion dé este aspecto se realizara dé. conformidad ¢on la informacién que: para el efecto
suministre el oferente de acuerdo a las espec&f caciones técnicas descritas en el Anexc N°® 3 (Lista
de Servicios por sede) y el Anexo N° 4 “Oferta Econdmica”. El proponente debera disefiar su oferta
econdmica de:conformidad con lo establecide en el Decreto 4950 de 2007 y circular externa Ne
20201300000015 del 9 de enero de 2020 de la Superintendencia De Vigilancia Y’ Seguridad
Privada.

Se debe inciuir en el valor total de 1a oferta el valor carrespondiente al IVA y describir exactamente
su porcentaje y el valor al cual se aplica directamente ese VA, Si el Oferente no realiza fa
discriminacion de los anteriores items, la UNAD rechazara la propuesta.

_El contrato seré financiadg con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia,
'UNAD, de conformidad a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD,

El Proponente -debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacion de 1a
Propuesta, la discriminacidn del valer de su ofefta, en la siguiente manera::

- Valor antes de IVA

- % correspondiente al IVA

- Ofros impuestos y porcentajes respectlvos a aplicar a los:mismos.

- Explicar si existen variaciones, exclusiones o exenciones. a que haya lugar en dichos
impuestos; todo [o anterior, junto con la justificacién normativa. (de caracter legal y/o
tributario) frente a su aplicacién

- Valor total de Ia oferta. incluidos impuestos.

La UNAD da por entendido que el oferente al preséntar la propuesta correspondiente- at presente
‘proceso. de invitacion, incliye dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e
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impuestos inherentes al -desarrollo del objeto coniractual y guée lleguen a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente.proceso de contratacion.

El comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:
Serechazarah las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto:oficial.

La propuesta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, sera considerada como,
precio artificialmente.bajo y serd rechazada.

O’bténdré el mayor p'uhtaj'e de 10 puntes la oferia que mas se acerque d la media geométrica de.las
ofertas h&biles presentadas, per-encima o por debajo incluyendo €l presupuesto oficial una vez, Los
demas oferentes puntiaran en forma proporcional descendente afectando una regla de tres simple:

La UNAD se reserva el derecho de verificar durante |la evaluacion y hasta la acéptacin. la.
informacién y soportes gue considere convenientes tales como: :Certificaciones, copias de los
contratos, diplemas, matriculas profesionaies; entre otros:

En.caso de existir diferencia, en la oferta frente io dispuesto en letras y ridmeras, esta situacion es:
‘causal dé RECHAZO O lNADMISION DE LA PROPUESTA, toda'vez que se entenderia como una
‘modificacién a la propuesta original presentada, accion que Ia UNAD no puede admitir,

NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso ¢ defecto a la
unidad mas préxima-asi:

- Cuando. la fraccién decimal del peso sea igual o superiora cinco, io aprommaré por-exceso
al numero-entero siguiente del peso.

- Cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a cinco, lo aproximara por defecto al
ntimero entero del peso.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto ala
unidad mas proxima es unica y exclusiva dei oferente; Asi mismo, la UNAD se abstiene de
interpretar y/o modificar los caiculos presentados por &l oferente dado que estaria replanteando’ el
valor de-ta propuesta presentada 'ya séa par exceso 0 por defecto, 1o cual podria entenderse como

una modificacion a favor de un proponente réspecto de su propuesta original presentada, frente a
otro proponente; accion que la. UNAD no puede realizar y/o aceptar de acuerdo al numeral "2.6

Soiicitud de Aclaraciones a las ofertas”,
La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso. de invitacién, incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e

impuestos inherentes al desarrollo del obJeto contractual y qué lleguen a generarse durante la
gjecucion del contrato derivado del presente proceso de coritratacion.

9 CRITERIOS DE DESEMPATE
En caso de empate.se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

Se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA
GENERAL DEL OFERENTE.

St persiste el empate, se préferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR.

Si persiste el empate, se preferira a. la oferta que haya tenido. el mayor punta]e en el factor
COORDINADOR NACIONAL QOFRECIDO
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Si persiste el empate, se preferird a la oferta. que haya tenido el mayor puntaje en el factor
CALIDADES ADICIONALES DEL COORDINADOR OFRECIBO

Si persiste el empate, se preferird a la oferta que. haya teriido el mayor puntaje en el factor VISITA

TECNICA

Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenido -el mayor puntaje en el factor
CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE

Si persiste el empaté, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
PROPUESTA ECONOMICA.

Si persiste el empate, se realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato.

10 CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y obligaciones riacidas del Contrato sin el previo

con‘s‘entim_iento escrito de la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no
sera valida ni tendrd eféctos para las Partes, EIl CONTRATISTA tampoco pedra a su vez

-subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento.de UNAD. Entre la UNAD
-y el CONTRATISTA no existe relacion laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra

formular reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones. de cuaiquier [ndale ‘contra
UNAD.

11 NUMERO MiNIMO DE OFERTAS HABILES.

.Para la-adjudicacién de |la presente Invitacion publica se-determina que €l nomero minimo de ofertas

habiles sera de-un (1) proponente, por fo tanto, con la éxistencia de por |6 menos: un proponerite
que cumpla con los requisitos t&cnicos, econémicos y juridicos la presente serd adjudicada.

12 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Ei contratista favorecido se encuehtra obligado para con la UNAD &:

. Presentar informe mensual sobré la ejecucion del contrato.

. Cumplir con el objeto contractual en la forma y en &l tiempa estipulado.

. Las que a juicio del supervisor sean.inherentes a la fabor desempefiada.

. Disponer lo necesario para que el objeto contractual se cumpla con los mejoras resuliados:
posibles, _

. Prestar los servicios de vigilancia.de forma permanente; en turnos y dlas establecidos-en ta

propuesta presentada.

. ‘Vigilar, controlar y registrar le acceso y salida de todo el personal de las instalaciones de ia
UNAD en la cual se preste el servicio (CEAD, CERES, UDR, CCAV) verificando el documento que.
garantice que fa persona es funclonarlo o funcionaria activo de la Universidad, hitoro tutora,
estudiante o egresado. Las personas y los vehiculos podréan salir con su respectiva orden de salida:

* Utilizar personal idoneo en labores de vigilancia diurna y nocturna, debidamente capacitado
y certificado y directamente empleado por el contratista.

. Dotar al personal de! equipe necesario para desempefiar sus tabores en la propiedad

protegiday los demas ofrecidos en la oferta por el proponente.
. Suministrar al personal los uniformes exigidos, con-sus escudos de identifi cacion ¥ licencia
reglamentaria. Asi mismo, impartir tas instrucciones .a todo él personal eni cuanto a uria excelente’

presentacion personal durante los turnos correspondientes. _
. Suministrar a los vigilantes ios elementos de contro‘l ¥ persuasion como armas de fuego,

bastones eléctricos u otra armo no letal en casc de requerirse,
. Por cada vigilante que use arma de fuego aportar el certlf{cado de aptitud psicofisica exigido
en el Decreto 931 de 2014.
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. Seleccionar, entrenar, capacitar a todo el personal asignado para la vigilancia de las
instalaciones de la Umver5|dad de conformidad con las mejores précticas y reglamentos que se den
en materia de seguridad.

. Registrar a.todos los vehicules, maletines, maletas, cajas, papeleras; bolsos, bolsas y en
general todos los bienes que ingresen o salgan de las: dependencias’ vigitadas € impartir ‘las
instrucciones del caso en respaldo de estas medidas, a las cuales han de someterse los empleados
y dependientes que se sefalen.

. Verificar periddicamente €] estado de las armas y los dispositives de seguridad,

v Revisar las 4reas .objeto del contrato verificando el hormal estado de las cosas y la
presencia de extrafos, para que eri el caso de una-anomalia informe ;o mas pranto posible a siis
superiores y a la Universidad.

. Controlar las normas procedimientos, horarios y demas reglamentos que existen para:los
controles sefialados de ingreso de personal, vehiculos v visitantes, asi mismo: informar cualqmer
variacion o duda que se tenga con respecto a Jos reglamentosy procedimientos existentes o nuevos
que se impongan y velar porque estos se cumplan. De igual forma dejar sentado en los respectivos
libros de control o minutas las novedades presentadas.

. Prestar el servicio en eventos. especiales, que requiera la Universidad. Cualquier variacion
al servicio gera informada al Coritratista con anterioridad, con el fin de que tomen tas medidas del
caso y procedlmlentos reslitantes de este cambio.

. Programar los turnos: fespectivos reservandose la Universidad el detecho a trasladar,
cambiar de sitio o solicitar la rotacién de cambio dé personal ctiando lo.crea riecesario.

. Acatar las drdenes qué durante: el desarrollo del contrato se e impartan por parte de la
Universidad sin pefjuicio de autonomia téenica y-administrativa.

“ Presentar’ al interventor copia de la auto ||qUtdacson del aporte a la EPS, Fondo de
Pensiches y ARP, relacionados con: el personal contratado por &l Contratista para cumplir con el
objeto contractual,

. Mantener la reserva profesional sobre I& informacion que le’ sea suministrada para la
-gjecucion del objeto contractual.

. Obrar con-lealtad y buena fe en el desarrollo del futuro contrato, evitando dilaciones Y
entrampamiento.

. Capagitar a todo el personal que preste servicio en matéria de relaciones interpersonales,
calidad-de vida laboral y otros fings, en procura de optimizar la prestacion del servicio.

. Cumplir con todas las obiigaciones que la ley sefiale en materia’ [aboral.

. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actden por fuera de la ley con el fin de

obligario a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Universidad y demas’
-autoridades. competentes cuando se presenten tales peticiones ¢ amenazas.

- Realizar los demas deberes a su cargo que se deriven de la ejecumén del objeto
coniractual.

. Cumplir con las normas; instrucciones y solicitudes de seguridad que imparta la UNAD.

. Tomar las precauciones necesarias para fa segiridad del personal a su cargo y de los

particuiares, .de. acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el pals; Debera informar cada mes’
de todos los accidentes de' trabajo, por sonsiguiente, todas ias indémnizaciones seran por cuenta
del Contratista. '

. Hacer use permanente de los sistemas de comunicacién entre sedes y dentro de las
mismas sedes en donde se prestaran los servicios dé vigilancia, para facilitar la comunicacion entie
los-celadores que.se encuentren en el centro regional, toda vez que en muchas de las instalaciones
de la UNAD a nivel nacional su extension puede llegar a ser muy amplia.

= Mantener un coordinador nacional del servicio durante:la ejecucion del objeto contractual, quien
servira de enlace directo con la UNAD y serd la persona encargada de reportar a [a Universidad
todos los pormencres de [a prestacion del servicio, incluyendo la construccion de estrategias
.operativas para implementar mecanismos de seguimiento y .control periédico de todos los puestos
de trabajo a nivel nacional que arroje reportes: que. permitan su consulta por el Supervisor de-la
UNAD en cualguier momento durante la jecucion del contrato.

- En el evento de pérdida de elementos o:bienes de la Universidad, procedera [a reclamacién
ante la compaiiia de wgllancla o su garante en cada sede a través de [a Interventoria; siempre que
del informe del mismo se. deriven indicios de respohsabilidad hacia ela. informe que debera
presentarse dantro de los quince dias siguiente a la oturrencia de la novedad.
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. El personal-de: seguridad y-vigilancia de la entrada de las diferentes sedes de la UNAD,
debe dejar registro diario de los funcionarios. que entran con bicicleta teniendo en cuenta los
siguientes. datos: - Nombre, - Cédula, - Dependencia, - Direccién de proveniencia; con el fin' de
provisionar datos. para indicadores de ecomovilidad segin Ley 1811 de 2016.

. El personal de:seguridad y vigilancia debe llevar uno o varios formatos, en el cual en la
hora estiputada de entrega de turno diaria- ancte los-datos.diarios de consumo. de energia, agua y
gas dé cada ung de los contadores de la sede. Este formato debe contener informacion de hora de
dato tomada, consume de energia o consumo de agua o de gas segln cada contador. Con €l fin de
identificar anomalias en jos consumos de forma diaria y tomar decisiones y hacer analisis
pertinentes en los pragramas: de gestian ambiental aplicables. _

. El personal de seguridad y vigilancia, debe realizar a diaric en los recorridos nocturnos
posterior a los horarios laborales |a-identificacién de las oficinas que dejen las luces ¢ computadores
encendidos o dejen conactados cargadores de celulary deben ayudar con apagar las luces y dejar
registro de las oficinas que no acojan las medidas de ahorro de energia, con el fin de tomar medidas
de control y sensibilizacién desde el programa de ahorro y uso eficiente de energia:

. El personal de seguridad y vigitancia de la entrada de las diferentes sedes de la UNAD,
debe dejar registro diario de los funcionarios que entran con bicicleta tenlendo en ‘cuenta los
mgurentes datos; Nombre, Cédula, Dependencia, Direccion de proveniencia, con el fin de prowswnar
datos para indicadores de Ecomovilidad seglin la Ley 1811 de. 20186,

. El personal de seguridad y-vigilancia debe llevar unc o varios formatos, se anote en las
horas tempranas de la manana los datos diarios. de consumo de energia, agua y gas de cada uno
‘de Jos contadores. El.o los formatos deben contener informacion de hora.de date tomada, consumo
de energfa 0-consumo de agua o de gas segdn cada contador, Con el fin de identificar anomalias en
los consumos dé forma; diaria y tomar decisiones y hacer andlisis pertinentes en los programas de
gestion-ambiental aplicables.

’ El personal de seguridad y vigilancia, debe realizar a diario en los. recorridos nocturnos
posteriores- a los horarios laborales la identificacién de las oficinas que dejen las luces o
computadorés encendidos © dejen conectados: cargadores de celular, y deben ayudar con apagar
las luces'y dejar registro de las oficinas que no acejan las. medidas de ahorro de energla, con el fin
dé toinar medidas de control y sensibilizacion desde el programa de ahorro y uso eficiente de
energia,

13 CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES

‘La UNAD dentro de su marco normativo, aplica los pardmetros ambientales de acuerdo al instructive
M-4-2 para la contratacién de bienes y de servicios, asegurande la sostenibilidad ambiental y el

_|mpacto ambientai que puedan generar los diferentes proveedores de la UNAD, esto también abarca
el cumplimiento de la Resolucidn 242 de 2074 “Por la cual se adoptan los lingamientos para la

‘formulacién, concertacion; implementacion, evaluacion, control y seguimiento del Plan Institucional
.de Gestién.Ambiental -PIGA" para lo anterior el contratista debera acreditar periddicamente {en cada
pago) ‘al supervisor del contrato dicho cumplimiénto, a- medida que se desarrolla el objei del
contrato y dentro del plazo de ejecucién del mismo y sut prérrogas {cuandc asi haya lugar).

13 REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES

E! oferente debe entrégar a la. UNAD los soportes que evidencie que no se encluéntra registrado.
como Infractor Ambiental ante el Ministerio' de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible, para lo-
anterior el contratista debera acreditar periddicamente (en cada pago) al supervisor del contrato
dicho cumplimiento, a medida que se desarrolla el objeto del contrato y dentro del plazo de
ejecucion del mismo y sus prorfogas (cuando asi haya lugar).

15 REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
ta Universidad Nacional Ablerta y a Distancia mediante le instructivo 1-5-8-5, define los parametros
relacionados con los requisitos de contratacion, aplicableés a lbs procesos .de contratacish que la

UNAD celebra cori terceros'y el cumplimiento de los requisitos en segurldad y salud en el trabajo por
parte del contratista y/o subcontratista, Lo anterior para evitar sanciones y minimizar los riesgos que
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pueden generar accidentes de trabajo y enfermedades laborales de contratistas y/o subcontratistas.

El oferente debe ¢umplir con los siguientés numerales de instructivo 1-5-6-5 de acuerdo al
desarrollo del contrato:

16  SERVICIOS DEVIGILANGIA (Pagina 30)

E! contratista debe contar con una certificacion que. autorice la prestaciéon de servicios de seguridad
y vigilancia expedida por la superintendencia de Vigilancia y seguridad privada.

+ Los contratistas deben tener el certificado. de aptitud psicofisica para el porte y tenencia de armas
de fuego- ' :

» El contratista debe contar.con él-permisos para la tenencia y porte de armas de los funcionarios in
house .

« El.contratista debe tener la certificacion deé la empresa, acreditando que.no tiene sanciones en la
superintendencia de vigilancia y. seguridad privada

« 'El contratista debe tener el certificado de aptitud médica para los funcionaries in house:

» E| contratista debe- contar con la constancia de entrega de elementos de proteccién personal y
dotaciones entregadas '

+ Debe fener el listade de personas que estaran prestando el sefvicio dentro de la Universidad.

« El coniratista debe. fener cerfificados de capacitacion al personal para desarroltar a actividad de
vigilancia y seguridad privada '

» Ei contratista debe contar con el registro de capacitacion en primeros auxilios, prevencian y
control de incendios y derechos humanos.

-+ Se debe portar en un lugar visible la credencial de identificacién expedida por ia Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada-para los vigilantes y supervisores:
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‘ANEXO 1

Instructivo 1-1-4-2; se encuentra publicado en el siguiente link:
hitps:/sig.unad.edu.co/documentosisaclinstructivos/i-1-4-2. pdf

ANEXO .2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https:ffsia.unad.edu.col/documentosisgc/instrucitvosii-5-6-5.pdf-
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ANEXO 3 LISTA DE SERVICIOS POR SEDE

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD GERENCIA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA GRUPO INFRAESTRUCTURA FiSICA Y MANTENIMIENTO-
SERVICOS DE VIGILANCIA SEDES UNAD 2020

SERVICOS DE VIGILANCIA SEDES UNAD 2020

ITEM

SEDE UNAD-

24 HORAS
L-D
SIN ARMA

24 HORAS
L-D
CON ARMA

12 HD L-V-

SIN ARMA.

12HN L:D.
SIN ARMA

TOTAL
SERVICIOS

ACACIAS

2

2

R

ARBELAEZ

AGUACHICA.

BARRANCABERMEJA

BARRANQUILLA

BOAVITA

BUCARAMANGA - SEDE GLL 27

BUCARAMANGA - OBRA

CALI

_.‘
o

_CALI - SEDE ASESORIAS

-
-y

CARTAGENA

LV 10 ) R N T £ R P T el B

—
N

CHIGUINQUIRA

-

s
[+

COROZAL

-
-

CUCUTA

-

CURLMANI

DOSQUEBRADAS.

DUITAMA

-EL BORDO

— (e | 2w e

EL LIBAND

FACATATIVA

FLORENCIA

FUSAGASUGA

GACHETA

GARAGOA

GIRARDOT

-1 IBAGUE

LA DORADA.

[T L ST EC T B P | SR O X R O LI [ Y

LA PLATA

.

| LETICIA:

el o N S LN S P P (O R TN

MALAGA

MARIQUITA

JEEN T N

MEDELLIN

NEIVA

P PO O N
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QCANA

35

'PALMIRA

38

PAMPLONA

o

37

PASTO

38

PITALITO

3%

PLATO

40

POPAYAN SEDE NORTE:

B[ |

41

POPAYAN SEDE GENTRG

—_

== |k |= M N M e |

42

PUERTQ ASIS

—_

—_

43

PUERTO CARRERO

iy

44,

PUERTCO COLOMBIA.

45

QUIBDY

46

RIOHACHA

47

SAHAGUN

48

SAN JOSE DE-GUAVIARE

49

SANTAMARTA

50

SANTANGER DE QUILICHAC

51

SAN VICENTE DEL CAGUAN

52

SOACHA

OO e P P [ SR T (S R P

53

54

SOCHA

SOGAMOSO

(SR P | O FO R T T O [ ST R TR X

(4% ]

85

TUMACO

—_

56

TUNJA

57

TURBG

58:

TURBG - OBRA

59

VALLEDUPAR

80

VALLE DERL GUAMUEZ

-

81

VELEZ

62

YOPAL

63

ZIPAQUIRA

I

64.

ARCHIVO

65

GRI-CALLE 53

66

JOSE ACEVEDQ Y GOMEZ

57

JOSE CELESTING MUTIS

L& 5 U 1.

w. @ |[n

43

21

139

TOTAL SERVICIOS

139
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ANEXO 4 OFERTA ECONOMICA VERIFICAR SEGUN CUADRO ANTERIOR

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD GERENCIA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA GRUPO INFRAESTRUCTURA FISICA Y MANTENIMIENTO
SERVICOS DE VIGILANCIA SEDES UNAD 2020

seoE e | caoan | VALOTUNTARD _ VALOKToTAL
REGIONAL UNAD SERV_I_CI_OS DE VA VA '
FACATATIVA 2 $ $
FUSAGASUGA 2 _$ -$'
GACHETA 1 —$ -$-
GIRARDOT 2 5 B
CHIQUINQUIRA 1 f$- _$
ZIPAQUIRA 2 _$ —$
SOACHA 1 —5 -$
DUITAMA 2 '-$ -$
GARAGOA 1 _$ _$
SOCHA 1 -$ -'$
SOGAMOSO P 3
TUNJA 2 -$. $
BUCARAMANGA ' 2 ‘$ _$
'OCANA 1 _$ _'$
PAMPLONA. 2 -ss ﬁ$
CUCUTA 1 -$ -'$
BARRANCABERMEJA 1 -$ -$
VELEZ 1 "s ;$
ACACIAS 2 _s “-$
LETICIA 1 -s _$'
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&5
&

| PUERTO CARRENO 1

@
=5

SAN JOSE DEL 2
GUAVIARE
YOPAL 1

e
£}

A
£

IBAGUE 2

&
3

LIBANO 2

3
R

MARIQUITA 1

PITALITO 2

=
R

o2
PN -

FLORENCIA 2

SAN VICENTE DEL. 1
CAGUAN
CALI 1

ho;)
3

€A
hdd

PALMIRA 2

o
g

1
1

POPAYAN. 3

R
£f

SANTANDER DE ' 1
QUILICHAO
TUMACO 1

A

A
&£

VALLEDUPAR 2

b4
L=

CURUMANI 1

=5
©

COROZAL 2

-]
2]

SAHAGUN 2

<
w3

SANTA MARTA 1

R4
5

RIOHACHA i

R
-]

PUERTO COLOMBIA. 1

A

‘PUERTO COLOMBIA 2

R=2]
&3

PLATO 1

&3
-

LA DORADA 2

&
-]

DOSQUEBRADAS 2

€A
<
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MALAGA 1 '3 $
QUIBDO 2 _$ 3
TURBO 2 35 3
EL BORDO 1 3 5
AGUACHICA 1 -$* T:Ii
VALLE DEL GUAMUEZ 7 E 5
LA PLATA 1 5 3
VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS'_S;ERVIC_].OS E
IVA -$
TOTAL MENSUAL TODGS LOS SERVICIO INCLUDO VA | §

REGIONAL UNAD SERVICIOS A '
_ : DE IVA IVA
JOSE CELESTINO 5 $ $
MUTIS - .
ARCHIVO 1 $ $
GRICLL 53 2 $ $
JOSE ACEVEDO 2 $ "$
ARBELAEZ 1 $ 3
| BUCARAMANGA 1 $ $
‘CUCUTA 1 $ $
NEIVA 2 $ $
CALI 2 $ $
PASTO 2 $ $
CARTAGENA 3 $ $
BARRANQUILLA 1 3 $
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RIOHACHA 1 $ 3
MEDELLIN 2 _'$ —_$
VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS :S_IERVICIOS _-'$
IVA -$
TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO VA -$-

SEDE CENTRO | CANTIDAD ‘é‘éh%ﬁfﬁﬂﬁ?é% MENSUAL ANTES DE.
REGIONAL UNAD SERVICIOS - -
: DE VA IVA
FACATATIVA 1 $ $
BOAVITA 1 $
GARAGOA 1 $ $
SANTA MARTA 1 '$ $
RIOHACHA 1 $ $
DOSQUEBRADAS 1 $ X
VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIOS $
VA 3
TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIO INCLUIDO IVA 3

TVALOR UNITARIO |

O VALOR TOTAL
SEDE GENTRO CANTIDAD
REGIONAL UNAD | SERVICIOS ME-NSI;?I';,‘RNTE-S MENSUAL ANTES DE
JOSE CELESTING . 5 ' $
MUTIS ! ]
JOSE ACEVEDO P 3 3
DUITAMA y $ $
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€A

TUNJA

BUCARAMANGA

-
il
0

ol
£n

ACACIAS

TYOPAL 1

£

NEIVA 1

@
w»

L
1

[BAGUE ]

3

PALMIRA 1

=2
£

1
r

VALLEDUPAR ' 1

€A
=i

1
[}

MEDELLIN 1

©
©“

DOSQUEBRADAS B $

hid

‘VALOR TOTAL MENSUAL TODOS LOS SERVICIOS

L)

IVA

il

TOTAL MENSUAL TODOS |.OS SERVICIO INCLUIDO VA

il

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE DEL OFERENTE:
NIT:
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FORMULARIO No. 1 MODELO CARTA DE PRESENTACION.

Ciudad y fecha Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogeta D.C.
REF: Proceso de Invitacion Pablica No.. de 2020

El suscrito _ obrando. en su calidad de (o en némbre. propio)
(Represernitante legal) (Apoderado) én nombre y representacion de con domicifio-en .
debidamente autorizado por ja Juiita de Socios (si és &l casd), someto a consideracién de la
UNAD una propuesta y para lo anterior expresamaos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras)__ de pesos M/Cie: ($_(valor en niimeros)), discriminado de la
siguiente manera:- '
- Valor antes de IVA

- va__ %)

- Valor $ (valor en nimeatos)_{valor en'letras)

- ‘Ccitar norma legal o tributaria que justifica la aplicacion, variacién, exclusion o exénciéh del
porcentaje de |.V.A)

- Valor total de la oferta por _(valor en letras) de pesos M/Cte ($_(valor en nireras)), incluido todos
los impuestos a que haya a lugar.

Como proponente, entendemos que el contrato sera financiado con cargo a los recursos de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de corformidad a la programacion de pagos y
disponibilidad de flujo de caja de fa UNAD.

Plazo de ejecucion:

N°. Poliza de seriedad de la propuesta:

Valar Asegurado: {$) moneda legal,

_Co_mp_ama_ Aseguradora;

Recibo de pago de la primaN®, y fecha:

Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento;)

1. Que manifiesto no-encontrarme incurso en causal alguna.de inhabilidad ¢ mcompat!billdad

seqln lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucién Politica vy ley civil y comercial, asi como
tampoco encontrarme incurso en causal de disolucién o liquidacién; en concordato; en quiebra; en

cesacién de pagos o en concurse de acreedores o embargo:

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscaies, expedido por la
Contraloria General de la Reptblica, quien se reserva el derecho de.confirmar ésta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos. pa‘raﬁscales de acuerdo a lo establecido en e
Articulo 50 de g Ley 789 de 2002 y artfculo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los Ultimos tres {3} afios contados a partir de ia fecha de cierre de la presente
invitacién, nc he sido sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en ias
obligaciones laborales

5. Que manifiesto exprésamente haber leido y conocer los términos de referencia asi como las.
comunicaciones expedidas pof la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones én ellas:
establecidas
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6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas porla Universidad
Nacionai Abierta y a Distancia "UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacién (es) Escrita.

(s) No. ( _)

7. Que mantengo \ngente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados &

partir de la fecha de cierre del proceso o del vencimiento.de sus prorrogas, si fas hubiere; la oferta

nos obliga y podra ser aceptada en cualguier momento antes de que expire el periods indicado.

8. Que entiendo qué la' UNAD no est4 obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera

de las ofertas que reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de
Referencia.

9. Que en caso que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente praceso, me
comprometo a suscribir €l contrato correspondlente dentro del términc estabiecido: para eflo en el

presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento.

hasta la ejecucion det-contrato,

11. lgualmente sefialo que recibiré notificacion, comunicaciones y- reguerimientos relacionados

con este’ proceso, via corréo electrénico. 81 NO

12. Cuando ¢l proponente no- esté domiciliado en Bogota, deberd indicar un domicilio en esta
Ciudad para efectos de comunicacién y notificacisn.

13. lgualmente sefialo come lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos
relacioriados con éste proceso, el siguiente

14. A continuacian relaciono 1a documentacion exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la
cantidad de folios que la integran.

15. Que en caso de ser favorécidos con la adjudicacion, suseribiré el contrato. respectivo,

obligahdome a constituir las garantias exigidas en los Térmiras. de Referencla

16. Que adjunto la garantia de seriedad de-la oferta por un vaior de ( . Y ¥y con
vigencia a partir del dia y hasta el dia ___, expedida: por la compaifiia, con el Numero

17. Que he estudiado ios Términos de Referencia, aceptando integraimente los requisitos y
condiciones en ellos contenidos:

18. Que la informacion dada-en los documentos'y anexos incluidos en esta oferta me compromete

y garantiza la veracidad de ias informaciones y datos dé la oferta.

'19. Que ninguna entidad.o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el

contrato probable que de ella se derive;

20. Declaro no-hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por
la constitucion polltlca por el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas

'reglamentanas y complementarias gue me impidan participar en la presente Invitacion y suscribir

el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que se pudieran presentar en el curse de
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la presente Invitacitn, aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y
en particular se compromete bajo la gravedad del juramento a:

No ofrecer nidar sobornos ni ninguha ofra forma de .ha'la:go a ningtin funcionario. en relacién con su
propuesta, con el proceso de Invitacion ¢ de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que
pueda telebrarsé come resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios
reales de pagos suyos o efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la
Invitacion, inciuyendo todos -los pagos ordinarios ya realizados o por hacer, como los que se
proponga a hacer si fa propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de
honificaciones ¢ sumas -adicionales. al salario ordinaric que puedan hacerse a sus propios
empleados o empleados deotras empresas cualquiera que éstas sean:.

A impartir instrucciones a todos-sus empleados y agentes y a cualesquiera ofros representantes-
suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de |as léyes de la Repiiblica de Calombia,

especialmente de aquellas que rigén la presente. Invitacién ¥ la relacion contractual queé podria
derivarse de ella, y les impondré la obligacién de no ofrecer G pagar scbornos o cualquier halago
corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualguier otro funcienaric que pueda influir en la
adj_udlcacmn de la propuesta ya sea directa o indirectamente:

Atentamente,

FIRMA o

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL DOCUMENTO
IDENTIFICACION NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION GORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX _

CORREQ ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2

(Diligenciar solo si es necesario)
CARTA SOBRE.INFORMAC!@N DE.CONSO_RCIO“Q UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fécha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”.
Bogota D'C

Los abajo firmantes hos permitimos manifestarles a traves de éste documento .que hemos’

convenido asocciarnes en -Consorcio o' Unién. Temporal [segun sea el caso], para participar en la
Inwtac:on Publica No. Ly porlo anterior expresamos [0 siguiente:

La duracién de este Consorcio o Union Temporal [segin sea el caso)-sera igual al término de:
ejecucion y liquidacion del contrato y un-afio mas.

El (Consorcio) (Unidn Temporaly sera integrado por:

El Representante del Consorcio .o Unién Temperal es identificado con C.C. No. de-
quien esta expresamente facuitado
para firmar el presente contrato y tomar todas ias determinaciones que fueren necesarias al
respecto, con amplias y suficientes facultades.

Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio-es solidaria e flimitada.
+ NOTA: El siguiente numeral se debe I]_enar.obzli_g_ato_r_ia'men'te para las Uniones temporales
Para los -efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y ‘extension de

participacion en la propuesta y gjecucion del contrato, de-cada uno de los integrantes de la Union
Temporal, de acuerdo gon la invitacion,

Participante: COMPROMISOS PARA UNION TEMPORAL

$ (%)

$ (%)

Para constancia se firma en ‘alos dias del mes de de-2020.
Atenfamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes de! Consorcio ¢ Unidn Temporal.]
Acepto la designacion aqui contenida

Firma de! Representante Legal designado.
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FORMULARIO No. 3

EORMATO DE INFORMACION DE TERCEROS - _ B
" — - —— — R o 1-26-51-2019]
PROCEDIMENTS RELACIGNADC: COMTRATACION DE BFENED Y BERVIGIOS PRERAE T )
Bblgrta ¥ 4 Driorchs ) . e o c . i
GHAD 2019
Facha Dilgenclamisnn . — T
GEDULADE CLCAGANW |} T (- TARIETA DE GENTDAD | CEOULA BXTRANERR |
PASARORTE (- STRA LCuAR :
NUGMERQ DE DENTFICACION, . . L o By
L Primor Apabitl | { Segundo Apelddo | Pstmiar Hordbre | I Sagunda Hombnme ]|
[RAZON SOGAL B
[DREGCIH . . oo R TE . . |
EMUNHE ERYTIEPTOL -
[GORREOELEC'I'R@JED
REPRESENTANTE LEG )

"PERSCHA sorpeal
e LR A R T
CLENTE-ESTUBIHTEL S ]

-contaateTal

R e

] ‘Unon TENPORAL =] EMERESA U PERSONAL ] eNTIAD $A. DE Luaral__]

BOCEDALLTDA ] soceuan anomma (- SCGEDADENCOMAN: SEHC] | SCCEDAD COMAND. S C.A ||

MBUSYR.YCRLESTADS L] ECONOMA Mo [] socebanaccienessieLsas{_ ] UNN;RSBAD_F"UBLEJ\D
EHTIDAD TERRTORIAL {" ] enrnac FubLca OTRA - eCull? : H
R : T |

COMERTAL CONSTRUCGIH rangroriEl 1] -enucacion .}

NOUSTRIL 1 consvitorn 43 SALUD aseowsesuroan] ]

|SEGUROS ] conmicaciones L pusticoapf ] SERVIGIOS PUSLICOS L

‘BOREANG [T Fhancero HIN| soews[_] TecHoLoGRl_ ]

. o | P RESIN YLFOGRAE. [ 1. SERV. APOYD ADKIH, - 1]

‘REBTAURANTE Y HOTEL

R B e L O L
DEL.

ERANCONTRBUYENTE || RESOLUGKH i

Reciven Smeee o Treun. [ resowusion’ A i R DEL_ .

o e e S T
RESPONEABLEDEMA  [] MO RESPONSABLE DE IvA[ | EWTIDAD NORESPONSABLE OE MAl ] NCAMA .

AGEMNTE DE RETENGIZH - | RESOL. DIAM. o nel

REGRVEN OROMARID {77 reomenesreciac [ M COMTREUENTE] AvrorreTENEDCR[ |

PERSHATURALNOOEGLAR. [ | hes.alToReT. CL - . . HORMA - NG CONTREBUYENTE ;5 -

ATTVIDAD EGOHOMERA [] - L - - CRE - . S TARFAZIGON
ACTWIDAD ECOHOMKGA 12) . . . - 1) ) - - CTARIEA & 1000 ]
i

ENTIOAD OFICIAL {777 ‘norespolissale F| Hortria - He

BANCO T U o Ha, GUENTA

AHORRDS. / CORRENTE | SUCURSAL -




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
INVITACION PUBLICA No. 1 de 2020

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE CODIGO

CONTRATAClON DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE "Fud4-4-25
SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
VERSION
Ulvers:dad Nacicnal PROCEDIMIENTO RELAG*ONABO: CONTRATACION DE BIENES Y , 1.-21-1 ‘f:-2017
Abletia v a Distancla SERVICIOS PAGINAS:

FORMULARIO No. 4

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido; comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD, la
informacion correspondiente & los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cadigo -1-4-2 y el INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDADY SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS codigo I-5-6-5, para realizar cualquier tipo.de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga
presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento. actual, y me comprometo @ cumplir sus instructivos
anteriormente mencionados (como minime durante el periodo comprendido desde el mismo momento de Ja
presentacion de fa oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato ylo sus prorrogas {cuando asi haya
lugar). igualmente cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distaricia - UNAD, anexaré la
informacion y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos
instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:
CEDULA:

CARGO:

"Asegirese de consultar Ia version vigente de este formato en http:/sig.unad.edu.co”

Pagina 58 de 1.
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FORMULARIO N° 5§

CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El suscrito en la -calidad ‘indicada al pie de mi firma, certifico que el Sefior(a)
, identificado(a)_' cor. cédula de ciudadania  numero

de . en representacion . de

asistid a la visita técnica a los puestos. de los servicios de vigilancia
requeridos en la esta Sede de la UNAD, de conformidad con lo establecide dentro de la Invitacién :Publi:ca No.
01 de 2020.

Se expide a ios. siendo las

en la ciudad de

Firtna del funcionario que certifica:

Nombre del funcionario que certifica:

Carge del funcienarioque. certifica:




