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INVITACION PUBLICA 8 DE 2019

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA CONTRATAR LA RENOVACION DEL SERVICIO DE
LICENCIAMIENTO DE LOS PRODUCTOS DE MICROSOFT PARA LA UNAD, LOS CUALES
PERMITEN EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS, DE
ACUERDO CON EL MODELO PEDAGOGICO DE LA UNAD DE EDUCACION ABIERTA Y A
DISTANCIA, HABILITANDO LA INSTALACION, USO Y ACTUALIZACION DEL
LICENCIAMIENTO DE SOFTWARE, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA.

BOGOTA D.C. ABRIL 2019

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se
encuentren conformadas de acuerdo con la ley, para que realicen el controt social al presente:
proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento:

2. Verifique, antes gue nada, que no estd incirsc en nihguna: de. las inhabilidades,
incompatibilidades- y conflicto de intereses generales ni especificos para contratar
establecidos en el Estatuto de Contratacion que se encuentran-publicados en la pagina web
de la UNAD. ‘www.uhad.edu.co en. gl Link
http://sgeneral.unad.edu. coflmages!documentos!consejoSupenorfacuerdos,-‘ZD'I2;’COSU A
CUE_0047_13092012.pdf..

3. Cerciérese de que cumpie las. condiciones y retne los requisitos aqui sefalados.
4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y vaior establecido para esta Invitacion Publica.

5. Proceda a reunir la informacién y. decumentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla
que la fequiera.

6. Siga las instrucciones que en estos Términos de. Referencia se imparten para la elaboragion
de‘su propuesta.

7. Revise la pdtiza.de seriedad-de su propuesta y verifique que:

e Aparezcan los datos del tomador; que figure su razon social completa, incluyendo la
sigla; esto Ultimo, siempre y .cuando, ésta también figure en el correspondiente-
certificado de existencia y representacion legal.

E) valor asegurado corresponda ai fijado en este documento.

La vigencia cofresponda-a lo estipulado en este documento.

EIOBJETO y e! NUMERO de la misma, coincida con el de a propuesta que presenta.
Que esté suscrita por e} tomador CONTRATISTA AFIANZADO.

|dentifique su propuesta, tanto el original como ias copias.

Tenga presente lafechay hora previstas para-el cierre de la'presente Invitacion Pubtica: EN NINGUN.
CASO LA UNAD RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO..

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas' personales ni telefonicas.
Ningin cervenio verbal con. e personal de LA UNIVERSIDAD. NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA-UNAD, antes o despues de fa firma del Contrato, podia afectar o modificar hinguno de
los términps y obligaciones agui estipuladas.

Los. proponentes por ta sola presentacion de su ‘propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA
VERIFICAR TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este docurmento debera ser
entregada directamente al Grupe Juridico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de
la UNAD, Calie 14 Sur N® 14-23 piso 5° Bogota D.C., dentro de! horario comprendido -en el
cronograma del presente procesa de invitacion publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD.
CONVENIENCIA:

Con la renovacidn del contrato, se actualiza el licenciamiento de los productos Microsoft, brindando:
a la comunidad académica y administrativa, hérramientas ofimaticas para et desarrolio de las
actividades. que se requieren para dar continuidad a ia operacion de la UNAD, ‘garantizando la
seguridad y la operatividad de los servidores y equipos de cdmputo institucionales,

A través de la suseripcidn OVS — ES (Open Value Subscriptions for Educations Solutions), ia UNAD
obtiene beneficios tales come: disponer del derecho de uso del software, cobertura de software de
escritorio para el total de equipcs de cdmputo de fa institucion, acceso inmediato a la litima version
de software Microsoft adquirido, el costo es menor comparado.con la adquisicion de licencias de
“forma individual, Microsoft 365 A1 para estudiantes, soporte técnhico, Software Assurance eicual da
acceso a capacitacion, ptaneacion de implementacion y actualizacioriés de software, que permiten
mejorar la calidad académica para los estudiantes y puede ayudar a aumentar la productividad del
personal de toda la Universidad.

Es conveniente realizar de forma inicial la apertura del procesc de invitacion publica para la
renovacion del licenciamientc de Microsoft y posteriormente Ja renovacion del licenciamiento
especializado, debido a que los oferentes no pueden ofertar la totalidad del software solicitado por
la UNAD, por ia dificultad de negociar con cada casa matriz propietaria de cada software; lo anterior,
con el fin de rencvar el licenciamients- dentro de los tiempos establecidos y evitar mcumpllmlentos
con las nuevas directrices de licenciamiento. definidas por Microsoft.

JUSTIFICACION

La UNAD anuzalmente renugva un (nico contrato de licenciamiento institucional, el cual incluye el
licenciamiento de los productos Microsoft y software. especializado. En los afios 2017 y. 2018 los.
procesos de licitacion publica a través de los cuales se realiza esta renovacion quedaron desiertos
en su primera publlcacuﬁn debido a inconvenientes con los fabricantes. de algunos softwares como
el antivirus y ‘otros programas especializados; lo cual, geners para la.UNAD volver.a emitir estas
licitaciones-generando-demoras en larenovacion del contrato y posibles riesgos dentro del procesa
de Iic_enc:lam:e_nt_o_

Por lo anterior, para la presente vigencia la Universidad define realizar la separacién del contrato de
licenciamiento, estableciendo en primeta medida un proceso de licitacion publica para a rernovacion
del contrato de los productes Microsoft. (para el cual se solicita la apertura del presente proceso de
invitacion publlca) 'y posteriormente otro contrato para la renovacion de los productos de software
especializado, con el fin de rencvar el licenciamiento -dentro de los tiempos: establecidos y evitar
incumplimientos, coh las nuevas directrices: de licenciamiento definidas por Microsoft.

El contrato- de licenciamiento por volumen de Microsoft, le permite a la universidad disponer del
software legal, habilitando la' instalacion de ditimas versiones, actuaiizaciones y™ parches de:
segundad con el fin de mitigar vulnerabilidades: e ‘implementacién de desarrollos de diferentes:
productos Microsoft, que permiten dar continuidad a: la operacién normal de la infraestructura
tecnoldgica.

Con lo anterior, fa UNAD, se alinea con las normatividades -que reguia la informatica del estade
Colombianro:

‘La Ley 803 del 2000 establece la obligatoriedad de ias sociedades comerciales de presentar

Informes de Gestion, expedidos por los administradores y que contengan el estado. de cumplimierito
de ias normas sobre propiedad lntelectual y derechos de autor; por esta razén, la Directiva
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Presidencial No 001 de 1998 y la Directiva Presidencial No 002 de 2002 dan instrucciones a los
encargados de cada entidad u organismos. ptiblicos de la adquisicion de software, para que los
programas de - computador adquiridos estén respaldados por los respectivos documentos. de
licenciamiento o transferencia de propiedad,

“Ley 1273 del § de enerc del 2009, Por medio de la cual se'modifica el Cédigo Penal, se crea un
nuevo bien juridico tutelado - denominado. "de la protecclén de !a informacidn y de los, datos Y se
preservan integralmente los sistemas que utilicen las tecnologias de. la informacién y las
comunicaciones, entre otras disposiciones.”

FACTIBILIDAD:

Factibilidad técnica: La universidad .cuenta con una infraestructura tecnolégica, compuesta de
servidoresy equipas de computo-a nivel nacional que operan-en su mayoria bajo sistemas operativos
de Microsoft; por lo cual se requiere renovar el licenciamiento de los productos Microsoft que incluya

una bolsa de horas para el soporte técnica y desarrollo de saluciones Microsoft para Ja universidad.

'Factlbllldad econdmica: La Unwersmad cuenta con e[ Certificado de DISpO!‘IIblhdad Presupuestal

[ : Pt
Bajo este modelo el costo es menor comparado con Ia adquusscnén de Ilcencras de forma mdlwdual
beneficiando financieramente a la institucion.

Factibilidad operacional u organizacional: Contratar el servicic de licenciamiento de software para
los preductos de Microsoft en la UNAD, le permite a |z universidad el uso legal y actualizacion del
licenciamiento de software; incluye una bolsa de hdras para soporte técnico y desarrollo de
soluciones Microsoft para la unjversidad. Lo anterior, permitira la. utilizacion de sisteras operativos
y aplicaciones dentro del marco legal de los derechos de autor 'y propiedad- intelectual, segun la
normatividad vigente de: Colombia.
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1. INFORMACION GENERAL
ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD; es un ente Universitario
‘Auténomo del Orden nacional, con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica,
‘administrativa y financiera, patrimonic independiente y capacidad para gobernarse, transformada
mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2008, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, en
los térmings Definidos en fa'Ley 30 de 1992.

‘Que mediante Acuerdo Numero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo’ Superlor universitario
se expidio el Estatuto de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y-a Distancia-UNAD:..

Que el presente proceso de Invitaciéh Piblica se realizara en los términos de la Ley 30.de 1992, el
estatuto.de Contratacion y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y- A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA CONTRATAR LA RENOVACION DEL SERVICIO DE
LICENCIAMIENTO DE LOS PRODUCTOS DE MICROSOFT PARA LA UNAD, LOS CUALES
PERMITEN EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS, DE
ACUERDO. CON EL MODELO PEDAGOGICO DE LA UNAD DE EDUCACION ABIERTA Y A
DISTANCIA, HABILITANDO LA INSTALACION, USO Y ACTUALIZACION DEL
LICENCIAMIENTO DE SOFTWARE, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA.

La presente invitacién no da lugar a Licitacidn o concurso alguno, se irata-de una solicitud de oferta
que sera analizada interiormente por la UNIVERSIDAD -en desarrolio de su régimen propio de
contratac:bn y que por lo tanto no la obliga a- contratar.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La entidad contratanté es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites. relacionados con la
invitacion, el domicilio de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur'N° 14-23, Toire
Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de Contratacion. Teléfono: 3-443 700. Ext. 1501, 1503
Bogota D.C. én donde debe preésentarse directamente la documentacion a la gue haya lugar.

La- Universidad de -conformidad- con el articulo 83 de la Constitucion: Politi’ca__presume- que toda
informacion que allegue a esta.contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, ia
Entidad podré verificar la informacién suministrada por el .oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podrén participar en este proceso de contratacion tedas las Personas Jurfdica__s__y los Consorcio o
Unién Temporal, legalmente constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista
entre otros, la realizacion de la actividad a fa que se refiere el objeto de la convocatoria y que no esté-
incurso en las -prohibiciories, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion
Politica y nofmas ¢oncordantes.
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Los OFERENTES indicaran gi su participacion es a titulo.de corisorcioo unién temporal y en el tltimo
caso, sefialardn. los términos y extension de su participacion. en la oferta y en la ejecucion del
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD:

Los miembros del consorcio y de [a Unidn temporal deberan designar la'persona que, para todos (0s
efectos, representara al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las
relaciones entre eligs y sif responsabjlidad.

1.41 INHAEBILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo
juramento, el que se entiende prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna
de las inhabilidades e incompatibilidades -establecidas en la- Constitucion Politica, las Leyes y
decretos pertinentes. '

14.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente; la cesion de derechos se
hara de acuerdo -€on las nermas pertinentes. '

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion ias per’sonas.'juri_dicas habites, -a titulo individual o en conjunto, y
que cumiplan con las condiciones y requisitos minimos de: participacion exigidos por la Ley y los.
presentes términos de referencia.

'1.44 PERSONAS JURIDICAS

Deben sef legalmente constituidas minimo cinco.(05) afios antes a la fecha de la presente invitacion,
y que su duracion sea igual por lo menos al plazo del contrato y un afic mas, y cuyo objeto somal
esté relacionado directamente con el objeto dei contrato. Su representante legal debe estar
plénamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a-celebrar.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan-asi Ias que-se presentan en calidad de Consorcio o Union Temporal. La propuesta en
conjunto debe indicar la'modalidad de intervencidn de-los participantes ¥ en 2! caso de ta Unién
Temporal -sefialaran con precision los términos y extension de la participacion de cada uno,
declarando.el porcentaje de participacion.

146 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS
L'as propuestas conjuntas definidas atrés deberan cumplir con la siguiente condicidn especial: Objeto
social de‘los integrantes: Todos los integrantes del consorcio o union temporal deben tener un objeto
soctal o una actividad mercantil relacionada directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.4.7 NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo
del objeto del confrato.
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1.5 FINANCIACION

El ‘con ato_sera financiado con-cargo a: Ios-recursos de fa.Universidad Nacional Abierta y:a: Distancia-
UNAD! sin:embargo; la:cancelacion:del valor dei contrato esta SUjetO a la programacién de pagos y
dlsponlblildad de flujo de la caja de la UNAD,

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuestc oficial para‘este contrato se estima.en la'sumaide $ 926. 379 368,32 (NOVECIENTOS
VEINTISEIS MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y
_OCHO PESOS CDN TREINTA Y DOS_CENTAVOS MICTE) Este' 'al_;' ine ' (

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por éxceso o defecto
a la unidad mas préxima..

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas proxima es Unica y exclusiva del oferente, La UNAD se abstiene.de modificar los calculos
presentados. por el oferente, dado que estaria modificando por exceso o-por defecto la propuesta
presentada, Jo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta original presentada, accion
que la UNAD no. puede realizar de acuerdo al numeral “2.6. Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso de invitacion, incluye dentro del valor total de la oferta, todos. los impuestos que lleguen a
generarse: durante la ejecucién dei contrato derivado del presente.proceso de contratacion.

16.1 Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con"los recursos para respaldar el
compromiso que resuite de este proceso, con el CDP No:-353:del 12 de'marza de 2019,

Ei presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos. ios costos que pueda generar la
prestacion del servicio objeto de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que
el Ofererite al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso. de invitacion, proyectd
todos los costos. en que pudiera incurrir durante la ejecumon del contrato.

1.7 COMPETENCIA PARA CONTRATAR

. La competencla para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacién Publica y
parala escogencia de los contratistas por parte de fa UNAD, corresponde a la gerencia administrativa
y financiera de la. UNAD

1.8 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabitidad o
incompatibilidad establecidas por la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.9 RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas respondéeran por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean
contrarios a los principios de la coniratacion y administracién publica, asi como a sus deberes, por
fo que responderan civil, penal, fiscal y diséiplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticion
responden con su prapio patrimonio,
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Por virtud de la fey-734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado
“grado a los particulares que contratan con el Estado

Bpertura Invitacién 24 de abril d2 2019 {10:00.2.m.

Pagina web ‘de Ia UNAD;

Publicacién  de” Téminos  de |
bifps://sgensral.unad.e u.colcontratacionfinvitaciones-publicas

Referencia 24 de abril de2019 | 10:00 am

De 12:00 [Cada proponenie envia por escrito, dirigido a Ja~ Secretaria
m. a:2:00 [General, 5% piso. Calle 14 sur No. 14.- 23 Bogotd, y/o torrag
p.m. [|electronico: gjuridical@unad edu.co ’

Observaciones a los Términos de 24 de abrit 126.de abril de
Referancia - ‘de’2019 2019

De 8:00 Respuesta y aclaraciones! Grupo Jurdico y Contratacion, en\.'r_Tai
Respuesta 2  obsenvaciones Y| a5.qe abrit de 2019 la.m. a 5.00CTCl0 Y/0 mail dingido-al propenente que solicita:aclaracion {vig
oublicacion de Adendas o S - F;m ““leorreo electnico o corren certificado) Publicacion de adéndas;

Péagina web de ka UNAD: www unad.edu.ce /Contratacién

[Recepeldn de:afertas ¥, clere de 18 7 4o mayo de 2018 | 09:00 am [Secretaria General UNAD, Calle 14 sur No. 14-23 piso 6.
7 de'mayo | 10 de maye | De 10:00 )
Procesc de evaluacion de-Jas.ofertas | ‘de 2019 de 2049 |ama'5:00 Comités evaluadores UNAD
P

) S ) 7 de mayo | 10'd¢ miayo | Hastalas . ) o
Solicitud de Aclaraciones alas ofertas| de2019 | de 2018 12:00 m, |Comités evaluadores UNAD:

i 17 de mayd | 14 de mayo ' 1
Respuestas a lag aclaraciones de lag| de 2099 e 2019 Hasta las

300 p.m Dor estrito.dirigida a fa Secreteria General, 5° piso. Calle 14 sur]
ofertas OV R,

Mo. 14 - 23 Bogotd; & corres electronice cluridical@unad edu.co

Publicacisn del informe de evaluacién 18 de mayo de.2018 | pagdp jag

celiminar 900 am hitps:/fsgeneral.unad. edu. colcontratacionfinvitaciones-publicas

S B . |15 dé mayo! 17 de'mayo-| Desdé las: . . o .
Obgervaciones . &l  informe 98 "5 %049 1 ‘ge 2019 | 9:00am |Por escrito dirigido a la Secretarfa. General, 5° piso: Calle 14 sur

evaiuacion preliminar y consulta d hasta'las 5 No. 14 - 23 Bogota, o corred.glectronico ofuriticati@unad edu.co
ofertas pin : S -

Desde las 9Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y Gontratacién, envla
22 de mayo de 2018 | am hasta. pficio yfo mall dirigido.al proponente que solicita aclaracion (via
las 5§ g orreo-electrénicd & correq certificada)

Respuesta @ -observiciones del
informa de evaluagién

Pagina web de’ ia UNAD]

Publicacién informe - de  evaluacien Sgin _ _
’ hitps:#/sgeneral. unad.edu cofcontratacionfinvitaciones-publicas

ciefinitivo 2% de:mayo de 2019 | 0900 am

Pagina web de- i UNAD;

Adjudicacion 24'damayo de 2019 | 08:00 8M. bypeyicoaneral unad. edu.cofcontiatagionfinvitaciones-publicas

El croneqrama del praceso do confrafacidn podrd ser modHicado porla ‘Universidad y o comunicard a lravés

3.1 APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de la. UNIVERSIDAD www.unad.edu.co, bhajp Ia URL:
http_s:/!sgene_r_aI.unad.__edu_.cofcontr_atacipn!i'nvita'ciones-pub[icas se publicaradn los términos de.
Referencia y la Aperiura de la Invitacion a partir de la fecha establecida en el croriograma de ia
invitacion

3.2 OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE
ADENDAS
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Serecibiran cbservaciones-a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma
de la invitacion, precluido el anterior término la UNAD no aceptaré en las etapas subsiguientes del
proceso, cuestionamientos sobre ef contenido y alcance de las estipulaciones. y exigencias dei
presente documento,

Solo se recibirén observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran.
recibidas en el Grupo Juridico y de Contratacién de 'la Secretaria General de la UNAD, ubicado en
la Caile. 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext 1501, 1503 y correo electronico
ojuridical@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme- al cronggrama establecido
por la UNIVERSIDAD. En caso en que la(s) observacion(es), conlleven a la realizacion de adenda(a)
a los términos de referencia del presente proceso; dicha(s) adenda(s), debera{n) ser publica(s) en la
en la Pagina web de la UNAD (https:/sgeneral.unad.edu. cofcontratacion/invitaciones-publicas) y las
mismias (las adendas) entraran a formar parte de los términos de referencia del presente proceso de
invitacién.

El siléncic por parte de la UNIVERSIDAD a. la fecha de cierre. de log presentes Términos de
‘Referencia, ante ‘cualquier - sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores,
omisiones y solicitiudes de modificaciones; debera tenerse comoe negado y en consecuencia las
condiciones -de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente. Contra la.
negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por fa via gubernativa. -

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del
préceso y seran formuladas y atendidas exclusivamente por escrito..

Cualquier modif'icac_i()n_ o adicion a fos documentos dei proceso sera comunicada por escrita
‘mediante adenda. En todo caso, solo tendran validez aguellas modificaciones a los términos de.
referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

= NOTA: L 0s oferentes que o presenten observaciones, se entiende que conocen y aceptan
los Términos de Referencia en su totalidad.

3.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

Las respuestas & las observaciones se remitiran al proponente que realizo ta observacidn mediante
correo fisico y/o correo electronico, dentro de los piazos-estabiecidos en el crencgrama; en caso en
que.dichas observaciones den lugar-a la realizacion de una adenda, dicha adenda entrara a formar
parte de los Términes de referencia y debera ser publicada en la Pagina web.

2.5 RECEPCION DE QFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION
Eldia y hora fijado para [a recepcion de-ofertas de la Invitacion Publica se levantard un acta con la
rélacion sucinta de los datos de Jas propuestas, que |ndique el nombre del proponente, valor de la

oferta y garantla de seriedad. Esta acta sera suscrita por-los participantes y funcionarios que en ella
intervéngan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefaladas en los Términos de Referencia
‘ho podran ser consideradas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser madificada mediante adenda,

No se aceptaran propuestas-enviadas por correa u otro medio. e_lectrc')'n'ico_.'ni entregadas en otras
oficinas de la UNAD. Después de la hora limite no se recibiréan més ofertas.




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 8 DE 2018

El namero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el
proceso pre-confractual” de esta invitacién Publica sera de Uno (1). Se entiende por oférta habil
aqueila que cumple con los requisitos establecidos para ser admisible de. acuerdo con estos
Términos de Reférencia.

En el evento de-ampliarse el téimino para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara
a los proponentes con &t fin que amplien la vigencia de la garantfa. De no amipliarse la vigencia de
ésta, se entenderd que el proponente carece de interés en continuar participando en la presente
invitacion,

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho-a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-
contractual”; cuando. por cualquier causa asf lo estinie conveniente, lo que comunicara-mediante
adenda. dentro de los dos (2) dias siguientes a la toma de'su decision. En tal caso, nio habra lugar a
indeminizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se
entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado & todo derecho,
accion, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no 'siendo limitativo, reembolsos,
|ndemn|zac:1ones perjuicios por este hecho.

2.6. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la- Secretaria General, podra salicitar después del cierre de la
Invitacion aclaraciones y explicaciones que considere necesarios sobre aspecios que no sean claros;
se presten para‘confusicn o simplemente sean confusos en las ofertas..

No se podra adicionar, modificar, completar o mejorar la oferta,
2.7 RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaracicnes. solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la
Oficina Asesora Juridica y de Contratacion dentro de los plazos establecidos en el cronograma

2.8 PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA..

Las-evaliuaciohes preliminares seran publicadas en la pagina.web de la UNIVERSIDAD en las-fechas
establecidéds en el cronegrama.

‘2,9 OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE
OFERTAS:

Durante el tiempo establécido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al
informe de evaluaciones preliminar que consideren, y estas deberan hacerse llegar a fa Oficina
Juridica.y de Contratacion dentro de los plazos estable_cndo_s

‘De la misma manera ios oferentes podran verificar las demas ofertas.

240  RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION FINAL

Las respuestas a las-observaciones finales se remitirdn mediante correo flsica y/o correo électronico
al proponente que realizo la observacion, dentro de: los plazos establecidos en &l cronograma y el
informe de evaluacion final sera publicado en Ia pagina web de la UNIVERSIDAD en la: fecha
establecida para tal fin.
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2.11 ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta definitiva, s& comuhicara al proponente faverecide:y a los-no favorecidas,
mediante la publicaciéh de la resolucién de adjudicacién en. la pagina web de la.Universidad.

212 VALIDEZ DE LAS OFERTAS

L:as ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de
presentacion-de las propuestas.

213 CONFIDENCIALIDAD DE LAS QOFERTAS

La informacion que contengan las ofertas tendra'un cardcter de reservado para los documentos que
exige la Ley.

2.14 RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera infarmarlo al Grupo Juridico y de Contratacion arites
de! cierre de la Invitacion; para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de
abrir [a propuesta en su original y copias.

215 NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL. CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleceionar ef contrato al segundo mejor calificade, para lo
cual tendra cinco (5) dias habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la
UNIVERSIDAD.,

Quedara a favor de la UNIVERSIDAD la garantia de seriedad dé la oferta, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertes por la
garantia.

3 CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente deberd estudiar cuidadosamente ios presentes.-térmi'nos_, e informarse de la.
totalidad de las condiciones que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracion de la oferta, declara y
acepta conocer suficientemente: os términos, condiciones y forma de su participacion,

3.1 CANTIDAD Y CONTENIDC DE LAS COPIAS..

Las propuestas deberan presentarse en UN {1) ORIGINAL, DOS {(2) COPIAS EN FISICO y DOS (2)
COPIAS EN USB. Cada ejemplar se debe incluir legajado, en un sobre o envoltura cerrado,
sellado y marcado exteriormente con el nombre del proponente, el nimero.y el objeto de la
Invitacion e indicando si es original o copia. Tanto el original como las copias fisicas y
aquellas en USB’s, deben ser legibles v tener |dént|co contenido. Los ejemplares deben. estar
foliados. en orden consecutivo ascenderite e incluir en cada ejemplar todos los “documentos ¥y
requisitos exigidos en estos términcs. En:casa dé discrepancia en los ¢ontenidos, primaran los datos
del sobre original. Todos los documentos grabados en las USB’s {y que deben ser los mismos
presentados tanto en la propuesta original como en sus copias), deben grabarse documento
por documento en formato PDF {por favor NO todos los documentos en uni solo.archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representac:én
y existencia”, este-documento consta de. varias hojas, entonces debe escanearse todas las
hojas que conforman ese documento, en un solo.archivo PDF); Cada documente grabado en
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las dos (2) USB's, debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 1 00% legibles y al abrir
cada documenta escaneado, este debe tener el mismo numero de folio correspondiente tamhbién, en
Ja propuesta original entregada {por lo -antetior y como recomendacion de mejores practicas, -es
necesario en primera instancia, reunir todos los documentos compleios de la. propuesta original,
foliarla en su totalidad 'y luego realizar uno a uno el escaneo'én PDF de cada documento; de esta
forma se guiarda la concordancia de foliacion de los documentos ertregados en la propuesta original
y o8 documentos grabados en las USB’s ). La propuesta originat debe ser legajada, foliada y en
sobre o'envolturacerrado, sellado y marcado exteriormente caon el nombre del proponente,. el ndmero
y: el objeto de la Invitacion e indicando que es el original. Tanto los documentos que estan
contenidos en la propuesta original como las copias de los documentos grabados en las dos
USB's, deben ser 100% legibles y-tenér idéntico contenido y numero de foliacién. .

No se aceptaran propuestas complementdrias o modificaciones ‘que fueren presentadas -con
posterioridad a la fécha y hora de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser
presentada haciendo claridad sobre cada uno de Jos elemientos de la oferta, su valor total,
informacién soficitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variacion-alguna en sus términos,
lorcual ho obsta para que ja UNAD pueda solicitar, durante:la evaluacion y hasta la adjudicacion, las
aclaraciones que considere necesarias, las cuales deberan ser atendidas en el tiempo-filado para
ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque: st cotizacion sea. recibida por la UNAD
en la hora, fecha y sitio sefalado en. estos términos. No se aceptara el recibo de oferta fuera del
plazo o sitio estipuiado en estos términos..

‘Cadaroferta debe indicar enformarclara, precisa y completa, el nombre, razén.o denominacion sociat
del proponente, Ia direccion, teléfono'y correo electronico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

No ‘s& aceptardn propuestas cuyos documentos gue sean. objeto. de evaluacion 'y calificacion
presentén tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por &!
proponente en documento aparte incluido en fa propuesta.

3.3 FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segln sea el
caso, cumpliendo con las formalidades. del estatute social.

3.4 COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la _pr'ep'arac'ién._'y presentacién de-su
propuésta, y la UNAD en ningln casc serd responsable de los. mismos.

Ademas del éstudio cuidadoso de estos Tél_‘m_inos_de._Re‘fe_renCia,' el proponente debera utilizar todos
los medios. disponibles para informarse de ios factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso. de.invitacién, incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos; emolumentos e
impuestos ‘inherentes. al desarrollo del objeto contractual y que lleguen a generarse “durante la
ejécucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

Cualquier omision por parte del proponente al respecto de este numeral, seré & su propio riesge y
‘costo y no se hard coricesion, ni se aceptara excusa alguna por errores u ofmisiones: Si alguno de
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los proponientes tuviere duda aiguna en razon del cantenido de los Términos de Referencia, debera
obtener de la UNAD las aclaraciones escritas del caso antes dé presentar su oferta, con sujecion a
los plazos sefalados en estos Términos de Referencia.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso ¢ defecto a la
unidad mas proxima es Unica y exclusiva del oferents. Asi'mismo, ia UNAD se abstiene de interpretar
y/o medificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria replanteando el vaior de la
propuesta preésentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse como una
modificacion a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente-a otro
proponente; accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de
Aclaraciones a las:ofertas”.

4 DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Déebe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso
de -adherencia y responsabilidades,;. siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En
especial se hace riotar el compromisg anticorrupcién que contiene. el citado formularic.

411 AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se
debe adjuntar copia del documento de -autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u
organo superior de 6rgano social.

4.2 CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento
siguiendo el formato del Formulario N° 2, el cual debera tener la informacion necesaria sobre los
compromisos particulares de conformacion del Consorcio o Union Temporal. Este documento
compromete a.los firmantes a constituirse en la forma.de asociacian pactada.

Para el caso de la presentacién de propuestas. conjuntas deberén adjuntarse sin excepcion al
Formulario No: 2'de la oferta, las:certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas
de Socios, mediante las cuales en primer lugar, ‘se autorice a los répresentantes-legales de los
miembros ‘en Consorcio o.en Unién Tempdral, a presentar la Oferta'en Union Temporal o Consorcio
indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los répresentantes legales de los miembros.en Consorcio o en Unién Temporal a patticipar
en este precese de invitacion piblica en particular.

Celebrado el contrato no podré haber cesion del mismo entre quienes integran el Cansorcio o Unién
Temporal, salvo que la UNAD io autorice en los casos en que legalmente esteé permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacion y.ha_sta la adjudicacion-del contrato, los documentos.
que considere pertinentes para verificar Ia informacion allegada con la propuesta.

4.3 HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.
En este documento (y segiin los formatos correspondientes para-cada caso), deben aparecer los

datos personales del proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia del

mismo y debe contener como. minimd datos como direccién, identificacion, teléfono, correo

13




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 8 DE 2019

electrénico y la fotocopia de Iz cédula de ciudadania del representante legal o de la persona natural,
segin.el caso.

Para-el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o
Union Temporal, debera presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento
Administrativo de la Funcién Publica

La ‘hoja de vida, debera contener todos y cada uno de los. documentos soporte, segun- las:
instrucciones de diligenciamiento anexas al formato del Departamento- Administrative de la Funcion
Publica

431 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL.

4.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas
juridicas, -deberan presentar el certificado: de. existencia.y représentacion legal (expedido ‘por la
Camara de Comercic de su domicitio para personas juridicas nacionales) ¢. el documento
debidamente apostillado que acredite la-existencia de la persona juiidica en su iugar de origen
(para personas juridicas extranjeras).

La fecha de. expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion
legal, ho debe sermayor a un (1) mes de la fecha de la presentacion de ofertas. Adicionalmente
dicho documento debe acreditar que fa duracién de la sociedad, no serd'inferior a la del plazo
de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de invitacién pablica y un {1} aiic
mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente
invitacion.

El certificado de existencia y representacion debera acreditar su renovacion-de matricula, mercantil
dentro de: [a actual vigencia.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizadas en ja forma prevista &n
las. normas vigentes sobre |la materia..

Las personas- naturales deberan adjuntar ta matricula mercantit respectiva:y las personas jur(dicas
deben presentar el respectivo certificade de existencia y representacion legal.

4,5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO {R.U.T.).

Dentro dél documento que 5e presente -debe aparecer si el proponente pertenece al Régimen
Simplificado o Comun y debe ser el documento completamente legible y actualizado, con
fecha de expedicion no anterior a un (1} afo de la fecha de cierre-de la invitacion.

En el caso de ofertas conjuntas, .cada unoc de los integrantes del consotcio o-unién temporal debe
allegar este documento sin excepcian, bajo los lineamientos contenidos antetiormente.

4.6 POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A'la propuesta debera anexarse el original de la correspondiente péliza de seriedad a favor de
entidades estatales con régimen privado de contratacion. Sera expedida a favor de Ta UNAD por
una Compaﬁla de Seguros legalmente establecida en el pais'y de reconocida trayectoria, para
responder por el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia de
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‘la presente Invitacion. En especial las relacionhadas con los téfminos dé su-oferta, con la suscripcién
¥ Iegaliz'ac'ién del contrato, dentro de los terminos. establecidos.

La vigenciade la garantia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a paitir de
la fecha de cierre de la presenteé invitacién, y por una cuantia igual al 10% del valor de la
propuesta.

‘En todo caso, los proponentes se comprometen a manterierla vigente hasta la fecha de adjudicacion
y.a quienes resulten favorecidos-hasta la constitucion de ias garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.
La garantia debe constituirse en pesos colombianos.
En dich documento se verificara Io siguiente:

a) Aseguradc/Beneficiario; Uriiversidad Nacional Abiefta y & Distancia - NIT 860.512.780-4

b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de {a propuesta (IVA in¢luido);

c) Vzgenma de noventa (90) dias calendario, contados a paitir dela fecha prevista para el
cierre de ia invitacion

d} Tomador/Afianzado; la péliza o garantia deberd tomarse. con el nombre del

PROPONENTE o de la razén social que figura en el certificado de Existericia y
Representa010n Legal expedido por la. Camara de- Comercio {para persona juridica
nac:onal) 6 el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de
origen (para personas juridicas extranjeras),

Cuande la propuesta la presente un consoréio o union temporal, la garantia de. seriedad
debe ser tomada a nombre del consorcio o unién temporal (indicando cada. uno de sus
integrantes-y su porcentaje de- participacién.

e Firma del representante legal: la péliza o garantia debera firmarse por parte del
representante legal del PROPONENTE (tratandose de uniones temporales.o consorcios
por el representante designado en el documento de constitucion). _

f) Se debe aportar el soparte de pago de }a prima. No es de recibo la certificacion de No
expiracion por falta de pago, ni soporte de transaccion electrénica.

El PROPONENTE deberé ampliar la vigencia de la garantia en caso de. presentarse prérrogas en
los plazos de la contratacion, de la asignacién; o de la suscripcion.del contrato, no cubiertas con la
vigencia inicial.

La UNIVERSIDAD hara efectiva la totdlidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios
en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE se niegue a prorrogar-la garantia de seriedad de la PROPUESTA,
en caso que fa UNIVERSIDAD decida modificar &l catendario de fa invitacion.

2 Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fugrza mayor 6 caso fortuito
debidamente comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y
obligaciones establecidas en éf pliego de condiciones o-en su PROPUESTA, en especial no
suscribir y legalizar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a'la comunicacion
de su otorgamlento 0 el plazo acordado.

o NOTA:' La no presentacién de la Garantia de_Seriedad de la PROPUESTA ylo la no:
suscripcion de‘la misma, sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no
tiene la seriedad exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la
presentacién de la garantia sin el cumplimiento de los requisitos contenidos en los literales

a), b), c), d) y e) del presente numeral.
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47. PROPUESTA ECONOMICA.
La oferta econémica:

a) Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira en futuro contratista
para la prestacion del servicio o.suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

b) Debera inciuir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valorés &.impuestos que
se desprendan del objeto de la invitacion. o

¢) Debera discriminar el.valor de la oferta antes de LV.A., el valor correspondiente al 1.V.A. y e
valor total de la-propuesta incluido el LV.A.

dy Debera incluir el analisis de precios unitarios para cada uno de los items que conforman el
presupuésto oficial del proceso. '

g) Ademas de Io-anteriormente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacion numérica-ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producic o servicio sclicitado por la
UNAD '

- CANTIDAD: Niimero de elementos, productos o servicios solicitados por-la UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado. por el oferente. para cada elemento, producte o
servicio solicitado por la UNAD, Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es-la multiplicacién entre Ja cantidad por el precio unitario. Este
costo debe ser presentado sin centavos. '

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin
LLV.A, (Cuando haya lugar). ' _

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin [VA mas el Valor.del IVA
por producto. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTAINCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN.CENTAVOS): Es el valor

total de la oferta-en letras discriminande & valor de [a oferta, €l impuesto del VA y el valor
total. E| precic debe ser presentado sin centavos.

» NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exces$o o defecto
&g la unidad mas proxima.

La responsabilidad de presentar ias ofertas sin centavos y acercarlos por excesa 9 defecto
a |a unidad mas proxima es {inica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene
de interpretar y/o modificar los calculos presentados por ei oferente, dado ‘que estarfa
replanteando el valor de ia propuesta présentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual
podria entenderse como' Uha modificacion a favor de un proponente respecto de su
proptiesta original presentada, frente a ofro proponente; accion que la UNAD no puede
realizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la- propuesta correspondiente al
preserite procesa de invitacion, incluye dentro del valor total de la oferia, todos los costos,
emolumentos e impuestos inhefentes al desarrollo del objeto contractual y gue lleguen a
generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién,

4.8 CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE L.AS OBLIGACIONES PARAFISCALES.
Acreditar con la certificacion respectiva e pago & los sistemas de salud, pensiones, riesgos

profesionates y aportes a cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ella hubiere fugar
(Art. 50 de la Ley 789 de.2002 y demas normas com plementarias o-'modificatorias) dicha. certificacion
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debera ser suscrita por |a persona natural o su contador, o por el- revisor fiscal o. representante legal
de la persona juridica; seglin sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde
los seis_meses inmediatamente anteriores a la fecha de. presentacion de la invitacion,
incluyendo las modificaciones que se hagan scbre.la misma, incluyendo las modificaciones que se
hagan sobre: la misma. En el eévento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida;
debera acreditar los pagos a partirde la fecha de su constitucién.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe
allegar este documento sin-excepcion, bajo los lineamientos -contenidos.anteriormente.

49 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en
caso de ser personajuridica por su representante legal y por la empresa participante. Con.
una vigencia'no mayor a tres (3) meses contados desde la fecha de-presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcic o unidn temporal debe
aliegar este documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente..

410 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

Este certificado‘:deberétser_ presentado por el proponente en caso de ser persona natural, oen
caso de ser persona juridica por su representante le_gal'y por la empresa participante. Con
una vigencia-no-mayor a tres {3) meses contados desde |a fecha de presentacién de la propuesta

El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de ResponsableS'.Fis_r;é_les
de la Cantraloria General de la Nacidn, Vi_gente a la fecha de: presentacion de ia oferta o propuesta.

En ¢! case de ofertas. con}untas cada uno de los integrantes del consorcio: 0 unjon temporal debe
allegar este documento sin excepcién, bajo los lingamientos contenldos anteriormente.

411 CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.
Este certificadc debera ser présentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en
caso-de ser persona juridica por su representante ledal, con una vigencia iguat o inferiora un
afa, contado-desde la presentacion de la-propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Union Temporal, debera ‘presentarse el
certificado del Representante Legal del Consorcio a Unién Temporal.

442 CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O
SANCIONES AMBIENTALES VITAL-RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, ¢ en.caso
de.ser persona ]undlca por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia
igual o inferior @ seis meses, contado desde la presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas cada uno-de los integrantes del consorcio o. union temporal debe
allegar este documento sin-excepcidn, bajo fos lineamientos contenidos anteriormente,
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4.13_ DOCUMENTACION FINANCIERA.
Este aspecto se verificard con base en la informacion contenida en el RUP, bajo los criterios
estabiecidos en ios presentes: términes de referencia contenidos en el numeral “8.2 ASPECTOS
FINANCIEROS", para tal efecto el proponente debera preseritar el RUP, expedido por la Camara de.
Comercio, vigenite y -en firme a la fecha de clerre de la Invitacion, y con fecha de expedicidn de
maxime un (1) mhes, contado a partir de'la fecha de cierre de la invitacién.

En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquier tema financiero gue no se encuentre claro en el
RUP, debe aportarse la siguiente documentacién por- parte del proponente en ia propuesta
presentada:

4131 Estados Financieros a 31 de diciembre de 2018: Ei proponente: debera
adjuntar los Estados Fihancieros debidamente “certificados por’ coritador
dictaminados por Revisor Fiscal cuando.esté obligado a terierlo.

La certificacion de - los estados financieros, debera expresar textualmente, el Marco
Regulatorio bajo el cual fueron preparados dichos ‘estados finahcieros, en
cumplimiento.de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberan
contener;

Estado de Situacion Financiera (Balance General

Estado de Resuitados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a |los Estados Financieros

‘Certificacion _de Estados Financieros firmada por Contador y

Representante Legal

Dictamen u opinion de los Estados Financieros, flrmada per revisor fiscal,
cuando esté dgbligado a tenerlo.

4.13.2 Documeritacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

¢ Ultima Declaracion de Renta v complementarios presentada (én cumplimiento de los
plazos establemdos por la DIAN para cada afio gravable) o de Ingresos-y patrimoriio. En
caso.de entidades NO obligadas a presenitardeclaracion de renta o de ingresos y patrimonio,
el representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas tributarias que lo
exceptuan de esta obligacion.

La declaracion de renta a presentar debe ser la corresponidiente a la vigencia 2018, conr
excepcion de aquellas.que ala fecha y los- plazos.establecidos por la DIAN aun no'se hayan
vencido, para tal efecto deberd presentarse la declaracién de renta vigencia 2017.

» Fotocopia del Documento de Identidad v Tarjeta Profesional del Contador y Revisor
Fiscal (Cuando esté obligado a tenerlo).

s Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal
{Cuando esté obligado a ado a tenerlo) -que > firman los_estados. financieros, _expedido por la Junta
Central de Contadores, con una vigencia NO superior a tres meses.

s Fotocopia_del Registro Unico Tributaric RUT debidamente actualizado, siendo
responsabilidad exclusiva del proponente Ja mformacmn contenida en este documento.

PARA_LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR EAVOR TENER EN
CUENTA:
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» Para el.caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la
totalidad de‘decumentacion exigida.

= Cuardo NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresario por
escrito indicando las razones norimativas correspondientes.

o Cuando el proponente-sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas
Internacionales de Contabilidad para el Sector Piblico, la certificacion. a los estados
financieros debera indicar el marco regulatorio bajo el cual se prepararon dichos estados.

e La informacion financiera debe ser legible, en caso contrario el documento serg rechazado.

» Enel caso de salir favorecido un Consorcio o Unidn temporal, sera requisito indispensable
presentarel NIT y RUT del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca ia Resolucién
de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA
LAS SIGUIENTES NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOCS. Se consideran estados "financieros:
individuales; aquellos que cumplen con los requerimientos de las Seccianes 3 a 7 de la NIIF para las
PYMES, normas anexas al presente decreto, y presentados por-una entidad que no-tiene inversiones
en las cuales tenga la condicion de asociada, negocio conjunto o controladora.

Son estados financieros di'ctar.ninad'os aquellos acompafiados porla-opinién profesional del Contador
Piblico que fos hubiere examinado con sujecién a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las préctloas ‘contables y revelacion de la empresa, son parte integral
de todos y cada uno de los estados financiéros. Las mismas deben prepararse por los
administradores, con sujecion a las siguientes Reglas:

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante nanieros o létras y debidamente
titulado, con el fin de facilitar su lectura y su cruce con los estados financieros.

b, Cuando sea practico y significativo las hotas se deben diferenciar
adecuadamente en el cuerpo de lds Estados financieros.

C. Las notas iniciales deben identificar el ente econdmico, resumir sus politicas; y
précticas contables y los asuntos de importancia relativa. _

d. Las notas se presentaran &n una consecuencia logica, guardando en cuanto sed

posible el mismo orden de las cuentas contables. Las notas no son un sustituto-
del adecuado tratamiento contable. en los estados financieres.

En el caso de salir favorecido un consorcio ¢ Unién Temporal es requisito indispensable presentar
el NIT, correspondiente al Consorcio o Union Temporal en el momento de legalizar el contrato, una
vez 'se conozca la-Resolucidén de adjudicacion del mismo. Lo anterior debido a que es: requisito.
indispensable para realizar el correspondiente registrd presupuestal.

s NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion regiStrad_a'
en el Registro-unico de Proponentes {RUP) con fecha de corte del 31 de dicigmbre de 2018
y la certificada por-el revisor fiscal o contador, prevalecerz la registrada en el RUP.

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legible.

El-oferente que salga favorecido, debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros-con el
fin de que sean consignados los pagos respactives, puesto gue la UNAD no generara cheques para
el pago correspondierite.
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414  INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo al formato del formulario N° 3
correspondiente a' informacion a terceros, anexando certificado original .o copia de la Entidad
Financiera, en la que se le consignaran los recursos y de acuerdo.a los requisitos solicitados
‘en el numeral “4.15'y 7.5. NUMERO. DE CUENTA BANCARIA” de los presentes términos de
referencia. "

En el caso de ofértas conjuntas, cada uno -de'los integrantes-del CONSOrcio .0 union temporai debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientds contenidos anteriormente.

4.15 NUMERO DE CUENTA BANCARIA

‘El oferente debe preseniar una c_ertific_acién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la
cuenta de ahorros-o corriente a través de-ia cual se-le consignaran los valores y efectuaran pagos,
‘en-caso de suscribir-e! contrato.

La certificacion debera contener:

a) nombre del titulay.

b) Identificacién

¢) Namero de cuenta _

d) Tipo de cuenta {(Ahorros o corriente)
¢) Estado.de |la cuenta {Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada Lno de los integrantes del corisorcio o' unién temporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los linearnientos contenidos. anteriormente.

446  REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).
El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Gamara de Comercio, donde conste que

esta inscrito hasta el tercer nivel de TODAS las siguientes’ actividades econdmicas dé! Clasificager
de Bienes 'y Servicios UNSPSC asi:

Software funcional especifico-de 'a empresa

43 23 30 Software de entorno operative

81 11 22 Mantenimiento y soporte de-Software

Servicios de alquiler o arrendamiente de licencias de software de

81 ik 25 computador

La inscripcion debe estar vigente y en firme a |a fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de
expedicidn de maximo:un {1) mes, contado a partir de fa fecha de cierre de la invitacion.
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En el caso de los Consorcios ¥ las Unicnes Temporéles,_ cada unc de ios miembros o participes de
ellos-debera estar inscritos, clasificados y calificados en el Registro.de Proponentes (Art. 4, Decreto
856 de 1984),

En caso. de propuestas presentadas en Consorcio 0 Unién Temporal, cada uno de sus participes
debera anexar dicho certificado y acreditar su- mscnpcufm calificacion y clasificacion en la actividad,
especialidad y grupo solicitados. De no ser asi este factor se evaluara como NO. HABILITADO.

4.17 REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente ¢ cada uneé de los ihte‘g'rantes;d’e_ las uniones temporales.o Corisorcio, deberan estar
inscrito(s) en el Registro de Praveedores de.la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la
impresion del registro en €l Sistéma como proveedor de-la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingtesando a la pagina. de'la UNAD (www.unad.edd. co}, buscar el link
de “contratacion” (costada inferior izquierdo de la pagina)} ¥ posteriormente ubicar en €l mendi de la
pdgina de contratacion el link “Sistema de registro” y posteriormente dar click en “Proveedores
UNAD".

418  DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E
INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE
LA SEGURIDAD Y-SALUD.EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES
Y SERVICIOS.

El proponente debera:

4.18.1 Adjuntar certificacion seqiin formulario No. 4 en ef que conste estar informado,
cumpliendo y comprometide a cumplir {(como_minimo_durante el periodo
coimprendido désde el mismo momento deé la presentaclon de la oferta y hasta
finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prorroga

cuando asi haya lugar), con la Qohttca generada por la UNAD, en concordancia
con la_normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado’ los
instructivos 1-5-6-5 y 1-1-4-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de
‘obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos
(contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones
‘en seguridad y salud en el trabajo para la coniratacién de bienes y servicios. I-5-6-5
Introduccion pag. 3, httgs {/Isig.unad.edu. co!documentos!sgcf instructivosii-5-6-
5.pdf: e instructivoi-1-4-2, se encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo
para la confratacién de bienes y Servicios ambientalmente sosfenibles I-1-4-2.
httos://sig.unad. édu. cofdocumentos/sge/instructivos/-1-4-2.pdf  (Negrilla fuera de
texto). '

5 RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no — admision o rechazo de las propuestas cuando:
a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito

en el cronograma del presente procesa.
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'b) Cuando se solicitén ‘aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento © no

~ cumpliere con el reqwsno de forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

¢} Elproponente o uno de los miembros del consorcio o unidn temporal se encuentren incursos-
en-alguna causal de inhabilidad o incomipatibilidad o prohibicion prevista en la constitucién o
en laley.

d) Elvalor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

) Cuando el proponente 1o presenite el original de fa oferta, a no'firme la carta de presentacion
de la oferta, o suministren datos ¢ documentos que falten a'la verdad.

# No se cumpian con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos
en los presentes términos de réferencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente.

h) ‘Se demuestre la parlicipacidn del proponente en dos 0 mas propuestas, por el mismo
oferente por. si, por irterpuesta persana o por personas juridicas pertenecientes al mismo’
grupo empresanat

iy Existan enmendaduras y estas no sean.aclaradas.

j) [Estar en mora de sus obligaciones parafiscates (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley
828 de 2003.)

k) Cuando la documentacion -anexa no sea clara o legible y sea: indispensable para la
comparacion.

) -Cuando no se declare el IVA perteneciendo al régimen comun o cuando declaren VA
pertenéciendo al régimen simplificado.

m) En el registro Unico Tributario (R.U. T.) no conste el régimen tributario al que pertenece el
proponente.

n) ‘Cuando-ho se diligencie alguno de los formatos-adjuntos que se requiera ser diligenciados,
o cuando al haberse gestionado, los mismos venga n diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando-le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal, circunstancia que impidan legalmente. adjudlcarle el contrato.

p) El valor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto ofiial.

q) -Cuando no se presente en su totatidad el analisis de precios unitarios para cada uno de Jos
items que conforman el presupuesto oficial.

f) Cuando se describa falsedad material o ideclogica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado.

) Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la.comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca. reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de ia Contrajoria

© general de la Republica.

v} Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha 'y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La
clasificacion solicitada.

%) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y) Cuando.estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de informacion o de atguno de los
documentos necesarios para la comparacién objetiva de las propuestas, o solicitada su
aclaracién, estos no cumplan los requisitos establecidos en fos Términos de- Referencia.

Z) La no presentacién de la Garantla de Seriedad de la PROPUESTA, sera motivo-de rechazo
por considerar que la PROPUESTA no tiene. la seriedad emglda También sera causal de
rechazo de la PROPUESTA ia presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los
requisites cofitenidos en los literales “a)” al “f)" del numeral 4.6 de los presentes términos
de referencia.

‘aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en rfelacién con
la prestacion dei servicio.objeto.de la presente contratacion, en cualquier tiempo o periodo.
Esta causal aplica tanto para €l contratista como para cualquiera de los integrantes del
Consorcio o Union temporal que hubiera contratado con la UNAD.

6 PROPUESTAS PARCIALES.
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La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudlcamones parciales. Gon base en las
Calificaciones obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparative
de las ofertas, en €l cual se disériminara la evaluacion de los aspectos jurfdicos, técnicos y
financieros.

7 CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en él presente capitulo pretenden, exclusivamente,
informar a ios oferentes sobre las clausiilas que contemplarian el contrato que evéntualmente
pudieran derivarse de la presente invitacion y que, por lo tanto, fas mismas na implican obligacion
de la institucién-a celebrar contrato con uno de los colizantes.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y
aque]las que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD,
Los términos de referencia y la oferta forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso

de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion para aclararlos es el siguiente: Términos de
Referericia, contrato y oferta..

7.1 VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciaré en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes
enumerados vy cubrlra el plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos {2) meses adicionales.

7.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion dei coiitrato serd contado désde 13 legalizacion del ¢ontrato {es decir previa
aprobacion efectiva por parte de la UNAD, de las pélizas correspondientes), es decir, desde el 06 de
junio de 2019 y hasta el 05'dé jurio de 2020. '

7.3 FORMA DE PAGO

El.valor resultante del proceso seré pagado por la UNAD de la giguiente forma:

Un primer pago correspondiente al valor de la renovacién del licenciamierito de los productos

Microsoft, contra entreqa de la factura v certificacion de cumplimiento que acredite la Iegahdad ¥ USO.

del software. Un segundo ¥ tiltimo pago correspondiente al valor total de la bolsa de horas, a
|3 finalizacion del plazo de ejecucién del contrato. Previa certificacién de cumplimiento a satlsfacmon_
del supervisor y acta de liquidacion suscrita por las partes. La’ cancelacién del valor del contrato
esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD.

Cada pago se realizara, anexando. a) factura, b} certificacién de pago de--seguridad social y
parafiscales correspondientes -al mes de pago, ¢} relacion de actividades realizadas
correspondientes al pericdo de pago y d) certificacion de cumplimiento-de todas las obligaciones
contractuales por parte del contratista, |a cual debe ser expedida por el interventor-o supervisor del
contrata, &h el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas’ por el
contratista. e) Informe periddico de-supervision. f) En virtud al manual de-procesos y procedimientos
de la UNAD en su literal " del articulo 16,2.4 "Deberes del supervisor o interventor”, presentar por
cada pago a realizar “j. Presentar informes periodicos de caracteradministrativo, técnico ¥ financiero,
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si es del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad- contractual cuyo control se
encuentre a su carge. “ No-obstante o anterior ésta. cl4usula esta condicionada a la clausula sobre
imputacion presupuestal y subordinacién a la apropiacion presupuestal, g) Adjuntar. certificacion segun
formato F-4-4-25 en el que conste estarmformado cumplienda.y comprometido a cumplir {como minimo-durante
g! periodo comprendido. desde €l mismo momento de-la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de
gjecucién del contrato, incluyendo periodos de prorroga cuando asi haya Iugar}, conla politica generada porla
UNAD; en concordancia .con la normatividad exigible .en este sentido. La Universidad ‘ha generado los
instrictivos 1-5-6-5'y 1-1-4-2 en los cuales “os requisitos mencionadds son de obligatorio cumplimiento. para:que
tas actividades que sean realizadas. por estos (Contratistas), se hagan de forma segura” {Instructivo.de requisitos’
y condlclones en seguridad y salud ert ¢ trabajo’ para la contratacion de bienes y-servicios |-5-6-5 Introduccion
pag. .3, hitpsJisig.unad.adu. cofdocumentos!sgchnstructwosfl -5-6-5.pdf; e Instructivo 1-1-4-2, se
encuentra publicado. en el siguiente link:; e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios
arribientaimente. sostenibles 1-1-4-2, https://sig.unad.edu.co/documentos/sgcfinstructivos/|-1-4- 2.pdf
{Negrilla fuera de texto). “No obstante io anterior esta clausula esta condicionada a la clausula sobre
imputacion presupuestal y: subordinacion a la-apropiacion presupuestal. Pardgrafo Unico: El valor
podré4 ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor del mismo.

7.4 PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO.
PARA FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATQ

En ¢l caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez seé conozea la Resolucion
de ‘adiudicacién del mismo, debe ser tramitado por el consorcio o Union Temporal el NIT
correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la realizacion del contrato respectivo y. para
gestionar su registro presupuestal; ademés gue dicho NIT es requisito indispensable al momento de
Iegailzar el contrato respectivo,

Ei contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de' Confratacion, ‘el contrato
correspondiente dentro del SIgu:ente dia habil a la fecha en‘'la que se le haya entregado para su
legalizacion, acompaiiado-de la garantia dnica.

Si el contratista favorecido se rehisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a. este y por
‘considerarse constitutivas. de caso foriuito o fuerza mayor no suscribe @l contrato, se hara efectiva
la poliza de: Serledad de la de {a oferta.

‘La' UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacién del mismo.
7.5 NUMERQ DE CUENTA BANCARIA

El oferefite. debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga fa
cuenta de ahorros. o corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagas,
en.caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

a. ‘Nombre del titular.
h. ldentificacion

c. Ntimero de cuenta
d. Tipo de cuenta (Ahorros o corrientg)

e. Estado de la cuenta (Activa 0 inactiva)
f Que no sea conjunta

7.6-GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
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A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato 'y con una vigencia desde la suscripcion del
contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES © SERVICIOS: equivalerite al diez por ciento (10)% del valor del
contrato y eon una vigencia'desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazode
ejecucion v dos (2) meses mas.

C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor
equivalente .al veinte por ciento (20%) del valor del -contrato, con una vigencia desde ia
suscripcidn del contrato y hasta un (1) aflo, a partic de Ia entrega, es decir hasta un (1) afio
después de finalizado el plazo de ejecucion del contrato derivado del preésente proceso de
contratacidn. _

D. PAGO.DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por clento
(10%) del valor total del contrato, amparando -desde la suscripcidn def contrato incluyendo el
plazo de ejecucion del contrato y tres (3} afios mas.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de
primas y demas erogaciones de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la.garantia unica
a cargo del contratista cuando este se negare a ampliarla, valor que se descontara de las sumas:
adeudadas.

7.7 DEVOLUCION DE GARANTIAS DE SERIEDAD

Tanto al contratista favorecido como a {os oferentes no favorecidos les serén devueltas la garantia
de:-seriedad cuando se haya perfecc:onado el contrato previa solicitud de los mismos a la
UNIVERSIDAD.

7.8 SUPERVISION DEL CONTRATO

través del GERENTE DE INNOVACION Y. DESARROLLO TECNOLOG]CO GIDT o quien haga
sUs veces,

El supervisor esta facultado para ejerfcer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucion del contrato
que. se: derive del presente. procesos de contratacion poblica y podra impartir instrucciones al
contratista sobre asuntos de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro
del'marco de su objete contractual.

7.9 CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la
UNIVERSIDAD.,

7.10 SANCIONES

Se reconocera a ta UNAD a titulo de-clausula penal, entendiendo esta coma el avallo anticipado de
los perjuicios que puedan resultar por la-inejecucion de: las obligaciones establecidas en el presente
contrato, su gjecucion defectuosa o €l retardo en el-cumplimiento de la misma, una suma-equivalents
al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante acto administrativo
debidamente motivado. Esta suma:se conisidera coro pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo antericr de conformidad. con el Articulo 1592 v siguientes del Codiga Civil
Colomibiano.
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'7.141 SUSPENSION DE LA EJECUCIGN POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO:

Por caso fortuito 0 Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedande el contratista exento de
toda responsabilidad en ia ejecucion def contrato siempre que estas situaciones estén debidamente
probadas:

7.12 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la I|qU|daC|f>n del contrato una vez termine la
gjecucion del contrato lmclalmente pactado y sus profrogarsi las hubiere, en la presente acta se
dejaran establecidas entre otras las siguientes estipulaciones

Objeto del contrato

Numeroe del contrato

Partes

CDP

CRP

‘sumas de dinero recibido

plazos

ghservaciones finales.

saldos pendiantes

Firma det ordenador del gasto, contratista y. supervisor,

T SEmeaoDw

La liquidacion se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o
judiciaimente.

8 CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

La UNAD aceptara, sin pEFJUICIO de su facultad de rechazar todas o aigunas de las propuestas, al
proponernite cuya oferta se encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas- alto
puntaje conforme a los criterios que se establecena continuagion.

8.4 ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dard puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el
siguiente criterio:

Comptende el andlisis que adelantara Ja’ Universidad para determinar si las propuestas fueron
preséntadas-con la documentacién necesaria con el fin de corroborar si-el futuro contratista es apto
para.contratar con el estado de conformidad. con la informacion solicitada dentro de los Términos de
Referencia

8.2 ASPECTOS FINANCIEROS.

‘Este aspecto no dard puntaje, pero habilitara deshabitara financieramente la propuesta y se.
realizara con base en la informacion contenida en el RUP, sin embargo, en-caso de ‘que el RUP'NO
‘contemple €l respectivo indicador y para ef caso de Consorcios o Unjones temporales; este se
calculara con base a los estados financieros presentados:

Los criterios:que se tendran en cuenta.son:

indice de liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente}
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Mayor o-igual a 1.4:"CUMPLE"
Inferior a 1.4: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinard asi:

LT=(Act. Cirte. P1 X % participacion) + (Act. Crrte. P2 X % participacion) + (Act.
Crite. Pn X% participacion)

(Pas. Crite. P1 X % participacion) + (Pas. Crrte. P2 X % participacion) + (Pas.
Crrte. Pn X % participacion)

En donde:

LT= Liquidez total
‘P1=Proponente 1
P2 = Proponente 2

Pn = N proponentes

Endeudamiento (Pasivo total / Activo total)

Menor o-igual a 75% CUMPLE
Superioi 75% NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

ET=(PT P1 X % participacién) + (PT P2 X % Participacién) + (PT PN X % Participacion)
(AT P1X % participacion) + (AT P2 X % Participacion) + (AT PN X % Participacion).

En dende:

ET= Endeudamiento total
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AT = Activo Total
PT = Pasivo Total
P1 = Proponente 1
P2 = Proponente 2
PN = N proponentes

Capital de Trabajo (Activo Corriente — Pasivo corriente)

I\ﬂayor o igual al 80% del presupuesto oficial incluido IVA: CUMPLE
Inferior al 80% del presupuesto oficial incluido [VA: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal, este factor se determinara asi:

CT Total = (CT P1 X % participacién) + (CT P2 X % Participacién) + (CT PN X %
Participacion)

En donde:

CT= Capital de trabajo
P1 = Proponente 1

P2 = Proponente 2

PN = N proponentes

INVITACION PUBLICA No..8 DE 2019
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8.3. ASPECTOS TECNICOS.

CRITERIO Y PUNTAJE MAXIMO: 350

S ——— -
2. HORAS DE SOPORTE.ADICIONALES 100
3. CERTIFICACIONES. DE EXPERIENCIA 100
4 PRECIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA. 50

MAXIMO PUNTAJE 350

1. GERTIFICACION MICROSOFT (100 PUNTOS):

Certificacion de Microsaft que indique que el ofererite. hace
parte del programa 100 puntos

-+ Microsoft Authorized Education Partner (AEP)

Oferénte que. no preserite- certificacidn de Microsoft o

AR o e 0 puntos
presenten inconsistencias, imprecisiones y/o ilegibie.

La certificacion de Microsoft debe:

Ser expedida por Microsoft Colombia.

Debe ser una certificacion vigente.

Estar firmada por un representante de Microsoft Colombia.
No.se aceptara auto certificacién por parte del oferente.

oo o

2. HORAS DE SOPORTE ADICIONALES {100 PUNTOS):

El minimo namero de horas de soporte adicionales (valor agregado del oferente) para el
desarrollo e implementacién de soluciones de los diferentes: productos de Microsoft v
software especializado a offrecer a la UNAB, debéra ser de. 100 horas.
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El oferente que ofrezca un menor nimero de horas de soporte adicionales (valor agregado
del oferente) a'las 100 horas establecidas, obtendran una calificacion de 0 puntos.

El oferente que ofrezca un nﬂm‘erd igual o rayor de 100 horas adicionales. {valor
agregado del oferente) se calificara de la siguiente manera:

Se otorgara 100 puritos al oferente que ofrezea el nimero mayor de horas de soporte.
adicionales (valor agregado del oferenite), las demds propuestas que se encuentren por
debajo del niimero mayor horas adicionalés tendrén una calificacion descendente de 10
puntos de la siguiente manera:

Mayor niimerc.de horas ofrecidas sin costo

para la UN'AD- 100 puntos
Segundo nlimero mencr al. mayor numero _ .

de horas ofrecidas sin costo para la UNAD. 90 puntos
" Tercér namero Menor al mayor nimero.de o

; N . 80 puntos.

horas ofrecidas sin-costo para la- UNAD..

Y asi de forma sucesiva con las démas Y sucasivos

s b ve LU " 1 gescendentes de 10 en

nropuestas hasta las 100 horas. 4

Propuestas incompletas, que ne cumplen
con lo establecido en los términps de
referencia, o las horas ofrecidas sea menor 0 puntos
a 100 horas de soporte para la UNAD,
obtendran O puntos.

3. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA: (100 PUNTOS)

Tres (3) o mas certificaciones de contratos
relacionados de licenciamiento Microsoft, gjecutados 100.puntos
dentro de los ultimos &.afos

Dos (2) certificaciones de contratos relacionados
de licenciamiento Microsoft, ejecutados dentro de los 50 puntos
Gltimos 5 afios. '

Una (1) certificacién de contratos relacionados de
licenciamiento Microsoft, ejecutados. dentra de los 25 puntos
Uitimos 5 afios.

Sin certificaciones de contratos relacionados de ' 0 puntos
licenciamiente. Microseft, ejecutados deiitro de los
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itimos 5 afios, o presenten. certificaciones con
inconsistencias;. imprecisiones y/o ilegible.

Condiciones que deben cumplir las certificaciones.

Las cert_ifi'caciones_ deben ser expedidas por la entidad o empresa contratante, y firmada
por personal autorizado y deben tener las siguientes caracteristicas:

- Empresa o entidad contratante.

- Objeto del Contrato.

- Nombre de lafirma o las firmas beneficiaria (s) del objeto del contrato.

- Porcentaje de participacion en el Consorcio o Union Temporal, en caso de que los
trabajos se hayan desarrollado. bajo esta modalidad de asociacion.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad
contratante. No se tendrian en cuenta auto ceriificaciones, ni copias de minutas de
contratos, ni actas de liguidacion, ni certificaciones que inciuyan una mala calificacion del
servicio. :

Para el caso de las uniones temporales.y consorcios, la experiencia debe ser aportada en
forma proporcional a su porcentaje de participacién. Las cerificaciones que anexen y no
cumplan con lo solicitado dentro de los equipos no seran evaluadas ni tendran ponderacion
alguna.

4. PRECIO DE |.A PROPUESTA ECONOMICA (50 PUNTOS):

La propuesta econdmica debe cumplir las caracteristicas establecidas por la UNAD, segun
el Formulario'No. 5 de los preserites términos de referencia, y se .evaluara de ia siguiente
manera:

Se otorgaran 50 puntos a la oferta de menor precio de la propuesta,

Las demas propuestas que superen a la oferta de menor precio, tendran una ponderacién
descendente de 10 puntos de la siguiente manera:

Menor precio de la propuesta 30 puntos
Segundo menor precio de-la propuesta 40 puntos
‘Tercé menor precio de la propuesta 30 punios.

Y sucesivos.
descenderdes de 10 en
10

Y asi de forma sucesita con las demas
propuestas
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Propuestas’ incompletas, ilegible, yfo .no.
cumplan. con lo establecido en los 0 puntos
presentes términos-de.réferencia

La oferta econdmica:

a.

Debera incluir todos' los- costos directos e indirectos. en que-incurira el futuro
contratista para la prestacion del servicio, suministro u obra.

Deberé inciuir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e

impuestos que se desprendan del objeto de.la invitacion.

Deberé discriminar el valor de la oferta antes de L.V.A,, el valor correspoidiente al
I.V.A. y el valortotal de la propuesta incluido el LV.A.

La oferta econdmica debe relacionar:

JTEM: Identificacién numérica ascendentes de los. productes solicitados por la

UNAD.

'PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por

la UNAD

CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios selicitados por 1a UNAD
PRECIO UNITARIO SIN IVA: Costo presentado por el oferente para cada elemento,
producto o servicio sdlicitado por la: UNAD. Este costo debe ser presentado sin
centavos: o _ _

PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacion entre la cantidad por el precio unitario
sin. IVA. Este costo debe ser presentado sin centavos.

VA (Cuando aplique). Impuesto al valor agregado aplicado &! precio total sin IVA,;
aplica cuando el producteno esté exento de IVA.

PRECIO TOTAL IVA INCLUIDO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor
dsl IVA por producto. Este costo debe ser presentado. sin centavos.

PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO 1VA (EN LETRAS SIN CENTAVOS):
Es el valor total de |a oferia en letras discriminando €l valor de Ia oferta;, el impuesto
del IVA y el valer total. El precio debe ser presentado sin centavos.

En caso de existir diferéncia en la oferta frente lo dispuesto en letras y. nimeros,
esta situacién es causal de RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda
vez que se entenderfa como una modificacion a la propuesta original presentada,
accion que la UNAD se abstiene de realizar de acuerdo al numeral 2.5 Solicitud de
Aclaraciones a las ofertas del presente documento, en la que claramente se"
describe que: “(...) No se podra adicionar, modificar, completar o mejorar la oferta.”

NOTA 1:

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto
a la unidad mas proxima, ia responsabilidad de realizar esta -aproximacién es Unica y
exclusiva del oferente,
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La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que
estaria modificando por-exceso o por defecto la propuesta presentada, lo-cual se entenderia
como una modificacion a la propuesta original presentada, accién que la UNAD se abstiene
de realizar de acuerdo al numeral 2.5 Solicitud de Aclaraciones a las: ofertas del presente
documento; en la que claramente se describe que: “(...} No se podra adicionar, modificar,
completar o mejorar |a oferta.”

NOTA 2;

Teniendo en cuenta el Numeral 24 del Artlculo 476 del Estatuto Tributario, en el cual excluye
de IVA, los servicios de cloud computrng, mantenimiento a distancia de programas y
equipos, hosting y suministro de paginas web, €l oferente. debera tener en cuenta gue el
siguiente producto esta exento de IVA:

0365ProPlusOpenFaculty ShrdSvr ALNG SubsVL OLV' F 1Mth Each ‘Aedme.

33Y-00013 Pitfrm

En caso de que. existan otros productos exentos de VA, es necesario indicarlos en el
Formulario Presentacién de la Oferta Econdmica.

DESEMPATE

En caso de gue las evaluaciones de los oferentes presenten un empate numérico, el
desempate se realizara teniendo en cuenta los-siguientes criterios:

a. Se escogera la propuesta que haya presentado el mayor puntaje en
el criterio CERTIFICACION MICROSOFT.

b. Se escogera la propuesta que haya presentado €l mayor puntaje.en el criterio
'HORAS DE SOPORTE ADICIONALES (VALOR AGREGADQ DEL. OFERENTE)
sin costo adicional para la UNAD.

6. En caso de que el empate persista, se escogera el mayor puntaje en el criterio

- CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

d. Sicontinua el empate, se escogera el mayor puntaje en el criterio PRECIO DE LA

PROPUESTA ECONOMICA.

Si‘el empate persiste, [a Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sorteo que definira
a quien se adjudicara el contrato el cual se comunicard a los oferentes previo dia a la
publicacion de la adjudicacién definitivo.

10. CESION Y SUBCONTRATACION.
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El CONTRATISTA no podré ceder sus derechos y. obligaciones nacidas del Contrato sin el previo
consentimiento escrito de la UNAD. En case.de prescindir de dicho consentimiento, tal cesion no
serd valida ni tendra efectos para las Partes: El CONTRATISTA tampoco.podré a st vez siibcontratar
sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD. Entre la UNAD vy el
CONTRATISTA no existe relacion iaboral alguna; -en consecuencia, el CONTRATISTA ne podra
formular reclamagciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar ‘acciones de cualquier indole contra
UNAD,

11. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de |a presente Invitacion publica se determina que el numero minimo de.ofertas
habiles sera de un (1) proponente, por lotanto, con la existencia de por lo menos uri proponente que:
cumpla con los requisitos técnicos, econdmicos v juridicos la presente sera adjudicada.

12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista fa_vore_ciido_de este proceso se obliga para con la UNAD a realizar todas y cada una
de las actividades descritas.asf:

1. LICENCIAMIENTO PRODUCTOS MICROSOFT

El' contratista debera renovar la suscripcion del. licenciamiento de Microsoft, el cual incluye los:
siguientes productos (seglin nomenclatura Microsoft).

1 $3Y-00013 g:g;l;r;:;l::OpenFaculty ShrdSvr ALNG SubsVL OLV F 1Mth Each 2,188
2 | 76A-01005 | EntGAL ALNG LicSAPk OLV F 1Y Acdmc Pltfirm DveCAL wSrves 2188
3 KOAE5-00362 | WINEDUES ALNG UpgrdSAPK LY F 1Y Acdmc Pitfrm 2188
& 76P-01380 | SharePointSvr ALNG LicSAPk OLV F 1Y Acdmc AP ' 1

5 7JQ-00039 [ SOLSvrEntCdre ALNG LicSAPK OLV 2Lic F1¥ Acdme AP Corelic 32
B 7NG-00051 | SQLSwrStdCore ALNG LicSAPK OLV 2Lic F 1Y Acdme AP. Corelic 7

7 BEM-00295 | WinSvrSTDCore ALNG LicSAPk QL 2Lic F 1Y Acdme AP Cor_eLii:._‘ ) 100
8 '9EP-00245 | ‘SysCtrDatactrCore ALNG LicSAPk.OLV 2Lic F 1Y Acdme AP CorelLic: 792
4] H30-03430 PijctPre ALNG LicSAPk.OLV F 1Y Acdme Ent wi FfrjclSVrCAL 2188
10 D87-06008 | VisioPro ALNG LicSAPk OLVF 1Y Acdmic Ent 2,188
11 BVC-01523 _\Ef)\f_\lggg"l:Dskt_pSmcsc_AL ALNG LicSAPK OLV F 1Y Acdmc AP . 500

Nota: Se debe tener-en cuehta que-esta nomenclatura y/o SKU puede estar sujeta a cambios por
parte del fabricants.

2. BOLSA DE HORAS
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E! contratista debera prestar el sérvicio de soporte técnico, desarrollo, implementacion,
entrenamiento v transferencia de conocimiento en productos de Microsoft, a través de la ejecucion
de una bolsa de horas, deserita a continuacion:

Bolsa de doscientas cincuenta (250) horas, para desarrollo y soporte de
Microsoft.

Las horas de soporte-se podrén ejecutar de manera presencial o remata segun lo defina la UNAD
respecto al soporte requerido; y debe estar respaldado por un informie de actividades y transferencia
de conocimiento cuando se requiera.

3.. En concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su ._com_ponerite de Gestion

4.

ambiental y sistema de Gestion de la-Seguridad y- Salud en el Trabajo, el contratista debe-
dar cumplimiento a la politica, lineamientos.y normas establecidos en el sistema‘integrado
de gestién, y las que regulen la materia y se expidan durante e! plazo de ejecucién del
contrato, en tal caso y antes de la legalizacion del correspondiente contrato, el

proponente debera adjuntar certificacion avatada y suscrita por e lider de Seguridad

y Salud en el Trabajo de la UNAD, por ¢l lider de Gestion Ambiental de la UNAD y por
el _supervisor_ylo_interventor _del confrato, en el que conste estar informado y
cumpliendo, con la_politica generada por la UNAD, en concordancia con la

normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos. {-5-6-

5 y.1-1-4-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento
para que las actividades que sean realizadas por estos {contratistas), se hagan de
forma segura” (Instructivo de- requisitos y condiciones en segufidad y salid en el trabajo_
para la contratacion de bienes y servicios 1-5-6- 5 introdiccion. pag. 3 e Instrictivo para‘la
contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles I-1-4:2. Negrilla fuera de
fexto), y en especial aquellas mencionadas y. aplicables a sus actividades, las cuales
fueron previamente comunicadas por el Lider de la:Unidad de Calidad y Mejoramiento
Continuo y el Lider de Talento Humano al Supervisor del contrato.

Las demas asignadas por €l Inferventor y que-sean jnherentes a la labor desempefiada.
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ANEXO1

Instructivo 1-1-4-2, se encuentra publicade en el siguiente link:
ig.unad.edu.co/documentosisgclinstructivos/i-1-4-2. df

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https:iisig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5,pdf

INVITACION PUBLICA No. 8 DE 2019
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FORMULARIO Ne. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha:

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”

Begota D.C.
REF: Proceso de Invitacion Plblica No. __ de 2019,

El suscrito obrando en su calidad de (o &n nombre propio)
(Representante legal) (Apoderado) en nombre y representacion: de con domicilio en

. debidamente autorizado por la Junta de Socios (si s el caso), someto a consideracion
dé fa UNAD una propuéesta y para lo anterior expresamos 1o s:gurente

PROPUESTA BASICA

Elvalor de‘la oferta es de __ (valor.en letras) de pesos M/Cte ($_(valor en nimeros)}, cuyo valor de
VA %) es de _{valor.en letras) dé pesos M/Cte (§_(valor en nimeros})}, para un valor total de
la oferta por __{valor en letras) de pesos M/Cte (3 (vaior en nimeros)), incluido. todos los impuestos
a que haya a lugar.

Plazo de ejecucion:
N°. Polizade-seriedad de la propuesta:

Valor Asegurado: ($) meoneda fegal.

Compafiia Aseguradora:

Recibo de pago de Ia prima N°. y fecha:
Asi mismo, declaro en nombre {propio} (de la firma que represento:)-

1, Que manifiesto no encontrarme lncurso -en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad
segln lo sefialado en los articulos 127 de ta Constitucioh Politica y iey civil y comercial. asi
como tampoce encentrarme incursa en cadusal de disolucion o liquidacion; en’ concordata; en
quiebra; en cesacion de pagos.o-en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto rio estar incluide en el Boletin de Responsables. Fiscales, ‘expedido por la
Confraloria General de la Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifi esto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo a lo establecido en'el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 10 de la Ley 828.de 2003.

4. Que durante los Ultimos tres {3) anos contados a partir de la fecha de cierre de la presente
invitacion, no he sido ‘sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en- las
obhgacl_ones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia asi como las

comunicacicnes .expedidas por ia UNAD v en consecuencia me someto a las condiciones. en
ellas estabiecidas
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10,

11.

12.

13-

14.

15.

186.

17.

18.

19.

20.

Que acuso recibo de las siguienies Comiunicaciones Escritas, formuladas por-la Universidad

Nacional Abierta y a Distancia "UNAD", durante el perlodo- del proceso. Comunicacion (es)

Escfita (s) ' No. (s)

Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a
partir de ia fecha de cierre del proceso o del vencimienito de sus prérrogas; si las hubiere; la

oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualfuier momento antes de que expire el periodo

indicado.

Que entiendo que fa UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de
las ofertas que reciban si éstas no cumplen: con los. requisitos’ exigidos en los Términos de
Referencia.

Queé en caso-que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo
a suscribif el contrato correspondiente, dentro del térmiho establecido para €llo en el presente

Términos de Referéncia.

Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me: obliga a su cumpllmlento
‘hasta Ia gjecucién del contrato:

Igualmente sefialo-que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos. relacionados con

‘este proceso, via correo electrénice. 81 __ NO

Cuandoel propohente no esté domiciliado en:Bogota, debera indicar un domicilio en esta Giudad
para efectos de comunicacion y notificacion.

lyualmente sefialo ‘como lugar donde recibirg notificacion, comunlcaclones y requerimientos:
relacionados con este proceso, el siguiente: :

A cantinuacién relaciono fa documentaciaon exigida por-ustedes y que incluyo en la oferta y la-
cantidad de folios gue la integran:

Que en casc de ser favorecidos con Ja adjudicacion, suscribiré el contrato, respectivo,

‘obligéndome a constituir las garantias exigidas en los Términos-de Referencia.

Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta por un valor de ( Jy con
vigencia a partir del dia y hasta el dia , -expedida por la
compatiia con el Namero. '

Que he éstudiado los Términos de: Referencia, aceptando' integralmente los requisitos y
corndicienes en ellos contenidos.

Que la informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta ofertame compromete
y garantiza-la veracidad de las informaciones y datos de fa oferta.

Que ninguna entidad ¢ persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el
contrato probable que de ella-se derive,

Declaro.ne hallarme ingurso en-alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sedaladas por
la constitucién politica, por el Estatuto.y Manual de Contratacion deé la Universidad y'sus nermas
reglamentarias 'y complementarias que me 1mp|dan participar en fa presente Invitacion y
suscribir-el contrato.
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Me comprometo a oponerme 2 los actos de corrupcion que se pudieran. presentar en el curso de
la presentg invitacion, aceptando las obligaciones establecidas en los Térmings de Referencia y en
particular se compromete bajo la gravedad del juramento a:

No ofrecerrii dar sobornos fi ninguna otra forma de halago a ningun funcionario en relacion cori su
propuesta con el proceso de Invitacién o de- contrataclén ni con la ejecucidn del confrato que pueda
celebrarse como resultado de la propuesta.

Reveiar de manera clara y en forma total en su propuesta-los nombres de todos los bernieficiarios.
reales de pagos suyos © efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto-con la
Invitacion, incluyendo todos los pagos ordinarios ya realizados -0 por hacer, como los que se
proponga @ hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de
bonificaciones ¢ sumas adicionales ai salario ordinario que puedan hacerse a'sus propios empieados
0 empleados. de otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones. a todos sus empieados y. agentes y a cualesquiera otros .representantes
suyos; exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Repuhlica de Colembia,
especiaimente de agueilas. que rigen la presente Invitacién y la relacién contractual que podria
derivarse de ella, y les impondra la. obligacién de no ofrecer o pagar sobornos o cuglquier halago
corfupto a los funcmnanos de la UNAD, 1ii a cualquier otro funcionario que: pueda influir en la
adjudicacion.de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamerite,

FIRMA _ I

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL _

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE.
NUMERO DE FOLIOS o
DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONQ

FAX L

CORREQ ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario}
CARTA’.','SOBRE"INFORMAG&N DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y fecha.

Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD".

Los-abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de éste documento que hemos convenido
asociarnos en Consorcio o Unién Temporal [segun sea el caso], para participar en ta Invitacion
Pubiica No. . ¥ por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duracion de este: Consorcio o Unién Temporal [segin sea el caso) serd igual af término de
gjecucion y liquidacion def contrato:y un afio mas.

El{Consarcic] [Union Temporal sera integrado. por:

El Representante: del Consorcio o Unién' Temporal es: identificado. con C.C.
No. de quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato
y tomar todas las .determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias.y suficientes
facultades. '

L:a resporisabilidad de los integrantes def Consercio es solidaria e ilimitada;
e NOTA: El siguiente numeral sé debe llenar obligatoriamente para las. Uniones temporales
Para los efectos sancionatorios. por: incumplimiento, se determina el alcance y extension de

participacién en la propuesta y ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de ia Unidn
Temporal, de acuerdo con {a invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
' 3 {%)
3 (%)
Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2019
Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de ios integrantes del Consorcio o Unisn Temporal.]
Acepto 1a designacion aqul contenida

Firma del Représentante Legal designado.
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FORMULARIO N°3

FORMATO DE INFORMACIGH DE TERCERGCS

*ua® -
t unkieruond Meclonat PRE TO RELS ATO: CONTRATACHIN DE BIENES ¥ BERVICIOS
L e Elelt:! 4ot Dlatanshy
Fecha Diligenciamivnic [ _ B 3

‘CEQULA DR CUDADANI | Ty 1 TARJETA DEIDEHTOADL | CEDULA EXTRANIERI]
PASAPORTE ! QTRA gCust

RUMERS DE DENTECAS KN : By

| i | . s 1 F it i ]
i Frimer Apoiida H I itk Apiats | Pamer Hombié : i " Sagimdn Howhm - 1
TRAGH SOGAL

IDRECCIGN 1 mEn ]
HEN et D i I

R e e

EXTRANJERA

PRIVEECODR gorisurar[ ]
ACREEDOR EmALEADS ]

CLENTE- ESTUDWNTEE ]
contratisTal ]
e H R S TG T e e T e e T

RO, ¥YFRECHA CONSTITUCOH

GOHSORCID ENTDAD'S.A, DELUCRO] |
SOGED A0 LTOA BOSEDAL AMONIMA [ GOGEDAD EN samal, sEN e[ ] SQOCEDAD COMAND. 5.6 AL
HOUSTR voul ERTADD ECONOMI MBTA ™ sccEnApcotecTva[ | “unversDAD PusLeal ]
ENTIOAD TERRITORAL T ena =y st . .

GOMERGIAL -] construcsion [ - TRansporTE[ ] Ebvgachl |
NOUSTRAL [T consuitora | -] sawn[” ] ASEOYSEGURBAD ]
SECURCS ] commracacones [ pusLcoas[ ] sERVICOS PUBLICOS]
GORERND 1 FusncERD | s_r:n::v\l. recumeoum] -
gesyavranTe yRotet [} acRkola L2 MPRESKH virgeRas [ ] seav: apovo k[ ]

OTRO LCual?

REGIMEN SHMPLIFICADG. | '] REGIMEN COMUN 1 HMORESPORGABLEL ]  HORMS

AGENTE DE RETENMCION” § RESCIL. DWH - : et

REGMEN CHONARK £ RECIEN EEPECIAL 1 N CenTREUYENTED | AUTORRETENEDOR] )

PERS.NATURALNODECLAR: | ] RES.AUTORET. . HORMA <N C DHTRELVENTE

G R s DNETA ¥ G OTniIa < R RACIOn i 18 Fuwte

ACTMEAD ECONOMICA {1) . cind” . : . TATUFA € 1000
ACTN DAD ECONCMICHA (2] [+ F) - TAREA x 1000
ENTIDAD OFKCIAL 7] norespousaBLE ] Narme.- Ma

BANCG: Hu. GUENTA

SUCUREAL
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‘FORMULARIOQ No. 4

FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE CODIGO
' CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE F-4-4-25
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

VERSION

- s | _ 1-24:11:2097
U,,M,S,daﬁ Naicional PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Abierta y & Distancia PAGINAS:

Pdgina 42 de 1
FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O.CEDULA:

Certifico fue he recibido, comprendide y aceptado. de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
- UNAD, la informacién correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-1-4-2 y el
INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD.EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS. cédigo\-5-6-5, para realizar cualquier tipo de trabajo en los
sitios donde la UNAD tenga presencia; de la. misma manera garantizo su cumplimiento actual, y me
comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados {como minimo durante el
periodo comprendldo desde-el mismo momento de'fa presentacidn dela oferta y hasta finalizar el
plazo de ejecucion del contrato y/o sus prérrogas (cuando asi haya lugar). lgualmenie cuando asllo
determine la ‘Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, anexaré la infarmacién y
documentacién comiplementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos
instiuctivos..

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON.SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Aseglrese de consultar la version vigente de esté formato en'http:-//sig.unad.ed‘u.co”
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FORMULARIO No. 5

PRESENTAGIGN DE LAOFERTA ECONONIGA

3 ;?:[BSP roPlusOpenFar.u]ly ShriSvr ALNG Bubs\ﬂ._ CLY F lMlh Ea:h Al:dmc 388
o 1
2 |Entcat ALNG LicSAPK OLY F- 1% Acdme Phirm DiveCAL wEnves C 288
4 [WINEDUE3 ALNG UpgrdSAFk OLY F 1Y Acdme Phtfrmy -271BB
4 jSharePointSvr ALNG LeSAPK GLV F 1Y-Addma AP . 1
5 |BOLSWENICere ALNG LicSAPK OLV 20c F 1Y Acdine AP Goretle 3z
6 1S0LSvrSIdCore ALNG LicSAPK LY 2Lic F 1Y Acdme AR Corelis 7
7 |WinSvrSTDC pre ALNG iicBAPK OLY 2Lic £ 1Y Acdme AP Cdretic 100
‘8 l8ysCyDatactrCora ALNG LicSAP OLV ZLic F 1Y Acdme AP Corelic 792
9 |FHetPre ALNG LisSaPk OUF 1Y Acdric Ent v PrictSwCAL | 2188
10 |visicPre ALMG LicSARK GLAVF 1Y Acdme Ent 2485
11__|WinRmiDskipSriesCAL ALNG LiSSAPK DLV F 1Y Aodme AP DveCAL __ 5ub
2 Bolsa _de _d_c's cigntas _i:in'che_ljta"(_zﬁo)"hmas, pata desamolio y soporte de 250
fcrosofl
‘PRECIO 5UB TOTAL DE LAOFERTA ANTES DE IVA
WA TOTAL
PRECID TOTAL DE LA GFERTAINCLUIDO VA

FRECIQ TOTAL DE LA OFERTA INGLUIDO [VA (EN LETRAS SIN CENTAVOS)

El valor de (a afarta es da 8 ) do pesos MICte, yel VA ( %} et de para up vaior tota] de
(s ) de-pazos MICte,

NGTA:

‘La'Universidad solicita presenlar a5 afertas sin centavas y aceréarias por axceso odefecto a fa unidad mas préxima,

La responsabilidad de presen las ofa'ri'as 8in _. AVaS ¥ POt emso o defecto a la uniddd mds pricima es dnica y exclusiva def- aimnle La UNAD se abstigne de-
madificer ls-calcuies: presenlados por ol -dade que estaia madificande pareceso o pordefacta fa prof da, fo cual se deiria corid una, mod:ﬁcaclon :
‘dta pmpuesta ‘original preseniada acclcn queia DNAD ne pusde, reallzar dé acuerde al numerar 2.5 Soliciud ds A:Iaracbones afas ofertas

En casc de ex:stlr drferencm -enla pferta frenta |o dispuesto an fetras ) nimeros, esta sltuanién s causa) de RECHAZO o II\INJMISION DE LA BROPUESTA, luta

- VEZ qUE 5 enlenderia gorio una modificatién a la propuesla original preséntada, acc.ién ‘quiela UNAD no puede adritic de acuer\:o Al numaran? 5 Soch:llud de Aclaraciones 8

las ofertas.
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