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LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD ESTA INTERESADA EN
SELECCIONAR UNA COMPANIA DE SEGUROS LEGALMENTE CONSTITUIDA EN COLOMBIA,

‘CON LA CUAL CONTRATARA LA ADQUISICION DE LAS POLIZAS DE SEGUROS
'REQUERIDAS PARA PROTEGER LOS ACTIVOS E INTERESES PATRIMONIALES, LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA “UNAD” Y DE AQUELLOS PORLOS
QUE SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE, LAS POL!ZAS DE SEGURO
QUE SE DERIVEN DE LA EJECUCION DE LOS CONVENIOS FIRMADOS POR LA
UNIVERSIDAD.Y CUALQUIER OTRA POLIZA DE SEGUROS QUE REQUIERA LA ENTIDAD EN
EL DESARROLLQ DE SU ACTIVIDAD, DE CONFORMIDAD-CON LOS PRESENTES TERMINOS
DE REFERENCIA,

BOGOTA D.C. MARZO 2019

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias: ciudadanas que se
encuentren conformadas de acuerdo con la ley,. para que realicen &l control social al presente
_proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES
1. Lea-cuidadosamente el conterido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no estd incurso en ninguna de las inhabilidades,
incompatibilidades 'y conflicto. de. intereses generales ni especificos para contratar
establecidos en el Estatuto de Contratacion que se.encuentran publicados en la pagina web
de la: UNAD. www.unad.edu.co ~en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/imagesfdocumentosiconsejoSuperiorfacuerdos/2012/COSU_A
CUE_0047_13092012,pdf.

3. Cercidrese de que cumple ias candiciones y retine los requisitos aqul sefiatados.
4, Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Piblica.

5. Proceda a reunir la-informacién y.documentacion exigida y, verifique la vigencia de aguélla
que la requiera.

6. Sigalasinstrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion
de su propuesta.

7. Revise ia pdliza de seriedad de su propuesta y verifique que:

o Aparezcan los datos del tomador, que figure su razén social completa, incluyendo la
sigla; esto dltimo, siempre y cuando, ésta también figure .en el corréspondiente.
-cerlificado de existencia'y representacion legal.

El valor asegurado corresponda al fijade en este documento.

La vigencia corresponda a lo estipulado en este documierito.

EI'OBJETO y el NUMERO de la misma, coincida con el de la propuesta que presenta.
Que esté suscrita por-ef tomador CONTRATISTA AFIANZADO.

2 & @9 o

Identifique su propuesta, tants el original come las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion.Publica. EN NINGUN
CASO LA UNAD RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefonicas.
Ningun convenio verbal con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA-UNAD, antes o después de Ja firma:del Contrato, podra afectar ¢ modificar ningunc de.
los términos ¥ obligaciones aqul estipuladas. ' '

Los proponentés por la sola. presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA
VERIFICAR TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes ¢ adquirientes de este documento deberd ser
entregada diractamente al Grupo Jurldico'y de Contratacion dé Ja UNAD en la Secretaria General de-
la UNAD, Calle 44 Sur N° 14-23 piso 5° Bogotad D.C., dentro .del horarioc: comprendido en el
cronograma del presente procese de invitacion publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD

CONVENIENCIA:

El Articulo 2°de la‘Constitucion Politica de Colombia.establece que son fines esenciales del Estado:
Servir a la comunidad, promover la prasperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos.y deberes: c_onsagrados &n la. Constitucién, entre otros.

Para asegurar el cumplimiento. de. estos fines esenciales, las entidades dei Estado poseen, bienes
muebles & inmuebles que deben ser protegldos para preservar el patrimonio. estatal.

Los bienes:e intereses patrimoniales de la Universidad Nacional Abierta'y a Distancia — UNAD, se
encuenfran expuestos a'una gran cantidad de riesgos, que en evento de: realizarse, producirian un
detrimento al patrimonio de la Entidad.

Es obligacion de las entidades del Estado asegurar sus bienes e intereses patnmonlales A traves
de la celebracion de Contratos de Seguros, as entidades estatales buscan proteger su patrimonio
contra la mayor cantidad de riesgos a los cugles se encuentra expuesto.

Sobre estos aspscios la Ley Colombiana sefiala:

Servidor pubiico vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le hian sido encomendados (Ley 734
de:2002, Articulo 34, Numeral 21).del Estado 0.a cargo del mismo, o de empresas ¢ instituciones en
que éste tenga parte o bienes de- parttculares cuya admiinistracion o custodia se la haya confiade por
razén de sus funciones, en cuantia igual o superior a Quinientos (500) SMMLY" (Ley 734 de 2002,
Articule 48, Numeral 3).

- Es falta gravisima igualmente” no asegurar por-su valor real los bienes-del Estado ni hacer las
apropiaciones presupuestales pertinentes”: {Ley. 734 de 2002, Articulo 48, Numeral 63).

- Los Contralores impondrén multas a los servidores pdblicos y particulares que rmarigjen fondos o
bienes del Estado, hasta por el valor de Cinco (5) salarios devengados por €l sancionado a quién
(...) teniendo bajo su responsabrhdad asegurar fondos, valores o bienes no lo hicieren
oportunamente en la cuantia requerida”. (Ley 42 de. 1993, Articulo 101).

~’Los 6rganos de coritrol fiscal verificaran que los bienes del Estado estén debidamente amparado
por una Péliza de Seguro o un fondo especial para tal fin; pudiendo establecer responsabilidad fiscal
a los tomadores cuando las circunstancias lo-ameriten”, (Ley 42 de 1993, Articulo 107).

Por otra parte existen normas especiales que sefialan la chligacion de contratar determinados
Seguros:

- Seguro de Dafios Corporales causados a las personas en Accidentes de Trénsito. El Estatuto
Orgénico-del Sistema Financiero, Articulo 192, determina que para transitar por el tefritario nacional
todo vehiculo automotor deberé estar.amparado-por un Seguro de Dafios Corporales. causados alas
personas en Accidentes de: Transito.

Seguro de Responsabilidad Civil para Servidores Publicos. Ef Artlcuio 47 de la Ley 1940 de 2018,
tercer inciso, disporie ; “También podran contratar un seguro de responsablhdad civil para servidores
publicos, mediante el ¢ual se ampare la responsabilidad de los mismos por actos ¢ hechos no
dolosgs ocurridos en ejercicio de sus funciones, y los-gastos de defensa en materia disciplinaria,
penal y fiscal que deban realizar; estos ultimos gastos los podran pagar las- entidades, siempre y
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cuando. exista: decisién definitiva que exonere de toda responsabilidad y no sea condenada la
contraparte a las costas del proceso.

JUSTIFICACION

De acuerda con las normas emanadas de fa Constitucion Politica, el Decreto 2770 def 16.de agosto
de 2006, la Ley 30 de 1992 y el Manual de Procesos y Procedimientos de Contratacion de la-
Universidad Nacional Abierta'y a Distancia - UNAD. y la Normatividad Civil y Comercial vigente, es
de tener en cuentaque'el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia, establece que son fines
esenciales de! Estado, servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, dérechos.y'debe;"es consagrados en la Constitucidn (entre otros).

Para asegurar &l cumplimiento de estos fines. esenciales, las Entidades def Estado poseen, bienes
muebles e inmuebles. que deben ser protegidos para preservar ef Patrimonio Estatal.

Los bienes e intereses patrimoniales: de la Universidad Nacional Abierta y a- Distancia— UNAD, se
encuentran expuestos a una gran cantidad de riesgos, gue, -en el evento de realizarse, produciran
un detrimento al Patrimonio de:Ja Entidad..

Es obligacién de las Entidades det Estado asegurar sus bienes e intereses patrimoniales. A través
de la celebracién de contratos de Seguros, las entidades Estatales buscan proteger su Patrimonio
contra la mayor cantidad de rigsgos a los cuales se encuentra expuesto.

FACTISILIDAD:

Factibilidad Técnica:

Laactividad aseguradora es uho de los tres pilares.de los mercados financieroes, junto con la actividad
bancaria vy el mercado de valores.

Las Compafitas de Seguros estan compietamente ada_ptadas ala actual Tecnologia para desarroliar
€l objeto del presente proceso, con herramientas y estrategias para brindar la adecuada proteccion
de los bienes e intereses patrimioniales. de los asegurados.

Eactibilidad econdmica.

Las cornpafiias de seguros estan completamente adaptadas a.la astual tecnolegia para desarroltar
€l objeto del presente proceso, con herramientas v estrategias para brindar la adecuada proteccion
de los bienes e lntereses patrimoniales de los asegurados. Las cuales mediante previo acuerdo
contractual asumen los. riesgos trasladados: por los:asegurados, para que en caso de siniestro la
aseguradora mitigue la pérdida.

Parz la presente contratacion se cuenta con el CDP No. 19.del 15 de enero de 2019.

Eactibilidad operacional u erganizacional

El seguro realiza una importante labor de prevencion mediante laseleccion de riesgosy la adecuada
cotizacién de primas; el seguro. se destaca el espiritu' de prevencién que: representa el tratar de
prevenirse de las consecuencias desfavorables de un evenio, con ia consiguiente mejora de la
conciencia social de los individuos, evitando que sus asegurados sufran un detrimento en su
patrimonio
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Por ser el objeto que se pretende contratar, una prestacidn de servigios, (asumlr Tiesgos y pagar
siniestros), puede funcionar de manera normal en la institucidn con el fin amparar los bienes.
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1. INFORMACION GENERAL
ANTECEDENTES
11 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario
Auténomo del Orden nadional, con régimen especial, pérsoneria Jurldma -autonomia académica,
administrativa y financiera, patrimonio independiente y capacidad para gobernarse, transformada
mediante Decreto 2770 del 18 de agosto de 2008, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, en
los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Nimero 047.del 13-de septiembre de 2012 dei Corisejo S_.u_perior__uh'ivErsitario
se expidié el Estatito de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Pliblica se realizara en los términos de la Ley 30 de. 1992, el
estatuto de Contratacion y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD ESTA INTERESADA EN
SELECCIONAR UNA COMPARIA DE SEGUROS LEGALMENTE CONSTITUIDA EN COLOMBIA

CON LA CUAL CONTRATARA LA ADQUISICION DE LAS POLIZAS: DE SEGUROS
REQUERIDAS PARA PROTEGER L.OS ACTIVOS E INTERESES PATRIMONIALES, LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA “UNAD” Y DE AQUELLOS POR LOS QUE
SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE; LAS POLIZAS DE SEGURO QUE SE
DERIVEN DE LA EJECUCION DE LOS CONVENIOS FIRMADOS POR LA UNIVERSIDAD Y
CUALQUER:OTRA POLIZA DE SEGUROS QUE REQUIERA LA ENTIDAD EN EL DESARROLLO
DE SU ACTIVIDAD, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.

La presente.invitacién no da lugar a Licitacion o concurso alguno, se trata de una ‘solicitud de oferta
gue sera analizada interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo dé su régimen ‘propio de
contratacion y que por lo tanto no-la abliga a contratar.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La &ntidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y. tramites relacionados-con la,
invitacion, el domicilio de la UNAD es la Sede José Celestino Mutis; Calle 14 Sur N> 14-23, Torre
Admiinistrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de Contratacion, Telefono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503
Bogota D.C. en donde debe presentarse directamente la documentacién a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el arficulo 83 de la Constitucion Politica presume que toda
informacidn. que allegue a esta contratacion es veraz, y- corresponde a'la realidad. No obstante, la
Entidad padra verificar la informacién sumlmstrada por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran_ participar en este proceso de contratacion todas ias Personas Juridicas nacionales y/o
extranjeras (Con o sin representacion en Colombia) y los Consorcios. 0 Uniones Temporales,
legalmente constituidos y domiciliados en .Colombia, cuyo objeto 'social consista entre ofres, la.
realizacion de [a actividad a la que se refiere el objeto de ia convocatoria y que no. esté incurso en
las. prohibiciones, inhabilidades e mcompatlblhdades consagradas en Ja Constitucion Politica y
-‘normas concordantes.
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Los QFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el (itimo
caso, sefidlaran los térmirios y ‘extensién de su participacion en' la: oferta y en la ejecucion del
contrato; los cuales no podran ser modificados sin el-consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los.miembros de! consorcio y de la Umdn temporal deberan designar ja persona que, para todos los
efectos, representara al consorcio o .union. temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente ‘no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo
;uramento €l gue se entiende prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso. en alguna
de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucion Politica, las Leyes-y
decretos pertinentes,

14.2 [INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en-el caso de la incompatibitidad o inhabilidad sobreviniente,.la cesién de derechos se
hara de acuerdo con las normas pertinentes.

1.4.3 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas juridicas habites, a titulo individual o en conjunto; y
que cumplan con las condiciones y requisitos minimos de participacion exigidas: por la Ley y Ios
presentes términos de referencia.

144 PERSONAS JURi'DICAS'r
Deben ser legalmente constituidas minimo cinco {05) afios antes a la fecha de la presente Invitacion,
vy que su diracién sea igual por lo menos al plazo-del contrato y un ‘afio mas, y cuyo objeto social

esté relacionado directamente con el objeto del contrato. Su representante legal debe estar
plenamente- autorizado para suscribir la. piopuesta y-el contrate que se llegare a celebrar.

En caso de Unién Temporal y / o consorcio, cada uno de los integrantes debera cumplir con fos
indices.establecido — so - pena de rechazo de la propuesta.

1.4.5 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan-asi las que se presentan en calidad de Gonsorcia o Unién Temporal. La propuesta en
conjunto debe indicar ta modalidad de intervencion de los participantes y en el caso-de la Union
Temporal -seftalaran con precision los térmings y extensién de la paricipacion de cada: uno,
declarando el percentaje de participacion.

146 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas. definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicion especial: Objéto
social.de los integrantes: Tedos los:integrantes del consorcio o unidn temporal deben. tener un objeto
social o una.actividad mercantil relacionada directamente. con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION
1.4.7 NATURALEZA DEL PROPONENTE
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Su objeto social o actividad mercantil débe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo
del objeto def contrato.

1.5 FINANCIACION

El contrato'seré financiado con carge a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia,
UNAD, sin.embargo, la cancelacién del valor del contrato esta sujeto ala programacion de pagos y
disponibilidad de flujo de la caja dé la UNAD:.

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para este contrato se estima en la suma de ($ 886.091. 794.) OCHOCIENTOS
OCHENTA Y SEIS MILLONES NOVENTA Y UN MIL SETECIENTOS NOVENTA Y CUATRO
PESOS MICTE. La cancelacion del valor del confrato est sujeto a la programacion de pagos
y disponibilidad de flujo de la caja de ia UNAD, Este valor incluye IVA y todos los impuestos,
gastos, fributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en-que pueda incurrirse,
o generarse durante la ejecucion det contrato: derivado del presente proceso de contratacion.

La Universidad solicita presentar las ofertgs:.'si'n centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mas préxima.

La responsabilidad de presentar las. ofertas sin centavos y acercarios por exceso o defecto a-la
unidad mas proxima es tinica y exélusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar {os célculos
presentados por &l oferente, dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta
presentada, lo cual se: entenderla como una modificacion a la propuesta original presentada, accion
que.la UNAD no puede realizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas™.

La UNAD da por entendido que ¢l oferente al presentar la propuesta correspondiente- al presente
proceso de invitacidn, incluye dentro-del vaior total de la oferta, todos los impuestos que llegtien a
generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso-de contratacion.

1.6.1 Dlsponibllidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos -para respaldar el
compromiso qgue resulte de este progeso, con &l CDP No. 19-del 15 de enerode 2019.

El presupuesto asignado a esta contratacién: comprende todos ios costos que pueda generar la
prestacion del servicio objeto de la presente Invitacién. Por lo: tanto, La UNAD da por entendido que.
ef Oferente al presentar la propuesta correspondlente al presente proceso de-invitacion, proyecté
tedos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.7 COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competenma para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacidn Publica y
parala escogencia de los contratistas por parte de la UNAD, corrésponde a la gerencia administrativa
y financiera de la UNAD

1.8 INHABILIDADRES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La. UNAD No podra contratar con personas que se encuentren -en causales de inhabilidad o
ineompatibilidad establecidas por’la Constitucidn y-las Leyes vigentes,

1.9 RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos'y ofisiones guée sean
contrarios a los principios de |la contratacion y administracién publica, asi como a sus deberes, por

8
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lo. que résponderdn civil, penal, fiscal y disciplinariamente. De acuerdo-con la accion de repeticion
responden con su propio’ patrimonio..

Por virtud de la ley 734 de 2002 ia responsabllldad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado
grado a los particulares que contratan con el Estado.

2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.

lppertura Invitacioh 26 de marzo de 2019, | 09:00 am. Pag;“f - weo o de R UNAD]

Publicacién de Términas de!

26 de marze de '2019.508:00.am. {

Referencia

N - 26.de 28.de. naemn e joadd proponente envia por escrito, dirigido a la Secretaria General, 5° piso.

?g::{:g:'ggeﬂséfér;m log marza de| marze de Deg'?fdgo-rf Calle 14 ‘sur No. 14 - 23 Bogéth, wo corrgo  electronico;
- 2019. 2019 |2 #0BM b kdicat@unatiedu.co

e -8:00 Respuesta ¥ aclaraciones: Grupo-Juridics y Contraticién, envia oficid yfo maif
1 deabril ds'2019. 1a.m. a-'5' 0. difigido al propohenté que soiicita ‘aclaracion (via correo elecirhico ¢ correo
dea i - |BMeAS Yl snificads)  Publicacién de. adendas: Pagina Wveb de 3 UNAD]

PM- wwunad edi.co fContratacion

Recepcion de oferfas v .., . o ; o~ . - . e a o
ierre de la Invitacién 4 deabril de 2019, | 09:00 am [Sécretaria General UNAD, Calle 14 sur. Na. 14-23 piso’S.

Respuesta a observaciones|
y publicacién de Adendas

. s N . L | De 1000 )
P';r;gfeggage evallacion el de abiil| 8 de abril | o112 5,00 |camiiés evaluadares UNAD
Hasta las

Solicitud de Aclaraciones 2| 5 deé-abril | 9 de . abril 12:00m. [Comités evaluadores UNAD

as ofertas te 2015. | de 2018,

Respuestas -a las| 5 de abril | 8.de abril ;%s;]ta 'fns Por eserite dirigido a la Secretaria General, 5 piso. Calle 14 sur'No. 14 - 23
ac_[aracio_nes de Ias-c_:_fertas de 2018, | de 2018, i pm. Bogotd, 6 correo electrénico oluridicat @unad.edri.co

Publicacién -gel informe del . I Desde las | .o b oo . N -

lavaluacion preliminér 10 de abril de. 2019, “9:00 am hitps:/fsgeneral. uhad. adu.co/contrataciondinvitaciones-publicas
KQbservaciones  al ihformal Desde las

; . 10-de abril 12 de abril | 9:00am |Per escrito dinigido a2 Secietaria General, 5° piso. Callé 14 sur No. 14 - 23

de evaluacién prefiminar ¥ : ; | ;o L e

consita de oferas. - 7| de 2019, | de 2019, has_t:r_;as 5'Bogota, ¢ correo slectronico cjurdical @unad.edu.co

) ~ iDésdelas 3[Respuesta y aclaraciones: Grupo Juridico y ContrataciS, enviz oficio y/o mall '

23 ds abrilde 2019. | am hasta [irigidoal proponente’ que solicita aciaracion {via-corfeo electrdnico o corrsor
las § pm- [cerlificado) -

Respuesta a obserraciongs|
del informe de evaluacién

Publicacién _ informe  def oo g oo [PAging, web de la UNAD;
levaluacion definitive 24 ds-sbni de.2019; | 09:00-am hitps: ifsgeneral:unad.edu, cofcontratacionfinvitaciones-publicas

o ; : ] Pagina “web de la UNAD;
Prdijudicacion 24 do-abril de 2019. | 09:00 am hitps:#/sgeneral.unad;edu. co/contratacionfinvitaciones-publicas
’ El croncgrama dal procesa de conératacidn poded ser madificado por fa Uniiversidad y se comunicard a través de Iz pdgina web..

2.1 APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En ia pagina web de la UNIVERSIDAD www.unad.educo, bajo Ifa URL
https://sgeneral.unad.edu.co/contratacionfinvitaciones-publicas: se publicaran los términos de
Referencia y la Apertura de la Invitacién a partir de (a fecha establecida en el cronograma. de a
invitacion

2,2 OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE
ADENDAS

Se recibiran observaciones a los térmiinos .de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma
de la invitacién, precluido ef antefior términc la UNAD. no aceptara, en las etapas subsiguientes del
proceso, cuestionarnientos sobre el contenido y alcance de las estlpulamones y ‘exigencias-del
presente documeiito.

Solo se recibirén observaciones por escrito en fisico o per correo: electronico, las cuales’ serén
recibidas en &l Grupd Juridico y de Cantratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en
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la Calle 14 sur No. 14 23, piso 5, Tel 3443700 ext 1501, 1503 y correo electrénico
ojuridica1@unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido
por ia UNIVERSIDAD. En caso en que. Ia(s) observacion{es), conlleven a la réalizacién de adenda(a)
a los-términos de referencia del presente proceso, dicha(s) adenda(s}, debera(n) ser piblica(s) en la
en la Pagina web de la UNAD (htips:/sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones-publicas) v las
mismas {las adendas) entraran a formar parte de los términos de referencia del presente proceso de
m\ﬂtamén

El silencio por-parte de [a UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de
Referencla ante cualquier sugerencia, manifestacion de supuestas. inconsistencias, errores,
omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse como hegado y en corsecuencia las
condiciongs: de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente. Contra fa
negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del
proceso y seran formuladas y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacion o adicién a. los documentos del proceso sera comunicada por escrito
mediante- adenda. En todo. caso, solo:tendran validez aquellas modificaciones.a los férminos de
referencia que sean: mcorporadas a éste mediante adenda.

» NOTA: Los oferentes que no presenten observaciones, se entiende gue Conocen y- aceptan
los Tértninos de Referencia en su totalidad.

2.3 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA.

Las respliestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizd fa observacion médiante
corred; fisico y/o correo electronico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma; en caso-en
que dichas observaciones den lugar a la realizacion de'una adends, dicha adenda entrara a formar
parte de los Términos de referencia y debera ser publicada en ta Pagina web,

2.5 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacién Publica se levantara un acta con ja
relacion sucinta de los datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente, valor de la
oferta y garantia de seriedad. Esta-acta sera suscrita por fos pariicipantes y funcionarics gue en ella
intervengar.

Las ofertas gue se presenten después ‘de la fecha'y hora sefialadas en los Términos de Referencia
no podran ser consideradas:

La fecha de recepcion de ofertas pue_dé ser modificada mediante adenda.

No se-aceptaran propuestas- enviadas por correo u otro medio electrdnico, ni enfregadas-en otras
oficinas de la UNAD. Después de la hora limite no se recibiran més ofertas.

El numere minimo de Ofertas habiles que seexige para no "Dar por terminado anticipadamente el
proceso pre-contractual’ de esta invitacién Publica serd de Uno (1). Se entiende por oferta habil
aquefla que cumple con los requisitos establecidos para ser admisible de acuerdo con. estos
Términos de Referencia.
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En el evento de ampliarse el térmirio para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informara

a los proponentes con el fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de

&sta, se entendera que €l proponente carece de interés en continuar participando en la presente
invitacién,

La ._UNIVE_RSI'DAD se resefva el derecho a_“E}ar por terminado anticipadamente ef proceso pre-
contractual”, cuando por cualquier causa asi lo estime conveniente, lo-que comunicara mediante

adenda dentro de los dos {2) dias 5|gwentes a la toma de su decisién. En‘tal caso, no habra lugara
indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y- costos a.los proponentes, de-ninguna naturaleza. Se
entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho,
aceion, pretension yfo reclamacion orientada -a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho..

2.6 SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la: Secretarla General, podra solicitar después del cierre de ia
Invitacién aclaraciones y explicaciones:.que considere necesarios sobre aspectos que no sean clares,
se presten para confusion o simplemente sean confusos en las ofertas.

‘No se podra adicionar, madificar, completar.o mejorar la oferta.

2.7 RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas. a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electrénico en la
Oficina Asesora.Juridica y de Contratacion dentro-de l0s plazos establecidos en el cronograma

2.8 PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.

Las evaluaciones preliminares seran publicadas en la pagina weh de la UNIVERSIDAD en las fechas

‘establecidas en el cronograma.

2.9 OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE
OFERTAS

Durante el tiempo-establecido para tal fin los oferentes podrén hacer llegar las observaciones al

informe de evaluaciones preliminar que consideren, vy estas deberan hacersé llegar a la Oficina
Juridica y de Contratacion dentro de los plazos establecidos.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

2.40. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electronico
al proponente que-realizé la ohservacion, dentra de los plazos establecidos en el cronograma y el

informe de. evaluacion final serd publicado en la  pagina ‘web de la UNIVERSIDAD en la fecha

establecida para tal fin,
2141 ADJUDICACION

La aceptacion de la oferta definitiva, se comunicara al proponente favorecido-y a los no favorecidos,

mediante la publicacion de ia résolucion dé adjudicacion en la: pagina web de Ja Universidad.

212 VALIDEZ DE.LAS OFERTAS
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Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de |a fecha de
‘presentacion de las propuestas. '

213 CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacién que cortengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que
exige la Ley.

214 RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informario al Grupo Juridico.y de Contratacion antes
del cierre de la Invitacion; para{o cual en el momento dei cierre Ja UNIVERSIDAD se abstendra de
abrir la propuesta en su original y copias.

215 NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para io
cual tendra cinco (5) dias habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la
UNIVERSIDAD.

Quedara a favor de la UNIVERSIDAD la garantia de sefiedad de la oferta, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes. al reconogimiento de 1os perjuicios causados y no cubiertos per la
garantia.

3 CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo p'_rop_on‘en'te debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la.
totalidad de las condiciones que de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia la elaboracion de 1a oferta, declara y
acepta conocer suficientemente los términos, condiciones y forma de su participacion.

3.1 CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberén presentarse.en UN.(1) ORIGINAL, DOS.{2) COPIAS EN FiSICO y DOS (2}
COPIAS EN USB. Cada ejemplar se debe incluir legajado, en un sobre o envoltura cerrado,
sellado y marcado exteriormente con el nombre del proponente, el nimero y ¢l objeto de 1a
Invitacién- e indicando si es original o copia. Tanto el original como las copias figicas y
aguellas en USB’s, deben ser legibles y tener idéntico contenido. Los ejemplares deben estar
foliados en orden -consecutive ascendente e incluir en .cada ejemplar todos los documentos y
requisitos exigidos en estos términos. En caso de discrepancia.en los contenides, primaran los datos
del sobre original. Todos los decumentos grabados en las USB’s (y que deben ser los mismos
‘presentados tanto en la propuesta original como.en sus-copias}, deben grabarse documento
por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion
y existencia”, este documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas. las
hojas que conforman ese documento, en un solo archive PDF}. Cada documento grabado en
las dos (2) USB's, debe tener un nombre acorde a:su contenido, deben ser 100% legibles. y-al abrir
cada documento escaneado, éste debe tener el mismo nimero de folio correspondiente también, en
la propuesta original entrégada. (por lo anterior y-como recomendacion de mejores précticas, es
necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de la propuesta originai,
foliarta en su fotalidad y luego realizar uno-a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta
‘forma se guarda la concordancia de foliacion de los documentos entregados en la propuesta original
y los documentos grabados en las USB's ). La propuesta original debe ser legajada, foliada y en
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sobre o envoltura cerrado, seltado y marcado exteriormente con el nombre del proponente, el.nimero
y el objeto de la Invitacion e indicando: que es el original. Tanto los documentos que estan
contenidos en la propuesta original como las copias de fos documentos grabados en las dos
USB's, deben ser 100% legibles y tener idéntico contenido y ntimero de foliacion.

No se aceptaran propuestas complementarias 0 maodificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de la presentacion de ofertas. La propuesta glebal debera ser
presentada haciendo claridad scbre cada uno de los elementos de la oferta, su valor total,
informacién. solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuestano se aceptarda, los proponentes variacion alguna-en sus términos,
lo cugl no obsta para que la UNAD pueda solicitar, durante‘la evaluacion y hasta la adjudicacion, las
aclaraciones que considere hecesatias, las cuales deberén ser atendidas en el tiempo fijado. para
elle.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar-porque su cotizacion sea recibida por la UNAD
en la hora; fecha y sitio sefialado en estos términos: No se aceptard el recibo de oferta fuera del
plazo o sitio estipulado.en estos términos..

Cada oferta debe indicar enforma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacion social
del proponente, la direccién, teléfono y correo electronico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que -sean objeto de evaiuagion y calificacion
presenten tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas.sean refrendadas por el
proponente en documento aparte incluido en la propuesta.

3.3 FIRMA

Las.propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segin sea el
caso, cumnpliendo con las formalidades del estatuto social.

3.4 COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparambn y presentacion de su
propuesta, yla UNAD en ninglin caso sera responsable de los mismos.

Ademas del.estudio cuidadoso de‘estos Términos de: Referencia. &l proponernte debera utilizar todos
los medios disponibles para informarse de los factores ‘que influyan-en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entenditlo que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso de invitacion, incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos-e
impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual y que lleguen a generarse durante la
ejecucion del contrato derivado del presente procese de contratacion.

Cualquier omision por parte del proponente al respecto.de este numeral, serd a su propio riesgo y
costo y no se hara.concesion, ni se-aceptard excusa alguna por errores u omisiones. Si alguno de
los. proponentes tuviere duda alguna en razén del contenido de los Términas de Referencia, debera
obtener de ta UNAD las aclaraciones escritas del caso antes de presentar su oferta, con sujecion.a
los plazos sefialados en estos Términos de Referencia,

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas praxima es Gnica y exclusiva del oferente. Asi mismo, fa UNAD se abstiene de- |nterpretar
y/o modificar los cdloulos présentados por el oferante, dado que estaria replanteando el valor de ia
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propuesta: presentada ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse como una
modificacion.a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro
proponente; accion que-la UNAD rio. puede realizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de
Aclaraciones a las ofértas”.

4 DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso
de adherencia v responsabllldades -siguiendo. el formato contemdo en el Formulario N® 1. En
especiat se hace notar el compromisc. antlcorrumen que contiene el citado formulario,

411 AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a Ja autorizacién para contratar al representante Iegal se
debe adjuntar copia del-documento de autorizacion correspondiente; emitide por la junta de socios u
édrgano superior de érgana social.

4.2 CARTA -DE INFORMAGION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas; se debera diligenciar este documento
.S|gmendo el formato dei Formulario N° 2, el cual debera tener la informacién necesdria sobre los
compromisos particulares de conforrnaclbn del Consorcio o Union Temporal. Este documento
compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberdn adjuntarse sin excepcion al
Formulario No. 2 de la oferta, las certificaciones de las respectwas Juntas: Directivas o Asambleas
de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se -autorice a los representantes legales de los
miembros en Consorcio o en Unisn Temporal, a presentar la Oferta eri Union Temporal o-Consorcio
indicanda la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, s&
autorice a los representantes Iegales de los. mlembros en Consorcio o enUnibn Temporal a partlt:lpar
en este proceso de invitacidn pblica en particular,

Celebrado el contrato no podré haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unién
‘Tempoaral, salvo- que la UNAD lo-autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante Ia evaluacion y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos
-que considere pertinentes para. verificar la informacion allegada con la propuesta.

4.3 HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

En este documento (y segin los formatos correspondientes para cada caso), deben’ aparecer Jos

datos personales del nroponente sies persona natural o Persona juridica y la experiencia def
mismo y debe contener como minimo datos como direceion, identificacidn, teléfono, correo
electrénico y la fotocopia de'la cédula deciudadania del represéntante legal o de fa'persona natural,
segun el caso.

Para ] caso de la presentacion.de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o
Uniién Temporal, debera ‘presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento
Administrativc de {a' Funcién Puablica.
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La hoja -de vida, debera contener fodos y cada uno de los documentos soporte, segdn las.
instructiones de diligenciamiento anexas al formate del Departamento Administrativo de la Funcion
Publica

431 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL.

4:4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes; o cadauno de ios integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas
juridicas, deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por ia
Camara de Comercio de su domicilio para personas juridicas nacionales) 6 el documento
debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen
(para personas juiidicas extranjeras).

La fecha de expedlc:on con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacién
legal, no debe ser mayor a un (1) mes de Ja fecha de la presentacion de ofertas. Adicionalmente
dicho documento debe acreditar que la duracion de la sociedad, no sera inferior a la del plazo
de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de invitacién publica v un {1) afo
mas.

El objeto :social de la sociedad debera ingluir las actividades principales objeto de la presente
invitacion.

Los documientos otorgados.en el exterior deberan presentarse: legalizados.en: fa forma prevista en
las normas vigentes  sobre ta materia.

Las perscnas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas’
deben presentar el respectivo certificado de existencia y representacion legal.

4.5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del docurnento que se presente debe aparecer si el proponente pertenece al Régimen
Simplificado 0 Comun y debe ser el documento completamente legible y actualizado, con
‘fecha de expedicién no anterior a un (1) afio de la fecha de cierre de la invitacion.

En el caso de ofertas conjuntas cada uno de los integrantes del CONSOrCio @ union temporai debe.
allegar este documento sin. excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente..

4.6 POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

A la propuesia deberd 'anex_arse el original de la correspondiente péliza de:seriedad a favor de
entidades estatales con régimen privado de contratacién. Sera expedida a favor de la UNAD por’
una Compaﬁ!a de Seguros legalmente establecnda en &j pais y de reconocida trayectoria, para
responder por-¢l Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia de
la. presente Invitacion. En especial las relacionadas con los términos de su oferta, con Ia suscripeién.
y legalizacidn del contrato, dentre de os términos establecidos.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta serd de tres (3) meses contados a partir de.
la fecha de cierre de la presente invitacién, Y por und cuantia igual al 10% del valor de la
propuesta..

En todo caso, ios proponentes se comprometen a manieneria vigenite hasta la fecha de adjudicacion
y a quienes resulten favorecidos hasta la constitucién de las garantias indicadas en ef contrato:
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Debe figurar como afianzado el nombre completo del PROPONENTE.
La garantia debé constituirse en pesos colombianos..
En dichio documento se verificara-lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad Nacional Abierta y a Distancia - NIT 860.512.780-4

b} Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);

c) Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para-€l
cierre de la invitacion _ '

d) Tomador/Afianzado: la péliza o garantia debera tomarse con el nombre del

PROPONENTE o de la razén social que figura en el certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio (para persona juridica
nacional) 6 el documento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de
origen {para personas juridicas extranjeras). '

Cuando la propuesta la presente un consorcie o unién‘temporal, la garantfa de seriedad
debe ser tomada a nombre del consorcio o unién temporat (indicando cada uno de sus.
integrantes y su poercentaje de participacion.

e} Firma del representante legal: la pdliza o garantia debera firmarse por parte del
répréesentante legal del PROPONENTE (tratandose de uniones ternporales o consorcios
por el representante designado en el documento de constitucion).

f) Se debe aportar el soporte de page de la prima. No es de recibo Ja-certificacion de Ne
expiracion por falta de pago, ni soporte de transaceion electronica.

'El PROPONENTE debera ampliar la vigencia de la garantia en caso de presentarse prarrogas en
los plazos de la contratacién, de la-asignacién, o de la suscripcion del contrato, no cubiértas con la
vigencia inicial.

La. UNIVERSIDAD hara efectiva ia totalidad de la garantia, a titulo de indernnizacion por perjuicios
en los siguientes casos:

1 Cuando el PROPONENTE seniegue a prorrogar ia garantia de-seriedad de la PRQPUESTA,
en casc que Ia-UN_IVERSlDAD decida. modificar el calendario de la invitacion. _

2. Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor 0. caso fortuito:
debidamente comprobade y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condicicnes y
obligaciones establecidas en el ptiego de condiciones ¢ en su PROPUESTA, en especial no
suscripiry legalizar el contrato dentro de los dos (2).dias-habiles siguientes a [a comunicacion
de su otorgamiento o-el plazo acordado. '

& NOTA: La no presentacién de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA vio la ng
sus¢ripcion de la misma, sera motivo de rechazo por.congiderar que la PROPUESTA no.
tiene la seriedad exigida. También serd causal de rechazo de la PROPUESTA la
presentacion de la garantia sin el cumpiimiento de los requisitos contenidos en los literales
), b), ¢}, d} y e) del presente numeral.

4.7. PROPUESTA ECONOMICA.
La oferta econdmica:
a) Debera incluir todos. fos Gostos directos e-indirectos en que incurrira en futuro contratista
para la prestacion del servicie o suministro.u obra (el que corresponda segln sea el caso).

by Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valares e impuestos gue
se desprendan del objeto dela invitacion.
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¢) Debera discriminar-el valor de la oferta-antes de |.V.A., el valor correspondiente-al LV.A. y el
~ valor total de la propuesta inciuido el .V-.A.

d) BDebera incluir el analisis-de precios unitarios para cada uno de‘los items que conforman el
presupuesto:dficial de! proceso.

e) Ademas de lo antericrmente descrito, debe relacionar:

- ITEM: Identificacién numérica ascendentes de.los productos solicitados por la UNAD.

- PRODUCTO: Descripcion especifica del ‘elemento, praducto o servicio solicitado por la
UNAD

- CANTIDAD: Numero de elementos, productds o-servicios salicitados por la. UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentadc por el oferente: para cada eleriento, producto o
servicio solicitado por la UNAD. Este costo debe ser prasentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA: Es {a multiplicacion entre la cantidad por et precio unitario. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

- VALOR DEL VA POR PRODUCTO: Impuesto al vaior agregada. aplicado al pracio total sin
VA

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la surnadé Precio Total Sin VA mas el Valor.del VA
por producto: Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN. CENTAVOS): Es &l valor
total de la oferta en letras discriminando el valor de la-oferta, el impuesto-del IVA vy el vajor
total. El precio debe ser presentado sin centavos.

o NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto
a la unidad mas préxima.

La responsabilidad de presentar las ofértas sin centavos y acercarlos por excese o defecto.
.a la unidad mas proxima es (nica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene’
de interpretar y/o modificar 1os célcuios presentados por el oferente, dado. que estaria
replanteando el valor de la-propuesta presentada, ya sea por exceso ¢ por défecto,; lo-cual
podria entenderse: como una modificacidn a favor de un proponente respecto de su
propuesta original preséntada, frente a otro proponente; accion gue la UNAD no puede
realizar de.acuerdo al'numeral 2.6 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da per entendido que el oferente al preseitar [a propuesta correspondiente al
presente proceso de. invitacién, incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costos,
emolumentos & impuestos inherentes.al desarrollo del objefo contractual y gue lliequen a
.generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

4.8 CERTIFICAGION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar. con la cettificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesicnales y aportes-a cajas de compensacion familiar, ICBF’ y SENA, cuando a eflo hubiere lugar
(Art. 50 de la Ley 789de 2002 y demas -normas complementarias o modjficatorias) dicha certificacion
debera ser:suscrita por la perscna naturai o su contador, o por el revisor fiscal o represeritante legat
de la persona juridica, segun sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde
los seis meses inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacién,
incluyendo las. odificaciones que se: hagan sobre la misma; mcluyendo las modificaciones que se
hagan sobre ia misma. En el evento guéla sociedad no. tenga mas de seis (8) meses de constltmda
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.
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En el caso. de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe.
allegar este documento sin excepcién, bajo fos lineamientos ¢ontenidos anteriormente.

49 C’_ERT(IjFlCﬁDO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION,

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o.en
caso de ser persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con
una vigencia no mayor a tres {3) meses contados desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del cansorcio o union temporal debe-
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos -anteriormente.

440 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE'LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en
caso de ser persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con
una vigencia no mayor a tres (3) meses contades desde la fecha de presentacion de la propuesta

Ei oferente debe presentar certificacion.de NO éstar incluido en el Boletin. de Responsables Fiscales
de la Contraloria General de |2 Nacion, vigente a ia fecha de presentacién de la oferta o propuesta.,

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes. del consorcio o unién temporal debe
allegar este documento.sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriorrmente.

411 CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA'NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en
caso de ser persona juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferiora un
afio, contado desde la presentacion de la propuesta..

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, debera presentarse el
certificado del Representante Legal del Consorcio o Unién Temporal.

4412 CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O
SANCIONES AMBIENTALES VITAL-RUIA.

Este certificado debera ‘ser presentado gor el proponente en caso de sef persona natural,-o'en caso
de ser persana juridica por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia,
igual o infefior a séis meses, contado desde (a: presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio. o union temporal debe
allegar este documento sin.excepeién;, bajo los lineamientos conteriidos anteriormente.

4.13 DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacian..contenida én el RUP, bajo los criterios
establecidos en los presentes términos de referencia contenidos en el numeral “8.2 ASPECTOS
FINANGIEROS", para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido.por la Camara de
Comercio; vigente y en firme a I fecha de cierre de Ia Invitacion, y con fecha de expedicion de
migximo un (1) mes, contado a partir de-Ja fecha de cierre de la-invitacion.
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Cuando el RUP no suministre la informacion suficiente para la determinacion de los indicadores
solicitados en los Términos de Referencia, este sera tomado de los estados financieros presentados

En cualquier caso y con e} fin de-aclarar cualquier tema financiero que no se encuentre clarc en el
RUP, debe aportarse la siguiente documentacion por parte: del proponente en la propuesta
presentada:

4.13.1 Estados Financieros a 31 de diciembre de 2018: El proponente debera
adjuntar Ios ‘Estados FlnanC|er05 debidamente certificados por contador ¥
dictaminados por Revisor Fiscal cuando esté obligado a tenerio.

La certificacion de los estados financieros, debera. expresar textualmente, el Marco
Regulatorlo bajo el cual fueron preparados dichos estados financieros, en
cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados financieros como minimo deberén
conterier;

Estado de Situacién Financiera {Balance General)

Estado de Resultados

Estado de.Cambios en el Patrimionio

Estado-de Flujos de Efective

Notas a los Estados Financieros:

Certificacion___de Estados Financieros firmada por Contadeor vy
‘Representante Legal

o Dictamen u opinién de los Estados Financigros, firmada por revisor fiscal,
cuando esté obligado a tenerio.

4.13.2 Documentacién Complementaria

-Adicional .a lo anterior; el proporiente deberd suministrar los siguientes documentos:

Ultima Declaracién de Renta v complementarios presentada {en.cumplimiento de los

_plazos establemdos por ia DIAN para cada afto gravable) o de Ingresos y ‘patrimonio. En

caso de entidadés. NO obligadas a presentar declaracion de renta.o de ingresos y patrimoriio,
el representante. legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas tributarias gue lo
exceptiian de esia obligacidn.

La declaracién de renta a presentar debe ser la cofrespondiente a la vigencia 2018, con
excepcu:m de aqguellas gue a la fecha y los plazos establecidos por 1a DIAN adn no se. hayan

vencidg, para tal efecto debera presentarse la declaracion de renta vigencia 2017..

Fotocopia del Documénto de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor
Fiscal (Cuando este obligado a‘tenerlo}. -

Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal
(Cuando esté obligado a tenerlo) gue firman los estados financieros; expedldo poria Junta

-Central de Contadores, con una vigencia NO superior-a fres meses.

Fotocopia del Reg_lstro Un_lco Tributario RUT debidamente actualizado, siendo
responsabilidad exclusiva del proponente la informacion contenida en este ‘documento.

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN

CUENTA:

Para el-caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la

totalidad de documernitacién exigida.

Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por
escfito indicando las razones normatwas correspondientes.
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« Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno gque NO este aplicando las Normas.
Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los -estados
financieros debera indicar el marco regulatorio bajo ef cual se prepararon dichos estados.

» Lainformacién financiera debe ser legibie; en caso confrario el documento sera rechazado.

e En el caso de-salir favorecido un Consoercio o Union temporal, sera requisito indispensable
preseritar el NIT y RUT.del Consorcio y/o.Unién Temporal una vez se conozca la Resolucion
de adjudicacion. '

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA
LAS SIGUIENTES NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros
individuales, aquellos que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de Ja NHF para las
PYMES, normas anexas.al presente decreto, y presentados por.una éntidad que no tiene inversiones
en las cuales-tenga la condicién de asociada, negocio conjunto o controladora,

Son estados financieros dictaminados aguellos acompariados por la-opinién profesional del Contador
Publico que los hubiere examinado cen sujecion a jas hormas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS; Las Notas
como presentacion de las practicas contables.y revelacion de la empresa, son partg integral
de todos'y cada uno de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por 105
administradores; con sujecién 2 las siguientes Reglas:

a. Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros. o letras y debidamente
titutado, con el fin de facilitar su léctura y su cruce con los estados financieros,

b. Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar
adetuadamente en el cuerpo. de los Estados financieros. .

C. Las notas iniciales deben identificar- el ente econdmico, resumir sus politicas y
practicas contables y 1os asuntos de importancia relativa. _ \

d. Las notas se presentaran en una consecuencia logica, guardando en cuanto sea

posible &t mismo orden de |as cuentas contables. Las notas no son un sustituto
del adecuado tratamiento contable en-los estados financieros,

En-el casa-de salir favorecido un consorcio o Union Temporal es requisito indispensable presentar
el NIT, correspondiente al Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una
vez se conozca la Resolucion de adjudicacion del mismo. Lo anterior debido a que es requisito
indispensable para realizar el correspondiente registrd presupuestal.

o NOTA: Es pertinente anotargue en caso de inconsistencias entre [a informacior registrada
en. el Registro Unico de Proponentes. (RUP). y |a certificada por ! revisor fiscal o contader,
.prevalecera la registrada en ef RUP.

Toda la informacién financiera débe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido, debera indicar &l ntimero de cuenta corriente o de ahorros con el
fin de que sean consignados los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para
el pago carrespondiente.

414  INFORMACION A TERCEROS.
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El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo al formato del formulario N* 3:
correspondiente-a informacién. a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad
Financiera, en la que se le consignaran los recursos y de acuerdo a los requisitos solicitados
en el numeral “4.15 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de los presentes términos de
referencia.

En el caso de ofertas conjuntas cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe
allegar-este documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

415  NUMERO DE CUENTA BANCARIA.

El oferente debe _presen’tar{una'certificaci'_tf)_n- e_xpedid'a por I_a;en'ti_d_ad ‘hancaria en_.-do_nde--tenga la
cuenta de ahorros o corriente a través de la cual se le consigharan los valores y efectuaran pagos,
en caso de suscribir-el contrato.

La certificacian debera contener:

a) nombre del titular,

b} Identificacién

¢) Nuamero de cuenta

d) Tipo de cuenta {Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o mactivg}_
) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno dé los integrantes del consofcio o unién temporal debe.
allegar este documento sin excepcidn, bajo los lineamientos. contenidos anteriormente.

416 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).
El proponente debera presentar el RUP, expedido. por la Camara de Comercio, dondé conste. que

esta inscrito hasta el tercer nivel en'las siguientes actividades econérmicas del Clasificador de Bignes.
y Servicios UNSPSC asl:

Segmeits | Famia

B

La-inscripcion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de
-expedicicn de - maximo un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre: de la. invitacién.

En el caso delos Consorcios y las Unicnes Temporaies, cada unc de los- miembros o parlicipes de
ellos debera estar inscritos; clasificados y calificados en-el Registro de Proponentes {Art. 4, Decreto’
856 de 1994},

En caso de propuestas presentadas en Consorcio 6 Union Temporal cada uno de sus participes
debera anexar dicho certificado y acreditar su inscripcién, calificacién y clasificacion en fa actividad,
especialidad y grupo soligitados. De no-ser asi este factor se evaluara como NO HABILITADO_

417 REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.
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El'proponente o cada uno de los integrantesde las uniones temporaies o Consorcio, deberan estar
inscrito(s) en el Registro de Provegdores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la
impresian del registro en el Sistema como proveedor de la UNAD.

E! registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD {www.unad.edu.co), buscar el link
de “contratacion” (costado inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en ei mend de la
pagina de contratacion el link “Sistema deé registro” y posteriormente dar click en "Proveedores
UNAD".

418 DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E
INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE
LA SEGURIDAD Y- SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES
Y SERVICIOS. (PERSONA JURIDICA NAGIONAL Y/O EXTRANJERA).

E proponente deberé adjuntar certificacion segin formulario’ No. 4 en el gue conste estar
' _comprometido a cumplir {como minimo durante el periodo

comprendido desde el mismmo momento de la Qresent cion deé la oferta y hasta finalizar ef
gtazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando. asi haya lugar}, con
ia_politica generada por la UNAD, en concordancia ¢on la normatividad. exigible en este
.sentido. La Universidad ha generado los instructivos [-5-6-5y 1-1-4-2 en los cuales “los requisitos
mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas
por estos (contratistas), se hagan de forma segura” {Instructivo de requisitos'y condiciones en
seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes'y servicios I-5-6-5 In troduccién péag. 3,

htips://sig.unad.edu.co/documentos/sqcl/instructivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo. I-1-4-2, se
encuentra publicado en el sigujente link:; e Instructivo. para fa contratacién de bienes y servicios
ambientalmente sostenibles I-1-4-2. hifps.//sig. unad. edy.co/documentos/sqe/instructivos/i-1-4-2.pdf
(Negrilla fuera de-texto).

5 RECHAZO O INADMISION DEILAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no — admisién o rechazo de las pfopuestas cuando:,

a) Cuando ja propuesta se presente en forma extemporanea o-en un lugar diferente al descrito
eni el cronograma del presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no. hiciere. llegar et documento 0. no
cumpliere con el requisito de forma, dentro.de l0s plazos establecidos por la UNIVERSIDAD

c) Elproponente o und de los miembros del consorcio. o unién temporal se encuentren incursos
en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucion o
enla I_ey _

d) Elvalor de'la propuesta supere el presupuesto oficial.

8) Cuanda el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion
de la-oferta, o suministren datos o documentos que falten & la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacién, establécidos
en los presentes términos de referencna

g) Se presente-acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del proponente.

h} Se demuestre la participacion del proponente en dos o mé&s. propuestas, por el mismo
oferente por si, par inferpuesta. persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo.
grupo emprésarial;

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.
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) Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley

- 828 de 2003.) '

k) Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensabie para. la
comparacion.

) Cuando no se declaré el IVA perteneciendo al rég[men comun o cuando declaren IVA
perteneciendo al régimen. simplificado.

m} En el registro Unico Tributario {R.U.T.) no conste el régimen tributario al que pertenece el
proponente. '

n} Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos gue se requiera ser diligenciados,

: o cuando al haberse gestionado, los mismas vengan diligenciados de forma incompleta.

0) Cuando le sobrevengan al proponente o uno.de los miembros del consorcic:o de la unién

~ temporal, circunstancia que impidan legalmente adjudicarle el contrato. _

p} Elvalordela oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

q) Cuando.no se presente.en su totalidad el analisis de precios unitarios para cada uno de los

- ltems que conforman el presupuesto of cial.

r. Cuando se describa falsedad material 0 idecldgica en cualquier documento de la oferta.

s) ‘Cuando el OFERENTE no. ofrezca el periode y valor de garantia minime solicitado.

t}. ‘Cuando el OFERENTE omita aiguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
general de la Republica.

v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para e cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico dé Proponentes- RUP, en La
clasificacion solicitada.

x) Cuando se modifique el valor de la propuesta.

¥) Cuando estén incOmpEetas en cuanto cmitan la inclusion de informacion o de alguno de los
documentos necesarios. para la comparacién objetiva de las: propuestas, o solicitada su
aclaracion, estos no'cumplan los requisitos establecidos en los Términos de Referencia.

z) Lano preseritacion de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA, sera motivo de rechazo
por considerar que la PROPUESTA no tiene |a seriedad exigida, También sera causal de
rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de los
requisitos contenidos en los literales "a)” al “f)” .del numeral 4.6 de los presentes términos
de referencia.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacion con
la prestacion del servicio objeto de la presente. contrataclén en cualquier tiempo o periodo.
Esta causal aplica tanto para el contratista. como para cualquiera de los integrantes del
Consorcio o Unién temperal que hubiera contratado can la UNAD;

6 PROPUESTAS PARCIALES,

La UNAD, NO acepiara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las
Calificaciones obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, se efaborard un cuadro Comparativo:
de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluacian de los aspectos juridicos, técnicos y
financiergs.

7 CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente,

Jinforfar a los oferentes sobre las clausulas que contemplarian el contraio que eventuaimente
‘pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por lo tanto, las mismas no implican  obligacion
de la institucion a celebrar contrato con una de los cotizantes,

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de:los presentes términos y

‘aquellas que de cohformidad con Ja ley deben tener los contratos celebrados con'fa UNIVERSIDAD.
Los téfminos de referencia y la oferta forman parté integral del presente. contrato a celebrar. En caso
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de dudas, vacios o aclaraciones, el arden de prelacién para aclararios es el siguiente: Términos: de
Referencia, contrato y oferta.

7.1 VIGENCIA DEL. CONTRATO

La vigencia dei contrate se iniciara en. la 'fec'_ha.e_n que se cumplan los requisitos de ejecucion antes
enumerados y cubrira el plazo para: la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales..

7.2 PLAZO DE EJECUCION

E| plazo de ejecucion del servicio sera desde la legalizacién det contrato, esto es previa:aprobacion
de las garantias por parte de la UNAD y hasta el 26 de abril de 2020. Se aclara que las pdlizas-
solicitadas deberan iniciar su vigencia desde las 0:00 horas del 27 de abril de 2019 Hasta las 00:00
del 27 de abril de 2020.  Dicha legalizaci6n del contrato sélo se surtira, una vez se haya cumplido
l6s requisitos anteriores y siempre y cuando se haya realizado la entrega por parte dei supervisor,
del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
(Codigo F-.4-4-26). '

7.3 FORMA DE PAGO

El valor resultante del proceso sera pagado por la UNAD de la siguiente forma:

PRIMER PAGO; (30 %) Previa entrega del programa de seguros y todas las polizas, Certificacion
de cumplimiento, informe periddico por parte del Supervisor, Factura, pago y Parafiscales el 31 de
mayo 2019. '

SEGUNDO PAGO: (30 %) Previa Certificacién de cumplimiento, informe periddico -por parte- det
‘Supervisor, Factura, pago y Parafiscales 28 de junio.2019

TERCER PAGO Y ULTIMO: (40 %) Previa Certificacion de cumplimiento, informe periodico por parte
del Supervisor, Factura, pago y Parafiscales:y suscripcion del Acta de Liquidacian por las:partes. El
cual se cancelara el 31 de julio 2019.

La cancelacion del valor del contrato esta sujeto.a la programacion-de pagos y disponibilidad
de fiujo de 1a'caja de la UNAD.

Cada pago debera realizarse. previa acta por parte del supesvisor del contrato que evidencie el
cumplimiento a satisfaccion de TODAS las actividades previstas y programadas 'y se realizara
anexando; a) factura, b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes
al mes de pago, ¢) relacién de actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d)
certificacin de cumplimiento de todas las obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual
debe ser expedida por el interventor'o supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de
jas obligaciones contractuales realizadas por el contratista. €) Informe periddico. de supervisién,
informe final de supervision y el ultimo pago esté sujeto a la suscripcion dél actade liquidacion.
f) En virtud-al manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal “j” del articulo 16.2.4
“Deberes del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar *j. Presentar informes
periodicos de- caracter -administrativo; técnice y financiero, si es del caso, previa revision de.
documentos soporte, sobre (a actividad contractual cuyo -control se.encuentre a su cargo. * No
obstante lo-anterior esta clusula esté condicionada a la-clausula sobre imputacion presupuestal y
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subordingcion a la apropiacion presupuestal, g) Adjuntar certificacion segun formato F-4-4-25 en-el que
conste estar informado, cumpliendo .y comprometido a cumptlir {como minimeo durante el periodo comprendida
desde ¢! mismo momento de la presentacidn de la oferta v hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato;
incluyendo periodos dé prérroga cuando-asi haya lugar), con'la politica generada por la UNAD, en concerdaricia
con la'normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los instructivos 1-5:6-5 y [-1-4-2 en los
cuales “los requisitos mencionados son de obllgatono cumpllmlentu para que las. actlwdades gque sean
realizadas por estos (comrahstas) se hagan de forma segura” (Instructwo de requisitos y condiciones ‘en
seguridad y salud en el trabajo para Ja contratacién de bienes y servicios -5-6-5 introduccion pag. 3,
‘httpsi/sig.unad. edu. co/documentos/sgcfinstructivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo |-1-4- 2, se-encuentra publicado en
el siguiente link:; e Instructive para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles |-1-4-2,
https://sig.unad.adu. co/documentos/sge/instructivos/I-1-4-2.pdf (Negritla fuera de texto). “No obstante lo
anterior esta clausula esta condicionada a la cigusula sobre imputacion’ presupuestal y subordlnaclon
a la apropiacion presupuestal. Pardgrafo Unico; Ei valor podra ser adicionado hasta en un 50% del
valortotal mediante contrato adiciohai firmado con anterioridad a ta fecha de terminacion del contrato
inicial y previo concepto det supervisor del mismo.

7.4 PRESENTACION DE NIT {EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO
PARA FIRMA Y LEGALIZAGCION DEL CONTRATO.

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucion
de adjudicacion del mismo, debe ser tramitado por el consorcio o ‘Unidn Temporai, el NIT
correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la realizacion del contrato respectivo y para
gestionar su registro’ presupuestal ademas gue dicho NIT &s requisito indispensable al momente dé
legalizar el contrato respectivo.

El coniratista debera. dévolver, a la Coordinacién Juridica y. de Contratacion, el contrato
carrespondiente dentro del siguiente-dia habil a la fecha en Ia que se l¢ haya entregado para su
legalizacidn, acompanado de la garantia:Gnica.

Si ‘el contratista favorecido se rehlsa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por
considerarse constitutivas de caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato, se hara efectiva
la poliza de Seriedad de la de la oferta.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el términe para firma del contrato y legalizacion del mismo;
7.5 NUMERO DE CUENTA'BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la-entidad bancaria en donde- tenga la
cuenta de ahorros o corriente a través de la cual se le- consignaran los valores y efectuaran pagos,
en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:.

‘Nombre del titular.

Identificacion

Nidinero de cuenta

Tipo de cuenta {(Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta {Activa o inactiva)
Que.no séa conjunta

oo TW

7.6 GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
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A. CUMPLIMIENTO: de las obligacicnes' derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al
veinte por ciento (20%}) del valor del contrate y con una vigencia desde la suscripcion del
contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al diez por ciento (10) % del valor del
contrato y con una vigencia desde |a suscripcion del contrato, hasta el-vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas,

7.7 DEVOLUCION DE GARANTIAS DE SERIEDAD

Tante al contratista favorecido como a los oferentes no favorecidos:les serén devueltas la garantia
de 'seriedad cuando se haya perfeccionado el contrato previa solicitud ‘de los mismos a la
UNIWERSIDAD.

7.8 SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD ser# la encargada de realizar la vigilancia, contral y supervision del contrato a
través de la Profesional Universitario adscrito a'la Coordinacion de Grupo de Adquisiciones e
Inventarios de‘la UNAD o quien haga sus veces.

El sugiervisor esta facultado para ejercer fa inspeccién, vigilancia y control de |a ejecucién del contrato
que se derive del presente procesos de contratacion pliblica y podra impartir instrucciones ai
contratista sobre asuntos. de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con le indicado dentro
del marco de su objeto contractual,

7.9 CESION DEL CONTRATO

No. se podrd ceder el contrato: por &l contratista favorecido sin previo consentimiento de la
UNIVERSIDAD.

7.10 SANCIONES

SeTeconocers a la UNAD a titulo de cléusula penal, entendiendo esta como.el avaluo anticipado de
los perjuicios que puedan resultar por la ingjecucion de las obligaciones establecidas en el presente
contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en el cumplimiento de la misma, una suma squivatente
al diez por ciento (10%) det valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante acto administrativo
debidamente motivado, Esta suma se considera como.pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Codigo Civil
Colombiano.

7.11 SUSPENSION DE LA EJECUGION POR FUERZA MAYOR Q CASO O FORTUITO
Por caso fortuits o Fuerza mayor se podra suspender e! contrato quedando el contratista exento de

toda responsabilidad en-la ejecucién del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente
probadas.

7.12 LIQUIDACION DEL CONTRATO
Mediante acta se procederd a realizar y suscribir la liquidacion del contrato una vez termine 1a
gjecucion de! contrato inicialmente pactado y sus prorrogar 'si las hubierg, en la presente acta se
dejaran establecidas entre otras las sig uientes estipulaciones

a. Objetodel contrato

b. Namero del contrato

¢. Partes
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CDP

CRP y

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes”

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

—oSamcmeo

La quuidacién se podra realizarbilateralmenfe, unilateralmente ante la no presencia del contratista o
Jjudicialmente.

8 CRITERIOS DE.CALIFICAGION Y FORMA DE EVALUACION
La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad. de rechazar todas o algunas de ias propuestas, al

proponente cuya oferta-se encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga €l mas alto.
puntaje conforme a los criterios que se establecen a contihuacién.

8.1, ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dard puntaje, pero habilitard o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el
siguiente criterio:

Comprende el .analisis gue adelantara la Universidad para determinar si las. propuestas fueron
presentadas con la documentacién hecesaria con el fin de:corroborar si el futuro contratista es apto

‘para contratar con el estado de conformiidad con la informacion solicitada dentro de los Térmirios.de
‘Referencia

8,2. ASPECTOS FINANGIEROS.

REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO

Este aspecto se verificard con base en fa informacién contenida en el RUP, bajo los criterios-
establecidos €n los presentes términos-de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar
€l RUP, expedido por la-Camara de Comercio, yigente v en firme a Ia fecha de cierre de la Invitacion,
y con fecha de expedicion de maximo un (1) mes; contado a partir de la fecha de cierre de la
nivitacién, '

EL oferente debéra curriplir con los indices indicados, con corte al 31 de diciembre d 2017, en
caso de no cumpllr con algun indice Ja propuesta. sera declarada no Habli

INDICE DE LIQUIDEZ: Un activo lfquido es aquel que se negocia activamente ert un mercada y
puede ser convertido réapidamente en efectivo. Los activas corrientes normalmente incluyen caja,
titulos valores de corto plazo, cuéntas por cobrar € inventarios. Los pasivos corrientes-hormatmente
incluyen las-cuentas.por pagar, deuda de corto plazo y gastos acumutados.

Dicho [ndice debe ser mayor o igual a 3 y se calcula con la siguienite formula.
IL = {Activo Corriente / Pasivo Corriente) 2:3

SilL 2.3 habilita

8i CT «'3 deshabilita
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Para el case de consorcios O uniones: temporales: Para la verificacién financiera de los
consorcios y/o unjones temporales, se obtendran fos indices de cada uno de ios integrantes por
separado, los cuales-seran multiplicados por su porcentaje de participacion y sumados para obtener
el indicador total, De la siguiente manera.

P1=Proponente 1

P2= Proponente 2

IL= activa corrteP1x%participacidn+activo corrteP2x%participacion
Pasivo corrteP1x%participacion+Pasivo corrte P2x%participacion
INDICE DE ENDEUDAMIENTO.
Es. el porcentaje. que resulta de dividir el pasivo total por el activo total, expresado en indice. Los

acreedaores prefieren: Indices de endeudamiente bajos porque entre mas bajo sea este es.mayor el
respaldo del deudor frente a las pérdidas en caso de liquidacion. '

E! proponente debera acreditar uri Nivel de éndeudamiento, menor o igual a 90% calculado asl

NE = Pasivo.Total / Activo Total £0,90

Donde,

NE = Nivel de endeudamiento.
PT = Pasivototal.

AT = Activo total.

Y se verificara‘el nivel de endeudamiento-asf:
NE < 80% [a propuesta sera declarada habil
NE >90% la propuesta sera rechazada

Para el caso de conseorcios o uniones iemporal_es:: Par__a_- la verificacion financiera de 65
consorcios y/o uniones temporales, se obtendran los Indices de cada uno de los integrantes por
separado, los cuales seran multiplicados por su porcentaje de participacion y sumados’ para: obtener
el indicador total. De la siguiente manera:

P1= Proponente 1

P2= Proponente 2

NE=PTP1X% Participacién+PTP2x%participacién+PTP3 % participacién

_A_T?_lx%;Par'tici_pacii:‘m+ATP-2X%pa_rticipacié_n¥+'ATP3x_% participacion
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NOTA: Frente al nivel de endeudamiento se aclara que en su calculo se incluyen las reservas.
técnicas que por ley deben constituir fas aseguradoras para la atencién de futuros siniestros, las
cuales son sumadas al pasivo; motivo por el cual dicho indicador registra un porcentaje elevado.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

= Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, €l cual refleja la capacidad det proponente de-cumplir
-con' sus abligaciones financieras. A mayor cabertura de intereses, mengr es la probabiiidad de que
el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

Se debe acreditar una Razén de Cobertura de intereses = 1 o.indeterminado

Se verificara la Razén de Cobertura de Intereses. asf;

Razén decobertura de intereses 2 1.0 indeterminado la. propuesta‘sera declarada habit
Razon.de cobertura. de intereses <.1 la propuesta sefa rechazada

EL oferente debera cumplir con los indices indicadas; en caso de no cumplir con algan indice la:
‘propuesta sera declarada rio Habil

8:3. ASPECTOS TECNICOS

La universidad Nacional Abierta y-a Distancia UNAD, aceptara sin perjuicio de su facultad de
rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se encuentre ajustadaa los
términos establecidos en los estudios prevics y queseran parte integral de'fos términos de referencia,
por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme los criterios que’ se ‘estableceran -a
continuacion. '

Las: ofertas seran evaluadas por el comité Técnico de la UNAD de acurerdo con los siguientes
parametros.y criterios aplicando la ponderacién establecida en los presentes términos de referencia.

La calificacion se hara sobre los amparos obligatorios y las clausulas complementarias obligatorias
que se citant a continuacion, donde al oferente que mejore lo exigido en el slip técnico, se le dara e
méximo puntaje indicado, a los demés enforma proporcional, aplicando una regla dé tres simple,

FACTORES DE EVALUACION

A, ASPECTOS TECNICOS: 50%: 600 PUNTOS.

Amparo automatice para edificios y contemdos gue por

&rror U omisién no se hayan informado-al inicio del seguro, 10,00
hasta $500.000.000. 200 PUNTOS
Amparo aytomdtico-para nuevos bienes, ¢on aviso de S0. 10,00
dias, subiimite $500.000.000 S
Amparo para Software y licencias hasta $300.000.000 . 10,00
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Anticipo de la Indemnizacién, hasta el 50% demostrada | 10.00
ocurrencia y cuantia o
Asentamiento de muros, pisos y techos, sublimite 10.00
$400.000.000, Por evento $1.200.000.000. Por vigencia ~
Bienes:bajo cuidado tenencia control y custodia; Sublimite’ 1000
$100.000. 000. -
Flete aéreo, con urr sublimite de hasta' $10.000.000 evento 10,00
/ $50.000.000 vigencia !
Gastos Adicionales debidamente demostrados, hasta 1000
$20.000.000. '
Gastos de extincién:del siniastro hasta:.a! 100% de los 10.00
gastos-demostrados. sublimite 20 millones a
Gastos de preservacién de bienes hasta el 100% del valor 10,00
dermosirade, sublimite 20 mitlories '
Gastos-extraordinarios pot tiempo extra, trabajo nocturnoy 10,00
trabajo.en dias feriados.-Sublimite $50.000.000 o
Gastos para demostrar la ocurrencia y _c_ua__ntié del siniestro, 10.00
sublimite 50 miilones '
Gastos para el reacondicionamiento del terreno: 10,00
Gastos por arrendamiento en.equipos, en caso de-siniestro 10:00
hasta $200.000.000 por cuatro (4} meses "
Gastos de arrendamiento de predios encaso de'siniastro, 10.00
hasta: por $100.000.000 por seis (6) meses '
Gastos para recuperacién de la informacidn, hasta 1600
$200.000.000, avento/ vigencia o
Honorarios profesionales hasta $500.000.000. evento/ 10.00
‘vigencia, o
Pérdida de datos o portadcres exterrios de datos incluido

software 2l'100% de los gastos demostrados, sublimite de 10,00
$200.600.000 evento/vigencia.

Propledad personal de funcionarios, exclilyéndo vehiculos, 10.00
sublimite $3:000.000 evento, $12.000.000. Vigencia, v
Rotura de Vidries. Exteriores e tnteriores, Hasta $20.000.000 10.00
bor evento $500.000.000 por vigencta, '
Gastos, costos judicialesy de defensa par honorarios

profesionales en que incurran los asegurados para 15,00 100 PUNTOS
defenderse de cualquier proceso civil, disciplinario, ’
administrativo o penal en su coritia pot investigaciones
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adelantadas por cualquier arganismao oficial. Sublimite
'$100.000.000, Por evento, $500.000.000 por vigencia.

Cauciones Judiciales, sublimite 5% por evento. 10% por

vigencia, del limite asegurado 20,00

Gastos de defensa para.incorrecta contratacion de.seguras:

. 20,00
Sublimite 510.000.000 evento/vigencia -

Investigacionas preliminares: Se incluyen todas' la etapas
'reiafivas' a cada proceso-desde la vinculacién del procesado
(fiscal, disciplinario, penal, civil o ante otro organismo
oficial), hastaque se produzca un fallo {sentencia, resolucion
o. auto) definitivo y con trdnsito a cosa juzgada (1 y 2
instancia)

15,00

Amparo Automatico para Nuevos Cargos, con aviso de 30

dias y con cobro-de prima adicional. 15,00

‘Reclamos.en Materia Laborzl; Gastos de-defensa y procesas
de ‘responsabilidad derivados de demandas laboraies
excluyendo ef pago de-prestaciones sociales, Sublimite 10%. 15,00
del limite asegurado por evento, 10% del limita asegurado
por vigencla '

Alimentos v bebidas: Sublimite $50.000.000. Por evento
$200.000.000: por vigencia

Dafios a'bienes de terceras, muerte o lesiones ocasionadas a
las personas cuando. sean transportadas. en vehiculos de
tercerosy en desarroilo:-de las actividades comofuncionario 15,00
de la UNAD: Limite $40.000.000. Por eventa, $120.000.000;
Por vigentia

Gastos- miédicos, incluyendc personal  del asegurado,
sublimite 5% por evento persona, 30% por v_i'g_encia, er el 15,00
agregado anual.

Gasto de defensa de cualquier ‘demanda civil o penal 00 PUNTOS
entablada contra el asegurado. Hasta el 20% del limite 15,00
contratado

Hdrorarlos profesionales: Sublimite $50.000.000. Eventé /

$200.000.000. vigencia. 10,00

Responsabiiiidad Civil Patronal: $100.000.000: evento [/

$500.000.000 vigencia 15,00

Valor d& cauciones requeridas por un proceso penerado con
ocasidn de un-evento cubierte por la pdliza, Sublimite 10% 15,00
del limite asegurado.

3t




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLICA No. 5 DE 2019

Ampliactén de aviso. de siniestro 30 dias 10,00

-Gastos:de preservacién de bienes sublimitado aj 5% del valor

. . 10,00

del despacho
‘Gastos para derviostrar el siniestro sublimitado al 5%- def 1000

valor del despacho’ ! 50 PUNTOS
Honorarios profesionales siblimitade al 5% del- 'valor del 10,00

despacho ’

ampliacién garantfa para mensajero. particular solo hasta 10.00

L

$20.000.000

Bienes de propiedad.de terceros, Hasta $100.000.000. ‘8,00
Clausula de proteccion bancaria, hasta el 50% del limite 8.00
asegurade !
Faltante de [nveritario, hasta el 7% del valor asegurado 8,00
Costos” en juicios y Honorarios profesionales, Hasta 8.00
$20:000.000 ' 50 PUNTOS
Pardidas por Empléados. de firma especializada, incluyendo

contratistas- independientes vy p_ei'sonas':_con contratc de 8.00
prestaciGn de servicios v tempoi*ale;-,- hasta el 50% det valor *
asepurado

Arficipo de indemnizacidn una vez demostrada la ccurrencia 10.00

y cuantfa, hasta-el 50%

Gastos de fransporte por pérdidas totales: 2 SMDLY por 60

20,00

dfas e
_Accidentes personales para el conductor hasta 20,00
$30.000.000, excluye motocicletas '
Amparo Automdtico para nuevos vehiculos hasta 20,00

200,000.000., conaviso 90 dia !
$200.000.000., con-aviso 20 dias 100 PUNTOS
_Amparo Automtico para nuevos accesorios hasta 35,00
$50.000.000., con aviso 90 dias e
Pérdida Parcial 6 Tota) por Hurto © Hurto Calificado de
accesorios propios delveticulo, incluyendo llantas (Rin, 20.00
Neumatico, protector i Aros), Sublimite $2.500.000 por '
evento, $10.000.000 porvigencia.
B. ASPECTOS ECONOMICOS: 40% 406 PUNTOS
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250

‘MENOR PRIMA
-MEJORES DE DEDUCIBLES A LAS CONDICIONES OBLIGATORIAS. 1000
{MAYGR PLAZO PARA PAGO 50

Nota: Para cada uno de los aspectos de evaluacion se otorgaré el mayor puntaje ai proponente que.

presente los mejores términos técnicos y econdmicos y a los demés de manera proporcional,
aplicando la regla de tres simple

‘CRITERIOS DE DESEMPATE.

a. Se tendrd como critério el propenente que haya ofertado el menor COSTO. DE PRIMAS.

b. Sicontintia el empate se tendra como criterio el propoherite que haya obtenido el mayor
puntaje en ¢l CRITERIQ DEDUCIBLES.

c. Sicohtinda el'empate se tendra como criterio el proponente gue haya obtenido el mayor puntaje
‘en el criteric de evaluacion MAYOR PLAZO PARA PAGO.

d. Si persiste el empate, la UNAD pfocedera a realizar un sortee mediante balotas entre los
proponentes-con puntaje igual.

40. CESION Y SUBCONTRATACION.

EI CONTRATISTA no podra ceder sus derechos y-ebligaciones nacidas-del Contrato sin el previo
consentimiento escrito de la UNAD. En caso de: prescindir de dicho consentimiento, tal cesion no
sera valida ni tendra efectos para las Partes, E| CONTRATISTA tampoco podra a:su vez subcontratar
sus obligaciones bajo el confrato 'sin el previo consentimiento de UNAD. Entre la UNAD y &l
CONTRATISTA no existe relacidn laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra
formular reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indole contra
UNAD.

11. NOMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la-adjudicacion de la presente Invitacién publica se determina que:el nimero minimo de oferias
habiles sera de un (1} proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que
cumpla con los requisitos técnicos, econdmicos: y juridicos la presente sera adjudicada:

12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA::

Requisitos minimos con los que debe cumplir.
a) Tener oficina principal, sucursal o agencia en la ciudad de Bogota, D.C.

b). El oferente debe acreditar su existencia y representacion tegal, anexando a su prapuesta el
correspondiente certificado expedido. por la Superintendencia Financiera de Colombia.. Asi
mismo debe ‘acreditar que la duracion de la sociedad y de la autorizacion conferida; por la
Superlntendenma Financiera no sera inferior al plazo de los contratos de seguro y tres {3) afios
mas. (Anexar a.la propuesta)
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c¢) Contar ¢on la aprobacién de la Superintendencia Financiera de- Colombia para ofrecer los
ramos de Seguro objefo de la presente invitacion. (Anexara la propuesta)

d) Contar con las especificaciones y -re'qu;er_imientos técnicos contenidos en el anéxo Técnico de
los preserites términos de referencia.

En cuanto la-obligacion del contratista:

1. Suministrar y: mantener por el término del contrato Jos seguros gque amparen los: bienes e
intereses patrimoniales de propiedad de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA - UNAD y aquelios por los.cuales sea legalmente responsable.

2. Brinda como minimo una capacitacion durante la vigencia del contrato. con lo-concerniente al
programa de seguros que ampara los bienes e intereses patrimoniales a la UNAD. _

3. Cumplimiento de los requisitos ambientales de: acuerdo a los instructivos [-1-4-2.Ink
https://sig.unad.edu.co/documentos/sge/instructivos/|-1-4-2. Formato F-4-4-26 y de seguridad
y salud en el trabajo hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sge/instructivos/ 1-5-8-5 formato F-d-
4-26 los.cuales seran avalado'y suscrita por el lider Gestion Ambiental de.la UNAD vy lider de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD, por el supervisor y/o interventor del contrato.

4. ‘Cumplimiento a la politica, lineamientos 'y normas establecidas en el Sistema Integrado de-
Gestidn y.las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucion del contrato..

Para los efectos de.la e‘stru_cturacic')n de |2 oferta, se informa que las pdlizas.de seguro con. las que.
actualmente cuenta la entidad son las siguientes:.

SEGURO A CONTRATAR. FECHA VENCIMIENTO.
'SEGURO. TODO RIESGO DANO MATERIAL _
INCLUYENDO: (Incendio y Anexos, Terremota Temblor yio:
Erupcién Volcanica, Asonada Metin, Conmocion Civil o Popular y 26/04/2019
Huelga y AMIT, Actos terroristas, Sustraccidn con y sin -
Violéncia, Sustraccién Todo Riesga, Equipe Eléctrico y
"Electronico y-Rotura de maquinaria}.)
SEGURO DE AUTOMOVILES ' 26/0412019
SEGURO DE MANEJO GLOBAL (CFIiGIAL} '26/04/2019-
SEGURC DE RESPGNSABILIDAD CIVIL _ .
EXTRACONTRAGTUAL 2610412019
SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL PARA SERVIDORES .
SEGURO DE TRANSPORTE AUTOMATICO DE VALORES 26/04/2019.
'SEGURO DE DARIOS CORPORALES CAUSADOS A LAS VRS
PERSONAS EN ACCIDENTES DE. TRANSITO SOAT

5. Tener en cuenta anexo No. 3 Ficha tecnica. _
6. En concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestién ambiental
y sistema:de Gestion de’la Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento.
a la politica, lineamientos y normas establécidos en ¢} sistema integrado de gestion, y las que
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regulen lz'materia y se expidan durante el plazo de ejecucion del contrato, en tal caso y antes
de la legalizacién del correspondiente contrato, el proponente deberd adjuntar
certificacion avalada y suscrita por el lider de Seguridad y Salud en el Trabajo de la UNAD,
por el lider de Gestién Ambiéental de la UNAD v por el supervisor y/o interventor del
contrato, en.el que conste estar informado v cumpliendo; con la politica gengrada_por la
UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha
generado los instructivos 1-5-6-5'y.|-1-4-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de
obligatoric cumplimiento. para gue las actividades que: sean realizadas por estos
(contratistas), se hagan de forma segura” (Instructivo de requisitos y condiciones en
seguridad y salud en el.trabajo para la contratacion de bienes y servicios I-5:6-5 Introduccion
pég. 3 e Instructivo. para la contratagion de bienes y servicios ambigntalmenteé sostenibles |-1-4-
2. Negrilla fuera de ‘texto), y en 'especfa! aquellas mencionadas y aplicables a sus
actividades; las cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de la Unidad de
Calidad y Mejoramiento Continuo y el Lider de: Ta!ento Humano al -Supe_rviS_or del contrato.
Las demas asignadas por el Intervenitor y que sean ifiherentes a la fabor desempefiada.
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ANEXO 1

Instructivo |-1-4-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
h'ttg‘s:Hsig.unad.'edu.cofdocumentos!sgcfinstructivos!l-1 -4-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https:/isig.unad.edu.co/documentos/sgclinstructivos/-5-6-5.pdf
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ANEXQ: 3.
FICHA TECNICA

COBERTURAS Y CLAUSULAS OBLIGATORIAS
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA SAMC No. xxx DE 2019

OBJETO: Seleccionar una compafiia de seguros legalmente constituida en Colombia con
el fin de asegurar los bienes muebles e inmuebles de propiedad de la UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD™”, que estén bajo su responsabilidad y
custodia y aquellos que sean adquiridos para desarrollar las funciones inherentes a su.
actividad, y cualquier otra pohza de seguros que requiera la Entidad en el desarrollo de su
actividad, de conformidad conlos pliegos de condiciones vy la propuesta presentada".

Seleccionar una compania de seguros legalmente constituida en Colombia .con €l fin de.
asegurar los bienes muebles e inmuebles de propiedad de la UNIVERSIDAD NACIONAL
ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD, que estén bajo su responsabilidad y custodia y aquellos
que sean adquiridos para desarrollar las funciones inherentes a su actividad o en los que
tuviese interés asegurable y cualguier otra péliza de seguros que requiera la Entidad en el
desarroilo de su actividad, de conformidad con Ios pliegos de condiciones y la propuesta
presentada’. '

ESPECIFICAGIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas corresponden a cada una de Jas condiciones minimas
obligatorias que integran cada una de las pélizas de segures y que deben ser ofertadas por
las -aseguradoras interesadas en el proceso;, no otorgan puntaje, y son de. caracter
habilitante, ya que las mismas. son aspectos necesarios para garantlzar una proteccion
adecuada de todos'y cada uno de los bienes e intereses de la UNAD, el proponente que no
presente estas especificaciones técnicas minimas o las presente de manera incompleta,

SU PROPUESTA SERA RECHAZADA.

1. SEGURO MULTIRIESGO DANQS MATERIALES

SECCION |
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TODO RIESGO DANOS MATERIALES

OBJETO DEL SEGUROQ.
AMPARO BASICO:

Todo riesgo dafio material, fisico o accidental y que hagan riecesaria la reparacion o
reposicion de los bienes afectados incluidos pero no limitades a: Ihcendio y amparos
adicionales de la pdliza tradicional, Asonada, motin, conmiocion civil o popular; Actos mal
intencioriados de terceros, Terrorismo, Terremoto Temblor y/o Erupcion Volcanica;
Maremoto, Tsunami (para riesgos cubiertos en costa), Hurto:simple y Hurto calificado para
todos los bienes incluyendo equipos eléctricos vy electrénicos y Equipos méviles y/o
portatiles, Rotura de magquiinaria, asi como los que sufran los bienes. asegurados por
cualquier causa no excluida. expresamente sea que dichos bienes se-encuentren‘en uso.o
inactivos y estén dentro o fuera de los predios; excepto los equipos.

AMPAROS Y CLAUSULAS OBLIGATORIAS

GRUPO No. 1

SECCION |
INCENDIO Y/O RAYO

e Amparos tradicionales (Basico, explosion, Extended Coverage, Dafios por agua,
Dafios por anegacion). o '

» Terremoto, temblor y/o erupcion volcanica al 100% del valor asegurado.

o Asonada, motin, conmocién civil o popular y huelga al 100% del valor asegurado

¢ Actos mal intencionados de Terceros Incluyendo. Terrorismo: al 100% del valor
asegurado

s Incendio y/o Rayo en aparatos Eléctricos {Incendio inherente), Limite $1000.000. 000.
00,

SECCION I
SUTRACCION

« Hurto Calificado (Todos los Bienes)
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@ Hurto Simple (Todos (03 Bienes)
e Todo Riesgo Sustraccion (Todos los Bienes)

SECCION Il |
EQUIPO ELECTRICO Y ELECTRONICO

- Todo Riesgo Amparos Tradicionales
Hurte Simple y Calificado

e Terremoto, temblor y/o erupcion volcanica al 100% del valor asegurado.

» Asonada, motin, conmocién civil o popular y huelga al 100% dél valor asegurado

s Actos Mal Intericionados de Terceros Incluyendo Terrorismo al 100% del valor
asegurado _

Equipos Moviles:y Portatiles, hasta el 100% del valor asegurado

SECCION IV
ROTURA DE MAQUINARIA

Cobertura Basica gue incluye:

Accion directa de la energia eléctrica

Accion indirecta de la electricidad atmosférica

Impericia, Negligencia, descuido y sabotaje individual

Erfores de disefio, defectos de fabricacion

Explosion fisica y quimica

Incendio interna, explosion quimica interna, caida directa de rayo

Bombas: sumergrdas y bombas para pozos profundos, hasta el 20% del valor
asegurado en la.podliza

Inundacién y enlodamiento )

Amparo para pérdida de contenidos:

Maquinaria y Equipo bajo tierra, hasta el 20% del valor asegurado en la péliza.
Cobertura para cadenas, cintas y bandas transportadoras, excluye vicio propio
Falta de agua en las caideras u-otras aparatos generadores-de vapor
Tempestad, granizo, heladas, deshielo.

Rotura debido a fuerza centrifuga

Cuerpos extrafios que se introduzcan en ios bienes asegurados o los golpeen.

e &8 @ °o & & ©

& % @ 5 0 9 @ @

CLAUSULAS COMPLEMENTARIAS OBLIGATORIAS

s Actos de autoridad
» Amparo automatico para edificios y contenidos.que. por error u omisién no se. hayan
informado al inicio del segure, hasta $500.000.000.
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Amparo automdtico para nuevos: bienes, con aviso de 90. dias, sublimite
$500.000.000

Amparo para:Software y licencias hasta $300.000.000

Ampliacion aviso de siniestro 90 dias

Anticipo de la Indemnizacidn, hasta &l 50% demostrada | ocurrencia y cuantia
Arbitramento o élausula compromisoria

Asentamiento de muros, pisos y techos, sublimite $400.000.000. por evento
$1.200.000:000. Por vigencia _

Bienes bajo cuidado tenencia control y custodia, Sublimite '$100.000. 000.

Bienes fuera de edificios; dentro de predios del asegurado

Clausula de 72 horas para Terremoto

Cobertura a Jardines Naturales y- Ornamentales

Conocimiento de los riesgos o

Darios a calderas u otros equipos por su propia explosion, hasta $300.000.000.
Denominacion en libros '

Derechos sobre el Salvamento

Designacion de bienes asegurados

Designacion de Ajustadores

Errores y omisiones no intencionales.

Experticio técnico _

Extension de amparo de AMIT y para tomas de movimientos subversivos y los actos
de autoridad para repeleflos, incluyendo el incendio ocasionado por log mismas
Flete aéreo, con un sublimite de hasta $10.000.000 evento / $50.000.000 vigencia.
Frigorificos hasta el 15% del valor asegurado de! predio afectado

Gastos Adicionales debidamente demostrados, hasta $20.000.000.

Gastos de extincion del siniestro: hasta e! 100% de los gastos demostrados.
sublimite 20 miliones

Gastos de preservacion de bienes hasta el 100% del valor dermostrado, sublimite 20
millones '

Gastos extraordinarios por tiempo extra, trabajo nocturno y trabajo.en-dias feriados.
Sublimite $50.000.000 '

Gastos para demostrar la ocurrencia.y cuantia de! siniestro, sublimite 50 miliones
Gastos para el reacondicienamiento del terreno, ‘Sublimite $500.000.000 por evento
2.000.000.000.por vigencia.

Gastos por arrendamiento.en equipos, en caso desiniestro hasta $200.000.000 por
cuatro. (4) meses _ )

Gastos de arrendamiento de predios en caso de siniestro, hasta por $100.000.000
por seis (6) meses ' '

Gastos para recuperacion de la informacion, hasta $200.000.000. evento/ vigencia
Honorarios profesionales hasta $500.000.000. evento/ vigencia,

Hundirmiento, deslizamiento de Terreno, derrumbes, caida/desprendimiento de
rocas y de terrenos/ tierras, stbito € imprevisto

Labores y materiales _

Maquinaria y Equipo’ Pago de pérdidas totales por valor de reposicion o reemiplazo,
para equipos-con edad inferior a cinco (5) afios

Modificaciones a favor del asegurado

Modificaciones del riesgo, aviso 60 dias
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* Movilizacién de bienes hasta el 10% del valor asegurado de la poliza
s No aplicacién de demerito por uso para bienes adquiridos.después del 01/01/2010
+ ‘No-aplicacion de demérito ‘tecnolégico parfa bienes adquiridos después del
.01!01;’2010
e No aplicacion de Infraseguro, siempre y cuando la diferencia entre el valor
asegurado y el valor real del bien afectado no supere el 10%
No concurrencia de deducibles
No-tasacién o inventario, hasta 5% del inventario
Objetos de metal o piedras preciosas en vitrinas exteriores
Obras civiles terminadas, hasta $1.000.000.000.
Obras civiles independientes a las estructuras de los edificios, hasta $1.000.000.000
Opcion de reposicidn o reparacion del bien y no indemnizacién en dineros a
conveniencia del -asegurado
Pago de |la indemnizacidn directamente a contratistas y proveedores
o Pérdida de datos.o portadores externos de datos incluido software al 100% de los
-gastos demostrados, sublimite de $200.000.000 evento/vigencia.
Propiedad Horizontal
» Propiedad personal de. funcionarios, excluyendo vehiculos, sublimite $3.000.000
evento, $12.000.000. Vigencia.
« Reconstruccion de Archivos, hasta $200.000.000.
« Renta hasta el 100% de los gastos demostrados, hasta $5.000.000. por seis (6)
meses
s 'Remocién de escombros, hasta el 10% del valor asegurado
» Reposicién o0 Reemplazo, para bienes adquiridos después del 01/01/2010
» Restablecimiento automatico del valor asegurado por pago de siniestro, excepto
AMIT,HMACCP, con cobro de prima adicional
Revocacion de la péliza 90 dias, para AMIT 10 Dias.
¢ Rotura de Vidrios Exteriores e -interiores, Hasta $20.000.000 por evenio
$500.000.000 por vigencia.
+ Secreto Industria, marca de fabrica y nombres
e Traslado temporal de biehes

DEDUCIBLES MINIMOS OBLIGATORIOS

Terremoto, temblor y/o erupcion volcanica: 1% del valor de la perdida sin minimo’
Asonada, motin, conmocién civil o.popular y hueiga, Actos mal intencionados:
de Terceros: Incluyendo Terrorismo: 1% del valor de la. pérdida sin minimo.
Hurto'y Hurto Calificado: Sin deducibles

Equipo eléctrico y electrénico: 1%.del valor de |a perdlda sin minimo

kMaquinaria y Equipo: Sin dedugibles.

Demiés Eventos: 1% del valor de la perdida sin minimo

Equipos Mdviles y Portatiles incluyendo celulares, Tablets, celulares, equipos
de computo y demis similares: Sin deducible.
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RELACION BIENES A ASEGURA

EDIFICIOS

ACACIAS -META

1 CARRERA 41 No. 23-49 B/EL CARMEN

Edificios $2.946.799.231

BOGOTA-JOSE ACEVEDO GOMEZ

2 CARRERA 30 No. 15-25 SUR B/SENA

Edificios $ 4.320.621.959

BOGOTA-JOSE CELESTINO MUTIS B/ RESTREPO.

3 Calle 14 Su.No. 15-31

Edificios $33.110.154.401

.BOGOTA:-'GERENCIA-E-RELACIONES INTERNACIONALES
B/GALERIAS

Calle 53 No.14-39

Edificios $2.644.875.936

ARBELAEZ CUNDINAMARCA B/LA TRINIDAD LOMA

5: Avda. 7 No. 2 E-27

Edificios '$'930.439.900

BARRANQUILLA B/PRADO VIEIO

7] CALLE 58 No. 543-125

Edificio '$ 809.824:136
| PUERTO COLOMBIA
7 Kilémetro-11 No. 5-35 Este B/VIA Puerto Colombia
Edificio 56.426.279.727

BUCARAMANGA B/MEIORES PUBLICO

Carrera 27 No. 40:43
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Edificios $1.163.923.053;

BUCARAMANGA B/COMUNEROS

9 CARRERA 16 No. 10-A-05

Edificias $ 986.894.006

CHIQUINQUIRA B/JARDIN NORTE

10 Carrera 7 No. 30 (28-26)

Edificios $ 464.924.059

COROZAL SUCRE 'B/TRONCAL DEL OCCIDENTE

€1 No 4-160 lote.1 B Carretera Troncal frente al batallén de

11 . .
infanteria 5 Vizcaya

Edificies $1,227.536.730

| CARTAGENA BOLIVAR B/PARAGUAY.

12 |Transversal 45 A No. 26C-43

Edificios $3.245.161.528.

DUITAMA BOYACA -VEREDA SAN LORENZO

13 ‘CARRERA 7 No. 20-57

Edificios $ 11.250.591.670

FACATATIVA' CUNDINAMARCA  B/LOS LLANITOS

14 Transversal 11 No. 5-35 Este

Edificios $5.314.510,250

FLORENCIA CAQUETA. B/CUNDUY

15 Carrera 1 No. 31-30 B

Edificios $'6.434.818.905

GACHETA CUNDINAMARCA B/GACHETA

16 | AVENIDA 8 No. 4-18

Edificios $646.960.171

GARAGOA BOYACA B/OCCIDENTE

17 Calle 10 No. 16-02

Edificios $1.440.008.123
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GIRARDOT B/ROSA BLANCA UNAD ZIPAQUIRA

18 Calle 10 No. 36-50

Edificios $ 1.426.095.001

IBAGUE B/SAN SIMON

19 |calle3dNo.3A-26B

Edificios $3.454,129.021.

| LA DORADA B/VILLA CARMENZA

20 Calle 32 No. 1-20

Edificios $ 1.570:095.813

RIGHACHA GUAJIRA B/LIBERTADOR

21 Calle 15.No. 8-63 B

Edificios $1.816.497.203

MALAGA B/CENTRO

22 Carrera 9 No. 15-20

Edificios % 1.307.833.464

MEDELLIN ANTIOQUIA B/LOS ANGELES

23 Carrera 45 NOQ. 55-19'

Edificios: $5.602.873.333

NEIVA HUILA B/EL ALTICO

24 | Carrera 15 No. 8 (06-28-36-42-46-54-62)

Edificios 51.748.384.421

PALMIRA VALLE B/ VERSALLES

25 Carrera 28 No. 40-50-56-58

Edificios §2,692.206.490

PAMPLONA NORTE DE SANTANDER B/ EL CARMEN

26 | Calle 5No.3-05

Edificio '$1.827.836.397

27 PASTO NARINOQ B/BOMBONA
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Callé 14 No. 29-69

Edificic $3.562.687.362

DOSQUEBRADAS B/LOS MOLINOS

28 Cra. 23 Diag. 25 F

Edificio” $1.580.725.438

PITALITO RUILA. B/CIUDAD JARDIN

29 | Av, Pastrana No. 19-50 sur

1 Edificio $4.410.459.661

| POPAYAN CAUCA B/LA PAMBA

30 Carrera 3' No. 2-55

Edificio $'755.482,522

POPAYAN CAUCA B/ VIA PISCINAS. DE COMFACALICA

31 Carrera S B No, 49-N-15

Edificio ' $ 1.041.745.007

PUERTO CARRENIO VICHADA BfLA ESPERANZA

33 Cra. 7 No. 22:09

Edificio $2.685.523,254

QUIBDO CHCCO B/MARGARITAS

32 Cra. 2 No. 24-05/Cll 23 No. 1-27B

Edificio $3.160.420.365

SAHAGUN:CORDOBA B/CEMENTERIO

33 Calle 19 No. 17-10

Edificia ' $1,174.267.493

SAN JOSE DEL GUAVIARE GUAVIARE B/LA GRANJA

34 -Carrera 19.No. 19E-30

Edificio ' $'868.178.810

SANTA MARTA MAGDALENA B/SAN PEDRO ALEJANDRING
35

| Av. Libertador No. 24-130
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Edificio '$2.156.518.267.

SOGAMOSO BOYACA B/MONIQUIRA

37 Calle 5 No. 1-08

Edificio $2.178.099.242

TUNJA BOYACA B/PATRIOTAS

38 Calle 17 EC18K 2B

Edificia $3.951.523.600

VALLEDUPAR CESAR B/PANAMA

39 Calle 39 No. 4B-2

Edificto $2.577.405.843

ZIPAQUIRA CUNDINAMARCA

40 |Cra.16 No.4A-103

Edificio $'3.067.266.571

CURUMAN! CESAR. B/PARAISO

41 Cra. 17 No. 12.-57

Edificio- ' $ 484.087.618 |

CUCUTA NORTE DE SANTANDER B/URBANIZACION.GARCIA
HERREROS

42 Calle 24 No. 2-172

Edificio $.5.583.437.424

CAL{ VALLE B/EUCARISTICO TEMPLETE

43 Calle 5.f No. 36-60

Edificio $ 695.813.666

ARCHIVO-HISTORICO  B/LA ASUNCION

44 Av, Carrera 30 No. 1-D25/37

‘Edificio & 2.056.228.567 |

ZIPAQUIRA CUNDINAMARCA B/LA ESPERANZA
45

Carrera 16-A No. 97-105
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Edificio $31067.266.571 |

TOTAL CONSTRUCCIONES. %$149.867.821.209

CONTENIDOS A ASEGURAR UBICADOS EN TODO EL TERRITORIO NACIONAL -

200 EQUIPOS DE ENSENANZA 48.448.704,480
201 'EQUIPQ DE COMPUTO 3.454.624:220
203 EQUIPO DE COMUNICACION 5.510.541.808
204, : EQUIPO DE:CONTROL Y REGULACION ELECTRICA | 3.547.813.450
205 MUEBLES Y ENSERES: 4.162.219.550
206 EQUIPO DE USO AGRICOLA 4.145.405
207 EQUIPC DE BOMBEO 624.885,536
208 HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS '135.222.734
209 EQUIPOS Y MAQUINAS DE OFICINA '2.114.585.297
210 EQUIPO DE CONTROL Y VIGILANCIA 1:254.847.589
213 EQUIPOS PARA APOYO DIAGNOSTICO-PRIMEROS AUXILIOS 6.204.000.
214 EQUIPOS DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION 310.953.733.
215 EQUIPOS Y MAQUINAS. DE COMEDOR Y CAFETERIA 6.000.000
217 INTANGIBLES ~ SOFTWARE 6:482.804:856
218 [ INTANGIBLES - LICENCIAS '6.151.001.818
216 | INTANGIBLES - CURSOS PLATAFORMA. 23.348.386.439
220 INTANGIBLES - BIBLIOTECA VIRTUAL 6:479.065.663,00
'BIENES CONTROLABLES {Elementos de oficina, de computo {tecladas,

291 mouse, diademas v demas eélementos similares), grabadoras y muebles y ) _
enseres.en general. 11.549.130.650,00°
TOTAL VALOR ASEGURADO 123.591.137.268,00
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2. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS
OBJETO DEL SEGURO:

Amparar los perjuicios o. -detrimentos patrimoniales sufridos. por la UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD, como consecuencia de decisiones de
gestién incorrectas, pero no dolosas, adoptadas ylo ejecutadas, por los Servidores Publicos
y/o funcionarios con reglmenes de responsabilidad similares a los de los servidores
pUblicos, Asumir los gastos de deferisa (honorarios: profesionales de abogados defensores:
y costos judiciales), segun los limites por etapas procesales establecidos en la poliza, en
todo tipo de procesos penales siempre gue se trate- de delitos no dolosos; civiles,
administrativos, responsabilidad fiscal, iniciado (s) por cualquier organismo de control
(Procuraduria; Contraloria o similares) 0 por cualquier organismo oficial, en los que se.
discuta ia responsabilidad correspondiente a los cargos asegurados.

‘COBERTURAS OBLIGATORIAS.

SISTEMA DE COBERTURA: el sistea bajo €l cual opera la presente- pbliza, es CLAIMS
MADE, (procesos conocidos por primera vez durante la vigencia de la pdliza y que hayan
ocurndo durante el periodo de retroactividad otorgada y/o el periodo de vigencia de la
pohiza)

» Responsabilidad por perjuicios o detrimentos patrimoniales sufrides por el Estado o por
Terceros. como consecuencia de actos amparados por la pdliza

o Gastos, costos judiciales y de defensa por honorarios profesionales en que incurran los
asegurados para defenderse de cualquier proceso civil, disciplinario, administrativo o
penal én su contra por investigaciones adelantadas por cualquier organismo oficial.
sublimite $100.000.000..por evento $500.000.000 por vigencia

s Gastos de defensa para incorrecta contratacion de seguros: -Sublimite $10.000.000
eventofvigencia

» Perjuicios de los cuales los asegurados sean responsables por haber cometido actos
incorrectos.

o Responsabilidad por perJUIGIOS de los cuales los asegurados.sean responsables por
haber cometido actos incorrectos para los cuales se siga o debiera seguir un juicio de
responsabllldad fiscal.

¢ Perjuicios causados & terceros por la responsabilidad civil de funcionarios asegurados:
Excluye la Responsabilidad Civil Profesional.-

s Cauciones Judiciales. sublimite 5% por evento. 10% por vigencia, del limite asegurado.

o Aclaracion de amparo de todas las personas que hayan ocupado, ocupen o lleguen a
ocupar los. cargos. aségurados.

COBERTURAS COMPLEMENTARTIAS OBLIGATORIAS.
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AMPARO AUTOMATICO: Queda entendido, convenido y aceptado que se ampara
automaticamente cualquier persona que Ilegue @ ocupar cualquiera de los cargos
asegurados, sin que se requiera informar los nombres de las perscnas que los ocupen.
Eextension de cobertura por dos afios siguientes al rétiro de la entidad

No subrogacion

Cambigs én la Designacién de Cargos

Libre escogencia de abogado para la defensa: queda expresamente acordado que
la seleccién de los profesionales. encargados de la defensa corresponder al UNAD, o
los funcionarios que esta designe, guienes para'su dprobacién presentard a la compafiia
la propuesta correspondiente.

Limite Territorial: A nivel Munhdial

LIMITACION TEMPORAL DE LOS RIESGOS ASUMIDOS: Periodo en el que &l
proceso debid haber sido conocido. por funcionario asegurado por primera vez dentro
del periode de vigencia que este seguro o fa extension prevista en la péliza y debera
ser derivada de hechos ocurridos con posterioridad a la. fecha de inicio de fa primera
poliza para Servidores Publicos, otorgada por la compariia aseguradora de manera
ininterrumpida o cualquier otra fecha de retroactividad pactada.

Extension de cobertura para de orgahismos:adscritos o vinculados

Extension de cobertura por absorcién, fusion o traslado de fuhciones.

Extensién para el periodo para reclamaciones: cubre las reclamaciones por actos:
incorrectos que se cometan durante la vigencia del seguro siempre que se- efectlen
dentro del término de 2 afios, contados a partir de la finalizacion de la vigencia de la
pdliza

Extension de.amparo a asesores externos y profesionales con contrato de prestaciones:
de servicios

Defensa de j ]UICIO fiscal: La aseguradora no podra hacer acuerdos consolatorios. con
los terceros sin el consentimiento escrito del funcionario asegurado. La responsabilidad
de la aseguradora va hasta el monto conciliado.

Caracter complementario de la cobertura: en. caso que uno de los -amparos otorgados
por esta péliza concurra con el contrato por la entidad tomadora bajo otras polizas que
amparen el mismo riesgo, respecto del mismo interés asegurable; la. compafiia solo seré
responsable del pago de la indemnizacién en exceso del monto cubierto por lo$ demas
seguros.

Legislacion supletoria para aquellos aspectos que no se encuentren regulados por ésta
poliza, se. aplicaran las normas del cédigo de comercio.

Extension de amparo a cualquier funcionario de' [a Entidad, que desempefie
cualesquiera de los cargos reportados en la solicitud del seguro

Periodo de retroactividad: El periodo de retrodctividad.de ia. poliza’'se otorga a partir del
01/04/2010, entendiendo Ia retroactividad como el periodo de tiempo durante el cual
tienen ocurrencia Actos Ihcorrectos o presuntamente incorrectos cometidos por los
Funcionarios Asegurados antes del inicio de vigencia de la poiiza, de ios cuales se
deriven reclamaciones susceptlbles de cobertura en la medida én que fueren conocidas
y presernitadas dentro-de [a vigencia del Contrato de Seguro

Reclamos en Materia Laboral Gastos de defensa y procesos de responsabilidad

derivados .de demandas laborales excluyendo el pago de prestaciones sociales.

Sublimite 10% del limite asegurado por evento, 10% del limite asegurado por vigencia
Representacion en Sociedades Subordinadas
Términos de la Ley 222/95
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Reemboliso a la Entidad Tomadora,

Eliminacién de la Clausula De Asegurado Contra Asegurado

No Aplicacién De Garantias

Faltas graves y gravisimas siempre y-cuando la conducta no sea dolosa
Investigaciones preliminares: Se incluyen todas ia etapas relativas a cada proceso
desde la vinculacion del procesado (fiscal, disciplinario, penal, civil o ante otro
organisme oficial), hasta gue se produzca un fallo (sentencia, resolucion o auto)
definitivo y con transito a cosa juzgada (1Y 2 instancia)

_ N - $10.000.000 persona.procesofevento, $100,000,000; persona
PROCESOS FISCALES LEY 10 DE 2000 proceso/vigencia, Rector $30.000.000 adicionales

PROCESOS DISCIFLINARIOS LEY 734 DE $10,000.000 persona procesofevento, $100,000,000, persona

2002 procesofvigencia, Rector $30.000.000 adicionales
PROCESOS PENALES LEY BOODE2000Y | $10.000.000 persona procesofevento, $1 00,000,000, persona
LEY 806:DE 2004 procesofvigencia, Rector $30.000.000 adicionales

$10.000.000 persona procesolevento,-$100,000,000, persona.

PROCESOS CIVILES LEY 678 DE 2001 procesoivigencia, Reclor $30.000.000 adicionales

$10.000.000 persona procesofevento, $100,000,000, perscna

PROCESOS ANTE OTROS ORGANISMOS procesoivigencia, Rector $30.000.000 adicionales

ETAPAS DESDE .V_INCULACION PROCESAL
HASTA FALLO QUE HAGA TRANSITCO
COSA JUZGADA

$10.000,000 persona procéso/evento, $100,000,000, persona
procesofvigencia, Rector$30.000.000 adicionales

OTROS PROCESOS PROCESALES o _
INCLUYENDO CAUCIONES JUDICIALES:Y $10,000,000 por evento $100,000,000, por vigencia
AGENCIAS EN DERECHO

CLAUSULAS COMPLEMENTARIAS OBLIGATORIAS

Ampliacion Aviso del Siniestro hasta 60 dias
Arbitrarnento o Clausula Compromisoria
¢ Amparo Automatico para Nuevos Cargos, con aviso de 30 dias'y con cobro de prima
adicional. _
o Restablecimiento del valor asegurado por pago de sinfestro, con cobro de prima
adicional
Revocacion de |a pdliza 90 dias
Condcimiento.del Riesgo
Designacién de-ajustadores:
Expérticia Técnica
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LIMITE DE VALOR ASEGURADRO $2.500.000.000

Deducibles: Sin aplicacion de deducibles.

RECTOR

SECRETARIA GENERAL

VICERRECTOR DE DESARROLLO REGIONAL Y PROYECCION COMUNITARIA

VICERRECTOR DE RELACIONES INTERNACIONALES-

GERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

GERENTE DE TALENTO HUMANO

GERENTE DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

COORDINADOR JURIDICO.Y CONTRATACION

COORDINADOR ADQUISICIONES E INVENTARIOS

VICERRECTORIA DE MEDIOS Y MEDIACIONES PEDAGOGICAS

COORDINADOR DE INFRAESTRUTURA Y MANTENIMIENTO FISICO

TESORERIA

3. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

OBJETO DEL SEGURO:

Amparar los perjuicios patrimoniales que sufra la UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY
A DISTANCIA “UNAD” como consecuencia de la Responsabilidad Civil Extracontractual
originada dentro o fuera de sus instalaciones, en el desarrollo de sus actividades o
relacionado con ellas, lo mismo que los actos de sus. empleados y funcionatios en el
desarroflo normal de sus actividades en el Territorio Nacional.

AMPAROS OBLIGATORIOS

o  Predio Labores y Operaciones
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Actividades deportivas y culturales dentro y fuera de los predios

Contarninacion accidental, subita e imprevista

Eventos sociales organizados por el asegurado

R. C. por Incendio v explosidn

La participacién del asegurado en ferias y exposiciones nacionales.

Posesion y uso de depdsitos, tangues y tuberias que se encuentren ubicados dentro
de los predios asegurados.

Restaurantes, cafeterias, casinos y campos deportivos

Uso de armas de fuego por parte de vigilantes y funcionarios y errores de- punteria
Uso de ascensores, escaleras automaticas, montacargas, gruas.y elevadores

Uso de avisos y- vallas dentro y fuera de los predios

Operaciones de cargue, descargue de bienes y mercancias, incluyendo aguellos de
naturaléza azarosa o-inflamable deritro de los predios del asegurado.

Transporte de mercancias'y demas bienes

Viajes de funcionarios del asegurado dentro y fuera del territoric Nacional

CLAUSULAS COMPLMENTARIAS OBLIGATORIAS

e ® © 0 & & ¢ @ 9 @

Amparo Automatico para nuevos predios, con aviso de 60 dias

Amparo por -actos de empleados o funcionarios (én €l desarrollo normal de las
actividades del asegurado), excluye la responsabllldad civil personal.

Alimentos y bebidas: Sublimite $50.000. 000. por evento $200.000.000. por vigencia
Anticipo de indemnizacién con sola demostracién de la ocurrencia de- siniestro,
Hasta el 50%

Ampliacion aviso de siniestro 60 dias

Arbitramento y Clausula compromisoria

Asistencia Juridica

Bienes bajo cuidado, tenencia, control y custodia: Hasta $300.000.000:

Cobertura por disposiciones legales del medio. ambiente

Contratistas y sub contratistas: Sublimite $200.000.000 evento / vigencia
Conocimiento.del riesgo '

Dafio morail, sublimite 30 % del valor asegurado

Defensa en proceso civil por presunta responsabilidad

Dafios a bienes de terceros, muerte o lesiones ocasionadas a las personas cuando
sean transportadas en vehiculos de terceros y éndesarrollo de las actividades como
funcionario' de la UNAD: Limite $40.000.000. Por evento, $120.000.000. Por
vigencia

Designacion de ajustadores

Errores y o Omisiones no intencionales, con avise de 90 dias

Gastos meédicos, mcluyendo personal del asegurado, sublimife 5% por evento
persona, 30% por vigencia, en el agregado.anual.

Extension de amparos para entidades adscritas o vinculadas a‘la entidad tomadora
Experticia Técnico

Gastos Judiciales
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e. Gasto de defensa de cualquier demanda civil 0 penal entablada contra el asegurado.
Hasta el 20% del limite contratado
Honorarios profesionales: Sublimite $50.000.000. evento / $200.000.000. vigendia
Hurto de vehiculos y accesorios en parqueaderos y predios del asegurado: Sublimite
$5.000.000. por evento $ 30.000.000 vigencia

o Inclusion como terceros a-estudiantes, docentes y demas personal con contrato de
prestacion de servicios

« Lucro cesanté para terceros

o Modificaciones a favor del asegurado

o Propietarios, arrendatarios o-poseedores para cubrir cualquier gasto gue legalmehte
deba pagar la Entidad, por la responsabilidad civil que llegare a imputarsele en su
calidad de arrendatario o-poseedor. Sublimite 10% del limite asegurado.

e Responsabilidad Civil Patronal: $100.000.000. evento./ $500.000.000 vigencia
Responsabilidad civil Cruzada: Hasta ¢! $1.000.000.000.

+ Restablecimiento del valor asegurado por pago de siniestro, hasta una vez, con
cobro de prirma adicional. _

s Vehiculos propios y no propios: Sublimite $100.000.000. por evento $500.000.000.
por.vigencia

s Aviso de cancelaciéh de [a pdliza 60 dias

» Valor de cauciones requeridas por un proceso gerierado con ocasion de un evento
cubierto por la pdliza, Sublimite 10% del limite asegurado.

» Valorés de condenas en costas e intereses. Hasta el 10% del limite asegurado ™
Vlgllanma de [os predios asegurados por personal del asegurado

LIMITE. MAXIMO DE VALOR ASEGURADO: $1.000.000.000.00.
Deducibles: Sin a__plicacié_n de deducibles.

4. SEGURO AUTOMOMATICO DE TRANSPORTE DE VALORES

OBJETO

Amparar las pérdidas y dafios materiales que. sufran los bienes asegurados tales como
direros en efectivo, cheques, titulos valores, y demds bienes de propiedad de
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD” o por los gue sea
legalmerite responsable. durante su transporte normal dentro. de giro: de sus actividades,
incluyendo las movilizaciones de dinero. en efectivo realizadas por los funcionarios
delegados del manejo de cajas menores y demas titulos valores.

AMPAROS OBLIGATORIOS
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Hurto simple y hurto calificado

Huelga, asonada, conmocién civil y vandalismo, AMIT y terrorismo

Actos de autoridad

Transporte de vehiculos propios. o firmas transportadoras

Extersion de cobertura para amparar la permanencia de valores en lugares iniciales,
intermedios o finales del trayecto

Transporte en-vehiculos de funcionarios de la entidad

Valores bajo cuidado, tenencia, control y custodia

Perdida o dafic material

CLAUSULAS COMPLMENTARIASOBLIGATORIAS

Ampliacién de aviso de siniestro 30 dias

Designacidn de ajustadores

Errores y omisiones ho intencionales

Aviso de cancelacion de la pdliza 60 dias’

Anticipo de indemnizacién previa demostracién de la ocurrencia y cuantia, hasta el
50%

Arbitramento

-Conocimiento del Riesgo-

Extension de cobertura para valores en transito

Gastos de preservacion de bienes sublimitado al 5% delvalor del despacho
Gastos para demostrar el siniestro sublimitado-al 5% del valor del despacho
Honorarios. profesionales sublimitado al 5% del valor del despacho
Modificaciones a favor del asegurado

Valores bajo cmdado tenencia, contro!'y custodia

Automaticidad de la péliza

Derechos sobre salvamento

Ampliacion garantla para mensajero particular solo hasta $20.000.000

No aplicacion de garantias

e & & 5 O
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TRAYECTOS ASEGURADOS: Desde oficinas del asegurado hasta entidades financieras
con las cuales la “UNAD” tenga o emplee transacciones financieras'y viceversa.

BIENES ASEGURADOS: Dinetos en efectivo y Titulos Valores

PRESUPUESTO ANUAL DE MOVILIZACIONES: $1.500.000.000.00.

LIMITE MAXIMO POR DESPACHO: 100 SMMLY
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MODALIDAD DE COBRO: ANUAL ANTICIPADA.

DEDUCIBLES: Sin aplicacién de deducibles

_NOTA En caso de solicitar declaraciones mensuales.o algin tipo de ajuste mensuai o. anual
incurrira sera causal de rechazo def ramo y de la propuesta

5. SEGURO DE MANEJO GLOBAL

OBJETO DEL SEGURO:

Amparar las pérdidas causadas por los empleados de manejo o sus reemplazantes cuyos
cargos y obligaciories implique menoscabo de: los fondos y bienes del UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD"",

AMPAROS OBLIGATORIOS:

Alcances fiscales: hasta el limite asegurado

Delitos contra la administracién publica: Hasta el Limite Asegurado
Gastos de reconstruccion de cuéntas: Hasta el Limite Asegurado
Gastos de rendicion de cuentas: Hasta el Limite Asegurado

CLAUS'_U.LAS"ZC'OMPLMENTARIAS..OB'LIG'AT__ORIAS_-

Compensadcion:

Ampliacién del aviso de siniestro a 60 dias

Bienes de propiedad de terceros, Hasta $100.000.000.

Cobertura para todos. los empleados de fa universidad

Clausula de proteccion bancaria, hasta el 50% del limite asegurado

Conocimiento del riesgo _

Extensién de cobertura y continuidad de cobertura, hasta 30 dias después de

desvinculacion.

= Pago de la indemnizacion sin la presentacién previa del fallo fiscal o investigacién
admlmstrattva _

' Faltante'de Inventario, hasta el 7% del valor asegurado

» Costos en juicios y Honorarios profesionales: Hasta '$20.000.000

® & 0 & & 0O &
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Definicién de Trabajador o Empleado.

Designacién de ajustadores

Errores, inexactitudes u omisiones no intencionales

Modificacion a cargos

Pérdidas causadas por empleados no identificados, sublimite 10%

Perdidas por Empleados de firma especializada, incluyendo contratistas

independientes y personas con contrato de prestacion de servicios ytemporales, hasta

el 50% del valor-asegurado

Reclamacion Directa

o Restablecimiento automatico del vator asegurado por pago.de siniestro. Hasta una vez
con cobro de prima adicional. '
Revocacion de la péliza 60 dias’

-+ Trabajadores ocasionales o Transitorios que estén bajo su mando o terceros por
autorizacion h '

o Coberfura para quiénes sin ser frabajadores y/o empleados realicen précticas o
investigaciones en las dependencias de! asegurado

o Amparo automatico de nuevos.cargos.can 60 dias de aviso, sin reportés ni ajuste de
prima-adicional.

« -Cambios enla denominacién de cargos

o Forma de Operar: Por descubrimiento

o Amparo automatico para cargos que por efrror u omisién no.se hayan informado a la
aseguradora

e Anticipo de indemnizacién una.vez demostrada la ocurrencia y cuantia, hasta el 50%

® Actos de autoridad

e » &« @ 0 ©

LiMITE DE VALOR ASEGURADO: $500.000.000

Cajas Menores a nivel Nacional: $130.000.000.
DEDUCIBLES OBLI_GATORIO'S

CAJAS MENORES: Cero

Demas Eventos: 1% del Valor de la Perdida
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6. SEGURQ DE AUTOMOVILES

OBJETO DEL SEGURO

Amparar los dafios y/o pérdidas que sufran los vehiculos de propiedad del UNIVERSIDAD
NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”, o por los que sea legalmente
responsable, y-aquellos dafios a bienes o lesiones 0 muerte a terceros que se causen.

RIESGOS AMPARADOS

Responsabilidad Civil Extracontractual 600/600/1200 Millones
Pérdida Total por Dafos

Peérdida Parcial por Dafios

Pérdida Parcial o Total por Hurto o Hurto Calificado

Terremoto, Temblor y/o Erupcion Volcanica

No aplicacion de deducibles para todos los amparos

Amparo patrimonial

Gastos de transporte por pérdidas totales: 2 SMDLV por 30 dias
Asistencia Juridica en Proceso Penal

Asistencia Juridica en Proceso Civil

Asistencia en Viaje, para vehiculos livianos (Excluye motocicletas)

® 6 0 8 6 © 8 O © © ©

CLAUSULAS COMPLMENTARIAS OELIGATORIAS

+ Actos de Autoridad.

+ Accidentes personales para el conductor hasta $30.000.000, excluye motocicletas

‘e Amparo Automatico para nuevos vehiculos hasta $200.000.000., con aviso 90 dfas:

s Amparo Automatico para nuevos accesorios hasta $50.000.000., con aviso. 90 dias’

e Ampare automatico para accesorios y equipos que por error u omisién no-se hayan
informado al inicio del seguro, aviso 60 dias, Sublimite $ 10 Millones por vehiculo

¢ Anticipo-de indemnizacion del 50%, previa demdstracién de la ocurrencia y-cuarnitia

o Arbitramento o Clausula Compromisoria

* Vehiculos bajo cuidado, tenencia, control y custodia

e Conocimiento del Riesgo

s Designacion de Ajustadores

o Errores, omisiones e inexactitudes na intencionales

-« Experticio Técnico

e Gastos de Grla, maximo 10 % del valor asegurado por accidente _

o Gastos adicionales: L.a Aseguradora se obliga a indemnizar los gastos adicionales.

debidamente comprobades en que necesaria y razonablemente incurra el asegurado,
como consecuencia directa del siniestro, hasta el 100% de los gastos demostrados,
con un sublimite 20% del valor asegurado

e [nclusién sin restriccion de amparo o aplicacion de garantias, por tipo, modelo, clase,
uso o antigtiedad de los vehiculos
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o Inclusion de dafo moral, lucro cesante y culpa grave en résponsabilidad civil
extracontractual _

« Extension de cobertura de responsabilidad civil extracontractual cuando el vehiculo sea

hurtado

Efrores involuntarios en las caracteristicas de los vehiculos asegurados

Modificaciones a favor dei asegurado.

No inspeccién para vehicules nuevos, cero (0) kildmetros

No inspeccién para vehiculos asegurados actualmente

Opcién de reposicion o reparacién de vehiculo a conveniencia del asegurado

Pago de pérdidas totales por reposicion o-reemplazo

Pagos de responsabllldad civil con base en manifiesto de culpabilidad.

Pérdida Parcial o Total por Hurto 6 Hurto Calificado de accesorios propios del vehiculo,

incluyendo llantas: (Rin, Neumético, protector y Aros), Sublimite $2.500.000 por evento,

$40.0600.000. por-vigencia.

s Primera opcidn de compra del salvamento para el-asegurado.

s  Revocacion de la péliza 90 dias.

o 5. e D © & & &

'RELACION DEL PARQUE AUTOMOTOR PARA EL SEGURO DE AUTOMOVILES

- MODELU e
NISSAN AUTOMOVIL . SEDAN | BIRS25 | GA167539577 | 3N1DBA1S6ZKOI1788 | .
SENTRA T 1998 - - S PARTICULAR | 06401053 10.400,000
MAZDA | uTOMOVIL SEDAN | BBYA17 | E5736979 '$23NB25930. - .
323 IR 1983 e S PARTICULAR | ‘05601032 3.500.000
CHEVROLET |.AUTOMOVIL| 2004 | SEDAN | OBF590 | C20SED121655 | KLLVME2Z94B101509 |-OFICIAL " 01601119 13.800.000
;;):LDORER CAMIONETA | 1ag7 'Eiggx OXV097 | VASBIE0 AIUVPIBZE0 Loy 03006022, |  11.400.000
CHEVROLET | AUTOMOVIL{ 2004 | SEDAN { OBFS89| 000001944 | BLAXF19040011461 | OFICIAL 01601104 - 13.500.000
"MAZDA AUTOMOWVIL| 2012 | SEDAN | OCKOO7 | (510666542 | JMER19LEC0240145 | OFICIAL 05606071 47.400.000
FOR FIESTA | AGTOMOVIL| 2013 | SEDAN | OBI208.] DM128773. | 3FADPISDMI28773 | OFICIAL. 03001125, 30:600.000
FOR FLESTA | AUTOMOVIL | 2013 SEDAN | OBIS6O | .DM135723 | 3FADPABI7BM135723 | OFICIAL '0300_1125 30.600:000.
FORFIESTA. | AUTOMOVIL| 2013 | SEDAN | OBIB1L | DM135724 | 3FADRJ7DMI35724 | OFICIAL 03001125 30,600.000
TOTAL VALOR ASEGURADC. 191.800.000

RELACION DEL PARQUE AUTOMOTOR PARA EL SEGURO OBLOGATORIO “SOAT”
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x| motor | cmss

NISSAN AUTOMOVIL- SERPAN { BIRS525 | GA167539577 | 3N1DB41S6ZK011788
SENTRA o 1998 -- = " PARTICULAR | 31/12/2019
MAZDA 323
NE AUTOMOVIL 1993 SEDAN. | BBY417 ES736979 323NB25930 PARTICULAR] ‘311272009
CHEVROLET A o . . L
EBICA AUTOMOVIL 2004 SEDAN | OBF590 | C205ED121655 | KL1VYMS52Z04B161509 OFICIAL 31/12/2019
FORD . STATION . _ o

AMIONET, : A 60 UvP3Rls o o
EXFLORER CAMIGNETA 1997 WAGON OXvas7 vA3s2 Al 0 OFICIAL 13/02/2020
'CHEVROLET | AUTOMOVIL 2004 SEDAN | OBFS89 [ 000001944 | SLAXFL9040011461 | OFICIAL 31/12/201%
MAZDA-CX7 | AUTOMOVIL 2012 SEDAN | OCKOO7 | 510666542 | JMER1SLEC0240145 | QRCIAL 28/12/2019
FORFIESTA |AUTOMOVIL] 2013 SEDAN. | OBIB08 | DM128773 | 3FADPI9DM128773 | ORiciAL 28/11/2010
FOR FIESTA  { AUTOMOVIL 2013 SEDAN | OBIEES DM135723 | 3FADP4RI7DM135723 | OFICIAL 29/11/2019
FORFIESTA | AUTOMOVIL|  2p13 SEDAN. | OBIB11 | DM135724 | 3FADPI7DMI35724 |-QFICIAL 04/12/2019
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FORMULARIO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA “UNAD"
Bogota D.C.
REF: Proceso de Invitacién Publica No. __ de 2019
El suscrito _ obrande . en su calidad. de (o en nombre- propioy
(Representante legal) {Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en

. _ debigamente autorizado por Ia Junta de Socios {si es el caso), someto a consideracién
de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de ia oferta es de’__(valor en letras) . de pesos M/Cte (§ (valgr en nimergs)), cuyo valor de
IVA {___ %) es.de _(valor en letras) de pesos M/Cte (3 (valor gn ndmeros})); para un.valor total de
|a oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte ($_{valor en nimeros})), incluido todos los impuestos
aque haya a lugar. '

Plaze de ejecucion:

N°. Péliza de seriedad de la-propuesta:

Valor Asegurado: {3) moneda legal.
Compafiia Aseguradora:
Recibo de-pago de la prima N°. y fecha:’

Asi'mismo, deciaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurse en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad
segln lo sefialado en los: articulos 127 de la Constitucion Politica y-ley civil y comercial. asl.
.como tampoco encontrarme incursa en causal de disolucion o liquidacion; en concordato; en
guiebra; en cesacidn de pagos o en.concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto rio estar incluido en ¢l Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la
Contraloria General de la Republica, quien se reserva el-derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en |os pagos parafiscales de acueido a lo establecido en ei Articulo
50 de la Ley 789-de 2002 y articulo 10 de Ia Ley 828 de 2003.

4. Que durante los Ultimos tres (3) afos contados a partir de la fecha de cierre de la presente

invitacién, no he sido sancionado ‘por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las
‘ohligaciones laborales
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10.

11.

12.

13.

14.

15:

18.

17.

18,

19.

20.

Que manifiesto expresamente haber leide y conocer log términos de referencia asi como las

comunicaciones. expedidas por la UNAD y en consecuencia me-scmete a las condiciones en

ellas establecidas

Que acuso recibo de las sigu'ientes Comunicaciongs Eseritas, formuladas por la Universidad

Nacional Abierta y a Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso. Comunicacion (es)
Escrita (s) No: {s). :

Que mantengo vigente esta-oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a
partir-de la fecha de cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la

«oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier momento antes .de que expire el pericdo
indicado.

Que entiendo que ia UNAD rio esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de
las ofertas que.reciban si éstas no.cumplen con los requisitos exigides en los Términos de
Referencia.

Que en caso que me fuere adjudicado el confrato objeto del presente proceso, me comprometo
a suscribir el contrato correspondiente; dentro del término establecido para: ello en el presente
Términos de Referencia.

Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga-a su cumplimiento
hasta la ejeciicion del contrato.

‘gualmente senalo gue recivire notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con

este proceso, vla correo-electrénico; S NO

Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogotd, deber4 indicar un doficilio en esta Ciudad
para efectos de comunicacion y notificacion.

lgualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comun[cacmnes y requerimientos
refacionados cor este proceso; el mgmente .

A continuacion relaciono la documentacion exigida por ustedes y que incluye en la oferta y la
cantidad de folios que la integran.

Que en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo,
obligandome a constituir las garantias exigidas en los Terminos de Referencia.

Que adjunto {a garantia de seriedad de la oferta por un valor de ( ) y con
vigencia. a partir del dia . ¥ ‘hasta &l dia | , eXpedida: por la.
compafiia: con el Numero '

Que he- estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los reqmsm:ns y

condiciones en ellos contenidos.

Que la' informacion dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete
y garantiza la veracidad de fas informaciones y datos de |z oferta.

Que ringuna entidad 6 persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en &l
contrate probable que de ellz se derive.

Declaro no hallarme incurso en aiguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por
la ¢onstitcion politica, por el Estatuto y. Manual de Contratacion dé la Universidad y sus normas
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reglamentarias .y compiementarias que me impidan participar en la presente Invitaci6n -y
suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcién que.se pudieran presentar en el curso de
la presente. Invitacién, aceptando las obligaciones establecidas en los Términos.de Referencia y en
particular se compromete bajo la gravedad del juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna.otra forma de halago a ningun funci_c:na_rio en relacion con sy
propuesta, can el proceso de [nvitacién o de contratacion, ni con la-ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios
reales de pagos suyos o efectuadds en su hombre, relacionadcs por cualguier concepto con la’
Invitacion, incluyendo todos los. pagos ordinarios ya realizados o por hacer, como los que-se
proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida;, e incluyendo también los pagos de
bonificaciones o sumas adicionales af salario ordinario gue puedan hacerse a sus propios empieados
o empleados de ofras’empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instructiones: a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes-
suyos, exigiéndoles et cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia,
especialmente de aquellas que rigen la presente Invitacion y la relacion contractual gue podria
derivarse de ella, y les impondréa fa obligacién de no ofrecer o pagar scbomos o cualquier halago
carrupto a los funcionarios de fa UNAD, ni a clalquier otro funcionario que pueda influir en la
adjudicacion de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA o |

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS Al. QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREOQ ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
{Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y fecha’

Sefiores _
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA "UNAD".

Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestaries 4 través de éste documento. que hemos convenido
asociarnos en Consorcio 0 Unidn Temporal {segdn sea el caso], para participar en la lnvitacién
Plblica No. . ¥ por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duracién de este Consorgio o Unién Temporal [segin sea el caso) sera igual al término de
ejecucion y liquidacion del contrato y un afio mas.

El [Consoreio] [Unidn Temporal seré integrado por:

E! Representante del Consorcio o Unign Temporal es identificado con C.C.
No. de quien estd expresamente facultado para firmar el presente contrato
y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes
facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.
+ NOTA: Fl siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las. Unicnes temporales
Para Jos efectos sancionatorios por incumplimiento, se. determina el alcance y extension de

participacion en la propuesta y ejecucién del contrato, de cada uno de los integrantes de la Unién.
Temporal, de acuerdo con la‘invitacion,

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
3 {%)
8 (%)
Para constancia se firma en a los dias del mes de .de 2019
Atentamente,

[Nombre y-firma de-cada uno de los integrantes del Consorcic-0 Unién Temporal.]
Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal desighado.
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FORMATO OE INFORMACION DE TERCEROS

1= (=

JERMIGH:

o Necianal . FROCEDIMIENTO RELACIONADT: CONTRATACIGN DE BIENES ¥ SERYICIOS

Ut Ll
ARiviLe y @ Plstancid

Fache Dif

W

TARJETA DE nsnmani i

CEDULA BECLUTADARE

FASAPCRTE R Ll

cepuLa ExTRARIERIAL |

HUMERS GE IDENTRICACKON oV

FrimerApnitide

Segimdo Apolida Primer Hombine:

Eepundo Nombte

MUNIE FIDDERTA. I

[CORHED ELECTRONGG 4

[REPREEENTANTE LEGAL |-

EMPRESA UNFERSONAL] i
BOGEDAD Ev coMan, SENC[__
socEbAbcoLECTVA[ |

] e TERPORAL
[T socEenan ancnms
7] EcomomiamxTa

SOCEUALD LTDA
FOUSTRIYCAL EETADD
LU

ENTIAD § A, OF Ruera[ L}
SOCEDAD CoMann. s E.a [ ]
UNVERSDADFUSLIGAL ]

TRANSPORTEL |

7} consuitora satwe[ ]

SECURGS T comuncacones eusLcoao[ ]

| GOBERND 7] Fuancens sacmtl ]

REsTAURANTE vhomeL [ ] aGREOLA RPRESIOHN YETOGRAF.L |
OFRO ¢ Cuat.-

T A
A

R R T
AEECEUCION

GRAN CONTRBUYENTE
AEGAMEN SMPLEGADD || REGIES COMUN,

e FLE iz 1 F et

NORESPONSABLE] | HORMA

OeL

eoucacon |
aseo vsEauroap[ |
“SEHVICIOS PUBLIOSE )
TeonoLoek] ]

sgRv.aroroAoma [}

AGENTE D RETENCIGN [ ] RESOL.DAN

noconNrebvenTe] ]

REGMEN QRO HARI ] resmEn esPECHL

FERS HATURAL MO DECLAR [ | RES.AUTORET. HESA 10 COMTREYYENTE

AUTORRETEMEDOR }

ACTH DAD ECONTMICA (1) e TARIFA 2 1000 _
ACTWIOAD ECORGMIGA (7). =Y TARFAX1000
ENTRAD CFIGIAL -HO RESPONSABLE 3 Mo - Ba

T L

Ho. GUENTA

- SUCURSAL
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FORMULARIO No. 4

N SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

u_ve_rsidad Nacional PROCEDIMIENTQ RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

FORMATO ACREDITAGION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE. CODIGD

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE

F-4-4-25.

VERSION

1-21-11.2017

"NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Ablerta ¥ 2 Distancia PAGINAS:
Pé&gina 65 de 1
L |
FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

Certifico que he recibido, comprendido yaceptado de I3 Universidad Nacional Abietta y a Distancia

- UNAD, {a informacidn correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA,

ONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-1-4-2 y el

INSTRUCTIVO DE REQ_UISI_TOS'Y'C_ONDI'CI'O.NES EN SEGUIRIDADIIY SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS codigo I-5-6-5, para realizar cualquier tipo de trabajo-en los

sitios donde-ta UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual, yme

comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente. mencionados {como minimo durarite el
periode comprendide desde el mismo momerito de Ia presentacion de la oferta y hasta finalizar el

plizo de ejecucién del contratoy/o sus prérrogas {cuando asi haya lugar). Igualmente cuando asi jo

determine fa Universidad Nacional Abierta v a Distancia — UNAD, anexaré la informacion y

dccumenta‘cié’n_ complementaria a quie haya lugar, para garantizar el cumplimiento- de- dichos:

instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDUILA:

CARGOD:

“Aseglrese da consultar la versién vigente de este formato en http://sig.unad.eduy.co”
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