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INVITACION PUBLICA 1 DE 2019

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO EN SEGURIDAD
PARA LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL
NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LA SALVAGUARDA DE LOS. ACTIVOS A CARGO Y DE
PROPIEDAD DE LA INSTITUCION, DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA.

BOGOTA D.C. ENERQ 2019

La Universidad Nacional Abierta. y' a Distancia. convoca a las veedurias. ciudadanas que se
encuentren conformadas de acuerdo con la ley, para gue realicen el control social al presente
proceso de contratacion.




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITAGION PUBLICA No. 1 DE 2019

RECOMENDACIONES INICIALES
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, gque no estd incurso en ninguna de las mhabllldades
incompatibilidades y conflicto de. intereses generales .ni especificos. para contratar
establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran publicados en la pagina web
de la UNAD, www.lnad.edu.co: en el Link
hitp:/fsgeneral.unad, edu.cofimages/documentos/consejoSuperiorfacuerdos/2012/COSU_A
CUE,_0047_13092012.pdf.

3. Cercidrese de que cumple las condiciones y retine los requisitos-aqui sefialados.
4. Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacién Publica.

5. Proceda areunir la informacion y documentacion.exigida y, verifique la vigéncia de aquélia
que-la requiera.

6. Sigalas instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion
de su propuesta,

7. Revise la péliza de seriedad de su propuesta y verifigue que:

e Aparezcan los datos-del tomador, que figure 'su razén social completa, incluyendo la
sigla; esto dltimo;: siempre y cuando, ésia también figure en el .correspondiente
certificado de existencia y representacion légal.

Ei valor asegurado correspenda al fijado en este documento:

La vigencia corresponda a o estipulado en este documento.

£l OBJETO y el NUMERO de la misma, coincida con el de la propuesta que presenta,
Que esté suscrita por el tomador CONTRATISTA AFIANZADO.

Identifique su propuesta, tanto el eriginal como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente tnvitacién Publica. EN NINGUN
CASO LA UNAD RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPQO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escnto no se dtenderan consultas personales ni telefénicas.
ngun converiic verbal con e persondl de LA UNIVERSIDAD NAGIONAL ABIERTA Y A

DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Contrato, podra afectar o medificar ningung de
los-términos y obhgacmnes agui estlpuladas

Los proponentes por la sola preselj'tacién de su: propuesta, A_UTO_R[ZAN A LA ENTIDAD PARA
VERIFICAR TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento. debera ser
entregada directamente al Grupo Jurfdico y de Contratacion de la UNAD en la Secretaria General de
la UNAD, Calle 14 Sur N° 14-23 piso 5° Bogota D.C., dentrc del horarlo comprendldo en gl
cronograma del presente proceso de invitacion publica.
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACIGN Y FACTIBILIDAD.

CONVENIENCIA:

La Universidad Nacional Abierta ¥y A Distancia UNAD desde sus inicios en procura de ofrecer
alternativas de educacién a-comunidades anteponlendo los aspectos solidarios a poblaciones.
vulnerables en regiones en las cuales la escasa presencia del Estado, hace que las poblaciones
eh la mayoria de los casos, busquen o rebusquen alternativas de supervivencia con las pocas
posibilidades productivas que Jes ofrece ¢l medio, caso en el cual la UNAD mediante 1a formacion
en sus. niveles de primaria, basica sécundaria, programas techoldgicos, formacion: profesional y
educacién pos gradual, permite que pobladores con limitadas oportunldades forjen un proyecto, de.
vida aunado a desarroilo profesional y una alta probabilidad de mejorar sus. COf‘IdICIOnES de vida.
para el estudiantes y profesional, su entorne familiar y su comunidad. Para lograr estos objetivos la.
Universidad ha planteado estrategias desde el proyecto CCAV Fronteras mediante el compromiso
social imprime a la UNAD un: rasgo caracteristico: su espiritu.social y comunitario que le posibilita
hacerse parte de las comunidades como gestora de procesos educativos ¥ culturales que
contribuyen aldesarrolle local y regionat (Proyecto Centros Comuriitarios de Atencidn Virtual de
Fronteras CCAV, Leal. J. 2010), eh los cuales la alta incorporacion tecnolégica y el uso intensivo
de las tecnolagias deia informacion y ia comunicacion hacen de estas.alternativa, dISpOSItlvos que
acercan el conocimiento & la poblacion, mediante. gspacios dotados: ‘por tecnologia de punta at
servicio de las comunidades como suits virtuales, laboratorios de acceso remoto, bibliotecas
virtuales, auditorios multipropdsito y: salas dé sistemas, en las cuales se puede acceder a la
plataforma virtual de'la Universidad y a todos y cada uno de los contenidos.-en linea o fuera de ella
de los cursos de cada uno de los programas ofertados por la Universidad. Otra estrategia mediante
la cual se pretende incorporar grandes grupos poblacmnales a. lds actividades pos conflicto es
Campo UNAD como estrategia de rovilidad formativa y productiva para la poblacién rural
colombiana, mediante e! uso adécuado de las tecnologias de la informacion 'y la ¢ comunicacién; con
impacta en la vida sacial, productiva y econdmica del campesino y su familia. L.a esencia regional,
comunitaria y solidaria de la UNAD, e ha permitido durante 35.afios centrar una relacién con la
sociedad civil, reforzando la- dlmensmn plblica del servicio educativo {Lanzamiento Campo UNAD,
julio. 20186). Estas estrategias al igual que todo el componente metodolégico pedagdgico de la
Universidad se centra en el uso intensivo de la tecnologia, la UNAD ha réalizado grandes.esfuerzos
financieros por dotar a.todas y cada una-de sus sedes con €quipos de dltima generacion para gue
sean utilizados por estudiantes y docentes en el desarrollo de sus actividades académicas en cada.
uno de sus cursos tanto tedricos como tedrico-practicos y préacticos, razén por la cual'es neceésario
y de suma utilidad, el contar con un.servicio de vigilancia de manera permanerite en cada sede con
el fin' de salvaguardar cada uno te estos equipos y los activos que pertenecen a la Universidad al
servicio de la cemunidad.

Por ofro lado, la UNAD es la Ginica institucién pablica de educacién superior que ofrece todos sus
programas de formacién profesional con la metodologia de educacién a distancia, lo cual le ha
permitide formular y desarrollar procesos.académicos y. administrativos adecuados a esta estrategia,

Tiene en funcionamiento siete Escuetas; entendxdas como unidades organizacionales que tienen por
objeto promover la gestion del conocimiento, mediante ‘procesos de generacién, apropiacion,
aplicacién y circulacién del saber académico plasmado en disefios curriculares y en planes y
programas de proyeccion a'la comunidad en el drea particular del saber.
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Con su esirategia pedagdgica, fa UNAD espera contribuir a la creacidn de condiciones que fomenten
el arraigo y la permanencia de sus estudiantes y egresados en sus lugares de origen. De esta
‘manera, la UNAD -contribuye -a disminuir e! fendmenc de migracién hacia ias ciudades de mayor
desarrollo y a fomentar, desde sus curiiculos, la formacion del espiritu empresarial y creativo para la
blisqueda de soluciones petinentes a las necesidades de las fegiones en [as cuales hace presericia.

Mediante el forfalecimiento de las regiones y los centros de educacion a distancia, CEAD, en los
cuales hace presencia, fa UNAD ha conseguido una optimizacion de sus-recursos. En la actualidad
la Umverszdad opera en 63 sedes, entre CEAD, CCAV, UDR.y CERES, con presencia en mas de
1020 municipios de Colombia, cumpliendo asi con las politicas de cobertura especificadas pot &l
Ministerio de Educacion Nacional brindado uria oferta educativa pertinente y de-calidad en las: zonas
de conflictc, zonas de desplazamiento y zonas fronterizas.

La optimizacion derivada de estas acciones, se convirtio. en la defi inicién de un Macroproyecto de
deslocalizacion zonal gue se acompasé con el proceso de transformacion institucional y-en mayor
médida con a politica de modernizacién de la organizacion.

La planificacién y optimizacion en el uso_de los reéirsos en todas las zonas, el desarrollo y autc
sostenibilidad de tas zonas y sus CEAD satélite y la racionalizacion de los procesos de gestién,
buscan garantizar Iz capacidad de respuesta a nivel zonal, el fortalecimiento de los CEAD de cada
una de las seccionales para garantizar ia presencia educativa en las zonas de influencia bajo un
esquema reticular y particularmente mejorar la capacidad instalada de las zonas en términos de:

- Conformacion de centros de‘investigacién y desarrollo
- Desarrollo de mapas de conacimiento

- Desarfoilo humano y financiero auto sostenible

- Conformacién de nuevos CEAD, CCAV, UDR,

- Transformacién-de CEAD en CCAV.

Elimpacto mas visible de la consalidacion académica y administrativa se refleja en el aumento de la
.cobertura poblacional de la UNAD. Con un incremento S|gmf|cat|vo de la matricula academica en un
50,3%, actualmente la Universidad cuenta con mas-de 107,000 alumnos. distribuidos en sus ocho
seccionales y 64 sedes en todoe el pais y mas de 39.000° egresados.

Esto hace de Ja UNAD la Universidad con. mayor presencia a nivel nacional, lo que implica generar

un esquema.de seguridad y vigilancia que bermila una oférta académica asequible atoda comunjdad
interesada en su proceso deg formacidn, mediarite |a incorporasion tecnoidgica en todes los centros

y unidades de la institucion.

JUSTIFICACION

La cobertura de la Universidad en los mas de mil municipios colombianos en los cuales hace
presencia, requiere de un esquema de vigilancia de sus. bienes y activos a nivel nacichal mediante
una empresa especializada que resuelva ¢l fema de seguridad de los actives de propiedad dé la
UNAD, aderas de velar'y proteger la seguridad de los funcicnarios, estudiantes, visitantes, bienes
muebles ‘e inmuebles a cargo de la UNAD; én todas las sedes a nivel nacional en las cuales se
presten los setvicios académicos y administrativos, dado que la Institucién no cuenta dentro de su
estruciura organizacional con el recurso humano eSpemflco para atender este tipo de labor. De otro
lado, la Universidad ha realizado inversiones significativas en adecuacion de espacios, equipos para
la-dotacién de laboratorios de ciencia basica y ciencia aplicada, asi como. equipos de cémputo para
las salas de internet, ias suits virtuales y las bibliotecas virtuales, lo que implica-ampliar la cobertura
del servicio de vigitancia para estos activos algunos de. propledad Y otros a cargo y bajo custodia.
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Para la Universidad |2 salva guarda de-sus bienes y de los bienes a su cargo es de suma importancia
puesto que hacen parte:integrante de sus actives e invérsiones realizadas a 1o largo de-su actividad
académica, tanto en equipamiiento tecnologico, dotacion de laboratorios, infraestructura fisica y
mobiliario, En este sentido se requiere de personal especializado en labores de vigilancia -armada,
canina y con equipos de comunicacion, que puedan establecer una red de seguridad con las
autoridades nacionales en todas las sedes de la Universidad en las cuales se. requiere el servicio.

Desde el punto de vista misional y de su-funcion- social, |a UNAD disefia y desarroila programas de-
formacién académica pertinentes a las necesidades locales, regioniales y nacionales; lidera procesos.
de apertura y democratizacion mediante la estrategia de educacion a distancia, con metodologias
innovadoras acordes con las demandas y retos de-la sociedad colomblana del presente. y abierta al
futuro.

Ld UNAD inicié sus iabores académicas en el afio. de 1983 como una institucién componente del
programa de gobierno del sector educativo denominado “Universidad Abierta y a Distancia”. Esta
politica educativa permiti¢ a la UNAD hacer presencia en las diferéites regiones de Colombia para
dar cumplimiento al compromiso de ampllar las posibilidades de acceso, permanencia y formacmn
-en educacion superior a la poblacién de bachilleres del pais.

El compromiso-social -asumido desde esta perspectiva le i imprime a [a UNAD un rasgo caracteristico:’
sut espiritu social y comunitario gue le posibilita hacerse parte de las comunidades como gestora de
procesos educativos vy culturales que. contribuyan al desarrollo local y regional. Es asi como es
altamente justlflcable la. contratacion del-servicio de. vigilancia con un externo gue garantice la
custodia de los: activos de la Universidad y la. operatividad permanente: a nivel académico y
administrativo, ademas de terier los activos: valorados en més de 123 mit miliones de pesos lo que:
implica una altar responsablildad para la Universidad en et cuidado y custodia de sus bienés muebles
e.inmuebles.

FACTIBILIDAD:
Factibilidad Técnica.

En este momento las condiciones fisicas de la Universidad en cuanto a infraestructura fisica y
tecnolégica permiten gue los servicios de vigilancia se adelanten en todas y cada uha de |as'sedes
a nivel nacional, para salvaguardar los bienes en cada sede, maxime gque en muchas de ellas se
cuenta con sistemas dé control de intrusiér, circuifo cerrado dé television y sisterdas biométricos de
ingreso, de igual manera al contratista favorecido se le exige el uso licenciado -de medios de
comunicacién intérna, asi come-acceso vigente a la red de apoye de la Policia Nacicnal,

Factibilidad Econoémica.

El beneficio social de mantener los activos de la Universidad de manera permanente en cada una
de las sedes hace que se presten los servicios académicos y administrativos de tédos nuestras
programas. a nivel nacional y las comunidades puedan acceder a los servicios educativos desde-sus
regiones sin necesidad de despiazarse a los.centros urbanos con todos los riesgo que ello implica,

Factibilidad Operacionai u organizacional.
Ef servicio. de vigilancia puede funcicnar apropiaddmente en todas. Yy cada una de las sedes de la
Universidad a nivel nacional.
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1. INFORMACION GENERAL

ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario
Auténomo dei Orden nacionat; con rég;men -especial,. personeria juridica, autonomia académica,
administrativa y financiera, patrimonio independiente- y capacidad para gobernarse, transformada
mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2008, vinculada al Ministerio.de Educacion Nacional, en
los téfminos Definidos en |a Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Niimero 047 del13 de Septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario
se expidié el Estatuto de Contratacion de la Universidad Nacional Abierts y-a Distaricia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Piblica se realizara en los términes de Ia Ley 30 de 1992, &l
estatuto de Contratacian y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN
RECIBIR PROPUESTAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO EN SEGURIDAD
PARA LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD A NIVEL
NACIONAL, DE CONFORMIDAD CON LA SALVAGUARDA DE LOS ACTIVOS A CARGO Y DE-
PROPIEDAD DE LA INSTITUCION, DE CONFORMIDAD CON [LOS PRESENTES TERMINOS DE
REFERENCIA.

La presente invitacion no da lugar a, Licitacién o cencurso alguno, se trata de una soiicitud de oferta
que sefd analizada interformente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su regimen propio de
contratacidn y que por I tanto no la-obliga a contratar.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la
invitacion, el demicilio de l[a UNAD es la Sede José Celesting Mutis, Calle ‘14 Sur N° 14-23; Torre
Admlmstratlva ‘Quinto Piso, Grupo Juridico y de Contratacion. Teléfona: .3 443 700. Ext, 1501, 1503
Bégota D.C. en donde debe. presentarse dirgctamente la documentacion a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica presume que toda
informacién que allegue a esta contratacién es veraz, y corresponde a la realidad, No obstante, ia
Entidad podra verificar la informacién. suministiada por el oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podran participar en-este procese de contratacion todas ias Personas Juridicas y los Consorcio o
Unidn Temporal,. legalmente constituidos y domiciliados en Colombia'-cuyo objeto social consista
entre otros, la realizacion de la actividad a ta gué se refiere el objeto de la convocatoria y gue no este
incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucidn
Politica y normas concordantes,
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Los OFERENTES indicarén si.su participacién.es. a titulo de consorcio o unién temporat y en el____l.'JI"timc
-caso, sefialaran los términos y extension de su parlicipacion en la oferta y en la ejecucion del
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiénto pravio de la UNIVERSIDAD.,

Los miembros del consorcié y de-la Unién temporal deberan designarla persona que, para todos los
efectos, representard al conscrcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las
relaciones enire ellos y su responsabilidad.

141 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Ei proponente no debe encontrarse impedido. para contratar para lo cual deberd afitmar bajo
Juramento, el que se entiende prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna
de las. inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la. Constitucién Politica, las Leyes y
decretos pertinentes,

1.4.2  INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesion de derechos se:
hara de acuerdo con las normas pertinentes,

1.4,3 PARTICIPANTES

Podran. participar en esta invitacion las personasjuridicas hébiles, a titulo individuai o en conjunte, ¥
aue cumplan con las condiciones y requisitos minimos.de- patticipacidn .exigidos por la Ley y los
presentes términes de referencia.

1.4.4 PERSONAS JURIDICAS

Deben ser legalmente constituidas minimo-cinco (05) afios.antes a la fecha-de ia presente Invitacion,
¥ que su duracion sea iguaj por lo menos al plazo del confrato.y un afio mas, y cuyo objeto social
esté relacionado directamente con el objeto del contrato. Su representante legal debe estar
plenamente autotizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar.

145 PROPUESTAS CONJUNTAS

Se denominan asi las que se presenian en calidad de Consorcio o Unién Ternporal. La propussta en
conjunto debe indicar Ja. modalidad de intervencién de los participantes v en e} caso de Ja Union
Temporal sefialardn conr précision 108 términos y extension de la participacién de cada uno,
declarandg el porcentaje de participacion.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumpltr con la siguiente condicién especial: Objeto
social de los integrantes: Todos los integrantes del consorcio o union. temporal deben tener un objéto
social o una actividad mercantil relacionada dlrectamente con el-objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.4.7 NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto.sociat o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrolio
del objeto del contrato.
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1.5 FINANCIACION

El contrato seré financiado-con cargo & los recu rsos.de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia,
UNAD, sin émbargo, la cancelacién del valor del contrato esté sujeto a la programacién de pagos y
disponibitidad de flujo de la caja de fa UNAD:

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para:este contrato se estima en la. suma de TRECE MIL, QUINIENTOS TRES
MILLONES, CUATROCIENTOS CINCO MIL, TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE.
($13.503.405.395.00). Este valor incluye VA y todos los impuestos, gastos, tributos y demds
aspecios tributarios en.que pueda incurrirse o generarse durante la-gjecucion def contrate derivado
del presente proceso de contratacion.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos.y acercarlos por exceso o defecto
@ launidad méas proxima.

La responsabilidad de presentar ias ofertas sin centavos y :acercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas préxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD s& abstiene de modificar los céloulos
presentados por el oferente, dado que: estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta
‘presentada, 16 cual se entenderla como una modificacién a la propuesta ariginal presentada, accién
que la UNAD no puede reaiizar de acuerdo al numeral “2.6 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas™,

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la p'ropl._les_ta -correspondiente al presente
proceso de invitacion, incluye dentro del valor total de la oferta; todos los impuestos que lleguen a
generarse durante la ejecucién del contrato derivado del prissente proceso de contratacion.

1.6.1 Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para réspaldar el
compromiso que resulte de este proceso; con el C.D.P. No. 03 del 2 de engro.de 2019.

Ef presupuésto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar la
prestacion del setvicio objeto de la presente. Invitacion. Por o tanto, La UNAD da por-entendido qué
el Oferente al presantar la propuesta correspondiente al preséente proceso de invitacion, proyectd
todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucidn del contrato.

1.7 COMPETENCIA PARA CONTRATAR
La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacién_'Pf;inca ¥
para la escogentia delos contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la gerencia administrativa
y financiera.de la . UNAD '

1.8 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas por la Constitucién y las Leyes vigentes.

1.9 RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abs{enqiones, hechos:y omisiones que sean
contrarios a ios principios. de:la contratacion y administracién publica asi como a sus deberes, porlo

8
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que: responderan civil, penal, fiscal y disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticion
responden ccn su propie patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado
grado a los particulares que centratan con el Estado

2. PROCESO DE LA INVITACION PUBLICA.

_ Fagina web de e U'N'AD;
Apertura Invitacion Bde Enero de2019 | 12:00 m. pilpsifsgeneral.unad.edu.co/contratacionfinvitaciones-
publicas
o N Pagina web de ia- LUNAD;
publicacion de Términos. del g yo Enarg.de 2019 | 12:004n. hitps:#sgeneral unad.edu cofcontratacionfinvitacionss:
Referencia £ R
publicas
Wisita Técnica: “10.de Enero de 2019. |10:00°a.m. [Sedes de la UNAD (VER NUMERAL 2.4)

_ o _ _ De 12:00 Cada proponente envia por -escrilo, dirigide a2 Ia
(Cbservaciones a los Términos(8 de Energ| 11 de Enero i a 300 Secretaria General, 87 piso. Calle 14 sur No. 14 - 23
de Referancia de 2019 de 2019 " m Bogots, yio conmec elgctronico:

p.m. biuridical@unad.edu.co
Resplesta y aclaracignes:. Grupo Juridice: ¥

Contratacién,

. _ ‘ De'8:00 envia oficic y/o mail dirigido al
Respuesta a observaciones 'y 15 de Energ de 2019 la.m "a.S 00 proponente: que  solicita  aclaracion = (via "_c_o'rr_eo‘
publicacion de Adendas S i h m-‘" Electrénico o corred cerfificado) Publicacion de

P adendas: Pagiha web dé la UNAD: www.unad.edu.co

‘Contratacien
Recepcion de ofertas y cliérrel . 6 ounn - [Secretaila General UNAD, Calle 14 sur No. 14-23 pisd
de ia Invitacian 21 de Enero 2019 09:00'am . .
. . e 21de {23deé Enero| De10:00 ]
E{:rf::" de evaluacion de 185 praide | de 2019 |'am a 5:00 Comités evaluadores UNAD:
2019 pm
o . 21 de 23deEner0 'Has.[a]as
Policitude Aclaraciones a las| Enerode | .de 2019 | 42:00m. [Coniités evaluadsres UNAD
21 de. 23deEnemH las b it diriaid la Secretarla General. 5
T e Enerode | de 2019 fasta las Por escrilo dirigido a fa Secretaria General, §° piso,
5{: ?:su E?Q?Itsa: las eciarsciones 2019 -3:00 p.m. [Cafle 14 sur No. 14---23 Bagola, 4 correo electronico)
pjuridica 1 @unad.edu_co
N . . 24 d ] . . e .
Publicacion del informie del ¢ Enero de 2019 Desde las pitps:/sgeneral.unad.edu;cofcontratacionfinvitaciones-
levaluacion preliminar 9:00.am  jpublicas
[Chservaciones al informie  def Ef;fi; 25,:&2%??0 [ge.ggealgs Por escrito- difigido a la Secretaria General, 5°° piso|
F\.r'a!uaclén preliminar Y 2019 hasta las 5 Calle 14 -sur-No. 14 - 23 Begotd, 6 correo elecirdnico
consulta de ofertas i " pm ojuridiéa1@unad.edu.co '
_ Desde las Respuesta vy  aclaraciones; Grupo Juridico  y
Respuesta a observaciones del . : o o [ontratacian,  envia  oficio yfo mail dirigide al
informe de evaluacian 25 de Enero de 2019 9.|-:215h§:1ta proponente. que solicitd ‘aclaracien  (via correo
7 plecirtnico o correo certificado)

. - Pagina- web de fa UNAD;
Publicacitn informe: def I o i ot bk
kvaluacion definitive 30 de Enero de 2019 | '09:00:am Eggﬁ;;ssgenera]‘unad_.edu.cofcontr_atac;onfrnvntamo_nes-
o _ N Pagina web- de la UNAD
IAdjudicacian 31 de Enero de 2019 | 09:00 am htips:/sgeneral.unad.edu.co/contratacionfinvitaciones-

hublicas

£l cronagrama del proceso de contratacién pgodra sei modificado por la Universidad y.se comunicard a
' través de fa pagina web,
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2.1 APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

En la pagina web de fa UNIVERSIDAD www.unadeduco, bajo la URL:
.https:h‘sgenera}..unad.edu..co;contratacionﬂnvit_a_cione_s-pu'blic_'as se publicaran los “términos -de
Referencia y la Apertura de la Invitacién a partir de la fecha estabigcida en ef cronograma de la
invitacion

2.2 OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE
ADENDAS

Se recibiran observaciones a Jos términos de Referencia hasta lafecha establecida én el croriograma
de la invitacion, precluido el-anterior término-la UNAD no aceptara, en las etapas ‘subsiguientes dal
proceso, cuestionamientos sobre. el contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias del
presente documento.

Solo se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electrénico, las cuales seran
recibidas en el Grupo Juridico y de Contratacion de la Secretatia General de la UNAD, ubicado en
la Calle 14 sur No., 14 23, piso 5. Tel 3443700 ext 1601, 1503 y correo electronico
ojuridicai@unad.edu.co '

La respuesta a las observaciones y/o adendas. se realizaran conforme al cronograma establecido
pora UNIVERSIDAD. En caso en que la(s) observacion{es), conlleven a larealizacidn de-adenda(a)
alos términos de referencia del presente proceso, dicha(s) adenda(s), debera(n) ser plblica(s) en la
en ta Pagina web de la UNAD {https.//sgeneral.unad.edu.co/contratacion/invitaciones-publicas) y las
mismas (las adendas) entrarén a formar parte de los términos de referencia del presente proceso de
invitacion.

El silencio. por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de-
Referencia, ante cualquier sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores,
omisiones y solicitudes: de madificaciones, debera tenerse como negadeo y en consecuencia las
condicicnes de los Términos. habran de tomarse como se expidieror originaiments. Contra la.
negativa a solicitud de modificacién na procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del
‘proceso ¥ seran formuladas y atendidas-exclusivamente por escrito.

Cualquier’ modificacién o adicién a los documentos del proceso serd comunicada por escrito
mediante adenda. En todo caso, solo fendran validez -aquéllas modificaciones a los términos de
referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

¢ NOTA: Los ofgrentes que no presenten observaciones, se entiende que conocen y aceptan
los Términos de Referencia en su totalidad.

2.3 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

2.4 VISITA TECNICA

Los ‘proponentes: deberan asistir a la visita técnica_due se Ilevara a cabo en las diferentes

instalaciones dée la UNAD deritro-de la fecha y hora sefalada en el cronoarama de actividades.
Se dara inicio a fa visita técnica a las 10 am, hora en_la cual deberan estar presentes los

10




interesados, pasada la hora de inicic no se permitira la realizacién de la misma durante el
personal gue no se encontrare a la hora senalada,

transcurso.de la visita‘a
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La visita se realizar a todos los sitios de prestacién del servicio en iz UNAD agui listados:

. ) a2 .
rdversldad Natiamal
Uit . o sranels

Corocora.

" 1 Via 6560873 | peacios@unad educ
. Acacias 6560406 Fax . :
BLANCA DILIA 1 villavicencio 6560406 31180447 64
‘| PARRADO: vicend
-CLAVDIO- Contiguo &l blanca.parrads@unad. edu.ct
: - ‘camplefor o
ganadero
" Calle 22°No. o .
DIVA TATINA ) R maria.gallo@unad. edu.co "
BETANCUR | BBk | SaseSMO ot J@hotmacom, | 312614949
LU Palomera ;
siduaviarefunad,edu.co-
‘ANA TSABEL fggef‘%g"_‘l_a 9858- telifax 40545 — 320-2365595
GAVILAN REINA | o W B L2 | 41787 ana oavilan@unad edy co '310-6188701
Carrera 15 No.
MARIA DEL e T ; :
By g : 14-65 (Tr. 18 | 98 - 6324481 f apal@unad.edu.c i p
ROSPRIODIAZ | No, 14-65)B. | 6324489 / 6341946 | mariadiaz@lnad.edu.co 3124760304

FARINY PINZON

Carrera 6 No.
9-30B. Gnee
dé Noviembre

098-5927353

fanny:pinzon@unad.edu.co’

3115310472

Carrera 27 No.

40-43 (Sade:
Administrativa) ) laura:io i
i Do directorunadonente I :I com
barrio:Medelp :
{Proyecte en
efecucion)
"MARIELA- . e ) R malaga@unad edu.co’
GARCES DE g;]a 9 Ne. 15 s%};%fg 7769 Fax. marielagarces@gmail.com 311-2814941
MARGUEZ - § mariela.ma rguez@unad edu.co
. L . A . A . . E A Y S 14
LUTS -ALFONSO Calle 10 No, 9~ |'975 - 5626879 Fax e = vy
CASADIEGO 61 5626881 Iuis adiago X 311-2314245
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a nl Calle 5 No. 3-. _ .
gLDI-A'Y‘“SMIN 05B.El 975- 682523/ 680463 | pamplona@unad.edu.co 311-2815500
GUE BARAIAS ot . . . Bamplons: : :
B . Carman
Calle 10 No. 4- . T
RN S REL | 52cal, | 977569533 veler@unad.edueo 3112814365
- Universitaris
Av.2Mo. 1 1 L _
ALEJANDRO 72 Urb Garcfa | (573 5803529 erngsto.cotegbunad.adu co 314 2394951
COTE SANCHEZ | Herreros '

Calle 55 No. 23" . _ _
ADDY PATRICIA | T3y porvio (7} 6224929 barrancabermeja@unad.educo | 321 3669499
SALAZAR /. barrancdbermeia@@unad.edu.co _

(zalan
095 582°45 04 o T
_ i A mardedia, padilia@unad. edy.co
MARDELIA | cang 308 '15-;?';?;’(4%82%34"' mardelia@latinmail.co .
YOLIMA PADILLA | oo e : 311-2814276
SANTAMARIA - 58229 89 Tnternet |, réunad:eduico
_ 582 41 42 yalledupar@unad.edu.co
Calle 15 No- 8~
63 (Sede
LUZDARIS Operativa) O57-28 51468 72755 | . . . . s
EDILMIS MEJIA. | Caile 12 No 8- | 53 Q3iira@uniad.edu.co 311-2814921
60 {Sede
-Administrativa)
MARGARITA Calle 58 Mo, | 953 Fax 442667 - - . .
PORTO NADIAR | 54125 Prado | 443843. barrenquilla@unad.edu.co 311-2814933
Puerty
Colombia - -
MARGARITA Kilgmetro 11 ~ o
PORTO NADJAR | Antigua via fompla@unad.equ.c 311:2814934
‘Pradomar -
| Salgar
. Carretera
FABIAN troncal Corozat | arqy ag ; i X I,
MEMDOZA STAVE |‘entrada:a 952-840826-841302 | corozal@unad.edu.co 311-2815591
Morroa.

oy - Calle 19 )

gy GAMEZ I noggaag | T T72I4 Fax sahdgun@uriad.edu.co 311-2814923
R -B.San Roque - -

. - Avda E] i

NELSON LUIS Avaa Bl 054-334674 — N _ :
LFAL BOLARO ;‘gg’;gd‘“ No. | 334675 - 337435 iamerta@unad.edu.co 11-2814280.
L C . |695660 9746/ 650
ROBERTO MARIG | Transy, 45'No. |'88 13 /.660.89.13/ _ _ o
DE LEON 44 A 271. B 6609200 Ext. 1. - | cartagena@unad.edu.co 300-4228622
PORRAS - Paraguay. Fax: 660 88 36 /660 ‘
8203 Ext. 21
Cra, 17 con
calle 12
HIRINA LOAIZA | esquina Barrio L .
ALVAREZ .Ci_it?dadéi'a 3132457529 curymani@unad.edy.co 310-3662953
“Antlgua
Subicentro:
i i i Ancianato. Ines
E‘iﬁﬂgﬁigﬂh Anayavia 14 | 0955824594 beriides anaya@unad.edu.co 300-5558994
salida-al £824142 5821440 : . L el
GAMEZ - . oLl X
5 puenta Barrio

12
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) “Cafle 7 con
LEVITH Carrera. 20 :
CARMENZA. esquina et .

HINGIOSA {antigua levith. hinoiosa@unad.edu.co 313-6000112
PIMIENTA faimagia La
Pastillita)

CLAUDIA . e B
TERESA VARGAS Autoplsta Sur. | Fax 12038446 tonm Joseacevedo@unad.edu.co,

GALAN Mo, 16 - 38 2038338 - 2033199 .ga_rlmmggs_@umﬂm

311-2815608

AV,
SANTIAGO Panamericana
-ANDRES CADENA. | diagonat 1 8885662 . santisno:Catena@unad.edu.co
DELGADD Terminal de )
Transporte
CARLOS ANDRES | Avda7 No. | srbelserunad.edu.co
VANEGAS 2E-27 Casa | 86860 36 - Tﬁ@éﬁm adedisco | 3112815608
TORAES - Loma JAnazthahemandez@uoad.cdiLco
; Transversal 11 )
DIEGO ansyers; .
FERNANDO oS- | Fox 2038446 gnodecataliva@unad U0, |311-2614097
MEDINA SOTO 2 : S '
Maria
CARLOS AVENIDA 8 No
QUTAVIO 4-~18 8, R } ‘gacheta@unad.edu.co, .
GORDILLO SIMON 853-53.30 8535938 | ise qordiio@unad adu.co 311 281 4241.
ACOSTA BOLIVAR

JUAN CARLOS | Carrera 10 No. '.23’5‘%319233533%‘;’; ' oL :
CUADROS 36:50 Via - Qirardotunad.edu.co.

" g 311 2814544
GOMEZ 'T_qcaima_:_ 7383204 72833 IU|_s.agredo@un_a_d._edu.con

3460
MERCEDES- comera ONo: |gsy5163 95222 | Zbaoura@unad.edu.co, 3112814957
ROJAS SALCED\O Sector Algarra .I]ﬁ 8520979 . ma.urgm,;g. Eg@.;;.ngg 2du co

CARLOS .
Al Diagonal 28 e

AUGUSTO No 2839 soa_cha@_ungd._edu.cg,. - 312-4491788
MARQUEZ Ciudad Verde: carlos.marquez@iin .

CHAVEZ. ’ ’

Pantanc de 987 - 638738 -

A IRESS  IVergas | 638739-3gp4q | Slamadunad.adi.co 311 - 2816205
Cra. 7 No. 20- | 852 73-48 ‘zcbovaca@unad.edu.co
57 Cedro
Cra. 6 No, 30
EDGAR DANIEL | 33 antiguo |98 726 3696 chiguinauira@unad.eduico 311 - 2614953
CASTRO VIVAS | 322 98 726 3
-- edif; Ithoy
DANILO. .
i Calle 5 No.1- ; .
HERNANDO alle 5 1 987-Fax 706645 / sy B
RODRIGUEZ 218 Barrio 719197 ' £00amoso@unad.edu.o 311~ 2814972
LEMUS FMonquira
Wz waRTHa |2 18 987443587, | B
VARGAS. DE ‘Barrio 7443687, 7442603, | tunfa@unad.edy.co- 311 - 2814261
| INFANTE o e | 743971
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LUIS JOSE
BONILLA

Cra. 7 No. 4-
22

987-885292

€gllzabath.zorro@gmail.cém

311-2815866

TANIA
CAROLINA AVILA
FONSECA

Cairera 8 No.
1343

987-500408. FAX

Jeragoadunad.

311-2814235

DIANA MARCELA
MEDINA

Casa Agrarid-
Centro

987 B774442
7874377

fana,medina@unad.edu.co

311-2815560

‘Kra, 5 No 47N-

ROIAS VELE

-ARMANDO
FERNANDEZ

Calle Sucre No.

207957 - 207943

squikich edunco

46 (Sede 028
NANCY CABEZAS | Norte) o .
BURBAND, | Calle:3 No 2~ ggggggg,%&ogﬂﬂ, ayan@unad.edu. 3112815625
Céntrg)
TOSE LUIS e oot o | 092- 2826180 -
MONTARO Kra 28 No. 40- | 3759389 - 2759390 - | patmira@unad.edu.co 311 2815564
_HURTADO : 2708345 .
YESID GIRALDO
GALLEGO .ﬁ;:;‘s"?sﬁegejt 2514.1320 udrcali@unad edu.co 311:8784699.
TORRES No36 - 60.
; ; 1 Calle 14. 0927-237441f Fax’ ;
) ) N . - - . . *!
el ST
R Bombond 2498521 | === — i
CARLOS ANDRES | Kra. 9No.1- | 0928-293282 -

3124545005

NA §-23 - ‘winiaco@unad.edu.co 312 4104072
‘UMARA Segupdo Piso )
MAGDALY' Carrera2 No . _

YOLIMA 11 A'19 barric (218261388 | o o @uriad.eduico 311 7761676
MOSQUERA £ Jardin 8261377

E

S 186 medellin@unad.edv.co 311-2815622

Calie 32 No. 1

- 40 spbre S

autgpista s et -dorada@ynad.edu.co 313-7438922
Medeltin -

Bogotd

Carrera 23 gon

ogene 2T | 056+ 3116599 dosduebradss@uriad.educo | 311-2814271
de Mildn

Cra 2 No. 24-

05 / Calle 24. : By

No, 1-27 B -2?412?253_131 1557_2 Ibdo@unad:edu.co 3104436856
Vo 11176 .~ | quibdo@unad:edu.cg

Saictor Centro
[Crai 14 N, L )
9730 B, San | 054-8276295 turbo@unad.edu.co 311-2814255
Martin ) ) )
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Cﬂg’-g"gﬂ.%' 098:2658107 -
o 3R | 2658337 - 2656380, | ibague@uriad.ed
MONSALVE : _g’.‘a.jaa fax: 2647953
GUORIA TSABEL | Carrera 15 No. | moe aovenes -
VARGAS 80 Baria | So0; 6720857 neiva@unad.edu.co. 312-4817001
HURTADQ El Altico =
LUIS ERNESTO A .
RAMIRES nella. Pastrana | 098 -8360104 - pitalito@unad.zdu.co 311-3814250
GUERRERO 0-15-50 sur '
Tra 1Ng, 31— |

EDILBERTO Telefak0og- | :
SILVA FIERRG (B:gn%as;lc 4368123 - 4369346 -Tloréncia@ynad.edu.co- 3103-3438190
JESUS MARIA Cra 5 No. 5-61 )
ESCOBAR 8/ La 098 - 4645508 - cerassanvicerite@yahooies 3115730751
MARTINEZ Consolata:
JORGE ENRIQUE [ .. 0 . - _ R
MONTEALEGRE [ co¢ #No3— | 098 - B370503 laplata@unad.adu.co 311-2815577
DAIRQ ALBERTO | Antiguo . . .
CATARIO Batallon 598 - 2564318 Libano@unad.edi.co 3112814087
GUTIERREZ Patriota '
CRISTIAM Carrera 6 con | oo aroapas o o
AVIER Calle 5 Esquiria | 500 2329696 mariayits@unad.edu.co 3112812756
DELGADO villa Holanda |’ '

R Cille 34 No 24 o o
CLARIZA —'85 Barric La -puertoasis@unad.edo.co 312-2417610
ORTEGA ERAZG | Floresta '

PEDRO LUIS

CASTRO: F;g%;jso?: " dro.castro@unad. edu.co 311-5276045
MORENQ 809

LILTAMET Carrera 30 No |+ o5 5 _ o
ALVAREZ 1D-257. ({12273 ntal@unad:edy. 32127660507
CAVIEDES Bogota . '

En cada uno de estos sitios: que se: acaban:de indicar el oferente adjudicatario debera prestar el
servicio, quedando asi establecidos a los: oferentes las-sedes y lugares donde se desarrollara el
objeto contractual.

La asistencia no sera obligatoria, no obstante el desconocimiento de las condiciones, no servira
de excusa posteriormente por parte de! futuro contratista para el estricto. cumplimiento de sus
obligaciones contractuales. .

Durantg la visita se expedira un Certificado de Asistencia &l cual’'se debe anexar a la oferta,

Durante la visita cada proponente ‘debera llevar el Formulario N° 5 de los. preséntes. Términos de
Referencia, el -cual sera diligenciade por el funcionario competente de la-sede del CEAD wvisitado.
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Dicho formulario diligenciado debera ser anexads a la oferta presentada el dia del cierre dé la

presente invitacion. Si el proponente presenta un’'Formulario distinto al indicadc en los presentes

Términos de Referencia, la visita a ese sitio en particular se entendera na realizada y por tanto no
se asignara el puniaje correspondiente,

La visita debe ser realizada por un funmonarlo de la firma del.oferente, quien debera presentar carta
de autorizacion de la empresa, consorcio.o Linién temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjunias la visita -deberd ser realizada a nombre del Consorcio o Unidn
Temporal, debera presentar en la visita la conformacion-del consoréio o unidn temporal, definiends
los integrantes y % de conformacidn.

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizo la observacién mediante
correa fisico y/o corrgo. electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma; en caso en
que dichas observaciones den lugar a la realizacin de una adenda, dicha adenda entrara a formar
parte de los Términos de referencia y debera ser publicada en la Pagina web.

2.5 RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia'y hora fijado para la recepcién de ofertas de [d lnvitacion Plblica se levantard un-acta con la

relacion sucinta.de jos datos de las propuestas, que indigue el riombre del proponents, valor de la
oferta y garantia de seriedad. Esta gcta-seré suscrita por los parhmpanies y funcionarios que enella

intervengan..

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefaladas-en los Términos de Referencia.

no podran ser consideradas.

Lafecha de récepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda,

No se aceptaran propuestas enviadas por correo U otre medio electrénico; ni enfregadas en otras.

oficinas de la UNAD. Después de la hora limite no se recibiran'mas ofertas.

El niimero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado andicipadamente el

-proceso pre-contractual” de esta invitacion Pubilica sera de Uno (1), Se entiende por oferta habil

aquella gue cumple con los requisitos - establecidos para ser admisible de acuerde con estos
Tefminos de Referencia.

{En el evento de ampliarse el términe para la escogencia def contratista o adjudicacion, se informara’
a los propohentes con el fin que amplien ia vigencia de la garantia. De no ampliarse ia vigencia de

ésta, se entendera que el proponente carece de interés eh continuar participando en la. presente
invitacion.

La UNIVERSIDAD se-reserva el derecho.a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-

‘contractual”; cuando por cualquier calisa asi lo estime conveniente, lo que comiinicara medianie
adenda dentro de los dos (2) dias siguientes & la toma de su decisién. En tal caso, no habra lugar a
‘indemnizacion, reconocimiento di perjuicios y cosios a los proponentes de ninguna naturaleza. Se
‘entiende que-todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo dérecho,.

accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no -siendo [imitativo, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.6 SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS
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La UNIVERSIDAD por intermedic de la Secretaria General, podra solicitar después del cierre de ia
Invitacion aclaraciones- y explicaciones que considere necesarios scbre aspectos que ne sean claros,
se presten para confusidn o simplemente sean confusos en ias-ofertas.

No se-podra adicionar, modificar, completar o mejorar la oferta.
2.7 RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibirdn en original o-via cofreo electrdnico en la
Oficina Asesora Juridica y de Contratacién deritro de los plazos establecidos en el cronograma.

2,8 PLAZOS PARA LA EVALUACION DE -LA OFERTA.

Las evaluaciones prellminares seran publicadas en la pagina web.de la UNIVERSIDAD en las fechas
establecidas en €l cronograma,

2.9°0BSERVACICNES AL INFORME DE EVALU_ACI@N PRELIMINAR:Y CONSULTAS DE
QFERTAS

Durante el tiempe establecido para tal fin los oferentes podréi hacer llegar las observaciones al
informe de evaluaciones preliminar que consideren, y estas deberan hacérse llegar a la Oficina.
Juridica y-de Contratacion dentro de fos plazos establecidos.

De ia misma manera los. oferentas podran verificar las demas ofertas.

2.10 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION FINAL

Las respuestas a [as observacienes finales se remitiran mediante correc fisico y/o correo eléctrénico
al proponente que realizd la.observacién, dentro de Ios plazos ‘establecidos en el cronagrama y el
informe de evaluacién final seré publicado en la- pagina web de la UNIVERSIDAD en la fecha
establecida para tal fin.

2.11 ADJUDICACION.

La apeptaf:ié_n dé la oferta definitiva, se comunicara al propeonente favorecido y a los no favorecidos,
mediante la.publicacion de la resolucién de adjudicacion en la pagina web de la Universidad:

2.12 VALIDEZ DE LAS QFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90} dias, contados a partir de la fecha de
presentacion de las propuestas,

2.13 CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

La informacién que: contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que
exige la Ley.

2.14 RETIRO DE OFERTAS

17




UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION PUBLIGA No. 1 DE 2019

Si un oferente decide retirar su oferta-debera informarlo al Grupo Juridica y de Contratacion antes’

del cierre de la Invitacién; para lo cual en el momento del cierre fa UNIVERSIDAD se-abstendra. de
abrir la propuesta en su criginal y. copias.

215 NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo
cual tendra cinco (5} dias- habiles, siempre que su oferta sea igualmente. favorable para {a
UNIVERSIDAD.

.Quedaré a favor de la UNIVERSIDAD la garantia de sef_ieda‘_d de la oferta, sin menoscabo de las
acciones legales-conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertes por la
garantia. '

3 CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente deberd estudiar cuidadosamente los presentes termincs, e informarse de Ia
totalidad de las condiciones que de alguna manera afecten e! costo y desarrolio de los trabajos.

Por lo antericr, -l proponente. desde &l memento que inicia la elaboracién de la- oferta, declara y
acepta conocer suficientemente los términos, condiciones y farma de su participacién.

3.1 CANTIDAD Y CONTEN!IDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse-en UN (1) ORIGINAL,; DOS (2} COPIAS EN FiSICO y DOS (2)
COPIAS EN USB. Cada ejemplar se ‘debe incluir legajado, en un sobre ¢ envoltura cerrado,
sellado y marcado exteriormente con el nombre del proponente, el nimeéro'y el objeto de fa
Invitacién 6. indicando si es original o copia. Tanto el original como las copias. fisicas v

aquellas en USB’s, deben ser legibles v teher idéntico contenido. Los ejemplares deben estar

foliados en orden consecutivo ascendente e incluir en cada ejemplar iodos los documentos y
requisitos exigidos ‘en estos terminos: En caso de discrepancia en los contenidos, primaran los datos
del sobre original. Todos los documentos grabados en las USB’s (y que deben ser los mismos
presentados tanto en la propuesta original como en sus copias), deben grabarse decumento
por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion
y existencia”, este documernto consta de varias hojas; entonces débe escanearse todas las
‘hojas que conforman ese documento, en un soio archivo PDF). Cada documento grabado en
las dos (2) USB's, debe tener un nombre acarde a su contenido, deben ser 100% legibles y al abrir
cada documento escaneado, éste debe tener el mismo nimero de folio- correspondiente también, .en
la propuesta. original entregada (por lo anterior'y camo recomendacion de mejores: précticas, es
necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de la propuesta original,
foliarla en su totalidad y-luego realizar uno a uno el escansc en PDF de cada. documento; de esta
forma se guarda la concordancia de foliacion de 10s documienitos entregados en la propuesta original
y-los documentos grabados en las USB's ). La propuesta original debe ser legajada, foliada y en
sobre o envoltura cerrado, sellade y marcado exteriormente con el nombre del proponente, ef nimero
y el objeto de la Invitacién e indicando que es el original. Tanto los documentos gue estan
contenidos en la propuesta original como las copias de los documentos grabados en las dos
USB's, deben ser 100% legibles y tener idéntico contenido y niimero de foliacion.

No se aceptardn propuestas complementarias -0 madificaciones que fueren presentadas ‘con
posterioridad a la fecha y hora de la presentacion de. ofertas. La propuesta global debera ser
presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos de la oferta, su valor total,
inforrmacion solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.
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Una véz presentada la propuesta no.se-aceptard alos proponentes variacidn alguna ensustérminos,
Io cual no obsta para que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacion y hasta la adjudicacién, las
‘aclaraciones que considere necesarias, las cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para.
ello;

Es resp.or_l'sa'biiidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacion sea. recibida por-la UNAD
€n la hora, fecha y sitio sefialade .en estos términocs. No se aceptara ¢l recibo de oferta fuera del
plazo osific estipulade en estos términos.

‘Cada oferta -_debe'ind_icar._en form_a clara, preCié‘a;y completa, el nombre, razén o denominacion sociat
del proponente, la direccidn, teléfono y correo electrénico en doride pueda recibir correspendencia.

3.2 ENMENDADURAS

No se’ aceptarén propuestas cuyos _ducumentos que sean objeie de evaluacién y calificacion
presenten tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el
proponente en documento aparte incluido en la propuesta.

3.3 FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proporiente, su representante. o apoderado segun sea el
caso, cumpliendo con las formalidades del estatuto social.

3.4 COSTOS

Seran ‘a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta, y la UNAD en nihgdn caso sera responsable de los mismos,

Ademas delestudio cu i'jdado_so de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos
los medios disponibles para informarse dé los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que e! oferente al presentar la.propuesta-correspondiente al presente.
proceso de invitacian, incluye dentro del valor total de la oferta, todos los costes, emolumentos &
impuestos inhererites al desarrollo: del objeto contractual y que llieguen a generarse. durante 1a
ejecucion dei contrato defivade del presente proceso de contratacion.

Cualguier omisién por paite del proponente al respecto dé este numeral, serd a su propio rigsgo y
costo .y no se-hara concesion, ni se aceptara excusa alguna por errores u omisiones. Si algunc de
los proponentes tuviere duda alguna en razdn de! contenido de los Térmiinos de Referencia, debera
‘obterier de la UNAD las aclaraciones escritas del caso antes de. presentar su oferta, con sujecion a
los plazos sefialados en estos Términos de Referencia.

La responsabilidad de- presentar ias ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas proxima es dnica y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar
y/o modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria replanteando el valor de la
propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse como. una
madificacion a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro
proponente; accidn que. la UNAD no puede realizar de acuerdo al numeral “2.6. Solicitud: de
Aclaraciones a las ofertas”.

4 DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
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4.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso
de adherenma y responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En
especial se hace notar el compromiso anticarrupcién que contiene el citado formulario.

411 AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone Testiicciones a la autorizacion para contratar al representarite legal, se.

debe adjuntar copia del documento:de autorizacién correspondlente emitido per la junta de socios u
organo superior de organo-social.

4.2 CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de ia presentacion de propuestas conjuntas, se debéra diligenciar este decumento
:siguiendo el formato del Formulario N° 2, el cual debera tenégr la informacidn recesaria sobre los
‘compromises’ particulares de conformacion del Consorcio' o Union Temporal. Este’ documento
compromete d los firmantes d constituifse: en la forma’de asociacién pactada.

Para el caso.de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuniarse sin excepcidn al
Formutario No. 2-de la oferia; las 'certif_ica'ciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas
de Socics, mediante las cuales en primer lugar, se autorice a los representantes legales de ios.
miembros éh Gensorcio o en Unidn Temporal, a presentarla Oferta en Unién Temporal o Consorcio

indigando ta empresa con ia cual se autoriza a conformar el oférente- plural y en segundo lugar, se-

autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unidn Temporal a participar
€n esie-proceso de invitacién piblica en.particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre qdiene's integran el Consorcio o Unién
Temporal, saivo que la UNAD lo autorice-en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podré solicitar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos
que censidere pertinentes para verificar la-informacion allegada con la propuesta.

4.3 HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

En esie documento (v .segun. los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los
datos personales del proponente si es persona natural o Persona jurldica ¥ la experiencia de!
mismo. y debe contener  como. minime datos como direccidn, identificacién, teléfono, correo
electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o.de [a persona natural,
seglin &l caso.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, cada firma gue compone ¢l Consorcio o
Unién Temporal, debera presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento
Administrativo de la Funcién Pablica

La hoja de vida, deberd contener todos y cada uno de los documentos soporte, segin las
instrucciones de dlllgenmamiento anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién
Publica

431 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL.

4.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.
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Los oferentes, o cada uno de Ios integrantes de cansorcios.o uniones temporales que seéan personas
juridicas, debefan presentar el certificado de existencia -y representacién legal (expedido. ‘por la
Camara de Comercio de su domicilio para personas juridicas nacionales) o el documento.
debidamente apostiflado que acredite ia existencia de la persona juridica ‘en su lugar. de:origen
(para perscnas juridicas exiranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe preséntarse el certificado-de: existencia y representacion
legal, no debe ser mavor a un (1) mes déla fecha de la presentacién de ofértas. Adicionalmente

dicho documento debe acreditar gue. la duracién de la sociedad. no serd inferior a la- del plazo

de efecucion del contrato derivado del presente proceso de invitacidén pablica v un {1) afio

mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades' principales objeto de la presente

invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma previsia:-en
las normas vigentes sobre la materia.,

Las personas haturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva. y las personas jur|d|cas
deben presentar el respectivo certificado de existencia y representacion legal,

4.5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO '(R.U.‘T-.-). §

Dentro del documento ‘que se presente. debe aparecer: si el proponente pertenece al Régimen
Slmpllﬁcado o Com{in y debe ser el documento completamente legible y actualizado, con
fecha de expedicion no anterior a un (1) afio de la fecha de cierre de la invitacion.

En &l caso de ofeftas conjuntas, cada uno dé los integrantes del gonsareio- o unidn temporal debe
allegar este documento sin excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4,6 POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA..

A la propuesta deberéa anexarse el original de la correspondiente péliza de seriedad a favor de
entidades estatales con régimen privado de-contratacion. Sera expedida afavor de la UNAD por
una Compaiiia de Segures legalmente. establecida en el pais y de reconccida trayectoria, para
responder por-el Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia de
la presente Invitacion. En especial las relacicnadas-con los términos de su oferta, con la. suscripcion
y legalizacion del contrato, deniro de los térmiifios establecidos.

L.a _vig_encia-de la gararitia de seriedad de la oferta sera de tres (3) meses contados a p_ar_ti’r d_e'
la fecha de cierre de la presente invitacion, y por una cuantia igual al 10% del valor de la
propuesta.

En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion
y a quienes resulten favorecidos hasta la constitucion de las garantias indicadas en el contrato.

Debe figurar come-afianzado e nombre completo del PROPONENTE.
La garantia debe constituirse en- pesos.colombiancs.
En dicha decumento se verificara lo siguiente:

a) Asegurados‘Beneflmano Universidad Nacional Abierta y.a Distancia - NIT 860.512.780-4
b) Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta (IVA incluido);.
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Vigencia: de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha prevista para-el
cierre de la-invitacion

Tomador/Afianzado: la -pé_!iz_a o garantia deberd tomarse: con &l nombre del
PROPONENTE o de la razon social que. figura en el certificado de Existencia y
Representacion Legal expedldo por la Camara de Comercio (para persena juridica-
nacional) & &l dodumento que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de-
origen (para personas jiridicas extranjeras).

Cuando Ia propuesta la presente un corisorcio o union temporal, la garantia de seriedad
debe ser tomada:a nombre del consorcio o unién temporal (indicando cada uro de sus
integrantes’y su porcentsje de participacion,

Firma del représentante legal: la péliza o garantia deberd firmarse por parte del
representante legal del PROPONENTE (tratandose de uniones temporales o consorcios
por-¢l reprasentante designado en el documento deé constitucién).

Se debe aportar el soporte dé pago de la prima. Na 'es dé recibo. la certificacion de No
expiracién por faita de pago; ni soporte de transaccion electrénica.

El PROPONENTE debera ampliar'la vigencia de la garantia en caso de presentarse prorogas en
los: plazos de la contratacion, de la asignacion, o.de la suseripcion del contrato, no-cubiertas conla
vigencia'inicial,

La UNIVERSIDAD harja efectiva la totalidad de la garantia, a titule de indemnizacién por perjuicios
en los siguientes casos:

1
5

Cuando.el PROPONENTE se hiegue a prarrogar & garantia de seriedad de la PROPUESTA,
en caso que la UNIVERSIDAD decida medificar el calendario. de la invitacion.

Cuando el PROPONENTE, por cualquier motivo, sdlve fuerza mayor o caso foriuito
debidamente comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones y
obflgamones establecidas en ¢l pliego de condiciones o en su PROPUESTA, en especial no
suscribiry Iegallzar el contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la comunicacion
de su otorgamiento o el plazo acordadc.

NOTA: La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la PROPUESTA yio la o
suscripcién de la misma, serd motivo de rechazo por considerarque la PROPUESTA no
tiene la seriedad exigida. También gerd causal de rechazo de ia PROPUESTA la
presentacién de la garantia sin el cumplimiento. de los réquisitos conténidos en los literales
a), b), ¢), d) y e) del presente numeral.

4.7. PROPUESTA ECONGMICA.

La oferta econdmica:

a)
b)
C)
d)

e)

Debera incluir todos los: costos directos e indirectos en que. incurrird en futuro contratista
para la prestacian del servicio o suministro u obra (el que corfesponda segln sea el casa).
Debera incluir todos:los costos, impuestos contribuciones y demas.valores-e impuestos que
se desprendan del objeto de la.invitacién.

Debera discriminar el valor de fa oferta antes de 1.V.A., el valor correspondiente al |V, A. yel
valor total de [a propuesta mclmdo el LV.A,

Debera incluir el analisis de precios unitarios para ¢ada unc de los items que- conforman el
presupuesto oficial del proceso.

Ademas de o anteriormente descrito, debe relacionar:

ITEM: ldentificacién numérica ascendentes de los pfoductos solicitados | ‘por la UNAD..
PRODUCTO: Descripcion especifica del élemento, producto ¢ servicio solicitado por la
UNAD
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- CANTIDAD: Namero de elementos, productos o servicios solicitados’ por Ia UNAD

- PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente: para cada elemento, productc o
servicio soficitado por la UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

- PRECIO TOTAL SIN IVA; Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este
costo.debe ser presentado sin centavos.

- VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impueésto al valor agregado aplicado al precio total sin
LMA,

- PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es {a suma de Precio Total Sin [VA mas el Valor del IVA
‘por producto. Este costo debe ser presentado sin centavos.,

- PRECIO TOTAL DE LA-OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es ¢! valor
total de la oferta en letras discriminando ¢l valor de. la oferta, el impuesto del VA y el valor
total. El precio debe ser presentado sin centavos,

s  NOTA

La Universidad solicita‘presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por-exceso o-defécto
a [a unidad mas préxima.

La responsabilidad de presentar [as ofertas sin centavos y acercarlos por exceso ¢ defecto
a la unidad mas proxima es (nica y exclusiva del oferente, Asi mismg, la UNAD se abstieng
de interpretar yfo modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual
podria entenderse como una modificacion a favor de un proponente respectc de su
propuesta original presentada, frente a otro proponente; -accioh que la UNAD no puede
realizar de-acuerdo al numeral 2.8 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al
presente proceso de invitacidn, incluye dentro del valor total de ia oferta, todos los costos,
emolumentos e impuestos inherentes at desarrollo del objeto contractual 'y que lleguen &
generarse durante fa ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

4.8 CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con ia certificacion respactiva sl pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos

profésionales y aportes:a cajas de'compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello-hubiere lugar
{Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demds hormas complementarias o modificatorias) dicha certificacion
debera ser suscrita por la persona natural ¢ su contador, o por el revisor fiscal o representante legal
de la persona juridica, segun sea el caso.

El proponente deberé acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde
los seis imeses inmediatameénte anteriores a la fecha de preésentacién de la invitacion,
incluyendo tas modificaciones que se hagan sobre la misma, incluyendo las medificaciones que se
hagan. sobre:la' misma. En el evento que la-sociedad ho tenga méas de seis (6) meses de constituida,

debera acreditar los pagos a partir dela fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de:los integrantes del consorcic o unidn temporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo ios lineamientos contenidos anteriormente:

4.9 CERTL!’FICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION
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Este certificado deberé ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en
caso de ser persoha juridica por su représentante legal y por la empresa participante. Con
una vigencia no mayor a tres (3) meses contados desde la fecha de presentacion-de ia propuesta

En el ¢aso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o-unidn temporai debe
allegar-este documento.sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

410 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en
caso-de ser persona juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con
una vigencia no mayor a ires (3) meses contados desde Ja fecha de presentacién de fa propuesta

El oferente debe presentar certificacion de. NO estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales
de la Contralotria General de la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de |a oferta o propuesta.

En el caso de ofertas cohjuntas, cada uno de los integrantes del cdnsorcio o union: temporal debe
allegar este documento sin excepcion, bajo los lineamienios contenidos antericrmente.

411 CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICfA.N_A‘CIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente eén caso de ser persona natural, o en
caso de ser persona juridica por su representante legal, con unavigéenciaigual o inferior a un
afio, contado desde.|a presentacion de la.propuesta.

Parg el caso de oférta!s presentadas en Consorcio ‘¢ Unién Temporal, deberd present'arse el
certificado.del Representante Legal del Conscrcio-o Unidn Temporal.

412 DOCUMENTACION FINANGIERA.

Este aspecto se verificara con base en [a informacion contenida en ¢l RUP; bajo los criterios.
establecidos en los presentes términos de referencia contenidos en el numeral “8.2 ASPECTOS
FINANCIEROS", para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara dé
Comercio, ¥ vigente y en firme a la fecha deé cierre de la Invitacidn, y con fecha de expedicion de
maximo un {1) mes, contado a partir de la fecha de cierre de [a invitacién..

En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquier tema financiero que no-se encuentre claro en el
RUP, debe aportarse la siguiente documentacion por parte del proponente en la propuesta
presentada:

4121 Estados Financieros a 31 de diciembre de 2017 El proponente debera
adjuntar los. Estades Financieros: debidamente- certificados por contador-y-
dictaminados: por- Revisor Fiscal cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacién de los estados financieros, deberd expresar textualmente, el Marco
Regulatorioc bajo el cual fueron preparados dichos estados financieros, en
cumplimiento de-la Ley. 1314 de 2009, los estados financiercs como minimo deberan
contener:

o Estado de Situacion Financiera (Balance General}
o Estado de Resultados
s Estado de Cambios en. el Patrimonio
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Estado de.Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros o
Certificacién _de _Estados Financieros firmada por Contador y
Representante Legal

« Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal,
cuando esté obligado a tenerio.

412.2 Documentacion Complementaria

Adicional a lo-anterior, el proponente debera.suministrar los siguientes documentos:

Ultima Declaracion de Renta y_complementarios presentada (en cumplimiento.de-los.
plazos establecidos por la DIAN para-cada afio gravable) o de Ingresos y- patrimonio. En
caso de entidades NO obligadas a presentar declaracién de renia o de ingresos y patrimonio,
el fepresentante legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas tributarias que lo
exceptian de esta obligacion,

FEotocopia del:Documento de ldentidad y Tarjeta Profesional del Contador v Revisor

Fiscal (Cuando esté obligado a tenerla).

Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal
(Cuando esté obligado a tenerlo) que firman fos estados financieros; expedldo por la Junta
Central de Contadores con una vigencia NO supéerior a tres meses.

Fotocopia del Redistro Unico Tributaric RUT debidamente actualizadg, siendo:

responsabilidad exclusiva del proponente Ia informacién contenida en &ste documento.

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER_EN

CUENTA;

Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada. participe debera cumplir con'la
totalidad de documentacion exigida. _

Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por
escrito indicando las razones normativas correspondientes.

‘Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas

Internacionales de Contabilidad para el Sector Piblico, la certificacién a los estados

financieros debera indicar €l marco regulatorio bajo el cual se prepararon dichos estados.

La mformamén financiera debe ser Jegible; en caso contrario el documento sera: rechazado
En el caso de salir favorecide un Consorcio o Unién temporal, ‘sera requisito indispensable
presentar el NIT y RUT del Consorcio yio-Unién Tempora! una vez se conezca la Resolucion
de adjudicagion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANGIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA

LAS SIGUIENTES NORMAS:

1.

Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Version 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y. DICTAMINADOS, Se consideran estados "financiercs
individuales, aquellos que cumplen cori los requerimientos de las Secciones 3 a 7-de-la NIIF parz las
PYMES, normas anexas:al presente decreto, y presentados por Una entidad. que no tiene inversiones
en las cuales tenga la condicion de-asociada, negocio conjunte o controladora:

Son estados financieros dictaminados' aquetlos acompafiaidos por la opinién profesional del Contador
Publico que los hubiere examinado con sujecién a las normas de-auditoria- generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas

como presentacién de las practicas contables y revelacién de la empresa, -son. parte integral
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de todos y cada uno de los estados financieros. Las mismas debén prepararse por los
‘administradores, ¢on sujecién a las siguientes Reglas:

a. ‘Cada nota debe aparecer identificada mediante numercs. o letras y debidamente
titulado,.con el fin de facilitar su lectura y su.cruce con'los estados financieros.

b. Cuando sea practlco y significativo. las notas se deben diferenciar
‘adecuadamente en el cuerpo de los Estados financieros.

¢ Las notas iniciales deben identificar el ente' econémico, resumir sus politicas y
practicas. contables y los asuntos de importancia relativa,

d. Las notas se presentardn en una consecuencia légica, guardandoen cuanto sea

posible el mismo orden de ias cuentas contables. Las notas no son un sustituto
del adecuado tratamiento centable en los estados financieros.

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar.
el NIT, correspondiente al Consorcio o Unién Temporal en el rmomento de legalizar el contrato, una
vez se conozea la Resolucién de adjudicacion del mismo. Lo anterior debido a que es requisito
indispensable para realizar el correspondiente registrd presupuestal.

e NOTA: Es pertinente anotar gue en ca_so.de. inconsistencias entre la informacion regisi'r_\ada
en e Registro (nico de Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de Diciembre de 2017
y la certificada por el revisor fiscal o contador, prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacidn financiera debe ser absolutamente legible.:

El oferente que salga favorecido, debera indicar el numero de cuenta carriente o dé ahorros con el
fin de que sean consignados los pagos respectives, puesto que la UNAD no generaré cheques para
el pago correspondiente.

413 INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente debera diligenciar esta informacion de-acuerdo al formato del formulaiior N° 3
corréspondiente a informacidn a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad
Financiera, en la que se le consignaran los recursos y de acuerdo a los requisitos solicitados:
en el numeral “4.14y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de los presentes términos de
referencia..

En el caso de ofertas. conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o. unién temporal debe
allegar este documento sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

414 NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la.
cuenta de ahorros.o corriente a través dela cual se le consignardn los valores y efectuaran pagos,
en casa de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener;

a) nombre del fitular,

b) ldentificacién

c) Numero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros ¢ corriente)
e) Estado de la cuenta {Activa o inactiva)

f) Que no sea conjunta
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En el caso de ofertas conjuntas cada uno de los integrantes -del consorcio o union temporal debe
allegar-este documento sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4115  REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedide por la Camara de Comercio, donde conste que
esta inscrito hasta el tercer nivel en las siguientes actividades econdmicas del Clasificador de Rienes
y Servicios UNSPSC asi:

Grupo y Detalle Segmento | Familia | Clase
Servicios de Guardias g2 12 15
Equipo-de Vigilancia y deteccion. 46 17 16
Equipo de seguridad y control 46 15 16

La: mscnpcmn debe-estar yigente y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y. con fécha de
-expedicion de maximo un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacitn.

En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, cada uno de los miembros o participes-de
ellos debera estar inscritos; clasificados y calificados en &f Registro de Proponentes (Art. 4, Decreto
856 de 1994).

En caso de propuestas presentadas en Consdrcio o Uniéh Temporal, cada uno de. sus participes
debera anexar-dicho certificado 'y acreditar su inscripcidn; calificacion y ciasificacién-en la actividad,
éspecialidad y grupo solicitados. Dé no ser asi este factor se evaliara comio NO HABILITADO.

4.16 REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes- de las uniones. temporales o Cansorcio, deberan estar
inscrito(s) en el Registio de Proveisdores de la UNAD, para lo cual deberd adjuntar a la propuesta la

impresion dei registro en el Sistema como proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando & la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el fink
de “contratacién” {costado inferior izquierdo de la pagina} y posteriormente ubicar en el ment de la
pagina de contratacion el link "Sistema de registro” y postenormente dar click &n “Proveedores
UNAD™.

4,17 DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E
INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE GESTION DE
LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES.
Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental, se verificara ¢on base en la informacion allsgada por el
proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios. establecidos en los presentes términos
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de referencia contenidos en el numeral “8.3.40 CONTRATACION AMBIENTALMENTE

SOSTENIBLE", respecto del-aspecto de Seguridad y salud en € trabajo, ‘el supervisor de la UNAD

con el

‘una- vez adjudicado el presente proceso de invitacion y antes de. la legalizacién del respectivo
contrato; verificara el cumplimiento dei contratista en esta materia; ambos aspectos, en concordanma

Sistema Integrado de Gestién de la UNAD, en su .componenté de Gestion ambiental y sistema

de Gestidn dé la Seguridad y Salud en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico v ‘en concordancia
con el

Sistema Integrado de Gestién en su gomponente de. Gestién ambiental vy sistema de Gestion

de la- Seguridad y Salud en el Trabajo, el proponente debera:

4.17.1 Adjuntar certificacién segiin formularic No. 4 eén el que conste estar informado,

cumpliendo vy comprometido a cumplir {como minimo durante el periodg
comprendido desde el mismio momento de la presentacién de la oferta y hasta
finalizar ei plazo de efecucidn del contrato; incluyéndo periodos de prorroga
cuando asi haya lugar}, con la politica generada porla UNAD, en concordangia
con la normatividad exigible en este sentido. La Universidad ha generado los
instructivos 1-5-8-5y 1-1-4-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de
obligatorio-cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos
(contratistas), se- hagan de forma segura” (/nstructivo de requisitos y cohdiciones
en seguridad y salud en ef trabajo para la contratacion de bienes y servicios i-5-6-5
infroduccion pag. 3. hitps:isig.unad.edu.co/documentosisqclinstructivos/i-5-6-

5.pdf; e Instructivo I-1-4-2, se-encuentra publicado en el siguiente link:; e Instructivo
para la coritratacion de bienes y servicios ambientalmente sostembfes j-1-4-2;
hitps://siq.unad.edu.co/documentos/s cﬁnstructrvosﬂ 1-4-2.pdf {Negrilla fuera. de
fexto).

5 RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra

a)

b}
c)
d)
€)
f)

a)
h)
i)

)

k)

lugar a no — admisién o rechazo de las propuestas cuando:

Cuando la propuesta se presente en’ forma extemporanea.o en un Jugar diferente- al descrito:
enel cronograma del presente proceso.

Cuando se solicitén aclaraciones y el proponente no. hiciere ilegar el documento ¢ no
cumpliere con el requisito de forma, dentro de los plazos establecidos por Iz UNIVERSIDAD.

El proponente 6 uno de fos miembros del consorcio o unién temporal se encuentien incursos’
er_:"alg'un_a causal déinhabilidad o incompatibilidad o prohibicion prevista en la constitucién o
en la ley.

El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

Cuando el proponeme no presente ef original de fa oferta, 0 ne firme la carta de presentacion
de [a ofefta, o siministren dates. o documentos que: falten a la verdad.

No se cumpian con todos los documentos minimos exigidos.de participacion, establecidos:
en los pfesentes términos de referencia, _ _

Se presente acto o actos de corrupcion.en el procesc por parte del proponente.

Se demuestre la participacion dei proponente en dos 0 mas propuestas, por el mismo
oferente por si, por interpuesta persona o.por personas juridicas pertenecientes al mismo
“grupo empresaiial,

Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

Estar en mora-de sus obligaciohes parafiscales- (articulo 50 tey 789 de 2002 y articulo 1° iey
828 de 2003.)

Cuando. la documentacién anexa no sea clara- ¢ legible y sea indispensable para la
comparacion. '
‘Cuando. no se declare el |[VA perteneciendo al régimen comuh o cuando declaren |VA
perteneciendo al régimen simplificado.
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m) En el registro Unico Tributario (R.U.T.) ne conste el régimen tributario al que pertenece el
praponente, _

) Cuande no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser difigenciados,
o.cuando al haberse gestionado, los mismos vengan diligenciados de férma incompleta.

o) Cuando le sobreverigan al proponente 0 uno de los miembros del consorcio o de la unidn
temporal, circunsiancia gue impidan.legalmente. adjudicarle ef contrato.

p) Elvalor de la oferta se encuentré por debajo del 98% del presupuesto oficial, _

q) Cuando no. se presente en su totalidad el andlisis de precios unitaries para cada unc de los
items que conforman el presupuesto oficial, _

1) Cuande se describa falsedad material o ideclégica en cualquier documento de fa-oferta:

s) Cuando-el. OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo sollcxtadu

t) Cuando el OFERENTE omita alguno-de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca reporiado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contrajoria
general de'la Replblica.

v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a Ja fecha y hora fijada para el cierre,

w) Cuando ef OFERENTE no esté inscritc en el Registro Unico de Proponentes- RUP; en La
‘clasificacidn sclicitada.

x} Cuando se modifigue el valor de la. propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuante omitan la inclusion de informacion o de. alguno de:los:

documentos: necesarios para la comparacién- objetiva de-las propuestas, o solicitada su
aclaracién, estos no cumplan los requisitos establecidos en los Términos de Referencia.
2) La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la-:PROPUESTA, serd motive de rechazo

“por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad exigida. También sera causal de
rechazo de la PROPUESTA |2 presentacion de la garantia sin el cumpllmlento de los-

requisitos contenidos en los literales “a)” al “f)" del numeral 4.6 de los presentes términos
de referencia. _ _

aa) Haber tenido calificacién mala ¢ negativa del servicio por parte de la. UNAD en‘relacion con
la prestacion ‘del servicio objeto de la presente contratacién, en cualquiertiempo o periodo.
Esta -causal aphca tanto para el contratista como para cualquiera de los integrantes del
Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado'con la UNAD.,

6 PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD; NO aceptara proplestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las
Calificaciones obtenidas en los diferente’s aspeétos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo
de las oferias, en el cual se discriminara & evaiuacion de los aspectos juridicos, técriicos y
financigros.

7 CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Debken entenderse gue todas las p'au{as fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente,
informar a Jos oférentes sobre las clausutas que contemplarian el contrato. que eventualmente
pudieran derivarse de la presente invitacion y que, por lo tanto, las mismas nc implican obligacion
de la institucion a celebrar contrato con uro de los cofizantes.

Las' OFERTAS aceptan integralmiente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y
aquellas que de conformidad con la ley deben tenér los contfratos celebrados con ta UNIVERSIDAD.
Los-términos de referencia y la oferta forman parte integral del presente contrato a celebrar. En caso
de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para aclararlos es el siguiente: Términos de
Referencm contrato y-oferta.

7.1 VIGENCIA DEL CONTRATO

La-vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes
enumerados y cubriréd el plazo para la ejecucion del cbjeto contractual y dos {2) meses adicionales.
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7.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato sera cantado a partir de la fecha de legalizacién del contrato (es
decir previa aprobacion: efectiva por-parte de (& UNAD; de las polizas correspondientes) y hasta el
31 de enero de 2020. Dicha legalizacién del contrato. s0lo se surtira, una vez se haya.cumplido los
requisitos anteriores y siempre y cuando se-haya realizade |2 entrega por parte del supervisor, del
FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
{Codigo F- 4-4-28).

7.3 FORMA DE PAGO

El'valor resultante del proceso sera pagado por la UNAD de la siguiente forma:

El valor del contrato se pagara mediante sumas mensuales iguales que.al término del plazo del
contrato sumen [a totalidad del valor del contrate gjecutado. La cancelacion del valor del contrato.

esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de'la caja de la UNAD.

Una vez finalizado el plazo de ejecucion del contrate, la entidad ‘cancelara el va!or-correspondiente

al tltimo mes, simultaneamente con la suscripcion de las partes del acta de liquidacién del

contrato. Cada pagose realizara, anexando: a) factura, by certificacion de pago de seguridad social
y parafiscales correspendientes @l mes de page, ¢) relacién de actividades realizadas
correspondientes al periodo-de pago y d} certificacion de cumplimiento de todas las obligacione"s‘

contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del

contrato, en el que conste el cumplimiente de las obligaciones: centractuales realizadas por el
contratista. e) Informe_penodlco de supervision. f) En virtud al manual de procesos y procedimientos
de la UNAD en su literal " del-articulo 16.2.4 "Deberes del supervisor ¢ interventor”, presentar por
cada pago a realizar "}, Presentar informes periddicos de caracter administrativo, técnico y finahciero,
sies del caso, previa revision de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se
encuentre a su carge..* No obstante lo anterior esta clausula esta. condlczonada a la clausula sobre

lmputacxon presupuestal y subordinacién a la apropiacion presupuestal, g) Ad;untar certificacién segun:

formato-£-4-4-25 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir {como minimo durante
el periodo comprendido desde el misme momento de la presentacién de la oferta y basta finalizar el plazo de

ejecucion dei contrato, incluyende pericdes de prérroga cuando asi haya |ugar), con la politica generada por la.
UNAD, en concordancia con la normatividad -exigible en este sentido. La Universidad ha generado los

instructivos |-5-8-5 y |-1-4-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que

las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se-hagan de forma segura” {Instructivo de requisitos

v condiciones en seguridad y salud en &l trabajo para la contratacién de bienes.y servicios I-5-6-5 Introduccion

pag. .3, https:iisig.unad.edu.co/documentos/sgefinstructives/[-5-6-5.pdf;” e Instructivo 1-1-4-2, se ‘encuentra
publicade en el siguiente fink; e Insiructivo para la contratacidn de bienes 'y servicios ambientalmente.

sostenibles |-1-4-2. hitps://sig.unad.edu. cofdocumentos/sgcfinstructivos/i-1-4-2. pdf (Negrilla fuera- de texto):

“No obstante lo-anterior esta clausula esta condicionada a la cldusula sobre |mputaC|on presupuestal.
'y subordinacion a la apropiacion presupuestal. Paragrafo Unico: El valor podra ser adicionado hasta
en un 50% del valor total mediante contratc adicional firmado con anterioridad & la fecha de-
‘terminacidn del contrato inicial y previo concepto del supervisor del mismo.,

7.4 PRESENTACION DE NIT (EN CASC DE:SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL)- TERMINO
PARA FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.
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En el caso de salir favorecido un ¢onsorcio o Unian Temporal y una vez se conozca la Resolucion
de adjudicacion del mismo, debe ser framitado por el consorcie o Unign Temporal, el NIT
correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la-realizacion del contrato respectivo.y para
gestidnar su registro presupuestal; ademas gque dicho NIT gs requisito indispensable-al momento de
legalizar el contrato respectivo.

El contratista deberd devolver, 'a la Coordinacién Juridica y de Contratacion, el confrato
correspondiente dentro del siguiente dia habil a la fecha en fa que se fe haya entregado parasu
legalizacién, acompafiado de a garantia dnica.

Si el contratista favorecido se rehusa a suscribir el -contrato o por razones ajenas a .este y por
considerarse constitutivas de caso. fortuito o fuerza-mayor no suscribe el contrato, se harg efectiva-
la pdliza de Seriedad de la de 2 oferta,

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato v legalizacion-del mismo.
7.5 NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El:oferente debe.presentar una’certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la.
cuenta de ahorros ¢ corriente a través-de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos,
‘en caso de suscribir el contrato.

La certificacion. debera.contener:

a. Nombre del titular.

b. ldentificacién

c. Nimero de cuenta

d. Tipo de cuenta {Ahorros o corriente}
s

f

Estado de la cuenta (Activa o inactiva}
Que no sea conjunia
7.6 GARANTiA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del‘contrate, equwalente al
veinte: por ciento (20%) del valor del contrato y con una vigencia ‘desde: la. suscripcion -del
contrato, hasta el vencimiento del plazo de gjecucién y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al diez por ciento (1 0)% dei valor del
contrata y con. una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
gjecucion y dos (2) meses mas. -

C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivaiente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato. incluyendo el
plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente a 500 SMMLV para
contratos cuyo valor.sea superior a 2.500 SMMLYV, con una wgenma igual; desde la suscripcion del
contrato y hasta el vencimiento del plazer-de &jecucion del contrato,

El contratista debera mantener vigente la Garantia Un:ca y serd a cargo de éste el pago de
primas y demas erogaciongs de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar ta garantia dnica
a cargo-del contratista: cuando este se negare a ampliarla, valor que se descontara de.las sumas
adeudadas.

7.7 DEVOLUCION DE GARANTIAS DE SERIEDAD
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Tanto al coniratista favoremdo como a los oferentes no. favorecidos les seran devueltas la. garantia.

de seriedad cuando se haya perfecmonadc el contrato previa solicitud de los mismos a Ia
UNIVERSIDAD,

7.8 SUPERVISION DEL GONTRATO

La UNIVERSIDAD sefa ia encargada de.realizar ia vigilancia, control y supervisién del contrato a

través del Coordinador Grupo Infraéstructura Fisica de la UNAD o quien haga $us veces.

El supeivisor est4 facultado para ejercer la inspeccion, vigitancia y control de (a ejecucion-del contrato
que se derive del presente procesos de contratacion plblica y padra impartic instrucciones al
contratista sobre asuntos de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir ¢on lo indicado dentro
del marco de 'su-objeto coritractual.

7.9 CESION DEL CONTRATO.

No_.se podra. ceder el contrato’ por el contratista favorecido sin previo consentimiento de'la
UNIVERSIDAD.

7.10 SANCIONES'

Se reconocera a la UNAD a titulo de clausula pena! entendiendo esta como el avallio anticipado de

los perjuicios que puedan resultar por la‘inejecucién de las obligaciones establecidas en el presente
contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en el cumplimiento de la misma, una sumaequivalente
al diez por.ciento (10%) del valor del contrato, |a cual se hara efectiva mediante acto administrativo
debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con-e! Articulo 1592 y siguientes del Codigo Civil
Colombiano.

7.11 SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o-Fuerza mayor se podra suspender el cofitrato quedando el contratista exento de’

toda respansabilidad en ia ejecucion del contrato-siempre que estas situaciones estén debidarmente
probadas.

742 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir & liguidacion del contrato una vez termine: la
ejecucién del contrato inicialmente pactado y sus prorrogar si las. hubiere, en la presente- acta se

dejaran establecidas entre otras las siguientes estipulaciones

Objeto dei contrato

Numero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas-de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del Grdenador del gasto, contratista'y supervisor,

TTT@ Moo

La liquidacién se podra reatizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o
judicialmente.
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8 CRITERIOS DE GALIFICAGION Y FORMA DE EVALUACI_@N

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al
propenente cuya oferta se encuentre ajustada a los téfminos de referenma y obtenga el mas. alto
puntaje conforme alos criterios que seé establecen a continuacion.

8.1 ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dard puntaje, perc habilitaré o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el
siguiente criterio:

Comprende el ‘analisis que adelantara. la Universidad para determinar si las propuestas fueron
presentadas con la documentacién necesaria con el fin de corroborar si el futuro condratista es apto

para contratar con el estado de conformldad con fa informacion solicitada dentro de los Términos de
Referencia

8.2 ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto no dara puntaje pero habilitara o des_habitaré financieramente la propuesta y se
realizara con base -en |a informacion contenida en el RUP, bajo los siguientes criterios:

a) Liquidez (Activo corriente / Pasivo corriente)

s Mayor.oigual & 2: CUMPLE
a Inférior 2: NO CUMPLE

En caso de consercio 0 union temporal, este factor-se determinard asi;

LT= {Acte P1) + (Acte P2} + [ Acte PN}/ (Pcte P1} + { Pcte P2) + { Pcte PN)

Endonde:

LT= Liguidez total

Acte P1...PN = Activo Corriente desde uno hasta.un ndimero indefinido participante.
Pcte-P1...PN)= Pasivo Corriente desde uno hasta un niimero indefinido participante.

b). Endeudamiento

(Pasivo total / Activo total)

Menor o igual a 45% CUMPLE

Superior 45% NO CUMPLE

En easo de consorcio o unién temporal, este-factor se-hara determinard asf:
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| ET=(PT P1) + (PT P2) + (PT PN) / (AT P1) + (AT P2) + (AT PN)
En donde:
ET= Endeudamiento total

PT P1...PN = Pasivo Total desde uno hasta un niimero indefinido participante.
AT P1..:PN)= Activo Total desdé uno hasta un nimero-indefinido participante

¢} Razdn de Cobertura de Interés (Utilidad Operagional / Gastos de Interés)

e Mayor oigual a 180: CUMPLE
s Inferior a 180.: NO CUMPLE

En caso de consarcio o unién temporal, este factor se-hara determinara asl:

Interés P1

RCI=¥, Utilidad Operacional P1+ ¥ Ulilidad Operacional P2 / ZGastos de Interés P1 +¥ Gastos de-

En donde:
RCl= Razon de Cobertura de Interés Total

d) Rentabilidad Del Activo
RENTABILIDAD DEL ACTIVO= Utilidad operacional / Activo Total

e Mayoroigual'a 10 CUMPLE
o Inferiora10: NO CUMPLE

En caso de consorcio o unién temporal

| RAT= " Utilidad operacionat P1+ ¥ Utilidad operacional P2 / Y Activo total P1+ S Activo total P2

RAT= RENTABILIDAD DEL ACTIVO DEL CONSCRCIO O UNION TEMPORAL.
8.3 ASPECTOS TECNICOS

FACTORES DE EVALUACION (ASPECTOS TECNICOS)

CRITERIO Y PUNTAJE MAXIMO: 150 .
Las ofertas se galificaran sobre un maximo de 150 puntos,

Aspectos Técnicos.
Se-adelantara mediante revisidn de docume_ntac'ié_n-:
LICENGIAS Y PERMISOS (FACTORES HABILITANTES)

El proponente debera aportar las siguientes licencias y permisos:
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8.3.1 CERTIFI.CAGI@N BE LA SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
(No Subsanable)

« El proponente deberd aportar una certificacién expedida por la Superintendencia de

Vigilancia y Seguridad Privada dentro de los noventa (90) dias calendario anteriores a la

fecha de presentacion de cfertas de esta Invitacion, en la que se acredite que el oferénte no

registra multas.ni sanciones impuestas por ese.organismo dé control y-el respectivo-paz y

salva financiero emitido por la misma entidad.

» Fotocopia legible e integral del acto-administrative mediante el cual se otorgd la Licencia de.

funcionamiento en las modahdades de vigilancia fija y movil con armas, escoltas, medio

tecnoldgicos y servicios conexos de asesoria, consultoria e mvestlgamon Vtgentes ala

‘presentacién de la oferta.

En caso de ofeftas conjuntas, deberan ser acreditadas por los initégranies. En virtud de lo

establecido'en el Decreto Ley 019 de 2012, en caso de que la licencia de funcionamiiento se
encuentre en tramite de renovacion, el proponente deberd presentar adicionalmente copia
‘del radicado expedido por la superintendencia de v:gﬂancxa y sequridad privada y constancia
de -encontrarse en tramite

»  Autorizacion y registro para el uso de uniformes.

e Pélizade seguro de responsabllldad civil extracontractual contra riesgos de uso indebido de
armas defuego u otros elemeritos de vigilancia y ‘seguridad privada con un valor asegurado
superlor a cuatrocientos (400) SMMLV. En caso de oferias conjuntas; debera ser acreditado
por todos los integrantes.

8.3.2 MINISTERIO DE COMUNICACIONES (Habilita / No Habilita — No subsanable)

Licencia para desarrollar actividades de telecomunicacicnes, permiso de usc del especird
radioeléctrico y autofizacion de la red privada con cobertura a nivel naciopal, vigente a la
presentamon de la oferta y por. un términa | no inferior al plazo de ejecucion del contrato. En caso de
presentacion de ofertas en la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de los integrantes
podra acreditar este requisito. Asi mismo, el proponente favorecido debera hacer uso de sisternas
de comunicacion -permanentes--entre_ las mismas sedes de la Universidad en donde prestaran sus
servicios, para facilitar la comunicacién entre los.celadores que se encuentren en e centro regional,
toda vez que en muchas de las instalaciones:de la UNAD a nivel nacional su extension puede. llegar
a sermuy amplia.

8.3.3 LISTADO DE ARMAS Y SALVOCONDUCTOS (Habilita / No Habilita — No subsanable)
El proponente debe ¢ontar con el permisc para la tehencia y-porte de armas necesarios para la
prestacién del servicio

8.3.4 CERTIFICACION DE VINCULACION A LA RED DE APOYOQ DE LA POLICIA NACIONAL.
(Habilita — No Hablllta No Subsanabie)

El proponente debera aportar-una certificacién de afiliacion-a la Red de Apoyo de la Policia Nacional
donde funcione: su sede: principal y adjuntar una carta de compromiso en donde se manifi@ste que
en caso de ser adjudicatario-se obliga-a afiliarse a la Red de Apoyo ds cada departamento en donde
la UNAD tiene sus sedés. En caso de no hallarse vigente, se debe aportar radicado de solicitud.
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Las ofertas seran calificadas con maximo 150 puntos; segun los factores de ponderacion que
a continuacion se detallan:

8.3.5 EXPERIENCIA GENERAL DEL OFERENTE {(MAXIMO.30 PUNTOS)

La Experiencia. general del OFERENTE se calificard con base.en la antigliedad del OFERENTE -en
l2 prestacion del servicio de vigilancia y seguridad privada; la callflcamon de este.aspecto se realizara
‘teniendo en cuenta la fecha del primer acto administrativo mediante el cual se le concedid permiso
para operar como empresa de vigilancia privada, emanada de la Supermtendenma de Vigilancia
Privada o del Ministerio de_ Defensa Nacional, segun-sea el caso, ef cual debera ser aportado en la
oferta para acceder al puntaje correspondiente de asignacién, en virtud a la tabla de factores del.
‘presente numeral.

La asignacion del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

FACTOR PUNTAJE
Mayor a 24 afios ' 30
Mayor a 18 afios y menor o igual de 24 aiios. 25
Mayor-a 14 afios y mernior o igual de 18 afios. 20
Mayor a 10 -afios y menor ¢ igual de 14.afios. ' 15
Mayor a 6 anos.y menor ¢-igual de 10 afios. ' 10

Si la oferta se presenta én consorcic o unidn temporal, la UNAD -evaluara este factor basada en el
promedio’ de experiencia de fos inteégrantes, sumando la antigiedad de cada uno. de elios y
dividiéndola en la.cantidad da los: mismos..

8.3.6 EXPERIENC!A ESPECIFICA SIMILAR (Maximo 30 puntos)

El proponente debera acrediter certificaciones con ‘experiencia especifica enla prestacién de
servicios de vigilancia ¥ seguridad privada en entidades plblicas.

El proponente debe presentar tres (3) certificaciones de contratos suscritos, -gfecutados-durante los
ltimos 10 afios contados a partir del 1 de enero de 2008 y hasta la fecha de apertura del presente
procese, cuyo cobjeto. haya sido ia prestacmn de servicio de wguanc:la ¥ segundad ‘privada en
entidades publicas, que hayan empleado 100 o mas vigilantes. por contrato, 50 puestos.de 24 horas
(no se tendran en cuenta la sumatoria de servicios con herario inferior a ios 24 horas), y cuyo valor
en salanos minimos mensuales vigentes de la fecha de inicio del contrato sea en suma sea igual o
superior a 150% del presupuesto oficial en salarios minimos que corresponden a 24.459,26

Cada uno de- los contratos debera acreditar minimo un 40% del valor del presupuegsto oficial
(6:522,47 SMMLV) en salarios. minimos mensuales vigentes del afio de inicio del: correspondiente’
contrato.

Para deferminar los salarios minimos de los. contratos acreditados, se tendra en-cuenta el salario.
minimo mensual legal vigente del afo de. inicio del contrato correspondiente, conforme el mgwente
cuadro;
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Cwsraiv

689455

2015 |- P | 644:350-

2014 ) S G- 616:000.

NOTA: Las certificaiciones. incofporadas.en la OFERTA deben contener como minimo la siguiente
informacion:

T o0 Tw

Nombre o razdn social, NiT, direceitn, teléfono del contratante,

Valor del contrato..

Fechas de celebracion, iniciacion y termiinacién del contrato.

Objeto del contrato. '

Nimero de puestos y vigilantes. .

La certificacion debe indicar que ‘el servicio. de vigilancia y sequridad privada.se prestd con
y-sin armas, las certificaciones- deberan corresponder a contratos en centros de educacion
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superior cuyo cubrimiento haya ‘sido a nivel nacional, en al menos 30 municipios y/o
ciudades, estas certlfcaczones deberan corresponder a‘contratos con eritidades publicas.
g. Calificacion del servicio excelente

Las certificaciones que acrediten expetiencia en formas asociativas.coma union temporal o consorcio
deben expresar el porcentaje de participacion para ser tenida en cuenta y solo se admitira ei valor
correspondiente al integrante. que participe en i Invitacion.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que:realizo.
la contratacidn. '

El oferente que no presente la documentacion agui exigida en este numeral o la presente sin cumplir
la totalidad de los requisitos agul indicados no abtendra puntaje.
FACTOR PUNTAJE
El oferente-presenta las tres (3} certificaciones, cumpliendo la-{otalidad de los | 30
requisitos exigidos

El oferente no presenta las certificaciones o presenta menos de tres (3} | 0
certificaciones o sin la totalidad de los requisitos. exigidos

8.3.7 COORDINADOR NACIONAL OFRECIDO. (MAXIMO 20 PUNTOS)

E! proponente debe ofrecer un coordinador nacmnal de servicios que en caso de adjudicacién del
contrato y-durante la duracién de! mismo sera el enlace directo con la UNAD y sera la persona
ehcargada de reportar a la Universidad todos los - pormenores de la prestacion del servicio,
incluyendo la construccion de estrategias operativas para implementar metanismos de seguimiento
y controt periddico de todos los puestos de trabajo a nivel nacional que arrojen reportes que puedan
ser consultados por el Supervisor designado por & UNAD en cualguier mornento durante la. gjecucion
del contrato.

Esta persona debe cumplir y acreditar en la oferia los siguientes requisitos minimos:

a) Profesional Univetsitario en areas dela administracion Graduado (diploma de grado).

b) Acreditar calidad de consultor de la. Superintendencia de Vigilancia y- Segundad Privada,
{Resclucion de cutcrgam:ento o radicado ante el ente competente, conforme lo dispuesto an’

el articulo 35 del Decreto 19 de 2012.

¢) Tener experiencia ‘minimia especifica de seis (8) afios en: funciones de coordinacion,
direccion y/o administracién en empresas ‘de vigilancia legalmente constituidas-{Hoja de- vida
y certificaciones laboralgs)

E'I_.oferente que no presente la documentacion aqui exigida en este numeral, o la presente sin-cumplir
latotalidad delos requisitos aqui indicados no obtendra puntaje.

FACTOR PUNTAJE.
El- oferente ofrece el Caoidinador Nacional, cumpliendo la totalidad de los | 20
requisitos exigidos.

El oferente no ofrece el Coardinador Nacional o lo ofreéce sin cumpiir con la 0
{otalidad de los requisitos exigidas,
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8.3.8 CALIDADES ADICIONALES DEL COORDINADOR OFRECIDO (MAXIMO 20 PUNTOS)

Se otorgaran 10 puntos al oferente que adicional a los requisitos minimos establecidos en el numeral
8.3.10 dé fos presentes términos, acredite que el coordinador nacionai ofrecido cuenta con calidades:
adicionales, segin se indica:en la siguiente tabla:

FACTOR ‘PUNTAJE
El oferents. ofrece y acredita el Coordinador Nacional con especializacién en 5
administracién de la seguridad, acreditar con diploma, acta de grado y trajeta
| profesional, cumpliendo la totalidad de los requisitos exigidos.

El oferente ofrece y acredita el Coordinador Nacional con especializacion en 5
alta gerencia de seguridad. y defensa, acreditar con diploma y acta de grado,
cumpliendo la totalidad de los requisitos exigidos.

El oferente ofrece y acredita el Coordinador Nacional con tittlo e de | 5
administrador policial, acreditar con diploma v tarjeta profesional, cumpliendo
la totalidad de los reqtiisitos exigidos. '

El oferente ofrece y acredita el Cocrdinador Nacional oficial con grado minimo 8
capitan retirado de las fuerzas armadas de Colombia, acreditar con cedula
militar o de- poI|C|a cumpliendo fa totalldad de los requisitos exigidos,

La ponderacion otorgada. correspendera a la suma .de los: puntajes obtenidos segin los factores
-detallados en la tabla anterior, si o se acredita y ofrece ninguno de los criterios, la ponderacion sera
de cero (0). '

8.3.9VISITA TECNICA (MAXIMO 20 PUNTOS)

l.a asistencia no sera obligatoria, no obstante gl desconocimiento de las condiciones, no servira.de
excusa posteriormente por parte del futuro comratista para el estricto cumplimierito. de sus

‘obligaciones contractualés.

Aunque este factor no es obligatorio; se le asigna una porideracion segun el porcentaje de sedes
que’haya visitado el oferente, dentro de la fecha y horario-establecido en el cronograma del proceso
‘'de contratacion. Los puntajes se- asugnaran dela: siguiente forma:

PORCENTAJE DE VISITAS ' PUNTAJE
Entre el 95% y el 100% 20

Entre el 90% vy el 94%: 15
Entre 2l B0% y el 89% 10
‘Entre’el 70% y el 79% 5

Menos del 89% 0

Para la ponderacién de éste factor, sé hara aproximacion siempre por defecto los resuitados de la
apficacion de los porcentajes.

Duranté fa visita cada proponente debera llevar el Formulario N° 5 de los presentes Términos de
Referencia, &l cual sera diligenciado por el funcionario competente de la sede del CEAD visitado.
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Dicho farmulario diligenciado deberd ser anexado a la oferta preseniada el dia del cierreé de ia
presente iavitacion: Si el proponente presenta un Formuiario distinto ‘al indicado en los presentes
Términos.de Referencia, [a visita a ese silio en particular se entendera no realizada y por tantc no
se asignara el puntaje corréspondiente.

La visita debe ser realizada por uh funcionario de la fifrma dél oferente, quien debera presefitar carta
de autorizacién de la empresa, consorcio o unidn temporal para realizar dicha visita.

En caso de ofertas conjuntas la visita deberd ser realizada a nombre del Consorcio o Unién
Temporal, debera presentar en la visita ta conformacion. det consorcio o unién temporal,.definiendo
los integrantes y % de conformacion,

8.3.10. CONTRATACION AMBIENTALMENTE SOSTENIBLE-(MAXIMO 20 PUNTOS)

En concordancia con el cumplimiento de lo dispuesta en el Instructive para la contratacion de
bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-1-4-2, el proponente debe aportar la: siguiente-
documentacion:

CRITERIO. PUNTAJE.
El preponente y.sus representantes legales no se encuentran reporiados en el
Registro: Unico de (nfractores Ambientales — RUIA. {Pantallazo ccn los items.
Nombre de la persena o razén social. sancionada ¥ Numero Documento de la-

persona o razon social.; _ ) _ _ _ 10
hitp:/fvital.anla.gov. co}_’SI LPA_UT_PR E/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext)

Certificacion del Sistema. de Gestion Ambiental de la Empresa {ISO 14001, | §
Programa Gestion Ambiental Empresarial de la Secretaria Distrital de Amblen{e
- SDA, eic), o empresa incluida en el Ecodirectorio Empresarial SDA, o
compromisc suscrite por el representante legal del proponente de. implementar
un ‘método y una gestion sostenible, incorporando las cuestiones.ambientales a
la-hora de gestionar y organizar la emipresa, conforme Ja fiorma SO 14009,
Compromiso suscrito por el representante legal del proponerite de .que el | 5
personal de seguridad y vigilancia estara capat:ttado eh buenas practicas de
gestion ambiental por parte de su empiesa.

‘No presentacion o-presentacion parcial de alguncs de los anteriores documentos | 0
0 presentacion de los mismos sin el lleno de los requisitos

8.3.11 PROPUESTA ECONOMICA (MAXIMO 10 PUNTOS)

La calificacion de este aspecto.se realizara de conformidad con ia informacién que para el efecto
suministre el oférente de acuerdo a las especificaciones técnicas descritas en ef Anexo N° 3 (Lista
de Servicios por sede). El proponerite debera disefiar su oferta econémica de conformidad con lo
establecido en el Decreto 4950 de 2007 y circulares 15 y 25 de 2018.

Se debeincluir en el valor total de la oferta el vaior correspondiente al VA y describir exactamente
su porcentaje y el valor ai cual se- aplica directamente ese IVA. Si el Oferente no redliza Ia
discriminacion de los anteriores items, la UNAD rechazasa Ia propuesta.

El comité de estudio de las propuestas actuara.de acuerdo con el siguiente procedimiento:
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Se rechazaran las propusstas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto-oficial.

Laﬁ'propue_sta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, serd considerada como
precio artificialmente bajo y seré rechazada.

Obtendra el mayor puntaje de-10 puntos. la oferta que mas se acerque a la media geométrica: por
encima o por.debajo incluyendo el presupuesto oficial una vez. Los-demas oferentes puntuaran-en
farma: proporcional descendente afectandé una regla de trés simple.

La UNAD se reserva el derecho.de verificar durante la evaluaciény hasta la aceptacion la informacion
y soportes que considere convenientes tales como; Certificaciones, copias de' los contratos,
diplomas, matriculas pr_ofe_s_xona_les €entre otros,

En caso de exisiir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras.y nameros; esta situacion es
causal de RECHAZO Q [NADMISION BE LA PROPUESTA, toda vez que sé entenderia cornio una
modificacién a la propuesta original presentada, -accion que la UNAD no puede adritir.

NOTA

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la
unidad mas préxima asi.
- Cuando Ja fraccion decimal det peso sea igual o superior a cifico, lo aproximara por exceso
al nimero entero siguiente del peso.
- Cuando la fraccion decimal del peso sea inferior.a cinco, lo aproximard por defecto al numero
entero del peso.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos.y acercarlos por exceso o defecto a la
unidad -mas. proxima es Unica y exclusiva del oferente. Asf mismo,; la UNAD se abstiene de
interpretar ylo modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria replanteando el
-yalor de'fa propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, fo cual podria entenderse como
una modificacién a favor de un proponente respecte de su. propuesta original presentada frente a
ofro proponente; accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo al numerai "2.6 Solicitud de
Aclaraciones a las ofertas”.

La UNAD da por entendido que ! oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso de. invitacion, inciuye dentro del valortotal dé la oferta, todos los costos, emolumentos &
impuestos inherenites al desarrollo: de! objeto contractual y que lleguen a.generarse durante la
ejecucidn del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE.
En caso de empate se procedera a aplicar los siguientes criterios para desempate:

Se preferira a la oferta-que haya tenido el mayor puntaje en el factor EXPERIENCIA
GENERAL DEL OFERENTE.

Si persiste el empate, se preferird ala oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
EXPERIENCIA ESPECIFICA SIMILAR.

Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
COBERTURA NACIONAL
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Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor

CALIDADES ADICIONALES DEL COORDINADQOR OFRECIDO

‘Si persiste el empate, se preferird a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor
VISITA TECNICA

Si persiste el empate, se preferira a |a oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor

PROPUESTA ECONOMICA.

Si persiste el empate, se realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato.

10. CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no padra ceder sus derachos y obligaciones pacidas del Contrato sin el previo

consentimierite escrito de la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesién no
serd vélida ni tendra efectos para |las Partes. El CONTRATISTA tampoco podra a su vez: subcontratar
sus obligaciones bajo el contrato sin el previo. consenttmlento de UNAD. Entre la UNAD v el
CONTRATISTA no existe relacidn laboral alguna; en consecuencia; el CONTRATISTA no podra
forrmular reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar .acc'io'nes de cualquier iridole contra

UNAD.

11. NUMERO MINIMO DE OFERTAS HABILES.

Para la adjudicacion de la presente-Invitagién poblica se determina que el nimero minimo de ofertas

habiles sera de un (1) proponente por Ic tanto con la existencia de por lo menos un proponente que
cumpla con los requisitos técnicos, econémicos y juridicos la presente serd adjudicada.

12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:-

El contratista favorecido se encuentra-obligado para con la UNAD a:

Presentar infofme mensual sobre.la ejecucién del contrato.

Cumplir con el objeto contractual en [a forma y en el tiempo estipulado.

Las que a juicio del supervisor searn inherentes a |a labor desempefada, .

Digponer lo necesario para que el ob]e_{o contractual se cumpla con los mejores resuitados

posibles.

+.  Prestar {0s servicios de vigilancia de forma permanente, en turnos y dias.establecidos en la
piGpuesta présentada.

o Vigilar, contrelar y registrar le acceso y ‘salida-de todo el personal de las instalaciones de la
UNAD. en la cual se presté ei servicio (CEAD, CERES, UDR, CCAV) verfificando el
documento que garantice que la pérsona es funcionario o funcionaria activo de la
Universidad, tutor o tutora, estudiante o egresado. Las personas y los vehiculos padran salir
con su respectiva orden de salida. _

«  Utilizar perscnal idénec en labores de vigilancia diurna ¥ nocturna, debhidamente capacitado
y certificado y directamente empleado por et contratista.

o Dotar al personal del equipo' necesario para desempefiar sus: labores en la propledad
protegida y los demdas ofrecidos en la oferta por el propariente.

» Suministrar al persona! Tos uniformes exigides, con sus-escudos dé identificacion y licencia

reglamentaria. Asi mismo, impartir las instrucciones a todos el perscnal en cuanto a una

excelente presentacion personal durante-los {urnos correspondientes,
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Suministrar a los vigilantes fos elementds de control y persuasion como armas de fuego,
bastones eléctricos. u otra armo no letal encaso de requerirse.
Por cada vigitarite que use arma de fuego aportar el certificado de aptitud psicofisica exigido
en-el. Decreto 931 de 2014.
Seleccionar, entrenar, capacitar a todo el personal asignadd para la- vigilancia de: las
instalaciones de la Universidad, de conformidad. con las mejores practicas y reglamentos
que se den en materia dé seguridad.
Registrar a fodos los vehiculos, maletines, maletas, cajas papeleras, bolsos, bolsas y en
general todos los bienes que ingresen o salgande Ias dependencias vigiladas & impartir las
instrucciones del caso en respaldo.de estas medidas, a las cuales han de someterse los
-empleados y dependientes que se sefialen.
Verificar periddicamente el estado de las.armas vy los dispositivos de sequridad.
Revisar las areas.objeto del contrato verificando el normal estado de las cosas y la. presencia
de extraiigs, para que en el casd de una: anoimalia informe (6. mas pronto posible a sus
superiores y a la Universidad:
Controlar las normas, procedimientos, horarios y demds reglamentos que existen para los
controles sefalados de ingreso de personail, vehiculos y visitantes, asi mismo informar
cualquier variacion o duda que se fenga con respecto a los reglamentos y procedimientos
existentes o nuevos gue se impangan y velar parque estos se cumplan. De igual forma dejar
sentadd.-en los respectivos libros. de contrel o minutas las novedades presentadas,
Prestar el servicio en-evenios. especiales, que reqmera la-Universidad. Cualquier variacion
al servicio sera informada al Contratista con anterioridad, con el fin' de que {omen las
medidas del caso v procedlmlentos resultantes de este cambio.
Programar los turnos respectivos reservandose ia Universidad el derecho a trastedar,
cambiai-de sitio o-solicitar la rotacion de cambio de personal cuando lo cfea hecesario.
Acatar las ordenes que durante el désarrollo dei contrato se le impartan porparte de la
Universidad sin perjuicio de autonomia técnica y-administrativa.
Presentar al interventor copia-del auto liquidacién del agorte a la EPS, Fondo de.Pensiones
‘y ARP, relacionados con el personal contratado por &l Contratista para-cumplir con €l objeto
contractual
ejecucion del objete contractual.
‘Obrar con lealtad y buena fe en el desarrolle del futurd contrato; evitando dilaciones. y
entrarmipamiento.
‘Capacitar a todo el personal que preste servicio en materia dé relaciones intefpersonales,
calidad de vida laboral y otros fines, en procura de optimizar la prestacion dei servicio.
-Cumplir con todas las obligaciones que’la ley sefiale en materia laboral.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de: la ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir-algtin acto o hecho, infermando inmediatamente a la Universidad
y demas autoridades competentes cuando se presenten tales petlcmnes o.amenazas,
Realizar los demés deberes a'su cargo que se.deriven de la ejecucion del objeto cor:tractual
Cumplir con las nomas, instrucciones vy solicitudes de seguridad que imparta fa UNAD
Tomar las. precauciones nécesarias para la seguridad del personal-a su cargo y ‘delos
particuiares, de acuerdo con las reglamentaciones vigenies en el pais: Debera: informar
cada mes de todos los accidentes de trabajo, por consiguiente todas las indemnizaciones
seran por cuenta.del Contratista. _
Hacer uso permanente de los sistemas de comunicacion entre sedes y dentro de las mismas
sedes en donde se prestaran los servicios de vigilancia, para facilitar la comunicacién entre
los celadores que se encuentren en el centro regional, toda vez que en muchas de las
instalaciones de la. UNAD a nivel hacional su extensién puede llegar a ser muy amplia.
Mantener un coordinador nacional del servicio durante la ejecucién del objeto contractual,
quien servira de enface direécto con la UNAD ¥y sera la. persoria encargada de reportar-a la
Universidad todos los pormenores de la prestacion del setvigio, incluyendo la construccion:
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de estrategias operativas para impiementar mecanismos deseguimiento y.control periédico
de‘todos los puestos de trabajo a nivel nacisnal que arroje reportes gue permitan su consulta
por el Supervisor de la UNAD en cualquier momento durante la ejecucion del contrato.

¢ En-elevento de pérdida de elementos o bienes de la Universidad, procedera la reclamacién
ante la compafiia de vigilancia o su garante en cada sede-a través de la Interventoria,
siempre que del informe del mismo se deriven indicios de responsabilidad hacia elia. Informe
que deberé presentarse dentro de los quince dias siguiente a la ocurrencia de la novedad.

o El personal de seguridad vy vigilancia de la entrada de las diferentes sedes. de la UNAD,
debe dejar registro diario de los funcionarios que entran con bicicléta teniendo en cuenta
los siguientes datos: - Nombre, - Cédula, - Dependencia, - Direccion de proveniencia; con
el fin de provisionar datos para-indicadores de ecomovilidad segun Ley 1811 de 2016.

» Elparsonal de seguridad y vigilancia debe llevar unc o varies formatos, en el cual en la hora
estipulada de entrega de turno diaria- anote 19s datos diarios de consume de energlia, agua
y gas de cada uno de los contadores de'la sede. Este formato debie contener informacion
de hora de dato tomada, cansume de energia 0 consumo de agua o de gas seguln cada
contador. Con el fin de identificar anomalias en los consumos de forma diaria y tomar
demsmnes y hacer andlisis pertinentes en los programas. de gestidn amblental aplicables.

¢ El personal de segurldad y vigilancia, debe realizar a diario en los recorridos nocturnos
posterior a los horarios laborales la identificacién de las oficinas que dejen las lices o
computadores encehdidos o dejen conectados cargadores de celular y deben ayudar con
apagar las luces 'y dejar registro de Ias oficinas que no acojan las medidas de ahorro de
energia; con el fin de tomar medidas de control y sensibilizacion desde el pregrama de
“ahorre y uso eficiente de-energia.

» El personal de seguridad y vigilancia de la entrada de. las diferentes sedes de la UNAD,
debie dejar registro diario de los funcionarios ‘que entran con bicicleta teniendo en.cuenta
los siguientes datos: Nombre, Cedula, Dependencia, Direccion de proveniencia, con el fin
de provisionar datos para-indicadores de Ecomovilidad segin la Ley 1811 de 2018.

 El personal de seguridad y vigilancia debe llevar unc o varios formatos, se-anote enlas
horas tempranas de la mafana los datos diarios de consumo de energia, agua y gas de
cada uno de los contadéres. El o los formatos deben coritener informacion de hora de dato
tomeda, consume de energia o consumo de agua o de gas segun cada contador. Con el fin
de identificar anomalias en‘los consumos dé forma diaria y tomar decisiones y hacer analisis
pertinentes en Ios. programas de gestién ambiental aplicables.

» El personal de seguridad y vigilancia, debe realizar a diario en los recorridos nocturnos.
posteriores a.los horarios laborales la identificacion de las oficinas que dejen las luces o
computadores ericendidos o dejen .conectados cargadores ‘de celular, y deben ayudar con
apagar las luces y dejar registro de'las oficinas que ro acojan las 'médidas de ahoiro de
gnergia, con el fin de tomar medidas de controf v sensibilizacion desde el programa de
ahorro y uso- eficiente de energia.

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES

l.a'UNAD dentro de su marco narmativo, aplica los parametros ambientales de acuerdo al instructivo
1-1-4-2 para la contratacién de bienes y de servicios, asegurando la sostenibilidad ambiental yel
impacto ambiéntai que pugdan generar lis diferentes proveedorés de la UNAD, esto también-abarca
el cumplimiento de la Resolucidn 242 de 2014 “Por la cual se adoptan los lineamientos para la.
formulacién, concertacion, implementacion, evaluacion, control y seguimiento del Plan Institucional
de Gestidn Ambiental ~PIGA" para lo anterior el contratisia debera acreditar periodicamente {en cada
pago} al supervisor del contrato dicho cumpilmlento a medida que se desarrolla el objeto del contrato
y dentro del plazo de gjecucion del mismo y su prérrogas {cuando asl haya Tugar).

REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES
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El oferente debe entregar a la UNAD los soportes que evidencie que no se encuentra registrado
como Infractor Ambiental ante. el. Ministerio- de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible, para lo
anterior el contratista debera-acreditar pericdicamente (en cada pago) al supervisor del contrato
dicho cumplimiento, a medida que se desarrolla &l 6bjets del contrato y dernitro del plazo de ejecucion
del mismo 'y sus prorrogas (cuando asi haya lugar). '

REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL. TRABAJO

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia mediante le instructivo 1-5-6-5, define los parametros
relacionados con los requisitos de. contratacion, aplicables a los procesos de contratacion. que la
UNAD celebra con terceros y el tumplimiento de los requisitos en seguridad'y salud en el trabajo por
parte dei contratista y/o subconiratista. Lo anterior para evitar sanGiongs y minimizar los riesgos que
pueden generar accidentes de trabajo y enfermedades laborales de contratistas yfo subcontratlstas

El oferente: debe cumplir con los siguientes numerales de instructivo 1-5-6-5 de acuerdo al
desarrollo del contrato;

6.19 SERVICIOS DE VIGILANCIA {Pagina 30)

e El contratista debe contar con una certificacidon que autorice la prestacion dé servicios de
seguridad y vigilancia expedida por la superintendencia de vigilancia y seguridad privada.

» Los contratistas deben tener-el ceriificado de aptitud psicosifica para el porte y tenencia de
armas de fuego.

@ El contratista -debe- contar con el permisos para la tenencia y porte de armas de los
funciénarios in house.

o El contratista debe tener la certificacién de la empresa, acreditando que no tiene sanciones
en la superintendencia de vigilancia y seguridad privada

o El contratista debe tener el certificados de aptitud médica para los funcionarios in house

» El contratista debe contar con la constancia de entrega de elementos de proteccidn personal
y dotaciones entregadas

» Debetener el listado de personas que estaran prestando el servicio.dentro de la Universidad.

= El contratista debe tener certificados de capacltaclon al personal para desarréllar la
actividad de vigilancia y seguridad privada

» El contratista debe contar con el registro de capacitacion en primeros-auxilios, prevencién
y control de incendios y derechos humanos.

» Se debe portar en un lugar visible la credencial de identificacién. expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para los vigilantes y supervisores:
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ANEXO 1

Instructivo 1-1-4-2, se encueritra publicado:en el siguiente link:
hitps:/isig.unad.edu.co/documentos/sgcelinstructivos/-1-4-2.pdf

-ANEXO 2

Instructive 1-5-6-5, se encuentra publ_i_c‘a‘db-ie_n el sigujente link:
https://sig.unad.edu.col/documentosisgc/instructivos/-5-6-5. pdf
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_ ANEXO3
LISTA DE SERVICIOS POR SEDE

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
GERENCIA ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
GRUPO INFRAESTRUCTURA FISICA Y MANTENIMIENTO

SERVICOS DE VIGILANCIA SEDES UNAD 2019

24 1 421D | 12HN .sei\gﬁlos TOTAL
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13[COROZAL

14 [CUCUTA

15| CURUMANI

16 [ DOSOUEBRADAS

17 | DUITAMA

18 | EL BORDD

19 [EL LIBANO

50| EACATATIVA

21| FLORENGCIA

22 TFUSAGASUGA

23 GACHETA

24 | GARAGOA

25| GIRARDOT

26 [ IBAGUE

27| LA DORADA

53 [LA PLATA

29[ LETICIA

30 [ MALAGA 1

31 IMARIQUITA.
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34| OCARA 1 0 1
35| PALMIRA 5 7 0 3
36 | PAMPLONA_ 2 0 2
37 | PASTO 2 2 2
38 PITALITO A 0 2
39| PLATO 1 0 1
POPAYAN SEDE
401 NORTE 2 0 2
POPAYAN SEDE
41{CENTRO 1 0 1
42|PUERTO ASIS 1 0 1
43 [PUERTO CARRENO 1 0 1
44| PUERTO COLOMBIA 7 0 5
45 | QUIBDO 2 0 2
46| RIOHACHA 5 1 7 3
47 |SAHAGUN 2 0 2
'SAN JOSE DE
48| GUAVIARE - | 0 2
49| SANTAMARTA 7 T 0 2
'SANTANDER DE
50 | QUILICHAO 1 0 1
|:SAN VICENTE DEL
51 | CAGUAN 1 0 1
52 | SOACHA 7 0 1
53 | SOCHA 1 0 1
54| SOGAMOSO 2 0 2
55| TUMACO 1 0 1
56 TUNJA. 2 7 0 3
57| TURBO 7 0 1
58 | TURBO - OBRA 1 ] i
59 |VALLEDUPAR 2 1 0 3
VALLE DERL
60 | GUAMEZ 1 0 1
61 |VELEZ 1 0 1.
52 [ YOPAL 1 7 0 2
63 [ZIPAQUIRA 2 0 2
64 | ARCHIVO 1 1 1
865 |GRI-CALLE 53 2 2 2
JOSE ACEVEDO Y
66| GOMEZ 2 4 2 6
JOSE GELESTINO _
67 |MUTIS 5 4 5 9
' 103. 20 7 26 130
TOTAL SERVICIOS 130
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FORMULARIO No. 1

MODELC CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fécha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C..
REF: Proceso de Invitacion Pablica No. __ de 2019
El suscrito . obrando en. su calidad de (o ef nombie propio)
{Representante fegal) (Apoderado} en nombre y representacién de con domicilio en

_ , debidamente autonzado por ta Junta de Socios (si es &l caso), someto aconsideracion
de la UNAD una propuesta y para lo-anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de _ (valor en letras} de pesos M/Cte ($ (valor en numeros)), cuyo vator de
IVA {___ %) esde _(valor.en letras) de pesos M/Cte {$_(valor en nimeros)), para un valor total de
la oferta por __(valoren letras) de pesos M/Cte (§ (valor en nlimeros)), incluido todoes los. impuestos
adque hadya a lugar.

Plazo de ejecucién:

N°. Pdliza de seriedad de:la propuesta:

Valor Asegurado: '($) moneda legal.

Compafiia A_s_eguradora:

Recibo de pago.de la prima N°. y fecha:

Asf mismo; declaro en nombre (propio) (de fa firma que represento:)

1. Que manifiesto ho encontrarme incurso en causal alguna de -inhabilidad o incompatibilidad.
segln lo sefialado en los articuios 127 de la Constitucitn Politica y ley civil y comercial. asi
como tampoco encontrarme incurso en causal de disolucion o Ilqmdamon en concordato; en:

quiebra; en cesacion de pagos 0 -en concurse de acreedores o embargo:

2. Que tanifiesto. no estar incluido en ei Boletin de Responsables Fiscales, expedido por ia
Contraloria General de la-Repiblica, quien se resarva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo & lo establecido en el Articuls
50'de la Ley 788-de 2002y articulo 10 de-la Ley 828 de 2003,

4. Que durante.ios Gltimos:tres (3) afios contados: a partir de la fecha de cierre de la presente

invitacion, no he sido sancionado por e Ministerioc del Trabajo por incumplimiento en las
ob_llgamones labarales
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Que manifiesto exprésamente haber leido.y conocer los  términos. de referencia:asi como las
comunicaciones expedidas por la UNAD: y en consecuencia me someto a las condiciones en
ellas establecidas

Que acuso recibo de Jas siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia “UNAD", durante el periodo del proceso; Comunicacion (es)
Escrita (s) _No (s)

Quie mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (20) dfas calendario, contados a
partir de la fecha de cierré del procese ¢ del vencimiento. de sus prorrogas, si las hubiere; fa
oferta nos obliga' y podia ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el periodo
indicado.. ' '

Que entiendo que la UNAD nio esté obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualguiera.de
las ofertsis que reciban si éstas no cumpler. con los requmtos exigidos-en los Términos de
Referencia.

Que en caso que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo
a suscribir el contrato correspondiente, dentro del’ término establecido para ello en. el presente
Términos de Referencia.

Que esta oferta, una vez aceptada y. notificada su. adjudicacion, me obliga a su cumplimiento
hastz la ejecucian del contrato.

lgualmente sefalo que recibiré nptificacién; comunicaciones y requerimientos relacionados con

-este proceso, via correo electrénico. Sl NO

Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar'tin domicilio en esta Giudad
para efectos de comunicacién y notificacian,

lguaimente sefiale combo fugar donde recibiré notificacion, comunlcacwnes y réguerimientos

‘A continuacién relacicne la documentacion exigida por ustedes y-que incluyo en la oferta y la

cantidad de folios que la integran.

Que en caso de ser favorecidos con la adjudicacién, suscribiré e! contrato respectivo,
obligahdome a constituir ias garantias axigidas en los Términos de Referencia.

Que adjunto la garantia de seriédad.de la oférta por-un'valor de ( Yy cen
vigencia a partir del dia y hasta el dia _ . expedida. por la
compaifiia . con el Nimero

‘Qué he- estudiado los Términos de Referencia, -aceptando mtegralmente los requisitos Y

condlcrones en ellos contemdos

Que la informacién dada en los documentos'y anexos incluidos-en esta oferta me compromete
y garantiza la veracidad de las informacionées y datos- de la oferta.

Que ninguna entldad ©: persona- diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta.ni en el

contrato probable que de elia se derive.

Declaro no hailarme incurso.en aiguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por

la constitucion politica, por-el Estatuto y Manual de Contratacmn de la Universidad y sus normas-
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reglamentarias' y complementarias -que me imp'idan participar en la presente: |nvitacion. y
suscribir el contrato,

Me comprometo @ oponerme a los actos de ¢orrupeidn gue se pudieran presentar en el curso de
la presente Invitacion, aceptando las obligaciones- establemdas en los Términos de Referencia y-en
particularse compromete bajo la gravedad del juramento-a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninglin funcionario en relacion con su
‘propuesta; con el proceso de Invitacion o de centratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resuitade de la propuesta.

Revelar de- manera clara y en forma total en-su propuesta los nombres de todos los beneficiarios
reales de pagos suyos o efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la
Invitacién, incluyendo todps ios. pages -ordinarios ya realizados. o. por hacer, como los gue se
proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de
benificaciones o sumas adicionales.al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados
o empleados de otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instruccionies a todos sus empleados y agentesy a cualesquiera ofros representantes .
suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de-las leyes de la Republica de Colombia;

especialmente de. aquellas que rigen la presente: Invitacion v Ta relacion contractual que podria
derivarse de ella, y les impondra la obiigacién de-no ofrecer o pagar sobornos o-cualquier halago
corrupto a los funcionarios -de la: UNAD, ni a cualguier otro funcionaric que pueda infiuir en la
adjudicacion de la propuesta ya.sea directa o indirectamente:

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREQ ELEGTRONICO
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INVITACION PUBLICA No. 1 DE 2019

FORMULARIO No. 2.
(Diligenciar sélo si eés necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y fecha

Sefiores _ .
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y
A DISTANCIA "UNAD".

Bogota D.C.

Los abajo firmantes nos permltlmos maniféstarles a-través dé éste documento que hemos convenido:
asociaros en Consorcio © Unidn Tempoeral {segiin sea el caso], para participar en la Invitacion
Publica No. .Y por lo anterior expresamos: lo-siguiente:

La duracién__ de este Consorcio o Unidn Temporal [segin sea el caso) sera igual. al término. de
gjecucion y liquidacion-del conirato y un afio mas,

El [Consorcio] [Unidn Temparal sera integrado por:

El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificadoc con C.C.
No. de quien estd expresamente facultado para firmar el presente conirato
y tomar todas las detefminaciones gue fueren necesarias. al respecto, con amplias y suficientes
facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada,
e NOTA: El siguiente numeral se debe lienar obligatoriamente para las Uniones temporales
Para los efectos sancionatorios por' incumplimiento, se determina el alcance y extension de

participacion en la propuesta y ejecucion del contrato, dé cada uro de los integrantes de la Union
Temporal, de-acuerdc con.la invitacién.

Participante. COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
3 (%)
3 {%o)
Para constancia sefirma en a.los dias delmes. de. de 2018
Atentamente,.

[Nombre y firma de cada uno delos-integrantes del Consorcio o Unidn Temporat ]
Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado.
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FORMULARIO N°3

FORMATODE NFORMACION OE TERCERTE ; - P
— - — 1 - thzd-12:2013
Uitymruizd Macional TOREL {ADO: CONTRATAC N DE S1ENES ¥ BERVICIOS [PRETHAT:
ARG F b B RIS - 4 o 2
Fecha Dikganciamianto. - 1

o

CEOULA BE CrpAbaM [ Hit ] CEDULA EXTRARLERIA] ]
PASRPOMTE |- GTRA 4GUN?

HUMERTDE DENFFICAGION R ov-

|[ .Frlmal.‘ApalMu. : E } ..S;uq..lnd.n.&.ne!do-. : : % % anerunmhm - E _i_______m Segunda Nombe Il
[RézewsooAL ]

T — 5 - T i
[WHEsEGEeTS 1 PAls |
[CofREEEE GG, . L K . [Fax_ |

REFRESEHTANTE -LEGAL

PEFSONA HATURAL
. PROVEEROR [
ACREEROR

CLENTE- Esmnnn‘re[::] pOGERTEL |
sontransta__ | [ —

R R R R

ENPRESA WHRERSOHALL ] ENTDAD 5.4 BE LeCRD)|

1 unon Tempronal

1

‘BOCEDAD LTDA [77] socEtas Alosma SOCEOAD EN Conan, s ENG.[ ] SOCEDADCOMANDEG A [ ]
HOUSTR, YGWL ESTADD, | ECOHTHN MXTA socroAp corecTal ] unwERsOAD AusLcal___]
EHTICAD TERRITORAL : iouar
COMERCHL il CONSTRUCCION Tradigrorme[ . EDUCAGOH |
WnusTRAL ‘[l eonsucvionn “sawp[ ] - asgovseaurosof
sEQUROS T commcaciones PuBLC AR Z ) ‘servimos pusccos) |
oosERie T Franeero ‘sodia[l ] recnaLoma[ ]
RESTAURANTE ¥ HOTEL [] acmeota weRESKH yLTooRar.[ ] sERv.APOYDADMN [ |-

i

RenaEn SMPCFGADG | ] REGMENR Gonin ] HD RESPORSABL HORKA

AQENTEOE RCTENGHON - [___] Rosal, oian

REGIEN ORDRARKS REGIEN EBPECIL - noconmsuvene ] aurorAeTENEROR[ ]

PERES MATURAENG DECLAR. [-_ ] RES.AUTORET 5.l 1 7. i HOAMA - B CONTRIBUYENTE .

WN’D'!D.EQ.Q“.GMEA“; . L Goeere o ol o - e Tk TARIEA X 1000 .
ACTHOAD ECOHOMK AL . - Gw . . TARFA £ 1000.
EHTIDAD QFICIAE 7} noresponssBLE 1 [T ——

e )

e e
BANGO R . -He. CUENTA
AHCRROS E:j SORRIEHTE ) SHCURSAL
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FORMULARIQ No. 4

Uni\_rersidad MNacional
Abieria y a Distancia PAGINAS:

Pagina 54 de 1

. FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE. cODIGO
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRAEAJO

F-4-4-25

VERSION

PROCEDIMIENTO RELAGIONADO: CONTRATAGION DE BIENES Y SERVICIOS

1-21-11-2017

FECHA

NOMERE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:

NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Cettifico que he recibido; comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
- UNAD, la informacién correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo 1-1-4-2 vy el
INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y.SERVICIOS cédigo I-5-6-5; para realizar cualquier tipa de trabajo.en los
sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimienta actual, y me
comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados. {como: minimo durante el
periodo comprendido desde el mismo momento de a présentacion de la oferta y hasta finalizar el
plazo de ejecucidn del coritrato y/o sus prorrogas [cuando.asi-haya lugar). Igualmente cuando asi o
determine la Uriiversidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, anexaré la informacion y
documentacién complermentaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos
instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:

FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:

CEDULA:

CARGO:

“Asegulrese de consultar la version vigente de este formato.en http://sig.unad.edu.co”
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1 DE 2018

INVITACION PUBLICA N

FORMULARIO N° 5
CERTIFICACION VISITA TECNICA

SEDE:

El suscrito en la calidad indicada el pie de mi firma, certifico que el Sefor(a)

, identificado(a) con cédula

de ciudadania niumero de .

en representacion de asistié a la visita técnica a los

puestos de los servicios de vigilancia requeridos en la esta Sede de la UNAD, de
conformidad con lo establecido dentro de la Invitacién Publica No. 01 de 2019.

Se expide a los siendo las

en la ciudad de

Nombre y firma del funcionario que. certifica:

Cargo del funcionario que certifica:
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