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CIRCULAR INFORMATIVA
107-016

PARA: Funcionarios supervisores de contratos de prestacion de servicios.

DE: Secretaria General

ASUNTO: Supervisién contratos de prestacion de servicios.
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SOLICITUD DE ENVIAR CIRCULAR INFORMATIVA 107 - 016 DE 21042022, debida y legalmente firmada,
A: JEFES DE UNIDAD Y GRUPOS DE APOYO, DIRECTORES DE CENTRO y NODOS.

1 mensaje

Fabio Castro Pedrozo <fabio.castro@unad.edu.co> 26 de abril de 2022, 11:08
Para: Informacion Unadista <info@unad.edu.co>, Esther Constanza Venegas Castro <esther.venegas@unad.edu.co>, Esther Constanza Venegas Castro
<constanza.venegas@unad.edu.co>, Oswaldo Antonio Beltran Urrego <oswaldo.beltran@unad.edu.co>

Sefiores
Gerencia de Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico
info@unad.edu.co

Cordial saludo,

Respetuosamente solicitamos, se envie la CIRCULAR INFORMATIVA 107 - 016 de fecha 21 de abril de 2022, unica y exclusivamente a los Jefes de
Unidad y Grupos de Apoyo, Directores de Centro y Nodos de la Universidad, para su conocimiento y fines pertinentes.

Adjunto al presente la circular enunciada en archivos en formato word y pdf, para su gestion.

Atentamente.

Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

ACREDITADA
) ENALTA CALIDAD &£

Secretaria General

© 3443700 Teléfono ext.1552 EEEE Skype: facapema@hotmail.com

Sede Nacional - José Celestino Mutis

Bogota D.C.
Universidad Nacional Abierta y a Distancia | UNAD
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Bogota D.C., 21 de abril de 2022

CIRCULAR INFORMATIVA

107 - 016

PARA: FUNCIONARIOS SUPERVISORES DE CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS.

ASUNTO: SUPERVISION CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS.

En el desarrollo e implementacién del disefio de la Politica de Prevencion del Dano
Antijuridico, en un trabajo coordinado desde la Agencia Nacional de Defensa Juridica
del Estado, que busca la Defensa del Patrimonio Financiero y Presupuestal de las
entidades estatales del orden Nacional, y que en forma particular en la UNAD, es
base fundamental, para salvaguardar la dinamica del METASISTEMA, es prioritario
que la Universidad promueva la cultura de la prevencion del dafio antjjuridico en la
gestion del mismo, identificando y analizando sus causas, a través del diagnéstico de
las variables institucionales, para la formulacién, evaluaciéon e implementacion de
acciones que se deben adoptar para reducir la probabilidad de ocurrencia de las
reclamaciones en contra de la Universidad, y ser garantes de la transparencia de su
gestion.

Desde la Secretaria General, el Grupo de Defensa Judicial, ha formulado la Politica
de Prevencién del Dafio Antijuridico de la Universidad, y el disefio de la metodologia
de la misma, dentro de la cual es importante dar a conocer directrices a tener en
cuenta por los supervisores de los Contratos de Prestacion de Servicios, en el
ejercicio de sus funciones;

Respecto de lo anterior, se debe tener en cuenta que, la Universidad tiene establecido
en los articulos 35y 36 del Estatuto de Contratacion, (Acuerdo 0047 del 13 septiembre
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de 2012), las funciones del Supervisor o interventor, y la vigilancia y control de la
gjecucion del contrato

Asi mismo, a nivel legal la figura de la supervision la encontramos en la Ley 80 de
1993 y en la Ley 1474 de 2011, en los siguientes términos:

En el articulo 4°, de la ley 80 de 1993, nos dice;

“Articulo 4°.- De los Derechos y Deberes de las Entidades Estatales. Para la
consecuciéon de los fines de que trata el articulo anterior, las entidades
estatales:

10. Exigirén del contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto
contratado. Igual exigencia podran hacer al garante (...)"

La Ley 1474 del 12 de julio de 2011, en sus articulos 83, y 84, contemplan las normas
para proteger la moralidad administrativa y garantizar la prestacion de un servicio de
la mejor calidad y mas aun tratandose de un servicio publico como lo es la educacion.

“Articulo 83. Supervisién e interventoria contractual. Con el fin de
proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de
corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las
entidades publicas estén obligadas a vigilar permanentemente la correcta
ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor o un interventor,
segun corresponda.

La supervisién consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos
especializados. Para la supervision, la Entidad estatal podra contratar
personal de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que
sean requeridos.

(...).

Articulo 84. Facultades y deberes de los supervisores y los
interventores. La supervision e interventoria contractual implica el
seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad
contratante sobre las obligaciones a cargo del contratista.

Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y
seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados
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como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente...... "
(Negrilla propia).

La figura del supervisor, en la mayoria de los casos es delegada, por lo que, son los

funcion

arios de primera linea llamados a evitar, situaciones que lleven a desfigurar el

Contrato de Prestacion de Servicios, para lo cual es importante tener en cuenta las
siguientes recomendaciones:

v

F-22-5
3-05-02-2021

Debe tenerse muy claro cudl es el objeto contractual pactado, para asi mismo
realizar la vigilancia y exigir el cumplimiento conforme los términos y
condiciones pactadas

Se debe evitar en lo posible, dar érdenes directas al contratista como superior
jerarquico en cuanto a la forma de realizar sus obligaciones.

El supervisor debe exigir la entrega de los productos conforme las
especificaciones de calidad, cantidad y demas aspectos que fueron pactados
o acordados en el contrato y documentos que hacen parte del mismo, en caso
de inconformidades se deben hacer observaciones frente a los productos
entregados.

No se debe perder de vista que, entre el supervisor y el contratista lo que debe
darse en el desarrollo de las obligaciones de este Ultimo, es una labor de
coordinacién, dentro de la cual el supervisor puede hacer el seguimiento
respectivo, exigir su cumplimiento, solicitar informes periédicos y, sobre éstos
formular las observaciones que considera pertinentes.

En las comunicaciones e interacciones, que tenga el supervisor con el
contratista a través de los diferentes medios de comunicacién, siempre se le
debe designar como contratista de apoyo de la gestion.

No se debe exigir o aceptar por ninglin medio, solicitudes de permisos, o,
excusas por inasistencias o, por cualquier otra razén invocada por el
contratista.

No se le deben pasar documentos o comunicaciones por ningun medio,
asignandole cargos o funciones administrativas.

Cuando se realicen comunicaciones por cualquier medio al personal
administrativo, se debe hacer claridad que solo van dirigidas a esta clase de
empleados.

No se debe de ninguna manera ejercer sobre el contratista poder sancionador
alguno, (llamados de atencion, investigaciones disciplinarias memorandos
etc), pues de existir cualquier inconformidad en el desarrollo del objeto
contractual, lo pertinente es utilizar lo pactado en las clausulas del contrato
para este tipo de eventos.

Se debe acordar con el contratista el sitio y el momento en que sus servicios
son requeridos por los destinatarios del mismo, para que asi mismo para que
el contratista esté presente.
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v No se debe controlar por ninglin medio, el ingreso y salida de los contratistas
de las dependencias de la Universidad.

Es compromiso de cada uno de los funcionarios, implementar medidas que puedan

precaver situaciones litigiosas futuras, y las causas de estas.

Cordial Saludo,

Secretaria General

Proyecto;
Fabio Castro P./ Oswaldo Antonio Beltran U.
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