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ACUERDO No. 004 DEL 19 DE ABRIL DE 2016

Por medio del cual se definen los Lineamientos Editoriales en la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA - UNAD

En uso de sus atribuciones legales y estatutarias
CONSIDERANDO:

Que la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD), creada por la Ley 52 de
1981, trasformada por la Ley 398 de 1997 y el Decreto 2770 del 16 de agosto de
2006, es un ente universitario auténomo del orden nacional con régimen especial,
personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio
independiente y capacidad para gobernarse, vinculado al Ministerio de Educacion
Nacional en los términos definidos en la Ley 30 de 1992.

Que la Ley 30 de 1992, sefiala como uno de los objetivos de la Educacidon Superior
prestar un servicio con calidad, el cual hace referencia a los resultados académicos,
a los medios y procesos empleados, a la infraestructura institucional, a las
dimensiones cualitativas y cuantitativas del mismo y a las condiciones en que se
desarrolla cada institucién.

Que el articulo 28 de la Ley 30 de 1992, estipula que: “L.a autonomia universitaria
consagrada en la Constitucion Politica de Colombia y de conformidad con la
presente Ley, reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar sus
estatutos, designar sus autoridades académicas y administrativas, crear, organizar
y desarrollar sus programas académicas, definir y organizar sus labores formativas,
académicas, docentes, cientificas y culturales, otorgar los titulos correspondientes,
seleccionar a sus profesares, admitir a sus alumnos y adoptar sus correspondientes
regimenes y establecer, arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento de su
mision social v de su funcion institucional”.

Que de conformidad con el articulo 13, del Estatuto General, el Consejo Académico
es la maxima autoridad académica de la Institucion.

Que los literales b y ¢, del articulo 14, del Acuerdo Nimero 015 del 30 de marzo de
2012 (Estatuto General de la Universidad), establecen como funciones del Consejo
Académico, decidir sobre el desarrollo académico de fa institucion en lo relativo a
docencia, especialmente, en cuanto se refiere a programas académico,
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investigacion, extensidon y a bienestar universitario; y disefiar las politicas
académicas en lo referente al personal docente y estudiantil.

Que la Vicerrectoria Académica y de Investigacidon presentd la propuesta de
Lineamientos Editoriales en la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, puesta
en consideracion y aprobada por el Consejo Académico en sesidon ordinaria del 19
de abril de 2016.

Que en virtud de lo anterior,
ACUERDA

CAPITULO 1
GENERALIDADES

ARTICULO 1. OBJETO: Establecer lineamientos, objetivos, responsables vy
critertos de calidad destinados a la publicacion de libros y revistas en la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia, a través de ambientes virtuales de aprendizaje.

ARTICULO 2. OBJETIVOS DE LAS PUBLICACIONES: Los objetivos de las
publicaciones en la UNAD son:

a) Desarrollar con rigurosidad académica el proceso editorial gue incluye evaluaciéon
por pares académicos, correccion de estilo, disefio, innovacidon, cumplimiento de
los derechos de autor y patrimoniales; asi como la distribucion y visibilidad, que
se constituyen en los pilares gue fundamentan [a creacion del Sello Editorial
UNAD, que buscard ser reconocido por sus altos estandares de produccion
intelectual.

b) Visibilizar la produccién académica y cientifica de los docentes e investigadores
de la UNAD, y hacerla disponible a toda la comunidad académica en el pafs y en
el exterior.

ARTICULO 3. ESTABILIDAD: La Universidad velard por la estabilidad de las
revistas cientificas, mediante el cumplimiento de las fechas de publicacién, segin
la periodicidad declarada por la revista.
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Paragrafo 1. Los cambios de periodicidad se deben registrar ante el ISSN, y a partir
de la fecha del cambio se debe cumplir sin falta la nueva periodicidad.

Paragrafo 2. L.a entrega del material para revision de estilo y diagramacion debe
hacerse por lo menos tres meses antes de la fecha estipulada para ser publicado.

] CAPITULO I
ORGANIZACION Y ESTRUCTURA DE LAS PUBLICACIONES

ARTICULO 4. DEFINICION DEL. SELLO EDITORIAL UNAD: El Sello Editorial
UNAD es la marca de respaldo a |la produccion intelectual de la Universidad, en la
que se garantiza el cumplimiento de criterios de calidad editorial, cientifica y de
visibilidad.

ARTICULO 5. RESPONSABLE SELLO EDITORIAL UNAD. El responsable del
Sello Editorial sera el Vicerrector Académico y de Investigacion, quien realizara la
articulacion con las diferentes unidades académicas para los respectivos procesos
de edicidn.

ARTICULO 6. COMITE INSTITUCIONAL DE PUBLICACIONES: El objetivo del
Comité es hacer cumplir los lineamientos editoriales establecidos por el Consejo
Académico.

ARTICULO 7. RESPONSABILIDADES DEL COMITE INSTITUCIONAL DE
PUBLICACIONES. Son funciones del Comité Institucional de Publicaciones:

a) Revisar periodicamente el desarrollo editorial de la Universidad, con el propdsito
de favorecer la calidad editorial y académica de las publicaciones editadas por la
Universidad.

b} Evaluar las solicitudes de publicaciones académicas y de investigacion
provenientes de las diferentes instancias autorizadas, en coherencia con las
Lineas de investigacion de las escuelas académicas.

¢) Asesorar a las distintas unidades de la Universidad en temas relacionados con la
produccion o publicacion de material académico o divulgativo: libros, revistas,
material impreso.
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d) Definir los estandares que se aplican en los procesos de edicidn: correccién de
estilo, disefio, diagramacion e impresién de libros y revistas para garantizar la
calidad de los mismos.

e) Estudiar y dar viabilidad editorial y académica para la realizacién de convenios
con instituciones nacionales e internacionales, con el fin de desarrollar proyectos
editoriales, asi como para la edicién, impresién y distribucion de libros publicados
por la Universidad.

f) Velar porque la UNAD, a través de su biblioteca, lleve a cabo y mantenga un
adecuado servicio de canje de sus publicaciones, particularmente de las revistas
especializadas que se editan en las distintas Escuelas.

g) Propender para que el contenido de las publicaciones de la Universidad, se
integre al repositorio institucional.

h) Velar por el estricto cumplimiento del depdsito legal de cada uno de los titulos
publicados por la Universidad, asi como por la correcta normalizacion vy
cataiogacién de los mismos.

i) Las demas que estén relacionadas con su competencia.

ARTICULO 8. CONFORMACION DEL COMITE INSTITUCIONAL DE
PUBLICACIONES. El Comité institucional de Publicaciones estara integrado por:

a) Vicerrectoria Académica y de Investigaciones guien lo preside.

b) Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pegagdgicas.

¢) Lider del Sistema de Gestién de la Investigacion — SIGI .

d) Lider Nacional Biblioteca, Contenidos y Repositorios, en representacion de la

Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas — VIMMERP-.

e) Profesional de apoyo de la VIACI, encargado del Sello Editorial UNAD.

f) El responsable del rol de editor representante de una de las revistas cientificas
de la UNAD.

g) Docente representante de los grupos de investigacion de la UNAD categorizados
por COLCIENCIAS.

Paragrafo 1. En atencion a la temética, podran asistir invitados especiales.
Paragrafo 2. El representanie de los editores de las revistas y de los grupos de

investigacion, se elegiran por un periodo de 2 afios y se escogeran de comun
acuerdo entre quienes cumplan estas condiciones.
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CAPITULO Ill
EDICION DE LIBROS

ARTICULO 9. EDICION DE LIBROS. La edicion de libros bajo el Sello Editorial
UNAD comprende los libros producto de investigacién y libros académicos de texto
o divulgativos, e incorpora el proceso pre-impresion y el proceso post-impresion.

ARTICULO 10. PROCESO PRE IMPRESION. El proceso de preimpresion,
impresion comprende:

a) Gestionar el aval ante el Comité de Investigacion de la respectiva Escuela o
ante la unidad académica correspondiente, a la que pertenece el autor de la obra.
b) Posteriormente la unidad académica, presentara la solicitud al Comité
Institucional de Publicaciones para la autorizacion, teniendo previamente la
evaluacion por pares.

ARTICULO 11. OPERACIONALIZACION DEL PROCESO DE PRE-IMPRESION.
El tramite operativo del proceso de pre impresion comprende;

a) Evaluacion por pares

b) Correccion de estilo

¢} Diagramacion

d) Revision de artes finales

g) Obtencion del ISBN

f) Elaboracidn de caratula, confra caratula, resefia y solapas

g) Elaboracion de la catalogacion en 1a fuente, por parte de la Biblioteca.
h) Suscripcion del Contrato de Edicion para derechas de autor

i) Impresién

ARTICULO 12. COORDINACION Y CARACTERISTICAS DEL PROCESO DE
PRE-IMPRESION. El proceso de pre impresion estarda a cargo de la unidad
académica respectiva, con el aval de la VIACI, teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

a. BEvaluacion por pares. Esta gestion debe ser realizada por dos pares evaluadores,
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b. Correccién de estilo y diagramacion. Estos procesos seran gestionados por la
unidad académica respectiva, con el aval de la VIACI y con personal externo que
cumpla los requisitos exigidos por el sello editorial.

¢. Revisidn de artes finales. El texto diagramado en multiformatos, es aprobado por
el comité institucional de publicaciones.

d. Obtencion del ISBN. Una vez el libro esta diagramado, el profesional de apoyo
de publicaciones de ta VIAC| procede a obtener el respectivo ISBN ante Ia
Cémara Colombiana del Libro.

e. Elaboracidn de caratula, contra caratula, resefia y solapas. De forma paralela a
los procesos de correccion de estilo y diagramacion, la VIACI trabaja en la
elaboracion de la resefa y de los textos de las solapas que se incluirdn en
colaboracién con el autor. Asi mismo, realizara la elaboraciéon de la pagina legal
y €l colofén, haciendo una revisién final del texto definitivo.

f. Catalogacidn en la fuente. Proceso adelantado en el rol de lider Nacional de la
Biblioteca de la Universidad.

g. Suscripcién del Contrato de Edicién para derechos de autor. Por su parte, de
manera simultanea, el profesional de la VIAC! a cargo del sello Editorial con el
apoyo de la Secretaria General de |la Universidad, elabora el respectivo Contrato
de Edicidon y procede con su suscripcion por ambas partes: Universidad y autor.

h. Impresién. La gestiona la VIACI con un proveedor, también externo, gue cumpla
con los lineamientos establecidos para ello, en cuanto a revision de artes finales,
entrega de boceto en alta calidad antes de la impresion para su respectiva
aprobacion, tipo de papel de impresion, tamafo, tipo de impresion, acabados,
empaque y tiempos entrega. Asi como los criterios de contratacion de la
Universidad.

Paragrafo 1. La relacion entre el autor, el corrector de estilo y el diagramador,
siempre se lleva a cabo por conducio de la VIACL Esto implica que todas las
entregas intermedias de los textos, ya sea impresos o digitales, por parte del
corrector de estilo, del diagramador o del autor, se realiza por intermedio del
profesional encargado y por ningin motivo, de manera directa entre ellos.
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Paragrafo 2. Se dara prioridad a la publicacidn de libros en formatos electrdnicos
(en PDF o su version mas sofisticada e-book), formato e-Pub, y/o formato mobi.

ARTICULO 13. ,COORDINACIC')N Y CARACTERISTICAS DEL PROCESQO DE
POST-IMPRESION. El proceso de post impresidn sera coordinado por la VIACH
teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

Anuncio en la pagina Web de la Universidad. El profesional de apoyo de la VIACI
encargado de la gestion del Sello Editorial UNAD, en coordinacion con la
Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagogicas — VIMEP -, efectuara el
anuncio de la publicacion del libro en la pagina Web de la Universidad. Por su parte,
con el apoyo del personal de la biblioteca UNAD efectuara el ingreso de los
contenidos de las obras al repositorio institucional e-biblio UNAD, de la Universidad,
quien emitira el DO (Digital Object Identifier System) correspondiente.
Cumplimiento del tramite del depdsito legal. El lider Nacional de 1a Biblioteca llevara
a cabo el tramite del depésito legal consistente en el envio de ejemplares a las
bibliotecas: Nacional, del Congreso y de la Universidad Nacional.

Envio de cinco ejemplares a la Biblioteca de la UNAD, asi como de las regalias en
ejemplares al autor, se llevara a cabo de acuerdo con lo dispuesto en el contrato de
edicidén, en caso de libros impresos.

ARTICULO 14. TIEMPOS DEL PROCESOQ DE EDICION. Todo este proceso de
edicion de libros debe tomar un maximo de tres (3) meses, contados desde el
momento de su autorizacién por parte del Comité Institucional de Publicaciones. En
ciertos casos, dependiendo de algunos factores, este término puede reducirse a dos
{2) o ampliarse a cuatro (4) meses.

~ CAPITULO IV ,
EVALUACION POR PARES ACADEMICOS

ARTICULO 15. SELECCION Y PLAZO DE EVALUACION. Las unidades
académicas determinaran los pares evaluadores, quienes pueden pertenecer o no
a la Universidad y ser colombianos o extranjeros. La evaluacién tiene un plazo de
dos (2} meses, Los evaluadores emiten un concepto que luego es analizado por el
Comité Institucional de Publicaciones, que toma la decisién final de publicacion.
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Paragrafo. Las unidades académicas correspondientes solo podran efectuar los
tramites de contratacion de pares evaluadores, previa la existencia de certificado de
disponibilidad presupuestal correspondiente cuando asi se requiera.

ARTICULO 16. CRITERIOS DE EVALUACION. Los criterios para [a evaluacién de
libros, contenidos en el formato establecido son:

a. Datos del evaluador. Nombre del evaluador, documento de identificacion,
nacionalidad, formacion, filiacion institucional, correo electrénico, teléfono mdvil.

. Aporte al area del conocimiento en el cual se inscribe el libro.

Escritura coherente, clara y organizada.

. Adecuado tratamiento metodologico.

. Bibliografia pertinente y actualizada.

Adecuada clasificacion del libro: texio, producto de la investigacion, divulgativo

. Recomendacion de publicar: sin modificaciones, publicar con modificaciones, no

publicar.

. Observaciones adicionales. Espacio para que el evaluador describa anotaciones
adicionales que considere pertinente realizar

> e on s

ARTICULO 17. ANALISIS Y AJUSTES DE LA EVALUACION. El Comité
Institucional de Publicaciones analizara los resultados de las evaluaciones, y si es
del caso, solicitara a los autores las correcciones, adiciones o modificaciones
correspondientes. Los autores tendran un plazo de maximo dos (2) meses para
presentar la version final del texto.

Paragrafo. La VIACI verificara las condiciones editoriales, entiéndase: tabla de
contenido, indices, resefa del autor, resefia del libro, esquema de citacion y
bibliografia, archivos originales de tablas, graficos, cuadros e informacion completa
de las fuentes de las imagenes, como aspectos esenciales.

ARTICULO 18. CRITERIOS DE EVALUACION. E! Comité Institucional de
Publicaciones emitira alguno de los siguientes conceptos, segin sea el caso:;

a) Publicar sin modificaciones;
b) Publicar con modificaciones; o,
¢) No publicar.
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Paragrafo: En todos los casos la VIACI informara lag decisiones del Comité
Institucional de Publicaciones, al autor (es) y a la unidad académica a la cual
pertenece.

] ~ CAPITULOV
PUBLICACION, IMPRESION Y DISTRIBUCION EN MULTIFORMATOS

ARTICULO 19. LIBROS, REVISTAS, MEMORIAS Y WORKING PAPER EN
FORMATO ELECTRONICO. La UNAD privilegiara la publicacion electrénica de los
libros y las revistas, de acuerdo con su naturaleza y razon de ser como institucidn
educativa y podra igualmente, para casos excepcionales, avalar el formato de libros
impresos.

Paragrafo 1. Cada libro, revista, memorias y working paper, debe tener actualizado
el OJS (Open Journal System) o su sitio web dentro de la e-hemeroteca. Asi como
se facilife la indexacion en bases bibliograficas reconocidas como el Latindex.

Paragrafo 2. Todos los recursos educativos digitales sin excepcion alguna deberan
incorporarse al repositorio institucional de la UNAD.

ARTICULO 20. GARANTIA PRESUPUESTAL. Todos los procesos de publicacion
impresidn y distribucién en los diferentes multi formatos deberén estar respaldados
por el presupuesto asignado a cada unidad académica y avalados por el respectivo
certificado de disponibilidad presupuestal.

Paragrafo. Las publicaciones que requieran impresidén en formato fisico podran
realizar tirajes minimos, siempre y cuando se garantice su equilibrio presupuestal

ARTICULO 21. DISTRIBUCION DE LOS TITULOS EDITADOS. En el espacio web
de Publicaciones de la UNAD, ingresando por el vinculo del mismo nombre, se
ofrecera un catalogo completo de los libros, el cual contendra la siguiente
tnformacién: caratula, autor, ISBN, ano, caracteristicas y breve resefa. Alli también
se encontrara disponible el vinculo a los libros electrdnicos y a los canales
comerciales de distribucion.
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Paragrafo 1. El repositorio institucional e-biblio UNAD se constituye en una
herramienta fundamental de visibilidad de la produccion académica e intelectual de
la Universidad.

Paragrafo 2. La distribucion de los titulos editados por la Universidad en formato
fisico, se realizard no sdlo a fravés de canales institucionales, sino a través de
canales comerciales de distribucion, mediante la generacion de convenios con
librerias universitarias con experiencia en la distribucion y venta de libros
académicos.

) CAPITULO VI
EDICION DE PUBLICACIONES CIENTIFICAS SERIADAS

ARTICULO 22. DEFINICION: La publicacién cientifica seriada hace referencia a la
produccidon continua de documentos relacionados con la divulgacion de resultados
de proyectos de investigacion, ensayos, reflexiones o revisiones.

ARTICULO 23. CREACION DE REVISTAS ESPECIALIZADAS EN LA UNAD.
Para la generacion de una nueva Revista Especializada en la UNAD, son requisitos
indispensables:

a. Contar con el aval del Comité de Investigacion de Escuela y del Comité
Institucional de Publicaciones, para luego ser aprobado por el Comité nacional
de investigacion.

h. Verificar coherencia de la publicacién propuesta con los contenidos de los
distintos programas referentes a las lineas de investigacidn de las Escuelas y que
se constituya en un espacio estratégico de divulgacion cientifica en el area acorde
con ia realidad nacional. '

c. Contar con la viabilidad presupuestal para la creacion y mantenimiento de la
revista en cada vigencia anual.

ARTICULO 24. DEL COMITE EDITORIAL. Cada una de las revistas contara con
un Comité Editorial que responda a los parametros de COLCIENCIAS, Publindex,
Latindex y otros sistemas de indexacion de caracter nacional e internacional.

Articulo 25. FUNCIONES DEL EDITOR. El Editor de cada revista es quien se
encarga de velar por el cumplimiento de los estandares de indexacion de las revistas
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académicas establecidos por el Publindex, Latindex y otros sistemas de indexacion,
para lo cual se exige calidad editorial, cientifica y visibilidad e impacto.

Paragrafo. El proceso de edicidn de una revista cumple con todas las etapas
referentes a: correccion de estilo, diagramacion, revision de cierre, obtencidn del
ISSN (en el caso de revistas) e impresidn, tal y como fue descrito en el proceso de
edicion de libros y esta a cargo del profesional de la VIACH encargado del sello
editorial, en cuanto al componente administrativo.

ARTICULO 26. TIPOS DE CALIDAD CIENTIFICA. En las publicaciones cientfficas
seriadas de la UNAD se dara prioridad a la publicacion de articulos inéditos,
producto de la investigacion. No obstante, también se pueden incluir articulos de
revision, revisiones de tema, resefias, articulos cortos, reportes de caso y
traducciones, segun el area de conocimiento en que se encuentre inscrita la
publicacién.

Paragrafo 1. Se utilizara el sistema de evaluacién por pares académicos expertos,
afines al perfil y a la tematica de la revista, con el objeto de garantizar la calidad de
los manuscritos a publicar. En el criteric de cada Editor v sus comités editorial y
cientifico esta el de seleccionar el tipo y la cantidad de documentos gue se incluyen
en cada numero.

Paragrafo 2. Con respecto al proceso de evaluacion, es pertinente disefiar un
proceso gque garantice el doble ciego, es decir, el anonimato tanto del evaluador
como del autor, para facilitar la fransparencia de la evaluacion.

ARTICULOQO 27. CALIDAD EDITORIAL. Comprende las caracteristicas basicas de
las revistas cientificas, debe cumplir con los siguientes aspectos: contar con un
ISSN; tener periodicidad declarada y respetada; atender a comunidades
especializadas y favorecer la exogamia de los autores; contar con un comité editorial
y un comité cientifico procurando que cada ung de sus miembros tenga estudios de
maestria o doctorado y cuente con produccidn académica en el area de interes de
fa revista, asi como las demas exigidas por los distintos sistemas de indexacion.

Paragrafo. Otro aspecto a considerar con miras a garantizar el cumplimiento de la
periodicidad aprobada, hace referencia a la entrega del material para revision de
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gstilo y diagramacion, por o menos tres (3) meses antes de la fecha estipulada
para salir a imprenta.

ARTICULO 28. VISIBILIDAD. La visibilidad de las revistas se procurara de la
siguiente manera:

a) Mediante el ingreso de las mismas a directorios, indices y bases bibliograficas
pertinentes con las coberturas tematicas de las mismas.

b) Se mantendran adecuados niveles de circulaciéon y de accesibilidad con la
publicacion.

¢) Se favorecera el canje con ofras revistas nacionales e internacionales, asi como
la publicacion de los niimeros en texto completo a través de la e-hemeroteca de
la Universidad.

Paragrafo 1. Lo anterior se complementa con el cumplimiento del depésito legal y
la existencia de colecciones completas en las principales bibliotecas nacionales e
internacionales, segun el area de especialidad de la publicacién.

Paragrafo 2. Cada Escuela, con el apoyo del editor, se encargara de gestionar las
suscripciones y de enviar las donaciones y los nimeros de autores y arbitros. Por
su parte, el Lider Nacional de la Biblioteca de la Universidad se encargara de
centralizar los canjes de todas las revistas.

CAPITULO VI
DERECHOS DE AUTOR Y MANUAL. DE ESTILO

ARTICULO 29. DERECHOS DE AUTOR. La UNAD dara estricto cumplimiento a
sus obligaciones relacionadas con los derechos de autor, en especial en lo
contenido en las disposiciones legales vigentes y en el Acuerdo 006 de 2008, por el
cual se reglamenta el Estatuto de Propiedad Intelectual de la UNAD.

Lo anterior, con el fin de garantizar que cualquier texto que sea publicado por la
Universidad, cuente con todas las autorizaciones pertinentes por parte del autor o
poseedor de los derechos de la publicacién, aclarando 1a relacidon contractual gue
se origina entre la Universidad, en su calidad de editora de |la obra que se publica,
y el autor, compilador o director de la misma.
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ARTICULO 30. MANUAL DE ESTILO. La Universidad Nacional Abierta y a
Distancia, favorece el uso de gestores bibliograficos de fibre distribucion con el fin
de facilitar y garantizar el cumplimiento de las normas internacionales para lograr
la uniformidad en la presentacion de los textos en las diferentes areas del
conocimiento,

ARTICULO 31. VIGENCIA. La presente resolucién rige a partir de Ja fecha de
expedicion y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

M__
JAIME ALBERTOQO
Presidente
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