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l. ENCABEZADO
Unidad Reunién Fecha

Secretaria General - SIGEDO | COMITE DE ARCHIVO UNAD 2024-1 Mayo 3 de 2024

t. INFORMACION INICIAL

Objetivo General de la reuniéon

¢ Quién preside?

de control archivistico

Aprobacidn Instrumentos informacionales y

ESTHER CONSTANZA VENEGAS CASTRO

Secretario de la Reunioén

Lugar de la reunién

Puntos a tratar en la agenda

Finalizacion

Oscar Julian Herrera Fajardo Via Zoom
Hora de inicio 08.00 am
Hora de 9.00 am

1. Vertificacion del quorum

2. Aprobacién del orden del dia

3. Presentacién para aprobacién de los instrumentos archivisticos

UNAD.

4. Presentacién Informe Técnico Cumplimiento Modelo de Gestion documental y Administracion de
Archivos — MGDA UNAD —~ Matriz Modelo de Gestién Documental y Administracién de Archivos —
MGDA UNAD - Matriz Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos — MGDA

5. Correspondencia, proposiciones y varios.

Participantes

Siala Tipo de
Nombre Completo Cargo Sigla 9 asistencia
Unidad ) -
mte Invi
Esther Constanza Venegas Castro Secretaria General ECVC ECVC X
Constanza Abadia Garcia Rectora (E) CAG R X
Leonardo Andrés Urrego Cubillos ;efe Of'c‘“? _Asesora LAUC OAP X
e Planeacion
Gerente de
. ] . Plataformas e
Rafael Antonio Ramirez Rodriguez Infraestructura RARR | GPIT X
Tecnolégica
Gerente de Calidad y
Christian Leonardo Mancilla Méndez | Mejoramiento CLMM | GCMO X
QOrganizacional
Nancy Rodriguez Mateus Ge!"ente ‘Admmlstratlva NRM GAF X
y Financiera
. Jefe Oficina Control
Rodrigo Puente Delgado interno de Gestidn RPD OCIG X

(™
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Coordinador Grupo
Oscar Julian Herrera Fajardo Gestién Documentaly | OJHF | CGGD X
Funcién Notarial

Coordinadora Grupo de
Correspondencia y
Gestion Integral de la
Informacioén

Lilianet Alvarez Caviedes LAC CGCall X

Contratista de apoyo a

Oscar Javier Mora Calderén la Gestion - SIGEDO OJMC | CAG X

M. REGISTRO, COMENTARIOS RELEVANTES DE LA REUNION

1. APROBACION DEL QUORUM.

OJHF: Verifica que se cumpla con el minimo de quorum habilitante para sesionar. Luego procede a
dar lectura a la agenda propuesta.

AGENDA } UN
/ ACREDITADA
Tiempo de los ;
Punte de o Agsnda Duracidn mixima | Tigmpo del expositor | integrantes gsf |
| comité A
~ Verificacion del quorum 60 minutos 40 munutes 20 minutos

2 Aprobacibn dei orden dei diz
Presentackin para aprobacibn de s instrumantos archivisticos
e se relacionan a contnuacdn
+  Actualzacion del Programa de Gesbon Documental - PGD v el
Subpeograma de formas y formularios electronicos
Modelo de requisios para la gestibn de documnentos
elecidnicos de archivo - MOREQ y su hoja de rula para [a
unplementacaon del Sistema de Gestién de Documenlo
Elclténico de Archivo - SGDEA
Programa de documentos vitales o esenciales de 13 UNAD -
Informs de respuesta a formuolario documentos vitales o
asenciales
+  Progtama de descnpodn Archivistics UNAD
4 Presentacion Infarme Técnico Cumplimiento Modelo de
3es10n Documental y Adminigiracidn de Archivos - MGDA UNAD -
HATRIZ Modelo de Gestion Documental y Administiacin dge
Archivos - MGDA UNAD

Cormespondencia, proposiciones y varnos

2. APROBACION ORDEN DEL DIA.

ECVC: Manifiesta que, en el chat de ta reunién virtual, los miembros del comité expresan su
aprobacién respecto del orden del dia.
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ECVC: Procede a realizar una breve introduccién para poder dejar sentado que estos instrumentos
son elementos gue van a dar a la Universidad de ese sustento y ese fundamento normativo externo
e interno, para poder implementar esa serie de procesos automatizados dentro de la Universidad;
luego de esto procede a dar la paiabra a OJHF, y asi pueda abordar de forma muy breve cada uno
de los puntos.

3. Presentacion para aprobacién de los instrumentos i
archivisticos que se relacionan a continuacion: / UN_; ;

ACREDITADS
EY Ry

2 A Presentagién Informe Técnico Cumplimiento Modelo
e Gestion Documental y Administracion de Archivos -
MGDA UNAD - MATRIZ Modelo de Gestion Documental

y Administracién de Archives - MGDA UNAD. ‘

3 3.3 Programa de documentos vitales
< esertiales de la UNAD. - Infarme 2 3.4 Programa de descripcion Archivistica
de respuesta a forrmulario UNAD,
documentos vitales o esenciales

& 2.1 Actualizacidn del Programa de Gestién
3.2 Modelo de requisitos para la gestion de Duocunental Fisics v Electronica -PGD y
documentos efectrénicos de archive ~ MOREQ y su Subiprograma de formas y formularios
hoja de ruta para la implementacion del Sisterma de __electrénicos

Gestitn de Documento Electranico de Archivo - AR rﬂ] AN = &
e

SGDEA.

3. DESARROLLO ORDEN DEL DIA.

OJHF: Procede a realizar la presentacién del primer instrumento el cual es la actualizacion del
Programa de Gestién Documental Fisica y Electronica. Este documento (Programa de Gestion
Documental — PGD), es un documento que el afio entrante, ya contaria con 10 afios de vigencia.

Realiza una breve introduccién de la procedencia del documento; alli menciona que ésta seria su
quinta version y que esta actualizacién va en curso con la actualizacion de la ruta normativa de la
Universidad, los diferentes estatutos y con relacion al Metalenguaje, a la nueva estructura
Metasistémica y demas; también, refiere que este documento debe ser aprobado por el Comité de
Archivo,
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3.1 Actualizacion del Programa de Gestion Documental Fisica
y Electronica-PGD N

~ "I‘Fﬂ_’.ﬂ [w.¥ Ay

PGD

Proporciona directrices para g‘ )
gestionar los documentos /J
fisicos y electrénicos de la “~u” \
Institucion, sirviendo asi como

quia para el personal de la °

Universidad Nacional Abierta y (

a Distancia (UNAD). VERSION 1 VERSION 2 VERSION 3 VERSION 4 VERSION S

Facha: Facrs: Eachi: Fecha 21.03-301%  Fachs D2.03-2024

222272028 oNUY2MT  31/072018

Menciona como se hacen los seguimientos tecnologicos, seguimientos presenciales y demas
relacionado con el programa de actualizacion y verificacion de archivos en la entidad.

En el aspecto de conservacion documental, se mencionan todos los temas que tienen que ver con el
desarrollo del sistema integrado de conservacién. Este es un es un mecanismo que permite hacer el
mantenimiento, limpieza, desinfeccion, desratizacion y todo el mantenimiento general del mobiliario
y equipos con que cuentan los diferentes archivos en todos los centros de la Universidad. Esta es
una labor que se lleva haciendo aproximadamente tres (3) afios.

Del mismo modo, contiene la articulacion de las diferentes politicas institucionales que existen en la
Universidad con respecto a la archivistica; por ejemplo, con la Gestién Ambiental, en la reduccién del
consumo del papel, en la utilizacion del papel adecuadamente, en la mejor gestién de la huelia de
carbono que se tiene como Universidad, entre otras diferentes estrategias institucionales que van
muy ligadas con la Gestién Documental.
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3.1.1 Aspectos Generales Actualizados PGD

1. Qbjetivo

2. Alcance
3. Piblico Objetivo

5. Definiciones

Se amplia informacion en los siguientes numerales:

9. Integracidn Del Programa De Gestidn Documental -PGD, Con E1 Sistema De Gestion De Calidad

11.1 Reguerimientos Normativos Y Estandares Nacionales.

12.1. Planeacion Documental

\?Htu"urn

12.1.1, donde se describe el control regional y local de los procesos de gestion documental desde ef contexto normativo
técnico y la articutacion del seguimiento continuo a la ejecucién de las actividades establecidas en los planes de
trabajo.

12.9 Conservacién Documental

13 Articulacién de tas Politicas de Archivos con el PGD e instrumentos informacionates y de Control Archivistico de La
UNAD.

OROICRORC g &

=

Este documento contieng un anexo que tiene que ver con el programa de normalizacion de formatos
y formularios, el cual es uno de los requisitos que tenia el PGD y con el cual no se contaba.

Refiere que a participacion activa fue con la Gerencia de Calidad y Mejoramiento Organizacional, en
cuanto a la definicion de criterios al construir el documento; considera que fue un muy buen logro
para la Universidad a fin de poder iniciar gestiones de conversién de documentos fisicos en ambientes
digitales, en los cuales se podria tener cumplimiento de norma sin salirse de lo legal y de lo técnico,
lo cual seria una oportunidad, por ejemplo, de tener un formato de solicitud de CDP netamente con
formuiario electrénico, en donde se eviten cierta cantidad de tramites, etapas, pasos de vistos buenos
y demas procesos de forma presencial y asf lograrlo de forma digital.




“Asegurese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”

%% - FORMATO DE REGISTRO DE REUNIONES Y CODIGO: F-2.9.16
¥ COMITES INSTITUCIONALES i
o, VERSION.
Universidad Nacional -18-02-,
Aeria s Datancs | PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION . 1-16 022021
2 ASIRAIIANS & DOCUMENTAL RAGINASS
Pagina 6 de 14
UNAD © 2021

3.1.2. Beneficios del Programa de Normalizacion de Formas y
Formularios Electrénicos ynen

ACREDITADA
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CAG: Sugiere que la aprobacion de los documentos propuestos se haga una vez se socialicen. Luego
procede a darle [a palabra al Doctor Leonardo Andrés.

LAUC: Primeramente, resefia que todo lo relacionado a la gestién documental en la Universidad se
evidencia como un gjercicio que termina siendo ejemplo en todo el sector y en muchas instituciones
de educacién, incluso de algunas instituciones publicas y deberia valorarse muchisimo mas.

Adicionalmente, insta a que el ejemplo del formato de solicitud de CDP debe ser parte del ejercicio y
del esfuerzo de todos; reconocer y también plantear que, como unidades, darle un mayor aporte y
valor a todo este ejercicio que se viene haciendo, pero también que, desde la sistematizacion, se
puede seguir aportando en ese ejercicio.

CAG: Reconoce la labor tan rigurosa que se ha hecho, ademas de la corresponsabilidad que tienen
las diferentes Unidades dentro del proceso.

También propone se comience a mostrar la gestion a través de banners o pildoras/capsulas
informativas como lo hacen otras Unidades, pero que en este caso depende de la periodicidad.
Sugiere se realice una entrevista con un experto con una duracién de un minuto o menos, con el fin
de comenzar a movilizar en ese inicio de concientizacion.
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OJHF: Se muestra de acuerdo con el aporte de la doctora Constanza Abadia y menciona que este |
ejercicio se ha hecho, pero mucho mas en las Zonas, por lo que tendra en cuenta este tipo de
participacion.

ECVC: Solicita someter a consideracién de los miembros del Comité la actualizaciéon del Programa
de Gestién Documental PGD, con su programa de formas y formularios electrénicos, en los términos
gue acaban de ser expuestos y gue se manifiesten a través dei chat.

Una vez sometida a votacion, cuentan con el voto favorable de todos los miembros del comité y
contindan con el siguiente punto en la agenda.

OJHF: Da a conocer el documento “modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos
de Archivo - MOREQ v su hoja de ruta para la implementacién del sistema de gestion de documento
electrénico de archivo SGDA" y menciona que este documento también es para aprobacién del
comité.

3.2 Modelo de Requisitos para la Implementacién de un Sistem !
de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - Moreq.V1 Unn

AcapaTTas
Moreq

El documento contiene ias especificaciones,
directrices y requisitos técnicos y funcionales del
Sisterma de Gestion de Documentos Electronicos
de Archivo (SGDEA).

El documento eslablece los requisitos funcionales legales y

admunistrativos que conforman una lista perlinente y adscuada
a las necesiwdades de gestidn documenial de 1a Entidad

El Modelo define [as aclividades necesanas para que el
SGODEA que s implemeniard er |2 Universidad respalde
documentos que cumplan con 1os crilerios esenciaies de
aulenticidad integndad inalterakilidad, fiabilidad
gisponidad y conservacin

Qe ©af

Menciona que este documento establece los requisitos funcionales, legales y administrativos que
deben tener los sistemas de gestion de documentos electronicos de archivo y, por consiguiente, se
inicié la validacion y la evaluacién como entidad. Este ejercicio fue desarrollade con la Gerencia de
Calidad de Mejoramiento Organizacional, la Gerencia de Plataformas e Infraestructura Tecnolégica
y la Oficina Asesora de Planeacion.
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También refiere gque este modelo define las necesidades que tendria el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos para dar aplicabilidad en la Universidad. Lo anterior debido a que la
Universidad tiene un sistema organizacional bastantemente nutrido, con unas particularidades de
territorialidades, cincuenta y siete (57) unidades administrativas y académicas en Sede Nacional,

trabajando y apuntandole a estos temas en la construccién de documentos, por lo que ésta matriz
determind una hoja de ruta.

Esta hoja de ruta es el documento anexo de la validacion de esta misma matriz y este ejercicio de
diagnostico, el cual permitié recopilar a nivel inicial los requisitos de la gestién electrénica de
documentos de archivo y definir esa hoja de ruta a nivel de fases, iniciando desde una fase de
planeacion, fase de establecimiento de objetivos que tendria sistema son documentos electronicos
de archivo, una definicion de roles y de responsables. Todo lo anterior es sujeto de validacion de

informacién y demas. Como resultado se identifica una matriz de riesgos asociados a esa misma
gestién electronica de documentos.

3 ACAEoITADa
Idertificar y adquirir o desarrallyr ramientas que cumplan con los
!A') requisitos de MoReq2 para asegurar 1a seguridad, accesipilidad, consulta y

preservacion de la informacion en los sistemas de [a enticed, garantizando (a
interoperabifidad en la gestion de la informacion,”,
Definicion del alcance 01

intplementar hofa de hoja nria Esta fase recopila of diagndstics inicial de los
regquisitos del SGOEA y Ia integracion de < nf y e
Establecimisnto de cortrol archivist wlos por el S de Gestion Documental

chiefivos del SGDEA 62 $IGEDQ, ademis de incluir oltros aspecios clave

)

Definicién de roles 1, a1 .
rei:;::;’:;ﬂid‘d“ y Fase de plangacicen: Diagoastica iniciak y integracion de documentas.

5 fase de andlinis: Verificacian de requinitos v deficicisn de

La hoja de tuta del SGDEA aharca:

necesidades.
Fase de disefin: Estrategia y analisis de saluciongs.
Fase de implementacion: Recolecsidn de recomengacianss y £nfasis
&0 progresidn.
Fase de Gestion del cambio: Adaptacion de piatsformas humanas y
formaxidn.

Ideraificaciin: de matriz de riesgos | 39€ 0 2¥aluacidn y control: Seguimientn ¥ garantia de

[ funcianalidades necesarias.

© @ © o B

(s

-E ptpSusiang *

Elaboracion plan de
trabajo 04

Finalmente, explica que existe una fase de evaluacién y control, ya que también tendrfa algunos
temas de seguimientos y de verificacién de interoperabilidad. La Universidad debe salvaguardar la
informacion documental de los estudiantes, por ejemplo, durante un minimo de 60 afios
{antiguamente se tenia en 80 afios, pero la expectativa de vida en Colombia disminuyd de acuerdo
con el ultimo indice de lo que vida en Colombia, emitido por el DANE).
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Esto quiere decir que nuestros estudiantes y sus expedientes durarian ese término, pero también
podrian estar ambientados en una gestion netamente electronica, es decir, que no se tenga la
necesidad de tener toda esa cantidad de expedientes en fisico. Hoy por hoy, la gestién documental
de los estudiantes de la Universidad implica generar una carpeta por cada programa, por cada
estudiante y si el estudiante esta en pregrado y en posgrado, el requisito normativo es que debe tener
dos (2) expedientes; eso significa multiplicidad de informaciéon y una logistica eminentemente
importante para una entidad de este talante; sobre todo porque la UNAD es una mega Universidad,
entonces su produccion de documentos es bastante alta y va en esa tendencia.

ECVC: Agradece la intervencion y da uso de la palabra al Doctor Leonarde Andrés Urrego.

LAUC: Entiende el crecimiento casi algoritmico de la informacion a 80 afios, por lo que hace una
invitacion al ingeniero Rafael para que, en proyecciones futuras, la Universidad tenga esa capacidad
de respuesta para atender de una forma eficiente a todo lo planeado y/o proyectado.

ECVC: Solicita someter a consideracién de los miembros del Comité el Modelo de Requisitos para la
Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - MOREQ y su hoja de ruta para la implementacion
del Sistema de Gestion de Documento Electrénico de Archivo SGDA, por lo que invita a que se
pronuncien a través del chat; en consecuencia, todos los miembros del comité manifiestan su
aprobacién y dan paso al siguiente item.

OJHF: Presenta el programa de documentos vitales o esenciales de 1a UNAD.

Este documento permite definir de forma de como va a actuar la universidad en situaciones de
catastrofe y también es un requisito normativo que fue desarrollado con las diferentes unidades
académicas y administrativas de la Universidad, desde Sede Nacional, Centros y demas, en donde
se determinaba y se hacia consulta de qué se considera como importante, en un ejercicio de una
construccion colectiva.

3.3. Programa de Documentos Vitales o Esenciales / UN

 ASREPIIAZA ¢
Documento que tiene como propésito identificar,
seleccionar y proteger los documentos de archiveo
fisicos, electronicos, medios v controles asociados
a la gestion ante un eventual desastre de origen
natural o humano

- -

- s B
Este programa detenmina
frente a situaciones de catastrofe o crisis

' £
identificando los peligros o riesgos que f
puedan afectar la informacion y los . ! \
documentos - /

— b

- " '
Participantes: Unidades participantes de los Sistemas de 1a faw i ¢ Y7 . el
Estructura Metasistémica UNAD. ) @'I (A R TR .1 E :
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Este ejercicio generd un informe de respuestas a ese formulario. Asi fueron identificadas todos los
diferentes sistemas organizacionales que tiene la estructura Metasistémica de la Universidad: el
Sistema de Alta Politica, el Sistema Misional, el Sistema Funcional y el Sistema Operacional, por lo
que tuvo cobertura total esta caracterizacion de informacién.

Este documento contiene toda la informacién completa y de utilidad para la generacién de acciones
propias con gue cuente la Universidad en ocasion a un posible terremoto incendio, catastrofe,
acciones de vandalismo y demas, en las cuales se pueda decidir preliminarmente con las brigadas
de emergencia (las brigadas de emergencia no solamente de seguridad y salud en el trabajo, sino
también de archivo que tenemos dentro del Sistema Integrado Conservacion).

Aqui se determina que, definitivamente, las series documentales de mayor importancia se gestionan
desde, no solamente el Sistema Operacional, sino desde el mismo Sistema de Alta Politica.

3.3.1.1 Informe respuesta formulario documentos vitales
o esenciales UNAD. N
-

ACREDITABA

< [dentificados en: Sistema de Alta V' —
Politica; Sistema Misional; Sistema ’
Funcional y Sistema Operacional.

4% Dabe contener informacién completa de
utilidad prdctica inmediata y para dar
continuidad a las actiones propias de fa
b Universidad.
+ Los documentos indispensables deben
servir para la toma de decisicnes del

< La identificacion se hace temando en

cuenta la informacién dispuesta en los 4 Identificacion momento actual.
instrumentos  informacionales y de | Documentos
control archivistico. } Vitales o
pa Esenciales
<+ Encuestas aplicadss mediante un b % Documentos que se gestionan en el

Sistema de Alta Politica

% Documentos que se gestionan en el
Sistema Misional del metasistama UNAD,
donde se encuentran las Vicerrectorias.

formulario  elechonico con  las
Unidades yfo Grupos de Apayo y
socializado en &l orden naciona! con fa
Circular Informativa 210-028 de la
SCRAL.

Ademas de lo anterior, estarian determinadas las copias de respaldo que se deben hacer en los
tiempos adecuados y minimos que requiera la norma para salvaguardar la informacién electronica y
la informacién en fisico que se entrega con ocasion a todas las transferencias documentales que se
hacen anualmente, es decir, que las unidades administrativas y académicas de la Universidad
contarian con el manejo de aproximadamente 2 a 3 afios de su informacion en su oficina, y el resto
de tiempo estarian en el Archivo Central Histérico en la Carrera 30 con Calle 1ra, o en medio analogo
digital, porque adicionalmente, la Universidad cuenta con un servicio de microfilmacion hibrida desde
el Sistema de Gestion Documental.

La microfilmacién es una norma que nace desde el afio 1950 e inicid a realizarse con los cheques en
los bancos antiguamente, hoy por hoy, se hace con todos los documentos de la Universidad y tiene
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la misma garantia testimonial y legal de un documento en fisico, es decir, nos da ese mismo
mecanismo de respaldo.

La Universidad cuenta con una maquina de escaner y/o lector tipo hibrido que permite ingresar el
rollo de microfilmacion y convertir las imagenes en formato pdf, es decir que ya se cuenta a nivel de
poder dar respuesta entre un documento anélogo a digitai en cuestién de 5 minutos. Esa informacion
que tiene la Universidad en hechos histéricos que data del afio 1982 ya es caracterizable y
recuperable con este tipo de servicio, asi que, para atender y evitar cualquier tipo de catastrofe,
vandalismo, este tipo de situaciones que se han identificado dentro de esta norma para la
construccién de este documento, se encuentran plenamente identificados y caracterizados para
saber como mitigarlos en ocasion a un tipo de desastre o de este tipo de situaciones.

RARR: Afiade que hace falta la inclusion de la operatividad del DRP en este tipo de documentos y
considerarlo dentro del plan de recuperacion de desastres; un DRP que se encuentra en otro Data
Center que se llama “"Odata”, ubicado en el municipio de Cota, en donde se va a comenzar a subir
todos los documentos sensibles para que pueda haber una continuidad de la operacion, tanto de la
parte academica como de Ia administrativa y que garantice, al existir una novedad de desastre, que
se pueda recuperar de inmediato toda esta informacién, incluyendo los documentos que hacen parte
de la continuidad de negocio.

ECVC: Agradece la intervencion del ingeniero Rafael y solicita que se le suministre a la Secretaria
General el protocolo o la caracterizacién disefada para el Data Center DRP y de esta forma poder
incorporario al documento, de forma tal que se pueda articular y dejarlo como una de las rutas que
tenga la Universidad para asegurar la preservacion y recuperabilidad de la informacién.

CLMM: Refiere que teniendo en cuenta las dos (2) sesiones del afio y la aprobacion a los documentos
que en la actualidad se estan presentando, ;se debe esperar hasta la siguiente sesioén o se podra
tener alguna dinamica para poder desarrollar la actualizacion de este tipo de documentos de forma
mas facil?

ECVC: A la pregunta del Doctor Cristian, responde que no hay necesidad de esperar a la siguiente
sesidén ordinaria, sino que se puede programar una reunién extraordinaria en la medida de las
necesidades, en el caso que se requiera actualizar o complementar algunos de estos instrumentos.

De igual modo, menciona la importancia que tiene la recuperabilidad a la redundancia de la
informacioén que se puede llegar a presentar en la aplicabilidad de los métodos antes expuestos,
como la microfilmacién y el almacenamiento de esta en el DataCenter, sin embargo, aclara que
gracias a |a disponibilidad de recursos financieros que sin asignados anualmente mediante el Comité
Financiero, se ha podido lograr que este tipo de técnicas avancen y garantizan estar al dia en la
preservacién de la informacion, la cual, en esos escenarios de una eventual calamidad o desastre
natural, garantizaran recuperar efectivamente la informacién de la Universidad.
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De lo anterior, somete a consideracién de los miembros del comité, el Programa de documentos
Vitales o Esenciales de la UNAD, junto con su informe de respuesta al formulario de documentos
vitales y esenciales, por 1o que solicita que se pronuncien a través del chat.

Luego de la lectura del chat, se cuenta con la aprobacién de los miembros del comité y se procede a
avanzar con el siguiente instrumento.

OJHF: Presenta el Programa de Descripcion Archivistica.

A
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Este es un documento complementario a las tablas de retencidn documental y es un requisito técnico
y legal, adicional a las tablas de retenciéon documental en sus diferentes Unidades.

El enfoque de la necesidad de realizar la descripcién archivistica, es porque permite la facil
recuperacion de la informacién a lo largo de !a historia; por ejemplo, en este momento la Universidad
cuenta con documentos historicos de bienestar institucional que datan de los afios 80’s, 90's, 2000y,
existen serias diferenciaciones que pueden ser documentos referentes para el apoyo de una
investigacion de la Universidad; es decir, los archivos histéricos de 1a Universidad pueden convertirse
en un centro de documentacion que facilitar la consuita histérica de la gestion de la entidad.

En ese orden de ideas, si se tienen mejores opciones de recuperacion de la informacién en cuanto a
la descripcion de estos, faciimente se puede hacer analisis de esa Data, hacer paretos de la
informacién de la gestion institucional en el comportamiente de los Ultimos afios y no solamente para
un andlisis administrativo, sino también, posiblemente para investigaciones académicas si es de
reguerirse.

En la Universidad, desde el Sistema de Gestion Documental, se han considerado cuatro (4) criterios
de descripcién para su archivo Histérico:
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3.4.1 Instrumentos de Descripcion

o AEREEIT AN,

A | ,‘M\

R S e
Guia Cataiogo indicea Inventario
- . P nstrurnento ue describe
Instrumento gue identifica Insyymanie de consulta Indice de términos datos precisos 33 unidadas de
y describe archivos a nivel datzilade para prasentes an los consarvacisn an sariez o
nacional y territorial. daocuneantos documentos, dasificados asuntos da un fondo
de o alfabalicamenta L] documentai.

Soe S PRI maneaifes.  numaricaments.
& &) & e 'w:-\ @
: L=

La idea es implementar procesos de guias que permitan ubicar facilmente al usuario de cara a la
informacién; también que haga uso de catalogos netamente virtuales (ficheros en la gestién de
inventarios) que permita dar acceso a esas consultas, apuntando todo esto a la ley de transparencia,
siendo accesibles y con criterios de caracteristica publica.
De igual modo, el indice de informacién en donde se encuentran identificados [os inventarios
documentales de la informacidn que esta en el Archivo Histérico {un aproximado de mas de noventa
mil (90.000) cajas de archivo en el Archivo Histérico y mas de veinte mil (20.000) cajas en los
diferentes archivos centrales de las sedes de la Universidad, lo cual significa la buena gestion de ia
informacion y el potencial que esta tiene para poder ser recuperada en pro de realizar un analisis de
las actividades propias de ia misionalidad de la Universidad.

ECVC: Indica que este documento también es para aprobacidon por lo que solicita someter a
consideracion del comité la aprobacion de este; en respuesta a lo anterior, los miembros del comité
manifiestan su aprobacién de forma unanime dando paso a la presentacion del siguiente punto.

OJHF: Procede a presentar el Informe Técnico de Cumplimiento del modelo de Gestion Documental
de la Administracion de Archivos — MGDA de la UNAD y la matriz modelo de Gestion Documental de
Administracién de Archivos.

4. Informe de cumplimiento dei modelo de Gestiéon Documental |

y administracion de Archivos — MGDA [__}\
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Este documento es el resumen de evaluacion de como esta la Universidad en gestién documental. Es uno
de los documentos conexos al modelo integrado de planeacién y gestion de las diferentes entidades

publicas 0 privadas que cumplen funciones publicas a lo largo y ancho del pais.

Correspondencia, proposiciones y varios

NO hay en la presente sesién del comité.

Iv. CIERRE Y LISTADO DE PENDIENTES

Accion

Tipo de accién
(Correctiva,

preventiva, mejora)

Responsable

Fecha de entrega

No aplica

QObservaciones adicionales

Ninguna.

V. FIRMA DEL ACTA

PRESIDENTE

SECRETARIO

Nombre: ESTHER CONSTANZA VENEGAS CASTRO

Nombre: OSCAR JULIAN HERRERA FAJARDO

Firma:

Firma:




