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Estado de Microfilmacion y proyectado

vigencia 2015 -2019

Proceso realizado por el Sistema de
Gestion Documental a las series
documentales que por  su
valoracion secundaria en el aporte
a la cultura, investigacion e historia,
requieren ser microfilmadas. F-2-2-3

Ordenes de Pago.
|

EJECUTADO VIGENCIA

EJECUTADO VIGENCIA

2016 A 30/11/2016 923,000
616,000 Comprobantes,
Ingresos y
Ordenes de Pago Retencién,2003-2004-
~~_Afos: 2005-2006 4 2005 Resoluciones de

a la Acreditacion | Conéctateconla Anos: 2013 - 2018
Institucional | Autoevaluacion

4

o
UNAD

Universidad Nacional

Abierta y a D'staru

Proyectado Vigencias
2015-2019 # 1,500,000
Ejecutado Total 2015 - 2019: 1,539,000
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Actividad adelantada por el Sistema de Gestion
Documental a las series documentales que por su
consulta y agilidad de respuesta, requieren ser
digitalizadas.

Esta informacion susceptible a ser digitalizada corresponde
a los Actos Administrativos (Acuerdos, Actas,
Resoluciones) de las Vigencias 2014 - 2016).

Las imagenes son subidas a los aplicativos ARCHI o GESDOC
con el uso de descriptores establecidos por la ISAD (G)
Norma Internacional General de Descripcidon Archivistica

En promedio de 3 folios por imagen o registro
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616,000 Registros
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. VIGENCIA 2017 A 2018

, 923,823
ANOS 2013 - 2017

Proyectado 2015 - 2019
1,050,000 Registros

Anos 2001 — a la Fecha
de transferencia.
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VIGENCIA / METRO LINEAL = (4 CAJAS REF. X200)

2015 - A la fecha:
5.618 cajas x200 =
2.342 ML

O 2009 - 2014: 4.060

cajas x200= 1015 ML

2004 — 2008: 2.500 cajas x200= 625ML
Q- 1982 — 2003: 700 cajas x200= 175 ML

Total Zonal y Centros = 8193 ML

GRAN TOTAL NACIONAL DE 45,400 CAJAS X200 =
RUMBS 12,350 ML © @) (@ ©
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DISTRIBUCION DE ALMACENAMIENTO DE CAJAS DE ARCHIVO
X200 EN EL EDIFICIO ARCHIVO HISTORICO DE LA UNAD
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Realizamos 33 visitas de inspeccion, seguimiento vy
capacitacion a las actividades de (gestion
documental logrando un seguimiento oportuno a
centros que requieren de esta atencion prioritaria en
materia archivistica, evidenciando asi en los
Informes de avance y en los productos entregados al

AGN.
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Servicios de Archivo 2018 UN)

e 860 promedio anual
e Fisicos / Electrénicos

Prestamos

|

e 220.840 promedio anual
Folios e Tramites de consulta y entrega.

\

Transferencias ' Cronograma de Transferencias
Dleledlaalzlaliz | [2lnT=le [ © Programadas: 31 Unidades JCM afio 2018
e Ejecutadas a la fecha: 28 a la fecha.
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La UNAD mediante su convenio de cooperacion institucional Archivo General
de la Nacion - UNAD, actualmente participando en el comité asesor de
Instituciones de Educacion Superior como miembro principal.

En este comité se lideran Politicas de Gestion Documental para apoyar a otras
Instituciones de Educacion Superior y se realiza el Coloquio Anual de Buenas
Practicas en Gestion Documental.
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https://sgeneral.unad.edu.co/coloquio-gestion-documental

o™ ) ! p=mm CUARTO COLOQUIO NACIONAL
Universidad MNacional > - -

l l N Abierta y a Distancia Buenas practicas en gestiom documental en las

o= e Instituciones de Educacion Superior

CUARTO
COLOQUTIO
NACITONAL

Buenas practicas en gestidén
documental en Tas Instituciones
de Educacion Superior
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COLORIBTA Sleturna Holomsd de Archivos
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o Ver memorias del evento

22, 23, 29 yv 25 de
mayo de 2018

Inscribase en el evento



https://sgeneral.unad.edu.co/coloquio-gestion-documental

Participacion y Organizacion de: UN )
IV COLOQUIO BUENAS PRACTICAS - MEDELLIN Univridad Nacna

Abierta y a Distancia

Constanza Venegas @ConitaVenegas - May 24
#ColoquiclES2018 Ponencia ARTICULACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL CON MECI /SIG.Y MUESTRA DEL PROYECTO TIiTULO ELECTRONICO

EN LA UNAD a cargo de Oscar Julian Herrera FaJardo Coordmador Grupo de
Gestion Documental y Notarial - UNAD @Universic (8],

D @ArchivoGeneral
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Gestion y Relaciones con el AGN y UNAD
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Por favor responda con el siguiente No. de expediente: TS5T/A0180FICIO v de Radicado Mo. 2-2018-09435
Por taver responda con el siguients Mo, de expediente: 4560/2018/0FICIO y de Radicada Mo, 2-2018-05716 s
G afor
OSCAR HERRERA
Doctora Profesional
& ESTHER CONSTANZA VENEGAS CASTRO Secretaria General
Secretaria General UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD

Calle 14 sur No. 14 - 23
Universidad Macional Abierta y a Distancia - UNAD
Bogota

Correo: oscar.herrera@unad.edu.co
Ciudad

anik

Asunto: Agradecimiento Intervencion Reunion Anual de Consejos Territoriales de Archivo

Asunto: Invitacion participacion Reunidn Anual de Consejos Territoriales de Archivo
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Respetado sefor Herrara:
Respetada Doctora Esther:

Desde la Subdireccion del Sistema MNacional de Archives, le manifestamos nuestro

En &l marco de la estrategia de articulacion del Sistema Nacional de Archivos, se llevard a cabo agradecimiento por su importante intervencion durante la Reunién Anual de Consejos
la Reunién Anual de Consejos Territariales de Archive, los dias 17, 18 y 19 de julio del presente Territoriales de Archivo, realizada los dias 17, 18 y 19 de julio del presenta.
ano en la ciudad de Bogota,

Esperamos seguir contando con su valioso apoyo en fuluras actividades dada la importancia del
Por ello y con el objeto de fontalecer a los Consejos Territoriales, se trataran diferentes temas trabajo colaborativo y articulado con las entidades para la difusién e implementacion de la
relacionados con el desarrello de la funcidn archivistica en el pais, por lo tanto, es importante politica en el pais.
para nosofros la divulgacion de publicaciones actualizadas, como la que se desarrolld desde el
Comité de Instiluciones de Educacién Superior: Guia de buenas précticas para la Gestidn Cordial saludo,

Documental de las Hisforias Académicas de las Institucionas de Educacidn Supearior.

v secretario del Comité Técnico de Instituciones de Educacién Superior, agradecemos se le
permita realizar la socializacidn de dicha guia, la cual estd programada para el dia migrcoles 18
de julio de 3:30 a 4:30 p.m., en las Instalaciones de la Universidad Javeriana. LUCELY DE JESUS DELGADO SANCHEZ

Subdirectora del Sistema Macional de Archivos

Por tal razén y por el destacado desempefio del sefor Oscar Julidn Herrera Fajardo, integrante \ (]\

Quedamos alentos a respuesta a través de los comreos i i al.gov.co o
reges: .
Anexos: WA
Cordial saluda, Capia: NA

Prayectéc Diana Teresa Paredes Acasta - Grupa dé Aiculacién y Desarmolio dal SNA
Revisd: NA
Archivado en: Reunitn Anual de CTA

o LLG
ELY DE JESUS CELGADOD SANCHEZ
Subdirectora Sistema MNacional de Archivos

Anexos: MA

Copia: Oscar Juliin Hamora Fajaedo Cormed; ascar horara@ynad sckico

med Dna-na Taresa Parcdes Acosta - Gnupn ge Aticulacién y Desarmcilo del SHA
Piis:

hmvm er! Coondinacion y Arkculacion CTA

Archivo General dela Nacidn Jorge Palacios Preciado, establecimiento piblico adscrito al Ministerio de Cultura

Archivo General de la Macidn Jorge Palacios Preciado, establecimiento piblies sdserito al Ministerio de Cultura www arc hivogener | gov.co § informaci nalciudada n/ sstema de peticiones, queas y reck mos

hi Lgaw.co J ir An al ciudadana / sistema di peticiones, quejas y recamos o . . | : N
£-mail: cantacto @arch lgov.co - Cr. 6 Na. 6-01 el 328 2883 - Fax: 337 2019 - Bogat DL . Colombia.
E-mail: cont2ctoMarchivogeneral gow.co - Cr. & No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 2019 - Bagotd D.C., Colombia, meilcontacts @arehivogensralgoy oo - Cr 6 te. 8L Tek ity maate aambE
Fecha: 2013-12-11 'H GDO-F-01 ° .

Comunlcado de agradecimiento de la Subdireccion del AGN, por la participacion
RUhonema de Guia de Buenas Practicas de Historias Académicas en IES,enel  {
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"Gerencia de Gestion de . -
Documentos vy Administracion de

rchivos

—

6 Cohortes con un total de 104 estudiantes

- Calificacion por parte de los estudiantes al

diplomado con satisfaccion del 97,6%.

Valores cancelados por los estudiantes matriculados en el Diplomado - Gerencia de Gestion de

Documentos y Administracion de Archivos (70001)

Fuente: Registro y Control
Fecha: 20/09/2018
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Diplomado —/
Gerenciaen
Gestionde &Y
documentos
administracion
de archivos

Desarrollo Organizacional, Economico e Industrial

*Intensidad Horaria:
160 Horas-Virtual
*Unidad Ofertante:
Secretaria General
*Opciones de financiacion

Vigencia Periodo Academico Valor Cancelado *Inversion:
$2.080.000 + $9.000d
2014-2 PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2014 11.074.692 seguro estu(;iamil, iy
PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2015 02-08 24.164.464
20 15-1 z Proceso de formacion y actualizacion que aporta al
PROGRAMAS DE EDUCAC'ON CONT'NUADA 2015 03-08 11.651.584 fortalecimiento de la actividad archivistica en Colombia,
L entendida mas alla de la gestion y administracion de informacion
2015-2 PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2015 04-08 832.968 por cuanto respalda gerencialmente el accionarinstitucional en
L tanto conserva su memoria y mantiene viva lainformacion que,
PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2016 08-01 4.841.000 ademas, es considerada en conjunto en los procesos de calidad
i con certificacion internacional
2016-1 PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2016 08-02 12.586.600
PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2016 08-03 19.355.800 =
20162  PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2016 08-04 11.618.400 Ng’ggﬂggs yi\»)
PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2017 08-01 11.350.200 !
20171 L ROGRAMAS DE EDUCACIGN CONTINUADA 2017 08-02 11.419.137 hastael Matriculate
- - AL 5 de octubre ya!
2017-2 PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2017 08-03 8.308.000
PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2018 08-01 12.534.000
2018-1 , Contdactanos
PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2018 08-03 2.089.000

educacién.continuada@unad.edu.co

RL TOTAL $.141.835.845,00
A —7
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PARA MAYOR INFORMACION
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https://estudios.unad.edu.co/diplomado-en-gerencia-de-
gestion-de-documentos-y-administracion-de-archivos




INSTRUMENTOS INFORMACIONALES Y DE CONTROL DE LA LEY
DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

_ Transparencia € Informacion pﬂb'l(a

Transparencia y acceso a
la informacion publica

Universidad Nacional ~

Acerca de la UNAD

Estd aqui: Transparencia y acceso ala informacién » Transparencia e informacion publica »
Instrumentos de Gestion de Informacién Publica

Instrumentos de Gestion de Informacién Publica

En esta sesién se encuentra la informacion disponible para consulta relacionada con registro de activos de Informacion, indice de
informacion clasificada y reservada, esquema de publicacion de informacion, programa de gestion documental, tablas de retencion
documental, registro de publicaciones, costos de reproduccion e informe de solicitudes de informacion (peticiones quejas y reclamos).

a la Acreditacién | Conéctateconla

Registro de activos de informacion (Conservacion documental)

indice de Informacion Clasificada y Reservada

Esquema de Publicacion de Informacién

Programa de Gestion Documental (Plan Institucional de Archivos - PINAR)

Tablas de Retencion Documental

Responsabilidad de la funcion archivistica y manejo documental

Registro de publicaciones

Costos de reproduccion de la informacién publica:

En concordancia con la Sentencia C-274/13 Articulo 3°. Otros principios de la transparencia y acceso a la informacion pdblica: En la
interpretacion del derecho de acceso a la informacion se debera adoptar un criterio de razonabilidad y proporcionalidad, asi como
aplicar los siguientes principios: *... Principio de gratuidad. Segun este principio el acceso a la informacion publica es gratuito y no se
podran cobrar valores adicionales al costo de reproduccién de la informacion”.

Por lo tanto, la UNAD adopta este principio como un servicio gratuito en el suministro de la informacion a la cual el ciudadano tenga
derecho y se encuentre cefiida su solicitud tanto a la normatividad legal vigente del orden nacional como la normatividad interna
adoptada por la Universidad.

FI-GQ-GCMU-004-015 V. 000-27-08-2011

Institucional | Autoevaluacion

Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

Actividades Publicables de la
Universidad con ocasion a la Ley
1712 de 2014 “Transparencia y
Acceso a la Informacion” vy
Decreto Reglamentario 103 de
2015 “Fortalece la gestidn
documental publica y ratifica el
papel de los Archivos en la
Transparencia  del Estado”
Lineamientos Gobierno en
Linea 3.1

https://informacion.unad.edu.c
o/transparencia-y-acceso-a-la-
informacion/informacion-
publica/instrumentos-de-
gestion-de-informacion-publica
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https://informacion.unad.edu.co/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/informacion-publica/instrumentos-de-gestion-de-informacion-publica
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https://informacion.unad.edu.co/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/informacion-publica/instrumentos-de-gestion-de-informacion-publica
https://informacion.unad.edu.co/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/informacion-publica/instrumentos-de-gestion-de-informacion-publica
https://informacion.unad.edu.co/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/informacion-publica/instrumentos-de-gestion-de-informacion-publica

Apoyo y Acompanamiento a Auditorias de [ JN )
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« Acompanamiento y alistamiento de
informacion soporte de las auditorias
internas y externas de calidad 2015 - 2018.
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CUNDINAMARCA
unidos podemos mas

+ Contrato Interadministrativo No. 150 de 2017 suscrito entre UNAD — Gobernacion de Cundinamarca para:
Prestar servicios de capacitacion especializada en la Direccion de Gestion Documental de la Secretaria
General v al Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca en el desarrollo diplomado de gestion
documental para Tos distintos procesos € instrumentos archivisticos de las entidades municipales v
departamentales que hacen parte de la jurisdiccion del Consejo Departamental de Archivos de
Cundinamarca. Por un valor total de $60,000,000. con una cobertura de 80 Estudiantes.

+ Contrato Interadministrativo No, 225 de 2017 suscrito entre UNAD — Gobernacion de Cundinamarca para:
: Prestar los servicios de capacitacion a través de un diplomado de gestion documental para el manejo de
Instrumentos archivisticos, dirigidos a los funcionarios de las Alcaldias Municipales que hacen parte de la
jurisdiccion del Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca.. Por un valor total de $60,000,000.
con una cobertura de 90 Estudiantes.

+ Contrato Interadministrativo No, 214 de 2018 suscrito entre UNAD — Gobernacion de Cundinamarca para:
: Prestar los servicios de capacitacion a través de un diplomado de gestion documental para el manejo de
instfrumentos archivisticos, dirigidos a Ios funcionarios de Tas Alcaldias Municipales que hacen parie de Ia
jurisdiccion del Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca.. Por un valor total de $40,000,000.
con una cobertura de 90 Estudiantes.

Total 9 modulos académicos en 120 horas, para un consolidado de 235 Estudiantes,
por un valor total de $160,000,0000.00
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PROPUESTAS DE CONVENIOS UN2N
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Participacion convocatoria, con presentacion de 6 propuestas para apoyar la gestion
documental de instrumentos de control archivistico del nivel central de la Gobernacion de
Cundinamarca.

1. PROPUESTA PARA ASISTENCIA TECNICA EN MODALIDAD DE ASESORIA VIRTUAL
EN INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICOS PARA LA GOBERNACION DE
CUNDINAMARCA, por valor de $ 180,000,000.00

2. PROPUESTA PARA CONSULTORIA EN EL BANCO TERMINOLOGICO Y TABLA
CONTROL DE ACCESO DE LOS DOCUMENTOS DEL SECTOR CENTRAL DE LA
GOBERNACION DE CUNDINAMARCA, por valor de $ 120,000,000,00

3. PROPUESTA DE CONSULTORIA ARCHIVISTICA EN LA EVALUACION DE
INSTRUMENTOS ARCHIVISTIVOS DE ENTIDADES ADSCRITAS AL CONSEJO
DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE CUNDINAMARCA, por valor de $260.000.000.00

4. PROPUESTA PARA CONSULTORIA EN LA FORMULACION Y ELABORACION DE
PROGRAMAS ESPECIFICOS DEL PGD, DEL SECTOR CENTRAL DE LA
GOBERNACION DE CUNDINAMARCA, por valor de $180.000.000.00

S. PROPUESTA PARA CONSULTORIA EN EL SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION - SIC, DEL SECTOR CENTRAL DE LA GOBERNACION DE
—~~CUNDINAMARCA, por valor de $120.000.000.00 k‘ frmﬁ m f""“\\\

unidos podemos mas
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Sisiema de Gestion Boctine

Tabla de Retencion Documental y
Cuadros de Clasificacion Documental.
La Universidad no cuenta con las Tablas de Retencién Documental (TRD) actualizadas e implementadas. Asi
como tampoco con Cuadros de Clasificacién Documental actualizados.

Inventario Unico Documental — FUID.
La Entidad no cuenta con inventarios documentales conforme a la norma.

Conformacion de los Archivos Publicos
La entidad elabord y estd a la espera de convalidaciéon de las Tablas de Valoracion Documental (TVD), para la
organizacion del fondo documental acumulado.

Organizacidn de los Archivos de gestion:
La Entidad debe ajustar los aspectos en cumplimiento a la totalidad de los criterios de organizacion de los
archivos de gestidn, segun la normatividad relacionada: ordenacién, foliacién, hoja de control, control
de préstamo de documentos, numeracion de actos administrativos e integridad fisica de los documentos.

Organizacién de Historias Laborales.
La Entidad no ha aplicado los criterios de organizacion y control de toda la Serie Documental Historias
Laborales activas e inactivas de conformidad con lo establecido en la Circular Externa No. 004 de 2003.

Sistema Integrado de Conservacién — SIC.
La Entidad cuenta con un Sistema Integrado de Conservacién para la preservacién de los documentos de
archivo desde su produccion hasta su disposicidn final, por tanto es necesario revisar y ajustar a la realidad
de la Universidad (mecanismos de control de emergencias)
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PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR
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PROSICIONES SIGEDO 2019-2023 UNEn
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- Implementacion de proyecto Gestion Electronica de Documentos

- Implementacion de Tablas de Valoracion Documental Fondo UNISUR.

- Puesta en marcha de servicios de referencia y descripcion de archivo,
para disposicion a usuarios con fines de investigacion, ciencia y cultura.

- Implementacion de actualizacion Tablas de Retencion Documental TRD.

- Unificacion de inventario documental en formato FUID, archivo central e
historico UNAD.

- Adquisicion de bodega de almacenamiento Archivo Central e Histérico
UNAD.

- Elaboracion e implementacion Sistema Integrado de Conservacion de
Archivos — UNAD.
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