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Estado de Microfilmación y proyectado 
vigencia 2015 -2019
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EJECUTADO  VIGENCIA 

2015 A 2016

2016 A 30/11/2016

616,000

Ordenes de Pago 

Años: 2005-2006

Proyectado Vigencias 

2015-2019 # 1,500,000

Ejecutado Total 2015 - 2019: 1,539,000

EJECUTADO  VIGENCIA 

2017 A 2018

923,000

Comprobantes, 
Ingresos y 
Retención,2003-2004-
2005  Resoluciones de 
Años: 2013 - 2018

Proceso realizado por el Sistema de 
Gestión Documental a las series 
documentales que por su 
valoración secundaria en el aporte 
a la cultura, investigación e historia, 
requieren ser microfilmadas. F-2-2-3

Ordenes de Pago.



Estado de Digitalización
Y Proyectado vigencias 2015 - 2019
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Actividad adelantada por el Sistema de Gestión 
Documental a las series documentales que por su 
consulta y agilidad de respuesta, requieren ser 
digitalizadas.

Esta información susceptible a ser digitalizada corresponde 
a los Actos Administrativos (Acuerdos, Actas, 
Resoluciones) de las Vigencias 2014 - 2016).

Las imágenes son subidas a los aplicativos ARCHI o GESDOC 
con el uso de descriptores establecidos por la ISAD (G) 
Norma Internacional General de Descripción Archivística

EJECUTADO DE 2015 A 2016

616,000 Registros

Años 1982 - 2007

EJECUTADO EN LA 
VIGENCIA 2017 A 2018

923,823

AÑOS 2013 - 2017

Proyectado 2015 - 2019

1,050,000 Registros 

Años 2001 – a la Fecha 
de transferencia.

En promedio de 3 folios por imagen o registro
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TRANSFERENCIA DOCUMENTAL SEDE NACIONAL 
JOSE CELESTINO MUTIS Y GRI - 2018
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No. CAJAS No. CARPETAS
5.377544
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EVOLUCIÓN DE LA PRODUCCIÓN DOCUMENTAL
VIGENCIA / METRO LINEAL = (4 CAJAS REF. X200)

1982 – 2003: 700 cajas x200= 175 ML

2004 – 2008: 2.500 cajas x200= 625ML

2009 – 2014: 4.060 
cajas x200= 1015 ML

2015 – A la fecha: 
5.618 cajas x200 = 
2.342 ML

GRAN TOTAL NACIONAL DE 45,400 CAJAS X200 = 
12,350 ML                 

Total Zonal y Centros = 8193 ML



SEDE DEL EDIFICIO ARCHIVO HISTORICO DE LA UNAD
CRA. 30 No. 1D-25



DISTRIBUCION DE ALMACENAMIENTO DE CAJAS DE ARCHIVO 
X200 EN EL EDIFICIO ARCHIVO HISTORICO DE LA UNAD
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DISTRIBUCION DE ALMACENAMIENTO DE CAJAS DE ARCHIVO 
X200 EN EL EDIFICIO ARCHIVO HISTORICO DE LA UNAD



VISITAS DE 
INSPECCION, SEGUIMIENTO Y CAPACITACION 

PERIODO 2015 – A LA FECHA 

Realizamos 33 visitas de inspección, seguimiento y 
capacitación a las actividades de gestión 
documental logrando un seguimiento oportuno a 
centros que requieren de esta atención prioritaria en 
materia archivística, evidenciando así en los 
informes de avance y en los productos entregados al 
AGN.



Servicios de Archivo 2018

• 860 promedio anual

• Físicos / ElectrónicosConsultas y 
Préstamos

• 220.840 promedio anual

• Trámites de consulta y entrega. Folios

• Cronograma de Transferencias

• Programadas: 31 Unidades JCM año 2018

• Ejecutadas a la fecha: 28 a la fecha.

Transferencias 
Documentales Sede 

JCM
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Participación de la UNAD en el Archivo 
General de la Nación

La UNAD mediante su convenio de cooperación institucional Archivo General 
de la Nación - UNAD, actualmente participando en el comité asesor de 
Instituciones de Educación Superior como miembro principal.

En este comité se lideran Políticas de Gestión Documental para apoyar a otras 
Instituciones de Educación Superior y se realiza el Coloquio Anual de Buenas 
Prácticas en Gestión Documental.



Participación y Organización de: 
IV COLOQUIO BUENAS PRACTICAS –MEDELLÍN

151 asistentes en total.
https://sgeneral.unad.edu.co/coloquio-gestion-documental

https://sgeneral.unad.edu.co/coloquio-gestion-documental


Participación y Organización de: 
IV COLOQUIO BUENAS PRACTICAS - MEDELLÍN

Participación en ponencia Articulación del Sistema 
de Gestión Documental, MECI / SGC en la UNAD 



Gestión y Relaciones con el AGN y UNAD

Comunicado de agradecimiento de la Subdirección del AGN, por la participación 
y ponencia de Guía de Buenas Prácticas de Historias Académicas en IES, en el 

evento Reunión Anual de Consejos Territoriales de Archivos 2018.
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- 6 Cohortes con un total de 104 estudiantes
- Calificación por parte de los estudiantes al 

diplomado con satisfacción del 97,6%.

Valores cancelados por los estudiantes matriculados en el Diplomado - Gerencia de Gestión de 
Documentos y Administración de Archivos (70001)

Fuente: Registro y Control

Fecha: 20/09/2018

Vigencia Periodo Academico Valor Cancelado

2014-2 PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2014 11.074.692   

2015-1
PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2015 02-08 24.164.464   

PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2015 03-08 11.661.584   

2015-2 PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2015 04-08 832.968   

2016-1

PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2016 08-01 4.841.000   

PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2016 08-02 12.586.600   

PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2016 08-03 19.355.800   

2016-2 PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2016 08-04 11.618.400   

2017-1
PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2017 08-01 11.350.200   

PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2017 08-02 11.419.137   

2017-2 PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2017 08-03 8.308.000   

2018-1
PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2018 08-01 12.534.000   

PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CONTINUADA 2018 08-03 2.089.000   

TOTAL $.141.835.845,00   
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• Actividades Publicables de la 
Universidad con ocasión a la Ley 
1712 de 2014 “Transparencia y 
Acceso a la Información” y 
Decreto Reglamentario 103 de 
2015 “Fortalece la gestión 
documental pública y ratifica el 
papel de los Archivos en la 
Transparencia del Estado” 
Lineamientos Gobierno en 
Línea 3.1

• https://informacion.unad.edu.c
o/transparencia-y-acceso-a-la-
informacion/informacion-
publica/instrumentos-de-
gestion-de-informacion-publica 

INSTRUMENTOS INFORMACIONALES Y DE CONTROL DE LA LEY 
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 

https://informacion.unad.edu.co/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/informacion-publica/instrumentos-de-gestion-de-informacion-publica
https://informacion.unad.edu.co/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/informacion-publica/instrumentos-de-gestion-de-informacion-publica
https://informacion.unad.edu.co/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/informacion-publica/instrumentos-de-gestion-de-informacion-publica
https://informacion.unad.edu.co/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/informacion-publica/instrumentos-de-gestion-de-informacion-publica
https://informacion.unad.edu.co/transparencia-y-acceso-a-la-informacion/informacion-publica/instrumentos-de-gestion-de-informacion-publica


Apoyo y Acompañamiento a Auditorías de 
Calidad

• Acompañamiento y alistamiento de 
información soporte de las auditorías 

internas y externas de calidad 2015 - 2018.



CONVENIOS

• Contrato Interadministrativo No. 150 de 2017 suscrito entre UNAD – Gobernación de Cundinamarca para:  
Prestar servicios de capacitación especializada en la Dirección de Gestión Documental de la Secretaría 
General y al Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca en el desarrollo diplomado de gestión 
documental para los distintos procesos e instrumentos archivísticos de las entidades municipales y 
departamentales que hacen parte de la jurisdicción del Consejo Departamental de Archivos de 
Cundinamarca. Por un valor total de $60,000,000. con una cobertura de 80 Estudiantes.

• Contrato Interadministrativo No. 225 de 2017 suscrito entre UNAD – Gobernación de Cundinamarca para:  
: Prestar los servicios de capacitación a través de un diplomado de gestión documental para el manejo de 
instrumentos archivísticos, dirigidos a los funcionarios de las Alcaldías Municipales que hacen parte de la 
jurisdicción del Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca.. Por un valor total de $60,000,000. 
con una cobertura de 90 Estudiantes.

• Contrato Interadministrativo No. 214 de 2018 suscrito entre UNAD – Gobernación de Cundinamarca para:  
: Prestar los servicios de capacitación a través de un diplomado de gestión documental para el manejo de 
instrumentos archivísticos, dirigidos a los funcionarios de las Alcaldías Municipales que hacen parte de la 
jurisdicción del Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca.. Por un valor total de $40,000,000. 
con una cobertura de 90 Estudiantes.

Total 9 módulos académicos en 120 horas, para un consolidado de 235 Estudiantes, 

por un valor total de $160,000,0000.oo



PROPUESTAS DE CONVENIOS

Participación convocatoria, con presentación de 6 propuestas para apoyar la gestión 
documental de instrumentos de control archivístico del nivel central de la Gobernación de 
Cundinamarca. 

1. PROPUESTA PARA ASISTENCIA TECNICA EN MODALIDAD DE ASESORIA VIRTUAL 
EN INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICOS PARA LA GOBERNACION DE 
CUNDINAMARCA, por valor de $ 180,000,000.oo

2. PROPUESTA PARA CONSULTORIA EN EL BANCO TERMINOLOGICO Y TABLA 
CONTROL DE ACCESO DE LOS DOCUMENTOS DEL SECTOR CENTRAL DE LA 
GOBERNACION DE CUNDINAMARCA, por valor de $ 120,000,000,oo

3. PROPUESTA DE CONSULTORIA ARCHIVISTICA EN LA EVALUACION DE 
INSTRUMENTOS ARCHIVISTIVOS DE ENTIDADES ADSCRITAS AL CONSEJO 
DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE CUNDINAMARCA, por valor de $260.000.000.oo

4. PROPUESTA PARA CONSULTORIA EN LA FORMULACION Y ELABORACION DE 
PROGRAMAS ESPECIFICOS DEL PGD, DEL SECTOR CENTRAL DE LA 
GOBERNACION DE CUNDINAMARCA, por valor de $180.000.000.oo

5. PROPUESTA PARA CONSULTORIA EN EL SISTEMA INTEGRADO DE 
CONSERVACION – SIC, DEL SECTOR CENTRAL DE LA GOBERNACION DE 
CUNDINAMARCA, por valor de $120.000.000.oo



INFORME 
PLAN DE MEJORAMIENTO 

ARCHIVISTICO – PMA DEL AGN



PMA – ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
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HALLAZGO

% DE AVANCE AL 
REPORTE DE 

NOVIEMBRE 2 DE 
2018

Tabla de Retención Documental y
Cuadros de Clasificación Documental.

La Universidad no cuenta con las Tablas de Retención Documental (TRD) actualizadas e implementadas. Así 
como tampoco con Cuadros de Clasificación Documental actualizados.

48%

Inventario Único Documental – FUID.
La Entidad no cuenta con inventarios documentales conforme a la norma. 100%

Conformación de los Archivos Públicos
La entidad elaboró y está a la espera de convalidación de las Tablas de Valoración Documental (TVD), para la 

organización del fondo documental acumulado.
40%

Organización de los Archivos de gestión:
La Entidad debe ajustar los aspectos en cumplimiento a la totalidad de los criterios de organización de los 

archivos de gestión, según la normatividad relacionada: ordenación, foliación, hoja de control, control
de préstamo de documentos, numeración de actos administrativos e integridad física de los documentos.

100%

Organización de Historias Laborales.
La Entidad no ha aplicado los criterios de organización y control de toda la Serie Documental Historias 

Laborales activas e inactivas de conformidad con lo establecido en la Circular Externa No. 004 de 2003.
100%

Sistema Integrado de Conservación – SIC.
La Entidad cuenta con un Sistema Integrado de Conservación para la preservación de los documentos de 

archivo desde su producción hasta su disposición final, por tanto es necesario revisar y ajustar a la realidad 
de la Universidad (mecanismos de control de emergencias)

100%



PLAN INSTITUCIONAL DE 
ARCHIVOS - PINAR



PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR
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- Implementación de proyecto Gestión Electrónica de Documentos
- Implementación de Tablas de Valoración Documental Fondo UNISUR.
- Puesta en marcha de servicios de referencia y descripción de archivo, 

para disposición a usuarios con fines de investigación, ciencia y cultura.
- Implementación de actualización Tablas de Retención Documental TRD.
- Unificación de inventario documental en formato FUID, archivo central e 

histórico UNAD.
- Adquisición de bodega de almacenamiento Archivo Central e Histórico 

UNAD.
- Elaboración e implementación Sistema Integrado de Conservación de 

Archivos – UNAD.

PROSICIONES SIGEDO 2019-2023



PREGUNTAS E INQUIETUDES
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¡GRACIAS POR SU 
ATENCIÓN!
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