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Correspondencia y Gestión Integral 
de la Información

OPERACION JCM

SEGUIMIENTO 
ZONAS Y CENTROS

JCM

CONTRATO

ZAO 

ZCBOY  

- DOC. ENV. 1,628
- CARGA ENV. 1,773

Seguimiento y control a ejecución contrato
UNAD - SERVIENTREGA S.A. CMM-2019-00031

- DOC. ENV. 1,628
- CARGA ENV. 1,773
- DOC. RECIB. 2388
- TUTELAS: 31
- DERECHOS PET. 16

Técnicos 

ZCORI

ZSUR

- DOC. ENV. 765
- CARGA ENV. 123

- DOC. ENV. 690
- CARGA ENV. 93

ZCSUR 
- DOC. ENV. 510
- CARGA ENV. 194

ZCOCC
- DOC. ENV. 741
- CARGA ENV. 79

ZCAR 
- DOC. ENV. 540
- CARGA ENV. 179

- DOC. ENV. 541
- CARGA ENV. 178

ZCBOG 
- DOC. ENV. 1,368
- CARGA ENV. 135



Actividades y logros 2020 - SIGEDO JCM

Operacionalización del SIGEDO - JCM

Registro de Activos 
de Información - Editable

Archivos de Gestión 

Apoyo logístico de expedientes 
para entes de control

Actos Administrativos • CMM 2012 - 2020.
• 2,202 registros de Matrículas de 

Honor a la base de datos.

Digitación de inventarios FUID de todos 
los inventarios FUID existentes en el 

archivo histórico, para Registro de Activos 
de Información en versión editable para 

búsquedas o consultas de usuarios, 
Decreto Ministerial Unificado Sector 

Cultura 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.2 
CAPITULO 1.

Inserción documental en expedientes, 
organización, foliación, inventario FUID, 

Tipo a Tipo y transferencias documentales 
del archivo de gestión de la Secretaría 

General y grupos de apoyo.

* Digitalización, descripción, 
organización, foliación, inventario 

FUID y trámite de asignación 
15,978, digitalización de 12,900 y 

descripción archivística en 
GESDOC de 11,000 Resoluciones.

* 1,146 Radicados de 
Correspondencia GESDOC. 

Auditorias Internas y Externas de 
Calidad

* Acompañamiento y atención de auditorías internas y externas de 
calidad en temas de gestión documental para el procedimiento de 

SIGEDO y Sistemas de la UNAD.
• SIGMA, SSAM, Mapa de Riesgos, Indicador de Calidad.

• Reportes entes de control FURAG y MIPG
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Seguimiento y control a la estratégia
drive compartido en zonas con 
evidencias digitales del SIGEDO para 
NODOS y Centros.

18 Conversatorios académicos con 
temáticas de archivística aplicada a 
las necesidades UNAD.

Seguimiento y control a las actividades de SSAM en
Centros (activas 11, cerradas 1)

Capacitaciones en puesta en marcha de 
lineamientos normativos emitidos en Circulares 

para protocolo COVID 19 en SIGEDO, Apostilla de 
Documentos Académicos UNAD, Instructivos y 
formatos actualizados de Gestión Documental.

Acampamiento de auditorías
zonales de SIGEDO y otros
procedimientos que requirieron
apoyo en zonas. Operacionalización del 

SIGEDO
ZONAS y CENTROS

Actividades y logros 2020 - SIGEDO ZONAS

2

34

5



ARCHIVO HISTORICO UNAD CRA. 30
Servicios de Archivo
Histórico

- Migración de registros de Google drive
a nube privada UNAD, 30,300 archivos PDF.
- Información migrada y organizada de 1986 - 2016

- 343 Servicios de consulta de información recibidos por el correo
documental@unad.edu.co
- 310 Servicios de consulta respondidos mediante correo electrónico
- 20 Servicios de consulta atendidos mediante préstamo físico.
- 13 Servicios de consulta atendidos de forma presencial bajo la modalidad
“Consulta en Sala”Reacomodación y organización del archivo físico que 
reposa en los diferentes depósitos del Archivo Central e 
Histórico.
Unidades que se intervinieron:
- Secretaria General, - Tesorería, - Contabilidad, - Registro 
y control, - Gerencia de Talento Humano



41

Construcción y Actualización de Instrumentos 
Informacionales y de Control Archivístico

TRD

Actualización – Tablas de 

Retención Documental 

UNAD.

2 TVD

Convalidación AGN – Tablas

de Valoración Documental 

Fondo UNISUR.

3 PINAR
Construcción – Plan 

Institucional de Archivos.

SIC

Construcción – Sistema 

Integrado de Conservación.

5TABLA CONTROL 

DE ACCESOS
Construcción Tablas Control 

de Accesos UNAD.

6BANTER

Construcción – Banco 

Terminológico de Series 

Documentales UNAD



Logros 2020 y Retos 2021 - 2023

Cumplimiento normativo y de 

necesidad para la Gestión

Documental en la actualización y 

contrucción de instrumentos

informacionales y de control 

archivístico.

Logros 2020

- Implementación de los instrumentos

informacionales y de control archivísticos. 

- Acompañamiento técnico y de gestion en la 

implementación de los Proyectos 22 y 30 del plan 

de Desarrollo, metas de Sede Electrónica UNAD.

Retos 2021 - 2023



¡GRACIAS POR SU ATENCIÓN!


