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103.7

CIRCULARES

103.7.1

Circulares Dispositivas

Circular dispositiva

PAPEL

Los documentos de esta subserie dan a conocer decisiones de caracter administrativo y|
académico en concordancia con lo establecido en Acuerdo 039 del 3 de diciembre de
2019 “Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia (UNAD) Articulo 30. Funciones de la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones
Pedagdgicas. Literal i) Coadyuvar a los diferentes sistemas con la formulacion e
implementacion de politicas y estrategias que garanticen el aseguramiento interno de la
calidad, pertinencia e impacto académico de su oferta educativa", el tiempo de retencion
inicia a partir de la finalizacion de cada vigencia administrativa.

Cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central la documentacion se conserva
totalmente ya que adquiere valores secundarios que dan testimonio de la misién
institucional, con el fin de garantizar su conservaciéon permanente se debe generar una
copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico utilizando el proceso de
Digitalizacion o microfilmacion (ver Memoria Descriptiva numeral 5.6 literal a y b). En
cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se
conservaran siempre en su soporte original. Este proceso sera realizado por el encargado
de la Vicerrectora de Medios Y Mediaciones Pedagégicas con el acompafiamiento del
Grupo de Gestion Documental y Funcion Notarial.

103.7.2

Circulares Informativas

Circular

XX

PAPEL

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central se eliminan los documentos de esta
subserie ya que los mismos solo dan conocer las decisiones de caracter administrativo
sobre informacion general para los stakeholders de la UNAD. El tiempo de retencion inicia
a partir de cada vigencia administrativa.

103.14

CONVENIOS

103.14.4

Convenios Interbibliotecarios

Carta de presentacion
Registro de préstamo
Carta de actualizacion de firmas autorizadas

Carta solicitud de atencion a usuarios
Convenio

X X X X X|x

PAPEL
PAPEL
PAPEL

PAPEL
PAPEL

Los documentos de esta serie dan a conocer las diferentes acciones de gestiéon de
informacién para la consulta educativa. Lo anterior en concordancia en el Acuerdo 039 del
3 de diciembre de 2019 “Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) Articulo 30. Funciones de la
Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagégicas. Literal b) Gestionar las plataformas
institucionales en lo concerniente a la efectividad de los servicios y aplicativos
tecnopedagdgicos, y la de los sistemas de seguridad ciberespacial y de proctoring, que
garanticen el optimo desarrollo de los procesos de formacion, de cualificacion,
investigacion e innovacion en ambientes virtuales de aprendizaje”.

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central realizar una seleccion sistematica del
2 % de aquellos convenios cuya compra al acceso de base de datos haya generado
mayores cuantias al gasto de la universidad, la muestra seleccionada sera producto de
digitalizacion o microfilmacion el producto restante de la documentacion seré eliminado
bajo la técnica de picado. Este proceso sera realizado por el encargado de la Vicerrectora
de Medios Y Mediaciones Pedagdgicas con el acompafamiento del Grupo de Gestién
Documental y Funcién Notarial.

103.16

DERECHOS DE PETICION

Comunicaciones de solicitud de informacién
Comunicaciones de Respuesta

x|x

PAPEL
PAPEL

Los documentos de esta subserie dan a conocer la respuesta a los diferentes tramites
solicitados que se han realizado de conformidad con la Ley 1755 de 2015 "Por medio de la
cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo". El tiempo de retencion
inicia a partir de cada respuesta que se emite a los diferentes grupos de interés pero por|
su volumen se transferira cada dos afios del archivo de gestién al central.

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion aleatoria del
5% de la documentacion con el fin de hacer mas efectiva la democracia participativa, en el
sentido de ofrecer vias alternativas de comunicacion entre la administracion publica y sus|
usuarios dando pronta respuesta a cualquier tipo de peticion que se presente ante la
Universidad. La muestra seleccionada sera producto de digitalizacion o microfilmacion el
producto restante de la documentacion sera eliminado bajo la técnica de picado. Este
proceso sera realizado por el encargado de la Vicerrectora de Medios Y Mediaciones
Pedagdgicas con el acompafiamiento del Grupo de Gestion Documental y Funcion Notarial.
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103.24

INFORMES

103.24.6 Informes de Balance de Gestion
Comunicacién oficial X PDF Los documentos de esta subserie dan a conocer los resultados de actividades que maneja
el area durante una vigencia, lo anterior de conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de
Informe X PAPEL diciembre de 2019. “ Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 30. Funciones de la Vicerrectoria de
Medios y Mediaciones Pedagdgicas. Literal |) Las demas que, por su naturaleza, establezca
la Rectoria”, el informe inicia su tempo de retencién en cada vigencia administrativa una
vez sea presentado como parte de la transparencia en la gestion.
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central la documentacion se elimina ya que
la informacion se consolida en la Gerencia de Calidad y Mejoramiento Organizacional en el
Informes de Memorias de la Rendiciéon de Cuentas que se establece de manera anual en
respuesta a la ciudadania mediante audiencia publica. El proceso de eliminacion se
realizaré bajo la técnica de picado por el encargado de la Vicerrectora de Medios Y|
iaciones P 6gi con el acompariami del grupo de Gestiéon Documental y|
Funci6n Notarial.
103.27 INVENTARIOS
103.27.2 Inventarios de Bienes Culturales
Material bibliografico X PAPEL Los documentos de esta subserie dan a conocer los resultados de actividades de gestion
Comprobantes de salida X PAPEL bibliotecaria. Lo anterior de conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. *
. L " Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a
L's'édo de re.poslclon de .||bros ) X ELECTRONICO Distancia (UNAD). Articulo 29. De los Sistemas y Redes de la Vicerrectoria de Medios |
Registro de libros en canje para ingreso. X ELECTRONICO Mediaciones Pedagégicas. Literal e) Redes de Gestion Tecnopedagdgica para el Desarrollo
Inventario de envio6 de libros en canje X ELECTRONICO de Contenidos, Recursos y R itori Bibliograficos. Dispositi organizacional
Banco de Iméagenes encargado de garantizar el acceso, almacenamiento, actualizacion y administracion de los|
Revistas en canje X ELECTRONICO recursqs educanyos. bases ) dfe _dalos y reposnon::s bn_)hograﬁ(_:os,v _a5| comvo de los|
) . . contenidos académicos y didacticos de la UNAD". El inventario inicia su tiempo de
Registro descarte de libros y contenidos X PAPEL retencion en cada vigencia administrativa una vez sea presentado el registro de descarte
de libros y contenidos.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debera conservar la totalidad de
la serie documental debido a que posee valor histérico ya que incluyen autoarchivo de
contenidos, tesis procesadas en catalogo que son el resultado de la accion educativa. Con
el fin de gestionar, almacenar, preservar, difundir y facilitar el acceso tanto al catalogo al
repositorio institucional se cuenta con el software Dspace, el cual permite la administracion
de colecciones digitales, el proceso de migracion de la informacién debe ser realizado por|
el encargado de la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagégicas con el
acompariamiento del Grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial.
103.38 PROGRAMAS
103.38.6 Programas de Cursos Abiertos
Comunicaciones oficiales X PDF Los documentos de esta subserie dan a conocer la oferta de cursos autodirigidos para
cualificar la educacion profesional. Lo anterior de conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de
Programa X PAPEL

diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 29. De los Sistemas y Redes de la
Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas. Literal g) Red de Gestién
Tecnopedagdgica de Cursos y Recursos Educativos Digitales. Dispositivo organizacional
encargado de desarrollar y evaluar cursos y recursos educativos digitales que incorporen
referentes y estandares de calidad, tanto nacionales como internacionales, tomando como
punto de partida la innovacién permanente, para la consolidacién de los procesos de
formacion y cualificacién dentro del campus virtual”.

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debera conservar la totalidad de
la documentaciéon debido a que posee valor histérico que contribuye al aprendizaje
profesional y técnico. Con el fin de garantizar su conservacién permanente se debe generar
una copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor histérico utilizando el
proceso de Digitalizacién o microfilmacién (Memoria Descriptiva numeral 5.6 literal a y b).
En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se
conservaran siempre en su soporte original. Este proceso sera realizado por el encargado
de la Vicerrectora de Medios Y Mediaciones Pedagégicas con el acompafiamiento del
Grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial.
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103.38.7

Programas de Difusién Radial

Registro de historiales de programacion

indice o catalogo de material DD, JOOMLA, SAN

Registro de contenidos podcast (podcast es una pieza de audio)

PAPEL

PAPEL
ELECTRONICO

Los documentos de esta subserie dan a conocer los resultados de actividades de apoyo
educativo utilizando el medio de transmision radial institucional. Lo anterior de conformidad
con el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el Estatuto
Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 29. De los|
Sistemas y Redes de la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagoégicas. Literal h) Red
de Gestion Tecr 6gica de Medios y iones Comunicaci Dispositivo
organizacional encargado de implementar y desarrollar recursos didacticos
comunicacionales de caracter pedagdgico, a través de la produccién de contenido
radiofénico, audiovisual, televisivo, de simulacion y de comunicacion visual y gréfica digital,
entre otros, por intermedio de las diferentes plataformas de las que dispone la UNAD, con
fines académicos, culturales.” EI programa de difusion radial inicia su tiempo de retencion
en cada vigencia administrativa una vez se icen los contenidos pr ati

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debera conservar la totalidad de
la serie documental debido a que posee valor histérico ya que incluyen los contenidos de
transmisor Indice o catalogo de material audiovisual (DVD, miniDV, Retacan, VHS, 3/4, en
linea). El proceso de migracion de la informacién debe ser realizado por el encargado de
la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas con el acompafiamiento del Grupo
de Gestion Documental y Funcion Notarial.

103.38.19

Programas de Television

Registro de historiales de programacién

indice o catalogo de material audiovisual (DVD, miniDV,
Retacan, VHS, 3/4, en linea.)

Informes diarios de programacion

PDF
ELECTRONICO

PAPEL

Los documentos de esta subserie dan a conocer los resultados de actividades de apoyo
educativo utilizando el medio de transmisién television institucional. Lo anterior de
conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el
Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo
29. De los Sistemas y Redes de la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas.
Literal f) Sistema Nacional de Medios TIC (SNM). Dispositivo organizacional que permite el
acceso a los medios de comunicacién institucional y a todos los recursos de apoyo
educativo especializado, a los conocimientos de interés que la UNAD presta, entre otros, a
través de medios audiovisuales tales como la radio y la televisién, asi como de medios
digitales y los espacios fisicos especializados, en centros regionales y mediante el campus
virtual, con el propdsito de afianzar el aprendizaje y la adquisicion de competencias como
complemento a la calidad formativa de sus estudiantes y demas usuarios”. El programa
inicia su tiempo de retencién en cada vigencia administrativa una vez se actualicen los
contenidos programaticos

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debera conservar la totalidad de
la serie documental debido a que posee valor histérico ya que incluyen los contenidos de
transmisor Indice o catalogo de material audiovisual (DVD, miniDV, Retacan, VHS, 3/4, en
linea). El proceso de migracion de la informacion debe ser realizado por el encargado de
la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas con el acompafiamiento del Grupo
de Gestién Documental v Funcién Notarial

103.39

PROYECTOS

103.39.5

Proyectos de Desarrollo de Servicios Bibliotecarios

Comunicaciones oficiales
Proyecto

PDF
PAPEL

Los documentos de esta subserie dan a conocer la geastion realizada en cuanto a la
mejora de servicios bibliotecarios para los diferentes grupos de interes de la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 29. De los Sistemas y Redes de la
Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas. Literal e) Redes de Gestién
Tecnopedagdgica para el Desarrollo de Contenidos, Recursos y Repositorios Bibliograficos.
Dispositivo organizacional encargado de garantizar el acceso, almacenamiento,
actualizacién y administracion de los recursos educativos, bases de datos y repositorios
bibliograficos, asi como de los contenidos académicos y didacticos de la UNAD” . El tiempo
de retencion inicia en cada vigencia administrativa con la presentacién del proyecto.

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central realizar una seleccion sistematica del
2 % de aquellos proyectos que han tenido mayor acogida por los usuarios en el
fortalecimiento del servicio entre ellos: promocién de lectura, formacion de lectores, lectura
y Comunidad, Biblioteca Rural, Planeacion, lectura en voz alta, adolescentes, jovenes. La
muestra seleccionada sera producto de digitalizacion o microfilmacion el producto restante
de la documentacion sera eliminado bajo la técnica de picado. Este proceso sera realizado
por el encargado de la Vicerrectora de Medios Y Mediaciones Pedagégicas con el
acompafiamiento del Grupo de Gestién Documental y Funcién Notarial.
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103.39.12

Proyectos Interinstitucionales

Comunicaciones oficiales

Actas de Asesorias

Actas de Acompafiamiento técnico.
Proyecto

PAPEL
PAPEL
PAPEL

Los documentos de esta subserie dan a conocer la gestion administrativa que garanticen
las alianzas para la gestion de informacion y recursos bibliograficos. Lo anterior de
conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el
Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo
29. De los Sistemas y Redes de la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas.
Literal g) Red de Gestion Tecnopedagdgica de Cursos y Recursos Educativos Digitales.
Dispositivo organizacional encargado de desarrollar y evaluar cursos y recursos educativos
digitales que incorporen referentes y estandares de calidad, tanto nacionales como
internacionales, tomando como punto de partida la innovaciéon permanente, para la
consolidacion de los procesos de formacion y cualificacion dentro del campus virtual ”. EI
tiempo de retencion inicia en cada vigencia administrativa con la presentacion del proyecto.

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central conservar totalmente como fuente
histérica que fortalece el componente formativo institucional. Con el fin de garantizar su
conservacion permanente se debe generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor histérico utilizando el proceso de Digitalizacion o microfilmacion
(Memoria Descriptiva numeral 5.6 literal a y b). En cumplimiento a los lineamientos técnicos
de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte original.
Este proceso sera realizado por el encargado de la Vicerrectora de Medios Y Mediaciones
Pedagdgicas con el acompafiamiento del Grupo de Gestion Documental y Funcion Notarial.

103.40

REGISTROS

103.40.5

Registros de Capacitaciones

Cronograma
Registro en linea de asistencia

Curso de formacién e-Biblioteca
Informes de capcitaciones

ELECTRONICO
PDF

PDF

Los documentos de esta subserie dan a conocer las actividades de cada Convocatoria a
comité de apoyo misional para la comunidad universitaria. Lo anterior de conformidad con
el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el Estatuto
Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 29. De los
Sistemas y Redes de la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas. Literal d)
Sistema Nacional de Biblioteca (SNB). Dispositivo organizacional que se encarga de dar
capacidad de respuesta a todos los requerimientos, tanto de recursos como de servicios,
que proporciona la biblioteca fisica y virtual”. El tiempo de retencion inicia en cada vigencia
administrativa con la presentacion del informe de capacitaciones .

Cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central, se debera eliminar ya que la
documentacion no genera valores secundarios y la misma solo responde al control de
capacitaciones en desarrollo de un servicio que ofrece la biblioteca. El proceso de
eliminacion se realizara bajo la técnica de picado por el encargado de la Vicerrectora de
Medios Y Mediaciones Pedagégicas con el acompanamiento del Grupo de Gestion
Documental y Funcion Notarial.

103.40.6

gi de C i y Servicios Bibli ios

Autoarchivo de Contenidos

Trabajos de grado enviados por Escuelas
Trabajos de grado Digitalizados

Tesis Procesadas en Catalogo

Trabajos de grado en sala

Tesis recibidas Cead

Repositorio institucional

Revistas de Investigacion

X X X X X X X

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

Los documentos de esta subserie dan a conocer la gestion de contenidos y repositorios
institucionales de busqueda de informacion. Lo anterior de conformidad con el Acuerdo 039
del 3 de diciembre de 2019. “Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 29. De los Sistemas y Redes
de la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas. Literal d) Sistema Nacional de
Biblioteca (SNB). Dispositivo organizacional que se encarga de dar capacidad de respuesta
a todos los requerimientos, tanto de recursos como de servicios, que proporciona la
biblioteca fisica y virtual, a partir de las necesidades establecidas por las unidades
integrantes de los sistemas misional y operacional. Esto, con el propdsito de posibilitar la
actualizacion, fortalecimiento y adquisicion de contenidos, recursos, informacion, redes de
informacion y repositorios bibliograficos de la Universidad”. La documentacion inicia su
tiempo de retencion en cada vigencia administrativa una vez se actualice los archivos en el
repositorio institucional.

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central conservar totalmente ya que la
documentacion contenida en los diferentes repositorios hace parte del apoyo misional para
la comunidad universitaria, cuyo propdsito es fortalecer la formaciéon e investigacion
mediante el uso de servicios apoyados en tecnologias de informacion y comunicacion para
el fomento significativo del autoaprendizaje a nivel personal y profesional. Los recursos de
informacion se gestion de manera web y en sala donde se conserva la informacion fisica.
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103.40.7 Registros de Control de Préstamos Bibliotecarios X X
Registro de ingreso a biblioteca X PAPEL Los documentos de esta subserie dan a conocer las actividades de préstamo de recursos
Guia rapida para el usuario X PAPEL fisicos o digitales. Lo anterior de conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de
Catalogo en linea X ELECTRONICO 2019. “Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia (UNAD). Articulo 29. De los Sistemas y Redes de la Vicerrectoria de Medios y|
Registro de seguimiento de libros en sala X ELECTRONICO Mediaciones Pedagdgicas. Literal d) Sistema Nacional de Biblioteca (SNB). Dispositivo
Registro de atencion y orientacion en sala X PAPEL organizacional que se encarga de dar capacidad de respuesta a todos los requerimientos,
Reportes morosos X ELECTRONICO tanto de recursos como de servicios, que proporciona la biblioteca fisica y virtual”. La
" " -~ documentacion inicia su tiempo de retencién en cada vigencia administrativa una vez se
Encuestas de satisfaccion de servicios X PAPEL P
presenten las estadisticas de consulta.
Capacitaciones con la e- Biblioteca. X ELECTRONICO
Estadisticas de consulta X PDF Cumplido el tiempo de retenciéon en el archivo central, se deberd eliminar ya que la
documentacion no genera valores secundarios y la misma solo responde al control de
préstamos en desarrollo de un servicio que ofrece la biblioteca. El proceso de eliminacion
se realizara bajo la técnica de picado por el encargado de la Vicerrectora de Medios Y|
iaciones P 6 con el acompafami del Grupo de Gestion Documental y|
Cuuncidn Natarial
103.40.8 Registros de Control de Prestamos de Multimedia X X
Peliculas X ELECTRONICO Los documentos de esta subserie dan a conocer las actividades de préstamo de recursos
" fisicos o digitales. Lo anterior de conformidad con el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de
Vlvdeosv X ELECTRONICO 2019. “Por el cual se modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta
Diapositivas X ELECTRONICO y a Distancia (UNAD). Articulo 29. De los Sistemas y Redes de la Vicerrectoria de Medios y
Audios Registro de seguimiento de libros en sala X ELECTRONICO Mediaciones Pedagdgicas. Literal d) Sistema Nacional de Biblioteca (SNB). Dispositivo
Reportes morosos X ELECTRONICO organizacional que se encarga de dar capacidad de respuesta a todos los requerimientos,
tanto de recursos como de servicios, que proporciona la biblioteca fisica y virtual”. La
Registro de atencion y orientacion en sala X ELECTRONICO documentacion inicia su tiempo de retencion en cada vigencia administrativa con el registro
de la atencion realizada.
Cumplido el tiempo de retencidon en el archivo central, se debera eliminar ya que la
documentacion no genera valores secundarios y la misma solo responde al control de
préstamos en desarrollo de un servicio que ofrece la biblioteca. El proceso de eliminacion
se realizara bajo la técnica de picado por el encargado de la Vicerrectora de Medios Y|
Mediaciones P 6 con el acompafiamiento del Grupo de Gestion Documental |
Funcién Notarial.
103.40.11 Registros de Laboratorios INSITU X X
Registro de inscripcion. X ELECTRONICO Los documentos de esta subserie dan a conocer las actividades articuladas entre la
Registros de seguimiento de horarios. X ELECTRONICO Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagégicas (VIMEP) y la Vicerrectoria Académica
Registros de la proyeccion de escenarios de practicas X ELECTRONICO y de Investigacion (VIACI), consolida un proceso de organizacion pedagoégica y didactica en
profesionales y practicas pedagogica. X PAPEL conformidad con la gestién administrativa para que el desarrollo del Componente Practico
Registro de cumplimiento o de condiciones sitio de practica X PAPEL de los laboratorios sea una experiencia de formacion que responda a las expectativas de
profesional. los estudiantes y les permita avanzar significativamente en su proceso académico. Lo
anterior en concordancia en el Acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019 “Por el cual se
modifica el Estatuto Organizacional de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD) Articulo 30. Funciones de la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas.
Literal c) Redes de Gestion Tecnopedagogica para el Desarrollo del Componente Practico.
Dispositivo organizacional encargado de garantizar la orientacién, actualizacién, renovacion
e incorporacién de todos los medios y mediaciones necesarios para el desarrollo, a nivel
nacional, de componentes practicos”. La documentacién inicia su tiempo de retencion en
cada vigencia administrativa con el registro de cumplimiento de practicas.
Una vez se cumpla el tiempo de retencion eliminar dado que el resultado del componte
como tal se reporta en las notas del programa correspondiente y hace parte de los|
Procesos de Practicas formativas a través de medios sincrénicos y asincrénicos. El
proceso de eliminacién se realizard bajo la técnica de picado por el encargado de la
Vicerrectora de Medios y Mediaciones Pedagdgicas con el acompafiamiento del Grupo de
Gestiéon Documental y Funcion Notarial.

ESTHER CONSTANZA VENEGAS CASTRO
SECRETARIA GENERAL
Presidente Comité Nacional de Archivo y Gestion Documental

Provecté: Sistema de Gestion Documental.
FECHA : Diciembre 9 de 2021

OSCAR JULIAN HERRER FAJARDO
Coord. Grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial
Secretario Técnico del Comité Nacional de Archivo y Gestion Documental

5de5



