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Los documentos son el soporte de la emision de diplomas y actas de grado de las escuelas
concedido por la culminacion satisfactoria de un programa académico. Lo anterior de|
conformidad con lo establecido en el acuerdo 039 del 3 de diciembre de 2019 “por el cual se|
modifica el estatuto organizacional de la universidad nacional abierta y a distancia (Unad).
Articulo 42", De los sistemas de la Secretaria General, a) Sistema de Grados y resolucion
2868 por la cual se crea y organiza el Grupo de Trabajo de la Secretaria General Grados vy
Titulos. Articulo segundo funciones “actualizar archivar custodiar, certificar la informacion
relativa a de grados y titulos de los programas académicos ofrecidos por la institucion”.
Reglamento General Estudiantil, Acuerdo 0029 de 13 de diciembre de 2013, Articulo 40. EI
tiempo de retencion inicia a partir de la finalizacion y aprobacion del periodo académico
formalizado mediante el acta de grado en cada vigencia administrativa.

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central central esta Subserie documental se
conserva totalmente porque permite validar el imiento del requisito & de un
programa. Con el fin de garantizar la perdurabilidad y accesibilidad al documento se debe
generar una copia de seguridad o respaldo, tomando en cuenta lo establecido en la (Memoria
Descriptiva numeral 5.6 literal a y b) .En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley
594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte original. Este proceso
debe ser realizado por el Grupo de Trabajo Grados y Titulos con el campamiento del Gestion
Documental y Funcion Notarial.
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Registros de Legalizacion para Titulos y Grados
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Los documentos son el soporte de cumplimiento administrativo y legal que finaliza con la
expedicién del titulo Lo anterior de conformidad con lo establecido el acuerdo 039 del 3 de|
diciembre de 2019 “por el cual se modifica el estatuto organizacional de la universidad
nacional abierta y a distancia (Unad). Articulo 42", De los sistemas de la Secretaria General,
a) Sistema de Grados y resolucion 2868 por la cual se crea y organiza el Grupo de Trabajo
de la Secretaria General Grados y Titulos. Articulo segundo funciones “actualizar archivar|
custodiar, certificar la informacion relativa a grados vy titulos de los programas é

ofrecidos por la institucion”. Reglamento General Estudiantil, Acuerdo 0029 de 13 de|
diciembre de 2013, Articulo 39, requisitos para obtener el titulo. El tiempo de retencion inicia a
partir de la emision del listado de graduandos en cada periodo académico y se tomara en
cuenta la vigencia administrativa.

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central la documentacion se elimina por no
generar valores secundarios ya que el resultado administrativo se refleja en el acta de grado vy
los demas soportes que hacen parte del tramite se consolidan en la historia académica al
igual que en el aplicativo.Este proceso debe ser realizado por el Grupo de Trabajo Grados y
Titulos con el campamiento del Gestion Documental y Funcién Notarial.
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