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108.3.6 CERTIFICADOS
108.3.6.1 Certif de Di: ibili Pr X
2 8 X X X X
Comunicaciones de solicitud de certificado X PDF Los documentos dan a conocer la existencia de apropiacion presupuestal
Certificado de disponibilidad presupuestal X PAPEL disponible y libre de afectacion para la asuncion de compromisos, con cargo al
presupuesto de la respectiva vigencia fiscal, de conformidad con la Resolucién
004576 del 8 de agosto del 2012. “Por el cual se crean grupos de trabajo en la
estructura funcional interna de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD). Articulo 10. Grupo de Financiera y Presupuesto numeral 17. Las
demas que corresponden a la naturaleza del grupo de trabajo”. El tiempo de
retencién inicia a partir de la emisién del amparo durante cada vigencia
administrativa.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se elimina porque pierde
su vigencia administrativa, lo anterior de acuerdo con lo estipulado en el Art. 28
de la Ley 962 de 2005, el proceso de eliminacion se realiza bajo la técnica de
picado por el encargado del grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial
con el acompafiamiento del Grupo de Financiera y Presupuesto.
108.3.24 INFORMES
108.3.24.1 Informe a Entes de Control 2 8 X X X X
Comunicaciones de solicitud de informacion X PAPEL Los documentos dan a conocer el resultado de los diferentes ejercicios de
o Auditoria Fiscal, practicada por la Contraloria General de la Republica. Lo
Comunicaciones de respuesta X PAPEL anterior de conformidad con la Resolucién 004576 del 8 de agosto del 2012.
“Por el cual se crean grupos de trabajo en la estructura funcional interna de la
Informe X PAPEL

Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 10. Grupo de
Financiera y Presupuesto numeral 16. Solicitar a las Direcciones Territoriales y|
Regionales la informacion necesaria para complementar o aclarar los informes|
reportados”. El tiempo de retencioén inicia a partir del informe presentado por el
ente gubernamental de control de acuerdo con las facultades otorgadas por el
articulo 267 de la Constitucion Politica.

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se conserva totalmente
en medio técnico y soporte papel, por contener un valor secundario que
soporta las decisiones de control y seguimiento realizadas por los entes de
control, Con el fin de garantizar la perdurabilidad y accesibilidad al documento
se debe generar una copia de seguridad o respaldo, tomando en cuenta lo
establecido en la (Memoria Descriptiva numeral 5.6 literal a y b). En
cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soporte original. Este proceso debe
ser realizado por del grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial con el
acompanamiento del Grupo de Financiera y Presupuesto.
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108.3.24.14

Informe de Ejecucion Presupuestal 2 8

X X X PAPEL X

Comunicaciones de traslados presupuestales
Informe de ejecucion presupuestal

X PAPEL

Los documentos dan a conocer las proyecciones financieras y la afectacion
presupuestal de conformidad con la Resolucion 004576 del 8 de agosto del
2012. “Por el cual se crean grupos de trabajo en la estructura funcional interna
de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD). Articulo 10. Grupo
de Financiera y Presupuesto numeral 6. Ejecutar directrices y estrategias
financieras en coordinacion y cooperacién con la Gerencia Administrativa y|
Financiera para la administracion de los recursos financieros”. El tiempo de
retencion inicia a partir de la presentacion del informe en cada vigencia
administrativa.

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central la documentacion se
conserva totalmente como evidencia de la destinacion de recursos financieros.
Con el fin de garantizar la perdurabilidad y accesibilidad al documento se debe

generar una copia de seguridad o respaldo, tomando en cuenta lo
en la (Memoria Descriptiva numeral 5.6 literal a y b). En cumplimiento a los
lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se
conservaran siempre en su soporte original. Este proceso debe ser realizado
por del grupo de Gestion Documental y Funcién Notarial con el
acompanamiento del Grupo de Financiera y Presupuesto.
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