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MEMORANDO

PARA: Sra. BLANCA LILIANA BELTRAN DORIGUEZ
Profesional Espeécializado - Rectoria:

DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: Reporte de revision estado de organizacién archivos de Gestion 2025,

Reciba un cordial saludo,

En atencion a los resultados obtehidos durante la visita de inspeccion realizada a su
Unidad, y en concordancia con el trabajo derivado de la Circular Informativa 107-031 det
03 de julio de 2025, emitida por la Secretaria General y-cuyo prapésito fue la revisién del
estado de organzzacmn de los archivos de gestlon me permito adjuntar un informe
detallado con los resultadas obtenidos. Asi mismo, se incluyen las recomendaciones
formuladas durante la reunion, tanto de manera verbal, como lo relacionado en el acta
escrita, las cuales sirven como evidencia de esta actividad.

Es fundamental que las necesidades identificadas en el acta de revision sean atendidas
conforme a los compromisos establecidos entre la UNAD vy el Archivo General de la
Nacion - AGN, incluyendo los reportes periédicos de seguimiento. Estos reportes deben
ser documentados de manera rigurosa para los informes de FURAG (Funcién Publica) e
ITA (Procuraduria General de la Nacién), y podrian ser objeto de verificacién ocular en

cualquier momento por parte del ente de control, el Archivo-General de la Nacidn - AGN.

En resumen las observaciones encontradas en la visita a Recforia 100. fueron. las
siguientes:,

*

En la revisién realizada en el afio 2025, se pudo determinar que la Rectoria mantiene
un control riguroso y sistematico sobre los procesos de gestion documental, lo que ha
contribuido al fortalecimiento. de la institucionalidad y a la consolidacidh de un estandar
positivo en la administracién y preservacion de la informacién. Durante la visita, la
Rectoria manifestd que no se han generado nuevas agrupaciones documentales, razon
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por la cual se precisa que cualquier actualizacidon-o modificacion de la Tabla de Retencion
Documental (TRD) debera sustentarse en cambios funcionales, ajustes normatlvos ola
reubicacion de competencias documentales entre unidades.

* En este sentido, el Sistema de Gestiéon Documental (SIGEDO) sera responsable de
evaluar la pertinencia técnica de lds propuestas de modificacion y de brindar el
acompafiamiento necesario- para garantizar que las actualizaciones de la TRD se
realicen conforme a los principios y lineamientos archivisticos establemdos

Finalmente, es importante recoriocer la dedicacion, compromiso y disciplina. de Ia
Rectoria en la gestidon y-control de la documentacién institucional. Se invita a continuar
‘con esta labor, esencial para asegurar 1a preservacion del acervo documental y fortalecer
la memoria histérica de la Universidad Nacional Abierta v a Distancia — UNAD.

'Es importante destacar que €l grado de aplicacion de la Tabla de Retencion Documental
(TRD) en las diferentes uriidades ha sido acertado y acorde con los procesos
~archivisticos institucionales previamernite estandarizados en el Sistema Integrado de
‘Gestion de la UNAD, en plena concardancia con la normatividad archivistica colombiana.
Sin embargo, es crucial mantener y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que la
informacién documental esté al dia y en-cumplimiento con fas nermativas vigentes.

Dado lo anterior quedamos a su disposicion para brindar el apoyo técnico necesario
desde la perspectiva de la Gestién Documental. Para cualquier consulta ¢ asistencia,
puede comunicarse a través del correo electronico documental@unad.edu.co o en las.
extensiones telefonicas 1511 — 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradecemos su amable atencion a la presente.

Cordialmente,

ESTHE‘R—G@NSHNZ’K VEN EGAS CASTRO

Secretaria General

Proyectd: QOscar Javier Mora - Sistema. de Gestién Documental UNAD

Revisd;  Ostarulian Herrera y Lilianst Avarez ~Lideres Sistema de-Gestion Documental UNAD

Anexos:  (Acta de visita y soportes),

Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD :
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