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MEMORANDO
PARA: Dr. JUAN SEBASTIAN CHIVIRI

Lider - Sistema: de Gestidn de'la Investigacién - SIGI
DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: Reporte de revision estado de organizacién archivos de Gestisn 2025.

Reciba un cordial saludo,

En atencién a los resultados obtenidos durante |a visita de tnspeccion realizada a su Unidad, v
en concordancia:con el trabajo derivado de la Circular Informativa 107- 031 del 03 de julio de’
2025, emitida por la Secretaria General y cuyo propésito fue la revision del estado de
organizacion de los archivos de gestién, me permito adjuntar un informe detallado con los
resultados. obtenidos. Asi mismo, se incluyen las recomeridaciones formu[adas durante ia
reunion, tante de marera verbal, como lo relacionado en el acta escrita, las cuales sirven coma
evidencia de esta actividad,

Es fundamental que las necesidades identificadas en el acta de revision sean atendidas conforme
a los compromisos establecidos entre la UNAD y el Archivo General de |a Nacion - AGN,
incluyendo los reportes periddicos de seguimiento. Estos reportes debeh ser documentados de
manera figurosa para los informes de FURAG (Funcién Pabiica) e ITA (Procuraduria General de
la Nacién), y pedrian ser objeto de verificacidn ocular en cualquier momento por parte del ente
de control el Archivo Generai de la Nacion - AGN.

En resumen las observaciones encontradas en la visita-a Sistema de Gestion de la lnvestigacion
101.1. SIGI fueron las siguientes:

* Durante la visita de inspeccion realizada el 10 de julio de 2025, se evidencié que el Sistema de-
Gestion de la Investigacion (sicl) mantiene un centrol rigliroso y organizado sobre sus. procesos
de- gestion documental; lo que reflsja un compromiso institucional sélido y una adecuada
aplicacion de-las normas archivisticas, Este nivel de gestion ha contribuide al fortalecimiento de
la- institucionalidad y a la. consolidacién de buenas practicas en el marieje de la informacion
producida y fecibida par la unidad,

*Se precisa que, en caso de que alguna agrupamon documental no se genere o no'se transfiera;
debe justificarse expresamente en el acta de transferencia documental. Este procedimiento es
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esenicial para asegurar la correcta aplicacion de fa Tabla de Retencion Documental (TRD),
mantener la trazabilidad de los documentos 'y garantizar. el cumplimiento del ciclo de vida
documental y de su disposicion final.

* El SIGI no reporta actualizaciones recientes enisus: agrupamones documentales. Sin-embargo,
se recuerda que cualquier modificacion o ajuste a la TRD debe fundamentarse en cambios
funcionales, actualizaciones normativas- o la consolidacién de la informacién en otra unidad,
organizacional. En estos casos, el Sistema de Gestion Documental (SIGEDOQ) evaluara la
pertinencia técnica de los ajustés y brindara el acompaRamiento necesario para garantizar que
las modificaciones se realicen conforme a los linearnientos establecidos por el Archive General
de la Nacién:

Finalmente, se reconoce la dedicacion, el orden y la capacidad del Sistema de Gestidn de la
Investigacién para. mantener un control riguroso sobre la docurmentacion generada. Se
recomienda continuar con la orgamzamon fisica de los documentos desde su momento de
creacion, garantizando el pringipio -de orden orlginal y facilitando las auditorias internas vy
externas, asi comolas solicitudes de informacién. institucional. Esta labor resulta esencial para
la preservacion del acervo documental y'ta memoria institucional de la Universidad.

Es importante destacar que el grado de aplicacién de la Tabla de Retencién Documental (TRD)
en las diferentes unidades ha sido acertado y acorde con los procesos archivisticos
institucionales previamente estaridarizados enel Sistema Integrado de Gestién de ta UNAD, en
plena concordancia con la normatividad archivistica colombiana. Sin embargo, es crucial
maritener y fortalecer estos esfuerzos para asegurarque la informacion documental esté af dia
y en cumplimiento con las normativas vigentes.

Dado lo anterier quedamos a su disposicion para brindar el apoyo técnico necesario desde la
perspectiva de la Gestion Documental. Para cualquier consulta o asisténcia, puede comunicarse

a través del cotreo electronico documental@unad edu.co 0 en Ias extensiones telefénicas 1511
—1512 de |la Sede Nacicnal José Celestino Mutis.

Agradecemos-su-amable atencién a la presente.

Cordialmente,

ESTH EwTMA' VENEGAS CASTRO

Secretarta-GEneral

Proyects: Oscar Javier Mora - Sistera de Gestion Documental UNAD

Revisd: Oscg%fﬁliah Herrara y Liianet Alvarez — Liderss Sistema de Gestitn Decumental UNAD

Anexos: (Actta de visita y soportes),

Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD (
Secretaria General — SIGEDO @;}
Teléfono: (601) 3443700 Ext. 1511 -1512
E-mail: sgeneral@unad.edu.co
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