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107 — 02549,

Bogota D.C., octubre 22 de 2025
MEMORANDO

PARA: Dra. CONSTANZA ABADIA GARCIA
Vicerrectora - Vicerrectoria Académica y de Investigacion.- VIACI

DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: Reporte de revision estadoe de organizacién archivos de Gestién 2025,

Reciba un cordial saludo,

En atencion a los. resultados obtenidos durante la visita de inspeccidn realizada a su
Unidad, y eh concardancia-con el trabajo derivado de la Circular Informativa 107-031 del
03 de julio de 2025, emitida por-la Secretarfa General y cuye.propdsito fue la revisién del
estado de organizacion de los archivos de gestién, me permito ‘adjuntar un informe
detallado con los resultados obtenidos. Asf mismo, se incluyen las recomendaciones
formuladas durante la reunion, tante de manera verbal como lo relacionado en el acta
escrita, las cuales sirven como evidencia de esta actividad.

Es fundamental que las necesidades-identificadas en el acta de revision sean atendidas.
conforme a los compromisos establecidos enire la UNAD vy el Archivo General de la.
Nacion - AGN, incluyendo los reportas periddicos de seguimiento. Estos reportes deben
ser documentados de manera rigurosa para los informes de FURAG (Funcién Publica) e
ITA {Procuradurla General de la Nacién), y podrian ser objeto de verificacion ocutar en
cualguier momento por parte del ente de caritrol, el Archivo General de 1a Nacién - AGN.

En resumen las observaciones encontradas en la visita a Vicerrectoria Académica v de
Investigacion. 101 VIACI, fueron las siguientes:

Durante la visita de inspeccién realizadael 10 de julio de 2025, entre las 10:00 a.m. y.las
11:00 a.m., 5& evidencio. que la Vicerrectoria Académica y de Investigacion (VIACI)
mantiene un control riguroso y organizado sobre los procesos deé gestion documental, 1o
que refleja un alto compromiso institucional y la consolidacién de buenas practicas enla
administracion de la informacion. La unidad se encuenira actualmente en fase de
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alistamiento de los documentos pendientes por transferencia, fanto de vigencias

‘anteriores a 2020 como de las vigencias 2022 en adelante. En este sentido, se reitera la
importancia de documentar adecuadamente cada agrupacién documental, de acuerdo

con las series y subseries establecidas en la Tabla de Retencién Documental vigente,
garantizando la trazabilidad y la integridad de los expedientes institucionales.

Es importante destacar que el grado de aplicacion de la Tabla de Retencion Documental

(TRD) en las diferentes unidades ha sido acertado y acorde con les procesos
archivisticos institucionales. previamente estandarizados. en el Sistema Integrado de-
-Gestion de la UNAD, en plena concordancia.con la normatividad archivistica colombiana.

Sin embargo, es crucial mantener y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que 15

informacion documental esté al dia y en’ cumplimiento con las normativas vigentes.

Dado lo anterior quedamos & su disposicion para brindar el apoyo técnico riecesario-

desde la perspectiva de la Gestion Decumental. Para cualdquier consulta. o asistencia,

puede comunicarse a través del correo electronico dogumental@unad.edu.co o en las.

extensiones telefénicas 1511 — 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradeceinos su amable atencién a la presente.

Cordialmente,

ESTHER.CONSTANZA ¥ENEGAS CASTRO

Secretaria General

Proyeetd: . Oscar-.]avizrzﬁora - Sistema de Gestitn Documental UNAD

e

AT Tl
Révisé: Oscar.guliér_)' Herrera ¥ Lilianet-Alvarez — Lideres Sisterna de Gestion Documental UNAD

Anexos: -(Acta de visita y soportes).

Secretaria General - SIGEDO
Tel&fono: (601).3443700 Exi: 1511 - 1512
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