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ACHEDITADA §
EN ALTA CALIDAD

SBecretaria General ~SIGEDC

107 — 02549.

Bogota D.C., octubre 22 de 2025

MEMORANDO

PARA: Dra. MARTHA VIVIANA VARGAS GALINDO
Vicerrectora de Inclusién Social para el Desarroilo Regional y la Proyeccién:
Comunitaria.

DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTQ: Reporte derevision estade de orgahizacion archivos dée Gestion 2025 — SINEP.
Reciba un cordial saludo,

En atencién a los resultados obtenidos durante 1a visita de inspeccion realizada a su Unidad, y
en coricordancia con el trabajc derivado de la Circular Informativa 107-031 del 03 de julio de

2025, emitida por la Secretaria General y cuyo: propdsiio: fue la revisidn del. éstado de
organizacion de los afchives de gestion, me permitc adjuntar un informe detallado con los

resultados obtenidos. Asi mismo, se incluyen las recomendaciones. formuladas durante la
reunion, tanto de manera verbal, coma le relac:onado en el acta escrita, las cuales sirven como

evidencia de esta. activldad

Esfundamental que las necesidades identificadas en el acta de revisién sean atendidas conforme
a los compromisos establecidos entre la UNAD y ef Archivo General de fa Nacién - AGN,:
Inciuyendo los reportes periddicos de segulmlento Estos reportes deben ser documentados dé
manera rigurosa para los informes de FURAG (Funcion Piblica) e ITA (Procuraduria General de
ta Nacion), v podrian ser objeto de verificacion ocular en cualquier momento por parte del ente

de control, el Archivo General de la. Namon AGN.

En resumen las observaciones encontradas en la visita a SisternaNacional de Educacion

Permanente - 1021, SINEP, fueron las siguientes:

* Duranite la visita de inspeccion realizada el 10 de julio de 2025 al Sistema Nacional de

Edugacion Permanente (SINEP), se evidencié un adecuado control en la aplicacion de fos

procesos de gestién documental, particularmente en !o relacionado con la implementacion de la
Tabla de Retencion Documental (TRD) en su version mas. reciente. Dicho cumplimiento se

encuentrarespaldado.en el acta del 2 de octubre de 2023, en la cual se registro ta- transferencia

de 'documen’tos;.;_co'r'reSp.ond'i'entes a ld vigencia 2021.

Uriiversidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD

Teléfono: (801) 3443700 Ext. 1511 — 1512
E-mail; sqgeneral@unad.edu.co
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* Asimismo, se identificé que el SINEP maritiene un’ manejo organizado de sus archivos de
gestion, con evidencia de procesos de transferencia previosy con una clara delimitacion de las
series y -subseériés documentales. No obstante, se recomienda dar continuidad al proceso
mediante la transferencia-de las historias: académicas:comprendidas entre los afios 2012y 2022,
garant;zando el cumplimiento:de los tiempos de retencién y del ciclo vital de los documentos
conforme a lo-dispuesto por fa normativa archivistica instittcionat.

De igual forma, se resalta Ia importancia de asegurar. que la informacidn generada por el Sistema
Naclonal de Registro y Control Académico sea documentada en soporte fisico; especialmente
en lo que corfesponde a las historias: académicas, consideranido que el sistema cumple una
funcion de control y trazabilidad, pero:no de gestion documental.

El cumplimientode estas acciones fortalegera la Trazabilidad, conservacion y disposicién final de
ta documentacion del SINEP, reafifmando su. compromiso con los principios. de eficiencia,
transparencia y responsabilidad-administrativa-en la gestion de los archivos institucionales.

Finalmente, se felicita al equipo responsable por-la organizacién y maritenimiento de los archivos
de gestién, y se recomienda continuar con el seguimiento periddico a las transferencias

documentales y |2 actualizacién de la TRD, asegurandoe la adecuada preservacion del acerve
documental d& la unidad.

Es importanteé destacar que el grade de aplicacion de la Tabla de Retencién Documental (TRD)
en las diferentes unidades ha side acertado y acorde con los procesos archivisticos
institucionales. previamente estandarizados en el Sistema Integrado de Gestion de la UNAD, en
plena concordancia con la normatividad archivistica: colombiana. Sin ‘embargo, s cricial
mantener y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que la informagcion documental esté al dia
y en cumplimiento con las normativas vigentes.

Dado-lo. anterier quedamos a su disposicion para brindar-el apoye técnico necesario desde la
perspectiva de la:Gestion Documental, Para cualquier consulta o asistericia,. puede tomunicarse
a través del-correo electromco documental@unad.edu 0 0 en las extensiones telefdnicas 1511
— 1512 de |a Sede Naciohat José Celesting Mutis.

Secretarla Genera!

Pioyectd: Oscar Javier Mora - Sisterna de Gestion Documental UNAD
#h
Revisiy: Osca?ﬁ'Lli{i%'j'Herrera i Lillangt Alvarez — Lideres Sistemia de Geslion Dgcumental UNAD

Universidad Nacional Abierta v a Distancia UNAD f,,
Secretaria General — SIGEDG '
Teléfonor (601) 3443700 Ext. 1511-- 1512

E-mail: sgeneral@unad.edu.co.
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