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MEMORANDO

PARA: Dra. MARTHA VIVIANA VARGAS GALINDO
Vicerrectora - Vicerrectoria de Inclusion Social para el Desarrollo Regiorial
y la Proyeccién Comunitaria - VIDER

DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO:  Reporte de revisidn estado de organizacion archivos de Gestidgn. 2025.
Reciba un cordial saludo,

En atencion a los resultados. obtenidos durante la visita de inspeccion realizada a su
Unidad, y en concordancia con el trabajo-derivado de la Circular informativa 107-031 del
03 de julio de 2025, emitida porla Secretaria General y cuyo propésito fue la revision del
estado de organizacion de los archivos de gestién, me permito -adjuntar un informe
detallado con los resultados obtenidas. Asi mismo, se incluyen las recomendaciones
fermuladas durante la reunion, tanto de manera verbal, como lo relacionado en &l acta
escrita, las cuales sirven como evidencia de eésta actividad.

Es fundamental que las necesidades identificadas en el acta-de revision sean atendidas
conforme a los compromisos establecidos entre la UNAD v el Archivo General -de la
Nacién - AGN, incluyendo los repories periddicos de seguimiento. Estos reportes deben
ser documentados de manera rigurosa para los informes de FURAG (Funcion Publica) e
ITA (Procuraduria General de la Nacién), y podrian ser objeto de verificacion ocular en:
cualguier momento por parte del ente de control, el Archive General de fa Nacion - AGN.

En resumen las observaciones -encoritradas en Ia visita a Vicerrectoria de. Inclusion
Social para el Desarrollo Regional y la Proyeccién Comunitaria. 102. VIDER. fueron las
siguientes:

* Durante la visita de inspeccion realizada el 10-de julio de 2024 a la Vicerrectoria de
Inclusidn Social para el Desarrollo Regional v la Proyeccion Comunitaria (VIDER), se
evidenci® que [a dependencia ha venido realizando la produccién de material académico.
Sin embargo, actualmente no se esta generando nueva informacién, por o que resulta
necesario analizar el fundamento normativo y técnico que explica esta situacion.
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* Asimismo; desde el afio 2022 en adelante, se cuenta con informacion y se dispone del
acta de transferencia del 20 de junio de 2024, encontrandose al dia la documientacion
correspondrente a las vigencias 2021 y 2022. ‘No.obstante, se identificé la necesidad de
revisar'la Gltima serie denominada 102:39:1, con el fin: de precisar su estado actual y
determinar si ha sido objeto de transferencia o si permangce. pendiente de organizacion
y tramite archivistico.Este ejercicio permitira_determinar ‘si es necesario realizar una
‘actualizacion de la Tabla de Retencidon Documental (TRD) dela dependencia o continuar
aplicando la clasificacion vigente. Se recomierida revisar las fechas finales de cada serie
documental y verificar la-gplicacion de la version correspondiente de la TRD en la ultima
transferencia efectuada en 2024.

Firalmente, se felicitaa la Vicerrectoria por su compromiso y diligencia en los procesos
de.gestion decumental, y se les.anjma a continuar con la aplicacién de los. procedimientos
técnicos establecidos, garanfizando la eficiencia, transparencia 'y adecuada
administracion de sus archivos.

Es.importante destacar que el grado de aplicacion de la Tabla de Retencion Documental
(FRD) en las diferentes unidades ha sido acertado y -acorde con los: procesos
archivisticos institucionales previamente estandarizados en &l Sistema Integrado de
Gestién de la UNAD, en plena concordancia con la normatividad drchivistica colombiana.

Sin embargo, es crucial mantener y fortalecer .estos esfuerzos para asegurar que fa
informacion documental esté al dia y eén cumplimiento con las normativas. vigentes.

Dado lo anterior quedamos a su disposicion para brindar el apoyo técnico necesario
desde Ja perspectlva de la Gestidn Documental. Para cualquier consulta o asistencia,
puede comunicarse a través del corréo electrénico documental@unad.edu.co o en las
extensiones telefonicas 1511 — 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Ag_rade‘cemos- su amable atencion a la presente.

Cordiaimente,

ESTHER—eo’NSTmAVENEGAs CASTRO
Secretaria General

Prayectd: Oscar Javier I?‘ora - Sistema de Gestion Documental UNAD

Reviso: 'Oqu.]\ugg:iWHerﬁra ¥ Lilianet Alvarez — Liderss _Sist_ema'.de Gesiién Docemental .UNA_D'

Anexos:  [Acta-de visita y soportes).
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