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Bogota D.C., octubre 22 de 2025
MEMORANDO

PARA: Dr. LEONARDO YUNDA PERLAZA
Vicerrector - Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagégicas - VIMEP

DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: Reporte de revision estado de-organizacidn archivos de Gestion 2025.

Reciba un cordial saludo,

En atencidn a los resultados obienidos durante la visita de inspeccion realizada a su
Unidad,.y en concordancia con el trabajo derivado de la Circular Informiativa 107- 031 del
03 de julio de 2026, emitida por la Secretaria General y cuyo propésito fue la revisién del
estado de -organizacion de los archivos de gestion, me permito adjuntar un informe
detallado con los resultados obtenidos. Asi mismo, se lncluyen las recomendaciones
formuladas durante la reunion, tanto de manera verbal, como lo relacionado en ¢l acta
escrita, las cuales sirven como evidencia de esta actividad.

Es fundamental que las necesidades identificadas en el-acta de revisién sean atendidas
conforme a los compromisos establecidos entre fa UNAD y el Archivo General de la
Nacién - AGN, incluyendo los reportes periédicos de seguimiento. Estos reportes deben
ser documentados de manera rigurosa para los informes de FURAG (Funcion Publica) e

ITA (Procuraduria Generat de |g Nacién), y podrian ser objeto de-verificacién ocular-en
cualquier momento por parte-del ente de control, ef Archivo General de la Nacién - AGN.

En resumen las- observaciones encontradas en la visita a Vicerrectotia de Medios v
Mediaciones Pedagogicas. 103. VIMERP., fueron las siguientes:

* Durante la visita. de inspeccién realizada el 14 de julio de 2025 a la Vicerrectoria de:
Medios vy Mediaciones Pedagdgicas (VIMEP), en cumplimiento de la Circular 107-31 del
03-07-2025, se évidehcid el compromiso de la unidad ¢on el fortalecimiento. de los
procesos de gestion documental yla aplicacidn de la Tabla de Retencién Documental
(TRD). No obstante, se identifican aspectos que requieren-consolidacion y control integral
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para garantizar la trazabilidad y la correcta administracion del acervo documental bajo
su responsabilidad..

* Se recomienda a la Vicerrectoria realizar la gestion de consolidacion de informacion
‘con las dependencias de Radio y Televisién y la.Biblioteca, con el propdsito de cumplir:
los tiempos estipulados en el eronograma de transferencias documentales. La Biblioteca
reporta tener la-informacién alistada para su transferencia durante la vigencia 2025, lo
cual constituye un avance significativo, Sin embargo, es |nd15pensable -coordinar con
todas las unidades involucradas para Iograr una transferencia completa y debidamente:
sustentada.

* De igual manera, s necesario revisar la totalidad de la produccion documental de 10s
procesos a.cargo de la Vicerrectoria, asegurando que las transferencias respondan al
ciclo de vida del documento y a fos t;empos definidos para el archivo de géstion. En este
sentido, deben verificarse los regisiros de laboratorio INSITU, cuyos traslados se
efectuaron hasta el afio 2020, y revisar la mformag:lon correspondiente a las vigencias
2021 y'2022, .

* Asi misio, debe revisarse la documentacién generada por la Biblioteca, la cual forma
parte de los. procesos gestionados por la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones
Pedagoglcas incluyendo los inventarios de bienes culturales, los programas de difusion
radial - RUV UNAD, los registros de contenidos v los servicios bibliotecarios, ‘entre otros.

* Se precisa que la Oltima transferencia documental registrada fue el 18 de noviembre de
2024, sin -embargo, no se evidencia la totalidad de las series que debieron ser
transferidas, ni existe justificacién sobre la omisién de series como programas de difusion
radial, circulares vy derechos de peticion.

* El control documental constituye un eje fundamental de 1a.gestién administrativa y de
la transparencia institucional. Su adecuada implementacién asegura la conservacion,
accesibilidad y autenticidad de la informacion, evitando ‘pérdidas o duplicidades que
afecten. la. memoria institucional. En consecuencia, se recomienda a la Vicerrectoria
fortalecer los mecanismos de: control, actualizacion de inventarios y sustentacion de
transferencias, de modo. qué cada procesc quede. debidamente documentado vy
respaldado con actas, inventarios.y gufas de remision.

Finalmente, se reconoce el compromiso de la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones
Pedagogicas (VIMEP) y, adicionalmente, se resalta el trabajo y la responsabilidad de la
Lider de la Red de Gestién Tecnopedagoglca encargada de los recursoes de biblioteca,

_junte con-su-equipo de trabajo, quienes demuestran una mejora continua ert los procesos
archivisticos, promoviendo una cultura de organizacidn, cumplimiento normativo y
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gestidn documental eficiente que favorece la transparencia, la trazabilidad yla adecuada

administracién de la informacion institucional.

Es importante destacar que el grado de aplicacién de la Tabla de Retencién Documental

(TRD} en lds diferentes unidades ha sido acertado y acorde con los procesos
archivisticos. institucionales previamente estandarizados en el Sistema integrado. de
Gestion de la UNAD, en plena concordancia con |a normatividad archivistica colombiana.
Sin embargo, es crucial mantener-y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que. la
informacidn documental esié al dia y en cumplimiento con las normativas vigentes.

Dado lo anterior quedamos a-su disposicién para brindar el apoyo t&cnico necesafrio
desde la perspectiva de Ia Gestién Documental. Para cualquier consulta o asistencia,
puede comunicarse. a través del correo electrénico decumental@unad.edu.co o en las.

extensiones telefonicas 1511 — 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradecemos su amable atencion & la presente..

Cordialmente,

ESTHER—e'()NsTK N, -A VENEGAS CASTRO
Secretaria General

Proyeclé Oscar Ja\ner Mora - Sistemia de Gestion Documental UNAD
Revisd:  Oscar f ran Herrera y Lilianet Alvarez -- Lideres. Sistema de Gestign Documental UNAD

Anexos:  {Acta de visita y soportes}.

Universidad Nacional Abierta y a Distaricia UNAD FEN fan ey
Secretaria General — SIGEDO - 1@\; @i} @‘

Teléfono: (_60_1)3443700_Ext 151_1-—15_12_ =
E-mail: sgenerai@unad.edu.co

AN RO Aty




X

OAfJBLSIUILIPY 03IUD9 |

BRI L

9d.

ojeld Yysuereblo

“eiouoIsISe ap odIL

—pepnin

B[ UD |RJUSWINOOP UonseB el op uppe)siujwpe A upnssB op soAlyole so|Sp ofsusw [ap 03ielbejoy odsiBed uod Ienoo uolooadsup 'y

"Sojejusinoop sodl) SoASNU ap: uopelausb pepiun) | 8p. sojusiIpa20.d A 50$8201d U SOIGWED OfA UQIOEZIEMOY £

“g)lelepe Us (z0g B1ousabla e apsap uonssb ap soAlyole sof 8p elewild eloualajsuel) ef eled QY1 se| ap uoedldy | fesirsy g

‘Se100l81UR A 81T 18P Selousbia se| ap Emu_m:mx Log moucm_ﬁcma Se[elUewNoop sauesqns A sales ap co,msmx 1

uoispies BIOW JE9S0O

_ﬂcmE:uon_ ug ocmymm
ap ejqe |, & sp uglesljde oU_OmmoEn ]
U0 SePBUCISE|R) SEOlISIAILDIE SapapiAnoe
ap :o_o:omﬁm m_ B ojusiuinBes [& lezijgay

.. ¢opiseud ugnn?

slguesy oAlslqo

44_0_2_ ZD_UdEMOu_Z_ 1l

mwom 9_3. wu yl

(5202-20-£0 ) o
[P LE-L01 JBINUID) €6 2fjed AWDF [euoidEY (€01) daNIA
. mnwm_cozmmm ap-soalyade sp-ugez|uelio | seolbgbepad SOUOIOEIP3A

B| UDD- BpEUCIZE|S. :o_oumamc_ mn E_m_> A SOIpPolN Bp ELIOBUBOIA

OQYZ3avoNI |
1E0E 3 GYND:

9P 1 m.c_.mmn_ ) . . . A QWY VETY N3 el

‘SYNI9Yd TYINIWNOOA NOILSIO :0AVYNOIOVY TN CININIGED0¥d ! «mﬂw_mwﬁ )
_.NQNnND.Lm._‘n_. ) . BUDIEN pemsIof]

NOISHIA __ o _ N _
91224 STATYNOIDNLILSNI SILINOD A SINOINNIM 3Q OMLSI93Y 3A OLVINYOA

:ODIA00

05 NpD Peun BIS/-a1Y Ue ojellLiof 8158 op.BjUBBIA UOISIOA B] JB)|NSUCD ap ssaInbasy,




“uoioned sp soyossep
uoJalgioal ou gzz elousbia el eied snb ejseyuells pepun 21

NOIOILAd
3a SOHDIYIA 901

B UQIDRJUSWINIOp B 8p OJushuE)sie

‘ojunugel

oAljoadsal o Jep eted uedise anb s8|ejusWINoOp SOUEsSNS
A sslses sel uesgyuspr anb ejouspiae 9 odsd ‘Hisjsuel)

U9 E}S3 pepiun BT

SIAVINOYID £E0L

SeUOIBAIBSID +'Z

ZO._zam_m <.._ mn_ mw...z<>m|_m~._ .mo_w_d‘._.szOU hO.m_._.w_mvmm_ n

X Oa=oIs WrO BspeAUo UQIBp|EY) BIOW JBOSO
X JINIA | SV BRAERUaD 18G09ST Z8JENG BBIPUY EJJUGH
eoibobepadousa |
X dANWIA | ¥dN uoRsac) 8p pay B|8p J8p!ln BPaAOd soug|eiser) Agny eyuein
9 8p Z eulbed B | | 2 GV VI N
‘SVNIOYd IVINIWAD0A NOILSEO :0QYNOIOY13d OLNIINIAIOONd me“_mm& T
1202-20-8k-1 Fn IGHODEN pepI
NOISHIA | . - w a " T, u,,,
9l SAIVNOIONLILSNI STLIWGO A SANOINNIY 30 OHLSIOIY 30 OLVINNOL wA o .
1091309 .,

0D P& PEUITBIS/F-ONY U 0)eLLI0; 8)sa ap s1uabla ugisiea B Jeynsuco ap assimnbasy,



198 Uosalqep ohb. sellss se| Sp Peplejo} Bf EBloUspIAS
95 ou "oBlequia UIS HpZ0Z B SIGUISIAOL Bp 81 |8 0ND8se &s
[EJUSLINOOP BIOUSISISURI) BUINN g| anb ‘sewepe ‘esioald 8g

‘SO0 aljLie
‘splIBIS10lgIg SODIAIRS A SOplUSiu0) 8p solsibey ‘lelpey
uoisnyIig ep sewelfold ‘seleinynd seuslg Bp. SOUEBIUSAU|
SO| USAN[UY 95 S§8|BMO SO| 85U ‘seotbobepod SSUOIDEIPaly
A’solpaiy sp BIHOJOBISIIA B 10d ‘'sopess|ujpe soseoold 89|
ap aped soey enb ‘eosjoliglg elJod epeseush ugloejUSWINOOR
gl JesiAal egep s ‘BloueWw enBl sq "zz0z A 1202
seioudbla se| B ejusipuodsanod ugidruLIOL B o_u:mom:m;
‘0Z0Z oue |@ ejsey sopepejses ucken) ssjend so| ‘LISN
olo1e10GE| op sousiBal sO| Jesinel uegep-as ‘opiues 858 UJ

"ugnsab ap
oAlyaJe |8 Bied sopluljep sodwsl} sof A ojuswinoop [9p BpIA 8P
oplo |ap. upoeslde &) LoD BIOUBPIOIUCS US ‘euniiodo A eplgA

BIOUSIRjSURI] BUN Jenjos)e ap-0yisodold |8 uos ‘BlI0IsalsdlA.

B| op SOS800Jd SEJUSJ9YIP SO| 9P EBPEALBD [eIISLINOOD
uomonpold €| ep PEPHEIO] €| asine) es enb sjuepodul s3

"GZ0Z elouabia e sjuenp: BloUBlsisURY) BANOSUSS!
ns esed Bpejs|e UQIDEWIOUI B] UOD BJUSNd snb- opgwIOjUl
B £00j01[qlg BT "S8[RIUSUINO0P SEOUsIajSURl 9P ewEIBouo.d
|8 ue sopios|qelsa sodusy so| ap ousiuydwno o sezpue.ed

ap Uiy [@ uod ‘BoRjONQIg Bl UOD A uQIselRl A oipey 8p

seipuapuadsp sej UoD UQIORULIOJUI €] 3P LUGIeplosuoD e eled
sjuaIpucdsanoo Loised g Jezijes] PEpIuM B B EpUsIGOs 85

eo3joljqlg ‘UgIsiele L
A oipey 9p sa|ejuswnIop
sapasans A sa|eg

*IBIOQE]D B [BJUSWINION OLEJUSAU [8 Ue SSIINjoL
B19Qap [end O] ‘|RUsWNI0p ‘Buesgns Blse U0 EpEUOIoE|a:
‘UgIoBUSWINGOP  opigPel By onb ElSanwep peplun el

~ NLISNI soHOjei0qET
ap-soljsiBey | L Or'E0L

207 G- QNN

g ep ¢ euibed . o o o 2 QA IS i
:SVYNIOYd TWANIWNO0A NOILSAS :0aYNOIOVY I3 OLNIINIAIO0Hd : éﬁ_mwﬂh&,
_\.NONLNOrm L-L uaco_anz pEPISIDAUN
"NOISHAA
al-z2-2-4 STTYNOIZNLILSNI STLINOD A SANOINNZY 3 OHLSI9IY 3A OLVIWHOL
‘09109

O3 MPo PEUN DIS;/.0NY U CJEULIo] 8158 ap ejuabIA upIsIaA €] Je)|isucD 8p dsainfesy,




ooyjes3oje4 0is18an uls

{oalgaae [9p Upioe|N30d) upduUlsaq

7 sodueioi0) 5a%iodos ap updiasag

oaljeiS01o) 0RsIZY Y

"pepIUN €| 'Us [E}UBWINIOP

ugnseh | op.uoIoRSIUIIPE A UOIISEB 9P SOAIYIIE SO 9P ofstiet [op 021Eifojo) obm”mm._ u09 4|20 UQodadsy] ‘b

"SOJUBILIIPS20.d |U $8[ejUsWnoop sodi
SOoASNU OpEeBld LBy ou anb ewliojul peplun 27

*SOJUBNIOP SO] 8 [eul UgIISOdSIp

A upioeAldsUOD Bp soseo0sd SO| Bp peplliqezel) ej lezpueled
A ugyseB eyolp ep sepodos sof SjusUEpENISPR JBILISLINIOP
‘sejue)|e) seLes Se| 8p glousgjsue e Jeje|dwos ejwsed anb
BARSIHEUXS UQIDEOIBA BUN IBZ||281 EPUSIU0DaL 88 ‘ojue) Jod

"ugIoNed ap soyoase A seseinaly ‘elpey

ugIsSny( op Sewelbold OWoo SS|E) SBLAS B8P UQISILIO B| 8140
ajueipUodsalcy ugloeoyisnf e] uoa. Blusno as u seplisjsues)

1207 8 QA
g 8p p BUIbed . . . -1 QVQIIVI VI N3 a:
'SYNIQYd TYANIWNADOA NOILSTED :0GYNOIOVYTIY OLNINIAIO0Nd S vaviiaduoy
L20Z-20-81-L -
NOISHIA _ _ _
OL-z-24 SATYNOIDNLILSNI STHWOD A SANOINNIY 30 OU1SI9IN 30 OLYNHOL
1091002

09 Npo PELN BIS/7-aNy ue ojetuio) s1sa ap a)usbia ugIsioA j eynsuca ap asainbasy,




*S0JJ0 8IS ‘SOLBOBIONGIY SOISiAIaS SO] A SOplUBjUCD 8P SouisIBaY sO| ‘|8lpEl
uoIsnyip o sewelBoad Sof ‘sajEinynd sausIq s SoleIUSAU] SOf opuaAnioul 'seoibobepsd salope|paly A SOIPSI 8p BHOI0BUAIA
B 40d sopeuopsseb sossooid so| ap mtma ewo) [end k| ‘essoligid el Jod epelaush UgioBjuSLLINIOp &) 8S1ESIAR) 80P ‘OWSILISY

‘220z A 120z senushin se| e sjusipuodseliod :o_umEBE_ 2]

Jesinel A '0Z0z oue |9 Bjsey uolenjosje os sopejses soAnd ‘N LISN| ouojelode| (ap sons1Ba4 so| asIeo|IoA Usgep 'opiuss 8159 ug
‘uonseB ap-oAdIe [o-eied sopiulep sodwal sof e A 0JUSUINI0P: (8P BPIA 8 OJID |8 uepuodssl seiousilajsues se| anb opueinbase

"e[10}081I90IA Bl ap obJes e sosedoid SOl ap [ejuewNIop :o__ou:_uoa ] ap PEeplielo) B| JBsS|AS) OllesaasU se ‘eleuel jenbl oQ

"BPEJUSISNS dlusiliepigap A elsjdwod
elousiejsuel) eun Jeibo| ered sepeionjoaul sopepIuN SB| Sepo) uba lelplood ddesuadsipul se ‘obleque uIg onpeayubis
BOUBAE UN 8AMNSUOD: |BNO 0] 'GZ0Z elouabin B ajuelnp epueisjsuel) Ns eled epejs|[e ugioewlIo ) Jous) elodal easjollglg.
27 “Ss|ejuslnaop sepualajsues sp eweibouoss @ Ue sopendyse sodway sof Jdwino ap oysodoid. |8 uoo ‘essiolqig €| A
uolsiAs|al A oipey op selouspusadap se| LoD ugipBeuLIoil Bp LOIDEDIIOSUOD 8P UDlseb B Jezl|esl BH0J8IISDIA Bl & BPUSILINIS) 8F

"pepiigesuodsal ns ofeq
|EILBLINDOP OAIS2E (3P co_umbm_c_:‘_cm B1091103 B| A pepljiqeze) e| Jezhueleb eied jesBajul joijuoo A ugioepijosucs uaieinbal snb
sojoedse uedynuapl o3 ‘sjue}sqo oN (ay 1) |euswgo(] ugioualay sp m_nm 1 erop ugpedlide e A |eyuswinoop ugnselb op: 30892040
SOj 9p OJUS]WIoB[BLOY. & UOD PEPIUN B 8p osiwoidwog e g1uspIAe 88 ‘GZ0Z-20-E0 I8P L£-201 JBINDIZ) B| ep ojusiuydwng us

An_m_EH >v mmu_mommumn_ mmcomom_cms_ A mo_nms_ mu m:QomtmoE €12 G0z op onnl Pyl ﬂm epezijes u91008dsu] Bp BYSIA B SjueINg
_ ~ R 3 o _ \ -SO|BLOIDIPE SOUGIIRAIBSTQ.

SIAENIIANTE 30 OAVLSIT A 3H¥3I0 Al

1207 & QWA

g 8p G eulbed . . . o o s QYAIIVILIY NI
‘SYNIDYd TVANINNOOA NOILSED :0AVNOIDY I OLNIINAIOONd £ vaviiaanoy b,
1202-20-81") |
"NOISH3A _ y _ _ -
9L-z2d SRTVYNOIDNLLLSN] STLINOD A SINOINNTYH 3 0NLSIVAN 30 OLYNYOS
1091009

O Mpe PEUNBIS/[.0RY Ud 0JetiLio} a1se ap sjusBla ugisia e| iejnsuod spesalnbesy,



7 ‘ULl
UQISPIED BIOW IBIARS 1BISC t2IGUION op.efe, BleliaH UBHNF JBISQ (SIGWION

'S3}Ua)SISE Bp OPER)SIT] OXBUY

V10V 13d YN ‘A

"IEUOISNIIISUI LOIDEWLOU €] 8P UgIoBIIS|UUpE BpEndSpE 2 A.
pepiigezel] | ‘epualedsues) | 80910} anb ajusiole [lusLunoop uonsab A.oARLLION ojuaiLldWng ‘Ugioeziuebio ap Banynd eun
opuslAowold ‘S0onsIAIyDIE SOSes0id SO] Us Bnuiuoo eiofow eun uelisenuap sausinb ‘ofeqen ap odinba ns uoo ojun| ‘eosioNqiq
op sosinoa) so| op epebiesus ‘enibobepedousa) ugiises) sp pay B 9p Jepi el ep pepliqesuodsal ey A ofegel |9 ejjesel 83
‘BlUBLUBUOIDINE ‘A (dTNIA) seaibobeped saucioripaly A SOIPBN ap ElI01D8LISIIA Bl 8P 0s]woldwios |9 820U028) 85 ‘ajusuieulf

"ugisiwal ap seinb A solejusAUl ‘sejoe uod opepjedsal
A opejuswinoop syuswepigap epsnb 0se00sd eped anb opow op ‘SeInUBIBISUE) 8P UCIEJUD)SNS A SOLIBJUSAU ap ugloeZenjoe
‘|0J3UQD 9p SOWSIUBIBW SO} J838|eHo) BLIOIOBLISDIA €] B BpUSIWOSSI 39S ‘BlOUSNIssSU0d U3 "[euolonisul ELOWSW €] usjdsie
shb sepepljdnp o sepiplad OpuejAs UgIDBWLIoLI Bf SP pEPIojusine A pepljiqisade ‘LgioBAIeSU0J el einbase uglogjusw|diul
ppENISPE NG "[eUoISMISUt Blousiedsuel) g op A eajensiujuipe uonseb e|.ep jeuswepuny efe Un 8AnSUOs [BJUSWINROOP [OHUOD |

‘ugijad ap soydaisp A salenato ‘erpel
uQisnyip ap-seweiboid owod sauss ap UQISILUO B| 81Q0S uoiseaunsni s1sixe i ‘sepugjsue) 1os uolsigap anb seuss se| ap pepi210}
| BI3UBPIAG 89S OU ‘oblequia UIS [HZ07 ep SIQUIBIACM 8D g| [Ny epelisifal Jeiusinoop BlOUSISISUES BWn B| anb espald ag

1707 (3 O¥NN

9 809 eulbed N L o . . . . 77 QVANYD VLTV N3 g
'SYNIOYd v INIWADOA NOILSTS :0aVYNOIDY I3 OLNINIGIO0Nd A vaviiaauov b,
1202-20-8)-)
‘NOISYIA B
Q274 SATYNOIDALILSNI STLINOD A SANOINNTY 3J 0 LSID3H 3G OLVINIEOL
091400

05 Tipo peUR bIgj/-ony L2 0jewlo) 813 ap a)uabia UQISISA B[ JensucS ap asainbasy,




0z

8t

Bl

ik

L1}

5l

vi

£t

7t

Lk

ol

n N =
XY RR e X5

L]

ufM@TQm

TITREIG | o engns VI phopomjangiq

N éﬁ,ﬁ m@@ N

vl

(&}

_m_Nmeua\_ﬂ @.?,_u\\wwﬂ._%qﬁ BRI 7Y

59 oy

—

BIoLe7S

o357 ww @SMMOQ cmom\\\ 75> R o \MW\@W}

HOUVZINYOHO v

%\%w‘ nzww w\ \u éﬁ P xﬁ?ﬁ}

yvoniic

5707 3\& 7

CLNIAD |

130 YHa3A (2

7 T Y

%%m:&.@ 7 P

QINEA3

T30 FHANCN (L.

STYHOIDNLILSMIMILNE 3 8ITYNOIIALILEN EOLNIAT Y VIZNILSISY. wD.DI.ﬁmBmm

IR A Y

PO IR PRDSIRATY




