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PARA: Dr. LEONARDO EVEMELETH SANCHEZ TORRES
Vicerrector - Vicerrectoria de Relaciones Intersistémicas e Internacionales -
VIREL

DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: Reporte de revision estado de organizacidn archivos de Gestién 2025.

Reciba.un cordial saludo,

En atencién a los resuliados obtenidos durante la visita de inspeccion realizada a su Unidad, y-
en concordancia con el trabajo derivado de la Circular Informativa 107-031 del 03 de julio de
2025, emitida por la Secretaria General y cuyo propoésito fue la revision del estado de
ordariizacion de los archivos de gestiori, me permito adjuntar un informe detaliado con los
resultados obtenidos. Asi mismo, se incluyen las recomendaciones formuladas durante la
reunion, tanto de manera verbal, como lo relacionado en el-acta escrita, las cuales sirven como
evidencia de esta actividad.

Es fundamental que las necesidades identificadas en el acta de revision sean atendidas conforme
a los compromisos establecidos entre la UNAD y el Archivo General de la Nacién - AGN,
incluyendo los reportes periddicos de seguimiento. Estos reportes deben ser documentados de
manera rigurosa para los informes de FURAG (Funci6n Publica) e ITA (Procuraduria General de
la Nagién), y podrian ser objeto de verificacién ocular en cualquier momento. por parte del ente
de coritrol,-el Archivo General de la Nacién - AGN.

En resumen las observaciones encontradas en la visita a Vicerectoria de relaciones
Intersistémicas e Intermacionales. 105. VIREL, fueron las siguientes:

* Durante la visita de inspeccidn efectuada el 31 de julio de 2025, se-evidencid el compromiso y
cumplimiento por parte. de la Vicerrectoria' de Relaciones Intersistémicas e Internacioniales
(VIREL 105) en la- aplicacion de los lineamientos institucionales de gestién: documental. La
Unidad demuestra una gestion organizada v una. disposicién favorable hacia el fortalecimiento
continuo de sus procesos archivisticos. Se. reconoce el avance en el alistamiente dé la
documentacion para-la transferencia correspondiente a la vigencia 2025, lo cual refleja una
adecuada planeacién de las actividades. No obstante, se recomienda continuar con el
fortalecimiento del proceso, garantizando la revision, validacién y consolidacién de los inventarios
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antes de su entrega formal al Archivo Central, a fin de asegurar la integridad y coherencia de la
informacidn transfetida.

* Asimismo, se destaca la observancia de las disposiciones establecidas en la Circular 107-31
del 3 de julio de 2025, en especial la coniservacion de la produccién documental en formatos
fisicos ‘con firma orlglnal aplicable a actas, informes, circulares y demas: series que requieren
respaldo jurfdico y autenticidad institucional.

* £] Sistema de Gestion Documental (SIGEDO) continuara bnndando acompafamiento técnico
a la Unidad para 1a verificacion de los procesos de organizacion, rotulacion, conservacion
preventiva y aplicacién correcta de las Tablas de Retencién. Documental (TRD), asi como para
la actualizacion de la'informacion en el sistema institucional.

Finalmente, se-enfatiza la importancia de dejar constancia en las actas de transferencia de los
casos en los que no se hayan generado agrupaciones o series documentales, sefialando las
razones v las medidas adoptadas, con el propdsito de mantener la trazabilidad y transparencia
del proceso-archivistico institucional.

Es importante destacar-que ¢l grado de aplicacion de la Tabla de Retencion Documental (TRD)
en las diferentes. unidades ha. sido acertado y acorde con los procesos archivisticos
institucionales previamente estandarizados en el Sistema Integrado de Gestidn de la UNAD, en
plena- concordancia. con la - normatividad archivistica colombiana. -Sin ‘embargo, es crucial
manterier y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que la informacion documental esté al dia
y en cumplimiento con las normativas vigentes.

Dado lo anterior quedamos  a su disposicién para brindar &l apoyo técnico necesario desde ia
perspectiva de la Gestiéri Documenital. Para cualquier consulta o asistencia, puede comunicarse
a través del correo electronico documental@unad.edu.co o en las extensiones-telefénicas 1511
— 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradecemos su amable atencion a la presents,

Cordialmente,

ESTHEEL_QNSTK zz{NENE?;xé CASTRO
Secretaria General
Proyecté: Oscar Javier Mora - Sistema de Gestion Documental UNAD
. D ' -
Revisd:  Oscar Juﬁ%n.ﬁarrera y Lilianet Alvarez — Lidéres Sistema de-Gestion Documental UNAD

Anexos:  (Acta devisita.y soportes),

Universidad Nacionai Abierta y a Distancia UNAD
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E:mail: sgeneral@unad.edu.co

FdFE 35002001



X 0Q3ols

Elsjenuon

ugaples) eIo| JBIABT 1BIS0)

X EEETY

AUp |- -=3ud

m.o:wum_mm m_u oa_ ._.

EARBIISIUILIPY SlUB)SISY

Z8WQ5) Z9|EZUOE) BIPUES

2] Ua [gjuswinoop ugnseb e ap ugoensiuiipe £ uonseb ep SOAIYDIE SO| ap ofsuall lep (yeiBiojo) oysiBal Uos JENoo Ugiooadsy)

“PERIUM

'S8EJUSLUNIOP.SOd) SOASNU Sp Ugloelauab ‘peplun el ap sojueiulpasosd k s058001d Us SOIGLIED 0jA UDDEZIBRY

S)UeispE US OgOz EdUsbIA B @psap UoIseb ap soAlljale sof op euellind enusisjsuel) gf Eied Qy 1 SE) op UoEd|dy &) JEs|iay

“SalolvlUe A 0T jop selusbia sey sp EEmcmb tod saylaipuad mm_mEmEsoou selasgns A s81as ap ugIsiray

‘—'(-\ib’jxf

06

~ uorsezjeu;

0£Z

mu:mwl ee|U U2 Jeqel m._ma mowcsn_

_meE:uon_ co_ocwumw__

ep ejge | ef ap ugeslde ap osssoud |8
UG SepeuoIDE|S) SBIISIAIYDIE SSPEPIAOE
sp LQITNo3(3 g e oEm_E_smwm 2 LmN__mmm

|_<_U_z_ ZO_Od.s_mOu_z_ O il

(5202-20-€

I8P L£-201 fe[n2uD) €6 8)ea AWDr j2ucioeu
spas Losali ap soalyase sp ugipeziuebio
m“ uoa mvmco_om_mz co_uomn_m:_ op BUSIA

GOl {13MIA) ssjeuoideWwaly|
© seo|lLig)sIsIgl|

5202 0P 2P L¢

SSUOKBRI 8P  BLIOJOSUBIIA

- ByYdeg: UOIINSY: o PepIUf-
0avzZagvons |
e
m m_u _\ mc_mmn_ ) L | L. .aqn__._.nU LA LCANE] m.z
SYNIDVYd TVINIWNNOO0A NQILSAD “OAYNOIDYI3M OLNIIMAIDOHd A Tavilaguoy
1 20Z-20-8-1 _ % oo gﬁ_eeeﬂ
NOISHIA o
SLzZ - SHTYNOIONLILENI STLIN0D A SANOINNZY 3A OHLSIDIY 30 OLVINNOSA 5
091309

Lo MpEpeunbis// aiiy us olewlo) 8)ss ap a)uabia upision e} Jeynsuor-ap assinbesy,




UL U0 A ODIs)} 0jewlo) U2 esleiofele uadsp SOIUSAUOD)
A sezuelly sp EOUSD] SB[ B 8p Sepy $e| ehb eielal 69
'SEPEIOOSE  $3U8S. SBWeP A SBIY SE| 8P UQIEIUSLINO(]

‘saUolsald
sajuainbis se| Jezjear siuepodull $& ‘OplUSS 8iSe UJ 'CZOZ
BIOUaBiA B) |jueinp asieindsfe eled epewelboid ‘|Riuswinoop
BlousI)suey, B] eled ojus|BlSie 9P 0s850id US: BHUSNOUS
9s UopEUSIUNCOP B| anb eultoju) (T3M1A) SSEUCIDELISI)

eoyde
ON

eol|de
oN

Bi|de
oN

eolde

edl|de oN

& segiwpsisisju]  seuopEEy

.»v.

$3UOBAISSI0 7T

QP BUODSMBSIA B

eolde oN

e2i(cde oN

- - SBUDIDBAIDSA] #

mm._o:wEm > mvom Iep mm,u:wms mm_ m_u ._:mhm:m.: ._oa mmwzm_vmma mw_mucwazoot sauasqns A mm_._mm p. :o_m. Aay i
NOINNTY V1 30 STINVATTIIY SONVLININOD ‘0HLISIDTY il
. PIOE O GWND
g 9p Z euibed N o - o = QYAIYOVIIY NG
'SYNIDYd TYANIWNOOA NOILSAD ‘OAVNOIOYTEY OLNIMIAIO0Yd A yoviLigzay T
1202-20-81-t /i teuogaeN pemsionun
‘NOISH=EA | e
EYRr STTYNOIONLILSNI SFLINOD A SANOINNZY A0 0HLSI93H 30 OLVINEOL A
. 091002

L0 Npa’peun BIg/7 iy us ojelluo) 8188 ap sjusbiA ugisiaa €| Jejnsuco ap-asainbasy,




| $9UO0IORAIBSAQ DS

"UQIDBIUSLUNIOP
eyolp olnpoid es ou jgno. | Jod ugzel g Bsaidxa eisuBll 3p
opuURDIpU 'EISUSISISURY) BP BJOB. [ U8 B|oUE)SUOD Jefep Blagep
9s “Blouslesuel) sp 0se00.d UN ap- clUBpP [BIUSLUNIOP auss
o ugicedmibe eunble opeleush efel @s ou enb ep osed ug
j2usunoop uoloonposd ol ap uoed|yIsny

[EUOISBI0IE O EDIWSPEDY PEPIACK ap. sewelbold e
S9|BUCIONIISU] SOJUSAS ap ssuloju) o

JojUOD Bp SBIUT B SBULJL| e

SEJSIPEIS] L

uoiolad op souselag

sajenony .

OO SB|E]-
‘e)10j08LIadIA B| 8P 02JeUl B U9 UBIBUSE 95 anb sgjejusnoop.
‘seles selwsp se| esed eoljde UgIISOdsIp elUsIL B)ST “feuIbud

t707 & ownn

g ap ¢ eubed . } o o = G¥QUY VIV N3
'SYNIOVd TYANINND0A NOILSTS :0QYNOIDY TR OLNIIMIAIIONd A Hﬁmﬂwmﬁﬁﬂf
PNON:NOlm_‘n_‘ WM..M .“m”ﬂurz pEpisianln
"NOISHIA %2 m_
gl-g-¢4d SITTYNOIDNLILENI SALINOTD A SINCINNIY 30 OHLSIOFY 3d OLVINEOS " .
091400

O3 TpE PENITBISTI TR U Ojewiio) 8159 op SjUsBIA LGISIaA ©] JEynsuod ap esainbssy,




solgLuEd S0| ahb .opueInNbDasE ‘uQIoBIIPOLL 3P
sejsendosd sg| sp eojuds) elpusuiad gy gnjeas
ep opebieous (s eles (OQIDIS) BIUSWNOOG
uonseD Sp ewWelsIS (@ ‘oxeuod @jse uj

"sefedonInsy)
sOJUSWINIoR. 50| op ugleaeserd A oseooe
‘Ugloensiuipe  epenospe g opueznueleb
‘YL B Us eppsigeise EDISIAILDIE LQISRIYISED
e A peppue el op [BUCIOUN  EINPONNSS
B| Sijle eualeyod B Jausjuew Uemuusd
saisnle so)sg "BANEASIUIUPE PEPIUN B0 ue
uoraeLLIoiU €] ap uglbeziuefiosd A ugep||osuod
Bl O [uswniop uonsshb ep sojustuipadoid so|
Uspsle anb soanetuiou soiquied ‘eouspuasdep
B| op olusp sauocipun} ep ugweubisesl
0 UQIveIIpO (SolBIIa sSJUSINGIS SO| ap oundie.
U esiBUBISNE Ueidgep sephdos  seyolg

eolde oN eolde op

‘elainbal 0| 1se anb eajelisUILPE © E2IUDS]
ugibeoyilsnl eUn BISIXS Opuen) sepejussad
lgs  uveipod (Y1) |BwswNIOg UudlouURleY
3P Eigel el °p UglEdYpOW O UoIeZ|enjoe
ap sapmizies sel anb esoasd |BURION UIZUN
£ |elBwIngog UgNsesy ep ewelsis |@ ‘ossooid.
ojse Bled 'sluejsgo oN ‘seleusiunoop sodp
0'SOLIISANS ‘STLISS P SOIWED “SUoPRULIoUSD
2p mmﬁmshm uos CO_Om_O._ LFE=) wmcoqom?_muwﬂo..
ejusseld ou gpL (IIYIA)  Sejeuciceuta)
2 SROIWSISISIBIU] SBUOIDEJRY Sp BIIOJOSIBIIA B

ealjde oN

eade oN

TEOL @ Q¥ND

8.9p peulbeg
'SYNIOYd TV.ININNO0A NOILSTD 0 VYNOIDY 13N -OLNIMTID0Nd

L202-z0-8l-1
: "NOISHIA

Oz SATYNOIONLILSNI SZLINOD A SINOINNTY 2a OULSIHIY 3A OLYWHOS

1091400

.J AYarvd YLy, Na q)
VavLidaudv i,

T
SRR

s

.50Npa peun BIs//-diiy ua dlewio) 218 sp ajusSBIA UOISISA B| JEYNSUGD op ssainbasy,




‘PEPIUN B UD

[2Juaunoop.uonssh | ap uolovysIUIWpE A uonssfi ap soAlYole SO| 9p oqmcmE 1op- 021600} Eum_mw._ uod Jeinoo uoipsadsu] p

"SOA[LJoSY 3P [eUONISU| BLUSISIS (o cmzmamm:
anb sooju2g) sojustunisul 'so| us A ugnsab
ap sduWoul so] us sepensibel uspanb gyl
| 2 Sepeziea. saucloespowl sef shb opoll sp
‘sejusIpuodsailnd SBRUEISU) SE] B OPEDILINWIOD A
opejUSWNIop sluawepigep ess opeqoide aisnie
Jsinbleno enb epusitiodsl 88 ‘eunlos |enBi 8

"SGAIYDIE Sns ap [eifeiu ugnsab
e} eied seohogid seusng op uooRULLIS|dLLI)
Bl us A suebBia  esgsjiaAlyoie  eaneulou
B| 9p Uopes|de ejoauon B| U2 BLOII[DWSIA
Bl B lejusio ep Uy o uod ‘osesosd [ opo
SjueIND OLESEOBU  00U0Y)  olusjweyeduodg
& elepulg OJIOIS ‘OWSILUISY jelusnosop
Uopensssloy A eppualedsuel} ‘pepRUCIDE.
op sodpuud  so]  UOD  sopeaule.  ugSe

TERE G OWRD
g 8pg euibed P
cT . L L . K . B . . . \\w AYAIT YOvY. NI

‘SYNIDYd TYANIWNDOA NOLLSID :0AVYNOIDVIIY OLNIINAIOONd gy VAVLIGIUOY *
L20zZ-20-8)-1

NOISYIA _
21224 SATYNOIONLILENI SZLINOD A SINOINNTY 3d CHLSID3Y 30 OLVYINNOL

pelal{nielel

LD TIPS PEUN DIS//ANY ue 0]ewno} 8)5a ap sjusBiA UgISIaA B Jeynsuod ap esainbesy,




oJuSuIBLSOEWE

ap peploeded oo { oASNU SUEPOI GAIYYIE) Ugladliasaq

‘voyeiboloy onsibey * |

'sooyeifiojo) selodos ap. uordissg -

L2067 @ avii
2 8p g eulbed . . - QYORIVIVIIY I §
'SYNIDYd IYANINND0Q NOLLS3D :0AVYNOIOVI OLNIIMIGIDONd A vavlianiov w_,_,,
1202-20°81-} _ _ i
‘NOISH3A _ :
574 STIVNCOIDNLILSNI STLINOD A SANOCINATY 3A O¥LSION 30 OLYWHOL
1091099

00 NPa PEUNBIS//-dTi Ue oleLutof 8)se ap ajushiln UoISIaA ] JEYNsUDS sp asambesy,




L1 -S01RU010IPE $AUOIIBAILSYQ

“Ebonus speyosy

(sejedied ep ugioe|njol) uoduosaeq Z usbew

‘0oye1bojo) osibey Z

TZEZ (D OVHN

8 euibe
w U N T n_ = G.QQW,EU.«,_..E M1
o vaAvila3axoy

i

SYNIDYd . AVINIWNOOA NQILSAD :OQVNGCIDVIIN OLNIHIAaID0oud

T

1 €02-20-8)-L

"NOISHIA

91224 _ STTVYNOIDALILSNI STLIN0D A SINOINNFY IJ QuLSI9IN 30 OLVINNOS
1091002

0P8 PEUNBIS/TZANY us elewno) 2)ss ap sjuebia ugisIan | 1BYNsuos ap asainbasy,




ety eunid

oEmﬂm“_ Emtm_._ UBINQ- oSO tRUGQUION

UQIBPIRY BIOW JSINEM IBIS( (SIGUION

$IJUSISISE 9P OPRISI] OXaUY
VL0V 130 YINYIS ‘A

‘feuoonsul oosIAIYsIe osaoold |ep efoualedsuen A peplligezel) | Jausjtiews ap ojisgdold |8 LoD sepejdope sepipow
se|. A ssu0ZE] SE| OpuUE|eYdS ‘Sojejuswnoop saues o saucioednibe ovﬁmcmm uekey 8s ou 3nb S0} UL $0SEO S0 8P BIOUSIS)SUR]
ap SEJE $8|'Ud m_o:mwm:oo lefep op epueiiodlul g] eZ)jElUS 85 ‘Sluslljeul] ‘[eUOINISUI EWSISIS |3 Us UQISBLLION Bl 5P ugloBZi[Enoe
e} eled owon se (y 1) |eusLLngoq ugious)ay ap SEjqeL se| ap BJoaLIod Uoedlde A eAnusnald UgioeAIdS IO ‘ugioe|nos ‘ugezjuetio ep
$0s5800.d 50| 8p UgioeoyLISA ] 2JEd PRPIuM B B 021129) ojusiueledlode opuBpLII] BIENLIUS (OFTIDIS) [EUSWINICY UONSSD) ap BLUSISIS 1T

“Jeuomsut pepinusine A oojpun| opledsar ualsinbal

‘anb §auas sewap A saleiolg ‘sauop ‘seor B wﬁmu__am '[euIBLI0- BLLE U0D SO0JSY SOIBWI0) US EJLUSWINOOP Upioonpold ] ap UGIDRAISSUOD
g [eedsa ue ‘Gzoz ep onl ap ¢ 18P LE-/0L JBNoNS B UD Seplos|geise SSUOIISOdSIP SB| Bp BIOUBAISSUO E| BOB)SSp S ‘OWSHUISY

"BpUS)suB - UgIDBULION B|

w_u BjousIaL|00 A pepubajur ef ieinfisse ap uy € “jelus) oAlySLY (e jewlo) eBaijua ns 8p-sajue SOHRIUSALI SO} 8P UQBPIIOSUe A UgIoBpEA
‘UDIstASI Bf opueziueleB ‘0sesold [ep JUSILLIOS|ELO) (8 U0D JENUUDD BPUSILIODS) 39S ‘SIURISEO ON 'sapeplnloe se| sp uglaesued epensepe
BUh Bfeyel |end of '6Z0Z erous B e & ajuslpuodsaliod elousIs)suel) B Bled UQIDBIUSLLNGOD B| SP OUSIWESI[E [0 US SOUBAE [8 820U008)
85 "SODSIAILOLE S0SE204d SHS P, ONLIILDD. OUSILLIDSIELOS 9 BIORY SjgeIonk) ugpisodsip eln A epeziuebio uonsab eun ensantsp pepiun
BT [BIUSWRO0P UoNssh ap $9|ELODNYISUL SOMUDILLESUN SO| Sp ugiedde el ud (§0L T13HIA) SSjeuopEBLIBIUL B SBOILISISISISI| SaUolERY
‘op eL0JRUS0IA B] 9p sped Jod- ojusidwn £ osiwordwod je grouspiae ss ‘5z0g sp oijnl ap Lg |8 epenjsie uginoadsul ap EYISIA B| Sjueing

. TZRE 3 Q9N
g ap g elbey SYAITYD YOIV NI
"SYNIOYd TYININNOOA NQILSTD :0AVNOIDYIAN OLNIWIAIO0oUd /7 vaviiaasay |
1202-20-8)°) ,,
‘NQISM3A )
9l-z-z-d ‘STIYNOIDNLILSNI STLINOD A SANOINNAYE 3Q OHLSIDIM 30 OLVINEOS % L4
1091099

00 NP’ PEUN BIS//-dNY U8 0JBLLLIOS ©)S8 o SjuabiA UGISISA 2| Je)[nsucd op ssainfssy,




12

.m_..

Pl

4%

8

[

4

_ P = .

SHEE 0T PRGET e 94 Y ) (B &i TR RS e TBOR -

EETRTRLE Dot et ios Ry awnsy| | [Ty | OUND BSyeipRn) SROue EloniiG),
\ &.\ \w\mug\%Q\ﬂd m\jﬁ\ﬂ\«% W\MzM .aMw%WWN.MW\VJ HOQVZINGSHG It e &ﬁ\.ﬂm\ ﬁuw‘ﬁu\mm{t“sxow. EMWMW.\.‘\WMM%W.H Heanis

SROC oy’ L) 5 | wiwmme | [COFRD %E\ é&é@ % N s

Halrymia & A vty
[EUGIOTN PESFBAINY

SITYNOIONLILSNINILNI A STIYNOIDNLILSNI SOLNIAD ¥ VIONILSISY 30 OuLsioad

e



