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Bogota D.C., octubre 22 de 2025

MEMORANDO a/\\/J0zs

PARA:  Ing. JERSON JESUS BASTO LAMILLA

Coredinador - Sistema Nacional de Registro'y Control
DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO_: Reporte de revisién estado de organizacién archivos de Gestion 2025.

Reciba un cordial saludo,

En atencién a los resultados .obtenidos durante [a visita de inspecciéon realizada a su
Unidad, y-en'concordancia con el trabajo derivado de la Circular Informativa 107-031 del
03 de ju|lO de 2025, emitida por la Secretaria General Y cuyo proposito fue la revision del
estado de organizacion de los archivos dé gestion, me permito - adjuntar un informe
detallado con los resultados obtenidos. Asi mismo, sé incluyen las recomendaciones
formuladas durante. la reunion, tanto de manera verbal, como 1o relacionado en el acta
escrita, las cuales sirven como evidencia de esta actividad.

Es fundamental que las hecesidades identificadas en el acta de revisién sean atendidas
conforme a los compromisos establecides entre fa UNAD y el Archivo General de la
Nacién - AGN, incluyendo los reportes periodicos de seguimiento. Estos reportes deben
ser documentados de manera rigurosa para los informes de FURAG (Funcaon Puablica) e

ITA (Procuraduria General de la Nacién), y pedrian ser objeto. de verificacion ocular en
cualguier momento por parte del ente de control, el Archivo General de la Nacion - AGN.

En resumen las observaciones encontradas en la visita a Sistema Nacional de Registro
y Controf Académico_109.1. SNRC, fueron las siguientes:

* El 18 de julio de 2025 se llevé a cabo una visita de inspeccién relacionada con la
organizacion de los archivos de gestion del Sistema Nacional de Registro vy Control
Académico (SNRC), en las sedes nacionales José Celestino Mutis y Calle 53; conforme
alo dispuesto enla Circular 107-31 del 3 de julio de 2025, La reunién tuvo como propdsito
realizar seguimiento a la ejecucién de las actividades archivisticas. vinculadas a la
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aplicacién de ia Tabla de Retencion Documental. La sesion fue presidida por el Sistema
de Gestién Documental (S!GEDO) con 1a participacion de Wendy Tatiana Leuro Ledn,
contratista de apeyo de la unidad. La jornada se desarrolld-entre las 3:00 p.m. y las 4:00

p.m.

* Durante |a revisidn de las series y subseries documentales, se identificd que mediante
acta de transferencia del 24 de agosto de 2023, la unidad ha venido realizando
transferencias de series documentales al Archivo Central e Historico correspondlentes a
vigencias anteriores. Posteriormente, el veintisiete (27) de diciembre de 2024, el Sistema
Nacional de Registro y Control Académico legalizé la Gltima Transferencia Documental
primaria correspondiente al afio 2022, de acuerdo con la TRD 2020. La documentacion
transferida pertenece a la serie. 109.1.5.1 “Certificaciones Académicas - 2022", y se
encuentra contenida en-dos (2) cajas consecutivas numeradas del 894 al 895 y en trece
(13) carpetas con consecutivo del 4673 al 4685. Se deja constancia de que las siguientes
series documentales no fueron transferidas por encontrarse en proceso de consulta por
parte de fa unidad y de entes externos; sin embargo, la dependencia se compromete a
realizar su envio en la transferencia del afio 2025:109.1.2 Actas, 109.1.16 Derechos de
Peticion, 109.1.17 Estadisticas, 109.1.24 Informes y 109.1.40 Registros.

*Durante la:visita se reiterd la importancia de que las agrupacionges documentales se
conformen desde el momento mismo en que 'se géneran los documentos, y no
tnicamente con fines de transferencia. Se requiere garantizar la compfetltud coherencia
y correspondencia de la informacién de acuerdo con la clasificacién -establecida en los
instrumentos. archivisticos. La verificacion de la informacion debe realizarse desde su
creacién, evitando depender de ejercicios posteriores de organizacién. Esta
_'recomendacuon, de caricter general pero exigible, tiene como propdsito asegurar la

disponibilidad, trazabilidad y respuesta oportuna ante cualquier requerimiento o solicitud
de informacién institucional.

* Por-el momento, el Sistema Nacional de Registro y Coritrol Académico no ha generado
‘nuevas a‘grupaci‘ones documentales. La unidad se encuenira en p'rOCeso de
reorganizacion fisica de los espacios y del archivo, con el proposito de optimizar las
condiciones de almacenamientoy dejar dispuesta la informacion que se produzca a partir
de la vigencia 2025, conforme a los lineamientos técnicos y normativos establecidos por-
el Sistema Institucional de Gestion Documental — SIGEDO.

No se realizé registro fotogréafico durante la visita, dado gue la inspeccion se ceritré en la
verificacion documental y en el seguimiento a los compromisos de transferencia
establecidos por la unidad.

* Finalmente, se resaita que el Sistema Nacional de Registro y Control Académico ha
demostrado avances. significativos en el cumplimiénto de sus procesos archivisticos y
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mantiene una gestion. documental responsable. Se recomienda confinuar con Ja
mplementamon de buenas. practlcas en la conformacién de expedientes, asegurando la
aplicacion permanente de la TRD y ¢l fortalecimiento de |a organizacién de la informacion

bajo los lineamientos del Sistema Institucional de Gestién Documental — SIGEDO.

Es importante destacar que el grado de aplicacion.de la Tabla de:Retencién Docurnental

(TRD) en las diférentes unidades ha sido acertado y acorde con los procesos
archivisticos institucionales previamente estandarizados en el Sistema. Integrado de
Gestidn de la UNAD, en plena concordancia con la normatividad archivistica colombiana.

Sin embargo, es crucial mantener y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que la

informacién documental esté al dia y en cumplimierito con las normativas vigentes.

Dado lo anterior quedamos a su disposicion para-brindar el apoyo técnico necesario.

desde la perspectiva de la Gestién Documental. Para cualquier consulta o asistencia,

puede comunicarse a través del correo electronico documental@unad.edu.co o en las

extensiones telefonicas 1511 — 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradecemos su amable atencidn a la presenite.

Cordialmente,

.'ESTHER bGNéTANZA #ENEGNS’ CASTRO

Secretaria General

Proyedté: Oscar Javier Mora - Sistema. de Gesfién Documental UNAD
. LA .
Fovist: Dscacggfg;'Harrera y Lilianat Ajvarez — Lideres Sistema de Gestion Dogumental UNAD

Anexes:.  {Acta 'dé:visi;a y soporteg),
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