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Bogota D.C., octubre.22 de 2025
MEMORANDO

PARA: Dr. RODRIGO PUENTE DELGADO
Jefe Oficina - Oficina de Control Interno

DE: ‘SECRETARIA GENERAL.
ASUNTO: Reporte de revision estado de organizacién archivos de Gestién 2025.

Reciba uh cordial saludo,

En atencion a los resultados obtenidos durante la visita de inspeccién realizada a su
Unidad, y eh concordancia con el trabajo derivado de la Circular Informativa 107-031 del
03 de julio de 2025, emitida por la Secretaria General y cuyo-propésito fue la revision del
estado de organizacién de los archivos de gestién, me. permito adjuntar un informe.
detallado con los resultados obtenidos. Asi mismo, se incluyen las recomendaciones
formuladas duranie la reunidn, tanto de manera verbal, como lo.relacionado en el acta
escrita, las-cuales sirven como evidencia de esta-actividad.

Esfundamental que las necesidades identificadas en el acta de revisién sean atendidas
conforme. a los compromisos establecidos entre ta UNAD y el Archivo General de la
Nacién-- AGN, incluyéndo los reportes periédicos de seguimiento. Estos reportes deben
ser documentados de manera rigurosa para los informes de FURAG (Funcion Publica) e
ITA (Procuraduria General de la Nacion), y padrian ser objeto de verificacion ocular en
cualguier momento por parte de! ente de control el Archiva General dé la Nacion - AGN.

En resumen las observaciones encontradas en la visita.a Oficina_de_Control Interno
(115), fueron las siguientes:

* £l dia 23 de julic de 2025 se llevd a cabo una visita de inspeccion relacionada con la
organizacion de los archivos de gestion de la Oficina de Control Interno (115), en las
sedes nacionales José Celestino Mutis y Calle 53, conforme a lo dispuesto-en-la Circular
107-31 del 3 de julio de 2025. La reunion tuvo como propdsito realizar segwmiento ala
gjecucion de las actividades archivisticas. vinculadas a la aplicacion de la Tabla de
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Retencion Documental. La jornada.se desarrollé entre fas 10:00 a.m. y Jas 11:00 a.m.,

con-el acompaiamiento del Sistema Institucional de Gestion Documental — SIGEDO.

* Durante la revisién de las series y subseries documentales correspondientes a las

vigencias anteriores, se verificd que la Oficina de Control Internoé no cuenta con

documentacion anterior al afio 2019. La ultima transferencia documental fue formalizada
miediante gf Acta de Transferericia Documental suscrita el diecisiete (17) de julio de 2025,
mediante la cual se legalizé |a transferencia de la documentacién correspondiente al afio

2022.

La documentacién transferida comprende las siguientes series:

115.24.1  Informes a Entes de Control

115.24.5  Informes de Auditoria _

115.24.26 Informes. de Seguimiento al Mapa de Riesgos
115.2.32 . Actas de Comités Técnicos de Gestion MECT
115,7.2  Circulares

115.:34.11  Plan de Mejoramiento Institucional

115.2.8 Actas del Comité.de. Etica y Buen Gobierno

* La informacién se ‘encuentra contenida en catorce (14) carpetas, numeradas
consegcutivamente del 838 al 851, v una caja que continlia con el consecutivo del afio

anterior, nomero 88. Con-este. proceso, la dependencia demuestra cumiplimiento en la

aplicaciéri dé los lineamientos técnicos y normativos establecidos en materia de gestion

documental, garantizando la adecuada organizacion, conservacion y disposicién final de

la informacién, conforime a los procedimientos definidos por el Sistema Institucional de
Gestién Documental — SIGEDO.

* En cuanto a la aplicacién de |a Tabla: de Retencion Documental, se constaté que en el

afio 2025 Ia Oficina de Control Interno efectud la transferencia de la totalidad de sus
agrupaciones documentales, cumpllendo con los’ plazos y procedimientos éstablecidos.
Este ejercicio evidencia una gestion documental eficiente, centrolada y alineada con los
principios de organizacién, procedencia y orden original, asegurando la conservacion,

trazabilidad y disponibilidad de la-informacion. Asimismo, la dependencia demuestra su

compromiso: con la transparencia: administrativa y la mejora continua en los procesos

archivisticos, reflejarido un marnejo técnico adecuado de los decumentos que componen
su archivo de gestién.

* Durante la inspeccién no se evidenciaron nuevas agrupaciones documentales,

manteniéndose la estructura establecida en la Tabla de Retencion Documental vigente.

‘E-mail; sqeneral@unad edu.co
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Sin embargo, se recomendd continuar fortaleciendo los procesos de segunmlento y
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control de las fransferencias, asi como la revisién periddica de los instrumentos.
archivisticos que rigen la gestion documental de la-unidad, garantizando.su actualizacion
conforme a las funciones y necesidades institucionales.

* Finalmente, aunque no se registré evidencia fotogréfica durante la visita, se pudo
constatar que 1a unidad. conserva sus archivos en condiciones adecuadas, demastrando
conocimiento y cumplimiento de los parametros técnicos de organizacion, foliacion y
control documental. Se resalta la eficiencia de la- Oficina de: Control Interno ¢h ‘el
cumplimiento normativo y técnico, l6 cual contribuye a la preservacion de la memoria
institucional y a la consolidacion de buenas practicas archivisticas dentro de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD.

Es importante destacar que el grado de aplicacion de [a Tabla de Retencién Documental
(TRD) en las diferentés unidades ha sido acertado y acorde con los. procesos
archivisticos institucionales previamente estandarizados. en el Sistema Integrado de:
Gestion de'la UNAD, en plena concordancia con la normatividad archivistica colombiana..
8in embarge, es crucial mantener y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que la
informacion documental esté al dia y e cumplimiento con las normativas vigentes.

Dado lo anterior quedamos a su disposicion para brindar el apoyo técnico necesario
desde la perspectiva de la Gestiéii Documental. Para cualquier consulta o ‘asistencia,
puede cormunicarse a través del.correo elecirénico documental@unad.edu.co o en las
extensiones telefonicas 1511 = 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradecemos su amable atencién a la presente.

Cordialmente;

ESTHERSQNSTANZN VENI-:G’AS CASTRO
Secretaria General

Proyectd: @scar Jawer Mora S:stema de Gestlon Decumental UNAD
Revisd: Osn@ fu!lan Herrera y Liliariet Alvarez. — Lideres Sistema de. Gastion Documental UNAD

Anexes: {Acta.de visita y soportes),

Universidad Nacional Abferta y a Distancia UNAD if;
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