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MEMORANDO

PARA: Dr. HOOVER DEYZON ESTRADA LONDONO
Jefe Oficina - Oficina de Control Interno Disciplinario

DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: Reporte de revision estado de organizacion archivos de Gestidon 2025.

Reciba un cordial saludo,

En atencién a los resultados obtenidos durante la visita de inspeccién realizada a su
Unidad, y en concordancia con el trabajo derivado de la Circular Informativa 107-031 del
03 de julio de 2025, emitida por la Secretaria General y cuyo proposito fue la revision del
estado de organizacion de los archivos de gestion, me permito adjuntar un informe
detallado con los resultados obtenidos. Asi mismo, se incluyen las recomendaciones
formuladas durante la reunién, tanto de manera verbal, como lo relacionado en el acta
escrita, las cuales sirven como evidencia de esta actividad.

Es fundamental que las necesidades identificadas en el acta de revisién sean atendidas
conforme a los compromisos establecidos entre la UNAD y el Archivo General de la
Nacion - AGN, incluyendo los reportes periddicos de seguimiento. Estos reportes deben
ser documentados de manera rigurosa para los informes de FURAG (Funcién Publica) e
ITA (Procuraduria General de la Nacién), y podrian ser objeto de verificacion ocular en
cualquier momento por parte del ente de control, el Archivo General de la Nacion - AGN.

En resumen las observaciones encontradas en la visita a Oficina de Control Interno
Disciplinario- OCID (116), fueron las siguientes:

* El dia 23 de julio de 2025 se llevo a cabo una visita de inspeccion relacionada con la
organizacion de los archivos de gestidon de la Oficina de Control Interno Disciplinario
(116), en las sedes nacionales José Celestino Mutis y Calle 53, conforme a lo establecido
en la Circular 107-31 del 3 de julio de 2025. La reunién tuvo como propdsito realizar el
seguimiento a la ejecucion de las actividades archivisticas asociadas a la aplicacion de
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_la Tabla de Retencion Documental. La jornada fue presidida por el Sistema Institucional
- de. Gestion Documental - SIGEDO, con la participacién del personal de la unidad y

seritanites.de la Secretaria General La sesién se desarrolld entre las 10:00 am. v

138 11:00 am.

* Durante la revision de las series y subseries documentales, se verificd que la Oficina
de. Control Interno Disciplinario formalizé su dltima transferencia documental el
veinticuatro (24) de octubre de 2024, mediarnite la cual se legalizd la entrega de los
expedientes con decisién de terminacién del procedimiento correspondientes ‘a las
vigencias 2015, 2016 y 2017, at Archivo Central e Histérico de 1a Universidad Nacional
Abierta y a Distancia — UNAD.

Las series transferidas fueron:
270-14-01 Procesos Disciplinarios.

La informacion entregada se encuentra conformada por ochenta y -ocho (88) carpetas,
con consecutivos del 1985.al 2072, y diez (10) cajas, numeradas del 206 al 215. Dicha
documentacion fue: verlflcada cotejada y registrada en el inventario documental
respectivo, cumpliendo con los lineamientos técnicos y procedimentales establecidos por
el Sistema Institucional de Gestion Documental — SIGEDO. No obstante, se indico la
posibilidad de que existan documentos de las vigencias 2018 y 2019 pendientes por
transferencia; por ello, la Oficina deber4 revisar, organizar y alistar esta informacién para
su envio al Archivo Central e HistSrico, conforme a los cronogramas institucionales y las
disposiciones vigentes.

* Enla visita de 2025 se avidencio que la Oficina mantiene sus expedientes debidamente.
clasificados, rotulados e |dent|f|cados de acuerdo con la Tabla de Retencién Documental,
respetando los niveles de acceso y las medidas de conservacién establecidas. Este
cumplimiento refleja la aplicacion correcta de los: lineamientos técnicos y normativos,

evidenciando control, orden y compromiso en la gestion documental. Se felicita a la

unidad por su adecuado manejo dé la informacién; contribuyendo a la transparencia.
institucional y al fortalecimiento del Sistema de Gestién Documental.

* Par otra parte, se constatd que la Oficina de Control Interno Disciplinario no ha.
generado nuevos tipos documentales ni ha modificado sus procedimientos de gestion de
la informacién. Las actividades archivisticas contintian desarrollandose conforme a la
estructura y los lineamientos establecidos en la Tabla de Retencion Documiental vigente,
garantizando la coherencia, continuidad y trazabilidad en el manejo de los documentos.
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* Durante la'inspeccion ocular no se registraron evidencias fotogréficas, dado que los
espacios de almacenamiento no presentaban novedades. estructurales o de.
conservacion gue requirieran registro adicional..

* Finalmente, se resalta que la Oficina de Control Interno Disciplinario ‘mantiene. un
control eficiente sobre sus archivoes, aplicando de manera correcta los principios de:
procedencia y orden original. Su compromiso con la organizacion, preservacion y
disponibilidad de la informacién garantiza la sostenibilidad del proceso archivistico y
tortalece el cumiplimiento normative y técnico en el marco del Sistema Institucional de
Gestion Documental - SIGEDO,

Es importante destacar que el grado de aplicacién de la Tabla de Retencion Documental
(TRD) en las diferentes unidades ha .sido acertado y acorde con los procesos
archivisticos institucionales previamente estandarizados en el Sistema Integrado de
Gestidn de la UNAD, en.plena concordancia con la normatividad archivistica colomibiana.
Sin embargo, es crucial mantener y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que la
informacion documental esté al dia y en cumplimiento con las normativas vigentes.

Dado I6 anterior quedamos a su disposicion para brindar el apoyo técnico necesario
desde la perspectiva de la Gestion Documental. Para.cualquier consulta o asistencia,
puede comunicarse a través del correo electrénico documental@unad.edu.co o en las
extensiones telefénicas 1511 — 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradecemos su amable atencion a fa presente.

Cordialmiente,

e 3

Tl ¥

ESTHERCONSTANZAVENEGAS CASTRO
Secretaria General

Prayecid: Oscar Javier Mora- Sistema de Gestion-Documental UNAD
Reviso;  Oscdf Julidn Rerrera y Lilianet Alvarez — Lideres Sistema de Gestion Dacumental UNAD

Anexos:  (Acta de visita y sopories).
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